Regulamin Uzytkownika LSI2014+
§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy ,Regulamin Uzytkownika LSI2014+” zwany dalej Regulaminem, okresla warunki
korzystania przez uzytkownikéw z Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Kazdy Uzytkownik, ktory przystepuje do korzystania z Systemu LSI2014+ tym samym
przyjmuje do wiadomos$ci i akceptuje tre$¢ niniejszego Regulaminu. Kazdy Uzytkownik
zobowigzany jest przestrzega¢ Regulaminu i przyjmuje do wiadomosci, Ze nieprzestrzeganie
Regulaminu moze skutkowa¢ zastosowaniem okreslonych w §9 Regulaminu procedur.

W trakcie korzystania z LSI2014+ instalowane s3a ciasteczka (pliki cookie) dla celow
identyfikacji oraz dla zwiekszenia komfortu korzystania z Systemu.

System jest prowadzony i nadzorowany przez Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedziba w Poznaniu przy al.
Niepodlegtosci 34.

Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajgcym
urzedowy czas UTC (PL) w Polsce.

§ 2 DEFINICJE
Administrator - pracownik zajmujacy sie administrowaniem Systemem.
Awaria techniczna - za awarie techniczna uznaje sie sytuacje, w ktérej System nie pozwala
Podmiotom Zgtaszajacym lub Uzytkownikom Systemu korzystac z podstawowych funkcji, a w

szczegOlno$ci: nie pozwala sie zalogowaé, utworzyé¢/edytowaé wniosku o dofinansowanie,
wystac¢ gotowego wniosku, wygenerowa¢ PDF z wystanego wniosku.

Formularz kontaktowy - stuzy do zglaszania probleméw technicznych zwigzanych z
nieprawidtowym funkcjonowaniem Systemu.

Przypomnienie hasta - nalezy przez to rozumie¢ formularz stuzacy do odzyskiwania
zapomnianego hasta. Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomo$¢ z tymczasowym
hastem oraz linkiem. Po kliknieciu w link, za pomoca hasta tymczasowego mozliwe bedzie
ustawienie nowego hasta.

Formularz rejestracyjny - stuzy do rejestracji konta w Systemie.

Konto - nalezy przez to rozumie¢ miejsce w Systemie dostepne dla Uzytkownika po
zalogowaniu (podaniu Loginu i hasta dostepu), za ktérego posrednictwem Uzytkownik
korzysta z Systemu.

Login - nalezy przez to rozumie¢ indywidualng i niepowtarzalng nazwe Uzytkownika,
wybranag na etapie rejestracji w Systemie. Login jest jednocze$nie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 nazywany zamiennie, jako ,System”.
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Operator - nalezy przez to rozumieé¢ Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu, przy al
Niepodlegtosci 34.

Podmiot Zgtaszajacy - osoba wypetniajgca wnioski online w Systemie.

Regulamin naboru - regulamin okres$lajacy szczegétowe zasady sktadania wnioskéow

o dofinansowanie dla konkretnego naboru, dostepny dla Uzytkownikéw na stronie
www.wrpo.wielkopolskie.pl

Udostepnianie wnioskéw - funkcjonalnos$é Systemu umozliwiajgca udostepnianie wnioskow
innym Uzytkownikom Systemu.

Ustuga - rozumie sie przez to wszelkie ustugi $wiadczone droga elektroniczng przez
Operatora na rzecz Uzytkownikow, w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik - Uzytkownikiem jest pracownik / Podmiot zglaszajacy, ktérego dane zostaty
zarejestrowane w Systemie.

Wiasciwa Instytucja - nalezy przez to rozumieé Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje
Posredniczaca, Instytucje Wdrazajaca lub inng instytucje zaangazowang w realizacje WRPO
2014+.

WRPO 2014+ - Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.
§ 3 WARUNKI TECHNICZNE KORZYSTANIA Z SYSTEMU

W celu prawidtowego korzystania z Systemu niezbedne sa:

e polaczenie z siecig Internet;
e zainstalowana przegladarka internetowa: Internet Explorer, Mozilla Firefox lub Google
Chrome w najnowszej stabilnej wersji (nie starszej niz dwie wersje wstecz);

e wiaczenie obstugi technologii Java Script, oraz tzw. "cookies" oraz wylaczenie blokowania
wyskakujacych okien w przegladarce internetowe;j.

System jest dostepny dla Uzytkownikéw catodobowo przez bezpieczne szyfrowane

potaczenie SSL pod adresem https://Isi.wielkopolskie.pl - za wyjatkiem okresu
przeznaczonego na przerwe konserwacyjng przypadajaca w godzinach od 2:00 do 4: 00 czasu
polskiego.

Operator, w zwiazku z realizacja prac dotyczacych administrowania lub modyfikacji
funkcjonalno$ci Systemu, ze wzgledéw bezpieczenistwa lub innych przyczyn niezaleznych od
Operatora, ma prawo czasowo zawiesi¢ dostep Uzytkownikéw do Systemu w innych

godzinach niz podane w ust. 2 §3 na okres niezbedny do wykonania planowanych prac lub
wyeliminowania niepozadanych zdarzen. O planowanych przerwach zwigzanych z
prowadzeniem prac konserwacyjnych w Systemie Operator poinformuje zamieszczajac
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informacje o planowanych przerwach w dostepie do Systemu na stronie internetowej
www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2014+.

§ 4 REJESTRACJA

Rejestracjia  nowego Uzytkownika  odbywa  sie za  pomoc3 Formularza
rejestracyjnego dostepnego online na stronie https://lsi.wielkopolskie.pl

Wszelkie dane podane w powyzszym Formularzu sg wykorzystywane jedynie do celow
kontaktowych i nie beda udostepniane osobom trzecim, ani innym instytucjom.

Do konta zostaje przez rejestrujaca sie osobe przypisany Login i hasto, ktére nalezy chronié
przed dostepem os6b nieuprawnionych.

Hasto powinno mie¢ dtugos¢, co najmniej 8 znakéw, zawiera¢ duze i mate litery oraz cyfry.

Do kazdego Uzytkownika przypisany jest unikalny Login.

Po rejestracji konta nie ma mozliwo$ci zmiany Loginu (adresu e-mail).

Aktywacja hasta dostepowego do Systemu nastepuje po kliknieciu przez Uzytkownika w link
aktywacyjny, przestany w wiadomosci mailowej, na podany w Formularzu kontaktowym
adres e-mail.

Aktywujgc konto w Systemie Uzytkownik o$wiadcza, Ze zapoznat sie z niniejszym
Regulaminem i akceptuje jego wszystkie postanowienia bez zastrzezen.

Przypomnienie hasta odbywa sie poprzez opcje Przypomnienia hasta dostepna na stronie
gtéwnej https://lIsi.wielkopolskie.pl

Z chwila poprawnego zalogowania w Systemie Uzytkownik akceptuje mozliwosé
otrzymywania drogg elektroniczna informacji dotyczacych Systemu.

§ 5 ZASADY BEZPIECZENSTWA

Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu, co potwierdza
(przez ztozenie o$wiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas kazdego logowania w
Systemie.

Ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, jest warunkiem uzyskania dostepu do
Systemu. Informacja o dacie i godzinie ztoZzenia przez Uzytkownika os$wiadczenia jest
przechowywana w Systemie.

Czas trwania nieaktywnej sesji (czas bezczynnosci), po jakim nastepuje automatyczne
wylogowanie Uzytkownika wynosi 40 minut.

W przypadku nieumys$lnego ujawnienia hasta osobie nieuprawnionej lub podejrzenia
ujawnienia, nalezy bezzwtocznie dokona¢ zmiany hasta na nowe.

W przypadku braku mozliwosci dokonania przez Uzytkownika zmiany hasta, nalezy
powiadomi¢ Operatora za pomocg Formularza kontaktowego w celu zmiany hasta.
Przekazywanie hasta tymczasowego (podczas uzycia funkcji "Przypomnienie hasta") odbywa
sie droga mailowaq na adres zdefiniowany w Systemie.

W celu zapobiezenia nieautoryzowanemu dostepowi do Systemu Uzytkownik:
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e nie moze przechowywa¢ danych stuzacych do logowania do Systemu w miejscach
dostepnych dla innych oséb;

¢ nie moze ujawnia¢ danych stuzacych do logowania innym osobom.

Zabronione jest korzystanie z Systemu z uzyciem danych dostepowych innego Uzytkownika.

Oprogramowanie komputera powinno by¢ regularnie aktualizowane; w szczegdélnosci
dotyczy to systemu operacyjnego oraz przegladarki internetowe;j.

§ 6 ROZPOCZYNANIE I KONCZENIE PRACY UZYTKOWNIKOW W SYSTEMIE

Rozpoczecie pracy Uzytkownika w Systemie nastepuje po uruchomieniu przegladarki,
wprowadzeniu adresu https://Isi.wielkopolskie.pl i zalogowaniu sie do Systemu.

Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie z Systemu poprzez wybranie funkcji ,Wyloguj”
zlokalizowanej w prawym gérnym rogu ekranu w zaktadce ,Konto”. Nie nalezy konczy¢ pracy
poprzez zamkniecie okna przegladarki znakiem ,x".

§7 ZASADY SKEADANIA WNIOSKOW W SYSTEMIE

Za pomocg Systemu Uzytkownik tworzy i sklada elektroniczne wersje wnioskow o
dofinansowanie realizacji projektu ze srodk6w w ramach WRPO 2014+,

Korzystanie z Systemu przy sktadaniu wnioskéw o dofinansowanie jest obowigzkowe. Jest to
jedyna mozliwo$¢ stworzenia wniosku i jego zlozZenia, ktérej dopetnieniem jest dostarczenie
do instytucji organizujacej nabér/konkurs wersji papierowej wniosku wraz z zatgcznikami.
Podmiot Zgtaszajacy odpowiada za poprawnos$¢ i prawdziwo$¢ wprowadzanych danych w
Systemie.

Podmiot Zgtaszajacy w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie jest zobowigzany zaréwno
do wystania wersji elektronicznej wniosku jak i ztoZzenia jego wersji papierowej ze zgodna
sumg kontrolng z wnioskiem wystanym w Systemie we Wtasciwej Instytucji w ciggu 5 dni
roboczych od daty wystania wniosku w Systemie.

Whniosek uznaje sie za ztozony, tylko w przypadku speinienia warunkéw w §7 ust. 4.

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej przez Podmiot
Zgtaszajacy powoduje brak rozpatrzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie.

Wydruki wnioskéw w wersji roboczej nie bedg przyjmowane.

Whioski o dofinansowanie wystane jedynie w wersji elektronicznej (bez wersji papierowe;j)
nie beda podlega¢ ocenie (pozostang bez rozpatrzenia).

Szczegétowe zasady podpisywania i sktadania wnioskéw o dofinansowanie w wersji
papierowej oraz kwestie zwigzane z wiasciwym sporzadzeniem ich kopii przedstawione sg w
Regulaminie naboru.

Operator, na dedykowanej WRPO 2014+ stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w
zakladce dotyczacej LSI2014+, udostepnia dla Uzytkownikéw Podrecznik podmiotu
zgtaszajqgcego/ beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI2014+.
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§8 PROCEDURA ZGLASZANIA BLEDOW
ZWIAZANYCH Z FUNKCJONOWANIEM SYSTEMU

Formularz kontaktowy dostepny na stronie https://lsi.wielkopolskie.pl (w zaktadce Kontakt)
stuzy wylacznie do zgtaszania Awarii Technicznych/btedéw dotyczacych dziatania Systemu.

W razie zauwazenia probleméw/btedéw w dziataniu Systemu, Uzytkownik jest zobowigzany
niezwtocznie zgtosi¢ nieprawidtowosé Operatorowi wraz z jej opisem poprzez Formularz
kontaktowy.

W celu wystania zgloszenia wystapienia Awarii Technicznej Systemu nalezy w Formularzu
kontaktowym poda¢ informacje obowigzkowe: imie, nazwisko, login, numer telefonu, tytut,
tre$¢ wiadomosci zawierajgca date i godzine wystapienia problemu/btedu, rodzaj i wersje
przegladarki internetowej na ktérej pojawit sie problem/btad oraz szczegétowy jego opis.
Wymagane jest takze zalgczenie przynajmniej jednego zrzutu ekranu obrazujacego
opisywany problem w Systemie.

Polami nieobowigzkowymi do uzupelnienia w Formularzu kontaktowym s3: numer naboru
oraz numer Kkancelaryjny wniosku, jednak w przypadku kiedy zgloszenie dotyczy
wypelnianego wniosku pola te powinny zosta¢ uzupetnione.

Brak ktéregokolwiek z podanych w §8 ust.3 informacji, moze skutkowac¢ nie rozpatrzeniem
wystanego przez Uzytkownika zgloszenia.

W przypadku niedostepnosci strony Isi.wielkopolskie.pl problemy z funkcjonowaniem
Systemu nalezy zgtasza¢ bezpos$rednio na adres kontakt@Isi.wielkopolskie.pl

§9 PRAWA I OBOWIAZKI OPERATORA I UZYTKOWNIKOW

Dostep i korzystanie z Systemu jest bezptatne.

Kazdy uzytkownik Systemu odpowiada za zapewnienie bezpieczenistwa pracy Systemu w
zakresie od niego zaleznym, w tym ochrony przed niepowotanym dostepem do danych,
utratg danych, niepowotang modyfikacjg danych.

Wszelkie dziatania majace na celu unieruchomienie cato$ci badZz czesci Systemu s3
zabronione.

W przypadku naruszenia zasad niniejszego regulaminu Administrator ma prawo do
zablokowania dostepu do Systemu w trybie natychmiastowym. Odblokowanie nastepuje po
usunieciu przez uzytkownika przyczyn naruszen.

Operator nie odpowiada za szkody powstate w zwigzku z korzystaniem z Systemu, badz w
zwigzku z niewlasciwym dzialaniem Systemu spowodowanym btedami, brakami,
zaktoceniami, defektami, opdézZnieniami w transmisji danych, wirusami komputerowymi,
awarig taczy sieci Internet lub nieprzestrzeganiem postanowien Regulaminu.

Operator nie ponosi odpowiedzialno$ci za brak dostepu do Systemu z przyczyn niezaleznych
od Operatora.

Operator doktada wszelkich staran w celu zapewnienia kazdorazowej, cigglej i peinej
dostepnosci Systemu, jednak nie gwarantuje jej i nie odpowiada za jego dostepnos¢.

Operator nie ponosi odpowiedzialnos$ci za skutki nieprawidtlowego korzystania z Systemu
przez Uzytkownikéw.
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§ 10 DANE OSOBOWE I PRYWATNOSC

1. Poprzez akceptacje niniejszego Regulaminu Uzytkownik wyraza zgode na przetwarzanie
jego danych osobowych.
2. Administratorem Danych Osobowych gromadzonych i przetwarzanych w LSI2014+ jest

Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedziba w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34.

3. Wtascicielem wniosku w LSI2014+ jest wylacznie podmiot, ktéry widnieje we wniosku o
dofinansowanie w podpunkcie 2.1 ,Dane Wnioskodawcy”.

4. W przypadkach uzasadnionych mozliwe jest przepinanie wnioskéw o dofinansowanie
pomiedzy kontami na kazdym etapie. Jest to mozliwe wylgcznie na pisemny wniosek
Whiasciciela wniosku (podmiot, ktéry widnieje we wniosku o dofinansowanie podpunkcie 2.1
»,Dane Wnioskodawcy”). Wniosek o przepiecie wniosku o dofinansowanie, nalezy ztozy¢ do
Departamentu Polityki Regionalnej. Przepiecie wniosku powoduje jego usuniecie z aktualnie
przypisanego konta i przypisanie go do nowego konta wskazanego przez Wtasciciela.

§11 ZMIANA REGULAMINU I POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Operator jest uprawniony do jednostronnej zmiany tres$ci niniejszego Regulaminu.

W przypadku zmian Regulaminu, Operator zamies$ci tre§¢ nowego Regulaminu na stronie
internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2014+ i w Systemie.

2. Naruszenie niniejszego Regulaminu, szczeg6lnie §7, moze skutkowa¢ brakiem rozpatrzenia
ztozonego wniosku o dofinansowanie przez Podmiot Zgtaszajacy w danym konkursie.

3. Uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie z "Regulaminem Uzytkownika LSI2014+" przed
kazdym logowaniem. Korzystanie przez Uzytkownika z LSI2014+ po wprowadzeniu zmian
Regulaminu oznacza ich akceptacje.
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Zatacznik 8.7 — Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Fundusze LA S
Europejskie f‘ﬁi’?
Program Regionalny 4

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

INSTRUKCJA

wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu
w ramach

WIELKOPOLSKIEGO

REGIONALNEGO
PROGRAMU

OPERACYJNEGO

NA LATA 2014-2020

W RAMACH OSI PRIORYTETOWYCH
WSPOLFINANSOWANYCH
Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
(0S8, 7, 8)

Poznan, maj 2016 r.



SPIS TRESCI

WSTEP ...ttt n ettt ettt en et enenennenens 3
I. OKRESLENIE OBSZARU INTERWENCUII ......ovvivieieeeeeeeeeeeeeeeesesen s s en s 4
II. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY .......oriuieeeeeieieireeeeeeesesesessesieesessenenenenen, 6
1. INFORMACJE O PROJEKCIE ......coviveeceeeeieeeeeeeeeeeeees s e e, 13
IV. WSKAZNIKI OSIAGNIEC ...ttt 30
V. TABELE FINANSOWE ......cocoiuiuiiieieiieeeeeet ettt 34
VI. ASPEKTY PRAWNO-FINANSOWE ........cciviiieieeeiececeeeeeeeeen e, 55
VIl. TRYB WYBORU WYKONAWCY/DOSTAWCY W RAMACH PROJEKTU........ 57
VIIl. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY/PARTNERA .....coovevivvecreeeeeeeneneneen, 58
IX. ZALACZNIKL ...t nen s 58

X. PODPIS WNIOSKODAWCY/PARTNERA ... .ottt 58



WSTEP

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego o charakterze
wdrozeniowym, o ktérym mowa w podrozdziale 5.2.1 Polityka spdjnosci Umowy Partnerstwa
w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI2014+). System jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzgce z EFS oraz EFRR
w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+). Aplikacja zostata udostepniona przez
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego petnigey funkcje InstytucijiZarzadzajgcej
WRPO 2014+ i stuzy do przygotowania oraz zlozenia do wtasciwej instytucji formularza
wniosku o dofinansowanie projektu. Aby skorzysta¢ z aplikacji nalezy zatozy¢ konto

uzytkownika na stronie internetowej https://Isi.wielkopolskie.pl.

Przed zarejestrowaniem w systemie LSI2014+ nalezy zaakceptowaé, a nastepnie stosowac

postanowienia Regulaminu Systemu LSI2014+.
WAZNE!

Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie konkursu/ Wezwaniu do ztozenia wniosku w szczegoélnosci
w zakresie zapisow odnoszacych sie do Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Programu

Operacyjnego (zwanego dalej SZOOP) oraz okreslonych Wytycznych, w tym:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na

lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi kwalifikowalno$ci);

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na

lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi monitorowania);

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnoSci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnos$ci dla o0séb z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet

i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Ww. zapisy obowigzujg nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu,

ale w szczegdlnosci w trakcie realizacji projektu.

Polaopisowe we wniosku powinny byC wypetniane w jezyku polskim poprzez stosowanie
catych wyrazow albo ewentualnie skrétow powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim,
co umozliwi wlasciwe zrozumienie zapisow zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce

oceny.



https://lsi.wielkopolskie.pl/

WAZNE!

Po zalogowaniu do systemu LSI2014+ z zaktadki ,Nowy Wniosek — tryb konkursowy”
lub ,Nowy Whniosek — tryb pozakonkursowy” znajdujgcej sie po lewej stronie ekranu
lub z rozwijanej zakfadki ,Wnioski” znajdujacej sie u gory ekranu po kliknieciu w ,Nowy
Whiosek — tryb konkursowy” lub ,Nowy Whniosek — tryb pozakonkursowy” nalezy wybraé
odpowiedni numer naboru spos$rod aktualnie ogtoszonych, a nastepnie poprzez klikniecie

w kolumnie ,,Operacje” utworzy¢ nowy wniosek w ramach danego naboru.

Dla szybszego zidentyfikowania wlasciwego naboru, mozna postuzyé sie funkcjg
Jiltr zaawansowany” znajdujgcg sie nad tabelg ,Lista naboru. Tryb konkursowy”/ Lista
naboru. Tryb pozakonkursowy”. Po wybraniu ww. funkcji w celu wyszukania wiasciwego
naboru mozna wpisa¢ co najmniej jedno kryterium z zaproponowanych: Numer naboru, Kod
i nazwa Dziatania, Rozpoczecie naboru w systemie (data i godzina), Zakonczenie naboru

w systemie (data i godzina).

Nalezy skorzysta¢ z instrukcji technicznej LS12014+, ktora utatwi korzystanie z systemu oraz
zawiera opis wszystkich funkcji i operacji systemu dostepnych dla Wnioskodawcy. Ww.

instrukcja stanowi zatgcznik do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku.

I. Okreslenie obszaru interwencji

WAZNE!

Pola oznaczone symbolem ,*” sg wymagane do uzupetnienia. Nalezy jednak pamietac, ze
w ramach systemu dziatajg walidacje, ktére informujg o potrzebie uzupetnienia

poszczegodlnych pél, ktére nie sg oznaczone symbolem ,*”.
WAZNE!

Czes¢ pol wniosku o dofinansowanie projektu wypetniana jest automatycznie na podstawie
informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wtasciwg Instytucje Organizujgcg
Konkurs (IOK). Wz6r wniosku o dofinansowanie zatgczony do Regulaminu konkursu /
Wezwania do ztozenia wniosku jest cze$ciowo uzupetniony przyktadowymi danymi np. punkt
3.4 Harmonogram realizacji projektu z koniecznoscig ich edycji (zgodnie ze specyfikg
projektu).

1.1 Nazwa Programu Operacyjnego-informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg IOK.

1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego —informacja
podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu

przez wtasciwg IOK.




1.3 Numer i nazwa Dzialania w ramach Osi Priorytetowej - informacja podawana jest

automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg
IOK.

1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dzialania - informacja podawana jest
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1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg
IOK.

Numer i nazwa formy finansowania—z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni

numer i nazwe formy finansowania projektu.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — w przypadku projektéw realizowanych w ramach

EFS pole wypetnione automatycznie oraz niedostepne do edyc;ji.

Zakres interwencji (dominujacy) — informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg IOK.
Zakres interwencji (uzupetniajacy) —nie dotyczy EFS, pole zablokowane do edyc;ji.

Rodzaj projektu— informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji

wprowadzonych do systemu przez wiasciwg IOK.

Temat uzupelniajacy EFS - nalezy uzupetni¢ poprzez wskazanie odpowiedniej
wartosci dostepnej z listy rozwijanej; dostepne do wyboru opcje sg zgodne z
wartosciami okreslonymi w dokumencie Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny
na lata 2014-2020 dla poszczegoinych Osi Priorytetowych (uwaga! - pole
nieobowigzkowe, nalezy uzupetni¢ w przypadku gdy projekt posrednio przyczynia sie

do wdrazania innych tematow EFS).

Kody terytorialnych mechanizméw wdrazania- nalezy uzupetni¢ poprzez wskazanie

odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijane;j.

Uwagal

1.12

W przypadku gdy projekt jest przewidziany do realizacji w ramach Obszarow
Strategicznej Interwencji (OSI| Gniezno, OSI Konin, OSI Leszno, OSI Pita) z listy
rozwijanej nalezy wybrac¢ ,Inne zintegrowane podejscia do zrownowazonego rozwoju

obszaréw miejskich/wiejskich”

Typ projektu - nalezy uzupeinié¢ poprzez dodanie pozycji, a nastepnie wskazanie
odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej; istnieje mozliwos¢ wybrania wiecej

niz jednego typu projektu. Definicje poszczegdlnych typdéw projektéw stanowig



zatgcznik Regulaminu konkursy/Wezwania do ztozenia wniosku. Ponadto nalezy

wybra¢ wszystkie adekwatne do zatozonych dziatan typy projektu.
WAZNE!

W zaleznosci od specyfiki naboru, punkty 1.9 — 1.11 mogg byé uzupetnione automatycznie

warto$cig domysing okreslong przez IOK.

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1 Dane Wnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy - nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do

rejestru albo ewidencji wlasciwych dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy).
WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajgcych
osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy
spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisa¢ zaréwno nazwe wilasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego (JST) posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki
organizacyjnej (np. szkoty) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”).
Jednoczesnie pozostate pola, w tym NIP oraz REGON nalezy uzupetni¢ danymi jednostki
organizacyjnej np. szkoty (jesli posiada ona dane w ponizszym zakresie, w przeciwnym

wypadku — danymi wtasciwej JST).

» Forma prawna — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ forme prawng Wnioskodawcy zgodng
z formg prawng ujetg w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON; lista zawiera formy
prawne okreslone w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki
narodowej, w tym wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegdtowych
warunkéw i trybu wspotdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami
prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz.
U. 1999 nr 69 poz. 763 z pézn. zm.);

» Forma wilasnosci — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wtasnosci
Whioskodawcy; lista zawiera formy wiasnoéci okreslone w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia
i aktualizacji rejestru podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzorow wnioskow,

ankiet i zaswiadczen, oraz szczegotowych warunkow i trybu wspétdziatania stuzb




statystyki publicznej z innymi organami prowadzgcymi urzedowe rejestry i systemy

informacyjne administracji publicznej (Dz. U. 1999 nr 69 poz. 763 z p6zn. zm.);

Typ Wnioskodawcy — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ Wnioskodawcy
w zaleznosci od rejestru, do ktérego dany podmiot jest wpisany; w przypadku uczelni
nalezy wybrac¢ opcje ,Inny”. W takim przypadku pola ,Status przedsiebiorstwa”, ,Rodzaj
dokumentu rejestrowego”, ,Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym”; ,Inny
dokument okreslajgcy forme prawng Whnioskodawcy”, ,PKD Whnioskodawcy” i ,PKD
Projektu” po zapisaniu wersji roboczej wniosku lub wybraniu opcji ,Sprawdz” na dole
strony, stang sie nieobowigzkowe. Nie zwalnia to jednak Wnioskodawcy

z przedstawienia mozliwie jak najpetniejszych danych;

Nr telefonu — nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw

specjalnych);

Nr faksu — nalezy wpisaé numer faksu do siedziby Wnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakéw(w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw

specjalnych) (pole niewymagane);

E-mail — adres e-mail nalezy wprowadzi¢ w formie odpowiadajgcej poczcie

elektronicznej;

Adres strony WWW — nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej Wnioskodawcy
(pole niewymagane);

Kraj — nalezy wybra¢ odpowiedni kraj z listy rozwijanej (w przypadku wybrania kraju
innego niz Polska, pola dotyczgce wojewddztwa, powiatu i gminy nie sg wymagane,
natomiast pola NIPu i REGONu sg ukryte. Ponadto usuniete zostang ograniczenia

znakowe dla pola ,kod pocztowy”);

Wojewédztwo — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wojewddztwo odpowiednie dla

siedziby Wnioskodawcy;

Powiat — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ powiat odpowiedni dla siedziby
Whioskodawcy;
Gmina - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ gmine odpowiednig dla siedziby
Whnioskodawcy;
Miejscowos$¢ — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ miejscowosé odpowiednig dla siedziby

Whnioskodawcy;



» Ulica — po wprowadzeniu 3 liter system podpowiada mozliwe warianty zgodne
z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego prowadzonego
przez GUS, ponadto mozliwe jest wprowadzenie nazwy ulicy nie wystepujgcej
w rejestrze. W przypadku gdy miejscowosé nie posiada wyodrebnionych ulic, pole

pozostaje nieaktywne;
» Nr domu — nalezy wprowadzi¢ numer domu wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy;

» Nr lokalu — nalezy wprowadzi¢ numer lokalu wiasciwy dla siedziby Wnioskodawcy

(pole niewymagane);

» Kod pocztowy - nalezy wprowadzi¢c kod pocztowy wiasciwy dla siedziby

Whnioskodawcy. Kod nalezy wprowadzi¢ w formacie xx-xxx;

» Poczta — nalezy wprowadzi¢c nazwe miejscowosci wilasciwg dla siedziby

odpowiedniego urzedu pocztowego;

» NIP — nalezy wpisaé Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w formacie 10 -

cyfrowym, nie stosujgc mysinikéw, spaciji i innych znakéw pomiedzy cyframi.
WAZNE!
Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola — NIP musi zosta¢ prawidtowo wpisany.

» REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON Wnioskodawcy, nie stosujgc mysinikdw,
spacji, ani innych znakéw pomiedzy cyframi. Nalezy wpisa¢ dziewieciocyfrowy lub
czternastocyfrowy numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego

w Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotéw Gospodarki Narodowej;

» Status przedsigbiorstwa — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ status odpowiedni dla
wielko$ci przedsiebiorstwazgodnie z ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu

Whioskodawcy);

» Rodzaj dokumentu rejestrowego — w zaleznosci od rodzaju dokumentu rejestrowego,
nalezy poda¢ nazwe odpowiedniego rejestru, w jakim figuruje Wnioskodawca,
a w przypadku podmiotéw zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) -
petny numer, pod ktérym Whnioskodawca w nim figuruje, a w przypadku rejestrac;ji
podmiotu w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
nalezy podac¢ jedynie nazwe rejestru (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako

typu Wnioskodawcy).

» Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym — nalezy za pomocg pola

kalendarza zaznaczy¢ date rejestracji przedsiebiorstwa zgodnie z odpowiednim



dokumentem rejestrowym (KRS/CEIDG). W przypadku rejestracji podmiotu w CEIDG,
nalezy poda¢ date rejestracji zgodng z datg rozpoczecia wykonywania dziatalnosci

(pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Whnioskodawcy);

» Inny dokument okreslajacy forme prawng Wnioskodawcy — nalezy uzupetnic
w sytuacji, kiedy Whnioskodawca dysponuje innym dokumentem okreslajgcym jego
status prawny np. umowa spétki cywilnej/ akt notarialny/ numer akredytacji, wowczas
nalezy poda¢ nazwe dokumentu (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako
typu Whnioskodawcy). Na podstawie punktu 2.1 weryfikowane bedzie kryterium
formalne: Whnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania sie o wsparcie
w ramach konkursu/ wezwania do naboru. Z uwagi na powyzsze, w przypadku gdy
realizacja projektu jest zawezona do podmiotéw, ktérych nie mozna zidentyfikowaé na
podstawie wyzej okreslonych pdl, w tym polu nalezy umiesci¢ informacje dotyczaca
podstawy dla uznania, iz Wnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania sie
o srodki, np. Osrodek Wspierania Ekonomii Spotecznej — wniosek o akredytacje lub
decyzja o akredytacji (podajgac numer i date dokumentu). Dane dotyczgce partnera
(jesli dotyczy) nalezy przedstawi¢ w ramach tabeli 2.3.1 w polu ,Rodzaj dokumentu

rejestrowego”.

» PKD Wnioskodawcy — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wiodgce PKD odpowiednie dla
dziatalnosci prowadzonej przez przedsiebiorstwo (pole niewidoczne w przypadku

wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

» PKD Projektu — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ PKD odpowiednie dla typu dziatan
zaplanowanych do realizacji w ramach projektu. W przypadku realizacji w projekcie
kilku typow dziatan odpowiadajgcych réznym PKD, nalezy poda¢ PKD dziatania
przewazajgcego w realizowanym projekcie. PKD Projektu nie musi odpowiadaé
przedmiotowi dziatalnosci podmiotu (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako

typu Wnioskodawcy).

» Adres do korespondencji — pole nalezy uzupemi¢ w przypadku, gdy adres do

korespondenciji jest inny niz adres siedziby Wnioskodawcy.
2.2 Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

1. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis -

w przypadku pozytywnego spetnienia testu pomocy! publicznej (udzielenia

1 Ustalenie, czy w danym przypadku wystepuje pomoc publiczna jest mozliwe wytgcznie po zbadaniu, czy zostaty
spetnione jednoczesnie wszystkie cztery przestanki wystepowania pomocy publicznej (tzw. test pomocy
publicznej), tj. gdy wsparcie:

- jest przyznawane przez Panstwo lub pochodzi ze srodkéw panstwowych;

- udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku;



pozytywnej odpowiedzi) nalezy uzupetni¢ dane w tabeli okres$lajgcej wielkosé
przedsiebiorstwa (dotyczy sytuacji, w ktorej Wnioskodawca jest odbiorcg

wsparcia);

2. Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis- w przypadku pozytywnego
spetnienia testu pomocy publicznej (udzielenia pozytywnej odpowiedzi) nalezy
uzupetni¢ dane w tabeli okreslajacej wielkoS¢ przedsiebiorstwa (dotyczy sytuacii,

w ktorej Wnioskodawca jest odbiorcg wsparcia);

3. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis 11*2 — nalezy
wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej (dotyczy sytuacji, w ktérej

Whioskodawca jest operatorem wsparcia);

4. Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis II*2- nalezy wybra¢ odpowiednig
odpowiedz z listy rozwijanej (dotyczy sytuacji, w ktérej Wnioskodawca jest

operatorem wsparcia);

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na jedno z dwéch pierwszych pytan, pojawi sie tabela,
ktérg nalezy uzupetni¢ zgodnie z posiadanymi danymi dotyczgcymi statusu podmiotu
podlegajgcemu zasadom pomocy publicznej / de minimis zgodnie 2z zapisami
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

liczby pracownikéw oraz rocznej sumy bilansowej/rocznej wartosci obrotéw netto w tys. PLN.

W przypadku, kiedy Wnioskodawca w polu ,Typ Wnioskodawcy” wybierze opcje ,JST”,

tabela nie zostaje wyswietlona.

W przypadku realizacji projektow, w ktérych wystepuje pomoc publiczna / de minimis nalezy
stosowac sie do ww. rozporzgdzenia, a takze do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
Z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis oraz Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow

operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

2.2.1 Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

- ma charakter selektywny;

- zaktoca lub grozi zaktéceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowag miedzy Panstwami
Cztonkowskimi UE.

Obowigzek przeprowadzenia testu pomocy publicznej spoczywa na podmiocie udzielajgcym pomocy, ktory
powinien dotozy¢ wszelkich staran celem sprawdzenia, czy dany podmiot korzystajgcy ze wsparcia w ramach
WRPO 2014+ nalezy uznac¢ za beneficjenta pomocy publicznej.

2 Pomoc de minimis Il / pomoc publiczna inna niz de minimis Il wystepuje w przypadku, gdy wnioskodawca jest
operatorem przekazujgcym srodki publiczne uczestnikom projektu w formie pomocy publicznej / de minimis.
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» Whnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT - z listy
rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje (Tak/Nie/Czesciowo), dotyczaca

kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT);

» Whnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w zwigzku
z realizowanym projektem - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje
dotyczgcg kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT) w zwigzku

z realizowanym projektem;

Uzasadnienie wraz z podstawg prawng — nalezy uzasadni¢ kwalifikowanie podatku VAT
w ramach projektu powotujgc sie na odpowiednie, aktualnie obowigzujgce przepisy prawa
podatkowego. Whnioskodawca, ktory w ramach projektu planuje tylko czesciowg
kwalifikowalno$¢ VAT-u uzasadnia i wskazuje jakie to bedg wydatki i do czego beda sie
odnosi¢. W przypadku braku mozliwosci kwalifikowania podatku VAT w projekcie, nalezy

wpisac np. ,Nie dotyczy”.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug, w przypadku, gdy
podmiot dokonuje zaréwno transakcji zwolnionych, jak i transakcji opodatkowanych
VAT, powinien on przyporzadkowaé¢ naliczony VAT odnosnie dokonywanych przez
siebie zakupow do trzech grup. Podatek VAT w stosunku do wydatkéw, dla ktérych
beneficjent odlicza ten podatek czesciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust.

2 ustawy o podatku od towaréw i ustug, jest kwalifikowany.
2.3. Partnerstwo w ramach projektu

Nalezy wskazaC czy projekt jest realizowany w partnerstwie. W przypadku pozytywnej
odpowiedzi, wyswietla sie pkt. 2.3a. ,,Partnerstwo publiczno — prywatne”, w ktérym nalezy
wskaza¢ czy partnerstwo ma charakter publiczno-prywatny (tj. czy przedmiotem partnerstwa
publiczno-prywatnego jest wspdlna realizacja przedsiewziecia oparta na podziale zadan
i ryzyk pomiedzy podmiotem publicznym i partnerem prywatnym. (Definicja zgodna z Ustawg
Zz dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym, Dz.U. 2015, poz. 696.).
W przypadku projektow realizowanych w ramach EFS, co do zasady nie bedzie wystepowato
partnerstwo publiczno—prywatne). W przypadku realizowania projektu w partnerstwie nalezy

uzupetni¢ dane w tabeli w pkt. 2.3.1.

W przypadku projektu partnerskiego nalezy dokona¢ wyboru partnera zgodnie
z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020.

2.3.1. Instytucje zaangazowane w realizacje projektu (tzn. dotyczy wytacznie

projektéw partnerskich)
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Tabela jest uzupetniana jedynie w przypadku projektow partnerskich. Nalezy dodaé¢ wiersz
za pomocg przycisku ,Dodaj pozycje (Polska)" lub ,Dodaj pozycje (inny kraj)” (w zaleznosci
od kraju, w jakim siedzibe ma dany podmiot) tyle razy, ile jest podmiotéw zaangazowanych
w realizacje projektu. Kazdy z podmiotdw powinien by¢ nalezycie opisany poprzez
uzupetnienie w wierszach wymaganych danych oraz stopnia uczestnictwa wszystkich
partnerow zaangazowanych wrealizacje projektu, w tym Wnioskodawcy jako partnera
wiodacego. W kolumnie ,Rola podmiotu w projekcie” nalezy wskaza¢ zadania realizowane
przez poszczegodlne podmioty zaangazowane w realizacje zadan w projekcie. W przypadku
wprowadzania danych dotyczacych partnera wiodgcego nalezy skorzysta¢ z opcji ,uzupenij
danymi z punktu 2.1”, ktéra pojawia sie w kolumnie ,Rodzaj podmiotu” po wyborze z listy

rozwijanej opcji ,Partner wiodacy”.

Poszczegdlne kolumny tabeli 2.3.1 nalezy uzupetni¢ danymi podmiotow zaangazowanych
w realizacje projektu, analogicznie do punktu 2.1. Szczegdlng uwage nalezy zwrdéci¢ na
kolumne ,Czy podmiot podlega prawu zamowien publicznych”, w ktérej na podstawie
zapisow ustawy Prawo zaméwien publicznych nalezy wybracC z listy rozwijanej wiasciwg
opcje dla danej instytucji. W przypadku partnerow spoza Polski, kolumna ,NIP” jest

niewymagalna, a w kolumnie ,Rodzaj dokumentu rejestrowego” nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.
WAZNE!

Dane w polu ,Udziat finansowy partnera w projekcie” sg automatycznie pobierane
z tabeli 5.1.1 po jej kompletnym uzupetnieniu, w podziale na partnera wiodgcego
i pozostatych partnerow i sg przedstawiane jako wartos¢ ogotem sumy kosztow

bezposrednich ponoszonych przez partnera wyrazonej w PLN.
2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych, z ktérg kontaktowaé sie
bedzie wtasciwa IOK. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego
wniosku o dofinansowanie. Ponadto nalezy uzupetni¢ pozostate dane kontaktowe w tym:
miejsce pracy oraz stanowisko pracy, numer telefonu oraz adres e-mail (numer faksu nie jest
wymagany). Wnioskodawca ma mozliwos¢ dodania wiecej niz jednej osoby do kontaktow

w sprawach projektu poprzez dodanie wiersza za pomocg opcji ,Dodaj pozycje”.

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/

zaciagania zobowigzan

Nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji

wigzgcych w imieniu Whnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji

12



wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem lub

petnomocnictwem).
W przypadku obywateli polskich podanie numeru PESEL jest obowigzkowe.

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie Wnioskodawcy (np.
statut, wpis do KRS, umowa spotki), do reprezentowania Wnioskodawcy konieczny jest
podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane

w punkcie 2.5 w kolejnych pozycjach.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek podpisem dziata na podstawie petnomocnictwa lub
upowaznienia, to osoba ta powinna zosta¢ wskazana w punkcie 2.5. Upowaznienie do
reprezentowania Whnioskodawcy moze by¢ dostarczone wiasciwej IOK juz po dokonaniu
oceny wniosku, przy czym zgodnos¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualnosc
upowaznienia sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy z 11.07.2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 w przypadku stwierdzenia, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne,
wiasciwa instytucja odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na
niespetnienie przez wniosek kryteriow, na podstawie ktérych zostat wybrany do

dofinansowania.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegoélnych stron wniosku. Osobaly wskazanal/e
w punkcie 2.5 wniosku jest/sg to osobal/osoby, ktora/ktére opatruje/opatrujg wniosek

podpisem.

lll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

Nazwa projektu powinna wynika¢ z celdow poszczegdlnych Dziatan/Poddziatan
przedstawionych w SzOOP. Tytut projektu powinien stanowi¢ krotkg (do 150 znakow)
jednoznaczng nazwe, tak aby w sposéb jasny identyfikowat projekt. Tytut projektu powinien

by¢ zgodny z dotgczong dokumentacjg i zatgcznikami
3.2. Profil dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ przynajmniej jeden z profili dziatalno$ci, ktérej dotyczy projekt. W przypadku
nie wybrania zadnego z zaproponowanych profili dziatalnosci, nalezy uzupetni¢ pole ,Inny”

profilem wiasciwym dla projektu.
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3.3. Miejsce realizacji projektu

W przypadku projektéw realizowanych na terenie catego kraju nalezy wybra¢ w polu ,Projekt
realizowany na terenie catego kraju” z listy rozwijanej opcje ,Tak”. Co do zasady projekty
nie moga by¢ realizowane na terenie catego kraju, w przypadku realizacji czesci zadan
poza obszarem wojewoédztwa wielkopolskiego, np. wycieczki dla uczniow, nie nalezy
dodawaé¢ kolejnych wojewddztw, a jedynie opisa¢ i uzasadni¢ celowosé¢ danego

przedsiewziecia w punkcie 3.4 Harmonogram realizacji projektu.

W sytuacji gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego kraju nalezy w polu ,Projekt
realizowany na terenie catego kraju” wybra¢ z listy rozwijanej opcje ,Nie”. Po dokonaniu ww.

wyboru pojawig sie opcje uszczegotowiajgce miejsce realizacji projektu.

W przypadku gdy projekt nie jest realizowany na terenie catlego wojewddztwa
wielkopolskiego nalezy wybra¢ opcje ,Nie” w polu ,Projekt realizowany na terenie catego

wojewoddztwa wielkopolskiego”, a nastepnie uzupeié tabele znajdujgca sie ponizej.

Nalezy wowczas okreslic obszar realizacji catego projektu z doktadnoscig do konkretnej
gminy, powiatu (poprzez wskazanie z listy rozwijanej). W przypadku projektéw realizowanych
na terenie kilku gmin, powiatow nalezy wskaza¢ wszystkie gminy, powiaty, na terenie ktérych

realizowany bedzie projekt.

W przypadku realizacji projektu we wszystkich gminach danego powiatu nalezy wybra¢ opcje
~SNVypetnij gminami w wybranym powiecie”, ktéra pojawia sie w kolumnie ,Operacje” po

dodaniu jednej z gmin danego powiatu i wybraniu opcji ,Zapisz”.

W przypadku realizacji projektu na terenie catego wojewddztwa wielkopolskiego wystarczy

wybrac opcje ,Tak”, bez uzupetniania tabeli znajdujgcej sie ponizej.
3.3.1. Obszar realizacji projektu

Typ obszaru realizacji - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni dla danego projektu
obszar realizacji, zgodny z miejscem zamieszkania/nauki/pracy w rozumieniu przepiséw
Kodeksu Cywilnego, natomiast w przypadku os6b bezdomnych, zgodny z miejscem
przebywania wiekszosci grupy docelowej badZz obszarem, na ktérym zarejestrowana jest

wiekszos$¢ podmiotow objetych wsparciem.

W ramach systemu LSI 2014+ Wnioskodawca okresla obszar realizacji za pomoca jednej

z trzech opcji dostepnych po rozwinieciu listy rozwijanej tj.
1. ,Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)”;

2. ,Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i Sredniej gestosci zaludnienia)”;
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3. ,Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia)”.

Zgodnie z klasyfikacjag DEGURBA jednostki przestrzenne przyporzagdkowane sg do
nastepujgcych kategorii: stabo zaludnione, posrednie, gesto zaludnione. Zatozenia
metodologiczne DEGURBA opierajg sie na kryterium gestosci zaludnienia i minimalnej liczby

ludnosci.
Zaklasyfikowanie terendw jako:

1. obszary stabo zaludnione (wiejskie) — 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie -
odpowiednik ,Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)” na liscie rozwijanej
w LS| 2014+)

2. posrednie (miasta, przedmieécia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje obszary
wiejskie i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestoéci zaludnienia - odpowiednik
.Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i sredniej gestosci zaludnienia)” na liscie
rozwijanej w LS| 2014+)

3. tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) — przynajmniej
50% ludnosci zamieszkuje obszary gesto zaludnione - odpowiednik ,Duze obszary
miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia)” na liscie rozwijanej w LSI
2014+)

Szczegotowe informacje dotyczgce klasyfikacji obszaréw na poziomie regionalnym znajdujg

sie pod adresem:
http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrl=DSP_DEGURba

3.4. Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram realizacji projektu przedstawiony jest w formie tabelarycznej. Kolejne wiersze
odpowiadajgce poszczegolnym zadaniom w projekcie nalezy dodawaé poprzez wybranie
opcji ,Dodaj zadanie”. Poszczegdlne zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu,
nalezy wskaza¢ zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku, gdy
okreslone zadania rozpoczynajg sie w tym samym czasie, porzadek ich wskazywania w pkt
3.4 jest nieistotny. Zgodnos¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 3.4 wniosku z kolejnoscig
zadan znajdujgcych sie w pkt 5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN oraz w pkt
5.1.4. Budzet projektu zapewniana jest automatycznie przez system. Bez wpisania
poszczegélnych zadan w ramach pkt 3.4 wniosku nie jest mozliwe wypetnienie
pkt 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, pkt 5.1.4 Budzet projektu

i 5.1.6 Kwoty ryczattowe. Przedmiotowy punkt bedzie podstawg do weryfikacji kryterium
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»SpOjnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafnos¢ doboru i opisu
tych zadah w kontekscie osiggniecia celéw/wskaznikow projektu”. Nalezy zatem wskazacé
adekwatnos¢ doboru zadah w kontekscie zdiagnozowanych problemow, ktére projekt ma
rozwigza¢ albo zalagodzi¢. Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, aby kazdy
zaproponowany przez Wnioskodawce wskaznik znalazt odzwierciedlenie w realizowanych
zadaniach oraz by nie wykazywaC zadan, ktére nie przyczyniajg sie do realizacji

wskaznikow.

» Nazwa Zadania - kazdemu z zadan nalezy przypisa¢ nazwe odzwierciedlajgca charakter

podejmowanych dziatan w danym zadaniu.

WAZNE!

Nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach WRPO2014+ nie mogg wystgpi¢ zadania takie
jak ,Zarzadzanie projektem”, czy tez ,Promocja projektu”, gdyz stanowig one koszty
posrednie. Ponadto wydatki na dziatania swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-
promocyjne i rézne dziatania upowszechniajgce), co do zasady sg niekwalifikowalne, chyba
ze Wytyczne kwalifikowalnosci stanowig inaczej. Oznacza to, ze ws$rdod wpisywanych
w projekcie zadan co do zasady nie mogg pojawi¢ sie te, ktére dotyczg kampanii

informacyjno-promocyjnych i réznych dziatan upowszechniajgcych.

» Opis dzialan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan — opis
planowanych zdan powinien by¢ mozliwie szczegoétowy, z uwzglednieniem terminow
i 0s6b odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji szkoleh konieczne
jest podanie najwazniejszych informacji dotyczgcych sposobu ich organizacji (miejsce
prowadzenia zajeé, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczecia, planowane
harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy
opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe jakie zostang przekazane uczestnikom).
Planowane zadania powinny by¢ rowniez efektywne, tj. zaklada¢ mozliwie
najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych nakfadach finansowych
i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztéw statych projektu np.

poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.

W przypadku projektow partnerskich w pkt 3.4 wniosku nalezy wskazaé i opisa¢ rowniez
zadania, za ktorych realizacje odpowiedzialny/i bedzie/bedg w catosci lub czesciowo
partner/partnerzy, uwzgledniajac rodzaje dziatarh kwalifikowalnych mozliwych do realizaciji
zgodnie z Regulaminem konkursu / Wezwaniem do ztoZzenia wniosku. Do zadan
opisanych w pkt 3.4 wniosku Whnioskodawca powinien odnosi¢ sie w pkt 2.3.1 i 5.3

wniosku opisujgc role partnerow, w tym podziat obowigzkéw, uprawnien
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i odpowiedzialnosci Wnioskodawcy i partneréw w realizacji projektu oraz 5.1.1

Planowane wydatki w ramach projektu w PLN.

Ponadto nalezy wskazaé zadania, w ktérych bedg prowadzone dziatania na rzecz
wyréwnywania szans kobiet i mezczyzn (zgodnie z Zatgcznikiem 8.10 Standard minimum

zatgczonym do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztoZenia wniosku).

W szczegolnosci nalezy opisaé mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami, jakie bedg wykorzystywane, np. zastosowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnieh, zapewnienie dostepnosci produktow projektu, uniwersalnego
projektowania lub uzasadnienia, dlaczego zasada dostepnos$ci nie znajduje uzasadnienia
i produkt nie bedzie spetniat kryterium horyzontalne, konsultowanie projektow

rozwigzan/modeli ze srodowiskiem 0séb z niepetnosprawnosciami itp.

» Rozpoczecie realizacji zadania — Po kliknieciu we wtasciwg komorke nalezy za pomocg
rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date rozpoczecia realizacji zadania;

» Zakonczenie realizacji zadania - Po kliknieciu we wiasciwg komorke nalezy za pomocg
rozwijanego kalendarza wybrac¢ zaplanowang date zakonczenia realizacji zadania;

» Wpydatki rzeczywiscie poniesione — =z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE
w zaleznosci od sposobu rozliczania wydatkéw;

» Wydatki rozliczone ryczattowo- z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE w zaleznosci
od sposobu rozliczania wydatkow. Pod pojeciem wydatkéw rozliczanych ryczattowo

nalezy rozumie¢ zaréwno stawki jednostkowe, jak i kwoty ryczattowe.
WAZNE!

W przypadku projektow, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego nie przekracza wyrazonej
w PLN réwnowartosci 100 000 EUR, stosowanie jednej z uproszczonych metod
rozliczania wydatkow jest obligatoryjne. W przedmiotowym zakresie wktad publiczny
niezbedny do wyliczenia ww. kwoty nalezy rozumie¢ jako wszystkie $rodki publiczne
w projekcie, a wiec sume dofinansowania (srodki EFS + dotacja celowa z budzetu panstwa)

wraz z wktadem wiasnym beneficjenta pochodzgcym ze $rodkéw publicznych np. jst.

W ramach projektu, w ktérym wystepuje obowigzek zastosowania kwot ryczaltowych,
Whnioskodawca w wierszach dotyczgcych zadan realizowanych w ramach kosztow
bezposrednich w kolumnie ,Wydatki rozliczane ryczattowo” wybiera opcje ,Tak”, co pozwoli

wypetic¢ pkt 5.1.6 Kwoty ryczattowe.

Nalezy podkresli¢, iz zastosowanie stawek jednostkowych mozliwe jest wylacznie dla
szkolen z jezyka angielskiego, niemieckiego lub francuskiego realizowanych w ramach

Dziatania 8.2 WRPO 2014+ Uczenie sie przez cafe zycie.
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W przypadku projektdéw, ktérych wartos¢ wktadu publicznego przekracza wyrazong w PLN
réwnowartos¢ 100 000 EUR, niedopuszczalne jest rozliczanie kosztéw bezposrednich

kwotami ryczattowymi.
WAZNE!

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do wydatkéw rozliczanych uproszczong metodag
(stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe, stawki ryczattowe). Nalezy jednak zaznaczyc, iz
instytucje zobowigzane do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), w przypadku udzielania
zamdwien publicznych powinny stosowac przedmiotowe przepisy (bez wzgledu na sposob
rozliczania wydatkow w projekcie). W tym przypadku 1Z WRPO 2014+ nie bedzie

przeprowadzac kontroli przeprowadzonych procedur z PZP.

Nie jest mozliwy wybér opcji ,,Nie” jednoczesnie w kolumnach ,,Wydatki rzeczywiscie

poniesione” i ,Wydatki rozliczone ryczattowo” w ramach jednego zadania.

Nie jest mozliwy wybor opcji ,,Tak” jednoczesnie w kolumnach ,,Wydatki rzeczywiscie

poniesione” i ,Wydatki rozliczone ryczattowo” w ramach jednego zadania.

Niedopuszczalne jest taczenie w ramach jednego zadania wydatkow rzeczywiscie
poniesionych z wydatkami rozliczanymi ryczaltem a takze wydatkéw rozliczanych

kwotami ryczattowymi i stawkami jednostkowymi.

W przypadku wydatkéw rozliczanych w ramach kosztow posrednich nalezy wybrac jedynie
date rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji zadania. Zgodnie z zapisami Wytycznych
kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane sg wytacznie z wykorzystaniem stawek
ryczattowych, w zwiagzku z tym kolumna ,Wydatki rzeczywiscie poniesione” zostata
zablokowana do edycji. W zwigzku z powyzszym, wybranie opcji ,Nie”, w kolumnie
~Wydatki rozliczone ryczaftowo” jest rownoznaczne z brakiem mozliwosci kwalifikowania
kosztow posrednich w projekcie. W takim przypadku system blokuje mozliwos¢ uzupetnienia

pol z kolumn: ,Rozpoczecie realizacji zadania” i ,Zakonczenie realizacji zadania”.
WAZNE!

Po wybraniu opcji ,Zapisz tabele” wiersze ,Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu”
oraz ,Planowany termin zakonczenia realizacji projektu” zostang automatycznie uzupetnione

granicznymi datami przypisanymi do zadan wprowadzonych do harmonogramu.
3.5. Charakterystyka projektu

Punkt 3.5 wniosku jest punktem opisowym.
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3.5.1 Kroétki opis przedmiotu projektu — nalezy podac krotki i przejrzysty opis projektu
(z wykorzystaniem danych liczbowych) oraz jasno okresSlic zakres rzeczowy i sposob
wdrazania projektu, ktéry zawarty zostanie w SL 2014 i pozwoli uprawnionym do tego
podmiotom zorientowa¢ sie czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych
dostepnych w SL 2014.

Opis projektu zawarty w pkt 3.5 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi

przez Wnioskodawce w punktach 2.3.1, 3.4, 4.1 oraz 5.1.1 wnioskui;

3.5.2 Cele i rezultaty projektu - tlo i uzasadnienie - Nalezy wskaza¢ cel gtéwny projektu
i opisaé, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia wtasciwego celu szczegétowego
dla danego Dziatania/Poddziatania WRPO 2014+. Trzeba podkresli¢, ze w podpunkcie 3.5.2
whniosku Whnioskodawca przedstawia diagnoze sytuacji problemowej, na ktorg odpowiedz
bedzie stanowita realizacja projektu oraz uzasadnia potrzebe realizacji projektu na danym
obszarze. Przedstawiona diagnoza powinna zosta¢ poparta najaktualniejszymi danymi
statystycznymi, ktérych zrodio oraz zakres obowigzywania powinny zosta¢ opisane przez
Whnioskodawce w tym miejscu. Punkt ten powinien by¢ spojny z danymi przedstawionymi

w pkt 4.2 wniosku.
Cel gtéwny projektu powinien:
- wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych przez Wnioskodawce problemu/ow, jaki/e

chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

- by¢ spéjny z wiasciwym celem szczegdtowym WRPO2014+ oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub
w danym regionie — jezeli wystepujg. Spojnosc celdéw projektu z innymi odpowiednimi celami
powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu (wojewddztwo — powiat/y —gminaly)

wskazanego w pkt 3.3 wniosku;

- opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w przysztosci, ktora
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu
nie powinien by¢ srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem...,

pomoc...);
- bezposrednio przektadac¢ sie na zadania wskazane w punkcie 3.4 wniosku.

Nalezy wskazaé, w jaki spos6b wskazniki rezultatu okreslone w pkt 4.2 sg adekwatne

dla pomiaru zatozonych celéw projektu.
Cele projektu powinny charakteryzowaé sie cechami zgodnymi z koncepcjg SMART:

= S - specific (ang. szczegdtowe, konkretne) — cele powinny byé szczegétowo

i jednoznacznie okreslone, dotyczy¢ konkretnych problemow;
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* M - measurable (ang. mierzalne) — cele powinny by¢ sformutowane w sposoéb, ktory

umozliwia ustalenie wskaznika/wskaznikow ich pomiaru;

= A — acceptable/accurate (ang. akceptowalne/trafne) — cele powinny by¢ okreslane tak,
by uwzgledniaty otoczenie spoteczne, w ktdrym realizowany bedzie projekt — a zwlaszcza
potrzeby grup docelowych. Trafno$¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.5
wniosku problemu/probleméw i wskazuje, Zze cele muszg bezposrednio wynikac
z opisanej wczesniej sytuacji problemowej. Muszg one obejmowac wszystkie przyczyny
powstania problemu/probleméw (kompleksowos¢). Rzetelna analiza jest nie tylko
podstawg do okreslenia celéw, ale rowniez wptywa na dobdér odpowiednich form
wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie pominiecie
jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw zwieksza ryzyko niepowodzenia catego

przedsiewziecia;

= R -—realistic (ang. realistyczne) — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie
moga sie odnosi¢ do zadan i obszaréw, ktoére nie beda objete projektem). Zadania
przedstawione w punkcie 3.4 wniosku, ktére Wnioskodawca zamierza zrealizowac,
powinny Scisle sie wigza¢ z celami projektu i w oczywisty sposob zmierza¢ do ich

osiggniecia;

= T - time-bound (ang. okreslone w czasie) — opisujac cel, zawsze trzeba uwzgledni¢
termin, w ktérym zamierzamy go osiggng¢ (informacje o przyblizonym terminie, w ktérym
wszystkie zadania zostang zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete). W planowaniu
projektu czas jest kategorig rownie istotng, co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie
projektowe musi by¢ $&cisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zostaé
zrealizowany, powinien by¢ odpowiednio dobrany do problemoéw i potrzeb, na ktére
odpowiada projekt.

WAZNE!

Cele okre$lone w WRPO2014+ maja, co do zasady, ogélny charakter. Odnoszg sie one do
koncowego efektu programu, ktérego nie mozna osiggngé poprzez zrealizowanie jednego
lub nawet kilku projektow, przede wszystkim ze wzgledu na jego skale. Co do zasady, nie
nalezy zatem przyjmowaé za cel projektu celdow identycznych, jak dla programu, czy

okreslonych osi priorytetowych i Dziatann/Poddziatan.

3.5.3 Opis grupy docelowej — nalezy wskazaé, iz projekt jest skierowany
do grup docelowych z obszaru wojewddztwa wielkopolskiego (w przypadku oséb fizycznych -
uczg sie, pracujg lub zamieszkujg one na obszarze wojewodztwa wielkopolskiego
w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego, natomiast w przypadku osob bezdomnych,

przebywajg one na tym obszarze, a w przypadku innych podmiotéw, posiadajg jednostke
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organizacyjng na obszarze wojewddztwa wielkopolskiego). Wnioskodawca winien wskazag,
kogo obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ — w oparciu o ogdélnodostepne
dane oraz ewentualnie wlasne dane bedace w posiadaniu Wnioskodawcy — istotne cechy
uczestnikow (osob lub podmiotow), ktdrzy zostang objeci wsparciem (nalezy podac zrodta
danych w celu weryfikacji podanych informacji). Nalezy pamietac, ze w tym punkcie nalezy
opisa¢ uczestnikow projektu, zgodnie z definicja uczestnika okreslong w Wytycznych
monitorowania, a wiec jedynie osoby i podmioty otrzymujgce wsparcie bezposrednie. Nalezy
pamietac, iz jako uczestnikdw wykazuje sie wylgcznie te osoby i podmioty, ktére mozna
zidentyfikowac¢ i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okreslenia wspdlnych wskaznikow
produktu i dla ktérych planowane jest poniesienie okreslonego wydatku. W tym polu
Whioskodawca uzasadnia wybér konkretnej grupy docelowej sposréd wskazanych
potencjalnych grup w SZOOP, uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz cel
gtéwny projektu. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposéb pozwalajgcy
osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP oraz
szczegotowymi kryteriami wyboru projektéw. Informacje na temat osob planowanych do
objecia wsparciem nie powinny sie ogranicza¢ tylko i wytgcznie do wskazania grup
odbiorcéw wskazanych w SZOOP oraz szczegdtowych kryteriach wyboru projektéw, powinny
by¢ znacznie bardziej szczegdtowe. Nie nalezy rowniez uzasadniaé wyboru grup docelowych
poprzez odwofanie sie tylko i wytgcznie do typu projektu zawartego w SZOOP.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia cech istotnych dla
dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu, takich jak np. wiek, status
zawodowy, wyksztatcenie, pteé, niepetnosprawnosé. W przypadku gdy dana cecha oséb, do
ktorych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego do
realizacji projektu, a takze kryteriow wyboru majgcych zastosowanie do danego projektu,
Whnioskodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie. Podmioty objete wsparciem nalezy opisac
z punktu widzenia m.in. wielkosci przedsiebiorstw, branzy/sektora w jakiej/jakim dziataja,
wieku i/lub wyksztatcenia pracownikéw, charakterystyki podmiotu w przypadku podmiotéw
ekonomii spotecznej. Nalezy opisa¢ jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikow
w kontekscie wsparcia, ktore ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktére
napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktore
zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat w projekcie. Dla
przyktadu, jezeli szkolenia w ramach projektu majg byC organizowane w mieScie
wojewodzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow projektu bedzie poza tym miastem, to
barierg uczestnictwa w projekcie mogg by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Innymi

czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak swiadomosci potrzeby doksztatcania
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sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we wtasne sity, brak
mozliwosci zapewnienia opieki nad dzieCmi/osobami zaleznymi. Wpisanie tych informacji we
wniosku o dofinansowanie implikuje konieczno$¢ zajecia sie wilasnie osobami, dla ktérych
wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno
mie¢ odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji i/lub organizacji wsparcia. W sposéb
szczegdblny Wnioskodawca powinien tutaj zwréci¢c uwage na bariery, na ktdére napotykajg
kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu minimum...). Nalezy opisac, w jaki sposob
Whioskodawca zrekrutuje uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas
rekrutacji, uwzgledniajgc podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie zapewnienia
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie do oséb
Z niepetnosprawnosciami). Sposob rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc planowane
dziatania informacyjno-promocyjne, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabér,
selekcje uczestnikow projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteridw rekrutacji ze
wskazaniemsposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona zasada rownych
szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami),
a takze zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu
minimum...).

Dodatkowo Whnioskodawca musi wskazac, na podstawie jakich dokumentow Zzrédtowych

bedzie kwalifikowat uczestnikéw do projektu.

W przypadku gdy projekt kierowany jest do oséb z niepetnosprawnosciami, niezbedne jest
opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwos¢ dotarcia do
informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb oséb z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci. Nalezy opisaé, w jaki sposob $rodki przekazu, planowane do uzycia
przy rekrutacji, zostang w petni wykorzystane, aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym
samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla osoéb z niepetnosprawnosciami.
Nalezy ponadto opisa¢ wytgczenie od tej zasady, wskazujgc w szczegdlnosci na brak
mozliwosci udziatu w projekcie osob z okreslonymi niepetnosprawnosciami ze wzgledu na
charakter udzielanego wsparcia.

Co do zasady rekrutacja powinna by¢ bezkosztowa, przede wszystkim w projektach, gdzie
grupa docelowa jest dookreSlona, zamknigta i na state wspétpracuje z Wnioskodawcy.
W przypadku potrzeby poniesienia kosztow zwigzanych z rekrutacjg, nalezy je szczegétowo

uzasadni¢ w polu 5.1.2.
WAZNE!

Nalezy pamieta¢, iz koszty zwigzane z rekrutacjg projektu stanowig koszty posrednie

projektu. Zgodnie w Wytycznymi kwalifikowalnosci katalog kosztéw posrednich zawiera
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miedzy innymi koszty personelu zaangazowanego w zarzgdzanie i obstuge projektu, w tym
oséb odpowiedzialnych za rekrutacje (w szczegodlnosci wyszukiwanie i informowanie
uczestnikow projektu, prowadzenie spotkan rekrutacyjnych oraz koszty ogtoszen
rekrutacyjnych). W przypadku personelu projektu udzielajgcego wsparcia i identyfikujgcego
potrzeby grupy docelowej przy rekrutacji (np. psychologa), koszty zwigzane z jego
zaangazowaniem powinny zostaC przedstawione w zadaniu merytorycznym w ramach
kosztow bezposrednich.

W tym polu nalezy rowniez opisac, jakie dziatania Wnioskodawca bedzie podejmowat

w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikow projektu.

3.5.3.1 Przewidywana liczba oséb objetych wsparciem EFS w ramach projektu

i ich status.

Nalezy wpisaé przewidywang liczbe oso6b, ktére zostang objete wsparciem w ramach
projektu, z uwzglednieniem wskazanych kategorii. Po wpisaniu liczby osob nalezy nacisngé
przycisk ,Przelicz tabele 3.5.3.1” w celu obliczenia warto$ci ogétem. W sytuacji, gdy
Whioskodawca nie jest w stanie ustali¢ wartosci docelowej liczby os6b w podziale na pte¢

nalezy zaznaczy¢ opcje dostepng nad tabelg ,Brak danych w podziale na ptec”.

W przypadku projektow, w ramach ktérych wsparcie skierowane jest bezposrednio do
uczestnikow (rozumianych zgodnie z zapisami Wytycznych monitorowania) uzupetnienie

tabeli jest obowigzkowe.

Nalezy réwniez pamietaé, ze liczba os6b wykazana w podkategorii nie moze by¢ wyzsza, niz

w kategorii.

W podpunkcie 3.5.3.1, w przypadku posiadania takich danych, nalezy przypisa¢ uczestnikow

projektu do jednej z ponizszych kategorii i/lub podkategorii:

I. Bezrobotni — Osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie
poszukujgce zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne
zgodnie z krajowymi definicjami, nawet jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech
kryteribw. Definicja uwzglednia zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu badania
aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL) jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne.
Studenci studidw stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo, nawet jesli
spetniajg kryteria dla bezrobotnych zgodnie z ww. definicjg. Osoby kwalifikujgce sie do
urlopu macierzyhskiego lub rodzicielskiego, ktére sg bezrobotne w rozumieniu
niniejszej definicji (nie pobierajg $wiadczen z tytutu urlopu), nalezy wykazywac¢ jako
osoby bezrobotne. Status na rynku pracy okreslany jest w dniu rozpoczecia

uczestnictwa w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych
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Polityki Rynku Pracy (LMP). Ponadto jako osobe bezrobotng nalezy rozumie¢ osobe,
ktéra zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2015 nr O poz. 149) nie jest wiascicielem lub
posiadaczem samoistnym lub zaleznym nieruchomosci rolnej, w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn.
zm.3)), o powierzchni uzytkow rolnych przekraczajgcej 2 ha przeliczeniowe lub nie
podlega ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym 2z tytutu statej pracy jako
wspotmatzonek lub domownik w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkow rolnych

przekraczajgcej 2 ha przeliczeniowe;
w tym:

o Dlugotrwale bezrobotni — Osoby bezrobotne definiowane sg jak wyzej. Definicja

pojecia ,dtugotrwale bezrobotny" r6zni sie w zaleznosci od wieku:

- Miodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 6

miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad

12 miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Wiek uczestnikéw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udzialu w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat,
baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP)

II. Osoby bierne zawodowo — Bierni zawodowo to osoby, ktére w danej chwili nie tworzg
zasobow sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie sg bezrobotne). Studenci studiow
stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo. Osoby bedace na urlopie
wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy, spowodowana opiekg nad
dzieckiem w okresie, ktory nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu
rodzicielskiego), uznawane sg za bierne zawodowo, chyba ze sg zarejestrowane juz
jako bezrobotne (wéwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby
prowadzgce dziatalno$¢ na wiasny rachunek (w tym bezptatnie pomagajgcy osobie
prowadzgcej dziatalno$¢ cztonek rodziny) nie sg uznawane za bierne zawodowo.
Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy
(LMP);

w tym:
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O

Osoby uczace sie lub ksztalcace sie — osoby ksztalcgce sie w ramach

ksztatcenia formalnego i nieformalnego;

lll. Pracujacy — to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonujg prace, za ktorg otrzymujg

wynagrodzenie, z ktorej czerpig zyski lub korzysci rodzinne lub osoby posiadajgce

zatrudnienie lub wtasng dziatalnosé, ktére jednak chwilowo nie pracowaty ze wzgledu

na np. chorobe, urlop, spor pracowniczy czy ksztatcenie sie lub szkolenie. Osoby

prowadzgce dziatalno$¢ na wiasny rachunek — prowadzace dziatalnosé gospodarcza,

gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg — sg rowniez uznawane za pracujgcych,

o ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

w tym:

1.

Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie
rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli przedsiebiorstwo nie osigga

zyskéw

Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, praktyki
zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie zrealizowano zadnej
sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujgcy
prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajgcy czas
w oczekiwaniu na klientow w swoim biurze; rybak naprawiajgcy todke czy sieci
rybackie, aby moc dalej pracowac; osoby uczestniczace w konwencjach lub

seminariach).

Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego
lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego zakup lub instalacje sprzetu,
zamawianie towaréw w ramach przygotowah do uruchomienia dziatalnosci.
Bezptatnie pomagajgcy cztonek rodziny uznawany jest za osobe pracujgca, jezeli
wykonywang przez siebie pracg wnosi bezpos$redni wkifad w dziatalnosé
gospodarczg, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg bedacg w posiadaniu
lub prowadzong przez spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa

domowego;

Rolnicy — osoby bedgce rolnikami oraz domownicy rolnika (z wylgczeniem
rolnikbw wskazanych jako osoby bezrobotne) w rozumieniu Ustawy z dnia 20
grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow (Dz. U. 2008 Nr 50, poz.

291, z pdzn. zm.), w szczegolnosci, osoby ktore jednoczesnie:

sg petnoletnie oraz zamieszkujg i prowadzg na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osobiscie i na wlasny rachunek, dziatalnos¢ rolniczg w pozostajgcym

w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,
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" sg ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, a takze
domownicy rolnika, czyli w szczegolnosci osoby, ktore jednoczesnie:

v ukonczyty 16 lat,

v' pozostajg z rolnikiem we wspolnym gospodarstwie domowym lub
zamieszkujg na terenie jego gospodarstwa rolnego albo w bliskim
sgsiedztwie,

v stale pracujg w tym gospodarstwie rolnym i nie sg zwigzane z rolnikiem
stosunkiem pracy;

o Samozatrudnieni — osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, nie
zatrudniajgce pracownikow;

o Zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwie — osoby pracujgce w przedsigbiorstwie
zatrudniajgcym od 2 do 9 pracownikéw wigcznie, ktérego roczny obrot i/lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR,;

o Zatrudnieni w malych przedsiebiorstwach — osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 10 do 49 pracownikdw wigcznie, ktérego
roczny obrét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionéw EUR,;

o Zatrudnieni w sSrednich przedsiebiorstwach — osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 49 do 249 pracownikow witgcznie, ktérego
roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionow EUR,;

o Zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach - osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie, ktére nie kwalifikuje sie do zadnej z ww. kategorii

przedsiebiorstw;

o Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracji

rzgdowej i samorzgdowej oraz w ich jednostkach organizacyjnych;

o Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych — osoby zatrudnione
W organizacji pozarzadowej w rozumieniu ustawy o dziatalno$ci pozytku

publicznego i wolontariacie;

IV. Ogélem — w wierszu ogdtem nalezy zsumowac¢ wartosci z wierszy ,Bezrobotni”,
,Osoby bierne zawodowo” i ,Pracujgcy” lub w przypadku braku takich danych,
uzupetni¢ kolumny liczbg osob przewidzianych do wsparcia w ramach projektu.

w tym:

o Osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych - zgodnie
z Ustawg z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz

o jezyku regionalnym (Dz. U. z dnia 31 stycznia 2005 r. Nr 17, poz. 141,
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z poézn. zm.), w szczegodlnosci za mniejszosci narodowe uznaje sie mniejszosé
biatoruskg, czeska, litewskg, niemiecka, ormianska, rosyjskg, stowacka, ukrainska,
zydowska oraz za mniejszosci etniczne, mniejszosci: karaimska, femkowskg, romska,
tatarskg (mniejszo$¢ romska objeta jest dziataniami Programu Operacyjnego Wiedza-

Edukacja-Rozwydj),

Migranci — Cudzoziemcy na stale mieszkajgcy w danym panstwie, obywatele obcego
pochodzenia lub obywatele nalezgcy do mniejszosci. Zgodnie z prawem krajowym
mniejszosci narodowe to mniejszos¢: biatoruska, czeska, litewska, niemiecka,
ormianska, rosyjska, stowacka, ukrainska, zydowska. Mniejszosci etniczne:
karaimska, temkowska, romska, tatarska. Osoby obcego pochodzenia to
cudzoziemcy - kazda osoba, ktora nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu
na fakt posiadania lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub osoba,
ktérej co najmniej jeden z rodzicéw urodzit sie poza terenem Polski. Definicja
opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych przez: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz

jezyku regionalnym z dnia 6 stycznia 2005 r. z pézn. zm.

Osoby z niepetnosprawnosciami — za osoby z niepetnosprawnosciami uznaje sie
osoby niepetnosprawne w Swietle przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych
(Dz.U. 1997 nr 123 poz. 776), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U.
1994 nr 111, poz. 535), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym dokumentem
po$wiadczajagcym stan zdrowia. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza
danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawa o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j

oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych, ustawa o ochronie zdrowiapsychicznego.

Osoby z terenéw wiejskich — Osoby pochodzgce z obszaréw wiejskich nalezy
rozumie¢ jako osoby przebywajgce na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze
stopniem urbanizacji (DEGURBA kategoria 3). Obszary stabo zaludnione to obszary,

na ktérych wiecej niz 50% populacji zamieszkuje tereny wiejskie.

Wartosci wykazane w wierszach ,w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych

i etnicznych”, ,w tym migranci”, ,w tym osoby z niepetnosprawnosciami” oraz ,w tym osoby

z terendw wiejskich” nie mogg by¢ wieksze, niz warto$ci zsumowane w wierszu ,Ogotem”.

3.5.3.1a Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach

projektu.
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Nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe instytucji, ktére zostang objete wsparciem w ramach
projektu, to znaczy bedg uczestnikami projektu zgodnie z zapisami Wytycznych

monitorowania, z uwzglednieniem wskazanych kategorii.
WAZNE!

W przypadku projektow, w ramach ktoérych wsparcie skierowane jest bezposrednio do

instytucji lub przedsiebiorstw, uzupetnienie tabeli jest obowigzkowe.

W  przypadku projektow, w ramach ktérych wsparcie nie obejmuje instytuciji
lub przedsiebiorstw, nalezy z listy rozwijanej znajdujgcej sie pod nazwg punktu 3.5.3.1a

wybra¢ opcje ,nie dotyczy”. Po wybraniu opciji ,nie dotyczy”, tabela zostanie ukryta.
3.5.4 Informacje dodatkowe

W tym polu nalezy wpisaé dodatkowe informacje, wymagane zapisami Regulaminu

konkursu / Wezwania do ztozenia wniosku.

Ponadto w tym polu Wnioskodawca, ktory w pkt. VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy /
Partnera w kolumnie ,Wystepuje” zaznaczyt ,Tak” dla oswiadczenia ,Whnioskuje
0 zagwarantowanie przez witasciwg instytucje ochrony informacji i tajemnic zawartych
w niniejszym wniosku oraz wskazuje podstawe prawng ochrony ww. informaciji i tajemnic ze
wzgledu na status Wnioskodawcy w pkt 3.5.4 ,Informacje dodatkowe”, musi poda¢ podstawe

prawng ochrony informacji i tajemnic zawartych we wniosku ze wzgledu na swdj status.
3.5.5 Opis etapéw nabywania kompetencji przez uczestnikéw projektu

Pole opisowe dostepne do edycji wytgcznie w przypadku projektow, w ramach ktorych fakt
nabycia kompetencji przez uczestnikdw projektu musi by¢é zweryfikowany na podstawie
nastepujgcych etapow:

ETAP | -Zakres - zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie grupy docelowej do

objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktoéry bedzie poddany ocenie,

ETAP Il - Wzorzec - zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie standardu wymagan, tj.
efektow uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan

projektowych,

ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriéw oceny

po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

ETAP IV - Poréwnanie - poréwnanie uzyskanych wynikow etapu Ill (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sig) po zakohczeniu wsparcia

udzielanego danej osobie.
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3.6 Szczegobtowe dane dotyczace projektu

Pola widoczne i wymagane wylgcznie w przypadku naboréw, w ramach ktérych
poszczegoblne kryteria oceny projektu nie bedg mozliwe do zweryfikowania na podstawie
zapiséw pozostatych punktéw wniosku o dofinansowanie. Tres¢é i liczba wpisanych w pkt 3.6

kryteriow bedzie zgodna z zapisami Regulaminu konkursu / Wezwania do ztoZzenia wniosku.

W polu tekstowym nalezy uzasadni¢ czy i w jaki sposéb projekt wpisuje sie/nie wpisuje sie

w zatozenia danego kryterium.

W przypadku kryteriow, ktore nie bede obowigzywac¢ Wnioskodawcy, nalezy z listy rozwijanej

wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”, co spowoduje, ze pole opisowe stanie sie nieaktywne.

3.7. Komplementarno$§¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez

Whioskodawce ze srodkow europejskich.

Nalezy podaé informacje (tytut projektu, nazwa programu, kwota w PLN i zrddto
finansowania na poziomie programu operacyjnego) dotyczgce zrealizowanych przez
Whioskodawce projektow komplementarnych z planowanym do realizacji projektem. W polu
,Opis” nalezy krotko wskazaé poziom komplementarnosci projektu przedstawionego w tabeli
3.7 z zaplanowanym do realizacji w ramach przedmiotowego naboru (z naciskiem na
wskazanie celéw i rezultatéw). Ponadto nalezy wskaza¢ rodzaj komplementarnosci ze
wzgledu na zrodto pochodzenia wydatkéw (wewnetrzna — projekty finansowane w ramach
jednego programu operacyjnego, zewnetrzna — projekty finansowane w ramach Kkilku

programow operacyjnych) oraz ze wzgledu na cel i obszar realizacji dziatan:

o Komplementarnosé przestrzenng (geograficzng) - dziatania/projekty uzupetniajgce
sie wzajemnie, ktére skierowane sg na osiggniecie wspdlnego lub takiego samego
celu, realizowane sg na tym samym obszarze (geograficznie blisko od siebie lub w

tym samym miejscu);

o Komplementarnos¢ w obszarze problemowym (funkcyjna) - dziatania/projekty
uzupetniajgce sie wzajemnie, ktoére skierowane sg na osiggniecie wspdlnego lub
takiego samego celu, majg za cel rozwigzanie tego samego problemu w danym

obszarze problemowym;

o Komplementarnos¢ przedmiotowg (sektorowa) - dziatania/projekty uzupetniajgce
sie wzajemnie, ktére skierowane sg na osiggniecie wspdélnego lub takiego samego

celu, oddziatywajg na ten sam sektor/branze.

W przypadku braku projektow komplementarnych Wnioskodawca nie wypetnia pkt 3.7.
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3.8. Komplementarnos¢ z innymi dokumentami strategicznymi

Po wybraniu opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazac¢, czy przedmiotowy projekt jest
komplementarny z innymi dokumentami strategicznym (Strategia UE Morza Battyckiego,
Regionalng Strategig Innowacji dla Wielkopolski na lata 2015-2020, Strategig Rozwoju Polski
Zachodniej 2020, Strategicznym planem adaptacji dla sektoréw i obszaréw wrazliwych na
zmiany klimatu do roku 2020, z perspektywg do roku 2030) poprzez ich wybor z listy
rozwijanej wielokrotnego wyboru.. W przypadku komplementarnosci projektu, w polu ,opis”
nalezy wskazac, w jaki sposéb przedmiotowy projekt przyczyni sie do realizacji wybrane;j

strategii. W przypadku braku komplementarnosci nalezy wybra¢ opcje ,Brak powigzania”.

IV. Wskazniki osiagnieé

Wskazniki pomiaru celu mozna wybrac z listy rozwijanej wyswietlajgcej sie w LSI2014+. Dla
kazdego Dziatania/Poddziatania w ramach Osi Priorytetowych WRPO2014+ wybrany zostat
zestaw adekwatnych do celu Dziatania/Poddziatania wskaznikéw, ktére sg monitorowane na
poziomie regionalnym. Z uwagi na powyzsze Wnioskodawcy w ramach realizowanych
projektéw powinni uwzgledni¢ je juz na etapie planowania projektu. Wnioskodawca
powinien korzystaé¢ ze wskaznikow okreslonych w WRPO2014+ — konieczne jest
wybranie wszystkich adekwatnych dla danego projektu wskaznikéw z listy rozwijanej
zaréwno kluczowych, jaki i specyficznych (jesli dotyczy), co pozwoli spemié kryterium
horyzontalne ,Wniosek jest zgodny z zapisami i celami szczegotowymi WRPO 2014+ oraz
odpowiada na diagnoze zawarta w WRPO 2014+” oraz kryterium merytoryczne

~<Adekwatnos¢ doboru i opisu (o ile dotyczy) wskaznikdw realizacji projektu”.

Nalezy pamietaC ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogg nie
obejmowaé catosci rezultatow i produktéw danego projektu. W zwigzku z tym, oprocz
wymienionych na licie rozwijanej wskaznikow, Wnioskodawca moze okreslic tez wlasne
wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg projektu (wskazniki projektowe). Jednoczesnie,
w zaleznoéci od brzmienia kryteribw wyboru projektdow okreslonych w Regulaminie
konkursu/Wezwaniu do ztoZzenia wniosku, konieczne jest niekiedy okreslenie wskaznikéw,
stuzagcych weryfikacji spetnienia danego kryterium, w tym efektywnosci zatrudnieniowej,
efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej oraz wskaznikow efektywnosciowych dla projektow
realizowanych przez OWES (dla ustug animacyjnych, inkubacyjnych oraz biznesowych) —

jesli dotyczg one Wnioskodawcy.

Gtowna funkcjg wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikéw
rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane,

tj. kiedy mozna uznaé, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat
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rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu

wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celéw projektu.

Nalezy zapewni¢, by projekt umozliwiat w sposéb jak najbardziej efektywny realizacje
wskaznikdw okreslonych w Regulaminie konkursu/Wezwaniu do ztozenia wniosku. W celu
usprawnienia w wypetnianiu wniosku, IOK ma mozliwos¢ wprowadzenia do wzoru wniosku

wybranych wskaznikow dla danego naboru.

W pkt 4.1 oraz 4.2, w kolumnie ,Zrédto danych” nalezy okreslié, w jaki sposéb i na jakiej
podstawie mierzone bedg poszczegdlne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie
zrodta danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu pomiaru. Dlatego przy okre$laniu
wskaznikdéw nalezy wzigé pod uwage dostepnosc i wiarygodnos¢ danych niezbednych do
pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng konieczno$¢ przeprowadzenia dodatkowych

badan lub analiz.

Opisujgc sposéb pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru,
a w przypadku wskaznikéw projektowych (nie wybranych z listy rozwijanej) nalezy w tym
miejscu doprecyzowaé takze definicje wskaznika, o ile jest to konieczne ze wzgledu na

stopieh skomplikowania zjawiska, ktore wskaznik bedzie monitorowat.

Wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O) oraz —
jezeli dane, ktérymi dysponuje Wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K)
i mezczyzn (M). Kolumna ,0” (,ogétem”) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku, gdy
cele projektu sg mozliwe do przedstawienia w podziale na pte¢, nalezy zaznaczy¢ pole
wyboru (tzw. ,check-box”) znajdujgce sie pod polem ,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”,
w celu odblokowania kolumn ,K” i ,M”. Umozliwi to wpisanie planowanej warto$ci w polach

(K) i (M).

Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwo$ci uzyskania punktu za spetnienie standardu
minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikédw w podziale na pte¢. W zalezno$ci
od potrzeb oraz charakteru wskaznika, jego warto$¢ bazowa i wartos¢ docelowa mogg byé¢

okreslone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny

by¢:

» Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear);

» Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant);

» Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

» Adekwatne - dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu (A -

adequate);
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» Mierzalne — fatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M — monitorable).

Wskazniki powinny zosta¢ prawidtowo dobrane oraz byé adekwatne do typu projektu/grupy
docelowej. Przewidziane do zrealizowania wartosci wskaznikow muszg by¢c mozliwe
do osiggniecia w ramach realizowanego projektu (warto$¢ wskaznikéw nie jest zbyt
niska/wysoka). Wnioskodawca powinien przypisa¢ do projektu wtasciwe wskazniki kluczowe
oraz wskazniki specyficzne dla WRPO 2014+. W przypadku wyboru wskaznikow
specyficznych dla projektu, nalezy je prawidtowo dobra¢ oraz zdefiniowac¢, aby byly
adekwatne do zatozonych celdéw projektu. Wskazniki produktu muszg odpowiada¢ wybranym
wskaznikom rezultatu. Nalezy zaznaczyé, iz najwyzej beda oceniane projekty
W najwyzszym stopniu przyczyniajagce sie¢ do realizacji wskaznikéw okreslonych

w WRPO 2014+ (weryfikowany bedzie stosunek naktad-rezultat).

Dla kazdego wybranego wskaznika specyficznego dla projektu nalezy okresli¢ jednostke
pomiaru. W przypadku wskaznikow kluczowych oraz wskaznikow specyficznych dla

programu, jednostka pomiaru uzupetniana jest automatycznie.

Wskazniki mozliwe do wyboru z list rozwijanych sg uporzadkowane w Kkolejnosci

alfabetycznej.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie, nalezy adekwatne wskazniki
przyporzgdkowa¢ do wszystkich podmiotow realizujgcych projekt, w zakresie
odpowiadajgcym przypisanych dla nich dziataniom oraz pomiar wskaznika. Nalezy
podkresdli¢, iz osobe/podmiot w projekcie mozna wykazac jedynie raz w ramach tego samego

wskaznika.
WAZNE!

W przypadku, gdy w ramach projektu nie zaplanowano dziatah, do ktérych odnoszg sie
poszczegdlne wskazniki kluczowe, w tym wskazniki horyzontalne, domysinie okreslone
w szablonie wniosku o dofinansowanie, w kolumnie ,Zrédio danych” nalezy wpisa¢ np. ,Nie
dotyczy”, natomiast kolumny okreslajgce wartosci w poszczegdlnych latach realizacji
projektu oraz kolumne ,Suma” nalezy pozostawi¢ bez edycji (pozycje domysinie wypetnione

sg wartoscig ,0”).

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji

projektu

Wskazniki produktu dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspotfinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra,
jak i ustugi Swiadczone na rzecz uczestnikéw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu

odnoszg sie co do zasady do oséb lub podmiotéw objetych wsparciem.
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Wszystkim wskaznikom produktu nalezy przypisa¢ wartosci docelowe. Obowigzek ten nie
dotyczy wskaznikow horyzontalnych. Nalezy podkresli¢, iz wskazniki horyzontalne zostaty

przypisane do tabeli obejmujgcej wskazniki kluczowe.
WAZNE!

W sytuacji, gdy dany wskaznik zostat domysinie wybrany przez 10K, nalezy go edytowac
w celu uzupetnienia pozostatych pél wiersza. Ponadto wskazniki sg domysinie przypisane do

partnera wiodgcego i nalezy je przypisaé zgodnie ze specyfikg projektu.

4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu

Wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektow wsparcia ze srodkéow EFS. Okreslajg
efekt zrealizowanych dziatah w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartos¢
wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi
w ramach projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego
danej/danemu osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéw dotyczgcych grupy uczestnikow/

podmiotéw, ktéra nie otrzymata wsparcia.

Na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ warto$¢ bazowag wskaznika
rezultatu, czyli stan wyjsciowy przed realizacjg projektu (w kolumnie pigtej podpunktu 4.2)
oraz warto$¢ docelowa, ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu
(w kolumnie ,Suma” podpunktu 4.2). W przypadku wskaznikéw rezultatu nalezy podac
wartos¢ kazdego wskaznika w roku bazowym, mierzong dla roku kalendarzowego przed
rozpoczeciem rzeczowej realizacji projektu lub w roku kalendarzowym, w ktdrym rozpoczeto
realizacje projektu. Wszystkim wskaznikom rezultatu nalezy przypisa¢ wartosci bazowe
i docelowe. Wartos¢ bazowa okreslona dla wskaznikow rezultatu nie jest wliczana do
wartosci docelowej i moze wynosi¢ 0. Wartos¢ bazowa stanowi punkt wyjscia, okresla
sytuacje danej grupy docelowej przed rozpoczeciem realizacji projektu oraz moze stuzy¢ do
oceny doswiadczenia beneficjenta w realizacji podobnych przedsiewzie¢. W niektérych
przypadkach wartos¢ bazowa ma na celu réwniez zdiagnozowanie sytuacji danej grupy
docelowej przed realizacjg projektu — okre$la, w zaleznosci od przyjetego wskaznika, np.
stan ich wiedzy, czy skutecznosc¢ dziatan podejmowanych wobec nich przez Wnioskodawce

lub inne podmioty.

w Wytycznych monitorowania oraz definicje i sposéb pomiaru wskaznikéw kluczowych

i specyficznych dla programu okreslone w zatgczniku do Regulaminu konkursu/Wezwaniu do
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ztozenia wniosku dla danego naboru. Nalezy podkreslic, iz w ramach projektu
Whnioskodawca musi z listy rozwijanej wybra¢ do realizacji przynajmniej jeden wskaznik

produktu lub rezultatu w tabeli dotyczacej wskaznikow kluczowych.

W przypadku wskaznikow rezultatu bezposredniego, gdy jednostkg miary sg osoby, to

warto$ci docelowe nalezy okresli¢ w liczbie oséb

Ocenie bedzie podlega¢ m.in. poziom zaplanowanych wartosci docelowych w stosunku do
wskaznika produktu powigzanego ze wskaznikiem rezultatu. Poziom ten nie powinien byc¢
nizszy, niz wartos¢ danego rezultatu bezposredniego okreslona procentowo w Regulaminie

konkursu / Wezwaniu do zfoZzenia wniosku.
WAZNE!

Wopisanie w ramach jednostki miary znaku ,%” wytgcza automatyczne sumowanie warto$ci
procentowych z poszczegélnych lat. Wprowadzenie innej jednostki miary (w tym np.
.procent” czy ,odsetek” zamiast znaku ,%”) spowoduje, iz wartosci docelowe wskaznikéw
Z poszczegodlnych lat zostang automatycznie zsumowane przez system w ramach kolumny
»ouma”.

V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci i racjonalnoéci kosztow, ktére powinny bezposrednio wynikaé z opisanych
wczesniej zadan. W szczegétowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki
kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych kwalifikowalno$ci. Tworzgc
budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci,
tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkdw wykazanych w szczegdtowym budzecie

projektu, ale réwniez do fgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.

W ramach oceny merytorycznej projektu weryfikowana bedzie prawidtowosé sporzadzenia
budzetu w odniesieniu do kwalifikowalnosci oraz niezbednosci zaplanowanych wydatkéw
w kontekscie realizowanych zadan, celdow oraz wskaznikéw projektu, racjonalnosci

i efektywnosci kosztowej wydatkow, w tym zgodnos$ci ze stawkami rynkowymi.

W przypadku projektow, w ktorych wartos¢ wkiadu publicznego nie przekracza
wartosci okreslonej w Wytycznych kwalifikowalnosci stosowanie formy rozliczania

kosztow bezposrednich stawkami jednostkowymi lub kwotami ryczaltowymi jest
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obligatoryjne. Obowigzek stosowania stawek jednostkowych zostanie przedstawiony

w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do zfozenia wniosku.

Niedopuszczalne jest taczenie w ramach jednego zadania wydatkow rzeczywiscie
poniesionych z wydatkami rozliczanymi ryczaltem a takze wydatkéw rozliczanych
kwotami ryczattowymi i stawkami jednostkowymi. Tabele 5.1.1 ,Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN” nalezy wypetnia¢ przed przejsciem do czesci dotyczacej
Budzetu projektu (punkt 5.1.4), ktéra uzupetniania jest automatycznie na podstawie danych
zawartych w punkcie 5.1.1. W tabeli 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN”
automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu

— zgodnie z datami okreslonymi w punkcie 3.4 Harmonogram realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ziotych (do dwéch
miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z o$wiadczeniem
(pkt 2.2.1 oraz 2.3.1).

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie
kosztéw bezposrednich (j. kosztéw kwalifikowalnych poszczegolnych zadan realizowanych
przez Wnioskodawce w ramach projektu) i kosztow posrednich (fj. kosztow
administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktorych katalog zostat wskazany
w Wytycznych kwalifikowalnosci). Jesli Wnioskodawca w pkt 3.4 nie okreslit, ze w projekcie
bedzie ponosit wydatki w ramach kosztow posrednich, to nie bedzie moégt ich ujg¢ w pkt
5.1.1.

WAZNE!

W ramach kosztéw bezposrednich jest niedozwolone ujecie wydatkéw z kategorii kosztow
posrednich, w tym wydatkéw zwigzanych z zarzgdzaniem projektem, czy tez dziataniami

promocyjnymi.

Wprowadzanie poszczegdélnych kategorii kosztéw odbywa sie w ruchomym panelu operaciji
poprzez wybranie opcji ,Wstaw wiersz z kategorig kosztéw”, a nastepnie wybranie z listy
rozwijanej odpowiedniej dla zadania kategorii kosztow. Definicje kategorii kosztow sa
przedstawiane w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku. Przyktadowy

katalog kosztow w ramach poszczegolnych kategorii stanowi katalog otwarty.

Obowiazujacy katalog kategorii kosztéw przedstawiony jest w odpowiednim
zalaczniku do Regulaminu konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku. Wnioskodawca
jest zobowigzany wybierac¢ tylko te kategorie kosztow, ktore okresla zalgcznik, a nie te,

ktére sa dopuszczalne w ramach listy rozwijanej.
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Przyktadowe koszty w ramach poszczegdinych kategorii nie majg charakteru zamknietego.
Whioskodawca moze =zaproponowa¢ inne wydatki, nieuwzglednione w ramach
poszczegodlnych kategorii, o ile sg one zasadne i wynikajg z zaplanowanych zadan we
wniosku. Jednoczesnie zaznacza sie, ze uzycie w projekcie przyktadowego katalogu
kosztéw nie jest jednoznaczne z uznaniem ww. wydatkow za kwalifikowane. Kazdorazowo
kwalifikowalnos¢ wydatkow oceniana jest indywidualnie, w szczegolnosci pod katem

niezbednosci, zasadnosci oraz racjonalnosci w kontekscie przedstawionych zadan.
WAZNE!

Po kazdorazowym uzupetnieniu danego wiersza nalezy wybrac opcje ,zapisz’, a nastepnie
potwierdzi¢ ten zapis wybierajgac opcje ,potwierdz”. W przypadku edycji wydatku, w celu
prawidtowego zsumowania wydatkéw w ramach jednej kategorii/zadania, nalezy skorzystac

z opcji ,przelicz tabele”.
W ramach jednego zadania, kategorie kosztéw nie moga sie powtarzagé.

Wprowadzenie poszczegodlnych wydatkow odbywa sie w ruchomym panelu operacji poprzez

wybranie opc;ji ,Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow”.

» W kolumnie ,Opis kosztu/podkategoria kosztow” nalezy wpisa¢ nazwe kosztu oraz
w przypadku zatrudnienia personelu projektu zaangazowanego w realizacje dziatan
projektowych nalezy uwzgledni¢ forme zatrudnienia oraz zaangazowanie czasowe.
Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami
krajowymi, w szczegolno$ci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. z 2004 r. poz. 1502, 1662, z p6zn. zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym (Dz. U.
22014 r. poz. 121, 827 z 2015 r. poz. 4 z pézn. zm.).

Szczegdbtowe zasady dotyczace formy zaangazowania, kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczgcych zaangazowania pracownikOw oraz wymiaru
czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosci

w szczegodlnosci wpodrozdziale 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu.

» Kolumna ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy” jest dostepna wylgcznie w przypadku
realizacji projektu w partnerstwie. W powyzszej sytuacji nalezy z listy rozwijanej wybrac
podmiot ponoszacy dany koszt;

> ,Wydatki ponoszone poza obszarem objetym programem ale na teryt. UE (T/N)”
nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (nalezy pamietaC, iz jako wydatkéw
ponoszonych poza obszarem objetym programem nie nalezy ujmowac pojedynczych

dziatan w ramach zadania realizowanych poza obszarem objetym programem);
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»Wydatki ponoszone poza teryt. UE (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybrac

» TAK/NIE”; co do zasady wydatki nie mogg by¢ ponoszone poza terytorium UE;

,Cross financing (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkbw w ramach cross-financingu zostaty
przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziatach 6.8 i 8.7). Nalezy
pamietaé, iz koszty w ramach cross-financingu nie mogaq przekraczaé poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania/Poddziatania okreslonego w SZOOP;

Kolumna ,,Srodki trwate (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkow zwigzanych z zakupem srodkoéw trwatych
zostaly przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziale 6.12). Nalezy
pamietaé, iz koszty w ramach sSrodkéw trwalych nie moga przekracza¢ poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania/Poddziatania okreslonego w SZOOP;

Kolumna ,,Pomoc publiczna (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy publicznej innej niz de minimis;

Kolumna ,,Pomoc de minmis (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wytgcznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocyde minimis;

Kolumna ,,Pomoc publiczna Il (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wytgcznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy publicznej innej niz de minimisll;

Kolumna ,,Pomoc de minmis Il (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wytgcznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocyde minimisll;

Kolumna ,,Stawka jednostkowa (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK — zawiera
koszty posrednie/TAK — nie zawiera kosztéw posrednich/NIE”; w przypadku projektéw
realizowanych w WRPO 2014+ w ramach EFS nie przewiduje sie zastosowania stawki
jednostkowej zawierajgcej koszty posrednie, w zwigzku z tym w ramach projektéw
zawierajgcych wydatki stanowigce stawki jednostkowe, Wnioskodawca powinien przy
odpowiedniej pozycji wybra¢ opcje ,Tak — nie zawiera kosztéw posrednich”; stawka
jednostkowa; zastosowanie stawek jednostkowych w rozumieniu zapiséw Wytycznych
kwalifikowalno$ci podrozdziatu 6.6 Uproszczone metody rozliczania wydatkéw oraz
podrozdziatu 8.6 Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkow w projektach
finansowanych ze $rodkéw EFS mozliwe jest wylacznie dla szkolen z jezyka

angielskiego, niemieckiego lub francuskiego realizowanych.w ramach Dziatania 8.2
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WRPO 2014+ Uczenie sie przez cate Zycie. Cena jednostkowa kosztu/wydatku
przedstawiona w zatgczniku do regulaminu konkursu ,Wymagania dotyczgce standardu
oraz cen rynkowych najczesciej finansowanych w ramach danej grupy projektow,
towardow lub ustug” nie oznacza stawki jednostkowej, lecz szacunkowg cene rynkowa
towarow i ustug najczesciej finansowanych w ramach danego Dziatania/Poddziatania —
stosujgc zatem stawki wynikajgce z taryfikatora Instytucji Zarzadzajgcej, nie nalezy ich

oznaczac jako stawki jednostkowe w budzecie projektu

» Kolumna ,,Zadania zlecone (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkbw w ramach zadan zleconych zostaty

przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnoSci w podrozdziale 8.5);
» Kolumna ,,Koszty personelu (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”;

Jako personel projektu rozumiane sg osoby zaangazowane do realizacji zadan lub
czynnos$ci w ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegolnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub czynnosci
w projekcie na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniu
sekcji 6.16.3 Wytycznych kwalifikowalno$ci, osoby fizyczne prowadzgce dziatalnosé
gospodarcza, osoby wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariuszy
wykonujgcych swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003

r. o pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu zostaty okreSlone w podrozdziale
6.16 Wytycznych kwalifikowalnoSci. We wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca powinien
zamiesci¢ informacje przede wszystkim na temat formy zaangazowania, okresu oraz
wymiaru czasu pracy wszystkich oséb stanowigcych personel projektu. Warunki
kwalifikowalnosci wydatkow zwigzanych z poszczegdélnymi formami zatrudnienia personelu
projektu zostaty przedstawione w sekcjach 6.16.1-6.16.4 ww. podrozdziatu Wytycznych
kwalifikowalno$ci (w tym stosunek pracy, stosunek cywilnoprawny, samozatrudnienie

i zatrudnienie za posrednictwem agenciji pracy tymczasowej).

Kolumny, w ramach ktérych mozliwy jest wybér z listy rozwijanej opcji ,,Tak/Nie” maja

domysinie przypisang wartos¢ ,,Nie”.

» Kolumna ,,j.m.” — nalezy podaé¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu
(godzina / dzien / tydzien / miesigc), etat, czesci etatu dla wynagrodzen, ilosciowe (np.
egzemplarz — dla podrecznika), itp., pole nie przyjmuje liczb oraz znakéw specjalnych;

» Kolumna ,,Liczba” w ramach kolumny okres$lajgcej poszczegdlne lata realizacji projektu

— nalezy wskazac liczbe jednostek wydatku, ktéra zostanie poniesiona w danym roku.
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Jest to pole numeryczne umozliwiajgce wprowadzenie wartosci numerycznej do dwdch
miejsc po przecinku. Nalezy pamietac, ze warto$§¢ numeryczna nie moze byé mniejsza

od zera,;
» Kolumna ,,Cena jednostkowa” — nalezy wpisa¢ cene jednostkowg danego wydatku;

» Kolumna ,kacznie” - igczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu

danych w kolumnie ,Liczba” i ,Cena jednostkowa” (jako ich iloczyn).
WAZNE!

Nalezy pamieta¢, aby wydatki wykazane w tabeli 5.1.1 zostaly uwzglednione zgodnie

z danymi zawartymi w harmonogramie realizacji projektu w pkt 3.4.

» Kolumna ,,Razem” - tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie na podstawie

danych z kolumn ,Lacznie” jako suma wydatkow z poszczegdinych lat realizacji projektu;

» Kolumna ,,Wktad wiasny” - nalezy okresli¢ warto$¢ wkiadu wiasnego (w tym wkiadu
niepienieznego), jaki planowany jest do wniesienia w ramach projektu. Wktad
niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez Wnioskodawce (partnera wiodacego), lecz takze
przez partnera, jak rowniez uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe s$rodki zostaty
uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako wkiad wtasny. Nalezy
pamieta¢, ze dany wydatek moze by¢ w catosci, w czesci lub niefinansowany z wktadu
wtasnego. W zaleznoséci, od konkretnego przypadku nalezy w odpowiednim wierszu
wydatku wpisa¢ warto$¢ okreslajgcg wysoko$¢ wnoszonego wktadu witasnego. Dla

kolumny ,Wktad wtasny” domysinie zostata przypisana warto$c O.

Wartos¢ wktadu witasnego wymagana do wniesienia jest okreslona w Regulaminie
konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku i zgodnie z jego zapisami z listy rozwijanej
,Okreslenie progu wktadu wiasnego ogétem” (ktéra znajduje sie nad tabelg 5.1.1) nalezy
wybra¢ wtasciwy dla danego naboru poziom wktadu wtasnego. Wartos¢ wktadu wtasnego
wynikajgca z danych przedstawionych w tabeli 5.1.1 nie moze by¢ nizsza niz wartosé
progu wkiadu wlasnego zadeklarowana przez Whnioskodawce poprzez wybor z listy

rozwijanej ,Okres$lenie progu wkfadu wlasnego ogdétem” wartosci procentowe.

W przypadku realizacji projektu, w ramach ktérego wystepujg roézne progi wkiadu
wiasnego (np. projekt uwzgledniajgcy pomoc publiczng) Wnioskodawca powinien z listy
rozwijanej wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”, a wktad wilasny niezbedny do wniesienia
w ramach projektu obliczy¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie konkursu /
Wezwaniu do ztozenia wniosku. Jednoczesnie nalezy pamietaC, ze wartos¢ progu
wktadu wiasnego nie moze by¢ nizsza niz wartoS¢ okreslona w Regulaminie

konkursu/Wezwaniu do ztozenia wniosku.
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Wktad wiasny wnoszony jest zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci, czyli zaréwno
w formie pienieznej jak i niepienieznej (w ramach kosztow bezposrednich, jak réwniez
posrednich). Forma w jakiej bedzie wnoszony wktad witasny do projektu kazdorazowo zalezy
od Whnioskodawcy, przy czym nalezy pamietac, iz kazdy wydatek podlega ocenie w zakresie
kwalifikowalnosci, zasadnosci, racjonalnosci i efektywnosci. Wkfad wtasny niepieniezny

nalezy wyceni¢ zgodnie ze stawkami rynkowymi.
WAZNE!

W przypadku projektu kompleksowego, w ramach ktérego realizowane sg rézne typy
operacji, Wnioskodawca powinien zapewni¢ wktad wtasny proporcjonalnie do realizowanych
typodw operacji. Nalezy zwroci¢ uwage, ze w ramach systemu LSI2014+ zostaty okreslone
jedynie standardowe progi wktadu witasnego, w zwigzku z tym nalezy pamietac, aby
zapewni¢ poziom wkiadu wilasnego zgodny ze specyfikg realizowanego projektu oraz

Regulaminem konkursu / Wezwaniem do ztozenia wniosku.

» Kolumna ,,Dofinansowanie” - tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie jako

réznica wydatkéw wykazanych w kolumnach ,Razem” i ,Wktad wtasny”.

» Wiersz,,Koszty posrednie rozliczane ryczaltem” — jest uzupetniany automatycznie po
wybraniu odpowiedniego % z listy rozwijanej w wierszu ,jako % kosztow bezposrednich”,

a nastepnie wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1”.
WAZNE!

Nalezy zwréci¢ uwage, iz wartos¢ procentowa kosztow posrednich w poszczegdlnych latach
powinna by¢ zgodna ze stawkg ryczattowag odpowiednig dla danej wartosci projektu zgodnie
z podrozdziatem 8.4 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS Wytycznych
kwalifikowalno$ci. Po obliczeniu wartosci projektu nalezy upewnic sie czy otrzymana warto$é

projektu nie przekracza wartosci dopuszczalnej dla danego poziomu stawek ryczattowych.

W szczegdlnych przypadkach, gdy wybor jednej ze stawek powoduje zwiekszenie wartosci
projektu do kwoty, dla ktérej obowigzuje stawka nizsza, wowczas nalezy wybraé nizsza

stawke ryczattowa.

W przypadku projektow pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentéw nie bedacych
instytucjami, ktére petnig funkcje w systemie wdrazania programéw wspétfinansowanych
z EFS (np. Instytucja Zarzadzajgca), koszty posrednie sg kwalifikowane w wysokosci potowy
stawek okreSlonych w Wytycznych kwalifikowalnosci. W  przypadku projektow
pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym (polegajgcych na $wiadczeniu ustug m.in.
rynku pracy, integracji spotecznej, edukacji na rzecz ostatecznych odbiorcéw wsparcia, przez

beneficjentow, ktérzy zostali wskazani jako podmioty publiczne odpowiedzialne za
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koordynacje danej polityki na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym), IZ WRPO
2014+ moze podja¢ decyzje o zastosowaniu petnych stawek ryczattowych. Informacja w tym
zakresie jest zamieszczona w SZOOP w punkcie Warunki stosowania uproszczonych form

rozliczania wydatkow / forma ptatno$ci znajdujgcym sie przy kazdym Dziataniu/Poddziataniu.

W przypadku projektéw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie realizacji projektow finansowanych z Funduszu Pracy w ramach
programow operacyjnych wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020,katalog kosztow posrednich okreslony jest w ustawie z dnia 20.04.2004 r.
0 Promocji Zatrudnienia i Instytucjach Rynku Pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z p6zn. zm.),
a stawka ryczattowa kosztow posrednich jest okreslana przez Wnioskodawce we wniosku
o dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej ustawie.

Podstawa wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczaltowg ulega

pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich) o:

a) Wartos¢ wydatkéw poniesionych przez partneréw ponadnarodowych w projektach
ponadnarodowych o ktérych mowa w podrozdziale 8.10 Projekty innowacyjne
i ponadnarodowe Wytycznych kwalifkowalnosci. Jednoczes$nie |Z informuje, iz projekty

ponadnarodowe realizowane sg na poziomie krajowym.

b) Wartos¢ stawek jednostkowych o ktérych mowa w sekcji 8.6.1 Stawki jednostkowe
Wytycznych kwalifkowalnosci, o ile wyzej wymienione stawki jednostkowe uwzgledniaja

koszty posrednie.

Z uwagi na powyzsze zapisy, Whnioskodawca ma rowniez mozliwo$¢ wprowadzenia
okreslonej dla danego projektu wartosci kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem
w wierszu ,Koszty posrednie rozliczane ryczattem”. Nalezy wowczas w wierszu ,jako %
kosztow bezposrednich” wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”. Wybér stawki ryczaltowej kosztow
posrednich zostanie wtedy zablokowany do edycji. W przypadku nie wystepowania kosztow
posrednich, nalezy pozostawi¢ bez edycji wiersz ,Koszty posrednie rozliczane ryczattem”
(pozycje domysinie wypetnione sg wartoscig ,0”). W sytuacji, gdy Wnioskodawca zamierza
rozlicza¢ w ramach projektu koszty posrednie, nalezy pamietaé, iz nie ma mozliwosci wyboru

stawki ryczattowej innej niz okreslona w Wytycznych kwalifikowalnosci.

> wiersz ,,Wklad wiasny ogdétem” - w kolumnach oznaczajgcych poszczegdine lata
nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wktadu wtasnego, tak aby ich suma w kolumnie
.Razem” byla rowna automatycznie zsumowanej wartosci w kolumnie ,wktad wiasny”.
Ponadto wiersze ,w tym wktad prywatny” oraz ,w tym wkfad prywatny wymagany
przepisami pomocy publicznej” sg sumowane automatycznie w kolumnie ,Razem” po

wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".
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» wiersz ,W tym wklad prywatny” - w kolumnach oznaczajgcych poszczegdlne lata
nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wktadu prywatnego, ktérego warto$¢ nie moze

by¢ wyzsza, niz warto$¢ wktadu wiasnego ogotem.

> Wiersz W tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej’ -
w kolumnach oznaczajgcych poszczegolne lata nalezy wpisaC odpowiednie wartosci
wktadu prywatnego wymaganego przepisami pomocy publicznej. Wpisana wartos¢
powinna by¢ adekwatna do przedstawionej w pkt 5.1.3 metodologii wyliczenia
dofinansowania i wkfadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng
i pomocg de minimis. Wskazana wartos¢ nie moze by¢ wyzsza, niz warto$¢ wkitadu

prywatnego.

» Wiersz ,,Dochéd”—w przypadku projektow realizowanych w ramach EFS pole bedzie
nieaktywne. W przypadku wygenerowania dochodu w trakcie realizacji projektu,
Whnioskodawca jest zobowigzany do jego wykazywania w ramach wniosku o ptatno$¢
(zgodnie z postanowieniami umowy/decyzji o dofinansowaniu/ uchwaty powierzajgcej

realizacje projektu).

» Wiersze ,,Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis”, ,,Wydatki objete pomoca
publiczng”, ,,Wydatki objete pomoca publiczng II”, ,,Wydatki objete pomoca de
minimis”, ,,Wydatki objete pomoca de minimis II”- sg to wydatki zaplanowane na
poszczegolne lata, zsumowane w kolumnach ,Razem” oraz ,Dofinansowanie”. Wiersze
te wypetnia sie automatycznie po prawidtowym przyporzadkowaniu odpowiedniej
kategorii i poziomu pomocy publicznej/de minimis do poszczegdlnych wydatkéw

uwzglednionych w tabeli 5.1.1.
WAZNE!

Dany wydatek powinien zosta¢ przyporzadkowany nie wiecej niz do jednego poziomu

pomocy publicznej/de minimis.

Liczby porzadkowe poszczegdlnych pozycji w ramach kosztéw bezposrednich uzupetniane

sg automatycznie po wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1”.
5.1.2 Uzasadnienie kosztéw

» Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie - W przypadku planowania zlecania realizacji
ustug merytorycznych wykonawcom (w rozumieniu podrozdziatu 8.5 Zlecanie ustug
merytorycznych w projektach finansowanych ze $rodkéw EFS Wytycznych
kwalifikowalno$ci) konieczne jest odznaczenie tych ustug, ktore zostang zlecone
w ramach projektu, z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie mogg stanowic

wiecej niz 30% wartosci projektu z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 8.5 Wytycznych
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kwalifikowalno$ci oraz jesli Regulamin konkursu / Wezwanie do ztozenia wnioskuinaczej
nie wskazuje. Konieczno$¢ zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana i opisywana jest w
polu znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem projektu. W tym miejscu w sposob
wyczerpujgcy powinny zostaé opisane przyczyny zlecania czesci projektu (ustug
merytorycznych) do realizacji przez wykonawcow. Nalezy podkreslic, ze Wnioskodawca
musi uzasadnié, dlaczego dang ustuge merytoryczng chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego
nie jest w stanie sam jej zrealizowaé, okresli¢ powody takiej decyzji (np. moze to wynikaé
z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu wykonania czesci realizacji projektu
nalezy pamietaé przede wszystkim o przestrzeganiu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zamébwien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie
moze mie¢ rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie) — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do
Whnioskodawcy lub jego partneréw. Dodatkowo podmioty zaangazowane w realizacje
projektu powinny pamieta¢, ze faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy
udokumentowaé zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg. Ponadto, nie jest
kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez partnera wiodgcego pozostatym

partnerom projektu i odwrotnie;

Uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych - Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci (podrozdziat
6.12 Techniki finansowania $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych)
wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowej
réwnej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz
wydatkbw w ramach cross-financingu nie moze tgcznie przekroczy¢ 10% wydatkéw
projektu, chyba ze inny limit wskazano dla danego typu projektow w SZOOP. Wydatki
ponoszone na zakup s$rodkdéw trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej
kwoty okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Koszty
pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku
o dofinansowanie w pkt 5.1.2 zostanie uzasadniona konieczno$¢ pozyskania srodkéw
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu, przy czym

analiza najbardziej efektywnej metody pozyskania do projektu srodkow trwatych dotyczy
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wytgcznie srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3500 PLN

netto®;

Uzasadnienie dla cross-financingu - Kategorie kosztéw zaliczanych do cross-
financingu okresSla szczegétowo podrozdziat 8.7 Cross-financing w projektach
finansowanych ze Srodkow EFS Wytycznych kwalifikowalno$ci. Poziom ten nie moze
przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP. Wydatki

objete cross-financingiem w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztow posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zostac
uzasadnione w pkt 5.1.2, w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji

konkretnych zadan w ramach projektu;

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkiadu wlasnego, w tym informacja
o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw — w tej
czesci Wnioskodawca powinien wskazac, jaki wkiad witasny, w tym wkiad rzeczowy
jest/bedzie wnoszony do projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wktad niekoniecznie
musi by¢é wnoszony przez Wnioskodawce, lecz takze przez partnera, jak réwniez
uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe srodki zostaty uwzglednione we wniosku
o dofinansowanie projektu jako wktad wiasny. Opis w tym punkcie powinien by¢ scisle
powigzany z opisem w punkcie 5.3 Potencjat i doswiadczenie Whnioskodawcy oraz

Z punktem 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN;

Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu - w przypadku projektéw
realizowanych w ramach EFS pole jest nieaktywne;

Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym programem, ale
na terytorium UE - te czes$¢ uzasadnia tylko Wnioskodawca, ktory planuje ponosi¢
wydatki w ramach projektu poza terytorium kraju lub programu operacyjnego, ale na
terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych kwalifikowalnoSci;
Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE - te czes¢
uzasadnienia wydatkéw uzupetnia tylko Wnioskodawca, ktory bedzie ponosi¢ wydatki
w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych
kwalifikowalnosci; co do zasady tego typu wydatki sg niekwalifikowalne w ramach
projektu, chyba ze Regulamin konkursu/Wezwanie do ztozenia wniosku dopuszcza
mozliwosc¢ ich poniesienia;

Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewzigcia (dotyczy projektéw, ktére
wpisuja sie w wigksze przedsiewziecie finansowane Ilub planowane do

finansowania z kilku zrédet) - Wnioskodawca, ktéry planuje przedsiewziecia

Uzasadnienie nie musi byé sporzadzane indywidualnie do kazdego $rodka trwatego, ale moze dotyczyé réwniez
grupy srodkow trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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finansowane z kilku zrédet finansowania, w tym publicznego i / lub prywatnego,
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz z innych zrédet, uzasadnia zrédta
finansowania wykazujgc racjonalnosc i efektywnos¢ wydatkow oraz brak podwdjnego
finansowania zgodnie z zapisami pkt 5) podrozdziatu 8.3 Wytycznych kwalifikowalnosci,
dane wykazane w tym polu powinny by¢ spéjne z informacjami przedstawionymi
w punkcie 5.2. Nie ma potrzeby uzasadniania wktadu wtasnego wniesionego w ramach
kosztow posrednich.

Uzasadnienie poszczegélnych wydatkow wykazanych w szczegétowym budzecie —
nalezy uzasadni¢ poniesienie wydatkow nie ujetych w katalogu wydatkéw lub ktérych
warto$¢ przekracza stawki ujete w taryfikatorze zatgczonym do Regulaminu konkursu /
Wezwaniu do ztozenia wniosku; jezeli takie wydatki nie wystepuja, w polu nalezy wpisaé
.Nie dotyczy”. Ponadto w tym miejscu Wnioskodawca powinien uzasadni¢ koszty
zZwigzane z angazowaniem personelu na podstawie uméw cywilnoprawnych,
samozatrudnienia i zatrudnienia za posrednictwem agencji pracy tymczasowej,
wskazujgc formy zaangazowania, okres oraz wymiar czasu pracy wszystkich osob
stanowigcych personel projektu. Prawidlowe uzasadnienie kosztéw zwigzanych
Z angazowaniem personelu jest warunkiem niezbednym do uznania tych kosztéw za
kwalifikowalne na etapie oceny wniosku o dofinansowanie, a nastepnie wniosku

o ptatnosc.

5.1.3 Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkiadu prywatnego w ramach

wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis

Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia intensywnosci

pomocy oraz wymaganego wkiadu wilasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow

objetych pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz

podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwlaszcza informacji na temat:

rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng/ pomocg de minimis (np. pomoc na
szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne

wydatki objete pomocg);

sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomocg publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z intensywnoscig pomocy
okreslong w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcym niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej warto$ci wydatkow objetych

pomocg de minimis (zgodnie z limitami okre$lonymi w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr
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1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskazac¢ rowniez wszelkie dodatkowe informacje, ktore majg wptyw
na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np.
czy pomoc bedzie kierowana do pracownikéw w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub
pracownikdw niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy
Srednie przedsiebiorstwa, itp. W przypadku, gdy Whnioskodawca jest rownoczesnie
podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg (beneficjentem pomocy), wowczas
powinien dokonaé stosownego wyliczania warto$ci pomocy publicznej i/lub pomocy de

minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielana.
5.1.4 Budzet projektu

Tabela 5.1.4 budzet projektu uzupetniana jest automatycznie na podstawie danych

wpisanych do tabeli 5.1.1, po wybraniu opc;ji ,Aktualizuj tabele 5.1.4”.

5.1.4a Ryzyko nieosiggniecia zalozen projektu (dotyczy projektéow, ktérych

Whnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zf)

Punkt 5.1.4a wniosku wypetniany jesttylko przez Wnioskodawce, ktory wnioskuje
o kwote dofinansowania réwng albo przekraczajgcg 2min PLN (pole to staje sie aktywne
w momencie, gdy kwota wykazana w kolumnie ,Dofinansowanie” w tabeli w punkcie
5.1.1wyniesie 2 min zilotych lub wiecej). Punkt 5.1.4a wniosku pozwala Wnioskodawcy na
zaplanowanie w sposob uporzadkowany zarzgdzania ryzykiem w projekcie, czyli zawiera
sposoéb jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do
nieosiggniecia zaplanowanychrezultatéw i wskaznikéw ich pomiaru, a w efekcie do
niezrealizowania projektu. Dzieki wilasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe jest
zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozen projektu. Pojecie ,zatozenia projektu”

obejmuje planowane rezultaty realizacji projektu.

Whioskodawca moze zastosowa¢ dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie
wiasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi
skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do

zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.

Kolumna ,Wskaznik rezultatu” uzupetniana jest automatycznie na podstawie danych
wpisanych w pkt 4.2 Planowane rezultaty realizacji projektu.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktorej wystgpienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiggniecie
wartoéci docelowej wskaznika rezultatu” nalezy wskazac¢ sytuacje, ktérych wystgpienie

utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wskaznikéw rezultatu. W tej kolumnie nalezy zawrzec¢
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opis poszczegodlnych rodzajow ryzyka mogagcych wystgpi¢é w projekcie i stopien ich
ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen projektu. Przede wszystkim nalezy opisywac
ryzyko niezalezne od Wnioskodawcy, co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt
zachodzi wysokie prawdopodobienstwo. Nie nalezy natomiast opisywac¢ sytuacji dotyczacych
ryzyka, ktore spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatann Wnioskodawcy i co do ktorego
wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie

lub uniemozliwienie osiggniecia celow szczegotowych projektu na skutek kleski zywiotowej).

Whioskodawca powinien réwniez opisa¢ sytuacje dotyczgce ryzyka, ktore jest zalezne
od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze mogg one znaczgco wptyngé

na realizacje zatozen projektu.

W kolumnie ,Sposob identyfikacji wystgpienia sytuacji ryzyka” nalezy wskazac
metode/metody identyfikacji przypadku zajscia ryzyka.

Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnalem do zastosowania odpowiedniej strategii
zarzadzania ryzykiem. Identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka moze byé dokonana np.
poprzez:

— analize wyjsciowych zatozeh projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efektami

realizacji projektu,
— zbieranie informacji o ryzyku w projekcie,

— poréwnywanie danych dotyczgcych zakonczonej realizacji podobnych projektéw

W przesztosci,

weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W przypadku projektéw partnerskich partner wiodgcy moze zaplanowaé, ze identyfikacja

wystgpienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partneréw projektu.

W kolumnie ,opis dziatan, ktére zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuaciji
ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (minimalizowanie)”
nalezy opisaC dziatania, ktore zostang podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa
wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej
kolumnie dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzone;j

analizy ryzyka i stanowi¢ sposob rozwigzywania problemow zwigzanych z ryzykiem.

W przypadku projektéw partnerskich Wnioskodawca moze —w ramach opisu dziatan, ktére
zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia
sytuacji ryzyka — zawrze¢ informacje, ze realizacja tych dziatan lub czeséci tych dziatan

Zostanie powierzona partnerowi/partnerom.
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Whnioskodawca moze przyja¢ nastepujgce strategie reagowania na ryzyko:

— unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposob pozwalajacy na
wyeliminowanie ryzyka i zwigkszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych
celéw szczegotowych. Przyktadem dziatan zapobiegajgcych wystgpieniu sytuacii
ryzyka jest zwiekszenie dostepnych zasobdéw lub postugiwanie sie wyprébowanymi
sposobami realizacji projektu,

— transfer — przeniesienie zarzgdzania ryzykiem na inny podmiot;

— agodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie
ewentualnych skutkow wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich
dziatan, strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu ftagodzenia ryzyka
i monitorowaniu dziatah realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie
okreslonych dziatan moze wigzac sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu,

budzetu projektu oraz struktury zarzgdzania projektem,

— akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkéw jego wystgpienia, ktére moze byé
zwigzane ze zmiang metod =zarzgdzania projektem lub Zzabezpieczeniem

rezerwowych zasobdw.

W przypadku projektow realizowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka
nieosiggniecia zatozenh projektu. Nalezy zatozyé, ze zastosowanie jedynie strategii unikania
ryzyka moze okazac¢ sie w przypadku danego projektu niewystarczajgce i konieczne bedzie
wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku

o dofinansowanie.

Na podstawie tego punktu oceniane bedzie kryterium merytoryczne , Trafnos¢ analizy ryzyka

nieosiggniecia zatozen projektu (jesli dotyczy)”.

5.1.5 Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéow, ktore nie
podlegaja schematom pomocy publicznej) — dane muszg by¢ zbiezne ze

studium wykonalnosci/biznesplanem.
Tabela 5.1.5 nie dotyczy projektéw realizowanych w ramach EFS.
5.1.6 Kwoty ryczattowe

Tabela w pkt. 5.1.6 jest aktywna w przypadku wybrania w punkcie 3.4 Harmonogram

realizacji projektu opcji ,Wydatki rozliczone ryczattowo” dla kosztow bezposrednich.

WAZNE!
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Punkt jest wypetniany wylgcznie w przypadku rozliczania projektu przy pomocy kwot

ryczattowych. Nie dotyczy stawek jednostkowych.

» Nazwa zadania - nalezy wybrac z listy rozwijanej zadanie rozliczane w ramach kwot

ryczattowych.

» Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wskaznik,
ktéry jest realizowany w ramach wybranego wczeéniej zadania, a nastepnie nalezy
okresli¢ jego warto$¢ (wartos¢ wskaznika nie moze byé wieksza, niz zadeklarowana
w pkt 4.1 lub 4.2).

Whnioskodawca moze wybra¢ kilka wskaznikow, ktore bedg weryfikowaty stopien
realizacji danego zadania poprzez dodanie kolejnych pozycji w tabeli uwzgledniajgcych

zadanie, do ktérego odnosi sie kolejny wskaznik.

» Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikéw — nalezy wskaza¢ wykaz dokumentéw

potwierdzajgcych realizacje zatozonych dla zadania wskaznikow.

Po wypetnieniu tabeli 5.1.6 nalezy wréci¢ do pkt 5.1.4 i ponownie wybrac¢ opcje ,Aktualizuj
tabele 5.1.4”, aby system mogt uzupetni¢ danymi wiersze ,Kwoty ryczattowe” oraz ,jako %

wartosci projektu”.

5.2 Planowane/docelowe zrédia finansowania wydatkow kwalifikowanych

projektu

> Srodki wspoélnotowe — nalezy wpisaé warto$¢ zaktadanego dofinansowania ze $rodkéw
wspélnotowych, wartos¢ srodkdw wspdlnotowych wynosi 85% wartosci projektu (i nie
moze by¢ wyzsza niz 85%), warto$é pola "Srodki wspdlnotowe" nie moze byé wyzsza,

niz "Wnioskowane dofinansowanie ogdtem" z tabeli 5.1.4.

» Krajowe srodki publiczne, w tym — pole sumuje sie automatycznie wartosciami
z wierszy ,Budzet panstwa”, ,Budzet jednostek samorzgdu terytorialnego” oraz ,Inne

krajowe srodki publiczne”;

o Budzet panstwa — nalezy wpisa¢ wartos¢ zaktadanej dotacji celowej z budzetu
panstwa; poziom dofinansowania projektu z budzetu panstwa jest okreslony dla

danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP i wynosi od 0% do 15% warto$ci projektu.

Suma pél ,,Srodki wspélnotowe” i ,,Budzet panstwa” powinna byé réwna wartosci pola

»Wnioskowane dofinansowanie ogoétem” z tabeli 5.1.4.

o Budzet jednostek samorzadu terytorialnego — pole nalezy wypeti¢ w przypadku

whniesienia wktadu wtasnego z budzetu jst;

» Inne krajowe srodki publiczne — pole sumuje sie automatycznie wartoSciami z wierszy:
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e Fundusz Pracy — pole nalezy wypemi¢ w przypadku wniesienia wkiadu wtasnego

finansowanego z Funduszu Pracy;

e Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych — pole nalezy wypetnic¢

w przypadku wniesienia wktadu wtasnego finansowanego z PFRON;

e inne - pole nalezy wypemi¢ w przypadku wniesienia wktadu wtasnego
finansowanego z niewymienionych wyzej zrédet finansowania (np. NFZ czy srodki

Ministerstwa Zdrowia);

» Prywatne — pole wypetnianie w przypadku wniesienia wktadu wtasnego ze srodkéw

prywatnych Whnioskodawcy;

» Suma — pole sumowane automatycznie wartoSciami wprowadzonymi w powyzszych

wierszach;

» W tym EBI — pole nieaktywne w przypadku projektow realizowanych w ramach EFS.

Suma pol: "budzet jednostek samorzadu terytorialnego”, "inne krajowe srodki publiczne”,

"Prywatne" musi by¢ rowna polu "Wkitad wtasny" z tabeli 5.1.4.
Wartos¢ pola Suma musi by¢ réwna polu Koszty ogotem z tabeli 5.1.4.
5.3 Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy

Potencjat Wnioskodawcy (partnera wiodgcego) i partneréw wykazywany jest przez
Whioskodawce w kontekécie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis
doswiadczenia oraz zasobdw jakimi dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje projektu.
Whnioskodawca powinien w tym zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo nawigzane do
realizacji projektu i mozliwos¢ korzystania z doswiadczenia i zasobéw wszystkich podmiotow

tworzacych dane partnerstwo.

Na podstawie zamieszczonych informacji dokonywana jest ocena zdolnosci do ptynnej
obstugi finansowej projektu oraz ocena merytoryczna potencjatu, jaki Wnioskodawca planuje

zaangazowac w realizacje projektu.

Wskazanie przez Wnioskodawce informacji na temat zasobéw zaangazowanych do realizacji
projektu nie musi przektada¢ sie kazdorazowo na konkretng wysokos¢ wktadu wiasnego;
powinno ono jednak =zostaC odpowiednio uwzglednione na etapie konstruowania
szczegotowego budzetu projektu i okreslania wysokosci dofinansowania, np. wykazanie
informacji o posiadaniu adekwatnego do realizacji projektu sprzetu technicznego powinno
oznaczac¢, ze Whnioskodawca nie bedzie juz aplikowat o dofinansowanie na zakup sprzetu.
O tym, czy dany zaséb zostanie wyceniony i wigczony do wkiadu wiasnego decyduje

Whnioskodawca.
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Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych
wydatkéw w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego
poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami Wnioskodawcy albo — w przypadku projektow
partnerskich — z rocznymi tgcznymi obrotami Wnioskodawcy i partnerow (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W przypadku,
gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy wartoS¢ obrotow
odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym warto$¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza.
W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje
krocej niz rok, jako obrét powinien on wskaza¢ wartos¢ witasciwg dla typu podmiotu (jedng
z trzech opisanych ponizej) odnoszgca sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego
dziatalnosci do momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktérym te dziatalnos¢ rozpoczat.
Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu,
ktéry, mimo ze funkcjonuje krécej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego
wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane dotyczag
trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby kohczyt sie on w momencie
zamkniecia roku obrotowego podmiotu. W przypadku przedsiebiorstwa dziatajgcego ponizej

roku i_niemajgcego zamknietego roku obrotowego, nalezy poda¢ obrét od momentu

rozpoczecia dziatalnosci do momentu zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu, biorgc
pod uwage wylgcznie dane za udokumentowany przez Wnioskodawce okres. Ponadto,
podczas oceny potencjatu finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn.
w przypadku, gdy Wnioskodawca wykazuje obrét za okres krotszy niz rok, nalezy go odnie$é
zawsze do peinej wartoéci wydatkéw w roku, gdy sg one najwyzsze. Analogicznie nalezy
postgpi¢ w sytuacji, w ktérej najwyzsza warto$¢ wydatkdéw pojawia sie w roku, w ktérym
projekt realizowany jest krocej niz 12 miesiecy. W tym przypadku, do wartoéci wydatkow
odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto

w budzecie) obrot w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrét nalezy przyjag¢ sume przychodoéw uzyskanych przez podmiot
na poziomie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodéw

ze sprzedazy netto, pozostatych przychodéw operacyjnych oraz przychoddw finansowych.

W przypadku podmiotow nieprowadzgcych dziatalno$ci gospodarczej i jednoczesnie
niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, jako obroty nalezy rozumie¢ warto$é
przychodoéw (w tym przychodéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania
na realizacje projektow) osiggnietych w poprzednim roku przez danego Wnioskodawce/

partnera (o ile dotyczy).
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W przypadku projektéw, w ktorych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek, jako
obrét nalezy rozumie¢ kwote kapitalu = pozyczkowego, jakim  dysponowali

Whnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku obrotowym.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy Wnioskodawca/partnerzy posiada/posiadajg
potencjat pozwalajgcy realizowaC projekt w ramach zalozonego budzetu oraz
bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotéw
w stosunku do wydatkéw projektu / projektow ma réwniez na celu wykazanie mozliwoSci
ewentualnego dochodzenia zwrotu tych Srodkéw dofinansowania, w przypadku
wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego

bedzie miat wptyw na 0gding ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie pod uwage
obroty jedynie tych podmiotow, ktérych wkiad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne
jest szczegdtowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkéw. Informacja taka
powinna znalez¢ sie w pkt 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, stgd sposéb

jej zamieszczania jest oméwiony w czesci instrukcji dotyczacej pkt 5.1.1.

Poza ww. informacjg, nalezy wskazaé, jakie zasoby finansowe wniosg do projektu
Whnioskodawca i partnerzy. Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na etapie tworzenia
wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany potencjat finansowy bedzie mogt
by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania
srodkéw finansowych bedacych w dyspozycji zaréwno Wnioskodawcy, jak i partnerow oraz
takich, ktore Wnioskodawca potrafi zmobilizowa¢ w spotecznosci lokalnej w zwigzku
z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza wiasnymi Srodkami finansowymi
Whioskodawcy/partneréw réwnie istotne jest wykazanie $rodkéw finansowych podmiotow
zewnetrznych (niebedacych partnerem w projekcie), a udostepniajgcych wiasny potencjat

finansowy do realizacji okreslonego projektu.

Nalezy réwniez opisaC potencjat kadrowy/merytoryczny Whnioskodawcy i partneréw (jesli
dotyczy) i wskazac sposob jego wykorzystania w ramach projektu (wskaza¢ kluczowe osoby,
ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie
wraz z syntetycznym opisem doswiadczenia). Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na
etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany juz potencjat
kadrowy/merytoryczny bedzie moégt by¢é wykorzystywany do realizacji projektu. Nalezy
wskazac tylko posiadany potencjat kadrowy/merytoryczny, a wiec w szczegdlnosci osoby na
state wspoOtpracujgce i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to
w szczegolnosci osob zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale wspotpracujgcych

z Whnioskodawca np. w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o wspotpracy, a nie

52



tych ktére Wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowac (np. na umowe zlecenie), poniewaz
w takich przypadkach moze bowiem obowigzywac¢ konkurencyjna procedura wyboru (zasada
konkurencyjnosci lub prawo zamowien publicznych). Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej
Z 0s0b sposob zaangazowania/oddelegowania danej osoby do realizacji projektu oraz zakres
zadan, jakie dana osoba realizowa¢ bedzie na rzecz projektu w kontekscie posiadanej przez

nig wiedzy i umiejetnosci.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten
wkiad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone
w podrozdziale 6.10 Wytycznych kwalifikowalno$ci. W takiej sytuacji Wnioskodawca
dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow kadrowych a okreslong
w ten sposéb kwote wykazuje w budzecie projektu jako wkiad witasny. Jezeli do realizaciji
przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, w tym punkcie partner wiodacy wskazuje
takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlnych partneréw na potrzeby

realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Ponadto nalezy opisaé potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe

Whnioskodawcy i partnerow oraz wskazac¢ sposob jego wykorzystania w ramach projektu.

Nalezy opisac jakie posiadane przez Wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet
i lokale uzytkowe, o ile istnieje konieczno$¢ ich wykorzystywania w ramach projektu)
zaangazowane bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego
Whioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze srodkéw projektu, ani potencjatu,
ktory nie bedzie wykorzystywany do celéw realizacji projektu. Istotnym jest to, aby
Whioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy juz
posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogto by¢
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposob zaangazowania zasobow

technicznych nalezy opisac oddzielnie dla kazdego zadania okreslonego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten
wkiad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone
w  Wytycznych kwalifikowalnoSci. W takiej sytuacji Wnioskodawca dokonuje rzetelnej
(w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobéw
technicznych a okreslong w ten sposéb kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad
wiasny. Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, w tym punkcie
Whnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez
poszczegodlnych partnerow na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile

partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).
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Whnioskodawca winien réwniez wykazac, iz w okresie realizacji projektu prowadzi biuro
projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme
organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa wielkopolskiego z mozliwoscig
udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom

projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.

W tym punkcie nalezy réwniez wskaza¢ doswiadczenie Wnioskodawcy i partnerow (jesli
dotyczy). Istotnym elementem opisu doswiadczenia powinno by¢ wykazanie obecnosci
Whnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) i ,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez
niego i przez partnerow (jesli dotyczy) w przesziosci (w okresie ostatnich trzech lat
w stosunku do roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek
sktadany jest w 2015 roku, opis dzialan moze dotyczy¢ okresu 2012-2015) w obszarze
planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat on dotad projektow

wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych.

Opis doswiadczenia powinien dawac¢ mozliwo$¢ oceny zdolnosci Wnioskodawcy i partnerow
(jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego przedsiewziecia. Zdolnosci
opisywane powinny byé w kontekscie szeroko rozumianego kapitatu spotecznego
Whnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetnosci do
samoorganizowania sie i wspotpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci
(grupy docelowej), na rzecz ktérej podejmowane bedg dziatania w ramach projektu.
Whioskodawca powinien przedstawi¢ kapitat spoteczny swdj i partneréw (jesli dotyczy)
poprzez opis efektédw dotychczas zrealizowanych przez siebie i partneréw (jesli dotyczy)
projektéw / dziatah / akcji na rzecz spotecznosci (grupy docelowej), czy podjetej wspodtpracy
z innymi organizacjami / instytucjami publicznymi. Opis powinien bowiem umozliwi¢ ocene
umiejscowienia planowanego do realizacji projektu w kontek$cie szerszych dziatan
podejmowanych przez Whnioskodawce i partneréw (jesli dotyczy) w ramach prowadzone;j
dziatalnosci. Na podstawie informacji oceniajgcy powinni mie¢ mozliwo$¢é szerszego
spojrzenia na dziatalnos¢ Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) prowadzong w okresie
ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie
oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci Wnioskodawcy

i partneréw (jesli dotyczy).

Opisujgc doswiadczenie wiasne i partnerow (jesli dotyczy) Wnioskodawca powinien przede
wszystkim uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego i partnerow (jesli dotyczy) jest adekwatne
do realizacji projektu. AdekwatnoS¢ doswiadczenia powinna byC rozpatrywana
w szczegolnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej
rezultatéw) danego Wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) prowadzonej w okresie

ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym skfadany jest wniosek o dofinansowanie:
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— w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu,

— na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane

w ramach projektu,
— na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu sprawdzana jest wiarygodnos¢ Whnioskodawcy i partneréw (jesli
dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢é skutecznej realizacji projektu, ktorej
najwazniejszg rekojmiag jest doswiadczenie odpowiadajace specyfice danego projektu. Przy
czym Whnioskodawca powinien wykazaé doswiadczenie swoje i partneréw (jesli dotyczy)
w realizacji roznego rodzaju przedsiewzie¢ w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku,
w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, a nie jedynie tych realizowanych przy
udziale s$rodkéw funduszy strukturalnych. Dotyczy to réwniez przedsiewzie¢ aktualnie
realizowanych i zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym
sktadany jest wniosek o dofinansowanie, w ktérych Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy)
uczestniczy / uczestniczg lub uczestniczyt / uczestniczyli jako partner. W opisie nalezy
jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia $SciSle zwigzane z zakresem
planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych

zadan itp.).

Nalezy réwniez wskazac instytucje, ktére mogg potwierdzi¢ opisany wyzej potencjat
spoteczny Whnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy). Prawdziwos¢ informacji podanych
w tym zakresie potwierdza oswiadczenie ztozone przez Wnioskodawce w czesci VIII.
Oéwiadczenia Whnioskodawcy. Jednoczeénie instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena
wniosku moze w ramach procedury wyboru projektu do dofinansowania zweryfikowaé
prawdziwos¢ podanych informacji np. poprzez kontakt ze wskazang przez Whnioskodawce

instytucja.

VI. Aspekty prawno-finansowe

6.1 Trwalos¢ projektu

» Czy zostanie zachowana trwato$¢ projektu — nalezy wybrac¢ w listy rozwijanej ,,Tak” lub
,Nie”; w przypadku deklaracji zachowania trwatosci projektu nalezy przedstawi¢ w jaki
sposOb zostanie zachowana trwatos¢ projektu, w tym jego rezultatbw oraz opis
ewentualnych zagrozen trwatosci projektu, ktéry powinien zawiera¢ m.in. opis
poszczegolnych rodzajow ryzyka i stopien ich ewentualnego wptywu na nieosiggniecie

trwatosci projektu.

WAZNE!
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Trwatos¢ projektu nie jest rozumiana jedynie jako trwatos¢ rezultatu (np. funkcjonowanie
miejsc przedszkolnych), ale takze jako zapewnienie kontynuacji dziatan o podobnym
charakterze po zakohczeniu realizacji projektu (np. w przypadku dziatania platformy
edukacyjnej nalezy opisa¢ sposdb zapewnienia trwatosci jej funkcjonowania po zakonczeniu
realizacji projektu, a w przypadku informacji dotyczacych sposobu utrzymania
funkcjonowania miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 po ustaniu finansowania z EFS, nalezy
zawrze¢ we wniosku informacje, z jakiego zrddfa, innego niz wsparcie EFS, miejsca te beda
utrzymane przez okres minimum 2 lat po ustaniu finansowania EFS, a takze planowane
dziatania zmierzajgce do utrzymania funkcjonowania tych miejsc opieki po ustaniu

finansowania EFS

» Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzadzanie innej instytucji - nalezy
wybra¢ w listy rozwijanej ,Tak” lub ,Nie”, w przypadku deklaracji przekazania projektu

nalezy uzasadni¢ takg potrzebe.
6.2 Pomoc publiczna

» Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu?
Prosze poda¢ kwote. — W sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc de minimis na
realizacje niniejszego projektu, nalezy podaé kwote otrzymanej pomocy de minimis.

W przypadku nie otrzymania pomocy de minimis nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

» Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego
projektu? Prosze podac kwote. - W sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc inng
niz de minimis na realizacje niniejszego projektu, nalezy podaé¢ kwote otrzymanej
pomocy innej niz de minimis. W przypadku nie otrzymania pomocy innej niz de minimis

nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

» Czy Wnioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat?
Prosze poda¢ kwote, a takze wskazaé konkretne przedsiewziecia. — W sytuacji, gdy
Whnioskodawca otrzymat w ciggu ostatnich 3 lat pomoc de minimis oraz w sktadanym
wniosku o dofinansowanie ubiega sie 0 pomoc de minimis dla siebie, nalezy poda¢ kwote
otrzymanej pomocy oraz wskazaC przedsiewzieca, w ramach ktérych ta pomoc zostata

przyznana.

Pole jest aktywne wylgcznie w przypadku udzielenia pozytywnej odpowiedzi na pytanie ,Czy
we wniosku wystepuje pomoc de minimis” w pkt 2.2 Informacja o wystepowaniu pomocy

publicznej.
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» Wyjasnienia — W sytuacji wskazania kwot w ww. wierszach nalezy wskaza¢ Zzrédta
pozyskania pomocy de minimis lub innej niz de minimis oraz uzasadni¢ potrzebe jej

otrzymania ze wskazaniem kwot przypadajgcych na dany rok.
6.3. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

» Zrownowazony rozwoj — z listy rozwijanej nalezy wybrac¢, jaki wptyw bedg miaty dziatania
realizowane w projekcie na zrownowazony rozwéj oraz uzasadnié¢, w jaki sposéb projekt

bedzie realizowat polityke zréwnowazonego rozwoju;

» Roéwnosc¢ szans - z listy rozwijanej nalezy wybrac, jaki wptyw bedg miaty dziatania
realizowane w projekcie na réwnos¢ szans oraz uzasadnié, w jaki sposéb projekt bedzie
realizowat polityke réwnosci szans. Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu
do potrzeb o0s6b z niepetnosprawnosciami powinna byé kazdorazowo poprzedzona
analizg dostepnosci do potrzeb potencjalnych uzytkownikéw danego produktu projektu
i mozliwoscig wystgpienia wsrdd nich osob z niepetnosprawnosciami. W przypadku
szczegoblnych projektéw, w ktorych zasada dostepnosci produktu nie znajduje
zastosowania, Wnioskodawca powinien w tym miejscu zawrze¢ informacje o neutralnosci

produktu wraz z uzasadnieniem, dlaczego produkt projektu jest neutralny.
Warunkiem przyjecia wniosku do dofinansowania jest jego pozytywny lub neutralny
wplyw na realizacje obu ww. polityk poprzez wybranie z listy rozwijanej opcji

»Pozytywny” lub ,,Neutralny”.

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany?- nie dotyczy EFS.
7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych? - z listy
rozwijanej nalezy wybra¢ opcje ,Tak” lub ,Nie”.

7.3. Zgodnos¢ Projektu z przepisami obowigzujgcymi Wnioskodawce — poprzez
wybranie opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskaza¢ wszystkie planowane przez Wnioskodawce

zamoéwienia sktadane w ramach planowanego do realizacji projektu.
WAZNE!

Nalezy wskaza¢ wszystkie zamoéwienia publiczne, ktérych udzielenie nastepuje
zgodnie z Prawem Zamoéwien Publicznych lub zasada konkurencyjnosci opisang

w Wytycznych kwalifikowalnosci.

» Przedmiot zaméwienia — nalezyw sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen opisa¢ przedmiot zaméwienia
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» Tryb postepowania (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofertowe, zasada
konkurencyjnos$ci) wraz z uzasadnieniem— nalezy opisa¢ wasciwg forme
postepowania; w przypadku wyboru trybu innego, niz przetarg nieograniczony lub zasada

konkurencyjnosci, nalezy wykazaé¢ zasadno$¢ jego zastosowania.

» Szacowana warto$¢ zamowienia — nalezy podac¢ planowang wartos¢ zamoéwienia

w kwotach netto.

VIIl. Oswiadczenia Wnioskodawcy/partnera

Przy podanych w tabeli oswiadczeniach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje “Tak/Nie/Nie
dotyczy”, w zaleznosci od wymogéw, jakie cigzg na Wnioskodawcy/partnerze na podstawie

Regulaminu konkursu / Wezwania do ztoZzenia wniosku, zwigzanych z realizacjg projektu.

IX. Zalaczniki

Przy podanych w tabeli zatgcznikach nalezy z listy rozwijanej wybraé opcje “Tak/Nie/Nie
dotyczy”, w zaleznosci od wymogow, jakie cigzg na Wnioskodawcy na podstawie

Regulaminu konkursu / Wezwania do ztoZzenia wniosku, zwigzanych z realizacjg projektu.

Pole dostepne do edycji tylko w przypadku wybranych naborow w przypadkach, kiedy bedzie

to okreslone w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku.

X. Podpis Wnioskodawcy/partnera

10.1. Podpis Wnioskodawcy

Poprzez wybdr opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskaza¢ wszystkie osoby po stronie
Whnioskodawcy (partnera wiodgcego) upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych
z realizowanym projektem, podajgc ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz date

opatrzenia wniosku podpisem i pieczecia.

Osoba wymieniona w tym punkcie powinna by¢ tozsama z osobg wymieniong w pkt 2.5.

Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan.
Date nalezy wypetni¢ wytgcznie w aplikacji LS12014+, a nie po wydrukowaniu wniosku.

Whniosek powinien zosta¢ opatrzony pieczecig Wnioskodawcy i imienng pieczecig osoby
upowaznionej wraz z jej podpisem lub, w przypadku braku pieczeci imiennej, czytelnym

podpisem osoby upowaznionej.
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10.2. Podpis Partnera/Partnerow

Poprzez wybdr opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskazaé wszystkie osoby po stronie
partnera/partneréw upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych z realizowanym
projektem, podajac ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz date opatrzenia wniosku

podpisem i pieczecia.
Date nalezy wypetni¢ wytgcznie w aplikacji LSI2014+, a nie po wydrukowaniu wniosku.

Whiosek powinien zosta¢ opatrzony pieczecig Partnera i imienng pieczecia osoby
upowaznionej po stronie partnera wraz z jej podpisem lub, w przypadku braku pieczeci

imiennej, czytelnym podpisem osoby upowaznione;.

Zasady wysytania przygotowanych wnioskow sg zawarte w instrukcji technicznej LSI 2014+
(w zakresie wersji elektronicznej wniosku) oraz w Regulaminie konkursu/Wezwaniu do

ztozenia wniosku (w zakresie trybu i terminu dostarczenia wniosku do 10K).
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Zalacznik 8.8 - Wzoér deklaracji poufnosci
Fundusze '
Europejskie
Program Regionalny

Wzor deklaracji poufnosci

| . - ¥
|| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia EUFODE]Ska yoo
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny P

DEKLARACJA POUFNOSCI

Imie i nazwisko cztonka KOP*:

Instytucja Organizujaca Konkurs:

Numer konkursu:

Ninigjszym o$wiadczam, ze zapoznalem/-am si¢ z regulaminem pracy Komisji Oceny Projektow
powotanej] w ramach Dzialania/Poddziatania ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014 - 2020 oraz zobowigzuj¢ si¢ do:

1) wypelniania moich obowigzkow w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza
(nie dotyczy obserwatora);

2) bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
i wytworzonych w trakcie wyboru projektéw w ramach prac Komisji Oceny Projektow powotanej
w Dziataniu/Poddziataniu ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
2014 - 2020, w szczegolnosci informacji i dokumentow, ktére stanowig tajemnice wynikajace
z przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa;

3) niezatrzymywania kopii  jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
udostgpnionych mi w trakcie wyboru projektoéw w ramach prac Komisji Oceny Projektow
powotlanej w Dziataniu/Poddziataniu ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014 - 2020.

(podpis)

*Ekspert, pracownik 1Z, Obserwator



Zalacznik 8.9 — Wzoér oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wzér Oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska o
WIELEOPOLSKIECO Europejski Fundusz Spoteczny

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA 1Z O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczenie odnosi sie do relacji pracownika 1Z z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat
w konkursie.

Os$wiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 24 § 1 1 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23),
powodujacych wylaczenie mnie z udziatu w wyborze projektow tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawca ani nie pozostaje z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowiazki;

b) nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organow zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcow;

C) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcOéw ani nie pozostaje w zwigzku
malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem zZadnego 2z wnioskodawcow, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaj¢ z wnioskodawcami w stosunku podrzgdnosci stuzbowe;j.
Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato

malzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczno$ci mogacej budzié
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronno$ci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny
whniosku o dofinansowanie, zobowiazuje¢ si¢ do niezwltocznego jej zgtoszenia na pismie I1Z.

(podpis)




Zalacznik 8.10 - Karta oceny wymogéw formalnych wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO 2014+

Fundusze : ; w

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska * “"
pPej 2 WIELKOROLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny K iy

Program Regionalny 2

KARTA OCENY WYMOGOW FORMALNYCH WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROJEKTU KONKURSOWEGO WRPO 2014+
(w zakresie projektow wspolfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego)

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA WNIOSEK: URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO / DEPARTAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Karta oceny wymogow formalnych jest wypetniana przez pracownika instytucji organizujgcej konkurs. Osoba dokonujgca weryfikacji wymogow formalnych podpisuje deklaracje poufnosci.

Deklaracja poufnosci

Zobowiqzuje si¢ do nieujawniania informacji dotyczgcych weryfikowanego przeze mnie wniosku oraz ze dotoze nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje te nie
zostaly przekazane osobom nieuprawnionym.

Data, miejscowoscé i podpis:.............c.ccoovviiiiiiiiiiiiiii s




Uwagi

DO * W przypadku gdy wniosek podlegat
A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE* | KOREKTY | et formainyoh .
spetnia wymogow formalnych ,
zaznaczenie opcji NIE powoduje
odrzucenie wniosku, bez mozliwoS$ci
korekty.
Whiosek zostal sporzadzony w jezyku polskim, wypetniony zgodnie z obowiazujaca instrukcja wypelniania
whniosku o dofinansowanie oraz jest kompletny.
Whiosek zostal opatrzony podpisem osoby uprawnionej / podpisami 0s6b uprawnionych do ztozenia
wniosku.
B DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI WNIOSKU TAK | NIE

Czy whniosek spelnia wszystkie wymogi formalne i moze zostaé przekazany do dalszej oceny ?

Czy wniosek moze zostaé skierowany do korekty (zgodnie z zapisami wlasciwego regulaminu
konkursu)?

Sporzadzone przez:

Imig i nazwisko:

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego:
Data:

Podpis:

Zatwierdzone przez:
Imi¢ i nazwisko:
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego:
Data:
Podpis:




8.11 - Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego WRPO 2014+ wraz z systemem wagowym

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
WIELKOROLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny e

*

KARTA OCENY FORMALNO-MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROJEKTU KONKURSOWEGO W RAMACH WRPO 2014+

WRAZ Z SYSTEMEM WAGOWYM

Komisja Oceny Projektow

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA WNIOSEK

URZAD MARSZAtKOWSKI WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO / DEPARTAMENT WDRAZANIA
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

NR KONKURSU

RPWP.06.05.00-1Z2-00-30-002/16

DATA WPLYWU WNIOSKU

Data wystania wersji elektronicznej / Data otrzymania wersji
papierowe;j

NR KANCELARYJNY WNIOSKU:

NUMER WNIOSKU (TECZKI):

SUMA KONTROLNA WNIOSKU:

TYTUL PROJEKTU:

NAZWA WNIOSKODAWCY:

OCENIAJACY:

Wybierz element.



CZE,SC A. OGOLNE KRYTERIA FORMALNE zero-jedynkowe
(kazdorazowo zaznaczy¢ wilasciwe znakiem ,,X”)

Whiosek ztozono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu.

1.
TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
. Okres realizacji projektu jest zgodny z regulaminem konkursu.

' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Whnioskodawca oraz partnerzy (jesli dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu zwigzanemu z zakazem udzielania
dofinansowania podmiotom wykluczonym lub nie orzeczono wobec niego zakazu dostepu do Srodkow

3. | funduszy europejskich na podstawie odrebnych przepiséw?
NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC
TAK NIE DOTYCZY
PROJEKT
Wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspotfinansowane z innych wspélnotowych instrumentéw
4. | finansowych.
TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
= Zgodnos¢ z prawodawstwem unijnym i krajowym.
' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
6. | Wnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania sie o wsparcie w ramach konkursu.
TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Dokonano prawidtowego wyboru partnera do projektu (jesli projekt jest realizowany w partnerstwie)?
7. NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC
TAK NIE DOTYCZY
PROJEKT
g Obszar realizacji projektu dotyczy wojewddztwa wielkopolskiego.
' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Whnioskodawca wnosi warto$¢ wktadu wtasnego okreslong w regulaminie konkursu.
9. NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC
TAK NIE DOTYCZY
PROJEKT
0 Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewédztwa wielkopolskiego.
' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
1 Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie wojewddztwa wielkopolskiego.
' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Minimalna wartos¢ projektu wynosi 50 tys. PLN.
12. NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC
TAK NIE DOTYCZY
PROJEKT
Whiosek jest rozliczany w oparciu o stawki jednostkowe/kwoty ryczattowe.
13. NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC
TAK NIE DOTYCZY
PROJEKT
" Stawki ryczattowe kosztéw posrednich.

TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT

Czy projekt spetnia wszystkie kryteria formalne?

TAK — WYPEENIC CZESC B NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT W CZESCI A

UZASADNIENIE OCENY SPELNIENIA KRYTERIOW FORMALNYCH
(WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA POWYZEJ ODPOWIEDZI ,,NIE”)




CZESC B. KRYTERIA DOSTEPU - zero-jedynkowe
(kazdorazowo zaznaczy¢ wiasciwe znakiem ,,X”)

KRYTERIA DOSTEPU (wypetnia IZ zgodnie z zapisami wtasciwego Regulaminu konkursu):

1. Kryterium dotyczgace liczby skladanych wnioskow i obszaru realizaciji:

Projektodawca sktada maksymalnie jeden wniosek o dofinansowanie w ramach danego konkursu i przedmiotowy
wniosek zaktada realizacje projektu w jednym subregionie.

2. Kryterium okresu realizacji projektu:

Okres realizacji projektu wynosi 36 miesiecy.

3. Kryterium dotyczace minimalnej wielkosci grupy docelowej:

Minimalna wielko$¢ grupy docelowej w ramach projektu realizowanego w wybranym subregionie nie moze by¢ nizsza
niz odpowiednio:

2 377 osoby z subregionu kaliskiego,

* 2 227 0s6b z subregionu koninskiego,

* 2 161 os6b z subregionu leszczynskiego,

» 1 318 0s6b z subregionu pilskiego,

» 7 106 0s6b z subregionu poznanskiego.

4. Kryterium potencjatu finansowegqo projektodawcy:

Roczny obrét! projektodawcy jest rowny lub wyzszy od 2 000 000,00 PLN.

5. Kryterium ukierunkowania wsparcia:

Projektodawca zobowigzany jest do skierowania co najmniej 13% otrzymanego dofinansowania do przedsiebiorstw
dziatajgcych w branzach zidentyfikowanych jako branze o najwiekszym potencjale rozwojowym i/lub branz
strategicznych dla danego regionu (smart specialisation).

6. Kryterium doboru grupy docelowej:

Co najmniej 24,4% uczestnikéw projektu stanowig osoby powyzej 50 roku zycia.

7. Kryterium doboru grupy docelowej:

Co najmniej 32,0% uczestnikéw projektu stanowig osoby o niskich kwalifikacjach.

8. Kryterium dotyczace ustug rozwojowych:

Projekt zaktada rozliczenie kosztéw ustug rozwojowych zrealizowanych wytgcznie przez podmioty wpisane do
Rejestru Ustug Rozwojowych i zweryfikowane wstepnie przez Administratora RUR.

Czy projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu?

TAK — WYPELNIC NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT W

. . NIE DOTYCZY

UZASADNIENIE OCENY SPELNIENIA KRYTERIOW DOSTEPU
(WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA POWYZEJ ODPOWIEDZI ,,NIE”)

LW przypadku jednostek sektora finansow publicznych obrot nalezy rozumie¢ jako sume wydatkdw za ostatni zamkniety rok
budzetowy.




CZESC C. KRYTERIA MERYTORYCZNE zero-jedynkowe
(zaznaczy¢ wlasciwe znakiem ,,X”)

Whniosek nie posiada uchybien, ktére nie zostaty dostrzezone na etapie weryfikacji formalne;j.

TAK — WYPEENIC CZESC D NIE — OCENIC PONOWNIE W CZESCI A

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW FORMALNYCH
(WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA POWYZEJ ODPOWIEDZI ,,NIE”)

CZE,SC D. KRYTERIA MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALNYM zero-jedynkowe
(kazdorazowo zaznaczy¢ wiasciwe znakiem ,,X”)

Whiosek jest zgodny z zapisami i celami szczegdétowymi WRPO 2014+ oraz odpowiada na diagnoze zawartg
1. | wWRPO 2014+.
TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
5 Zgodnos¢ z zapisami Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych WRPO 2014+.
' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Zgodnos¢ z zasadami dotyczgcymi pomocy publicznej.
3. NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC
TAK NIE DOTYCZY
PROJEKT
Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje sie standardu minimum?
TAK NIE
Wyjatki, co do ktérych nie stosuje sie standardu minimum:

1) profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe),

2) zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swdj zakres oddziatywania) wsparciem wszystkich
pracownikéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektow ktére nalezg do wyjatkéw, zaleca sie réwniez planowanie dziatan zmierzajacych do przestrzegania zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktéw za ponizsze kryteria oceny.
We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére potwierdzajg
istnienie (albo brak istniejacych) barier rownosciowych w obszarze tematycznym interwencji
1. i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
4 0 1
' Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane
bariery réwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania
2. projektu.
0 1 2
W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o dofinansowanie projektu
zawiera dziatania, zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, tak
3. aby na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity.
0 1 2
Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pte¢ i/lub zostat umieszczony opis
tego, w jaki sposob rezultaty przyczynig sie do zmniejszenia barier réwnosciowych,
4. istniejgcych w obszarze tematycznym interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
0 1 2
5. We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dziatania zostang podjete w celu




zapewnienia réwnosciowego zarzgdzania projektem.

0 1

Zgodnos¢ projektu z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum?

TAK ‘ ‘ NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT

Zaznaczenie przez oceniajgcego odpowiedzi TAK w punkcie Zgodnos$¢ projektu z zasadg rownos$ci szans kobiet
i mezczyzn w oparciu o standard minimum? nie oznacza automatycznie spetnienia przez projekt punktu Zgodnosé
projektu z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnos$ci dla oséb z niepetnosprawnosciami.
Przedmiotowe punkty sa traktowane i oceniane rozigcznie.

Zgodnos¢ projektu z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla osoéb
5. Z niepetnosprawnosciami.
TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
. Zgodnos¢ projektu z zasadg zrébwnowazonego rozwoju.
' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Koszty w ramach cross — financingu i/lub na zakup s$rodkéw trwatych nie przekraczajg poziomu
7 dopuszczalnego dla danego Dziatania/ Poddziatania.
TAK LS WARUNKOWO NIE NIE DOTYCZY
(UZASADNIC W CZESCI 1)
Zgodnos¢ z czescig VIl Dodatkowe informacje Regulaminu konkursu.
8.
TAK LS WARUNKOWO NIE NIE DOTYCZY
(UZASADNIC W CZESCI 1)
: Czy projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym?
' TAK —WYPEENIC CZESC E NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH O CHARAKTERZE
HORYZONTALNYM
(WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,,NIE” POWYZEJ)

CZESC E. KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOWE

Maksymalna L|czb’a Uzasadnienie oceny
liczba punktéw ST w przypadku
ogobtem oraz przyznana bezwarunkowego
podgziai punktéw =l EIYE przyznania liczby pugnktc')w
Czesc¢ wniosku o dofinansowanie w obrebie ULy ezl mniejszej niz maksymalna
rojektu oszczegolnych przyznana CEAEIELE (w przypadku liczb
P F():z ScCi V\?niosyku uapperdills dostrzega unpkté)\l/f/) rz znang'
okgaélon rzez SEATEMMLENTD| Meese Wafunkowo Fl)JZ<'31/sadnieJnie
y prze warunkowego . . o
IZ w regulaminie przyznania nalezy podac¢ w czesci G
konkursu punktéw) karty)
Czes¢ | Uzasadnienie potrzeby
realizacji i cele projektu oraz 30
ryzyko nieosiagniecia zatozen
projektu (minimum 21 pkt.)
1. Zasadnos¢ realizacji projektu. 14 (12%)
2. Adekwatnos¢ doboru celow
. . X 8 (7%)
projektu i rezultatow.




3. Adekwatnos¢ doboru i opisu (o ile
dotyczy) wskaznikow realizacji 8 (7*)
projektu.
4. Trafnos$¢ analizy ryzyka
nieosiggniecia zatozen projektu (jesli 0 (4*)
dotyczy).

Suma uzyskanych punktéw w czesci |

*dotyczy projektéw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min zi.

Czesé¢ Il Zadania oraz trwatosé

projektu (minimum 14 pkt.) 2

5. Spojnos¢ zadan przewidzianych
do realizacji w ramach projektu oraz
trafnos$¢ doboru i opisu tych zadan w 15
kontekscie osiggniecia celow/
wskaznikéw projektu.

6. Opis trwatosci projektu. 5

Suma uzyskanych punktéw w czesci ll

Czesc¢ lll Grupy docelowe

(minimum 14 pkt.) 20

7. Opis grupy docelowej dotyczacy

0s6b i/lub instytucji. 10

8.Uzasadnienie doboru grupy
docelowej projektu oraz opis 10
rekrutacji uczestnikéw.

Suma uzyskanych punktéw w czesci lll

Czes¢ IV Potencjat i doswiadczenie
projektodawcy i partnerow 30
(minimum 21 pkt.)

9. Zaangazowanie potencjatu
projektodawcy i partneréw (jesli

o : 15
projekt jest realizowany w
partnerstwie).
a) potencjat finansowy. 8
b) potencjat kadrowy/ merytoryczny. 5
c) potencjat techniczny. 2
10. Do$wiadczenie projektodawcy i
partneréw (jesdli projekt jest realizowany 15

w partnerstwie) w kontekscie
osiagniecia celow.

a) doswiadczenie w obszarze, w
ktérym udzielane bedzie wsparcie 6
przewidziane w ramach projektu.

b) doswiadczenie na rzecz grupy
docelowej, do ktérej kierowane bedzie
wsparcie przewidziane w ramach
projektu.

c) doswiadczenie na okreslonym
terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie 3
realizacja projektu.

Suma uzyskanych punktéw w czesci IV




Suma punktéw przyznanych bezwarunkowo
i warunkowo (jesli dotyczy) za kryteria
merytoryczne:

Czy wniosek bezwarunkowo otrzymat minimum
70% punktéw w kazdej z czesci wniosku oraz TAK NIE
spetnia KRYTERIA MERYTORYCZNE O WYPELNIC WYPELNIC CZESG H
CHARAKTERZE HORYZONTALNYM CZESCF
weryfikowane w czesci D karty?

Bezwarunkowo| Warunkowo

CZESC F. OGOLNE KRYTERIA MERYTORYCZNE - ZERO-JEDYNKOWE (kazdorazowo zaznaczyé
wtasciwe znakiem ,X”) — wypetni¢ jesli dotyczy

Budzet projektu (kwalifikowalno$¢ oraz niezbednosé wydatkéw, racjonalnosc

1 i efektywnos¢ wydatkow, prawidtowos¢ wypetnienia budzetu projektu)
TAK A WAF,{UNKOWO NIE NIE DOTYCZY
(UZASADNIC W CZESCI 1)

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA OGOLNYCH KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH - ZERO-
JEDYNKOWYCH

(WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,,NIE” POWYZEJ)

CZESC G. KRYTERIA PREMIUJACE (kazdorazowo zaznaczy¢ whasciwe znakiem ,X”) — wypetnié jesli dotyczy

Nie dotyczy.

CZESC H. LICZBA PUNKTOW | DECYZJA O MOZLIWOSCI REKOMENDOWANIA DO
DOFINANSOWANIA

. ] WARUNKOWO
LACZNA LICZBA PUNKTOW PRZYZNANYCH W CZESCIACH| BEZWARUNKOWO (O ILE DOTYCZY)
EiG:

CZY PROJEKT SPELNIA WYMAGANIA MINIMALNE (W TYM KRYTERIA MERYTORYCZNE DOSTEPU,
MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALNYM, MERYTORYCZNE PUNKTOWE ORAZ OGOLNE
KRYTERIA MERYTORYCZNE - ZERO - JEDYNKOWE) ALBO SPELNIA WW. WYMAGANIA MINIMALNE
WARUNKOWO ABY MIEC MOZLIWOSC UZYSKANIA DOFINANSOWANIA?

TAK TAK WARUNKOWO

. . iy NIE
(WYPELNIC CZESC J) (WYPEENIC CZESC I)

CZESC |. NEGOCJACJE (wypehic jezeli w czesci F, H zaznaczono odpowiedz ,TAK WARUNKOWO”)
|. WYBRANE WARUNKI W ZAKRESIE KRYTERIUM DOTYCZACEGO BUDZETU PROJEKTU.

1. Kwestionowane pozycje wydatkéw jako niekwalifikowalne.

Zadanie nr Pozycja nr Nazwa Warto$¢ pozycji Uzasadnienie
pozycji

2. Kwestionowane wysokosci wydatkéow.




Pozycja
nr

Zadanie nr Nazwa pozycji

Wartosc¢
pozycji

Proponowana
wartos¢

Réznica

Uzasadnienie

3. Proponowana kwota dofinansowania:

[I. POZOSTALE WARUNKI DOTYCZACE ZAKRESU MERYTORYCZNEGO PROJEKTU.

L Kryterium, ktérego dotyczy
P- warunek

Warunek

Uzasadnienie

CZESC J. Kwota dofinansowania:
(ocena bezwarunkowa)

Sporzadzone przez:
Imie i nazwisko: Wybierz element.

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego

Data: Data sporzadzenia
Podpis:

Zatwierdzone przez:
nazwisko: Wybierz element.

Imiei

Podpis:

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Data: Data zatwierdzenia




Zalacznik 8.12 — Wykaz kategorii wydatkéow dla Dzialania 6.5

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Przyktadowe koszty w ramach poszczegdlnych kategorii nie majg charakteru zamknietego. Wnioskodawca moze zaproponowac¢ inne wydatki,
nieuwzglednione w ramach poszczegdlnych kategorii, o ile sg one zasadne i wynikajg z zaplanowanych zadan we wniosku. Jednocze$nie zaznacza sie, ze
uzycie w projekcie przykladowego katalogu kosztéw nie jest jednoznaczne z uznaniem ww. wydatkow za kwalifikowane. Kazdorazowo kwalifikowalno$¢
wydatkéw oceniana jest indywidualnie, w szczegdlnosci pod katem niezbedno$ci, zasadnosci oraz racjonalnosci w kontekscie specyfiki projektu, stopnia
ztozonosci projektu, wielkos¢ grupy docelowej oraz miejsca realizaciji.

/| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Euro pejska
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny i w Y

Lp. Kategorie kosztéw Definicja Przykladowy katalog kosztow
1. Doradztwo Ustuga polegajgca na wsparciu przedsiebiorstw w diagnozowaniu e wynagrodzenie doradcy zawodowego/
potrzeb rozwojowych. Pomoc dla przedsiebiorcy konsultanta

w zinterpretowaniu przez doradce/konsultanta wynikéw analizy
rozwoju przedsiebiorstwa lub planu rozwoju w celu wybrania
najbardziej korzystnego dla niego rodzaju wsparcia.

2. Kursy/szkolenia/ Ustuga rozwojowa — ustuga majgca na celu nabycie, utrzymanie e ustuga rozwojowa (szkoleniowa lub
studia podyplomowe lub wzrost wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji spotecznych doradcza)
przedsiebiorcéw i ich pracownikdéw, w tym prowadzgce do
zdobycia kwalifikacji, o ktdrych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia
22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U.
z 2016 r. poz. 64) lub polegajgce na walidacji, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 22 tej ustawy, lub pozwalajgce na ich rozwo;.

3. Koszty posrednie Koszty posrednie rozliczane w ramach projektow o  koszty rekrutacji / promocji i informacji

dofinansowanych ze srodkéw EFS rozliczane sg wytgcznie o projekcie

z wykorzystaniem stawek ryczattowych, stanowig one koszty koszt wizyt monitoringowych
administracyjne zwigzane z obstugg projektu. koszty dotyczace kontroli

koszty zarzgdzania projektem

pozostate koszty o ktérych mowa w pkt 8.4

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci

wydatkéw w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

Uzycie w projekcie przyktadowego katalogu kosztéw nie jest jednoznaczne z uznaniem ww. wydatkdw za kwalifikowane. Kazdorazowo kwalifikowalnos¢
wydatkéw oceniana jest indywidualnie, w szczegdlnosci pod kgtem niezbednosci, zasadnosci oraz racjonalnosci w kontekscie przedstawionych zadan.



Zalacznik 8.13 — Wzor oSwiadczenia wspolmalzonka Wnioskodawcy

Fundusze : 2 o
tel: SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu FODEJSka HE
Eu rODEJSkle WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny I
Program Regionalny L
OSWIADCZENIE
Wspélmalzonka wnioskodawcy
Jae
(imi¢ 1 nazwisko wspolmatzonka wnioskodawcy)

ZamieszKaly/a ettt b ettt ettt ar e ,
Legitymujacy/-a si¢ dowodem osobistym seria ..................... 1] O wydanym
PIZEZ ettt e e et e e e dnia........cooeiiiiiiin. .

Wyrazam zgode na ubieganie si¢ o S$rodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,

Osi Priorytetowej ......... , Dziatania/Poddziatania ...

(imig i nazwisko wnioskodawcy)

(podpis wspotmatzonka)

(miejscowosc)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 8.14 — Wz6r deklaracji wystawcy weksla in blanco

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska oo
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny P

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO

Jako  zabezpieczenie = wykonania umowy  numer
0 dofinansowanie Projektlu Pt ..ot
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
O$ Priorytetowa...... , Dzialanie/Poddziatanie............. ..o
...................................................................................................... (numer i nazwa)
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawartej w dniu
.................. , w zalgczeniu skltadamy weksel in blanco uzupemhiony klauzulg ,bez protestu”
podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu (petna nazwa
BenefiCIONta). . ...t
z  siedziba
Vet e ettt et ktory remitent
ma prawo wypeli¢ w kazdym czasie na kwote réwnag catoSci wysokosci naszego zadtuzenia,
obliczonego na zasadach opisanych w w/w umowie, powickszonego o okreslone w umowie odsetki
i inne nalezno$ci powstatle w trakcie dochodzenia roszczenia, oraz weksel ten opatrzyé data,
zawiadamiajac Beneficjenta listem poleconym.

List zostanie wyslany przynajmniej 7 dni przed terminem platnosci na podany ponizej adres,
chyba ze Beneficjent powiadomi Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego o jego zmianie. Pismo zwrocone
z adnotacjg urzgdu pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit si¢” lub tym podobne
uznaje si¢ za dorgczone.

Deklaracje sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

(nazwa i adres wystawcy weksla) (czytelne podpisy 0s6b upowaznionych
do wystawienia weksla, piecze¢ jednostki)

(podpis i pieczatka upowaznionego
przedstawiciela DEFS)

Weksel zostanie zwrocony na pisemny wniosek Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego
wniosku 0 platno$¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta.

. W przypadku 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza nalezy poda¢ imig, nazwisko i miejsce zamieszkania



13SHIM

,dnia

na zlecenie

sume

Ptatny

Na

zaptaé

za ten wiasny weksel bez protestu




Zalacznik 8.15 — Sekcje PKD przyporzgdkowane do branz zidentyfikowanych jako branze
o najwiekszym potencjale rozwojowym i/lub branz strategicznych dla regionu (w ramach
smart specialisation).

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Sekcje PKD przyporzadkowane do obszarow inteligentnvch specjalizacji Wielkopolski
oraz obszary innowacji miedzybranzowych

) . . ** x
/| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Euro DEJSka e
WIELKOPOUSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny X

w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 - 2020

OS$ Priorytetowa 6
RYNEK PRACY

Dzialanie 6.5
Doskonalenie kompetencji osob pracujgcych i wsparcie procesow adaptacyjnych.

Sekcje PKD przyporzadkowane do obszarow inteligentnych specjalizacji Wielkopolski

Podstawowy dobdr beneficjentow odbywac si¢ bedzie na poziomie dziatow PKD beneficjentow.
Projekty beda si¢ wpisywac w specyfike obszaréw specjalizacji.

1. Biosurowce i zvwnos$¢ dla Swiadomych konsumentow:
A. Glowne PKD

SEKCJA DZIAL
UPRAWY ROLNE, CHOW
A | ROLNICTWO, LESNICTWO, oy | 'HODOWLA ZWIERZAT,
LOWIECTWO I RYBACTWO LOWIECTWO, WLACZAJAC
DZIALALNOSC USLUGOWA
10 | PRODUKCIA ARTYKULOW
C | PRZETWORSTWO PRZEMYSELOWE SPOZYWCZYCH
11 | PRODUKCJA NAPOJOW

B. Inne PKD dla obszaru, uwzgledniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwiazania
sluza rozwojowi gléwnego obszaru specjalizacji:

SEKCJA DZIAL
A | ROLNICTWO, LESNICTWO, o LESNICTWO I POZYSKIWANIE
EOWIECTWO I RYBACTWO DREWNA
PRODUKCJA WYROBOW
C | PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE 16 | £ DREWNA ORAZ KORKA,
Z WYLACZENIEM MEBLI;
PRODUKCJA WYROBOW ZE




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

* %

SEOMY I MATERIALOW
UZYWANYCH DO WYPLATANIA

17

PRODUKCJA PAPIERU | WYROBOW
Z PAPIERU

22

PRODUKCJA WYROBOW Z GUMY
| TWORZYW SZTUCZNYCH

DOSTAWA WODY;
GOSPODAROWANIE SCIEKAMI
| ODPADAMI ORAZ DZIALALNOSC
ZWIAZANA Z REKULTYWACJA

38

DZIALALNOSC ZWIAZANA ZE
ZBIERANIEM, PRZETWARZANIEM
| UNIESZKODLIWIANIEM
ODPADOW; ODZYSK SUROWCOW

INFORMACJA | KOMUNIKACJA

62

DZIALALNOSC ZWIAZANA
Z OPROGRAMOWANIEM |
DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNOSC POWIAZANA

DZIALALNOSC PROFESJONALNA,
NAUKOWA | TECHNICZNA

72

BADANIA NAUKOWE | PRACE
ROZWOJOWE

Whnetrza przyszlo$ci:
Glowne PKD

SEKCJA

DZIAL

ROLNICTWO, LESNICTWO,
LOWIECTWO I RYBACTWO

02

LESNICTWO I POZYSKIWANIE
DREWNA

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

13

PRODUKCJA WYROBOW
TEKSTYLNYCH

16

PRODUKCJA WYROBOW

Z DREWNA ORAZ KORKA,

Z WYLACZENIEM MEBLI;
PRODUKCJA WYROBOW ZE
SLOMY I MATERIALOW
UZYWANYCH DO WYPLATANIA

17

PRODUKCJA PAPIERU | WYROBOW
Z PAPIERU

18

POLIGRAFIA | REPRODUKCJA
ZAPISANYCH NOSNIKOW
INFORMACII

22

PRODUKCJA WYROBOW Z GUMY
| TWORZYW SZTUCZNYCH

25

PRODUKCJA METALOWYCH
WYROBOW GOTOWYCH, Z




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

* %

WYLACZENIEM MASZYN
| URZADZEN

31

PRODUKCJA MEBLI

. Inne PKD dla obszaru, uwzgledniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwiazania

sluza rozwojowi gldéwnego obszaru specjalizacji:

SEKCJA

DZIAL

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

15

PRODUKCJA SKOR I WYROBOW ZE
SKOR WYPRAWIONYCH

23

PRODUKCJA WYROBOW
Z POZOSTALYCH MINERALNYCH
SUROWCOW NIEMETALICZNYCH

24

PRODUKCJA METALI

DOSTAWA WODY;
GOSPODAROWANIE SCIEKAMI

| ODPADAMI ORAZ DZIALALNOSC
ZWIAZANA Z REKULTYWACJA

38

DZIALALNOSC ZWIAZANA ZE
ZBIERANIEM, PRZETWARZANIEM
| UNIESZKODLIWIANIEM
ODPADOW; ODZYSK SUROWCOW

INFORMACJA | KOMUNIKACJA

62

DZIALALNOSC ZWIAZANA
Z OPROGRAMOWANIEM |
DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNOSC POWIAZANA

DZIALALNOSC PROFESJONALNA,
NAUKOWA | TECHNICZNA

71

DZIALALNOSC W ZAKRESIE
ARCHITEKTURY | INZYNIERIL;
BADANIA | ANALIZY TECHNICZNE

72

BADANIA NAUKOWE | PRACE
ROZWOJOWE

Przemysl jutra:

A. Gléwne PKD

SEKCJA

DZIAL

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

24

PRODUKCJA METALI

25

PRODUKCJA METALOWYCH
WYROBOW GOTOWYCH, Z
WYLACZENIEM MASZYN

| URZADZEN

27

PRODUKCJA URZADZEN
ELEKTRYCZNYCH

28

PRODUKCJA MASZYN
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| URZADZEN, GDZIE INDZIE]J
NIESKLASYFIKOWANA

29

PRODUKCJA POJAZDOW
SAMOCHODOWYCH, PRZYCZEP
| NACZEP, Z WYLACZENIEM
MOTOCYKLI

30

PRODUKCIJA POZOSTALEGO
SPRZETU TRANSPORTOWEGO

33

NAPRAWA, KONSERWACJA
| INSTALOWANIE MASZYN
| URZADZEN

B. Inne PKD dla obszaru, uwzgledniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwiazania

sluza rozwojowi gléwnego obszaru specjalizacji:

SEKCJA

DZIAL

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

20

PRODUKCJA CHEMIKALIOW
| WYROBOW CHEMICZNYCH

22

PRODUKCJA WYROBOW Z GUMY
| TWORZYW SZTUCZNYCH

23

PRODUKCJA WYROBOW
Z POZOSTALYCH MINERALNYCH
SUROWCOW NIEMETALICZNYCH

26

PRODUKCJA KOMPUTEROW,
WYROBOW ELEKTRONICZNYCH
| OPTYCZNYCH

DOSTAWA WODY;
GOSPODAROWANIE SCIEKAMI

| ODPADAMI ORAZ DZIALALNOSC
ZWIAZANA Z REKULTYWACIJA

38

DZIALALNOSC ZWIAZANA ZE
ZBIERANIEM, PRZETWARZANIEM
| UNIESZKODLIWIANIEM
ODPADOW; ODZYSK SUROWCOW

INFORMACJA | KOMUNIKACJA

62

DZIALALNOSC ZWIAZANA
Z OPROGRAMOWANIEM |
DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNOSC POWIAZANA

DZIALALNOSC PROFESJONALNA,
NAUKOWA | TECHNICZNA

71

DZIALALNOSC W ZAKRESIE
ARCHITEKTURY | INZYNIERII;
BADANIA | ANALIZY TECHNICZNE

72

BADANIA NAUKOWE | PRACE
ROZWOJOWE
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4. \Wyspecjalizowane procesy logistyczne:
A. Glowne PKD

SEKCJA DZIAL

TRANSPORT LADOWY ORAZ

49 TRANSPORT RUROCIAGOWY

50 | TRANSPORT WODNY
TRANSPORT | GOSPODARKA

MAGAZYNOWA 51 | TRANSPORT LOTNICZY

MAGAZYNOWANIE
52 | | DZIALALNOSC USLUGOWA
WSPOMAGAJACA TRANSPORT

B. Inne PKD dla obszaru, uwzgledniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwiazania
sluza rozwojowi gléwnego obszaru specjalizacji:

SEKCJA DZIAL

PRODUKCJA KOMPUTEROW,
26 | WYROBOW ELEKTRONICZNYCH
I OPTYCZNYCH

PRODUKCJA URZADZEN

21 ELEKTRYCZNYCH

PRODUKCJA MASZYN
28 | URZADZEN, GDZIE INDZIE]J
NIESKLASYFIKOWANA

C | PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE PRODUKCIA POJAZDOW
SAMOCHODOWYCH, PRZYCZEP

29 I NACZEP, Z WYLACZENIEM
MOTOCYKLI
30 PRODUKCIJA POZOSTALEGO

SPRZETU TRANSPORTOWEGO

NAPRAWA, KONSERWACJA
33 | I INSTALOWANIE MASZYN
| URZADZEN

DZIALALNOSC ZWIAZANA
Z OPROGRAMOWANIEM |

J | INFORMACIJA | KOMUNIKACJA 62 | DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNOSC POWIAZANA

M | DZIALALNOSC PROFESJONALNA, 71 | DZIALALNOSC W ZAKRESIE
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NAUKOWA | TECHNICZNA

ARCHITEKTURY | INZYNIERII,
BADANIA | ANALIZY TECHNICZNE

72

BADANIA NAUKOWE | PRACE
ROZWOJOWE

o

Rozwoj oparty na ICT:
Glowne PKD

SEKCJA

DZIAL

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

26

PRODUKCJA KOMPUTEROW,
WYROBOW ELEKTRONICZNYCH
I OPTYCZNYCH

INFORMACJA | KOMUNIKACIJA

61

TELEKOMUNIKACJA

62

DZIALALNOSC ZWIAZANA
Z OPROGRAMOWANIEM |
DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNOSC POWIAZANA

63

DZIALALNOSC USLUGOWA
W ZAKRESIE INFORMACJI

Inne PKD dla obszaru, uwzgledniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania

stluzg rozwojowi gléwnego obszaru specjalizacji:

SEKCJA

DZIAL

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

22

PRODUKCJA WYROBOW Z GUMY
| TWORZYW SZTUCZNYCH

23

PRODUKCJA WYROBOW
Z POZOSTALYCH MINERALNYCH
SUROWCOW NIEMETALICZNYCH

24

PRODUKCJA METALI

25

PRODUKCJA METALOWYCH
WYROBOW GOTOWYCH, Z
WYLACZENIEM MASZYN

| URZADZEN

28

PRODUKCJA MASZYN
| URZADZEN, GDZIE INDZIE]
NIESKLASYFIKOWANA

33

NAPRAWA, KONSERWACJA
| INSTALOWANIE MASZYN
| URZADZEN




Fundusze ) : = s,

Europejskie e e CHOPEIRG | f

Program Regionalny
DZIALALNOSC ZWIAZANA
Z PRODUKCJA FILMOW, NAGRAN

INFORMACJA | KOMUNIKACJA 59 WIDEO, PROGRAMOW
TELEWIZYJNYCH, NAGRAN
DZWIEKOWYCH I MUZYCZNYCH

DZIALALNOSC PROFESJONALNA, ;> | BADANIA NAUKOWE | PRACE

NAUKOWA | TECHNICZNA ROZWOJOWE

Nowoczesne technologie medyczne:

. Glowne PKD
SEKCJA DZIAL
PRODUKCJA PODSTAWOWYCH
SUBSTANCIJI
, FARMACEUTYCZNYCH ORAZ

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE 21 LEKOW [ POZOSTAEYCH
WYROBOW
FARMACEUTYCZNYCH

OPIEKA ZDROWOTNA | POMOC

SPOLECZNA 86 OPIEKA ZDROWOTNA

. Inne PKD dla obszaru, uwzgledniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwigzania
sluza rozwojowi gléwnego obszaru specjalizacji:

SEKCJA DZIAL

PRODUKCJA KOMPUTEROW,
26 | WYROBOW ELEKTRONICZNYCH
| OPTYCZNYCH

PRODUKCJA URZADZEN

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE 27 ELEKTRYCZNYCH

PRODUKCJA MASZYN
28 | URZADZEN, GDZIE INDZIE]J
NIESKLASYFIKOWANA

DZIALALNOSC ZWIAZANA
Z OPROGRAMOWANIEM |
62 | DORADZTWEM W ZAKRESIE

INFORMATYKI ORAZ
INFORMACJA | KOMUNIKACJA DZIALALNOSC POWIAZANA

DZIALALNOSC USLUGOWA

63 W ZAKRESIE INFORMACIJI

BADANIA NAUKOWE | PRACE

DZIALALNOSC PROFESJONALNA, 72 ROZWOJOWE
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NAUKOWA | TECHNICZNA

74

POZOSTALA DZIALALNOSC
PROFESJONALNA, NAUKOWA
| TECHNICZNA

Budownictwo:

SEKCJA

DZIAL

BUDOWNICTWO

41

ROBOTY BUDOWLANE ZWIAZANE
ZE WZNOSZENIEM BUDYNKOW

42

ROBOTY ZWIAZANE Z BUDOWA
OBIEKTOW INZYNIERII LADOWEJ
| WODNEJ

43

ROBOTY BUDOWLANE
SPECJALISTYCZNE




Zalacznik 8.16 - Standard minimum realizacji zasady rownos$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS

Fundusze ¥
Europejskie \
Program Regionalny

Standard minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach projektéw wspélfinansowanych z EFS

| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska .“‘ *
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny e

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktorego nie stosuje si¢ standardu minimum?

o Tak o Nie

Wyjatki, co do ktorych nie stosuje si¢ standardu minimum:
1) profil dziatalno$ci beneficjenta (ograniczenia statutowe);

2) zamknigta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swodj zakres
oddziatywania) wsparciem wszystkich pracownikoéw/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czgsci danego podmiotu lub
konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie
projektu.

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktow?! za
ponizsze kryteria oceny.

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaly informacje, ktore
potwierdzaja istnienie (albo brak istniejagcych) barier réwnosciowych
w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

o0 ol

2 Whiosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajace na
zidentyfikowane bariery rownos$ciowe w obszarze tematycznym interwencji
1/lub zasiggu oddziatywania projektu.

o0 ol o2

W przypadku stwierdzenia braku barier roéwno$ciowych, wniosek
o dofinansowanie projektu zawiera dziatania, zapewniajace przestrzeganie
zasady roéwnosci szans kobiet i m¢zczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji
projektu tego typu bariery nie wystapily.

o0 ol o2

Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pte¢ i/lub zostat
umieszczony opis tego, w jaki sposob rezultaty przyczynig si¢ do zmniejszenia
barier rownosciowych, istniejacych w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu.

Y'W przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektow powiatowych urzedéw pracy,
finansowanych ze srodkow Funduszu Pracy w ramach PO wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020, jest wymagane
uzyskanie co najmniej 2 punktow, o ile 1Z (za zgoda komitetu monitorujacego wyrazona w uchwale) nie podejmie innej
decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktow.



Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktorego nie stosuje si¢ standardu minimum?

o Tak o Nie

Wyjatki, co do ktérych nie stosuje si¢ standardu minimum:
1) profil dziatalno$ci beneficjenta (ograniczenia statutowe);

2) zamknicta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swodj zakres
oddziatywania) wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czg$ci danego podmiotu lub
konkretnej grupy podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie
projektu.

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktow?! za
ponizsze kryteria oceny.

o0 ol o2

5 We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, jakie dziatania zostana
podjete w celu zapewnienia réwnosciowego zarzadzania projektem.

oo ol

Czy projekt jest zgodny z zasada rownos$ci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie
standardu minimum)?

o TAK o NIE

INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI
SZANSKOBIET I MEZCZYZN W PROGRAMACH OPERACYJNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH Z EFS

Ocena zgodno$ci projektow wspotinansowanych z EFS, realizowanych w trybie
konkursowym i pozakonkursowym, z zasadg rownos$ci szans kobiet i m¢zczyzn odbywa si¢ na
podstawie niniejszego standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji
niezbednych do oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn. Ocenie pod katem spetniania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn podlega cata
tres¢ wniosku o dofinansowanie projektu, aczkolwiek [Z moze wskazac
w dokumentach dotyczacych danego programu operacyjnego (np. instrukcji do wniosku
o dofinansowanie projektu), w ktorych czesciach wniosku o dofinansowanie projektu jest
rekomendowane umieszczenie informacji niezbednych do oceny spelniania standardu

minimum.



Standard minimum sktada si¢ z 5 kryteriow oceny, dotyczacych charakterystyki
projektu. Maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi 6, poniewaz kryterium nr 2 i 3 sg
alternatywne?.

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za
kazde kryterium standardu minimum (wymagane sa co najmniej 3 punkty®). Brak uzyskania co
najmniej 3 punktéw w standardzie minimum jest réwnoznaczny z odrzuceniem wniosku’
(w przypadku projektow konkursowych) lub zwroceniem go do uzupetnienia (w przypadku
projektow pozakonkursowych®). Nie ma mozliwosci przyznawania czeéci utamkowych
punktow za poszczegolne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych
kryteriow oceny. Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania
whniosku o dofinansowanie projektu. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie
wykazane np. ze zdiagnozowane bariery réwnosciowe w danym obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotycza kobiet, natomiast we wskaznikach
zostanie zapisany podzial na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie wigkszy udziat mezczyzn
we wsparciu, to osoba oceniajagca moze taki projekt skierowaé¢ do uzupeinienia (tylko
w przypadku projektdow pozakonkursowych) albo negocjacji lub obnizy¢ punktacje
w standardzie minimum za dane kryterium oceny - w zwiazku z brakiem logiki pomiedzy
poszczeg6lnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Wyjatki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji oceniajacej
wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez oceniajgcego, ze projekt
nalezy do wyjatku, oceniajacy nie musi wypelnia¢ wszystkich pytan w ramach standardu
minimum. Powinien w takiej sytuacji zaznaczy¢ pozytywna odpowiedZz dotyczaca
przynaleznosci projektu do wyjatku, jak rowniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK
w punkcie ogélnym ,,Czy projekt jest zgodny z zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na

podstawie standardu minimum)? .

2 Alternatywno$¢ te nalezy rozumie¢ w sposob nastepujacy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier rownosciowych
oceniajacy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu (wybierajac jednoczesnie
w kryterium nr 3 warto$¢ ,,0”), za§ w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze pod uwage kryterium nr
3 (analogicznie wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 2 wartos¢ ,,0”).

3 W przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektow powiatowych urzedéw pracy finansowanych ze
srodkow Funduszu Pracy w ramach PO wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020 jest wymagane uzyskanie za standard
minimum co najmniej 2 punktow, o ile IZ (za zgoda komitetu monitorujacego wyrazong w uchwale) nie podejmie innej decyzji
w stosunku do wymaganej liczby punktow.

4 Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

5 W przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzedéw pracy finansowanych
ze $rodkow Funduszu Pracy w ramach PO wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020 brak uzyskania co najmniej
2 punktéw kwalifikuje projekt do skierowania go do uzupemienia.



Wyjatki stanowig projekty, w ktérych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dzialalnosci wnioskodawcow ze wzgledu na ograniczenia statutowe

(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zaktadu karnego)

Profil dziatlalnosci wnioskodawcoOw oznacza, iz w ramach statutu (lub innego rownowaznego
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach swojej
dziatalnosci wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W przypadku tego wyjatku statut moze
by¢ zwerytikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast na etapie
przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w treSci wniosku
informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjatku od standardu minimum — ze wzgledu na
ograniczenia wynikajace z profilu dziatalnosci.

2. zamknigtej rekrutacji
Przez zamknigtg rekrutacje nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje - ze wzgledu na
swoj zasigg oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie cze$ci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu. Przykladem moze by¢
skierowanie projektu tylko i wylacznie do pracownikéw dzialu projektowania w firmie
produkujacej odziez, pod warunkiem ze wsparciem zostang objete wszystkie osoby pracujace
w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikéw catego przedsigbiorstwa - pod
warunkiem ze wszystkie osoby z tego przedsigbiorstwa zostang objete wsparciem.
W tre$ci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzglgdu na zamknigta rekrutacje — wraz
z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno si¢
wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktorych jest skierowane wsparcie
w ramach projektu.
Uwaga: Zaleca si¢, aby w przypadku projektow, ktore naleza do wyjatkéw, rowniez
zaplanowa¢ dziatania zapewniajace przestrzeganie zasady roOwnosci szans kobiet
1 mezczyzn — pomimo iz nie bedg one przedmiotem oceny za pomoca kryteriow oceny ze
standardu minimum.

Poszczegolne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu
wsparciem 50% kobiet 1 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejacych
proporcji pltci w danym obszarze lub zwigkszaniu we wsparciu udzialu grupy

niedoreprezentowanej. Mozliwe sa jednak przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika



z sytuacji kobiet 1 mezczyzn 1 stanowi proporcj¢ prawidlowg z perspektywy réwnosci szans
kobiet i mezczyzn.

Ocena wnioskow o dofinansowanie projektdéw zgodnie ze standardem minimum
stanowi zawsze indywidualng ocen¢ osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest na
podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie projektu oraz wiedzy i doswiadczenia osoby
oceniajacej. Jednoczesnie przy dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow w standardzie
minimum nalezy mie¢ na uwadze nastgpujacy sposob oceny:

0 punktéw - we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych
informacji pozwalajacych na przyznanie 1 lub wiecej punktow w danym kryterium oceny lub
informacje wskazuja, ze projekt bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na plec.

1 punkt - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum
zostaty uwzglednione przynajmniej cz¢sciowo lub nie sa w petni traftnie dobrane w zakresie
kryterium 2, 3 i 4. W przypadku kryterium 1 i 5 przyznanie 1 punktu oznacza, ze kwestie
zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaly uwzglednione
wyczerpujaco, trafnie lub w sposdb mozliwie pelny, biorgc pod uwage charakterystyke danego
projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium
w standardzie minimum zostaly uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w sposob
mozliwie pelny, biorac pod uwage charakterystyke danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkursowego i pozakonkursowego
wynikajacego z niespetnienia kryteridw horyzontalnych (w tym zgodnos$ci z zasada rownosci
szans kobiet 1 m¢zczyzn) oceniajacy jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia dla tej oceny
w ramach karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

Rekomendowane jest rowniez wskazanie przez osobg¢ oceniajacg uzasadnienia dla
przyznania punktow za poszczeg6lne kryteria oceny standardu minimum.

Jako rozbiezno$¢ w ocenie standardu minimum nalezy uzna¢ pozytywng ocen¢ wniosku
pod katem spetniania standardu minimum przez jednego z oceniajacych, przy jednoczesnej
negatywnej ocenie przez drugiego oceniajacego. Rozbieznos$cig nie jest natomiast roznica w

ocenie poszczegolnych kryteriow standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO
INFORMACJE, KTORE POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK
ISTNIENIA) BARIER ROWNOSCIOWYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM



INTERWENCJI T/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

Do przedstawienia informacji wskazujacych na istnienie barier® rownosciowych lub ich
braku nalezy uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze

tematycznym interwencji i/lub zasiggu oddzialywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumie¢ obszary objete wsparciem
w ramach programu np. zatrudnienie, integracje¢ spoteczna, edukacje, adaptacyjnos¢, natomiast

zasieg oddzialywania projektu odnosi si¢ do przestrzeni, ktorej on dotyczy np. regionu,

powiatu, kraju, instytucji, przedsigbiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.

Bariery rownos$ciowe to przede wszystkim:

e segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

e roznice w placach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na rownowaznych stanowiskach,
wykonujacych tozsame obowigzki,

e matla dostepnosc¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy,

¢ niski udziat m¢zczyzn w wypetnianiu obowigzkéw rodzinnych,

¢ niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

e przemoc ze wzgledu na pte¢,

e niewidoczno$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia’,

e niewystarczajacy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi
w wieku do lat 3,

e stereotypy plci we wszystkich obszarach,

e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek
(np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, o0sob
z niepelnosprawnos$ciami, nalezacych do mniejszo$ci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wzia¢ pod uwage, w jakim potozeniu

znajduja si¢ kobiety i mezczyzni wchodzacy w sklad grupy docelowej projektu. Dlatego tez

istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i m¢zczyzn, ale takze odpowiedz m.in. na pytania:

6 Bariery rownosciowe to systemowe nieréwnos$ci i ograniczenia jednej z plci, najczesciej kobiet, ktore sg reprodukowane
i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiagnigciu rzeczywistej, faktycznej rownosci szans kobiet
i mg¢zezyzn. Wymienione bariery rowno$ciowe zostaty sformutowane przez Komisj¢ Europejska w dokumencie Plan Dziatan
na rzecz Rownosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym nalezy pamigtad, ze jest to katalog otwarty (definicja
pochodzi z portalu www.rownosc.info).

" Niewidoczno$¢ polega na niewystarczajagcym uwzglednianiu w dzialaniach zdrowotnych perspektywy pici. Kultura dbania o
zdrowie wsrod kobiet i mezezyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystaja z pomocy lekarzy, trafiaja do
nich takze w pdzniejszej fazie choroby. Widoczne roéznice widaé takze w obszarze profilaktyki, ktora znacznie czeSciej jest
adresowana do kobiet, i sg to akcje zarowno organizowane na poziomie panstwa, jak i organizacji pozarzadowych czy firm
(opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie www.rownosc.info).



Czy ktoras z tych grup znajduje si¢ w gorszym potozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy ktoras
z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Zadaniem 0soby oceniajacej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we wniosku
o dofinansowanie projektu informacji faktycznego wystepowania lub nie podanych barier
roOwnosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane moga wykazaé, iz w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddzialywania projektu nie wystepuja nierdéwnosci ze
wzgledu na pte¢. Dane te musza by¢ bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym
interwencji i/lub zasiegiem oddzialywania projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane do
pracownikow stuzby zdrowia z terenu wojewodztwa to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby
zdrowia lub obszaru tego wojewodztwa. We wniosku o dofinansowanie projektu powinno si¢
wskaza¢ na nieréwnos$ci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych do oceny dla os6b
oceniajacych projekt. Jezeli nie istnieja doktadne dane (jako$ciowe lub ilo§ciowe), ktére mozna
wykorzysta¢, nalezy skorzysta¢ z informacji, ktére sa jak najbardziej zblizone do obszaru
tematyki  interwencji 1 zasiggu  oddzialywania  projektu. We  wniosku
o dofinansowanie projektu jest dopuszczalne takze wykorzystanie danych pochodzacych
z badan wlasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miar¢ doktadnych
informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielkosci proby, metodologii

pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,
ODPOWIADAJACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI TI/LUB ZASIEGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno si¢ wskaza¢ jakiego rodzaju dziatania
zostang zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier
réwnosciowych. Zaplanowane dzialania powinny odpowiada¢ na te bariery. Szczegdlng uwage
przy opisie dziatan nalezy zwréci¢ w  przypadku rekrutacji do  projektu
1 dopasowania odpowiednich form wsparcia dla uczestnikéw/uczestniczek projektu wobec
zdiagnozowanych nierownosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sa

oceniane w ramach kryterium 5.



3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH,
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,
ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNOSCI SZANS
KOBIET
I MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU
NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spelnienie tego kryterium — 2)

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano zadnych
barier rowno$ciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania,
Zmierzajace do przestrzegania zasady rownos$ci szans kobiet i me¢zczyzn, tak aby na zadnym
etapie realizacji projektu te bariery si¢ nie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespolu projektowego, ktore sa

oceniane w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE
NA PLEC I/LUB ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB
REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNIA SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER
ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCJI TI/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.
(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

Warto$ci docelowe wskaznikow w postaci liczby osob nalezy podawa¢ w podziale na pte€.
We wniosku o dofinansowanie projektu powinna réwniez znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposob
rezultaty przyczyniaja si¢ do zmniejszenia barier rownosciowych istniejacych
w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasigegu oddzialywania projektu (dotyczy to zarowno

projektow skierowanych do osob, jak i1 instytucji).

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE
DZIALANIA ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA
ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA PROJEKTEM?

8 Niniejszy punkt nie bedzie miat zastosowania w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektow pozakonkursowych
powiatowych urzgdow pracy finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspoétfinansowanych z EFS na lata
2014-2020.



(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 1)

We whniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposob
planuje si¢ zapewni¢ realizacj¢ zasady rownosci szans kobiet 1 m¢zczyzn w ramach procesu
zarzadzania projektem. Informacja ta powinna zawiera¢ propozycje konkretnych dzialan,
jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.

Roéwnosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze osoby
zaangazowane w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzadzanie, personel
merytoryczny,  personel  wykonawcy/partnera®)  posiadaja  odpowiednia  wiedze
w zakresie obowiazku przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i m¢zczyzn i potrafia
stosowa¢ t¢ zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy moze si¢
odby¢ poprzez poinformowanie o0s6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu na temat
mozliwosci 1 sposobdéw zastosowania zasady réwnos$ci szans kobiet 1 mezczyzn
w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez
zespOl projektowy obowigzkow zwigzanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza sig

mozliwos¢ poinformowania 0os6b w formie szkolenia, ale tylko i wytacznie w przypadku, jezeli

wyrazi na to zgode instytucja dokonujgca oceny projektu, W oparciu o wskazang we wniosku 0

dofinansowanie projektu uzasadniong potrzebe, ktora nie bedzie jednocze$nie sprzeczna z
zasadami udzielania pomocy publicznej i postanowieniami Wytycznych Ministra infrastruktury
1 Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na
lata 2014-2020. Dziataniem podjetym na rzecz rownosciowego zarzadzania moze by¢ rowniez
np.:

e wilaczenie do projektu (np. jako konsultantow, doradcoéw) osob lub organizacji
posiadajagcych udokumentowang wiedz¢ 1 doswiadczenie w prowadzeniu dzialan
z zachowaniem zasady rownosci szans kobiet i mg¢zczyzn,

e zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktora umozliwia godzenie
zycia zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajaca elastyczne
formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami
w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj zwroci¢ uwage, ze zawieranie umow na
zlecenie lub o dzielo nie zawsze oznacza stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia

zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu pojawia

9 Nalezy jednak pamigtaé, ze dobor konkretnych dziatan, majacych na celu réwnosciowe zarzadzanie projektem, w stosunku
do poszczegblnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystgpowania faktycznych potrzeb w tym zakresie.



si¢ sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostang zagwarantowane elastyczne
formy pracy, nalezy wskaza¢ dokladnie jakie dzialania zostang podjete
w tym zakresie.

Roéwnosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu
50% mezczyzn 1 50% kobiet, ani na zwyklej deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany
réwnosciowo. Stosowanie kryterium ptci w procesie rekrutacji pracownikow jest niezgodne
z prawem pracy, a stosowanie polityki rownych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za
jednakowa prace lub prace o jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajacym z prawa
pracy, nie za$ zasady horyzontalnej. Dlatego tez zroéznicowanie zespolu projektowego ze
wzgledu na pte¢ zalecane jest tam, gdzie tworza si¢ zespoty (partnerstwa, komitety, rady,
komisje itp.) podejmujace decyzje w projekcie lub majace wplyw na jego przebieg. Warto
wtedy dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza i do§wiadczenie poszczegdlnych kandydatow
oraz obowigzujace uregulowania prawne), aby nie powstawaly wylacznie zespoly

jednorodneptciowo.
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Tresé oswiadczenia

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawdg. Oswiadczam, ze jestem Swiadomy/a
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatlszywego oswiadczenia wynikajgcej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego
Z 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z pézn. zm.).

Oswiadczam, Zze instytucja, ktérg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak rowniez z optacaniem
sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Oswiadczam, ze instytucja, ktérg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na
podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (ij. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.);
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r., poz. 769);
c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione
pod grozba kary (ij. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie.

Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi zamowien
publicznych.

Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg
i nie bedg wspoftfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych
Unii Europejskiej.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczgce pomocy publicznej w zgdanej wysokosci, w tym
pomocy de minimis, o ktérg ubiega sie beneficjent pomocy, sg zgodne z nastepujgcymi dokumentami:

- Ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz.
404, z podzn. zm.),

- Rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne ze
wspolnym rynkiem w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (ogdIne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz.
UE L 187 z 26.06.2014, str. 1) oraz z przepisami wiasciwego programu pomocowego.
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Oswiadczam, ze dokonano wyboru partnera zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U. 2016, poz. 217) w tym wybor partnera spoza
sektora finanséw publicznych - zgodnie z art. 33 ust. 2-4 ww. ustawy - nie dotyczy projektdw realizowanych bez partnera/éw.

W imieniu partnera/partnerow oswiadczam/y, iz:

- zapoznatem/tam/liSmy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;

- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku
o dofinansowanie;

- Ze instytucja, ktorg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie
odrebnych przepisow, w szczegodlnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (ij. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.);
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r.,, poz. 769);
c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod grozbag kary (ij. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie (nie dotyczy projektow realizowanych bez partnera/éw).

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie
niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie
z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz. 2135
z pézn. zm.). Zostatem/am poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI2014+
jest Marszatek Wojewoddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 a dane
w systemie LSI12014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania
2014-2020. Zostatem/am poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania
o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. Oswiadczam, iz
zostatem/am poinformowany/a o prawie do wglgdu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do
whniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.

10

Oswiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych oséb wskazanych we
wniosku o dofinansowanie, w tym oséb do kontaktu, w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie. Oswiadczam, iz
osoby te zostaty poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI2014+ jest
Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 a dane
w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektow w okresie programowania
2014-2020. Oswiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o dobrowolnosci podania danych osobowych, przy czym
podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
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Operacyjnego na lata 2014-2020. Oswiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o prawie do wgladu do swoich danych
osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych
Osobowych. W przypadku powziecia przez mnie informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww. zakresie przez te osoby,
o$wiadczam, iz o powyzszym fakcie poinformuje Administratora Danych Osobowych.

11

Wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujgcym ewaluacji
i oceny pod warunkiem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w nich zawartych.

12

Whnioskuje o zagwarantowanie przez wtasciwg instytucje ochrony informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku oraz
wskazuje podstawe prawng ochrony ww. informacji i tajemnic ze wzgledu na status Wnioskodawcy w pkt 3.5.4 ,Informacje
dodatkowe”.
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Wzdr Oswiadczenia eksperta o bezstronnosci

OSWIADCZENIE EKSPERTA O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczenie odnosi sie do relacji eksperta z_wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat
w konkursie.

POUCZENIE: Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skfadanie
fatszywych zeznan, zgodnie z art. 49 ust. 8 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2016, poz. 217) w zw. z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.).

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23),
powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze projektéw tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawcg ani nie pozostaje z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcéw;

c) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem Zadnego z wnioskodawcéw ani nie pozostaje w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem Zadnego z wnioskodawcow, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami w stosunku podrzednosci stuzbowej.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny
whniosku

o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie IZ.

(podpis)
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Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji
w ramach projektow wspofinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spolecznego

W ramach programéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS)
w perspektywie finansowej 2014-2020 jednym ze wskaznikow rezultatu jest liczba o0sob,
ktore uzyskaly kwalifikacje. Jest to wskaznik wspolny, ktory obowigzkowo monitorowany
jest we wszystkich projektach EFS. Jest to réwniez wskaznik kluczowy w niektorych
obszarach interwencji EFS np. w ramach projektéw dotyczacych aktywizacji zawodowe;j
(priorytet inwestycyjny 8i — liczha o0sob ktore uzyskaly kwalifikacje po opuszczeniu
programu) lub aktywizacji spoteczno-zawodowej (priorytet inwestycyjny 9i — liczba 0séb
zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spolecznym, ktore uzyskaly kwalifikacje po
opuszczeniu programu). W przypadku takich projektow EFS, wskaznik ten jest wymagany
do spetnienia i brak jego realizacji moze powodowac niekwalifikowalno§¢ wydatkow z tytutu
zastosowania reguly proporcjonalnosci. Istotne jest wiec, aby beneficjenci i instytucje
uczestniczace w systemie wdrazania EFS rozumieli jak nalezy interpretowa¢ wskaznik
dotyczacy uzyskiwania kwalifikacji w projektach EFS.

Niniejszy dokument zostat opracowany przez Ministerstwo Rozwoju we wspotpracy
z Instytutem Badan Edukacyjnych i Ministerstwem Edukacji Narodowej na podstawie
Raportu Referencyjnego. Odniesienie Polskiej Ramy Kwalifikacji na rzecz Uczenia si¢ przez
cate Zzycie do europejskiej ramy kwalifikacji opracowanego przez Instytut Badan
Edukacyjnych oraz ustawy o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r.
Ma by¢ odpowiedzig na liczne watpliwos$ci dotyczace interpretacji poje¢ odnoszacych si¢ do
uzyskiwania kwalifikacji w projektach wspotfinansowanych ze srodkéw EFS.

Materiat jest interpretacjag Ministerstwa Rozwoju 1 jego rolg nie jest ogdlne definiowanie
kwalifikacji, ale wyjasnienie, w jaki sposoéb mierzy¢ wskazniki EFS dot. uzyskiwania
kwalifikacji. Opracowanie bedzie obowigzywa¢ do czasu pelnego uruchomienia
Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji i ujgcia w nim odpowiedniej liczby tzw. kwalifikacji
rynkowych. Ministerstwo przekaze informacj¢ o terminie, do kiedy powyzsze zasady beda
miatly charakter obowiagzujacy w kontekscie realizacji projektow wspotinansowanych z EFS,
a od kiedy za kwalifikacje bedzie mozna uzna¢ wytacznie te okreslone w Zintegrowanym
Rejestrze Kwalifikacji.

1. Pojecie kwalifikacji

Kwalifikacja to okreslony zestaw efektow uczenia si¢ w zakresie wiedzy, umiejg¢tnosci oraz
kompetencji spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub
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poprzez uczenie si¢ nieformalne, zgodnych =z ustalonymi dla danej kwalifikacji
wymaganiami, ktorych osiggniecie zostalo sprawdzone w walidacji oraz formalnie
potwierdzone przez instytucj¢ uprawniong do certyfikowania.

Zgodnos$¢ z ustalonymi wymaganiami oznacza, ze wymagania dotyczace efektow uczenia
si¢ (wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych), sktadajacych si¢ na dang kwalifikacje
opisane sg w jezyku efektow uczenia si¢. Ponadto, dla kwalifikacji powinny by¢ réwniez
okreslone wymagania dotyczace walidacji, a proces nadawania kwalifikacji (walidacji
i certyfikowania) powinien by¢ objety zasadami zapewniania jakosci.

Opisanie kwalifikacji za pomoca efektéw uczenia si¢ jest wazne z kilku powodow.
Po pierwsze, pozwala w przejrzysty sposob przedstawi¢ wiedzg, umiejetnoscei i kompetencje
spoteczne osob posiadajacych kwalifikacje. Stanowi wigc cenne zrddto informacji dla oséb
planujacych swoja $ciezke rozwoju osobistego 1 zawodowego oraz dla pracodawcow.
Po drugie, podejScie oparte na efektach uczenia si¢ w centrum uwagi stawia osiggniecia 0sob
uczacych sie. Dzigki temu kazda osoba — niezaleznie od miejsca uczenia si¢ i czasu
poswieconego na uczenie si¢ — moze formalnie potwierdzi¢ swoja wiedze, umiejetnosci
i kompetencje spoleczne oraz przygotowanie do podejmowania okre§lonych zadan.
Po trzecie, rozwigzanie to umozliwia odniesienie kwalifikacji do jednego z o$miu poziomoéw
Polskiej Ramy Kwalifikacji', a za jej posrednictwem do Europejskiej Ramy Kwalifikacji.
Utatwi w ten sposob poréwnywanie ze sobg kwalifikacji funkcjonujacych na krajowym
1 miedzynarodowym rynku pracy.

Efekty uczenia si¢ dla danej kwalifikacji powinny zosta¢ opisane w sposob zrozumiaty dla
0sOb rozpoczynajacych nauke, powinny by¢ konkretne i jednoznaczne oraz mozliwe do
osiggnigcia. Ponadto musza by¢ mierzalne 1 mozliwe do zaobserwowania oraz do
zweryfikowania. Podczas formulowania wyrazen opisujacych efekty uczenia si¢ pomocne
jest korzystanie z czasownikéw opisujacych czynno$ci, dzialania, ktore potrafi wykonac
osoba posiadajaca dang kwalifikacje.

! Polska Rama Kwalifikacji — opis o$miu wyodrgbnionych w Polsce pozioméw kwalifikacji odpowiadajacych odpowiednim poziomom
europejskich ram kwalifikacji. Kwalifikacje, ktore zostang wpisane do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji bgda mialy przypisany
odpowiedni poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji.
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Przyklady efektow uczenia sie:

Kwalifikacja| ~ Zroédlo informacji nt. Wybrane efekty uczenia si¢ dla danej
kwalifikacji i efektow kwalifikacji
uczenia si¢ Osoba uczgca sig:
Lekarz Program  ksztalcenia na| O opisuje zasady zywienia zwierzat, uktada i
weterynarii | studiach jednolitych analizuje dawki pokarmowe
magisterskich na  kierunku| o opisuje i wyjasnia procesy metaboliczne
Weterynaria na poziomie molekularnym, komoérkowym
o wykonuje badania przed- i poubojowe
oraz ocenia jakos$¢ produktow
pochodzenia zwierzecego
Magister Program ksztalcenia na |0 opisuje  wplyw srodkow
farmacji studiach jednolitych dezynfekujacych i antyseptycznych na
magisterskich na kierunku drobnoustroje
Farmacja o wykorzystuje techniki biologii
molekularnej w diagnostyce
mikrobiologicznej
Swiadectwo | Podstawa programowa | 0 liczy w przod i w tyt od danej liczby po 1
ukonczenia | edukacji  wczesnoszkolnej| o wazy przedmioty uzywajac kilogram,
szkoty w zakresie dekagram, gram
podstawowej | matematyki (klasy I-111)
Swiadectwo | Nowa podstawa| 0 wyjasnia na czym polegaja zmiany na
dojrzatosci | programowa rynku pracy w skali globalnej, regionalnej
(matura) Geografia — liceum (zakres i wynikajace z rozwoju technologii
podstawowy) informacyjno-komunikacyjnych
0 dokonuje oceny zjawiska uzaleznienia
produkcji energii na $wiecie od zrddet
zaopatrzenia surowcoOw nieodnawialnych,
potrafi wyjasni¢ twierdzenie ,,ropa rzadzi
Swiatem”

Przyklady zestawow efektow uczenia si¢ i kryteriow ich weryfikacji, oparte na
pilotazowych opisach kwalifikacji opracowanych w projekcie przygotowujacym
wdrozenia krajowego systemu kwalifikacji*

Kwalifikacja Zrodlo Efekty uczenia | Kryteria weryfikacji przypisane
informacji nt. si¢ dla danym efektom uczenia si¢
kwalifi kacj i Wyb ranego
i efektow zestawu danej
uczenia kwalifikacji
sie
Planowanie Projekt Realizuje 0 Dostosowuje sposob realizacji
i realizacja| kwalifikacji* program imprezy do oczekiwan
animacji  czasu imprezy i mozliwosci uczestnikow
wolnego 0 Zapewnia $wiadczenia
(zestaw: zastepcze w przypadku braku
Realizacja mozliwosci realizacji programu
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imprezy) Sprawuje opieke Prezentuje procedury
nad postgpowania w  sytuacjach
uczestnikami niebezpiecznych
imprezy Stosuje przepisy prawa
dotyczace zapewnienia
uczestnikom imprezy
bezpieczenstwa
Prezentuje roznorodne Sposoby
rozwigzywania sytuacji
problemowych
Udziela uczestnikom imprezy
niezbednej pomocy zgodnie
z obowigzujgcymi
przepisami i zasadami etyki
zawodowej
Konserwowanie | Projekt Konsultuje Okresla zakres mycia
nadwozia kwalifikacji* z klientem i konserwacji nadwozia pojazdu
pojazdow zakres  mycia Przyjmuje = zaméOwienie  na
samochodowych i konserwacji ustuge mycia i konserwacji
nadwozia
(zestaw: pojazdu
Przygotowanie Dobiera $rodki, Dobiera technologi¢ mycia
do realizacji urzadzenia i i konserwacji poszczegolnych
ustugi mycia technologie elementow nadwozia pojazdu
[ konserwacji wykorzystywane Rozpoznaje lakiery stosowane
nadwozia) podczas mycia na nadwoziach pojazdow
i konserwacji Rozpoznaje materiaty z ktorych
nadwozia wykonane sg zderzaki, lusterka,
pojazdu listwy boczne
Dobiera urzadzenia
wykorzystywane podczas
mycia i konserwacji nadwozia
pojazdu
Dobiera $rodki stosowane do
mycia i konserwacji nadwozia
pojazdu
Okresla  koszty Okresla na podstawie cennika
wykonania koszty mycia i konserwacji
ushugi nadwozia pojazdu
Sporzadza rachunek za
wykonang ushuge mycia
I konserwacji
*Projekty kwalifikacji przygotowane w ramach projektu ,Opracowanie zalozen merytorycznych

i instytucjonalnych wdrazania Krajowych Ram Kwalifikacji oraz Krajowego Rejestru Kwalifikacji na rzecz
uczenia si¢ przez cale zycie".

Walidacja to wieloetapowy proces sprawdzania, czy — niezaleznie od sposobu uczenia si¢ —
efekty uczenia si¢ wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggnigte. Walidacja poprzedza
certyfikowanie. Walidacja obejmuje identyfikacj¢ i dokumentacje posiadanych efektow
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uczenia si¢ oraz ich weryfikacje w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji.
Walidacja powinna by¢ prowadzona w sposob trafny (weryfikowane sg te efekty uczenia sie,
ktore zostaty okreslone dla danej kwalifikacji) i1 rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny
od miejsca, czasu, metod oraz osoOb przeprowadzajacych walidacje). Walidacje wienczy
podjecie 1 wydanie decyzji, jakie efekty uczenia si¢ mozna potwierdzié, jakie za$ nie.

Certyfikowanie to procedura, w wyniku ktorej osoba uczgca si¢ otrzymuje od upowaznionej
instytucji formalny dokument stwierdzajacy, ze osiggneta okreslong kwalifikacje.
Certyfikowanie nastepuje po walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji
stwierdzajacej, ze wszystkie efekty uczenia si¢ wymagane dla danej kwalifikacji zostaty
osiggniete. W przypadku niektorych kwalifikacji walidacja i certyfikowanie sa prowadzone
przez rézne podmioty (np. egzamin na prawo jazdy przeprowadza Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego, natomiast dokument, tj. prawo jazdy, wydaje starosta powiatu).
Certyfikaty 1 inne dokumenty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji powinny by¢
rozpoznawalne i uznawane w danym $rodowisku, sektorze lub branzy.

Wskazoéwki  dotyczace weryfikacji rozpoznawalnosci 1 uznawalno$ci certyfikatow
w Srodowisku/ sektorze/ branzy:

- brak wymogu weryfikacji w odniesieniu do kwalifikacji nabywanych w ramach
przepisOw prawa (o$wiata, szkolnictwo wyzsze);

< umocowanie prawne - jezeli w przepisach prawa zawarty jest wymdg odbycia
szkolenia 1 uzyskania zaswiadczenia uprawniajagcego do wykonywania pracy na
danym stanowisku, mozna uzna¢ w przypadku przeprowadzenia procesu walidacji
1 certyfikowania, ze dana osoba nabyta kwalifikacje ze wzgledu na uznawalno$¢ tej
kwalifikacji w danej branzy (np.: zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury
w sprawie Krajowego Programu Szkolenia w zakresie ochrony lotnictwa cywilnego
warunkiem koniecznym do uzyskania prawa do wykonywania zawodu Operator
Sprzetu Lotniskowego/Bagazowy czy Agenta Obslugi Pasazerskiej jest ukofczenie
jednego ze szkolen okreslonych w ww. rozporzadzeniu zorganizowanych przez
uprawniong instytucje szkolaca, w ramach ktorych zostaly zdefiniowane efekty
uczenia si¢, jakie powinni o0siggna¢ uczestnicy szkolenia. Jezeli po ukonczeniu
szkolenia zostanie przeprowadzona rzetelna walidacja zdobytych efektow uczenia si¢
oraz wydany zostanie certyfikat lub inny dokument uprawniajagcy do wykonywania
danego zawodu, mozna uzna¢, ze osoby te, uzyskaly kwalifikacj¢. Procedury
walidacji 1 certyfikowania powinny odby¢ si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi
w Ustawie o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dn. 22 grudnia 2015 r.;

- zawody regulowane? — szkolenia, ktére prowadza do uzyskania uprawnien do
wykonywania zawodow regulowanych (wydanie certyfikatu jest powigzane
z warunkiem wykonywania danego zawodu lub dziatalnosci zawodowej), np. doradca
inwestycyjny;

2 Zawéd regulowany - zawdd, ktérego wykonywanie dozwolone jest tylko po spetnieniu wymogow okreslonych przepisami prawnymi (np.
zdanie egzaminu, ukonczenie wymaganej praktyki zawodowej, uzyskanie wpisu na listg, ukonczenie wlasciwego ksztalcenia czy szkolenia).
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 certyfikaty migdzynarodowe — wydanie certyfikatu, dla ktérego wypracowano system
walidacji 1 certyfikowania efektow uczenia si¢ na poziomie mi¢dzynarodowym, np.
certyfikat z zakresu doradztwa finansowego, oparte na standardzie EFPA, certyfikaty
jezykowe, np. TELC. Certyfikat migdzynarodowy jest uznawany za spetniajacy
wymogi okreslone w tym dokumencie w sytuacji, gdy speilnia co najmniej jeden
z warunkOw ponize;j:
o jest umocowany prawnie (polskie przepisy prawne odwotuja si¢ wprost do
danego certyfikatu/ egzaminu) albo
o zostal przyznany przez organizacje mi¢dzynarodowe (rzadowe lub
pozarzadowe) albo

o jest umocowany prawnie w co najmniej dwoch krajach.

« jezeli projekt odnosi si¢ do konkretnej kwalifikacji to beneficjent we wniosku
o dofinansowanie jest zobowigzany do uzasadnienia rozpoznawalnosci danego
certyfikatu w branzy.

Jesli chodzi o tzw. uprawnienia stanowiskowe?®, za kwalifikacje nalezy uznaé uzyskanie
certyfikatu potwierdzajacego uprawnienia do wykonywania zawodu na danym stanowisku
(np. operator koparkotadowarki, wozka widlowego itp.) pod warunkiem, Ze zostata
przeprowadzona walidacja 1 zostal wydany dokument potwierdzajacy prawo do
wykonywania pracy na danym stanowisku (jednocze$nie wydany dokument stanowi
podstawe do zatrudnienia na danym stanowisku, bez ktorego zatrudnienie nie byloby
mozliwe). Samo szkolenie i wydanie zaswiadczenia o jego odbyciu, na podstawie ktoérego
osoba podejmie prace nie moze by¢ uznane za kwalifikacje.

Z uwagi na trwajace prace nad wdrozeniem Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, nie jest
mozliwe wskazanie petnej listy instytucji certyfikujacych oraz samych kwalifikacji. Za
kwalifikacje nalezy uznac te, ktére sg nadawane w systemie oSwiaty i szkolnictwa wyzszego
oraz te nadawane przez organy wladz publicznych i samorzadowych, (np.: Urzad Dozoru
Technicznego). Natomiast w zakresie pozostatych kwalifikacji waznych dla rynku pracy,
kazda instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie (IP, IZ) decyduje o uznaniu danego
dokumentu za potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji na podstawie powyzszych przestanek
(walidacji, certyfikowania, rozpoznawalnosci 1 uznawalnosci w danej branzy). Wiasciwa
instytucja powinna dokona¢ weryfikacji uznania kwalifikacji na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie odnosi si¢ do konkretne;j
kwalifikacji Beneficjent projektu powinien zosta¢ zobowigzany do dostarczenia informacji
o podstawie prawnej lub innych uregulowaniach, ktore stanowia podstawe¢ dla instytucji do
przeprowadzenia procedury certyfikowania oraz uzasadnienie dla potwierdzenia
rozpoznawalno$ci certyfikatu w branzy, w zakresie ktorej wydane zostang certyfikaty.

3 Uprawnienia stanowiskowe — uprawnienia po§wiadczone formalnym dokumentem/certyfikatem, ktére stanowig podstawe do wykonywania
danego zawodu, np. operator koparki, wozka widtowego.
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Docelowym katalogiem mozliwych do uzyskania w Polsce kwalifikacji beda kwalifikacje,
ktére zostang wpisane do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji (o ktorym mowi ustawa
0 Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji), dla ktorych zostanie okreslony poziom Polskiej
Ramy Kwalifikacji. Wpis kwalifikacji do ZRK bedzie mozliwy po spetieniu okreslonych
procedur (przygotowania opisu kwalifikacji, wymagan dotyczacych walidacji oraz zasad
zapewniania jakosci).

2. Mozliwosci uzyskiwania kwalifikacji

a. Kwalifikacje nadawane w systemie oSwiaty i szkolnictwa wyzszego Podstawa
prawng regulujacg uzyskiwanie kwalifikacji sa:

0 ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty,

0 ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym,

0 rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego,

0 rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Kwalifikacje w zawodzie

Uczniowie konczacy nauk¢ w zasadniczych szkotach zawodowych lub technikach
przystgpuja do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodach (egzaminu
zawodowego). Do tego samego egzaminu przystapi¢ moga réwniez uczniowie szkot
policealnych, w ktorych prowadzone bylto ksztalcenie zawodowe, osoby, ktore ukonczyty
nauke zawodu u rzemieslnika oraz uczestnicy kwalifikacyjnego kursu zawodowego
(Jednej z pozaszkolnych form ksztalcenia). Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest
prowadzony wedlug programu nauczania uwzgledniajacego podstawe programowa
ksztalcenia w zawodach, w zakresie wybranej kwalifikacji. Kwalifikacyjny kurs
zawodowy moze by¢ organizowany zaré6wno przez publiczne jak i niepubliczne szkoty
o uprawnieniach szko6l publicznych prowadzace ksztalcenia zawodowe, publiczne
1 niepubliczne placéwki i o$rodki, o ktérych mowa w art. 68a ust. 2 pkt 2 ustawy
o systemie oswiaty, jak rowniez przez instytucje rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i rynku pracy oraz podmioty
prowadzace dziatalno$¢ oswiatowa, o ktorej mowa w art. 83a ust. 2. ustawy o systemie
oswiaty. Egzaminy potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie prowadza Okrggowe
Komisje Egzaminacyjne (OKE). (Wymogi dotyczace organizacji kwalifikacyjnych
kursow zawodowych reguluje Rozporzadzenie MEN w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych z dnia 11 stycznia 2012 r.).
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b. Kwalifikacje nadawane poza systemami oSwiaty i szkolnictwa wyzszego przez
organy wladz publicznych i samorzadow zawodowych

Do tej grupy naleza kwalifikacje nadawane przez ministréw, szefow urzedow
centralnych, instytutow badawczo-rozwojowych (m.in: Urzad Dozoru Technicznego,
Transportowy Dozor Techniczny, Instytut Spawalnictwa, Urzad Regulacji Energetyki,
Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego) i innych podmiotéw (np. izby
rzemieslnicze, samorzady zawodowe).

Podstawg prawng regulujaca uzyskiwanie kwalifikacji sg ustawy lub rozporzadzenia,
ktore reguluja uzyskiwanie kwalifikacji zgodnie ze wspomnianymi wczesniej
przestankami (walidacja, certyfikacja).

Przygotowanie zawodowe dorostych

Przyktadem procesu prowadzacego do uzyskania kwalifikacji jest przygotowanie
zawodowe dorostych realizowane przez instytucje rynku pracy. Zgodnie z ustawg
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy przygotowanie zawodowe dorostych
stanowi forme praktycznej nauki zawodu dorostych lub przyuczenia do pracy dorostych,
realizowang bez nawigzania stosunku pracy z pracodawca. Ten instrument aktywizacji
musi by¢ realizowany zgodnie z programem przygotowania zawodowego obejmujacym
nabywanie umiej¢tnosci praktycznych 1 wiedzy teoretycznej oraz zakonczy¢ sig
egzaminem potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie, egzaminem czeladniczym,
mistrzowskim lub egzaminem sprawdzajacym.

c. Kwalifikacje rynkowe

Do czasu pelnego uruchomienia Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji mozna wskaza¢
przyktady kwalifikacji spoza systemow oswiaty 1 szkolnictwa wyzszego, ktore maja
znaczenie w okreslonych Srodowiskach dzialalnosci spolecznej lub zawodowej oraz
maja stworzony wlasny system walidacji i certyfikowania. Ponadto pomimo braku
regulacji ze strony panstwa polskiego, kwalifikacjami sa réwniez certyfikaty, dla
ktorych wypracowano juz system walidacji i certyfikowania efektow uczenia si¢ na
poziomie mi¢dzynarodowym. Do takich kwalifikacji nalezg m.in.:

> Kwalifikacje finansowe:

« Dyplomowany Pracownik Bankowy (Zwigzek Bankéw Polskich);

« Specjalista ds. rachunkowosci (Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce);

+  Certyfikat z zakresu zarzadzania ryzykiem (Warszawski Instytut Bankowy);

- Certyfikat Dealera WIB/ACI Polska (Warszawski Instytut Bankowy);

- Certyfikat z zakresu controllingu bankowego (Warszawski Instytut Bankowy);
«  Certyfikowany Konsultant Finansowy (Zwiazek Bankow Polskich);

«  Specjalista ds. Analizy Kredytowej (Zwigzek Bankow Polskich);
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- certyfikaty z zakresu doradztwa finansowego, oparte na standardzie EFPA (European
Financial Planning Association);
Certyfikat ogolnobankowy ECB EFCB (EBTN/SSKBP) (Warszawski Instytut
Bankowy).

> Kwalifikacje komputerowe/informatyczne:

Certyfikaty umiejetnosci  komputerowych odpowiadajace standardom ramy
kompetencji  informatycznych i  informacyjnych  (Digital =~ Competence
Framework),DIGCOMP, np.: certyfikat 1C3 (Internet and Computing Core
Certification), ECDL (Europejski Certyfikat Umiej¢tnosci Komputerowych), ECCC
(Europejski Certyfikat Kompetencji Informatycznych);

Certyfikat EPP e-Urzednik;

Europejski Certyfikat Zawodu Informatyka na poziomie bazowym (EUCIP CORE);
Oracle Certyfikat Java;

Certyfikaty Microsoft.

> Kwalifikacje jezykowe

Certyfikaty potwierdzajace znajomos$¢ jezykoéw obeych wg klasyfikacji ,,Common
European Framework of Reference for Languages” - , Europejski System Opisu

ksztalcenia jezykowego: uczenie si¢, nauczanie, ocenianie” np. TOEFL, TELC, FCE,
CAE, DELF, LCCI, ZDAF, DFA.

> Kwalifikacje zarzadzania projektami:
np.: Prince2 Foundation, PRINCE2 Practitioner, PMI, PMP, PMBOK.

Wykazane powyzej certyfikaty i kwalifikacje stanowia jedynie przyklady i nie
nalezy ich traktowaé jako zamknietej listy.

Dla certyfikatéw miedzynarodowych zrédlem opisu efektéw uczenia si¢ 1 wymagan
dotyczacych walidacji sg najczesciej miedzynarodowe standardy egzaminacyjne.
W takich przypadkach standardy egzaminacyjne wypracowane przez mi¢dzynarodowa
organizacj¢ zostajg w catosci lub z niewielkimi zmianami (majagcymi na celu
dostosowanie modelu do warunkéw krajowych) wprowadzane w Polsce, a o jako$§¢
catego procesu dbaja polskie instytucje, we wspolpracy z zagranicznymi partnerami.
W zwiazku z powyzszym, otrzymanie ww. certyfikatow nalezy traktowa¢ jako uzyskanie
kwalifikacji.

Przyktadowo certyfikat dla doradcéw finansowych EFA zostal wypracowany przez
migdzynarodowg organizacj¢ pozarzadowa EFPA (European Financial Planning
Association). Istniejaca procedure walidacji wdrozyl Warszawski Instytut Bankowosci,
ktory mial w swojej ofercie rowniez inne certyfikaty miedzynarodowe (np. Europejski
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Certyfikat Bankowca). W przypadku przedsiewzie¢ adaptacyjnych wypracowane

zewnetrznie standardy egzaminacyjne szczegotowo opisuja  wiekszos¢ aspektow

zwigzanych z egzaminem, pozostawiajac niewiele miejsca na swobode i eksperymenty.

3. Instytucje certyfikujace

Przez instytucje certyfikujaca nalezy rozumie¢ podmiot, ktory uzyskal uprawnienia do
certyfikowania, spelniajac wymogi okreslone w ustawie 0 ZSK z dnia 22 grudnia 2015
r., a w okresie przejsciowym takze podmiot, ktory spelnia podstawowe wymogi
okreslone w ustawie o ZSK. Instytucjami certyfikujagcymi moga by¢ np.: uczelnie, szkoty,
okregowe komisje egzaminacyjne, instytucje szkoleniowe, stowarzyszenia zawodowe,
organy administracji publicznej.

Instytucje certyfikujace moga samodzielnie przeprowadza¢ walidacje (w takiej sytuacji
procesy walidacji i certyfikacji muszg by¢ odpowiednio rozdzielone). Zgodnie z art. 47 ust. 2
ustawy o ZSK z dnia 22 grudnia 2015 r. instytucje certyfikujace moga przekazywac ja do
instytucji walidujgcych, np. centréw egzaminacyjnych, instytucji szkoleniowych, ktore
posiadaja stosowne akredytacje, szkot. W przypadku upowaznienia instytucji walidujacej do
przeprowadzenia walidacji odpowiedzialno§¢ za prawidlowo przeprowadzany proces
spoczywa na instytucji certyfikujacej (Art. 47 ust. 3 ustawy o ZSK).

W projektach realizowanych ze $rodkéw EFS mozna wykazywaé wytacznie kwalifikacje,
ktorych jakos¢ gwarantuja odpowiednie procedury i nadzor sprawowany przez konkretny
podmiot. Aby zapewni¢ jako$¢ walidacji i certyfikowania instytucje certyfikujace objete sa
co najmniej systemem wewngtrznego zapewniania jakosci (Art. 50. ust. 2 ustawy o ZSK).
Zapewnienie jako$ci procesu walidacji efektow uczenia si¢ jest kluczowe, jesli wydany
dokument ma stanowi¢ wiarygodne po$wiadczenie uzyskanych kwalifikacji.

Przyklady instytucji pelniacych role instytucji certyfikujacych dla réznych kwalifikacji:

Nazwa kwalifikacji

INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA

Kwalifikacje ze szkolnictwa
zawodowego

Okregowe Komisje Egzaminacyjne

Kwalifikacje rzemiesSlnicze

Izby rzemieslnicze (Egzaminy przeprowadzajg
komisje egzaminacyjne przy izbach
rzemie$lniczych)

Kwalifikacje w zakresie umiejetnosci
komputerowych (zgodne z rama
kompetencji informatycznych

I informacyjnych (Digital Competence
Framework), DIGCOMP

(np.ECDL)

Polskie Towarzystwo Informatyczne
(Egzaminy przeprowadzaja Centra
Egzaminacyjne akredytowane przez PTI)

Licencje lotnicze

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Kwalifikacje w sektorze bankowym i
finansowym

Warszawski Instytut Bankowosci
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Uprawnienia budowlane

Okregowa Komisja Kwalifikacyjna Polskiej Izby
Inzynieréw
Budownictwa

Uprawnienia budowlane w
telekomunikacji

Stowarzyszenie Budowniczych Telekomunikacji

Specjalizacje lekarskie

Centrum Egzamindéw Medycznych

Dyplomowany ksiegowy

Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce (Egzaminy
przeprowadzaja Oddzialy Okrggowe
Stowarzyszenia Ksiggowych w Polsce)

Trener Organizacji Pozarzadowych

Stowarzyszenie Treneréw Organizacji
Pozarzadowych

Prawo jazdy (wszystkie kategorie)

Starosta powiatu/Prezydent miasta (Egzaminy
przeprowadza

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego)

Obsluga i konserwacja urzadzen
technicznych

Urzad Dozoru Technicznego

Transportowy Dozér Techniczny

Instalator mikro- i matych instalacji
OZE

Urzad Dozoru Technicznego

Eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci
energetycznych

Urzad Regulacji Energetyki

Spawacz

Instytut Spawalnictwa
Urzad Dozoru Technicznego,
Polski Rejestr Statkow

Rzecznik patentowy

Samorzad Rzecznikow Patentowych

Adwokat

Samorzad Adwokacki

Marynarz

Urzad Morski

Inspektor dozoru jadrowego

Panstwowa Agencja Atomistyki

Biegly rewident

Krajowa Izba Bieglych Rewidentow

Logistyk

Krajowa Organizacja Certyfikujaca Europejskiego
Towarzystwa Logistycznego (Egzaminy
przeprowadza

Instytut Logistyki i Magazynowania)

Operator wozka widlowego

Urzad Dozoru Technicznego lub

Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa
Skalnego

Agent ubezpieczen

Komisja Nadzoru Finansowego (Egzaminy
przeprowadza

Zaktad Ubezpieczen)
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Uprawnienie tankowania gazu LPG na | Transportowy Dozoér Techniczny

stacjach paliw

Thumacz przysiegly Minister Sprawiedliwo$ci (Egzaminy
przeprowadza Panstwowa Komisja
Egzaminacyjna)

Barman Stowarzyszenie Polskich Barmanow

Operator zurawi wiezowych Urzad Dozoru Technicznego

Operator urzadzen transportu Urzad Dozoru Technicznego

bliskiego — podesty ruchome

przejezdne

Uprawnienie do wykonywania zawodu | Polski Czerwony Krzyz

Siostry PCK

Elektryk Urzedu Regulacji Energetyki

Palacz kotlow CO Urzedu Regulacji Energetyki

Informacje nt. instytucji certyfikujacych osoby, akredytowanych przez Polskie Centrum
Akredytacji, mozna znalezC na stronie internetowej Www.pca.gov.pl (zaktadka:

akredytowane podmioty/jednostki certyfikujace osoby). Wykaz akredytowanych jednostek
certyfikujacych znajduje si¢ réwniez na stronie Rady Glownej Instytutoéw Badawczych
(zaktadka: Laboratoria Akredytowane/Wykaz akredytowanych jednostek certyfikujacych).
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Lista sprawdzajaca do weryfikacji czy dany certyfikat/dokument

mozna uznac za kwalifikacje¢ na potrzeby mierzenia wskaznikow
monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji

Pytanie TAK NIE

I. Uznawane kwalifikacje

1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w
zawodzie (np.: po ukonczeniu nauki zawodu u rzemieslnika, po ukonczeniu
kwalifikacyjnego kursu zawodowego)?

2. Czy dokument zostat wydany przez organy wiladz publicznych Ilub
samorzadow zawodowych (np.: Urzad Dozoru Technicznego czy Instytut
Spawalnictwa) na podstawie ustawy lub rozporzadzenia?

3. Czy dokument potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu na danym
stanowisku (tzw. uprawnienia stanowiskowe, np.: operator koparki) i zostat
wydany po przeprowadzeniu walidacji?

4. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system walidacji
i certyfikowania efektow uczenia si¢ na poziomie migdzynarodowym (lista
zidentyfikowanych certyfikatow w pkt 2c opracowania)?

Jezeli co najmniej jedna z odpowiedzi jest twierdzaca, dany dokument mozna uzna¢é za
potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji.
Jezeli na zadne z powyzszych pytan nie udzielono odpowiedzi twierdzacej, nalezy przejs¢
do pkt II.

I.  Warunki uznania kwalifikacji

1. Czy walidacja efektéw uczenia si¢ zostala przeprowadzona zgodnie z
wewnetrznym  system  zapewniania  jakos$ci  przeprowadzanych
procesow?

2. Czy wydany certyfikat zawiera opis efektow uczenia si¢?

3. Czy wydany certyfikat jest rozpoznawalny w danej branzy, tzn. spelnia

co najmniej jedng z ponizszych przestanek:

« uprawnia do wykonywania danego zawodu/ prowadzenia
dziatalnos$ci w danym zakresie albo

+ jest umocowany prawnie (polskie przepisy prawne odwotuja sig
wprost do danego certyfikatu/ egzaminu) albo

» zostal przyznany przez organizacje mi¢dzynarodowe (rzadowe lub
pozarzadowe) albo

+ jest umocowany prawnie w co najmniej dwoch krajach.

Jezeli na kazde z powyzszych pytan z czes$ci Il listy odpowiedz jest twierdzaca, dany
dokument mozna uzna¢ za potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji.
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Zalgczniki wymagane na etapie zlozenia wniosku o dofinansowanie
projektu — potwierdzenie sytuacji finansowej Wnioskodawcy:

\
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Dokumenty okreslajgce sytuacje finansowg Beneficjenta (oryginat lub kopia poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginatem — poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem powinno byé zgodne
Z zapisami pkt 2.4.11):

1. W  przypadku podmiotow prowadzgcych petng ksiegowosé wymagane jest
sprawozdanie finansowe wraz z informacjg dodatkowg, skfadajgce sie z bilansu oraz
rachunku zyskéw i strat za ostatni rok obrotowy, za ktéry sporzadzono sprawozdanie
finansowe, zgodnie z przepisem art. 52 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2013r., poz. 330, z pézn. zm.).

2. W przypadku podmiotéw prowadzgcych petng ksiegowosc¢, ale nie sporzadzajgcych
sprawozdania finansowego wymagane jest uproszczone sprawozdanie finansowe — bilans
oraz rachunek zyskow i strat za ostatni zamkniety rok obrotowy, zgodnie z przepisem art. 52
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci i zakresem ustalonym w zatgczniku nr 1
do tej ustawy.

3. W przypadku podmiotow nie sporzadzajgcych bilansu oraz rachunku zyskéw i strat
wymagane jest:

- w przypadku podmiotéw rozliczajgcych sie na podstawie ksiegi przychodow
i rozchodow — wycigg z ksiegi przychoddw i rozchoddw za ostatnie 6 miesiecy
poprzedzajgce miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, oraz zeznanie
PIT lub CIT wraz z zatgcznikami o wysokosci osiggnietego dochodu w roku
poprzedzajgcym ziozenie wniosku, z potwierdzeniem ziozenia we wilasciwym
urzedzie skarbowym (same zatgczniki nie stanowig wystarczajgcego dokumentu);

- w przypadku podmiotéw rozliczajgcych sie w formie ryczattu (karty podatkowej) —
wycigg z rachunku bankowego za ostatnie 6 miesiecy poprzedzajgce miesigc
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, oraz zeznanie PIT wraz z zatgcznikami
o wysokosci osiggnietego dochodu w roku poprzedzajgcym ztozenie wniosku.

4, W przypadku podmiotéw prowadzacych dziatalnosé ponizej jednego roku (podmiotéw
nowopowstatych) dopuszczalne jest dotgczenie:

- wyciggu z rachunku bankowego, za ostatnie 3 miesigce (lub w przypadku
podmiotéw dziatajgcych krécej niz 3 miesigce za okres prowadzonej dziatalno$ci)
poprzedzajgce miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu — dla
podmiotdw rozliczajgcych sie w formie ryczattu, oraz

- bilansu otwarcia — dla podmiotéw prowadzgcych petng ksiegowosé, albo

- wyciggu z ksiegi przychodow i rozchodoéw za ostatnie 3 miesigce (lub w przypadku
podmiotéw dziatajgcych krécej niz 3 miesigce za okres prowadzonej dziatalnosci)
poprzedzajgce miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu — dla
podmiotéw rozliczajgcych sie na podstawie ksiegi przychoddéw i rozchodow.
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5. Ponadto Whnioskodawca przedkifada kopie dokumentéw finansowych za ostatni rok
poprzedzajgcy rok sktadania wniosku (istnieje mozliwo$¢ ziozenia sprawozdania
finansowego za zamkniety a jeszcze niezatwierdzony rok obrotowy, jednak pod warunkiem,
ze Wnioskodawca po zatwierdzeniu dokumentu dostarczy go do 1Z).

Sprawozdanie finansowe jest wymagane w przypadku podmiotéw, na ktérych cigzy
obowigzek jego sporzgdzania, zgodnie z ustawg o rachunkowosci. Dokumenty powinny by¢
sporzadzone zgodnie z przepisami ww. ustawy. Jezeli Wnioskodawca dziata krécej niz rok,
to powinien on przedtozy¢ bilans i rachunek wynikéw oraz informacje dodatkowg za okres
prowadzonej dziatalnosci.

6. W przypadku jednostek sektora finansow publicznych nie sg wymagane dokumenty
okreslajgce sytuacje finansowa.

Dodatkowo, gdy realizowany jest projekt partnerski, Wnioskodawca sktada wraz z wnioskiem
dokumenty okreslajgce sytuacje finansowg partneréw na zasadach okreslonych powyzej.

Zataczone dokumenty do wniosku podlegaja weryfikacji na etapie oceny formalno-
merytorycznej.



