Uchwala Nr 2081/2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 30 maja 2016 r.

w sprawie przyjecia regulaminu konkursu Nr RPWP.06.03.02-1Z-00-30-001/16 dla Dzialania
6.3 Samozatrudnienie i przedsigbiorczosé, Poddzialania 6.3.2 Samozatrudnienie i przedsigbiorczosé
w ramach ZIT dla rozwoju AKO, w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020

Na podstawie art. 41 ust. 1 w zwigzku z art. 11 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
wojewodztwa (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 486), art. 9 ust. 1 pkt. 2, art. 10 ust. 1, art. 30 oraz art. 41 ust.
1-2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (j.t. Dz. U. z 2016 r., poz. 217) uchwatly
nr 176/2015 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia 2015 r. w sprawie przyjecia
»Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020”, Porozumienia z dnia
16 marca 2015 r. w sprawie realizacji Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w Obszarze
Aglomeracji Kalisko - Ostrowskiej w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020 zawartego pomiedzy Zarzadem Wojewodztwa Wielkopolskiego jako Instytucja
Zarzadzajaca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020
a Stowarzyszeniem Aglomeracja Kalisko — Ostrowska jako Instytucja Posredniczaca dla
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w Obszarze Aglomeracji Kalisko — Ostrowskiej
realizowanych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
i na podstawie uchwaty nr 479/2015 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 30 kwietnia
2015 r. wsprawie przyjecia Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych WRPO 2014+ wraz
Z uchwatami zmieniajacymi, Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1

Postanawia si¢ przyja¢ regulamin konkursu Nr RPWP.06.03.02-1Z-00-30-001/16 dla Dziatania
6.3 Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢, Poddziatanie 6.3.2 Samozatrudnienie i przedsigbiorczos¢ w
ramach ZIT dla rozwoju AKO realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 w dziedzinie objetej wsparciem przez Europejski Fundusz
Spoteczny w brzmieniu okreslonym w zataczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Regulamin okres§la zasady obowigzujace w trakcie konkursu polegajacego na wyborze projektow,
ktore mogg uzyska¢ dofinansowanie w ramach Dziatania 6.3 Samozatrudnienie i przedsiebiorczosé,
Poddziatanie 6.3.2 Samozatrudnienie i przedsigbiorczos¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO
realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Marszatkowi Wojewoddztwa Wielkopolskiego i Prezesowi
Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska.

§4
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Marszatek Wojewddztwa
Marek WoZniak



Uzasadnienie do Uchwaly Nr 2081/2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 30 maja 2016 r.

w sprawie przyjecia regulaminu konkursu Nr RPWP.06.03.02-1Z-00-30-001/16 dla Dzialania
6.3 Samozatrudnienie i przedsigbiorczosé, Poddzialanie 6.3.2 Samozatrudnienie i przedsigbiorczosé¢
w ramach ZIT dla rozwoju AKO, w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020

Na podstawie art. 9 ust.1 pkt. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, Instytucja
Zarzadzajaca odpowiedzialng za prawidlowa realizacje Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art. 30 ustawy, Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ zawarta
ze Stowarzyszeniem Aglomeracja Kalisko-Ostrowska w dniu 16 marca 2015 r. Porozumienie, na
mocy ktorego powierzyta Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej (jako Instytucji Posredniczacej WRPO
2014+) czes¢ zadan zwigzanych z realizacjg Strategii ZIT w Obszarze Aglomeracji Kalisko —
Ostrowskiej w ramach WRPO 2014+. W porozumieniu okre$lone zostaly zadania i zobowigzania obu
stron, w tym w zakresie wspdlnego oglaszania i podzialu obowigzkow przy przeprowadzaniu
konkurséw. Zgodnie z zapisami Wytycznych MIR w zakresie trybow wyboru projektow, w
przedmiotowym konkursie Instytucja Posredniczaca WRPO 2014+ oraz Instytucja Zarzadzajaca
WRPO 2014+ wspdlnie dokonywac beda wyboru projektéw do dofinansowania.

W oparciu o art. 38 ust. 1 pkt 1 przedmiotowej ustawy projekty, ktore uzyskaja
dofinansowanie b¢da wybrane w drodze konkursu.

Bioragc pod uwage przepisy ustawy oraz w celu zapewnienia przejrzystosci zasad
obowigzujacych w trakcie konkursu konieczne jest przyjgcie regulaminu okreslajacego szczegotowa
procedure wyboru projektow, ktore moga uzyska¢ dofinansowanie w ramach dla Dzialania 6.3
Samozatrudnienie i przedsigbiorczos¢, Poddziatanie 6.3.2 ,,.Samozatrudnienie i przedsigbiorczos¢ w
ramach ZIT dla rozwoju AKO ” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020.

Regulamin stanowiacy Zatacznik do niniejszej uchwaly okre$la m.in. przedmiot konkursu,
zasady jego organizacji, kryteria i sposob wyboru projektow, ktore uzyskaja dofinansowanie, wzor
wniosku o dofinansowanie oraz umowy o dofinansowanie projektu. Regulamin zostal opracowany
na podstawie wktadu przygotowanego przez Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska.

W zwiazku z powyzszym podjecie uchwaly w przedmiotowym ksztalcie jest w petni
uzasadnione.

Marszatek Wojewddztwa
Marek WoZniak



SAMORZAD WOJEWGDZTWA Unia Europejska
WIELKOPOLSKIEGO A1 Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Projekt finansowany przez Unig¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz z budZetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

Regulamin konkursu

Konkurs zamkniety nr: RPWP.06.03.02-1Z2-00-30-001/16
Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny
na lata 2014-2020

Of$ Priorytetowa 6
Rynek pracy

Dzialanie 6.3

Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢

Poddzialanie 6.3.2

Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢ W ramach ZIT dla rozwoju AKO



Eﬂ?g u:;sekie i .ﬁ? SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
Prograan’ Rjegionalny gy MERASEN ey Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt finansowany przez Unie Europejska ze srodkow E szu Spolecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyj 14-202 Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

Spis tresci

I.  Przedmiot konkursu oraz podstawa prawna i dokumenty programowe ............cccccevverveennnnn. 4
1.1, Przedmiot KONKUISU ........oouiiiiiiieieieiese et 4
1.2. Podstawa prawna i doKUMENtY ProgramOWE ..........cevererrerrerrerteriesiesieeseeeeseesee e siesee e 6

I INTOrMACTE OZOINE ... .viveeiictic et et e s be et e e sraesae e e e sreentens 10
2.1, INTOrMACIE 0 KONKUISIE ..ottt bbb 10
2.2. Kwota $rodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow ..........oovvvrverviiinieeneennens 11
2.3. FOrmMa fINANSOWANIA .......eviiiitiieiieii sttt 12
2.4. Procedura wyboru projektow do realiZaC]i...........ccoovririeiieiiieiiiisisee e 12
2.5.0go6lne zasady przeprowadzenia oceny projektéw w ramach ZIT AKO.........cccccevveenen. 15
2.6 OCeNA SLrategiCZNA ZIT ...c.oi ittt sre e 16
2.7 Zasady dokonywania weryfikacji formalnej oraz oceny formalno — merytorycznej ........ 18
2.8. Procedura WYCOTaNIia WNIOSKU ........cueiiiriiiiiiiriisiieieiee et 28

I WyYmMagania KONKUISOWE .........ccueiiiiieiiicie et sttt sbeete e sraenesnaesraene s 28
3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu.............cccocovvrirrnnns 28
3.2. Wymagania dotyczace grupy doCEIOWE] ........cccuviiiiiiiiiiiiiiii e 29
3.3, WYMAQANIA CZASOWE .....ecuveereevieieeiiesteeteestesteesteeseesteesteaseesaaessaessessaesseensesseesaeensesneensaensens 30
3.4. WyYMagania TINANSOWE ...........oiiiiiiiiiiiieiei ettt bbbttt sneas 31
3.5. Regula proporcjonalnoSCi........cocviiiieiieiiiiicse e 31
3.6. Wymagania dotyczace PartNerStWa .........ccueiveiriiiiiieiiiiie e 32
3.7. Wymagania zwigzane z realizacjg projektU..........cccovveririririieiieiinieseee e 35
3.8. Wymagane zalaczniki na etapie podpiSywania UmMOWY ..........ccceeverrreerinenireesinesneesinesnneens 35
3.9. Zabezpieczenie prawidlowej realizaCji UMOWY ........ccocoveiviriiiiiiiiieiccee e 37

IV. Kryteria wyboru projektow 1 sposob ich Weryfikacji........cocoviviiiiiiiiiiiiiiie e 40
4.1 Kryteria StrategiCZNe ZIT ......cooiiiiiiiieieierie sttt 40



Eﬂ?gu:'zsekie (0 saworaso wosewtozin Unia Europejska
Pl i <y WIELKOPOLSIIESD Soersyazinie Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny y

Projekt finansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach W go Regionalnego

Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz 2 budzetu Stowarzyszenia Aglomeracia Kalisko-Ostrowska
4.2 WYMOQi FOIMAINE........eiieee et sre e e e e sraeee s 45
4.3 Kryteria formalne zero-JedynNKOWE. .........ccooiiiiiiiiiiiecee e 45
N g (o2 F 6 (01157 010 R PP 48
4.5. Kryteria merytoryczne zero-jEdYNKOWE ..........cccveveiierieeiieiieseesiesee e esie s e sra e 50
4.6. Kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym ..o 51
4.7. Ogolne kryteria merytoryczne PUNKIOWE .......ccvveeiieeeiieeeiiieesiieeesieessieessineessiseesssneesssnens 53
4.8 Ogolne kryteria merytoryczne zero-JE€AYNKOWE .........cccovevueiieieerieiieseesesie st sie e 56

V. POmOoC publicZNa/de MINIMIS .......ooiiiiiiieiee e 57

VI Procedura 0dWOIaWCZa .........coviiiiiiiii i 59

VI DOdatkOWE INFOIMACIE.......eeivieieiieeite ettt re et e e sraeneas 61

VIIL ZatgCZNTKI ..ttt 65



b4
e

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWGDZTWA Unia Europejska
WIELKOPOLSKIEGD oL Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt finansowany przez Unig Europejska ze $roi 1ego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego

Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 to yszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

I. Przedmiot konkursu oraz podstawa prawna i dokumenty

programowe

1.1. Przedmiot konkursu

1.1.1. Przedmiotem konkursu sg projekty okreslone dla Poddziatania 6.3.2 Samozatrudnienie i
przedsi¢biorczo$¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO, Dziatania 6.3 Samozatrudnienie i
przedsiebiorczo$¢, Osi Priorytetowej 6 Rynek pracy Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+), przyczyniajace si¢ do wzrostu liczby

nowopowstatych, trwatych przedsigbiorstw.

1.1.2. W ramach konkursu mozna realizowaé¢ wsparcie na rzecz osob chcacych zatozy¢

pozarolnicza dzialalno$¢ gospodarcza obejmujace:

1) diagnozg¢ kompetencji zawodowych w zakresie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej

(obowigzkowy element rekrutacji),
2) szkolenia i/lub doradztwo przygotowujace do rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej,
3) dotacje na rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarczej,

4) wsparcie pomostowe w postaci ushug doradczo-szkoleniowych o charakterze

specjalistycznym (indywidualnych i grupowych).

1.1.3. Beneficjent realizujacy projekt musi dazy¢ do osiaggnigcia celu Programu, ktory

wyrazony jest wartoscig zaplanowanych do realizacji wskaznikow. Whnioskodawca powinien

tak planowaé dzialania, aby proporcjonalnie do warto$ci projektu osiagna¢ wskazniki

zaplanowane w ramach konkursu (relacja naklad/rezultat).

Wskazniki stosowane w ramach konkursu oraz ich planowane wartosci do osiggnigcia przez

IOK:

Wartos$¢ wskaznika planowana
Wskazniki rezultatu bezposredniego Jednostka miary | do osiagniecia w ramach alokacji
dostepnej dla Poddzialania 6.3.2

Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach
udzielonych z EFS $rodkow na podjecie

1
dziatalnoéci gospodarczej szt. 103

1 IP dgzy¢ bedzie do wyboru projektow, w ktorych co najmniej 13% powstatych w ramach projektu przedsigbiorstw zatrudni dodatkowo co
najmniej jednego pracownika.
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Projekt finansowany przez Unig Europejska ze srodkow E ego w ramac go Regionalnego
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Warto$¢ wskaznika planowana
Wskazniki rezultatu bezpoSredniego Jednostka miary do osiagni¢cia w ramach alokacji

dostepnej dla Poddzialania 6.3.2

Odsetek przedsigbiorcow pozytywnie oceniajagcych
wsparcie rozwojowe otrzymane po utworzeniu liczba 92%
dziatalnosci gospodarczej w ramach programu

Warto$¢ wskaznika planowana
Wskazniki produktu Jednostka miary | do osiagniecia w ramach alokacji
dostepnej dla Poddzialania 6.3.2

Liczba o0s6b pozostajacych bez pracy, ktore
otrzymaly bezzwrotne $rodki na podjgcie osoby 91
dziatalnosci gospodarczej w programie

Liczba o0s6b objetych wparciem aktywizacji

- . osoby 91
zawodowej w programie

Liczba ustug rozwojowych skierowanych do

2
przedsiebiorstw powstatych w ramach programu sztuka 46

1.1.4. Wnioskodawca ma obowigzek wybrania z listy wskaznikow rezultatu bezposredniego
oraz wskaznikow produktu, stanowiacej zatagcznik nr 8.1 do Regulaminu konkursu, wszystkich
wskaznikow adekwatnych do planowanych dziatan w projekcie oraz monitorowania ich
w trakcie realizacji projektu. Jednoczesnie Wnioskodawca ma obowigzek wybrania
przynajmniej jednego wskaznika kluczowego, ktory zostat uwzgledniony we Wspdlnej Liscie
Wskaznikéw Kluczowych (WLWK) - stanowigcej zatgcznik nr 2 do Wytycznych w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.
Wskazniki kluczowe mozliwe do zastosowania w ramach danego konkursu zostaly wskazane

w zataczniku nr 8.1 do Regulaminu konkursu.

1.1.5. Dodatkowo, w celu monitorowania stanu wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach WRPO 2014+, Wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie powinien
wybra¢ adekwatny do zaplanowanego wsparcia typ projektu. Nalezy wybraé wszystkie
adekwatne do realizowanych dzialan typy projektow. Wykaz typow projektow stanowi

zalgcznik nr 8.2 do Regulaminu konkursu.

1.1.6. W ramach konkursu istnieje mozliwos¢ realizacji projektow zawierajacych elementy

pomocy publicznej/pomocy de minimis.

2 Szacuje si¢, ze co najmniej pofowa nowoutworzonych przedsigbiorstw skorzysta z ustug rozwojowych po rozpoczeciu dziatanosci
gospodarczej.
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1.2. Podstawa prawna i dokumenty programowe

Konkurs jest organizowany w oparciu o nast¢pujace dokumenty:

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz
w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 289);

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320,
z p6zn. zm.);

3) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia

2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470 z p6zn. zm.);

4) ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r.,

poz. 217), zwang dalej ustawg wdrozeniowa,

5) ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy

publicznej (Dz. U. z 2007 r., nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.);

6) ustawe z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2015 r., poz.
584 z p6zn. zm.);

7) ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164);

8) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885

z pézn. zm.), zwana dalej ustawg o finansach publicznych;
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9) ustawe z dnia 15czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy

go w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
glomeracja Kalisko-Ostrowska

cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

(Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

10) ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. 22016 r. poz. 645, z pdzn. zm.);

11) ustawe z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za

czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2015 r., poz. 1212 z p6zn. zm.);
12) ustawe z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 90);

13) ustawe z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529 z pézn

zm.);

14) ustawe z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o $rodowisku i jego
ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na

srodowisko (Dz. U. z 2016 r., poz. 353 z p6zn. zm.);

15) Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 — Umowa Partnerstwa z dnia
21 maja 2014 r.;

16) Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020, przyjety decyzja
Komisji Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r. (zwany dalej WRPO 2014+);

17) Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 przyjety przez Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego,

aktualny na dzien ogloszenia konkursu (zwany dalej SZOOP);

18) Strategi¢ Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla Rozwoju Aglomeracji Kalisko-
Ostrowskiej zatwierdzong dnia 21 kwietnia 2016 r. przez 1Z WRPO 2014+

oraz 26 kwietnia 2016 r. przez Ministra Rozwoju;

19) Porozumienie z 16 marca 2015 r. w sprawie realizacji Strategii Zintegrowanych
Inwestycji  Terytorialnych dla rozwoju Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020;

20) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru

podmiotdow wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych
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na realizacje programow ﬁnansowanych z udzmlem srodkow europej sklch (Dz. U. z 2010

r. Nr 125, poz. 846 z pézn. zm.);

21) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2015r., poz. 1073);

22) rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 488);

23) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow 1 trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i1 termindow skladania
wnioskow o platno§¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkow

europejskich (Dz. U. z 2009 r., nr 223, poz. 1786 z p6zn. zm.);

24) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1);

25) rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 187
z 26.06.2014, str. 1);

26) rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o0 nieudzieleniu takiej pomocy
oraz sprawozdan o zaleglo$ciach przedsigbiorcow we wptatach $wiadczen na rzecz

sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1065);

27) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie informacji i promocji programow
operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu
30 kwietnia 2015 r.;

28) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru projektow na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 31 marca 2015r.;
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29) Wytyczne Mmlstra Infrastruktury [ ROZWOJU w zakresie kwallflkowaln0sc1 wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu

10 kwietnia 2015 r. (zwane dalej Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci);

30) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji przedsiewzigé
z udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na
lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 22 lipca 2015 r. (zwane dalej Wytycznymi w

obszarze rynku pracy);

31) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postgpu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu
22 kwietnia 2015 r.;

32) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow gromadzenia
I przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu
3 marca 2015 r.;

33) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rownosci szans
1 niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetlnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

zatwierdzone w dniu 8 maja 2015 r.;

34) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow

operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 28 maja 2015 r.

W przypadku zmiany ww. dokumentéw w trakcie trwania konkursu Wnioskodawcow

ubiegajacych sie o dofinansowanie oraz BeneficjentOw realizujacych projekty obowiazuja

aktualne wersje dokumentow.

Zgodnie z art. 41 ust. 3-5 ustawy wdrozeniowej Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom
w trakcie trwania konkursu. Do czasu rozstrzygnigcia konkursu Regulamin nie moze by¢
zmieniany w sposob skutkujacy nieréwnym traktowaniem Wnioskodawcow, chyba ze
konieczno$¢ jego zmiany wynika z przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego.
W przypadku zmiany Regulaminu Instytucja Organizujaca Konkurs zamieszcza na stronie

internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl (zwanej dalej strong internetowa), na stronie

internetowej IP  WRPO 2014+  http://www.sako-info.pl oraz na  Portalu



http://www.funduszeeuropejskie.2007-2013.gov.pl/2014_2020/Documents/wytyczne_monitorowanie_programow_2014_2020_z_zalacznikami_31122014.zip
http://www.funduszeeuropejskie.2007-2013.gov.pl/2014_2020/Documents/wytyczne_monitorowanie_programow_2014_2020_z_zalacznikami_31122014.zip
http://efs.wup.poznan.pl/att/programy/PO_KL/dokumenty/aktualne/Zasada_rownoci_szans-podrecznik.pdf
http://efs.wup.poznan.pl/att/programy/PO_KL/dokumenty/aktualne/Zasada_rownoci_szans-podrecznik.pdf
http://efs.wup.poznan.pl/att/programy/PO_KL/dokumenty/aktualne/Zasada_rownoci_szans-podrecznik.pdf
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/
http://www.sako-info.pl/
http://www.sako-info.pl/
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WWW. funduszeeurope|sk|e qov pl (zwanym dalej portalem) mformaCJe; o zmianie Regulaminu,

ramach Wi k';;'n skiego Regionalnego
r( is L ska

aktualng tres¢ Regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje.

I1. Informacje ogolne

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktore oglaszany jest nabdér wnioskow, realizowane sg3 w ramach WRPO
2014+, Osi Priorytetowej 6. Rynek pracy, Dziatania 6.3. Samozatrudnienie i przedsiebiorczosé,

Poddziatania 6.3.2 Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO.

2.1.2 Funkcj¢ Instytucji Zarzadzajacej (IZ) dla Dziatania 6.3 WRPO 2014+ pelni Zarzad
Wojewodztwa Wielkopolskiego reprezentowany przez Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego (DEFS) Urzgedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 18, 61-713 Poznan.

2.1.3 Funkcje Instytucji Posredniczacej (IP) pelni Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko —
Ostrowska, ul. Gtéwny Rynek 20, Kalisz 62-800.

2.1.4 Instytucja Organizujacag Konkurs (IOK) jest Urzad Marszalkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego,
adres: al. Niepodlegtosci 18, 61-713 Poznan oraz Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko —
Ostrowska, ul. Gtéwny Rynek 20, Kalisz 62-800.

2.1.5 Projekty dofinansowane sg ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz ze srodkow budzetu panstwa.

2.1.6 Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do
informacji o zasadach jego przeprowadzania, list projektow zakwalifikowanych do kolejnego

etapu oraz listy projektow wybranych do dofinansowania.

2.1.7 Wyjasnien w kwestiach dotyczacych konkursu udziela IOK w odpowiedzi na zapytania
kierowane na adres: ul. Czgstochowska 25 lok. 31, Kalisz 62-800, Biuro Stowarzyszenia
Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, oraz al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, Gtéwny Punkt

Informacyjny Funduszy Europejskich w Poznaniu lub na adres poczty elektronicznej:

biuro@sako-info.pl oraz info.wrpo@wielkopolskie.pl, info.fe@wielkopolskie.pl. Wyjasnienia

o charakterze ogolnym publikowane sg na stronie internetowej 1Z WRPO 2014+ i IP WRPO

10



http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
mailto:biuro@sako-info.pl
mailto:info.wrpo@wielkopolskie.pl
mailto:info.fe@wielkopolskie.pl

b4
e

Eundus;ek_ SAMORZAD WOJEWGDZTWA Unia Europejska
uropejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny i

Projekt finansowany z Unie Eur ska ze srodkow E
Pr O[ eracyjnego na lata 2014-2020

2014+, W przypadku znaczqcej liczby pytan mogqcych negatywnle wplywac na realizacje

nego w ramach Wi k';;'m skiego Regionalnego
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podstawowych zadan, IOK zastrzega sobie prawo do publikowania odpowiedzi na kluczowe
lub powtarzajace si¢ najczesciej pytania. Odpowiedzi udzielane na pytania zwigzane z
procedurg wyboru projektow sg wigzace do momentu zmiany odpowiedzi. Jezeli zmiana
odpowiedzi nie wynika z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa, Wnioskodawcy
ktérzy zastosowali si¢ do danej odpowiedzi i1 ztozyli wniosek o dofinansowanie w oparciu 0
wskazowki w niej zawarte, nic mogg ponosi¢ negatywnych konsekwencji zwigzanych ze

zmiang odpowiedzi.

2.1.8 Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie konkursu,
jesli nie okreslono inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Jezeli ostatni dzien terminu
przypada na sobote lub na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dziefn terminu uwaza si¢

nastepny dzien po dniu lub dniach wolnych od pracy.

2.2. Kwota srodkow przeznaczona na dofinansowanie projektow

Ogotem: 5159 953,00 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 4 616 800,00 PLN
w tym krajowe wsparcie finansowe
z budzetu panstwa: 543 153,00 PLN

Do realizacji projektu jest wymagane wniesienie wkladu wlasnego® Beneficjenta

(Projektodawcy) stanowiacego minimum 5% wydatkow kwalifikowalnych.

Poziom dofinansowania UE wydatkow kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi

85%.

Maksymalny poziom dofinansowania calkowitego wydatkow kwalifikowalnych na

poziomie projektu wynosi 95%.

Uwaga: IOK informuje, iz kwota jaka moze zosta¢ zakontraktowana w ramach
zawieranych uméw o dofinansowanie projektéow w ramach Poddzialania 6.3.2
uzalezniona jest od aktualnego w danym miesiacu kursu euro oraz wartosci algorytmu

wyrazajacego w PLN miesieczny limit $rodkéw wspolnotowych oraz krajowych

% Szczegodtowe zasady wnoszenia wkladu whasnego (w tym niepieni¢znego) uregulowane s3 w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.
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mozliwych do zakontraktowanla Otrzymanie przez Beneflqenta Informale 0 przyznaniu

dofinansowania nie jest rownoznaczne z podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

IOK po rozstrzygnigciu konkursu moze zwickszy¢ kwote $rodkdéw przeznaczonych na
dofinansowanie projektow w ramach konkursu. Przy zwigkszeniu kwoty musi zostaé
zachowana zasada réwnego traktowania, co moze polega¢ na objeciu dofinansowaniem kolejno

wszystkich projektow, ktore uzyskaly taka sama liczbg punktow.

2.3. Forma finansowania

2.3.1 Zgodnie z ustawg o finansach publicznych w budzecie panstwa wyodrebniono budzet
srodkow europejskich (w tym $rodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego) oraz przyjeto
zasade, iz platnosci ze srodkéw europejskich beda dokonywane na rzecz Beneficjentow przez
Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK). Beneficjenci beda otrzymywaé ptatnosci kolejnych

transz dofinansowania w dwoch przelewach:

- tzw. platno$¢ w czesci dotyczacej wspotfinansowania z EFS (85%) przekazywanej przez
BGK na podstawie zlecenia platnoSci wystawionego przez Urzad Marszatkowski

Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,

- dotacj¢ celowg w czeSci dotyczacej wspotfinansowania krajowego (do 10%)

przekazywanej przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

. Srodki na realizacje projektu sa wyptacane jako dofinansowanie w formie zaliczki,
zgodnie z harmonogramem ptatnosci okreslonym w umowie o dofinansowanie projektu,
z zastrzezeniem § 8 wyzej wymienionej umowy (wWzor umowy stanowi zatacznik nr 8.3
do Regulaminu konkursu). Dofinansowanie jest przekazywane na wyodrgbniony rachunek
bankowy, specjalnie utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie
projektu. Platnosci w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego
rachunku. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacone w

formie refundaciji.

2.4. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.4.1 Konkurs ma charakter zamknigty.
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2.4.2 Wybor projektow do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym w oparciu

1ego w rama

o wypelniony wniosek o dofinansowanie, ktérego formularz stanowi zatacznik nr 8.4. do

Regulaminu konkursu.

2.4.3 Nabor wnioskow o dofinansowanie projektow w wersji elektronicznej bedzie
prowadzony od dnia 30.06.2016 r. od godziny 7.30 do dnia 30.08.2016 r. do godziny 15.30.
Planowany termin rozstrzygniecia konkursu przypada na luty 2017 r. Jednocze$nie IOK dotozy

wszelkich staran, aby przyspieszy¢ date rozstrzygniecia konkursu.

2.4.4 Whnioskodawca przesyla wniosek o dofinansowanie projektu w formie dokumentu

elektronicznego za posrednictwem Lokalnego Systemu Informatyczneqo (LSI 2014+).

Whiosek o dofinansowanie nalezy wypelni¢ przy uzyciu formularza wskazanego w zalaczniku

nr 8.4 do Regulaminu konkursu, wedlug:

o Podrecznika podmiotu zglaszajgcego/beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego
do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
w zakresie obstugi LSI 2014+ stanowigcego zalacznik nr 8.5 do Regulaminu

konkursu,

o Regulaminu Uzytkownika LSI 2014+ stanowigcego zalacznik nr 8.6 do Regulaminu

konkursu,

o [Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, stanowiacej zatacznik nr

8.7 do Regulaminu konkursu.

2.45 Ponadto Wnioskodawca sklada jeden egzemplarz wniosku do Biura Stowarzyszenia

Aglomeracja Kalisko-Ostrowska w tozsamej wersji papierowej (wraz z zalacznikami — jesli

dotyczy) w terminie do 5 dni roboczych od dnia wyslania wersji elektronicznej

przedmiotowego wniosku, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Whnioski

mozna skladaé osobi$cie, nadsylaé poczta lub przesyika kurierska. Dokumenty w wersji

papierowej nalezy sktadaé w Biurze Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, ul.

Czestochowska 25 lok. 31, 62-800 Kalisz od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30 do

15:30 (w przypadku wnioskow nadeslanych poczta lub przesylka kurierska o zachowaniu

terminu decyduje data i sodzina wplywu wniosku do Biura Stowarzyszenia Aglomeracja

Kalisko-Ostrowska). Po dostarczeniu wniosku Wnioskodawca moze otrzymaé od pracownika

13



i
&

Eundus;ek_ SAMORZAD WOJEWGDZTWA Unia Europejska
uropejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny i

Projekt finansowany przez Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Fundus I go w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 o 1dZetu Stoy 2 Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

Biura Stowarzyszenia potwierdzenie zlozenia wersji papierowej wniosku. Zaznacza sie, ze do

kompetencji pracownika przyimujacego wniosek nie nalezy weryfikacja kompletnos$ci

ztozonych dokumentow.

2.4.6 Dokumenty w tozsamej wersji papierowej ztozone po okreslonym powyzej terminie lub
do niewlasciwej instytucji lub ztozone wylgcznie w wersji papierowej nie beda rozpatrywane i
beda archiwizowane w takim stanie, w jakim trafity do IP WRPO 2014+. Wnioskodawca
zostanie pisemnie poinformowany o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. W przypadku
braku ztozenia dokumentéw w tozsamej wersji papierowej wniosek o dofinansowanie projektu
przestany wytacznie w formie dokumentu elektronicznego nie zostaje uznany za skutecznie

ztozony i1 pozostaje bez rozpatrzenia.

2.4.7 W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (np. awaria systemu LSI 2014+) 1Z
WRPO 2014+ zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany formy sktadania wniosku przewidzianej
W ogloszeniu o konkursic podajagc ten fakt do publicznej wiadomo$ci na stronach
internetowych 1Z WRPO 2014+ i IP WRPO 2014+ oraz na Portalu.

2.4.8 Do momentu zlozenia tozsamej papierowej wersji wniosku istnieje mozliwos¢ jego
wycofania w LSI 2014+ w celu ponownej edycji. Niemozliwe jest jednak wycofanie wniosku
w sytuacji, gdy mingt termin sktadania wnioskoéw (gdy nabor zostat zakonczony). Po przestaniu
wniosku w wersji elektronicznej oraz dostarczeniu wniosku w tozsamej Wersji papierowej
zadne zmiany we wniosku nie beda mogly by¢ juz wprowadzone, do momentu podpisania
umowy o dofinansowanie. Nie dotyczy to sytuacji, w ktorej w projekcie wybranym do
dofinansowania w wyniku rezygnacji partnera z udzialu w projekcie lub wypowiedzenia
partnerstwa przez dotychczasowego partnera — za zgoda instytucji wlasciwej na danym
etapie oceny (I1Z WRPO 2014+ lub IP WRPO 2014+) — zachodzi konieczno$¢ wprowadzenia
nowego partnera/partnerdow do projektu. Wyjatek stanowi réwniez przypadek, gdy na
wezwanie 1Z WRPO 2014+ wystepuje konieczno$¢ uzupeinienia brakow formalnych we
wniosku o dofinansowanie i/lub poprawienia oczywistych omylek. Wyjatek stanowi takze
sytuacja, gdy projekt na etapie oceny merytorycznej zostat skierowany do negocjacji w wyniku
oceny warunkowej oraz gdy okres realizacji projektu zawarty we wniosku o dofinansowanie
projektu zaklada rozpoczecie realizacji projektu przed terminem zawarcia umowy o
dofinansowanie projektu. Wowczas zmiana moze dotyczy¢ wyltacznie dostosowania okresu

realizacji projektu, a w konsekwencji roéwniez harmonogramu realizacji projektu i budzetu
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projektu, w czesci dotyczqcé:j dostosowania terminu poniesienia wydatku do daty podpisania
umowy. Zmiana (przesunigcie) okresu realizacji projektu moze nastapi¢ na pisemny wniosek
IZ WRPO 2014+ lub na pisemny wniosek Beneficjenta, za zgoda 1Z WRPO 2014+. Kolejnym
wyjatkiem jest sytuacja, gdy wprowadzenie zmian do wniosku jest niezbedne i1 stanowi

inicjatywe 1Z WRPO 2014+.

249 UWAGA! Przed ztozeniem wniosku do IP WRPO 2014+ nalezy poréwnaé¢ zgodnos¢

sumy kontrolnej wersji papierowej oraz wersji ztozonej za posrednictwem LSI 2014+.

2.4.10 Wszystkie zataczane kopie dokumentoéw obligatoryjnie muszg zosta¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce (w przypadku dokumentoéw dotyczacych partnera
projektu potwierdzenia zgodnosci z oryginalem moze dokonaé partner). Potwierdzenie za
zgodno$¢ z oryginalem kopii oznacza zlozenie podpisu wraz z pieczecia imienng (lub
czytelne imi¢ i nazwisko osoby dokonujacej poswiadczenia) na kazdej stronie dokumentu
Z zapisem ,,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginalem” lub podpis wraz z pieczecia imienna
na pierwszej stronie z zapisem ,,potwierdzam za zgodno$¢ z oryginalem od strony ... do
strony...”. Wszystkie strony tak potwierdzonego dokumentu musza by¢ ponumerowane i
przedstawione w sposob wskazujacy na integralno$¢ dokumentu (np. zszyte). Do

podpisywania i parafowania dokumentow zaleca si¢ stosowanie niebieskiego tuszu.

2.5. Ogdlne zasady przeprowadzenia oceny projektow w ramach ZIT AKO

2.5.1. Ocena projektéw obejmuje:
a) oceng strategiczng ZIT;
b) weryfikacje formalna;

¢) ocen¢ formalno-merytoryczng.

2.5.2. Ocena strategiczna ZIT projektéw przeprowadzana jest przez KOP IP, w sklad ktorej
wchodzg pracownicy 1P WRPO 2014+ 1 eksperci, o ktorych mowa w art. 49 ustawy
wdrozeniowej. W sktadzie KOP IP stosunek liczby ekspertéw do liczby pozostatych cztonkéw
KOP IP wynosi co najmniej 60%. Pod pojeciem ekspertow rozumie si¢ osoby wpisane do
wykazu kandydatow na ekspertow w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2014-2020, ktore podpisaty stosowng umowe z IP WRPO 2014+.
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oceny projektow wspotfinansowanych z EFS a eksperci rowniez wezesniejsze doswiadczenie w

ocenie projektow EFS.
2.5.3. Weryfikacja formalna dokonywana jest przez KOP IZ.

2.5.4. Oceny formalno-merytorycznej projektow dokonuje KOP 1Z, w sktad ktorej wchodza

pracownicy 1Z WRPO 2014+ i/lub eksperci, o ktorych mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowe;j.

2.5.5. Ocena projektoéw przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria Wyboru Projektow
zatwierdzone przez Komitet Monitorujagcy WRPO 2014+, w tym o Strategiczne Kryteria
Wyboru Projektéw (dotyczace oceny strategicznej ZIT) dla projektow w ramach Strategii
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla rozwoju Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej.

2.6. Ocena strategiczna ZIT

2.6.1. Wnioski podlegaja ocenie strategicznej ZIT w terminie 35 dni roboczych liczonych od
uplywu ostatecznego terminu przewidzianego na skuteczne ztozenie papierowej wersji
dokumentacji aplikacyjnej w konkursie zgodnie z pkt 2.4.5. W wyjatkowych, uzasadnionych
przypadkach termin oceny moze zosta¢ przedtuzony decyzja Dyrektora Biura SAKO, po
uzyskaniu zgody 1Z WRPO 2014+, wowczas informacja o przedtuzeniu zostanie umieszczona

na stronach internetowych 1Z WRPO 2014+, IP WRPO 2014+ oraz na Portalu.

2.6.2. Cztonkowie KOP IP dokonuja oceny strategicznej ZIT, zgodnie z kryteriami
strategicznymi zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy WRPO 2014+ (ktore sa
podzielone na kryteria dopuszczajace (obligatoryjne) i punktowe (wartos$ciujace)) oraz
Regulaminem KOP IP na podstawie karty oceny strategicznej ZIT stanowigcej zatacznik nr 8.8

do Regulaminu.

2.6.3. Czlonkowie KOP IP przed przystapieniem do oceny projektow podpisuja deklaracje
poufnosci, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 8.9 do Regulaminu konkursu oraz o$wiadczenie o
bezstronnosci, ktorego wzér stanowi zatacznik nr 8.10 do Regulaminu konkursu. W
uzasadnionych przypadkach w posiedzeniach KOP IP moga uczestniczy¢ partnerzy, zwani

dalej obserwatorami (np. obserwatorzy zgtoszeni przez Komitet Monitorujacy WRPO 2014+).
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dofinansowanie projektow. Obserwator zobligowany jest do podpisania deklaracji poufnosci.

2.6.4. Kryteria punktowe (warto$ciujace) podzielone sa na dwie grupy: pierwsza grupe
stanowig kryteria zwigzane z badaniem stopnia zgodnos$ci projektu z zatozeniami Strategii ZIT,
w ramach ktérych mozna uzyska¢ w sumie maksymalnie 60% punktow przewidzianych do
zdobycia na etapie oceny strategicznej ZIT; druga grupe stanowia kryteria zwigzane z
badaniem zgodno$ci z zasadami EFS, w ramach ktorych uzyska¢ mozna minimum 40%
punktow przewidzianych do zdobycia na etapie oceny strategicznej ZIT. Punkty z obu grup

kryteriow sumujg si¢ podczas oceny.

2.6.5. W ramach oceny strategicznej ZIT, w pierwszej kolejnosci cztonkowie KOP IP
dokonuja oceny wniosku pod katem spelnienia kryteriow dopuszczajacych. Niespelnienie
jednego z kryteriow dopuszczajacych powoduje odrzucenie wniosku 0 dofinansowanie

projektu i wykluczenie go z dalszej oceny.

2.6.6. Oceny spelniania kryteriow strategicznych przez dany projekt dokonuje si¢ na
podstawie wniosku o dofinansowanie. Nie wyklucza to wykorzystania w ocenie spetnienia
kryteriow informacji udzielonych przez wnioskodawce lub pozyskanych na temat
wnioskodawcy lub projektu. Pozyskanie i wykorzystanie wspomnianych informacji jest

dokumentowane.

2.6.7. Wnioski pozytywnie ocenione pod wzgledem kryteriow dopuszczajacych, sg oceniane
przez KOP IP pod katem spelnienia kryteriow punktowych (wartosciujacych), poprzez
przyznanie punktow za poszczegélne kryteria. Poszczegélne kryteria oceny punktowe,
punktowane s3 w wyznaczonej dla nich indywidualnej skali, okreslonej w Kryteriach

strategicznych ZIT.

2.6.8. Wniosek otrzymuje pozytywng ocen¢ KOP IP w przypadku spetlnienia wszystkich
kryteriow dopuszczajacych oraz uzyskania co najmniej 60% maksymalnej mozliwej do

otrzymania tacznej liczby punktow w kryteriach punktowych (wartoéciujacych).

2.6.9. Ocena punktowa jest podstawa do utworzenia listy rankingowej wnioskéw po ocenie
strategicznej ZIT. Lista zawiera wnioski uszeregowane w kolejnosci malejacej liczby

uzyskanych punktow.
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2.6.10. W przypadku dwoch lub wigcej projektow o rownej ogdlnej liczbie punktow, wyzsze

miejsce na li§cie rankingowej otrzymuje ten z nich, ktéry zaklada nizszy koszt jednostkowy
wsparcia, liczony jako stosunek kosztow ogodtem projektu do liczby uczestnikéw objetych

wsparciem w projekcie.

2.6.11. W sytuacji, gdy wnioski uzyskaty taka sama ogolng liczbe punktow oraz zaktadaja taki
sam koszt jednostkowy wsparcia, o ktorym mowa powyzej W pkt 2.6.9, miejsce na liscie
rankingowej zalezy od wynikow komisyjnego losowania, w ktorym uczestniczg: Sekretarz
KOP IP, jeden z Cztonkow KOP IP oraz przedstawiciel KOP 1Z oraz, o ile wyrazg che¢,

przedstawiciele Projektodawcow, ktérych wnioskow dotyczy losowanie.

2.6.12. Wnioskodawca zostaje pisemnie poinformowany o wyniku oceny strategicznej ZIT, a w
przypadku oceny negatywnej rowniez O prawie wniesienia protestu od tej oceny. Jako
negatywna ocen¢ wniosku nalezy uznac:

a) Niespehienie co najmniej jednego z kryteriow strategicznych ZIT dopuszczajacych;

b) Nieuzyskanie co najmniej 60% maksymalnej liczby punktdw na ocenie strategiczne;j

ZIT kryteriéw punktowych.

W przypadku oceny negatywnej dorg¢czenie pisma informujacego o wyniku oceny doreczane

jest zgodnie z regulacjami art. 44 KPA.

2.6.13. Wyniki oceny strategicznej ZIT sa publikowane na stronie internetowej I[P WRPO
2014+ oraz na stronie internetowej 1Z WRPO 2014+.

2.6.14. Wnioski ocenione pozytywnie w ramach oceny strategicznej ZIT oraz lista rankingowa

wnioskOw po ocenie strategicznej ZIT przekazywane sg do IZ WRPO 2014+.

2.6.15.1Z WRPO 2014+ przeprowadza weryfikacje formalng oraz ocen¢ formalno-

merytoryczng wnioskow.

2.7. Zasady dokonywania weryfikacji formalnej oraz oceny formalno -

merytorycznej

2.7.1. 1Z WRPO 2014+ na podstawie art. 44 ustawy wdrozeniowej powotuje Komisje Oceny
Projektow 1Z (KOP 1Z). KOP IZ stanowi niezalezne ogniwo w systemie oceny projektow, jej

zadaniem jest weryfikacja formalna oraz ocena formalno-merytoryczna projektow, ktore
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rozwoju AKO w ramach WRPO 2014+, zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi przez Komitet
Monitorujgcy WRPO 2014+. KOP IZ dziala od momentu rozpoczecia procesu weryfikacji

formalnej oraz oceny formalno-merytorycznej do rozstrzygniecia konkursu.

2.7.2. W skitad KOP IZ z prawem dokonywania oceny projektow moga wchodzié:
a) pracownicy 1Z WRPO 2014+,
b) eksperci, o ktérych mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowej.

2.7.3. Cztonkowie KOP 1Z przed przystapieniem do oceny projektow podpisuja deklaracje
poufnosci, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 8.9 do Regulaminu konkursu oraz o$wiadczenie 0
bezstronnosci, ktorego wzoér stanowi zalgcznik nr 8.10 do Regulaminu konkursu. W
uzasadnionych przypadkach w posiedzeniach KOP 1Z moga uczestniczy¢ partnerzy, zwani
dalej obserwatorami (np. obserwatorzy zgtoszeni przez Komitet Monitorujacy WRPO 2014+).
Obserwator bierze udziat w posiedzeniu KOP 1Z, lecz nie uczestniczy w ocenie wnioskéw o

dofinansowanie projektow. Obserwator zobligowany jest do podpisania deklaracji poufnosci.

2.7.4. Przed rozpoczgciem oceny formalno-merytorycznej wniosku nastgpuje jego weryfikacja
pod katem wystgpowania brakow formalnych i/lub oczywistych omylek okreslonych w
wymogach zawartych w pkt. 4.2.1 Regulaminu konkursu. Wzoér Karty oceny wymogow

formalnych stanowi zatacznik nr 8.11 do Regulaminu konkursu.

2.7.5. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych i/lub oczywistych omytek podlegajacych
uzupehieniu lub poprawie do Wnioskodawcy wysylane jest wezwanie do uzupehienia
wniosku 1/lub poprawy omylek. Obowigzkiem Wnioskodawcy jest usunigcie wskazanych
omytek i/lub uzupeklienie wersji elektronicznej wniosku za posrednictwem LSI 2014+
(zgodnie z pkt 2.4.4 Regulaminu konkursu) w terminie nieprzekraczajagcym 7 dni od dnia
doreczenia wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Ponadto

Whnioskodawca sklada jeden egzemplarz wniosku do sekretariatu DEFS w tozsamej wersji

papierowej (wraz z zalacznikami — jeé$li dotyczy) w terminie do 5 dni roboczych od dnia

wystania wersji elektroniczne] przedmiotowego wniosku, pod rygorem pozostawienia wniosku

bez rozpatrzenia (w przypadku wnioskow nadeslanych poczta lub przesylka kurierska o

zachowaniu terminu decyduje data i godzina wplywu wniosku do Urzedu). W

szczegolnych, uzasadnionych przypadkach, kiedy brak mozliwosci usunigcia uchybienia w

terminie 7 dni wynika z okoliczno$ci niezaleznych od Wnioskodawcy, na pisemny wniosek
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Whioskodawcy zlozony w ww. terminie, 1Z WRPO 2014+ ma mozhwosc wyznaczy¢ inny

termin na dokonanie poprawy i/lub uzupehienia nie dtuzszy jednak niz 14 dni.

2.7.6. Otrzymanie wezwania, o ktorym mowa w pkt 2.7.5 potwierdzane jest zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Za doreczone nalezy uznaé pismo jesli wystano je na adres wskazany
w pkt 2.1 wniosku o dofinansowanie projektu i otrzymano zwrotne potwierdzenie jego odbioru
lub odmowe odbioru albo dwukrotnie otrzymano zwrotne potwierdzenie odbioru z informacja
0 nieodebraniu przesyiki. Pismo jest rOwniez wysylane drogg elektroniczng na adres e-mail
wskazany w pkt 2.1 wniosku o dofinansowanie. W przypadku wskazania w pkt. 2.1 adresu do
korespondencji innego niz adres siedziby Wnioskodawcy, pismo wysylane jest na adres
wskazany do korespondencji. W celu usprawnienia i przyspieszenia termindw zakonczenia
oceny wnioskéw IZ prosi o dostarczanie poprawionych wnioskéw/dokonywanie poprawek w
jak najkrotszym terminie. Poprawki/uzupetnienia moga by¢ dokonywane juz po otrzymaniu

wezwania droga mailowa.

2.7.7. Usuwajac uchybienia formalne Wnioskodawca powinien stosowac si¢ do wskazoéwek
zawartych w otrzymanym z 1Z WRPO 2014+ wezwaniu oraz przestrzega¢ regut dotyczacych
przygotowywania wniosku o dofinansowanie opisanych w Instrukcji obstugi LSI oraz
W Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. Uzupetnienie wniosku
o dofinansowanie projektu lub poprawienie w nim oczywiste] omytki nie moze prowadzié
do jego istotnej modyfikacji. Wraz z uzupetlionym wnioskiem Wnioskodawca sktada

oswiadczenie, 1z nie dokonat zmian w punktach innych niz wskazane w piSmie IOK.

2.7.8. Wnioskodawca ma prawo do jednorazowego poprawienia i/lub uzupetnienia wniosku

o dofinansowanie, tylko w zakresie i na zasadach opisanych powyze;j.

2.7.9. Dopuszczalne jest dokonanie uzupetnien lub poprawy wniosku w zakresie, ktory nie

stanowi jego istotnej modyfikacji, np.:

a) uzupelienie w pkt. 10.1 wniosku wymaganej/wymaganych pieczeci oraz czytelnego
podpisu osoby/-6b upowaznionej/-ych, w przypadku braku podpisu badz podpisania

wniosku przez inng osobe/-y niz wskazana/-e w pkt. 2.5 wniosku;

b) uzupetnienie w pkt. 10.2 wniosku wymaganej/wymaganych pieczeci oraz czytelnego

podpisu partnera projektu;

C) uzupeknienie brakujgcej/brakujgcych strony/stron wniosku;
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e) uzupelienie poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem zalgcznikéw dostarczonych

W Wersji papierowe;j.

2.7.10. Po uzupekieniu przez Projektodawce wniosku i/lub poprawieniu w nim oczywistych
omylek dokonywana jest ponowna weryfikacja spelniania wymogoéw formalnych.
W przypadku niestwierdzenia brakdéw formalnych i/lub oczywistych omylek, wniosek

kierowany jest do oceny formalno-merytorycznej.

2.7.11. Wnioski, ktore nie zostang poprawione lub uzupelnione w sposob prawidlowy
W wyznaczonym terminie, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia. W przypadku gdy wprowadzone do
wniosku o dofinansowanie poprawki wykraczaja poza zakres okre§lony przez 1Z WRPO 2014+

w dorgczonym wezwaniu, wniosek o dofinansowanie rowniez pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

2.7.12. KOP 1Z dokonuje oceny formalno-merytorycznej wniosku za pomoca karty oceny
formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu, ktorej wzor stanowi zalacznik nr
8.12 do Regulaminu konkursu. Kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek
o dofinansowanie (o ile nie zostal wycofany przez Wnioskodawce albo pozostawiony bez
rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej) oceniany jest przez dwodch
cztonkow KOP 1Z, wybranych w drodze losowania w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw KOP
IZ 1 ewentualnie obserwatoréw. Ocena ma na celu sprawdzenie czy dany wniosek spetnia
kryteria formalne, dostgpu, merytoryczne o charakterze horyzontalnym, merytoryczne
punktowe oraz zero-jedynkowe, zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy WRPO 2014+.
Whiosek, ktory nie spetni ktoregokolwiek z kryteriow okreslonych w pkt. 4.3, 4.4, 4.5, 4.6, 4.7

i 4.8, zostanie odrzucony.

2.7.13.0cena formalno-merytoryczna  wnioskow o  dofinansowanie  projektu  jest
przeprowadzana w terminie nie dluzszym niz 105 dni roboczych przekazania do 1Z WRPO
2014+ przez IP WRPO 2014+ listy rankingowej wraz z wnioskami ocenionymi pozytywnie
w ramach oceny strategicznej ZIT. [Z WRPO 2014+ informuje, iz na potrzeby Regulaminu
konkursu nie uwaza si¢ za dni robocze sob6t oraz dni ustawowo wolnych od pracy okreslonych

w ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 90).

2.7.14.W uzasadnionych przypadkach termin oceny formalno-merytorycznej moze zostac
przedtuzony decyzja Dyrektora DEFS. Informacja o przedluzeniu terminu oceny zamieszczana

jest na stronie internetowej oraz na Portalu.
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2.7.15. Ocena formalno-merytoryczna dokonywana jest czegsciami, zgodnie z zapisami Kkarty

ego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
1 Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

oceny formalno-merytorycznej.

2.7.16. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie speinia ktoregokolwiek z kryteriow formalnych,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalno-merytorycznej, uzasadnia decyzje
o uznaniu danego kryterium formalnego za niespelnione i wskazuje, ze projekt zostaje

odrzucony i nie podlega dalszej ocenie.

2.7.17. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt speinia wszystkie kryteria formalne, dokonuje

sprawdzenia spetniania przez projekt kolejnego etapu, tj. kryteriow dostepu.

2.7.18. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktoregokolwiek z kryteriow dostepu,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalno-merytorycznej, uzasadnia decyzje
o uznaniu danego kryterium dostepu za niespeinione i wskazuje, ze projekt powinien zostac

odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

2.7.19. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu, dokonuje oceny
spetniania przez projekt kryteridw merytorycznych o charakterze horyzontalnym i stwierdza,

czy poszczegblne kryteria sg spetnione, warunkowo spetnione albo niespetnione.

2.7.20. Jezeli oceniajacy uzna ktorekolwiek z kryteriow merytorycznych o charakterze
horyzontalnym za warunkowo spetnione, uzasadnienie oceny warunkowej — o ile projekt moze
zosta¢ skierowany przez oceniajagcego do negocjacji — zawierane jest w dalszej czgéci Karty
oceny formalno-merytorycznej zawierajacej zakres negocjacji. Warunkowa ocena spetnienia
kryteriow merytorycznych o charakterze horyzontalnym, mozliwa jest w przypadku, gdyby
projekt uzyskat od oceniajgcego co najmniej 70 punktow podczas oceny spelniania kryteriow
merytorycznych punktowych, a takze przynajmniej 70% punktow w kazdej z cze$ci Karty

oceny formalno-merytorycznej punktowej.

2.7.21.Jezeli oceniajacy uzna ktorekolwiek z kryteriow merytorycznych o charakterze
horyzontalnym, za niespelnione, odpowiednio odnotowuje ten fakt na Karcie oceny formalno-
merytorycznej, uzasadnia decyzj¢ o uznaniu danego kryterium o charakterze horyzontalnym za

niespetnione 1 wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

2.7.22. W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespelniania co najmniej jednego
z: kryteriow formalnych, kryteriow dostgpu albo kryteriow merytorycznych o charakterze
horyzontalnym, 1Z WRPO 2014+ przekazuje niezwlocznie Wnioskodawcy pisemng informacje

o zakonczeniu oceny jego projektu, uzyskaniu przez wniosek oceny negatywnej oraz zgodnie z
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1ego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego

ktérym mowa w art. 53 ust. | ww. ustawy.

2.7.23.Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt speinia albo warunkowo spelnia kryteria
merytoryczne o charakterze horyzontalnym, dokonuje oceny spetniania przez projekt

wszystkich kryteriow merytorycznych punktowych.

2.7.24.W przypadku gdy w definicji kryterium merytorycznego punktowego wskazano
mozliwos¢ warunkowej oceny danego kryterium, oceniajgcy moze warunkowo przyznac
okreslong liczb¢ punktéw. W takim przypadku uzasadnienie oceny warunkowej — o ile projekt
moze zosta¢ skierowany przez oceniajagcego do negocjacji — zawierane jest w dalszej czesci

Karty oceny formalno-merytorycznej.

2.7.25.10K, ktora dokonuje oceny wniosku, moze w ramach procedury wyboru projektu do
dofinansowania, zweryfikowa¢ prawdziwo$¢ podanych informacji w zakresie opisanego

potencjatu spotecznego np. poprzez kontakt ze wskazang przez Wnioskodawce instytucja.

2.7.26. Cztonkowie KOP IZ dokonuja oceny merytorycznej punktowej poprzez przyznanie
punktow za spelnianie poszczegdlnych kryteriow merytorycznych. Za spelnianie wszystkich
og6lnych kryteriow merytorycznych oceniajagcy moze przyzna¢ maksymalnie 100 punktow.
Ocena w kazdej cze$ci wniosku o dofinansowanie przedstawiana jest w postaci liczb
catkowitych. W przypadku bezwarunkowego przyznania za spelnienie danego kryterium

merytorycznego mniejszej niz maksymalna liczby punktow oceniajacy uzasadnia oceng.

2.7.27. W przypadku, gdy projekt uzyska od kazdego z oceniajacych co najmniej 70 punktow
podczas oceny spetniania kryteriow merytorycznych punktowych, a takze przynajmniej 70%
punktow od kazdego z oceniajacych w kazdej z czgsci Karty oceny formalno-merytorycznej,
dokonywana jest ocena spetniania kryteriow merytorycznych — zero-jedynkowych dotyczacych
budzetu projektu. Jezeli oceniajacy uzna kryterium merytoryczne — zero-jedynkowe, za
niespetlnione, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalno-merytorycznej,
uzasadnia decyzje o uznaniu kryterium o charakterze zero-jedynkowym za niespeinione i1
wskazuje, ze projekt zostaje odrzucony i nie podlega dalszej ocenie. W przypadku uznania
kryterium merytorycznego zero-jedynkowego dotyczacego budzetu projektu za spetnione
warunkowo, osoba oceniajaca wskazuje uzasadnienie oceny warunkowej — o ile projekt moze
zosta¢ skierowany przez oceniajacego do negocjacji — ktore zawierane jest w dalszej czesci

Karty oceny formalno-merytorycznej zawierajacej zakres negocjacji.
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2.7.28. Negocjacje pI‘O_]ektOW g przeprowadzane przez pracowmkow IZ WRPO 2014+
powotanych do sktadu KOP IZ. Moga to by¢ pracownicy IZ WRPO 2014+ powotani do sktadu

KOP IZ inni niz pracownicy 1Z WRPO 2014+ powotani do sktadu KOP 1Z, ktoérzy dokonywali

ramach Wielkopolskiego Regionalnego
f(nkO ska

oceny danego projektu.

2.7.29. Negocjacje obejmuja wszystkie kwestie wskazane przez oceniajacych w wypetnionych

przez nich kartach oceny formalno-merytorycznej.

2.7.30. Negocjacje projektow sg przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatow komunikacji) lub wustnej (spotkanie obu stron negocjacji).
W przypadku znacznej liczby projektow wymagajacych podjecia negocjacji 1Z WRPO 2014+

ma mozliwos$¢ wskazania jednej z powyzszych form negocjacji.

2.7.31. Z przeprowadzonych negocjacji ustnych sporzadza si¢ podpisywany przez obie strony
protokot ustalen (w przypadku negocjacji pisemnych o sporzadzeniu protokotu decyduje 1Z
WRPO 2014+). Protokét zawiera opis przebiegu negocjacji, umozliwiajacy jego pozniejsze

odtworzenie. Przebieg negocjacji opisywany jest rowniez w protokole z prac KOP IZ.

2.7.32. Negocjacje sa prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w konkursie — poczynajac od projektu, ktory uzyskat najwyzszg liczbg punktow

podczas oceny strategicznej ZIT.

2.7.33. Niezwlocznie po przekazaniu wszystkich kart oceny do Przewodniczacego KOP 1Z albo
innej osoby upowaznionej przez Przewodniczacego KOP 1Z, IZ WRPO 2014+ wysyta pismo
informujace o mozliwosci podjecia negocjacji wylacznie do Wnioskodawcow, ktorych projekty
skierowane zostaty do negocjacji oraz umozliwig IZ WRPO 2014+ maksymalne wyczerpanie

kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w konkursie.

2.7.34. Pismo, o ktérym mowa w pkt. 2.7.33 zawiera calg tres¢ wypetionych kart oceny albo
kopie wypeklionych kart oceny w postaci zalacznikdw, z zastrzezeniem, ze 1Z WRPO 2014+,
przekazujac Wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasad¢ anonimowosci o0sob

dokonujacych oceny.

2.7.35. Wnioskodawca jest zobowigzany do podjg¢cia negocjacji najpdzniej w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania pisma od 1Z WRPO 2014+ informujacego o takiej mozliwosci
(o zachowaniu tego terminu decyduje data zlozenia przez Wnioskodawce w siedzibie 1Z
WRPO 2014+, o ktorej mowa w pkt 2.1.2 lub data nadania poczta lub przesytkg kurierska

pisma informujacego o podjeciu negocjacji). Negocjacje muszg zosta¢ zakonczone w ciggu 15
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dni roboczych od dnla 1ch rozpocze;ma Za termin rozpoczgcia negocjacji nalezy uznaé date

wpltywu do 1Z WRPO 2014+ pisma (lub wiadomosci elektronicznej) Wnioskodawcy
informujgcego o podjeciu negocjacji, o ktorym mowa powyzej. W szczegdlnych,
uzasadnionych przypadkach, kiedy brak jest mozliwos$ci podjecia negocjacji w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania pisma informujacego o takiej mozliwosci, na pisemny wniosek
Whioskodawcy ztozony w wyzej wymienionym terminie, |Z WRPO 2014+ ma mozliwo$¢

wyznaczy¢ inny termin.
2.7.36. Jezeli w trakcie negocjacji:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajagcych w kartach oceny

projektu korekty lub

b) KOP IZ nie uzyska od Wnioskodawcy uzasadnien dotyczacych okreslonych zapisow we

wniosku, wskazanych przez oceniajacych w kartach oceny projektu

negocjacje konczg si¢ z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo uznanych za
spelnione kryteriow merytorycznych o charakterze horyzontalnym, kryteri6w merytorycznych
zero-jedynkowych dotyczacych budzetu projektu za niespetnione lub przyznanie mniejszej,

wskazanej przez oceniajacych w kartach oceny, liczby punktow.

2.7.37. Oceng wniosku podczas KOP IZ stanowi $rednia arytmetyczna punktow przyznanych
(bezwarunkowo 1/lub po negocjacjach) przez dwodch oceniajacych w  wyniku oceny
merytorycznej punktowej wniosku. Powyzsze stosuje si¢ tylko w przypadku, gdy obie oceny
wniosku nie posiadaja znacznych rozbiezno$ci. Za znaczng rozbiezno$¢ w ocenie nalezy
rozumie¢ sytuacje dokonania przez jednego z dwoch oceniajacych oceny pozytywnej, a przez

drugiego oceny negatywnej.

2.7.38. W przypadku rdznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteriow zero-jedynkowych
migdzy dwoma oceniajacymi Przewodniczacy KOP IZ rozstrzyga, ktora z ocen spehniania
przez projekt kryteriow jest prawidlowa lub wskazuje inny sposob rozstrzygniecia roznicy w

ocenie.

2.7.39. W przypadku wadliwej oceny dokonanej przez oceniajgcego, Przewodniczacy KOP 1Z
ma mozliwo$¢ anulowania catej wadliwej oceny i1 wylosowanie innego oceniajacego
w obecnos$ci co najmniej trzech cztonkéw KOP IZ i ewentualnie obserwatorow. Za wadliwag

oceng uznaje si¢ m.in. nieprawidlowe zweryfikowanie spetnienia kryteriow.
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2.7.40. Przez wadhwq ocene; nie rozumie si¢ sytuacjl dokonanla przez Jednego z dwoéch
oceniajacych oceny pozytywnej punktowej, a przez drugiego oceny negatywnej punktowe;.
Przedmiotowa sytuacja uznawana jest jako znaczna rozbiezno$¢ i w takim przypadku
przeprowadzana jest dodatkowa ocena przez trzeciego oceniajagcego, wybranego w losowaniu
przeprowadzonym przez Przewodniczacego KOP IZ, w obecnosci co najmniej trzech cztonkéw
KOP IZ i ewentualnie obserwatorow. W przypadku dokonywania oceny wniosku przez
trzeciego oceniajacego, ostateczng 1 wigzaca ocen¢ projektu stanowi suma: S$redniej
arytmetycznej punktow ogoélem za spetnianie kryteriow merytorycznych punktowych z oceny
trzeciego oceniajacego oraz z tej oceny jednego z dwoch oceniajacych, ktoéra jest tozsama z

oceng trzeciego oceniajgcego (W znaczeniu ocena pozytywna/negatywna).

2.7.41. W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajacego przy
obliczaniu $redniej arytmetycznej punktow pod uwage brana jest liczba punktow ustalona w
wyniku negocjacji oraz liczba punktdw przyznana przez drugiego oceniajacego, ktory nie

skierowat projektu do negocjacji.

2.7.42. Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby punktow przyznanych
projektom podczas oceny KOP 1Z, KOP 1Z aktualizuje przestang list¢ projektow pozytywnie
zweryfikowanych podczas oceny strategicznej ZIT, wykreslajac z niej projekty ktoére nie
spelnity wymogoéw oceny KOP IZ. Punktacja przyznana przez KOP IZ nie sumuje si¢ z

punktacja na liscie rankingowej projektow przygotowanej przez KOP IP.

2.7.43. O kolejnosci projektéw na liscie, o ktorej mowa w pkt. 2.7.42 decyduje liczba punktow
przyznana danemu projektowi podczas oceny strategicznej ZIT.

2.7.44. Punkty przyznane podczas oceny formalno-merytorycznej dokonywanej przez KOP 1Z
nie maja wpltywu na kolejno$¢ na liscie rankingowej projektow pozytywnie ocenionych
podczas oceny strategicznej ZIT przestanych przez IP WRPO 2014+. Ocena formalno-
merytoryczna KOP IZ ma na celu jedynie potwierdzenie kwalifikowalnosci projektu wzgledem

WRPO 2014+.

2.7.45. Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej projektow, o ktorej mowa w pkt. 2.7.44,
IZ WRPO 2014+ z zastrzezeniem pkt. 2.7.22 przekazuje niezwtocznie Wnioskodawcy pisemnag
informacj¢ o zakonczeniu oceny jego projektu oraz:

a) pozytywnej ocenie projektu

albo
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b) negatywnej ocenie prOJektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej

pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktorym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy

wdrozeniowej.

2.7.46.1Z WRPO 2014+ przekazuje pisemng informacj¢, o ktorej mowa w pkt. 2.7.45, oraz
zeskanowang kopi¢ wypelionych kart oceny, z zachowaniem zasady anonimowosci 0sob
dokonujacych oceny. Informacje o projektach, ktore uzyskaty pozytywny wynik na ocenie
formalno-merytorycznej zostajg zamieszczone na stronie internetowej 1Z WRPO 2014+, IP

WRPO 2014+ oraz na Portalu.

2.7.47. Projekt moze zosta¢ wybrany do dofinansowania, jezeli: uzyskat pozytywny wynik na
ocenie formalno-merytorycznej, uzyskat pozytywny wynik oceny strategicznej ZIT (spelnione
kryteria dopuszczajace oraz minimum 60% punktow na ocenie kryteriow punktowych),
a liczba punktow uzyskanych podczas oceny strategicznej ZIT i zwigzane z tym miejsce na
liScie rankingowej pozwala na jego dofinansowanie w ramach alokacji przewidzianej na

konkurs.

2.7.48. Wybor projektow do dofinansowania nastepuje w drodze uchwaty Rady Aglomeracji
Kalisko-Ostrowskiej oraz uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego.

2.7.49. Wybor projektow do dofinansowania przez IZ WRPO 2014+ oraz IP WRPO 2014+,

wspolnie jako IOK konczy oceng wnioskow.

2.7.50. Po rozstrzygnieciu konkursu IZ WRPO 2014+ oraz IP WRPO 2014+ zamieszczaja na
swoich stronach internetowych oraz na portalu liste projektow ocenionych pozytywnie z
wyroznieniem projektow wybranych do dofinansowania zgodnie z alokacja przeznaczong na

konkurs.

2.7.51. Projekty podlegajace ocenie w ramach KOP IZ i kwalifikujace si¢ do zarejestrowania w

SL 2014 sa rejestrowane w SL 2014 zgodnie z procedurami wewngtrznymi [Z WRPO 2014+,

2.7.52. 10K przekazuje informacje o wyborze projektu do dofinansowania do Wnioskodawcow
(w przypadku decyzji negatywnej wraz z pouczeniem 0 mozliwosci wniesienia protestu, o

ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej).
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2.8. Procedura wycofania wniosku

2.8.1. Kazdemu Wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do IOK o
wycofanie ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach WRPO 2014+
zZ dalszych etapow procedury udzielania dofinansowania. Wycofanie wniosku jest skuteczne na
kazdym etapie oceny. Wycofanie wniosku przez Wnioskodawce nastepuje poprzez ztozenie

podania podpisanego przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wnioskodawcy.

1. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu ubiega¢ moga si¢ wszystkie podmioty z wytaczeniem oséb

fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej lub oswiatowe;.

3.1.2 O dofinansowanie nie mogg ubiegac si¢ podmioty podlegajace wykluczeniu z ubiegania
si¢ o dofinansowanie na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.); art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r.,
poz. 769) oraz art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2015 r., poz. 1212 ze

zm.).

3.1.3 W przypadku podjecia decyzji o przyznaniu dofinansowania Wnioskodawcy 1Z WRPO
2014+ zwraca si¢ do Ministerstwa Finansow z pisemnym wnioskiem o przekazanie informaciji,
czy dany Wnioskodawca oraz Partner (jesli dotyczy) — zgodnie z oswiadczeniem ztozonym we
wniosku o dofinansowanie — nie podlega wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 207 ustawy o
finansach publicznych. Weryfikacja dokonywana jest przez Ministerstwo Finansow na
podstawie rejestru podmiotow wykluczonych, o ktorym mowa w art. 210 ustawy o finansach
publicznych oraz w rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwo$ci otrzymania §rodkéw przeznaczonych na realizacje programoéw

finansowanych z udziatem §rodkéw europejskich.
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3.1.4 Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wystepowania o dofinansowanie projektu i jego realizacje

przez jednostke organizacyjng samorzadu terytorialnego nieposiadajaca osobowos$ci prawnej,
Ktora zawsze dziala w imieniu i na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego (JST) na
podstawie stosownego petnomocnictwa. Jednostki organizacyjne JST nieposiadajace
osobowosci prawnej, podajac nazwe Projektodawcy we wniosku o dofinansowanie projektu,
powinny wpisa¢ nazwe¢ jednostki samorzadu terytorialnego (np.: gmina, powiat) przez nazwe
jednostki budzetowe;j, faktycznie realizujacej projekt. W pozostatych czesciach wniosku nalezy

postugiwac si¢ danymi jednostki budzetowe;.

3.2. Wymagania dotyczgce grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Osi Priorytetowej 6. Rynek pracy, Dziatania 6.3
Samozatrudnienie i  przedsigbiorczos¢,  Poddziatania  6.3.2  Samozatrudnienie i
przedsigbiorczos¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO moga by¢ skierowane bezposrednio do
0s6b bezrobotnych?® oraz biernych zawodowo® powyzej 29 roku zycia® z jednej z ponizszych
grup:

- osoby dlugotrwale bezrobotne’,

- osoby w wieku 50 lat i wiecej,

- kobiety,

8

- osoby z niepetnosprawnosciami-,

- osoby o niskich kwalifikacjach®.

* osoby bezrobotne - osoby pozostajace bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie poszukujace zatrudnienia. Definicja uwzglednia
osoby zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z krajowymi przepisami, nawet jezeli nie spetniaja one wszystkich trzech kryteriow. Osobami
bezrobotnymi sa zardwno osoby bezrobotne w rozumieniu badania aktywnos$ci ekonomicznej ludnosci, jak i osoby zarejestrowane jako
bezrobotne. Definicja nie uwzglgdnia studentow studiow stacjonarnych, nawet jesli spetniaja powyzsze kryteria. Osoby kwalifikujace si¢ do
urlopu macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktore sa bezrobotne w rozumieniu niniejszej definicji (nie pobierajg $wiadczen z tytutu urlopu), sa
rowniez osobami bezrobotnymi w rozumieniu Wytycznych.

° osoby bierne zawodowo - osoby, ktére w danej chwili nie tworza zasobéw sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie sg bezrobotne). Studenci
studiow stacjonarnych sg uznawani za osoby bierne zawodowo. Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w
pracy, spowodowana opieka nad dzieckiem w okresie, ktory nie miesci si¢ w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego), sa
uznawane za bierne zawodowo, chyba ze s zarejestrowane juz jako bezrobotne (wowczas status bezrobotnego ma pierwszefistwo). Osoby
prowadzace dzialalno$¢ na whasny rachunek (w tym cztonek rodziny bezptatnie pomagajacy osobie prowadzacej dzialalno$¢) nie sa uznawane
za bierne zawodowo.

6 wiek uczestnika projektu jest okre§lany na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie — tj. od dnia 30
urodzin.

7 osoby dlugotrwale bezrobotne - definicja pojecia ,,dtugotrwale bezrobotny" r6zni si¢ w zaleznosci od wieku:
e milodziez (<25 lat) - osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 6 miesigcy (>6 miesigcy),
e dorosli (25 lat lub wigcej) - osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 12 miesigcy (>12 miesiecy).

8 osoby z niepelnosprawnosciami - osoby niepetosprawne w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r., nr 127, poz. 721, z p6zn. zm.), a takze osoby z zaburzeniami
psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r., nr 231, poz. 1375 z p6zn.
zm.)
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3.2.2 Uczestnik projektu ubiegajacy si¢ o przyznanie wsparcia finansowego na rozwoj

oA Kk T

przedsigbiorczosci zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia o niekorzystaniu rownolegle
z innych $rodkéw publicznych, w tym zwtaszcza ze $rodkow Funduszu Pracy, PFRON
oraz $rodkoéw przyznawanych w ramach PROW 2014-2020 i WRPO 2014+, przeznaczonych
na pokrycie tych samych wydatkow zwigzanych z podjgciem oraz prowadzeniem dziatalnosci

gospodarczej. Otrzymane dofinansowanie nie moze stanowi¢ wkladu wilasnego w innych

projektach.

3.2.3 Wykluczeniu podlegaja:

- osoby zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sagdowym, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub prowadzace dzialalno$¢ na podstawie odrebnych przepiséw
(w tym m.in. dzialalno$¢ adwokacka, komornicza lub oswiatowa) w okresie 12 miesigcy

poprzedzajacych dzien przystapienia do projektu,

- rolnicy inni niz wskazani w art. 2 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Wnioskujacy o dofinansowanie okresla dat¢ rozpoczegcia 1 zakonczenia realizacji
projektu, majac na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem, w ktorym

poniesione wydatki mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne.

3.3.2 Poczatek realizacji projektu stanowi data nie wczesniejsza niz 30 maja 2016 r.,
tj. dzien otwarcia konkursu z zastrzezeniem, ze koszty zwigzane z realizacja projektu
poniesione przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu Wnioskodawca ponosi na

wlasne ryzyko.

3.3.3 Wnioskodawca zobowigzany jest =zaplanowaé rozpoczecie realizacji projektu

nie pozniej niz na Il kwartat 2017 roku.

3.3.4 Okres realizacji projektu nie przekracza 24 miesi¢cy. Projekty mogag by¢ realizowane

nie dluzej niz do 30 czerwca 2023 roku.

3.3.5 Nie beda przyjete do dofinansowania projekty nadmiernie rozciggnicte w czasie, a przez

to nieefektywne kosztowo, dlatego tez dziatania projektowe powinny bezposrednio nastgpowac

° osoby o niskich kwalifikacjach - osoby posiadajace wyksztatcenie do ISCED 3 wigcznie, zgodnie z Miedzynarodows Klasyfikacjg
Standardow Edukacyjnych ISCED 2011 (UNESCO).
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po sobie, a kazdy etap realizacji projektu powinien dotyczy¢ kompletnej grupy uczestnikow

projektu.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1 Minimalna wartos¢ projektu wynosi 50 000,00 PLN.

3.4.2 Podmiot realizujagcy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacja zgodnie
przede wszystkim z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw oraz \Wytycznymi w

obszarze rynku pracy.

3.4.3 Oczekiwany standard oraz ceny rynkowe najczesciej finansowanych w ramach danej
grupy projektow towarow i ustug w ramach WRPO 2014+ przedstawiono w zataczniku nr 8.13
do Regulaminu konkursu. Kazde przekroczenie cen zawartych w przedmiotowym wykazie
wymaga od Projektodawcy uzasadnienia w tre$ci wniosku o dofinansowanie. Ponadto kazdy
z planowanych wydatkéw we wniosku o dofinansowanie powinien zosta¢ przyporzadkowany
do adekwatnej kategorii wydatkow, ktorych definicje zawarto w zatgczniku nr 8.14 do

Regulaminu konkursu.

3.4.4 Zobowiagzuje si¢ Wnioskodawcow do wydatkowania srodkow zgodnie z § 20 umowy
o dofinansowanie projektu, takze przed jej podpisaniem, tzn. w przypadku Wnioskodawcow,

ktorzy na wlasne ryzyko rozpoczynajg realizacje projektu.

3.5. Reguta proporcjonalnosci

3.5.1 Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w przypadku
niespelnienia kryterium zatwierdzonego przez Komitet Monitorujacy WRPO 2014+ badz
w przypadku nieosiagnig¢cia celu projektu wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu
bezposredniego 1Z WRPO 2014+ moze uznaé¢ wszystkie lub odpowiednia czgs¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowane, zgodnie z § 27 umowy
0 dofinansowanie projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmuja wydatki zwigzane
z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktdrego zatoZenia nie zostaty
osiagnigte, a takze koszty posrednie. Wysokos¢ wydatkow niekwalifikowanych uzalezniona

jest od stopnia niezrealizowania celu projektu.
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3.6. Wymagania dotyczqce partnerstwa

3.6.1 Wybdr partnerow w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej
(w tym wybér partnera spoza sektora finanséw publicznych - zgodnie z art. 33 ust. 2-4
WW. ustawy) oraz ograniczony jest wytacznie do podmiotéw uprawnionych do ubiegania si¢ o

dofinansowanie, okreslonych w pkt. 3.1.1 niniejszego Regulaminu.

3.6.2 Woydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktory nie zostal wybrany
zgodnie z ustawg wdrozeniowg, mogg zosta¢ uznane przez 1Z WRPO 2014+ za
niekwalifikowalne, przy czym wysokos¢ wydatkow niekwalifikowalnych uwzglednia stopien

naruszenia przepisow ustawy.

3.6.3 Partner wiodacy (Wnioskodawca) jest zobowigzany do dostarczenia do IOK na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem kopii umowy

0 partnerstwie lub porozumienia partnerskiego.
3.6.4 Porozumienie oraz umowa o partnerstwie okreslaja w szczegolnosci:

a) przedmiot porozumienia albo umowy, w tym tytul projektu, nazwe programu,

Dziatania, Poddziatania oraz funduszu w ramach ktérego otrzymat dofinansowanie;
b) strony umowy (porozumienia) oraz ich prawa i obowigzki;
€) zakres i forme udzialu poszczegdlnych partneréw w projekcie;

d) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu
(upowaznienie dla partnera wiodacego do reprezentowania partneréw stanowi zatgcznik

do umowy o partnerstwie);

e) budzet projektu ze wskazaniem zrodet finansowania wydatkéw oraz uwzglednieniem

kosztow posrednich w podziale na partnera wiodacego i partneréw, numery rachunkéw

bankowych partnerow wyodrgbnionych na potrzeby realizacji projektu, harmonogram
platnosci oraz sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw
ponoszonych przez poszczegolnych partnerow projektu oraz wzor zestawienia

dokumentow potwierdzajacych wydatki,

f) przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez

poszczegblnych partnerow projektu;
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g) zobowigzanie partnerow do stosowama obow1qzujqcych przepisOw prawa unijnego,

dzetu Stowarzysz

krajowego oraz Wytycznych ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego
w zakresie obowigzujacym partnera wiodgcego 1 w zakresie wskazanym w Regulaminie

konkursu i umowie o dofinansowanie;

h) sposob egzekwowania przez partnera wiodacego od partnerow projektu skutkow
wynikajacych z zastosowania reguly proporcjonalno$ci z powodu nieosiggnigcia

zatozen projektu z winy partnera;

i) sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania si¢ stron

z porozumienia lub umowy.

3.6.5 Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie moga by¢ zawarte pomiedzy
podmiotami powiazanymi w rozumieniu zalacznika I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z
26.06.2014, str. 1).

3.6.6 Strong porozumienia oraz umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony

z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

3.6.7 W sytuacji rezygnacji partnera z udzialu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, Wnioskodawca (partner wiodgcy) przedstawia
IOK propozycje nowego partnera. IOK poréwnuje rzeczywisty wklad (merytoryczny
i finansowy) przypisany pierwotnemu partnerowi, ktory wycofal si¢ z udziatu
w projekcie lub wypowiedziano mu partnerstwo oraz nowemu partnerowi/nowym partnerom,
a takze znaczenie kwestii partnerstwa, ktore podlegaty ocenie KOP 1Z. IOK weryfikuje przede
wszystkim, czy nowy partner/-rzy zapewnia/aja realizacj¢ projektu zgodnie z jego pierwotnymi
zatozeniami (bez zmiany kosztow wdrazania oraz przy zachowaniu zaplanowanego poziomu
osiggniecia rezultatow/wskaznikow pomiaru celéw). Po analizie propozycji Wnioskodawcy

IOK moze podja¢ decyzjg o:

- odstgpieniu od podpisania umowy z Whnioskodawca w przypadku stwierdzenia, ze
zatozenia projektu, ktory podlegat ocenie, ulegng znaczacej zmianie w zwigzku
z proponowanym  zastgpieniem pierwotnie = wskazanego partnera  innym

podmiotem/innymi podmiotami

albo
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- wyrazeniu zgody na rezygnacj¢ z dotychczasowego partnera przy jednoczesnym

znego w ramach Wielkopolskie 1 Regionalnego
3 Aglomerac f(nk Ost @

wyborze nowego partnera/nowych partnerow do realizacji projektu.

3.6.8 1Z WRPO 2014+ nie wyraza zgody na rozwigzanie partnerstwa w ramach projektu
gdy w przypadku konkursu, w ramach ktorego ztozono wniosek o dofinansowanie, premiuje si¢
projekty realizowane w partnerstwie poprzez kryteria strategiczne ZIT lub partnerstwo wynika

z kryterium dostgpu.

3.6.9 Zmiany dotyczace obecno$ci partnerow W zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
(rezygnacja partnera/partnerow lub wypowiedzenie partnerstwa) traktowane sg jako zmiany
w projekcie iwymagaja zgloszenia oraz uzyskania pisemnej zgody IOK na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie. Zatwierdzenie zmian w projekcie w zakresie
rezygnacji dotychczasowych partnerow lub wypowiedzenia partnerstwa wymaga aneksowania
umowy o dofinansowanie projektu oraz, w przypadku zmiany partnera, dodatkowo podpisania

nowej umowy o partnerstwie.

3.6.10 W przypadku projektow partnerskich realizowanych na podstawie umowy
0 partnerstwie, podmiot o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych, ubiegajacy si¢ o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw
spoza sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i réwnego

traktowania podmiotow. Podmiot ten zobowigzany jest w szczeg6lnosci do:

a) ogloszenia otwartego naboru partnerow na swojej stronie internetowej Wwraz

ze wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zglaszanie si¢ partnerow;
b) uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodno$ci dziatania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu

partnerstwa, do§wiadczenia w realizacji projektow o podobnym charakterze;

€) podania do publicznej wiadomos$ci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach

wybranych do petienia funkcji partnera.

UWAGA! Realizacja projektow w partnerstwie z innymi podmiotami stanowi odmienny
sposob realizacji zadania niz zlecenie zadania publicznego innym podmiotom spoza sektora

finansow publicznych, jak rowniez zakup towaréw lub ushug.

3.6.11 Projekt moze rowniez przewidywac realizacj¢ czgsci projektu przez podmiot wyltoniony

na zasadach konkurencyjnosci lub w trybie ustawy Prawo zamodwien publicznych, zwany
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wowczas wykonawca. Zaisadq rozliczen pomiedzy Beneficjentem a zleceniobiorca
(wykonawcg) jest wtedy faktura (rachunek) za realizacje ustugi/zamoéwienia. Jednoczesnie
w przypadku gdy Whnioskodawca zaklada zlecanie zadan merytorycznych w ramach projektu
(wyodrebnionych w budzecie zadan lub istotnej ich cze¢sci), powinien zawrze¢ odpowiednie
zapisy we wniosku o dofinansowanie projektu. W przeciwnym razie wydatki poniesione

na realizacje zadan zleconych wykonawcom moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne na

etapie rozliczania projektu.

3.7. Wymagania zwigzane 7 realizacjq projektu

3.7.1 Wnioskodawca w przypadku wytonienia jego projektu do dofinansowania podpisuje
umowe o dofinansowanie projektu, ktorej wzor stanowi zalgcznik nr 8.3 do Regulaminu
konkursu. Po rozstrzygnigciu konkursu i wybraniu projektow do dofinansowania wzér umowy
moze zosta¢ uzupeliony lub zmodyfikowany przez 1IZ WRPO 2014+ o postanowienia
niezbedne do prawidlowej realizacji projektu wybranego do dofinansowania. Postanowienia
stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi
w tym wzorze. Wprowadzenie powyzszych uzupelien/modyfikacji nie wymaga zmiany

Regulaminu konkursu.

3.7.2 Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent zobowigzany jest
realizowaé projekt zgodnie z zasadami okreSlonymi w Szczegdétowym Opisie Osi
Priorytetowych WRPO 2014+, Regulaminie konkursu, umowie o dofinansowanie oraz

Z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow i Wytycznymi w obszarze rynku pracy.

3.8. Wymagane zalgczniki na etapie podpisywania umowy

3.8.1. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu IOK bedzie wymaga¢ od
podmiotu ubiegajacego si¢ o dofinansowanie ztozenia, w terminie 10 dni roboczych od daty
otrzymania przez Wnioskodawce informacji o mozliwosci podpisania umowy
o dofinansowanie projektu, nastgpujacych zatacznikéw (oryginatow lub kopii poswiadczonych
przez Wnioskodawce za zgodnos¢ z oryginatem — zgodnie z zasadami wymienionymi w pkt.

2.4.10) w dwoéch egzemplarzach:

- dokumentu potwierdzajacego umocowanie do dzialania na rzecz i w imieniu

Whnioskodawcy;

35




A

il
&

Fundusze : :

E” Sz i SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
uropejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny gty i

Projekt finansowany przez Unig¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz z budZetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

- kopii umowy na prowadzenie przez bank wyodrgbnionego rachunku bankowego dla

projektu (umowa powinna zawiera¢ zapis informujacy, iz jest to rachunek
bankowy wyodrebniony dla realizacji projektu finansowanego ze Srodkow
unijnych);

oraz jesli dotyczy:

- porozumienia albo umowy o partnerstwie oraz dokumentow potwierdzajacych, iz wybor
partnera projektu zostat przeprowadzony zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. ozasadach realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U. z 2016 r., poz. 217 ze zm.);

- uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej, z ktorej wynika wyrazne
upowaznienie Wnioskodawcy do zaciggania zobowigzan z tytulu umowy
0 dofinansowanie. Uchwala powinna zabezpiecza¢ $rodki wkladu wlasnego
przewidzianego w projekcie. Po podpisaniu umowy nalezy dostarczy¢ uchwate
w sprawie wieloletniej prognozy finansowej zabezpieczajaca cala warto$¢ projektu
(dofinansowanie + wktad wilasny);

- o$wiadczenia wspotmalzonka o wyrazeniu zgody na realizacj¢ projektu (1 egzemplarz),
ktorego wzor stanowi zatacznik 8.15 do Regulaminu konkursu;

- innych dokumentéw niezbednych do przygotowania umowy, w tym m.in.
o$wiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardéw i1 ustlug — zalacznik nr 3 do
umowy o dofinansowanie projektu, harmonogram ptatnosci — zalacznik nr 4 do umowy
0 dofinansowanie projektu, wzor wniosku o nadanie/zmian¢/wycofanie dostepu dla
osoby uprawnionej w ramach SL2014 — zatgcznik nr 7 do umowy o dofinansowanie
projektu, podziatu kwoty dofinansowania — zalagcznik nr 12 do umowy o
dofinansowanie projektu.

UWAGA! Zatagcznik nr 3 1 7 powinny =zostaé zlozone przez Wnioskodawce
1 partnera/partnerow.

Ponadto Wnioskodawca wraz z wyzej wymienionymi dokumentami zobowigzany jest ztozy¢
drugi egzemplarz wniosku o dofinansowanie projektu, tozsamy (tj. o takiej samej sumie

kontrolnej) z wersja wniosku, ktora zostata zatwierdzona przez IOK do realizacji.
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W okresie od dnia zlozenia dokumentacji projektowej do dnia podpisania umowy

o dofinansowanie projektu nie jest mozliwa zmiana statusu'® Whnioskodawcy.
Zaznacza si¢, iz w przypadku Wnioskodawcow bedacych jednostkami sektora finansow
publicznych wymaga si¢ udzielenia kontrasygnaty skarbnika/gtownego ksiegowego na etapie

podpisywania umowy o dofinansowanie.

3.8.2. Zaznacza sig¢, iz w przypadku Wnioskodawcow bedacych jednostkami sektora finansow
publicznych wymaga si¢ udzielenia kontrasygnaty skarbnika/gtownego ksiegowego na etapie

podpisywania umowy o dofinansowanie.

3.8.3. Nieztozenie zadanych zatagcznikow w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacj¢ z ubiegania si¢ o dofinansowanie i 1Z WRPO 2014+ moze odstgpi¢ od podpisania

umowy z Wnioskodawca.

3.9. Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy

3.9.1 Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy, ktore jest sktadane przez Wnioskodawce, nie pozniej niz w dniu podpisania umowy,
tj. weksel in blanco wraz z wypelniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco. Wzor deklaracji
wystawcy weksla in blanco stanowi zatacznik nr 8.16 do Regulaminu konkursu. Podpisanie,
opatrzenie piecz¢ciami przez osobe uprawniong odbywa si¢ w obecno$ci pracownika
IZ WRPO 2014+. W przypadku wadliwego wypelnienia weksla przez Wnioskodawce,
IZ WRPO 2014+ odmawia przyje¢cia weksla. Wnioskodawca jest zobowigzany do ponownego

prawidlowego wypetnienia weksla wraz z deklaracja wekslowa.

3.9.2 W uzasadnionych przypadkach podpisany weksel wraz z zawarta we wzorze klauzulg
wekslowa moze zosta¢ dorgczony w inny sposob, jednakze zgodno$¢ podpisoOw o0sdb

reprezentujgcych Wnioskodawce musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza.

3.93 W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okre§lony
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkoéw 1 trybu udzielania

1 rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw skladania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach

10 Zmiana statusu — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie zdarzenia dotyczace Wnioskodawcy/Beneficjenta odnoszace si¢ i wptywajace na jego
struktur¢ prawno-organizacyjna, w tym w szczegdlnosci na: taczenie, podziat, przeksztatcenie, uzyskanie lub utrat¢ osobowosci prawnej,
zmiang udziatowcow, akcjonariuszy lub wspolnikow, umorzenie udziatlow lub akcji, przeniesienie wtasnosci przedsigbiorstwa lub jego
sktadnikow w catosci lub czgsei.
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programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r., nr 223, poz.

znego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
2 Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

1786 z p6zn. zm.) stosuje si¢ odpowiednio przepisy rozporzadzenia i zabezpieczenie wnoszone

jest w jednej lub kilku z nastepujgcych form wybranych przez IZ WRPO 2014+:
- gwarancji bankowej;
- gwarancji ubezpieczeniowe;j.

Wzér dokumentu nalezy wraz ze skladanymi zatacznikami przesta¢ do IOK celem akceptacji.
IOK ma prawo zazgda¢ zmian w zapisach dokumentu, a w razie ich nieuwzglednienia

nie przyja¢ proponowanego zabezpieczenia.

Ponadto zabezpieczenie w formie gwarancji bankowej, gwarancji ubezpieczeniowej musi

spetniaé nastgpujace warunki:

- zobowigzanie Ubezpieczyciela do bezwarunkowej, nieodwotalnej 1 na pierwsze zadanie
IZ WRPO 2014+ wyplaty roszczenia. Na kwote roszczenia sklada si¢ kwota
wptaconych Beneficjentowi $rodkéw wraz z odsetkami naliczonymi zgodnie

z postanowieniami umowy zawartej przez 1Z WRPO 2014+ z Beneficjentem;

- zobowigzanie, iz wyplata roszczenia nast¢puje na podstawie pisemnego zadania zaptaty,
zawierajacego os$wiadczenie, ze Beneficjent nie wywigzal si¢ ze zobowigzan
wynikajacych z umowy. Do zadania dotaczone bedzie wezwanie skierowane przez 1Z

WRPO 2014+ do Beneficjenta zawierajgce obowigzek zwrotu wyptaconych srodkow.

Dodatkowo wraz z zabezpieczeniem Beneficjent zobowigzany jest do dostarczenia ogdlnych
warunkow ubezpieczenia (jezeli dotyczy), jak réwniez dowodu zaptaty za ustanowienie

zabezpieczenia.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu powinno pokrywac okres realizacji projektu

oraz jego ostatecznego rozliczenia w poswiadczeniu i deklaracji wydatkow 1Z WRPO 2014+.
W praktyce zabezpieczenia mogg by¢ ustanawiane:
e bezterminowo np.: w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa;

« terminowo np.: w formie gwarancji bankowej. Zabezpieczenie ustanowione terminowo

powinno obejmowac okres 6 miesiecy od daty zakonczenia realizacji projektu.

3.9.4 Zabezpieczenie inne niz weksel in blanco dostarczy¢ nalezy nie poOzniej niz

w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania umowy, chyba Ze nie jest mozliwe zlozenie
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zabezpieczenia przez Beneﬁqenta Z przyczyn oblektywnych we wskazanym terminie. Zmiana
terminu zlozenia zabezpieczenia moze nastgpi¢ jedynie na pisemny wniosek Beneficjenta,
za zgoda IZ WRPO 2014+. Prawidtowe wniesienie zabezpieczenia jest koniecznym warunkiem

uruchomienia wyptaty srodkow.

3.9.5 1Z WRPO 2014+ zwraca uwage, iz w przypadku zawarcia przez Beneficjenta kilku
uméw o dofinansowanie w ramach WRPO 2014+, ktore sa realizowane w tym samym czasie
(ktorych okres realizacji naktada si¢ na siebie), dla ktorych lgczna warto$¢ dofinansowania
(wynikajagca z zawartych umow) przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkoéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz
zakresu 1 termindw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych
z udziatem $rodkow europejskich — zabezpieczenie umowy o dofinansowanie ktorej podpisanie
powoduje przekroczenie ww. limitu oraz kazdej kolejnej umowy ustanowione jest w jednej lub
kilku z form wskazanych w pkt. 3.9.3. Jednoczesnie w sytuacji, w ktorej zakonczenie realizacji
jednego z projektéw skutkuje zmniejszeniem wartosci tacznej dofinansowania ponizej ww.
kwoty, dopuszczalna jest zmiana przyjetej formy zabezpieczenia na weksel in blanco wraz

z deklaracjg wekslowa w trakcie realizacji projektu.

3.9.6 Kwota zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy wynosi 100% warto$ci najwyzszej
transzy, jaka zostanie otrzymana w ramach projektu, jednak nie moze by¢ wyzsza niz warto$¢
dofinansowania projektu na dany rok realizacji (w przypadku projektow dluzszych niz jeden

rok kalendarzowy), w ktérym warto$¢ dofinansowania jest najwyzsza.

3.9.7 Gdy Beneficjentem jest osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza
pozostajagca w zwigzku malzenskim 1 nieposiadajgca rozdzielnosci majagtkowej, nalezy
dodatkowo dostarczy¢ o$wiadczenie wspoOtmatzonka o wyrazeniu zgody na zacigganie
zobowigzan finansowych (zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 8.15 do Regulaminu

konkursu).

3.9.8 Wnoszenie zabezpieczen nie jest wymagane przy projektach realizowanych przez

jednostki sektora finansow publicznych.

3.9.9 Po zakonczeniu projektu i jego prawidlowym rozliczeniu, tj. zgodnie z §15 ust. 3

umowy o dofinansowanie, 1Z WRPO 2014+ informuje pisemnie Beneficjenta o mozliwosci

odbioru dokumentu stanowigcego zabezpieczenie z zastrzezeniem, iz po uplywie okreslonego

w pismie terminu dokument ten zostanie komisyjnie zniszczony.
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3.9.10 W przypadku wszczecia postgpowania administracyjnego w celu wydania decyzji

to glomeracja Kali

o zwrocie $rodkéw podjetej na podstawie przepisow ustawy o finansach publicznych albo
postepowaniu sagdowo-administracyjnym wszczetym/podjetym w wyniku zaskarzenia takiej
decyzji, zwrot dokumentu

albo w przypadku wszczegcia egzekucji administracyjne;,

stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania

1 po odzyskaniu srodkow.

3.9.11 W przypadku gdy Wnioskodawca przewiduje trwatos¢ projektu lub rezultatow zwrot

dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

IV. Kryteria wyboru projektow i sposob ich weryfikacji

Ocena strategiczna ZIT, weryfikacja wymogdéw formalnych oraz ocena formalno-merytoryczna
wnioskow o dofinansowanie projektoéw bedzie prowadzona w oparciu o nastgpujace kryteria

wyboru projektow i metodologi¢ ich zastosowania.

4.1. Kryteria strategiczne ZIT

4.1.1. Obowigzek spetniania nizej dopuszczajacych kryteriow strategicznych ZIT dotyczy
wszystkich rodzajow projektow realizowanych w ramach typu projektu przewidzianego

w Poddziataniu 6.3.2:

Opis znaczenia

Lp. kryterium

Nazwa Kryterium Definicja kryterium

Kryteria dopuszczajace — spelnienie jest niezbedne dla mozliwosci dalszej oceny
zgodnie z kryteriami punktowymi

1. | Whiosek zostat ztozony TIN Weryfikacji ~ podlega  Wnioskodawca  pod

przez podmiot uprawniony
do uzyskania wsparcia

w ramach Strategii ZIT dla
rozwoju AKO.

Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywna ocena
strategiczng wniosku i jego

odrzuceniem.
Kryterium bedzie oceniane
w oparciu o pkt. 2.1
wniosku o dofinansowanie.

wzgledem zgodno$ci z typem Beneficjenta
okreslonym w Strategii ZIT dla rozwoju AKO dla
projektu nr 1.1 Samozatrudnienie oraz tworzenie
nowych miejsc pracy.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie
punktu Il wniosku o dofinansowanie.

2. | Projektodawca skiada nie TIN Ograniczona zostanie liczba ,blizniaczych”
wiecej niz jeden wniosek o Niespehienie kryterium | projektow sktadanych przez jednego
dofinansowanie projektu w | skutkuje negatywng oceng | Wnioskodawce. Wplynie to korzystnie na

ramach konkursu.

strategiczng wniosku i jego
odrzuceniem.
Kryterium bedzie oceniane
w oparciu o liczbe
zlozonych wnioskow.

réznorodnos$¢ i jako$¢ projektow realizowanych
przez Beneficjentow. Kryterium to utatwi rowniez
dostgp do otrzymania dofinansowania wigkszej
liczbie Whnioskodawcow. Kryterium w
przedmiotowym brzmieniu odnosi si¢ wylacznie
do wystgpowania danego podmiotu w charakterze

partnera wiodacego, a nie partnera. Oznacza to, ze
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niezaleznie od maksymalnie jednego wniosku, w
ktérym dany podmiot wystepuje w charakterze
partnera wiodacego, moze wystgpowa¢ w innych
wnioskach ztozonych w tym samym konkursie w
charakterze partnera.

W  przypadku ztozenia wigcej niz jednego
wniosku przez jednego Projektodawce wszystkie
zlozone w odpowiedzi na konkurs wnioski
zostang odrzucone w zwiazku z niespetnieniem
przez Projektodawce kryterium dopuszczajacego.
Przedmiotowe kryterium weryfikowane begdzie na
etapie oceny strategicznej ZIT.

Obszar realizacji projektu.

T/N
Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywna ocena
strategiczng wniosku i jego
odrzuceniem.
Kryterium bedzie oceniane
W oparciu o ppkt. 3.3.1
whniosku o dofinansowanie.

Weryfikacji podlega¢ bedzie, czy projekt jest
realizowany na obszarze Aglomeracji Kalisko-
Ostrowskiej (tj. obszarze funkcjonalnym osrodka
regionalnego Kalisza z  Ostrowem  WIkp.
wyznaczonego Uchwala Nr 4014/2013 ZWW z
dn. 07.11.2013r.).

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie
punktu Il wniosku o dofinansowanie.

Cele, zakres i wskazniki
projektu sq zgodne ze
Strategiq ZIT dla rozwoju
AKO.

T/N
Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywna ocena
strategiczng wniosku i jego
odrzuceniem.
Kryterium bedzie oceniane
w oparciu o tre$¢ catego
whniosku o dofinansowanie.

Weryfikacji podlega cel projektu pod katem
zgodnos$ci z celami okreslonymi w Strategii ZIT
dla rozwoju AKO, zgodnos¢ zakresu projektu z
dziataniami wskazanymi w Strategii ZIT dla
rozwoju  AKO, zgodnos¢  zadeklarowanych
wskaznikow ze wskaznikami realizacji Strategii
ZIT dla rozwoju AKO.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie
wniosku o dofinansowanie.

Whiosek zostal ztozony
w terminie wskazanym
w Regulaminie konkursu.

T/IN/ND
Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywna ocena
strategiczng wniosku i jego
odrzuceniem.
Kryterium bedzie oceniane
W oparciu o termin ztozenia

whniosku o dofinansowanie.

Weryfikacji podlega czy Wnioskodawca ztozyt
whniosek o dofinansowanie w terminie wskazanym
w Regulaminie konkursu.

Whniosek zostal ztoZzony do
wiasciwej instytucji
wskazanej w Regulaminie
konkursu.

T/N
Niespetienie kryterium
skutkuje negatywna oceng
strategiczng wniosku i jego
odrzuceniem.
Kryterium bedzie oceniane
W oparciu 0 miejsce
zlozenia wniosku o
dofinansowanie.

Weryfikacji podlega czy Wnioskodawca ztozyt
whniosek o dofinansowanie do instytucji wskazanej
w Regulaminie konkursu.

Projekt jest skierowany do
grup docelowych

z obszaru Aglomeracji
Kalisko-Ostrowskiej
doswiadczajgcych
trudnosci na lokalnym
rynku pracy oraz do grup
najbardziej zagrozonych
ubostwem.

TIN
Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywna ocena
strategiczng wniosku i jego
odrzuceniem.
Kryterium bedzie oceniane
w oparciu o ppkt. 3.5.3.
whiosku o dofinansowanie.

Weryfikacji podlega¢ bedzie, czy projekt jest
skierowany do grup docelowych z obszaru
Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej wskazanych w
Regulaminie konkursu (w przypadku oséb
fizycznych — ucza sie, pracujg lub zamieszkujg
one na obszarze funkcjonalnym Aglomeracji
Kalisko-Ostrowskiej w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego, natomiast w przypadku osob
bezdomnych, przebywaja one na tym obszarze, a
w przypadku innych podmiotow posiadaja one
jednostke organizacyjna na obszarze
funkcjonalnym Aglomeracji Kalisko-
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Jednoczesnie weryfikowane bedzie, czy grupe
docelowg stanowig osoby bezrobotne oraz bierne
zawodowo powyzej 29 roku zycia wpisujace si¢ w
jedna lub wigcej nastepujacych grup:

- osoby dlugotrwale bezrobotne,

- 0soby o niskich kwalifikacjach,

- kobiety,

- 0soby z niepetnosprawnosciami,

- osoby w wieku 50 lat i wiecej.

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie
punktu Il wniosku o dofinansowanie.

Dzialalnos¢ gospodarcza
uczestnika zarejestrowana
na terenie Aglomeracji
Kalisko-Ostrowskie;j.

T/N
Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywna ocena
strategiczng wniosku i jego

Weryfikacji podlega¢ bedzie, czy Wnioskodawca
zatozyl we wniosku, iz dziatalno$¢ gospodarcza
uczestnikow projektu bedzie zarejestrowana na
obszarze Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej.

odrzuceniem.
Kryterium bedzie oceniane

Kryterium bedzie weryfikowane na podstawie
wniosku o dofinansowanie.

W oparciu o

pkt. 3.6

whniosku o dofinansowanie.

4.1.2. Ocena wniosku na podstawie dopuszczajacych kryteriow strategicznych ZIT ma postac

,»0-17 tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespelniajgce jednego lub wigcej kryteriow sa

odrzucane podczas oceny strategicznej ZIT, zgodnie z etapami zawartymi w Karcie oceny

strategicznej ZIT stanowiacej zatagcznik nr 8.8 do Regulaminu konkursu.

4.1.3. Punktowe kryteria strategiczne ZIT odnoszg si¢ do wszystkich projektow realizowanych

w ramach typu projektu przewidzianego w Poddziataniu 6.3.2. Stosowane bedg nastgpujace

Punktowe kryteria strategiczne ZIT:

Lp.

Nazwa kryterium

Opis znaczenia
kryterium

Definicja kryterium

Kry

teria punktowe

Wplyw wartosci
wskaznikow przyjetych
w projekcie na
realizacje celow
Strategii ZIT dla
rozwoju AKO.

0/1/2

Ocenie podlega¢ bedzie wptyw przyjetych wskaznikow na
osiagniecie celow Strategii ZIT dla rozwoju AKO. Oceniana
bedzie relacja wartosci zatozonych do realizacji w projekcie
wskaznikéw do wartos$ci wskaznikow produktu okre§lonych w
danym Priorytecie Inwestycyjnym w Strategii ZIT dla rozwoju
AKO. Wnhnioskodawca otrzyma punkty proporcjonalnie do
stopnia wypelnienia przez projekt wskaznikow Strategii ZIT
dla rozwoju AKO. W celu obliczenia stopnia realizacji
wskaznikow produktu stosuje si¢ proporcje:

(warto$¢ docelowa wskaznika 1 w projekcie/wartos¢ docelowa
wskaznika 1 dla PI wskazanym w Strategii ZIT dla rozwoju
AKO na dany konkurs) + (warto$¢ docelowa wskaznika n w
projekcie/warto$¢ docelowa wskaznika n dla PI wskazanym w
Strategii ZIT dla rozwoju AKO na dany konkurs) + ..) /
liczba wskaznikow * 100. Skala oceny - poziom realizacji
wskaznika produktu w danym Priorytecie Inwestycyjnym
wskazanym w Strategii ZIT dla rozwoju AKO na dany
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konkurs.

Skala oceny:

o projekt realizuje wskaznik w znikomym stopniu (ponizej
33%) — 0 pkt.

e projekt realizuje w cze$ci (34-66%) wartosci wskaznikow —
1 pkt,

e projekt realizuje w znacznym lub petnym stopniu (67% i
powyzej) warto$ci wskaznikoéw — 2 pkt,

Kryterium bedzie oceniane w oparciu 0 pkt. IV wniosku 0

dofinansowanie.

10.

Projekt zaklada
stworzenie dodatkowych
miejsc pracy.

0/1/2/4

Ocenie podlega¢ bedzie liczba zakladanych we wniosku
o dofinansowanie dodatkowych miejsc pracy’ (powyzej
liczby dotacji planowanych do udzielenia w ramach projektu)
utworzonych w ramach projektu przez uczestnikow projektu,
ktorzy otrzymali wsparcie na podjecie  dzialalnosci
gospodarczej, w okresie do 12 miesi¢cy od dnia faktycznego
rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym
wpisem do CEIDG lub KRS). Skala oceny:

¢ 0 — 4 utworzone dodatkowe miejsca pracy — 0 pkt,

e 5 — 9 utworzonych dodatkowych miejsc pracy — 1 pkt,

¢ 10 — 14 utworzonych dodatkowych miejsc pracy — 2 pkt,

e powyzej 15 utworzonych dodatkowych miejsc pracy — 4

pkt.

Kryterium bedzie oceniane w oparciu 0 pkt. 3.6 wniosku o
dofinansowanie.

11.

Struktura grupy
docelowej.

0/1/2/3

Ocenie podlega¢ bedzie udziat uczestnikow projektu z gmin
wiejskich i/lub  wiejsko-miejskich w grupie docelowej
projektu.

Skala oceny:

e 0% — 10 % grupy docelowej — 0 pkt,

e 11 % — 20% grupy docelowej — 1 pkt,

¢ 21% — 30 % grupy docelowej — 2 pkt,

¢ 31 % grupy docelowej i powyzej — 3 pkt.

Kryterium bedzie oceniane w oparciu o ppkt. 3.5.3 wniosku o
dofinansowanie.

12.

Projekt realizowany
w partnerstwie z NGO
lub JST lub instytucjq
rynku pracy .

0/2

W ramach kryterium ocenie podlega¢ bedzie partnerstwo w
projekcie (potwierdzone umowsg partnerstwa/ porozumieniem
0 partnerstwie). Partnerstwo z organizacjami pozarzadowymi,
instytucjami rynku pracy oraz jednostkami samorzadu
terytorialnego to warto§¢ dodana w postaci wspotpracy
mig¢dzysektorowej z jednostkami, ktore posiadaja wiedzg na
temat sytuacji lokalnej w Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej,
znajg problemy spotecznosci lokalnych na danym obszarze,
moga stuzyé pomoca w rekrutacji grupy docelowej (lub
wspolpracuja z jednostkami zajmujacymi si¢ grupa docelowa
projektu). Poza tym jednostki samorzadu terytorialnego stuza
pomocg mlodym firmom w dalszym rozwoju poprzez dostgp
do funduszy poreczeniowych, pozyczkowych, prowadza
punkty informacyjne dla przedsigbiorcéw, oferuja dodatkowe
szkolenia dla firm, wspolpracuja ze stuzbami zatrudnienia,
tworza sieci wspotpracy pomigdzy firmami, oferujg firmom
preferencyjne optaty lokalne i podatki w specjalnych strefach,
stuzg promocja na wihasnych witrynach internetowych
zawierajacych elementy potrzebne przedsigbiorcom.

Skala oceny:

1 Utworzonych na podstawie umowy 0 prace w wymiarze przynajmniej 1/2 etatu i utrzymywanych przez okres przynajmniej 3 miesiccy.
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Whioskodawca realizuje projekt w partnerstwie z NGO lub
JST lub instytucjg rynku pracy — 2 pki,

Whioskodawca nie realizuje projektu w partnerstwie z NGO
lub JST lub instytucja rynku pracy — 0 pkt.

Kryterium bedzie oceniane w oparciu o pkt. 2.3 wniosku o
dofinansowanie.

13.

Whnioskodawca

w okresie realizacji
projektu prowadzi biuro
projektu na terenie
Aglomeracji Kalisko-
Ostrowskiej

0/1

Weryfikacji podlega¢ bedzie, czy Wnioskodawca zadeklarowat
w okresie realizacji projektu prowadzenie biura projektu na
terenie  Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej z mozliwoscia
udostgpnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz
zapewniajace uczestnikom projektu mozliwo$¢ osobistego
kontaktu z kadra projektu. Za spehienie kryterium projekt
otrzyma:

e Whnioskodawca w okresie realizacji projektu zadeklarowat
prowadzenie biura projektu na terenie AKO — 1 pkt,

e Whioskodawca w  okresie realizacji  projektu nie
zadeklarowat prowadzenia biura projektu na terenie AKO — 0
pkt.

Kryterium bedzie oceniane w oparciu o pkt. 5.3 wniosku o

dofinansowanie.

14.

Projekt zaklada
utworzenie nowych
podmiotow
gospodarczych

w obszarze
inteligentnych
specjalizacji (smart
specialisation).

0/4/8

Ukierunkowanie na branze dotyczace inteligentnych
specjalizacji ma znaczenie dla rozwoju Aglomeracji.
Inteligentne specjalizacje moga przyczyni¢ si¢ do jej
transformacji, restrukturyzacji, czy wkroczenia na nowe
$ciezki rozwoju opartego o innowacje. Aglomeracja Kalisko-
Ostrowska potrzebuje zaangazowania firm, ktore beda chciaty
budowaé swoje przewagi w oparciu o0 innowacyjnos¢.
Wyznaczenie tego celu w kontekScie inteligentnych
specjalizacji oznacza szczego6lng wage, jaka przywigzywaé
nalezy do poczatkujacych przedsigbiorcéw, by wspomoéc ich
juz na starcie w procesie tworzenia nowoczesnych i
innowacyjnych produktéw i ushug. Skala oceny:

e ponizej 3% nowopowstatych w projekcie podmiotow
gospodarczych w ww. branzach — 0 pkt

eod 3 — 9% nowopowstatych w projekcie podmiotow
gospodarczych w ww. branzach — 4 pkt.

e powyze] 10% nowopowstatych w projekcie podmiotow
gospodarczych w ww. branzach — 8 pkt.

Kryterium bedzie oceniane w oparciu o pkt. 3.6 wniosku o

dofinansowanie.

4.1.4. Ocena strategiczna ZIT na podstawie punktowych kryteriow strategicznych ZIT bedzie

dokonywana w skali punktowej zgodnie z Karta oceny strategicznej ZIT (zalacznik nr 8.8 do

Regulaminu konkursu).

4.1.5. Maksymalna liczba punktow do uzyskania w ocenie strategicznej ZIT wynosi 20

punktow. Na podstawie uzyskanej liczby punktow sporzadzana jest lista rankingowa.

Spetnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie przynajmniej

60% punktow.
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4.2. Wymogi formalne

4.2.1. Obowigzek spehiania nizej wymienionych wymogoéw formalnych dotyczy wszystkich

rodzajow projektow realizowanych w ramach WRPO 2014+:

Lp.

Nazwa

Definicja

Opis znaczenia

1.

Whiosek zostat sporzadzony
w jezyku polskim, wypeliony
zgodnie z obowiazujaca instrukcja
wypehiania wniosku
o dofinansowanie oraz jest
kompletny.

Wypeliono wszystkie wymagane pola,
zgodnie z instrukcja wypetniania
wniosku o dofinansowanie. W celu
spetienia niniejszego kryterium
wnioskodawca jest zobowigzany do
wypehienia wniosku przy pomocy
platformy internetowej LSI 2014+,
Whioskodawca zobligowany jest do
wypelnienia wniosku w jezyku polskim.
Kompletno$¢ oznacza, ze wniosek
zawiera wszystkie strony
i zalaczniki (jesli dotyczy).

TAK/NIE/DO KOREKTY

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku. W przypadkach
okreslonych w Regulaminie
konkursu istnieje mozliwos¢
uzupelnienia wniosku
w terminie 7 dni, pod
rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia.

Whiosek zostat opatrzony
podpisem osoby
uprawnionej/podpisami 0séb
uprawnionych do zlozenia
wniosku.

Ztozony wniosek zostal opatrzony
podpisem osoby/os6b uprawnionych do
reprezentowania podmiotu aplikujacego

o dofinansowanie. Szczegotowe
wymogi dotyczace prawidtowego
podpisania wniosku
o dofinansowanie zostang okreslone w
Instrukcji wypelniania wniosku
o0 dofinansowanie.

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o punkt X wniosku
o0 dofinansowanie.

TAK/NIE/DO KOREKTY

Niespehienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku. W przypadkach
okreslonych w Regulaminie
konkursu istnieje mozliwos¢
uzupelnienia wniosku
w terminie 7 dni, pod
rygorem pozostawienia
whniosku bez rozpatrzenia.

4.3. Kryteria formalne zero-jedynkowe

4.3.1. Obowigzek spetniania kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektow

realizowanych w ramach WRPO 2014+. Wymaga si¢ spelnienia nastepujacych kryteriow

formalnych:
Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium Opis Znaczenia
kryterium
1. Whniosek ztozono w terminie Whniosek wptynat do Instytucji TAK/NIE
wskazanym w Regulaminie Organizujacej Konkurs w wersji Niespetienie kryterium
konkursu. elektronicznej, w terminie okreslonym w skutkuje odrzuceniem
Regulaminie konkursu. whniosku.
2. Okres realizacji projektu jest Okeres realizacji projektu rozumiany jako TAK/NIE

zgodny z Regulaminem konkursu.

okres pomigdzy datg rozpoczecia projektu a

datg jego zakonczenia, zostanie
kazdorazowo wskazany w Regulaminie
konkursu.

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.
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Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o pola ,,Data rozpoczecia

whniosku o dofinansowanie realizacji
projektu.

projektu” oraz ,,Data zakornczenia projektu’

B

Whioskodawca oraz partnerzy
(jesli dotyczy) nie podlegaja
wykluczeniu zwigzanemu

z zakazem udzielania
dofinansowania podmiotom

wobec niego zakazu dostepu do

Wydatki przewidziane

wykluczonym lub nie orzeczono

srodkow funduszy europejskich na
podstawie odrebnych przepisow.

Whioskodawca oraz partnerzy (jesli
dotyczy) nie podlegaja wykluczeniu z
mozliwos$ci ubiegania si¢ o dofinansowanie
na podstawie odrebnych przepiséw, w
szczegolnosci:
a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.);
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15
czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U. poz. 769 z pdzn. zm.);
c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U. z
2014 ., poz. 1417).

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o punkt VIII wniosku
o0 dofinansowanie.

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY
Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.

w projekcie nie sg
wspotfinansowane z innych
wspolnotowych instrumentéw
finansowych.

Wydatki przewidziane do poniesienia w
ramach projektu nie s3 i nie beda
wspotinansowane z innych wspoélnotowych
instrumentow finansowych, w tym z innych
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o punkt VIII wniosku
o0 dofinansowanie.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium

skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Zgodno$¢ z prawodawstwem
unijnym i krajowym.

Projekt jest zgodny z wlasciwymi
przepisami prawa unijnego i krajowego, w
tym dotyczacymi zamowien publicznych.

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o punkty VI i VIII wniosku o
dofinansowanie.

TAK/NIE
Niespetienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Whioskodawca/partner jest
uprawniony do ubiegania si¢
0 wsparcie w ramach konkursu.

W ramach niniejszego kryterium
weryfikowana bedzie zgodnos¢
whnioskodawcy/ partnera z typem
beneficjentow wskazanym
w WRPO 2014+ oraz doprecyzowanym w
Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych
WRPO 2014+.

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o tre§¢ punktu I1
whniosku o dofinansowanie.

TAK/NIE
Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Dokonano prawidlowego wyboru
partnera do projektu
(jesli projekt jest realizowany

W przypadku projektu partnerskiego
nalezy spetni¢ wymogi dotyczace:

a) wyboru partnera spoza sektora finansow

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY
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publicznych, o ktérych mowa w art. 33
ust. 2-4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0

Niespelnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem

zasadach realizacji programow w zakre- whniosku.
sie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie 2014-2020;
b) braku powiazaf, o ktorych mowa w art.
33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programéw w zakre-
sie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie  2014-2020, pomigdzy
podmiotami tworzacymi partnerstwo.
Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu
o punkt I1'i V111 wniosku o dofinansowanie.
8. | Obszar realizacji projektu dotyczy Projekt jest realizowany na terytorium TAK/NIE
wojewodztwa wielkopolskiego. wojewodztwa wielkopolskiego.
Niespetnienie kryterium
Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu skutkuje odrzuceniem
o tres¢ punktu I1I wniosku o whniosku.
dofinansowanie, w ktorym nalezy wskazac
obszar realizacji zasadniczej cze$ci
projektu.
9. Whnioskodawca wnosi warto$¢ Whioskodawcy sa zobowigzani do TAK/NIE/NIE
wktadu wlasnego okreslong wniesienia okreslonej dla konkursu wartosci DOTYCZY
w Regulaminie konkursu. wktadu wlasnego.
Niespelnienie kryterium
Kryterium bedzie weryfikowane w oparciu skutkuje odrzuceniem
o tre$¢ punktu V wniosku o whniosku.
dofinansowanie.
10. Projekt jest skierowany Projekt jest skierowany do grup TAK/NIE
do grup docelowych z obszaru docelowych z obszaru wojewodztwa
wojewodztwa wielkopolskiego. wielkopolskiego (w przypadku osob Niespetnienie kryterium
fizycznych - uczg sig, pracuja lub skutkuje odrzuceniem
zamieszkuja one na obszarze wojewodztwa whniosku.
wielkopolskiego w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego, natomiast w
przypadku osob bezdomnych, przebywaja
one na tym obszarze, a w przypadku innych
podmiotéw posiadaja one jednostke
organizacyjng na obszarze wojewodztwa
wielkopolskiego).
11. | Projektodawca w okresie realizacji | Projektodawca w okresie realizacji projektu TAK/NIE
projektu prowadzi biuro projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada Niespetienie kryterium
na terenie wojewodztwa siedzibg, fili¢, delegature, oddziat czy inna skutkuje odrzuceniem
wielkopolskiego. prawnie dozwolong forme organizacyjng whniosku.
dziatalnos$ci podmiotu) na terenie
wojewodztwa wielkopolskiego z mozliwo-
$cig udostgpnienia petnej dokumentacji
wdrazanego projektu oraz zapewniajace
uczestnikom projektu mozliwo$¢ osobistego
kontaktu z kadrg projektu.
12. Minimalna warto$¢ projektu Minimalna warto$¢ projektu wynosi 50 tys. TAK/NIE/NIE
wynosi 50 tys. PLN. PLN. DOTYCZY
Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.
13. Whiosek jest rozliczany W przypadkach okreslonych TAK/NIE/NIE
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w oparciu o stawki w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci DOTYCZY
jednostkowe/kwoty ryczattowe. wydatkow w zakresie Europejskiego Niespehienie kryterium
Funduszu Rozwoju Regionalnego, skutkuje odrzuceniem
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz whniosku.
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020
oraz pozostatych wytycznych
horyzontalnych lub programowych (jesli
dotyczy) wniosek jest rozliczany w oparciu
o stawki jednostkowe'?/kwoty ryczattowe™.

14, Stawki ryczattowe kosztéw W ramach kryterium weryfikowana bedzie TAK/NIE
posrednich. prawidtowo$¢ rozliczania kosztow Niespetnienie kryterium
posrednich zgodnie ze stawkami skutkuje odrzuceniem
ryczattowymi okreslonymi w Wytycznych w whiosku.
zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020".

4.3.2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych ma postac ,,0-1” tzn. ,,spetnia — nie
spetnia”. Wnioski niespelniajace jednego lub wigcej kryteriow sa odrzucane podczas oceny
formalno-merytorycznej, zgodnie z etapami zawartymi w Kkarcie oceny formalno-

merytorycznej.

4.4. Kryteria dostgpu

4.4.1. Kryteria dostepu sa obowigzkowe dla wszystkich Wnioskodawcow 1 podlegaja
weryfikacji podczas oceny formalno-merytorycznej wniosku. Projekty, ktore nie spetniaja
kryteriow dostepu, sg odrzucane podczas oceny formalno-merytorycznej zgodnie z etapami

zawartymi w karcie oceny formalno-merytorycznej.

4.4.2. W ramach konkursu sprawdzane beda nastepujace kryteria dostgpu:

. _— Opis znaczenia
Lp. Nazwa kryterium Uzasadnienie Kryterium
1. | Kryterium dotyczace liczby udzielonych Kryterium ma na celu zwickszenie TAK/NIE
dotacji. skuteczno$ci  wsparcia realizowanego
Projekt zaktada udzielenie minimum 35 w ramach Dzialania 6.3. Ponadto ma | Niespelnienie
dotacji. zapewni¢ racjonalne i  efektywne kryterium
wykorzystanie §rodkow z EFS. skutkuje
Przedmiotowe kryterium weryfikowane | odrzuceniem
bedzie na etapie oceny formalno- whniosku.
merytorycznej, zgodnie z etapami

12 W niniejszym konkursie 1Z WRPO 2014+ i IP WRPO 2014+ nie zezwalaja na stosowanie stawek jednostkowych w ramach uproszczonych
metod rozliczania wydatkow.

13 Stosowanie kwoty ryczattowej jest obligatoryjne w przypadku projektow, w ktorych wartosé srodkow publicznych nie przekracza wyrazonej
w PLN réwnowartosci 100.000 EUR (z zastrzezeniem pkt. 3 podrozdziatu 6.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020).

¥ W projektach realizowanych w ramach EFS nie ma mozliwoéci rozliczania kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow.
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. - Opis znaczenia
Lp. Nazwa kryterium Uzasadnienie kryterium
zawartymi w Kkarcie oceny formalno-
merytorycznej.
2. | Kryterium kompleksowosci wsparcia. Kryterium ma na celu zwigkszenie TAK/NIE
Projekt zapewnia kompleksowe wsparcie | skuteczniejszego przygotowania
poprzez zastosowanie wszystkich typow | uczestnikéw projektu do rozpoczgcia i | Niespelnienie
przedsigwzie¢ (z wylaczeniem osob, ktore | prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. kryterium
skorzystaty ze szkoleh przygotowujacych | Ponadto ma zapewni¢ racjonalne i skutkuje
do prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej | efektywne wykorzystanie $rodkéw z | odrzuceniem
w ramach projektow realizowanych w PO | EFS. whniosku.
KL w perspektywie finansowej 2007-2013 | Przedmiotowe kryterium weryfikowane
oraz 0sob, u ktorych potwierdzono, ze ich | bedzie na etapie oceny formalno-
wiedza i kwalifikacje umozliwiaja | merytorycznej, zgodnie z  etapami
rozpoczecie dziatalnoéci bez koniecznosei | zawartymi w karcie oceny formalno-
szkolenia. Osoby te nie majg obowigzku | merytorycznej.
korzystania ze szkolen przed przyznaniem
dotacji, o ile nabyte wcze$niej
umiejetnosci pozwalaja na zalozenie i
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej).
3. | Kryterium dziatalnosci gospodarczej. Biorac pod uwage regionalny charakter TAK/NIE
Dziatalno§¢  gospodarcza  uczestnika | Priorytetu Inwestycyjnego zawgzono
projektu musi zosta¢ zarejestrowana na | miejsce rejestracji dzialalnosci | Niespelnienie
obszarze wojewodztwa wielkopolskiego. gospodarczej do obszaru wojewoddztwa Kryterium
wielkopolskiego. Tworzenie nowych skutkuje
firm na  obszarze  Wielkopolski odrzuceniem
korzystnie wptynie na rozwoj regionu i whniosku.
podniesienie jego konkurencyjnosci.
Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny formalno-
merytorycznej, zgodnie z  etapami
zawartymi w Kkarcie oceny formalno-
merytorycznej.
4. | Kryterium okresu prowadzenia | Okreslenie dtugosci trwania dziatalnosci TAK/NIE
dziatalnos$ci gospodarczej gospodarczej po uzyskaniu wpisu do
Dziatalno$¢ gospodarcza rozpoczgta w | CEDIG badz KRS zapewni trwale oraz | Niespekienie
ramach projektu musi by¢ prowadzona | efektywne wykorzystanie $rodkéw z Kkryterium
przez okres co najmniej 12 miesiecy od | EFS. Kryterium wynika z projektu skutkuje
dnia faktycznego rozpoczgcia dziatalnosci | Wytycznych w  zakresie  realizacji odrzuceniem
gospodarczej (zgodnie z aktualnym | przedsiewzig¢ =z udzialem $rodkow whniosku.
wpisem do CEIDG lub KRS). Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.
Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny formalno-
merytorycznej, zgodnie z  etapami
zawartymi w Kkarcie oceny formalno-
merytorycznej.
5. | Kryterium dotyczace ustug | Instytucja szkoleniowa moze uzyskac TAK/NIE
szkoleniowych: zlecenie  finansowane ze  $rodkow
Uslugi szkoleniowe sa realizowane przez | Publicznych na prowadzenie szkolefi dla | Niespeienie
instytucje posiadajagce wpis do Rejestru beerbOI_nyCh i poszukujacych pracy po kryter'u_m
Instytucji Szkoleniowych prowadzonego | dokonaniu wpisu do Rejestru Instytucji skutkuje
przez Wojewodzki Urzad Pracy wlasciwy Szkplenlowych, prowadzonego _ przez odrzuceniem
ze wzgledu na siedzibe instytucji Wojewddzki Urzqdipra.cy w%as'mwy ze whniosku.
szkoleniowe;j. wzgledu  na siedzib¢  instytucji
szkoleniowej.
Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny formalno-
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Opis znaczenia

Lp. Nazwa kryterium Uzasadnienie kryterium
merytorycznej, zgodnie z  etapami
zawartymi w Kkarcie oceny formalno-
merytorycznej.

6. | Kryterium dotyczace ustug doradczych: Instytucja $wiadczaca ustugi doradcze TAK/NIE

Prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej w
zakresie $wiadczenia ustug zgodnych z
art. 18 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz.U. z 2015 r. poz. 149, z pdzn.
zm.), jest dzialalnos$cia regulowang w
rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o
swobodzie dzialalnosci gospodarczej (Dz.
U. z 2015 r., poz. 584, z pézn. zm.) i
wymaga wpisu do rejestru podmiotow
prowadzacych agencje zatrudnienia.

moze uzyskaé zlecenie finansowane ze
srodkéw publicznych na prowadzenie | Niespelnienie

m.in. doradztwa personalnego, Kryterium
poradnictwa zawodowego po dokonaniu skutkuje
wpisu  do  Rejestru  podmiotéw | odrzuceniem
prowadzacych agencje zatrudnienia. whniosku.

Przedmiotowe kryterium weryfikowane
bedzie na etapie oceny formalno-
merytorycznej, zgodnie z  etapami
zawartymi w Kkarcie oceny formalno-
merytorycznej.

4.4.3. Ocena wniosku na podstawie kryteriow dostgpu ma postac ,,0-1” tzn. ,,spetnia — nie

spelnia”. Wnioski niespetniajace jednego lub wigcej kryteridw sa odrzucane na etapie oceny

formalno-merytorycznej, bez mozliwos$ci ich uzupetnienia.

4.4.4. Tres¢ wniosku o dofinansowanie musi pozwala¢ na jednoznaczne stwierdzenie, czy

dane kryterium dostgpu weryfikowane na etapie oceny formalno-merytorycznej jest spetnione.

4.5. Kryteria merytoryczne zero-jedynkowe

45.1. Ocena wnioskéw zlozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu

o nastepujace kryteria merytoryczne zero-jedynkowe:

Opis znaczenia

Lp. Nazwa kryterium Uzasadnienie K ;
ryterium
TAK/NIE
Na pierwszym etapie oceny merytorycznej w p_rzypadl_<u
) . . stwierdzenia
. . . . weryfikowane bedzie czy wniosek spetnia .,
Whiosek nie posiada uchybien, wszystkie wymagania formalne. W sytuacji uchybien
1. ktore nie zostaly dostrzezone Y wymag ' I niedostrzezonych na

na etapie weryfikacji formalnej.

gdy wniosek nie spetnia wymagan
formalnych zostanie przekazany

etapie oceny
formalnej wniosek
zostanie przekazany
do ponownej oceny
formalnej.

do ponownej oceny formalnej.

45.2. W przypadku stwierdzenia btgdow formalnych we wniosku na etapie oceny

merytorycznej, dokumentacja jest zwracana do ponownej oceny formalnej.
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4.6. Kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym

4.6.1. Ocena wnioskow zlozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu

o nastepujgce kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym:

publicznej.

Lp. Nazwa kryterium Uzasadnienie OF:('S Znaczenia
ryterium
1. Whiosek jest zgodny Realizacja projektu przyczynia si¢ TAK/NIE
z zapisami i celami w sposob bezposredni do osiggniecia
szczegdtowymi WRPO 2014+ wskaznikow rezultatu i produktu Niespetnienie kryterium
oraz odpowiada na diagnoze okreslonych w ramach WRPO 2014+. skutkuje odrzuceniem
zawarta w WRPO 2014+. whiosku.
2. Zgodno$¢ z zapisami W ramach kryterium weryfikowana bgdzie TAK/NIE
Szczegotowego Opisu Osi zgodno$¢ doboru grupy docelowej i1 typow
Priorytetowych WRPO 2014+. projektow z wymogami okreslonymi dla Niespelnienie kryterium
wiasciwego Dziatania/ Poddziatania skutkuje odrzuceniem
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych whniosku.
WRPO 2014+.
3. Zgodnos¢ z zasadami W ramach kryterium bedzie weryfikowana TAK/NIE/NIE
dotyczacymi pomocy zgodno$¢ z warunkami wsparcia DOTYCZY

dotyczacymi pomocy publicznej lub
pomocy de minimis, wynikajacymi z aktow
prawnych wskazanych w Regulaminie
konkursu, w tym w szczegdlnosci:
o kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy
wynikajaca z wlasciwych przepisow
0 pomocy publicznej lub pomocy de
minimis bedacych podstawag prawna
udzielenia wsparcia w ramach dziatania,
e prawidlowos$¢ okreslenia statusu
przedsigbiorstwa:
a) w przypadku Wnioskodawcow
ubiegajacych si¢ o pomoc publiczng na
podstawie rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewngetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L z 26.06.2014 r.) - zgodnie
z Zatacznikiem I do tego rozporzadzenia,
b) w przypadku Wnioskodawcow
ubiegajacych si¢ 0 pomoc de minimis na
podstawie rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.
Urz. UE L 352 z 24.12 2013 1.) - zgodnie
z art. 2 ust. 2 tego rozporzadzenia, z
uwzglednieniem dokumentu: Zalecenia
Komisji 2003/361/WE z dnia 6 maja 2003
1., dotyczace definicji przedsigbiorstw
mikro, matych i §rednich (Dz. Urz. L 124
z 20.5.2003 r., str. 36),
e czy realizacja przedsigwzigcia miesci si¢

w ramach czasowych dopuszczalnych we

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.
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Lp.

Nazwa kryterium

Uzasadnienie

Opis znaczenia
Kryterium

wlasciwych przepisach o pomocy

publicznej lub pomocy de minimis
bedacych podstawg prawng udzielenia
wsparcia w ramach danego dziatania,

e czy wnioskowana kwota i zakres
projektu, w tym wydatki kwalifikowalne
sa zgodne z przepisami o pomocy
publicznej lub pomocy de minimis
bedacych podstawa prawng udzielenia
wsparcia w ramach dziatania.

Zgodnos¢ projektu z zasada
rownosci szans kobiet
i mgzczyzn w oparciu
o standard minimum.

W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykazac¢ spetnienie zasady
réwnosci szans kobiet i mg¢zczyzn
(w oparciu o standard minimum,
ewentualnie zachodzi wyjatek, co do
ktérego nie stosuje si¢ standardu
minimum), zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

Whiosek spetnia standard minimum
zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji
zasady rownosci szans i niedyskryminacji,

w tym dostgpnosci dla 0s6b
z niepelnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i megzczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020%.

TAK/NIE
Niespelnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whiosku.

Zgodno$¢ projektu z zasada
réwnosci szans
i niedyskryminacji w tym
dostepnosci dla osob
z niepetnosprawnos$ciami.

W ramach kryterium w oparciu o tres¢
wniosku weryfikowana bedzie zgodnosé
z zasadg roOwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dost¢pnosci dla
0s0b z niepelnosprawnosciami.

TAK/NIE

Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Zgodno$¢ projektu
z zasadg zrownowazonego
rozwoju.

W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykaza¢ pozytywny lub
neutralny wptyw projektu na zasade
Zrdéwnowazonego rozwoju
(w szczegolnosci nalezy wskazaé
i uzasadnic, czy projekt bedzie wymagat
oceny oddziatywania na srodowisko
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu
informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na $rodowisko (t.j. Dz.U. z 2016 .,
poz.353 z pbzn. zm.).

TAK/NIE

Niespetienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

Koszty w ramach cross-
financingu i/lub na zakup
srodkow trwatych nie
przekraczajg poziomu
dopuszczalnego dla danego
Dziatania/Poddziatania.

W ramach kryterium bedzie weryfikowana
zgodnos¢ budzetu projektu z procentowym
limitem kosztow w ramach cross-
financingu i/lub $rodkow trwatych,
okre$lonym dla danego konkursu.

Osoba oceniajaca moze uznaé

TAK/NIE/NIE
DOTYCZY
Niespetnienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
whniosku.

15 Standard minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn zostat okreslony w zataczniku nr 8.17 do Regulaminu konkursu,
ktory zostat opracowany w oparciu o zal. 1 do Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
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Lp. Nazwa kryterium Uzasadnienie OFIJ('S Znaczenia
ryterium
przedmiotowe kryterium za spetnione
warunkowo.

8. Zgodnos¢ z czgscig VII W ramach kryterium weryfikowana bgdzie TAK/NIE/NIE
Dodatkowe informacje prawidtowo$¢ wypetnienia wniosku, DOTYCzY
Regulaminu konkursu. zgodnie z czgscig VII Regulaminu

konkursu. Niespehienie kryterium
skutkuje odrzuceniem
Osoba oceniajgca moze uznaé whiosku.
przedmiotowe kryterium za spelnione
warunkowo.

4.6.2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych o charakterze horyzontalnym
ma posta¢ ,,0-1” tzn. ,spelnia — nie speilnia”. Wnioski niespelniajace jednego lub wigcej
kryteriow sa odrzucane na etapie oceny formalno-merytorycznej (z zastrzezeniem pkt 2.7.20

regulaminu konkursu — w zakresie mozliwo$ci uznania kryterium za spelnione warunkowo).

4.6.3. Oceniajacy dokonuje weryfikacji spelniania przez projekt wszystkich kryteriow
merytorycznych o charakterze horyzontalnym. Jesli oceniajacy uzna, ze zapisy projektu sa
niezgodne z ktorymkolwiek z kryteriow horyzontalnych odnotowuje ten fakt na Karcie oceny
formalno-merytorycznej i uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium za niespetnione,

a projekt zostaje odrzucony i nie podlega dalszej ocenie.

4.7. Ogdlne kryteria merytoryczne punktowe

4.7.1. Ogolne kryteria merytoryczne punktowe maja charakter uniwersalny, tj. odnosza si¢
do wszystkich projektow realizowanych w ramach WRPO 2014+. Stosowane bgdg nastgpujace

ogoblne kryteria merytoryczne:

Czesé I Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu oraz ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu —
maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 30.

1. Zasadnos¢ realizacji Zasadno$¢ realizacji projektu. Waga punktowa: 14 (12%).
projektu. Uzasadnienie realizacji projektu w *dotyczy projektow, ktorych
kontekscie celow WRPO 2014+. wnioskowana kwota
Whioskodawca winien wskazaé na dofinansowania jest rowna albo
konkretny problem, ktory zostanie przekracza 2 min zt.

ztagodzony/ rozwigzany w wyniku
realizacji celdw projektu, opierajac si¢ na
rzetelnie przeprowadzonej analizie oraz
diagnozie sytuacji problemowe;j.

2. Adekwatno$¢ doboru Cele projektu odpowiadajg na Waga punktowa: 8 (7%).
celow projektu i zdiagnozowane problemy *dotyczy projektow, ktorych
rezultatow. i rezultaty, odpowiadajg celom whnioskowana kwota
zatozonym w projekcie i sg adekwatne do | dofinansowania jest rowna albo
zdiagnozowanych problemow. przekracza 2 min zt.
3. Adekwatno$¢ doboru i Wskazniki zostaty prawidlowo dobrane Waga punktowa: 8 (7*).
opisu (o ile dotyczy) oraz sg adekwatne do typu *dotyczy projektow, ktorych
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wskaznikow realizacji
projektu.

projektu/grupy docelowej. Przewidziane
do zrealizowania warto$ci wskaznikow sg
mozliwe do osiggniecia w ramach
realizowanego projektu (wartos¢
wskaznikéw nie jest zbyt niska/wysoka).
Whioskodawca przypisat do projektu
wlasciwe wskazniki kluczowe oraz
wskazniki specyficzne dla WRPO 2014+
Wskazniki specyficzne dla projektu
zostaly prawidtowo dobrane oraz
zdefiniowane i sa adekwatne do
zatozonych celow projektu. Wskazniki
produktu odpowiadaja wybranym
wskaznikom rezultatu. Nalezy zaznaczy¢,
iz najwyzej beda oceniane projekty w
najwyzszym stopniu przyczyniajace si¢
do realizacji wskaznikow (weryfikowany
bedzie stosunek naktad-rezultat).
Osoba oceniajagca moze uznaé
przedmiotowe kryterium za spetnione
warunkowo.

whnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt.

Trafnos$¢ analizy ryzyka
nieosiaggnigcia zatozen
projektu (jesli dotyczy).

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie jako$¢é opisanej analizy ryzyka,
w tym opis:

- sytuacji, ktorych wystapienie utrudni
lub uniemozliwi osiggnig¢cie wartoSci
docelowej wskaznikow rezultatu;

- sposobu identyfikacji wystapienia
takich sytuacji (zajscia ryzyka);

- dziatan, ktére zostang podjete, aby
zapobiec wystapieniu ryzyka i jakie beda
mogly zosta¢ podjete, aby
zminimalizowa¢ skutki wystapienia

ryzyka.

Dotyczy projektow, ktorych
wnioskowana kwota dofinansowania jest
réwna albo przekracza 2 min zt.

Waga punktowa: 0 (4*)
*dotyczy projektow, ktorych
wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt.

Czes¢ 11 Zadania oraz trwalo$¢ projektu — maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow wynosi 20.

5.

Spojnosc zadan
przewidzianych do
realizacji w ramach

projektu oraz trafno$¢
doboru i opisu tych zadan
w kontekscie osiggniecia
celow/wskaznikow
projektu.

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie adekwatnos$¢ doboru zadan
w kontekscie zdiagnozowanych
problemoéw, ktore projekt ma rozwigzac
albo zalagodzié¢, w tym opis:

— uzasadnienia potrzeby realizacji zadan;
— planowanego sposobu realizacji zadan;
— sposobu realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob
z niepetnosprawnosciami;

— wartosci wskaznikow realizacji
wiasciwego celu szczegotowego WRPO
2014+ lub innych wskaznikow
okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, ktore zostang
osiggnigte w ramach zadan.

Waga punktowa: 15.
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Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, aby
kazdy zaproponowany przez
projektodawce wskaznik znalazt
odzwierciedlenie w realizowanych
zadaniach oraz by nie wykazywac zadan,
ktére nie przyczyniaja si¢ do realizacji
wskaznikow.

Opis trwatos$ci projektu.

W ramach kryterium przeprowadzona
zostanie ocena sposobu w jaki zostanie
zachowana trwalo$¢ projektu.

Waga punktowa: 5.

Cze$¢ ITI Grupy docelowe — maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 20.

Opis grupy docelowej
dotyczacy o0sob i/lub
instytucji.

W ramach kryterium weryfikowane
bedzie czy zaproponowana przez
wnioskodawce grupa docelowa zostata
poprawnie scharakteryzowana z punktu
widzenia istotnych dla projektu cech
(status instytucji, status osob
na rynku pracy, wiek, wyksztalcenie,
pteé, itp.). Rownoczesnie wnioskodawca
bedzie zobowigzany do zidentyfikowania
i opisania potencjalnych barier
uczestnictwa w projekcie, wraz z
przedstawieniem dziatan majacym im
przeciwdziataé.

Waga punktowa: 10.

Uzasadnienie doboru
grupy docelowej projektu
oraz opis rekrutacji
uczestnikow.

W ramach kryterium wnioskodawca
zobowigzany bedzie do przedstawienia
rzetelnych danych, uzasadniajacych
wybor okreslonej grupy docelowej oraz
jej ilosciowego doboru. Réwnoczesnie
weryfikowany bedzie sposob rekrutacji,
w tym:

- plan i harmonogram jej
przeprowadzenia;

- katalog niedyskryminacyjnych
kryteriow wyboru;

- zapobieganie ewentualnym problemom
zwiagzanym z rekrutacja grupy docelowe;.

Waga punktowa: 10.

liczba punktow wynosi 30.

Czes¢ IV Potencjal i doswiadczenie projektodawcy i partnerow — maksymalna mozliwa do uzyskania

9. | Zaangazowanie potencjatu W ramach kryterium przeprowadzona Waga punktowa: 15, w tym:
projektodawcy i partnerow zostanie ocena zaangazowania 35)
(jesli projekt jest — projektodawcy i partnerow (o ile .
realizowany w dotych)y)Ji sposobuyjegrt)) Wykorzy(stania w® pOtenc,J al, finansowy —8
partnerstwie). ramach projektu (kluczowych oséb, ktore punktoyv ’
zostang zaangazowane do realizacji * potencjal
projektu oraz ich planowanej funkcji kadrO\fvy/ merytoryczny —5
w projekcie); punktow; ,
— potencjatu technicznego, w tym * potencjat techniczny - 2
sprzetowego i warunkow lokalowych punkty.
projektodawcy i partnerow (o ile
dotyczy) i sposobu jego wykorzystania w
ramach projektu;
— zasobow finansowych, jakie wniesie do
projektu projektodawca i partnerzy
(o ile dotyczy).
10. Dos$wiadczenie Doswiadczenie projektodawcy/ Waga punktowa: 15, w tym:

projektodawcy i partnerow

partneréw oceniane begdzie w

do$wiadczenie w obszarze,
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(jesli projekt jest

partnerstwie) w kontekscie
osiagnigcia celow.

szczegolnosci w kontekscie
dotychczasowej jego dziatalnos$ci i
mozliwo$ci weryfikacji jej rezultatow:
a) w obszarze, w ktorym udzielane bedzie
wsparcie przewidziane w ramach .
projektu;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktorej
kierowane bedzie wsparcie przewidziane
w ramach projektu;
¢) na okreslonym terytorium, ktérego .
dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

punkty.

w ktorym udzielane bedzie
wsparcie przewidziane w
ramach projektu — 6
punktow;

doswiadczenie na rzecz
grupy docelowej, do ktorej
kierowane bedzie wsparcie
przewidziane w ramach
projektu — 6 punktow;
doswiadczenie na
okreslonym terytorium,
ktérego dotyczy¢ bedzie
realizacja projektu — 3

4.7.2. Ocena formalno-merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow merytorycznych bedzie

dokonywana w skali punktowej zgodnie z Kartg oceny formalno-merytorycznej (zalacznik nr

8.12 do Regulaminu konkursu).

4.7.3. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w trakcie oceny merytorycznej wynosi 100.

Spelnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie 70 punktow, a
takze przynajmniej 70% punktow mozliwych do uzyskania w kazdej z czg$ci Karty oceny

formalno-merytoryczne;j.

4.8 Ogolne kryteria merytoryczne zero-jedynkowe

4.8.1. Ocena wnioskéw ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu

0 nastepujace kryteria merytoryczne zero-jedynkowe dotyczace budzetu projektu:

Lp. Nazwa kryterium Definicja kryterium Liczba punktow
W ramach kryterium weryfikowana bedzie: TAK/NIE
- kwalifikowalno§¢ i niezbedno$¢ zaplanowanych Niespetienie
w projekcie wydatkow w kontekscie realizowanych zadan, | kryterium skutkuje
celow projektu oraz ich wskaznikow. odrzuceniem
Budzet projektu Budzet projektu powinien zosta¢ sporzgdzony w oparciu o whniosku.
(kwalifikowalno$é zapisy zawarte w  Wytycznych w  zakresie
oraz niezbgdno$é kwalifikowalno$ci wydatkow w zakresie Europejskiego
wydatkow, Funduszu  Rozwoju  Regionalnego  Europejskiego
1 racjonalno$é Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
' i efektywnos¢ 2014-2020 oraz Wytycznymi 1Z WRPO,;
wydatkow,
prawidtowosé - racjonalnos$¢ i efektywnos$¢ kosztowa wydatkow, w tym
wypelnienia budzetu | réwniez zgodno$¢ ze stawkami jednostkowymi (jesli
projektu) dotyczy), wymaganiami dotyczacymi standardu oraz cen
rynkowych najczedciej finansowanych w ramach danej
grupy projektéw, towarow lub ustug (jesli dotyczy), a
takze uzasadnienie poniesienia wydatkow nie ujetych w
katalogu wydatkow lub ktorych wartos¢ przekracza stawki
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Lp. Nazwa Kryterium Definicja kryterium Liczba punktow

rynkowe.

Budzet projektu powinien zosta¢ sporzadzony w oparciu o
zapisy zawarte w  Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow w zakresie Europejskiego
Funduszu  Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 oraz Wytycznymi 1Z WRPO;

- prawidtowos¢ wypetnienia budzetu projektu, zgodnie z
instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie.

Osoba oceniajagca moze uznaé przedmiotowe kryterium za
spelnione warunkowo.

4.8.2. W przypadku projektu niespetniajacego kryteriow merytorycznych istnieje mozliwos¢

odrzucenia projektu przez oceniajgcego bez koniecznosci dokonywania dalszej oceny projektu.

V. Pomoc publiczna/de minimis

5.1  Zasady dotyczace pomocy publicznej lub pomocy de minimis okreslaja przepisy:

- Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17.06.2014 r. uznajace niektore rodzaje

pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18.12.2013 r. w sprawie stosowania

art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

- Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury 1 Rozwoju =z dnia 19.03.2015 .
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow

operacyjnych na lata 2014-2020,

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2.07.2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw

operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

5.2  Przyznawanie dotacji i1 udzielenie wsparcia pomostowego stanowi pomoc
publiczng/pomoc de minimis i musi by¢ zgodne z zapisami ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. nr 59, poz. 404,
z p6zn. zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielenia pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw

operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.
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53  Zgodnos$¢ z przep1sam1 dotyczqcyml ud21elan1a pomocy publlcznej weryfikowana jest

znego w ramach Wielkopolskie 1 Regionalnego
a Aglomerac; f(nk Ost ka

dzetu Stowarzysz

na etapie oceny merytorycznej.

54 W przypadku projektow dotyczacych pomocy publicznej niezbedne jest wykazanie
wktadu prywatnego przedsigbiorcow. Wklad ten wskazywany jest we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz podlega rozliczeniu we wnioskach o platnos¢ z realizacji
projektu. Podstawe do wyliczenia poziomu wktadu prywatnego stanowig wykazane w budzecie
projektu w ramach poszczegélnych zadan koszty objete pomocag publiczng w przeliczeniu
na jednego uczestnika projektu. W przypadku gdy projekt jest objety regulami pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis, w kategorii wydatkéw w ramach poszczegdlnych zadan
nalezy zaznaczy¢ te wydatki, ktore objete sg regutami pomocy publicznej i pomocy de
minimis. Wydatki objete regutami pomocy publicznej zostang zliczone w wierszach: Wydatki
objete pomocg publiczng, Wydatki objete pomoca publiczng - II, Wydatki objete pomoca de
minimis, Wydatki obj¢te pomoca de minimis - II. Pozostale wydatki nieobjete pomoca

publiczna zostang zliczone w wierszu: Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis.

55  Projektodawca zobowigzany jest do przedstawienia we wniosku o dofinansowanie
w ramach pola w pkt 5.1.3 Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkladu prywatnego
w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis, sposobu wyliczenia
intensywnos$ci pomocy oraz wymaganego wktadu prywatnego w odniesieniu do wszystkich
wydatkéw objetych pomoca publiczng, w zaleznosci od typu pomocy oraz instytucji, na rzecz

ktérej pomoc zostanie udzielona, w tym zwlaszcza informacji na temat:

- liczby pracownikdw objetych wsparciem, w tym pracownikoOw znajdujacych sie
w szczegllnie niekorzystnej sytuacji (w rozumieniu art. 2 pkt 4 rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektdre rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu) oraz pracownikow
niepetnosprawnych;

- liczby pracownikow znajdujacych si¢ w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji, pracownikéw
znajdujacych si¢ w bardzo niekorzystnej sytuacji oraz pracownikéw niepelnosprawnych

zatrudnionych w ramach subsydiowanego zatrudnienia;

- $redniej liczby pracownikow zatrudnionych u danego pracodawcy w ciggu ostatnich 12
miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy — niezbednej do

wyliczenia wzrostu netto liczby pracownikow;
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- spetnienia efektu zachety.

¢ indu ego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
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56 W przypadku pomocy udzielanej jako pomoc de minimis nalezy opisa¢ metodologi¢
wyliczenia wysoko$ci pomocy (z uwzglednieniem wydatkdw objetych pomoca), za$

w odniesieniu do metodologii wyliczenia wktadu prywatnego wpisac ,,nie dotyczy”.

5.7 W przypadku gdy Projektodawca jest rownoczesnie podmiotem udzielajagcym pomocy
publicznej, a takze odbiorca pomocy i tym Samym wykazuje w jednym wniosku
o dofinansowanie dwie rézne kwoty pomocy publicznej, powinien dokona¢ w metodologii
wyliczania pomocy publicznej rozbicia kwotowego na czes$¢, ktora stanowi pomoc publiczng
dla niego (cz¢$¢ zadania merytorycznego 1 cze$¢ kosztow posrednich) oraz na czes$¢, ktora
stanowi pomoc publiczng dla pozostatych przedsigbiorstw ujetych w projekcie (bez kosztéw

posrednich).

VI. Procedura odwolawcza

6.1  Szczegdlowe informacje o wymogach 1 trybie rozpatrywania protestu znajduja si¢ w

rozdziale 15 ustawy wdrozeniowe;.

6.2  Zgodnie z art. 53 ust 1 ustawy wdrozeniowej w ramach WRPO 2014+ przewiduje si¢

jeden srodek odwotawczy, jakim jest protest.

6.3  Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z Wnioskodawcami, ktorych

projekty zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.

6.4  Protest moze dotyczy¢ negatywnej oceny wniosku na kazdym etapie wyboru projektow
zardwno w zakresie strategicznym, formalnym 1 merytorycznym, jak 1 decyzji IZ WRPO 2014+

0 wyborze wniosku do dofinansowania.

6.5  Protest moze wnies¢ kazdy Wnioskodawca, ktéorego wniosek o dofinansowanie
otrzymal negatywng ocen¢. Uprawnienie Wnioskodawcy w tym zakresie powstaje z dniem

otrzymania pisemnej informacji o wyniku oceny wniosku na danym etapie oceny.

6.6  Negatywna ocena, o ktorej mowa w pkt. 3.5 jest ocena w zakresie spelnienia przez
projekt kryteriow zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy WRPO 2014+, w ramach
ktore;j:
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a) projekt nie uzyskal wymaganej liczby punktow lub nie spehit kryteriow wyboru

projektow, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania lub skierowany do

kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskal wymagang liczbe punktéw lub spetnil kryteria wyboru projektéw,
umozliwiajace zakwalifikowanie go do dofinansowania, jednak dofinansowanie nie jest
mozliwe z uwagi na wyczerpanie w ramach konkursu przeznaczonych na ten cel
srodkow, to jest kwoty srodkdw przeznaczonych zgodnie z ogloszeniem o konkursie na

dofinansowanie projektow.

6.7  Wyczerpanie w ramach konkursu srodkéw, o ktorych mowa w pkt. 3.6 lit. b, nie moze

stanowi¢ wylgcznej przestanki wniesienia protestu.

6.8  Protest nalezy wnie$¢ do Dyrektora DPR (Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Wielkopolskiego, Departament Polityki Regionalnej, Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan)
dziatajacego w imieniu IZ WRPO 2014+. Wnioskodawca sktada protest bezposrednio do DPR
w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku, zgodnie z
pouczeniem w niej zawartym. O dochowaniu terminu decyduje data nadania pisma w polskiej
placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.

— Prawo pocztowe lub data zlozenia protestu w sekretariacie DPR, w godzinach urzgdowania.
6.9  Protest winien by¢ wniesiony w formie pisemnej i powinien zawierac:

a) oznaczenie instytucji whasciwej do rozpatrzenia protestu,

b) dane Wnioskodawcy,

¢) numer wniosku o dofinansowane projektu,

d) wskazanie kryteriow wyboru projektu, z ktorych oceng Wnioskodawca si¢ nie

zgadza, wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny
(ezeli zdaniem Wnioskodawcy takie naruszenia mialy miejsce) wraz z

uzasadnieniem,
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f) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z

zalaczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajacego umocowanie takiej

osoby do dziatania w imieniu Wnioskodawcy.

6.10 1Z WRPO 2014+ rozpatruje protest w terminie 30 dni kalendarzowych od daty jego
wptywu. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu
konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw lub niezaleznego specjalisty, termin

rozpatrzenia protestu moze ulec przedtuzeniu do 60 dni kalendarzowych.

6.11 W wypadku zmiany danych Wnioskodawcy, zawartych w tresci protestu jest on
zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora DPR o zmianie danych. W szczego6lnosci

Whnioskodawca zobowigzany jest do informowania o zmianie adresu do dorgczen.

6.12 Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, o ktérym
mowa w art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej zostal wniesiony: po terminie, przez podmiot
wykluczony z mozliwos$ci otrzymania dofinansowania, bez spelnienia wymogoéw okreslonych

w art. 54 ust. 2 pkt. 4 ustawy wdrozeniowe;.

6.13 Zgodnie z art. 61 oraz art. 62 ustawy wdrozeniowej w przypadku nieuwzglednienia
protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, w
tym w przypadku o ktérym mowa w art. 66 ust 2 pkt. 1 ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca
moze w tym zakresie wnies¢ skarge do Sadu Administracyjnego, a nastgpnie skarge kasacyjna

do Naczelnego Sadu Administracyjnego.

VI1I. Dodatkowe informacje

7.1  Projekty realizowane w ramach przedmiotowego Dziatania sg zgodne z Wytycznymi
w zakresie realizacji przedsiewzig¢ z udzialem Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020.

7.2  Wsparcie finansowe na rozpoczgcie dziatalno$ci gospodarczej obejmuje wsparcie
bezzwrotne, ktérego maksymalna kwota nie przekracza 6-krotnosci przecigtnego
wynagrodzenia za prac¢ w gospodarce narodowej obowigzujacego W dniu przyznania wsparcia.

Wsparcie skierowane jest wylacznie do oséb bezrobotnych lub 0séb biernych zawodowo, ktore
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Wymagania dotyczqce grupy docelowej.

7.3  Obowigzkowym elementem rekrutacji do projektu jest rozmowa z doradcg
zawodowym, ktorej celem jest weryfikacja predyspozycji kandydata (w tym np.
osobowosciowych, poziomu motywacji) do samodzielnego =zalozenia 1 prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarcze;.

7.4  Wsparcie nie jest udzielane osobom, ktore posiadalty wpis do CEIDG, byly
zarejestrowane jako przedsiebiorcy w KRS lub prowadzity dzialalnos¢ gospodarcza
na podstawie odrgbnych przepisow w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych dzien przystapienia
do projektu.

7.5  Uczestnik projektu moze otrzymaé wsparcie bezzwrotne, 0 ile realizacja
przygotowanego przez niego biznesplanu tego wymaga i nie oznacza to podwdjnego
finansowania.

76 W celu zapewnienia wigkszej trwatosci udzielanego wsparcia Beneficjent moze
zobowigza¢ uczestnika projektu do zapewnienia cz¢séci srodkow wihasnych. Whiesienie wktadu
wlasnego przez uczestnika projektu nie moze stanowié istotnej bariery w ubieganiu si¢
o wsparcie finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

7.7  Wsparcie bezzwrotne na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ uzupetnione
0o wsparcie pomostowe w postaci ustug doradczo-szkoleniowych o charakterze
specjalistycznym (indywidualnych i grupowych) udzielane na etapie poprzedzajacym
rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej lub w okresie pierwszych 12 miesiecy prowadzenia
dzialalnosci gospodarcze;.

7.8  Dziatalno$¢ gospodarcza rozpoczgta w ramach projektu musi by¢ prowadzona przez
okres co najmniej 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczgcia dziatalnos$ci gospodarczej
(zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS). Nie jest dopuszczalne zawieszenie
dziatalnosci gospodarcze;.

7.9 W obszarach wspieranych z EFS w ramach WRPO 2014+ nie beda finansowane
kampanie promocyjne - dzialania upowszechniajace beda realizowane wyltacznie jako
uzupehienie dziatan wdrozeniowych.

7.10 Rolnicy kwalifikujacy si¢ do posiadania statusu osoby bezrobotnej 16 moga ubiegac si¢

o $rodki na rozpoczecie pozarolniczej dziatalno$ci gospodarcze;.

18 Zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 1. poz. 149 z p6zn. zm.).
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7.11 Na potrzeby momtorowanla wskaznlkow osoby dlugotrwale bezrobotne rozumiane sg

znego w ramach Wielkopolskie 1 Regionalnego
a Aglomerac; f(nk Ost @

zgodnie z definicja wynikajaca z Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (tj. w przypadku osob w wieku 25 lat i
wigcej osoby pozostajgce bezrobotnymi nieprzerwanie przez okres ponad 12 miesigcy).
7.12 Beneficjent zobowigzuje uczestnikow projektu, ktorzy otrzymali dotacje na
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej do przekazywania informacji dotyczacych okresu 12,
24 i 36 miesi¢cy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczych zawierajace w szczegdlno$ci: rodzaj
prowadzonych dziatalnosci (PKD), stan zatrudnienia, branze z uwzglednieniem, czy
dziatalnosci gospodarcze prowadzone w branzach zidentyfikowanych jako branze o
najwiekszym potencjale rozwojowym i/lub branzach strategicznych dla danego regionu (w
ramach smart specialisation).
7.13 Koszt ustug towarzyszacych (np. dojazdy uczestnikow projektu, opieka nad osobg
zalezng) bedzie kwalifikowalny w szczegolnie uzasadnionych przypadkach np. w przypadku
objecia wsparciem 0s6b z niepetnosprawnosciami.
7.14 W przypadku kosztéw posrednich — obowigzek stosowania stawek ryczalttowych,
okreslonych w Rozdziale 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowlanosci wydatkow w zakresie
EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.
7.15 W niniejszym konkursie 1Z WRPO 2014+ oraz IP WRPO 2014+ nie zezwalaja na
stosowanie stawek jednostkowych w ramach uproszczonych metod rozliczania wydatkow.
7.16  Wnioskodawca jest zobowigzany do wybrania w pkt. VIII wniosku o dofinansowanie
opcji ,, Tak” przy wszystkich o$wiadczeniach, ktorych liste i tre$¢ zawiera zatgcznik nr 8.18
do Regulaminu konkursu.
Wyjatki stanowia:
- o$wiadczenie dotyczgce wyboru partnera oraz oswiadczenie dot. obowigzkow partnera
w zakresie realizacji projektu 1 wykluczenia z mozliwosci ubiegania si¢
o dofinansowanie, w sytuacji, gdy projekt nie jest realizowany w partnerstwie oraz
o$wiadczen sktadanych w imieniu partnera;
- o$wiadczenie dotyczace wykluczenia z mozliwo$ci ubiegania si¢ o dofinansowanie na

podstawie odrgbnych przepisow, w sytuacji, gdy projekt jest realizowany przez JST;

- wniosek o zagwarantowanie ochrony informacji 1 tajemnic, jesli nie dotyczy

Projektodawcy/partnera.

Przy przedmiotowych o$wiadczeniach nalezy wybra¢ opcje ,,Nie dotyczy”.
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7.17 Konkurs moze zosta¢ anulowany w przypadku ogloszenia aktow prawnych lub
wytycznych horyzontalnych w istotny sposob sprzecznych z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

7.18  Okres realizacji projektu nie przekracza 24 miesigcy.

7.19 Beneficjent jest zobowigzany do stosowania Standardu realizacji wsparcia
w projektach Dziatania 6.3 WRPO 2014-2020 Samozatrudnienie i przedsigbiorczos¢

stanowigcego zalgcznik 8.21 do Regulaminu konkursu.
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VIII. Zalaczniki

8.1 Wykaz wskaznikow produktu i rezultatu bezposredniego stosowanych w ramach konkursu

dla Poddziatania 6.3.2.
8.2 Typy projektow mozliwe do realizacji w ramach Poddziatania 6.3.2.

8.3 Wzor umowy o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego

Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
8.4 Formularz wniosku o dofinansowanie projektu.

8.5 Podrgcznik podmiotu zglaszajacego/beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do
obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie
obstugi LSI 2014+.

8.6 Regulamin Uzytkownika LSI 2014+.

8.7 Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego

Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

8.8 Karta oceny strategicznej ZIT o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO 2014+.
8.9 Wzor deklaracji poufnosci.

8.10Wz6r oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci.

8.11 Karta oceny wymogow formalnych wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego

WRPO 2014+.

8.12 Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
WRPO 2014+,

8.13Wymagania dotyczace standardu oraz cen rynkowych najczeséciej finansowanych

w ramach danej grupy projektow towarow lub ustug.
8.14 Wykaz kategorii wydatkow dla Poddziatania 6.3.2.
8.15 Wzor os§wiadczenia wspotmatzonka Wnioskodawcy.
8.16 Wzdr deklaracji wystawcy weksla in blanco.

8.17 Standard minimum realizacji zasady roéwnosci szans kobiet i me¢zczyzn w ramach

projektéw wspotinansowanych z EFS.
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8.18 Lista oswiadczen Wnioskodawcy/Partnera.

8.19 Wzo6r oswiadczenia o bezstronnosci eksperta.

8.20 Sekcje PKD przyporzadkowane do obszarow inteligentnych specjalizacji Wielkopolski

oraz obszary innowacji mi¢dzybranzowych.

8.21 Standardy realizacji wsparcia w projektach Dziatania 6.3 WRPO 2014-2020

Samozatrudnienie i przedsigbiorczos¢.
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Wskazniki produktu

Lp Nazwa wskaznika Rodzaj Jednostka Definicja
A produktu wskaznika miary
Wskaznik odnosi sie do liczby obiektéw, ktére zaopatrzono w specjalne podjazdy, windy,
urzadzenia gtosnomowigce, badz inne udogodnienia (tj. usuniecie barier
) o w dostepie, w szczegdlnosci barier architektonicznych) utatwiajace dostep do tych
Liczba obiektow obiektéw i poruszanie sie po nich osobom niepetnosprawnym ruchowo czy sensorycznie.
1 dostosowar\ych do horyzontalny* szt. Jako obiekty budowlane nalezy rozumiec konstrukcje potgczone
pf)trzeb 0s6b z L z gruntem w sposéb trwaty, wykonane z materiatdw budowlanych i elementéw
niepefnosprawnosciami sktadowych, bedace wynikiem prac budowlanych (wg. def. PKOB). Nalezy podac¢ liczbe
obiektéw, a nie sprzetéw, urzadzen itp., w ktdre obiekty zaopatrzono. Jesli instytucja,
zaktad itp. sktada sie z kilku obiektdw, nalezy zliczy¢ wszystkie, ktére dostosowano do
potrzeb oséb niepetnosprawnych.
Wskaznik mierzy liczbe osdb objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie nabywania /
doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych efektywne korzystanie
z mediéw elektronicznych tj. m.in. korzystania z komputera, rézinych rodzajow
) ] ) oprogramowania, Internetu oraz kompetencji scisle informatycznych
Liczba o.sob.objetych (np. programowanie, zarzgdzanie bazami danych, administracja sieciami, administracja
szkoleniami witrynami internetowymi). Wskaznik ma agregowac wszystkie osoby objete wsparciem
2 /doradztwem w horyzontalny* osoby

zakresie kompetenciji
cyfrowych

w zakresie TIK we wszystkich programach i projektach, takze tych, gdzie szkolenie
dotyczy obstugi specyficznego systemu teleinformatycznego, ktérego wdrozenia dotyczy
projekt. Taka sytuacja moze wystgpi¢ przy cross-financingu w projektach POPC i RPO
dotyczacych e-ustug publicznych, ale réwniez np. w POIS przy okazji wdrazania
inteligentnych systeméw transportowych. Identyfikacja charakteru i zakresu
nabywanych kompetencji bedzie mozliwa dzieki mozliwosci pogrupowania wskaznika
wedtug programdw, osi priorytetowych i priorytetdw inwestycyjnych.
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A

o Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
warzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz z budZetu Sto

Wskaznik mierzy liczbe oséb bezrobotnych oraz biernych zawodowo, ktére uzyskaty

Liczba os6b wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego w postaci bezzwrotnych srodkdéw na

pozostajacych bez podjecie dziatalnosci gospodarcze;.
Bezrobotni to osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy

i aktywnie poszukujgce zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako

pracy, ktore otrzymaty
3 bezzwrotne srodki na kluczowy osoby
podjecie dziatalnosci bezrobotne zgodnie z krajowymi definicjami, nawet jezeli nie spetniajq one wszystkich

gospodarczej w trzech kryteriow.

programie Bierni zawodowo to osoby, ktére w danej chwili nie tworzq zasobow sity roboczej (tzn.

nie pracujq i nie sq bezrobotne).

Wskaznik mierzy liczbe oséb objetych instrumentami rynku pracy wspierajgcymi
podstawowe ustugi rynku pracy oraz objetych wsparciem w ramach Priorytetu

Liczba 0séb objetych Inwestycyjnego 8iii w celu aktywizacji zawodowej poprzez udzielenie sSrodkéw na

4 wsparciem aktywizacji specyficzny dla osoby rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej (w tym diagnoza kompetencji zawodowych,
zawodowej w programu szkolenia, doradztwo, dotacje, wsparcie pomostowe). Formy aktywizacji zawodowej
programie reguluje ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach

rynku pracy (Dz. U. Nr 99, poz. 1001 ze zm.) Moment pomiaru wskaznika nastepuje wraz
z rozpoczeciem udziatu w ww. formie aktywizacji.

Liczba ustug

rozwojowych i Wskaznik mierzy liczbe ustug rozwojowych skierowanych do przedsiebiorstw
5 skierowanych do specyficzny dla szt. . e . . ..
L w ramach programu. Ustuga rozwojowa — wszelkie dziatania, ktérych celem jest rozwdj
przedsiebiorstw programu q dsiebi ub 6
powstatych w ramach anego przedsiebiorcy lub jego pracownikéw.
programu

* wskazniki horyzontalne sg uwzglednione w ramach wskaznikéw kluczowych w WLWK
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Wskaznikow Kluczowych 2014-2020 — EFS oraz WRPO 2014+
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Wskazniki rezultatu bezposredniego

L Nazwa wskaznika Rodzaj Jednostka Definicia
P rezultatu bezposredniego wskaznika miary ]
Wskaznik mierzy liczbe osdb, ktére po otrzymaniu srodkdw z EFS na zatozenie
wtasnej firmy (zaréwno w formie zwrotnej, jak i bezzwrotnej) podjety dziatalnos¢
gospodarczg (na podstawie daty rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej widniejgcej
Liczba utworzonych miejsc np. na zaswiadczeniu o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) oraz
pracy w ramach udzielonych pracownikdw zatrudnionych przez te osoby na podstawie umowy o prace
1 z EFS érodkéw na podjecie Kluczowy szt. (w rozumieniu Kodeksu pracy). Nalezy wykaza¢ wszystkich pracownikéw
dziatalnoéci gospodarczej zatrudnionych przez uczestnikow projektu w okresie do 12 miesiecy od dnia
uzyskania przez uczestnika wsparcia finansowego z EFS. We wskazniku nie nalezy
wykazywac uczestnikéw, ktérzy zaprzestali prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
przed uptywem okresu dwunastu miesiecy. Wskaznik mierzony jest na poziomie
projektu, na podstawie danych przekazanych przez uczestnika projektu.
Liczba przedsiebiorcéw
P . ¢ . Wskaznik mierzy liczbe przedsiebiorstw objetych ustugami rozwojowymi po
pozytywnie oceniajacych . . L. . . .
. . specyficzny dla utworzeniu dziatalnosci gospodarczej w ramach programu, ktdére pozytywnie
wsparcie rozwojowe szt. . . . . . . L . L
2 . programu ocenity wsparcie w formie ustugi rozwojowej. Wskaznik mierzony jest na poziomie
otrzymane po utworzeniu . . . .
) L . projektu, na podstawie danych przekazanych przez uczestnika projektu po
dziatalnosci gospodarczej , . . . . . .
zakonczeniu wsparcia w formie ustugi rozwojowej.
w ramach programu
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Typ projektu

Opis typu projektu

Udzielenie dotacji na rozpoczecie
dziatalnosci gospodarczej

Wsparcie na rzecz o0sob chcacych zatozy¢ pozarolnicza dziatalnosé
gospodarcza obejmujace:

1. Diagnoze kompetencji zawodowych w zakresie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (obowigzkowy element rekrutacji),

2. Szkolenia i/lub doradztwo przygotowujace do rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej,

3. Dotacje na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,

4. Wsparcie pomostowe w postaci ustug doradczo-szkoleniowych o
charakterze specjalistycznym (indywidualnych i grupowych).

Projekt realizowany w pelni lub
cze$ciowo przez partnerow
spotecznych lub organizacje
pozarzadowe

Projekt jest czgsciowo realizowany przez partnerow spotecznych lub
organizacje pozarzadowe, kiedy wsrod projektodawcow (rozumianych jako
beneficjentow lub partnerow projektu) znajdujg si¢ m.in. partnerzy spoleczni
lub organizacje pozarzadowe.

"Partnerzy spoteczni” to termin szeroko uzywany w calej Europie w
odniesieniu do przedstawicieli pracodawcoéw i pracownikow (organizacji
pracodawcow i zwigzkow zawodowych).

Organizacja pozarzadowa (NGO) to organizacja zatozona przez obywateli z
wlasnej inicjatywy, ktéra nie dziata dla osiggnigcia zysku 1 jest
zorganizowana na szczeblu lokalnym, krajowym lub migdzynarodowym.
Organizacje pozarzadowe - zorientowane na dzialanie i prowadzone przez
ludzi, ktorym przy$wieca wspdlny cel — realizuja szereg ustug i funkcji
humanitarnych, przedstawiaja rzadom panstw obawy obywateli, wspieraja i
monitorujg realizacje polityk oraz stymuluja udziat politykéw poprzez
dostarczanie informacji.

Projekt obejmujacy administracje
publiczna lub stuzby publiczne na
szczeblu krajowym, regionalnym

lub lokalnym

Projekt jest realizowany w celu zapewnienia wsparcia w zakresie
wzmacniania  zdolno$ci  instytucji 1 skutecznosci  administracji
publicznej/stuzb publicznych na szczeblu krajowym, regionalnym lub
lokalnym. Za stuzby publiczne uznaje si¢ publiczne lub prywatne podmioty,
ktore swiadczg ustugi publiczne (w przypadku ustug publicznych zlecanych
przez panstwo podmiotom prywatnym lub $§wiadczonych w ramach
partnerstwa publiczno-prywatnego).

Projekt ukierunkowany na trwaty
udzial kobiet w zatrudnieniu i
rozw0j ich kariery zawodowe;j

Projekt realizowany w celu zwickszenia trwalego udzialu kobiet w
zatrudnieniu, a tym samym zwalczania feminizacji ubdstwa, zmniejszenia
podziatu ze wzgledu na pte¢ i zwalczania stereotypéw dotyczacych plci na
rynku pracy. W zakresie ksztalcenia i szkolenia - upowszechnienie godzenia
zycia zawodowego 1 prywatnego oraz réwnego podziatu obowigzkoéw
zwiazanych z opiekg pomigdzy mezczyznami i kobietami.

Projekt zaktadajacy
sfinansowanie kosztow
racjonalnych usprawnien dla osob
z niepetlnosprawnosciami

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz
dostosowania, nienaktadajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego
obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego konkretnego przypadku, w
celu zapewnienia osobom z niepetlnosprawno$ciami mozliwosci korzystania

z wszelkich praw czlowieka 1 podstawowych wolnosci oraz ich
wykonywania na zasadzie réwno$ci z innymi osobami. Przyklady
racjonalnych  usprawnien: tlumacz jezyka migowego, transport

niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez
dostosowanie infrastruktury komputerowej np. programy powiekszajace,




mowigce, drukarki materiatdw w alfabecie Braille'a), osoby asystujace,
odpowiednie dostosowanie wyzywienia.

Projekt rewitalizacyjny

Projekt rewitalizacyjny - zaplanowany w programie rewitalizacji i
ukierunkowany na osiggnigcie jego celow lub logicznie powigzany z trescig i
celami programu, zgltoszony do objecia wspotfinansowaniem UE w ramach
programu operacyjnego WRP0O2014+. Wynikanie projektu rewitalizacyjnego
z programu rewitalizacji oznacza wskazanie go wprost w programie
rewitalizacji albo okre§lenie go w ogdélnym (zbiorczym) opisie innych,
uzupetniajacych rodzajow dziatan rewitalizacyjnych.




Zatacznik nr 8.3 — Wzér Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska i
WIELKOPOLSIIEGO Europejski Fundusz Spoteczny LR

WZOR*

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH WIELKOPOLSKIEGO REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO NA LATA 2014-2020

Nr Umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: ........cccccoveecieininnene [tytut Projektu] w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwana dalej ,,Umow3” zawarta w .............. [miejsce
zawarcia Umowy] w dniu ..........coee..... pomiedzy:

Zarzagdem Wojewddztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

dziatajagcym jako Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020, reprezentowanym przez:

Panig oo e T Dyrektor Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
dziatajacg na podstawie petnomocnictwa udzielonego Uchwatg Nr 1650/2016 Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego z dnia 25 lutego 2016 r. w sprawie udzielenia petnomocnictw pracownikom
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w zakresie realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020,

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjentaz, NIP,
a gdy posiada - réwniez REGON, dla oséb prawnych dodatkowo nr KRS], zwang/ym dalej
,Beneficjentem”, dziatajgcym w imieniu wiasnym oraz w imieniu i na rzecz Partneréw’, jakimi sa
........................................................................................................................ [nazwa i adres Partnerow],

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

Dziatajac, w szczegdlnosci, na podstawie:

" Wzér Umowy stanowi minimalny zakres i moze byé¢ przez strony uzupetniony i modyfikowany o postanowienia niezbedne dla realizagji
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru Umowy nie moga by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze.
Przedmiotowe zmiany nie wymagajg zmiany Regulaminu konkursu. Wzér Umowy stosuje sie dla Beneficjentéw niebedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi oraz Beneficjentdw, ktdrzy nie otrzymujg srodkéw na realizacje Projektow na podstawie odrebnych przepiséw
prawa krajowego.

2 Beneficjent jest rozumiany jako Partner wiodgcy Projektu w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami wskazanymi we Wniosku.
3Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku Beneficjent (Partner wiodacy Projektu)
powinien posiada¢ petnomocnictwo do podpisania Umowy o dofinansowanie Projektu w imieniu i na rzecz Partneréw.

* Nalezy przywota¢ petnomocnictwo oraz je zataczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika — zatacznik nr 1 do Umowy.



1)

2)

3)

4)

5)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
220.12.2013, str. 320, z poéin. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 1303/2013” wraz
z odpowiednimi rozporzgdzeniami wykonawczymi;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z pdéin. zm.), zwanego dalej
,rozporzgdzeniem 1304/2013” wraz z odpowiednimi rozporzgdzeniami wykonawczymi;

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217.), zwanej dalej
»ustawg wdrozeniowg”;

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze pdzn. zm.),
zwanej dalej ,ufp”;

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 przyjetego Uchwata
nr 176/2015 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia 2015 r. w sprawie
przyjecia Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz
zatwierdzonego Decyzjg Wykonawczg Komisji Europejskiej nr C(2014) 10153 z dnia 17 grudnia
2014 r.

Strony Umowy zgodnie postanawiajg, co nastepuje.

§1.

llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,Programie” nalezy przez to rozumieé Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata
2014-2020;

2) ,,Osi Priorytetowej” nalezy przez to rozumiec¢ OS Priorytetowq 6 Rynek Pracy;
3) ,Dziataniu” nalezy przez to rozumieé Dziatanie 6.3 Samozatrudnienie i przedsiebiorczosc;

4) ,Poddziataniu” nalezy przez to rozumie¢ Poddziatanie 6.3.2 Samozatrudnienie i
przedsiebiorczos¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO;

5) ,Regulaminie konkursu” nalezy przez to rozumie¢ Regulamin konkursu nr: RPWP.06.03.02.-1Z-
00-30-001/16 Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Os
Priorytetowa 6 Rynek Pracy, Dziatanie 6.3 Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢, Poddziatanie
6.3.2 Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO;

6) ,Projekcie” nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie szczegétowo okreslone we wniosku
o dofinansowanie nr............. , zwanym dalej ,Wnioskiem”, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Umowy;



7) ,cross-financingu” nalezy przez to rozumieé tzw. zasade elastycznosci, o ktérej mowa w art.
98 ust. 2 rozporzadzenia 1303/2013, w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego funduszu
objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu;

8) ,danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych dotyczgce uczestnikdw i personelu Projektu, ktére muszg by¢
przetwarzane przez Instytucje Zarzgdzajgcg oraz Beneficjenta;

9) ,dniach roboczych” nalezy przez to rozumieé¢ dni inne niz soboty oraz dni inne niz dni
ustawowo wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych
od pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 90);

10) ,,dochodzie” nalezy przez to rozumie¢ dochdd® wygenerowany podczas realizacji Projektu -
zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzadzenia 1303/2013 dochdd, ktory nie zostat wziety pod uwage
w czasie zatwierdzania Projektu, wygenerowany wytgcznie podczas jego wdrazania,
wykazany nie pdzniej niz w momencie ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢
koncowgy;

11) ,Instytucji Zarzadzajace]” nalezy przez to rozumieé Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego,
dziatajgcy w imieniu i na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego;

12),LSl 2014+” nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny do obstugi
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie
aplikowania o $rodki oraz wprowadzania zmian do Projektu;

13) , kosztach bezposrednich” nalezy przez to rozumiec¢ koszty kwalifikowalne poszczegdlnego
zadania realizowanego przez Beneficjenta w ramach Projektu, ktdre sg bezposrednio
zwigzane z danym zadaniem, w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

14) ,kosztach posrednich” nalezy przez to rozumie¢ koszty administracyjne zwigzane
z obstugg Projektu w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

15) , kwocie ryczattowej” nalezy przez to rozumiec¢ kwote uzgodniong za wykonanie okreslonego
w Projekcie zadania na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie Projektu,
w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

16) ,,Podreczniku Beneficjenta SL2014” nalezy przez to rozumiec instrukcje pracy w SL2014
opracowang przez Ministerstwo Rozwoju i uzupetniang przez |Z, zamieszczong na stronie
internetowej Programu, ktérej celem jest przyblizenie funkcjonalnosci SL2014 uzytkownikom
upowaznionym przez Beneficjenta oraz Partnera (w przypadku realizacji Projektu w ramach
partnerstwa);

17) ,przetwarzaniu danych osobowych” nalezy przez to rozumiec jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie;

18) ,,SL2014” nalezy przez to rozumieé centralny system teleinformatyczny wykorzystywany
w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajaca;

19) ,,stawce ryczattowej” nalezy przez to rozumiec¢ stawke, ktdra ustalona zostata dla rozliczania
w ramach Projektu kosztdw posrednich, w rozumieniu wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci;

20) ,,stronie internetowej Programu” nalezy przez to rozumiec strone internetowa pod adresem:
www.wrpo.wielkopolskie.pl;

21) ,uczestniku Projektu” nalezy przez to rozumiec uczestnika Projektu w rozumieniu wytycznych
w zakresie monitorowania;

> Definicje dochodu, o ktérym mowa w art. 61 oraz 65 rozporzadzenia 1303/2013 s inne niz definicja dochodu wynikajaca z krajowych
przepiséw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.



22) ,Umowie” nalezy przez to rozumieé niniejszg Umowe o dofinansowanie projektu, okreslajgca
w szczegoblnosci warunki przekazywania i wykorzystania dofinansowania oraz inne obowigzki
Stron Umowy;

23) ,ustawie o ochronie danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135);

24) ,ustawie Pzp” nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2015, poz. 2164);

25) ,ustawie o rachunkowosci” nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pézn. zm.);

26) ,ustawie wdrozeniowej” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. 2 2016 r., poz.217.);

27) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumieé¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie
z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci;

28) ,Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne zgodnie z art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej, co obejmuje wytacznie wytyczne horyzontalne wydawane przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, o ktérych mowa w art. 5 ustawy wdrozeniowej,
obowigzujgce w dniu podpisania Umowy, jak i wydane lub zmienione w okresie realizacji
Umowy, ktére Beneficjent zobowigzany jest stosowac. Na dzien podpisania Umowy
obowigzujg ponizej wymienione Wytyczne zamieszczone na stronie internetowej Programu:

a) ,wytyczne w zakresie gromadzenia danych” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 3 marca 2015 r.;

b) ,wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 10 kwietnia 2015 r.;

c) ,wytyczne w zakresie monitorowania” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 22 kwietnia 2015 r.;

d) ,, wytyczne w zakresie informacji i promocji” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 30 kwietnia 2015 r;

e) ,wytyczne w zakresie realizacji zasady rdwnosci szans i niedyskryminacji” nalezy
przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
zatwierdzone w dniu 8 maja 2015 r.;

f) ,wytyczne w obszarze rynku pracy” nalezy przez to rozumieé Wytyczne w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze rynku pracy na lata 2014 — 2020 zatwierdzone w dniu 22 lipca 2015r.

29) ,,zadaniach zleconych” nalezy przez to rozumie¢ zlecanie ustugi merytorycznej w ramach
Projektu, tj. powierzenie wykonawcom zewnetrznym, niebedgcym personelem Projektu,
realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach danego Projektu, np. zlecanie
ustugi szkoleniowej, w rozumieniu wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.



Przedmiot Umowy

§2.

1. Na warunkach okreslonych w Umowie, Instytucja Zarzadzajgca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerami® zobowigzuje/3 sie do
jego realizacji.

2. taczna wysokos$é wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie: ...) i obejmuje:

1) Dofinansowanie w kwocie ............. zt (stownie: ...........), z nastepujacych Zrédet:

a) ze srodkdw europejskich w kwocie ... zt (stownie: ..), co stanowi 85% wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu;

b) ze srodkéw dotacji celowej w kwocie ... zt (sfownie: ...), co stanowi nie wiecej niz ...%
wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

2) wktad wtasny w kwocie ... zt (stownie: ...), z nastepujqcych Zrodet:

a) ze srodkow ...... w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi nie mniej niz ...% wydatkdw
kwalifikowalnych Projektu;

b) ze srodkow ...... w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi nie mniej niz ...% wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu.

3. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze byé przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzieé
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz beds dotyczyé okresu realizacji
Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

4. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw® wktadu wtasnego w kwocie, o ktérej
mowa w ust. 2 pkt 2, Instytucja Zarzgdzajgca moze obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu
procentowego wynikajgcego z intensywnosci pomocy publicznej’. Wydatki poniesione w ramach
wktadu wtasnego, ktére zostang rozliczone ponad wysokosé wskazang w ust. 2 pkt 2 mogg zostac
uznane za niekwalifikowalne. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do
niniejszej Umowy.

5. Wydatki w ramach Projektu mogq obejmowac koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie
ze ztozonym przez Beneficjenta i/lub Partneréw® oswiadczeniem, stanowigcym zatqcznik nr 3 do
Umowyg.

6. Woydatki w ramach Projektu na zakup srodkéw trwatych oraz wydatki w ramach cross-financingu,
o ktérych mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, nie moga tacznie przekroczyé kwot
okreslonych we Whniosku.

Okres realizacji Projektu

§3
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku i ustala sie go na:
1) rozpoczecie realizacji Projektu: ........cccceeeveneeene. r.;
2) zakonczenie realizacji Projektu: .......ccceeeeeenennee. r.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

Beneficjent oraz Partnerzy’® ma/majg prawo do ponoszenia wydatkdw po okresie realizacji
Projektu zgodnie z § 10 ust. 2, pod warunkiem, ze wydatki te dotyczg okresu realizacji Projektu

6 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
7 Dotyczy Projektéw, w ktorych jest udzielana pomoc publiczna.
& Nie dotyczy, jezeli Beneficjent ani Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardéw i ustug.



oraz zostang uwzglednione w koricowym wniosku o pfatnosé. Koricowa datg kwalifikowalnosci
wydatkéw jest 31 grudnia 2023 r.

Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia podpisania przez obie Strony Umowy do dnia
wykonania przez obie Strony Umowy wszystkich obowigzkdw z niej wynikajacych.

Odpowiedzialnosc¢ i zobowigzania Beneficjenta

§4

Realizujagc Umowe Beneficjent zobowigzany jest do:

1)

2)
3)

realizacji Projektu zgodnie z Whnioskiem, w tym w oparciu o harmonogram realizacji
Projektu;

osiggniecia wskaznikéw produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;

zapewnienia realizacji projektu przez personel projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone
we Whniosku;

zachowania trwatosci Projektu i/lub rezultatéw, o ile tak przewiduje Wniosek;

uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia z zastosowaniem
najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu (np. prymat wynajmu nad
zakupem);

zbierania danych osobowych uczestnikow Projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie
z wytycznymi w zakresie monitorowania;

przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;
zapewnienia stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, a takze réwnosci szans
kobiet i meziczyzn, zgodnie z wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji;

przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji pokontrolnych dotyczacych kontroli
przeprowadzanych przez instytucje zewnetrzne w ramach Projektu;

10) przestrzegania przepiséw prawa unijnego i krajowego;

11) przestrzegania obowigzujgcych postanowien wynikajacych w szczegdlnosci z Programu oraz

Szczegbtowego Opisu Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego, procedur i informacji
Instytucji Zarzadzajacej dostepnych na stronie internetowej Programu, a takze stosowania
aktualnych wzoréw dokumentdw;

12) stosowania postanowien Wytycznych okreslonych w § 1 ust. 28 Umowy, w zakresie w jakim

dotycza one realizowanego Projektu, co obejmuje rowniez biezgce monitorowanie przez
Beneficjenta wszelkich zmian Wytycznych dostepnych na stronie internetowej Programu,
przy czym zmiana tresci Wytycznych nie stanowi zmiany tresci Umowy;

13) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o ztozeniu wniosku o ogtoszenie upadtosci

lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzadowi komisarycznemu badz
zawieszeniu dziatalnosci, lub gdy Beneficjent jest podmiotem postepowan prawnych
o podobnym charakterze, w terminie do 3 dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

14) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o toczacym sie wobec Beneficjenta

jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym, o posiadaniu zajetych
wierzytelnosci, w terminie do 3 dni od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci oraz
pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzadzajgcej w terminie do 3 dni od daty powziecia
przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie;

15) weryfikacji spetnienia przez uczestnika kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajacych do

udziatu w Projekcie, co jest potwierdzone witasciwym dokumentem wydanym przez
uprawniony w tym zakresie organ, w zaleznosci od kryterium uprawniajacego dang osobe

6



lub podmiot do udziatlu w Projekcie, tj.: m.in. orzeczeniem Ilub zaswiadczeniem;
W przypadku gdy dokumenty w ww. zakresie nie sg wydawane, dopuszcza sie potwierdzanie
spetnienia kryteriéw kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu w projekcie poprzez
ztozenie oswiadczenia przez uczestnika Projektu;

16) zapewnienia uprawnionym organom kontroli wglagdu w przechowywane informacje
w zakresie kwalifikowalnosci uczestnikéw i umozliwienia weryfikacji ich prawdziwosci;

17) pozyskania od o0s6b dysponujgcych $rodkami dofinansowania projektu (tj. osdb
upowaznionych do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta)
przed ich zaangazowaniem do projektu oswiadczen o niekaralnosci, zgodnie z ktérymi ww.
osoby nie mogg by¢ prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe;

18) realizacji wsparcia zgodnie z indywidualnie zdiagnozowanym zapotrzebowaniem szkét lub
placowek systemu oswiaty.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 24 Umowy, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa®, Beneficjent i Partner zobowiazani sa do
przestrzegania zasad wspdlnego zarzadzania Projektem zgodnie z zawartym porozumieniem lub
Umowg o partnerstwie, o ktérej mowa w art. 33 ustawy wdrozeniowej.

Uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta wynikajagce z Umowy stosuje sie odpowiednio do
Partnera®, ktéry w stosunku do Instytucji Zarzadzajacej wykonuje je za posrednictwem
Beneficjenta.

Beneficjent ponosi odpowiedzialnoéé za dziatania lub zaniechania Partnera® i jest jedynym
podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Zarzadzajaca.

W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci Beneficjent jest zobowigzany do
wspotpracy z podmiotami upowaznionymi do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.

Obowigzki Beneficjenta dotyczace realizacji Umowy wynikajg z powszechnie obowigzujgcych
przepiséw prawa, tresci Umowy, Wytycznych i Wniosku.

Szczegdlnym zrédtem obowigzkéw Beneficjenta i Partnerow® sg Wytyczne. Wytyczne, okreslajac
w sposOb generalny warunki i sposéb prawidtowej realizacji projektow wspdtfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (wytyczne horyzontalne) ksztattujg
w tym zakresie obowigzki Beneficjenta w zakresie prawidtowej realizacji Projektu, a tym samym
nalezytej realizacji Umowy. Wytyczne moga by¢ zmieniane w okresie trwania Programu,
wydawane beda réwniez nowe Wytyczne regulujgce zagadnienia nieuregulowane Wytycznymi
obowigzujgcymi w dniu zawarcia Umowy. Beneficjent podpisujagc Umowe zobowigzuje sie do
realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami Wytycznych wskazanych w § 1 pkt 28 Umowy.
W czasie trwania Umowy w przypadku wydania nowych Wytycznych lub zmiany istniejgcych
Wytycznych Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami
nowych lub zmienionych Wytycznych. O kazdej zmianie Wytycznych lub wprowadzeniu nowych
Wytycznych Beneficjent zostanie poinformowany elektronicznie na adres e-mail osoby do
kontaktu w sprawach Projektu, wskazany w pkt 2.4 Whniosku. Informacja przestana przez
Instytucje Zarzadzajgcg dotyczaca wprowadzenia nowych Wytycznych lub zmiany istniejgcych
Wytycznych zawierac bedzie tres¢ nowych lub zmienionych Wytycznych oraz date od kiedy nowe
lub zmienione Wytyczne obowigzuja. Przestanie informacji w sprawie Wytycznych na wskazany
w zdaniu poprzednim adres poczty elektronicznej Beneficjenta traktowane bedzie zawsze jako
skuteczne doreczenie zawiadomienia o wprowadzeniu nowych lub zmianie juz obowigzujacych
Wytycznych w dniu nastepnym po dacie przestania informacji drogg elektroniczng przez
Instytucje Zarzadzajacg. W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tresci nowych lub
zmienionych Wytycznych moze on wypowiedzie¢ Umowe, poprzez jednoznaczne pisemne



10.

11.

12.
13.

14.

oswiadczenie w tym zakresie ztozone w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji w sprawie
zmiany lub wprowadzenia nowych Wytycznych. Brak oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy
z powodu braku akceptacji ze strony Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych oznacza
akceptacje przez Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych jako zrédfa ksztattujgcego
jego obowigzki w zakresie realizacji Projektu, a tym samym prawidtowej realizacji Umowy.

Beneficjent, wypowiadajagc Umowe z tytutu braku akceptacji nowych lub zmienionych
Wytycznych, zobowigzany jest do zwrotu catosci przekazanego przez Instytucje Zarzadzajgca
dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Instytucje Zarzadzajgcg osSwiadczenia
o wypowiedzeniu Umowy.

W przypadku zaakceptowania przez Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych poprzez
brak wypowiedzenia Umowy w sposéb wskazany w ust. 7 i 8 niniejszego paragrafu,
wprowadzenie tresci ich postanowien do Umowy nie wymaga aneksu ani innego odrebnego
porozumienia pomiedzy Stronami Umowy.

Nowe lub zmienione Wytyczne obowiazujg od daty wskazanej w informacji o zmianie lub wydaniu
nowych Wytycznych, nie wczesniej niz od uptywu terminu wypowiedzenia, o ktérym mowa w ust.
7 niniejszego paragrafu.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajaca

o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

Projekt bedzie realizowany przez: ................ ?

Beneficjent zapewnia, ze w trakcie realizacji dziatan zwigzanych z:

L) et bbb et ettt eae b bbbt aassnaberane ;
2) e b e s et e s ettt eae e n e e et ee seneas ;
) OO
bedzie stosowat warunki i procedury doprecyzowujgce =zasady ich realizacji wskazane

w wytycznych w obszarze rynku pracy.

W przypadku, gdy po podpisaniu Umowy o dofinansowanie wersja Wytycznych wprowadza
rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, o zasadach ewentualnego ich stosowania
w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji Wytycznych
Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta na stronie internetowe;j
Programu.

§5.
W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa w wysokosci ......... % kosztow

bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich w przypadkach
razacego naruszenia przez Beneficjenta postanowienn Umowy w zakresie zarzadzania Projektem.

Beneficjent rozlicza wydatki w ramach Projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:
1) za wykonanie zadania.......... przyznaje sie kwote ryczatftowq ......;
2) za wykonanie zadania......... przyznaje sie kwote ryczattowq ......

Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwote'°:

*w przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i NIP
(w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako
Beneficjent, ust. 12 nie dotyczy. Realizatorem nie moze by¢ jednostka posiadajgca osobowos¢ prawnga. W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta
Projektu wskazano jedng jednostke (np. powiat), natomiast Projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek (np. placowki
oswiatowe) do Umowy o dofinansowanie nalezy zatgczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujgcych Projekt.

"% Nalezy wykaza¢ wytacznie te zadania, w ktdrych ponoszone beda wydatki objete cross-financingiem.



1)......... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1;
2)......... zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2.
5. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 3 Beneficjent zobowigzuje sie osiggngc
co najmniej nastepujgce wskazniki:
1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 1 [nazwa wskaZnika i jego wartosc];
a dokumentami potwierdzajgcymi jego wykonanie sq: ....;
a) zatgczane do wniosku o ptatnosc: ......;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......

2) w ramach kwoty ryczaftowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2 [nazwa wskaznika i jego wartosc];
a dokumentami potwierdzajgcymi jego wykonanie sq: ....;

a) zatgczane do wniosku o pfatnosc: ......;

b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......

6. Wysokos¢ kwot, o ktérych mowa w ust. 3 oraz wskazniki, o ktorych mowa w ust. 5, nie mogq
podlegac zmianie.

7. W zakresie wskaznikéw innych niz wymienione w ust. 5, okreslonych we Whniosku, stosuje sie
regute proporcjonalnosci, o ktorej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

8. W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczaftowej wskaznikdw, o ktérych mowa
w ust. 5 uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie rozliczyt przyznanej
kwoty ryczattowe.

9. Wydatki, ktore Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotq ryczattowq, ktdra nie zostata uznana
za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne™.

10.W przypadku gdy z Wniosku wynikajg limity wydatkdw w ramach Projektu na zakup $rodkéw
trwatych oraz wydatki w ramach cross-financingu, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci, Beneficjent rozliczajgc kwoty ryczattowe wykazuje we wnioskach o ptatnosc,

o ktérych mowa w § 10 ust. 2, wydatki w ramach tych limitow do wysokosci okreslonych we
Whiosku.

§6.
1. Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec o0sdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.
2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa,
Umowa o partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partnerdw wobec 0s6b
trzecich za dziatania wynikajgce z niniejszej Umowy®.

Ptatnosci

§ 712
1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu,
wedtug wymogdw okreslonych w ust. 2, w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem, z wytgczeniem kosztédw posrednich oraz kwot
ryczattowych, o ktérych mowa w § 5.

2. Przez wyodrebniong ewidencje wydatkdw rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu o:

" Zapisy § 5 ust. 3-10 stosuje sie w przypadku Projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe.
'2 Zapiséw § 7 nie stosuije sie w przypadku Projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe.



1) ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng ksiegowosé - ksiegi rachunkowe -
zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego przez siebie Projektu,
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami rachunkowosci, przez co nalezy rozumieé
ewidencje wyodrebniong w ramach juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych.
System ewidencji ksiegowej powinien umozliwié¢ sporzadzenie sprawozdan i kontroli
wykorzystania srodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez wprowadzenie kont
syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. W zwigzku z tym, na kierowniku podmiotu, jako
organie odpowiedzialnym za wykonanie obowigzkdw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek
ustalenia i opisania zasad dotyczgcych ewidencji i rozliczania srodkéw otrzymanych w ramach
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

2) krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktdry nie prowadzi petnej ksiegowosci, a rozlicza sie
w formie podatkowej ksiegi przychoddéw i rozchoddw, ma mozliwo$¢ wyboru i prowadzenia na
potrzeby realizowanego przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w formie
,Zestawienia wszystkich dowoddéw ksiegowych dotyczacych realizowanego Projektu” badz
wykorzysta¢ do tego celu ksigzke przychoddéw i rozchoddéw, w taki sposéb, aby dokument
(tj. faktura lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej) w ww. ewidencji zostat
oznaczony tak, zeby to oznaczenie w jednoznaczny sposéb wskazywato na zwigzek operacji
gospodarczej z Projektem.

. Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dotyczq kazdego z Partnerdw, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktdrej realizacje odpowiada dany Partner®.

§ 8.

. Dofinansowanie, o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci
okreélonej w harmonogramie ptatnosci®®, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do Umowy,
przesytanym przez Beneficjenta niezwtocznie po podpisaniu Umowy za pomocg SL2014
i zatwierdzonym przez Instytucje Zarzadzajaca, z zastrzezeniem ust. 3 i § 9. Beneficjent
zobowigzany jest kazdorazowo do przesytania wraz z harmonogramem pfatnosci szczegétowego
harmonogramu ptatnosci, ktérego wzoér dla jednostek sektora finansdw publicznych stanowi
zaftacznik nr 4a do Umowy, a dla podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych — zatacznik nr 4b
do Umowy. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé wyptacane
w formie refundacji kosztéw poniesionych przez Beneficjenta lub Partneréw®.

. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu
z Instytucjq Zarzadzajaca i przekazuje za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych
nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 16 ust. 11, przy czym formularz wersji
papierowej harmonogramu ptatnosci jest zgodny z zatgcznikiem nr 4 do Umowy.

. Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlegaé aktualizacji. Aktualizacja ta jest
skuteczna pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajacg i nie wymaga formy aneksu do
Umowy. Instytucja Zarzadzajaca akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci
w SL2014 w terminie do 25 dni roboczych od daty jej otrzymania.

. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta™:

Nazwa wiasciciela rachUnKu: .......ooevieeeeiviieeceese e

Y Nalezy przez to rozumie¢ harmonogram ptatnosci, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 4 do Umowy oraz szczegétowy harmonogram
ptatnosci, ktérego wzor dla jednostek sektora finanséw publicznych stanowi zatgcznik nr 4a do Umowy, a dla podmiotéw spoza sektora
finanséw publicznych — zatgcznik nr 4b do Umowy. Powyzsze dokumenty nalezy kazdorazowo przesytac tacznie.

YW przypadku realizacji Projektu przez jednostke/i organizacyjna/e Beneficjenta nalezy wskaza¢ ww. informacje w odniesieniu do
wszystkich jednostek realizujacych dany Projekt.
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NIP witasciciela rachunku: .....ocooeevuieiiieieiie e
REGON wiasciciela rachunKu: .......c.cooveveeeeiiiieceie e e

Poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia umowy zatozenia rachunku bankowego
wyodrebnionego dla Projektu stanowi zatgcznik nr 5 do przedmiotowej Umowy.

5. Beneficjent oraz Partnerzy® nie moze/mogq przeznaczaé otrzymanych transz dofinansowania na
cele inne niz zwigzane z Projektem. W przypadku naruszenia zdania pierwszego stosuje sie § 13.

6. Beneficjent przekazuje odpowiedniq czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partnerow,
zgodnie z Umowgq o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwiqzku z realizacjg
niniejszej Umowy, pomiedzy Beneficientem a Partnerem bqgdZz pomiedzy Partnerami, powinny by¢
dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego, o ktorym mowa w ust. 4, pod rygorem
uznania poniesionych wydatkow za niekwalifikowalne®.

7. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania sg wykazywane we
whnioskach o ptfatnosé i podlegajg zwrotowi w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na
rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej'™.

8. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Zarzadzajgca, na wniosek i w terminie przez
nig okreslonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej,
o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, ktéra nie zostanie wydatkowana do korica danego roku.
Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajgca
w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

9. Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 8 w czesci niewydatkowane] zgodnie
z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ufp podlega zwrotowi na rachunek
wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg i w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajgca.

10.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 8 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

11.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, niewydatkowana
z koncem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktéorym mowa w ust. 4, do
dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§9.
1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w pierwszym
whniosku o ptatnos¢, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 15;

2) kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢ (n) przez Instytucje Zarzadzajacg zgodnie
z§ 11 ust. 12, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70%
tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono
okolicznosci, o ktéorych mowa w § 25 ust. 1

oraz
b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg wniosku o ptatnosé (n-1), zgodnie z § 11 ust. 5.

2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

> Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytaczeniem Partneréw bedacych panistwowymi jednostkami
budzetowymi.

' Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego zgodnie z Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2015 poz. 513, z pdzn. zm.).

7 Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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1) w zakresie srodkdéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, w terminie pfatnosci,
o ktéorym mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem s$rodkow
europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2012 poz.
1539, z péin. zm.), przy czym Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje sie do przekazania
Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do 7 dni roboczych od
dnia zatwierdzenia pierwszego wniosku o ptatnos¢ lub dnia zweryfikowania przez nig
whniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego otrzymang transze dofinansowania;

2) w zakresie srodkdéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, w terminie ptatnosci,
o ktérym mowa w pkt 1.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem srodkédw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, Beneficjent ma prawo
renegocjowaé¢ harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa
odpowiedniow § 4 ust. 1 pkt 1i § 8 ust. 1.

4. |Instytucja Zarzadzajagca moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy
zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania
powaznych nieprawidtowosci, w tym w szczegdlnosci wskazanych w § 13 ust. 1. O zawieszeniu
biegu terminu wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach Instytucja Zarzadzajgca
informuje Beneficjenta, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jezeli z powoddw technicznych
nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014.

§ 10.

1. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawa wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, zgodnie z § 9 ust. 1 pkt 1 oraz zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym
mowa w § 8 ust. 1, niezwtocznie po podpisaniu Umowy.

2. Beneficjent skfada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe zgodnie
z harmonogramem pfatnosci (nie rzadziej jednak niz raz na 3 miesigce), o ktérym mowa w § 8
ust. 1, w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, a korcowy
whiosek o ptatnosé¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji
Projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku, gdy warunki konkursu lub Wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatéw,
Beneficjent po okresie realizacji Projektu jest zobowigzany do przedktadania do Instytucji
Zarzadzajacej, na koniec kazdego kwartatu kalendarzowego oraz z uptywem okresu trwatosci,
dokumentéow potwierdzajacych zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatow. Zakres ww.
dokumentdéw zostanie okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcq nie pdzniej niz na miesigc przed
zakonczeniem realizacji Projektu.

4. Beneficjent ma obowigzek wykorzystywaé s$rodki trwate nabyte w ramach Projektu po
zakonczeniu jego realizacji na dziatalno$¢ statutowg Beneficjenta lub mogg one zostac
przekazane nieodpfatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

5. Beneficjent przedktada wniosek o ptatno$¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku
stosuje sie § 16 ust. 11, przy czym wzoér papierowej wersji wniosku o ptatnosc okreslajg wytyczne
w zakresie gromadzenia danych.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnosc:
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10.

1) dokumentéw zwigzanych z wyborem wykonawcdw do realizacji zamowien o wartosci réwnej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Pzpls;

2) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku
nr 6 do Umowy i na warunkach okreslonych w wytycznych w zakresie monitorowania oraz

dokumentéw potwierdzajacych ich kwalifikowalno$¢®;

3) w przypadku rozliczania w danym wniosku o ptatno$¢ kwoty ryczattowej lub, dokumentéw o
ktérych mowa w § 5 ust. 5;

4) wyciggdéw z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 4 lub historii z tego rachunku
bankowego oraz wyciggéw bankowych z innych rachunkéw bankowych potwierdzajgcych
poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o pfatnosé, a w przypadku pfatnosci
gotéwkowych - raportéw kasowych (bez zatgcznikéw) lub podpisanych przez Beneficjenta
zestawien ptatnosci gotéwkowych objetych wnioskiem o ptatno$é®;

5) innych dokumentéw niezbednych do weryfikacji wniosku o pfatnos¢ wskazanych przez
Instytucje Zarzadzajaca.
Wszystkie dowody ksiegowe muszg zostac opisane zgodnie z zatacznikiem nr 14 do Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie rozliczy¢ dang kwote ryczattows, o ktérej mowa w § 5 ust. 3, nie
pdzniej niz we wniosku o pfatnosé¢ sktadanym za okres, w ktdrym zadanie objete kwotg
ryczattowg zostato zrealizowane zgodnie z § 5 ust. 5 oraz harmonogramem pfatnosci, o ktorym
mowa w § 8 ust. 1.

Beneficjent zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia®’.
Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatnos$é dotyczacej
postepu rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z ,dziatari réwnosciowych”? zaplanowanych we
whiosku o dofinansowanie Projektu zostaty zrealizowane oraz w jaki sposéb realizacja Projektu
wplyneta na sytuacje osdéb z niepetnosprawnosciami, a takize do wskazania (o ile beda
wystepowac) problemdéw lub trudnosci w realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w Projekcie.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w koficowym
wniosku o pfatnosé. W przypadku gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te czes¢ dofinansowania
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku
niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim, stosuje sie przepisy § 13.

§11.

Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ w terminie do
25 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych
od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty niz
rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 30 i 25 dni roboczych.

1 Dotyczy wytgcznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatnos$¢ wykazano wydatki w ramach zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej niz
prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

® Obowigzek przedktadania dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ uczestnikéw Projektu dotyczy wytacznie projektéw
rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe.

2 Dotyczy Projektéw, w ktérych érodki dofinansowania przekazywane sa w formie zaliczki i w ktérych Beneficjent nie zostat zwolniony
z zatgczania wyciggéw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentéw. Nie dotyczy Projektéw rozliczanych w catosci uproszczonymi
metodami rozliczania wydatkow.

2 Dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

2 Nalezy przez to rozumie¢ dziatania stuzace realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji w tym zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn okreslonych w wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji.
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Do ww. termindw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Zarzgdzajacg na dokonanie
czynnosci oraz na dokumenty, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 31§ 10 ust. 5i 6.

2. W przypadku, gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu®® i zostat ztozony koricowy wniosek
o ptatnos¢

lub

2) Instytucja Zarzadzajgca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym
whnioskiem o ptatnos$é

bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnos¢,
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Zarzagdzajacej informacji
o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecein pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystgpienie wydatkéow niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na
rozliczenie koricowe Projektu.

3. Instytucja Zarzadzajagca moze wezwac Beneficjenta do ztozenia dokumentéw dotyczacych
Projektu. Instytucja Zarzadzajgca moze takze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku
o ptatnosé, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub
uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ztozenia wyjasnien lub ztozenia dokumentéw
dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie, jednak nie krétszym
niz 5 dni roboczych. W przypadku gdy Beneficjent nie przedtozy dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikowalnos¢ wydatkdw ujetych we wniosku o ptatnosé, Instytucja Zarzadzajgca moze uzna¢ w
tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

5. |Instytucja Zarzadzajgca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnosé, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatno$é, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosé powinna
zawierac:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) kwote wydatkow, ktore zostaty wykazane przez Beneficjenta we wniosku o ptatnosc
w punkcie korekty/zwroty oraz uznane przez Instytucje Zarzadzajgcg za wykazane
prawidtowo;

3) zatwierdzona kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wtasnego™ wynikajaca
z pomniejszenia kwoty wydatkdow rozliczanych we wniosku o pfatnos¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1 oraz o dochody, o ktérych mowa w § 12.

6. Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od daty doreczenia informacji,
o ktorej mowa w ust. 5 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie
wydatkéw niekwalifikowanych.

7. Termin, o ktédrym mowa w ust. 6, moze by¢ przedtuzony przez Instytucje Zarzadzajaca na czas
oznaczony, na wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

8. Zastrzezenia do informacji, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1 Instytucja Zarzadzajgca rozpatruje
w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen.

9. Instytucja Zarzadzajaca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza Beneficjentowi ostateczng
informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, zawierajgcg skorygowane ustalenia lub
pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania

ustalen.

 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
* Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
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10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Zarzadzajgcej dotyczacych
sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie § 13.

Po zakorczeniu Projektu Beneficjent zobowiqzuje sie przekazac¢ w terminie 10 dni kalendarzowych
po okresie, w trakcie ktérego dokonywany jest pomiar wskaznikow rezultatu bezposredniego
ostateczne dane na temat realizacji osiggnietych wartosci ww. wskaznikow oraz (o ile dotyczy)
stopnia spetnienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej, od
czego jest uwarunkowane zatwierdzenie koricowego wniosku o ptatnosé i rozliczenie Projektu®.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tgcznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajagcym z harmonogramu
pfatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 od srodkdw pozostatych do rozliczenia, przekazanych
w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
srodkéw (witagcznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢. Powyiszy zapis dotyczy
whnioskdéw o ptatnosé, ktére zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1,
miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koficowego wniosku
o ptatnosé. Na potrzeby niniejszego ustepu aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa
w § 8 ust. 3, aby zostata uznana za skuteczng od poczatku nastepnego okresu rozliczeniowego,
powinna zostac¢ zatwierdzona przez Instytucje Zarzadzajgca do korica poprzedzajgcego go okresu
rozliczeniowego.

Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zaptaty odsetek, o ktérych mowa w ust. 12,
w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania na wskazany przez nig rachunek
bankowy. W przypadku niedokonania zaptaty odsetek Instytucja Zarzgdzajaca wydaje decyzje,
o ktorej mowa w art. 189 ust. 3b ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajace;.

Na etapie weryfikacji koricowego wniosku o ptatnos¢ Instytucja Zarzadzajgca dokonuje oceny
osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we Whniosku. W zaleznos$ci od stopnia ich
osiggniecia ma zastosowanie ,reguta proporcjonalnosci”, zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci.

Dochéd

§12.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, rozumianych zgodnie z § 1 pkt 10
ktore powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu.

. W przypadku gdy na etapie realizacji Projekt generuje dochody, Beneficjent wykazuje

we whnioskach o ptatnos$¢ wartosc uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 31 grudnia
roku, w ktérym powstat. Instytucja Zarzadzajaca moze wezwaé Beneficjenta do zwrotu dochodu
w innym terminie.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

Nieprawidtowosci i zwrot Srodkéw

§13.

Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub przeprowadzenia czynnosci kontrolnych
uprawnionych organdow zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;

 Dotyczy w szczegdlnosci Projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktdrych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
Projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowe;j.
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2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ufp;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

srodki podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ufp.

Beneficjent zwraca $rodki, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajgca w tym wezwaniu. Zwrot
srodkéw moze zosta¢ dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz Beneficjenta
o kwote podlegajgcg zwrotowi po wyrazeniu przez niego zgody na pomniejszenie.

4. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 w sposdb
wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

5. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu Srodkéw zgodnie z ust. 3 Instytucja
Zarzadzajgca, po przeprowadzeniu postepowania okresSlonego przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23), wydaje
decyzje, o ktorej mowa w art. 207 ust. 9 ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajace;j.

6. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, nie wydaje sie, a wszczete postepowanie umarza, jezeli
Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed jej wydaniem.

7. Beneficjent zobowigzany jest zaptacic¢ na rzecz Instytucji Zarzagdzajgcej wszelkie koszty poniesione
przez Instytucje Zarzadzajgcg celem dochodzenia wszelkich naleznosci Instytucji Zarzadzajacej
wobec Beneficjenta zwigzanych z Umowag, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

§14.

1. W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36
rozporzadzenia 1303/2013, wartos¢ Projektu, o ktorej mowa w § 2 ust. 2, ulega pomniejszeniu
o kwote nieprawidtowosci. W tym w § 2 ust. 2 pkt 1 ulega pomniejszeniu w czesci w jakiej
nieprawidtowos$¢ zostata sfinansowana ze srodkédw dofinansowania. Zmiany, o ktérych mowa
powyzej, nie wymagajg formy aneksu do niniejszej Umowy.

2. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia § 13.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji Projektu

§15.%

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy jest skfadany przez Beneficjenta, nie pdzniej
niz w dniu podpisania Umowy weksel in blanco wraz z wypetnionq deklaracjg wystawcy weksla
in blanco podpisywany osobiscie przez osobe uprawnionqg w obecnosci pracownika Urzedu,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku gdy wartos¢ dofinansowania realizowanych przez Beneficjenta Projektéw w ramach
Programu przekracza limit okreslony w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18
grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindéw sktadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem
Srodkéw europejskich (Dz. U. z 2009 r. nr 223, poz. 1786, z pdin. zm.), zabezpieczenie
prawidtowej realizacji Umowy ustanawiane jest w wysokosci rGwnowartosci najwyzszej transzy
zaliczki, jednak nie moze by¢ wyzsze niz wartos¢ dofinansowania Projektu na dany rok realizacji

% Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
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(w przypadku Projektow dtuziszych niz jeden rok kalendarzowy), w ktérym wartosé
dofinansowania jest najwyzsza. Zabezpieczenie wnoszone jest wéwczas w co najmniej jednej
z ponizszych form:

1) gwarancja bankowa;
2) gwarancja ubezpieczeniowa.

Zabezpieczenie ustanowione terminowo powinno obejmowac réwniez okres 6 miesiecy od daty
zakonczenia realizacji Projektu.

3. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy nastepuje na wniosek Beneficjenta po
ostatecznym rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu koicowego wniosku o ptatnos¢ w Projekcie
oraz — jesli dotyczy — zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez Beneficjenta, z zastrzezeniem
ust.2,41i5.

4. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkéw podjetej na podstawie przepiséw ufp albo postepowania sgdowo-administracyjnego
wszczetego/podjetego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, albo w przypadku wszczecia egzekucji
administracyjnej, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy moze nastgpi¢ po
zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, po odzyskaniu srodkéw.

5. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatéw, zwrot dokumentu
stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego

§ 16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania z Instytucjg Zarzadzajaca, zgodnie z aktualng wersjg Podrecznika Beneficjenta
SL2014 udostepniong przez Instytucje Zarzadzajagca na stronie internetowej Programu.
Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskow o ptatnos¢;

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikéw Projektu;

4) harmonogramu ptatnosci;

5) informacji o zamoéwieniach publicznych o wartosci wyzszej niz 30 000 EUR (zgodnie w art. 4
ust. 8 ustawy Pzp?’);

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 5 i 6 drogg elektroniczng nie zdejmuje
z Beneficjenta i Partneréw® obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich
udostepniania podczas kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajgca uznajg za prawnie wigzace przyjete w Umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

3. Beneficjent i Polrtnerzy6 wyznacza/jg osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza/jg je Instytucji Zarzadzajgcej do pracy
w SL2014 najpdzniej w dniu podpisania Umowy o dofinansowanie. Zgtoszenie ww. 0séb, zmiana

7 Dotyczy wytacznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o pfatno$¢ wykazano wydatki w ramach zaméwienia o wartosci wyzszej niz 30 000
EUR (zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy Pzp).
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ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku o nadanie/
zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014, ktérego wzdr stanowi
zatgcznik nr 7 do Umowy.

. Instytucja Zarzadzajagca dokonuje weryfikacji danych wskazanych we wniosku o nadanie/
zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014 w terminie 7 dni roboczych
od dnia jego otrzymania.

. Lista oséb uprawnionych do dostepu w ramach SL2014 podlega aktualizacji. Aktualizacja ta jest
skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje Zarzadzajgca i nie wymaga formy aneksu
do Umowy. Instytucja Zarzadzajgca akceptuje lub odrzuca zmiane listy oséb uprawnionych
do dostepu w ramach SL2014 w terminie 7 dni roboczych od jej otrzymania.

. Wszelkie dziatania w SL2014 osdb uprawnionych sg traktowane w sensie prawnym jako dziatanie
Beneficjenta lub Partnera®.

. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3 wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnoéci dokonywanych w ramach SL2014%,

. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany w pkt
2.4 Whniosku, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego
przez SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej” /adres e-mail*®.

. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu

bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz zapisdw Podrecznika Beneficjenta
SL2014 udostepnionego przez Instytucje Zarzgdzajgcg na stronie internetowej Programu.

10. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzadzajgcej

o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

11. W przypadku niedostepnosci SL2014 lub wystgpienia btedoéw w trakcie pracy w tej aplikacji

Beneficjent przesyta zgtoszenie o zaistniatym problemie na adres e-mail: sl2014@uwmm.pl za
posrednictwem formularza, ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 15 do umowy wraz ze zrzutem
ekranu obrazujagcym problem. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika
Instytucji Zarzadzajacej, ktérej usuniecie potrwa dtuzej niz 24 godziny proces rozliczania Projektu
oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajgca odbywa sie drogg pisemng. Wszelka
korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostaé podpisana przez osoby
uprawnione do skfadania os$wiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014
Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany w pkt 2.4 Whniosku,
Beneficjent za$ zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentéw przekazanych
drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacjigl.

12. Beneficjent, po uzyskaniu zgody oséb zatrudnionych do realizacji Projektu na przetwarzanie ich

danych osobowych, zobowigzuje sie do wprowadzania na biezagco do SL2014 nastepujacych

danych dotyczacych angazowania personelu Projektu w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw

okreslonych w podrozdziale 6.16 wytycznych do kwalifikowalnosci:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania osoby

w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach
zwigzanych z jej zaangazowaniem;

» Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

» Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

* Dotyczy Beneficjenta niemajacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

31 W zakresie nieuregulowanym stosuije sie procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do wytycznych w zakresie gromadzenia danych.
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3) w zakresie protokotéw odbioru, o ktérych mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8 lit. ¢ wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany
miesigc kalendarzowy ze szczegdtowoscig wskazujacg na rok, miesigc, dzien i godziny
zaangazowania.

13. Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:

[ER

1) zmiany tresci Umowy, z wytgczeniem przypadkow, o ktérych mowa w § 8 ust. 3i § 24;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 13, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkdéw.

Dokumentacja Projektu

§17.

W przypadku zlecania zadan lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent
zobowigzuje sie zapewni¢ Instytucji Zarzadzajgcej wszelkie dokumenty umozliwiajgce weryfikacje
kwalifikowalnosci wydatkow.

Beneficjent zobowigze uczestnikéw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakorczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w wytycznych w zakresie
monitorowania (tzw. wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego).

Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu do dostarczenia
dokumentdw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej Ilub spotfeczno-
zatrudnieniowej po zakoriczeniu udziatu w Projekcie (do 3 miesiecy od zakoriczenia udziatu)™®.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu.
Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu, o ktéorym mowa
w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku
wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego dotyczgcego wydatkéw rozliczonych
w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest
informowany pisemnie. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom
Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt
dotyczy pomocy publicznej.

Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajacy jej
dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytuc;ji
Zarzadzajacej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy,
o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub

zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 4, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie, na piSmie poinformowal Instytucje Zarzadzajagcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedfuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 4,

Instytucja Zarzadzajgca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem terminu
okreslonego w ust. 4.
Postanowienia ust. 1-7 stosuje sie odpowiednio do Partnerow®, z zastrzezeniem, ze obowigzek
informowania o miejscu przechowywania catej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez
Partnerdow dotyczy wytgcznie Beneficjenta.

*2 Dotyczy wytacznie Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowe;j.
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Kontrola i przekazywanie informacji

§18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli®® dokonywanej przez Instytucje Zarzadzajaca oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zostac przeprowadzona w dowolnym terminie w trakcie i po zakonczeniu realizacji
Projektu, zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o ktérym mowa w § 4 ust. 12%,
w siedzibie Partnerdw jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne
mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw
zamieszczonych w LSI 2014+, SL2014 i innych dokumentdéw przekazywanych przez Beneficjenta,
w okresie, o ktérym mowa w § 17 ust. 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia podmiotom, o ktédrych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu prawa m.in. do:

1) petnego wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane z realizacjg Projektu,
oile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie, w tym
w dokumenty elektroniczne, jak réwniez umozliwienie tworzenia z nich kopii, przez caty okres
ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 4;

2) petnego dostepu, w szczegdlnosci do urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktérych
realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizowanego
Projektu;

3) zapewnienia obecnosci upowaznionych osdb, ktére udzielg wyjasnien na temat realizacji
Projektu.

4. W okresie realizacji Projektu oraz po jego zakonczeniu, do uptywu terminu okreslonego w § 17
ust. 4 Umowy, Beneficjent zobowigzany jest udostepni¢ upowaznionym pracownikom Instytucji
Zarzadzajgcej ksiegi rachunkowe oraz inne rejestry lub ewidencje potwierdzajgce prawidtowa
realizacje Projektu®, w tym réwniez w zakresie:

1) przychoddw uzyskanych w zwigzku z realizacjg Projektu;

2) zasadnosci deklarowania podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego;
3) uzyskiwania przez Beneficjenta wsparcia z innych srodkéw publicznych;
4) sprawdzenia prawidtowej realizacji i trwatosci Projektu;

5) utrzymania przez Beneficjenta wskaznikow produktu i rezultatu.

5. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego dostepu,
o ktéorym mowa w ust. 3 pkt 2 niniejszego paragrafu, a takze niezapewnienie obecnosci osdb,
o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 niniejszego paragrafu w trakcie kontroli na miejscu realizacji
Projektu jest traktowane jak odmowa poddania sie kontroli.

6. W zaleznosci od momentu stwierdzenia nieprawidtowosci, ustalenia podmiotéow, o ktérych
mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do pomniejszenia wydatkow kwalifikowanych lub do natozenia
korekty finansowej, o ktérej mowa w art. 2 ust. 12 ustawy wdrozeniowej, ktdra podlega
zwrotowi na zasadach okreslonych w § 13 umowy. W uzasadnionych przypadkach Instytucja
Zarzadzajgca wydaje zalecenia pokontrolne, dotyczace usuniecia stwierdzonych uchybien
i nieprawidtowosci i wskazuje termin przestania informacji o wykonaniu zalecen. Beneficjent jest
zobowigzany do poinformowania Instytucji Zarzadzajacej w wyznaczonym terminie o dziataniach

3 Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wytgcznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent.
3 Jako inne rejestry lub ewidencje rozumie sie podatkowa ksiege przychodéw i rozchodéw, a takze ewidencje oraz rejestry, do kt6rych
prowadzenia dla celéw podatkowych, na podstawie wtasciwych przepiséw zobowigzany jest Beneficjent.
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podjetych w celu wykonania zalecen pokontrolnych, a w przypadku ich niepodjecia —
o przyczynach takiego postepowania. W sytuacji, gdy Beneficjent nie przekaze w wymaganym
terminie informacji o dziataniach podjetych w celu wykonaniu zalecen pokontrolnych, Instytucja
Zarzadzajgca moze dokonaé¢ wstrzymania wszelkich pfatnosci na rzecz Beneficjenta do czasu
przekazania zadanych informacji.

Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw®.

§ 19.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej wszelkich

informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu,
jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych.

Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 oraz
w okresie wskazanym w § 17 ust. 4.

Beneficjent jest zobowigzany do wspodtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub innego podmiotu, ktéry zawart Umowe lub
porozumienie z Instytucjg Zarzadzajaca na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do
udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotdw dokumentdw i informacji na temat realizacji
Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzi¢ i zamiesci¢ na stronie internetowej Projektu, o ile taka
istnieje, szczegdtowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie przed rozpoczeciem
udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien zawiera¢ co najmniej informacje o rodzaju
wsparcia oraz doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona
internetowa Projektu nie istnieje, Beneficjent przekazuje szczegétowy harmonogram udzielenia
wsparcia Instytucji Zarzadzajgcej z wykorzystaniem SL2014.

Udzielanie zaméwien w ramach Projektu

§ 20%.
Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci
ponoszgc wszelkie wydatki w Projekcie celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz do
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa i procedurami w ramach Programu oraz w sposdb, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg
realizacje Projektu oraz osiggniecie celdw (produktéw i rezultatdw) zaktadanych we wniosku
o dofinansowanie.

Beneficjent oraz Partnerzy® udziela/jg zaméwiert w ramach Projektu zgodnie z ustawa Pzp albo
zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

W przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wiacznie tj. bez
podatku od towardéw i ustug (VAT) oraz w przypadku zamdwienia publicznego, dla ktérego nie
stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 wytycznych
w zakresie kwalifikowalnos$ci, Beneficjent przed poniesieniem wydatku jest zobowigzany
uprzednio przeprowadzié¢ i udokumentowac rozeznanie rynku co najmniej poprzez:

1) upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych

oraz

» ZapisOw ust. 2-7 nie stosuje sie w przypadku Projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe, zgodnie z rozdziatem 6.5.3 wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci. Beneficjent bedacy podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy PZP przeprowadza zamowienie
publiczne z zastosowaniem przepiséw przedmiotowej ustawy.
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2) pordwnanie co najmniej 3 ofert potencjalnych wykonawcéw, w celu wybrania
najkorzystniejszej oferty. W przypadku towaréw lub ustug, dla ktérych poréwnanie cen
nie jest mozliwe, Beneficjent dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z procedurg
obowigzujgca dla zasady konkurencyjnosci.

4. W przypadku zamdwien o wartosci od 5 tys. PLN netto do wartosci ponizej 20 tys. PLN netto
tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT) istnieje obowigzek dokonania oraz udokumentowania
rozeznania rynku poprzez poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamodwienia. Gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw nalezy
przedstawic uzasadnienie wykazujgce obiektywne przestanki potwierdzajace ten fakt.

5. W przypadku, gdy Beneficjent zgodnie z ust. 2 stosuje ustawe Pzp albo zasade konkurencyjnosci,
o ile nie stoi to w sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami prawa, jest zobowigzany stosowac
aspekty spoteczne/klauzule spoteczne, w szczegdlnosci dotyczgce ograniczenia mozliwosci
ztozenia oferty do podmiotéw ekonomii spotecznej oraz stosowania kryteriow dotyczacych
zatrudnienia 0séb z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych Ilub o0séb, o ktérych mowa
w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, przy udzielaniu nastepujgcych rodzajéw zamédwien:

1) ustug cateringowych;
2) ustug zwigzanych z utrzymaniem czystosci.

6. Instytucja Zarzadzajgca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta ust. 2 moze
dokonywaé korekt finansowych, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 24 ust.
13 ustawy wdrozeniowej. Korekty finansowe obejmujg catos¢ wydatku poniesionego
z naruszeniem zasad ust. 2, tj. zarowno ze srodkdéw dofinansowania, jak tez wktadu wtasnego.

7. Za nienalezyte wykonanie zamdwien, o ktérych mowa w ust. 2, Beneficjent stosuje kary, ktore
muszg by¢ wskazane w Umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez
wykonawce z warunkéw Umowy o zamowienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar
umownych, Instytucja Zarzadzajgca moze uznaé cze$¢ wydatkéw zwigzanych z tym zamédwieniem
za niekwalifikowalne.

8. Postanowienia ust. 1-7 stosuje sie takze do Partneréw®.
Ochrona danych osobowych

§21.

1. Na podstawie art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja Zarzadzajgca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioru:

1) Whnioskodawcy WRPO.

2. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacjg Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 z dnia
21 wrzes$nia 2015 r., nr RPWP/15/2015, zawartego pomiedzy Powierzajgcym a Instytucjg
Zarzadzajgcq oraz w zwigzku z art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych Instytucja
Zarzadzajgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz
Powierzajgcego, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie. Instytucja Zarzadzajgca
powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioréw:

1) Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych.
3. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:
1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO:
a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowe;j.
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11.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:
a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami  zarzadzajacymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu i oséb, ktérych dane
sg przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w Projekcie, w tym
w szczegdlnosci personelu projektu, a takie oferentdéw, uczestnikdw komisji przetargowych
i wykonawcow/osoby uprawnionej o$wiadczenie, ktdrego wzor stanowi zatacznik nr 8 i 9 do
Umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym miejscu,
w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana wzoru oswiadczenia nie
wymaga aneksowania Umowy.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu
aplikowania o S$rodki europejskie i realizacji Projektu, w szczegdlnosci potwierdzania
kwalifikowalno$ci wydatkdw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych, w ramach
Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 6 do Umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., nr 100, poz. 1024), zwanym dalej
»rozporzadzeniem MSWiA”.

Beneficjent nie decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w LSl 2014+ i SL2014.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie Srodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktdrych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzadzeniu MSWiA.

Instytucja Zarzadzajagca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujagcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg
Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujagcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom
realizujagcym zadania zwigzane z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz
dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod warunkiem
niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajagcg w terminie 7 dni roboczych od dnia
wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Zarzadzajacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza
przetwarzanie danych osobowych Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych
w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentéw podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 10, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie
dostosowany przez Beneficjenta.
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. Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajacej wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust.10, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na kazde
jej zadanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcy sposdb przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne iorganizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do
przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktéorych mowa w ust.10, posiadajgce imienne upowaznienie
do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca, zobowigzuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom,
o ktérych mowa w ust. 14, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych
w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej
siedzibie; wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku
nr 10 i 11 do Umowy. Instytucja Zarzgdzajgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych
wzordw niz okreslone odpowiednio w zataczniku 10 i 11 do Umowy, o ile zawierajg one wszystkie
elementy wskazane we wzorach okreslonych wtych zatgcznikach. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, wydaje wytacznie
administrator danych zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych, ktérym jest Minister Infrastruktury i Rozwoju.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 15 sg wazne do dnia odwotania, nie diuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 17 ust. 4. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania stosunku
prawnego taczacego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 14. Beneficjent winien posiadaé
przynajmniej jedng osobe legitymujaca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacja do dnia,
o ktérym mowa w § 17 ust. 4.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw,
o ktorych mowa w ust.10, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 14,
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym
zakresie. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa
w ust. 3 pkt 2, wydaje wytacznie administrator danych zbioru Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programow operacyjnych, ktérym jest Minister Infrastruktury i Rozwoju.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do okredlenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 10.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec osdb, ktérych dane
dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania umow zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 10, by podmioty te byty zobowigzane
do wykonywania wobec osdb, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych
z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.
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23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z witasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 28.
Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajgcej, na kazde jej zadanie,
informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktédrych mowa w niniejszym paragrafie,
a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez
niego i osoby przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkéw
dotyczacych ochrony danych osobowych.
Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nig upowaznionym,
w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli
zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawag o ochronie danych
osobowych i rozporzagdzeniem MSWIA oraz z Umowa. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 3
dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajacg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez
Beneficjenta obowigzkdw wynikajagcych z ustawy o ochronie danych osobowych,
z rozporzadzenia MSWIA lub z Umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub
podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym
w ust. 25.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajgcej lub podmiotdw przez nig upowaznionych, majg
w szczegblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych zustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzgdzeniem MSWiA, oraz Umowg;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci zabezpieczenia
danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez Instytucje Zarzgdzajgca lub przez podmioty przez nig upowaznione albo
przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Przepisy ust. 1-28 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych osobowych przez Partneréw
Projektu®.
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Obowiazki informacyjne

§ 22.

1. Beneficjent zobowigzany jest do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami:

1) Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5) nr 480/2014 - w
stosownych przypadkach®;

2) Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgce zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr1303/2013 w zakresie szczegétowych uregulowan dotyczacych transferu wktadow
z programéw i zarzadzania nimi, przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw
finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych ikomunikacyjnych
w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji iprzechowywania danych
(Dz. Urz. UE L 223 229.07.2014, str. 7);

3) rozporzadzenia 1303/2013;

4) rozporzadzenia 1304/2013 - w stosownych przypadkach®®;

5) Podrecznika wnioskodawcy i Beneficjenta programow operacyjnych polityki spéjnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji;

6) ,Obowigzkdw informacyjnych Beneficjenta” stanowigcych zatgcznik nr 13 do Umowy.

2. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych w zakresie informacji i promocji oraz
Ksiegg identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programéw polityki
spojnosci na lata 2014-2020 stanowigcg zatgcznik do Strategii komunikacji polityki spdjnosci na
lata 2014-2020, ktdre sg zamieszczone na stronie internetowej Programu oraz zobowigzuje sie
podczas realizacji Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut dotyczacych informowania
o Projekcie i oznaczenia Projektu.

3. Wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne oraz kazdy dokument i materiat, ktéry jest
podawany do wiadomosci publicznej lub jest wykorzystywany przez osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie, w tym wszelkie zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty
majg zawiera¢ informacje o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz z Programu za pomoca:

1) znaku Funduszy Europejskich z nazwa Programu;

2) znaku Unii Europejskiej z nazwga Europejski Fundusz Spoteczny;

3) herbu wojewddztwa wielkopolskiego.

Instytucja Zarzadzajgca udostepnia Beneficjentowi obowigzujgce znaki do oznaczania Projektu.

5. W okresie realizacji Projektu Beneficjent informuje opinie publiczng o pomocy otrzymanej z Unii
Europejskiej w tym Europejskiego Funduszu Spotecznego i Programu m.in. przez:

% Dotyczy podmiotéw wdrazajacych instrumenty finansowe.
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1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na
temat Projektu, w tym z informacjami dotyczgcymi wsparcia finansowego, w miejscu
ogdlnodostepnym i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku;

2) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta ¥’ krétkiego opisu  Projektu,

proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujacego jego cele i wyniki oraz podkreslajgcego
wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej oraz zamieszczenie szczegdtowego
harmonogramu udzielania wsparcia w Projekcie, o ktérym mowa w § 19 ust. 4;

3) przekazywanie osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacji, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania, zgodnie z ust.
3;

4) dokumentowanie dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach projektu.

Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego Beneficjent
udostepnia Instytucji Zarzadzajgcej wszystkie utwory informacyjno-promocyjne powstate
w trakcie realizacji Projektu, w postaci m.in.: materiatéw zdjeciowych, materiatéw audio-
wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej,
obejmujacej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii Europejskiej
w zakresie nastepujgcych pél eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu — wytwarzanie okreslong technika
egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrows;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

3) w zakresie rozpowszechniania utworu w sposéb inny niz okreslony w pkt 2 — publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze
publiczne udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdégt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw®.

Prawa autorskie

§ 23.

Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajacg odrebnej Umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu, z jednoczesnym
udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa
w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Zarzgdzajgcej w ramach
dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w Umowie z wykonawca
klauzuli przenoszacej autorskie prawa majatkowe do ww. utworu na Beneficjenta na polach
eksploatacji wskazanych uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajace;j.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 sg sporzadzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z pézn. zm.).

Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partnerow®.

% Jezeli Beneficjent posiada strone internetowa lub jesli strona internetowa powstanie w trakcie realizacji Projektu lub zostanie stworzona
strona dotyczaca Projektu.
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Zmiany w Projekcie

§24.

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Zarzadzajgcej w SL2014 oraz LSI 2014+ nie pdiniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania zaktualizowanego Wniosku i uzyskania
akceptacji Instytucji Zarzadzajgcej, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktdrej mowa w zdaniu
pierwszym, jest dokonywana w SL2014 oraz LSI 2014+ w terminie 15 dni roboczych i nie wymaga
formy aneksu do Umowy.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we Whniosku o sumie
KONErOINEJ: weoveeeeeeeeeeereeeeee s ¥ do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego
sg przesuwane srodki, jak i do zadania, na ktére sg przesuwane S$rodki w stosunku
do zatwierdzonego Whniosku, bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktéorym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszad facznej wysokosci wydatkdw dotyczacych cross-financingu;

2) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zakupu srodkdw trwatych;

3) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium kraju;

4) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych zadan zleconych;

5) wptywac na wysokosé i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi*’;
6) dotyczy¢ kosztéw rozliczanych w sposéb uproszczony.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajacych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez
Beneficjenta wytgcznie za pisemng zgodgq Instytucji Zarzadzajace;.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajacych na wysokos$é wydatkéw
kwalifikowalnych w Projekcie strony mogg wnioskowac o renegocjacje Umowy.

5. W sytuacji, gdy Umowa zabezpieczenia Projektu okresla, ze warunkiem waznosci zabezpieczenia
jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajgcego zabezpieczenia na dokonanie zmian w Projekcie,
Beneficjent zgtaszajgc zmiane do Instytucji Zarzqdzajgcej jest zobowiqgzany ztozy¢ oSwiadczenie
tego podmiotu, w ktérym wyraza zgode na zaproponowane zmiany™.

Rozwigzanie Umowy

§ 25.
1. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:
1) Beneficjent lub Partnerzy® dopuscit/li sie razacych nieprawidtowosci, w tym finansowych,
w szczegdlnosci wykorzysta/jg przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub
niezgodnie z Umowg;

2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi,
przerobionymi lub stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania
dofinansowania w ramach niniejszej Umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw
ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we Whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

38 Nalezy podaé¢ numer sumy kontrolnej wersji Wniosku dotaczonej do Umowy przy jej podpisywaniu.
% Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna.
40 . .. . . . . . .. . .

Nie dotyczy sytuacji, gdy zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy jest weksel in blanco.
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4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy zgodnie z § 15;

5) Beneficjent nie otrzyma dofinansowania na realizacje Projektu inwestycyjnego ze srodkoéw
EFRR w ramach Programu®;

6) Beneficjent rozwigzat umowe o dofinansowanie lub umowa o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego zostata
z Beneficjentem rozwiqzana lub Beneficjent nie zrealizowat projektu wspdtfinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego™.

2. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢c Umowe z zachowaniem 14-dniowego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:
1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od Umowy, w szczegblnosci harmonogramu
okreslonego we Whniosku;

2) Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajaca terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z Umowa wnioskéw o ptatnosé z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 19 ust. 1;

6) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy Pzp w zakresie, w jakim ta ustawa stosuje sie
do Beneficjenta lub zasady konkurencyjnosci opisanej w § 20.

7) Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji albo podlega zarzagdowi komisarycznemu badz gdy
zawiesit swojg dziatalno$¢ lub jest podmiotem postepowan prawnych o podobnym
charakterze oraz wystgpity okolicznosci uzasadniajgce ogtoszenie upadtosci Beneficjenta lub
ztozony zostat do sgdu wniosek o ogtoszenie upadtosci Beneficjenta;

8) Beneficjent nie realizuje/nie zrealizowat Projektu zgodnie 2z przepisami prawa
wspdlnotowego i krajowego, zasadami Programu, zapisami Whniosku lub obowigzkami
wynikajgcymi z Umowy;

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktdrych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu,
Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigza¢ Umowe. Jedno zdarzenie lub okoliczno$¢ dotyczaca
realizacji Umowy moze wyczerpywac jedng lub wiecej umownych przestanek rozwigzania
Umowy. Rozwigzanie Umowy nastepuje poprzez pisemne oswiadczenie Instytucji Zarzadzajacej
w tym zakresie przestane na adres Beneficjenta wskazany w § 34 ust. 1 Umowy lub inny adres
skutecznie wskazany pisemnie przez Beneficjenta Instytucji Zarzadzajacej po zawarciu Umowy.
Rozwigzanie Umowy w przypadkach wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu nastepuje
z datg wskazang w os$wiadczeniu pisemnym Instytucji Zarzadzajgcej wskazanym w zdaniu
poprzednim, najpdzniej zas z datg otrzymania wskazanego oswiadczenia o rozwigzaniu Umowy
przez Beneficjenta.

4. W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

§ 26.

1.Umowa moze zosta¢ rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia stron na wniosek kazdej ze
stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére uniemozliwiaja dalsze wykonywanie
postanowien zawartych w Umowie.

“* Dotyczy Projektow, ktdre zaktadajg komplementarnosé z dziataniami w ramach Osi Priorytetowej 9 Infrastruktura dla kapitatu ludzkiego
w ramach Programu.

29



§27.

. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 25 ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do
zwrotu catos$ci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczconymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania.

. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie § 25 ust. 2 i § 26 Beneficjent ma prawo do
wydatkowania wytacznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadaja
prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 3-5.

. Za prawidtowo zrealizowang czes$¢ Projektu nalezy uznaé cze$¢ Projektu rozliczong zgodnie
z regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

. Za prawidtowo zrealizowang czes$¢ Projektu nalezy uznaé rozliczone zgodnie z § 5 ust. 5 kwoty
ryczattowe.

. Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania
w formie wniosku o ptatnos¢, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy oraz
jednoczesnie zwrdci¢ niewykorzystang cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

. W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 1 oraz 3 - 5, stosuje sie odpowiednio
§ 13 Umowy.

§ 28.

Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych z § 4 ust. 1 pkt 4
§ 16 -18 oraz § 21-23, ktoére jest on zobowigzany wykonywac w dalszym ciggu.

Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem Umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe

§29.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie,
bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach
partnerstwa®.

Beneficjent zobowiqzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowiqzki Partnerow wynikajgce z niniejszej
Umowy w zawartej z nimi Umowie o partnerstwiee.

W przypadku udzielania przez Beneficjenta pomocy publicznej bedgcg pomocg de minimis,
Beneficjent zobowigzany jest do stosowania przepisow ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404
z poin. zm.), w szczegdlnosci w zakresie wydawania uczestnikom projektu zaswiadczen
o udzielonej pomocy, a takze wypetniania obowigzkéw sprawozdawczosci.

§ 30.
W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty iwarunki
wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego,
w szczegdblnosci:
1) rozporzadzenia 1303/2013;
2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pdzn. zm.);
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3) ustawy Pzp;
4) ustawy o ochronie danych osobowych;

5) rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania
whioskéw o ptatnosé w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich
(Dz. U.z2009r., nr 223, poz. 1786 z pdzn. zm.);

6) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz  pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1073).

§31.

1. Beneficjent w imieniu swoim i Partneréw® oswiadcza, ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
przepiséw powszechnie obowigzujgcych z ubiegania sie o Srodki przeznaczone na realizacje
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ufp.

2. Beneficjent oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji pafstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw Ilub za przestepstwo
skarbowe®.

3. Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce srodkami dofinansowania Projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie s3
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

§32.
1. Spory zwigzane z realizacjg Umowy strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajgcej, za wyjatkiem sporéow zwigzanych ze zwrotem
srodkdéw na podstawie przepisdw o finansach publicznych.

§33.

1. Wszelkie zmiany w tresci Umowy w tym m.in. zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta
i Partnerow oraz zmiang danych o rachunku bankowym, o ktérym mowa w § 8 ust. 4, wymagaja
formy aneksu do Umowy, z zastrzezeniem § 2 ust. 4, § 4 ust. 9, § 8 ust. 3, § 14 ust. 1, § 16 ust. 5,
§ 21 ust. 4 oraz § 24 ust. 1.

§ 34.

1. Strony Umowy podajg nastepujgce adresy dla wzajemnych doreczern dokumentéw, pism
i oswiadczen sktadanych w toku wykonywania Umowy:

1) Instytucja Zarzadzajgca: ...cccccceeeeeecveeeeeeeiieee e ;
2) BeNEFiCIENT: cooieieeeeeee e e e

2 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osoba fizyczna.
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2. Wszelkie dokumenty, pisma i oswiadczenia przestane listem poleconym na wskazane wyzej
adresy Strony Umowy uznajg za skutecznie doreczone, niezaleznie od tego, czy dokumenty,
pisma i oswiadczenia zostaty rzeczywiscie odebrane przez Strony Umowy.

§ 35.

1. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

2. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujace zataczniki:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

8)

9)

zatacznik nr 1: Petnomocnictwa oséb reprezentujacych strony®;

zatgcznik nr 2: Wniosek;

zatacznik nr 3: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug™;
zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci;

zatgcznik nr 4a: Szczegdtowy harmonogram ptatnosci (dotyczy jednostek sektora finanséw
publicznych) lub

zatgcznik nr 4b: Szczegétowy harmonogram ptatnosci (dotyczy podmiotéw spoza sektora
finanséw publicznych)

zatgcznik nr 5: Kserokopia umowy na prowadzenie przez bank wyodrebnionego rachunku
bankowego dla Projektu;

zatgcznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

zatacznik nr 7: Wzér wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnione;j
w ramach SL2014;

zatacznik nr 8: Wzor oswiadczenia uczestnika Projektu dot. przetwarzania danych
osobowych;

zatgcznik nr 9: Wzér oswiadczenia osdb, ktérych dane sg przetwarzane w zwigzku
z badaniem kwalifikowalnosci srodkdw w Projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu
projektu, a takze oferentdéw, uczestnikdw komisji przetargowych i wykonawcéw/osoby
uprawnionej do dostepu w ramach SL2014

10) zatacznik nr 10: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie

Beneficjenta i podmiotdéw przez niego umocowanych;

11) zatgcznik nr 11: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

na poziomie Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych;

12) zatacznik nr 12: Podziat kwoty dofinansowania;

13) zatacznik nr 13: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

14) zatacznik nr 14: Obowigzki Beneficjenta dotyczace opisu dokumentow potwierdzajgcych

poniesienie wydatkow;

15) Formularz zgtaszania problemoéw w Centralnym Systemie Teleinformatycznym.

* Nie dotyczy przypadku, gdy zadna ze stron Umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
* Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent/Partner bedzie kwalifikowat koszt podatku od towaréw i ustug.
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Podpisy:

Instytucja Zarzqdzajgca

Beneficjent
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Zatgcznik nr 3 do Umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug

E:’J'r‘g u:'zsekie SAMORZAD WOJEWGDZTWA Unia Europejska | "«
ProgranF: Rjegionalny WIELKOPOLSIIESD, Europejski Fundusz Spoteczny L
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | UStUG*

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na realizacje ProjektU......ccccccceevciiieeecciiieeecccinennn, (nazwa i nr
Projektu).......... ..... (nazwa Beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyziszy Projekt nie
moze odzyskaé w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku od towardw i ustug, ktérego wysokos¢
zostata zawarta w budzecie Projektu.

Jednoczesni€......ccouveeeeeiviieeeeeiiaeee, (nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie do zwrotu
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr Projektu) .........ccccoeeeevveecveesienann, czesci
poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego
POdatku”™ Przez ......cceevevveveveeieeennnnns (nazwa Beneficjenta,................. .

(nazwa Beneficjenta,................. zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-

ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje
kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug.

(podpis i pieczec)

* 0éwiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towaréw i ustug wytgcznie w odniesieniu do
poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji Projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione oswiadczenie sktada
kazdy z Partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkow bedzie kwalifikowat podatek od towardéw i ustug.

“ Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z pézn. zm.).
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Zatacznik nr 4 do Umowy: Harmonogram ptatnosci®®

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska i
WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny LR

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr Projektu

Wydatki

Dofinansowanie®
kwalifikowalne?”

Rok Kwartat Miesiac

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogoétem

46 s . .. ., . . . . e =1 Iy . e
Harmonogram ptatnosci powinien zostaé sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Istnieje mozliwo$¢é rozbicia harmonogramu na
miesigce kalendarzowe.

“ Nalezy poda¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we wnioskach o ptatnoé¢ w danym okresie.
O przyporzadkowaniu okreslonej kwoty wydatkéw do konkretnego miesigca/kwartatu nie decyduje moment faktycznego poniesienia

wydatku przez Beneficjenta/Partneréw.
*® Nalezy poda¢ kwote transzy dofinansowania, o ktéra wnioskowa¢ bedzie Beneficient w przedktadanych w danym okresie
miesigcu/kwartale wnioskach o ptatnosé.
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Zat. 4a Szczegdtowy harmonogram ptatnosci (dotyczy jednostek sektora finansdw publicznych)

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Szczegdtowy harmonogram ptatnosci

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

aktualizowany jest kazdorazowo przy aktualizacji

harmonogramu ptatnosci nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.
Zat. 4b Szczegdtowy harmonogram ptatnosci (dotyczy podmiotdéw spoza sektora finansdw publicznych)

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

harmonogramu ptatnosci.

Aktualizacja szczegdétowego

1 2 3

4

5

6

7

8

Miesigc, w ktorym
Whiosek o ptatnos¢ il. . ry
Beneficjent ztozy

Kwota planowanych wydatkéw do rozliczenia

Planowana kwota wnioskowana, w tym:

k
za okres whniosek Wydatki

2 250 . .
o ptatnos¢ dofinansowanie

Wydatki
wktad wiasny

Wydatki
kwalifikowalne
(kol. 5 = kol. 3 + kol. 4)

Wydatki biezace
Beneficjenta

Wydatki
majatkowe
Beneficjenta

Wydatki biezace
Partnera/Partneréw

Wydatki majatkowe
Partnera/Partneréw

Razem:

9 Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedgcy podstawg wyptaty pierwszej transzy dofinansowania, zgodnie z Umowa, niezwtocznie po jej podpisaniu. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnosé

za okresy rozliczeniowe nie rzadziej niz raz na 3 miesiace.

%0 Beneficjent sktada wniosek o ptatnos$¢ w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego (np. gdy okres rozliczeniowy konczy sie 15.11.2015 roku, termin ztozenia wniosku uptynie 27.11.2015
roku), a koricowy wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigca co najmniej 70% tacznej
kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajagcym z harmonogramu ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw (wtgcznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢. Powyzszy zapis dotyczy wnioskow o ptatnosé, ktére zgodnie z harmonogramem ptatnosci
miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koricowego wniosku o ptatnosé.
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Fundusz 8 ; *x

Etljl'g;:jsekie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska .** x
% WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny ® o

Program Regionalny *

Szczegdétowy harmonogram ptatnosci aktualizowany jest kazdorazowo przy aktualizacji harmonogramu ptatnosci. Aktualizacja szczegdtowego
harmonogramu ptatnosci nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

1 2 3 | a | 5 6 | 7

Kwota planowanych wydatkéw do rozliczenia Planowana kwota wnioskowana, w tym:
Miesiagc, w ktorym

Whiosek o ptatnos¢ za Beneficient zloi
okres od.....do.....>"" ) v Wydatki Wydatki wktad wlasny Wydatki kwalifikowalne

Wydatki Beneficjenta Wydatki Partnera/Partneréw
dofinansowanie (kol. 5 = kol. 3 + kol. 4) v ! v /

. 7252
whniosek o ptatnos¢

Razem:

*! Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatno$é¢, bedacy podstawa wyptaty pierwszej transzy dofinansowania, zgodnie z Umowa, niezwtocznie po jej podpisaniu. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnosé
za okresy rozliczeniowe nie rzadziej niz raz na 3 miesigce.

= Beneficjent sktada wniosek o ptatnos$¢ w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego (np. gdy okres rozliczeniowy koriczy sie 15.11.2015 roku, termin ztozenia wniosku uptynie 27.11.2015
roku), a koricowy wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos$¢ na kwote stanowiagcg co najmniej 70% facznej
kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajagcym z harmonogramu ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw (wtgcznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢. Powyzszy zapis dotyczy wnioskéw o ptatnosé, ktére zgodnie z harmonogramem ptatnosci
miaty by¢ ztozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz koricowego wniosku o ptatnosé.
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Zatacznik nr 6 do Umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

WIELKOPOLSKIEGO

Zbidor Wnioskodawcy WRPO

1) Zakres danych osobowych wnioskodawcoéw, Beneficjentow, Partneréw

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Nazwa

Nazwa wnioskodawcy (Beneficjenta)

Forma prawna

Forma wlasnosci

NIP

REGON

olo|b|lwNk| -

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Migjscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
wnioskodawcy

Osoba do kontaktow roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢

Partnerzy

10

Nazwa organizacji/instytucji

11

Forma prawna

12

Forma wlasnosci

13

NIP

14

REGON

15

Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
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Lp.

Nazwa

Miejscowos$¢

Kraj
Wojewodztwo
Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Partnera

17

Symbol Partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkéw w Projekcie

jednoosobowg

1 | Kwalifikowalno$¢ $rodkéow w Projekcie zgodnie z Wytycznymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
3) Dane uczestnikdw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych
dziatalno$¢ gospodarcza).
Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:
1 | Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym opisem osi
priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu
4) Dane uczestnikéw indywidualnych.
Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020. Dodatkowo:
1 | Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdétowym opisem osi
priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020/ zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu
5) Dane pracownikéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje Projektow, oraz dane
pracownikéw instytucji zaangazowanych we wdrazanie regionalnego programu operacyjnego
na lata 2014-2020, wspoétfinansowanego z EFS, ktérzy zajmujg sie obstugg Projektow.
Lp. | Nazwa
1 Imig
2 Nazwisko
3 Identyfikator uzytkownika
4 Adres e-mail
5 Rodzaj uzytkownika
6 Miejsce pracy
7 Telefon
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Nazwa

Nazwa wnioskodawcy/Beneficjenta

6) Dane dotyczace personelu Projektu.
Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.
7) Uczestnicy szkolen, konkurséow i konferencji (osoby biorgce udziat w szkoleniach, konkursach
i konferencjach w zwigzku z realizacjag Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika
okreslonej w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na lata 2014-2020).
Lp. | Nazwa
1 Imie
2 Nazwisko
3 Nazwa instytucji/organizacji
4 Adres e-mail
5 Telefon
6 Specjalne potrzeby

Zbidr Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdw operacyjnych

1) Uzytkownicy Centralnego system teleinformatycznego ze strony Beneficjentéw/Partneréw
Projektow (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
Beneficjenta/Partnera)

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Telefon

4 Adres e-mail
5 Kraj

6 PESEL

2) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, Beneficjentow, Partneréw.
Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw  gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 .

3) Dane uczestnikdw instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg

dziatalnos$¢ gospodarczg).
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5)

Szczegétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 .

Dane uczestnikéw indywidualnych.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

Dane dotyczace personelu Projektu.

Szczegbétowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.
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Zatgcznik nr 7 do Umowy: Wzér wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej w ramach SL2014°

Fundusze

. . K9
sl SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska e
EUI’Op(—.‘jS!(IE WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny L
Program Regionalny *

a) Wniosek o nadanie/zmiane>* dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014>°

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr Projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL®®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

%3 Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i upowazniong do obstugi SL2014,
w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskdw o ptatno$¢ czy przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg
Projektu.

** Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwéch opgji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej.

** Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

*® Dotyczy os6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.
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Oswiadczenie osoby uprawnionej®”:

Ja, nizej podpisany/a ..............ccccccee i osSwiadczam, ze:

Imie Nazwisko

Zapoznatem sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikaciji

gtéwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sie do jego przestrzegania

Data, Podpis osoby uprawnionej

Whnioskowany zakres uprawnien w SL2014:

Aplikacja obstugi wnioskow o pfatnosé, w tym:

e Whioski o ptatno$c

¢ Korespondencja

e Harmonogram ptatnosci

e Monitorowanie uczestnikow Projektu

e Zamowienia publiczne

¢ Personel Projektu

Oswiadczenie Beneficjenta:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby
uprawnione zgodnie z niniejszym zatgcznikiem bedg dziataniami

podejmowanymi w imieniu i NA rzeCz ..............ccveveuenean.. (nazwa Beneficjenta).

%7 Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnione;j.
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Data sporzgdzenia wniosku

Podpis Beneficjenta*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)

b) Wniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr Projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL®®

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

%% Dotyczy os6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.
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Data sporzgadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta*

*Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)
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Zatagcznik nr 8 do Umowy: Wzér oswiadczenia uczestnika Projektu dot. przetwarzania danych
osobowych

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

i SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska .
WIELKOPOLOKIECD Europejski Fundusz Spoteczny TR

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn. ..o s oswiadczam, ze
przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Whnioskodawcy WRPO
— Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego majgcy siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy
realizacje programéw operacyjnych - Minister Infrastruktury i Rozwoju, majacy siedzibe przy ul.
Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2135) — dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO:

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej.

2) w_odniesieniu _do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia 1303/2013;

b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany
informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytacznie w celu realizacji Projektu (nr Projektu)
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkdéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwe] Instytucji Zarzadzajacej),
Beneficjentowi realizujgcemu Projekt = et st s
(nazwa i adres Beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
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A =1 L2 Yo L o o 1= o A TR
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogg
zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

5. Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

6. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Projektu.

7. W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w Projekcie przekaze Beneficjentowi dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub
szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

8. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane dotyczagce mojego
statusu na rynku pracy™.

9. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU"

5 Dotyczy wytgcznie Projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 9 do Umowy: Wzdér oswiadczenia osob, ktdrych dane sg przetwarzane w zwigzku
z badaniem kwalifikowalnosci $rodkdw w Projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu projektu,
a takze oferentéw, uczestnikow komisji przetargowych i wykonawcéw/osoby uprawnionej do
dostepu w ramach SL2014

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska X
WIELISOrOLORIESO Europejski Fundusz Spoteczny LR

OSWIADCZENIE PERSONELU PROJEKTU/OFERENTOW, UCZESTNIKOW KOMISJI
PRZETARGOWYCH/WYKONAWCOW/ OSOBY UPRAWNIONEJ DO DOSTEPU W RAMACH
SL2014°%°

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. e oswiadczam, ze przyjmuje
do wiadomodci, iz:

1.

3.

Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO —
Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego majacy siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programéw operacyjnych - Minister Infrastruktury i Rozwoju, majacy siedzibe przy ul.
Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2015 r. poz.
2135) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO:
a) rozporzadzenia 1303/2013;

b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej.

2. W _odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych:

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdétowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzagcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany
informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi
i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

Moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Projektu (nr Projektu)
....................................................................... , W szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci

60 . T
niepotrzebne skresli¢
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wydatkéw, ewaluacji, kontroli, audytu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej -
.................................................................. (nazwa i adres wtasciwe] Instytucji Zarzadzajacej),
Beneficjentowi realizujgcemu Projekt - e st st s
(nazwa i adres Beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg
w realizacji Projektu S ettt she st et et e et e s b e et et shesaesunaneens
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe mogg
zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

5. Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

6. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwosci rozliczenia kosztéw wynagrodzenia w ramach Projektu.

7. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY  PODPIS  PERSONELU  PROJEKTU
OFERENTOW/UCZESTNIKOWKOMISJI
PRZETARGOWYCH/WYKONAWCOW/0OSOBY
UPRAWNIONE) DO DOSTEPU W  RAMACH
$L2014/0SOBY ~ UPRAWNIONEJ DO  DOSTEPU
W RAMACH SL2014"

"w przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zostac¢ podpisane przez jej prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 10 do Umowy: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
Beneficjenta i podmiotdw przez niego umocowanych

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska xE
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny LR

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w

zbiorze Wnioskodawcy WRPO Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego
z| ].

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135), a takze
z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczedstwa ochrony danych
osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym do przetwarzania
danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zarbwno w okresie trwania Umowy jak
rowniez po ustaniu stosunku prawnego taczacego mnie z | ].

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 11 do Umowy: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska xH
WIELSOPOLONEGD Europejski Fundusz Spoteczny A ™

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., nha podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135), odwotuje
upowaznienie Pana/Pani do przetwarzania danych osobowych
nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowosc, data)
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Zatacznik nr 12 do Umowy: Podziat kwoty dofinansowania®*
Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

I.Na warunkach okreslonych w przedmiotowej Umowie dotyczgcej realizacji Projektu
] Instytucja Zarzgdzajgca przekaze Beneficjentowi $rodki przyznanego
dofinansowania w nastepujgcych paragrafach zgodnych z Rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochodoéw, wydatkéw, przychoddw i rozchodow
oraz srodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 — tj. ze zm.).

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska X
WIELISOrOLORIESO Europejski Fundusz Spoteczny LR

1. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych ze $rodkéw europejskich ........... PLN.

2. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majgtkowych ze $rodkéw europejskich .......... PLN.
3. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezgcych z dotacji celowej ........... PLN.

4. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majgtkowych z dotacji celowe; ........... PLN.

la. W tym srodku przeznaczone na realizacje zadan Partnera/Partneréw:

1. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezgcych ze $rodkéw europejskich ........... PLN.

2. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majgtkowych ze $rodkéw europejskich .......... PLN.
3. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych z dotacji celowej ........... PLN.

4. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych z dotacji celowej ........... PLN.

Ponadto Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do poinformowania o wysoko$ci
rozliczanych w danym wniosku wydatkéw majgtkowych.

Beneficjent (lub osoba uprawniona do
reprezentowania Beneficjenta)

® Dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
Zmiana niniejszego zatacznika nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy, jedynie akceptacji Instytucji Zarzadzajace;j.
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zatgcznik nr 13 do Umowy: Obowigzki informacyjne Beneficjenta.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska T
WIELKOPOLSIIESD, Europejski Fundusz Spoteczny L

Obowigzki informacyjne Beneficjenta

1. Jakie s3 Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcow rezultatéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczac znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich, a w przypadku programéw
regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym:

i wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie dziatania
bedziesz prowadzic), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony internetowe,
newslettery, mailing, materiaty filmowe, materiaty promocyjne, konferencje, spotkania,

ii. wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci
publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty, wzory umow, wzory
whnioskéw,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen i
warsztatow, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich korespondencje,
umowy

b) umiescié plakat lub tablice (informacyjna i/lub pamigtkowg) w miejscu realizacji projektu;
c) umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows) ;

d) przekazywac osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze projekt uzyskat
dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow, szkolen,
wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywaé informacje w innej formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowad dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane z realizacjg
projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczytes$ dla uczestnikdw projektéw. Musisz takze
oznacza¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:

Znak Funduszy Europejskich (FE) Znak Unii Europejskiej (UE)

ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze
Europejskie oraz nazwy programu, z ktérego
w czesci lub w catosci finansowany jest Twoj

ztozony z flagi UE, napisu Unia Europejska i nazwy
funduszu, ktéry wspoétfinansuje Twoj projekt.
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projekt.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa.

E‘d?g u:_zseki & W SAMORZAD WOJEWGDZTWA Unia Europejska
PeJ ) €Y WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Wzory z wtasciwymi oznaczeniami dla kazdego programu sg dostepne na stronach internetowych programéw.
Znajdziesz tam takze gotowe wzory dla plakatéw i tablic, z ktérych powinienes skorzystaé. Zwrdé uwage, ze
herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa muszg byé stosowane zgodnie z wzorami wskazanymi na
stronach internetowych programéw regionalnych.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informac;ji stownej o programie, w ramach ktérego realizowany
jest projekt oraz o funduszu wspdtfinansujgcym projekt. Zestaw znakdédw zawiera wszystkie niezbedne
informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementdw graficznych (np. spoty/audycje radiowe)
na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz wysokosci
dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjatkiem tych, ktérzy muszg stosowac tablice
informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co najmniej jednego
plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobié:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, nie jestes zobowigzany do: Plakat

a) umieszczania tablicy informacyjnej (w trakcie realizacji projektu)

b) iumieszczania tablicy pamigtkowe;j.

3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonac?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach 297x420
mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania
minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakdw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczyé plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat estetycznie.
Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzony lub
nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.2 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawiera¢:
e nazwe beneficjenta,
e  tytut projektu,

e cel projektu (opcjonalnie),
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e wysokos$¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz
projekt finansowany przez program regionalny),

e  adres portalu mapa dotacji (www.mapadotacji.gov.pl) (opcjonalnie).

Przygotowaliémy wzory plakatéw, ktére mozesz wykorzystac:

[Twoja nazwa do uzupetnienia]

2 T .. 5 3 realizuje projekt dofinansowany
[Twoja nazwa do uzupetnienia] realizuje projekt % Finduszy Evropalskich [Twij tytut

dofinansowany z Funduszy Europejskich [Twdj tytut projektu do uzupetnienia]
projektu do uzupetnienia]

Celem projektu jest [Twdj cel projektu do uzupetnienia] Celem projektu jest [Twoj cel projektu do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia)

Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia]

Fundusze % Uni j
ikt SAMORZAD WOJEWODZTWA nia Europejska
i Europejskie %_‘, WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

www.mapadotacji.gov.pl

Edndusee Unia Europejska
Eg;f:gﬁ{:t:‘fw Europeiski Fundusz Spoleczny “
www.mapadotacji.gov.pl

Na plakacie mozesz umiescic¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktére musza
sie znalez¢ na plakacie, byty nadal czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory do wykorzystania sg dostepne na stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i ha stronach internetowych programéw.

3.3 Kiedy i na jak dtugo powinienes umiescic plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$ go umiesci¢ w widocznym miejscu
nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdja¢ po zakoriczeniu projektu.

3.4 Gdzie powinienes$ umiesci¢ plakat?
Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku,
w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow, moze
umiescic jeden plakat opisujacy wszystkie te przedsiewziecia.

Instytucje wdrazajgce instrumenty finansowe umieszczajg plakaty w swoich siedzibach, punktach obstugi
klienta, w ktérych oferowane sg produkty wspierane przez Fundusze Europejskie, podczas szkolen i spotkan
informacyjnych na tematy poswiecone wdrazanym instrumentom. Obowigzek umieszczania plakatéow nie
dotyczy miejsca realizacji projektu przez ostatecznych odbiorcow (to znaczy podmiotow korzystajgcych
z instrumentéw finansowych, np. uzyskujgcych pozyczki, poreczenia, gwarancje).
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3.5 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub zakupionych
srodkow trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do instytucji przyznajacej dofinansowanie z propozycjg
zastosowania innej formy, lokalizacji lub wielkos$ci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach,
kiedy ze wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych w Zatgczniku wymogow
informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje projektu
lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywaé na wypadek
kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescic¢ na stronie internetowe;j?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:
e znak Unii Europejskiej,
e znak Funduszy Europejskich,

e herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa (jesli realizujesz projekt finansowany przez program
regionalny),

o  krétki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla pozostatych
materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jedli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz umiesci¢
na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢é odrebng zaktadke/podstrone
przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest, aby uzytkownikom tatwo byto
tam trafié.

4.2 Jak wtasciwie oznaczyc strone internetowa?
Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna w momencie
wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dét.
Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowacé jedno z dwdch rozwigzan:
Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze znaku
Funduszy Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu. Umieszczenie
w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewijac
strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw.

Jesli realizujesz projekt finansowany przez program regionalny, w zestawieniu znakdw umieszczasz takze herb
lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa. Mozesz uzupetnic zestawienie znakdw swoim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéow FE i UE w widocznym
miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzordw:
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Unia EUl'OpejSka Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz zestaw
znakéw Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz — w przypadku programoéw regionalnych — herb lub
oficjalne logo promocyjne wojewoddztwa.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowej.

4.3 Jakie informacje powinienes przedstawic¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— wartosé projektu,
— wktad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdje¢, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikow i odbiorcéw ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jestes zobowigzany, aby przekazywac informacje, ze Twdj projekt uzyskat dofinansowanie
z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie. Instytucje
wdrazajace instrumenty finansowe majg z kolei obowigzek informowania odbiorcéw ostatecznych (np.
pozyczkobiorcdw), ze pozadotacyjng pomoc jest mozliwa dzieki unijnemu dofinansowaniu.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz konferencje,
warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu. Oznakowanie moze mie¢ forme
plansz informacyjnych, plakatow, stojakow etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac informacje osobom uczestniczgcym w projekcie oraz odbiorcom ostatecznym
w innej formie, np. powiadamiajac ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajacy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczagcymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo pracownicy
firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ Swiadomos¢, ze korzystajg
z projektéw wspétfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj, aby taka informacja do nich dotarta.

57



6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajgc znak Funduszy Europejskich oraz znak
Unii Europejskiej?

6.1 Widocznos$¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone w widocznym miejscu.
Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielko$¢ byly odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu
lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia
dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakdw.

Zwrd¢ szczegblng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
6.2 Kolejnos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej.

W przypadku projektéw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne logo
promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, mozesz zastosowacé uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, a znak Unii Europejskiej na
dole. W przypadku projektédw finansowanych przez program regionalny, herb wojewddztwa lub jego oficjalne
logo promocyjne umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Przyktadowy ukfad pionowy:

Fundusze Europejskie
Fundusze Program Regionalny

Europejskie
Program Regionalny

o L SAMORZAD WOJEWGDZTWA
Fundusze Europejskie WIELKUZPAOLSKIEGIJ

Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO
Unia Europejska “ Unia Europejska Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny Europejski Fundusz Spoteczny Europejski Fundusz Spoteczny

Zestawienia znakow znajdziesz na stronach internetowych programow.
6.3 Liczba znakow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekracza¢ czterech, facznie ze znakami FE
oraz UE, a w przypadku programdw regionalnych réwniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo
promocyjnym.

Jakie znaki mogg sie znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE i UE oraz herbem wojewddztwa lub jego
oficjalnym logo promocyjnym). W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych
(z wyjatkiem tablic informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako
beneficjenta. Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub
wdrazajacej. Nie mozesz umieszcza¢ natomiast znakéw wykonawcéw, ktérzy realizujg dziatania w ramach
projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakow FE-UE).
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Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki (logo), to nie mogg by¢ one wieksze
(mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych moina stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?
Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowa¢ w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania
wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).

Szczegélnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest druk
dokumentéw (w tym pism, materiatéw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw poza czernia.

Przyktadowe zestawienie znakdw w wersji czarno-biatej dla programow regionalnych:

Fundusze : : o
Europelskie /| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska S
pej X WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny LS
Program Regionalny o
Et:?g u:'zsekie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska :* ""
P€J 5 WIELKOPOLSKIEGO, Europejski Fundusz Spoteczny W a
Program Regionalny %

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakéw — jesli s3 Ci potrzebne —
znajdziesz na stronach internetowych programéw.

W przypadku programow regionalnych zasady stosowania herbu wojewddztwa lub jego oficjalnego logo
promocyjnego oraz gotowe wzory — zestawienia logotypdw znajdziesz na stronach internetowych programoéw
regionalnych.

6.5 Czy mozesz stosowac znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakdw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg widocznosé. Jesli
znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes zachowa¢ odpowiedni kontrast, ktory
zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny by¢ pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25%
nasycenia.

Mozesz tez zastosowal znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza, po
wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta, powinienes
umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzié, czy mogg one wystepowac na kolorowych
ttach. W przypadku herbdw lub logo wojewddztw takg informacje znajdziesz na stronie internetowej Twojego
programu regionalnego.
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7. Jak powiniene$ oznacza¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programow lub funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych
wszystkich programéw. Wystarczy, ze zastosujesz wspdlny znak Fundusze Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektow dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spéjnosci — zastosuj odniesienie
stowne do Unii Europejskiej oraz — zamiast nazw wszystkich tych funduszy — jedng wspdlng nazwe
Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne:

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Unia Europejska Strukturalne i Inwestycyjne

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

8. W jaki sposdb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dtugopis, otdéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie bedg
czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy programu) oraz znak
UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia Europejska” i ,Fundusze
Europejskie”.

Fundusze ; ; S
Europejskie Unia Europejska RS

* 4 *

W takich przypadkach nie musisz stosowaé stownego odniesienia do odpowiedniego funduszu/funduszy lub
odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na matych przedmiotach promocyjnych
stosowanie herbu lub logo promocyjnego wojewddztwa nie jest obowigzkowe.

Jednoczednie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. s na pewno skutecznym i niezbednym
narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznaczac przedmioty promocyjne w sposob nierzucajacy sie w oczy?
Zestawienia znakéw z wtasciwymi napisami muszg by¢é widoczne. Nie mogg by¢é umieszczane np. na

wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotow. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowac czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywac do celdéw promocyjnych. Celem przedmiotu

60



promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i realizowanego
programu.
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Zatgcznik nr 14 do Umowy: Obowigzki Beneficjenta dotyczgce opisu dokumentow potwierdzajgcych
poniesienie wydatkow .

Fundusze ; : *

Euro u:'skie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska :'* *'*
pe) % WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny L

Program Regionalny %

1. Beneficjent ma obowigzek zataczania skanéw lub w przypadku awarii aplikacji SL 2014+ kserokopii
dokumentéw poéwiadczonych za zgodno$é z oryginatem® wskazanych przez 1Z potwierdzajacych
poniesienie wydatkéw we wniosku o ptatnos$¢ oraz ich archiwizowania i udostepniania w trakcie
kontroli na miejscu.

2. Wszystkie dowody ksiegowe dotyczace projektu muszg by¢ opisane, tak aby widoczny byt ich
zwigzek z projektem. Powyisze dokumenty powinny zosta¢ opisane przed wykonaniem skanu/
kserokopii.

3. Opis na dowodzie ksiegowym moze by¢ umieszczany w formie odrecznego zapisu, nadruku
komputerowego lub pieczeci. Nie nalezy stosowaé naklejek. Zaleca sie, by poszczegélne elementy
opisu byty podobnie rozmieszczone na kazdym z dokumentow.

4. W przypadku koniecznosci dokonania korekt w opisie, wszelkie wymagane poprawki nalezy
dokonywaé na oryginatach dowoddéw ksiegowych. Btedy powinny byé poprawiane przez skreslenie
btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tresci
poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie czytelnego podpisu osoby do tego upowaznionej (lub
pieczatki imiennej i parafy). Nie nalezy poprawia¢ pojedynczych liter lub cyfr. Niedopuszczalne jest
takze dokonywanie wymazywania i przerébek.

Opis dowodu ksiegowego powinien zawieraé co hajmniej:

- numer Umowy o dofinansowanie projektu;
- informacje, ze projekt wspdtfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego®;

- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu i numer pozycji oraz
nazwe z wniosku o dofinansowanie lub nazwe kategorii kosztow;

- kwote kwalifikowalng, w tym wktad wtasny z podziatem na zrédta finansowania (np. FP, JST, PFRON,
prywatne), z podziatem na paragrafy wydatkowe. W przypadku, gdy kwota wskazana na dokumencie
tylko w czesci dotyczy projektu, réwniez nalezy jg wskazac¢ z w/w podziatem.

- adnotacje o zastosowaniu ustawy Prawo zamowien publicznych (Beneficjent wskazuje na
dokumencie podstawe prawng oraz numer Umowy zawartej w wyniku postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego) lub zasady konkurencyjnosci (wraz z wskazaniem numeru
Umowy/kontraktu);

%2 poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw zataczonych do wniosku o ptatnos¢ dokonuje Beneficjent lub
osoba/osoby przez niego upowaznione. W przypadku upowaznienia osoby/oséb do poswiadczania kserokopii za zgodno$¢ z oryginatem
nalezy dotaczy¢ do wniosku oryginat lub potwierdzong za zgodnosc z oryginatem kserokopie pisemnego upowaznienia wystawionego przez
osobe upowazniong do podpisywania wniosku, o ile upowaznienie takie nie wynika np. z dokumentu rejestrowego, regulaminu, czy statutu
Beneficjenta. Z tresci upowaznienia musi wynikaé do jakich czynnosci dana osoba jest upowazniona). Zgodnosc¢ z oryginatem kserokopii
dokumentu poswiadczana jest przez umieszczenie np. pieczeci lub stéw ,za zgodno$¢ z oryginatem”/”zgodnie z oryginatem” oraz daty
i odrecznego podpisu osoby/osob dokonujacych potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem, wraz z podaniem petnionej funkcji/stanowiska
stuzbowego w instytucji sktadajgcej wniosek (np. pieczatka). W przypadku dokumentéw wielostronicowych (Umowa, protokoty itp.)
dopuszcza sie zapis ,potwierdzam za zgodnos¢ z oryginatem od strony ...do strony....”, wraz z podaniem daty, petnionej funkcji/ stanowiska
stuzbowego w instytucji sktadajgcej wniosek (np. pieczatka) i odrecznym podpisem, tylko w przypadku gdy dokumenty majg
ponumerowane strony i sg trwale spiete, tak aby nie ulegato watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodno$¢ z oryginatem. Nie dopuszcza sie
potwierdzania w ten sposdb réznych dokumentéw (np. faktur, wyciggdw bankowych, protokotéw odbioru), nawet jesli Beneficjent
odrecznie ponumeruje strony. Do podpisywania i parafowania dokumentéw zaleca sie stosowanie niebieskiego tuszu.

63 ny. . . . . . .. . .
Nie oznacza to koniecznosci umieszczania logotypow w opisie dowodow ksiegowych.

62



- adnotacje o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingu i Srodkéw trwatych;

- informacje o poprawnosci merytorycznej, formalnej i rachunkowej zatwierdzone przez
upowaznione przez Beneficjenta osoby.

Prezentowany wzdér ma charakter wytgcznie pomocniczy.

OPIS DO DOWODU KSIEGOWEGO NR ............

Projekt wspolfinansowany przez Uni¢ Europejska ze sSrodkéow EFS oraz
z budzetu panstwa w ramach WRPO na lata 2014-2020.

Projekt nr RPWP.0...0...0-1Z-00-30-...../ ... PN. crrereerrreereeereeeccssnnneeeeeseeeessnnsessssessssnns realizowany
w ramach Dziatania nr.......... /Poddziatania nr ....... .

Kategoria zg0dNna Z bUdZEtEM | oo sttt st st raas
whniosku - nazwa zadania/nr poz.
z wniosku/kategoria kosztow:

Wydatek poniesiono zgodnie z * zgodnie z art. .... Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych z dnia
Prawem Zamoéwien Publicznych . DZL UL Z ,Nr ......,, Poz..... zpoin.zm.

lub zasadg konkurencyjnosci: L .
sprawdzono zgodnosc¢ z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci.

*(usungc jesli nie dotyczy)

Data, czytelny podpis lub podpis i pieczec

Sprawdzono pod wzgledem:

formalnym:

Data, czytelny podpis lub parafa i pieczec
merytorycznym:

Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢
rachunkowym:

Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢
Kwota wydatkow kwalifikowalnych wynosi ............ PLN, w podziale:
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= RN

Wkiad wiasny.....vevcviccsnnss i
(Zrdédta finansowania) (paragrafy)

w tym cross — financing/srodki trwate ............ PLN,

ZaPtaCoN0 .o (o [T

forma zapftaty (przelew, gotowka)

Beneficjent moze stosowac wtasny uktad graficzny opisu.
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Zatgcznik nr 15 do Umowy: Formularz zgtaszania probleméw w Centralnym Systemie
Teleinformatycznym

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

m Y . ¢
[/// SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska 2 3
7 WIELROROLOKIZGO Europejski Fundusz Spoteczny ™

FORMULARZ ZGtASZANIA PROBLEMOW W CENTRALNYM SYSTEMIE TELEINFORMATYCZNYM

1. | NAZWA APLIKACII SL2014

2. | LOGIN UZYTKOWNIKA/OW

ZGtASZAJACEGO/YCH PROBLEM

3 | DANE KONTAKTOWE (imie,
nazwisko, numer telefonu)

4. | NUMER PROJEKTU

5. | ZAKEADKA (Wnioski o pftatnosé,
Korespondencja, Harmonogram
ptatnosci, Monitorowanie
uczestnikéw, Baza personelu,
Zamowienia publiczne)

6. | RODZAJ | WERSJA
PRZEGLADARKI INTERNETOWEJ

7. | ZRZUTY EKRANU POKAZUJACE
PROBLEM

8. | RODZAJ OPERACJI KTORA
WYKONYWAL UZYTKOWNIK

9. | KIEDY WYSTAPIt PROBLEM?

(data, godzina)

10. | KROTKI OPIS OKOLICZNOSCI
WYSTAPIENIA PROBLEMU
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Fundusze : : *

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska I
pPe) h WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny Wk

Program Regionalny *

WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2014-2020.
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

UWAGA: W CELU POPRAWNEGO WYPELNIENIA WNIOSKU WNIOSKODAWCA POWINIEN ZAPOZNAC SIE Z INSTRUKCJA.

/

(Nr kancelaryjny)/Nr naboru

Nr wniosku o dofinansowanie

Status wniosku

Data wptywu wniosku o dofinansowanie projektu

Nazwa Whioskodawcy

Tytut projektu

Data rozpoczecia projektu

Data zakoriczenia projektu

Catkowita wartos¢ projektu

Kwota dofinansowania

0000 0000 0000 0000

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-05-30 11:05:20 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 1




I. Okreslenie obszaru interwencji

1.1. Nazwa Programu Operacyjnego

|Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.2. Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

O$ priorytetowa 6: Rynek pracy

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 6.3. Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 6.3.2 Samozatrudnienie i przedsigbiorczo$¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO

1.5. Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6. Rodzaj dzialalnosci gospodarczej

24. Inne niewyszczegolnione ustugi

1.7. Zakres interwencji (dominujgcy)

104. Praca na wlasny rachunek, przedsigbiorczos¢ i tworzenie przedsigbiorstw, w tym innowacyjnych mikro-, matych i srednich przedsigbiorstw

1.8. Zakres interwencji (uzupetniajgcy)

1.9. Rodzaj projektu

Konkursowy

1.10. Temat uzupetniajacy EFS

03. Wzmacnianie konkurencyjnosci MSP

1.11. Kody terytorialnych mechanizméw wdrazania

1.12. Typ projektu

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Nazwa Whnioskodawcy

Forma prawna

Forma wilasnosci

Typ Whioskodawcy

Nr telefonu

Nr faksu

E-mail

Adres strony www

Kraj Polska

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowos¢

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

NIP

REGON

Status przedsiebiorstwa

Rodzaj dokumentu rejestrowego

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-05-30 11:05:20 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 2



Inny dokument okreslajacy forme prawng Whnioskodawcy

PKD Whioskodawcy

PKD Projektu

Adres do korespondencji

2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna

niz de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna

niz de minimis - Il

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis- I/

Okreslenie statusu Wnioskodawcy*

Liczba pracownikéw

Liczba pracownikéw w obecnym roku obrotowym
(rok n)

Liczba pracownikéw w poprzednim roku

obrotowym (rok n-1)

Liczba pracownikéw dwa lata przed ztozeniem
wniosku (rok n-2)

Liczba pracownikéw trzy lata przed ztozeniem
wniosku (rok n-3)

Roczna suma bilansowa/roczna wartosc¢ obrotow

netto (tys. z1)

W obecnym roku obrotowym (rok n)

W poprzednim roku obrotowym (n-1)

Dwa lata przed ztoZzeniem wniosku (n-2)

Trzy lata przed ztoZzeniem wniosku (n-3)

Roczna suma Roczna wartos¢ obrotéw | Roczna suma Roczna wartos¢ obrotéw| Roczna suma Roczna wartos¢ obrotéw| Roczna suma Roczna wartos¢ obrotéw
bilansowa (rok n) netto (rok n) bilansowa (n-1) netto (n-1) bilansowa (n-2) netto (n-2) bilansowa (n-3) netto (n-3)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*dotyczy wytacznie projektéw podlegajacym zasadom pomocy publicznej
2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem

Uzasadnienie wraz z podstawg prawng

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-05-30 11:05:20 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 3




2.3. Partnerstwo w ramach projektu

2.3.1. Instytucje zaangazowane w realizacje projektu (tzn. dotyczy wytacznie projektéw partnerskich)

Miejscowosc, Ulica, Nr
domu, NIP
Kod pocztowy, Poczta

Nazwa Rodzaj Forma
Podmiotu Podmiotu prawna

Rodzaj dokumentu Rola podmiotu w Udziat finansowy partnera w | Czy Podmiot posiada mozIliwos¢ odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z Czy Podmiot podlega Prawu Zaméwieri
rejestrowego projekcie projekcie realizowanym projektem Publicznych

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-05-30 11:05:20 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 4



2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

| Imig i Nazwisko | Miejsce pracy | Stanowisko | Nr telefonu Nr faksu e-mail

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan

| Imig i Nazwisko | PESEL | Miejsce pracy | Stanowisko | Nr telefonu Nr faksu e-mail

lll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

3.2. Profil dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

Profil Tak/Nie

Handel Nie

Ustugi Nie

Produkcja Nie

Budownictwo Nie

B+R Nie

Inny

3.3. Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju ‘ ‘
Projekt realizowany na terenie catego wojewodztwa wielkopolskiego ‘ ‘
| Wojewddztwo |Powiat Gmina |
3.3.1. Obszar realizacji projektu
| Typ obszaru realizacji

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-05-30 11:05:20 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 5



3.4. Harmonogram realizacji projektu

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu . .
: - —{ Wydatki Wydatki
Rozpoczecie| Zakoriczenie| 702y wiscie| rozliczone
Zadanie Nazwa Zadania Opis dziatar planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadar realizacji realizacji poniesione | ryczaftowo
zadania zadania
Koszty posrednie Nie
Planowany termin zakoriczenia realizacji projektu

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-05-30 11:05:20 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---
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3.5. Charakterystyka projektu

3.5.1. Krétki opis przedmiotu projektu

3.5.2. Cele i rezultaty projektu — tlo i uzasadnienie

3.5.3. Opis grupy docelowej

3.5.3.1. Przewidywana liczba os6b objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

| Brak danych w podziale na pte¢ | Nie

Status uczestnika

Liczba osdb

K

M

Bezrobotni

w tym dfugotrwale bezrobotne

Osoby bierne zawodowo

w tym osoby uczgce sie lub ksztatcace sig

Pracujacy

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwie

w tym zatrudnieni w matych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w Srednich przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsigbiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych

Ogotem

w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby z niepetnosprawnosciami

w tym osoby z terenéw wiejskich

3.5.3.1a. Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu

|Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu |

Instytucje objete wsparciem

Liczba

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa

Szkoly

Podmioty ekonomii spotecznej

Centra Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego

3.5.4. Informacje dodatkowe

3.6. Szczegbtowe dane dotyczace projektu - nie dotyczy

|3.6. 1 Zgodnosc projektu ze Strategig ZIT.
[ T

|3.6.2 Dziatalnosc gospodarcza uczestnika zarejestrowana na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej.
L I

|3.6.3 Projekt zaktada stworzenie dodatkowych miejsc pracy.
L I
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3.6.4 Projekt zaktada utworzenie nowych podmiotéw gospodarczych w obszarze inteligentnych specjalizacji (smart specialisation).
L I

3.7. Komplementarno$¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez Wnioskodawce ze $rodkéw europejskich

| Lp. | Tytut projektu | Nazwa Programu |Zrédlo finansowania | Kwota dofinansowania (PLN) | opis

3.8. Komplementarno$¢ z innymi dokumentami strategicznymi

| Lp. | Powigzanie ze strategiami opis
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IV. Wskazniki osiggnie¢

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

, 2016 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki kluczowe Jedn.miary Zrédfo danych
K |[M |O (K |[M |O
1. Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepeinosprawnosciami
2. Liczba oséb objetych szkoleniami /doradztwem w zakresie kompetenciji cyfrowych
. 2016 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Whnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla programu Jedn. miary Zrdadfo danych
K |M |O K |M (O
1. Liczba oséb objetych wsparciem aktywizacji zawodowej w programie
. 2016 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla projektu Jedn. miary Zrdédfo danych
k v Jo |k [m Jo
4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu
. Wartos¢ bazowa 2016 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Whnioskodawcy Wskazniki kluczowe Jedn. miary Zrédfo danych
[m [o Kk |m Jo [« [m Jo
. Wartos¢ bazowa 2016 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla programu Jedn. miary Zrédfo danych
K [m [o Kk [m Jo [k [m Jo
. Wartos¢ bazowa 2016 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy Wskazniki specyficzne dla projektu Jedn. miary Zrédfo danych
K [m [o k v Jo |k [m Jo
Strona 9
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V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Okreslenie progu wkiadu wiasnego ogdfem

Wydatki
ponoszone
ob‘;‘z’::em :‘r’";d:z:'::‘e Cross- |S$rodki s:":“;a Zadania| Koszty 2008
Kategoria kosztow Opis kosztu/podkate goria kosztow . P financing | trwate ! zlecone | personelu | j.m. RAZEM Wktad wiasny Dofinansowanie
objetym poza teryt. (TN (TIN) stkowa (TIN) (TIN)
programem, | UE (T/N) (T/N)
ale na teryt. Liczba Cena jedno-stkowa tacznie
UE (T/N)
Koszty ogotem
Koszty bezposrednie
Zadanie 1
Koszty posrednie rozliczane ryczattem
jako% kosztow bezposrednich Nie dotyczy I-
Wktad wtasny ogotem
w tym wktad prywatny
w tym wkiad prywatny wymagany pr i i p y
Dochéd
Wydatki bez p y p j/de
Wydatki objete pomoca publiczng
Wydatki objete pomoca publiczng - 11
Wydatki objete pomoca de minimis
Wydatki objete pomoca de minimis - Il
5.1.2. Uzasadnienie kosztow
L.p. Uzasadnienie kosztow
1 Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie
2 Uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
3 Uzasadnienie dla cross-financing'u
4 Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wiasnego, w tym informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikow
5 Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu
6 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym programem, ale na terytorium UE
7 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE
8 Uzasadnienie dla zrédet finansowania przedsiewzigcia (dotyczy projektow, ktore wpisuja si¢ w wigksze przedsigwzigcie finansowane lub planowane do finansowania z kilku zrédet)
9 Uzasadnienie poszczegoétnych wydatkow wykazanych w szczegétowym budzecie
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5.1.3. Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomoca de minimis

| Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomocg de minimis

5.1.4. Budzet projektu

Kategoria wydatku

2016 Ogotem

Koszty ogotem

Koszty bezposrednie

Zadanie 1

Koszty posrednie (ryczatt)

jako % kosztow bezposrednich

Kwoty ryczattowe

jako % wartosci projektu ogotem

Stawki jednostkowe

jako % wartosci projektu ogotem

Personel projektu w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Zadania zlecone w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Srodki trwate w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogotem

Cross-financing w kosztach ogotem

jako % wartosci projektu ogotem

Wydatki poniesione poza obszarem objetym programem ale na terytorium UE

jako % wartosci projektu ogotem

Wkiad wiasny

jako % wartosci projektu ogotem

w tym wkiad prywatny

Dochéd (w rozumieniu art.61 rozporzadzenia CPR)

Whnioskowane dofinansowanie

Koszt przypadajacy na jednego uczestnika

5.1.4a. Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu (dotyczy projektow, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min zt)

rezultatu docelowej wskaznika rezultatu

Wskaznik Sytuacja, ktorej wystapienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiagnigcie wartosci Sposob identyfikacji wystapienia

sytuacji ryzyka

Opis dziatan, ktére zostana podjete w celu uniknigcia wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystapienia
sytuacji ryzyka (minimalizowanie)

Nie dotyczy

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-05-30 11:05:20 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 11




5.1.5. Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéw, ktére nie podlegaja schematom pomocy publicznej) — dane musza by¢ zbiezne ze studium

wykonalnoéci/biznesplanem - nie dotyczy

Projekt generujacy dochod

Zryczattowana stawka (%)

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu

Wartos¢ generowanego dochodu

Luka w finansowaniu (%)

Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu

Wartos$¢ generowanego dochodu

5.1.6. Kwoty ryczattowe

Numer zadania Nazwa zadania

Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej

Nazwa | Wartos¢

Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikow

5.2. Planowane/docelowe zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Nazwa zrodta finansowania wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspéinotowe 0,00
Krajowe srodki publiczne, w tym: 0,00
- budzet panstwa 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00
- inne krajowe srodki publiczne 0,00

- Fundusz Pracy 0,00

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych 0,00

- inne 0,00
Prywatne 0,00
Suma 0,00
W tym EBI 0,00

5.3. Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy

Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy
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VI. Aspekty prawno - finansowe

6.1. Trwato$¢ projektu

Czy zostanie zachowana trwatos¢ projektu

Ewentualne zagrozenia w trwatosci projektu

Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzgdzanie innej instytucji

Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi TAK

6.2. Pomoc publiczna

Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze

podac kwote. 0,00
Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu? 0,00
Prosze podac kwote. A
Czy Whioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat? Prosze 0.00
podac kwote, a takze wskazac konkretne przedsiewzigcia. ’
Wyjasnienia:

6.3. Zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

|Zréwnowaz'ony rozwoj | |

L 1

| Rownosc¢ szans | |

L 1

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany?

Nie dotyczy

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych

7.3. Zgodnos$¢ Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce

(Nalezy wskaza¢ wszystkie zaméwienia niezaleznie od ich wartosci i trybu wyboru wykonawcy).

|lp. |Przedmiot zamdwienia | Tryb postepowania wraz z uzasadnieniem (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofertowe) Szacowana wartos¢ zamdwienia

VIIl. O$wiadczenia Wnioskodawcy / Partnera

Lp. | Tres¢ oswiadczenia Wystepuje

O$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda. O$wiadczam, ze jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego
o$wiadczenia wynikajacej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego z 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.).

Os$wiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz
Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych nalezno$ci wymaganych odrgbnymi przepisami.

Os$wiadczam, ze instytucja, ktéra reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwo$ci ubiegania sig o dofinansowanie na podstawie odrgbnych przepiséw, w szczegélnosci:
a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).

Jednoczesnie zobowigzuje sig do niezwtocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwo$ci ubiegania sig o dofinansowanie.

Os$wiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi zaméwien publicznych.

Os$wiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg i nie beda wspétfinansowane z innych wspélnotowych
instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw publicznych.

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2016-05-30 11:05:20 Wyslanie wersji elektronicznej: --- Strona 13



Lp.

Tres¢ oswiadczenia

Wystepuje

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczgce pomocy publicznej w zgdanej wysoko$ci, w tym
pomocy de minimis, o ktérg ubiega sig beneficjent pomocy, sg zgodne z nastgpujacymi dokumentami:

- Ustawg z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr
59, poz. 404, z pézn. zm.),

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za

zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (ogélne rozporzadzenie w sprawie wytaczen
blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)

O$wiadczam, ze dokonano wyboru partnera zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w
perspektywie 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146, z p6zn. zm.) (nie dotyczy projektéw realizowanych bez partnera/éw).

W imieniu partnera/partneréw o$wiadczam/y, iz:

- zapoznatem/tam/li§my sig z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;

- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;

- ze instytucja, ktéra reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwo$ci ubiegania si¢ o dofinansowanie na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegélnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.);

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).
Jednocze$nie zobowigzuje sig do niezwlocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sig o dofinansowanie (nie dotyczy projektow
realizowanych bez partnera/éw).

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z pdzn.
zm.). Zostatem/am poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI12014+ jest Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedziba
w Poznaniu przy al. Niepodlegto$ci 34 a dane w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-
2020. Zostatem/am poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.

Os$wiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych oséb wskazanych we wniosku o dofinansowanie, w tym oséb do kontaktu,
w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie
LS12014+ jest Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 a dane w systemie LS12014+ sg gromadzone w celu aplikowania o
dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-2020. O$wiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o dobrowolno$ci podania danych osobowych, przy

"|czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam,

iz osoby te zostaty poinformowane o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do
Administratora Danych Osobowych. W przypadku powzigcia przez mnie informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww. zakresie przez te osoby, o$wiadczam, iz o powyzszym
fakcie poinformuje Administratora Danych Osobowych.

Wyrazam zgode na udostgpnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujacym ewaluacji i oceny pod warunkiem dochowania i ochrony informacji oraz

" |tajemnic w nich zawartych.

Whioskuje o zagwarantowanie przez wtasciwg instytucje ochrony informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku oraz wskazuje podstawg prawng ochrony ww.

" |informacji i tajemnic ze wzgledu na status Wnioskodawcy w pkt 3.5.4 "Informacje dodatkowe".

Os$wiadczam, ze w okresie realizacji projektu bede prowadzit/a na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej biuro projektu. Biuro projektu bedzie oferowato mozliwo$¢

" | udostepnienia petnej dokumentacji realizowanego projektu oraz uczestnicy projektu beda posiadali mozliwo$¢ osobistego kontaktu z kadra projektu.

IX.

Zataczniki

| Lp.

| Nazwa dokumentu Wystepuje

X. Podpis Wnioskodawcy / Partnera

Os$wiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym wniosku oraz w dotgczonych jako zataczniki dokumentach sg prawdziwe. Jednocze$nie o$wiadczam, iz jestem $wiadom praw i obowigzkéw
zwigzanych z realizacja Projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020, a w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku zobowigzuje si¢ do osiggnigcia i utrzymania planowanych efektéw Projektu. Wyrazam zgode na przeprowadzenie przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO2014+ wizyt monitorujacych/kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz w miejscu fizycznej realizacji projektu, na kazdym etapie oceny wniosku aplikacyjnego a nastgpnie jego realizacji
oraz w okresie wymaganym do zachowania trwato$ci projektu i/lub jego rezultatéw. Jestem $wiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie fatszywych
o$wiadczen.

10.1. Podpis Wnioskodawcy

| Imie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢

10.2. Podpis Partnera/Partneréw

| Imie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢
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Stownik pojec

Captcha — rodzaj zabezpieczenia na stronach www, celem ktdrego jest dopuszczenie do przestania danych
wypetnionych tylko przez cztowieka.

Formularz — wyswietlany na ekranie zbidr pél, ktére mozna wypetnia¢ w podobny sposdb jak dokumenty
papierowe.

Instytucja Zarzadzajaca — Instytucja lub organ publiczny lub prywatny, wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, lub tez paristwo cztonkowskie, o ile sam
sprawuje funkcje zarzgdzania pomocg, odpowiedzialna za sterowanie i nadzorowanie procesu realizacji
okreslonego dokumentu.

10K — Instytucja Ogtaszajgca Konkurs.

Login - rozumie sie przez to indywidualng i niepowtarzalng nazwe uzytkownika w Systemie, jaka zostata
przez niego wybrana na etapie rejestracji. Login w LSI2014+ jest jednoczesnie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nazywany zamiennie jako ,System”.

PDF — format pliku, w ktérym generowany jest wniosek o dofinansowanie w Systemie.

Podmiot zgtaszajacy/beneficjent/wnioskodawca - uzytkownik wypetniajgcy wnioski online w Systemie.
Tryb wysokiego kontrastu — jest funkcja, ktéra zwieksza kontrast kolorow czesci tekstu i obrazéw na
ekranie komputera, utatwiajac ich dostrzezenie i identyfikacje.

Uzytkownik — podmiot majgcy dostep do LSI2014+, ktérego dane zostaty zarejestrowane w Systemie.
Walidacja — sprawdzenie poprawnosci wypetnienia formularza pod wzgledem prawidtowosci wypetnienia
wymaganych pol.

Whiosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej — wniosek o dofinansowanie wygenerowany i dostepny
w Systemie dla uzytkownikéw majacych dostep do Systemu.

Whniosek o dofinansowanie w wersji papierowej — wniosek wydrukowany na podstawie wypetnionego
i wystanego elektronicznie w Systemie wniosku o dofinansowanie.

WRPO 2014-2020 — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.

ZIT - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.






Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+) rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Wstep

Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 zostat stworzony w celu podniesienia efektywnosci wykorzystania funduszy europejskich
poprzez usprawnienie procedur wdrazania, monitorowania i zarzgdzania programem operacyjnym dla
wojewddztwa wielkopolskiego w okresie programowania 2014-2020. LSI2014+ ma na celu wspomaganie
whioskodawcéw w procesie wnioskowania o dofinansowanie.

Niniejszy podrecznik ma na celu pomdc wnioskodawcom w obstudze Systemu do sktadania wnioskéw
o dofinansowanie w wersji elektronicznej. Szczegétowe informacje dotyczgce naborédw beda dostepne

w regulaminie konkursu na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+) rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

1. Modut rejestracji podmiotu zgtaszajacego

1.1. Rejestracja konta w Systemie

Celem gtéwnym modutu jest zarejestrowanie podmiotu zgtaszajagcego w LSI2014+.

Podmiot zgtaszajgcy, aby mdc zarejestrowac sie w Systemie musi posiada¢ komputer, dostep do Internetu,
adres e-mail oraz zainstalowang jedng z rekomendowanych przegladarek zaktualizowanych do najnowszej
wersji: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome (System obstuguje przegladarki maksymalnie do
dwoch wersji wstecz).

W celu dokonania rejestracji w Systemie nalezy otworzy¢ strone internetowg https://Isi.wielkopolskie.pl,
nastepnie wybrac zaktadke , Rejestracja”. Przed przystgpieniem do wypetniania formularza rejestracyjnego

nalezy zapoznac sie oraz zaakceptowac regulamin LSI2014+ (Rys. 1.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopolski Regionalry Program Operacyjry na lata 2014-2020

Logowanie Rejestracjia  Kontakt  Pomoc

Strona ghawna ¢ Rejestracja Nalezy wybra¢ zakiadke () A~
"Rejestracja”

Rejestracja

Administratorem Danych Osohowych gromadzonych wosystemie LSI2014+ jest Marszatek wWojewodztwa Wielkopalskiego z siecdzibg w Pomnaniu prey
al. Niepodiegiosei 18, Dane w systemie LSI2014+ sq gromadzone w celu rejestrac)i wnioskdw o dofinansowanie przez podmioty zotaszajace w okresie
programowania 2014-2020

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne przy rejestracii konta w systemie LSI2014+ oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Kazdy z Panstwa ma prawo do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy | akiuglizacji oraz do wniesienia sprzecisu dalszego ich przetwarzania do
Administratora Danych Osobowych.

\Wyrazam zgoce na przetwarzanie moich danych osobowych preez Administratora Danych Osohowych w Zakresie niszhednym o realizacji Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyinego na lata 2014-2020 zgodnie T Ustaws £ dnia 29 sierpnia 1897 r. o Ochronie Danych Osohowych (tekst jednality:
Dz.U. 2014 1. poz. 1182 78 2rm.).

Przeczytatam ¢ Przeczytatem i Akceptuje regulamin Systemu LSI2014+,

Nastepnie nalezy zapoznac Mig akceptuje
sie z regulaminem LS12014

Kolejnym krokiem jest
akceptacja regulaminu

Projekt finansowany przez Unie Europejsky F 2 £
undusze
7 Eurapejskich Funduszy Strukturalnych (e SAMORZAD WOJEWODZTWA Ll EFII'ODEjSka
o e Europejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze
i Imwestycyjmec Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Rys. 1. Rejestracja w LSI2014+
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+) rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Nastepnie podmiot zgtaszajgcy moze przystgpi¢ do wypetnienia formularza rejestracyjnego podajgc adres
e-mail, hasto (minimum 8 znakéw, w tym przynajmniej 1 wielka litera i 1 cyfra), imie i nazwisko oraz numer
telefonu.’ Konieczne jest takze zaakceptowanie zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez
zaznaczenie pola ponizej danych identyfikacyjnych oraz ,przepisanie” wyswietlonego ciggu znakdw
(zabezpieczenie typu Captcha). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jednoczesnie niezbedne

do rejestracji konta w LSI2014+ oraz do realizacji projektu w ramach WRPO 2014-2020 (Rys. 2.)

Rejestracja

Adres e-mail (login) *(pozostats: 238) Imie i Nazwisko * (pozostato: 246)

anna.nowak@gmail.com ? Anna Nowak ?
Powtérz adres e-mail * Nr Telefonu *

anna.nowak@gmail.com ? 111111111 ?
Hasto *

Przepisz tekst

............... - fo“mb Pobierz nowy kod fowuxrb

¥ Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych
Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.) *

Pola oznaczone * s wymagane

Powrat Zarejestruj

Rys. 2. Formularz rejestracyjny LSI12014+

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pél nalezy uzy¢ przycisku ,,Zarejestruj”. Jezeli pozostaty pola
niewypetnione lub wypetnione niepoprawnie? — System wyswietli odpowiedni komunikat ze wskazaniem
poél/pola do poprawy — w takim przypadku nalezy poprawi¢/uzupetni¢ wskazane pola/pole i ponownie

wcisngc przycisk ,,Zarejestruj”.

Na konto e-mail podane przy rejestracji zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywujacym konto oraz
loginem. Nalezy uzy¢ linku zawartego w wiadomosci — podmiot zgtaszajgcy zostanie przeniesiony na strone

internetowg LSI2014+, gdzie wyswietlona zostanie informacja o aktywacji konta.

! Mozna skorzystaz podpowiedzi do pdl (przycisk "?"), ktére wskajaki jest poprawny format wypetniania pol.
2 System automatycznie blokuje rejesteaey przypadku braku 4ulz blednego formatu wypetnienia pél (np. za
krotkiego numeru telefonu, kodu, nieodpowiedniegiorfatu e-mail itp.)
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Od tej pory podmiot zgtaszajacy za pomocy utworzonego loginu i hasta moze zalogowac¢ sie do Systemu

wybierajac zaktadke ,,Logowanie”.

1.2. Logowanie w LSI2014+

Aby zalogowac sie do systemu nalezy wpisa¢ login (adres e-mail) oraz hasto, a nastepnie klikngé przycisk

»Zaloguj”, ktéry jest dostepny na zaktadce ,,Logowanie” (Rys 3).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Logowanie Rejestracja Kontakt Pomoc
¢ A
Panel logowania do systemu

Adres e-mail (login) *

anna.nowak@gmail.com

@ zalogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest rawnoznaczne z akceptac)a regulaminu.

Poks oznaczone * 4 WyYmaane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sie
Jezeli nie pamigtasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta

Ay ponownie swoje kanto

(opcia dia podmictéw, kdre nie ctrzymaty linku aktywacyinedo b Zotosiy sprzecivw dotyczacy przetwarzania danych osobowych) .

Frojekt finansowany przez Unig Eurapejska Fundusze Uni £
. nia Europejska
Py GDZTW
gk s Seuraen Europeiskie o o e
i I stycyiych

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Rys. 3. Panel logowania do Systemu

System po 3 btednych prébach logowania wymaga przy kaidej nastepnej prdbie, ,przepisania”

wyswietlonego ciggu znakdéw — jest to zabezpieczenie typu Captcha (Rys. 4.).
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Lokalny System Informatyczny (LSI 2014+)  rpodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Adres e-mail (login) *

anna.nowak{@gmail com

Hasto *

© 7alogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest réwnoznaczne z akoeptacia regulaminu.

Przepisz tekst

‘ﬁem Fohierz nmary kod lufehh

Fola oznaczone Sgwymagane,

Zaloguj

Mie posiadasz kanta? Zarejestruj sig.
Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta.

Akbyawi] ponowmie swioje konto
(opcja dla podmiotdw, kidre nie otrzymaty linky akbaacyinedo lub zotosity sprzeciv dotyezacey przetwarzania danych osobowsych).

Rys. 4. Zabezpieczenie typu Captcha
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B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Po zalogowaniu, domysinym widokiem jest , Lista wnioskéw” (Rys. 5.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopalski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wynioskl = konto -

Strona gtowna /. Lista wnioskow

Lista wnioskaw

Lista wnioskow

Lista wiioski usunietych

Moy Whiosek - Tryo Wystane wnioski o dofinansowanie
konkursoy
@ Filtr zazwansowany
Mowey Wniosek - Projekty
puzakunkursawe
MNumer MNumer Numer Nazwa Tytul Data Data Data wplywu wersji

Udostepnione wnioski naboru i ryiny i y  projektu  NIP | wutworzenia —modyfikacji | elektronicznej

Mg Znaleziong wyhikdw

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zazwansowany

Numer Numer Nazwa Tytut Data Data

Kontakt

Zalogowany |

Czy dostarczono
wersje papierowa

Podrecznik Beneficjenta

Pomoc
C a-
1
Status
wniosku  Operacje

Nosé

naboru kancelaryjny wnioskodawcy projektu NIP  utworzenia dyfikacji

Mie znaleziono wynikow:

Rys. 5., Lista wnioskéw” - domys$lny widok po zalogowaniu

Operacje
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+) rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

1.3. Ponowna aktywacja konta oraz aktywacja konta po

whniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

Kazdy z zarejestrowanych podmiotow ma prawo wglagdu do swoich danych osobowych, ich poprawy,
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.
Whiesienie sprzeciwu jest mozliwe po wybraniu z listy rozwijanej z zaktadki ,,Konto” pozycji ,,Zezwolenia”

(Rys. 6.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W islkopolski Regionalny Program Operacyiny na lata 2014-2020

YWnioski - Konto - Kontakt FPomoc

oje dane
Strona giowna . Moje zezwolenia e — q ‘A~

Zrmiana hasta

vany ( )

wylogul
Moje zezwolenia
Lp Pozwoelenie Opis Opcje
1. Przetwarzania danych osobowych UaGA; wyraienie sprzechnd uniemaozii logowanie sie do systemu Sprzeciw

Rys. 6. Zaktadka ,Zezwolenia” umozliwiajgca wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych

Konto podmiotu zgtaszajgcego, ktdéry skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu. Aby ponownie
aktywowac konto nalezy klikng¢ ,, Aktywuj ponownie swoje konto”, dostepne w Panelu logowania do
systemu (Rys. 7.). Przywrécenie aktywnosci konta jest réwnoznaczne z akceptacjg regulaminu, w tym

wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+) rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Panel logowania do systemu

+ Twoje konto jest nieaktywne z uwagi na wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych osobowych. Aktywuj konto jezeli chcesz miec
ponownie mozliwos¢ logowania sie do Systemu LSI2014+.

Adres e-mail (login) *

Haslo *

O Zalogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest rownoznaczne z akceptacja regulaminu.

Pola nznaczone * s3 wymagane

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta.

ponownie swoje konto

{opcja dia podmiotdw, kiore nie otrzymaty linku akbywacyinego ub Zolosiyy sprzeciw dotyczacy przetwarzania danych
osobowych).

Rys. 7. Widok strony logowania po wniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

W przypadku, gdy po zarejestrowaniu konta podmiot zgtaszajgcy nie otrzyma linka aktywujgcego konto, ma
mozliwos$é ponownego wystania linka aktywujgcego, podajgc adres e-mail i klikajgc w ,,Aktywuj ponownie
swoje konto” w Panelu logowania do systemu. W przypadku, gdy konto zostato wczeséniej aktywowane,
podmiot zgtaszajacy przy prébie wystania ponownie linka aktywacyjnego otrzyma stosowny komunikat

o tresci: ,, To konto jest aktywne”.
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+) rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

1.4. Odzyskiwanie hasta

W przypadku, kiedy podmiot zgtaszajgcy zapomni danych logowania moze skorzysta¢ z funkcji tzw.

»przypomnienia hasta” dostepnego w Panelu logowania do systemu (Rys. 8.).

Adres e-mail {login) *
Haslo *

O Falogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest rdwnoznaczne 7 akceptacjs regulamin,

*
Fola oznaczone ~ 53 wymagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj npcj[przypumnienie hasia.]

Aktywu] ponownie swoje konto
(opcja dla podmiotdw ktare nie otrmymaty linku akbavacyjnego lub zgtosity sprzecim dotyezgoy preetvarzania damych osobomnch),

Rys. 8. Przypomnienie hasta w Panelu logowania do Systemu

Po kliknieciu w ,przypomnienie hasta” nalezy poda¢ adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres
zostaje wystana automatycznie generowana wiadomosé z informacjg o loginie, hasle tymczasowym
i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego hasta. Podmiot zgtaszajgcy po kliknieciu w link przeniesiony
zostanie na strone gdzie moze ustawi¢ nowe hasto. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma

w bazie danych System wyswietli komunikat: ,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.

1.5. Zmiana danych logowania, zmiana hasta
Na zaktadce ,Konto” dostepnej po zalogowaniu sie do Systemu w widoku ,Moje dane”, podmiot
zgtaszajgcy ma mozliwosé zmiany swoich danych (imie i nazwisko oraz numer telefonu). Nie mozna zmienic

adresu e-mail (loginu) podanego podczas rejestracji w Systemie.
Zmiana hastfa jest mozliwa po wybraniu z listy rozwijanej na zaktadce , Konto” pozycji 0 »Zmiana hasta”.

Nalezy wéwczas podac obowigzujgce 9 obecnie hasto, a nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto i 0 zapisac

zmiany. Nowe hasto zacznie obowigzywaé od momentu nastepnego zalogowania do Systemu (Rys. 9.).
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Lokalny System Informatyczny (LSI 2014+)  rpodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W ‘Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
Wnioski - Konto - kontakt Pomoc

tioje dane

A~

Strona glowina . Zmiana hasta Zemwolenia

Zmiana hasta

wylogu)

Zmiana hasta @

Obowigzujace hasto *
Nowe hasto *

Powtérz nowe hasto *

Poka nznaczone =5 Wymagane

Rys. 9. Formularz umozliwiajgcy zmiane obowigzujacego hasta
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Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+) rodrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

2. Panel Podmiotu Zgtaszajacego po zalogowaniu w LSI12014+/
nawigacja w Systemie

Nawigacja w Systemie odbywa sie za pomocg gornego paska nawigacyjnego znajdujacego sie w goérnej
czesci po prawej stronie widoku strony po zalogowaniu (menu goérne), gdzie podmiot zgtaszajgcy ma dostep
do wszystkich list rozwijanych i opcji. Dla utatwienia nawigacja odbywa sie takze za pomocg bocznego paska

nawigacyjnego.

Uzytkownik Systemu w gérnym prawym rogu ma mozliwos¢ przemieszczania sie po zaktadkach: ,Wnioski”,
»Konto” oraz ,,Kontakt”. W podpunktach 2.1.,2.2.,2.3. szczegbétowo zostaty opisane poszczegdlne zaktadki

LSI2014+.

Uzytkownik Systemu ma mozliwos¢ uzycia trybéw zwiekszajgcych czytelnosé¢ wyswietlanych stron. Funkcje
te sg szczegdlnie przydatne dla oséb niedowidzacych. Do tego celu stuzg dwie ikony znajdujace sie po
zalogowaniu na panelu uzytkownika w prawym gérnym rogu:

wigczanie trybu wysokiego kontrastu zwiekszajgcego czytelnosé dla oséb
niedowidzgcych; zwieksza kontrast koloréw, czesci tekstu i obrazéw na ekranie
komputera, utatwiajgc ich dostrzezenie oraz identyfikacje.

tryb zwiekszajgcy rozmiar czcionki — uzytkownik Systemu moze dostosowac rozmiar
czcionki tekstu wyswietlanego w Systemie do swoich potrzeb.

‘;:’A -
W prawym dolnym rogu strony znajduje sie ikona utatwiajgca powrét na poczatek strony:

przewija na poczatek strony
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2.1. Zakladka Wnioski

Winioski - konto - Fontakt Pomoc

Lista wrioskoum

Lista wnioskow usunietych

Mowry Wniosek - Tryb konkursowy
Lalogowany

I

Moy Whinsek - Projekty pozakonkursowe

Udostepnione whinski

W zaktadce ,,Wnioski” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru pozycje takie jak:

e Lista wnioskow — gdzie widoczne sg wszystkie wystane przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie oraz wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej;

e Lista wnioskéw usunietych — widoczne sg wszystkie usuniete przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie. Mozna usung¢ tylko wnioski o statusie ,wersja robocza”;

e Nowy Whniosek — Tryb konkursowy — w widoku tym, widoczne sg wszystkie ogtoszone nabory, dla
ktorych mozliwe jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, a takze nabory majgce status
zawieszony (wysytanie wnioskow jest niemozliwe do momentu wznowienia) lub uniewazniony
(tworzenie wersji roboczych oraz wysytanie wnioskdw o dofinansowanie jest niemozliwe). Do
kazdego naboru widoczne sg rdwniez informacje o numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, dacie
ogtoszenia naboru, rozpoczecia naboru w Systemie;

e Udostepnione wnioski — w tym miejscu widoczne sg wnioski, ktore zostaly udostepnione
uzytkownikowi Systemu. Szerzej funkcjonalnosé opisana w podpunkcie 3.6.

Nabér wnioskdéw moze by¢ prowadzony réwniez w trybie pozakonkursowym. Woéwczas podmiot
zgtaszajacy, ktéoremu wczesniej administrator udostepni mozliwo$é sktadania wnioskéw w trybie
pozakonkursowym, bedzie miat do wyboru dodatkowg zaktadke (widoczng zaré6wno w menu gérnym
jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe” (Rys. 10.), gdzie bedzie

mogt wypetnié i wystaé wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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Lista whiosgkdw
Lista wnioskow usunietych

Mowey Wniosek - Tryb
konkursowsy

Mowey Wniosek - Projekty
poZakonkuUrsomwe

dostepnione whniosk

Rys. 10. Zaktadka: ,Nowy wniosek - Projekty pozakonkursowe” widoczna dla podmiotow
bioracych udziat w trybie pozakonkursowym sktadania wnioskéw o dofinansowanie
Kto moze wnioskowa¢ o dostep umozliwiajgcy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym?

Podmioty wskazane w Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych (Uszczegétowieniu WRPO2014+) moga

whioskowac o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym.
Jak uzyska¢ dostep do menu ,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”?

1. Podmiot uprawniony, ktdry chce uzyska¢ dostep do tworzenia wnioskdw w trybie pozakonkursowym

powinien najpierw zatozy¢ konto w LSI2014+. W tym celu nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny (patrz

podpunkt 1.1.)

2. Po zatozeniu konta w Systemie, podmiot uprawniony wypetnia ,Whniosek o nadanie dostepu do
naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym”, ktéry jest zatacznikiem nr 1 do niniejszego
podrecznika i podpisany skan wniosku przesyta do administratora Systemu poprzez formularz kontaktowy

LSI2014+ dostepny na stronie https://Isi.wielkopolskie.pl/ (patrz podpunkt 2.3.), badz listownie na adres

Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Wzér wniosku znajduje sie na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/ w czesci poswieconej LSI2014+

(zatacznik nr 1 do Podrecznika uzytkownika LSI2014+ wersja 1.2.) a takze w zaktadce ,,Pomoc” (patrz

podpunkt 2.4.)

3. Po nadaniu przez administratora Systemu dostepu do trybu pozakonkursowego dla podmiotéw
uprawnionych, ktére ztozyty wniosek wysytana jest do nich informacja na podany we wniosku adres e-mail

0 nadaniu stosownego uprawnienia.
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4. Wowczas Podmiot zgtaszajgcy po zalogowaniu sie do Systemu bedzie miat do wyboru dodatkowg
zaktadke (widoczng zaréwno w menu gérnym jak i menu bocznym w Systemie): ,Nowy Wniosek-Projekty

pozakonkursowe”, gdzie bedzie mdgt wypetnic i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.

2.2. Zaktadka Konto

WWHioski - Fonta - Fontakt Formoc

Woje dane
Zezwolenia

Zrniana hasta

WWylogu

vany |

W zaktadce ,,Konto” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru nastepujace pozycje:

e Moje dane — wyswietlane sg dane dotyczace podmiotu, ktére zostaty wprowadzone podczas
rejestracji konta w Systemie (patrz podpunkt 1.1.). Podmiot ma mozliwos¢ zmiany imienia
i nazwiska oraz telefonu, ale nie ma mozliwosci zmiany adresu e-mail podanego podczas
wypetniania formularza rejestracyjnego;

Moje dane

Email
Imie i nazwisko ®  (pozostah: 232

Telefon *

e Zezwolenia — w widoku tym mozna wnie$¢ sprzeciw przetwarzania danych osobowych, ktérego
wyrazenie uniemozliwi logowanie do LSI2014+. Po potwierdzeniu wniesienia sprzeciwu nastgpi
wylogowanie z Systemu, a pdzniejsze zalogowanie nie bedzie mozliwe, az do momentu ponownej
aktywacji konta (patrz podpunkt 1.3.);
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e Zmiana hasta — umozliwia zmiane obecnie obowigzujgcego hasta, za pomocg ktérego podmiot

zgtaszajacy/beneficjent loguje sie do LSI2014+ (patrz podpunkt 1.5.);

e Wyloguj— umozliwia wylogowanie z Systemu.

2.3. Zaktadka Kontakt

Zaktadka ,Kontakt” stuzy do zgtaszania bteddéw/awarii technicznych zwigzanych zfunkcjonowaniem

LSI2014+ (Rys. 11). W razie zauwazenia btedéw w dziataniu Systemu, uzytkownik powinien niezwtocznie

zgtosi¢ nieprawidtowosc poprzez formularz kontaktowy dostepny w zaktadce ,,Kontakt”.

Ponizszy formularz stuzy do zglaszania ledow dotyczacych dziafania Lokalnego Systemu Informatycznego do obslugi Wielkopolskiego Regionainege Programu

Operacyjnego na lata 2014-2020.
Formularz kentaktowy

Imig i nazwisko ™  (po

Podaj Twoj Adres email *

Nr telefonu  (pozostate: 25

Zatgcznik #1

Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #2

Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatgcznik #3

Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #4

Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #5

Wybierz plik | Mie wybrano pliku

Rys. 11. Formularz kontaktowy

W celu wystania zgtoszenia nalezy w formularzu kontaktowym

Numer naboru

Numer kancelaryjmy wniosku
Podaj Twdj Login *

Tyt ™

Tresc wiadomosci *

Przepisz fekst

smm Pobierz nowy kod

Pala oznaczone * 53 wy

magane

poda¢ informacje wymagalne: imie i

nazwisko, adres e-mail, login do Systemu, tytut oraz tres¢ wiadomosci zawierajgcg date i godzine

wystgpienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki internetowej, na ktdrej pojawit sie btad oraz szczegdtowy
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opis btedu. Wymagane jest takze zatgczenie zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btgd w Systemie.
Polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia w formularzu kontaktowym s3: numer naboru oraz numer
kancelaryjny wniosku. Brak ktéregokolwiek z podanych informacji wymagalnych, moze skutkowac

trudnosciami z rozpatrzeniem wystanego przez uzytkownika zgtoszenia.

2.4. Zaktadka Pomoc

W zaktadce ,Pomoc” dostepne sg zawsze aktualne dokumenty do pobrania : niniejszy Podrecznik
uzytkownika LSI2014+ oraz Regulamin LSI2014+ z ktérym kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie

przed zalogowaniem do Systemu (Rys. 12)

Logowanie Rejestracja Kaontakt Fornoc

Strona ghawna | Pomoc ‘_ ‘/A h

Pomoc

Pliki do pobrania

o Podrecznik Uzytkownika LSI2014 wersja 1.1, pdf
= Zatgcznik nr 1 Wniosek o nadanie dostepu do nabordw prowiadzonych w tryhie pozakonkursowym docx
o regularmin.pof

Rys. 12. Pliki do pobrania w zaktadce ,,Pomoc”
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3. Modut sktadania wnioskow

Za pomocg modutu sktadania wnioskdéw, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwosé wypetniania, wysytania oraz

korygowania wnioskéw o dofinansowanie.

Porady ogdlne dotyczace wypetniania wniosku o dofinansowanie

v' przygotuj wniosek o dofinansowanie zgodnie z pomocg kontekstowa, pojawiajaca sie w postaci
dymkoéw w trakcie pracy z Systemem

v przyciskiem "Sprawdz" dokonaj walidacji sprawdzajac poprawnosé wypetnienia wniosku o
dofinansowanie

wyslij wniosek o dofinansowanie elektronicznie
wygeneruj plik PDF
wydrukuj z pliku PDF wniosek o dofinansowanie

sprawdz i porownaj sume kontrolng wersji papierowej wniosku z wersjg elektroniczng

SN N NN

PODPISZ wersje papierowg i dostarcz jg do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs (I0K), zgodnie z
dokumentacjg konkursowa

Szczegotowe informacje dotyczace naboréw bedg dostepne w regulaminie konkursu na stronie
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.

3.1. Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajacy po zalogowaniu sie do LSI2014+ w widoku ,,Nowy Whniosek (tryb konkursowy)” ma
mozliwo$é zapoznania sie m.in. z aktualnie prowadzonymi naborami na ktdre istnieje mozliwos¢ tworzenia,
wypetniania oraz wysyfania wnioskédw o dofinansowanie. Nabdr wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez
w trybie pozakonkursowym. Woéwczas podmiot zgtaszajgcy, ktéoremu zostat nadany dostep do naboréw
prowadzonych w trybie pozakonkursowym, aby zapoznac sie z prowadzonymi naborami powinien wybrac
»Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”, gdzie bedzie mdgt utworzyé, wypetni¢ i wysta¢ wniosek o

dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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W tabeli do kazdego naboru wyswietlane sg dane dotyczace konkretnego naboru takie jak:

e Numer naboru — unikalny numer naboru;

e Kod i nazwa dziatania — nazwa i kod dziatania, ktérego nabér dotyczy;

e Data ogtoszenia naboru — od tej daty podmiot zgtaszajagcy ma mozliwosé tworzenia i wypetniania

whioskow bez mozliwosci wysytania wnioskéw o dofinansowanie w wersji elektronicznej;

e Rozpoczecie naboru w Systemie (data i godzina) — okres$la date i godzine rozpoczecia mozliwosci

wysytania wnioskdw o dofinansowanie w Systemie w wers;ji elektronicznej;

e Zakoriczenie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine zakoriczenia naboru, co

jest rownoznaczne z zakoniczeniem mozliwosci wysytania wnioskéw o dofinansowanie w wersji

elektronicznej w Systemie;

e Status naboru — pokazuje aktualny status naboru; nabory mogg posiada¢ status: ogtoszony (na

ktdry istnieje mozliwo$¢ tworzenia, wypetniania oraz wysytania wnioskéw), zawieszony (nabér jest

zawieszony np. ze wzgledu na wyczerpanie puli $Srodkéow przewidzianych w ramach danego

konkursu; mozliwe jest tworzenie i wypetnianie wnioskéw bez mozliwosci ich wysytania),

uniewazniony (brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskdéw), zakoriczony (nabér

whioskow zostat zakonczony, brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw);

e Dodatkowe informacje — wyswietlane sg dodatkowe informacje odnosnie danego naboru;

e Qperacje — operacja utworzenia wersji roboczej wniosku, ktérg mozna wykonaé, w zaleznosci od

statusu naboru.

3.2. Wypelnianie wniosku o dofinansowanie

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

B ‘Wielkapolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Strona gidwna - Lista nabordw Tryb konkursowy

Lista wnioskiw
Lista wnioskdw usunigtych

owy YWhiosek - Tryb konkursowy

——@
Udostgpnione wnioski Humer naboru

RPVWR03.03.02-
|Z-00-30-00115

RPVWRO7.01.00-
¥¥-00-30-002M5

Kod i nazwa dzialania
Dzistanie 3.3. Promowanie strategii niskoemisyjnych v tym
wezpieranie multimodalnej mobilnoci miejskie),

niskoemisyjny transport | efektywene ofwietienie

Dzistanie 7.1. Aktywna integracia

Lista naboréw. Tryb konkursowy

Data
ogloszenia
naboru

2015-04-03
09:47

2015-03-14
19:59

Rozpoczecie naboru

temie (data i
godzina)

w Sys

201 5-04-03 09:47

201 5-03-14 19:59

KROK 1 W celu rozpoczecia
wypetniania wniosku, po
zalogowaniu do Systemu
nalezy przejs¢ do zaktadki

Nowy Whniosek — Tryb
konkursowy, nastepnie
wybraé odpowiedni nabér
na ktory chcemy ztozy¢
whiosek i klikng¢ w ikonke

| J ,Utworz wniosek”

Zakonczenie naboru
temie (data i Status Dodatkowe
godzina naboru informacje Operacje

2015-04-29 00:00 Ogloszony  AF w2

2016-03-14 D000 Ogloszomy  80000.00 -
120% jj
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< Krok 2 - [dentyfikacja Wnioskodawcy

21 Dane Wnioskodawcy

. *
Hazwa Wnioskodawcy

Forma prawna *

.
Forma wilasnosci

Typ Wnioskodawey *

Hr telefonu (pozostato: 257

Hr faksu  ipozostato: 257

o
E-mail

Adres strony Www

Kraj "

Faolzka

Wojewddztwo *

wiglkopolzkie

Powiat *

L
Gmina

(pozostato: 250)

|. Okreslenie obszaru interwencji
II. Identyfikacja Wnioskodawcy
Il Informacje o projekcie

V. WskaZniki osiagniec

V. Tabele finansowe

V1. Aspekty prawno - finansowe

VIl Tryb wyboru
wykonawcy/dostawcy w ramach
projektu

WIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy
1X. Zalgczniki

X. Podpis Wnioskodawcy

Podrecznik Beneficjenta

Hr domu ® (pozostato: 100

Hr lokalu ™ (pozostate: 10)

Kod pocztowy *

- wersji robocze;j.

KROK 2 W oknie zostanie
wyswietlony wniosek
gotowy do wypetnienia
przez Wnioskodawce.
Whiosek zostanie
automatycznie zapisany w

Poczta * (pozostato: 50)

mp *

REGON *

Status przedsiebiorstwa *

Hazwa dokumentu rejestrowege i numer

Data uzyskania wpisu w dekumencie rejestrowym *

Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawcy *

PKD Winioskodawey *

PKD Proiektu *

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dzialanie 8 1. Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu konczeniu nauki szkolnej oraz wyrown

1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 8.1.1. Edukacja przedszkolna

KROK 3 Po lewej stronie
znajduje sie boczne menu
nawigacyjne umozliwiajace
przechodzenie pomiedzy
stronami we wniosku o
dofinansowanie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6 Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
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Po wygenerowaniu przez System wniosku o dofinansowanie, po lewej stronie ekranu widoczny jest przycisk

winment - ymozliwiajacy zwiniecie bocznego paska menu w celu zwiekszenia powierzchni obszaru
roboczego wypetnianego wniosku. Przywrdcenie ukrytego menu nastepuje po ponownym wcisnieciu

przyciskul Rozwin menu |

Do wielu pél dodano pola pomocy, ktére majg na celu pomoc w wypetnianiu wniosku. Aby skorzystac
zpomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pdl wniosku nalezy klikngé w znak pytajnika [?]. Pomoc

wyswietli sie w dodatkowym okienku (Rys. 13.)

7
Desasmics dalred
Hasto musi sktadac sie przynajmniej z 8
5 | Znakow, wiym przynajmnie) 2 jednej

wielkie] litery i jednej cyfry
Rys. 13. Pomoc kontekstowa we wniosku w postaci dymkow

We wniosku wystepuje kila typow pol:

1. Pola nieedytowalne, wstepnie uzupetnione — pola tego typu pojawiajg sie z szarym ttem (s3 one

nieedytowalne i uzupetnione przez System).

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 1.3. Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz rozwoju gospodarczego 24

2. Pola zablokowane do edycji — pola tego rodzaju pojawiajg sie z szarym ttem. Nie podlegajg one edycji.

1.10 Temat uzupetniajacy

3. Pola obowigzkowe (wymagalne) — wszystkie pola tego rodzaju muszg zosta¢ wypetnione, aby
zweryfikowaé / zwalidowaé wniosek. Pola tego typu oznaczone sg czerwong gwiazdka. Jezeli we wniosku
nie zostang wypetnione wszystkie pola wymagalne, na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni komunikat
walidacyjny z informacjg, ktére pola nalezy uzupetni¢ badz poprawié. Dodatkowo niektére pola majg

narzucony okreslony limit znakdéw, ktére mozina wprowadzi¢ w dane pole we wniosku. Limit znakéw
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wyswietlany jest w nawiasie obok tytutu pola ( jak w przyktadzie ponizej). Gdy zostanie przekroczona
dopuszczalna liczba znakéw w danym polu, System podczas walidacji wniosku wyswietli komunikat

walidacyjny informujacy, w ktédrym polu limit znakéw zostat przekroczony.

3.1. Tytut projektu @ * (pozostalo: 102)

Akademia Jezykow obcych w subregionie poznanskim

4. Pola nieobowigzkowe — muszg zostaé¢ wypetnione, jezeli sg istotne dla wniosku, ale nie sg one polami

obowigzkowymi do uzupetnienia (nie sg oznaczone gwiazdka).

1.11 Kody terytorialne mechanizmoéw

ZIT Poznan

5. Pole stownikowe z rozwijang listq jednokrotnego wyboru — pola tego typu majg po prawej stronie

pola edycyjnego widoczng strzatke |, po ktérej kliknieciu pojawi sie rozwijana lista stownikowa,
z ktérej nalezy wybrac pozycje, ktérg chcemy umiesci¢ w polu. W wiekszosci przypadkdéw po wpisaniu

min. 3 znakéw System podpowiada pasujgce wartosci na liscie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania *

01. Dotacja bezzwrotnal

01. Dotacja bezzwrotna

02. Dotacja zwrotna

03. Wsparcie za posrednictwem instrumentdéw finansowych: kapitat podwyzszonego ryzyka i inwestycje kapitatowe lub

srodki réwnowazne

04. Wsparcie za posrednictwem instrumentdw finansowych: pozyczki lub srodki réwnowazne

05. Wsparcie za posrednictwem instrumentéw finansowych: gwarancje lub sredki réwnowazne 4

Wprowadzanie danych adresowych w punkcie Il wniosku o dofinansowanie odbywa sie za pomocg wyboru

odpowiedniej pozycji z rozwijanych list stownikowych. Zalecane jest, aby zawsze rozpoczyna¢ wypetnianie

pol adresowych od dokonania wyboru kraju, a w przypadku wybrania Polski kolejno wojewddztwa,
powiatu, gminy, miejscowosci i ulicy (jesli dotyczy). Na podstawie wybranego kraju - Polska, po rozwinieciu
listy stownikowej w polu ,Wojewddztwo” zostang wyswietlone wszystkie wojewddztwa. Nastepnie na
podstawie wybranego wojewddztwa, System podpowie takze najbardziej prawdopodobne wpisy do
wyboru w polu ,,Powiat”. Wybierajac gmine, lista stownikowa pola "Gmina” zawezi sie do listy gmin

w wybranym powyzej powiecie. Analogicznie w polu ,Miejscowo$é¢” bedzie mozna wybraé dang
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miejscowosc z listy stownikowej, ktéra zostanie przez System zawezona do listy miejscowosci w wybranej

wczesniej gminie.

Kraj *

Polska

Wojewddztwo *

wielkopolskie

Powiat *

sremski

Gmina *

Srem

Miejscowosé *

Srem ?
Ulica ™
750-lecia ?

Pole ,Ulica” jest szczegdlnym typem pola stownikowego, gdzie System daje mozliwos¢ wyboru ulicy
z rozwijanej listy stownikowej (po wpisaniu min. 3 znakéw System wyswietla spis ulic w wybranej przez
uzytkownika miejscowosci, ktdre zawierajg podany cigg znakéw) lub recznego wpisania ulicy. Zalecane jest
jednak korzystanie z listy stownikowej w celu unikniecia wystgpienia literéwek we wprowadzanych nazwach

ulic.

Ulica *

M

| 17 Putku Wtandw
31 Stycznia
55 Poznanskiego Putku Piechoty
abp. Stablewskiego ie wys

Akacjowa

Berwiriskiego =

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis * Czy w projekcie wys

6. Pole dodatkowe, nieedytowalne — pole we wniosku dla aktualnie prowadzonego naboru jest

zablokowane do edycji.

7.3. Zgodnosé Projektu z przepisami obowigzujacymi Whnioskodawce

Nie dotyczy.
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7. Pole typu ,data” - pola stuzagce do wprowadzania dat. W celu wypetnienia pola, nalezy postuzy¢ sie
funkcjg kalendarza, uruchamiang poprzez klikniecie w pole edycyjne. Pod polem otworzy sie
pomocnicze okienko kalendarza. W okienku tym w momencie uruchomienia zawsze pokazywany jest
aktualny miesigc z wyrdznionym dniem dzisiejszym. Nalezy wybra¢ z kalendarza odpowiednig date
(wybierajagc odpowiedni dzien miesigca i rok). Po wybraniu daty okienko kalendarza zostanie

zamkniete, a w wypetnianym polu pojawi sie wybrana data.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

[ 4] IMaj EI 2015 EI 0 |vna Wnioskodawcy
Pn Wt Sr Cz Pt So N

1 2 =

4 5 6 7 8 9| 10
11 12| 13| 14| 15| 16| 17
18( 19 20| 21 22| 23| 24
25| 26| 27| 28| 29| 30| 31

W niektdrych tabelach we wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania i usuwania wierszy z tabel. W przypadku,
gdy wniosek przewiduje wiecej niz jedno miejsce przeznaczenia, nalezy doda¢ wiersze, uzywajac przycisku
,Dodaj pozycje”. Po uzupetnieniu wszystkich pdl mozna zapisa¢ wiersz uzywajgc przycisku ,,Zapisz” lub

anulowa¢ wprowadzone dane przyciskiem ,,Anuluj”.

Wojewodztwo Powiat Gmina Operacje
kujawsko-pomaorskie brodnicki Bartniczka m m
P P P
Dodaj pozycie

Istnieje réwniez mozliwosc edycji lub usuniecia kazdego z wypetnionych wczesniej wierszy w tabeli. Stuzg

do tego przyciski ,,Edytuj” oraz ,,Usun” znajdujace sie w kolumnie ,,Operacje”.

3.8. Komplementarno$é z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing). *

Powiazanie ze strategiami opis Operacje

Brak powiazania Edytuj m

Dodaj pozycie
Niektore tabele znajdujgce sie we wniosku maja widoczny pod tabelkag przycisk ,Przelicz tabele”, ktory
automatycznie wylicza cze$é wierszy (w przyktadzie ponizej wierszami wyliczanymi automatycznie sg pola

sumujgce wydatki kwalifikowalne z poszczegdlnych zrédet finansowania w punkcie V).
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5.2. Planowane/docelowe Zrddta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Podrecznik Beneficjenta

Nazwa Zrodta finansowania wydatkow Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspdlnotowe 63 000,00
Krajowy wktad, w tym: 7 000,00
- budzet panistwa 0,00
- budzet jednostek samorzady terytoriainego 0,00
- inne krajowe érodki publiczne 7 000,00

- Fundusz Fracy 0,00

- Panstwowy Fundusz Rehabiftacji Oséb N awnych 0,00

- inne 7 000,00
Prywatne 0,00
Suma 70 000,00
W tym EBI

Przelicz tabele

Tabele w punkcie V posiadajg takze przyciski dodajgce dodatkowe wiersze w tabeli. W zaleznosci od rodzaju

whiosku sg to: ,,Dodaj kategorie”, ,,Dodaj podkategorie” lub ,,Wstaw wiersz z kategorig kosztéw”, ,,Wstaw

wiersz w ramach kategorii kosztow”

Koszty K. Dofinansowanie dla
liekwalifikowalne |[ogotem kategorii
Suma Suma Suma

Operacje

1000,00|1 010,00

100000
0,00

1 010,00

1 000,00 |1 010,00

1,00

Dodaj ka

Przelicz tabhe
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5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN
Okreélenie progu wkiadu wiasnego ogétem *

5%

Wydatki
ponoszone 2015
poza Viydatki
Cross- |g . Koszty
lioskodawey | CDSEIEM | POMOSIONE | g ncipg | Srodki irwale Stawka jednostkowa (T/H) Zadania | persanelu im. RAZEM  [Wkiad
objetym | poza teryt.UE( T (T ziacone (11| °F TN cona
programem, (TiN) Liczba tacznie Operacje
jednostkowa
ale na teryt.
UE (T/H)
0,00/ 0,00, 0,00 0,00,
0,00 0,00 0,00 0,00
o on| e[|
0,00 0,00 0,00 0,00 Eqyty m
oskodawcy |Wydatki Viydatki Cross- Srodki trwale | Stawka jednostkowa (T/N) Zadania Koszty [j.m. Liczba Cena acznie RAZEM \Wkiad wiasny |Dofinansowanie -,n b
financing ~ |(TH) s zlecone (Til) |personelu jednostkowa o
poza poza teryt. UE | (T/N) Nie e N T
#||obszarem  |(TiN) N e e e
obietym & i
ie
programem,
ale na teryt
UE (TIH)
Nie
0,00 0,00/ 10000
Nie dotyczy 10
0 0,00 0,00 0,00,
0 0,00, 0,00,
0 0,00, 0,00,
0,00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00
0,00/ 0,00, 0,00,
0,00/ 0,00, 0,00,
0,00, 0,00, 0,00,
«
Przelicz tabelg 5.1.1

3.3. Zapisywanie/anulowanie zmian oraz wysylanie wniosku w
wersji elektronicznej

Podmiot zgtaszajacy po utworzeniu wniosku na interesujgcy go nabdér ma mozliwo$¢é zapisania w kazdej
chwili wprowadzonych we wniosku danych w wersji roboczej za pomocg przycisku ,,Zapisz wersje robocza”.
Ponadto wniosek jest automatycznie zapisywany co 10 minut (autozapis nie powoduje zapisu danych
aktualnie edytowanych) oraz przy przechodzeniu na inng strone wniosku. W kazdej chwili osoba

wypetniajgca wniosek moze réwniez anulowac jego wypetnianie.

Anulyj

Po wcisnieciu przycisku pojawi sie ostrzezenie: ,,UWAGA! Niezapisane dane zostang utracone”.

Anuluj

oraz . Wybranie opgcji

Mozliwe s3 do wyboru decyzje: powoduje utracenie

niezapisanych danych.
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Uwaga/

¢ Nalezy pamietaé, ze zapis wprowadzonych danych
do wniosku odbywa sie po przejsciu na inng strone
whniosku niz obecnie wypetniana za pomoca

przyciskow ,wstecz < /dalej > 7 Jub poprzez
klikniecie ,Zapisz wersje roboczg”. Jesli przed
przejsciem na inng strone wniosku zostanie klikniety
przycisk ,Wyloguj” - dane wprowadzone od
ostatniego przejscia na inng strone wniosku nie
zostang zapisane.

e Zalecane jest, aby podmiot zgtaszajacy wypetniat
whiosek przechodzac kolejno, poczagwszy od punktu |
do punktu X, poniewaz informacje z niektérych pol
we wniosku s3 przenoszone i automatycznie
uzupetnianie przez System w polach we wniosku
znajdujgcych sie w dalszych punktach wniosku.
Niewypetnianie wniosku w zalecany sposéb, moze
przyczyni¢ sie do wystgpienia probleméw z
wypetnieniem wniosku.

e W przypadku dodania nowego partnera (wniosek
EFS) w punkcie Il w podpunkcie ,2.3.1. Instytucje
zaangazowane W realizacje projektu”, po
wczesniejszym uzupetnieniu tabeli finansowej w
punckie V w podpunkcie ,5.1.1. Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN”, nalezy pamietaé, aby
ponownie przypisac nowo dodanych
partneréw/wnioskodawcéw do kategorii kosztow w
polu ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”.

Podczas wypetniania wniosku, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwosé sprawdzania poprawnosci wypetnionego

Sprawdz Sprawdz

whniosku wskazujgc przycisk . Przycisk oproécz walidacji rdwniez zapisuje wersje roboczg
whniosku. System nie dopuszcza wystania wniosku z niewypetnionymi wszystkimi obowigzkowymi lub

btednie wypetnionymi polami. Jesli uzytkownik nie wypetnit wszystkich obowigzkowych pdl lub wypetnit je

btednie, rowniez po wcisnieciu uruchomiona zostaje walidacja i pojawi sie

informacja, jakie pola nalezy uzupetni¢ / poprawic (Rys. 14.)
» Tabela 5.1.4: Koszty ogdtem z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie 53 rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1.4.

« Tabela 5.1.4: Wkiad wiasny z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie s3 réwne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabelg 5.1.4.
 Tabela 5.1.1: W wierszu "Wktad wtasny ogdtem”, suma z poszczegoinych Iat nie jest zgodna z suma z klumny "Wkiad wiasny".

Rys. 14. Przyktadowe komunikaty walidacyjne wySwietlane podczas wypetniania wniosku
w punkcie V.
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Zalecane jest zwracanie uwagi na wszystkie pojawiajace sie komunikaty walidacyjne, szczegdlnie
pojawiajgce sie w punkcie V, poniewaz np. poprawienie btedu wylistowanego jako trzeci, poprawi takze

btedy wczesniejszych komunikatow walidacyjnych.

Uwaga/

e Pozytywne przejscie walidacji nie oznacza, iz wniosek jest
pozbawiony merytorycznych btedéw. Walidacje majg
jedynie na celu wymuszenie poprawnosci wypetniania
whniosku oraz  wyeliminowanie niektérych  btedow
obliczeniowych.

e W widoku ,,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”
mozliwe jest wygenerowanie pliku PDF z wypetnianego
whniosku. Jednakze generowanie wniosku do PDF stuzy w
tym przypadku tylko do celéw podglagdowych. Whnioski te
nie posiadajg naniesionej sumy kontrolnej, dodatkowo
oznaczone s3g znakiem wodnym z napisem , WNIOSEK W
WERSJI ROBOCZE/J".

* Docelowy plik PDF z naniesiong suma kontrolng dostepny
jest po zatwierdzeniu i wystaniu elektronicznie wniosku

o dofinansowanie.

e Wystanie wniosku w Systemie nie wystarczy, aby zostat on
uznany za ztozony. Wniosek nalezy nastepnie wydrukowac i
dostarczy¢ do IOK zgodnie z Regulaminem danego
naboru/wezwaniem do ztozenia wniosku. Wniosek uznaje
sie za ztozony, tylko w przypadku spetnienia dwdch
warunkéw JEDNOCZESNIE tzn. wniosek posiada status
"Wystany" i wniosek zostat wydrukowany i dostarczony do
IOK ze zgodng suma kontrolng z wnioskiem wystanym w
Systemie.

e Wydruki wnioskéw w wersji roboczej bez sumy kontrolnej
nie beda przyjmowane i rozpatrywane.

Gdy podmiot zgtaszajacy wypetni wniosek, a podczas sprawdzania wniosku nie zostang napotkane btedy

oznacza to, iz wniosek o dofinansowanie jest gotowy do wystfania.

Zatwierd? wersje koncows,

Po wcisnieciu przycisku nastepuje ponowne sprawdzenie poprawnosci
wypetnienia wniosku i wyswietlenie komunikatu ,,Czy jestes pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek o numerze

kancelaryjnym "5°'? Whniosek zostat zweryfikowany poprawnie. PotwierdZ, aby kontynuowa¢

% Przyktadowy numer kancelaryjny wniosku. #6a wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadgvinny
numer kancelaryjny.
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wysytanie.” Mozliwe sg dwie opcje do wyboru: ,,Potwierdzam” oraz ,Wré¢”.

Po zatwierdzeniu decyzji o wystaniu wniosku, otrzymuje on status ,Wystany”, a wniosek zostaje
przeniesiony do widoku ,,Wnioski >Lista wnioskéw> Wystane wnioski o dofinansowanie” i zablokowany do
edycji dla podmiotu zgtaszajgcego. Podmiot zgtaszajgcy nie ma mozliwosci usuniecia wystanych wnioskéw
o dofinansowanie (opcja usuniecia wniosku w wersji roboczej jest ponownie aktywna po wycofaniu
whniosku do edycji przez podmiot zgtaszajacy, patrz podpunkt 3.4.). Po wystaniu wniosku, podmiot

zgtaszajgcy ma mozliwosé eksportu wniosku do PDF i jego wydruku w celu ztozenia do odpowiedniej I0K.

W przypadku, gdy nabdr na dany konkurs zostanie zawieszony bgdzZ uniewazniony, przy probie edycji
whiosku zostanie wyswietlona odpowiednia informacja o zawieszeniu/uniewaznieniu konkursu. Nie ma

woéwczas mozliwosci wystania wniosku (brak przycisku ,,Zatwierdz wersje koncowa i wyslij”) (Rys. 15.).

Strona gtowna / Lista wnioskow © Krok 1 - Okreslenie obszaru interwencji () A~
Zwin menu Zalogowart | )

Nab tal zawi 4 H - .

Krok 1 - Okreslenie obszaru interwencji >

04-20 00:00. Wysianie
wniosku nie bedzie

mozliwe, az domomentu | 1.1 Nazwa Programu Operacyjnego

wznowienia naboru

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Do zakonczenia kankursu
© 1 dni, 11:21:28 ) o ) )
1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

Czas do korica sesji

© 0:39:41 Os$ priorytetowa 8: Edukacja

|. Okreslenie obszaru
interwencji 1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

II. Identvfikacia Piminlamia 8 4 Aavanismania | manabhismanisa seashisamsamans badamamiin manld amlbalaal avamanmwiunsania daadan Ada

Rys. 15. Informacja o zawieszeniu naboru podczas wypeiniania wniosku o dofinansowanie

Opis akcji mozliwych do wykonania podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie:
Przycisk Akcja Opis akgcji

Nieaktywne w przypadku wypelniania
Przejscie do pierwszej strony wniosku. Przejscie na inna
poprzedniej strony strone wniosku powoduje automatyczny

zapis wniosku.
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Przejscie do

nastepnej strony

Dodaj pozycje

Dodaj pozycje

Zapisz wersje

ZApIsT wersje roboczy,

robocza

Zatwierdz wersje

Fatwierdsz wersje koAcowa i wyslij

koncowa i wyslij

Sprawds
Sprawdz (walidacja)

Podrecznik Beneficjenta

Nieaktywne w przypadku wypelniania
ostatniej strony wniosku. Przy przej$ciu do
nastepnej strony wniosku, zapis wniosku

nastepuje automatycznie.

Dodaje nowa pozycje w tabeli.

Umozliwia zapisanie w kazdej chwili wersji

roboczej aktualnie wypelnianego wniosku.

Po kliknieciu, na poczatku sprawdzana jest
poprawnos¢ wypelnienia wniosku. Jezeli
whniosek zostat uzupetniony poprawnie
mozliwe jest zatwierdzenie wniosku o
dofinansowanie, co jest rownoznaczne z jego
zgloszeniem (wystaniem). Zatwierdzenie i
wystanie wniosku w wersji elektronicznej
nie oznacza natomiast, ze wystany wniosek
spetnia wymog formalny o kompletnosci.
System po poprawnej walidacji generuje
zapytanie ,,Czy jestes pewien, Ze chcesz
wysta¢ wniosek o numerze kancelaryjnym
"54”? Wniosek zostat zweryfikowany
poprawnie. Potwierdz, aby kontynuowac

wysylanie.”

Po kliknieciu zapisywana jest wersja
robocza wniosku i sprawdzana jest
poprawnos¢ wypetnienia wniosku.

Sprawdzane sg wszystkie pola na ktore
natozona zostata walidacja. W przypadku
btedéw, System wyrdznia odpowiednio

btednie wypelnione pola w calym wniosku.

* Przyktadowy numer kancelaryjny wniosku. #fa wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadgvinny

numer kancelaryjny.
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AL

Generyj PDF

W gdérnej czesci strony System wyswietla
informacje dotyczace btedéw na stronie,
ktdra aktualnie jest wyswietlana. Jezeli
btedy s3 takze na innych stronach System
podaje komunikat: ,Proces sprawdzajacy
napotkat btedy w formularzu” - podmiot
zglaszajacy ma mozliwos$¢ klikniecia na
odno$nik wskazanego przez System btedu,
co spowoduje przejscie na dang strone i
wySwietlenie szczeg6téw dotyczacych
btedéw. Po przejsciu na dang strone
wniosku, w gérnej czesci strony
wyswietlane sg szczeg6towo btedy na danej
stronie z wyrdznieniem p6l do uzupeinienia
badz poprawy. Na kazdym kroku mozna
uzy¢ przycisku ,Sprawdz” celem weryfikacji

poprawnosci wpisanych danych.

Klikniecie powoduje przerwanie
wypetniania wniosku. Po kliknieciu System
Anuluj wyswietla ostrzezenie: ,UWAGA!
Niezapisane dane zostang utracone”.

Mozliwe decyzje: ,Potwierdz” lub ,Anuluj”.

Przycisk umozliwia wygenerowanie z
danego wniosku o dofinansowanie pliku
Generowanie PDF PDF. Czas oczekiwania na wygenerowanie
PDF-u jest r6zny i moze trwac od kilku

sekund do minuty.
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Podczas wypetniania wniosku w lewym gérnym rogu wyswietlane s3 dane:

e natemat czasu’ pozostatego do korica trwania konkursu;

* natemat czasu pozostatego do korica ses;ji®, po ktérym podmiot zgtaszajacy zostaje automatycznie
wylogowany z Systemu i przeniesiony do strony logowania. Czas sesji w Systemie ustawiony jest na

40 minut.

Do zakonczenia konkursu

® 347 dni, 10:16:32

Czaz do kafca sesji

®© 0:02:04

3.4. Wycofywanie ztozonego elektronicznie wniosku

Do momentu ztozenia papierowej wersji wniosku istnieje mozliwos¢ jego wycofania w celu ponownej

edycji. Aby wycofa¢ dokument nalezy przejs¢ do ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” (na stronie gtdéwnej)

i uzy¢ przycisku ¥ wycofanie wniosku”, co skutkuje najpierw wy$wietleniem ostrzezenia ,,Czy na pewno
chcesz wycofaé¢ wniosek?” Potwierdzenie spowoduje zmiane statusu wniosku na ,wycofany do
edycji/anulowany” i umozliwi ponowng jego edycje. Niemozliwe jest wycofanie wniosku w sytuacji, gdy

minat termin sktadania wnioskéw (gdy nabdr zostat zakoriczony).

Po wycofaniu ztozonego elektronicznie wniosku i jego edycji, nalezy pamietaé, aby wniosek ponownie
wystac a nastepnie wydrukowaé. W przeciwnym wypadku zostanie on anulowany, co skutkuje brakiem

mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie.

Uwaga/

¢ wycofywanie wniosku do edycji mozliwe
jest tylko do momentu ztozenia
papierowej wersji w 10K.

e zmiana jakiegokolwiek pola we wniosku
powoduje zmiane sumy kontrolnej.

® Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalngenwerem NTP dostarcaaym urzdowy czas UTC (PL) w
Polsce.

® System odlicza czas bezczyscouzytkownika w Systemie, po ktdrym automatycznieadzy sesi, co skutkuje
wylogowaniem uytkownika z LSI2014+.
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3.5. Drukowanie wniosku

Po wystaniu elektronicznej wersji wniosku do rozpatrzenia, kolejnym krokiem jest wygenerowanie pliku PDF

z wystanego wniosku, ktdry nastepnie nalezy wydrukowac i ztozy¢ w wersji papierowej w odpowiedniej

I0K. Wcisniecie przycisku (vt | ,Generowanie PDF” spowoduje pojawienie sie okienka w ktorym odbywa sie
generowanie pliku PDF. Po wygenerowaniu pliku, w celu jego pobrania nalezy klikng¢ w ikone pobierania

lub w ,,Pobierz plik”.

Generowanie PDF.. ®

Trwa genercowanie PDF, Moze to
potrwad okolo jednej minuty,

Po wygenercwaniu FOF pojawi sig

link do pliku.

Pobierz plik

W przypadku wersji roboczej wniosku (wersja wniosku przed wystaniem) na kazdej stronie

wygenerowanego pliku PDF widoczny jest napis ,WNIOSEK W WERSJI ROBOCZE)J".

Ztoienie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej prowadzi do braku jego

rozpatrzenia.

Zasady podpisywania i skfadania wnioskdw o dofinansowanie w wersji papierowej przedstawione s3
w regulaminie naboru /  wezwaniu do ztozenia whiosku (dostepne na stronie

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/).

3.6. Udostepnianie wnioskow innym uzytkownikom

Podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ udostepniania wnioskow bedacych w wersjach roboczych jak
i wystanych wnioskédw o dofinansowanie innym podmiotom zgtaszajgcym w dwodch trybach: samego
odczytu lub odczytu, edycji i zapisu wnioskéw. Tryb ,,odczytu” powoduje nadanie uprawnien podmiotowi

zgtaszajgcemu, ktéremu udostepnilismy wniosek tylko do odczytu i generowania PDF-u z wniosku.
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Natomiast po nadaniu uprawnien ,,odczytu, edycji i zapisu” osoba, ktdrej wniosek udostepniono, uzyskuje

takie same prawa do wniosku, jak osoba udostepniajgca wniosek.

Do udostepniania wnioskéw stuzy ikonka g ,Udostepnij wniosek” znajdujgca sie w widoku ,,Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”. Po kliknieciu w ikone udostepniania wnioskéw wyswietla sie okno
(Rys.16.), w ktérym podmiot zgtaszajgcy wprowadza login (e-mail) uzytkownika w odpowiednie pole
i wyszukuje uzytkownika za pomocq przycisku ,,Szukaj”. Po znalezieniu w bazie danego uzytkownika nalezy
wybrac rodzaj uprawnienia, jaki nadamy osobie, ktdrej chcemy udostepni¢ wniosek. Aktywna staje sie
ikonka ,,Udostepnij dla tego uzytkownika”, po kliknieciu ktdrej wniosek staje sie widoczny w zaktadce

Whioski udostepnione réwniez w widoku u uzytkownika, ktéremu wniosek udostepniono. Wtasciciel

whiosku moze w kazdej chwili cofng¢ udostepnienie wniosku uzywajac przycisku Uﬂﬂ »Nie udostepniaj”.
Udostepnianie wniosku RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15

o o ) Nalezy podac login uzytkownika,
Wprowadz login(e-mail) uzytkownit I m ktéremu chcemy udostepnié wniosek
P — Przyciskiem "Szukaj" znajdujemy w bazie

uzytkownika o podanym loginie

weyhier T Lpravynienie Udostepnij temu uzy.. .. ik

Po kliknigciu przycisku, wniosek jest
widoczny rowniez na koncie
uzytkownika o widocznym obok

Wybieramy tryb w jakim, chcemy
udostepnic¢ wnioskek:odczyt lub

zyt, edycja, zapjs . . : .

Uzwkownicy,?(?grﬁlm zogtérudogtepmony ten wniosek. loginie w trybie, ktory zostat wybrany
) o - powyzej )

E-rivail Iriig i mazwizko Uprawnienia Operacjs

Hie znaleziona wynikéw.

Rys. 16. Udostepnianie wniosku innemu podmiotowi

Uwaga/

e Zalecane jest, aby wniosek byt
edytowany tylko przez jedng osobe w tym
samym czasie. Gdy wniosek jest
edytowany przez dwie osoby w tym
samym czasie, wowczas  widnieje
informacja ,Uwaga ten krok jest
edytowany rowniez przez inng osobe”.

Whioski, ktére podmiot zgtaszajgcy udostepnit innemu uzytkownikowi LSI2014+ wyswietlane sg w zaktadce

,2Udostepnione wnioski” (Rys. 17.). W tabeli wyszczegdlnione sg dane dotyczgce wnioskéw takie jak:

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — unikalny numer naboru;
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e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e NIP - Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Udostepnit — login podmiotu zgtaszajgcego, ktéry udostepnit wniosek innemu podmiotowi;

*  Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Qperacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy dotyczgce wniosku (szczegétowo

opisane ponizej).

Udostepnione wnioski

@ Filtr zaawansowany

Nuimer Data Data Nazwa
kKancelaryjny |~ Numer naboru utwod Zzenda  imodylikach - Tvtul projekia wihinskodawcy  NIP Udostepnil

28 RPWPEO01,03.03-  2015-04-13  2015-04-21  Znami BUDmix TT-777-77-17
1Z-00-30-001115  12:44:51 0855104 budujesz
profesjonalnie

Rys. 17. Widok ,Udostepnione wnioski”

Opis akcji moiliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku

,2Udostepnione wnioski”:
o [ 7 &

® Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Wirdwietlono rezultaty 1-1 21

Status

wihiosku Operacje
Wiystany a |:—r'..:|
po

Irmianach

do

Lrmonsny

»Whnioski” w bloku

@ Edycja — umotzliwia wypetnianie wniosku; przycisk jest widoczny tylko dla statuséw wniosku,

ktére umozliwiajg edycje wniosku (wersja robocza, wycofany do edycji/anulowany, skierowany

do korekty, zmiana do umowy, do negocjacji) oraz gdy nabdér ma status ogtoszony lub

zawieszony;

@ Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;
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3.7. Statusy wniosku o dofinansowanie
Statusy wnioskdw majg charakter wytacznie informacyjny. Kazdy ztozony elektronicznie i papierowo

whiosek o dofinansowanie jest rozpatrywany i nadawany mu jest odpowiedni status w Systemie.

Aktualny status wniosku jest widoczny dla kazdego wniosku utworzonego/edytowanego/wystanego przez
podmiot zgtaszajgcy w kolumnie ,,Status wniosku” zaréwno w czesci ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”,

jak i ,,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”. (Rys. 18.)

Lista wnioskdéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

© Filtr zaawansowarry

WiySwietlono rezuliaty 1-4 7 4

Czy
Data wptywu dostarczono

Numer Nazwa Tytut Data Data wersji wersje Status
w  kancelaryjny wnioskodawecy projektu NIP | utworzenia modyfikacji elektronicznej papierowa wniosku | Operacje
3 28 BUDmix 7 nami FIF- 201504413 2015-04-21 2015-04-16 Mie Wystany al &
budujesz 77 12:44:51 08:55:04 08:34:25 po L= 3

profesjonalnie  77- zmianach
7 dao
umoy

Rys. 18. Statusy wniosku o dofinansowanie w widoku ,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Nalezy jednak pamietac, iz pozyskane informacje z Systemu na temat statusu wniosku majg charakter
wytgcznie informacyjny a podmiot zgtaszajacy zostaje poinformowany o podjetej decyzji o przyznaniu

dofinansowania listownie.

Ponizej znajduje sie lista wszystkich mozliwych statusdw wniosku wraz z opisem wyjasniajgcym

poszczegdblne etapy na jakich znajdowad sie moze wniosek o dofinansowanie.

Status wniosku Opis

Whniosek utworzony przez podmiot zglaszajacy, ktory nie zostat jeszcze

Wersja robocza i ,
zgloszony (wystany w Systemie) do rozpatrzenia.

Wersja elektroniczna wniosku zostata wystana. Wystany elektronicznie
Wystany wniosek nalezy wydrukowac¢ i ztozy¢ w IOK zgodnie z regulaminem
naboru/wezwaniem do ztozenia informacji o dofinansowaniu.

Whniosek otrzymuje status ,Ztozony” po zgloszeniu (wystaniu wniosku
elektronicznie) oraz dostarczeniu do IOK wersji papierowej wniosku (ze
zgodng suma kontrolng z wersja elektroniczng). Wniosek zostaje wowczas

Zlozony
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Wycofany przez

podmiot/anulowany

Skierowany do
korekty

Korygowany

Przestany po
korekcie

Pozostawiony bez
rozpatrzenia

W trakcie oceny

Zatwierdzony po
ocenie formalnej

Odrzucony po
ocenie formalnej

Zatwierdzony po
ocenie
merytorycznej

Odrzucony po
ocenie
merytorycznej

Lista rezerwowa/
warunkowy

zablokowany do edycji, a w kolumnie ,Czy dostarczono wersje papierowa”
automatycznie uzupetniony o opis: TAK.

Status widoczny po wycofaniu do edycji uprzednio wystanego elektronicznie
wniosku (patrz podpunkt 3.4. niniejszego podrecznika)

Status, w ktéorym wniosek jest odblokowany do edycji dla podmiotu
zglaszajacego po skierowaniu go do korekty przez I0OK. Podmiot zgtaszajacy
ma mozliwo$¢ wniesienia poprawek do wniosku. Podmiot zgtaszajacy moze
ponownie zmodyfikowa¢ (poprawic) wniosek, a nastepnie go wystac.

Status jest ustawiany automatycznie, gdy podmiot zglaszajacy rozpocznie
edycje wniosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego wystaniu elektronicznie,
wniosek otrzymuje status ,Przestany po korekcie”. Wniosek zostaje wéwczas
zablokowany do edycji dla podmiotu zgtaszajacego.

Status jest widoczny woéwczas gdy np. wnioskodawca nie dokona poprawy
brakéw formalnych i/lub oczywistych omytek w przypadku, gdy jego wniosek
zostal skierowany do korekty. Wéwczas wniosek zostaje pozostawiony bez
rozpatrzenia i nie podlega dalszej ocenie.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie oceny formalnej/merytoryczne;j.

Status oznaczajacy, zZe ocena formalna wniosku zakonczyta sie pozytywnie i
whniosek zostanie poddany ocenie merytoryczne;j.

Status oznaczajacy, ze ocena formalna wniosku zakoriczyta sie negatywnie.

Status oznaczajacy, Ze ocena merytoryczna wniosku zakonczyta sie
pozytywnie. Wniosek moze nastepnie zostac:

e zatwierdzony do dofinansowania,
e skierowany na liste rezerwowa/warunkowa,

* skierowany do negocjacji

Status oznaczajacy, ze ocena merytoryczna wniosku zakonczyta sie

negatywnie.

Status nadawany wnioskowi, ktérego ocena (formalna i merytoryczna)
zakonczyla sie pozytywnie, ale ktéremu nie przyznano dofinansowania, np. z
braku srodkéw
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Do negocjacji

Przestany po
negocjacjach

W trakcie negocjacji

Wycofany

Zmiana wniosku/
zmiana do umowy

Wystany po
zmianach

W trakcie
weryfikacji zmian

Przestany ponownie
do zmian

Zatwierdzony po
zmianach

Brak akceptacji
zmian

Zatwierdzony do
dofinansowania

Odrzucony przez
ZIT

Whniosek zostat skierowany do negocjacji. Status odblokowuje wniosek do
edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Podmiot zglaszajacy moze ponownie
zmodyfikowaé wniosek i wysta¢ go elektronicznie.

Whniosek zostal wystany elektronicznie przez podmiot zglaszajacy i jest
wowczas zablokowany do edycji.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do odpowiedniej IOK.
Whniosek woéwczas jest niemozliwy do wycofania do edycji przez podmiot
zglaszajacy.

Status widoczny, gdy wniosek o dofinansowanie zostat wycofany przez
Whnioskodawce na jego pisemny wniosek.

Podmiot zgtaszajacy moze wowczas modyfikowa¢ wniosek i nastepnie wystaé
go elektronicznie.

Status widoczny po wystaniu wniosku elektronicznie po zmianach
wniosku/zmianach do umowy. Wniosek jest wowczas zablokowany do edyc;ji
i niemozliwy do wycofania do edycji przez podmiot zgtaszajacy.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz po
zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do [Z WRPO 2014+.

Whniosek ponownie przestany do zmian/zmian do umowy. Wnioskodawca
moze go edytowac i ponownie wystac.

Status widoczny, gdy ztoZzony wniosek ze zmianami/zmianami do umowy
zostat zaakceptowany przez IOK.

Status widoczny, gdy zloZony wniosek ze zmianami/zmianami do umowy nie
zostal zaakceptowany przez IOK.

Status widoczny, gdy wniosek zostal zatwierdzony do dofinansowania.

Status widoczny, gdy wniosek zostat odrzucony przez ZIT.

Strona 44 z 53



Lokalny System Informatyczny (LSI 2014+)

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyiny na lata 2014-2020

4. Zarzadzanie wnioskami, edycja, usuwanie wnioskow

Podrecznik Beneficjenta

W widoku ,,Wnioski” istnieje mozliwos$¢ przegladania wszystkich zapisanych przez siebie wersji roboczych

(Rys. 19.) i zgtoszonych (wystanych) wersji korncowych wnioskdéw (Rys. 20.).

4.1. Zakladka ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

© Filtr zazwansowany

Numer Nazwa Tytut
Numer naboru kancelaryjny ~ wnioskodawcy | projektu

RPWP.06.02.00-xx4- 11

00-30-001/15
RPWP.02.02.00-:x 1 Tytut
00-30-001114 testowmy

RPWP.06.02.00-H4- 16
00-30-001148

NIP

Data
utworzenia

20145-04-14
13:21:33

20145-04-11
13281

20145-04-16
09:54:14

Data
modyfikacji

2015-04-21
03:02:29

2015-04-16
09:54:56

Rys. 19. Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

Informacje dotyczace wnioskéw widoczne w tabeli:

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabdr;

Status

wniosku

Wersja
robocza

Wersja
rohocza

Wersja
rohocza

llosc
udostepnien

]

WiysEwietiono rezultaty 1-10 2 10,

Operacje

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa Wnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajacy podczas wypetniania wniosku;

¢ NIP - Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Jlos¢ udostepnien — liczba podmiotdow, ktérym wniosek zostat udostepniony;

e QOperacje — operacje, ktére mozna wykona¢, gdy wniosek ma status wersji roboczej (szczegétowy

opis operacji - patrz ponizej).
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Uwaga/

e maksymalna liczba wnioskéw o
dofinansowanie znajdujgcych sie w wersji
roboczej wynosi 100.

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,,Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”:

LR G S OO (O ¢
Erariel je

Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
Edycja — umozliwia edycje wniosku o dofinansowanie;

Usuniecie wniosku w wersji roboczej — wniosek w wersji roboczej zostaje usuniety i przeniesiony do

OEOEO

widoku ,,Lista wnioskdw usunietych”;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt 3.6.);

®

Podmiot Zgtaszajagcy w dowolnym momencie ma mozliwo$¢ usuniecia wniosku w wersji roboczej. Po
wcisnieciu przycisku ,,Usuniecie wniosku w wersji roboczej” pojawia sie komunikat: ,,Czy chcesz usuna¢
wersje roboczg wniosku?”. Mozliwe dwie opcje do wyboru: ,Potwierdz” lub ,Anuluj”. Wybranie opcji

,Potwierdz” usuwa wniosek w wersji roboczej.

Usuniete wnioski znajduja sie wowczas w sekcji ,, Lista wnioskdw usunietych”, skad mozna je przywrdci¢ do
wersji roboczej wciskajac przycisk ,,Przywrdécenie wniosku w wersji roboczej”. Po zatwierdzeniu i wystaniu

whiosku o dofinansowanie nie ma mozliwosci usuniecia wniosku.
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4.2. Zakladka ,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Lista wnioskoéw

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Fitr zamweanzowany

W EWEND Rty =42 4.
Hurner MNazwa Diztz D=ta D=tz wphywu wersji | Czy dostarezono
Murner nabory Murner wniosku | kancelaryjny | wnioskodawey | Tvbob projektu HIF utworzenia | modyfikacji | elektroniczne] wersje papierowsy Statuz wniosku Operacje
RPuR.01.0%.03- RPUWR.01.03.03 28 BLIDmix Z nami budujesz T 2015-0-13 2016-04-21 2016-0-16 023428 Mie Wiy stany po § | [£2 |
|1Z-00-30-001/15 20-000215 profesjonalniz T 12:44:41 0g:54:04 2mianach do = =3 9 =40 | =
Erer urmony
R P06 .05.00- 5 Firma prywatna  Bieg przez #ycie 85 2015-0-13 2015021 2015-04-13 10:55:03 Hie Wity stany § = =
|Z-00-30-001 /15 LUE] 288 09:483:27 1348 = iF . =

ag.80

Rys. 20. Wystane wnioski o dofinansowanie

W widoku ,,Wystane wnioski do dofinansowanie,, widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku

takie jak:

e Numer naboru — numer okreslajacy dany nabér;

e Numer wniosku - numer nadany automatycznie przez System w momencie dostarczenia
poprawnej wersji papierowej wniosku do 10K po wczesniejszym wystaniu wniosku w Systemie;

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa wnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e NIP - Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Data wptywu wersji elektronicznej — data wystania wniosku w wersji elektronicznej
w Systemie;

e (Czy dostarczono wersje papierowqg? — w polu jest wyswietlana informacja
o dostarczeniu/niedostarczeniu przez podmiot zgtaszajgcy wersji papierowej wniosku do
odpowiedniej I0K;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e QOperacje — operacje, ktére mozina wykonaé, gdy wniosek zostat wystany elektronicznie

(szczegotowy opis operacji — patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,Wnioski” w bloku
»,Wystane wnioski o dofinansowanie”:

(P@P(?(P(?@

Lﬁnﬂ.ﬁﬂu

'*lnl

T

E

-

Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;
Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegodty — informacje szczegdtowe dotyczgce konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);

CJoIC)C,

Wycofanie wniosku — umozliwia wycofywanie wniosku do edycji przez podmiot (wniosek
uzyskuje wtedy status ,wycofany do edycji / anulowany”); przycisk widoczny od momentu
wystania wniosku elektronicznie do momentu zfozenia wersji papierowej wniosku
w odpowiedniej 10K;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt

@

3.6.);

Podglgd wersji — umozliwia podglad kolejnych wersji wniosku. Kolejne wersje wniosku

©

powstajg po korekcie wniosku, zmianach do umowy, negocjacjach.
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4.3. Zakladka ,Lista wnioskéw usunietych”

W widoku tym znajdujg sie wnioski usuniete przez podmiot zgtaszajacy (Rys. 21.).

Lista usunietych wnioskow o dofinansowanie

O Filtr zaawansowany

Wydwietlono rezultaty 1-72 7.

Numer Data Data Tytut Nazwa Status

kancelaryjny Numer naboru utworzenia modyfikacji projektu whioskodawcy NIP | wniosku Operacje

i s e nz — 4@
) s emm e — 0
: s sme e — 0
’ s s s — d 0
; s e s " d o
' S " d o

Rys. 21. Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

W widoku ,Lista wnioskéw usunietych” widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku takie jak:

e Numer kancelaryjny — automatycznie nadawany numer dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabor;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

* Operacje — akcje dotyczace wniosku mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajacy

(szczegbtowy opis operacji - patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,Lista

?“?(?

® Podglqd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

whnioskow usunietych”:

S

@ Szczegdty — informacje szczegotowe dotyczgce konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
@ Przywrdécenie wniosku w wersji roboczej — przywraca wniosek z widoku ,Lista wnioskow

usunietych” do widoku ,,Wnioski o dofinansowanie w wersji robocze;j”.

4.4. Przegladanie i filtrowanie informacji dotyczacych
wnioskow

Aby zapoznaé¢ sie z informacjami dotyczacymi wybranego wniosku nalezy uzy¢ przycisku | @
»Szczegoty”, ktéry znajduje sie w kolumnie ,,Operacje” w zaktadce ,,Wnioski” (Rys. 22.).
Szczegotly ®
Szczegodty. Wniosek ID: 472517354
Numer Wniosku RPWP.01.03.01-30-0001/15
Numer kancelaryjny 1
Numer naboru RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15
Data utworzenia 2015-05-19 15:58:35
Data wplywu wersji elektronicznej 2015-05-19 16:14:06
Kto utworzyt (login)
Data modyfikagji 2015-05-19 16:14:06
Kto zmodyfikowat (login)
Wystany przez (login)
Status wniosku Ztozony
Tytut projektu Projekt testowy
|
Suma kontrolna alb6 63f8 e6bl dfed
4

Rys. 22. Informacje szczeg6étowe na temat wniosku
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W celu wyszukania konkretnych wnioskéw/naboréw mozna postuzy¢ sie filtrem zaawansowanym,
ktory dostepny jest w widokach w zaktadce ,,Wnioski”. Filtrowanie spowoduje zawezenie ilosci
whioskdw/naboréw wyswietlanych w tabeli do takich, ktdre spetniajg warunki filtra. Mozliwe jest
réwniez posortowanie informacji w tabeli dla kazdej kolumny rosngco lub malejgco (Rys. 23.). Nalezy
w tym celu klikng¢ na nazwe danej kolumny. System wdwczas automatycznie posortuje dane wedtug

kolumny, ktéra zostata wybrana.

Rozpoczecie Zakonczenie

Data naboru w nabhoru w

ogloszenia | Systemie (data i Systemie (datai Status
dziatania naboru « godzina) godzina) naboru
. Akbywna integracia 2015-05- 2015-05-0819:30 2015-05-31 14530 Qgtoszony

08 19:29
. Rozwdj samozatrudnienia i 20145-05- 2015-05-08 14:30 2015-05-30145:20 Ogtoszony
ZOEC 0914:29

Uczenie sie przez cate Zycie 2015-05-08 20051 2015-05-31 00:00 Cgtoszany

CWspieranie (sektora) ekonomii spoteczne| 2015-0a- 2018-08-10 2210 2018-08-2318:32 Qgtoszony

10 09:87
UWisparcie akbhwnoscl zawodowe] 0sdh 2015-04- 2015-08-1011:57 20148-05-31 00:00 Fawieszony
7 ryhiku pracy 2 powodu apieki nad makmi 1011:47
. Dgraniczenie i zapohieganie 2015-04- 2015-08-11 08:28 20148-05-28 00:00 Qgtoszony
efmu koficTeniu nauki szkolnej oraz 11 08:28
{ostepu do edukacji prredszkalngj i szkalng]
. Akbywna integracja 20145-05- 2015-05-1312:06 20148-05-31 00:00 Qgtoszony
1312:06
CWsparcie przedsighiorczodci i 2015-03- 2015-08-1511:23 20145-05-2900:00 Qgtoszony

Rys. 23. Sortowanie rosngce dla kolumny , Data ogtoszenia naboru” (od daty

najwczes$niejszej).

. @ Filtr zazwansowary . . . . . .
Po wybraniu pojawig sie dodatkowe pola, gdzie nalezy zdefiniowac kryteria

wyszukiwania. Nastepnie po kliknieciu przycisku ”Filtruj” w widoku pozostang widoczne tylko te
whnioski/nabory, ktorych zakres spetnia kryteria filtrowania. Wszystkie pozostate wiersze beda

tymczasowo ukryte. Aby je ponownie wyswietli¢ nalezy uzy¢ przycisku ,,Wyczys¢”.
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W widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” oraz "Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej"
do wyboru jest 6 mozliwych filtrow, ktére umozliwiajg sortowanie wystanych wnioskéw po
okres$lonych w nich wartosciach tj. numer naboru, numer wniosku, numer wnioskodawcy, tytut

projektu, data utworzenia, data modyfikacji (Rys. 24.)

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Data wworzenia
Numer wniosku Data modyfikacji
Nazwa wnioskodawcy

Twtul projektu

Wilyczyse

Rys. 24. Wyszukiwanie wystanych wnioskéw o dofinansowanie za pomoca filtra
zaawansowanego

W zakfadce ,,Nowy wniosek — Tryb konkursowy” dostepne s3 filtry za pomocg ktérych wyszukac
mozna konkretny nabdr po numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, bgdZ opcjonalnie po dacie

rozpoczecia lub zakonczenia naboru w Systemie (Rys. 25.)

Lista naborow. Tryb konkursowy

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Rozpoczecie naboru w systemie

Kod i nazwa dziatania Zakonczenie naboru w systemie

eyt

Rys. 25. Wyszukiwanie naboréw za pomoca filtra zaawansowanego
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W widoku ,Lista usunietych wnioskow o dofinansowanie” dostepnymi filtrami wyszukiwania
usunietych wnioskéw s3: numer kancelaryjny, numer naboru, tytut projektu, data utworzenia, data
modyfikacji (Rys. 26.)

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowary

Numer kancelaryjny Data utworzenia
Numer naboru Data modyfikacji
Tytut projektu

Wilyozyst

Rys. 26. Wyszukiwanie usunietych wnioskow o dofinansowanie za pomocag filtra
zaawansowanego

5. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym
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Regulamin Uzytkownika LSI2014+
§1 POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy ,Regulamin Uzytkownika LSI2014+” zwany dalej Regulaminem, okresla warunki
korzystania przez uzytkownikéw z Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Kazdy Uzytkownik, ktory przystepuje do korzystania z Systemu LSI2014+ tym samym
przyjmuje do wiadomos$ci i akceptuje tre$¢ niniejszego Regulaminu. Kazdy Uzytkownik
zobowigzany jest przestrzega¢ Regulaminu i przyjmuje do wiadomosci, Ze nieprzestrzeganie
Regulaminu moze skutkowa¢ zastosowaniem okreslonych w §9 Regulaminu procedur.

W trakcie korzystania z LSI2014+ instalowane s3a ciasteczka (pliki cookie) dla celow
identyfikacji oraz dla zwiekszenia komfortu korzystania z Systemu.

System jest prowadzony i nadzorowany przez Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedziba w Poznaniu przy al.
Niepodlegtosci 34.

Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajgcym
urzedowy czas UTC (PL) w Polsce.

§ 2 DEFINICJE
Administrator - pracownik zajmujacy sie administrowaniem Systemem.
Awaria techniczna - za awarie techniczna uznaje sie sytuacje, w ktérej System nie pozwala
Podmiotom Zgtaszajacym lub Uzytkownikom Systemu korzystac z podstawowych funkcji, a w

szczegOlno$ci: nie pozwala sie zalogowaé, utworzyé¢/edytowaé wniosku o dofinansowanie,
wystac¢ gotowego wniosku, wygenerowa¢ PDF z wystanego wniosku.

Formularz kontaktowy - stuzy do zglaszania probleméw technicznych zwigzanych z
nieprawidtowym funkcjonowaniem Systemu.

Przypomnienie hasta - nalezy przez to rozumie¢ formularz stuzacy do odzyskiwania
zapomnianego hasta. Na podany adres e-mail zostanie wystana wiadomo$¢ z tymczasowym
hastem oraz linkiem. Po kliknieciu w link, za pomoca hasta tymczasowego mozliwe bedzie
ustawienie nowego hasta.

Formularz rejestracyjny - stuzy do rejestracji konta w Systemie.

Konto - nalezy przez to rozumie¢ miejsce w Systemie dostepne dla Uzytkownika po
zalogowaniu (podaniu Loginu i hasta dostepu), za ktérego posrednictwem Uzytkownik
korzysta z Systemu.

Login - nalezy przez to rozumie¢ indywidualng i niepowtarzalng nazwe Uzytkownika,
wybranag na etapie rejestracji w Systemie. Login jest jednocze$nie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 nazywany zamiennie, jako ,System”.
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Operator - nalezy przez to rozumieé¢ Departament Polityki Regionalnej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu, przy al
Niepodlegtosci 34.

Podmiot Zgtaszajacy - osoba wypetniajgca wnioski online w Systemie.

Regulamin naboru - regulamin okres$lajacy szczegétowe zasady sktadania wnioskéow

o dofinansowanie dla konkretnego naboru, dostepny dla Uzytkownikéw na stronie
www.wrpo.wielkopolskie.pl

Udostepnianie wnioskéw - funkcjonalnos$é Systemu umozliwiajgca udostepnianie wnioskow
innym Uzytkownikom Systemu.

Ustuga - rozumie sie przez to wszelkie ustugi $wiadczone droga elektroniczng przez
Operatora na rzecz Uzytkownikow, w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu.

Uzytkownik - Uzytkownikiem jest pracownik / Podmiot zglaszajacy, ktérego dane zostaty
zarejestrowane w Systemie.

Wiasciwa Instytucja - nalezy przez to rozumieé Instytucje Zarzadzajaca, Instytucje
Posredniczaca, Instytucje Wdrazajaca lub inng instytucje zaangazowang w realizacje WRPO
2014+.

WRPO 2014+ - Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.
§ 3 WARUNKI TECHNICZNE KORZYSTANIA Z SYSTEMU

W celu prawidtowego korzystania z Systemu niezbedne sa:

e polaczenie z siecig Internet;
e zainstalowana przegladarka internetowa: Internet Explorer, Mozilla Firefox lub Google
Chrome w najnowszej stabilnej wersji (nie starszej niz dwie wersje wstecz);

e wiaczenie obstugi technologii Java Script, oraz tzw. "cookies" oraz wylaczenie blokowania
wyskakujacych okien w przegladarce internetowe;j.

System jest dostepny dla Uzytkownikéw catodobowo przez bezpieczne szyfrowane

potaczenie SSL pod adresem https://Isi.wielkopolskie.pl - za wyjatkiem okresu
przeznaczonego na przerwe konserwacyjng przypadajaca w godzinach od 2:00 do 4: 00 czasu
polskiego.

Operator, w zwiazku z realizacja prac dotyczacych administrowania lub modyfikacji
funkcjonalno$ci Systemu, ze wzgledéw bezpieczenistwa lub innych przyczyn niezaleznych od
Operatora, ma prawo czasowo zawiesi¢ dostep Uzytkownikéw do Systemu w innych

godzinach niz podane w ust. 2 §3 na okres niezbedny do wykonania planowanych prac lub
wyeliminowania niepozadanych zdarzen. O planowanych przerwach zwigzanych z
prowadzeniem prac konserwacyjnych w Systemie Operator poinformuje zamieszczajac
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informacje o planowanych przerwach w dostepie do Systemu na stronie internetowej
www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2014+.

§ 4 REJESTRACJA

Rejestracjia  nowego Uzytkownika  odbywa  sie za  pomoc3 Formularza
rejestracyjnego dostepnego online na stronie https://lsi.wielkopolskie.pl

Wszelkie dane podane w powyzszym Formularzu sg wykorzystywane jedynie do celow
kontaktowych i nie beda udostepniane osobom trzecim, ani innym instytucjom.

Do konta zostaje przez rejestrujaca sie osobe przypisany Login i hasto, ktére nalezy chronié
przed dostepem os6b nieuprawnionych.

Hasto powinno mie¢ dtugos¢, co najmniej 8 znakéw, zawiera¢ duze i mate litery oraz cyfry.

Do kazdego Uzytkownika przypisany jest unikalny Login.

Po rejestracji konta nie ma mozliwo$ci zmiany Loginu (adresu e-mail).

Aktywacja hasta dostepowego do Systemu nastepuje po kliknieciu przez Uzytkownika w link
aktywacyjny, przestany w wiadomosci mailowej, na podany w Formularzu kontaktowym
adres e-mail.

Aktywujgc konto w Systemie Uzytkownik o$wiadcza, Ze zapoznat sie z niniejszym
Regulaminem i akceptuje jego wszystkie postanowienia bez zastrzezen.

Przypomnienie hasta odbywa sie poprzez opcje Przypomnienia hasta dostepna na stronie
gtéwnej https://lIsi.wielkopolskie.pl

Z chwila poprawnego zalogowania w Systemie Uzytkownik akceptuje mozliwosé
otrzymywania drogg elektroniczna informacji dotyczacych Systemu.

§ 5 ZASADY BEZPIECZENSTWA

Uzytkownik jest zobowigzany do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu, co potwierdza
(przez ztozenie o$wiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas kazdego logowania w
Systemie.

Ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 1, jest warunkiem uzyskania dostepu do
Systemu. Informacja o dacie i godzinie ztoZzenia przez Uzytkownika os$wiadczenia jest
przechowywana w Systemie.

Czas trwania nieaktywnej sesji (czas bezczynnosci), po jakim nastepuje automatyczne
wylogowanie Uzytkownika wynosi 40 minut.

W przypadku nieumys$lnego ujawnienia hasta osobie nieuprawnionej lub podejrzenia
ujawnienia, nalezy bezzwtocznie dokona¢ zmiany hasta na nowe.

W przypadku braku mozliwosci dokonania przez Uzytkownika zmiany hasta, nalezy
powiadomi¢ Operatora za pomocg Formularza kontaktowego w celu zmiany hasta.
Przekazywanie hasta tymczasowego (podczas uzycia funkcji "Przypomnienie hasta") odbywa
sie droga mailowaq na adres zdefiniowany w Systemie.

W celu zapobiezenia nieautoryzowanemu dostepowi do Systemu Uzytkownik:
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e nie moze przechowywa¢ danych stuzacych do logowania do Systemu w miejscach
dostepnych dla innych oséb;

¢ nie moze ujawnia¢ danych stuzacych do logowania innym osobom.

Zabronione jest korzystanie z Systemu z uzyciem danych dostepowych innego Uzytkownika.

Oprogramowanie komputera powinno by¢ regularnie aktualizowane; w szczegdélnosci
dotyczy to systemu operacyjnego oraz przegladarki internetowe;j.

§ 6 ROZPOCZYNANIE I KONCZENIE PRACY UZYTKOWNIKOW W SYSTEMIE

Rozpoczecie pracy Uzytkownika w Systemie nastepuje po uruchomieniu przegladarki,
wprowadzeniu adresu https://Isi.wielkopolskie.pl i zalogowaniu sie do Systemu.

Po zakonczeniu pracy nalezy wylogowac sie z Systemu poprzez wybranie funkcji ,Wyloguj”
zlokalizowanej w prawym gérnym rogu ekranu w zaktadce ,Konto”. Nie nalezy konczy¢ pracy
poprzez zamkniecie okna przegladarki znakiem ,x".

§7 ZASADY SKEADANIA WNIOSKOW W SYSTEMIE

Za pomocg Systemu Uzytkownik tworzy i sklada elektroniczne wersje wnioskow o
dofinansowanie realizacji projektu ze srodk6w w ramach WRPO 2014+,

Korzystanie z Systemu przy sktadaniu wnioskéw o dofinansowanie jest obowigzkowe. Jest to
jedyna mozliwo$¢ stworzenia wniosku i jego zlozZenia, ktérej dopetnieniem jest dostarczenie
do instytucji organizujacej nabér/konkurs wersji papierowej wniosku wraz z zatgcznikami.
Podmiot Zgtaszajacy odpowiada za poprawnos$¢ i prawdziwo$¢ wprowadzanych danych w
Systemie.

Podmiot Zgtaszajacy w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie jest zobowigzany zaréwno
do wystania wersji elektronicznej wniosku jak i ztoZzenia jego wersji papierowej ze zgodna
sumg kontrolng z wnioskiem wystanym w Systemie we Wtasciwej Instytucji w ciggu 5 dni
roboczych od daty wystania wniosku w Systemie.

Whniosek uznaje sie za ztozony, tylko w przypadku speinienia warunkéw w §7 ust. 4.

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej przez Podmiot
Zgtaszajacy powoduje brak rozpatrzenia ztozonego wniosku o dofinansowanie.

Wydruki wnioskéw w wersji roboczej nie bedg przyjmowane.

Whioski o dofinansowanie wystane jedynie w wersji elektronicznej (bez wersji papierowe;j)
nie beda podlega¢ ocenie (pozostang bez rozpatrzenia).

Szczegétowe zasady podpisywania i sktadania wnioskéw o dofinansowanie w wersji
papierowej oraz kwestie zwigzane z wiasciwym sporzadzeniem ich kopii przedstawione sg w
Regulaminie naboru.

Operator, na dedykowanej WRPO 2014+ stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w
zakladce dotyczacej LSI2014+, udostepnia dla Uzytkownikéw Podrecznik podmiotu
zgtaszajqgcego/ beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI2014+.
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§8 PROCEDURA ZGLASZANIA BLEDOW
ZWIAZANYCH Z FUNKCJONOWANIEM SYSTEMU

Formularz kontaktowy dostepny na stronie https://lsi.wielkopolskie.pl (w zaktadce Kontakt)
stuzy wylacznie do zgtaszania Awarii Technicznych/btedéw dotyczacych dziatania Systemu.

W razie zauwazenia probleméw/btedéw w dziataniu Systemu, Uzytkownik jest zobowigzany
niezwtocznie zgtosi¢ nieprawidtowosé Operatorowi wraz z jej opisem poprzez Formularz
kontaktowy.

W celu wystania zgloszenia wystapienia Awarii Technicznej Systemu nalezy w Formularzu
kontaktowym poda¢ informacje obowigzkowe: imie, nazwisko, login, numer telefonu, tytut,
tre$¢ wiadomosci zawierajgca date i godzine wystapienia problemu/btedu, rodzaj i wersje
przegladarki internetowej na ktérej pojawit sie problem/btad oraz szczegétowy jego opis.
Wymagane jest takze zalgczenie przynajmniej jednego zrzutu ekranu obrazujacego
opisywany problem w Systemie.

Polami nieobowigzkowymi do uzupelnienia w Formularzu kontaktowym s3: numer naboru
oraz numer Kkancelaryjny wniosku, jednak w przypadku kiedy zgloszenie dotyczy
wypelnianego wniosku pola te powinny zosta¢ uzupetnione.

Brak ktéregokolwiek z podanych w §8 ust.3 informacji, moze skutkowac¢ nie rozpatrzeniem
wystanego przez Uzytkownika zgloszenia.

W przypadku niedostepnosci strony Isi.wielkopolskie.pl problemy z funkcjonowaniem
Systemu nalezy zgtasza¢ bezpos$rednio na adres kontakt@Isi.wielkopolskie.pl

§9 PRAWA I OBOWIAZKI OPERATORA I UZYTKOWNIKOW

Dostep i korzystanie z Systemu jest bezptatne.

Kazdy uzytkownik Systemu odpowiada za zapewnienie bezpieczenistwa pracy Systemu w
zakresie od niego zaleznym, w tym ochrony przed niepowotanym dostepem do danych,
utratg danych, niepowotang modyfikacjg danych.

Wszelkie dziatania majace na celu unieruchomienie cato$ci badZz czesci Systemu s3
zabronione.

W przypadku naruszenia zasad niniejszego regulaminu Administrator ma prawo do
zablokowania dostepu do Systemu w trybie natychmiastowym. Odblokowanie nastepuje po
usunieciu przez uzytkownika przyczyn naruszen.

Operator nie odpowiada za szkody powstate w zwigzku z korzystaniem z Systemu, badz w
zwigzku z niewlasciwym dzialaniem Systemu spowodowanym btedami, brakami,
zaktoceniami, defektami, opdézZnieniami w transmisji danych, wirusami komputerowymi,
awarig taczy sieci Internet lub nieprzestrzeganiem postanowien Regulaminu.

Operator nie ponosi odpowiedzialno$ci za brak dostepu do Systemu z przyczyn niezaleznych
od Operatora.

Operator doktada wszelkich staran w celu zapewnienia kazdorazowej, cigglej i peinej
dostepnosci Systemu, jednak nie gwarantuje jej i nie odpowiada za jego dostepnos¢.

Operator nie ponosi odpowiedzialnos$ci za skutki nieprawidtlowego korzystania z Systemu
przez Uzytkownikéw.
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§ 10 DANE OSOBOWE I PRYWATNOSC

1. Poprzez akceptacje niniejszego Regulaminu Uzytkownik wyraza zgode na przetwarzanie
jego danych osobowych.
2. Administratorem Danych Osobowych gromadzonych i przetwarzanych w LSI2014+ jest

Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedziba w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34.

3. Wtascicielem wniosku w LSI2014+ jest wylacznie podmiot, ktéry widnieje we wniosku o
dofinansowanie w podpunkcie 2.1 ,Dane Wnioskodawcy”.

4. W przypadkach uzasadnionych mozliwe jest przepinanie wnioskéw o dofinansowanie
pomiedzy kontami na kazdym etapie. Jest to mozliwe wylgcznie na pisemny wniosek
Whiasciciela wniosku (podmiot, ktéry widnieje we wniosku o dofinansowanie podpunkcie 2.1
»,Dane Wnioskodawcy”). Wniosek o przepiecie wniosku o dofinansowanie, nalezy ztozy¢ do
Departamentu Polityki Regionalnej. Przepiecie wniosku powoduje jego usuniecie z aktualnie
przypisanego konta i przypisanie go do nowego konta wskazanego przez Wtasciciela.

§11 ZMIANA REGULAMINU I POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Operator jest uprawniony do jednostronnej zmiany tres$ci niniejszego Regulaminu.

W przypadku zmian Regulaminu, Operator zamies$ci tre§¢ nowego Regulaminu na stronie
internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl w zaktadce dotyczacej LSI2014+ i w Systemie.

2. Naruszenie niniejszego Regulaminu, szczeg6lnie §7, moze skutkowa¢ brakiem rozpatrzenia
ztozonego wniosku o dofinansowanie przez Podmiot Zgtaszajacy w danym konkursie.

3. Uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie z "Regulaminem Uzytkownika LSI2014+" przed
kazdym logowaniem. Korzystanie przez Uzytkownika z LSI2014+ po wprowadzeniu zmian
Regulaminu oznacza ich akceptacje.
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Zalacznik 8.7 — Instrukcja wypekliania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Projekt finansowany przez Unig Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz z budzetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska

@&y WIELKOPOLSKIEGD b, 18 Europejski Fundusz Spoteczny

@

INSTRUKCJA

wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach

WIELKOPOLSKIEGO REGIONALNEGO
PROGRAMU OPERACYJNEGO
NA LATA 2014-2020

DLA DZIALAN REALIZOWANYCH W RAMACH
ZINTEGROWANYCH INWESTYCJI TERYTORIALNYCH
DLA ROZWOJU AGLOMERACIJI KALISKO-OSTROWSKIEJ]
WSPOLFINANSOWANYCH Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
SPOLECZNEGO

Poznan, czerwiec 2016 .



SPIS TRESCI

WSTEP ...t e et e e et e e e e e ettt s e es e 3
I. OKRESLENIE OBSZARU INTERWENCJI ! .....cveoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 4
1. IDENTYFIKACIA WNIOSKODAWCY ... eveeereeseeeseeeseeseeeseesseeereseens 6
1. INFORMACJE O PROJEKCIE ...t eeree e 13
IV. WSKAZNIKI OSIAGNIEG .........oooovoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eseeeseese s eseeeseeseeeseseseennes 31
V. TABELE FINANSOWE .......ooveoiveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeees e es e seese e 35
VI. ASPEKTY PRAWNO-FINANSOWE ......ovoovoeveereseeeeseseeeeeeeseseseessesseesessseeesessens 56
VIl. TRYB WYBORU WYKONAWCY/DOSTAWCY W RAMACH PROJEKTU ....... 58
VIIl. OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY/PARTNERA .....ovovveeeereeeereeeeeeeesreree 59
IX. ZALACZNIKL. ..ot ee e s e 59

X. PODPIS WNIOSKODAWCY/PARTNERA ..., 59



WSTEP

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego o charakterze
wdrozeniowym, o ktérym mowa w podrozdziale 5.2.1 Polityka spdjnosci Umowy Partnerstwa
w Lokalnym Systemie Informatycznym (LSI2014+). System jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzgce z EFS oraz EFRR
w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+). Aplikacja zostata udostepniona przez
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego petnigcy funkcje  Instytucji
Zarzadzajgcej WRPO 2014+ i stuzy do przygotowania oraz ztozenia do wtasciwej instytucji
formularza wniosku o dofinansowanie projektu. Aby skorzysta¢ z aplikacji nalezy zatozy¢

konto uzytkownika na stronie internetowej https://Isi.wielkopolskie.pl.

Przed zarejestrowaniem w systemie LSI2014+ nalezy zaakceptowaé, a nastepnie stosowac

postanowienia Regulaminu Systemu LSI2014+.
WAZNE!

Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie konkursu/ Wezwaniu do zfozenia wniosku w szczegodlnosci w
zakresie zapisow odnoszacych sie do Szczegoétowego Opisu Osi Priorytetowych Programu

Operacyjnego (zwanego dalej SZOOP) oraz okreslonych Wytycznych, w tym:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na

lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi kwalifikowalno$ci);

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na

lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi monitorowania);

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnos$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnos$ci dla oséb z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i

mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Ww. zapisy obowigzujg nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu,

ale w szczegdlnosci w trakcie realizacji projektu.

Pola opisowe we wniosku powinny by¢ wypetniane w jezyku polskim poprzez stosowanie
catych wyrazow albo ewentualnie skrétow powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim,
co umozliwi wlasciwe zrozumienie zapisow zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce

oceny.



https://lsi.wielkopolskie.pl/

WAZNE!

Po zalogowaniu do systemu LSI2014+ z zaktadki ,Nowy Wniosek — tryb konkursowy”
lub ,Nowy Whniosek — tryb pozakonkursowy” znajdujgcej sie po lewej stronie ekranu
lub z rozwijanej zakfadki ,Wnioski” znajdujgcej sie u gory ekranu po kliknieciu w ,Nowy
Whiosek — tryb konkursowy” lub ,Nowy Whniosek — tryb pozakonkursowy” nalezy wybraé
odpowiedni numer naboru sposrod aktualnie ogtoszonych, a nastepnie poprzez klikniecie

w kolumnie ,,Operacje” utworzy¢ nowy wniosek w ramach danego naboru.

Dla szybszego zidentyfikowania wtasciwego naboru, mozna postuzyé sie funkcjg filtr
zaawansowany” znajdujgcg sie nad tabelg ,Lista naboru. Tryb konkursowy”/,Lista naboru.
Tryb pozakonkursowy”. Po wybraniu ww. funkcji w celu wyszukania wtasciwego naboru
mozna wpisac¢ co najmniej jedno kryterium z zaproponowanych: Numer naboru, Kod i nazwa
Dziatania, Rozpoczecie naboru w systemie (data i godzina), Zakohczenie naboru w systemie

(data i godzina).

Nalezy skorzysta¢ z instrukcji technicznej LS12014+, ktora utatwi korzystanie z systemu oraz
zawiera opis wszystkich funkcji i operacji systemu dostepnych dla Wnioskodawcy. Ww.

instrukcja stanowi zatgcznik do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku.

|. Okreslenie obszaru interwencji

WAZNE!

Pola oznaczone symbolem ,*” sg wymagane do uzupetnienia. Nalezy jednak pamietac, ze w
ramach systemu dziatajg walidacje, ktére informujg o potrzebie uzupetnienia poszczegdlnych

pol, ktore nie sg oznaczone symbolem ,*”.
WAZNE!

Czes¢ pol wniosku o dofinansowanie projektu wypetniana jest automatycznie na podstawie
informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wtasciwg Instytucje Organizujgcg
Konkurs (IOK). Wzér wniosku o dofinansowanie zatgczony do Regulaminu konkursu /
Wezwania do ztozenia wniosku jest czesciowo uzupetniony przykfadowymi danymi np. punkt
3.4 Harmonogram realizacji projektu z koniecznoscig ich edycji (zgodnie ze specyfikg
projektu).

1.1 Nazwa Programu Operacyjnego - informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg IOK.

1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego — informacja
podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu

przez wtasciwg IOK.




1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej — informacja podawana jest

automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg
IOK.

1.4 Numer i nazwa Poddzialania w ramach Dziatania — informacja podawana jest

15

1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

1.11

1.12

automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg
IOK.

Numer i nazwa formy finansowania — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni

numer i nazwe formy finansowania projektu.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — w przypadku projektéw realizowanych w ramach

EFS pole wypetnione automatycznie oraz niedostepne do edyciji.

Zakres interwencji (dominujacy) — informacja podawana jest automatycznie na

podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wiasciwg IOK.
Zakres interwencji (uzupetniajacy) — nie dotyczy EFS, pole zablokowane do edyciji.

Rodzaj projektu — informacja podawana jest automatycznie na podstawie informacji

wprowadzonych do systemu przez wiasciwg IOK.

Temat uzupetniajagcy EFS - nalezy uzupeti¢ poprzez wskazanie odpowiedniej
wartosci dostepnej z listy rozwijanej; dostepne do wyboru opcje sg zgodne z
wartosciami okreslonymi w dokumencie Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny
na lata 2014-2020 dla poszczegoélnych Osi Priorytetowych (uwaga! — pole
nieobowigzkowe, nalezy uzupetni¢ w przypadku gdy projekt posrednio przyczynia sie

do wdrazania innych tematéw EFS).

Kody terytorialnych mechanizméw wdrazania- nalezy uzupetni¢ poprzez wskazanie

odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijane;j.

Typ projektu — nalezy uzupetni¢ poprzez dodanie pozycji, a nastepnie wskazanie
odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej; istnieje mozliwos¢ wybrania wiecej
niz jednego typu projektu. Definicje poszczegdlnych typow projektéw stanowig
zatgcznik Regulaminu  konkursy/Wezwania do ztozenia wniosku. Ponadto nalezy

wybrac¢ wszystkie adekwatne do zatozonych dziatan typy projektu.

WAZNE!

W zaleznosci od specyfiki naboru, punkty 1.9 — 1.11 mogg by¢ uzupetnione automatycznie

wartoscig domysing okreslong przez IOK.



Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1 Dane Wnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy - nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy (zgodnie z wpisem do

rejestru albo ewidencji wlasciwych dla formy organizacyjnej Wnioskodawcy).
WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego nieposiadajgcych
osobowosci prawnej (np. szkota, przedszkole, powiatowy urzad pracy, osrodek pomocy
spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisaé zarowno nazwe wiasciwej jednostki samorzgdu
terytorialnego (JST) posiadajgcej osobowo$¢ prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki
organizacyjnej (np. szkoty) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”).
Jednoczesnie pozostate pola, w tym NIP oraz REGON nalezy uzupetni¢ danymi jednostki
organizacyjnej np. szkoty (jedli posiada ona dane w ponizszym zakresie, w przeciwnym

wypadku — danymi wiasciwej JST).

» Forma prawna — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ forme prawng Wnioskodawcy zgodng
z formg prawng ujetg w zaswiadczeniu o nadaniu numeru REGON; lista zawiera formy
prawne okreslone w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 30 listopada 2015 r. w
sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotdw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskow, ankiet i
zaswiadczen (Dz. U. 2015 poz. 2009);

» Forma wlasnosci - z listy rozwijanej nalezy wybraé odpowiednig forme wtasnosci
Whnioskodawcy; lista zawiera formy wiasnosci okreslone w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i
aktualizacji krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw

wnioskow, ankiet i zaswiadczen (Dz. U. 2015 poz. 2009);

» Typ Wnioskodawcy -z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ Wnioskodawcy w
zaleznosci od rejestru, do ktérego dany podmiot jest wpisany; w przypadku uczelni
nalezy wybrac¢ opcje ,Inny”. W takim przypadku pola ,Status przedsiebiorstwa”, ,Rodzaj
dokumentu rejestrowego”, ,Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym”, ,Inny
dokument okreslajgcy forme prawng Whnioskodawcy”, ,PKD Whnioskodawcy” i ,PKD
Projektu” po zapisaniu wersji roboczej wniosku lub wybraniu opcji ,Sprawdz” na dole
strony, stang sie nieobowigzkowe. Nie zwalnia to jednak Wnioskodawcy z

przedstawienia mozliwie jak najpetniejszych danych;




Nr telefonu —nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakdéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw

specjalnych);

Nr faksu - nalezy wpisa¢ numer faksu do siedziby Wnioskodawcy; pole zawiera
ograniczenie do 15 znakéw(w polu nie mozna wprowadzi¢ samych znakéw

specjalnych) (pole niewymagane);

E-mail — adres e-mail nalezy wprowadzi¢c w formie odpowiadajgcej poczcie

elektronicznej;

Adres strony WWW - nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej Wnioskodawcy

(pole niewymagane);

Kraj — nalezy wybra¢ odpowiedni kraj z listy rozwijanej (w przypadku wybrania kraju
innego niz Polska, pola dotyczgce wojewddztwa, powiatu i gminy nie sg wymagane,
natomiast pola NIPu i REGONu s3g ukryte. Ponadto usuniete zostang ograniczenia

znakowe dla pola ,kod pocztowy”);

Wojewoédztwo - z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ wojewddztwo odpowiednie dla

siedziby Wnioskodawcy;

Powiat - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ powiat odpowiedni dla siedziby

Whioskodawcy;

Gmina - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ gmine odpowiednig dla siedziby

Whioskodawcy;

Miejscowos¢ - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ miejscowo$¢ odpowiednig dla siedziby

Whioskodawcy;

Ulica — po wprowadzeniu 3 liter system podpowiada mozliwe warianty zgodne
z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego prowadzonego
przez GUS, ponadto mozliwe jest wprowadzenie nazwy ulicy niewystepujgcej w
rejestrze. W przypadku gdy miejscowos¢ nie posiada wyodrebnionych ulic, pole

pozostaje nieaktywne;
Nr domu - nalezy wprowadzi¢ numer domu wiasciwy dla siedziby Wnioskodawcy;

Nr lokalu - nalezy wprowadzi¢ numer lokalu wtasciwy dla siedziby Wnioskodawcy (pole

niewymagane);

Kod pocztowy - nalezy wprowadzi¢ kod pocztowy wiasciwy dla siedziby

Whioskodawcy. Kod nalezy wprowadzi¢ w formacie xx-xxx;



>

Poczta - nalezy wprowadzi¢é nazwe miejscowosci wiasciwg dla siedziby

odpowiedniego urzedu pocztowego;

» NIP — nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w formacie 10 -
cyfrowym, nie stosujgc mysinikdw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.
WAZNE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola -NIP musi zosta¢ prawidtowo wpisany.

>

REGON- nalezy wpisa¢ numer REGON Whnioskodawcy, nie stosujgc mysinikéw,
spacji, ani innych znakow pomiedzy cyframi. Nalezy wpisaC dziewieciocyfrowy lub
czternastocyfrowy numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w

Krajowym Rejestrze Urzedowym Podmiotow Gospodarki Narodowej;

Status przedsiebiorstwa - z listy rozwijanej nalezy wybraé status odpowiedni dla
wielkosci przedsiebiorstwa zgodnie z ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu

Whioskodawcy);

Rodzaj dokumentu rejestrowego - w zaleznosci od rodzaju dokumentu rejestrowego,
nalezy poda¢ nazwe odpowiedniego rejestru, w jakim figuruje Wnioskodawca, a
w przypadku podmiotéw zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS) -
petny numer, pod ktérym Whnioskodawca w nim figuruje, a w przypadku rejestraciji
podmiotu w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
nalezy podac jedynie nazwe rejestru (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako

typu Wnioskodawcy).

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym - nalezy za pomocg pola
kalendarza zaznaczy¢ date rejestracji przedsiebiorstwa zgodnie z odpowiednim
dokumentem rejestrowym (KRS/CEIDG). W przypadku rejestracji podmiotu w CEIDG,
nalezy podaé date rejestracji zgodng z datg rozpoczecia wykonywania dziatalnosci

(pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Whnioskodawcy);

Inny dokument okreslajacy forme prawng Wnioskodawcy — nalezy uzupemi¢ w
sytuaciji, kiedy Wnioskodawca dysponuje innym dokumentem okres$lajgcym jego status
prawny np. umowa spotki cywilnej/ akt notarialny/ numer akredytacji, wéwczas nalezy
poda¢ nazwe dokumentu (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu
Whnioskodawcy). Na podstawie punktu 2.1 weryfikowane bedzie kryterium formalne:
Whnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania sie o wsparcie w ramach
konkursu/ wezwania do naboru. Z uwagi na powyzsze, w przypadku gdy realizacja

projektu jest zawezona do podmiotéw, ktdrych nie mozna zidentyfikowa¢ na podstawie



wyzej okreslonych pdl, w tym polu nalezy umiesci¢ informacje dotyczgcag podstawy dla
uznania, iz Wnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania sie o srodki, np.
Osrodek Wspierania Ekonomii Spotecznej — wniosek o akredytacje lub decyzja o
akredytacji (podajgc numer i date dokumentu). Dane dotyczace partnera (jesli dotyczy)

nalezy przedstawi¢ w ramach tabeli 2.3.1 w polu ,Rodzaj dokumentu rejestrowego”.

» PKD Wnioskodawcy - z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ wiodgce PKD odpowiednie dla
dziatalnosci prowadzonej przez przedsiebiorstwo (pole niewidoczne w przypadku

wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

» PKD Projektu - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ PKD odpowiednie dla typu dziatan
zaplanowanych do realizacji w ramach projektu. W przypadku realizacji w projekcie
kilku typow dziatan odpowiadajgcych réznym PKD, nalezy poda¢ PKD dziatania
przewazajgcego w realizowanym projekcie. PKD Projektu nie musi odpowiadaé
przedmiotowi dziatalnosci podmiotu (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako

typu Wnioskodawcy).

» Adres do korespondencji — pole nalezy uzupetnic w przypadku, gdy adres do

korespondencji jest inny niz adres siedziby Wnioskodawcy.
2.2 Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

1. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis -
w przypadku pozytywnego spetnienia testu pomocy' publicznej (udzielenia
pozytywnej odpowiedzi) nalezy uzupetni¢ dane w tabeli okreslajgcej wielkos¢
przedsiebiorstwa (dotyczy sytuacji, w ktérej Wnioskodawca jest odbiorcg

wsparcia);

2. Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis — w przypadku pozytywnego
spetnienia testu pomocy publicznej (udzielenia pozytywnej odpowiedzi) nalezy
uzupetni¢ dane w tabeli okreslajgcej wielko$¢ przedsiebiorstwa (dotyczy sytuacii,

w ktérej Wnioskodawca jest odbiorcg wsparcia);

! Ustalenie, czy w danym przypadku wystepuje pomoc publiczna jest mozliwe wylacznie po zbadaniu, czy
zostaty spetnione jednoczes$nie wszystkie cztery przestanki wystepowania pomocy publicznej (tzw. test pomocy
publicznej), tj. gdy wsparcie:

- jest przyznawane przez Panstwo lub pochodzi ze srodkow panstwowych;

- udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku;

- ma charakter selektywny;

- zaktoca lub grozi zakloceniem konkurencji oraz wptywa na wymiang handlowa migdzy Panstwami
Cztonkowskimi UE.

Obowiazek przeprowadzenia testu pomocy publicznej spoczywa na podmiocie udzielajacym pomocy, ktory
powinien dotozy¢ wszelkich staran celem sprawdzenia, czy dany podmiot korzystajacy ze wsparcia w ramach
WRPO 2014+ nalezy uzna¢ za beneficjenta pomocy publiczne;.



3. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis 1I** — nalezy
wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej (dotyczy sytuacji, w ktérej
Whioskodawca jest operatorem wsparcia);

4. Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis I1*?2

- nalezy wybra¢ odpowiednig
odpowiedz z listy rozwijanej (dotyczy sytuacji, w ktorej Whnioskodawca jest

operatorem wsparcia);

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na jedno z dwdch pierwszych pytan, pojawi sie tabela,
ktérg nalezy uzupetni¢ zgodnie z posiadanymi danymi dotyczgcymi statusu podmiotu
podlegajagcemu zasadom pomocy publicznej / de minimis zgodnie z zapisami
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

liczby pracownikéw oraz rocznej sumy bilansowej/rocznej wartosci obrotow netto w tys. PLN.

W przypadku, kiedy Wnioskodawca w polu ,Typ Wnioskodawcy” wybierze opcje ,JST”,

tabela nie zostaje wyswietlona.

W przypadku realizacji projektow, w ktérych wystepuje pomoc publiczna / de minimis nalezy
stosowac sie do ww. rozporzgdzenia, a takze do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013
Z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw

operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.
2.2.1 Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

» Whnioskodawca posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT - z listy
rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje (Tak/Nie/Czesciowo), dotyczaca

kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT);

» Whnioskodawca posiada prawng mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT w zwigzku z
realizowanym projektem - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje
dotyczgcg kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT) w zwigzku

Z realizowanym projektem;

Uzasadnienie wraz z podstawg prawng — nalezy uzasadni¢ kwalifikowanie podatku VAT w
ramach projektu powotujgc sie na odpowiednie, aktualnie obowigzujgce przepisy prawa
podatkowego. Whnioskodawca, ktory w ramach projektu planuje tylko czesciowag

kwalifikowalno$¢ VAT-u uzasadnia i wskazuje jakie to bedg wydatki i do czego bedg sie

2 Pomoc de minimis II / pomoc publiczna inna niz de minimis I wystepuje w przypadku, gdy wnioskodawca jest
operatorem przekazujacym $rodki publiczne uczestnikom projektu w formie pomocy publicznej / de minimis.
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odnosi¢. W przypadku braku mozliwosci kwalifikowania podatku VAT w projekcie, nalezy

wpisac np. ,Nie dotyczy”.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o podatku od towaréw i ustug, w przypadku, gdy
podmiot dokonuje zaréwno transakcji zwolnionych, jak i transakcji opodatkowanych
VAT, powinien on przyporzadkowa¢ naliczony VAT odnos$nie dokonywanych przez
siebie zakupéw do trzech grup. Podatek VAT w stosunku do wydatkow, dla ktérych
beneficjent odlicza ten podatek czesciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust.

2 ustawy o podatku od towaréw i ustug, jest kwalifikowany.
2.3. Partnerstwo w ramach projektu

Nalezy wskazac¢ czy projekt jest realizowany w partnerstwie. W przypadku pozytywnej
odpowiedzi, wyswietla sie pkt. 2.3a. ,,Partnerstwo publiczno — prywatne”, w ktérym nalezy
wskazaé czy partnerstwo ma charakter publiczno-prywatny (tj. czy przedmiotem partnerstwa
publiczno-prywatnego jest wspdélna realizacja przedsiewziecia oparta na podziale zadan i
ryzyka pomiedzy podmiotem publicznym i partnerem prywatnym. (Definicja zgodna z Ustawg
Zz dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym, Dz.U. 2015, poz. 696.).
W przypadku projektow realizowanych w ramach EFS, co do zasady nie bedzie wystepowato
partnerstwo publiczno—prywatne). W przypadku realizowania projektu w partnerstwie nalezy

uzupetni¢ dane w tabeli w pkt. 2.3.1.

W przypadku projektu partnerskiego nalezy dokona¢ wyboru partnera zgodnie
z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spéjnoséci finansowanych w perspektywie 2014-2020.

2.3.1. Instytucje zaangazowane w realizacje projektu (tzn. dotyczy wylacznie

projektéw partnerskich)

Tabela jest uzupetniana jedynie w przypadku projektow partnerskich. Nalezy doda¢ wiersz
za pomoca przycisku ,Dodaj pozycje (Polska)" lub ,Dodaj pozycje (inny kraj)” (w zaleznosci
od kraju, w jakim siedzibe ma dany podmiot) tyle razy, ile jest podmiotéw zaangazowanych w
realizacje projektu. Kazdy z podmiotdw powinien by¢é nalezycie opisany poprzez
uzupetnienie w wierszach wymaganych danych oraz stopnia uczestnictwa wszystkich
partneréw zaangazowanych w realizacje projektu, w tym Wnioskodawcy jako partnera
wiodacego. W kolumnie ,Rola podmiotu w projekcie” nalezy wskazaé zadania realizowane
przez poszczegodlne podmioty zaangazowane w realizacje zadan w projekcie. W przypadku
wprowadzania danych dotyczacych partnera wiodgcego nalezy skorzystac¢ z opcji ,uzupetnij
danymi z punktu 2.1”, ktéra pojawia sie w kolumnie ,Rodzaj podmiotu” po wyborze z listy

rozwijanej opciji ,Partner wiodacy”.
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Poszczegdlne kolumny tabeli 2.3.1 nalezy uzupetni¢ danymi podmiotéw zaangazowanych w
realizacje projektu, analogicznie do punktu 2.1. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na
kolumne ,Czy podmiot podlega prawu zamowien publicznych”, w ktérej na podstawie
zapisow ustawy Prawo zamowien publicznych nalezy wybracC z listy rozwijanej wtasciwg
opcje dla danej instytucji. W przypadku partnerow spoza Polski, kolumna ,NIP” jest

niewymagalna, a w kolumnie ,Rodzaj dokumentu rejestrowego” nalezy wpisac ,Nie dotyczy”.
WAZNE!

Dane w polu ,Udziat finansowy partnera w projekcie” sg automatycznie pobierane
z tabeli 5.1.1 po jej kompletnym uzupetnieniu, w podziale na partnera wiodgcego
i pozostatych partnerow i sg przedstawiane jako wartos¢ ogotem sumy kosztéw

bezposrednich ponoszonych przez partnera wyrazonej w PLN.
2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

Nalezy wpisaC imie i nazwisko osoby do kontaktow roboczych, z ktérg kontaktowac sie
bedzie wtasciwa IOK. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie peing wiedze na temat skltadanego
wniosku o dofinansowanie. Ponadto nalezy uzupetni¢ pozostate dane kontaktowe w tym:
miejsce pracy oraz stanowisko pracy, numer telefonu oraz adres e-mail (numer faksu nie jest
wymagany). Wnioskodawca ma mozliwos¢ dodania wiecej niz jednej osoby do kontaktow w

sprawach projektu poprzez dodanie wiersza za pomoca opciji ,Dodaj pozycje”.

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/

zaciagania zobowigzan

Nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu Wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji
wiasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem lub

petnomocnictwem).
W przypadku obywateli polskich podanie numeru PESEL jest obowigzkowe.

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie Wnioskodawcy (np.
statut, wpis do KRS, umowa spotki), do reprezentowania Wnioskodawcy konieczny jest
podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w

punkcie 2.5 w kolejnych pozycjach.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek podpisem dziata na podstawie petnomocnictwa lub
upowaznienia, to osoba ta powinna zosta¢ wskazana w punkcie 2.5. Upowaznienie do
reprezentowania Wnioskodawcy moze by¢ dostarczone wiasciwej IOK juz po dokonaniu
oceny wniosku, przy czym zgodnos¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualnosé

upowaznienia sprawdzana jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o
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dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust. 2 ustawy z 11.07.2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 w przypadku stwierdzenia, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne,
wiasciwa instytucja odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie ze wzgledu na
niespetnienie przez wniosek kryteriow, na podstawie ktérych zostat wybrany do

dofinansowania.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegélnych stron wniosku. Osobaly wskazanal/e
w punkcie 2.5 wniosku jest/sg to osoba/osoby, ktéra/ktére opatruje/opatrujg wniosek
podpisem.

lll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

Nazwa projektu powinna wynika¢ z celow poszczegolnych Dziatan/Poddziatan
przedstawionych w SzOOP. Tytut projektu powinien stanowi¢ krotkg (do 150 znakoéw)
jednoznaczng nazwe, tak aby w sposéb jasny identyfikowat projekt. Tytut projektu powinien

by¢ zgodny z dotgczong dokumentacijg i zatgcznikami.
3.2. Profil dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

Nalezy wybrac przynajmniej jeden z profili dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt. W przypadku
nie wybrania zadnego z zaproponowanych profili dziatalnosci, nalezy uzupetnié¢ pole ,Inny”

profilem wiasciwym dla projektu.
3.3. Miejsce realizacji projektu

W przypadku projektow realizowanych na terenie catego kraju nalezy wybrac¢ w polu ,Projekt
realizowany na terenie catego kraju” z listy rozwijanej opcje ,Tak”. Co do zasady projekty
nie moga by¢ realizowane na terenie catego kraju, w przypadku realizacji czesci zadan
poza obszarem wojewoddztwa wielkopolskiego, np. wycieczki dla uczniéw, nie nalezy
dodawaé kolejnych wojewddztw, a jedynie opisaé¢ i uzasadni¢ celowosé danego

przedsiewziecia w punkcie 3.4 Harmonogram realizacji projektu.

W sytuacji gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego kraju nalezy w polu ,Projekt
realizowany na terenie catego kraju” wybrac¢ z listy rozwijanej opcje ,Nie”. Po dokonaniu ww.

wyboru pojawig sie opcje uszczegotowiajgce miejsce realizacji projektu.

W przypadku gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego wojewddztwa
wielkopolskiego nalezy wybra¢ opcje ,Nie” w polu ,Projekt realizowany na terenie catego

wojewddztwa wielkopolskiego”, a nastepnie uzupetni¢ tabele znajdujgca sie ponize;.
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Nalezy wowczas okreslic obszar realizacji catego projektu z doktadnoscig do konkretnej
gminy, powiatu (poprzez wskazanie z listy rozwijanej). W przypadku projektéw realizowanych
na terenie kilku gmin, powiatéw nalezy wskazac wszystkie gminy, powiaty, na terenie ktérych

realizowany bedzie projekt.

W przypadku realizacji projektu we wszystkich gminach danego powiatu nalezy wybrac opcje
L~Wypetij gminami w wybranym powiecie”, ktéra pojawia sie w kolumnie ,Operacje” po

dodaniu jednej z gmin danego powiatu i wybraniu opcji ,Zapisz”.
W przypadku realizacji projektu na terenie catego wojewddztwa wielkopolskiego wystarczy
wybrac¢ opcje , Tak”, bez uzupetniania tabeli znajdujgcej sie ponizej.

3.3.1. Obszar realizacji projektu

Typ obszaru realizacji - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni dla danego projektu
obszar realizacji, zgodny z miejscem zamieszkania/nauki/pracy w rozumieniu przepisow
Kodeksu Cywilnego, natomiast w przypadku oséb bezdomnych, zgodny z miejscem
przebywania wiekszosci grupy docelowej badz obszarem, na ktérym zarejestrowana jest

wiekszos¢ podmiotow objetych wsparciem.

W ramach systemu LSI 2014+ Wnioskodawca okres$la obszar realizacji za pomocg jednej z

trzech opcji dostepnych po rozwinieciu listy rozwijanej t;.
1. ,Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)”;
2. ,Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i sredniej gestosci zaludnienia)”;
3. ,Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia)”.

Zgodnie z klasyfikacia DEGURBA jednostki przestrzenne przyporzadkowane sg do
nastepujgcych kategorii: stabo zaludnione, posrednie, gesto zaludnione. Zatozenia
metodologiczne DEGURBA opierajg sie na kryterium gestosci zaludnienia i minimalnej liczby

ludnosci.
Zaklasyfikowanie terenow jako:

1. obszary stabo zaludnione (wiejskie) — 50% ludnosci zamieszkuje obszary wiejskie -
odpowiednik ,Obszary wiejskie (0 matej gestosci zaludnienia)” na liscie rozwijanej w
LSI 2014+)

2. posrednie (miasta, przedmiescia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje obszary

wiejskie i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestosci zaludnienia - odpowiednik
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.Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i sredniej gestosci zaludnienia)” na liscie

rozwijanej w LSI 2014+)

3. tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) — przynajmniej
50% ludnosci zamieszkuje obszary gesto zaludnione - odpowiednik ,Duze obszary
miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia)” na liscie rozwijanej w LSI
2014+)

Szczegotowe informacje dotyczgce klasyfikacji obszaréw na poziomie regionalnym znajdujg

sie pod adresem:
http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cim?TargetUrl=DSP_DEGURba

3.4. Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram realizacji projektu przedstawiony jest w formie tabelarycznej. Kolejne wiersze
odpowiadajgce poszczegdélnym zadaniom w projekcie nalezy dodawac poprzez wybranie
opcji ,Dodaj zadanie”. Poszczegdlne zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu,
nalezy wskaza¢ zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku, gdy
okreslone zadania rozpoczynajg sie w tym samym czasie, porzadek ich wskazywania w pkt
3.4 jest nieistotny. Zgodnos¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 3.4 wniosku z kolejnoscig
zadan znajdujgcych sie w pkt 5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN oraz w pkt
5.1.4. Budzet projektu zapewniana jest automatycznie przez system. Bez wpisania
poszczegolnych zadan w ramach pkt 3.4 wniosku nie jest mozliwe wypetnienie
pkt 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, pkt 5.1.4 Budzet projektu
i 5.1.6 Kwoty ryczattowe. Przedmiotowy punkt bedzie podstawg do weryfikacji kryterium
»OPpOjnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz trafno$¢ doboru i opisu
tych zadah w kontekscie osiggniecia celdéw/wskaznikow projektu”. Nalezy zatem wskazaé
adekwatnos¢ doboru zadah w kontekscie zdiagnozowanych problemoéw, ktére projekt ma
rozwigza¢ albo zatagodzi¢. Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, aby kazdy
zaproponowany przez Wnioskodawce wskaznik znalazt odzwierciedlenie w realizowanych
zadaniach oraz by nie wykazywac¢ zadan, ktére nie przyczyniajg sie do realizacji

wskaznikow.

» Nazwa Zadania - kazdemu z zadan nalezy przypisa¢ nazwe odzwierciedlajgcg charakter

podejmowanych dziatan w danym zadaniu.

WAZNE!
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Nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach WRPO2014+ nie mogg wystgpi¢ zadania takie
jak ,Zarzgdzanie projektem”, czy tez ,Promocja projektu”, gdyz stanowig one koszty
posrednie. Ponadto wydatki na dziatania Swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-
promocyjne i rézne dziatania upowszechniajgce), co do zasady sg niekwalifikowalne, chyba
ze Wytyczne kwalifikowalnoSci stanowig inaczej. Oznacza to, ze wsrod wpisywanych w
projekcie zadan co do zasady nie mogg pojawi¢ sie te, ktére dotyczg kampanii informacyjno-

promocyjnych i réznych dziatah upowszechniajgcych.

» Opis dzialan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan — opis
planowanych zdan powinien by¢ mozliwie szczegotowy, z uwzglednieniem termindw i
o0sbéb odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji szkoleh konieczne jest
podanie najwazniejszych informacji dotyczacych sposobu ich organizacji (miejsce
prowadzenia zajec¢, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczecia, planowane
harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana kadra, ramowy
opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe jakie zostang przekazane uczestnikom).
Planowane zadania powinny by¢ réwniez efektywne, 1. zaktada¢ mozliwie
najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okreslonych naktadach finansowych i
racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztéw statych projektu np.

poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie.

W przypadku projektow partnerskich w pkt 3.4 wniosku nalezy wskazac i opisac¢ rowniez
zadania, za ktérych realizacje odpowiedzialny/i bedzie/bedg w catosci lub czesciowo
partner/partnerzy, uwzgledniajgc rodzaje dziatan kwalifikowalnych mozliwych do realizaciji
zgodnie z Regulaminem konkursu / Wezwaniem do ztoZzenia wniosku. Do zadan
opisanych w pkt 3.4 wniosku Whnioskodawca powinien odnosi¢ sie w pkt 2.3.1 i 5.3
wniosku opisujgc role partneréw, w tym podzial obowigzkéw, uprawnieh i
odpowiedzialno$ci Wnioskodawcy i partneréw w realizacji projektu oraz 5.1.1 Planowane

wydatki w ramach projektu w PLN.

Ponadto nalezy wskaza¢ zadania, w ktérych bedg prowadzone dziatania na rzecz
wyréwnywania szans kobiet i mezczyzn (zgodnie z Zatgcznikiem 8.17 Standard minimum

zatgczonym do Regulaminu konkursu/Wezwania do ztozenia wniosku).

W szczegolnosci nalezy opisa¢ mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami, jakie bedg wykorzystywane, np. zastosowanie mechanizmu
racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostepnosci produktéw projektu, uniwersalnego
projektowania lub uzasadnienia, dlaczego zasada dostepnosci nie znajduje uzasadnienia
i produkt nie bedzie spetniat kryterium horyzontalne, konsultowanie projektow

rozwigzan/modeli ze srodowiskiem os6b z niepetnosprawnosciami itp.
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» Rozpoczecie realizacji zadania — Po kliknieciu we wtasciwg komorke nalezy za pomocg
rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date rozpoczecia realizacji zadania;

» Zakonczenie realizacji zadania - Po kliknieciu we wlasciwg komérke nalezy za pomocg
rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date zakonczenia realizacji zadania;

» Woydatki rzeczywiscie poniesione — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE
w zaleznosci od sposobu rozliczania wydatkow;

» Woydatki rozliczone ryczattowo- z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE w zaleznosci
od sposobu rozliczania wydatkéw. Pod pojeciem wydatkow rozliczanych ryczattowo

nalezy rozumie¢ zaréwno stawki jednostkowe, jak i kwoty ryczattowe.
WAZNE!

W przypadku projektow, w ktorych warto§¢ wkitadu publicznego nie przekracza wyrazonej
w PLN réwnowartosci 100 000 EUR, stosowanie jednej z uproszczonych metod
rozliczania wydatkéw jest obligatoryjne. W przedmiotowym zakresie wktad publiczny
niezbedny do wyliczenia ww. kwoty nalezy rozumie¢ jako wszystkie srodki publiczne
w projekcie, a wiec sume dofinansowania (srodki EFS + dotacja celowa z budzetu panstwa)

wraz z wkladem witasnym beneficjenta pochodzgcym ze srodkéw publicznych np. jst.

W ramach projektu, w ktorym wystepuje obowigzek zastosowania kwot ryczatowych,
Whnioskodawca w wierszach dotyczgcych zadan realizowanych w ramach kosztow
bezposrednich w kolumnie ,Wydatki rozliczane ryczattowo” wybiera opcje ,Tak”, co pozwoli

wypetni¢ pkt 5.1.6 Kwoty ryczattowe.

Nalezy podkresli¢, iz zastosowanie stawek jednostkowych mozliwe jest wylacznie dla
szkolen z jezyka angielskiego, niemieckiego lub francuskiego realizowanych w ramach

Dziatania 8.2 WRPO 2014+ Uczenie sie przez cate zZycie.

W przypadku projektéw, ktérych wartos¢ wkiadu publicznego przekracza wyrazong w PLN
réownowartos¢ 100 000 EUR, niedopuszczalne jest rozliczanie kosztéw bezposrednich

kwotami ryczattowymi.
WAZNE!

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do wydatkdéw rozliczanych uproszczong metodag
(stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe, stawki ryczattowe). Nalezy jednak zaznaczy¢, iz
instytucje zobowigzane do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2015 r., poz. 2164), w przypadku udzielania zaméwien
publicznych powinny stosowac przedmiotowe przepisy (bez wzgledu na sposdéb rozliczania
wydatkéw w projekcie). W tym przypadku 1Z WRPO 2014+ nie bedzie przeprowadzac

kontroli przeprowadzonych procedur z PZP.
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Nie jest mozliwy wybor opcji ,,Nie” jednoczesnie w kolumnach ,,Wydatki rzeczywiscie

poniesione” i ,,Wydatki rozliczone ryczattowo” w ramach jednego zadania.

Nie jest mozliwy wybér opcji ,,Tak” jednoczesnie w kolumnach ,,Wydatki rzeczywiscie

poniesione” i ,,Wydatki rozliczone ryczaltowo” w ramach jednego zadania.

Niedopuszczalne jest taczenie w ramach jednego zadania wydatkéw rzeczywiscie
poniesionych z wydatkami rozliczanymi ryczaltem a takze wydatkow rozliczanych

kwotami ryczaltowymi i stawkami jednostkowymi.

W przypadku wydatkéw rozliczanych w ramach kosztéw posrednich nalezy wybra¢ jedynie
date rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji zadania. Zgodnie z zapisami Wytycznych
kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane sg wylgcznie z wykorzystaniem stawek
ryczattowych, w zwiazku z tym kolumna ,,Wydatki rzeczywiscie poniesione” zostata
zablokowana do edycji. W zwigzku z powyzszym, wybranie opcji ,Nie”’, w kolumnie
+~Wydatki rozliczone ryczattowo” jest rownoznaczne z brakiem mozliwosci kwalifikowania
kosztéw posrednich w projekcie. W takim przypadku system blokuje mozliwo$¢ uzupetnienia

pol z kolumn: ,Rozpoczecie realizacji zadania” i ,Zakonczenie realizacji zadania”.
WAZNE!

Po wybraniu opciji ,Zapisz tabele” wiersze ,Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu”
oraz ,Planowany termin zakonczenia realizacji projektu” zostang automatycznie uzupetnione

granicznymi datami przypisanymi do zadan wprowadzonych do harmonogramu.
3.5. Charakterystyka projektu
Punkt 3.5 wniosku jest punktem opisowym.

3.5.1 Krotki opis przedmiotu projektu — nalezy poda¢ krotki i przejrzysty opis projektu (z
wykorzystaniem danych liczbowych) oraz jasno okresli¢ zakres rzeczowy i sposéb wdrazania
projektu, ktéry zawarty zostanie w SL 2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom
zorientowaé sie czego dotyczy dany projekt jedynie na podstawie danych dostepnych
w SL 2014.

Opis projektu zawarty w pkt 3.5 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami zawartymi

przez Wnioskodawce w punktach 2.3.1, 3.4, 4.1 oraz 5.1.1 wniosku;

3.5.2 Cele i rezultaty projektu - tto i uzasadnienie - Nalezy wskaza¢ cel gtéwny projektu i
opisac, w jaki sposob projekt przyczyni sie do osiggniecia wiasciwego celu szczegotowego
dla danego Dziatania/Poddziatania WRPO 2014+. Trzeba podkresli¢, ze w podpunkcie 3.5.2
wniosku Whnioskodawca przedstawia diagnoze sytuacji problemowej, na ktérg odpowiedz

bedzie stanowita realizacja projektu oraz uzasadnia potrzebe realizacji projektu na danym
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obszarze. Przedstawiona diagnoza powinna zosta¢ poparta najaktualniejszymi danymi
statystycznymi, ktorych zrodto oraz zakres obowigzywania powinny zosta¢ opisane przez
Whnioskodawce w tym miejscu. Punkt ten powinien by¢ spdjny z danymi przedstawionymi w

pkt 4.2 wniosku. Opis postuzy réwniez do oceny strategicznej ZIT projektu.
Cel gtéwny projektu powinien:

- wynikaé bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych przez Wnioskodawce problemu/éw, jaki/e

chce rozwigzac¢ lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

- by¢ spéjny z wiasciwym celem szczegdétowym WRPO2014+ oraz ewentualnie z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze i/lub
w danym regionie — jezeli wystepujg. Spojnosc celéw projektu z innymi odpowiednimi celami
powinna by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu (wojewddztwo — powiat/y —gminaly)

wskazanego w pkt 3.3 wniosku;

- opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci, ktora
zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu
nie powinien by¢ $rodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem...,

pomoc...);
- bezposrednio przekifadac¢ sie na zadania wskazane w punkcie 3.4 wniosku.

Nalezy wskazaé, w jaki sposob wskazniki rezultatu okreslone w pkt 4.2 sg adekwatne

dla pomiaru zatozonych celéw projektu.
Cele projektu powinny charakteryzowac sie cechami zgodnymi z koncepcjg SMART:

» S - specific (ang. szczegdtowe, konkretne) — cele powinny by¢ szczegotowo i

jednoznacznie okreslone, dotyczy¢ konkretnych problemow;

= M - measurable (ang. mierzalne) — cele powinny by¢ sformutowane w sposéb, ktéry

umozliwia ustalenie wskaznika/wskaznikow ich pomiaru;

= A — acceptable/accurate (ang. akceptowalne/trafne) — cele powinny by¢ okreslane tak,
by uwzgledniaty otoczenie spoteczne, w ktérym realizowany bedzie projekt — a zwlaszcza
potrzeby grup docelowych. Trafno$¢ odnosi sie do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.5
wniosku problemu/probleméw i wskazuje, ze cele muszg bezposrednio wynika¢ z
opisanej wczesniej sytuacji problemowej. Muszg one obejmowac wszystkie przyczyny
powstania problemu/probleméw (kompleksowos¢). Rzetelna analiza jest nie tylko
podstawg do okreslenia celéw, ale réwniez wptywa na dobdr odpowiednich form
wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie pominiecie
jakiegokolwiek aspektu problemu/probleméw zwigksza ryzyko niepowodzenia catego

przedsiewziecia;
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= R -realistic (ang. realistyczne) — mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje projektu (nie
mogg sie odnosi¢ do zadan i obszarow, ktére nie bedg objete projektem). Zadania
przedstawione w punkcie 3.4 wniosku, ktére Wnioskodawca zamierza zrealizowac,
powinny scisle sie wigza¢ z celami projektu i w oczywisty sposéb zmierza¢ do ich

osiggniecia;

= T - time-bound (ang. okreslone w czasie) — opisujac cel, zawsze trzeba uwzgledni¢
termin, w ktorym zamierzamy go osiggnac¢ (informacje o przyblizonym terminie, w ktérym
wszystkie zadania zostang zrealizowane, a zaplanowane cele osiggniete). W planowaniu
projektu czas jest kategorig rownie istotng, co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie
projektowe musi by¢ $&ciSle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zostaé
zrealizowany, powinien by¢é odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktoére
odpowiada projekt.

WAZNE!

Cele okreslone w WRPO2014+ majg, co do zasady, ogdiny charakter. Odnoszg sie one do
koncowego efektu programu, kiérego nie mozna osiggnaé poprzez zrealizowanie jednego
lub nawet kilku projektow, przede wszystkim ze wzgledu na jego skale. Co do zasady, nie
nalezy zatem przyjmowac¢ za cel projektu celow identycznych, jak dla programu, czy

okreslonych osi priorytetowych i Dziatan/Poddziatan.

3.5.3 Opis grupy docelowej — nalezy wskazaé, iz projekt jest skierowany do grup
docelowych z Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej (AKO) (w przypadku osob fizycznych — uczg
sie, pracujg lub zamieszkujg one na obszarze AKO w rozumieniu przepisow Kodeksu
Cywilnego, natomiast w przypadku oséb bezdomnych, przebywajg one na tym obszarze, a w
przypadku innych podmiotéw posiadajg one jednostke organizacyjng na terenie AKO).
Whioskodawca winien wskazaé, kogo obejmie wsparciem w ramach projektu oraz wskaza¢ —
w oparciu o ogodlnodostepne dane oraz ewentualnie wlasne dane bedgce w posiadaniu
Whioskodawcy — istotne cechy uczestnikéw (oséb lub podmiotéw), ktérzy zostang objeci
wsparciem (nalezy poda¢ zrodta danych w celu weryfikacji podanych informacji). Nalezy
pamietaé, ze w tym punkcie nalezy opisaC uczestnikdow projektu, zgodnie z definicjg
uczestnika okreslong w Wytycznych monitorowania, a wiec jedynie osoby i podmioty
otrzymujgce wsparcie bezposrednie. Nalezy pamietac, iz jako uczestnikdw wykazuje sie
wylgcznie te osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowaé i uzyska¢ od nich dane
niezbedne do okreslenia wspolnych wskaznikow produktu i dla ktérych planowane jest
poniesienie okre$lonego wydatku. W tym polu Wnioskodawca uzasadnia wyboér
konkretnej grupy docelowej sposréd wskazanych potencjalnych grup w SZOOP,
uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz cel giéwny projektu. Wnioskodawca

powinien opisa¢ grupe docelowg w sposOb pozwalajgcy osobie oceniajgcej wniosek
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jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do
otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP oraz szczegotowymi
kryteriami wyboru projektéw. Informacje na temat oséb planowanych do objecia wsparciem
nie powinny sie ograniczac tylko i wytgcznie do wskazania grup odbiorcow wskazanych w
SZOOP oraz szczegétowych kryteriach wyboru projektow, powinny byé znacznie bardziej
szczegbtowe. Nie nalezy réwniez uzasadniaé wyboru grup docelowych poprzez odwotanie
sie tylko i wytgcznie do typu projektu zawartego w SZOOP.

Osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia cech istotnych dla
dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu, takich jak np. wiek, status
zawodowy, wyksztatcenie, pteé, niepetnosprawnosé. W przypadku gdy dana cecha oséb, do
ktérych skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekscie planowanego do
realizacji projektu, a takze kryteriow wyboru majgcych zastosowanie do danego projektu,
Whnioskodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie. Podmioty objete wsparciem nalezy opisac
z punktu widzenia m.in. wielkosci przedsiebiorstw, branzy/sektora w jakiej/jakim dziataja,
wieku i/lub wyksztatcenia pracownikéw, charakterystyki podmiotu w przypadku podmiotéw
ekonomii spotecznej. Nalezy opisa¢ jakie sg potrzeby i oczekiwania uczestnikdw w
kontekscie wsparcia, ktore ma by¢ udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktére
napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktore
zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat w projekcie. Dla
przyktadu, jezeli szkolenia w ramach projektu majg byé organizowane w miescie
wojewodzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow projektu bedzie poza tym miastem, to
barierg uczestnictwa w projekcie mogg by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Innymi
czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak swiadomoéci potrzeby doksztatcania
sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we wtasne sity, brak
mozliwo$ci zapewnienia opieki nad dzie¢mi/osobami zaleznymi. Wpisanie tych informacji we
wniosku o dofinansowanie implikuje koniecznos¢ zajecia sie wiasnie osobami, dla ktérych
wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym i powinno
mie¢ odzwierciedlenie réwniez w kryteriach rekrutacji i/lub organizacji wsparcia. W sposéb
szczegoblny Wnioskodawca powinien tutaj zwrdci¢c uwage na bariery, na ktore napotykajg
kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu minimum...). Nalezy opisac¢, w jaki sposob
Whnioskodawca zrekrutuje uczestnikow projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy sie podczas
rekrutacji, uwzgledniajgc podziat na kobiety i mezczyzn (K/M) i kwestie zapewnienia
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami (o ile projekt skierowany bedzie do oséb z
niepetnosprawnosciami). Sposob rekrutacji nalezy opisaé uwzgledniajgc planowane
dziatania informacyjno-promocyjne, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr,

selekcje uczestnikdéw projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji ze
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wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata uwzgledniona zasada réwnych
szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami), a
takze zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...).

Dodatkowo Whnioskodawca musi wskaza¢, na podstawie jakich dokumentéw zrédtowych

bedzie kwalifikowat uczestnikéw do projektu.

W przypadku gdy projekt kierowany jest do os6b z niepetnosprawnosciami, niezbedne jest
opisanie we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwos¢ dotarcia do
informaciji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb os6b z r6znymi rodzajami
niepetnosprawnosci. Nalezy opisa¢, w jaki sposdb $rodki przekazu, planowane do uzycia
przy rekrutacji, zostang w petni wykorzystane, aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym
samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia dla oséb z niepetnosprawnosciami.
Nalezy ponadto opisaé¢ wylgczenie od tej zasady, wskazujgc w szczegolnosci na brak
mozliwosci udziatlu w projekcie oséb z okreslonymi niepetnosprawnosciami ze wzgledu na
charakter udzielanego wsparcia.

Co do zasady rekrutacja powinna by¢ bezkosztowa, przede wszystkim w projektach, gdzie
grupa docelowa jest dookreslona, zamknieta i na state wspétpracuje z Wnioskodawcag. W
przypadku potrzeby poniesienia kosztow zwigzanych z rekrutacjg, nalezy je szczegdétowo
uzasadni¢ w polu 5.1.2.

Nalezy wskazac¢ czy ograniczono liste beneficjentéw docelowych do jednej z ponizszych
grup: grupe docelowg stanowig osoby bezrobotne oraz bierne zawodowo powyzej 29 roku
zycia wpisujgce sie w jedng lub wiecej z nastepujgcych grup:

- osoby dtugotrwale bezrobotne,

- 0soby o niskich kwalifikacjach,

- kobiety,

- 0soby z niepetnosprawnosciami,

- osoby w wieku 50 lat i wiecej

Ponadto nalezy wskazaé jaki udziat bedg stanowity osoby z gmin wiejskich i/lub wiejsko-

miejskich w grupie docelowej projektu.

WAZNE!

Nalezy pamietaC, iz koszty zwigzane z rekrutacjg projektu stanowig koszty posrednie
projektu. Zgodnie w Wytycznymi kwalifikowalnosci katalog kosztéw posrednich zawiera
miedzy innymi koszty personelu zaangazowanego w zarzgdzanie i obstuge projektu, w tym
osOb odpowiedzialnych za rekrutacje (w szczegdlnosci wyszukiwanie i informowanie
uczestnikow projektu, prowadzenie spotkan rekrutacyjnych oraz koszty ogtoszen

rekrutacyjnych). W przypadku personelu projektu udzielajgcego wsparcia i identyfikujgcego
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potrzeby grupy docelowej przy rekrutacji (np. psychologa), koszty zwigzane z jego
zaangazowaniem powinny zostaC przedstawione w zadaniu merytorycznym w ramach
kosztow bezposrednich.

W tym polu nalezy rowniez opisac, jakie dziatania Wnioskodawca bedzie podejmowat

w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikow projektu.

3.5.3.1 Przewidywana liczba os6b objetych wsparciem EFS w ramach projektu i

ich status.

Nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe oséb, ktére zostang objete wsparciem w ramach
projektu, z uwzglednieniem wskazanych kategorii. Po wpisaniu liczby os6b nalezy nacisngé
przycisk ,Przelicz tabele 3.5.3.1” w celu obliczenia warto$ci ogétem. W sytuacji, gdy
Whnioskodawca nie jest w stanie ustali¢ wartosci docelowej liczby osdb w podziale na pteé

nalezy zaznaczy¢ opcje dostepng nad tabelg ,Brak danych w podziale na ptec”.

W przypadku projektow, w ramach ktoérych wsparcie skierowane jest bezposrednio do
uczestnikow (rozumianych zgodnie z zapisami Wytycznych monitorowania) uzupetnienie

tabeli jest obowigzkowe.

Nalezy rowniez pamietaé, ze liczba os6b wykazana w podkategorii nie moze by¢ wyzsza, niz

w kategorii.

W podpunkcie 3.5.3.1, w przypadku posiadania takich danych, nalezy przypisa¢ uczestnikow

projektu do jednej z ponizszych kategorii i/lub podkategorii:

I. Bezrobotni — Osoby pozostajgce bez pracy, gotowe do podjecia pracy i aktywnie
poszukujgce zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne
zgodnie z krajowymi definicjami, nawet jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech
kryteriow. Definicja uwzglednia zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu badania
aktywnosci ekonomicznej ludnosci (BAEL) jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne.
Studenci studiéw stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo, nawet jesl
spetniajg kryteria dla bezrobotnych zgodnie z ww. definicjg. Osoby kwalifikujgce sie do
urlopu macierzyhskiego lub rodzicielskiego, ktére sg bezrobotne w rozumieniu
niniejszej definicji (nie pobierajg swiadczen z tytutu urlopu), nalezy wykazywac jako
osoby bezrobotne. Status na rynku pracy okreslany jest w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP). Ponadto jako osobe bezrobotng nalezy rozumie¢ osobe,
ktéra zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2015 nr O poz. 149 ze zm.) nie jest wiascicielem lub

posiadaczem samoistnym lub zaleznym nieruchomos$ci rolnej, w rozumieniu przepisow
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ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. 2016, poz. 380, z pdzn.
zm.)), o powierzchni uzytkow rolnych przekraczajgcej 2 ha przeliczeniowe lub nie
podlega ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym z tytutu statej pracy jako
wspotmatzonek lub domownik w gospodarstwie rolnym o powierzchni uzytkow rolnych

przekraczajgcej 2 ha przeliczeniowe;

w tym:

o Dlugotrwale bezrobotni — Osoby bezrobotne definiowane s3g jak wyzej. Definicja

pojecia ,dtugotrwale bezrobotny" rézni sie w zalezno$ci od wieku:

- Miodziez (<25 lat) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad 6

miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres ponad

12 miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Wiek uczestnikéw okreslany jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu
rozpoczecia udzialu w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat,
baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP)

Osoby bierne zawodowo — Bierni zawodowo to osoby, ktére w danej chwili nie tworzg
zasobow sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie sg bezrobotne). Studenci studidw
stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo. Osoby bedace na urlopie
wychowawczym (rozumianym jako nieobecno$¢ w pracy, spowodowana opiekg nad
dzieckiem w okresie, ktory nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu
rodzicielskiego), uznawane sg za bierne zawodowo, chyba ze sg zarejestrowane juz
jako bezrobotne (wéwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby
prowadzgce dziatalno$¢ na wiasny rachunek (w tym bezptatnie pomagajgcy osobie
prowadzgcej dziatalnos¢ cztonek rodziny) nie sg uznawane za bierne zawodowo.
Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie.
Definicja opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy
(LMP);

w tym:

o Osoby uczace sie lub ksztalcgce sie — osoby ksztatcagce sie w ramach

ksztatcenia formalnego i nieformalnego;

Pracujacy — to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktdre wykonujg prace, za ktorg otrzymuja
wynagrodzenie, z ktorej czerpig zyski lub korzysci rodzinne lub osoby posiadajgce

zatrudnienie lub wtasng dziatalnosé, ktére jednak chwilowo nie pracowaty ze wzgledu
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na np. chorobe, urlop, spdr pracowniczy czy ksztatcenie sie lub szkolenie. Osoby

prowadzgce dziatalno$¢ na wiasny rachunek — prowadzace dziatalno$é gospodarczg,

gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg — sg réwniez uznawane za pracujgcych, o

ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkéw:

1.

w tym:

Osoba pracuje w swojej dziatalno$ci, praktyce zawodowej lub gospodarstwie
rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli przedsiebiorstwo nie osigga

zyskoéw

Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, praktyki
zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie zrealizowano Zzadnej
sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na przyktad: rolnik wykonujgcy
prace w celu utrzymania swojego gospodarstwa; architekt spedzajgcy czas w
oczekiwaniu na klientow w swoim biurze; rybak naprawiajgcy todke czy sieci
rybackie, aby moc dalej pracowac; osoby uczestniczace w konwencjach lub

seminariach).

Osoba jest w trakcie zakladania dziatalnosci gospodarczej, gospodarstwa rolnego
lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego zakup Ilub instalacje sprzetu,
zamawianie towaréw w ramach przygotowan do uruchomienia dziatalnosci.
Bezptatnie pomagajgcy cztonek rodziny uznawany jest za osobe pracujgca, jezeli
wykonywang przez siebie pracg wnosi bezposredni wkiad w dziatalnosé
gospodarczg, gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowg bedacg w posiadaniu
lub prowadzong przez spokrewnionego czionka tego samego gospodarstwa

domowego;

Rolnicy — osoby bedace rolnikami oraz domownicy rolnika (z wytgczeniem
rolnikow wskazanych jako osoby bezrobotne) w rozumieniu Ustawy z dnia 20
grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw (Dz. U. 2016, poz. 277), w

szczegolnosci, osoby ktére jednoczesnie:

sg petnoletnie oraz zamieszkujg i prowadzg na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, osobiscie i na wiasny rachunek, dziatalnos¢ rolniczg w pozostajgcym
w ich posiadaniu gospodarstwie rolnym,

sg ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, a takze
domownicy rolnika, czyli w szczegolnosci osoby, ktore jednoczesnie:

v ukonczyty 16 lat,
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v’ pozostajg z rolnikiem we wspdélnym gospodarstwie domowym
lub zamieszkujg na terenie jego gospodarstwa rolnego albo
w bliskim sgsiedztwie,

v' stale pracujg w tym gospodarstwie rolnym i nie sg zwigzane
z rolnikiem stosunkiem pracy;

o Samozatrudnieni — osoby fizyczne prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza, nie
zatrudniajgce pracownikow;

o Zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwie — osoby pracujgce w przedsiebiorstwie
zatrudniajgcym od 2 do 9 pracownikéw wigcznie, ktérego roczny obrot i/lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionéw EUR;

o Zatrudnieni w malych przedsiebiorstwach — osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 10 do 49 pracownikow wigcznie, ktorego
roczny obrot i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza
10 milionéw EUR,;

o Zatrudnieni w sSrednich przedsiebiorstwach — osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie zatrudniajgcym od 49 do 249 pracownikow witgcznie, ktérego
roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR,;

o Zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach — osoby pracujgce
w przedsiebiorstwie, ktore nie kwalifikuje sie do zadnej z ww. kategorii

przedsiebiorstw;

o Zatrudnieni w administracji publicznej — osoby zatrudnione w administracji

rzgdowej i samorzgdowej oraz w ich jednostkach organizacyjnych;

o Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych — osoby zatrudnione
W organizacji pozarzadowej w rozumieniu ustawy o dziatalno$ci pozytku

publicznego i wolontariacie;

IV. Ogélem — w wierszu ogoétem nalezy zsumowaé wartosci z wierszy ,Bezrobotni”,
,Osoby bierne zawodowo” i ,Pracujgcy” lub w przypadku braku takich danych,

uzupetni¢ kolumny liczbg oséb przewidzianych do wsparcia w ramach projektu.
w tym:

o Osoby nalezace do mniejszosci narodowych i etnicznych - zgodnie
z Ustawg z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz o
jezyku regionalnym (Dz. U. 2015 r. poz. 573), w szczegodlno$ci za mniejszosci
narodowe uznaje sie mniejszos¢ biatoruska, czeska, litewska, niemieckg, ormianska,

rosyjska, stowacka, ukrainskg, zydowskg oraz za mniejszosci etniczne, mniejszosci:
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karaimskg, temkowskg, romska, tatarskg (mniejszo$¢ romska objeta jest dziataniami

Programu Operacyjnego Wiedza-Edukacja-Rozwdj),

o Migranci — Cudzoziemcy na stale mieszkajgcy w danym panstwie, obywatele obcego
pochodzenia lub obywatele nalezgcy do mniejszosci. Zgodnie z prawem krajowym
mniejszosci narodowe to mniejszos¢: biatoruska, czeska, litewska, niemiecka,
ormianska, rosyjska, stowacka, ukrainska, zydowska. MniejszoSci etniczne:
karaimska, temkowska, romska, tatarska. Osoby obcego pochodzenia to
cudzoziemcy - kazda osoba, ktora nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu
na fakt posiadania lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub osoba,
ktorej co najmniej jeden z rodzicow urodzit sie poza terenem Polski. Definicja
opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych przez: Eurostat, baza danych
Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy o mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz

jezyku regionalnym z dnia 6 stycznia 2005 r. (Dz. U. 2015 r. poz. 573).

o Osoby z niepetnosprawnosciami — za osoby z niepetnosprawnosciami uznaje sie
osoby niepetnosprawne w sSwietle przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych
(Dz.U. 2011 nr 127, poz. 721 ze zm.), a takze osoby z zaburzeniami psychicznymi, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
(Dz. U. 2016, poz. 546), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem Ilub innym
dokumentem pos$wiadczajgcym stan zdrowia. Definicja opracowana na podstawie:
Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawa o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu o0s6b niepetnosprawnych, ustawa o ochronie

zdrowiapsychicznego.

o Osoby z terenéw wiejskich — Osoby pochodzgce z obszaréw wiejskich nalezy
rozumie¢ jako osoby przebywajgce na obszarach stabo zaludnionych zgodnie ze
stopniem urbanizacji (DEGURBA kategoria 3). Obszary stabo zaludnione to obszary,

na ktérych wiecej niz 50% populacji zamieszkuje tereny wiejskie.

Wartosci wykazane w wierszach ,w tym osoby nalezgce do mniejszosci narodowych i
etnicznych”, ,w tym migranci”, ,w tym osoby z niepetnosprawnosciami” oraz ,w tym osoby z

terenéw wiejskich” nie mogg by¢ wieksze, niz wartosci zsumowane w wierszu ,,Ogétem”.

3.5.3.1a Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach
projektu.

Nalezy wpisaé przewidywang liczbe instytucji, ktére zostang objete wsparciem w ramach
projektu, to znaczy bedg uczestnikami projektu zgodnie z zapisami Wytycznych

monitorowania, z uwzglednieniem wskazanych kategorii.
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WAZNE!

W przypadku projektow, w ramach ktorych wsparcie skierowane jest bezposrednio do

instytucji lub przedsiebiorstw, uzupetnienie tabeli jest obowigzkowe.

W  przypadku projektow, w ramach ktérych wsparcie nie obejmuje instytuciji
lub przedsiebiorstw, nalezy z listy rozwijanej znajdujgcej sie pod nazwg punktu 3.5.3.1a

wybra¢ opcje ,nie dotyczy”. Po wybraniu opciji ,nie dotyczy”, tabela zostanie ukryta.
3.5.4 Informacje dodatkowe

W tym polu nalezy wpisaé dodatkowe informacje, wymagane zapisami Regulaminu

konkursu / Wezwania do ztozenia wniosku.

Ponadto w tym polu Wnioskodawca, ktory w pkt. VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy /
Partnera w kolumnie ,Wystepuje” zaznaczyt ,Tak” dla oswiadczenia ,Whnioskuje
0 zagwarantowanie przez witasciwg instytucje ochrony informacji i tajemnic zawartych
w niniejszym wniosku oraz wskazuje podstawe prawng ochrony ww. informacji i tajemnic ze
wzgledu na status Whnioskodawcy w pkt 3.5.4 ,Informacje dodatkowe”, musi poda¢ podstawe

prawng ochrony informacji i tajemnic zawartych we wniosku ze wzgledu na swo¢j status.
3.5.5 Opis etapéw nabywania kompetencji przez uczestnikow projektu

Pole opisowe dostepne do edycji wylgcznie w przypadku projektow, w ramach ktérych fakt
nabycia kompetencji przez uczestnikéw projektu musi byé zweryfikowany na podstawie

nastepujacych etapow:

ETAP | -Zakres - zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie grupy docelowej do

objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktéry bedzie poddany ocenie,

ETAP Il - Wzorzec - zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie standardu wymagan, tj.
efektow uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
projektowych,

ETAP Il - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow oceny

po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

ETAP IV - Poréwnanie - poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu lll (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia

udzielanego danej osobie.
3.6 Szczegotowe dane dotyczace projektu

Pola widoczne i wymagane wylgcznie w przypadku naboréw, w ramach ktérych

poszczegoblne kryteria oceny projektu nie bedg mozliwe do zweryfikowania na podstawie
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zapiséw pozostatych punktéw wniosku o dofinansowanie. Tres¢ i liczba wpisanych w pkt 3.6

kryteriow bedzie zgodna z zapisami Regulaminu konkursu / Wezwania do ztoZzenia wniosku.

W polu tekstowym nalezy uzasadni¢ czy i w jaki sposéb projekt wpisuje sie/nie wpisuje sie

w zatozenia danego kryterium.

W przypadku kryteriow, ktére nie bedg obowigzywac¢ Wnioskodawcy, nalezy z listy rozwijane;j

wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”, co spowoduje, Ze pole opisowe stanie sie nieaktywne.

Nalezy udzieli¢ wyczerpujgcej odpowiedzi na pytania dotyczgce projektu z punktu widzenia
opiséw oraz definicji zawartych w Kryteriach strategicznych Zintegrowanych Inwestyciji
Terytorialnych dla Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej zawartych w Kryteriach Wyboru
Projektéw zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy WRPO 2014+.

3.6.1 Zgodnos¢ projektu ze Strategia ZIT.

Nalezy uzasadni¢ zgodno$¢ projektu ze Strategig Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych
dla rozwoju Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej. W uzasadnieniu nalezy odnies¢ sie do
zgodno$ci projektu z dziataniami wskazanymi w Strategii ZIT dla rozwoju AKO, znaczenia
produktow projektu dla realizacji celow Strategii ZIT i celéw wskazanych dla danego projektu
strategicznego ZIT, a takze wptywu projektu na fagodzenie/rozwigzanie problemow
zidentyfikowanych w Strategii. Informacje zawarte w punkcie muszg by¢ spojne z

informacjami wynikajgcymi z punktu 3.5.

3.6.2 Dzialalnos¢ gospodarcza uczestnika zarejestrowana na terenie Aglomeracji

Kalisko-Ostrowskiej.

Nalezy wskazac czy dziatalno$¢ gospodarcza uczestnika projektu zostanie zarejestrowana

na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskie;.

3.6.3 Projekt zaklada stworzenie dodatkowych miejsc pracy.

Nalezy okresli¢ liczbe zaktadanych we wniosku o dofinansowanie dodatkowych miejsc pracy®
(powyzej liczby dotacji planowanych do udzielenia w ramach projektu) utworzonych w
ramach projektu przez uczestnikow projektu, ktorzy otrzymali wsparcie na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w okresie do 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia

dziatalnosci gospodarczej.
3.6.4 Projekt zaklada utworzenie nowych podmiotéw gospodarczych w obszarze
inteligentnych specjalizacji (smart specialisation).

Nalezy okreslic liczbe nowych podmiotow gospodarczych w obszarze inteligentnych

specjalizacji (smart specialisation) powstatych w projekcie w ww. branzach.

Utworzonych na podstawie umowy o prace w wymiarze przynajmniej 1/2 etatu i utrzymywanych przez okres przynajmniej 3 miesiecy.
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3.7. Komplementarnosé¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez

Whioskodawce ze srodkéw europejskich.

Nalezy poda¢ informacje (tytut projektu, nazwa programu, kwota w PLN i zrodio
finansowania na poziomie programu operacyjnego) dotyczgce zrealizowanych przez
Whnioskodawce projektéw komplementarnych z planowanym do realizacji projektem. W polu
,Opis” nalezy krotko wskazaé poziom komplementarnosci projektu przedstawionego w tabeli
3.7 z zaplanowanym do realizacji w ramach przedmiotowego naboru (z naciskiem na
wskazanie celdéw i rezultatdw). Ponadto nalezy wskaza¢ rodzaj komplementarnosci ze
wzgledu na zrodto pochodzenia wydatkow (wewnetrzna — projekty finansowane w ramach
jednego programu operacyjnego, zewnetrzna — projekty finansowane w ramach kilku

programow operacyjnych) oraz ze wzgledu na cel i obszar realizacji dziatan:

¢ Komplementarnos¢ przestrzennga (geograficzng) - dziatania/projekty uzupetniajgce
sie wzajemnie, ktére skierowane sg na osiggniecie wspdélnego lub takiego samego
celu, realizowane sg na tym samym obszarze (geograficznie blisko od siebie lub w

tym samym miejscu);

o Komplementarno$s¢ w obszarze problemowym (funkcyjna) - dziatania/projekty
uzupetniajgce sie wzajemnie, ktore skierowane sg na osiggniecie wspdlnego lub
takiego samego celu, majg za cel rozwigzanie tego samego problemu w danym

obszarze problemowym;

o Komplementarnosé przedmiotowa (sektorowa) - dziatania/projekty uzupetniajgce
sie wzajemnie, ktére skierowane sg na osiggniecie wspdélnego lub takiego samego

celu, oddziatywajg na ten sam sektor/branze.
W przypadku braku projektéw komplementarnych Wnioskodawca nie wypetnia pkt 3.7.
3.8. Komplementarnos¢ z innymi dokumentami strategicznymi

Po wybraniu opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazaé, czy przedmiotowy projekt jest
komplementarny z innymi dokumentami strategicznym (np. ze Strategig ZIT, ze Strategig UE
Morza Battyckiego, czy Regionalng Strategig Innowaciji dla Wielkopolski na lata 2015-2020)
poprzez ich wybor z listy. W tym punkcie mozna dodac¢ wiecej niz jeden wiersz. W przypadku
komplementarnosci projektu, w polu ,Opis” nalezy wskazaé, w jaki sposdb przedmiotowy
projekt przyczyni sie do realizacji wybranej strategii.

W przypadku braku komplementarnosci nalezy wybra¢ opcje ,Brak powigzania”.
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IV. Wskazniki osiaggnieé¢

Wskazniki pomiaru celu mozna wybra¢ z listy rozwijanej wyswietlajgcej sie w LS12014+. Dla
kazdego Dziatania/Poddziatania w ramach Osi Priorytetowych WRPOZ2014+ wybrany zostat
zestaw adekwatnych do celu Dziatania/Poddziatania wskaznikow, ktore sg monitorowane na
poziomie regionalnym. Z uwagi na powyzsze Wnioskodawcy w ramach realizowanych
projektéw powinni uwzgledni¢ je juz na etapie planowania projektu. Wnioskodawca
powinien korzystaé¢ ze wskaznikow okreslonych w WRPO2014+ — konieczne jest
wybranie wszystkich adekwatnych dla danego projektu wskaznikoéw z listy rozwijanej
zaréwno kluczowych, jaki i specyficznych (jesli dotyczy), co pozwoli spetié kryterium
horyzontalne ,Wniosek jest zgodny z zapisami i celami szczegétowymi WRPO 2014+ oraz
odpowiada na diagnoze zawartg w WRPO 2014+” oraz kryterium merytoryczne

»2Adekwatnos¢ doboru i opisu (o ile dotyczy) wskaznikow realizacji projektu”.

Nalezy pamietaC ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami i mogg nie
obejmowac¢ catosci rezultatow i produktéw danego projektu. W zwigzku z tym, oprdcz
wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikow, Whnioskodawca moze okresli¢ tez wtasne
wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfikg projektu (wskazniki projektowe). Jednoczesnie,
w zaleznosci od brzmienia kryteriow wyboru projektow okreslonych w Regulaminie
konkursu/Wezwaniu do ztozenia wniosku, konieczne jest niekiedy okreslenie wskaznikow,
stuzgcych weryfikacji spetnienia danego kryterium, w tym efektywnosci zatrudnieniowej,
efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej oraz wskaznikow efektywnosciowych dla projektow
realizowanych przez OWES (dla ustug animacyjnych, inkubacyjnych oraz biznesowych) —

jesli dotyczg one Wnioskodawcy.

Gtéwng funkcjg wskaznikdéw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikdw
rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaty zrealizowane,
tj. kiedy mozna uznaé, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat
rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu

wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celéw projektu.

Nalezy zapewni¢, by projekt umozliwiat w sposéb jak najbardziej efektywny realizacje
wskaznikéw okreslonych w Regulaminie konkursu/Wezwaniu do ztozenia wniosku. W celu
usprawnienia w wypetnianiu wniosku, IOK ma mozliwos¢ wprowadzenia do wzoru wniosku

wybranych wskaznikow dla danego naboru.

W pkt 4.1 oraz 4.2, w kolumnie ,Zrédto danych” nalezy okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej

podstawie mierzone bedg poszczegdlne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie
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zrédta danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu pomiaru. Dlatego przy okres$laniu
wskaznikdw nalezy wzigé pod uwage dostepnosc i wiarygodnos¢ danych niezbednych do
pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznosé przeprowadzenia dodatkowych

badan lub analiz.

Opisujgc sposéb pomiaru wskaznika nalezy zawrze¢ informacje dot. czestotliwosci pomiaru,
a w przypadku wskaznikow projektowych (niewybranych z listy rozwijanej) nalezy w tym
miejscu doprecyzowac takze definicje wskaznika, o ile jest to konieczne ze wzgledu na

stopien skomplikowania zjawiska, ktore wskaznik bedzie monitorowat.

Wartos¢ bazowa i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sg w ujeciu ogétem (O) oraz —
jezeli dane, ktorymi dysponuje Wnioskodawca na to pozwalajg — w podziale na kobiety (K) i
mezczyzn (M). Kolumna ,0” (,0g6tem”) wylicza sie wtedy automatycznie. W przypadku, gdy
cele projektu sg mozliwe do przedstawienia w podziale na pteé, nalezy zaznaczy¢ pole
wyboru (tzw. ,check-box”) znajdujgce sie pod polem ,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”, w

celu odblokowania kolumn ,K” i ,M”. Umozliwi to wpisanie planowanej wartosci w polach (K) i
(M).

Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie standardu
minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikow w podziale na pteé. W zaleznosci
od potrzeb oraz charakteru wskaznika, jego wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa mogg by¢

okreslone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny
by¢:

» Precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear);

» Odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant);

» Ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic);

» Adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu (A —

adequate);
» Mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M — monitorable).

Wskazniki powinny zosta¢ prawidtowo dobrane oraz by¢ adekwatne do typu projektu/grupy
docelowej. Przewidziane do zrealizowania wartosci wskaznikow muszg by¢ mozliwe
do osiggniecia w ramach realizowanego projektu (warto$¢ wskaznikow nie jest zbyt
niska/wysoka). Wnioskodawca powinien przypisa¢ do projektu wtasciwe wskazniki kluczowe
oraz wskazniki specyficzne dla WRPO 2014+. W przypadku wyboru wskaznikow
specyficznych dla projektu, nalezy je prawidlowo dobra¢ oraz zdefiniowaé, aby byty

adekwatne do zatozonych celéw projektu. Wskazniki produktu muszg odpowiada¢ wybranym
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wskaznikom rezultatu. Nalezy zaznaczyé, iz najwyzej beda oceniane projekty
W najwyzszym stopniu przyczyniajace sie do realizacji wskaznikow okreslonych w

WRPO 2014+ (weryfikowany bedzie stosunek naktad-rezultat).

Dla kazdego wybranego wskaznika specyficznego dla projektu nalezy okresli¢ jednostke
pomiaru. W przypadku wskaznikow kluczowych oraz wskaznikdéw specyficznych dla

programu, jednostka pomiaru uzupetniana jest automatycznie.

Wskazniki mozliwe do wyboru z list rozwijanych sg uporzgdkowane w kolejnosci

alfabetycznej.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie, nalezy adekwatne wskazniki
przyporzgdkowa¢ do wszystkich podmiotdw realizujgcych projekt, w zakresie
odpowiadajgcym przypisanych dla nich dziataniom oraz pomiar wskaznika. Nalezy
podkresli¢, iz osobe/podmiot w projekcie mozna wykazac jedynie raz w ramach tego samego

wskaznika.
WAZNE!

W przypadku, gdy w ramach projektu nie zaplanowano dziatan, do ktérych odnoszg sie
poszczegolne wskazniki kluczowe, w tym wskazniki horyzontalne, domysinie okreslone w
szablonie wniosku o dofinansowanie, w kolumnie ,Zrédto danych” nalezy wpisaé¢ np. ,Nie
dotyczy”, natomiast kolumny okres$lajgce wartosci w poszczegdélnych latach realizacji
projektu oraz kolumne ,Suma” nalezy pozostawi¢ bez edycji (pozycje domysinie wypetnione

sg wartoscig ,0”).

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji
projektu

Wskazniki produktu dotyczag realizowanych dziatah. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspotfinansowanych z EFS. Sg to zarébwno wytworzone dobra,
jak i ustugi swiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu

odnoszg sie co do zasady do oséb lub podmiotéw objetych wsparciem.

Wszystkim wskaznikom produktu nalezy przypisa¢ wartosci docelowe. Obowigzek ten nie
dotyczy wskaznikéw horyzontalnych. Nalezy podkresli¢, iz wskazniki horyzontalne zostaty

przypisane do tabeli obejmujgcej wskazniki kluczowe.
WAZNE!

W sytuacji, gdy dany wskaznik zostat domysinie wybrany przez IOK, nalezy go edytowac¢ w
celu uzupetnienia pozostatych pdl wiersza. Ponadto wskazniki sg domy$inie przypisane do

partnera wiodgcego i nalezy je przypisa¢ zgodnie ze specyfikg projektu.
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Wskazniki produktu mozliwe do wyboru przez Wnioskodawce w konkursie dla

Poddziatania 6.3.2 w kontekscie realizacji Strategii ZIT:

e Liczba 0s6b pozostajgcych bez pracy, ktore otrzymaty bezzwrotne $rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej w programie

e Liczba 0sb6b objetych wparciem aktywizacji zawodowej w programie

e Liczba ustug rozwojowych skierowanych do przedsiebiorstw powstatych w ramach

programu

4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu

Wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektdw wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslajg
efekt zrealizowanych dziatah w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartosé
wskaznika rezultatu, powinien on byC jak najblizej powigzany z dziataniami wdrazanymi
w ramach projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu obrazuje efekt wsparcia udzielonego
danej/danemu  osobie/podmiotowi i nie obejmuje efektéw dotyczacych grupy

uczestnikow/podmiotow, ktdra nie otrzymata wsparcia.

Na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ warto$¢ bazowg wskaznika
rezultatu, czyli stan wyjsciowy przed realizacjg projektu (w kolumnie pigtej podpunktu 4.2)
oraz wartos¢ docelowag, ktérej osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu
(w kolumnie ,Suma” podpunktu 4.2). W przypadku wskaznikow rezultatu nalezy podaé
warto$¢ kazdego wskaznika w roku bazowym, mierzong dla roku kalendarzowego przed
rozpoczeciem rzeczowej realizacji projektu lub w roku kalendarzowym, w ktdrym rozpoczeto
realizacje projektu. Wszystkim wskaznikom rezultatu nalezy przypisa¢ wartosci bazowe i
docelowe. Warto$¢ bazowa okreslona dla wskaznikéw rezultatu nie jest wliczana do wartosci
docelowej i moze wynosi¢ 0. Warto$¢ bazowa stanowi punkt wyjscia, okresla sytuacje danej
grupy docelowej przed rozpoczeciem realizacji projektu oraz moze stuzy¢ do oceny
doswiadczenia beneficienta w realizacji podobnych przedsiewziec. W niektorych
przypadkach wartos¢ bazowa ma na celu réwniez zdiagnozowanie sytuacji danej grupy
docelowej przed realizacjg projektu — okresla, w zaleznosci od przyjetego wskaznika, np.
stan ich wiedzy, czy skutecznos¢ dziatan podejmowanych wobec nich przez Wnioskodawce

lub inne podmioty.

w Wytycznych monitorowania oraz definicje i sposéb pomiaru wskaznikéw kluczowych

i specyficznych dla programu okreslone w zatgczniku do Regulaminu konkursu/Wezwaniu do
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ztozenia wniosku dla danego naboru. Nalezy podkreslic, iz w ramach projektu
Whnioskodawca musi z listy rozwijanej wybra¢ do realizacji przynajmniej jeden wskaznik

produktu lub rezultatu w tabeli dotyczgcej wskaznikow kluczowych.

W przypadku wskaznikéw rezultatu bezposredniego, gdy jednostkg miary sg osoby, to

warto$ci docelowe nalezy okresli¢ w liczbie oséb

Ocenie bedzie podlega¢ m.in. poziom zaplanowanych wartosci docelowych w stosunku do
wskaznika produktu powigzanego ze wskaznikiem rezultatu. Poziom ten nie powinien byé
nizszy, niz wartos¢ danego rezultatu bezposredniego okreslona procentowo w Regulaminie

konkursu / Wezwaniu do zfoZzenia wniosku.
WAZNE!

Wopisanie w ramach jednostki miary znaku ,%” wytgcza automatyczne sumowanie warto$ci
procentowych z poszczegdélnych lat. Wprowadzenie innej jednostki miary (w tym np.
.procent” czy ,odsetek” zamiast znaku ,%”) spowoduje, iz wartosci docelowe wskaznikow z
poszczegolnych lat zostang automatycznie zsumowane przez system w ramach kolumny
»ouma”.

Wskazniki rezultatu bezposredniego mozliwe do wyboru przez Wnioskodawce w

konkursie dla Poddziatania 6.3.2 w kontekscie realizacji Strateqii ZIT:

e Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych z EFS $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej
o Odsetek przedsiebiorcéw pozytywnie oceniajgcych wsparcie rozwojowe otrzymane

po utworzeniu dziatalnosci gospodarczej w ramach programu

V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” jest podstawg do oceny
kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw, ktére powinny bezposrednio wynika¢ z opisanych
wczesniej zadan. W szczegdétowym budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki
kwalifikowalne spetniajgce warunki okreslone w Wytycznych kwalifikowalno$ci. Tworzgc
budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, f{j.
racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnoéci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkdw wykazanych w szczegdtowym budzecie

projektu, ale réwniez do fgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach projektu.
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W ramach oceny merytorycznej projektu weryfikowana bedzie prawidtowos¢ sporzgdzenia
budzetu w odniesieniu do kwalifikowalnosci oraz niezbednosci zaplanowanych wydatkéw
w kontekscie realizowanych zadan, celow oraz wskaznikdw projektu, racjonalnosci

i efektywnosci kosztowej wydatkow, w tym zgodnosci ze stawkami rynkowymi.

W przypadku projektow, w ktérych wartosé wkladu publicznego nie przekracza
wartosci okreslonej w Wytycznych kwalifikowalnosci stosowanie formy rozliczania
kosztow bezposrednich stawkami jednostkowymi lub kwotami ryczattowymi jest
obligatoryjne. Obowigzek stosowania stawek jednostkowych zostanie przedstawiony

w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do zfozenia wniosku.

Niedopuszczalne jest taczenie w ramach jednego zadania wydatkow rzeczywiscie
poniesionych z wydatkami rozliczanymi ryczaltem a takze wydatkow rozliczanych
kwotami ryczaltowymi i stawkami jednostkowymi. Tabele 5.1.1 ,,Planowane wydatki w
ramach projektu w PLN” nalezy wypetnia¢ przed przejsciem do czesci dotyczacej Budzetu
projektu (punkt 5.1.4), ktéra uzupetniania jest automatycznie na podstawie danych zawartych
w punkcie 5.1.1. W tabeli 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN”
automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu

— zgodnie z datami okreslonymi w punkcie 3.4 Harmonogram realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ziotych (do dwéch
miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z o$swiadczeniem
(pkt 2.2.1 oraz 2.3.1).

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie
kosztéw bezposrednich (ij. kosztow kwalifikowalnych poszczegdlnych zadan realizowanych
przez Whnioskodawce w ramach projektu) i kosztow posrednich (. kosztow
administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktorych katalog zostat wskazany w
Wytycznych kwalifikowalnosci). Jesli Wnioskodawca w pkt 3.4 nie okreslit, Ze w projekcie
bedzie ponosit wydatki w ramach kosztow posrednich, to nie bedzie mégt ich ujg¢ w pkt
5.1.1.

WAZNE!

W ramach kosztéw bezposrednich jest niedozwolone ujecie wydatkéw z kategorii kosztéw
posrednich, w tym wydatkéw zwigzanych z zarzgdzaniem projektem, czy tez dziataniami

promocyjnymi.

Wprowadzanie poszczegodlnych kategorii kosztow odbywa sie w ruchomym panelu operacji

poprzez wybranie opcji ,Wstaw wiersz z kategorig kosztéw”, a nastepnie wybranie z listy
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rozwijanej odpowiedniej dla zadania kategorii kosztow. Definicje kategorii kosztéw sa
przedstawiane w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku. Przyktadowy

katalog kosztéw w ramach poszczegodlnych kategorii stanowi katalog otwarty.

Obowiazujacy katalog kategorii kosztéw przedstawiony jest w odpowiednim
zataczniku do Regulaminu konkursu / Wezwaniu do zfozenia wniosku. Wnioskodawca
jest zobowigzany wybierac¢ tylko te kategorie kosztow, ktore okresla zalgcznik, a nie te,

ktore sg dopuszczalne w ramach listy rozwijanej.

Przyktadowe koszty w ramach poszczegolnych kategorii nie majg charakteru zamknietego.
Whioskodawca moze zaproponowa¢ inne wydatki, nieuwzglednione w ramach
poszczegdlnych kategorii, o ile sg one zasadne i wynikajg z zaplanowanych zadan we
wniosku. Jednoczesnie zaznacza sie, ze uzycie w projekcie przyktadowego katalogu
kosztéw nie jest jednoznaczne z uznaniem ww. wydatkéw za kwalifikowane. Kazdorazowo
kwalifikowalno$¢ wydatkéw oceniana jest indywidualnie, w szczegolnosci pod katem

niezbednosci, zasadnosci oraz racjonalnosci w kontekscie przedstawionych zadan.
WAZNE!

Po kazdorazowym uzupetnieniu danego wiersza nalezy wybra¢ opcje ,zapisz”, a nastepnie
potwierdzi¢ ten zapis wybierajgc opcje ,potwierdz”. W przypadku edycji wydatku, w celu
prawidtowego zsumowania wydatkéw w ramach jednej kategorii/zadania, nalezy skorzystac

z opcji ,przelicz tabele”.
W ramach jednego zadania, kategorie kosztéw nie mogg sie powtarzac.

Wprowadzenie poszczegdinych wydatkéw odbywa sie w ruchomym panelu operacji poprzez

wybranie opcji ,Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztow”.

» W kolumnie ,Opis kosztu/podkategoria kosztéw” nalezy wpisa¢ nazwe kosztu oraz
w przypadku zatrudnienia personelu projektu zaangazowanego w realizacje dziatan
projektowych nalezy uwzgledni¢ forme zatrudnienia oraz zaangazowanie czasowe.
Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami
krajowymi, w szczegolno$ci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1502 ze zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym (Dz. U. z 2016 r. poz.
380 ze zm.).

Szczegotowe zasady dotyczgce formy zaangazowania, kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczacych zaangazowania pracownikdw oraz wymiaru
czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych kwalifikowalno$ci

w szczegolnosci wpodrozdziale 6.16 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu.
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Kolumna ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy” jest dostepna wylgcznie w przypadku
realizacji projektu w partnerstwie. W powyzszej sytuacji nalezy z listy rozwijanej wybrac¢

podmiot ponoszacy dany koszt;

,Wydatki ponoszone poza obszarem objetym programem ale na teryt. UE (T/N)”
nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (nalezy pamietaC, iz jako wydatkow
ponoszonych poza obszarem objetym programem nie nalezy ujmowac¢ pojedynczych

dziatan w ramach zadania realizowanych poza obszarem objetym programem);

»Wydatki ponoszone poza teryt. UE (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybraé

» TAK/NIE”; co do zasady wydatki nie mogg by¢ ponoszone poza terytorium UE;

,Cross financing (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkébw w ramach cross-financingu zostaty
przedstawione w Wytycznych kwalifikowalno$ci w podrozdziatach 6.8 i 8.7). Nalezy
pamietaé, iz koszty w ramach cross-financingu nie moga przekraczaé¢ poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania/Poddziatania okreslonego w SZOOP;

Kolumna ,,Srodki trwate (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkow zwigzanych z zakupem s$rodkéw trwatych
zostaly przedstawione w Wytycznych kwalifikowalno$ci w podrozdziale 6.12). Nalezy
pamietaé, iz koszty w ramach sSrodkéw trwalych nie moga przekraczaé¢ poziomu

dopuszczalnego dla danego Dziatania/Poddziatania okreslonego w SZOOP;

Kolumna ,,Pomoc publiczna (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wytgcznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy publicznej innej niz de minimis;

Kolumna ,,Pomoc de minmis (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wytgcznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocyde minimis;

Kolumna ,,Pomoc publiczna Il (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wytgcznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy publicznej innej niz de minimisli;

Kolumna ,,Pomoc de minmis Il (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK/NIE”.
Kolumna jest widoczna wytgcznie w przypadku potwierdzenia w pkt 2.2 wystepowania

pomocy de minimis I,

Kolumna ,,Stawka jednostkowa (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ ,TAK — zawiera
koszty posrednie/TAK — nie zawiera kosztow posrednich/NIE”; w przypadku projektéw

realizowanych w WRPO 2014+ w ramach EFS nie przewiduje sie zastosowania stawki
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jednostkowej zawierajgcej koszty posrednie, w zwigzku z tym w ramach projektéw
zawierajgcych wydatki stanowigce stawki jednostkowe, Wnioskodawca powinien przy
odpowiedniej pozycji wybra¢ opcje ,Tak — nie zawiera kosztéw posrednich”; stawka
jednostkowa; zastosowanie stawek jednostkowych w rozumieniu zapiséw Wytycznych
kwalifikowalno$ci podrozdziatu 6.6 Uproszczone metody rozliczania wydatkéw oraz
podrozdziatu 8.6 Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkow w projektach
finansowanych ze s$rodkéw EFS mozliwe jest wylacznie dla szkolen z jezyka
angielskiego, niemieckiego lub francuskiego realizowanych.w ramach Dziatania 8.2
WRPO 2014+ Uczenie sie przez cate Zzycie. Cena jednostkowa kosztu/wydatku
przedstawiona w zatgczniku do regulaminu konkursu ,Wymagania dotyczgce standardu
oraz cen rynkowych najczesciej finansowanych w ramach danej grupy projektow,
towarow lub ustug” nie oznacza stawki jednostkowej, lecz szacunkowg cene rynkowg
towardw i ustug najczesciej finansowanych w ramach danego Dziatania/Poddziatania —
stosujgc zatem stawki wynikajgce z taryfikatora Instytucji Zarzadzajgcej, nie nalezy ich

oznaczac jako stawki jednostkowe w budzecie projektu

Kolumna ,,Zadania zlecone (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybraé¢ ,TAK/NIE” (definicja
oraz mozliwosci kwalifilkowania wydatkbw w ramach zadan zleconych zostaty

przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w podrozdziale 8.5);
Kolumna ,,Koszty personelu (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢ , TAK/NIE”;

Jako personel projektu rozumiane sg osoby zaangazowane do realizacji zadan lub
czynnosci w ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w szczegolnosci osoby
zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub czynnosci w
projekcie na podstawie umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniu
sekcji 6.16.3 Wytycznych kwalifikowalnoSci, osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$¢
gospodarczg, osoby wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariuszy
wykonujgcych swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003

r. o pozytku publicznego i o wolontariacie.

Koszty zwigzane 2z angazowaniem personelu zostaty okreslone w podrozdziale

6.16 Wytycznych kwalifikowalnosci. We wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca powinien

zamies$ci¢ informacje przede wszystkim na temat formy zaangazowania, okresu oraz

wymiaru czasu pracy wszystkich o0sob stanowigcych personel projektu. Warunki

kwalifikowalno$ci wydatkéw zwigzanych z poszczegdlnymi formami zatrudnienia personelu

projektu zostaty przedstawione w sekcjach 6.16.1-6.16.4 ww. podrozdziatu Wytycznych
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kwalifikowalno$ci (w tym stosunek pracy, stosunek cywilnoprawny, samozatrudnienie i

zatrudnienie za posrednictwem agencji pracy tymczasowej).

Kolumny, w ramach ktérych mozliwy jest wybér z listy rozwijanej opciji ,,Tak/Nie” maja

domysinie przypisang wartos¢ ,,Nie”.

>

Kolumna ,,j.m.” — nalezy poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np. jednostki czasu
(godzina / dzien / tydzien / miesigc), etat, czesci etatu dla wynagrodzen, ilosciowe (np.

egzemplarz — dla podrecznika), itp., pole nie przyjmuje liczb oraz znakow specjalnych;

Kolumna ,,Liczba” w ramach kolumny okreslajgcej poszczegodine lata realizacji projektu
— nalezy wskazac¢ liczbe jednostek wydatku, ktéra zostanie poniesiona w danym roku.
Jest to pole numeryczne umozliwiajgce wprowadzenie wartosci numerycznej do dwéch
miejsc po przecinku. Nalezy pamietaé, ze warto§¢ numeryczna nie moze by¢ mniejsza

od zera;
Kolumna ,,Cena jednostkowa” — nalezy wpisa¢ cene jednostkowg danego wydatku;

Kolumna ,tacznie” - tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu

danych w kolumnie ,Liczba” i ,Cena jednostkowa” (jako ich iloczyn).

WAZNE!

Nalezy pamietaé, aby wydatki wykazane w tabeli 5.1.1 zostaty uwzglednione zgodnie

Z danymi zawartymi w harmonogramie realizacji projektu w pkt 3.4.

» Kolumna ,,Razem” - fgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie na podstawie

danych z kolumn ,£acznie” jako suma wydatkéw z poszczegdinych lat realizacji projektu;

Kolumna ,,Wktad wtasny” - nalezy okresli¢ wartos¢ wkfadu wtasnego (w tym wktadu
niepienieznego), jaki planowany jest do wniesienia w ramach projektu. Wkiad
niekoniecznie musi by¢é wnoszony przez Wnioskodawce (partnera wiodacego), lecz takze
przez partnera, jak rowniez uczestnikdw projektu, o ile przedmiotowe srodki zostaty
uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako wkiad wiasny. Nalezy
pamietaé, ze dany wydatek moze by¢ w catosci, w czesci lub niefinansowany z wktadu
wilasnego. W zaleznosci, od konkretnego przypadku nalezy w odpowiednim wierszu
wydatku wpisaé wartos¢ okreslajgcg wysokos¢ wnoszonego wkiadu wiasnego. Dla

kolumny ,Wktad wtasny” domysinie zostata przypisana wartosc O.

Wartos¢ wkfadu witasnego wymagana do wniesienia jest okreslona w Regulaminie
konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku i zgodnie z jego zapisami z listy rozwijanej
,Okreslenie progu wktadu wtasnego ogotem” (ktéra znajduje sie nad tabelg 5.1.1) nalezy
wybra¢ wtasciwy dla danego naboru poziom wktadu wtasnego. Wartosé wktadu wtasnego

wynikajgca z danych przedstawionych w tabeli 5.1.1 nie moze by¢ nizsza niz wartos¢
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progu wkiadu wlasnego zadeklarowana przez Wnioskodawce poprzez wybor z listy

rozwijanej ,Okreslenie progu wktadu wtasnego ogétem” warto$ci procentowe;j.

W przypadku realizacji projektu, w ramach ktérego wystepujg rozne progi wkiadu
wiasnego (np. projekt uwzgledniajacy pomoc publiczng) Wnioskodawca powinien z listy
rozwijanej wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”, a wkiad wiasny niezbedny do wniesienia w
ramach projektu obliczy¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie konkursu /
Wezwaniu do ztoZzenia wniosku. Jednoczesnie nalezy pamietaé, ze warto$¢ progu wktadu
wlasnego nie moze byc¢ nizsza niz wartos¢ okreslona w Regulaminie konkursu/Wezwaniu

do ztozenia wniosku.

Wktad wiasny wnoszony jest zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnoSci, czyli zarbwno w
formie pienieznej jak i niepienieznej (w ramach kosztéw bezposrednich, jak réwniez
posrednich). Forma w jakiej bedzie wnoszony wkiad wtasny do projektu kazdorazowo zalezy
od Whnioskodawcy, przy czym nalezy pamietac, iz kazdy wydatek podlega ocenie w zakresie
kwalifikowalnosci, zasadnos$ci, racjonalnosci i efektywnosci. Wktad wiasny niepieniezny

nalezy wyceni¢ zgodnie ze stawkami rynkowymi.
WAZNE!

W przypadku projektu kompleksowego, w ramach ktérego realizowane sg rézne typy
operaciji, Wnioskodawca powinien zapewni¢ wktad wtasny proporcjonalnie do realizowanych
typodw operacji. Nalezy zwréci¢é uwage, ze w ramach systemu LSI2014+ zostaty okreslone
jedynie standardowe progi wktadu wiasnego, w zwigzku z tym nalezy pamietaé, aby
zapewni¢ poziom wkfadu wiasnego zgodny ze specyfikg realizowanego projektu oraz

Regulaminem konkursu / Wezwaniem do ztoZzenia wniosku.

» Kolumna ,Dofinansowanie” - tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie jako

réznica wydatkéw wykazanych w kolumnach ,Razem” i ,\Wktad wtasny”.

» Wiersz ,,Koszty posrednie rozliczane ryczattem” — jest uzupetniany automatycznie po
wybraniu odpowiedniego % z listy rozwijanej w wierszu ,jako % kosztéw bezposrednich”,

a nastepnie wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".
WAZNE!

Nalezy zwréci¢ uwage, iz wartos¢ procentowa kosztow posrednich w poszczegolnych latach
powinna by¢ zgodna ze stawkg ryczattowg odpowiednig dla danej wartosci projektu zgodnie
z podrozdziatem 8.4 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS Wytycznych
kwalifikowalno$ci. Po obliczeniu wartosci projektu nalezy upewni¢ sie czy otrzymana warto$¢

projektu nie przekracza wartosci dopuszczalnej dla danego poziomu stawek ryczattowych.
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W szczegdélnych przypadkach, gdy wybdr jednej ze stawek powoduje zwiekszenie wartosci
projektu do kwoty, dla ktérej obowigzuje stawka nizsza, wowczas nalezy wybraé nizszg

stawke ryczattowa.

W przypadku projektow pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentéw niebedgcych
instytucjami, ktore petnig funkcje w systemie wdrazania programéw wspotfinansowanych
z EFS (np. Instytucja Zarzadzajgca), koszty posrednie sg kwalifikowane w wysokosci potowy
stawek okreslonych w Wytycznych kwalifikowalnosci. W  przypadku projektow
pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym (polegajgcych na $wiadczeniu ustug m.in.
rynku pracy, integracji spotecznej, edukacji na rzecz ostatecznych odbiorcéw wsparcia, przez
beneficjentow, ktorzy zostali wskazani jako podmioty publiczne odpowiedzialne za
koordynacje danej polityki na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym), IZ WRPO
2014+ moze podjg¢ decyzje o zastosowaniu petnych stawek ryczattowych. Informacja w tym
zakresie jest zamieszczona w SZOOP w punkcie Warunki stosowania uproszczonych form

rozliczania wydatkéw / forma ptatnos$ci znajdujgcym sie przy kazdym Dziataniu/Poddziataniu.

W przypadku projektéw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie realizacji projektow finansowanych z Funduszu Pracy w ramach
programow operacyjnych wspoéffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego
na lata 2014-2020,katalog kosztow posrednich okreslony jest w ustawie z dnia 20.04.2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 194, ze zm.), a
stawka ryczattowa kosztéw posrednich jest okreslana przez Wnioskodawce we wniosku
o dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej ustawie.

Podstawa wyliczenia kosztow posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg ulega

pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich) o:

a) Wartos¢ wydatkéw poniesionych przez partneréw ponadnarodowych w projektach
ponadnarodowych o ktorych mowa w podrozdziale 8.10 Projekty innowacyjne
i ponadnarodowe Wytycznych kwalifkowalnosci. Jednoczeénie |Z informuje, iz projekty

ponadnarodowe realizowane sg na poziomie krajowym.

b) Wartos¢ stawek jednostkowych o ktérych mowa w sekcji 8.6.1 Stawki jednostkowe
Wytycznych kwalifkowalnosci, o ile wyzej wymienione stawki jednostkowe uwzgledniaja

koszty posrednie.

Z uwagi na powyzsze zapisy, Wnioskodawca ma rowniez mozliwoS¢ wprowadzenia
okreslonej dla danego projektu wartosci kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem w
wierszu ,Koszty posrednie rozliczane ryczattem”. Nalezy woéwczas w wierszu ,jako %
kosztéw bezposrednich” wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”. Wybdr stawki ryczattowej kosztéw

posrednich zostanie wtedy zablokowany do edycji. W przypadku nie wystepowania kosztow
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posrednich, nalezy pozostawi¢ bez edycji wiersz ,Koszty posrednie rozliczane ryczattem”
(pozycje domysinie wypetnione sg wartoscig ,0”). W sytuacji, gdy Wnioskodawca zamierza
rozlicza¢ w ramach projektu koszty posrednie, nalezy pamieta¢, iz nie ma mozliwosci wyboru

stawki ryczattowej innej niz okreslona w Wytycznych kwalifikowalnosci.

> wiersz ,,Wktad wiasny ogoétem” - w kolumnach oznaczajgcych poszczegodine lata
nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wktadu wtasnego, tak aby ich suma w kolumnie
.Razem” byla rowna automatycznie zsumowanej wartosci w kolumnie ,wktad wiasny”.
Ponadto wiersze ,w tym wktad prywatny” oraz ,w tym wkfad prywatny wymagany
przepisami pomocy publicznej” sg sumowane automatycznie w kolumnie ,Razem” po

wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1”.

» wiersz \W tym wklad prywatny” - w kolumnach oznaczajgcych poszczegédlne lata
nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wktadu prywatnego, ktérego wartos¢ nie moze

by¢ wyzsza, niz wartos¢ wktadu wtasnego ogétem.

» Wiersz ,W tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej” - w
kolumnach oznaczajgcych poszczegdlne lata nalezy wpisa¢ odpowiednie wartoSci
wkitadu prywatnego wymaganego przepisami pomocy publicznej. Wpisana wartos¢
powinna by¢ adekwatna do przedstawionej w pkt 5.1.3 metodologii wyliczenia
dofinansowania i wkfadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng
i pomocg de minimis. Wskazana wartos¢ nie moze by¢ wyzsza, niz wartos¢ wkiadu

prywatnego.

» Wiersz ,,Dochéd”—w przypadku projektéw realizowanych w ramach EFS pole bedzie
nieaktywne. W przypadku wygenerowania dochodu w trakcie realizacji projektu,
Whnioskodawca jest zobowigzany do jego wykazywania w ramach wniosku o ptatnosé
(zgodnie z postanowieniami umowy/decyzji o dofinansowaniu/ uchwaty powierzajgcej

realizacje projektu).

» Wiersze ,Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis”, ,,Wydatki objete pomoca
publiczng”, ,,Wydatki objete pomoca publiczng II”, ,,Wydatki objete pomoca de
minimis”, ,,Wydatki objete pomoca de minimis II”- sg to wydatki zaplanowane na
poszczegolne lata, zsumowane w kolumnach ,Razem” oraz ,Dofinansowanie”. Wiersze
te wypetnig sie automatycznie po prawidtowym przyporzgdkowaniu odpowiedniej
kategorii i poziomu pomocy publicznej/de minimis do poszczegdlnych wydatkéw

uwzglednionych w tabeli 5.1.1.
WAZNE!

Dany wydatek powinien zosta¢ przyporzadkowany nie wiecej niz do jednego poziomu

pomocy publicznej/de minimis.
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Liczby porzadkowe poszczegdlnych pozycji w ramach kosztéw bezposrednich uzupetniane

sg automatycznie po wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".
5.1.2 Uzasadnienie kosztéw

» Uzasadnienie zlecania zadan w projekcie - W przypadku planowania zlecania realizacji
ustug merytorycznych wykonawcom (w rozumieniu podrozdziatu 8.5 Zlecanie ustug
merytorycznych w  projektach finansowanych ze Srodkow EFS Wytycznych
kwalifikowalno$ci) konieczne jest odznaczenie tych ustug, ktére zostang zlecone w
ramach projektu, z zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie mogg stanowi¢
wiecej niz 30% wartosci projektu z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 8.5 Wytycznych
kwalifikowalno$ci oraz jesli Regulamin konkursu / Wezwanie do ztozenia wnioskuinaczej
nie wskazuje. Koniecznos¢ zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana i opisywana jest w
polu znajdujgcym sie pod szczegétowym budzetem projektu. W tym miejscu w sposob
wyczerpujacy powinny zostaé opisane przyczyny zlecania czesci projektu (ustug
merytorycznych) do realizacji przez wykonawcéw. Nalezy podkresli¢, ze Wnioskodawca
musi uzasadnic, dlaczego dang ustuge merytoryczng chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego
nie jest w stanie sam jej zrealizowa¢, okresli¢ powody takiej decyzji (np. moze to wynikac
z braku odpowiedniego potencjatu). Przy zlecaniu wykonania czesci realizacji projektu
nalezy pamietaé przede wszystkim o przestrzeganiu przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku — Prawo zaméwien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie
moze mie¢ rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziaftalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie) — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie do
Whnioskodawcy lub jego partnerow. Dodatkowo podmioty zaangazowane w realizacje
projektu powinny pamietaé, ze faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy
udokumentowa¢ zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg. Ponadto, nie jest
kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez partnera wiodgcego pozostatym

partnerom projektu i odwrotnie;

» Uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskania srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych - Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalno$ci (podrozdziat
6.12 Techniki finansowania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych)
wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup $rodkéw trwatych o wartosci jednostkowe;j
rownej i wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz
wydatkébw w ramach cross-financingu nie moze tgcznie przekroczyé 10% wydatkow
projektu, chyba Ze inny limit wskazano dla danego typu projektow w SZOOP. Wydatki
ponoszone na zakup $rodkéw trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej
kwoty okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Koszty

pozyskania srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
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realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku
o dofinansowanie w pkt 5.1.2 zostanie uzasadniona koniecznos¢ pozyskania srodkéw
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu, przy czym
analiza najbardziej efektywnej metody pozyskania do projektu srodkow trwatych dotyczy
wytacznie srodkow trwatych o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3500 PLN

netto”;

Uzasadnienie dla cross-financingu - Kategorie kosztéw zaliczanych do cross-
financingu okresSla szczegétowo podrozdziat 8.7 Cross-financing w projektach
finansowanych ze srodkéw EFS Wytycznych kwalifikowalno$ci. Poziom ten nie moze
przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP. Wydatki

objete cross-financingiem w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztéw posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zostac
uzasadnione w pkt 5.1.2, w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji

konkretnych zadan w ramach projektu;

Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkiadu wlasnego, w tym informacja
o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw — w tej
czesci Wnioskodawca powinien wskazac, jaki wkiad wtasny, w tym wkiad rzeczowy
jest/bedzie wnoszony do projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wktad niekoniecznie
musi by¢ wnoszony przez Wnioskodawce, lecz takze przez partnera, jak réwniez
uczestnikow projektu, o ile przedmiotowe srodki zostaty uwzglednione we wniosku o
dofinansowanie projektu jako wktad wtasny. Opis w tym punkcie powinien by¢ Scisle
powigzany z opisem w punkcie 5.3 Potencjat i doswiadczenie Wnioskodawcy oraz z

punktem 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN;

Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu - w przypadku projektow
realizowanych w ramach EFS pole jest nieaktywne;

Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym programem, ale
na terytorium UE - te cze$é uzasadnia tylko Wnioskodawca, ktéry planuje ponosic¢
wydatki w ramach projektu poza terytorium kraju lub programu operacyjnego, ale na
terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych kwalifikowalnosci;
Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE - te czes¢
uzasadnienia wydatkow uzupetnia tylko Wnioskodawca, ktéry bedzie ponosi¢ wydatki w

ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych

*Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego $rodka trwatego, ale moze dotyczy¢ rowniez
grupy srodkow trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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kwalifikowalnosci; co do zasady tego typu wydatki sg niekwalifikowalne w ramach
projektu, chyba Zze Regulamin konkursu/Wezwanie do ztoZzenia wniosku dopuszcza
mozliwosc¢ ich poniesienia;

Uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektéow, ktére
wpisuja sie w wieksze przedsiewziecie finansowane Ilub planowane do
finansowania z Kkilku zrédet) - Wnioskodawca, ktéry planuje przedsiewziecia
finansowane z kilku zrédet finansowania, w tym publicznego i / lub prywatnego,
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz z innych zrodet, uzasadnia zrodta
finansowania wykazujgc racjonalnosc i efektywnos¢ wydatkow oraz brak podwdjnego
finansowania zgodnie z zapisami pkt 5) podrozdziatu 8.3 Wytycznych kwalifikowalnosci,
dane wykazane w tym polu powinny by¢ spéjne z informacjami przedstawionymi w
punkcie 5.2. Nie ma potrzeby uzasadniania wkladu wlasnego wniesionego w ramach
kosztéw posrednich.

Uzasadnienie poszczegoélnych wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie —
nalezy uzasadni¢ poniesienie wydatkéw nieujetych w katalogu wydatkéw lub ktorych
warto$¢ przekracza stawki ujete w taryfikatorze zatgczonym do Regulaminu konkursu /
Wezwaniu do ztoZzenia wniosku; jezeli takie wydatki nie wystepujg, w polu nalezy wpisac
.Nie dotyczy”. Ponadto w tym miejscu Whnioskodawca powinien uzasadni¢ koszty
zZwigzane z angazowaniem personelu na podstawie uméw cywilnoprawnych,
samozatrudnienia i zatrudnienia za posrednictwem agencji pracy tymczasowej,
wskazujgc formy zaangazowania, okres oraz wymiar czasu pracy wszystkich osob
stanowigcych personel projektu. Prawidtowe uzasadnienie kosztéw zwigzanych z
angazowaniem personelu jest warunkiem niezbednym do uznania tych kosztow za
kwalifikowalne na etapie oceny wniosku o dofinansowanie, a nastepnie wniosku o

ptatnosc.

5.1.3 Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach

wydatkow objetych pomocg publiczng i pomoca de minimis

Whioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia intensywnosci

pomocy oraz wymaganego wkitadu wilasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkow

objetych pomocg publiczng i/lub pomocg de minimis, w zaleznosci od typu pomocy oraz

podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc, w tym zwtaszcza informaciji na temat:

rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng/ pomocg de minimis (np. pomoc na
szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie zatrudnienia, inne

wydatki objete pomocg);
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e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkdw objetych pomocg publiczng, w tym
poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie =z intensywno$cia pomocy
okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcym niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu) oraz szacunkowej wartosci wydatkow objetych
pomocg de minimis (zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskazac¢ rowniez wszelkie dodatkowe informacje, ktore majg wptyw
na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np.
czy pomoc bedzie kierowana do pracownikéw w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji lub
pracownikdw niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy bedg mikro, mate czy
srednie przedsiebiorstwa, itp. W przypadku, gdy Whnioskodawca jest réwnoczesnie
podmiotem udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg (beneficjentem pomocy), woéwczas
powinien dokonaé¢ stosownego wyliczania wartosci pomocy publicznej i/lub pomocy de

minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielana.
5.1.4 Budzet projektu

Tabela 5.1.4 budzet projektu uzupetniana jest automatycznie na podstawie danych

wpisanych do tabeli 5.1.1, po wybraniu opcji ,Aktualizuj tabele 5.1.4”".

5.1.4a Ryzyko nieosiggniecia zalozen projektu (dotyczy projektéw, ktérych

Whnioskowana kwota dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min z})

Punkt 5.1.4a wniosku wypetniany jesttylko przez Wnioskodawce, ktory wnioskuje
o kwote dofinansowania rowng albo przekraczajgcg 2 min PLN (pole to staje sie aktywne w
momencie, gdy kwota wykazana w kolumnie ,Dofinansowanie” w tabeli w punkcie 5.1.1
wyniesie 2 min ziotych lub wiecej). Punkt 5.1.4a wniosku pozwala Wnioskodawcy na
zaplanowanie w sposéb uporzgdkowany zarzgdzania ryzykiem w projekcie, czyli zawiera
sposob jego identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do
nieosiggniecia zaplanowanych rezultatéw i wskaznikéw ich pomiaru, a w efekcie do
niezrealizowania projektu. Dzieki wilasciwemu zarzgdzaniu ryzykiem mozliwe jest
zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozenh projektu. Pojecie ,zatozenia projektu”

obejmuje planowane rezultaty realizacji projektu.

Whnioskodawca moze zastosowa¢ dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie
wiasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi
skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do

zrealizowania zadan i harmonogramu oraz ponoszenia dodatkowych wydatkow.
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Kolumna ,Wskaznik rezultatu” uzupetniana jest automatycznie na podstawie danych

wpisanych w pkt 4.2 Planowane rezultaty realizacji projektu.

W kolumnie drugiej ,Sytuacja, ktorej wystgpienie moze uniemozliwi¢ lub utrudni¢ osiggniecie
wartosci docelowej wskaznika rezultatu” nalezy wskaza¢ sytuacje, ktorych wystgpienie
utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wskaznikéw rezultatu. W tej kolumnie nalezy zawrzec¢
opis poszczegdlnych rodzajow ryzyka mogacych wystgpi¢é w projekcie i stopien ich
ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen projektu. Przede wszystkim nalezy opisywac
ryzyko niezalezne od Wnioskodawcy, co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt
zachodzi wysokie prawdopodobienstwo. Nie nalezy natomiast opisywac sytuacji dotyczacych
ryzyka, ktore spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatan Wnioskodawcy i co do ktérego
wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie

lub uniemozliwienie osiggniecia celéw szczegdtowych projektu na skutek kleski zywiotowej).

Whnioskodawca powinien rowniez opisa¢ sytuacje dotyczgce ryzyka, ktére jest zalezne
od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze mogg one znaczgco wptyngc

na realizacje zatozen projektu.
W kolumnie ,Sposob identyfikacji wystgpienia sytuacji ryzyka” nalezy wskazaé
metode/metody identyfikacji przypadku zajscia ryzyka.
Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnalem do zastosowania odpowiedniej strategii
zarzadzania ryzykiem. Identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka moze byé dokonana np.
poprzez:
— analize wyjsciowych zatozenh projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efektami
realizacji projektu,
— zbieranie informacji o ryzyku w projekcie,
— poréwnywanie danych dotyczgcych zakonczonej realizacji podobnych projektéw
W przesziosci,
— weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.
W przypadku projektéw partnerskich partner wiodgcy moze zaplanowac, ze identyfikacja
wystgpienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez partnera/partneréw projektu.
W kolumnie ,opis dziatan, ktore zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji
ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (minimalizowanie)”
nalezy opisaC dziatania, ktdre zostang podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa

wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej

48



kolumnie dziatania powinny by¢ projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej

analizy ryzyka i stanowi¢ sposob rozwigzywania problemow zwigzanych z ryzykiem.

W przypadku projektéw partnerskich Wnioskodawca moze —w ramach opisu dziatanh, ktére
zostang podjete w celu uniknigcia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia
sytuacji ryzyka — zawrze¢ informacje, ze realizacja tych dziatan lub czesci tych dziatan

zostanie powierzona partnerowi/partnerom.
Whioskodawca moze przyjg¢ nastepujgce strategie reagowania na ryzyko:

— unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposob pozwalajgcy na
wyeliminowanie ryzyka i zwigkszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych
celow szczegétowych. Przyktadem dziatan zapobiegajgcych wystgpieniu sytuaciji
ryzyka jest zwiekszenie dostepnych zasobow lub postugiwanie sie wypréobowanymi

sposobami realizacji projektu,
— transfer — przeniesienie zarzgdzania ryzykiem na inny podmiot;

— agodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie
ewentualnych skutkow wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich
dziatan, strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka
i monitorowaniu dziatan realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie
okreslonych dziatan moze wigzaé sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu,

budzetu projektu oraz struktury zarzgdzania projektem,

— akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkdw jego wystgpienia, ktére moze by¢
zwigzane ze zmiang metod =zarzgdzania projektem Ilub zabezpieczeniem

rezerwowych zasobdw.

W przypadku projektow realizowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka
nieosiggniecia zatozen projektu. Nalezy zatozyé, ze zastosowanie jedynie strategii unikania
ryzyka moze okazac¢ sie w przypadku danego projektu niewystarczajgce i konieczne bedzie
wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku

o dofinansowanie.

Na podstawie tego punktu oceniane bedzie kryterium merytoryczne ,Trafno$¢ analizy ryzyka

nieosiagniecia zatozen projektu (jesli dotyczy)”.

5.1.5 Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektow, ktére nie
podlegaja schematom pomocy publicznej) — dane musza byé zbiezne ze

studium wykonalnosci/biznesplanem.
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Tabela 5.1.5 nie dotyczy projektéw realizowanych w ramach EFS.

5.1.6 Kwoty ryczattowe

Tabela w pkt. 5.1.6 jest aktywna w przypadku wybrania w punkcie 3.4 Harmonogram

realizacji projektu opcji ,Wydatki rozliczone ryczattowo” dla kosztow bezposrednich.

WAZNE!

Punkt jest wypetniany wytgcznie w przypadku rozliczania projektu przy pomocy kwot

ryczattowych. Nie dotyczy stawek jednostkowych.

>

Nazwa zadania - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej zadanie rozliczane w ramach kwot

ryczattowych.

Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczaltowej — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wskaznik,
ktéry jest realizowany w ramach wybranego wczesniej zadania, a nastepnie nalezy
okresli¢ jego wartos¢ (wartos¢ wskaznika nie moze by¢ wieksza, niz zadeklarowana w
pkt 4.1 lub 4.2).

Whnioskodawca moze wybra¢ kilka wskaznikéw, ktére bedg weryfikowaly stopien
realizacji danego zadania poprzez dodanie kolejnych pozycji w tabeli uwzgledniajgcych
zadanie, do ktérego odnosi sie kolejny wskaznik.

Dokumenty potwierdzajgce realizacje wskaznikdéw — nalezy wskaza¢ wykaz dokumentow

potwierdzajgcych realizacje zatozonych dla zadania wskaznikow.

Po wypetnieniu tabeli 5.1.6 nalezy wréci¢ do pkt 5.1.4 i ponownie wybra¢ opcje ,Aktualizuj

tabele 5.1.4”, aby system mogt uzupetni¢ danymi wiersze ,Kwoty ryczattowe” oraz ,jako %

wartosci projektu”.

5.2 Planowane/docelowe 2zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowanych

projektu

>

Srodki wspélnotowe - nalezy wpisaé warto$é zaktadanego dofinansowania ze $rodkéw
wspolnotowych, wartos¢ srodkéw wspoélnotowych wynosi 85% warto$ci projektu (i nie
moze byé¢ wyzsza niz 85%), warto$é pola "Srodki wspdlnotowe" nie moze byé wyzsza,

niz "Wnioskowane dofinansowanie ogétem" z tabeli 5.1.4.

> Krajowe srodki publiczne, w tym - pole sumuje si¢ automatycznie warto$ciami z

wierszy ,Budzet panstwa”, ,Budzet jednostek samorzadu terytorialnego” oraz ,Inne

krajowe $rodki publiczne”;
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e Budzet panstwa — nalezy wpisa¢ warto$¢ zaktadanej dotacji celowej z budzetu
panstwa; poziom dofinansowania projektu z budzetu panstwa jest okreslony dla
danego Dziatania/Poddziatania w SZOOP i wynosi od 0% do 15% wartosci projektu.

Suma pdl ,,Srodki wspélnotowe” i ,,Budzet panstwa” powinna byé réwna wartosci pola

»Wnioskowane dofinansowanie ogétem” z tabeli 5.1.4.

o Budzet jednostek samorzadu terytorialnego — pole nalezy wypeti¢ w przypadku

whniesienia wktadu wiasnego z budzetu jst;
» Inne krajowe srodki publiczne — pole sumuje sie automatycznie wartosciami z wierszy:

e Fundusz Pracy — pole nalezy wypetni¢ w przypadku wniesienia wktadu wtasnego

finansowanego z Funduszu Pracy;

¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych — pole nalezy wypehi¢

w przypadku wniesienia wktadu wtasnego finansowanego z PFRON;

e inne — pole nalezy wypehi¢ w przypadku wniesienia wktadu wiasnego
finansowanego z niewymienionych wyzej zrédet finansowania (np. NFZ czy Srodki

Ministerstwa Zdrowia);

» Prywatne — pole wypetnianie w przypadku wniesienia wktadu witasnego ze srodkow

prywatnych Wnioskodawcy;

» Suma — pole sumowane automatycznie wartoSciami wprowadzonymi w powyzszych

wierszach;

» W tym EBI — pole nieaktywne w przypadku projektow realizowanych w ramach EFS.

Suma podl: "budzet jednostek samorzgdu terytorialnego”, "inne krajowe $rodki publiczne",

"Prywatne" musi by¢ réwna polu "Wktad wtasny" z tabeli 5.1.4.
Wartos¢ pola Suma musi by¢ réwna polu Koszty ogétem z tabeli 5.1.4.
5.3 Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy

Potencjat Wnioskodawcy (partnera wiodgcego) i partnerow wykazywany jest przez
Whnioskodawce w kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis
doswiadczenia oraz zasobdw jakimi dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje projektu.
Whnioskodawca powinien w tym zakresie opisa¢ ewentualne partnerstwo nawigzane do
realizacji projektu i mozliwosé korzystania z doswiadczenia i zasobow wszystkich podmiotéw

tworzgcych dane partnerstwo.
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Na podstawie zamieszczonych informacji dokonywana jest ocena zdolnosci do piynnej
obstugi finansowej projektu oraz ocena merytoryczna potencjatu, jaki Wnioskodawca planuje

zaangazowac w realizacje projektu.

Wskazanie przez Wnioskodawce informacji na temat zasobow zaangazowanych do realizacji
projektu nie musi przektadaé sie kazdorazowo na konkretng wysokosé wktadu witasnego;
powinno ono jednak zosta¢ odpowiednio uwzglednione na etapie konstruowania
szczegbétowego budzetu projektu i okreslania wysokosci dofinansowania, np. wykazanie
informacji o posiadaniu adekwatnego do realizacji projektu sprzetu technicznego powinno
oznaczac¢, ze Wnioskodawca nie bedzie juz aplikowat o dofinansowanie na zakup sprzetu.
O tym, czy dany zaséb zostanie wyceniony i wigczony do wkiadu wtasnego decyduje

Whioskodawca.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych rocznych
wydatkéw w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu rocznego
poziomu wydatkdéw z rocznymi obrotami Wnioskodawcy albo — w przypadku projektow
partnerskich — z rocznymi tgcznymi obrotami Wnioskodawcy i partneréw (o ile budzet
projektu uwzglednia wydatki partnera) za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W przypadku,
gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢ obrotow
odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.
W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje
krocej niz rok, jako obrét powinien on wskazaé wartos¢ wtasciwg dla typu podmiotu (jedng
z trzech opisanych ponizej) odnoszacg sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego
dziatalnosci do momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktérym te dziatalnos¢ rozpoczat.
Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu,
ktéry, mimo ze funkcjonuje krécej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego
wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane dotyczg
trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt sie on w momencie
zamkniecia roku obrotowego podmiotu. W przypadku przedsiebiorstwa dziatajgcego ponizej

roku i_niemajgcego zamknietego roku obrotowego, nalezy poda¢ obrét od momentu

rozpoczecia dziatalnosci do momentu ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, biorgc
pod uwage wylgcznie dane za udokumentowany przez Wnioskodawce okres. Ponadto,
podczas oceny potencjatu finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn.
w przypadku, gdy Wnioskodawca wykazuje obrét za okres krotszy niz rok, nalezy go odniesc
zawsze do petnej wartosci wydatkow w roku, gdy sg one najwyzsze. Analogicznie nalezy
postgpi¢c w sytuacji, w ktorej najwyzsza wartos¢ wydatkow pojawia sie w roku, w ktorym

projekt realizowany jest krécej niz 12 miesiecy. W tym przypadku, do wartosci wydatkéw
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odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w

budzecie) obrot w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrét nalezy przyja¢ sume przychodow uzyskanych przez podmiot
na poziomie ustalania wyniku na dziatalno$ci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodow

ze sprzedazy netto, pozostatych przychoddw operacyjnych oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej i jednoczesnie
niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych, jako obroty nalezy rozumie¢ wartosé
przychodéw (w tym przychodow osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania
na realizacje projektow) osiggnietych w  poprzednim roku przez danego

Whioskodawce/partnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektéw, w ktorych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek, jako
obrot nalezy rozumie¢é kwote kapitatu = pozyczkowego, jakim  dysponowali

Whnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku obrotowym.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy Wnioskodawca/partnerzy posiada/posiadajg
potencjat pozwalajgcy realizowaC projekt w ramach zatlozonego budzetu oraz
bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony wielkoscig obrotow
w stosunku do wydatkéw projektu / projektow ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci
ewentualnego dochodzenia zwrotu tych $rodkéw dofinansowania, w przypadku
wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego

bedzie miat wptyw na 0gding ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie pod uwage
obroty jedynie tych podmiotow, ktérych wkiad w projekt ma charakter finansowy, niezbedne
jest szczegotowe wskazanie ponoszonych przez te podmioty wydatkoéw. Informacja taka
powinna znalez¢ sie w pkt 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, stgd sposéb

jej zamieszczania jest omowiony w czesci instrukcji dotyczacej pkt 5.1.1.

Poza ww. informacjg, nalezy wskazaé, jakie zasoby finansowe wniosg do projektu
Whioskodawca i partnerzy. Istotnym jest to, aby Whnioskodawca juz na etapie tworzenia
wniosku o dofinansowanie przeanalizowal, czy posiadany potencjat finansowy bedzie mégt
by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania
Srodkéw finansowych bedacych w dyspozycji zaréwno Whnioskodawcy, jak i partneréw oraz
takich, ktére Wnioskodawca potrafi zmobilizowaé w spotecznosci lokalnej w zwigzku
z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza wtasnymi $rodkami finansowymi
Whnioskodawcy/partnerow rownie istotne jest wykazanie Srodkéw finansowych podmiotow
zewnetrznych (niebedgcych partnerem w projekcie), a udostepniajgcych wiasny potencjat

finansowy do realizacji okreslonego projektu.
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Nalezy réwniez opisa¢ potencjat kadrowy/merytoryczny Whnioskodawcy i partneréw (jesli
dotyczy) i wskazac sposob jego wykorzystania w ramach projektu (wskazac kluczowe osoby,
ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie
wraz z syntetycznym opisem doswiadczenia). Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na
etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany juz potencjat
kadrowy/merytoryczny bedzie mdgt by¢é wykorzystywany do realizacji projektu. Nalezy
wskazac¢ tylko posiadany potencjat kadrowy/merytoryczny, a wiec w szczegolnosci osoby na
state wspoipracujgce i planowane do oddelegowania do projektu. Dotyczy to w
szczegdblnosci oséb zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale wspotpracujgcych z
Whnioskodawcg np. w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy o wspotpracy, a nie
tych ktére Wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowac¢ (np. na umowe zlecenie), poniewaz
w takich przypadkach moze bowiem obowigzywac¢ konkurencyjna procedura wyboru (zasada
konkurencyjnosci lub prawo zaméwiehn publicznych). Nalezy opisa¢ odrebnie dla kazdej z
0s6b sposéb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do realizacji projektu oraz zakres
zadan, jakie dana osoba realizowaé bedzie na rzecz projektu w kontekscie posiadanej przez

nig wiedzy i umiejetnosci.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wlasny w projekcie, o ile ten
wkiad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkdéw okreslone
w podrozdziale 6.10 Wytycznych kwalifikowalno$ci. W takiej sytuacji Wnioskodawca
dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasoboéw kadrowych a okredlong
w ten sposob kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad wiasny. Jezeli do realizacji
przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, w tym punkcie partner wiodgcy wskazuje
takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlnych partneréw na potrzeby

realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Ponadto nalezy opisaé potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki lokalowe

Whioskodawcy i partneréw oraz wskazaé sposob jego wykorzystania w ramach projektu.

Nalezy opisac jakie posiadane przez Whnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet
i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach projektu)
zaangazowane bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego
Whnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze srodkdéw projektu, ani potencjatu,
ktory nie bedzie wykorzystywany do celéw realizacji projektu. Istotnym jest to, aby
Whnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy juz
posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogto by¢
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposob zaangazowania zasobow

technicznych nalezy opisa¢ oddzielnie dla kazdego zadania okreslonego w projekcie.
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Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile ten
wkiad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone
w Wytycznych kwalifikowalnoSci. W takiej sytuacji Wnioskodawca dokonuje rzetelnej
(w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobdw
technicznych a okreslong w ten sposob kwote wykazuje w budzecie projektu jako wktad
wiasny. Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg partnerzy, w tym punkcie
Whnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez
poszczegodlnych partnerow na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile

partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

Whioskodawca winien réwniez wykazac, iz w okresie realizacji projektu prowadzi biuro
projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie dozwolong forme
organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa wielkopolskiego z mozliwoscig
udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajgce uczestnikom

projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.

W tym punkcie nalezy rowniez wskaza¢ doswiadczenie Wnioskodawcy i partneréw (jesli
dotyczy). Istotnym elementem opisu doswiadczenia powinno byé wykazanie obecnosci
Whnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) i ,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez
niego i przez partnerow (jesli dotyczy) w przesziosci (w okresie ostatnich trzech lat
w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, tj. np. jezeli wniosek
sktadany jest w 2015 roku, opis dziatan moze dotyczyé okresu 2012-2015) w obszarze
planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat on dotad projektow

wspoffinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych.

Opis doswiadczenia powinien dawa¢ mozliwos¢ oceny zdolnosci Wnioskodawcy i partnerow
(jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego przedsiewziecia. Zdolnosci
opisywane powinny by¢é w kontekscie szeroko rozumianego Kkapitatu spotecznego
Whnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetnosci do
samoorganizowania sie i wspotpracy oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci
(grupy docelowej), na rzecz ktérej podejmowane bedg dziatania w ramach projektu.
Whnioskodawca powinien przedstawi¢ kapitat spoteczny swdj i partneréw (jesli dotyczy)
poprzez opis efektéw dotychczas zrealizowanych przez siebie i partneréw (jesli dotyczy)
projektow / dziatan / akcji na rzecz spotecznosci (grupy docelowej), czy podjetej wspotpracy
Z innymi organizacjami / instytucjami publicznymi. Opis powinien bowiem umozliwi¢ ocene
umiejscowienia planowanego do realizacji projektu w kontekscie szerszych dziatan
podejmowanych przez Wnioskodawce i partneréw (jesli dotyczy) w ramach prowadzone;j
dziatalnosci. Na podstawie informacji oceniajgcy powinni mie¢ mozliwo$¢ szerszego

spojrzenia na dziatalno$¢ Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) prowadzong w okresie
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ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie
oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci Whnioskodawcy

i partneréw (jesli dotyczy).

Opisujgc doswiadczenie wiasne i partnerow (jesli dotyczy) Wnioskodawca powinien przede
wszystkim uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego i partneréw (jesli dotyczy) jest adekwatne
do realizacji projektu. Adekwatno$¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana
w szczegdlnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej
rezultatow) danego Whnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy) prowadzonej w okresie

ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym skfadany jest wniosek o dofinansowanie:
— W obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu,

— na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane

w ramach projektu,
— na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu sprawdzana jest wiarygodnos¢ Whnioskodawcy i partneréw (jesli
dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢é skutecznej realizacji projektu, ktorej
najwazniejszg rekojmiag jest doswiadczenie odpowiadajace specyfice danego projektu. Przy
czym Whnioskodawca powinien wykaza¢ doswiadczenie swoje i partnerow (jesli dotyczy) w
realizacji réznego rodzaju przedsiewzie¢ w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w
ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie, a nie jedynie tych realizowanych przy
udziale $rodkéw funduszy strukturalnych. Dotyczy to réwniez przedsiewzie¢ aktualnie
realizowanych i zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym
sktadany jest wniosek o dofinansowanie, w ktérych Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy)
uczestniczy / uczestniczg lub uczestniczyt / uczestniczyli jako partner. W opisie nalezy
jednak uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia Scisle zwigzane z zakresem
planowanego do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych

zadan itp.).

Nalezy rowniez wskazac instytucje, ktore mogg potwierdzi¢c opisany wyzej potencjat
spoteczny Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy). Prawdziwos¢ informacji podanych w
tym zakresie potwierdza oswiadczenie ztozone przez Wnioskodawce w czesci VIII.
Oswiadczenia Wnioskodawcy. Jednoczesnie instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena
wniosku moze w ramach procedury wyboru projektu do dofinansowania zweryfikowac
prawdziwos¢ podanych informacji np. poprzez kontakt ze wskazang przez Wnioskodawce

instytucja.

VI. Aspekty prawno-finansowe
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6.1 Trwatos¢ projektu

» Czy zostanie zachowana trwatos¢ projektu — nalezy wybrac¢ w listy rozwijanej ,Tak” lub
.Nie”; w przypadku deklaracji zachowania trwatosci projektu nalezy przedstawi¢ w jaki
sposéb zostanie zachowana trwatos¢ projektu, w tym jego rezultatbw oraz opis
ewentualnych zagrozen trwatosci projektu, ktéry powinien zawieraé m.in. opis
poszczegolnych rodzajéw ryzyka i stopien ich ewentualnego wptywu na nieosiggniecie

trwatosci projektu.
WAZNE!

Trwato$¢ projektu nie jest rozumiana jedynie jako trwato$¢ rezultatu (np. funkcjonowanie
miejsc przedszkolnych), ale takze jako zapewnienie kontynuacji dziatan o podobnym
charakterze po zakohczeniu realizacji projektu (np. w przypadku dziatania platformy
edukacyjnej nalezy opisa¢ sposdb zapewnienia trwatosci jej funkcjonowania po zakonczeniu
realizacji projektu, a w przypadku informacji dotyczgcych sposobu utrzymania
funkcjonowania miejsc opieki nad dzie¢mi do lat 3 po ustaniu finansowania z EFS, nalezy
zawrze¢ we wniosku informacje, z jakiego zrodia, innego niz wsparcie EFS, miejsca te beda
utrzymane przez okres minimum 2 lat po ustaniu finansowania EFS, a takze planowane
dziatania zmierzajgce do utrzymania funkcjonowania tych miejsc opieki po ustaniu
finansowania EFS

» Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzgdzanie innej instytucji - nalezy
wybra¢ w listy rozwijanej ,Tak” lub ,Nie”, w przypadku deklaracji przekazania projektu

nalezy uzasadni¢ takg potrzebe.
6.2 Pomoc publiczna

» Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu?
Prosze poda¢ kwote. — W sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc de minimis na
realizacje niniejszego projektu, nalezy poda¢ kwote otrzymanej pomocy de minimis.

W przypadku nie otrzymania pomocy de minimis nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

» Czy Whnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego
projektu? Prosze podac kwote. - W sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz pomoc inng
niz de minimis na realizacje niniejszego projektu, nalezy poda¢ kwote otrzymanej
pomocy innej niz de minimis. W przypadku nie otrzymania pomocy innej niz de minimis

nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

» Czy Whnioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat?
Prosze poda¢ kwote, a takze wskaza¢ konkretne przedsiewziecia. — W sytuacji, gdy

Whioskodawca otrzymat w ciggu ostatnich 3 lat pomoc de minimis oraz w skiadanym
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wniosku o dofinansowanie ubiega sie o pomoc de minimis dla siebie, nalezy podac¢ kwote
otrzymanej pomocy oraz wskazaé przedsiewzieca, w ramach ktérych ta pomoc zostata

przyznana.

Pole jest aktywne wylgcznie w przypadku udzielenia pozytywnej odpowiedzi na pytanie ,Czy
we wniosku wystepuje pomoc de minimis” w pkt 2.2 Informacja o wystepowaniu pomocy

publicznej.

» Wyjasnienia — W sytuacji wskazania kwot w ww. wierszach nalezy wskaza¢ zrodta
pozyskania pomocy de minimis lub innej niz de minimis oraz uzasadniC potrzebe jej

otrzymania ze wskazaniem kwot przypadajgcych na dany rok.
6.3. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

» Zrownowazony rozwoj — z listy rozwijanej nalezy wybrac, jaki wptyw bedg miaty dziatania
realizowane w projekcie na zrownowazony rozwoj oraz uzasadni¢, w jaki sposob projekt

bedzie realizowat polityke zrownowazonego rozwoju;

» Robéwnosc¢ szans - z listy rozwijanej nalezy wybrac, jaki wptyw bedg miaty dziatania
realizowane w projekcie na rownos¢ szans oraz uzasadnié, w jaki sposéb projekt bedzie
realizowat polityke réwnosci szans. Decyzja w zakresie dostosowania danego produktu
do potrzeb o0s6b z niepetnosprawnosciami powinna byé kazdorazowo poprzedzona
analizg dostepnosci do potrzeb potencjalnych uzytkownikéw danego produktu projektu i
mozliwoscig wystgpienia wsérdod nich oséb z niepetnosprawnosciami. W przypadku
szczegoblnych projektéw, w ktoérych zasada dostepnoéci produktu nie znajduje
zastosowania, Wnioskodawca powinien w tym miejscu zawrze¢ informacje o neutralno$ci

produktu wraz z uzasadnieniem, dlaczego produkt projektu jest neutralny.
Warunkiem przyjecia wniosku do dofinansowania jest jego pozytywny lub neutralny
wplyw na realizacje obu ww. polityk poprzez wybranie z listy rozwijanej opcji

»Pozytywny” lub ,,Neutralny”.

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany? — nie dotyczy EFS.

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zamoéwien Publicznych? - z listy

rozwijanej nalezy wybraé¢ opcje ,Tak” lub ,Nie”.

7.3. Zgodnos¢ Projektu z przepisami obowigzujgcymi Wnioskodawce — poprzez
wybranie opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskaza¢ wszystkie planowane przez Wnioskodawce

zamoéwienia sktadane w ramach planowanego do realizacji projektu.
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WAZNE!

Nalezy wskaza¢ wszystkie zamowienia publiczne, ktérych udzielenie nastepuje
zgodnie z Prawem Zamoéwien Publicznych lub zasada konkurencyjnosci opisana

w Wytycznych kwalifikowalnosci.

» Przedmiot zaméwienia — nalezy w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg

dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen opisa¢ przedmiot zamodwienia

» Tryb postepowania (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofertowe, zasada
konkurencyjnosci) wraz z uzasadnieniem - nalezy opisa¢ wlasciwg forme
postepowania; w przypadku wyboru trybu innego, niz przetarg nieograniczony lub zasada

konkurencyjnosci, nalezy wykazaé¢ zasadno$¢ jego zastosowania.

» Szacowana wartosé zamoéwienia — nalezy poda¢ planowang warto$¢ zamodwienia

w kwotach netto.

VIIl. Oswiadczenia Wnioskodawcy/partnera

Przy podanych w tabeli oswiadczeniach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje “Tak/Nie/Nie
dotyczy”, w zaleznosci od wymogoéw, jakie cigzg na Wnioskodawcy/partnerze na podstawie

Regulaminu konkursu / Wezwania do ztozenia wniosku, zwigzanych z realizacjg projektu.

IX. Zatgczniki

Przy podanych w tabeli zatgcznikach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje “Tak/Nie/Nie
dotyczy”, w zaleznosci od wymogéw, jakie cigzg na Wnioskodawcy na podstawie

Regulaminu konkursu / Wezwania do ztozenia wniosku, zwigzanych z realizacjg projektu.

Pole dostepne do edycji tylko w przypadku wybranych naboréw w przypadkach, kiedy bedzie

to okreslone w Regulaminie konkursu / Wezwaniu do ztozenia wniosku.

X. Podpis Wnioskodawcy/partnera

10.1. Podpis Wnioskodawcy

Poprzez wybér opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskazaé wszystkie osoby po stronie
Whnioskodawcy (partnera wiodgcego) upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych z
realizowanym projektem, podajgc ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz date

opatrzenia wniosku podpisem i pieczecia.
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Osoba wymieniona w tym punkcie powinna by¢ tozsama z osobg wymieniong w pkt 2.5.

Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan.
Date nalezy wypeti¢ wytgcznie w aplikacji LSI2014+, a nie po wydrukowaniu wniosku.

Whiosek powinien zostaé opatrzony pieczecig Wnioskodawcy i imienng pieczecig osoby
upowaznionej wraz z jej podpisem lub, w przypadku braku pieczeci imiennej, czytelnym

podpisem osoby upowaznionej.
10.2. Podpis Partnera/Partneréw

Poprzez wybér opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskazaé wszystkie osoby po stronie
partnera/partneréw upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych z realizowanym
projektem, podajgc ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko oraz date opatrzenia wniosku

podpisem i pieczecia.
Date nalezy wypetni¢ wytgcznie w aplikacji LS12014+, a nie po wydrukowaniu wniosku.

Whniosek powinien zostaC opatrzony pieczecig Partnera i imienng pieczecig osoby
upowaznionej po stronie partnera wraz z jej podpisem lub, w przypadku braku pieczeci

imiennej, czytelnym podpisem osoby upowaznionej.

Zasady wysytania przygotowanych wnioskow sg zawarte w instrukcji technicznej LS| 2014+
(w zakresie wersji elektronicznej wniosku) oraz w Regulaminie konkursu/Wezwaniu do

ztoZzenia wniosku (w zakresie trybu i terminu dostarczenia wniosku do 10K).
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Zalacznik nr 8.8 Karta oceny strategicznej ZIT o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO 2014+

Priorytet
strategiczny ZIT:

Dziatanie:

Poddziatanie:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Projekt finansowany przez |

Programu Ope

%%‘ﬁ SAMORZAD WOJEWODZTWA
@/ WIELKOPDLSKIEGD

Strukturalne i Inwestycyjne

KARTA OCENY STRATEGICZNE)J ZIT PROJEKTU

ZAWODOWEJ

w ramach Wielkopolskiegc

glomeracja Kalisko-Ostre

Unia Europejska
Europejskie Fundusze

Regionalnego

PRIORYTET 1. WSPIERANIE PRZEDSIEBIORCZOSCI, ZATRUDNIENIA ORAZ AKTYWNOSCI

Dziatanie 1.1. ZIT AKO Samozatrudnienie oraz tworzenie nowych miejsc pracy/

Dziatanie 6.3. WRPO 2014+. Samozatrudnienie i przedsiebiorczosc.

Suma kontrolna

Dziatanie 6.3.2. Samozatrudnienie i przedsiebiorczo$¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO

WHHOSKU: e sttt st e et et s se ses st et eaeste e nntesseas
WhNIOSKOAAWCA: oot st st et st s sns et et nease st e senaenes
TYtUL ProJEKEU: e s et e s ettt s e e ee e e e e
OCENA STATEGICZNA ZIT - PYTANIA KONTROLNE
Lp Elementy dokumentacji Uzasadnienie oceny
Kryteria dopuszczajace aplikacyjnej podlegajace /
T/N
ocenie
Whiosek zostat ztoZony przez Pkt. 2.1 whniosku
1 podmiot uprawniony do uzyskania o dofinansowanie.
' wsparcia w ramach Strategii ZIT dla
rozwoju AKO.
Projektodawca sktada nie wiecej niz | Wnioskodawca ztozyt do
jeden wniosek o dofinansowanie Instytucji Organizujacej
2. projektu w ramach konkursu. Konkurs jeden wniosek
o dofinansowanie w
ramach konkursu.
3 Obszar realizacji projektu. Ppkt. 331 whiosku
) o dofinansowanie.
Cele, zakres i wskaZniki projektu sq Tres¢ catego  wniosku
4, zgodne ze Strategiq ZIT dla rozwoju | o dofinansowanie.
AKO.
Whiosek zostat ztozony w terminie Whiosek wptynat do
wskazanym w Regulaminie konkursu. | Instytucji Organizujacej
5 Konkurs w wersji
’ elektronicznej, w terminie
okreslonym w regulaminie
konkursu.
1
Kali




Zalacznik nr 8.8 Karta oceny strategicznej ZIT o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO 2014+

Fundusze R
e T saMORZAD WOJEWODZTWA
Europejskie “l%ﬁ WIELKOPLSEED

Program Regionalny

Projekt finansowany przez Unig¢ Europejska z

Programu Operacyjnego na lat

w Europejskiego Fun
&

Spolecznego

Unia Europejska A E
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
20 oraz z budzetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

doswiadczajgcych trudnosci na
lokalnym rynku pracy oraz do grup
najbardziej zagrozonych ubdstwem.

Whiosek zostat ztoZony do wfasciwej | Wniosek wptynat do
6 instytucji wskazanej w Regulaminie Instytucji Organizujacej
’ konkursu. Konkurs  wskazanej w
Regulaminie konkursu .
Projekt jest skierowany do grup Ppkt. 3.5.3. whiosku
docelowych z obszaru Aglomeracji o dofinansowanie.
7 Kalisko-Ostrowskiej

Dziatalnos¢ gospodarcza uczestnika
8. zarejestrowana na terenie
Aglomeracji Kalisko-Ostrowskie;.

Pkt. 3.6.
o dofinansowanie

whiosku

Elementy dokumentacji
Uzasadnienie
Kryteria punktowe aplikacyjnej podlegajgce Punktacja
oceny
ocenie
Wptyw wartosci wskaznikdw Pkt. V. whniosku
] przyjetych w projekcie na realizacje o dofinansowanie
" | celéw Strategii ZIT dla rozwoju AKO
(0/1/2).
Projekt zaktada stworzenie Pkt. 3.6. whiosku
2. | dodatkowych miejsc pracy (0/1/2/4). | o dofinansowanie
Struktura grupy docelowej (0/1/2/3). | Ppkt.  3.5.3.  wniosku
3. o dofinansowanie.
Projekt realizowany Pkt. 2.3. whiosku
4. w partnerstwie z NGO lub JST lub o dofinansowanie.
instytucjq rynku pracy (0/2).
Whnioskodawca w okresie realizacji Pkt. 5.3. whniosku
5 projektu prowadzi biuro projektu na o dofinansowanie.
) terenie Aglomeracji Kalisko-
Ostrowskiej (0/1).
Projekt zaktada utworzenie nowych Pkt. 3.6. whiosku
6 podmiotdw gospodarczych o dofinansowanie
’ w obszarze inteligentnych specjalizacji
(smart specialisation) (0/4/8).
Czy istnieje potrzeba dodatkowych wyjasnien/uzupetnien ?
NIE
TAK
2
Z g y Kali prZy
Bi Stow f wnia: 62-800 K il.C ka 25 lok fax. 62




Zalacznik nr 8.8 Karta oceny strategicznej ZIT o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO 2014+

Fundusze SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska s,
EUTODEJSkle WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze i, b
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne *a
Projekt finansowany przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz z budZetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

W NASTEPUJGCYIM ceieieiieie ettt st sttt et st ea e st s st e st st sueeaeeae et e ssees enseasanse st st saeeaeeueeneeesees bt sessanses b sae st see
ZAKIESIE: e e et a e r et eeete et ehe st Ae e aeRtes bt et ere et eaeehe et ete e aeaaenbereetaerereneane

Czy istnieje potrzeba uzyskania opinii/ekspertyzy?
NIE

TAK
W nastepujgcym

zakresie:

Czy wniosek spetnia wszystkie kryteria dopuszczajgce?

TAK NIE s

Maksymalna liczba punktéw: 20

taczna uzyskana liczba punktéw: ..............

(minimalna liczba punktéw, aby projekt otrzymat ocene pozytywna wynosi 60% maksymalnej
mozliwej do otrzymania tacznej liczby punktdw w kryteriach punktowych tj. 12 punktéw)

SPrawdzit :

Zweryfikowat (pod wzgledem poprawnosci

wypetnienia karty); (Dt ...... d ) ..............................
ata i podpis

Z siedzibg w Kaliszu przy ul. Glhwny Rynek 20
SHB5238

hitps.:/iwww facebook.com dgimearacia

Biuro Stowarzyszenia: 62-800 Kalisz, ul. C ok. 31, Tel.ffax.: +48 62 5985237, +48 62




Zalacznik 8.9 - Wzér deklaracji poufnosci

Etll?gu:'szie ﬁéﬁ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska [
pel “Qiﬁ‘ WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny ® *

Program Regionalny * oy k

go w ramach W

Projekt finansowany prze: a
ia Aglomeracja Kalisko

kiego Regionalnego

vska

Wzor deklaracji poufnosci

DEKLARACJA POUFNOSCI

Imie i nazwisko cztonka KOP*:

Instytucja Organizujaca Konkurs:

Numer konkursu:

Ninigjszym o$wiadczam, ze zapoznatem/-am si¢ z regulaminem pracy Komisji Oceny Projektow
powotanej] w ramach Dzialania/Poddziatania ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014 - 2020 oraz zobowigzuj¢ si¢ do:

1) wypelniania moich obowigzkow w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedza
(nie dotyczy obserwatora);

2) bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
i wytworzonych w trakcie wyboru projektow w ramach prac Komisji Oceny Projektow
powotanej
w Dziataniu/Poddziataniu ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
2014 - 2020, w szczegodlnosci informacji i dokumentow, ktére stanowig tajemnice wynikajace
Z przepisdw powszechnie obowigzujacego prawa;

3) niezatrzymywania kopii  jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
udostepnionych mi w trakcie wyboru projektow w ramach prac Komisji Oceny Projektow
powotanej w Dzialaniu/Poddziataniu ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2014 - 2020.

(podpis)

*Ekspert, pracownik 1Z, pracownik IP, obserwator




Zalacznik 8.10 — Wzor oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci

Fundusze 3 X
R “*% 7 SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
Europejskie “-'f'géﬁ WIELKOPOLSKIESD s

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt finansowany przez Unig Eur

Programu Operacyjne

ramach Wiel

2jskg ze srodkow Europejskiego Fundusz
) na lata 2014-2020 oraz z budzetu Stowarz)

meracja Kalisko-Os

Wzér Oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA 1Z/IP O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczenie odnosi si¢ do relacji pracownika IZ/IP z wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi
udziat
w konkursie.

Os$wiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktoérych mowa w art. 24 § 1 1 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23),
powodujacych wylaczenie mnie z udziatu w wyborze projektow tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawca ani nie pozostaje z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowiazki;

b) nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcow;

C) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcOéw ani nie pozostaje w zwigzku
malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem Zadnego 2z wnioskodawcow, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaj¢ z wnioskodawcami w stosunku podrzgdnosci stuzbowe;j.
Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato

malzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczno$ci mogacej budzic
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronno$ci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny
whniosku o dofinansowanie, zobowiazuje¢ si¢ do niezwltocznego jej zgtoszenia na pismie I1Z.

(podpis)




Zalacznik 8.11 - Karta oceny wymogow formalnych wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego WRPO 2014+

Eﬂ?gu:'zsekie (0 saworaso wwsewdozin Unia Europejska
pej ! 25 WIELKOPOLSKIEGO 10 Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

Projekt finansowany przez Unig¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopols

go Regionalnego

Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz z budZetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

KARTA OCENY WYMOGOW FORMALNYCH WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROJEKTU KONKURSOWEGO WRPO 2014+
(w zakresie projektow wspélfinansowanych w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego)

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA WNIOSEK: URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO / DEPARTAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO
FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Karta oceny wymogow formalnych jest wypetniana przez pracownika instytucji organizujgcej konkurs. Osoba dokonujgca weryfikacji wymogow formalnych podpisuje deklaracje poufnosci.

Deklaracja poufnosci

Zobowiqzuje sie do nieujawniania informacji dotyczqcych weryfikowanego przeze mnie wniosku oraz ze dotoze nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje te nie
zostaly przekazane osobom nieuprawnionym.

Data, miejscowos¢ i podpis:.




Uwagi

DO * W przypadku gdy wniosek podlegat
A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE* | KOREKTY | e w fommainyeh
spetnia wymogow formalnych ,
zaznaczenie opcji NIE powoduje
odrzucenie wniosku, bez mozliwoS$ci
korekty.
Whiosek zostal sporzadzony w jezyku polskim, wypetniony zgodnie z obowiazujaca instrukcja wypelniania
whniosku o dofinansowanie oraz jest kompletny.
Whiosek zostal opatrzony podpisem osoby uprawnionej / podpisami 0sob uprawnionych do ztozenia
wniosku.
B DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNOSCI WNIOSKU TAK | NIE

Czy wniosek spelnia wszystkie wymogi formalne i moze zostaé przekazany do dalszej oceny ?

Czy wniosek moze zostaé skierowany do korekty (zgodnie z zapisami wlasciwego regulaminu
konkursu)?

Sporzadzone przez:

Imig i nazwisko:

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego:
Data:

Podpis:

Zatwierdzone przez:
Imi¢ i nazwisko:
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego:
Data:
Podpis:




8.12 - Karta oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego WRPO 2014+ wraz z systemem wagowym

Fundusze . .
Europaiskie ?ﬁ%ﬁ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
P€J ; ’.4».“ WIELKOPOLSKIEGD . Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny Sk g
Projekt finansowany przez Unig Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz z budzetu Stowarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska

KARTA OCENY FORMALNO-MERYTORYCZNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE
PROJEKTU KONKURSOWEGO W RAMACH WRPO 2014+

WRAZ Z SYSTEMEM WAGOWYM

Komisja Oceny Projektow

INSTYTUCJA PRZYJMUJACA WNIOSEK |URZAD MARSZAtKOWSKI WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO / DEPARTAMENT WDRAZANIA
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

NR KONKURSU RPWP.06.03.02-12-00-30-001/16
DATA WPLYWU WNIOSKU Data wystania wersji elektronicznej / Data otrzymania wersji
papierowe;j

NR KANCELARYJNY WNIOSKU:

NUMER WNIOSKU (TECZKI):

SUMA KONTROLNA WNIOSKU:

TYTUL PROJEKTU:

NAZWA WNIOSKODAWCY:

OCENIAJACY: Wybierz element.



CZESC A. OGOLNE KRYTERIA FORMALNE zero-jedynkowe
(kazdorazowo zaznaczy¢ wilasciwe znakiem ,,X”)

Whiosek ztozono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu.

1.
TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
. Okres realizacji projektu jest zgodny z regulaminem konkursu.

' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Whnioskodawca oraz partnerzy (jesli dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu zwigzanemu z zakazem udzielania
dofinansowania podmiotom wykluczonym lub nie orzeczono wobec niego zakazu dostepu do Srodkow

3. | funduszy europejskich na podstawie odrebnych przepiséow?
NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC
TAK NIE DOTYCZY
PROJEKT
Wydatki przewidziane w projekcie nie sg wspotfinansowane z innych wspélnotowych instrumentéw
4. | finansowych.
TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
z Zgodnos¢ z prawodawstwem unijnym i krajowym.
' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
6. Whnioskodawca/partner jest uprawniony do ubiegania sie o wsparcie w ramach konkursu.
TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Dokonano prawidtowego wyboru partnera do projektu (jesli projekt jest realizowany w partnerstwie)?
7. NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC
TAK NIE DOTYCZY
PROJEKT
5 Obszar realizacji projektu dotyczy wojewddztwa wielkopolskiego.
' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Whnioskodawca wnosi warto$¢ wktadu wtasnego okreslong w regulaminie konkursu.
9. NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC
TAK NIE DOTYCZY
PROJEKT
0 Projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru wojewédztwa wielkopolskiego.
' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
1 Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu na terenie wojewddztwa wielkopolskiego.
' TAK ‘ ‘ NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Minimalna wartos¢ projektu wynosi 50 tys. PLN.
12. NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC
TAK NIE DOTYCZY
PROJEKT
Whiosek jest rozliczany w oparciu o stawki jednostkowe/kwoty ryczattowe.
13. NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC
TAK NIE DOTYCZY
PROJEKT
" Stawki ryczattowe kosztéw posrednich.
' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT

Czy projekt spetnia wszystkie kryteria formalne?

TAK —WYPEENIC CZESC B ‘ ‘ NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT W CZESCI A

UZASADNIENIE OCENY SPELNIENIA KRYTERIOW FORMALNYCH
(WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA POWYZEJ ODPOWIEDZI ,,NIE”)




CZESC B. KRYTERIA DOSTEPU - zero-jedynkowe
(kazdorazowo zaznaczy¢ wilasciwe znakiem ,,X”)

KRYTERIA DOSTEPU:

1. Kryterium dotyczgce liczby udzielonych dotacji: Projekt zaktada udzielenie minimum 35 dotaciji.
2. Kryterium kompleksowosci wsparcia: Projekt zapewnia kompleksowe wsparcie poprzez

zastosowanie wszystkich typow przedsiewzie¢ (z wytaczeniem osob, ktore skorzystaty ze
szkolen przygotowujgcych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektéw
realizowanych w PO KL w perspektywie finansowej 2007-2013 oraz oséb, u ktdérych
potwierdzono, ze ich wiedza i kwalifikacje umozliwiajg rozpoczecie dziatalnosci bez
koniecznosci szkolenia. Osoby te nie majg obowigzku korzystania ze szkolen przed
przyznaniem dotacji, o ile nabyte wczesniej umiejetnosci pozwalajg na zatozenie i prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej).

Kryterium dziatalno$ci gospodarczej: Dziatalno$é gospodarcza uczestnika projektu musi zostac
zarejestrowana na obszarze wojewoddztwa wielkopolskiego.

Kryterium okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej: DziatalnoS¢ gospodarcza rozpoczeta
w ramach projektu musi by¢é prowadzona przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub
KRS).

Kryterium dotyczgce ustug szkoleniowych: Ustugi szkoleniowe sg realizowane przez instytucje
posiadajgce wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wiasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

Kryterium dotyczace ustug doradczych: Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie
Swiadczenia ustug zgodnych z art. 18 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz.U. z 2015 r. poz. 149, z p6zn. zm.), jest dziatalnoscig regulowang
w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z
2015 r., poz. 584, z p6zn. zm.) i wymaga wpisu do rejestru podmiotéw prowadzgcych agencje
zatrudnienia.

Czy projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu?

CZESC C CZESC B

TAK — WYPEENIC NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT W

NIE DOTYCZY

UZASADNIENIE OCENY SPELNIENIA KRYTERIOW DOSTEPU
(WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA POWYZEJ ODPOWIEDZI ,,NIE”)

CZESC C. KRYTERIA MERYTORYCZNE zero-jedynkowe
(zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,,X”)

Whiosek nie posiada uchybien, ktére nie zostaly dostrzezone na etapie weryfikacji formalnej.

TAK — WYPEENIC CZESC D

NIE — OCENIC PONOWNIE W CZESCI A

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW FORMALNYCH
(WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA POWYZEJ ODPOWIEDZI ,,NIE”)




CZE,SC D. KRYTERIA MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALNYM zero-jedynkowe
(kazdorazowo zaznaczy¢ wilasciwe znakiem ,,X”)

Whiosek jest zgodny z zapisami i celami szczegétowymi WRPO 2014+ oraz odpowiada na diagnoze zawartg

1. w WRPO 2014+.
TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
) Zgodnos¢ z zapisami Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych WRPO 2014+,
' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Zgodnos¢ z zasadami dotyczgcymi pomocy publiczne;.
3. NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC
TAK NIE DOTYCZY
PROJEKT
Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje sie standardu minimum?
TAK NIE
Wyijatki, co do ktérych nie stosuje sie standardu minimum:

1) profil dziatalnosci beneficjenta (ograniczenia statutowe),

2) zamknieta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swdj zakres oddziatywania) wsparciem wszystkich
pracownikéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku projektow ktére nalezg do wyjgtkoéw, zaleca sie réwniez planowanie dziatan zmierzajacych do przestrzegania zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn.
Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktéw za ponizsze kryteria oceny.
We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktére potwierdzajg
istnienie (albo brak istniejgcych) barier rownosciowych w obszarze tematycznym interwencji
1. i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
4 0 1
' Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na zidentyfikowane
bariery réownosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania
2. projektu.
0 1 2
W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych, wniosek o dofinansowanie projektu
zawiera dziatania, zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, tak
S. aby na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie wystgpity.
0 1 2
Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pte¢ i/lub zostat umieszczony opis
tego, w jaki sposob rezultaty przyczynig sie do zmniejszenia barier réwnosciowych,
4. istniejgcych w obszarze tematycznym interwenciji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
0 1 2
We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dziatania zostang podjete w celu
5. zapewnienia rownosciowego zarzgdzania projektem.
0 1

Zgodnos¢ projektu z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum?

TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT

Zaznaczenie przez oceniajgcego odpowiedzi TAK w punkcie ZgodnoS¢ projektu z zasadg rownosci szans kobiet
i mezczyzn w oparciu o standard minimum? nie oznacza automatycznie spetnienia przez projekt punktu Zgodnosé
projektu z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepno$ci dla 0séb z niepetnosprawnosciami.
Przedmiotowe punkty sa traktowane i oceniane rozigcznie.

5.

Zgodnos¢ projektu z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji w tym dostepnosci dla osdb
Z niepetnosprawnosciami.




TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
. Zgodnos¢ projektu z zasadg zrbwnowazonego rozwoju.
' TAK NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT
Koszty w ramach cross — financingu i/lub na zakup s$rodkéw trwatych nie przekraczajg poziomu
7 dopuszczalnego dla danego Dziatania/ Poddziatania.
TAK LS WARUNKOWO NIE NIE DOTYCZY
(UZASADNIC W CZESCI 1)
Zgodnos¢ z czescig VIl Dodatkowe informacje Regulaminu konkursu.
8.
TAK A EARUNORO NIE NIE DOTYCZY
(UzZASADNIC W CZESCI 1)
. Czy projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym?
' TAK —WYPEENIC CZESC E NIE — UZASADNIC | ODRZUCIC PROJEKT

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH O CHARAKTERZE
HORYZONTALNYM
(WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,,NIE” POWYZEJ)

CZESC E. KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOWE

Maksymalna L|czt3a Uzasadnienie oceny
liczba punktow BT w przypadku
0 (’)’re?n oraz przyznana beszruynpkowe 0
podgziai punktow SIS WEMISOTE przyznania liczby pugnkt(')w
Czes¢ wniosku o dofinansowanie w obrebie PTAST (je.ie_li mniejszej niz maksymalna
rojektu oszczegdlnych przyznana oceniajacy (w przypadku liczb
i Fz:z SCi V\?niosyku WA SOSH7AL unpkté)\//s rz znang'
okreeélon rzez DEIEILCE,|  Meese Warr)unkowozzgsadniejnie
y prze: warunkowego . ; o
IZ w regulaminie przyznania nalezy poda¢ w czesci G
konkursu punktéw) karty)
Czes¢ | Uzasadnienie potrzeby
realizacji i cele projektu oraz 30

ryzyko nieosiagniecia  zaltozen
projektu (minimum 21 pkt.)

1. Zasadno$¢ realizacji projektu. 14 (12%)
2. Adekwatnos¢ doboru celow

; . ) 8 (7%)
projektu i rezultatow.
3. Adekwatnos¢ doboru i opisu (o ile
dotyczy) wskaznikow realizaciji 8 (7%)
projektu.
4. Trafnos¢ analizy ryzyka
nieosiggniecia zatozen projektu (jesli 0 (4%
dotyczy).

Suma uzyskanych punktéw w czesci |

*dotyczy projektéw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min zi.

Czes¢ Il Zadania oraz trwatosé¢

projektu (minimum 14 pkt.) 2e




5. Spojnos¢ zadan przewidzianych
do realizacji w ramach projektu oraz
trafnos$¢ doboru i opisu tych zadan w 15
kontekscie osiaggniecia celow/
wskaznikéw projektu.

6. Opis trwatosci projektu. 5

Suma uzyskanych punktéw w czesci ll

Czesc¢ lll Grupy docelowe

(minimum 14 pkt.) 20

7. Opis grupy docelowej dotyczgcy

0s6b i/lub instytucji. 10

8.Uzasadnienie doboru grupy
docelowej projektu oraz opis 10
rekrutacji uczestnikéw.

Suma uzyskanych punktéw w czesci lll

Czesc¢ IV Potencjat i doswiadczenie
projektodawcy i partnerow 30
(minimum 21 pkt.)

9. Zaangazowanie potencjatu
projektodawcy i partneréw (jesli

S . 15
projekt jest realizowany w
partnerstwie).
a) potencjat finansowy. 8
b) potencjat kadrowy/ merytoryczny. 5
c) potencjat techniczny. 2
10. Doswiadczenie projektodawcy i
partneréw (jesdli projekt jest realizowany 15

w partnerstwie) w kontekscie
osiagniecia celow.

a) doswiadczenie w obszarze, w
ktérym udzielane bedzie wsparcie 6
przewidziane w ramach projektu.

b) dodwiadczenie na rzecz grupy
docelowej, do ktérej kierowane bedzie
wsparcie przewidziane w ramach
projektu.

c) doswiadczenie na okreslonym
terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie 3
realizacja projektu.

Suma uzyskanych punktéw w czesci IV

Suma punktéw przyznanych bezwarunkowo Bezwarunkowo | Warunkowo
i warunkowo (jesli dotyczy) za kryteria
merytoryczne:

Czy wniosek bezwarunkowo otrzymat minimum
70% punktéw w kazdej z czesci wniosku oraz TAK NIE
spetnia KRYTERIA MERYTORYCZNE O WYPELNIC
CHARAKTERZE HORYZONTALNYM CZESCF
weryfikowane w czesci D karty?

WYPEENIC CZESC H




CZESC F. OGOLNE KRYTERIA MERYTORYCZNE - ZERO-JEDYNKOWE (kazdorazowo zaznaczyé
wiasciwe znakiem ,X”) — wypetni¢ jesli dotyczy

Budzet projektu (kwalifikowalno$¢ oraz niezbednosé wydatkéw, racjonalnosé

1 i efektywnos¢ wydatkow, prawidtowosé wypetnienia budzetu projektu)
TAK A EARUNORO NIE NIE DOTYCZY

(UzZASADNIC W CZESCI 1)

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA OGOLNYCH KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH - ZERO-
JEDYNKOWYCH

(WYPELNIC W PRZYPADKU ZAZNACZENIA ODPOWIEDZI ,,NIE” POWYZEJ)

CZESC G. KRYTERIA PREMIUJACE (kazdorazowo zaznaczyé wiasciwe znakiem ,X”) — wypetié jesli dotyczy

Nie dotyczy.
CZESC H. LICZBA PUNKTOW | DECYZJA O MOZLIWOSCI REKOMENDOWANIA DO
DOFINANSOWANIA
. . WARUNKOWO
LACZNA LICZBA PUNKTOW PRZYZNANYCH W CZESCIACH| BEZWARUNKOWO (O ILE DOTYCZY)
EiG:

CZY PROJEKT SPELNIA WYMAGANIA MINIMALNE (W TYM KRYTERIA MERYTORYCZNE DOSTEPU,
MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALNYM, MERYTORYCZNE PUNKTOWE ORAZ OGOLNE

KRYTERIA MERYTORYCZNE - ZERO - JEDYNKOWE) ALBO SPELNIA WW. WYMAGANIA MINIMALNE
WARUNKOWO ABY MIEC MOZLIWOSC UZYSKANIA DOFINANSOWANIA?

TAK

TAK WARUNKOWO
(WYPEENIC CZESC J)

. NIE
(WYPEENIC CZESC 1)

CZESC |. NEGOCJACJE (wypehic jezeli w czesci F, H zaznaczono odpowiedz ,TAK WARUNKOWO”)
l.

WYBRANE WARUNKI W ZAKRESIE KRYTERIUM DOTYCZACEGO BUDZETU PROJEKTU.

1. Kwestionowane pozycje wydatkow jako niekwalifikowalne.

Zadanie nr Pozycja nr Nazwa

Warto$¢ pozycji
pozyciji

Uzasadnienie

2. Kwestionowane wysokosci wydatkéw.

Zadanie nr PEAER Nazwa pozycji Wartogc Proponoy\{ana Réznica Uzasadnienie
nr pozycji wartos¢

3. Proponowana kwota dofinansowania:




II. POZOSTALE WARUNKI DOTYCZACE ZAKRESU MERYTORYCZNEGO PROJEKTU.

Kryterium, ktérego dotyczy

L2 warunek

Warunek Uzasadnienie

CZESC J. Kwota dofinansowania:
(ocena bezwarunkowa)

Sporzadzone przez:

Imie i nazwisko: Wybierz element.

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Data: Data sporzadzenia

Podpis:

Zatwierdzone przez:

Imie i nazwisko: Wybierz element.

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Data: Data zatwierdzenia

Podpis:




Zalacznik 8.13 — Wymagania dotyczgce standardu oraz cen rynkowych najczesciej
finansowanych w ramach danej grupy projektow, towarow lub ustug

Fundusze 9
S T/l SAMORZAD WOJEWGDZTWA
E Europejskie ﬁ%ﬂ” WIELKOPOLSKIEGO
Program Regionalny

Projekt finansowany przez Unig Europejskq ze srodko

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Kategoria kosztu/wydatku Jednostka Cena jednostkowa
miary
Doradztwo
Wynagrodzenie psychologa godzina 100,00 PLN
Wynagrodzenie doradcy zawodowego | godzina 100,00 PLN
w zakresie oceny predyspozycji
kandydata do samodzielnego
zatozenia i prowadzenia dzialalnos$ci
gospodarczej
Kursy/szkolenia/studia podyplomowe*
Podstawowe wsparcie szkoleniowo — | kurs/os 1 500,00 PLN
doradcze ( w tym m.in. szkolenie
ABC przedsi¢biorczo$ci)
+ materialy szkoleniowe
Zwrot kosztow dojazdu - Zgodnie z cennikiem najtanszego
przewoznika obstugujacego dang
trase. Zwrotu dokonuje si¢ na
podstawie biletu jednorazowego,
miesiecznego lub okresowego,
a w przypadku jego braku na
podstawie oswiadczenia —
wylgcznie w uzasadnionych
przypadkach
(np. zgodnie z cennikiem biletow II
klasy obowiazujacym na danym
obszarze lub cennikiem
komunikacji miejskiej).
Opieka nad dzieckiem godzina 15,00 PLN
Opieka na osobg zalezng godzina 25,00 PLN
Koszt wynaje¢cia sali dydaktycznej godzina 80,00 PLN
Catering catodzienny osoba 40,00 PLN
Bezzwrotna dotacja
Wynagrodzenie Czlonkoéw Komisji whniosek 100,00 PLN
Oceny Wnioskow
Jednorazowa dotacja - Zgodnie z zapisami w Wytycznych

w zakresie realizacji przedsigwzie¢
z udziatem $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze
rynku pracy na lata 2014-2020
maksymalna kwota wsparcia nie
przekracza 6-krotnosci
przecigtnego wynagrodzenia za
prace w gospodarce narodowej




Eﬂ?gu:'zsekie (0 sworaso wwewtozin Unia Europejska
bl P ‘/‘4? WIELKOPOLSKIEGO bl Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

1szu Spotecznego w ramach Wielkoy
owarzyszenia Aglomeracja Kalisko-Os

Projekt finansowany przez Unig¢ Europejskg ze srodkow Europ
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz

obowigzujacego w dniu przyznania

wsparcia.
Zwrot kosztow dojazdu na monitoring | - Zgodnie z Rozporzadzeniem
1 kontrole zalozonych dziatalnos$ci Ministra Pracy i Polityki
gospodarczych Spotecznej z dnia 29 stycznia

2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej (Dz.U.2013.167)

Wsparcie pomostowe

Szkolenie specjalistyczne pojedyncza Do wysokosci 5 000,00 PLN
ushuga w zalezno$ci od rodzaju
specjalistyczna | i zaawansowania szkolenia, branzy.
Kwalifikowalno$¢ wydatkow
oceniana bedzie indywidualnie,
w szczegblnosci pod katem
niezbg¢dnosci, zasadnosci oraz
racjonalnosci.

* 7z wylaczeniem osoOb, ktore skorzystaly ze szkolen przygotowujacych do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej w ramach projektow realizowanych w PO KL w perspektywie
finansowej 2007-2013 oraz osob, u ktorych potwierdzono, ze ich wiedza i kwalifikacje
umozliwiajg rozpoczecie dzialalnosci bez konieczno$ci szkolenia. Osoby te nie majg
obowigzku korzystania ze szkolen przed przyznaniem dotacji, o ile nabyte wcze$niej
umiejetnosci pozwalajg na zatozenie 1 prowadzenie dziatalnos$ci gospodarcze;.

Cena jednostkowa kosztu/wydatku przedstawiona w zatgczniku do regulaminu konkursu
»Wymagania dotyczace standardu oraz cen rynkowych najczesciej finansowanych w ramach
danej grupy projektow, towarow lub ustug” nie oznacza stawki jednostkowej, lecz
szacunkowa cen¢ rynkowa towarow 1 ustug najczesciej finansowanych w ramach danego
Dziatania/Poddziatania — stosujgc zatem stawki wynikajace z taryfikatora Instytucji
Zarzadzajacej, nie nalezy ich oznacza¢ jako stawki jednostkowe w budzecie projektu.

Kazdorazowo kwalifikowalno$¢ wydatkéw oceniana jest indywidualnie, w szczeg6lnosci pod
katem niezbednos$ci, zasadno$ci oraz racjonalno$ci w kontek$cie przedstawionych zadan.
Przyjecie dopuszczalnej stawki nie oznacza rdéwniez, ze bedzie akceptowana w kazdym
budzecie — przy ocenie beda brane pod uwage takie czynniki jak: specyfika projektu, stopien
ztozonosci projektu, wielkos¢ grupy docelowej, miejsce realizacji.




Zalacznik 8.14 — Wykaz kategorii wydatkow dla Poddzialania 6.3.2
Fundusze . :
R )] SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
E Er‘:;ggiizt:slny ﬁ?%:? WIELKOPOLSKIEGO . 1 Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt finansowany przez Unig Europejskg ze $roi
P

jo Regionalnego

Programu Operacyjnego na lata 201

Przyktadowe koszty w ramach poszczegolnych kategorii nie majg charakteru zamknigtego. Wnioskodawca moze zaproponowac inne wydatki,
nieuwzglednione w ramach poszczegdlnych kategorii, o ile sa one zasadne i wynikajg z zaplanowanych zadan w projekcie. Jednoczesnie
zaznacza si¢, ze uzycie w projekcie przyktadowego katalogu kosztoéw nie jest jednoznaczne z uznaniem ww. wydatkéw za kwalifikowane.
Kazdorazowo kwalifikowalno$¢ wydatkéw oceniana jest indywidualnie, w szczego6lnosci pod katem niezbgdnosci, zasadnosci oraz racjonalnosci
w konteks$cie przedstawionych zadan.

Lp. Kategorie kosztéw Definicja Przyktadowy katalog kosztow
1. Doradztwo Proces umozliwiajacy wybor uczestnikow projektu e wynagrodzenie psychologa;

w oparciu o zasady bezstronno$ci 1 jawno$ci oraz z e wynagrodzenie doradcy zawodowego w
odpowiednim udokumentowaniem kazdego etapu zakresie oceny predyspozycji kandydata do
rekrutacji, w oparciu o przejrzyste procedury, np. samodzielnego zalozenia

poprzez wstgpng oceng motywacji, wiedzy bazowe;j 1 prowadzenia dzialalno$ci gospodarcze;;

umozliwiajacej rozpoczecie szkolenia,
zaangazowania, wyksztatcenia, doswiadczenia
potencjalnych uczestnikow projektu, czy tez
przedstawienia wstgpnego zarysu biznesplanu,
testow psychologicznych sprawdzajacych
predyspozycje do prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej.

2. Kursy/szkolenia/studia W ramach przedmiotowej kategorii kosztow e szkolenie ABC przedsigbiorczosci
podyplomowe* kwalifikowalne beda m.in. wydatki zwigzane z (program szkolenia dotyczy m.in.:

organizacjg i przeprowadzeniem wsparcia zatozenia dziatalno$ci gospodarczej, aspekt

szkoleniowo-doradczego, ktorego efektem bedzie psychologiczny, marketingowy, prawny,
zdobycie podstawowej, niezbednej wiedzy ksiggowy, tworzenie biznesplanu,
umozliwiajacej potencjalnemu uczestnikowi zarzadzanie),
projektu samodzielne zalozenie i prowadzenie e zwrot kosztow dojazdu;**

dziatalnosci gospodarczej. e opieka nad dzieckiem/osobg zalezng;**




Fundusze
Europejskie
Program Regiona

Projekt finansowany przez Unig¢ Europejs

%iﬁ# SAMORZAD WOJEWODZTWA
’;i‘jf WIELKOPOLSKIEGO

lny

kg ze srodkd

Programu Operacyjnego na lata 2014-2

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

go w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
glomeracja Kalisko-Ostro

ska

koszt wynajecia sali dydaktycznej;
catering;
materiaty szkoleniowe.

3. Bezzwrotna dotacja

W ramach przedmiotowej kategorii kosztow
kwalifikowane begda srodki przyznane na rozwoj
przedsigbiorczo$ci dla wybranych uczestnikow
projektu, ktdrzy na etapie realizacji podstawowego
wsparcia szkoleniowo-doradczego zarejestrowali
dziatalno$¢ gospodarczg w KRS lub CEIDG
(zgodnie z zapisami w Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzig¢¢ z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze
rynku pracy na lata 2014-2020).

wynagrodzenie Cztonkéw Komisji Oceny
Whnioskow;

jednorazowa dotacja;

zwrot kosztow dojazdu na monitoring i
kontrole zatozonych dziatalno$ci
gospodarczych;

4, Wsparcie pomostowe

W ramach przedmiotowej kategorii kosztow
kwalifikowane beda dzialania utatwiajace
poczatkujacemu przedsiebiorcy prowadzenie
dziatalno$ci w pierwszym okresie jej
funkcjonowania.

w formie zindywidualizowanych ustug np.
szkolenia, warsztaty, doradztwo,
mentoring, coaching, tutoring, wspotpraca
(szkolenie specjalistyczne)

*

nabyte wczesniej umiejetnosci pozwalajg na zatozenie 1 prowadzenie dzialalno$ci gospodarcze;.

** przedmiotowe wydatki beda kwalifikowane w szczegolnie uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku objecia wsparciem osob

z niepetnosprawnosciami)

z wylaczeniem osoOb, ktore skorzystaly ze szkolen przygotowujacych do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w ramach projektow
realizowanych w PO KL w perspektywie finansowej 2007-2013 oraz oséb, u ktorych potwierdzono, ze ich wiedza i kwalifikacje umozliwiaja
rozpoczecie dziatalnosci bez koniecznos$ci szkolenia. Osoby te nie majg obowigzku korzystania ze szkolen przed przyznaniem dotacji, o ile




Zalacznik 8.15 — Wzor oSwiadczenia wspotmalzonka Wnioskodawcy

E‘d?g”:.z:kie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska [
pejs| WIELKOPOLSKIEGD il Europejski Fundusz Spoteczny 2

Program Regionalny arzyszenie s

Projekt finansowany przez Unig Europejskg ze $rodkéw Eur tecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 o enia Aglomeracja Kalisko-Ostrowska
Wspélmalzonka wnioskodawcy
Jae
(imi¢ 1 nazwisko wspolmatzonka wnioskodawcy)

ZamieSZKalY/a et e e e b e e e et e et e e st e e beesbe e seebeensteerre e ,
Legitymujacy/-a si¢ dowodem osobistym seria ..................... 1] wydanym
007/ dnia.......cooiiiiiiiiin

Wyrazam zgode na ubieganie si¢ o S$rodki z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,

Osi Priorytetowej ......... , Dziatania/Poddziatania ...

(imig i nazwisko wnioskodawcy)

(podpis wspotmatzonka)

(miejscowosc)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 8.16 — Wz6r deklaracji wystawcy weksla in blanco

Eﬂrr‘gu:'z:kie %;’,%ﬁ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
PeJ ; ’4\.“ WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny y

kiego Regionalnego
ka

ego w ramach Wielk:

a Aglomeracja Kalisko-Os

DEKLARACJA WYSTAWCY WEKSLA IN BLANCO

Jako  zabezpieczenie = wykonania umowy  numer
0 dofinansowanie ProJektlU Pt ..oo.iiiiiiii i
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
O$ Priorytetowa...... , Dzialanie/Poddziatanie............. ..o
...................................................................................................... (numer i nazwa)
wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawartej w dniu
.................. , W zalaczeniu skladamy weksel in blanco uzupemhiony klauzulg ,bez protestu”
podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu (pelna nazwa
BenefiCIONta). . ...t
z  siedziba
SRR ktory remitent
ma prawo wypeli¢ w kazdym czasie na kwote réwnag catoSci wysokosci naszego zadtuzenia,
obliczonego na zasadach opisanych w w/w umowie, powickszonego o okre§lone w umowie odsetki
i inne naleznos$ci powstate w trakcie dochodzenia roszczenia, oraz weksel ten opatrzy¢ data,
zawiadamiajac Beneficjenta listem poleconym.

List zostanie wyslany przynajmniej 7 dni przed terminem platnosci na podany ponizej adres,
chyba ze Beneficjent powiadomi Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego o jego zmianie. Pismo zwrocone
z adnotacjg urzgdu pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit si¢” lub tym podobne
uznaje si¢ za doreczone.

Deklaracje sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

(nazwa i adres wystawcy weksla) (czytelne podpisy 0s6b upowaznionych
do wystawienia weksla, pieczec jednostki)

(podpis i pieczatka upowaznionego
przedstawiciela DEFS)
Weksel zostanie zwrocony na pisemny wniosek Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego
wniosku o ptatnos¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie §rodkow niewykorzystanych przez Beneficjenta.

. W przypadku 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza nalezy poda¢ imig, nazwisko i miejsce zamieszkania
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,dnia

na zlecenie

sume

Ptatny

Na

zaptaé

za ten wiasny weksel bez protestu




Zalacznik 8.17 - Standard minimum realizacji zasady rownos$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach projektow wspolfinansowanych z EFS

Fundusze i :
Europejskie gﬁ%ﬁ? SAMORZAD WOJEWGDZTWA U‘nlAa Europejska
gy WELKOPOLSKIERD A1 Europejski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny

Standard minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach projektéw wspélfinansowanych z EFS

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktorego nie stosuje si¢ standardu minimum?

o Tak o Nie

Wyjatki, co do ktorych nie stosuje si¢ standardu minimum:
1) profil dziatalno$ci beneficjenta (ograniczenia statutowe);

2) zamknigta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swoj zakres
oddziatywania) wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie cze¢sci danego podmiotu lub
konkretnej grupy podmiotéw wskazanych we wniosku o dofinansowanie
projektu.

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punkt()w1 za
ponizsze kryteria oceny.

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktore
L potwierdzaja istnienie (albo brak istniejgcych) barier réwnosciowych
w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.
o0 ol
2 Whniosek 0 dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajace na
zidentyfikowane bariery réwnosciowe w obszarze tematycznym interwencji
1/lub zasiegu oddziatywania projektu.
oo ol o2
W  przypadku stwierdzenia braku barier réwnosciowych, wniosek
3. o dofinansowanie projektu zawiera dzialania, zapewniajace przestrzeganie
zasady rownosci szans kobiet 1 mezczyzn, tak aby na zadnym etapie
realizacji projektu tego typu bariery nie wystapity.
o0 ol o2

Y W przypadku pozakonkursowych wnioskow o dofinansowanie projektow powiatowych urzedow pracy,
finansowanych ze srodkow Funduszu Pracy w ramach PO wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020, jest wymagane
uzyskanie co najmniej 2 punktow, o ile 1Z (za zgoda komitetu monitorujacego wyrazonag w uchwale) nie podejmie innej
decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktow.



Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktorego nie stosuje si¢ standardu minimum?

o Tak o Nie

Wyjatki, co do ktérych nie stosuje si¢ standardu minimum:
1) profil dziatalno$ci beneficjenta (ograniczenia statutowe);

2) zamkniegta rekrutacja - projekt obejmuje (ze wzgledu na swoj zakres
oddziatywania) wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czgsci danego podmiotu lub
konkretnej grupy podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie
projektu.

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej 3 punktow’ za
ponizsze kryteria oceny.

Wskazniki realizacji projektu zostaly podane w podziale na pte¢ i/lub zostat

4. umieszczony opis tego, w jaki sposob rezultaty przyczynig si¢ do
zmniejszenia barier rowno$ciowych, istniejagcych w obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

o0 ol o2

5 We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano, jakie dziatania zostang
podjete w celu zapewnienia réwnosciowego zarzadzania projektem.

o0 ol

Czy projekt jest zgodny z zasada rownos$ci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie
standardu minimum)?

o TAK o NIE

INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI
SZANSKOBIET I MEZCZYZN W PROGRAMACH OPERACYJNYCH
WSPOLFINANSOWANYCH Z EFS

Ocena zgodnos$ci projektow wspotinansowanych z EFS, realizowanych w trybie
konkursowym i pozakonkursowym, z zasadg rownos$ci szans kobiet i m¢zczyzn odbywa si¢ na
podstawie niniejszego standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projektu istnieje obowigzek wskazania informacji
niezbg¢dnych do oceny, czy spetniony zostal standard minimum zasady roéwnos$ci szans kobiet
1 mezczyzn. Ocenie pod katem spelniania zasady rownosci szans kobiet 1 mezczyzn podlega
cala tre$¢ wniosku o dofinansowanie projektu, aczkolwiek 1Z moze wskazacé

w dokumentach dotyczacych danego programu operacyjnego (np. instrukcji do wniosku



o dofinansowanie projektu), w ktorych czesciach wniosku o dofinansowanie projektu jest
rekomendowane umieszczenie informacji niezbednych do oceny spelniania standardu
minimum.

Standard minimum sktada si¢ z 5 kryteriow oceny, dotyczacych charakterystyki
projektu. Maksymalna liczba punktow do uzyskania wynosi 6, poniewaz kryterium nr 2 1 3 sg
alternatywne?.

Wnhiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktow za
kazde kryterium standardu minimum (wymagane sa co najmniej 3 punkty®). Brak uzyskania
co najmniej 3 punktoéw w standardzie minimum jest rdwnoznaczny z odrzuceniem whniosku®
(w przypadku projektow konkursowych) lub zwroceniem go do uzupetnienia (w przypadku
projektdw pozakonkursowych®). Nie ma mozliwosci przyznawania czesci utamkowych
punktoéw za poszczegolne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych
kryteriow oceny. Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania
whniosku o dofinansowanie projektu. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu zostanie
wykazane np. ze zdiagnozowane bariery réwnosciowe w danym obszarze tematycznym
interwencji 1/lub zasiegu oddziatywania projektu dotycza kobiet, natomiast we wskaznikach
zostanie zapisany podzial na pte¢ ze wskazaniem na zdecydowanie wigkszy udziat mezczyzn
we wsparciu, to osoba oceniajaca moze taki projekt skierowaé do uzupeinienia (tylko
w przypadku projektow pozakonkursowych) albo negocjacji lub obnizy¢ punktacje
w standardzie minimum za dane kryterium oceny - w zwigzku z brakiem logiki pomiedzy
poszczegdlnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Wyjatki:

Decyzja o zakwalifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytucji oceniajacej
wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez oceniajacego, ze projekt
nalezy do wyjatku, oceniajacy nie musi wypelnia¢ wszystkich pytan w ramach standardu
minimum. Powinien w takiej sytuacji zaznaczy¢ pozytywng odpowiedz dotyczaca

przynaleznosci projektu do wyjatku, jak rowniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK

2 Alternatywnos$¢ t¢ nalezy rozumieé w sposob nastgpujacy: w przypadku stwierdzenia wystgpowania barier rownosciowych
oceniajacy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu (wybierajac jednoczesnie
w kryterium nr 3 warto$¢ ,,0”), za§ w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze pod uwage kryterium nr
3 (analogicznie wybierajac jednoczesnie w kryterium nr 2 wartos¢ ,,0”).

3 W przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzedow pracy finansowanych ze
srodkow Funduszu Pracy w ramach PO wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020 jest wymagane uzyskanie za standard
minimum co najmniej 2 punktow, o ile IZ (za zgoda komitetu monitorujacego wyrazona w uchwale) nie podejmie innej
decyzji w stosunku do wymaganej liczby punktow.

* Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

> W przypadku pozakonkursowych wnioskéw o dofinansowanie projektéw powiatowych urzedéw pracy finansowanych
ze $rodkow Funduszu Pracy w ramach PO wspotfinansowanych z EFS na lata 2014-2020 brak uzyskania co najmniej
2 punktéw kwalifikuje projekt do skierowania go do uzupehienia.



w punkcie ogélnym ,,Czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn (na
podstawie standardu minimum)?”.
Wyjatki stanowig projekty, w ktoérych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dziatalno$ci wnioskodawcéw ze wzgledu na ograniczenia statutowe

(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zaktadu karnego)

Profil dzialalno$ci wnioskodawcow oznacza, iz w ramach statutu (lub innego réwnowaznego
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach swojej
dziatalnos$ci wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W przypadku tego wyjatku statut
moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast
na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w tresci
wniosku informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjatku od standardu minimum - ze
wzgledu na ograniczenia wynikajace z profilu dziatalnosci.

2. zamknigtej rekrutacji
Przez zamknigtg rekrutacje nalezy rozumiec sytuacje, gdy projekt obejmuje - ze wzgledu na
swoj zasigg oddziatywania - wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie cze$ci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie projektu. Przykladem moze byc¢
skierowanie projektu tylko i wytacznie do pracownikéw dzialu projektowania w firmie
produkujacej odziez, pod warunkiem ze wsparciem zostang objete wszystkie osoby pracujace
w tym dziale lub skierowanie wsparcia do pracownikéw catego przedsiebiorstwa - pod
warunkiem ze wszystkie osoby z tego przedsigbiorstwa zostang objete wsparciem.
W tresci wniosku o dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten projekt
nalezy do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknieta rekrutacje — wraz
z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno si¢
wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktdrych jest skierowane wsparcie
w ramach projektu.
Uwaga: Zaleca si¢, aby w przypadku projektow, ktore nalezg do wyjatkow, roéwniez
zaplanowa¢ dziatania zapewniajace przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet
1 megzczyzn — pomimo iz nie beda one przedmiotem oceny za pomoca kryteriow oceny ze
standardu minimum.

Poszczegolne kryteria standardu minimum:

Uwaga: Zasada réwnosci szans kobiet 1 mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu
wsparciem 50% kobiet 1 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejagcych

proporcji plci w danym obszarze lub zwigkszaniu we wsparciu udzialu grupy



niedoreprezentowanej. Mozliwe sg jednak przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika
z sytuacji kobiet i mezczyzn i1 stanowi proporcj¢ prawidlowa z perspektywy roéwnosci szans
kobiet i me¢zczyzn.

Ocena wnioskow o dofinansowanie projektéw zgodnie ze standardem minimum
stanowi zawsze indywidualng ocen¢ osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest na
podstawie zapisow wniosku o dofinansowanie projektu oraz wiedzy i do§wiadczenia osoby
oceniajacej. Jednoczesnie przy dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow w standardzie
minimum nalezy mie¢ na uwadze nastepujacy sposob oceny:

0 punktéw - we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych
informacji pozwalajacych na przyznanie 1 lub wigcej punktow w danym kryterium oceny lub
informacje wskazuja, ze projekt bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze wzgledu na plec.

1 punkt - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum
zostaty uwzglednione przynajmniej cz¢sciowo lub nie sa w petni trafnie dobrane w zakresie
kryterium 2, 3 i 4. W przypadku kryterium 1 i 5 przyznanie 1 punktu oznacza, ze kwestie
zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaly uwzglednione
wyczerpujaco, trafnie lub w sposéb mozliwie pelny, biorgc pod uwage charakterystyke
danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) - kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium
w standardzie minimum zostaly uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w sposob
mozliwie petny, biorac pod uwage charakterystyke danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu konkursowego i pozakonkursowego
wynikajacego z niespetnienia kryteriow horyzontalnych (w tym zgodno$ci z zasadg rownosci
szans kobiet 1 mezczyzn) oceniajacy jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia dla tej
oceny w ramach karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

Rekomendowane jest rowniez wskazanie przez osobg¢ oceniajacg uzasadnienia dla
przyznania punktow za poszczegdlne kryteria oceny standardu minimum.

Jako rozbiezno$¢ w ocenie standardu minimum nalezy uzna¢ pozytywna oceng
wniosku pod katem spelniania standardu minimum przez jednego z oceniajacych, przy
jednoczesnej negatywnej ocenie przez drugiego oceniajacego. Rozbiezno$cig nie jest

natomiast réznica w ocenie poszczegdlnych kryteriow standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO
INFORMACJE, KTORE POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK
ISTNIENIA) BARIER ROWNOSCIOWYCH W OBSZARZE



TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA
PROJEKTU (Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego

kryterium — 1)

Do przedstawienia informacji wskazujacych na istnienie barier® rownosciowych lub ich
braku nalezy uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumie¢ obszary obje¢te wsparciem

w ramach programu np. zatrudnienie, integracj¢ spoleczng, edukacje, adaptacyjnosc,

natomiast zasigg oddzialywania projektu odnosi si¢ do przestrzeni, ktorej on dotyczy np.

regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsigbiorstwa, konkretnego dziatu w danej instytucji.

Bariery rowno$ciowe to przede wszystkim:

e segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

e rb6znice w placach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na rownowaznych stanowiskach,
wykonujacych tozsame obowigzki,

e matla dostepnosc¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy,

e niski udziat m¢zczyzn w wypetnianiu obowigzkéw rodzinnych,

¢ niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

e przemoc ze wzgledu na ptec,

e niewidoczno$¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia7,

e niewystarczajacy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi
w wieku do lat 3,

e stereotypy pltci we wszystkich obszarach,

e dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wigcej
przestanek (np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyze; 50 lat, o0sob
z niepelnosprawnos$ciami, nalezacych do mniejszos$ci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wziag¢ pod uwage, w jakim potozeniu

znajduja si¢ kobiety i mezczyzni wchodzacy w sklad grupy docelowej projektu. Dlatego tez

® Bariery rownosciowe to systemowe nieréwnosci i ograniczenia jednej z plei, najczesciej kobiet, ktore sa reprodukowane
i utrwalane spolecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiagnigciu rzeczywistej, faktycznej rownosci szans kobiet
i mg¢zezyzn. Wymienione bariery rowno$ciowe zostaty sformutowane przez Komisj¢ Europejska w dokumencie Plan Dziatan
na rzecz Rownosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym nalezy pamigtad, ze jest to katalog otwarty (definicja
pochodzi z portalu www.rownosc.info).

" Niewidocznos¢ polega na niewystarczajacym uwzglednianiu w dzialaniach zdrowotnych perspektywy plci. Kultura dbania
o0 zdrowie wérod kobiet i mezezyzn jest zupehie inna. W efekcie mezcezyzni rzadziej korzystaja z pomocy lekarzy, trafiaja do
nich takze w pdzniejszej fazie choroby. Widoczne réznice widaé takze w obszarze profilaktyki, ktdra znacznie czgsciej jest
adresowana do kobiet, i sg to akcje zarowno organizowane na poziomie panstwa, jak i organizacji pozarzadowych czy firm
(opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie www.rownosc.info).



istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i m¢zczyzn, ale takze odpowiedz m.in. na pytania:
Czy ktoras z tych grup znajduje si¢ w gorszym polozeniu? Jakie sg tego przyczyny? Czy
ktora$ z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?

Zadaniem 0soby oceniajgcej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we wniosku
o dofinansowanie projektu informacji faktycznego wystepowania lub nie podanych barier
réwnosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane moga wykazaé, iz w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiggu oddziatywania projektu nie wystepuja nierownosci ze
wzgledu na pte¢. Dane te musza by¢ bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym
interwencji i/lub zasiegiem oddzialywania projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane do
pracownikow stuzby zdrowia z terenu wojewodztwa to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby
zdrowia lub obszaru tego wojewodztwa. We wniosku o dofinansowanie projektu powinno si¢
wskaza¢ na nieréwnos$ci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych do oceny dla os6b
oceniajacych projekt. Jezeli nie istnieja dokladne dane (jako$ciowe lub ilosciowe), ktodre
mozna wykorzysta¢, nalezy skorzysta¢ z informacji, ktére sa jak najbardziej zblizone do
obszaru tematyki interwencji 1 zasiggu oddzialywania projektu. We wniosku
o dofinansowanie projektu jest dopuszczalne takze wykorzystanie danych pochodzacych
z badan wlasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miar¢ doktadnych
informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielkoSci proby, metodologii

pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,
ODPOWIADAJACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU
ODDZIALYWANIA PROJEKTU.
(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno si¢ wskaza¢ jakiego rodzaju dziatania
zostang zrealizowane w projekcie na rzecz oslabiania lub niwelowania zdiagnozowanych
barier rowno$ciowych. Zaplanowane dziatania powinny odpowiada¢ na te bariery. Szczegdlna
uwage przy opisie dzialan nalezy zwréci¢ w przypadku rekrutacji do projektu
1 dopasowania odpowiednich form wsparcia dla uczestnikéw/uczestniczek projektu wobec

zdiagnozowanych nierownosci.



Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sg

oceniane w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH,
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,
ZAPEWNIAJACE PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNOSCI SZANS
KOBIET
I MEZCZYZN, TAK ABY NA ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU
NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium —

2)

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano zadnych
barier rownosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania,
Zmierzajace do przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym
etapie realizacji projektu te bariery si¢ nie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dziatan na rzecz zespotu projektowego, ktore sa

oceniane w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE
NA PLEC I/LUB ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB
REZULTATY PROJEKTU PRZYCZYNIA SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER
ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM
INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spelnienie tego kryterium — 2)

Wartosci docelowe wskaznikow w postaci liczby osob nalezy podawa¢ w podziale na
pte¢. We wniosku o dofinansowanie projektu powinna rowniez znalez¢ si¢ informacja, w jaki
sposob rezultaty przyczyniaja si¢ do zmniejszenia barier rownosciowych istniejacych
w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (dotyczy to

zaroOwno projektow skierowanych do osob, jak 1 instytucji).



5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE
DZIALANIA ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA
ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA PROJEKTEM®

(Maksymalna liczba punktow mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium —

1)

We whniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ si¢ informacja, w jaki sposob
planuje si¢ zapewni¢ realizacj¢ zasady rownosci szans kobiet 1 m¢zczyzn w ramach procesu
zarzadzania projektem. Informacja ta powinna zawiera¢ propozycje konkretnych dzialan,
jakie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.

Roéwnosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze osoby
zaangazowane w realizacj¢ projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzadzanie, personel
merytoryczny,  personel  wykonawcy/partnera’)  posiadaja  odpowiednia  wiedze
w zakresie obowigzku przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i m¢zczyzn i potrafig
stosowa¢ t¢ zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy moze si¢
odby¢ poprzez poinformowanie os6b zaangazowanych w realizacj¢ projektu na temat
mozliwosci 1 sposobdéw zastosowania zasady réwnos$ci szans kobiet 1 mezczyzn
w odniesieniu do problematyki tego konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez

zespOl projektowy obowigzkow zwigzanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza sig

mozliwo$¢ poinformowania oséb w formie szkolenia, ale tylko i wylacznie w przypadku,

jezeli wyrazi na to zgode¢ instytucja dokonujgca oceny projektu, W oparciu o wskazang we

wniosku o dofinansowanie projektu uzasadniong potrzebe, ktora nie bedzie jednocze$nie
sprzeczna z zasadami udzielania pomocy publicznej i postanowieniami Wytycznych Ministra
infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020. Dziataniem podjetym na rzecz rownosciowego zarzadzania
moze by¢ rowniez np.:
e wilaczenie do projektu (np. jako konsultantow, doradcoéw) osob lub organizacji
posiadajagcych udokumentowang wiedz¢ 1 doswiadczenie w prowadzeniu dzialan

z zachowaniem zasady rownosci szans kobiet i mg¢zczyzn,

® Niniejszy punkt nie bedzie mial zastosowania w przypadku wnioskéw o dofinansowanie projektow pozakonkursowych
powiatowych urzedow pracy finansowanych ze §rodkéw Funduszu Pracy w ramach PO wspoétfinansowanych z EFS na lata
2014-2020.

® Nalezy jednak pamigtaé, ze dobor konkretnych dziatan, majacych na celu réwnosciowe zarzadzanie projektem, w stosunku
do poszczegblnych grup personelu projektu, jest uzalezniony od wystgpowania faktycznych potrzeb w tym zakresie.



e zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia godzenie
zycia zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajaca elastyczne
formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami
w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj zwrdci¢ uwage, ze zawieranie umoéw na
zlecenie lub o dzielo nie zawsze oznacza stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia
zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli we wniosku o dofinansowanie projektu
pojawia si¢ sformutowanie, ze zespotowi projektowemu zostang zagwarantowane
elastyczne formy pracy, nalezy wskaza¢ dokladnie jakie dziatania zostana podjete
w tym zakresie.

Roéwnosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obshlugi
projektu 50% me¢zczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany
réwnosciowo. Stosowanie kryterium ptci w procesie rekrutacji pracownikow jest niezgodne
z prawem pracy, a stosowanie polityki rownych wynagrodzen dla kobiet 1 m¢zczyzn za
jednakowa prace lub prace o jednakowej wartosci jest obowigzkiem wynikajacym z prawa
pracy, nie za$ zasady horyzontalnej. Dlatego tez zréznicowanie zespotu projektowego ze
wzgledu na pte¢ zalecane jest tam, gdzie tworzg si¢ zespoly (partnerstwa, komitety, rady,
komisje itp.) podejmujace decyzje w projekcie lub majace wplyw na jego przebieg. Warto
wtedy dopilnowac (o ile pozwala na to wiedza i do§wiadczenie poszczegdlnych kandydatow
oraz obowigzujace uregulowania prawne), aby nie powstawaly wylacznie zespoly

jednorodneptciowo.



Zalacznik 8.18 - Lista oswiadczen Wnioskodawcy i Partnera

E Eﬂ?g::jzsekie l&ﬁ# SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska

&6 WIELKOPOLSKIEGD jski
Brogtan Rkgionali 4 L B Europejski Fundusz Spoteczny

Projekt finansowany przez Unig
Programu Operac

) ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotec
lata 2014-2020 oraz z budzetu Stowarzy

Tres¢ oswiadczenia

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawdg. Oswiadczam, Zze jestem Swiadomy/a
odpowiedzialnosci karnej za ziozenie falszywego oswiadczenia wynikajgcej z art. 233 § 1 Kodeksu Karnego
Z 6 czerwca 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553, z pézn. zm.).

2. | Oswiadczam, ze instytucja, ktorg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkow, jak rowniez z optacaniem sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Pahstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

3. | Oswiadczam, ze instytucja, ktérg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie
na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pozn. zm.);
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r., poz. 769);
c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnoéci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwiocznego powiadomienia 1Z WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie.

4. | Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wiasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi
zamowien publicznych.

5. | Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do poniesienia w ramach projektu nie sg i
nie bedg wspotfinansowane z innych wspdlnotowych instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej oraz innych $srodkéw publicznych.

6. | Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku dotyczgce pomocy publicznej w zgdanej wysokosci, w tym

pomocy de minimis, o ktérg ubiega sie beneficjent pomocy, sg zgodne z nastepujgcymi dokumentami:

- Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr
59, poz. 404, z p6zn. zm.),

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

- Rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektdre rodzaje pomocy za
zgodne ze wspoélnym rynkiem w zastosowaniu art.107 i 108 Traktatu (og6lne rozporzadzenie w sprawie wytgczen
blokowych) (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)
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Tres¢é oswiadczenia

Oswiadczam, ze dokonano wyboru partnera zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217),

z pézn. zm.) w tym wybér partnera spoza sektora finanséw publicznych — zgodnie z art. 33 ust. 2-4 ww. ustawy (nie
dotyczy projektow realizowanych bez partnera/éw).

W imieniu partnera/partnerow oswiadczam/y, iz:

- zapoznatem/tam/lismy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;

- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o
dofinansowanie;

- ze instytucja, ktorg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na
podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.);
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie (nie dotyczy projektéw realizowanych bez partnera/ow).

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie
niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z
Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r., poz. 1182 z pézn.
zm.). Zostatem/am poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI2014+
jest Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, a dane w systemie
LSI12014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-
2020. Zostatem/am poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania
o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
Oswiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie do wglagdu do swoich danych osobowych, ich poprawy i
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.

10.

Oswiadczam, iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych os6b wskazanych
we wniosku o dofinansowanie, w tym oséb do kontaktu, w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie.

Oswiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie
LSI2014+ jest Marszatek Wojewodztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 a dane
w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektdw w okresie
programowania 2014-2020. Oswiadczam, iz osoby te zostaty poinformowane o dobrowolnosci podania danych
osobowych, przy czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. Oswiadczam, iz osoby te zostaty
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Tres¢é oswiadczenia

poinformowane o prawie do wglgdu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia
sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych. W przypadku powziecia przez mnie
informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww. zakresie przez te osoby, oswiadczam, iz o powyzszym fakcie poinformuje
Administratora Danych Osobowych.

11.

Wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom dokonujgcym ewaluacji
i oceny pod warunkiem dochowania i ochrony informacji oraz tajemnic w nich zawartych.

12.

Whioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwg instytucje ochrony informac;ji i tajemnic zawartych w niniejszym
wniosku oraz wskazuje podstawe prawng ochrony ww. informacji i tajemnic ze wzgledu na status Wnioskodawcy
w pkt 3.5.4 ,Informacje dodatkowe”.

13.

Oswiadczam, ze w okresie realizacji projektu bede prowadzit/a na terenie Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej biuro
projektu. Biuro projektu bedzie oferowato mozliwo$¢ udostepnienia petnej dokumentacji realizowanego projektu oraz
uczestnicy projektu beda posiadali mozliwo$¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.
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Zalacznik 8.19 — Wzor oswiadczenia o bezstronnosci eksperta

Fundusze by
Europejskie %%!”
Program Regionalny 4

Projekt finansowany przez Unie
Programu Operacyjne

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska [
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny S

Wzdr Oswiadczenia eksperta o bezstronnosci

OSWIADCZENIE EKSPERTA O BEZSTRONNOSCI

Oswiadczenie odnosi sie do relacji eksperta z_wszystkimi wnioskodawcami biorgcymi udziat
w konkursie.

POUCZENIE: Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skfadanie
fatszywych zeznan, zgodnie z art. 49 ust. 8 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217) w zw. z art. 233 § 6 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.).

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23),
powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze projektéw tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawcg ani nie pozostaje z wnioskodawcami w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wnioskodawcami lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdéw
nadzorczych wnioskodawcy lub wnioskodawcéw;

c) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw ani nie pozostaje w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
z przedstawicielem Zadnego 2z wnioskodawcéw, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami w stosunku podrzednosci stuzbowej.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy ustato
matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny
whiosku o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na pismie do 1Z WRPO
2014+/IP WRPO 2014+.

(podpis)




Zalacznik 8.20 — Sekcje PKD przyporzgdkowane do bran? zidentyfikowanych jako branZe
o najwiekszym potencjale rozwojowym i/lub branz strategicznych dla regionu (w ramach

smart specialisation).
Fundusze SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny

Europejskie
Program Regionalny

bd
A

Sekcje PKD przyporzadkowane do obszarow intelisentnych specjalizacji Wielkopolski
oraz obszary innowacji miedzybranzowych

w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 - 2020

Os Priorytetowa 6
RYNEK PRACY

Dzialanie 6.3
Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢

Poddzialanie 6.3.2
Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO

Sekcje PKD przyporzadkowane do obszarow inteligentnych specjalizacji Wielkopolski

Podstawowy dobodr beneficjentow odbywac si¢ bedzie na poziomie dzialow PKD beneficjentow.
Projekty beda si¢ wpisywac w specyfike obszaréw specjalizacji.

1. Biosurowce i zywnos$¢ dla Swiadomych konsumentow:
A. Glowne PKD

SEKCJA DZIAL

UPRAWY ROLNE, CHOW

ROLNICTWO, LESNICTWO, | HODOWLA ZWIERZAT,

01

LOWIECTWO I RYBACTWO LOWIECTWO, WLACZAJAC
DZIALALNOSC USLUGOWA
10 | PRODUKCIA ARTYKULOW
C | PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE SPOZYWCZYCH

11 | PRODUKCJA NAPOJOW

B. Inne PKD dla obszaru, uwzgledniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwiazania
stuza rozwojowi glownego obszaru specjalizacji:

SEKCJA DZIAL
A ROLNICTWO, LESNICTWO, 02 LESNICTWO I POZYSKIWANIE
LOWIECTWO I RYBACTWO DREWNA
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PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

16

PRODUKCJA WYROBOW

Z DREWNA ORAZ KORKA,

Z WYLACZENIEM MEBLI;
PRODUKCJA WYROBOW ZE
SEOMY [ MATERIALOW
UZYWANYCH DO WYPLATANIA

17

PRODUKCJA PAPIERU | WYROBOW
Z PAPIERU

22

PRODUKCJA WYROBOW Z GUMY
| TWORZYW SZTUCZNYCH

DOSTAWA WODY;
GOSPODAROWANIE SCIEKAMI

| ODPADAMI ORAZ DZIALALNOSC
ZWIAZANA Z REKULTYWACJA

38

DZIALALNOSC ZWIAZANA ZE
ZBIERANIEM, PRZETWARZANIEM
| UNIESZKODLIWIANIEM
ODPADOW:; ODZYSK SUROWCOW

INFORMACJA | KOMUNIKACJA

62

DZIALALNOSC ZWIAZANA
Z OPROGRAMOWANIEM |
DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNOSC POWIAZANA

DZIALALNOSC PROFESJONALNA,
NAUKOWA | TECHNICZNA

72

BADANIA NAUKOWE | PRACE
ROZWOJOWE

Whnetrza przyvszlosci:
Glowne PKD

SEKCJA

DZIAL

ROLNICTWO, LESNICTWO,
LOWIECTWO I RYBACTWO

02

LESNICTWO I POZYSKIWANIE
DREWNA

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

13

PRODUKCJA WYROBOW
TEKSTYLNYCH

16

PRODUKCJA WYROBOW

Z DREWNA ORAZ KORKA,

Z WYLACZENIEM MEBLI;
PRODUKCJA WYROBOW ZE
SEOMY [ MATERIALOW
UZYWANYCH DO WYPLATANIA

17

PRODUKCJA PAPIERU | WYROBOW
Z PAPIERU

18

POLIGRAFIA | REPRODUKCJA
ZAPISANYCH NOSNIKOW
INFORMACII

22

PRODUKCJA WYROBOW Z GUMY
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| TWORZYW SZTUCZNYCH

25

PRODUKCJA METALOWYCH
WYROBOW GOTOWYCH, Z
WYLACZENIEM MASZYN

| URZADZEN

31

PRODUKCJA MEBLI

B. Inne PKD dla obszaru, uwzgledniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwiazania

stuza rozwojowi gléwnego obszaru specj

alizacji:

SEKCJA

DZIAL

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

15

PRODUKCJA SKOR | WYROBOW ZE
SKOR WYPRAWIONYCH

23

PRODUKCJA WYROBOW
Z POZOSTALYCH MINERALNYCH
SUROWCOW NIEMETALICZNYCH

24

PRODUKCJA METALI

DOSTAWA WODY;
GOSPODAROWANIE SCIEKAMI

| ODPADAMI ORAZ DZIALALNOSC
ZWIAZANA Z REKULTYWACJA

38

DZIALALNOSC ZWIAZANA ZE
ZBIERANIEM, PRZETWARZANIEM
| UNIESZKODLIWIANIEM
ODPADOW:; ODZYSK SUROWCOW

INFORMACJA | KOMUNIKACJA

62

DZIALALNOSC ZWIAZANA
Z OPROGRAMOWANIEM |
DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNOSC POWIAZANA

DZIALALNOSC PROFESJONALNA,
NAUKOWA | TECHNICZNA

71

DZIALALNOSC W ZAKRESIE
ARCHITEKTURY | INZYNIERII;
BADANIA | ANALIZY TECHNICZNE

72

BADANIA NAUKOWE | PRACE
ROZWOJOWE

Przemysl jutra:

A. Glowne PKD

SEKCJA

DZIAL

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

24

PRODUKCJA METALI

25

PRODUKCJA METALOWYCH
WYROBOW GOTOWYCH, Z
WYLACZENIEM MASZYN

| URZADZEN
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27

PRODUKCJA URZADZEN
ELEKTRYCZNYCH

28

PRODUKCJA MASZYN
| URZADZEN, GDZIE INDZIE]J
NIESKLASYFIKOWANA

29

PRODUKCJA POJAZDOW
SAMOCHODOWYCH, PRZYCZEP
| NACZEP, Z WYLACZENIEM
MOTOCYKLI

30

PRODUKCIJA POZOSTALEGO
SPRZETU TRANSPORTOWEGO

33

NAPRAWA, KONSERWACJA
| INSTALOWANIE MASZYN
| URZADZEN

B. Inne PKD dla obszaru, uwzgledniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwiazania
stluzg rozwojowi gléwnego obszaru specjalizacji:

SEKCJA

DZIAL

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

20

PRODUKCJA CHEMIKALIOW
| WYROBOW CHEMICZNYCH

22

PRODUKCJA WYROBOW Z GUMY
| TWORZYW SZTUCZNYCH

23

PRODUKCJA WYROBOW
Z POZOSTALYCH MINERALNYCH
SUROWCOW NIEMETALICZNYCH

26

PRODUKCJA KOMPUTEROW,
WYROBOW ELEKTRONICZNYCH
I OPTYCZNYCH

DOSTAWA WODY;
GOSPODAROWANIE SCIEKAMI

| ODPADAMI ORAZ DZIALALNOSC
ZWIAZANA Z REKULTYWACJA

38

DZIALALNOSC ZWIAZANA ZE
ZBIERANIEM, PRZETWARZANIEM
| UNIESZKODLIWIANIEM
ODPADOW; ODZYSK SUROWCOW

INFORMACJA | KOMUNIKACJA

62

DZIALALNOSC ZWIAZANA
Z OPROGRAMOWANIEM |
DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNOSC POWIAZANA

DZIALALNOSC PROFESJONALNA,

71

DZIALALNOSC W ZAKRESIE
ARCHITEKTURY | INZYNIERII;
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NAUKOWA | TECHNICZNA BADANIA | ANALIZY TECHNICZNE
72 BADANIA NAUKOWE | PRACE
ROZWOJOWE
4. Wyspecjalizowane procesy logistyczne:
A. Gléwne PKD
SEKCJA DZIAL
49 TRANSPORT LADOWY ORAZ
TRANSPORT RUROCIAGOWY

50 | TRANSPORT WODNY
TRANSPORT | GOSPODARKA

H MAGAZYNOWA 51 TRANSPORT LOTNICZY
MAGAZYNOWANIE
52 | | DZIALALNOSC USLUGOWA
WSPOMAGAJACA TRANSPORT
B. Inne PKD dla obszaru, uwzgledniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwiazania
stluzg rozwojowi gléwnego obszaru specjalizacji:
SEKCJA DZIAL
PRODUKCJA KOMPUTEROW,
26 | WYROBOW ELEKTRONICZNYCH
I OPTYCZNYCH
”7 PRODUKCJA URZADZEN
ELEKTRYCZNYCH
PRODUKCJA MASZYN
28 | | URZADZEN, GDZIE INDZIE]J
NIESKLASYFIKOWANA
C | PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE PRODUKCIA POJAZDOW
29 SAMOCHODOWYCH, PRZYCZEP
I NACZEP, Z WYLACZENIEM
MOTOCYKLI
30 PRODUKCJA POZOSTALEGO
SPRZETU TRANSPORTOWEGO
NAPRAWA, KONSERWACJA
33 |  INSTALOWANIE MASZYN
| URZADZEN
DZIALALNOSC ZWIAZANA
J INFORMACJA | KOMUNIKACJA 62 Z OPROGRAMOWANIEM |

DORADZTWEM W ZAKRESIE
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INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNOSC POWIAZANA

DZIALALNOSC W ZAKRESIE

L 71 | ARCHITEKTURY | INZYNIERIL
DZIALALNOSC PROFESJONALNA, BADANIA | ANALIZY TECHNICZNE
NAUKOWA | TECHNICZNA
7o | BADANIA NAUKOWE I PRACE
ROZWOJOWE
5. Rozwoj oparty na ICT:
A. Glowne PKD
SEKCJA DZIAL
PRODUKCJA KOMPUTEROW,
PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE 26 | WYROBOW ELEKTRONICZNYCH
| OPTYCZNYCH
61 | TELEKOMUNIKACIA
DZIALALNOSC ZWIAZANA
Z OPROGRAMOWANIEM |
62 | DORADZTWEM W ZAKRESIE
INFORMACJA | KOMUNIKACJA INFORMATYKI ORAZ
DZIALALNOSC POWIAZANA
63 DZIALALNOSC USLUGOWA

W ZAKRESIE INFORMACIJI

B. Inne PKD dla obszaru, uwzgledniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwiazania

stuza rozwojowi glownego obszaru specjalizacji:

SEKCJA

DZIAL

PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE

22

PRODUKCJA WYROBOW Z GUMY
| TWORZYW SZTUCZNYCH

23

PRODUKCJA WYROBOW
Z POZOSTALYCH MINERALNYCH
SUROWCOW NIEMETALICZNYCH

24

PRODUKCJA METALI

25

PRODUKCJA METALOWYCH
WYROBOW GOTOWYCH, Z
WYLACZENIEM MASZYN

| URZADZEN

28

PRODUKCJA MASZYN
| URZADZEN, GDZIE INDZIE]
NIESKLASYFIKOWANA
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NAPRAWA, KONSERWACJA
33 | I INSTALOWANIE MASZYN
| URZADZEN

DZIALALNOSC ZWIAZANA

Z PRODUKCJA FILMOW, NAGRAN
J | INFORMACJA | KOMUNIKACJA 59 | WIDEO, PROGRAMOW
TELEWIZYJNYCH, NAGRAN
DZWIEKOWYCH I MUZYCZNYCH

DZIALALNOSC PROFESJONALNA, BADANIA NAUKOWE | PRACE

M NAUKOWA | TECHNICZNA 2 ROZWOJOWE
6. Nowoczesne technologie medyczne:
A. Glowne PKD
SEKCJA DZIAL
PRODUKCJA PODSTAWOWYCH
SUBSTANCIJI
, FARMACEUTYCZNYCH ORAZ
C PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE 21 LEKOW [ POZOSTALYCH
WYROBOW
FARMACEUTYCZNYCH
OPIEKA ZDROWOTNA | POMOC
Q SPOLECZNA 86 OPIEKA ZDROWOTNA

B. Inne PKD dla obszaru, uwzgledniane tylko w przypadku, jesli proponowane rozwiazania
stuza rozwojowi glownego obszaru specjalizacji:

SEKCJA DZIAL

PRODUKCJA KOMPUTEROW,
26 | WYROBOW ELEKTRONICZNYCH
I OPTYCZNYCH

PRODUKCJA URZADZEN

C | PRZETWORSTWO PRZEMYSLOWE 27 ELEKTRYCZNYCH

PRODUKCJA MASZYN
28 | URZADZEN, GDZIE INDZIE]J
NIESKLASYFIKOWANA

DZIALALNOSC ZWIAZANA
Z OPROGRAMOWANIEM |

62 | DORADZTWEM W ZAKRESIE
J INFORMACJA | KOMUNIKACJA INFORMATYKI ORAZ

DZIALALNOSC POWIAZANA

63 | DZIALALNOSC USLUGOWA
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W ZAKRESIE INFORMACII

72 BADANIA NAUKOWE | PRACE
ROZWOJOWE

M DZIALALNOSC PROFESJONALNA, =
NAUKOWA | TECHNICZNA POZOSTALA DZIALALNOSC

74 | PROFESJONALNA, NAUKOWA
| TECHNICZNA

7. Budownictwo:

SEKCJA DZIAL

ROBOTY BUDOWLANE ZWIAZANE

41 ZE WZNOSZENIEM BUDYNKOW

ROBOTY ZWIAZANE Z BUDOWA
F BUDOWNICTWO 42 | OBIEKTOW INZYNIERII LADOWE]J
| WODNEJ

ROBOTY BUDOWLANE

43 SPECJALISTYCZNE
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Zalacznik 8.21 — Standardy realizacji wsparcia w projektach Poddziatania 6.3.2 WRPO
2014-2020 Samozatrudnienie i przedsigbiorczos¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO

1. Wstep

Niniejszy dokument ma na celu wyznaczenie szczegdtowych zasad realizacji
bezzwrotnych form wsparcia przeznaczonych dla oséb zamierzajgcych rozpoczgc
dziatalnos¢ gospodarczg w ramach Poddziatania 6.3.2 Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢
w ramach ZIT dla rozwoju AKO Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020 w wojewoddztwie wielkopolskim. Ogoélne zasady realizacji projektow
wyznaczajg dokumenty programowe, tj. Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na
lata 2014-2020, przyjety decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r.;
Szczegotowy Opis Osi  Priorytetowych  Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020; Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 -
Umowa Partnerstwa z dnia 21 maja 2014 r. oraz Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju
w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia 22 lipca 2015 r.

Niektére z form wsparcia, bedagce przedmiotem niniejszego dokumentu, stanowig
pomoc publiczng i muszg by¢ realizowane na zasadach pomocy de minimis okreslonych w
przepisach Unii Europejskiej i prawodawstwie krajowym.

Niniejszy dokument zawiera podstawowe wzory dokumentdw, niezbedne na etapie
realizacji projektow. Niemniej jednak, wzory te zawierajg jedynie minimalne wymogi odnosnie
obowigzkoéw Beneficjenta i uczestnika projektu, a Beneficjent ma prawo rozszerzaé zapisy
w ww. dokumentach, w celu bardziej efektywnego wykorzystania dofinansowania.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie zastosowanie majg zasady
realizacji projektow okreslone dla WRPO 2014+ w dokumentach programowych oraz
odpowiednich, aktualnych aktach prawnych. Departament Wdrazania Europejskiego
Funduszu Spotecznego UMWW, petnigcy role Instytucji Zarzadzajgcej dla Poddziatania 6.3.2
Samozatrudnienie i przedsiebiorczo$¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO WRPO 2014+, zwany
dalej 1Z WRPO 2014+, oraz Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, petnigce role
Instytucji Posredniczacej dla poddziatania 6.3.2 Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢ w
ramach ZIT dla rozwoju AKO, bedg wymagaé przestrzegania niniejszych zapiséw na
etapach: wyboru wnioskéw o0 dofinansowanie projektu, podpisywania uméw o
dofinansowanie projektu, rozliczania wydatkow ponoszonych w ramach projektow oraz ich

kontroli.



Zalacznik 8.21 — Standardy realizacji wsparcia w projektach Poddziatania 6.3.2 WRPO
2014-2020 Samozatrudnienie i przedsigbiorczos¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO

2. Zasady udzielania wsparcia w ramach Dziatania 6.3

Realizacja dziatan projektowych przyczyni sie do wzrostu liczby trwatych przedsiebiorstw
oraz generowania w nich nowych miejsc pracy. Skutkiem zwiekszania aktywnosci w zakresie

powstawania nowych podmiotéw dziatalnosci gospodarczej bedzie rozwdj regionu.

W strukturze dzialalnosci gospodarczej w Wielkopolsce dominujg mikro i mate
przedsiebiorstwa. Wskaznik przedsiebiorczosci w regionie jest wyzszy niz liczony dla kraju,
ale w ostatnich latach tempo rozwoju przedsiebiorczosci w Wielkopolsce ulegto
przyhamowaniu. Ponadto od kilku lat obserwuje sie spadek wolnych oraz nowoutworzonych
miejsc pracy. Na przyrost nowych miejsc pracy moze wptyng¢ powstawanie przedsiebiorstw.
Gtéwng barierg wejscia na rynek dla oséb planujgcych rozpoczecie wiasnej dziatalnosci
gospodarczej jest ograniczony dostep do kapitatu finansowego. Osoby te bardzo czesto nie
mogg liczy¢é na pozyskanie finansowania ze zrdédet komercyjnych ze wzgledu na brak
odpowiedniej historii kredytowej, niedysponowanie wystarczajgcymi zabezpieczeniami, czy
zbyt wysokie ryzyko planowanego przedsiewziecia gospodarczego. Innymi barierami sg
nieznajomos$¢ procedur, nieumiejetnosé pozyskania kapitatu, brak wiedzy na temat
dostepnych jego zrédet oraz brak informacji o rynku pracy. Podjete interwencje beda
wzmacniaé¢ wysitki na rzecz wsparcia osob doswiadczajgcych trudnosci na rynku pracy oraz

przeciwdziata¢ ubdstwu grup doswiadczajgcych najwiekszych na nim problemow.

2.1 Wymagania wobec Beneficjentow.

W ramach Dziatania 6.3 WRPO 2014+ Beneficientem moze zostaé kazdy podmiot
z wytgczeniem osob fizycznych (nie dotyczy osob prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg
lub o$wiatowg na podstawie przepiséw odrebnych)*. O dofinansowanie nie mogg ubiegaé sie
podmioty podlegajgce wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze
zm.).

Beneficjenci muszg spetniaé kryteria dostepu okreslone dla danego naboru. Osoby fizyczne

zamierzajgce rozpoczac dziatalnosé gospodarczg otrzymujg dotacje za posrednictwem

tw tym powiatowe urzedy pracy — w zakresie zgodnym z przepisami ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 645, z p6zn. zm.)
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Beneficjenta, czyli podmiotu, ktéry ztozy wniosek w konkursie i otrzyma dofinansowanie na
jego realizacje.
Do obowigzkow Beneficjenta realizujgcego projekt w ramach Dziatania 6.3 nalezy przede
wszystkim:
1. Opracowanie i przedtozenie do IZ WRPO 2014+ wniosku o dofinansowanie projektu,
zawierajgcego szczegotowe informacje na temat zakresu planowanego wsparcia,

w tym odnosnie:

— sposobu i trybu rekrutacji uczestnikow projektu. Kryteria rekrutacji, uczestnikow
projektu powinny by¢ okreslone w sposob przejrzysty, jednoznaczny, bez mozliwosci
ich szerokiej interpretaciji. We wniosku o dofinansowanie nalezy poda¢ hierarchie tych
kryteridw, czyli kolejnos¢, w jakiej bedg one stosowane wraz z przypisaniem wag
punktowych. Kryterium kolejnosci zgtoszeh nie moze by¢ jedynym sposobem doboru
uczestnikow projektu. Opis rekrutacji powinien by¢ precyzyjny. Kryteria rekrutacji
muszg by¢ spdjne z diagnozg sytuacji przedstawiong we wniosku oraz z pozostatg
czescig wniosku. Nalezy takze przedstawi¢ metody rekrutacji uczestnikéw projektu
oraz uzasadni¢, dlaczego wybrane techniki i narzedzia sg wiasciwe dla danej grupy
docelowej. Wybor uczestnikow projektu powinien odbywa¢ sie zgodnie
Z Regulaminem rekrutacji uczestnikow, ktérego minimalny wzér zostat przygotowany
przez 1Z WRPO 2014+ (Zatgcznik nr 1) oraz w oparciu o przygotowany wzor
Formularza rekrutacyjnego (Zatgcznik nr 2). Nalezy takze uwzglednié¢ opis procedury
odwotawczej przewidzianej na etapie rekrutacji do projektu. Nalezy pamietaé, iz
obowigzkowym elementem rekrutacji do projektu jest rozmowa z doradca
zawodowym, w celu weryfikacji predyspozycji kandydata (w tym np.
predyspozycji osobowosciowych, poziomu motywacji) do samodzielnego
zalozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

— planowanego zakresu wsparcia doradczo-szkoleniowego (w tym zatozen
programowych, zakresu tematycznego, metodologii nauczania, planowanej liczby
doradcow i wyktadowcow, wymiaru godzinowego, liczebnosci grup, materiatow
szkoleniowych itp.). Zakres doradztwa i szkolen powinien byé bezposrednio zwigzany
z zaktadaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej (z mozliwosci
dofinansowania wytaczone sg szkolenia zawodowe, ktérych zakres wykracza poza
obszar prowadzonej dziatalnosci). Wsparcie doradczo-szkoleniowe realizowane
w ramach Dziatania 6.3 WRPO 2014+ ma na celu przygotowanie uczestnika projektu
do samodzielnego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Zakres doradztwa

powinien obejmowac¢ nie tylko ogdlne doradztwo o charakterze biznesowym,
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ale rowniez kwestie zwigzane z poprawg rentownosci indywidualnych przedsiewzie¢
poprzez poszukiwanie nowych profili dziatalnosci i rynkow zbytu;

— liczby osob, ktorym zostanie przyznane wsparcie finansowe oraz kwoty srodkéw
przeznaczonych na ten cel, majgc na uwadze kryterium dostepu ustalajgce
minimalng liczbe udzielonych dotacji. Wydatki dotyczace wsparcia finansowego na
rozwéj przedsiebiorczosci ujete w budzecie projektu stanowig pomoc publiczng
(wymaga to zaznaczenia odpowiedniego pola we wniosku aplikacyjnym);

— liczby oso6b, ktorym zostanie przyznane wsparcie pomostowe w postaci ustug
doradczo-szkoleniowych o charakterze specjalistycznym oraz kwoty s$rodkow
przeznaczonych na ten cel. Wydatki dotyczgce wsparcia pomostowego ujete
w budzecie projektu powinny by¢é ujmowane jako pomoc publiczna (wymaga to
zaznaczenia odpowiedniego pola we wniosku aplikacyjnym);

— obiektywnych i merytorycznych kryteriow selekcji uczestnikow projektu, ktérym
zostang przyznane srodki na rozwdj przedsiebiorczosci;

— sposobu i trybu monitorowania oraz kontroli prawidtowosci realizacji i wydatkowania
przyznanego wsparcia. Przygotowujgc wniosek o dofinansowanie projektu oraz
planujgc zarbwno szczegdtowy budzet, jak i harmonogram rzeczowy, Beneficjent
powinien odpowiednio zaplanowa¢ termin zakonczenia realizacji przedsiewziecia,
uwzgledniajgc obowigzek kontroli i monitoringu, prowadzonych przez uczestnikow
projektu dziatalnosci gospodarczej (czyli min. 2 kontrole? oraz min. 2 wizyty
monitoringowe® w trakcie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej uczestnika
projektu);

— zasad oceny wnioskow o udzielenie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
dokonywanej przez Komisje Oceny Wnioskéow (w tym uwzglednienie procedury

odwotawczej od decyzji KOW).

Okres realizacji projektu powinien by¢ tak zaplanowany przez Beneficjenta, by uwzgledniat
okres wsparcia szkoleniowo-doradczego oraz obowigzkowy okres prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (dziatalnos¢ gospodarcza rozpoczeta w ramach projektu jest prowadzona co
najmniej przez okres 12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnoSci

gospodarczej, zgodnie z aktualnym wpisem do CEIDG lub KRS).

2 Kontrola ma na celu weryfikacje prawidlowosci realizacji przyjetego biznesplanu (m.in. weryfikacje dokumentacji pod katem
dokonanych zakupdéw, weryfikacje takich elementéw biznesplanu jak: miejsce prowadzenia dziatalnosci, przedmiot/zakres
prowadzonej dziatalno$ci, osiggniete przychody/zrealizowane ustugi w aspekcie zgodnosci z biznesplanem). O kontroli
Uczestnik projektu powinien zosta¢ poinformowany z min. 3 dniowym wyprzedzeniem.

3 Wizyta monitoringowa ma na celu weryfikacje rzeczywistej realizacji biznesplanéw oraz faktycznego postepu rzeczowego
prowadzonej dziatalnos$ci pod katem zgodnosci z biznesplanem. O wizycie monitorujgcej Uczestnik projektu powinien zosta¢
poinformowany w dniu wizyty, z kilkugodzinnym wyprzedzeniem.
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IZ WRPO 2014+ oraz IP WRPO 2014+ zwracaja uwage na fakt, iz nie beda przyjete do
dofinansowania projekty nadmiernie rozciggniete w czasie, a przez to nieefektywne
kosztowo, dlatego tez dziatania projektowe powinny bezposrednio nastepowaé po
sobie, a kazdy etap realizacji projektu powinien dotyczy¢ kompletnej grupy

uczestnikéw projektu.

2. Pozyskanie i rekrutacja uczestnikow projektu.

o Beneficjent powinien zapewni¢ mozliwie szeroki dostep do uczestnictwa w projekcie
potencjalnym jego uczestnikom, przy zagwarantowaniu bezstronnosci i przejrzystosci
zastosowanych procedur.

o Wybdr uczestnikéw projektu powinien odbywac¢ sie w oparciu o przygotowany przez
Beneficjenta Formularz rekrutacyjny (Zatgcznik nr 2) oraz zgodnie z przygotowanym przez
Beneficjenta Regulaminem rekrutacji uczestnikow (Zatgcznik nr 1). Mozliwos¢ przyjecia
uczestnikdw do projektu powinna by¢ weryfikowana w pierwszej kolejnosci w oparciu o status
uczestnika na rynku pracy (zgodnie z zatozeniami zawartymi w SZOOP WRPO 2014+), a
nastepnie w oparciu o przyjete kryteria rekrutaciji.

e Beneficjent zapewnia, ze wsparcie w ramach projektu jest skierowane wytgcznie do oséb
bezrobotnych lub os6b biernych zawodowo, powyzej 29 roku zycia, ktére znajdujg sie w jednej
Z ponizszych grup:

- osoby powyzej 50 roku zycia,

- osoby z niepetnosprawnosciami,
- 0s6b diugotrwale bezrobotne,

- kobiety,

- osoby o niskich kwalifikacjach

e Beneficjent przesyta: Formularz rekrutacyjny, Regulamin rekrutacji uczestnikoéw oraz Karte
oceny formularza rekrutacyjnego (Zatgcznik nr 3) do zatwierdzenia przez 1Z WRPO 2014+,
co najmniej 25* dni przed planowanym rozpoczeciem rekrutacji do projektu. W przypadku
zgtoszenia przez Beneficjenta konieczno$ci wprowadzenia zmian do wskazanych
dokumentow, konieczne jest uzyskanie ponownej akceptacji dotyczacej zakresu oraz
terminu wprowadzenia proponowanych modyfikacji (IZ WRPO 2014+ moze nie wyrazi¢
zgody na wprowadzenie zmian do dokumentéw w szczegdlnoéci w przypadku, gdy nowe
zapisy wprowadzajg mniej korzystne rozwigzania dla uczestnikow projektu).

e Beneficjent gwarantuje bezstronnosc¢ i przejrzystosé zastosowanych procedur. W tym celu,
ma obowigzek powota¢é Komisje Rekrutacyjng, ktérej zadaniem jest wybdr uczestnikow
projektu. Komisja Rekrutacyjna skfada sie z co najmniej 2 czionkéw, ktérzy powinni
wykazywaé sie udokumentowang wiedzg i doswiadczeniem z zakresu prowadzenia i/lub
promocji przedsiebiorczosci. Cztonkowie Komisji Rekrutacyjnej przed przystgpieniem do

oceny formularzy muszg podpisa¢ deklaracje poufnosci i bezstronnosci. Obowigzkowym

* llekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o dniach, rozumie sie przez to dni robocze, jesli nie wskazano inaczej.
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elementem rekrutacji do projektu jest rozmowa/przeprowadzenie testu kompetencji przez
osobe przygotowang merytorycznie do realizacji tego typu dziatan (psychologa lub doradce
zawodowego), ktérych celem jest weryfikacja predyspozycji kandydata do samodzielnego
zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (osoba ubiegajgca sie o udziat w
projekcie powinna wykazywa¢ sie m.in. takimi cechami jak: samodzielno$c,
przedsiebiorczos¢, odpowiedzialnos¢, umiejetnos¢ planowania i analitycznego myslenia,
sumiennos$é, motywacja).

e Beneficjent ma obowigzek podania do publicznej wiadomosci Regulaminu rekrutacji oraz
Formularza rekrutacyjnego kandydatom ubiegajgcym sie o udziat w projekcie oraz
planowanego terminu rekrutacji, na co najmniej 10 dni przed rozpoczeciem rekrutacji do
projektu.

e Beneficient musi dysponowa¢ dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie weryfikacji
kwalifikowalnosci osob®, ktérym udziela wsparcia w ramach projektu, w przeciwnym razie
wydatki zwigzane 2z udzieleniem wsparcia danej osobie mogg zostaé uznane
za niekwalifikowalne.

e Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek pisemnego poinformowania osoby ubiegajgcej sie o
udziat w projekcie o przyczynach odrzucenia jej aplikacji (uzasadnienie wraz z uzyskanym
wynikiem punktowym).

e Beneficjent przeprowadza procedure odwotawczg od wynikdw rekrutacji zgodng
Z ponizszymi zasadami:

Kandydat do uczestnictwa w projekcie, ktory w wyniku przeprowadzonej rekrutacji nie
zakwalifikowat sie do projektu moze, w terminie do 5 dni liczgc od dnia otrzymania przez
niego informacji o wynikach oceny, dostarczy¢ do biura projektu pisemne odwotanie od
decyzji Komisji Rekrutacyjnej (za dopuszczalng forme uznaje sie takze przestanie odwotania
w ww. terminie drogg elektroniczng (e-mail/fax), przy czym dostarczenie jego formy pisemnej
musi nastgpi¢ nie pdzniej niz w ciggu nastepnych 2 dni). Nastepnie, odwofanie jest
rozpatrywane w ciggu 5 dni przez co najmniej 1 osobe bedacg cztonkiem Komisji
Rekrutacyjnej, przy czym nie moze to by¢ ta sama osoba, ktéra wczesniej dokonywata oceny
formularza rekrutacyjnego danego kandydata. Beneficjent informuje osoby, ktére wniosty
odwotanie, w terminie do 5 dni liczac od dnia zakonczenia procedury odwotawczej, o wyniku
powtdrnej oceny wraz z pouczeniem ich, ze podjeta decyzja w tym zakresie jest wigzgca
i ostateczna. Co wiecej, sporzgdzenie ostatecznej listy rankingowej uczestnikéw projektu
nastepuje w terminie 5 dni liczac od dnia poinformowania wszystkich kandydatow
o ostatecznych wynikach oceny (w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej mozliwe
sg zmiany w kolejnosci kandydatow na liscie w stosunku do wstepnej listy rankingowej).

W konsekwencji, Beneficjent podaje ostateczne wyniki do publicznej wiadomosci (np. strona

® Dotyczy os6b spetniajgcych wymogi uczestnictwa w projekcie w tym m.in.: osoby z grupy docelowej zawartej w SZOOP
WRPO 2014+, nieposiadajgce zarejestrowanej dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy przed przystgpieniem do
projektu niezaleznie od zaistnienia dodatkowych warunkéw pozwalajgcych stwierdzi¢ date faktycznego uruchomienia
dziatalnosci gospodarcze;j.
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internetowa projektu). Dane uczestnikéw projektu powinny zosta¢ zanonimizowane, zgodnie
z ustawg o ochronie danych osobowych. Na koniec, sporzgdza protokét z prac Komisji

Rekrutacyjnej w terminie do 14 dni liczac od dnia ogtoszenia ostatecznej listy rankingowej.

Beneficjent zobowigze uczestnikow projektu, na etapie ich rekrutacji, do przekazania
informacji dotyczgcych ich sytuacji po zakonczeniu wudzialu w projekcie (do
4 tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w wytycznych

w zakresie monitorowania (tzw. wspoélne wskazniki rezultatu bezposredniego).

Beneficjent powinien zapewni¢ uczestnikom projektu rzetelng informacje o zasadach wytaniania oséb,
ktére otrzymajg srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci oraz zasadach ich wykorzystania.
Kazdy potencjalny uczestnik projektu powinien zapozna¢ sie z warunkami uczestnictwa w projekcie (w
tym o maksymalnej wysokosci dotacji udzielanej w ramach projektu zgodnie z zapisami wniosku o

dofinansowanie projektu).

3. Realizacja wsparcia doradczo-szkoleniowego, w tym w szczegdlnosci zapewnienie
odpowiednio przygotowane;j kadry wyktadowcow, zaplecza organizacyjnego
i merytorycznego dla uczestnikéw projektu, materiatéw dydaktycznych, itp.

4. Dokonanie podzialu srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci oraz wsparcia
pomostowego pomiedzy uczestnikow projektu na podstawie kryteriow opisanych we wniosku
o dofinansowanie projektu oraz przy zagwarantowaniu bezstronnosci i przejrzystosci
zastosowanych procedur, w tym organizacji prac Komisji Oceny Wnioskow.

5. Woyptata s$rodkéw finansowych na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej uczestnikom
projektu. Wyptata srodkéw odbywac sie bedzie w catosci po wniesieniu przez uczestnika
projektu ewentualnego wktadu witasnego, niezwtocznie po podpisaniu umowy o udzieleniu
wsparcia finansowego (Zatgcznik nr 8). Istnieje mozliwos¢é dokonania refundacji poniesionych
wydatkéw po zatozeniu dziatalnosci.

6. Zapewnienie wsparcia pomostowego w postaci specjalistycznych ustug szkoleniowo-
doradczych wspierajgcych rozwéj nowego przedsiebiorcy.

7. Monitorowanie oraz kontrola prawidtowosci wydatkowania srodkéw finansowych na rozwoj
przedsigbiorczosci przyznanych uczestnikowi projektu w okresie 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, tj. w szczegdlnosci weryfikacja: czy uczestnik projektu faktycznie
prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg oraz czy dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona jest
zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa w umowie o udzieleniu wsparcia finansowego i
niniejszymi Standardami.

8. Woydanie uczestnikowi projektu zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis
w dniu udzielenia pomocy tj. w dniu podpisania umowy o udzieleniu wsparcia finansowego
(dotacja) lub aneksu do umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych (pomostowe

wsparcie szkoleniowo-doradcze), pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem projektu.®

® Jezeliw wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego uczestnik przedstawi dokumenty swiadczace o wykorzystaniu mniejszej
kwoty dotacji, niz wartos¢ zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest do wydania zaktualizowanego
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9. Przygotowanie sprawozdan zgodnie =z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia
7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informaciji
0 nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegto$ciach przedsiebiorcow we wpftatach
S$wiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1065 z
p6zn. zm.)’ oraz zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w
sprawie przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej i informacji o
nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. 2014 r., poz. 59).
Wszystkie podmioty, ktére posiadajg na podstawie zawartych uméw o dofinansowanie
projektow uprawnienia do samodzielnego udzielania pomocy publicznej lub pomocy de
minimis zobowigzane sg do przekazywania sprawozdan w systemie on-line, za
posrednictwem aplikacji SHRIMP (System Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania
Pomocy Publicznej). Wszelkie informacje dostepne sg na stronie internetowej

www.uokik.gov.pl w dziale Pomoc publiczna —  Sporzgdzanie  sprawozdan

z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP. Przekazywanie danych sprawozdawczych poprzez

system SHRIMP dotyczy rowniez wszelkich korekt sprawozdanh o udzielonej pomocy.
2.2 Wymagania wobec uczestnikéw projektu.

Zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych WRPO 2014+, wsparcie w ramach projektu
jest skierowane wytgcznie do oséb bezrobotnych lub oséb biernych zawodowo, powyzej 29 roku zycia,
ktére znajdujg sie w jednej z ponizszych grup:

- osoby powyzej 50 roku zycia,

- osoby z niepetnosprawnosciami,

- 0s6b dtugotrwale bezrobotne,

- kobiety,

- osoby o niskich kwalifikacjach.
Ponadto, uczestnik projektu ubiegajgcy sie o przyznanie wsparcia finansowego na rozwdj
przedsigbiorczosci zobowigzany jest do zlozenia oswiadczenia o niekorzystaniu réwnolegle
z innych $rodkdéw publicznych, w tym zwiaszcza ze Srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz srodkow
przyznawanych w ramach PROW 2014-2020 i WRPO 2014+, przeznaczonych na pokrycie tych
samych wydatkéw zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej. Otrzymane
dofinansowanie nie moze stanowi¢ wktadu wlasnego w innych projektach.
Co wiecej, projekty sg skierowane do 0s6b z obszaru Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej (w przypadku
os6b fizycznych uczg sie, zamieszkuja one na obszarze Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej w
rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego). Na potrzeby monitorowania wskaznikéw, osoby
dtugotrwale bezrobotne rozumiane sg zgodnie z definicjg wynikajgcg z Wytycznych w zakresie

monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (tj. w

zaswiadczenia o przyznaniu pomocy objetej zasadg de minimis. Na zaktualizowanym zaswiadczeniu nalezy zaznaczy¢
stwierdzenie niewaznosci poprzednio wydanego zaswiadczenia.

" Jezeli Uczestnikowi projektu wydane zostanie zaktualizowane zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis w zwigzku
z niewykorzystaniem catos$ci wsparcia finansowego, Beneficjent zobligowany jest do sporzadzenia korekty sprawozdania
0 udzielonej pomocy de minimis, zawierajgcej aktualne dane.
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przypadku osob w wieku 25 lat i wiecej osoby pozostajgce bezrobotnymi ponad 12 miesiecy). Osoby o

niskich kwalifikacjach to osoby posiadajgce wyksztatcenie na poziomie do ISCED 3 wigcznie.

Ze wsparcia udzielanego w ramach projektu realizowanego przez danego Beneficjenta powinny

zostac wylgczone co najmnie;:

osoby, ktore byly zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym, Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub prowadzity dziatalno$¢ na
podstawie odrebnych przepisow (w tym m.in. dziatalno$¢ adwokackg, komorniczg lub
oswiatowg), w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych dzien przystgpienia do projektu,
niezaleznie od zaistnienia dodatkowych warunkéw pozwalajgcych stwierdzi¢ date
faktycznego uruchomienia dziatalnosci gospodarczej;

osoby korzystajgce réownolegle z innych $rodkéw publicznych, w tym zwlaszcza ze
srodkéw Funduszu Pracy, PFRON oraz $rodkoéw przyznawanych w ramach PROW
2014-2020 i WRPO 2014+, przeznaczonych na pokrycie tych samych wydatkéw
zwigzanych z podjeciem oraz prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej;

osoby, ktore taczy lub tgczyt z Beneficjentem i/lub pracownikiem Beneficjenta
uczestniczgcym w procesie rekrutacji i oceny biznesplanéw zwigzek matzenski,
stosunek pokrewienstwa i powinowactwa i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli;

osoby, wobec ktérych orzeczono kare zakazu dostepu do srodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
z p6zn zm.);

osoby pozostajgce w stosunku prawnym mogacym budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do bezstronnosci wzgledem beneficjenta, partnera lub wykonawcy w projekcie lub
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci przebiegu procesu rekrutacji
i przyznawania $rodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci. Przez
wykonawce rozumie sie podmiot Swiadczacy wszelkie wustugi w ramach

realizowanego projektu.
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3. Formy wsparcia i zasady realizacji projektu w ramach
Poddziatania 6.3.2 WRPO 2014+ przez Beneficjenta.

Realizacja projektu sktada sie z nastepujgcych etapow:

3.1 Diagnoza kompetencji zawodowych w zakresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej

Obowigzkowym elementem rekrutacji do projektu jest rozmowa/przeprowadzenie testu
kompetencji przez osobe przygotowang merytorycznie do realizacji tego typu dziatan
(psychologa lub doradce zawodowego), ktérych celem jest weryfikacja predyspozycji
kandydata do samodzielnego zatozenia i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (osoba
ubiegajaca sie o udziat w projekcie powinna wykazywaé sie m.in. takimi cechami jak:
samodzielnos¢, przedsiebiorczosé, odpowiedzialnosg, umiejetnosc planowania

i analitycznego myslenia, sumiennos¢, motywacja).

3.2 Szkolenie i/lub doradztwo przygotowujace do rozpoczecia
dziatalnosci gospodarczej

Udzielenie wsparcia szkoleniowo-doradczego (indywidualnego i/lub grupowego) obejmuje
Swiadczenie nieodptatnych ustug szkoleniowo-doradczych dotyczgcych zagadnien
zwigzanych z podejmowaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej. Ten etap realizacji
projektu rozpoczyna sie od zdiagnozowania przez indywidualnego doradce zakresu pomocy,
jakiej nalezy udzieli¢ poszczegdlnym uczestnikom projektu (w tym zdiagnozowanie ich
potrzeb szkoleniowych i doradczych). Uczestnicy projektu powinni otrzymac¢ odpowiednio
dobrang pomoc szkoleniowo-doradczg o charakterze podstawowym (poczgwszy od prostych
dziatan informacyjnych dotyczacych zarejestrowania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane bloki szkoleniowo-doradcze umozliwiajgce
nabywanie umiejetnosci i wiedzy niezbednej do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jak
i podnoszenia kwalifikacji zawodowych). Aktywizacja zawodowa jest procesem ztozonym,
obejmujgcym oddziatywanie w réznych sferach funkcjonowania cztowieka i wymagajgcym
trwatego, zintegrowanego podej$cia w ramach realizowanego projektu. Uzasadnione jest
zatem stosowanie mozliwie szerokiego wachlarza ustug aktywizacyjnych. Ponadto, w celu
zmaksymalizowania szans na powodzenie nowopowstatych dziatalnosci gospodarczych
uczestnicy projektu powinni tez zosta¢ objeci dziataniami polegajgcymi na organizowaniu

przedsiewzie¢ grupowych z udziatem nowo zarejestrowanych przedsiebiorcow, polegajacych
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miedzy innymi na kojarzeniu przedsiebiorcow o uzupetniajgcych sie rodzajach dziatalnosci
w celu stworzenia lokalnego klastra. Innym rodzajem dziatan jakimi mogg zosta¢ objeci
uczestnicy projektu sa: konferencje, seminaria, warsztaty, publikacje stuzgce
rozpowszechnianiu metod rozwoju w zakresie przedsiebiorczoéci. Szkolenia oraz doradztwo
przewidziane dla os6b zamierzajgcych rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarczg majg zapewnié
uczestnikom projektu odpowiednie przygotowanie merytoryczne do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej. Tematyke szkoleh oraz zakres doradztwa okredla beneficjent we wniosku
o dofinansowanie projektu wykazujgc jednoczednie, ze zaplanowany przez niego zakres
szkolen oraz doradztwa pozwoli przygotowaé uczestnikow projektu do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Tematyka szkolen oraz doradztwa moze obejmowac np.:
e prowadzenie ksiegowosci w przedsiebiorstwie,
e podstawy marketingu,
e prawo pracy,
e prawo podatkowe,
e praktyczng wiedze z zakresu ubezpieczen spotecznych,
e przepisy BHP w przedsiebiorstwie,
e prawo handlowe,
e zagadnienia z prawa cywilnego zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,
e wdrazanie i obstuge programow uzytkowych zwigzanych 2z prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej (programy stuzgce do: wystawiania faktur, prowadzenia
ksiegowosci, rozliczania z ZUS i US),
e sporzgdzanie biznesplanow,
o kwestie zwigzane z poprawg rentowno$ci poprzez poszukiwanie nowych profili
dziatalnosci i rynkéw zbytu,
e inne tematy niezbedne dla uczestnikow projektu z zakresu przygotowania
i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.
Beneficjent we wniosku o dofinansowanie projektu powinien okresli¢ liczbe godzin szkolenia
i doradztwa (niemniej jednak 1Z WRPO 2014+ zaleca wymiar minimalnie 40 godzin,
maksymalnie 80 godzin), biorgc pod uwage ich uzyteczno$¢ dla uczestnikéw projektu.
Ponadto Beneficjent we wniosku o dofinansowanie projektu powinien przedstawi¢ réwniez
inne dane (np. wykaz wyktadowcéw, liczebnosé grupy — szkolenia powinny odbywac sie dla
grup szkoleniowych liczacych od 10 do 35 uczestnikow, metodologie nauczania pozwalajgca
na zdobycie wiedzy z zakresu zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, diagnoze
potrzeb szkoleniowych oraz sposéb opracowania indywidualnego programu dla kazdego
uczestnika projektu), ktére pozwolg 1Z WRPO 2014+ oceni¢ efektywnos¢ i skutecznosé

planowanych szkolenn. Doradztwo indywidualne stanowi nieodzowng czes¢ projektu
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i powinno odpowiada¢ indywidualnym potrzebom uczestnikéw projektu oraz przewidywac
zarowno konsultacje tematyczne, jak i indywidualng pomoc ad hoc. Beneficjent powinien
okresli¢ we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu minimalng liczbe godzin
przeznaczonych na wsparcie doradcze dla kazdego uczestnika projektu. Dopuszczalna jest
sytuacja polegajgca na zwolnieniu uczestnika projektu z obowigzku udziatu we wsparciu
szkoleniowo-doradczym  przygotowujgcym do podjecia dziatalnosci gospodarczej
w przypadku, gdy osoba ta zostata objeta analogicznym wsparciem w ramach innego
projektu oraz uzyskata stosowne zaswiadczenie potwierdzajgce zdobycie wymaganej wiedzy
i kwalifikacji zawodowych. Ponadto z uczestnictwa we wsparciu mozna zwolni¢ osoby,
ktérych doswiadczenie, wiedza oraz umiejetnosci nie wymagajg dodatkowego szkolenia,
badz doradztwa. Jednoczesnie w sytuacji, gdy uczestnictwo we wsparciu szkoleniowo-
doradczym jest czynnikiem decydujgcym o przyznaniu dotacji na rozwoj przedsiebiorczosci
nie nalezy zwalnia¢ takiej osoby z obowigzku uczestnictwa w nim. Wsparcie szkoleniowo-
doradcze kierowane do uczestnikow projektu powinno by¢ realizowane w oparciu o:

a) diagnoze potrzeb szkoleniowo-doradczych,

b) dobdér odpowiednich metod nauczania pozwalajgcych na zdobycie wiedzy z zakresu
zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

Na etapie podstawowego wsparcia szkoleniowo-doradczego wnioski ha otrzymanie wsparcia
finansowego wraz z zatgcznikami sporzgdzane przez uczestnikow projektu powinny byé
wstepnie zaopiniowane przez Beneficjenta. Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze
realizowane jest na podstawie przygotowanej przez Beneficjenta Umowy o $wiadczenie
usfug szkoleniowo-doradczych, zawieranej pomiedzy Beneficjentem, a uczestnikiem
projektu. Etap szkoleniowo-doradczy musi zakonczy¢ sie wydaniem przez Beneficjenta
uczestnikom projektu zaswiadczen / certyfikatdw potwierdzajgcych uczestnictwo w szkoleniu
oraz doradztwie, zawierajgce co najmniej:

e imie i nazwisko uczestnika projektu,

e liczbe godzin przebytego szkolenia,

e liczbe godzin udzielonego doradztwa,

e zakres tematyczny szkolenia,

e zakres doradztwa,

e nazwe/pieczec¢ beneficjenta,

e podpis przedstawiciela Beneficjenta potwierdzajgcy dane zawarte w zaswiadczeniu.
Wzér zaswiadczenia przygotowuje Beneficjent. Uczestnik projektu moze zosta¢ wykluczony
przez Beneficjenta z udziatu w projekcie, jesli opusci wiecej niz 20 % godzin szkoleniowych.
Jednoczesnie projekt uwzglednia kompleksowe wsparcie poprzez zastosowanie

wszystkich typow przedsiewzie¢ (z wylagczeniem osdéb, ktére skorzystaly ze szkolen
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przygotowujacych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach projektow
realizowanych w PO KL w perspektywie finansowej 2007-2013 oraz oso6b,
u ktérych potwierdzono, ze ich wiedza i kwalifikacje umozliwiaja rozpoczecie
dziatalnosci bez koniecznosci szkolenia. Osoby te nie majg obowigzku korzystania ze
szkolen przed przyznaniem dotacji, o ile nabyte wczesniej umiejetnosci pozwalajg na

zatozenie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej).

3.3 Dotacja na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej

Procedura przyznawania dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, od momentu
naboru wnioskédw o udzielenie wsparcia finansowego do momentu wyptaty dotacji oraz
udzielenia wsparcia pomostowego, powinna zosta¢ zawarta w Regulaminie przyznawania
Srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczo$ci (Zatgcznik 4). Beneficjent sporzadza
przedmiotowy dokument, przekazuje go do akceptacji IZ WRPO 2014+ w terminie nie
krotszym niz 25 dni przed planowanym terminem naboru, natomiast zaakceptowany
Regulamin zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
w swojej siedzibie tak, by kazdy uczestnik projektu miat mozliwos¢é zapoznania sie z jego
zapisami. W terminie nie dtuzszym niz 5 dni od zakonczenia wsparcia szkoleniowo-
doradczego, Beneficjent informuje uczestnikdéw projektu (pisemnie, a takze poprzez
zamieszczenie informacji na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie) o planowanym terminie skfadania wnioskoéw o udzielenie
wsparcia finansowego. Ogtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej informacje dotyczace
terminu rozpoczecia i zakonczenia naboru, miejsca przyjmowania dokumentéw, formy

sktadania wnioskoéw. Nabor nie moze byc¢ krétszy niz 10 dni poczgwszy od daty ogtoszenia.

3.3.1 Dotacja

Niniejszy etap realizacji projektu polega na udzieleniu uczestnikom projektu, ktérzy po
otrzymaniu informacji o mozliwosci przyznania bezzwrotnego dofinansowania zarejestrowali
dzialalnos¢ gospodarczg na podstawie Umowy o udzieleniu wsparcia finansowego
(Zatgcznik nr 8). Srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci sg przyznawane
uczestnikowi projektu po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o udzielenie wsparcia

finansowego oraz podpisaniu umowy. Wniosek sktadany jest przez uczestnika projektu
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wraz z opracowanym biznesplanem (Zatgcznik nr 5) oraz z harmonogramem rzeczowo-
finansowym przedsiewzigecia. Biznesplan przedsiewziecia na najblizsze 2 lata powinien
zawierac¢ szczegotowe zestawienie towarow lub ustug, ktore przewidywane sg do zakupienia
w ramach jego realizacji wraz ze wskazaniem ich parametrow technicznych lub jakosciowych
oraz wartosci jednostkowej (ewentualnie - szczegdtowe zestawienie planowanych do
zakupienia lub pozyskania wartosci niematerialnych i prawnych wraz ze wskazaniem ich
parametrow technicznych Ilub jakosciowych oraz wartosci jednostkowej). Biznesplan
powinien obejmowacé réwniez zrodta pokrycia wydatkéw, uwzgledniajgce srodki finansowe na
rozwéj przedsiebiorczosci oraz inne $rodki wykorzystane do rozpoczecia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, w tym srodki wtasne. Ocena biznesplanéw powinna odbywac sie
W oparciu o Karte oceny biznesplanu (Zatgcznik nr 6), analize rynkowg dziatalnosci
przysztego przedsiebiorstwa pod kgtem zapotrzebowania i mozliwej skali zbytu na towary lub
ustugi planowane do wytworzenia w ramach dziatalnosci objetej dofinansowaniem, co
pozwoli na podniesienie rentownosci finansowych przedsiewzie¢ oraz na wydtuzenie okresu
ich przezywalnosci na rynku. Pomoc przyznawana jest do wysokosci nieprzekraczajacej
6-krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace w gospodarce narodowej
obowigzujgcej w dniu przyznania wsparcia, zgodnie z zapisami wniosku
o dofinansowanie projektu. W celu zapewnienia wiekszej trwatosci udzielonego
wsparcia, Beneficjent moze zobowigzaé uczestnika projektu do wniesienia wktadu
wlasnego (w formie pienieznej lub rzeczowej’) na rozwdj przedsiebiorczosci.
Beneficjent moze uwzgledni¢ wktad wtasny uczestnikow projektu w budzecie zawartym we
wniosku o dofinansowanie projektu. Ponadto, zawiera we wniosku informacje, ze bedzie
wymagat wkiadu od uczestnikow projektu, wraz z okresleniem formy udokumentowania
poniesienia wktadu wlasnego wymaganego od uczestnikdéw projektu. Jednoczesnie, biorac
pod uwage status grupy docelowej na rynku pracy, a w konsekwencji ich trudng
sytuacje materialng, wniesienie wkladu wlasnego uczestnika projektu nie moze
stanowi¢ istotnej bariery w ubieganiu si¢ o wsparcie finansowe na rozpoczecie

dziatalnosci gospodarcze;j.

Oceny formalnej i merytorycznej wnioskow o udzielenie wsparcia finansowego wraz
z zatgcznikami dokonuje Beneficjent w terminie do 21 dni od daty zakonczenia naboru
wnioskow. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze przedtuzy¢ wymieniony termin
po uzgodnieniu z 1IZ WRPO 2014+. Beneficjent zobowigzany jest powota¢ Komisje Oceny
Whnioskéw (KOW), ktéra dokona oceny merytorycznej ztozonych wnioskoéw w oparciu

o Regulamin Komisji Oceny Whnioskéw, sporzadzany przez Beneficjenta. Instytucja

8 W przypadku wniesienia wktadu rzeczowego uczestnik jest zobowigzany do udokumentowania wartosci wktadu np.
poprzez przedstawienie faktur/rachunkéw lub wyceny rzeczoznawcy.
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Zarzadzajgca WRPO 2014+ zwraca uwage, iz w obradach KOW musi uczestniczy¢ minimum
3 oceniajgcych. Beneficjent ma obowigzek pisemnego poinformowania IZ WRPO 2014+ o
terminie i miejscu posiedzenia Komisji (na terenie wojewodztwa wielkopolskiego)
w terminie co najmniej 5 dni przed planowanym posiedzeniem KOW, w tym KOW w ramach
procedury odwotawczej. W pracach Komisji mogg uczestniczy¢ réwniez pracownicy |Z
WRPO 2014+ w charakterze obserwatoréw z prawem wglgdu do dokumentéw i protokotow
z posiedzen Komisji, reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia
naruszenia procedur oceny wniosku. Obserwator ma prawo wglagdu do ocenianych przez
KOW wnioskéw oraz wniesienia zastrzezehh do dokonanej oceny, co powinno zostac
odnotowane w protokole z posiedzenia KOW. Ocena biznesplanéw dokonywana jest przez
Komisje Oceny Wnioskéw powotang przez Beneficjenta realizujgcego dany projekt. W skiad

Komisji wchodzg nastepujgce osoby:

o eksperci powotani przez Beneficienta (w tym ewentualnie eksperci zewnetrzni —
niepozostajgcy z Beneficjentem w stosunku pracy lub innym),
o fakultatywnie wydelegowani pracownicy 1Z WRPO 2014+ (w roli obserwatoréw,

z prawem wglgdu do dokumentow i protokotéw z posiedzeh Komisji).

Czlonkowie KOW powinni wykazywa¢ sie udokumentowang wiedza i doswiadczeniem
z zakresu prowadzenia i/lub promoc;ji przedsiebiorczosci.

Elementem zachowania zasady bezstronno$ci oraz przejrzystosci stosowanych procedur jest
podpisanie przez cztonkéw KOW oraz obserwatoréw, przed przystgpieniem do prac KOW,
deklaracji poufnoéci i bezstronnosci. Wszelkie udokumentowane przypadki naruszenia zasad
rzetelnosci i bezstronnosci stwierdzone na etapie rekrutacji do projektu lub w trakcie
przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczo$ci mogg skutkowac
rozwigzaniem umowy o dofinansowanie projektu. Przez naruszenie zasad bezstronno$ci
i rzetelnosci nalezy rozumie¢ w szczegolnosci wszelkie odstepstwa od niniejszych
wytycznych oraz sytuacje, ktére mogg bezposrednio wptyngé na brak obiektywizmu w trakcie
rekrutacji uczestnikow projektu lub na etapie przyznania srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci. Oceny ztozonych wnioskéw dokonujg dwie osoby z zachowaniem
zasady bezstronnosci oraz przejrzystosci dokonywanej oceny. Beneficjent dokonuje oceny
kompletnosci oraz poprawnos$ci wnioskow wraz z zatgcznikami w trakcie oceny formalno-
merytorycznej, w oparciu 0 Karte oceny biznesplanu (Zatgcznik nr 6). Postepowanie
z wnioskami zidentyfikowanymi na etapie oceny merytorycznej jako niepoprawne formalnie
reguluje Beneficjent w Regulaminie przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci. Ocena dokonana przez KOW (stanowigca srednig arytmetyczng 2 ocen)

stanowi¢ bedzie podstawe do utozenia ,wstepnej listy rankingowej”, tj. listy wnioskow
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uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktéw. Wniosek moze uzyskaé
maksymalnie 100 pkt. Nie jest mozliwy wybor do dofinansowania wniosku, ktory uzyskat
mniej niz 60% punktow ogdétem i mniej niz 60% punktéw mozliwych do uzyskania w kazdym
punkcie oceny. Dofinansowanie przyznawane jest uczestnikom projektu, ktérych ztozone
wnioski uzyskaty min. 60 na 100 pkt. mozliwych do zdobycia i min. 60% punktow mozliwych
do uzyskania w kazdym punkcie oceny przy czym uzaleznione jest to od dostepnosci
Srodkow. Po przeprowadzeniu oceny Komisja Oceny Wnioskow podejmuje decyzje
0 przyznaniu Ssrodkéow finansowych na rozwoj przedsiebiorczosci, negocjacji wniosku,
nieprzyznaniu srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci z powodu braku srodkéw
lub jego odrzuceniu. Decyzja o przyznaniu s$rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci nie powinna byé oparta wylagcznie na ocenie biznesplanu, przez
KOW. Powinna byé¢ réwniez podejmowana w oparciu o inne aspekty, ktére maja
istotne znaczenie w trakcie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, np. uwzglednia
takze ocene przez doradce i osobiste predyspozycje do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej (badane na bazie ocen wykladowcéw, ankiet, badan psychologicznych)
i inne. Szczegotowy wybdr kryteriow na podstawie ktorych dokonany zostanie wybor
uczestnikow projektu, ktérzy otrzymajg wsparcie finansowe powinien zosta¢ okreslony na
etapie sktadania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

Beneficjent informuje pisemnie (za potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu o podjetej
decyzji w terminie 5 dni od dnia dokonania oceny, wraz z uzasadnieniem oraz uzyskanym
wynikiem oceny. W przypadku decyzji o przyznaniu srodkow finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci, oznacza to zobowigzanie beneficjenta do podpisania Umowy na
otrzymanie wsparcia finansowego z uczestnikiem projektu, ktéremu to wsparcie przyznano.
Jezeli Komisja, na etapie rozpatrywania Wniosku o przyznanie srodkéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczosci, wykaze np. btedne =zatozenia odnosnie wydatkow
kwalifikowalnych, ktére mozna pokry¢ ze srodkdéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci
lub biznesplanu, moze podjg¢ negocjacje z uczestnikiem projektu. W ramach negocjaciji
uczestnik ma prawo dokonania korekt w ztozonym przez niego wniosku. Wniosek moze
zosta¢ odrzucony w przypadku, gdy podczas oceny Whniosku o przyznanie srodkoéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci Komisja stwierdzi, ze rozpoczeta dziatalnosc
gospodarcza jest wykluczona z uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia
zasad i przepiséw uniemozliwiajgce udzielenie srodkow.

W przypadku nieprzyznania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsigbiorczosci z powodu
braku s$rodkéw lub odrzucenia Wniosku o przyznanie Srodkéw finansowych na rozwdj
przedsigbiorczosci uczestnik projektu w ciggu 5 dni od dnia otrzymania informacji o podjetej

decyzji ma prawo zwroci¢ sie z prosbg o ponowng weryfikacje Wniosku wraz
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Z przedstawieniem dodatkowych wyjasnief/informacji i/lub uzupetnieniem ewentualnych
uchybien. Weryfikacji podlega ten sam Wniosek z uwzglednieniem wyjasnien i/lub
uzupetnieniem ewentualnych uchybieA. W ramach procedury odwotawczej uczestnik nie
sktada nowego Whniosku o przyznanie Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci.
W takiej sytuacji Komisja Oceny Whnioskdw w ciggu 5 dni od dnia wniesienia prosby
o ponowng weryfikacje Wniosku ponownie go rozpatruje. Ponowna weryfikacja Wniosku nie
moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktdre uczestniczyty w ocenie pierwotnej wersji
dokumentu. Ponowna weryfikacja Wniosku jest ostateczna. Po niej, Beneficjent niezwtocznie
informuje (za potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu o wynikach powtdérnej oceny
Whniosku. Beneficjent, zgodnie z Regulaminem przyznawania Srodkéw finansowych na
rozwoj przedsiebiorczo$ci powinien utworzy¢ rezerwe finansowg w wysokosci 15% wartosci
srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci planowanych do udzielenia w ramach
projektu. Wspomniana rezerwa pozwoli przyzna¢ srodki finansowe na rozwoj
przedsiebiorczosci uczestnikom projektu, ktérych Wnioski o przyznanie srodkéw finansowych
na rozwoj przedsiebiorczosci zostaty przyjete do dofinansowania w wyniku ich ponownego
rozpatrzenia. W przypadku, gdy utworzona rezerwa nie zostanie w catosci wykorzystana
Beneficient moze jg przeznaczy¢é na przyznanie $rodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci osobom z list rezerwowych, ktére otrzymaty najwiekszg liczbe punktow.
Uczestnikowi projektu, ktérego Whniosek o przyznanie s$rodkéw finansowych na rozwoj
przedsiebiorczosci jest ponownie weryfikowany, $rodki finansowe na rozwdj
przedsiebiorczosci mogg by¢ przyznane, o ile odwotanie zostato rozpatrzone pozytywnie,
tzn. uzyskat minimalng liczbe punktoéw uprawniajgcg do otrzymania dotacji oraz Beneficjent
dysponuje wystarczajgcymi $rodkami, przeznaczonymi na ten cel. Podsumowaniem prac
Komisji Oceny Wnioskow we wszystkich posiedzeniach jest protokét z przebiegu obrad
Komisji. Ostateczne zamkniecie listy uczestnikow projektu kwalifikujgcych sie do otrzymania
dotacji mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw o ponowne rozpatrzenie
biznesplanu, jednak nie poézniej niz w terminie 5 dni od zakonczenia prac KOW (od
podpisania protokotu przez wszystkich czitonkow KOW).

Po zakonczeniu procesu wyboru przedsiewzie¢ do dofinansowania, decyzji o przyznaniu
bezzwrotnej dotacji, a w konsekwencji rejestracji dziatalnosci gospodarczej, Beneficjent
podpisuje z uczestnikiem projektu Umowe o udzieleniu wsparcia finansowego (Zatgcznik nr
8), ktora okresla w szczegodlnosci wartos¢ i warunki wyptaty srodkéw oraz stanowi podstawe
wyptacenia dotacji. Beneficjent wyptaca uczestnikowi projektu jednorazowg dotacje na
rozwoj dziatalnosci w przyznanej wysokosci, z puli srodkéw zarezerwowanych na ten cel w
projekcie. Uczestnik projektu zobowigzany jest do ztozenia zabezpieczenia realizacji umowy

w formie okreslonej przez Beneficjenta. Umowa powinna zawiera¢ co najmniej zobowigzanie

19



Zalacznik 8.21 — Standardy realizacji wsparcia w projektach Poddziatania 6.3.2 WRPO
2014-2020 Samozatrudnienie i przedsigbiorczos¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO

uczestnika projektu do:

e prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z aktualnym wpisem do
CEIDG lub KRS);

e dokonania zakupu towaréw Ilub ustug ze srodkdéw przyznanych na rozwdj
przedsiebiorczosci zgodnie z biznesplanem;

e rozliczenia otrzymanych srodkow we wskazanym terminie, nie dtuzszym niz 30 dni
kalendarzowych od dnia, w ktérym nastgpito zakonczenie wykorzystywania srodkow
przyznanych na rozwoj przedsiebiorczosci;

e zwrotu przyznanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich
otrzymania w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania
Beneficjenta lub wiasciwego organu kontrolnego, jezeli otrzymane srodki zostang
wykorzystane niezgodnie z biznesplanem, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zakupiono
towary lub ustugi nieujete w zestawieniu towardéw lub ustug przewidzianych do
zakupienia (z wytaczeniem przypadkéw, o ktorych mowa w Umowie o udzieleniu

wsparcia finansowego).

W Umowie o udzieleniu wsparcia finansowego Beneficjent zobowigzuje rowniez
uczestnika projektu do informowania Beneficjenta o statusie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej w okresie 12, 24 i 36 miesiecy od faktycznego rozpoczecia prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, w szczegdlnosci w zakresie: rodzaju prowadzonej
dziatalnosci (PKD), stanie zatrudnienia, branzy z uwzglednieniem, czy dziatalnosé
gospodarcza prowadzona jest w obszarze inteligentnych specjalizacji (smart
specialisation). Beneficjent moze stworzyé i udostepni¢ uczestnikowi projektu
odrebne zestawienie, w oparciu o zalacznik nr 15 do umowy o dofinansowanie
projektu. Uzyskane w ten sposéb dane zostang przekazane przez Beneficjenta do 1Z
WRPO 2014+ niezwlocznie, w celu diugoterminowego monitorowania utworzonych w

ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego dziatalnosci gospodarczych.

Rozliczenie srodkow nastepuje poprzez:
e zlozenie oSwiadczenia o dokonaniu zakupu towarow lub ustug zgodnie
z biznesplanem
e szczegOtowe zestawienie towaréw lub ustug, ktdérych zakup zostat dokonany ze
srodkdw na rozwdj przedsiebiorczosci wraz ze wskazaniem ich parametréw

technicznych lub jako$ciowych.
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Uczestnik projektu moze wystgpi¢ do Beneficjenta z pisemnym wnioskiem o zmiane
biznesplanu, w szczegdlnoéci w zakresie zestawienia towarow lub ustug przewidywanych do
zakupienia, ich parametréw technicznych lub jakosciowych oraz wartosci jednostkowych.
Beneficjent w ciggu 15 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wniosku uczestnika projektu
informuje pisemnie o decyzji, dotyczgcej zatwierdzenia lub odrzucenia wnioskowanych
zmian.

Beneficjent kontroluje prawidlowo$é wykonania umowy w okresie 12 miesiecy od dnia
faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Tym samym Beneficjent weryfikuje,
w miejscu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, zaréwno fakt prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przez uczestnika projektu, jak i wykorzystanie przez niego zakupionych
towardw lub ustug zgodnie z charakterem prowadzonej dziatalnosci, w tym z zatwierdzonym
biznesplanem. Beneficjent weryfikuje poszczegdlne dokumenty ksiegowe, potwierdzajgce
zakup przez uczestnika projektu towaréw lub ustug. Zatem uczestnik powinien posiadaé
sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych srodkéw i wykazane w rozliczeniu, o ktérym
mowa powyzej. W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz uczestnik nie
posiada towardw, ktore wykazat w rozliczeniu, a ktore nabyt w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np. materiaty zuzywane w celu swiadczenia ustug)
lub w celu dalszej sprzedazy, uczestnik powinien wykazac przychod z tytutu swiadczonych
ustug lub sprzedazy towaréw lub w inny sposéb uzasadni¢ fakt nieposiadania zakupionych

towarow.

3.3.2 Przekazanie dotacji - podsumowanie.

Podmiot Etap Termin

) Nie pozniej niz 25 dni przed
Przestanie do IZ WRPO 2014+ Regulaminu

Beneficjent przyznawania srodkéw finansowych na

terminem naboru wnioskéw

. . - 0 udzielenie wsparcia
rozwoj przedsiebiorczosci. )
finansowego

Zamieszczenie informacji co hajmniej na

wiasnej stronie internetowej oraz w miejscu . )
S o W terminie nie dtuzszym niz
publicznie dostepnym w swojej siedzibie ) . )
. o ) o . ) 5 dni od daty zakonczenia
Beneficjent o terminie sktadania wnioskoéw o udzielenie )
o . podstawowego wsparcia
wsparcia finansowego. Przekazanie ww. ]
) - o ) szkoleniowo-doradczego.
informacji w formie pisemnej kazdemu

uczestnikowi projektu.
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Beneficjent

Prowadzenie naboru wnioskéw o udzielenie

wsparcia finansowego wraz z zatgcznikami.

Nie krécej niz 10 dni poczgwszy
od daty umieszczenia
ogtoszenia o mozliwosci
sktadania wnioskéw na stronie
internetowej (oraz w
siedzibie/biurze projektu)
Beneficjenta oraz pisemnego
poinformowanie uczestnikéw o

takiej mozliwosci.

Uczestnik projektu

Ztozenie wnioskow o udzielenie wsparcia
finansowego wraz z zatgcznikami do

Beneficjenta.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta w Regulaminie
przyznawania srodkow

finansowych.

Beneficjent

1. Dokonanie oceny formalnej wnioskow

0 udzielenie wsparcia finansowego.

2. Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia

Komisji Oceny Wnioskéw.

3. Poinformowanie 1Z WRPO 2014+

o terminie i miejscu posiedzenia Komisiji.

4. Dokonanie oceny merytorycznej
ztozonych wnioskéw o udzielenie wsparcia

finansowego.

- oceny formalnej i
merytorycznej wnioskow

0 udzielenie wsparcia
finansowego Beneficjent
dokonuje w terminie 21 dni
kalendarzowych od daty

zakonczenia naboru wnioskow,

- 0 terminie i miejscu obrad
KOW Beneficjent zobowigzany
jest poinformowac¢ 1Z WRPO
2014+ co najmniej 5 dni przed

rozpoczeciem prac Komisji.

IZ WRPO 2014+

Mozliwo$¢ wyznaczenia swojego
przedstawiciela, ktéry bedzie petit funkcje
obserwatora biorgcego udziat

w posiedzeniu KOW z prawem reagowania

lub interwenciji.

Zgodnie z terminem posiedzenia
KOW.

Beneficjent

Poinformowanie w formie pisemnej
Uczestnika projektu o wynikach oceny oraz

mozliwosci odwotania sie od decyzji KOW.

W terminie 5 dni od zakohczenia
oceny przez KOW.
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Uczestnik projektu

Mozliwos¢ ztozenia pisemnego odwotania
od wynikoéw oceny formalnej lub
merytorycznej wraz z przedstawieniem
dodatkowych wyjasnien / informacji dot.
przedsiewziecia i/lub uzupetnieniem

ewentualnych uchybien formalnych.

W terminie 5 dni od daty
otrzymania pisma o wynikach

oceny.

Beneficjent

1. Ustalenie terminu i miejsca posiedzenia
Komisji Oceny Wnioskoéw rozpatrujgce;j
odwotania, majgc na uwadze, iz przy
ustaleniu terminu KOW odwotawczego

z uwagi na rézne daty wptynie¢ odwotan
uczestnikow, nalezy przyja¢ nastepujaca
metodologie przy okresleniu terminu
trwania KOW: w terminie 5 dni od dnia
wplyniecia pierwszego odwotania do 5 dni
po wplynieciu ostatniego odwotania
uczestnika od oceny KOW.

2. Poinformowanie 1Z WRPO 2014+
o terminie i miejscu posiedzenia Komisji

odwotawcze;.

3. Dokonanie ponownej oceny formalnej
i/lub merytorycznej ztozonych wnioskéw

0 udzielenie wsparcia finansowego.

W terminie 5 dni od dnia
wplyniecia pierwszego

odwotania do 5 dni po

wptynieciu ostatniego odwotania

uczestnika od oceny KOW.

Beneficjent

1. Ostateczne zamkniecie listy rankingowej;

2. Przestanie protokotu z posiedzenia
gléwnego i odwotawczego KOW wraz

z ostateczng listg rankingowg do 1Z WRPO
2014+.

Nie pozniej niz 5 dni od dnia
zakonczenia prac KOW.

Beneficjent

1. Poinformowanie w formie pisemnej
kazdego uczestnika projektu o wynikach

oceny odwotania.

2. Umieszczenie na stronie internetowej
i w siedzibie/biurze projektu Beneficjenta
informacji o wynikach ostatecznej oceny
wnioskow przez KOW w formie
zanonimizowanej (tzw. ostateczna lista

rankingowa).

W terminie 5 dni od daty
zamknigcia listy rankingowe;.
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Beneficjent

Przekazanie uczestnikowi projektu,

w przypadku przyznania srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci,
informacji o planowanym terminie
podpisania umowy o udzieleniu wsparcia,
ztozeniu odpowiednich zatgcznikéw

i konieczno$ci zarejestrowania dziatalnosci
gospodarczej przed podpisaniem ww.

umowy.

W terminie ustalonym przez

Beneficjenta.

Uczestnik projektu

Ztozenie przez uczestnika projektu

wymaganych zatgcznikéw do podpisania

umowy o udzieleniu wsparcia finansowego.

W terminie ustalonym przez
Beneficjenta z kazdym

uczestnikiem projektu.

Beneficjent — Uczestnik

W terminie ustalonym przez

projektu Podpisanie umowy o udzieleniu wsparcia. Beneficjenta z kazdym
uczestnikiem projektu.
Sporzadzenie i wydanie zaswiadczenia
0 udzielonej pomocy de minimis oraz
przekazanie uczestnikowi projektu W dniu podpisania umowy
Beneficjent pisemnej informacji o mozliwosci 0 udzieleniu wsparcia

skorzystania ze wsparcia pomostowego

finansowego.

w postaci specjalistycznych ustug

szkoleniowo-doradczych.

3.3.3 Przeplywy finansowe pomiedzy Beneficjentem a uczestnikiem
projektu.

Dotacja wyptacana jest uczestnikowi projektu przez Beneficienta w jednej transzy.
W przypadku, gdy w trakcie realizacji inwestycji okaze sie, ze wartos¢ dotacji inwestycyjnej
przekazanej uczestnikowi projektu nie zostata catkowicie wykorzystana (np. w wyniku
uzyskania korzystniejszych cen niz zaktadano w biznesplanie) uczestnik projektu
zobowigzany jest zwrdcié niewykorzystang cze$¢ dotacji. Z uwagi na dtugotrwatos¢ procedur
poprzedzajacych podpisanie Umowy i wyptate srodkdéw, uczestnik projektu moze
sfinansowac inwestycje ze $rodkéw wtasnych (wydatki muszg byé poniesione po ztozeniu
przez uczestnika projektu Wniosku o przyznanie bezzwrotnej dotacji) i otrzymaé ich

refundacje po podpisaniu Umowy.

Srodki w ramach bezzwrotnej dotacji moze otrzymaé maksymalnie 80% uczestnikéw
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wsparcia szkoleniowo-doradczego, jednakze nie mniej niz 60% uczestnikow. W celu
zapewnienia wiekszej trwatosci udzielonego wsparcia, Beneficjent moze zobowigzaé
uczestnika projektu do wniesienia wkladu wtasnego (w formie pienieznej lub
rzeczowej’) na rozwoéj przedsiebiorczosci. Beneficjent moze uwzglednié wktad wtasny
uczestnikéw projektu w budzecie zawartym we wniosku o dofinansowanie projektu,
a takze powinien zawrze¢ we wniosku oraz przede wszystkim w Regulaminie
przyznawania Srodkdéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci informacje, ze
bedzie wymagat tego wkitadu od uczestnikéw projektu, wraz z okresleniem formy
udokumentowania poniesienia wkladu wiasnego wymaganego od uczestnikow
projektu. Jednoczesnie, biorac pod uwage status grupy docelowej na rynku pracy,
a w konsekwencji ich trudng sytuacje materialng, wniesienie wkladu wilasnego
uczestnika projektu nie moze stanowic¢ istotnej bariery w ubieganiu si¢ o wsparcie

finansowe na rozpoczecie dzialalnosci gospodarcze;.

Uczestnicy projektu rozliczajg wydatki ponoszone w ramach dotacji na rozwdj
przedsiebiorczosci w kwotach brutto (tgcznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sg
ptatnikami podatku VAT, czy tez nie. Niemniej jednak, uczestnik ubiegajgcy sie
o srodki na rozwdj przedsiebiorczosci powinien jednoznacznie okreslic na etapie
konstruowania zatozen biznesplanu czy bedzie ptatnikiem podatku VAT, a nastepnie
w momencie podpisania umowy o0 udzieleniu wsparcia finansowego, zobowigza¢ sie do
przeznaczenia catej kwoty srodkéw uzyskanej w wyniku zwrotu zaptaconego podatku VAT
na pokrycie wydatkéw zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg.

Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sob
fizycznych (Dz. U. z 2012r., poz 361 z pozn. zm.) srodki finansowe otrzymane przez
uczestnika projektu jako pomoc udzielona w ramach programu finansowanego z udziatem

srodkéw europejskich sg wolne od podatku dochodowego.

3.4 Wsparcie pomostowe.

Wsparcie bezzwrotne na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze by¢ uzupetnione
o wsparcie pomostowe w postaci ustug doradczo-szkoleniowych o charakterze
specjalistycznym (indywidualnych i grupowych) udzielanych w okresie pierwszych 12

miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

o W przypadku wniesienia wktadu rzeczowego uczestnik jest zobowigzany do udokumentowania wartosci wktadu np.
poprzez przedstawienie faktur/rachunkéw lub wyceny rzeczoznawcy.
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Organizacja wsparcia szkoleniowo-doradczego od momentu przyznania bezzwrotnej dotaciji
i zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przez uczestnikow projektu powinna obejmowaé
jedynie wsparcie specjalistyczne (zaréwno szkolenia jak i doradztwo), tj. powinna pomagac
rozwigzywaé uczestnikom projektu konkretne problemy i doradza¢ w konkretnych
sytuacjach, a nie dotyczy¢ statego wsparcia, np. prowadzenia ksiegowos$ci podmiotu.
Wsparcie to co do zasady powinno by¢ organizowane przez samego Beneficjenta. Jednakze
jezeli zaistnieje potrzeba zorganizowania szkolenia specjalistycznego badz doradztwa, ktére
bedzie wymaga¢ od Beneficjenta zlecenia ustugi, wybierajgc ustugodawce nalezy
zastosowac zasade konkurencyjnosci opisang w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnoSci
wydatkoéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020. Tym samym, ogranicza sie realizacje wsparcia szkoleniowo-doradczego na
zasadzie refundacji kosztéw $wiadczenia ustug szkoleniowych i doradczych na rzecz
uczestnikow projektu przez firmy zewnetrzne, ktére nie zostaly wybrane przez Beneficjenta

(Projektodawce).

Organizacja wsparcia szkoleniowo-doradczego od momentu przyznania bezzwrotnej dotacji
i zarejestrowania dziatalnosci gospodarczej przez uczestnikow projektu obejmujgca wsparcie
specjalistyczne (zaréwno szkolenia, jak i doradztwo), stanowi pomoc publiczng o ktorej
mowa w punkcie 5 niniejszego dokumentu. Po podpisaniu umowy o udzieleniu wsparcia
finansowego, uczestnik projektu ma prawo ubiegaé sie o szkolenie/doradztwo
specjalistyczne, ktére pomoze mu w rozwigzywaniu konkretnych problemoéw w ramach
nowopowstatej dziatalnosci gospodarczej. W tym celu, podpisuje z Beneficjentem aneks do
Umowy o $wiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych, okres$lajgcy forme i warto$¢ pomocy,
ktérg bedzie objety uczestnik projektu do konca trwania projektu. Jezeli uczestnik projektu
nie skorzystat z podstawowego wsparcia szkoleniowego przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarczej, a potrzebuje specjalistycznej ustugi doradczo-szkoleniowej, podpisuje
z Beneficjentem Umowe o Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych, opracowang przez

Beneficjenta.

4. Monitoring i kontrola prowadzonej przez uczestnika
projektu dziatalnosci gospodarczej.
Jezeli na podstawie czynno$ci kontrolnych przeprowadzonych przez uprawnione organy

zostanie stwierdzone, ze uczestnik projektu wykorzystat catos¢ lub czes$¢ przyznanego

wsparcia finansowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
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procedur lub pobrat cato$¢ lub czes¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposéb
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, IZ WRPO 2014+ jest uprawniona do dochodzenia
zwrotu tych srodkéw od Beneficjenta odpowiednio w catosci lub w czeéci wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, niezaleznie od czynnosci

podejmowanych przez niego w celu odzyskania srodkéw od uczestnika projektu.

Na Beneficjencie spoczywa gtowny obowigzek monitorowania i kontroli prowadzonej przez
uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej przez okres 12 miesiecy od dnia faktycznego

rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej, tj. w szczegolnosci:

e czy uczestnik projektu faktycznie prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza,

e czy dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona jest zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa

w Umowie o udzieleniu wsparcia finansowego oraz niniejszym dokumentem

e wykorzystanie przez niego zakupionych towarow lub ustug zgodnie z charakterem
prowadzonej dziatalnosci, w tym 2z zatwierdzonym biznesplanem (Beneficjent
weryfikuje poszczegolne dokumenty ksiegowe potwierdzajgce zakup przez
uczestnika projektu towaréw lub ustug). W szczegdlnosci uczestnik powinien
posiadaé sprzet i wyposazenie zakupione z otrzymanych $rodkéw i wykazane
w rozliczeniu, o ktérych mowa w pkt 3. W przypadku gdy w ramach kontroli
stwierdzone zostanie, iz uczestnik nie posiada towarow, ktére wykazat w rozliczeniu,
a ktére nabyt w celu zuzycia w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (np.
materialy zuzywane w celu $wiadczenia ustug) lub w celu dalszej sprzedazy,
uczestnik powinien wykaza¢ dochod z tytutu $wiadczonych ustug lub sprzedazy

towardw lub w inny sposéb uzasadnié¢ fakt nieposiadania zakupionych towaréw.

Uczestnik projektu jest zobowigzany poddac¢ sie kontroli przez Beneficjenta, 1Z WRPO 2014+
oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidiowosci wydatkowania przyznanego
wsparcia finansowego. Zobowigzany jest on rowniez do zapewnienia prawa do wgladu przez
ww. podmioty we wszystkie dokumenty zwigzane z otrzymanym wsparciem finansowym

w ramach projektu.

Kontrola prowadzonej przez uczestnika projektu dziatalnosci gospodarczej powinna by¢
przeprowadzona przez Beneficjenta w miejscu gtbwnego wykonywania dziatalnosci i/lub
dodatkowych miejscach wykonywania dziatalnosci. Kontrola moze réwniez zostaé
przeprowadzona przez 1Z WRPO 2014+ oraz inne uprawnione podmioty. Beneficjent, jako
podmiot odpowiedzialny za prawidtowg realizacje projektu, w tym za rzetelne i prawidtowe

wydatkowanie dofinansowanie projektu, zobowigzany jest do przeprowadzenia kontroli
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kazdej dziatalnosci gospodarczej, powstatej w ramach projektu, co najmniej 2 razy w okresie
12 miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej przez uczestnika
projektu (np. w potowie i na zakonczenie realizacji projektu). Z kazdej kontroli powinien
zosta¢ sporzadzony protokdt zawierajgcy podstawowe wnioski i spostrzezenia wynikajgce
z wizyty. Beneficient ma jednoczesnie obowigzek monitorowania prawidtowosci
wydatkowania Srodkow na rozwoj przedsigbiorczosci przyznanych uczestnikowi w okresie 12
miesiecy od dnia faktycznego rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej. Wizyty monitorujgce
powinny by¢ przeprowadzone przez Beneficjenta co najmniej 2 razy we wspomnianym
okresie. Z kazdej wizyty monitorujgcej powinien zostaC sporzadzony protokét zawierajgcy

podstawowe wnioski i spostrzezenia wynikajgce z wizyty.

Uczestnik projektu, na zgdanie Beneficjenta, zobowigzany jest do przedtozenia dokumentéw
poswiadczajgcych prowadzenie dziatalnosci, rowniez po uptywie ww. 12 miesiecy. Ma to na
celu potwierdzenie wywigzania sie z obowigzku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej
przez wymagany okres. Jezeli uczestnik projektu wykorzystat cato$¢ lub czesé przyznanego
wsparcia finansowego niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich
procedur lub pobrat cato$¢ lub czesé¢ przyznanego wsparcia finansowego w sposoéb
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci, zobowigzany jest on do zwrotu tych srodkéw
odpowiednio w catosci lub w czesci wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla
zalegtosci podatkowych, w terminie i na rachunek wskazany przez Beneficjenta. Odsetki od
przyznanego wsparcia finansowego wykorzystanego niezgodnie z przeznaczeniem, bez
zachowania odpowiednich procedur lub pobranego w sposéb nienalezny albo w nadmiernej
wysokosci, sg naliczane od dnia przekazania nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranego
wsparcia finansowego. Uczestnik projektu zobowigzany jest niezwlocznie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich okolicznosciach, mogacych zaktoci¢ lub opdzni¢ prawidtowe
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i wydatkowanie srodkdw na = rozwoj

przedsiebiorczosci.

Beneficjent monitoruje réwniez uczestnika projektu w zakresie statusu prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej w okresie 12, 24 i 36 miesiecy od faktycznego rozpoczecia
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, w szczegdolnosci w zakresie: rodzaju
prowadzonej dzialalnosci (PKD), stanie zatrudnienia, branzy z uwzglednieniem, czy
dziatalnos¢ gospodarcza prowadzona jest w obszarze inteligentnych specjalizacji
(smart specialisation). Beneficjent moze stworzy¢ i udostepni¢ uczestnikowi projektu
odrebne zestawienie, w oparciu o zalacznik nr 15 do umowy o dofinansowanie
projektu. Uzyskane w ten sposob dane zostang przekazane przez Beneficjenta do 1Z
WRPO 2014+ .
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W przypadku zakonczenia dziatalnosci gospodarczej przed okresem 12 miesiecy od
dnia rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej, uczestnik projektu zobowigzany jest

powiadomié Beneficjenta o tym fakcie w terminie 7 dni.

5. Udzielanie pomocy publicznej.

Pomoc publiczna to wszelka pomoc przyznawana przez panstwo przedsiebiorcom, ktoéra
grozi zachwianiem konkurencji. Co do zasady, pomoc publiczna jest niezgodna z rynkiem
wewnetrznym, gdyz zaktdca konkurencyjnos¢. Moze by¢é ona wiec przekazywana na
zasadach wyjatku i na Scisle okreslonych warunkach. Nadzér nad pomocg publiczng
sprawuje Komisja Europejska, ktérej panstwa cztonkowskie muszg notyfikowaé cheé

udzielenia tego rodzaju pomocy.

Jednym z dozwolonych przepisami rodzajéow pomocy publicznej jest pomoc de minimis, czyli
przekazane na rzecz przedsiebiorcy wsparcie finansowe, ktére nie przekracza 200 tys. euro
w ciggu 3 lat podatkowych (w przypadku przedsiebiorstw z sektora transportu jest to 100 tys.
euro). Pomoc ta udzielana jest na podstawie rozporzgdzenia Komisji (UE nr 1407/2013
Z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu u funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013). Ze wzgledu na
niewielki putap pomocy de minimis nie powoduje ona zakidcenia konkurencji (zgodnie
z zasadg prawa rzymskiego de minimis non curat lex — prawo nie troszczy sie o drobiazgi),
w zwigzku z czym, jej udzielenie nie wymaga notyfikacji Komisji Europejskiej. Przedsiebiorcy
aplikujgcy o dofinansowanie z funduszy unijnych muszg wykaza¢ we wniosku korzystanie
z pomocy de minimis. Co wazne, oni sami muszg kontrolowaé czy nie przekroczyli progow
pomocy de minimis. Przekroczenie to spowoduje bowiem, Zze otrzymane wsparcie bedzie

pomocg publiczng, czego konsekwencjg moze by¢ nawet zwrot otrzymanych Srodkéw.

5.1 Formy pomocy objete pomocg de minimis.

Pomoc finansowa przekazywana Beneficjentowi na realizacje projektu, zgodnego
z wnioskiem o dofinansowanie, nie stanowi pomocy publicznej. Natomiast, pomoc na rozwdj
przedsiebiorczosci posiada charakter pomocy publicznej, mimo iz przyznawana jest osobie
fizycznej, ktéra w dniu uzyskania decyzji o przyznaniu dotacji nie prowadzi jeszcze

dziatalnosci gospodarczej.
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Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programoéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1073), pokrycie kosztéw doradztwa lub innych ustug o charakterze doradczym lub
szkoleniowym wspierajgcych rozwoj przedsiebiorcy oraz bezzwrotna pomoc finansowa na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej stanowi pomoc de minimis, a pomoc ta moze by¢
udzielona na pokrycie do 100% kosztéw kwalifikowanych. Za date przyznania pomocy de

minimis uznaje sie:

e w przypadku wsparcia finansowego na rozwdj przedsiebiorczosci (dotacji) - date
podpisania Umowy na otrzymanie wsparcia finansowego na rozwoj
przedsiebiorczosci zawieranej miedzy Beneficjentem, a uczestnikiem projektu

(beneficjentem pomocy),

e w przypadku wnioskowania o wsparcie pomostowe polegajgce na specjalistycznej
pomocy szkoleniowej oraz doradczej — date podpisania aneksu do Umowy
0 Swiadczenie ustug szkoleniowo-doradczych zawartej miedzy uczestnikiem projektu
a beneficjentem, okre$lajgcego forme i wartos¢ pomocy, ktérg bedzie objety

uczestnik projektu do kohca trwania projektu.

Podmiotem udzielajgcym pomocy publicznej w ramach projektow jest Beneficjent. 1IZ WRPO
2014+ na podstawie zapisow zawartych w umowie o dofinansowanie realizacji projektu
ceduje na Beneficjenta obowigzki wynikajgce z udzielania pomocy publicznej. Dokumentacja
pozostajgca w dyspozycji Beneficjenta oraz uczestnika projektu musi zawiera¢é wszelkie
informacje konieczne do wykazania, ze spetnione sg warunki do udzielenia pomocy de
minimis okreslone w rozporzgdzeniach. Dokumenty zwigzane z udzielong pomocg podmiot
udzielajgcy pomocy oraz beneficjent pomocy przechowuje przez okres co najmniej 10 lat od
dnia udzielenia pomocy. Zaréwno podmiot udzielajgcy pomocy, jak i beneficjent pomocy
zobowigzujg sie do udostepniania wskazanej dokumentacji organom kontrolnym oraz
przekazywania informacji o dotyczgcej ich pomocy na zgdanie Prezesa Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentow, w zakresie i terminach okreslonych w zgdaniu. Uczestnik
projektu jest zobowigzany do pisemnego poinformowania podmiotu udzielajgcego pomocy

0 miejscu przechowywania dokumentacji zwigzanej z udzielong pomoca.

Podmiot udzielajgcy pomocy przyznaje nowg pomoc de minimis dopiero po upewnieniu sie,
ze nie podniesie ona tgcznej kwoty pomocy de minimis uzyskanej przez beneficjenta pomocy
(z roznych zrédet i w roznych formach), w okresie obejmujgcym biezgcy rok kalendarzowy

oraz dwa poprzedzajgce go lata kalendarzowe na poziomie przekraczajgcym réwnowarto$¢
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w ziotych kwoty 200 tys. euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢
w sektorze transportu drogowego — rownowartos¢ w ztotych kwoty 100 tys. euro, obliczonych
wedtug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu udzielenia

pomocy.

5.2 Wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy.

Podmiot udzielajgcy pomocy zobowigzany jest, na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (tekst
jednolity: Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.), do wydania uczestnikowi projektu
zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow
Z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie zasSwiadczen
0 pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie. Zaswiadczenie
nalezy wyda¢ w dniu udzielenia pomocy (czyli w dniu zawarcia Umowy). Kwota
réwnowartosci pomocy w euro, jakg nalezy wskaza¢ w zaswiadczeniu, ustala sie weditug
kursu sredniego walut obcych, ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski, obowigzujgcego w
dniu udzielenia pomocy. W przypadku gdy warto$¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis
jest inna niz wartos¢ pomocy wskazana w wydanym uczestnikowi projektu (beneficjentowi
pomocy) zaswiadczeniu, podmiot udzielajgcy pomocy, w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia stwierdzenia tego faktu, wydaje nowe zaswiadczenie, w ktérym wskazuje wiasciwg
wartos¢ pomocy oraz stwierdza utrate waznosci poprzedniego zaswiadczenia. Podstawa
prawna udzielenia pomocy powinna by¢ zgodna z podstawg wykazang w sprawozdaniu
0 udzielonej pomocy. Jezeli w wyniku rozliczenia wsparcia inwestycyjnego oraz
pomostowego uczestnik projektu przedstawi dokumenty $Swiadczace o wykorzystaniu
mniejszej kwoty dotaciji, niz warto$¢ zapisana w zaswiadczeniu, Beneficjent zobligowany jest
do wydania zaktualizowanego zaswiadczenia o przyznaniu pomocy objetej zasadg de
minimis. Na zaktualizowanym zaswiadczeniu nalezy umiesci¢ adnotacje: ,Anulowano

zaswiadczenie o udzieleniu pomocy de minimis wydane w dniu..... . W przypadku
aktualizacji zaswiadczenia, Beneficjent zobligowany jest do sporzadzenia korekty
sprawozdania o udzielonej pomocy de minimis, zawierajgcej aktualne dane. Dla potrzeb
wyliczenia wartosci wsparcia pomostowego w postaci szkolen lub doradztwa, udzielonego na
rzecz uczestnika projektu w formie pomocy de minimis, nalezy uwzgledni¢ wydatki
kwalifikowane, ktére stanowig podstawe dla wyliczenia pomocy publicznej odpowiednio na

szkolenia i doradztwo, zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
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czerwca 2014r. uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014). JednoczesSnie
doradztwem w rozumieniu przepisow o pomocy publicznej jest jedynie ustuga, ktora nie
stanowi elementu statej lub okresowej dziatalno$ci ani tez biezgcych kosztéw operacyjnych
przedsiebiorstwa, takich jak np. ustugi w zakresie doradztwa podatkowego, regularne ustugi
prawne, ustugi w zakresie reklamy. W pozostatych przypadkach, doradztwo $wiadczone
w ramach wsparcia pomostowego nalezy uznac za rodzaj zindywidualizowanego szkolenia

i zastosowac analogiczny katalog wydatkow, jak w przypadku pomocy na szkolenie.

5.3 Sprawozdawczos¢ z pomocy publicznej.

Z udzielaniem pomocy publicznej wigzg sie obowigzki sprawozdawcze wobec Urzedu
Ochrony Konkurencji i Konsumentow (UOKIiK). Sprawozdania sporzgdza sie za
poszczegdlne kwartaty roku kalendarzowego (sprawozdanie kwartalne) i za poszczegolne
lata kalendarzowe (sprawozdanie roczne). Obowigzek sprawozdawczy powstaje w dniu
udzielenia pomocy po raz pierwszy w danym roku — i trwa przez caty okres realizacji projektu
— a konczy sie w roku, w ktérym zakonczono realizacje projektu. W przypadku, gdy
Beneficjent w danym roku nie udzieli pomocy a ma obowigzek sprawozdawczy — nalezy
ztozy¢ tzw. sprawozdanie zerowe, informujgce o tym, ze w danym roku Beneficjent nie
udzielit pomocy publicznej. Sprawozdanie kwartalne nalezy przekaza¢ do UOKIK w terminie
30 dni kalendarzowych od zakonczenia kwartatu, a sprawozdanie roczne w terminie 60 dni
kalendarzowych od zakohczenia roku kalendarzowego. Sprawozdania wypetnia sie w formie
elektronicznej i przesyta na wskazany adres poczty elektronicznej UOKIK. Formularze
sprawozdan oraz adresy poczty na jakie nalezy sprawozdania wysyta¢ dostepne sg na
stronie internetowej UOKIiK. Podmiot udzielajgcy pomocy ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢
za wiarygodnos¢, rzetelnos¢ oraz terminowos$¢ sporzgdzanych i przekazywanych
sprawozdan. Dodatkowo, jest zobowigzany do monitorowanie sposobu wykorzystania
udzielonej pomocy i jej zgodnosci ze stosownymi regulacjami, na podstawie ktérych pomoc

zostata udzielona.
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Zalacznik 8.21 — Standardy realizacji wsparcia w projektach Poddziatania 6.3.2 WRPO
2014-2020 Samozatrudnienie i przedsigbiorczos¢ w ramach ZIT dla rozwoju AKO

6. Zalgczniki

1.

2.

Regulamin rekrutacji uczestnikow;

Formularz rekrutacyjny;

Karta oceny formularza rekrutacyjnego;

Regulamin przyznawania srodkéw finansowych na rozwaoj przedsiebiorczosci;
Biznesplan;

Karta oceny biznesplanu;

Minimalne wymagania dotyczgce oceny biznesplanu;

Wzér umowy o udzieleniu wsparcia finansowego zawieranej pomiedzy uczestnikiem
projektu a beneficjentem



