Uchwata nr 2570/2016
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 25 sierpnia 2016 r.

w sprawie: przyjecia regulaminu konkursu nr RPWP.09.03.02-1Z-00-30-003/16 dla projektow
realizowanych w ramach Obszaréw Strategicznej Interwencji dla Dzialania 9.3 ,, Inwestowanie
w rozwdj infrastruktury edukacyjnej i szkoleniowej”, Poddziatania 9.3.2 , Inwestowanie w rozwdj
infrastruktury ksztatcenia zawodowego” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 w zwiazku z art. 11 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 486), art. 9 ust. 1 pkt. 2 oraz art. 41 ust. 1-2 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow W zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 217) oraz na podstawie uchwaty nr 176/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia 2015 r. w sprawie przyjecia ,,Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020” oraz na podstawie uchwaty nr 479/2015 Zarzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 30 kwietnia 2015 r. w sprawie przyjecia Szczegdtowego Opisu Osi
Priorytetowych WRPO 2014+ wraz z uchwatami zmieniajagcymi, Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego
uchwala, co nastepuje.

§1

Postanawia si¢ przyja¢ regulamin konkursu nr RPWP.09.03.02-1Z2-00-30-003/16 dla Dziatania 9.3
., Inwestowanie w rozwdj infrastruktury edukacyjnej i Szkoleniowej”, Poddziatania 9.3.2
,Inwestowanie w rozwoj infrastruktury ksztalcenia zawodowego” realizowanego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, w brzmieniu okre§lonym
W Zataczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Regulamin okresla zasady obowiazujace w trakcie konkursu polegajacego na wyborze projektow,
ktore moga uzyska¢ dofinansowanie w ramach Dziatania 9.3 ,, Inwestowanie w rozwdj infrastruktury
edukacyjnej i szkoleniowej”, Poddziatania 9.3.2 ,, Inwestowanie w rozwdj infrastruktury ksztatcenia
zawodowego” realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020.

§3

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§ 4

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



Uzasadnienie
do Uchwaly nr 2570/2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 25 sierpnia 2016 r.

w sprawie: przyjecia regulaminu konkursu nr RPWP.09.03.02-1Z-00-30-003/16 dla projektow
realizowanych w ramach Obszaréw Strategicznej Interwencji dla Dziatania 9.3 ,, Inwestowanie
w rozwdj infrastruktury edukacyjnej i szkoleniowej”, Poddziatania 9.3.2 , Inwestowanie w rozwdj
infrastruktury ksztatcenia zawodowego” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 Instytucja
Zarzadzajaca odpowiedzialng za prawidlowa realizacje Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 jest Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Na podstawie art. 9 ust. 2 pkt 2 cytowane] ustawy do zadan Instytucji Zarzadzajacej nalezy
w  szczegOlnosci wybdr projektow, ktore beda dofinansowane w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

W oparciu o art. 38 ust. 1 pkt 1 przedmiotowej ustawy oraz na podstawie uchwaty nr 479/2015
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 30 kwietnia 2015 r. w sprawie przyjecia
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych WRPO 2014+ wraz z uchwatami zmieniajacymi projekty,
ktore otrzymaja dofinansowanie wylonione zostang w drodze konkursu.

Bioragc pod uwage przepisy ustawy oraz w celu zapewnienia przejrzystosci zasad
obowigzujacych w trakcie konkursu konieczne jest przyjgcie regulaminu okreslajacego szczegotowa
procedure wyboru projektow, ktore moga uzyska¢ dofinansowanie w ramach Dziatania 9.3
., Inwestowanie w rozwdj infrastruktury edukacyjnej i Szkoleniowej”, Poddziatania 9.3.2
,Inwestowanie w rozwoj infrastruktury ksztafcenia zawodowego” realizowanego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Regulamin stanowigcy Zatacznik do niniejszej uchwaty okresla m.in. przedmiot konkursu,
zasady jego organizacji, kryteria i sposdb wyboru projektéw, ktore uzyskaja dofinansowanie, wzor
whniosku o dofinansowanie oraz umowy o dofinansowanie projektu.

W zwiagzku z powyzszym podjecie uchwaty w przedmiotowym ksztatcie jest w pelni
uzasadnione.

Leszek Wojtasiak
Czlonek Zarzqdu
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|. Wykaz skrétéw i pojeé uzywanych w Regulaminie.

Uzyte w Regulaminie przeprowadzenia konkursu skréty oraz ich pojecia:

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢é prawng, realizujgca
projekty finansowane ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju

Beneficjent Regionalnego lub ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i $rodkéw budzetu panstwa na podstawie Umowy wskazana w komparycji
Umowy, niebedaca Instytucjg Zarzadzajgcg WRPO 2014+

DEFS Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego UMWW

Dni robocze Dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku wigcznie, z wylgczeniem dni

ustawowo wolnych od pracy

Dokumentacja
projektowa/aplikacyjna

Whiosek o dofinansowanie wraz z obligatoryjnymi zatgcznikami

DPR

Departament Polityki Regionalnej UMWW

DWP Departament Wdrazania Programu Regionalnego UMWW

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

GOsl Gnieznienski Obszar Strategicznej Interwencji

1Z WRPO 2014+ Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020

KOP Komisja Oceny Projektéw

KPA Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 23)

LOSI Leszczynski Obszar Strategicznej Interwencji

LSI 2014+ Lokalny System Informatyczny do obstugi WRPO 2014+

Nabor wnioskéw

Okres skftadania dokumentacji projektowej w systemie LSI 2014+ (okres
nastepujgcy po okresie ogtoszenia konkursu)

Pomoc na infrastrukture
lokalng

Pomoc udzielana na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i
Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej
na infrastrukture lokalng w ramach regionalnych programéw operacyjnych na
lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1208)

Portal internetowy, o ktorym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia

Portal . L
ogolnego (www.funduszeeuropejskie.gov.pl)

Projekt Przedsiewziecie bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie

p7p Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z
2015r., poz. 2164 ze zm.)

RDOS Wiasciwy Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska

Rozporzgdzenie 651/14

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 651/14 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014)

Rozporzadzenie ogdlne

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, i Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320 z 20.12.2013
r.)

Strona internetowa

Serwis internetowy poswiecony WRPO 2014+ (www.wrpo.wielkopolskie.pl)

Programu
Traktat Traktat_o Unii Europejskiej i Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej wersje
skonsolidowane (Dz. Urz. UE 2012 C326)
UMWW Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Ustawa z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku
Uoos i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach

oddziatywania na $rodowisko (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 353 ze zm.)

Ustawa wdrozeniowa

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz.
U. z 2016 r., poz. 217)

Uszczegotowienie WRPO

Szczegbétowy Opis  Osi  Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego
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http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
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2014+ Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Whnioskodawca Podmiot aplikujacy o dofinansowanie projektu w ramach WRPO 2014+
WRPO 2014+ Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
ZWW Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego
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Podstawowe informacje o konkursie RPWP.09.03.02-1Z-00-30-003/16.

Instytucjg organizujgcg konkurs jest Zarzgd Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg
w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

Niniejszy Regulamin zostat opracowany na podstawie przepiséw prawa krajowego oraz
wspolnotowego. Zmiany w przepisach prawa, dotyczgce zasad udzielania dofinansowania,
mogg powodowaé odpowiednie zmiany w przedmiotowym dokumencie oraz generowaé
konieczno$¢ przedktadania przez Wnioskodawcow dodatkowych dokumentéw, rowniez
w trakcie trwania konkursu. W przypadku rozbieznosci pomiedzy przepisami prawa
a Regulaminem nalezy stosowac przepisy prawa.

Celem konkursu jest wytonienie projektow, ktére w najwyzszym stopniu przyczynig sie
do osiggniecia celow Dziatania 9.3, Poddziatania 9.3.2 okreslonych w Uszczegdtowieniu
WRPO 2014+.

Podane w Regulaminie terminy odnosza sie do dni kalendarzowych, chyba Zze w tresci
Regulaminu wskazano, ze mowa jest o dniach roboczych. Przy obliczaniu terminow
obowigzujg nastepujgce zasady:

a) termin okreslony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia;

b) jezeli poczgtkiem terminu okreslonego w dniach jest okreslone zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito — pod
warunkiem, ze konkretny zapis Regulaminu nie stanowi inaczej;

c) jezeli koniec terminu przypada na dzieh ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzieh
terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzienh roboczy.

Wybér projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym.

Konkurs ma charakter zamkniety.

Konkurs jest organizowany na terytorium Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Dokumentacje projektowg nalezy wypetni¢ w jezyku polskim (nie dotyczy nazw wiasnych).

Na podstawie art. 50 Ustawy wdrozeniowej do postepowania przewidzianego w przepisach
niniejszego Regulaminu nie stosuje sie przepiséw KPA, chyba ze Ustawa stanowi inaczej.
Zasadniczo w przypadku Poddziatania 9.3.2 nie ma przestanek wystgpienia pomocy
publicznej. Do dziatalnosci mieszczacej sie w ramach krajowego systemu edukacji (w
przypadku szkoty prowadzgcej ksztatcenie zawodowe program nauczania musi uwzgledniac
réwniez podstawe programowg ksztatcenia w zawodach), nie majg zastosowania przepisy
dotyczgce pomocy publicznej (dziatalno$¢ ta, co do zasady, nie stanowi dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu przepisow wspoélnotowych).

Ponadto, na infrastrukturze wytworzonej w ramach projektu generalnie nie powinna byc¢
prowadzona dziatalno$¢ wykraczajgca poza cele statutowe finansowane ze Srodkéw

publicznych.

Regulamin konkursu dla Poddziatania 9.3.2 Inwestowanie w rozwdj infrastruktury ksztatcenia zawodowego




11.

12.
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14.

15.

16.

W przypadku projektow, w ktérych wystgpig jednak przestanki pomocy publicznej, wsparcie
zostanie udzielone na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5
sierpnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w
ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz.
1208).

W okresie od dnia zlozenia dokumentacji projektowej do dnia podpisania umowy
o dofinansowanie nie jest mozliwa zmiana statusu Wnioskodawcy. Po podpisaniu umowy
o dofinansowanie do uptywu trzech Ilub pieciu lat (w zaleznosci od podmiotowosci
Beneficjenta) od dnia dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta, o zamiarze zmiany
statusu Beneficjent zobowigzany jest w formie pisemnej powiadomi¢ IZ WRPO 2014+. Zmiana
statusu Beneficjenta wymaga uprzedniej pisemnej akceptacji 1Z WRPO 2014+ ze wzgledu na
zachowanie celéw projektu.' Ponadto 1Z WRPO 2014+ moze warunkowaé akceptacje zmiany
statusu od ustanowienia przez Beneficjenta dodatkowego zabezpieczenia prawidiowej
realizacji Umowy. Niepoinformowanie o przedmiotowym zamiarze moze skutkowac
rozwigzaniem umowy o dofinansowanie i koniecznoscig zwrotu otrzymanych srodkéw.

W ramach konkursu wsparciem objete mogg by¢é wytgcznie projekty wpisujgce sie w typy
projektéw przewidziane w Poddziataniu 9.3.2, okreslone w Uszczegdtowieniu WRPO 2014+
przyjetym Uchwatg Nr 479/2015 ZWW z dnia 30 kwietnia 2015 roku (ze zmianami 29 maja
2015 r., 23 czerwca 2015 r., 7 sierpnia 2015 r., 10 wrzesnia 2015 r., 24 wrzeénia 2015 r.,
1 grudnia 2015 r., 17 grudnia 2015 r., 12 lutego 2016 r., 25 lutego 2016 r., 24 marca 2016 r.,
5 maja 2016 r., 13 maja 2016 r., 20 maja 2016 r., 17 czerwca 2016 r., 30 czerwca 2016 r., 18
sierpnia 2016 r. oraz 25 sierpnia 2016 r.) oraz zgodne z Mandatami Terytorialnymi dla
Gnieznienskiego i Leszczynskiego Obszaru Strategicznej Interwenciji.

W celu zachowania zasady komplementarnosci wewnatrzprogramowej WRPO 2014+,
uzyskanie wsparcia z EFRR w ramach Poddziatania 9.3.2 mozliwe bedzie wytgcznie w
powigzaniu z odpowiadajgcymi zakresem/przedmiotem projektu dziataniami realizowanymi z
EFS w ramach Dziatania 8.3 ,Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztafcenia i szkolenia
zawodowego do potrzeb rynku pracy”. Warunkiem wsparcia projektu w ramach Poddziatania
9.3.2 bedzie takze kryterium podmiotowe, a wiec ten sam podmiot musi byc¢
Whnioskodawca/Beneficjentem rowniez w Dziataniu 8.3 WRPO 2014+.

Wszelkie dziatania powinny wynikaC ze zdiagnozowanych przez Wnioskodawce potrzeb.
Warunkiem koniecznym jest posiadanie kompleksowych planéw wykorzystania powstate;
infrastruktury i jej powigzania z EFS (nalezy uwzgledni¢ kwestie demograficzne, analize
ekonomiczng inwestycji po zakohczeniu projektu).

Catkowita kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach konkursu dla:

! Zmiana statusu — nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie zdarzenia dotyczace Wnioskodawcy/Beneficienta odnoszace sie i wplywajace
na jego strukture prawno-organizacyjng, w tym w szczegdlnosci na: faczenie, podziat, przeksztatcenie, uzyskanie lub utrate
osobowosci prawnej, zmiane udziatowcow, akcjonariuszy lub wspdlnikéw, umorzenie udziatdw lub akcji, przeniesienie wtasnosci
przedsiebiorstwa lub jego sktadnikéw w catosci lub czesci.
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b)

17.

18.

19.

20.

21.

Gnieznienskiego Obszaru Strategicznej Interwencji wynosi 9 252 249,99 PLN (stownie:
dziewie¢ milionow dwiescie piec¢dziesigt dwa tysigce dwiescie czterdziesci dziewie¢ ztotych i
dziewiecCdziesigt dziewie¢ groszy),

Leszczyhskiego Obszaru Strategicznej Interwencji wynosi 5014 999,99 PLN (stownie: pie¢
miliondw czternascie tysiecy dziewiecCset dziewiecdziesigt dziewie¢ ztotych i dziewiecdziesigt

dziewieC groszy).

taczna kwota alokacji w ramach konkursu wynosi 14 267 249,98 PLN (stownie: czternascie
milionéow dwiescie szesédziesigt siedem tysiecy dwiescie czterdziesci dziewie¢ ziotych i
dziewiecdziesigt osiem groszy) i jest zgodna z Harmonogramem naboréw wnioskéw o
dofinansowanie w trybie konkursowym dla Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego 2014+ na 2016 rok. Wskazane kwoty mogg ulec zmianie.

Ztozenie dokumentacji projektowej przez Wnioskodawce skutkuje wyrazeniem zgody na
umieszczenie na publicznej liscie Wnioskodawcow, ktérych projekty uzyskaty pozytywng ocene
merytoryczng oraz na publicznej liscie Beneficjentow, kitdrych projekty zostaly wybrane do
dofinansowania.

Projekt musi by¢ realizowany na terenach wskazanych w odpowiednich Mandatach
Terytorialnych dla Gnieznienskiego i Leszczynskiego Obszaru Strategicznej Interwenciji.
Dokumentacje projektowg nalezy przygotowa¢ na podstawie obowigzujgcych wzoréw
dokumentéw zatwierdzonych dla przedmiotowego konkursu przez ZWW. Wniosek w wers;ji
elektronicznej jest sporzgdzany zgodnie z ,Podrecznikiem podmiotu zgtaszajgcego/
beneficjenta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020” oraz ,Instrukcjg wypetniania wniosku
o dofinansowanie”.

W okresie trwania naboru, jak i na kazdym etapie oceny projektu Wnioskodawca moze
wycofa¢ z konkursu ztozony przez siebie wniosek o dofinansowanie wraz z zatgcznikami.
W takim przypadku nalezy ztozy¢ stosowng informacje w formie pisemnej do DWP.
Uzupetnienie i wystanie wersji elektronicznej wniosku nastepuje za posrednictwem LS| 2014+.
Ponadto, w terminie 5-ciu dni roboczych od dnia wystania elektronicznej wersji wniosku
do 1Z WRPO 2014+, nalezy dostarczy¢ podpisang dokumentacje aplikacyjng w wers;ji
papierowej (w przypadku wniosku o dofinansowanie to wydruk PDF podpisany przez
Whnioskodawce/Osobe  upowazniong do reprezentowania Whnioskodawcy  zgodnie

z dokumentami rejestrowymi). Whnioski o dofinansowanie bez dostarczonej do 1Z WRPO

2014+ wersji papierowej traktowane beda jako nieztozone skutecznie i nie bedg podlegaty

ocenie. Jezeli wersja papierowa wniosku wptynie do IZ WRPO 2014+ po uptywie 5-ciu dni

roboczych od dnia wystania elektronicznej wersji wniosku, projekt takze nie bedzie podlegat

ocenie.
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22.

23.

Jezeli wystgpig przyczyny obiektywne, np. awaria LSl 2014+, 1Z WRPO 2014+ moze
wprowadzi¢ procedure skfadania dokumentacji projektowej poza LSI 2014+ w wers;ji
papierowej, okreslong w czesci IV C niniejszego Regulaminu. Wéwczas informacja o zmianie
formy sktadania wniosku zostanie opublikowana na Stronie internetowej Programu oraz
Portalu.

Beneficjent jest zobowigzany zachowac trwato$¢ projektu przez okres 3 lub 5 lat (w zaleznosci
od statusu) od daty dokonania ptatnosci koncowej na jego rzecz, zgodnie z art. 71
Rozporzadzenia ogodlnego.

IZ WRPO 2014+ udziela informacji w kwestiach dotyczgcych konkursu, w tym w szczegdlnosSci
wyjasnien dotyczagcych interpretacji postanowien niniejszego Regulaminu: mailowo
pod adresem: joanna.kaczmarek-kaden@umww.pl oraz telefonicznie pod nr tel: 61 626 61
13.

Zakres udzielanego dofinansowania.

Podmioty uprawnione do ubiegania sie o wsparcie.

O dofinansowanie w ramach konkursu mogg ubiegac sie podmioty wskazane w odpowiednich
Mandatach Terytorialnych dla Gnieznienskiego i Leszczynskiego Obszaru Strategicznej
Interwencji, zgodnie z rodzajami podmiotéw wymienionymi w Uszczegoétowieniu WRPO
2014+, pkt 2.9.3 Dziatanie 9.3 ppkt 7 Typ beneficjenta, a wiec:

jednostki samorzadu terytorialnego, ich zwigzki i stowarzyszenia,

jednostki organizacyjne jednostek samorzgdu terytorialnego posiadajgce osobowosc¢ prawng,
szkoty i placowki systemu oswiaty realizujgce ksztatcenie zawodowe i ustawiczne oraz ich
organa prowadzace,

organizacje pozarzgdowe,

szkoty wyzsze wytgcznie w odniesieniu do dziatan promujgcych nauke i innowacyjnosé wsrod
uczniow nizszych poziomow edukacji (ksztatcenia zawodowego).

W przypadku ztozenia wniosku o dofinansowanie w okresie zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce lub nieprowadzenia przez niego dziatalnosci

gospodarczej, projekt uzyskuje ocene negatywna.

. Wykluczenia ogélne w ramach konkursu.

Dofinansowaniem w ramach konkursu nie mogg by¢ objete:

a) projekty, ktére nie sg komplementarne z projektami wybranymi do dofinansowania
w ramach Dziatania 8.3 ,Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i szkolenia

zawodowego do potrzeb rynku pracy” WRPO 2014+,
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b)

c)

operacje, ktore zostaty fizycznie zakonczone lub w petni zrealizowane przed ztozeniem
do I1Z WRPO 2014+ wniosku o dofinansowanie,

projekty termomodernizacyjne.

3. O dofinansowanie w ramach WRPO 2014+ nie mogg ubiegac sie Wnioskodawcy:

a)

b)

c)

d)

ktorzy zostali wykluczeni na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.),

na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE uznajgcej pomoc
za niezgodng z prawem oraz ze wspolnym rynkiem,

spetniajgcy przestanki przedsiebiorstwa znajdujgcego sie w trudnej sytuaciji,
w rozumieniu art. 2 pkt. 18 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 (Dz. Urz. UE L
187/1 z 26.6.2014 r.),

bedacy w toku likwidacji, postepowania upadtosciowego, naprawczego Ilub pod
zarzagdem komisarycznym,

wobec ktérych orzeczono zakaz dostepu do srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt
1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r.,
poz. 885 ze zm.), w przypadku skazania za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub
art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 769).

4. Wsparciem nie bedg objete projekty, ktére nie wynikajg z Mandatéw Terytorialnych dla

Gnieznienskiego i Leszczynskiego Obszaru Strategicznej Interwencji.

5. Nie bedg objete wsparciem projekty, ktérych Wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci

otrzymania dofinansowania.

6. W ramach projektu nie ma mozliwosci wniesienia wktadu wtasnego w formie niepienieznej, w

tym w formie wolontariatu.

C. Rodzaje projektéow przewidzianych do wsparcia.

1. Wsparciem zostang objete projekty, ktérych przedmiotem bedg inwestycje w infrastrukture

szkot i placowek systemu oswiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe i ustawiczne poprzez:
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a) przebudowe, rozbudowe, adaptacje, modernizacje i/lub wyposazenie (sprzet, w tym
nowoczesny sprzet oraz materialy dydaktyczne stuzace ksztatceniu zawodowemu i
ustawicznemu) istniejgcych obiektow;

b) budowe i/lub wyposazenie (sprzet, w tym wysokospecjalistyczny sprzet technologiczny oraz
pomoce dydaktyczne stuzgce ksztatceniu zawodowemu i ustawicznemu) nowych obiektéw —
tylko w uzasadnionych sytuacjach.

Uzasadnienie wyjgtkdbw musi obejmowac¢ jasng argumentacje danego zapotrzebowania na

okreslonego typu infrastrukture, analize potrzeb/trendow demograficznych odpowiednich dla

danego terytorium (w perspektywie kolejnych trzech lat) oraz analize opcji wykazujgcg, ze inne
alternatywy wykorzystania/adaptacji istniejgcych budynkéw (wylacznie w sytuacji, gdy
przebudowa, rozbudowa Ilub adaptacja istniejgcych budynkéw nie jest mozliwa lub jest

nieuzasadniona ekonomicznie).

2. Wsparciem zostang objete rowniez projekty, ktérych przedmiotem bedg inwestycje
w infrastrukture jednostek oswiaty stuzgcych popularyzacji nauki i innowacji (tj. np. centra
kreatywnosci, ,Mate Koperniki”):

a) projekty popularyzujgce wyksztatcenie techniczne czy innowacyjnosé, realizowane poza
systemem oswiaty;

b) projekty szkét i placéwek systemu oswiaty prowadzgcych ksztatcenie zawodowe promujgce
wsréd dzieci i ucznidw nizszych poziomdéw edukacji specjalnosci techniczne najbardziej
odpowiednie do potrzeb rynku pracy.

Inwestycje w tym zakresie zwigzane beda gtéwnie z doposazeniem i wyposazeniem w sprzet oraz

modernizacjg i adaptacjg istniejgcych obiektdw.

Infrastruktura powstata w wyniku budowy, przebudowy, rozbudowy, adaptacji, modernizaciji

powinna by¢ zaprojektowana zgodnie z koncepcjg uniwersalnego projektowania®.

Wsparcie inwestycyjne szkolnictwa zawodowego (poza szkolnictwem wyzszym) nastepuje z
uwzglednieniem dopasowania do lokalnego i regionalnego rynku pracy, inteligentnych

specjalizacji.

Inwestycje w infrastrukture szkolnictwa wyzszego w odniesieniu do dziatah promujgcych nauke
i innowacyjnos¢ wsérdd ucznidw nizszych poziomoéw edukacji realizowane sg pod warunkiem
wczesniejszego uzyskania pozytywnej opinii Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w

zakresie planowanej inwestyciji.

o ktorej mowa w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji,

w tym dostepno$ci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownoSci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020.
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Wsparcie dot. inwestycji w infrastrukture szkolnictwa wyzszego w odniesieniu do dziatan
promujgcych nauke i innowacyjnos¢ wsréd uczniow nizszych poziomow edukacji powinno wynikac
z inteligentnych specjalizacji lub strategii rozwoju regionalnego oraz odpowiada¢ na
zidentyfikowane deficyty, poparte weryfikowalnymi danymi.

Wsparciem zostang objete projekty wynikajgce z Mandatéw Terytorialnych dla Gnieznienskiego i

Leszczynskiego Obszaru Strategicznej Interwencji.

D. Kwalifikowalnos¢ wydatkow.

1. Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw regulujg ,Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie
kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego”.

2. W przypadku projektéw objetych pomocg publiczng rozpoczecie realizacji projektu moze
nastgpi¢c najwczesniej po dniu ziozenia wniosku o dofinansowania projektu (wers;ji
elektronicznej i papierowej) zgodnie z art. 6 Rozporzadzenia 651/2014.

3. Przykiadowe koszty kwalifikowalne dla projektéw nieobjetych pomoca publiczna:

a) studium wykonalnosci, raport oddziatywania na srodowisko, dokumentacja techniczna, analizy
finansowe i ekonomiczne, badania i ekspertyzy (m. in. odwierty prébne, sondowanie gruntu,
inwentaryzacja stanu istniejgcego), opracowania geodezyjne i geologiczne, opinie
konserwatorskie;

b) roboty budowlane;

c) materiaty budowlane;

d) prace instalacyjne (instalacje wodociggowe, kanalizacyjne, elektroenergetyczne, gazowe) —
zgodnie z wymogami ogolnymi okreslonymi w czesci ,Zasady ogoélne dla EFRR” oraz w czesci
.Zasady kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztow w ramach EFRR” w ,Wytycznych Instytuciji
Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020
w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego”;

e) zakup srodkéw trwatych (wytgcznie pod warunkiem uznania ich za wydatek inwestycyjny
zgodnie z zasadami rachunkowosci oraz spetnienia wymogow ogolnych okreslonych w czesci
,Zasady ogdlne dla EFRR” w ,Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci
kosztéw objetych dofinansowaniem ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego”);

f)  koszty promocji projektu.
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d)

b)

c)
d)

f)
9)
h)

Przyktadowe koszty kwalifikowalne dla projektéw objetych pomoca publiczna:

roboty budowlane;

materiaty budowlane;

prace instalacyjne (instalacje wodociggowe, kanalizacyjne, gazowe, telekomunikacyjne) —
zgodnie z wymogami ogolnymi okreslonymi w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR” w
Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosSci kosztow objetych dofinansowaniem ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

zakup srodkow trwatych (wytgcznie pod warunkiem uznania ich za wydatek inwestycyjny
zgodnie z zasadami rachunkowosci oraz spetnienia wymogoéw ogolnych okreslonych w czesci
.Zasady ogoélne dla EFRR” w Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnoSci
kosztow objetych dofinansowaniem ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego);

zakup wartosci niematerialnych i prawnych.

Przyktadowe koszty niekwalifikowalne:

zakup nieruchomosci zabudowanej i niezabudowanej (w przypadku gdy pomoc udzielana jest
na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r. w
sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach regionalnych
programow operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1208);

studium wykonalnosci (w przypadku gdy pomoc udzielana jest na podstawie Rozporzgdzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na
lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1208);

zakup uzywanego srodka trwatego;

koszty amortyzacji srodkéw trwatych, w tym réwniez koszty amortyzacji uzywanych srodkow
trwatych;

zakup uzywanych wartosci niematerialnych i prawnych;

koszty osobowe;

koszty ogodlne (eksploatacja, media);

koszty zakupu srodkéw transportu;

koszty promocji (w przypadku gdy pomoc udzielana jest na podstawie Rozporzgdzenia
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
inwestycyjnej na infrastrukture lokalng w ramach regionalnych programow operacyjnych na
lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1208).
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Wartosci oraz poziomy dofinansowania.

Minimalna wartos¢ projektu:

a) 250 000,00 PLN (projekty infrastrukturalne);

b) 50 000,00 PLN (zakup wyposazenia).
Maksymalny poziom dofinansowania projektu - 85% wydatkow kwalifikowalnych.
Maksymalna warto$¢ dofinansowania wynika z Mandatéw Terytorialnych dla Gnieznienskiego
i Leszczynskiego Obszaru Strategicznej Interwencji, z zastrzezeniem ponizszych punktow
Regulaminu (czesc Il E pkt 4-8).
W przypadku projektéw realizowanych na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i
Rozwoju z dnia 5 sierpnia 2015 r. w sprawie udzielania pomocy inwestycyjnej na infrastrukture
lokalng w ramach regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.,
poz. 1208) w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 kwota pomocy
nie moze przekroczy¢ roznicy miedzy kosztami kwalifikowalnymi a zyskiem operacyjnym z
inwestycji. Zysk operacyjny odlicza sie¢ od kosztéw kwalifikowalnych ex ante, na podstawie
rozsgdnych prognoz przedstawionych w Studium wykonalnosci.
W przypadku zmiany stopy dyskontowej kwota pomocy oraz procent dofinansowania zostang
ponownie przeliczone na moment podpisania umowy o dofinansowanie. W przypadku gdy
kwota pomocy oraz poziom dofinansowania ulega obnizeniu, umowa o dofinansowanie jest
podpisywana na nizszg kwote. O zmianie kwoty pomocy |Z WRPO 2014+ poinformuje
Whnioskodawce, a informacja ta ma charakter wigzgcy.
Ze wzgledu na zasade, ze kwota pomocy nie moze przekraczac roznicy pomiedzy kosztami
kwalifikowalnymi a zyskiem operacyjnym 2z inwestycji, kwota pomocy oraz poziom
dofinansowania ustalane beda kazdorazowo w przypadku zmiany wysokosci kosztow
kwalifikowalnych projektu (np. po rozstrzygnieciu procedury przetargowej), zgodnie ze
wskazaniami zawartymi w czesci IV D pkt 7 niniejszego Regulaminu.
Beneficjent jest zobowigzany od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie do dnia przekazania
ptatnosci koncowej do przedstawiania informacji niezbednych do ustalenia wiasciwej kwoty
pomocy, z uwzglednieniem zasady o jakiej mowa w pkt 4. Jednoczesnie wskazuje sig, ze
kwota pomocy nie moze ulec zwiekszeniu, tj. nie moze przekroczy¢ wartosci dofinansowania
projektu wskazanej w uchwale w sprawie wyboru projektéw do dofinansowania podjetej przez
ZWW.
Dla projektow objetych pomocg publiczng kwota pomocy bedzie podlegata ponownemu
przeliczeniu po kursie na dzien podpisywania umowy o dofinansowanie®.
Postanowienia zawarte w Czesci Ill E Regulaminu, jak i jego pozostate zapisy stanowig

element Umowy o dofinansowanie Projektu, ksztattujgcy jej tresc.

% Zgodnie z Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.
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Forma i zrédta finansowania oraz zasady wyptaty dofinansowania
i rozliczania projektow.

Wsparcie w ramach konkursu udzielane jest w formie pomocy bezzwrotnej.

Wsparcie moze by¢ udzielane w formie zaliczki przed poniesieniem wydatkéw na realizacje
projektu lub jako refundacja wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych przez Beneficjenta.
Beneficijent realizujgc projekt zobowigzuje sie do pokrycia wszystkich (w tym
niekwalifikowalnych) wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu zgodnie z zasadg refundacji
wydatkéw faktycznie poniesionych. Nalezy réwniez wzig¢ pod uwage mozliwosé
zakwestionowania przez 1Z WRPO 2014+ kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw lub
dowodow przedstawionych celem ich rozliczenia, co moze wptyng¢ na obnizenie wysokosci
otrzymanego dofinansowania lub moze by¢ powodem rozwigzania umowy o dofinansowanie
projektu.

Warunkiem przekazania Beneficjentowi dofinansowania jest dostepnos¢ srodkow na rachunku
bankowym pfatnika oraz w planie wydatkow finansowanych z budzetu Wojewddztwa
Wielkopolskiego (jesli dotyczy).

Szczegdbtowe informacje na temat zasad wyptaty dofinansowania, w tym w formie zaliczki,
oraz rozliczania projektu zawiera umowa o dofinansowanie projektu oraz ,Wytyczne Instytuciji
Zarzagdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020
w sprawie zasad rozliczania projektow realizowanych w ramach osi priorytetowych 1, 2, 3, 4,
5i9”, opublikowane na Stronie internetowej Programu oraz na Portalu.

Dodatkowe krajowe srodki publiczne (inne $rodki publiczne pozyskane na realizacje projektu),
ktére zostang zaangazowane w realizacje projektu mogg zmniejszy¢ poziom wkfadu EFRR
w ramach WRPO 2014+.

Warto$¢ wsparcia (rozumiana jako udziat wsparcia w wydatkach kwalifikujgcych sie
do dofinansowania) sumuje sie z inng pomocg publiczng, niezaleznie od jej form,

w odniesieniu do tych samych wydatkéw zwigzanych z projektem.

Zwraca sie uwage, ze zastosowanie jednorazowej amortyzacji na podstawie ustawy z dnia 15
lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (art. 16 k, ust. 7) lub ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (art. 22 k, ust. 7) wigze sie

Z uzyskaniem pomocy de minimis.

. Zamowienia publiczne.

Udzielanie zamdwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a) PZP — w przypadku Beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3
PZP do stosowania tej ustawy

albo
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b) zasadg konkurencyjnosci, w przypadku:

- Beneficjenta niebedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 PZP
do stosowania tej ustawy, w przypadku zaméwien publicznych przekraczajgcych
wartos¢ 50 000 PLN netto,

- Beneficjenta, o ktorym mowa w lit. a) — w przypadku zamowien publicznych o wartosci
nizszej od kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 PZP, a jednoczes$nie przekraczajgcej
50 000 PLN netto lub (w przypadku zamowien sektorowych) o wartosci nizszej od
kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP,
a jednoczesnie przekraczajgcej 50 000 PLN.

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zaméwien publicznych, ktérych przedmiotem
sg dostawy i ustugi okreslone w art. 4 PZP (z wylgczeniem art. 4 pkt 8 PZP), przy czym
do dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 3 lit. i) w zakresie zaméwien publicznych, ktérych
przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomosci, w szczegoélnosci dzierzawy i najmu,
nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod warunkiem braku powigzan, o ktérych mowa
w Wytycznych Instytuciji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
Warunkiem kwalifikowalnosci wydatku o wartosci od 5 000,00 PLN do 50 000,00 PLN netto
jest uprzednie przeprowadzenie i udokumentowanie rozeznania rynku co najmniej poprzez:
a) upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowe;j
lub
b) w przypadku, gdy Beneficjent nie posiada swojej strony internetowej — poprzez
upublicznienie na innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych oraz poprzez wystanie zapytan ofertowych do co najmnigj
trzech potencjalnych wykonawcéw i wybrania najkorzystniejszej ekonomicznie oferty.
Wydatki o wartosci do 5 000,00 PLN netto muszg by¢é dokonywane z nalezytg starannoécia,
celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz z poszanowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
i procedurami w ramach Programu oraz w sposob, ktory zapewni prawidtowg i terminowa
realizacje projektu oraz osiggniecie celéw (produktéw i rezultatow) zaktadanych we wniosku
o dofinansowanie.
Szczegotowe zasady postepowania w przypadku wyboru oferty przedstawione zostaty
w ,Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztow objetych dofinansowaniem
ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego” publikowanych na Stronie

internetowej Programu oraz na Portalu.
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H. Partnerstwo.

1. W celu wspdlnej realizacji projektu wspoffinansowanego ze srodkow WRPO 2014+ moze
zostaC¢ utworzone partnerstwo przez podmioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe, na warunkach okreslonych w porozumieniu albo
umowie o partnerstwie. Partnerem w projekcie moze zostaé podmiot niepodlegajacy
wykluczeniu z otrzymania dofinansowania na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Umowa o dofinansowanie projektu zawierana bedzie tylko z liderem (partnerem wiodgcym),

ktéry bedzie miat status beneficienta i bedzie ponosit petng odpowiedzialnos¢
za przygotowanie, realizacie i rozliczenie projektu. Partnerzy natomiast bedag
wspotuczestniczyé w realizacji projektu i tym samym petni¢ role podmiotéw upowaznionych
do ponoszenia wydatkéw w projekcie. Partner wiodgcy bedzie odgrywat kluczowg role
w projekcie, w zwigzku z czym wskazane jest, zeby byt nim podmiot posiadajgcy najwiekszy
potencjat pod wzgledem finansowym, instytucjonalnym i organizacyjnym oraz odpowiednie
doswiadczenie, ktére pozwoli wnies¢ znaczny wkiad w jego realizacje.

3. Nalezy zaznaczyé, ze samo zaangazowanie finansowe w przedsiewziecie w postaci

zapewnienia wktadu wlasnego po stronie jednego z partnerdw bez jego dalszego udziatu w

realizacji projektu, nie bedzie warunkiem wystarczajgcym dla uznania wspoipracy za

partnerstwo. Udziat partnera w realizacji projektu nie moze mieé charakteru nieznacznego.
4. Zgodnie z art. 33 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej wnioskodawcy wymienieni w art. 3 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwieni publicznych, dokonujg wyboru partneréow

pochodzacych spoza sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i

réwnego traktowania podmiotow, a w szczegolnosci sg zobowigzani do zachowania wymogow

okreslonych w pkt. 1-3 art. 33 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej, tj.:

a) ogtoszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze wskazaniem
co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partnerow,

b) uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera z
celami partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera w realizacje celu
partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektow o podobnym charakterze,

c) podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji o podmiotach
wybranych do petnienia funkgcji partnera.

Ponadto, wybdr partneréw spoza sektora finanséw publicznych musi by¢ dokonany przed

ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego.

5. Porozumienie oraz umowa o partnerstwie okreslajg w szczegolnosci:
a) przedmiot porozumienia albo umowy,

b) prawa i obowigzki stron,
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c) zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie (w tym kwestia wiasnosci

aktywow nabytych/powstatych w trakcie realizacji projektu),

d) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw projektu,

e) sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez

poszczegodlnych partnerow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty przypadajgcej na

kazdego z partnerdw,

f) sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia

lub umowy.
Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogg by¢ zawarte pomiedzy podmiotami
powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).
Strong porozumienia oraz umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot wykluczony z

mozliwosci otrzymania dofinansowania.

8. Partnerzy zobowigzani sg do dotgczenia do wniosku:

a) Oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT,

b) Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z otrzymania dofinansowania zgodnie z
ustawg o finansach publicznych,

c) Oswiadczenia o przestrzeganiu ustawy Prawo zamowien publicznych,

d) Zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego potwierdzajgce status podatnika podatku VAT,

e) Zgody na przetwarzanie danych osobowych,

f) Os$wiadczenia o niekaralnosci w zakresie powierzania pracy cudzoziemcom,

g) Oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowania zgodnie z

ustawg o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

Ogtoszenie konkursu, ztozenie wniosku i zasady oceny.

Ogtoszenie konkursu.

Ogtoszenie konkursu nastepuje 30 sierpnia 2016 roku. Nabor wnioskéw nastgpi od 30
wrzesnia 2016 roku od godziny 7.30 do 21 pazdziernika 2016 roku do godziny 15.30. Po
zakonczeniu naboru (po godzinie 15.30) mozliwos¢ wystania elektronicznej wers;ji
wniosku w LSI 2014+ zostanie zablokowana.

Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu: maj 2017 roku.

Regulamin konkursu oraz wszystkie dokumenty niezbedne do ziozenia wniosku
o dofinansowanie sg dostepne na Stronie internetowej Programu, jak i do wglgdu
w sekretariacie DWP UMWW.
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10.

Sposéb i forma zlozenia wniosku o dofinansowanie wraz z zalgcznikami
(LSI 2014+).

W celu zalogowania sie do LS| 2014+ nalezy zarejestrowac sie (zatozy¢ konto) na stronie

internetowej https://Isi.wielkopolskie.pl.

Szczegdtowe zasady zwigzane z obstugg LS| 2014+ zostaty okreslone w ,Podreczniku
podmiotu zgtaszajgcego/beneficienta Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020".

Po wystaniu wersiji elektronicznej wniosku o dofinansowanie w LSl 2014+ Wnioskodawca
zobowigzany jest ztozy¢ dokumentacje aplikacyjng w dwéch egzemplarzach w wers;ji
papierowej. Dokumenty nalezy ztozy¢ w Punkcie Naboru Whnioskéw w terminie do 5 dni
roboczych od dnia wystania wersji elektronicznej wniosku w LSI 2014+, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku Studium Wykonalnosci oraz kompleksowego planu wykorzystania
powstatej infrastruktury i jej powigzania z dziataniami EFS stanowigcych zataczniki do
wniosku, oprocz formy papierowej wymagane jest zlozenie réwniez wersji
elektronicznej zapisanej na nosniku (jedna ptyta CD lub DVD) w formacie Word — czes¢
opisowa oraz EXCEL - czes¢ obliczeniowa (dotyczy tylko Studium Wykonalnosci).
Dokumenty w wersji papierowej mozna sktada¢ osobiscie w Punkcie Naboru Wnioskow, droga
pocztowg lub przesytkg kurierskg na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

Departament Wdrazania Programu Regionalnego

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

Punkt Naboru Wnioskéw znajduje sie w holu gtdwnym UMWW i czynny jest od poniedziatku
do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

O przyjeciu wniosku decyduje data i godzina wplywu wniosku do jednostki
(wymienionej w pkt. 4), a nie data jego nadania.

Pracownik przyjmujgacy wniosek nie dokonuje weryfikacji kompletnosci ztozonych
dokumentéw.

Ztozenie dokumentéw w wersji papierowej po terminie okreslonym powyzej lub
do niewtasciwej instytucji skutkuje pozostawieniem ich bez rozpatrzenia.

W przypadku nieztozenia dokumentéw w wersji papierowej tozsamej z przestang w LSI 2014+
wersjg elektroniczng badz w sytuacji, gdy wniosek o dofinansowanie przestany zostanie
wytgcznie w formie dokumentu elektronicznego, nie traktuje sie go za skutecznie ztozony i nie
bedzie podlegat ocenie.

W trakcie trwania naboru, po ztozeniu wersji elektronicznej wniosku (przed ztozeniem
tozsamej wersji papierowej), istnieje mozliwos¢ wycofania wniosku ztozonego w LSI 2014+
w celu jego dalszej edycji. Po wycofaniu wystanego elektronicznie wniosku i jego edyciji,
nalezy w LSI 2014+ wystaé ponownie elektroniczng wersje wniosku, a nastepnie
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11.

12.

wygenerowa¢ nowg wersje PDF (PDF z nowg sumg kontrolng), ktérg nalezy wydrukowaé
i dostarczy¢ w ciggu 5-ciu dni roboczych do Punktu Naboru Wnioskow, o ktorym mowa

w czesci IV B pkt 4 5.

UWAGA! Przed ztozeniem wniosku do IZ WRPO 2014+ nalezy poréwna¢ zgodnos¢é sumy
kontrolnej wersji papierowej oraz wersji ztozonej za posrednictwem LSI 2014+. Wnioski
0 niezgodnych sumach kontrolnych pozostajg bez rozpatrzenia. Wniosek skutecznie
ztozony to taki, ktérego sumy kontrolne w wersji elektronicznej i w wersji papierowej

sg tozsame.

Wersja papierowa wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami powinna by¢é wpieta

W _segregatorze umieszczonym w_zamknietym pudetku archiwizacyinym w taki sposodb,

aby mozliwy byt fatwy dostep do wszystkich dokumentoéw, niepowodujgcy ich zniszczenia

lub uszkodzenia.

Wszystkie zatgczane kopie dokumentdw muszg zostaé potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez Wnioskodawce.

Pytania dotyczace obstugi LS| 2014+ mozna przesyta¢ za pomocg formularza kontaktowego
dostepnego w zaktadce ,kontakt” w LSI 2014+. Udzielane jest takze wsparcie techniczne
w zakresie obstugi LS| 2014+ pod numerem tel. 61 626 71 09.

Procedura zlozenia wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami
w przypadku awarii LSI 2014+.

W wyniku zaistnienia przyczyn obiektywnych (awaria LS| 2014+) 1Z WRPO 2014+ zastrzega
sobie mozliwo$¢ wydluzenia naboru lub zmiany formy sktadania wniosku przewidzianej
w ogtoszeniu o konkursie, podajgc przedmiotowe informacje poprzez Strone internetowg
Programu oraz Portal.

W przypadku zmiany formy aplikowania ztozenie wniosku wraz z zatgcznikami nastepuje poza
LS| 2014+.

Dokumentacja niezbedna do ztozenia wniosku (w tym jego wzdr) dostepna bedzie na Stronie
internetowej Programu.

Wzoréw dokumentéw nie mozna modyfikowaé ani wprowadza¢ w nich blokad
uniemozliwiajgcych dostep do dokumentow w wersji elektronicznej (poza tabelami, ktére sg
edytowalne — dodawanie dodatkowych wierszy/kolumn).

Szczegdtowe zasady wypetniania wniosku o dofinansowanie zostaty okre$lone w Instrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie.

Whniosek, Studium Wykonalnosci oraz kompleksowy plan wykorzystania powstatej
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infrastruktury i jej powigzania z dziataniami EFS nalezy ztozy¢ w wersji papierowej w dwoch
egzemplarzach oraz w wersji elektronicznej (jedna ptyta DVD lub CD). Pozostate zatgczniki
w dwoch egzemplarzach nalezy dostarczy¢ w wersji papierowe;j.

Whniosek nalezy ztozy¢ w terminie i miejscu wskazanym w informacji, o ktérej mowa w czesci
IV C pkt 1.

Whioski dostarczone po uptywie terminu okreslonego w informacji, o ktérej mowa w czesci

IV C pkt 1. pozostawia sie bez rozpatrzenia.

Studium Wykonalnosci

Do wniosku o dofinansowanie Whnioskodawca jest zobowigzany zatgczy¢é Studium
Wykonalnosci.

IZ WRPO 2014+ w Zatgczniku nr 4 do niniejszego Regulaminu okreslita Instrukcje
do sporzadzenia Studium Wykonalnosci, czyli zalecenia w zakresie pozgdanej formy czesci
opisowej oraz czesci finansowej Studium Wykonalnosci wobec Wnioskodawcow aplikujgcych
o wsparcie w ramach Dziatania 9.3, Poddziatanie 9.3.2.

Szczegotowe wymogi zostaty opracowane na podstawie aktualnych uregulowan prawnych,
krajowych oraz unijnych. Dopuszczalne jest zastosowanie odmiennych rozwigzan
(pod warunkiem ich uzasadnienia), jezeli tych okreslonych w Instrukcji do sporzadzenia
Studium Wykonalnosci nie mozna zastosowaé do danego projektu lub ich zastosowanie jest
nielogiczne lub niecelowe.

Sposdb przygotowania Studium Wykonalnosci podlega weryfikacji w trakcie oceny formalne;j.
W przypadku Studium Wykonalnoéci, stanowigcego zatgcznik do wniosku, oprocz formy
papierowej, wymagane jest ztozenie réwniez wersji elektronicznej, zapisanej na nosniku
(jedna piyta CD Ilub DVD) w formacie Word — czes¢ opisowa oraz EXCEL - czes¢
obliczeniowa.

Arkusz kalkulacyjny EXCEL, o ktorym mowa w pkt. 5, nie moze by¢ chroniony. W arkuszu
powinny by¢ widoczne formuly pokazujgce powigzania pomiedzy poszczegdolnymi
wielkosciami finansowymi.

Dla projektow inwestycyjnych, w ktorych kwota pomocy nie moze przekroczy¢ réznicy miedzy
kosztami kwalifikowalnymi a zyskiem operacyjnym z inwestycji, nalezy indywidualnie ustali¢
ww. kwote pomocy. Maksymalng kwote pomocy nalezy przedstawi¢ jako wartos¢
niezdyskontowang i w oparciu o nig ustali¢ intensywno$¢ pomocy dla projektu. Obliczenie
kwoty dofinansowania i intensywnosci pomocy nalezy przeprowadzi¢ w czesci obliczeniowej
Studium Wykonalnosci, w arkuszu do tego przeznaczonym.

IZ WRPO 2014+ zastrzega koniecznos¢ ponownego przeliczenia kwoty dofinansowania i
intensywnosci pomocy w momencie udostepnienia do powszechnego wykorzystania

rekomendowanej metodologii ustalania kwoty pomocy jako réznicy miedzy kosztami
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kwalifikowalnymi, a zyskiem operacyjnym z inwestycji.

9. Wartos¢ stopy bazowej do okredlenia stopy dyskontowej wykorzystywanej przy ustalaniu

wartosci dofinansowania w oparciu o roznice miedzy kosztami kwalifikowalnymi a zyskiem
operacyjnym z inwestycji, nalezy przyja¢ zgodnie z komunikatem Komisji w sprawie zmiany
metody ustalania stop referencyjnych i dyskontowych (Dz. U. UE. C. 2008. 14. 6).

Na dzien ogtoszenia konkursu stopa dyskontowa wynosi 2,83. Jezeli wartos¢ ta ulegnie
zmianie na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie, Wnioskodawcy zobligowani sg do
korekty wyliczenia kwoty pomocy. Zamieszczony w czesci obliczeniowej Studium
Wykonalnosci algorytm obliczania kwoty dofinansowania i intensywnosci pomocy powinien

pozwoli¢ na jej przeliczenie.

E. Ogdélne zasady przeprowadzania oceny projektow.

Projekty podlegajg ocenie przeprowadzanej przez KOP.
Ocena projektéw przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria Wyboru Projektow zatwierdzone
przez Komitet Monitorujgcy WRPO 2014+.
Ocena projektow obejmuje:
a) ocene formalng;

b) ocene merytoryczna.

F. Ocena formalna.

1.

Whnioski podlegajg ocenie formalnej w terminie 45 dni roboczych liczonych od uptywu
ostatecznego terminu przewidzianego na skuteczne ziozenie papierowej wersji dokumentac;ji
aplikacyjnej w konkursie. W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze zostaé
przedtuzony, a woéwczas informacja o przedtuzeniu zostanie umieszczona na Stronie
internetowej Programu oraz Portalu. Bieg terminu wtasciwego dla dokonania oceny formalne;j
zostaje wstrzymany na okres od momentu wysyfania pism wzywajacych do uzupetienia lub
poprawy wnioskow do uptywu ostatecznego terminu na ztozenie skorygowanej dokumentacji
aplikacyjnej.

Ocena formalna dokonywana jest przez KOP na podstawie kryteriow formalnych
zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy WRPO 2014+, stanowigcych Zatgcznik nr 1
do Regulaminu. Niespetnienie ktdregokolwiek z kryteriow spowoduje odrzucenie wniosku
o dofinansowanie.

W odniesieniu do projektow, ktérych realizacja rozpoczeta sie przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie, 1IZ WRPO 2014+ zastrzega sobie prawo zweryfikowania zrealizowanej czesci
projektu w oparciu o obowigzujgce przepisy prawa. Weryfikacja ta moze sie wigzaé¢ z

wezwaniem Whnioskodawcy do ziozenia dodatkowych dokumentéw (poza wnioskiem o
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dofinansowanie z zatgcznikami), moze roéwniez przybra¢ forme kontroli, prowadzonej w
kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu, zgodnie z zapisami art. 22 ust.
3 i 10 ustawy wdrozeniowej. Wynik weryfikacji moze skutkowa¢ obnizeniem kwoty
dofinansowania, wynikajgcym ze stwierdzonych naruszenn zasad obowigzujgcych
Whioskodawce w zwigzku z realizacjg projektu.

W przypadku stwierdzenia razgcych nieprawidtowosci przy realizacji projektu IZ WRPO 2014+
zastrzega sobie prawo niewybrania do dofinansowania takiego projektu.

W przypadku wystgpienia brakéw lub btedéw formalnych (m.in. dotyczgcych kompletnosci
wniosku), DWP wzywa Wnioskodawce do poprawy wniosku i/lub uzupetnienia dokumentacji
aplikacyjnej w wyznaczonym terminie (dotyczy kryteriéw formalnych, w przypadku ktérych
istnieje  mozliwos¢ jednorazowej korekty). Pismo o korekte/uzupetnienie dokumentacji
projektowe] kierowane jest na adres wskazane w punkcie 2.1 ,Dane Wnioskodawcy” wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku aplikowania w trybie okreslonym w czesci IV B niniejszego Regulaminu,
w momencie wystania informacji dotyczgcej koniecznosci dokonania poprawy/uzupetnienia,
wniosek ziozony w LSI 2014+ otrzymuje status ,skierowany do korekty”, co umozliwia
dokonanie przez Wnioskodawce wiasciwych poprawek.

Doreczenie pisma o korekte/uzupetnienie dokumentacji projektowej, o ktérym mowa w pkt. 4
nastepuje zgodnie z KPA.

Whnioskodawca zobowigzany jest do uzupetnienia i/lub poprawy btedow we wniosku
o dofinansowanie oraz dokumentacji aplikacyjnej w terminie nieprzekraczajgcym 7 dni od dnia
doreczenia wezwania. Korekte nalezy wysta¢ w LS| 2014+ oraz dostarczy¢ w wersji papierowej
osobiscie lub drogg pocztowa/przesytkg kurierskg w ww. terminie, a wiec w ciggu 7 dni od
doreczenia wezwania. Decyduje data wystania w LS| 2014+, a w przypadku wersji papierowej
data wptywu do 1Z WRPO 2014+/data nadania w polskiej placowce pocztowej w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dz.U. 2016, poz. 1113).

W zakresie doreczen i sposobu obliczania terminéw stosuje sie przepisy KPA. Zgodnie z art.
57 § 5 KPA termin uwaza sie za zachowany, m.in. jezeli przed jego uptywem korekta wniosku
zostata nadana w polskiej placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. 2016, poz. 1113). Zgodnie z informacjami
zamieszczonymi na stronie Urzedu Komunikacji Elektronicznej operatorem wyznaczonym na
lata 2016-2025 jest Poczta Polska S.A. Wobec powyzszego wystanie korespondencji za
posrednictwem innego operatora pocztowego niz Poczta Polska S.A. nie zapewnia
zachowania terminu, jezeli przesytka nie zostanie doreczona do IZ WRPO 2014+ w
wyznaczonym terminie.

Z powyzszego réwniez wynika, ze ustugi kurierskie nie wchodzg w zakres art. 57 KPA, a tym
samym wysylajgc przesyitke kurierskg, aby zachowaé termin musi by¢é ona dostarczona do
adresata, tj. 1Z WRPO 2014+ najpdzniej w ostatnim dniu terminu sktadania korekty wniosku
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(nie decyduje data nadania). Datg wptywu korekty wniosku jest dzien dostarczenia go do 1Z
WRPO 2014+ lub w przypadku dostarczenia wniosku pocztg — data nadania w polskiej
placéwce pocztowej w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz.
U. 2016, poz. 1113).

Dokumentacje nalezy kierowac na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

Departament Wdrazania Programu Regionalnego

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

Na etapie korekty nie istnieje mozliwos¢ wycofania wniosku ztozonego w LS| 2014+ w celu

jego ponownej edyciji.

Dopuszczalne jest jednokrotne dokonanie uzupetnien i/lub poprawy, o ktérych mowa
powyzej, w zakresie wskazanym przez DWP.

W przypadku projektéw, dla ktérych wymagane jest uzupetnienie i/lub poprawa tylko
zatgcznikbw do wniosku o dofinansowanie, niewptywajgcych na tre$¢ wniosku
o dofinansowanie, nie jest konieczne wystanie korekty formularza wniosku w LSI 2014+,
a jedynie ztozenie skorygowanych zatgcznikdéw w wersji papierowej w terminie jak wyze;.
Usuwajac uchybienia formalne Wnioskodawca powinien stosowaé sie do wskazowek
zawartych w otrzymanym pismie o korekte/uzupetnienie dokumentacji projektowej oraz
przestrzega¢ zasad dotyczgcych przygotowania dokumentacji projektowej okreslonych
w dokumentaciji konkursowej.

Whnioski, ktére nie zostang poprawione lub uzupetnione zgodnie z pismem
o korekte/uzupetnienie zostajg ocenione negatywnie.

Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie oraz poprawienie w nim omytki nie moze prowadzi¢
do jego istotnej modyfikaciji. Istotng modyfikacje stwierdza 1Z WRPO 2014+.

Skorygowany i/lub uzupetniony wniosek, zlozony w terminie wskazanym w pismie
o korekte/uzupetnienie, podlega ponownej weryfikacji.

Nieztozenie korekty dokumentacji projektowej (zaréwno wers;ji elektronicznej jak i papierowej),
jak i ztozenie przedmiotowej dokumentacji po terminie skutkuje pozostawieniem wniosku
o dofinansowanie bez rozpatrzenia.

W ramach oceny formalnej prowadzona jest rownolegta weryfikacja prawidtowosci
sporzadzenia Studium Wykonalnosci.

W zwigzku z tym, ze pozytywna ocena projektu wspétfinansowanego z EFRR jest uzalezniona
takze od realizacji projektu komplementarnego wspétfinansowanego z EFS, DWP w trakcie
trwania oceny formalnej wystepuje do DEFS z zapytaniem w kwestii skutecznego ztozenia
dokumentacji aplikacyjnej dotyczacej projektu komplementarnego wskazanego we wniosku o
dofinansowanie. Pozytywna odpowiedz, a wiec informacja, ze dokumentacja aplikacyjna

zostata ztozona oraz podlega ocenie, warunkuje w szczegolnosci mozliwos¢ dopuszczenia do
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oceny wniosku o dofinansowanie w Poddziataniu 9.3.2 oraz uzyskania pozytywnej oceny
formalnej.
W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw formalnych, ktére nie moga by¢ poprawione lub
uzupetnione, wniosek uzyskuje ocene negatywng bez przeprowadzania dalszej oceny.
Informacja stwierdzajgca, ze projekt komplementarny nie zostat ztozony bgdz nie podlega
ocenie w ramach Dziatania 8.3 ,Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i szkolenia
zawodowego do potrzeb rynku pracy” WRPO 2014+ skutkuje uzyskaniem oceny negatywne;.
Po zakonczeniu oceny formalnej wszystkich wnioskow ztozonych w konkursie Wnioskodawca
otrzymuje pisemng informacje o wyniku oceny.
Ocena formalna konczy sie:

1) przekazaniem wniosku do oceny merytorycznej

lub

2) oceng negatywna.
W przypadku oceny negatywnej wniosku z powodu niespetnienia co najmniej jednego z
kryteriow formalnych, DWP przekazuje Wnioskodawcy pisemng informacje o negatywnej
ocenie wniosku (doreczenie nastepuje zgodnie z regulacjami art. 44 KPA) wraz z pouczeniem

o0 mozliwosci wniesienia protestu.

. Ocena merytoryczna.

Ocena merytoryczna odbywa sie w ciggu 60 dni roboczych od zakonczenia oceny formaine;
(data zatwierdzenia przez Dyrektora DWP listy projektéw po ocenie formainej).
W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze =zostaé wydtuzony. Informacja
0 przedtuzeniu terminu oceny wnioskdw zamieszczona zostaje na Stronie internetowej
Programu oraz Portalu.
Oceny merytorycznej dokonujg cztonkowie KOP w oparciu o Kkryteria merytoryczne
zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy WRPO 2014+, bedgce Zatgcznikiem nr 1 do
Regulaminu.
Ocena merytoryczna dokonywana jest w oparciu o dwa rodzaje kryteriow:
a) kryteria dopuszczajace, zawarte w pozycji ,Etap |, pkt 2 ocena merytoryczna” Kryteriéw
Wyboru Projektow;
b) kryteria wartosciujgce, zawarte w pozycji ,Etap |, pkt 2 ocena merytoryczna” Kryteriéw
Wyboru Projektow.
Po zakonhczeniu weryfikacji merytorycznej DWP wystepuje do DEFS z zapytaniem o wyniki
oceny formalno-merytorycznej projektéw komplementarnych wspoffinansowanych z EFS w
ramach Dziatania 8.3. Pozytywna odpowiedz, tj. informacja, ze ocena formalno-merytoryczna
zakonczyta sie wynikiem pozytywnym, warunkuje spetnienie przez projekt ztozony do DWP
wiasciwych kryteriow.
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6. Warunkiem przyznania dofinansowania z EFRR jest wsparcie projektu komplementarnego
z EFS w ramach Dziatania 8.3, w zwigzku z tym przed opracowaniem list rankingowych DWP
zwraca sie do DEFS z pro$bg o przekazanie listy projektéw wybranych do dofinansowania.

7. Projekt umieszczony zostaje na liscie rankingowej jezeli spetnia wszystkie kryteria formalne,
merytoryczne dopuszczajgce oraz uzyska co najmniej 60% maksymalnej liczby punktow, tj.
19 punktéw (za kryteria merytoryczne wartosciujgce). Na liscie rankingowej projekty zostajg
umieszczone zgodnie z liczbg uzyskanych punktow.

Listy rankingowe tworzone sg dla poszczegodlnych Obszarow Strategicznej Interwenciji.

Listy projektow pozytywnie ocenionych po ocenie merytorycznej zostang umieszczone na
Stronie internetowej Programu. Projekt uzyskuje pozytywng ocene merytoryczng, jezeli
spetnia wszystkie kryteria formalne, merytoryczne dopuszczajgce oraz uzyska co najmniej
60% maksymalnej liczby punktow, tj. 19 punktéw (za kryteria merytoryczne wartosciujgce).

10. Whnioskodawca zostaje pisemnie poinformowany o wyniku oceny merytorycznej. Jezeli projekt
otrzymat negatywng ocene, o ktérej mowa w art. 53 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej, informacja

zawiera pouczenie o0 mozliwosci wniesienia protestu.

H. Utworzenie list rankingowych oraz wyboér projektéw do dofinansowania.

Wybdr projektéow do dofinansowania nastepuje w drodze uchwaty ZWW.

2. Po podjeciu uchwaty przez ZWW, IZ WRPO 2014+ publikuje na Stronie internetowej
Programu oraz Portalu listy projektéw wytonionych do dofinansowania oraz projektow, ktére w
wyniku oceny uzyskaly wymagang wartos¢ co najmniej 60% maksymalnej liczby punktow,
jednak z uwagi na dostepng alokacje niemozliwe jest przyznanie dofinansowania, wskazujgc
m.in.:

a) nazwe Whnioskodawcy,
b) tytut projektu,
c) wartos¢ dofinansowania projektu.

3. W terminie 10 dni roboczych od podjecia przez ZWW decyzji o wyborze projektow
do dofinansowania, Whnioskodawcy sg pisemnie informowani o umieszczeniu projektu na
jednej z list, o ktorej mowa w pkt. 2. Jezeli projekt otrzymat negatywng ocene, o ktérej mowa w
art. 53 ust. 2 Ustawy wdrozeniowej, informacja zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu.

4. W przypadku, gdy sSrodki finansowe nie wystarczaja na pokrycie catej kwoty
dofinansowania, okreslonej przez Wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie, 1Z WRPO
2014+ ma mozliwos¢ zwrécenia sie do Whnioskodawcy z pytaniem, czy nadal jest
zainteresowany aplikowaniem o dofinansowanie na realizacje danego projektu przy obnizone;j
kwocie wsparcia. W takiej sytuacji konieczne jest porozumienie z Wnioskodawcg celem
uzgodnienia ewentualnego obnizenia poziomu dofinansowania projektu.
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Procedura odwotawcza.

Szczegdbtowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu znajdujg sie w rozdziale
15 Ustawy wdrozeniowe;j.

Zgodnie z art. 53 Ustawy wdrozeniowej w ramach WRPO 2014+ przewiduje sie jeden Srodek
odwotawczy, jakim jest protest.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw z Wnioskodawcami, ktérych projekty
zostaty wybrane do dofinansowania.

Protest moze dotyczy¢ negatywnej oceny wniosku na kazdym etapie wyboru projektéw
zaréwno w zakresie formalnym i merytorycznym, jak i decyzji 1IZ WRPO 2014+ o wyborze
wniosku do dofinansowania.

Protest moze wnie$¢ kazdy Wnioskodawca, ktérego wniosek o dofinansowanie otrzymat
negatywng ocene. Uprawnienie Wnioskodawcy w tym zakresie powstaje z dniem otrzymania
pisemnej informacji 0 wyniku oceny wniosku na danym etapie oceny.

Negatywng oceng, o ktorej mowa w pkt. 5 jest ocena w zakresie spetnienia przez projekt
kryteribw zatwierdzonych przez Komitet Monitorujgcy WRPO 2014+, w ramach ktore;j:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spemnit kryteriow wyboru
projektéw, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania lub skierowany
do kolejnego etapu oceny,

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktow lub spetnit kryteria wyboru projektéw,
umozliwiajgce zakwalifikowanie go do dofinansowania, jednak dofinansowanie nie jest
mozliwe z uwagi na wyczerpanie w ramach konkursu przeznaczonych na ten cel
srodkéw, tj. kwoty srodkéw przeznaczonych, zgodnie z ogtoszeniem o konkursie, na
dofinansowanie projektow.

Wyczerpanie w ramach konkursu $rodkow, o ktérych mowa w pkt. 6 lit. b, nie moze stanowic
wytgcznej przestanki wniesienia protestu.
Protest nalezy wnies¢ do Dyrektora DPR (Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego, Departament Polityki Regionalnej, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan)
dziatajgcego w imieniu IZ WRPO 2014+. Wnioskodawca sktada protest bezposrednio do DPR
w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach oceny wniosku, zgodnie
z pouczeniem w niej zawartym. O dochowaniu terminu decyduje data nadania pisma w
polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe lub data ztozenia protestu
w sekretariacie DPR, w godzinach urzedowania.
Protest winien by¢ wniesiony w formie pisemnej i powinien zawierac:

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

b) dane Wnioskodawcy,

¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu,
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d) wskazanie kryteriow wyboru projektu, z ktorych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza,

wraz z uzasadnieniem,

e) wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny

(jezeli zdaniem Wnioskodawcy takie naruszenia miaty miejsce) wraz z uzasadnieniem,
f)  podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem

oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do dziatania
w imieniu Wnioskodawcy.

W wypadku zmiany danych Wnioskodawcy, zawartych w tresci protestu, jest on zobowigzany

niezwtocznie powiadomié Dyrektora DPR o zmianie danych.

W szczegolnosci Wnioskodawca zobowigzany jest do informowania o zmianie adresu do

doreczen.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidlowego pouczenia, o ktérym mowa

w art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, zostat wniesiony:

a) po terminie,

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

c) bez spetnienia wymogdw okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt. 4 ustawy wdrozeniowe.
Zgodnie z art. 61 oraz art. 62 ustawy wdrozeniowej w przypadku nieuwzglednienia protestu,
negatywnej ponownej oceny projektu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, w tym
w przypadku o ktérym mowa w art. 66 ust 2 pkt. 1 ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca moze
w tym zakresie wnies¢ skarge do sadu administracyjnego, a nastepnie skarge kasacyjng do

Naczelnego Sadu Administracyjnego.

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu.

Udzielenie dofinansowania Wnioskodawcy, ktory ztozyt wniosek w ramach konkursu i ktérego
projekt zostat wytoniony do dofinansowania nastepuje na podstawie umowy o dofinansowanie

projektu zawieranej przez ZWW z Beneficjentem.

Do momentu podpisania umowy o dofinansowanie Wnioskodawca jest zobowigzany
dysponowaé wszelkimi dokumentami koniecznymi do podpisania umowy, ktére sktada

w odpowiedzi na pismo wymienione w czesci V A pkt 2.

Ztozenie zatacznikow do umowy.

Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ podpisana jezeli:
a) zostata podjeta uchwata w sprawie wyboru projektdw do dofinansowania przez ZWW,
b) weryfikacja formalna i prawna zatgcznikébw do umowy zakohnczona jest wynikiem
pozytywnym,
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c)
d)

podpisanie umowy nie spowoduje przekroczenia limitu dostepnej alokacji,
Whioskodawca nie jest wykluczony z otrzymania pomocy na podstawie art. 207 ust. 4

ustawy o finansach publicznych.

Whnioskodawca wzywany jest (pismo za potwierdzeniem odbioru oraz e-mail) do przestania

w terminie 10 dni roboczych — liczac od daty otrzymania informacji o wyborze projektu

do dofinansowania — danych idokumentow (zatgcznikdéw) niezbednych do sporzgdzenia

umowy:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

oryginatu zadwiadczenia z Zakladu Ubezpieczeh Spotecznych o niezaleganiu
ze sktadkami wystawionego po dacie wyboru projektu do dofinansowania (jesli dotyczy);
IZ WRPO 2014+ uznaje zaswiadczenie za wazne przez 2 miesigce, liczac od daty jego
wystawienia (w przypadku spétki cywilnej zaswiadczenia powinny by¢ wystawione dla
kazdego wspdinika osobno jak i dla spétki),

oryginatu zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w podatkach
wystawionego po dacie wyboru projektu do dofinansowania (jesli dotyczy); 1Z uznaje
zadwiadczenie za wazne przez 2 miesigce, liczac od daty jego wystawienia
(w przypadku spotki cywilnej zaswiadczenia powinny by¢ wystawione dla kazdego
wspolnika osobno jak i dla spétki),

kopii umowy rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi projektu. Dopuszcza sie
mozliwo$¢ wyodrebnienia réwniez rachunku do operacji w walucie obcej. Do obstugi
ptatnosci zaliczkowych nalezy zatozy¢ odrebny rachunek,

dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu
Whnioskodawcy (w przypadku petnomocnictwa dla podmiotu podpisujacego umowe
w imieniu Wnioskodawcy, wytgczona jest czynnos¢ ustanowienia zabezpieczenia),
oswiadczenia potwierdzajgcego, iz od dnia ztozenia Wniosku nie ulegty zmianie dane
dotyczgce Wnioskodawcy zawarte w dokumencie rejestrowym. W przypadku gdy dane
zawarte w dokumencie uleglty zmianie, nalezy ziozy¢ o$wiadczenie o rodzaju
dokonanych zmian (jesli dotyczy),

oswiadczenia potwierdzajgcego, iz od dnia ztozenia wniosku status Wnioskodawcy nie
ulegt zmianie (jesli dotyczy),

oSwiadczenia o nienaktadaniu sie finansowania przyznawanego z funduszy
strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu Spdjnosci, innych zwrotnych i bezzwrotnych
funduszy lub programéw Unii Europejskiej, a takze z innych Zzrddet finansowania
krajowego i zagranicznego,

oswiadczenia o realizowaniu/nierealizowaniu innych projektéw wspodtfinansowanych
z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu Spdjnosci lub innych zwrotnych
i bezzwrotnych funduszy lub programoéw Unii Europejskiej, a takze z innych zrodet
finansowania krajowego i zagranicznego (w przypadku realizowania innych projektéw

nalezy poda¢ nazwe programu, tytutu projektu, catkowitej wartosci projektu, wartosci
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dofinansowania, okresu realizacji),

i) informacji o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej od dnia ztozenia
wniosku o dofinansowanie, w odniesieniu do tych samych kosztow kwalifikowalnych
wskazanych w projekcie lub oswiadczenia o braku takiej pomocy,

j) oswiadczenia, iz wobec Whnioskodawcy nie orzeczono zakazu dostepu do srodkow,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych  (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.), w przypadku skazania
za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 769) (jesli
dotyczy),

)  harmonogramu pfatnosci,

m) os$wiadczenia o kwalifikowalnosci podatku VAT (jesli dotyczy),

n) karty wzoréw podpiséw i pieczeci,

0) wskazanie adresu do korespondencji,

p) uchwaly budzetowej w sprawie przyjecia budzetu JST na dany rok/wieloletniej prognozy
finansowej (wraz z wtasciwymi zatgcznikami oraz uchwatami zmieniajgcymi budzet JST
dotyczgcymi danego projektu), z ktdrej wynika wyrazne upowaznienie Wnioskodawcy do
zaciggania zobowigzan w odniesieniu do kwoty zadania objetego Umowg o
dofinansowanie Projektu (jesli dotyczy). W przypadku gdy dokumenty potwierdzajgce
zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje projektu (np. promesa kredytowa,
lokata bankowa), sktadane na etapie oceny formalnej stracity swojg wazno$¢, nalezy
zatgczy¢ aktualny dokument potwierdzajgcy zabezpieczenie $rodkéw finansowych
zgodnie z czescig VIl pkt 3 Regulaminu,

g) kopia umowy spotki cywilnej (jesli dotyczy),

r) os$wiadczenia — informacji wymaganych do zakwalifikowania przedsiebiorstwa
do kategorii MSP (je$li dotyczy),

S) oswiadczenia o zwolnieniu z obowigzku wnoszenia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji projektu (jezeli dotyczy),

t) tabeli dotyczacej zrédet finansowania projektu.

IZ WRPO 2014+ zastrzega sobie prawo wezwania Wnioskodawcy do ztozenia dodatkowych
dokumentdw, ktore uzna za niezbedne do sporzgdzenia umowy o dofinansowanie.

W uzasadnionych przypadkach termin na uzupetnienie dokumentéw wymienionych
wczesci V A pkt 2 moze zostaé wydluzony na wniosek Wnioskodawcy decyzjg
Dyrektora DWP. O zmianie terminu zlozenia zalacznikébw powiadamia sie
Whnioskodawce pisemnie/e-mailem.

W przypadku stwierdzenia, w wyniku przeprowadzonej weryfikacji zatgcznikdw, iz przekazane
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przez Wnioskodawce dokumenty sg niekompletne lub nieprawidtowe, Wnioskodawca jest
wzywany pisemnie do uzupetnienia brakéw w terminie 10 dni roboczych od dnia doreczenia
wezwania.

Jezeli w wyznaczonym terminie wymagane dokumenty/zatgczniki nie zostang dostarczone,
projekt moze zostaé usuniety z listy rankingowej, o czym Whnioskodawca jest pisemnie

informowany.

Beneficjent zobowigzany jest ustanowi¢ na rzecz 1Z WRPO 2014+ zabezpieczenie
prawidtowej realizacji umowy i trwatosci projektu’. Forma zabezpieczenia zostata

okreslona we wzorze umowy o dofinansowanie projektu.

Sporzadzanie umowy o dofinansowanie projektu.

Umowa sporzadzana jest wedtug okredlonego wzoru, na podstawie kompletnego wniosku
o dofinansowanie, stanowigcego zatgcznik do umowy. Najwazniejsze postanowienia umowy

okreslajg m.in.:

a) przedmiot umowy,

b) catkowitg wartos¢ projektu,

c) wartos¢ dofinansowania,

d) obowigzki stron,

e) warunki przekazywania ptatnosci,

f) forme zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

g) zasady sprawozdawczo$ci i kontroli,

h) warunki rozwigzania umowy oraz warunki zwrotu dofinansowania.
Po przygotowaniu projektu umowy sprawdzany jest poziom dostepnej alokacji. W przypadku
przekroczenia poziomu dostepnej alokacji, ktérego dotyczy umowa, procedura podpisywania
umow jest wstrzymywana. Wnioskodawca zostaje o zaistniatej okolicznosci jest informowany
pisemnie wraz z propozycjg uzgodnienia nowej wartosci projektu oraz nowych zrédet
finansowania projektu zawartych w formularzu wniosku, uwzgledniajgcych dostepne w alokac;ji

srodki finansowe.

* Nie dotyczy Beneficjenta bedgcego jednostka sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktérej jedynym fundatorem jest Skarb
Panstwa, a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.
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VI. Dokumentacja 2z zakresu postepowania w sprawie oceny
oddziatywania na srodowisko.

1. Zalgcznikiem obligatoryjnym do wniosku o dofinansowanie dla wszystkich Wnioskodawcow,
niezaleznie od zakresu projektu jest Zatgcznik do wniosku o dofinansowanie w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie OOS.

2. Ponadto nalezy przedstawié:

a) Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000
(dotyczy wytgcznie przedsiewzie¢ o charakterze infrastrukturalnym, w przypadku ktérych
nie zostato uznane za konieczne przeprowadzenie oceny oddziatywania przedsiewziecia
na obszar NATURA 2000, odpowiadajgcej ocenie, o ktérej mowa w art. 6 ust. 3
dyrektywy 92/43/EWG),

b) Deklaracje organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng (dotyczy wylgcznie
przedsiewzie¢ infrastrukturalnych, w tym takze objetych Zatgcznikiem | lub Zatgcznikiem
Il do Dyrektywy OOS). Deklaracje wydaje RDOS,

c) Oswiadczenie o niezaleganiu z informacjg wobec rejestrow prowadzonych w Generalnegj
Dyrekcji Ochrony Srodowiska — dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego,

d) Decyzje o warunkach zabudowy/Decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego lub wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

e) Decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie budowy/robo6t budowlanych,

f) pozostate dokumenty, postanowienia lub decyzje administracyjne, niewymienione
powyzej, niezbedne dla realizacji przedsiewziecia.

3. W przypadku przedsiewzie¢ objetych Zatgcznikiem | lub II do Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady 2014/52/UE z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie oceny skutkow
wywieranych przez niektdre przedsiewziecia publiczne i prywatne na $rodowisko® (dalej:
dyrektywa OOS), zmieniajacej Dyrektywe 2011/92/UE (dalej dyrektywa OOS), w przepisach
krajowych objetych § 2 i 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w
sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko (dalej rozporzadzenie
00S) oraz mogacych oddziatywaé na obszar Natura 2000, konieczne jest przediozenie decyzji
o $Srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z dokumentacjg z przeprowadzonego postepowania
w sprawie wydania ww. decyzji (dalej: dokumentacja OOS). Obowigzek posiadania decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach oraz tryb jej wydania reguluje Ustawa z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w
ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (dalej: UOOS)®.

Dokumentacja z postepowania OOS obejmuie:

°Dz. U. L 26 z 28.1.2012 ze zm.
®Dz.U. 2016.353;
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a) wniosek o wydanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach wraz z Kkartg
informacyjng przedsiewziecia (w tym potwierdzenie poinformowania spoteczenstwa
0 wszczeciu postepowania),

b) opinie witasciwego organu administracji RDOS oraz opinie witasciwego organu
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej w sprawie potrzeby przeprowadzenia oceny
oddziatywania na $rodowisko i ewentualnie zakresu raportu o oddziatywaniu
przedsiewziecia na $rodowisko (jesli zostata wydana),

Cc) postanowienie organu wiasciwego do wydania decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach stwierdzajgce obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania
przedsiewziecia na s$rodowisko Ilub postanowienie stwierdzajgce brak potrzeby
przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko,

d) raport o oddziatywaniu przedsiewziecia na S$rodowisko (dotyczy wylgcznie
przedsiewzie¢, w przypadku ktérych stwierdzono obowigzek przeprowadzenia oceny
oddzialywania przedsiewziecia na srodowisko lub wynika on wprost z przepisow),

e) potwierdzenie przeprowadzenia konsultacji spotecznych (dotyczy  wylgcznie
przedsiewzie¢, w przypadku ktérych stwierdzono obowigzek przeprowadzenia oceny
oddzialywania przedsiewziecia na srodowisko lub wynika on wprost z przepisow),

f) decyzje o $rodowiskowych uwarunkowaniach (w tym: potwierdzenie poinformowania
spoteczenhstwa o wydaniu decyzji), przy czym dla przedsiewzie¢, dla ktérych stwierdzono
obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewzigcia na Srodowisko —
nalezy przedtozy¢ decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z uzgodnieniem
warunkow realizacji przedsiewziecia (postanowienie RDOS) oraz opinig wtasciwego
organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej - jesli zostata wydana.

Ponadto zaleca sie unikanie dzielenia przedsiewzie¢ i np. wystepowania o wydanie decyzji
o srodowiskowych uwarunkowaniach dla kazdego z etapow przedsiewziecia oddzielnie. Nalezy

wskazaé, ze w $wietle art. 3 pkt. 13 UOOS: ,przedsiewziecia powigzane technologicznie

kwalifikuje sie jako jedno przedsiewziecie, takze jezeli sg one realizowane przez rdzne
podmioty”. Z kolei zgodnie z art. 63 ust. 1 UOOS obowigzek przeprowadzenia oceny
oddziatywania na srodowisko dla planowanego przedsiewziecia moggcego potencjalnie
znaczaco oddziatywac¢ na srodowisko stwierdza, w drodze postanowienia, organ wtasciwy do
wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, uwzgledniajgc m.in. rodzaj

i charakterystyke przedsiewziecia, z uwzglednieniem powigzan z innymi przedsiewzieciami,

w szczegolnosci kumulowania sie oddziatywan przedsiewzie¢ znajdujgcych sie na obszarze,
na ktory bedzie oddziatywa¢ przedsiewziecie. Z uwagi na powyzsze, wymagane jest
przedtozenie jedne] decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach dla przedsiewzie¢
powigzanych technologicznie, w tym w miare mozliwosci z uwzglednieniem powigzan z innymi
przedsiewzieciami realizowanymi na tym samym obszarze.

Zwraca sie tez uwage, ze zgodnie z art. 72 UOOS wydanie decyzji o $rodowiskowych
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uwarunkowaniach musi nastgpi¢ przed uzyskaniem przez Beneficjenta m.in. decyzji o

warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz o pozwoleniu na budowe.

VII. Okres realizacji projektu.

Whioskodawca/Beneficjent jest zobowigzany do rozpoczecia realizacji projektu najpdzniej w
terminie 3 miesiecy od okreslonego we wniosku o dofinansowanie terminu rozpoczecia
realizacji projektu, natomiast preferowany termin zakohczenia realizacji projektu to rok 2018.
Po podpisaniu umowy, na pisemny wniosek Beneficjenta, termin rozpoczecia/zakonczenia
realizacji projektu moze ulec zmianie po uzyskaniu pisemnej zgody IZ WRPO 2014+ (w

uzasadnionych przypadkach).

VIII. Informacje dodatkowe.

1. W trakcie trwania konkursu 1Z WRPO 2014+ zastrzega mozliwos¢ zmiany zapisow w tresci
Regulaminu.

2. 1Z WRPO 2014+ zastrzega mozliwos¢ zawieszenia jak i uniewaznienia postepowania
konkursowego na kazdym z jego etapdéw. Moze to nastgpi¢ w szczegolnosci w przypadku
zaistnienia sytuaciji, ktérej strony nie mogty przewidzie¢ w chwili ogtoszenia konkursu, a ktorej
wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco utrudnia kontynuowanie procedury konkursowe;j.

3. Beneficjent zobowigzany jest posiadac srodki finansowe na pokrycie wktadu wiasnego z tytutu
wydatkow kwalifikowalnych oraz wydatkéw niekwalifikowalnych. Dokumenty potwierdzajgce
zabezpieczenie Ssrodkéw finansowych na realizacje projektu (np. promesa kredytowa, lokata
bankowa) muszg by¢ wazne zarébwno w momencie aplikowania o wsparcie, jak i na etapie
podpisywania umowy o dofinansowanie projektu. W przypadku utraty waznosci/wygasniecia
zabezpieczenia, na etapie podpisania umowy o dofinansowanie projektu Whnioskodawca
zobowigzany bedzie do przedtozenia aktualnego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
zabezpieczenia na realizacje projektu (na pokrycie wktadu wiasnego z tytutu wydatkéw
kwalifikowalnych i wydatkéw niekwalifikowalnych). Dokument bedzie podlegat ponowne;j
weryfikacji.

4. Komplementarnos¢ podmiotowa zostanie zachowana w szczegolnosci w przypadku, gdy we
wniosku dla Dziatania 8.3 jako Wnioskodawce wskazano zarowno jednostke samorzadu
terytorialnego jak i placéwke oswiatowg, a we wniosku dla Poddziatania 9.3.2 Wnioskodawcg
bedzie wytgcznie dana jednostka samorzadu terytorialnego.

5. W ramach konkursu przewiduje sie mozliwos¢ realizacji projektu w formule ,zaprojektu;j i

wybuduj”. W takim przypadku wymaga sie, aby kontrakt (umowa) z wykonawcg obejmowat:
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- sporzgdzenie dokumentacji technicznej (budowlanej) niezbednej do uzyskania pozwolenia
na budowe/zgtoszenia budowy Ilub wykonania robét budowlanych/ innych decyzji
umozliwiajgcych rozpoczecie inwestycji, jak rowniez

- realizacje samej inwestycji.

Whnioskodawca realizujgcy przedsiewziecie we wskazanej formule zobowigzany jest do

przediozenia wraz z dokumentacjg aplikacyjng Programu funkcjonalno-uzytkowego

opracowanego zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w

sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych

wykonania i odbioru robo6t budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (tekst
jednolity Dz. U z 2013 r. poz. 1129 ze zmianami). Zwraca sie uwage, ze w przypadku realizacji
projektu w formule ,zaprojektuj i wybuduj”, zgodnie z wyzej wymienionym rozporzgdzeniem,
nalezy dotgczy¢ réwniez dokumenty, postanowienia lub decyzje administracyjne, niezbedne
dla realizacji przedsiewziecia, w tym decyzje o warunkach zabudowy/decyzje o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego Iub wypis i wyrys z miejscowego planu

zagospodarowania przestrzennego, decyzje o $rodowiskowych uwarunkowaniach wraz z

dokumentacjg z przeprowadzonego postepowania w sprawie jej wydania — jesli jest

wymagana.
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Zalaczniki do Regulaminu.

Zatgcznik 1 — Kryteria Wyboru Projektdw w ramach dziatan wspétfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dziatanie 9.3);

Zatgcznik 2 — Podrecznik podmiotu zgtaszajgcego/beneficjenta Lokalnego Systemu
Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020;

Zatgcznik 3 — Wz6r wniosku o dofinansowanie;

Zatgcznik 4 — Instrukcja do sporzgdzania Studium Wykonalnosci (czes¢ opisowa
i finansowa);

Zatgcznik 5 — Wzdor umowy o dofinansowanie projektu;.

Zatagcznik 6 — Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych
dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

Zatgcznik 7 — Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektéw realizowanych
w ramach osi priorytetowych 1, 2, 3, 4,51 9.
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

1. Kryteria Oceny Formalnej

OPIS ZNACZENIA KRYTERIUM
(np. informacja o tym, czy
spetnienie danego kryterium
jest konieczne do przyznania

Lp. Nazwa kryterium dofinansowania, czy spetnienie DEFINICJA (tj. przede wszystkim zasady jego oceny)
danego kryterium jest
stopniowalne, jaka wage w
ostatecznej ocenie ma ocena
danego kryterium)
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Ocena kryterium polega na weryfikacji czy Wnioskodawca spetnia wszystkie zapisy
. . I niezbedne dla mozliwosci otrzymania | zawarte w ogtoszeniu o konkursie (tj. m.in. termin, miejsce i forma sktadania wnioskéw o
Whniosek ztozono w odpowiedzi na dofi . . - . . ) . . . ) = .
. . ; ofinansowania). Niespetnienie kryterium | dofinansowanie projektu, typ projektu podlegajacy dofinansowaniu; zgodnie ze
1 wiadciwe ogtoszenie o konkursie, w Kutkui f | S » )  priorviet h :
terminie okreslonym w ogloszeniu skutkuje negatywng oceng formaing zczegofowym opisem osi priorytetowych programu operacyjnego).
) wniosku i jego odrzuceniem. Brak
mozliwosci korekty.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Jezeli w zapisach dokumentacji konkursowej wskazano, iz w ramach danego konkursu
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | Wnioskodawca moze ztozy¢é maksymalnie jeden projekt, to przekroczenie tej liczby
2 Whioskodawca ztozyt w danym konkursie | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | wyklucza Whnioskodawce z dalszej oceny formalnej wniosku i uniemozliwia otrzymanie
jeden projekt skutkuje negatywng oceng formalng | dofinansowania.
wniosku i jego odrzuceniem. Brak
mozliwosci korekty.
Weryfikacji podlega: typ Beneficienta wskazany w Szczegéfowym opisie osi
. . . Lo priorytetowych programu operacyjnego, a dotyczgcy danej osi priorytetowej/dziatania/
ﬁig';i”:r:e otd):g;at;rgjir:isvogscp:e+glt?2|(ran ajﬁisat poddziatania. Weryfikacja nastepuje na podstawie dokumentéw rejestrowych
Whioskodawca jest uprawniony do Z0¢ . ) . yma Whnioskodawcy (np. KRS, REGON, CEIDG). Ponadto w ramach przedmiotowego
] . - ) dofinansowania). Niespetnienie kryterium . . X - -
3 ubiegania sie o wsparcie w ramach skutkuie  neaatvwna ocena  formaln kryterium sprawdzeniu podlega czy Wnioskodawca nie jest podmiotem wykluczonym z
konkursu fuje - negatywna a a8 | mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie odrebnych przepiséw wymienionych
wniosku i jego odrzuceniem. Brak X ; . P L
mozliwosci korekty. m.in. w Wytyc_znych W_zakreSIe tryb_c_)w wyborz_J projektéw na lata 2011_1-2920 Ministerstwa
Infrastruktury i Rozwoju. W sytuacji gdy Wnioskodawcg jest przedsiebiorca dodatkowo
weryfikowany jest jego status.
Whioskodawca nie podlega wykluczeniu | Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacja Wnioskodawcy zgodnie z zapisami ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z
4 z ubiegania sie o dofinansowanie na | niezbedne dla mozliwosci otrzymania | 2013 r. poz. 885 ze zm.).

podstawie ustawy 0 finansach

dofinansowania). Niespetnienie kryterium

1




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWGDZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

publicznych skutkuje negatywng oceng formalng

wniosku i jego odrzuceniem. Brak

mozliwosci korekty.

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Wsparcia nie uzyskujg projekty, ktére nie spetniajg przestanek wynikajgcych z definicji

niezbedne dla mozliwosci otrzymania | zawartej w Rozporzgdzeniu Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
Projekt spetnia przestanki inwestycji | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i
poczatkowe;. skutkuje negatywng oceng formalng | 108 Traktatu (DZ. U. UE L 187 z 26.06.2014).

wniosku i jego odrzuceniem. Brak

mozliwosci korekty.

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest Whnioskodawca jest zobligowany do realizacji projektu na terenie wojewddztwa

. A | wielkopolskiego. Weryfikacji podlega obszar realizacji projektu wskazany we wniosku o

niezbedne dla “mozliwosci otrzymania dofinansowanie. W przypadku gdy przedmiotem projektu bedzie przedsiewziecie nie
Projekt jest realizowany na terenie | dofinansowania). Niespetnienie kryterium :

Wojewddztwa Wielkopolskiego.

skutkuje negatywng oceng
wniosku i jego odrzuceniem.
mozliwosci korekty.

formalng
Brak

zwigzane trwale z gruntem za miejsce realizacji projektu uznaje sie siedzibe Beneficjenta
badz miejsce prowadzenia przez niego dziatalnosci gospodarczej (weryfikacji dokonuje sie
na podstawie zapisow w dokumentach rejestrowych/ statutowych stanowigcych zatgczniki
obligatoryjne do wniosku).

Zgodno$¢ zatozenh projektu z wymogami
zawartymi  w  UszczegOtowieniu i
dokumentacji konkursowej.

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty.

Weryfikacji podlega zgodnos$¢ zapiséw przedstawionych we wniosku o dofinansowanie z
zapisami dokumentacji konkursowej (w tym z zapisami Linii demarkacyjnej i art. 65 ust. 6
rozporzadzenia ogodlnego) oraz ze Szczegdéfowym opisem osi priorytetowych programu
operacyjnego. Weryfikacji podlega m.in rodzaj projektu, maksymalna/minimalna warto$¢
projektu, dzien rozpoczecia kwalifikowalnosci, cele projektu, spetnienie regulacji
zawartych w Informacjach dodatkowych w Szczegéfowym opisie osi priorytetowych
programu operacyjnego.

Zgodnos¢ okresu realizacji z okresem
programowym.

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty.

Weryfikacji podlega okres realizacji projektu przedstawiony we wniosku o dofinansowanie
(czy nie wykracza on poza ramy wynikajgce z zapiséw dokumentacji konkursowej).
Projekty nieobjete pomoca publiczng - dzien rozpoczecia kwalifikowalnosci - okres
realizacji nie wczesniej niz 1 stycznia 2014r. Koncowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw
jest 31 grudnia 2023 r.

W stosunku do projektdw objetych zasadami pomocy publicznej termin rozpoczecia
kwalifikowalnosci powinien byé zgodny z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami.

Projekt nie dotyczy sektorow
wytaczonych ze wsparcia WRPO.

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Uwaga:

Weryfikacji podlega rodzaj prowadzonej przez Wnioskodawce dziatalnosci gospodarczej
na podstawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci. Projekty z sektoréw wylgczonych ze
wsparcia WRPO wykluczone sg z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

2




Fundusze

Unia Europejska

— e SAMORZAD WOJEWODZTWA

Eu ropejskle @%ﬁ WIELKUPAOLSKIEGO Europejski Fundusz

Program Regionalny 4 Rozwoju Regionalnego
Mozliwosé skorygowania btednie

podanego kodu PKD oraz wyja$nienia
watplivej _sytuacji _w__przypadku gdy
wskazany przez Whnioskodawce kod PKD
nie rozstrzyga jednoznacznie o]
wystepowaniu dziatalno$ci wykluczonej w
ramach WRPO.

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania

Weryfikacji podlega zgodnos¢ dokumentacji projektowej z zapisami art. 71
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia

10 Whioskodawca zagwarantowat | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | 2013 r. ws. trwato$ci operaciji.
zachowanie trwatosci projektu. skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢
jednorazowej korekty
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodnos$¢ wartosci projektu z zapisami dokumentacji konkursowej i
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | Szczegéfowym opisem osi priorytetowych programu operacyjnego.
. o . dofinansowania). Niespetnienie kryterium
11 | Prawidiowa warto$¢ projektu. .
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega prawidtowo$¢ przeprowadzonych przez wnioskodawce obliczen
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | matematycznych - zaréwno poprawnos¢ kwotowa jak i procentowa. Obliczenia powinny
12 Prawidtowo wykonane obliczenia we | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | byé przeprowadzone zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie oraz
wniosku. skutkuje negatywng oceng formalng | pozostatg dokumentacjg konkursows.
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢
jednorazowej korekty
Wydatkami kwalifikujgcymi sie do objecia dofinansowaniem sg wylgcznie wydatki
niezbedne do realizacji projektu i faktycznie poniesione przez Wnioskodawce w okresie
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | realizacji projektu. Sprawdzeniu podlega w szczegdlnosci, czy:
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | 1) zakres rzeczowy Projektu spetnia wymogi kwalifikowalnosci dla danego Dziatania
. o o . dofinansowania). Niespetnienie kryterium | (Wytyczne w sprawie kwalifikowalnosci...),
13 | Prawidtowa kwalifikowalno$¢ kosztow. . ; S . . o
skutkuje negatywng oceng formalng | 2) wydatki wskazane w Projekcie co do zasady uznaé mozna za kwalifikowalne,
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé | 3) wydatki zostaty poniesione przez Wnioskodawce w odpowiednim okresie (nie wczesniej
jednorazowej korekty niz 1 stycznia 2014 i nie pdzniej niz 31 grudnia 2023 r z wyjatkiem projektéw objetych
zasadami pomocy publicznej i szczegdtowych regulacji konkursowych),
4) Projekt nie zostat sfinansowany w ramach innego programu pomocowego.
14 | Wiasciwy poziom dofinansowania | Kryterium obligatoryjne (spetienie jest | Weryfikacji podlega prawidlowo$¢ obliczenia kwoty dofinansowania.  Poziom
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projektu.

niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢
jednorazowej korekty

dofinansowania musi by¢ zgodny z dokumentacjg konkursowg, Szczegéfowym opisem osi
priorytetowych programu operacyjnego oraz Instrukcjg wypetniania wniosku o
dofinansowanie. Warto$¢ dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego nalezy zaokragla¢ w d6t do dwdch miejsc po przecinku.

Analiza pomocy publicznej - zgodnos¢ z

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetienie kryterium

Weryfikacji podlega zgodnos$¢ wnioskowanej pomocy publicznej z wtasciwymi przepisami
prawa wspolnotowego i krajowego dotyczgcymi zasad udzielania pomocy obowigzujgcymi
w momencie udzielania wsparcia.

15 odpowiednim proaramem pOMoCoOWVM skutkuje negatywng oceng formalng
P prog P wym. wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢é
jednorazowej korekty
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikaciji podlega prawidtowos$c¢/ kompletnos¢ sporzgdzenia studium
Prawidiowo rzvaotowane studium niezbedne dla mozliwosci otrzymania | wykonalnosci/biznes planu w oparciu o stosowne wytyczne (m.in brak btedow
16 | w konalnoéci/bigneig lan  (w  tym dofinansowania). Niespetnienie kryterium | rachunkowych, prawidtowo$¢ sporzgdzenia analiz finansowych, wfasciwe wypetnienie
é\wid%owo wvkonane otF))Iiczenia) y skutkuje negatywng oceng formalng | wymaganych pdl na aktualnym formularzu).
P y ) wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty.
. . . Lo W przypadku koniecznosci zabezpieczenia srodkéw finansowych weryfikacji podlega
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest d . . ; ) :
. AT ; okument gwarantujgcy zabezpieczenie kwoty wkiadu wiasnego (m.in. prawidtowy cel
. niezbedne dla mozliwosci otrzymania ; . o - ; . . . : .
Whioskodawca zagwarantowat dofi . Ni inienie krvteri zabezpieczenia, wlasciwa kwota zabezpieczenia, termin obowigzywania zabezpieczenia),
17 | zabezpieczenie Srodkow/wskazat zrodia omansowama). iespeinienie Kryterum ktorg dysponuje Wnioskodawca. Kwota dotyczy wydatkow niekwalifikowalnych projektu
' - : skutkuje negatywng oceng formalng . o . R - ; e
finansowania projektu. . - . .. .. | oraz wydatkow kwalifikowalnych, stanowigcych réznice pomiedzy catkowitg wartoscig
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé ) o X . . . .
. . wydatkow kwalifikowalnych, a kwotg dofinansowania. Typy dokumentéw potwierdzajgcych
jednorazowej korekty. : S . A . i - !
zabezpieczenie srodkow na realizacje projektu sg okreslone w dokumentaciji konkursowe;.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega wtasciwy dobdr przez Wnioskodawce wskaznikow zgodnie z Listg
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | wskaznikéw i ich definicjami podanymi w dokumentacji konkursowej. Sposob wypetniania
18 Wskazniki z listy 1Z, adekwatne do typu | dofinansowania). Niespetienie kryterium | wniosku w zakresie wskaznikow produktu i rezultatu opisany jest w Instrukcji wypetniania
projektu. skutkuje negatywng oceng formalng | wniosku o dofinansowanie. Wybrane wskazniki muszg odzwierciedla¢ efekty rzeczowe i
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢ | wplyw przedsiewziecia na otoczenie spoteczno-ekonomiczne.
jednorazowej korekty.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodno$¢ zapiséw zamieszczonych w dokumentacji projektowej z
Wniosek i zataczniki sa wvpehnione niezbedne dla mozliwosci otrzymania | obowigzujagcg Wnioskodawce dokumentacjg konkursowa, m.in. z Instrukcjg wypetniania
19 a a wyp dofinansowania). Niespetnienie kryterium | wniosku o dofinansowanie, Wytycznymi do SW, Instrukcjami wypetniania zatgcznikow do

zgodnie z dokumentacjg konkursows.

skutkuje negatywng oceng formalng
whniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢

whniosku o dofinansowanie.
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jednorazowej korekty.

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium

Sprawdzeniu podlega czy Wnioskodawca zlozyt dokumentacje projektowg zgodnie z
wymogami zawartymi w dokumentacji konkursowej a w szczegdlnosci, czy:

1) wniosek o dofinansowanie, biznes-plan/studium wykonalnosci oraz zatgczniki
obligatoryjne majg wszystkie strony i zamieszczono w nich wszystkie wymagane dane

2) dokumentacja projektowa zostata przygotowana na aktualnych formularzach
obowigzujgcych w danym konkursie,

3) do wniosku o dofinansowanie zatgczono wszystkie wymagane zatgczniki aktualne dla

20 | Kompletnos¢ wniosku i zatgcznikdw. .
skutkuje negatywng oceng formalng | danego konkursu,
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢ | 4) dokonano potwierdzenia dokumentéw za zgodno$¢ z oryginatem,
jednorazowej korekty. 5) dokumentacja projektowa zostata ztozona w odpowiedniej ilosci egzemplarzy zgodnie z
wymogami danego konkursu,
6) dokumentacja projektowa w formie elektronicznej zostata przygotowana na wiasciwym
nosniku informatycznym w odpowiednim pliku i mozliwe jest odczytania danych zawartych
na nosniku informatycznym.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega spojnos¢ zapiséw w catej dokumentacji projektowej ztozonej przez
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | Wnioskodawce, takze w ramach samego formularza wniosku o dofinansowanie.
21 Spéjnos¢  informacji  zawartych  w | dofinansowania). Niespetnienie kryterium
dokumentaciji projektowe;j. skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty.
Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Weryfikacji podlega zgodno$¢  zapisow  przedstawionych ~we  wniosku o
niezbedne dla mozliwosci otrzymania | dofinansowanie/dokumentacji projektowej z wtasciwymi Wytycznymi.
o L . . dofinansowania). Niespetnienie kryterium
22 | Wiasciwa informacja i promocja projektu. .
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
jednorazowej korekty.
. Kryterium obligatoryjne (spetienie jest | Weryfikacji podlega zgodno$¢ zapisow z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia
PI‘Ojekt. zak%ada“pozytyvyny. lub neutralny niezbedne dla mozliwosci otrzymania | Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. Negatywny
wplyw inwestycji na polityki horyzontalne . . ) - . : o O f AN
. 7 . . - | dofinansowania). Niespetnienie kryterium | wptyw przedsiewzigcia na polityki horyzontalne wyklucza Wnioskodawce z mozliwosci
23 | (polityka zréwnowazonego rozwoju i . ; ; )
X o skutkuje negatywng oceng formalng | otrzymania dofinansowania.
rébwnosci szans) oraz obszary Natura . - : L s
2000 wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwosé
) jednorazowej korekty.
) Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest | Sprawdzeniu podlega zgodnos¢ z wymogami OOS obowigzujgcymi w danym Dziataniu
24 | Zgodnos¢ projektu z wymogami OOS. niezbedne dla mozliwosci otrzymania | wlasciwymi dla danego rodzaju inwestycji

dofinansowania). Niespetnienie kryterium
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skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢é
jednorazowej korekty.

25

Projekt jest zgodny z planami,
dokumentami strategicznymi okreslonymi
w dokumentacji konkursowe;j.

Kryterium obligatoryjne (spetnienie jest
niezbedne dla mozliwosci otrzymania
dofinansowania). Niespetnienie kryterium
skutkuje negatywng oceng formalng
wniosku i jego odrzuceniem. Mozliwos¢é
jednorazowej korekty.

Weryfikacji podlega zgodnos$¢ zakresu projektu z zapisami dokumentéw, o ktérych mowa
w Szczegoéfowym opisie osi priorytetowych programu operacyjnego oraz w dokumentaciji
konkursowej, a ktorych spetnienie jest niezbedne w celu otrzymania dofinansowania.
Sprawdzeniu podlegato bedzie takze zlokalizowanie inwestycji na obszarze objetym
okreslonym dokumentem np. programie rewitalizacji bgdz wplyw przedsiewziecia spoza
wskazanego obszaru na niego oddziatujgcego (jesli dotyczy).
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2. Kryteria Oceny Merytorycznej

Lp.

Nazwa kryterium

OPIS ZNACZENIA
KRYTERIUM

DEFINICJA (tj. przede wszystkim zasady jego oceny)

Zgodnos¢ z aktualng Strategig
Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Rozwoju

T/N
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku
i jego odrzuceniem.

W ramach kryterium sprawdzana bedzie zgodno$¢ projektu ze Strategia Rozwoju
Wojewodztwa Wielkopolskiego. Wnioskodawca w dokumentacji aplikacyjnej powinien
w sposéb opisowy wykaza¢ zgodnos¢ przedsiewziecia (a nie tylko zacytowac
odpowiedni fragment Strategii) z celami strategicznymi oraz szczegétowo uzasadnié¢
jak projekt wptynie na osiggniecie wskazanych celéw Strategii.

Realizacja docelowego przedsiewziecia bedzie
miata wptyw na realizacje celow strategii ha rzecz
inteligentnego i zrébwnowazonego  rozwoju
sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu Europa
2020.

T/N
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku
i jego odrzuceniem.

Na podstawie opisu projektu, postawionych w nim celéw i okreslonych wskaznikéw
ocenia sie, czy dany projekt wpisuje sie w cele i zatozenia strategii inteligentnego i
zrbwnowazonego rozwoju sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu Europa 2020 w
kwestiach dotyczacych aspektéw danego dziatania.

Przedsiewziecie jest komplementarne i
zintegrowane z dziataniami podejmowanymi ze
Srodkéw EFS

T/N/ND
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku
i jego odrzuceniem.

Wsparcie inwestycyjne w Dziataniu 9.3 mozliwe jest wylgcznie w powigzaniu z
dziataniami realizowanymi z EFS w ramach Poddziatania 8.1.2 jako element
uzupetniajgcy interwencje EFS prowadzgcy do osiggniecia celdw wynikajgcych z
Celu tematycznego 10.

Whnioskodawca posiada kompleksowy
wykorzystania powstatej infrastruktury i
powigzania z dziataniami EFS.

plan
jej

T/IN/ND
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng

Warunkiem koniecznym uzyskania dofinansowania jest posiadanie przez
Whnioskodawce kompleksowego planu wykorzystania powstatej infrastruktury i jej
powigzania z dziataniami EFS (nalezy uwzgledni¢ kwestie demograficzne, analize
ekonomiczng inwestycji po zakonczeniu projektu).
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oceng merytoryczng wniosku
i jego odrzuceniem.

Zgodnos¢ projektu (w tym podstawowych
parametréw technicznych) z obowigzujgcymi
aktami  prawnymi dotyczacymi realizowanej
inwestycji.

T/N
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku
i jego odrzuceniem.

Projekt musi byé zgodny z wszystkimi obowigzujgcymi przepisami krajowymi /
unijnymi, ktoére majg zastosowanie przy jego realizacji (w tym m.in. z prawem
budowlanym, prawem zamdéwien publicznych, Ustawg o rachunkowosci, Ustawg o
podatku od towaréw i ustug, Ustawg o podatku dochodowym od oséb prawnych,
Ustawg o podatku dochodowym od oséb fizycznych, Kodeksem spoétek handlowych,
Ustawg o swobodzie dziatalnosci gospodarczej). W ramach kryterium ocenie
podlega¢ bedzie takze, czy infrastruktura objeta projektem zostata zaprojektowana
zgodnie z koncepcjg uniwersalnego projektowania.

Trwatos¢ projektu
- Czy wiarygodnos¢ finansowa Beneficjenta
umozliwia realizacje projektu?

T/N
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku
i jego odrzuceniem.

- Czy zdolnos¢ instytucjonalna Beneficjenta
gwarantuje sprawng realizacje projektu
(doswiadczenie, struktura organizacyjna, zaplecze
techniczne, kadra zaangazowana w realizacje i
obstuge projektu)?

T/N
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku
i jego odrzuceniem.

- Czy zalozenia odnosnie finansowania projektu
po jego zakonhczeniu sg realne i gwarantujg
stabilnos¢ finansowg projektu przez okres 5 lat (3
lat w przypadku MSP - w odniesieniu do projektéw
dotyczacych utrzymania inwestycji lub miejsc
pracy) od daty ptatnosci koncowej na rzecz
beneficjenta lub w okresie ustalonym zgodnie z
zasadami pomocy publicznej?

T/N
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku
i jego odrzuceniem.

W ramach kryterium oceniana bedzie trwatos¢ finansowa projektu i zdolno$¢
instytucjonalna Beneficjenta. Analizie poddane bedzie, czy deklarowane zasoby
finansowe Whnioskodawcy sa wystarczajgce do prawidtowej realizacji projektu oraz
do zapewnienia stabilnosci finansowej po zakonczeniu jego realizacji. Nalezy takze
poddac¢ ocenie zdolnos¢ instytucjonalng Beneficjenta, sprawdzi¢, czy posiada on
zdolnos¢ techniczng i dysponuje kompetentng kadrg niezbedng do realizacji prac,
ktore bedg prowadzone w wyniku realizacji projektu.

Aby uzyska¢ pozytywng ocene nalezy spetni¢ wszystkie trzy warunki wskazane w
kryterium.
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Projekt zaktada zwiekszenie dostepnosci obiektu
do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

T/IN/ND
Kryterium dopuszczajgce
(spetnienie jest niezbedne dla
mozliwosci dalszej oceny,
zgodnie z kryteriami
punktowanymi). Niespetnienie
kryterium skutkuje negatywng
oceng merytoryczng wniosku
i jego odrzuceniem.

Ocenie podlega¢ bedzie, czy projekt przewiduje dziatania przystosowujgce
infrastrukture do potrzeb osoéb z niepetnosprawnosciami (inwestycje, ktére pomagaja
likwidowa¢ fizyczne bariery utrudniajgce osobom z niepetnosprawnosciami dostep do
edukacji). Jedynie w przypadku inwestycji w zakup $rodkéw trwatych np.
wyposazenie dydaktyczne, sprzet, pomoce naukowe, itp. projekt moze nie dotyczyc¢
niniejszego kryterium. Jednakze jest mozliwe, ze wyposazenie dydaktyczne, czy
pomoce naukowe rowniez mogg by¢ dostosowane do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.

W przypadkach projektdw, ktére polegaja m.in. na inwestycjach typu adaptacja,
modernizacja, budowa i przebudowa, projekt musi zawiera¢ udogodnienia i poprawi¢
dostepnos¢ infrastruktury dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Wptyw  wartoéci  wskaznikébw  przyjetych w
projekcie na realizacje celéow Programu oraz
analiza ich wartosci docelowych.

W ramach kryterium oceniane bedzie, czy okreslone przez Wnioskodawce wskazniki
osiggniecia celdw projektu w pefni opisujg charakter projektu i mogg zostac
osiggniete przy danych naktadach i zatozonym sposobie realizacji projektu (realnos$c
osiggnigcia wskaznikow). Ocena kryterium bedzie uwzgledniata skale, zakres i
specyfike projektu.

0-3 Ocenie podlega¢ bedzie:
- wybdr, poprawnos¢, kompletnos¢, wiarygodnosé wskaznikéw i ich wplyw na cele
okreslone w WRPO 2014+,
- wplyw wartosci docelowych wskaznikébw w projekcie na wartosci docelowe
wskaznikow programowych wybranych do Ram Wykonania,
- planowane zakonczenie projektu do roku 2018.
Wptyw projektu na wdrazanie zasad Ocenie podlega¢ bedzie, czy projekt ma pozytywny wptyw na polityki horyzontalne
horyzontalnych- UE. Zakres realizacji zasad horyzontalnych obejmuije:
- wplyw neutralny — 0 pkt. - Zréwnowazony TOZ,V‘S"J" i
_ ; - rébwnos¢ szans i niedyskryminacje,
horfz%zr?/ttaxlllvr;lggh _VXP;}’(\II\./ ha jedng z zasad - _rc'>wnou_prawnienie ptci, o
. - inne (nie wskazane powyzej).
- pozytywny wptyw na dwie zasady horyzontalne — 0-3 W ramach kryterium sprawdzana jest zgodnos¢ projektu z horyzontalnymi zasadami

2 pkt.
- pozytywny wptyw na trzy lub wiecej zasad
horyzontalnych — 3 pkt.

niedyskryminacji i rownosci szans ze wzgledu na pte¢. W szczegolnosci przedmiotem
sprawdzenia jest, czy projekt nie ogranicza rownego dostepu do zasobow (towardw,
ustug, infrastruktury) ze wzgledu na pte¢, pochodzenie rasowe lub etniczne, religie
lub przekonania, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng. W przypadku
oséb z niepetnosprawnosciami, niedyskryminacyjny charakter projektu oznacza
konieczno$¢ stosowania zasady uniwersalnego projektowania i racjonalnych
usprawnien zapewniajgcych dostepno$¢ oraz mozliwosci korzystania ze wspieranej
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infrastruktury.

Ponadto sprawdzane jest, czy projekt obejmuje finansowanie przedsiewzieé
minimalizujgcych oddziatywanie dziatalno$ci cztowieka na $rodowisko. Zasada
zrbwnowazonego rozwoju jest zachowana, jezeli w ramach projektu zaklada sie
podejmowanie dziatan ukierunkowanych na: racjonalne gospodarowanie zasobami,
ograniczenie presji na srodowisko, uwzglednianie efekidw $rodowiskowych w
zarzgdzaniu, podnoszenie swiadomosci ekologicznej spoteczenstwa.

Ocenie podlega¢ bedzie takze, czy projekt przewiduje wdrozenie ekoinnowacji lub
technologii proekologicznych.

10 Projekt wpisuje sie w inteligentne specjalizacje Ocenie podlega¢ bedzie w jakim stopniu projekt wpisuje sie w regionalne inteligentne
regionalne (opisane w Regionalnej Strategii specjalizacje. Istotnym bedzie, jaki efekt synergii powstanie w obszarze
Innowacji) inteligentnych specjalizaciji dla Wielkopolski.

0-3 Skala efektow:
- brak 0 pkt.
- niska 1 pkt.
- Srednia 2 pkt.
- wysoka 3 pkt.

11 Stopien wplywu projektu na dostosowanie Kryterium dotyczy potrzeb rynku pracy na terenie catego wojewddztwa

infrastruktury edukacyjnej do potrzeb rynku pracy. wielkopolskiego, badz tez jego czesci, w przypadku gdy wynika to z zakresu
oddziatywania projektu.
0-5 W ramach niniejszego projektu pod uwage bedg brane:
- analiza trendow demograficznych,
- popyt i podaz na zawody okreslonego typu,
- mozliwosci zatrudnienia os6b znajdujgcych sie w ztej sytuacji na rynku pracy,
- korelacja z politykg zatrudnienia w regionie.

12 Komplementarnos¢ z innymi projektami. Komplementarnos¢ projektéw to ich dopetnianie si¢ prowadzace do realizacji
tak — 2 pkt. okreslonego celu. Podkresli¢ nalezy, ze do uznania projektéw za komplementarne
nie — 0 pkt.. nie jest wystarczajgce spetnienie przestanki takiego samego lub wspdlnego celu,

gdyz ten warunek moze by¢ wypetniony w odniesieniu do projektéw konkurujgcych
ze sobg. Warunkiem koniecznym do okreslenia projektow jako komplementarne jest
0/2 ich uzupetniajacy sie charakter, wykluczajgcy powielanie sie dziatan.

Whnioskodawca powinien wykaza¢ komplementarno$¢ co najmniej w zakresie
tematyki i obszaru realizacji projektu w odniesieniu do innych adekwatnych
projektéw, dziatan itp. w ramach Programu Operacyjnego — WRPO 2014+, innych
Programéw  Operacyjnych, innych projektéw finansowanych ze $rodkéw
europejskich, krajowych oraz wtasnych.

10
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W ramach kryterium oceniane bedzie powigzanie projektu z innymi
przedsiewzieciami, zaréwno tymi zrealizowanymi, jak tez z tymi, ktére sg w trakcie
realizacji, wzglednie z tymi, ktére dopiero uzyskaly dofinansowanie. Chodzi tu o
projekty realizowane przez beneficjenta, partneréw lub inne podmioty.

13

Realizacja projektu wptynie na poprawe jakosci
edukacji / ksztatcenia w placowce ubiegajacej sie
o dofinansowanie.

0-4

Kryterium zaktada, ze przyjete do realizacji inwestycje zasadniczo wptyng na poziom
jakosci ksztatcenia, co przyniesie satysfakcje osdb korzystajgcych z inwestycji pod
wzgledem zaspokojenia ich potrzeb i oczekiwan dotyczacych dalszego rozwoju.
Przez podniesienie jakosci ksztatcenia nalezy uzna¢ umozliwienie lub zwigkszenie
dotychczasowych mozliwosci transponowania wiedzy w sposéb zapewniajacy
przekaz o najwyzszym standardzie.

0 pkt.— projekt nie spetnia kryterium,

1 pkt.— projekt spetnia kryterium podniesienia jakosci ksztatcenia, jednak realizacja
inwestycji nie jest technologicznie zaawansowana,

2 pkt. — projekt dotyczy zaje¢, ktére byly juz przeprowadzane, jednakze jego
realizacja w znacznym stopniu podniesie jakos¢ ksztatcenia,

3 pkt. — realizacja projektu umozliwi w wiekszym stopniu niz do tej pory realizacje
zaje¢ edukacyjnych oraz podniesie jakos¢ ksztatcenia,

4 pkt— realizacja projektu umozliwi przeprowadzenie wysokiej jakosci zajec
okreSlonego typu (w tym polegajgce na zaspokojeniu potrzeb placowek
edukacyjnych w zakresie infrastruktury majgcej na celu poprawe sprawnosci
fizycznej uczniéw), co byto do tej pory organizacyjnie niewykonalne.

14

Wynikiem realizacji projektu bedzie rozszerzenie
lub nawigzanie nowej wspotpracy z
pracodawcami, instytucjami rynku pracy lub
innymi podmiotami

- projekt jest realizowany w partnerstwie — 2 pkt.

- projekt jest realizowany w partnerstwie (w tym
przewiduje nawigzanie wspotpracy z
pracodawcami lub instytucjami rynku pracy) — 4
pkt.

- brak w/w efektéw — 0 pkt.

0/2/4

Premiowane bedg projekty, w ktérych przewiduje sie szeroko rozumiang wspotprace
szkoét i placowek oswiatowych oraz szkot wyzszych z ich otoczeniem, zwtaszcza
pracodawcami lub instytucjami rynku pracy. Wigczenie pracodawcéw na poziomie
regionalnym oraz lokalnym, w proces ksztatcenia zawodowego i egzaminowania ma
charakter strategiczny (wylgcznie w system identyfikacji potrzeb kwalifikacyjno-
zawodowych oraz udziat w projektowaniu ofert ksztatcenia, wieksze zaangazowanie
w przygotowywanie programéw nauczania, organizacje ksztatcenia praktycznego dla
uczniéw oraz prowadzenie kwalifikacyjnych kurséw zawodowych). Pracodawcy bedg
réwniez angazowani w proces modernizacji tresci i metod ksztatcenia i szkolenia, a
takze identyfikacje i prognozowanie potrzeb kwalifikacyjno-zawodowych na rynku
pracy.

15

Projekt prowadzi do rozwoju kompetencji
kluczowych na rynku pracy (ICT, jezyki obce,
matematyczno-przyrodniczych), nauczania

1-5

Premiowane beda projekty, kidre w jak najwiekszym stopniu przyczynig sie do
rozwoju kompetencji kluczowych na rynku pracy, takich jak ICT, jezyki obce,
matematyczno- przyrodnicze, nauczanie eksperymentalne oraz nauczanie
wiasciwych postaw (kreatywnosci, innowacyjnosci, pracy zespotowej), ktére sa

11
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eksperymentalnego oraz wtasciwych postaw
(kreatywnosci, innowacyjnosci, pracy zespotowe;j).

fundamentem do dalszego podnoszenia kwalifikacji i umiejetnosci w ramach
ksztalcenia sie przez cafe zycie oraz sprawnego funkcjonowania na rynku.

Punkty beda przyznawane wg ponizszej skali:

- ICT — 1 pkt.

- jezyki obce — 1 pkt.

- nauki matematyczno-przyrodnicze — 1 pkt.

- nauczanie eksperymentalne oraz wtasciwych postaw — 2 pkt.

16

Projekt jest zlokalizowany na terenie OSI
,Obszary o najnizszej dostepnosci do ustug

Realizacja projektu wptynie na polepszenie dostepu do obszaréw o najnizszej
dostepnosci do ustug warunkujgcych mozliwosci rozwojowe. Kryterium wynika z
sekcji nr 4 WRPO 2014+. Kryterium premiuje projekty, ktére realizowane sg na

warunkujgcych mozliwosci rozwojowe” 0/2 ! ) lum- . :

tak — 2 pkt. terenie reglonalnych osl ..ReallzaCJa projektu na tych obszar.ach pozwal na

nie — 0 pkt zwiekszenie szans rozwojowych tych obszaréw, wzmocnienie spoéjnosci
B wojewodztwa, a w konsekwencji poprawi konkurencyjnos$é regionu.

Razem punktéw a1

(maksymalna liczba punktéw wynosi 31)

12
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Stownik pojec

Captcha — rodzaj zabezpieczenia na stronach www, celem ktérego jest dopuszczenie do przestania danych
wypetnionych tylko przez cztowieka.

Formularz — wyswietlany na ekranie zbidr pél, ktére mozna wypetnia¢ w podobny sposéb jak dokumenty
papierowe.

Instytucja Zarzadzajaca — Instytucja lub organ publiczny lub prywatny, wyznaczony przez panstwo
cztonkowskie na poziomie krajowym, regionalnym lub lokalnym, lub tez panistwo cztonkowskie, o ile sam
sprawuje funkcje zarzgdzania pomocg, odpowiedzialna za sterowanie i nadzorowanie procesu realizacji
okreslonego dokumentu.

10K — Instytucja Ogtaszajgca Konkurs.

Login - rozumie sie przez to indywidualng i niepowtarzalng nazwe uzytkownika w Systemie, jaka zostata
przez niego wybrana na etapie rejestracji. Login w LSI2014+ jest jednoczesnie adresem e-mail.

LSI2014+ - Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 nazywany zamiennie jako ,System”.

PDF - format pliku, w ktédrym generowany jest wniosek o dofinansowanie w Systemie.

Podmiot zgtaszajacy/beneficjent/wnioskodawca - uzytkownik wypetniajacy wnioski online w Systemie.
Tryb wysokiego kontrastu — jest funkcjg, ktéra zwieksza kontrast koloréow czesci tekstu i obrazéw
na ekranie komputera, utatwiajac ich dostrzezenie i identyfikacje.

Uzytkownik — podmiot majgcy dostep do LSI2014+, ktérego dane zostaty zarejestrowane w Systemie.
Walidacja — sprawdzenie poprawnosci wypetnienia formularza pod wzgledem prawidtowosci wypetnienia
wymaganych pol.

Whiosek o dofinansowanie w wersji elektronicznej — wniosek o dofinansowanie wygenerowany i dostepny
w Systemie dla uzytkownikdw majgcych dostep do Systemu.

Whiosek o dofinansowanie w wersji papierowej — wniosek wydrukowany na podstawie wypetnionego
i wystanego elektronicznie w Systemie wniosku o dofinansowanie.

WRPO 2014-2020 — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020.

ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.






Lokalny System Informatyczny (LSl 2014+)  podrecznik Beneficjenta

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wstep

Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 zostat stworzony w celu podniesienia efektywnosci wykorzystania funduszy europejskich
poprzez usprawnienie procedur wdrazania, monitorowania i zarzgdzania programem operacyjnym dla
wojewddztwa wielkopolskiego w okresie programowania 2014-2020. LSI2014+ ma na celu wspomaganie
whnioskodawcéw w procesie wnioskowania o dofinansowanie.

Niniejszy podrecznik ma na celu poméc wnioskodawcom w obstudze Systemu do sktadania wnioskéw
o dofinansowanie w wersji elektronicznej. Szczegétowe informacje dotyczgce naboréw beda dostepne

w regulaminie konkursu na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.
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1. Modut rejestracji podmiotu zgtaszajacego

1.1. Rejestracja konta w Systemie

Celem gtéwnym modutu jest zarejestrowanie podmiotu zgtaszajgcego w LSI2014+.

Podmiot zgtaszajgcy, aby moc zarejestrowac sie w Systemie musi posiada¢ komputer, dostep do Internetu,
adres e-mail oraz zainstalowang jedng z rekomendowanych przegladarek zaktualizowanych do najnowszej
wersji: Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome (System obstuguje przegladarki maksymalnie do
dwadch wersji wstecz).

W celu dokonania rejestracji w Systemie nalezy otworzy¢ strone internetowg https://Isi.wielkopolskie.pl,

nastepnie wybrac zaktadke , Rejestracja”. Przed przystgpieniem do wypetniania formularza rejestracyjnego

nalezy zapoznac sie oraz zaakceptowacd regulamin LSI12014+ (Rys. 1.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopolski Regionalry Program Operacyjry na lata 2014-2020

Logowanie Rejestracja Kontakt FPomoc

Strona ghowna - Rejestracia Nalezy wybra¢ zaktadke € A~
"Rejestracja”

Rejestracja

Administratorem Danych Osobowych gromaczorych wosystemie LSI2014+ [est Marszaiek Wojewodztwa Wislkapolskiego 7 siedzibg w Poznaniu prey
al. Niepodlegiosei 18 Dane w systemie LSI2014+ 53 gromadzone w celu rejestrac)i wnioskaw o dofinansowanie przez podmioty Zofaszajace w okresie
programowania 2014-2020

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne przy rejestracii konta w systemie LSI2014+ oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyinegn na lata 2014-2020

Wazdy z Pahistwa ma prawo do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy | aktualizacii oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich preetwarzania do
Administratora Danych Osobowych

Viyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych prrez Administratora Danyeh Osobowych w zakresie niezhednym do realizacii Wielkopolskiego
Regionainego Programu Operacyinego ha lata 2014-2020 zgodnie 7 Ustaws 7 dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (tekst jednolity:
DzU. 2014 1. poz. 1182 78 7m.)

Rrzeczytatam / Przeczytatem | Akceptuje regulamin Systemu LSI2014+
Nastepnie nalezy zapoznac Mie akceptuje
sie z regulaminem LSI12014

Kolejnym krokiem jest
akceptacja regulaminu

Projekt finansowany przez Unie Europejsks F z ]
undusze
7 Eurapejskich Funduszy Strukturalmych el SAMORZAD WOJEWODZTWA Haia EF”‘OPEJSka
o e EUfOPeJSkIE WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze
i Imwestycyinye Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Rys. 1. Rejestracja w LSI2014+
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Nastepnie podmiot zgtaszajgcy moze przystgpi¢ do wypetnienia formularza rejestracyjnego podajac adres
e-mail, hasto (minimum 8 znakéw, w tym przynajmniej 1 wielka litera i 1 cyfra), imie i nazwisko oraz numer
telefonu.! Konieczne jest takze zaakceptowanie zgody na przetwarzanie danych osobowych poprzez
zaznaczenie pola ponizej danych identyfikacyjnych oraz ,przepisanie” wyswietlonego ciggu znakéw
(zabezpieczenie typu Captcha). Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jednoczesnie niezbedne

do rejestracji konta w LSI2014+ oraz do realizacji projektu w ramach WRPO 2014-2020 (Rys. 2.)

Rejestracja

Adres e-mail (login) *(pozostat: 238) Imie i Nazwisko * (pozostato; 246)

anna.nowak@gmail.com ? Anna Nowak ?
Powtérz adres e-mail * Nr Telefonu *

anna.nowak@gmail.com ? 111111111 ?
Hasto *

Przepisz tekst

2 fo“mb Pobierz nowy kod fowuxrb

# Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014—2020 zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych
Osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2014 r. poz. 1182 ze zm.) *

Pola oznaczone * s3 wymagane

Powraot Zarejestruj

Rys. 2. Formularz rejestracyjny LSI2014+

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl nalezy uzy¢ przycisku ,,Zarejestruj”. Jezeli pozostaty pola
niewypetnione lub wypetnione niepoprawnie’ — System wyswietli odpowiedni komunikat ze wskazaniem
pél/pola do poprawy — w takim przypadku nalezy poprawié/uzupetni¢ wskazane pola/pole i ponownie

wcisngc przycisk ,,Zarejestruj”.

Na konto e-mail podane przy rejestracji zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem aktywujgcym konto oraz
loginem. Nalezy uzy¢ linku zawartego w wiadomosci — podmiot zgtaszajgcy zostanie przeniesiony na strone

internetowg LSI2014+, gdzie wyswietlona zostanie informacja o aktywacji konta.

1 Mozna skorzystaé z podpowiedzi do pél (przycisk "?"), ktore wskaza, jaki jest poprawny format wypehiania pol.
2 System automatycznie blokuje rejestracje w przypadku braku badz blednego formatu wypetnienia pol

(np. za krétkiego numeru telefonu, kodu, nieodpowiedniego formatu e-mail itp.)
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Od tej pory podmiot zgtaszajacy za pomocg utworzonego loginu i hasta moze zalogowac sie do Systemu

wybierajac zaktadke ,,Logowanie”.

1.2. Logowanie w LSI2014+

Aby zalogowac sie do systemu nalezy wpisaé login (adres e-mail) oraz hasto, a nastepnie klikng¢ przycisk

»Zaloguj”, ktory jest dostepny na zaktadce ,Logowanie” (Rys 3).
Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)
W vielkopolski Regionalny Program Operacyjny na 1ata 2014-2020

Logowanie Rejestracja Kontakt Pomoc
¢ ‘A~
Panel logowania do systemu

Adres e-mail (login) *

anna.nowak@omail.com

© Zalogowanie sie w Systemie LSIZ014+ jest rownoznaczng z akceptacia reguiaminu

Pola oznaczone * S8 W YMaGane.

Zaloguj

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie
Jezeli nie pamietasz hasta UZyj opcjl proypomnienie hasta.

Al ponownie swoje kanto

(opcia dia podmictdwe, Kare nie atrzymaty inku sktywacyinego lub zohoshy sprzecive dotyczacy prretwarzania danyeh osabowych)

Frojekt finansowany przez Unie Europejsky Fi . .
undusze
7 Europejskich Funduszy Strukturalnych sl SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eumpe;ska
1 b Europejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze
i Inwrestyey]nyc| Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Rys. 3. Panel logowania do Systemu

System po 3 bfednych prébach logowania wymaga przy kazidej nastepnej prébie, ,przepisania”

wyswietlonego ciggu znakdéw — jest to zabezpieczenie typu Captcha (Rys. 4.).
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Adres e-mail (login) *

anna.nowakid@gmail cam

Hasto *

© Falogowanie sie w Systemnie LSIZ014+ jest riwnoznaczne 7 akceptacia regulaminy.

Przepisz tekst

‘ﬁem FPobierz nowy kod |ufehh

Pola aznaczone * S wWyImagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestru] sie.
Jezeli nie pamietasz hasta uZy) opoji preypomnienie hasta.

Akbywill] ponowmnie swioje konto
{opcja dla podmiotdw, kidre nie otrzyrmaly linku akbewacyinego (b zotosily sprzeciw dotyezacy preetwarzania danyeh osobowsch)

Rys. 4. Zabezpieczenie typu Captcha

Strona 12 z 55



Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

B viclkopolski Regionalmy Program Operacyjny na lata 2014-2020

Po zalogowaniu, domyslnym widokiem jest ,Lista wnioskéw” (Rys. 5.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wielkopolski Regionalny Program Cperacyjny na lata 2014-2020

Wynioski - Konto - kontakt

Strona cdwna [ Lista whioskow

Falogowany |
e Lista wnioskow
Lista whioskw usunietych
Mowy Wriosek - Tryh Wystane wnioski o dofinansowanie
konkursouny
@ Filtr zazwansowany
Moy VWniosek - Projekty
pozakonkursowe
: ) Mumer Mumer Mumer Mazwa Tytut Data Data Data wplywu wersji Czy dostarczono
Udostepnione whnioski naboru i nyjy i Yy  projektu | NIP  utworzenia modyfikacji | elekironicznej wersje papierowa
Mie znaleziono wynikdw
Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej
@ Filtr zazwansowany
Numer Numer Nazwa Tytut Data Data Status

naboru kancelaryjny wnioskodawcy projektu NP utworzenia dyfikacii

Podrecznik Beneficjenta

Fomac

ha -~

-

Status
whniosku Operacje

llosé

Mig znaleziono winikd

Rys. 5., Lista wnioskéw” - domyslny widok po zalogowaniu

Operacje
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1.3. Ponowna aktywacja konta oraz aktywacja konta po

whiesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

Kazdy z zarejestrowanych podmiotéw ma prawo wglgdu do swoich danych osobowych, ich poprawy,
aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.
Whiesienie sprzeciwu jest mozliwe po wybraniu z listy rozwijanej z zaktadki ,,Konto” pozycji ,, Zezwolenia”

(Rys. 6.).

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

M vislkopolski Regionalny Program Operacyiny na lata 2014-2020

Whinski = Konto ~ Kontakt FPomoc

Moje dane
Strona ciowna ¢ Moje zezwolenia Zezwolenia q A~

Zmiana hasta

vany ( )

wylogl
Moje zezwolenia
Lp Pozwolenie Opis Opcje
1. Przetwarzania danych osobowych UWAGA: wyrafenie sprzecivy uniemoZlin logowanie sie do systemu.

Rys. 6. Zaktadka ,Zezwolenia” umozliwiajgca wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych

Konto podmiotu zgtaszajgcego, ktdry skorzysta z opcji wniesienia sprzeciwu przetwarzania danych
osobowych zostaje dezaktywowane — tzn. niemozliwe jest dalsze logowanie do Systemu. Aby ponownie
aktywowac konto nalezy klikng¢ , Aktywuj ponownie swoje konto”, dostepne w Panelu logowania
do systemu (Rys. 7.). Przywrdcenie aktywnosci konta jest rownoznaczne z akceptacjg regulaminu, w tym

wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych osobowych.
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Panel logowania do systemu

= Twoje konto jest nieaktywne z uwagi na wniesienie sprzeciwu przetwarzania danych osobowych. Aktywuj konto jezeli chcesz miec
ponownie mozliwos¢ logowania sie do Systemu LSI12014+.

Adres e-mail (login) *

Haslo *

O Zalogowanie sie w Systemie LSI2014+ jest rownoznaczne z akceptacja regulaminu.

Pola oznaczone * 58 wymagane.

Nie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj opcji przypomnienie hasta.

ponownie swoje konto

{opcja dia podmioti, kKidre nie otrzymaty linku akbavacyjnedo Uub Zorosiy sprzeciw dotyczacy przetwarzania danych
osobowych).

Rys. 7. Widok strony logowania po wniesieniu sprzeciwu przetwarzania danych osobowych

W przypadku, gdy po zarejestrowaniu konta podmiot zgtaszajgcy nie otrzyma linka aktywujgcego konto, ma
mozliwo$¢é ponownego wystania linka aktywujgcego, podajgc adres e-mail i klikajgc w ,, Aktywuj ponownie
swoje konto” w Panelu logowania do systemu. W przypadku, gdy konto zostato wczesniej aktywowane,
podmiot zgtaszajgcy przy prébie wystania ponownie linka aktywacyjnego otrzyma stosowny komunikat

o tresci: ,, To konto jest aktywne”.
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1.4. Odzyskiwanie hasta

W przypadku, kiedy podmiot zgtaszajacy zapomni danych logowania moze skorzysta¢ z funkcji

tzw. ,przypomnienia hasta” dostepnego w Panelu logowania do systemu (Rys. 8.).
Adres e-mail {login) *
Haslo *

O Falogowanie sig w Systemie LSI2014+ jest réwnoznaczne 7 akceptacis regulamin,

*
Fala oznaczone © 53 wymagane.

Zaloguj

Mie posiadasz konta? Zarejestruj sie.

Jezeli nie pamietasz hasta uzyj npcj[przypumnienie hasia.]

Aktywu] ponownie swoje konto
(opcja dla podmiotdw kidre nie otmymaty linku akbavacyjnego lub zgtosity sprzecin dotyczgoy preetvarzania damych osobomneh,

Rys. 8. Przypomnienie hasta w Panelu logowania do Systemu

Po kliknieciu w ,,przypomnienie hasta” nalezy poda¢ adres e-mail uzyty przy rejestracji. Na ten adres
zostaje wystana automatycznie generowana wiadomos¢ z informacja o loginie, hasle tymczasowym
i linkiem umozliwiajgcym ustawienie nowego hasta. Podmiot zgtaszajgcy po kliknieciu w link przeniesiony
zostanie na strone gdzie moze ustawi¢ nowe hasto. W przypadku, gdy podanego adresu e-mail nie ma

w bazie danych System wyswietli komunikat: ,Brak zarejestrowanego adresu e-mail”.

1.5. Zmiana danych logowania, zmiana hasta
Na zaktadce ,Konto” dostepnej po zalogowaniu sie do Systemu w widoku ,Moje dane”, podmiot
zgtaszajacy ma mozliwos¢ zmiany swoich danych (imie i nazwisko oraz numer telefonu). Nie mozna zmienié¢

adresu e-mail (loginu) podanego podczas rejestracji w Systemie.
Zmiana hasta jest mozliwa po wybraniu z listy rozwijanej na zaktadce , Konto” pozycji 0 »Zmiana hasta”.

Nalezy wéwczas podac obowigzujgce 9 obecnie hasto, a nastepnie wprowadzi¢ nowe hasto i 0 zapisaé

zmiany. Nowe hasto zacznie obowigzywaé od momentu nastepnego zalogowania do Systemu (Rys. 9.).
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Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

W wiclkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Wnioski - Konto - kontakt Fomoc

Maje dane

S~

Strona gitmina / Zmiana hasta

Zezwolenia

Zmiana hasta @

Obowiazujace hasto *
Nowe haste *

Powtérz nowe hasto *

Pala oznaczone © E8 WYMADENE.

Rys. 9. Formularz umozliwiajacy zmiane obowigzujacego hasta
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2. Panel Podmiotu Zgtaszajgcego po zalogowaniu w LSI12014+/
nawigacja w Systemie

Nawigacja w Systemie odbywa sie za pomocg gdrnego paska nawigacyjnego znajdujgcego sie w gornej
czesci po prawej stronie widoku strony po zalogowaniu (menu goérne), gdzie podmiot zgtaszajgcy ma dostep
do wszystkich list rozwijanych i opcji. Dla utatwienia nawigacja odbywa sie takze za pomocg bocznego paska

nawigacyjnego.

Uzytkownik Systemu w gérnym prawym rogu ma mozliwos$¢ przemieszczania sie po zaktadkach: ,, Wnioski”,
,Konto” oraz ,Kontakt”. W podpunktach 2.1.,2.2.,2.3. szczegétowo zostaty opisane poszczegdlne zaktadki

LSI2014+.

Uzytkownik Systemu ma mozliwos¢ uzycia trybow zwiekszajgcych czytelnosé wyswietlanych stron. Funkcje
te sg szczegdlnie przydatne dla oséb niedowidzacych. Do tego celu stuzg dwie ikony znajdujgce sie po
zalogowaniu na panelu uzytkownika w prawym gérnym rogu:

wigczanie trybu wysokiego kontrastu zwiekszajgcego czytelnosé dla oséb
niedowidzacych; zwieksza kontrast koloréw, czesci tekstu i obrazéw na ekranie
komputera, utatwiajgc ich dostrzezenie oraz identyfikacje.

tryb zwiekszajgcy rozmiar czcionki — uzytkownik Systemu moze dostosowac rozmiar
czcionki tekstu wyswietlanego w Systemie do swoich potrzeb.

‘:;’A -
W prawym dolnym rogu strony znajduje sie ikona utatwiajgca powrdt na poczatek strony:

przewija na poczatek strony
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2.1. Zakladka Wnioski

YWnioski - konto - kontakt Pomoc

Lista whioskou

Lista wnioskow usunietych

Moy Wyniosek - Tryh konkursowy
Lalogowany

i

Mowny Wniosek - Projekty pozakonkursowe

Lldostepnione whniosk

W zaktadce ,,Wnioski” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru pozycje takie jak:

e Lista wnioskow — gdzie widoczne sg wszystkie wystane przez podmiot zgtaszajacy wnioski
o dofinansowanie oraz wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej;

e Lista wnioskdw usunietych — widoczne sg wszystkie usuniete przez podmiot zgtaszajgcy wnioski
o dofinansowanie. Mozna usungc tylko wnioski o statusie ,,wersja robocza”;

e Nowy Whnijosek — Tryb konkursowy — w widoku tym, widoczne sg wszystkie ogtoszone nabory, dla
ktorych mozliwe jest sktadanie wnioskéw o dofinansowanie, a takze nabory majace status
zawieszony (wysytanie wnioskow jest niemozliwe do momentu wznowienia) lub uniewazniony
(tworzenie wersji roboczych oraz wysytanie wnioskow o dofinansowanie jest niemozliwe).
Do kazdego naboru widoczne sg réwniez informacje o numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania,
dacie ogtoszenia naboru, rozpoczecia naboru w Systemie;

e Udostepnione wnioski — w tym miejscu widoczne sg wnioski, ktére zostaty udostepnione
uzytkownikowi Systemu. Szerzej funkcjonalnosé opisana w podpunkcie 3.6.

Nabdr wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez w trybie pozakonkursowym. Wéwczas podmiot
zgtaszajacy, ktéremu wczedniej administrator udostepni mozliwosé sktadania wnioskéw w trybie
pozakonkursowym, bedzie miat do wyboru dodatkowg zaktadke (widoczng zarowno w menu gérnym
jak i menu bocznym w Systemie): ,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe” (Rys. 10.), gdzie bedzie

mogt wypetnié i wystaé wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.
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Lista wnioskow
Lista whioskaw usunietych

Mowsy WWhinsek - Tryh
KORkUrs oWy

Moy WHinsek - Priojekby
pozZakonkursoe

Udnstepnione whinski

Rys. 10. Zaktadka: ,Nowy wniosek - Projekty pozakonkursowe” widoczna dla podmiotow
bioracych udziat w trybie pozakonkursowym sktadania wnioskéw o dofinansowanie
Kto moze wnioskowaé o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym?

Podmioty wskazane w Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych (Uszczegdtowieniu WRPO2014+) mogag

whioskowa¢ o dostep umozliwiajacy sktadanie wnioskéw w trybie pozakonkursowym.
Jak uzyskaé dostep do menu ,,Nowy Wniosek-Projekty pozakonkursowe”?

1. Podmiot uprawniony, ktéry chce uzyska¢ dostep do tworzenia wnioskdw w trybie pozakonkursowym

powinien najpierw zatozy¢ konto w LSI2014+. W tym celu nalezy wypetni¢ formularz rejestracyjny

(patrz podpunkt 1.1.)

2. Po zatozeniu konta w Systemie, podmiot uprawniony wypetnia ,Whniosek o nadanie dostepu
do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym”, ktdry jest zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
podrecznika i podpisany skan wniosku przesyta do administratora Systemu poprzez formularz kontaktowy

LSI2014+ dostepny na stronie https://Isi.wielkopolskie.pl/ (patrz podpunkt 2.3.), badz listownie na adres

Departamentu Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Wzér wniosku znajduje sie na stronie http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/ w czesci poswieconej LSI2014+

(zatagcznik nr 1 do Podrecznika uzytkownika LSI2014+ wersja 1.2.) a takze w zaktadce ,Pomoc”

(patrz podpunkt 2.4.)

3. Po nadaniu przez administratora Systemu dostepu do trybu pozakonkursowego dla podmiotow
uprawnionych, ktére ztozyty wniosek wysytana jest do nich informacja na podany we wniosku adres e-mail

0 nadaniu stosownego uprawnienia.
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4. Woéwczas Podmiot zgtaszajagcy po zalogowaniu sie do Systemu bedzie miat do wyboru dodatkowa
zaktadke (widoczng zaréwno w menu gérnym jak i menu bocznym w Systemie): ,,Nowy Whniosek-Projekty

pozakonkursowe”, gdzie bedzie mdgt wypetnic i wysta¢ wniosek o dofinansowanie w wersji elektroniczne;.

2.2. Zaktadka Konto

WWhioski - Honto - Hontakt Formoc

Woje dane
Zenwnlenia

Zmiana hasta

Wylogu vany |

W zaktadce ,,Konto” z rozwijanej listy dostepne sg do wyboru nastepujgce pozycje:

e Moje dane — wyswietlane sg dane dotyczgce podmiotu, ktdre zostaty wprowadzone podczas
rejestracji konta w Systemie (patrz podpunkt 1.1.). Podmiot ma mozliwos¢ zmiany imienia
i nazwiska oraz telefonu, ale nie ma mozliwosci zmiany adresu e-mail podanego podczas
wypetniania formularza rejestracyjnego;

Moje dane

Email
Imie 1 nazwisko *  [pozostsor 232)

Telefon *

e Zezwolenia — w widoku tym mozna wnie$¢ sprzeciw przetwarzania danych osobowych, ktérego
wyrazenie uniemozliwi logowanie do LSI2014+. Po potwierdzeniu wniesienia sprzeciwu nastgpi
wylogowanie z Systemu, a pdzniejsze zalogowanie nie bedzie mozliwe, az do momentu ponownej
aktywacji konta (patrz podpunkt 1.3.);
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e Zmiana hasta — umozliwia zmiane obecnie obowigzujgcego hasta, za pomoca ktérego podmiot
zgtaszajacy/beneficjent loguje sie do LSI2014+ (patrz podpunkt 1.5.);

e  Wyloguj— umozliwia wylogowanie z Systemu.

2.3. Zaktadka Kontakt

Zaktadka ,Kontakt” stuzy do zgtaszania bteddéw/awarii technicznych zwigzanych zfunkcjonowaniem
LSI2014+ (Rys. 11). W razie zauwazenia btedéw w dziataniu Systemu, uzytkownik powinien niezwtocznie
zgtosic¢ nieprawidtowos¢ poprzez formularz kontaktowy dostepny w zaktadce ,, Kontakt”.
Ponizszy formularz shizy do zglaszania Weddw dotyczacych dziatania Lokalnego Systemu Informatycznego do obslugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnege na lata 2014-2020.

Fomularz kontaktowy

Imig i nazwisko ™ ipo Numer naboru

? ?
Podaj Twdj Adres email * Numer kancelaryjmy wniosku
?
Nrtelefonu (pozossake: 23 Podaj Twaj Login ®
?
*
Tyt
Zatacznik #1 Er]
Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #2 Tres¢ wiadomosci *
Wybierz plik | Mie wybrano pliku =¥

Zatacznik #3
Wybierz plik | Mie wybrano pliku
Zatacznik #4

i ik | Mie wybrano pliku
Wybierz plik ¥ P Przepisz tekst

smm Pobierz nowy kod

Zatacznik #5

Wybierz plik | Mie wybrano pliku

Pala

=
I
i

Znaczan

=1

magal

Rys. 11. Formularz kontaktowy

W celu wystania zgtoszenia nalezy w formularzu kontaktowym podaé informacje wymagalne: imie
i nazwisko, adres e-mail, login do Systemu, tytut oraz tres¢ wiadomosci zawierajacg date i godzine

wystgpienia btedu, rodzaj i wersje przegladarki internetowej, na ktdrej pojawit sie btad oraz szczegdtowy
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opis btedu. Wymagane jest takze zatgczenie zrzutu ekranu obrazujgcego opisywany btgd w Systemie.
Polami nieobowigzkowymi do uzupetnienia w formularzu kontaktowym s3: numer naboru oraz numer
kancelaryjny wniosku. Brak ktéregokolwiek z podanych informacji wymagalnych, moze skutkowac

trudnosciami z rozpatrzeniem wystanego przez uzytkownika zgtoszenia.

2.4. Zaktadka Pomoc

W zaktadce ,,Pomoc” dostepne sg zawsze aktualne dokumenty do pobrania : niniejszy Podrecznik
uzytkownika LSI2014+ oraz Regulamin LSI2014+ z ktérym kazdy uzytkownik ma obowigzek zapoznania sie

przed zalogowaniem do Systemu (Rys. 12)

Wnioski ~ Konto = Kontakt Pomoc

Strona giéwna / Pomoc

Pomoc

Pliki do pobrania

« Podrecznik Uzytkownika LSI2014 wersja 1.3 pdf
= Zafacznik nr 1 Wniosek o nadanie dostepu do naborow prowadzonych w trybie pozakonkursowym.docx
« regulamin.pdf

Rys. 12. Pliki do pobrania w zaktadce ,,Pomoc”
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3. Modut sktadania wnioskow

Za pomocg modutu sktadania wnioskéw, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ wypetniania, wysytania oraz

korygowania wnioskéw o dofinansowanie.

Porady ogdlne dotyczgce wypetniania wniosku o dofinansowanie

v' przygotuj wniosek o dofinansowanie zgodnie z pomocg kontekstowa, pojawiajaca sie w postaci
dymkdéw w trakcie pracy z Systemem

v’ przyciskiem "Sprawdz" dokonaj walidacji sprawdzajgc poprawno$¢ wypetnienia wniosku o
dofinansowanie

wyslij wniosek o dofinansowanie elektronicznie
wygeneruj plik PDF
wydrukuj z pliku PDF wniosek o dofinansowanie

sprawdz i poréwnaj sume kontrolng wersji papierowej wniosku z wersjg elektroniczng

S N NN

PODPISZ wersje papierowg i dostarcz jg do Instytucji Ogtaszajgcej Konkurs (10K), zgodnie z
dokumentacjg konkursowa

Szczegoétowe informacje dotyczace naboréw beda dostepne w regulaminie konkursu na stronie
http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/.

3.1. Utworzenie nowego wniosku o dofinansowanie

Podmiot zgtaszajgcy po zalogowaniu sie do LSI2014+ w widoku ,,Nowy Whniosek (tryb konkursowy)” ma
mozliwo$¢ zapoznania sie m.in. z aktualnie prowadzonymi naborami na ktore istnieje mozliwos¢ tworzenia,
wypetniania oraz wysytania wnioskéw o dofinansowanie. Nabdr wnioskdw moze by¢ prowadzony réwniez
w trybie pozakonkursowym. Woéwczas podmiot zgtaszajgcy, ktoremu zostat nadany dostep do naboréw
prowadzonych w trybie pozakonkursowym, aby zapoznac sie z prowadzonymi naborami powinien wybrac
,Nowy Whniosek-Projekty pozakonkursowe”, gdzie bedzie mogt utworzyé, wypetni¢ i wysta¢ wniosek

o dofinansowanie w wersji elektroniczne;j.

W tabeli do kazdego naboru wyswietlane sg dane dotyczace konkretnego naboru takie jak:

e Numer naboru — unikalny numer naboru;
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e Kodinazwa dziatania — nazwa i kod dziatania, ktérego nabdr dotyczy;

e Data ogtoszenia naboru — od tej daty podmiot zgtaszajagcy ma mozliwos¢ tworzenia i wypetniania
whnioskéw bez mozliwosci wysytania wnioskéw o dofinansowanie w wersji elektronicznej;

e Rozpoczecie naboru w Systemie (data i godzina) — okresla date i godzine rozpoczecia mozliwosci
wysytania wnioskéw o dofinansowanie w Systemie w wersji elektronicznej;

e Zakoriczenie naboru w Systemie (data i godzina) — okre$la date i godzine zakonczenia naboru,
co jest rdwnoznaczne z zakonczeniem mozliwosci wysytania wnioskéw o dofinansowanie w wersji
elektronicznej w Systemie;

e Status naboru — pokazuje aktualny status naboru; nabory mogg posiadac¢ status: ogtoszony
(na ktéry istnieje mozliwos¢ tworzenia, wypetniania oraz wysytania wnioskdéw), zawieszony (nabér
jest zawieszony np. ze wzgledu na wyczerpanie puli srodkdw przewidzianych w ramach danego
konkursu; mozliwe jest tworzenie i wypetnianie wnioskdw bez mozliwosci ich wysytania),
uniewazniony (brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskéw), zakoriczony (nabér
whnioskow zostat zakonczony, brak mozliwosci tworzenia, wypetniania i wysytania wnioskowy);

e Dodatkowe informacje — wyswietlane sg dodatkowe informacje odnosnie danego naboru;

e Operacje — operacja utworzenia wersji roboczej wniosku, ktérg mozna wykonaé, w zaleznosci
od statusu naboru.

3.2. Wypelnianie wniosku o dofinansowanie

KROK 1 W celu rozpoczecia
wypetniania wniosku, po

zalogowaniu do Systemu
Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+) nalezy przejé¢ do zaktadki

W Wielkopalski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
Nowy Whniosek — Tryb

bl konkursowy, nastepnie

, ) wybraé odpowiedni nabér
Strona giownz - Lista nabordw Tryb konkursowy

na ktéry chcemy ztozy¢
whiosek i klikng¢ w ikonke

Lista weniosk

I Lista naboréw. Tryb konkursowy
IS13 WNIOSk 0w USUNIgTyCl

owiy WWniosek - Tryb konkursowy Data Rozpoczecie naboru
] 5

" n ogloszenia w Systemie (data i w
Udostepnione wnioski

| J ,Utworz wniosek”

nczenie naboru

nie (data i Status Dodatkowe

Humer naboru Kod i nazwa dziatania naboru (JO(I-ZII\M godzina) naboru informacije Operacje
RPWR.03.03.02- Dzistanie 3.3. Promowanie strategii niskoemisyjnych v tym  2015-04-03 201 3-04-03 09:47 201 5-04-29 00:00 Ogoszony AF w2 2
|Z-00-30-001M5 wespieranie muttimodaineg] mobilnoSci miejskig), 03:47

niskoemisyjny transport | efektywene odwistienie
RPAP.OT.01.00- Dzigtanie 7.1. Akbywna integracja 2015-03-14 2M503-1419:39 20160314 00:00 Ogtoszony  S0000.00 -
HH-00-30-002M15 19:59 120% jj
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< Krok 2 - |dentyfikacja Wnioskodawcy KROK 2 W oknie zostanie
2.1, Dane Whioskodawcy wys’wietlony whiosek
Ilnzwanioslco(lnwcy“ ipozostatn: 2500 Hr domu * ipozostato: 107

gotowy do wypetnienia
przez Wnioskodawce.

Hr lokalu ™ ipozostato: 100

Whiosek zostanie

*
Forma prawna

Kod pocztowy * automatycznie zapisany w
o wersji robocze;j.

. Poczta ™ (pozostate: 0
Forma whasnosci

. e *
Typ Whnioskodawey

. REGON *
Hr telefonu (pozostato: 257

Status przedsiebiorstwa *
Hr faksu  (pozestate: 25)

. Hazwa dokumentu rejestrowego i numer *
E-miail

Adres strony www

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

Kmi“

Polzka | Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawey *

Wojewddztwo *

weiglkopolskie

Powiat ™ PED Wnioskodawcy *

L
Gmina

PKD Proiektu *

KROK 3 Po lewej stronie

. S o ) znajduje sie boczne menu
I Okreslenie obszaru interwenggi | 1-3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej ; . .
nawigacyjne umozliwiajace
przechodzenie pomiedzy
stronami we wniosku o
1.4 Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania dofinansowanie.

11 Identyfikacja Wnioskodawcy Dziatanie 8.1. Ograniczenie | zapobieganie przedwczesnemu koriczeniu nauki szkolnej oraz wyrown
1ll. Informacje o projekcie
1V. Wskazniki osiggniec
V. Tabele finansowe

Poddziatanie 8.1.1. Edukacja przedszkolna
V1. Aspekty prawno — finansowe

VII. Tryb wyboru
wykonawcy/dostawcy w ramach
projekiu 1.5 Numer i nazwa formy finansowania
VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy 01. Dotacja bezzwrotna

1X. Zatgczniki

X_ Podpis Wnioskodawcy

1.6 Rodzaj dzialalnosci gospodarczej
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Po wygenerowaniu przez System wniosku o dofinansowanie, po lewej stronie ekranu widoczny jest przycisk

umozliwiajgcy zwiniecie bocznego paska menu w celu zwiekszenia powierzchni obszaru
roboczego wypetnianego wniosku. Przywrdcenie ukrytego menu nastepuje po ponownym wcisnieciu
przycisku| Rozwiri menu |

Do wielu pdl dodano pola pomocy, ktére majg na celu pomoc w wypetnianiu wniosku. Aby skorzystaé
z pomocy kontekstowej dla poszczegdlnych pdl wniosku nalezy klikngé w znak pytajnika [?]. Pomoc

wyswietli sie w dodatkowym okienku (Rys. 13.)

7
Drranics tal-=
Hasto musi skadac sie proynajmnie) 7 8
5 | Inakdw, wtym proynajmnie) z jednej

wielkie] litery | jednej cyfry
Rys. 13. Pomoc kontekstowa we wniosku w postaci dymkow

We wniosku wystepuje kila typow pol:

1. Pola nieedytowalne, wstepnie uzupetfnione — pola tego typu pojawiajg sie z szarym ttem (sg one

nieedytowalne i uzupetnione przez System).

1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 1.3. Wsparcie przedsiebiorczosci i infrastruktury na rzecz rozwoju gospodarczego 24

2. Pola zablokowane do edycji — pola tego rodzaju pojawiajg sie z szarym ttem. Nie podlegajg one edycji.

1.10 Temat uzupetniajacy

3. Pola obowigzkowe (wymagalne) — wszystkie pola tego rodzaju muszg zosta¢ wypetnione,
aby zweryfikowaé¢ / zwalidowaé wniosek. Pola tego typu oznaczone sg czerwong gwiazdky. Jezeli we
whniosku nie zostang wypetnione wszystkie pola wymagalne, na ekranie zostanie wyswietlony odpowiedni
komunikat walidacyjny z informacjg, ktére pola nalezy uzupetni¢ bgdz poprawi¢. Dodatkowo niektére pola
majg narzucony okreslony limit znakdw, ktére mozna wprowadzi¢ w dane pole we wniosku. Limit znakéw

wyswietlany jest w nawiasie obok tytutu pola ( jak w przyktadzie ponizej). Gdy zostanie przekroczona
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dopuszczalna liczba znakéw w danym polu, System podczas walidacji wniosku wyswietli komunikat

walidacyjny informujacy, w ktédrym polu limit znakéw zostat przekroczony.

3.1. Tytut projektu @ ™ (pozostalo: 102)

Akademia Jezykow obcych w subregionie poznanskim

4. Pola nieobowigzkowe — muszg zosta¢ wypetnione, jezeli sg istotne dla wniosku, ale nie sg one polami

obowigzkowymi do uzupetnienia (nie sg oznaczone gwiazdka).

1.11 Kody terytorialne mechanizmoéw

ZIT Poznan

5. Pole stownikowe z rozwijang listq jednokrotnego wyboru — pola tego typu majg po prawej stronie

pola edycyjnego widoczng strzatke |, po ktérej kliknieciu pojawi sie rozwijana lista stownikowa,
z ktérej nalezy wybrac pozycje, ktdrg chcemy umiesci¢ w polu. W wiekszosci przypadkdéw po wpisaniu

min. 3 znakdéw System podpowiada pasujgce wartosci na liscie.

1.5 Numer i nazwa formy finansowania *

01. Dotacja bezzwrotnal

01. Dotacja bezzwrotna
02. Dotacja zwrotna

03. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: kapitat podwyzszonego ryzyka i inwestycje kapitatowe lub
srodki réwnowazne

04. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: pozyczki lub srodki rownowazne

05. Wsparcie za posrednictwem instrumentow finansowych: gwarancje lub srodki rownowazne

Wprowadzanie danych adresowych w punkcie Il wniosku o dofinansowanie odbywa sie za pomocg wyboru
odpowiedniej pozycji z rozwijanych list stownikowych. Zalecane jest, aby zawsze rozpoczyna¢ wypetnianie
pol adresowych od dokonania wyboru kraju, a w przypadku wybrania Polski kolejno wojewddztwa,
powiatu, gminy, miejscowosci i ulicy (jesli dotyczy). Na podstawie wybranego kraju - Polska, po rozwinieciu
listy stownikowej w polu ,Wojewoédztwo” zostang wyswietlone wszystkie wojewddztwa. Nastepnie
na podstawie wybranego wojewddztwa, System podpowie takie najbardziej prawdopodobne wpisy
do wyboru w polu ,,Powiat”. Wybierajgc gming, lista stownikowa pola "Gmina” zawezi sie do listy gmin

'y7))

w wybranym powyzej powiecie. Analogicznie w polu ,Miejscowo$é¢” bedzie mozna wybraé dang
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miejscowosc z listy stownikowej, ktéra zostanie przez System zawezona do listy miejscowosci w wybranej

wczesniej gminie.

Kraj *
Polska

Wojewédztwo *

wielkopolskie
Powiat ™

Sremski ?
Gmina *

Srem 2

Miejscowosé *

Srem ?
Ulica ™
750-lecia ?

Pole ,Ulica” jest szczegdlnym typem pola stownikowego, gdzie System daje mozliwo$¢ wyboru ulicy
z rozwijanej listy stownikowej (po wpisaniu min. 3 znakéw System wyswietla spis ulic w wybrane] przez
uzytkownika miejscowosci, ktére zawierajg podany cigg znakéw) lub recznego wpisania ulicy. Zalecane jest
jednak korzystanie z listy stownikowej w celu unikniecia wystgpienia literéwek we wprowadzanych nazwach

ulic.

Ulica *

|u| ?

| 17 Putku Utanow
31 Stycznia
55 Poznarskiego Putku Piechoty
abp. Stablewskiego ie wys

Akacjowa

Berwiriskiego =

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis * Czy w projekcie wys
6. Pole dodatkowe, nieedytowalne — pole we wniosku dla aktualnie prowadzonego naboru jest

zablokowane do edycji.

7.3. Zgodnos¢ Projektu z przepisami obowigzujgcymi Wnioskodawce

Nie dotyczy.
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Podrecznik Beneficjenta

7. Pole typu ,data” - pola stuzgce do wprowadzania dat. W celu wypetnienia pola, nalezy postuzy¢ sie

funkcjg kalendarza, uruchamiang poprzez klikniecie w pole edycyjne. Pod polem otworzy sie

pomocnicze okienko kalendarza. W okienku tym w momencie uruchomienia zawsze pokazywany jest

aktualny miesigc z wyréznionym dniem dzisiejszym. Nalezy wybraé¢ z kalendarza odpowiednig date

(wybierajac odpowiedni dzien miesigca i rok). Po wybraniu daty okienko kalendarza zostanie

zamkniete, a w wypetnianym polu pojawi sie wybrana data.

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym *

0 Maj |-][2015

Pn Wt Sr

4 5 6
11| 12| 13
18 19 20
25 26 27

Cz Pt So
1 2

7 8 9
14 15 16
21 22| 23
28| 29| 30

3
10
17
24
31

B 0 lyna Wnioskodawcy

W niektorych tabelach we wniosku istnieje mozliwos¢ dodawania i usuwania wierszy z tabel. W przypadku,

gdy wniosek przewiduje wiecej niz jedno miejsce przeznaczenia, nalezy dodaé wiersze, uzywajac przycisku

,Dodaj pozycje”. Po uzupetnieniu wszystkich pdl mozna zapisa¢ wiersz uzywajac przycisku ,,Zapisz” lub

anulowa¢ wprowadzone dane przyciskiem ,,Anuluj”.

Wojewodztwo

Powiat

Gmina

Operacje

kujawsko-pomorskie

brodnicki

Bartniczka

 Zapisz | o

Dodaj pozycje

Istnieje réwniez mozliwos¢ edycji lub usuniecia kazdego z wypetnionych wczesniej wierszy w tabeli. Stuzg

do tego przyciski ,,Edytuj” oraz ,,Usui” znajdujace sie w kolumnie ,,Operacje”.

3.8. Komplementarno$¢ z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing). *

Powiazanie ze strategiami

opis

Operacje

Brak powiazania

eay | [N

Dodaj pozycje
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Podrecznik Beneficjenta

Niektére tabele znajdujgce sie we wniosku majg widoczny pod tabelkg przycisk ,Przelicz tabele”, ktory

automatycznie wylicza cze$é wierszy (w przyktadzie ponizej wierszami wyliczanymi automatycznie sg pola

sumujgce wydatki kwalifikowalne z poszczegélnych zrédet finansowania w punkcie V).

Tabele w punkcie V posiadajg takze przyciski dodajgce dodatkowe wiersze w tabeli. W zaleznosci od rodzaju

whiosku sg to: ,,Dodaj kategorie”, ,Dodaj podkategorie” lub ,,Wstaw wiersz z kategorig kosztéw”, ,,Wstaw

wiersz w ramach kategorii kosztow”

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Okreélenie progu wkiadu wlasnego ogétem *

5%

Dodaj kategori

Przelicz tahele

Wydatki
ponoszone 2015
poza Wydatki
Cross- . . Koszty
lioskodawey | CDSZrEM | PONGSZONE | g g gipg - \Srodki irwale Stawka jednostkowa (T/H) Zadania | e rsanelu jm. RAZEM  [Wikiad
objetym  |poza teryt. UE TNy Ty zlecone (TIH) ) — i
programem, () Liczba ‘Eacznie Operacie
jednostkowsa
ale na teryt.
UE (T/N)
0,00] 0,00} 0,00] 0,00]
0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00
0,00/ 0,00/ 0,00 [ Wstaw wiers: z kategoria kosztow
0,00 0,00 0,00 9,00 Eqyryy | [N
joskodawcy |Wydatki Viydatki Cross- Srodki trwale | Stawka jednostkowa (TiN) |Zadania Koszty jm. * Liczba Cena Eacznie RAZEM Wiiad wiasny |Dofinansowanie
financing  |(TIH) N zlecone (T/N) |persanelu liednostkowa o
poza poza teryt. UE |(T/N) e )
#|obszarem | (TiM) N Nie Nie u
objetym i e e
programem, | "¢
ale na teryt.
UE (T/N)
Nie
0,00 0,00 10000
Nie dotyczy [ ] 10
0 0,00} 0,00 0,00/
0 0,00/ 0,00
0 0,00} 0,00/
0,00 0,00/ 0,00
0,00 0,00/ 0,00
0,00] 0,00} 0,00]
0,00 0,00} 0,00}
0,00] 0,00} 0,00]
4 | 1>
Przelicz tabele 5.1.1
Przelicz tabele
Koszty K. Dofinansowanie dla
liekwalifikowalne |ogolem kategorii
Operacje
Suma Suma Suma
1 000,00 |1 010,00
1 000,00
1 010,00
0,00
1 000,00 1 010,00
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3.3. Zapisywanie/anulowanie zmian oraz wysylanie wniosku w
wersji elektronicznej

Podmiot zgtaszajacy po utworzeniu wniosku na interesujgcy go nabér ma mozliwo$é zapisania w kazdej
chwili wprowadzonych we wniosku danych w wersji roboczej za pomocg przycisku ,,Zapisz wersje robocza”.
Ponadto wniosek jest automatycznie zapisywany co 10 minut (autozapis nie powoduje zapisu danych
aktualnie edytowanych) oraz przy przechodzeniu na inng strone wniosku. W kazdej chwili osoba

wypetniajgca wniosek moze réwniez anulowac jego wypetnianie.

Anuluj

Po wcidnieciu przycisku pojawi sie ostrzezenie: ,UWAGA! Niezapisane dane zostang utracone”.

Pobwierdz Anuluj

oraz . Wybranie opgji

Potwierdz

Mozliwe sg do wyboru decyzje: powoduje utracenie

niezapisanych danych.

Uwaga!

e Nalezy pamietac, ze zapis wprowadzonych danych
do wniosku odbywa sie po przejsciu na inng strone
whniosku niz obecnie wypetniana za pomoca

przyciskow ,wstecz < /dalej > 7 Jub poprzez

klikniecie ,Zapisz wersje roboczg”. Jesli przed
przejsciem na inng strone wniosku zostanie klikniety
przycisk ,Wyloguj” - dane wprowadzone od
ostatniego przejscia na inng strone wniosku nie
zostang zapisane.

e Zalecane jest, aby podmiot zgtaszajacy wypetniat
whniosek przechodzac kolejno, poczagwszy od punktu |
do punktu X, poniewaz informacje z niektérych pal
we wniosku s przenoszone i automatycznie
uzupetnianie przez System w polach we wniosku
znajdujgcych sie w dalszych punktach wniosku.
Niewypetnianie wniosku w zalecany sposéb, moze
przyczyni¢c sie do wystgpienia probleméw z
wypetnieniem wniosku.

e W przypadku dodania nowego partnera (wniosek
EFS) w punkcie Il w podpunkcie ,2.3.1. Instytucje
zaangazowane W realizacje projektu”, po
wczesniejszym uzupetnieniu tabeli finansowej w
punckie V w podpunkcie ,5.1.1. Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN”, nalezy pamietaé, aby
ponownie przypisac nowo dodanych
partnerow/wnioskodawcéw do kategorii kosztéw w
polu ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”.
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Podczas wypetniania wniosku, podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos$¢ sprawdzania poprawnosci wypetnionego

Sprawdz Sprawds

whniosku wskazujgc przycisk . Przycisk oprocz walidacji réwniez zapisuje wersje robocza
whniosku. System nie dopuszcza wystania wniosku z niewypetnionymi wszystkimi obowigzkowymi lub

btednie wypetnionymi polami. Jesli uzytkownik nie wypetnit wszystkich obowigzkowych pdl lub wypetnit je

Zatwierds y £ kofico

= " uruchomiona zostaje walidacja i pojawi sie

btednie, rowniez po wecisnieciu
informacja, jakie pola nalezy uzupetni¢ / poprawic (Rys. 14.)
» Tabela 5.1.4: Koszty ogdtem z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie 53 rowne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabele 5.1.4.

* Tabela 5.1.4: Wkiad wtasny z tabeli 5.1.1 oraz 5.1.4 nie s3 réwne. Uzpetnij poprawnie i przelicz tabele 5.1.1. Nastepnie przelicz tabelg 5.1.4.
* Tabela 5.1.1: W wierszu "Wktad wtasny ogotem”, suma z poszczegolnych lat nie jest zgodna z suma z klumny "Wkiad wiasny".

Rys. 14. Przyktadowe komunikaty walidacyjne wySwietlane podczas wypeiniania wniosku
w punkcie V.

Zalecane jest zwracanie uwagi na wszystkie pojawiajace sie komunikaty walidacyjne, szczegdlnie
pojawiajace sie w punkcie V, poniewaz np. poprawienie btedu wylistowanego jako trzeci, poprawi takze

btedy wczesniejszych komunikatéw walidacyjnych.

Uwaga!

e Pozytywne przejscie walidacji nie oznacza, iz wniosek jest
pozbawiony merytorycznych btedéw. Walidacje majg
jedynie na celu wymuszenie poprawnosci wypetniania
wniosku oraz  wyeliminowanie niektérych  btedéw
obliczeniowych.

e W widoku , Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”
mozliwe jest wygenerowanie pliku PDF z wypetnianego
whniosku. Jednakze generowanie wniosku do PDF stuzy
w tym przypadku tylko do celdw podgladowych. Wnioski te
nie posiadajg naniesionej sumy kontrolnej, dodatkowo
oznaczone s3 znakiem wodnym z napisem , WNIOSEK
W WERSJI ROBOCZEJ”.

e Docelowy plik PDF z naniesiong sumg kontrolng dostepny
jest po zatwierdzeniu i wystaniu elektronicznie wniosku

o dofinansowanie.

e Wystanie wniosku w Systemie nie wystarczy, aby zostat on
uznany za ztozony. Wniosek nalezy nastepnie wydrukowac
i dostarczy¢ do 10K zgodnie z Regulaminem danego
naboru/wezwaniem do ztozenia wniosku. Wniosek uznaje
sie za ztozony, tylko w przypadku spetnienia dwédch
warunkéw JEDNOCZESNIE tzn. wniosek posiada status
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"Wystany" i wniosek zostat wydrukowany i dostarczony do
IOK ze zgodng sumg kontrolng z wnioskiem wystanym
w Systemie.

e Wydruki wnioskdw w wersji roboczej bez sumy kontrolnej
nie beda przyjmowane i rozpatrywane.

Gdy podmiot zgtaszajgcy wypetni wniosek, a podczas sprawdzania wniosku nie zostang napotkane btedy

oznacza to, iz wniosek o dofinansowanie jest gotowy do wystania.

Zatwierd? v

Po wcisnieciu przycisku nastepuje ponowne sprawdzenie poprawnosci
wypetnienia wniosku i wyswietlenie komunikatu ,,Czy jestes pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek o numerze
kancelaryjnym "53"? Whniosek zostat zweryfikowany poprawnie. Potwierdi, aby kontynuowa¢

7

wysytanie.” Mozliwe sg dwie opcje do wyboru: ,,Potwierdzam” oraz ,, Wré¢”.

Po zatwierdzeniu decyzji o wystaniu wniosku, otrzymuje on status ,Wystany”, a wniosek zostaje
przeniesiony do widoku ,,Wnioski >Lista wnioskéw> Wystane wnioski o dofinansowanie” i zablokowany
do edycji dla podmiotu zgtaszajgcego. Podmiot zgtaszajgcy nie ma mozliwosci usuniecia wystanych
whnioskow o dofinansowanie (opcja usuniecia wniosku w wersji roboczej jest ponownie aktywna
po wycofaniu wniosku do edycji przez podmiot zgtaszajacy, patrz podpunkt 3.4.). Po wystaniu wniosku,
podmiot zgtaszajgcy ma mozliwo$¢ eksportu wniosku do PDF i jego wydruku w celu ztozenia

do odpowiedniej IOK.

W przypadku, gdy nabdr na dany konkurs zostanie zawieszony bgdz uniewazniony, przy probie edycji
whiosku zostanie wyswietlona odpowiednia informacja o zawieszeniu/uniewaznieniu konkursu. Nie ma

wowczas mozliwosci wystania wniosku (brak przycisku ,,Zatwierdz wersje korncowa i wyslij”) (Rys. 15.).

3 Przyktadowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny
numer kancelaryjny.
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Strona gtéwna | Lista wnioskéw © Krok 1 - Okreslenie obszaru interwencji !/ A~
Zwif menu Zelogowany | . )

Nab tat zawi -4 H . H

P S Krok 1 - Okreslenie obszaru interwencji >

04-20 00:00. Wyslanie
wniosku nie bedzie

mozliwe, az domomentu [ 1.1 Nazwa Programu Operacyjnego

wznowienia naboru

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Do zakohczenia konkursu

© 1dni, 11:21:28 . o . .
1.2 Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

Czas do konca sesji

O© 03941 Os priorytetowa 8: Edukacja

|. Okreslenie obszaru
interwencji 1.3 Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowe;j

II. Identvfikacia Pmimlamin 0 4 Maraminmnnic i snnahinmania nmadionmnnmami badamanin manki amlealmai ara= anmiianmanin dandami da

Rys. 15. Informacja o zawieszeniu naboru podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie

Opis akcji mozliwych do wykonania podczas wypelniania wniosku o dofinansowanie:

Przycisk Akcja Opis akgcji

Nieaktywne w przypadku wypeiniania
Przejscie do pierwszej strony wniosku. Przejscie na inng
poprzedniej strony strone wniosku powoduje automatyczny

zapis wniosku.

Nieaktywne w przypadku wypeiniania
Przejscie do ostatniej strony wniosku. Przy przejsciu do
nastepnej strony nastepnej strony wniosku, zapis wniosku

nastepuje automatycznie.

Dodaj pozycjg Dodaj pozycje Dodaje nowa pozycje w tabeli.

. . Umozliwia zapisanie w kazdej chwili wersji
apisz wersje

- =

IErsje robnoczs

ooz roboczej aktualnie wypeinianego wniosku.
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Po kliknieciu, na poczatku sprawdzana jest
poprawnos$¢ wypekienia wniosku. Jezeli
whniosek zostat uzupetniony poprawnie
mozliwe jest zatwierdzenie wniosku
o dofinansowanie, co jest rownoznaczne z
jego zgloszeniem (wystaniem).
Zatwierdzenie i wystanie wniosku w wers;ji

! w Zatwierdz wersje _ o ) _
C0 Slij elektronicznej nie oznacza natomiast, ze

koncowa i wyslij

Zatwierdz wersje Koncows | wy

wystany wniosek spelnia wymog formalny
o kompletnosci. System po poprawne;j
walidacji generuje zapytanie ,Czy jestes
pewien, ze chcesz wysta¢ wniosek o numerze
kancelaryjnym "54"? Wniosek zostat
zweryfikowany poprawnie. Potwierdz, aby

kontynuowac¢ wysytanie.”

Po kliknieciu zapisywana jest wersja
robocza wniosku i sprawdzana jest
poprawnos¢ wypetnienia wniosku.

Sprawdzane sg wszystkie pola na ktore
natozona zostata walidacja. W przypadku
bted6éw, System wyroéznia odpowiednio
btednie wypetnione pola w catym wniosku.
Sprawtz W gornej czesci strony System wyswietla
Sprawdz (walidacja)
informacje dotyczace btedéw na stronie,
ktdra aktualnie jest wySwietlana. Jezeli
btedy sa takze na innych stronach System
podaje komunikat: ,Proces sprawdzajacy
napotkat btedy w formularzu” - podmiot
zgtaszajacy ma mozliwos$¢ klikniecia na
odno$nik wskazanego przez System btedu,

co spowoduje przejscie na dang strone

4 Przykladowy numer kancelaryjny wniosku. Kazda wersja robocza wniosku o dofinansowanie ma nadawany inny

numer kancelaryjny.
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AnulLj

Generuj PDF

Anuluj

Generowanie PDF

i wySwietlenie szczeg6téw dotyczacych
btedéw. Po przejsciu na dang strone
whniosku, w gornej czesci strony
wyswietlane sa szczeg6towo btedy na danej
stronie z wyréznieniem p6l do uzupeinienia
badZ poprawy. Na kazdym kroku mozna
uzy¢ przycisku ,Sprawdz” celem weryfikacji

poprawnosci wpisanych danych.

Klikniecie powoduje przerwanie
wypelniania wniosku. Po kliknieciu System
wyswietla ostrzezenie: ,UWAGA!
Niezapisane dane zostang utracone”.

Mozliwe decyzje: ,Potwierdz” lub ,Anuluj”.

Przycisk umozliwia wygenerowanie
z danego wniosku o dofinansowanie pliku
PDF. Czas oczekiwania na wygenerowanie
PDF-u jest rozny i moze trwac od kilku

sekund do minuty.
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Podczas wypetniania wniosku w lewym gérnym rogu wyswietlane s3 dane:

na temat czasu® pozostatego do korica trwania konkursu;

na temat czasu pozostatego do korica ses;ji®, po ktérym podmiot zgtaszajacy zostaje automatycznie
wylogowany z Systemu i przeniesiony do strony logowania. Czas sesji w Systemie ustawiony jest

na 40 minut.

Do zakofczenia kankursu

® 347 dni, 10:16:32

Czas do konca sesji

® 0:02:04

3.4. Wycofywanie ztozonego elektronicznie wniosku

Wycofywanie wystanego elektronicznie wniosku jest mozliwe tylko w momencie wnioskowania

o dofinansowania tj. podmiot ogtaszajagcy do momentu ztozenia papierowej wersji wniosku ma

mozliwos$¢ jego wycofania w celu ponownej edycji (o ile trwa nabdr). Aby wycofa¢ dokument nalezy

przej$¢ do ,Wystane wnioski o dofinansowanie” (na stronie gtéwnej) i uzyé¢ przycisku =

,wycofanie wniosku”, co skutkuje najpierw wyswietleniem ostrzezenia ,,Czy na pewno chcesz
wycofa¢ wniosek?” Potwierdzenie spowoduje zmiane statusu wniosku na ,Wycofany do
edycji/anulowany” i umozliwi ponowng jego edycje. Niemozliwe jest wycofanie wniosku w sytuacji,
gdy mingt termin sktadania wnioskéw (gdy nabdr zostat zakonczony). UWAGA! W przypadku
whiosku skierowanego do korekty / negocjacji / zmian do wniosku nie ma mozliwosci wycofania do

ponownej edycji wystanego w systemie wniosku.

Po wycofaniu ztozonego elektronicznie wniosku i jego edycji, nalezy pamietac, aby wniosek ponownie

wystac a nastepnie wydrukowaé. W przeciwnym wypadku zostanie on anulowany, co skutkuje brakiem

mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie.

5 Zegar systemowy LSI2014+ jest zgodny z oficjalnym serwerem NTP dostarczajacym urzedowy czas UTC (PL)
w Polsce.
6 System odlicza czas bezczynnosci uzytkownika w Systemie, po ktérym automatycznie koficzy sesje, co skutkuje

wylogowaniem uzytkownika z LSI2014+.
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Uwaga!/

e wycofywanie wniosku do edycji mozliwe
jest tylko w momencie wnioskowania
o dofinansowanie do momentu ztozenia
papierowej wersji w 10K (o ile trwa jeszcze
nabor). Po wycofaniu wniosku do edycji,
nalezy pamieta¢ aby po wprowadzeniu
poprawek wniosek wysta¢é ponownie
(ponowne wystanie wniosku mozliwe jest
do zakonczenia naboru).

e po wycofaniu do edycji wniosku, zmiana
jakiegokolwiek pola we wniosku powoduje
zmiane sumy kontrolnej. Nalezy wdwczas
pamieta¢ o wydrukowaniu wfasciwego
wniosku (suma kontrolna wystanego
w systemie wniosku musi by¢ zgodna
z wersjg papierowg wniosku).

3.5. Drukowanie wniosku

Po wystaniu elektronicznej wersji wniosku do rozpatrzenia, kolejnym krokiem jest wygenerowanie pliku PDF

z wystanego wniosku, ktdry nastepnie nalezy wydrukowac i ztozy¢ w wersji papierowej w odpowiedniej

I0K. Wcisniecie przycisku IZ& , Generowanie PDF” spowoduje pojawienie sie okienka w ktérym odbywa sie
generowanie pliku PDF. Po wygenerowaniu pliku, w celu jego pobrania nalezy klikng¢ w ikone pobierania

lub w ,,Pobierz plik”.

Generowanie PDF.. ®

Trwa generowanie PDF. Moze to
potrwad okoto jedne] minuty,

Po wygenerowaniu POF pojawi sie

link do pliku.

Pobierz plik
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W przypadku wersji roboczej wniosku (wersja wniosku przed wystaniem) na kazdej stronie

wygenerowanego pliku PDF widoczny jest napis ,WNIOSEK W WERSJI ROBOCZE)J".

Ztozenie wniosku wygenerowanego i wydrukowanego w wersji roboczej

prowadzi do braku jego rozpatrzenia.

Zasady podpisywania i sktadania wnioskdw o dofinansowanie w wersji papierowej przedstawione s3
w regulaminie naboru /  wezwaniu do  zfozenia whiosku (dostepne na stronie

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/).

3.6. Udostepnianie wnioskow innym uzytkownikom

Podmiot zgtaszajgcy ma mozliwos¢ udostepniania wnioskéw bedgcych w wersjach roboczych jak
i wystanych wnioskéw o dofinansowanie innym podmiotom zgtaszajgcym w dwdch trybach: samego
odczytu lub odczytu, edycji i zapisu wnioskdéw. Tryb ,,odczytu” powoduje nadanie uprawnien podmiotowi
zgtaszajgcemu, ktéremu udostepnilismy wniosek tylko do odczytu i generowania PDF-u z wniosku.
Natomiast po nadaniu uprawnien ,,odczytu, edycji i zapisu” osoba, ktdorej wniosek udostepniono, uzyskuje

takie same prawa do wniosku, jak osoba udostepniajgca wniosek.

Do udostepniania wnioskéw stuzy ikonka j »Udostepnij wniosek” znajdujgca sie w widoku ,, Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”. Po kliknieciu w ikone udostepniania wnioskow wyswietla sie okno
(Rys.16.), w ktorym podmiot zgtaszajgcy wprowadza login (e-mail) uzytkownika w odpowiednie pole
i wyszukuje uzytkownika za pomoca przycisku ,,Szukaj”. Po znalezieniu w bazie danego uzytkownika nalezy
wybraé rodzaj uprawnienia, jaki nadamy osobie, ktorej chcemy udostepni¢ wniosek. Aktywna staje sie
ikonka ,Udostepnij dla tego uzytkownika”, po kliknieciu ktérej wniosek staje sie widoczny w zaktadce

Whioski udostepnione réwniez w widoku u uzytkownika, ktéremu wniosek udostepniono. Wiasciciel

whniosku moze w kazdej chwili cofng¢ udostepnienie wniosku uzywajac przycisku ) ,Nie udostepniaj”.
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Udostepnianie wniosku RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15

Nalezy poda¢ login uzytkownika,
S — Przyciskiem "Szukaj" znajdujemy w bazie

Wybieramy tryb w jakim, chcemy
udostepnic¢ wnioskek:odczyt lub

uzytkownika o podanym loginie

sy RIBFZ Wpravynienie

Udastepnij temu wiy..

Po kliknigciu przycisku, wniosek jest
widoczny rowniez na koncie
uzytkownika o widocznym obok

t, edycja, is . o : .
UZytkownicy,?(?ng go‘s{t%?uﬁgg{%pmony ten wniosek. loginie w trybie, ktory zostat wybrany

E-mnail

powyzej

Iriig i mazw sko Uprawnieniza Operacje

HMie znaleziona wynikéw.

Rys. 16. Udostepnianie wniosku innemu podmiotowi

Uwaga!

Zalecane jest, aby wniosek byt

edytowany tylko przez jedng osobe w tym

samym

czasie. Gdy wniosek jest

edytowany przez dwie osoby w tym

samym

czasie, wowczas  widnieje

informacja ,Uwaga ten krok jest

edytowany réwniez przez inng osobe”.

Whioski, ktére podmiot zgtaszajacy udostepnit innemu uzytkownikowi LSI2014+ wyswietlane sg w zakfadce

,2Udostepnione wnioski” (Rys. 17.). W tabeli wyszczegdlnione sg dane dotyczgce wnioskéw takie jak:

Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

Numer naboru — unikalny numer naboru;

Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;
Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku;

NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

Udostepnit — login podmiotu zgtaszajacego, ktéry udostepnit wniosek innemu podmiotowi;

Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

Operacje — akcje mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajacy dotyczace wniosku (szczegétowo

opisane ponizej).
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Udostepnione wnioski

© Fillr zaawansowar

Numer Data Data Nazwa
kancelaryiny — Numer naboiu UTW 01 Zenia modytikacii Tytull i ojekiu whioskodawecy  NIP

8 RPWE01.0303- 2015-04-13 2015-04-21  Znami BUDMix

IZ-00-30-001M15  12:44:51 08:55:04 budujesz
profesjonalnie

Rys. 17. Widok ,,Udostepnione wnioski”

Podrecznik Beneficjenta

WiySwietlono rezultaty 1-1 z 1

Status

wniosku Operacje
Wiystamy a |Z7.:|
po

Zmianach

do

UImidadhy

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajagcy w widoku ,Wnioski” w bloku

,2Udostepnione wnioski”:

? PP
4 e

® Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

@ Edycja — umotzliwia wypetnianie wniosku; przycisk jest widoczny tylko dla statuséw wniosku,

ktére umozliwiajg edycje wniosku (wersja robocza, wycofany do edycji/anulowany, skierowany

do korekty, zmiana do umowy, do negocjacji) oraz gdy nabdr ma status ogtoszony lub

zawieszony;

@ Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

3.7. Statusy wniosku o dofinansowanie

Statusy wnioskéw majg charakter wytacznie informacyjny. Kazdy ztozony elektronicznie i papierowo

whniosek o dofinansowanie jest rozpatrywany i nadawany mu jest odpowiedni status w Systemie.

Aktualny status wniosku jest widoczny dla kazdego wniosku utworzonego/edytowanego/wystanego przez

podmiot zgtaszajgcy w kolumnie ,,Status wniosku” zaréwno w czesci ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”,

jak i ,,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”. (Rys. 18.)
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Lista wnioskdow

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowary

Wydwietiono rezultaty 1-4 7 4.

Czy
Data wplywu dostarczono

Numer Nazwa Tytul Data Data wersji wersje Status
<u  kancelaryjny wnioskodawey projektu NIP | utworzenia modyfikacji elektronicznej papierowa whniosku | Operacje
3 28 BUDmix Z narni 777- | 20150413 2015-04-21 2015-04-18 Mie Wyystany al A
budujesz Tie- 124451 05:55:04 05:34:25 po L= 3

profesjonalnie  77- zmianach
77 do
urnowy

Rys. 18. Statusy wniosku o dofinansowanie w widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Nalezy jednak pamietac, iz pozyskane informacje z Systemu na temat statusu wniosku majg charakter

wytacznie informacyjny a podmiot zgtaszajgcy zostaje poinformowany o podjetej decyzji o przyznaniu

dofinansowania listownie.

Ponizej znajduje sie lista wszystkich mozliwych statusdw wniosku wraz z opisem wyjasniajacym

poszczegdblne etapy na jakich znajdowad sie moze wniosek o dofinansowanie.

Status wniosku

Wersja robocza

Wystany

Zlozony

Wycofany przez
podmiot/anulowany

Opis

Whiosek utworzony przez podmiot zglaszajacy, ktéry nie zostat jeszcze
zgtoszony (wystany w Systemie) do rozpatrzenia.

Wersja elektroniczna wniosku zostata wystana. Wystany elektronicznie
wniosek nalezy wydrukowa¢ i ztozy¢ w IOK zgodnie z regulaminem
naboru/wezwaniem do ztoZenia informacji o dofinansowaniu.

Whniosek otrzymuje status ,Ztozony” po zgtoszeniu (wystaniu wniosku
elektronicznie) oraz dostarczeniu do IOK wersji papierowej wniosku
(ze zgodna suma kontrolng z wersjg elektroniczng). Wniosek zostaje wéwczas
zablokowany do edycji, a w kolumnie ,Czy dostarczono wersje papierowa”
automatycznie uzupetniony o opis: TAK.

Status widoczny po wycofaniu do edycji uprzednio wystanego elektronicznie
wniosku (patrz podpunkt 3.4. niniejszego podrecznika). UWAGA!
W przypadku wniosku skierowanego do korekty / negocjacji / zmian
do wniosku nie ma mozliwosci wycofania do ponownej edycji wystanego
w systemie wniosku.

Strona 43 z 55



Podrecznik Beneficjenta

Lokalny System Informatyczny (LS| 2014+)

B ielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

Skierowany do
korekty

Korygowany

Przestany po
korekcie

Pozostawiony bez
rozpatrzenia

W trakcie oceny

Zatwierdzony po
ocenie formalnej

Odrzucony po
ocenie formalnej

Status, w ktéorym wniosek jest odblokowany do edycji dla podmiotu
zgltaszajacego po skierowaniu go do korekty przez IOK. Podmiot zgtaszajacy
ma mozliwo$¢ jednokrotnego wniesienia poprawek do wniosku. Podmiot
zgtaszajacy moze ponownie zmodyfikowa¢ (poprawi¢) wniosek, a nastepnie
go wystacé.

UWAGA!
do ponownej edycji.

Po przestaniu wniosku, nie ma mozliwosci jego wycofania

Status jest ustawiany automatycznie, gdy podmiot zgtaszajacy rozpocznie
edycje wniosku o dofinansowanie.

Po zakonczeniu modyfikacji wniosku i po jego wystaniu elektronicznie,
wniosek otrzymuje status ,Przestany po korekcie”. Wniosek zostaje wowczas
zablokowany do edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Wniosek po przestaniu
w LSI2014+ nalezy wydrukowac i dostarczy¢ zgodnie z pismem otrzymanym
z I0K.

UWAGA! Po przestaniu wniosku, nie ma mozliwosci jego wycofania
do ponownej edycji.

Status jest widoczny woéwczas gdy np. wnioskodawca nie dokona poprawy
brakéw formalnych i/lub oczywistych omytek w przypadku, gdy jego wniosek
zostat skierowany do korekty. Woéwczas wniosek zostaje pozostawiony
bez rozpatrzenia i nie podlega dalszej ocenie.

Oznacza, ze wniosek znajduje sie w trakcie oceny formalnej/merytoryczne;j.

Status oznaczajacy, Ze ocena formalna wniosku zakonczyta sie pozytywnie
i wniosek zostanie poddany ocenie merytoryczne;.

Status oznaczajacy, ze ocena formalna wniosku zakonczyta sie negatywnie.

Status oznaczajacy, ze ocena merytoryczna wniosku zakonczyta sie

pozytywnie. Wniosek moze nastepnie zostac:

Zatwierdzony po _ : _

ocenie e zatwierdzony do dofinansowania,

L L ) et ) e skierowany na liste rezerwowa/warunkowa,

e skierowany do negocjacji

Odrzucony po . . . . .

ocenie Status oznaczajagcy, Ze ocena merytoryczna wniosku zakonczyta sie
. negatywnie.
merytorycznej 5
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Lista rezerwowa/
warunkowy

Do negocjacji

Przestany po
negocjacjach

Przestany ponownie
do negocjacji

W trakcie negocjacji

Wycofany

Zmiana wniosku/
zmiana do umowy

Wystany po
zmianach

W trakcie
weryfikacji zmian

Przestany ponownie
do zmian

Zatwierdzony po
zmianach

Brak akceptacji
Zmian

Zatwierdzony do
dofinansowania

Status nadawany wnioskowi, ktérego ocena (formalna i merytoryczna)
zakonczyta sie pozytywnie, ale ktéremu nie przyznano dofinansowania, np.
z braku Srodkow.

Whiosek zostat skierowany do negocjacji. Status odblokowuje wniosek
do edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Podmiot zglaszajacy moze ponownie
zmodyfikowac¢ wniosek i wystac¢ go elektronicznie.

Whiosek zostal wystany elektronicznie przez podmiot zglaszajacy i jest
wowczas zablokowany do edycji. Wniosek po przestaniu w LSI2014+ nalezy
wydrukowac i dostarczy¢ zgodnie z pismem otrzymanym z IOK.

Whniosek zostat skierowany ponownie do negocjacji. Status odblokowuje
whniosek do edycji dla podmiotu zgtaszajacego. Podmiot zgtaszajacy moze
ponownie zmodyfikowa¢ wniosek i wysta¢ go elektronicznie.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz
po zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do odpowiedniej I0K.
Whniosek woéwczas jest niemozliwy do wycofania do edycji przez podmiot
zglaszajacy.

Status widoczny, gdy wniosek o dofinansowanie zostal wycofany przez
Whnioskodawce na jego pisemny wniosek.

Podmiot zgtaszajacy moze wowczas modyfikowa¢ wniosek i nastepnie wystaé
go elektronicznie.

Status widoczny po wystaniu wniosku elektronicznie po zmianach
wniosku/zmianach do umowy. Wniosek jest wéwczas zablokowany do edyc;ji
i niemozliwy do wycofania do edycji przez podmiot zgtaszajacy.

Status wniosku widoczny po wystaniu wersji elektronicznej wniosku oraz
po zatwierdzeniu i dostarczeniu wersji papierowej do IZ WRPO 2014+.

Whiosek ponownie przestany do zmian/zmian do umowy. Wnioskodawca
moze go edytowac i ponownie wystaé. Wniosek po przestaniu w LSI2014+
nalezy wydrukowac i dostarczy¢ zgodnie z pismem otrzymanym z IOK.

Status widoczny, gdy ztozony wniosek ze zmianami/zmianami do umowy
zostat zaakceptowany przez IOK.

Status widoczny, gdy ztoZzony wniosek ze zmianami/zmianami do umowy
nie zostat zaakceptowany przez I0K.

Status widoczny, gdy wniosek zostat zatwierdzony do dofinansowania.
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od
rzucony przez Status widoczny, gdy wniosek zostat odrzucony przez ZIT.

ZIT
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4. Zarzadzanie wnioskami, edycja, usuwanie wnioskow

Podrecznik Beneficjenta

W widoku ,,Wnioski” istnieje mozliwos¢ przegladania wszystkich zapisanych przez siebie wersji roboczych

(Rys. 19.) i zgtoszonych (wystanych) wersji koncowych wnioskéw (Rys. 20.).

4.1. Zakladka ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”

Whioski o dofinansowanie w wersji roboczej

@ Filtr zazwansoiany

Numer Nazwa Tytut
Numer naboru kancelaryjny ~ wnioskodawcy | projektu
RPWP.06.02 00-53- 11
00-30-00114
RPWF.08.02.00-:%- 1 Tytut
00-30-001114 testowy
RPWP.06.02.00-53- 16
00-30-001114

NIP

Data
utworzenia

2015-04-14
132133

2015-04-1
13281

2015-04-16
09:54:14

Data
modyfikacji

20145-04-21
080228

2015-04-16
095456

Rys. 19. Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej

Informacje dotyczace wnioskow widoczne w tabeli:

e  Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

Status

wniosku

Wersja
robocza

Wersja
robocza

Wersja
robocza

llosé
udostepnien

1]

Whydwietlono rezuttaty 1-10 2 10,

Operacje

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa Whnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas

wypetniania wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku;

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e Jlos¢ udostepnien — liczba podmiotéw, ktérym wniosek zostat udostepniony;

e Operacje — operacje, ktére mozna wykonac, gdy wniosek ma status wersji roboczej (szczegdtowy

opis operacji - patrz ponizej).
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Uwaga!/

e maksymalna liczba wnioskdw o
dofinansowanie znajdujgcych sie w wersji
roboczej wynosi 100.

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,,Wnioski
o dofinansowanie w wersji roboczej”:

L A 8 g
Erriel i

Podglqgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

Szczegoty — informacje szczegdtowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
Edycja — umozliwia edycje wniosku o dofinansowanie;

Usuniecie wniosku w wersji roboczej — wniosek w wersji roboczej zostaje usuniety i przeniesiony do

QOGO

widoku , Lista wnioskéw usunietych”;

Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt 3.6.);

®

Podmiot Zgtaszajgcy w dowolnym momencie ma mozliwos¢ usuniecia wniosku w wersji roboczej.
Po wcisnieciu przycisku ,,Usuniecie wniosku w wersji roboczej” pojawia sie komunikat: ,,Czy chcesz usungé
wersje roboczg wniosku?”. Mozliwe dwie opcje do wyboru: ,Potwierdz” lub , Anuluj”. Wybranie opcji

,Potwierdz” usuwa wniosek w wersji roboczej.

Usuniete wnioski znajdujg sie wéwczas w sekcji ,,Lista wnioskéw usunietych”, skad mozna je przywrdcic
do wersji roboczej wciskajgc przycisk ,Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej”. Po zatwierdzeniu

i wystaniu wniosku o dofinansowanie nie ma mozliwosci usuniecia wniosku.
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4.2. Zakladka ,Wystane wnioski o dofinansowanie”

Lista wnioskow

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

WysSwietlono rezultaty 1-10 z 27

Czy
Data wptywu dostarczono
Numer Numer Nazwa Data Data wersji wersje Status
Numer naboru whniosku kancelaryjny = wnioskodawcy Tytut projektu NIP  utworzenia modyfikacji elektronicznej papierowa whniosku Operacje

RPWP.08.02.00- RPWP.08.02.00- 105 2015-07-14  2016-01-29  2016-01-29 Tak W trakeie o X = E
i -52- -52- S 3 | O =0

1Z-00-30-001/15  30-0481/15 15:14:15 1:52:48 1:52:48 negocjacji

RPWP.08.0200- RPWP.08.0200- 806 2015-08-12  2016-03-03  2016-03-03 Tak W trakcie SR
- S e | O 0

1Z-00-30-001/15 = 30-0485/15 23:38:06 14.28:45 14.28:45 oceny =

Rys. 20. Wystane wnioski o dofinansowanie

W widoku ,,Wystane wnioski do dofinansowanie,, widoczne sg w tabeli dane dotyczagce wniosku

takie jak:

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabér;

e Numer wniosku - numer nadany automatycznie przez System w momencie dostarczenia
poprawnej wersji papierowej wniosku do 10K po wczesniejszym wystaniu wniosku w Systemie;

e Numer kancelaryjny — numer nadawany automatycznie dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Nazwa wnioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajgcy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajgcy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Data wpfywu wersji elektronicznej — data wystania wniosku w wersji elektronicznej
w Systemie;
e (Czy dostarczono wersje papierowg? — w polu jest wyswietlana informacja

o dostarczeniu/niedostarczeniu przez podmiot zgtaszajgcy wersji papierowej wniosku
do odpowiedniej 10K;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);
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e Operacje — operacje, ktére mozna wykonaé, gdy wniosek zostat wystany elektronicznie

(szczegdtowy opis operacji — patrz ponizej).

Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku
»Wystane wnioski o dofinansowanie”:

TYPPPTPY
JEE 3

@ Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;
@ Generowanie PDF — generuje plik PDF z wniosku;

@ Szczegoty — informacje szczegotowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);

@ Wycofanie wniosku — umozliwia wycofywanie wniosku do edycji przez podmiot (wniosek
uzyskuje wtedy status ,wycofany do edycji / anulowany”); przycisk widoczny od momentu
wystania wniosku elektronicznie (o ile nabdr trwa)do momentu ztozenia wersji papierowe;j
wniosku w odpowiedniej I0K; Nie ma mozliwosci wystania wycofanego wniosku
po zakonczeniu naboru; UWAGA! W przypadku wniosku skierowanego do korekty /negocjacji /
zmian do wniosku nie ma mozliwosci wycofania wniosku do ponownej edycji.

@ Udostepnij wniosek — umozliwia udostepnienie wniosku innym podmiotom (patrz podpunkt
3.6.);

@ Podglgd wersji — umozliwia podglad kolejnych wersji wniosku. Kolejne wersje wniosku

powstajg po korekcie wniosku, zmianach do umowy, negocjacjach.
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4.3. Zaktadka ,Lista wnioskow usunietych”

W widoku tym znajdujg sie wnioski usuniete przez podmiot zgtaszajacy (Rys. 21.).

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filr zaawansowany

WiySwietlono rezultaty 1-7 2 7.

Numer Data Data Tytut Nazwa Status
kancelaryjny Numer naboru utworzenia modyfikacji projektu wnioskodawcy NIP | wniosku Operacje
2 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = = =
| | g
0215 10:27:10 1:11:22 robocza L& 0
5] RFWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja = =
| |
002416 10:32:32 11:11:14 robocza L8 0=
29 RPwWP.01.03.03-12-00-30- 2015-04-13 2015-04-14 Wersja = = o=
| | ¢
01415 12:50:01 1:11:07 robocza L8 0-
20 RPWP.05.02.00-x-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja =
| | g
001415 12:48:51 11:10:58 robocza LS 0-
35 RPYWP OG.05.00-1Z-00-30-  2015-04-13 2015-04-14 Wersja = |l
| | g
0115 11:30:12 11:10:51 tohocza LY o
4 RPWP.O7.01.00-:-00-30-  2015-04-14 2015-04-14 Wersja -J T -
o025 10:31:01 111047 robocza L O

Rys. 21. Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie

W widoku ,Lista wnioskow usunietych” widoczne sg w tabeli dane dotyczace wniosku takie jak:

e  Numer kancelaryjny — automatycznie nadawany numer dla kazdej wersji roboczej wniosku;

e Numer naboru — numer okreslajgcy dany nabor;

e Data utworzenia — data utworzenia wniosku;

e Data modyfikacji — data ostatniej modyfikacji wniosku;

e Tytut projektu — tytut projektu nadany przez podmiot zgtaszajacy podczas wypetniania wniosku
o dofinansowanie;

e Nazwa Whioskodawcy — nazwa Whnioskodawcy nadana przez podmiot zgtaszajacy podczas
wypetniania wniosku o dofinansowanie;

e NIP — Numer ldentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy;

e Status wniosku — aktualny status wniosku (patrz podpunkt 3.7.);

e QOperacje — akcje dotyczgce wniosku mozliwe do wykonania przez podmiot zgtaszajgcy

(szczegobtowy opis operacji - patrz ponizej).
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Opis akcji mozliwych do wykonania przez podmiot zgtaszajacy w widoku ,,Wnioski” w bloku ,Lista

(P?”?

® Podglgd — podglad wniosku w trybie tylko do odczytu;

whnioskow usunietych”:

@ Szczegoty — informacje szczegétowe dotyczace konkretnego wniosku (patrz podpunkt 4.4.);
@ Przywrdcenie wniosku w wersji roboczej — przywraca wniosek z widoku ,Lista wnioskéw

usunietych” do widoku ,Wnioski o dofinansowanie w wersji roboczej”.

4.4. Przegladanie i filtrowanie informacji dotyczacych
wnioskow

Aby zapoznaé sie z informacjami dotyczacymi wybranego wniosku nalezy uzyé przycisku | @
»Szczegoty”, ktéry znajduje sie w kolumnie ,,Operacje” w zaktadce ,,Wnioski” (Rys. 22.).
Szczegoty x
Szczegoty. Wniosek ID: 472517354
Numer Wniosku RPWP.01.03.01-30-0001/15
Numer kancelaryjny 1
Numer naboru RPWP.01.03.01-1Z-00-30-001/15
Data utworzenia 2015-05-19 15:58:35
Data wplywu wersji elektronicznej 2015-05-19 16:14:06
Kto utworzyt (login)
Data modyfikacji 2015-05-19 16:14:06
Kto zmodyfikowat (login)
Wystany przez (login)
Status wniosku Ztozony
Tytut projektu Projekt testowy
[
Suma kontrolna alb6 63f8 e6b1l dfed
4

Rys. 22. Informacje szczegétowe na temat wniosku
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W celu wyszukania konkretnych wnioskdw/naboréw mozna postuzy¢ sie filtrem zaawansowanym,
ktory dostepny jest w widokach w zaktadce ,,Wnioski”. Filtrowanie spowoduje zawezenie ilosci
whnioskdw/naboréw wyswietlanych w tabeli do takich, ktdre spetniajg warunki filtra. Mozliwe jest
réwniez posortowanie informacji w tabeli dla kazdej kolumny rosngco lub malejgco (Rys. 23.).
Nalezy w tym celu klikng¢ na nazwe danej kolumny. System wdwczas automatycznie posortuje dane

wedtug kolumny, ktéra zostata wybrana.

Rozpoczecie Zakohczenie

Data naboru w naboru w

ogloszenia | Systemie (data i Systemie (data i Status
dziatania naboru godzina) godzina) nahoru
CAktywena integracia 20145-05- 2015-05-0819:30 20148-05-3115:30 Qgtoszony

08 19:29
. Rozwidj samozatrudnienia i 201 58-0a- 2015-05-0914:20 20148-05-3014:20 Qgtoszony
zosc 0914:29

Uczeni cate fycie 2015-05-08 20:51 2015-05-31 00:00 Ogtoszony

JWspieranie (sektora) ekonomii spoteczne] 2015-04- 20148-08-1022:10 2018-08-2318:32 Qgtoszony

10 0&:47
Ssparcie akbewnosci Zawodowe] 0sab 20148-04- 20148-08-1011:47 20148-08-31 00:00 Fawieszony
rrynku pracy Z powodu opieki nad mahkmi 1011:47
. Qgraniczenie i zapohieganie 2015-04- 20148-08-11 08:28 20148-05-28 00:00 Qgtoszony
ermu koficzeniu nauki szkolne) oraz 11 08:28
fostepu do edukacji przedszkolnge] i szkolnej
CAktmwna integracja 20148-04- 20148-08-1312:06 20148-08-31 00:00 Qtaszany
13 12:06
SWsparcie przedsiehiorczosc i 2011 58-0a- 20148-08-1511:23 20148-05-2900:00 Qgtoszony

Rys. 23. Sortowanie rosngce dla kolumny , Data ogloszenia naboru” (od daty

najwczesniejszej).

. ® Filtr zaawansowany oL i . . } .
Po wybraniu pojawia sie dodatkowe pola, gdzie nalezy zdefiniowac kryteria

wyszukiwania. Nastepnie po kliknieciu przycisku ”Filtruj” w widoku pozostang widoczne tylko
te wnioski/nabory, ktorych zakres spetnia kryteria filtrowania. Wszystkie pozostate wiersze bedg

tymczasowo ukryte. Aby je ponownie wyswietli¢ nalezy uzy¢ przycisku ,,Wyczy$¢”.
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W widoku ,,Wystane wnioski o dofinansowanie” oraz "Whnioski o dofinansowanie w wersji roboczej"
do wyboru jest 6 mozliwych filtrow, ktére umozliwiajg sortowanie wystanych wnioskéw
po okreslonych w nich wartos$ciach tj. numer naboru, numer wniosku, numer wnioskodawcy, tytut

projektu, data utworzenia, data modyfikacji (Rys. 24.)

Wystane wnioski o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Data wtworzenia
Numer wniosku Data modyfikacji
Nazwa wnioskodawcy

Tytul projektu

WhyCTyEC

Rys. 24. Wyszukiwanie wystanych wnioskéw o dofinansowanie za pomoca filtra
zaawansowanego

W zakfadce ,,Nowy wniosek — Tryb konkursowy” dostepne s3 filtry za pomocg ktérych wyszukaé
mozna konkretny nabdr po numerze naboru, kodzie i nazwie dziatania, badZ opcjonalnie po dacie

rozpoczecia lub zakonczenia naboru w Systemie (Rys. 25.)

Lista naborow. Tryb konkursowy

@ Filtr zaawansowany

Numer naboru Rozpoczecie naboru w systemie

Kod i nazwa dziatania Zakonczenie naboru w systemie

eyt

Rys. 25. Wyszukiwanie naboréw za pomoca filtra zaawansowanego
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W widoku ,Lista usunietych wnioskéw o dofinansowanie” dostepnymi filtrami wyszukiwania
usunietych wnioskéw s3: numer kancelaryjny, numer naboru, tytut projektu, data utworzenia, data
modyfikacji (Rys. 26.)

Lista usunietych wnioskdéw o dofinansowanie

@ Filtr zaawansowany

Mumer kancelaryjny Data utworzenia
MNumer naboru Data modyfikacji
Tytut projektu

WWYCTYEC

Rys. 26. Wyszukiwanie usunietych wnioskéw o dofinansowanie za pomocag filtra
zaawansowanego

5. Zalaczniki

Zatgcznik nr 1 - Wniosek o nadanie dostepu do naboréw prowadzonych w trybie pozakonkursowym
(dostepny na stronie http://wrpo.wielkopolskie.pl/skorzystaj-z-programu/lokalny-system-
informatyczny-1si2014 lub na stronie https://Isi.wielkopolskie.pl/site/help)
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Fundusze D) < amORZAD WoUEWGbZTWA Unia Europejska T,
EU rOpejSkie v WIELKOPAOLSKIEGO EUTODejSki Fundusz : :
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego g =

WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2014-2020.
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO

UWAGA: W CELU POPRAWNEGO WYPEENIENIA WNIOSKU WNIOSKODAWCA POWINIEN ZAPOZNAC SIE Z INSTRUKCJA.

/
(Nr kancelaryjny)/Nr naboru

Nr wniosku o dofinansowanie

Status wniosku

Data wpfywu wniosku o dofinansowanie projektu

Nazwa Whnioskodawcy

Tytut projektu

Data rozpoczecia projektu

Data zakoriczenia projektu

Caftkowita warto$é projektu

Kwota kosztéw kwalifikowalnych

Kwota dofinansowania

00O

0000 0000 0000 0000
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I. Okreslenie obszaru interwencji

1.1. Nazwa Programu Operacyjnego

|Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.2. Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

Os$ priorytetowa 9: Infrastruktura dla kapitatu ludzkiego

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 9.3. Inwestowanie w rozwdj infrastruktury edukacyjnej i szkoleniowej

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 9.3.2. Inwestowanie w rozwgj infrastruktury ksztatcenia zawodowego

1.5. Numer i nazwa formy finansowania

(01. Dotacja bezzwrotna

1.6. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

19. Edukacja

1.7. Zakres interwencji (dominujacy)

1.8. Zakres interwencji (uzupetniajacy)

1.9. Rodzaj projektu

Konkursowy

1.10. Temat uzupetniajgcy

108. Nie dotyczy

1.11. Kody terytorialne mechanizmdw

Inne zintegrowane podejscia do zréwnowazonego rozwoju obszaréw miejskich/wiejskich

[1 .12. Typ projektu

Il. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Nazwa Whnioskodawcy

Forma prawna

Forma wfasnosci

Typ Wnioskodawcy

Nr telefonu

Nr faksu

E-mail

Adres strony www

Kraj

Polska

Wojewdadztwo

wielkopolskie

Powiat

Gmina

Migjscowosc

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

NIP

REGON

Status przedsiebiorstwa

Nazwa dokumentu rejestrowego i numer

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym
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Inny dokument okreslajgcy forme prawng Wnioskodawcy

PKD Whioskodawcy

PKD Projektu

2.2. Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis

Okreslenie statusu Wnioskodawcy*

Liczba pracownikow

Liczba pracownikow (rok n) Liczba pracownikow (rok n-1)

I Liczba pracownikdéw (rok n-2)

Liczba pracownikéw (rok n-3)

T

I

T

Roczna suma bilansowa/roczna warto$é obrotéw netto (tys. zi)

W obecnym roku obrotowym (rok n)

W poprzednim roku obrotowym (n-1)

Dwa lata przed ztozeniem wniosku (n-2)

Trzy lata przed ztozeniem wniosku (n-3)

Roczna suma
bilansowa (rok n-1)

Roczna wartosé
obrotdw netto (rok n)

Roczna suma
bilansowa (rok n)

Roczna wartos¢ obrotéw | Roczna suma
netto (rok n-1)

bilansowa (rok n-2)

Roczna wartosé obrotéw | Roczna suma
bilansowa (rok n-3)

netto (rok n-2)

Roczna wartosé obrotéw
netto (rok n-3)

0,00 0,00 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

*dotyczy wytacznie projektow podlegajacym zasadom pomocy publicznej

2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwo$é odzyskiwania podatku VAT

Whioskodawca posiada prawng mozliwosé odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem*

Uzasadnienie*:
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2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

I Imig i Nazwisko l Miejsce pracy { Stanowisko

lNr telefonu Nr faksu

J e-mail

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciagania zobowigzarn

Imig i Nazwisko ] PESEL ’Miejsce pracy IS[anowiskc

I Nr telefonu Nr faksu

e-mail

lll. Informacje o projekcie

3.1. Tytut projektu

3.2. Profil dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

Profil

Tak/Nie

Handel

Ustugi

Produkcja

Budownictwo

B+R

Inny

3.3. Miejsce realizacji projektu

Projekt realizowany na terenie catego kraju

Projekt realizowany na terenie catego wojewddztwa wielkopolskiego

Mojewédz!wo l Powiat I Gmina

I Miejscowosc

3.3.1. Obszar realizacji projektu

LTyp obszaru realizacji
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3.5. Charakterystyka projektu

3.5.1. Krétki opis przedmiotu projektu

3.5.2. Cele i rezultaty projektu — tlo i uzasadnienie

3.5.3. Rozwigzania techniczne

3.6. Szczegdltowe dane dotyczace projektu

3.6.1. Infrastruktura zostata zaprojektowana / wybudowana/ przebudowana / rozbudowana / poddana adaptacji / modernizacji zgodnie z koncepcja
uniwersalnego projektowania.

3.7. Komplementarnosc z projektem realizowanym ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 8.3
WRPO 2014+

Lp. lNumer projektu komplementarnego ! Nazwa Whioskodawcy ’ Tytuf projektu | Kwota dofinansowania (PLN) Partnerzy

3.8. Komplementarno$¢ z innymi dokumentami strategicznymi (Ring — fencing).

Lp. I Powigzanie ze strategiami opis
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VI. Aspekty prawno - finansowe

6.1. Trwatos¢ projektu

Czy zostanie zachowana trwaftosc projektu

Ewentualne zagrozenia w trwalosci projektu

Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzadzanie innej instytucji

Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi TAK

6.2. Pomoc publiczna

podac kwote w zi, a takze wskazac konkretne przedsiewziecia.

Czy Whioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu? Prosze 0.00
podac kwote w z1.

Czy Wnioskodawca uzyskal pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu? 0.00
Prosze podac kwote w z}.

Czy Whnioskodawca uzyskal jakakolwiek pomoc de minimis w ciagu ostatnich 3 lat? Prosze 0.00

Wyjasnienia:

6.3. Zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

! 6.3.1. Zréwnowazony rozwdj I

b

[6, 3.2. Rdwnos¢ szans i niedyskryminacja l

| 1 w—

I 6.3.3. Rownouprawnienie ptci ‘
=

IEE. 4. inne (nie wskazane powyZzej) I
[

Projekt jest usytuowany

Wplyw na obszary Natura 2000

6.4. Informacja i promocja

Informacja i promocija projektu zgodna z Wytycznymi w zakresie informacji i promoc;ji
programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020?

6.5. Stopien przygotowania poszczegdlnych dokumentéw

Rodzaj dokumentu Posiada Termin uzyskania/wydania dokumentéw

Aktualne zgloszenie/pozwolenie na budowe

Projekt techniczny

Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach

Prawo do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu

7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany?

Liczba kontraktéw/zlecer l

7.2. Gzy Wnioskodawca podlega Prawu Zamowiers Publicznych

7.3. Zgodnos¢ Projektu z przepisami obowigzujacymi Wnioskodawce
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(Nalezy wskaza¢ wszystkie zaméwienia niezaleznie od ich warto$ci i trybu wyboru wykonawcy. Dla Wnioskodawcow,
nalezy poda¢ date publikacji i numer nadany w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub Urzedzie Publikacji Unii Euro,

procedura zostata rozpoczgta lub zakoriczona nalezy wskazaé date publikacii/przekazania zapytania ofertowego).

, ktérzy podlegajg PZP, jesli procedura zostala rozpoczeta lub zakonczona,
pejskiej. W przypadku Wnioskodawcow ,ktorzy nie podlegaja PZP, jesli

Ip.

Przedmiot kontraktu / Tryb postepowania (np. przetarg nieograniczony, zapytanie Nr ogfoszenia (dotyczy Data publikacji ogloszenia o zaméwieniu;

Nazwa zaméwienia ofertowe zgodnie z zasadg konkurencyjnosci) Whioskodawcéw podlegajacym PZP) publikacji/przekazania zapytania ofertowego

7.4. Okreélenie sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy przez Whioskodawce w przypadku, gdy nie podlega procedurze
zamaowien publicznych

Sposdb wyboru dostawcy/wykonawcy przez Wnioskodawce bedzie zgodny z Wytycznymi
Instytucji Zarzgdzajacej WRPO na lata 2014 -2020 - nie dotyczy PZP

VIIl. Oswiadczenia Wnioskodawcy

Lp.

Tres¢ oswiadczenia

Wystepuje

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku s prawdziwe i zgodne ze stanem faktycznym.

Oswiadczam, ze jestem upowazniony do zaciggania zobowigzan w imieniu Wnioskodawcy.

Oswiadczam, ze instytucja, ktdrg reprezentuje nie pozostaje w stanie upadio$ci badz w trakcie likwidacji, postgpowania upadtosciowego, postepowania naprawczego lub pod
zarzgdem komisarycznym.

Oswiadczam, ze nie jestem Wnioskodawca, na ktdrym ciazy obowiazek zwrotu pomocy wynikajacy z decyzji KE uznajacej pomoc za niezgodna z prawem oraz ze wspolnym
rynkiem w rozumieniu art. 107 (dawny artykut 87) TWE (Dz. U. C 326 26/10/2012P.0001-0390).

Oswiadczam, ze trwalo$¢ operacii (projektu) zostanie zachowana w okresie trzech lub pigciu lat (w zalezno$ci od statusu Whnioskodawcy) od zakonczenia operacji, przy czym
przez ,zakonczenie operacji” nalezy rozumie¢ ostateczne rozliczenie przez Instytucje Zarzadzajaca WRPO projektu dotinansowanego na podstawie umowy, tzn. dokonanie
ostatniej ptatno$ci na podstawie po$wiadczonego wniosku o ptatno$¢ korcowa.

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy braku mozliwosci zmiany statusu Wnioskodawcy/Beneticjenta od dnia ztozenia dokumentacji projektowej do dnia podpisania umowy o
dofinansowanie. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie do uplywu trzech lub pigciu lat (w zaleznosci od statusu Whnioskodawcy) od dnia dokonania platnosci korncowej na
rzecz Beneficjenta wszelka zmiana statusu ze wzgledu na zachowanie realizacji celéw projektu zostanie dokonana po uprzednim poinformowaniu oraz akceptacji 1IZ WRPO
2014+. Przez zmiang statusu rozumiem wszelkie zdarzenia dotyczace Wnioskodawcy odnoszace sie do jego struktury prawno-organizacyjnej, w tym w szczegolnosci:
laczenie, podzial, przeksztaicenie, uzyskanie lub utrata osobowosci prawnej, zmiana udzialowcdw, akcjonariuszy lub wspdlnikow, umorzenie udzialéw lub akcji, przeniesienie
wiasnosci przedsigbiorstwa lub jego sktadnikow w catosci lub czesci.

W zwiazku z ubieganiem sig o przyznanie dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na realizacjg przedmiotowego projektu o$wiadczam, iz realizujac powyzszy projekt nie moge odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu
podatku VAT, ktérego wysoko$¢ zostata okreslona w kategorii wydatki kwalifikowalne. Jednocze$nie zobowiazuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci
poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku - nie dotyczy Wnioskodawcéw posiadajacych status czynnego podatnika VAT.

6. Oswiadczam, ze w przypadku wyboru ztozonego przeze mnie projektu do dofinansowania ze $rodkow Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz.
922).

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznych nie podlegam wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie (t.j. Dz.U. z 2013
r., poz. 885 ze zm.).

Oswiadczam, ze projekt bedzie realizowany zgodnie z ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz.U. z 2015, poz. 2164 ze zm.). W sytuacji
wytgczenia ze stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, zobowiazujg sie do stosowania zapisow Wytycznych Instytucii Zarzadzajacej

" | Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztow objetych dofinansowaniem ze rodkow Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego.

Oswiadczam, ze przy realizacji Projektu nie nastapito, nie nastepuje i nie nastapi naktadanie sig finansowania przyznawanego z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej,

*|Funduszu Spéjnosci, innych zwrotnych i bezzwrotnych funduszy lub programéw Unii Europejskiej, a takze z innych zrodet finansowania krajowego i zagranicznego.

Oswiadczam, iz zapoznatem sig z Wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci
kosztéw objetych dofinansowaniem ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. W zwiazku z powyzszym o$wiadczam, ze wydatki zaliczone do

" |kwalitikowanych, ktére zostaty poniesione przed zlozeniem wniosku, zostaly poniesione zgodnie z zasadami kwalifikowania wydatk6w oraz ponoszeg peing odpowiedzialno$é

za prawidtowe ich wydatkowanie.

Oswiadczam, ze podczas realizacji projektu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, zobowiazuje sie zapewni¢ plynnosc¢

. |finansowa projektu. Oswiadczam, ze znajduje sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej realizacje projektu oraz zobowigzuje sie do pokrycia ze $rodkow

wiasnych wszelkich wydatkow niekwalifikowanych w ramach Projektu.

Zobowiazuijg sig do umozliwienia przeprowadzenia wizyty monitoringowej/kontroli na miejscu realizacji projektu oraz wgladu w dokumenty dotyczace projektu oraz odnoszace

"|sie do tresci niniejszego wniosku przedstawicielom uprawnionych do tego podmiotow.

.| Oswiadczam, ze informacja i promocja projektu bedzie zgodna z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sig z trescig oraz zasadami ujgltymi w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych WRPO 2014+ dla Poddziatania 9.3.2 oraz w dokumentacji

" | konkursowej WRPO dla konkursu oraz akceptuje warunki w nich okreslone.

Oswiadczam, iz zfozony projekt nie zostat zakonczony zgodnie z art. 85 ust. 6 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego

.|Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnoéci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

.|O$wiadczam, ze jestem swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie falszywych danych lub zlozenie falszywych o$wiadczen.

Oswiadczam, ze wyrazam zgodg aby wniosek o dofinansowanie mogt by¢ udostgpniony innym podmiotom i ekspertom dokonujacym oceny i ewaluacji oraz wyrazam zgode

"|na udziat w badaniach ewaluacyjnych majacych na celu oceng Programu, z zastrzezeniem dochowania i ochrony informaciji oraz tajemnic w nim zawartych.

20

Wyrazam zgodg na dorgczanie pism w sprawie projektu za pomocg srodkow komunikacii elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu

" |usiug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1030), a w szczegdlnosci poczty elektronicznej na adres wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu.

21

Oswiadczam, ze stosujg zapisy Wytycznych w zakresie realizacji przedsigwzigc z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata
2014-2020.

22

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z ubiegania sig o dofinansowanie na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. 0 odpowiedzialnosci

" | podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (. j. Dz. U. z 2015 r., poz. 1212 ze zm.).
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.| Tres¢ oswiadczenia

Wystepuje

23.

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych przez Administratora Danych Osobowych w zakresie niezbednym do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 922). Zostalem/am
poinformowany/a, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie LSI2014+ jest Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al.
Niepodlegiosci 34 a dane w systemie LSI12014+ sg gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-2020. Zostatem/am
poinformowany/a, iz podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam, iz zostatem/am poinformowany/a o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do
wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do Administratora Danych Osobowych.

24.

Oswiadczam., iz jestem w posiadaniu wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych innych oséb wskazanych we wniosku o dofinansowanie, w tym oséb do kontaktu,
w zakresie wskazanym we wniosku o dofinansowanie. O$wiadczam, iz osoby te zostaly poinformowane, iz Administratorem Danych Osobowych gromadzonych w systemie
LSI2014+ jest Marszatek Wojewédztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 a dane w systemie LSI2014+ sg gromadzone w celu aplikowania o
dofinansowanie i realizacji projektéw w okresie programowania 2014-2020. Oswiadczam, iz osoby te zostaly poinformowane o dobrowolnosci podania danych osobowych, przy
czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. O$wiadczam,
iz osoby te zostaly poinformowane o prawie do wgladu do swoich danych osobowych, ich poprawy i aktualizacji oraz do wniesienia sprzeciwu dalszego ich przetwarzania do
Administratora Danych Osobowych. W przypadku powziecia przez mnie informacji o wniesieniu sprzeciwu w ww. zakresie przez te osoby, o$wiadczam, iz o powyzszym
fakcie poinformuje Administratora Danych Osobowych.

25.

Os$wiadczam, ze znane mi sa regulacje dotyczace poziomu pomocy publicznej oraz, ze w zwigzku z dofinansowaniem realizacji niniejszego projektu nie zostang
przekroczone maksymalne poziomy intensywno$ci pomocy publicznej.

26.

Oswiadczam, ze na infrastrukturze wytworzonej w ramach projektu nie jest prowadzona dziatalno§¢ wykraczajaca poza cele statutowe finansowane ze érodkéw publicznych w
ramach publicznego systemu ogwiaty.

27.

Oswiadczam, ze dokonano wyboru partnera/partneréw zgodnie z art. 33 lub 34 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r., poz. 217) - nie dotyczy projektéw realizowanych bez partnera/éw,

28.

Oswiadczam, iz wobec Wnioskodawey nie orzeczono zakazu dostepu do $rodkéw, o ktérych mowa w art.5 ust 3 pkt 1 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (t.j Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.), w przypadku skazania za przestgpstwo, o ktorym mowa w art.9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r. o skutkach
powierzania wykonania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz.769).

IX.

Zataczniki

Nazwa dokumentu

Wystepuje

Zalgeznik do wniosku o dofinansowanie w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie O0S.

2. |Dokumentacja w sprawie wydania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach:
3 | wniosek o wydanie decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach wraz z kartg informacyjng przedsigwziecia (w tym potwierdzenie poinformowania spoteczenstwa o
" |wszczeciu postepowania),
I opinia wtagciwego organu administracji (regionalnego dyrektora ochrony $rodowiska, tj. RDOS) oraz opinia wiaciwego organu Panstwowej Inspekcii Sanitarnej w sprawie
" |potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania na $rodowisko i ewentualnie zakresu raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na $rodowisko (jesli zostata wydana),
5 | postanowienie organu wiasciwego do wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, stwierdzajace obowigzek przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia
" |na srodowisko lub postanowienie stwierdzajgce brak potrzeby przeprowadzenia oceny oddzialywania przedsigwzigcia na $rodowisko,
6 | raport o oddzialywaniu przedsiewziecia na srodowisko (dotyczy wytacznie przedsigwzie¢, w przypadku ktérych przeprowadzono oceng oddziatywania przedsiewziecia na
" | $rodowisko),
| potwierdzenie przeprowadzenia konsultacii spotecznych (dotyczy wytacznie przedsiewzieé, w przypadku ktérych przeprowadzono ocene oddzialywania przedsiewziecia na
" |$rodowisko),
- decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach (w tym: potwierdzenie poinformowania spoteczenstwa o wydaniu decyzji), przy czym dla przedsiewziec. dla ktorych
8. |przeprowadzono oceng oddziatywania przedsigwzigcia na $rodowisko — nalezy przediozyé decyzje o Srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z uzgodnieniem warunkow
realizacji przedsiewziecia (postanowienie wlagciwego organu, tj. RDOS) oraz opinig wiasciwego organu Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, jesli zostala wydana.
Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw NATURA 2000 (dotyczy wytacznie przedsiewzieé o charakterze infrastrukturalnym, w przypadku ktérych
8. [nie zostalo uznane za konieczne przeprowadzenie oceny oddziatywania przedsiewzigcia na obszar NATURA 2000, odpowiadajacej ocenie, o ktérej mowa w art. 6 ust. 3
dyrektywy 92/43/EWG).
10 Deklaracja wiaéciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng (dotyczy wytacznie przedsigwzied infrastrukturalnych, w tym takze objetych Zatacznikiem | lub
"|Zatacznikiem Il do Dyrektywy 0OS).
11.|Oswiadczenie o niezaleganiu z informacjg wobec rejestréw prowadzonych w Generalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska — dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.
12.|Decyzja o warunkach zabudowy/Decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego lub wypis i Wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
13.|Zgloszenie/decyzja o pozwoleniu na budowe.
14. |Pozostale dokumenty, postanowienia lub decyzje administracyjne, niewymienione powyzej, niezbedne dla realizacji przedsigwzigcia.
15 Oswiadczenie o zabezpieczeniu $rodkéw na realizacjg inwestycji — wraz z Uchwalg budzetowa i/lub WPF lub innym wiarygodnym dokumentem po$wiadczajgcym posiadanie
" |zabezpieczonego wkiadu wiasnego.
16.| Umowa lub porozumienie o partnerstwie (jesli dotyczy).
17.|Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace projekt.
18.|Wyciag z projektu budowlanego/wyciag z dokumentacji wymaganej do zgtoszenia budowy Iub robét budowlanych.
19 Zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego potwierdzajace status podatnika podatku VAT (jezeli projekt bedzie realizowany przez wiecej niz 1 podmiot, kazdy z nich jest
" |zobowiazany ztozy¢ zaswiadczenie potwierdzajace status podatnika podatku VAT).
20. W przypadku udzielenia petnomocnictwa — kopia petnomocnictwa.
21. | Studium wykonalnosci.
o Kompleksowy plan wykorzystania powstatej infrastruktury i jej powiazania z dziataniami Europejskiego Funduszu Spotecznego (nalezy uwzglednié kwestie demograficzne,
“lanalize ekonomiczng inwestycji po zakonczeniu projektu).
23.|Analiza potrzeb/trendow demograficznych na danym obszarze (w perspektywie kolejnych 3 lat) — dotyczy wszystkich typow projektow.
2 Analiza opcji wykazujaca, ze inne alternatywy wykorzystania/adaptacji istniejgcych budynkow nie sg wykonalne (w sytuacji udokumentowanego braku mozliwosci adaptacii
“|istniejacych obiektow) — dotyczy wytgcznie budowy nowych obiektéw.
25.| Oswiadczenie o ochronie informaciji we wniosku o dofinansowanie.
26.| Oswiadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane/cele realizacji projektu.
Informacja o udzielonej pomocy publicznej sporzadzona zgodnie z przepisami o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (trzy formularze) — jesli dotyczy.
27.|Kopie zagwiadczen o otrzymanej pomocy de minimis w okresie trzech lat podatkowych — jesli dotyczy (w przypadku grupy/sieci przedsiebiorstw dla kazdego jej cztonka) —
jesli dotyczy.
28. | Statut placéwki.
29 Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu terytorialnego obowigzang do prowadzenia odpowiedniego typu publicznych szkét i placéwek

(dotyczy tylko szkét niepublicznych).
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Lp. | Nazwa dokumentu Wystepuje

Zezwolenie wiasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego, ktérego zadaniem jest prowadzenie szkof lub placéwek publicznych danego typu (dotyczy szkot/placowek
publicznych zakladanych przez osobe prawng inng niz jednostka samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczna).

30.

Aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiegj lub aktualny wyciag z Krajowego Rejestru
31.|Sadowego, lub inny dokument okreslajacy status prawny przedsigbiorcy w przypadku podmiotow nieujetych w Krajowym Rejestrze Sadowym. W przypadku spotki cywilnej
wymagane jest zataczenie dokumentow o wpisach dla wszystkich wspélnikéw spétki cywilnej.

32.|Umowa spétki cywilnej - jesli dotyczy.

33. | Umowa powotujaca grupe/sie¢ przedsigbiorstw.

34. | Oswiadczenia Partnera.

Pozytywna opinia Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w zakresie planowanej inwestycji — dotyczy wytacznie projektow zwigzanych z inwestycjg w infrastrukture
"|szkolnictwa wyzszego w odniesieniu do dziatan promujacych nauke i innowacyjnos¢ wéréd ucznidw nizszych pozioméw edukacji.
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X. Podpis Wnioskodawcy

Oswiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym wniosku oraz w dotaczonych jako zataczniki dokumentach sa prawdziwe. Jednoczesnie o$wiadczam, iz jestem $wiadom/a praw i obowiazkow
zwiazanych z realizacjg Projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, a w
przypadku pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku zobowigzuje sig do osiagnigcia i utrzymania planowanych efektéw Projektu. Wyrazam zgode na przeprowadzenie przez Instytucje
Zarzadzajacg WRPO wizyt monitorujacych/kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz w miejscu fizycznej realizacji Projektu, na kazdym etapie oceny wniosku aplikacyjnego.

llmie i Nazwisko J Stanowisko Data Podpis i piecze¢
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Niniejsza Instrukcja do sporzadzenia Studium Wykonalnosci, zwana dalej Instrukcja, jest skierowana do
wszystkich podmiotéw ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 — Dziatanie 9.3 Inwestowanie w rozwdj infrastruktury edukacyjnej i
szkoleniowej, Poddziatanie 9.3.2 Inwestowanie w rozw¢j infrastruktury ksztatcenia zawodowego.

Dla kazdego projektu w ramach Poddziatania 9.3.2 Whnioskodawca, ubiegajgcy sie o dofinansowanie
z funduszy Unii Europejskiej, jest zobowigzany przedstawi¢ Studium Wykonalno$ci umozliwiajgce dokonanie
oceny projektu i ustalenie wysokosci dofinansowania z funduszy UE.

Przygotowujac Studium Wykonalnosci nalezy mie¢ na uwadze nastepujace zasady:

1. Dane przedstawione w Studium Wykonalnosci powinny korespondowa¢ z danymi zawartymi we
wniosku o dofinansowanie.

Studium musi by¢ aktualne na dzien skfadania wniosku.
Studium Wykonalnos$ci musi by¢ zgodne z:

o Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 (WRPO 2014+),

e Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020;

o Wytycznymi w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym
projektéw generujgcych dochéd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020, opracowanymi przez
Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, marzec 2015 .,

e Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 /
Wytycznymi Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztow;

e Przewodnikiem do analizy kosztow i korzysci projektéw inwestycyjnych (Guide to Cost-benefit
Analysis of Investment Project - Economic appraisal tool for Cohesion Policy 2014-2020) Komisji
Europejskiej, grudzien 2014 r.

e Poradnikiem przygotowania inwestycji z uwzglednieniem zmian klimatu, ich tagodzenia i
przystosowania do tych zmian oraz odpornosci na kleski zywiotowe, Ministerstwo Srodowiska
pazdziernik 2015.

4, Nalezy wskaza¢ wszystkie zrodta pozyskania danych (zaréwno liczbowych, jak i nieliczbowych) oraz

okres, ktorego dotyczg. Dane muszg by¢ wiarygodne i realne. Dane statystyczne powinny by¢ nie
starsze niz 2 lata.

2.
3.

Instytucja Zarzadzajaca zaleca, aby sporzadza¢ Studium Wykonalnosci w formie tabelarycznej,
zgodnie z przedstawionym schematem. Sporzadzajgc Studium Wykonalnosci nalezy stosowaé
czcionke Arial, rozmiar 10, z pojedynczymi odstepami pomigedzy wierszami. Przy wypetnianiu tabel
nalezy usung¢ opisy stanowigce wskazowki do poszczegélnych pozycji Studium Wykonalnosci
(uwagi w kolorze szarym). Integralng czesciag Studium jest zatagcznik w formie arkusza kalkulacyjnego
(w formacie przygotowanym przez Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego) stuzacy
przedstawieniu analizy finansowej. Arkusz zawiera formuly i powigzania utatwiajgce przeprowadzenie
obliczen, z ktérych nalezy korzystaé. W razie watpliwosci co do ksztaltu zastosowanych formut
nalezy skontaktowaé sie z Wydziatem Oceny Merytorycznej.



l. Whnioski ze Studium Wykonalnosci

Krotkie wprowadzenie do projektu,

ktore jest jednoczesSnie streszczeniem catego opracowania

przedstawieniem wnioskow z przeprowadzanych w caltym Studium analiz. Wstep jest wiec elementem
wynikowym, ktérego sporzadzanie nalezy rozpoczg¢ po przygotowaniu catego Studium Wykonalnosci.

Wyszczegdlnienie

1. | Nazwa Programu

Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-

Operacyjnego 2020
2. | Numer i nazwa Osi O$ Priorytetowa 9. INFRASTRUKTURA DLA KAPITALU
Priorytetowej w ramach LUDZKIEGO

Programu Operacyjnego

3. | Numer i nazwa Dziatania w

Operacyjnego

ramach Priorytetu Programu

9.3 Inwestowanie w rozwdj
szkoleniowej

infrastruktury edukacyjnej i

4. | Numer i nazwa Poddziatania w

ramach Dziatania

9.3.2 Inwestowanie w rozwodj
zawodowego

infrastruktury ksztalcenia

5. | Nazwa Wnioskodawcy
6. | Tytul projektu

7. | Krétki opis przedmiotu projektu oraz jego odbiorcow

8. | Skwantyfikowane wskazniki produktu i rezultatu

9. | Catkowity koszt projektu

koszty kwalifikowalne

koszty niekwalifikowalne

10. | Cross - financing (jesli
dotyczy)

koszty kwalifikowalne

koszty niekwalifikowalne

11. | Poziom dofinansowania (%)

12. | Kwota wsparcia (PLN)

13. | Whnioski z analizy finansowej i ekonomicznej (lagcznie z podaniem podstawowych wskaznikéw)

Wskaznik | Wartosé¢ Komentarz
FNPV/C

FRR/C

FNPV/K jesli dotyczy
FRR/K jesli dotyczy
Trwatosé TAK/NIE

finansowa

ENPV jesli dotyczy
ERR jesli dotyczy
B/C jesli dotyczy
Inne Inne, wazne z punktu widzenia projektu

Il. Wnioskodawca i charakterystyka jego dziatalnosci

.1. Charakterystyka Wnioskodawcy

Pelna nazwa
Whnioskodawcy

Adres Wnioskodawcy

Numer telefonu

Numer faksu

e-mail

Adres do korespondencji

Numer NIP




Numer REGON

Forma prawna

Podstawa prawna
utworzenia

Nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego

Organ zatozycielski

Nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego

Zadania statutowe
Whnioskodawcy

Jesli dotyczy

Gléwni udziatowcy /
akcjonariusze

Jesli dotyczy

Podmioty zaangazowane w
realizacje projektu

Nalezy opisaé powigzania prawne, wiadcicielskie i organizacyjne

Whioskodawcy z innymi podmiotami.

Krétka charakterystyka
dziatalnosci Wnioskodawcy

Nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego, pozostate jednostki podajg
informacje w oparciu o statut, KRS lub inne dokumenty. Nalezy krétko opisac
gtéwny przedmiot dziatalnosci, date rozpoczecia dziatalnosci, prosze réwniez
opisa¢ czy i jak w zwigzku z realizacjg projektu zmieni sie charakter
prowadzonej dziatalnosci. Jezeli Wnioskodawca prowadzi rézne rodzaje
dziatalnosci czy planuje zrezygnowacé z ktérejkolwiek z nich?

Najwazniejsze inwestycje,
ktéore Wnioskodawca
zrealizowat

Prosze opisa¢ najwazniejsze inwestycje (zakres rzeczowy oraz wartosc)
realizowane przez Wnioskodawce.

Doswiadczenie
Whnioskodawcy we
wdrazaniu projektéw
wspoélfinansowanych ze
srodkow europejskich

Nalezy podac¢ w skrdcie np.: program, w ramach ktérego realizowane byto/jest
zadanie, tytut projektu, wartos¢, podmioty zaangazowane, stan realizacji
inwestycji (czy projekt jest przed podpisaniem umowy finansowej, w trakcie,
realizacji, zakohczony. W przypadku, gdy projekt zakonczono, to czy

osiggnieto zaktadane cele, rozliczono dotacje).

Informacje dodatkowe dla podmiotéw prowadzacych dziatalno$é gospodarczg (jesli dotyczy)

PKD Whnioskodawcy

PKD Projektu

Numer w KRS

Inny dokument okreslajacy
prawny Wnioskodawcy

status

CEIDG/KRS

Data uzyskania pierwotnego wpisu do

powigzane, samodzielne

Status przedsiebiorstwa: partnerskie,

itd.)*

Status przedsiebiorstwa (mate, Srednie,

Liczba pracownikow*

W obecnym roku
obrotowym (rok n)

W poprzednim roku
obrotowym (n-1)

Dwa lata przed
ztozeniem wniosku (n-2)

Trzy lata przed
ztozeniem wniosku (n-3)

Roczna suma bilansowa/ roczna wartos¢ obrotéw netto (tys. zt)*

W obecnym roku
obrotowym (rok n)

W poprzednim roku

Trzy lata przed zlozeniem
whniosku (n-3)

Dwa lata przed

obrotowym (n-1) ztozeniem wniosku (n-2)

Roczna Roczna Roczna Roczna
Roczna .. Roczna .. Roczna .. Roczna ‘.
wartosé wartosé wartosé wartosé
suma . suma . suma . suma X
. obrotow . obrotow . obrotow . obrotow
bilansowa bilansowa bilansowa bilansowa
netto netto netto netto

*dotyczy wytgcznie projektéw podlegajagcym zasadom pomocy publicznej; tabel nie wypetniajg jednostki samorzgdu

terytorialnego




1.2. Dane oséb do kontaktu

Nalezy wskaza¢ osobe/osoby, kiére bedg mogty wyjasni¢ watpliwosci powstate w wyniku oceny Studium

Wykonalno$ci.

Osoba 1l Osoba 2

1. Imie i nazwisko

2. Adres

3. Nazwa pracodawcy

4. Zajmowane stanowisko

5. Numer telefonu / faksu

6. Adres e-mail

.3. Dane autora sporzagdzajacego Studium Wykonalnosci

Jesli niniejszy dokument zostat przygotowany samodzielnie przez Wnioskodawce, to tabele nalezy pozostawié
niewypetniong (wpisac: nie dotyczy). Jesli natomiast korzystano z pomocy innej osoby (innych oséb), firmy lub
firm consultingowych, nalezy podac jej (ich) dane.

1. Imie i nazwisko autora

2. Nazwa firmy

3. Adres

4. Numer telefonu
kontaktowego, faksu
adres e-mail

Il Identyfikacja projektu

ll.2.  Opis projektu

Okreslenie rodzaju projektu

Prosze wskaza¢ zgodnie z Uszczegdtowieniem WRPO 2014+,

Miejsce realizacji projektu

Nalezy podac:

e nazwe wojewodztwa, powiatu, gminy i miejscowosci, w ktorej bedzie
realizowany projekt;

e opis i krotkg charakterystyke lokalizacji (jakie miejscowosci obejmuije,
ilu mieszkancow go zamieszkuje);

e jesli istnieje taka potrzeba prosze dotgczyé niezbedne mapki, szkice
sytuacyjne, ktére w sposob przejrzysty i czytelny obrazujg miejsca
realizacji projektu;

e lokalizacja projektu wzgledem terenu OSI| ,Obszary o najnizszej
dostepnosci do ustug warunkujacych mozliwosci rozwojowe”.

Charakterystyka projektu

W tym miejscu nalezy krotko opisac, co zostanie zrealizowane/zakupione
w ramach projektu, jakie wyrézniono etapy realizacji projektu, jakie beda
efekty rzeczowe projektu, jakie zmiany nastgpig w stosunku do stanu
obecnego. Opis powinien by¢ zwiezly, szczegoty techniczne nalezy podac
w rozdziale V. ,Analiza techniczna i technologiczna”.

Uzasadnienie realizacji
projektu

Nalezy przedstawi¢ uzasadnienie potrzeby realizacji projektu, w tym m.in.
opisac istniejgce braki, zapotrzebowanie na ustugi powstate w wyniku
realizacji przedsiewziecia, czy projekt stanowi odpowiedz na
zidentyfikowane problemy/potrzeby Wnioskodawcy, czy planowane
dziatania sg adekwatne do potrzeb Wnioskodawcy, czy planowane
dziatania umozliwig realizacje projektu, czy potrzeby Wnioskodawcy
wynikajg ze szczegotowe] analizy, czy Wnioskodawca wykazat
zapotrzebowanie rynku na produkty/ustugi powstate w wyniku realizac;ji
projektu, czy projekt rozwigzuje w petni zidentyfikowane problemy.

Przedsiewziecie jest
komplementarne i
zintegrowane z dziataniami
podejmowanymi ze srodkéow
EFS

Nalezy wskaza¢ i opisa¢ komplementarne dziatania podejmowane ze
srodkow EFS (nalezy wskaza¢ tytut projektu, krotko scharakteryzowaé co
bedzie przedmiotem projektu, poda¢ koszt catkowity i kwote
dofinansowania z EFS, opisa¢ na czym bedzie polegata kompleksowos$¢
projektow).

Whnioskodawca posiada
kompleksowy plan

Nalezy opisa¢ i wskaza¢, czy Wnioskodawca posiada okreslony plan, w
tym uwzgledni¢ kwestie demograficzne, analize ekonomiczng inwestycji




wykorzystania powstatej
infrastruktury i jej powigzania z
dziataniami EFS

TAK/NIE

po zakonczeniu projektu.

Wplyw projektu na
dostosowanie infrastruktury
edukacyjnej do potrzeb rynku

pracy

Nalezy wskazac/przeprowadzi¢/okreslic:

- analize trendow demograficznych,

- popyt i podaz na zawody okreslonego typu,

- mozliwosci zatrudnienia osdb znajdujgcych sie w ztej sytuacji na rynku
pracy,

- korelacje z politykg zatrudnienia w regionie.

Wplyw projektu na poprawe
jakosci edukaciji / ksztatcenia w
placéwce ubiegajacej sie o
dofinansowanie.

Przez podniesienie jakosci ksztatcenia nalezy uzna¢ umozliwienie lub
zwiekszenie dotychczasowych mozliwosci transponowania wiedzy w
sposob zapewniajacy przekaz o najwyzszym standardzie.

Nalezy opisa¢ w jaki sposéb projekt wptynie na poprawe jakosci edukaciji /
ksztatcenia.

W wyniku realizacji projektu
nastapi rozszerzenie lub
nawigzanie nowej wspotpracy z

Nalezy wskazaé oraz uzasadnic, czy:
- projekt bedzie realizowany w partnerstwie,
projekt bedzie realizowany w partnerstwie (w tym, czy przewiduje

pracodawcami, instytucjami | nawigzanie wspotpracy z pracodawcami lub instytucjami rynku pracy).
rynku  pracy lub  innymi

podmiotami.

TAK/NIE

Projekt prowadzi do rozwoju|Nalezy wskazac, czy projekt przyczyni sie do rozwoju kompetencji
kompetencji kluczowych na|kluczowych na rynku pracy, takich jak ICT, jezyki obce, matematyczno-
rynku pracy (ICT, jezyki obce, |przyrodnicze, nauczanie eksperymentalne oraz nauczanie wiasciwych
matematyczno- postaw (kreatywnosci, innowacyjnosci, pracy zespotowej), ktére sg
przyrodniczych), nauczania|fundamentem do. da]szego podnoszgnia kwalifikacji i umiejgtnoéci w
eksperymentalnego oraz |r@mach ksztaicenia si¢ przez cate zycie oraz sprawnego funkcjonowaniu
wiasciwych postaw | '@ rynku.

(kreatywnosci, innowacyjnosci,
pracy zespotowej).

TAK/NIE

.2.

Charakterystyka otoczenia projektu

Charakteryzujgc otoczenie projektu nalezy za kazdym razem odnosi¢ sie do realizowanej inwestycji.
Bezzasadne jest opisywanie otoczenia niezwigzanego z projektem.

Kroétka charakterystyka
obecnego stanu obszaru na
ktérym realizowany bedzie
projekt

Nalezy krétko scharakteryzowacé obszar, na ktérym bedzie realizowany
projekt, odnoszgc sie do ogolnych danych demograficznych,
potencjalnych adresatoéw projektu, jak réwniez otoczenia gospodarczego
projektu.

Potencjat obszaru

Nalezy podac¢ cechy obszaru, ktére swiadczg o jego potencjale, specyfice
i ktore mogg by¢ wykorzystane lub wzmocnione poprzez realizacje
inwestycji.

l.3.

Zgodnosé projektu z dokumentami strategicznymi i programowymi

Zgodnosé¢ z aktualng Strategig
rozwoju wojewodztwa
wielkopolskiego do 2020 roku

Projekt powinien by¢é zgodny ze Strategia rozwoju wojewddztwa
wielkopolskiego do roku 2020. Nalezy przedstawi¢ zgodnos$é
przedsiewziecia z celami strategicznymi oraz szczegdtowo opisac, w jaki
sposob projekt wptynie na osiggniecie wskazanych celéw Strategii.

Wplyw projektu na realizacje
celow strategii na rzecz
inteligentnego i
zrownowazonego rozwoju
sprzyjajacego wiaczeniu

Nalezy opisa¢, w jaki sposob projekt wpisuje sie w cele i zatozenia
Strategii na rzecz inteligentnego i zréwnowazonego rozwoju,
sprzyjajgcego wigczeniu spotecznemu Europa 2020.




spotecznemu Europa 2020

Projekt wpisuje sie w Nalezy okreslic, w jaki sposdb projekt wpisuje sie w inteligentne
inteligentne specjalizacje specjalizacje regionalne (wskazac¢ konkretne specjalizacje).

regionalne (opisane w
Regionalnej Strategii Innowacji)

TAK/NIE
Wplyw projektu na polityki W tym punkcie nalezy wskazac jaki jest wptyw projektu na polityki
horyzontalne horyzontalne UE, czy jest zwigzany z finansowaniem przedsiewzie¢

minimalizujgcych negatywne oddziatywanie cztowieka na srodowisko.
Zakres realizacji zasad horyzontalnych obejmuje:

e zrownowazony rozwoj,

e rownos¢ szans i niedyskryminacje,

e réwnouprawnienie pici,

e inne (nie wskazane powyzej).
Prosze zwréci¢ uwage na kwestie ograniczania réwnego dostepu do
zasobow (towaréw, ustug, infrastruktury) ze wzgledu na ptec,
pochodzenie rasowe lub etniczne, religie lub  przekonania,
niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng. W przypadku osob z
niepetnosprawnosciami, niedyskryminacyjny charakter projektu oznacza
koniecznos¢ stosowania zasady uniwersalnego projektowania i
racjonalnych usprawnien zapewniajgcych dostepnos$¢ oraz mozliwosci
korzystania ze wspieranej infrastruktury.
W opisie prosze rowniez odnies¢ sie czy projekt przewiduje wdrozenie
ekoinnowacji lub technologii proekologicznych.
Nalezy zwréci¢ uwage na zgodnos¢ przedstawionego opisu z wnioskiem
aplikacyjnym.

Komplementarnos¢ projektu

Komplementarnosc¢ projektéw to ich dopetnianie sie prowadzgce do realizacji okreslonego celu. Do uznania
projektéw za komplementarne nie wystarczy spetnienie przestanki takiego samego lub wspdlnego celu, gdyz
ten warunek moze byc¢ takze wypetniony w odniesieniu do projektéw konkurujgcych ze sobg. Warunkiem
koniecznym do okreslenia projektéw jako komplementarne jest ich uzupetniajgcy sie charakter, wykluczajacy
powielanie sie dziatan.

Nalezy wykaza¢ komplementarnos¢ co najmniej w zakresie tematyki i obszaru realizacji projektu w odniesieniu
do innych adekwatnych projektéw, dziatan itp. w ramach Programu Operacyjnego — WRPO 2014+, innych
Programéw Operacyjnych, innych projektéw finansowanych ze $rodkéw europejskich, krajowych oraz
wiasnych.

Nalezy rowniez wskaza¢ powiazanie projektu z innymi przedsiewzigciami, zaréwno tymi zrealizowanymi, jak
tez z tymi, ktdre sg w trakcie realizacji, wzglednie z tymi, ktére dopiero uzyskaty dofinansowanie. Dotyczy to
projektéw realizowanych przez beneficjenta, partneréw lub inne podmioty.

Tytutu Wartos¢ Zrédta i wartosé Okres Uzasadnienie zwigzku z
projektu catkowita dofinansowania realizacji projektem
(zakres)

V. Analiza instytucjonalna i prawna inwestycji

Whnioskodawca powinien wykaza¢, czy projekt moze byC¢ realizowany bez przeszkdéd ze wzgledu na
uwarunkowania formalno-prawne.

IV.1. Analizainstytucjonalna

Ma ona na celu opis bezposrednich i posrednich Beneficjentéw projektu oraz probleméw ich dotykajgcych,
instytucji/oséb zaangazowanych w realizacje projektu, podziatu zadan i odpowiedzialnosci, opis innych
organizacji zaangazowanych w realizacje projektu lub na ktére realizacja projektu bedzie oddziatywac,
ewentualne powigzanie z innymi podmiotami, rozwigzania dotyczgce udostepniania wybudowanej
infrastruktury podmiotom trzecim. Nalezy takze okresli¢, kto bedzie wtascicielem majgtku powstatego w wyniku



realizacji projektu i jaki podmiot bedzie uzytkowat infrastrukture powstatg w wyniku realizacji projektu.
Okreslenie sposobu wyboru inzyniera kontraktu.

Instytucje zaangazowane w
realizacje projektu (w tym
powigzania prawno-
wilasnosciowe pomiedzy
uczestnikami projektu)

W  przypadku wspoétpracy Whnioskodawcy, podmiotu eksploatujgcego
(operatora) i innych zaangazowanych w realizacje projektu podmiotéw, nalezy
podac ich role, podziat zadan i obowigzkéw, ktdre bedg realizowa¢ w ramach
projektu, a takze okresli¢ zakres ich odpowiedzialnosci (w tym organizacyjnej i
finansowej).

Zdolnos$¢ organizacyjna

Nalezy udowodni¢ zdolnos¢ organizacyjng (prawng, instytucjonalng) i
finansowg do wdrozenia projektu. Punkt ten powinien przede wszystkim
odpowiedzie¢ na pytanie: Czy Wnioskodawca posiada zdolnosé
organizacyjng i finansowg do wdrozenia projektu? Czy Wnioskodawca
posiada stosowne struktury organizacyjne i zespodt ludzki o kwalifikacjach
zapewniajgcych funkcjonowanie projektu w fazie realizacji, jak i w fazie
operacyjnej projektu (réwniez zakfadany rozwdj kadr). W przypadku fazy
realizacji projektu nalezy wykazac, czy Wnioskodawca planuje skorzysta¢ z
ustugi inwestora zastepczego Ilub inzyniera kontraktu, czy tez planuje
realizacje zadania za pomocg wiasnych kadr. W takim przypadku nalezy
opisa¢ kompetencje osob, ktore bedg czuwaé nad prawidtowg realizacjg
projektu.

W przypadku braku w/w struktur nalezy uwzgledni¢ informacje dot. planow
Whioskodawcy w zakresie stworzenia odpowiedniego zespotu — skad zostang
pozyskane osoby, jakie bedg ich kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe w
w/w zakresie, zakres obowigzkéw oraz planowana perspektywa czasowa
utworzenia takiego zespotu. W przypadku planéw przekazania zarzgadu
produktami projektu na rzecz innej jednostki, analogicznie jak w przypadku
Whnioskodawcy, nalezy wykazac, iz jednostka ta posiada doswiadczenie oraz
odpowiedni zespot ludzki dla celow zarzadzania projektem w fazie
eksploataciji.

Zasoby techniczne
Whnioskodawcy do
realizacji projektu

Nalezy przedstawi¢ opis posiadanych zasobow niezbednych do realizacji
Projektu: pomieszczenia, wykaz aparatury Ilub innego wyposazenia.
W przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada wtasnych zasobow, a planuje
korzystanie z zasobow niebedacych w jego posiadaniu, nalezy réwniez opisac
te zasoby oraz wskaza¢ podstawy do ich wykorzystania (np. umowa z innym
podmiotem).

— nalezy przedstawic¢, jakimi pomieszczeniami dysponuje Wnioskodawca, jakg
infrastrukture techniczng posiada,

— nalezy opisa¢ aparature i inne wyposazenie, ktére zostang wykorzystane do
realizacji projektu z zaznaczeniem, ktdére z nich to $rodki trwate. Nalezy
okresli¢, na jakim etapie prac w projekcie zostang wykorzystane.

Ocena dtugoterminowej
trwatosci finansowo —
instytucjonalnej projektu

Nalezy opisa¢é (wraz z zalgczeniem odpowiednich  dokumentow
uwierzytelniajgcych opisany stan rzeczy):

e Kkto odpowiedzialny bedzie za utrzymanie i eksploatacje inwestycji,

e zaktadany sposob finansowania Whnioskodawcy od daty pfatnosci
koncowej na rzecz beneficjenta -przez okres 5 lub 3 lat (3 lat w
przypadku MSP - w odniesieniu do projektéw dotyczacych utrzymania
inwestycji lub miejsc pracy)

e relacje prawne i finansowe jednostki uzytkujgcej infrastrukture z
Whnioskodawca,

e sposob eksploatacji i finansowania majatku, ktory powstanie dzieki
realizacji projektu,

e uregulowany w odrebnych dokumentach sposob przekazania powstatej
infrastruktury  (umowa podpisana pomiedzy Wnioskodawcg a
operatorem).

IV.2. Analiza prawna

Analiza prawna przedstawia kwestie prawne zwigzane z realizacjg projektu, tj. dotyczace witasnosci
gruntu/obiektéw - gdzie bedzie realizowany projekt, dostepnosci gruntow pod inwestycje.

Uwarunkowania wynikajace z procedur prawa budowlanego i zagospodarowania przestrzennego (jesli

dotyczy)

@odnoéé |Projekt musi by¢ zgodny z wszystkimi obowigzujgcymi przepisami unijnymi /|




podstawowych
parametrow
technicznych z
obowigzujacymi aktami
prawnymi dotyczacymi
realizowanej inwestycji

krajowymi / na poziomie wojewddztwa, ktére majg zastosowanie przy jego
realizacji (w tym m.in. z Prawem budowlanym, Prawem zamowien publicznych,
Ustawg o rachunkowosci, Ustawg o podatku od towardéw i ustug, Ustawg o
podatku dochodowym od oséb prawnych, Ustawg o podatku dochodowym od
os6b fizycznych, Kodeksem spotek handlowych, Ustawg o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej).

Prawo do dysponowania
nieruchomos$ciami na
cele budowlane i/lub
cele projektu

Wypei¢ zgodnie z oswiadczeniem o prawie do dysponowania nieruchomoscig
na cele budowlane, bedgcym zatgcznikiem do wniosku; jezeli dotyczy.

Pozwolenie na budowe /
zgtoszenie budowy (jesli
dotyczy)

Numer Wydane przez

Koniecznos¢ wykupu,
najmu nieruchomosci

Jedli dotyczy

Uzgodnienia z innymi
podmiotami

Jesli dotyczy

Inne uwarunkowania
prawne

Pozwolenie / decyzja /
inny dokument

Podstawa prawna Data uzyskania /
planowana data

uzyskania

Uwarunkowania wynikajgce z innych przepiséow prawa z zakresu tematyki projektu (jesli dotyczy)

Zgodnosé
podstawowych
parametréow projektu z
obowiagzujgcymi aktami
prawnymi

Projekt musi by¢ zgodny z wszystkimi obowigzujgcymi przepisami unijnymi /
krajowymi / na poziomie wojewddztwa, kidre majg zastosowanie przy jego
realizaciji.

Uzgodnienia z innymi
podmiotami

Jesli dotyczy

Inne uwarunkowania
prawne

Pozwolenie / decyzja /
inny dokument

Podstawa prawna Data uzyskania /
planowana data

uzyskania

IV.3.

Badanie wystepowania pomocy publicznej jest niejednokrotnie kwestig ztozong, dlatego niniejszej czesci nie
nalezy traktowacC jako jednoznacznej wyktadni jej wystepowania. W wielu przypadkach konieczna bedzie

Wystepowanie pomocy publicznej

pogtebiona analiza. Wnioski nalezy ujg¢ w dodatkowym komentarzu na koncu punktu IV.3.

Pomoc de minimis

Informacja o otrzymanej pomocy publicznej

Pomoc de minimis uzyskana w ciggu ostatnich
3 lat otrzymana przez Wnioskodawce na
realizacje niniejszego projektu

Kwota uzyskanej pomocy de minimis (PLN)

Pomoc publiczna inna niz de minimis otrzymana
przez Wnioskodawce na realizacje niniejszego

projektu

Kwota uzyskanej pomocy innej niz de minimis

(PLN)
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Whnioskodawca, ktéry otrzymat bgdz otrzymuje pomoc zgodnie z zasadami pomocy publicznej, zobowigzany
jest przedstawi¢ informacje o otrzymanej pomocy zgodnie z o$wiadczeniami i dokumentami zatgczonymi do
whniosku.

W przypadku, gdy Wnioskodawca (w przypadku partnerstwa projektowego dotyczy wszystkich stron umowy
partnerstwa) nie otrzymywal/nie otrzymuje pomocy udzielanej zgodnie z zasadami pomocy publicznej, nalezy
to zaznaczy¢ w powyzszej tabeli.

Inne kategorie pomocy

Nalezy zbadaé, czy planowane wsparcie stanowi pomoc publiczng w rozumieniu art. 107 ust. 1 TFUE, a
Whnioskodawca jest traktowany jako przedsiebiorca o ktéorym mowa w przytoczonym artykule. Pojecie
.przedsiebiorstwa” zdefiniowane jest w art. 1 zat. 1 rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (tzw. GBER). Zgodnie z ww. przepisem, ,za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot
prowadzgcy dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na jego forme prawng. Zalicza sie tu w szczegdlnosci
osoby prowadzgce dziatalno$¢ na wiasny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujgce sie rzemiostem lub inng
dziatalno$cig, a takze spotki lub konsorcja prowadzgce regularng dziatalno$¢ gospodarczg.”

Zgodnie z przepisem art. 107 ust. 1 TFUE, wsparcie finansowe dla podmiotu prowadzacego dziatalnosé¢
gospodarcza stanowi pomoc publiczng, jezeli jednoczesnie spetnione sg nastepujgce warunki:
1. Udzielane jest ono z budzetu panstwa lub z innych srodkéw publicznych,
2. Przedsiebiorstwo uzyskuje przysporzenie na warunkach korzystniejszych od oferowanych na
rynku,
3. Ma charakter selektywny (uprzywilejowuje okreslone przedsiebiorstwo lub przedsiebiorstwa albo
produkcje okreslonych towaréw),
4. Grozi zaktéceniem lub zaktéca konkurencje oraz wpltywa na wymiane handlowg miedzy
panstwami cztonkowskimi UE.

Komentarze oraz wnioski koncowe dotyczace mozliwosci wystgpienia pomocy publicznej dla realizowanego
projektu.

IV.4. Udzielanie zamoéwien publicznych

W punkcie tym nalezy opisac procedure wyboru wykonawcy (dostawca ustug lub produktow, wykonawca robot
budowlanych), ktéra musi odbyé sie zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Jest to m.in. warunek by $rodki wydatkowane na realizacje projektu mogty zosta¢ uznane za koszty
kwalifikowalne. Dane umieszczone w ponizszej tabeli, a w szczegdlnosci terminy muszg by¢ zgodne z
informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie.

Okreslenie sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy przez Whnioskodawce w przypadku, gdy podlega
procedurze zaméwien publicznych

Przedmiot kontraktu / nazwa | Tryb postepowania Data publikacji ogtoszenia o |Numer
zamowienia zamoéwieniu; przekazania ogloszenia
zapytania ofertowego (dot. PZP)

Okreslenie sposobu wyboru dostawcy/wykonawcy przez Wnioskodawce w przypadku, gdy nie podlega
procedurze zamowien publicznych

Sposéb wyboru dostawcy/wykonawcy przez
Whnioskodawce bedzie zgodny z Wytycznymi
Instytucji Zarzadzajacej WRPO na lata 2014 -
2020 - nie dotyczy PZP




V. Analiza technicznai technologiczna

Na Whnioskodawcy spoczywa obowigzek wykazania, ze wybrany przez niego wariant realizacji projektu
reprezentuje najlepsze rozwigzanie sposrod wszelkich mozliwych alternatywnych rozwigzan.

V.1 Opis stanu istniejacego

Analiza powinna obejmowac nastepujgce elementy:
Opis aktualnych rozwigzan technicznych bedacy podstawg identyfikacji problemoéw wystepujgcych na
obszarze realizacji projektu oraz proponowanych zmian, ktére majg przynies¢ rezultaty zmierzajgce do
osiggniecia celdéw projektu. W szczegodlnosci opis powinien zawierac:

a) istniejgce rozwigzania zwigzane z realizacjg projektu,

b) parametry techniczne i technologiczne istniejgcej infrastruktury,

c) funkcjonalnos¢ istniejgcej infrastruktury,

d) charakterystyke uzytkownikow istniejgcej infrastruktury, odbiorcéw ustug,

e) w przypadku braku jakiejkolwiek infrastruktury nalezy scharakteryzowac obszar

f)  lokalizacji projektu, istniejgce niedobory zwigzane z realizacjg projektu.

Opis stanu aktualnego powinien by¢ rzetelny, jasny, poparty wiarygodnymi zrodtami danych, itp.: danymi
statystycznymi, danymi zawartymi w dokumentach strategicznych gminy/ powiatu / wojewddztwa, analizami
prowadzonymi na potrzeby danego obszaru i projektu, dokumentacjg zdjeciowg obszaru.

V.2. Analiza opcji technicznych

Niezbednym elementem Studium Wykonalnosci jest prezentacja alternatywnych wariantéw realizacji
inwestycji. Gtdwnym celem identyfikowania alternatywnych rozwigzan jest zapewnienie mozliwosci dokonania
wyboru najlepszego z dostepnych wariantéw jej realizacji. Analize opcji technicznych nalezy wykonaé z
uwzglednieniem specyfiki projektu (itp. w zaleznosci od tego czy projekt zawiera budowe/rozbudowe, czy tez
polega na zakupie urzgdzen — nalezy wzig¢ pod uwage odpowiednie aspekty).
Nalezy wzig¢ pod uwage:

e alternatywne rozwigzania technologiczne i lokalizacyjne inwestycji,

e alternatywne rozwigzania organizacyjne prowadzenia inwestycji i jej eksploatacji,

Wybierajgc mozliwe warianty realizacji projektu, nalezy zwrdci¢ uwage, czy faktycznie przyczyniajg sie one do
okreslania réznych zakreséw i mozliwosci realizacji projektu. Chodzi tu o to, aby skupi¢ sie na ograniczone;j
liczbie istotnych i technicznie wykonalnych opcji. Dla utatwienia wyboru wariantdow, nalezy odpowiedzie¢ na
pytanie, w jaki sposdb mozna rozwigzac wczesniej zidentyfikowane problemy oraz potrzeby?

Generalnie rzecz biorgc wybor wariantéw do analizy moze dotyczy¢ gtéwnych aspektdéw realizacji projektu,
takich jak:
o |okalizacja,
e zakres projektu, dla projektéw obejmujgcych zakup sprzetu i wyposazenia nalezy uzasadni¢ dokonany
wybor,
e skala projektu (w zaleznosci od zgtaszanych potrzeb),
e liczbe ostatecznych odbiorcéw.

Wariant Krétki opis wariantu wraz z szacunkowymi kosztami
(utraconymi korzysciami)

wariant bezinwestycyjny (,,nie
robi¢ nic” i/lub ,,zaniechaé¢
realizacji inwestyc;ji”),
wariant ,,minimum”
(podejmujemy dziatania
minimalne, ,,prowizoryczne”,
odpowiadajace potrzebom
chwili),

warianty inwestycyjne — co 1
najmniej dwa (w tym jeden
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wybrany do realizacji). 2

Uwaga: Cel wariantu inwestycyjnego jest tozsamy z celem projektu. Wariant bezinwestycyjny i ,minimum’
stanowig warianty bazowe, definiowane w celu poréwnania z nimi kazdego z wariantéw inwestycyjnych
(tzw. poréwnania ,z inwestycjg” i ,bez inwestycji”).

Analiza wariantdw ma ponadto wskazywaé, czy uzyskanie dofinansowania wywota tzw. ,efekt zachety”.
Do oceny wystgpienia efektu zachety konieczne jest wprowadzenie do analizy co najmniej dwoch réznych
modeli realizacji projektu (przy kazdym z wariantdéw) - przy udziale i bez udziatu srodkéw pochodzgcych
z dofinansowania w ramach WRPO 2014+). Przedmiotowe modele majg wykaza¢, ze wskutek uzyskania

dofinansowania nastgpi:

e znaczace zwiekszenie rozmiaru projektu lub

e znaczgce zwiekszenie zakresu projektu lub

e znaczgce zwiekszenie catkowitej kwoty wydanej przez Wnioskodawce na projekt lub
e znaczace przyspieszenie zakonczenia projektu

w stosunku do wariantu, ktéry zaklada realizacje projektu bez otrzymania dofinansowania ze $rodkéw WRPO

2014+,

V.3.

Charakterystyka wybranego wariantu inwestycyjnego

W koncepciji technicznej nie nalezy podawa¢ marek i typéw konkretnych elementéw infrastruktury, a jedynie
dane co do ich planowanych zakreséw, ich parametrow.

W niniejszym punkcie nalezy okresli¢, w zaleznosci od rodzaju i zakresu planowanego projektu:

Szczegotowy opis planowanej
inwestycji wraz z opisem
przyjetej koncepcji
technicznej dla wybranego
wariantu inwestycyjnego

Tu nalezy opisa¢ projekt rozwijajgc ogolny opis zamieszczony we

wczesniejszych punktach, a takze wskaza¢ na te cechy (zalety), ktére

zdecydowaty o jego wyborze. Dodatkowo analiza moze zosta¢ poszerzona

O opis rozwigzan, ktére sg innowacyjne w dziedzinie, jakg realizuje

przedmiotowy projekt.

e czy rozwigzanie technologiczne cechuje nowatorstwo rozwigzan w
skali krajowej;

e Czy rozwigzania zastosowane w projekcie promujg na polskim rynku
najlepsze oraz sprawdzone technologie;

e Czy rozwigzania spetniajg wymogi wynikajgce z obowigzujgcych
europejskich i polskich norm i przepiséw ochrony srodowiska;

Czy w wyniku realizacji
projektu nastgpi likwidacja
barier architektonicznych dla
osob starszychiz
niepetnosprawnosciami

Opisac zastosowane rozwigzania (jesli dotyczy).

Dane techniczne budynku

W punkcie nalezy podac¢ wielkos¢ i powierzchnie obiektéw i pomieszczen
bedgcych przedmiotem projektu (w tym wymiary sali sportowej, boisk,
pomieszczen typu szatnie, zaplecza, pomieszczenia sanitarne, sale
lekcyjne, Swietlice, itp.).

Zakres prac z
wyszczegolnieniem ich
gtownych cech
charakterystycznych i
elementoéw sktadowych

Opisujgc optymalne rozwigzanie technologiczne nalezy skupi¢ sie na
ogolnych technologiach. Wszedzie gdzie jest to mozliwe nalezy
wykorzysta¢ wskazniki okreslone iloSciowo.

Minimalny projekt
koncepcyjny oraz rysunki
projektowe

Jezeli Wnioskodawca posiada dokumenty w formie graficznej, mozna je
dotgczy¢ w formie zatgcznika do Studium.

V.4,

Specyfikacja kupowanego sprzetu

Jesli dotyczy, prosze uzasadni¢ konieczno$¢ zakupu poszczegodlnych urzadzen o danych parametrach

technicznych.




Nazwa urzadzenia llos¢ | Wartosé Uzasadnienie zakupu
(szt.) brutto
(PLN)
1.
2.
3.
V.5. Harmonogram realizacji projektu
W niniejszym punkcie nalezy przedstawi¢ harmonogram realizacji Projektu.
Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu
Zadanie Nazwa zadania | Opis dziatan | Rozpoczecie Zakonczenie
o realizasiiw | sadania | sadamia | Wdaki
ramach rzeczywiscie
poniesione
wskazanych
zadan
TAK
TAK
TAK
Planowany termin zakonczenia realizacji projektu

VI. Logika interwencji

VI.1. Cellcele projektu

Prosze scharakteryzowac podstawowe cele projektu.

Cel/cele projektu Okreslanie celéw projektu powinno polega¢ na przedstawieniu od jednego do
kilku realnych i konkretnych celéw. Cele projektu powinny zosta¢ okreslone w
oparciu o analize potrzeb danego $rodowiska gospodarczo — spotecznego, z
uwzglednieniem zjawisk najbardziej adekwatnych do skali oddziatywania
projektu.

Cele projektu powinny:

- jasno wskazywac, jakie korzysci spoteczno—ekonomiczne mozna osiggnac
dzieki wdrozeniu projektu,

- by¢ logicznie powigzane ze soba,

- uwzglednia¢ skutki spoteczno—ekonomiczne przedsiewziecia,

- by¢ logicznie powigzane z celami Poddziatania 9.3.2.

Zasady przedstawiania wskaznikow muszg by¢ zgodne z zasadami ujmowania wskaznikow we
wniosku o dofinansowanie. Nalezy zwroéci¢ uwaqe, aby tabele zaprezentowane w Studium
Wykonalnosci byly identyczne z tabelami z wniosku o dofinansowanie.

VI.2. Wskazniki osiggnie¢

Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

Jednostki | Zrédto danych

miary

Wskazniki kluczowe Lata realizacji

...... I

suma

...... r.




Wskazniki Jednostki Zrédto danych Lata realizacji suma
specyficzne dla miary ; ; ,
orogramu | | | e I I .
Wskazniki Jednostki Zrédto danych Lata realizacji suma
specyficzne dla miary
orojekty | || e ol ro| .. r.

Planowane rezultaty realizacji projektu — bezposredni wptyw na otoczenie

Wskazniki Jednostki miary Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
kluczowe

Wskazniki Jednostki miary Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
specyficzne dla
programu

Wskazniki Jednostki miary | Zrédto danych Rok bazowy Rok docelowy
specyficzne dla
projektu

Nowe stanowiska pracy tworzone w ramach projektu

Nalezy uzasadnic, jakie osoby bedg zatrudniane lub jakie stanowiska pracy zostang zlikwidowane, a takze
podac¢ opis stanowiska, krotko scharakteryzowac zakres czynnos¢ na kazdym stanowisku oraz sposob
rekrutacji. Jaki jest zwigzek pomiedzy istotg przedsiewziecia oraz tymi stanowiskami.

stanowisko 1
stanowisko 2
stanowisko n-te

VILI. Analiza specyficzna dla sektora

Prosze przedstawi¢ wykaz najwazniejszych elementdéw specyficznych dla danego projektu. Prosze
scharakteryzowa¢ baze w stanie aktualnym (przed realizacjg projektu) i w stanie projektowanym (po
zakonczeniu projektu).

Sposdéb wykorzystania Nalezy opisacé.
nowopowstalych /
zmodernizowanych
obiektéow, np. sal
dydaktycznych,
laboratoriow, itd. /
zakupionego sprzetu

Liczba uzytkownikéw Z wyszczegolnieniem okresow przed i po realizacji inwestyciji
projektu w wyniku
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realizacji inwestycji

Poszerzenie Prosze opisac aktualng oferte jednostki: rodzaje imprez, oferty zaje¢ (liczba i
dotychczasowej oferty rodzaj imprez, sekcji, ich zasieg, ranga).
jednostki Prosze opisa¢, jak zmieni sie dotychczasowa oferta w wyniku realizacji

projektu, czy pojawig sie dodatkowe zajecia, ktére dotychczas nie mogty by¢
realizowane, czy poprawi sie komfort realizacji zaje¢, programow obecnie
realizowanych.

Dane historyczne W punkcie tym nalezy przedstawi¢, oparte na wiarygodnych Zzrodtach,
dotyczace liczby oséb statystykach, dane liczbowe dotyczgce liczby oséb korzystajgcych z
korzystajacych z konkretnej placowki w podziale odpowiadajgcym specyfice Whnioskodawcy.
dotychczasowej oferty Tabele zamieszczone ponizej nalezy zmodyfikowaé samodzielnie stosujgc
jednostki adekwatne podziaty. Okres objety prezentacjg powinien odnosi¢ sie do 5 lat

wstecz. Za kazdym razem nalezy odwotywaé sie do zrodia pozyskiwanych
informacji. Przykladowe tabele znajdujg sie ponizej. W przypadku kiedy
Whnioskodawca dziata krécej niz 5 lat przedstawia dane tylko za okres
dziatalno$ci.

Ponizsze tabele prezentujg historyczne dane prezentujgce dotychczasowe przychody jednostki. Propozycja
zrédet przychodow jest przyktadowa i nie stanowi zamknietej listy. Nalezy jg dostosowac¢ do specyfiki
jednostki.

Dane historyczne — Liczba oséb korzystajacych z dotychczasowej infrastruktury

Rok Rok Rok Rok Rok Rok
Wyszczegdlnienie n-5 n-4 n-3 n-2 n-1 biezacy

1) zajecia pozalekcyjne
2) zajecia sportowe
3) inne

Dane historyczne - Przychody dotychczasowe

Rok Rok Rok Rok Rok Rok
Wyszczegdlnienie n-5 n-4 n-3 n-2 n-1 biezacy

Przychody z podstawowej dziatalno$ci

Przychody z wynajmu np.:
1) sali gimnastycznej
2) laboratorium
3) pracowni
4) sali dydaktycznej
5) kuchni/stotowki
6)

Przychody zwigzane z wypozyczaniem
sprzetu
1) (rodzaj sprzetu)

Inne ptatne ustugi np:
1) Kkursy jezykowe
2) ...

Inne...

VIII. Analiza finansowa i ekonomiczna

VIIl.1. Analiza finansowa

Analiza finansowa projektu w gtédwnej mierze stuzy opisaniu finansowej rentownos¢ inwestycji
i ustaleniu wlasciwego (maksymalnego) dofinansowania z funduszy UE. W Rozdziale VIII.1
przedstawiono zalecang forme jej sporzadzenia. Sposéb przeprowadzenia analizy finansowej w

ramach projektu zostal opisany w Rozdziale 7. Wytycznych Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju w
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zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektéw
generujacych dochdéd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020.

Analiza finansowa stanowi najwazniejszg i najobszerniejszg czes¢ przygotowywanego Studium Wykonalnosci.
W zaleznosci od charakteru projektu, generowanych przychodow, itd. analiza wyglgdaé bedzie inaczej.
Generalnie jednak ma za zadanie pokazaé projekt gtéwnie pod katem:

e optacalnosci projektu z punktu widzenia inwestora — wskaznikow efektywnosci finansowej projektu,
trwatosci finansowej projektu,
trwatosci finansowej Wnioskodawcy z projektem,
zabezpieczenia wktadu wiasnego,
ustalenia wiasciwego (maksymalnego) dofinansowania z funduszy UE.

Aby utatwi¢ przygotowanie analizy finansowej przygotowane zostaty tabele umozliwiajgce sporzadzenie analiz
zgodnie z przedstawionym ponizej schematem.
Dane nalezy przygotowaé w nastepujgcych arkuszach:
e 1 Zalozenia” (wypetniajg wszyscy Wnioskodawcy)
»2 Dane wyjsciowe” (wypetniajg wszyscy Wnioskodawcy)
»3 Poziom dofinansowania” (wypetniajg wszyscy Wnioskodawcy)
-4 Efektywnos¢ finansowa” (wypehiajg wszyscy Wnioskodawcy)
,D Trwatos¢ finansowa” (wypetniajg wszyscy Wnioskodawcy, w zalezno$ci od sposobu ujecia projektu)
,0 Trwatos¢ finansowa JST” - (arkusz wypetnia JST)
.7 Plan finansowy” (arkusz nie dotyczy JST)
,8 Wrazliwosc¢ i ryzyko” (wypetniajg wszyscy Wnioskodawcy)
»9 Dane historyczne” (arkusz nie dotyczy JST)
arkusze pomocnicze od arkusza 10, zgodnie z indywidualnymi potrzebami Wnioskodawcy (wypetniajg
wszyscy Wnioskodawcy).

WAZNE!

Odpowiednie dane, obliczenia, tabele, itd. (wymagane elementy wyszczegodlnione sa w zalgczniku -
arkuszu kalkulacyjnym) nalezy dotaczyé do Studium zaréwno w wersji papierowej, jak i elektronicznej.
Tabele wynikowe z arkuszy od ,,1 Zalozenia” do ,,9 Dane historyczne” nalezy dotgczy¢ do Studium
Wykonalnosci jako kolejno ponumerowane zataczniki, natomiast dane zawarte w arkuszach
pomocniczych od arkusza 10 nalezy pozostawi¢ jedynie w wersji elektronicznej. Zataczniki w formie
papierowej powinny przedstawiaé¢ jedynie te tabele, w ktérych Wnioskodawca zawart obliczenia;
arkuszy i tabel nie wypetnionych nie nalezy drukowaé. W wersji elektronicznej niewypetnionych
arkuszy nie nalezy usuwa¢! Arkusz kalkulacyjny nie powinien byé chroniony, w arkuszu powinny by¢
widoczne formuly pokazujgce powigzania pomiedzy poszczegolnymi wielkosciami finansowymi.

Zatozenia do analizy finansowej

Analize finansowg nalezy przeprowadzi¢ w oparciu 0 metodologie zdyskontowanego przeptywu Srodkéw
pienieznych (metoda DCF). Jezeli jakis wykorzystywany w prognozie parametr makroekonomiczny
zostal okreslony w ,,Wariantach rozwoju gospodarczego Polski” zamieszczonych na stronie internetowej
Ministerstwa Rozwoju, to dla pierwszych 5 lat prognozy nalezy korzysta¢ z wartosci okreslonych w wariancie
podstawowym. Dla pozostatych okreséw analizy nalezy stosowa¢ wartosci jak z ostatniego roku tego wariantu.
Warianty te bedg podlegaty okresowej aktualizacji. Przyjete zatozenia (takie jak np.: stopa wzrostu PKB,
wskaznik inflacji, stopa bezrobocia, itd.) wraz z okresleniem wykorzystanych zrédet réwniez nalezy
przedstawi¢ w osobnym skoroszycie w formacie Excel (takze w wersji elektronicznej). Ponadto analiza
powinna by¢ oparta na pewnych zatozeniach, przedstawionych w tabeli ponizej:

Ujmowanie wielkosci o wszelkie wielkosci finansowe ujmowane sg z punktu widzenia
finansowych Whnioskodawcy (Wnioskodawcéw), gdy jest on jednoczesnie operatorem
zapewniajgcym dalszg eksploatacje projektu. Chodzi gtéwnie o: naktady
inwestycyjne, przychody operacyjne, koszty operacyjne itd. dotyczgce projektu
(okreslajgce przeptywy pieniezne projektu). Jednak w sytuacji, gdy
Whnioskodawca i operator sg odrebnymi podmiotami, analize nalezy takze
przeprowadzi¢ z punktu widzenia jednostki bezposrednio zwigzanej z realizacjg
i eksploatacjg projektu - operatora. (patrz: Analiza skonsolidowana).

e Analiza powinna by¢ przeprowadzona w PLN.

e Analiza finansowa uwzglednia przeptywy pieniezne w roku, w ktérym miata
miejsce rzeczywista zmiana stanu srodkéw pienieznych.
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e Rokiem obrotowym w przyjetych zatozeniach jest rok kalendarzowy.

e Projekcje skumulowanych przeptywdéw pienieznych nalezy przedstawi¢ w
ujeciu rocznym.

e Punktem wyjScia prognoz finansowych sg dane finansowo-ksiegowe
Whnioskodawcy (jednostki uzytkujgcej projekt) obejmujgce jeden ostatni
zamkniety okres sprawozdawczy. W przypadku braku dostepnosci do danych
historycznych nalezy oprze¢ sie na wiedzy eksperckiej i koncepciji technicznej.

Wartos¢ rezydualna

Warto$¢ rezydualng w analizie finansowej nalezy okresli¢ w oparciu o biezaca
wartos¢ netto przeptywdw pienieznych, wygenerowanych przez projekt w
pozostatych latach jego trwania (zycia ekonomicznego), nastepujacych po
zakonczeniu okresu odniesienia, chyba, ze Whnioskodawca szczegotowo
wskaze uzasadnienie innej metody okreslenia tej wartosci, wynikajgce ze
specyfiki danej inwestycji.

Stopa dyskontowa

Uwzglednia zmiane wartosci pienigdza w czasie. Przeptywy pieniezne
podlegajg dyskontowaniu dla kolejnych lat przy zastosowaniu jednakowej dla
catego okresu odniesienia stopy dyskontowej na poziomie 4 % (dotyczy
analizy finansowej).

Amortyzacja

Metoda oraz okres amortyzacji dla kazdego typu aktywa powinny by¢ zgodne z
politykg rachunkowosci Wnioskodawcy/operatora.

Podatek VAT

Ceny towardw i ustug podawane w analizie to ceny netto (bez podatku VAT).
Jednak w przypadku, kiedy podatek VAT nie podlega zwrotowi powinien byc¢
ujety w cenach. To samo dotyczy naktadéw inwestycyjnych. Jesli naktady
inwestycyjne projektu planowane sg w cenach brutto nalezy dokonac
wyodrebnienia podatku VAT (poda¢ osobno cene netto oraz VAT ze
wskazaniem stawki podatku).

Ceny W prognozach finansowych, przeptywach pienieznych, itd., nalezy stosowac
ceny stale, tj. nieuwzgledniajace wplywu inflacji.

Przeptywy srodkéw Analiza finansowa uwzglednia¢ powinna wylacznie przeptyw sSrodkow

pienieznych pienieznych (rzeczywistg kwote pieniezng). W zwigzku z powyzszym

przedmiotem analizy nie moze by¢ amortyzacja.

Okres odniesienia

Okres odniesienia (okres referencyjny, horyzont czasowy) — to okres, za ktory
nalezy sporzadzi¢ prognoze przeptywow pienieznych generowanych przez
analizowany projekt. Bardzo istotne jest, aby do obliczania wszystkich
wskaznikow w analizie finansowej i ekonomicznej stosowa¢ ten sam okres
odniesienia.

Okres odniesienia dla projektow realizowanych w ramach Poddziatania 9.3.2.
wynosi 15 lat.

Rokiem bazowym w analizie finansowej i ekonomicznej powinien by¢ zatozony
w analizie rok rozpoczecia realizacji projektu (np. rok poniesienia pierwszych
naktadow na projekt). Wyjatkiem od tej zasady jest sytuacja, w ktorej wniosek o
dofinansowanie zostat ztozony na etapie, gdy realizacja projektu zostata juz
rozpoczeta. Wowczas rokiem bazowym jest rok zlozenia wniosku o
dofinansowanie.

Analiza skonsolidowana

W przypadku, gdy w projekcie wystepuje kilka podmiotow:

° obok Whnioskodawcy wystepuje operator (system Wnioskodawca —
operator), przy czym operator to podmiot odpowiedzialny za eksploatacje
majgtku powstatego lub zmodernizowanego w wyniku zrealizowanych przez
Whnioskodawce uméw  zwigzanych z  przeprowadzanym  projektem
inwestycyjnym. Operator moze sta¢ sie wtascicielem majgtku wytworzonego w
ramach powyzszych umoéw, z poszanowaniem zasady trwatosci projektu,

° wystepuje wiele podmiotdéw (system wielu podmiotéw),

nalezy dokona¢ analizy skonsolidowanej catoSciowo pokazujgcej projekt.

W przypadku analizowania projektu, w ktérego realizacje zaangazowany jest
wiecej niz jeden podmiot, rekomendowane jest przeprowadzenie analizy dla
projektu oddzielnie z punktu widzenia kazdego z tych podmiotow, a nastepnie
sporzgdzenie analizy skonsolidowanej (tzn. ujecie przeptywdw wczesniej
wyliczonych dla podmiotow zaangazowanych w realizacje projektu i
wyeliminowanie wzajemnych rozliczen miedzy nimi, zwigzanych z realizacjg
projektu). Dla potrzeb dalszych analiz (analizy ekonomicznej oraz analizy
ryzyka i wrazliwosci) nalezy wykorzystywa¢ wyniki analizy skonsolidowane;.

Naktady inwestycyjne projektu
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Nakfady inwestycyjne nalezy przedstawi¢ zgodnie z tabelg w arkuszu ,2. Dane wyjsciowe” w podziale na
wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne. W tym miejscu nalezy wklei¢ tabele, pt.: ,Naktady inwestycyjne na
projekt oraz koszty operacyjne nie stanowigce naktadéw inwestycyjnych” - prosze kopiowaé tylko te lata z
tabeli, w ktérych wpisane zostaty dane. Przez koszty operacyjne nie stanowigce naktadow inwestycyjnych
nalezy rozumie¢ te wydatki, ktérych nie dolicza sie do kosztu wytworzenia $rodka trwatego, np. wydatki na
szkolenia.

W tym punkcie nalezy takze szczegdétowo uzasadni¢ konieczno$¢ ponoszenia w projekcie naktadow
odtworzeniowych, a takze wskaza¢ podstawe ich prognozowania. Nalezy pamietaé, ze naktady
odtworzeniowe to naktady o charakterze inwestycyjnym ponoszone w okresie eksploatacji projektu (po
zakonczeniu jego realizacji), przeznaczone na niezbedne odtworzenie pewnych elementéw projektu, o okresie
uzytkowania krétszym niz gtdwny element infrastruktury projektu. Naktady te muszg mie¢ charakter niezbedny
dla zapewnienia operacyjnosci projektu w przyjetym okresie odniesienia (tj. okresie zycia ekonomicznego
projektu). Nie nalezy myli¢ naktadéw odtworzeniowych z naprawami i remontami biezgcymi.

W _projektach objetych pomocg publiczng (nie dotyczy de minimis), w przypadku ktérych indywidualnie
wyliczone dofinansowanie przyrownuje sie do obliczonego wg zasad ogdlnych, dodatkowo nalezy ustali¢
warto$¢ kosztéw kwalifikowalnych zgodnie z zasadami okreslonymi dla pomocy publicznej udzielanej w
oparciu o Rozporzgdzenie nr 651/2014 (GBER) oraz zasadami obowigzujgcymi dla WRPO.

Obliczenia szczegdtowe do wypetnienia ww. tabeli nalezy wykonac¢ w arkuszu nr ,11 Naktady inwestycyjne (w
tym naktady odtworzeniowe)’. W tym miejscu nalezy wklei¢ Tabele nr 28 z arkusza nr ,11 Naktady
inwestycyjne (w tym naktady odtworzeniowe)” prezentujgca koszty kwalifikowalne wg GBER i WRPO.

Zrédia finansowania inwestycji

W ponizszej tabeli nalezy przedstawi¢ strukture finansowania inwestycji objetej projektem (montaz finansowy).
Szczegotowo nalezy omowi¢ zrodta finansowania wkiadu wilasnego. W przypadku korzystania z kredytéw
nalezy poda¢ warunki kredytowe (oprocentowanie, okres kredytowania, rodzaj sptat, ewentualny okres
karenciji).

Zrédta finansowania kosztéw Kwota (zi) Procent catosci %
kwalifikowalnych projektu

EFRR

Wktad wtasny Wnioskodawcy

Pozostate (jakie?)

Pozostate (jakie?)

Razem kwalifikowalne 100%

>

Zrodia finansowania kosztow
niekwalifikowalnych projektu

Razem niekwalifikowalne

XXX |X

Razem projekt

W tym punkcie nalezy takze omoéwi¢, w jaki sposéb zostang sfinansowane naktady inwestycyjne do czasu
otrzymania refundacji ze srodkéw WRPO 2014+ — prefinansowanie.

Projekcja przychodéw operacyjnych — (z projektu)

W tym punkcie nalezy krotko opisa¢ zidentyfikowane zrédta przychoddéw projektu oraz opisa¢ zatozenia
przyjete do szacowania ich wielkosci w okresie odniesienia. Dla potrzeb analizy finansowej nalezy dokonac¢
wyraznego rozgraniczenia przychodéw ze wzgledu na sposob ponoszenia optat przez bezposrednich
uzytkownikow. Jest to niezbedne dla stwierdzenia, czy projekt generuje dochdéd w rozumieniu art. 61
Rozporzgdzenia nr 1303/2013, a takze do okreslenia trwatosci finansowej projektu.

Przy obliczaniu przychoddéw operacyjnych dla potrzeb ustalenia dochodu generowanego przez projekt bierze
sie pod uwage jedynie te przychody, ktére pochodzg z optat ponoszonych bezposrednio przez uzytkownikow
za towary lub ustugi zapewniane przez dang operacje, jak np. optaty ponoszone bezposrednio przez
uzytkownikow za uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkéw lub optaty za ustugi.
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Szacowanie przychoddéw operacyjnych nalezy przedstawic¢ (w zaleznosci od charakteru projektu) w podziale na
rodzaj produktéw/ustug/towardw lub grupy odbiorcéw. Obliczony poziom przychodéw musi wynika¢ wprost
z planowanej ilosci swiadczonych ustug oraz wysokosci przyjetych optat. Ten punkt analizy finansowej
jest wymagany w przypadku inwestycji, w wyniku ktérych beda w okresie eksploatacji swiadczone
odptatne ustugi, badz dostarczane odptatnie wyroby gotowe, towary i inne.

Ponizsze tabele dotyczgce ceny, wielkosci sprzedazy oraz kalkulacji przychodéw sg wzorem, ktéry nalezy
zastosowac przy obliczaniu przychodéw w arkuszu pomocniczym. Projekcja powinna obejmowaé caty okres
odniesienia, ponizsza propozycja zrodet przychodow jest przyktadowa i nie stanowi zamkniete;j listy.
Przychody — jesli jest to mozliwe — powinny zosta¢ okreslone jako iloczyn ilosci sprzedanych ustug / produktéw
oraz ich ceny, w podziale na poszczegdlne kategorie ustug / produktow.

Cena — nalezy okresli¢ planowany poziom cen produktéw/ustug, ktére zwigzane s3a z realizacja

projektu

Rok 1 Rok 2 Rok 3 Rok 4 Rok ...
Wysokos¢ optat (cena jednostkowa)
1) Ustugi:
a) ...
o)
2) itd.
Inne

Prognoza sprzedazy — wielkos¢ sprzedazy (sztuki, jednostki, dni, godziny, itp.) w kolejnych okresach

Rok 1 Rok 2 Rok 3 Rok 4 Rok ...
Liczba uzytkownikow /
korzystajacych / wynajmow / ustug:
1)  Uslugi:
a) ...
b) ...
2) itd.
Inne
Kalkulacja przychodow ze sprzedazy
dane s3 iloczynem wartosci z tabeli "Cena” i ,,Prognoza sprzedazy”
Rok 1 Rok 2 Rok 3 Rok 4 Rok ...
I. Przychody ogétem
1) Ustugi:
a) ...
by ...
2) itd.
Inne

Obliczenia pomocnicze nalezy wykona¢ w arkuszu ,13 Przychody operacyjne” i przedstawi¢ w tabeli
wynikowej nr 4 ,Przychody i koszty operacyjne” z arkusza ,2 Dane wyjsciowe”, ktérg nalezy zamiesci¢ w wersji
papierowej jako zatgcznik do Studium.

Obliczenia szczegdtowe stanowig zatgcznik nr ... do Studium.

Projekcja kosztow eksploataciji

Szacowanie kosztow eksploatacji (operacyjnych) odbywa sie wediug ukladu rodzajowego kosztéw
z uprzednim okresleniem zatozen. W przypadku, gdy efektem projektu sg tzw. oszczednosci kosztowe, to
w kategorii kosztow operacyjnych nalezy przedstawi¢ je ze znakiem ujemnym. Przy obliczaniu kosztéw
operacyjnych dla potrzeb ustalenia dochodu generowanego przez projekt, oszczednosci kosztow dziatalnosci
(operacyjnych) osiggniete przez operacje zalicza sie do dochodu w rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporzadzenia nr
1303/2013, chyba ze sg skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalnosc.
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W razie braku danych nalezy korzysta¢ z ostatniego dostepnego okresu lub wiedzy konsultantow i danych
rynkowych. Kluczowe jest podanie zrédta informacji. Szacowanie kosztdw nalezy odnosi¢ do cen rynkowych

i przyjetej koncepciji technicznej.

W ponizszej tabeli prosze opisac¢ poszczegdlne koszty w odniesieniu do zgtoszonego projektu.

Koszty

Komentarz

Amortyzacja

Wysokos¢ amortyzacji nalezy oblicza¢ oddzielnie dla kazdej grupy majatku
trwatego. Generalnie amortyzacje nalezy szacowac¢ w podziale na dwie grupy:
amortyzacja powstatych w wyniku realizacji inwestycji sSrodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych oraz amortyzacja naktadéw
odtworzeniowych.

Metoda oraz okres amortyzacji dla kazdego typu aktywa powinny by¢ zgodne z
politykg rachunkowosci Wnioskodawcy/operatora.

Tu nalezy wskazac¢ stawki amortyzacji przyjete w analizie dla poszczegdlnych
grup $rodkéw trwatych.

Ustugi obce

To koszty nabycia ustug ponoszone na rzecz innych podmiotéw wskutek
realizacji projektu. Wydatki te zwigzane sg np. z: najmem obiektéw, remontami,
serwisem i konserwacjg $rodkoéw trwatych, tgcznoscig (ustugi pocztowe,
telekomunikacyjne), transportem towardw i oséb, dozorem mienia przez obce
jednostki, doradztwem, sprzataniem obiektéw, innymi $wiadczeniami
zaliczonymi do ustug (np. ustugi informatyczne, wydawnicze, szkoleniowe,
pralnicze, komunalne, itp.). Poziom tych kosztéw nalezy szacowaé w oparciu o
planowane zapotrzebowanie na danego rodzaju ustugi.

Tu nalezy wskaza¢ poszczegodlne grupy kosztow oraz okresli¢ zatozenia do
prognozy ich wielkosci na lata nastepne.

Zuzycie materiatéw i
energii

Ujmowane sg tutaj koszty zuzytych materialtdw podstawowych (materiatéw
bezposrednich), koszty materiatdbw o charakterze pomocniczym, koszt zuzytej
energii elektrycznej, opatowej, wody, gazu oraz wartos¢ srodkéw obrotowych
zaliczanych bezposrednio w koszty (np. materiaty biurowe, itp.)

Tu nalezy wskaza¢ poszczegodlne grupy kosztéw oraz okresli¢ zatozenia do
prognozy ich wielkosci na lata nastepne.

Wynagrodzenia

Prognozowane na podstawie planowanego =zatrudnienia i przecietnego
planowanego wynagrodzenia brutto. Szacunki nalezy opiera¢ na analizie
wykonalnosci technicznej projektu.

Tu nalezy wskaza¢ poszczegolne grupy kosztow oraz okresli¢ zatozenia do
prognozy ich wielkosci na lata nastepne.

Ubezpieczenia spoteczne
i inne sSwiadczenia

Podstawg wymiaru sktadek jest wynagrodzenie brutto. Sg to np. sktadka na
ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, fundusz pracy, fundusz
gwarantowanych swiadczen pracowniczych, itd. Wysoko$¢ obcigzen wynikac
musi z obowigzujgcego prawa oraz danych ksiegowych podmiotu.
Wynagrodzenie brutto jest podstawg do obliczania sktadek ZUS. Tu nalezy
wskazac poszczegolne grupy kosztéw oraz okresli¢ zatozenia do prognozy ich
wielkosci na lata nastepne.

Podatki i optaty

Podatek od nieruchomosci, od $rodkow transportu, optata za wieczyste
uzytkowanie, optaty Srodowiskowe, notarialne, skarbowe, itp. — ustalone
zgodnie z przepisami prawa.

Tu nalezy wskaza¢ poszczegdlne grupy kosztow oraz okresli¢ zatozenia do
prognozy ich wielkosci na lata nastepne.

Pozostate koszty
rodzajowe

Np.: sktadki od ubezpieczen majgtkowych i osobowych, koszty podrozy
stuzbowych, koszty reprezentacji i reklamy, itp. W tej kategorii nalezy ujgé
koszty niewyszczegdlnione w pozostatych kategoriach.

Tu nalezy wskazac¢ poszczegdlne grupy kosztow oraz okresli¢ zatozenia do
prognozy ich wielkosci na lata nastepne.

Przychody i koszty operacyjne projektu nalezy przedstawi¢ w tabeli wynikowej nr 4 ,Przychody i koszty
operacyjne” arkusz ,2 Dane wyjsciowe”, ktérg nalezy zamiesci¢ w wersji papierowe] jako zatgcznik do
Studium. Dane dotyczace planu amortyzacji powinny wynika¢ z arkusza pomocniczego ,10 Plan amortyzaciji
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”

(w tym obliczenie wartosci rezydualnej)”, a informacje dotyczgce projekcji kosztéw z arkusza ,12 Koszty
operacyjne”.
Obliczenia szczegodtowe stanowig zatgcznik nr ... do Studium.

Zapotrzebowanie na kapitat obrotowy netto

(Ten podpunkt nie dotyczy jednostek samorzgdu terytorialnego oraz jednostek budzetowych — wpisa¢ w
nagtéwku ,nie dotyczy”)

Ponizej wskazano wzory na obliczenie wskaznikéw rotacji zobowigzan, naleznosci i zapaséw. Wskazniki te
postuzg do prognozowania wymienionych pozycji w kolejnych latach projekcji w oparciu o prognozowane
wielkosci przychodow i kosztow operacyjnych. Poniewaz kapitat obrotowy netto jest z natury zasobem, w celu
przeksztatcenia go w strumieh pieniezny uwzgledniane powinny by¢ wytgcznie przyrosty roczne, tj. zmiany
w stosunku do poziomu kapitatu obrotowego netto w roku poprzednim. Wzrost kapitatu obrotowego netto
w stosunku do roku poprzedniego traktowany jest jako rodzaj naktadu poniesionego w danym roku na rzecz
projektu. Przy obliczaniu wskaznikow efektywnosci FNPV i FRR zmiane KON nalezy uwzglednia¢ jedynie dla
fazy inwestycyjnej.

Nazwa wskaznika Stosunek obliczeniowy Wynik
. - L Zobowigzania krotkoterminowe z wytgczeniem
Ws"az”"‘(v’;’f;cig Czr‘l’)bm""azan pozyczek i kredytow x 365 dni
Koszty operacyjne — amortyzacja
Zapasy x 365 dni
Wskaznik rotacji zapaséw (w Zuzycie materiatow i energii + warto$é sprzedanych
dniach) towaréw (w cenie nabycia)
Wskaznik rotacji naleznosci Naleznosci krotkoterminowe x 365 dni
(w dniach) Przychody ze sprzedazy

Przedstawione tu wartosci powinny by¢ tozsame z wartosciami ujetymi w zatozeniach do analizy finansowe;.
Jezeli Wnioskodawca przyjmuje w prognozie wskazniki rotacji odbiegajgce od danych historycznych
(zamieszczonych w powyzszej tabeli) powinien poda¢ uzasadnienie zmiany.

W tym miejscu nalezy krotko skomentowaé otrzymane wyniki. Sposéb obliczania zmiany kapitatu obrotowego
netto przedstawiono w arkuszu kalkulacyjnym.

Kapitat obrotowy projektu nalezy przedstawi¢ w tabeli wynikowej nr 5 ,Kapitat obrotowy” z arkusza ,2 Dane
wyjsciowe”, ktérg nalezy zamiesci¢ w wersji papierowej jako zatgcznik do Studium. Dane powinny wynikaé
z obliczen wykonanych w arkuszu ,14 Kapitat obrotowy (obliczenia historycznych wskaznikéw rotacji)”.

Obliczenia szczegotowe stanowig zatgcznik nr ... do Studium.

VIIl.2. Wyliczanie poziomu dofinansowania projektu

W przypadku projektdw nieobjetych pomocg publiczng poziom dofinansowania z funduszy UE ustala sie
z wykorzystaniem mechanizmu luki finansowej. Obnizenie intensywnosci dofinansowania o wskaznik luki
finansowej dotyczy projektéw generujgcych dochdd. Projektami generujgcymi dochody sg projekty,
o catkowitym koszcie kwalifikowalnym powyzej 1 min EUR, dla ktérych:

e zdyskontowane przychody przewyzszajg zdyskontowane koszty operacyjne (dochdd projektu),

e wsparcie nie stanowi pomocy publicznej, w tym pomocy de minimis,

e wsparcie nie jest zwigzane z instrumentami finansowymi
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W celu ustalenia, czy catkowity koszt kwalifikowalny danego projektu przewyzsza prég 1 min EUR nalezy
zastosowaé¢ kurs wymiany EUR/PLN, stanowigcy $rednig arytmetyczng kurséw s$redniowazonych walut
obcych w zlotych, z ostatnich szesciu miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Kursy publikowane sg na stronie Narodowego Banku Polskiegowww.nbp.pl

Przed przystgpieniem do obliczenia poziomu dofinansowania dla projektu nalezy ustali¢, czy projekt generuje
dochdd w rozumieniu art. 61 Rozporzadzenia (WE) nr 1303/2013. Do obliczenia dochodu projektu nalezy
przyja¢ nastepujace kategorie przeptywoéw:
e po stronie przychoddéw: wptywy pochodzgce z optat ponoszonych przez bezposrednich uzytkownikow
projektu,
e po stronie kosztéw, koszty operacyjne projektu (bez amortyzacji) oraz naktady odtworzeniowe, ktére
na potrzeby obliczenia dochodu zalicza sie do kosztéw operacyjnych (pomimo uwzglednienia jedynie
czesci wptywdw generowanych przez projekt, nalezy uwzglednic¢ wszystkie koszty operacyjne).

Istotne z punktu widzenia obliczania poziomu dofinansowania jest prawidtowe okreslenie okresu odniesienia.
Przeptywy zwigzane z realizacjg projektu (w tym nakfady na przygotowanie projektu) poniesione przed rokiem
ztozenia wniosku o dofinansowanie, nalezy wykaza¢ w analizie w wielko$ciach niezdyskontowanych w
pierwszym roku odniesienia, dla ktérego nalezy przyja¢ wspotczynnik dyskonta rowny 1,000.

Aby wyliczy¢ we wiasciwy sposdb poziom dofinansowania danego projektu nalezy ustali¢ nastepujgce
kwestie:

Czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej?

TAK NIE
Ustalenie poziomu dofinansowania w oparciu o Przejscie do kolejnego pytania
zasady i limity wskazane we wilasciwym

programie pomocy publicznej. Obliczamy
wedtug wzoru: )

Dotacja UE = EC x MaxCRpa(pp)

EC — catkowite koszty kwalifikowalne projektu
na podstawie stosownych wytycznych (uwaga
na nieco inne zasady kwalifikowalnosci
projektu dla projektéw objetych pomocag

publiczng)
MaxCRpa(pp) — maksymalna stopa

wspoffinansowania okreslona w odpowiednim
programie pomocy publicznej

Czy catkowity koszt kwalifikowany projektu przekracza 1 min EUR?

TAK NIE
Przejscie do kolejnego pytania Ustalenie dofinansowania w oparciu o wyznaczony
w Uszczegoétowieniu WRPO 2014+ poziom.
] Obliczamy wg ponizszego schematu:

Dotacja UE = EC x MaxCRpa

EC — catkowite koszty kwalifikowalne projektu na
podstawie stosownych wytycznych

MaxCRpa — maksymalna stopa
wspoffinansowania okreslona w
Uszczegodtowieniu WRPO 2014+ dla
Poddziatania 9.3.2.
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Czy projekt generuje dochéd? Dochéd rozumiany jest tu jako nadwyzka przychodéw operacyjnych
w rozumieniu art. 61 Rozporzadzenia WE 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. nad jego kosztami
operacyjnymi (bez amortyzaciji)

TAK
Ustalenie poziomu w oparciu o metode luki w
finansowaniu (4 etapy)

Etap 1 — wskaznik luki finansowej
R = (DIC -DNR)/DIC

R — wskaznik luki finansowej

DIC - suma zdyskontowanych naktadow
inwestycyjnych projektu wraz z uwzglednieniem
zmiany zapotrzebowania na kapitat obrotowy netto.
DNR - suma zdyskontowanych dochodéw (réznica
pomiedzy zdyskontowanymi przychodami
operacyjnymi i zdyskontowanymi kosztami
operacyjnymi bez amortyzacji. W ostatnim roku
horyzontu czasowego skorygowana (+) o wartos¢

rezydualng)

Etap 2 — okreslenie kwoty decyzji
DA=ECxR

DA — kwota decyzji — koszty kwalifikowalne
przemnozone przez wskaznik luki finansowej

EC — wysokos$¢ niezdyskontowanych kosztéw
kwalifikowalnych projektu ustalonych na podstawie
stosownych wytycznych

gt

Etap 3 — okreslenie maks. dotacji UE
Dotacja UE = DA x MaxCRpa
Dotacja UE — maks. poziom dofinansowania
projektu ze srodkow UE

MaxCRpa — maksymalna stopa wspoétfinansowania
okreslona w Uszczegotowieniu WRPO 2014+ dla

Poddziatania 9.3.2.

Etap 4 — okreslenie wskaznika rzeczywistego
poziomu dofinansowania (efektywnej stopy
dofinansowania)

Wrzf = Dotacja UE / EC

lub alternatywnie

Wrzf = R x MaxCRpa

NIE
Ustalenie dofinansowania w oparciu 0 wyznaczony
w Uszczegodtowieniu WRPO 2014+ poziom dla
Poddziatania 9.3.2.
Obliczamy wg ponizszego schematu:

Dotacja UE = EC x MaxCRpa

EC — catkowite koszty kwalifikowalne projektu na
podstawie stosownych wytycznych

MaxCRpa — maksymalna stopa
wspotfinansowania okres$lona w Uszczegotowieniu
WRPO 2014+ dla Poddziatania 9.3.2.
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Ustalenie dofinansowania dla projektéw objetych pomoca publiczna:
e pomoc de minimis:

Warto$¢ dofinansowania nalezy ustali¢ jako iloczyn kosztow kwalifikowalnych i maksymalnej intensywnosci
dofinansowania okreslonej w Uszczegodtowieniu WRPO 2014+, bgdz Regulaminie konkursu.

e wylgczenia blokowe na podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 (GBER):

Wartos¢ dofinansowania nalezy ustali¢é zgodnie z wytycznymi wskazanymi w odpowiednych
rozporzadzeniach wykonawczych, odnoszac sie¢ do sprecyzowanej tam kwalifikowalnosci kosztéw
oraz intensywnosci dofinansowania.

W przypadku form pomocy publicznej, dla ktérych konieczne jest zbadanie indywidualnych potrzeb w zakresie
dofinansowania, jego wartos¢ ustala sie poprzez umniejszenie kosztow kwalifikowalnych o wartos¢ zysku
operacyjnego.

Zysk operacyjny oznacza réznice miedzy zdyskontowanymi dochodami, a zdyskontowanymi kosztami
operacyjnymi w danym cyklu zycia inwestycji, gdy réznica ta jest wartoscig dodatnig. Wielkosci finansowe
nalezy dyskontowac¢ stopg dyskontowg ustalang na podstawie stawki referencyjnej wykorzystywanej do
obliczania wartosci pomocy publicznejl. Koszty operacyjne obejmujg koszty, takie jak koszty personelu,
materiatébw, zakontraktowanych ustug, komunikacji, energii, konserwacji, czynszu, administracji, lecz nie
uwzgledniajg, kosztow amortyzacji i kosztow finansowania, je$li zostaty one objete zakresem pomocy
inwestycyjnej.

W celu wyliczenia zysku operacyjnego oraz ustalenia wysokosci wsparcia w ramach ww. rodzajéw pomocy
nalezy:

1. Wozig¢ pod uwage przychody i koszty operacyjne projektu w okresie ekonomicznego zycia projektu i
wyliczy¢ zysk:
Zysk operacyjny (ZO) = Z zdyskontowanych przychodoéw operacyjnych -
2 zdyskontowanych kosztéw operacyjnych

2. W przypadku gdy zysk operacyjny > 0 nalezy go odjg¢ od kosztéw kwalifikowalnych projektu (EC).
Kwota pomocy < EC — ZO

gdzie:
EC - koszty kwalifikowalne projektu wykazane we wniosku o dofinansowanie projektu?;
Z0 - zysk operacyjny ;

Kazdorazowo nalezy porownywac czy wyliczona kwota pomocy (Krok 1) nie przewyzsza
kwoty maksymalnego dofinansowania z Uszczegdétowienia WRPO 2014+ w ramach danego
Dziatania/Poddziatania (max % x koszty kwalifikowalne — Krok 2), a w przypadku wystgpienia
takiej sytuacji przyjac nizszg kwote i nizszy % dofinansowania. Dokonujgc poréwnania nalezy
zwréci¢ uwage na roznice w kwalifikowalnosci kosztow w przypadku pomocy publiczne;j i
dofinansowania na zasadach ogdinych — ustalenie EC.

Nalezy przedstawi¢ maksymalng kwote pomocy jako warto$¢ niezdyskontowana.

3. Z kolei w przypadku gdy analizowana dziatalno$¢ nie bedzie generowata ww. zysku tj. zysk
operacyjny < 0, kwota pomocy bedzie sie odnosita jedynie do kosztéw kwalifikowalnych projektu.
Kwota pomocy = EC x MaxCRpa

gdzie:
EC - koszty kwalifikowalne projektu wykazane we wniosku o dofinansowanie projektu

! Stopa dyskontowa = stopa bazowa + marza 100 punktéw bazowych. Strona internetowa UOKIK:
https://uokik.gov.pl/stopa_referencyjna_i_archiwum.php
2 Zgodnie z art. 7 ust.3 GBER ,Pomoc wyptacana w kilku ratach jest dyskontowana do warto$ci w momencie jej przyznania”
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MaxCRpa - maksymalna stopa wspoffinansowania okreslona w Uszczegdtowieniu WRPO
2014+ /Regulaminie konkursu

W takim przypadku nalezy przyjg¢ poziom dofinansowania zgodny z zapisami Uszczegdétowienia WRPO
2014+ dla danego Dziatania/Poddziatania (max % x koszty kwalifikowalne).

Ustalajgc maksymalng kwote pomocy jako réznice miedzy kosztami kwalifikowalnymi a zyskiem
operacyjnym, operator ma prawo powiekszy¢ zysk operacyjny o tzw. rozsgdny zysk przez odnosny okres.
Przez rozsadny zysk nalezy rozumie¢ typowy zysk dla danego sektora. Przy braku mozliwosci jego
okreslenia, stopa zwrotu z kapitatu, ktéra nie przekracza odnosnej stopy swap powiekszonej o premie w
wysokosci 100 punktow bazowych, bedzie uznawana za rozsgdng. Stopa swap - stopa dla instrumentéw o
diuzszym terminie wymagalnosci odpowiadajgca miedzybankowej oferowanej stopie referencyjnej,
publikowana jest na stronie: http://ec.europa.eu/competition/state_aid/legislation/swap_rates_en.html.
Wartosci stopy swap sg podawane dla wartosci dla okreséw 1-10 lat. W przypadku inwestycji, dla ktorych
cykl zycia inwestycji przekracza 10 lat nalezy przyjg¢ warto$¢ stopy swap dla 10 letniego okresu.

Zysk operacyjny wylicza sie ex ante na podstawie rozsadnych prognoz i nie ustala sie go ponownie (za

wyjatkiem korekty stopy dyskontowej na dzien podpisania umowy). Jednak kazdorazowo przy zmianie
kosztow kwalifikowalnych (w tym roéwniez po podpisaniu umowy o dofinansowanie) konieczne jest
ponowne wyliczenie kwoty pomocy poprzez odjecie zysku operacyjnego od kosztow kwalifikowalnych i
przyréwnanie do maksymalnego poziomu dofinansowania z Uszczegétowienia WRPO 2014+,

Obliczenie poziomu dofinansowania nalezy wykonaé¢ w arkuszu ,3 Poziom dofinansowania” wypetniajgc
tabele w oparciu o dane z zaktadek pomocniczych, tabele nr 6 ,A Obliczenie zdyskontowanego dochodu
projektu” i w zaleznosci od uzyskanego wyniku tabele z czesci C lub D, w ktérej ustalono wartos$¢
dofinansowania. Tabele w czesci B wypetniajg Wnioskodawcy, ktérych projekty objete sg pomoca publiczna,
zgodnie ze schematami pomocy publicznej, tabele w czesci A nalezy wowczas poming¢. W przypadku
obliczania wysokosci pomocy publicznej w oparciu o zysk operacyjny, obliczenia szczegoétowe nalezy
przeprowadzi¢ w arkuszu 16 Zysk operacyjny.

W tym punkcie nalezy krétko skomentowaé otrzymane wyniki. Tabele z arkusza 3 nalezy zamiesci¢ w wersji
papierowej jako zatgcznik do Studium.
Obliczenia szczegotowe stanowig zatgcznik nr ... do Studium.

VIIL.3. Finansowa trwatos$¢é

Weryfikacja trwato$ci finansowej to zbadanie stanu srodkéw pienieznych na koniec poszczegdlnych okreséw.
Przy sporzadzaniu projekcji wielkosci finansowych nalezy oprze¢ sie na sporzadzonych wczesniej
prognozach, a takze na danych historycznych. Jest to istotne szczegdlnie przy tych kategoriach przychodéw
czy kosztéw, ktdre nie sg bezposrednio zalezne od poziomu prowadzonej dziatalnosci. Mozna je zatozy¢ na
statym poziomie w catym okresie analizy. Trwato$¢ ocenia sie na podstawie projekcji skumulowanych
przeptywow pienieznych. Projekt uznaje sie za trwaty finansowo, jezeli saldo to jest wieksze badz réwne zeru
we wszystkich latach objetych analizg. Jesli sam projekt nie jest trwaty (saldo skumulowanych przeptywow
mniejsze od zera), nie oznacza to, ze nie nalezy go realizowac. Jesli przeptywy dla Wnioskodawcy (jednostki
uzytkujgcej infrastrukture) z projektem sg dodatnie, projektu nie nalezy odrzucaé. Wazne jest zabezpieczenie
przez Wnioskodawce srodkéw pienieznych wystarczajgcych do wdrozenia projektu oraz do zarzgdzania
aktywami i wykorzystania ich zgodnie z normami technicznymi i Srodowiskowymi. Trwato$¢ finansowa
oznacza, ze Wnioskodawca (jednostka uzytkujgca infrastrukture) pozostaje finansowo stabilny w kazdym roku
analizy.

A. Projekt i trwatos¢ finansowa projektu
Dla projektu nalezy przygotowac pro forma rachunek przeptywoéw pienieznych.

Wychodzac od przychodéw ze sprzedazy i kosztéw operacyjnych ustalonych dla projektu w tabeli nr 4
"Przychody i koszty operacyjne” (arkusz ,2 Dane wyjsciowe”) nalezy zbudowac rachunek przeptywow
pienieznych dla projektu.

Srodki wtasne Whnioskodawcy (i/lub jednostki uzytkujgcej infrastrukture) przeznaczone na finansowanie
projektu nalezy w rachunku przeptywow pienieznych wykaza¢ w pozycji ,wptata srodkow wtasnych”.
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Szczegdlne podejscie w ramach analizy finansowej, stosowane jest w przypadku projektéw realizowanych
w systemie kilku podmiotéw. Wymaga ono przygotowania analizy skonsolidowanej (patrz: Zatozenia do
analizy finansowej). W takim przypadku obliczenia szczegétowe dla wszystkich podmiotéw uczestniczgcych w
projekcie nalezy przygotowa¢ w zaktadkach pomocniczych, a otrzymane wyniki, po wyeliminowaniu
wzajemnych rozliczen miedzy podmiotami, przenies¢ do odpowiednich tabel, a stamtad do tabeli wynikowej nr
10 ,Rachunek przeptywéw pienieznych - Projekt(zt)” z arkusza ,5 Trwatos$¢ finansowa”. W przypadku analizy
skonsolidowanej badaniu podlega takze trwato$¢ podmiotow uczestniczacych w projekcie. Trwatos¢ kazdego
z podmiotdéw wraz z projektem w czesci przypadajgcej na partnera nalezy przedstawi¢ w tabeli wynikowej nr
11 ,Rachunek przeptywoéw pienieznych - jednostka uzytkujgca infrastrukture + projekt (zt)” z arkusza ,5
Trwatos¢ finansowa”.

Podmioty bedgce jednoczesnie Wnioskodawcg i uzytkujgcym projekt, sporzgdzajgce petng sprawozdawczosé
finansowg (bilans, rachunek zyskéw i strat, ew. rachunek przeptywdw pienieznych) prezentujg trwatosc
finansowg projektu na podstawie tabeli nr 16 ,Pro forma sprawozdanie z przeptywdw pienieznych — Projekt” z
arkusza ,7 Plan finansowy”

Tu nalezy skomentowaé otrzymane wyniki oraz przywota¢ zatgcznik do Studium Wykonalnosci, w ktérym
przedstawione bedg obliczenia.
Obliczenia szczegotowe stanowig zatgcznik nr ... do Studium

B. Trwalos¢ finansowa jednostka uzytkujgca projekt + projekt (z wylagczeniem JST)

W sytuacji gdy Wnioskodawca nie jest jednoczesnie jednostkg uzytkujgca infrastrukture, nalezy sporzadzi¢
prognoze przeptywoéw pienieznych z punktu widzenia tej jednostki (operatora). Projekcja powinna obejmowac
przeptywy szacowane na podstawie jej dotychczasowej dziatalnosci, uzupetnione o przychody, koszty i inne
przeptywy dotyczgce realizacji i funkcjonowania samego projektu. W projekcji powinny zosta¢ uwzglednione
koszty zwigzane z eksploatacjg, amortyzacjg i wynagrodzeniami dla etatéw zwigzanych z projektem. Aby
uznac projekt za trwaty finansowo, projekcja skumulowanych przeptywow musi by¢é w kazdym roku okresu
odniesienia wartoscig dodatnig.

Tu nalezy skomentowac otrzymane wyniki oraz przywotaé¢ zatgcznik do Studium Wykonalnosci w ktérym
przedstawione bedg obliczenia. Trwatos¢ finansowg nalezy przedstawi¢ w tabeli nr 11 ,Rachunek przeptywow
pienieznych - jednostka uzytkujgca infrastrukture + projekt (z)” z arkusza ,5. Trwato$¢ finansowa”.

Podmioty sporzadzajgce petng sprawozdawczos¢ finansowg (bilans, rachunek zyskéw i strat, ew. rachunek
przeptywdw pienieznych) prezentujg trwato$¢ finansowg jednostki uzytkujgcej projekt wraz z projektem w
tabeli 18 ,Pro forma sprawozdanie z przeptywdw pienieznych - beneficjent z projektem [zt.] (Weryfikacja
trwatosci finansowej beneficjenta z projektem)” arkusza ,7 Plan finansowy”.

Obliczenia szczegodtowe stanowig zatgcznik nr ... do Studium.

C. Trwalos¢ finansowa JST

Arkusz ,6 Trwato$¢ finansowa JST” - ta zaktadka stuzy wykazaniu trwatosci finansowej przez jednostki
samorzgdu terytorialnego tylko w sytuacji, gdy sg one jednoczesnie jednostkami ponoszacymi nakfady
inwestycyjne i uzytkujgcymi projekt, a takze gdy jednostkg uzytkujgcg jest wtasna jednostka organizacyjna o
statusie jednostki budzetowej oraz gdy sg partnerem projektu. Przygotowane tabele majg uktad
odpowiadajgcy specyfice budzetu. Informacje zawarte w tabeli odpowiadajg dochodom, wydatkom,
przychodom i rozchodom budzetu, i nalezy je wypetni¢ na podstawie Wieloletniej Prognozy Finansowej JST
tworzonej w oparciu o przepisy Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 10 stycznia 2013 roku w sprawie
wieloletniej prognozy finansowej jednostki samorzadu terytorialnego (tekst jednolity z 2015 roku, poz. 92).
Poszczegdlinym pozycjom tabeli nalezy przyporzgdkowac wiasciwe rubryki z wzoru okreslonego w zatgczniku
nr 1 do Rozporzadzenia (mozna positkowac sie sugestiami w opisie kategorii tabeli zamieszczonej w arkuszu
,0 Trwatos¢ finansowa JST7).

Tu nalezy skomentowaé otrzymane wyniki oraz przywotaé¢ zatgcznik do Studium Wykonalnosci w ktérym
przedstawione bedg obliczenia. Trwatos¢ finansowg JST nalezy przedstawi¢ w tabeli 12 ,Sytuacja finansowa
jednostki samorzadu terytorialnego razem z projektem” arkusza ,6 Trwatosc¢ finansowa JST”.

Obliczenia szczegotowe stanowig zatgcznik nr ... do Studium.

D. Wskazniki efektywnosci finansowej
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Do obliczenia efektywnosci projektu nalezy postuzy¢ sie przeptywami pienieznymi projektu w kolejnych latach

okresu odniesienia. Do obliczania efektywnosci finansowej nalezy stosowa¢ nastepujgce wskazniki:

Wskaznik

Komentarz

Finansowa Zaktualizowana
Wartosé Netto

© NC
ey =y b

P (l+ry

NCF, — finansowe przeptywy
pieniezne netto projektu w roku t
(réznica pomiedzy wptywami i
wydatkami projektu w roku t)

n- liczba lat okresu odniesienia
t=1,...n— kolejny rok okresu
odniesienia

r- finansowa stopa dyskontowa

Wskaznik informuje nas, o ile dzisiejsza warto$¢ korzysci finansowych
netto przekracza zdyskontowang wartos¢ naktadéw i pdzniejszych
kosztéw utrzymania projektu. Jezeli jest to wartos¢ ujemna oznacza, ze
naktady przekraczajg korzysci finansowe, a tym samym projekt nie
powinien by¢ realizowany (z punktu widzenia inwestora), poniewaz jest
finansowo nieefektywny.

Finansowa wewnetrzna stopa
zwrotu

*, NCF,

2

=0
= (1+IRR)

Jest to stopa dyskontowa, przy kidrej zrownuje sie wartoSC terazniejsza
prognozowanych korzysci i wydatkow projektu, inaczej méwiac, przy ktorej
finansowa zaktualizowana wartos¢ korzysci netto (FNPV) jest rowna zero.

Na potrzeby opracowania Studium Wykonalnosci wyrézniamy dwa ponizej zaprezentowane wskazniki:

. finansowa biezaca
wartos¢ netto (FNPV/C),
. finansowa wewnetrzna

stopa zwrotu (FRR/C),

Wskazniki Komentarz
Wskazniki efektywnosci Wskazniki efektywnosci finansowej inwestycji sg obliczane z
finansowej inwestycji perspektywy catosci inwestycji, bez wzgledu na to, jak jest ona

finansowana oraz z perspektywy podmiotu odpowiedzialnego za jego

realizacje. Okreslajg one efektywnos¢ finansowg projektu z

uwzglednieniem catkowitych naktadow inwestycyjnych. Powinny one

byC obliczane na podstawie prognozy przeptywow pienieznych

odpowiadajacej przyjetemu okresowi odniesienia projektu i obejmowac:

e naktady inwestycyjne i odtworzeniowe,

e  koszty dziatalnosci operacyjnej,

e zmiana kapitatu obrotowego netto (faza inwestycyjna),

e  przychody w rozumieniu art. 61 Rozporzadzenia 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r.

e wartos¢ rezydualng
odniesienia.

Tu nalezy poda¢ otrzymane wyniki i je skomentowac.

aktywow projektu na koniec okresu

Jezeli w przypadku Swiadczenia ustugi w interesie ogolnym wtasciciel i operator to ré6zne podmioty, nalezy
przeprowadzi¢ skonsolidowang analize finansowa, z wylgczeniem przeptywdw pienieznych pomiedzy
wtadcicielem i operatorem, w celu oceny rzeczywistej rentownosci inwestycji, niezaleznie od ptatnosci
wewnetrznych.

Obliczenia szczegotowe stanowig zatgcznik nr ... do Studium.

VIIl.4. Analiza ekonomiczna

(dotyczy projektéw nie zaliczanych do duzych zgodnie z art. 101 lit. e) rozporzadzenia nr 1303/2013 dla
ktorych Instytucja Zarzadzajgca nie zdecydowala o koniecznosSci przeprowadzenia analizy kosztéw i
korzysci)



Analize wielokryterialng nalezy oprdocz czesci opisowej sporzadzic w formie tabelarycznej. Tabele nalezy
sporzadzi¢ dla wariantu bezinwestycyjnego i wariantu inwestycyjnego, do ktérego odnosi sie Wnioskodawca w
czesci opisowej SW. Oba warianty nalezy przeanalizowaé pod kgtem tych samych celow i kryteriow. Cele mogg
by¢ wyrazone w roznych jednostkach, dlatego ich poziom osiggniecia powinien by¢ wyrazony w tej samej
przyjetej skali punktacji np. od 0-10 tak, aby sprowadzi¢ cele do jednego mianownika. Zidentyfikowane cele w
analizie wielokryterialnej nalezy zhierarchizowa¢. Cele nie mogg by¢ réwnowazne. Wagi kryteriow w obu
wariantach nalezy przyjg¢ takie same. Kryteria mogg by¢ np. transportowe, ekonomiczne, ochrony srodowiska
przyrodniczego, przestrzenne i ochrony srodowiska spotecznego. Po sporzgdzeniu dwéch tabel dla dwoch
wariantéw, nalezy zinterpretowa¢ wyniki i odnies¢ sie do dwéch otrzymanych tgcznych wazonych wynikéw oceny
w wariancie bezinwestycyjnym i inwestycyjnym. Wynik powinien wskazywa¢ na zasadnosc¢ realizacji wariantu
inwestycyjnego.

W sporzadzeniu analizy wielokryterialnej mozna skorzystac¢ z zaproponowanej tabeli

Cele Rezultaty oceny celow Wazone rezultaty oceny celow | Wagi celow
Kryterium 1 | Kryterium 2
np. 3
np. 2
np. 1

Wagi kryteriow np. 2 np. 4
taczny wazony wynik oceny projektu

Nadanie wag kryteriom i celom zalezy od subiektywnej oceny Wnioskodawcy, ktéry wskazuje cele osiggane w
wyniku realizacji projektu w kolejnosci od najwazniejszych do mniej istotnych.
Nastepnie nalezy zinterpretowac otrzymane wyniki.

Analiza kosztow i korzysci

(zgodnie z art. 101 lit. e) rozporzadzenia nr 1303/2013 dotyczy duzych projektow i projektéw nie
zaliczanych do duzych w przypadku jesli Instytucja Zarzadzajgca zdecyduje o koniecznosci jej
przeprowadzenia)

Analiza kosztéw i korzysci prowadzi do obliczenia nowych ekonomicznych przeptywéw pienieznych, ktore sg
podstawg obliczenia wskaznikow ekonomicznej efektywnosci projektu. Sg one analogiczne do wskaznikow z
analizy finansowej (uwzgledniajg jednak korzysci dla szerokiej grupy Wnioskodawcéw, a nie samego
inwestora). Naleza do nich.

e Ekonomiczna Zaktualizowana Wartosé Netto - ENPV,

e Ekonomiczna Wewnetrzna Stopa Zwrotu - ERR,

e Ekonomiczny Wskaznik Korzysci/Koszty - B/C.

W analizie kosztéw i korzysci nalezy w sposéb wyczerpujgcy udowodni¢, ze z ekonomicznego punktu
widzenia inwestycja jest ,optacalna”.

Punktem wyjscia analizy kosztow i korzysci sg przeptywy pieniezne okreslone w analizie finansowej projektu.
Uwzgledniamy tutaj tylko pozycje wywotujgce wptywy i wydatki u inwestora spowodowane projektem (jesli w
analizie finansowej stosowano metode réznicowg, do analizy ekonomicznej stosujemy wielkosci réznicowe).
Podobnie jak w analizie finansowej stosujemy metodyke DCF (zdyskontowanych przeptywow pienieznych).
Zatozenia sg takie same jak w analizie finansowej. Przy okre$laniu ekonomicznych wskaznikow efektywnosci
nalezy jednak dokona¢ niezbednych korekt dotyczgcych:

o efektéw fiskalnych (transferow);

- odliczenia podatkéw posrednich od cen naktadéw (np. podatku VAT, ktéry w analizie
finansowej jest uwzgledniany w cenach, pod warunkiem, ze nie podlega zwrotowi);

- odliczenia subwencji i wptat, majgcych charakter wytgcznie przekazu pienieznego — tzw.
,czyste” ptatnosci transferowe na rzecz osoéb fizycznych;

- uwzglednienia w cenie tych konkretnych podatkéw posrednich/subwenc;ji /innych dotacji, ktére
majg za zadanie zmieni¢ efekty zewnetrzne. Jednakze nalezy pamietac, aby w trakcie analizy
nie liczy¢ ich podwdjnie (przyktadowo jako podatek wigczony do danej ceny oraz jako
szacunkowy zewnetrzny koszt Srodowiskowy).

o efektébw zewnetrznych majgcych na celu ustalenie wartosci negatywnych i pozytywnych skutkow
projektu (odpowiednio kosztéw i korzysci zewnetrznych). Poniewaz efekty zewnetrzne, z samej
definicji, nastepujg bez pienieznego przeptywu, nie sg one uwzglednione w analizie finansowej, w
zwigzku z czym muszg zosta¢ oszacowane i wycenione. W przypadku, gdy wyrazenie ich za pomocg
wartosci pienieznych jest niemozliwe, nalezy skwantyfikowa¢ je w kategoriach materialnych w celu
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dokonania oceny jakosciowej. Nalezy wowczas wyraznie zaznaczy¢, ze nie zostaty one ujete przy
obliczaniu wskaznikéw analizy ekonomicznej.

e przeksztatcen z cen rynkowych na ceny rozrachunkowe. Majg one na celu uwzglednienie czynnikow
mogacych oderwa¢ ceny od rownowagi konkurencyjnej (tj. skutecznego rynku), takich jak:
niedoskonatosci rynku, monopole, bariery handlowe, regulacje w zakresie prawa pracy, niepetna
informacja, itp. W tego typu przypadkach obserwowane ceny rynkowe (tj. finansowe) powinny zostac
przeliczone za pomocg wspotczynnikéw przeliczeniowych, tzw. czynnikdw konwersji na ceny
rozrachunkowe tak, aby nie miaty charakteru mylgcego i odzwierciedlaty koszt alternatywny wkfadu w
projekt oraz gotowosc klienta do zaptaty za produkt kohcowy.

IX. Analiza wrazliwosci i ryzyka

Celem tej analizy jest wykazanie wptywu zmian okreslonych czynnikow na zakres, harmonogram, efektywno$¢
finansowo-ekonomiczng przedsiewzigcia oraz trwato$¢ finansowa.

Analiza wrazliwosci oraz analiza ryzyka obejmujaca jakosciowg ocene ryzyka powinna zosta¢ opracowana dla
wszystkich projektow i dotyczy¢ zmiennych krytycznych wymienionych w tabelach nr 22, 23, 24 w arkuszu ,8
Wrazliwos¢ i ryzyko” .

Podstawowe zatozenia, jakich nalezy przestrzegac podczas analizy wrazliwo$ci:

° W catlym horyzoncie czasowym, zmianie poddawana by¢ powinna tylko jedna ze zmiennych,
przy zatozeniu niezmiennosci pozostatych zatozen i parametrow,

° Zmiane czynnika zaklada sie w calym okresie odniesienia.

IX.1. Analiza wrazliwosci

Analiza wrazliwo$ci ma na celu wskazanie, jak zmiany w wartosciach zmiennych krytycznych projektu wptyng
na wyniki analiz przeprowadzonych dla projektu, a w szczegdlnosci na wartos¢ wskaznikéw efektywnosci
finansowej i ekonomicznej projektu (FNPV/C, FRR/C, FNPV/K, FRR/K oraz ENPV) oraz trwato$¢ finansowa.
Analizy wrazliwoséci dokonuje sie poprzez identyfikacje zmiennych krytycznych, w drodze zmiany
pojedynczych zmiennych o okreslong procentowo wartos¢ i obserwowanie wystepujgcych w rezultacie wahan
w finansowych i ekonomicznych wskaznikach efektywnosci oraz trwatosci finansowej. Jednorazowo zmianie
poddawana by¢ powinna tylko jedna zmienna, podczas gdy inne parametry powinny pozosta¢ niezmienione.
W ramach analizy wrazliwosci nalezy rowniez dokonac obliczenia wartosci progowych zmiennych w celu
okreslenia, jaka zmiana procentowa zmiennych zrownataby NPV (ekonomiczng lub finansowg) z zerem.

Analiza wrazliwosci powinna sie odnosi¢ do efektywnosci projektu oraz do analizy trwatosci finansowe;j.

Analiza trwatosci finansowej Efektywnos¢ projektu

Ocena powinna wykazaé, ze okreslone czynniki | Nalezy  wykaza¢, jak wyliczone  wartosci
ryzyka nie spowodujg utraty ptynnosci finansowej | wskaznikow finansowych (FRR/C i FNPV/C)
systemu. Analize nalezy przeprowadzi¢ dla wariantu | zmieniajg sie wraz ze zmiang parametrow
pesymistycznego i porowna¢ go do wariantu | stuzgcych do ustalenia kosztéw i korzysci projektu.
wyjsciowego Wybor parametréw i poziom zmian | Nalezy przedstawi¢ wartosci wskaznikéw
zalezy od typu i charakteru projektu, specyfiki | efektywnosci projektu policzone przy zatozonych
sektora i lokalnych Ilub regionalnych warunkdéw | zmianach poszczegolnych wielkosci krytycznych.
rynkowych). Wypetniajgc tabele nalezy podac dla
wskazanej zmiany parametréw krytycznych wartosé
skumulowanych przepltywow pienieznych dla
okresu odniesienia.

Tu nalezy skomentowac otrzymane wyniki oraz przywota¢ zatgcznik do Studium Wykonalnosci w ktorym
przedstawione beda obliczenia. Analize wrazliwosci nalezy przedstawi¢ w tabeli 22 ,Analiza wrazliwosci -
scenariusze” i tabele nr 23 ,Analiza wrazliwosci — obliczenie FNPV/C i FRR/C” z arkusza ,8 Wrazliwos¢ i
ryzyko.

Obliczenia szczegotowe stanowig zatgcznik nr ... do Studium.



IX.2. Analizaryzyka

Whnioskodawca powinien sporzadzi¢ jakosciowg ocene ryzyka. Analiza ryzyka powinna mieC charakter
jakosciowy, gdzie ocenia sie prawdopodobienstwo faktycznego wystgpienia danego ryzyka (niskie, $rednie,
wysokie). Nalezy w tym miejscu rowniez przedstawi¢ okolicznosci, ktére spowodujg wystgpienie okreslonej
sytuaciji.

W tym miejscu nalezy skomentowa¢ otrzymane wyniki oraz przywota¢ zatgcznik do Studium Wykonalnosci w
ktérym przedstawione bedg obliczenia. Analize ryzyka nalezy przedstawi¢ w tabeli nr 24 ,Analiza ryzyka”
z arkusza ,8. Wrazliwosc¢ i ryzyko”. Obliczenia szczegdtowe stanowig zatgcznik nr ... do Studium.

X. Analiza oddziatlywania na srodowisko
Krétki opis wplywu realizacji W tabeli nalezy opisa¢ wptyw projektu na srodowisko:
inwestycji na srodowisko 1. wtrakcie jego realizacji,

2. po zakonczeniu jego realizacji (uwzgledniajgc wszystkie
pozytywne/negatywne efekty ekologiczne).

Jezeli zostata wydana decyzja o  srodowiskowych
uwarunkowaniach, nalezy odnieS¢ sie do wnioskow w niej

zawartych.

Ocena wplywu przedsiewziecia na Ostateczne wnioski wynikajgce z zaswiadczenia wydanego
obszary objete programem NATURA | przez Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska lub oceny
2000 oddziatywania na obszar Natura 2000.

Ocena wplywu przedsigewzigcia na Ostateczne wnioski wynikajgce z deklaracji wtasciwego organu
jednolitag czes¢ wéd (tzw. ,ramowa odpowiedzialnego za gospodarke wodng - Regionalnego
dyrektywa wodna”) Dyrektora Ochrony Srodowiska.

XI. Zataczniki do Studium Wykonalnosci

W tym miejscu nalezy podac¢ doktadny spis zatgcznikéw do przygotowanego Studium Wykonalnosci oraz
dotgczy¢ wymagane dokumenty zaréwno w formie papierowej jak i elektronicznej. Tu powinny znalez¢ sie
zatgczniki zawierajgce obliczenia indywidualne Whnioskodawcy, zgodnie z odwotaniami wskazanymi w
odpowiednich punktach Studium. Zatgczniki do Studium powinny by¢ kolejno ponumerowane.

Oswiadczenie Wnioskodawcy:

Oswiadczam(y), ze wszelkie informacje przedstawione w niniejszym dokumencie sa prawdziwe,
przedstawione w sposéb rzetelny oraz przygotowane w oparciu o najpetniejsza wiedze dotyczaca
projektu oraz perspektyw i mozliwosci jego rozwoju.

Jestem swiadomy, iz niedoszacowanie dochodu generowanego przez projekt w fazie operacyjnej lub
celowe niedoszacowanie/przeszacowanie kosztow inwestycyjnych projektu w celu
zmaksymalizowania dotacji UE, moze zosta¢ potraktowane jako nieprawidlowos¢, do ktorej
zastosowanie beda miaty art. 143 i nast. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.)

Podpis osoby (0oséb) uprawnionej do wystepowania w imieniu Wnioskodawcy:

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Data
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Podpis

Imie i Nazwisko

Stanowisko

Data

Podpis
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Zatagcznik nr 1 do Uchwaty nr 1972 / 2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 5 maja 2016 r.

wzér'
Fundusze samoRZED WGz Unia Europejska A
Europejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz * X
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *oxk
Umowa o dofinansowanie Projektu
0 ”
N eiee e e
w ramach:
Osi Priorytetowe;j ...... Jyereesssnrrrna s ————— ?
Dziatania ......
Poddziatania
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
zwana dalej ,Umowg”, zawarta w POZNaniu W dnil ...........cccecvieeiiieeinieeenie e r.
pomiedzy:

Zarzadem Wojewoddztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, dziatajagcym jako Instytucja Zarzgdzajgca
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020, zwanym dalej Instytucjg Zarzadzajacg WRPO 2014+,

reprezentowanym przez:

na podstawie dokumentu stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Umowy,

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

L Wzér Umowy o dofinansowanie Projektu stosuje sie dla projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5 i 9 Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. Niniejszy wzér Umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez Strony Umowy
uzupetniany o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu, jezeli Instytucja Zarzgdzajaca WRPO 2014+ uzna konieczno$¢ wprowadzenia
takich zmian.

% Nalezy wpisaé peing nazwe Beneficjenta, adres siedziby, NIP, REGON, KRS (jesli dotyczy). W przypadku realizowania Projektu w ramach
partnerstwa okreslonego we wniosku o dofinansowanie oraz w porozumieniu lub umowie o partnerstwie, Beneficjent rozumiany jest jako Lider
Projektu. W przypadku, gdy Beneficjentem jest spétka cywilna nalezy wpisa¢ wszystkich wspélnikéw z zaznaczeniem, iz dziatajg na podstawie
zawartej umowy spotki.



Dzialajac, w szczegdélnosci, na podstawie:

1

2)

3)

4)

5)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z dnia 20 grudnia 2013 r.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem 1303/2013” wraz z odpowiednimi rozporzadzeniami
wykonawczymi;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegolnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz
wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013 r.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 1301/2013” wraz z odpowiednimi rozporzadzeniami
wykonawczymi;

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 217), zwanej dalej ,,ustawg wdrozeniowa”;

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze zm.), zwanej dalej ,,ustawa
o finansach publicznych”;

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 przyjetego Uchwatg nr 176/2015 Zarzadu
Wojewoédztwa Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia 2015 r. w sprawie przyjecia Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zatwierdzonego Decyzja Wykonawczg Komisji Europejskiej
nr C(2014) 10153 z dnia 17 grudnia 2014 r.

Strony Umowy zgodnie postanawiaja, co nastepuje.

§1

Definicje

llekro¢ w niniejszej Umowie jest mowa o:

1

2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

.Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje zdolno$é prawng, realizujgcg projekty finansowane ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego lub ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i srodkéw budzetu
panstwa na podstawie Umowy, wskazang w komparycji Umowy, niebedacg Instytucjg Zarzadzajgcg WRPO 2014+;

,budzecie panstwa” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy o finansach publicznych;
,budzecie srodkéw europejskich” — nalezy przez to rozumieé¢ budzet, zgodnie z art. 117 ustawy o finansach publicznych;

~,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922), ktére sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach
Programu;

Ldofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ wsparcie udzielane ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
lub ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i $srodkéw budzetu panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc
przeznaczong na pokrycie czesci wydatkow kwalifikowalnych realizowanego Projektu, udzielane w ramach Programu, na
podstawie Umowy;

sharmonogramie pfatnosci” — nalezy przez to rozumie¢ harmonogram okreslajacy ramy czasowe przekazywania przez
Beneficjenta kolejnych wnioskow o ptatnosc, ze wskazaniem wydatkdw ogdtem i kwalifikowalnych oraz wnioskowanych kwot
dofinansowania (w formie refundacji i / lub zaliczki);

Snstytucji Zarzagdzajgcej WRPO 2014+” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego, odpowiedzialny za
przygotowanie i realizacje programu operacyjnego, dziatajgcy w imieniu i na rzecz Wojewddztwa Wielkopolskiego, ktdrego
obstuge w zakresie realizacji Programu zapewnia Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego poprzez wiasciwe
biura i departamenty;

.korekcie finansowej” — nalezy przez to rozumie¢ kwote, o jakg Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ pomniejsza
dofinansowanie dla Projektu w zwigzku ze stwierdzong przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ nieprawidtowoscia
zwigzang z realizacjg Projektu, co obejmuje miedzy innymi korekty finansowe: dotyczace nieprawidtowosci w ramach
realizowanych przez Beneficjenta zamoéwieh publicznych i zaméwien, korekty finansowe dotyczgce niezrealizowania
wskaznikow rezultatu Projektu, korekty polegajace na uznaniu przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014 + wydatku
w catosci za niekwalifikowalny;

,LSI” — nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny do obstugi Programu w zakresie aplikowania o $rodki
oraz wprowadzania zmian do Projektu;



10) ,MSP” — nalezy przez to rozumie¢ przedsigbiorce spetniajgcego warunki okreslone w zatgczniku | do Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 r. z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
okreslone w art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z dnia 26 czerwca 2014 r.);

11) ,nieprawidtowosci” — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego, jak tez naruszenie
postanowienn Umowy, wynikajgce z dziatania lub zaniechania Beneficjenta i/lub partnera;

12) ,partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy w realizacji
Projektu, wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujacy Projekt wspdinie
z Beneficjentem, na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie o partnerstwie;

13) ,ptatnosci koncowej” — nalezy przez to rozumieé date dokonania przelewu na rachunek bankowy Beneficjenta (w przypadku,
gdy w ramach rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koricowg Beneficjentowi przekazywane sg sSrodki) lub date zatwierdzenia
wniosku o pfatnos¢ koncowg (w pozostatych przypadkach);

14) ,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020;

15) ,Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie szczegdtowo okreslone we wniosku o dofinansowanie, bedgce
przedmiotem Umowy;

16) ,przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych,
takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktore
wykonuje sie w systemach LSI oraz SL2014 w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji zadan wynikajgcych z Umowy;

17) ,rachunku bankowym Beneficjenta” — nalezy przez to rozumie¢:

a) wyodrebniony rachunek bankowy do obstugi Projektu, tj. dokonywania za jego posrednictwem wszystkich przeptywow
finansowych zwigzanych z realizacja Projektu:

N e , prowadzony w banku ..........cccccoiiiiiini dla operacji w ztotéwkach, na
ktory réwniez bedzie przekazywane dofinansowanie tytutem refundacji poniesionych wydatkow;
NI e , prowadzony W banku ...........cccocceeeiiiiiniiiiie e dla operacji w walucie obcej;
b) wyodrebniony rachunek bankowy przeznaczony wytgcznie do obstugi zaliczki:
NI e , prowadzony W banku ..........ccccoeceeeeniieeniiienieee e dla operacji w ztotéwkach;

18) ,refundacji” — nalezy przez to rozumie¢ zwrot Beneficjentowi faktycznie poniesionych i w catosci zaptaconych wczesniej,
czesci wydatkow kwalifikowalnych na przygotowanie i realizacje Projektu, dokonywany po spetnieniu warunkéw okreslonych
w Umowie;

19) ,rozpoczeciu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ date zawarcia przez Beneficjenta pierwszej umowy z wykonawca
| dostawcg lub date pierwszego zobowigzania do zamowienia towaréw i ustug zwigzanych z realizacjg Projektu,
z zachowaniem zasad kwalifikowalnosci wydatkow;

20) ,sile wyzszej” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie badz potgczenie zdarzen obiektywnie niezaleznych od Beneficjenta lub
Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+, ktdre zasadniczo i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan
wynikajgcych z Umowy, ktorych Beneficjent lub Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ nie mogty przewidzie¢ i ktorym nie
mogty zapobiec, ani ich przezwyciezy¢ i im przeciwdziata¢ poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig ogodlnie przewidziang dla
cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych;

21) ,SL2014” — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtdéwng centralnego systemu teleinformatycznego stuzgcg do rozliczania
Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Zarzadzajgcg WRPO 2014+;

22) ,Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego” — nalezy przez to rozumie¢ Szczegotowy Opis Osi
Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020;

23) ,Umowie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszg Umowe o dofinansowanie Projektu, okreslajgcg w szczegdlnosci warunki
przekazywania i wykorzystania dofinansowania oraz inne obowigzki Stron Umowy;

24) ,wktadzie wikasnym” — nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe, zagwarantowane przez Beneficjenta w kwocie niezbednej
do uzupetnienia dofinansowania Projektu;

25) ,wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumieé formularz wniosku o dofinansowanie realizacji Projektu wraz
z zatgcznikami, sktadany przez wnioskodawce ubiegajacego sie o dofinansowanie realizacji Projektu, na podstawie ktérego
podpisana zostata Umowa;

26) ,wniosku o ptatnos¢” — nalezy przez to rozumie¢ formularz wniosku Beneficjenta o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami;

27) ,wspoffinansowaniu krajowym z budzetu panstwa” — nalezy przez to rozumie¢ $rodki budzetu panstwa niepochodzace
z budzetu srodkow europejskich, o ktérych mowa w art. 117 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, wyptacane na rzecz
Beneficjenta;

28) ,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty uznane za kwalifikowalne i spetniajgce kryteria,
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29)

30)

31)

32)

33)

34)

zgodnie z rozporzgdzeniem 1303/2013, rozporzadzeniem 1301/2013, jak réwniez w rozumieniu ustawy wdrozeniowej
i przepisOw rozporzgdzen wydanych do tej ustawy oraz Wytycznymi Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalno$ci kosztéw objetych dofinansowaniem ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z dnia 13 sierpnia 2015 r.;

~Wytycznych” — nalezy przez to rozumieé wytyczne zgodnie z art. 2 pkt 32 ustawy wdrozeniowej, co obejmuje zaréwno
wytyczne horyzontalne wydawane przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, o ktérych mowa w art. 5 ustawy
wdrozeniowej, jak i wytyczne programowe wydawane przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+, o ktérych mowa w art. 7
ustawy wdrozeniowej, obowigzujgce w dniu podpisania Umowy, jak i wydane lub zmienione w okresie realizacji Umowy, ktore
Beneficjent zobowigzany jest stosowac. Na dzien podpisania Umowy wydane zostaty nastepujace Wytycznes:

a) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia 30
kwietnia 2015 r.;

b) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22
kwietnia 2015 r.;

c) Woytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015 r.;

d) Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie
kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
z dnia 13 sierpnia 2015r.;

e) Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie
zasad rozliczania projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4,519 z dnia 13 sierpnia 2015 r.;

f) Wpytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
z dnia 8 maja 2015 r;

g) Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia
3 marca 2015r.;

h) Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej
w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 31 marca 2015 r;

i)  Wytyczne w zakresie realizacji zasady partnerstwa na lata 2014-2020 z dnia 28 pazdziernika 2015 r.;

j) Zalecenia w zakresie ewaluacji ex-ante programoéw operacyjnych na lata 2014-2020, Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego, listopad 2012 r.;

k) Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych
dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia 18 marca 2015 r.;

) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidiowych wydatkéw oraz raportowania
nieprawidfowosci w ramach programoéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 z dnia 20 lipca 2015r.;

m)

,zakonczeniu realizacji Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ date podpisania przez Beneficjenta ostatniego bezusterkowego
protokotu odbioru lub date pdzniej uzyskanego / wystawionego dokumentu’, jaki Beneficjent jest zobowigzany uzyskac
w ramach realizowanego Projektu lub date poniesienia ostatniego wydatku w ramach Projektu;

,zaliczce” — nalezy rozumie¢ okreslong cze$¢ kwoty dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych na realizacje Projektu,
przekazywang przed poniesieniem przez Beneficjenta wydatkéw na realizacje Projektu na podstawie wniosku o ptatnos¢,
w jednej lub kilku transzach, po spetnieniu warunkéw okreslonych w Umowie;

.Zamoéwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie umowy odptatne zawarte pomiedzy zamawiajgcym (Beneficjentem)
a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie realizowanym
w ramach Programu;

,zaméwieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢ kazdg umowe odptatng, zawartg pomiedzy zamawiajgcym
(Beneficjentem) a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie
realizowanym w ramach Programu zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U.
z 2015 r., poz. 2164 zm.) lub na podstawie zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w § 13 Umowy;

,Zmianie statusu” — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie zdarzenia dotyczace Beneficjenta odnoszace sie i wptywajgce na jego
strukture prawno-organizacyjng, w tym w szczegolnosci na: tgczenie, podzial, przeksztatcenie, uzyskanie lub utrate
osobowos$ci prawnej, zmiane udziatlowcow, akcjonariuszy lub wspdlnikéw, umorzenie udziatdw lub akcji, przeniesienie
wiasnosci przedsiebiorstwa lub jego sktadnikéw w catosci lub czesci.

§2

Przedmiot Umowy

Umowa okresla zasady wykorzystania dofinansowania i rozliczania wydatkéw poniesionych w zwigzku z realizacjg Projektu,
przekazywania dofinansowania w formie zaliczki i refundacji lub wylgcznie refundacji na realizacje Projektu, okreslonego
szczegotowo we wniosku o dofinansowanie, stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Umowy oraz inne prawa i obowigzki Stron
Umowy.

® Jezeli miedzy dniem ogloszenia konkursu, a dniem podpisania Umowy Wytyczne wskazane w § 1 pkt 29 Umowy bedacej czescig dokumentacii
konkursowej ulegng zmianie lub wprowadzone zostang nowe Wytyczne, Umowa jakg podpisywa¢ bedzie Beneficient, w § 1 pkt 29 Umowy
zawiera¢ bedzie wszystkie aktualne Wytyczne obowigzujgce na dzieh podpisania Umowy.

* Nalezy przez to rozumie¢ decyzje, pozwolenia, dokumenty OT i inne dokumenty, o ktérych mowa w Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw objetych dofinansowaniem ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z dnia 13 sierpnia 2015 r.
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Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z regulaminem konkursu i w oparciu o wniosek o dofinansowanie.
W przypadku dokonania zmian w Projekcie na podstawie § 17 Umowy, Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu
uwzgledniajgc wprowadzone oraz zaakceptowane przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ zmiany, zgodnie
z zaktualizowanym wnioskiem o dofinansowanie.

Catkowita warto$¢ Projektu Wynosi ..........cccoeeveeviveeniineen. PLN (stownie: ......ccoooveeviiieeiieece, ).

Catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynoszg ...........cccccevveeinnnnn. PLN (stownie: ......coovveviiiiniieenen, ).

1) |Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w kwocie

................................. PLN (stownie: ..........cccceirvieennnennn), CO Stanowi nie wiecej niz ....... % wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu®:
a) z budzetu $rodkoéw europejskich w kwocie .......cccoceiiiiiiiiiiinnn, PLN (stownie: ....cccoooiiiiiiiieieenee )
i stanowigcej nie wiecej niz ....... % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;
b) z budzetu panstwa w kwocie ...........cccooveriiiinnenn. PLN (stownie: ......ccccoeeviiiinieienenn. ) i stanowigcej nie wigcej
niz ....... % kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.
2) wkiad wlasny Beneficjenta Wynosi .........ccccoooeeeiiieennnen. PLN (stownie: .....coocvveiiieiieeeee, ).

Poniesienie przez Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych w kwocie wiekszej niz okreslona w ust. 3 niniejszego paragrafu nie
stanowi podstawy do zwiekszenia przyznanej kwoty dofinansowania.

Beneficjent jest zobowigzany pokry¢ wszelkie wydatki niekwalifikowalne w ramach Projektu.

Dla Projektu objetego pomoca publicznae, w tym regionalng pomoca inwestycyjng i/lub pomoca de minimis, dofinansowanie,
o ktéorym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, jest przekazywane i rozliczane zgodnie z zasadami Programu, Szczegdtowego
Opisu Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego, odpowiednim rozporzadzeniem wtasciwego ministra albo decyzjg Komis;ji
Europejskiej w sprawie zatwierdzenia pomocy indywidualnej oraz na warunkach okreslonych w Umowie oraz regulaminie
konkursu, w ktorym Projekt zostat wybrany do dofinansowania. Ewentualna zmiana kwoty dofinansowania, o ktérej mowa
w ust. 3 niniejszego paragrafu, nie moze spowodowa¢ przekroczenia dopuszczalnego maksymalnego poziomu intensywnosci
wsparcia okreslonego dla danego rodzaju pomocy.

Rozliczeniu wydatkéw podlegajg jedynie wydatki kwalifikowalne poniesione w ramach Projektu nie wczesniej niz od dnia 1
stycznia 2014 r. i nie pdzniej niz w dniu zakonczenia realizacji Projektu, okreslonym w § 3 ust. 1 Umowy, a w przypadku
pomocy udzielanej na podstawie Rozporzgadzenia Komisji (UE) nr 651 / 2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE L 187/1 z dnia 26
czerwca 2014 r.) wydatki poniesione w okresie realizacji Projektu pod warunkiem, ze prace dotyczace realizacji Projektu lub
dziatan objetych pomoca rozpoczeto po przedtozeniu przez Beneficjenta pisemnego wniosku o dofinansowanie.

§3
Okres realizacji Projektu
Okres realizacji Projektu ustala sie na:

1) rozpoczecie realizacji Projektu: .............ccceeunnee. ;

2) zakonczenie realizacji Projektu: .........ccccoevvvveeeennn.

Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ moze zmienic terminy realizacji Projektu na uzasadniony pisemny wniosek Beneficjenta
ztozony zgodnie z § 17 Umowy.

Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia podpisania przez obie Strony Umowy do dnia wykonania przez obie Strony
Umowy wszystkich obowigzkow z niej wynikajgcych, w tym wynikajgcych z zasady trwatosci Projektu.

Projekt bedzie realizowany Przez: ..........ccccvieiiieeniieeniie e !

% W zaleznosci od podstawy prawnej, na podstawie ktorej przyznawane jest dofinansowanie, ust. 3 pkt 1 a lub b Umowy moze zosta¢ rozwiniety
poprzez wskazanie poszczegdlnych sktadowych tego dofinansowania, w tym m.in. rézne rodzaje pomocy publiczne;j.
® llekroé w Umowie jest mowa o pomocy publicznej, nalezy przez to rozumieé réwniez pomoc de minimis.

" W przypadku realizacji Projektu przez jednostke organizacyjng Beneficjenta / inng jednostke lub partnera / partneréw nalezy wpisa¢ peing nazwe
jednostki realizujgcej, adres siedziby, NIP, REGON, KRS (jesli dotyczy). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytgcznie przez Beneficjenta, ust. 4

niniejszego paragrafu nalezy wykreslié.
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§4

Odpowiedzialno$¢ i zobowigzania Beneficjenta
1. Beneficjent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ wobec 0sdb trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z Umowy nie mogg by¢ przenoszone na rzecz osob trzecich od dnia podpisania
Umowy do uptywu 3 lat (dla MSP) lub 5 lat (pozostali beneficjenci)8 od dnia dokonania ptatnosci koncowej na rzecz
Beneficjenta, z zastrzezeniem postanowien § 4 ust. 14 Umowy.

3. O zamiarze zmiany statusu Beneficjent jest zobowigzany powiadomi¢ pisemnie Instytucje Zarzgdzajacg WRPO 2014+.
Zmiana statusu Beneficjenta wymaga uprzedniej pisemnej akceptacji Instytucji Zarzgdzajagcej WRPO 2014+, ze wzgledu na
zachowanie celdw, warunkow i zasad dofinansowania Projektu. Brak poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+
moze skutkowac¢ rozwigzaniem Umowy. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze warunkowac akceptacje zmiany statusu
od ustanowienia przez Beneficjenta dodatkowego zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy.

4. Beneficjent zobowigzany jest poinformowaé pisemnie Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ o wszelkich zdarzeniach
zaistniatych w trakcie realizacji Projektu i mogacych mie¢ wplyw na zakres przedmiotowy oraz warunki realizacji Projektu
okreslone Umowg w terminie 7 dni kalendarzowych od zaistnienia zdarzenia, w szczegolnosci o zmianach w strukturze
finansowania Projektu.

5. Beneficjent jest zobowigzany, na kazde wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+, do przekazywania niezwtocznie lub
w wyznaczonym terminie informacji, wyjasnien i dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu.

6. Realizujgc Umowe Beneficjent jest zobowigzany do:
1) realizacji Projektu zgodnie z regulaminem konkursu i w oparciu 0 wniosek o dofinansowanie;
2) przestrzegania przepisow prawa unijnego i krajowego;

3) przestrzegania obowigzujgcych postanowien wynikajacych w szczegoélnosci z Programu oraz Szczegétowego Opisu Osi
Priorytetowych Programu Operacyjnego, regulaminu konkursu, procedur i informacji Instytucji Zarzadzajgcej WRPO
2014+ dostepnych na stronie internetowej Programu, a takze stosowania aktualnych wzoréw dokumentow;

4) stosowania postanowien Wytycznych okreslonych w § 1 ust. 29 Umowy, w zakresie w jakim dotyczg one realizowanego
Projektu, co obejmuje rowniez biezace monitorowanie przez Beneficjenta wszelkich zmian Wytycznych dostepnych na
stronie internetowej Programu, przy czym zmiana tre$ci Wytycznych nie stanowi zmiany tresci Umowy;

5) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ o wszystkich realizowanych przez siebie projektach
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych Unii  Europejskiej, Funduszu Spdjnosci lub innych zwrotnych
i bezzwrotnych funduszy Iub programéw Unii Europejskiej, a takze z innych Zzrodet finansowania krajowego
i zagranicznego najpozniej w dniu podpisania Umowy oraz niezwtocznie przez caty okres jej obowigzywania;

6) pisemnego informowania Instytucji Zarzgdzajagcej WRPO 2014+ o zlozeniu wniosku o ogloszenie upadiosci lub
pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu zarzgdowi komisarycznemu bgdz zawieszeniu dziatalnosci lub gdy jest
podmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze, w terminie do 3 dni od dnia wystgpienia powyzszych
okolicznosci;

7) pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ o toczgcym sie wobec Beneficjenta jakimkolwiek
postepowaniu egzekucyjnym, karnym skarbowym, o posiadaniu zajetych wierzytelnosci, w terminie do 3 dni od dnia
wystgpienia powyzszych okolicznosci oraz pisemnego powiadamiania Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+ w terminie
do 3 dni od daty powziecia przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym zakresie;

8) pisemnego poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+, w terminie do 3 dni od daty powzigcia przez
Beneficjenta informacji, w zakresie kazdej zmiany statusu Beneficjenta i partnera jako podatnika podatku od towaréw
i ustug lub zmianach moggcych powodowaé¢ zmiany w zakresie kwalifikowalnosci podatku VAT w Projekcie;

9) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji Projektu w sposob przejrzysty, aby byta mozliwa
identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiegowych:

a) w przypadku obowigzku prowadzenia peinej ksiegowosci — poprzez wydzielenie kont analitycznych stuzgcych
wytgcznie do ewidencji operacji zwigzanych z realizacjg Projektu, przy czym sposéb rozliczania oraz wyodrebnienie
poszczegdlnych kont Beneficjent ma obowigzek uregulowa¢ odpowiednim dokumentem (politykg rachunkowosci /
aneksem do polityki / zarzgdzeniem) w momencie podpisania Umowy;

b) w przypadku braku obowigzku prowadzenia petnej ksiegowosci — poprzez oznaczenie w prowadzonej ewidencji
ksiegowej / podatkowej operacji gospodarczych dotyczacych Projektu lub w przypadku Beneficjenta nie
zobowigzanego do prowadzenia takiej ewidencji poprzez prowadzenie ewidencji dokumentéw dotyczgcych operaciji
zwigzanych z realizacjg Projektu;

8 Niepotrzebne skresli¢.



7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

c) Beneficjent prowadzgcy ewidencje srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zobowigzany jest do
wyodrebnienia zakupionych w ramach Projektu $rodkéw trwatych badz warto$ci niematerialnych i prawnych
W niniejszej ewidencji poprzez stworzenie odrebnej ewidencji.

W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa, Beneficjent i partner zobowigzani sg do przestrzegania zasad
wspoélnego zarzgdzania Projektem zgodnie z zawartym porozumieniem lub umowg o partnerstwie.

Uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta wynikajagce z Umowy stosuje sie odpowiednio do partnera, ktéry w stosunku do
Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ wykonuje je za posrednictwem Beneficjenta.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania partnera i jest jedynym podmiotem uprawnionym do
kontaktu z Instytucjg Zarzadzajgcg WRPO 2014+.

Beneficjent oswiadcza, ze w przypadku Projektu nie nastgpito, nie nastepuje i nie nastapi naktadanie si¢ finansowania
przyznawanego z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, Funduszu Spdojnosci, innych zwrotnych i bezzwrotnych funduszy
lub programéw Unii Europejskiej, a takze z innych zroédet finansowania krajowego i zagranicznego.

Beneficjent9 o$wiadcza, ze nie zostat wykluczony z otrzymania pomocy na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych.

Beneficjent jest zobowigzany do przestrzegania obowigzkéw dotyczacych udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de
minimis zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i zasadami w tym zakresie, decyzjg Komisji Europejskiej w sprawie
zatwierdzenia pomocy indywidualnej, a takze przestrzegania przepisow prawa dotyczgcych pozioméw intensywnosci pomocy
publicznej przy wykorzystywaniu podczas realizacji Projektu $rodkéw stanowigcych pomoc publiczng lub pomoc de minimis.

W przypadku udzielenia przez Beneficjenta na rzecz przedsiebiorcy pomocy publicznej lub pomocy de minimis, Beneficjent
jest zobowigzany do dokonywania oceny planowanej pomocy, jej monitorowania i sprawozdawania z udzielonej pomocy
publicznej lub pomocy de minimis, a takze stosowania odpowiednich przepisow prawa w tym zakresie.

Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+, na uzasadniony pisemny wniosek Beneficjenta, moze udzieli¢ zgody na dokonanie
przelewu wierzytelno$ci przystugujgcej Beneficjentowi na podstawie Umowy, pod warunkiem realizacji przez Beneficjenta
wszelkich wymienionych w Umowie obowigzkéw oraz z zastrzezeniem skutecznos$ci wszelkich praw Instytucji Zarzadzajacej
WRPO 2014+ wzgledem Beneficjenta okreslonych w Umowie. Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ moze przy tym okresli¢
warunki takiego przelewu, w szczegodlnosci wytaczajac mozliwos¢ uzyskania przez Beneficjenta dofinansowania w formie
zaliczki.

W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, Beneficient jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami
upowaznionymi do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.

Obowigzki Beneficjenta dotyczace realizacji Umowy wynikajg z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, tresci Umowy,
Wytycznych, wniosku o dofinansowanie oraz regulaminu konkursu.

Szczegodlnym zrodtem obowigzkéw Beneficjenta sg Wytyczne. Wytyczne, okreslajgc w sposoéb generalny warunki i sposéb
prawidtowej realizacji projektow wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020
(wytyczne horyzontalne) oraz projektdw wspotfinansowanych z Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020 (wytyczne programowe), ksztattujg w tym zakresie obowigzki Beneficjenta w zakresie prawidtowej realizaciji
Projektu, a tym samym nalezytej realizacji Umowy. W okresie trwania Programu Wytyczne mogg by¢ zmieniane. W okresie
trwania Programu wydawane bedg rowniez nowe Wytyczne regulujgce zagadnienia nieuregulowane Wytycznymi
obowigzujagcymi w dniu zawarcia Umowy. Beneficjent podpisujgc Umowe zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie
z postanowieniami Wytycznych wskazanych w § 1 pkt 29 Umowy. W czasie trwania Umowy w przypadku wydania nowych
Wytycznych lub zmiany Wytycznych Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z postanowieniami nowych lub
zmienionych Wytycznych. O kazdej zmianie Wytycznych lub wprowadzeniu nowych Wytycznych Beneficjent zostanie
poinformowany elektronicznie na adres e-mail osoby upowaznionej do podpisywania Umowy wskazany we wniosku
o dofinansowanie. Informacja przestana przez Instytucje Zarzgdzajgca WRPO 2014+ dotyczgca wprowadzenia nowych
Wytycznych lub zmiany istniejgcych Wytycznych, zawiera¢ bedzie tre$¢ nowych lub zmienionych Wytycznych oraz date od
kiedy nowe lub zmienione Wytyczne obowigzujg. Przestanie informacji w sprawie Wytycznych na wskazany w zdaniu
poprzednim adres poczty elektronicznej Beneficjenta traktowane bedzie zawsze jako skuteczne doreczenie zawiadomienia
o wprowadzeniu nowych lub zmianie juz obowigzujgcych Wytycznych w dniu nastepnym po dacie przestania informacji drogg
elektroniczng przez Instytucje Zarzgdzajgcg WRPO 2014+. W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tre$ci nowych
lub zmienionych Wytycznych moze on wypowiedzie¢ Umowe, poprzez jednoznaczne pisemne oswiadczenie w tym zakresie
ztozone w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowych Wytycznych. Brak
oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy z powodu braku akceptacji ze strony Beneficjenta nowych lub zmienionych
Wytycznych oznacza akceptacje przez Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych jako zrodta ksztattujgcego jego
obowigzki w zakresie realizacji Projektu, a tym samym prawidtowej realizacji Umowy.

Beneficjent, wypowiadajgc Umowe z tytutu braku akceptacji nowych lub zmienionych Wytycznych, zobowigzany jest do zwrotu
catosci przekazanego przez Instytucje Zarzagdzajagcg WRPO 2014+ dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej
jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO 2014+
oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy.

° Nie dotyczy podmiotow, o ktorych mowa w art. 207 ust. 7 ustawy o finansach publicznych.
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19.

20.

21.

22.

W przypadku zaakceptowania przez Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych poprzez brak wypowiedzenia Umowy
w sposOb wskazany w ust. 17 i 18 niniejszego paragrafu, wprowadzenie tresci ich postanowien do Umowy nie wymaga
aneksu ani innego odrebnego porozumienia pomiedzy Stronami Umowy.

Nowe lub zmienione Wytyczne obowigzujg od daty wskazanej w informacji o zmianie lub wydaniu nowych Wytycznych, nie
wczesniej niz od uptywu terminu wypowiedzenia, o ktérym mowa w ust. 17 niniejszego paragrafu.

Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ informuje Beneficjenta o wprowadzeniu nowych lub zmianie istniejacych Wytycznych
w przypadku, gdy minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego zmieni lub wyda nowe wytyczne horyzontalne na
podstawie art. 5 ust 1 ustawy wdrozeniowej lub jezeli Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+, majgc na uwadze koniecznos$é
uszczegdtowienia wytycznych horyzontalnych lub dostosowania realizacji uméw zawieranych w ramach Programu do
przepisow prawa krajowego lub europejskiego, uzna za zasadne wydanie nowych lub zmiane wydanych juz wytycznych
programowych na podstawie art. 7 ust 1 ustawy wdrozeniowe;j.

W § 1 pkt 29 Umowy zawarto wykaz Wytycznych obowigzujgcych w dniu podpisania Umowy, do ktérych Beneficjent
zobowigzuje sie stosowac realizujgc Projekt. Tres¢ tych Wytycznych opublikowana zostata na stronie internetowej Programu.
Na stronie internetowej Programu Instytucja Zarzgdzajagca WRPO 2014+ publikowa¢ bedzie nowe i zmienione Wytyczne.

§5
Trwatosé Projektu™

Zachowanie trwato$ci Projektu obowigzuje w odniesieniu do dofinansowania w ramach Projektu infrastruktury lub inwestyciji
produkcyjnych, a takze projektow nieinwestycyjnych w ramach ktérych zakupiono $rodki trwate i / lub warto$ci niematerialne
i prawne o okresie uzytkowania dtuzszym niz rok.

Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia trwatosci Projektu, zgodnie z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia 1303/2013, w okresie
3 lat (dla M$P) lub 5 lat (pozostali beneficjenci)'* od dnia dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta, a w
przypadku, gdy przepisy prawa regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg szczegoétowe wymogi w tym zakresie,
wowczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystapienia w okresie trwatosci co najmniej jednej z ponizszych przestanek:
1) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesiono jg poza obszar objety Programem;

2) nastgpita zmiana wtasnosci elementu wspoifinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci;

3) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby doprowadzi¢
do naruszenia jego pierwotnych celéw, w szczegolnosci nieosiggniecia lub zaprzestania utrzymywania wskaznikow
produktu lub rezultatu na zadeklarowanym we wniosku o dofinansowanie poziomie.

W przypadku inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych naruszeniem zasady trwatosci jest réwniez przeniesienie
w okresie 10 lat od daty dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta dziatalnosci produkcyjnej poza obszar Unii
Europejskiej."?

Beneficjent niezwlocznie informuje Instytucje Zarzgdzajagcg WRPO 2014+ o wszelkich okolicznosciach mogacych naruszy¢
zasade trwatosci.

W przypadku naruszenia zasady trwatosci, Instytucja Zarzgdzajagca WRPO 2014+ wzywa Beneficjenta do zwrotu $rodkow
otrzymanych na realizacje Projektu wraz z odsetkami liczonym jak dla zalegto$ci podatkowych, proporcjonalnie do okresu
niezachowania trwatosci Projektu — w trybie okreslonym w art. 207 ustawy o finansach publicznych, chyba Zze przepisy prawa
regulujgce udzielanie pomocy publicznej stanowig inacze;.

Wywigzanie sie¢ przez Beneficjenta z obowigzku zachowania trwatosci Projektu moze podlegac kontroli prowadzonej przez
Instytucje Zarzadzajagcg WRPO 2014+ oraz inne uprawnione podmioty w siedzibie Beneficjenta i miejscu realizacji Projektu.

§6
Dochéd

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszystkich dochodéw w okresie realizacji i trwatosci Projektu, ktdre powstajg w zwigzku
z realizacjg Projektu.

Zasady postepowania w przypadku Projektu, w ramach ktdérego wystepuje dochdd, okreslone zostaty w Wytycznych
w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektdow inwestycyjnych, w tym projekiéw generujgcych dochod
i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia 18 marca 2015 r.

Zgodnie z rozporzgdzeniem 1303/2013 oraz Wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, Beneficjent ma
obowigzek ujawniania dochododw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu w przypadku:

'% Nie dotyczy projektéw nieinwestycyjnych, z zastrzezeniem ust. 1 niniejszego paragrafu.
™ Niepotrzebne skreslic.
2 Nie dotyczy MSP.



1) Projektu spetniajgcego przestanki art. 61 ust. 3 lit. b rozporzadzenia 1303/2013, to jest Projektu generujgcego dochdd,
w przypadku ktérego poziom dofinansowania okreslono w oparciu o metode luki w finansowaniu, Beneficjent ma
obowigzek monitorowania dochodu jedynie w odniesieniu do fazy inwestycyjnej Projektu. Dochdd, uzyskany w fazie
inwestycyjnej, pochodzacy ze zrddet nieuwzglednionych przy sporzadzaniu analizy finansowej na potrzeby ustalenia
poziomu dofinansowania danego Projektu, Beneficjent wykazuje nie pézniej niz we wniosku o ptatnos¢ koncowsa,
odejmujac go od wydatkow kwalifikowalnych Projektu;

2) Projektu spetniajgcego przestanki art. 65 ust. 8 rozporzgdzenia 1303/2013, to jest Projektu generujgcego dochod
wylgcznie podczas wdrazania, Beneficjent ma obowigzek monitorowania dochodu jedynie w odniesieniu do fazy
inwestycyjnej Projektu. W przypadku tego typu projektu wydatki kwalifikowalne sg pomniejszane o dochdd, ktéry nie
zostat wziety pod uwage w czasie zatwierdzania Projektu. Beneficjent pomniejsza wydatki kwalifikowalne Projektu
o uzyskany dochdd, nie pézniej jednak niz we wniosku o ptatnos¢ koncows;

3) Projektu spetniajacego przestanki art. 61 ust. 6 rozporzgdzenia 1303/2013, to jest Projektu generujgcego dochdd, dla
ktérego nie mozna obiektywnie okresli¢ przychodu z wyprzedzeniem w czasie zatwierdzania Projektu, Beneficjent ma
obowigzek monitorowania dochodu generowanego w fazie operacyjnej. Dochdéd wygenerowany w okresie do 3 lat od
zakonczenia projektu (zamkniecia fazy inwestycyjnej) lub do terminu na ztozenie dokumentéw dotyczgcych zamkniecia
Programu okreslonego w przepisach dotyczgcych EFRR'®, w zaleznosci od tego, ktéry termin nastgpi wczeéniej, nalezy
zwréci¢ w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+.

4. W zwigzku z realizacjg Projektu spetniajgcego przestanki art. 61 ust. 3 pkt a rozporzadzenia 1303/2013, dla ktdérego poziom
dofinansowania okreslono poprzez zastosowanie jednego z trybéw opartych na zryczaltowanych procentowych stawkach
dochodu, cato$¢ dochodu wygenerowanego w czasie realizacji Projektu (w fazie inwestycyjnej) i po zakonczeniu realizacji
Projektu (w fazie operacyjnej) uznaje sie za uwzgledniony poprzez zastosowanie stawki zryczattowanej. W tym przypadku
Beneficjent nie ma obowigzku monitorowania dochodu.

5. W odniesieniu do projektéw generujgcych dochdd, powyzej 1 000 000,00 EUR catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych,
w przypadku zmniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Umowy, powyzej 20 %
w stosunku do pierwotnej wysokosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych w Umowie, Beneficient ma obowigzek
przeprowadzenia petnej rekalkulacji luki w finansowaniu i poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ o nowej
naleznej wysokosci dofinansowania, przed ztozeniem wniosku o ptatnos¢ koncowa.

§7
SL2014

1. Beneficjent zobowigzuje si¢ do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg
Zarzgdzajgcg WRPO 2014+, zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta dotyczacym obstugi SL2014, udostepnionym przez
Instytucje Zarzadzajagcg WRPO 2014+ na stronie internetowej Programu. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniegj
przesytanie:

1) wnioskoéw o ptatnosé;

2) dokumentow potwierdzajgcych kwalifikowalno$s¢ wydatkdw ponoszonych w ramach Projektu i wykazywanych
we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikdw Projektu i informacji na temat os6b zatrudnionych do jego realizacji (jezeli dotyczy);
4) harmonogramow ptatnosci;

5) informacji o zamoéwieniach publicznych i informacji o zawartych w ich wyniku kontraktach wraz z umowami i zawartymi
do nich aneksami (jesli dotyczy);

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 2, 5 i 6 niniejszego ustepu, drogg elektroniczng nie zwalnia Beneficjenta
i partnera z obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentow i ich udostepniania podczas kontroli na miejscu lub na
wezwanie Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+ .

2. Beneficjent i Instytucja Zarzgdzajacg WRPO 2014+ uznajg za prawnie wigzace przyjete w Umowie rozwigzania stosowane w
zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

3. Beneficjent i partner wyznaczajg osoby uprawnione do wykonywania w ramach SL2014 w ich imieniu i na ich rzecz czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtaszajg je Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+. Zgtoszenie ww. oséb, zmiana ich
uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie procedury zgtaszania oséb uprawnionych w ramach Projektu
stanowigcej zatgcznik nr 6 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 3 marca 2015 r. oraz w oparciu o formularz udostepniony przez Instytucje
Zarzagdzajgcg WRPO 2014+.

'8 7Zgodnie z art. 138 pkt a w zwigzku z art. 137 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz art. 59 ust. 5 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE, EURATOM) nr 966/2012 z dnia 25 pazdziernika 2012 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogolnego
Unii oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002, terminem tym jest 15 lutego 2025 r. W wyjatkowych wypadkach
Komisja Europejska moze, na wniosek panstwa cztonkowskiego, wydtuzy¢ ten termin do dnia 1 marca 2025 r.
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Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, wykorzystujg profil zaufany ePUAP Ilub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania
czynnosci dokonywanych w SL2014.

Beneficjent, po uzyskaniu zgody oséb zatrudnionych do realizacji Projektu na przetwarzanie ich danych osobowych,
zobowigzuje sie do wprowadzania do SL2014 danych dotyczacych angazowania personelu Projektu.

Jezeli w Projekcie koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg kwalifikowalne, Beneficjent zobowigzuje sie do
niezwlocznego wprowadzenia nastepujacych danych do SL2014 w zakresie angazowania personelu Projektu:

1) dane dotyczgce personelu Projektu, w tym: imie, nazwisko, nr PESEL;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma zaangazowania w Projekcie, data
zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania osoby w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli
zostaty okreslone;

3) w zakresie protokotéw odbioru (jesli dotyczy) — dane dotyczace godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc
kalendarzowy wskazujgce na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania.

W przypadku, gdy z powoddw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe, o czym Instytucja
Zarzadzajgca WRPO 2014+ informuje Beneficjenta, na adresy e-mail oséb uprawnionych przez Beneficjenta do obstugi
SL2014, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login
stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej/adres e-mail.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014 oraz korzystajg z Podrecznika Beneficjenta dotyczacego obstugi
SL2014 udostepnionych przez Instytucje Zarzgdzajacg WRPO 2014+.

Beneficjent zobowigzuje sie¢ do kazdorazowego informowania Instytucji Zarzgdzajagcej WRPO 2014+ o nieautoryzowanym
dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+ zaistnialy problem na adres
e-mail: sl2014@umww.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika Instytucji Zarzadzajgcej WRPO
2014+, proces rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucja Zarzgdzajaca WRPO 2014+ odbywa sie droga
pisemna. W ww. sytuacji bedzie miata zastosowanie procedura awaryjna, udostepniona na stronie internetowej Programu.
Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostaé podpisana przez osoby uprawnione do
skfadania o$wiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ informuje
Beneficjenta na adresy e-mail oséb uprawnionych przez Beneficjenta do obstugi SL2014, Beneficjent zas zobowigzuje sie
uzupetnic¢ i przesta¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentow przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania tej informacii.**

Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tre$ci Umowy;

2) rozwigzanie Umowy;

3) kontrole przeprowadzane w ramach Projektu, w szczegolnosci kontrole przeprowadzane na miejscu;

4) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktorych mowa w § 11 Umowy, w tym prowadzenie postgpowania
administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw.

§8

Wyptata dofinansowania oraz rozliczanie Projektu — informacje ogdlne

Dofinansowanie moze by¢ przekazywane Beneficjentowi w formie refundacji poniesionych przez niego na realizacje Projektu
wydatkéw kwalifikowalnych, w postaci ptatnosci posrednich i / lub ptatnosci kofncowej, i / lub w formie zaliczki, przelewem na
rachunek bankowy / rachunki bankowe Beneficjenta, wskazany / wskazane w § 1 pkt 17 Umowy, na podstawie wniosku
o pfatnos¢ ztozonego przez Beneficjenta w terminie zgodnym z zatwierdzonym przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO 2014+
harmonogramem ptatnosci.

Harmonogram ptatnosci stanowi Zatgcznik nr 4 do Umowy i obejmuje caty okres realizacji Projektu. Zawarte w nim informacje
Beneficjent jest zobowigzany umiesci¢ i przesta¢ w SL2014 w terminie 5 dni roboczych od nadania przez Instytucje
Zarzgdzajgcg WRPO 2014+ uprawnien, o ktérych mowa w § 7 ust. 3 Umowy.

Kolejne harmonogramy pfatnosci sg sktadane wraz z kazdym wnioskiem o ptatnos¢ za posrednictwem SL2014,
z zastrzezeniem ust. 5 niniejszego paragrafu, i dla swej waznosci wymagajg zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO 2014+.

Zmiana harmonogramu pfatnosci nie wymaga zawarcia aneksu do Umowy, z zastrzezeniem § 17 ust. 10 Umowy.

¥ W zakresie nieuregulowanym stosuje si¢ procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z dnia 3 marca 2015 .
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Beneficjent sklada wniosek o ptatno$é wraz z zatgcznikami za posrednictwem SL2014. W przypadku, gdy z powoddéw
technicznych jest to niemozliwe przez okres dtuzszy niz trzy dni robocze lub przypada termin rozliczenia zaliczki, o ktérym
mowa w ust. 13 niniejszego paragrafu, wniosek o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami oraz harmonogram ptatnosci nalezy ztozy¢
w formie papierowej. Beneficjent zobowigzany jest uzupetni¢ i przesta¢ dane w SL2014 w zakresie wszystkich dokumentéw
ztozonych w wersji papierowej w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o usunieciu awarii SL2014.

Wzory wniosku o ptatno$¢ oraz harmonogramu pfatnosci, w przypadku ich sktadania w formie papierowej, sg dostepne na
stronie internetowej Programu.

Szczegodtowe informacje na temat zatgcznikbw do wniosku o pfatno$¢ zawierajg Wytyczne Instytucji Zarzgdzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektow
realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5i 9 z dnia 13 sierpnia 2015 .

Beneficjent zapewnia, ze dokumenty przekazane Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+ za posrednictwem SL2014 sg zgodne
z oryginatami, ktére znajdujg sie¢ w miejscu wskazanym we wniosku o ptatnos¢ i bedg udostgpnione podczas kontroli
podmiotom uprawnionym, w tym Instytucji Zarzgdzajacej WRPO 2014+,

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ nie rzadziej niz co trzy miesigce, przy czym pierwszy sktadany jest w okresie do trzech
miesiecy od dnia podpisania Umowy.

W przypadku braku mozliwosci ztozenia wniosku o ptatnosé refundacyjng i / lub zaliczkowg lub nieponiesienia wydatkéw
podlegajgcych rozliczeniu, w terminie, o ktérym mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu nalezy ztozy¢ wniosek petnigcy funkcje
wyfgcznie sprawozdawczg.

Beneficjent zobowigzany jest systematycznie i chronologicznie rozliczaé wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg Projek’[u.15

Beneficjent jest zobowigzany do dokonania rozliczenia w catosci wydatkéw poniesionych w ramach Projektu wraz z wnioskiem
o pfatnos¢ koncowg i wypetniong czescig sprawozdawczg z realizacji Projektu.

Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy zaliczke w terminie do 45 dni od dnia jej otrzymania, z zastrzezeniem § 9
ust. 7 lub § 10 ust. 5 Umowy. W przypadku, gdy zaliczka jest wyptacana przez réznych ptatnikéw i / lub w réznych terminach,
dla kazdego z przelewdw biegnie odrebny termin. W przypadku koniecznosci ztozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke
w formie papierowej, o dochowaniu terminu decyduje data jego nadania w placéwce pocztowej lub firmie kurierskiej.

Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ koncowa w terminie do 30 dni od daty zakonczenia realizacji Projektu, o ktérej mowa
w § 3 ust. 1 Umowy.

Beneficjent sklada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT stanowigce Zatgcznik nr 5 do Umowyls. Ponadto,
Beneficjent zobowigzany jest corocznie, wraz z pierwszym wnioskiem o ptatnosé skladanym w danym roku, przedktadac
Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ oswiadczenie, o ktérym mowa powyzej, wraz z obowigzujgcym w roku, w ktérym
sktadany jest wniosek o pfatno$¢, zaswiadczeniem z wiasciwego urzedu skarbowego o statusie podatnika VAT, wystawionym
nie wczesniej niz 30 dni od daty jego przedloZenia”.

W przypadku realizacji Projektu w trybie ,zaprojektuj i wybuduj” oraz w zwigzku ze zmianami w dokumentacji projektowe;j,
bedacej wczesniej przedmiotem oceny wniosku o dofinansowanie, Beneficjent zobowigzuje sie niezwiocznie przekazaé
Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ odpowiednie dokumenty, celem weryfikacji zgodnosci prowadzonej inwestycji
z wnioskiem o dofinansowanie oraz przepisami prawa.18

Dofinansowanie bedzie przekazywane na rachunek / rachunki Beneficjenta po ztozeniu i zatwierdzeniu wniosku o ptatnosc,
w terminie nie dtuzszym niz 90 dni, liczac od dnia ztozenia przez Beneficjenta kompletnego i prawidtowo wypetnionego
wniosku o pfatnos$¢, pod warunkiem dostepnosci srodkéw. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze przerwaé bieg terminu
ptatnosci jezeli wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami.

Warunki ztozenia wniosku o ptatno$¢ innego niz petnigcego funkcje wytgcznie sprawozdawczg opisujg Wytyczne Instytuciji
Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania
projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 51 9 z dnia 13 sierpnia 2015 r. Ich niespetnienie moze nie
rozpoczgé biegu terminu, o ktérym mowa w ust. 17 niniejszego paragrafu.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze wstrzymac lub przerwa¢ weryfikacje wniosku o ptatnos¢ w przypadkach
okreslonych w Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020
w sprawie zasad rozliczania projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 51 9 z dnia 13 sierpnia 2015 r.,
informujgc kazdorazowo Beneficjenta o zaistniatej sytuacji.

'® Dodatkowo, w przypadku, gdy Beneficjentem jest jednostka sektora finanséw publicznych, kazdy wydatek kwalifikowalny, zgodnie z ustawg o
finansach publicznych, powinien zosta¢ ujety we wniosku o ptatno$é w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

16 Oswiadczenie dotyczy kazdego z partneréw, jesli we wniosku o dofinansowanie okreslono koszt podatku VAT jako wydatek kwalifikowalny w
ramach Projektu (o$wiadczenie nie stanowi zatgcznika do Umowy).

" Dotyczy Beneficjenta i kazdego z partneréw, jesli podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym w ramach Projektu.

W przypadku Projektu realizowanego w trybie “zaprojektuj i wybuduj” warunkiem zioZenia wniosku o ptatnosé jest:

- wczesniejsze przekazanie do Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014 + dokumentéw niezbednych do rozpoczecia rzeczowej realizacji inwestycji, to
jest decyzji o pozwoleniu na budowe / zgtoszenia wraz z dokumentacjg budowlang;

- pozytywna weryfikacja przekazanych dokumentéw przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014 +.

Analogiczne warunki obowigzujg w przypadku realizacji inwestycji etapami (jesli rowniez w ten sposéb powstaje odpowiednia dokumentacja).
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Warunki przekazania Beneficjentowi transzy dofinansowania opisuja Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektéw realizowanych w ramach
Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4,519 z dnia 13 sierpnia 2015 r.

W przypadku braku dostepnosci / wystarczajgcych srodkdw na rachunku bankowym, z ktérego dokonywana jest ptatnosc,
dofinansowanie zostanie wyptacone Beneficjentowi po uzyskaniu dostepnosci / wptywie srodkéw finansowych na rachunek
bankowy ptatnika.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wynikajaca z opdznienia lub niedokonania
wyptaty dofinansowania, bedgcego konsekwencjg braku mozliwosci przekazania srodkéw z rachunku ptatnika, jak rowniez
niewykonania badz nienalezytego wykonania przez Beneficjenta obowigzkow wynikajgcych z Umowy.

Ptatnosci na rachunek / rachunki Beneficjenta pochodzgce z budzetu Srodkéw europejskich sg dokonywane przez Bank
Gospodarstwa Krajowego. Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ przekaze zlecenie ptatnosci w terminie niezbednym
do zachowania terminu, o ktérym mowa w ust. 17 niniejszego paragrafu, zgodnie z obowigzujagcym terminarzem ptatnosci,
i nie ponosi odpowiedzialnosci za terminowos$¢ jego realizacji przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Odsetki bankowe powstate na skutek przechOV\Q/wania na rachunku bankowym Beneficjenta transzy dofinansowania
przekazanej w formie zaliczki podlegajg zwrotowi'® na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO
2014+, najpdzniej w terminie rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koricowa.

Whniosek o ptatnos¢ koncowg powinien obejmowaé co najmniej 10 % tacznej kwoty dofinansowania Projektu, ktéra moze byc¢
przekazana wytacznie w formie refundacji. W przypadku Projektéw, dla ktorych wyptata dofinansowania w formie zaliczki jest
uwarunkowana ustanowieniem zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek, wniosek o pfatnosé
koncowg moze by¢ wnioskiem wytgcznie refundacyjnym. Kwota dofinansowania zostanie przekazana na jego podstawie na
rachunek bankowy Beneficjenta po:

1) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ wniosku o ptatno$¢ koncowa;
2) akceptacji przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ czesci sprawozdawczej z realizacji Projektu;

3) przeprowadzeniu przez Instytucje Zarzgdzajgca WRPO 2014+ kontroli na zakonczenie realizacji Projektu, o ktérej mowa
w § 15 Umowy, w celu stwierdzenia zrealizowania Projektu zgodnie z Umowa, wnioskiem o dofinansowanie, przepisami
prawa wspolnotowego i polskiego oraz zasadami Programu;

4) potwierdzeniu przez Instytucje Zarzgdzajagcg WRPO 2014+ w informacji pokontrolnej prawidtowej realizacji Projektu oraz
usunieciu nieprawidtowosci.

W przypadku, gdy Projekt nie podlega kontroli na miejscu po zakonczeniu realizacji Projektu, przy przekazaniu Beneficjentowi
ptatnosci koncowej warunkéw okreslonych w pkt. 3 oraz pkt. 4 niniejszego ustepu nie stosuje sie.

Szczegotowe informacje na temat wnioskéw o ptatnosé, ich weryfikacji, harmonogramu ptatnosci oraz informacje techniczne
dotyczace zwrotow sSrodkow, w tym numery rachunkéw bankowych oraz tytuty polecen przelewow, zawierajg Wytyczne
Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania
projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 519 z dnia 13 sierpnia 2015 r.

Wytyczne Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad

rozliczania projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 51 9 z dnia 13 sierpnia 2015 r. zamieszczone
sg na stronie internetowej Programu.

§9

Zaliczki wyptacane w ramach Projektu objetego pomoca publiczng oraz zaliczki o wartosci przekraczajacej 10 000 000,00

PLN, wyptacane w ramach Projektu nieobjetego pomoca publiczna®

Warunkiem otrzymania dofinansowania w formie zaliczki jest ustanowienie zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania
i rozliczenia zaliczek, o ktérym mowa w § 12 Umowy, przy czym Instytucja Zarzadzajgca WRPO2014+ zastrzega sobie prawo
odmowy wyptaty dofinansowania w formie zaliczki, jesli termin wyptaty przypadnie w okresie krétszym niz 60 dni przed
terminem zakonczenia realizacji Projektu.

Szczegdtowe informacje dotyczace gwarancji, o ktérej mowa w § 12 Umowy zawierajg Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektow
realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5i 9 z dnia 13 sierpnia 2015 .

W przypadku, gdy Beneficjent dokona wyboru sposobu finansowania w formie zaliczek, jest on zobowigzany do zatozenia
odrebnego rachunku bankowego wytgcznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych w ramach Projektu.

!9 Nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

2

® Nie dotyczy Projektu realizowanego przez Beneficjenta, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego

z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw o ptatnosé
w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1161).
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10.

11.

Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane maksymalnie do wysokosci 80 % kwoty dofinansowania w jednej lub
kilku transzach, a pozostate min. 20 % kwoty dofinansowania bedzie przekazane w formie refundacji poniesionych przez
Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych, z zastrzezeniem, ze pfatnos¢ koncowa, wytacznie w formie refundacji, powinna
wynosi¢ min. 10 % dofinansowania.

Srodki przekazane w formie zaliczki powinny byé przeznaczone wytgcznie na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
Projektu, wytgcznie z wyodrebnionego rachunku bankowego i bezpoérednio21 na rachunek bankowy wskazany przez
wystawce faktury / innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Beneficjent jest zobowigzany uregulowaé, z rachunku bankowego Beneficjenta, o ktérym mowa w § 1 pkt 17 lit. a Umowy,
pozostate kwoty zobowigzania (wkfad wiasny i cze$¢ niekwalifikowalng), przy czym ptatnosci dokonane przed dniem
otrzymania zaliczki nie sg uwzgledniane na potrzeby jej rozliczenia (moga podlegac wytacznie refundacii).

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego zaliczke wraz z wymaganymi zatgcznikami,
wykazujgcego wydatkowanie okreslonej w Wytycznych Instytucji Zarzgdzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektéw realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4,
519 z dnia 13 sierpnia 2015 r. minimalnej wartosci dofinansowania przekazanego w formie zaliczki na wydatki kwalifikowalne,
i / lub zwrot niewykorzystanych srodkéw zaliczki na rachunek bankowy wskazany w ww. Wytycznych, w terminie 45 dni od
dnia otrzymania $rodkéw finansowych tytutem transzy zaliczki, nie pézniej jednak niz do 30 listopada roku, w ktérym nastgpita
wyptata zaliczki dla Projektu, w ktérym wystepuje wspétfinansowanie ze srodkéw budzetu panstwa.

Whiosek o ptatno$c¢ rozliczajgcy zaliczke nie moze byc¢ jednoczesnie wnioskiem o ptatnos¢ koncowa.

Nieztozenie wniosku o ptatnos$é, o ktérym mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu, na wymagana kwote lub w terminie, o ktérych
mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu, skutkuje naliczeniem od $rodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach
zaliczki, odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonych od dnia przekazania $rodkéw do dnia
ztozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke (w przypadku koniecznosci jego zlozenia w formie papierowej, za date zlozenia
wniosku uznaje sie date jego wptywu do Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+) lub do dnia zwrotu.

Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ moze skorzysta¢ z zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek
m.in. w wyniku braku wplywu w wyznaczonym terminie zadanych wyjasnien lub nieusunigcia brakéw lub btedow, ktére nie
pozwalajg na zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego zaliczke.

Szczegotowe informacje na temat zasad wnioskowania i rozliczania zaliczek zawierajg Wytyczne Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektow
realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 5i 9 z dnia 13 sierpnia 2015 .

§10
Zaliczki wyptacane w ramach Projektu nieobjetego pomoca publiczna®

W przypadku, gdy Beneficijent dokona wyboru sposobu finansowania w formie zaliczek, jest on zobowigzany do zatozenia
odrebnego rachunku bankowego wytgcznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych w ramach Projektu.

Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ przekazane maksymalnie do wysokosci 80 % kwoty dofinansowania w jednej lub
kilku transzach, a pozostate min. 20 % kwoty dofinansowania bedzie przekazane w formie refundacji poniesionych przez
Beneficjenta wydatkow kwalifikowalnych, z zastrzezeniem, ze ptatno$¢ koncowa, wytgcznie w formie refundacji, powinna
wynosi¢ min. 10 % dofinansowania.

Srodki przekazane w formie zaliczki powinny byé przeznaczone wytgcznie na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
Projektu, wytacznie z wyodrebnionego rachunku bankowego i bezpoé,rednio23 na rachunek bankowy wskazany przez
wystawce faktury / innego dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Beneficjent jest zobowigzany uregulowaé, z rachunku bankowego Beneficjenta, o ktorym mowa w § 1 pkt 17 lit. a Umowy,
pozostate kwoty zobowigzania (wktad wlasny w odpowiedniej wysokosci i cze$¢ niekwalifikowalng), przy czym ptatnosci
dokonane przed dniem otrzymania zaliczki nie sg uwzgledniane na potrzeby jej rozliczenia (mogg podlega¢ wytgcznie
refundacji).

Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wniosku o ptatnosé rozliczajacego zaliczke wraz z wymaganymi zatgcznikami,
wykazujgcego wydatkowanie okreslonej w Wytycznych Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4,
519 z dnia 13 sierpnia 2015 r. minimalnej wartosci dofinansowania przekazanego w formie zaliczki na wydatki kwalifikowalne,
w terminie 45 dni od dnia jej otrzymania, nie pézniej jednak niz do dnia 30 listopada roku, w ktérym nastgpita wyptata zaliczki
dla Projektu, w ktérym wystepuje wspoétfinansowanie ze srodkéw budzetu pahnstwa. Pozostata niewykorzystana kwota zaliczki
powinna zostaé zwrdcona na rachunek bankowy wskazany w ww. Wytycznych lub rozliczona kolejnym wnioskiem o ptatnosé
najpozniej do konca roku, w ktérym Beneficjent ma obowigzek rozliczenia minimalnej kwoty udzielonej zaliczki (nie pézniej

21 7 zastrzezeniem pfatnosci w walucie obcej lub przekazania $rodkéw zgodnie z Umowa na rachunek bankowy partnera badz realizatora, ktérych
obowigzujg zasady analogiczne jak Beneficjenta.

%2 7 wyjatkiem zaliczek w wysokosci przekraczajacej 10 000 000,00 PLN wyptacanych Beneficjentowi innemu niz ten, o ktérym mowa w § 6 ust. 2
pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz
zakresu i termindéw sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (t. j. Dz. U. z 2016 r.,
EOZ' 1161), dla ktérych zastosowanie majg zapisy § 9 Umowy.

3 Z zastrzezeniem ptatnosci w walucie obcej lub przekazania $rodkéw zgodnie z Umowa na rachunek bankowy partnera badz realizatora, ktorych
obowigzujg zasady analogiczne jak Beneficjenta.
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jednak niz do dnia 30 listopada roku, w ktérym nastgpita wyptata zaliczki dla Projektu, w ktérym wystepuje wspétfinansowanie
ze $rodkow budzetu panstwa).

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ zastrzega sobie prawo do wezwania Beneficjenta do zwrotu niewykorzystanych
srodkow zaliczki w terminie wczesniejszym niz wskazany w ust. 5 niniejszego paragrafu.

Nieztozenie wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, na wymagang kwote lub w terminie, o ktérych
mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, skutkuje naliczeniem od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach
zaliczki, odsetek w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonych od dnia przekazania $srodkéw do dnia
ztozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke (w przypadku koniecznosci jego ztozenia w formie papierowej, za date zlozenia
wniosku uznaje sie date jego wplywu do Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+) lub do dnia zwrotu.

Szczegdtowe informacje na temat zasad wnioskowania i rozliczania zaliczek zawierajg Wytyczne Instytucji Zarzgdzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie zasad rozliczania projektow
realizowanych w ramach Osi Priorytetowych 1, 2, 3, 4, 51 9 z dnia 13 sierpnia 2015 r.

§11
Nieprawidlowe wykorzystanie srodkéw i ich odzyskiwanie

Jezeli zostanie stwierdzone, rowniez po wczesniejszym zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢, ze Beneficjent wykorzystat catos¢
lub czes$¢ dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych procedur, pobrat catos¢ lub czesé
dofinansowania w sposo6b nienalezny albo w nadmiernej wysokosci lub nie rozliczyt zaliczki na warunkach okreslonych
w Umowie, Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych / rozliczonych $rodkéw, odpowiednio
w catosci lub w czesci (jezeli dotyczy) i / lub zaptaty odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
w wyznaczonym terminie i na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzgdzajagcg WRPO 2014+, w trybie okreslonym
w ustawie o finansach publicznych. W przypadku braku dziatania ze strony Beneficjenta, Instytucja Zarzadzajgca WRPO
2014+ podejmuje kolejne srodki prawne zmierzajgce do odzyskania srodkow.

W przypadku, gdy konieczno$¢ zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, wynika z nieprawidtowosci
stwierdzonej w uprzednio zatwierdzonym wniosku o pfatno$¢, wezwanie do zwrotu, o ktérym mowa w ustawie o finansach
publicznych, zostaje poprzedzone natozeniem korekty finansowe;.

W przypadku bezskutecznego uptywu wyznaczonego terminu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Instytucja
Zarzadzajgca WRPO 2014+:

1) w przypadku, gdy zwrot dotyczy dofinansowania wyptaconego w formie refundacji - wydaje decyzje okreslajacg kwote
przypadajgca do zwrotu i termin, od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposéb zwrotu Srodkéw. Zwrot Srodkéw moze zostaé
dokonany w catosci lub w czesci przez potrgcenie kwoty nieprawidtowo wykorzystanego lub pobranego dofinansowania
wraz z odsetkami z kolejnej transzy dofinansowania. Decyzji, o ktérej mowa w niniejszym punkcie, nie wydaje sig, jezeli
Beneficjent dokona zwrotu srodkéw przed jej wydaniem. W przypadku dokonania zwrotu Beneficjent informuje Instytucje
Zarzadzajgcg WRPO 2014+ o dokonanym zwrocie kwoty wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych oraz o terminie zwrotu;

2) w przypadku, gdy zwrot dotyczy dofinansowania wyptaconego w formie zaliczki - wszczyna czynnos$ci majgce na celu
odzyskanie naleznych $rodkéw, korzystajgc w pierwszej kolejnosci z zabezpieczenia jej prawidtowego wykorzystania
i rozliczenia. W przypadku, gdy zabezpieczenie to nie byto ustanowione lub nie ma juz mozliwosci skorzystania z niego,
obowigzuje procedura, o ktérej mowa w pkt. 1 niniejszego ustepu.

Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, Beneficjentowi przystuguje prawo wniesienia wniosku o ponowne
rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+.

W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania w ramach kolejnych transz
dofinansowania lub nie jest mozliwe dokonanie potrgcenia, a Beneficjent nie dokonat zwrotu w terminie 14 dni od dnia
doreczenia ostatecznej decyzji, o ktdérej mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, Instytucja Zarzgdzajaca WRPO 2014+ podejmie
czynnosci zmierzajgce do odzyskania naleznych srodkéw z wykorzystaniem dostepnych srodkéw prawnych, w szczegdlnosci
zabezpieczenia, o ktorym mowa w § 12 Umowy. Koszty czynnosci zmierzajgcych do odzyskania nieprawidtowo
wykorzystanego dofinansowania obcigzajg Beneficjenta.

Odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych od $srodkéw dofinansowania wykorzystanych niezgodnie
Z przeznaczeniem, bez zachowania odpowiednich procedur lub pobranych w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci
oraz od zaliczki rozliczonej niezgodnie z warunkami okreslonymi w Umowie, sg naliczane od dnia przekazania $rodkow
dofinansowania na rachunek/i bankowy/e Beneficjenta, o ktérym/ch mowa w § 1 pkt 17 Umowy.

§12
Zabezpieczenia®

Umowa przewiduje dwie kategorie zabezpieczen: zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy i trwatosci Projektu, zwane
dalej ,Zabezpieczeniem Umowy” oraz zabezpieczenie prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek udzielanych w trybie
okreslonym w § 9 i § 10 Umowy, zwane dalej ,Zabezpieczeniem Zaliczki”.

 Nie dotyczy Beneficjenta bedacego jednostka sektora finanséw publicznych albo fundacja, ktérej jedynym fundatorem jest Skarb Panstwa,
a takze Banku Gospodarstwa Krajowego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Beneficjent wnosi do Instytuciji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ poprawnie ustanowione Zabezpieczenie Umowy w formie weksla
in blanco w dniu podpisania Umowy lub nie pdzniej niz w terminie do 30 dni roboczych od dnia zawarcia Umowy na kwote nie
mniejszg niz wysokos¢ tgcznej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 Umowy.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ moze, na pisemnie uzasadniony wniosek
Beneficjenta, wydtuzy¢ termin wniesienia Zabezpieczenia Umowy, nie wiecej jednak niz o 30 dni. Nie wniesienie
Zabezpieczenia Umowy uniemozliwia wyptate dofinansowania.

Zabezpieczenie Umowy ustanawiane jest na okres od dnia zawarcia Umowy do uptywu 3 lat (dla MSP) lub 5 lat (pozostali
beneficjen(:i)25 od dnia dokonania ptatnosci kofncowej na rzecz Beneficjenta.

W przypadku projektéw nieinwestycyjnych Zabezpieczenie Umowy jest ustanawiane do czasu osiggnigcia ostatniego
zaktadanego wskaznika rezultatu i dokonania ptatnosci kohcowej, z zastrzezeniem § 5 ust. 1 Umowy.

Instytucja Zarzagdzajgca WRPO 2014+, w razie bezskutecznego wezwania do zwrotu naleznosci powstatych z tytutu
nieprawidiowej realizacji Umowy, ma prawo wypetni¢ weksel na sume wekslowg obejmujgcg kwote dofinansowania, o ktérej
mowa w § 2 ust. 3 Umowy, wraz z odsetkami oraz kosztami dochodzenia zaptaty weksla.

W przypadku prawidtowego wypetnienia przez Beneficjenta wszelkich zobowigzan okreslonych w Umowie, Instytucja
Zarzadzajgca WRPO 2014+ zwrdci Beneficjentowi ustanowione Zabezpieczenie Umowy po uptywie 3 lat (dla MSP) lub 5 lat
(pozostali beneficjenci)®® od dnia dokonania ptatnosci koricowej na rzecz Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 5 niniejszego
paragrafu.

W przypadku projektéw nieobjetych pomoca publiczng i jednoczesnie gdy wartosé zaliczki przekracza 10 000 000,00 PLN?
lub w przypadku projektéw objetych pomocag publiczng, warunkiem otrzymania dofinansowania w formie zaliczki jest
ustanowienie Zabezpieczenia Zaliczki’® na kwote co najmniej 110% jej wysokosci w jednej z nastepujgcych form:

1) gwarancja bankowa;
2) gwarancja ubezpieczeniowa.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze wyrazi¢ zgode na ustanowienie
Zabezpieczenia Zaliczki, wylgcznie lub uzupetniajgco, w jednej lub w kilku z innych niz gwarancja bankowa Iub
ubezpieczeniowa form, o ktérych mowa w § 6 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009
r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskéw o ptatno$é
w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1161). Szczegotowe
warunki zabezpieczenia oraz warunki udzielenia i rozliczenia zabezpieczonych w ten sposoéb zaliczek beda kazdorazowo
przedmiotem decyzji Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+. Przyjecie zabezpieczenia w formie innej niz okreslone w ust. 8
niniejszego paragrafu moze wymaga¢ zmiany zapisébw Umowy Ilub by¢é przedmiotem odrebnej umowy
z Beneficjentem.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu, Beneficjent zobowigzany jest do ziozenia w Instytuciji
Zarzadzajgcej WRPO 2014+ prawidtowo wystawionego Zabezpieczenia Zaliczki nie pézniej niz w dniu wystgpienia o wyptate
transzy zaliczki. Termin waznosci Zabezpieczenia Zaliczki nie moze by¢ krotszy niz 120 dni od daty zakonczenia realizaciji
Projektu.

Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ skorzysta z Zabezpieczenia Zaliczki jezeli Beneficjent nie dokona jej rozliczenia
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami i / lub zaszty okolicznosci skutkujgce obowigzkiem zwrotu juz rozliczonych $rodkéw
przekazanych Beneficjentowi w formie zaliczki.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze warunkowac akceptacje zmiany statusu od ustanowienia przez Beneficjenta na
rzecz Instytucji Zarzgdzajacej WRPO 2014+ dodatkowego Zabezpieczenia Umowy.

Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mogacych mie¢ wpltyw na prawidtowg
realizacje Projektu przez Beneficjenta, moze uzalezni¢ dalszg realizacje Umowy od ustanowienia przez Beneficjenta na rzecz
Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ dodatkowego Zabezpieczenia Umowy w formie zaakceptowanej przez Instytucje
Zarzadzajgcg WRPO+.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ zastrzega sobie prawo nieprzyjecia zabezpieczenia w proponowanej przez
Beneficjenta formie.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkéw na podstawie przepiséw
ustawy o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji lub

% Niepotrzebne skreslic.

*® Niepotrzebne skreslic.

" zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania
zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskéw o ptatno$é w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (t.j. Dz. U.
z 2016 r., poz. 1161).

%8 Nie dotyczy Beneficjenta bedgcego podmiotem $wiadczacym ustugi publiczne lub ustugi w ogdlnym interesie gospodarczym, o ktérych mowa w
art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub bedgcego instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia
2010 r. o instytucjach badawczych (t.j. Dz. U. 2016 r., poz. 371 ze zm.).
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w przypadku prowadzenia egzekucji administracyjnej zwrot zabezpieczenia moze nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania
i odzyskaniu $rodkow.

§13
Udzielanie zaméwien publicznych i zaméwien w ramach Projektu

Beneficjent udziela zaméwien publicznych w ramach Projektu zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych z dnia
29 stycznia 2004 r. (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) albo zasadg konkurencyjno$ci na warunkach okre$lonych w
Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie
kwalifikowalnosci kosztow objetych dofinansowaniem ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z dnia 13
sierpnia 2015 r.

Niezwtocznie po zatwierdzeniu protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarciu umowy z
wykonawca, Beneficjent zobowigzany jest do przestania na nosniku elektronicznym do Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+
wymaganej dokumentacji dotyczacej przeprowadzonych postepowan.

Przestanie przez Beneficjenta dokumentow, o ktdrych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, nie jest rbwnoznaczne z ich
akceptacjg przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO 2014+. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ informuje Beneficjenta o
wyniku weryfikacji tych dokumentow.

W przypadku zaméwien obejmujgcych wydatki o wartosci od 5 000,00 PLN netto do 50 000,00 PLN netto, tj. bez podatku od
towardw i ustug, Beneficjent jest zobowigzany, pod rygorem uznania wydatku za niekwalifikowalny, uprzednio przeprowadzi¢
i udokumentowac rozeznanie rynku co najmniej poprzez:

1) upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej lub

2) w przypadku, gdy Beneficjent nie posiada swojej strony internetowej poprzez upublicznienie na innej powszechnie
dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych oraz poprzez wystanie zapytan ofertowych do co
najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw i wybrania najkorzystniejszej ekonomicznie oferty.

W przypadku zamoéwien obejmujacych wydatki o wartosci do 5 000,00 PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug,
Beneficjent zobowigzany jest do dokonywania wydatkéw zgodnie z ust. 6 niniejszego paragrafu.

Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w szczegdélnosci ponoszgc wszelkie wydatki
w Projekcie celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakfadéw, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami w ramach Programu oraz w sposob, ktory zapewni prawidtowg i terminowg
realizacje Projektu oraz osiggniecie celow (produktéw i rezultatdow) zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad udzielania zamowien
publicznych i zamoéwien okreslonych w Umowie lub Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020, dokonuje korekt finansowych, zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 7 ustawy wdrozeniowej lub
rozporzadzeniem wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej lub wytycznymi programowymi wydanymi na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej. W dokumentach tych lub co najmniej w jednym z nich nastgpi skonkretyzowanie
zdarzen, to jest wskazanie przypadkéw uzasadniajgcych lub nakazujgcych natozenie na Beneficjenta korekty finansowej
z tytutu nieprzestrzegania okreslonych w Umowie zasad udzielania zaméwien publicznych i zaméwien, jak tez wskazanie
wysokosci  korekty finansowej, w tym tez procentowej wysokosci korekty finansowej. W przypadku wystgpienia
nieprawidiowosci Instytucja Zarzgdzajagca WRPO 2014+ zastosuje korekte finansowg, zgodnie z rozporzadzeniem wydanym
na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej, obowigzujgca w dniu jej stwierdzenia.

W przypadku natozenia przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ na Beneficjenta korekty finansowej z tytutu naruszenia
zasad udzielania zamoéwien publicznych i zamdwien ustala sie za wystarczajgce stwierdzenie przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO 2014+ samego naruszenia zasad udzielania zaméwien publicznych i zamoéwieh wskazanych w Umowie, bez
koniecznosci wykazania rzeczywistej lub potencjalnej szkody poniesionej przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO 2014+, Skarb
Panstwa, budzet panstwa, budzet $rodkéw europejskich lub szeroko rozumiane finanse publiczne. Réwnoczesnie, do
natozenia wskazanej korekty finansowej, nie jest konieczne stwierdzenie lub potwierdzenie naruszenia wskazanych w Umowie
zasad udzielania zamowien publicznych i zamdwien przez jakikolwiek inny podmiot, w tym w szczegdlnosci organ
administracji publicznej czy sgd. Tym samym wobec korekt finansowych z tytutu naruszenia zasad udzielania zaméwien
publicznych i zaméwien stosowac¢ nalezy odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego dotyczace kar umownych.

Za nienalezyte wykonanie zaméwienia publicznego i zaméwienia Beneficjent wobec dostawcy / wykonawcy zamowienia
publicznego i zamdwienia stosuje kary umowne, ktére wskazane sg w umowie zawieranej z dostawcg / wykonawcag
zamowienia publicznego i zaméwienia. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zaméwienie
przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ moze uzna¢ cze$¢ wydatkow
zwigzanych z tym zamoéwieniem za niekwalifikowalne.

Za prawidtowos$¢ przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i zamdwienia odpowiada Beneficjent.

§14
Monitoring i sprawozdawczosé
Beneficjent jest zobowigzany do:
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1) osiggniecia wskaznikéw produktu oraz rezultatu na poziomie okreslonym we wniosku o dofinansowanie;

2) systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu, przedkiadania na zadanie Instytucji Zarzadzajgcej WRPO
2014+ informacji o osiggnietych wskaznikach w okresie trwatosci Projektu oraz niezwlocznego informowania Instytucii
Zarzadzajgcej WRPO 2014+ o zaistniatych nieprawidtowosciach, problemach w realizacji Projektu lub o zamiarze
zaprzestania realizacji Projektu;

3) wprowadzania do systemu SL2014, zgodnie z Podrecznikiem Beneficjenta dotyczgcym obstugi SL2014, wymaganych
danych zgodnych z prawdg, prawidtowo zaklasyfikowanych, aktualnych i kompletnych;

4) pomiaru wartosci wskaznikow produktu i rezultatu osiagnietych dzigki realizacji Projektu, zgodnie ze wskaznikami
zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie;

5) przedkfadania na Zzgdanie Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+ informacji o osiggnietych wskaznikach w okresie
trwatosci Projektu;

6) przekazywania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ wniosku o ptatnos¢ petnigcego funkcje sprawozdawcza w terminie
okreslonym przez Instytucje Zarzgdzajagcg WRPO 2014+

7) systematycznego monitorowania polityk horyzontalnych, zgodnie z wymogami okreslonymi przez Instytucje Zarzgdzajacg
WRPO 2014+, w zakresie w jakim Projekt te polityki realizuje.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw formalnych bgdz merytorycznych w przekazanych do Instytucji Zarzgdzajgcej
WRPO 2014+ wnioskach o ptatnosé, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 6 niniejszego paragrafu, Beneficjent jest zobowigzany do
przestania skorygowanego wniosku w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzgdzajacg WRPO 2014+,

Niewykonanie przez Beneficjenta obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego paragrafu moze skutkowac
wstrzymaniem przekazania dofinansowania. W takim przypadku Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ moze wezwac
Beneficjenta do podjecia w wyznaczonym terminie dziatan majgcych na celu przywrdcenie stanu zgodnego z postanowieniami
Umowy. Przekazanie dofinansowania zostaje wznowione niezwtocznie po wykonaniu obowigzkow przez Beneficjenta.

W przypadku zmian w zakresie rzeczowym Projektu skutkujagcym nieosiggnieciem wskaznika produktu, Instytucja
Zarzadzajgca WRPO 2014+ pomniejsza warto$¢ dofinansowania stosownie do niezrealizowanego zakresu rzeczowego.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwiocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ o problemach
w realizacji Projektu, w szczegolnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji oraz ryzyku nieosiggniecia wskaznikéw produktu
i rezultatu.

Beneficjent jest zobowigzany do osiggniecia wskaznikow rezultatu Projektu w terminie do 12 miesiecy od zakonczenia
realizacji Projektu lub — o ile to wynika ze specyfiki Projektu — od uruchomienia przedsiewziecia i utrzymania ich w okresie
trwatosci okreslonym w § 5 ust. 2 Umowy.

Niewykonanie wskaznikéw rezultatu Projektu moze stanowic przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci.

Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ ma prawo do nalozenia korekty finansowej z tytutu niezrealizowania wskaznikéw
rezultatu na poziomie okreslonym we wniosku o dofinansowanie bgdz nieutrzymania wskaznikow rezultatu w okresie trwatosci
Projektu.

Korekta finansowa, o ktdérej mowa w ust. 8 niniejszego paragrafu, zostanie okreslona wedtug stopnia niezrealizowania
wskaznika rezultatu i wigza¢ sie bedzie z procentowym pomniejszeniem wydatkéw kwalifikowalnych Projektu zgodnie
Z ponizszymi zapisami:

1) nieosiggniecie wskaznika rezultatu w minimum 50% wysokosci zakladanej we wniosku o dofinansowanie skutkuje korektg
15%,

2) nieosiggniecie wskaznika rezultatu w minimum 70% wysokos$ci zaktadanej we wniosku o dofinansowanie skutkuje korekta
10%,

3) nieosiggnigcie wskaznika rezultatu w minimum 90% wysokos$ci zakladanej we wniosku o dofinansowanie skutkuje korekta
5%,

4) nieutrzymanie wskaznika rezultatu w okresie nieprzekraczajgcym 30% okresu trwatosci nie skutkuje korekta finansowa,

5) nieutrzymanie wskaznika rezultatu w okresie przekraczajgcym 30% okresu trwatosci skutkuje korektg proporcjonalnie do
dtugosci okresu, w ktérym nie utrzymano wskaznika.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze odstgpi¢ od natozenia korekty w zwigzku z niezrealizowaniem wartosci
docelowych wskaznikéw rezultatu zawartych we wniosku o dofinansowanie, po dokonaniu szczegdtowej analizy przyczyn
braku petnej realizacji wartosci docelowych przedstawionych przez Beneficjenta, w tym oceny wptywu czynnikéw od niego
niezaleznych, ktére uniemozliwity petng realizacje wartosci docelowych wskaznikow.

W przypadku natozenia korekty finansowej, o ktérej mowa w ust. 9 niniejszego paragrafu, Beneficjent zobowigzany jest do
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zwrotu srodkéw wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

§15
Kontrola

1. Beneficjent jest zobowigzany do poddania sie kontroli na miejscu w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu, dokonywanej
przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO 2014+ oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia na podstawie odrebnych
przepisow.

2. Kontrole przeprowadza sie w siedzibie Beneficjenta i/lub w miejscu rzeczowej realizacji Projektu. Kontrole mogg by¢
przeprowadzane w dowolnym terminie w trakcie i po zakonczeniu realizacji Projektu.

3. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, prawa m.in. do:

1) petnego wglgdu we wszystkie dokumenty, w tym dokumenty elektroniczne dotyczace Projektu, przez caty okres ich
przechowywania okreslony w § 16 Umowy oraz umozliwi¢ tworzenie ich uwierzytelnionych kopii i odpiséw; do
podstawowych dokumentow podlegajgcych kontroli nalezg przede wszystkim oryginaty dokumentacji zwigzanej
z prowadzeniem inwestycji budowlanej, zakupem i dopuszczeniem do uzytkowania, oryginaty faktur lub dokumentow
rbwnowaznych wraz z dowodami zaptaty, oryginaty dokumentacji zwigzanej z wyborem wykonawcow, ewidencja
ksiegowa, materiaty informacyjne i promocyjne oraz inne dokumenty wymienione w Wytycznych Instytucji Zarzadzajgcej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w sprawie kwalifikowalno$ci kosztow objetych
dofinansowaniem ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z dnia 13 sierpnia 2015 r;

2) petnego dostepu, w szczegdlnosci do urzgdzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktdrych realizowany jest Projekt lub
zgromadzona jest dokumentacja dotyczaca realizowanego Projektu;

3) zapewnienia obecnosci upowaznionych osob, ktore udzielg wyjasnien na temat realizacji Projektu.

4. W okresie realizacji Projektu oraz po jego zakonczeniu, do uptywu terminu okreslonego w § 16 ust. 1 i 2 Umowy, Beneficjent
zobowigzany jest udostepni¢ upowaznionym pracownikom Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ ksiegi rachunkowe oraz inne
rejestry lub ewidencje potwierdzajgce prawidtowg realizacje Projektuzg, w tym réwniez w zakresie:

1) przychoddw uzyskanych w zwigzku z realizacjg Projektu;

2) zasadnos$ci deklarowania podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego;

3) uzyskiwania przez Beneficjenta wsparcia z innych srodkéw publicznych;
4)  sprawdzenia prawidtowej realizaciji i trwatosci Projektu;

5) utrzymania przez Beneficjenta wskaznikéw produktu i rezultatu.

5. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie petnego dostepu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2
niniejszego paragrafu, a takze niezapewnienie obecnosci osob, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 niniejszego paragrafu w trakcie
kontroli na miejscu realizacji Projektu jest traktowane jak odmowa poddania sie kontroli.

6. W wyniku stwierdzenia podczas kontroli nieprawidtowosci lub uchybien w realizacji Projektu, Instytucja Zarzgdzajagca WRPO
2014+ moze natozyC korekte finansowg lub uzna¢ nieprawidtowy wydatek w catosci za niekwalifikowalny. W uzasadnionych
przypadkach Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ wydaje zalecenia pokontrolne, dotyczace usuniecia stwierdzonych
uchybien i nieprawidtowosci i wskazuje termin przestania informacji o wykonaniu zalecen. Beneficjent jest zobowigzany do
poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+ w wyznaczonym terminie o dziataniach podjetych w celu wykonania
zalecen pokontrolnych, a w przypadku ich niepodjecia — o przyczynach takiego postepowania. W sytuacji, gdy Beneficjent nie
przekaze w wymaganym terminie informacji o dziataniach podjetych w celu wykonaniu zalecen pokontrolnych, Instytucja
Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze dokona¢ wstrzymania wszelkich pfatnosci na rzecz Beneficjenta do czasu przekazania
zgdanych informaciji.

§16
Obowigzki w zakresie archiwizacji oraz informacji i promocji

1. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji w sposob gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo informaciji,
wszelkich danych i dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, dotyczgcych wydatkéw wspieranych w ramach Programu,
zgodnie z zapisami rozporzgdzenia 1303/2013 przez okres dwoéch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po zlozeniu
zestawienia wydatkow do Komisji Europejskiej, o ktorym mowa w art. 137 rozporzadzenia 1303/2013, obejmujgcego wydatki
wykazane we wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w § 8 Umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania dokumentéw dotyczgcych udzielonej pomocy publicznej lub pomocy de
minimis przez okres 10 lat od dnia podpisania Umowy.

3. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze przedtuzyé termin, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, informujgc
o tym Beneficjenta na pismie przed uptywem tego terminu.

® Jako inne rejestry lub ewidencje rozumie sie podatkows ksiege przychodow i rozchodow, a takze ewidencje oraz rejestry, do ktérych
prowadzenia dla celéw podatkowych, na podstawie wtasciwych przepiséw zobowigzany jest Beneficjent.
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W przypadku zmiany miejsca przechowywania dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, jak rowniez
w przypadku zawieszenia lub zaprzestania badz likwidacji przez Beneficjenta dziatalnosci przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego poinformowania Instytucji
Zarzgdzajgcej WRPO 2014+ o miejscu przechowywania dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu.

Beneficjent jest zobowigzany w szczegolnosci do:

1) zapewnienia informowania spoteczenstwa o wspoifinansowaniu realizacji Projektu przez Unie Europejskg, zgodnie
z wymogami rozporzgdzenia 1303/2013 i Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji z dnia 14 czerwca 2016 r.%

2) wypetniania obowigzkéw informacji i promocji w zakresie okre$lonym we wniosku o dofinansowanie, zgodnie
z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji
z dnia 14 czerwca 2016 r.;

3) zamieszczania, od dnia zawarcia niniejszej Umowy, we wszystkich dokumentach i materiatach, ktére przygotowuje
w zwigzku z realizacjag Projektu, informacji o udziale Unii Europejskiej oraz Funduszu we wspoffinansowaniu Projektu oraz
oznaczania dokumentéw i miejsca realizacji Projektu, a takze urzadzen, obiektow, terendw i pomieszczen, w ktdrych
realizowany jest Projekt, logo Unii Europejskiej, herbu Samorzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego oraz logo Funduszy
Europejskich.

Elementy wizualizacji, o ktérych mowa w ust. 5 niniejszego paragrafu, sg zamieszczone na stronie internetowej Programu.

W okresie realizacji Projektu finansowanego z Funduszu, zaktadajgcego finansowanie dziatan w zakresie infrastruktury lub
prac budowlanych, w przypadku ktérego dofinansowanie przekracza 500 000,00 EUR - Beneficjent umieszcza w miejscu
ogodlnodostepnym i dobrze widocznym przynajmniej jedng tymczasowa tablice informacyjng duzego formatu.

Nie pozniej niz trzy miesigce po zakonczeniu Projektu zaktadajgcego zakup srodkéw trwatych lub finansowanie dziatan
w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych, jezeli dofinansowanie dla projektu przekracza 500 000,00 EUR - Beneficjent
umieszcza na state przynajmniej jedng tablice pamigtkowg lub tablice duzego formatu w miejscu ogolnodostepnym i dobrze
widocznym. Minimalny rozmiar tablic informacyjnych i pamigtkowych to 80 cm x 120 cm. Tablica/e pozostaje/a
wyeksponowana/e nie krécej niz do konca okresu trwatosci Projektu.

Beneficjent, ktorego nie dotyczy obowigzek, o ktérym mowa w ust. 7 i 8 niniejszego paragrafu, jest zobowigzany do
umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na temat Projektu, w tym
informacjami dotyczgcymi wsparcia finansowego, w miejscu ogoélnodostepnym i dobrze widocznym.

Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkdw zwigzanych z realizacjg dziatan promocyjnych Projektu, jest ich
oznakowanie i przeprowadzenie zgodnie z zasadami promocji Programu okreslonymi w Podreczniku wnioskodawcy
i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji z dnia 14 czerwca 2016 .

§17
Zmiany w Projekcie i Umowie

Umowa moze zosta¢ zmieniona na podstawie zgodnego oswiadczenia Stron Umowy w wyniku wystgpienia okolicznosci, ktére
wymagajg zmian w tresci Umowy, niezbednych dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu. Pod rygorem niewaznosci,
zmiany w Umowie wymagajg formy pisemnej, za kidérg uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong za posrednictwem
SL2014 oraz LSI, z zastrzezeniem § 7 ust. 11 Umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ o kazdej planowanej zmianie
w Projekcie w terminie do 7 dni przed planowang zmiang oraz nie pdzniej niz 30 dni przed planowanym zakoriczeniem
realizacji Projektu, okreslonym w § 3 ust. 1 Umowy. Beneficjent jest zobowigzany przediozy¢ pisemny wniosek ze
szczegotowym i merytorycznym uzasadnieniem planowanych zmian w Projekcie, przy czym zmiany te mogg zosta¢ dokonane
po uprzednim uzyskaniu zgody Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+.

Po otrzymaniu zgtoszenia o planowanej zmianie Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ sprawdza, czy istnieje ryzyko, ze
w przypadku wprowadzenia zmiany Projekt przestatby spetniaé kryteria wyboru projektow, ktérych spetnienie byto niezbedne,
by Projekt mogt otrzymacé dofinansowanie. W razie stwierdzenia istnienia takiego ryzyka, Projekt jest kierowany do ponownej
oceny w zakresie odpowiednich kryteriéw. Nie jest dopuszczalna zmiana w Projekcie, w rezultacie ktérej Projekt przestatby
spetniac kryteria wyboru projektéw, ktorych spetnienie byto niezbedne, by Projekt moégt otrzymac dofinansowanie.

Do czasu uzyskania zgody Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+, o ktérej mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, Beneficjent
moze ponosi¢ wydatki na wtasne ryzyko. Jezeli ostatecznie Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ ustosunkuje sie pozytywnie
do wniosku Beneficjenta, wydatki mogg podlegac rozliczeniu w ramach Projektu. Jezeli Instytucja Zarzagdzajgca WRPO 2014+
zakwestionuje wnioskowane zmiany, wydatki poniesione w ich wyniku zostajg uznane za niekwalifikowalne.

W razie wystgpienia dziatania sity wyzszej powodujgcej koniecznos¢ wprowadzenia zmian do Projektu, Strony Umowy
uzgadniajg zakres zmian w Umowie, ktore sa niezbedne dla zapewnienia prawidtowej realizacji Projektu.

% Obowigzki informacyjne wynikajg takze z Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. oraz, w stosownych
przypadkach, Rozporzgdzenia Delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 i Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1304/2013.
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Jezeli w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i zamdéwienia, warto$¢ wydatkéw
kwalifikowalnych ulegnie zmniejszeniu w stosunku do wartosci wydatkéw kwalifikowalnych okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, wysoko$¢ kwoty dofinansowania ulega odpowiedniemu zmniejszeniu z zachowaniem udziatu
procentowego dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych.

Jezeli w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego i zamoéwienia, wartos¢ wydatkow
kwalifikowalnych ulegnie zwiekszeniu w stosunku do wartosci wydatkdow kwalifikowalnych okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, wysokos$¢ kwoty dofinansowania dotyczacego tych kategorii wydatkéw nie ulega zmianie.

Na pisemny wniosek Beneficjenta, Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze wyrazic zgode na przesuwanie
zaoszczedzonych $rodkéw, o ktérych mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu, pomiedzy zadaniami / kategoriami /
podkategoriami objetymi réznymi procedurami o udzielenie zamdwienia publicznego i zamowienia, bez zwigekszania
wysokosci catkowitych kosztéw kwalifikowalnych Projektu okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

Kazda planowana zmiana zakladanych wskaznikéw produktu i rezultatu realizacji Projektu okreslonych we wniosku
o dofinansowanie wymaga pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ ze szczeg6towym
i merytorycznym uzasadnieniem. Zmiany mogg by¢é dokonane po uzyskaniu zgody Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+,
o ile nie naruszajg one celdw Projektu, z zastrzezeniem postanowien § 14 Umowy.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 6, 7 i 9 niniejszego paragrafu, jak rowniez przesunigcia wydatkdw pomigdzy latami realizaciji
Projektu wymagajg dokonania zmiany Umowy w formie aneksu. Podstawg zmian bedzie zaktualizowany wniosek
o dofinansowanie.

W przypadku zmiany dotyczgcej skrocenia okresu realizacji Projektu, zmiana ta wymaga poinformowania Instytucji
Zarzadzajgcej WRPO 2014+ oraz uwzglednienia w kolejnym aneksie do Umowy.

Zmiany rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 1 ust. 17 Umowy, dokonuje sie w formie aneksu do Umowy. Beneficjent
jest zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+ o zmianie rachunku bankowego,
o ktérym mowa w § 1 ust. 17 Umowy, na ktéry bedg przekazywane srodki. Ewentualna szkoda powstata wskutek
niedopetnienia tego obowigzku obcigza wytgcznie Beneficjenta.

Zmiany w zatgcznikach do Umowy wymagaja pisemnego poinformowania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ przez
Beneficjenta.

W przypadku zmian do Umowy wymagajgcych zawarcia w niedtugim okresie kilku aneksow, za obopding zgoda Stron Umowy
moze zosta¢ zawarty jeden aneks uwzgledniajgcy te zmiany. W takim przypadku, do czasu zawarcia aneksu, Beneficjent jest
zobowigzany do informowania Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ na pismie o kolejnych zmianach, ktére zostang ujete
w jednym aneksie.

Po zakonczeniu realizacji Projektu sporzadzany jest aneks kohcowy uwzgledniajgcy wszystkie zmiany we wniosku
o dofinansowanie wymagajgce uprzedniego poinformowania i zgody Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+.

W przypadku braku zgody Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ na dokonanie zmian, o ktdorych mowa w ust. 2 niniejszego
paragrafu, Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu zgodnie z obowigzujgcg wersjg wniosku o dofinansowanie lub
ma mozliwos¢ rezygnaciji z realizacji Projektu, w trybie, o ktérym mowa w § 19 ust. 6 Umowy.

Ostateczng decyzje o koniecznosci sporzadzenia aneksu do Umowy, uwzgledniajgcego wnioskowane przez Beneficjenta
zmiany, podejmuje Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+.

§18
Sita wyzsza

Beneficjent nie jest odpowiedzialny wobec Instytuciji Zarzadzajacej WRPO 2014+ lub uznany za naruszajgcego postanowienia
Umowy w zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem obowigzkow wynikajgcych z Umowy tylko w takim
zakresie, w jakim takie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest wynikiem dziatania sity wyzszej, przy zachowaniu celu
Projektu.

Beneficjent jest zobowigzany niezwtocznie poinformowac¢ Instytucje Zarzgdzajgca WRPO 2014+ o fakcie wystgpienia
dziatania sity wyzszej, udowodni¢ te okolicznosci poprzez przedstawienie dokumentacji potwierdzajgcej wystgpienie zdarzen
majgcych cechy sity wyzszej oraz wskazac zakres i wptyw, jaki zdarzenie miato na przebieg realizacji Projektu.

Kazda ze Stron Umowy jest obowigzana do niezwtocznego pisemnego zawiadomienia drugiej Strony o zajsciu przypadku sity
wyzszej wraz z uzasadnieniem. O ile druga Strona nie wskaze inaczej na pismie, Strona Umowy, ktdra dokonata
zawiadomienia, bedzie kontynuowata wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy, w takim zakresie, w jakim
jest to praktycznie uzasadnione i faktycznie mozliwe, jak rowniez musi podjaé wszystkie alternatywne dziatania i czynnosci
zmierzajgce do wykonania Umowy, ktérych podjecia nie wstrzymuje zdarzenie sity wyzszej, przy zachowaniu celéw Projektu.

Z zastrzezeniem § 19 ust. 1 pkt 16 i 17 Umowy, w przypadku ustania dziatania sity wyzszej, Strony Umowy niezwtocznie
przystapig do realizacji swoich obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.

W przypadku, gdy dalsza realizacja Projektu nie jest mozliwa z powodu dziatania sity wyzszej, Beneficjent jest zobowigzany
rozwigza¢ Umowe w trybie, o ktérym mowa w § 19 ust. 6 Umowy.
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§19
Rozwigzanie Umowy

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:
1) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie 3 miesigecy od okreslonego w Umowie terminu rozpoczecia realizacji Projektu;

2) nie realizuje Projektu lub realizuje go w sposdb niezgodny z Umowa lub przepisami prawa lub procedurami wtasciwymi
dla Programu;

3) nie osiggnat zamierzonego w Projekcie celu i / lub nie osiggnat zaktadanych wskaznikéw produktéw i rezultatow Projektu;

4) odmowit lub utrudniat przeprowadzenie kontroli przez Instytucje Zarzgdzajgcg WRPO 2014+ badz inne uprawnione
podmioty;

5) dopuscit sie nieprawidtowosci lub w terminie okreslonym pisemnie przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ nie
usunat stwierdzonych nieprawidtowo$ci;

6) nie przedtozyl, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje Zarzadzajagcag WRPO 2014+, sprawozdania z realizaciji
Projektu lub wypetnionych poprawnie czesci sprawozdawczych z realizacji Projektu w ramach sktadanych wnioskéw
0 pfatnosc¢;

7) nie przedktada wnioskdéw o pfatno$¢ zgodnie z Umowg, w tym nie przedfozyt pomimo pisemnego wezwania przez
Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+ poprawnego i kompletnego wniosku o ptatnos¢;

8) dokonat zakupu towaréw, ustug lub robét budowlanych w sposéb sprzeczny z zasadami okreslonymi w § 13 Umowy;
9) nie wywigzuje sig z obowigzkéw natozonych na niego w Umowie;

10) wykorzystat przekazane $rodki finansowe (w catosci lub w czes$ci) na cel inny niz okres$lony w Projekcie lub niezgodnie
z Umowg oraz przepisami prawa lub procedurami wtasciwymi dla Programu;

11) nie wnidst Zabezpieczenia Umowy w formie i terminie okreslonym w Umowie;

12) ztozyt lub przedstawit Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ nieprawdziwe, sfalszowane, podrobione, przerobione lub
poswiadczajgce nieprawde albo niepetne dokumenty, oswiadczenia lub informacije;

13) naruszyt trwatos$¢ Projektu w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia 1303/2013;

14) pozostaje w stanie likwidacji albo podlega zarzadowi komisarycznemu, badz gdy zawiesit swojg dziatalno$¢ lub jest
podmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze;

15) wystapity okolicznosci uzasadniajgce ogtoszenie upadtosci Beneficjenta lub ztozony zostat do sgdu wniosek o ogtoszenie
upadtosci Beneficjenta;

16) po ustaniu sity wyzszej nie przystapit niezwtocznie do wykonania Umowy, w tym realizacji Projektu lub nie spetnit swoich
obowigzkéw wynikajgcych z Umowy w ciggu okresu wskazanego w pkt 17 niniejszego ustepu, liczonego od dnia ustania
dziatania sity wyzszej;

17) po uptywie 3 miesiecy od dnia zawieszenia realizacji obowigzkéw przez Beneficjenta wynikajgcych z Umowy w rezultacie
wystgpienia sity wyzszej, jezeli przed uptywem powyzszego terminu nie ustanie dziatanie sity wyzszej;

18) w okresie od dnia podpisania Umowy do dnia zakonczenia okresu trwatosci Projektu dokonat przeniesienia praw
i obowigzkéw wynikajgcych z Umowy na rzecz osob trzecich w sposéb sprzeczny z Umowg, w tym dokonat zmiany
statusu bez wymaganej akceptacji Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+;

19) rozwigze umowe spotki cywilnej, gdy Beneficjentem sg wspdlnicy spétki cywilnej, badz w przypadku wystgpienia jednego
wspolnika ze spoétki cywilnej, gdy w spétce byto dwdch wspdlnikow;

20) nie przedtozyt peinej i poprawnej dokumentacji, o ktérej mowa w § 8 ust. 16 Umowy lub przedstawiona dokumentacja
zostata przez Instytucje Zarzgdzajgcg WRPO 2014+ ocenione negatywnie;

21) rozpoczat realizacje Projektu przed dniem rozpoczecia okresu kwalifikowalnosci wydatkow;

22) nie zrealizowat Projektu zgodnie z przepisami prawa wspodlnotowego i krajowego, zasadami Programu, regulaminem
konkursu, wnioskiem o dofinansowanie lub Umowa;

23) rozwigzat umowe o dofinansowanie lub umowa o dofinansowanie projektu wspoifinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego zostata z Beneficjentem rozwigzana (dotyczy wytacznie projektdw zintegrowanych realizowanych
w ramach WRPO 2014+).

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+
moze rozwigza¢ Umowe. Jedno zdarzenie lub okoliczno$¢ dotyczgca realizacji Umowy moze wyczerpywac jedng lub wiecej
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umownych przestanek rozwigzania Umowy. Rozwigzanie Umowy nastepuje poprzez pisemne os$wiadczenie Instytucji
Zarzgdzajgcej WRPO 2014+ w tym zakresie przestane na adres Beneficjenta wskazany w § 20 ust. 6 Umowy lub inny adres
skutecznie wskazany pisemnie przez Beneficienta Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ po zawarciu Umowy. Rozwigzanie
Umowy w przypadkach wskazanych w ust. 1 niniejszego paragrafu nastepuje z datg wskazang w oswiadczeniu pisemnym
Instytucji Zarzgdzajacej WRPO 2014+ wskazanym w zdaniu poprzednim, najpdzniej zas z datg otrzymania wskazanego
o$wiadczenia o rozwigzaniu Umowy przez Beneficjenta.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+,
zanim rozwigze Umowe, moze wezwaé Beneficjenta do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w realizacji Umowy,
wyznaczajgc Beneficjentowi w tym zakresie oznaczony termin, nie krétszy niz 14 dni, a po bezskutecznym uptywie tego
terminu rozwigza¢ Umowe na zasadach wskazanych w ust. 2 niniejszego paragrafu.

W przypadku rozwigzania Umowy z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, Beneficjent jest zobowigzany do
zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od
dnia przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzgdzajgca WRPO 2014+ na rachunek
bankowy przez nig wskazany.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana w wyniku zgodnej woli Stron Umowy badz w wyniku wystgpienia okolicznosci, ktore
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie obowigzkéw w niej zawartych. W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokos$ci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od
dnia przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ na rachunek
bankowy przez nig wskazany.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek Beneficjenta, jezeli zwrdci on otrzymane dofinansowanie wraz z odsetkami
w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania dofinansowania, w terminie i na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+.

Umowa moze zosta¢ réwniez rozwigzana w przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu, ktére miaty miejsce w okresie trwatosci Projektu. W takim przypadku Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu
otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania dofinansowania, w terminie wyznaczonym przez Instytucje Zarzgdzajgcg WRPO 2014+ na rachunek bankowy
przez nig wskazany.

W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjentowi nie przystuguje odszkodowanie.

§ 20
Rozstrzyganie sporow

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg Umowy wyjasniane bedg przez Strony Umowy w formie pisemne;.

W przypadku powstania sporéw pomiedzy Stronami Umowy, prawem wiasciwym do ich rozstrzygania jest dla Umowy prawo
obowigzujace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Spory powstate w zwigzku z realizacja Umowy Strony Umowy bedg sie staraly rozwigzywaé w drodze negocjaciji
i porozumienia w terminie do dwoch miesiecy od dnia wzajemnego poinformowania Stron Umowy o wystgpieniu sporu.

Spory dotyczgce Stron Umowy i wynikajgce z postanowien Umowy lub w zwigzku z Umowg, odnoszace sie réwniez do
istnienia, waznosci albo wypowiedzenia Umowy, rozpoznawalne w procesie, podlegaja jurysdykcji wkasciwego sgdu polskiego.

W przypadku braku porozumienia, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu, spory wynikajace z realizacji Umowy
rozstrzyga sad powszechny wtasciwy wedtug siedziby Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+.

Strony Umowy podajg nastepujgce adresy dla wzajemnych doreczen dokumentéw, pism i o$wiadczen skfadanych w toku
wykonywania Umowy:

1) Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+: ................ccoeeeiinene ;

2) Beneficjent: . ..o,

Wszelkie dokumenty, pisma i oswiadczenia przestane listem poleconym na wskazane wyzej adresy Strony Umowy uznajg za
skutecznie doreczone, niezaleznie od tego, czy dokumenty, pisma i oswiadczenia zostaty rzeczywiscie odebrane przez Strony
Umowy.

§21
Ochrona danych osobowych

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ ustanawia system elektronicznej rejestracji i przechowywania danych dotyczgcych
kazdej operacji, ktére sg niezbedne do monitorowania, ewaluacji, zarzgdzania finansowego, weryfikacji i audytu, w tym
danych dotyczgcych poszczegdlnych uczestnikdw operacii.

Dane osobowe gromadzone w LS| mogg by¢ zmieniane lub usunigte w dowolnym czasie, zgodnie z Regulaminem
Uzytkownika LSI2014+.
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Beneficjent oswiadcza, ze jezeli dokumenty istniejg wytacznie w formie elektronicznej, systemy komputerowe Beneficjenta,
w ktérych przechowywane sg wersje elektroniczne, spetniajg normy bezpieczenstwa zapewniajgce, ze dokumenty te sg
zgodne z wymogami prawa krajowego i mozna sie na nich oprze¢ do celéw kontroli i audytu.

Szczegdtowe zasady ochrony danych oraz zasady postepowania w przypadku utraty dostepu do konta w LS| okre$la
Regulamin Uzytkownika LSI2014+. W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie trwatosci Projektu Beneficjent wyraza zgode
na uczestnictwo w wywiadach, ankietach i panelach w ramach ewaluacji, badan i analiz, w zakresie i terminie wskazanym
przez Instytucje Zarzgdzajagca WRPO 2014+, inng uprawniong instytucje lub jednostke organizacyjna.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ zobowigzuje sie do stosowania ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy
o dostepie do informacji publicznej w zakresie w jakim wykorzystywaé bedzie dane Beneficjenta, a takze informacje
o Projekcie do celéw zwigzanych realizacja Programu, w szczegdlnosci z monitoringiem, sprawozdawczoscig, kontrolg
i ewaluacja.

Beneficjent wyraza zgode na upublicznianie swoich danych przez Instytucje Zarzgdzajgcg WRPO 2014+, w tym
teleadresowych oraz innych danych i informacji zwigzanych z realizacjg Projektu, w celach okreslonych w ust. 5 niniejszego
paragrafu.

§ 22
Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg w szczegolnosci:

1) obowigzujace zasady, postanowienia i reguty wynikajgce z Programu oraz Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych
Programu Operacyjnego, regulamin konkursu, procedury, Wytyczne oraz informacje Instytucji Zarzadzajgcej WRPO
2014+, dostepne na stronie internetowej Programu;

2) odpowiednie przepisy prawa unijnego;

3) wiasciwe przepisy prawa polskiego, w szczegodlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U.
z 2016, poz. 380 ze zm.), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 ze
zm.), ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 217), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1047), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz.
2164 ze zm.), ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z
2007 r. Nr 59, poz. 404 ze zm.), Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz.
488), ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 672 ze zm.), ustawy z dnia 3
pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
$rodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 353 ze zm.), ustawy z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 710 ze zm.), ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o
samorzadzie wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 486), ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 584 ze. zm.) oraz rozporzadzen wykonawczych lub wytycznych do ww. aktow
prawnych.

Niniejsza Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden jest przekazany
Beneficjentowi, a drugi pozostaje w dyspozycji Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO 2014+.

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie Strony Umowy.
Zmiany przepiséw majgce zastosowanie do Umowy zastepujg z mocy prawa postanowienia Umowy.

§23
Zalaczniki do Umowy

Integralng czes¢ Umowy stanowig Zatgczniki:

Zalacznik nr 1 — Dokument wskazujgcy na umocowanie do dziatania na rzecz i w imieniu Beneficjenta;

Zatacznik nr 2 — Wniosek o dofinansowanie realizacji Projektu ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Osi Priorytetowej ....... Jeseeeeeeeeaaneeeeeeearreaaaeaane ” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-

2020 O NUMEIZE ...vveveeeeaiaaanenn, zdnia ... r.;

Zatacznik nr 3 — Kopia umowy rachunku bankowego przeznaczonego do obstugi Projektu;

Zatacznik nr 4 — Harmonogram ptatnosci;

Zalacznik nr 5 — Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT;
Zatacznik nr 6 — Regulamin konkursu Nr RPWP.09.03.02-1Z-00-30-003/16;
Zataczniknr 7 — ...

W imieniu Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+ W imieniu Beneficjenta
23
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1. WSTEP

1.1. Zakres stosowania Wytycznych

Niniejsze Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 i majg
zastosowanie do oceny przez Instytucje Zarzgdzajgcg Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 kwalifikowalnosci kosztéw finansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego.

Wytyczne majg zastosowanie do kosztéw ponoszonych przez beneficjenta, zaréwno w ramach
wspoifinansowania krajowego (w tym wktadu wtasnego), jak i ze srodkéw Unii Europejskiej (Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego) w ramach realizacji projektu wspoétfinansowanego z Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujagcg w dniu
poniesienia kosztu, z zastrzezeniem, ze do oceny prawidlowosci umoéw zawartych w ramach realizaciji
projektu w wyniku przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujacg w dniu
wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie postepowania jest
tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub zamiarze udzielenia zamowienia publicznego,
o0 ktérych mowa w czesci ,Koszty ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji”, pod warunkiem,
ze beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania.

Do oceny kwalifikowalnosci kosztdw poniesionych przed wej$ciem w zycie niniejszych Wytycznych stosuje sie
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

Niniejsze Wytyczne majg co do zasady zastosowanie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, przyjetych do dofinansowania
zaréwno w trybie konkursowym jak i pozakonkursowym. Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 moze podjaé decyzje o ograniczeniu kwalifikowalnosci
niektérych rodzajéw kosztow. Weryfikacja kwalifikowalnosci kosztu dokonywana jest w trakcie oceny wniosku
o dofinansowanie projektu i opiera sie przede wszystkim na regulacjach zawartych w Szczeg6towym Opisie
Osi  Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
i w regulaminie konkursu.

W przypadku projektéw objetych zasadami pomocy publicznej w rozumieniu Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (art. 93, art. 106 ust. 2, art. 107 ust. 2 i 3), za kwalifilkowalne mogg byé uznane tylko te koszty,
ktére spetniajg tacznie warunki okreslone w Wytycznych i warunki wynikajgce z odpowiednich regulacji
w zakresie pomocy publicznejl, przyjetych na poziomie unijnym lub krajowym. Dla celéw Wytycznych uznaje
sie, ze pomoc publiczna obejmuje takze pomoc de minimis.

Kategorie beneficjentow, ktdérzy mogg sie stara¢ o dofinansowanie projektéw realizowanych w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 okreslono w Szczegdtowym
Opisie Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. W tym
samym dokumencie wskazano rodzaje projektéw, ktére mogg zostaé objete wsparciem.

Warto$¢ inwestycji niezwigzanych z podstawowym celem osi priorytetowej / dziatania nie moze przekraczac
10% catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu. Za inwestycje niezwigzane z celem priorytetu / dziatania
nalezy uzna¢ w szczegolnosci: koszt budowy / remontu pomieszczen biurowych i socjalnych, koszt budowy /
remontu pomieszczen o charakterze komercyjnym (w przypadku inwestycji w infrastrukture edukacyjna,
spoteczng i ochrone zdrowia oraz z zakresu kultury i turystyki).

tw tym m. in.: rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1370/2007 z 23 pazdziernika 2007 r. dotyczace ustug publicznych
w zakresie kolejowego i drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG) nr 1191/69 i (EWG)
nr 1107/70 (Dz. Urz. UE 2007 L 315, s. 1) oraz decyzja Komisji z 20 grudnia 2011 r. w sprawie stosowania art. 106 ust. 2 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy panstwa w formie rekompensaty z tytutu $wiadczenia ustug publicznych, przyznanej
przedsiebiorstwom zobowigzanym do wykonywania ustug $wiadczonych w ogélnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE 2012 L 7, s. 3).
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Wartos$¢ inwestycji niezwigzanych z podstawowym celem osi priorytetowej / dziatania i jej udziat w wielkosci
kosztéw kwalifikowalnych projektu bedzie podlegata weryfikacji na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
i weryfikacji skladanych przez beneficjenta wnioskéw o ptatnosé.

Poza zasadami regulujagcymi termin ponoszenia kosztéw w projektach objetych schematami pomocy
publicznej, obowigzujace przepisy prawa nie ograniczajg finansowania w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 projektéw zrealizowanych czesciowo. Projekt
czesciowo zrealizowany to projekt, w ramach ktérego przed jego wyborem do dofinansowania poniesiono
koszty, ktére zostang nastepnie ujete we wnioskach o ptatnosé. W takim przypadku dofinansowaniem mogag
zostaé objete wylacznie koszty poniesione w okresie kwalifikowania kosztéw w ramach Programu,
tzn. poniesione nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2014 r. Projekty takie musza spetnia¢c wszystkie
obowigzujace wymogi, przede wszystkim dotyczgce ochrony srodowiska, zamoéwieh publicznych i wynikajace
z zapisow Programu i Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

Do wsparcia ze srodkéw Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 nie mogq
zostaé wybrane projekty, jesli zostaty one fizycznie ukonczone lub w petni zrealizowane przed przedtozeniem
Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 wniosku
o dofinansowanie, niezaleznie od tego, czy wszystkie powigzane ptatnosci zostaty przez beneficjenta
dokonane.

Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 nie
dopuszcza stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow.

Warunki i procedury pomniejszania kosztow kwalifikowalnych o dochdéd wygenerowany po zakonczeniu
realizacji projektu sg okreslone w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochdd i projektéw
hybrydowych na lata 2014-2020.

Szczegolowe zasady dotyczace instrumentéw inzynierii finansowej opisane zostaly w czesci ,Zasady
kwalifikowalnosci poszczegoélnych kosztow w ramach EFRR”: ,Instrumenty finansowe”.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Wytycznych zastosowanie majg zapisy regulacji krajowych
i unijnych.

1.2. Skroty i definicje

a) beneficient — podmiot realizujacy na podstawie umowy o dofinansowanie projekt dofinansowany
ze srodkéw Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,

b) cross-financing — zasada elastycznego, krzyzowego finansowania, ktéra ma na celu utatwienie
wdrazania jednofunduszowych programéw operacyjnych. Zapewnia ona mozliwos¢ finansowania
w ramach zakresoéw interwencji Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spotecznego komplementarnych dziatarn wchodzacych odpowiednio w zakres drugiego
funduszu,

c) dochéd? wygenerowany podczas realizacji projektu — zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzadzenia 1303/2013
jest to dochdd, ktéry nie zostat wziety pod uwage w czasie zatwierdzania projektu, wygenerowany
wytacznie podczas jego wdrazania, wykazany nie pozniej niz w momencie ztozenia przez beneficjenta
whniosku o pfatnos$¢ koncowa,

d) dochdd wygenerowany po zakonczeniu projektu3 — dochdéd w rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporzadzenia
1303/2013, tj. wptywy Srodkéw pienieznych z bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikow

Definicje dochodu, o ktérym mowa w art. 61 oraz 65 rozporzadzenia 1303/2013, sg inne niz definicja dochodu wynikajaca z krajowych

rzepiséw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.

Szczegotowe znaczenie poje¢ uzytych w przedmiotowej definicji znajduje sie w dokumencie Ministra Infrastruktury i Rozwoju Wytyczne
w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdéd i projektow
hybrydowych na lata 2014-2020.
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za towary lub ustugi zapewniane przez dang operacje, jak np. optaty ponoszone bezposrednio przez
uzytkownikow za uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkéw lub optaty
za ustugi, pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia wyposazenia krotkotrwatego
poniesione w okresie odniesienia. Zalicza sie do niego takze oszczednosci kosztéw dziatalnosci
osiggniete przez operacje, chyba ze sg skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na
dziatalnos¢®,

dofinansowanie — wspétfinansowanie ze srodkéw Unii Europejskiej i / lub wspoifinansowanie krajowe
z budzetu panstwa, przyznane na realizacje projektu objetego wnioskiem o dofinansowanie,

duzy projekt — projekt, ktdérego catkowity koszt kwalifikowalny przekracza kwote 50 min EUR,
a w przypadku operacji przyczyniajagcych sie do osiggniecia celu tematycznego okreslonego w art. 9
pkt 7 rozporzgdzenia 1303/2013 (,promowanie zrdwnowazonego transportu i usuwanie niedoboréw
przepustowosci w dziataniu najwazniejsze] infrastruktury sieciowej”) — przekracza kwote 75 min EUR;
instrumentéw finansowych nie uznaje sie za duze projekty,

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

IRU — nieodwotywalne prawo uzywania (ang. indefeasible right of use), rzeczywiste, diugookresowe
(najczesciej na okoto 20 lat) nabycie uprawnien do wytacznego uzywania infrastruktury
telekomunikacyjnej (najczesciej kanalizacji kablowej, kabla lub wtokna $wiattowodowego), pozwalajace
na dziatanie przez nabywajacego w sferze finansowo-ksiegowej, jak gdyby byt wiascicielem
infrastruktury,

IZ WRPO - Instytucja Zarzadzajaca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-
2020,

KE — Komisja Europejska,

koszt kwalifikowalny — por. czes¢ ,Zasady ogoélne dla EFRR”: ,Kwalifikowalnos¢ kosztu”,

koszt niekwalifikowalny — koszt, ktéry nie spetnia wymogdéw okreslonych w niniejszych Wytycznych,
w tym w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”: ,Kwalifikowalno$¢ kosztu”; wykaz najwazniejszych kosztéw
niekwalifikowalnych w ramach WRPO ujeto w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”: ,Koszty
niekwalifikowalne”,

leasing finansowy — zgodnie z Krajowym Standardem Rachunkowosci nr 5 ,Leasing, najem i dzierzawa”
jest to umowa, na mocy ktorej leasingodawca oddaje leasingobiorcy na czas oznaczony $rodki trwate lub
wartosci niematerialne i prawne do odptatnego uzytkowania lub do pobierania pozytkéw. Jednoczesnie
umowa ta spetnia co najmniej jeden z warunkéw okreslonych w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Przedmiot umowy leasingu jest zaliczany do srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych leasingobiorcy, ktéry dokonuje odpiséw amortyzacyjnych,

leasing operacyjny — zgodnie z Krajowym Standardem Rachunkowosci nr 5 ,Leasing, najem i dzierzawa”
jest to umowa leasingu inna niz umowa leasingu finansowego, w przypadku ktorej przedmiot umowy
leasingu zaliczany jest do $rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych leasingodawcy,
ktéry dokonuje odpiséw amortyzacyjnych,

lider — podmiot bedacy projektodawcg / wnioskodawcyg, ktéry sklada do 1Z WRPO wniosek
o dofinansowanie projektu w imieniu swoim oraz wszystkich partneréw oraz z ktérym 1Z WRPO zawiera
umowe o dofinansowanie projektu i ktéry odpowiada nastepnie (jako beneficjent) przed IZ WRPO za
realizacje projektu w formie partnerstwa,

MSP — mikro, mate i $rednie przedsigbiorstwa w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

4 W zwigzku z faktem, ze art. 61 ust. 1 rozporzadzenia 1303/2013 definiuje operacje generujace dochdd po ukonczeniu, dochéd w tym
ujeciu bedzie wystepowat jedynie w fazie operacyjnej projektu. Szczegdétowe znaczenie poje¢ uzytych w definicji znajduje sie
w dokumencie Ministra Infrastruktury i Rozwoju: Wytyczne w zakresie zagadnienn zwigzanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020.
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nieruchomosci — zgodnie z art. 46 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, czesci
powierzchni ziemskiej stanowigce odrebny przedmiot wtasnoéci (grunty), jak réwniez budynki trwale
z gruntem zwigzane lub czesci takich budynkéw, jezeli na mocy przepiséw szczegolnych stanowig
odrebny od gruntu przedmiot wiasno$ci,

nieruchomos¢ niezabudowana — czes¢ powierzchni ziemskiej stanowigca odrebny przedmiot wiasnosci
(grunty), z wylgczeniem budynkéw, budowli, obiektéw matej architektury oraz tymczasowych obiektéw
budowlanych,

nieruchomos¢ zabudowana — cze$¢ powierzchni ziemskiej stanowigca odrebny przedmiot wlasnosci
(grunty), wraz z budynkami, budowlami, obiektami matej architektury trwale zwigzanymi z gruntem,
odbiorca ostateczny — grupa docelowa projektéw finansowanych z WRPO (osoby fizyczne, osoby
prawne, jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej). W przypadku instrumentéw
finansowych pojecie to oznacza osobe prawng lub fizyczng, ktéra otrzymuje wsparcie finansowe
z instrumentu finansowego,

partner — podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy w realizacji projektu,
wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujacy projekt
wspolnie z beneficjentem (liderem) i ewentualnie innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie
/ porozumieniu o partnerstwie, zawartej z projektodawca (liderem) przed ztozeniem do 1Z WRPO wniosku
o dofinansowanie; udziat partnera w realizacji projektu musi by¢ adekwatny do merytorycznego zakresu
i wartosci projektu oraz niezbedny do celéw realizacji projektu,

partnerstwo — forma wspdlnej realizacji projektu wyrazona w pisemnej umowie / porozumieniu co
najmniej dwoch samodzielnych podmiotéw wymienionych we wniosku o dofinansowanie
i uczestniczacych wspodlnie w realizacji projektu, wnoszacych do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe oraz realizujgcych projekt na warunkach okreslonych w umowie / porozumieniu
0 partnerstwie,

personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu, ktére
wykonujg je osobiscie, ti. w szczegodlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub
wykonujace zadania lub czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawne;j,

pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis oraz z rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi $wiadczone w ogdélnym w interesie gospodarczym,
Program — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020,

program pomocowy — program pomocy W rozumieniu art. 2 pkt 15 rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, tj. kazdy akt prawny, na ktérego podstawie, bez
dodatkowych $rodkéw wykonawczych, mozna przyzna¢ pomoc indywidualng przedsiebiorstwom
okreslonym w sposéb ogdlny i abstrakcyjny w tym akcie, oraz kazdy akt prawny, na ktérego podstawie
przedsiebiorstwu lub przedsigebiorstwom mozna przyznaé pomoc niezwigzang z konkretnym projektem
na czas nieokreslony lub o nieokre$lonej wysoko$ci,

projekt — przedsiewziecie realizowane w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020 na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie,

przedsiebiorca — podmiot prawa, ktéry prowadzi we wtasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza,

PZP — ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych,

rozporzadzenie 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
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oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

rozporzadzenie 1301/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepiséw szczegdélnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006,

rozporzadzenie 480/2014 — rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajace
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego,

SZOOP — Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020, przyjety Uchwalg Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego, w rozumieniu art. 2 pkt 25
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

srodek trwaly — rzeczowe aktywa trwate i zrobwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Zalicza sie do nich w szczegolnosci nieruchomosci (w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego
gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebng wtasnoscig lokale, spoétdzielcze witasnosciowe prawo
do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego), maszyny, urzadzenia, $rodki
transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych $rodkach trwatych oraz inwentarz zywy. Srodki trwate
oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu zalicza sie do aktywoéw
trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w ust. 4 z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci,

UE — Unia Europejska,

umowa o dofinansowanie projektu — umowa zawarta z beneficjentem, na podstawie ktérej beneficjent
realizuje projekt wspétfinansowany w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020; pod pojeciem tym nalezy rowniez rozumie¢ decyzje o dofinansowaniu,

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

VAT — podatek od towaréw i ustug,

mm)wartosci niematerialne i prawne — zgodnie z brzmieniem art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 29 wrzesnia

nn)

1994 r. o rachunkowo$ci, nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywéw trwatych, prawa majatkowe
nadajagce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci
dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegodlnosci: autorskie prawa
majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych,
wzorow uzytkowych oraz zdobniczych, know-how; w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych
oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne
i prawne zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi
w ustawie o rachunkowo$ci. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie rowniez nabytg wartosé
firmy oraz koszty zakonczonych prac rozwojowych,

wkiad witasny — srodki finansowe zabezpieczone przez beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na
pokrycie kosztéw kwalifikowalnych i nie zostang beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania
(réznica miedzy kwotg kosztow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi,
zgodnie ze stopg dofinansowania dla projektu),
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00) wnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,
pp) WRPO — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020,
gq) wspodtfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — srodki budzetu panstwa niepochodzace z budzetu

rr)

SS)

tt)

srodkéw europejskich, o ktéorym mowa w art.117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowg
w ramach projektu,

wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajagca osobowosci
prawnej, ktora oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji
zamoéwienia publicznego bedacego efektem dziatan podjetych przez zamawiajgcego (beneficjenta)
w projekcie realizowanym w ramach WRPO,

zamoéwienie —umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym (beneficjentem) a wykonawca, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach
WRPO,

zamowienie publiczne — pisemna umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym (beneficjentem)
a wykonawcg ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach WRPO. Pojecie to w rozumieniu niniejszych Wytycznych nie ogranicza sie
wytgcznie do umowy zawartej z wykonawcg wytonionym w trybie przewidzianym w PZP, obejmuje
réwniez umowy z wykonawcami wytonionymi zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w niniejszych Wytycznych.

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o fakturze, nalezy przez to rozumieé fakture lub inny dokument
ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej, w tym rowniez dowdd wewnetrzny.

1.3. Podstawy prawne
Niniejsze Wytyczne okreslajg warunki uznania kosztu za koszt kwalifikowalny w ramach WRPO. Warunki te
wynikajg w szczegolnosci z:

a)

b)

d)

aktéw prawnych krajowych i unijnych dotyczacych funduszy strukturalnych, w szczegélnosci:

» Rozporzadzenia 1303/2013,

» Rozporzadzenia 1301/2013,

» Rozporzadzenia 480/2014,

» Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz rozporzadzenh wykonawczych,

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych oraz rozporzadzen wykonawczych,
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci oraz rozporzadzen wykonawczych,

» ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug,

Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020,
wydanych przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,

Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020,

Uchwat Zarzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego w sprawie wyznaczenia zasiegu realizacji
Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych (ZIT) dla obszaru funkcjonalnego Miasta Poznania oraz dla
obszaru funkcjonalnego os$rodka regionalnego Kalisza z Ostrowem Wielkopolskim w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,

Y

VYV V VY
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e) Uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego w sprawie przyjecia zasad dotyczacych realizacji
projektbw w ramach mandatu terytorialnego dla obszaru strategicznej interwencji osrodkéw
subregionalnych wraz z ich obszarami funkcjonalnymi w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.
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2. ZASADY OGOLNE DLA EFRR

2.1. Zasieg geograficzny i czasowy kwalifikowalnosci

Zasieg geograficzny

W przypadku projektow wspoéifinansowanych ze srodkéw EFRR projekty, z poszanowaniem wszystkich zasad

dotyczacych kwalifikowalnos$ci projektu i beneficjenta (w szczegdlnosci zgodnosci z WRPO i SZOOP),

kwalifikujg sie do dofinansowania w ramach WRPO jezeli sg realizowane w granicach administracyjnych

obszaru objetego Programem, tj. na terenie wojewddztwa wielkopolskiego. Zasada ta nie dotyczy projektow

0 charakterze promocyjnym, w ktérych koszty mogg by¢ ponoszone poza terytorium UE, pod warunkiem,

ze projekt przynosi korzy$¢ dla wojewddztwa wielkopolskiego.

Projekty wspdéifinansowane ze srodkéw EFRR moga by¢ realizowane poza obszarem objetym WRPO, ale na

terytorium UE, pod warunkiem ze spetnione sg jednoczesnie wszystkie nastepujace warunki:

a) projekt przynosi korzys¢ dla obszaru objetego WRPO,

b) faczna kwota przydzielona w ramach WRPO projektom zlokalizowanym poza obszarem objetym WRPO
nie przekracza 15% wsparcia z EFRR na poziomie osi priorytetowej,

c) komitet monitorujacy wyrazit zgode na projekt lub rodzaje projektow, ktérych to dotyczy.

Zasieg czasowy
W ramach WRPO koszty sg kwalifikowalne, jezeli zostaty poniesione nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia

2014 r. (niezaleznie od terminu zlozenia wniosku o dofinansowanie i od terminu podpisania umowy
o dofinansowanie — z wyjgtkiem projektéw objetych schematami pomocy publicznej) i nie pozniej niz w dniu
31 grudnia 2023 r.

Terminy ponoszenia kosztow kwalifikowalnych w ramach kazdego projektu okresla umowa o dofinansowanie
tego projektu. Terminy te nie mogg wykracza¢ poza daty graniczne: 1 stycznia 2014 r. i 31 grudnia 2023 r.
Termin kwalifikowalnosci kosztéw ponoszonych w ramach projektéw objetych schematami pomocy publicznej
wyznacza regulamin konkursu.

2.2. Kwalifikowalnos¢ projektu

Niniejsze Wytyczne majg co do zasady zastosowanie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach

WRPO, przyjetych do dofinansowania zaréwno w trybie konkursowym jak i pozakonkursowym.

Ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie oceny wniosku o dofinansowanie i polega na

sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowié przedmiot dofinansowania w ramach WRPO.

Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia fgcznie co najmniej nastepujace przestanki:

a) zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe uprawniong w imieniu wnioskodawcy do
ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach danej osi priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

b) jest zgodny z zapisami WRPO, SZOOP, niniejszych Wytycznych oraz z regulaminem konkursu,

c) przyczynia sie do realizacji szczegdtowych celéw danej osi priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreslonymi w rozporzadzeniu 1303/2013,

e) spetnia kryteria wyboru obowigzujgce w danym konkursie lub kryteria obowigzujgce dla projektow
pozakonkursowych, zatwierdzone przez Komitet Monitorujagcy WRPO.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania na etapie jego oceny nie oznacza, ze wszystkie koszty

poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc publiczng, ocena kwalifikowalnosci

projektu uwzglednia takze przepisy obowigzujace wnioskodawce w tym zakresie.

11
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2.3. Projekty objete schematami pomocy publicznej

W przypadku projektow objetych pomoca publiczng zastosowanie majg zasady (w tym katalog kosztow

kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz putapy pomocy) okreslone w:

a) rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

b) rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

¢) odpowiednich rozporzadzeniach pomocowych, wydanych przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,

d) regulaminie konkursu, w ramach ktérego beneficjent ztozyt wniosek o dofinansowanie.

2.4. Inwestycja poczqtkowa

Zgodnie z definicjg przyjeta w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajagcym

niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

inwestycja poczatkowa to:

a) inwestycja w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z zatozeniem nowego
zakfadu, zwiekszeniem zdolnosci produkcyjnej istniejacego zaktadu, dywersyfikacjg produkcji zaktadu
poprzez wprowadzenie produktdw uprzednio nieprodukowanych w zaktadzie lub zasadniczg zmiang
dotyczaca procesu produkcyjnego istniejgcego zaktadu; lub

b) nabycie aktywow nalezacych do zaktadu, ktéry zostat zamkniety lub zostatby zamkniety, gdyby zakup nie
nastapit, przy czym aktywa nabywane sg przez inwestora niezwigzanego ze sprzedawcyg i wyklucza sie
samo nabycie akcji lub udziatdéw przedsiebiorstwa.

W przypadku udzielania wsparcia z WRPO w postaci regionalnej pomocy inwestycyjnej dofinansowanie moze

by¢ udzielane beneficjentom wytacznie na realizacje inwestycji poczatkowych.

Prace zwigzane z realizacjg inwestycji poczatkowej, w przypadku gdy wnioskodawca jest MSP, moga sie

rozpoczac¢ po ztozeniu przez beneficjenta pomocy wniosku o dofinansowanie do 1Z WRPO.

Przez rozpoczecie prac zwigzanych z realizacjg inwestycji poczatkowej nalezy rozumieé¢ podjecie prac

budowlanych lub podjecie pierwszego prawnie wigzacego zobowigzania do zamdwienia srodkéw trwatych lub

wartosci niematerialnych i prawnych, z wytaczeniem kosztéw przygotowania i opracowania dokumentacji
projektowe;j.

Przez pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie firmy do zamodwienia urzgdzen nalezy rozumieé podpisanie

umowy z wykonawcg. Oznacza to, ze przed ztoZzeniem do 1Z WRPO wniosku o dofinansowanie mozliwe jest

wszczecie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia na dostawy, jednak nie jest mozliwe
zawarcie umowy z wykonawca.

Odnosnie momentu, ktéry nalezy uzna¢ za rozpoczecie prac budowlanych uznaje sie, ze w zakresie robét

budowlanych przed ztozeniem do 1Z WRPO wniosku o dofinansowanie mozliwe jest przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamdwienia oraz podpisanie umowy z wykonawcg, natomiast nie jest mozliwe
rozpoczecie prac przez wykonawce.

Za rozpoczecie prac budowlanych zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane nalezy

rozumieé podjecie nastepujacych prac przygotowawczych na terenie budowy:

a) wytyczenie geodezyjne obiektéw w terenie,

b) wykonanie niwelaciji terenu,

c) zagospodarowanie terenu budowy wraz z budowg tymczasowych obiektéw,

d) wykonanie przytaczy do sieci infrastruktury technicznej na potrzeby budowy.

Zgodnie z powyzszym, ogrodzenie terenu stanowi¢ bedzie rozpoczecie realizacji inwestycji. Rozpoczeciem

inwestycji beda tez inne prace podjete na gruncie, tj. rekultywacja, wyburzanie istniejacych na gruncie

nieruchomosci i inne.

Prace budowlane (w tym prace przygotowawcze) mogg by¢ wykonywane tylko na terenie objetym

pozwoleniem na budowe lub zgtoszeniem oraz zgodnie z warunkami okreslonymi w pozwoleniu na budowe.
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2.5. Kwalifikowalnos¢ kosztu

Ocena kwalifikowalnosci kosztu polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujgcymi przepisami

prawa unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie projektu i Wytycznymi oraz innymi

dokumentami, do ktérych stosowania wnioskodawca / beneficjent zostat zobowigzany w regulaminie konkursu

i umowie o dofinansowanie projektu.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego kosztu dokonywana jest przede wszystkim w trakcie weryfikaciji

whnioskow o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegdélnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub

w siedzibie beneficjenta. Niemniej jednak, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana

jest wstepna ocena kwalifikowalnosci planowanych kosztéw. Przyjecie danego projektu do realizacji

i podpisanie z beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie koszty, ktére beneficjent

przedstawi we wniosku o ptatno$¢ zostang zatwierdzone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu

zaliczkowego). Ocena kwalifikowalnosci kosztéw jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji projektu

w zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta umowg o dofinansowanie projektu oraz wynikajgcych

Z przepisow prawa.

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt spetniajacy tacznie nastepujace warunki:

a) jest zgodny z obowigzujacymi przepisami prawa unijnego, prawa krajowego, w tym zasad dotyczacych
pomocy publicznej, jezeli majg zastosowanie do projektu,

b) jest zgodny z WRPO, SZOOP, niniejszymi Wytycznymi i regulaminem konkursu, w ramach ktérego zostat
ztozony wniosek o dofinansowanie (a w przypadku projektu pozakonkursowego — jest zgodny z WRPO,
SZOOP, niniejszymi Wytycznymi oraz indywidualnymi uzgodnieniami pomiedzy IZ WRPO a wnioskodawcg
/ beneficjentem),

c) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie, w tym w okresie realizacji projektu
W hiej wskazanym,

d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu lub w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie,

e) zostat dokonany zgodnie z zaméwieniem / umowg z wykonawca lub dostawcg zamowienia, a wykonawca
zostat wybrany zgodnie z przepisami PZP lub zasada konkurencyjnosci opisang w niniejszych
Wytycznych,

f) dotyczy dostarczonych towardéw, wykonanych ustug lub zrealizowanych robdt, w tym zaliczek dla
wykonawcéw,

g) jest zgodny z trescig protokotu odbioru (jezeli dotyczy),

h) w przypadku zakupu srodka trwatego / wartosci niematerialnej i prawnej — zostat wpisany do ewidenc;ji
Srodkow trwatych / ewidencji wartodci niematerialnych i prawnych,

i) zostat rzeczywiscie (faktycznie) poniesiony,

j) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi w Wytycznych,

k) zostat wykazany we wniosku o ptatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

[) jest niezbedny do realizacji celéw projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

m) zostat dokonany w sposdb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow,

n) nie stanowi kosztu niekwalifikowalnego na mocy przepiséw unijnych oraz Wytycznych, a takze przepiséw
regulujacych udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,

0) nie wystepuje przypadek podwodjnego finansowania tego kosztu,

p) jest zgodny z innymi warunkami uznania go za koszt kwalifikowalny okreslonymi w Wytycznych
i regulaminie konkursu (jezeli dotyczy).
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2.6. Podmiot ponoszqcy koszty

Co do zasady, kosztem kwalifikowalnym jest koszt poniesiony przez wnioskodawce / beneficjenta, tj. podmiot,
ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie i z ktérym nastepnie 1IZ WRPO zawarta umowe o dofinansowanie
projektu w ramach WRPO. W przypadku, gdy projekt jest realizowany w partnerstwie, kosztem
kwalifikowalnym jest koszt poniesiony przez dowolnego czionka partnerstwa (chyba, ze w umowie
partnerstwa wskazano wezszy krag podmiotéw uprawnionych do ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych
w ramach projektu).

2.7. Projekty partnerskie

Wybor partnerow w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowe;.

Koszty poniesione w ramach projektu przez partnera, ktory nie zostat wybrany zgodnie z przepisami ustawy
wdrozeniowej, moga by¢ uznane za niekwalifikowalne przez 1Z WRPO.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez beneficjenta zakupu
towardw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

2.8. Zasada faktycznego poniesienia kosztu

Do wspoffinansowania kwalifikuje sie koszt, ktéry zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta.

Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego nalezy rozumieé¢ koszt poniesiony w znaczeniu kasowym,

tj. jako rozchod srodkoéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.

Za kwalifikowalne moga by¢ uznane zaliczki wyptacone na rzecz wykonawcy, jezeli zostaty wyptacone

zgodnie z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a wykonawca, przy czym, jezeli umowa

zostata zawarta na podstawie PZP, zastosowanie ma art. 151a tej ustawys.

Dowodem poniesienia kosztu jest zaptacona faktura.

Za date poniesienia kosztu przyjmuje sie:

a) w przypadku kosztéw poniesionych przelewem lub obcigzeniowag kartg ptatniczg — date obcigzenia
rachunku bankowego beneficjenta,

b) w przypadku kosztéw poniesionych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci — date transakcji skutkujacej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu,

c) w przypadku kosztéw poniesionych gotowka — date faktycznego dokonania ptatnosci,

d) w przypadku kosztu kwalifikowalnego w postaci kwoty zatrzymanej (zabezpieczenie wykonania robot
budowlanych) — date dokonania pozostatej (tzn. niezatrzymanej) czesci ptatno$ci.

2.9. Warunki realizacji wydatkow ponoszonych w ramach projektu
Ponoszenie kosztéw w ramach projektu nastepuje zgodnie z:
a) PZP — w przypadku beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 PZP do stosowania
tej ustawy,
albo
b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w niniejszej czesci Wytycznych, w przypadku:
» beneficjenta niebedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 PZP do stosowania tej ustawy,
w przypadku zaméwien publicznych przekraczajacych wartos¢ 50.000 PLN netto, tj. bez podatku VAT,
» beneficjenta, o ktérym mowa w lit. a) — w przypadku zamowien publicznych o wartosci nizszej od kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 PZP, a jednocze$nie przekraczajgcej 50.000 PLN netto, tj. bez podatku VAT,
lub (w przypadku zamoéwien sektorowych) o wartosci nizszej od kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP, a jednoczes$nie przekraczajgcej 50.000 PLN netto.

® Jesli element (robota, ustuga, dostawa) objety zaliczkg nie zostanie faktycznie wykonany w okresie kwalifikowalnos$ci projektu, zaliczka
przestaje by¢ kosztem kwalifikowalnym.
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Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zamoéwieh publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi

okreslone w art. 4 PZP (z wytaczeniem art. 4 pkt. 8 PZP), przy czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4

pkt. 3 lit. i) w zakresie zamowien publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie innych praw do

nieruchomosci, w szczegolnosci dzierzawy i najmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod warunkiem
braku powigzan, o ktérych mowa ponize;.

Warunkiem kwalifikowalnosci wydatku o wartosci od 5.000 PLN do 50.000 PLN netto, tj. bez podatku VAT,

jest uprzednie przeprowadzenie i udokumentowanie rozeznania rynku co najmniej poprzez:

a) upublicznienie zapytania ofertowego na swojej stronie internetowej

lub

b) w przypadku, gdy beneficjent nie posiada swojej strony internetowej — poprzez upublicznienie na innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych oraz poprzez wystanie
zapytan ofertowych do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw i wybrania najkorzystniejszej
ekonomicznie oferty.

Wydatki o wartosci do 5.000 PLN netto, tj. bez podatku VAT, muszg by¢ do dokonywane z nalezytg

starannoscig, celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie oraz z poszanowaniem zasady uzyskiwania

najlepszych efektéw z danych naktadéw, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa i procedurami

w ramach Programu oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje projektu oraz

osiggniecie celéw (produktow i rezultatéw) zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy na podstawie obowigzujacych przepisow prawa innych niz PZP wylacza sie stosowanie

PZP, beneficjent (fj. podmiot, o ktérym mowa w art. 3 PZP), przeprowadza zamdéwienie publiczne

z zastosowaniem tych przepiséw.

W przypadku naruszenia przez beneficjenta trybu ponoszenia wydatku kwalifikowalnego okreslonego

w niniejszej czesci Wytycznych, 1Z WRPO uznaje cato$¢ lub czes$¢ kosztu za niekwalifikowalne, zgodnie

Z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego wydanym na podstawie art. 24 ust.

13 ustawy wdrozeniowe;j.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, zamowienia, z wyjatkiem zamowien sektorowych, udzielane przez

beneficjenta niebedgcego podmiotem zobowigzanym do stosowania PZP zgodnie z art. 3 PZP, nie moga by¢

udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzahn w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnoéci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace

w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akdji,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli,

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

Warto$¢ zamdwienia jest ustalana z nalezytg starannoscig i winna zostaé¢ udokumentowana.

Nie mozna dzieli¢ zamdwienia w celu zanizania jego wartosci szacunkowej w przypadku fgcznego spetnienia

ponizszych przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamdéwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamoéwienia w czesciach warto$¢ zamowienia ustala sie jako taczng wartosé

poszczegdblnych jego czesci.
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Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien®,
0 ktéorym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV).

Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania o udzielenie zamowienia ustalane sg zgodnie
z prawem krajowym, unijnym oraz Wytycznymi oraz w sposéb umozliwiajgcy ich dotrzymanie. Podczas
ustalania termindw nalezy wzig¢ pod uwage ztozonos¢ postepowania o udzielenie zamodwienia, charakter
i przedmiot zamédwienia, a takze personel zamawiajgcego (beneficjenta), jego zadania, umiejetnosci
i doswiadczenie.

Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczgacych danego zamowienia i zaden
wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposob
transparentny.

Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia okreslane sa w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamowienia, przy czym nie mogg one zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdw projektu i prowadzacych do dyskryminaciji
wykonawcow.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamowienia zawierajg wymagania
zwigzane z przedmiotem zamowienia, przy czym nie moga zawezac¢ konkurencji poprzez ustanawianie
wymagan przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdow projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcoéw.

Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ sie do wtasciwosci wykonawcy wytacznie w przypadku ustug o charakterze
niepriorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2a i 2b PZP.

2.9.1.Szczegolne warunki realizacji zamoéwien publicznych udzielanych zgodnie z PZP

Do postepowan o udzielenie zamowienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby udzielania zamowienia
publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony7. Brak udowodnienia spetnienia warunkow
uzasadniajacych zastosowanie trybu innego niz podstawowy moze skutkowac¢ uznaniem kosztéw w ramach
danego zamoéwienia publicznego za niekwalifikowalne. Dla zapewnienia wiasciwej $ciezki audytu dokumenty
uzasadniajgce wybor trybu sa archiwizowane tgcznie z dokumentacjg dotyczacg danego zaméwienia
publicznego.

Okresy poszczegdlnych etapdéw postepowania moga zosta¢ skrécone w przypadku zamdowieh publicznych
o wartosciach réwnych lub przekraczajgcych kwoty, o ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 PZP, jedynie w sytuacjach przewidzianych w prawie unijnym i krajowym, w tym w przypadku
zaistnienia pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego. Pilna potrzeba nie moze wynikaé¢ z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajacego, ktdére zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, byt w stanie
przewidziec’:s. W przypadku powotania sie na wystapienie pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego,
nalezy udokumentowaé zaistnienie tego faktu. Dokumentacja powinna zosta¢ dotgczona do protokotu
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt
3 PZP, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a) lub b)9 oraz ust. 1 pkt 1a) oraz zapytania o cene,
w celu zagwarantowania wszystkim potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu upublicznienia
informacji nalezy opublikowa¢ informacje o zamiarze udzielenia zamowienia publicznego, zwang dale;:

® Wspolny Stownik Zamowien przyktadowo znalezé mozna pod adresem:
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;wspolny _slownik_zamowien.html .
"W przypadku zaméwien sektorowych dodatkowym dopuszczalnym trybem sa (zgodnie z art. 134 pkt 1 PZP) negocjacje z ogtoszeniem.
8 Przyktadowo, nie stanowi ,pilnej potrzeby” konieczno$é terminowej realizacji poszczegélnych zadan w projekcie w zwiazku z tym,
ze zamawiajacy nie przewidziat odpowiedniego czasu na przeprowadzenie procedury przetargowej lub nie przystapit do jej wszczecia
z odpowiednim wyprzedzeniem. Nie uzasadniajg takze ,pilnej potrzeby” opdznienia we wczes$niej prowadzonych zamoéwieniach
publicznych. Zatem, stwierdzenie pilnej potrzeby udzielenia zamodwienia publicznego mozliwe jest jedynie w sytuacji, gdy zamawiajacy
jest w stanie wykazag, iz dziatajac z nalezytg starannoscia nie mégt przewidzie¢ zaistnienia okreslonych okolicznosci.

Nie dotyczy zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 3 pkt.1 PZP.
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.informacjg o zamowieniu publicznym”. Informacja o zamowieniu publicznym jest umieszczana na stronie
internetowej zamawiajgcego, o ile posiada taka strone, oraz w jego siedzibie, przy czym nalezy dazyé do
dostosowania zakresu upublicznienia do znaczenia danego zamowienia publicznego dla potencjalnych
wykonawcéw, w tym wykonawcow z innych panstw czionkowskich. Informacja o zamoéwieniu publicznym
zawiera w szczegolnosci opis przedmiotu zamowienia publicznego, kryteria oceny ofert wstepnych, warunki
udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen spetniania tych warunkow, a takze termin
sktadania ofert wstepnych, ktéry nie powinien byé¢ krotszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia
informacji o zamdwieniu publicznym.

Tryb, o ktérym mowa powyzej (publikacja informacji o zamiarze udzielenia zaméwienia publicznego) znajduje
zastosowanie do wybranych ofert wstepnych, a w przypadku braku ofert wstepnych albo ich odrzucenia,
w odniesieniu do wybranych wykonawcdéw na rynku. W przypadku zamiaru skorzystania z trybu zamodwienia
z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a) lub b) lub ust. 1 pkt 1a) PZP, w sytuacji kiedy w trakcie
procedury opisanej powyzej wplynie wiecej niz jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, nie zachodzg
przestanki do zastosowania ww. trybu.

W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajacego publikacji zgodnie
z PZP zostalo poprzedzone procedurg udzielenia zamodwienia publicznego przeprowadzong w trybie
podstawowym, lub gdy wystapita pilna potrzeba, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajagcego, ktérej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, publikowane jest ogtoszenie o zamiarze
zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 62 ust. 2a oraz art. 66 ust. 2 PZP.

Przeprowadzajac postepowanie o udzielenie zamoéwien publicznych na dostawy i ustugi, uwzglednia sie
rekomendacje wskazane w Zatgczniku 1 do Wytycznych.

2.9.2.8zczegolne warunki realizacji zamowien publicznych udzielanych zgodnie 7 zasadq

konkurencyjnosci

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zaméwienh publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi

okreslone w art. 4 PZP (z wylgczeniem w art. 4 pkt. 8 PZP), przy czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4

pkt. 3 lit. i) PZP w zakresie zamoéwieh publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie innych praw do

nieruchomosci, w szczegdélnosci dzierzawy i najmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod warunkiem
braku powigzan, o ktérych mowa w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”: ,Warunki realizacji wydatkow
ponoszonych w ramach projektu”.

Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowag, gdy:

a) mozliwe jest udzielenie zamodwienia publicznego na dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach
w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadto$ciowym,

b) zamowienie publiczne na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepisow
o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

c) zamowienie publiczne jest udzielane przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepisow o stuzbie
zagranicznej, a jego wartos¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 PZP,

d) zamodwienie publiczne jest udzielane na potrzeby wiasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepiséw
0 zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zawierajace co najmniej:

» opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub
zrédfa lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba Ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdodwienia publicznego i zostat okreslony zakres
réwnowaznosci,
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» warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, a takze kryteria
oceny ofert, przy czym w zaméwieniach publicznych o wartosci ponizej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust 8 PZP stawianie warunkdéw udziatu nie jest obowigzkowe,

» kryteria oceny oferty,

» informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych kryteriow oceny
oferty,

» opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

» termin skifadania ofert; ktéry wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania
ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a w przypadku robét budowlanych — nie mniej niz 14 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego. Termin 7 lub 14 dni kalendarzowych biegnie
od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego,

» informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa ponizej,

» okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej umowy,

b) wybra¢ najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert™® w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria
oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
ktérego elementy wskazano ponizej.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

a) jego umieszczeniu na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, a do
czasu uruchomienia tej strony internetowej — wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zaméwienia
publicznego oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o ile
posiada takg strone,

oraz

b) w przypadku zaméwien publicznych o wartodci réwnej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP — dodatkowo jego umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE
w zakresie i terminach okreslonych w PZP dla zamowien publicznych o takiej wartosci.

Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia protokotu postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego konieczna jest forma pisemna.

Protokét postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérym mowa powyzej, zawiera co hajmniej:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty wptyniecia
oferty do zamawiajacego,

c) informacje o spetnieniu warunku dotyczacego braku powigzan, o ktérych mowa powyzej,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie warunki byty
stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteribw oceny
i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za spetienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

h) nastepujace zataczniki:

o w przypadku, gdy zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku
wykonawcow.
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» potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania na stronie internetowej wskazanej w komunikacie
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego / na stronie internetowej beneficjenta, o ile posiada takg
strone / publikacji w Dzienniku Urzedowym UE (w przypadku zamoéwien publicznych o wartosci rownej
lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 PZP),

» zilozone oferty,

» oswiadczenie / o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez
beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby
wykonujace w imieniu beneficjenta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra

wiasdciwego ds. rozwoju regionalnego, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej — informacje o wyniku

postepowania wysyla sie do kazdego wykonawcy, ktéry ziozyt oferte oraz umieszcza sie na stronie
internetowej, o ile beneficjent posiada takg strone. Na wniosek wykonawcy, ktéry ziozyt oferte, istnieje
obowigzek udostepnienia protokotu wnioskodawcy.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej powyzej nastepuje podpisanie umowy z wykonawcg wybranym

zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy

z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a) wptynie tylko jedna wazna oferta — uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniong,

b) nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym w innym trybie, przy
czym zawarcie umowy z podmiotem powigzanym jest dopuszczalne wylacznie za zgodg wiasciwej
instytucji bedacej strong umowy oraz na wniosek beneficjenta uzasadniajacy, ze na rynku nie istnieje inny
potencjalny wykonawca danego zamodwienia publicznego.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowieh zawartej z wykonawcg umowy w stosunku do

tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w zapytaniu ofertowym zostata

przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty okreslone warunki takiej zmiany.

2.10. Faktury / inne dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wyrazone w walutach obcych
W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej z rachunku bankowego beneficjenta prowadzonego
w walucie krajowej na rachunek wystawcy faktury, kwote brutto, kwote netto dokumentu oraz kwote kosztéw
kwalifikowalnych nalezy przeliczy¢ na PLN wg kursu z dnia zaptaty, tj. faktycznie zastosowanego przez
beneficjenta. Wraz z dokumentem nalezy przechowywa¢ informacje z banku o zastosowanym do przeliczenia
kursie (w przypadku, gdy na wyciggu bankowym widnieje kurs waluty obcej zastosowany w dniu zapftaty,
informacja z banku nie jest wymagana).

W przypadku dokonania ptatnosci z rachunku bankowego beneficjenta prowadzonego w walucie obcej na
rachunek wystawcy faktury, kwote brutto dokumentu, kwote netto dokumentu oraz kwote kosztow
kwalifikowalnych nalezy przeliczyé na PLN wg sredniego kursu ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski
z dnia poprzedzajacego dzien dokonania ptatnosci. Jezeli na dzien poprzedzajacy dokonanie ptatnosci kurs
Sredni waluty obcej przez Narodowy Bank Polski nie zostat wyliczony, do przeliczenia stosuje sie kurs
ostatnio wyliczony i ogtoszony.

W przypadku dokonania ptatnosci gotowkowej kwote dokumentu brutto, kwote dokumentu netto oraz kwote
kosztéw kwalifikowalnych nalezy przeliczyé na PLN wg $redniego kursu ogtoszonego przez Narodowy Bank
Polski z dnia poprzedzajacego dzien dokonywania pfatnosci. Jezeli na dzien poprzedzajgcy dokonanie
ptatnosci kurs $redni waluty obcej nie zostat wyliczony przez Narodowy Bank Polski , do przeliczenia stosuje
sie kurs ostatnio wyliczony i ogtoszony.

Nalezy pamietac, iz kwota kosztu kwalifikowalnego wyliczona zgodnie z powyzszymi zasadami, nie moze by¢
wyzsza niz kwota wynikajgca z przeliczenia kosztow poniesionych w walucie obcej na PLN przyjetego przez
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beneficjenta w przypadku stosowania przez niego innych zasad rachunkowych oraz uwzgledniajgcych
wymogi przepisow podatkowych.

W przypadku przediozenia do dofinansowania faktury sporzadzonej w jezyku obcym, musi ona zostac
przettumaczona. Ttumaczenie winno by¢ podpisane przez osobe dokonujgca ttumaczenia wraz z datg jego
wystawienia. Ttumaczenie faktury wystawionej w obcym jezyku nie musi byé wykonane przez tlumacza
przysiegtego. W przypadku watpliwosci IZ WRPO moze wezwac¢ beneficjenta do przettumaczenia dowodéw
poniesienia kosztu na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

2.11. Cross-financing

EFRR moze finansowa¢ w sposéb komplementarny dziatania objete zakresem z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, a Europejski Fundusz Spoteczny — dziatania objete zakresem pomocy z EFRR, co jest
rozumiane jako cross-financing.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytacznie takich kategorii kosztéw, ktérych poniesienie wynika z potrzeby
realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatah w ramach WRPO. Finansowanie takie
winno by¢ powigzane wprost z gtdwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Wartos$¢ kosztéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania unijnego kazde;j
osi priorytetowej WRPO, przy czym limit kosztow w ramach cross-financingu na poziomie projektu, grupy
projektow lub dziatania / poddziatania okreslony jest w SZOOP. Koszty ponoszone w ramach cross-financingu
powyzej dopuszczalnego i limitu procentowego okreslonego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu sg niekwalifikowalne.

W przypadku kosztéw ponoszonych w ramach cross-financingu, stosuje sie zasady kwalifikowalnosci dla
komplementarnego funduszu.

Koszty, jakie zostang poniesione w ramach cross-financingu, uwzglednione sg w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu i podlegajg rozliczeniu we wnioskach o pfatno$¢ na zasadach okreslonych
w WRPO.

2.12. Podwdjne finansowanie

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie kosztéw.

Podwajne finansowanie oznacza w szczegolnosci:

a) poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego kosztu w ramach réznych projektow
wspéifinansowanych ze Srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci lub / oraz dotacji
z krajowych srodkow publicznych,

b) otrzymanie na koszty kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy finansowej
z kilku zrodet (krajowych, unijnych lub innych) w wysoko$ci tgcznie wyzszej niz 100% kosztow
kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

c) zatwierdzenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw podatku VAT ze srodkéw funduszy strukturalnych
lub Funduszu Spdjnosci, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze Srodkéw budzetu panstwa na podstawie
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,

d) zakupienie $rodka trwatego z udziatem $rodkéw unijnych lub / oraz dotacji z krajowych $rodkéw
publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego srodka trwatego w ramach innego projektu
wspoffinansowanego ze srodkéw UE; niedozwolone jest réwniez zaliczenie do kosztow uzyskania
przychodu amortyzacji tej czesci wartosci srodka trwatego, ktoéra zostata objeta dofinansowaniem ze
srodkow WRPO,

e) zrefundowanie kosztu poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach
leasingu, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego
przedmiotu,

f) sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego (tj. srodki wydatkowane przez beneficjenta,
ktére maja nastepnie zosta¢ zrefundowane) zostaty pozyskane w formie kredytu lub pozyczki, ktére
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nastepnie zostaly umorzone (podwojne finansowanie w takim przypadku dotyczy wylacznie tej czesci
kredytu lub pozyczki, ktéra zostata umorzona),

g) zakup uzywanego s$rodka trwatego, kidéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspoéifinansowany ze srodkéw UE lub / oraz z krajowych srodkéw publicznych (mozliwosé zakupu
uzywanych srodkéw trwatych jest co do zasady wytgczona w niniejszych Wytycznych, chyba, ze regulamin
konkursu bedzie zawierat odmienne postanowienia albo mozliwos¢ taka zostanie dopuszczona w drodze
indywidualnych uzgodnien pomiedzy 1Z WRPO a wnioskodawcg / beneficjentem projektu
pozakonkursowego).

2.13. Dochod wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego ukonczenia)

Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktére nie zostalty wziete pod uwage w czasie jego

zatwierdzania, wykazuje sie nie pozniej niz w momencie ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowa. Dochody te

pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu, z zastrzezeniem sytuacji, gdy nie wszystkie koszty w ramach
projektu sg kwalifilkowalne. W takim przypadku dochdd zostaje przyporzadkowany proporcjonalnie

(z zastrzezeniem sytuacji, gdy mozliwe jest bezposrednie przyporzadkowanie) do kwalifikowalnych

i niekwalifikowalnych wydatkéw projektu.

W przypadku, gdy dochdd zwigzany z projektem zostat osiggniety przy wspoétudziale kosztéw ponoszonych

poza projektem, i mozliwe jest okreslenie udziatu kosztéw realizacji projektu w osiggnieciu tego dochodu,

nalezy pomniejszy¢ wydatki kwalifikowane o ten udziat.

Zgodnie z przepisem w art. 65 ust. 8 rozporzadzenia 1303/2013, powyzszych przepiséw nie stosuje sie,

w odniesieniu do:

a) instrumentow finansowych,

b) pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem obowigzku sptaty srodkéw w catosci,

C) nagrod,

d) projektéw objetych zasadami pomocy publicznej,

e) projektdw objetych kwotami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi z zastrzezeniem uwzglednienia
dochodu ex-ante,

f) projektéw realizowanych w ramach Wspdlnego Planu Dziatania'! z zastrzezeniem uwzglednienia dochodu
ex-ante,

g) projektow, dla ktorych tgczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg wyrazonej w PLN réwnowartoSci
50.000 EUR, przeliczonej na PLN zgodnie z kursem wymiany EUR / PLN, stanowigcym $rednig
arytmetyczng kurséw srednich miesiecznych Narodowego Banku Polskiego z ostatnich szesciu miesiecy
poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie™, aktualnym na dzien ogtoszenia konkursu
w przypadku projektdw konkursowych lub na dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu
w przypadku projektéw pozakonkursowych.

Za dochdd nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamdéwienia
publicznego na podstawie PZP, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty, kar umownych (w tym kar za
odstgpienie od umowy i kar za opdznienie), zatrzymanych kauc;ji zwrotnych13 oraz ulg z tytutu terminowego
odprowadzania sktadek do Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych / urzedu skarbowego. Ptatnosci otrzymane
przez beneficienta w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
projektu.

u Wspéiny Plan Dziatania (z ang. JAP — Joint Action Plan) rozumiany jest zgodnie z art.104 rozporzadzenia nr 1303/2013.
12 Kursy publikowane sg na stronie www: http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html.
'3 Rozumianych jako sumy pieniezne ztozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania.
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2.14. Projekty generujgce dochod po ukonczeniu realizacji

Projekt generujacy dochdéd po ukonczeniu realizacji, w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia 1303/2013 to
projekt wspdétfinansowany z EFRR, ktérego catkowity koszt kwalifikowalny przekracza 1.000.000 EUR,
obejmujacy inwestycje w infrastrukture, z ktérej korzystanie podlega optatom bezposrednio ponoszonym
przez korzystajacych oraz wszelkie projekty pociagajace za sobg sprzedaz gruntéw lub budynkéw lub
dzierzawe gruntéw lub najem budynkow lub wszelkie inne odptatne swiadczenia, dla ktérych warto$¢ biezaca
przychodow przewyzsza warto$¢ biezaca kosztow operacyjnych w danym okresie referencyjnym.

Projektami generujacymi dochdd nie sg projekty, o ktéorych mowa w art. 61 ust. 7 i 8 rozporzadzenia
1303/2013, w tym:

a) projekty, dla ktérych wsparcie zwigzane jest z instrumentami finansowymi,

b) projekty wspoffinansowane z EFS,

c) projekty, w ktérych zastosowano kwoty ryczattowe lub standardowe stawki jednostkowe,

d) projekty pomocy technicznej, oraz

e) projekty, dla ktérych wsparcie w ramach programu stanowi:

» pomoc de minimis,

» zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng dla MSP, gdy stosuje sie limit w zakresie
dopuszczalnej intensywnosci lub kwoty pomocy publicznej,

» zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng, gdy przeprowadzono indywidualng weryfikacje
potrzeb w zakresie finansowania zgodnie z majacymi zastosowanie przepisami dotyczacymi pomocy
publicznej.

Za dochod nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot ubiegajacy sie o realizacje zamowienia
publicznego na podstawie PZP, zatrzymanego w przypadku wycofania oferty, kar umownych (w tym kar za
odstapienie od umowy i kar za opdznienie), zatrzymanych kaucji zwrotnych™* oraz ulg z tytutu terminowego
odprowadzania sktadek do Zaktadu Ubezpieczehn Spotecznych / urzedu skarbowego. Platnosci otrzymane
przez beneficienta w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
projektu.

2.15. Trwalos¢ operacji

Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do wspoéifinansowanej w ramach projektu

infrastruktury lub inwestycji produkcyjnych.

Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzadzenia 1303/2013, trwato$¢ projektéw wspoifinansowanych ze

srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spojnosci musi by¢é zachowana przez okres 5 lat (3 lat

w przypadku MSP w odniesieniu do projektéw, z ktorymi zwigzany jest wymdg utrzymania inwestycji lub

miejsc pracy) od daty ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta. W przypadku, gdy przepisy regulujace

udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie

okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Za date ptatnosci korcowej, o ktérej mowa powyzej, uznaje sie:

a) date dokonania przelewu na rachunek bankowy beneficienta — w przypadku, gdy w ramach rozliczenia
wniosku o ptatnos¢ koricowg beneficjentowi przekazywane sg srodki finansowe,

b) date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ korncowg — w pozostatych przypadkach.

Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza koniecznos¢ zwrotu srodkéw otrzymanych na realizacje

projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu

niezachowania obowigzku trwatosci w trybie okre$lonym w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych, chyba ze przepisy regulujace udzielanie pomocy publicznej stanowig inaczej.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co najmniej jednej

Z ponizszych przestanek:

a) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia WRPO,

 Rozumianych jako sumy pieniezne ztozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania.
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b) nastgpita zmiana wiasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem wilasnosci) elementu
wspoffinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne
korzysci,

c) nastgpita istotna zmiana wptywajaca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby
doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celow.

Naruszenie zasady trwatosci wystepuje rowniez w przypadku przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza

obszar UE w okresie 10 lat od daty ptatnosci koncowej (w odniesieniu do inwestycji w infrastrukture lub

inwestycji produkcyjnych). Warunku tego nie stosuje sie do MSP.

Zasada trwatosci nie ma zastosowania w przypadku:

a) instrumentow finansowych,

b) sytuacji, gdy beneficient zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadiosci niewynikajgcej
z oszukanczego bankructwa w rozumieniu przepiséw w art. 71 rozporzadzenia 1303/2013.

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez beneficjenta, 1Z WRPO sprawdza, czy

w odniesieniu do tego beneficjenta ogtoszona zostata upadtosé. Brak ogtoszenia upadtosci (z wylgczeniem

przypadku, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadiosciowe i naprawcze)

wobec beneficjenta, ktéry zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, oznacza naruszenie zasady trwatosci.

W sytuaciji, gdy wobec beneficjenta ogtoszona zostata upadtos¢, IZ WRPO, wykorzystujgc dostepne jej srodki

(zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa), przeprowadza weryfikacje stuzaca ocenie, czy w danym

przypadku wystepuja przestanki wskazujace, ze upadtos¢ mogta by¢ skutkiem oszukanczego bankructwa.

W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze upadifo$¢ beneficjenta mogta mie¢ charakter oszukanczy, 1Z WRPO

jest zobowigzana do ztozenia zawiadomienia o mozliwosci popetnienia czynu zabronionego w trybie art. 304 §

2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego.

Oszukancze bankructwo potwierdzone prawomocnym wyrokiem sgdu oznacza naruszenie zasady trwatosci

projektu.

2.16. Koszty niekwalifikowalne

Nastepujace koszty sg niekwalifikowalne w ramach WRPO:

a) koszty niezaplanowane we wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, zarébwno w odniesieniu do
kategorii wydatku jak i do ilosci planowanych do nabycia / wytworzenia jednostek (srodkow trwatych,
wyposazenia, materiatéw itp.),

b) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

c) rozliczenie notg obcigzeniowa zakupu rzeczy bedacej wiasnoscig beneficjenta lub prawa przystugujacego
beneficjentowi,

d) ujemne réznice kursowe,

e) odsetki od zadtuzenia i inne koszty kredytu / pozyczki, z wyjgtkiem wydatkow ponoszonych na
subsydiowanie odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

f) koszty pozyczki lub kredytu, zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

) karyigrzywny,

h) w ramach projektow, w ktdrych kwalifikowalne sg wynagrodzenia:

» zasitki i inne swiadczenia finansowane przez Zaktad Ubezpieczenh Spotecznych,

» zasitki finansowane z budzetu panstwa,

» zasitki finansowane ze srodkéw innych niz budzet pracodawcy,

> odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz $wiadczenia finansowane ze $rodkéw tego

Funduszu,

wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych,

» wynagrodzenia zasadnicze, dodatki za wystuge lat, premie, nagrody, godziny nadliczbowe,
wynagrodzenia chorobowe, ekwiwalenty za urlop, inne wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, zaliczki na podatek dochodowy od o0séb fizycznych — w czesci niewynikajgcej z czesci

A\
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etatu przypisanego do realizacji projektu (jezeli dotyczy) oraz poniesione niezgodnie
z obowigzujgcymi beneficjenta regulacjami w zakresie wynagradzania, w szczegdlnosci
z regulaminami wynagradzania i premiowania pracownikéw,

odprawy pracownicze,

nagrody jubileuszowe,

koszt zakupu okularéow korygujacych wzrok,

koszt badan wstepnych i okresowych,

koszt zakupu dodatkowych ustug zdrowotnych dla pracownikow,

koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy
wykonywaniu wiadzy publicznej,

» koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego,
koszty odptatnego zlecenia prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Iub
doradztwa w tym zakresie,
kwoty zatrzymane jako gwarancje w robotach budowlanych, jezeli nie zostaty zwolnione przed terminem
zakonczenia realizacji projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie (sg to koszty nieponiesione przez
beneficjenta),
koszty funkcjonowania komisji rozjemczych, koszty spraw sgdowych (w tym koszty przygotowania i obstugi
prawnej spraw sadowych) oraz koszty realizacji ewentualnych orzeczen wydanych przez sad badz komisje
rozjemcze, z wyjatkiem:

» kosztéw zwigzanych z zastosowaniem mechanizmu waloryzacji ceny,

» kosztow zwigzanych ze zwiekszeniem wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze

porozumienia, ugody sgdowej oraz orzeczenia sadu, o ktérym mowa w art. 357" Kodeksu cywilnego,

» kosztéw zwigzanych ze zwiekszeniem wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku sadu, o ktérym

mowa w art. 632 § 2 Kodeksu cywilnego.

Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktéorym mowa powyzej nie powoduje automatycznego zwiekszenia kwoty

dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie projektu,
koszt zakupu srodkow transportu innych niz samochody specjalne w ramach dziatan 1.1, 1.2, 1.3, 1.4i 1.5,

YV VYV V VYV

m) VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

n)

p)

a)

g

B

towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.) oraz aktdw wykonawczych do tej ustawy;
art. 113 ust. 1 tej ustawy nie stanowi podstawy do uznania podatku VAT za koszt kwalifikowalny
w projekcie,

pozostate podatki, cta i optaty celne,

koszty optat administracyjnych, jezeli ich poniesienie nie jest niezbedne do prawidtowej realizacji projektu,
zakup nieruchomosci przekraczajacy 10% wartosci catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu,
z zastrzezeniem limitdw okreslonych w czesci ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztow
w ramach EFRR”: ,Zakup nieruchomo$ci” oraz ,Instrumenty finansowe” — dotyczy projektéw nieobjetych
schematami pomocy publicznej,

zakup nieruchomosci, ktory byt wspétfinansowany ze srodkdéw unijnych lub dotacji krajowych w przeciagu
10 lat poprzedzajgcych date jego zakupu przez beneficjenta — dotyczy projektéw nieobjetych schematami
pomocy publicznej,

zakup nieruchomosci — dotyczy projektow objetych schematami pomocy publicznej,

zakup lokali mieszkalnych, za wyjatkiem kosztéw poniesionych w ramach celu tematycznego 9
(Promowanie wtgczenia spotecznego, walka z ubéstwem i wszelka dyskryminacja), poniesionych zgodnie
z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania
ubéstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020, wydanymi przez Ministra Infrastruktury i Rozwoiju,

koszty inne niz czes¢ kapitatowa raty leasingowej oraz wszelkie koszty umowy leasingu, w szczegoélnosci:
podatek, marza finansujacego, odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogdlne, koszty montazu oraz
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dostosowania srodkéw trwatych do uzytkowania, koszty wymiany czesci zwigzanych z leasingowanym
sprzetem m. in. opony zimowe, letnie, przeglady techniczne itp., optaty ubezpieczeniowe, koszt wykupu
przedmiotu leasingu,

transakcje dokonane w gotéwce, ktérych wartosc¢ przekracza réwnowartosé 15.000 EUR, przeliczonych na
PLN wedtug sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski ostatniego dnia
miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktdérym dokonano transakcji — bez wzgledu na liczbe wynikajgcych
z danej transakcji ptatnosci, zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej,

koszty wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektow,
a takze koszt wypeitnienia formularza wniosku o potwierdzenie wkiadu finansowego w przypadku duzych
projektow,

w) premia dla wspétautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium wykonalnosci, naliczana

X)

y)

2)

jako procent wnioskowanej / uzyskanej kwoty dofinansowania i wyptacana przez beneficjenta
(ang. success fee),
zgodnie z art. 3 ust. 3 rozporzadzenia 1301/2013 — wydatki na rzecz:

» likwidacji lub budowy elektrowni jgdrowych,

» inwestycji na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z listy dziatan wymienionych
w zatgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 13 pazdziernika
2003 r. ustanawiajagcej system handlu przydziatami emisji gazéw cieplarnianych we Wspdlnocie oraz
zmieniajgcej dyrektywe Rady 96/61/WE,

» wytwarzania, przetwodrstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobow tytoniowych,

» beneficjentdw bedacych przedsiebiorstwami w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw
dotyczacych pomocy publicznej,

» inwestycji w infrastrukture portéw lotniczych, chyba ze sg one zwigzane z ochrong $rodowiska lub
towarzyszg im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub ograniczenia ich negatywnego oddziatywania
na srodowisko,

w przypadku instrumentow finansowych — wktady rzeczowe, z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych
w czesci ,Zasady kwalifikowalno$ci poszczegdinych kosztéw w ramach EFRR”: ,Instrumenty finansowe”,
inne koszty (niewymienione w katalogu kosztéow kwalifikowalnych) poniesione bez zgody 1Z WRPO
w trakcie realizacji projektu.

Koszty uznane za niekwalifikowalne ponosi beneficjent.
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3. ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI POSZCZEGOLNYCH KOSZTOW W RAMACH
EFRR

3.1. Dokumentacja zwiqzana z przygotowaniem projektu

Kwalifikowalne sg koszty opracowania lub aktualizacji nastepujacych dokumentéw zwigzanych

z przygotowaniem projektu:

a) studidw wykonalnosci, biznesplanéw lub ich elementow,

b) analiz finansowych i ekonomicznych,

c) ocen oddziatywania na srodowisko,

d) dokumentacji technicznej, w tym map i szkicow lokalizujgcych / sytuujgcych projekt, planéw
rozmieszczenia sprzetu,

e) badan i ekspertyz (w szczegdlnosci odwiertow prébnych, sondowania gruntu, opracowania
inwentaryzacji stanu istniejgcego),

f)  opracowan geodezyjnych i geologicznych,

g) opinii konserwatorskich (konserwator zabytkéw, przyrody),

h) innej dokumentaciji technicznej lub finansowej, o ile jej opracowanie jest niezbedne do przygotowania lub
realizacji projektu, z wyjatkiem wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie w przypadku
wszystkich projektéw oraz wniosku o potwierdzenie wkfadu finansowego w przypadku duzych projektéw.

Warunkiem uznania wskazanych powyzej kosztow za kwalifikowalne jest spetnienie wymogdéw ogélnych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogodline dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zamdéwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zalezno$ci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi:

» przygotowana przez ustugodawce dokumentacja (studium wykonalnoéci, analiza finansowa
i ekonomiczna, raport oddziatywania na srodowisko, dokumentacja techniczna, inwentaryzacja stanu
istniejacego itp.),

» protokot odbioru wykonanych dokumentéw (studium wykonalno$ci, analiza finansowa i ekonomiczna,
raport oddziatywania na $rodowisko, dokumentacja techniczna, inwentaryzacja stanu istniejgcego
itp.),

» opinia z badania (dotyczy odwiertéw, sondowania itp.),

d) faktura wystawiona przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

e) protokdt odbioru (jezeli byt sporzadzany),

f) dowdd zaptaty faktury,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu, poza

opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy

publicznej (jezeli dotyczy).

3.2. Zakup nieruchomosci

Zakup nieruchomosci (zabudowanej lub niezabudowanej) jest kwalifikowalny wytacznie w projektach
nieobjetych schematami pomocy publicznej, z zastrzezeniem ponizszych zapisow.

Limit

taczna kwota kosztéw kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem nieruchomoéci, a wiec
w szczegolnosci:

a) kosztéw nabycia nieruchomosci (w tym poniesionych na odszkodowania za przejete nieruchomosci),
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b) kosztéw obowigzkowego wykupu nieruchomosci wynikajagcego z ustanowienia obszaru ograniczonego
uzytkowania zgodnie z art. 135-136 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska,

c) kosztow nabycia prawa uzytkowania wieczystego,

d) kosztéow nabycia innych tytutéw prawnych do nieruchomosci,

e) innych kosztéw przewidzianych przepisami prawa krajowego

nie moze przekracza¢ 10% catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku terenow

poprzemystowych oraz terendw opuszczonych limit ten wynosi 15%. Podniesienie wysokosci limitu moze

mie¢ miejsce takze w przypadku projektow zwigzanych z ochrong s$rodowiska naturalnego (decyzja

w przedmiotowej kwestii nalezy do 1Z WRPO i podejmowana jest nie pdzniej niz na etapie oceny wniosku

o dofinansowanie). W odniesieniu do instrumentéw finansowych zastosowanie majg zasady okreslone

w czesci ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztéw w ramach EFRR”: ,Instrumenty finansowe”.
catkowite koszty kwalifikowalne dla projektu

< 1/9x (z wytaczeniem kosztéw w kategorii ,Zakup
nieruchomosci”)

Limit, o ktérym mowa powyzej weryfikowany jest na etapie oceny wniosku o dofinansowanie oraz na etapie

weryfikacji wniosku o ptatno$¢ koncowa. Nie ma on zastosowania do:

a) kosztow zwigzanych z nabyciem nieruchomosci opisanych ponize;j,

b) kosztéw obowigzkowych odszkodowan wynikajacych z ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowania,

niezwigzanych z koniecznoscig wykupu nieruchomosci,
¢) kosztow adaptacji lub remontu budynku.

Koszty kwalifikowalne w kategorii
~Zakup nieruchomosci”

Zakaz podwdéjnego finansowania
Niekwalifikowalny jest zakup nieruchomosci, ktoéry byt wspoétfinansowany ze srodkéw unijnych lub krajowych
w przeciggu 10 lat poprzedzajacych date jego zakupu przez beneficjenta.

Koszty zwigzane z nabyciem nieruchomosci

Koszty bezposrednio zwigzane z nabyciem nieruchomosci (jesli nabycie nieruchomosci stanowi koszt

kwalifikowalny), takie jak koszty sporzadzenia dokumentacji geodezyjno-kartograficznej, wynagrodzenia

rzeczoznawcy (np. za sporzadzenie operatu szacunkowego) oraz optaty notarialne stanowig koszty
kwalifikowalne. Podatek od czynno$ci cywilnoprawnych nie jest kosztem kwalifikowalnym.

W przypadku, gdy jedynie czes¢ kosztu poniesionego na nabycie nieruchomosci moze byé uznana za

kwalifikowalng, koszty nabycia nieruchomosci moga by¢ uznane za kwalifikowalne na nastepujgcych

warunkach:

a) proporcjonalnie do udziatu kosztu kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci w catkowitym koszcie
nieruchomosci — w przypadku kosztéw zwigzanych z nabyciem nieruchomosci, ktérych wysoko$¢ ustala
sie proporcjonalnie do wartosci nieruchomosci (np. optaty notarialne),

b) w pelnej wysokoéci — w przypadku, gdy poniesienie kosztu bylo wylgcznie rezultatem wypehiania
wymogow dotyczacych realizacji projektu (np. koszty wykonania operatu szacunkowego w przypadku, gdy
w innych okolicznosciach nie bytoby to wymagane).

Koszt uzyskania prawa dostepu do terenu budowy podczas realizacji projektu bedzie uznany za

kwalifikowalny, jezeli jest niezbedny do realizacji projektu i nie jest wnoszony na rzecz beneficjenta i / lub jego

jednostki organizacyjnej.

Koszty odszkodowan za utracone zbiory i naprawy szkdd, niezbedne koszty optat lub odszkodowan za

czasowe zajecie czesci nieruchomosci w trakcie realizacji projektu oraz naleznosci i optaty roczne z tytutu

wytgczenia gruntdéw z produkcji rolnej i leSnej oraz odszkodowania z tytutlu przedwczesnego wyrebu
drzewostanu w odniesieniu do gruntéw lesnych, beda uznane za kwalifikowalne, jezeli sg niezbedne do
realizacji projektu.
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Warunki kwalifikowalno$ci

Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspotfinansowania, jezeli spetnione sg facznie nastepujace warunki:

a) cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartosé potwierdzona jest operatem
szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami; wartos¢ nieruchomosci powinna by¢ okreslona na dzien jej
zakupu zgodnie z art. 156 ust. 3 tej ustawy,

b) nabyta nieruchomos¢ jest niezbedna do realizacji projektu i kwalifikowalna wylgcznie w zakresie, w jakim
jest wykorzystana do celéw realizacji projektu, zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie
o dofinansowanie,

c) zakup nieruchomosci zostal przewidziany we wniosku o dofinansowanie i uwzgledniony w umowie
o dofinansowanie,

d) nieruchomo$¢ w przeciggu poprzednich 10 lat nie zostata nabyta z udziatem dotacji krajowych lub
unijnych.

Niedozwolony jest zakup nieruchomosci, ktéry wigze sie koniecznoscig zaptaty przez beneficjenta na swojg

rzecz lub jego jednostki organizacyjnej.

Koszty odszkodowah w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego, w przypadku wywlaszczenia

dotychczasowego jej wiasciciela z prawa wiasnosci nieruchomosci bgdz ograniczenia prawa wiasnosci,

kwalifikujg sie do wspoffinansowania ze srodkéw WRPO do wysokos$ci odpowiadajacej warto$ci nabywanego

przez beneficjenta prawa, potwierdzonej operatem szacunkowym.

Koszty odszkodowan w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego w przypadku wypowiedzenia uméw

najmu, dzierzawy, uzyczenia, wygasniecia trwatego zarzadu, wygasniecia uzytkowania wieczystego

i rozwigzania uzytkowania moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostang spetnione odpowiednio

warunki, o ktérych mowa w niniejszej czesci.

Warunkiem uznania za kwalifikowalne kosztéw odszkodowan jest ustalenie wysokosci tych odszkodowan

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W przypadku, gdy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami odszkodowanie za nieruchomos$é obejmuje obok

wartosci zabudowanego gruntu takze wartos¢ sktadnikéw roslinnych lub innych naniesieA na nim sie

znajdujacych (np. ogrodzenie, tory, urzadzenia budowlane itp.), to koszt odszkodowania za sktadniki roslinne

lub inne naniesienia moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

Koszty adaptacji lub remontu budynku mogg by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie w przypadku, gdy jest to

niezbedne dla realizacji projektu oraz zostanie opisane we wniosku o dofinansowanie i wskazane w umowie

o dofinansowanie.

Koszt wyburzenia budynkéw (w przypadku naniesien — koszt ich likwidacji) znajdujacych sie na

nieruchomosciach niezbednych do realizacji inwestycji moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny w projekcie, jezeli

zostat zawarty we wniosku o dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie.

Warunkiem uznania wskazanych powyzej kosztow za kwalifikowalne jest spetnienie wymogéw ogdlnych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na nabycie nieruchomosci uznaje sie (facznie):

a) decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji wydana przez uprawniony organ (jezeli dotyczy),

b) decyzja ustalajgca wysokos¢ odszkodowania za nieruchomosé, wydana przez uprawniony organ (jezeli
dotyczy),

c) decyzja o wywtaszczeniu nieruchomos$ci wydana przez uprawniony organ (jezeli dotyczy),

d) dowdd wyptaty odszkodowania na podstawie wtasciwej decyzji (jezeli dotyczy),

e) umowa sprzedazy w postaci aktu notarialnego,

f) odpis ksiegi wieczystej,

g) faktura wystawiona przez notariusza, nalezycie opisana przez beneficjenta,

h) dowdd zaptaty faktury,
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i) os$wiadczenie sprzedawcy, ze nieruchomos$¢ w przeciagu poprzednich 10 lat nie zostata nabyta z udziatem
dofinansowania krajowego lub unijnego (w przypadku, gdy ujawniony w ksiegach wieczystych ostatni
termin obrotu nieruchomoscig jest datg dawniejsza niz 10 lat przed dniem zakupu przez beneficjenta lub
przed dniem wydania decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji / decyzji o wywlaszczeniu
nieruchomosci, nie jest wymagane oswiadczenie sprzedawcy),

j) prawidiowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

3.3. Roboty budowlane i materialy

Koszty zakupu materiatow i / lub robét budowlanych sg kwalifikowalne z zachowaniem wymogoéw ogélnych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR’.

Roboty budowlane, podobnie jak pozostate koszty ponoszone przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg

projektu sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania zgodnos$ci z prawem podejmowanych przez

beneficjenta dziatarn. W przypadku robét budowlanych (objetych przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.

Prawo budowlane) szczegdlng uwage nalezy zwrécic¢ na:

a) regulacje dotyczace rozpoczecia robot budowlanych (ostateczna i wazna decyzja o pozwoleniu na budowe
lub zgloszenie wilasciwemu organowi z zastrzezeniem robot, kidre nie wymagajg takiej decyzji lub
zgtoszenia),

b) wypetnienie wymagan wskazanych w decyzji o pozwoleniu na budowe natozonych na beneficjenta
(inwestora),

c) zrealizowanie zakresu przedsiewziecia zgodnie z warunkami zawartymi w decyzji o pozwoleniu na
budowe, w tym zgodnie z zatwierdzonym projektem budowlanym,

d) prowadzenie poprawnej dokumentacji budowy zgodnie z wymaganiami w tym zakresie,

e) posiadanie prawa do dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane dla realizowanego
przedsiewziecia,

f) uzytkowania obiektu zgodnie z przeznaczeniem po uzyskaniu ostatecznej decyzji o pozwoleniu na
uzytkowanie z zastrzezeniem przypadkow, dla ktérych uzyskanie takiej decyzji nie jest wymagane.

Koszty budowy przytaczy do sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych lub gazowych sg

kwalifikowalne, jesli przylacza te bedq stanowity wlasnosc¢ beneficjenta. Warunkiem uznania tego kosztu za

kwalifikowalny jest spetnienie wymogow ogdlnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Przytacze kanalizacyjne to odcinek przewodu tgczacego wewnetrzng instalacje kanalizacyjng

w nieruchomosci odbiorcy ustug z siecig kanalizacyjna, z pierwsza studzienka, liczac od strony budynku,

a w przypadku jej braku do granicy nieruchomosci gruntowe;.

Koszty budowy przytaczy kanalizacyjnych / wodociggowych / gazowniczych mogg byé uznane za koszty

kwalifikowalne jezeli sg wiasnoscig beneficjenta lub podmiotu upowaznionego do ponoszenia kosztow

kwalifikowalnych w ramach projektu (w takim przypadku we wniosku o dofinansowanie nalezy szczegétowo
opisa¢ strukture wlasnosci wytworzonego majatku).

Zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym

odprowadzaniu $ciekéw, . realizacje budowy przytgczy do sieci oraz studni wodomierzowej, pomieszczenia

przewidzianego do lokalizacji wodomierza gtéwnego i urzadzenia pomiarowego zapewnia na witasny koszt
osoba ubiegajgca sie o przylaczenie nieruchomosci do sieci”. Ponadto, zgodnie z wyrokiem Sadu

Najwyzszego z dnia 2 lipca 2004 r. (I CK 420/03, Biul. SN 2004/12/9) ,przytacza kanalizacyjne

i wodociggowe wskazane w art. 2 pkt 5 i 6 ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym

odprowadzaniu sciekdéw stanowig wlasnos¢ osoby, ktéra poniosta koszty ich budowy”.

Koszty odtworzenia pasa drogowego w zakresie wynikajacym z zezwolenia na zajecie pasa drogowego bedag

uznane za kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia wymogoéw ogdlnych, okreslonych w czesci ,Zasady

ogolne dla EFRR”. Kwalifikowalne sg koszty odtworzenia nawierzchni w zakresie wynikajgcym z zezwolenia
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na zajecie pasa drogowego (réwniez koszty odtworzenia nawierzchni poza pasem prowadzonych robét, jezel

taki obowigzek zostat natozony na beneficjenta).

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na roboty budowlane / materiaty uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) faktury czesciowe z protokotami odbioru robét w toku, nalezycie opisane przez beneficjenta,

d) dowody zaptaty faktur czesciowych,

e) faktura koncowa z koncowym protokotem odbioru robét, nalezycie opisana przez beneficjenta,

f) dowdd zapfaty faktury koncowe;,

g) protokoty koniecznosci (jezeli byly sporzadzane),

h) projekt budowlany, program funkcjonalno-uzytkowy,

i) dziennik budowy,

j) decyzja o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie wtasciwemu organowi lub decyzja o zezwoleniu na
realizacje inwestyciji,

k) decyzja o pozwoleniu na uzytkowanie,

I) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnos$ci kosztu poniesionego na zakup materiatdw i rob6t budowlanych, poza opisanymi

powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli

dotyczy).

3.4. Zespot inZyniera kontraktu i nadzory nad robotami budowalnymi

Koszty poniesione na zakup ustugi zespotu inzyniera kontraktu lub inspektorow nadzoru (niezaleznie od

istnienia obowigzku ich ustanowienia) sg kosztami kwalifikowalnymi pod warunkiem zachowania wymogow

ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR’.

Podstawg wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie jest przynaleznos¢ do wtasciwej

izby samorzadu zawodowego, potwierdzona zaswiadczeniem wydanym przez te izbe, z okreslonym terminem

waznosci.

Koszt nadzoru autorskiego jest kosztem kwalifikowalnym pod warunkiem zachowania wymogoéw ogdlnych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”. Przez nadzér autorski nalezy rozumie¢ wytacznie nadzor

projektanta nad prowadzeniem robét budowlanych, zgodnie z art. 18 ust. 3, art. 20 ust. 1 punkt 4 oraz art. 21

ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Za nalezyte udokumentowanie kosztoéw poniesionych na ustugi zespotu inzyniera kontraktu / inspektora

nadzoru / nadzoru autorskiego uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi:

» protokoty odbioru robét w toku i koricowy protokdt odbioru robét oraz protokoty koniecznosci (jezel
byty sporzadzane) — protokoty potwierdzajg udziat ustugodawcy w odbiorach,
» wpisy do dziennika budowy,

d) faktura wystawiona przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

e) dowdd zaptaty faktury,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg
rachunkowych.
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Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na ustugi zespotu inzyniera kontraktu i ustugi nadzoréw
nad robotami budowlanymi, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie
przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.5. Srodki trwale — zakup, wytworzenie, montaz, instalacja i uruchomienie

Koszt zakupu (cena nabycia) lub wytworzenia $rodka trwatego kwalifikuje sie do wspétfinansowania

ze srodkdw WRPO pod warunkiem wiaczenia go do ewidencji srodkéw trwatych beneficjenta, uznania go

za wydatek inwestycyjny zgodnie z zasadami rachunkowos$ci oraz spetnienia wymogdéw ogdinych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Jednym z warunkéw uznania za kwalifikowalny kosztu zakupu lub wytworzenia srodka trwatego jest jego

wprowadzenie do ewidencji srodkow trwatych (por. czes$¢ ,Kwalifikowalnos¢ kosztu”).

Zgodnie z zapisami ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz ustawy o podatku dochodowym

od osob fizycznych, amortyzacji podlegaja, stanowigce wiasnosé lub wspoétwtasnos¢ podatnika, nabyte lub

wytworzone we wiasnym zakresie, kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania budowle,
budynki oraz lokale bedace odrebng wiasnoscia, maszyny, urzadzenia i $rodki transportu, inne przedmioty

o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok, wykorzystywane przez podatnika na potrzeby zwigzane

z prowadzong przez niego dziatalnoscig gospodarczg, zwane srodkami trwatymi.

Powyzsze oznacza, iz w dacie oddania do uzytkowania srodek trwaty ma by¢ kompletny i zdatny do uzytku,

zarowno faktycznie jak i w swietle poszczegdlnych przepiséw prawa regulujgcych mozliwo$é dopuszczenia

poszczegolnych urzadzen do uzytkowania. Nie ma wiec mozliwosci zaliczenia skfadnika majatku do srodkow
trwatych, jezeli nie zostaly dopetnione formalnosci pozwalajace na jego uzytkowanie. Zasada ta ma
szczegolne znaczenie w przypadku urzadzeh podlegajacych dopuszczeniu do eksploatacji np. przez Urzad

Dozoru Technicznego, wtasciwg stacje sanitarno-epidemiologiczng itp. Urzadzenia takie nie mogg zostac

wprowadzone do ewidencji srodkow trwatych przed uzyskaniem przez beneficjenta decyzji zezwalajgcej na

ich eksploatacje lub innego réwnowaznego dokumentu.

Za nalezyte udokumentowanie kosztoéw poniesionych na zakup lub wytworzenie srodka trwatego uznaje sie

(tacznie):

a) dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa sprzedazy lub zamodwienie,

c) protokot odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d) gwarancje, instrukcje, dokumentacja techniczno-ruchowa,

e) uzyskanie wymaganych decyzji dopuszczajgcych zakupiony sprzet do uzytkowania,

f) faktura wystawiona przez sprzedawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych 2z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych, w tym do ewidencji srodkéw trwatych.

Koszty montazu, instalacji i uruchomienia srodka trwatego mogg by¢ uznane za koszt kwalifikowalny, o ile

w ramach tego samego projektu kwalifikowalny jest koszt nabycia lub wytworzenia tego srodka trwatego

i zostat on poniesiony zgodnie z wymogami okreslonymi w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”. Koszt montazu,

instalacji i uruchomienia srodka trwatego winien podwyzsza¢ wartos¢ Srodka trwatego wprowadzong do

ewidencji Srodkow trwatych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na montaz, instalacje i uruchomienie srodka trwatego

uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidiowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),
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b) umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

c) protokét odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d) faktura wystawiona przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

e) dowdd zaptaty faktury,

f) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na zakup lub wytworzenie srodka trwatego, jego montaz,

instalacje i uruchomienie, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie

przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.6. Wartosci niematerialne i prawne — zakup i wdrozenie

Koszt zakupu (cena nabycia) wartosci niematerialnej i prawnej kwalifikuje sie do wspétfinansowania pod

warunkiem wiaczenia jej do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych oraz spetnienia wymogow

ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt wdrozenia oprogramowania pod warunkiem zachowania wymogow

ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”. Koszt wdrozenia winien podwyzsza¢ wartos¢

oprogramowania wprowadzong do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na zakup i wdrozenie wartosci niematerialnej i prawnej

uznaje sie (facznie):

a) dokumenty z prawidiowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa sprzedazy lub zaméwienie,

c) protokot odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d) licencje,

e) nosniki (dot. w szczegdlnosci oprogramowania),

f)  faktura wystawiona przez sprzedawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg
rachunkowych, w tym do ewidencji warto$ci niematerialnych i prawnych.

Warunkiem kwalifikowalno$ci kosztu poniesionego na zakup i wdrozenie wartosci niematerialnych i prawnych,

poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy

publicznej (jezeli dotyczy).

3.7. Leasing

Do wspétfinansowania kwalifikujg sie koszty poniesione w zwigzku z zastosowaniem leasingu finansowego

oraz operacyjnego. Kosztem kwalifikowalnym jest czesS¢ raty leasingowej zwigzanej ze sptatg kapitatu

przedmiotu umowy leasingu przez beneficjenta. Maksymalna kwota kosztow kwalifikowalnych nie moze
przekroczy¢ rynkowej wartodci przedmiotu leasingu. Oznacza to, Zze kwota kwalifikujgca sie do
wspéifinansowania nie moze by¢ wyzsza niz:

a) kwota, na ktoérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce przedmiotu leasingu
(w przypadku ddébr zakupionych nie wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ziozeniem przez
beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu),

b) rynkowa warto$¢ przedmiotu leasingu okreslona w wycenie sporzgadzonej przez uprawnionego
rzeczoznawce lub w wycenie sporzadzonej w oparciu o metodologie przedstawiong przez beneficjenta
(w przypadku débr zakupionych wczeéniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta
wniosku o dofinansowanie projektu).
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Srodki sa wyptacane leasingobiorcy zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami leasingu. W przypadku
wystawienia jednej faktury w dniu zawarcia umowy leasingu, dowodem poniesienia kosztu jest harmonogram
spfat wraz z potwierdzeniami zaptaty.

Umowa leasingu obligatoryjnie musi zawiera¢ zobowigzanie do przeniesienia wtasnosci srodkéw trwatych /

wartoéci niematerialnych i prawnych na korzystajacego (beneficjenta) po zakohczeniu trwania umowy

leasingu. Zakonczenie umowy leasingu i przeniesienie wtasnosci srodkow trwatych / wartosci niematerialnych

i prawnych na korzystajgcego musi zosta¢ dokonane w okresie realizacji projektu wskazanym w umowie

o dofinansowanie.

Przez caly okres trwatosci projektu beneficjent musi by¢ wiascicielem $rodka trwatego / wartosci

niematerialnych i prawnych, a srodek trwaty / wartosci niematerialne i prawne muszg by¢ wykorzystywane

przez beneficjenta do celéw realizacji projektu.

Kosztami niekwalifikowalnymi sg koszty zwigzane z umowg leasingu, w tym w szczegdlnosci:

a) marza finansujgcego,

b) odsetki od refinansowania kosztéw,

c) koszty ogdlne,

d) koszty montazu oraz dostosowania srodkéw trwatych do uzytkowania,

e) koszty wymiany czesci zwigzanych z leasingowanym sprzetem,

f) opfaty ubezpieczeniowe,

g) pozostate koszty, inne niz wyszczegdlnione powyze;j,

h) koszt wykupu przedmiotu leasingu.

W przypadku, gdy z umowy leasingu wynika mozliwos¢ zaliczania wptat dokonywanych przez leasingobiorce

na poczet innych zobowigzan, beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ os$wiadczenie od leasingodawcy,

wskazujgce sposob rozliczania leasingu bedacego przedmiotem umowy o dofinansowanie. Ksiegowania
dokonywane przez beneficjenta winny by¢ spojne z oswiadczeniem leasingodawcy.

Warunkiem uznania kosztéw leasingu za kwalifikowalne jest spetnienie wymogoéw ogolnych, okreslonych

w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztoéw poniesionych na leasing srodka trwatego / wartosci niematerialnej

i prawnej uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowe leasingu,

c) protokdt odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d) fakture (za przedmiot leasingu) lub faktury (za poszczegdlne raty leasingowe) wystawione przez
leasingodawce, nalezycie opisane przez beneficjenta,

e) harmonogram sptaty rat leasingowych (jezeli dotyczy),

f) dowody sptaty rat leasingowych,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych (na podstawie noty ksiegowej), w tym do ewidencji $rodkéw trwatych i / lub wartoSci
niematerialnych i prawnych (po przeniesieniu wtasno$ci przedmiotu leasingu na leasingobiorce).

Zgodnie z zapisami ustawy o podatku dochodowym od o0séb prawnych oraz ustawy o podatku dochodowym
od oso6b fizycznych, amortyzacji podlegaja, stanowigce wlasnosé lub wspétwtasnos¢ podatnika, nabyte lub
wytworzone we wtasnym zakresie, kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania maszyny,
urzadzenia i srodki transportu, inne przedmioty o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym niz rok,
wykorzystywane przez podatnika na potrzeby zwigzane z prowadzong przez niego dziatalnoscig
gospodarczg, zwane srodkami trwatymi.

Powyzsze oznacza, iz w dacie oddania do uzytkowania srodek trwaty ma by¢ kompletny i zdatny do uzytku,

zarowno faktycznie jak i w Swietle poszczegdlnych przepiséw prawa regulujacych mozliwosé dopuszczenia
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poszczegodlnych urzadzen do uzytkowania. Nie ma wiec mozliwosci zaliczenia sktadnika majatku do srodkow
trwatych, jezeli nie zostaly dopetnione formalnosci pozwalajagce na jego uzytkowanie. Zasada ta ma
szczegolne znaczenie w przypadku urzadzeh podlegajacych dopuszczeniu do eksploatacji np. przez Urzad
Dozoru Technicznego, wtasciwg stacje sanitarno-epidemiologiczng itp. Urzadzenia takie nie mogg zostac
wprowadzone do ewidencji srodkow trwatych przed uzyskaniem przez beneficjenta decyzji zezwalajgcej na
ich eksploatacje lub innego réownowaznego dokumentu.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na zakup $rodka trwatego / wartosci niematerialnej
i prawnej w drodze leasingu finansowego, poza opisanymi powyzej, jest zgodno$¢ z wszelkimi majacymi
zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.8. Inne techniki finansowania

Umowa IRU

W przypadku umowy IRU koszt kwalifikowalny stanowi wytgcznie ptatno$¢ zasadnicza poniesiona w okresie
kwalifikowalnosci kosztéw w projekcie.

Koszt utrzymania infrastruktury uzytkowanej w drodze IRU w trakcie oraz po zakonczeniu projektu
ponoszony jest przez beneficjenta.

Warunkiem umozliwiajacym zastosowanie tej techniki finansowania jest udowodnienie, iz jest ona
najbardziej uzasadniona ekonomiczne (najkorzystniejsza z punktu widzenia celéw projektu).

Inne techniki finansowania

Koszty poniesione w zwigzku z zastosowaniem innych technik finansowania kwalifikuja sie do

wspoifinansowania z WRPO, jesli zostang spetnione nastepujace warunki:

a) koszty zwigzane z zastosowaniem technik finansowania zostang wskazane we wniosku o dofinansowanie
projektu oraz zostang odpowiednio udokumentowane w toku realizacji projektu,

b) zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywng metodg pozyskania danego dobra.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego w ramach innych technik finansowania (w tym umowy

IRU), poza opisanymi powyzej, jest spetnienie wymogow ogélnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla

EFRR” oraz zgodno$¢ z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezel

dotyczy).

Nalezyte udokumentowanie kosztu zalezne jest od wybranej przez beneficjenta techniki finansowania

i obejmuje w szczegodlnosci:

a) udowodnienie, iz jest ona najbardziej uzasadniong ekonomiczne (efektywng) metodg pozyskania danego
dobra,

b) umowe,

c) dowdd zaptaty naleznosci,

d) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji do ksiag rachunkowych.

3.9. Badania i ekspertyzy

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt badanh i ekspertyz pod warunkiem zachowania wymogoéw ogdlnych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR’.

Za nalezyte udokumentowanie kosztoéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie PZP lub albo inne
dokumenty potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje wykonawcy do opracowania ekspertyzy / przeprowadzenia badania
(CV, kopie uprawnieh, dyplomoéw itp.),
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d) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi:
» przygotowana przez ustugodawce ekspertyza,
» protokdt odbioru wykonanej ekspertyzy,
» wynik badania / analizy w innej formie niz ekspertyza, wraz z protokotem odbioru,
e) faktura wystawiona przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,
f) dowdd zapfaty faktury,
g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.
Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na badania i ekspertyzy, poza opisanymi powyzej, jest
zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.10. Organizacja i udzial w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp.

Koszty poniesione na udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp. sg kwalifikowalne wylgcznie

w ramach projektéw, w ktérych ponoszenie takich wydatkéw jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu.

Koszty poniesione na udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp., w tym koszty delegacji

krajowych i zagranicznych sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania wymogoéw ogoélnych, okreslonych

w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego udziat spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp.

uznaje sie:

a) poprawnie wypetniony i zaakceptowany przez upowaznione osoby formularz delegaciji,

b) bilety za przejazdy, nalezycie opisane przez beneficjenta,

c) faktury za noclegi itp. nalezycie opisane przez beneficjenta,

d) dowody zapfaty faktur,

e) dowod rozliczenia z delegowanym pracownikiem (wyciag z rachunku bankowego beneficjenta, dokument
KW i/ lub KP wraz z raportem kasowym),

f) ewidencja przebiegu pojazdu (jezeli jest stosowana przez beneficjenta),

g) dokumenty dotyczace celu wyjazdu (np. zaproszenie, program spotkania, konferenciji itp.),

h) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Koszty poniesione na organizacje spotkan, konferencji, targdéw, misji itp. oraz innych wydarzen,

w szczegolnosci o charakterze kulturalnym sg kwalifikowalne wytacznie w ramach projektow, w ktorych

ponoszenie takich wydatkow jest uzasadnione specyfika i zakresem projektu.

Koszty zwigzane z organizacjg spotkan, konferencji, targéw, misji itp. moga stanowi¢ koszty kwalifikowalne

pod warunkiem spetnienia wymogéw wskazanych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Udokumentowanie kosztéw poniesionych na organizacje spotkan, konferencji, targéw, misji itp. w duzej

mierze zalezy od specyfiki podjetych dziatah. Ponizej przedstawiono sposoby dokumentowania najczesciej

spotykanych kategorii kosztoéw zwigzanych z dziataniami o charakterze niematerialnym:

a) koszty najmu sali: dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP
lub inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu
uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych w umowie o dofinansowanie
projektu), umowa wynajmu sali lub zlecenie wynajmu, faktura za wynajem sali, nalezycie opisana przez
beneficjenta, dowdd zaptaty faktury, dokumentacja zdjeciowa z konferencji / spotkania / wizyty studyjnej,
harmonogram i zakres tematyczny konferencji / spotkania, materiaty konferencyjne, lista wyktadowcéw
(jezeli biorg udziat w spotkaniu), lista uczestnikow, w prawidlowe prowadzenie wszystkich operacji
zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg rachunkowych,

b) koszty transportu (np. przejazd uczestnikéw): dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie
zamoéwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania
rynku i zebranie ofert w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych
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w umowie o dofinansowanie projektu), umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi, faktura za
wykonang ustuge transportu, nalezycie opisana przez beneficjenta, dowéd zaptaty za fakture, w przypadku
korzystania z transportu zbiorowego — bilety jednorazowe, nalezycie opisane przez beneficjenta,
dokumentacja fotograficzna miejsca docelowego, prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji
zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg rachunkowych,

c) koszty cateringu: dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie PZP
lub inne dokumenty potwierdzajace prawidlowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu
uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie
projektu), umowa z ustugobiorca lub zlecenie wykonania ustugi, faktura za ustuge, nalezycie opisana przez
beneficjenta, dowod zaptaty za fakture, menu / jadiospis, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operaciji
zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg rachunkowych,

d) koszty poniesione na projekt i zabudowe stoiska (np. na targach): dokumenty z prawidlowego
postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty potwierdzajace prawidiowe
dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od
wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu), umowa z wykonawcg projektu / zabudowy
stoiska, faktura za wykonang ustuge, nalezycie opisana przez beneficjenta, protokét odbioru (jezeli byt
sporzadzany), dowdd zaptaty za wykonang ustuge, polisa ubezpieczeniowa wraz z dowodem zaptaty
sktadki ubezpieczeniowej dotyczacej stoiska, nalezycie opisana przez beneficjenta (jezeli dotyczy), faktura
za transport eksponatéw, nalezycie opisana przez beneficjenta (jezeli dotyczy), dowdd zaptaty za ustuge
transportowg (jezeli dotyczy), dokumentacja fotograficzna stoiska targowego, prawidtowe wprowadzenie
wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksigg rachunkowych,

e) koszty produkcji materiatéw promocyjnych (np. katalogdéw przygotowywanych na targi): por. czes¢ ,Zasady
kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztéw w ramach EFRR”: ,Promocja projektu”,

f) koszty reklamy w mediach: por. cze$¢ ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegoélnych kosztéw w ramach
EFRR”: ,Promocja projektu”,

g) koszty ttumaczen zwigzanych z organizowanym wydarzeniem: por. czes¢ ,Zasady kwalifikowalnosSci
poszczegodlnych kosztéw w ramach EFRR”: ,Pozostate koszty”.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na organizacje i udziat we wskazanych powyzej

wydarzeniach, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami

w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.11. Wynagrodzenia personelu projektu

Koszty poniesione na wynagrodzenia personelu projektu sg kwalifikowalne wytgcznie w ramach projektow,

w ktérych ponoszenie takich wydatkéw jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu. Limity dotyczace

kosztéw wynagrodzen, ustalone jako procent wszystkich kosztow kwalifikowalnych projektu sg okreslane

w regulaminie konkursu.

Koszt wynagrodzenia personelu projektu moze zosta¢ uznany za koszt kwalifikowalny pod nastepujacymi

warunkami:

a) pracownik jest bezposrednio zatrudniony przy realizacji projektu i mozna wykazaé, Zze jego udziat
w realizacji projektu jest niezbedny oraz w sposdb zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia rezultatow
projektu,

b) powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji projektu nastgpito na pismie,

c) zaakceptowany wniosek o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalnos¢ kosztéw wynagrodzen,

d) zachowano wymogi ogdlne, okreslone w czesci ,Zasady ogdine dla EFRR”.

Koszty zwigzane 2z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,

w szczegoblnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz z Kodeksem cywilnym, jezeli

ma on zastosowanie.
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Kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia personelu, w szczegdélnosci wynagrodzenie brutto,
sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, skfadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych oraz koszty ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawa
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych.

W ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne sg koszty wskazane w czesci ,Zasady ogdlne dla

EFRR”: ,Koszty niekwalifikowalne” w zakresie dotyczacym wynagrodzen.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytacznie, jezeli wynika z przepisow

prawa pracy15 i odpowiada proporcji, w ktorej wynagrodzenie zasadnicze bedace podstawg jego naliczenia

jest rozliczane w ramach projektu.

Osoba upowazniona do podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta nie moze by¢

prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko

dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub
za przestepstwo skarbowe, co beneficjent weryfikuje na podstawie o$wiadczenia tej osoby.

Koszty zwigzane 2z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg

kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan
powierzonych danej osobie,

b) faczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zroédet, w tym srodkéw wtasnych
beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

c) wykonanie zadan przez ta osobe jest potwierdzone protokotem odbioru sporzadzonym przez tg osobe
i beneficjenta wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadah w projekcie, z wylgczeniem przypadku, gdy osoba ta
wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a umowa o prace okresla godziny pracy tej osoby.

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w lit. a) i b) nalezy zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem osoby do

projektu. Warunki powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym

projekcie.

Limit zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w lit. b), dotyczy wszystkich form zaangazowania

zawodowego, w szczegolnosci stosunku pracy (z uwzglednieniem liczby dni roboczych w danym miesigcu

wynikajgcych ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej
ze zwolnieniami lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika
zwigzanej z urlopem bezptatnym) oraz stosunku cywilnoprawnego.

Koszty wynagrodzenia personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢ odpowiada stawkom

faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami wspétfinansowanymi z WRPO na analogicznych

stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to réwniez pozostatych
skfadnikéw wynagrodzenia personelu, w tym nagrdd i premii.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg kwalifikowalne w petnej wysokosci

wylacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu projektu zatrudnionego na podstawie

stosunku pracy w wymiarze co najmniej V2 etatu.

W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu

pracownikow partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.

W ramach projektu moga by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty szkolen personelu

projektu, pod warunkiem, Zze jest to uzasadnione celem projektu oraz koszty te zostaly uwzglednione

w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

5 W rozumieniu zgodnym z art. 9 § 1 Kodeksu pracy, innych ustaw i aktéw wykonawczych regulujacych prawa i obowiazki pracownikow i
pracodawcéw, uktadow zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach zbiorowych, regulaminach i statutach
okreslajacych prawa i obowigzki stron stosunku pracy.
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Warunkiem kwalifikowalno$ci kosztu poniesionego na wynagrodzenia i inne wskazane powyzej koszty, poza
opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy
publicznej (jezeli dotyczy).

Stosunek pracy
Stosunek pracy z osobg stanowigca personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez te

osobe w ramach projektu Ilub projektéw realizowanych przez beneficjenta, co jest odpowiednio

udokumentowane. Tym samym, nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji

zadnych zadan w ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjatkiem
umow, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, koszty wynagrodzenia personelu sg

kwalifikowalne, jezeli sq spetnione tacznie nastepujgace warunki:

a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany™ w celu realizacji zadan zwiazanych bezposrednio
z realizacjq projektu,

b) wynagrodzenie dotyczy okresu zatrudnienia lub oddelegowania pracownika wytacznie w okresie realizacji
projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu; powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie
moze trwac diuzej niz okres realizacji projektu,

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadah zwigzanych z realizacjg projektu jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub
opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ w szczegodlnosci
wskazanie w ww. dokumentach wszystkich zadan, ktére dana osoba bedzie wykonywata w ramach
projektu.

W przypadku, gdy osoba stanowigca personel projektu jest pracownikiem beneficjenta, jej zaangazowanie do

projektu lub projektdw moze mie¢ miejsce wytacznie na podstawie stosunku pracy lub umowy, w wyniku ktorej

nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania w ramach projektu (np. na %2

etatu, ¥4 etatu w ramach projektu), koszty wynagrodzenia w ramach projektu sa kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub zakresie
czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajgcego z umowy
0 prace ze stosunku pracy tego pracownika,

c) koszt wynagrodzenia personelu projektu odpowiada proporcji, o ktérej mowa powyze;j.

Kosztami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogg by¢ rowniez nagrody (z wytgczeniem

nagrody jubileuszowej), lub premie, o ile sg spetnione nastepujace warunki:

a) nagrody lub premie zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez innych wiasciwych przepisach prawa pracy,

b) nagrody lub premie zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ziozeniem
wniosku o dofinansowanie,

c) nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikdéw danej instytucji, a zasady ich
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow oraz
pozostatych pracownikéw beneficjenta,

d) nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z zaangazowaniem do realizacji zadan zwigzanych
z WRPO na podstawie stosunku pracy.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw ponoszonych na wynagrodzenia z tytutu umowy o prace uznaje sie

nalezycie opisane nastepujgce dokumenty:

'8 Oddelegowanie nalezy rozumieé jako zmiane obowiazkéw stuzbowych pracownika na okres zaangazowania w realizacje projektu.
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a) umowa o prace zawarta z pracownikiem wraz z zakresem czynnosci / opisem stanowiska pracy,

b) listy obecnosci,

c) listy ptac,

d) deklaracja ZUS okreslajgca wysoko$¢ kosztow pochodnych od wynagrodzen (po stronie pracodawcy
i pracownika),

e) dowdd zaptaty na rzecz pracownika wynagrodzenia wynikajgcego z listy ptfac,

f) dowdd zaptaty pochodnych od wynagrodzeh (w szczegdlnosci skladek na ubezpieczenia spoteczne
i zaliczek na podatek dochodowy od osdéb fizycznych w wysokosci wynikajacej z list ptac),

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Stosunek cywilnoprawny

Koszty poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie stosunku cywilnoprawnego

(umowa zlecenie, umowa o dzieto) sg kwalifikowalne, z zastrzezeniem warunkéw okreslonych ponizej oraz

w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR”: ,Koszty ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji”.

Koszty poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy

cywilnoprawnej, ktéra jest jednoczesnie pracownikiem beneficjenta, sg niekwalifikowalne, z wylaczeniem

umow o dzieto.

Rozliczenie umowy zlecenia nastepuje na podstawie protokotu odbioru, wraz z dokumentem ksiegowym

potwierdzajacym poniesienie kosztu.

Koszty poniesione na wynagrodzenie wynikajagce z umowy o dzieto sg kwalifikowalne, jezeli spetnione sg

tacznie nastepujace warunki:

a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto'’,

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostalo w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu,

c) rozliczenie nastepuje na podstawie protokotu odbioru, potwierdzajgcego wykonanie dzieta, wraz
z dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym poniesienie kosztu.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw ponoszonych na wynagrodzenia z tytutu umowy cywilnoprawnej

uznaje sie nalezycie opisane nastepujgce dokumenty:

a) umowa o dzieto lub umowa zlecenia,

b) dzieto stworzone na podstawie umowy o dzieto,

c) potwierdzenie przez beneficjenta wykonania zlecenia / dzieta, w szczegdlnosci protokét odbioru
przedmiotu umowy o dzieto,

d) rachunek do umowy cywilnoprawnej, wystawiony przez zleceniobiorce / twérce dzieta wraz z listg ptac
(jezeli jest sporzadzana),

e) deklaracja ZUS okreslajgca wysoko$¢ kosztow pochodnych od wynagrodzen (po stronie pracodawcy
i pracownika),

f) dowdd zaptaty rachunku na rzecz zleceniobiorcy / twércy dzieta,

g) dowdd zaptaty pochodnych od wynagrodzen (w szczegodlnosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne
i zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych w wysokosci wynikajacej z rachunku do umowy
cywilnoprawnej),

h) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Y Umowa o dzielo musi spemia¢ wymogi okre$lone w art. 627 Kodeksu cywilnego, przy czym nie moze ona dotyczyé zadan
wykonywanych w sposob ciagly.
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3.12. Najem nieruchomosci lub ich czesci

Koszt najmu nieruchomosci lub jej czesci moze byé uznany za koszt kwalifikowalny pod warunkiem,

ze wynajmowana nieruchomos¢ (czes¢ nieruchomosci) jest wykorzystywana wytacznie na cele projektu.

Warunkiem uznania kosztéw najmu za kwalifikowalne jest spetnienie wymogéw ogoélnych, okreslonych

w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR”.

Sposob wyliczenia wielkosci kosztow kwalifikowalnych dotyczgcych najmu nieruchomosci w ramach projektu

z catosci kosztow ponoszonych przez beneficjenta na pokrycie kosztéw najmu musi zosta¢ dokonany przez

beneficjenta za pomoca obiektywnej metodologii opartej na kosztach rzeczywistych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztdw poniesionych na najem nieruchomosci uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wynajmujacym,

c) faktura za najem, nalezycie opisana przez beneficjenta,

d) dowdd zaptaty faktury,

e) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na najem nieruchomosci, poza opisanymi powyzej, jest

zgodnos¢ z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.13. Pozostale koszty

Nizej wymienione kategorie kosztow kwalifikujg sie do wspoéffinansowania z WRPO, o ile spetniajg pozostate
warunki kwalifikowalnosci kosztow okreslone w Wytycznych.

Opfaty finansowe

Kwalifikowalne sag koszty zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionych na rzecz projektu
subkont na rachunku bankowym beneficjenta lub odrebnych rachunkéw bankowych przeznaczonych do
obstugi projektu. Ponadto, do kosztéw kwalifikowalnych mozna zaliczy¢ optaty pobierane od dokonywanych
transakcji finansowych (krajowych lub zagranicznych), z wyjatkiem prowizji pobieranych w ramach wymiany
walut.

Za nalezycie udokumentowany koszt poniesiony na otwarcie i prowadzenie wyodrebnionego rachunku uznaje
sie obcigzenie rachunku przez bank, uwidocznione na wyciggu bankowym (zaksiegowane na podstawie
dowodu wewnetrznego). Za nalezycie udokumentowany koszt poniesiony na opfate od transakcji i prowizje
bankowe uznaje sie obcigzenie rachunku przez bank, uwidocznione na wyciggu bankowym (zaksiegowane na
podstawie dokumentu wewnetrznego).

Warunkiem uznania kosztéw optat finansowych za kwalifikowalne jest spetnienie wymogéw ogdinych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdélne dla EFRR” oraz zgodnos¢ z wszelkimi majacymi zastosowanie
przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

Udokumentowanie kosztéw ustanowienia zabezpieczen jest uzaleznione od typu zabezpieczenia /
zabezpieczen, wybranego przez beneficjenta. Jezeli zabezpieczenie ma forme czynnosci prawnej obcigzonej
podatkiem od czynnosci cywilnoprawnych, dokumentem potwierdzajacym prawidtowe poniesienie kosztu jest
réwniez deklaracja w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych (PCC) wraz z dowodem dokonania
zapfaty podatku.

Koszty ustanowienia takich zabezpieczen sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania wymogéw ogdlnych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR” oraz zgodnos$¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie
przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).
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Ubezpieczenia
Koszty ubezpieczen moga by¢ kwalifikowalne jedynie w przypadku ich poniesienia w okresie realizacji

projektu (ij. z wytaczeniem kosztéw poniesionych w fazie eksploatacyjnej, stanowigcych koszty operacyjne

projektu). W sytuacji uzyskania odszkodowania, srodki powinny by¢ w pierwszej kolejnosci przeznaczone na

odtworzenie zniszczonej infrastruktury. W innym wypadku wszelkie korzysci finansowe uzyskane przez
beneficjenta, w tym z tytulu wyplat ubezpieczenia zwigzanego z projektem, muszg byé zwrdcone
proporcjonalnie do wysokosci udziatu dofinansowania z WRPO w kosztach kwalifikowalnych projektu.

Warunkiem uznania kosztdw ubezpieczenia za kwalifikowalne jest spetnienie wymogéw ogdinych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR” oraz zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie

przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego na ubezpieczenie uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajace prawidiowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zalezno$ci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) polisa ubezpieczeniowa wystawiona przez ubezpieczyciela na wskazany powyzej okres, jednoznacznie
wskazujgca ubezpieczong inwestycje,

c) dowdd zaptaty polisy,

d) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych 2z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Tlumaczenia

Koszty wszelkiego rodzaju tltumaczeh niezbednych do realizacji projektu sa kwalifikowalne wytlacznie

w ramach projektow, w ktérych ponoszenie takich wydatkow jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu.

Niezbedne jest zachowanie wymogéw ogdlnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdine dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na ustugi ttumaczeh uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajgce prawidlowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje i / lub uprawnienia wykonawcy do wykonania ttumaczenia (CV,
kopie uprawnien, dyploméw itp.),

c) umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

d) dokument potwierdzajace wykonanie ustugi — pisemne ttumaczenie (jezeli dotyczy),

e) faktura wystawiona przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

f) dowdd zapfaty faktury,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na ttumaczenia, poza opisanymi powyzej, jest zgodnosc¢

z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

Obstuga finansowa projektu

Kwalifikowalne sg koszty doradztwa i obstugi finansowo-ksiegowej, prawnej (z wyjatkiem kosztéw
przygotowania i obstugi spraw sadowych, z zastrzezeniem zapiséw czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”:
,Koszty niekwalifikowalne”) i technicznej w ramach projektu, o ile ponoszenie takich wydatkéw jest
uzasadnione specyfikg i zakresem projektu oraz pod warunkiem zachowania wymogoéw ogodinych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR” i zgodnosci z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami
w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).
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Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na doradztwo i obstuge w powyzszych obszarach

uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajace prawidiowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zalezno$ci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) faktura wystawiona przez wykonawce ustugi, nalezycie opisana przez beneficjenta,

d) dowdd zaptaty faktury,

e) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Opracowanie dokumentéw bedacych przedmiotem projektu

Za kwalifikowalne uznaje sie koszty zakupu ustug polegajacych na opracowaniu strategii, poradnikow,
prezentacji i innych dokumentéw w postaci papierowej lub elektronicznej, ktére nie majg charakteru
ekspertyzy, a takze pozyskiwania, aktualizacji i analizy danych niezbednych do prawidtowej realizacji projektu
oraz do osiggniecia jego celow. Warunkiem uznania tych kosztéw za kwalifikowalne jest zachowanie
wymogoéw ogolnych, okreslonych w czeéci ,Zasady ogolne dla EFRR”. Koszt takich dokumentow jest
kwalifikowalny wylgcznie w ramach projektow, w ktérych ponoszenie takich wydatkéw jest uzasadnione
specyfikg i zakresem projektu.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na wskazane powyzej ustugi uznaje sie, w zaleznosci
od specyfiki ustugi, dokumenty wskazane w czesci ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztéw
w ramach EFRR”: ,Badania i ekspertyzy’. Szczegdélng uwage zwraca sie na jako$¢ dokumentow
potwierdzajacych wykonanie ustugi: opracowan, prezentacji, poradnikéw, strategii, baz uzyskanych
i zaktualizowanych danych, dokumentéw zawierajgcych wyniki analizy danych itp.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na opracowanie dokumentéw, poza opisanymi powyzej,
jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

Koszty ogdlne

Za kwalifikowalne uznaje sie koszty ogdlne (takie jak optaty za media, telefon, ustugi pocztowe, kurierskie,
dostawa Internetu, materiaty biurowe i eksploatacyjne), pod warunkiem zachowania wymogdéw ogdinych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdélne dla EFRR”. Koszty ogdlne sg kwalifikowalne wytacznie w ramach
projektow, w ktérych ponoszenie takich wydatkéw jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu.
Wyodrebnienie i wyliczenie wielkosci kosztow kwalifikowalnych ponoszonych na pokrycie kosztéw ogdélnych
w ramach projektu i w zwigzku z jego realizacjg z catosci kosztdw ponoszonych przez beneficjenta na ten cel,
musi zosta¢ dokonane za pomocg obiektywnej metodologii opartej na kosztach rzeczywistych.

Koszty materiatow, srodkéw eksploatacyjnych i podobnych produktéw, ponoszonych bezposrednio w zwigzku
z realizacjg projektu rozliczane sg w kategorii kosztéw ogdlnych wytgcznie w przypadku, gdy beneficjent
posiada wystawiong na siebie fakture, ktorej catosé lub czes¢ moze zostac przypisana do realizacji projektu.
Koszty medidow (prad, woda, CO itp.) i $rodkdw komunikacji (telefon, Internet) rozliczane sg w kategorii
kosztéw ogdinych wytacznie w przypadku, gdy beneficjent posiada wystawiong na siebie fakture, ktdrej catos¢
lub czes¢ (w zaleznosci od przyjetej metodologii) moze zosta¢ przypisana do realizacji projektu. W przypadku,
gdy beneficjent wynajmuje pomieszczenia niezbedne do realizacji projektu, i w ramach kosztéw wynajmu
ponosi koszty na media i Srodki komunikacji (a zatem nie dysponuje wystawiong na siebie faktura), koszty te
winny by¢ ujete w budzecie projektu w kategorii ,najem nieruchomosci / najem pomieszczeh”. Warunkiem
uznania kosztow mediéw za kwalifikowalne jest spetnienie wymogéw ogdlnych, okreslonych w czeéci ,Zasady
ogolne dla EFRR”.
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Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na koszty ogélne uznaje sie (fgcznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajace prawidiowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z dostawcg lub zamdwienie,

c) metodologia wyodrebnienia i wyliczenia wielkosci kosztéw kwalifikowalnych dotyczacych kosztéw ogdlnych
ponoszonych przez beneficjenta w ramach projektu i w zwiazku z jego realizacjg z catosci kosztow
ponoszonych przez beneficjenta na ten cel,

d) faktura wystawiona przez dostawce / wiasciciela, nalezycie opisana przez beneficjenta,

e) dowdd zaptaty faktury,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych 2z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanych powyzej, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos$¢

z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

Ustugi doradcze
Kosztem kwalifikowalnym moze by¢ koszt wykonania ustug doradczych pod warunkiem zachowania

wymogow ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdline dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na ustugi doradcze uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajgce prawidlowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i / lub uprawnienia wykonawcy do wykonania konkretnej ustugi
doradczej (CV, kopie uprawnien, dyplomoéw itp.),

c) umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

d) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi, np. opracowania przygotowane przez wykonawce, inne
dokumenty wytworzone w ramach swiadczonych ustug doradczych,

e) protokdt odbioru (jezeli byt sporzadzany),

f) faktura wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisana przez beneficjenta,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych 2z poniesionymi kosztami do ksiag

rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztéw ustug doradczych, poza opisanymi powyzej, jest zgodno$¢ z wszelkimi

majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

Inne

Za koszt kwalifikowalny uznaje sie nastepujace ustugi (pod warunkiem ujecia ich jako kwalifikowalnych dla

danego Dziatania WRPO):

a) koszt dostarczenia potgczen szerokopasmowych,

b) koszt prac konserwatorskich (budynki, budowle oraz przedmioty ruchome),

c) koszty optat administracyjnych, zwigzanych z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwoleh czy zgdd
niezbednych do realizacji projektu, o ile faktycznie zostaty poniesione przez beneficjenta i nie zostaty
zaptacone na rzecz beneficjenta lub jego jednostki organizacyjnej.

Koszty poniesione na ustugi i optaty wskazane powyzej sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania

wymogow ogélnych, okresdlonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Koszty optat za przylaczenie do sieci (np. elektroenergetycznej) sg kwalifikowalne pod warunkiem,

ze przytacza bedg stanowity wtasnos¢ beneficjenta.
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Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie (tacznie):

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamodwienia na podstawie PZP lub inne dokumenty
potwierdzajace prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dla prac konserwatorskich:

» faktury czesciowe z protokotami odbioru robét w toku, nalezycie opisane przez beneficjenta,

dowody zaptaty faktur cze$ciowych,

faktura koncowa z koncowym protokotem odbioru roboét, nalezycie opisana przez beneficjenta,

dowdd zaptaty faktury koncowej,

protokoty koniecznosci, jezeli byty sporzadzane,

» dziennik budowy,

d) decyzja uprawnionego organu ustalajaca wysokos$¢ optaty administracyjnej,

e) faktura wystawiona przez wykonawce / organ pobierajgcy opfate, nalezycie opisana przez beneficjenta,

f) dokument przedstawiajgcy sposéb obliczenia optaty za przytaczenie do sieci elektroenergetycznej i / lub
gazowej przez przedsiebiorstwo energetyczne i / lub gazowe,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci wskazanych powyzej kosztéw, poza opisanymi powyzej, jest zgodnosé

z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

YV V V V

3.14. Promocja projektu

Koszty dziatan informacyjno-promocyjnych moga stanowi¢ koszty kwalifikowalne.

Koszty te muszg by¢ ponoszone sg zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w Wytycznych oraz

pozostatymi warunkami i procedurami okreslonymi przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego

w zakresie informacji i promaocji.

Koszty poniesione na dziatania stuzgce informacji o projekcie, zaplanowane w projekcie sg kwalifikowalne

pod warunkiem zachowania wymogow ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego na promocje projektu i / lub inng kampanie informacyjng /

promocyjng uznaje sie:

a) dokumenty z prawidiowego postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie PZP lub inne
dokumenty potwierdzajgce prawidtowe dokonanie rozeznania rynku i zebranie ofert w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogdw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawca / zlecenie wykonania ustugi / zamodwienie,

c) dokumenty i przedmioty potwierdzajgce wykonanie ustugi, np.:

» ulotki, plakaty, dtugopisy, kubki, koszulki, smycze i inne materiaty promocyjne (beneficjent winien
zachowa¢ jeden egzemplarz kazdego materiatu),

» wydruki ze strony internetowej dotyczace projektu (jezeli beneficjent ponosi koszt prowadzenia strony),

» oryginaty informacji umieszczonych w prasie, wraz z podaniem tytutu i numeru czasopisma oraz daty
jego publikaciji,

» nosniki (np. ptyty CD) — w przypadku spotéw reklamowych albo innych form promocji w radiu lub
telewizji lub w innych $rodkach masowego przekazu (np. telebimy),

» tablice informujace o zrédiach finansowania projektu (w przypadku tablic umieszczonych wytacznie na
czas budowy i zastgpionych tablicami pamigtkowymi nalezy zachowaé¢ dokumentacje fotograficzng),

» inne dokumenty i/ lub no$niki potwierdzajace przeprowadzenie dziatahh informacyjnych / promocyjnych,

d) faktury wystawione przez wykonawcéw wraz z protokotami odbioru (w przypadku duzej ilosci materiatéw,
szczegOllnie plakatow, ulotek itp.), nalezycie opisane przez beneficjenta,
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e) dowody zapfaty faktur,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ksiag
rachunkowych.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztow dziatan promocyjnych, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos$é

z wszelkimi majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

3.15. Podatek od towarow i ustug

Podatek VAT moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej
mozliwosci jego odzyskania.

Mozliwos¢ odzyskania VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towardw i ustug zwanej dalej ustawg o VAT, oraz rozporzadzeh do tej ustawylg.' Art. 113 ust. 1 ustawy o VAT
nie stanowi podstawy do uznania podatku VAT za koszt kwalifikowalny w projekcie.

Zasada okres$lona powyzej oznacza, iz zaptacony VAT moze byé uznany za koszt kwalifikowalny wytacznie
wowczas, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujagcym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo
(czyli beneficjent nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie takiego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci)
wyklucza uznanie kosztu za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na
niepodjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajacych do realizacji tego prawa.

Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami sg podmioty wykonujgce samodzielnie dziatalno$¢
gospodarcza, bez wzgledu na cel i rezultat tej dziatalnosci. Za podatnikdw nie uznaje sie organéw wiadzy
publicznej oraz urzedéw obstugujacych te organy w zakresie realizowanych zadan, natozonych odrebnymi
przepisami prawa, z wytgczeniem czynnosci wykonywanych na podstawie zawartych umow cywilnoprawnych
(art. 15 ust. 6 ustawy o VAT). W zwigzku z tym, prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony bedzie
przystugiwato podmiotom dokonujacym zakupéw towaréw i ustug finansowanych ze $rodkéw pochodzacych
z WRPO, na podstawie prawidlowo wystawionych faktur VAT przez podatnikéw posiadajgcych status
podatnika czynnego w rozumieniu art. 96 ustawy o VAT.

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego w zakresie, w jakim nabywane towary lub ustugi wykorzystywane sg
do wykonywania czynnosci opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88 ustawy o VAT zawiera katalog
przypadkow, kiedy podatnikowi VAT nie przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego. W tych
przypadkach podatku nie mozna odliczy¢ nawet wowczas, gdy dany zakup jest bezposrednio zwigzany
z czynnosciami podlegajacymi opodatkowaniu, tym samym VAT moze stanowi¢ wowczas koszt
kwalifikowalny. W zwigzku z powyzszym, przepisy ustawy o VAT stanowig, iz prawo do odliczenia podatku
naliczonego przystuguje beneficjentowi jedynie w przypadku, kiedy spetnione zostang jednoczesnie
nastepujace dwa warunki: beneficjent jest podatnikiem VAT oraz zakupione przez beneficjenta towary i ustugi
wykorzystywane sa przez beneficjenta do wykonywania czynnosci opodatkowanychlg. Tym samym, jesli
jeden z wymienionych warunkéw nie jest spetniony, wowczas VAT zawarty w dokonywanych przez
beneficjenta zakupach bedzie stanowit koszt kwalifikowalny.

Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, w przypadku, gdy podmiot dokonuje zaréwno transakcji zwolnionych,
jak i transakcji opodatkowanych VAT, powinien on przyporzgdkowac naliczony VAT odnosnie dokonywanych
przez siebie zakupow do trzech grup:

18 Zaliczenie VAT do kosztéw uzyskania przychodu celem obnizenia podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym nie jest
odliczeniem ani uzyskaniem zwrotu podatku od towardw i ustug, a wiec nie jest odzyskiwaniem podatku od towardw i ustug w rozumieniu
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

% Prawo do odliczenia podatku naliczonego od podatku naleznego przystuguje wytacznie wowczas, gdy zakupione przez beneficjenta
towary i ustugi bedg stuzyty czynnosciom opodatkowanym. Prawo do odliczenia nie przystuguje w zakresie, w jakim zakupy zwigzane sg
z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub z czynnosciami nie podlegajgcymi opodatkowaniu. Z orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci
Wspdlnot Europejskich wynika, ze zwigzek zakupdw z czynnosciami opodatkowanymi powinien mieé, zasadniczo, charakter
bezposredni. Tym samym, beneficjent realizujacy projekt dofinansowany ze $rodkéw PO bedzie mégt odliczy¢ VAT woéwczas, gdy
zakupy towaréw
i ustug w ramach realizowanego projektu zwigzane sg bezposrednio z wykonywanymi przez beneficjenta czynnosciami opodatkowanymi.
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a) naliczonego VAT wynikajgcego z zakupow zwigzanych wytgcznie z wykonywaniem czynnosci, w zwigzku
z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT — podatek ten w catosci podlega odliczeniu
(a wiec zgodnie z obowigzujgcymi mechanizmami nie moze by¢ kosztem kwalifikowalnym),

b) naliczonego VAT wynikajacego z zakupéw zwigzanych wytacznie z wykonywaniem czynnosci, w zwigzku
z ktoérymi nie przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT — podatek ten w catosci nie podlega
odliczeniu (a wiec zgodnie z obowigzujacymi mechanizmami, moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny),

c) naliczonego VAT zwigzanego zardbwno z czynnos$ciami, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do
odliczenia naliczonego VAT, jak réwniez z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi prawo do odliczenia
naliczonego VAT nie przystuguje — w tym przypadku podmiot powinien okresli¢ kwote naliczonego VAT
podlegajacego odliczeniu stosujac tzw. wspotczynnik sprzedazy, o ktérym mowa w art. 90 ustawy o VAT
(w tym przypadku VAT moze by¢ kosztem kwalifikowalnym w ustalonej proporcji).

Podatek VAT w stosunku do kosztoéw, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek czesciowo wedtug proporcji

ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, jest kwalifikowalny.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu. W takiej sytuacii

beneficjent jest zobowigzany zapewni¢ przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci

w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

Beneficjent, ktéry uzna VAT za koszt kwalifikowalny jest zobowigzany do przedstawienia wraz z wnioskiem

o dofinansowanie szczegolowego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng wskazujacg na brak

mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony zaréwno na dzien sporzadzania wniosku

o dofinansowanie, jak rowniez majac na uwadze planowany sposob wykorzystania w przysziosci (w okresie

realizacji projektu oraz w okresie trwato$ci projektu) majatku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

Biorgc pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze powsta¢ zaréwno w okresie

realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu, beneficjenci, ktérzy zaliczg VAT do kosztow kwalifikowalnych sg

zobowigzani dotaczy¢é do wniosku o dofinansowanie ,Os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT, zgodnie

z wzorem opracowanym przez 1Z WRPO. Oswiadczenie sktada sie z dwoch integralnych czesci: w pierwszej

beneficjent oswiadcza, iz w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w zaden sposob

poniesionego kosztu VAT, ktérego wysokos¢ zostata okreslona w odpowiednim punkcie wniosku

o dofinansowanie (fakt ten decyduje o kwalifikowalnosci VAT), a w drugiej — zobowigzuje sie do zwrotu

zrefundowanej ze srodkéw unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego

podatku przez beneficjenta. Podpisanie umowy o dofinansowanie z beneficjentem, ktéry zaliczyt VAT do
kosztéw kwalifikowalnych jest uwarunkowane podpisaniem ww. odwiadczenia.

W przypadkach budzacych watpliwosci interpretacyjne w zakresie mozliwosci odzyskania VAT ze Srodkow

krajowych (co determinuje mozliwo$¢ kwalifikowalnosci VAT w projekcie) beneficjent zwraca sie do

wiasciwego organu z prosbg o wydanie interpretacji przepiséw prawa podatkowego zgodnie z przepisami

Ordynacji podatkowej.

3.16. Instrumenty finansowe

Do wydatkéw ponoszonych w ramach instrumentéw finansowych przez podmioty wdrazajgce fundusz

funduszy, podmioty wdrazajgce instrumenty finansowe i odbiorcéw ostatecznych majg zastosowanie zapisy

niniejszej czesci, a takze wtasciwe przepisy unijne i krajowe, jak réwniez zapisy umowy.

Wydatkami kwalifikowalnymi w ramach instrumentéw finansowych sa;:

a) pfatnosci dokonane na rzecz ostatecznych odbiorcéw,

b) zasoby zaangazowane w ramach umoéw gwarancyjnych, zalegtych Ilub takich, ktérych termin
zapadalnosci juz uptynat, w celu pokrycia ewentualnych strat wynikajacych z zgdania wyptaty srodkow
Z gwarancji,

c) dotacje, dotacje na sptate odsetek lub dotacje na opfaty gwarancyjne stosowane w potaczeniu
Z instrumentami finansowymi,
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d) koszty zarzadzania lub optaty za zarzadzanie poniesione do wysokosci limitéw okreslonych w art. 13
rozporzadzenia 480/2014.

Za wydatki kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane takze wydatki o ktérych mowa w art. 42 ust. 1 lit. ¢, ust. 2§ 3

rozporzadzenia 1303/2013, przewidziane do poniesienia po zakohczeniu okresu kwalifikowalnosci na

warunkach okreslonych w umowie.

Stan inwestycji

Z zastrzezeniem ponizszego zapisu inwestycje, ktére majg by¢ objete wsparciem z instrumentow
finansowych, nie moga by¢ fizycznie ukonczone lub w petni wdrozone w dniu podjecia decyzji inwestycyjne;.
Jezeli przedmiotem wsparcia na rzecz ostatecznych odbiorcow sg inwestycje infrastrukturalne majgce na celu
wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich badz inwestycje w infrastrukture
majace na celu zréznicowanie dziatalnosci nierolniczej na obszarach wiejskich, wydatkiem kwalifikowalnym
moze by¢ kwota konieczna do reorganizacji portfela dluznego w odniesieniu do infrastruktury stanowigcej
czes¢ nowej inwestycji, do maksymalnej wysokosci 20% catkowitej kwoty wsparcia programu z instrumentu
finansowego dla inwestyciji.

Wktady rzeczowe

W odniesieniu do instrumentéw finansowych wktady rzeczowe nie stanowig wydatkow kwalifikowalnych,
z wyjatkiem wktadéw w postaci gruntéw lub nieruchomosci stanowigcych czes¢ inwestycji majacej na celu
wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich i spetniajgcych warunki
okreslone m. in. w art. 69 ust. 1 rozporzadzenia 1303/2013.

Zakup gruntow
Wydatkiem kwalifikowalnym w ramach instrumentéw finansowych finansowanych z EFRR moze by¢ zakup

gruntéw niezabudowanych i zabudowanych na kwote nieprzekraczajacg 10% wkiadu z programu,
wypfaconego na rzecz ostatecznego odbiorcy. W przypadku gwarancji procent ten ma zastosowanie do kwoty
pozyczki lub innych instrumentéw podziatu ryzyka.

Limit, o ktorym mowa powyzej wynosi 20% w odniesieniu do inwestycji w infrastrukture, ktérych celem jest
wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacja obszaréw miejskich.

W wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych przypadkach instytucja zarzadzajaca moze odstapi¢ od
wskazanych w powyzszych punktach limitdw w przypadku operacji dotyczacych ochrony s$rodowiska
naturalnego.

Podatek VAT

Z zastrzezeniem zapisu ponizej, podatek VAT nie stanowi wydatku kwalifikowalnego, z wyjatkiem przypadku,
gdy nie podlega zwrotowi na podstawie krajowych przepiséw o podatku VAT.

Sposob traktowania VAT na poziomie inwestycji ostatecznych odbiorcéw nie jest brany pod uwage do celow
okreslania kwalifikowalno$ci wydatké4w w ramach instrumentu finansowego, tzn. nie podlega rozpatrzeniu
mozliwos¢ odzyskania przez niego podatku VAT.

W przypadku tgczenia instrumentéw finansowych z dotacjami, do dotacji zastosowanie majg przepisy art. 69
ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia 1303/2013.

Wsparcie dla przedsiebiorstw

Jezeli instrumenty finansowe stuzg wspieraniu finansowania przedsiebiorstw, w tym MSP, wsparcie takie
powinno by¢ ukierunkowane na:

a) tworzenie nowych przedsiebiorstw,

b) dostarczanie kapitatu poczatkowego, tj. kapitatu zalgzkowego i kapitatu na rozruch,

c) dostarczanie kapitatu na rozszerzenie dziatalnosci,
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d) dostarczanie kapitatu na wzmocnienie podstawowej dziatalnosci przedsiebiorstwa lub realizacje nowych
projektow,

e) przechodzenie przez nowe przedsiebiorstwa na nowe rynki lub na nowe rozwigzania.

W kazdym z powyzszych przypadkow muszg by¢ stosowane wiasciwe przepisy w zakresie pomocy panstwa

(pomocy publicznej) oraz przepisy dotyczace poszczegdinych funduszy.

Na warunkach okreslonych w przepisach oraz w umowie, wsparcie wymienione powyzej moze obejmowac

inwestycje w srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, kapitatl obrotowy, jak rowniez koszty przekazania

praw witasnosci w przedsiebiorstwach.

Laczenie instrumentéw finansowych z dotacjami

Instrumenty finansowe mogq by¢ tgczone z dotacjami, dotacjami na spfate odsetek i dotacjami na optaty
gwarancyjne na warunkach okreslonych w przepisach, w tym m. in. w art. 37 ust. 7, 8, 9 rozporzadzenia
1303/2013 oraz w umowie.

Koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie

Koszty zarzadzania i opfaty za zarzgdzanie mogq by¢ pobierane przez podmiot wdrazajacy fundusz funduszy
lub podmioty wdrazajace instrumenty finansowe.

Koszty zarzadzania obejmujg pozycje kosztéw bezposrednich lub posrednich wyptaconych na podstawie
dowoddéw poniesienia kosztow, optaty za zarzadzanie odnoszg sie natomiast do uzgodnionej ceny
Swiadczonych ustug ustalonej w konkurencyjnym procesie rynkowym.

Koszty zarzgdzania i optaty za zarzgdzanie wyliczane sg wedtug metodyki opartej na wynikach. Koszty te nie
przekraczajg progow okreslonych w art. 13 rozporzadzenia 480/2014.

Koszty zarzadzania i optaty za zarzgdzanie mogg obejmowac optaty manipulacyjne. Jednakze, takie optaty
nie sg kwalifikowalne jesli sg pobierane w czesci lub w catosci od ostatecznych odbiorcéw.

Koszty zarzadzania i optaty za zarzadzanie, w tym te zwigzane z pracami przygotowawczymi dotyczacymi
instrumentu finansowego przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, sg kwalifikowalne od daty zawarcia
umowy o finansowanie.

Trwatosé
Zapisy czesci , Trwato$¢ operacji” nie majg zastosowania do wktadéw na rzecz instrumentéw finansowych lub
dokonywanych przez takie instrumenty.
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Zalgcznik 1 — Zalecenia i rekomendacje dotyczqce przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych na dostawy i ustugi
W trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie wewnetrzne
procedury beneficjenta dotyczace udzielania zaméwien publicznych opracowane w postaci np. instrukciji
wewnetrznych, regulaminéw. Procedury te uwzgledniajg wszystkie etapy postepowania wraz ze wskazaniem
poszczegodlnych czynnosci oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje.
W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowan zaleca sie opracowanie szczegétowego planu prac,
ktérego celem jest prawidlowa i sprawna realizacja zaméwienia publicznego. Ryzyko nalezy ocenia¢
z uwzglednieniem np. nastepujacych czynnikéw: wartos¢ zaméwienia, terminy wynikajgce z harmonogramu
projektu, dostepnos¢ potencjalnych wykonawcow, wykonalnos¢ zamowienia, poziom skomplikowania
przedmiotu zamowienia, kwestie logistyczne itp. Plan prac powinien zosta¢ opracowany w poczatkowym
stadium realizacji projektu przed przeprowadzeniem postepowan i powinien zawiera¢ terminy dla kazdego
etapu, tj.:
a) przygotowanie dokumentacji dotyczgcej zamowienia publicznego, w tym opracowanie opisu przedmiotu
zamowienia publicznego,
b) wszczecie procedury udzielenia zamdwienia publicznego,
c) przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia publicznego,
d) zawarcie umowy,
e) realizacja zamowienia publicznego,
f)  odbiér zamdéwienia udokumentowany protokotami odbioru,
g) weryfikacja faktur wystawionych przez wykonawce.
Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia zaméwienia publicznego,
terminie rozpoczecia i zakonczenia kazdego etapu / zadania wraz ze wskazaniem osob odpowiedzialnych za
wykonanie danego zadania. W celu zapewnienia sciezki audytu plan prac powinien byé zarchiwizowany wraz
z dokumentacjq projektu.
W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majac na uwadze zakaz dzielenia zamowien
publicznych w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy, w przypadku beneficjentéw bedacych
jednostkami centralnymi realizujacymi projekt przy pomocy jednostek terenowych / lokalnych, zaleca sie
przeprowadzenie postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego na poziomie centralnym, chyba ze
istnieja  przestanki uzasadniajgce przyjecie innego trybu postepowania. Decyzja o zamodwieniu
zdecentralizowanym moze zosta¢ podjeta pod warunkiem analizy obu metod zakupéw wykazujacej korzysci
finansowe i konkurencyjnosé na rzecz drugiego rozwigzania. Wystgpienie ww. przestanek powinno zostac
udokumentowane w postaci oszacowania i poréwnania korzysci i kosztow zwigzanych z wyborem obydwu
metod zakupu: centralnego i zdecentralizowanego.
Szacujgc wartos¢ zamowienia publicznego nalezy bazowaé na aktualnych cenach na rynku zamawianych
débr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie rynku wsrdd co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw danego zamdéwienia publicznego. W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki
potwierdzajgce ten fakt. Szacujgc wartos¢ zamdwienia publicznego mozna réwniez opieraé sie na podobnych
zaméwieniach publicznych przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1 PZP, jesli ich
wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej. Dokumenty dotyczace sposobu oszacowania
wartosci zamdwienia publicznego powinny zostaé¢ zarchiwizowane tacznie z dokumentacjg tego zamdwienia
publicznego.
Oszacowana wartos¢ zamowienia publicznego powinna by¢é wazna w chwili publikacji ogtoszenia
0 zamowieniu publicznym, zgodnie z art. 35 PZP. Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia publicznego
nastapi zmiana okolicznosci majgcych wplyw na ustalong juz warto§¢ zamdéwienia publicznego, przed
wszczeciem postepowania, nalezy dokona¢ ponownego oszacowania jego wartosci. Sposob oszacowania
wartosci zamdwienia publicznego powinien zosta¢ udokumentowany.
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Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjat kadrowy wystarczajacy do wykonania przewidzianych zadan na
kazdym etapie realizacji zamowienia publicznego.

Nalezy nadzorowa¢ sposob realizacji zaméwienia publicznego i protokotowaé sposoéb jego odbioru. W tym
celu zaleca sie stosowanie procedur wewnetrznych, okreslajgcych sposob realizacji i odbioru zamoéwienia
publicznego, w tym odpowiedzialno$¢ oraz zadania i terminy po stronie beneficjenta oraz wzory dokumentow
(w szczegodlnosci wzér protokotu odbioru przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry pozwala m. in. na
sprawdzenie, czy wszystkie elementy zamodwienia publicznego zostaly zrealizowane zgodnie
z postanowieniami umowy).
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. Wstep

Niniejsze Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 7 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020. Sa one skierowane do Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+° | opisujg stosowane
przez nig zasady dotyczace rozliczania Projektow.

II. Wniosek o ptatnos¢

1. Wnhniosek o ptatnos¢ stuzy do:

1) wnioskowania o przekazanie ptatnosci stanowigcej refundacje poniesionych wydatkow;

2) wnioskowania o przyznanie ptatnosci zaliczkowej;

3) rozliczenia $rodkéw otrzymanych w formie zaliczki;

4) rozliczenia wydatkbw poniesionych przez panstwowe jednostki budzetowe,
sfinansowanych ze $rodkéw zapisanych w budzecie danego dysponenta;

5) przekazania informaciji o postepie rzeczowym Projektu (funkcja sprawozdawcza).

2. Whniosek o pfatnos¢ moze petni¢ jednoczesnie kilka funkcji, przy czym wniosek o pfatnosc
koncowag powinien by¢ wnioskiem refundacyjnym i nie moze by¢ wnioskiem o ptatnosc
zaliczkowa.

3. Kazdy wniosek o ptatnosé¢, inny niz zaliczkowy, powinien petnic¢ réwniez funkcje sprawozdawcza.

4. W przypadku Projektéw, dla ktérych wyptata dofinansowania w formie zaliczki jest uwarunkowana
ustanowieniem zabezpieczenia jej prawidlowego wykorzystania i rozliczenia (w formie innej niz
weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa), wniosek o ptatno$¢ kohcowg moze by¢ wytgcznie
wnioskiem o ptatno$¢ refundacyjna.

5. Whniosek o pfatnos¢ wraz z zatgcznikami sktadany jest za posrednictwem aplikacji SL2014,
o ktérej mowa w Umowie o dofinansowanie®. Szczegdtowe informacje na temat jej obstugi zawiera
dostepny na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl dokument pn. SL2014 Aplikacja
gtéwna Centralny system teleinformatyczny Podrecznik Beneficjenta.

6. Wraz z wnioskiem o ptatnos¢ skiladany jest kazdorazowo Harmonogram ptatnosci (patrz
pkt. IV).

7. W przypadku awarii aplikacji SL2014 trwajacej dtuzej niz trzy dni robocze lub gdy przypada termin
rozliczenia zaliczki, wniosek o ptatnos¢ wraz z zalgcznikami oraz Harmonogram ptatnosci
skfadany jest w formie papierowej na adres Departamentu Wdrazania Programu Regionalnego.
Dokumenty (w tym potwierdzenie za zgodnos$¢ z oryginatem sktadanych kopii dokumentéw)
muszg zostaé¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania Beneficjenta, zgodnie
z dokumentami rejestrowymi.

8. Whniosek o pfatnos¢ skiadany jest w terminie zgodnym z zaakceptowanym przez Instytucje
Zarzadzajacg WRPO 2014+ Harmonogramem ptatnosci, nie rzadziej niz co trzy miesiace, przy
czym pierwszy skfadany jest w okresie do trzech miesiecy od dnia podpisania Umowy
o dofinansowanie.

3 Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego, odpowiedzialny za przygotowanie i realizacje Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, dziatajacy w imieniu i na rzecz Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Umowa o dofinansowanie, na potrzeby niniejszego dokumentu, oznacza rowniez decyzje o dofinansowaniu Projektu,
dotyczaca projektdw wlasnych Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego.
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9. Uzupetnienie, poprawa badz ztozenie dodatkowych wyjasnieA do ztozonego wczesniej wniosku
o ptatnos¢ nie jest rownoznaczne ze ztozeniem kolejnego wniosku o ptatnosé.

10. W przypadku braku mozliwosci ztozenia wniosku o ptatnosé¢ refundacyjng i / lub zaliczkowg lub
nieponiesienia wydatkdéw podlegajacych rozliczeniu, w obowigzujagcym terminie sktadany jest
whniosek petnigcy funkcje wytgcznie sprawozdawcza.

11. Wniosek o ptatnosc rozliczajacy zaliczke sktadany jest w terminie do 45 dni od dnia jej otrzymania
przez Beneficjenta (z zastrzezeniem pkt. V.12 i VI.5). W przypadku, gdy zaliczka jest wyptacana
przez réznych ptatnikéw i / lub w réznych terminach, dla kazdego z przelewéw biegnie odrebny
termin.

12. W przypadku koniecznosci zlozenia wniosku rozliczajgcego zaliczke w formie papierowej,
o dochowaniu obowigzkowego terminu decyduje data jego nadania w placoéwce pocztowej lub
firmie kurierskiej.

13. Wniosek o ptatnos¢ koncowa, ktéry powinien obejmowa¢ min. 10 %> facznej kwoty
dofinansowania Projektu, sktadany jest w terminie do 30 dni od daty zakonczenia realizacji
Projektu.

14. Warunki ztozenia wniosku o ptatno$¢ innego niz petnigcego funkcje wylacznie sprawozdawcza;:

1) zatwierdzenie poprzedniego wniosku o pfatnos¢ (innego niz  wylacznie
sprawozdawczego);

2) uzupetnienie informacji w SL2014 o zamowieniach publicznych (jesli dotyczy) oraz
w zakresie angazowania personelu Projektu (jesli dotyczy), dotyczacych wydatkow
majacych by¢ przedmiotem rozliczenia;

3) pozytywny wynik weryfikacji dokumentow ztozonych w zwigzku
z realizacjg Projektu w trybie zaprojektuj i wybuduj oraz w zwigzku ze zmianami
w dokumentacji projektowej, bedacej wczesniej przedmiotem oceny wniosku
o dofinansowanie”;

4) rozliczenie wczesniej otrzymanej zaliczki (jesli dotyczy i jesli biezacy wniosek nie jest
jednoczesnie wnioskiem rozliczajagcym wczesniej otrzymang transze zaliczki);

5) akceptacja przez Instytucje Zarzgadzajaca WRPO 2014+ zabezpieczenia prawidtowego
wykorzystania i rozliczenia zaliczek (jesli dotyczy);

6) dokonanie zwrotu tytutem rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci
okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych, ujawnionych po zatwierdzeniu poprzedniego
whniosku o ptatnosc.

15. Zatacznikami do wniosku o ptatnos¢ (innego niz wytacznie zaliczkowy i petnigcego wytacznie
funkcje sprawozdawczg) w szczegolnosci sa;

1) faktury/inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej warto$ci dowodowej;

2) dowody zaptaty w catosci wszystkich zobowigzan wynikajacych z dokumentéw, o ktérych
mowa w ppkt. 1;

3) wyciag z rachunku bankowego do obstugi zaliczki za okres od dnia jej otrzymania do dnia
ztozenia rozliczajacego jg wniosku o pfatnos¢ (jesli dotyczy; w przypadku rozliczania
kolejnej zaliczki nalezy zachowac ciggtos¢ przedstawiania historii przedmiotowego
rachunku);

4) umowy z dostawcami lub wykonawcami (o ile nie zostaty zlozone za posrednictwem
SL2014 w ramach informacji na temat zamdwien publicznych);

5) dokumenty potwierdzajgce odbior przedmiotéw dostawy czy ustugi;

6) pozwolenie na uzytkowanie lub inne wymagane pozwolenia, decyzje lub dokumenty (jesli
dotyczy);

7) karta informacyjna  aktywa  trwatego  (wzdér  znajduje sie  na  stronie
www.wrpo.wielkopolskie.pl) lub dokument OT;

chyba, ze decyzja o dofinansowaniu Projektu stanowi inacze;j.
6 analogiczny warunek obowigzuje w przypadku realizacji inwestycji etapami (jesli rowniez w ten sposéb powstaje odpowiednia
dokumentacja).
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8) zalgcznik dotyczacy wynagrodzen (jesli dotyczy; wzér znajduje sie na stronie
www.wrpo.wielkopolskie.pl);

9) tlumaczenia zatgczonych dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym,;

10) inne niezbedne dokumenty, w szczegdlnosci potwierdzajace i uzasadniajgce prawidtowg
realizacje Projektu (jesli dotyczy, na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+);

11) Harmonogram  pfatnosci —  skiadany  kazdorazowo wraz z  wnioskiem
o ptatnosé (z wyjatkiem wniosku o pfatno$é koricowa);

12) dokumenty potwierdzajgce osiggniecie zadeklarowanych we wniosku o ptatno$¢ wartosci
wskaznikéw produktu i / lub rezultatu (jesli dotyczy).

16. Oryginaty faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej powinny
na pierwszej stronie’ zostaé opisane, ze wskazaniem:

1) numeru i nazwy Projektu;
2) informacji: ,Projekt finansowany ze srodkéw ...” (wg wzoru zamieszczonego na stronie
www.wrpo.wielkopolskie.pl);
3) numeru ewidencyjnego lub ksiegowego;
4) dekretu ksiegowego (jesli dotyczy);
5) informacji w zakresie stosowania Prawa zamdéwien publicznych dla rozliczanego wydatku
(wg wzoru zamieszczonego ha stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl);
6) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej — dat i kursu waluty kosztu oraz
wydatku.
W przypadku braku miejsca na opisywanym dokumencie, dopuszcza sie¢ zamieszczenie
informacji, o ktérych mowa w ppkt. 3-6 na jego odwrocie.

17. Warunki przekazania transzy dofinansowania:

1) wniesienie prawidlowo ustanowionych, zaakceptowanych przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO 2014+ zabezpieczen prawidtowe] realizacji Umowy o dofinansowanie (jesli
dotyczy) oraz prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek (jesli dotyczy);

2) zZilozenie poprawnego, kompletnego i spetniajacego wymogi formalne,
merytoryczne i rachunkowe wniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami;

3) rozliczenie wczesniej przekazanych transz dofinansowania w formie zaliczki (jesli dotyczy
i jedli biezacy wniosek nie jest jednoczesnie wnioskiem rozliczajgcym wczes$niej
otrzymana transze zaliczki);

4) dokonanie zwrotu i / lub wyrazenie zgody na pomniejszenie wnioskowanej ptatnosci
refundacyjnej (o ile pokryje warto$¢ zobowigzania) tytutem rozliczenia kwot do zwrotu i /
lub odsetek w wysokosci okre$lonej jak dla zalegto$ci podatkowych;

5) usuniecie wszystkich ewentualnych nieprawidtowosci, w tym nieobarczonych
konsekwencjami finansowymi. W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca
WRPO 2014+ moze odstgpi¢é od obowigzku wypetnienia niniejszego warunku,
wyznaczajac termin na usuniecie nieprawidtowosci;

6) dokonanie przez Instytucje Zarzadzajagcg WRPO 2014+ weryfikacji formalnej,
merytorycznej i rachunkowej wniosku o ptatnos¢ wraz z zalacznikami oraz jego
zatwierdzenie;

7) dostepno$¢ srodkdw na rachunku bankowym instytucji dokonujacej ptatnosci i / lub
w planie wydatkéw finansowanych z budzetu wojewddztwa wielkopolskiego (jesli
dotyczy).

lll. Weryfikacja wniosku o ptatnosé

1. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ wstrzymuje weryfikacje wniosku o pfatnosé,
w szczegolnosci w przypadku:

Tw przypadku dokumentéw elektronicznych przedmiotowe opisy nalezy umiesci¢ w systemie, w sposéb zgodny z przyjetg dla
Projektu politykg rachunkowosci.
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1) zlozenia przez Beneficjenta wniosku o pfatnos¢ (innego niz petnigcego wytacznie funkcje
sprawozdawczg) mimo niezakonczenia weryfikacji poprzedniego wniosku o ptatnosé
(innego niz petnigcego wytacznie funkcje sprawozdawcza);

2) zilozenia przez Beneficienta wniosku o ptatnos¢ przed uzyskaniem informaciji
o pozytywnym wyniku weryfikacji dokumentéw ztozonych w zwigzku z realizacjg Projektu
w trybie zaprojektuj i wybuduj oraz w zwigzku ze zmianami w dokumentacji projektowe;j,
bedacej wczesniej przedmiotem oceny wniosku o dofinansowanie?;

3) zlozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatno§¢ mimo nierozliczenia wczesniej
przekazanych transz dofinansowania w formie zaliczki (jesli dotyczy i jesli biezacy wniosek
nie jest jednoczes$nie wnioskiem rozliczajgcym wczesniej otrzymana transze zaliczki);

4) ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa przed uzyskaniem akceptacji
przedtozonego zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek;

5) niedokonania przez Beneficjenta zwrotu lub niewyrazenia zgody na pomniejszenie
wnioskowanej ptatnosci refundacyjnej (o ile pokryje warto$é zobowigzania) tytutem
rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych;

6) trwajacych Ilub koniecznych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych / wizyty
monitorujacej realizacje Projektu;

7) koniecznosci uzyskania od Beneficjenta informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych
(jesli dotyczy);

8) koniecznosci uzyskania interpretacji / opinii komoérek uprawnionych, w przypadku
wystgpienia watpliwosci dotyczacych w szczegolnosci kwalifikowalnosci wydatkéw oraz
realizacji Projektu zgodnie z Umowag o dofinansowanie;

9) awarii SL2014.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ informuje Beneficjenta w formie mailowej na adres osoby /
os6b uprawnionych przez Beneficjenta w ramach SL2014 / za posrednictwem SL2014
(wiadomos¢), wskazujac, do kiedy wstrzymanie weryfikacji wniosku obowigzuje.

2. Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ przerywa weryfikacje wniosku o ptatnos¢, w szczegdlnosci
w przypadku:

1) istotnych btedéw w zakresie spetnienia przez wniosek wymogéw formalnych i / lub
merytorycznych i / lub rachunkowych;

2) zlozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ przed wypetnieniem informacji w SL2014
0 zamowieniach publicznych (jesli dotyczy) oraz w zakresie angazowania personelu
Projektu (jesli dotyczy), dotyczacych wydatkéw rozliczanych w danym wniosku o ptatnosé;

3) koniecznosci podpisania aneksu do Umowy o dofinansowanie.

Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ informuje Beneficjenta o zaistniatej sytuacji, przesytajac
na adres mailowy osoby / os6b uprawnionych przez Beneficienta w ramach SL2014 /
za posrednictwem SL2014 (wiadomos¢) skan pisma podpisanego w jej imieniu przez
upowazniong osobe.

3. Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ prowadzi korespondencje z Beneficjentem w sprawie
prawidtowo$ci ztoZzenia, wypetnienia i kompletnosci wniosku o ptatno$é, wyniku jego weryfikaciji,
przekazania dofinansowania lub braku mozliwosci jego przekazania w formie mailowej na adres
osoby / oséb uprawnionych przez Beneficjenta w ramach SL2014 / za posrednictwem SL2014
(wiadomosg).

4. |Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+, w przypadku nieztlozenia przez Beneficjenta
w wyznaczonym terminie wymaganych wyjasnien, korekt lub uzupetnien, zastrzega sobie prawo
wytaczenia z wniosku o ptatnos¢ czesci wydatkéw, ktérych one dotycza.

8 analogicznie w przypadku realizacji inwestycji etapami (jesli rowniez w ten sposdb powstaje odpowiednia dokumentacja).



Fundusze aAMORZAD WosEARETWA Unia Europejska S
Europejskle '/ WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz x X
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego TX

IV. Harmonogram ptatnosci

1. Harmonogram pfatnosci ma na celu dostarczenie Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+
informacji o przewidywanych ramach czasowych przedkfadania przez Beneficjenta kolejnych
wnioskow o pfatnosé, ze wskazaniem wydatkow ogotem i kwalifikowalnych oraz wnioskowanych
kwot dofinansowania (w formie refundacji i / lub zaliczki), przy czym, w przypadku wniosku
petnigcego wytacznie funkcje sprawozdawczg, w terminie, w ktérym planowane jest jego zlozenie
nalezy wskaza¢ wartosci ,,0”.

2. Pierwszy Harmonogram ptatnosci stanowi zatgcznik do Umowy o dofinansowanie i obejmuje caty
okres realizacji Projektu.

3. Kolejne Harmonogramy ptfatnosci sg sktadane wraz z kazdym wnioskiem o pfatnosé
za posrednictwem SL2014, z zastrzezeniem pkt. 1.7, i dla swej waznosci wymagajg
zatwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+.

4. Harmonogram pfatnosci sporzgdzany jest z podziatem na miesigce, przy czym dopuszcza sie,
zeby w okresie p6zniejszym niz rok od terminu jego zlozenia przedstawi¢ informacje w uktadzie
kwartalnym. Suma kwot w dotychczas zatwierdzonych i / lub ztozonych wczesniej (a jeszcze
niezatwierdzonych) wnioskach, wniosku skfadanym wraz ze sporzadzanym Harmonogramem
oraz w samym Harmonogramie powinna by¢ spéjna z kwotami wynikajgcymi z Umowy
o dofinansowanie.

5. Sporzadzajgc Harmonogram ptatnosci, uwzgledniane sg terminy i zasady sktadania wszystkich
wnioskéw o ptatnos¢, w szczegdlnosci te, o ktérych mowa w pkt. I1.4, 11.8, 11.10, 11.11, 11.13 i I.14.

6. Szczegotowe informacje na temat sposobu wypetniania Harmonogramu ptatnosci zawiera
dostepny na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl dokument pn. SL2014 Aplikacja
gtéwna Centralny system teleinformatyczny Podrecznik Beneficjenta.

V. Zaliczki wyptacane w ramach Projektow objetych pomoca publiczng oraz zaliczki
o wartosci przekraczajacej 10 min zt, wyptacane w ramach Projektéw nieobjetych
pomoca publiczna’

1. Warunkiem wyptaty dofinansowania w formie zaliczki jest ustanowienie zabezpieczenia
prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek. Formy i zasady dotyczace przedmiotowego
zabezpieczenia opisano w pkt. VII.

2. Przed otrzymaniem pierwszego wniosku o ptatnos¢ zaliczkowg w ramach Projektu, Instytucja
Zarzadzajgca WRPO 2014+ akceptuje zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania
i rozliczenia zaliczek (np. projekt dokumentu gwarancji).

3. Na potrzeby weryfikacji przez Instytucje Zarzadzajacg WRPO 2014+, dokumenty dotyczace
zabezpieczenia, o ktérym mowa w pkt. V.2 moga zostaé przestane drogg mailowa / za
posrednictwem SL2014.

4. |Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ przesyta informacje na temat wynikéw weryfikacji
zabezpieczenia, o ktorym mowa w pkt. V.2 w formie mailowej na adres osoby / oséb
uprawnionych przez Beneficjenta w ramach SL2014 / za posrednictwem SL2014 (wiadomos¢).

5. Oryginat zaakceptowanego przez Instytucje Zarzadzajaca WRPO 2014+ zabezpieczenia,
o ktérym mowa w pkt. V.2, przedkfadany jest najpézniej w dniu ztozenia wniosku o pierwsza
ptatnosc¢ zaliczkowag w ramach Projektu.

% nie dotyczy Projektdw realizowanych przez Beneficjentow, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i terminow sktadania wnioskéw o ptatno$¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich.

7
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10.

11.

12.

13.

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ przekazuje dofinansowanie w formie zaliczki / zaliczek na
odrebny rachunek bankowy przeznaczony wytgcznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych w ramach
Projektu. Wyptaty z tego rachunku sg dokonywane wylgcznie jako ptatnosci w ramach Projektu.

Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ udzielone maksymalnie do wysokosci 80 % kwoty
dofinansowania w jednej lub kilku transzach, a pozostate min. 20 % kwoty dofinansowania bedzie
przekazane w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych,
z zastrzezeniem, ze platnos¢ kohcowa, wylgcznie w formie refundacji, powinna wynosi¢
min. 10 %"® dofinansowania.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze odmowi¢ wyptaty dofinansowania w formie zaliczki
Beneficjentowi, ktéry nie zlozyt w terminie lub na kwote wniosku o ptatnos$¢ rozliczajgcego
wczesniej otrzymang zaliczke lub co do ktérego zobowigzan otrzymata zajecie wierzytelnosci
(w takiej sytuacji Projekt moze byé rozliczany wylacznie w formie refundacji poniesionych
wydatkow).

Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ odmawia wyptaty dofinansowania w formie zaliczki, jesli
wygasta waznos¢ ustanowionego zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia
zaliczek.

Instytucja Zarzgdzajaca WRPO 2014+ zastrzega sobie prawo odmowy wypfaty dofinansowania
w formie zaliczki, jesli termin wyptaty przypadnie w okresie krétszym niz 60 dni przed terminem
zakonczenia realizacji Projektu. Warunkiem wyptaty zaliczki moze by¢ obowigzek wydtuzenia
o0 odpowiedni okres terminu waznosci zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania
i rozliczenia zaliczek.

Srodki przekazane w formie =zaliczki sa przeznaczone wytacznie na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach Projektu, wylacznie z wyodrebnionego rachunku bankowego
i bezposrednio na rachunek bankowy wskazany przez wystawce faktury / innego dokumentu
ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej. Wyjatek moze stanowi¢ ptatnos¢ w walucie
obcej lub przekazanie srodkéw zgodnie z Umowg o dofinansowanie na rachunek bankowy
partnera badz realizatora, ktérych obowigzujg zasady analogiczne jak Beneficjenta. Z innego
rachunku bankowego wyodrebnionego do obstugi Projektu sg regulowane pozostate kwoty
zobowigzania (wktad wiasny i cze$¢ niekwalifikowaln), przy czym ptatnosci dokonane przed dniem
otrzymania zaliczki nie sg uwzgledniane na potrzeby jej rozliczenia (mogq podlega¢ wytgcznie
refundaciji).

Whniosek o pfatno$¢ rozliczajgcy zaliczke wraz z wymaganymi zatgcznikami, wykazujacy
wydatkowanie 100 % wartosci dofinansowania przekazanego w formie zaliczki na wydatki
kwalifikowalne, i / lub zwrot niewykorzystanych s$rodkéw zaliczki na odpowiedni rachunek
bankowy, wskazany w pkt. IX.1, sktadany jest w terminie 45 dni od dnia otrzymania przez
Beneficjenta srodkow finansowych tytutem transzy zaliczki, nie pdzniej jednak niz do 30 listopada
roku, w ktérym nastgpita wyptata zaliczki dla Projektéw, w ktdrych wystepuje wspétfinansowanie
ze srodkéw budzetu panstwa.

Zaliczke mozna uznaé za rozliczong, jesli z zataczonych do wniosku o ptatno$é, optaconych
w cafosci, faktur / innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej
i pozostatych dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt. 11.15, tagcznie bedzie wynikac:

1) wydatkowanie kwoty otrzymanej zaliczki na wydatki kwalifikowalne;

2) wydatkowanie wkiadu wiasnego (wg montazu finansowego wskazanego w Umowie
o dofinansowanie)
oraz

3) wydatkowanie kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych i niezwigzanych z Projektem (jesli
wystepuja), wynikajacych z zatgczonych faktur / innych dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowe;j.

W przypadku rozliczenia zaliczki lub jej czesci poprzez zwrot niewykorzystanych srodkéw, dla

10 chyba, ze decyzja o dofinansowaniu Projektu stanowi inacze;.

8
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14.

15.

16.

17.

18.

zwracanej kwoty odpowiednie zapisy nie obowigzuja.

W przypadku dokonywania rozliczenia zaliczki poprzez zwrot 100 % jej wartosci, w terminie, o
ktérym mowa w pkt. V.12, skiadane jest, za posrednictwem aplikacji SL2014, z zastrzezeniem
pkt. 1.7, potwierdzenie przelewu $rodkéw oraz wyciag z rachunku bankowego do obstugi zaliczki
za okres od dnia jej otrzymania do dnia zwrotu.

Nieztozenie wniosku o ptatnosé, o ktérym mowa w pkt. V.12, na wymagang kwote lub
w terminie, o ktérych mowa w tym samym punkcie, skutkuje naliczeniem od srodkéw pozostatych
do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonych od dnia przekazania srodkéw do dnia zlozenia wniosku rozliczajacego
zaliczke lub do dnia zwrotu.

W przypadku sktadania wniosku o ptatnosé rozliczajgcego zaliczke w formie papierowe;j
po uptywie obowigzkowego terminu, za date jego zlozenia uznaje sie date jego wptywu
do Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+.

Whniosek o pfatnos¢ rozliczajacy zaliczke nie moze by¢ jednoczesnie wnioskiem o ptatnosc
kohcowa.

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ moze skorzystaC z zabezpieczenia prawidtowego
wykorzystania i rozliczenia zaliczek m.in. w wyniku braku wptywu w wyznaczonym terminie
zadanych wyjasnien lub nieusuniecia brakéw Iub bledéw, ktére nie pozwalajg
na zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego zaliczke.

VI. Zaliczki wyptacane w ramach projektéow nieobjetych pomoca publicznqll

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ przekazuje dofinansowanie w formie zaliczki / zaliczek na
odrebny rachunek bankowy przeznaczony wylgcznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych w ramach
Projektu. Wyptaty z tego rachunku sg dokonywane wytgcznie jako ptatnosci w ramach Projektu.

Dofinansowanie w formie zaliczki moze by¢ udzielone maksymalnie do wysokosci 80 % kwoty
dofinansowania w jednej lub kilku transzach, a pozostate min. 20 % kwoty dofinansowania bedzie
przekazane w formie refundacji poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikowalnych,
z zastrzezeniem, ze pfatno$¢ koncowa, wytacznie w formie refundacji, powinna wynosi¢ min.
10 %™ dofinansowania.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze odméwié wyptaty dofinansowania w formie zaliczki
Beneficjentowi, ktéry nie zlozyt w terminie lub na kwote wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego
wczesniej otrzymang zaliczke lub co do ktérego zobowigzan otrzymata zajecie wierzytelnosci
(w takiej sytuacji Projekt moze byC rozliczany wytacznie w formie refundacji poniesionych
wydatkow).

Srodki przekazane w formie zaliczki sa przeznaczone wylacznie na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach Projektu, wytgcznie z wyodrebnionego rachunku bankowego
i bezposrednio na rachunek bankowy wskazany przez wystawce faktury / innego dokumentu
ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej. Wyjatek moze stanowi¢ ptatno$¢ w walucie
obcej lub przekazanie srodkéw zgodnie z Umowg o dofinansowanie na rachunek bankowy
partnera badzZ realizatora, ktérych obowigzujg zasady analogiczne jak Beneficjenta. Z innego
rachunku bankowego wyodrebnionego do obstugi Projektu sg regulowane pozostate kwoty
zobowigzania (wkfad wtasny w odpowiedniej wysokosci i cze$¢ niekwalifikowalna), przy czym
pfatnosci dokonane przed dniem otrzymania zaliczki nie sg uwzgledniane na potrzeby jej
rozliczenia (mogg podlega¢ wytacznie refundaciji).

11

z wyjatkiem zaliczek w wysokos$ci przekraczajacej 10 min zlotych (wyptacanych Beneficijentom innym niz tym, o ktérych

mowa w § 6 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskoéw o ptatno$¢ w ramach programéw finansowanych
z udziatem $rodkdéw europejskich), dla ktérych zastosowanie majg zapisy pkt. V.

12 chyba, ze decyzja o dofinansowaniu Projektu stanowi inacze;.
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10.

11.

12.

Whniosek o ptatnosé rozliczajacy zaliczke wraz z wymaganymi zatacznikami, wykazujacy
wydatkowanie min. 70 % wartosci dofinansowania przekazanego w formie zaliczki na wydatki
kwalifikowalne, sktadany jest w terminie 45 dni od dnia jej otrzymania przez Beneficjenta, nie
poézniej jednak niz do dnia 30 listopada roku, w ktérym nastgpita wyptata zaliczki dla Projektow, w
ktérych wystepuje wspotfinansowanie ze srodkéw budzetu panstwa. Pozostata niewykorzystana
kwota zaliczki jest zwracana na odpowiedni rachunek bankowy, wskazany w pkt. 1X.1, lub
rozliczona kolejnym wnioskiem o ptatno$¢ najpdzniej do kohca roku, w ktérym Beneficjent ma
obowigzek rozliczenia min. 70 % udzielonej kwoty zaliczki (nie pdzniej jednak niz do dnia 30
listopada roku, w ktéorym nastgpita wyptata zaliczki dla Projektéw, w ktérych wystepuje
wspoifinansowanie ze srodkéw budzetu panstwa).

Zaliczke mozna uzna¢ za rozliczona, jesli z zatlgczonych do wniosku o ptatnos¢, optaconych
w cafosci, faktur / innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej
i pozostatych dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 11.15, tacznie bedzie wynikac¢:

1) wydatkowanie min. 70 % kwoty otrzymanej zaliczki na wydatki kwalifikowalne;

2) wydatkowanie wkiadu wiasnego (wg montazu finansowego wskazanego w Umowie
o dofinansowanie)
oraz

3) wydatkowanie kwoty wydatkow niekwalifikowalnych i niezwigzanych z Projektem (jesli
wystepuja), wynikajagcych z zatgczonych faktur / innych dokumentow o réwnowaznej
wartosci dowodowej.

W przypadku rozliczenia zaliczki lub jej czesci poprzez zwrot niewykorzystanych $rodkéw, dla
zwracanej kwoty odpowiednie zapisy nie obowiazuja.

W przypadku ziozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego zaliczke w niepetnej wysokosci
(ti. mniejszej niz 70 % kwoty otrzymanej zaliczki), pozostata niewykorzystana czes¢ (do 100%)
jest zwracana a zwrot, wraz z dowodem wptaty, jest wykazywany we wniosku o ptatnosc
rozliczajacym zaliczke.

Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ zastrzega sobie prawo do wezwania Beneficjenta
do zwrotu niewykorzystanych srodkdéw zaliczki w terminie wcze$niejszym niz wskazany w pkt.
VI.5.

Rozliczenie niewykorzystanej kwoty zaliczki nastepuje poprzez umniejszenie przez Instytucje
Zarzadzajacg WRPO 2014+ kolejnej transzy zaliczki / refundacji i / lub zwrot przez Beneficjenta
niewykorzystanej czesci zaliczki, zgodnie z montazem finansowym, wg ktérego otrzymano $rodki
(tzn. proporcjonalnie do wielkosci wptywdéw z konta / kont ptatnika / ptatnikéw). W przypadku
umniejszenia kolejnej transzy refundacji o niewykorzystang kwote zaliczki, Srodki bedace
na rachunku bankowym do obstugi zaliczki mogg zosta¢ przekazane na dowolny rachunek
bankowy Beneficjenta po uzyskaniu przez niego, w formie, o ktérej mowa w pkt. 111.3, informacji
o zatwierdzeniu wniosku, w ktérym dokonano przedmiotowego potrgcenia.

W przypadku dokonywania rozliczenia zaliczki poprzez zwrot 100 % jej wartosci, w terminie
o ktorym mowa w pkt. VI.5, sktadane jest, za posrednictwem aplikacji SL2014, z zastrzezeniem
pkt. 11.7, potwierdzenie przelewu srodkdéw oraz wyciag z rachunku bankowego do obstugi zaliczki
za okres od dnia jej otrzymania do dnia zwrotu.

Nieztozenie wniosku o pfatno$¢, o ktérym mowa w pkt. VI.5, na wymagang kwote lub
w terminie, o ktérych mowa w tym samym punkcie, skutkuje naliczeniem od srodkéw pozostatych
do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonych od dnia przekazania srodkéw do dnia zloZzenia wniosku rozliczajacego
zaliczke lub do dnia zwrotu.

W przypadku sktadania wniosku o ptatnosé rozliczajgcego =zaliczke w formie papierowe;j
po uptywie obowigzkowego terminu, za date jego zlozenia uznaje sie date jego wptywu
do Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+.
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VII. Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek

Ustanowienie zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek, w formie innej
niz weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowag, dotyczy zaliczek wyptacanych
w ramach Projektow objetych pomoca publiczng oraz zaliczek o warto$ci przekraczajacej
10 min zt, wyptacanych w ramach Projektéw nieobjetych pomocg publiczng Beneficjentom innym
niz wskazanym w § 6 ust. 2 pkt 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu
i termindéw sktadania wnioskéw o pfatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich.

Warunkiem wyptaty dofinansowania w formie zaliczki w ramach Projektow, o ktérych mowa
w pkt. VII.1 jest ustanowienie zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek
w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej™.

Tres¢ gwarancji podlega akceptacji przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ w terminie
14 dni roboczych, liczonych od otrzymania dokumentu.

Termin waznosci gwarancji nie moze by¢ krotszy niz 120 dni od daty zakonczenia realizaciji
Projektu i powinna ona zosta¢ ustanowiona na maksymalng kwote dofinansowania mozliwg
do otrzymania w formie zaliczki lub na kwote najwyzszej planowanej transzy zaliczki, przy czym
jej aktualna na moment wyptaty warto$¢ nie moze by¢ nizsza niz 110 % wnioskowanej kwoty
zaliczki.

Gwarancja bankowa, nieodwotalna i nieprzenoszalna, powinna by¢ udzielona przez bank majacy
siedzibe lub siedzibe oddziatu na terytorium RP, dziatajgcy na podstawie ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. Prawo bankowe. Gwarancja ubezpieczeniowa winna by¢ udzielona wytacznie
i bezposrednio przez krajowy zakfad ubezpieczen, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 5 ustawy
z dnia 22 maja 2003 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej lub zagraniczny zaktad ubezpieczen,
o ktérym mowa w art. 104 ww. ustawy, badz przez ich oddziaty, z zastrzezeniem,
ze ma on siedzibe w panstwie nalezacym do Unii Europejskie;.

Z dokumentu gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej powinno w sposéb jednoznaczny
wynikac, ze gwarant zobowigzuje sie nieodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwtocznie, nie pbzniej
niz w terminie 30 dni, liczonym od dnia doreczenia gwarantowi zgdania zaptaty wystosowanego
przez Instytucje Zarzgdzajacg WRPO 2014+, do uiszczenia na jej rzecz, na wskazany przez nig
rachunek bankowy, kazdej kwoty do wysokosci kwoty gwarantowanej. Kwota zadana obejmowac
moze naleznos$¢ gtéwnag i / lub odsetki i moze dotyczy¢ zaréwno srodkéw z zaliczki znajdujacej
sie w trakcie rozliczania jak i juz rozliczonych.

Instytucja Zarzadzajagca WRPO 2014+ skorzysta z zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania
i rozliczenia zaliczek, jezeli Beneficjent nie dokona rozliczenia zaliczki zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami i / lub zaszty okolicznosci skutkujace obowigzkiem zwrotu juz rozliczonych srodkéw
przekazanych Beneficjentowi w formie zaliczki.

Gwarancja wygasa w przypadku:

1) niezgtoszenia przez Instytucje Zarzadzajacag WRPO 2014+ Zgdania zapfaty do czasu
uptywu terminu wazno$ci gwarancji,

2) zrealizowania przez gwaranta SwiadczeA w wysokosci maksymalnej kwoty
gwarantowanej,

Bw szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzadzajaca WRPO 2014+ moze wyrazi¢ zgode na ustanowienie
przedmiotowego zabezpieczenia, wytacznie lub uzupetniajgco, w jednej lub w kilku z innych niz gwarancja bankowa lub
ubezpieczeniowa form, o ktérych mowa w § 6 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw skfadania wnioskéw o ptatnos¢ w ramach
programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich. Szczegdtowe warunki zabezpieczenia oraz warunki udzielenia
i rozliczenia zabezpieczonych w ten sposob zaliczek beda kazdorazowo przedmiotem odpowiedniej decyzji Instytuciji
Zarzadzajgcej WRPO 2014+. Przyjecie zabezpieczenia w formie innej niz gwarancja bankowa lub ubezpieczeniowa moze
wymagac zmiany zapiséw Umowy o dofinansowanie lub by¢ przedmiotem odrebnej umowy z Beneficjentem.
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3) gdy oryginat gwarancji zostanie zwrécony gwarantowi przed uptywem terminu waznosci
gwaranciji.

9. Do gwarancji znajduje zastosowanie prawo polskie, w szczegdlnosci przepisy ustawy Prawo
bankowe, ustawy o dziatalnosci ubezpieczeniowej oraz przepisy Kodeksu cywilnego. Ewentualne
spory beda rozstrzygane przez sad wiasciwy dla siedziby Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego.

VIII. Postep rzeczowy realizacji Projektu

1. Wartosci wskaznikow sprawozdawane we wnioskach o ptatnos¢ stuzg monitorowaniu postepu
rzeczowego w Projekcie, niezaleznie od poziomu jego finansowego rozliczenia.

2. Efekt wsparcia na poziomie projektu wystepuje:

1) w przypadku wskaznikow produktu okreslonych na poziomie Projektu — w okresie
od podpisania Umowy o dofinansowanie, przy czym osiagniete wartosci powinny zostaé
wykazane najpdzniej we wniosku o ptatnos¢ koncows;

2) w przypadku wskaznikow rezultatu okreslonych na poziomie Projektu:

a) co do zasady — w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji Projektu
okreslonego w Umowie o dofinansowanie lub, o ile wynika to ze specyfiki Projektu,
od uruchomienia przedsiewziecia,

b) w okresie trwatosci Projektu — w przypadku wskaznikow, ktoérych termin osiggniecia
zostat wydituzony na wniosek Beneficjenta i za zgoda Instytucji Zarzadzajacej WRPO
2014+,

przy czym osiagniete wartosci wykazywane sg w korekcie do wniosku o ptatnos¢ kohcowa.

3. Szczegotowe informacje na temat sposobu wypetniania bloku Postep rzeczowy zawiera dostepny
na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl dokument pn. SL2014 Aplikacja gtowna
Centralny system teleinformatyczny Podrecznik Beneficjenta.

IX. Informacje na temat dokonywania zwrotéw

1. Zwrotéw kwoty gtdwnej otrzymanego dofinansowania (w tym niewykorzystanych zaliczek) oraz
wptat naleznych odsetek (w tym bankowych, naliczonych od $rodkow z zaliczki) nalezy
dokonywac¢ na rachunek bankowy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego,
odpowiedni dla numeru osi priorytetowej, w ramach ktorej realizowany jest Projekt:

phlgrr;t(;c?ms/:aj Numer rachunku bankowego
1 11 1020 4027 0000 1402 1305 2453
2 16 1020 4027 0000 1202 1305 2461
3 58 1020 4027 0000 1602 1305 2479
4 63 1020 4027 0000 1402 1305 2487
5 68 1020 4027 0000 1202 1305 2495
9 63 1020 4027 0000 1102 1305 2537

2. Tytut przelewu dla zwrotu kwoty gtéwnej powinien zawieraé zapis:

1) nr Projektu;

2) kwota gtéwna (refundacja / zaliczka);

3) zrodio finansowania (EFRR / BP);

4) rok, w ktérym Beneficjent otrzymat srodki;
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5) nrwezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzadzone.

3. Tytut przelewu dla wptaty odsetek powinien zawiera¢ zapis:

1) nr Projektu;

2) odsetki bankowe / podatkowe / inne;

3) zrédio finansowania kwoty gtéwnej (EFRR / BP);

4) rok, w ktorym Beneficjent otrzymat Srodki, stanowigce podstawe naliczenia odsetek;
5) nrwezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzadzone.

4. Tytuly przelewdw, o ktérych mowa w pkt. IX.2 i pkt. IX.3 mozna odpowiednio faczyc.

5. W przypadku zwrotdéw kwoty gtébwnej i wplaty przynaleznej im kwoty odsetek odrebnymi
przelewami, nalezy ich dokonywaé w tym samym dniu.
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