UCHWALA Nr 2734/2016
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 19 pazdziernika 2016 r.

w sprawie: wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporzadzania i przekazywania sprawozdan w zakresie
operacji finansowych oraz sprawozdania budzetowego Rb-WSa przez jednostki sektora finansow publicznych
posiadajace osobowo$¢ prawna podlegle Wojewddztwu Wielkopolskiemu oraz departamenty sprawujace
nadzor nad ww. jednostkami

Na podstawie zatagcznika nr 8 do Rozporzadzenia Ministra Finansow 2z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. 22014 r. poz. 1773) oraz § 4 ust. 5 lit. a, § 12 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16 stycznia
2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1015) Zarzad Wojewodztwa

Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1

W celu usprawnienia pracy w zakresie sporzadzania i przekazywania sprawozdan w zakresie operacji finansowych
oraz sprawozdania budzetowego Rb-WSa przez jednostki sektora finanséw publicznych posiadajace osobowo$é
prawng podlegte Wojewodztwu Wielkopolskiemu oraz departamenty sprawujgce nadzér nad ww. jednostkami,
tworzy si¢ ww. jednostkom i departamentom dostep do systemu KSAT 2000i, (do modulu Planowanie
i monitorowanie budzetu), ktorego autorem jest Centralny Os$rodek Informatyki Gornictwa S.A. ,,COIG”

z siedzibg w Katowicach.

§2

Jednostki sektora finanso6w publicznych posiadajace osobowos¢é prawng podlegte Wojewddztwu Wielkopolskiemu
oraz departamenty sprawujace nadzor nad ww. jednostkami przekazujg sprawozdania w zakresie operacji
finansowych oraz sprawozdanie budzetowe Rb-WSa w formie dokumentu a takze elektronicznie w systemie KSAT

2000i.
§3

Zatwierdza si¢ Instrukcje instalacji systemu KSAT 2000i w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszej

uchwaty.

§4

Zatwierdza si¢ Instrukcj¢ uzytkownika systemu KSAT 2000i w brzmieniu okreslonym w zalaczniku nr 2

do niniejszej uchwatly.



§5

Zatwierdza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktorym udostgpnia si¢ System KSAT 2000i, okreslony

w zalgczniku nr 3 do niniejszej uchwaly.

§6

Za realizacje uchwaty odpowiedzialni sa:

1) w zakresie spelnienia wymogéw wynikajacych z Polityki Bezpieczefistwa Informacji UMWW oraz
Wytycznych Bezpieczenstwa Informacji w UMWW przez instrukcje oraz wzory o$wiadczen dla
uzytkownikow systemu KSAT 2000i — Departament Organizacyjny i Kadr UMWW, (Administrator
Bezpieczenstwa Informacji),

2) w zakresie polaczenia zdalnego przez VPN do systemu KSAT 2000i a takze sprawy zwigzane z instalacja
systemu KSAT 2000i w jednostkach — Wydzial Informatyki i Telekomunikacji w Departamencie
Administracyjnym UMWW,

3) w zakresie utworzenia, w systemie KSAT 2000i imiennych kont uzytkownikow oraz dostgpéw do sprawozdan
a takze zmiany zwigzane z Instrukcja uzytkownika systemu KSAT 2000i — Departament Finanséw UMWW,

4) za uzytkowanie systemu KSAT 2000i zgodnie z zataczonymi w niniejszej uchwale instrukcjami — Dyrektorzy
jednostek sektora finanséw publicznych posiadajacych osobowo$¢ prawng podleglych Wojewddztwu

Wielkopolskiemu oraz odpowiednie Departamenty UMWW nadzorujgce ww. jednostki.

§7
Zobowiazuje sie¢ wszystkich Dyrektorow jednostek wymienionych w § 5 niniejszej uchwaty do zobligowania
pracownikow wyznaczonych do obstugi systemu KSAT 2000i do uzytkowania ww. systemu zgodnie z zatagczonymi
w niniejszej uchwale instrukcjami oraz bezwzglednego przestrzegania zasad i wytycznych wynikajacych z Polityki
Bezpieczefistwa Informacji oraz  Wytycznych  Bezpieczefistwa Informacji  stanowigcych  zataczniki

do Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§8

Traci moc Uchwata Nr 1460/2015 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 22 grudnia 2015 r. w sprawie:
wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporzadzania i przekazywania sprawozdan w  zakresie operacji
finansowych oraz sprawozdania budzetowego Rb-WSa przez jednostki sektora finanséw publicznych posiadajace
osobowo$¢ prawng podlegte Wojewddztwu Wielkopolskiemu oraz departamenty sprawujgce nadzor nad
ww. jednostkami.

§9

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszalek Wojewodztwa
Marek Wozniak



Uzasadnienie do
Uchwaly Nr 2734/2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 19 pazdziernika 2016 r.

w sprawie: wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporzadzania i przekazywania sprawozdan w zakresie
operacji finansowych oraz sprawozdania budzetowego Rb-WSa przez jednostki sektora finansow publicznych
posiadajace osobowo$¢ prawna podlegle Wojewddztwu Wielkopolskiemu oraz departamenty sprawujace
nadzor nad ww. jednostkami

W zwigzku z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w zakresie operacji finansowych
(Dz. U.z 2014 ., poz. 1773) oraz § 4 ust. 5 lit. a, § 12 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia
2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1015) jednostki posiadajace osobowo$é¢
prawna przekazujg do jednostki samorzadu terytorialnego sprawozdania Rb-N, Rb-Z, Rb-UN, Rb-UZ oraz Rb-WSa.
W celu usprawnienia pracy oraz realizacji kontroli zarzadczej w zakresie sporzadzania i przekazywania
ww. sprawozdan przez jednostki sektora finanséw publicznych posiadajace osobowo$é prawng oraz departamenty
UMWW, ktoére nadzoruja ww. jednostki oraz w celu zapewnienia rzetelnosci i prawidtowosci sporzadzanych przez
Wojewddztwo Wielkopolskie sprawozdan tgcznych udostepnia sie¢ ww. jednostkom oraz departamentom system
KSAT 2000i (modut Planowanie i monitorowanie budzetu). Autorem ww. systemu jest Centralny Osrodek
Informatyki Goérnictwa S.A. ,,COIG” z siedzibg w Katowicach wybrany w drodze przetargu nicograniczonego,
z ktorym w dniu 27 pazdziernika 2008 r. Wojewodztwo Wielkopolskie zawarto umowe na zakup, instalacje

i wdrozenie Systemu Finansowo — Ksiegowo — Budzetowego oraz §wiadczenie ustug asysty techniczne;j.

Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Zatgcznik Nr 1

do Uchwaty Nr 2734/2016

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 19 pazdziernika 2016 r.

INSTRUKCJA INSTALACJI

SYSTEMU KSATZ2000i

wersja dokumentu: 2.1
data utworzenia: 2016-09-22
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l. Instalacja aplikacji KSAT2000i na stanowisku komputerowym

1. Minimalne wymagania aplikacji

- Procesor taktowany zegarem 2GHz,

- 1GB pamigci RAM,

- System operacyjny Microsoft Windows XP z Service Pack 3, Vista lub 7,

- Przegladarka internetowa Internet Explorer 6 lub wyzsza,

Internet Explorer niezbgdny jest do przeprowadzenia pierwszego etapu instalacji, natomiast
samo korzystanie z aplikacji moze odbywac si¢ z poziomu przegladarki Mozilla Firefox.
Waizne jest, aby przegladarka, z ktorej bedziecie Panstwo korzysta¢ miala wylaczona
funkcje blokowania okien wyskakujacych,

- Srodowisko Java Runtime Environment w wersji 1.6.0_16,

- Zalecane jest posiadanie oprogramowania antywirusowego wraz z aktualng baza wirusow.

2. Instalacja klienta SSL-VPN Client

W celu uzyskania dostgpu do aplikacji wymagane jest zainstalowanie klienta SSL
VPN. Klient ten pozwala na ustanowienie bezpiecznego potaczenia pomigdzy stacja robocza
uzytkownika, a serwerem znajdujacym si¢ w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
IHNUWAGAI!!!
Instalacja klienta VPN musi by¢ przeprowadzona z konta posiadajacego uprawnienia

administratora.
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Instalacje nalezy zacza¢ od uruchomienia przegladarki Internet Explorer w wersji 6

lub wyzszej. Przegladarka ta jest dostepna po kliknigciu na nastepujace ikony:

S

{e lub é

Po uruchomieniu w pasku adresu przegladarki nalezy wpisa¢ podany nizej adres:
https://e.umww.pl:1588/

W zaleznosci od wersji przegladarki pojawia si¢ komunikaty (Rysunek 1 i 2):

@ Wystapit problem z certyfikatem zabezpieczen tej witryny sieci Web

Certyfikat zabezpieczen przedstawiony przez te witryne sieci Web nie zostat wystawiony przez zaufany urzad
certyfikagji.
Certyfikat zabezpieczen przedstawiony przez te witryne sieci Web zostat wystawiony dla adresu innej witryny.

Problemy z certyfikatem zabezpieczert mogg wskazywac na prébe oszukania Cie lub przechwycenia danych,
ktore wysytasz do serwera.

Zaleca sie zamkniecie tej strony sieci Web i przerwanie przegladania tej witryny sieci Web.
@9 Kliknij tutaj, aby zamknac te strone sieci Web.

(%] Kontynuuj przegladanie tej witryny sieci Web (niezalecane).

@

o Jedli ta strona zostata otwarta w wyniku klikniecia tacza, sprawdZ adres witryny sieci web na pasku
adresu, aby upewnic sie, Ze jest to oczekiwany adres.

o Otwierajac witryne sieci web o adresie takim jak https://example.com, sprobuj dodac do adresu ,www":
https://www.example.com.

o Jedli zignorujesz ten btad i bedziesz kontynuowac, nie wprowadzaj w tej witrynie sieci web prywatnych
informagji.

Aby uzyskac wiecej informadji, zobacz temat Bledy certyfikatow w Pomocy programu Internet Explorer.

Rysunek 1- Potwierdzenie certyfikatu zabezpieczen witryny WWW (Internet Explorer 7)

lub


https://e.umww.pl:1588/
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Security Alert @

JEY\  Information you exchange with this site cannot be viewed or
& changed by others. However, there is a problem with the site's
security certificate.

% The security certificate was issued by a company you have
nat chosen to trust. View the certificate to determine whether
you want to trust the certifying authority.

° The security certificate date is valid.

1\ The name on the security certificate is invalid or does not
match the name of the site

Do you want to proceed?

[ Yes ] [ No ] [View Certificate ]

Rysunek 2 — Potwierdzenie certyfikatu zabezpieczen witryny WWW (Internet Explorer 6)

W pierwszym przypadku (Rysunek 1) wybieramy opcj¢ ,,Kontynuuj przegladanie
tej witryny sieci Web (niezalecane)”, lub po prostu klikamy przycisk ,,Tak” lub ,,Yes”,
jezeli pojawit si¢ komunikat przedstawiony na rysunku 2.

Po przejsciu tego etapu pojawi si¢ ekran logowania.

Please Login

Name: |

Password:

Rysunek 3 — Logowanie do portalu VPN - UMWW

W polu ,,Name” oraz ,,Password” nalezy wpisa¢ login oraz hasto, ktore zostato
panstwu dostarczone. Po prawidlowym wpisaniu tych danych system moze zapytaé, czy
hasla dla tej witryny maja zosta¢ zapamietane. Zalecamy, aby nie zapamiegtywaé tego
typu hasel.

Prawidtowe zalogowanie spowoduje, iz pojawi si¢ komunikat informujacy 0 braku

zainstalowanego oprogramowania potrzebnego do nawigzania potaczenia.
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Fortinet SSL. VPN Client plagin is not installed on your computer or it is not up-to-date. (It is also possible that vour b
tunnel mode function of the SSL VPN client.
You need to have administrator right to do the first time install. Once it is installed, it works under normal user privilege

Click here to download and install it. After the installation, please restart the browser so that the plogin will be fully loa

Rysunek 4 — Ekran po zalogowaniu

Aby zainstalowac¢ klienta VPN musimy klikna¢ ,,Click here to download and install

i_t”.
W trakcie procesu $ciggania oraz instalacji klienta b¢da pojawialy si¢ nastgpujace po sobie

komunikaty:

Pobieranie pliku - ostrzezenie o za

Czy chcesz uruchomic plik. czy zapisaé go?

@ Nazwa: SslvpnClient.exe
Typ: Aplikacja, 668 KB

| Od: e.umww.pl

] [

[ Uncon | | zapiz

Pliki pochodzace z Intemetu mogg by¢ uzyteczne, ale ten typ pliku
moze by¢ szkodliwy dla komputera. Jesli nie masz zaufania do
Zrédla, nie uruchamiaj ani nie zapisuj tego oprogramowania. Jakie
iest zagrozenie?

Y,

[ Otwérz Otwc'»rzfolder.[ Anulyj ]
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r ™
Internet Explorer - ostrzezenie o zabezpieaeniach“ ﬁ

Czy chcesz uruchomic to oprogramowanie?
@ Mazwa: SslvpnClient.exe
Wydawca: Fortinet Technologies

(%] Wiecej opcii Uruchom | | Nie uruchamiaj

| -"\l Pliki pochodzace z Internetu moaga byc uzyteczne, ale ten typ pliku moze byc
i ﬂ szkodliwy dla komputera. Uruchamiaj wylgcznie oprogramowanie pochodzgce
= od zaufanych wydawcow. Jakie jest zagrodenie?

Rysunek 5 — Ostrzezenie o zabezpieczeniach przegladarki Internet Explorer

W kazdym z przypadkow klikamy przycisk ,,Uruchom”. Komunikaty moga si¢ nieco
r6zni¢ w zaleznosci od wersji przegladarki internetowej, z ktorej uzytkownik korzysta.

Po prawidlowym $ciagnieciu aplikacji klienta powinien uruchomi¢ si¢ automatycznie
instalator oprogramowania. Ekran instalatora moze ro6zni¢ si¢ w zaleznos$ci od systemu
operacyjnego. Systemy Windows Vista oraz Windows 7 moga wymagaé podczas instalacji
potwierdzenia do uzyskania uprawnien administratora, dlatego tez pierwsze okno instalatora
bedzie wymagato wybrania opcji ,,Run as administrator”. Gdy aplikacja uruchamiana jest

pod systemem Windows XP powinien od razu pojawi¢ si¢ ekran przedstawiony na rysunku 8.

r N
#3 SSL-VPN Client Software Installer )

I S——— S

Szlvpnlnztaller 4.0.2032
[C] 2004 - 2009 Fortinet Inc. All rights rezerved.

Thiz installer vall ingtall S50 WP Client Software.

It iz recommended that you close all web browsers and other applications before
gtarting install

Click 'Bun az adminigtrator’ o continue.

Fun az administrator | Cloze |

Rysunek 6 — Instalacja klienta VPN

W nastepnym oknie (Rysunek 7) wystarczy wybra¢ przycisk ,,Tak”
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r

- T —— A
r(_,'.&Ll(iontrola konta uzytkownika g

Czy chcesz zezwoli¢ nastepujagcemu programowi na

wprowadzenie zmian na tym komputerze?

,@ Nazwa programu: FortiClient SSL VPN
Sprawdzony wydawca: Fortinet Technologies
Pochodzenie pliku: Pobrany z Internetu

'1E?' Pokaz szczegoty [ Tak ] [ Nie ]

| Zdecyduj, kiedy sa wyswietlane powiadomienia
!

Rysunek 7 — Okno z powiadomieniem o wprowadzanych zmianach w komputerze

Nastepny etap to zainstalowanie aplikacji poprzez kliknigcie przycisku ,,Install”.

2 SSL-VPN Client Software Install .

A Szivprinstaller 4.0.2082
b =)
| ‘\.‘# [C] 2004 - 2009 Fortinet Inc., Al rights rezerved.

Thiz installer will ingtall S5L WPH Client Software.

[t iz recommended that you close all web browesers and other applications before
starting inztall,

Click Install' o continue.

[ngtall I Cloze

Rysunek 8 — Ostatni etap instalacji klienta VPN

Po zakonczeniu instalacji, w menu programy (Start > Programy) powinna pojawi¢ si¢ pozycja
przedstawiona na rysunku 9. Umieszczony w menu skrot: ,,FortiClient SSL. VPN stuzy do

uruchamiania klienta potaczenia VPN.
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2 &5 FortiClient SSL VPN

)| v

| [ FortiClient

Rysunek 9 — Ikona klienta zdalnego polaczenia SSL VPN

3. Uruchomienie klienta VPN oraz nawigzanie pofgczenia

Opisane ponizej kroki dotyczace uruchomienia klienta oraz nawiazania
polaczenia nalezy przeprowadzi¢ z konta uzytkownika, ktory bedzie obslugiwal system
KSAT. Polaczenie nalezy nawiaza¢ tylko i wylacznie przed rozpoczeciem pracy
z systemem KSAT.

Po uruchomieniu klienta VPN pojawi si¢ okno, w ktorym nalezy wpisa¢ dane

niezbedne do potaczenia (Rysunek 10).

FortiClient SSL VPN %]

Connection Name: I L‘

Server Address: |e.umww.pl:1588

LUsername: I

Password: Il

Client Certificate: [ _:_J

— Connection
Status: Disconnected Bytes Sent:

Duration: 00:00:00 Bytes Received:

Settings... | | Connect ” Disconnect I Exit

Rysunek 10 — Klient zdalnego polaczenia

Server Address: e.umww.pl:1588

Username: nazwa uzytkownika (pkt. 1 na dostarczonej liscie haset)
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Password: nazwa uzytkownika (pkt. 2 na dostarczone;j li$cie haset)

Po wpisaniu powyzszych danych wystarczy klikng¢ przycisk ”Connect”. Jezeli
wszystko przebiegnie pomyslnie zostanie otwarte potaczenie do serwera KSAT20001

(prawidlowe nawigzanie polaczenia skutkuje pojawieniem si¢ w oknie statusu: Connected).

Okno mozna zminimalizowa¢ klikajac na przycisk U gory okna. Wybranie opcji ,,Exit”

spowoduje zerwanie potaczenia.

Po zminimalizowaniu okna, mozna je w kazdej chwili przywroci¢ klikajac na ikong .

znajdujacy si¢ przy zegarze systemowym.

4. Instalacja srodowiska Java Runtime Environment (JRE)

Do prawidlowego dziatania aplikacji KSAT2000i niezbedne jest posiadanie
zainstalowanego S$rodowiska Java Runtime Environment w wersji minimum 1.6.0_16.
Srodowisko JRE mozna pobraé w nastgpujacy sposob:

1. Nalezy wej$¢ na adres strony WWW:

http://www.oracle.com/technetwork/java/javase/downloads/java-archive-downloads-
javase6-419409.html

2. Nastepnie wybra¢ z listy: Java SE Runtime Environment 6u45

3. Nastepnie zaakceptowac warunki licencyjne wybierajac dla pytania:

You must accept the Oracle Binary Code License Agreement for Java SE to download this

software.

odpowiedz:
Accept License Agreement

4. Dla odpowiedniej platformy Windows wykona¢ Download oprogramowania
wybierajgc z listy # jre-6u45-windows-i586.exe lub # jre-6u45-windows-x64.exe

1 zapisa¢ na dysku komputera.


http://www.oracle.com/technetwork/java/javase/downloads/java-archive-downloads-javase6-419409.html
http://www.oracle.com/technetwork/java/javase/downloads/java-archive-downloads-javase6-419409.html
http://www.oracle.com/technetwork/java/javase/downloads/java-archive-downloads-javase6-419409.html#jre-6u45-oth-JPR
javascript:showAgreement('jre-6u45-oth-JPR');
http://download.oracle.com/otn/java/jdk/6u45-b06/jre-6u45-windows-i586.exe
http://download.oracle.com/otn/java/jdk/6u45-b06/jre-6u45-windows-x64.exe
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Po $ciagnieciu instalatora $rodowiska JRE, nalezy zlokalizowa¢ jego plik (lokalizacja
w ktorej plik zostat zapisany moze r6zni¢ si¢ w zaleznosci od przegladarki z jakiej Panstwo
korzystacie oraz systemu operacyjnego: np. Pulpit, Moje Dokumenty, Moje
Dokumenty\Pobieranie) i nastepnie go uruchomi¢. Uruchomienie instalacji moze by¢
wykonane jedynie z konta posiadajacego uprawnienia administratora.

1. Po uruchomieniu instalatora pojawi si¢ okno dialogowe:
[x]

ORACLE’

Welcome to Java™

Jawa provides safe and secure access to the waorld of amazing Jawva content.
From business salutions to helpful utilities and enterftainment. Jawa makes
wour internet experience come 1o life.

Maote: Mo personal information is gathered as part of our install process.
Click here far mare infarmation on what we dao collect.

Click Install to acceptthe license agreement and install Jawa now.

| Change destination folder Eeppee] Iriatall

Rysunek 11 — Pierwszy etap instalacji Srodowiska JRE

Na tym etapie wystarczy klikna¢ przycisk INSTALL.

Moze si¢ zdarzy¢, ze w tej fazie instalacji pojawi si¢ okno informujace o wykryciu

zainstalowanej juz wersji sSrodowiska JRE (Rysunek 12).
ﬁ' Java setup. a%

This software has already been installed on wour
computer, Waould wau like ko reinstall ie?

[ Yes ] [ Mo

Rysunek 12 — Pytanie o przeinstalowanie §rodowiska JRE
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Jezeli sa Panstwo pewni, iz faktycznie na komputerze jest zainstalowana wymagana wersja
srodowiska, nalezy kliknag¢ ,N0”, w przeciwnym wypadku prosze wybra¢ ,Yes”,
co spowoduje zainstalowanie oprogramowania.

Po zakonczeniu procesu instalacji konieczne jest ponowne uruchomienie komputera.

5. Uruchomienie aplikacji KSAT2000i

Ponizsza procedura uruchomienia powinna by¢ przeprowadzana z konta uzytkownika
wyznaczonego do obstugi aplikacji KSAT2000i.
Aby uruchomi¢ aplikacje KSAT2000i nalezy wpierw ustanowi¢ potaczenie VPN opisane
w punkcie 3, a nastgpnie w przegladarce internetowej wpisac jeden z podanych nizej adresow:
http://10.200.1.55:7777/forms/frmservlet?config=ksatjpi — wersja programu KSAT2000i bez

mechanizmu skalowania,
http://10.200.1.55:7777/forms/frmservlet?config=ksatjpi7l — wersja programu KSAT2000i

z uruchomionym mechanizmem skalowania(pozwala na zmiang rozmiaru okna),

Aplikacja przed pierwszym uruchomieniem bedzie wykazywata btedy zwigzane z cyfrowa
sygnaturg aplikacji:
| Saring - d2euriy L’]

The application’s digital signature has an error. Do you
want to run the application?

» ——

Name: aracle.Forms.engine. Main
Publisher: COracle Corporation

From: http:ff10.200,1.55:7777

[ &lways trust content from this publisher

Run ] ’ Zancel

II_ l II The digital signature was generated with a trusted cartificate but

\ ] . More Information...
o/ has expired,

Rysunek 13 — Potwierdzenie zaufanych tresci

oraz
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http://10.200.1.55:7777/forms/frmservlet?config=ksatjpi7l
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TS E G,

The application's digital signature cannot be verified. |
Do you want to run the application?

MName: oracle.forms, engine. Main
Publisher: {MOT YERIFIED) Produck Management

From: http:ff10.200.1.55:7777

[] Abearys brust cantent Fram this publisher.

Run ] [ Cancel

[0 | The digital signature cannct be verified by a trusted source, Only

I Infarrmation...
'\‘!’/' run if wou trust the origin of the application, e STTermatien

Rysunek 14 — Potwierdzenie zaufanych tresci

W kazdym przypadku, gdy pojawia si¢ tego typu komunikat nalezy zaznaczy¢ pole

Always trust content from this publisher, . . i . .
i nastepnie kliknaé¢ przycisk Run. Tego typu komunikaty

powinny pojawia¢ si¢ wylacznie podczas pierwszego uruchomienia aplikacji. Moze si¢
zdarzy¢, ze pojawi si¢ komunikat dotyczacy blokowania niezaufanych komponentow

aplikacji (Rysunek 15). W tym przypadku nalezy klikna¢ ,,No”.

Warning - Security

Java has discovered application components that could i
indicate a security concern. i

Mame: oracle.forms.engine. Main

Block potentially unsafe components From being run? (recommended)

Mare Information..,

(o] (v

| The application contains baoth signad and unsigned code.
Contact the application vendor ta ensure that it has not been tampered with,

Rysunek 15 - Komunikat o niezaufanych komponentach aplikacji

HNUWAGA Il
W przypadku niektorych systemow operacyjnych oraz wersji oprogramowania Java
Runtime Environment moze doj$¢ do sytuacji, gdy po pojawieniu si¢ okna przedstawionego
na rysunku 12 nie bedzie mozna klikngé na zaden z elementéw. Jezeli zaistnieje opisana
sytuacja, nalezy wykonac nastepujace kroki:

1. Uruchomi¢ Menedzer zadah Windows przez nacis$nigcie klawiszy
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CTRL-ALT-DELETE, a nastgpnie klikna¢ na przycisk Menedzer zadan,

2. Klikna¢ na zaktadke Procesy,

3. Zaznaczy¢ na liscie proces java (moze istnie¢ jeszcze proces javaw, a wigc prosze zwrocic
doktadnie uwagge na nazwe),

4. Klikna¢ przycisk Zakoncz proces, a nastgpnie W oknie, ktore si¢ pojawi nalezy
potwierdzi¢ zamiar zamknigcia. Okno menedzera zadan wraz z zaznaczonym procesem Java
ukazane jest na rysunku 17:

5. Przej$¢ do Panelu Sterowania (START > Ustawienia > Panel Sterowania),

=)
&

7. Po otwarciu panelu konfiguracji Java, przejs¢ do zaktadki ,,Advanced”,

6. Klikng¢ dwukrotnie na ikonie: - Java,

8. Rozwing¢ galaz ,,Security”, nastgpnie ,,Mixed Code” i klikng¢ ,,Disable Verification”
(Rysunek 16).
9. Klikna¢ przycisk “Apply”, a nastepnie OK.

r |
| £ Java Control Panel El_‘éj

| General I Update I Java I Security | Advanced

Settings

---Debugging

[#-Java consale

[#)-Default Java for browsers
---Java Plug-n

[#-Shorteut Creation

[#l--INLP FileMIME Association
[#-JRE Auto-Download
I_%|---Sgcurity

[EBMixed code (sandboxed vs. trusted) security verification

@ Enable - show warning if needed

Enable - hide warning and run with protections
Enable - hide warning and don't run untrusted code
() Disable verification (ot recommended)
[#-Miscellaneous

CK. H Cancel l Apply

Rysunek 16 - Panel kontroli Java wraz z rozwinietymi galeziami ,,Security”
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1 WenedzenzadanWindows \jjm-i
Plik. Opcje  Widok  Pomoc
aplikacie | Procesy | wydajnogé | Sied
Mazwaa obrazu Mazwa ugybkow, ., Ugvcie p... Q
swchost.exe SLUGA SIECIOM A 46058 K
swehost, exe SYSTEM 5183 K
lsass exe SYSTEM 12680k
SErVICES . exe SYSTEM 4872 K
winlogon.exe SYWSTEM 564 K
LS55, EXe SYSTEM 5176 K
locakar, exe USLUGA SIECIOMWA, 2720K
SMSS EXE SYSTEM 416K
swehost, exe USLUGA LOKALNA 2956 K
MNMSAccessU, exe SYSTEM 1 880K
jgs.exe SYSTEM 1380 K
hasplms.exe SYWSTEM 14 564 K
ekrn.exe SYSTEM B4 324
swchost, exe LIS{__UG.D. LOKALMA 3836 K
spoolsy . exe SYSTEM B 364 K
taskmgr.exe - - - 4892 K D
—————imb == TR ey ey N e 44 A —
&l 0 |
Pokaz procesy wszystkich uzytkownikd
Procesy: 41 Jzvcie procesora: 0% | Pam, zadeklar.: 7040 [ 3857M

Rysunek 17 - Okno menedzera zadan Windows

Po przeprowadzeniu powyzszych krokéw, jezeli cata procedura instalacji przebieglta
prawidtowo powinno pojawi¢ si¢ wlasciwe okno aplikacji (Rysunek 18).

B3 [KSAT/2000i] Konsola systemu

EB&X

Window

I

Uzytkownik ||

Hasto |

Baza danych |

Potgcz I Anuluj

WWpisz nazwe uZytkuwnika
Rekord: 1/1 | N

Rysunek 18 - Okno aplikacji KSAT2000i
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6. Uruchomienie aplikacji KSAT2000i w srodowisku JAVA 1.8.xxx

Jezeli istnieje konieczno$¢ uruchomienia systemu KSAT2000i na komputerze,
na ktorym dziata inne oprogramowanie wymagajace srodowiska JAVA 1.8.xxx, wowczas
postepujemy w nastepujacy sposob.

1. W _Panelu Sterowania”: JAVA->Java->View w linii dla ,Platform™= [ 1.8 ]
w kolumnie ,,Runtime Parameters” wpisac tekst: [-Djava.vendor="KSAT2000i"] (bez
nawiaséw kwadratowych)

2. w ,,Panelu Sterowania”: JAVA->Secutity nalezy wybra¢ przycisk ,,Edit Site List”,
nastepnie ,,Add” i w dodanym wierszu wpisac tekst: [ http://10.200.1.55:7777/forms/ ]

Przy kazdorazowym uruchomieniu systemu KSAT2000i beda pojawiaé si¢ okienka
Z ostrzezeniami, ktore nalezy akceptowac.


http://10.200.1.55:7777/forms/
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1. Rozpoczecie pracy z systemem KSAT 2000i

1.1. Przydzielanie dostepu dla uzytkownikéw

Gestorem systemu KSAT 2000i jest Dyrektor Departamentu Finanséw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu. Wszelkie pytania i uwagi
zwigzane z obstugg systemu KSAT 20001 nalezy kierowa¢ bezposrednio do Gestora systemu
pod adres Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego w  Poznaniu,
al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan 1lub na adres poczty elektronicznej
df.sekretariat@umww.pl.

W zwigzku z tym, ze dostep do systemu KSAT 2000i zwigzany jest z bezposrednim
polaczeniem do sieci komputerowej Urzgdu oraz ze wzgledow bezpieczenstwa, osoby przed
otrzymaniem dostepu do systemu KSAT 20001 musza zapoznaé si¢ z obowigzujacymi
w Urzedzie dokumentami tj.: ,Polityka bezpieczenstwa informacji” 1 ,,Wytycznymi
bezpieczenstwa informacji” oraz ztozy¢ zgodnie z ww. dokumentami niezb¢dne o§wiadczenia
1 wnioski (zalaczniki nr 1 i nr 1a) .

Whniosek o VPN (zatacznik nr 1 do Zasad Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji)
powinien zosta¢ zaakceptowany przez Dyrektora jednostki posiadajacej osobowos¢ prawnag
oraz Administratora Bezpieczenstwa Informacji UMWW (ABI).

Whniosek o dostep do aplikacji KSAT 2000i (zalacznik nr 1a do Zasad Zarzadzania
Bezpieczenstwem Informacji) powinien zosta¢ zaakceptowany przez Dyrektora jednostki
posiadajacej osobowo$¢ prawng a nastgpnie przez Gestora systemu KSAT 2000i oraz ABI.

Zaakceptowane przez Dyrektora jednostki posiadajacej osobowos¢ prawng wnioski
oraz o$wiadczenia wnioskodawcdéw o zapoznaniu si¢ z Polityka Bezpieczenstwa Informacji
(zatacznik nr 1 do Polityki Bezpieczenstwa Informacji) nalezy zltozy¢ w Departamencie
UMWW nadzorujacym ww. jednostke, ktory przesyla ww. dokumenty do Departamentu
Finansow UMWW.

Departament Finansow UMWW przekazuje ww. wnioski 1 o§wiadczenia do ABI.

ABI przekazuje:
= Zalacznik nr 1 do Departamentu Administracyjnego UMWW, ktory przydziela
uprawnienia do polaczenia zdalnego przez VPN, a nastgpnie przekazuje dane
dostgpowe do Departamentu Finansow UMWW.
= Zalacznik nr la wraz z o$§wiadczeniem do Departamentu Finanséw UMWW, ktory
tworzy profil uzytkownika w systemie KSAT 2000i oraz przydziela uprawnienia
uzytkownikom do modutu Planowanie 1 monitorowanie budzetu.

Dane dostgpowe do VPN oraz do aplikacji KSAT 2000i sa przekazywane w kopercie
bezpiecznej (np. Amersafe) lub kopercie utajnionej (np. PIN-owa) z opisem ,do rgk
wiasnych” przez Departament Finansow UMWW za posrednictwem Departamentu UMWW
nadzorujacego dang jednostke sektora finansow publicznych posiadajaca osobowos¢ prawna,
osobie wskazanej we wniosku.

1.2. Przeznaczenie systemu KSAT 2000i
System KSAT 2000i jest przeznaczony do sporzadzania i przekazywania sprawozdan

zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r.


mailto:df.sekretariat@umww.pl
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poz. 1773) oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1015).
System KSAT 20001 moze by¢ wykorzystywany tylko i wytacznie w celu do tego

przeznaczonym.

Uzytkownicy systemu KSAT 2000i sg zobowigzani do zachowania W tajemnicy
pozyskanych z systemu danych osobowych.

Wykorzystanie  przez  uzytkownika systemu KSAT  2000i niezgodnie
z przeznaczeniem stanowi podstawe¢ do niezwtocznego zablokowania dostepu do systemu.
Odblokowanie konta jest mozliwe tylko i wytacznie na pisemny wniosek zatwierdzony przez
Dyrektora jednostki sektora finanséw publicznych posiadajgcej osobowo$¢ prawng oraz

Gestora systemu.

1.3. Logowanie uzytkownika do systemu KSAT 2000i

Obraz ekranu 1 — Logowanie do systemu KSAT 2000i

[KSAT/2000i] Konsola systemu

Okno

I

Ep ofgczenie

Uzytkownik |

Hasto |

Baza danych |

Potgcz | Anuluj

YWpisz nazwe uzytkownika
Rekord: 171

Nalezy wpisac:
— nazwe uzytkownika
— hasto

nastepnie klikamy myszkq na przycisk

POLACZ

Pgcz |

2. Modul PLANOWANIE I MONITOROWANIE

sprawozdan

BUDZETU, S$ciezka dostepu do
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Obraz ekranu 2 - Aplikacja PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

[KSAT/2000i] Konsola systemu

lonsola Marzedzia Pomoc Qkno

KSAT - konsola startowa

Uzytkownik  |PRAWNEMS Kaoniec pracy
Cats |09 Styczern 2014 Klawisze
Wersja 240
Eaza danych |KSATSTD KSAT COIG Zmiana hasta
System aplikacji
Producent
COIG 5.4
ul, Mikatowska 100
40-065 F.atowice
fel [032) 757 42 93
faw - [032) 757 42 96
B RS
/ (i oy & .'I
ool
" ._,__ = _'____,_,J

Sciezka:
wybieramy dostepng aplikacje pod nazwg:

PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETU

klikamy na ikone z ludzikiem

]

Przy otwartej formatce KSAT — konsola startowa, jest mozliwos¢ skorzystania z nastepujacych funkcji:

Zmiana haska ‘ .. .
= - umozliwia zmiang hasta,

‘ Klawizze
=

‘ - zawiera pomocniczy opis funkcjonalnosci poszczeg6dlnych klawiszy,

K.oniec pracy

= ‘ | - zamknigcie systemu KSAT.
W lewej czesci okna formatki wyswietlaja si¢ nastgpujace informacje: uzytkownik, data logowania, wersja
oprogramowania i dost¢p do bazy danych.
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Obraz ekranu 3 - PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU - GLOWNE MENU

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Planowanie sprawozdawezost Okno

e menu (kompila

Uzythkowenik: |F‘RAWNETEST1 |P|an budzetu j Koniec pracy |
Biezqca data:  |ng.nq-2014 Fok planu
. |2|:|1 3 j Klawisze |
Wisrsja 20343 .
Jednostka budzetows
=gy KSATSTDKSAT.COIG | |MPP LED-MUZEUM PERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY |
Tablica ooszen
Termin Tresc
r o] =
— Producent:
COIG S A

*

ul. Mikohonveska 100

| =l 40-065 Katowice
X - tel: (032) 7a7 42 93

Il fax: (0321 757 42 96

| -

x| [
-

— -

| Al T

! ' ! 1 .

SCIEZKA DOSTEPU DO SPRAWOZDAN

Na ekranie widzimy m.in.:
= rok planu budzetu (nalezy kazdorazowo wybiera¢ odpowiedni rok planu, poprzez

rozwinigcie za pomocg przycisku IZ.!] listy rozwijanej),
= nazwe jednostki organizacyjnej,

klikamy myszkq na zaktadke gornej czesci ekranu

Spr&wozd awezost

> SPRAWOZDAWCZOSC

nastepnie klikamy na:

> SPRAWOZDANIA RB

Sprawozdania rb
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Obraz ekranu 4 — WYBOR PACZKI W CELU WPROWADZENIA SPRAWOZDANIA
JEDNOSTKOWEGO

B3 PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Qkna

"em \ivhierz sprawozdanie z listy

Symbol Mazwa

HEETE AT Kvartaine sprawozdania o stanis naleznosc - PRAWNE_INSTYTUCIE KULTURY = |
|REI-LIN -DE_I=TYTUCJE |R|:u:zne sprawozdanie UZupetniajgce o stanie naleznosci_PRAWNME _IMNSTY TUCJE KULTURY

|RBUZ_D1 T4_IMSTYTUC, |R|:u::zne sprawozdanie UTUpetniajace o stanie Tobowigzan wedtug tytutdwe diuznych_PRAWRE_ INSTYT
|REIE_E|1 14 _IMETYTUCIE |Kwartalne spravwozdanie o stanie Tobovvigzan (od 014 4)1_PRAWVME _INSTYTUCIE KULTURY

b/\J'S - INSTYTUCJE KIULT |Sprawu:uzdanie z realizaci Vydatkdw strukturalnych -INSTYTUCJE KULTURY

-

Wybieramy paczke w celu wprowadzenia sprawozdania jednostkowego poprzez rozwiniecie listy

dostepnych sprawozdan-klikajqc na przycisk tzw. liste rozwijang
= Rb-N;

= Rb-UN;

= Rb-Z;

= Rb-UZ;

= Rb-WSa.

UWAGA!

e Uzytkownicy systemu KSAT 2000i z Instytucji Kultury wprowadzaja sprawozdania
do paczek z rozszerzeniem INSTYTUCJE KLULTURY, np. RBN - INSTYTUCJE
KULTURY,

e Uzytkownicy systemu KSAT 2000i z SP ZOZ-6w wprowadzaja sprawozdania do paczek
z rozszerzeniem SP ZOZ-y, np. RBN-SP ZOZ-Y,

e Uzytkownicy systemu KSAT 2000i z WORD-6w wprowadzaja sprawozdania do paczek
z rozszerzeniem WORD-y.

Dostepne przyciski 1 ich funkcjonalnos$¢:

Jproees ] - umozliwia wprowadzenie sprawozdania jednostkowego do systemu,

Preegiadel | _ymozliwia przejscie do formatki PRZEGLAD SPRAWOZDAN - obraz
ekranu 5, str.27 Instrukcji,

s I -zamknigcie aktywnej formatki — powro6t do obrazu ekranu 3, str.25 Instrukciji.
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3. PRACA Z ARKUSZEM SPRAWOZDAWCZYM - zagadnienia ogoélne (dotycza
wszystkich rodzajow sprawozdan)

3.1 Przeglad sprawozdan — omoéwienie aktywnych formatek

W Przeglgdzie sprawozdan widoczne sg wszystkie utworzone przez jednostke sprawozdania
za dany okres sprawozdawczy oraz status danego sprawozdania w systemie tzn. czy jest ono
rejestrowane, ukonczone lub zatwierdzone.

Obraz ekranu 5 — PRZEGLAD SPRAWOZDAN - sprawozdania jednostkowe

B PLANDW A DMITORDWA BUD

Czynnost Edveja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Qkno

Blw |+ x|« =I5 @@l alavim] || B
» pOIa0 PDrawoZaa Rok |EiE!
REN - INSTYT L.!CJE KULTQRY N PrPT—
Kyvartalne sprawozdania o stanie naleznosci - PRAWNE_INSTYTUCJE KULTURY | J
Sprawozdania
Okres Rodzaj Symbol Mazvws jednostki Stetuz Mr kor.
BCESS . < WPPLED  MUZELMPERWSIYCHPIASTOWNALEDMCY — Rejestowa. v |~
fwirzesien || ~||MPP LED [MUZEUM PIERWSZ¥CH PIASTOW MA LEDMICY [zatwierdzo.. =]
lczerwiec || v ||MPP LED [MUIZEUM PIERMS ZCH PLASTCRY MA, LEDNICY |zatwierdzo.. »||
[arzec =l v ||MPP LED [MUIZEUM PIERMS ZCH PLASTCRY MA, LEDNICY |zatwierdzo.. »||
| =l| =l| | | = |
| =l| =l | | =
| =l =l | | =
| =l =l | | =l
| =l =l | | = -]
S202€00W et ranz [MUZEUM FIERWS Z¥CH FIASTCIA LEDNICA =
Rozdzist | | -
Symbol =
funduszu s
Rodza) il
[Opiz dhugi)
||
Wiarovvads Przegladaj Tatwierds Festawienis Qperacie
Lsur Zmier Ukoricz
Omowienie aktywnych formatek dostepnych na dolnej zaktadce arkusza:
U wroed, | - utworzenie nowego sprawozdania/ wejscie do nowego arkusza
FONYEHE -
= sprawozdawczego w celu wprowadzenia danych;
- Usuri - usunigcie sprawozdania;
N Przegladsi - przeg_la;damej Wprowadzonggo sprawozdania;
[ Zatwierd | - zatwierdzenie sprawozdania przez nadzorujace Departamenty
= UMWW,
| Ul | - ukonczenie ostatecznej wersji sprawozdania, po uzyciu tego
= przycisku nie ma mozliwosci edycji arkusza sprawozdawczego;
— Zhier | - edytowanie wczesniej utworzonego sprawozdania,
| Zestawieria | - podglad/wydrukowanie sprawozdania;
= Operacje | - umozliwia dostep do nastepujacych opcji Programu:
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’E;E Operacje dla sprawozdan

twwdrz sprawozdanie tgozne

Ltwedrz spravwozdanie zhiorcze

Kopiuj

Karekta

ExXP-Excel

Ek=port do pr. "Bestica"

Import spravvozdan z XML'a

Statusy hist. sprawe.

FPotwwierdzenie rejestraci

| Zamknii
— | Utwirz sprawozdanie kezne ‘ - umozliwia utworzenie sprawozdania tacznego ze sprawozdan
jednostkowych;
N Korekta - umozliwia utworzenie korekty sprawozdania (str. 48 Instrukcji);
N Statusy hist. sprawy. - podglad do statusow historycznych sprawozdania;
— Zamknii | - zamknigcie okna Operacje dla sprawozdan.

Z pozostatych formatek widocznych w oknie 78 Operacie dia sprawozdar nie korzystamy!
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3.2. Okno sprawozdania jednostkowego - omoéwienie korzystania z ikon na goérnym
pasku ekranu widocznym na obrazie ekranu nr 6.

Obraz ekranu 6 — Aktywne ikony w arkuszu sprawozdania jednostkowego - gornej zakladce

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL

Czynnost Edvoja Zapwtanie Blok Bekord Pole Pomoc Okno

’*gg Sprawozdanie Rb-N

R RN T 3 e Y R B I &l
Sprawozdanie RB-N Rok EXEN

?

§E|ﬁ|1§_|

Zachowaj - zapisuje dokonane zmiany.

Czys¢ formatke - czysSci zawartos¢ aktywnej komorki.

s

- Wstaw rekord - umozliwia wstawienie nowego wiersza.
- Usun rekord - usuwa caty wiersz.

- Wyczysé rekord - czysci zawarto$¢ catego wiersza.

Kopiuj rekord - kopiuje wiersz, ktory jest powyzej.

oo
10
1

Kopiuj pole - kopiuje zawarto$¢ pojedynczej komorki, ktora jest powyze;j.
Wprowadz zapytanie - umozliwia wprowadzenie zapytania w celu np.
wyszukania w aktywnym arkuszu sprawozdania okreslonej kwoty.
Wykonaj zapytanie - wykonuje zapytanie.

B

bil| i

il

Migdzy poszczegdlnymi komorkami arkusza przesuwamy si¢ uzywajac tabulatora.
Aby na biezaco zapisywaé wprowadzane dane postugujemy si¢ ikona z dyskietka — pkt 1.

Z aktywnego arkusza wychodzimy klikajac na niebieskie drzwiczki w gérnym prawym rogu
arkusza.




System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZOSC

3.3 Czynnosci wstepne w celu wprowadzenia sprawozdania

W celu wprowadzenia nowego sprawozdania nalezy wybra¢ w Przegladzie sprawozdan przycisk
Wprowad? co spowoduje wyswietlenie ponizszego widoku:

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnost Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc COkno
’Eg Sprawozdanie Rb-N
] e =] | B @] 2 | e e o i ] 55 1 2 e
Sprawozdanie RB-N Rok 0K
Jednostka [MPP LED ﬂMUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY
Wlienit [1202 I MUZEUM PIERWSTYCH PIASTOWY LEDNICA,
OKtes (Wirzesieri | |Kwartalne = | Redzsj spr | |
Opiz | -j
Spraveozdanie |Jednostkowe ﬂ

Nastepnie nalezy wypeti¢ nastepujace pola (jezeli nie sg automatycznie wypetnione przez system):

= Rok — program automatycznie wprowadza rok wybrany w gléwnym menu modutu
Planowanie i monitorowanie budzetu (obraz ekranu 3, str. 25 Instrukcji),

= Jednostka — symbol Panstwa Jednostki organizacyjnej w systemie KSAT 2000i, ktory
system powinien zaczyta¢ automatycznie,

= Klient — oznaczenie Klienta — Jednostki organizacyjnej wprowadzajacej sprawozdanie,
tzw. kod klienta, pod ktérym m.in. wgrywane sa wszystkie sprawozdania Panstwa
Jednostki, kod ten powinien zaczyta¢ si¢ automatycznie do arkusza sprawozdawczego,

— Data/Okres — wybra¢ z dostepnej listy rozwijanej oznaczenie miesigca, na koniec ktorego
sktadane jest sprawozdanie,

=  Opis — pole to nie jest stosowane,

= Rodzaj sprawozdania — pole to nie jest stosowane.

Wprowadzane sprawozdanie w systemie moze mie¢ nastgpujacy status:

» Rejestrowane — w momencie edytowania arkusza sprawozdawczego, wprowadzania
danych;

» Ukonczone — po wprowadzeniu wszystkich danych i stwierdzeniu ich zgodnos$ci
nalezy ukonczy¢ sprawozdanie (ostatni etap wprowadzania sprawozdania przez
uzytkownika);

» Zatwierdzone — sprawozdanie zweryfikowane przez Departament nadzorujacy lub
Departament Finanséw.
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3.4 Przekazanie sprawozdan w formie elektronicznej

Za termin zlozenia sprawozdania w wersji elektronicznej do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przyjmuje si¢ dat¢ ukonczenia sprawozdania
w systemie KSAT 2000i. Powyzsza data jest zapisana automatycznie przez system KSAT 2000i.

W celu sprawdzenia ww. daty nalezy bedac na formatce Przeglad sprawozdan, kliknac

na Iz CiSk Operacie | a nast(; nie na status histonyczne S rawozdania
p Yy
Statusy hist. sprave. |

UWAGA: zgodnie z § 9 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 4 marca 2010 r.
w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) dane ze sprawozdan przekazywanych w formie
elektronicznej powinny by¢ zgodne z danymi wykazywanymi w tych sprawozdaniach
w formie dokumentu.

3.5 Przekazanie sprawozdan w formie dokumentu

Po ukonczeniu sprawozdania w systemie KSAT 2000i i jego wydrukowaniu, nalezy
przystawi¢ pieczatke jednostki w polu: Nazwa i adres jednostki sprawozdawczej, wypetni¢ date
sporzadzenia sprawozdania oraz adresata sprawozdania, ktorym jest Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego. Nastepnie ww. sprawozdanie nalezy zlozy¢ w terminie do wlasciwego
departamentu nadzorujacego.

Wptyw sprawozdania do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu jest potwierdzany odpowiednig pieczecia wplywu departamentu, ktory otrzymuje
sprawozdanie w formie dokumentu.

3.6 Przekazanie sprawozdan w sytuacji awaryjnej

W sytuacji awaryjnej, w przypadku braku dostgpu do programu KSAT 20001 nalezy dostarczy¢
w terminie do departamentu nadzorujgcego:

» clektroniczng wersj¢ sprawozdania (formularze sprawozdan w formie elektronicznej
dostepne sg na stronach Ministerstwa Finansow pod adresem www.mf.gov.pl) na dowolnym
nosniku danych lub poprzez wystanie sprawozdania drogg internetowa za pomoca
elektronicznej skrzynki podawczej udostepnione;j poprzez ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi?nazwaOpisu=pismo+ogolne+do+urzedu&id
Podmiotu=umarszwlkp),

» sprawozdanie w formie dokumentu korzystajac z wlasciwego druku sprawozdania
okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) oraz Rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 16 stycznia
2014 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1015).

Po usunigciu awarii sprawozdanie za dany okres sprawozdawczy powinno by¢ uzupetnione
w systemie KSAT 2000i.

UWAGA!

Brak przekazania w terminie sprawozdan z wykonania proceséw gromadzenia Srodkéw
publicznych i ich rozdysponowania zgodnie z art. 18 Ustawy z 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz.
168 ze zm.) stanowi NARUSZENIE DYSCYPLINY FINANSOW PUBLICZNYCH.
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4. Sprawozdanie Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych
aktywow finansowych

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-N tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki
z odpowiednimi arkuszami sprawozdawczymi (str. 26 niniejszej Instrukcji).
Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad? i uzupetiamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie (zwracamy uwage, aby sprawozdanie
dotyczyto wlasciwego okresu sprawozdawczego).

Obraz ekranu 7 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-N

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnost Edycja Fapytanie Blok Rekord Pole Pormoc QOkno
i anie Rb-M
B s | *|x|«| =[2F @/ @[@ @l a|>]m| || =2 k2 R ER RS
Sprawozdanie RB-N Rok [EUE
Jednostka |MPP LED jMUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY
Klierit |1 202 j MUZELIM PIERWSZ¥CH PIASTCW LEDNICA
Ohres forzesier v | |Kwartalne | Rodzsj spr | -
Opiz | -j
Sprawozdanie |Jednnstkowe ﬂ
A | B A. HaleZno$ci oraz wybrane aktywa finansowe
kwota
nElezno=c N £ ebLoT IEAtE omar
[a=] dem ;
(kol. 3+15) oL 44910411 e L
Wyszczegdinisnie +12+13+14) mol.?:ﬁwwj"
! 2 E 4 5
S ~ | [N I [ — -
| || | | | |
| =l | | | |
| 1l | | | |
| =l | | | |
| =l | | | |
| =1 | | | -
Wl oy | vz ] : N
Impartuj z Excela

2) Wprowadzanie danych do sprawozdania:
»  klikamy na przycisk Wstaw pozycije, co spowoduje automatyczne zaczytanie pozycji
nalezno$ci prezentowanych w uktadzie przedmiotowym,
» wprowadzamy dane liczbowe - kursorem wybieramy pozycje w ukladzie
przedmiotowym i podmiotowym np. Grupa 11, pozycja N 3.1,
»  klikamy na przycisk Wylicz sumy, co spowoduje automatyczne podliczenie przez
program kwot w poszczego6lnych kolumnach i wierszach.
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Obraz ekranu 8 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-N z zaczytanymi pozycjami naleznoSci
w ukladzie przedmiotowym i podmiotowym oraz kwotami naleznosci

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETLI

Czynnost Edycja Fapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Qkno
e nie Rb-M
2| = el s 0 5 91 @ 2 | vl ] o] ] ]
Sprawozdanie RB-N Rok [EUE
Jednostka |I'I.I'IF'F' LED jMUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY
Wliert [1202 j MUZELM PIERWSZYCH PLASTOWY LEDMICA,
Olres |Grudziern v | [wartaine | Rocizsj spr | -]
ol N
Spravvozoanie |Jednnstkowe j
n | B A. HaleZnogci oraz wybrane aktywa finansowe
| knvota
N ey
(kol. 3+13) (ol 4+9+10+11 e enpa I
Wyszczegdlniznie ALY (ol SHHTHE Y
() . 3 . 3
NI papiery wertogciowe i 402y -« g0 g0 o0po [ -
N1 1 kréitkoterminawe = 0,00 | 0,00 | 0,00 | |
M1 2 chugoterminaire =1 0,00 | 0,00 | 000 | |
IMz. pozyozhi (N21+M2.2) | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
N2 1 krétkoterminawe =l 0,00 | 0,00 | 0,00 | |
M2 2 chugotermingwe =1 0,00 | 0,00 | 00 | |
3. gotéwka | depazyty (N3.1+M3.2+N3.3) | 50000,00 | 50 000,00 | 50 000,00 | 0,00 | -
wistawpozy... | | wyicz sumy | I N
Impartuj z Excela

» Jezeli zaistniala konieczno$¢ wypelniamy czesé¢ B dotyczaca Naleinosci z tytulu udzielonych
poreczen i gwarancji.

3) Weryfikujemy prawidtowos¢ wprowadzonych danych.

4) Jezeli sprawozdanie nie zostatlo ukonczone, wowczas w celu dokonania poprawek/edycji
wprowadzonych danych nalezy klikng¢ na formatce Przeglad sprawozdan przycisk Zmien

Fmien ‘

5) Po stwierdzeniu zgodnosci sprawozdania z ewidencja ksiegowg nalezy ostateczng wersje
sprawozdania ukonczy¢é wybierajac na formatce Przeglad sprawozdan przycisk Ukorcz.
| Ukoricz . Potwierdzenie danych powoduje zmiang¢ statusu sprawozdania
z Rejestrowanego na Ukornczone.

UWAGA: Po ukonczeniu przez osobe uprawniong sprawozdania nie ma mozliwosci jego
zmiany/edycji, tzn. sprawozdanie ukonczone jest ostateczne.

Jezeli zaistnieje konieczno$§¢ zmiany ukonczonego/zatwierdzonego sprawozdania -
sporzadzamy KOREKTE SPRAWOZDANIA, ktora oméwiono na str. 48 Instrukcji.
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6) W celu wydrukowania sprawozdania nalezy wybra¢ na formatce Przeglad sprawozdan —
przycisk Zestawienia <=stawisnia .

’?;}l Parametry drukovwania
Zakres sprawozdan Szczeqgotowost
I+ Bigzace [+ Paragrat
7o okres |2014-03-31 7 Rozdzist v Sumy kortrolne
Rodzsl | /| Dizit
Zakres danych Szablon druku
Frodho finansoeeanis; Mazwa szaklonu
| | 7]
Ohiekt budzetowny

Dzigt

Rozdziat

Paragrat

Ladanie budzetovwe

(4 [< 4 [4]¢ ¢

[+ Biezace

Zaznaczony zakres sprawozdan ,,Biezace” dotyczy aktywnego arkusza, na ktérym

si¢ znajdujemy.

Zakres sprawozdan ,,Za okres” dotyczy wszystkich sprawozdan widocznych w Przegladzie
sprawozdan i ma zastosowanie na poziomie jednostki samorzadu terytorialnego.

Nastepnie nalezy wybrac przycisk Drukuj | Drueu |

7) Po wydrukowaniu sprawozdania, na arkuszu sprawozdawczym umieszcza si¢ w miejscu do tego
wyznaczonym pieczatke jednostki, date sporzadzenia sprawozdania, adresata (Zarzad
Wojewodztwa Wielkopolskiego) oraz podpisy 0sob upowaznionych.

UWAGA: Sprawozdanie sprawdzone pod wzgledem zgodnosci z ewidencjg ksiegowa
i wydrukowane winno by¢ dostarczone do Departamentu UMWW nadzorujacego dana
jednostke organizacyjna w terminach wynikajacych odpowiednio z Instrukcji Obiegu
i Kontroli Dokumentow w UMWW lub Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca
2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji
finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773).

Wersja papierowa musi by¢ zgodna z ukonczong wersja elektroniczng sprawozdania
w systemie KSAT 2000i.
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5. Sprawozdanie Rb — Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytulow dluznych
oraz poreczen i gwarancji
1) Sprawozdanie jednostkowe RDb-Z tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki
z odpowiednimi arkuszami sprawozdawczymi (str.26 niniejszej Instrukcji).
Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie (zwracamy uwage, aby
sprawozdanie dotyczylo wlasciwego okresu sprawozdawczego).

Obraz ekranu 9 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL

Czynnost Edycja Zapytanie Blok Eekord Pole Pomoc Qkno

REEERIIRINDEE &
Sprawozdanie RB-Z Rok EHE

Jednostka |MPF LED j MUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY
Hliert [1202 j MUZELIM PIERYEZYCH PIASTOW LEDNICA,
|Miesi¢czne ﬂ Rodza) spr.| ﬂ
Opisl
SprawozdaniE|Jednostknwe ﬂ . Jednozstki povwigzanse -:I
A | B A. Zobowigzania wedlug tytutow diuzmych

wierzyciele krajow

_ grupa | grupa |l grupa 1l grupa I
Wszcregilnienie
Y

o
-3

-
o

Ifuuuuuu
el
e

Wistaw pozy. . Wavlicz sumy | Informacie uzupednia)...

Impartuj z Excela

2) Wprowadzanie danych do sprawozdania:

» klikamy na przycisk Wstaw pozycie, co spowoduje automatyczne zaczytanie pozycji
zobowigzan prezentowanych w uktadzie przedmiotowym,

» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pozycje w uktadzie podmiotowym
i przedmiotowym np. Grupa I, pozycja E 2.1,

» klikamy na przycisk Wylicz sumy, co spowoduje automatyczne podliczenie przez program
kwot w poszczegolnych kolumnach 1 wierszach.
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Czes¢ B sprawozdania Rb-Z wybieramy klikajac myszka na zaktadke B sprawozdania.

» Aby uaktywni¢ pozostale czesci C, D i E sprawozdania Rb-Z nalezy bedac w czeSci
A - Zobowigzania wedlug tytutow diuinych wybraé przycisk Informacie uzupelniajgce

Infarmacie uzupetnis; ...

Z czesci C, D i E sprawozdania Rb-Z wychodzimy za pomoca niebieskich drzwiczek

. e
w prawym goérnym rogu ekranu -

Obraz ekranu 10 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z z zaczytanymi pozycjami zobowiazan
w ukladzie przedmiotowym i podmiotowym oraz kwotami zobowigzan

PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETL

Czynnosc Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno
L B Rb-7
o R IR N 2 - e N RN S Y B2 =m]w
Sprawozdanie RB-2 Rok ERE
Jednostka |I'LI'IPP LED j MUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY
Kiiert |1202 j MUZEUM PIERVYSZ Y CH PIASTOW LEDNICA,
Okres |Marzec | [kwartalne = | Radzaj spr | -]
Opisl
SprawnzdaniE|Jednnstkowe ﬂ . Jednostki powigzane -:
A | B A. Zobowiazania wedhug tytuhiw dduZznych
ot
ZAMIZENIR N sekior finanzow
ogotem ogotem publicznych
(kal. 3+15) (heal. $H9+10+11 i grupa |
Wyszozegdinienis +Ha+13+14) kol S+54748)"
(1 7 3 a s
E ZOBOWIAZANAWS TYTULOWDEUINYCH (E1+E2EREd) v || 11450000 1450000  2s0000 | [ -
|E1 . papiery wartofciowe (E1.1+E1.2) = 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00
[E1 1 krcthoterminowe =i 0,00 | 0,00 | 0,00 | |
[E1.2 dhugaterminawe || 0,00 | 0,00 | 0,00 |
|E2. krechvty | pozyozki (E2.1+E2.2) = 100 000,00 | 100 000,00 | 0,00 | 0,00
[E2.1 krthoterminowe = 100 000,00 | 100 003,00 | 0,00 | |
[E2.2 dhugoterminowe =i 0,00 | 0,00 | 0,00 | v |
K1 I i
Wistaw pozy .. Wylicz sumy | Informacie uzupenis)...
Importuj z Excela

UWAGA, w celu prawidlowego zaczytania si¢ tabel w czeSciach C, D i E nalezy wejs$¢
w zaktadke Informacje uzupelniajgce i naktywni¢ ww. tabele, nawet jezeli sa one negatywne.
W  przeciwnym razie nie zaczytaja si¢ do poszczegolnych czesSci sprawozdania wiersze
Z wyszczegblnionymi tytutami.
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Obraz ekranu - 11 - Sprawozdanie jednostkowe RDb-Z z wypelniona Informacja
uzupelniajaca w czesci E dla sprawozdania Rb-Z

B pLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnost Edyeja Fapytanie Blok Bekord Pole Pornoc Ckho
i anie Rb-Z inne

o S I 2 A e S S I
Inf. uzup. dla spr. RbZ

Jednostka [MPP LED ﬂ MUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY
klient |‘1 202 ﬂ MUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW LEDMICA,
Okres |Marzec | kwartaine v | Rodzaj spr. | -
Cipiz |
5praW02daniE|Jednostkowe ﬂ

Aby obejrzet szczegdly przejdz na edpowiednia zakladke.

c s e
E. Zohowiazania z tytitu odsetek jednostek posiadajacych osobowosSE prawna z wiydgczeniem jednostek samorzadu terytorialnego
odzeteki naliczone od odseteki naliczone od

Kuvota zobowigzan Zobowigzan ZohowigZan

Wyszozagdinienie ogdtem kol 3+43 nieweymagalnych seymagalny ch

165,00 | 150,00 15,00

Aby sprawdzi¢ prawidlowo$¢ wprowadzenia danych w informacjach uzupelniajacych nalezy

1

klikng¢ na ikone w ksztatcie szarego kwadratu -

Aby obejrzet szczegily przejdz na odpowiednia zakladke.

Po kliknigciu wybranej funkcji otworzy si¢ nowe okno ze sprawozdaniem Rb-Z w formie
dokumentu PDF.

3) Weryfikujemy prawidtowo$¢ wprowadzonych danych.

4) Jezeli sprawozdanie nie zostalo jeszcze ukonczone, woOwczas w celu dokonania
poprawek/edycji wprowadzonych danych nalezy klikng¢ na formatce Przeglad sprawozdan
przycisk Zmien.

5) Po stwierdzeniu zgodnosci sprawozdania z ewidencja ksiegowa nalezy ostateczng wersje
sprawozdania ukonczy¢ wybierajgc na formatce Przeglad sprawozdan przycisk Ukorcz.
Ww. zagadnienie omowiono w Instrukcji na str.33, pkt 5.

6) W celu wydrukowania sprawozdania nalezy wybra¢ przycisk Zestawienia.
Ww. zagadnienie omowiono w Instrukcji na str.34, pkt 6.
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6. Sprawozdanie Rb-UN - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytulu
papieréw wartosciowych wg wartosci ksiegowej

UWAGA! Jednostka nie sporzadza sprawozdania Rb-UN w przypadku, gdy nie posiada
naleznoSci podlegajacych wykazaniu w tym sprawozdaniu.

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-UN tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki
z odpowiednimi arkuszami sprawozdawczymi (str.26 Instrukcji).
Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad? i uzupetiamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie (zwracamy uwage, aby sprawozdanie
dotyczyto wlasciwego okresu sprawozdawczego).

2) Nastepnie wybieramy przycisk Wstaw pozycje — widok taki jak na ponizszym obrazie ekranu

Obraz ekranu 12 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-UN

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETLI

Czynnost Edycja Fapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

e @8] 2 k| 4fp|mf |=] B

Sprawozdanie Rb-UN o]
Jednostka ||'U|F'F' LED j MUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY
Klient |1 202 j MIJZELM PIERWSZYCH PIASTOW LEDMICA,
Okres |Marzec v | |Kwartaine | Racizsj spr. | ]
Opis | Spravvozdanie| ednostkowe ﬂ -j
A | A. Haleznosci z tytuhu papierdw warto€ciowych wg wartogci ksiegowej
ierrcidelasoni

gnpal grpa Il gnpa I gnpa IV

WyaToregalnienie
(1)

(£3
=%

-
a

| 2| | | | | |
| =l | | | |
| =1 | | | |
| Ra| | | | | |
| || | | | -]

T CE— 2]

3) Wypeliamy dane liczbowe a nastepnie wychodzimy z arkusza korzystajac z formatki

178

w ksztalcie drzwiczek
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Obraz ekranu 13 — Sprawozdanie Rb-UN — Ukonczone

' PLAND 0 DROWA BUID
Czynnost Edycja Fapytanie Blok Bekord Pole Pomoc Okno
B | | x| =] =3 9li@| 2| ] afvim] || B2 =a]u
= allad DId 0703 Rok [y
Rb-UN -DK_ISTYTUCJE KULTURY PrT——
Roczne sprawozdanie uzupeniajace o stanie naleznogci PRAWNE_INSTYTUCIE ——
HULTURY ﬂ
Sprawozdania
Okres Rodzs) Symbol Mazwa jednostki Status My kot
Ukrizane . ~| [0 « |
| =l| =l| I | =l
| =l = I | =
| =l =l I | |
| =l| =l| I | =l
| =l | I | =
| =l = I | =]
| =l| =l| I | = |7
| =l | I I =] [~]
52628000 ert 1oz [MUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW LEDMICA, =
Rozclziat | | =
Symbol —
funcuszu e
Rodzaj i‘
[Opiz chugl)
~ll
WyprowadL Przegladaj Zatwierd Zestawvienia Qperacie

4) Po stwierdzeniu zgodnosci sprawozdania z ewidencja ksiggowa nalezy ostateczng wersje

sprawozdania ukonczy¢ wybierajac na formatce Przeglad sprawozdan przycisk Ukorncz.
Ww. zagadnienie omowiono w Instrukcji na str.33, pkt 5.

5) W celu wydrukowania sprawozdania nalezy wybra¢ przycisk Zestawienia.
Ww. zagadnienie omowiono w Instrukcji na str.34, pkt 6.
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7. Sprawozdanie Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowiazan wg
tytuléw dluznych

UWAGA! Jednostka nie sporzadza sprawozdania Rb-UZ w przypadku, gdy nie posiada
zobowigzan podlegajacych wykazaniu w tym sprawozdaniu.

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-UZ tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki
z odpowiednimi arkuszami sprawozdawczymi (str.26 Instrukcji).
Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad? i uzupetiamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie (zwracamy uwagg, aby sprawozdanie
dotyczylo wlasciwego okresu sprawozdawczego).

2) Wprowadzanie danych do sprawozdania:
»  klikamy na przycisk Wstaw pozycije, co spowoduje automatyczne zaczytanie pozycji

zobowigzan prezentowanych w uktadzie przedmiotowym;

»  wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pozycj¢ w uktadzie
przedmiotowym i podmiotowym np. Grupa Ill, pozycja; papiery wartosciowe;

»  klikamy na przycisk Wylicz sumy , co spowoduje automatyczne podliczenie przez

program kwot w poszczegolnych kolumnach i wierszach.

Obraz ekranu 14 Sprawozdanie Rb-UZ z zaczytanymi pozycjami sprawozdania w czesci B
oraz wprowadzona kwotg zobowiazan wymagalnych

B PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

C@vnnost Edycja Fapytanie Blok BEekord Pole Pomoc Okno

B | = == =z 2|2l | afp]m] ] ?

Sprawozdanie Rh-UZ

P

Jednostka [MPP LED ﬂ MUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY
Kliert |1 202 | MUZEUM PIERWSZ YCH PIASTOW LEDNICA,
Chkres |h-1arzec ﬂ |Kwartalne ﬂRDdZﬂ}' Spr.| ﬂ

Cpiz | SpraweozdaniclJednosthovwe ﬂ -j
2 B Ci-4 B. Poreczenia i gwarancje

Waluta

oGt
Wszoregalnienie (kol. 3+4+546+7) FLH EUR uso
(1 2 3 [ 4 5 |

B. Zcbowiazaniacgéem (B1+B2+83+84) =/ 2000 [EEENED o0l om0 4
|EI1 . papiery wartosciowe | 0,00 | |
| 0,00 | |
| 0,00 | |
| 250,00 | 250,00 |
l |
| |

B2 kreyty | poyozki
|83. przyjete depozyty
|B4. wymagalne zobovwigzania

WhivlicE sumy 4 | | ﬂ

] K KR{EN[ENEN/EN
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Zakladki A, B i C sprawozdania Rb-UZ wybieramy klikajac myszka na wybrang zaktadke
sprawozdania.
» Aby wypehi¢ pozostate cze$ci zaktadki C nalezy za pomoca listy rozwijanej wybraé
odpowiednio:
v' Cze$é Cl1. Papiery wartoSciowe wg pierwotnego terminu zapadalno$ci — stan na koniec
okresu sprawozdawczego (wg warto$ci nominalnej);
v' Cze$é C2. Papiery wartoSciowe wg pozostatego terminu zapadalno$ci — stan na koniec
okresu sprawozdawczego (wg wartosci nominalne;j);
v' Cze$é C3. Kredyty i pozyczki wg pierwotnego terminu zapadalno$ci — stan na koniec
okresu sprawozdawczego (wg wartosci nominalne;j);
v' Cze$é C4. Kredyty i pozyczki wg pozostatego terminu zapadalno$ci — stan na koniec
okresu sprawozdawczego (wg wartosci nominalne;j).

Obraz ekranu 15 — Sprawozdanie Rb-UZ — wybér z listy rozwijanej czesci C

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL

Czynnost Edycja Fapytanie Blok Bekord Pole Pomoc Qkno

2| | x|« =l @ele] wl db|m]

|5

Sprawozdanie Rb-UZ
Jednostka |MFP LED j MUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY
Klient [1202 j MUZELM PIERWSZYCH PIASTEW LEDNICA
OKres Marzec v | [Kwartalne v | Radzaj spr. | B

Opis | SprawnzdanielJednosﬂkowe ﬂ -j

C. Struktura terminowa zobowiqzan z tytulu zaciaggnietych

a | B C1.4 | kredytow oraz wyemitowanych papierdw wartosciowych
ZapadalnosE w latach
= = tacznie
Cd vy pozostatego terminu zapadalnosci - stan na koniec okresu spravo: (kol. 3+4+45) e t15 Fm
C3 vy pierwwotnego terminu Zapadalnogci - stan na koniec okresu spravwo « 3 3 1 5
4
| — ] 256 000,00 | 0,00 256 000,00 | 000 _~

2. Grupal j | 0,00 | | |

|3 Grupa |l 0,00 |

|5 Grupa W J| aoo |

|E. Biank certralny J| 0,00 | | |

7. Banki || 0,00 | | | 2
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Obraz ekranu 16 — Sprawozdanie Rb-UZ — z wypelniona czes$cia C4

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnost Edycja Zapytanie Blok Eekord Pole Pomoc Okno
-

£
=25 |

danie Rh-LIZ
x|« = @l ele] s n] |5
Sprawozdanie Rb-UZ

?

CIE

Jednostka |MPP LED j MUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY
Kiient [1202 V| MUZEUM PIERWSZY CH PIASTGW LEDNICA
Okres arzec v | |Mwartaine v | Rodzaj spr |
s | Sprawozdanie|.]ednnstkowe

C. Struktura terminowa zobowigzan z tytulu zaciagnietych

A | B C1-4 | kredytow oraz wyemitowanych papierow wartosciowych
C & (4w pozostatedo terminu zapadainogci - stan na koniec okre. .. ﬂ Zapadalnosé w latach
RBoznie
Wysrcregdlnienie (kal. 3+4+5) o1 (15% o 5
(1 2 3
f.kaczrie (w. 243as5eBeTaBe 0100 1412413)  ~[| 2ssooopo [ONNOED 2se00000  opo =
2. Grupal = 0,00 | |
3. Grupal || 0,00 | |
4. Grupa || 256 000,00 | | 256 000,00 |
|5. Grupalv || 0,00 | |
|E. Bank certralmy ﬂl 0,00 | | |
7. Banki || 0,00 | | -

3) Weryfikujemy prawidtowos¢ wprowadzonych danych.

4) Jezeli sprawozdanie nie zostalo jeszcze ukonczone, woOwczas w celu dokonania
poprawek/edycji wprowadzonych danych nalezy klikng¢ na formatce Przeglad sprawozdan
przycisk Zmien.

5) Po stwierdzeniu zgodnosci sprawozdania z ewidencja ksiegowa nalezy ostateczng wersje
sprawozdania ukonczy¢ wybierajgc na formatce Przeglad sprawozdan przycisk Ukorncz.
Ww. zagadnienie omowiono w Instrukcji na str.33, pkt 5.

6) W celu wydrukowania sprawozdania nalezy wybra¢ przycisk Zestawienia.
Ww. zagadnienie oméwiono w Instrukcji na str. 34, pkt 6.
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8. Sprawozdanie Rb-WSa — roczne sprawozdanie o wydatkach strukturalnych poniesionych
przez jednostki samorzadu terytorialnego

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-WSa tworzymy poprzez wybor z listy rozwijanej paczki
z odpowiednimi arkuszami sprawozdawczymi (str. 26 niniejszej Instrukcji).

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanic (ze zwrOceniem uwagi, aby
sprawozdanie dotyczyto wlasciwego okresu sprawozdawczego).

Obraz ekranu 17 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-WSa z wypelnionymi ww. polami

L, PLanowsnie 1 voNTorowsst suozery T

Czynnosi Edycja Fapytanie Blok Rekord Pole Pormoc Qkno
@Sprawnzdanie RE28S (kompilacja 20181 0005 19:22:50)
B> | *| x|« =5 @2 wlavin] | B2 = a]
Sprawozdanie Rb-WS Rok il
Jednostka |I'I.I|PP LED j MUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY
Klient |1 202 j MUZELM PIERWSZYCH PISSTOW LEDMICA,
Oites [orudzien =] |Roczne | Redzei spr [ -
Opisl -j
L o ) : Pﬂtﬂglﬂd
Klasyfikacja strukturalna  Mazwa klasyfikaci strukturalne) Wyvkonanie CR
= -
| M| | —
| ¥ | o
| ¥ | o
| ] | -
| ] | -
| ] | -
| ] | -
| ] | -
| ] | -
| 5 | |
| | | B -
; : ; ; : z
I Zapisz spravwozdanie I Pohierz dane wykonanis I Importuj z Excela I

2) Wypeliamy poszczegdlne kolumny sprawozdania, wprowadzajgc dane dotyczace wykonania

oraz klasyfikacji strukturalnej, w tym ostatnim zalecamy korzystanie z listy rozwijanej ﬂ
z ktorej nalezy wybra¢ odpowiednie pozycje.
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Obraz ekranu 18 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-WSa z wprowadzona Klasyfikacja
strukturalng oraz wykonaniem wydatkow

|| PLANOWANIE T MONITOROWANIE BUDZETU (i T T e

Czynnosi Edycja Fapytanie Blok Eekord Pole Pomoc Okno
@Sprawnzdanie RE2Z8S (kompilacja 201501005 15:22:500

0 e 2 3 e R 3 0 | 2 =
Sprawozdanie Rb-WS Rok [EHIE
Jednostka ||'I.I'|F'F' LED j MUZEUM PIERWSZYCH PIASTOW NA LEDNICY
Kiient [1202 | MUZELIM PERWSZ'Y CH PIASTOWY LEDRICA,
Olres |Grudzien | |Roczne v | Rodzaj spr | |

Cpiz | -j

Pocli—?lad
Hlazyfikacia strukturalna  MNazwa klasyfikac)i strukturalng Wykonanie CR

|I.I39 ﬂhnne dzistania majace na celu pobudzanie badan, innowacj | przedsiebiorczosc w MSP | 2412 |~
|VII.58 :“Ochrona i zachowanie dziedzictwa kulturowego | 000000
I ~ I

<l <l <l <l <l < ¢ ¢ ¢

;R

|
|
|
|
|
|
|
|
|
I Tapisz spravwozdanie I Pokierz dane swykonania I Impartu) z Excels I

3) Weryfikujemy prawidtowos¢ wprowadzonych danych.

4) Jezeli sprawozdanie nie zostalo ukonczone, wowczas w celu dokonania poprawek / edycji
wprowadzonych danych nalezy klikna¢ na formatce Przeglad sprawozdan przycisk Zmien.

5) Po stwierdzeniu zgodno$ci sprawozdania z ewidencja ksiggowa nalezy ostateczng wersje
sprawozdania ukonczy¢ wybierajac na formatce Przeglad sprawozdan przycisk Ukorcz.
Ww. zagadnienie omowiono w Instrukcji na str.33, pkt 5.

6) W celu wydrukowania sprawozdania nalezy wybra¢ przycisk Zestawienia .
Ww. zagadnienie oméwiono w Instrukcji na str. 34, pkt 6.
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9. Tworzenie sprawozdan lacznych

W celu utworzenia sprawozdania tacznego ze sprawozdan jednostkowych utworzonych
w systemie KSAT 2000i, kazdy departament nadzorujacy podlegte jednostki posiadajace
osobowos$¢ prawng tworzy sprawozdanie w odpowiednio oznaczonych dla danego departamentu
paczkach:

- RBN - DK —sprawozdanie taczne dla Instytucji Kultury;

- RBN-DZ — sprawozdanie tgczne dla SP-ZOZ-6w;

= RBN-DI- sprawozdanie tagczne dla WORD-6w.

Obraz ekranu 19 — Paczki ze sprawozdaniami lacznymi, do ktérych zostana zaczytane
sprawozdania jednostkowe

Symkol Mazwa
Prawne DI - Kyvartsine sprawozdanie o stanie nalefnosei 4|
|REEN - DK J |Prawne Dk - Kwwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci
B - DZ__/ |Prawne DZ - Kweartalne spravozdanie o stanie naleznosci
|HEFN - INETYTUCJIE UL |Kwar‘talne sprawozdania o stanie naleznozci - PRAWRE_INSTY TUCJE KULTURY
|REEN - SP_FOfY |Kwar‘talne sprawozdania o stanie naleznoici - PRAVIMNE_SP_ZOZy
|REFN - WCRDY |Kwar‘talne sprawozdania o stanie naleznosci - PRAWNE _WWiOR Dy

W celu utworzenia sprawozdania tacznego nalezy klikngé:

1) na przycisk Przeglgdaj,
2) na przycisk_ Operacie i wybra¢ funkcje_Utwdrz sprawozdanie #gczne,

Obraz ekranu 20 - Tworzenie sprawozdania lacznego

PLANOWARNIE | MONMITOROWANIE BUDZETL

’EE Frzeglad sprawozdan (kompilacja 201 4/01/06 14:07:3173

N 3 s - 2 e T R T s

Przeglad Sprawozdan

RBN - DK
Prawsne DH - Hawvartalne sprawsozdanie o stanie naleznosci | — I P,
Sprawozdania
Okres Radzaj Syl Mazwea jednostki Status Mr kor
I - | -
I = = 8 Operacie dla sprawozdan I = |
[ =l =lI [ [ |
I =l =l [ —— I =
[ ~ 1 ~1 — C-l:it-\v:é:z spravwozdanie Rozne [ -
I L“ L“ ,_ Litwwdr T sprawwoodanie chiorcze I LI
| =i = — o | =
I = || == || [ I =1
[ =1l =1l [ — [ = | -
= orekta
Szczegnlymiem | | =~ |
Rozdzist | I -
Symibol ExP-Excel —
funduszu = =
Roczaj Ek=port do pr. "Bestic! -
LOais chugil Import spraswozdan = Xhil's
=1 =1
Statusy hist. sprasr . |
o S E Przedlacdaj Festawicenia DpeEracje
. L=urh Fmierh - Potwierdzenie rejestraci |
[i Z Ak ]




System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZOSC

3) po kliknigciu wybranej funkcji pojawi si¢ zaktadka, w ktorej wypetniamy odpowiednio:
= Okres — czyli okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie taczne,

= Typ sprawozdania — paczka, w ktorej ma by¢ utworzone sprawozdanie Itgczne,
np. RBN-DK, RBN-DZ, RBN-DlI,

= Jednostka — Departament, ktory sporzadza sprawozdanie tgczne.

4) wybieramy (klikajgc myszka) paczke ze sprawozdaniami jednostkowymi, z ktorych ma zostaé
utworzone sprawozdanie taczne:
- RBN-PRAWNE_ INSTYTUCJE KULTURY;
-2 RBN-PRAWNE_SP ZO2Zy;
- RBN - PRAWNE_WORDy;
obraz ekranu nr 21.

5) klikamy na przycisk Wykonaj,

Obraz ekranu 21 — Wybor sprawozdan jednostkowych, z ktérych zostanie utworzone
sprawozdanie laczne

PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETU

Czynnosé Edycja Zapwtanie Blok Rekord Pole Pomoc Qkno

RBN - DK

Frawene DK - Kweartalne spraveozdanie o stanie naleznosci Utworz spravwozdanie faczne

Litwwdrz spravwozdanie zhiorcze

Sprawozdania

Rodzaj Symbal HopiLj
I

I ﬂl Parametry sprawozdan scalanych |

= 0l Rodzaj Ohiekt budzetouny —

| =l @33.201 4 Rd| Hift—

I ﬂl TreTire Lista paczek sprawozdan I

~ Symbol b -

| j| @TYTUCJE KULTURY |K\-"JARTALNE SPRAWOIDANS O STAME MALEZMNOSC! - PRAWNE_INSTYTUCJE b = I

I ﬂl ElRBN - Dk PRAWVIRE DH - KWARTALNE SPRAWOLDAME O STAME MALEZNOSC —
- -
= __\IF —n
Szczegoly jl | -
Wiert [ | | — |

stzial | [l | -]
funguszu = El | Ml [

Rodzaj I Typ Spravw0zdanis ; Parametry sprawozdania wynikowego Rodzsj : -

(Opis i) dEEEEK - Prawne DK - Kwartalne spravwozdanie o stanie naleznosci > ﬂl ﬂ
Jednosths hd ﬂ
¢E’E__ jkDKj DERARTAMENT K@
o
RIORERE I Grupuj na rozdzisty (spravwozdania RE34) :
Lsun
—

UWAGA: System automatycznie zaznacza sprawozdanie z poziomu, z Kktorego weszliSmy
do funkcji tworzenia sprawozdania lacznego (w przykladzie paczka RBN - DK). W zwiazku
z tym nalezy odznaczy¢ wybrane przez system sprawozdanie i wybraé paczke ze
sprawozdaniami jednostkowymi, z ktérych ma by¢ tworzone przez dany departament
sprawozdanie laczne.
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Obraz ekranu 22 — Utworzone sprawozdanie taczne

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETL

Czyhnosi Edycja Zapytanie Blok Bekord Pole Pomoc Okno

%85 Prze fi (kompilacja 201 4/01/06 14:07:31)

15| ] el ] ==l 5] 9] ) | e o ]| 5| |2 e ]

Przeglad Sprawozdan rox XN

Marzec - Aktualne - I

REN - DK

Prawene Db - Kyveartalne sprawozdanie o stanie naleznosci

Sprawozdania

Okres Rodzaj Symibaal Mazwa jednostki Status Mr kor.
[Estwieraizon) ~ | [0 - |
| =l =l I | =
I = = I I =
I =l = I I =
| || =l I | =
I = = I I =
I =l = I I =
I =l =l I I = ]
I =l =l I I = -]
SZ':Zeg"m"wlieu-rt | [ =
Fozdziat | [ =]
WY — L

Fodzaj
[Opis chugil

. Wprowrads Przeqgladaj Festawienia Dperacije

Obraz ekranu 23 - Sprawozdanie laczne RB-Z wg stanu na koniec IV kwartalu danego roku
z zaczytang Listg jednostek sporzadzajacych sprawozdania

L] 3

=]

F. Lista jednostek sporzadzajgcych sprawozdania

Ip. REGON
1 631268501
1.1 Q00982655
1.2 000749563
1.3 000965487
14 000677553

W przypadku konieczno$ci zmiany numeru REGON w czesci F nalezy skorzysta¢ z przycisku

| Jednostki povvigzane ‘1
6) Weryfikujemy prawidtowos¢ wprowadzonych danych.

7) Jezeli sprawozdanie nie zostalo ukonczone, wowczas w celu dokonania poprawek/edycji
wprowadzonych danych nalezy klikng¢ na formatce Przeglad sprawozdan przycisk Zmien.

8) Po stwierdzeniu zgodnosci sprawozdania zbiorczego ze sprawozdaniami jednostkowymi nalezy
ostateczng wersj¢ sprawozdania ukonczy¢ wybierajac na formatce Przeglad sprawozdan
przycisk Ukoncz.

Ww. zagadnienie omowiono w Instrukcji na str.33, pkt 5.

9) W celu wydrukowania sprawozdania nalezy wybra¢ przycisk Zestawienia .
Ww. zagadnienie omoéwiono w Instrukcji na str. 34, pkt 6.
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10. Korekta sprawozdan

Korygowac¢ mozna tylko sprawozdania ukonczone lub zatwierdzone. Przycisk Korekta tworzy
niezatwierdzong kopi¢ sprawozdania z kolejnym numerem korekty. Sprawozdania pierwotne mozna
wtedy tylko przeglada¢ i drukowaé, natomiast kopi¢ sprawozdania mozna edytowaé¢ w celu
uzyskania prawidtowej wersji sprawozdania.

W celu utworzenia korekty klikamy na przyciski:
1. Operacje (na formatce Przeglad sprawozdan) | Uperacie |

2. Korekta Al

Pojawi si¢ pytanie: Czy utworzyé korekte sprawozdania? - Klikamy Tak.

Obraz ekranu 24 — Korekta sprawozdania jednostkowego

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU
Qkno

w9 Przeglad sprawozdan (kompilacia 201 4/01/06 14:0

B v ] *| x| = =58 @l le) wlav|m] ] B
Przeglad Sprawozdan rok [EENN

hd Aktuaing bt
| ~

?

RBEN - INSTYTUCJE KULTURY

Kweartalne spravvozdania o stanie naleznosci - PRAVWRE_INSTYTUCJE KULTURY

Sprawozdania

Okres Rodzaj Syl Mazwa jednostki Status M kor.
IZGtwierazo » | [0 - |
bwzesien || ~I[MPPLED  |MUZEUM PIERWSIYCH PIASTOWY HA LEDNICY F———
lczerwiee || w|MPPLED  [MUZEUM PIERWSIYCH PIASTEWY NA LEDMICY F——
Marzee x| wlMPPLED  [MUZEUM PIERWSZYCH PIASTENY MA LEDNICY [Zatwierdzo.. »||
| ﬂl ﬂl | *E_EI Operacje dla s§ | ﬂ ,_
| =l =l | T I =
| jl jl | MUY ZatvwierdZenieUEoncIens | ﬂ ,_
| ﬂl ﬂl | etz spraweozdanie fozne | j ,_ |
| =l =l | . - | = [~
= Litwedrz spravvozdanie zhiorcze
Szczegoly 5 -
Kliert [1202 [MUZELM PIERWSTHCH PIASTOWY e
Rozoziat | |
’ ngbﬂl ,7 Korekta spowoduje utworzenia korekt-kopii
uneLEEd Korekta | sprawozdania i dezaktualizacje pierwotnego
Rodzs) sprawozdanial
(Opis diugi) CZy utworzyt korekte sprawozdania ?
EXP-Excel
Mig

z . Eksport cho pr. "Bestig"
Wybroweadz Przeglgdaj s s @
Import sprawozdan = Xhil'a

Statusy hist. spraw.

Potwierdzenie rejestraci

Zamknij

Korekta staje si¢ aktualnym 1 niezatwierdzonym sprawozdaniem, natomiast sprawozdanie
pierwotne zostaje oznaczone jako nieaktualne, pozostajgc nadal sprawozdaniem zatwierdzonym.
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Obraz ekranu 25 — Utworzona korekta sprawozdania jednostkowego

PLANOWANIE | MONITOROWAMIE BUDZETU
Cgnnost Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

%F‘r‘;—.eglad = dan (kompilacja 20140106 14:07:31)
ot S D 3 T I
Przeglad Sprawozdan rok EEERN

- Aktualine -

REN - INSTYTUCJE KULTURY

Fwvartalne spravvozdsnia o stanie naleznogc - PRAWRE_INSTY TUCJE KULTURY

| ~|
Sprawozdania
Okres Rodzaj Symbol Mazwa jednostki .
= ~||mPr LED [MUZEUM PIERWSZCH PIASTOW M LEDNICY |Zatwierdza... >
lczerwies || wlMPPLED  [MUZEUM PIERWSZIYCH PIASTOWY MA, LEDMICY [zatwisrdzo... ||
Marzec = wlMPPLED  [MUZEUM PIERWSZIYCH PIASTOWY MA, LEDMICY [zatwisrdzo... =]
| =l =l | | =
| =l =i | | =l
| =l =i | | =l
| =l =l | | = |
| =l e | | =] |~
5262e00W et 1202 [MUZELM PIERWMSZ Y CH PIASTOWY LEDHICA =
Rozdziat | | -
Symibol — ]
funduszu s
Rodzaj -
(Opis chugi)
;L
WinrowmadL Przegladaj Zatwierd Zestawienis Ciperacje
=un Zmien Ukorcz

Operacje korygowania mozna dokonywac wielokrotnie, otrzymujac kolejne numery korekt
sprawozdania. Usung¢ mozna jedynie sprawozdania niezatwierdzone, tak wigc nie ma
mozliwo$ci usunigcia sprawozdan nieaktualnych, ktore zostaly wcze$niej ukonczone lub
zatwierdzone. Usung¢ mozna tylko korekte niezatwierdzona o najwigkszym numerze.

W celu wprowadzenia poprawnej kwoty w sprawozdaniu wybieramy przycisk Zmien .
Skorygowane sprawozdanie sprawdzamy a nastgpnie zostaje ono ukonczone — korzystamy

z przycisku Ukoncz | Ukofcz




Zatgcznik Nr 3
do Uchwaty Nr

/2016

Zarzadu Wojewddztwa

Wielkopolskiego
z dnia

Wykaz jednostek organizacyjnych, ktérym udostepnia sie system KSAT 2000i

pazdziernika 2016 r.

Lp. Nazwa jednostki Skrét w KSAT Miejscowosé
| |Departament Srodowiska UMWW DSR Poznan
Jednostka podlegta Departamentowi Srodowiska UMWW
1. |Wojewoddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu WFOSIGW POZ Poznah
Il |Departament Infrastruktury UMWW DI Poznan
Jednostki podlegte Departamentowi Infrastruktury UMWW
1. |Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Kaliszu WORD KAL Kalisz
2. |Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Koninie WORD KON Konin
3. |Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Lesznie WORD LES Leszno
4. [Wojewoddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Pile WORD PIt Pita
5. |Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Poznaniu WORD POZ Poznan
Il |Departament Kultury UMWW DK Poznan
Jednostki podlegte Departamentowi Kultury UMWW
1. |Teatr Nowy im. Tadeusza tomnickiego w Poznaniu TN POZ Poznah
2. |Polski Teatr Tanca - Balet Poznanski PTTBP POZ Poznan
3. |Teatr im. Aleksandra Fredry w Gnieznie TAF GNI Gniezno
4. [Teatr im. Wojciecha Bogustawskiego w Kaliszu TWB KAL Kalisz
5. |Teatr Wielki im. Stanistawa Moniuszki w Poznaniu TW POZ Poznah
6. |Filharmonia Poznanska im. Tadeusza Szeligowskiego w Poznaniu FP POZ Poznan
7. |Centrum Kultury i Sztuki w Kaliszu CKISZ KAL Kalisz
8. [Centrum Kultury i Sztuki w Koninie CKISZ KON Konin
9. |Wojewddzka Biblioteka Publiczna i Centrum Animacji Kultury w Poznaniu WBPICAK POZ Poznah
10. |Muzeum Pierwszych Piastéw na Lednicy MPP LED Lednogora
11. |Muzeum Poczatkéw Panstwa Polskiego w Gnieznie MPPP GNI Gniezno
12. [Muzeum Martyrologiczne w Zabikowie MM ZAB Zabikowo
13. |Muzeum Okregowe Ziemi Kaliskiej w Kaliszu MOZK KAL Kalisz
14. |Muzeum Okregowe w Koninie MO KON Konin
15. |Muzeum Okregowe w Lesznie MO LES Leszno
16. [Muzeum Okregowe im. Stanistawa Staszica w Pile MO Pt Pita
17. |Muzeum Narodowe Rolnictwa i Przemystu Rolno-Spozywczego w Szreniawie MNRIPR-S SZR Szreniawa
18. [Muzeum Ziemianstwa w Dobrzycy - Zespot Patacowo-Parkowy MZ DOB Dobrzyca
19. [Instytucja Filmowa ,Film - Art” w Poznaniu IFF-A POZ Poznah
20. |Orkiestra Kameralna Polskiego Radia Amadeus w Poznaniu OKA POZ Poznan
IV [Departament Transportu UMWW DT Poznan
Jednostka podlegta Departamentowi Transportu UMWW
1. |Parowozownia Wolsztyn PW WOL Wolsztyn
V |Departament Zdrowia UMWW DZ Poznan
Jednostki podlegle Departamentowi Zdrowia UMWW
1. |Zaktad Opiekuriczo - Leczniczy w Sremie Z0-L SRE Srem
2. |Specjalistyczny Zespot Opieki Zdrowotnej nad Matkg i Dzieckiem w Poznaniu Z Z0Z MID POZ Poznanh
3. |Centrum Rehabilitacji im. Prof. Mieczystawa Walczaka w Osiecznej CR OSI Osieczna
4. Wielkopc?lskie Centrum Pulmonologii i Torakochirurgii im. Eugenii i Janusza WCPIT POZ Poznar
Zeylandéw w Poznaniu
5 Wojewddzki Specjalistyczny Zespot Zaktadow Opieki Zdrowotnej Choréb Ptuc i WS ZOZ CHPG Godziesze Mate
" |Gruzlicy w Wolicy k/Kalisza WOL Wolica
Wojewddzki Szpital dla Nerwowo i Psychicznie Chorych im. Aleksandra WSZNPCH DZIE .
6. |5. . . ,, L Gniezno
Piotrowskiego ,Dziekanka” w Gnieznie GNI
7. |Wojewddzki Szpital Neuropsychiatryczny im. Oskara Bielawskiego w Kos$cianie WSZN KOS Koscian
8. |Zaktad Leczenia Uzaleznien w Charcicach ZLU CHA Charcice
9. |Poznanski Osrodek Zdrowia Psychicznego w Poznaniu POZP POZ Poznan
10. [Szpital Wojewddzki w Poznaniu SZW POZ Poznanh
11. [Wojewoddzki Szpital Zespolony im. Ludwika Perzyny w Kaliszu WSZZ KAL Kalisz
12. [Wojewddzki Szpital Zespolony w Koninie WSZZ KON Konin
13. [Wojewodzki Szpital Zespolony w Lesznie WSZZ LES Leszno
14. [Szpital Rehabilitacyjno-Kardiologiczny w Kowanoéwku SZR-K KOW Kowandéwko
Wielkopolski Osrodek Reumatologiczny Samodzielny Publiczny Specjalistyczny |WOR SPS Z0OZ -
15. X L e - - Srem
Zespot Opieki Zdrowotnej w Sremie SRE
16. [Wielkopolskie Centrum Onkologii im. Marii Sklodowskiej - Curie w Poznaniu WCO POZ Poznanh
17 Wojewddzka Stacja Pogotowia Ratunkowego w Poznaniu Samodzielny Publiczny |WSPR SP ZzOZ Poznanh
" |Zaktad Opieki Zdrowotnej POZ
18. [Wielkopolskie Centrum Medycyny Pracy w Poznaniu WCMP POZ Poznanh
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