Uchwala Nr 3064/2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego

z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie: zmiany Uchwaly nr 815/2015 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 16 lipca 2015r. w sprawie zatwierdzenia Zasad Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w zakresie

korzystania z pomocy technicznej — OS$ priorytetowa 10.

Na podstawie art. 41 ust. 1 1 ust. 2 pkt 4 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 o samorzadzie
wojewodztwa (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 486) oraz art. 9 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 217 ze zm.),

Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastgpuje:

§1

Zmienia si¢ Uchwal¢ nr 815/2015 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia
16 lipca 2015r. w sprawie zatwierdzenia Zasad Instytucji Zarzgqdzajgcej Wielkopolskim
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w zakresie korzystania z pomocy
technicznej — Os priorytetowa 10. Zmianie podlega tre§¢ ww. Zasad, ktorym nadaje si¢

brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Polityki Regionalne;j.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.

Marszatek Wojewddztwa

Marek Wozniak



Uzasadnienie do uchwaly Nr 3064/2016
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego

z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie: zmiany Uchwaly nr 815/2015 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 16 lipca 2015r. w sprawie zatwierdzenia Zasad Instytucji Zarzadzajacej
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w zakresie

korzystania z pomocy technicznej — OS$ priorytetowa 10.

Aktualizacja dokumentu pn. Zasady Instytucji Zarzqdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w zakresie korzystania z pomocy technicznej —
Os priorytetowa 10 wynika ze zmienionego na wniosek Komisji Europejskiej Systemu
zarzadzania i kontroli WRPO 2014+, tj. powierzenia z dniem 1 stycznia 2017 r. funkcji
Instytucji Posredniczacej dla WRPO 2014+ Wojewddzkiemu Urzgdowi Pracy w Poznaniu.

W zwiazku z powyzszym, przyjecie przedmiotowej uchwaty jest w pelni uzasadnione.

Marszatek Wojewddztwa

Marek Wozniak



Fundusze %ﬁ%ﬁ’ SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eqrppejska
Europejskie ;;p‘ WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Zalacznik nr 1 do Uchwaly nr 3064/2016
Zarzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego z dnia 29 grudnia 2016 r.

ZASADY INSTYTUCJI ZARZADZAJACEJ
WIELKOPOLSKIM REGIONALNYM PROGRAMEM
OPERACYJNYM NA LATA 2014-2020
W ZAKRESIE
KORZYSTANIA Z POMOCY TECHNICZNEJ
- OS PRIORYTETOWA 10

Poznan, grudzien 2016 r.



Rozdziat 1. Podstawa prawna

Zasady zostaty opracowane na podstawie:

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spaojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320 z 20 grudnia 2013 r. ze zm.), zwanego dalej
,fozporzadzeniem ogdlinym”;

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 217 ze zm.), zwanej ,ustawg wdrozeniowg”;

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r.,
poz. 2164 ze zm.);

oraz nastepujgcych dokumentéw:

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

Whytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-
2020;

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020;
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wielkopolski
Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020;

Strategii komunikacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020.

Niniejsze Zasady nalezy stosowaé¢ z uwzglednieniem aktéw prawnych i dokumentéw

wymienionych powyzej oraz w oparciu o odpowiednie przepisy prawa krajowego i UE.



Rozdzial 2. Wykaz skrotow i pojec¢ stosowanych w Zasadach

IZ, IP zgodnie z zapisami Uszczegotowienia WRPO 2014+,
Beneficjent realizujgce projekty finansowane z Pomocy Technicznej WRPO
2014+ na podstawie decyzji lub umowy o dofinansowanie projektu
DPR Departament Polityki Regionalnej
EFS Europejski Fundusz Spoteczny
Instytucja Posredniczaca Wielkopolskim Regionalnym Programem
IP Operacyjnym na lata 2014-2020/Instytucjia  Posredniczaca
Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013
W 1Z WRPO Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim
2014+ Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020
17 Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem

Operacyjnym na lata 2014-2020

KM WRPO 2014+

Komitet Monitorujgcy Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny
na lata 2014-2020

LS| 2014+ Lokalny System Informatyczny do obstugi Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
Plan Dziatan w ramach Osi Priorytetowej 10 Pomoc Techniczna
PD Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020, za okres od 1 stycznia 2015 r. do 31 grudnia 2023 r.
Pomoc
Techniczna Os$ Priorytetowa 10 Pomoc Techniczna WRPO 2014+
WRPO 2014+
przedsiewziecie realizowane w ramach WRPO 2014+ na podstawie
Proiekt decyzji o przyznaniu dofinansowania w przypadku projektéw |Z oraz
) WUP a takze na podstawie umowy o dofinansowanie w przypadku
IP z wylgczeniem WUP
UMWW Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

Uszczegotowienie

Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego

WRPO 2014+ Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
\2/\cl)§§ © 2007- Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2007-2013
WRPO 2014+ Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020
Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu jako IP w zakresie realizacji
Osi priorytetowej 6 ,Rynek pracy” - Dziatanie 6.1 ,Aktywizacja
WUP zawodowa o0s6b bezrobotnych i poszukujgcych pracy — projekty

pozakonkursowe realizowane przez PSZ” oraz Dziatanie 6.2
+Aktywizacja zawodowa” i Osi priorytetowej 7 ,Wigczenie spoteczne”
- Dziatanie 7.1 ,Aktywna integracja”




wydatek poniesiony przez beneficienta w zwigzku z realizacjg
projektu wspéifinansowanego w ramach Pomocy Technicznej
WRPO 2014+, zgodnie z warunkami okreslonymi w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego
Wydatek Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
kwalifikowalny Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata 2014-2020,
Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej
na lata 2014-2020 oraz w Zasadach, ktéry kwalifikuje sie do
wsparcia ze srodkow Pomocy Technicznej WRPO 2014+ w trybie
okreslonym w decyzji lub umowie o dofinansowanie projektu

Wydatek wydatek nie kwalifikujgcy sie do wsparcia ze S$rodkow
niekwalifikowalny | przeznaczonych na Pomoc Techniczng WRPO 2014+

Zasady Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym
Zasady Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 w zakresie korzystania
z pomocy technicznej — O$ Priorytetowa 10

Stowarzyszenie Aglomeracja Kalisko-Ostrowska jako IP dla realizacji
Zwigzek ZIT Strategii Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla rozwoju
Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej w ramach WRPO 2014+

ZWW Zarzgd Wojewodztwa Wielkopolskiego

Srodki finansowe przeznaczone na realizacje Pomocy Technicznej WRPO 2014+ pochodzg

z EFS oraz budzetu samorzgdu wojewodztwa wielkopolskiego.

Rozdziat 3. Cel regulacji

Celem Zasad jest okreslenie ogodlnych warunkéw korzystania z Pomocy Technicznej
w ramach WRPO 2014+, w tym: sposobu przygotowania, zatwierdzania i realizacji projektéw
z pomocy technicznej. W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie Wytyczne

w zakresie wykorzystania srodkdw pomocy technicznej na lata 2014-2020.

Rozdziat 4. Warunki realizacji dziatan finansowanych z Pomocy Technicznej WRPO

2014+

1. Szczegotowy zakres dziatan finansowanych z Pomocy Technicznej WRPO 2014+ oraz
kwoty przeznaczone na ich finansowanie sg okreslone w Uszczegétowieniu WRPO
2014+.

2. 1Z zapewnia zgodnos¢ zakresu dziatan zawartych w Uszczegoétowieniu WRPO 2014+
Z niniejszymi Zasadami.

3. Projekty finansowane ze $rodkéw Pomocy Technicznej WRPO 2014+ powinny byc¢
bezposrednio zwigzane z przygotowaniem, wdrazaniem, zarzgdzaniem,
monitorowaniem, oceng (ewaluacjg), kontrolg i certyfikacjg oraz promocjg i informacja
WRPO 2014+, a takze z zamykaniem =zadan zwigzanych z wczesniejszymi

perspektywami oraz przygotowaniem perspektywy finansowej po roku 2020.



Ze $rodkébw Pomocy Technicznej WRPO 2014+ moga by¢ finansowane projekty
IZ oraz IP.

Wydatki muszg by¢ dokonywane zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych,
zasadg konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz
wewnetrznymi regulacjami IZ i IP w zakresie PZP.

Wydatkowanie srodkéw Pomocy Technicznej WRPO 2014+ powinno odbywac sie
zgodnie z zachowaniem zasad: legalnosci, rzetelnosci, gospodarnosci i celowosci,
a ponadto zzachowaniem wysokiej jakosci realizowanych dziatan, uzytecznosci,
efektywnosci, przejrzystosci dziatania jak réwniez zgodnie z zasadami konkurencyjnosci,
réwnego traktowania i jawnosci.

Z Pomocy Technicznej WRPO 2014+ mogag by¢ finansowane wytgcznie wydatki nalezgce
do kategorii znajdujgcych sie na liscie wydatkéw kwalifikowalnych zawartych
w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020.
Wydatki powinny by¢é dokonywane przy zachowaniu zasady efektywnosci kosztowej,
zapewniajgc realizacje dziatah na wysokim poziomie merytorycznym przy optymalnym

wykorzystaniu zasobow, w szczegolnosci finansowych.

Rozdziat 5.Tryb i warunki wyboru Projektéow

1.

Tryb i zasady wyboru projektéw pomocy technicznej zostaty okreslone w Wytycznych

w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020.

. Wybér projektéw do dofinansowania w ramach Pomocy Technicznej WRPO 2014+ jest

prowadzony w trybie pozakonkursowym, zgodnie z art. 38 ustawy wdrozeniowej oraz
zgodnie z Zasadami wprowadzania projektéw do Wykazu Projektow Zidentyfikowanych
w ramach trybu pozakonkursowego Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+), dostepnymi na stronie internetowej
www.wrpo.wielkopolskie.pl.

Projekty Pomocy Technicznej WRPO 2014+ nie podlegajg procedurze opracowania trybu
zgtaszania oraz przyjmowania zgtoszen projektdéw w trybie pozakonkursowym,
ze wzgledu na swojg specyfike sg wpisane na Wykaz Projektow Zidentyfikowanych
przez IZ WRPO 2014+ w ramach trybu pozakonkursowego, stanowigcy zatgcznik nr 4 do
Uszczegotowienia WRPO 2014+,

O dofinansowanie w ramach Pomocy Technicznej WRPO 2014+ mogg ubiegac
sie beneficjenci wymienieni w Uszczegétowieniu WRPO 2014+ tj.:

e 1Z, ktérej role petni ZWW, ktérego obstuge w zakresie realizacji WRPO 2014+

zapewnia UMWW poprzez wiasciwe biura i departamenty,


http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/

10.

11.

12.

13.

14.

15.

e IP, tj.. WUP, Zwigzek ZIT, Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Poznaniu, jako IP dla Priorytetu Il Srodowisko przyrodnicze WRPO 2007-
2013, na finasowanie wydatkow zwigzanych z zamykaniem perspektywy 2007-2013.

Wybdr projektéw odbywa sie na podstawie kryteriow zatwierdzonych przez KM WRPO
2014+.

Kryteria formalne i merytoryczne sg wspolne dla wszystkich typow projektow sktadanych

w ramach Pomocy Technicznej WRPO 2014+.

W przypadku projektow 1Z i WUP realizacja zadan odbywa sie na podstawie PD
zatwierdzanego uchwalg przez ZWW.

W trakcie oceny PD wykorzystuje sie liste sprawdzajgcg opracowang przez IZ,
stanowigcg zatgcznik do IW IZ WRPO 2014+.

Na podstawie zatwierdzonego PD sporzadza sie decyzje o przyznaniu dofinansowania dla

projektow 1Z oraz WUP.

Decyzje o przyznaniu dofinansowania dla projektéw [Z oraz WUP zatwierdza ZWW

w formie uchwaty.

IP z wylaczeniem WUP na wezwanie |Z i w terminie przez nig wyznaczonym sktada
wniosek o dofinansowanie projektu, zgodnie ze swoim uprawnieniem do finansowania
poszczegdélnych typow interwenciji.

Whniosek o dofinansowanie musi by¢ wypetniony za pomocg systemu LSI 2014+,

przestany w systemie i ztozony w wersji papierowej do 1Z.

Dofinansowanie moze otrzymac projekt, ktory fgcznie spetnit nastepujgce warunki:

e zostat pozytywnie zweryfikowany pod kagtem spetniania kryteriow formalnych,

e zostat pozytywnie zweryfikowany pod katem spetniania kryteriow merytorycznych.
ZWW w drodze uchwaly podejmuje ostateczng decyzje o zatwierdzeniu do
dofinansowania pozytywnie ocenionego projektu.

Zatwierdzony przez ZWW projekt jest podstawg do sporzgdzenia umowy

o dofinansowanie.

Rozdziat 6. Typy dziatan mozliwych do sfinansowania z Pomocy Technicznej WRPO
2014+

W ramach Pomocy Technicznej WRPO 2014+ wspierane sg w szczegolnosci nastepujace

typy przedsiewziec:

a) zatrudnienie pracownikdw zaangazowanych w zarzgdzanie i wdrazanie WRPO 2014+,

zamykanie perspektywy 2007-2013 oraz uczestniczgcych w kolejnym procesie
programowania,

b) podnoszenie kwalifikacji pracownikbw odpowiedzialnych za programowanie,
zarzadzanie, wdrazanie, monitorowanie, ocene, kontrole, certyfikacje oraz promocje

i informacije,



c) finansowanie wydatkéw organizacyjnych i administracyjnych zwigzanych z realizacjg
celéw WRPO 2014+,

d) finansowanie wydatkéw zwigzanych z zamknigciem Pomocy Technicznej w ramach
perspektywy 2007-2013,

e) zakup sprzetu, oprogramowania i wyposazenia stuzgcego realizacji celéw WRPO
2014+,

f) finansowanie wydatkdbw na przygotowanie do przysztych interwencji Funduszy
Strukturalnych,

g) przygotowanie analiz, ekspertyz, badan, ewaluacji oraz finansowanie pomocy
ekspertow zewnetrznych w celu opracowania optymalnego systemu wdrazania
i zarzgdzania WRPO 2014+,

h) utrzymanie i rozwdj systemu informatycznego, monitoringu i kontroli,

i) finansowanie dziatan z zakresu promocji i informacji oraz dziatan szkoleniowych
wspomagajgcych system zarzadzania i wdrazania WRPO 2014+,

j) finansowanie wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem i obstugg KM WRPO 2014+,

k) finansowanie wydatkow zwigzanych z kontrolg,

l) finansowanie wydatkow zwigzanych z oceng projektéw.

Rozdziat 7. Kwalifikowalnos$¢ wydatkéw
I. Zasady ogodlne

1. Kwalifikowalnos¢ wydatkow Pomocy Technicznej WRPO 2014+ oraz zasady realizaciji
dziatan finansowanych z przedmiotowych $rodkdéw zostaty okreslone w Wytycznych
w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020.

2. Ze srodkéw Pomocy Technicznej WRPO 2014+ uznane za kwalifikowalne bedg wydatki,
ktére zostaty faktycznie poniesione przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu
i gdy beneficjent przedstawi dowdd poniesienia wydatku (optacona faktura, rachunek,
delegacja lub inny dokument o réwnowaznej wartosci dowodowej), w trybie okreslonym
w decyzji/lumowie o dofinansowaniu.

3. Woydatki z Pomocy Technicznej WRPO 2014+ muszg by¢ ponoszone przez beneficjenta
w zwigzku z realizacjg WRPO 2014+.

4. Uznanie danego kosztu co do zasady za kwalifikowalny w Uszczegoétowieniu WRPO
2014+ lub Zasadach nie oznacza automatycznego uznania tego kosztu za kwalifikowalny
w ramach konkretnego projektu.

5. Ostateczng decyzje w sprawie kwalifikowalnosci poszczegdinych wydatkéw podejmuje
IZ WRPO 2014+.

6. Ocena kwalifikowalnosci kosztu polega na analizie zgodnosci jego poniesienia

z obowigzujgcymi przepisami krajowymi i unijnymi, w tym WRPO 2014+,
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Uszczegotowienia WRPO 2014+ oraz niniejszymi Zasadami. Oceny takiej dokonuje sie
zarbwno na etapie tworzenia i zatwierdzenia PD, wyboru  wniosku
o dofinansowanie projektu, jak i podczas jego realizacji (w szczegdlnosci poprzez
weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢ i kontrole na miejscu). Przyjecie projektu do realizaciji
i podpisanie z beneficientem umowy o dofinansowanie/wydanie decyzji projektu nie
oznacza, ze wszystkie koszty, ktore beneficjent przedstawi do rozliczenia w trakcie

realizacji projektu, bedg kwalifikowac sie do dofinansowania.

Il. Zasady szczegotowe

W ramach wynagrodzen finansowane mogg by¢ sktadniki wynagrodzenia pracownikéw
zaangazowanych w realizacie WRPO 2014+. Podstawe do okreslenia poziomu
kwalifikowalnosci wynagrodzenia stanowi opis stanowiska pracy (badz réwnowazny
dokument, kitéry potwierdza wykonywane zadania) lub karta czasu pracy. Dokumenty
te powinny okresla¢ co najmniej: wymiar czasu pracy, zakres zadan oraz procentowy
udziat zadan kwalifikowalnych na stanowisku pracy oraz date, od ktérej wykonywane
sg zadania wskazane w tym dokumencie, a takze powinny zosta¢ oznakowane zgodnie
z zasadami informacji i promocji (Zakres czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci
stanowi zatgcznik nr 1 do Zasad).

W  przypadku pracownikéw, ktérych wynagrodzenie finansowane jest z Pomocy
Technicznej WRPO 2014+ w stopniu mniejszym niz 50% dodatki/nagrody/premie
finansowane sg proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w realizacje zadan w
ramach WRPO 2014+. Oznacza to, ze dodatkéw/premii/nagréd nie wolno przyznawac
ze $rodkéw Pomocy Technicznej WRPO 2014+ osobom, ktérych wynagrodzenie nie jest
finansowane w jakimkolwiek procencie z Pomocy Technicznej WRPO 2014+.

Sposob finansowania kosztéw podnoszenia kwalifikacji pracownikow zostat okreslony
w Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata 2014-
2020. Szczegotowe zasady dotyczgce podnoszenia kwalifikacji pracownikéw |Z okresla
dokument pn. Podnoszenie kwalifikacji pracownikow Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu finansowanych z Pomocy Technicznej
WRPO 2014+ oraz wewnetrzne regulacje w tym zakresie wszystkich instytuciji
zaangazowanych w realizacje WRPO 2014+.

Wydatki na zakup sprzetu, oprogramowania i wyposazenia, ktére mozna bezposrednio
powigza¢ z pracownikiem sg kwalifikowalne i mogg by¢ w catosci finansowane ze
Srodkéw Pomocy Technicznej WRPO 2014+ w przypadku pracownikéw wykonujgcych
(zgodnie z opisem stanowisk pracy badz réwnowaznym dokumentem lub kartg czasu
pracy) zadania kwalifikowalne przez co najmniej 50% czasu pracy. W przypadku
pracownikéw, ktorzy wykonujg zadania kwalifikowalne w mniejszym zakresie niz 50%

czasu pracy, wydatki te sg kwalifikowalne proporcjonalnie do zaangazowania. Jezeli
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sprzet lub wyposazenie, ktorego nie mozna bezposrednio powigzac z pracownikiem jest
nabywany wytgcznie na potrzeby 1Z, IP, a sredni poziom kwalifikowalnosci pracownikow
wynosi co najmniej 50%, wtedy wydatki takie mozna sfinansowac w catosci ze srodkow
Pomocy Technicznej WRPO 2014+.

5. W ramach wydatkéw administracyjnych i organizacyjnych finansowane mogg byc¢
wydatki wynikajgce bezposrednio z realizowanych dziatan, dotyczgcych realizacji WRPO
2014+,

6. W opisie dowodow ksiegowych muszg znajdowacC sie w szczegolnosci nastepujgce
elementy:

a) zestawienie logotypow, w tym: znak Unii Europejskiej, odniesienie do Funduszy
Europejskich oraz adnotacje o finansowaniu,

b) nazwa programu,

C) nazwa osi priorytetowej oraz dziatania,

d) nazwa projektu oraz nr decyzji/umowy o dofinansowanie,

e) krotki opis merytoryczny,

f) zapis dotyczgcy stosowania Prawa zamowien publicznych,

g) kategoria interwenciji,

h) podziat kwoty na dziat, rozdziat, paragraf, *

i) kategorie kosztow.

7. Beneficjent jest zobowigzany wypetnia¢ obowigzki informacyjno-promocyjne zgodnie

z rozporzgdzeniem ogolnym oraz wskazowkami okreSlonymi w Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promociji.
Na drzwiach pokoju kazdego pracownika wspodfinansowanego z Pomocy Technicznej
WRPO 2014+ Ilub pomieszczenia, w ktérym pracujg osoby wspdtfinansowane
z Pomocy Technicznej WRPO 2014+, na sprzecie komputerowym i biurowym, meblach
itp. muszg znajdowacé sie odpowiednie plakietki informacyjne.

8. Finansowanie funkcjonowania KM WRPO 2014+ odbywa sie zgodnie z obowigzujgcym
Regulaminem KM WRPO 2014+. Na podstawie formularza stanowigcego zatgcznik nr 4
do ww. Regulaminu, czionek Komitetu/grupy roboczej Komitetu (niebedacy
pracownikiem UMWW) moze rozlicza¢ wydatki m.in. zwigzane 2z podrozg
na posiedzenie KM WRPO 2014+. Wypetniony formularz powinien by¢ przestany
w ciggu 10 dni roboczych od daty zakonczenia posiedzenia Komitetu/grupy roboczej lub
szkolenia do DPR. Po wptynieciu dokumentow w terminie 15 dni roboczych dokonuje sie
ich weryfikacji oraz refundacji wydatkow uznanych za kwalifikowalne. W przypadku
koniecznosci przestania stosownych wyjasnien i/lub uzupetnienia dokumentaciji
ww. termin ulega wstrzymaniu do momentu przestania stosownych wyjasnien,

dodatkowych informacji niezbednych do pozytywnej weryfikacji wydatkéw.

! dotyczy projektow realizowanych przez 1Z oraz WUP



Rozdziat 8. Wydatki niekwalifikowalne

1.

Wydatki niekwalifikowalne okreslone zostaty w Wytycznych w zakresie wykorzystania
srodkow pomocy technicznej na lata 2014-2020.

Do wydatkow niekwalifikowalnych ujetych w ww. Wytycznych nalezy zaliczy¢ koszty
budowy i remontu budynkéw administracji publicznej, ktére zgodnie z zapisem WRPO
2014+ w ramach Pomocy Technicznej uznane sg za wydatki niekwalifikowalne.

Kursy jezykowe dla cztonkéw Komitetu/grupy roboczej Komitetu stanowig wydatek
niekwalifikowalny w ramach Pomocy Technicznej WRPO 2014+,

W sytuacji, gdy dany wydatek nie znajduje sie na liscie wydatkow niekwalifikowalnych,

ostateczna decyzje w sprawie kwalifikowalnosci podejmuje 1IZ WRPO 2014+.

Rozdziat 9. Nadzér nad wydatkami w ramach Pomocy Technicznej WRPO 2014+

DPR jest odpowiedzialny za zarzgdzanie Pomocg Techniczng WRPO 2014+,
Za realizacje projektow 1Z odpowiedzialny jest DPR UMWW.
DPR UMWW jako |Z odpowiada za prawidtowe rozliczenie projektéw w ramach Pomocy

Technicznej WRPO 2014+ realizowanych przez IP.

Spis zatacznikow

rwONPE

Wzor zakresu czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci.

Wzor programu spotkania / szkolenia / konferencji.

Wzor listy obecnosci uczestnikéw spotkania / szkolenia / konferenciji.

W2z6r listy obecnosci uczestnikow szkolenia/spotkania pracownikow UMWW.
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[Zestawienie logotypdw: w tym znak Unii Europejskiej , odniesienie do Funduszy Europejskich]

Zalacznik nr 1 do Zasad Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2014-2020 w zakresie korzystania z pomocy technicznej — O$ Priorytetowa 10

ZAKRES CZYNNOSCI, UPRAWNIEN
| ODPOWIEDZIALNOSCI

1. Informacja o stanowisku pracy:

1.1 | Stanowisko stuzbowe:

1.2 | Wymiar czasu pracy (etat)

1.3 | Symbol komorki organizacyjnej

1.4 | Podporzgdkowanie stuzbowe:

15 Zastepstwo podczas nieobecnosci

' sprawuije:
1.6 | Zastepuje podczas nieobecnosci:
2. Zakres zadan:
2.1

3. Pracownik jest odpowiedzialny za terminowe i zgodne z obowigzujgcymi
przepisami zatatwianie powierzonych spraw i obowigzkoéw.

4. Pracownik jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa oraz przestrzeganie zasad bezpieczenstwa
informacji okreslonych w Polityce Bezpieczenstwa Informaciji.

5. Podziat finansowania zadan (%):

5.1 | WRPO 2014+

5.2 | Inne (jakie...)

6. Zakres uprawnien i odpowiedzialnosci:

Wynika z Regulaminu Pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
zatwierdzonego przez Marszatka Wojewodztwa Wielkopolskiego, Regulaminu

Organizacyjnego Departamentu/Biura ................... oraz Kodeksu Pracy i Kodeksu
Karnego.
Zakres czynnosci obowigzuje od................. Zatwierdzam

Powyzszy zakres czynnosci przyjmuje
do wiadomosci i stosowania oraz
potwierdzam jego odbior

Data i podpis Pracownika



Fundusze N Unia Europejska S
Europejskle WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze o x
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne > *

Zalagcznik nr 2 do Zasad Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 w zakresie korzystania z pomocy technicznej —O$ priorytetowa 10

[Nazwa spotkania/szkolenia/konferencji]

[dd.miesigc.rrrr]
[Miasto], [Miejsce spotkania/szkolenia/konferencii]

Program spotkania/szkolenia/konferencji

gg.mm-gg.mm | Rejestracja uczestnikéw

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm | Przerwa

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm

Projekt wspdéfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz
budzetu samorzgdu wojewdédztwa wielkopolskiego

Ul e , [kod] [miasto], tel. ....................... , fax
www.wrpo.wielkopolskie.pl, e-mail: ................cocoiiinnil




Fundus.ze;( ] ﬁ%ﬁ? SAMORZAD WOJEWGDZIVA Unia Eprppejska
Europejskie 4&\;\1 WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze A

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne E ok

Zalacznik nr 2 do Zasad Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 w zakresie korzystania z pomocy technicznej —O$ priorytetowa 10

[Nazwa spotkania/szkolenia/konferencji]

[dd.miesigc.rrrr]
[Miasto], [Miejsce spotkania/szkolenia/konferenc;ji]

Program spotkania/szkolenia/konferencji

gg.mm-gg.mm | Rejestracja uczestnikow

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm

gg.-mm-gg.mm | Przerwa

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm

gg.mm-gg.mm

Projekt wspdéfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego w
ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz
budzetu samorzgdu wojewédztwa wielkopolskiego

Ul e , [kod] [miasto], tel. ....................... , fax
www.wrpo.wielkopolskie.pl, e-mail: ....................c.oonll.



Zatgcznik nr 3 do Zasad Instytucji Zarzagdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 w zakresie korzystania z pomocy technicznej —O$ priorytetowa 10

Fundusze SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska  [SEIEN
Europejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejskie Fundusze [N
Strukturalne i Inwestycyjne = AR

Program Regionalny

Dotyczy faktury VAT/ rachunku nr .........c.ccecveenens

LISTA OBECNOSCI UCZESTNIKOW SPOTKANIA/SZKOLENIA/KONFERENCJI
[NAZWA SPOTKANIA/SZKOLENIA/KONFERENCJI]
[DD.MIESIAC.RRRR]

[MIASTQO], [MIEJSCE SPOTKANIA/SZKOLENIA/KONFERENCJI]

Lp. Nazwisko Imie Miejscowosé Instytucja Podpis
1
2
3
Potwierdzam realizacje spotkania/szkolenia/konferencji

w dniu/dniach [DD.MIESIAC.RRRR]:

Liczba uczestnikow:

Osoba sporzadzajaca liste obecnosci:

[Podpis, pieczec]

Projekt wspoéfinansowany przez Unige Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Strona 1

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz budzetu samorzgdu
wojewoddztwa wielkopolskiego




Zatgcznik nr 3 do Zasad Instytucji Zarzgdzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 w zakresie korzystania z pomocy technicznej — O$ priorytetowa 10

Unia Europejska

Fundusze ,

Eu ropejskie sv?gL%%ZIQ)DngéggODZTWA Europejskie Fundusze |4 x

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne Kok K

Dotyczy faktury VAT/ rachunku nr .........ccceevenens zdnia ..coceevaenene.
LISTA OBECNOSCI UCZESTNIKOW SZKOLENIA
[NAZWA SPOTKANIA/SZKOLENIA/KONFERENCJI]
[DD.MIESIAC.RRRR]
[MIASTO], [MIEJSCE SPOTKANIA/SZKOLENIA/KONFERENCJI]
Lp. Nazwisko Imie Miejscowosé Instytucja Podpis
1
2
3
Potwierdzam realizacje spotkania/szkolenia/konferencji

w dniu/dniach [DD.MIESIAC.RRRR]:

Osoba sporzadzajaca liste obecnosci: Liczba uczestnikow:

[Podpis, pieczec]

Projekt wspéfinansowany przez Unie Europejskg z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Strona 1
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz budzetu samorzgdu
wojewodztwa wielkopolskiego




Funduszek {i/f] SAMORZAD WOJEWODZTWA Ul;la EUIOEeJdSka
iski WIELKOPOLSKIEGO uropejskie Fundusze
EG INRSIANIE 4 Strukturalne i Inwestycyjne

Zatacznik nr 4 do Zasad Instytucji Zarzadzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym
na lata 2014-2020 w zakresie korzystania z pomocy technicznej — Os priorytetowa 10

Dotyczy faktury VAT/ rachunku nr ....................o. zdnia...............

LISTA OBECNOSCI UCZESTNIKOW SZKOLENIA/SPOTKANIA

PRACOWNIKOW UMWW
"Tytut Szkolenia/Spotkania™:
"Data":
Lp. Nazwisko i imie Departament Podpis
1
2
3

Potwierdzam realizacje szkolenia/spotkania w dniu
[Podpis, pieczed]
Liczba uczestnikéw:
Osoba sporzadzajaca liste obecnosci:
[Podpis, pieczed]

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014—2020 oraz budzetu
samorzgdu wojewddztwa wielkopolskiego



