Zarzadu Wojewédztwa Wielkopolskiego
z dnia 222, sierpnia 2010r.

W sprawie: przyjecia procedury KP-017/v.2/z »Obshugi wniosku o przyznanie pomocy
dla dzialania 413 ‘Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju’ w zakresie malych
projektow”,

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzadzie wojewddztwa (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1590 z pézn. zm.), art. 6 ust. 1 pkt 2 w zwiazku z art. 5
ust. 1 pkt 6, 19 - 23 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (Dz. U. z 2007 Nr 64, poz. 427 z pézn. zm.), Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1
1. Przyjmuje si¢ nastgpujaca procedure do stosowania dla dziatah delegowanych w ramach
Programu Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007 — 2013

KP-017/v.2/z ,,Obstugi Wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 413 ‘Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju’ w zakresie matych projektow”.

2. Tekst procedury wymienionej w ust. 1 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§3
Wykonanie uchwaly powierza sie Dyrektorowi Departamentu Programéw Rozwoju
Obszaréw Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego.




Uzasadn%enie_
do uchwaly Nr .J1/2./2010
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 22, sierpnia 2010r.

w sprawie: przyjecia procedury KP-017/v.2/z ,,Obslugi wniosku o przyznanie pomocy
dla dzialania 413 ‘Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju’ w zakresie malych
projektow”.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udziatlem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich (Dz. U. z 2007 Nr 64, poz. 427 z p6ézn. zm.), zwane]j dalej ustawa,
Samorzad Wojew6dztwa wykonuje, jako zadania delegowane, =zadania instytucji
zarzadzajacej w zakresie wdrazania dziatan okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 6, 19 - 23 ustawy.

Stosownie natomiast do art. 7 ust.2 pkt 2 ustawy Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi,
w ramach nadzoru, moze wydawaé wigzace wytyczne i polecenia podmiotom wykonujacym
zadania instytucji zarzadzajacej.

Pismem z dnia 22 lipca 2010 roku znak ROWwl-ss-502-20/10 (4674) Minister
Rolnictwa i Rozwoju Wsi przekazal Marszatkowi Wojewodztwa Wielkopolskiego
do stosowania Wytyczna nr 34/5/2010 dotyczaca stosowania przez samorzad wojewodztwa
wykonujacy zadania instytucji zarzadzajacej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 procedur zwigzanych z obstuga wniosku o przyznanie pomocy
wraz z zalacznikiem Ksiazka Procedur KP-017/v.2/z dotyczaca Obstugi Wniosku
o przyznanie pomocy dla dzialania 413 ‘Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju’ w zakresie
matych projektow.

Ponadto poinformowal, iz ww. wytyczna obowiazuje dla wnioskéw o przyznanie
pomocy ztozonych od dnia 10 maja 2010 roku. Jedynym odstgpstwem od powyzsze] zasady
jest sytuacja, w ktorej dzien 10 maja 2010 roku wypadal w trakcie naboru wnioskow
o przyznanie pomocy, a Wnioskodawca nie ubiega sig¢ ani o wyprzedzajace finansowanie
kosztow kwalifikowanych ani o zaliczke. W powyzsze] sytuacji, po zlozeniu przez
Whioskodawce stosownego o$wiadczenia, mozliwe jest odstapienie od wymogu zmiany
formularza wniosku o przyznanie pomocy w ramach I uzupelien i zweryfikowanie
go na podstawie dotychczasowej wersji procedury (wersja 1z). Jednocze$nie nalezy pamigtac,
iz cze$¢ A0 karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy jest wypelniana oddzielnie

dla kazdego ze ztozonych wnioskow. Dla wnioskéw zlozonych na formularzach w wersji



2z prawidlowa bedzie karta weryfikacji z KP-017/v.2/z, natomiast dla wnioskow ztozonych
na formularzach w wersji 3 z- karta weryfikacji z KP-017/v.2/z.

Majgc powyzsze na uwadze przyjecie ww. procedury jest uzasadnione.

Ehcelc /= ‘.._
Zalgeznik nr 1 Proceduira KP-017/.2/z ,,Obshugi Wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 413 ‘Wdrazanie
lokalny€h strategii rozwoju’ w zakresie matych projektow”
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy oraz zaliczki w ramach
dzialania 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie malych projektow

1.1.1.  Przedmiot procedury

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy oraz zaliczki* w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju”™ w zakresie matych projektow, objetego PROW na lata 2007-
2013.

1.1.2. Obszar

Obstuga wniosku o przyznanie pomocy oraz o zaliczki* w ramach dzialania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektéw, objetego PROW na lata 2007-
2013. 4

1.1.3. Funkcja

Opis procesu weryfikowania wnioskow o przyznanie pomocy Oraz zaliczki w ramach
dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie matych projektow, objetego
PROW na lata 2007-2013, delegowanego do samorzadéw wojewodztw. Dokument zostal
stworzony celem ujednolicenia zasad postepowania w ramach ww. procesu dla obszaru
calego kraju.

il " jesli Wnioskodawca ubiega sig 0 zaliczke
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1.1.4. Przebieg procesu — Sporzadzenie i wystanie pism
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1.1.5. Przebieg procesu — Weryfikacja wyboru przez LGD operacji do
finansowania
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** Wniosek o przyznanie pomocy nie zostal wybrany przez LGD do finansowania albo nie zostal zlozony w terminie
albo nie wskazano adresu i nie jest mozliwe jego ustalenie.
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*** nie dotyczy roku, w ktérym po raz ostatni zostanie podana do publicznej wiadomosci informacja 0 mozliwosci
skladania wnioskéw o przyznanie pomocy (do 120% limitu).
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1.1.6. Przebieg procesu — Weryfikacja wstepna
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1.1.7. Przebieg procesu — Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci
7 zasadami przyznawania pomocy, limitu i poziomu pomocy, racjonalnosci
kosztow, krzyzowa oraz zaliczki
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zestaw. zeczdin
ofaz zaliczk
Czeté B8
Whkaz dokumentdw
Wd-1/017
Wynik wendikacji
kompletnosci { ) KA/017
C2gst BO

S

2Zgodne decyzje
pracowni kdw
mentorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnoéei

decyzj pracownikiw,
mantaryeznyeh

Whiosek
hwvalifituje sie
do odmowy
PrZYZNANi3 POmOoCy

1.1.8. Gdmowa

PRyZNania pomoc:
pozostawienie wnio:
bez rozpatrzenia

Podjgcie decyzji
przez

Waiosek
kwalifikuje sie
do dalsze) acany

11.8. Wernyfikacja
rzetelnoéci
ofaz wizytacji
W miejscu
Czesc C

Whiosek nie
walifikuje sig do
dalszej oceny

1.1.8. Odmowa
przyznania pomac:
pozostaw, wniosk
bez rozpatz
Czgsc E

Karls wenyfikac)i
K4/017

KP-017/n.2/z
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L.1.8.

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

117 Wenfikacja
kompletnosei { . )
Crast B

Operacja
© charakterzs
inwestyeyjmym/
nisinwestycyjnym

Pracownik
waryfikujacy

Pracownik

‘aryfikacia Rzetelnos &
Wnios kodawcy

sprawdzajacy

114 Spomadzenie,
wyslanie pisma [

"

P-2017

Pismo
zostalo wyslane

2 dokumentéw
Wd-1/017

Przyiscie pisma
2 ARIMR w sprawis
rzotelnodei
Whioskodawcy

~

Pismo z ARIMR
wsprawis rzetelno$cy
Whios kodawey

Opsracja
o charakerze
iniwas tycyinym

Pracownik
wenyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Sprawdzenis, czy
wizytacja w misjscu
jest wymagana

Karta worfilkacii
K-11017

Pracownik
wenyfikujacy

Operacja
o charakisrze
nisinwestycyjnym

Sprawdzenie, czy
wizyt. w misjscu
wirybie kontr. na
miejscu jest wymagarf

Pracownik
sprawdzajacy

Zgodne decyzja
pracownikow
mantorycanych

Pracownik
zatwisrdzajacy

Brak zgodnogci
dacyzy pracawni ki)
merdorycznych

Podjacie decyzi

Karta wenfikacji
K-1/017

zatwierdzajacego

Decyzja
o koniecznosci
przsprowadz.

wizyt, w miejscul

kontroli na miejsc;

Przebieg procesu — Weryfikacja rzetelnosci i wizytacji w miejscu /

Karta wenfikacii
K-1/017

KP-017/h.2/z
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Pracownik
weryfikujaey

Pracownik
werffikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
wenffikujacy

| | wizytacji

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
wernyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Wizvtacja w m-cu/
wizytacis w m-cu
trybie kontr. na m-c:
|est wymagana

11.4 Sporadzenie
1 wyslanie pism

Przeprow.wizyt

Wykaz dokumentow
11017

Wizytacja w m-c
wizytacja w m-cu
w trybie kontr
nam-u nie jest
wymagana

11.10

Sprawdzenie
dostgpnosci $rodkq
Czedt D

2g 2 Procedura

\//\

RK-Q1/002

-
Pryjecie rapartu
zwizytacji wm-cu/
wiztac) w m-cu

w trybie kontr.na m-cuj

Analiza raportu
zwizytacjl

|

dokumentdw
Wd-1/017

RK01/002

Wstepny wynik

Wmiejsel
Czgsc CI

Sprawdzenie czy

asnienia pa wizylaq

§4a niezbgdne
Czic CI

Wi A

RK-01/002

RKD1/002

Karta wenfikacji
K-1/017

Zgodne decyzje

pracownikbw
memtoryeznyeh

@

Pracownik
zatwierdzajacy

Brak zgodnoéci
decyzji pracowni kiw
merytorycznych

Podjgcie decyzj
_pzez

Karta weryfikaci
K-11017

gn

(¥

Decyzja w sprawie
Wyjasnier

KP-017/h.2/z
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-

Whniosekwymaga
wyjasnien

Okieslenie zakresu
wyjasnien
Czesé Cll

Pracownik
wenyfilujacy

11 4 Sporzadzenie |

i wysianie pism

Cfrzymanie plsma

Whnioskodawea

Karta weryfikacj
K-1/017

P-5/017

Wd-1/017

Y,

Pracownik
lancelaryjny

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Zoodne decyzje
pracownikbw
merdorycanych

Wyjasniono
wnigsek

Przyjecie wyjasnien,
odatowanie, rejestr
nadanie
nr kancelaryjnego

Wenfikacja
otrzymanych
wyjasnief

\/\

Wykaz dokumentaw

Wykaz dokumentow
Wd-1/017

Wykaz dekumentow
Wd-1/017

Whiosek nie
wymaga
wyjasnien

Karta waryfikacji
K-1/017

Brak zgodnosl:\
decyzil
pracowni kéw
mentorycznych

Pracownik
wenyfikujacy
jku wizytacii
Pracownik Czesc C Il
sprawdzajacy

zatwierdzajacy

Pracownik

Xk

Podjecie decyzji
przez
mtmerdzjacega

Nie wyjaéniono
wnios|

pozostaw. wniosk,
bez rozpatrz.
Crest E

Dokonano
niewystarczajacych
wyjasnien

Dokonano
wystarczajacych
wyjasnien

Karta wenfikaci
K-4017

Karta wenyfi kacji

K-1/017

Zgodne decyzje

pracowni kiw
menytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

(X

decyzji pracowniikdw,

Brak zgodnosci

mentorycznych

Warta weryfikaci

Podjecie decyzjl
ez K-1/017

P!
zatwierdzajacego

Whniosek
kewalifikuje si1g
do dalszej oceny

11.10
Sprawdzanie 0\
dostgpnosci srdid
Czese

KP-017/v.2/z
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1:1:9. Przebieg procesu — Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy

115 116 117 118 Weryfikacja Rezygnacia 1110 Sprawdzenid 1111
Weryfikacsa wybor Weryfikacsa Weryfikacis 1zetelnosc 2 ubiegania sie dostepnosc: Podpsanis
Czest AQ wslepna kompletnogcl [ ) oraz wizytacj @ przymanie pomoc| Srodkow umawy
Czesé A1 Czes¢ B w migjscu
Czgée C

T \ i A\ |8 e e

Whioskodaw
nie stawil sie
term nie skontakt si

Iub odmowil
podpis

Brak

Whicsek nie zostal
wybrany przez LGO
do finansowania/
nie zostal {...)**

dostepnych &rodkdw
wramach dziatania

Whiasek

e kwalifikuje sig
do dalszej oceny

umowy

X[
"\(
Pracownik
waryfikujacy ™
Geaci £ A s
karty weryfikacp K
Pracownik
sprawdzajacy
~
Pracownik Zﬂi::;ﬁme Karta Weryfikacj
zatwerdzajacy kasty ey Rhaci K- 17
M

P-7/017

1.1.4 Sparzadzenie
i wyslanie pisma

= P17

\/\

Pismo
do Whioskodawcy
zostalo wyslane

P-13/017
s

9 Wykaz dokumentow
Wk 1/017

**x% Wniosek o przyznanie pomocy nie zostal wybrany do finansowania albo nie zostat ztozony w terminie albo nie
wskazano adresu i nie jest mozliwe jego ustalenie albo wniosek o przyznanie pomocy zostal wybrany przez LGD do
finansowania ale wnioskowana kwota pomocy nie mieéci si¢ w limicie okreslonym w informacji o mozliwosci
sktadania wnioskdow.
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1.1.10. Przebieg procesu — Sprawdzenie

117 118 Weryfikac

Weryikaca rzeteinosci
kompletosci{ ) oraz wizy®cj 1112 Przywréce
CzescB w miepscu =rminu wykonani
CzeseC czynnosci

\ \

niosek przywrdcdpe

do obslugina etpie
sprawdzenia

dostepnoscisrodk

Brak koniecznos

przeprowadzenia
wizytacjzostal
potwierdz ony

Pozytywny wy nik
wizytcjw mejscu
zostal potwierdzol

Bracownik
weryfkujacy

Sprawdzenie
dostepnosci
Srodkow

Karts waryfkacj
K-10817

Brak
dostepnych srodks
2 udzielenie pomog

Dostgpne $rodki
na udzislenie pomock

2

Weisame daty
sprawdzenia
dostepnotci srodké

Karta weryfikacj
K- 1017

Brak doskepnych
£rodkéw na udzisle
pomacy ***

Dostpne érodki
ra udzielenie pomo

dostepnoséci srodkow

P-14017

1.1.1 Sporzadzenie
iwyslanie pism

Whioskodawca
odpowisdzial
na pismo P- 14017,

Whioskadawca
nie odpowiedzial
na pismo P-14017,

0z nacz enie odpowis iz
Whios kodawcy
na pisma P-13017

Pracownik
sprawdzajcy

Karm weryfikacj
K-1R017

Whioskodawca
2godzilsie
naoczekiwanie
nazwolnienie
srodkbw

& rodk|

Whioskadawca
nie zgodziisig
na oczekiwanie
na zwolnienie

ow

Brak zgody
naoczekivanie
na zwolnienie

frodkéw

Jestzgoda
naoczekiwanie
na zwolnienie

stodkow

Pracownik
zatvierdzajacy

Decyzje
pracownikéw
nie sazgodne

sl

Podjecie decyzj
w przypadku brak
zgodnoéci
pracownikew

Karta weryfkacj
K-1017

** dotyczy tylko roku, w ktérym po raz ostatni zostanie podana do publicznej wiadomosci informacja o mozliwosci
sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy (do 120% limitu).
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¥

Whnios kodawc 3!

naoczekwanie
nazwolnienie

Whias kodawea!
niezgodzisie
naoczekmwanie
nazwolnienie
Srodkow

zgodz il sig

srodkbw

Pracow nik
werykumcy B
Panow ne sprawdz erfle "
2y §rodkina ud - F"‘f;"‘l’;"’;"a"
Pracownik pomocy s dostgpnfs
sprawdzapey [

S S odki na udzielent

naudzielenie
pomec y zostaly

zwoinione zwalnione

A

Pracow nik nn;’:ﬂ:;::ﬂ‘::zdz Kart w erytkacj
weryfkujacy dosepnoscisrodk Lt
Brak dostgpnych
4rodkéw na udziele
pomocy
Pracow nik
werySkumcy
Pr K " Kartaweryfkac
Lo dsidh wyniku sprawdzen e A
SREAWEEANEY dostep nodci&rodk 8
Pracow nik
2awierdza@cy A
Negaly wny wyai

dpraw dzenia doste pl
srodkéw zostal
zaznaczony

119.0dmowa
przyznania poms
pozos aw wnios

bez rozparz
Czest E

Dostppne srodki
na udz islenie poma

Pracownik
weryfik ujacy

Pracow nik
sprawdzajacy

6.

Oznaczenie
wyniku sprawdzen
dostgpnoiciérodk

Pracownik
zatwierdzajcy

Pracow nik
zatwierdzagey

Pozyty wny wynil

srodkéw zostal
zaznaczony

Kara weryfikacj
K-1017

Zatwierdzenie
karty weryfikacj

Zakoficzona
obsluge wniosku
przy znanie pomogy

1111 Podpisani
umowy
z Wnioskodawe

Karta weryfkacj
K-1017

KP-017/v.2/z
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1.1.11. Przebieg procesu — Podpisanie umowy

1110 Sprawdzenid
dostepnac!
groditw

Whiosek kwalifiluje
sie do przyznania
pomocy

s a
Pracownik IPrzygolowanie projeku
E
wernyfilufacy 1 Umowy | zatgezniiow ProjeR.umawy

w

| —

P&017
Pismao zapraszajgce naj
podpisanie umawy

—

1.1.4 Sporzadzenie |
wysianie pisma

J 1

Wykaz dolumentéw
Wd-1/017

o

Whioskodaw

insiod stawil 58

wieminie nie stawi se
lub sontak. & :

w celu ustal fub odméw!

nowego teminy podpls umowy

118 Odmowa
pyznania pomocy.
pozostaw. wriosku

bez rozpatez
Czest E

Przygotewanie umowy
veryfkacia umowa

zabezpieczen \/\

Pracownik
weryfikijacy

Whicslodawca

Podpisanie
umowy umaowa

Osoba upowazniona
o podpisania Umowy \/\

Umowa
Umowa przewiduje
i nie przewiduje
zeliczie zaliczh
Procedura Procedura monitorowal
. mo a terminowoéc! sdadanfa
Pracownik i Wpisania umowy do "“::::::' Pracownik Wpisanie umowy do whiosidw o platnos]
weryfikujacy Tabeli monitorowania wniciidw o platro wenyfilujacy Tabell i —
Tabela T-1/182 Tabela T-1/182
Umowa zosiala Umowa zostala
wpisana wpisana
Przelazanie
Pracownik dokumentaci
weryfilujacy wystawienia zlecani
platnosd zaliczkowe]

Dokumentacja
zostata prekazana
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1.1.12. Przebieg procesu — Przywrocenie terminu wykonania czynnosci

118 Wenyfikacja
rzetsinasc
oraz wizytacji
w migjscu

117
Wendikacia
lompletnodd ()
Czest B

Czest C

VWplynal wniosek
o prZywhcenie

teminu

Rozpatrywanie whioskul
Pracownik

Negatywna decyzja
0 pRywiiceniu
temminu

Pozytywna decyzja
o prRywidceniu
teminu

P17
Pismo inform ¢

przywidceniu | u
114 Sporzadzenie \/ﬂw\

wydanie pisma

P17
Pismo inform o
PryWIOCENiU ey

114 Spozadzenie,
wydanie pisma

VWhaz dokumentow
Wd-1/017

Wykaz dolumentow
Wid-1/017

Pismo zostato

wysiane

117 118 Weryfikacja
Wernfikacja Zetelnoda
kompletnoéa | ) oraz wzytagj
Czeec B Wmiejscu

Czgsc C
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2. LEGENDA - zastosowane symbole

Typ . Typ
W ) - I
sl Typ obiektu symbola Grafika - przyklad Komentarz
Diagram Dokument | Nosnik : Dokument np. Wniosek, Karta
no$nikow informacji ”°‘i;§a'¥,8‘s”"“ weryfikacji.
informacji
EEPC Zdarzenie Zdarzenie
Data ztozenia
wpisana oraz
dany znak spra -
EEPC Funkcja Funkcja -
Analiza
wstepnego
wyniku oceny -
N
EEPC Lacznik Funkcja [l
procesu Rt
odwolan
L‘-ﬁ‘.l
EEPC Operator'T'  |Regula @
EEPC Operator Regula
'ALBO' .
EEPC Operator Regula
'LUB' -
EEPC Stanowisko | Stanowisko Ogolnie Dyrektor, Kierownik,
Eitsinins Naczelnik; pracownik komorki
_Z? e il A organizacyjnej
EEPC Osoba Osoba Whnioskodawca
zewnetrzna Whioskodawca
EXT
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3.  ZAKRES CZYNNOSCI I ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKACH
ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADAN

Stosowane wzory

1.1.5. Weryfikacja
wyboru przez LGD
operacji do
finansowania (A0)

Stanowisko Proce: Zak Sci
s akres czynnoSci Ak et
; Przyjecie dokumentacji.
P nik A : ;
k-,:i?;;;m o Wydanie potwierdzenia wplywu W-1_413_MP
rymy dokumentacji dla LGD.
Nadanie znaku sprawy. W-1_413 MP

Rejestracja i wystanie pisma do LGD z
prosbg o uzupehienie brakow.

Pismo P-15/017

Rejestracja otrzymanych uzupelnien /
wyjasnien od LGD.

Nadanie znaku sprawy dla dosfanych
dokumentéw w ramach uzupelnienia.

Przekazanie uzupetnien do komorki
merytorycznej: Lista, Uchwala (...).

Rejestracja i wyslanie pisma do
Whnioskodawcy w sprawie potwierdzenia
przyjecia WoPP.

Pismo P-1/017

1.1.6. Weryfikacja
wstepna (A1)

Rejestracja i wyslanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy
Whioskodawca nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-2/017

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Wnioskodawca nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

1.1.7. Weryfikacja
kompletnos¢ i
poprawnosci,
zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy,
krzyzowa, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow
oraz zaliczki (B)

Rejestracja i wyslanie pisma do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-16/017

Rejestracja odpowiedzi z Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Rejestracja i wystanie pisma do
Wnioskodawcy informujgcego o
koniecznosci uzyskania dodatkowych
opinii / informacji.

Pismo P-8/017

Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wydanie opinii /
informacji.

Pismo P-9/017

KP-017/.2/z
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Rejestracja odpowiedzi od innego
podmiotu.

Rejestracja i wyslanie pisma do
Whioskodawcy z prosba o usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow / ztozenie
wyjasniern.

Pismo P-3/017

Rejestracja otrzymanych od
Whioskodawcy uzupetnien / wyjasnien.

1.1.8. Weryfikacja
rzetelnosci i wizytacji
w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu (C)

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR
w sprawie przekazania informacji czy
Whnioskodawca spetnia wymogi
rzetelnosci.

Pismo P-2/017

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Wnioskodawca spetnia
wymogi rzetelnosci.

Rejestracja i wystanie pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

Pismo P-4/017

Rejestracja raportu z wizytacji.

Rejestracja i wystanie pisma do
Whioskodawcy z prosba o zlozenie
wyjasniefi po wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.

Pismo P-5/017

Rejestracja odpowiedzi od Wnioskodawcy
z wyjasnieniami po wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/ odmowa
przyznania pomocy (E)

Rejestracja i wyslanie pisma do
Whioskodawcy informujacego o odmowie
przyznania pomocy.

Pismo P-7/017

Rejestracja i wyslanie pisma do
Whioskodawcy w sprawie pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia.

Pismo P-12/017

Rejestracja i wystanie pisma dotyczacego
rezygnacji Wnioskodawcy z ubiegania sig
0 przyznanie pomocy.

Pismo P-13/017

1.1.10. Sprawdzenie
dostepnosci Srodkow

(D)

Rejestracja i wystanie pisma w sprawie
braku mozliwosci finansowania WoPP
z powodu braku srodkow.

Pismo P-14/017

1.1.11. Podpisanie
umowy

Rejestracja i wysianie pisma do
Whnioskodawcy zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.

Pismo P-6/017

KP-017/M.2/z
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1.1.12. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Rejestracja wniosku o przywrocenie Wmose'k .

terminu. przywrocenie
terminu

Rejestracja i wystanie pisma do

Whnioskodawcy informujacego o Pismo P-11/017

przywréceniu terminu,

Rejestracja i wystanie pisma do
Whnioskodawey w sprawie wydluzenia
terminu rozpatrywania WoPP.

Pismo P-10/017

Pracownik
weryfikujgey

L

1.1.5. Weryfikacja
wyboru przez LGD
operacji do
finansowania (A0Q)

Przyjecie dokumentaciji.

Nadanie znaku sprawy (w przypadku, gdy

w danym UM czynnodci tej nie wykonuje |W-1_413 MP
pracownik kancelaryjny).

Zalozenie teczki aktowej sprawy,

dofag;ze:nwf wykazu dokumentf)w oraz WD-1/017
chronologiczne kompletowanie

dokumentéw w sprawie

Weryfikacja wyboru przez LGD operacji  |Karta  weryfikacji
do finansowania (Czes$é A0.1.). K-1/017

Wpisanie wstepnego wyniku weryfikacji

wyboru przez LGQ operacji do Karta  werpfikacji
finansowania (Czgé¢ AQ.1L). K-1/017

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznosé Eaﬁ’?)l"f weryfikacji

uzupelnien / wyjasnien:

e okreslenie zakresu
wyjasniefi (Czes¢ A0.IIL),

e sporzadzenie i parafowanie pisma w
sprawie uzupelnienia brakow przez

uzupelnien/

Pismo P-15/017

LGD, WD-1/017
® uaktualnienie wykazu dokumentow.
Nadanie znaku sprawy dla dostanych
dokumentéw w ramach uzupetnienia (w
przypadku, gdy w danym UM czynnosci
tej nie wykonuje pracownik kancelaryjny).
Karta  weryfikacji
Weryfikacja uzupelnien. K-1/017
Wpisanie wyniku weryfikacji wyboru Eagﬁ)l g weryfikacji

przez LGD operacji do finansowania
(Czgs¢ A0.IV.)

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
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Sporzadzenie i parafowanie pisma w
sprawie potwierdzenia przyjecia WoPP.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-1/017

WD-1/017

1.1.6. Weryfikacja
wstepna (Al)

Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia
informatycznego.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARiIMR w sprawie przekazania informacji
czy Wnioskodawca figuruje w rejestrze
podmiotéw wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-2/017

WD-1/017

Dokonanie weryfikacji w zakresie
podlegania Wnioskodawcy wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej (Czgs$¢
Al.l).

Karta weryfikacji
K-1/017

Whpisanie wyniku weryfikacji wstgpnej

(Czgsc AlL):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje sig do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji

W Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/017

1.1.7. Weryfikacja
kompletnos¢ i
poprawnosci,
zgodnosci z zasadami

przyznawania pomocy,

krzyzowa, limitu i
poziomu pomocy,

racjonalnosci kosztow

oraz zaliczki (B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Czgs¢
B1-B6):

¢ kompletnosci i poprawnoéci formalnej,
s zgodnosci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

limitu i poziomu pomocy,

racjonalnosci kosztow,

weryfikacji krzyzowe;j,

zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/017

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Biura Powiatowego ARIMR w sprawie
nadania technicznego numeru
identyfikacyjnego.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-16/017

WD-1/017

W przypadku, jesli wystapila koniecznos¢

uzyskania opinii / informacji od innego

podmiotu:

e okreslenie zakresu opinii / wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
innego podmiotu z prosba o wydanie

Karta  weryfikacji

K-1/017

Pismo P-9/017
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Strona 25 z 42




opinii / informacji,

¢ sporzadzenie i parafowanie pisma do
Wnioskodawey  informujacego o | Pismo P-8/017
koniecznosci uzyskania dodatkowych
opinii / informacji,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

WD-1/017
Wopisanie wstepnego wyniku (Czesé B7.1):
e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo
o WoPP wymaga uzupelnien / wyjasnien,
albo Karta weryfikacji

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy |K-1/017
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢ |Karta  weryfikacji

uzupetnien (Czgsé B7.11): K-1/017

o okreslenie zakresu uzupelnien /
wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy z prosba o
uzupetnienie / zlozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w WD-1/017

wyznaczonym miejscu.

Pismo P-3/017

Weryfikacja otrzymanych [ uzupelnien / | Karta weryfikacji
wyjasnien (Czgs¢ B7 II). K-1/017

Wpisanie wyniku po I uzupelnieniach /
wyjasnieniach (Czes¢ B7.111):
e  WoPP kwalifikuje sie do dalszej oceny,

albo
e WoPP wymaga Il wuzupelnien /|Karta weryfikacji )
wyjasnief, albo K-1/017

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapila koniecznos¢ | Karta weryfikacji

11 uzupelien (Czesc B7.1V): K-1/017

e okreslenie zakresu ponownych
uzupelnien / wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do Pismo P-3/017
Whnioskodawcy z prosba o ponowne
uzupelnienie / zfozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w WD-1/017

wyznaczonym miejscu.
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Weryfikacja otrzymanych II uzupetnien /
wyjasnien (Czgs¢ B7.IV) oraz sprawdzenie
czy w efekeie zlozonych Il uzupelnieni /

Karta weryfikacji

o g v . : A K-1/017
wyjasnien wystapila koniecznosc
dodatkowych wyjasnien.
W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢ | Karta weryfikacji
wystapienia o dodatkowe wyjasnienia K-1/017

(Cze$¢ B7.VL):

e okreslenie zakresu i
dodatkowych wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy z prosba o ponowne
zlozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

uzasadnienia

Pismo P-3/017

WD-1/017

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku
dodatkowych wyjasnien (Czgs¢ B7.Vla).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/017

Wpisanie wyniku po II uzupetnieniach /

wyjasnieniach (Czgé¢ B7.V.):

e WOoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/017

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego oraz zaliczki (Czgsc B8).

Karta weryfikacji
K-1/017

Whpisanie wyniku weryfikacji

kompletnosei (...) (Czgs¢ B9):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

WYyZNnaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/017

1.1.8. Weryfikacja

rzetelnosci i wizytacji
w miejscu / wizytacji w

miejscu w trybie

kontroli na miejscu (C)

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Wnioskodawca spelnia  wymogi
rzetelnoscei.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-2/017

WD-1/017

Dokonanie weryfikacji w zakresie
spetniania przez Wnioskodawce wymogow
rzetelnosci.

Karta weryfikacji
K-1/017

KP-017/h.2/z
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Sprawdzenie czy Wizytacja w miejscu /

wizytacja w miejscu w trybie kontroli na

miejscu jest wymagana :

® przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu jest wymagane, albo

® przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu nie jest wymagane.

Okreslenie elementow podlegajacych

sprawdzeniu podczas wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na

miejscu wraz z uzasadnieniem jej

przeprowadzenia (Czgséé C).

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/017

Sporzadzenie i parafowanie pisma
wnioskujacego o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
W trybie kontroli na miejscu.
Uaktualnienie wykazu dokumentdw.

Pismo P-4/017

WD-1/017

Wizytacja w miejscu / wizytacja w miejscu
W trybie kontroli na miejscu zostala

przeprowadzona, przyjecie raportu  z
wizytacji. Uaktualnienie wykazu
dokumentow.

Analiza raportu z czynnosci kontrolnych.

Whisanie wstepnego wyniku wizytacji w

miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu (Czess C.1):

* niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien lub poprawionych
dokumentdéw, albo

® nie  jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych dokumentow,

Podpisanie  Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

WD-1/017

RK-01/002

Karta weryfikacji
K-1/017

Okreslenie zakresu wymaganych
wyjasnien (Czes¢ C.I1.)

Karta weryfikacji
K-1/017

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy z prosba o zlozenie
Wyjasniefi po wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.

Uaktualnienie wykazu dokumentéw.

Pismo P-5/017

WD-1/017

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K-1/017

KP-017/.2/2
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Whpisanie wyniku wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu (Czgse C.IIL):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/ odmowa

przyznania pomocy (E)

Karta weryfikacji
2 10 K-1/017
e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym migjscu.
Pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/odmowa przyznania pomocy
(Czesc E).
Podanie czgsci karty i przyczyn Karta weryfikacji
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/ | K-1 1017

odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy informujacego o odmowie
przyznania pomocy

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-7/017

WD-1/017

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy w sprawie pozostawienia
wniosku bez rozpatrzenia

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-12/017

WD-1/017

Sporzadzenie i parafowanie pisma
dotyczacego rezygnacji Wnioskodawcy z
ubiegania si¢ o przyznanie pomocy.

Pismo P-13/017

1.1.10. Sprawdzenie
dostepnosci Srodkéw

D)

Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD-1/017
Sprawdzenie / ponowne sprawdzenie czy Ea:% I’\;eryﬁkacji

$rodki na udzielenie pomocy sg dostgpne.

Whisanie / ponowne wpisanie daty
sprawdzenia dostepnosci srodkow.

Karta weryfikacji
K-1/017

Oznaczenie wyniku sprawdzenia
dostepnosci srodkow.

Karta weryfikacji
K-1/017

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy informujacego o braku
mozliwosci refundacji ze wzgledu na

Pismo P-14/017

umowy

KP-017/h.2/z

niewystarczajace $rodki finansowe. WD-1/017
Uaktualnienie wykazu dokumentow.
1.1.11. Podpisani . . :
: sHpismiie Przygotowanie umowy i zatacznikow. Umowa

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy zapraszajacego na
podpisanie Umowy przyznania pomocy.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-6/017

WD-1/017

Sporzadzenie Zaswiadczenia o pomocy de
minimis.

Zaswiadczenia o
pomocy de minimis
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[ Wit :
pisanie umowy do Tabeli .
monitorowania T-1/182. Tabela T-1/182

Przekazanie dokumentacji do wystawienia
zlecenia platnosci zaliczkowej

Rozpatrywanie wniosku o przywrocenie

terminu.
1.1.12.  Przywrocenie = ——
terminn wykonania | Sporzadzenie i parafowanie pisma do Pismo P-117017
czynnosci Whnioskodawcy informujacego o

przywrdceniu terminu.

Uaktualnienie wykazu dokumentow. WD-1/017

Prowadzenie teczki wniosku o przyznanie
pomocy, nanoszenie w prawym gornym WD-1/017
rogu nr dokumentu, uktadanie wg
kolejnosci nadanych numerow.

Uaktualnienie wykazu dokumentow (spisu
dokumentow) o dokumentacje wystepujaca
w ramach p_rzedmlo_toweJ pr_ocedury. WD-1/017
Uzupehnienie teczki aktowej sprawy o
dokumentacje powstata w ramach

stosowania przedmiotowej procedury.

Spo.rzatclzenie i parafowalnie pisma dg Pismo P-10/017
Whnioskodawcy w sprawie wydluzenia
terminu rozpatrywania WoPP.
Uaktualnienie wykazu dokumentow.

WD-1/017

Karta weryfikacji

Pracownik Weryfikacja wyboru przez LGD operacji K1/017

sprawdzajacy do finansowania (Czes¢ A0.L).

Whpisanie wstepnego wyniku weryfikacji
wyboru przez ”LGD operacji  do Karta weryfikaci
finansowania (Czgsc¢ A0.1L.). K-1/017
Podpisanie ~ Karty  weryfikacji W
wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapila koniecznosé
' uzupetnien:

1.1.5. Weryfikacja e sprawdzenie zakresu uzupeien /
wyboru przez LGD wyjasnien (Czesé A0.IIL),

operacjl do_ e sprawdzenie i parafowanie pisma w
finansowania (A0) sprawie uzupetnienia brakéw przez | Pismo P-15/017

LGD.

Karta weryfikacji
K-1/017

Wpisanie wyniku weryfikacji wyboru
przez. LGD operacji do finansowania Karta weryfikacji
(Czesc AO.IV.). K-1/017
Podpisanie =~ Karty  weryfikacji  w
WYZnaczonym miejscu.

Spraw‘dzeme. i payafowaple_ pisma W/ o 51017
sprawie potwierdzenia przyjecia WoPP.

1.1.6. Weryfikacja Spra’wdzenle Rejestru. . Podmlotow

watepna (A1) Wykluczonych przy uzyciu wsparcia
informatycznego
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Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Wnioskodawca figuruje w rejestrze
podmiotéw wykluczonych (W sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-2/017

Dokonanie weryfikacji w zakresie
podlegania Wnioskodawcy wykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowej (Czg$¢
Al.l).

Karta weryfikacji
K-1/017

Whpisanie wyniku weryfikacji wstepnej

(Czes¢ Al.L):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/017

1.1.7. Weryfikacja
kompletnos¢ i
poprawnosci,
zgodnos$ci z zasadami
przyznawania pomocy,
krzyzowa, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow
oraz zaliczki (B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Czgs¢

czes¢ B1-B6):

e kompletnosci i poprawnosci formalnej,

e zgodnoici z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

e racjonalnosci kosztow,

e weryfikacji krzyzowej,

e zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w

WyZNnaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/017

Sprawdzenie i parafowanie pisma do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-16/017

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢
uzyskania opinii / informacji od innego

podmiotu:

e sprawdzenie zakresu opinii / wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma
do innego podmiotu z prosba o
wydanie opinii / informacji,

s sprawdzenic i parafowanie pisma

do Whnioskodawcy informujacego o
koniecznosci uzyskania dodatkowych
opinii / informacji.

Karta weryfikacji
K-1/017

Pismo P-9/017

Pismo P-8/017

KP-017/~.2/z
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Wopisanie wstepnego wyniku (Czgsé

B7.1.):

e WoPP kwalifikuje sig¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga uzupelnien / wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/017

W przypadku, jesli wystapila koniecznos¢

uzupeltnien (Czgs¢ B7.11.):

e sprawdzenie zakresu
wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcey z prosba o
uzupelnienie / ztozenie wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

uzupehnien /

Karta weryfikacji
K-1/017

Pismo P-3/017

Weryfikacja otrzymanych I
uzupetnief/wyjasnien (Czes¢ B7.11.).

Karta weryfikacji
K-1/017

Wpisanie wyniku po I uzupetnieniach /

wyjasnieniach (Czgs¢ B7.11L):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e WoPP wymaga II
wyjasnien, albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie ~ Karty

wyznaczonym miejscu.

uzupetnien /

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1/017

W przypadku, jesli wystapila koniecznos¢

IT uzupetnien (Czgs¢ B7.1V.):

e sprawdzenie  zakresu
uzupetnien / wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy z prosba o ponowne
uzupelnienie / zlozenie wyjasnien.

Podpisaniec ~ Karty  weryfikacji

wyznaczonym miejscu.

ponownych

W

Karta weryfikacji
K-1/017

Weryfikacja otrzymanych II uzupelnien /

wyjasnien  (Czg$¢ B7.IV. ) oraz
sprawdzenie czy w efekcie ztozonych Il
uzupelien /  wyjasnien  wystgpila

koniecznos$¢ dodatkowych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K-1/017

W przypadku, jesli wystapila koniecznos¢
wystapienia o dodatkowe wyjasnienia
(Czese B7.VL):

e sprawdzenie zakresu i uzasadnienia

Karta weryfikacji
K-1/017

KP-017/v.2/z
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dodatkowych wyjasnien,

s sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy z prosbg o ponowne
zlozenie wyjasnien.

Pismo P-3/017

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnief oraz wpisanie wyniku
dodatkowych wyjasnien (Czes¢ B7.Vla).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/017

Woisanie wyniku po II uzupetnieniach /

wyjasnieniach (Czgs¢ B7.V.):

e WoPP kwalifikuje sie do dalszej oceny
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie ~ Karty

WYZNnaczonym miejscu.

weryfikacji w

Karta weryfikacji
K-1/017

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego (Czg$¢ B8.).

Karta weryfikacji
K-1/017

Wpisanie wyniku weryfikacji

kompletnosci (...) (Czgs¢ BI):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/017

1.1.8. Weryfikacja

rzetelnosci i wizytacji

w miejscu / wizytacji w

miejscu w  trybie

kontroli na miejscu (C)
@

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Wnioskodawca spetnia wymogi
rzetelnosci

Pismo P-2/017

Dokonanie  weryfikacji ~w  zakresie
spetniania przez Wnioskodawce Wymogow
rzetelnosci.

Karta weryfikacji
K-1/017

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana:

e przeprowadzenie wizytacji W miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu nie jest wymagane.

Sprawdzenie elementow podlegajacych

sprawdzeniu podczas wizytacji w miejscu /

wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu wraz ze sprawdzeniem jej

uzasadnienia przeprowadzenia wizytacji w

miejscu (czesc C).

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu

Karta weryfikacji
K-1/017
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Sprawdzenie i  parafowanie  pisma
wnioskujacego 0 przeprowadzenie
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu.

Pismo P-4/017

Wizytacja w miejscu / wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu zostala
przeprowadzona, sprawdzenie raportu z
wizytacji.

Analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Wpisanie wstgpnego wyniku wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu (Czese C.L):

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

e nie  jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych dokumentow.

Podpisanie ~ Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/017

RK-01/002

Sprawdzenie zakresu wymaganych
wyjasnien (Czesc C.IL).

Karta weryfikacji
K-1/017

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy z prosba o zlozenie
wyjasnien po wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu

Pismo P-5/017

Weryfikacja otrzymanych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K-1/017

Whpisanie wyniku wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu (Czgs¢ C.111.).

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,

Karta weryfikacji
albo = e | K-1/017
e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.
Podpisanie Karty weryfikacji w
WYyZNnaczonym miejscu.
Ll '.9' lI(’ozostawneme. Pozostawienie wniosku bez
PHEIGEAILG P pEIAnE rozpatrzenia/odmowy przyznania pomocy
pomocy bez (Cze$é E).
rozpatrzenia/ odmowa | ¢ ; T ,
. prawdzenie wpisanej czgsci Karty 1 "
przyznania pomocy (E) przyczyn pozostawienia wniosku bez E?Sﬁ ]u—f/eryﬁkac:ﬁ

rozpatrzenia / odmowy przyznania
pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy informujacego o odmowie
przyznania pomocy.

Pismo P-7/017
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Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy w sprawie pozostawienia | Pismo P-12/01 7

whniosku bez rozpatrzenia.

Sprawdzenie i parafowanie pisma
dotyczacego rezygnacji Wnioskodawcy z | Pismo P-13/017
ubiegania si¢ 0 przyznanie pomocy.

Sprawdzenie / ponowne sprawdzenie czy Karta weryfikacji
érodki na udzielenie pomocy sa dostgpne. K-1/017
Pismo P-14/017

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy informujacego o braku

1.1.10. Sprawdzenie mozliwosci refundacji ze wzgledu na
dostepnosci srodkéw | niewystarczajace srodki finansowe.
(D) Karta weryfikacji

Oznaczenie odpowiedzi wnioskodawcy na

pismo P-14/017. K-1/017
? Oznaczenie wyniku sprawdzenia Karta weryfikacji
dostepnosci srodkow. K-1/017
Sprawdzenie i parafowanie umowy. Umowa
1.1.11. Podpisanie
umowy Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawcy zapraszajacego na Pismo P-6/017

podpisanie Umowy przyznania pomocy.
Sprawdzenie Za$wiadczenia o pomocy de Zaswiadczenie o
minimis pomocy de minimis

Rozpatrywanie wniosku o przywrocenie

1.1.12. Przywrocenie terming,
terminu wykonania Sprawdzenie i parafowanie pisma do
cZynnosel Whioskodawcy informujacego o Pismo P-11/017
przywrdceniu terminu.
I v Sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy w sprawie wydluzenia Pismo P-10/017

terminu rozpatrywania WoPP.
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk. (Czgs¢ AO0.11.).

Wpisanie rozstrzygnigcia wstgpnego

wyniku weryfikacji wyboru przez LGD

operacji do finansowania:

e«  WoPP nie zostal wybrany przez LGD
do finansowania albo nie zostat
zlozony w terminie albo nie wskazano

Pracownik adresu i nie jest mozliwe jego ustalenie, Kart fikacii

zatwierdzajacy albo K_”?”V\_;ﬂy ikacj

s dokumentacja przekazana przez LGD
wymaga uzupelnien / wyjasnien, albo

e  WoPP zostal wybrany przez LGD do
finansowania i wnioskowana kwota
pomocy miesci si¢ w limicie
okre$lonym w informacji o mozliwosci
skladania wnioskow.

1.1.5. Weryfikacja Podpisanie Karty weryfikacji w )
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

wyboru przez LGD

operacji do Podjecie decyzji w przypadku braku

finansowania (A0) zgodnosci stanowisk. (Czes¢ A0.IV.).

Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku

weryfikacji wyboru przez LGD operacji do

finansowania:

e  WoPP zostal wybrany przez LGD do
finansowania i wnioskowana kwota
pomocy miesci si¢ w limicie
okreélopym w inf9rmacji o mozliwosci Kot wesyfikag
skladania wnioskow, albo K-1/017

e WoPP nie zostal wybrany do
finansowania albo WoPP zostal
wybrany przez LGD do finansowania
ale wnioskowana kwota pomocy nie
miesci sig w limicie okreslonym w
informacji o mozliwosci skiadania 0l
wnioskow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodno$ci  stanowisk  (Czgs¢ Al

Whpisanie rozstrzygnigcia wyniku
weryfikacji wstepnej:
1.1.6. Weryfikacja e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej|Karta weryfikacji
wstepna (A1) oceny, albo K-1/017
e  WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B5.IL).

Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku

weryfikacji krzyzowej:

 operacja, o ktorej wsparcie ubiega sig
Whioskodawca nie ma wspoélnego
zakresu rzeczowego z inng
realizowana / zrealizowana operacja w | Karta weryfikacji
ramach dzialania "Wdrazanie Isr" w K-1/017
zakresie matych projektow, albo

e wystepuje podejrzenie pokrywania si¢
zakreséw i WoPP bedzie podlegal
poprawie / uzupetnieniom /
wyjasnieniom.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

1.1.7. Weryfikacja
kompletnos¢ i
poprawnosci,
zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy,
krzyzowa, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci kosztow
oraz zaliczki (B)

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7.L).
Woisanie rozstrzygnigcia wstgpnego
wyniku weryfikacji kompletnosci (...):
e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo Karta weryfikacji
e WoPP wymaga uzupelnien / wyjasnien, K-1/017
albo
e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7.11L).

Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku

weryfikacji po I uzupelnieniach /

wyjasnieniach:

e WoPP kwalifikuje sie do dalszej oceny,
albo

e WoOPP wymaga II uzupetnien /
wyjasnien, albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/017

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7 VI) w
sprawie zasadnosci, zakresu oraz wyniku | Karta weryfikacji
dodatkowych wyjasnien. K-1/017
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7 V).

Wpisanie rozstrzygniecia wyniku:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/017

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B9.).

Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku:

e WoPP kwalifikuje sie do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/017

1.1.8. Weryfikacja
rzetelnosci i wizytacji
w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu (C)

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ C.1.):

e Wnioskodawca speinia wymogi
rzetelnosci, albo

e Whnioskodawca nie spelnia wymogow
rzetelnosci.

Podpisanie ~ Karty  weryfikacji W

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie

Karta weryfikacji
K-1/017

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ C.2.):

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu nie jest wymagane.

Podpisanie ~ Karty  weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/017

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czese C.L).
Wpisanie rozstrzygnigcia wstgpnego
wyniku wizytacji w miejscu / wizytacji w
miejscu w trybie kontroli na miejscu:

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych IISE% lw_f‘eryﬁkaq l
wyjasnien, albo
e zlozenie dodatkowych wyjasnien nie
jest wymagane.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ C I1I).

Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku wizytacji

w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu:

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/017

1.1.9.  Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez.
rozpatrzenia / odmowa

Pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia /
odmowa przyznania pomocy (Czgs¢ E).
Zatwierdzenie etapu i przyczyn
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia /
odmowy przyznania pomocy

Karta weryfikacji
K-1/017

» przyznania pomocy (E) | Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk.
Sprawdzenie czy .Wnigskodawca wy'raz'i] Karta weryfikacji
zgode na oczekiwanie na zwolnienie K-1/017
srodkow.
1.1.10. Sprawdzenie Podpisanie Karty weryfikacji w
dostepnosci srodkéw | wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.
) Oznaczenie wyniku sprawdzenia Karta weryfikacji
dostepnosci srodkow. K-1/017
Zatwierdzenie karty weryfikacji w Karta weryfikacji
WYyZnaczonym miejscu. K-1/017
Osoba D .
upowazniona | 1.1.5. Weryfikacja POdp‘iaT"e.p‘Smigo LI BpIRRIR Pismo P-15/017
> de wyboru przez LGD uzupelnienia brakow .
podpisywania |operacji do (o ; ; : .
pism’ finansowania (A0) Podpisanie pisma w sprawie potwierdzenia | Pismo P-1/017

przyjecia WoPP.

1.1.6. Weryfikacja
wstepna

Podpisanie pisma do ARiIMR w sprawie
przekazania informacji czy Wnioskodawca
figuruje w rejestrze podmiotow
wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego).

Pismo P-2/017

1.1.7. Weryfikacja
kompletnosé i
poprawnosci,
zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy,
krzyzowa, limitu i

Podpisanie pisma do do Biura
Powiatowego ARIMR w sprawie nadania
technicznego numeru identyfikacyjnego.

Pismo P-16/017

Podpisanie pisma do innego podmiotu z
pro$bg o wydanie opinii / informacji.

Pismo P-9/017

" Marszatek Wojewddztwa lub osoba upowazniona zgodnie z § 5 ust.2 rozporzadzenia MRIiRW z dnia 27 kwietnia
2009r. (Dz.U. nr.71, poz. 613, z pézn. zm. )
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poziomu pomocy,
racjonalno$ci kosztow
oraz zaliczki (B)

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy
informujacego o koniecznosci uzyskania
dodatkowych opinii / informacji

Pismo P-8/017

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z
prosba o uzupelnienie / zlozenie
wyjasnien.

Pismo P-3/017

1.1.8. Weryfikacja
rzetelnosci i wizytacji
w miejscu / wizytacji w
miejscu  w  trybie
kontroli na miejscu (C)

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Wnioskodawca
spelnia wymogi rzetelnosci.

Pismo P-2/017

Podpisanie pisma wnioskujacego o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu.

Pismo P-4/017

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy z
prosba o zlozenie wyjasnien po wizytacji
w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

Pismo P-5/017

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia / odmowa
przyznania pomocy (E)

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy
informujacego o odmowie przyznania
pomocy .

Pismo P-7/017

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy w
sprawie pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia.

Pismo P-12/017

Podpisanie pisma dotyczacego rezygnacji
Whnioskodawcy z ubiegania si¢ o
przyznanie pomocy.

Pismo P-13/017

1.1.10. Sprawdzenie
dostepnosci Srodkow

(D)

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy
informujacego o braku mozliwosci
refundacji ze wzgledu na niewystarczajace
$rodki finansowe.

Pismo P-14/017

1.1.11. Podpisanie
umowy

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy
zapraszajacego na podpisanie Umowy
przyznania pomocy.

Pismo P-6/017

1.1.12. Przywroécenie
terminu wykonania
czynnoSci

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy
informujacego o przywrdceniu terminu.

Pismo P-11/017

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy w
sprawie wydluzenia terminu rozpatrywania
WoPP.

Pismo P-10/017

Osoba
upowazniona
do podpisania
Umowy

1.1.11. Podpisanie
umowy

Podpisanie umowy.

Umowa

Podpisanie Zaswiadczenia o pomocy de
minimis.

Zaswiadczenie

0

pomocy de minimis
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4. ZALACZNIKI

4.1. Wykaz *pism (korespondencji) do obstugi wniosku o przyznanie pomocy oOraz
zaliczki’~ w ramach dzialania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w
zakresie malych projektéw objetego PROW 2007-2013

Symbeol Opis
Lp. dolzrumentu Dl doku::wntu
PISMA:
Pismo do Wnioskodawcy w sprawie potwierdzenia przyjecia Wzor pisma
L. P-1/017 wniosku o przyznanie pomocy.
Pismo do ARiIMR w sprawie przekazania informacji dotyczacej Wzor pisma
2. P-2/017 sprawdzenia rzetelnosci / wykluczenia Whnioskodawcy.
£ 4 Pismo do Wnioskodawcy z prosba o usunigcie nieprawidlowosci Wzor pisma
3. P-3/017 lub brakow / zlozenie wyjasnien
Pismo wnioskujace o przeprowadzenie wizytacji w miejscu / Wzor pisma
4. P-4/017 wizytacji w trybie kontroli na miejscu.
g Zal. do pisma Li‘sta eleﬂ'nentéw.do spraw_dzenig Podczas wizytacji w miejscu / Wzor listy
: P-4/017 wizytacji w trybie kontroli na miejscu..
Pismo do Wnioskodawcy z prosba o zlozenie wyjasnien po Wzor pisma
6. P-5/017 wizytacji w miejscu/ wizytacji w trybie kontroli na miejscu..
Pismo do Wnioskodawcy zapraszajace na podpisanie Umowy Wzor pisma
7. P-6/017 przyznania pomocy
8. Zal.1 do pisma | Wz6r deklaracji do weksla niezupenego (in blanco).
P-6/017
9 Zal.2 do pisma | Wzor weksla.
' P-6/017
Pismo do Wnioskodawcy informujace o odmowie przyznania Wzdr pisma
10. | P-7/017 pomocy
» Pismo do Wnioskodawcy informujace o koniecznosci uzyskania Wzor pisma
1. | P-8/017 dodatkowych opinii/informacji.
12. | P-9/017 Pismo do innego podmiotu z prosba o wydanie opinii / informacji Wz6r pisma
Pismo do Wnioskodawcy w sprawie wydluzenia terminu Wzor pisma
13. P-10/017 rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy.
14. | P-11/017 Pismo do Wnioskodawcy informujace o przywrdceniu terminu. Wzor pisma
Pismo do Wnioskodawcy w sprawie pozostawienia wniosku bez Wzor pisma
5. P-12/017 rozpatrzenia.
Pismo dotyczace rezygnacji Wnioskodawcy z ubiegania si¢ o Wzor pisma
16. P-13/017 przyznanie pomocy.
Pismo do Whioskodawcy informujace o braku mozliwosci Wzoér pisma
17. P-14/017 refundacji ze wzgledu na niewystarczajace $rodki finansowe
18. | P-15/017 Pismo do LGD w sprawie uzupelnienia brakow Wz6r pisma
Pismo do ARiIMR w sprawie nadania technicznego numeru Wzor pisma
19. | P-16/017 identyfikacyjnego.
POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU O
| PRZYZNANIE POMOCY:

" jesli Wnioskodawca ubiega sig o zaliczke
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20. | K-1/017 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy Wzor karty
21. | IK-1/017 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy
22. | K-1/017 B7. Uzupelnienia/wyjasnienia Wzor karty
i1, B7.1V
23, WD-1/017 Wykaz dokumentow Wzér wykazu
dokumentow
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IK-1/017

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE
POMOCY

0$ 4 LEADER
Dzialanie 413 ,,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow objgte
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

Niniejsza instrukcja wypetniania karty weryfikacji (zwana dalej Linstrukcja”) odwoluje sig do tych punktow
karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanej dalej ,kartg”) wymagajacych dodatkowego
wyjasniania. Instrukcja nie powiela informacji zawartych we wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej
_wnioskiem”) oraz Instrukcji wypetniania wniosku o przyznanie pomocy W ramach dzialania 413 , Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” dla matych projektéw, tj. operacji, ktdre nie odpowiadajq warunkom przyznania
pomocy w ramach deialan Osi 3, ale przyczyniajq sie do osiqgnigcia celow tej Osi, objetego PROW 2007-2013
(.zwanej dalej ,,instrukcja wypelniania wniosku”).

W instrukcji znalazty si¢ minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wnioskéw. Instrukcja
jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci w ramach obshugi
wniosku.

Whiosek zlozony wraz z zataczonymi dokumentami nalezy:

e opatrzy¢ data przyjecia whniosku (postawi¢ piecze¢) i podpisac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym,

o oznaczyé znakiem sprawy, zgodnie z Instrukcjq tworzenia zmaku sprawy oraz numeru umowy w ramach
dzialain PROW 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqdy Wojewodztw.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ztozyt kilka wnioskéw w okresie obowiazywania dokumentow sktadanych
wraz z wnioskiem, mozliwe jest dofaczenie do wnioskow kserokopii oryginaléw dokumentow dotaczonych do
jednego ze zlozonych wezeéniej wniosk6w, jesli nie mina} jeszcze okres ich waznosci.

Whioskodawca ma obowiazek na zalaczonej kopii dokumentu dokona¢ odrecznej adnotacji wskazujacej
wniosek (np. znak sprawy, tytul operacji) przy ktérym znajduje si¢ oryginal dokumentu. Pracownik UM po
zweryfikowaniu, ze oryginal dokumentu znajduje si¢ w teczce aktowej sprawy wskazanej przez Wnioskodawce
na kopii dokumentu, potwierdza za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie dokumentow.

Dla zlozonego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ wykaz dokumentow
(WD-1/017), ktory jest aktualizowany na biezaco tj. od momentu zlozenia wniosku do chwili wykonania
ostatnich czynnoéci w okresie zwiazania z celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku
powinny by¢ zamieszczone W kolejnosci ich wpisania w wykaz dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, zarowno w formie papierowej i elektronicznej, ktorej wzory
stanowia zalaczniki do niniejszej procedury, jak rowniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy
wpisac znak sprawy, nadany zgodnie z Instrukcjq tworzenia znaku sprawy (...).

Regula dotyczy rowniez dokumentow sktadanych w ramach uzupeinien. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdy
w ramach uzupelien Wnioskodawca zamiesci w pismie przekazujacym uzupelnienia szczegolowy wykaz
zalaczanych brakéw lub wyjasnianych nieprawidiowosci. W takim przypadku znak sprawy moze zostac
zamieszczony jedynie na pismie przewodnim. Dokumenty sktadane w ramach uzupeiniei powinny réwniez
zosta¢ opatrzone datq wplywu na pierwszej stronie dokumentu i na pi$§mie przewodnim.

Karte wypehia sig zgodnie z instrukcja poprzez:
e zaznaczenie znakiem X wiasciwego kwadratu,
e wpisanie w odpowiednie pola: wartoéci liczbowych, terminéw, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow.

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte nalezy wydrukowaé w calodei, nastgpnie zszy¢ i wypeié
manualnie. Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypelniajaca kartg.
W karcie nie mozna uzywa¢ korektora.

Wyjatkiem jest wypemienie elektroniczne zakresu wymaganych uzupelnief/wyjasnien w czesci B7.11 oraz
B7.1V, stanowiacych odrgbna czgs¢ karty.
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Po okresleniu zakresu wymaganych uzupemief/wyjasnieni, Weryfikujacy drukuje czes¢ B7.11 (jesli wniosek
wymagal uzupehien/wyjasnien) lub B7.IV (jesli wniosek wymagal II uzupehien/wyjasnien) i zalacza na
koniec karty.

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materiatow pomocniczych,
wydruki z internetu, dodatkowe materialy itd.) powstale podczas oceny wniosku muszg by¢ datowane,
podpisane oraz dolaczone do teczki wniosku. Dodatkowe dokumenty nalezy dolgczy¢ do teczki wniosku
i zapisa¢ w wykazie dokumentow danej sprawy. Ponadto, w polu Uwagi: Weryfikujacy / Sprawdzajacy /
Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjetej decyzji, majace istotny
wplyw na weryfikacj¢ wniosku.

UWAGA:
Karte wypeknia si¢ przy zastosowaniu og6lnej wskazowki dotyczacej odpowiedzi TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie
dotaczony oraz jest poprawny),

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tytulu zachodza nie budzace
watpliwoéci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (lub nie dostarczono
wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i z tego
tytulu zachodza nie budzace watpliwosci przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia),

UZUP - nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Wnioskodawcy do
uzupetnienia/wyjasnienia (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo
dostarczony wniosek nie jest poprawny i wymaga wezwania Wnioskodawcy do uzupekienia/wyjasnienia),

ND - weryfikowany punkt karty nie dotyczy danego Wnioskodawcy (lub wymieniony dokument nie jest
wymagany).

5. Pracownik, ktory rozpatrywal wniosek o przyznanie pomocy, w przypadku odmowy przyznania pomocy
i zlozenia odwotania przez Wnioskodawcg, nie powinien uczestniczy¢ w rozpatrywaniu tego odwolania.

6. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych
niz wymienione w standardowym Kkatalogu dzialan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia
z Beneficjentem, konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowiazani do opisania w miejscu do tego
wyznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzi¢ odrgbna notatke opisujaca
zakres podjetych czynnosci i dotaczy¢ ja do dokumentacji wniosku.

7. Karta wypehniana jest etapowo przez pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego lub wojewodzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy (zwanych dalej pracownikami
UM), upowaznionych do zatatwiania spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 5 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 r. w sprawie szczegotowych warunkow
i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138, poz. 868 oraz
nr 71, poz. 613 z 2009 r.), zwanego dalej rozporzadzeniem.

Weryfikujacy, po zakoificzeniu weryfikacji danej czesci karty podpisuje ja w wyznaczonym miejscu
i przekazuje ja Sprawdzajacemu, ktéry weryfikuje w wyznaczonych dla Sprawdzajacego miejscach wszystkie
punkty z czeéci uprzednio wypehionej przez Weryfikujacego, a nastepnie podpisuje karte w wyznaczonym
miejscu.

Jezeli pracownicy UM posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo skiadany przez nich podpis nalezy
opieczetowaé. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajacego sa zgodne, przechodza oni do kolejnych czynnosci
zwiazanych z obstuga wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzj¢ podejmuje
Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypehia czgé¢ D karty oraz czesci E karty jesli ta jest wypetniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu
przez Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, karta powinna by¢ wypelniona w
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czesci E z okresleniem, w ktorej czesci zostala podjeta decyzja i podaniem jej przyczyn. W tym przypadku do
Whioskodawcy nalezy wystosowac pismo P-7/017.

8. Korespondencja do Wnioskodawcy wysytana jest na wskazany we wniosku adres listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Zgodnie § 8 ust. 3 rozporzadzenia Wnioskodawca informuje LGD
i wladciwy organ samorzadu wojewédztwa, w formie pisemnej, o wszelkich zmianach w zakresie danych
objetych wnioskiem, niezwlocznie po ich zaistnieniu.

Korespondencja do LGD w sprawie uzupetnienia dokumentacji (P-15/017) wysylana jest faxem oraz poczta
elektroniczna z opcja potwierdzenia odbioru wiadomosci. Dodatkowo informacja o zakresie uzupehien jest
przekazywana LGD rowniez telefonicznie.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury KP-017, w przypadku, gdy w ocenie
pracownika weryfikujacego wniosek, niezbgdne jest dodanie informacji, ktérej nie ma we wzorze pisma,
poprzez wpisanie potrzebnej tresci na koncu pisma. Mozna réwniez dodaé logo SW w nagiowku pisma w
sposob zgodny z Ksiega Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013. Nie
nalezy usuwaé¢ (z wylaczeniem fragmentéw, co do ktorych jest wskazanie: niepotrzebne usuna¢), zmieniac
istniejacych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktéra identyfikuje obowigzujaca procedure.

9. Wniosek rozpatruje si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia przekazania wniosku przez LGD wiasciwemu organowi
samorzadu wojewodztwa wraz z kompletng i poprawna dokumentacja dotyczaca calego naboru.

B W przypadku niedotrzymania tego terminu pracownik UM zawiadamia Wnioskodawce pismem P-10/017
o przyczynach zwloki, wskazujac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dhuzszy jednak niz 3 miesiace.

Wezwanie Wnioskodawcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie przyznania
pomocy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Wnioskodawcg tych
czynnoéci (np. wezwanie Wnioskodawcy do zlozenia uzupelnien/wyjasnien).

10, Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek z etapow niezbedne jest uzyskanie dodatkowych
wyjaénien lub opinii innego podmiotu lub zajda nowe okoliczno$ci budzace watpliwosci, co do mozliwosci
przyznania pomocy, termin rozpatrywania wniosku jest wydluzany o czas niezbedny do uzyskania
dodatkowych wyjasnien lub opinii. W takim przypadku pracownik UM wystepuje w tym zakresie do innego
podmiotu pismem P-9/017, powiadamiajac jednoczesnie Wnioskodawce pismem P-8/017. Wystapienie
o dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi by¢ uzasadnione i nie moze dotyczy¢ kwestii uregulowanych
jednoznacznie w przepisach rozporzadzenia lub procedurach.

11. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek etapie postgpowania w sprawie przyznania pomocy
nastapi uchybienie terminu wykonania przez Wnioskodawce okre$lonych czynnosci, wilasciwy organ
samorzadu wojewodztwa na progbe Wnioskodawcy przywraca termin, jesli:

e prosba zostala wniesiona w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyn uchybienia,
e jednoczesnie z wniesieniem prosby dopelniono czynnosci, dla ktorej byt okreslony termin,
e uprawdopodobniono, ze uchybienie nastapifo bez winy Wnioskodawcy.

W przypadku wystapienia powyzszej okolicznosci, nalezy wysyla¢ do Whnioskodawcy pismo P-11/017
o przywréceniu / nieprzywréceniu terminu na dokonanie okreslonych czynnosci.

12. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1122/2009 kazdy wniosek o przyznanie pomocy moze
by¢ w kazdej chwili wycofany w calosci lub w czgsci po pisemnym zawiadomieniu. Wycofanie wniosku moze
jednak nastapi¢ z zastrzezeniem art. 25 ust. 2 ww. rozporzadzenia, tzn. jesli wasciwe wiladze poinformowaty
o nieprawidlowosciach we wniosku pomocowym lub jesli powiadomily Wnioskodawcg o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu i jesli ta kontrola ujawni nieprawidtowosci, wycofanie nie bgdzie
zatwierdzone w odniesieniu do czeéci wniosku, w ktérej wykryto nieprawidlowosci. Zgodnie z art. 25 ust. 3
wycofanie zgodnie z ust. | sprawi, ze ubiegajacy znajdzie si¢ w sytuacji sprzed zlozenia wniosku. Wniosek
skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot, ktéry zlozyt, a nastgpnie skutecznie
wycofal wniosek, powinien by¢ traktowany jakby tego wniosku nie zlozyt.

13. Jezeli Wnioskodawca pisemnie zrezygnuje z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy nalezy zaprzesta¢ weryfikacji
i przejs¢ do czeéci E karty zaznaczajac, ze odmawia si¢ przyznania pomocy na podstawie pisemnej rezygnacji
Whioskodawcy. W takiej sytuacji nie ma obowiazku wypelnienia tej czeéci karty, w czasie oceny ktorej
otrzymano rezygnacje.

Jezeli Wnioskodawca wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw, pracownik UM przekazuje kopi¢ wniosku i
oryginaly zatacznikéw bezposrednio Wnioskodawcy, badZ listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnos¢ z oryginalem kopie zatacznikow
pozostaja w teczce wniosku. Do Wnioskodawcy nalezy wystosowac pismo P-13/017.
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14,

W przypadku dokumentdw sporzadzonych w jezyku obcym, musi by¢ wykonane tlumaczenie danego
dokumentu na jezyk polski przez tlumacza przysiegtego.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowodci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 1848/2006
zdnia 14 grudnia 2006 r., dotyczacego nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot niestusznie wyplaconych
w zwigzku z finansowaniem wspolnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie
i uchylajace rozporzadzenie Rady (EWG) nr 595/91 (Dz.U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia
wystapienia bledéow administracyjnych / systematycznych nalezy stosowaé tryb i zasady postgpowania
okreslone w Ksigzce Procedur KP-611-252-ARiMR Rozpatrywanie i stwierdzanie nieprawidiowosci dla
podmiotéw, ktérym delegowano zadania w ramach dzialan PROW 2007-2013.
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[ STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe Urzedu Marszatkowskiego albo wojewodzkiej
samorzadowe] jednostki organizacyjnej, gdzie zostal zlozony wniosek, zwanych dalej UM.

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostal nadany zgodnie z Instrukcjq
tworzenia znaku sprawy (... ).

Imie i Nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy: nalezy wpisac zgodnie z pkt. 11.7 wniosku.

Data przyjecia wniosku: nalezy wpisa¢ datg wplywu wniosku do UM (dzien/miesigc/rok) zgodnie z data
zamieszczong na formularzu wniosku.

Data rozpoczgcia biegu terminu na rozpatrzenie wniosku: w przypadku, gdy w odniesieniu do danego naboru
wnioskow dokumentacja przekazana przez LGD nie wymagata uzupelnienia nalezy wpisa¢ datg wptywu wniosku
do UM (dzien/miesiac/rok) zgodnie z data zamieszczong na formularzu wniosku. Jezeli dokumentacja wymagata
uzupelnienia, nalezy wpisa¢ datg wptywu poprawek lub uzupeien od LGD, z ktéra dokumentacja dotyczaca calego
naboru stala si¢ kompletna i poprawna.

Tytul operacji: nalezy wypei¢ zgodnie z pkt. 111 13.1 wniosku.

["CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

A0: WERYFIKACJA WYBORU PRZEZ LOKALNA GRUPE DZIALANIA OPERACJI DO
FINANSOWANIA

[ 1. WERYFIKACJA WYBORU ]

Sposob wypelniania.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku oraz zataczonych do wniosku dokumentéw nalezy zweryfikowaé
warunki, a nastepnie zaznaczy¢ wlasciwe pole TAK albo NIE albo DO UZUP.

W ramach tego samego naboru mozliwe jest przeprowadzenie oceny czgsci A0 karty dla wszystkich wnioskow
przez jeden zesp6t pracownikow merytorycznych (Weryfikujacy, Sprawdzajacy).

W przypadku, gdy wynik przeprowadzonej oceny wskazuje na konieczno$¢ uzupeienia / poprawienia
dokumentacji lub ztozenia wyjasnien mozliwe jest wystapienie do LGD z jednym zbiorczym pismem dotyczacym
danego naboru wnioskow.

Ocena czeéci A0 karty dla wszystkich wnioskéw w ramach tego samego naboru musi zosta¢ przeprowadzona
w maksymalnym terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wptywu do UM wnioskow oraz dokumentacji dotyczacej
¥ wyboru przez LGD operacji do finansowania. Jesli przekazana przez LGD dokumentacja dotyczaca danego naboru
wnioskéw byla kompletna i poprawna — bieg terminu na rozpatrzenie wniosku, tj. trzy miesiace, rozpoczyna sie od

dnia jej wplywu do UM.

Jeli przekazana przez LGD dokumentacja wymagata poprawek lub uzupehien nalezy w terminie 7 dni
kalendarzowych przekaza¢ do LGD pismo P-15/017, informujace o koniecznosci uzupemhienia dokumentacji.
W przypadku dokonania przez LGD stosownych poprawek lub uzupeinien, bieg terminu na rozpatrzenie wniosku
rozpoczyna si¢ od daty ich wptywu.

Przejscie do czeéci Al nastepuje wtedy, gdy dokumentacja dotyczaca wyboru wnioskéw z calego naboru bedzie
kompletna i zamknigta w danym UM.

Punkt 1. Wykorzystujac rejestr LGD nalezy sprawdzic, czy LGD okreslona we wniosku w polu 1.1 zostala wybrana
do realizacji LSR tj. zostala z nia zawarta umowa o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii roZWoju.
Réwnolegle nalezy sprawdzié, czy zawarta z dang LGD ww. umowa nie zostala rozwigzana.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ czy data na potwierdzeniu przyjecia przez LGD wniosku zawiera si¢ w terminie naboru
wnioskow.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy we wniosku zostal podany adres Whnioskodawcy lub czy istnieje mozliwos¢ jego
ustalenia na podstawie posiadanych danych.
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Punkt 4. Na podstawie listy operacji wybranych przez LGD do finansowania oraz uchwal wlasciwego organu LGD
podjetych w sprawie wyboru operacji nalezy sprawdzi¢, czy LGD dokonata wyboru operacji do wysokosci limitu
okreslonego w informacji o mozliwosci skladania wnioskdw.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, czy w ramach wniosku wszystkie wymagane pola sekcji 1. Informacje dotyczqce
wyboru przez LGD operacji do finansowania (wypemia LGD) zostaty wypelnione oraz, czy zostaty wypeinione
zgodnie z instrukcja.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢, czy zostaly przekazane przez LGD ponizsze dokumenty dotyczace wyboru przez LGD
operacji do finansowania w formie oryginaléw albo kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginalem przez podmiot,

ktory wydal dokument lub notariusza lub pracownika urzedu marszatkowskiego / wojewddzkiej samorzadowe;j
jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy lub pracownika LGD..

6a Lista operacji wybranych/niewybranych przez LGD do finansowania — oryginat lub kopia

Ww. listy musza by¢ opatrzone pieczgcia, podpisem upowaznionej osoby, data oraz jesli nie sa zalacznikiem do
uchwaly musza mie¢ wskazang date ich sporzadzenia.

W przypadku, gdy LGD dokonata wyboru operacji ponad limit okreslony w informacji o mozliwosci sktadania
wnioskow nalezy wezwaé LGD do przedstawienia nowej listy operacji wybranych do finansowania, ktore mieszczg
sie w limicie. Nalezy rowniez zwroci¢ sie do LGD o przedstawienie odpowiednich uchwal (jezeli lista jest
zalacznikiem do uchwaly bedzie to jedna uchwala, natomiast w przypadku gdy LGD podejmuje uchwate do
kazdego wniosku bedg to uchwaty do wszystkich wnioskéw, ktorych status ulegt zmianie w wyniku poprawy listy).

6b Whniosek o przyznanie pomocy dotyczacy operacji wybranej/miewybranej przez LGD do finansowania —
oryginal

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal dotaczony oraz na jakiej liscie operacji wybranych/niewybranych przez LGD
do finansowania si¢ znajduje.

6c. Uchwala wilagciwego organu LGD podjeta w sprawie wybrania/niewybrania przez LGD operacji do
finansowania — oryginal lub kopia

11. WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI WYBORU PRZEZ LGD OPERACJI DO FINANSOWANIA

W czesci A0.11 nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2 albo 3.

Punkt 1. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie zostal wybrany przez LGD do finansowania albo nie zostal
ztozony w terminie albo nie wskazano adresu i nie jest mozliwe jego ustalenie nalezy pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia i przej§¢ do czgsci A0.IV. karty i zaznaczy¢ pkt 2.

Punkt 2. Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD wymaga uzupelnien / wyjasnien nalezy przej$¢ do czesci
AO.I11. karty.

Punkt 3. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy zostal wybrany przez LGD do finansowania nalezy przej$¢ do czgsei
A 0.1V i zaznaczy¢ pkt 1.

1L ZAKRES WYMAGANYCH UZUPELNIEN / WYJASNIEN SKLADANYCH PRZEZ LGD

W czesci AO.IIL nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty i punkty kontrolne z czesci A0.L, przy ktérych zostato
zaznaczone pole DO UZUP.

Nastepnie do LGD nalezy skierowaé pismo P-15/017, informujace o koniecznosci poprawienia/uzupelnienia
dokumentacji z wyszczegélnionym zakresem wymaganych uzupetnien/ wyjasnien.

Mozliwe jest wystapienie do LGD z jednym zbiorczym pismem dotyczacym danego naboru wnioskow.

Co do zasady LGD sktada uzupeknienia / dodatkowe dokumenty / wyjasnienia w terminie 7 dni kalendarzowych od
dnia nastepujacego po dniu przekazania przez UM do LGD informacji o zakresie uzupehien. W sytuacji, gdy
wskazany w pi$émie P-15/017 zakres uzupehien / dodatkowych dokumentéw / wyjasnien dotyczy dokumentow,
kt6rych przygotowanie wymaga diuzszego okresu czasu np. wystepuje okres swiateczny lub niezbedne jest zwotlanie
posiedzenia organu decyzyjnego LGD, UM moze wydhizy¢ ww. 7 dniowy termin do czasu niezbednego na
przygotowanie i dostarczenie tych dokumentow.

Pismo P-15/017 nalezy wysyla¢ faxem oraz droga poczty elektronicznej (z opcja potwierdzenia odbioru
wiadomosci) . Dodatkowo, informacje o zakresie uzupelnien nalezy przekaza¢ LGD réwniez telefonicznie. Wydruk
z faxu potwierdzajacy przestanie pisma oraz wiadomosci elektronicznej wraz z potwierdzeniem odbioru (jesli
zostalo potwierdzone) nalezy opatrzy¢ podpisem i zataczy¢ do teczki wniosku.
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W pkt. karty uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: nalezy wpisa¢ date wyznaczona na dokonanie
uzupekienia/wyjasnienia.

Jezeli wszystkie uzupelnienia zostaty zlozone nalezy zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do czedci A0.IV Karty.

W przypadku, gdy przekazana przez LGD dokumentacja nadal wymaga poprawy/ uzupelnienia / wyjasnienia nalezy
ponownie okresli¢ zakres wymaganych uzupetien / wyjasnien korzystajac z powielonej czesci AQ.111 karty
i wystapi¢ do LGD z pismem P-15/017.

W polu uwagi nalezy odnotowac przyczyny ponownego wezwania LGD do uzupelniefi / wyjasnien.

W sytuacji, gdy przedmiotem uzupeinien byla lista operacji wybranych przez LGD do finansowania, w zwiazku
ztym, iz LGD dokonata wyboru operacji ponad limit okre$lony w informacji o mozliwoéci skiadania wnioskow
i LGD nie dokona poprawy w tym zakresie w ramach ponownego uzupeknienia / wyjasnienia nalezy na posiadanej
liécie operacji wybranych do finansowania zaznaczy(¢ operacje, ktére nie mieszcza si¢ w limicie.

Jezeli operacja mieéci sie w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o mozliwosci skiadania wnioskow
o przyznanie pomocy nalezy przejsc do czesci A0.IV Kkarty i zaznaczy¢ pkt 1, natomiast w przypadku, gdy
weryfikacji podlega wniosek, ktéry nie miesci sie w limicie $rodkéw nalezy przejs¢ do czesci AO0.IV Kkarty
i zaznaczy¢ pkt.2.

Jezeli uzupehienia / wyjasnienia dotyczyly innego niz ww. przypadek nalezy kierowa¢ do LGD wezwania do
momentu zlozenia dokumentoéw pozwalajacych na rozstrzygniecie sprawy dotyczgcej przyznania pomocy.

[ IV. WYNIK WERYFIKACJI WYBORU PRZEZ LGD OPERACJI DO FINANSOWANIA

Do czeéci Al nalezy przej$¢ jedynie w przypadku, gdy LGD uzupetnita calq dokumentacj¢ dotyczaca danego
naboru wnioskow.

W czesci A 0.1V, karty nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednym punkcie: 1 albo 2.

Punkt 1. W przypadku, gdy wniosek o przyznanie pomocy zostal wybrany do finansowania i wnioskowana kwota
pomocy miesci sie w limicie okreslonym w informacji o mozliwosci sktadania wnioskow do Wnioskodawcy nalezy
skierowaé pismo P-1/017, potwierdzajace przyjecie wniosku do rozpatrzenia oraz informujace o rozpoczeciu biegu
terminu na rozpatrzenie wniosku.

W przypadku, gdy w odniesieniu do danego naboru wnioskéw dokumentacja przekazana przez LGD nie wymagata
uzupetnienia w pismie P-1/017 nalezy wpisa¢ datg wptywu dokumentacji do UM.

Jezeli dokumentacja wymagata uzupelnienia, nalezy wpisac date wplywu poprawek lub uzupetnien od LGD.
Nastepnie nalezy przejsé do czgsci Al karty.

Punkt 2. Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie zostal wybrany do finansowania nalezy pozostawi¢ wniosek bez
rozpatrzenia. Nalezy przejs¢ do czgsci E karty.

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy zostal wybrany przez LGD do finansowania ale wnioskowana kwota pomocy
nie miesci sie w limicie okreslonym w informacji o mozliwogci skladania wnioskéw nalezy odmoéwic przyznania
pomocy. Nalezy przejé¢ do czgsci E karty.

CZESC Al: WERYFIKACJA WSTEPNA |

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku
z art.31 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006r. ustanawiajgcego szczegolowe zasady
stosowania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez
wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do §rodkéw wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich (Dz. U. UE L 386
z23.12.2006, str. 74, z pdzn. zm.).

W celu zweryfikowania, czy Wnioskodaweca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;j,
pracownicy Weryfikujacy/Sprawdzajacy sprawdzaja, czy Wnioskodawca figuruje w na udostgpnionym przez
ARiIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych.

Date sprawdzenia figurowania Wnioskodawecy w ww. rejestrze Weryfikujacy i Sprawdzajacy wpisuja w polu
Uwagi.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony
przez ARIMR poprzez lacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR ze zbiorowym wnioskiem
o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych korzystajac z pisma P-2/017.
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Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnos¢ z oryginalem i przekazuje do wilaczenia w celu dalszej weryfikacji do
poszczegdlnych wnioskow.

Nalezy zaznaczyé NIE w przypadku, gdy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w ramach

dziatania ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”. Wykluczenie w ramach dziatania: , Wdrazanie lokalnych

strategii rozwoju” dotyczy wszystkich czterech rodzajow operacji wdrazanych w ramach tego dziatania:

|. operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,R6znicowanie w kierunku
dzialalnoéci nierolnicze;j”,

2. operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,Tworzenie i rozwdj
mikroprzedsigbiorstw”,

3. operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwdj wsi”,

4. operacji, ktére nie odpowiadaja warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan osi 3, ale przyczyniaja si¢ do
osiagniecia celow tej osi i bedg realizowane na obszarze objgtym LSR, tzw. male projekty.

Oznacza to, ze w przypadku, gdy Wnioskodawca zostal wykluczony z otrzymania pomocy w ramach dzialania
. Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zwiazku z ubieganiem si¢ o wsparcie na mate projekty traktuje si¢ go,
jako wykluczonego z otrzymania pomocy réwniez w pozostalych rodzajach operacji/projektow.

I. WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Jezeli wniosek kwalifikuje sig¢ do dalszej oceny nalezy przejs¢ do czgsci B karty.

W przypadku, gdy wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przejs¢ do czedci E karty.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNANIA POMOCY, LIMITU 1 POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW

KRZYZOWA, ORAZ ZALICZKI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI

Pracownik UM sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych zalgcznikow do wniosku,
zaznaczajac wlasciwe pole: TAK albo DO UZUP albo ND.

W pierwszej kolejnoéci, w zaleznosci od rodzaju Wnioskodawcy, nalezy wskaza¢ poprzez wstawienie znaku X
w odpowiednie pole TAK albo ND, kategorie zatagcznikow wymagane dla danego Wnioskodawcy.

Przykladowo w sytuacji, gdy Wnioskodawca jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, nalezy
zaznaczyé TAK w polu A.1 oraz A.2, natomiast ND w polach A.3, A.4, A5, A.6.

W przypadku wspolnikéw spotki cywilnej nalezy zaznaczy¢ TAK w polu A 3, oraz w zaleznosci od tego, do ktorej
kategorii podmiotéw mozna zaliczy¢ danego wspdlnika spotki cywilnej (osoba fizyczna, osoba prawna, jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej) nalezy zaznaczy¢ odpowiednio kategorie A.1, A.2 lub A4 lub
A.5 dla kazdego ze wspdlnikow.

1. WERYFIKACJA ZALACZNIKOW |

A. Zalgczniki dotyczace Wnioskodawcy:

A.1 Osoba fizyczna

Sekcja A.1 dotyczy Wnioskodawcy bedacego osoba fizyczna.

Punkt 1 — 2. Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.

A.2 Osoba fizyczna prowadzgca dzialalno$¢ gospodarczg — dodatkowo
Sekcja A.2 dotyczy osoby fizycznej prowadzace]j dziatalno$¢ gospodarcza.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dolaczono Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dzialalno$ci
Gospodarczej — oryginat lub kopia.

Nalezy sprawdzi¢, czy okreslony w ww. zawiadczeniu przedmiot wykonywanej dziatalnosci gospodarczej (zgodnie
z Polska Klasyfikacja dzialalnosci (PKD)) odpowiada PKD wskazanemu w polu I1.7.11 wniosku.

W przypadku oséb fizycznych bedacych wspélnikami spotki cywilnej nalezy sprawdzi¢, czy zalaczono ww.
zaswiadczenie dla kazdego wspolnika spotki begdacego osobg fizyczna.

A.3 Wspélnicy spélki cywilnej — dodatkowo
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Sekcja A.3 dotyczy wspolnikéw spotki cywilne;j.
Punkt 4. Umowa spélki cywilnej — kopia

W przypadku, gdy o przyznanie pomocy ubiega si¢ wspolnik spotki cywilnej nalezy sprawdzi, czy:

e do wniosku zalaczono kopie umowy spotki cywilnej,

e umowa spolki oraz czas trwania podmiotu (jezeli jest to czas oznaczony) zostaly zawarte/okreslone
bezterminowo lub na czas oznaczony, jednak nie krotszy niz okres zobowiazania Beneficjenta do utrzymania
przedmiotu umowy przyznania pomocy (w przypadku operacji inwestycyjnych), liczony od przewidywanego
momentu dokonania platnoéci ostatecznej. W przypadku, gdy czas obowigzywania umowy spotki nie zostal w
niej okreslony, nalezy uznag, iz jest ona wazna bezterminowo,

o wumowie spolki zostal okreslony zakres wykonywanej dziatalnosci zgodnie z Polska Klasyfikacja Dzialalnosci
(PKD),

e umowa spolki upowaznia wspolnika tej spétki do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspéInikéw (w sytuacji,
gdy do wniosku nie zostala dofaczona stosowna uchwata).

Punkt 5. Zgodnie z instrukcja wypetiania wniosku.

A.4 Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorym ustawy
przyznaja zdolno$¢ prawna, utworzone na podstawie przepiséw ustaw, w tym fundacje albo stowarzyszenia,
ktore posiadaja siedzibe na obszarze objetym LSR lub prowadza dzialalno$¢ na tym obszarze

Sekcja A.4 dotyczy Wnioskodawcy bedacego osoba prawng lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktérym ustawy przyznajg zdolnos¢ prawna, utworzonym na podstawie przepiséw ustaw, w tym fundacjom
albo stowarzyszeniom. Nalezy zweryfikowa¢, czy podmiot okreélony we wniosku jako Wnioskodawca posiada
osobowo$é prawna, albo ustawa przyznaje mu zdolno$¢ prawna np. organizacja o statusie ,Kolo” nie posiada
osobowosci prawnej dlatego o pomoc powinien wnioskowac organ nadrzedny, ktéry t¢ osobowos¢ posiada.

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku dotaczono aktualny albo pelny odpis z Krajowego Rejestru
Sadowego - oryginal lub kopia

W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony przez wsp6lnikéw spotki cywilnej, nalezy sprawdzi¢, czy wszyscy
czlonkowie spolki cywilnej bedacy osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nieposiadajacymi
osobowosci prawne] zataczyli aktualne odpisy.

Punkt 7. Umowa lub statut — oryginat lub kopia.

W zaleznosci od formy prawnej Wnioskodawcy nalezy zweryfikowac, czy:

e do wniosku zalaczono kopie umowy lub statutu (w przypadku, gdy wniosek jest pierwszym wnioskiem
Zozonym w zakresie matych projektéw lub dokumenty ulegly zmianie w stosunku do ziozonych z
wezedniejszym wnioskiem),

e w dokumencie konstytuujacym dzialalno$¢ podmiotu czas jego trwania (jezeli jest to czas oznaczony) oraz
dokument konstytuujacy jego dzialalno$¢ zostaly zawarte na czas nieokreslony lub oznaczony, jednak nie
krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy przyznania pomocy (w przypadku operacji
inwestycyjnych). W przypadku, gdy czas obowiazywania dokumentu konstytuujacego dziatalnosé podmiotu nie
zostal w nim okreglony, nalezy uznaé, iz jest on wazny bezterminowo,

¢ w dokumencie konstytuujacym dziatalnos¢ Wnioskodawcy zostal okreslony m.in. zakres wykonywanej
dziatalnosci, obszar i tryb dzialania.

Nalezy zweryfikowa¢, czy cele statutowe podmiotu sa zbiezne z celami dzialania oraz czy operacja realizowana jest
w zakresie objetym dzialalno$cia podmiotu.

Punkt 8. Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku dolaczono Dokument(-y) okreélajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e)
zdolno§¢ prawna Wnioskodawey (jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej) oraz
posiadanie przez Wnioskodawce siedziby lub prowadzenie dzialalnosci na obszarze objetym LSR - kopia

W przypadku instytucji kultury moze to by¢ wypis z gminnego rejestru instytucji kultury, akt o utworzeniu
instytucji kultury.

A5 Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dzialajgca na
podstawie przepiséw o stosunku Pafstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych koscioléw lub zwiazkéw wyznaniowych oraz gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania,
ktére posiadaja siedzibg na obszarze objetym LSR lub prowadza dzialalno$é¢ na tym obszarze.

Sekcja A.5 dotyczy osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, dzialajacej na
podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku
Panstwa do innych kosciotéw i zwiazkéw wyznaniowych oraz gwarancjach wolnoéci sumienia i wyznania, ktora
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posiada siedzibe na obszarze objetym LSR lub prowadzi dziatalnos¢ na tym obszarze np. Diecezja (Kuria nie
posiada osobowosci prawnej).

Punkt 9. Zgodnie z instrukcjg wypelniania wniosku.
A.6 Jednostka samorzadu terytorialnego
Sekcja A.6 dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

Nalezy zaznaczy¢, ze Urzad Gminy nie posiada osobowosci prawnej, dlatego o pomoc powinna wystgpowac
Gmina.

Punkt 10 — 11. Zgodnie z instrukcja wypeniania wniosku.
B. Zalgczniki wspélne dla Wnioskodawcow

Punkt 12. Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono Za$wiadczenie o numerze identyfikacyjnym producenta nadanym
zgodnie z Ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie platnosci (Dz.U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z poin.
zm.) - kopia

Nastepnie nalezy sprawdzi¢, czy numer wpisany we wniosku w polu IL 5.1. wniosku jest zgodny z numerem
identyfikacyjnym wskazanym w ww. zaswiadczeniu.

W przypadku, gdy Wnioskodawcg jest

e matzonek producenta rolnego; albo

e  wspdlposiadacz gospodarstwa rolnego; albo

e domownik producenta rolnego; albo

e osoba prowadzaca dzialalnos¢ w formie spotki cywilnej,

ktéra postuguje sie numerem identyfikacyjnym producenta rolnego innej osoby, za jej zgoda - niezbedne jest nadanie
takiej osobie tzw. technicznego numeru identyfikacyjnego. Numer ten jest wpisywany do WOPP w polu 5.2.

Numer techniczny jest nadawany przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa i niezbgdne jest w tym
zakresie wystapienie pismem P-16/017 do Biura Powiatowego ARIMR.

Punkty 13 — 22. Zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku.

Punkt 23. Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dolaczono Inne decyzje, pozwolenia lub opinie organow
administracji publicznej, jezeli z odrgbnych przepiséw wynika obowigzek ich uzyskania w zwigzku z
realizacjy operacji, o ile ich uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczgciem realizacji operacji — oryginal lub
kopia.

ND nalezy zaznaczyé, gdy z przedstawionych we wniosku danych nie wynika obowiazek uzyskania decyzji,
pozwolen lub innych opinii organéw administracji publicznej, tzn. Wnioskodawca nie zataczyl takich dokumentéw.

Punkt 24, Zgodnie z instrukcja wypehiania wniosku.

25. Zapytania ofertowe wyslane do co najmniej 3 dostawcoéw wraz z potwierdzeniem ich wyslania (kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wnioskodawceg) oraz 3 odpowiadajgce im oferty na zakup lub
wykonanie zadania wraz z uzasadnieniem, ze koszty kwalifikowalne w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji zostaly okre$lone na podstawie oferty najkorzystniejszej (oryginal lub kopia) — w przypadku
zadania', ktore nie bedzie realizowane z zastosowaniem trybu udzielania zaméwiei okreslonego w ustawie
Prawo zaméwief publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. Nr 223, poz. 1655 z poZn. zm.), lub ktérego
planowany koszt w kwocie netto przekracza 3,5 tys. zl.

Obowiazek uzasadniania planowanych kosztéw poprzez przedstawienie ofert na realizacje przewidzianych operacja
zadan nie dotyczy:
e rob6t budowlanych, jesli:
—  Wnioskodawca jest zobowiazany do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,
—  Whioskodawca zataczyl kosztorys sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia
18 maja 2004 r. w sprawie okreslania metod i podstaw sporzqdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosziéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w

. Przez zadanie rozumie sie dostawe lub usluge, bedaca przedmiotem zakupu pochodzacego od jednego dostawcy lub
wykonawcy, przy czym dostawa obejmowa¢ moze zaréwno jeden przedmiot jak i calg partig, a usluga moze skladac si¢ z jedne]
uslugi badz kilku rodzajow ustug.
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programieﬁmkcjonaino-:;:uirkowtj’m (Dz. U. Nr 130 poz. 1389),

—  planowany zakres robét dotyczy prostych prac remontowych, dla ktérych ocena zasadnos$ci zakresu oraz
racjonalnosci kosztéw mozliwa jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie powszechnie
dostepnych informacji,

e sytuacji, gdy w zakres operacji wchodza zadania (dostawy lub ustugi), ktérych planowany koszt (netto) nie
przekracza 3,5 tys. ziotych,

e sytuacji, gdy w zakres operacji wchodza zadania (dostawy lub ushugi), dla ktérych Whnioskodawca jest
zobowigzany do stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

¢ kosztow ogdlnych,
e kosztow pracy i ustug $wiadczonych nieodpflatnie,

Jednoczesnie wymog przedstawiania ofert na realizacje objetych operacja zadaii (dostaw lub ustug) nie dotyczy
przypadkow, gdy cena danego zadania (dostawy Jub ustugi) nie przekracza wartosci rynkowych (odpowiada
érednim cenom towaréw lub ustug o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie) lub dotyczy zakupu débr lub
ustug, ktore wystepuja powszechnie w obrocie (np. kietbasy do bigosu — potrawy regionalnej przyrzadzanej na
kiermasz lokalnych potraw regionalnych).

W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest przediozenie jednego zapytania ofertowego wraz z jedna oferta.
Nalezy sprawdzi¢ liczbg zataczonych zapytan ofertowych i ofert oraz pogrupowac je odpowiednio wg zadan.

Nalezy sprawdzi¢ czy zapytania ofertowe odpowiadaja wytycznym, co do tresci, jaka powinien zawiera¢ dokument,
znajdujacym si¢ na stronach internetowych ARIMR, w tym, czy zawieraja podpis Wnioskodawcy/osoby
reprezentujacej Wnioskodawce/pelnomocnika.

W odniesieniu do ofert nalezy sprawdzi¢, czy oferta zostala opatrzona pieczatka oferenta oraz czy zawiera podpisy
oferenta i date sporzadzenia, a takze, czy oferta jest wazna na dzien ztozenia wniosku (w przypadku braku terminu
waznosci oferty nalezy uzna¢ ja za wazna bezterminowo). Oznacza to, ze data ztozenia wniosku musi zawierac sie
w terminie waznosci oferty.

W trakcie weryfikacji zapytan ofertowych oraz ofert zalaczonych do wniosku nalezy zwrdci¢é uwage na
przedstawione przez Wnioskodawce dokumenty, dotyczace postgpowania ofertowego oraz przeprowadzi¢ ich
analize pod katem ich wiarygodnosci oraz rzetelno$ci, weryfikujac réwniez oferty odrzucone przez Whnioskodawce.
Nalezy zwraca¢ uwage na elementy pozornie niezwiazane z merytoryczng zawarto$cig oferty, takie jak np. adresy
czy numery faksow, z ktérych zostaly one wystane Wnioskodawcy w celu zminimalizowania ryzyka
przygotowywania calej dokumentacji ofertowej przez jednego oferenta.

W przypadku uzasadnionych watpliwosei, co do autentycznosci oferty mozna zazada¢ od Whnioskodawcy
stosownych wyjasnien, w tym przedstawienia egzemplarza oferty niebudzacego watpliwosci, co do autentycznosci,
w szczegolno$ci poproszenia egzemplarza oferty opatrzonego pieczatka firmowg wystawcy.

Dodatkowo, w razie koniecznosci potwierdzenia prawdziwosci danych znajdujacych sig¢ w ofertach (w tym, czy
wystawca oferty rzeczywiscie zajmuje sie odpowiednim rodzajem dziatalnodci), nalezy przeprowadzi¢ rozmowe
telefoniczng z wystawcami ofert a nastgpnie sporzadzi¢ z niej krotka notatke i dotaczy¢ ja do teczki wniosku.

W zalaczanym do wniosku uzasadnieniu wyboru oferty, powinny by¢ wskazane szczegélowe informacje
uzasadniajace wybor danej oferty jako najkorzystniejszej z punktu widzenia Whnioskodawcy. W przypadku, gdy w
ramach operacji wystepuje wigcej niz jedno zadanie, ktore wymaga przeprowadzenia postepowania ofertowego,
Whioskodawca moze w informacjach na temat wyboru oferty postugiwac sig symbolem zadania okreslonym w
kolumnie ,Lp.” w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

26. Zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.
C, ZALACZNIKI DOTYCZACE ROBOT BUDOWLANYCH

Punkt 27. Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczono Kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow
rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym Dz.U. Nr 130 poz. 1389 - oryginal
lub kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy zataczony kosztorys spelnia wymogi okreslone w § 7 ww. rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 .
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Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zalacznik do wniosku, jezeli zawiera

nastepujace elementy:

I, tytul projektu,

nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

imie, nazwisko i adres albo nazwg i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

imiona i nazwiska, okreélenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

warto$¢ kosztorysowa robdt budowlanych,

date opracowania kosztorysu,

0g6lng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi

parametrami, ktére okre$laja wielkos¢ obiektu lub robdt,

9. przedmiar robot,

10. kalkulacje uproszczona,

11. tabele wartosci elementéw scalonych, , sporzadzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot
okrelonych przedmiarem roboét, tacznie z narzutami kosztéw posrednich i zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

12. Zalaczniki — zalozenia wyjéciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegolowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne nakladéw rzeczowych oraz analizy wiasne cen czynnikéw produkcji i wskaznikow narzutow
kosztow posrednich i zysku.

o0 ~1 O h B W o

Warto$é kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.

Punkt 28. Nalezy sprawdzi¢ czy dolaczono szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne — oryginal lub
kopia, o ile zakres robot budowlanych objety wnioskiem tego wymaga.

D. Inne zalgczniki
W przypadku, gdy Wnioskodawca zataczyt do wniosku dodatkowo inne zataczniki, ktére nie zostaly wymienione
powyzej, nalezy wpisa¢ nazwy tych dokumentéw w czgsci D.

W przypadku je$li do wniosku zostat zalaczony dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki (gwarancja bankowa
lub réwnowazna), dokument ten nie jest wpisywany w tej czedci, a jego weryfikacja bgdzie miata miejsce w czescl
karty Weryfikacja dokumentéw prawnego zabezpieczenia.

I1. WERYFIKACJA WNIOSKU

Punkty 1 — 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Punkt 5. Nalezy sprawdzié, czy dane Wnioskodawcy wpisane we wniosku sg zgodne z danymi zawartymi w
zalacznikach.

W szczegolnoéci nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ w zakresie imienia, nazwiska, nazwy Whnioskodawcy, adresu
zamieszkania, siedziby, nr PESEL, KRS, NIP, REGON.

Weryfikacje zgodnoéci danych w zakresie numeru REGON Wnioskodawcy mozna przeprowadzi¢ w oparciu
informacje zawarte w bazie REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon.

Nalezy réwniez sprawdzi¢, zgodno$¢ danych Wnioskodawcy z danymi, jakie zostaly podane w Ewidencji
Producentéw (EP), opierajac si¢ na informacjach zawartych w zaswiadczeniu o numerze identyfikacyjnym (...) lub
informacji o posiadaczu numeru (...).

W przypadku przyznania przez ARIMR samorzadom wojew6dztw dostgpu do bazy danych Ewidencji Producentow
Rolnych, numer identyfikacyjny oraz dane Wnioskodawcy mozna zweryfikowac w ww. ewidencji.

W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Wnioskodawcy sa inne niz dane w EP, nalezy wezwa¢ Wnioskodawce do
aktualizacji tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyplaty
érodkéw finansowych bedzie powodowat koniecznosé skladania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach -
jesli mimo wezwania Beneficjenta do dokonania aktualizacji, dane identyfikacyjne nadal nie bedg zgodne z danymi
w EP — moze nastapi¢ odmowa wyplaty pomocy.

Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa wyptaty pomocy.

Réwniez nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca nie zlozyl pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we
wniosku i jezeli Zlozyl nalezy zweryfikowaé dane z ww. informacja.

Jesli stwierdzono rozbieznodci nalezy poprosié o wyjasnienia i przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie zmian.
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[ B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

W przypadku, gdy w ktérymkolwiek z punktéow 1 — 14 zaznaczono NIE, nalezy w czesci B7.1 w punkcie 3 Whiosek
kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy zaznaczy¢ TAK i przejé¢ do czgsci B9 karty.

W przypadku, gdy w ktorymkolwiek z punktow | — 14 zaznaczono DO UZUP, nalezy w czesci B7.1 w punkcie 2
Wniosek wymaga uzupetnier/wyjasnien zaznaczy¢ TAK i przenies¢ dany punkt z karty do czesci B7.11 karty.

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy miejsce zamieszkania osoby fizycznej albo siedziba osoby prawnej, jednostki
organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, spolki cywilnej znajdujg si¢ na obszarze objetym LSR;
lub Whnioskodawca wykonuje albo prowadzi dzialalnos¢ (osoba fizyczna dzialalno$¢ gospodarczg) na
obszarze objetym LSR.

Korzystajac z informacji dotyczacych miejsca zamieszkania, siedziby, obszaru prowadzenia dziatalnosci zawartych

Wi

e polu I1.8 wniosku,

e dokumencie tozsamosci albo zaswiadczeniu z wiasciwej Ewidencji Ludnosci o zameldowaniu na pobyt
czasowy w miejscu zamieszkania — w przypadku osob fizycznych,

e zaswiadczeniu o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej — w przypadku osob fizycznych,

e odpisie z Krajowego Rejestru Sadowego,

e umowie lub statucie — w przypadku oséb prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej,

e dokumentach o ktérych mowa w ww. punktach (w zaleznosci od tego, do ktorej kategorii podmiotéw mozna
zaliczy¢ danego wspélnika spotki cywilnej) — w przypadku Wnioskodawcéw ubiegajacych sie 0 wsparcie na
dziatalnoé¢ prowadzona w ramach spélki cywilnej,

nalezy ustalié miejsce zamieszkania osoby fizycznej, adres siedziby osoby prawnej, jednostki organizacyjnej

nieposiadajacej osobowosci prawnej, spotki cywilnej, obszar wykonywania dziatalnosci.

Nastepnie, korzystajac z informacji zawartych w lokalnej strategii rozwoju - LSR (zalacznik do umowy o
warunkach i sposobie realizacji LSR, dostgpny rowniez na stronach internetowych LGD) nalezy ustali¢, jaki obszar
zostal objety LSR oraz czy w przypadku osoby fizycznej miejsce zamieszkania lub miejsce wykonywania
dzialalnosci gospodarczej wskazane w EDG (w tym w czgéci EDG-MW) albo siedziba lub oddzial osoby
prawnej, jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, spotki cywilnej lub miejsce wykonywania
dziafalnosci znajdujg sie na obszarze objetym LSR.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawcy jest pelnoletnia osoba fizyczna, ktora jest obywatelem pafistwa

czlonkowskiego UE, albo pelnoletnia osoba fizyczna, ktéra jest obywatelem panstwa czlonkowskiego UE
wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza.

Nalezy sprawdzi¢ powyzsze kryterium na podstawie dokumentu tozsamosci oraz Zaswiadczenia o wpisie do
Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawcg jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajjca
osobowosci prawnej, dzialajjca na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w RP,
o stosunku Paistwa do innych koscioléw i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoéci sumienia i
wyznania lub utworzona na podstawie przepiséw ustaw, w tym fundacja albo stowarzyszenie; jednostka
samorzgdu terytorialnego.

Przyklad os6b prawnych nie posiadajacych wpisu do KRS np.: instytucje kultury bedace jednostka organizacyjna
gminy utworzone na podstawie Art. 14 ust I. ustawy z dnia 25.10.1991 o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej, wiejskie kluby sportowe.

Beneficjentem matych projektéw moze by¢ jednostka nieposiadajaca osobowosci prawnej pod warunkiem, ze
posiada zdolno$¢ prawna np.: wspolnota mieszkaniowa.

Beneficjentem nie moze by¢ np.: solectwo, szkola bedaca jednostka organizacyjna gminy, parki narodowe i
krajobrazowe, stowarzyszenie nierejestrowe w tym Koto Gospodyn Wiejskich.

Punkty 4 — 6. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypefniania wniosku.
Punkt 7. Nalezy sprawdzié, czy operacja inwestycyjna realizowana jest na obszarze objetym LSR.

W przypadku, gdy planowane w ramach operacji inwestycje sa zwiazane z budowa, remontem, wyposazeniem,
zagospodarowaniem nieruchomoéci nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ informacji podanych w pkt. II1.14 wniosku z
dokumentem potwierdzajacym tytul prawny do nieruchomosci.
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Nastepnie, korzystajac z informacji zawartych w LSR (zafacznik do umowy o warunkach i sposobie realizacji LSR,
dostepny réwniez na stronach internetowych LGD) nalezy ustali¢, jaki obszar zostal objety LSR oraz czy
nieruchomoé¢ w/na ktérej bedzie realizowana inwestycja zwiazana z budowa, remontem, wyposazaniem,
zagospodarowaniem jest polozona w miejscowosci objetej LSR.

TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy potwierdzone w ww. dokumentach miejsce realizacji operacji,
tj. nieruchomoéé w/na ktérej bedzie realizowana inwestycja zwigzana z budowa, remontem, wyposazaniem,
zagospodarowaniem nieruchomosci jest zlokalizowana na obszarze objetym LSR.

TAK nalezy zaznaczy¢ réwniez w przypadku, gdy maly projekt jest czesciowo realizowany poza obszarem objetym
LSR, np. przy inwestycji liniowej polegajacej na budowie szlaku rowerowego. W takim przypadku koszty
dotyczace czgéci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem objetym LSR nie sg kosztami kwalifikowalnymi.

Tak nalezy zaznaczy¢ rowniez przypadku, gdy operacja inwestycyjna nie jest trwale zwiazana z nieruchomoscia
(np. zakup wyposazenia), poniewaz w tym przypadku nie jest wazne, gdzie dokonano zakupu, lecz na jaki jest
obszar docelowy.

Punkt 8. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

Punkt 9. Na podstawie informacji zawartych w polach III.16 oraz VII wniosku nalezy sprawdzi¢, czy operacja
realizowana jest w nie wigcej niz dwoch etapach.

Punkt 10. Nalezy sprawdzi¢, czy operacja spelnia wymagania wynikajgce z obowigzujacych przepiséw prawa,
ktore majg zastosowanie do tej operacji.

ND nalezy zaznaczy¢, gdy Wnioskodawca nie zalaczyl takich dokumentéw.

Punkty 11 — 14. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

B3: WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY RACJONALNOSCI KOSZTOW |

I. WERYFIKACJA LIMITU I POZIOMU POMOCY ‘

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza okreslonego w ramach dzialania
limitu pomocy na Beneficjenta w okresie realizacji Programu oraz limitu dla operacji .

Limit pomocy na Beneficjenta w latach 2007-2013 wynosi 100 000 zt oraz do 25 000 zl na jedng operacjg. Nalezy
zweryfikowa¢ czy wnioskowana kwota pomocy wpisana w polach IV.25 wniosku, jest réwna lub nizsza od
dostepnego dla Wnioskodawey limitu pomocy.

W przypadku spolki cywilnej, limit pomocy odnosi si¢ tacznie do dzialalnoci prowadzonej w spélce oraz do
kazdego wspélnika. A zatem, gdy wniosek zostal zlozony przez wspolnikéw spotki cywilnej nalezy sprawdzi¢ czy
zostala zachowana zasada zgodnie z ktéra jezeli spotka cywilna wykorzystala maksymalny dostgpny limit dla
danego podmiotu to zaden ze wspolnikéw nie moze uzyska¢ dofinansowania projektu realizowanego poza spotka
dla tego podmiotu. Jednoczesnie, jesli jeden ze wspolnikow spotki cywilnej zrealizowal operacje poza spélka, to
operacja realizowana w ramach spotki cywilnej moze korzysta¢ z limitu pomniejszonego o kwotg wykorzystang
przez wspdlnika.

Punkt 2. Na podstawie informacji zawartych w polach 1V.25 wniosku nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota
pomocy ogdlem oraz w podziale na poszczegolne etapy nie przekracza 70 % kosztow kwalifikowalnych operacji
podanych w polach wniosku 1V.22 oraz Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacyji.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania
limitu pomocy de minimis, jezeli o przyznanie pomocy ubiega si¢ podmiot bedacy przedsigbiorca.

Nalezy zweryfikowa¢é na podstawie przedstawionych zaswiadcze o uzyskanej pomocy de minimis, czy
maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowana) w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy
oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe nie przekroczy putapu 200 000 Euro, natomiast dla podmiotow
dzialajacych w sektorze transportu drogowego 100 000 Euro.

W przypadku, kiedy ww. pulapy zostaly przekroczone, konieczne jest dokonanie redukcji dostgpnego limitu
pomocy w ramach dziatania 413 do wysokosci obowiazujacego putapu pomocy de minimis, o ile otrzymana wartosc
refundacji w odniesieniu do kosztéw kwalifikowanych bedzie speliala kryterium minimalnej kwoty kosztow
kwalifikowanych

Przy ustalaniu wartoéci pomocy de minimis udzielonej spotce cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo
komandytowo-akcyjnej nalezy uwzgledni¢ sume wartoéci pomocy udzielone;j:
e tej spolee;
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o podmiotom bedacym odpowiednio wspdlnikiem spétki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komplementariuszem
spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacym akcjonariuszem, w zakresie, w jakim pomoc ta
zostala udzielona w zwiazku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez t¢ spolke.

Przy ustalaniu wartoéci pomocy de minimis udzielonej osobie fizycznej prowadzacej rownoczeénie dziatalnosc
gospodarcza inng niz w zakresie spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej, komandytowej albo komandytowo-akcyjnej
nie uwzglednia si¢ wartosci pomocy otrzymanej przez tg osobg z tytutu prowadzonej dziatalnosci w takiej spoice.

Punkt 4. W przypadku, gdy z informacji zawartych w polu IV.18 wniosku oraz dokumentéw potwierdzajacych
przyznanie $rodkéw z JST lub Funduszu Koscielnego wynika, iz operacja jest finansowana ze $rodkéw JST lub
Funduszu Koécielnego nalezy sprawdzi¢, czy inne $rodki publiczne nakladaja si¢ z wkladem EFFROW.

Kwote pomocy nalezy pomniejszy¢ tylko w przypadku gdy wysokos¢ wspotfinansowania ze $rodkéw publicznych
przekroczy 30 % kosztow kwalifikowalnych (wysokos¢ wktadu wlasnego).

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, czy w przypadku operacji realizowanych dwuetapowo platno$¢ ostateczna (pkt
[V.25.2 wniosku) nie bedzie stanowila mniej niz 25 % lacznej planowanej kwoty pomocy (pole IV.25 wniosku).

Na podstawie informacji zawartych w punktach IIL.16, V.22, IV.25 oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym
operacji nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest realizowana w dwoch etapach.

Nastepnie, na podstawie informacji zawartych w polu IX.2 wniosku nalezy sprawdzi¢ czy Whnioskodawca wystapil
o zaliczke oraz w jaki sposéb planuje zaliczkg rozliczy¢, gdyz przy weryfikacji tego warunku nalezy wzia¢ rowniez
pod uwagg kwote ewentualnej zaliczki, jezeli jest potracana przy drugiej platnosci.

Punkt 6 — 8. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

[B4: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW |

[1. WERYFIKACJA KOSZTORYSU NA ROBOTY BUDOWLANE }

W przypadku operacji, ktére nie wymagaja zalaczenia kosztorysu inwestorskiego t¢ czgs¢ karty pozostawia si¢
niewypelniona.

Punkt 1. Ceny jednostkowe wykonania rob6t budowlanych nie sg wyisze od okreslonych w dostepnych
zbiorach cen jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest wystarczajace.

Uproszczona metoda kosztorysowania stuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztorysow inwestorskich. Zatem,
sposob ustalania cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o
érednim stopniu scalania, jakimi sa jednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w
biuletynach cen asortymentow robot. Przykiadem sredniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np.
posadzki, tynki, roboty malarskie. Srednie ceny jednostkowe rob6t maja by¢ ustalone na podstawie badan oraz
analiz rynkowych lub na podstawie cen oglaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Niemniej, nalezy jednak braé pod uwage mozliwos¢ wystapienia odchylen od ww. standardow. Tzn. ceny

4 jednostkowe podane w kosztorysie moga byC wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w
Informatorach. W takim przypadku uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez
Whnioskodawce uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztow nalezy takze dokona¢ obiektywnej oceny samego nakfadu rzeczowego.
Przyklad takiej obiektywnej oceny nakiadu rzeczowego jest nastepujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycje przedmiarows , wywoZ gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego”,
mozna zakwestionowaé racjonalnosé takich nakladéw, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od
miejsca realizacji projektu budowlanego. Zatem jezeli Wnioskodawca nie jest w stanie okresli¢ dokladnego miejsca
skladowania gruzu, koszty podane w pozycji ,, wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego™ nie moga
by¢ kosztami kwalifikowanymi. Podobnie nalezy uzna¢ za nieracjonalny naklad rzeczowy ,praca koparki o
szerokosci roboczej 6 metréw”, jezeli wymiary wykopu majg wynosic¢ 4 x 4 metry lub mnie;j.

Punkt 2. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczong warto$¢ kosztorysowg

Podczas sprawdzania kosztoryséw nalezy w pierwszej kolejnoéci sprawdzi¢ wskaznik kosztoéw dla calego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy warto$c kosztorysowa zostata wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystepujacego w powszechnie dostgpnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia
wskaznika cenowego (np. nie ma wiasciwych wskaznikéw cenowych dla remontéw z uwagi na trudnos$¢ w ich
doktadnym okreéleniu lub wystepuja braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektow), nalezy
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przystapi¢ do bardziej szczegélowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia
robdt budowlanych oraz sumowania kosztéw robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen nakladéw rzeczowych nalezy
zweryfikowaé planowane koszty kwalifikowalne okrelone w formie wskaznikéw cenowych kosztow obiektéw lub
rob6t w poréwnaniu do odpowiednich pozycji w dostepnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej
og6lnym wskaznikiem kosztow np. koszt jednego m? powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej
w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika
w powszechnie dostepnych zbiorach cen, nalezy stara¢ si¢ zastosowac dane z innych Zrédel (inne katalogi,
prospekty, wlasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegblnych regionow kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztow nie jest
podstawa do skierowania kosztorysu do uzupeienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji
kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikéw cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzZenie to nie
jest przekonujaco uzasadnione we wniosku o przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostgpnej bazy zbioréw cen
lub innych materialéw stanowiacych podstawe okreélenia wartosci ceny jednostkowej okreéli¢ akceptowalne ceny
jednostkowe robot budowlanych wchodzacych w sktad elementow okreélajacych warto$¢ wskaznika. Nalezy w tym
celu wykonac¢ szczegélowa analizg cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot budowlanych skiadajacych si¢
na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystgpowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzic, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma beddw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartoéci wykonania robot budowlanych (mnozenie ceny
jednostkowej roboty budowlanej przez ilo¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegétowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa
wyliczona w danej pozycji jest cena jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostala obliczona przy
wykorzystaniu formuly pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna réwniez sprawdzaé, czy ceny
jednostkowe oraz naklady rzeczowe w kosztorysach szczegétowych nie sa wyzsze od cen i nakladéw rzeczowych
okreslonych w powszechnie dostgpnych zbiorach cen i nakladéw rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdtowego zawieraly koszty jednostkowe z zawyzonymi warto$ciami
narzutéw lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostgpng w Samorzadzie Wojewddztwa baza cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektéw, to nalezy poprosic Whnioskodawce o przedstawienie poprawnego
kosztorysu z wlasciwie ustalonymi czynnikami cenotworczymi.

Nastepnie nalezy réwniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania robot budowlanych okresla wartos¢
kosztorysowa (czy nie ma bledéw rachunkowych w sumowaniu wartodci wykonania rob6t budowlanych z

wszystkich pozycji kosztorysu).

Punkt 3. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zestawieniem rzeczowo-finansowym
operacji.

W przypadku robot budowlanych, naklady rzeczowe podane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
wynikaja z przedmiaréw nakladéw rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w zakresie kosztéw kwalifikowalnych rob6t budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja w
Zestawieniu oraz w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji.

Zgodnosé mozna osiagnaé (sprawdzi¢) poprzez poréwnanie grup kosztéw, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.

[ 1. WERYFIKACJA OFERT

W tej czesci pracownik w pierwszej kolejnoéci sprawdza, czy zadania wymienione w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji i Opisie zadan wymagaja przeprowadzenia postgpowania ofertowego.

Sytuacje, kiedy przeprowadzenie postgpowania ofertowego nie jest wymagane zostaly zawarte w Czgéci B1 pkt. 25
karty.

Punkt 1.Nalezy sprawdzié, czy zalaczone do wniosku oferty zawieraja zakres rzeczowy adekwatny do zapytania
ofertowego oraz zakresu wykazanego we wniosku w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i Opisie zadan.
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Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy przedstawione oferty odpowiadaja warunkom zamoéwienia
okreslonym w zapytaniach ofertowych oraz zadaniu okreslonemu w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i,
Opisie zadar., W sytuacji, gdy istnieje tylko jeden dostawca i weryfikacji podlega jedna oferta, ktora zostala
poprawnie przygotowana pracownik rowniez zaznacza TAK.

Punkt 2.Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca poprawnie dokonal wyboru oferty zgodnie z kryteriami, ktore
okreslit w zapytaniu ofertowym i podal w uzasadnieniu wyboru wskazanej przez siebie oferty, majac na uwadze, ze
czesto najistotniejszym kryterium jest najnizszy koszt zakupu, pomimo wpisania w zapytaniu innych kryteriow
wyboru oferty.

Whioskodawca ma dowolno$¢ wyboru metodyki oceny ofert (moga to by¢ wagi okreslone w oparciu o wartos¢
dostawy, punkty przydzielane w oparciu o procentowe udzialy poszczegélnych kryteriow lub inne metody).
Poprawnie zastosowana metoda wyboru oferty daje mozliwoéci wyboru najkorzystniejszego przedmiotu dostawy,
ktéry niekoniecznie musi by¢ najtanszy.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca poprawnie wpisal wartosc wybranej oferty do Zestawienia rzeczowo-

finansowego operacji oraz Opisu zadan.

I1I. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW

Punkt 1. Nalezy sprawdzié¢ czy Planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony planowanymi do
osiggnigcia efektami (celami i rezultatami).

Na podstawie informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji, standard,
jako$¢ planowanych do realizacji robét dostaw i ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwiazku z
planowanymi do osiagnigcia celami i rezultatami. Racjonalnos¢ zaplanowanych do poniesienia wydatkéw ocenia si¢
tylko pod katem realizacji zadan wymienionych we wniosku. Wykorzystanie zaplanowanych do nabycia w ramach
operacji przedmiotéw, urzadzen, sprzgtu réwniez po zakoficzeniu malego projektu, nie jest argumentem w trakcie
oceny racjonalno$ci danego kosztu.

W tym punkcie nalezy zweryfikowa¢ rowniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania
planowanych efektow.

Nalezy rowniez zweryfikowac, czy Whnioskodawca dysponuje niezbednym zapleczem
technicznym/technologicznym umozliwiajacym prowadzenie dziatalnosci, ktorej ma stuzyé zaplanowana operacja.

Je$li w ramach operacji planowane sa roboty budowlane w obiektach budowlanych, nalezy w szczegélnosci
sprawdzi¢, czy ich powierzchnia / kubatura jest wystarczajaca do realizacji wspieranego przedsiewzigcia, przy
uwzglednieniu posiadanego juz zaplecza i jego stanu technicznego.

Np. liczba zakupywanych nowych komputeréw powinna uwzglednia¢ rzeczywiste zapotrzebowanie Wnioskodawcy
na ten sprzgt (liczbe oséb, ktére beda z tego sprzgtu korzystac). Zakupywane oprogramowanie powinno wynikac z
realizowanych przez Wnioskodawce zadan — niekwalifikowalny powinien by¢ zakup programu do kosztorysowania,
jesli sprzet bedzie wykorzystywany jedynie na potrzeby biurowe.

W przypadku, gdy Wnioskodawca w ramach operacji planuje budowg budynku oraz zakup wyposazenia, nalezy
sprawdzi¢, czy powierzchnia budynku nie jest zdecydowanie za duza w stosunku do tego wyposazenia, a takze czy
wyposazenie bedzie w caloéci wykorzystane na potrzeby operacji.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢ czy koszty kwalifikowalne poszczegélnych zadan wchodzgcych w sklad operacji
odpowiadaja cenom rynkowym i s3 wlaSciwie uzasadnione. (odzwierciedlaja rzeczywiste, srednie oraz aktualne
ceny dostaw lub ustug). Jesli planowane koszty réznia si¢ o 10% od wartosci rynkowych — nalezy zweryfikowac,
czy w Opisie zadari uzasadniono przyjecie wyzszych lub nizszych wartosci.

Nalezy sprawdzi¢ czy w Opisie zadar zostaty wymienione wszystkie zadania lub grupy zadan w kolejnosci zgodnej
z podana w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji. Nalezy sprawdzi¢, czy zakres oraz planowana wysokosc¢
kosztéw kwalifikowalnych zostaly opisane i uzasadnione w sposéb pozwalajacy na weryfikacje zakresu i wysokodci
planowanych do poniesienia kosztéw oraz czy Wnioskodawca podat podstawg [ #rédlo przyjetych cen dla objetych
zadaniem dostaw lub ustug.

W szczegdlnoéci nalezy zwrdci¢ uwage, czy zawarte informacje uzasadniaja w sposéb niebudzacy watpliwosci
zakres oraz wysoko$¢ planowanych do poniesienia kosztow.

W celu zweryfikowania poziomu kosztéw planowanych do poniesienia na realizacje operacji nalezy wykorzystac
przeprowadzone przez Wnioskodawce postgpowanie ofertowe (jesli dotyczy), zlozony kosztorys inwestorski na
roboty budowlane (jesli dotyczy). Jednoczesnie w odniesieniu do wszystkich kosztow kwalifikowalnych nalezy
zweryfikowa¢, czy nie przekraczaja srednich cen towarow / ustug o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie.
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W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach cenowych (np. SEKOCENBUD, INTERCENBUD., BISTYP), ktére
sq aktualizowane co kwartal lub w informatorach, katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego z
wytworcami lub sprzedawcami itd, czy przedstawione przez Wnioskodawce ceny zadania nie przekraczaja wartosci
rynkowych. Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie
notatek w karcie, wydrukdéw i zataczone do karty weryfikacji.

Jednoczeénie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktére wystepuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest
odstapienie od dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktorych pozycji w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i Opisie zadar to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwigzanych z zakupami urzadzen lub sprzgtu nalezy
zwroci¢ szczegblng uwage na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowac
zasadno$¢ i wysokos¢ danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysoko&¢ planowanych do
poniesienia przy weryfikacji kosztéw moga by¢ mierniki rzeczowe (ilo$¢ zakupionego sprzetu).

W przypadku planowanych do poniesienia kosztow dotyczacych tzw. ,,drobnych zakupéw/ustug” (np. ustugi ksero)
nalezy zweryfikowaé, czy koszty planowane do poniesienia zwigzane z ushugami kserograficznymi nie przekraczaja
kwoty zakupu kserokopiarki.

W cene zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy
(zatadunek, transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sg
one uzasadnione. Przy okreslaniu ceny rynkowej calej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Wnioskodawce koszty zadan wchodzacych w zakres
operacji sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dofaczy¢ do dokumentacji
dotyczacej wniosku notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materialami Zrodiowymi
stanowiacymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Nalezy réwniez podawa¢ Zrédla pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Przeliczenia kosztéw ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP
z dnia wystawienia oferty, a w przypadku zadan, ktére nie wymagaly przedstawienia ofert wedtug kursu sprzedazy
NBP, lecz nie péZniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje
dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowac kursy $rednie NBP.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.

B5: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. WERYFIKACJA KRZYZOWA W RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE LOKALNYCH STRATEGII
ROZWOJU” W ZAKRESIE MALYCH PROJEKTOW

Kontrola krzyzowa na etapie obslugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom
podwajnego finansowania operacji ze Srodkéw PROW na lata 2007-2013.

Kontrole krzyzowa na tym etapie przeprowadza si¢ w ramach realizowanych naboréw wnioskéw z dziatania 413
. Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie malych projektéw, objetego PROW 2007-2013, zwracajac
szczegdlng uwage na zakres rzeczowy, lokalizacje operacji oraz terminy ich realizacji.

Punkt 1. W aplikacji wspierajacej obsluge wnioskéw (OFSA-PROW-DD) nalezy wprowadzi¢ numer NIP
Whioskodawcy i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako Beneficjent w ramach dzialania 413 w zakresie matych
projektow.

Strone z wynikiem wyszukiwania nalezy wydrukowac i dolaczy¢ do teczki wniosku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze Wnioskodawca nie wystgpuje w
OFSA-PROW-DD jako Beneficjent dziatania 413 w zakresie malych projektéw, w punkeie 1 nalezy zaznaczy¢
NIE, w punktach 2 i 3 nalezy zaznaczy¢ ND, w punkcie IL nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszej
weryfikacji.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze Wnioskodawca wystgpuje w OFSA-
PROW-DD jako Beneficjent dziatania 413 w zakresie matych projektow, w punkcie 1 nalezy zaznaczy¢ TAK i
przejs¢ do kolejnych punktéw tej czgsci karty.
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Punkt 2. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze Wnioskodawca wystgpuje
w OFSA-PROW-DD jako Beneficjent dzialania 413 w zakresie malych projektéow, nalezy przeprowadzi¢
weryfikacje realizowanych przez niego operacji.

W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ o przyznanie / wyptate pomocy w ramach
dzialania 413 w zakresie matych projektéw znajduje si¢ Wnioskodawca.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca zawarl umowe przyznania pomocy lub zlozyl wniosek o platno$¢ Iub
wyplacono mu pomoc na operacjg, ktérej zakres rzeczowy (W czesci lub calosci), lokalizacja i terminy realizacji sa
wspdlne z operacja stanowiaca przedmiot niniejszego wniosku.

Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone w OFSA-PROW-DD, m.in.:

e  tytul operacji,

e miejsce realizacji operacji,

o  zakres wsparcia / zakres kosztéw kwalifikowalnych
e plan finansowy w ramach operacji

e termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD nie wystepuje podejrzenie pokrywania sig zakresu rzeczowego
operacji, w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkcie II. nalezy
zaznaczyé TAK i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji,
w punkeie 2 nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do kolejnych punktow karty.

Punkt 3. W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszczonych w OFSA-PROW-DD wystepuje
podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji w ramach operacji realizowanych w ramach dziatania 413
w zakresie matych projektéw nalezy przeprowadzi¢ weryfikacje faktur lub dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej, jezeli takie dokumenty sa mozliwe do weryfikacji ze wzgledu na etap realizacji operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartoéci dowodowej przedstawione do refundacji w
ramach operacji zostaly ostemplowane jako podlegajace finansowaniu w ramach dziatania 413 w zakresie maltych
projektow. Nastepnie nalezy zweryfikowaé, czy refundacji podlegaly wszystkie koszty ujete w przedstawionych
dokumentach.

Jesli kontrola krzyzowa dotyczy Wnioskodawcy, ktéry wezesniej uzyskat wsparcie w tym samych wojewodztwie —
mozliwe jest rowniez korzystanie z informacji tam zawartych w teczkach aktowych spraw.,

W przypadku, gdy UM nie posiada ww. dokumentow (wniosek o platnos¢ dla operacji z ktora zostal
zidentyfikowany konflikt krzyzowy zostal ziozony w innym UM) w punkeie 3 oraz w punkcie II. nalezy zaznaczy¢
DO UZUP.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentow o réwnowaznej wartosci dowodowej nie wystgpuje podejrzenie
pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, W punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ NIE oraz w punkcie II. nalezy
zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszej weryfikacji.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowej wystepuje podejrzenie pokrywania
sie zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK oraz w punkeie I1. nalezy zaznaczy¢ DO
UZUP.

ND nalezy zaznaczy¢ jezeli faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartoéci dowodowej nie sa dostgpne do
weryfikacji ze wzgledu na etap realizacji operacji (wniosek o platnos¢ dla operacji z ktora zostal zidentyfikowany
konflikt krzyzowy nie zostat ztozony).

Jesli realizacja kontroli krzyzowej nie bedzie mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o aplikacje wspierajaca
obsluge wnioskéw (OFSA-PROW-DD), konieczne bedzie wystgpowanie do wszystkich UM ze zbiorowym
wnioskiem (korzystajac z pisma P-9/017) o sprawdzenie, czy dany Whioskodawca realizuje inna operacje w ramach
dziatania 413 w zakresie matych projektéw oraz ewentualne udostgpnienie informacji i dokumentéw niezbednych
przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie. Ten wymog bedzie dotyczy¢ tych Wnioskodawcow.,
ktérzy na podstawie obowiazujacych przepiséw beda mogli wystepowaé o pomoc w zakresie matych projektow w
innych wojewédztwach (nie bedzie to np. dotyczy¢ jst).

Nalezy réwniez dokonaé takiego sprawdzenia wsrod Beneficjentow dziatania 413 w zakresie matych projektow w
danym UM.
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Jesli wystapienie pismem P-9/017 dotyczylo réznych Wnioskodawcéw - po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik
kancelaryjny wykonuje odpowiednig liczbe kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu, potwierdza je za zgodnos¢ z
oryginalem i przekazuje do wlaczenia w celu dalszej weryfikacji do poszczegéinych wnioskow.

II. WYNIK WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono, iz
Whnioskodawca realizowal operacje w ramach dzialania 413 w zakresie malych projektéw (zawart umowe
przyznania pomocy lub zlozyl wniosek o platnos¢ lub zostata mu wyplacona czes¢ lub cato$é¢ kwoty pomocy), ktorej
zakres rzeczowy (w czesci lub calodci), lokalizacja i terminy realizacji pokrywaja si¢ z operacja stanowiacq
przedmiot niniejszego wniosku — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ DO UZUP oraz w trybie uzupehieni /
wyjasnieft wezwa¢ Wnioskodaweg do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw (w tym np. do przedstawienia faktury
lub dokumentéw o réwnowaznej wartoéci dowodowej) i ewentualnej zmiany zakresu operacji, w celu usuniecia
pokrywajacych sie elementow, o ile ewentualna zmiana pozwala nadal na osiggnigcie celu operacji.

Jezeli Wnioskodawca w trybie przewidzianym dla uzupehien nie wyjasni, nie udokumentuje lub nie dokona
stosownych zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

B6: WERYFIKACJA ZALICZKI ]

Cze4¢ karty nalezy wypelni¢ jedynie w przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega sie o zaliczke.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku, gdy wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza 20%
wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci dotyczacej
inwestycji (wyjatek - 2010 r. - 50% kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w
czesei dotyczacej inwestycji).

W przypadku, gdy wnioskowana kwota zaliczki:
o przekracza ww. poziom 20% lub 50 %, )
o nie zostala okreslona, jednak Wnioskodawca zadeklarowal w czesci IX. OSWIADCZENIA |

ZOBOWIAZANIA, iz bedzie ubiegal sig o zaliczke,
o nie zostaly zlozone dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki,
nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca nie ubiega si¢ o zaliczke, tj. nie zadeklarowal we wniosku
w czgsei IX. OSWIADCZENIA 1 ZOBOWIAZANIA, iz bedzie ubiegac sie o zaliczke — punkty 2a) i 2b oraz nie
zostaly wypemione we wniosku punkty IV.26 i 1V.27 oraz nie zostaly zlozone dokumenty prawnego zabezpieczenia
zaliczki.

B7: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z
ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI
KOSZTOW, KRZYZOWEJ ORAZ ZALICZKI

L. WSTEPNY WYNIK
W czeéci B7.1 karty nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2, albo 3.

Punkt 1. Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek spelia wszystkie wymogi
formalne oraz jest zgodny z zasadami udzielania pomocy, tj. we wszystkich punktach w czesciach karty od B1 do
B6 zaznaczono TAK albo ND. Nastgpnie nalezy przejs¢ do czeéci B8 karty.

Punkt 2. Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ uzupehienia / poprawienia lub
zlozenia wyjasnien do wniosku, tj. w ktérymkolwiek z punktéw czgéciach Bl do B6 karty zaznaczono DO UZUP.
Jednoczesnie w zadnym z punktéw czesci B2 karty nie zaznaczono NIE. Nastgpnie nalezy przejs¢ do czeéci B7.11
karty.

Punkt 3. Jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny z zasadami
przyznawania pomocy, co oznacza, ze w ktérymkolwiek z punktéw czeéci B2 karty zaznaczono NIE. Nastepnie
nalezy przejé¢ do czgéci B9 karty.

II. ZAKRES WYMAGANYCH I UZUPELNIEN/WYJASNIEN ]

Jezeli w czesci B7.1. karty zaznaczono punkt 2, nalezy przenie$¢ do czesci B7.11 (ktora stanowi zalacznik do karty)
zakres wymaganych uzupehien / wyjasnien lub brakéw (np. zalacznikéw) z czesci Bl — B6 karty, tj. punkty w
ktorych zaznaczono DO UZUP.
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Zakres wymaganych uzupelnief/wyjasnien lub brakéw nalezy formulowaé w sposéb czytelny, jednoznacznie
wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba wykonac, zeby braki zostaly usunigte.

Ponadto, w przypadku, je§li w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie wyjasnienie faktow istotnych dla
rozstrzygniecia sprawy lub przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktéw pracownik UM okresla w czgécei
B7.11 karty zakres tych wyjasniefi lub dowodow.

Z cze$ci B7.11 karty do pisma P-3/017 nalezy przenies¢ doprecyzowany zakres wymaganych uzupetnien / wyjasnief
oraz dolaczy¢ kopie stron wniosku lub zalacznikéw do wniosku, ktére wymagaja wyjasnienia / poprawienia z
zaznaczonymi bledami / brakami. W pismie nalezy rowniez wskaza¢ osobe prowadzaca sprawg z podaniem danych
w/w osoby.

Nastepnie pismo P-3/017 nalezy skierowa¢ do Wnioskodawcy.

Podczas przekazywania do Wnioskodawcy pisma P-3/017:

a) w przypadku, gdy Wnioskodawca we wniosku podal numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-3/017 wystac
faksem i réwnolegle — listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem
nalezy dotaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, albo

b) w przypadku, gdy Wnioskodawca nie podat we wniosku numeru faxu, ale zamiescit numer telefonu lub adres e-
mail, nalezy powiadomi¢ Wnioskodawce telefonicznie lub poczta elektroniczng o koniecznosci
uzupekienia/poprawienia wniosku. Réwnoczesnie na kopii wyslanego pisma nalezy umiesci¢ adnotacje o
dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dofaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopig¢ wyslanego e-
maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopig otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W punkcie Data doreczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie [ uzupetnieri/wyjasnien: nalezy wstawi¢ date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Whioskodawce pisma P-3/017. Nastgpnie w punkcie /
Uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie: nalezy wyliczy¢ date dodajac 14 dni kalendarzowych od dnia
nastepujacego po dniu dorgczenia pisma Wnioskodawcy. W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placowki
pocztowej, ze Wnioskodawca nie odebratl pisma o uzupelnienie, wowczas 14-dniowy termin na
uzupeienie/poprawienie wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Wnioskodawca
mégl odebraé przesylkg w placéwce pocztowe).

W punkcie Data wplywu nadania/zlozenia I uzupelnien / wyjasnien przez Wnioskodawce nalezy wpisa¢ datg
dostarczenia do UM uzupehien / wyjasnien. W przypadku uzupelnienia przestanego poczta o terminowosci
uzupelnienia decyduje data stempla pocztowego, a w przypadku ztozenia w polskim urzedzie konsularnym decyduje
data zlozenia w tym urzedzie konsularnym. W przypadku uzupeinienia dokonanego osobiscie, przez osobg
upowazniong lub kurierem o terminowosci uzupelnienia decyduje data wptywu dokumentéw do UM. W przypadku,
gdy uzupelnienia / wyjaénienia zostang dorgczone po uplynie 14-dni kalendarzowych, a weryfikacja daty
uzupehienia / wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny),
konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzestac
weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urzgdu pocztowego, dotyczacych dokladnej daty nadania
korespondencji przez Wnioskodawcg. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy
zweryfikowa¢, czy uzupelnienie nastapito w przewidzianym terminie.

Nastepnie na podstawie informacji zawartych w polach / uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢é w terminie oraz
Data wphwu nadania/zlozenia 1 uzupelnieri / wyjasnien przez Wnioskodawce nalezy zweryfikowac, czy
uzupehienia/wyjasnienia wplyngly w terminie.

Jezeli Wnioskodawca pomimo wezwania do usunigcia nieprawidlowosci lub brakéw nie usunat w terminie zadnych
nieprawidlowosci lub brakéw, nalezy przejé¢ do czesci B7.111 karty i w punkcie 3 Wniosek kwalifikuje si¢ do
odmowy przyznania pomocy nalezy zaznaczy¢ TAK.

III. WYNIK WERYFIKACJI PO I. UZUPELNIENIACH / WYJASNIENIACH

W tej czeéei karty nalezy zaznaczyé TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2, albo 3.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli we wszystkich punktach w cze$ei B7.I1 karty zaznaczono TAK. Nastgpnie
nalezy przej$¢ do czeéci B8 karty.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono koniecznos¢
ponownego uzupehien / wyjasnien. Nastgpnie nalezy przejsc do czesci B7.IV karty.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Wnioskodawca nie dostarczyl uzupehien / wyjasniei w terminie albo
pomimo wezwania do usunigcia nieprawidtowosci lub brakéw nie usunal w terminie Zadnych nieprawidtowosci lub
brakéw albo na podstawie dokonanych przez Wnioskodawce uzupeiefi / wyjasnien zaznaczono NIE w
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ktérymkolwiek z punktéw przeniesionych z czesci B2 lub punkcie przeniesionym z BS.11 karty. Nastepnie nalezy
przej$¢ do czesci B9 karty.

1V. ZAKRES WYMAGANYCH IL. UZUPELNIEN/WYJASNIEN

Czesc B7.1V karty jest wypelniana, jezeli zaznaczono TAK w punkcie 2 z czgséci B7.111 karty w sposob analogiczny
jak czesé¢ B7.11 karty.

Nalezy wymieni¢ tylko te elementy, ktére nie zostaly uzupetione / wyjasnione / wystarczajaco wyjasnione po
pierwszym wezwaniu do uzupetnien / wyjasnien.

LV. WYNIK WERYFIKACJI PO 11 UZUPELNIENIACH /WYJASNIENIACH

W tej czesdei karty nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z dwéch pozycji.
Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli we wszystkich punktach w czeéci B7.IV karty zaznaczono TAK.

W sytuacji, gdy po uzupehieniach/ wyjasnieniach Wnioskodawcy zaistnialy nowe okolicznosci budzace
watpliwoéci co do mozliwosci przyznania pomocy i konieczne jest wezwanie Wnioskodawcy do zlozenia
dodatkowych wyjasniei z zaznaczeniem wyniku w tej czedci karty nalezy wstrzymac sie do czasu uzyskania
dodatkowych wyjasnien. Zakres dodatkowych wyjasnien nalezy wpisa¢ w czeéci B7.VI karty.

W przypadku, gdy po uzupehieniach/ wyjasnieniach Wnioskodawcy zaistnialy nowe okolicznosci, ktore nie budza
watpliwoéci co do mozliwosci przyznania pomocy (nie wplywaja na ustalenie wyniku w czesci B7.V. karty),
Jjednakze moga powodowac koniecznos$¢ aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, konieczne jest
wezwanie Wnioskodawcy do zlozenia dodatkowych wyjasnien. Zakres dodatkowych wyjasnien nalezy wpisaé w
czgéci B7.VI karty, natomiast ich wynik odpowiednio w B7.V1 a-b.

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji II uzupehien/ wyjasnien ziozonych przez Wnioskodawce stwierdzono, iz
wniosek zawiera inne niz dotychczas okreslone nieprawidlowosci i braki, nalezy go wezwaé do zlozenia
dodatkowych wyjasnien, jezeli jest to niezbgdne dla rozstrzygnigcia sprawy lub dla wykonania czynnoéci
zwigzanych z obstuga wniosku.

Nalezy jednak pamigtac, iz wezwanie do zloZzenia dodatkowych wyjasnien nie moze powodowa¢, ze Wnioskodawca
bedzie mial mozliwosé, np. po raz trzeci uzupeknié lub poprawic¢ wniosek, gdyz nie jest to zgodne z obowiazujacymi
przepisami.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Wnioskodawca nie dostarczyl ponownych uzupeinien / wyjasnien w
terminie albo pomimo wezwania do usunigcia nieprawidlowosci lub brakow nie usunal wszystkich
nieprawidlowosci i brakdw albo na podstawie dokonanych przez Wnioskodawcg uzupetnien / wyjasniefi zaznaczono
NIE w ktérymkolwiek z punktéw przeniesionych z czesci B7.1V karty.. Nastepnie nalezy przejs$é¢ do czesci B9 karty.

B8: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ ZALICZKI |

Aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku
kosztéw kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy, dokonuje sie m.in. w przypadku, gdy wystapity
btedy rachunkowe lub do kosztow kwalifikowalnych zaliczone zostaly elementy niekwalifikowane lub planowane
do poniesienia koszty nie odpowiadaty cenom rynkowym. Zmiany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
mogty byé¢ dokonane jedynie w przypadku wezwania Wnioskodawcy przez pracownikéw UM do poprawienia
wniosku (I lub IT uzupehliania/wyjaénienia).

W sytuacji, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono oczywiste bledy rachunkowe lub np. koszty niekwalifikowalne
we wniosku, ktdre nie zostaly stwierdzone do etapu weryfikacji II uzupehien/wyjasnien nalezy dokona¢ korekty
blednych danych. !

Zakres oraz uzasadnienie dokonanej korekty nalezy wpisa¢ w wierszu Uwagi. |

Nalezy réwniez sporzadzi¢ notatke opisujgca zakres i sposéb dokonania korekty, ktora przed podpisaniem umowy
przyznania pomocy nalezy przedstawi¢ Wnioskodawcy. Notatka powinna by¢ podpisana przez obie strony umowy
przyznania pomocy. Podpisanie notatki jest warunkiem podpisania umowy.

Ponadto, w pismie P-6/017 zapraszajacym na podpisanie umowy przyznania pomocy nalezy zawrze¢ informacje o
dokonaniu korekty oczywistych bledéw pisarskich czy rachunkowych.

Punkt 1. Jezeli w wyniku weryfikacji wniosku niezbedne bylo dokonanie aktualizacji Zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji nalezy sporzadzi¢ Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji uwzgledniajace ostateczne
wartodci kosztéw kwalifikowalnych, ktore bedzie stanowito zalacznik do umowy przyznania pomocy.

Punkt 2. Jezeli w punkcie | zaznaczono NIE — nalezy wpisac ,,0,00”.
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Punkt 3. Jezeli w punkcie 1 zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg stanowiaca réznice migdzy kwotg z wniosku
pole 1V.22, a kwota okreslong w punkcie 2 albo — jesli bledy rachunkowe spowodowaly zanizenie wysokosci
kosztéw — sume kwot z ww. pol.

Jezeli w punkcie 1 zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwotg Z whiosku, pole 1V.22. Nalezy pamigtac, ze kwota
okreslona w polu V.22 wniosku musi by¢ réwna kwocie okre§lonej w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
kolumna 5 ogdtem.

Punkt 4. Jezeli w punkcie 1 zaznaczono TAK - nalezy wpisa¢ ostateczng wnioskowana kwote dofinansowania,
ktora nie moze przekroczy¢ limitéw, o ktorych mowa w czgsci B3.1. karty w punktach 1-4.

Jezeli w punkcie 1 zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwotg z wniosku, pole 1V.25, ktéra musi by¢ réwna kwocie
okre$lonej w sekcji IX.

Punkt 5. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli Wnioskodawcy przystuguje zaliczka, tj. jesli:
e Wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke (wypetnione zostaly odpowiednie pola wniosku),
e operacja obejmuje inwestycyjne koszty kwalifikowalne,

e  Wnioskodawca zalaczyl jeden z dokumentéw wymieniony w czgéci Bl pkt. 26a — 26c¢.niniejsze] instrukcji.
Jegli przynajmniej jeden z powyzszych warunkow nie jest spetniony nalezy zaznaczy¢ NIE.
Punkty 5a - 5f wypelnia si¢ w sytuacji, jesli w punkcie 5 zaznaczono TAK.

Punkt 5a. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli w punkcie 1 zaznaczono TAK oraz aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego operacji dotyczyla inwestycyjnych koszty kwalifikowalnych.

Jesli aktualizacja nie dotyczyta ww. kosztéw nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 5b. Jezeli w punkcie 5a zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwote, o jaka zaktualizowano inwestycyjne koszty
kwalifikowalne okreélone w kolumnie nr 7 cze$ci V1. wniosku Opis zadar (... ).

Jezeli w punkcie 5a. zaznaczono NIE — nalezy wpisac ,,0,00”.

Punkt 5c. Jezeli w punkcie 5a zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg stanowiaca réznice migdzy kwotg z
wniosku z kolumny nr 7 czesci V1. wniosku Opis zadar (...)., a kwota okreslona w punkcie 5b albo — jesli bledy
rachunkowe spowodowaly zanizenie wysokosci kosztow — sumg kwot z ww. pol.

Jezeli w punkcie 5a zaznaczono NIE — nalezy wpisac kwote z wniosku, z kolumny nr 7 czesci V1. wniosku Opis
zadan (...).

Punkt 5d. Jezeli w punkcie 5a zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg, ktora stanowi iloczyn warto$ci podanych w
punkcie Sc oraz w polu wniosku VI1.23. Maksymalny poziom dofinansowania operacji, nie wiecej jednak niz
ostateczna wnioskowana kwota dofinansowania okreslona w punkcie 4.

Jezeli w punkcie Sa zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwotg okreslona w polu IV.26.2 wniosku.

Punkt 5e. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli kwota okreslona w polach IV.26.3 oraz IX.2b wniosku jest wigksza od
iloczynu kwoty okreslonej w punkcie 5d oraz 20% albo w przypadku pomocy przyznanej w 2010 r. 50%.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 5f. Jezeli w punkcie Se zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg réwng iloczynowi kwoty z punktu 5d i 20%
lub w przypadku pomocy przyznanej w 2010 r. 50%..

Jezeli w punkcie Se zaznaczono NIE — nalezy wpisa kwotg okreglong w polach 1V.26.3 oraz IX.2b wniosku.

B9: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI' Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW,

KRZYZOWEJ ORAZ ZALICZKI

W polu Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli:
e w czeéci B7.1 karty zaznaczono punkt 1, albo
e wczeéci B7.111 karty zaznaczono punkt 1, albo

e w czedci B7.V karty zaznaczono punkt 1 (w sytuacji, gdy nie bylo koniecznosci wystapienia do Wnioskodawcy
o dodatkowe wyjasnienia), albo

e w czeéci B7.VIab karty pozytywnie rozstrzygnigto watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy i W
efekcie uzyskania dodatkowych wyjasnient od Wnioskodawcy zaznaczono punkt 1 w czeécei B7.V Karty.
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Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci C karty.

W polu Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, nalezy zaznaczy¢ NIE, jezeli:
¢ wczesci B7.1 karty zaznaczono punkt 3, albo

*  wczesci B7.1IT karty zaznaczono punkt 3, albo

e wczesci B7.V karty zaznaczono punkt 2 (w sytuacji, gdy nie bylo koniecznodci wystapienia do Wnioskodawcy
o dodatkowe wyjasnienia), albo

e w czesci B7.VIa,b karty negatywnie rozstrzygnigto watpliwosci co do mozliwodci przyznania pomocy i w
efekcie uzyskania dodatkowych wyjasnien od Wnioskodawcy zaznaczono punkt 2 w czesei B7.V karty.

Nastepnie nalezy przejé¢ do czesci E karty.

CZESC C: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W
MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Punkt 1. Weryfikacja ,,rzetelnosci” odbywa si¢ w odniesieniu do wszelkich weczesniej wspotfinansowanych operacji
podjetych od 2000r. (zgodnie z art. 26 ust. 2 lit. e rozporzadzenia Komisji Nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r.
ustanawiajacego szczegdlowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w zakresie
wprowadzenia procedur kontroli, jak réwniez wzajemnej zgodno$ci w odniesieniu do $rodkéw wsparcia rozwoju

obszarow wiejskich).

Nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca spetnia wymogi rzetelnoéci w odniesieniu do wszelkich wczesniejszych
wspotfinansowanych operacji, podjetych od 2000 r. w ramach PO SAPARD, SPO "Restrukturyzacja i Modernizacja
sektora zywnoséciowego oraz rozwoju obszaréw wiejskich 2004-2006", PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca nie znajduje sie w rejestrze, ktéry obejmuje Beneficjentow,
wobec ktorych prowadzone bylo m.in. postepowanie windykacyjne lub skierowano zawiadomienie do organow
$cigania o popelnieniu przestgpstwa w odniesieniu do programéw: SAPARD, SPO ,Restrukturyzacja...”, PROW
2004-2006, PROW 2007-2013.

W tym celu nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (adresat: Departament Dziatan Delegowanych ARIMR) ze
zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z rejestru korzystajac z pisma P-2/017.

UWAGA:

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednig liczbg kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodnos¢ z oryginatem i przekazuje w celu wigczenia do odpowiednich teczek spraw
dla potrzeb dalszej weryfikacji poszczegélnych wnioskow.

Jezeli Wnioskodawca nie spelnia wymogéw rzetelnosci w punkeie tym nalezy zaznaczyé NIE. W takim
przypadku na etapie weryfikacji wniosku o platno$¢ zostanie przeprowadzona wizytacja w miejscu/ wizytacja
w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Punkt 2 Nalezy w zaznaczy¢ TAK, w przypadku, jezeli na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku
jednak nie weczedniej niz po ewentualnym uzupehieniu / poprawieniu wniosku / wyjasnieniu, wyniknety
okolicznosci wymagajace sprawdzenia w siedzibie Wnioskodawcy lub miejscu realizacji operacji.

Jezeli taka koniecznos¢ nie wystepuje nalezy zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do czgsci D karty

W sytuacji wskazania do wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu nalezy wypehic
wiersze: Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w
miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu oraz sporzadzi¢ pismo P-4/017 do jednostki
odpowiedzialnej za realizacjg¢ czynno$ci kontrolnych, wnioskujac o przeprowadzenie wizytacji w miejscu w miejscu
/ wizytacji w migjscu w trybie kontroli na miejscu.

Do pisma nalezy dolaczy¢ listg elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu stanowiaca zatacznik do pisma P-4/017.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna jednak kazde pytanie winno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw wskazanych w zalaczniku nalezy podac
przyczyne zlecenia wizytacji. Pole Uwagi oraz Ocena zgodnosci zostang wypelnione przez pracownika jednostki
dokonujacej wizytacji. Kierownik komorki zajmujacej sie wdrazaniem dziatania ,,Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju” w zakresie matych projektéw lub osoba upowazniona podejmuje decyzje o wprowadzeniu wniosku do
harmonogramu wizytacji.
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Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu
nalezy udostgpni¢ pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnosci kontrolnych dokumentacje
zrédlowa do zapoznania sig z nig lub skopiowania.

W trakcie wizytacji w miejscu realizacji operacji/w siedzibie Whioskodawcy sporzadzany jest Raport z czynnosci
kontrolnych.

Po przeprowadzeniu wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu W trybie kontroli na miejscu i otrzymaniu Raportu z
czynnosci kontrolnych nalezy przejéc¢ do czgéei C.1 karty.

I. WSTEPNY WYNIK WIZYTACJ1 W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI
NA MIEJSCU

Nalezy wypehi¢ jedynie w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizytacja w miejscu / wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu.

Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizytacji w miejscu
/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu wynika, ze niezbedne jest zlozenie przez Wnioskodawce
dodatkowych wyjasnien lub poprawionych dokumentow. Nalezy wowczas przenie$¢ wymagany zakres do czesci
C.IL

Jezeli z zalaczonej po wizytacji dokumentacji nie wynika koniecznos¢ uzyskania dodatkowych wyjasnief nalezy
3 zaznaczy¢ NIE i przej$¢ do czgsci C 11T karty.

Nalezy wpisa¢ datg przeprowadzenia wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

[11. ZAKRES WYMAGANYCH WYJASNIEN

Jezeli w czesci C.1 zaznaczono TAK w tej czgéei karty nalezy wyszczegoIni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz
skierowa¢ do Whnioskodawey pismo P-5/017. W pi$mie nalezy zaznaczy¢, iz wniosek wymaga wyjasnien po
wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu i okredli¢ ich zakres, zgodnie ze
wskazaniami w karcie.

Na tym etapie nie mozna dokonywa¢ uzupelnien wniosku.

Punkty Data doreczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie wyjasnier oraz Wyjasnienia nalezy zlozy¢é w terminie oraz
Data nadania / zlozenia wyjasnien przez Wnioskodawce nalezy wypenic analogiczne jak w przypadku uzupehnien /
wyjaséniefi w czegsci B7.11 karty.

Jedli Wnioskodawca dostarczyl wyjasnienia w terminie i sa one wystarczajace nalezy w poszczegdlnych punktach

zaznaczyé TAK. Jezeli wyjasnienia nie sq wystarczajace lub nie zostaly ztozone w terminie — nalezy zaznaczy¢ NIE.
Nastepnie nalezy przej$¢ do czgéei C 111 Karty.

II. WYNIK WIZYTACJI W MIEJSCU / WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA
MIEJSCU

J TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku wizytacji nie stwierdzono uchybien albo stwierdzono uchybienia, ktére
zostaly wyjaénione w sposob wystarczajacy. Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsci D karty.

NIE nalezy zaznaczyé, jezeli w wyniku wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu:
e stwierdzono uchybienia i wyjasnienia nie sa wystarczajace, albo

e stwierdzono uchybienia i nie udzielono wyjasnien albo

s wyjasnienia wplynely po terminie, a na podstawie dokumentow nie mozna pozytywnie oceni¢ wniosku.

Nastepnie nalezy przejé¢ do czgsci E karty.
[CZESC D:SPRAWDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW NA UDZIELENIE POMOCY

L. Sprawdzenie dostgpnosci Srodkéw

Nalezy sprawdzi¢ wykorzystujac funkcjonalnos¢ systemu informatycznego czy sa dostgpne $rodki na udzielenie
pomocy (uwzgledniajac kolejnos¢ na liscie operacji wybranych) i zaznaczy¢ odpowiedz TAK w odpowiedniej
pozycji 1 albo 2.

Jezeli w pozycji 1. Dostepne Srodki na udzielenie pomocy zostata zaznaczona odpowiedz TAK nalezy uzupetnic
date, w ktorej dokonano sprawdzenia dostepnosci érodkéw, a nastgpnie wypelni¢ pozycje ,przyznana kwotg
pomocy finansowej (w zi)” oraz czgs¢ ,I1I. Zrédla finansowania operacji”.
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Po sprawdzeniu dostgpnosci $rodkéw przez ,Sprawdzajacego” (dokonanej na dzien okreslony przez
»Weryfikujacego” w pozycji ,,Data sprawdzenia dostgpnosci srodkow”), nalezy przejsé¢ do ,,Wyniku sprawdzenia
dostepnosci srodkow”.

Jezeli odpowiedZz TAK zostata zaznaczona w pozycji 2. Brak dostepnych §rodkéw na udzielenie pomocy nalezy
uzupehni¢ datg, w ktorej dokonano sprawdzenia dostgpnosci srodkow, a nastepnie, po sprawdzeniu tej czesci przez
»Sprawdzajacego” nalezy przesia¢ do Wnioskodawcy pismo P-14/017.

Po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawce w punkcie karty Nie wyrazenie zgody, a tym
samym rezygnacja z realizacji operacji, powinna zosta¢ przesiana w terminie do dnia (...) nalezy wypemié¢ date,
liczac 14 dni kalendarzowych od daty potwierdzenia odbioru pisma.

Jezeli w przewidzianym terminie Wnioskodawca nie odpowiedzial na ww. pismo, w kolejnym dniu nastepujacym
po wyznaczonym terminie nalezy wypetic¢ pozycje Ad.2. Wnioskodawca zgedzil sie na oczekiwanie na zwolnienie
srodkow.

W takiej sytuacji, opierajac si¢ na informacjach zgromadzonych w sprawozdaniu tygodniowym z realizacji PROW
2007-2013 Systemu Informacji Zarzadczej, nalezy na biezaco (czwartego, roboczego dnia kazdego tygodnia)
sprawdza¢, czy w ramach naboru dla malych projektow zwolnily sie érodki finansowe dla danej LGD (kolumna:
Zawarte umowy/wykorzystanie Srodkéw). Ponowne sprawdzenie dostepnosci $rodkéw w aplikacji PROW 2007-
2013 nalezy wykona¢ bezposrednio po uzyskaniu informacji o zwolnieniu si¢ srodkéw finansowych w ramach
danego naboru. Po stwierdzeniu, ze dla przedmiotowego wniosku nadal nie ma dostgpnych srodkoéw nalezy, nie
konczac procesu, ,,wyjs¢” z systemu.

W dniu poprzedzajacym dzien ogloszenia nowego terminu skiadania wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach
dzialania nalezy bezwzglednie dokonac ostatniego sprawdzenia w aplikacji PROW 2007-2013, dostepnosci srodkow
oraz wypehié punkt 1l. Ponowne sprawdzenie dostepnosci Srodkéw i 1. Zrédla finansowania operacji oraz
zakonczy¢ proces wypehiajac blok decyzyjny Wynik sprawdzenia dostepnosci srodkéw. Jezeli w dniu
poprzedzajacym dzien ogloszenia nowego terminu skladania wnioskow o przyznanie pomocy, odpowiedz TAK
zostata zaznaczona w pozycji ,,2. Brak dostgpnych $rodkéw na udzielenie pomocy” nalezy wystosowaé do
Whnioskodawcy pismo P-7/017 informujace o odmowie przyznania pomocy z powodu braku srodkéw,

Jezeli w przewidzianym terminie Wnioskodawca nie odpowiedzial na pismo P-14/017, nie zgadzajac sie na
oczekiwanie na zwolnienie srodkdéw, rezygnujac tym samym z realizacji operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK w pozycji
Ad.2. Wnioskodawca nie zgodzil si¢ na oczekiwanie na zwolnienie Srodkdw, zrezygnowal z realizacji operacji.
Nastepnie, po sprawdzeniu tej czesci przez Sprawdzajacego przej$¢ do punktu /1. Ponowne sprawdzenie dostepnosci
Srodkow, w celu sprawdzenia ich dostgpnosci.

Nastgpnie nalezy ponownie sprawdzic¢ czy sa dostepne §rodki na udzielenie pomocy i zaznaczyé¢ odpowiedz TAK w
odpowiedniej pozycji | albo 2.

I1. Ponowne sprawdzenie dostgpnosci §rodkéw

Jezeli w pozycji 1. Dostepne Srodki na udzielenie pomocy zostata zaznaczona odpowiedz TAK nalezy uzupehic

date, w ktorej dokonano sprawdzenia dostgpnosci srodkéw, a nastgpnie wypelni¢ pozycje Przyznang kwote pomocy
Jfinansowej (w zi) oraz cz¢s¢ [1l. Zrodla finansowania operacyi.

Po sprawdzeniu dostgpno$ci érodkéw przez Sprawdzajacego (dokonanej na dzien okreslony przez Weryfikujacego
w pozycji Data sprawdzenia dostepnosci Srodkow), nalezy przejsé¢ do Wyniku sprawdzenia dostepnosci srodkéw.

Jezeli odpowiedz TAK zostata zaznaczona w pozycji 2. Brak dostepnych srodkéw na udzielenie pomocy nalezy
uzupetni¢ datg, w ktorej dokonano sprawdzenia dostgpnosci $rodkéw, a nastepnie, po sprawdzeniu tej czeéci przez
Sprawdzajacego nalezy przej$¢ do Wyniku sprawdzenia dostgpnosci srodkéw.

IV. WYNIK SPRAWDZENIA DOSTEPNOSCI SRODKOW

Nalezy zaznaczy¢ TAK w pozycji 1. ,,Wniosek o przyznanie pomocy przewidziany do finansowania”, gdy:
- zostata zaznaczona odpowiedZ TAK w pkt.1 , Dostgpne érodki na udzielnie pomocy”
- zostala zaznaczona odpowiedZz TAK w pkt.l ,Dostgpne srodki na udzielnie pomocy” w czgsci I
Ponowne sprawdzenie dostgpnosci srodkow™.
Nalezy zaznaczy¢ TAK w pozycji ,,2. Wniosek o przyznanie pomocy nie podlega finansowaniu”, gdy:
- zostala zaznaczona odpowiedz TAK w pkt.2 ,Brak dostepnych érodkéw na udzielnie pomocy” i po
ponownym sprawdzeniu dostgpnosci srodkéw w czedci ,,1I. Ponowne sprawdzenie dostepnosci srodkow”
zostala zaznaczona odpowiedz TAK w pkt 2 , Brak dostepnych srodkéw na udzielnie pomocy”.
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Jezeli w ,,Wyniku sprawdzenia dostgpnosci srodkow” odpowiedz TAK zostala zaznaczona w pkt 1. Wniosek o
przyznanie pomocy przewidziany do finansowania” nalezy przygotowac¢ pismo zapraszajace na podpisanie umowy
P-6/017.

Podczas przekazywania do Wnioskodawcy pisma P-6/017:

a) w pismie jako termin podpisania umowy nalezy wskaza¢ nie diuzszy niz 14 dni kalendarzowych od dnia
ofrzymania wezwania,

b) w przypadku gdy Wnioskodawca poinformuje w terminie okreslonym w piémie, iz nie moze stawi¢ si¢ na
podpisanie umowy w wyznaczonym w pismie P-6/017 terminie, W porozumieniu z Wnioskodawca nalezy
ustali¢ nowy termin. Nowy termin nalezy odnotowa¢ na kopii wystanego uprzednio pisma P-6/017.

¢) W przypadku gdy Wnioskodawca nie stawi si¢ na podpisanie umowy w terminie okreslonym w wyslanym
piémie P-6/017 oraz nie poinformuje, iz nie moze stawi¢ si¢ na podpisanie umowy w tym terminie, po uplywie
tego terminu (na podstawie otrzymanego potwierdzenia odbioru przez Whnioskodawce pisma) nalezy ponownie
wysta¢ do Wnioskodawey pismo P-6/017, wskazujac nowy termin (przedzial dni, w ktéorym moze zostac
zawarta umowa). Nalezy mie¢ na uwadze, ze maksymalny termin podpisania umowy to 21 dni kalendarzowych
liczac od dnia, na ktéry zostal wyznaczony poprzedni termin zawarcia umowy.
Przykladowo, jezeli w pierwszym pismie zostal wskazany termin 10 dni od otrzymania wezwania, w drugim
pi$mie nalezy wpisa¢ konkretne daty, pomiedzy ktérymi moze zosta¢ zawarta umowa. Podczas okre$lania
przedziatu dat, pomigdzy ktorymi moze zosta¢ zawarta umowa nalezy mie¢ na uwadze, ze od dnia wyslania do
Whioskodawcy pisma P-6/017 do jego odebrania minie kilka dni, takze przy okreslaniu dat nalezy mie¢ na
uwadze aby nie byly one zbyt wczesne.

W przypadku, gdy operacja jest realizowana przez wsp6inikéw spotki cywilnej bedacych osobami fizycznymi, na
podpisanie umowy musza stawi¢ si¢ wszyscy wspolnicy lub osoba(y), ktérym wspolnik(cy) dali upowaznienie do
zawarcia umowy w ich imieniu np. wspalnik upowazniony uchwatq wsp6lnikow/umowa spotki do ubiegania sig o
pomoc w imieniu wspolnikow, wraz z matzonkami wspdlnikow lub osoba(ami), ktéra(e) posiada(ja) upowaznienie
do zawarcia umowy w ich imieniu, o ile wspolnicy pozostaja w zwiazku malzeniskim i nie zostala pomigdzy nimi
ustalona rozdzielnoé¢ majatkowa. Obecnos¢ ww. oséb wynika z koniecznosci podpisania stosownych deklaracji i
os$wiadczen.

Jezeli Wnioskodawca jest w zwiazku malzefiskim i nie zostata ustalona pomigdzy malzonkami rozdzielnos¢
majatkowa, na podpisanie umowy musi stawi¢ si¢ matzonek w celu podpisania umowy, stosownych deklaracji i
o$wiadczen.

Podczas zawierania umowy przyznania pomocy zostanie podpisana Deklaracja do weksla in blanco oraz Weksel in
blanco. W przypadku, gdy umowa przyznania pomocy podpisywana jest przez pelnomocnika, nalezy sprawdzi¢ czy
posiada on szczeg6lne pelnomocnictwo do podpisania w imieniu Wnioskodawcy weksla niezupeinego (in blanco) i
deklaracji wekslowej oraz - jesli dotyczy- o$wiadczenia Beneficjenta lub czy ma udzielong prokurg.

Jezeli Wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, na
podpisanie umowy przyznania pomocy stawiaja sie osoby uprawnione do reprezentacji, ujawnione w aktualnym
odpisie z Rejestru Przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sadowym lub posiadajace stosowne pelnomocnictwo.

W przypadku, gdy operacja realizowana przez osoby fizyczne dotyczy przedsigbiorstwa stanowiacego
wspétwlasnosé osob fizycznych na podpisanie umowy musza stawi¢ si¢ Wszyscy wspolwlasciciele wraz
z malzonkami, o ile pozostaja oni w zwiazku malzenskim i nie zostala pomiedzy nimi ustalona rozdzielnos$¢
majatkowa. Obecnos¢ ww. os6b wynika z koniecznosci podpisania stosownych deklaracji i o$wiadczen.

W dniu podpisania umowy przyznania pomocy Beneficjentowi posiadajagcemu status przedsigbiorcy
i prowadzacemu dzialalno$¢ gospodarcza nalezy wystawié¢ zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis (na
wzorze i zgodnie z wymogami rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie
zaswiadczeii o pomocy de minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie (Dz. U. z 2007r. Nr 53

poz. 354)).

Przy podpisywaniu z Wnioskodawca umowy 0 przyznanie pomocy pracownik UM powinien zwrdci¢ szczegolng
uwage na:
e staranne uzupehienie wszystkich wskazanych pél w umowie pod wzglgdem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,
e  wiasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,
o dokladne parafowanie wszystkich stron czterech egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez
wskazanych w umowie reprezentantdw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego

wyznaczonym,

1K-017/v. 2/z Strona 27 z 29




e poprawnos¢ zlozonych podpiséw przez strony umowy,
o kompletno$¢ i jednakowe brzmienie czterech podpisanych egzemplarzach umowy.

[CZESC E: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY

Nalezy wskaza¢ etap, na ktorym nastapilo pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia albo odmowa przyznania
pomocy wskazujac oznaczenie literowe etapu, np. A1, B2, D2 (pkt. 1) oraz opisaé przyczyny (pkt 2).

Whiosek pozostawia sig bez rozpatrzenia w przypadku zaznaczenia TAK w czeéci karty A0.11. pkt. 1 lub 40.1V. pkt.
2.

Jezeli wniosek zostal pozostawiony bez rozpatrzenia z uwagi na fakt, iz nie wskazano w nim adresu Wnioskodawcy
i nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, nalezy zakonczyc weryfikacje
wniosku wskazujac w cze¢sci E karty odpowiednia przyczyne.

W przypadku, gdy wniosek zostal pozostawiony bez rozpatrzenia z innej niz ww. przyczyny nalezy skierowac do
Whioskodawey pismo P-12/017 informujace o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku odmowy przyznania pomocy nalezy skierowaé¢ do Wnioskodawcy pismo P-7/017 informujace o
odmowie przyznania pomocy, w ktérym nalezy poda¢ przyczyng.

W punkcie Data doreczenia Wnioskodawcy pisma informujqcego o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/
odmowie przyznania pomocy nalezy wstawi¢ date widniejaca na potwierdzeniu odbioru przez Whnioskodawce pisma
P-12/017 albo pisma P-7/017.
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[CZESC: WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA |

Czes¢ karty wypehiania w przypadku, gdy w Whrioskodawca ubiega si¢ o zaliczke.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki moze zostaé zlozony najpozniej w dniu
zawarcia umowy przyznania pomocy. Jezeli jednak sostal on zlozony wraz z wnioskiem podlega weryfikacji

w trakcie oceny wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki zostat wydany przez uprawniong instytucje
finansowa, zlozony wedlug wzoru gwarancji stanowiacego zalacznik do wniosku i czy odpowiednio wypeinione

zostaly poszczegolne pola gwarancji.

W sytuacji, gdy dokument prawnego zabezpieczenia nie zostal sporzadzony na Ww. WZorze, nalezy sprawdzi¢, czy
zawiera on wszystkie elementy okreslone we wzorze stanowiacym zatacznik do wniosku. Ponadto nalezy
sprawdzi¢, czy jest poprawny, tj. m.in. jest okreslony przedmiot gwarancji, rodzaj gwarancji, nazwa programu i
dzialania, kwota gwarantowana, termin waznodci gwarancji, oraz czy zabezpieczenie odpowiada 110 %
wnioskowanej kwoty zaliczki. W szczegolnosci nalezy zweryfikowaé, czy W gwarancji zostalo okreslone, ze
" gwarant zobowigzuje si¢ bezwarunkowo do zaplacenia na rzecz Agencji - na pierwsze pisemne zadanie - kazdej
kwoty do maksymalnej kwoty gwarantowanej.
Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu

Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 wraz z wykazem gwarantéw zostaty opublikowane na stronie
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl).

W sytuacji, gdy zlozony dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki wymaga poprawy, nalezy wpisa¢ w wierszu
Notatki wszystkie uchybienia stwierdzone w tym dokumencie.

Jezeli dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki zostal zlozony wraz z wnioskiem nalezy wezwaé Wnioskodawce
do ztozenia poprawnego dokumentu w ramach I uzupeknien / wyjasnien.

W przypadku, gdy po uzupehieniach /wyjasnieniach dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki nadal wymaga
poprawy, w ramach II uzupehien / wyjasnien nalezy ponownie wezwac Whioskodawce do zlozenia dokumentu.

Nalezy jednak pamigtac, iz Wnioskodawca moze zlozy¢ go w dniu podpisania umowy przyznania pomocy.

W przypadku, gdy dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki przedstawiony w dniu zawarcia umowy przyznania
pomocy (bez wzgledu na to czy podlegal on poprawie w ramach uzupetnieni / wyjagnien) nie bedzie speniac
wszystkich wymogow, niezbedne jest ustalenie kolejnego terminu zawarcia umowy przyznania pomocy.

\ Nowy termin zawarcia Umowy nalezy odnotowa¢ na kopii poprzednio wystanego pisma zapraszajacego na
podpisanie umowy.

Whnioskodawca poprzez ziozenie podpisu na ww. piémie powinien potwierdzi¢, iz przyjat do wiadomosci nowy

termin podpisania umowy.
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KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
O PRZYZNANIE POMOCY

K-1/017

PROW 2007-2013
O$ 4 LEADER

' Dzialanie: 413 "Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
w zakresie matych projektow

Nazwa jednostki
oceniajacej wniosek:

Urzad Marszatkowski albo wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna

Znak sprawy:

Imig i nazwisko/
Nazwa Whnioskodawcy:

Data przyjecia wniosku: | 0 e . 120......

Data rozpoczecia biegu
terminu na rozpatrzenie ....... lovinnn /20......
wniosku:

BTy tul operacii:
- .

—




A0: WERYFIKACJA WYBORU PRZEZ LOKALNA GRUPE DZJIALANIA OPERACJI DO FINANSUOWANIA

[. Weryfikacja wyboru -
Weryfikujgcy Sprawdzajacy
TAK  NIE DO ok  NIE 0
UZUP UZUP
1. LGD jest wybrana do realizacji LSR
2. Przekazany przez LGD wniosek o przyznanie pomocy zostal
ztozony w terminie
3. W przekazanym przez LGD wniosku o przyznanie pomocy
pomimo niewskazania adresu mozliwe jest jego ustalenie
4. LGD dokonala wyboru operacji do wysokosci limitu
okreslonego w informacji o mozliwosci skladania wnioskow
5. Whniosek o przyznanie pomocy zostal wypetniony przez LGD
we wszystkich wymaganych pozycjach formularza
6. Zalaczono dokumenty dotyczace wyboru przez LGD operacji
do finansowania:
6a. Lista operacji wybranych/niewybranych  przez LGD do
finansowania — oryginat lub kopia'
. . . —)
6b. Wniosek o przyznanie pomocy dotyczacy —operacjl y
wybranej/niewybranej przez LGD do finansowania - oryginal I
6c. Uchwala wlasciwego organu LGD podjeta w sprawie
wybrania/niewybrania przez LGD operacji do finansowania —

oryginat lub kopia'

kopia potwierdzona za zgodnosc z oryginatem przez podmiot, ktéry wydal dokument lub notariusza lub pracownika urzgdu marszalkowskiego/ wojewodzkiej samorzadow
ednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy lub pracownika LGD

[I. Wstepny wynik weryfikacji wyboru przez Lokalna Grupe Dzialania operacji do finansowania
Weryfikujacy Sprawdzajjcy Zatwierdzajacy *
TAK TAK TAK

1. Whiosek o przyznanie pomocy nie zostal wybrany przez
LGD do finansowania albo nie zostal zlozony w terminie
albo nie wskazano adresu i nie jest mozliwe jego ustalenie

2. Dokumentacja przekazana przez LGD wymaga uzupelnien /
wyjasnien

3. Wnhniosek o przyznanie pomocy zostal wybrany przez LGD .
do finansowania i wnioskowana kwota pomocy miesci si¢ w
limicie okre§lonym w informacji o mozliwosci skladania

wnioskéw

¥ Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk

Zweryfikowaf:

mie i nazwisko Weryfikufqeego e
Data i podpis e fevsnas J20) e e e et s s

Sprawdzif:

mie i nazwisko Sprawdzajqeego e
Dataipodpis e funseni FIO o wnrsemnsres sonmnin e o5 VSRS SE R 68 s e A T g
Zatwierdzil:*

mie i nazwisko Zatwierdzajqeego e

Data i podpis e — FIO. oo s R R TRE A B Sinpe n on S

Jzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:




Weryfikujgcy Sprawdzajacy
TAK NIE TAK NIE

P B e on e s s 6 SO T SO i R s

2

o | LIl

Data doreczenia LGD pisma w sprawie uzupehiei/ wyjasnien: / 20

Uzupetnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: | / 20

Data nadania/zlozenia uzupetien/wyjasnien: / 0




Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
TAK TAK TAK

1. Wniosek o przyznanie pomocy zostal wybrany do
finansowania i wnioskowana kwota pomocy miesci sig w
limicie okreslonym w informacji o mozliwoséci skladania
wnioskéw

2. Wniosek o przyznanie pomocy nie zostal wybrany do
finansowania albo wniosek o przyznanie pomocy zostal
wybrany przez LGD do finansowania ale wnioskowana
kwota pomocy nie miesci si¢ w limicie okreSlonym w
informacji o mozliwo$ci skladania wnioskow

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Eweryfikowal:

Imig i nazwisko Weryfikujqcego

Data i podpis . B 50000 oot e A P S R

Sprawdzit:

Imig i nazwisko Sprawdzajqeego e

Data i podpis | T . 3

Zatwierdzil: *

fmig i nazwisko Zatwierdzaeeg0 e e e e et e e en e e e e et e s e e
Data i podpis - P20 0ot s
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

.........................................................

2

1l

"
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Whnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania
pomocy finansowej

Wynik weryfikacji wstepnej
il

Werytikujacy
TAK NIE

Dprawucajguy

TAK NIE

Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

Zatwierdzajgey™
TAK NIE

Sprawdzajgey
TAK NIE

Weryfikujacy
TAK NIE

’--—-'__7
Decyzja W przypadku braku zgodnosci stanowisk

weryfikowal:
wig i nazwisko Weryfikujacego
ata i podpis
prawdzil:
wir ¢ rlwzwisko Sprawdzajqcego
]
atu T podpis
atwierdzif: *
yie i nazwisko Zatwierdzajqcego
ata i podpis

asadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:




VR LAY AIUA LUMUL Y, LIV U I FUZLIUMU FUMUC Y, KACJUNALNOSCI KOSZTOW, KRZYZOW
ORAZ ZALICZKI

. WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI o
. “ Ty
Weryfikacja zalgcznikéw
Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
TAK UZUP ND TAK UZUP ND

. Zalgezniki dotyczace Wnioskodawcy

.1 Osoba fizyczna l

Dokument tozsamosdci — czg$ci dotyczace danych osobowych —
kopia'

Zadwiadczenie z whasciwej Ewidencji Ludnosci o o zameldowaniu
na pobyt czasowy w miejscu zamieszkania, w przypadku, gdy jest
ono rézne od miejsca zameldowania na pobyt staly — oryginal
- . [r—
2 Osoba fizyczna prowadzgca dzialalnoé¢ gospodarczg -
dodatkowo

Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dzialalnosci Gospodarczej —
oryginat lub kopia'

.3 Wspolnicy spotki cywilnej - dodatkowo: s 1

Umowa spoétki cywilnej — kopia' :

Uchwata wspélnikéw spolki cywilnej, upowazniajaca wspélnika tej

spotki do ubiegania si¢ o pomoc w imieniu wspolnikéw spotki |
cywilnej, w przypadku, gdy taka uchwala zostala podjeta — oryginal
lub kopia'

7l

4 Osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajca
osobowosci prawnej, ktérej ustawy przyznajg zdolno$é¢ prawna,
utworzone na podstawie przepiséw ustaw, w tym fundacje albo
stowarzyszenia, ktére posiadajg siedzib¢ na obszarze objetym
LSR lub prowadzg dzialalno$¢ na tym obszarze %

Aktualny albo petny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego —
oryginat lub kopia’

.~ Umowa lub statut — (zalacznik obowigzkowy, jezeli ulegt zmianie) —
oryginat lub kopia'

.. Dokument(-y) okre$lajacy(-e) Iub potwierdzajacy(-e) zdolnosé
prawna Wnioskodawcy (jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej) oraz posiadanie przez Wnioskodawce siedziby
lub prowadzenie dzialalno$ci na obszarze objetym LSR — kopia'

.5 Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, dzialajagca na podstawie przepisow o

stosunku Panistwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej 0.
Polskiej, o stosunku Paiistwa do innych ko$cioléw i zwigzkow
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania, ktéra posiadajj siedzibe na obszarze objetym LSR lub
L

T

prowadzg dzialaino$é¢ na tym obszarze

. Zaswiadczenie o posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielng
Jednostke organizacyjna i o penieniu funkcji organu osoby prawnej
wystawione przez Wojewodg lub MSWiA — oryginat lub kopia'
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Dokument potwierdzajacy prawo do reprezentowania jednostki
samorzadu terytorialnego — kopia’

Uchwata o powolaniu skarbnika — kopia'

Zalgczniki wspélne dla Wnioskodawcow

7Zaswiadczenie o numerze identyfikacyjnym (. ..) — kopia'

Informacja o posiadaczu numeru identyfikacyjnego producenta —
oryginal sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM

7aswiadczenie o pomocy de minimis uzyskanej w okresie
obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go
lata podatkowe — oryginal lub kopia'

albo

Oéwiadczenie Wnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis —
oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc
de minimis — oryginal

’Dcinomocnictwo, jesli zostato udzielone — orygina lub kopia'

Os$wiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnosci VAT dla
Whioskodawcy ~ bedacego  osoba  prawna lJub  jednostka
nieposiadajaca osobowosci prawnej, jezeli Wnioskodawca bgdzie sie
ubiegal o wlaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych — oryginal
sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM

albo
Os$wiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnodei VAT dla

Whioskodawcy bedacego osoba fizyczna, jezeli Wnioskodawca
bedzie si¢ ubiegal o wiaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych —
oryginat sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM

albo
Oéwiadczenie Wnioskodawcy o rezygnacji z zaliczenia podatku

VAT do kosztow kwalifikowalnych — oryginal sporzadzony na
formularzu udostgpnionym przez UM

Dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, na ktorej
realizowana bgdzie operacja — kopia'

Oséwiadczenie wiagciciela(i) lub wspétwiasciciela(i) lub posiadacza
samoistnego nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje
operacji bezposrednio zwiazanej z nieruchomoscia, jezeli operacja
jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu
zaleznym lub bedacej przedmiotem wspotwlasnosci — oryginat
sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM

Zaswiadczenie wydane przez Wojewddzkiego Konserwatora
Zabytkéw potwierdzajace, ze obiekt jest wpisany do rejestru
iﬂbytkéw lub wojewddzkiej ewidencji zabytkow — oryginal lub
opia'

Za$wiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektow, o ktorej
mowa w art. 38 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o uslugach
turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268 z pézn. zm.), w
przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalnosci Wnioskodawca
$wiadczy ushugi turystyczne w innych obiektach, w ktérych moga
by¢ $wiadczone ustugi hotelarskie — oryginat lub kopia'

—
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kategorii (promesa) wydane na podstawie art. 39a ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. o uslugach turystycznych lub decyzja okreélajaca
kategorie obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i
2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ustugach turystycznych, w
przypadku, gdy w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
Whnioskodawca planuje $wiadczy¢ lub swiadezy ushugi turystyczne w
obiektach hotelarskich — oryginat lub kopia'

Inne decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji
publicznej, jezeli z odrgbnych przepisdw wynika obowiazek ich
uzyskania w zwigzku z realizacja operacji, o ile ich uzyskanie jest
mozliwe przed rozpoczeciem realizacji operacji — oryginal lub kopia'
Dokumenty potwierdzajace, ze operacja podlegajaca wsparciu nie
odpowiada warunkom przyznania pomocy w ramach dziatan Osi 3 -
oryginat lub kopia'

Zapytania ofertowe wystane do co najmniej 3 dostawcow wraz z
potwierdzeniem ich wystania (kopia potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wnioskodawce) oraz 3 odpowiadajace im oferty
na zakup lub wykonanie zadania wraz z uzasadnieniem, ze koszty
kwalifikowalne w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
zostaly okreslone na podstawie oferty najkorzystniejszej (oryginal
lub kopia')

— w przypadku zadania, ktére nie bedzie realizowane z
zastosowaniem trybu udzielania zamowien okreslonego w ustawie
Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. Nr
223, poz. 1655 z pozn. zm.), lub ktérego planowany koszt w kwocie
netto przekracza 3,5 tys. zt

Zaswiadczenie z banku lub spdldzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, wskazujace rachunek bankowy Wnioskodawcy lub jego
pelnomocnika lub cesjonariusza albo rachunek prowadzony w
spoldzielczej kasie  oszczedno$ciowo-kredytowej na  rzecz
Whioskodawcy lub jego petnomocnika lub cesjonariusza, na ktory
majg by¢ przekazane srodki finansowe — oryginat,

albo
Umowa z bankiem Ilub spétdzielcza kasa oszczednodciowo-

kredytowa na prowadzenie rachunku bankowego lub jej czes¢, pod
warunkiem, ze bedzie ona zawiera¢ dane wiasciciela, numer
rachunku bankowego oraz potwierdzenie, ze jest to rachunek, na
ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe — kopia'

albo
Inny dokument z banku lub spéidzielczej kasy oszczgdnoSciowo-

kredytowej, $wiadczacy o aktualnym numerze rachunku bankowego,
zawierajacy dane takie, jak numer rachunku bankowego,
nazwisko/nazwe wiasciciela (np.: aktualny wyciag z rachunku z
usunietymi danymi finansowymi) — oryginat lub kopia'

— w przypadku gdy Wnioskodawca ubiega sie o zaliczke

Zalaczniki dotyczace robét budowlanych

Kosztorys inwestorski [sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004r. w sprawie okreslenia
metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztow
rob6t budowlanych okrelonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389)] — oryginal lub kopia'

Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne — oryginal lub
kopia'

I N

I 11
Weryfikujgcy
DO
TAK  UZUP ND

L] ]

Sprawdzajgcy
DO
TAK UZUP ND

E
B




J TAK NU TAK  yzup ND

UZUP
samorzadow

ginalem przez podmiot, ktéry wydat dokument lub notariusza lub pracownika urzgdu marszatkowskiego / wojewodzkiej

pia potwierdzona za zgodnos¢ z ory,
1ostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy lub pracownika LGD
. Weryfikacja wniosku
Weryfikujgey Sprawdzajacy
' DO
- TAK 20 TAK
UZUP UZUP

| Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu

). Wniosek zostat wypetiony zgodnie z instrukcja

] | Whiosek i zalaczniki zostaly podpisane przez Wnioskodawce / osobeg
reprezentujaca Wnioskodawcg / petnomocnika

|. Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba
zalacznikow faktycznie zataczonych

5. Dane Wnioskodawcy wpisane we wniosku sa zgodne z danymi
zawartymi w zatacznikach

5. Wnioskodawca posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie
przepisow o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw 0 przyznanie
platnosci

Vus.. (W tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)




Miejsce zamieszkania osoby fizycznej albo siedziba osoby
prawnej, jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej, spolki cywilnej znajduja si¢ na obszarze objgtym
LSR; lub

Whnioskodawca wykonuje albo prowadzi dzialalnosé¢ na

obszarze obietvm LSR
Whnioskodawca jest pelnoletnia osoba fizyczna, ktéra jest

obywatelem panstwa czlonkowskiego UE albo peoletnia
osoba  fizyczna, ktéra jest obywatelem  panstwa
czlonkowskiego UE wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza
Whnioskodawca jest: osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowoséci prawnej, ktorej ustawy przyznaja
zdolnoé¢ prawna, dziatajaca na podstawie przepiséw o
stosunku Panstwa do Kosciola Katolickiego w RP, o stosunku
Panstwa do innych kosciotéw i zwiazkéw wyznaniowych oraz
o gwarancjach wolnoéci sumienia i wyznania albo utworzona
na podstawie przepisow ustaw, w tym fundacja albo
stowarzyszenie; jednostka samorzadu terytorialnego

Cel operacji jest zgodny z celami wymienionym w PROW na
lata 2007-2013 i jej realizacja pozwoli na osiagnigcie
zamierzonych celow (w tym planowanych efektéw)

Operacja nie kwalifikuje sie do wsparcia w ramach Osi 3 ale
jest zgodna z jej celami

Operacja  polegajaca na realizacji  szkolen dotyczy
przedsiewzig¢ innych niz realizowane w ramach dziatania 111
Szkolenia zawodowe dla 0s6b zatrudnionych w rolnictwie i
lesnictwie

Operacja inwestycyjna realizowana jest na obszarze objgtym
LSR

Whnioskodawca realizujacy operacje inwestycyjna posiada
prawo do dysponowania nieruchomoscia, na ktorej bedzie
realizowana operacja, w celu okreslonym we wniosku przez
okres 5 lat po planowanym terminie platnoci ostatecznej
Operacja realizowana jest w nie wigcej niz dwaéch etapach

Operacja spelnia wymagania wynikajace z obowiazujacych
przepiséw prawa, ktére maja zastosowanie do tej operacji
Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okre$lonym w
rozporzadzeniu

Koszty kwalifikowalne we wniosku sa zgodne z zakresem
kosztéw kwalifikowanych w ramach dziatania Wdrazanie LSR
objetego  PROW 2007-2013 dla malych projektow oraz
zasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci

Catkowity koszt operacji wynosi co najmniej 4,5 tys. zl oraz
nie przekracza 100 tys. zi

Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platnos¢
ostateczna, bedaca refundacja kosztow kwalifikowalnych
przyznawana po zrealizowaniu calej operacji nastapi w
terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy ale nie pézniej niz do
dnia 31 grudnia 2014 r.

ragi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)

TAK

Werynkujacy
DO
NIE UzZUP

ND

TAK

Spravwuzajguy

NIE

DO
UZUP

N)

-

J

J

I




ND

]

et e e

|

Weryﬁkacja limitu i poziomu pomocy

Weryfikujacy Sprawdzajgc
Tak P9 D tak PO
UZUP UZUP

Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza okreslonego w
ramach dzialania limitu pomocy na Beneficjenta w okresie
realizacji Programu oraz limitu dla operacji

Whioskowany poziom pomocy nie przekracza 70% kosztow
kwalifikowalnych operacji

Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostalego do
wykorzystania limitu pomocy de minimis

| Wnioskowana kwota pomocy jest pomniejszona 0 sumg
pozyskanych $rodkéw z JST lub Funduszu Koscielnego, w
przypadku gdy kwota wspotfinansowania przekracza 30 %
kosztow kwalifikowalnych

W przypadku operacji realizowanych dwuetapowo platnos¢

i
ostateczna bedzie stanowila nie mniej niz 25% lacznej
planowane;j wysokoéci pomocy

;,  Koszty ogolne nie przekraczaja 10% pozostatych kosztow

walifikowalnych operacji

3 “Wartos¢ pracy oraz usiug $wiadczonych nieodplatnie nie
przekracza  10% catkowitych  kosztow  kwalifikowalnych
pomniejszonych o wysokos¢ kosztow ogdlnych

\  Planowane koszty upominkéw i nagréd nie przekraczaja 5%
pozostatych kosztow podlegajacych refundacji w ramach
realizacji matych projektow

vagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajac)




|B4. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW

]

I. Weryfikacja kosztorysu na roboty budowlane

Wl

Ceny jednostkowe wykonania robot budowlanych nie sg
wyzsze od okreslonych w dostepnych zbiorach cen
jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny
Jjednostkowej jest wystarczajace

poprawnie  wyliczong  wartosé

Kosztorys  zawiera

kosztorysowg
Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z
zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji

I1. Weryfikacja ofert

I1I.

(¥3)

Oferty przedstawiaja zakres rzeczowy adekwatny do
zapytania ofertowego, zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji oraz opisu zadan

Whnioskodawca dokonat wyboru oferty zgodnie z kryteriami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym

Weryfikacja racjonalnosci kosztow

Planowany zakres rzeczowy operacji jest uzasadniony
zakladanymi do osiagnigcia efektami (celami i rezultatami)

Koszty kwalifikowalne poszczegolnych zadan wchodzacych
w sktad operacji odpowiadaja cenom rynkowym i sg
wiasciwie uzasadnione

Dane finansowe we wniosku i zatacznikach sa zgodne i
poprawne pod wzgledem rachunkowym

Weryfikujacy Sprawdzajacy
T4k D9 Tag
UzZUpP UZUP
Weryfikujacy Sprawdzajacy
Tak P02 np Ak DO
UZUP UZUup
Weryfikujacy Sprawdzajacy
Ty 29 Tak DO
UZUP UZUP

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnicnie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnodci stanowisk miedzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)
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Urzqd Marszalkowski Wojewddziwa

alho nazwa wojewddzkie] samorzadowe] Jednostki organizacyjnef

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowosc

......................................................................

1 P-1/017

Znak sprawy

Imig i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosc

Potwierdzam, ze za posrednictwem Lokalnej Grupy Dziatania zostal przekazany do
.................................... Urzedu Marszatkowskiego / wojewodzkiej samorzadowe] jednostki
orgamizacyjneji wniosek o przyznanie pomocy w zakresie matych projektow w ramach dziatania 413
Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego PROW na lata 2007 - 2013,

dotyczacy operacji

tytul operacji

Znak sprawy, na ktory nalezy kazdorazowo powolywa¢ si¢ W korespondencji z Urzgdem
MATSZATKOWSKIII vvvvveeseos vesssesssensasssssnsnevannussssarasssssstasisnessernsstunsonsstinuusssnnnnssnnrassenss

Bieg terminu na rozpatrzenie wniosku rozpoczyna si¢ od daty ztozenia wniosku wraz z kompletna i
poprawna dokumentacjg dotyczaca wyboru przez LGD operacji do finansowania do
.................................... Urzedu Marszatkowskiego / wojewddzkiej samorzadowe] jednostki

organizacyjnejl, t.oddnia......ocovnieennnn

podpis osoby przyjmujqcej wniosek

[ 4
Niepotrzebne usunac.
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| * * % \
x ¥ | * Program
* * ‘ * Rozwoju
Obszaréw
ol * Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski WOJeWOATIWA ...
a!bo.ﬁa:wa wojewodzkie] samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

L P2/017 |

- dnia

Znak sprawy
Agencja Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych/
Departament Dzialan Delegowanyc:hl
ul. Zelazna 59
00-848 Warszawa

W zwiazku ze zlozeniem wniosku / wnioskow' o przyznanie pomocy W zakresie matych
projektéw w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW
na lata 2007 — 2013, zwracam si¢ z uprzejma pro$ba o udzielenie informacji czy nizej
wymieniony / \)\rymienienil Whnioskodawca / Whnioskodawcy' nie figuruje / nie figuruja " w
Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych w ramach danego §rodka (dzialania) / spelniaja

wymogi rzetelnosci'

Lp. Imig, Adres NIP Numer identyfikacyjny
nazwisko/Nazwa
Whnioskodawcy
Ie
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10. |

' Niepotrzebne usunaé.

KP-017/v.2/z 4.2
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* X % “ i **
4 X %* 1 Yo Program
* * * V1A Rozwoju
* * ﬁ f '* Obszaréw
* * Aj'al'.:““"’--.; Wigjskich
* f‘ﬁ"‘ na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewodziwa...............ccooovivinnnns
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej Jjednostki organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc
[ P-3/017 |
,dnia
Znakspra_wy T

Imie i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informujg, ze wniosek o przyznanie pomocy W zakresie matych projektow w
ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego PROW na lata
2007-2013, zlozony wdniu .......... w Urzedzie Marszatkowskim / wojewodzkie]
samorzadowej jednostce organizacyjnej ! dotyczacy operacji

tytul operacji

zostal wypelniony nieprawidlowo lub zawiera braki / wymaga udzielenia wyjaéniefll.

W wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono nastepujace uchybienia:

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

! Niepotrzebne usunaé
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Strona 1z2




W zwiazku z powyzszym, zgodnie z § 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
(Dz.U. nr 138, poz. 868 z 2008 r. oraz nr 71, poz. 613 z 2009r ) wzywam do usunigcia
mepraw1diowosm Iub brakow/ponownego usunigcia nieprawidtowosdci lub brakéw /
udzielenia wyjasnlen do wniosku, ktore wymienione zostaly powyzej, na ww. adres,
z powolaniem si¢ na znak sprawy.

Usunigcie mepraw1d’f0wosm lub brakéw / ponowne usunigcie mepramdiowosm lub
brakow / ztozenie wyjasmen do wniosku nalezy przesta¢ w terminie 14 dni’ od dnia
otrzymania pisma.

W przypadku dostarczenia dokumentow z usuni¢tymi nieprawidlowosciami lub brakami /
wyjasnien' osobiscie lub przez osobe upowazniong lub za posrednictwem poczty
kurierskiej o terminowosci decyduje data ztozenia dokumentéw na wskazany adres. W
przypadku wyslania dokumentéow za posrednictwem polskiej placéwki pocztowej
operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data zlozenia w polskim urzedzie konsularnym.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z § 15 ust. 1 rozporzadzenia do czasu usuniecia brakow
/ otrzymania uzupelnionych / poprawionych dokumentow / 7lozenia wyjasnien' bieg
terminu rozpatrywania wniosku zostat wstrzymany”.

SPIAWE TEOWAATZE .....covomesmsmmemsnmsnssrssmsemssstsnatsinnsssnse eS80 HHHRI 8 ESE TN TS HE S SR 49945 i
31 =) (=1 107011 OO T P roPr B Vo iy o R on 111 1] e OO RE

Zalaczniki:
1. Kopie stron wniosku / zalacznikéw do wniosku!, ktére wymagaja usuni@cia

nieprawidtowosci lub brakéw/ponownego usunigcia mepraw1d10wos<:1 lub brakow'.

2 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisma przez
Whnioskodawce

3 Zgodnie z § 15 ust. | rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008r. w sprawic
szczeg6lowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie
lokalnych strategii rozwaju objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138, poz.
868 22008 r. oraz nr 71, poz. 613 z 2009r ).

KP-017/v.2/z 4.3
Strona2 z2




* *
* :ﬁ * Program

* *
* * } Ao
) ({12 xS
* * * g Wiejskich
* e Sy na lata 2007-2013
I — | TS
[ P4/017 |
,dnia
Znaksprawy Biuro Kontroli

W zwiazku z weryfikacja wniosku o przyznanie pomocy W zakresie malych projektow
w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata
2007 — 2013, zlozonego w dniu .........ccoviiiinnn w Urzedzie Marszatkowskim /

wojewodzkiej samorzadowej jednostce orga:rlizatcyjnej1 , dotyczacego operacji

..................................................................................................................................................

wnioskuje o przeprowadzenie wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscw/
wizytacji w miejscu, celem kontroli elementow wskazanych w zalaczniku.

Zalacznik:
1. Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu.

1 Niepotrzebne usunaé

KP-017/v.2/z 4.4
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Zalacznik do
pisma:P-4/017

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU /
WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Ocena
LP Elementy wizytacji' zgodnosci’
TAK | NIE
Do 1| comemusmmssmmns s smmssnmsnnmmsemn sn oS i 5 SRS SR T A SRR PR S
3 T e
TIWRRE" s assionsmimsm sussmmanmmememva snssmeassnmasnmns s snss st oo K AR R MR U D A
Do | e s ameos s o e S B ES § 5 SR 0 W N S A R S R
L R CACITETIRERITRITITE
B | st e s e o A SRR A A e s A A SR M
10 e
O P PE T E P TP TT TP C P PYTPPPRS SV TPPRTPPETLTLPTTIPLOLL
UIWRB o cn s pamamsme e vio ss swmve s om sbet s b ENE s Ko s ¥ a4 30 S A U BERAB S INE Y S3ER T B WA TR ST S mm n s S
Parafa osoby obecne]’ | i il st s siaaaas P:eaf!;oﬁggm o T P e
| TEa ) by | F R T Faree SRR R L R £ seizyl:ach e O AR e o B

' Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace eclementu bedacego przedmiotem wizytacji podajac
uzasadnienie zlecenia wizytacji wraz z wymienieniem zalacznika w tabeli ,.Zalgczniki”, na podstawie ktérego dany
element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kopii i zalaczeniem jej.

? Nalezy zaznaczyé ,,.X” wybrang odpowiedZ. Rubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje /. wizytacje w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

’ Wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacj¢ w miejscu /. wizytacje w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

KP-017/v.2/z 4.4
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Zalacznik do
pisma:P-4/017

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU /
WIZYTACJI W MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Ocena
LP Elementy wizytacji' zgodnosci’
TAK | NIE
R BRI L R
2 00 | L PRI S
B T L
T | oo s v ws vms s s sm s a sy e o5 SEEUNHUR LY S OO A A 1 0 TS
UIRVRIEL 10 cnmsiasssssmammesnsonnesasmnssmean sab§ TR IR ERESEFTE T Ve summmusmromen sanans b AFF A LN
TR P —— T
T RRBE. v v com e s o i FHET 3 08 4 FE 0 B e s e mmn s SRS AN EHE HEL O FEF o
: Parafy oséb
Parafa psoby.pbccnej ......................... S Mot S e e Sps s Gl B
przy wizytacjl | .eeeeeeens e L e A e wizytacie

edacego przedmiotem wizytacji podajac

! Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu b
na podstawie ktérego dany

uzasadnienie zlecenia wizytacji wraz z wymienieniem zalacznika w tabeli JZalaczniki”,
element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy), wykonaniem jego kopii i zalaczeniem jej.

2 Nalezy zaznaczy¢ X" wybrang odpowiedz. Rubryke ta wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje [ .wizytacjg w
miejscu w trybie kontroli na miejscu.

3 Wypetnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje w miejscu /. wizytacje w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

4.4
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Nazwa zalgcznika

=

W N W~

Data, imig¢ i nazwisko i czytelny podpis oso6b przeprowadzajacych wizytacje w miejscu /
wizytacje w miejscu w trybie kontroli na miejscu;

Data, imie¢ i nazwisko i czytelny podpis osoby obecnej przy wizytacji w miejscu / wizytacji
w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

: Parafy osob
Parafa _osoby_pbccne_] przeprowadzajacych | v st Data
przy wizytacji wizybacie

* Osoba przeprowadzajaca wizytacje w miejscu / wizytacje w miejscu w trybie kontroli na miejscu wymienia inne
nieprawidtowosci o ile zostaly wykryte w trakcie przeprowadzania wizytacji.

KP-017/v.2/z 44
Strona2z2




*
* X § X
* * **' ** Pr i
ogram
* * 0 AN Rozwoju
i * w i '* Obszaréw
* * > ¢ Lﬂi . Wiejskich
* ﬁﬁ:"w na lata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojew0dztwa ...
1
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
“Adres: ulica, nr, kod pocztoi;{v, miejscowosc
I P-5/017 |
, dnia
b g S
Imie i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowos¢
Uprzejmie informujg, ze wniosek o przyznanie pomocy w zakresie matych projektow w
ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata
2007-2013, zlozony wdniu ................... , przez
------------ imie r'.r;anvis;'cc‘:.:’n'a.:.u:a Benej.‘ir.jem;]. o h S h o
» dotyczacy operacji

tytul operacji

wymaga wyjasnien po wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu/wizytacji
W miejscu.

W wyniku wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu/wizytacji w miejscu
stwierdzono nastepujace uchybienia, ktore wymagaja wyjasnieni:

' Niepotrzebne usuna¢

KP-017/v.2/z 4.5

Strona 1l z2




W zwigzku z powyzszym prosze o dostarczenie ww. wyjasnieh na ww. adres,:
z powolaniem si¢ na znak sprawy.

Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania pisma®.

W przypadku skladania wyjasnien osobiscie lub przez osobe upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentdéw na
wskazany adres,

W przypadku wystania dokumentéw za po$rednictwem polskie] placowki pocztowej
operatora publicznego o terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data ztozenia w polskim urzedzie konsularnym.

Jednoczesnie informuje, iz zgodnie z § 15 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi z dnia 8 lipca 2008r. w sprawie szczegélowych warunkow i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju
obj¢tego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138, poz.
868 z 2008 r. oraz nr 71, poz. 613 z 2009r.) do czasu otrzymania wyjasnien nastepuje
wstrzymanie biegu terminu rozpatrywania wniosku.

SPIOWE DPIOWAHZE  w.ooveuisimssssmesimasionsssissssss Hessmmsstimmnsseessrsssnsserasmosssessmmmmerssesassrsssssssssestmess ;
nrtelefonu..........ooooeeeeveeeeeeeeeee, s RTCE BN v it o3 55,0558 i s om e ettt it

’14 dniowy termin liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu doreczenia pisma
Beneficjentowi.
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* * o ~
* * A h* Program
* * ¥ 7N Rozwoju
| . sy
iejskich
LR ol na lata 2007-2013
Urzqd Marszathkowski WojeWOdTIWA ...
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
“Adres: uhcanr kod pocztowy, miejscowosé
B P-6/017
dnia
Znak sprawy
» prawy
" Imie i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, ze wniosek o przyznanie pomocy, zlozony W zakresie matych
projektow w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego PROW
20072013, w Urzedzie Marszatkowskim / wojewddzkiej samorzadowej jednostce
orgamizacyjnvajl b 11111 P , dOtyCZaCy OPETACii. cvurnieririiiriri i
B e SRR s e

zostal rozpatrzony pozytywnie.
Whioskodawcy przystuguje / nie przyslugujeI zaliczka.?

W zwiazku z powyzszym nalezy Stawi€ sig do ........oooiiiiiiiniini
wdnith cooveenannns 3.0 godzinie ............ w celu podpisania umowy przyznania pomocy.

Jezeli w podanym terminie nie jest mozliwe stawienie si¢ na podpisanie umowy, nalezy
skontaktowa¢ sie z pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego /  wojewodzkie]
samorzadowej jednostki org,anizacyjnejl celem uzgodnienia innego terminu. Informuje¢
réwniez, ze nowy termin nie moze by¢ diuzszy niz 21 dni od dnia oznaczonego W
wezwaniu.

Jednoczesnie informuje, iz podczas zawierania umowy zostanie podpisana Deklaracja do
weksla in blanco oraz Weksel in blanco, ktéry stanowil bedzie prawne zabezpieczenie
wykonania zapisOw umowy.

! Niepotrzebne usunaé.
2 : a P ¥ i i
; Informacja jest zamieszczana, jesli Wnioskodawcy przystuguje zaliczka.
Termin zawarcia umowy nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.
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W zwiazku z faktem, iz Wnioskodawcy przystuguje zaliczka, niezbedne jest zlozenie
najp6zniej w dniu podpisania umowy dodatkowego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, tj. waznej gwarancji bankowej lub innej réwnowaznej gwarancji
(ubezpieczeniowa) odpowiadajacej 110% kwoty zaliczki *.

Na podpisanie umowy w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju dla
matych projektow, tj. operacji, ktore nie odpowiadajg warunkom przyznania pomocy w
ramach dzialan Osi 3, ale przyczyniaja si¢ do osiagnigcia celow tej osi, winny stawié sie
0soby uprawnione.

W przypadku, gdy operacja jest realizowana przez wspolnikow spdtki cywilnej bedacych
osobami fizycznymi na podpisanie umowy musza stawié¢ sie wszyscy wspolnicy lub
osoba(y), ktéorym wspélnik(cy) dali upowaznienie do zawarcia umowy w ich imieniu np.
wspolnik upowazniony uchwata wspolnikow/umowa spotki do ubiegania si¢ 0 pomoc w
imieniu wspolnikow, wraz z matzonkami wspé6lnikéw lub osobg(ami), ktdra(e) posiada(ja)
upowaznienie do zawarcia umowy w ich imieniu, o ile wspdlnicy pozostaja w zwiazku
malzenskim i nie zostala pomigdzy nimi ustalona rozdzielno$¢ majatkowa. Obecno$é ww.
0s6b wynika z koniecznosci podpisania stosownych deklaracji i o$wiadczen.*

Jezeli Wnioskodawca jest w zwigzku malzenskim i nie zostala ustalona pomiedzy
malzonkami odrgbno$é majatkowa, na podpisanie umowy musi stawi¢ sie malzonek w celu
podpisania umowy, stosownych deklaracji i o$wiadczen.

Jezeli Wnioskodawca jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, na podpisanie umowy przyznania pomocy stawiaja si¢ osoby
uprawnione do reprezentacji, ujawnione w aktualnym wypisie z Rejestru Przedsigbiorcow
w Krajowym Rejestrze Sadowym lub posiadajace stosowne petnomocnictwo.

W przypadku, gdy operacja realizowana przez osoby fizyczne dotyczy przedsigbiorstwa
stanowiacego wspotwlasnos¢ oséb fizycznych na podpisanie umowy muszg stawic si¢
wszyscy wspotwiasciciele wraz z matzonkami, o ile pozostaja oni w zwigzku matzenskim i
nie zostala pomiedzy nimi ustalona odrgbnos$¢ majatkowa. Obecno$é ww. oséb wynika z
koniecznoéci podpisania stosownych deklaracji i o§wiadczen.

SPrawe PrOWAAZL ..ocviiiiiiieiiiiicei sttt e eas e eeas e eas e e st e ene et e eaeesseae et eee ,
NrtelefonU... e sadrese-maili......oooiiii i

W przypadku, gdy osoba reprezentujaca Wnioskodawce nie stawi sie w celu zawarcia
umowy w wyznaczonym terminie albo w nowym wyznaczonym terminie nie dtuzszym niz
21 dni albo odmowi jej podpisania pomoc nie zostanie przyznana.

Zalaczniki:

1. Projekt umowy przyznania pomocy na operacj¢ z zakresu matych projektéw w ramach
dzialania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW 2007-2013,

2. Formularz Deklaracji do Weksla niezupelnego (in blanco).

4 Dotyczy wspblnikéw spolki cywilnej bgdacych osobami fizycznymi realizujacych operacj¢ w ramach dzialania 413
»Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” w zakresie matych projektow.

KP-017/v.2/z 4.6
Strona 2 z2




.......................... ,dnia .../.../20...r.

migjscowose

........................................

........................................

........................................

NIP: i,
REGON: ......ioiviisasesos soa
DEKLARACJA DO WEKSLA NIEZUPEENEGO (IN BLANCO)
Jako zabezpieczenia wykonania umowy nr ...................... z dnia .../.../20...r. 0 przyznanie

POMOCY N& OPETACIE Pl overrrrnnnnsireriietiiiiiiniiiis s s s sttt st

w zataczeniu sktadam do dyspozycji Samorzadu Wojewodztwa ............. weksel in blanco
podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu ...........oocoviiiiinnnn
ktory Samorzad Wojewddztwa .........coevnnneee ma prawo wypeli¢ w kazdym czasie w
wypadku niedotrzymania przez nas terminu splaty zobowigzania wobec Samorzadu
Wojewodziwa ...ocovvvennne na sume naszego catkowitego zobowigzania wynikajacego z ww.
umowy, tacznie z odsetkami, prowizjami i optatami powstatymi z jakiegokolwiek tytuhu.

Samorzad Wojewédztwa ............. ma prawo opatrzyé ten weksel data platnosci wedtug
swego uznania oraz uzupelni¢ go brakujacymi elementami, w tym klauzula ,,bez protestu”,
zawiadamiajac nas o tym listem poleconym pod wskazany adres.

List ten powinien byé wyslany przynajmniej na siedem dni przed terminem platnosci weksla.

Jednoczesnie  zobowiazujemy sie do informowania Samorzagdu Wo jewodztwa
........................ o kazdorazowej zmianie adresu z tym skutkiem, ze list skierowany wedlug
ostatnich znanych danych i pod ostatnio znany adres bedzie uwazany za skutecznie doreczony.

Jednoczesnie zobowiazujemy sie zaptacié sume wekslowa na zadanie posiadacza weksla jako
pokrycie naszego dlugu wynikajacego z umowy nr ... dnia .../.../20...r.
zawartej pomigdzy nami a Samorzadem Wojewodztwa ......covvveneeen.

Adrés wystawey weksla: <oooiviiiieisisins massseasis o

Weksel bedzie platny w miejscu wskazanym przez wierzyciela.

(czytelne podpisy 0s6b upowaznionych do
wystawienia weksla, piecze¢ Beneficjenta)

(czytelny podpis oraz pieczec akceptanta)




Dane 0s6b upowaznionych do wystawienia weksla:

1 I DREWIBKO v s s cnmmsmse s meme suaenis aomns ma s sum saemee e 0 o8 A0 a0 555168
Pelniona funkeja ....o.vveinin e,
Seria i nr dowodu 0SObISTEEO ........viiiiiiiii
Wordamy PIZEE .u.covinsmmians oveaimnsemps vevsmsas s srisemoss SRogi i s eq s vauHviEs
IMIONA FOAZICOW ..ottt ettt e e e

ata | MICTSoe MIOHZOIIIGL . oo vovnmenmsamse s S o e ie eEs SwEEA GRS SRR

2. Tmig, NAZWISKO ...ovetii i
Pelinions SRR . o mmwess v s 5o mese s s i i i @ sy s io
Seria i nr dowodu 0SObISTEZO .......viviviiiiiiiiiiiiii e
WABRNY PIZEZ, ... oo i0sis st iinginninntinssossonbonnne snessasmesenenssmssmmnesssnsns
TUETLUIEE B s s Vo[ kL RO

Data i miejSCe UrOdZEeMIA . ......oviuiiit ittt ettt e e eeeeannn

3. Imig, NAZWISKO . vttt e e
Polnions TUmee] i . ... amnsmuns i a s v e
Seria i nr dowodu 0SODISIEZO ....vvvvieiriiieii e
WA DIZEE s s avnvnsssoron s w5 veass eve saupys sySREmg T SXavian EeosvinsN vsvaey
IMIONA TOAZICOW ...ttt et e

BB 1)L v 0 | T —

Stwierdzam wlasnoreczno$¢ podpisdw wystawey weksla zlozonych w mojej obecnosci

(imie i nazwisko, data oraz podpis pracownika podmiotu wdrazajqcego)




WEKSEL

................ I T Tt
miejscowosc

A7 U U PO e T U
ZAPAACE e v Fl TO v anos wa mnsemnsomms s iRaTIH RS HRTEREITS
Weksel na zlecenie......cccveeeririviriiineennnnneiinees SUIMIC. c1eerreervrereesressnesssnssessenanssesssanes

B e
PRALIIY. .00 vevrserosneressonnnsnsmnnssstonsssssssasssssssassisss sesmasssmssseasesssasnsasesssssssansnsssssanssssesssnses

czytelny podpis




* ¥ & * 4 'ﬂ*
* x * Y ‘* Program
* * . 7 N * Rozwaju
* * ' Obszardw
* & * ; Wigjskich

W%_ B nalata 2007-2013
1 | T —

Urzqd Marszatkowski WojewOdziwa ...

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej Jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| p-7/017 |

o dnia

Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Na podstawie art. 22 ust. 3 ustawy z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.U. Nr 64, poz. 427 z pb6zn. zm.) Samorzad
b0 s vy R STR— 1 S R e
odmawia przyznania pomocy na realizacje operacji

.............................................................................................................

0 K0T UDIEEAE SIQ. . .vvvvuevi et ceie ittt

Imie i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy

we wniosku o przyznanie pomocy na male projekty w ramach dziatania 413 Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju objetych PROW na lata 2007 - 2013, zlozonym

............................................................................................................

Ponadto informuje, iz w zwiazku z nieprzyznaniem pomocy, Whnioskodawcy nie
przystuguje zaliczka.'

" Informacja jest zamieszczana, jesli Wnioskodawca ubiegal sig o zaliczkg.

KP-017/v.2/z 4.7

Strona 1l z2




Od niniejszego pisma Wnioskodawcy przystuguje skarga do Wojewoddzkiego Sadu
AGMINISTERCTTTIEGI W i: 500e e comaronmassn sananses S555876 35558575 545 SHE0E VR STHEE S VAT TS0 AR U RN PO OO TR S8

nazwa podmiotu prowadzacego postepowanie np. organu samorzqdu wojewddztwa

do usuniecia naruszenia prawa, w terminie 14 dni od dnia nast¢pujacego po dniu
doreczenia pisma.
Samorzad Wojewodztwa dokonuje rozpatrzenia wezwania do usunig¢cia naruszenia prawa
w terminie 30 dni.

Skarge wnosi sig w terminie 30 dni od dnia dorgczenia odpowiedzi na wezwanie do
usuniecia naruszenia prawa, a jezeli odpowiedzi na wezwanie nie udzielono, w terminie 60
dni od dnia wniesienia wezwania do usuni¢cia naruszenia prawa.

SOTHWE DIOWAMEL osummmmonnsssin i s s i 00 A T ST SR PO T AR 5
1 PRI s mimssmvermsy sadrese-maili... ..o
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* X *f

* * ‘s +  Program
* * Rozwoju
Obszardw
L o * * Wigjskich
* Wy na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojew0dziwa ...

I

albo nazwa wojewddzkiej sumorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod poézIOHf}f, miejscowosc
| P-8/017 |
Znak spr;'Wy

Imig i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze w trakcie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy W zakresie
matych projektéw w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego
PROW na lata 2007 — 2013, zlozonego w Urzedzie Marszatkowskim / wojewddzkie;
samorzadowej jednostce organizacyjnej' wdniu ... , dotyczacego operacji

tytul operacji
wystapila koniecznos¢ uzyskania dodatkowych opiniijr’informacjil od:

Nazwa podmiotu ud=ielajgcego opinii/informacyji
w nastepujacym zakresie:

W zwiazku z powyzszym rozpatrzenie wniosku o przyznanie pomocy wydtuza si¢ o czas
niezbedny do uzyskania ww. wyja$nief/opinii' innego podmiotu.

SPrawe ProWadzZi ........c.ccccceveviiiiiinininii e s ;
IV (=] (=1 101110 IR AT GBI e cr wmromsmmmm mms e vonm o bbSi6 ST TR 0 00

: Niepotrzebne usuna¢.
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L * ¥ % * § a2 %
* * * * Program
* * L F A Rozwoju
* * ‘:f I ' Obszarow
* * ’..t-qg, Wiejskich
* o .
[m, na lata 2007-2013
Urzqd Marszalkowski WojewodztWwa ...........ccoccooviviiniiininnicniniinne: ;
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
Nazwa Departamentu / Biura / komorki argam‘:aé;b'nej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
B P-9/017 ]
, dnia
Znak sprawy.

Nazwa podmiotu

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

W zwiazku z weryfikacja wniosku o przyznanie pomocy W zakresie matych projektow
w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata

2007 - 2013; 0 is5s s wewwsn , dotyczacego operacji

.................................................. : mwpemﬂ
zlozonego w Urzedzie Marszatkowskim / wojewodzkiej samorzadowej jednostce
organizacyjnej1 (T 1 R pe gt przez

zwracam si¢ z prosbg o wyjaénienie/opini¢' w  nastgpujacym zakresie:

W zwiazku z powyzszym oraz zgodnie z § 15 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
i Rozwoju Wsi z dnia Wsi z dnia 8 lipca 2008r. w sprawie szczegblowych warunkow
i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013 (Dz.U. nr 138, poz. 868 oraz nr 71, poz. 613 z 2009r. ) rozpatrywanie wniosku
wydtuza si¢ o czas niezbedny do uzyskania ww. wyjasnien / opinii.

! Niepotrzebne usunaé.
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Informacje nalezy przestac na w/wW adres/przekazac

DTN DIOVRAEL 55 iusarmsyiion 55 8 63 o0 4 T R T SRR S FR A AR BT :
nrtelefonu.......oooveeeoveeeseeeeeeeeeee @dres €-mails. e
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*
* Program

* * G

* * 7 N Rozwoju

* * /i '* Obszardw
& Wiejskich

na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewodziwa ...

albo nazwa wojewédzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

[ p10/017 |

dnia

V ZH ﬂk Sp?'“ﬂ;i'i'_‘;’ N

“Imie i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcyw o

Adres: ulica, nr

' Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze w odniesieniu do wniosku o przyznanie pomocy, W zakresie
matych projektow w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego
PROW na lata 2007-2013,ztozonego w Urzedzie Marszatkowskim / wojewodzkiej
samorzadowej jednostce organizacyjnej] W ANIU © o veeeeee s e ireeeseeeieern s enr e ne e n e

niezbedne jest wydluzenie czasu jego rozpatrywania do dnia®..........cco... z powodu
SPrAWE PIOWAAZL ooeeeurnierisctietistese st
118 TBIETOIINL .o xrmanmnonansiiissusss isunmsainasiiing sadres e-maili....oveeieieiiiii

: Niepotrzebne usunag.

Zgodnie z § 12 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008r. w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138., poz.
868 z 2008 1. oraz nr 71, poz. 613 z 2009 r.) maksymalny mozliwy termin wydiuzenia rozpatrywania wniosku wynosi 3
miesigce.

KP-017/v.2/z 4,10
Stronal z 1




* g
M * * N *r = *
'* * Program
* * Y 7N Rozwoju
# * *{47/ X Obszarow
J R et Wiejskich
*ox *{ Ny o lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski WojewOdziwa ...

albo nazwa wojewddzkief samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: . nr, kod pocztowy, miejscowos¢

| P-11/017 l

~, dnia

Imie i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze w odniesieniu do wniosku o przyznanie pomocy W zakresie
matych projektéw w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objgtego
PROW na lata 2007 — 2013, zlozonego w Urzedzie Marszatkowskim / wojewodzkiej
samorzadowej jednostce organizacyjnej1 121 —— , dotyczacego operacji

imie i nazwisko/Nazwa wnioskodawcy
w zwiazku ze ztozona prosba Wnioskodawcy przywraca si¢ termin / nie przywraca si¢
. 1 . . r .
terminu’ wykonania nastgpujgcych czynnoscl2

SPrAWE PIOWAAZI u.eeeiveisirerisiesssnessees s sesiabs st s s 00 ;
SOV 1<) (=) (07110 PRSP V6D (R =D 117 1] LU S PO

! Niepotrzebne usunaé.

? Zgodnie z § 14 ust 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008t w sprawie szczegélowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138, poz. 868..oraz nr 71, poz.
613 z2009r).
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, * X % : i *

: * * | Program
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* | na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojew0dziwa ...

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosc

l P-12/017 |

Znak sprawy .
Imig i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowos¢

Uprzejmie informujg, ze wniosek o przyznanie pomocy W zakresie matych projektow
w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata
2007 — 2013, zlozony do Urzedu Marszatkowskiego / wojewodzkiej samorzadowej
jednostki orgr:mizacyjnejl W A e mnoninn ;

3 dotyczacy operacji

tytul operacji
zostal pozostawiony bez rozpatrzenia

Uzasadnienie':

e wniosek nie zostal zlozony w terminie okreslonym w ogloszeniu o mozliwosci
sktadania wnioskow?,

e maly projekt nie zostal wybrany do finansowania przez Lokalng Grupg Dzialania,

Pozostawiajac wniosek bez rozpatrzenia nie przeprowadza si¢ w stosunku do danego
wnioskodawcy dalszego postgpowania.

! Niepotrzebne usunac.

? Zgodnie z § 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008r. w sprawie szczegélowych
warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategii
rozwoju objetego Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 138, poz. 868. oraz nr 71, poz.

613 22009r).

KP-017/v.2/z 4.12
Strona 1 z2




STAWE DIOWAAT oo rns s o imesn sy s s 5810 ST s SOV T ¥ ORI T A AR 05 ,
B teleloms ..uumnasmsm e cadres e-mail: ..o

KP-017/v.2/z 4.12
Strona 2z 2
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* * *’ Program
* * Rozwoju
* * | '* Obszarow
* * 5y Wigjskich
* - na lata 2007-2013
Urzqd Marszaltkowski Wojewodziwa ..........ccovvvveiiiininininnieniens
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej Jjednostki organizacyjnef
Adres: ulica, nr, kod pocziowy, rrriéjscoiﬁaagé S
[ P13/017 |
Znak sprawy

Imie i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy

Adres: ulica, nr

Uprzejmie informuje, ze w zwiazku z pisemng rezygnacja z ubiegania si¢ o przyznanie
pomocy przez

Imie i nazwisko /Nazwa Wnioskodawcy

w odniesieniu do wniosku o przyznanie pomocy w zakresie matych projektéow w ramach
dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego PROW na lata 2007 - 2013,
ztozonego Wdniu .....oiviiiinienen. , dotyczacego operacji

tytul operacji
pomocy nie przyznaje sig.

W zwiazku z prosba o zwrot dokumentow, w zalaczeniu przekazuje,:'

SPIAWE PIOWAAZE +.eucuueriirieruiuesiessssessss s ear s S :
nr telefonu........ooovveeeeiie e _ adrese-maili. cossmssmaversraaranasesvensba s T

' Niepotrzebne usunaé
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Program
* * Rozwoju
Obszaréw
| * +* * * Wiejskich
. v
| na lata 2007-2013
L
Urzqd Marszatkowski Wojewddziwa
albo nazwa wojewédzkiej samorzqdowej jednostki
organizacyjnej
Adres: ulica, ar, kod pocztowy, miejscowosé
I
[ P-14/017 |
‘ Imie i nazwisko/Nazwa Wnioskodawcy

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, ze wniosek o przyznanie pomocy w zakresie malych projektéw w ramach
dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju PROW 2007 - 2013, zlozony w Urzedzie
Marszatkowskim / wojewddzkiej samorzadowej jednostce organizacyjnef w  dniu

tytut operacji

nie moze podlegaé finansowaniu z powodu braku srodkow finansowych.

Dalsza procedura rozpatrywania wniosku bedzie mogla byc uruchomiona w przypadku
L ] zwolnienia si¢ $rodkéw finansowych.

W zwiazku z powyZzszym wniosek zostanie umieszczony na liscie oczekujacych. Samorzad
Wojew6dztwa ponownie sprawdzi dostepnosé srodkow finansowych na realizacje operacji. W
sytuacji, gdy na przewidziang do realizacji operacje nie bedzie dostgpnych srodkow, Samorzad
Wojewddztwa odméwi przyznania pomocy.

W przypadku rezygnacji z realizacji operacji, w zwiazku z brakiem $rodkéw, informacje
o rezygnacji nalezy przesta¢ w terminie 14 dni” powolujac si¢ na ww. znak sprawy.

W przypadku, gdy potwierdzenie zamiaru realizacji projektu nie zostanie dostarczone w terminie,
Samorzad Wojewodztwa ponownie sprawdzi dostgpnos¢ srodkow finansowych na realizacje¢
. projektu. W sytuacji, gdy na przewidziany do realizacji projekt nie bedzie dostgpnych $rodkow,
Samorzad Wojewodztwa odmowi przyznania pomocy.

! Dotyczy roku, w kiérym po raz ostatni zostanie podana do publicznej wiadomosci informacja o mozliwosci skladania wnioskow w
ramach dzialania.
2. ;
; Niepotrzebne usunaé.
Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisma przez Whnioskodawce
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* ¢ * Program
* + * y A Rozwioju
* * Y/ ' Obszarow
I * * * _a-q..:‘ \ Wigjskich
* B nalata 2007-2013

e S

Urzqd Marszatkowski WojewSdziwa. ...,

albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé¢
dg

[ P15017 |

sdmia
» T
Nazwa LGD
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowos¢
Uprzejmie informuje, ze dokumentacja dotyczaca naboru zrealizowanego w zakresie
. matych projektéw w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju PROW
2007 — 2013 w Urzedzie Marszatkowskim / wojewddzkie; samorzadowej jednostce
organiz::lcyjr1ejI w dniu ... , wymaga / wymagaja!1 uzupelnienia / zlozenia
: | poprawnych dokumentéw / zlozenia wyjasnien .

W wyniku weryfikacji stwierdzono nastgpujace uchybienia:

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

W zwiazku z powyzszym, zgodnie z § 10 ¢ Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju
Wsi w sprawie szczegblowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej wramach dzialania Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013, prosze o dostarczenie
uzupelnien / poprawnych dokumentow / wyjasnien’ do wymienionych powyzej uchybien,

' Niepotrzebne usunag.
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z powotaniem si¢ na znak sprawy.

Uzupelnienia / poprawne dokumenty / wyjasnienia' nalezy zlozyé w terminie ...........dni
kalendarzowych liczac od dnia otrzymania zawiadomienia (fax Iub drogg poczty
elektronicznej albo telefonicznie).

SIEBWE PUOWBATT v smms s i sy oo cos s o s SUs RS RS S S AT TR ,
nr telefonU......cooovevvnnnns e —————— sadrese-maili ..o

Zataczniki:
1. Kopie dokumentéw dotyczacych naboru zrealizowanego w zakresie matych
projektow, ktore wymagaja uzupelnien / poprawienia z zaznaczonymi bledami /
brakami.

Zgodnie z art. 22 ust 2 Ustawy =z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu rozwoju obszardw wiejskich z udziatem §rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich [Dz. U. 2007 Nr 64, poz.427 z pézn. zm.] do
postepowari w sprawach przyznania pomocy na podstawie umowy prowadzonych przez podmioty wdrazajqce nie stosuje
sie przepiséw Kodeksu postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepisiw dotyczqcych wiasciwosci miejscowej
organéw, wylqczenia pracownikdw organu, doreczen i wezwan, udostepniania aki, a takze skarg iwnioskéw o ile
przepisy ustawy nie stanowiq inaczej.
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1 * * * j * Program
3 * * * A Rozwoju
| * * '* Obszarow
* e * - Wigjskich
‘ * \f  nalata 2007-2013
Urzqd Marszatkowski Wojewddziwa. ...
i
albo nazwa wojewddzkiej samorzqdowej Jednostki organizacyjnej
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscoﬂ:ééé
| P-16/017 j
dnia
. Znak sprawy

Biuro Powiatowe
Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa

Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, iz w zwiazku z weryfikacjg wniosku o przyznanie pomocy ztozonego
w ramach dzialania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju objetego objgtego PROW
na lata 2007 — 2013, w Urzedzie Marszatkowskim / wojewodzkiej samorzadowej jednostce
orgzmizacyjnejl 1117 ——— , dotyczacego operacji

ttul operacji
niezbg¢dne jest nadanie technicznego numeru identyfikacyjnego_z uwagi na fakt, iz
Wnioskodawca

Numer identyfikacyjny Wnioskodawcy
poshuguje si¢ numerem identyfikacyjnym m3120nka/wspélposiadacza/wspélnikal.

SPIAWE PIOWAAZI .ouovreversereescmsncaresessessssse st bbb b ;
nr telefonu....cceevereeeeeeeee e cadres e-maili......oooeiiiiiiiiiii

Zalaczniki:
1. Formularz wniosku o wpis do Ewidencji Producentow wypetniony w zakresie
danych Wnioskodawcy przez pracownika UM.

! Niepotrzebne usunag.
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