DYREKTOR HERAF

Uchwala Nr 4216..2010
Zarzadu Wojewédztwa Wielkopolskiego
z dnia <2 sierpnia 2010r.

w sprawie: przyjecia procedury KP-013/v.2/z ,,Obslugi wniosku o przyznanie pomocy
dla dzialania 412 ‘Wdrazanie projektow wspolpracy’”.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r 0 samorzadzie wojewddztwa (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm.), art. 6 ust. 1 pkt 2 w zwigzku z art. 5
ust. 1 pkt 6, 19 - 23 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich
z udzialem S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardéw
Wiejskich (Dz. U. z 2007 Nr 64, poz. 427 z pdzn. zm.), Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1

1. Przyjmuje si¢ nast¢pujaca procedur¢ do stosowania dla dziatan delegowanych w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013:

KP-013/v.2/z ,,Obstugi Wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 412 ‘Wdrazanie

29

projektéw wspolpracy™.
2. Tekst procedury wymienionej w ust. 1 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§3

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Programéw Rozwoju
Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego.




Uzasadnienie

Zarzadu Wojew?dzMa Wielkopolskiego
z dnia 22 sierpnia 2010r.

w sprawie: przyjecia procedury KP-013/v.2/z ,,Obslugi wniosku o przyznanie pomocy
dla dzialania 412 ‘Wdrazanie projektéw wspolpracy’”.

Zgodnie z art. 6 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju
obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (Dz. U. z 2007 Nr 64, poz. 427 z pézn. zm.), zwanej dalej ustawa,
Samorzad Wojewodztwa wykonuje, jako =zadania delegowane, zadania instytucji
zarzadzajace] w zakresie wdrazania dziatan okreslonych w art. 5 ust. 1 pkt 6, 19 - 23 ustawy.

Stosownie natomiast do art. 7 ust.2 pkt 2 ustawy Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi,
w ramach nadzoru, moze wydawa¢ wigzace wytyczne i polecenia podmiotom wykonujacym
zadania instytucji zarzadzajace;j.

Pismem z dnia 28 lipca 2010 roku znak ROWwl-bk-502-35/10 (4815) Minister
Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi przekazal Marszatkowi Wojewddztwa Wielkopolskiego
do stosowania Wytyczng nr 36/7/2010 dotyczaca stosowania przez samorzad wojewddztwa
wykonujacy zadania instytucji zarzadzajgcej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 procedur zwigzanych z obstuga wniosku o przyznanie pomocy
wraz z zalacznikiem Ksiazka Procedur KP-013/v.2/z, ktora dotyczy Obstugi wniosku
0 przyznanie pomocy dla dzialania 412 ‘Wdrazanie projektow wspotpracy’. Ponadto
poinformowat, iz ww. wytyczna obowigzuje dla wnioskéw o przyznanie pomocy ztozonych
od dnia 10 maja 2010 roku. Jedynym odstgpstwem od powyzszej zasady jest sytuacja,
w ktoérej wniosek o przyznanie pomocy zostal ztozony nie wczesniej niz w dniu 10 maja 2010
roku, ale LGD nie ubiega si¢ ani o wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych ani
o zaliczke. W powyzszej sytuacji, po zlozeniu przez LGD stosownego o$wiadczenia, mozliwe
jest odstapienie od wymogu zmiany formularza wniosku o przyznanie pomocy w ramach
I uzupetnien i zweryfikowanie go na podstawie dotychczasowej wersji procedury (wersja 1z).
Dla wnioskéw zlozonych na formularzach w wersji 1z prawidlowa bedzie karta weryfikacji
z KP-013/v.1/z, natomiast dla wnioskdw ztozonych na formularzach w wersji 2z — karta
weryfikacji z KP-013/v.2/z.

Majac powyzsze na uwadze przyjecie ww. procedury jest uzasadnione.

Zalacznik nr 1 Procedura KP-013/v.2/z ,,Obstugi Wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania 412 ‘Wdrazanie

___ projektow wspdtpracy”
ARTAMENTL ]
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1. PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy, zaliczki oraz
monitorowania terminowo$ci uzyskania przez partneréw projektu wspoélpracy
zatwierdzania tego projektu w ramach dzialania 421 ,Wdrazanie projektéow
wspélpracy”, objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013

1.1.1.Przedmiot dokumentu

. . . ¥ . . . ;.
Obstuga wniosku o przyznanie pomocy , zaliczki oraz monitorowania terminowodci
uzyskania przez partneréw projektu wspolpracy zatwierdzania tego projektu, dla dziatania
421 ,Wdrazanie projektéw wspotpracy”.

1.1.2.0bszar
Obstuga wniosku o przyznanie pomocy , zaliczki ~ oraz monitorowania terminowosci
uzyskania przez partneréw projektu wspéipracy zatwierdzania tego projektu, w ramach
dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow wspélpracy”.
1.1.3.Funkcja
Opis procesu weryfikowania wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach dziatania 421
»Wdrazanie projektow wspélpracy™ objetego PROW na lata 2007-2013 delegowanego do
samorzadow wojewodztw. Dokument zostal stworzony celem ujednolicenia zasad
postepowania w ramach ww. procesu dla obszaru catego kraju.
} | a

Jesli Wnioskodawca ubiega si¢ o zaliczke
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1.1.4. Przebieg procesu — Sporzadzenie i wyslanie pisma
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1.1.5. Przebieg procesu — Weryfikacja wstgpna
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1.1.6.  Przebieg procesu — Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznania pomocy, krzyzowa, limitu i poziomu pomocy, racjonalnosci kosztow oraz zaliczki
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1.1.7. Przebieg procesu — Weryfikacja rzetelno$ci oraz wizytacji w miejscu/ wizytacji w miejscu
w trybie kontroli na miejscu
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Ot zymania

Whnioskodawca
pis ma

Wy msnione
wniosek

P-4013
Pismow sprawie
wy Bnie i po

wizymecj

Wd-1013

Frzypcle wyasnied,
ada owa ie, e jesta g
adanie nr kancelary hege

L

Pracownik
waryskumcy

Pracownik

Wd-1013

waiyikugcy

Warytkacp

arzymanych
wygsnian

Pracownik
sprawdz aacy

e’

Zgodna decyz e
pracawn kow
maryoryczny chy

Pracown ik
zatwierdzapcy

Brak zgodnosc!
decyz)
pracownikow
marymrycznyc

Pod jecie decy )
przez
zatwierdzapcego)

Dokenans
nis wysts
wy péma n

Daokonana

Karm weryhkac)
K-1013

Katw
K-1

eryfkac)
013

rezsjacy G

wy asnien

MNie wyjs éniono

osku

118 Pozosteaw
wniosku bez rozpi
odmawy przyznal
pomocy
CzescF

Wniosak nie
wymags
wy Asnie f

Pracawnik
weryfku Ry

Pracownik
sprawdz spcy

Werytkacs
wy nikuwizy&cy
CigétC M

Kart weryfkac)
k1013

Zgodns decyz g
pracownikow
me rybryczny ct

me tybry cznyct

Pod poin decy 2}
przez
zatwiarazamcego

Pracownik

Karts wa ryfkacj
zatwierdzapcy 13

K10

(K

Wniosek
kwalfkuge sig
do dalsz ejoceny

118
Ceanapunkiow
iocera koRcow

CzqécDiE
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1.1.8. Przebieg procesu — Ocena punktowa i ocena koncowa

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
weryfilujacy

Pracawnik
sprawdzajacy

Pracownik
zatwerdzajacy

117 Wenfikecja
rZetein omz WzytaC

w migjscu
Crest ©

Ocena punkowa
projeldu wapolpracy.
Czest O

Kaita weryfikac)
K1/813

Ccena loncowa Kaitta war/Blac
Czeét E afta wernyfikac)

K-11013

Vinjosak
walifikije se
o przyznania
pomacy

1110 Podpisanie

Umawy

Whigsek
nie kvalifinije sg
do pzyznania
pomocy

1.1.8 Odmowa
przyznania pomocy
pozosiaw.
whiosla: bez mzpatze
Czeét F
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Pozostawienie wniosku o przyznanie pomocy bez rozpatrzenia/

1.1.9. Przebieg procesu —
odmowa przyznania pomocy

117, Wenfikacia 118
L:ms \:::;HIGFC'? reteinoss oz Ocena punkowa Rezygnacia z ubiegara 1,110 Podpisanie umg
P! wAzylack w miejscul | acena koficowa & 0 pryznanis pom
Czes C Cease 01 E

Czeic B

GO nie gawla se
wiel | pie
sontak se lub
sdmewia podpis

umowy

Whiosek

nie walifikuje s¢
do dalsej oceny

Pracownik
weryfikijacy
- N
. Pracownik "“':f__'z’:‘;'f?'g Karta wer/fikacii

prawdzajgcy Ky, waryhikmcii K-11013
Pracownik

zatmerdzajacy

Zatwerdzenie
czesci F
sarty weryfikacy
P&MD13

—_—
P11/013

11 4 Sporzadzenie
| wystanie pisma ismo o rezygnac LG
zublegania sg

el

© prEZyZnanie pomQcy

WWd-1/013

Pismo do

Whioskodawey
zodalo wydane
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1.1.10. Przebieg procesu — Podpisanie umowy

Pracownik
weryfiijacy

Pracownik
werfijacy

118 Ocena punkods

i ocena kencowa
wiioski
Czeici E

VWhiosek kwalifiksje
se do pryznania
pomacy

Pracownik
weryfilujacy

Prrygotowanie projesul
Umawy | zalgczm kow

114 Sporradrenie i
wysdanie pisms

i_A

\/\

Projekt umavy

Pismo
P-5I013

Wykaz dokumeniow

Wd-1/013

LGD gawla 5¢
wterminie
lub ssontakowala s
weelu ust
nowego tenm

Fera Przygotowanie umowy

Umowa

weryfikacja
zabezpieczen |

ﬁ:——.—.—/

weryfhujacy

S

Podpisanie [
umowy

o podpisania Umowy 1 \/\
~ ~
Whisanie umowy
do tabel| monitorow Tabela
ferminow podpisania TA013_421
umbw projek wepBlpr
: : P15/R13

114 Sporzadzene |
wystanie pisma

e

b

Wd-1/013

\/\,

GD nie gawila 38
wter i nie
sontak s¢ lub
odméwla podpis

umewy

116 Pozosaw wnio)
bez rozpatzenial
odmowy
preyz pomocy
Czesc F

CJ;)

Umowa przewiduje
zaiiez

Procedura monitarowa
terminowodci sHadanja
wnioskow o platne

Woisanie umowy do
Tabeli mani

Umowa zosala
wpisans

Tabela T-1/182

Przekazanie
dokumentac
o wystawienia zlecen!
platnomi zaliczkowe|

Cokumentacja
zoslala przekazana

Urnowa nie przewiduje
zaliczh 3

Procedura monitorowal
terminowoici sdadania

\Apisanie umowy do wnioskow o platno
Tabelf

Tabela T-1/182

Umows zoslala
wpisana
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1.1.11. Przebieg procesu — Rozpatrzenie prosby LGD o przedtuzenie terminu w toku postepowania

W sprawie przyznania pomocy

115 Wenfikacia
wegpna
Czeik A

116 Wenfikaca
lompletnoge | )
Czes B

117 Wenfilaca
Zzeteinosc Draz

wiZytac)l w miejscy
Czgsc C

biynal wiiosek LGD
¢ przediuzenie temini

Pracownik
wernyfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

Rozpatrywanie wniosag
o pzediuzenie temminu |

Pozytywna decyzja
o predluzenie
teminu

114 Sporzadzenie,
wysianie pisma

Przyjese uzupsiniens
wyjagnien

Pracownik
fancelanny

P-10/013
Pizmo wsprawie
presdiuzeniu temmay

[

11 5Werfilacia
wvelepna
Czgsc A

116 Weryfikacja
kompletnasa ()
Czest B

11.7 Werylikacja

rzetelnoss: u@Z
wzytacy wmiejscu
c

Negatywna decyzja
przediuzenie tEmmin

P-10/013
Pismo wsprame
prediuzeniu i

114 Spozadzenie
wyslanie pigna

Powrat do wenyfikacil
wniosku

1.1.2 Ocena walgpn
WIHDSKU 0 przyznan:

117 VWenfhkacia
rzetelnoss oraz
WIZYlacj W miejscu
Czetc C

1,16 Wen/dikacia
rompletnoge ()
Czesc B
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1.1.12. Przebieg procesu — Przywrocenie terminu wykonania czynnosci

113 Ocena

formaina, zgodnosc, lirfit
Ipoziomu pomocy, 2asafin
Cresc B

14 Vieryfikacja zetelfoya/

117 Podpisanis

Wizytacia w misjsey ik

\

Czesc C

Pracownik
wenf kujacy

Rozpatywanie wiio
o prywracen|e temino|

Fazytywna decyzja
o prRyWHCERU
teminy

111 Sporadzenie
weystanie pisma

Pisma infomujace

MNegatywna decyzja
prEywGceniu termin

P-121013
Pigmo Informujace
© pzywoceniu

temmio

P-12/1013

0 prywaceniu
termmis

111 Sporadzenie
wysanie pisma

Wa-1/013

WWa-1/013

Pismao zostalo

[ T

l wysdane

113 Ocena
tammalina, zgodnasa, lirfun
ifpoziomu pomacy. zasagn
Cresc B

1.4 Werfikacja zetelroye!/
Zytacia w miejsc

117 Podpisanie

Czesc C
\

Umowy
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2. LEGENDA - zastosowane symbole

Typ

Typ

Typ obiektu Grafika - przyklad Komentarz
modelu : symbolu ;
Diagram Dokument Nosénik ' Dokument np. Wniosek, Karta
LI S L ‘e Nota Kory gujaca ey -
nosnikow informacji NK01/08 weryfikacji.
informacji
EEPC Zdarzenie Zdarzenie
Data ztozenia
wpisana oraz
dany znak spra -
EEPC Funkcja Funkcja
Analiza
wstepnego
wyniku oceny -
EEPC Lacznik Funkcja
procesy Rozpatry wanie
odwotarn
s
EEPC Operator 'l' | Regula @
EEPC Operator Regula
'ALBO' -
EEPC Operator Regula
TUB -
EEPC Stanowisko | Stanowisko \ Ogélnie Dyrektor, Kierownik,
Pracownik J Naczelnik; pracownik komorki
zatwierdzajacy 2 o
e organizacyjnej
EBPC Osoba Osoba LGD
zewngtrzna LG

EXT

KP-013 v.2.z
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3. ZAKRES CZYNNOSCI 1 ODPOWIEDZIALNOSCI NA STANOWISKACH

ZWIAZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADAN

Stosowane wzory

1.1.5 Weryfikacja
wstepna (Al)

Stanowisko Proces Zakres czynnoSci 5
dokumentow
Pracownik Przyjecie WoPP wraz z zalgcznikami, WoPP
kancelaryjny odatowanie — opieczgtowanie i podpisanie.
= T — onii )
Potw1§tdze|11§ przyjecia wniosku na Kopii Kopia WoPP
jego pierwszej strony.
Nadanie znaku sprawy. WoPP

Rejestracja 1 wystanie pisma do ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy
Whnioskodaweca nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

Pismo P-1/013

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacja czy Wnioskodawca nie
figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego)

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosei,
zgodnosci z zasadami
przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci
kosztow oraz zaliczki
(B)

Rejestracja i wyslanie pisma do LGD
informujacego o koniecznosci uzyskania
dodatkowych opinii / informacji

Pismo P-8/013

Rejestracja i wyslanie pisma do innego
podmiotu z prosba o wydanie opinii /
informacji

Pismo P-9/013

Rejestracja 1 wystanie pisma do LGD z
prosba o usunigcie nieprawidtowosei lub
brakow / zlozenie wyjasnien

Pismo P-2/013

Rejestracja odpowiedzi od innego
podmiotu.

Rejestracja otrzymanych
uzupelnien/wyjasnien od LGD.

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na
miejscu (C)

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR w
sprawie przekazania informacji czy
Whnioskodawca spelnia wymogi
rzetelnosci.

Pismo P-1/013

Rejestracja odpowiedzi z Centrali ARIMR
z informacjg czy Wnioskodawca spelnia
wymogi rzetelno$ci

Rejestracja i wystanie pisma do Biura
Kontroli o przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu .

Pismo P-3/013

Rejestracja raportu z wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu .
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Rejestracja i wystanie pisma do LGD z
prosba o zlozenie wyjasnien po wizytacji
w miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu ..

Pismo P-4/013

Rejestracja odpowiedzi od wnioskodawcey
z wyjaénieniami po wizytacji w miejscu /
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu .

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania pomocy (F)

Rejestracja i wyslanie pisma do LGD
informujacego o odmowie przyznania
pomocy

Pismo P-6/013

Rejestracja i wyslanie pisma dotyczacego
rezygnacji LGD z ubiegania sig o
przyznanie pomocy.

Pismo P-11/013

Rejestracja i wyslanie pisma do LGD
zapraszajacego na podpisanie umowy
przyznania pomocy

Pismo P-5/013

Rejestracja i wyslanie pisma do MRiIRW w
sprawie przekazania informacji o
podpisaniu umowy przyznania pomocy z
LGD

Pismo P-15/013

1.1.11. Rozpatrzenie
prosby LGD o
przedluzenie terminu
w toku postepowania w
sprawie przyznania
pomocy

Przyjecie wniosku o przedluzenie terminu
w toku postgpowania w sprawie
przyznania pomocy. Rejestracja.

Whniosek o
przedluzenie terminu

Rejestracja i wyslanie pisma do LGD w
sprawie przedluzenia terminu.

Pismo P-10/013

1.1.12. Przywrdécenie
terminu wykonania
czynnosci

Rejestracja wniosku o przywrdcenie
terminu..

Whniosek o
przywrdcenie terminu

Rejestracja i wyslanie pisma do LGD
informujacego o przywroceniu terminu.

Pismo P-12/013

Zalozenia teczki aktowe] sprawy
dolaczenie wykazu dokumentdw oraz
chronologiczne kompletowanie
dokumentéw w sprawie

WD-1/013

Rejestracja i wyslanie pisma do LGD w
sprawie wydluzenia terminu rozpatrywania
wniosku o przyznanie pomocy.

Pismo P-7/013

Pracownik .

weryfikujacy :‘:Slgsp\:aexi;ll)(ac]a Przyjecie dokumentacji WoPP
Nadanie znaku sprawy (w przypadku, gdy
w danym UM czynnosci tej nie wykonuje | WoPP
pracownik kancelaryjny).
Zalozenie teczki aktowej sprawy,
dolqczenie_ wykazu dokumentff)w oraz WD-01/013
chronologiczne kompletowanie
dokumentéw w sprawie
Sprawdzenie Rejestru Podmiotow
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia
informatycznego
Sporzadzenie i wyslanie pisma do ARIMR | Pismo P-1/013

= wsprawiepreekazaniainformaciiczy
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Whnioskodawca nie figuruje w Rejestrze
Podmiotow Wykluczonych (w sytuacji
braku wsparcia informatycznego).

Sprawdzenie Rejestru Podmiotdow
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia
informatycznego.

Dokonanie weryfikacji wstepnej w czgsé A
[ karty .

- Wniosek zostal zlozony w terminie (...)

- We wniosku wskazano adres (...)

- Wnioskodawea jest LGD (...)

- Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej.

Karta weryfikacji
K-1/013

Wpisanie wyniku weryfikacji wstepnej

(Czes¢ A I):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosei i
poprawnosci,
zgodnosci z zasadami
przyznania pomocy,

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Czg$c

B oceny B1-B6,):

e kompletnosci i poprawnosci formalne;j,

e zgodnosci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

Karta weryfikacji

, e s . : s y K-1/013
krzyzowa, limitu i e racjonalnosci kosztow,
poziomu pomocy, e weryfikacji krzyzowe;j,
racjonalnosci kosztow |e  zaliczki.
oraz zaliczki (B) Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapila koniecznosé
uzyskania opinii/ informacji od innego
podmiotu/wydluzenia terminu
rozpatrywania WoPP
o okreslenie zakresu opinii/ wyjasnien,
e sporzadzenie 1 parafowanie pisma |Karta weryfikacji
o wydanie opinii/informacji. K-1/013
e sporzadzenie i parafowanie pisma do |P-8/013
LGD informujacego o koniecznosci | P-9/013
uzyskania  dodatkowych opinii /| WD-1/013
informacji
e sporzadzenie 1 parafowanie pisma
w  sprawie  wydluzenia  terminu
rozpatrywania WoPP (wystapienie do
innego podmiotu)
e uaktualnienie wykazu dokumentow.
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-

Wpisanie wstepnego wyniku

(Czegse B7 I):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

¢« WoPP wymaga uzupelnien/ wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢

uzupetnien (Czgse B7 I1):

e okreslenie  zakresu uzupelnien /
wyjasnien,

e sporzadzenie i parafowanie pisma do
LGD z prosba o  usunigcie
nieprawidlowosci lub brakow/ zlozenia
wyjasnien

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty  weryfikacji W

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji

K-1/013
Pismo P-2/013
WD-1/013

Weryfikacja otrzymanych |
uzupelnien/wyjasnien (Czegs¢ B7 ).

Karta weryfikacji
K-1/013

Whpisanie wyniku po |

uzupelnieniu/wyjasnieniu (Czgs¢ B7 111):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e WoPP wymaga Il  uzupelnien/
wyjasnien, albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
WyzZnaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

W przypadku, jesli wystapila koniecznos¢

IT uzupeltnien (Czgs¢ B7 IV):

e okreslenie zakresu uzupelnien/
ponownych uzupelnien/ wyjasnien,

¢ sporzadzenie i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy z prosba 0
uzupelnienie/ ponowne uzupelnienie/
zlozenie wyjasnien,

e uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

WYZNaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

Pismo P-2/013
WD-1/013

Weryfikacja otrzymanych Il
uzupelnien/wyjasnien (Czes¢ B7 IV) oraz
sprawdzenie czy w efekcie zlozonych II
uzupelniefi/wyjasnien wystapila
koniecznos¢ dodatkowych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K-1/013

KP-013 v.2.z
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W przypadku, jesli wystapita konieczno$¢
wystagpienia o dodatkowe wyjasnienia
(Czesé B7.VL):

e sprawdzenie zakresu i uzasadnienia
dodatkowych wyjasnien,

e sprawdzenie i parafowanie pisma do
Whioskodawey z prosba o ponowne
zlozenie wyjasnien.

e Uaktualnienie wykazu dokumentow

Karta weryfikacji
K-1/013

Pismo P-2/017
WD-1/013

Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku
dodatkowych wyjasnien (Czgsc B7.Vla).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

Whpisanie wyniku po Il uzupelnieniach /

wyjasnieniach (Czgs¢ B7.V.):

o  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

e  WoPP kwalifikuje sie¢ do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w

WYZNaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
finansowego i kwoty zaliczki (Czgsc B8).

Karta weryfikacji
K-1/013

Whpisanie wyniku weryfikacji

kompletnosci (...) (Czesé B9):

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WOoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

WYZnaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci i wizytacja
w miejscu/wizytacja w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu (C)

Sporzgdzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Wnioskodawca spelnia wymogi
rzetelnosci.

Uaktualnienie wykazu dokumentow

Pismo P-1/013
WD-01/013
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Dokonanie weryfikacji w zakresie
spelniania przez LGD wymogow
rzetelnosci.

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miesjcu jest wymagana :

e przeprowadzenie wizytacji w
miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miegjscu jest wymagane,
albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli
na miejscu nie jest wymagane.

Okreslenie elementéw podlegajacych
sprawdzeniu podczas wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu wraz z uzasadnieniem
jej przeprowadzenia.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

Sporzadzenie i parafowanie pisma
wnioskujgcego o przeprowadzenie
wizytacji w miejscu/wizytacji w miejscu w
trybie kontroli na miejscu.

Uaktualnienie wykazu dokumentow.

Pismo P-3/013
WD-01/13

Wizytacja w miejscu/wizytacja w migjscu
w trybie kontroli na miejscu zostala
przeprowadzona, przyjecie raportu  z
wizytacji.

Analiza raportu z czynnosci kontrolnych:
Whpisanie wstepnego wyniku wizytacji w
miejscu /wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu (czes¢ C.I)

e niezbedne jest zlozenie dodatkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokumentow, albo

e nie  jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien lub

poprawionych dokumentow.
Podpisanie Karty weryfikacji W
wyznaczonym miejscu.

RK-01/002

Karta weryfikacji
K-1/013
WD-1/013

Okreslenie zakresu wymaganych
wyjasnien (czgsc C.1I)

Karta weryfikacji
K-1/013

Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
z prosba o zlozenie wyjasnien po wizytacji
w miejscu/wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu.

Uaktualnienie wykazu dokumentow..

Pismo P-4/013
WD-01/013

Weryfikacja otrzymanych wyjaénien

Karta weryfikacji
K-1/013
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wyniku
miejscu  w

wizytacji W
trybie

Wpisanie

miejscu/wizytacji

kontroli na miejscu:

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

o WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

Wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.8. Ocena punktowa

Przeprowadzenie oceny punktowej
projektu wg kryteriow (Czesc¢ D).

Karta weryfikacji
K-1/013

i ocena koncowa(D, E)

Podanie oceny koncowej WoPP (Czesé E).

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.9. Pozostawienie
wniosku o przyznanie

Pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/odmowa przyznania pomocy
(Czgsc F).

Podanie czgsci karty i przyczyn
pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia/odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania pomocy (F)

Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
0 odmowie przyznania pomocy
Uaktualnienie wykazu dokumentow

Pismo P-6/013

Sporzadzenie i parafowanie pisma
dotyczacego rezygnacji LGD z ubiegania

L

. : WD-01/013

sig 0 przyznanie pomocy

Uaktualnienie wykazu dokumentow
1.1.10. Podpisanie 3 . oo

Przygotowanie umowy i zalagcznikdw Umowa
umowy

Whpisanie numeru podpisanej umowy do

tabeli monitorowania terminowoéci

uzyskania przez partnerow projektu T-1 421 z

wspolpracy zatwierdzania tego projektu
oraz monitorowanie gotowosci partnerow
projektu wspolpracy.

Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
zapraszajacego na podpisanie umowy
przyznania pomocy

Uaktualnienie wykazu dokumentow

Pismo P-5/013
WD-01/013

W przypadku, gdy LGD nie stawila sie w
terminie ale skontaktowala sie w celu
ustalenia nowego terminu na podpisanie
umowy, ustalenie nowego terminu na
podpisanie umowy (sporzadzenie notatki
w tym zakresie).

Sporzadzenie i parafowanie pisma do
MRIRW w sprawie przekazania informacji
0 podpisaniu umowy przyznania pomocy z
LGD

Pismo P-15/013
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Wpisanie umowy do Tabeli
monitorowania T-1/182.

Tabela T-1/182

1.1.11. Rozpatrzenie
prosby LGD o
przediuzenie terminu
w toku postepowania w
sprawie przyznania
pomocy

Sprawdzenie terminowosci wplynigcia
wniosku o przedluzenie terminu.

Whniosek o
przediuzenie terminu

Rozpatrywanie wniosku o przedluzenie
terminu.

Whniosek o
przediuzenie terminu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
w sprawie przediuzenia terminu.
Uaktualnienie wykazu dokumentow

Pismo P-10/013
WD-01/013

1.1.12. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Rozpatrywanie wniosku o przywrdcenie
terminu.

Whniosek o
przywrdcenie terminu

Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
informujacego o przywréceniu terminu.
Uaktualnienie wykazu dokumentéw

Pismo P-12/013
WD-01/013

Sporzadzenie i parafowanie pisma do LGD
w sprawie wydluzenia terminu
rozpatrywania wniosku o przyznanie.
Uaktualnienie wykazu dokumentow

Pismo P-7/013
WD-01/013

Sporzadzenie i parafowanie pisma
dotyczacego rezygnacji LGD z ubiegania
si¢ 0 przyznanie pomocy.

Uaktualnienie wykazu dokumentow

Pismo P-11/013
WD-01/013

Prowadzenie teczki wniosku o przyznanie
pomocy, nanoszenie w prawym gornym
rogu nr dokumentu, ukladanie wg
kolejnosci nadanych numerdow.

Wd-1/013

Uaktualnienie wykazu dokumentéw (spisu
dokumentéw) o dokumentacje wystgpujacq
w ramach przedmiotowej procedury.

Uzupelnienie teczki aktowej sprawy o

WD-1/013

dokumentacje  powstala ~w  ramach
przedmiotowe]j procedury.
Pracownik s ; o o S
sprawdzajacy | 1.1.5 Weryfikacja Sprawdzenie ReJestru. . Pﬂdmmto?’v Karta weryfikacji
Wykluczonych przy uzyciu wsparcia | K-1/013
wstepna (A) ; ’
informatycznego
Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Wnioskodawca figuruje w rejestrze | Pismo P-1/013
podmiotéw wykluczonych (w  sytuacji
braku wsparcia informatycznego).
Dokonan!e wer)l/ﬁkacp w zakresie . Rarta weryfikagji
podlegania Wnioskodawey wykluczeniu z K-1/013
otrzymania pomocy finansowej (Czgs¢ 7
Al.1)).
Dokonanie weryfikacji w zakresie: Karta weryfikacji
K-1/013
e

1% Fileanats wxat e (A, O ! s
V\L]_)’lll\ﬂ\_,l V\Dl\r}Jllcj w \-L?DL e l\[]lly .
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- We wniosku wskazano adres (...)
- Wnioskodaweg jest LGD (...)

- Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu
z otrzymania pomocy finansowej.

Podpisanie Karty w wyznaczonym miejscu

Whpisanie wyniku weryfikacji wstepnej

ALL

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje sie do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodnosci z zasadami
przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci
kosztow oraz zaliczki
(B)

Dokonanie weryfikacji w zakresie (Czesc

B oceny B1-B6.):

e kompletnosci i poprawnosci formalnej,

e zgodnosci z zasadami dotyczacymi
przyznawania pomocy,

e limitu i poziomu pomocy,

e racjonalnosci kosztow,

e weryfikacji krzyzowej,

e zaliczki.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

Podanie wstgpnego wyniku:

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga uzupelnien/ wyjasnien,
albo

Karta weryfikacji

; . s | K-1/013

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.
W przypadku, jesli wystapila koniecznos¢
uzyskgnia opini.i/ anormacji od inne:go arta sreryRagit
podmiotu/wydluzenia terminu K-1/013
rozpatrywania WoPP: p -8/013
e sprawdzenie zakresu opinii/ wyjasnien, P:9/013
sprawdzenie i parafowanie pisma WD-1/013

o wydanie opinii/informacji w sprawie
wydluzenia terminu rozpatrywania WoPP
(wystapienie do innego podmiotu),

Wpisanie wstgpnego wyniku

(Czesc B7 I

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
albo

Karta weryfikacji
K-1/013
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Podpisanie Karty weryfikacji w
Wyznaczonym miejscu.

W przypadku, jesli wystapila koniecznos¢

uzupelnien (Czgs¢ B7 I1):

|. sprawdzenie zakresu uzupelnien /
wyjasnien,

2. sprawdzenie i parafowanie pisma do
LGD z prosbg o uzupelnienie/zlozenie
wyjasnien

Podpisanie Karty weryfikacji w
WYZNaczonym miejscu.

Karta weryfikacji

K-1/013
Pismo P-2/013
WD-1/013

Weryfikacja otrzymanych |
uzupelnien/wyjasnien (Czes¢ B7 11).

Karta weryfikacji
K-1/013

Wpisanie wyniku po |
uzupelnieniach/wyjasnieniach (Czg¢s¢ B7
11):
1. WoPP kwalifikuje sie¢ do dalszej
oceny
albo
2. WoPP wymaga Il uzupelnien/
wyjasnien, albo
3. WoPP kwalifikuje sie do odmowy
przyznania pomocy,

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

W przypadku, jesli wystapita koniecznos¢
I uzupelnien (Czgs¢ B7 IV):

1. sprawdzenie zakresu uzupelnien /
wyjasnien,

sprawdzenie i parafowanie pisma do
LGD =z prosbha o  ponowne
uzupelnienie/zlozenie wyjasnien

(3]

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

Weryfikacja otrzymanych 11
uzupelniefi/wyjasnien (Czgs¢ B7 ) oraz
sprawdzenie czy w efekcie zlozonych II
uzupelnien/wyjasnien wystapila
koniecznosé dodatkowych wyjasnien.

Karta weryfikacji
K-1/013

W przypadku, jesli wystapila koniecznosc

wystapienia o dodatkowe wyjasnienia

(Czgs¢ B7.VL):

e sprawdzenie zakresu i uzasadnienia
dodatkowych wyjasnien,

sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD

z prosba o ponowne zlozenie wyjasnien.
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Weryfikacja otrzymanych dodatkowych
wyjasnien oraz wpisanie wyniku
dodatkowych wyjasnien (Czesé B7.VIa).
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu,

Karta weryfikacji
K-1/013

Wpisanie wyniku po II
uzupelnieniach/wyjasnieniach (Czes¢
B7.V):

1. WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej

el Karta weryfikacji
albo K-1/013
2. WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania pomocy,
Podpisanie Karty weryfikacji w
WYZNnaczonym miejscu.
Aktualizacja zestawienia rzeczowo- Karta weryfikacji &
finansowego (Czgs¢ BS.). K-1/013

Wpisanie wyniku weryfikacji

kompletnosci (...) (Czes¢ B9):

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w
miejscu/wizytacji w
miejscu w trybie
kontroli na miejscu

(€)

Sprawdzenie i parafowanie pisma do
ARIMR w sprawie przekazania informacji
czy Wnioskodawca spefnia wymogi
rzetelnosci

Pismo P-1/013

Dokonanie weryfikacji w zakresie
spelniania przez Wnioskodawcg wymogow
rzetelnosci.

Karta weryfikacji | .
K-1/013

Sprawdzenie czy wizytacja w miejscu /
wizytacja w miejscu w trybie kontroli na
miejscu jest wymagana (cz¢s¢ C):

* przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacja w miejscu w trybie kontroli
na miejscu jest wymagane, albo

e przeprowadzenie wizytacji w miejscu/

wizytacja w miejscu w trybie kontroli

Karta weryfikacji
K-1/010

T llllCJbbl.] lllt'JCbt WYIHIagdirc.
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Pracownik
zatwierdzajacy

wizytacji w miejscu

Podpisanie Karty  weryfikacji w

WYyZnaczonym miejscu.

Wizytacja w miejscu/ wizytacja w migjscu
w trybie kontroli na miejscu zostala
przeprowadzona, sprawdzenie raportu z
kontroli

Analiza raportu z czynnosci kontrolnych.
Whpisanie wstepnego wyniku wizytacji w
miejscu / wizytacja w miejscu w trybie
kontroli na miejscu (Czes¢ C.II)

¢ niezbedne jest zlozenie dodatkowych

wyjasnien lub poprawionych
dokumentéw, albo

e nie  jest wymagane zlozenie
dodatkowych wyjasnien lub
poprawionych dokumentow.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

RK-01/002
Karta weryfikacji
K-1/013

Sprawdzenie zakresu wyjasnien
(Czese C 1I1).

Karta weryfikacji
K-1/013

Sprawdzenie i parafowanie pisma do LGD
z prosba o zlozenie wyjasnien po wizytacji

Weryfikacja otrzymanych
wyjasnien(Czesc C II).

Karta weryfikacji
K-1/013

Wpisanie wyniku wizytacji w miejscu/

wizytacja w miejscu w trybie kontroli na

miejscu (Czes¢ C 1I1).

e WoPP kwalifikuje sie do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.8. Ocena punktowa
i ocena koncowa (D, E)

Przeprowadzenie oceny punktowej
projektu wg kryteriow (Czgs¢ D).

Karta weryfikacji
K-1/013

Podanie oceny koncowej WoPP (Czg¢s¢ E).

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.9. Pozostawienia
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania pomocy (F)

Pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/odmowy przyznania pomocy
(Czesé F).

Sprawdzenie czgsci karty i przyczyn
pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia/odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikacji
K-1/013
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Sprawdzenie i1 parafowanie umowy.

y Wpisanie numeru umowy do tabeli Umowa
1.1.10. Podpisanie R A ol s
— monitorowania terminowosci uzyskania
. przez partnerow projektu wspolpracy T-1 421 2.z

zatwierdzania tego projektu

1.1.11. Rozpatrzenie

prosby LGD o
Rozpatrywanie wniosku o przedluzenie Whniosek o

przedluzenie terminu
w toku postepowania w
sprawie przyznania
pomocy

terminu

przediuzenie terminu

1.1.5 Weryfikacja
wstepna (A)

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk. (Czes¢ Al.l ).
Whpisanie rozstrzygniecia wyniku

weryfikacji wstepnej:

»  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w
WyZnaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.6. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodnosci z zasadami
przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci
kosztow oraz zaliczki
(B)

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czes¢ B5.11).
Whpisanie rozstrzygniecia wyniku
weryfikacji krzyzowej:

s operacja, o ktorej wsparcie ubiega sig
Whnioskodawca nie ma wspolnego
zakresu rzeczowego z inng
realizowana / zrealizowana operacjg w
ramach dzialania "Wdrazanie Isr" w
zakresie matych projektow, albo

e wystepuje podejrzenie pokrywania sie
zakreséw i WoPP bedzie podlegal
poprawie / uzupelnieniom /
wyjasnieniom,

Podpisanie  Karty  weryfikacji W
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (czesé B7.1).

Whpisanie rozstrzygnigcia wstepnego

wyniku weryfikacji kompletnosci (...)

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e  WoPP wymaga uzupeinien/ wyjasnien,
albo

e WoPP kwalifikuje sie do odmowy
przyznania pomocy.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013
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Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7 I11).

Woisanie rozstrzygnigcia wyniku

weryfikacji po I uzupeinieniach

/wyjasnienieniach

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP wymaga ponownych
uzupehnien/ wyjasnien, albo

e WoPP kwalifikuje sig¢ do odmowy
przyznania pomocy

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czes¢ B7 VI) w
sprawie zasadnosci , zakresu oraz wyniku
dodatkowych wyjasnien.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ B7.V).

Wpisanie rozstrzygniecia wyniku

Podanie wyniku

e WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP kwalifikuje si¢ do odmowy
przyznania.

Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ B9.).

Wpisanie rozstrzygnigcia wyniku:

e  WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czgs¢ C.1.):

e  Wnioskodawca spelnia wymogi
rzetelnosci, albo

e Whnioskodawca nie spelnia wymogow
rzetelnosci.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu (C)

Podjecie decyzji w przypadku braku
zgodnosci stanowisk (Czes¢ C.2.):
e przeprowadzenie wizytacji W miejscu /

Karta weryfikacji
K-1/013
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wizytacji w miejscu w trybie kontroli

na miejscu nie jest wymagane.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Podjgcie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czes¢ C.1L).

Whpisanie rozstrzygnigcia wstgpnego

wyniku wizytacji w miejscu / wizytacji w

miejscu w trybie kontroli na miejscu:

* niezbedne jest zlozenie dodatkowych
wyjasnien, albo

» zlozenie dodatkowych wyjasnien nie
jest wymagane.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013

Podjecie decyzji w przypadku braku

zgodnosci stanowisk (Czesé C I11).

Whisanie rozstrzygnigcia wyniku wizytacji

W miejscu / wizytacji w miejscu w trybie

kontroli na miejscu:

¢ WoPP kwalifikuje si¢ do dalszej oceny,
albo

e WoPP nie kwalifikuje si¢ do dalszej
oceny.

Podpisanie Karty weryfikacji w

wyznaczonym miejscu. Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.8. Ocena punktowa
i ocena konicowa (D, E)

Podanie oceny koncowej WoPP (Czeséé E).

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.9.  Pozostawienia
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania pomocy (F)

Pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/odmowy przyznania pomocy
(Czgsc F).

Zatwierdzenie etapu i przyczyn
pozostawienia wniosku bez
rozpatrzenia/odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty weryfikacji w
wyznaczonym miejscu.

Uzasadnienie.

Karta weryfikacji
K-1/013

1.1.11. Rozpatrzenie
prosby LGD o
przedluzenie terminu
w toku postepowania w
sprawie przyznania
pomocy

Rozpatrywanie wniosku o przedluzenie
terminu.

Whniosek o
przedluzenie terminu

Osoba
upowazniona
do podpisania
pisma'

1.1.5 Weryfikacja
wstepna (A)

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Wnioskodawca
figuruje w rejestrze podmiotow
wykluczonych (w sytuacji braku wsparcia
informatycznego)

Pismo P-1/013

' Marszalek Wojewodztwa lub osoba upowazniona zgodnie z §7 ust. 112 rozporzadzenia MRiRW z dnia 23 czerwea
2008r., (Dz.U . nr 128, poz. 822)
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1.1.6. Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodno$ci z zasadami
przyznania pomocy,
krzyzowa, limitu i
poziomu pomocy,
racjonalnosci
kosztow oraz zaliczki

(B)

Podpisanie pisma do innego podmiotu z
prosba o wydanie opinii / informacji.

Pismo P-9/013

1.1.7. Weryfikacja
rzetelnosci oraz
wizytacji w miejscu (C)

Podpisanie pisma do LGD informujacego
o koniecznosci uzyskania dodatkowych
opinii / informacji

Pismo P-8/013

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie
przekazania informacji czy Wnioskodawca
spelnia wymogi rzetelnosci.

Pismo P-1/013

Podpisanie pisma do LGD z prosbg o
usuniecie nieprawidtowosci lub brakow /
zlozenie wyjasnien

Pismo P-2/013

Podpisanie pisma wnioskujacego o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu/
wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
miejscu..

Pismo P-3/013

1.1.7. Weryfikacja
rzetelno$ci oraz
wizytacji w miejscu (C)

Podpisanie pisma do LGD z prosbg o
zlozenie wyjasnien po wizytacji w
miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu..

Pismo P 4/013

1.1.9. Pozostawienia
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/odmowa
przyznania pomocy (F)

Podpisanie pisma do LGD informujacego
o odmowie przyznania pomocy

Pismo P 6/013

1.1.10. Podpisanie
Umowy

Podpisanie pisma zapraszajacego LGD na
podpisanie umowy przyznania pomocy

Pismo P 5/013

Podpisanie pisma do MRiRW w sprawie
przekazania informacji o podpisaniu
umowy przyznania pomocy z LGD

Pismo P 15/013

1.1.11. Rozpatrzenie
prosby LGD o
przedluzenie terminu
w toku postgpowania w
sprawie przyznania
pomocy

Podpisanie pisma do LGD w sprawie
przediuzenia terminu.

Pismo P-10/013

1.1.12. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnosci

Podpisanie pisma do LGD informujacego
o przywrdceniu terminu.

Pismo P-12/013

Podpisanie pisma dotyczacego rezygnacji
L.GD z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy.

Pismo P-11/013

KP-013 v.2z
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Podpisanie pisma do LGD w sprawie
wydluzenia terminu rozpatrywania
wniosku o przyznanie pomocy.

Pismo P-7/013

Osoba
‘azni 1.1.10. Podpisani _
Lpowazniona udpisanie Podpisanie umowy. Umowa
do podpisania | umowy K
UMowYy
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| "

4. ZALACZNIKI

Wykaz pism (korespondencji) do obslugi wniosku o przyznanie pomocy oraz
1 zaliczki w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektéow wspoélpracy”
L. Symbol Nazwa Opis dokumentu
dokumentu

PISMA:
Pismo do ARIMR w sprawie przekazania informacji | Wzor pisma.

| P-1/013 dotyczacej sprawdzenia rzetelnosci / wykluczenia
LGD

. ' Pismo do Wnioskodawcy z prosbg o usunigcie | Wzor pisma.
' 2 P-2/013 nieprawidlowosci lub brakow / zlozenie wyjasnien

Pismo do Biura Kontroli o przeprowadzenie wizytacji | Wzor pisma.

3. | P-3/013 W miejscul.

) Zal. do pisma l;ll.St.a elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w | Wzor listy.

| p3013 miejscu.
Pismo do LGD z prosbg o zlozenie wyjasnien po | Wzor pisma.

5. P-4/013 wizytacji w miejscu.
Pismo zapraszajace LGD na podpisanie umowy | Wzor pisma.

6. P-5/013 przyznania pomocy.

Zal.l do pisma Wzor deklaracji do weksla niezupelnego (in blanco).
e P-5/013

Zal.2 do pisma

Wzér weksla.

terminu.

P-5/013

Pismo do Wnioskodawey informujgce o odmowie | Wz6r pisma.
9. | P-6/013 przyznania pomocy.

Pismo do Wnioskodawcy w sprawie wydluzenia | Wzor pisma.
10. | P-7/013 terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy.

Pismo do Wnioskodawcy informujace o koniecznosci | Wzor pisma.
11. | P-8/013 uzyskania dodatkowych opinii / informacji

5 Pismo do innego podmiotu z proéba o wydanie opinii / | Wzor pisma.

12. | P-9/013 ; .

informacj!
13| P-10/013 Pismo do Wnioskodawey w sprawie przedluzenia | Wzor pisma.

jesli Wnioskodawca ubiega sig o zaliczke

KP-013 v.2.z

Strona 39 z 40




Pismo dotyczace rezygnacji LGD z ubiegania sie o

Wzor pisma.

zmianie koordynatora/partnera

14, | P-11/013 .
przyznanie pomocy.
15 | P-12/013 Pl‘fzmp do Wnioskodawcy informujace o przywréceniu | Wzor pisma.
terminu.
Pismo do MRiRW w sprawie przekazania informacji o | Wzor pisma.
16. | P-15/013 ¢ = E .
podpisaniu umowy przyznania pomocy z L.GD.
17. | P-16/013 Pismo do MRiRW w sprawie przekazania informacji o | Wzér pisma.

POZOSTALE ZALACZNIKI ZWIAZANE Z OBSLUGA PROCESU
O PRZYZNANIE POMOCY:

18. | K-1/013 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy Wzor karty
19, | IK-1/013 Instrukcja do Karty weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
20. | K-1/013 B7. 11, Uzupelnienia/wyjasnienia
B7. 1V
21. | T-1_013 421 Tabela monitorowania terminowosci uzyskania przez Wzor tabeli
partnerow projektu wspolpracy zatwierdzenia tego
projektu
22, [ IT-1_013 421 Instrukcja do Tabeli monitorowania terminowosci
uzyskania przez partnerow projektu wspolpracy
zatwierdzenia tego projektu.
23. | Wd-1/013 Wykaz dokumentow Wzor wykazu
dokumentow
Strona 40 z 40 KP-013 v.2.z
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CZESC B7.11. Zakres wymaganych 1 uzupelniefi/wyjaénief:

Weryfikacja po |
uzupelnieniach/wyjasnieniach
Weryfikujacy Sprawdzajgcy

Do

) - DO i o b

TAK NIE UZ.UP. TAK NIE UZUP

B s e T R T R S PSR AR S ,

2l Ty e
D

B, ooeetsus e s SeS Eer et e SEaa SRS e A SRS nn |
A 1L
S

P
R |
T 1)L
B e ———— -
- L
S -
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Zakres I uzupetnieri/wyjasnieri
Imie i nazwisko
Werpfiluqeego e ——

Data i podpis sursaih sowed D

Weryfikacja I uzupeln ieri/wyjasnieri

Imie i nazwisko

Weofbgagege e}

Data i podpis veend 200

Sprawdzil:
Zakres I uzupetnieri/wyjasnier

Imie i nazwisko Sprawdzajgeego e

Data i podpis sessiliin. J20L.,
Weryfikacja I uzupelnieri/wyjasnier
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Imie i nazwisko
Weryfikujgcego

Data i podpis [ 200
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( CZESC C7.1V. Zakres wymaganych I uzupelniei/wyjasnien:

—

Weryfikacja po Il uzupetnieniach/wyjasnieniach
Weryfikujacy Sprawdzajacy

TAK NIE TAK NIE

o 0] 7 |
e e [ (0
g Ay O |
000 A |
e ’ J
R 0 |
g ‘ﬁ ] C j
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= 15. =
16.
17
18.
19.
Q()_ ...................
R
o B
...............................................
- v s s
‘.! oo e R e ———
Zweryfikowal:
Zakres II uzupefnieii/wyjasnien
‘,Hiig f Ira:lfll“k() .............................................
Weryfikuigcego e S , 70 ..................................
Data i podpis S LR |
Weryfikacja IT uzupelnieri/wyjasnieri
!.')Jie I. J‘.‘a:‘v’S’(O ...............................................
Es I Y
Dalafpodpjs
Sprawdzil:
Zakres I1 uzupelnien/wyjasnieri
Imig i nazwisko Sprawdzajqcego e o / 20 ........................................
Data i podpis e

Weryfikacja Il uzupelnieri/wyjasnier
I’}?i@ j I?£:31"‘Skcj ....................................................
Weryfikuigcego e
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KARTA WERYFIKACJI WNIOSKU
O PRZYZNANIE POMOCY

K-1/013

PROW 2007-2013
Os 4 LEADER

Dzialanie: 421 Wdrazanie projektow wspotpracy

Nazwa jednostki
oceniajgcej wniosek:

Urzad Marszatkowski albo wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna

Znak sprawy:

Nazwa Wnioskodawcy:

Data pi'zyj@cia wniosku: | feirein20..

Tytul operacji:
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[ CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA
Weryfikujgey Sprawdzajgey
TAK NIE TAK NIE

| Whiosek zostal ztozony w terminie | miejscu wskazanym w
rozporzadzeniu

2 We wniosku wskazano adres albo istnieje mozliwos¢ ustalema
tego adresu na podstawie posiadanych danych

(%]

Whnioskodawea jest LGD wybrana do realizacji LSR

4 LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe|

1. Wynik weryfikacji wstepnej

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
Whniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny TAK NIE TAK NIE TAK NIE

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk lﬁ‘)
Zwenyfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujacego

Data i podpis {...R20....

Sprawdzil:

Imie i nazwisko Sprawd-ajqeego

Data i podpis Pl 2ics

Zatwierdzil*:

Imie i nazwisko Zanwierd-ajqrego

Data i podpis /.. 120,

Uzasadnienie decyzji podjetej preez Zatwierdzajqeego:
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CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI , ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACIONALNOSCI KOSZTOW, KRZYZOWA

ORAZ ZALICZKI
Bl: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI
I. Weryfikacja zalgceznikéw

Weryfikujgacy Sprawdzajacy
DO DO
A. Zalgczniki dotyczace Wnioskodawey TAK UZUP ND TAK UZUP ND

| 1. Statut LGD (zalacznik obowigzkowy, jezeli ulegl zmianie) - oryginal lub kopia'

(8]

Pelny odpis z KRS (zalacznik obowiazkowy, jezeli ulegl zmianie) - oryginal lub
kopia'

Lo

’ Dokument potwierdzajacy wolg partnerdw projektu wspolpracy do jego realizacyi
) lub umowa o wspolnej realizacji projektu wspolpracy zawarta ze wszystkimi
|
|
|

partnerami projektu wspalpracy (oryginal lub kopia)!
B. Zaljczniki dotyczgce operacji

4 a Oswiadczenie LGD o kwalifikowalnosei VAT jezeli LGD bedzie si¢ ubiegaé
si¢ 0 wlgczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych Jub,
b. Oswiadezenie LGD o rezvgnac)i z zaliczenia podatku VAT do kosztow
. kwalifikowalnych
(oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM)

5. Pelnomocnictwo, jesli zostato udzielone - oryginat lub kopia'

6. Oswiadczenie partnera projektu wspolpracy - oryginal sporzadzony na formularzu
udostgpnionym przez UM

7 Kwalifikacje i doswiadczenie osoby koordynujacej oraz nadzorujace] wdrazanie,
finansowanie. promocje oraz monitorowanie projektu wspolpracy (zalacznik
sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM - obowiazkowy, w
przypadku operac)i polegajace) na realizacyi projektu wspolpracy) - oryginal

8 Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktorej realizowana
bedzie operacja - w przypadku operag)i przestrzennie umiejscowionych - oryginal
lub kopia'

9 Oswiadczente wilasciciela(li) lub wspotwiasciciefa(li) lub posiadacza samoistnego
‘ nieruchomosci, ze wyraza(ja) on{i) zgode na realizacje operacji bezposrednio
zwigzane] z nieruchomoscia, jezeli operacja jest realizowana na terenie
nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem
} wspolwlasnosci - oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM

10, Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji innych obiektdw, o ktdre] mowa w art. 38 ust
3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ustugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223
poz 2268 z poznzm) - w przypadku. gdy w ramach prowadzonej dziatalnosci

:' wnioskodawcea swiadezy ustugi turystyczne w innych obiektach, w kidrych moga
by¢ dwiadczone ustugi hotelarskie - oryginal lub kopia'

Il Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii
(promesa) wydane na podstawie art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o uslugach turystyeznych lub decyzja okreslajaca kategorig obiektu hotelarskiego,
nadana na podstawie art. 38 ust. | i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
turystycznych, w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalnosei
gospodarczej Wnioskodawca planuje §wiadezy¢ lub $wiadezy uslugi turystyczne w
obiektach hotelarskich - oryginal albo kopia'

12, Inne decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, jesli z
odrebnych przepiséw wynika obowigzek ich uzyskania w zwiazku z realizacjg
operacji, o ile ich uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczeciem realizacji operacji -
kopia'
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I3 a Zapytania ofertowe wyslane do co najmniej 3 dostawcdw wraz z |
potwierdzeniem ich wyslania (kopia potwierdzona za zgodnoS¢ z oryginalem przez |

Whioskodawce)
b 3 odpowiadajgce im oferty na zakup lub wykonanie zadania wraz z

uzasadnieniem, ze koszty kwalifikowalne w Zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji zostaly okreslone na podstawie oferty najkorzystniejszej (oryginal lub
kopia')
- w przypadku zadama, ktérego planowany koszl w kwocie netto przekracza 3.5
tys. z

14, a Zaswiadczenie z banku lub spoldzielcze) kasy oszczednosciowo-kredytowej,
wskazujace rachunek bankowy LGD lub jej pelnomocnika lub cesjonariusza albo
rachunek prowadzony w spoldzielcze) kasie oszczednosciowo-kredytowe) na rzecz
LGD lub jej petnomocnika lub cesjonariusza, na ktéry maja by¢ przekazane srodki
finansowe — oryginal, lub
b. Umowa z bankiem lub spoldzielcza kasa oszezednosciowo-kredytowa na
prowadzenie rachunku bankowego lub jej czesc. pod warunkiem, ze bedzie ona
zawierac dane wlasciciela, numer rachunku bankowego oraz potwierdzenie, Ze jest

to rachunek, na ktory maja byc przekazane srodki finansowe — kopia' lub

¢ Inny dokument z banku lub spdldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,
swiadczgcy o aktualnym numerze rachunku bankowego, zawierajacy dane takie,
Jjak numer rachunku bankowego, nazwisko/nazwe wlasciciela, (np.: aktualny
wyciag z rachunku z usuni¢tymi danymi finansowymi) — oryginal lub kopia' ( 1
— w przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o zaliczke.

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy
DO DO
TAK UZUP ND TAK UZUP

C. Zalgezniki dotyczgce robét budowlanych D DD D

15 Kosztorys inwestorski [sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Intrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod 1 podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosziow prac
projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. z 2004 Nr 130 poz 1389)] - orvginal
lub kopia'

6. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne — oryginal lub kopia'

Weryfikujjcy Sprawdzajacy
o DO DO
. Tuwe:znlgeaniki AK UZUP ND TAK UZUP ND
17
iy i
18,
19
20
21

! Kopia ponwierdzona za =godnos¢ = orvginalem przez podmiot, kiory wydal dokument lub notariusza lub przez upowaznionego pracownika urzedi
marscalkowskiego wajewdd-kiej samorzqdowej jednostki arganizacyjnej realizujqee] zadania 2wigzane = przyznawanien pomocy
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Il. Weryfikacja wniosku

Weryfikujgcy Sprawdzajacy
DO DO
TAK UZUP TAK UZUP

I Wniosek zostal zlozony na wiasciwym formularzu

2 Wniosek zostal wypelniony zgodnie z instrukejg

(¥}

Whniosek 1 zalaezniki zostaly podpisane przez osobg reprezentujacy
Whnioskodawee/ pelnomocnika

4 Liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza sie 7 liczbg zalacznikow
faktycznie zalaczonych

v

Dane Wnioskodawcey wpisane we wniosku 53 zgodne z danymi zawartymi w
zalacznikach

6. Dane sg zgodne z danymi we wniosku o wybor LGD do realizacjt LSR

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Weryfikujgey Sprawdzajacy
DO DO
TAK NIE UZUP ND TAK NIE UZUP ND

1. Cel projektu wspolpracy jest zgodny z LSR

(28]

Cel operacji jest zgodny z LSR oraz z celami wymienionymi w
PROW 2007-2013 i jej realizacja pozwoli na osiagnigcie
zamierzonych celow (w tym planowanych efekiow)

3 Operacja spelnia wymagania wynikajace z obowigzujacych
przepisow prawa, ktore maja do niej zastosowanie

4. Dokument potwierdzajacy wolg partnerow projekiu wspdlpracy
do jego realizacji / Umowa o wspolnej realizacji projektu
wspalpracy zawieraja zakres okreslony w § 10 rozporzadzenia

wn

Dokument potwierdzajacy wole partnerdw projektu wspolpracy

do jego realizacji / Umowa o wspodlnej realizacji projektu

wspolpracy zostal podpisany przez wszystkich partnerow

projektu wspolpracy

6 Partnerzy projektu wspolpracy na podstawie dostarczonych )
oswiadczen spelniaja kryteria wskazane w art. 39 ust. 2
rozporzadzenia (WE) 1974/2006

7 Dla operacji wyznaczono osobg koordynujaeq oraz nadzorujaeq
wdrazanie, finansowanie, promocje i monitorowanie projektu
wspolpracy

8. Operacja jest realizowana odpowiednio w nie wigeej mz 2
(przygotowanie projektu wspélpracy) albo 8 (realizacja projektu
wspdlpracy) etapach

9. Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platnosé
ostateczna nastapi nie pozZnigj niz w terminie okreslonym w
rozporzadzeniu.

10, Koszty kwalifikowalne we wniosku s3 zgodne z kosziami

kwalifikowalnymi w ramach dzialama "Wdrazanie projekiow

wspolpracy” objetego  PROW  2007-2013  oraz zasadami

dotyczacymi kwalifikowalnosci kosztow

Uwagi: (w tym decyzja 1 uzasadnienie Zauwierdzajacego w przypadku braku zgodnodei stanowisk migdzy Weryfikujgeym a Sprawdzajaeym)
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IBS: WERYFIKACJA LIMITU 1 POZIOMU POMOCY

1. Weryfikacja limitu i poziomu pomocy

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO DO
o N TAK ND
TAK |oup ND TAK oo NI

1. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza limitow dla dziatania

(S8

. Wnioskowany poziom pomocy nie przekracza 100% kosztow kwalifikowalnych
operacji

3. W przyapdku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy
realizowanych dwuetapowo, platnos¢ ostateczna bedzie stanowila nie mnigj niz
25% laczne) planowanej wysokosci pomocy

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosei stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)
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B4. WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW

I. Weryfikacja kosztorysu na roboty budowlane

1. Ceny jednostkowe wykenania robdt budowlanych nie sa wyzsze od okreslonych w
dostgpnych zbiorach cen jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny
jednostkowej jest wystarczajace

[}

Kosztorys zawiera poprawnie wyliczong wartos¢ kosztorysows

3. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo 1 finansowo z zestawieniem rzeczowo-
finansowym operacji

I1. Weryfikacja ofert

1. Oferty przedstawiaja zakres rzeczowy adekwatny do zapytania ofertowego, zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji oraz opisu zadan

[§S]

Whnioskodawca dokonal wyboru oferty zgodnie z kryteriami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym

111, Weryfikacja racjonalnosci kosztow

1. Planowany zakres rzeczowy operaci jest uzasadniony planowanymi do osiagnigcia
efektami (celami i rezultatami)

o

Koszty kwalifikowalne poszczegolnych zadan wchodzacych wo sklad  operacji

odpowiadajg cenom rynkowym i sa wiasciwie uzasadnione

3. Dane finansowe we wniosku i zalacznikach sq zgodne i poprawne pod wzgledem
rachunkowym

-
-
—

Weryfikujgey Sprawdzajacy
P DO iy DO

Ik UZUP TAK vzup
Weryfikujacy Sprawdzajacy

- DO J——— DO |
TAK  oup NP TAK  op NP
Weryfikujacy Sprawdzajycy

yay DO ... DO

TAK UZUP FAK UzZup

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a

Sprawdzajacym)
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B5: WERYFIKACJA KRZYZOWA

I. Weryfikacja krzyzowa w ramach dzialania "Wdrazanie projektéw wspélpracy” objetego PROW 2007-2013

Weryfikujacy Sprawdzajacy
DO : DO
AW - | 7 NIE N
TAK NIE UZUP ND TAK 1E UZUP D

1. Numer NIP Wnioskodawey wystgpuje w OFSA-
PROW-DD
Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

2. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-
PROW-DD, wystepuje podejrzenie pokrywania
si¢ zakresu rzeczowego operacji

Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:

3. Na podstawie kopii faktur lub dokumentow o
rownowazne] wartosc dowodowey. stwierdzono
pokrywanie si¢ zakresu rzeczowego operacji

I1. Wynik weryfikacji krzyzowej

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajacy*
DO DO DO
TAK UZUP TAK UZUP TAK UzZuUp
Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ 1LGD nie ma
wspblnego zakresu rzeczowego z inng realizowany /
zrealizowang operacjg w ramach dzialania 421
"Wdrazanie projektéw wspélpracy" objetego
PROW 2007-2013
* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:
A Imie i nazwisko Weryfikujqeego R
! ,. Data i podpis .. 120
Sprawdzil:
Inuig i naswisko Sprawd-agjacego .
Data i podpis /20.
Zatwierdzil*:
Imig i nazwisko  Zatwierd-ajqcego ;
; Data i podpis o 20,

‘ Uzasadnienie decyyji podjetej prze; Zatwierdzajqcego:
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|B6: WERYFIKACJA ZALICZKI |
Weryfikujgey Sprawdzajacy
DO DO
TAK UZUP ND TAK UZUP ND

I. Wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza limitu okreslonego w przepisach
prawa

Uwagi:

10223
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B7: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI , ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW, KRZYZOWEJ
ORAZ ZALICZKI

I. Wstepny wynik

Weryfikujgey Sprawdzajgcy  Zatwierdzajgey*

TAK TAK TAK
1. Waniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. Wniosek wymaga uzupelniefi/wyjasnien
3. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
¥ Decyzja w przypadku brakn zgodnosci stanowisk:
Zweryfikowal:
Imig¢ | nazwisko Weryfikujqeego
Data i podpis /.20
Sprawdzil:
Imieg i nazwisko Sprawd-ajqcego
. Data i podpis / 120..
Zatwierdzil*
Imig i nazwiske Zamwierd-ajgcego
' Data i podpis v R0,
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqeego:
. II. Zakres wymaganych I uzupelnien/wyjasnien
'D:nn odbioru przez Wnioskodaweg pisma w sprawie [ uzupetnien/wyjasnien: / 20 |
| uzupelnienia/wyjasnienia nalezy ztozyé w terminie do dnia: 20, I
. Data nadania/zlozenia I uzupelnien/wyjasnien przez Wnioskodawee 20 i

Zakres wymaganych I uzupelniei/wyjasnien oraz weryfikacja po zlozeniu 1 uzupelnien/wyjasnien wg zalgeznika do karty wervfikacji B7.11
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I11. Wynik weryfikacji po | uzupeinieniach/wyjasnieniach

1. Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny

2. Whniosek wymaga Il uzupelnief/wyjasnien

3. Whniosck kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy  Zarwierdzajacy*

TAK

TAK

TAK

* Decyzja w proypadku braku zgodnosci sianowisk:
Zweryfikowal:
Imie 1 naswisko Weryfikujacego

Data i podpis

Sprawdzil:
Imig 1 nazwisko Sprawd-ajqeego

Data i podpis

Zatwierdzil*
Imig i nazwisko Zarwwierd=ajqcego

Data i podpis

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

120

2 200

200

1V. Zakres wymaganych Il uzupelnien/wyjasnien

Data odbioru przez Wnioskodaweg pisma w sprawie Il uzupelnien/wyjasnien:

B B
11 uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie do dnia / 20
Data nadania/zlozenia Il uzupetnien/wyjasnien przez Wnioskodawcg g 20

Zakres wymaganych Il uzupelnied/wyjasnien oraz weryfikacja I1 uzupelnief/wyjasnien wg zalgcznika do karty weryfikacji B7.1V
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V. Wynik weryfikacji po Il uzupelnieniach/wyjasnieniach

Weryfikujgcy Sprawdzajgcy  Zatwierdzajgcy*
TAK TAK TAK
1. Whiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
2. Wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:
Tmye 1 nazwiske Weryfikujqcego
Data i podpis / 120
Sprawdzil:
Imie | nazwiske Sprawd:-ajqcego
Data i podpis il 20..
Zatwierdzil*
Imig i naswisko Zarwierd-ajgcego
Data i podpis /. 120.

Uzasadnienie decyzji podjerej proez Zamwierdzajgceego:

V1. Zakres oraz uzasadnienie dodatkowych wyjasnien

'nglg dorecz

Foda:kowe wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: R e i !

Data nadania/zlozenia dodatkowych wyjasnien przez Whioskodaweg: ) i ‘ pemssiiume /20......
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V1.a Wynik dodatkowych wyjasnien (Weryfikujgcy)

* Decyzja w pr=ypadku braku zgodnosci sianowisk:
Zweryfikowal:

Imie i nazwisko Weryfikujacego

Data i1 podpis sl @ 0hs s

Sprawdzil:

Imie i nazwisko Sprawd:zajqcego e f-
Data i podpis v 200 v
Zatwierdzil*:

Imie i naswisko Zanwierd=ajacego R

Data i podpis sall 20,

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

14223

K-1/013_v.2 z




B8: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ ZALICZKI

Weryfikujgey Sprawdzajgey
TAK NIE TAK NIE
I Dokonano aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
2. Kwota o jaka zaktualizowano koszty kwalifikowalne w zestawieniu
rzeczowo-linansowym operacji , 2l ’ 2
3. Ostateczna suma kosztow kwalifikowalnych A 5)
) )
4. Ostateczna wnioskowana kwota dofinansowania 21 2
5. Whnioskodawey przystuguje zaliczka
5 a. Akuualizacja zestawienia rzeczowo-finansowego operacji dotyczyla
inwestycyinych kosztow kwalifikowalnych
5 b. Kwota o jaka zaktualizowano inwestyeyjne koszty kwalifikowalne A o
5 ¢ Ostateczna suma kosziow kwalifikowalnych w czeder dotyczace] inwestyeji 4 o
" L]
5d. Wnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne
realizacji operacji w czgsei dotyczacej inwestycji , 2 ’ zl
5 e. Dokonano aktualizacji wnioskowanej kwoty zaliczki
5 £ Ostateczna wnioskowana kwota zaliczki 4 2
L] ’

Uwagi: (w tym decyzja i uzasadnienie Zatwierdzajacego w przypadku braku zgodnosci stanowisk migdzy Weryfikujacym a Sprawdzajacym)
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BY9: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU 1 POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW,

KRZYZOWEJ ORAZ ZALICZKI

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajgey*
TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny
* Decyzja w pr=ypadku braku zgodnosei stanowisk
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikwqcego —
Data i podpis B N .|
Sprawdazil:
Imig | nazwisko Sprawdzajqcego A e A
Data i podpis siselisenian e
Zatwierdzil*:
Imie i nazwisko Zanvierd-ajqeego s
Data i podpis Loves sl 2Bice

Uzasadnienie decvzji podjetej proez Zatwierdzajqeego:

Uwagi:
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CZESC C: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJA W MIEJSCU / WIZYTACJA W MIEJSCU W
TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

I Wnioskodawca spelnia wymogi rzetelnosci w odniesieniu do wszelkich
wezesniejszych wspolfinansowanych operacji, podjetych od 2000r. W
ramach PO Sapard. SPO "Restrukturyzacja i Modernizacja sektora
zywnosciowego oraz rozwoju obszardw wiejskich 2004-2006", PROW

2004-2006 oraz PROW 2007-2013

b2

kontroli na miejscu

Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane
Jest przeprowadzenie wizylacji w miejscu/ wizytacji w miejscu w trybie

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajgey *
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Elementy podlegajqce sprawdzeniu wraz = uzasadnieniem koniecznasci pr=eprowad-=enia wizylacji w miejscu / wizvtacji

w miejscu w trybie kontroli na miejscu

* Decyzja w pravpadku braku zgodnosci sianowisk:

Zweryfikowal:

Imig i nazwisko Wervfikujqcego
Data i podpis

Sprawdzil:

Inieg i nanwisko Sprawd-ajqcego
Data i podpis

Zatwierdzil*:

Imi¢ i nazwisko Zawierd-=ajqcego

Data i podpis
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego

K-1/013_ v.2 2
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1. Wstepny wynik wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Data przeprowadzenia wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w / 20
trybie kontroli na miejsews | T

Weryfikujacy Sprawdzajacy Zatwierdzajgcy *
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzongj wizytac)i w migjscu /
wizvtacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu wynika, ze niezbedne jest
zlozenie dodatkowych wyjasnien lub poprawionych dokumentow

* Decyzja w przypadku braku zgodnosci stanowisk:

Zweryfikowal:
Tmig i nazwisko Wervfikujqcego

Data i podpis y — ) B I .

Sprawdzil:
Imie i nazwisko Sprawd=ajacego

Data i podpis / 120 S & i ( !

Zatwierdzil*:
Imie i nazwisko Zatwierd-ajqcego

Data i podpis 0200

Uzasadnienie decyzji podjetej preez Zatwierdzajqcego:

ll Zakres w-g.?mz-xg.'.inycﬁ wyjasénien:
Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien

Weryfikujacy Sprawdzajgcy
TAK NIE TAK NIE

&=,

3

4.

Data doreczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie wyjasnien: 200

Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie: d 20

Data nadania/zlozenia wyjasnien przez Whnioskodawce: R R . s |

18223
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1. Wynik wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Weryfikujacy Sprawdzajjcy

Zatwierdzajacy*

TAK NIE TAK NIE TAK NIE
Wniosek kwalifikuje sig do dalsze) oceny
* Decvzja w proyvpadku braku zgodnosci sianowisk
Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Wervfikwjgcego
Data i podpis / 120...
Sprawdzil:
Imie i nazwiske Sprawd-ajqcego
Data i podpis {......120..
Zatwierdzil*:
Imie i nazwisko Zatwierd=ajqcego
Data | podpis oA 20

Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqeego:

Liwagi
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CZESC D: OCENA PUNKTOWA PROJEKTU WSPOLPRACY

Ocena projektu wspolpracy dotyczy tylko operacji polegajacej na realizacji projektu wspélpracy

Weryfikujgey  Sprawdzajac

1. W realizacje projektu wspéipracy zaangazowanych jest wigcej niz dwdch
partnerow (0 albo 4pkt) pkt pkt

t2

W projekcie wspotpracy zostata okreslona i opisana grupa podmiotéw, do
kiorych ten projekt jest skierowany lub ktérych udzial zatozono w realizacyi projektu (0 albo 4pkt) pht pkt

3. Cele projektu wspolpracy sa mierzalne, okreslone w czasie | mozliwe do
osiggnigcia w okresie realizacji projektu (0 albo 4pkt) pkt pkt

4. Projekt wspélpracy ma innowacyjny charakter dla danego obszaru (0 albo 3pkt) pkt pkt

5. Projekt wspolpracy opiera sig na lokalnych zasobach (0 albo 3pkt)
pkt pkt f 1

6. Zadania objete projektem wspdipracy wykraczaja poza wymiang

do$wiadezen miedzy partnerami (0 albo 8pkt) pkt pkt

7. Realizacja projektu wspotpracy pozwoli na pobudzenie lub utrzymanie

aktywnosci drodowisk lokalnych w trakeie lub po zakonczeniu realizacji projektu(0 albo 6pkt) pKt pkt

8 Zarzadzanie projektem wspoipracy — kwalifikacje i doswiadczenie
koordynatora istotne z punktu widzenia realizacji projektu wspdlpracy, a jezeli LGD ubiegajaca 51§ 0
przyznanie pomocy nie jest koordynujaca LGD, o kt6rej mowa w art. 39 ust. | rozporzadzenia nr
1974/2006, kwalifikacje i doswiadczenie osoby ze strony LGD ubiegajacej sig o przyznanie pomocy, ktora
bedzie wspdtpracowac z koordynatorem:

8.1 w przypadku migdzynarodowych projektéw wspdipracy — udokumentowana znajomosé co najmniej
jednego jezyka roboczego Unii Europejskiej (angielski, niemiecki lub francuski) lub jezyka kraju, z ktorego
pochodzi partner projekwu wspotpracy (0 albo Spkt)

pkt pkt

8.2 Udokumentowane doswiadczenie w zarzadzaniu projektami o zakresie
podobnym do zakresu ocenianego projekiu wspolpracy:

a) powyze] 2 projektow - 4pkt

pkt pkt i ’

b) 1 lub 2 projekty - 2pkt

¢) brak doswiadczenia, o ktorym mowa w lit. a lub b - Opkt

9 Projekt wspolpracy bedzie realizowany w sposob systematyczny | ciagly w

okresie zapewniajacym efektywne wydatkowanie srodkow finansowych (0 albo 4pkt) pkt pkt

10. Suma uzyskanych punktéw z oceny projekiu wspélpracy pkt pkt
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[ CZESC E: OCENA KONCOWA ]
Weryfikujaey Sprawdzajgey  Za twierdzajgcy
TAK NIE TAK NIE TAK NIE

Whniosek kwalifikuje sie do przyznania pomocy

Zweryfikowal:
Imie i nazwisko Weryfikujqcego R SRR e S o A eSS

Data i podpis v 20

Sprawdzil:
Imie i nanwisko Sprawd-ajqcego

Data i podpis /. 20

Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zanvierd-ajqcego

Data i podpis B 20
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[ CZESC F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY / POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA |

[Czeé, w ktdrej nastapito e e |
pozostawienie wniosku bez s : ‘

rozpatrzenia / odmowa przyznania | T ISR S R T e RS |
o e S T o i R

— S —— S — __'_ _, L 7**7 D= R ___ _.__ GLSE

Przyczyny pozostawienia wniosku
bez rozpatrzenia / odmowy
przyznania pomocy

Zweryfikowal:
Irie £ nanvisko Weryikuqeego R T i S Y R S A B S e S N BB S '

Data i podpis ed 020,

Sprawdzil:
Imig i nazwisko Sprawdzajacego

Data i podpis SRS (" 014 ]

Zatwierdzil:
Imie i nazwisko Zarwierd-ajqcego O

Data i podpis vl 20, SR e e
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajqcego:

|Dam odbioru przez Wnioskodaweg pisma informujacego 0 odmowie przyznania
|pomocy
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{7
|/\/.

( WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA
Weryfikujacy Sprawdzajacy Latwierdzajgey*
TAK  NE 0L TAK NE DO TAK NE DO
1. Zdozone dokumenty prawnego zabezpieczenia sq poprawne J
Notatki o

{ ‘ *Decyzja w pr=ypadku braku zgodnosci stanowisk
Zweryfikowal:

Imie i naxwisko Wenryfikujgeego
Data i podpis

Sprawdzil:
Imie i naxwisko Spranvdz=ajqeego

Data 1 podpis
S PR .|

Zatwierdzil: *
Imie | nazwisko Zarwierd-ajgcego
Data i podpis
awssalme el @B
Uzasadnienie decyz)i podjetej przez Zanwierd-ajacego

Zatwierdzil:
Imi¢ i nazwisko Zatwierd-ajgcego

Data i podpis ceend 20
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L T-1013 421 v2z

Instrukcja
do Tabeli monitorowania terminowosci ugyskania proez partnerdw projekiu wspdlpracy catwierdzania tego projekiu

wramach dzialania 421 Wdrazanie projekiow wspélpracy objetego PROW 2007-2013

Weryvfikacja gotowosci partneréw projeki wspolpracy nie dotyezy operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspdlpracy. Tabela jest wypelniana wylacznie dla operacii polegajace] na realizacii projektu wspélpracy.

Nalezy zweryfikowaé, czy partner/parinerzy projekiu wspolpracy. ktdrzy ubiegali sie o pomoc ze grodkéw EFRROW.
uzyskali zatwierdzenie swoich projektow ). podpisali umowg o przyznanie pomocy na realizacje projektu wspéipracy
(w przypadku migdzyregionalnego projektu wspdlpracy) lub na podstawie informacji uzyskangj z MRIRW moina
stwierdzi¢, ze partnerzy uzyskali zatwierdzenic projektu (w przypadku migdzynarodowego projektu wspolpracy).

W tym celu nalezy sprawdzi¢ czy w teczce wniosku lub informacjach dostgpnych w aplikacji wspierajacej obstuge
wnioskéw lub w innych dokumentach (zestawieniach, korespondencji z innych UM lub MRiRW, itd.) znajduja sie
informacje o zatwierdzeniu projektu wspétpracy danego partnera / partneréw.

Nie nalezy przeprowadza¢ weryfikacji w odniesieniu do partnera/ partneréw projekiu wspdtpracy, ktérzy nie ubiegaja sic o
dofinansowanie ze $rodkéw EFRROW {j. w oswiadczeniu partnera projektu wspéipracy, bedacym zatacznikiem or 6 do
wniosku o przyznanie pomocy, w pkt. ¢) partner zamaczyl NIE.

W tej sytuacji. jezeli partner/partnerzy projektu wspdlpracy bioracy udzial w projekcie wspolpracy nie ubiegajg si¢ o
refundacj¢ koszidw ze srodkéw EFRROW, po wypetieniu kolumn 1-4 w kolumnie: 32 Umowy = partnerami projekn
wspélpracy zestaly podpisane’ Parinerzy projekiu wspolpracy uzvskaii zatwierd=enie projektu nalezy wpisaé TAK.

W przypadku zagranicznego partricra wspdlpracy bedzie to informacja z MRIRW o uzyskaniu zatwierdzenia projektu
wspolpracy.,

W przypadku. gdy wszyscy parinerzy projekw wsptpracy ubiegajacy sig 0 wsparcie ze grodkéw EFRROW nie beda mieli
zawartych umow / zatwierdzonych projektdw, refundacja kosztow kwalifikowalnych w ramach operacji jest WStrzymywana
az do momentu otrzymania zatwierdzenia prajektu przez wszystkich partneréw, lub zaistnienia okolicznosci o kidrej mowa
w § 13 lub § 14 umowy przyznania pomocy.

Jednoczesnie, jesli nie ma mozliwosci weryfikacji gotowosci partnera / partneréw projektu wspdlpracy na podstawie
posiadanych informacji lub poprzez aplikacje wpierajaca obstuge wnioskéw nalezy wystosowa¢  odpowiednio pisma
P-16a/195 do MRIRW lub/i P-16b/195 do SW weryfikujacego wniosek o przyznanie pomocy zlozony przez
partnera/partneréw..

W przypadia. gdy z uzyskanych informagji wynika, Ze nie wszyscy partnerzy projekiu wspdipracy majg zawarte umowy
przyznania pomocy/ zatwierdzone projekty nalezy wysta¢ pismo P-17/195 do Beneficjenta z informacja o oczekiwaniu na
zatwierdzenie projektu wspélpracy realizowanego przez partnera/partnerdw, kidrzy ubiegali si¢ 0o pomoc ze érodkdw
EFRROW,

Jezeli wszyscy partnerzy, ktorzy ubiegali si¢ 0 pomoc ze rodkéw EFRROW majg zatwierdzone projekty wspélpracy w
kolumnic 32 Umowy = partnerami projetu wspdlpracy zostafy podpisane / Partnerzy projektu wspdlpracy uzyskali
zatwierdzenie projeki nalezy wpisa¢ odpowiedz TAK.

W przypadku jezeli ktdrykolwiek z partnerw, ktéry ubiegal si¢ o pomoc ze $rodkéw EFRROW, nie ma zatwierdzonego
projektu wspétpracy, gdyz nadal trwa weryfikacja wniosku — nalezy nadal monitorowaé terminowosci podpisania umow
partner6w projektu wspolpracy (zgodnie z tabelg monitorowania terminowosci podpisania uméw przez partneréw projektu
wspotpracy).

W sytuacji, gdy ktorykolwiek z partnerow, ktory ubiegal si¢ 0 pomoc ze rodkéw EFRROW, nie uzyskal zatwierdzenia
projektu wspdlpracy Iub minal okres 9-ciu miesieey od dnia zawarcia umowy (z zastrzeZeniem § 131§ 14 umowy
przyznania pomocy) nalezy zaprzesta¢ monitorowania terminowosc podpisania uméw przez partnerw projekm wspolpracy
i postgpowac zgodnie z procedurg dotyczacq rozwiazania umowy .
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W przypadkw, gdy w projekcie wspélpracy bierze udzial jedynie dwach partneréw. zgodnie z postanowieniami umowy,
wycofanie si¢ partnera projektu wspdlpracy nie powoduje rozwigzania umowy. jesli wycofujacy si¢ partner zostanie
zastapiony przez nowego partnera projektu wspotpracy.

Natomiast, w przypadku, gdyv w projekcie wspdlpracy bierze udzial wigcej niz dwéch partneréw. zgodnie z postanowieniami
umowy, wycofanie si¢ partnera projektu wspolpracy nie powoduje rozwigzania umowy. jesli:

—  punkly uzyskane podezas oceny projektu wspdtpracy w ramach kryterium nr | nie decvdowaty o uzyskaniu minimum
60% punktdw mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu wspolpracy. lub

—  wycofujacy sig partner zostanie zastapiony przez nowego partnera projektu wspdipracy.

7Zastapienie, wycofanie si¢ bad? wiaczenie si¢ nowego partnera nie moze powodowaé zwigkszenia wysokosci pomocy oraz
nie moze powodowaé zmiany celéw projekiu wspélpracy okreslonych w umowie o wspdlnej realizacji projektu wspolpracy
zawartej przez Beneficjenta ze wszystkimi partnerami projektu wspdlpracy stanowiacej zalacznik nr 2 do umowy,

W przypadku projektu wspdlpracy migdzynarodowej nalezy niezwlocznie poinformowaé MRIRW pismem P-16/013
o zastapieniu, wycofaniu sig, badz wiaczeniu si¢ nowego partnera do projektu wspélpracy oraz o rozwiazaniu umowy.

Uwaga:

W przypadku, gdy w terminie 9 miesigcy do dnia zawarcia umowy o przyznanie pomeocy partner / partnerzy

projektu wspélpracy, ktérzy ubiegali sig o pomoc ze Srodkéw EFRROW, nie uzyskaja zatwierdzenia projektu od

wlasciwego SW Ilub informacji z MRIRW o zatwierdzeniu przez wlalciwg instytucje (w przypadku )
migdzynarodowego projektu wspélpracy), umowa przymania pomocy ulega rozwigzaniu z zastrzezeniem

postanowien zawartych w § 13 i § 14 umowy.

Jezeli w trakcie realizacji operacji nastapi zmiana koordynatora / wspdlkoordynatora projektu wspétpracy, Beneficjent
zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania Samorzadu Wojewddziwa o tej zmianie. Do pisma Beneficjent winien
zalaczy¢ dane osoby majacej zastapi¢ dotychezasowego koordynatora / wspotkoordynatora (okreslone w formularzu
wniosku o przyznanie pomocy) i wypelniony dla tej osoby zalacznik nr 7 do wniosku o przyznanie pomocy wraz z
dolumentami wskazanyrmi w tym zalaczniku.
Nalezy pamigtaé. ze zmiana koordynatora / wspolkoordynatora jest dopuszczalna jesli:

1. nowy koordynator / wspoltkoordynator ma kwalifikacje i doswiadezenie nie nizsze niz osoba wskazana we

wniosku o przyznanie pomocy lub
2. jezeli punkty uzyskane podczas oceny projektu wspélpracy w ramach kryterium nr 8 nie decydowaly o uzyskaniu
minimum 60% punktéw mozliwych do uzyskania w ramach oceny projektu wspolpracy.

W przypadku, gdy nowy koordynator / wspélkoordynator nie spelnia warunkdw okreslonych w umowie o przyznanie
pomocy. SW w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o zmianie koordynatora / wspélkoordynatora informuje
Beneficjenta o braku mozliwosci zastapienia koordynatora / wspdtkoordynatora przez proponowang przez Beneficjenta
osobe.
W przypadku projekm wspolpracy  miedzynarodowej nalezy niezwlocznie  poinformowaé MRIRW - pismem
P-16/013 o zastapieniw. wycofaniu sie. bad? wigezeniu si¢ nowego partnera do projektu wspolpracy oraz o rozwigzaniu
umowy. ) J
W przypadkuy, gdy LGD zostaly wyptacone srodki z tytulu zaliczKi, a nie wszyscy partnerzy uzyskali zatwierdzenie projektu
wspdlpracy, minal termin 9-u miesigcy a nie zaismiaty okolicznodei. o kiérych mowa w § 14 umowy przyznania pomocy.
nalezy wezwa¢ LGD do zwrotu kwoty zaliczki.
SPOSOB WYPELNIANIA TABELI

Tabele MONITOROWANIA TERMINOWOSCI UZYSKANIA PRZEZ PARTNEROW PROJEKTU WSPOLPRACY
ZATWIERDZANIA TEGO PROJEKTU nalezy uzupelnic w nastgpujacy sposdb:

Kolumna 1 nalezy wpisaé liczbg porzadkowa

Kolumna 2 nalezy wpisa¢ znak sprawy nadany dla danej teczki aktowej sprawy
Kolumna 3 nalezy wpisa¢ nazwe partnera projekiu wspélpracy

Kolumna 4 nalezy wpisaé¢ dat¢ zawarcia umowy przyznania pomocy

Kolumna 5 nalezy wyliczy¢ date kiedy mija termin 9-u miesigey od dnia podpisania umowy przyznania pomocy i wpisa¢
g0 do kolumny. Nalezy pamietaé iz, tego terminu nic mozna przekroczy¢ przy weryfikacji operacji.
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Kolumna 6 nalezy wpisa¢ data wystapienia do innych SW/MRIRW lub datg weryfikacji partneréw projektu wspotpracy w
systemie informatycznym [ po podpisaniu umowy przyznania pomocy]

Kolumna 7 nalezy wpisaé daa wplywu pisma z innego SW/ MRIRW z informacja o ctapie na jakim znajduje si¢
werylikacja wniosku przyznania pomocy wspotrealizujacego projekt wspdtpracy lub ND w przypadku gdy weryfikacja
partnera projektu odbyla sig w systemie informatyczaym.

W przypadku. gdy 7 uzyskanyeh informaci wynika. ze wszyscy partnerzy projekiu wspdtpracy majg podpisane umowy
Awydane decyzje nalezy wystapi¢ di innego SW/MRIRW w kolejnym terminie.

Kolumna 8 nalezy wpisa¢ odpowiedz TAK lub NIE w zaleznoei czy umowy z partnerami projektu wspdipracy zostaty
podpisane/ Parnerzy projekiu wspotpracy uzyskali zatwierdzenie projektu wspolpracy .

Jezeli z uzyskanych informacji wynika, iz wszyscy partnerzy projekiu wspolpracy maja zawaric umowy przyznania
pomocy/ partnerzy projektu wspdlpracy uzyskali zatwierdzenie projektu wspélpracy nalezy w kolumnie 32 Umowy =
partnerani projektu wspélpracy zostaty podpisane / Partnerzy projekiu wspolpracy uzvskali zatwierdzenie projekiu wpisac
TAK i zakonczy¢ monitorowanie uzyskania przez partnerow projektu wspdlpracy.

W przypadku gdy. z uzyskanych informacji wynika. iz nie wszyscy parinerzy maja zawarte umowy/ partnerzy nie uzyskali
zatwierdzenia projektu informacji uzyskanych nalezy postgpowad tak jak na etapie po podpisaniu umowy (kolumna 6.) oraz
w analogiczny sposob wypelnié kolejne kolumny tabeli.

Kolumny od 9 do 31 nalezy wypehié analogicznie jak kolumny od 6 do 8, o ile po uzyskaniu informacji o
partnerze/partnerach projektu wspélpracy w kolumnie 32 nie mozna odpowiedzie¢ twierdzgco.

Kolumna 32 nalezy wpisa¢ odpowiedz TAK lub NIE w zalezno$ci czy umowy z partnerami projektu wspétpracy zostaty
podpisane/ Partnerzy projektu wspdlpracy uzyskali zatwierdzenie projektu wspélpracy

W przypadku, wpisania odpowiedzi TAK nalezy zakonczyé monitorowanie uzyskania przez partneréw projektu
wspdélpracy.

W przypadku, jezeli z uzyskanych informacji wynika, iz nie wszyscy partnerzy projektu wspdlpracy beda mieli
zatwierdzone projekty i minal juz termin z kolumny 35 nalezy zaprzesta¢ monitorowania terminowosci podpisania umow
przez partneréw projektu wspdlpracy i postgpowac zgodnie z procedurg dotyczaca rozwiazania umowy.

Umowa nie ulega rozwiazaniu jezeli:

—  Bencfigjent zlozy o$wiadczenie, ze pomimo braku uzyskania zatwierdzenia projektu u parinera, partner ten nadal
podirzymuje wole wspdlne] realizacji projektu wspolpracy zawartej przez Beneficjenta ze wszystkimi partnerami
projektu wspolpracy stanowigcej zalacznik nr 2 do umowy, lub

—  w przypadku wycofania si¢ partnera projekiu wspdlpracy, ktory nie uzyskal zatwierdzenia projektu wspdlpracy zostang

spelnione wanunki, okreslone dla sytuacji dotyczacej wycofania si¢ partnera projektu wspolpracy (§ 13 ust. 1 -2 umowy
przyznania pomocy)..
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INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

0O¢ 4: LEADER
Dziatanie 421 ,,Wdrazanie projektéw wspotpracy” objete Programem Rozwoju Obszaréw Wiejscy
na lata 2007-2013

ZALECENIA OGOLNE

1. Ninigjsza instrukcja wypelniania karty werylfikacji (zwana dalej . instrukcjq”) odwoluje si¢ do tych punktow karty weryfikacji
wniosku o przyznanie pomocy (zwanej dalej . karty”) wymagajacych dodatkowego wyjasniania. Instrukcja nie powiela
informacji zawartych we wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej .wnioskiem™) oraz Instrukeji wypehniania wniosku
o przyznanie pomocy w ramach dzialania 421, Wedrazanie projekiow wspdlpracy” objgtego PROW 2007-2013 (zwanej dalej
instrukcjg wypelniania wniosku™).

W instrukgji znalazty si¢ minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wnioskow. Instrukcja jest
dokumentem pomoeniczym. kedry pokazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

2. Whiosek Zlozony wraz z zalaczonymi dokumentami nalezy:
e opatizy¢ data przyjecia wniosku (postawi¢ pieczed) i podpisaé si¢ w micjscu do lego wyznaczonym.
. e oznaczy¢ znakiem sprawy. zgodnie z Instrukejq tworzenia znaku sprawy eraz mumeri umowy w ramach d=ialan PROW
’ 2007-2013 wdrazanych przez Samorzqcly Wojewdd=tw.

W przypadku. gdy LGD zlozyta kilka wnioskéw w okresie obowigzywania dokumentow skfadanych wraz 7 wnioskiem.
mozliwe jest dolaezenie do wniosku kserokopii oryginaléw dokumentéw dolgczonych do jednego ze zlozonych wezesniej
wnioskdw. jesli nic minal jeszeze okres ich waznosci.

LGD ma obowiazek na zalaczonej kopii dokumentu dokonaé odrgcznej adnotacji wskazujacej wniosek (np.znak sprawy, tytul
operacji) przy ktérym znajduje si¢ oryginal dokumentu. Pracownik UM po zweryfikowaniu, ze oryginal dokumentu znajduje
si¢ w teczce aktowej sprawy wskazanej przez LGD na kopii dokumentu, potwierdza za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie
dokumentow.

3. Dla zlozonego wniosku nalezy zalozyé teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiedci¢ wykaz dokumentow (WD-1/013),
ktéry jest aktualizowany na biezaco tj. od momentu zlozenia wniosku o przyznanie pomocy do chwili wykonania ostatnich
czynnosci w okresie zwigzania z celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszezone w
kolejnosci ich wpisania w wykaz dokumentdw.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji. zaréwno w formie papierowej i elekwonicznej. ktdre] wzory stanowia
zataczniki do ninigjszej procedury. jak réwnicz w innej dokumentacji dolaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy,
nadany zgodnie z Instrikejq iworzenia znaku sprawy(...)

Regula dotyezy rowniez dokumentéw skladanych w ramach uzupelnien. Wyjatkiem moze by¢ sywacja, gdy w ramach
uzupelnien LGD zamiesci w pismie przekazujacym uzupelnienia szezegOlowy wykaz zalaczanych brakdw lub wyjasnianych
nieprawidtowosci. W takim przypadku znak sprawy moze zostaé zamieszezony jedynie na pismie przewodnim. Dokumenty
skiadane w ramach uzupelnien powinny réwniez zosta¢ opatrzone datq wplywu na pierwszej stronie dokumentu i na pismic
! " przewodnim.

4. Kartg weryfikacji wniosku wypelnia sig zgodnie 2 instrukcja poprzez:
zaznaczenie znakiem X wlasciwego kwadratu;
®  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminéw, informacji. uzasadnierl, uwag, podpis6w.

Przed przystapieniem do weryfikacji — karte nalezy wydrukowaé w calosci, nastepnie zszyé i wypehi¢ manualnie. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypelniajaca karte. W karcie nie mozna uzywa¢ korektora.

Wyjatkiem jest wypetnienie elektroniczne zakresu wymaganych uzupelniefi/wyjasnien w czesci B7 I oraz
B7 IV, stanowigcych odrgbng czgsé karty.

Po okresleniu zakresu wymaganych uzupetnieri/wyjasnien. Weryfikujacy drukuje czesé B7. 1T (jesli wniosek wymagal
uzupehier/wyjasnient) lub B7. IV (jesli wniosek wymagat II uzupelnien/wyjasnier) i zatacza na koniec karty weryfikacji,
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialéw pomocniczych, wydruki z internetu,

dodatkowe materialy itd.) powstale podczas oceny wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dolaczone do teczki wniosku.
Dodatkowe dokumenty nalezy dolaczy¢ do teczki wniosku i zapisa¢ w wykazie dokumentéw dangj sprawy. Ponadto, w polu
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Uwagi: Weryfikujacy / Sprawdzajacy / Zatwierdzajacy moze odnotowaé np. spostrzezenia lub wyjasnienia w zakresie podjgte]
decyzji. majace istotny wphyw na weryfikacjg wniosku.

UWAGA:
Kartg wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogélnej wskazdwki dotyczacej odpowiedzi TAK, NIE, DO UZUP, ND.

TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie dolaczony
oraz jest poprawny).

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi i z tego tviulu zachodza nie budzace wypliwosci
przeslanki nieprzvznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia (lub nie dostarczono wymaganego dokumentu
wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosck nie jest poprawny i z tego tytulu zachodzg nie budzace watpliwosct
przestanki nieprzyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia),

DO UZUP — nie jest mozliwe poprawne udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do uzupehienia/wyjasnienia (lub nie
dostarczono wymaganego dokumentu wymienionego we wniosku albo dostarczony wniosek nie jest poprawny i wymaga
wezwania LGD do uzupelienia/wyjasnienia),

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy danej operacii lub wymieniony dokument nie jest wymagany.

5. Pracownik. ktéry rozpatrywal wniosek o przyznanie pomocy. w przypadku odmowy przyznania pomocy i zlozenia odwolania
przez LGD, nie powinien uczestniczy¢ w rozpatrywaniu tego edwolania.

6. W przypadku, gdy w trakcie werytikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnosci innych niz wymienione
w standardowym katalogu dzialan z Instrukgji (w tym np. telefoniczne ustalenia z LGD, konsultacje ze sluzbami prawnymi) ¢
pracownicy sq zobowiazani do odnotowania w miejscu do tego wyznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich
rezultatéw albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujgcej zakres podjgtych czynnosci i dolaczenia jej do dokumentacji wnioskul.

7. Karla wypehiana jest etapowo przez pracownikow Urzedu Marszalkowskiego lub wojewddzkicj samorzadowe]j jednostki
organizacyjnej. jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy (zwanych dalej pracownikami UM”), upowaznionych
do zalatwiania spraw zwiazanych z przyznawaniem pomocy zgodnie z § 7 ust. | i 2 rozporzadzenia Minisua Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegdlowych warunkdw i wybu przyznawania oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dzialania 421 Wdrazanie projekiow wspoipracy objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wigjskich na
lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 128., poz. 822) zwanego dalej .rozporzadzeniem”,

Weryfikujacy po  zakoficzeniu  weryfikacji danej czgdei  karty  podpisuje  ja  w  wyznaczonym migjscu
i przekazuje ja Sprawdzajacemu, ktory werylikuje w wyznaczonych dla Sprawdzajacego migjscach wszystkie punkty 7 czgdci
karty uprzednio wypelnionej przez Weryfikujacego, a nasigpnie podpisuje kartg w wyznaczonym Migjsctl.

Jezeli pracownicy UM posiadaja imienna pieczatke, kazdorazowo skladany przez nich podpis nalezy opieczgtowad, Zasada fa
nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Jezeli stanowiska weryfikujacego i Sprawdzajacego sq zgodne, przechodza oni do kolejnych czynnosei zwigzanych z obsluga
wniosku, zgodnie z zapisami w procedurze.

W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego, ostateczng decyzje podejmuje Zatwierdzajacy
stawiajac w odpowiednim micjscu znak X oraz podajac uzasadnienie w polu: Uzasadnienie decyzji podjetej przez
Zatwierdzajacego i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.
Zatwierdzajacy obowiazkowo wypelnia czgd¢ E oraz F karty, jedlita jest wypelniana. ¥/ .
W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajaccgo oraz po ewentualnym zatwierdzeniu przez
Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny. karta powinna by¢ wvpelniona w cz¢sei F z okresleniem. w
kidrej czesci zostala podjeta decyzja i podaniem jej przyczyn. W tym przypadku do LGD nalezy wystosowaé pismo P-6/013.

8. Korespondencja do LGD wysylana jest na wskazany we wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem

odbionw. Zgodnie § 10 ust. 4 rozporzadzenia LGD informuje wlasciwy organ samorzadu wojewddztwa w formie pisemngj
o wszelkich zmianach w zakresie danych objgtych wnioskiem o przyznanie pomocy niezwiocznie po ich Zaistnieniu.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatacznikami do procedury KP-013, w przypadku, gdy w ocenie pracownika
weryfikujacego wniosek, niezbgdne jest dodanie informacji, kidrej nie ma we wzorze pisma, poprzez wpisanie potrzebnej tresci
na korcu pisma. Mozna réwniez dodaé logo SW w nagléwku pisma w sposob zgodny z Ksigga Wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszaréw Wigjskich na lata 2007-2013. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem fragmentw, co do ktérych jest
wskazanie: niepotrzebne usana¢), zmieniad istniejacych we wzorach pism zapisow ani stopki, ktora identyfikuje obawiazujaca
procedursg.
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Whiosek na operacje polegajacq na przygotowaniu projektu wspdlpracy rozpatruje si¢ w terminie miesigca od dnia jego
zlozenia. a wniosek na operacj¢ polegajaca na realizacji projektu wspdlpracy rozpatruje sig w terminie 2 miesigey od dnia jego
zlozenia.

W przypadku niedotrzymania tego terminu. pracownik UM zawiadamia LGD pismem P-7/013 o przyczynach zwloki,
wskazujac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dluzszy niz 14 dni od wskazanego w rozporzadzeniu odpowiednio
miesi¢eznego i dwumiesigcznego lerminu rozpatizenia wniosku,

Wezwanie LGD do wykonania okreslonych czynnodel w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje bieg
terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez LGD tych czynnosei (np. wezwanic LGD do zlozenia
uzupelnien/wyjasnien).

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek z elapow niezbgdne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii
innego podmiotu lub zajdy nowe okolicznosei budzace watpliwoseci, co do mozliwosci przyznania pomocy, termin
rozpatrywania wniosku jest wydluzany o czas niezbedny do uzyskania dodatkowych wyjasnieri lub opinii. W takim przypadku
pracownik UM wystgpuje w tym zakresie do innego podmiotu pismem P-9/013, powiadamiajac jednoczesnie LGD pismem P-
8/013. Wystapienie o dodatkowe wyjasnienia lub opinie musi by¢ uzasadnione i nie moze dotvezy¢ kwestii uregulowanych
Jjednoznacznie w przepisach rozporzadzenia lub procedurach.

. Jezeli w trakcie postgpowania. LGD z uzasadnionych przyczyn zwraca si¢ pisemng prosba do wlasciwego organu samorzadu

wojewddztwa o przediuZenie terminu na wykonanic okreslonych czynnosci w sprawie przyznania pomocy, samorzad
wojewddztwa przedhuza termin jednak nie wigeej niz o 6 miesigey, przy czym przedhuzenie terminu o wigcej niz miesiac
wymaga udokumentowania przez LGD przyczyny uzasadniajacej jej prosbg. W takim przypadkuy, pracownik UM powiadamia
LGD pismem P-10/013.

. Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku na ktérymkolwiek etapie postgpowania w sprawie przyznania pomocy nastapi uchybienie

terminu wykonania przez LGD okreslonych czynnosci, whasciwy organ samorzadu wojewddztwa na prosbe LGD przywraca
termin, jesli:

a) prosba zostala wniesiona w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyn uchybienia,

b) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopelniono czynnosci, dla kiérej byl okreslony termin,

¢)  uprawdopodobniono, ze uchybienie nastapito bez winy LGD.

W przypadku wystgpienia powyzszej okolicznosei, nalezy wysyla¢ do LGD pismo P-12/013 o przywrdceniu / nieprzywrdceniu
terminu na dokonanie okreslonych czynnosei.

. Zgodnie z przepisami rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1122/2009 kazdy wniosek o przyznanie pomocy moze byé w kazdej

chwili wycofany w calosci lub w czgsei po pisemnym zawiadomieniu. Wycofanie wniosku moze jednak nastapié¢ z
zastrzezeniem art. 25 ust. 2 ww. rozporzadzenia, tzn. jesli wiasciwe wiladze poinformowaly o nieprawidlowogciach we wniosku
pomocowym lub jesli powiadomily LGD o zamiarze przeprowadzenia kontroli na migjscu i jedli ta kontrola ujawni
nieprawidlowosci. wycofanie nic bedzie zatwierdzone w odniesieniu do czgsci wnioskw, w ktorej wykryto nieprawidtowosci.
Zgodnie z art. 25 ust. 3 wycofanie zgodnie 7 ust. | sprawi, ze ubiegajacy znajdzie sie w sytuacji sprzed zlozenia wniosku.
Whiosek skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, a podmiot. kidry zlozyt, a nastepnie skutecznie
wycofal wniosek. powinien by¢ traktowany jakby tego wniosku nie zlozyl.

. Jezeli LGD pisemnie zrezygnuje z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy nalezy zaprzesta¢ weryfikacji i przejéé do czgsei F karty

zaznaczajac, ze odmawia si¢ przyznania pomocy na podstawie pisemnej rezygnacji LGD. W takiej svtuacji nie ma obowiazku
wypelnienia tgj czgsci karty, w czasie oceny ktorej LGD zlozyla rezygnacje. Jezeli LGD wystapi o zwrot przediozonych
dokumentéw, pracownik UM przekazuje kopie wniosku i oryginaly zatacznikéw bezposrednio LGD, bad? listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodnosé z oryginalem
kopie zatacznikéw pozostaja w teczee wniosku. Do LGD nalezy wystosowaé pismo P-11/013.

. W przypadku operacji polegajacej na realizacji migdzynarodowego projektu wspétpracy, po podpisaniu z LGD umowy

przyznania pomocy, pracownik UM musi wystosowaé pismo P-15/013 do MRIRW przekazujace informacje o podpisaniu
umowy przyznania pomocy z LGD oraz probg o przekazanie informacji czy miedzynarodowy partner / parmerzy projektu
wspoipracy otrzymat / otrzymali zatwierdzenie projektu od wlasciwej instytucji.

W przypadku dokumentdw sporzadzonych w jezyku obcym musi byé wykonane thumaczenie danego dokumentu na jezvk
polski przez tumacza przysigglego. Obowiazek tlumaczenia nie dotyczy dokumentéw pogwiadezajacych znajomosé jezvka
obcego.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w mysl rozporzadzenia Komisji (WE) Nr 18482006 z dnia
14 grudnia 2006 r., dotyczacego nieprawidlowosci | odzyskiwania kwot niestusznie wyplaconych w zwigzku z finansowaniem
wspdlnej polityki rolnej oraz organizacji systemu informacyjnego w tej dziedzinie i uchylajace rozporzadzenie Radv (EWG)
nr 595/91 (Dz.U. UE L 355/56 z dnia 15.12.2006) lub stwierdzenia wystapienia bledéw administracyjnych / systematycznych
nalezy stosowac tryb i zasady postgpowania okreslone w Ksiazce Procedur KP-611-252-ARiMR Rozpatrywanie i stwierdzanie
nieprawidlowosci dla podmiotéw, ktérym delegowano zadania w ramach dzialai PROW 2007-2013.
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[STRONA TYTULOWA |

Nazwa jednostki oceniajycej wniosek: nalezy wpisaé nazwe Urzedu Marszalkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowe]
Jjednostki organizacyjnej. gdzie zostal zlozony wniosek, zwanych dalej UM,

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku o przyznanie pomacy, kiéry zostal nadany zgodnie z lnsiukejq
tworzenia znaku sprawy.

Nazwa Whioskedawey (LGD): nalezy wpisaé zgodnie z pkt. 1.1 wniosku.

Data zloZenia wniosku: nalezy wpisa¢ date wplywu wniosku do UM (dzier/miesiac/rok) zgodnie z data zamieszczong na
formularzu wniosku,

Tytul operacji nalezy wypelni¢ zgodnie z punktem 8.2.wniosku.

|CZESC A: OCENA WSTEPNA ]

Punkty 1 - 3. Zgodnie z instrukcjg wypelniania wniosku.
Punkt 4.

Nalezy zaznaczyé TAK. jezeli LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy W zwigzku z art31 rozporzadzenia Komisji
(WE) nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006r. ustanawiajacego s=czegdlowe zasady stosowania rozporzqdzenia Rady (WE)
nr 16982005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak réwniez wzajemnej zgodnosci w odniesieniu do $rodkéw wsparcia
rozwaoju obszaréw wigjskich (Dz. U. UE L 386 z 23.12.2006. str. 74. 7 pozn. zm.).

W celu zweryfikowania czy LGD nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié, czy LGD figuruje
w udostgpnionym przez ARIMR poprzez lacze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych,

Daig sprawdzenia figurowania LGD w ww. rejestrze Weryfikujacy i Sprawdzajacy wpisuja w polu Uwagi.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez ARIMR
poprzez lacze internetowe. nalezy wystapic do Centrali ARIMR ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru
Podmiotéw Wykluczonych korzystajac z pisma P-1/13.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiedniq liczbe kopii otrzvmanego z ARIMR dokumentu,
potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem i przekazuje do wlaczenia do odpowicednich teczek spraw w celu dalszej weryfikacji
poszezegdlnych wnioskow.

Nalezy zaznaczy¢ NIE w przypadku, gdy LGD podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w ramach danego dzialania,
L. Wynik weryfikacji wstepnej

Jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przejsc do czgéci B Karty.

W przypadia, gdy wniosek nie kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy przejé¢ do czedci F karty.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU I POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW.
KRZYZOWA ORAZ ZALICZKI.

[B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ]

Pracownik UM sprawdza kompletnos¢ i poprawnosé wszystkich wymaganych zalgeznikéw do wniosku zaznaczajac wiasciwg
odpowiedZ TAK albo DO UZUP albo ND.

I. Weryfikacja zalgeznikow

A. Zalgezniki dotyczgce Wnioskodawey

Punkty 1 —3. Zgodnie z instrukejg wypelniania wniosku.
B. Zalgczniki dotyczyce operacii

Punkty 4—11. Zgodnie z instrukeja wypelniania wniosku.

Punkt 12. Nalezy sprawdzié, czy do wniosku dolaczono Inne decyzje, pozwolenia lub opinie organdéw administracji
publicznej, jezeli z odrebnych przepisdw wynika obowiazek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji. o ile ich
uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczeciem realizacji operacji — oryginal lub kopia.
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ND nalezy zaznaczyé, gdy z przedstawionych we wniosku danych nie wynika obowiazek uzyskania decyzji, pozwalen
lub innych opinii organéw administracji publicznej, tzn. LGD nie zalgezyia takich dokumentow,

Punkt 13. Obowigzek uzasadniania planowanych kosztow poprzez przedstawienie ofert na realizacje przewidzianych operacja
zadan nie dotyczy: -

e robot budowlanych, jesii:

—  LGD zalaczyta kosztorys sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w
sprawie okreslania metod | podstaw sporzqdzania kosziorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac
projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlarych okreslonyeh w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U.
Nr 130 poz. 1389),

—  planowany zakres rob6t dotyczy prostych prac remontowych, dla kiérych ocena zasadnosci zakresu oraz racjonalnogci
kosztow mozliwy jest bez wiedzy specjalistycznej, jedynie na podstawie powszechnie dostgpnych informacji,

o sytuacji. gdy w zakres operacji wehodza zadania (dostawy lub ustugi). ktérych planowany koszt (netto) nie przekracza 3,5 tys.
zlotych.

Jednoczesnie wymdg przedstawiania ofert na realizacj¢ objgtych operacja zadan (dostaw lub ustug) nie dotyczy przypadkow, gdy
cena danego zadania {dostawy lub uslugi) nie przekracza wartosci rynkowych (odpowiada $rednim cenom towaréw lub uslug o
podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie) lub dotyczy zakupu débr lub ustug. kiore wystepuja powszechnie w obrocie (np.
kiethasy do bigosu — potrawy regionalnej przyrzadzanej na kiermasz lokalnych potraw regionalnych).

W uzasadnionych przypadkach, mozliwe jest przedlozenie jednego zapytania ofertowego wraz z jego oferta.
Nalezy sprawdzi¢ liczbg zalaczonych zapytan ofertowych i ofert oraz pogrupowac je odpowiednio wg zadan.

Nalezy sprawdzi¢ czy zapytania ofertowe odpowiadajg wytycznym. co do tredci, jaka powinien zawiera¢ dokument. znajdujacym
si¢ na stronach intemetowych ARIMR. w tym. czy zawierajg podpis osoby reprezentjacej LGD/ pelnomocnika.

W odniesieniu do ofert nalezy sprawdzié. czy oferta zostala opatrzona pieczatkg oferenta oraz czy zawiera podpisy oferenta i datg
sporzadzenia, a takze. czy oferta jest wazna na dzier zlozenia wniosku (w przypadku braku terminu waznosci oferty nalezy uznac ja
za wazng bezterminowo). Oznacza to, ze data zlozenia wniosku musi zawiera¢ si¢ w terminie waznosci oferty.

W trakcie weryfikacji zapyta ofertowych oraz ofert zalaczonych do whiosku nalezy zwrécié uwage na przedstawione przez LGD
dokumenty, dotyczace postgpowania ofertowego oraz przeprowadzi¢ ich doglebna analiz¢ pod katem ich wiarygodnosei oraz
rzetelnodcl, weryfikujac réwniez oferty odrzucone przez LGD. Nalezy zwraca¢ uwage na elementy pozomie niezwigzane z
merytoryczna zawartoscig oferty, takie jak np. adresy czy numery faksGw, z ktérych zostaly one wyslane LGD w celu
zminimalizowania ryzyka przygotowywania calej dokumentacji ofertowej przez jednego oferenta.

W przypadku uzasadnionych watpliwosei, co do autentycznoéei oferty mozna zazada¢ od LGD stosownych wyjasnien, w tym
przedstawienia egzemplarza oferty niebudzacego watpliwosci, co do autentycznosci, w szczegélnosei poprosic o egzemplarz oferty
opatrzony pieczatka firmowg wystawcy.

Dodatkowo, w razie koniecznosci potwierdzenia prawdziwosci danych ajdujacych si¢ w ofertach (w tym, czy wystawea oferty
rzeczywiscie zajmuje si¢ odpowiednim rodzajem dzialalnosei). nalezy przeprowadzié rozmowg telefoniczng z wystawcami ofert a
nastgpnie sporzadzié z niej krotka notatke i dotaczy¢ ja do teczki wniosku.

W zalaczanym do wiiosku uzasadnieniu wyboru oferty, powinny by¢ wskazane szczegdlowe informacje uzasadniajace wybor danej
oferty jako najkorzysiniejszej z punkiu widzenia LGD. W przypadku, gdy w ramach operacji wysiepuje wigcej niz jedno zadanie,
ktére wymaga przeprowadzenia postgpowania ofertowego. LGD moze w informacjach na temat wyboru oferty postigiwac si¢
symbolem zadania okreslonym w kolumnie .. Lp.” w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Punkt 14. Zgodnie 7 instrukeja wypetniania wiiosku,
C. Zalaezniki dotyczace robdt budowlanych

Punkt 15. Nalezy zweryfikowac, czy zalaczony kosziorys spetnia wymogi okreslone w § 7 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 18 maja 2004 r.

Kosztorys inwestorski uznaje si¢ za kompletny i dopuszczalny jako zalacznik do wniosku, jezeli zawiera nastepujace elementy:
tvtul projekau,

nazwe obiektu lub robdt budowlanych z podaniem lokalizacji,

imie, nazwisko i adres albo nazwg i adres LGD oraz jego podpis.(y) osoby/osdb upowaznionych,

nazwe i adres jednostki opracowujacej kosziorys.

imiona i nazwiska. okreglenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

warto$é kosztorysowa robot budowlanych,

=TI

KP-013 v.2z Strona 6 z 33

o




IR
m /] 0y

7. datg opracowania kosztorysu,

8. ogdlng charakterystykg obiektu lub robét budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi parametrami, ktére
okreslaja wielkos¢ obiektu lub robot,

9. przedmiar robot

10. kalkulacje uproszezona,

11, tabele wartodei elementdw scalonych, . sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia wartosei robat okreslonych
przedmiarem robat. lacznie z narzutami kosztow posrednich i zyskw, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych
rodzajow robot.

12. Zalaczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdtowe cen jednostkowych. analizy indywidualne
nakladow rzeczowych oraz analizy wiasne cen czynnikéw produkji i wskaznikéw narzutéw kosztaw posrednich i zysku.

Wartoi¢ kosztorysowa jest podawana w kosztorysie inwestorskim bez podatku VAT.
Punkt 16. Zgodnie 2 instrukcjq wypelniania wniosku
D. Inne zalaczniki

Jesli LGD dolaezyta do wniosku dodatkowe dokumenty, kicre nie zostaty wymienione w sekeji V punkt B wniosku nalezy wpisaé
nazwy tych dokumentdw w czesci D. Inne zalgezniki.

W przypadku jesli do wniosku zostal zalaczony dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki (gwarancja bankowa lub
rownowazna). dokument ten nie jest wpisywany w tej czgsci. a jego weryfikacja bedzie miala miejsce w czesel karty Weryfikacja
dokumenidéw prawnego zabezpieczenia.

I1. Weryfikacja wniosku
. Punkty 1-4. Zgodnie z zakresem w kwarcie oraz instrukcjg wypemiania wniosku.

Punkt 5. Nalezy sprawdzi¢, w szczegélnosci czy numer identyfikacyjny LGD (nadany w trybie przepisow o krajowym systemie
ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie pomocy) oraz numery: KRS, NIP,
REGON sg zgodne z danymi podanymi we wniosku o wybér LGD do realizacji LSR oraz w zalacznikach.

Mozna dodatkowo zweryfikowa¢ poprawnosé podanego przez LGD numeru regon za wyszukiwarki zamieszczonej na stronie

internetowej http://swww.stat.gov.pl/regon/.

Ponadto. dane identvfikacyjne LGD we wniosku powinny byé zgodne z danymi. jakie zostaly podane we wniosku o wpis do
ewidengji producentéw (EP). W przypadku. gdy dane identyfikacyjne LGD sg inne niz dane w EP. nalezy wezwa¢ LGD do
aktualizacji tych danych do wlasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Brak zgodnosci danych na etapie wyplaty drodkéw
finansowych bedzie powodowal koniecznosé skladania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach - jesli mimo wezwania LGD do
dokonania stosownych poprawek. dane identyfikacyjne nadal nic beda zgodne 7 danymi w EP — moze nastapi¢ odmowa wyplaty
pomocy.

Niezgodnos¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa przyznania pomocy.

Nalezy réwniez zweryfikowaé, czy dane zawarte we wniosku sq zgodne 7 informacjami zawartymi w zalacznikach do wniosku, w
szezegdlnosci z dokumentem potwierdzajacym wole partnerdw projelctu wspolpracy do jego realizacji — w przypadku operacji
polegajacej na przygotowaniu projektu wspdlpracy lub z umowa o wspélnej realizacji projektu wspdlpracy — w przypadku operacji
polegajacej na realizacji projektu wspolpracy. w szezegdlnosei w zakresie:

1. Tytuh projektu wspélpracy

2. Cel(éw) projektu wspdlpracy

3. Rodzaju wspolpracy

4. Obszaru tematycznego projektu wspotpracy

5. Zasobow lokalnych na ktdrych opiera sig projekt wspélpracy

6.  Grupy docelowej do ktorej skierowany jest projekt wspdtpracy

7. Opisu zakresu innowacyjnodci projektu wspélpracy

8. Budzetu projektu wspétpracy

(pola7.1-73,7.5-7.817.9.3 oraz 9.4).

IEZ: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY J

W przypadku, gdy w ktérymkolwick z punktéw 1 — 10 zaznaczono NIE, nalezy w czgsci B7.1 w punkcie 3 Whiosek kwalifilage sie
do odmowy przvenania pomocy zaznaczy¢ TAK i przejéé do czesci B9 karty.

W przypadku. gdy w ktdrymkolwick z punktéw | — 10 zaznaczono DO UZUP. nalezy w cz¢sci B7.1 w punkcie 2 Wiiosek wymaga
uzupelnier/wyjasnien zaznaczy¢ TAK i przeniesé dany punkt z karty do czgsei B7.11 karty.
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Punkt 1. Celte) projekiu wspéipracy sa pojeciem szerszym niz Celfe) operacyi, gdvz na cel projektu wspétpracy sktadajq si¢ cele
operacji realizowanych przez poszezegoinych partneréw.

Sprawdzanie tego punktu dokonuje si¢ na zalaczniku LSR dolaczonym do wniosku o wybor LGD do realizacji LSR w punkcie:
Okreslenie  celow ogdlnych i szczegolowyeh LSR oraz wskazanie planowanych przedsiewzig¢ stuzacych osiggnieciu
poszezegolnych celow szezegdlowych, w ramach ktdryeh bedq realizowane operacje. Cel projektu wspétpracy jest okreslony w
sekeji 1 pkt. 7.3 wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 2. Jesli chodzi o cele w PROW 2007-2013 nalezy rozumie¢ dzialanie 421 Wdrazanie Projektéw Wspotpracy jako jeden z
podstawowych skladnikéw podejécia Leader, ktorego zadaniem jest rozwdj 1 intensyfikacja wspétpracy miedzyludzkiej na poziomie
lokalnym, a tym samym powoduje przyspieszenie rozwoju obszarow wigjskich i poprawe warunkdw zycia na tym obszarze. Kazdy
projekt wspdtpracy winien by¢ oparty na tym zatozeniu.

Celfe) operacji okreslone w sekgji 11 pkt. 8.3 wniosku, sa pojeciem wezszym niz Celle) projelau wspdlpracy. gdyz na cel projekiu
wspdlpracy skladaja si¢ cele operacji realizowanych przez poszezegdlnych parineréw.

Nalezy zweryfikowa¢ czy cel. jaki stawia sobie LGD przystepujac do realizacji operacji w ramach projektu wspélpracy pokrywa sie
z celami okredlonymi w PROW 2007-2013 dla Osi 4.

Cele operacji powinny by¢ mierzalne, okreslone w czasie i moZliwe do osiggnigeia w okresie realizacji projektu,
Pod pojgciem Mierzalne nalezy rozumiec:

- pozwalajgce sig¢ zmierzy¢, wyrazi¢ w konkretnej wartosci liczbowej (poprzez wskazniki produktu), np.- liczba km wybudowanych
szlakéw rowerowych, w odniesieniu do celu Poprawa infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej, lub liczba utworzonych miejsc
noclegowych w odniesieniu do celu Rozwdj bazy turystycznej itp.

Pod pojeciem Okreslone w czasie nalezy rozumiec:

- cele powinny byé tak sformutowane, aby bylo mozliwe jednoznaczne wskazanie, w jakim okresie czasu zalozone cele zostang
osiagnigte. np. wytyczenie i oznakowanie w ciagu 6 miesigcy 15 km szlaku kajakowego lub zorganizowanie w ciggu roku dwoch
splywdw kajakowych dla uczniéw szkél ponadgimnazjaliych itp.

Pod pojeciem Mozliwe do osiggnigcia w okresie realizacji projektu nalezy rozumieé:

— cele powinny by¢ tak sformulowane, aby ich osiagnigcie bylo mozliwe w okresie realizacji projekiu. a wige powinny by¢ raczej
celami krtkookresowymi, dostosowanymi do mozliwosdei zardwno tinansowych jak i organizacyjnych partnerow.

Punkt 3. Nalezy sprawdzi¢ czy w odniesieniu do danej operacji konieczne jest uzyskanie decyzji. pozwolen lub opinii organéw
administracji publicznej] wynikajacych z przepisow sanitamych. weterynaryjnych. ochrony srodowiska. itd. i sprawdzi¢. czy
wymagane dokumenty zostaty zalgczone.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz:
e TAK. jesli na podstawie obowiazujacych przepisow LGD uzyskala wymagane decyzje. pozwolenia lub opinie organdw
administracji publicznej, ktdre potwierdzaja. ze operacja spetnia wszystkie niezbgdne wymagania,
e DO UZUP jedli na podstawie dostarczonych przez LGD dokumentdw nie mozna jednoznacznie potwierdzié, ze operacja
spelnia wymagania wynikajace z obowiazujacych przepisdw prawa,
o NIE, jesli z tredci zataczonych dokumentow wynika. ze operacja nie spetnia wymagan wynikajacych z przepisw prawa.

Punkt 4. Nalezy zweryfikowaé czy zalaczony dokument potwierdzajacy wolg partnerdw projektu do jego realizacji spelnia
wszystkie wymogi, okreslone w § 10 ust. 2 rozporzadzenia, fj. zawiera:
o  dane identyfikujace partnerdw projektu wspélpracy.
o opis celéw projektu wspélpracy i glownych zadar objgtych tym projekten:
o okreslenie grupy podmiotéw, do ktérych projekt wspélpracy jest skierowany lub ktérych udziat zalozono w realizacji
projektu;
o wskazanie osoby adpowiedzialnej ze strony kazdego z partnerdw projektu wspélpracy za przygotowanie projekiu.

lub

Nalezy zweryfikowaé czy zataczona umowa o wspdlnej realizacji projektu wspdipracy spetia wszystkie wymogi, okreslone w
§ 10 ust. 2 pkt 1-3 oraz ust. 3 rozporzadzenia, j. zawiera:

o dane identyfikujace partneréw projektu wspdlpracy;

o opis celow projektu wspdipracy i glownych zadan objetych tym projekienn:

o okreélenie grupy podmiotéw, do ktorych projekt wspélpracy jest skierowany lub ktérych udzial zalozono w realizacji
projektu;
opis dziatalnosei partnerdw projektu wspdlpracy. w tym wskazanie zakresu tej dzialalnosci i obszany, na jakim jest
prowadzona;
o okredlenie roli kazdego z partneréw projektu wspélpracy w realizacji zadan objetveh projektem;

o}
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o wskazanie koordynatora i osoby odpowiedzialngj ze strony kazdego z partneréw projektu wspdlpracy za realizacje
prajektu:

o okres realizacji projektu wspolpracy:

o harmonogram realizacji projektu wspdlpracy oraz wskazanic migjsca realizacji poszczegolnych zadas objetyeh projektem.

Punkt 5. Zgodnie z zakresem w kwarcie oraz instrukeja wypelniania wniosku,

Punkt 6. Nalezy sprawdzi¢ na podstawie o$wiadezen partneréw wspolpracy, czy spefniaja przestanki zawarte w art. 39
rozporzadzenia (WE) 1974/2006.

Partner projektu wspélpracy musi spelnia¢ kryteria wskazane w art. 39 ust, 2 rozporzadzenia (WE) 1974/2006, musi by¢ zatem

lokalnym partnersiwem (dzialajacym na obszarze innym niz obszar dzialania pozostalych partnerdw) zorganizowanym zgodnie z

nastepujacymi warunkami:

o obecnos¢ lokalnej grupy na obszarze geograficznym aktywnie dzialajacej w zakresie rozwoju obszaréw wiejskich i zdolnej do
opracowania strafegii rozwoju dla danego obszaru;

o organizacja takiej lokalnej grupy oparta jest na partnerstwie podmiotow lokalnych.

Zgodnie z art. 39 rozporzadzenia (WE) 1974/2006, oprécz LGD wybranej w ramach PROW 2007-2013, partnerem projektu
wspolpracy moze by¢ np. grupa funkcjonujaca w ramach inicjatywy Leader + (lub wezesnicjszej), a niewybrana do realizacji LSR w
ramach PROW 2007-2013, stowarzyszenia zarejestrowane w oparciu o ustawg z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszardw
wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Obszaréw Wiejskich (w przypadku partneréw z Polski),
inne organizacje dzialajace na zasadach analogicznych do tych na jakich dziataja LGD, speiniajace warunki wskazane w art. 39 ust.2
rozporzadzenia (WE) 1974/2006.

W rozumieniu rozporzadzenia (WE) 1974/2006 np. uczelnia publiczna przedsighiorca, szkola, instyrt naukowy, jednostka
samorzadu terytorialnego nie mogg by¢ partnerami projektu wspolpracy.

Nalezy rowniez pamigtac, ze zgodnie z art. 65 rozporzadzenia (WE) nr 16982005 pojecie wspdlpraca odnosi si¢ do terytoriow
(przynajmniej dwoch réznych obszarw, kidre nie maja czesci wspélngj), a nie do podmiotow dzialajacych na obszarze. W sytuacji,
gdy partnerami projektu sg wylacznie LGD. warunek ten Jest spetniony automatycznie, gdyz zgodnie z § 2 ust. I pkt | lit. b)
rozporzidzenia MRIRW z dnia 23 maja 2008 r. w sprawie szezegOlowych kryteriow i sposobu wyboru lokalnej grupy dzialania do
realizacji lokalnej strategii rozwoju w ramach Programu Rozwoju Obszardw Wigjskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 103, poz. 659)
Jjedna gmina moze by¢ partnerem/czlonkiem wylgeznie Jednej LGD. Jednoczesnic rozporzadzenie 1974/2006 dopuszeza mozliwosé
realizacji projektu wspolpracy z partnerem, kidry nie Jjest LGD, jednak w takim wypadku nalezy zwrdci¢ szczegblng uwage na
obszar dzialalnodei partneréw (terytorium dla jakiego jest opracowana strategia). pamictajac. 7e aby zachowana byla zasada
wspélpracy pomiedzy terytoriami obszar dziatalnosei partnera nie moze pokrywa¢ si¢ z obszarem objetym LSR danej LGD. W
zwigzku w powyzszym, wszelkie organizacje dzialajace na obszarze objetym LSR wnioskujacej LGD (a w szczegdlnosei takie.
ktdre dodatiowo s czlonkami / partnerami wnioskujgeej LGD) nic moga byé partnerami projektu wspélpracy.

Punkt 7. Nalezy sprawdzic¢ czy we wniosku w sekgji: Il podano dane osoby koordynujacej. nadzorujacej wdrazanie, finansowanie.
promocje i monitorowanie projekiu wspélpracy (w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspélpracy). Dane te
powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie o wspélnej realizacji projektu wsptpracy zawartej ze wszystkimi partnerami
projektu wspdlpracy. W przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspélpracy. nalezy zaznaczy¢ okienko ND.

Uwaga! W przypadla, gdy we wniosku nie wskazano partneréw projektu wspdlpracy lub koordynatora hub jego odpowiednika, a
partnerzy lub osoba o ktdrej mowa w pkt 7 sq wymienieni w umowie o wspdlnej realizacji projekiu wspdlpracy, nie nalezy zaznaczad
pola . NIE” tylka ,, DO UZUP" i wezwaé LGD do uzupeinienia braku.

Punkt 9. Nalezy sprawdzi¢ czy podane terminy zakorczenia (realizacji) etapéw operacji oraz wysokos¢ kwoty wskazanej we
wniosku o platnos¢ ostateczng sg zgodne z rozporzadzeniem w przypadku operacji polegajacej na:

e  przygotowaniu projektu wspolpracy - § 3 ust. 2,

s realizacji projektu wspélpracy - § 4 ust. 2,

Punkt 10. Za poczatek okresu kwalifikowalnodei kosztéw przyjmuje sie:
~  wprzypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspdlpracy przyjmuje sie nie wezesniej niz rok przed dniem
zlozenia wniosku o przyznanie pomocy:
— W przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspélpracy przyjmuje si¢ dzien zlozenia wniosku o przyznanie
pomocy;
Za zakres(y) kwalifikowalnosci kosziow przyjmuje sig:
= w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy - zakres kosztow okreslonych w § 6 ust. |
rozporzadzenia;
= w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspdlpracy - zakres kosziéw okreslonveh w § 6 ust. 2
rozporzadzenia;
W obu przypadkach operacji do kosztow kwalifikowalnych LGD moze zaliczyé takze podatek od towaréw i ustug (VAT), uiszczany
W zwiazku 7 poniesieniem kosztow realizacji operacji okreslonvch w § 6 rozporzadzenia o ile nie ma mozliwosci odzyskania go.
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|B3: WERYFIKACJA LIMITU 1 POZIOMU POMOCY ORAZ ZASADNOSCI KOSZTOW

L. Weryfikacja limitu i poziomu pomocy

Punkt 1. Wnioskowana kwota pomocy nie moze przekroczy¢ iloczynu kwoty 3 71 i liczby mieszkancéw zameldowanych na pobyt
staty na obszarze objetym LSR wedhug stanu na dzien 31.12.2006 1.

Nalezy obliczaé ja wedtug stanu na 31 grudnia 2006 roku na podstawie informacji statystveznych ogloszonych w Banku Danych
Regionalnych Gléwnego Urzedu Statystycznego (GUS). Liczba mieszkarnicéw zameldowanych na pobyt staly zgodnie z
klasyfikacja przyjeta w Banku Danych Regionalnych jest cechg statystyezng , Ludnosé wedlug stalego micjsca zameldowania — stan
na 31.XII". nalezaca do podgrupy ,JLudnosé wedlug miejsca zameldowania/zamieszkania i plei”, grupy ,.Stan ludnodei i rmch
naturalny”, w kategorii , Ludnos¢”. Informacje w tym zakresie sa zamieszczone na stronie internetowe:

http:/www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane_podgrup.wymiary?p_kate=3&p_erup=7&p_pgru=1336&p_dane=0.

Nalezy zwrécié uwage na 10, iz wyzej okreslony poziom pomocy w ramach dzialania obejmuje pomoc na przygotowanie i na
realizacj¢ projektow wspolpracy, przy czym:
e cala kwota pomocy moze by¢ wykorzystana wylacznie na realizacjg projektu wspoipracy,
e limit pomocy na przygotowanie projektu wspélpracy w calym okresie programowania nie moze przekroczy¢ iloczynu kwoty |

2l i liczby mieszkanicow zameldowanych na pobyt staly na obszarze objetym LSR wedlug stanu na dzien 31.12.2006 1.
Wyjasnienia:
X — Limit pomocy na dzialanie 421 Wadrazanie projektu wspdipracy (3 74 x liczba mieszkancow zameldowanych na pobyt staly na
obszarze objetym LSR wedlug stanu na dzieri 31.12.2006r.)
Y — Limit pomocy na operacj¢ polegajgca na przygotowaniu projektu wspélpracy (1 zl x liczba mieszkancéw zameldowanych
na pobyt staly na obszarze objetym LSR wedlug stanu na dzieri 31.12.2006 r.)
Z=(L+1y)
Z - Suma pomocy wnioskowanych oraz uzyskanych przez L.GD w ramach dziatania 421 Wdrazanie projefau wspolpracy
Z, - Suma pomocy uprzednio wnioskowanych oraz uzyskanych przez LGD na operacje polegajace na realizacji projektow
wspotpracy
Z, - Suma pomocy uprzednio wnioskowanych oraz uzyskanych przez LGD na operacje polegajace na przygotowaniu projektow
wspdlpracy
Przy czym:

e Y zawartyjestwX

e 7, moze by¢ mnigjsze lub réwne X

e 7, mozc by¢ mniejsze lub réwne ale nie wigkszy niz Y, jesli jest spetniony dodatkowo nastgpujacy warunek:

Jedli do tej pory LGD zrealizowala jedynie operacje polegajace na realizacji projekiéw wspdlpracy i w zwigzku

z tym otizymala A =z (w ramach limitu X) to LGD moze wnioskowaé o pomoc na przygotowanie projektu wspolpracy do

wysokosci: X - A, przy czym ta roznica nie moze by¢ wigkszaniz Y.
Punkt 2. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.
Punkt 3. Nalezy sprawdzic, czy w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspélpracy realizowanych
dwuetapowo platnosé ostateczna nie bedzie stanowila mniej niz 25 % lacznej planowanej kwoty pomocy.
Na podstawie Na podstawie informacji zawartych w punktach [11.9.6. oraz w Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nalezy
sprawdzi¢, czy operacja jest realizowana w dwdch etapach.
Nastgpnie, na podstawie informacji zawartych w polu V1.2 wniosku nalezy sprawdzi¢ czy LGD wystapita o zaliczke oraz w jaki
sposob planuje zaliczke rozliczy¢, gdyz przy weryfikacji tego warunku nalezy wzia¢ rowniez pod uwagg kwote ewentualnej
zaliczki, jezeli jest potracana przy drugiej platnosci.

[ B4, WERYFIKACJA RACJONALNOSCI PLANOWANYCH DO PONIESIENIA KOSZTOW |

1. Weryfikacja kosztorysu na roboty budowlane
W przypadku operacji, ktdre nie wymagaja zataczenia kosztorysu inwestorskiego t¢ czesé karty pozostawia sig niewypelniong.

Punkt 1. Ceny jednostkowe wykonania rob6t budowlanych nie s3 wyzsze od okreslonych w dostepnych zbiorach cen
jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest wystarczajace

Uproszczona metoda kosztorysowania shizy przede wszystkim do sporzadzania kosztoryséw inwestorskich. Zatem, sposib
ustalania cen jednostkowych tq metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o grednim stopniu scalania,
jakimi sa jednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w biuletynach cen asortymentéw robdt
Przykladem $redniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np. posadzki, tynki, roboty malarskie. Srednie ceny
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Jednostkowe robdt majg byé ustalone na podstawie badan oraz analiz rynkowyeh Iub na podstawie cen oglaszanych kwartalnie w
ww. Informatorach.

Niemnigj, nalezy jednak bra¢ pod uwage mozliwosé wystapienia odchylen od ww. standardéw. Tzn. ceny jednostkowe podane w
kosztorysic moga by¢ wyzsze lub nizsze od cen rynkowych Iub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku umanie kosztu
za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez LGD uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztow nalezy takze dokona¢ obiektywnej oceny samego naktadu rzeczowego. Przyklad takiej
obicktywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastepujacy:

Jezeli w kosziorysie podano pozycje przedmiarowa ,wywo? gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego”, mozna
zakwestionowac¢ racjonalnos¢ takich nakladéw, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od miejsca realizacji projektu
budowlanego. Zatem jezeli LGD nie jest w stanie okresli¢ doktadnego migjsca skladowania gruzu. koszty podane w pozycji ., wywos
gruzu ' km od lokalizacji projektu budowlanego™ nie moga byé kosztami kwalifikowanymi. Podobnie nalezv uznaé za
nicragjonalny naklad rzeczowy . praca koparki o szerokosei roboczej 6 metréw™, jezeli wymiary wykopu maja wynosié 4 x 4 metry
lub mniej.

Punkt 2. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczong warto$¢ kosztorysows

Podezas sprawdzania koszlorysdw nalezy w pierwszej kolejnosel sprawdzi¢ wskaznik kosztéw dla calego obiektu, Wskanik
pozwala na szybkic okreslenie, czy wartos¢ kosztorysowa zostala wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalongj jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od wskaznika
wysigpujgeego w powszechnie dostgpnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika cenowego (np. nie ma
wiasciwych wskaznikéw cenowych dla remontdw z uwagi na trudno$é w ich dokladnym okredleniu lub wystepujg braki we
wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obicktow). nalezy przystapié¢ do bardziej szezegdlowego sprawdzania kosziorysu.
Sprawdzaniu podlegaja wiedy wszystkic wyliczenia robot budowlanych oraz sumowania kosztdw robét.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen nakladéw rzeczowych nalezy zweryfikowac
planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikdw cenowych kosztéw obiekiow lub robdt w poréwnaniu do
odpowiednich pozycji w dostgpnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej ogélnym wskaznikiem kosztow np. koszt
jednego m” powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w
katalogach cen np. obiektéw. W przypadku braku wskaznika w powszechnie dostepnych zbiorach cen, nalezy staraé sic zastosowac
dane z innych Zrodet (inne katalogi, prospekty, wiasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miarg mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszezegélnych regionéw kraju, stosownie do
migjsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartodei wskaznika kosztéw nie jest podstaws do skierowania kosztorysu
do uzupetnienia. ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy wervfikacji kosztorysow,

Po stwierdzeniu wyslgpowania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest
przekonujaco uzasadnione we wniosku 0 przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostgpnej bazy zbioréw cen lub innych
materialow stanowigeych podstawg okredlenia wartosci ceny jednostkowej okreslic akceptowalne ceny jednostkowe robdt
budowlanych wehodzacych w sklad elementdw okreslajgeych wartos¢ wskaznika. Nalezy w tym celu wykona¢ szczegblowa analize
cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robdt budowlanych skiadajacych si¢ na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia
migjsca wysigpowania zawyzonego wskaznika cenowego,

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzic, czy w przedstawionym kosziorysie nic ma bledow rachunkowych.

W koszorysie uproszezonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robét budowlanych (mnozenie ceny jednostkowe;
roboty budowlanej przez ilos¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegdlowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona w dangj
pozycji jest cena jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostala obliczona przy wykorzystaniu formuly pierwszej i
wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna rdwniez sprawdzaé. czy ceny jednostkowe oraz naklady rzeczowe w kosztorysach
szezegblowych nie sa wyzsze od cen i nakladéw rzeczowych okreslonych w powszechnie dostepnych zbiorach cen i nakladow
rzeczowych,

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdlowego zawieraly koszty jednostkowe z zawyzonymi wartosciami narzutow lub
cen robocizny bezposredniej. sprawdzanie ich z dostgpna w Samorzadzic Wojewddztwa bazg cen jednostkowych nie da
zamierzonych efekidw, to nalezy poprosi¢ LGD o przedstawienie poprawnego kosztorysu z wlasciwie ustalonymi czynnikami
Cenotworczymi.

Nastgpnie nalezy réwniez sprawdzié, czy suma kosziéw wykonania robét budowlanych okresla warto$¢ kosztorysows (czy nie ma
bigddéw rachunkowych w sumowaniu wartogci wykonania robét budowlanych z wszystkich pozycji kosztorysu).
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Punkt 3. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zestawieniem rzeczowo-finansowym.

W przypadku robdt budowlanych, naklady rzeczowe podane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wynikajg z
przedmiardw nakladéw rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace sic w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w zakresie
kosziow kwalifikowalnveh robat budowlanych sa zgodne, 4. takie same pozycje wystepuja w Zestawieniu oraz w kosziorysie lub
elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodnos¢ mozma osiagnad (sprawdzié) poprzez pordwnanie grup kosziow. po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.
1I. Weryfikacja ofert

W tej czesei pracownik w pierwszej kolejnosei sprawdza, czy zadania wymienione w Zestanwieniu rreczowo-finansowyi operacii i
Opisie zada wymagajg przeprowadzenia postgpowania ofertowego.

Sytuacje, kiedy przeprowadzenie postgpowania ofertowego nie jest wymagane zostaly zawarte w Czgsci Bl pkt. 13 karty.

Punkt 1. Nalezy sprawdzié, czy zalaczone do wniosku oferty zawieraja zakres rzeczowy adekwatny do zapytania ofertowego oraz
zakresu wykazanego we wniosku w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i Opisie zadan.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy przedstawione oferty odpowiadajg warunkom zamdwienia okreslonym w
zapytaniach ofertowych oraz zadaniu okreslonemu w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji i, Opisie zadani, W sytuacji, gdy
istnieje tylko jeden dostawca i weryfikacji podlega jedna oferta, ktéra zostala poprawnie przygotowana pracownik réwniez zaznacza
TAK.

Punkt 2. Nalezy sprawdzié, czy LGD poprawnic dokonata wyboru oferty zgodnie z kryteriami, ktére okreslit w zapytaniu
ofertowym i podal w uzasadnieniu wyboru wskazanej przez siebie oferty majac na uwadze, ze czgsto najistotniejszym Kryterium jest
najnizszy koszt zakupu, pomimo wpisania w zapytaniu innych kryteriéw wyboru oferty.

LGD ma dowolnosé wyboru metodyki oceny ofert (moga to by¢ wagi okreslone w oparciu o warto$¢ dostawy, punkty przydzielane
w oparciu o procentowe udzialy poszczegdlnych kryteriéw lub inne metody). Poprawnie zastosowana metoda wyboru oferty daje
mozliwosci wyboru najkorzystniejszego przedmiotu dostawy, kiory nickoniecznie musi by¢ najtaniszy.

Nalezy sprawdzic. czy LGD poprawnie wpisal warto$é wybrangj oferty do Zestawienia (...) i opisu zadan.

T11. Weryfikacja racjonalno$ci kosztow

Punkt 1. Nalezy sprawdzi¢ czy planowany zakres rzeczowy jest uzasadniony planowanymi do osiggniecia efektami (celami i
rezultatami).

Na podstawie informacji przedstawionych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji standard 1 jakosé
planowanych do realizacji robdt dostaw i ushug jest zasadny. {j. konieczny do realizacji w zwigzku 7 planowanymi do osiagnigcia
celami i rezultatami. Racjonalnodé zaplanowanych do poniesienia wydatkow ocenia si¢ tylko pod katem realizacji zadan
wymienionych we wniosku. Wykorzystanie zaplanowanych do nabycia w ramach operacji przedmiotow, urzadzen, sprzgtu rownicz
po zakoriczeniu malego projektu, nie jest argumentem w trakcie oceny racjonalnosci danego kosztu.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé réwniez, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania planowanych
efektow.

Nalezy rowniez zweryfikowaé, czy LGD dysponuje niezbednym zapleczem technicznym/technologicznym urmozliwiajacym
prowadzenie dziatalnosci, ktérej ma shuzy¢ zaplanowana operacja.

Jedli w ramach operacji planowane sa roboty budowlane w obiektach budowlanych, nalezy w szczegdlnosci sprawdzié, czy ich
powierzchnia / kubatura jest wystarczajaca do realizacji wspieranego przedsiewzigeia. przy uwzglednieniu posiadanego juz zaplecza
i jego stanu technicznego.

W przypadku, gdy LGD w ramach operacji planuje budowg budynku oraz zakup wyposazenia, nalezy sprawdzic, czy powierzchnia
budynku nie jest zdecydowanie za duza w stosunku do tego wyposazenia, a takze czy wyposazenic bedzie w calosci wykorzystane
na potrzeby operacji.

Punkt 2. Nalezy przeanalizowaé czy planowane do poniesienia koszty kwalifikowalne odpowiadajg cenom rynkowym i sy
wiasciwie uzasadnione (odzwierciediaja rzeczywiste, §rednie oraz aktualne ceny dostaw lub ustug). Jedli planowane koszty roznig si¢
o 10% od wartoéci rvnkowych — nalezy zweryfikowac, czy w Opisie operacji uzasadniono przyjecie wyzszych lub nizszych
wartoscl.

Nalezy sprawdzié czy w ,,Opisic operacji” zostaly wymicnione wszystkie zadania lub grupy zadan w kolejnosci zgodnej z podana w
Festawieniu rzeczowo-finansowym operacji” (sekeja IX). Nalezy sprawdzi¢, czy zakres oraz planowana wysokosé kosziow

KP-013 v2z Strona 12 z 33




-

kwalifikowalnych zostaly opisane i uzasadnione w sposdb pozwalajacy na weryfikacj¢ zakresu i wysokodci planowanych do
poniesienia kosztow.,

W szezegblnosci nalezy zwréci¢ uwage, czy zawarte informacje uzasadniaja W sposéb nicbudzacy watpliwosci zakres oraz
wysokos¢ planowanych do poniesienia kosziéw.

W celu zweryfikowania poziomu kosztéw planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy wykorzysia¢ przeprowadzone
przez LGD postgpowanie ofertowe (jesli dotvezy), zlozony kosztorys inwestorski na roboty budowlane (jesli dotyczy). Jednoczesnie
W odniesieniu do wszystkich koszow kwalifikowalnych nalezy zweryfikowaé, czy nie przekraczajg srednich cen towardw / ustug o
podobnej jakosci / zakresie w danym rejonic.,

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach cenowych (np. SEKOCENBUD, INTERCENBUD, BISTYP). ktére sa
aktualizowane co kwartal lub w informatorach, katalogach. Intemecie, na podstawie wywiadu telefonicznego z wytworcami lub
sprzedawcami itd. czy przedstawione przez LGD ceny zadania nie przekraczajg wartosci rynkowych. Informacje uzyskane
telefonicznie lub z Intemetu powinny byé potwierdzone pisemnie. w formie notatek w karcie. wydrukéw i zalaczone do karty
weryfikacji.

Jednoczesnic w przypadku zakupu dostaw lub ustug, kiore wystepuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest odstapienic od
dokumentowania sprawdzenia srednich cen w regionie. Nalezy jednak okreslic, ktorych pozycji w Zestawieniu rzeczowo-
Sinansewym eperacyi i Opisie zadai 1o dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesieni kosziow zwiazanych 7 zakupami wrzadzen lub sprzgtu nalezy zwrécié szczegllng
uwage na parametry danego sprzetu lub wrzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowaé zasadno$é i wysokos¢ danego kosztu.
Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysokosé planowanych do ponicsienia przv weryfikacji kosztow moga by¢ mierniki
rzeczowe (ilosé zakupionego sprzgtu).

W przypadku planowanych do poniesienia kosztéw dotyczacych tzw. .drobnych zakupéw/ustug™ (np. ushugi ksero) nalezy
zweryfikowa¢ czy koszty planowane do poniesienia zwiazane z ustugami kserograficznymi nie przekraczaja kwoty zakupu
kserokopiarki.

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy (zaladunek,
transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sq one uzasadnione. Przy
okreslaniu ceny rynkowej calej dostawy nalezy mieé na uwadze ww, koszty.

Wszelkie koszty planowane do poniesienia na podréze lub pobyt 0séb zaangazowanych ze strony LGD za granicami RP powinny
by¢ uzasadnione ofertami cenowymi lub rdwnowaznymi dokumentami ushigodawedw kraju(w) docelowego(ych), ktére nalezy
dolgezyc¢ do wniosku.

Przeliczenia kosziow ponoszonveh w walutach obcych na zlote dokonuje si¢ na podstawie dredniego kursu NBP za okres nie
wezesniej niz data wystawienia oferty, lecz nie pazniej niz data zlozenia wniosku o przyznanie pomocy. Date przeliczenia kosztow
nalezy sprawdzic z data wpisang w polu Uiwagi w 7.11.2 Opis zadari wymienionych w zestawieniy rzeczowo-finansowym operacji.

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy (zatadunek,
transport, wyladunek, montaz, rozruch. wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one uzasadnione. Przy
okreslaniu ceny rynkowej calej dostawy nalezy micé na uwadze ww. koszty.

W przypadku. gdv pracownik uzna, iz przedstawione przez LGD koszty zadari wehodzacych w zakres operaji sa Zawyzone w
stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaezyé do dokumentagji dotyczacej wniosku notatke stuzbowg,
zawierajaca uzasadnienic podjetej decyzji wraz z materialami Zrédiowymi stanowigcymi podstawe dokonania korekty kosztow.
Nalezy réwniez podawad #radla pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztdw w Zestawieniu rzeczowo-
[finansowym operacyi.

Przeliczenia kosztéw ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje sie na podstawie kursu sprzedazy NBP z dnia wystawienia
oferty, a w przypadku zadan, kidre nie wymagaly przedstawienia ofert wedlug kursu sprzedazy NBP, lecz nie pozniej niz data
zlozenia wniosku 0 przyznanie pomocy. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kursow sprzedazy, do
dokonywania przeliczen nalezy zastosowa¢ kursy érednie NBP,

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku,

[BS. WERYFIKACJA KRZYZOWA ]

Kontrola krzyzowa na etapie obslugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenic przypadkom podwdjnego
finansowania operacji ze srodkéw PROW na lata 2007-2013,

Kontrolg krzyzow na tym etapie przeprowadza sig w stosunku do poprzednich wnioskéw o przyznanie pomocy w ramach dzialania
421  Wdrazanie projektow wspdlpracy™. objetego PROW 2007-2013, Zwracajgc szczegdlng uwage na zakres rzeczowy. lokalizacje
operacji oraz terminy jej realizacji.
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Punkt 1. W aplikacji wspierajacej obshuge wnioskéw (OFSA-PROW-DD) nalezy wprowadzi¢ numer NIP LGD i sprawdzié, czy
wystgpuje ona jako Wnioskodawca lub Beneficjent w ramach dziafania 421, Wdrazanie projekiow wspolpracy™,

Strong z wynikiem wyszukiwania nalezy wydrukowaé i dolaczy¢ do teczki wniosku.

W przypadku, gdy w wyniku werviikacji poprzez numer NIP stwierdzono, ze LGD nie wystepuje w OFSA-PROW-DD. w
punkeie | nalezy zaznaczy¢ NIE, w punktach 2 i 3 nalezy zaznaczy¢ ND. w punkeie IL1 nalezy zaznaczy¢ TAK i przejéc do
kolejnych punktow tej karty

W przypadku, gdy w wyniku wervfikacji poprzez numer NIP stwierdzono. ze LGD wystepuje w OFSA-PROW-DD, w punkcic |
nalezy zaznaczy¢ TAK i przejsé do kolejnych punktdw karty.

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD zawarla umowg przyznania pomocy lub zlozyla wniosek o platnos¢ lub wyplacono je pomoc na
operacje. kiorej zakres rzeczowy (w czgsci lub calosci), lokalizacja i terminy realizacji sa wspdlne z operacja stanowigea przedmiot
ninigjszego wniosku,

Weryfikacje nalezy przeprowadzié w oparciu o informacje zamieszezone w OFSA-PROW-DD, m.in.:

s tytul operacji,

e migjsce realizacji operacji,

s zakres wsparcia / zakres kosztow kwalifikowalnych

s plan finansowy w ramach operacji

e termin realizacji operacji, itd.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD nie wystgpuje podejrzenic pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, w punkeie
2 nalezy zamaczy¢ NIE, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ ND oraz w punkeie Il. nalezy zaznaczy¢ TAK i przejsé do dalsze)
weryfikacji.

Jezeli po analizie danych z OFSA-PROW-DD wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji, w punkcie 2
nalezy zamaczy¢ TAK i przejéé do kolejnych punkidw karty.

Punkt 3. W praypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji zamieszezonych w OFSA-PROW-DD wystgpuje podejrzenie
pokrywania si¢ zakresu rzeczowego operacji W ramach operacji realizowanych w ramach dzialania 421 nalezy przeprowadzié
weryfikacje faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, jezeli takie dokumenty sq mozliwe do weryfikacji ze
wzaledu na etap realizacji operacji.

Nalezy sprawdzié. czy faktury lub dokumenty o rownowazngj warlodei dowodowej przedstawione do refundacji w ramach operacji
zostaly ostemplowane jako podlegajace finansowaniu w ramach dziatania 421. Nastepnie nalezy zweryfikowac, czy refundacji
podlegaly wszystkie koszty ujgte w przedstawionych dokumentach.

Jesli kontrola krzyzowa dotyczy LGD, ktéra wezesniej uzyskala wsparcie w tym samym wojewddztwie — mozliwe jest rowniez
korzystanie z informacji tam zawartych w teczkach aktowych spraw.

W przypadku, gdy UM nic posiada ww. dokumentdw (wniosck o planosé dla operacji z kiora zostal zidentyfikowany konflikt
krzyzowy zostal zlozony w innym UM) w punkeie 3 oraz w punkeie I1. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej nie wystepuje podejrzenie pokrywania sig zakresu
rzeczowego operacji. w punkeie 3 nalezy zaznaczy¢ NIE oraz w punkcie 1. nalezy zaznaczy¢ TAK i przejsé do dalsze
weryfikacji.

Jezeli po analizie faktur lub dokumentéw o réwnowaznej wartodci dowodowej wystepuje podejrzenie pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego operacji, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK oraz w punkcie I1. nalezy zaznaczy¢ DO UZUP.

ND nalezy zaznaczyé jezeli faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowe] nie sq dostepne do weryfikacji ze wzgledu
na etap realizacji operacji (wniosek o platnos¢ dla operacji z ktéra zostal zidentyfikowany konflikt krzyzowy nie zostal ztozony).

Jedli realizacja kontroli krzyzowej nie bedzie mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o aplikacj¢ wspierajaca obstuge wnioskow
(OFSA-PROW-DD), konieczne bedzie zweryfikowanie czy dana LGD realizuje inng operacjg w ramach dzialania 421.

Nalezy réwniez dokona takiego sprawdzenia wéréd Beneficjentow dziatania 421 w danym UM.

Jesli wystapienie pismem P-8/013 dotyczylo rémmych LGD - po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje
odpowiednia liczbg kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu, potwierdza je za zgodnod¢ z oryginatem i przekazuje do wigczenia w
celu dalszej weryfikacji do poszezeglnych wnioskow.

1. Wynik weryfikacji krzyzowej

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ww. zakresie stwierdzono, iz LGD realizowala operacj¢ w
ramach dziatania 421 (zawarta umowg przyznania pomocy lub zlozyla wniosek o plamos¢ lub zostata jej wyplacona czgs¢ lub catosé
kwoty pomocy), kidre] zakres rzeczowy (w czgsci lub calodei), lokalizacja i terminy realizacji pokrywaja si¢ z operacjg stanowiaca
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przedmiot niniejszego wniosku — w karcie weryfikacji nalezy zamaczyé DO UZUP oraz w trybie uzupetnieri / wyjasnien wezwac
LGD do zlozenia wyjasnieri lub dokumentéw (w tym np. do przedstawienia faktury Iub dokumentéw o rownowaznej wartosci
dowodowej) i ewentualnej zmiany zakresu operacji. w celu usuniecia pokrywajacych si¢ clementdw. o ile ewentualna zmiana
pozwala nadal na osiagnigcie celu operacii.

Jezeli LGD w trybie przewidzianym dla uzupelnier nie wyjasni. nie udokumentuje lub nie dokona stosownych zmian we wniosku w
przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

[B6: WERYFIKACJA ZALICZKI

Te czes¢ karty weryfikacji nalezy wypehi¢ jedynic w przypadkw. gdy LGD wniosk uje o zaliczkg.
| Punkt 1.

Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku. gdy wnioskowana kwola zaliczki nic przekracza 209 przyznanej kwoty pomocy
przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czgsci dotyczacej inwestycji (wyjatek - 2010 1. - 50% kwoty pomocy
‘ przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci dotyczacej inwestycji).

W przypadkiL gdy wnioskowana kwota zaliczki:

o przekracza ww. poziom 20% lub 50 %

©  nie zostala okredlona, jednak LGD zadeklarowala w czgéci VI. OSWIADCZENIA | ZOBOWIAZANIA, iz bedzie ubiegal sie
o zaliczke,

o nic zostaly zlozone dokumenty prawnego zabezpieczenia zaliczki,

’ nalezy zamaczy¢ DO UZUP.
ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy LGD nie ubiega si¢ o zaliczke, tj. nie zadeklarowata we wniosku o przyznanie pomocy w
czgsei VI OSWIADCZENIA [ ZOBOWIAZANIA, iz bedzie ubiegaé sie o zaliczke — punkty 2a) i 2b oraz nie zostaty wypehione

we wiosku punkty 10. Wysokos¢ zaliczki i 11. Rozliczenie zaliczki oraz nie zostaly zlozone dokumenty prawnego zabezpieczenia
zaliczki.

B7:  WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, zconNo$c1' z
ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU 1 POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI
KOSZTOW, KRZYZOWEJ ORAZ ZALICZKI.

I. Wstepny wynik

W czesei B7.1 karty nalezy zaznaczyé TAK tylko w jednej z pozycji: | albo 2, albo 3.

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK, jezeli we wszystkich punktach w czgsciach karty od B1 do Bé.zaznaczono TAK albo
ND. Nastepnie nalezy przejs¢ do czesci BS karty.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK. jezeli w czedciach od Bl do B6 karty_zaznaczono DO UZUP. Jednoczesnie w
zadnym z punkidw czesciach B2 lub B5 karty nie zaznaczono NIE. Nastepnie nalezy przcjsé do czesei B7.1 karty.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢ odpowieds TAK, jezeli w ktdrymkolwiek z punktéw czgsei B2 lub BS karty zaznaczono NIE,
Nastgpnie nalezy przejsé do czgsci BY karty.
Il. Zakres wymaganych uzupelniefi/wyjasnient

Jedli w ezgsci B7.1 karty zaznaczono punkt 2 nalezy przenies¢ do czesei B7.11. karty (ktora stanowi zalacznik do karty) zakres
wymaganych uzupelnieri / wyjasnien lub brakéw z czgdei BI —B6 karty, (. punkty w ktorych zaznaczono DO UZUP.

Zakres wymaganych uzupetnier/wyjasnier: lub brakéw, nalezy sformutowaé w sposdb czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane
uchybienie i dzialania majace na celu ich usunigcie.

Ponadto, w przypadku jesli w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie wyjasnienie faktéw istotnych dla rozstrzygnigcia sprawy lub
przedstawienie dowoddw na potwierdzenie tych faktéw pracownik UM okredla w czgsei B7.I1 karty zakres tych wyjadnien lub
dowoddw.

Z czgsci BT.1 karty do pisma P-2/013 nalezy przeniesé doprecyzowany zakres wymaganych uzupehieri / wyjasnien oraz dolaczane
54 kopie stron wniosku lub zalacznikéw do wniosku, kiére wymagaja wyjasnienia / poprawienia z zaznaczonymi bledami / brakami,
W pismie nalezy réwniez wskazaé osobe prowadzaca sprawe 7 podaniem danych w/w osoby.

Nastepnie do LGD nalezy skierowa¢ pismo P-2/013.
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Podczas przekazywania do LGD pisma P-2/013:

a) w przypadku, gdy LGD we wniosku podata numer faksu, nalezy kazdorazowo pismo P-2/013 wysta¢ faksem i rownolegle —
listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Potwierdzenie nadania pisma faksem nalezy dolaczy¢ do kopii wyslanego
poczta pisma, albo

b) w przypadku gdy LGD nie podala we wniosku numeru faxu. ale zamiedcila numer telefonu lub adres e-mail. nalezy
powiadomi¢ LGD telefonicznie lub pocziy elektroniczng o koniecznosei uzupelnienia/poprawienia wniosku. Rownoczesnie na
kopii wyslanego pisma nalezy umiescié¢ adnotacje o dokonaniu telefonicznego zawiadomienia lub dolaczy¢ do kopii wystanego
poczta pisma, kopie wyslanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila).

W punkcie Data doreczenia Wnioskodawey pisma w sprawie I uzupelniervwyjasnien: nalezy wstawic date widnigjacg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez L.GD pisma P-2/013. Nastgpnie w punkcie / uzupetnienia’wyjasnienia nalezy zlozvé w terminie: nalezy
wyliczy¢ datg dodajac 14 dni kalendarzowych od dnia nastgpujacego po otrzymaniu pisma przez LGD. W przypadku. gdy do UM
wplynie informacja z placowki pocztowej. 7ze LGD nie odebrala pisma o uzupelnienie. wowcezas -14 dniowy termin na
uzupelienie/poprawienie wniosku nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dnin. w ktérym LGD mogla odebraé przesylke
w placdwee pocztowej.

W punkcie Data nadania/zlozenia I uzupetnier / wyjasnien nalezy wpisaé datg dostarczenia do UM uzupelnien / wyjasnien.

W przypadku uzupelnienia przeslanego pocztg o terminowosci uzupetnienia decyduje data stempla pocztowego. a w przypadku
Aozenia w polskim urzedzie konsularnym decyduje data zlozenia w tym wrzedzie konsularnym. W przypadku uzupelnienia
dokonanego osobiscie. przez osobg upowazniona lub kurierem o terminowosci uzupelnienia decyduje data wplywu dokumentéw do
UM. W przypadku, gdy uzupelnienia / wyjasnienia zostana dorgczone po uplynie 14-dni kalendarzowych a weryfikacja daty
uzupelnienia / wyjasnienia na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest
reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzgdzie pocztowym. Nalezy wowezas zaprzestac weryfikacji wniosku do momentu
otrzymania przez UM wyjasniet z urzedu pocztowego, dotyczacych dokladnej daty nadania korespondencji przez LGD. Po
otrzymaniu stosownych wyjasnieni z urzgdu pocztowego nalezy zweryfikowaé czy uzupehienie nastapilo w przewidzianym
terminie.

Nastepnie na podstawie informacji zawartych w polach | uzupelnienia/wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie: nalezy zweryfikowac,
czy uzupeknienia/wyjasnienia wptynety w terminie.

Jezeli pomimo wezwania LGD nie dostarczyla w terminie Zzadnych uzupeien / wyjadnien lub nie usungta Zzadnych
nieprawidlowosci lub brakéw nalezy przejsé do czesci B. Il karty i w punkcie 3 Whiosek nie kwalifiluje sie do odmowy przyznania
pomocy zamaczyé odpowiedz TAK.

111. Wynik weryfikacji po | uzupelnieniach/wyjasnieniach

W tej czesci karty nalezy zaznaczyé odpowiedz TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2, albo 3.

Punkt 1. Nalezy zazmaczy¢ odpowiedZ TAK, jezeli we wszystkich punktach w czgsci B7.11 karty zazmaczono TAK. Nastepnie
przejéé do czesei B8 karty.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedZ TAK. jezeli w przynajmniej jednym punkcie w czgsci B7.11 karty zaznaczono DO UZUP.
Nastepnie nalezy przej$¢ do czesei B7. TV karty.

Punkt 3. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK, jezeli LGD nie dostarczyta uzupelniert / wyjasnien w terminie albo pomimo wezwania
do usuniecia nieprawidiowosci lub brakéw nie usungla w terminie zadnych nieprawidlowosci lub brakow albo na podstawie
dokonanych przez LGD uzupelnier / wyjasnieri zaznaczono NIE w kiérykolwiek z punkiow przeniesionych z czgéci B2 lub B3
karty, Nastgpnie nalezy przejs¢ do czgsei BY karty.

IV. Zakres wymaganych 11 uzupelnieii/wyjasnien

Czedé B7IV karty jest wypehiana. jezeli zaznaczono odpowiedZ TAK w punkcie 2 z czgéei B0 karty. Czgéé BT.IV karty jest
wypehniana w sposob analogiczny jak w czesei B7.11 karty.

Nalezy wymieni¢ tylko te elementy, ktore nie zostaly uzupehnione / wyjasnione / wystarczajaco wyjasnione po pierwszym
wezwaniu do uzupelnieri / wyjasnien.

V. Wynik weryfikacji po IT uzu peinieniach/wyjaénieniach

W tej czesci karty nalezy zaznaczyé TAK tylko w jednej pozycji: 1 albo 2,

Punkt 1. Nalezy zaznaczy¢ odpowied? TAK, jesli na wszystkie pytania w czesci B7 IV karty zaznaczono TAK.

W sytuacji, gdy po uzupelnieniach/ wyjasnieniach LGD zaistnialy nowe okolicznosci budzace wagpliwosci co do mozliwosci
przyznania pomaocy i konieczne jest wezwanie LGD do Zlozenia dodatkowych wyjasnien z zaznaczeniem wyniku w tej czesci karty
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nalezy wstrzymac si¢ do czasu uzyskania dodatkowych wyjasnien. Zakres dodatkowych wyjasnien nalezy wpisa¢ w czedei B7.V1
Karty.

W praypadku. gdy po wzupelnieniach/ wyjasnieniach LGD zaistnialy nowe okolicznosci, ktére nie  budza watpliwosci co do
mozliwosei przyznania pomocy (nie wplywaja na ustalenic wyniku w cz¢sei B7.V. karty). jednakze moga powodowaé koniecznosé
aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji. konieczne jest wezwanie LGD do zlozenia dodatkowych wyjasnien,
Zakres dodatkowych wyjasnien nalezy wpisa¢ w cz¢sei B7.VI karty, natomiast ich wynik odpowiednio w B7.V1 a-b.

W sytuacji. gdv w wyniku weryfikacji [I uzupelnien/ wyjasnien zlozonveh przez LGD stwierdzono, iz wniosek zawiera inne niz
dotychezas okreslone nieprawidlowosci i braki. nalezy go wezwaé do zlozenia dodatkowych wyjasnien, jezeli jest to niezbedne dla
rozstzygnigeia sprawy lub dla wykonania ezvnnosci zwigzanych z obstuga wiiosku.

Nalezy jednak pamigtac, iz wezwanie do zlozenia dodatkowych wyjasnien nie moze powodowaé, ze LGD bedzie miala mozliwosé,
np. po raz rzeci uzupelnic lub poprawic wniosck, gdyz nie jest to zgodne z obowiazujacymi przepisami.

Punkt 2. Nalezy zaznaczy¢ TAK. jezeli LGD nie dostarczyla ponownych uzupelnien / wyjasniern w terminie albo pomimo
wezwania do usunigeia nieprawidlowodei lub brakéw nie usungla wszystkich nieprawidlowosci i brakéw albo na podstawie
dokonanych przez LGD uzupelnien / wyjasnien zaznaczono NIE w ktdrymkolwick z punktow przeniesionych z czgsci B7.IV karty.
Nastgpnie nalezy przejsé do czesei B9 karty.

‘Eﬁ. AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO OPERACJI ORAZ ZALICZKI

Aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku kosztéw
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy, dokonuje si¢ m.in. w przypadku, gdy wystapity bledy rachunkowe, lub do
kosztow kwalifikowalnych zaliczone zostaly elementy niekwalifikowane. lub planowane do poniesienia koszty nie odpowiadaly

. cenom rynkowym. Zmiany w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji mogty by¢ dokonane jedynie w przypadku wezwania
LGD przez pracownikéw UM do poprawienia wniosku (1 lub IT uzupetniania/wyjasnienia),

W sytuacji, gdy, w wyniku weryfikacji stwierdzono oczywiste bledy rachunkowe hub koszty nickwalifikowane we wnioskw, ktére
nie zostaty stwierdzone do momentu weryfikacji IT uzupelniei/wyjasnien nalezy dokona¢ korekty blednych danych.

Zakres oraz uzasadnienie dokonanej korekty nalezy wpisaé w wierszu Uwagi,

Nalezy rowniez sporzadzi¢ notatke opisujaeg zakres, sposdb i uzasadnienie dokonania korekty, ktéra przed podpisaniem umowy
przyznania pomocy nalezy przedstawi¢ LGD. Notatka powinna byé podpisana przez obie strony umowy przyznania pomocy oraz
dolaczona do teczki sprawy. Podpisanie notatki jest warunkiem podpisania umowy.

Ponadto. w pismie P-5/013 zapraszajacym na podpisanic umowy przyznania pomocy nalezy zawrze¢ informacje o dokonaniu
korekty oczvwistych bledow pisarskich czy rachunkowych.

Punkt 1. Jezeli w wyniku weryfikacji wniosku niezbedne bylo dokonanie aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji
nalezy sporzadzi¢ Zestawicnie rzeczowo-finansowe aperacji uwzgledniajace ostateczne wartosci kosztéw kwalifikowalnych, kidre
bedzie stanowilo zalacznik do umowy przyznania pomocy.

Punkt 2. Jezeli w punkeie | zaznaczono NIE — nalezy wpisaé ,.0.00".

Punkt 3. Jezeli w punkcic | zaznaczono TAK - nalezy wpisaé kwotg stanowiaea roznice miedzy kwota z wniosku pole 9.5.1 Suma
kosziow kwalifikowarnch eperacii, a kwota okreslona w punkcie 2 albo - jesli bledy rachunkowe spowodowaly zanizenie wysokosci
Kosztdw — sumg kwot z ww. pal.

) e Jezeli w punkcie 1 zaznaczono NIE — nalezy wpisac kwotg z wniosku, pole 9.5.1. Nalezy pamigtac. ze kwota okreslona w polu 9.5.1
Suma kosztéw kwalifikowanych eperacji wniosku musi by¢ réwna kwocie okreslonej w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
kolumna 5 ogétem.

Punkt 4. Jezeli w punkcie | zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ ostateczng wnioskowang kwote pomocy.

Jezeli w punkcie 1 zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwotg z wniosku, pole 9.6.1 Suma wnioskowanej kwoty pomocy, ktéra musi
by¢ réwna kwocie okreslonej w sekeji VI,

Punkt 5. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli LGD przystuguje zaliczka, tj. jesli:

®  LGD ubiegasi o zaliczke (wypetnione zostaly odpowiednie pola wniosku),

®  operacja obejmuje inwestycyjne koszty kwalifikowalne,

®  LGD zalaczyla jeden z dokumentéw wymieniony w czedei B1 pkt. 14a—c¢ niniejszej instrukcji.
Jesli przynajmniej jeden z powyzszych warunkdw nie jest spelniony nalezy zaznaczyé NIE.

Punkty 5a - 5f wypetnia si¢ w sytuacji, jesli w punkcie 5 zaznaczono TAK.
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Punkt‘ _Sa. Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli w punkcie | zaznaczono TAK oraz akwalizacja zestawienia rzeczowo-finansowego
operacji dotyczyla inwestycyjnych koszty kwalifikowalnych.

Jedli aktualizacja nie dotyczyla ww. kosziow nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt Sb. Jezeli w punkcie 5a zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg, o jaka zaktualizowano inwestycyjne koszty kwalifikowalne
okreslone we wniosku (kolumnie nr 7 Opis zadani (... ).

Jezeli w punkcie 5a. zarmaczono NIE — nalezy wpisac ,.0,00™,

Punkt 5c. Jezeli w punkcie Sa zaznaczono TAK — nalezy wpisaé kwotg stanowigea rdznice migdzy kwota z wniosku (kolumay nr 7
Opis zadan (...))., a kwotg okreslong w punkcie 3b albo — jesli bledy rachunkowe spowodowaly zanizenie wysokosci koszdw —
sumg kwot z ww. pal.

Jezeli w punkcie 5a zaznaczono NIE — nalezy wpisac kwote z wniosku (kolumna nr 7 Opis zadari (...)).

Punkt 5d. Jezeli w punkcie 5a zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg z pola. lecz nie wigeej jednak niz kwotg okreslong w
punkeie 9.3 Pozostala wysokosé srodkdw do wykorzysiania w ramach dzicdania 421 wniosku.

Jezeli w punkeie 5a zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwotg okreslong w polu 10.2 Wrioskowana kwota zaliczki praypadajaca na
koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesei dotyezqce] inwestycyi.

Punkt Se. Nalezy zaznaczyé TAK, jezeli kwota okreslona w polu 10.3 Wnioskowana kwota zaliczki oraz V1. 2b. wniosku jest
wigksza od iloczynu kwoty okreslonej w punkcie 5d oraz 20% albo w przypadku pomocy przyznanej w 2010 r. 50%.

W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 5f Jezeli w punkcie Se zaznaczono TAK — nalezy wpisa¢ kwotg réwng iloczynowi kwoty z punktu 5d i 20% lub w
przypadku pomocy przyznanej w 2010 r. 50%.

Jezeli w punkcie Se zaznaczono NIE — nalezy wpisa¢ kwote okreslona w polach 9.6.1 oraz V1.2b wniosku.

BY. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, LIMITU 1 POZIOMU POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW,
KRZYZOWEJ ORAZ ZALICZKI

W polu Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny. nalezy zamaczy¢ TAK, jezeli:

e wczesci B7.1 karty zaznaczono punkt 1, albo

e wczesei B7.1II karty zaznaczono punkt 1, albo

e w czesci BTV karty zaznaczono punkt | (w sytuacji. gdy nie bylo koniecznodei wystapienia do LGD o dodatkowe
wyjasnienia), albo

e weczesci B7.VIab karty pozytywnie rozstrzygnieto watpliwosci co do mozliwodei przyznania pomocy i w efekcie uzyskania
dodatkowych wyjasnien od LGD zaznaczono punkt | w czesci B7.V karty.

Nastepnie nalezy przejs¢ do czesei C karty.

W polu Whiosek kwaliftkuje sie do dalszej oceny, nalezy zaznaczy¢ NIE, jezeli:

e wczesei B7.1 karty zaznaczono punkt 3. albo

e wczesci B7.111 karty zaznaczono punkt 3, albo

s w czedei BTV karty zaznaczono punkt 2 (w syuacji, gdy nie bylo koniecznosci wystapienia do LGD o dodatkowe
wyjasnienia), albo

e wczedei B7.VIab karty negatywnie rozstrzygnigto watpliwosci co do mozliwosci przyznania pomocy i w efekcie uzyskania
dodatkowych wyjasnien od LGD zaznaczono punkt 2 w czgsci B7.V karty.

Nastepnie nalezy przejs¢ do czesci E karty.

CZESC C: WERYFIKACJA RZETELNOSCI ORAZ WIZYTACJA W MIEJSCU/ WIZYTACJA W

MIEJSCU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Punkt 1. Weryfikacja ,rzetelnosci” odbywa si¢ w odniesieniu do wszelkich wezesnicj wspétfinansowanych operacji podjgtych od
2000r, (zgodnie z art. 26 ust. 2 lit. e rozporzadzenia Komisji Nr 1975/2006 z dnia 7 grudnia 2006 r. ustanawiajacego szczegétowe
zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 16982005 w zakresie wprowadzenia procedur kontroli, jak rowniez wzajemnej
zoodnodcei w odniesieniu do Srodkéw wsparcia rozwoju obszarow wigjskich).

Nalezy sprawdzi¢ czy LGD spelnia wymogi rzetelnosci w odniesieniu do wszelkich wezesniejszych wspotfinansowanych operacji.
podjetych od 2000 r. w ramach PO SAPARD. SPO "Restrukiuryzacja i Modernizacja sekiora zZywnosciowego oraz rozwoju
obszaréw wiejskich 2004-2006". PROW 2004-2006 oraz PROW 2007-2013.
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W tym celu nalezy sprawdzié, czy LGD nie majduje sic w rejestrze, kiory obejmuje Reneficjentow. wobec ktorych prowadzone
bylo m.in. postgpowanie windykacyjne lub skierowano zawiadomicnie do organéw scigania o popelnieniu przestepstwa w
odniesieniu do programéw: SAPARD, SPO _ Restrukturyzacja...”, PROW 2004-2006, PROW 2007-2013.

UWAGA:

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARIMR
dokumentu, potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem i przekazuje w celu wigczenia do odpowiednich teczek spraw dla
potrzeb dalszej weryfikacji poszezegdinych wnioskéw.

Jezeli LGD nie spelnia wymogdw rzetelnosei w punkcic tym nalezy zaznaczyé odpowicdz NIE.

W takim przypadku na etapie weryfikacji wniosku o platnosé zostanie przeprowadzona wizytacja w micjscu/ wizytacja w miejscu w
trybie kontroli na migjscu.

Punkt 2. Nalezy zamaczy¢é TAK w przypadku, gdy na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku, jednak nie
wezesnie) niz po ewentualnym uzupetieniu / poprawieniu wniosku / wyjasnieniu, wyniknely okolicznodci wymagajace
sprawdzenia w siedzibie LGD lub miejscu realizacji operacji.

Jezeli taka koniecznosé nie wystepuje nalezy zaznaczyé NIE i przejsé do czedei D Karty.

W sytuacji wskazania do wizytacji w miejscu / wizytacji w micjscu w trybie kontroli na miejscu nalezy wypelnié wiersze: Elementy
podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem koniecznosci przeprowadzenia wizytacji w micjscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na migjscu oraz sporzadzié pismo P-3/013 do jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnosci kontrolnych, wnioskujac o
przeprowadzenie wizytacji w miejscu w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu.

Do pisma nalezy dolaczy¢ liste elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na
migjscu stanowigeq zalacznik do pisma P-3/013.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczha pvtan moze byé dowolna jednak kazde pyianie winno dotyczy¢
weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych w zalaczniku nalezy podaé przyczyng zlecenia wizytagji. Pole
Uwagi oraz Ocena zgodnodei zostang wypelnione przez pracownika jednostki dokonujacej wizytacji. Kierownik komorki
zajmujacej si¢ wdrazaniem dzialania  Wdrazanic projektow wspélpracy”™ lub osoba upowazniona podejmuje decyzje o
wprowadzeniu wniosku do harmonogramu wizytacji.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizytacji w micjscu / wizylacji w miigjscu w trybie kontroli na migjscu nalezy udostepnic
pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci kontrolnych dokumentacje #rédiowa do zapoznania si z nia lub
skopiowania.

W trakeie wizytacji w migjscu realizacji operacji/w siedzibie LGD sporzadzany jest Raport z czynnosci kontrolnych.

Po przeprowadzeniu wizytacji w migjscuw/ wizytacji w miejscu w trybie kontroli na migjseu i otrzymaniu Raportu z czvnnosci
kontrolnych nalezy przejsé do czgsei C 1 karty.

I. Wstepny wynik wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

Nalezy wypelni¢ jedynie w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizytacja w miejscu / wizytacji w migjscu w trybie kontroli na
migjscu.

Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy z raportu z czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizytacji w miejscu / wizytacji w
migjscu w trybie kontroli na miejscu wynika, ze niezbedne jest zlozenie przez LGD dodatkowych wyjasnien lub poprawionych
dokumentéw. Nalezy wéwezas przeniesé wymagany zakres do czesci C.I1.

lezeli z zalaczonej po wizytacji dokumentacji nie wynika koniecznos¢ uzyskania dodatkowych wyjasnien nalezy zaznaczy¢ NIE
i przejs¢ do czgsei C.I karty.

Nalezy wpisac datg przeprowadzenia wizylacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na migjscu.
II. Zakres wymaganych wyjasnieii

Jezeli wezgsei C. T zazaczono TAK, to wtej czgsdei karty nalezy wyszczegolni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz skierowaé
do LGD pismo P-4/013. W pismie nalezy zaznaczy¢, iz wniosek wymaga wyjasnierd po wizytacji w miejseu / wizytacji w miejscu w
trybie konuoli na miejscu i okresli¢ ich zakres. zgodnie ze wskazaniami w karcie.

Na tym etapie nie mozna dokonywaé uzupelnica wniosku,

Punkty Data dorgczenia Whioskodmwey pisma w sprawie wyjasnieri oraz Wyjasnienia nalezy zlozyé w terminie oraz Data wphmwu
viyjasnien nalezy wypelnié analogiczne jak w przypadku uzupetien / wyjasnies w czesei B7.11 karty.

Jesli LGD dostarczyla wyjasnienia w terminie i sq one wystarczajace nalezy w poszczegolnych punktach zaznaczy¢ TAK. Jezeli
Wyjasnienia nie s3 wystarczajace lub nie zostaly zlozone w terminie — nalezy zaznaczy¢ NIE.
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Nastepnie nalezy przejs¢ do czgsei C.I11 karty.
ITL. Wynik wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie kontroli na miejscu

TAK nalezy zaznaczyé, jezeli w wyniku wizytacji nie stwierdzono uchybieri albo stwierdzono uchybienia, kiére zostaty wyjasnione
w sposob wystarczajacy. Nastgpnie, nalezy przejsé do czgsei D karty.

NIE nalezy zaznaczy¢, jezeli w wyniku wizytacji w miejscu / wizytacji w migjscu w trybie kontroli na migjscu:

e  stwierdzono uchybienia i wyjasnienia nie s wystarczajace, albo

e stwierdzono uchybienia i nie udzielono wyjasnien albo

»  wyjasnienia wptynely po terminie, a na podstawie dokumentéw nie mozna pozytywnie oceni¢ wniosku.

Nastepnie nalezy przejsé do czesei F karty.

[CZESC D: OCENA PUNKTOWA PROJEKTU

Ocena punktowa projektu wspélpracy

Pracownik merytoryczny na podstawie § 4 ust 1 pkt 2 rozporzadzenia dokonuje aceny punktowej na karcie weryfikacji tylko wiedy.
gdy LGD wnioskuje o przyznanie pomocy w ramach operacji polegajacej na realizacji projektu wspdlpracy. W przypadku operacji
polegajacej na przygotowaniu projektu wspétpracy. nalezy ominac ten etap.

Punkty w ramach kryteriow wyboru projektu wspélpracy przyznaje sie w odniesieniu do projektu jako calodci, a nie
operaciji, ktéra jest jedynie czescia projektu.

Punkt 1: Przyznaje si¢ 4 pkt w przypadku, pdy we wniosku w czgsci 7.4 Dane parinerdw projektu wspolpracy wymieniono co
najmniej dwach partneréw projektu wspolpracy. W przeciwnym wypadku przyznaje si¢ 0 pkt.

Punkt 2: Przyznaje si¢ 4 pkt w przypadku, gdy zostala okreslona oraz opisana grupa podmiotow do kidrych projekt wspolpracy jest
skierowany lub ktérych udzial zalozono w realizacji projektu. Okreslenie grupy docelowej projektu wspolpracy znajduje si¢ we
whiosku w czesci 7.8 Grupa docelowa do kidrej skierowany jest projekt wspdlpracy, natomiast jej opis powinien znajdowaé si¢ w
umowie 0 wspélnej realizacji projektu wspolpracy Punkty przyznaje sig jesli oba warunki (okreslenie i opis grupy docelowej) zostaty
spetione facznie. W przeciwnym wypadku przyznaje sig 0 pkt.

Punkt 3: Cele projektu wspétpracy sa mierzalne. okreslone w czasie i mozliwe do osiagniecia w okresie realizacji projektu.

Przyznaje si¢ 4 pkt w przypadku gdy we wniosku w czesei 7.3 Celfe) projelkau wspdlpracy podane cele s3 mierzalne, okreslone w
czasie i ich osiagniecie jest mozliwe w przedziale czasu wskazanym w umowic o wspdlnej realizacji projekiu wspolpracy (okres
realizacji projektu). Wszystkie trzy warunki musza by¢ spetnione facznie. W przeciwnym wypadku przyznaje sig 0 pkt.

Pod pojgciem Mierzalne nalezy rozumieé:

pozwalajace si¢ zmierzy¢, wyrazié w konkretnej wartosci liczbowej (poprzez wskazniki produktu), np.- liczba km wybudowanych
szlakéw rowerowych, w odniesieniu do celu Poprawa infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej, lub liczba utworzonych migjsc
noclegowych w odniesieniu do celu Rozwdj bazy turystycznej itp.

Pod pojeciem Qkreslone w czasie nalezy rozumiec:

cele powinny by¢ tak stormulowane, aby bylo mozliwe jednoznaczne wskazanie, w jakim okresie czasu zatozone cele projektu
zostana osiagnigte. np. wytyczenie | oznakowanie w ciagu 6 miesigey 15 km szlaku kajakowego lub zorganizowanie w ciggu roku :
dwdch sptywdw kajakowych dla ucznidw szkol ponadgimnazjalnych itp. ?

Pod pojeciem Mozliwe do osiqgniecia w okvesie realizacji projeki nalezy rozumiec:

— cele powinny by¢ tak sformulowane, aby ich osigeniecie bylo mozliwe w okresie realizacji projektu. a wige powinny by¢ raczej
celami krétkookresowymi, dostosowanymi do mozliwosci zardwno finansowych jak i organizacyjnych partnerow.

Punkt 4: Przyznaje si¢ 3 pkt w przypadku, gdy z opisu innowacyjnosci najdujacego sig w polu 7.9.3 we wiiosku oraz z informacji
o projekcie wspolpracy znajdujacych sig¢ w umowic o wspolnej realizacji projektu wspalpracy lub w opisie projektu wspolpracy (o
ile zostal zalaczony), wynika, ze projekt ma innowacyjny charakter.

Poprzez innowacyjno$¢ nalezy rozumieg:
—  zastosowanie pomystéw i rozwigzan znanych gdzie indziej, jednak majacych nowatorski charakter na danym terenie;
—  nowatorskie wykorzystanie lokalnych zasobow;
—  rozwdj nowych rodzajéw produkeji lub ushuig;
—  nowe sposoby zaangazowania lokalnej spolecznoéci w proces rozwoju.

Projekt wspolpracy nalezy uznaé za innowacyjny, jezeli w wyniku obiektywnej oceny przeprowadzonej przez pracownika
merytorycznego, mozna uznaé, ze projekt wspdlpracy spetnia przynajmniej jedno z powyzszych kryteridw.
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W przeciwnym wypadku przyznaje si¢ 0 pkt.

Punkt §: Przyznaje si¢ 3 pkt w przypadku gdy z umowy o wspélnej realizacji projektu wspétpracy lub z informacji zawartych w
opisie projektu wspdlpracy (o ile zostal zataczony), wynika, ze projekt opiera si¢ na lokalnych zasobach, Wykorzystanie zasobéw
lokalnych rozumiane jest jako zaangazowanie w realizacje projektu lokalnych: zasobéw ludzkich, lokalnej tradycji, historii,
kultury, lokalnej infrastruktury (w tym turystycznej), lokalnych produktéw lub ustug, W przeciwnym wypadku przyznaje si¢
0 pkt.

Punkty przyznaje si¢ w wyniku obiektywnej oceny dokonywanej przez weryfikujacego wniosek, w oparciu o zataczone do wniosku
dokumenty, a nie jedynie w oparciu o deklaratywne o$wiadezenie LGD zawarte w czescei 7.7 wniosku.

Punkt 6: Przyznaje si¢ 8 pkt w przypadku, gdy z umowy o wspdlnej realizacji projektu wspéipracy lub z informacji zawartych w
opisie prajektu wspolpracy (o ile zostal zatyczony), wynika, ze projekt wspolpracy wykracza poza wymiane do$wiadezen migdzy
partnerami. W przeciwnym wypadku przyznaje si¢ 0 pkt.

Uwaga! Fakt wskazania przez LGD we wniosku, Ze operacja speinia dane krvterium, nie moze byé podsieawq do prayenania
punkiow. Pracownik merytorveziy w wyniki ocem' merytorveznej dokonanej w oparciu o wniosek oraz zalaczone do niego
dokumenty, moze mieé odmienne od LGD =danie w zakresie punkiow 4 lub 5 lub 6.

Punkt 7: Przyznaje si¢ LGD 6 pki w przvpadku. gdy na podstawie obiektywnej oceny catoksztaltu projektu, np. w oparciu 0 umowe
0 wspdlnej realizacji projektu wspéipracy lub z informacji zawartych w opisie projektu wspélpracy (o ile zostal zalaczony), mozna
uznac, ze jego realizacja pozwoli na pobudzenie lub utrzymanie aktywnosci $rodowisk lokalnych w trakeie lub po zakoriczeniu
realizacji projektu. Przyznaje si¢ 6 pkt w przypadku gdy projekt,

e bedzie stuzy¢ ozywieniu i integracji spolecznosei lokalngj, fub

e bedzie odpowicdzig na rozpoznane problemy i potrzeby $rodowiska. lub

’ e angazuje co naymniej jedng grupe docelows (z wymienionych w pkt. 7.8 wniosku), lub

e angazuje co najmnigj jeden obszar tematyczny (7 wymienionych w pkt. 7.6 wniosku), lub

e promuje metody pracy wolontarystyeznej i dziatanie na rzecz mieszkancow przy wykorzystaniu ich sit i mozliwosci . lub

e angazuje takze osoby/organizacje/inne podmioty nie bedace czlonkami LGD,

W przeciwnym wypadku przyznaje si¢ 0 pkt.
Punkt 8:

1) Dotyczy wylacznie migdzynarodowego projektu wspélpracy - przyznaje sig 5 pkt w przypadku, gdy wskazana w zalaczniku nr
7 do wniosku osoba posiada udokumentowang znajomogé co najmniej jednego jezyka roboczego UE lub jezyka kraju z ktérego
pochodzi partner projektu wspdtpracy. W przeciwnym wypadku przyznaje si¢ 0 pkt.

Dokumenty potwierdzajace znajomos¢ jezyka obcego przedstawione sa w zataczniku do niniejszej instrukeji:

2)  Przymaje sig punkty w przypadku, gdy wskazana w zataczniku nr 7 do wniosku osoba posiada doéwiadczenie w zarzadzaniu
projektami o zakresie podobnym do zakresu ocenianego projektu wspélpracy:
o powyzej 2 projektow — 4 pkt
o | lub 2 projekty — 2 pkt
o brak doswiadczenia w zarzadzaniu projektami — 0 pkt,

Dokumenty potwierdzajace doswiadcezenie w zarzadzaniu projektami to np.:
- umowa o pracg (zakres obowiazkow).

- umowa o dzielo,

(3 e - umowa zlecenie,

- rozliczenie projektu,

- sprawozdanie koricowe z projektu

Punkt 9: Przyznaje si¢ 4 pkt. w przypadku, gdy z obicktywnej oceny, w oparciu o dostepne dokumenty (w szezegélnosei np. o

umowe o wspdlnej realizacji projektu wspdlpracy) wynika, iz projekt wspolpracy bedzie realizowany w sposéb svstematyezny i
ciagly w okresie zapewniajgcym efektywne wydatkowanie $rodkéw finansowych.

W przeciwnym wypadku przyznaje sig¢ LGD 0 pkt.
Punkt 10: Suma uzyskanych punktéw z oceny projektu wspélpracy

Nalezy wpisa¢ sumg punktéw uzyskanych w ramach oceny poszczegdlnych kryteriow z punktéw od 1 do 9.
W przypadku migdzynarodowego projektu wspélpracy max ilosé pkt. - 45 pkt.
W przypadku migdzyregionalnego projektu wspétpracy max ilogé pkt. - 40 pkt.
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|CZESC E: OCENA KONCOWA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

W przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspélpracy:

Jedli w czesci C 1 karty zaznaczono TAK. w czesei E karty nalezy zaznaczy¢ TAK (Wniosek kwalifikuje sie do proyznania
pomocy).

W przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy:

Jegli w wyniku oceny punktowej projektu wspotpracy LGD uzyskala co najmnicj 60% maksy malngj liczby punktow, czyli:
—  wprzypadku migdzynarodowego projektu wspolpracy 27 pkt
—  wprzypadku migdzyregionalnego projektu wspélpracy 24 pkt.

nalezy w czgdei E Karty i zaznaczy¢ TAK (Whiasek kwalifikuje sie do przyznania pomocy).
Nastepnie nalezy przejs¢ do procesu Podpisanie umowy.

W przeciwnym wypadku, w czesci E Karty nalezy zamaczyé NIE (Whiosek nie kwalifikuje si¢ do przyznania pomocy) i przgj$é¢ do
czgdei F (odmowa przyznania pomocy).

Uwaga:

W przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspdlpracy po podpisaniu umowy przyznania pomocy nalezy
réwniez monitorowaé terminowosci uzyskania przez partnerdw projektu wspolpracy zatwierdzania tego projektu zgodnie z
Tabelq monitorowania .... (T-1/013_421).

Przy podpisywaniu z LGD umowy o przyznanie pomocy pracownik UM powinien zwrdcié¢ szczegdlng uwage na:

e aktualnodé wzoru formularza umowy przyznania pomocy oraz zalaeznikéw do umowy.

e staranne uzupehienie wszystkich wskazanych pdl w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami oraz ich
poprawnosci,

e wiasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami.

e dokladne parafowanie wszystkich stron czterech egzemplarzy umowy. podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w
umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

s poprawnos¢ zlozonych podpisow przez strony Umowy.

e kompletnodé i jednorodnosé w czierech podpisanych egzemplarzach umowy.

Po podpisaniu umowy, o ile LGD wystapita o zaliczke nalezy przekaza¢ Zlecenie platnodci zaliczkowej do Departamentu
Ksiggowosci ARIMR w terminie 2 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy przyznania pomocy.

[CZBSC F: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY J

Czesc F karty wypelniana jest zawsze w przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatzenia albo odmowy przyznania pomocy.
Nalezy wskaza¢ etap. na kidrym pozostawiono wniosek bez rozpatrzenia albo nastapila odmowa przyznania pomocy wraz z¢
wskazaniem przyczyn.

W przypadku zaznaczenia NIE w czgéei A. pkt. 2 karty wniosek pozostawia sig bez rozpatrzenia.

W pozostatych przypadkach po przejsciu do tej czgsei karty nastgpuje odmowa przyznania pomocy. W takiej sytuacji nalezy
sporzadzi¢ pismo P-6/013.

W punkcie Data odbioru przez Wnioskodmawee pisma informjgeego o odmowie przyznania pomocy nalezy wstawi¢ dat¢ widniejaca
na potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma P-6/013.
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Zalgemnik nr 1
Dokumenty potwierdzajgce znajomos¢ jezyka obeego

I.  Dyplomy ukoficzenia:

- studiéw na kierunku filologia w zakresie jezykow obcych fub lingwistyki stosowanej;
- nauczycielskiego kolegium jezykéw obeych:
- KSAP.

2. Whydany 7a granica dokument potwierdzajacy uzyskanie stopnia lub tytulu naukowego - uznaje si¢ jezyk wykladowy instytucji
prowadzace) ksztalcenie.

3. Dokument potwierdzajacy ukonczenie studiow wyzszych lub podyplomowych prowadzonych za granica lub w

Rzeczpospolitej Polskigj we wspolpracy z uczelnig prowadzaca kszialcenie za granicg - uznaje si¢ jezyk wykladowy. jezeli

Jezyvkiem wyktadowym byl wylacznie jezyk obey.

Whydany za granica dokument uznany za rownowazny $wiadectwu dojrzalosci - uznaje sig jezyk wykladowy.

Dyplom Matury Migdzynarodowej (International Baccalaureate Diploma).

Dyplom Matury Europejskiej (European Baccalaureate).

Zaswiadczenie o zdanym egzaminie resortowym:

- w Ministerstwie Spraw Zagranicznych:

- w ministerstwie obstugujacym ministra wiasciwego do spraw  gospodarki, Ministerstwie Wspdlpracy
Gospodarczej 7 Zagranica. Ministerstwie Handlu Zagranicznego oraz Ministerstwie Handlu Zagranicznego i Gospodarki
Morskiej:

- w Ministerstwie Obrony Narodowej - poziom 3333, poziom 4444 wedlug STANAG 6001,

'. 8. Cenyfikat potwierdzajacy znajomosé j¢zyka obcego, wydany przez KSAP wwyniku lingwistycznego postepowania

. sprawdzajacego.

H 9. Dokument potwierdzajacy wpis na liste tumaczy przysiggtych.

—  Wohis do indeksu wyzszej uczelni, nie starszy niz 5 lat.
—  Zaswiadezenie o ukoniczeniu kursu jezykowego (minimum poziom B2), nie starsze niz | rok.

Nowse

Jezyk angielski:

10. First certificate in English (FCE), Certificate in Advanced English (CAE), Certificate of Proficiency in English (CPE), Business
English Centificate (BEC) Vantage - co najmniej Pass, Business English Certificate (BEC) Higher, Certificate in English for
International Business and Trade (CEIBT) - certyfikaty wydawane przez University of Cambridge Local Examinations
Syndicate oraz przez University of Cambridge ESOL Examinations.

11. International English Language Testing System IELTS - powyzej 6 pkt - zadwiadczenia wydawane przez University of
Cambridge Local Examinations Syndicate, the British Council i Education Australia.

12. Certificate in English Language Skills (CELS) - poziomy "Vantage" (B2) i "Higher" (C1).

13, Test of English as a Foreign Language (TOEFL) - co najmniej 510 pkt z testu (w systemie komputerowym co najmniej 180
pkt) i co najmniej 3.5 pkt z pracy pisemnej TWE - wydawany przez Educational Testing Service. Princeton, USA.

14, English for Speakers of Other Languages (ESOL) - First Class Pass at Intermediate Level. Higher Intermediate Level.
Advanced Level - wydawane przez City & Guilds Pitman Qualifications (Pitman Qualifications Institute).

" 15. International English for Speakers of Other Languages (IESOL) - poziom "Communicator”, poziom "Expert”, poziom
"Mastery" - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).
16. City & Guilds Level 1 Certificate in ESOL International (reading, writing and listening) Communicator (B2) 500/1765/2; City

& i & Guilds Level 2 Certificate in ESOL International (reading. writing and listening) Expert (C1) 500/1766/4: City & Guilds
L '_“ Level 3 Certificate in ESOL International (reading, writing and listening) Mastery (C2) 500/1767/6 - wydawane przez City &
Guilds.

17. Spoken English Test (SET) for Business - Stage B poziom "Communicator”, Stage C poziom "Expert", Stage C poziom
"Mastery" - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).

18. English for Business Communications (EBC) - Level 2, Level 3 - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman
Qualifications).

19. English for Office Skills (EOS) - Level 2 - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).

20. Test of English for International Communication (TOEIC) - co najmniej 700 pkt z testu - wydawany przez Educational Testing
Service, Princeton, USA.

21. London Chamber of Commerce and Industry (LCCI): English for Business Level 2, English for Business Level 3, English for
Business Level 4 - certyfikaty wydawane przez London Chamber of Commerce and Industry Examinations Board.

22. London Chamber of Commerce and Industry (LCCI) - Foundation Certificate for Teachers of Business English (FTBE) -
certyfikat wydawany przez London Chamber of Commerce and Industry Examinations Board.

23. B2 Certificate in English - advantage, B2 Certificate in English for Business Purposes - advantage, Certificate in English for
Technical Purposes (B2) - egzaminy TELC (The Furopean Language Certificates) administrowane przez WBT
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Weiterbildungs-Testsysterne GmbH lub telc GmbH: tele English B2, tele English B2 Business, telc English B2 Technical. tele
English C1 - wydawane przez tele GmbH.

24. London Tests of English, Level 3 (Edexcel Level | Certificate in ESOL International): London Tests of English. Level 4
(Edexcel Level 2 Certificate in ESOL International); London Tests of English. Level 5 (Edexcel Level 3 Certificate in ESOL
International) - wydawane przez Edexcel; administrowane przez Pearson Language Assessments lub Pearson Language Tests.

Jezyk francuski:

25. Dipléme d'Etude en Langue Frangaise (DELF) B2, Diplome Approfondi de Langue Frangaise (DALF) Cl, C2 - wydawane
przez Ministerstwo Edukacji Narodowej Francji (Narodowa Komisj¢ ds. Egzaminéw DELF i DALF).

26. Certificat d'accés au DALF wydawany przez Instytut Francuski.

27, Dipléme de Frangais des Affairs ler degré (DFA 1). Diplome de Frangais des Affairs 2éme degré (DFA 2) - dyplomy
wydawane przez Paryska 1zbg Handlowa i Przemystowa CCIP, egzaminy organizowane przez Instytut Francuski.

28. Diplome de Langue Frangaise (DL), Diplome Supérieur Langue et Culture Frangaises (DSLCF), Diplome Supérieur d'Etudes
Frangaises Modernes (DS - C1). Diplome des Hautes Etudes Frangaises (DHEF - C2) - wydawane przez Alliance Frangaise,

29. Certificat Supérieur de Frangais (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates) administrowane przez WBT
Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub tele GmbH: tele Frangais B2 - wydawany przez telc GmbH.

30. Testde Connaissance du Frangais (TCF - poziomy 4. 5. 6).

31. Test de Frangais International (TFI) - wynik od 605 pkt.

Jezyk niemiecki:

32, Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) (B2), Goethe-Zertifikat B2, Zentrale Mittelstufenpriifung (ZMP) (C1), Goethe-
Zertifikat C1 (Zentrale Mittelstufenpriifung) (ZMP). Zentrale Oberstufenpriifung (ZOP) (C2), Goethe-Zertifikat C2 (Zentrale
Oberstufenpriifung) (ZOP), Kleines Deutsches Sprachdiplom (KDS) (C2). Grosses Deutsches Sprachdiplom (GDS) (C2) -
egzaminy organizowane przez Goethe-Institut

33. Priifung Wirtschaftsdeutsch Intemational (PWD) (C1) - egzaminy organizowane przez Goethe-Institut, Deutscher Industrie-
und Handelskammertag (DIHK), Carl Duisberg Centren (CDC).

34. Test Deutsch als Fremdsprache (TestDaF).

35. Osterreichisches Sprachdiplom fiir Deutsch als Fremdsprache (6SD) - Mittelstufe, Diplom Wirtschaftssprache Deutsch (DWD)
- egzaminy organizowane przez Instytut Austriacki.

36. Zentifikat Deutsch Plus (B2), Zertifikat Dewsch fiir den Beruf (ZDfB) (B2) - egzaminy TELC (The European language
Certificates) administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsystene GmbH lub telc GmbH: telc Deutsch B2. tele Deutsch
CI - wydawane przez tele GmbH.nguage Certificates) administrowane przez WRBT (Weiterbildung Testsysteme GmbH).

37. Deutsches Sprachdiplom 1, Deutsches Sprachdiplom [1 (DSD) - egzaminy organizowane przez Kultusministerkonferenz.

38. Deutsche Sprachpriifung fiir den Hochschulzugang ausliindischer Studienbewerber.

Jezyk hiszpanski:

39. Diploma Intermedio de Espafiol. Diploma Superior de Espaiiol - wydawany przez Ministerstwo Edukacji i Nauki Krélestwa
Hiszpanii.

40. Certificado de Espafiol para Relaciones Profesionales (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates)
administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub tele GmbH: telc Espaiiol B2 - wydawany przez tele
GmbH.

41. Los Diplomas de Espafiol como Lengua Extranjera (DELE) - Nivel Intermedio i Nivel Superior - wydawane przez [nstytut
Cervantesa i Uniwersytet Salamanca.

Jezyk wloski:

42, Certificazione d'ltaliano come Lingua Straniera (CILS 2 Due), Certificazione d'ltaliano come Lingua Straniera (CILS 3 Tre).
Certificazione dTtaliano come Lingua Straniera (CILS 4 Quattro), Certificazione di Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 3),
Certificazione di Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 4), Certificazione di Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 5) -
wydawane przez uniwersytety dla cudzoziemcow w Sienie, Perugii i Rzymie.

43. Certificato Superiore d'taliano (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates) administrowane przez WBT
Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub tele GmbH; telc Italiano B2 - wydawany przez telc GmbH.

Jezyk wegierski:
44. European Consortium for the Certificate of Attainment in Modem Languages (ECL) - egzamin z jezyka wegierskiego
organizowany przez Wegierski Instytut Kultury.

Jezyk portugalski:
45. Diploma Intermédio de Portugués Lingua Estrangeira (DIPLE) (B2), Diploma Avangado de Portugués Lingua Estrangeira
(DAPLE) (C1). Diploma Universitario de Portugués Lingua Estrangeira (DUPLE) (C2).
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Jezyk szwedzki:
46. Test in Swedish for University Studies (TISUS) - poziom Pass.

Jezyk finski:
47. Suomen Kicli, keskitaso 4-3. Ylin taso 5 (B2), Suomen kieli. Ylin taso 6 (C1). Suomen kieli. Ylin taso 7-8 (C2) - wydawane
przez Finskie Ministerstwo Edukacii i Uniwersytet w Jyviskyld.

Jezyk niderlandzki:

48. Staatsexamen Nederlands als Tweede Taal. Examen 1 (NT2-1): (CITO) (B2), Staatsexamen Nederlands als Tweede Taal,
Examen IT (NT2-11); (CITO) (C1).

49. Profiel Professionele Taalvaardigheid (PPT): (CNaVT) (B2). Profiel Academische Taalvaardigheid (PAT); (CNaVT)(C1).

50. Certifical Nederlands als Vreemde Tall (CNaVT) (B2).

Jezyk grecki:
51, Elinomathias Epipedo Eparkias (B2) - wydawany przez Uniwersytet w Atenach.

Jezyk dunski:
52. ProveiDansk 3 (B2). Studienpreven (C1) - wydane przez Danish Language Testing Consortium,

Jezyk estonski:
53. Eesti keele kesktaseme test (B2), Eesti keele krgtaseme test (C1) - wydawane przez Riiklik Eksami- ja Kvalifikatsioonikeskus.

Jezyk stowerniski:
‘ 54. Intermediate Slovene Language Exam (B2), Advanced Slovene Language Exam (C1) - wydawane przez Examination Centre
of the Centre for Slovene as a Second/Foreign Language, University of Ljubljana.

Jezyk litewski:
55. Test of Lithuanian as a state language Category Il (B2) - wydawany przez Department of Lithuanian Studies. Vilnius
University.

Jezyk czeski:
36. Czech Language Certificate Exam - CCE (B2) - wydawany przez Univerzita Karlova v Praze.

v
-
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Zalacznik nr 2
Wytyezne do weryfikacji zasadnosci kosztow

I. KOSZTY PODLEGAJACE REFUNDACJ1T W RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW
WSPOLPRACY” PROW 2007-2013

Nizej przedstawione koszty stanowia katalog kosztow wskazany w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25
czerwea 2008 1. (Dz. U. Nr 128, poz. 822).

Przygotowanie projektu wspélpracy:

1) organizacji i przeprowadzenia spotkan podmiotéw. kidre maja realizowac projekt wspolpracy. zwanych dalej . partnerami
projektu wspdtpracy”, w tym koszty:
a) podrozy lub pobytu 0sob zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanic projekiu wspaolpracy,
b) najmu sprzetu lub pomieszezen,
¢) tumaczen,
d) opracowania, druku Jub powielenia materiatGw;

2) wynagrodzenia za wykonanie badad, analiz, opracowart, studiéw lub plandw wykonalnosci. planow rozwoju gospodarczego
lub plan6w rozwoju przedsigbiorczosc:

3) wynagrodzenia za $wiadezenie ustug prawniczych.

Realizacja projektu wspélpracy:

1) organizacji wyjazdéw zwiazanych z realizacja projektu wspdlpracy, w tym Koszty:

a) podrozy lub pobytu osdb zaangazowanych ze strony LGD w realizacj¢ projektu wspotpracy,
b) tlumaczen;

2) najmu sal lub innych powierzchni lub dzierzawy gruntu;

3) przygotowania dokumentacji technicznej, badan Iub analiz;

4) zakupu, najmu lub dzierzawy oraz montazu maszyn, urzadzed, narzedzi, wyposazenia, sprzgtu lub oprogramowania, Z
wylaczeniem $rodkéw transportu, przy czym koszt zakupu zalicza si¢ do kosztow kwalifikowalnych jedynie w przypadku gdy
koszt najmu albo dzierzawy przekraczatby koszt zakupu

5)  zakupu material6w lub przedmiotow;

6) zakupu materiatu siewnego lub nasadzeniowego roslin wicloletnich;

7)  rob6t budowlanych;

8) nadzoru autorskiego lub inwestorskiego:

9) organizacji przeprowadzenia wydarzed promocyjnych. kulwralnych, rekreacyjnych lub sportowych;

10) opracowania. druku lub powielenia oraz dystrybugji materialow informacyjnyeh, w tym audiowizualnych. dotyczacych

projektu wspélpracy, zakupu lub wynajecia powicrzchni reklamowych. zakupu czasu antenowego oraz zamieszcezenia

materialéw prasowych w prasie:

wytyczenia lub oznakowania szlakow turystycznyeh, §ciezek dydaktycznych lub prayrodniczych, w tym pomnikow przyrody.

obiektow historyeznych, przyrodniczych, kulturalnych lub sakralnych, wykraczajacych poza obszar LSR:

12) utworzenia lub aktualizacji baz danych. w tym bazy informacji turystycznej:

13) tworzenia stron internetowych:

14) wynagrodzenia za $wiadczenie ustug, w tym ustug prawniczych lub ksiggowych:

15) oplat sadowych i oplat za licencje lub patenty.

11

Il. ZASADY OGOLNE

Wydatek mozna uznac za kwalifikowalny jezeli:

1) jest niezbedny do realizacji operacji:

2) jestracjonalny;

3) jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania;
4) jest spojny z obowiazujacymi przepisami;

5) jest ujgty na liscie kosztéw kwalifikowalnych.

Ad 1) niezbgdny do realizacji operacji — wydatek, bez ktérego operacja nie moglaby zostaé zrealizowana w sposob przyjety przez
beneficjenta;

Ad 2) racjonalny — wydatek musi odzwierciedlaé optymalny pod wzgledem ekonomicznym i technicznym sposéb wdrozenia
operacji;

Ad 3) rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania — wydatek faktycznie poniesiony przez beneficjenta, potwierdzony
przez niego za pomoca odpowiednich dokumentow. Dokumentami tymi s3 faktury wraz z kopiami dowod6w zaplaty. Jesli
nie jest to mozliwe, platnosci potwierdza sig dokumentami rachunkowymi/ksiggowymi 0 réwnowaznej wartosci dowodowej:
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Ad 4) spdjny z obowigzujacymi przepisami — wymagana jest zgodnosé operacji z przepisami wspolnotowymi, w szezegdlnosei z
Rozporzadzeniem Rady (WE) NR 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2003 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszardw wiejskich
przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW). Programem Rozwoju Obszaréw
Wigjskich 2007-2013. postanowieniami umowy, a takze przepisami krajowymi dolyczacymi bezposrednio prac
przeprowadzonych w ramach operacji;

Ad 5) ujety na liscie kosztow kwalifikowalnych — lista kosziow podlegajacych refundacji zatacznik wskazana jest w rozporzadzeniu
MRIRW z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegdlowych warunkow i trybu przyzwania pomocy oraz wyplaty pomocy
finansowej w ramach dziatania ., Wdrazanie projektow wspélpracy " objetego PROW 2007-2013 na lata 2007-2013 (Dz. U.
Nr 128, poz. 822).

W dalszej czesci dokumentu przedstawiono szezegélowe wskazéwki, wg ktérych nalezy dokonywaé oceny poszezegdlnych
kosztow.

II1. OCENA KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

1. Koszty wynagrodzeri

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY" OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

|| wynagrodzenia za $wiadczenic ustug prawniczych

2 | wynagrodzenia za wykonanie badan. analiz. opracowar. swdiéw lub planéw wykonalnosci. planéw rozwaju
gospodarczego lub planéw rozwoju przedsiebiorczosci;

3__| wynagrodzenia za $wiadczenie uslug, w tym uslug prawniczych lub ksiggowych

Koszty kwalifikowalne obejmujg tez skladki na:

®  ubezpieczenie emerytalne,

ubezpieczenie rentowe.

ubezpieczenie chorobowe.

ubezpieczenie zdrowotne,

ubezpieczenie wypadkowe,

Fundusz Pracy,

Fundusz Gwarantowanych Swiadczeii Pracowniczych,

- proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego pracownika we wdrazanie PROW 2007-2013

Koszty wynagrodzenia 0s6b z tytulu umowy - zlecenia — LGD powinna uzasadni¢ potrzebg zawarcia umowy — zlecenia, jako
niezbedng do realizacji zadari zwiazanych z projektem wspdlpracy w uzupemieniu do kadry etatowej. Wysokosé wynagrodzenia
osdb, z ktorymi zawiera sig umowg — zlecenie nie powinna by¢ wyzsza od wysokosci wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych
na ctat w danej instytucji i wykonujacych podobne zadania. Okreslenie stanowiska poréwnywalnego osoby, z ktéra zawiera sie
umowg — zlecenie powinno by¢ dokonywane w oparciu o jej kwalifikacje, m.in. wyksztalcenie oraz dogwiadczenie zawodowe.

Wyzsze wynagrodzenie wymaga dodatkowego uzasadnienia.

2. Koszty dojazdow, przejazdéw i przelotéw

LP. [ RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW 1 TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ 822)

1| podrézy lub pobytu 0séb zaangazowanych ze swony LGD w przygotowanie projektu wspétpracy

2 | podrozy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w realizacje projektu wspdlpracy

3 | organizaji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych. kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

Koszty przejazdéw srodkami komunikacji publicznej powinny wynikaé z aktualnego taryfikatora przejazdéw kolejowych,
autokarowych. autobusowych itp. W przypadku podrézy dokonanych samochodami, koszty z nimi zwigzane powinny byé
rozliczane na podstawie dokumentacji dotyczacej podrozy, . powinny uwzgledniaé datg wyjazdw. opis trasy wyjazdu (skad —
dokad), cel wyjazdu, liczbg przejechanych kilometréw, stawke za | km przebiegu (wg stawek za kilometr, zgodnych z
obowigzujacymi przepisami), calkowity koszt przejazdu. numer rejestracyjny pojazdu oraz pojemnos¢ i rodzaj silnika. Uzycie
samochodu, jako $rodka transportu i przedstawienie wynikajacych z tego kosziow jako kwalifikowalnych zasadne jest wtedy, gdy
nie istnieje inna, bardziej racjonalna mozliwos¢ przejazdu, co powinno mieé odzwierciedlenie w uzasadnieniu do wniosku.,
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W przypadku korzystania z przejazdéw kolejowych. autokarowych, autobusowych oraz przelotéw samolotem nalezy przedstawic
dokumenty podwiadczajace odbycie podrozy (bilet, karta pokladowa). Co do zasady za kwalifikowalne uznaé nalezy koszty. ktore sq
racjonalne. W przypadku przejazdow kolejowych, podroze takie powinny odbywaé si¢ w I klasie. Podroze lotnicze powinny
odbywac si¢ w klasie ekonomicznej.

Kwalifikowalne sa takze koszty zwigzane z podrézami loticzymi, w svtuacji. gdy takg formg podrézowania mozna uznad za
najbardziej racjonalng w odniesieniu do realizacji operacji.

Do kosztow kwalifikowalnych zaliczy¢ takze mozna ryczalty za dojazdy — zgodnie z wystawionymi delegacjami.

3. Koszty noclegéw

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACIJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW 1 TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA +WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 20072013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | podrézy lub pobytu 0séb zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projekiu wspélpracy

2 | podrézy lub pobytu 0séb zaangazowanych ze strony LGD w realizacj¢ projektu wspélpracy

Koszty noclegéw na obszarze kraju

W ramach powyzszej kategorii powinna zosta¢ wybrana oferta najkorzystniejsza pod wzglgdem ceny. Co do zasady, za racjonalny
wydatek nalezy umaé koszt odpowiadajacy noclegom w hotelach o standardzie trzech gwiazdek. W wyjatkowo uzasadnionych
przypadkach mozliwe jest wybranie oferty drozszej, jednakize beneficjent powinien wiedy przedstawic stosowne wyjasnienie (np.
dogodna lokalizacja noclegu. brak koniccznodei ponoszenia dodatkowych kosztow zwigzanych z dojazdami, brak migjsc
noclegowych w powyzszym standardzie. itp.).

Koszty noclegéw poza granicami kraju

Koszty noclegéw ponoszonych poza granicami kraju powinny odpowiada¢ stawkom jak dla pracownika zatrudnionego w
paristwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej.

4. Koszty wyzywienia oraz zakupu artykuléw spozywezych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACIJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW 1 TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,, WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | organizacji i przeprowadzenia spotkari podmiotow, ktére majg realizowac projekt wspotpracy, zwanych dalej ,,partnerami
projektu wspéipracy”

2 | podrézy lub pobytu 0séb zaangazowanych ze swony LGD w przygotowanie projektu wspdipracy

3 | podrézy lub pobytu osob zaangazowanych ze strony LGD w realizacj¢ projekiu wspdipracy

Koszt wyzywienia powinien by¢ naliczany w spos6b proporcjonalny do ilosci oséb przewidzianych do udziahi w spotkaniach
podmiotéw, kidre majg realizowaé projekt wspétpracy.

W przypadku 0s6b zatrudnionych na umowg o prace, koszt wyzywienia oséb delegowanych, podlegajacy refundacji powinien by¢
pokrywany ze $rodkéw przewidzianych na ten cel w ramach diet, ktore pracownik otrzymuje zgodnie z obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznodei przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w paristwowej lub
samorzadowej jednostee sfery budzetowe] z tytuhu podrézy shuzbowej.

W przypadku osob zaangazowanych ze strony LGD w przygolowanie badZ realizacje projektu wspdlpracy. dzienny koszt
wyzywienia takiej osoby podiega refundacji do wysokosci okreslonej dla diety (zgodnie 7 obowiazujacymi przepisami dotyczacymi
wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznodci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w pafistwowej lub samorzadowe]
jednostee sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowe;).

W przypadku organizowania przez LGD spotkan istnieje mozliwosé sfinansowania wyzywienia w formie cieplego posilku w
sytuacji. gdy czas trwania spotkania wynosi ponad 6 godzin zegarowych w jednym dniu.

Na potrzeby spotkan o nizszej randze, trwajacych ponizej 6 godzin oraz na potrzeby spotkan ,.ad hoc™ powinny by¢ przewidziane
.drobne” artykuly spozyweze (np. soki, kawa, herbata, kruche ciastka itp.) w ilosci adekwatnej do planowanej liczby uczestnikow
spotkania.
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5. Koszty diet

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW 1 TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA »WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

| podrzy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze srony LGD w przygotowanie projekiu wspdtpracy
2 podrézy lub poby 0sob zaangazowanych ze strony LGD w reali zacj¢ projekiu wspdtpracy

Diety otrzymuja jedynie osoby zatrudnione w LGD na umowg o prace. Koszty diet na obszarze kraju oraz poza jego granicami
powinny odpowiada¢ stawkom jak dla pracownika zatrudnionego w paristwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej.

6. Koszty wynagrodzeri ekspertéw

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA #WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJ ETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1| wynagrodzenia za wykonanie badan. analiz, opracowan, studidw lub plandw wykonalnosci, planow rozZwoju
gospodarczego lub planéw rozwoju przedsigbiorczosci:

przygotowania dokumentacji technicznej, badar lub analiz

organizacji i przeprowadzenia wydarzei promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

utworzenia lub aktualizacji baz danych, w tym bazy informacii turystycznej

tworzenia stron internetowych

~ |

W operacjach realizowanych w ramach dzialania » Wdrazanie projektow wspétpracy” PROW 2007-2013 osoba finansowana w
ramach kosziéw wynagrodzer ekspertéw powinna byé specjalisty w swojej dziedzinie. Powinna posiada¢ odpowiednie
wyksztalcenie, staz pracy oraz kwalifikacje. Wyr6znia si¢ nastepujace kategorie ekspertow:

Kat. Kwalifikacje Doswiad- | Wynagrodzenie
czenie maks. brutto
za dzien pracy
wzl
I Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub réwnorzedne. min. 5 lat 400
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu MErylorycznego operacii.
11 Wykszialcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. min. 10 lat 700
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu MErylorveznego operacii.
I Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub réwnorzgdne. min. 15 lat 900
Doswiadezenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu MErylorycznego operagi.
Udzial w pracach badawczych, a takze odpowiednio udokumentowany dorobek
naukowy.

Dzien pracy eksperta oznacza 8 godzin zegarowych — w przypadku mniejszej liczby godzin stawka jest redukowana proporcjonalnie
do ilodei godzin pracy.

W wyjatkowych przypadkach wyzsze koszty pracy eksperta od przedstawionych powyzej moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne.
Jednakze wymagaja one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia.

Jako eksperta nie traktuje sig wykladowcy tj. osoby, ktéra przedstawia w mowie zaplanowang dhizsza wypowied?, apierajaca si¢ na
przygotowanych materiatach dydaktycznych w celu przekazania sluchaczom wiedzy na dany temat.

7. Koszty najmu sal, najmu pomieszezen lub dzierzawy gruntu

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW 1 TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

najmu sprzetu lub pomieszczen

najmu sal lub innych powierzchni lub dzierzawy gruntu

organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

N[ —
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W pmadku najmu pomieszezeri na potrzeby organizacji spotkania podmiotdw, ktére maja realizowa¢ projekt wspdtpracy lub sal
lub innych powierzchni oraz dzierzawy gruntu, niezbednych do realizacji operacji, obok najwaznigjszego — czynnika
ekonomicznego, nalezy wzia¢ pod uwagg takze lokalizacje.

Wysokosé tega kosziu powinna byé uzalezniona m.in. od wielkosci sali/majmowanego pomieszczenia. liczby oséb bioracych udzial
w spotkaniu, . prestizu sali, stanu technicznego sali/najmowanego pomieszezenia, wyposazenia sali/najmowanego pomieszczenia.

8. Koszty thumaczen (w tym tlumaczeii pisemnych)

Koszty thumaczen jgzykowych na potrzeby zwigzane z organizacjg i obstugq spotkar podmiotow, ktore majq realizowaé projekt
wspolpracy. organizacjg wyjazdow zwigzanych z realizacja projekw wspdlpracy, wydarzen promocyjnych, Kulturalmych,
rekreacyjnych lub sportowych sa kosztami kwalifikowalnymi. Przy uzasadnionych potrzebach LGD mozliwe jest refundowanie
innych niz wymienione powyzej kosztéw tumaczen zwiazanych z realizacja Osi 4 Leader PROW 2007 — 2013. Wysokosé kosztu
nie powinna by¢ wyzsza niz przecigtnie (Srednio) przyjeta dla tego typu ustug i uzalezniona jest przede wszystkim od:

o jezykazjakiego najaki wykonywane jest tumaczenie:

e liczby znakdw lub stron materiatu skierowanego do tumaczenia:

e trybu thumaczenia (symultaniczny, konsekutywny)

e czasu tlumaczenia (normalny, przyspieszony, ekspresowy).

LGD powinna przedstawi¢ przejrzyste uzasadnienie, z kidrego wynikaé bedzie wysokosé kosztu.

9. Koszty uzyskania zaswiadczeri oraz wszelkiej dokumentacji zwigzanej z projektem wspdlpracy.

Zgodnie z obowiazujacymi, aktualnymi cenami dotyczacymi np. optat sadowych, administracyjnych (pozwolenia. licencje, patenty
itp.), niezbednych do realizacji projektu wspdipracy.

10. Koszty zakupu lub najmu sprzetu komputerowego i oprogramowania (w tym koszty instalacji)

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW [ TRYBU
PRZYZNAWAN]A QRAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ~WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

|| zakupu, najmu lub dzierzawy oraz montazu maszyn, urzadzer, narzedzi, wyposazenia sprzgu lub oprogramowania. z
wylaczeniem $rodkow transportu, przy czym koszt zakupu zalicza si¢ do kosztéw kwalifikowalnych jedynie w przypadku
_gdy koszt najmu albo dzierzawy przekraczalby koszt zakupu;

2 | najmu sprzew lub pomieszczen

3 | orsanizacji i przeprowadzenia wydarzed promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

Zakup/najem

Sprzet komputerowy (w tym oprogramowanie) powinien odzwierciedlaé realne potrzeby LGD oraz powinien pozostawac w
odpowiedniej relacji do liczby 0séb z niego korzystajacych. Najkorzystnigjsza oferta oznacza wybér takiego sprzgtu, kiory spelnia
wszystkie wymagania LGD w ramach prowadzonego przedsiewziecia. pozostajac jednoczesnie oferia naj korzystniejsza cenowo.

Wyzsze koszty zakupu sprzgtu komputerowego od przedstawionych ponizej moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jednakze
wymagaja one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia. Ponadto, wyzsza cena zakupu danego sprz¢tu moze mie¢ uzasadnienie,
np. w sytuacji, gdy LGD zakupuje sprzet stuzacy wiclu pracownikom, a cena jednostkowa takiego urzadzenia nie jest wyzsza niz
cena zakupu wigkszej liczby takich wzadzen o lozsamej funkcjonalnogci dla poszezegdlnych pracownikow (np. drukarka sieciowa).

Koszt zakupu maszyn, urzadzed, narzedzi, wyposazenia, sprzgtu lub oprogramowania zalicza si¢ do kosztéw kwalitikowalnych
jedynie w przypadku, gdy koszt najmu albo dzierzawy przekraczalby koszt zakupu.

: SRl £ © | wysokostkosam
1| Oprogramowanie do odczytu plikéw formatu Portable Document Format (.pdf) 2900 / szt.
2 | Aparat fotograficzny cyfrowy 2400/ szt.
3 | Oprogramowanie do tworzenia i edycji grafiki 2 600/ szt.
5 | Drukarka laserowa czarno — biata 1500/ szt.
6 | Drukarka laserowa kolorowa 2 500/ szt.
7 | Dyktafon cyfrowy 1500/ szt.
8 | Ekran przenosny 3100/ szt.
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9 | Firewall sprz¢towy 20000 / sz
10 | Kamera cyfrowa 2 800 / szt.
11 | Karta pamigci 350/ szt
12 | Klawiatura komputerowa 150/ szl.
13 | Komputer przeno$ny z oprogramowaniem 9000/ szt.
14 | Kserokopiarka 6000 / szt.
15 | Microsofi FrontPage 2003 PL 900/ sz1.
16 | Mysz komputerowa 120/ szi.
17 | Oprogramowania do tworzenia opracowan statystycznych 6 700 / szi.
18 | Oprogramowanie do prowadzenia ksiggowosci 2 500/ szt.
19 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetowej typu Flash 2400/ szt
20 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetowej typu gif. 200/ szt.
21 | Oprogramowanie do tworzenia i edycji dokumentéw w formacie pdf. 2 800/ szt.
22 | Oprogramowanie do tworzenia stron internetowych 300/ szt.
23 | Oprogramowanie typu LEX (licencja) 9 000/ szt.
24 | Pamiec przenosna 150/ szt.
25 | Projektor multimedialny 7000/ szt.
26 | Skaner 1100/ szt.
27 | Oprogramowanie do kompresji danych 120/ szt.
: 28 | Zestaw komputerowy 6500 / szt.
| . 29 | Zestaw komputerowy z oprogramowaniem 7000/ szt.
| Instalacja

Kos=zty zwiazane = instalacjq zakupionego sprzetu mogq zostaé uznane za kwalifikowalne w przypadku, gdy:

e sianowiq ustuge wehodzqeq w koszi zakupis;

s stanowiq ushige dodatkowa, a LGD nie ma mozliwosci zainstalowania zakupionego sprzetu we wlasnym zakresie;

o instalacja zakupionego spr=gl wymaga specjalistvezig] wiedzy, kidra wykracza poza umiejetnosci pracownikow LGD.

W przypadku. gdy Beneficjent moze we whasnym zakresie zainstalowaé sprzet. a stopien skomplikowania tego procesu nie wymaga
specjalistycznych umigjgtnosci koszty instalacji sprzetu nie sq kosztami kwalitikowalnymi. Wyjatkiem jest koszt instalacji, ktdry
stanowi integralna czesé zakupu spizetu, mimo. i7 Beneficjent ma mozliwos¢ dokonania takicj instalacji we wlasnym zakresie.

11. Koszty uslug ksero

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty zwiazane ze zleceniem wykonania ustugi ksero firmie zewngtrznej bad? koszty
zwigzane z zakupem niezbednego sprzgtu oraz materialéw eksploatacyjnych. Zalicza sig tu rowniez koszty obstugi maszyn
kserujacych (koszty serwisu i konserwacji). W zaleznosci od ilosci przygotowywanych materialdw na potrzeby realizacji
okreslonego przedsigwzigcia, nalezy wybraé wariant korzystnigjszy cenowo.

12. Koszt opracowania i dystrybucji materialéw informacyjnych

LP.

RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,, WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

Opracowanie, druk lub powielenie materiatow

[R®}

opracowania. druku lub powielenia oraz dystrybucji materialdw informacyjnych, w tym audiowizualnych, dotyczacych
projektu wspélpracy, zakupu lub wynajecia powierzehni reklamowych, zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia
materialow prasowych w prasie

3

organizagji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

W zakres tego rodzaju kosztow moga wehodzié m.in.;

koszty opracowania, druku i dystrybucji materialow w formie papierowej — jego wysokosé uzalezniona moze byé od
rodzaju materialu informacyjnego (ulotka, biuletyn itp.), z uwzglednieniem jego wymiardw (formatu), rodzaju okladki,
rodzaju srodka, ilosci zdjec, itp.

koszty opracowania materialow w formie przezroczy i w formach pokrewnych;

koszty opracowania i dystrybucji materialéw w formie elektronicznej (dyskietki, phyty, itp.)

Koszt ten obejmuje takze opracowanie graficzne ulotek oraz ich przygotowanie do druku.
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Wysokos¢ powyzszego uzalezniona jest od ilodei 0s6b bioracych udziat w spotkaniach. wydarzeniach promocyjnveh i kulturalnych,
rekreacyjnych lub sportowych.

13. Koszty projektowania, aktualizacji stron internetowych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY" OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | utworzenia lub aktualizacji baz danych, w tym bazy informacji turystycznej

2 | tworzenia stron internetowych

Wszystkie opisane ponizej koszty odnosza si¢ do obshugi technicznej stron intermetowych. Koszty obstugi merytorycznej stron
internetowych okreslone zostaty w pkt 6. ,,Koszty wynagrodzen ekspertow™.

Projektowanie, aktualizacja stron internetowych

Strona intemetowa powinna zawieraé wresci zwigzane tematycznie z realizacjq projektu wspdlpracy. Informacje powinny
zachowywac swoja aktualnos¢, poprzez systematyczne prowadzenie modyfikacji.

Ceny stron internetowych — koszt ten odnosi sic wylacznie do podstawowej funkcjonalnodei strony internetowej uruchomionej na
oprogramowaniu na licencji freeware. Funkcjonalnodé stony internetowej ozmacza mozliwosci. jakie udostgpnia witryna
internetowa. Nowoczesne witryny (wyzszy koszt) daja mozliwodci samodzielnego edytowania tresci witryny, mozliwosci
werywania obrazow, itd.

Zaprojektowanie strony www (przygotowanie projektu graficznego) — koszt ten jest kosztem jednorazowym i uzalezniony jest
od wymagan i od zlozonosci projekiu.

Uruchomienie strony internetowej — koszt ten jest jednorazowy i zalezny jest od oczekiwane]j funkcjonalnosei strony internetowe).
Przy wyborze oferenta nalezy wziaé pod uwagg oferte najkorzystniejsza. tj. taka, przy ktdrej uzyskany zostanie pozadany efekt przy
jednoczesnym zachowaniu racjonalnego poziomu kosztow.

14. Koszty dzialari promocyjnych w mediach, w tym opracowanie materialdw oraz ich rozpowszechnianie

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW 1 TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | opracowania, druku lub powiclenia oraz dystrybucji materialéw informacyjnych, w tym audiowizualnych, dotyczacych
projektu wspélpracy, zakupu lub wynajecia powierzchni reklamowych, zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia

materialéw prasowych w prasie

Audycje radiowe, telewizyjne
Koszt audycji radiowej/telewizyjnej w tym koszt scenariusza/projektuiwvizji stuzacej promocji bad? informacji projektu wspélpracy
uzalezniony jest m.in. od nastgpujacych kryteriow:
rodzaju stacji radiowej/stacji telewizyjnej (o zasiggu regionalnyn. lokalnym. ogélnokrajowym):
dlugosei rwania audycji:
e czasu emisji - czas antenowy jest jednym z najwazniejszych czynnikow wplywajacych na efektywnosé przeprowadzonej
akeji informacyjnej badZ promocyjnej:
e czestotliwosci nadawania audycji;
e dlugosci rwania akeji;
e przyjetego przez stacje radiowa/stacjs telewizyjna, aktualnego taryfikatora za swiadczenie ww. ustugi.
LGD powinna uzasadni¢ wybér takiej formy przekazu (np. poprzez pordwnanie 7 innymi formami), jako najbardzicj efektywnej,
najkorzystniejszej cenowo w odniesieniu do osiagnigtego rezultatu w ramach prowadzonego przedsigwzigeia.

Publikacje w prasie
Ta forma przekazu réwniez powinna zostaé uzasadniona przez LGD w odniesieniu do prowadzonej akeji promocyjnej lub
informacyjnej. Wybér publikacji prasowych powinien tu byé¢ najbardziej odpowiedni ze wszystkich form przekazu przy
przeprowadzaniu okreslonych dzialari, uznany za najbardziej racjonalny i efektywny.
Koszty zwiazane z zamieszczaniem publikacji stuzacej promocji badZ informacji projektu wspGipracy uzalezmiony jest m.in. od
nastepujacych kryteriéw:

e  rodzaju prasy (o zasiggu regionalnym, lokalnym, ogdlnokrajowym);
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e czestotliwosci pojawiania si¢ informacji w prasie;

e dhugosci trwania akeji;

e przyjetego, aktualnego taryfikatora za Swiadczenie ww. ushugi (z uwzglednieniem parametréw technicznych, min.:
wielkoscei czeionki, ilodei zdjed itp.).

15, Gadzety reklamowe

Do kosztow kwalifikowanyeh zalicza si¢ rowniez koszty zwiazane z zakupem i dystrvbucja gadzetdw reklamowych shuzacych
informacji i promocji projektu wspdlpracy. Poniesienic takiego wydatku powinno by¢ racjonalne, muin. ich ilos¢ powinna
odpowiada¢ liczbie 0sdb uczestniczacych w organizowanych wydarzeniach promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub
sportowych (zgodnie z posiadanymi informacjami badZ w razie braku mozliwosci oszacowania tej liczby — zgodnie z
przewidywaniami).

Ponadio gadzety reklamowe powinny stanowi¢ rolg nosnika informacji o projekcie wspolpracy, poprzez posiadanie cech
graficznych zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajacym szczegdlowe
zasady stosowania rozporzgdzenia Rady (WE) Nr 1698/2003 w sprawic wsparcia rozwoju obszaréw wigjskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wigjskich (EFRROW).

Zasady dotyczace wizualizacji Programu zostaly ujgte w dokumencie pn. ,Ksigga wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow
Wigjskich na lata 2007 —2013".

16. Przygotowanie i wykonanie tablic lub znakéw informacyjnych.

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM MINISTRA
RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU
PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,, WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | opracowania, druku lub powielenia oraz dystrybucji materialow informacyjnych, w tym audiowizualnych, dotyczacych
projektu wspoltpracy, zakupu lub wynajgcia powierzchni reklamowych, zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia
materialéw prasowych w prasie

Koszt tablicy informacyjnej powinien zosta¢ okreslony na podstawie jej danych technicznych, w szczegélnosci:
e wymiar tablicy;
e  rodzaj materiatu z jakiego zostala wykonana (oraz jej ewentualne zabezpieczenie przed czynnikami atmosferycznymi oraz
przejawami wandalizmu).

17. Inne

W przypadku:

1) zakupu. najmu lub dzierzawy oraz montazu maszyn, wzadzer. narzedzi. wyposazenia, sprzetu lub oprogramowania,

2)  zakupu materialéw lub przedmiotow;

3)  zakupu materiahu siewnego lub nasadzeniowego ro$lin wieloletnich;

4)  robot budowlanych;

5) nadzoru autorskiego lub inwestorskiego;

6}  wylyczenia lub oznakowania szlakéw turystycznych, sciezek dydaktycznyeh lub przyrodniczych, w tym pomnikéw przyrody,
abiektow historycznych. przyrodniczych. kulturalnych lub sakralnych, wykraczajacyeh poza obszar LSR:

wysokos¢ koszow ponoszonych w ramach powyzszych kategorii nalezy szacowaé w oparciu o najkorzysiniejszq z minimum 3 ofert
ouzymanych od wykonawc6w lub dostaweéw ustug lub materiatéw, Nalezy jednak podkresli¢, iz obowiazek 3 ofert nie dotyczy
rzeczy uzywanych zwigzanych z lokalng kultura lub dziedzictwem historyczinym (np. eksponaty do muzeum).

POI'ladIG._ nalezy pamigtaé, zew przypadku zakupu maszyn, urzadzen. narzedzi, wyposazenia. sprzetu lub oprogramowania. koszt ten
zalicza sig do kosztow kwalifikowalnych jedynie w przypadku, gdy koszt najmu albo dzierzawy przekraczatby koszt zakupu.

Do kosztow kwaﬁfkowahych nie zalicza sig kosztu zakupu, najmu lub dzierzawy $rodkéw transportu oraz rat zaptaconych z tytutu
umowy leasingu oraz zakupu rzeczy uzywanych, z wylaczaniem rzeczy zwiazanych z lokalng kultura lub dziedzictwem
historycznym (np. eksponaty do muzeum).
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" nalata 2007-2013

(A o
* ool '* Wiejskich
[

Urzqd Marszalkowski Wojewddziwa ....................... e R
. ‘ . . . . . -
albo nazwa wojewdd=kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

[ P-1/013 |

Znak Sprc;‘ﬂ;}r*'

Agencja Restrukturyzacji

i Modernizacji Rolnictwa
Departament Baz Referencyjnych/
Departament Dzialan Delegowanych
ul. Zelazna 59

00-848 Warszawa

W zwiazku ze zlozeniem wniosku / wnioskéw' o przyznanie pomocy w ramach dziatania
421 Wdrazanie projektéw wspélpracy objetego PROW na lata 2007-2013, zwracam si¢ z
uprzejma prosba o udzielenie informacji czy nizej wymieniona / wymienione LGD' nie
figuruje / nie figuruja' w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych w ramach danego
srodka (dzialania) / spelniajg wymogi rzetelnosci'.

Nazwa LGD Adres LGD NIP LGD Numer identyfikacyjny
LGD*

=
i

SO [09 SILEN [Lhil | 9| B =

e

I
|

: Niepotrzebne usungg.
“ Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny z wniosku o przyznanie pomocy

KP-O]J_V.Z.Z 4.1
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* " * * Pf{}glal‘?!
* Rozwoju
* #* Obszarow
* * '* Wiejskich
* W& " nalata 20072013
Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa....................c.c.cococovvoveven .,
albo nazwa wojewdd:kief samorzqdowej jednostki organizacyjnej’
Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
| P-2/013 |
, dnia
Znak ﬁp:ﬁqr
TR .
Adres: ulica, nr
‘Kod pocziowy, miejscowosé
Uprzejmie informuje, Ze wniosek o przyznanie pomocy ztozony w dniu ......... w
Urzedzie Marszalkowskim / wojewodzkiej samorzadowej jednostce organizacyjnej w dniu
...................... W ramach dzialania 421 Wdrazanie projekiow wspélpracy obijetego
PROW na lata 2007-2013 0 akronimie ............oooovvvvvvverirnn, dotyczacy operacji

tytul operacji
. . . C . i . . . . « o]
zostal wypelniony nieprawidlowo lub zawiera braki /wymaga udzielenia wyjasnien'.

W wyniku weryfikacji wniosku stwierdzono nastgpujace uchybienia:

..................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................

W zwigzku z powyzszym, zgodnie z § 11 ust. 3 Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
25 czerwca 2008r. w sprawie szczegolowych warunkéw i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania Wdrazanie projektow wspolpracy
objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128, poz.
822), wzywam do usuniecia nieprawidlowosci lub brakéw / ponownego usuniecia
nieprawidlowosci lub brakow / ztozenia wyjasnien ' do wniosku, ktére wymienione zostaty
powyzej, na ww. adres z powolaniem sie na znak sprawy.

' Niepotrzebne usungc.

4.2
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Usuniecie nieprawidlowosci lub brakéw / ponowne usuniecie nieprawidlowosci lub
brakow / zlozenie wyjasénieﬁl do wniosku nalezy przeslta¢ w terminie 14 dni od dnia
otrzymania pismaz.

W przypadku dostarczenia dokumentow z usunietymi nieprawidlowosciami lub brakami /
wyjaénieh' osobiécie lub przez osobe upowazniong lub za posrednictwem poczty
kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na wskazany adres.

W przypadku wyslania dokumentow za posrednictwem polskiej palcowki pocztowe;
operatora publicznego, © terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data zlozenia w polskim urzedzie konsularnym.

Jednoczeénie informuje, iz zgodnie z § 16 ww. rozporzadzenia do czasu otrzymania
uzupenionych/poprawionych dokumentéw/zlozenia wyjasnien' bieg terminu rozpatrzenia
wniosku zostal wstrzy:’nany..3

SPIAWE PIOWAAZE covvvemsreenesssessssssssererssssssssssss s
(=) (=10 t |1 URUUOR U ORPPN AT EE CETTIRIIE . o om0 b6 i AT AT s e wmiswias

Zalaczniki:
1. Kopie stron wniosku / zalacznikow do wniosku', ktore wymagaja uzupetniefi/
ponownych uzupelnien / wyjaénieﬁl z zaznaczonymi btedami / brakami'.

2 Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastgpujacego po dniu doreczenia pisma
Whnioskodawcy.

* Zgodnie z § 16 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008r. w
sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej W ramach
dzialania Wdrazanie projektow wspolpracy objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-
2013 (Dz.U. nr 128, poz. 822).
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na lata 2007-2013

“ o AN MR s, LY
& * * . \ * /. ‘* Wiegjskich
* i
| /

[ P-3/013 ]

. dnia

Znak sprawy Biuro Kontroli

W zwiazku z weryfikacja wniosku o przyznanie pomocy, ziozonego W

dniv..coociiiiiiin w Urzedzie Marszalkowskim / wojewodzkiej samorzadowe]
jednostki organizacyjnej w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektéw wspolpracy
objetego PROW na lata 2007-2013 0 akronimie ..., w zakresie

realizacji projektu wspolpracy, dotyczacy operacji

adres
wnioskuje o przeprowadzenie wizytacji w miejscu / wizytacji w miejscu w trybie
kontroli na miejscu celem kontroli elementow wskazanych w zataczniku.

1. Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w migjscu.

'N iepotrzebne usunaé
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| Zalgeznik do pisma:P-3/013 ]

Znak sprawy

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU
 WIZYTACJT W MIESU W TRYBIE KONTROLI NA MIEJSCU

Ocena
- - : 2
LP Elementy wizytacji' zgodnodci
TAK | NIE
O
|
UWAZI™ e
R B
UWeagt suosamsnsesasin EE b a e a s nen e s nas et e ba N e e s e e s b b e s S s e e
T
UWAZE Lo e
) : Parafy 0s6b
Parall?v_losil;g_pbecnq przeprowadzajacych | e Deta | .
PEEIWERACIT | sesisni s e s b et e wizytacje | e

' Nalezy wpisaC pytanie w formie zamknigtej. dotyczace elementu bedacego przedmiotem wizytacji podajac
uzasadnienie zlecenia wizytacji wraz z wymienieniem zalacznika w tabeli -Zalgezniki”, na podstawie, ktérego dany
element ma by¢ zweryfikowany (o ile dotyczy). wykonaniem jego kopii i zalaczeniem jej.

® Wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje.

* Wypelnia pracownik przeprowadzajacy wizytacje.

43
KP-013_v.2.2
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Ip |Nazwa zalacznika:

SO oL W —

Parafa osoby obecnej Parafyiasdd.
i przeprowadzajacych Data
przy wizytac)l " .

wizytacje

4 . . o o ; . L g
Osoba przeprowadzajaca wizylacjg w migjscu wymienia mne nieprawidtowosci o ile zostaly wykryle w trakcie

przeprowadzania wizylacji.

43
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Program
* * Y 4 Rozwoju
Obszarow
* * “ Wigjskich
* o,k

na fata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddziwa
A P A oy . 5 r .
albo nanwa wajewwodzkiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscow 0sé

[ P-4/013

, dnia

Znak sprawy

T —
e

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze wniosek o przyznanie pomocy ztozony w dniu
w Urzgdzie Marszatkowskim / wojewodzkiej samorzadowej jednostce organizacyjne:jl w
ramach dzialania 421 Wdrazanie projektiow wspélpracy objetego PROW na lata 2007-2013
0 akronimie........ccocu.nen. ; dotyczacy operacji

tytul operacji
wymaga wyjasnien po wizytacji w miejscu.

W wyniku wizytacji w miejscu stwierdzono nast¢pujace uchybienia, ktére wymagajg
wyjasnien:

W zwiazku z powyzszym prosz¢ o dostarczenie ww. wyjasnien, na ww. adres z
powolaniem si¢ na znak sprawy.

Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie 14 od dnia otrzymania pisma’.

' Niepotrzebne usunag.

“ Termin 14 dniowy liczony jest w dniach kalendarzowych od dnia nastepujacego po dniu doreczenia pisma
Whnioskodawcy.
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W przypadku dostarczenia wyjasnien osobiscie lub przez osobg upowazniong lub za
posrednictwem poczty kurierskiej, o terminowosci decyduje data zlozenia dokumentow na
| wskazany adres.

W przypadku wyslania dokumentéw za posrednictwem polskiej palcowki pocztowe]
operatora publicznego, © terminowosci decyduje data nadania przesylki (stempla
pocztowego) albo data zlozenia w polskim urzedzie konsularnym.

Jednoczeénie informuje, iz zgodnie z § 16 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie projektow
wspotpracy objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U.
nr 128, poz. 822).16 do czasu otrzymania wyjasnien nastgpuje wstrzymanie biegu terminu
rozpatrywania wniosku.

SPIAWE  PIOWAUZI cevrssevressessssssesssssssss s s
TR () (=1 L0110 PORURUO O URPPPPPIPSSPPORPPR T o—————— R
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Y, Program
* * * Rozwoju
Obszarow
* * * '* Wiejskich
* o4 K

na lata 2007-2013

b gl

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ..o
albo nazwa wojewdd:kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocziowy, miejscowosé

1 P-5/013 |

dnia
Znak sp1 ;(Tl.l;_-l' .

Nazwa LGD
Adres: ul ica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informujg, ze wniosek o przyznanie pomocy zfozony w dniu ............... , W
Urzedzie Marszatkowskim / wojewodzkiej samorzadowej jednostce organizacyjnej' w
ramach dzialania 421 Wdrazanie projekiow wspdlpracy objetego PROW na lata 2007-2013
0 akronimie........cc.ocoovevevnenn, dotyczacy operacji

tytul operac)i
zostal rozpatrzony pozytywnie.
LGD przystuguje / nie przystuguje' zaliczka®.

W zwiazku z powyzszym nalezy Stawi¢ sie do ...........c...oooooiiiiei
wdniu............ , 0 godzinie ............ w celu podpisania Uniowy przyznania pomocy.

Jezeli w podanym terminie nie jest mozliwe stawienie si¢ na podpisanie umowy, nalezy
skontaktowa¢ si¢ z pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego / wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej' celem uzgodnienia innego terminu. Informuje
rowniez, ze nowy termin nie moze by¢ dluzszy niz 21 dni od dnia, na ktory zostal
wyznaczony poprzedni termin zawarcia umowy,

' Niepotrzebne usunag.

2 . a0 i . *. .8 - . - . . . .
" Informacja jest zamicszezana, jesli LGD przystuguje wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji.
3 : - . . - . ss . . . .

" Termin zawarcia umowy nie moze by¢ diuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.
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Jednoczesnie informuje, iz podczas zawierania umowy zostanie podpisana Deklaracja do
weksla in blanco oraz Weksel in blanco, ktéry stanowil bedzie prawne zabezpieczenie
wykonania zapisow umowy.

W zwiazku z faktem, iz LGD przystuguje zaliczka. niezbedne jest zlozenie najpozniej w
dniu podpisania umowy dodatkowego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy”, tj:
waznej gwarancji bankowej lub innej réwnowaznej gwarancji (ubezpieczeniowa)
odpowiadajacej 110% kwoty zaliczki’.

Na podpisanie umowy w ramach dzialania 421 Wdrazanie projekiéw wspdlpracy, winny
stawi¢ sig osoby uprawnione do reprezentacji lub posiadajace stosowne pelnomocnictwo.

W przypadku, gdy osoba reprezentujaca LGD nie stawi sie¢ w celu zawarcia umowy W
wyznaczonym terminie albo w nowym wyznaczonym terminie nie dhuzszym niz 21 dni
albo odmoéwi jej podpisania pomoc nie zostanie przyznana.

R Lo ; &)
At TE1ETORIL civiiassvanissvsmsnisansarseesorenarses _adres e-maili e cessonernrnnsnnss s soniie s e s eens

Zalaczniki:

I. Projekt Umowy przyznania pomocy W ramach dziatania 421 Wdrazanie projektow
wspolpracy z zalacznikami,

2. Formularz Deklaracji do Weksla niezupeinego (In blanco),
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........................... dnia .../.../20....r.

migjScowose

D 255, 5.8 55 e nsmmmmarmmmon
REGON: ...
DEKLARACJA DO WEKSLA NIEZUPELNEGO (IN BLANCO)

Jako zabezpieczenia wykonania umowy nr ...................... z dnia .../.../20...r. o przyznanie
POMOCY NA OPETACIE Pl ceovvnernrnrinnisiiniersionssseinomnaensnnsnsnnsnnsnnsosssssssneensnnessennsnsns
w zalgczeniu sktadam do dyspozycji Samorzadu Wojewodztwa ........... .. weksel in blanco
podpisany przez osoby upowaznione do wystawienia weksla w imieniu ..........................
ktory Samorzad Wojewodztwa ..........cov.... ma prawo wypelni¢ w kazdym czasie w
wypadku niedotrzymania przez nas terminu splaty zobowiazania wobec Samorzgdu
Wojewoddztwa .............. na sume naszego catkowitego zobowigzania wynikajacego z ww.

umowy, facznie z odsetkami, prowizjami i oplatami powstatymi z jakiegokolwiek tytutu.

Samorzad Wojewddztwa ............. ma prawo opatrzy¢ ten weksel data platnosci wedtug
swego uznania oraz uzupelni¢ go brakujacymi elementami, w tym klauzula ,.bez protestu",
zawiadamiajgc nas o tym listem poleconym pod wskazany adres.

List ten powinien by¢ wystany przynajmniej na siedem dni przed terminem platnosci weksla.

Jednoczesnie  zobowiazujemy sie do informowania Samorzadu Wojewodztwa
R ——— 0 kazdorazowej zmianie adresu z tym skutkiem, ze list skierowany wedtug
ostatnich znanych danych i pod ostatnio znany adres bedzie uwazany za skutecznie dorgczony.

Jednoczesnie zobowigzujemy si¢ zaplacié sume wekslowa na zadanie posiadacza weksla jako
pokrycie naszego dlugu wynikajacego z umowy nr ....................... dnia .../.../20...r.
zawartej pomigdzy nami a Samorzgdem Wojewodztwa .............

Adres wystawey Weksla: ..........ooiiiiiiiiniiiiieie e

Weksel bedzie platny w miejscu wskazanym przez wierzyciela.

(czytelne podpisy oséb upowaznionych do
wystawienia weksla, piecze¢ Beneficjenta)

(czytelny podpis oraz piecz¢é akceptania)




Dane 0s6b upowaznionych do wystawienia weksla:

1. Imig, NAZWISKO .ottt
Petniona funkcja ..o
Serin i nrdowodtiosobISIRRO v csvimiimansmrrramssons ssemseormams o
WAVAARY PITZEZ ; s o ssciisamssina s gre i88 sHEeHEGREIFF w3 303 swwsnams sokivma avim s
ITOHA COTZICN e oo e 5 5500 505 00 4 W 00 5 R0 S RS B WO 00 T o 4 o

Data i mi€jsce UrodzZenia ......c.veueveniiiiiniinieiiiiiii i

(R

Imie, NATWISKE! vvcvnessmvossrsmannmsmnsvsnesnnnnssssssisioassssssssmsadus sssansis
Pelniong fonkels . msmminmamomamsmasms s s s s s s A N
Seria i Nt dOWOdU 0SODISIEZO ... .vviereerieeieee e e )
WYAANY PIZEZ ccvvsvumsinssinonsmssmonmivosivesonmes s iononns snvon snnssaisnnenss
TEUTGTR] FOTZIEOMW o n e o i 0557 0 0 0 A B A B SRR 55 T o e

Data i miejsce Urodzenia ........ccovvevinrieniiiiimmnerinnieeieinieine.

T (1 110y L T m—
Petniona TUNKEIE ... cosmasnssnssusssonsinms smswsmsosansma vaves sa sowaonnmue s one
Seria i nr dowodu 0SODISTEZO «.vvvivirieiviiiniienniineriancitiriasina
WYAANY PIZEZ .. ovniiriinietierenn it s st
IMTONA TOAZICOW v eievsisierrnerneneraennsaesasnsasantarssbennsssisninssarsnes

Data i MigjSCe UrOAZENIa ......vuiiiiiiiiiiieent e

Podpis

Stwierdzam whasnorecznos¢ podpiséw wystawcy weksla zlozonych w mojej obecnosci

(imie i nazwisko, data oraz podpis pracownika podmiotu wdrazajqcego)




WEKSEL

................ .. ,..ommsamssnmmseiarnal
miejscowosc¢
IN . irreriiiiiiieieeiourernreseeseesserbasasasseesssasaessnsaaseses s bans et iesasssassnsrRaaaneseesa s nnnnnanensannannanas
ZAPIACE. ... ivie it L)
Weksel na ZIeeenit:. . wmicsm i SUIMIEC. .eeeeveereenneeeereneessaereesmreeaesenns
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* * » Program 2 (
¥ . * /) 1 Rozwoju i; L
Obszarow
* * * b Wiejskich
* S

na lata 2007-2013

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa ... . .
albo nazwa wojewod-kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej’

Adres: ulica, nr, kod pocztowy. miejscowosé

| P6/013 l

~, dnia

Znak sprawy

Nazwa LGD
dres: wica

Kod pocztowy, miejscowosé

Na podstawie art. 22 ust. 3 Ustawy z dnia 7 marca 2007 roku o wspieraniu rozwoju
obszarow wiejskich z udzialem $rodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.U. Nr 64. poz. 427 z pdzn. zm.) Samorzad
Wojewoddztwa ........................ odmawia przyznania pomocy na realizacje operacji

o ktérg ubiegat sie

Nazwa LGD
we wniosku o przyznanie pomocy, zlozonego w ramach dziatania 421 Wdrazanie projekiow
wspolpracy objetego PROW na lata 2007-2013 o akronimie............... ;
zlozonym wdniu ...
na KWOotg......oooooiiiiinnn - T ———

Ponadto informuje, iz w zwiazku z nie przyznaniem pomocy, LGD nie przystuguje
zaliczka.?

Od niniejszego pisma LGD przystuguje skarga do Wojewddzkiego  Sadu
Administracyjnego w

‘ Niepotrzebne usunaé.
" Informacja jest zamieszczana, jesli LGD ubiegala si¢ o zaliczke.
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IV ()

wpisac miefscowosc i adres),
po uprzednim wezwaniu na pismie
(wpisa¢ nazwe podmiotu prowad=qcego postepowanie np. organu samorzqdu wojewddznva)
do usunigcia naruszenia prawa, w terminie 14 dni od dnia nastgpujacego po dniu
doreczenia pisma.

Skarge wnosi si¢ w terminie 30 dni od dnia dorgczenia odpowiedzi na wezwanie do
usunigcia naruszenia prawa, a jezeli odpowiedzi na wezwanie nie udzielono, w terminie 60
dni od dnia wniesienia wezwania do usunigcia naruszenia prawa.

SPrawg PrOWAAZI .oooviveveeiiiieiisie g
1 telefOnlswn s adres e-maili. oo
..1
|
KP-013_v.2z 4.6
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* Fiogidin 1 jd
* e W Rozwou !
Obszarow
X * b Wiciskich
" ey ;
w [ — na lata 2007-2013
e

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa
albo nazwa wojewdd-kiej samor=qdowej jednositki organizacyjnej'

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

l P-7/013 |

dnia

Znak sprawy

Nazwa LGD
Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé
P

Uprzejmie informuje, ze w odniesieniu do wniosku o przyznanie pomocy zlozonego w dniu

................ w Urzedzie Marszatkowskim / wojewddzkiej samorzadowe]j jednostce
organizacyjnej' w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow wspolpracy objetego PROW
na lata 2007-2013 o akronimie  ...ccoiiieeirnn. . dotyczacego  operacji

tytul operacyi

niezbedne jest wydluzenie czasu jego rozpatrywania do dnia® ............... , Z powodu
SPrAWE  PTOWAAZI ...eiiiiiiiiieiiceee ettt e s s e s e ses e s e s s esnn ;
nrtelefonu.. ..o cadres e-maili. ..o

: Niepotrzebne usunaé

* Zgodnie z § 12 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008r. w sprawie
szezegdlowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie
projektow wspolpracy objgtego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128.. poz. 822).
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L g
* Rozwolu

* * Obszarow
* x X "* Wiejskich
* * na lata 2007-2013
. r = I 1

Urzqd Marszatkowski Wojewddztwa ......................ccooooooiiiiinn
albo nazwa wojewdd-kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé
TR X T TERRER
Znak sprawy

G e
Adres: ulica, nr

Kod pocztowy, miejscowosé

Uprzejmie informuje, ze w trakcie weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy zlozonego w
dniu ..., w Urzedzie Marszatkowskim / wojewodzkiej samorzadowej jednostce
organizacyjnej' w ramach dzialania 421 Wdrazanie projekiéw wspdlpracy objetego PROW
na lata 2007-2013, o akronimie................. dotyczacego operacji

............................ s M
wystapita konieczno$¢ uzyskania dodatkowych wyjasnien lub opinii / informacji'
innego podmiotu” 0d: ..........cccceeeiiiiiieeieiieieen

Nazwa podmiotu udzielajacego opinii/informacji
w nastepujacym zakresie:

W zwigzku z powyzszym rozpatrzenie wniosku o przyznanie pomocy wydtuza sie o czas
niezbedny do uzyskania ww. wyjasnien / opinii' innego podmiotu.

s i . .
nrtelefonu......oe e, sadrese-maili......ooooiiii

' Niepotrzebne usungg.

? Zgodnie z § 16 ust.2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerweca 2008r. w sprawie
szezegdlowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie
projekiow wspdipracy objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128, poz. 822)
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> Program =7 /!
AN Rozwou 4[’ Y,
Qbszarow /
"* Wiejskich /
—— ] .
~ " na lata 2007-2013
5..-;;?“' na lala

W

Urzqd Marszalkowski Wojewddzwa ... s o S
albo nazwa wojewdd=kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej
Nazwa Departamenni * Biwa ” komorki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, migjscowosé

f P-9/013 |
. dnia
Znak sprawy
Nazwa pé&;}rfozzé
Adres: ulica, nr
Kod pocztowy, miejscowosé T

W zwiazku z  weryfikacja wniosku o przyznanie  pomocy  zlozonego w

<3 1L T ———— . W Urzedzie Marszatkowskim / wojewddzkiej
samorzadowej jednostce organizacyjnej' w ramach dzialania 421 Wdrazanie projektow
wspolpracy objetego  PROW na lata 2007-2013 0  aKPONIMIC, i.0iseimisiisisisssnnmmenns .

dotyczacego operacji

Nazwa i sied=iba 1L.GD
zwracam si¢ z prosba o wyjasnienie / opinig' w nastepujacym zakresie:

W zwiazku z powyzszym oraz zgodnie z § 16 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008r. w sprawie szczegblowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania Wdrazanie projektow
wspolpracy rozpatrywanie wniosku wydluza sie o czas niezbedny do uzyskania ww
wyjasnien / opinii.

' Niepotrzebne usunaé.

KP-013 v.2.2 4.9
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Informacje nalezy przesta¢ na ww. adres / przekaza€ do ...........oooiiiiii
|
(Nazwa Departamentu * Biura + komdrki organizacyjnej)
SPrAWE  PrOWAAZ 1ovuveecuesessesseseis sttt .
NFLElETONU: i vovmisssmevissss s ssmivessrenss sadrese-maili.....oooviiiiiiieiiiiiiii e
KP-013_v.2.z 4.9
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* * ! -~ e e
g A Y "
> Obszarow
¥ * * * \\ * '* Wiejskich ‘
* osi. 2
w | M@ lata 2007-2013
‘,f L

Urzqd Marszatkowski Wofewodztwa ...
albo na=wa wojewod=kiej samor=qdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowos¢

[ P-10/013 |

. dnia

Znak .sp.;'kh;'y

Nazwa LGD '
Adres: ulica, o

Kod pocztowy, miegjscowos¢

Uprzejmie informuje, iz w zwiazku z pisemna prosbg LGD o przediuzenie terminu na
wykonanie €zynnosci........wen e e s TAS Sty ee s TSR LR AR e
w trakcie oceny wniosku o przyznanie pomocy, ztozonego W dnill........occeeeens. w ramach
dziatania 421 Wdrazanie projektow wspélpracy objetego PROW na lata 2007-2013 o
Akronimie. .o . dotyczacego operacji

tytul operacji
termin na wykonanie w/w czynnosci przedluza si¢ do dnia........... seeee / mie przediuza sig
21 ze wzgledu na:

SPrAWE PrOWAGZE .cc.vruiiireiiinsssseisssesetssssessssiss s b s s s s s 00y
RV R (= (=110 110 PUTU PO UROP [ | T T e ——

! Niepotrzebne usunaé

? Zgodnie z § 14 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008r. w sprawie
szczegdlowveh warunkdw i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dzialania
Wdrazanie projektéw wspdlpracy™ objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

KP-013_v.2.z 4.10
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b Y 4 Roz T
s i /t
* 3 » * * , l* Whejskich
* ¥+ { ™ nalata 2007-2013
I

Urzqd Marszalkowski Wojewodztwa .................cc..oocoeoiiininnnnn.
albo nazwa wojewdéd-kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adpres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-11/013 |

. dnia

Znak sprawy

Naewa 1GD
' ’ Adres: ulica, v

Kod pocztowy, miejscowosc

Uprzejmie informuje, ze w zwiazku z pisemng rezygnacja z ubiegania si¢ o przyznanie
POIMOCY PIZEZ e et eeetee ettt et eaee et ea e aaeaae i ese s ae s ea e anse s e e e e en e e as e aneeeeeneanenens

nazwa LGD
w odniesieniu do wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania 421 Wdrazanie
projektow wspolpracy objetego PROW na lata 2007-2013 0
AKronimie. ..o dotyczacego operacji

il operacyi

ztozonego w dniu ............... , pomocy nie przyznaje sieg.
W 0 W zwiazku z prosba o zwrot dokumentdw, w zataczeniu przekazuje':

Sprawe prowalzl canausemnsssaise R R T s S e
N tE1EfONUeueieeiieeeeeeeeeeeeeeeeeaann , adres e-mail:

' Niepotrzebne usunaé

KP-013_v.2.z 4.11
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4 Rozwolu -
A“\ Obszarow J / /
'* Wiejskich
na lata 2007-2013

. AR

Urzqd Marszatkowski Wejewodztwa ...
albo nazwa wojewod-kiej samorzqdowej jednostki organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztawy, miejscowosé

[ P-12/013 |

. dnia

Znak sprawy

Nazwa LGD
5 dres: wica, nr

Kod pocztowy, miejscowosdé

Uprzejmie informujg, ze w odniesieniu do wniosku o przyznanie pomocy ztozonego w dniu
............... , w Urzgdzie Marszatkowskim / wojewddzkiej samorzadowej jednostce
organizacyjnej' w ramach dziatania 421 Wdrazanie projekiéw wspélpracy objetego PROW
na lata 2007-2013 o akronimie ..................... dotyczacego operacji

............................................... B VA A B EEy
w zwiazku ze zlozong prosbg LGD przywraca si¢ termin / nie przywraca sig terminu'
wykonania przez LGD nastepujacych czynnosci’

Sprawe prowadzi
nrielefont. o noisnsiammessy W1 o L RO

! Niepotrzebne usunag.

? Zgodnie z § 15 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwea 2008r. w sprawie szczegélowych
warunk6w i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania Wdrazanie projekiéw wspéipracy
objgtego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. nr 128, poz. 822).

KP-013_v.2z 412

Strona 1z 2




‘ * Ro-zawmu

Obszarow
B Wicjskich
" nalata 2007-2013

Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ...................................
albo nazwa wojewaod=kiej samorzqdowej ,rea'naﬂ.(r organizacyjnej

Adres: ulica, nr, kod pocztowy, miejscowosé

| P-15/013 |

, dnia

Tnaksprawy
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich
ul. Wspdlna 30
00-930 Warszawa

Uprzejmie informuje, iz w ramach dzialania 421 Wdrazanie projekiow wspélpracy
objetego PROW na lata 2007-2013 na operacj¢ dotyczaca realizacji miedzynarodowego
prajekie wepblpraey: pl. .o musvioenasassesrans , 0 akronimie ............... , Zostala
podpisana w dniu ............... z

UMOWa Przyznania POMoCY Nf ........c.ovveennnnnnenn.
W zalgczeniu przesytam informacje dotyczace projektu wspotpracy.

Jednoczesme zwracam si¢ z prosba o przekazanie informacji czy zagraniczny partner /
partnerzy' projektu wspolpracy:

.............................................................................................................
.............................................................................................................

(kraj pochodzenia partnera projektu wspélpracy)
otrzymal / otrzymali' zatwierdzenie prolektu od wlasciwych instytucji albo prosze
o potwierdzenie, ze nie ubiega / nie ubiegaja’ si¢ o wsparcie ze $rodkéw EFRROW na
realizacj¢ tego projektu.

W zalaczeniu przekazuje informacje dotyczace projektu wspolpracy zawarte w umowie o
wspolnej realizacji projektu wspolpracy.

SPraWwg PrOWAAZI .ooiieieiiieiicee ettt et e e eee s ee e et e e
NrtelefonU. .o s AATES B-TNALL i o5 5505500855 505 v m e men em e vnon e neasms s

g ;
Niepotrzebne usungé

KP-013_v.2.z 4.15
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Zatacznik do pisma nr P-15/013

| I Dane dotyczace projektu wspélpracy

(Tytul projektu wspdlpracy)

(Cel(e) projekiu wspélpracy)

] Realizacja projekiu

Akronim

l Jest zaplanowana

wspolpracy | od
do

Calkowity koszt projektu sespolpracy (w euro)

wspélpracy

Lp. | Nazwa partnera projekiu

Zrodfa finansowania

Srodki
EFRROW

Srodki Srodki Razem
publiczne | wlasne

ok I~

&

Suma

1. Dane LGD koordyn ujzy:ej1

(Nazwa LGD koordynujqcej)

(Imig¢ i Nazwisko prezesa LGD)

(Kraj pochodzenia LGD)

(Imig i Nazwisko koordynatora projekiu wspélpracy)

Adres koordynatora projekiu wspélpracy (do kontakiu)

' : ‘ Miasto

Kod pocztowy

Ulica Nr domu Nr lokalu

Numer telefonu

Numer faksu

Adres e-mail

Jezyki obce znane pr=ez Koordynaiora

Jezyk obey

™

jl. Dane LGD whnioskujacej’

oI W g —

- wypetni¢. edy wnioskujaca LGD jest koordynujaca lub gdy koordynujgca LGD jest partnerem zagranicznym,
- wypelnic jesli wnioskujaca LGD nie jest koordynujgca LGD.

- wypelni¢ dla kazdego zagraniczne
. niewlasciwe skresli¢.
- wypelnic¢ dla kazdego krajowego partnera projektu wspolpracy, kiéry nie jest LGD wybrang w ramach PROW 2007-2013.

20 partnera projektu wspélpracy, ktéry nie jest koordynujaca LGD.

~/



Zatgcznik do pisma nr P-15/013

(Na-wa LGD)

(Imie¢ i Nazwisko prezesa LGD)

(Imig i Nazwisko osoby wspdlpracujqceej = koordynatorem projektu wspolpracy)

Adres osoby wspélpracujqceej = koordynatorem projektu wspolpracy (do kontaktu)

Miasto Kod pocztowy Ulica Nr domu N lokalu

Numer telefonu Numer faksu Adres e-mail

Jezyki obce znane przez osobg wspolpracujqcq = koordynatorem
Lp. | Jezyk obcy
1.

.

IV.  Dane zagranicznego partnera projektu wspolpracy niebedacego
koordynujaca LGD’

(Nazwa LGD / partnera projektu wspélpracy”)

(Imie¢ i Nazwisko prezesa LGD / osoby (Kraj pochod=enia LGD / partnera projektu
preewodniczqcej) wspdlpracy)
(Imig i Nazwisko osoby wspéipracujqceej = koordynatorem projekiu wspolpracy) h

Adbres osoby wspdlpracujqcej = koordynatorem projektu wspolpracy (do kontakiu)

Miasto Kod pocztowy Ulica Nr domu Nr lokalu

Numer telefonu Numer faksu Adres e-mail

Lp. | Jezyk obcy ¥
1.
2
3.

Jezyki obce znane przez osobe wspolpracujqcq = koordynaiorem 3 ‘\
v
[ |
o

V. Dane partnera projektu wspolpracy niebedgcego LGD®

(Nazwa partnera projektu wspolpracy)

(Imie i Nazwisko prezesa/osoby przewodniczqcej) (Kraj pochodzenia LGD)

(Imie i Nazwisko osoby wspdlpracujqcej = koordynatorem projekiu wspdlpracy)

. wypelni¢, gdy wnioskujaca LGD jest koordynujaca lub gdy koordynujaca LGD jest partnerem zagranicznym.

. wypelnic jesli wnioskujaca LGD nie jest koordynujaca LGD.

. wypelnié¢ dla kazdego zagranicznego partnera projektu wspélpracy. kiory nie jest koordynujaca LGD.

. niewlasciwe skreslic.

. wypelni¢ dla kazdego krajowego partnera projektu wspdlpracy. kiory nie jest LGD wybrang w ramach PROW 2007-2013.

B T




n Zalgcznik do pisma nr P-15/013 /

Adres osoby wspéipracujqcej = koordynatorem projekiu wspdlpracy (do kontakiu)

Miasto Kod pocztowy | Ulica Nr domu Nr lokalu

Adres e-mail

Numer telefonu Numer faksu

Jezyki obce znane przez osobe wspélpracujqcq = koordynatorem
Lp. | Jezvk obcy

1.
2
3.

- wypelni¢. gdy wnioskujaca LGD jest koordynujaea lub gdy koordynujaca L.GD jest partnerem zagranicznym.

- wypelni¢ jesli wnioskujaca LGD nie jest koordynujaca LGD.

- wypelni¢ dla kazdego zagranicznego partnera projektu wspétpracy, ktéry nie jest koordynujaca LGD.

. niewlasciwe skresli¢.

- wypelni¢ dla kazdego krajowego partnera projektu wspélpracy, ktéry nie jest LGD wybrang w ramach PROW 2007-2013.

(5 R




- Program L
* * * Rozwoju /
Obszarow
% * * ¥ '* Wiejskich
* na lata 2007-2013
Urzqd Marszalkowski Wojewddztwa ... ... ..
albo naswa wojewdd=kiej samorzqdowej jednostki organizacyjne;’
Adres: ulica, nr, kod pocziowy. miejscowosé
|
[ P-16/013 |
. dnia
Znak sprawy
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
] P Departament Rozwoju Obszaréw Wiejskich

ul. Wspolna 30
00-930 Warszawa

Uprzejmie informuje, iz dla operacji polegajacej na realizacji migdzynarodowego projektu

ol L

w ramach dzialania 421 , Wdrazanie projekiéw wspélpracy” objetego PROW na lata

2007-2013 o0 akronimie...........c.ccovveeeeeeerireeeressenererenan, umowa przyznania pomocy nr
0 74 i} 12 SRR

1. nastapila zmiana koordynatora/wspétkoordynatora® projektu wspolpracy'.
Dane nowego koordynatora/wspotkoordynatora!

Imie Drugie imie Nazwisko

i) ‘ 3 Kod pocziowy Poczta Miejscowosé
Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

2. nastapila zmiana partnera projektu wspolpracy '
Dane dotychczasowego partnera projektu wspolpracy

Imie Drugie imie Nazwisko
Kod pocztowy Poczta Miejscowosé
Ulica Numer domu Numer lokalu

1 : .
Niepotrzebne usunaé

KP-013_v.2.z 4.15
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Telefon

Fax

E-mail

Dane nowego partnera projektu wspolpracy

Nazwa partnera projektu wspaitpracy

Kod pocztowy Poczta Miejscowosé
Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

3. partner projektu wspotpracy wycofat sie .

Dane partnera projektu wspélpracy, ktéry wycofal sie.

Nazwa partnera projektu wspélpracy

Kod pocztowy Poczta Miejscowosé
Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

4. w realizacje projektu wspolpracy wiaczy! sie nowy partner’
Dane partnera projektu wspolpracy. ktory wiaczyt sie do realizacii projektu wspodlpracy.

Nazwa partnera projektu wspotpracy

Kod pocztowy Poczta Miejscowosé
Ulica Numer domu Numer lokalu
Telefon Fax E-mail

Sprawe prowadzi
nrtelefonu.......ooooooviviie,

KP-013_v.2.z

Strona 2z 2




WYKAZ DOKUMENTOW! [ wD-1/013 ]

Znak spraw’y:

_ WYKAZ DOKUMENTOW

Nazwa do’Ruiﬁénfu ot

TR " Eiandhg s e irs < ' s et amm Atk o e o

£

[5¥]

(5]

n

" Wykaz dokumentéow uaktualniany jest przez pracownika weryfikujacego. W poszcezegdlnych wierszach nalezy wpisywac¢
symbole i nazwy dokumentow powstale podezas obstugi Wniosku.

” Znak sprawy winien by¢ nadany zgodnie z Instrukcjq nadawania znaku sprawy przekazana przez Departament Dzialaf
Delegowanych ARIMR
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