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Uchwala Nr 4281 /2010
Zarzadu Wojewédztwa Wielkopolskiego
zdnial) PP 2010 r.

' w sprawie przyjecia zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej dla
. Priorytetu III Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewddztwa (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1590 ze zm.), art. 27 ust. 3 ustawy
z dnia 6 grudnia 2006r. o =zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tj. Dz. U.
z 2009r. Nr 84, poz. 712 z pdézn. zm.), art. 71 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006r. ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
i uchylajacego Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 06210.25 ze zm.) oraz
A Porozumienia z dnia 1 pazdziernika 2007 r. w sprawie realizacji Priorytetu III ,,Srodowisko
’ przyrodnicze” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
zawartego pomigdzy Zarzadem Wojewodztwa Wielkopolskiego jako Instytucja Zarzadzajaca
Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 a Wojewodzkim
Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu jako Instytucja
Posredniczaca dla Priorytetu III Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2007-2013, zmienionego aneksem z dnia 21 maja 2009r. oraz z dnia 19 kwietnia
2010r., Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu III
~Srodowisko przyrodnicze” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013 (tekst jednolity przyjety przez Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego Uchwata
Nr 3679/2010 z dnia 18 marca 2010r. zmieniony uchwata nr 3898/2010 z dnia 13.05.2010r.
oraz uchwalg nr 4175/2010 z dnia 15 lipca 2010r.), stanowiace zalacznik nr 1 do niniejszej
uchwaty.

() §2

’ Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu III Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 obejmuje procedury
Wojewd6dzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu w zakresie
realizacji Priorytetu III Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013 ,,Srodowisko przyrodnicze”.

§3 .
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezesowi Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej w Poznaniu.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

~ALKA WOJEWODZTWA

REKTOR \ JoeegFia
~ 4 N Jankomviak
: amarszalel
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Uzasadnienie do Uchwaly Nr 4231 /2010
Zarzadu Wojewédztwa Wielkopolskiego
zdnialh DIWPW&/ 2010 r.

W sprawie przyjecia zmian do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczgcej dla
Priorytetu III Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2007-2013.

Zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r.
ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego  Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajacego
Rozporzadzenie (WE) Nr 1260/1999, Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym
zobowiazana jest ustanowi¢ system zarzadzania i kontroli tego Programu.

Na podstawie Porozumienia w sprawie realizacji Priorytetu III ,,Srodowisko przyrodnicze”
0 ’ Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013 zawartego w dniu
1 pazdziernika 2007 roku (ze zm.), Instytucja Zarzgdzajaca Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2007-2013 powierzyla realizacje czes$ci swoich zadan
Wojewédzkiemu  Funduszowi  Ochrony  Srodowiska i Gospodarki ~ Wodnej
w Poznaniu jako Instytucji Posredniczacej WRPO.

Ponadto na podstawie zapisow art. 27 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym ponosi
odpowiedzialno$¢ za prawidtowa realizacje zadan powierzonych Instytucji Posredniczacej
i zatwierdza procedury dokonywania czynnosci, w ramach powierzonych zadan, opracowane
przez Instytucje¢ Posredniczaca.

Niniejsze zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej WRPO maja na celu
przede wszystkim przyspieszenie procesu podpisywania umow z Beneficjentami, skrécenie
terminéw operacyjnych, doprecyzowanie i aktualizacj¢ zapisow.

DYREKTOR
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Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego

; %Eh@i@%?ec&omo ¥
Zmiany do Instrukcji Wykonawczej Instytucji Posredniczacej
Dla Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013
Lokalizacja Jest Powinno by¢ J

Instrukcja Wykonawcza

9.4.3. Procedura przyjmowania, rejestracji i oceny formalnej wnioskéw o dofinansowanie dla projektow umieszczonych w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych
Projektow Kluczowych

W punktach procedury odnoszacych sie do Zalacznik 9.4.3-2a lub 9.4.3-2b lub 9.4.3-2¢ lub 9.4.3-2d Zalacznik 9.4.3-2a lub 9.4.3-2b [ub 9.4.3-2¢ lub 9.4.3-2d lub
pisma do wnioskodawcy dopisanie nowego 9.4.3-2¢
wzoru informacji

9.4.4 Procedura oceny formalnej wnioskéw o dofinansowanic dla projektéw ocenianych w trybie konkursowym I i Il-stopniowym

W punktach procedury odnoszacych si¢ do | Zatacznik 9.4.3-2a lub 9.4.3-2b lub 9.4.3-2c lub 9.4.3-2d | Zatacznik 9.4.3-2a lub 9.4.3-2b lub 9.4.3-2c lub 9.4.3-2d Iub
pisma do wnioskodawcy dopisanie nowego 9.4.3-2¢
wzoru informacji

9.4.5 Procedura oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie dla projektéw umieszczonych w Indykatywnym Wykazie Projektow Kluczowych

- zmiana procedury

Procedura przyjmuje brzmienie Jjak w zalaczniku nr 1 do
niniejszych Zmian
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ekspertdw wraz z podaniem przyczyny skreslenia. Ekspertowi
przystuguje wynagrodzenie za kazda wydana opinie w wysokosci
ustalonej przez [Z WRPO.

9.6.4 Procedura podpisywania umowy o dofinansowanie projektu

- zmiana procedury

Procedura otrzymuje brzmienie jak w zataczniku nr 3 do
niniejszych Zmian

9.6.5 Procedura wprowadzania zmian do umowy o dofinansowanie projektu (aneksowanie umowy)

Wykonywane dziatanie Przygotowanie listy podpisanych anekséw wraz z
kserokopiami anekséw i pismem do IZ WRPO, zgodnie z

Pkt 26 procedurg 9.6.4 p. 29 do p. 31.

Przygotowanie listy podpisanych anekséw wraz z kserokopiami
aneksow i pismem do [Z WRPO, zgodnie z procedurg 9.6.4 pkt.
23 do pkt. 25.

9.7.3 Procedura weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé

Czas wykonania

Pkt 1-9 15 (refundacja/rozliczenie zaliczki)

Pkt 11-16 10 (refundacja/rozliczenie zaliczki)

13 (refundacja/rozliczenie zaliczki)

7 (refundacja/rozliczenie zaliczki)

9.7.4 Procedura dokonywania platnoéci na rzecz beneficjenta

Czas wykonania 10 (refundacja)

Pkt 1-9

2 (refundacja)
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Zatacznik nr | do Zmian

9.4.5 Procedura oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie dla projektow
umieszczonych w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektéw Kluczowych

Ocena merytoryczna wnioskow rozpoczyna sie po zakoficzeniu oceny formalnej i trwa 20 dni
roboczych. W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze zosta¢ przedtuzony po uzyskaniu
zgody IZ WRPO.

Podmiot Czas Dokumenty powstale
Lp. wykonujacy Wykonywane dzialanie wykonania w wyniku realizacji
dzialanie (dni robocze) procesu
Ustalenie  sktadu  Komisji Oceniajacej (i Lista  pracownikéw/
ewentualnie porozumieniu z Kierownikami DPU ekspertow
i/lub DMU) (zalgcznik  9.4.5-1) do zgloszonych do
. K-DFE przeprowadzenia oceny merytorycznej projektu; Komisji Oceniajace;j

| (zalacznik 9.4.6-1)
Przygotowanie wniosku (zalgcznik 9.4.5-2) do

PZ o powolanie sktadu Komisji Oceniajacej Whiosek do PZ
]) AY 2 pz Powotanie Komisji Oceniajace]j (zalgcznik 9.4.5- Zarzadzenie Prezesa
] . 3)
W przypadku Dziatania 3.4, ocena merytoryczna | Calaocena | Lista sprawdzajaca i
wniosku prowadzona w oparciu o liste | merytoryczna | karta oceny

sprawdzajaca i karte oceny projektu (zalacznik | trwa20 dni | projektu/karta oceny
9.4.6-2c i 9.4.7-1d), w przypadku Dziatania 3.5- | roboczych, w | projektu
w oparciu o kartg oceny projektu (zalgcznik | tym 5 dnina

9.4.7-1e). uzupetnienie
lub poprawe
Przed rozpoczeciem oceny wnioskow kazdy wniosku.

czonek Komisji Oceniajacej podpisuje deklaracje
poufnosci  oraz  deklaracje  bezstronnosci
(zalacznik 9.4.6-1). Ekspert podpisuje
ofwiadczenie o bezstronnoéci oraz deklaracje
poufnosci (zatacznik 9.4.6-1).

W przypadku , gdy réznica punktowa pomigdzy
ocenami czlonkéw Komisji wynosi wigcej niz

30% punktdw liczonych od ogélnej sumy

—
e

punktéw (przy czym ocena przynajmniej jednego
z nich musi wynosi¢ minimum 60 % punktow),
decydujacy glos nalezy do Przewodniczacego
Komisji, ktory swoja decyzje uzasadnia w formie

pisemnej (zalacznik 9.4.6-3)

W przypadku wystapienia brakow i niejasnosci Pismo do
przygotowanie pisma do Wnioskodawcy z Whnioskodawcy z
uwagami i zaleceniami o zakresie niezbgdnych uwagami
uzupetnien wraz z terminem ich realizacji.
Whnioskodawca moze jednokrotnie uzupemi¢ brak
lub poprawi¢ blad stwierdzony w zloZonej
dokumentacji. Na uzupehnienie lub poprawe
wniosku wyznacza sig termin 5 dni roboczych od
daty wystania pisma faksem/droga elektroniczna.
Nie przewiduje sie dokonywania poprawek i
uzupelnien przez pracownika sprawdzajacego lub
weryfikujacego wniosek o dofinansowanie.

4. P-DFE




~s

K-DFE

Weryfikacja i  parafowanie  pisma  do

Whnioskodawcy

PZ i/lub ZPZ

Podpisanie pisma, ktore nastepnie zostaje wystane
do Wnioskodawcy.

Whnioskodawc
a

Przesfanie wyjasniefi/uzupelnien w terminie 5 dni
roboczych od daty wyslania pisma przez IP
WRPO faksem/droga elektroniczna.

Wyjasnienia/uzupelnie
nia od
Whnioskodawcy/
poprawiona wersja
wniosku

KO

Ponowna ocena wniosku po otrzymaniu
wyjasnien/uzupetnien od Whnioskodawcy
(sprawdzenie, czy wszystkie zgloszone uwagi
zostaly uwzglednione) i uzupeinienie komentarzy
w karcie oceny projektu.

Projekty, ktére otrzymaty mniej niz 60% ogdlnej
liczby punktow sa odrzucane.
Po zakonczeniu oceny
sporzadzenie protokofu oceny.

merytorycznej -

K-DFE

Weryfikacja protokohu oceny projektow i
przekazanie go do akceptacji Zarzadowi
WFOSiGW w Poznaniu

Karta oceny projektu
Protokot z oceny

10.

Zarzad

Akceptacja  wynikéw oceny Wniosku o

dofinansowanie

Protokot z posiedzenia
Zarzadu WFOSIGW
w Poznaniu w sprawie
akceptacji/odrzucenia

P-DFE

Przygotowanie pisma do Wnioskodawcy o
wyniku oceny. W przypadku odrzucenia wniosku,
umieszczenie w pismie listy uwag do wniosku
sporzadzonej na podstawie karty oceny projektu -
edy karta oceny projektu nie potwierdza
prawidfowosci i kompletnosci Wniosku.

Przygotowanie pisma do IZ WRPO w sprawie
wynikéw oceny celem podjecia decyzji o
dofinansowaniu.  Data pisma do 1Z WRPO
konczy oceng merytoryczng projektow.

Niezwloczne przeprowadzenie aktualizacji danych
projektu w KSI (SIMIK 07-13), poprzez wybranie
w polu Status odpowiedniej pozycji w przypadku
projektow, ktére uzyskaly negatywna ocene
merytoryczng oraz zostaly wycofane przez
beneficjenta.

Przygotowanie i przekazanie dokumentacji
wniosku o dofinansowanie, po pozytywnej
ocenie merytorycznej do K-DFE.

12

K-DFE

Weryfikacja pisma do Wnioskodawcy oraz 1Z
WRPO

Przekazanie  dokumentacji  wniosku  po
pozytywnej ocenie merytorycznej do DPU.

wynikow oceny
wniosku 0
dofinansowanie
Pismo do
Whioskodawcy
(zalgcznik  9.4.3-2a

lub  9.4.3-2b lub
9.4.3-2¢ lub 9.4.3-2d
lub 9.4.3-2¢)

Pismo do IZ WRPO

Wpis do KSI (SIMIK
07-13)




—’

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy oraz 17
WRPO

13. PZ i/lub ZPZ
Przekazanie pisma do Wnioskodawcy oraz IZ
WRPO
14. 1Z WRPO Podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu Informacja
15 DFE Otrzymanie elektronicznej informacji o elektroniczna 0
) podjeciu decyzji o dofinansowaniu projektu. podjeciu przez
6. P7 Otrzymanie pisma z IZ WRPO i dekretacja pisma Zarzad
do DFE Wojewodztwa
Przekazanie pisma 1Z WRPO do P-DFE Wielkopolskiego
5 (liczac od | decyzji 0
dnia dofinansowaniu
otrzymania | projektu, pismo z IZ
17. K-DFE pismazlIZ WRPO wraz z
WRPO) uchwala w terminie
péZniejszym
Niezwloczna rejestracja wniosku w KSI (SIMIK Whpis do KSI
07-13), wybierajac w polu Starus odpowiednia SIMIK(07-13)
pozycje.
Zamieszczenie na  stronie internetowej Strona  internetowa
P-DFE WFOSiGW w  Poznaniu informacji o WFOSIGW w
Poznaniu

zatwierdzeniu projektu do dofinansowania.




Zalacznik nr 2 do Zmian

9.4.7 Procedura oceny merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie dla projektow
ocenianych w trybie konkursowym I i II-stopniowym

Ocena merytoryczna wnioskéw  dla projektéw ocenianych w trybie 1 i Il-stopniowym dokonywana jest , po
zakoficzeniu oceny formalnej, w przypadku:

a) konkursu nr 08/111/2009 (Dziatanie 3.1) — w terminie 15 dni roboczych, w tym 10 dni na uzupelnienie lub
poprawe wniosku przez beneficjenta,

b) konkursu nr 07/111/2008 (Dziatanie 3.7) — w terminie 18 dni roboczych, w tym 10 dni na uzupehienie lub
poprawe wniosku przez beneficjenta,

c) konkursu nr 06/111/2008 (Dziatanie 3.2) — w terminie 18 dni roboczych, w tym 10 dni na uzupehienie lub
poprawg wniosku przez beneficjenta,

d) konkursu nr 12/111/2010 (Dziatanie 3.2) — w terminie 30 dni roboczych, w tym 10 dni na uzupekienie lub
‘ poprawe wniosku przez beneficjenta,

e) konkursu nr 03/111/2008 (Dziatanie 3.4) — w terminie 20 dni roboczych, w tym 10 dni na uzupehienie lub
poprawe wniosku przez beneficjenta

W uzasadnionych przypadkach termin moze zosta¢ przedluzony za zgoda IZ WRPO. Informacja o przedtuzeniu oceny
merytorycznej zostanie zamieszczona na stronie internetowej IP WRPO.

W > W przypadku konkursu Il-stopniowego informacja o zakoficzeniu oceny merytorycznej projektéw niezwlocznie
przekazywana jest do IZ WRPO.
Podmiot Czas Dokumenty powstatle
Lp. wykonujacy Wykonywane dzialanie wykonania w wyniku realizacji
dzialanie (dni robocze) procesu
Ustalenie skfadu Komisji Konkursowej dla Lista
danego konkursu, ewentualnie w porozumieniu pracownikéw/ekspertd
z Kierownikami DPU i/lub DMU (zalgcznik 9 w zgloszonych do
45 - 1) do przeprowadzenia oceny Komisji Konkursowej
merytorycznej projektu.
ks BolHE YO P Whniosek do PZ
K-DFE przygotowuje wniosek (zalacznik 9.4.5-
2) do PZ o powolanie skladu Komisji
Konkursowej do okreslonego konkursu,
Powolanie Komisji Konkursowej (zalgcznik Zarzadzenie Prezesa
9.4.5-3) Ocena
merytoryczna
Przed rozpoczgciem oceny wnioskow kazdy dla
2, PZ i/lub ZPZ | czlonek Komisji Konkursowej podpisuje poszezegdlny
deklaracje poufnosci i deklaracje bezstronnosci | ch konkurséw
(zalgcznik 9.4.6 — 1). Ekspert podpisuje dokonywana
o$wiadczenie o bezstronnoci oraz deklaracje jest w
poufnosci (zatacznik 9.4.6-1). terminach
Ocena merytoryczna wniosku wg karty oceny | okreslonych | Karta oceny projektu
projektu (zalgczniki nr 9.4.7 — 1 a-g) w tekécif:
powyzej
W przypadku, gdy réznica punktowa pomiedzy tabeli.
ocenami czlonkéw Komisji wynosi wigcej niz
30 % punktéw liczonych od ogdlnej sumy
5 punktow (przy czym ocena przynajmniej
o i jednego z nich musi wynosi¢ minimum 60%
punktow), decydujacy glos nalezy do
Przewodniczacego Komisji Konkursowej, ktory
swoja decyzje uzasadnia w formie pisemnej
(zalgcznik 9.4.6-3).




Dla  projektéw  ocenianych ~w  trybie
konkursowym I-stopniowym projekty, ktore
otrzymaly mniej niz 60% ogblnej liczby
punktéw sg odrzucane

P-DFE

W przypadku wystapienia brakow i niejasnosci
przygotowanie pisma do Wnioskodawcy z
uwagami i zaleceniami o zakresie niezbednych
uzupehien oraz terminem ich realizacji.
Whnioskodawca moze jednokrotnie uzupehnic
brak lub poprawié¢ blad stwierdzony w zlozonej
dokumentacji. Na uzupetnienie lub poprawg
wniosku wyznacza si¢ termin zgodny z
regulaminem danego konkursu od daty wystania
pisma przez I[P WRPO faksem/droga
elektroniczna.

Nie przewiduje si¢ dokonywania poprawek i
uzupelnien przez pracownika sprawdzajacego
lub weryfikujacego wniosek o dofinansowanie

K-DFE

Weryfikacja i parafowanie pisma do
Whnioskodawcy

PZ i/lub ZPZ

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy

Przekazanie pisma do Wnioskodawcy / faksem i
poczta/. :

Pismo do
Whnioskodawcy z
uwagami

Whnioskodawca

Przestanie wyjasnief/uzupeinien w terminie
zgodnym z regulaminem danego konkursu od
daty wyslania pisma przez 1P WRPO
faksem/drogg elektroniczng.

Wyjasnienia/uzupehie
nia od Wnioskodawcy/
poprawiona wersja
wniosku

KK

Ponowna weryfikacja wniosku po otrzymaniu
wyjasnien/uzupelnien  od Whnioskodawey
(sprawdzenie, czy wszystkie zgloszone uwagi
zostaly uwzglednione) i uzupelnienie Karty
oceny projektu.

W przypadku, gdy réznica punktowa pomigdzy
ocenami cztonkéw Komisji wynosi wigcej niz
30 % punktéw liczonych od ogélnej sumy
punktéw (przy czym ocena przynajmniej
jednego z nich musi wynosi¢ minimum 60%
punktow), decydujacy glos nalezy do
Przewodniczacego Komisji Konkursowej, ktory
swoja decyzje uzasadnia w formie pisemnej
(zalacznik 9.4.6-3).

Karta oceny projektu

Cztonek KK

W  przypadku  konkursu  [-stopniowego
przygotowanie listy rankingowej wnioskéw i
protokotu oceny.

W przypadku konkursu Il-stopniowego
sporzadzenie protokolu oceny dla kazdego
projektu.

K-DFE

W  przypadku  konkursu  I-stopniowego
weryfikacja  listy rankingowej wnioskow i
protokotlu oceny oraz przekazanie ich do
PZ/ZPZ, w celu przedstawienia listy Zarzadowi
WFOSIGW.

W przypadku konkursu [lI-stopniowego
weryfikacja  protokolu  oceny kazdego

Konkurs I-stopniowy
- lista rankingowa
wnioskéw i protokol
oceny.

Konkurs I1-
stopniowy — protokél
oceny




projektu oraz przekazanie wynikéw oceny do
PZ/ZP’Z, w celu przedstawienia Zarzadowi
WFOSIGW.

Zarzad

W przypadku  konkursu  I-stopniowego:
akceptacja Listy rankingowej wnioskéw i
protokotu oceny.

W przypadku konkursu [l-stopniowego:
akceptacja wynikow oceny merytorycznej
kazdego projektu i protokolu oceny.

Lista rankingowa
wnioskow, protokot
oceny.

Protokot oceny

Wpis do Protokotu z
posiedzenia Zarzadu
WFOSIGW w
Poznaniu

P-DFE

Przygotowanie pisma do 1Z WRPO wraz z Listg
rankingowa wnioskéw (konkurs I-stopniowy)/ z
informacja 0 zakonczeniu oceny
merytorycznej kazdego projektu (konkurs II-
stopniowy).

Przygotowanie pism do Wnioskodawcow w
sprawie  wynikéw  oceny  merytorycznej
wnioskéw (zalgcznik 9.4.3-2a lub 9.4.3-2b lub
9.4.3-2¢ lub 9.4.3-2d lub 9.4.3-2¢ ).

Niezwloczne  przeprowadzenie  aktualizacji
danych w KSI (SIMIK 07-13), poprzez
wybranie w polu Status odpowiedniej pozycji w
przypadku projektow, ktére uzyskaty negatywna
oceng merytoryczng oraz zostaly wycofane
przez beneficjenta.

Przygotowanie i przekazanie dokumentacji
wnioskéw o dofinansowanie ocenionych
pozytywnie do K-DFE (konkurs II-
stopniowy).

K-DFE

Weryfikacja pisma do IZ WRPO wraz z Listg
rankingowa/informacja o zakofnczeniu oceny
merytorycznej kazdego projektu .

Weryfikacja pism do Wnioskodawcow w
sprawie  wynikow  oceny  merytorycznej
wnioskow (zatacznik 9.4.3-2a lub 9.4.3-2b lub
9.4.3-2c lub 9.4.3-2d lub 9.4.3-2¢)

Przekazanie dokumentacji wnioskow
ocenionych pozytywnie do DPU (konkurs II-
stopniowy).

Pismo do [Z WRPO
wraz z listg
rankingowa wnioskéw
(konkurs I-stopniowy)/
z informacjg o
zakonczeniu oceny
merytorycznej
kazdego projektu
(konkurs I1-
stopniowy)

Pisma do
Whnioskodawcow w
sprawie wynikow
oceny merytorycznej
wnioskow.

Wpis do KSI (SIMIK
07-13).

PZ i/lub ZPZ

Podpisanie pisma do IZ WRPO wraz z Listg
rankingowa/informacja o zakoliczeniu oceny
merytorycznej kazdego projektu .

W przypadku  konkursu  I-stopniowego
przekazanie pisma z Lista rankingowa do IZ
WRPO konczy oceng merytoryczng.

Pismo do 1Z WRPO z
Lista rankingowa/
informacjg o
zakonczeniu oceny
merytorycznej
kazdego projektu




W przypadku konkursu II- stopniowego
przekazanie do IZ WRPO pisma z
informacja 0 zakoficzeniu oceny
merytorycznej kazdego projektu konczy
ocene merytoryczng tego wniosku.

Podpisanie pism do Wnioskodawcéw w sprawie
wynikéw oceny merytorycznej wnioskow
(zalacznik 9.4.3-2a lub 9.4.3-2b lub 9.4.3-2¢c
9.4.3-2d lub 9.4.3-2¢)

Pisma do
Whnioskodawcoéw w
sprawie wynikow
oceny merytorycznej
wnioskow (zalgcznik
9.4.3-2a lub 9.4.3-2b
lub 9.4.3-2¢ lub 9.4.3-
2d lub 9.4.3-2¢)

Podjecie decyzji o przyznaniu dofinansowania/
o odrzuceniu wniosku/o wpisaniu projektu na
listg rezerwowa.

Informacja
elektroniczna o
wyborze projektéw
do dofinansowania, w

15 1Z WRPO IZ WRPO moze dokona¢ przesunigcia terminie péZniejszym
' projektéw na liscie rankingowej wnioskéw (tryb pismo wraz z
I-stopniowy) i decydowaé, ktére z projektow uchwala o wyborze
wybiera do dofinansowania, réwniez jesli dwa projektow do
lub kilka z nich uzyskalo w trakcie oceny dofinansowania
merytorycznej takg sama liczbe punktow.
Otrzymanie elektronicznej informacji o 1 Informacja
wyborze projektéw do dofinansowania. (liczgc od elektroniczna z I1Z
dnia WRPO o wyborze
16. DFE qtrzyman?? projektow do -
informacji | dofinansowania,
Przekazanie do DPU dokumentacji wnioskow | elektroniczn | pismo z IZ WRPO
wybranych do dofinansowania (konkurs I- ejz1Z wraz z uchwala w
stopniowy). WRPO) terminie péZniejszym
Otrzymanie pisma z [Z WRPO Pismo 1Z WRPO
17. PZ i/lub ZPZ
Dekretacja pisma do DFE
18. K-DFE Przekazanie pisma 1Z WRPO do P-DFE
W przypadku decyzji negatywnej lub wpisaniu Pismo do
projektu na listg rezerwowa - przygotowanie Whnioskodawcy
pisma do Wnioskodawcy (informacja o
wyborze wniosku do  dofinansowania 5
przesylana jest przez DPU). (liczac od
P-DFE dnia ‘
19. Niezwloczna aktualizacja danych projektu w | otrzymania | Wpis do KSI (SIMIK
KSI (SIMIK 07-13) , wybierajac w polu Status pisma z IZ 07-13)
odpowiednia pozycjg. WRPO)
Umieszczenie listy projektéw zatwierdzonych Strona internetowa
przez 1Z WRPO do dofinansowania na stronie WFOSiGW w
internetowej WFOSIiGW w Poznaniu Poznaniu
20, K-DFE Wet_‘yﬁkacja i parafowanie pisma do
Whioskodawcy.
Podpisanie pisma do Wnioskodawcy
21. PZ i/lub ZPZ

Przekazanie pisma do Wnioskodawcy




K
Zalacznik nr 3 do Zmian

9.6.4 Procedura podpisywania umowy o dofinansowanie projektu

Procedura podpisywania umowy o dofinansowanie rozpoczyna si¢ w momencie otrzymania przez IP
WRPO droga elektroniczng informacji z IZ WRPO o podjeciu przez Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego (ZWW) uchwaly o wyborze projektu do dofinansowania. Rozpoczgcie procedury nie jest
zatem wstrzymane do czasu otrzymania pisma z IZ WRPO wraz z uchwaly o wyborze do
dofinansowania. Pismo IZ WRPO wraz z uchwalg przekazywane jest do I[P WRPO w mozliwie szybkim
terminie uwzgledniajac obowiazujace zasady obiegu dokumentéw w UMWW.,

Podmiot Gt wykonnils Dokumenty
Lp. wykonujacy Wykonywane dzialanie (dni robocze) powstale w wyniku
dzialanie realizacji procesu
1 K-DPU Przekazanie _ dokumentacji wniosku 0
’ dofinansowanie do P-DPU. max. 2 (liczge
Przygotowanie pisma do Wnioskodawcy o od dnia Pismo do
5 P-DPU uzyskaniu pozytywnej decyzji 1Z WRPO o otrzymania Whnioskodawcy

dofinansowaniu  projektu i o wymaganych| przez IP WRPO
) dokumentach do podpisania umowy. droga
Weryfikacja i  parafowanie  pisma do| elektroniczng
Whnioskodawcy o uzyskaniu pozytywnej decyzji| informacjiz IZ
IZ WRPO o dofinansowaniu projektu i o WRPO o
wymaganych dokumentach do podpisania umowy | podjeciu przez

3. K-DPU

Podpisanie pisma do Wnioskodawcy. ZWW uchwaly o
4. | PZillub ZPZ q WD,
. ofinansowania)
Przekazanie pisma do Wnioskodawcy.
Pozyskanie od beneficjenta danych i dokumentéw Odpis z KRS,
niezbednych do przygotowania projektu umowy o uchwata
= dofinansowanie, w tym dotyczacych wilasciwego organu
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy 10 /o§wiadczenie, ze
oraz zaktualizowanych dokumentéw uprawnienia do
5. P-DPU powolujacych osoby uprawnione do reprezentowania
reprezentowania Beneficjenta. Beneficjent zlozone przy
zobowiazany jest dostarczy¢ dokumenty w okresie wniosku nie ulegly
okreslonym w Regulaminie konkursu. zmianie.
Opracowanie projektu umowy i parafowanie na Projekt umowy
odwrocie ostatniej strony jednego egzemplarza z
pieczatka imienng .
(Konsultacja z RP na temat sposobu 7
P-DPU + - : " e
6. RP zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy).
Wzér umowy dostgpny jest na stronie internetowej
WFOSIGW w  Poznaniu oraz na stronie
internetowej Programu.
= Weryfikacja projektu umowy i parafowanie tego
7 K-DPU samego egzgrqp]ama na odwrocie ostatniej strony
z pieczatka imienna,
W przypadku uwag, powrét do p. 16.
Zlozenie uzgodnionych zabezpieczen finansowych Zabezpieczenie
do podpisania umowy. W wymaganym | finansowe do
8. Beneficjent Terthinte CERRWY

W przypadku  zabezpieczen  finansowych
wymagajacych wezesdniejszego podpisania umowy
zabezpieczenie zostanie dostarczone w terminie




okreslonym w umowie (przed uruchomieniem
srodkow).

P-DPU

Weryfikacja i akceptacja dokumentow zwiazanych
z ustanowieniem zabezpieczen oraz zapisow
umowy dotyczacych zabezpieczen. W przypadku
braku akceptacji zapisow projektu umowy, powrét
do p. 16, w przypadku braku akceptacji
zabezpieczen powr6t do p. 18.

W przypadku  zabezpieczen  finansowych
wymagajacych wczeséniejszego podpisania umowy
weryfikacja zabezpieczen zostanie
przeprowadzona po podpisaniu umowy (przed
uruchomieniem $rodkow).

10.

RP/GK

Akceptacja przedlozonych dokumentéw oraz
projektu umowy. Parafowanie projektu umowy,
jezeli nie budzi on zastrzezen formalno-
rachunkowych i prawnych na odwrocie ostatniej
strony jednego egzemplarza z pieczatkg imienna.

W przypadku braku akceptacji zapisow projektu
umowy, powr6t do p. 16, w przypadku braku
akceptacji zabezpieczen powrdt do p. 18.

P-DPU

Przygotowanie wniosku do Zarzadu (zalgeznik
9.4.5 -2) o zatwierdzenie projektu umowy.

K-DPU

Weryfikacja i parafowanie wniosku do Zarzadu o
zatwierdzenie projektu umowy.

13.

Zarzad

Akceptacja wniosku w sprawie zatwierdzenia
projektu umowy , zatwierdzenie projektu umowy.

W przypadku braku akceptacji zapisow projektu
umowy, powrdt do p. 16, w przypadku braku
akceptacji zabezpieczen powrdt do p. 18.

14.

P-DPU

Nadanie numeru i przygotowanie wymaganej
liczby egzemplarzy umowy do podpisu.

Uzgodnienie telefoniczne z beneficjentem terminu
i miejsca podpisania umowy przez beneficjenta.

Projekt umowy
wraz z
dokumentami
zwigzanymi z
ustanowieniem
zabezpieczeh

Whiosek do
Zarzadu, projekt
Umowy 0
dofinansowanie .

Umowa do podpisu

PZ+ZPZ/2
ZPZ
Pozostale
strony
umowy

Podpisanie =~ wymaganej liczby egzemplarzy
umowy i parafowanie na kazdej stronie przez
osoby uprawnione do podpisu, z ktorych po
jednym egzemplarzu umowy  otrzymuja
WFOSIGW w Poznaniu i pozostale strony
Umowy.

W przypadku projektow rozpoczetych lub
zakonczonych przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie podpisanie umowy 0
dofinansowanie nastepuje po zakonczeniu wizyty
monitorujacej zgodnie z procedura 9.9.3.

W terminie i na
zasadach
zawartych \
odpowiednim
Regulaminie
konkursu

Umowa.
Protokot kontroli

16.

P-DPU

Rejestracja podpisanej umowy w DPU w rejestrze
umow/anekséw do umoéw (zalgceznik 9. 6. 4 - 1)

Niezwloczna rejestracja umowy o dofinansowanie
projektu w KSI (SIMIK 07-13).

W przypadku pomocy publicznej rejestracja w

Niezwlocznie (
po podpisaniu
umowy)

Wpis do rejestru
umow./aneksow do
umow

Wpis  do
(SIMIK 07-13)
Wpis do rejestii
pomocy publicznej

KSI




{

et |

/

Rejestrze pomocy publicznej (zatacznik 9.6.4-2).

Dostarczenie  zabezpieczenia (w  przypadku| W terminie | Zabezpieczenie
zabezpieczen finansowych wymagajacych | okreslonym w| finansowe
17. | Beneficjent | wczesniejszego podpisania umowy). umowie,  przed
uruchomieniem
Srodkow
Weryfikacja i  akceptacja  zabezpieczenia
(stosownie do zakresu odpowiedzialnosci).
Po akceptacji, zabezpieczenie niezwlocznie
18 RP zostaje przekazane do P-DPU, ktéry przekazuje je 4
’ do P-DFK (zalgcznik 9.6.4 - 2). P-DFK
umieszcza zabezpieczenie w sejfie
zlokalizowanym w DFK.
W przypadku braku akceptacji, powrét do p. 27.
Przygotowanie Listy podpisanych uméw wraz z Lista podpisanych
kserokopiami podpisanych uméw i pismem do 1Z uméw  wraz =z
19 P-DPU WRPO (zalacznik 9.6.2-1). Do 5. dnia | kserokopiami
' miesigca podpisanych uméw
nastgpujacego po
miesiacu, za| Pismo do IZ WRPO
20. K-DPU Weryfikacja listy i pisma do [Z WRPO. ktory Lista podpisanych
Podpisanie pisma do 1Z WRPO. sporzadzona umow  wraz =z
zostala lista kserokopiami
I PZ i/lub CZ Przekazanie pisma wraz z lista podpisanych umow podpisanych umoéw
’ i kserokopiami podpisanych umow do IZ WRPO.
Pismo do IZ WRPO
W  przypadku nie podpisania umowy w Pismo do 1Z WRPO
2 P-DPU uzgodnionym terminie, przygotowanie pisma do
’ 1IZ WRPO z propozycja sposobu dalszego
postepowania.
Weryfikacja pisma z propozycja sposobu dalszego 10
23. K-DPU i ; =
postepowania i przekazanie do akceptacji Zarzadu.
Akceptacja  propozycji  sposobu  dalszego Podpisane [ln(is;no,
ostgpowania i podpisanie pisma do IZ WRPO. zapis w protokole z
24 Zavrnd POSEP PO P poziedzeﬁia
Zarzadu
Podjecie  decyzji o  sposobie  dalszego Pismo IZ WRPO
25 1Z WRPQO | postepowania i poinformowanie WFOSIGW w
Poznaniu.
2%. | PZi/lubCZ Dekretacja pisma IZ WRPO i przekazanie do DPU
27. K-DPU Przekazanie pisma [Z WRPO do P-DPU
Przygotowanie pisma do beneficjenta Pismo informujace
28. P-DPU informujacego o dalszym trybie postgpowania o dalszym_ trybie
29. K-DPU Weryfikacja i parafowanie pisma do beneficjenta postepowania
Podpisanie pisma do beneficjenta informujacego o
30. | PZ i/lub ZPZ dalszym trybie postgpowania. 7
Przekazanie pisma do beneficjenta.
Informacja dotyczaca: W uzgodnionym
a)akceptacji proponowanego trybu terminie Pismo beneficjenta
postgpowania , akfi)epquce da!_:fy
5 b)braku akceptacji proponowanego bu tryb postgpowani
31. Beneficjent ) o A il P?;mo beneficjenta

postgpowania.

W przypadku a) powrdt do p. 9.
W przypadku b) WFOSiGW w Poznaniu

nieakceptujace
dalszego
postepowania.

trybu




informuje 1Z WRPO o braku akceptacji dalszego
trybu postepowania przez beneficjenta.
Przekazanie  podpisanej umowy z cala 3 Egz. umowy =z
dokumentacja do DMU. dokumentacja

32. K-DPU




