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I. DANE ZAMAWIAJACEGO

1. Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu,
al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan
NIP: 778-13-46-888
Internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Organizacyjny i Kadr
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan
telefon: 61 626 67 00

fax:

61 626 67 01

UWAGA: miejsce skladania i otwarcia ofert podano w Rozdziale XI SIWZ.

3. Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowac na adres wskazany w pkt. 2.
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert wyszczegélniono w Rozdziale XI SIWZ.

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

2.
3.

4.

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 ze zm.) zwanej dalej ustawg, o wartoSci zamoOwienia nie przekraczajacej Kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. ponize;j
kwoty 209.000 euro.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia w dalszej czesci tekstu okreslana bedzie
skrotem ,,SIWZ”.

Rodzaj przedmiotu zamowienia: ustuga.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania w pierwszej kolejnosci oceny ofert, a
nastgpnie zbadania, czy wykonawca ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w
postepowaniu (art. 24 aa ustawy).

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem sprawy:
DO-1.272.4.2017 i Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym
powotywac si¢ na wyzej podane 0znaczenie sprawy.

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Wsparcie procesu przeprowadzenia Oceny jakosci
wspolpracy Samorzqdu Wojewodztwa Wielkopolskiego z organizacjami pozarzgdowymi i
innymi  podmiotami prowadzqcymi dziatalnosé¢ pozytku publicznego metodq Lokalnego
Indeksu Jakosci Wspotpracy”. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy 50 wypekionych przez
organizacje pozarzadowe ankiet, na podstawie ktorych Wykonawca opracuje wyniki
badania ankietowego, o ktorym mowa w SOPZ.

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca:

a) opracuje wyniki badania ankietowego przeprowadzonego przez Zamawiajgcego
wsrod organizacji pozarzadowych (Produkt 1), wzor ankiety wystanej przez
Zamawiajgcego do organizacji pozarzagdowych stanowi zatgcznik nr 1 do SOPZ,


http://www.umww.pl/

b) przygotuje opracowanie zawierajace podstawowe dane o stanie relacji migdzy
organizacjami pozarzadowymi 1 Samorzadem Wojewodztwa Wielkopolskiego
(Produkt 2), zgodnie ze schematem opracowania stanowigcym zatacznik nr 2 do
SOPZ,

c) zapewni moderowanie jednego posiedzenia Zespotu Oceniajacego, zgodnie ze
scenariuszem moderowania spotkania ewaluacyjnego, stanowigcym zatgcznik nr 3 do
SOPZ,

d) opracuje raport z przeprowadzonej Oceny jakosci wspodipracy Samorzgdu
Wojewodztwa Wielkopolskiego z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami
prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego metodq Lokalnego Indeksu Jakosci
Wspotpracy (Produkt 3), zgodnie ze schematem stanowigcym zalacznik nr 4 do
SOPZ.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zalaczniku nr 4 do SIWZ
(SOP2).

2. Kod inazwa zamoéwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
73.11.00.00-6 Ustugi badawcze

3. Zamawiajacy zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na
podstawie umowy o prace 0Soby/oséb opracowujacej/ych Produkt 3 tj. Raport z
przeprowadzonej Oceny jakosci wspotpracy Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z
organizacjami pozarzagdowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego metoda Lokalnego Indeksu Jako§ci Wspotpracy.

4. Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca nie moze zleci¢ podwykonawcom realizacji
Kluczowej czgséci merytorycznej zamowienia tj. nie moze powierzy¢ podwykonawcy realizacji
Produktu 3 — sporzadzenia Raportu z przeprowadzonej Oceny jako$ci wspotpracy Samorzadu
Wojewodztwa Wielkopolskiego z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami
prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego metoda Lokalnego Indeksu Jakosci
Wspotpracy

IV. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany w okresie 2 miesiecy 0d dnia podpisania umowy.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 pkt. 2) ustawy, o udzielenie niniejszego zamdwienia moga
ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace
zdolnosci technicznej lub zawodowej (art.22 d ustawy):

1.1. Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu

sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia przez Wykonawce dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaggltych rowniez
wykonuje, co najmniej jedna usluge badawcza polegajagca na wsparciu procesu
ewaluacji lub przeprowadzeniu procesu ewaluacji o wartosci minimum 20.000,00 PLN
brutto.

Na potwierdzenie spetniania opisanych powyzej warunkéw Zamawiajacy bedzie zadat
dokumentow okreslonych w Rozdziale V1 ust. 1 pkt. b) SIWZ.



Va. PODSTAWY WYKLUCZENIA.

1. O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 —
23 i art. 24 ust. 5 pkt. 1.

2. Na wykazanie nie podlegania wykluczeniu Zamawiajacy bedzie zadat dokumentéw
okreslonych w Rozdziale VI ust. 2 SIWZ.

VI. DOKUMENTY SKLADAJACE SIE NA OFERTE.

Oswiadczenia nalezy przedstawi¢ tylko w formie oryginatu, dokumenty nalezy przedstawié
w formie oryginalow lub kopii. Dokumenty ztozone w formie kopii musza zosta¢ poswiadczone
za zgodno$¢ zoryginatem przez Wykonawceg, z tym jednak zastrzezeniem, ze dla
pelnomocnictw obowiazuje jedynie forma oryginalu albo tez uwierzytelniona notarialnie
kopia.

1. W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu,
Zamawiajacy wymaga przedstawienia nastepujacych oSwiadczen i dokumentow:

a) aktualne na dzien sktadania ofert O$wiadczenie z art. 22 ust. 1 pkt. 2) i ust. 1 b ustawy
—zgodnie z Zalgcznikiem nr 2A do SIWZ (skladane razem z oferta);

b) wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych roéwniez
wykonywanych, ustug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, wartosci, dat wykonania, i podmiotow na rzecz ktorych ustugi zostaty
wykonane, oraz zatagczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub
sa wykonywane nalezycie - zgodnie z Zalacznikiem nr 5 do SIWZ - (skladane na
wezwanie Zamawiajacego — do zlozenia tego wykazu i dowoddw zostanie
zobligowany Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona);

UWAGA:

Zlozenie na wezwanie Zamawiajacego wykazu osob bedzie obligowalo wylacznie
Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona.

Dowodami, o ktorych mowa w Rozdziale VI ust. 1 pkt. b) SIWZ sa:
1) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ushugi byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sa wykonywane,
2) oswiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa powyze;.
W przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3
miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

W przypadkach, gdy dokumenty o ktorych mowa w ust. 1 pkt. b) SIWZ zawiera¢ beda kwoty wyrazone w innej
walucie niz ztoty, Zamawiajacy na potrzeby oceny speiniania warunku udziatlu w postepowaniu przeliczy
podane kwoty na zloty (z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku) po $rednim kursie ogloszonym przez
Narodowy Bank Polski z dnia publikacji ogloszenia o zamoéwieniu, a jezeli w tym dniu kursu nie ogloszono, to
wedtug tabeli kursow $rednich NBP ostatnio przed ta data ogloszonych. Ten sam kurs Zamawiajacy przyjmie
przy przeliczeniu innych danych finansowych.




2.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post¢powania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy wymaga nastepujacych oSwiadczen lub dokumentow, w
oparciu o ktore dokonana zostanie ocena wykazania braku podstaw wykluczenia:

a) aktualne na dzien sktadania ofert Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na

podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy — zgodnie z Zalacznikiem
nr 2B do SIWZ (skladane razem z ofertg);

b) oswiadczenie o przynalezno$ci lub nie przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

w zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy zgodnie z Zalgcznikiem nr 2C do SIWZ;

UWAGA: Zgodnie z art.24 wust. 11 wustawy, Wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu powyzszy dokument w_terminie 3 dni od zamieszczenia przez
Zamawiajacego na stronie internetowej informacji, o ktéorej mowa w art. 86 ust. 5

ustawy.

C) aktualny na dzien zlozenia odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji

I informacji o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy (oryginal lub kopia po$§wiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce), skladany na wezwanie Zamawiajacego — do zloZenia tego
dokumentu zostanie zobligowany Wykonawca, ktorego oferta zostala najwyzej
oceniona.

Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz ofertowy zgodny z Zalacznikiem nr 1 do SIWZ;

b) dokumenty potwierdzajace uprawnienia 0sob podpisujacych oferte Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (W tym takze pelnomocnictwa), 0 ile uprawnienia te
nie wynikaja z dokumentoéw rejestrowych. Petnomocnictwo powinno zostaé¢ ztozone
albo w formie oryginatu albo uwierzytelnionej notarialnie kopii.

c) Jezeli Wykonawca wykazujgc spetnianie warunkow, o ktorych mowa w Rozdziale V
SIWZ powotuje si¢ na zasoby innych podmiotow W celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie w jakim powoluje si¢ na
ich zasoby, warunkoéw udzialu w postgpowaniu — zamieszcza informacje o tych
podmiotach w o$wiadczeniach (Zalacznik nr 2A i 2B do SIWZ).

Korzystanie przez Wykonawce ze zdolnosci technicznych lub sytuacji ekonomicznej
innych podmiotow.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zaméwienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosci opisanej w Rozdziale V ust. 1 pkt
1.1 SIWZ innych podmiotoéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ Zamawiajagcemu, ze realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegdlno$ci przedstawiajac
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zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezb¢ednych zasobow na
potrzeby realizacji zamowienia.

Zakres pisemny zobowiazania powinien zawiera¢ co najmniej informacje, wynikajace z §

9 Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126) dalej jako ,,Rozporzadzenie”, ktore okreslajg w
szczegolnoscei:

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

zakres dostepnych Wykonawcy zasoboéw innego podmiotu;

sposob  wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zaméwienia publicznego;

zakres 1 okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;
czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunku
udzialu w postgpowaniu dotyczacego doswiadczenia zrealizuje te ustugi, ktorych
wskazane zdolnos$ci dotycza.

W odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia, Wykonawcy moga polegaé
na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizuja uslugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci,
pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce¢ spelniania warunkéw udzialu w
postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy.

Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w
jakim powoluje si¢ na ich zasoby, warunku udzialu w postepowaniu zamieszcza
informacje o tych podmiotach w oswiadczeniach (Zalacznik nr 2A i 2B do
SIW2Z2).

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cz¢sci
zamoOwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach
w oswiadczeniach (Zalacznik nr 2B do SIWZ).

Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia (np. konsorcjum)
ustanawiajg pelnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy W sprawie zamowienia publicznego. Przepisy ustawy dotyczace Wykonawcy
stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia.

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow,
oswiadczenia (Zalacznik nr 2A, 2B oraz 2C do SIWZ) sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja speinianie
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udzialu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Wykonawcy dziatajacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy. Jezeli oferta Wykonawcoéw ubiegajacych si¢ wspolnie zostanie wybrana,
Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.



VII.

10) Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien
dotyczacych wszelkich przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub
o$wiadczen.

11) Art. 26 ust. 3 i 4 ustawy ma rowniez zastosowaniec w odniesieniu do informacji o
nalezeniu do tej samej grupy kapitatowej (Zalacznik Nr 2C do SIWZ).

12) Na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy przed udzieleniem zamodwienia,
moze wezwa¢ Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym, nie krdtszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia
oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznos$ci, o ktérych mowa w art.
25 ust. 1 ustawy.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

1. W niniejszym postgpowaniu wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza
ponadto form¢ porozumiewania si¢ przy uzyciu fax-u oraz $rodkéw komunikacji
elektronicznej (tj. poczty elektronicznej), przy czym w ten sposob przestane
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje muszg zosta¢ potwierdzone
pisemnie. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu fax-u lub poczty elektronicznej, kazda ze
stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy nie dopuszcza wylacznego przekazywania oSwiadczen lub
dokumentow faxem lub poczta elektroniczna bez skutecznego zachowania formy
pisemnej.

Oswiadczenia, dokumenty, oferty w tym ich uzupelnienia, poprawienia, wyjasnienia
— 0 ktorych mowa w art. 26 ust. 2 f i ust. 3 ustawy jednak — pod rygorem
niewaznosci — muszg zosta¢ zlozone w formie pisemne;j.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
a. w sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Malgorzata Bartkowiak, Departament Organizacyjny i Kadr
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 67 33, w godz. 8°°— 15%
e-mail: malgorzata.bartkowiak@umww.pl (od poniedziatku do pigtku);

b. w sprawach formalnych wyja$nien udziela:

Jolanta Jasinska, Biuro Zamoéwien Publicznych
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 70 89, w godz.: go0_ 1500
e-mail: jolanta.jasinska@umww.pl (od poniedziatku do pigtku).

3. Zapytania dotyczace SIWZ muszg by¢ kierowane zgodnie z formg przewidziang w ust. 1
z adnotacja: ,Zapytania — przetarg nieograniczony pn.: ,,Wsparcie procesu
przeprowadzenia  Oceny  jakosci  wspolpracy  Samorzgdu  Wojewodztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalnosé¢ poiytku publicznego metodq Lokalnego Indeksu Jakosci Wspélpracy” -
DO-1.272.4.2017.
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Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
2 dni przed uptywem terminu skladania ofert — pod warunkiem, ze wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w
ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wyjasnieni, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamies$ci na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie bedzie zwolywaé zebrania wszystkich Wykonawcéw w  celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowaé tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob zmiane tresci Zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego.

VIiIl. INRFORMACJE DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium w postepowaniu.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

W niniejszym postepowaniu termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.

1.
2.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej w jezyku polskim,
pismem czytelnym, trwatym srodkiem pisarskim.

Dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ nalezy sktada¢c w formie oryginatow lub kopii
poswiadczone] ..za zgodno$¢ z oryginalem”. Os$wiadczenia nalezy sktada¢ wylacznie
w formie oryginalu. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub
uwierzytelnionej notarialnie kopii, gdy zlozona przez Wykonawceg kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajqcy sie
0 udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow,
ktorego kazdego z nich dotyczg.

Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, pelnomocnictwo musi zostaé ztozone w formie
oryginatu lub uwierzytelnionej notarialnie kopii.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z tlhumaczeniem na
jezyk polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania o§wiadczen, dokumentow, ofert lub ich
uzupelnien, poprawienia, wyjasnienia wylacznie za pomoca poczty elektroniczne;.
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Przestane w ten sposob o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje musza
zosta¢ potwierdzone pisemnie.

7. Oferta winna zawieraé, co najmniej nastepujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, e-mail),

b) przedmiot oferty,

€) ceng netto, podatek VAT i cene brutto przedmiotu oferty podang w ztotych polskich;
cena brutto (to jest z podatkiem VAT) powinna obejmowa¢ wykonanie catego
przedmiotu zamdwienia,

d) szczegotowy wykaz zatgczonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty moze wypehi¢ formularz ofertowy wg wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 1 do SIWZ.

8.  Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (0séb)
podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

9. Karty oferty powinny by¢ spigte w sposob gwarantujacy jej trwatos¢. Zaleca si¢
ponumerowanie zapisanych stron.

10. Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy
nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty przetargowej.
Wykonawca powinien zapoznac si¢ z SIWZ, ktérej integralng czgs$¢ stanowia zataczniki.

11. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

12.  Oferty winny by¢ zlozone w zamknigtej kopercie, z opisem szczegoétowo wskazanym
W Rozdziale XI ust. 2 SIWZ oraz pelng nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy -
zawierajace] wewnatrz cato$ciowg oferte¢ Wykonawcy w niniejszym postgpowaniu.

W sytuacji braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku
sktadania ofert przed wyznaczonym terminem sktadania, a w przypadku sktadania oferty
poczta lub poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

13. Oferta, tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia musza
by¢ podpisane przez osobg albo osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wlasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawié
pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania
| zaciggania zobowigzan finansowych.

14. Oferty nie odpowiadajace zasadom okreslonym w ustawie oraz nie speiniajgce wymagan
ustalonych w SIWZ zostang odrzucone.

Xl.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferte¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego
przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu, w Sekretariacie Biura Zaméwien Publicznych, pokoj
nr 1034 - X pigtro, czgs¢ A, w terminie do dnia 6 marca 2017 r. do godz. 10:00.

2. Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastgpujacy sposob:

Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34,
61-714 Poznan, Sekretariat Departamentu Organizacyjnego i Kadr oraz oznakowana
napisem: ,,Oferta w przetargu nieograniczconym pod nazwa: ,Wsparcie procesu
przeprowadzenia Oceny jakosci wspolpracy Samorzgdu Wojewodztwa Wielkopolskiego z
organizacjami pozarzgdowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi dzialalnos¢ pozZytku
publicznego metoda Lokalnego Indeksu Jakosci Wspoélpracy”, numer sprawy —
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DO-1.272.4.2017, NIE OTWIERAC PRZED 6 marca 2017 r. godz. 10:30", a nadto winna by¢
opatrzona nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

3. Otwarcie ztozonych ofert nastagpi w dniu 06 _marca 2017 r.o0 godz. 10:30 w siedzibie
Zamawiajacego W Poznaniu przy al. Niepodleglosci 34, X pietro, pokéj 1024 - czeS¢ A .
Otwarcie ofert jest jawne.

4. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrgbnego oswiadczenia w tym
zakresie dostarczonego Zamawiajagcemu w odrebnej kopercie z adnotacja ,,zmiana” lub
,wycofanie” oferty.

5. W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace zmieniong
tres¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt 2 z dopiskiem ,,ZMIANA”.

XI1 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja zasadom okreslonym
W ustawie i spelniajag wymagania okre§lone w SIWZ.

2. W ofercie nalezy poda¢ ceng brutto i netto realizacji zamoéwienia, z doktadnosciag do dwoch
miejsc po przecinku.

3. Cena oferty (i wszystkie jej sktadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczen
Wykonawcy z Zamawiajagcym) powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych z dokladnoscia
do dwodch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi. Nie dopuszcza sie
zaokraglen poprzez odrzucenie miejsc po przecinku.

4. Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.
Cena oferty musi obejmowac pelny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamdwienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawcg, ktorego oferta zostata poprawiona (art. 87 ust. 2 ustawy).

7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli bedzie zawierata razaco niska ceng lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamowienia (art. 89 ust.1 pkt. 4 ustawy).

W przypadkach, gdy w ofercie beda kwoty wyrazone w innej walucie niz ztoty, Zamawiajacy przeliczy podane
kwoty na ztoty (z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku) po srednim kursie ogloszonym przez Narodowy
Bank Polski z dnia publikacji ogtoszenia o zamdowieniu, a jezeli w tym dniu kursu nie ogloszono, to wedtug tabeli
kurséw $rednich NBP ostatnio przed ta data ogloszonych. Ten sam kurs Zamawiajacy przyjmie przy przeliczeniu
innych danych finansowych.

XIIl. OPIS KRYTERIOW WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT.

Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat sie bedzie nastepujacymi kryteriami:

Nr Nazwa kryterium Waga
1. | Cena 60%
2. | Naktad publikacji ksigzkowych Produktu 3 40%
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1. Cena (Pkc) — 60%, maksymalna liczba punktow —60

Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:
Cn

gdzie:

Pkc — liczba punktow w kryterium cena
Ch — najnizsza cena ofertowa brutto spo$rod badanych ofert,
Cho— cena brutto badanej oferty.

2. Naklad publikacji ksiazkowych Produktu 3 (Npk) - 40%, maksymalna liczba punktow-40

Punkty zostang przyznane wg zasad opisanych w ponizszej tabeli:

Naklad publikacji ksiagzkowych Produktu 3 Ilo$¢ punktow
20 egz. (minimalny naktad) 0 pkt
od 21 do 40 egz. 20 pkt
powyzej 40 egz. 40 pkt
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania
. 40 pkt
w tym Kryterium

Sumaryczna liczba punktéw zostanie obliczona wg nastgpujacego wzoru:
Liczba punktow = Pkc + Npk

Punkty obliczone zostang z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.
Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza (taczng) liczbe punktow.

X1V FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Zamawiajacy po wyborze oferty niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania 1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania iadresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, atakze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

c) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

d) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow,
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€) uniewaznieniu postepowania

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

XV. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
Zamawiajacy nie bedzie zadat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI.

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY.

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera Zalacznik nr 3 do SIWZ.

XVII.

1.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.

Odwotanie przystluguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy (art. 180 ust. 1

ustawy).

Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okres§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci (art. 180 ust. 2

ustawy):

a. okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu,

wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,
odrzucenia oferty odwotujacego,

opisu przedmiotu zamdwienia,

wyboru najkorzystniejszej oferty.

® a0 o

Odwotanie wnosi si¢ (art. 182 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy): w terminie 5 dni od dnia przestania
informacji (za pomoca poczty elektronicznej) o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone
W trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, wnosi si¢ w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy) 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkOow zamoOwienia na stronie internetowe;.

W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu lub postanowien
SIWZ, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy).

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia (art. 182 ust.
6 ustawy).

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie
odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
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10.

11.

kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spetniajacego wymagania dla tego
rodzaju podpisu (art.180 ust.4 ustawy).

Odwotujacy przesyla kopi¢ odwolania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby moégt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy moglt zapoznac si¢ z tresciag
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito
przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej
(art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego. Skarge wnosi sie¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placoOwce pocztowe] operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z jej
whniesieniem.

14



