Uchwata Nr 3193/2017
Zarzadu Wojewédztwa Wielkopolskiego
z dnia 02 lutego 2017 r.

w sprawie: zatwierdzenia zmian Regulaminu Organizacyjnego Wojewoédzkiego Urzedu

Pracy w Poznaniu

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewodztwa
(t. J. Dz. U. z 2016 r. poz. 486 ze zm.) oraz § 5 ust. 5 Statutu Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
nadanego Uchwatg Nr XLVI11/925/14 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 21 lipca
2014 r. w sprawie nadania statutu Wojewoddzkiemu Urzedowi Pracy w Poznaniu, Zarzad

Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, stanowigcym
zatgcznik do Zarzadzenia 33/2015 Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu
z dnia 13 kwietnia 2015 r. w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu, zatwierdza sie nastepujgce zmiany:

1. Zmienia sie § 17 i nadaje sie mu brzmienie:
.S 17

Do zadan Oddziatu EFS nalezy w szczegodlnosci:

1) weryfikacja i zatwierdzanie wybranej przez Oddziat EFS préby wnioskdéw o ptatnosé
Beneficjenta konkursowego dla wtasciwego Dziatania. Weryfikacja prowadzona jest w
celu kontroli poprawnosci weryfikacji dokonywanej przez Wydziaty merytoryczne.
Wydziat Finansowo-Ksiegowy dokonuje kontroli jako trzecia para oczu na podstawie
proby wnioskéw. Na podstawie sprawozdania Rb-28 S za dany miesigc Oddziat ustala
Beneficjentow, ktéorym przekazat sSrodki i losowo wybiera do 10  wnioskow
Beneficjentow realizujgcych projekty w ramach PO WER oraz WRPO14+. Oddziat EFS
weryfikacji dokonuje za pomocg systemu SL2014.

2) akceptacja zapotrzebowan dotyczacych dotacji celowej PO WER oraz WRPO14+ na
srodki przeznaczone na realizacje projektdw konkursowych, ktére znajdujg sie na
rachunkach bankowych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego,

3) przygotowanie  dokumentéw  dotyczacych  przekazywania  dotacji  celowej

i srodkéw europejskich na rzecz Beneficjentow realizujgcych projekty,



4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)
16)

17)
18)

19)

autoryzacja zlecen ptatnosci $rodkéw europejskich realizowanych przez BGK
dokonywana jest przez Glownego Ksiegowego oraz Dyrektora WUP
w Poznaniu lub ich zastepcéw. Autoryzacja ptatnosci dotacji celowej realizowana przez
bank obstugujgcy rachunki WUP dokonywana jest przez Kierownika Oddziatu EFS
oraz Gtownego Ksiegowego i Dyrektora WUP w Poznaniu lub ich zastepcéw,
sporzadzenie informacji miesiecznej o zleceniach ptatnoéci przekazywanych do BGK
oraz o ptatnosciach dokonywanych przez BGK, ktore przekazywane sg do Ministerstwa
Rozwoju oraz Zarzgdu Wojewodztwa Wielkopolskiego,

weryfikacja i zatwierdzanie rozliczenia otrzymanych transz dotacji celowej
PO WER oraz WRPO14+,

weryfikacja rachunkowa umoéw lub decyzji zawartych z Beneficjentami,

ujecie wszystkich przeptywow finansowych w ksiegach rachunkowych WUP
w Poznaniu zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2013 r.,
(Dz. U. z 2013 poz. 289 ze zm.),

podziat srodkéw dotacji celowej oraz budzetu srodkéw europejskich ujetych w ustawie
budzetowej zgodnie z klasyfikacjg budzetowg wydatkéw,

nadzorowanie dostepnosci srodkdw poprzez monitorowanie planéw finansowych
w stosunku do wydatkow,

opiniowanie uméw zawieranych z beneficjentami oraz rejestracja harmonogramoéw
wydatkow,

kontrola dowodow ksiegowych Priorytetéw VI, VII, VIII, IX, POWER, oraz WRPO14+,
ewidencjonowanie operacji gospodarczych,

nadzor nad prawidtowym rozliczeniem nieprawidiowosci dotyczacych wykorzystanych
dotacji celowych,

sporzgdzanie miesiecznych zestawien obrotéw i sald,

weryfikacja prawidtowosci dokonywanych na realizacje projektéw w ramach PO KL,
POWER, WRPO14+ zwrotéw $rodkdw otrzymanych przez beneficjenta,

przekazywanie zwrotow na wtasciwe rachunki bankowe wedtug zrédet finansowania,
wspoétudziat w przygotowaniu rocznych oraz Wieloletnich Prognoz Finansowych
wydatkow na realizacje projektow dla wtasciwych Dziatan,

przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych.”



2. Zmienia sie § 18 i nadaje sie mu brzmienie:
.S 18

Do zadan Oddziatu Pomocy Technicznej EFS nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie Planu Dziatan Pomocy Technicznej WRPO 2014+ (zmiany Planu),
bedacego podstawg do zatwierdzania poszczegdinych projektow
PT WRPO 2014+,

2) opracowywanie wnioskbw o dofinansowanie projektu Pomocy Technicznej
PO WER oraz zmian/odstepstw od przedmiotowych wnioskéw,

3) weryfikacja faktycznego wykonania zadan 2zgodnie =z zalozeniami projektow
PT WRPO 2014+ oraz projektu PT PO WER,

4) biezacy monitoring oraz kontrola kwalifikowalnosci ponoszonych wydatkéw
w ramach projektow PT WRPO 2014+ oraz projektu PT PO WER,

5)  weryfikacja formalna, merytoryczna, rachunkowa dokumentéw finansowo-ksiegowych
PT WRPO 2014+ oraz PT PO WER,

6) sprawdzanie dowodow ksiegowych PT WRPO 2014+ oraz PT PO WER,

7) prowadzenie ksigg rachunkowych w ramach PT WRPO 2014+ oraz
PT PO WER,

8) miesieczne uzgodnienia obrotu i sald w ramach PT WRPO 2014+ oraz
PT PO WER

9) sporzadzanie zapotrzebowan na srodki finansowe w ramach PT WRPO 2014+ oraz PT
PO WER 2014+,

10) przygotowanie oraz realizacja zadahn zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji
pracownikbw zaangazowanych we wdrazanie WRPO 2014+ oraz PO WER,
a takze zadan zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Instytucji oraz wdrazaniem
Programow,

11) opracowywanie wnioskéw o ptatnos¢é w ramach projektéw PT WRPO 2014+ oraz
projektu PT PO WER,

12) opracowywanie formularzy planistycznych na potrzeby projektu ustawy budzetowej
w czesci dotyczgcej PT WRPO 2014+ oraz PT PO WER,

13) opracowywanie planéw finansowych dla projektow PT WRPO 2014+ oraz
PT PO WER,

14) opracowywanie harmonogramow oraz rozliczanie Srodkéw dotacji celowe;j
w czesci dotyczgcej PT WRPO 2014+ oraz PT PO WER,

15) opracowywanie sprawozdan z realizacji dzialan w ramach projektow
PT WRPO 2014+ oraz PT PO WER,

16) wprowadzanie danych do Centralnego Systemu Teleinformatycznego SL2014 zgodnie

Z przyznanymi uprawnieniami,



17)

18)

wykonywanie innych zadan biezgcych z zakresu PT WRPO 2014+ oraz
PT PO WER,

komunikacja i wspotpraca z innymi instytucjami systemu w zakresie prac zwigzanych
z PT WRPO 2014+ oraz PT PO WER”.

3. W § 26 zmienia sie pkt 1) i nadaje sie mu brzmienie:

,Pkt 1) przygotowywanie propozycji kryteriéw wyboru projektow.”

W § 27 zmienia sie pkt 1) i nadaje sie mu brzmienie:

,Pkt 1) przygotowywanie propozycji kryteriow wyboru projektow.”

5. Zmienia sie § 34 i nadaje sie mu brzmienie:

,§ 34

Do zadan Wydziatu Kontroli EFS nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

opracowywanie analizy ryzyka projektéw na potrzeby Rocznego Planu Kontroli
w ramach PO WER oraz WRPO 2014+,

opracowywanie Rocznego Planu Kontroli IP w ramach wdrazanych Dziatan
i przekazywanie dokumentu do 1Z w celu zatwierdzenia w ramach PO WER,
opracowywanie Rocznego Planu Kontroli IP w ramach wdrazanych Dziatan
i przekazywanie dokumentu do DPR Ill w ramach WRPO 2014+,

aktualizacja analizy ryzyka dotyczacej wyboru projektow do kontroli (kwartalnie)
w ramach PO WER oraz WRPO 2014+,

przygotowywanie niezbednej dokumentacji do przeprowadzenia kontroli,
prowadzenie kontroli (na miejscu w siedzibie Beneficjenta) projektow
realizowanych w ramach wdrazanych Dziatan w ramach PO WER oraz WRPO
2014+,

przeprowadzenie kontroli trwato$ci w ramach PO KL, PO WER oraz WRPO
2014+,

udziat w kontrolach krzyzowych programu, horyzontalnych i miedzyokresowych
(w zakresie: przeprowadzania kontroli na miejscu w przypadku gdy Beneficjent
uchyla sie od przekazania uwierzytelnionych kopii dokumentéw finansowych
dotyczacych podwdjnego finansowania, dziatan majacych na celu odzyskanie
kwot oraz dziatan zwigzanych 2z raportowaniem o nieprawidtowosciach
w systemie IMS) w ramach PO WER oraz WRPO 2014+,

przeprowadzanie kompleksowej lub wycinkowej kontroli prawidtowosci realizaciji
projektu w przypadku zlecenia przez uprawniong do tego instytucje takiej kontroli
w ramach PO WER,



10) przeprowadzanie wizyt monitoringowych w ramach PO WER oraz WRPO 2014+,

11) opracowywanie informacji pokontrolnych z kontroli na miejscu i wizyt
monitoringowych w ramach PO KL, PO WER oraz WRPO 2014+,

12) wykrywanie nieprawidtowosci w realizacji projektow w ramach PO KL, PO WER
oraz WRPO 2014+,

13) raportowanie o wykrytych nieprawidtowosciach za pomocg systemu IMS
w ramach PO WER, WRPO 2014+ oraz PO KL,

14) prowadzenie rejestru obcigzen na projektach w Centralnym Systemie
Teleinformatycznym SL 2014 (w zakresie nieprawidtowosci) w ramach PO WER
oraz WRPO 2014+,

15) prowadzenie rejestru obcigzen na projektach w ramach KSI SIMIK 07-13
w ramach PO KL,

16) zgtaszanie podmiotdéw do rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie prowadzonego przez ministra wlasciwego ds.
finanséw w ramach PO KL, PO WER oraz WRPO 2014+,

17) sporzadzanie sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kontroli IP i przesytanie
go do 1Z w ramach PO WER,

18) sporzadzanie rocznych podsumowan koncowych
sprawozdan z audytu i kontroli IP i przesytanie ich do DPR Ill w ramach WRPO
2014+,

19) informowanie odpowiednich organdéw $cigania o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa przez Beneficjenta konkursowego i pozakonkursowego w ramach
PO WER oraz WRPO 2014+,

20) informowanie odpowiednich organéw $cigania w przypadku ujawnienia
okolicznosci wskazujgcych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
w ramach PO WER oraz WRPO 2014+,

21) odzyskiwanie srodkow zgodnie z art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych
(w przypadku braku zwrotu s$rodkéw nieprawidtowo wydatkowanych we
wskazanym terminie IP wydaje decyzje okreslajgcg kwote przypadajgcg do
zwrotu i termin od ktérego nalicza sie odsetki oraz sposdb zwrotu Srodkéw)
w ramach PO KL, PO WER oraz WRPO 2014+,

22) wydawanie decyzji, o ktérej mowa w art. 189 ust. 3b ustawy o finansach
publicznych w ramach PO KL, PO WER oraz WRPO 2014+,

23) wydawanie decyzji, o ktérej mowa w art. 61 ustawy o finansach publicznych
w zwigzku z art. 60 (umarzanie w catosci albo w czesci, odraczanie lub
rozktadanie na raty naleznosci Beneficjenta) w ramach PO KL, PO WER oraz
WRPO 2014+,



24) wszczynanie postepowania egzekucyjnego w ramach PO KL, PO WER oraz
WRPO 2014+”.

6. W § 37 zmienia sie pkt 3) i pkt 8), ktére odpowiednio przyjmujg brzmienie:

»3) opracowywanie Instrukcji Wykonawczych Instytucji Posredniczgcej dla WRPO na
lata 2014-2020 i przekazywanie do zatwierdzenia Instytucji Zarzgdzajgcej WRPO
2014+7,

8) w ramach WRPO - wykonywanie obowigzkow dotyczgcych procedury
odwotawczej, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020".

7. W § 37 uchyla sie pkt 5)”.

8. W § 38 zmienia sie pkt 3) i nadaje sie mu brzmienie:
»3) przygotowanie i realizacja Planu Dziatan Informacyjno — Promocyjnych
stanowigcego czes¢ wniosku o dofinansowanie projektu PT PO WER oraz PT
WRPO 2014+”

9. W § 38 zmienia sie pkt 4) i nadaje sie mu brzmienie:
»4) umieszczanie informacji o ogtoszeniu/zawieszeniu/zamknieciu konkursow

o dofinansowanie z EFS projektow oraz naboréw pozakonkursowych.”

10. W § 38 pkt.) 5 uchyla sie lit g).

11. Zmienia sie § 43 i nadaje sie mu brzmienie:
.S 43
Do zadan Wydziatu Rozliczeh Finansowych nalezy w szczegolno$ci:

1) opracowywanie rocznej i wieloletniej prognozy wydatkéw w ramach PO WER i WRPO
2014+ zgodnie z art. 112 ust. 3 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013,

2) przygotowywanie ze strony IP umowy dotacji celowej na realizacie PO WER
i ewentualnych aneksow,

3) monitorowanie wydatkow i zabezpieczanie srodkéw na realizacje projektow
wspoffinansowanych z EFS w ramach PO WER i WRPO 2014+,



4)

5)

6)

7

8)

9)

sporzadzenie projektu wniosku o dokonanie zmian w budzecie Wojewddztwa
Wielkopolskiego  lub  Wieloletnigj Prognozie  Finansowej  Wojewddztwa
Wielkopolskiego w zakresie przedsiewzie¢ wspoffinansowanych z EFS,

sporzgdzanie we wspolpracy z Wydziatem Wdrazania EFS dyspozycji
na uruchomienie srodkow finansowych dla beneficjentow w podziale na Srodki dotacji
celowej i srodki europejskie,

przygotowywanie zapotrzebowan do UMWW na srodki dotacji celowej na realizacje
projektéw wspotfinansowanych z EFS,

rozliczanie Srodkdw dotacji celowej za dany rok budzetowy, zgodnie
z obowigzujgcymi procedurami, w tym art. 168 ustawy o finansach publicznych,
weryfikacja zwrotéw dokonywanych przez beneficjentéw na rachunki bankowe WUP
i Ministerstwa Finanséw (MF) w Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK) w ramach
wdrazanych programéw,

biezgce informowanie Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego o wszystkich zwrotach
z budzetu srodkéw europejskich dokonanych przez beneficjentéw na rachunek MF
w BGK,

10) przygotowywanie wezwan do zwrotu lub zaptaty:

a) nieprawidlowosci finansowych,

b) korekt finansowych,

c) s$rodkéw niewykorzystanych na koniec okresu realizacji projektu ,

d) Srodkéw dotacji celowej niezwréconych z koncem roku budzetowego,

e) innych $Srodkéw podlegajgcych  zwrotowi na  podstawie  umowy
o dofinansowanie, w tym odsetek bankowych i dochodu wygenerowanego
w trakcie realizacji projektu,

f) odsetek naliczonych zgodnie z art. 189 ustawy o finansach publicznych,

11) sledzenie procesu odzyskiwania srodkéw, w tym aktualizowanie w cyklu kwartalnym

kwot naleznych odsetek liczonych jak dla zalegtosci podatkowych,

12) opracowywanie celow certyfikacji wydatkbw w ramach PO WER i WRPO 2014+,

a nastepnie monitorowanie stopnia ich wykonania,

13) sporzadzanie deklaracji wydatkéw IP oraz przekazywanie IZ informacji zwigzanych

z certyfikacjg wydatkow,

14) sporzadzanie wykazu kwot wycofanych, ktére pomniejszg roczne zestawienie

wydatkow, a takze informacji o kwotach watpliwych, wymagajgcych wyjasnienia,

15) monitorowanie poziomu wykorzystania alokacji i limitu srodkéw mozliwych

do zakontraktowania w ramach PO WER oraz WRPO 2014+.

16) wykonywanie czynnosci w zakresie zarzadzania finansowego niezbednych do

zamkniecia i rozliczenia PO KL, a w szczegdlnosci — zabezpieczanie Srodkéw w celu



zwrotu nadpfaty w rozumieniu art. 72 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.)".

12. Zmienia sie § 44 i nadaje sie mu brzmienie:
.S 44
Do zadan Wydziatu Ewaluacji i Monitoringu EFS nalezy w szczegdlnosci:

1) monitorowanie postepu wdrazanych Dziatan,

2) przygotowanie sprawozdan okresowych, rocznych i sprawozdania koncowego z
realizacji wdrazanych Dziatan,

3) opracowywanie informacji w zakresie postepu wdrazanych Dziatan,

4) przygotowanie raportéw agregujgcych dane oraz utatwiajgcych weryfikacje
poprawnosci danych uczestnikow projektéw PO WER i WPRO 2014+,

5) przygotowanie raportéw/analiz zgodnie z zapotrzebowaniem zgtaszanym przez
Wydziaty WUP,

6) petnienie  funkcji  administracyjnych w  ramach  Centralnego  systemu
teleinformatycznego oraz Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych w WUP (w tym
zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikow),

7) weryfikacja zgtoszenh od uzytkownikéw w WUP oraz beneficjentéw dot. probleméw w
dziataniu oraz awarii Centralnego systemu teleinformatycznego,

8) wsparcie uzytkownikéw w pracy w ramach Centralnego systemu teleinformatycznego
oraz Systemu Obstugi Wnioskoéw Aplikacyjnych,

9) obstuga Service Desk (SD2014),

10) przygotowanie wnioskéw o nadanie/odebranie uprawnien do SL2014-PT oraz
Lokalnego Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (LS| 2014+),

11) przeprowadzanie audytoéw poprawnosci danych w SL2014,

12) zgtaszanie potrzeby aktualizacji Planow ewaluacji do IZ POWER oraz IZ WRPO,

13) przygotowanie zakresu badanh ewaluacyjnych realizowanych przez WUP lub na
zlecenie WUP w ramach PO WER,

14) konsultowanie dokumentéw dotyczacych badan ewaluacyjnych innych Jednostek
Ewaluacyjnych,

15) prowadzenie wewnetrznego rejestru rekomendacji z badan ewaluacyjnych EFS,
ktérych adresatem jest WUP,

16) opracowywanie sprawozdan z dziatalnosci ewaluacyjnej oraz komunikacja z innymi
instytucjami systemu w zakresie prac ewaluacyjnych,

17) prowadzenie ewaluacji wdrazanych Dziatan, zgodnie z procedurami okreslonymi
przez 1Z PO WER,



18) wykonywanie innych zadan biezgcych z zakresu monitorowania i ewaluacji PO WER
i WRPO 2014+,
19) administrowanie Krajowym Systemem Informacji (KSI SIMIK 2007-2013)".

§2
Wykonanie Uchwaty powierza sie Dyrektorowi Wojewoddzkiego Urzedu Pracy

w Poznaniu.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

z up. Marszatka Wojewddztwa
Krzysztof Grabowski
Wicemarszatek



Uzasadnienie
Uchwaty Nr 3193/2017
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego

z dnia 02 lutego 2017

Zgodnie z § 5 ust. 5 Statutu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Poznaniu nadanego
Uchwatg Nr XLVIII/925/14 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 21 lipca 2014 r.,
Regulamin Organizacyjny WUP w Poznaniu nadaje Dyrektor Urzedu po uprzednim
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa. Obowigzujgcy Regulamin Organizacyjny WUP
zostat zatwierdzony Uchwatg Nr 386/2015 Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia
2 kwietnia 2015 r.

Na podstawie Uchwaty Nr 3060/2016 z dnia 29 grudnia 2016 r. Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego powierzyt WUP w Poznaniu funkcje Instytuciji Posredniczacej dla WRPO na
lata 2014-2020. Zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (tj. Dz. U. z 2016 r., poz. 217), powierzenie instytucji posredniczacej zadan
zwigzanych z realizacjg krajowego albo regionalnego programu operacyjnego nastepuje w
drodze porozumienia albo umowy. W celu wypetnienia zapisow podpisane zostato
porozumienie pomiedzy Zarzgdem Wojewoddztwa Wielkopolskiego a Wojewddzkim Urzedem
Pracy, w ktérym okreslono podziat zadan pomiedzy Instytucjg Zarzadzajgcg a Instytucjg
Posredniczacg. Porozumienie stanowi zatgcznik do Uchwaty Nr 3060/2016.

W zwigzku z powyzszym zasadna jest zmiana Regulaminu Organizacyjnego poprzez
dostosowanie zadan poszczegolnych Wydziatow WUP w Poznaniu do zapisow Uchwaty oraz

Porozumienia.

Marzena Wodzinska

Cztonek Zarzqdu



