UCHWALA Nr 3497/2017
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 7 kwietnia 2017 r.

zmieniajgca uchwale Nr 3020/2016 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego w sprawie: ustalenia
zasad scentralizowanego rozliczenia podatku od towarow i uslug w Wojewddztwie
Wielkopolskim.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt.6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa

(tj. Dz. U z 20186, poz. 486), Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala co nastepuje:

§1

Zmienia si¢ Uchwale Nr 3020/2016 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 15 grudnia 2016 r.
w sprawie: ustalenia zasad scentralizowanego rozliczenia podatku od towaréw i ustug w Wojewodztwie
Wielkopolskim poprzez zmiang zatacznika nr 1 i zalgcznika nr 2, ktore otrzymuja brzmienie

jak w zatgcznikach do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Kierownikom i pracownikom samorzadowych
jednostek  budzetowych Wojewddztwa, Dyrektorom Departamentow oraz pracownikom

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
z up. Marszatka Wojewddztwa

Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Uzasadnienie do
UCHWALY NR 3497/2017
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 7 kwietnia 2017 r.

zmieniajacej Uchwale Nr 3020/2016 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego w sprawie: ustalenia

zasad scentralizowanego rozliczenia podatku od towarow i ustug w Wojewodztwie Wielkopolskim..

Niniejsza uchwata ustala zasady i procedury dla realizacji scentralizowanego rozliczenia podatku VAT
od dnia 01.01.2017 r. w Wojewodztwie Wielkopolskim uwzgledniajace wyjasnienia uzyskane w trakcie
zrealizowanych szkolen oraz dodatkowe wyjasnienia Ministerstwa Finanséw w sprawie centralizacji
rozliczen VAT w jednostkach samorzadu terytorialnego opublikowane 19 stycznia 2017 r. a takze
doswiadczenie zdobyte po sporzadzaniu rozliczen scentralizowanego podatku VAT od stycznia 2017.

Powyzsze zostato ujete w zatgczniku Nr 2 do niniejszej uchwaty.

W zwiazku z powyzszym zasadnym jest podjecie niniejszej uchwaty.

Poznan, dnia 7 kwietnia 2017 r.

Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Zalacznik Nr 1

do Uchwaty Nr 3497/2017

Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego

z dnia 7 kwietnia 2017 r.

Zatacznik

Zaktacznik Nr 1

Do Uchwaty Nr 3020/2016
Zarzadu Wojewodztwa wielkopolskiego
z dnia 15 grudnia 2016 r.

Wykaz jednostek podlegajacych centralizacji podatku VAT w

Wojewodztwie Wielkopolskim

NIP 778-13-46-888

Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej Nazwa skrocona Adres jednostki NIP jednostki
Wojewodztwa wielkopolskiego jednostki organizacyjnej organizacyjnej
organizacyjnej Wojewodztwa Wojewodztwa
Wojewédztwa wielkopolskiego Wielkopolskiego
Wielkopolskiego
1 2 3 4 5)
1 Urzad Marszatkowski Wojewodztwa uMww al. Niepodlegtosci 34 778-13-44-777
Wielkopolskiego 61-714 Poznan
w Poznaniu
2 | Regionalny Os$rodek Polityki ROPS ul. Nowowiejskiego 11 778-13-54-899
Spotecznej w Poznaniu 61-731 Poznan
3 | Wojewodzki Urzad Pracy w WUP ul. Koscielna 37 60-537 778-13-79-161
Poznaniu Poznan
4 | Wielkopolski Zarzad Drog WzZDW ul. Wilczak 51 61-623 972-09-14-891
Wojewodzkich w Poznaniu Poznan
5 | Wielkopolskie Biuro Planowania WBPP al. Niepodlegtosci 18 61- 778-13-53-552
Przestrzennego w Poznaniu 713- Poznan
6 | Wielkopolski Zarzad Geodezji , WZGKiAM ul. Piekary 17 778-14-76-800
Kartografii i Administrowania 61-823 Poznan
Mieniem w Poznaniu
7 | Wielkopolski Zarzad Melioracji i WZMiuUM ul. Piekary 17 777-00-06-120
Urzadzen Wodnych w Poznaniu 61-823 Poznan
8 Zespot  Parkow  Krajobrazowych | ZPKWW ul. Kosciuszki 95 61-716 778-13-35-376
Wojewodztwa Wielkopolskiego Poznan
9 | Osrodek Integracji Europejskiej w OIE Rokosowo Rokosowo 1 696-18-67-105
Rokosowie 63-805 L¢ka Mata
10 | Regionalne Centrum Profilaktyki RCPU Rogozno ul. Wielka Poznanska 89 606-00-70-970
Uzaleznien dla Dzieci i Mtodziezy w 64-610 Rogozno
Rogoznie
11 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum | WSCKZiU NR1 | ul. Szamarzewskiego 99 781-18-82-026

Ksztatcenia Zawodowego i
Ustawicznego Nr 1w Poznaniu

60-568 Poznan




12 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum | WSCKZiU NR 2 | ul. Mostowa 6 61-855 782-25-54-484
Ksztatcenia Zawodowego i Poznan
Ustawicznego Nr 2 w Poznaniu

1 2 3 4 5

13 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum | WSCKZiU ul. Mieszka | 27 62- 784-24-89-407
Ksztatcenia Zawodowego i| Gniezno 200 Gniezno
Ustawicznego w Gnieznie

14 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum | WSCKZiU ul. Gen. Grota 699-19-54-346
Ksztatcenia Zawodowego i| Rawicz Roweckiego 6
Ustawicznego w Rawiczu 63-900 Rawicz

15 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum | WSCKZiU Konin | ul. Przemystowa 4 62- 665-29-90-658
Ksztatcenia Zawodowego i 510 Konin
Ustawicznego w Koninie

16 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum | WSCKZiU ul. Szkolna 3 767-16-97-032
Ksztatcenia Zawodowego 1| Ztotow 77-400 Ztotow
Ustawicznego w Ztotowie

17 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum | WSCKZiU ul. Limanowskiego 17 622-27-82-130
Ksztatcenia Zawodowego i Ostrow Wilkp 63-400 Ostrow
Ustawicznego w Ostrowie Wielkopolski
Wielkopolskim

18 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum | WSCKU ul. Wojska Polskiego 2A 789-17-55-820
Ksztatcenia Ustawicznego we Wrzesnia 62-300 Wrzesnia
Wrze$ni

19 | Centrum Doskonalenia Nauczycieliw | CDN Leszno ul. Chrobrego 15 64- 697-10-20-103
Lesznie 100 Leszno

20 | Centrum Doskonalenia Nauczycieliw | CDN Konin ul. Sosnowa 14 62- 665-29-90-753
Koninie 510 Konin

21 | Centrum Doskonalenia Nauczycieliw | CDN Pita ul. Bydgoska 21 64-920 764-26-25-165
Pile Pita

22 | Osrodek Doskonalenia Nauczycieliw | ODN Poznan ul. Gorecka 1 778-12-01-629
Poznaniu 60-201 Poznan

23 | Osrodek Doskonalenia Nauczycieliw | ODN Kalisz ul. Wroctawska 182 62- 618-13-51-567
Kaliszu 800 Kalisz

24 | Publiczna Biblioteka Pedagogicznaw | PBP Poznan ul. Butgarska 19 60-320 778-13-37-139
Poznaniu Poznan

25 | Publiczna Biblioteka Pedagogiczna PBP KP Kalisz ul. Potudniowa 62 618-10-44-434
Ksigznica Pedagogiczna im. A.
Parczewskiego w Kaliszu 62-800 Kalisz

26 | Miodziezowy Osrodek Wychowawczy | MOW Cerekwica | Cerekwica Nowa 63-233 617-17-24-334
w Cerekwicy Nowej Nowa Jaraczewo

27 | Zespo6t Szkot Ponadgimnazjalnych w ZSP Stara ul. Kosciuszkowcow 2a 764-23-93-080
Starej Lubiance Lubianka 64-932 Stara Lubianka

28 | Centrum  Wsparcia  Rzemiosta, | CWRKDiZ ul. Piekary 17 -
Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego | Poznan 61-823 Poznan

w Poznaniu




29 | Centrum  Wsparcia  Rzemiosta, | CWRKDiZ Konin | ul. Sosnowa 14 62-
Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego 510 Konin
w Koninie

30 | Centrum  Wsparcia  Rzemiosta, | CWRKDiZ Kalisz | ul. Potudniowa 62 62-

Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego
w Kaliszu

800 Kalisz




Zaktacznik Nr 2

Uchwaty Nr 3497 /2017

Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 7 kwietnia 2017 r.

Zatacznik Nr 2
do Uchwaty Nr 3020/2016

Zarzadu Wojewddztwa wielkopolskiego z
dnia 15 grudnia 2016 r.

Instrukcja w sprawie ustalenia zasad scentralizowanego rozliczenia

podatku od towarow i ustug w Wojewaddztwie Wielkopolskim.

§ 1. Postanowienia ogélne

1. TIlekro¢ w instrukcji jest mowa o:
1) jednostce organizacyjnej Wojewodztwa Wielkopolskiego — rozumie si¢ przez to:
a) utworzone przez Wojewodztwo samorzadowe jednostki budzetowe
b) urzad marszatkowski — tj. urzad obstugujacy Wojewoddztwo Wielkopolskie

2) centralizacji rozliczen — podjecie z dniem 1 stycznia 2017 r. rozliczania podatku VAT przez
Wojewddztwo Wielkopolskie wraz z urzedem go obslugujacym oraz pozostatymi,
utworzonymi przez Wojewodztwo, samorzadowymi jednostkami budzetowymi,

3) ustawie o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 710
Z zm.) — rozumie si¢ przez to ustawe o VAT,

4) ewidencjach VAT — rozumie si¢ ewidencje prowadzone dla celow rozliczania podatku od
towarow 1 ustug VAT w postaci rejestrow VAT prowadzonych oddzielnie dla sprzedazy
oraz zakupow,

5) Jednolitym Pliku Kontrolnym (JPK) — rozumie si¢ zbior danych, tworzony z systemow
informatycznych jednostki organizacyjnej poprzez bezposredni eksport danych,
zawierajagcym informacje o operacjach gospodarczych za dany okres, posiadajacym
ustandaryzowany uktad i format (schemat XML) umozliwiajacy jego tatwe przetwarzanie.

2. Zobowigzuje si¢ Dyrektorow Departamentéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Wielkopolskiego oraz Kierownikow samorzadowych jednostek budzetowych Wojewodztwa

Wielkopolskiego do przestrzegania przepisoOw ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz

rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy.

3. Ustala si¢ nastgpujgce zasady zawierania umow cywilnoprawnych z kontrahentami:
1) umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki organizacyjne Wojewodztwa

Wielkopolskiego muszg zawiera¢ nastepujace dane:

Wojewddztwo Wielkopolskie
al. Niepodleglos$ci 34



§ 2.

61-714 Poznan NIP
7781346888

(adres jednostki organizacyjnej)

2) kazda umowa musi zawiera¢ zapis: ,, cena netto + wartos¢ VAT wedtug obowigzujacej
stawki = cena brutto”,

3) kazda umowa musi zawierac zapis: ,,platno$¢ dokonywana bg¢dzie na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury” zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

4) zamoéwienia publiczne dokonywane od dnia 1 stycznia 2017 r. powinny w stosowanych
procedurach zawiera¢ zastrzezenie, ze nazwa zamawiajacego na dokumentach dostawy
zawiera dane Wojewddztwa Wielkopolskiego z jego numerem NIP i powinna by¢
uzupelniona o nazwe jednostki organizacyjnej Wojewodztwa, jako ptatnika. Nie taczy sie
wartosci zamowien, ktorych zamierzaja udzieli¢ Wojewodztwo Wielkopolskie oraz jego
jednostki organizacyjne.

Jednostki organizacyjne Wojewodztwa Wielkopolskiego zatrzymuja swoje posiadane numery

NIP i wykorzystujg je na potrzeby rozliczen z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od os6b

fizycznych w Urzedzie Skarbowym oraz sktadek na ubezpieczenie spoteczne w Zaktadzie

Ubezpieczen Spolecznych.

Deklaracje sporzadzane przez jednostki organizacyjne za grudzien 2016r. skladane do 25

stycznia 2017r., nalezy ztozy¢ do urzedow skarbowych wiasciwych dla poszczegdlnych

jednostek organizacyjnych.

Natomiast korekty deklaracji jednostek organizacyjnych sktadane po 1 stycznia 2017 r. sktada

si¢ juz do urzgdu skarbowego wlasciwego dla Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Deklaracja sktadana za okres styczen 2017 powinna uwzglednia¢ kwoty do przeniesienia

podatku naliczonego lub réznicy podatku nierozliczone przez jednostki organizacyjne,

wykazane do przeniesienia we wszystkich ,,ostatnich” deklaracjach sktadanych przez jednostki.

Z dniem centralizacji Wojewodztwo Wielkopolskie wchodzi w prawa i obowigzki swoich

jednostek organizacyjnych przewidzianych w przepisach dotyczacych podatku od towarow i

ushug.

Zasady wystawiania i otrzymywania faktur obowiazujace od 1 stycznia 2017 r.

Ustala si¢ nastgpujace zasady dokumentowania czynno$ci opodatkowanych podatkiem od
towarow i ustug VAT, zwanym dalej VAT, dokonywanych przez jednostki organizacyjne
Wojewodztwa Wielkopolskiego tj.: samorzadowe jednostki budzetowe Wojewodztwa
Wielkopolskiego oraz Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego:
1) fakturowanie prowadzone jest wedtug zasad okre§lonych w ustawie o VAT zgodnie z
przepisami ustawy o VAT okreslonymi w art.106a-106n,
2) faktury sprzedazy lub zakupu powinny zawiera¢ dane identyfikacyjne Wojewddztwa
Wielkopolskiego tj.:
a) nazwe: Wojewodztwo Wielkopolskie



b) adres: al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,

c) NIP: 7781346888

d) pozostate dane identyfikujace jednostke budzetowsg lub urzad zamieszcza si¢ w polach
»Sprzedawca” lub ,,Nabywca” oraz w innym mozliwym miejscu na fakturze.

3) wystawione faktury w sposob opisany w pkt. od 1 do 2 beda stanowily podstawg do
odpowiedniego przyporzadkowania ksiggowego w dokumentacji prowadzonej przez
jednostki organizacyjne,

4) faktury sprzedazy wystawiane przez jednostki organizacyjne Wojewodztwa powinny zostaé
oznaczone numerem nadanym w ramach jednej lub wielu serii, ktory w sposdb
jednoznaczny identyfikuje fakture oraz jednostke dokonujaca sprzedazy zawierajace np.:
,~humer/skrot nazwy jednostki organizacyjnej/miesigc/rok”,

5) faktury zakupu przyjete do rejestru VAT powinny posiada¢ dodatkowo w opisie
merytorycznym wskazanie na zwigzek dokonanego zakupu =z czynnoS$ciami
opodatkowanymi,

6) ujmujac faktury zakupu do odliczenia podatku VAT, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢ status
kontrahenta jako podatnika VAT (zarejestrowany czy niezarejestrowany jako czynny
podatnik VAT) na stronie Ministerstwa finanséw https://ppuslugi.mf.gov.pl i podtaczy¢

wydruk pod fakture jako dowod sprawdzenia.

Rozliczenia pomiedzy poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Wojewodztwa
Wielkopolskiego, tj. migedzy Urzedem Marszatkowskim a inng jednostka budzetowa
Wojewodztwa oraz miedzy samorzadowymi jednostkami budzetowymi Wojewddztwa beda
pozostawaly poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT i beda mogly zostaé
udokumentowane za pomoca dokumentu innego niz faktura, np. za pomoca noty ksiggowe;j.
Czynno$ci wykonywane przez jednostki organizacyjne Wojewodztwa Wielkopolskiego na
rzecz jednostek organizacyjnych nalezacych do innej jednostki samorzadu terytorialnego sa
opodatkowane i udokumentowane faktura na ogoélnych zasadach wynikajacych  z
obowiazujacych przepisow.

Doreczania faktur dokonuje si¢ na adres jednostki organizacyjnej Wojewodztwa realizujacej

sprzedaz lub nabycie towarow i ustug.

3. Zasady prowadzenia czastkowych rejestrow sprzedazy i
zakupow VAT oraz czastkowych deklaracji VAT

. Ustala si¢ nastgpujace zasady prowadzenia czastkowych rejestrow VAT oraz sporzadzania
czastkowej deklaracji VAT w Urzedzie Marszatkowskim i w samorzadowych jednostkach
budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego:

1) czastkowe rejestry VAT prowadzone sg odrebnie w kazdej jednostce w informatycznym
systemie ksiegowym wykorzystywanym do prowadzenia ksigg rachunkowych danej
jednostki,

2) rejestry sporzadza si¢ za okresy miesieczne,

3) zapisy w poszczegolnych miesigcach ujmuje si¢ w sposob chronologiczny, wedtug kolejnej
numeracji faktur i faktur korygujacych dotyczacych danego miesiaca,


https://ppuslugi.mf.gov.pl/
https://ppuslugi.mf.gov.pl/

4) w rejestrach zakupu VAT ujmuje sie wydatki, w zwigzku z ktorymi jednostce przystuguje
petne lub cze$ciowe prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego,

5) jezeli w danym miesigcu rozliczeniowym wystapi w danej jednostce sprzedaz towardw
objetych ,,odwrotnym obcigzeniem”, musi ona wykaza¢ kwote nalezna netto w czastkowej
deklaracji VAT-7 oraz zalacza dodatkowo czastkowa deklaracjc VAT-27, w ktorej
wskazuje nabywce tych towardéw, jego NIP 1 warto$¢ po ktorej nabyt te towary,

6) rejestry stanowia podstawe do rozliczenia za dany miesigc podatku od towaréw i ustug w
danej jednostce i sporzadzenia czastkowej deklaracji VAT-7 dla Wojewddztwa
Wielkopolskiego,

7) czastkowe deklaracje VAT nalezy sporzadza¢ na podstawie danych wynikajacych z
czastkowych rejestrow VAT sporzadzanych w elektronicznych systemach finansowo —
ksiggowych posiadanych przez jednostki,

8) kwoty ujmowane w czastkowych deklaracjach VAT podaje si¢ w groszach (tj. nie nalezy
stosowac zaokraglen kwot do pelnych ztotych),

9) czastkowa deklaracja VAT sporzadzana jest przez departamenty Urzedu Marszatkowskiego
oraz jednostki budzetowe Wojewddztwa w systemie KSAT 2000i do 15 dnia miesigca
nastgpujgcego po miesigcu, ktorego rozliczenie dotyczy wraz z jednolitym plikiem
kontrolnym zwanym JPK, wygenerowanym z posiadanych przez jednostki elektronicznych
systemow finansowo — ksiegowych,

10) plik JPK nalezy oznaczy¢: ,,JPK nazwa skrocona jednostki miesigc_rok”,

11) wygenerowany plik JPK stanowi zatacznik do deklaracji czastkowej VAT-7 umieszczony
w systemie KSAT 2000i,

12) obowigzuje sktadanie czgstkowych deklaracji zerowych VAT-7.

§ 4. Zasady przekazywania czastkowych rejestrow VAT i czastkowych deklaracji VAT oraz
JPK

1. Ustala si¢ nastgpujace zasady przekazywania czastkowych ewidencji, deklaracji VAT, JPK wraz
z wplata podatku naleznego VAT przez jednostki organizacyjne Wojewddztwa
Wielkopolskiego do Departamentu Finanséw Urzedu Marszatkowskiego:

1) w terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktorego rozliczenie dotyczy

nalezy do Departamentu Finansow:

a) przekaza¢ czastkowe rejestry VAT wydrukowane z systemu KSAT lub wihasnego
systemu jednostki i czastkowe deklaracje VAT-7 wydrukowane
z systemu KSAT 2000i (szablon rozszerzony Excel oznaczony liczba kontrolng)
sporzadzone przez samorzadowe jednostki budzetowe Wojewddztwa Wielkopolskiego
za poszczegolne miesigce, po podpisaniu przez Kierownika i Gtoéwnego Ksiegowego
jednostki organizacyjnej,

b) przekaza¢ wydruk konta 225 ,, Rozrachunki z budzetami” — analityka dotyczaca podatku
VAT (nalezny, naliczony i rozliczenie VAT),

¢) wplaci¢ kwote podatku VAT naleznego, wynikajaca z czastkowej deklaracji



2)

3)

4)
5)

VAT- 7 na rachunek bankowy Wojewodztwa Wielkopolskiego pn: ,,Scentralizowany
VAT” nr 95 1020 4027 0000 1702 1381 8937, w tresci przelewu wpisujac ,,VAT za
miesigc.... /rok — skrécona nazwa jednostki”

d) przekaza¢ skan dokumentow o ktorych mowa w ppkt. a),b) na adres:
deklaracje vat@umww.pl

e) przekazaé¢ informacje, czy podatek naliczony wykazany w deklaracji czastkowej zostat
w cato$ci przez jednostke zaptacony

w terminie do 18 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktorego rozliczenie dotyczy

nalezy do Departamentu Finansow przekaza¢ czastkowa deklaracje VAT Urzedu

Marszatkowskiego sporzadzang wraz z jednolitym plikiem kontrolnym zwanym JPK,

uwzgledniajac czynnosci opisane w pkt.1.

jezeli 15 dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy

przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien.

JPK przekazywany jest jako zatgcznik do deklaracji VAT-7 w systemie KSAT 2000i.

zasady przekazywania deklaracji czastkowych VAT-7 w Urzedzie Marszatkowskim

Wojewodztwa sg opisane w ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow

finansowoksiggowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego™.

§ 5. Zasady prowadzenia zbiorczych rejestrow, deklaracji VAT oraz JPK

1. Ustala si¢ nastgpujace zasady sporzadzania zbiorczych rejestrow VAT, zbiorczych deklaracji

VAT oraz zbiorczego JPK przez Wojewddztwo Wielkopolskie w Departamencie Finanséw

Urzedu Marszatkowskiego:

1)

2)

3)

zbiorczy rejestr sprzedazy i zakupu VAT Wojewodztwa Wielkopolskiego tworzony jest na
bazie czgstkowych rejestrow Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
oraz samorzadowych jednostek budzetowych Wojewoddztwa  Wielkopolskiego
prowadzonych przez te jednostki,

zbiorcza deklaracja VAT-7 Wojewddztwa Wielkopolskiego sporzadzana jest na podstawie
ww. zbiorczego rejestru sprzedazy i zakupu VAT, w terminie do 25 dnia kazdego miesigca
nastgpujacego po miesigcu, ktorego rozliczenie dotyczy i1 przekazana zostaje do
wiasciwego Urzedu Skarbowego,

zbiorczy Jednolity Plik Kontrolny (JPK - zbiorczy) tworzony jest na podstawie zbiorczego
rejestru VAT i za posrednictwem interfejsu systemu JPK przekazywany do Ministerstwa

Finansow,

2. Dokumenty przekazywane do organow skarbowych podpisywane sg przez osobe upowazniong

do reprezentowania Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§ 6. Zasady sporzadzania korekt czastkowych rejestrow i deklaracji VAT

1. Ustala sie nastepujace zasady sporzadzenia korekty czastkowej deklaracji VAT — 7 w przypadku,

gdy po przestaniu czastkowych rejestrow i deklaracji VAT zostang stwierdzone



nieprawidlowos$ci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujgca

konieczno$cia dokonania korekty czastkowej deklaracji VAT za dany miesiac:

1) nalezy niezwlocznie zglosi¢ t¢ okolicznos¢ do Departamentu Finanséw Urzedu
Marszatkowskiego,

2) sporzadzi¢ niezbg¢dne korekty czastkowych rejestrow i czgstkowej deklaracji VAT-7

w systemie KSAT 2000i,

3) wygenerowac z wlasnego systemu finansowo-ksiggowego skorygowany plik JPK,

4) przesta¢ korekty czastkowych rejestrow, deklaracji VAT oraz pliku JPK wraz z pisemnym
uzasadnieniem przyczyn korekty postepujac odpowiednio zgodnie § 4. ust.1.

§ 7. Zasady prowadzenia kas rejestrujacych

1. Ustala si¢ nastepujace zasady prowadzenia kas rejestrujacych:

§8.

§9.

1) jednostki organizacyjne Wojewodztwa posiadajace kasy rejestrujace przed dniem 1
stycznia 2017 r. mogg kontynuowaé¢ wykorzystywanie tych kas najpdzniej do 31 grudnia
2018 1., przy czym weryfikuja poprawno$¢ dokumentéw generowanych przez te kasy
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

2) jednostki nie posiadajace kas rejestrujacych na biezaco analizuja wykonywane czynno$ci
oraz przepisy prawne w zakresie obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych i podejmuja
we wlasnym zakresie dziatania zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa.

3) koniecznos¢ zakupu kasy rejestrujgcej podlega zgloszeniu do Departamentu Finanséw oraz
zaplanowaniu wydatkow na zakup kasy zgodnie z obowiazujacymi procedurami.

Kontrole

W przypadku czynnos$ci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postepowania podatkowego lub
postgpowania kontrolnego, jednostki organizacyjne, zobowigzane sa do przekazania wszelkich
informacji oraz dokumentéw dotyczacych okresu kontrolowanego, w terminie wskazanym
przez instytucj¢ kontrolujaca.

Na wezwanie organdéw skarbowych jednostki organizacyjne maja obowigzek przekazac
pozostale struktury JPK zgodnie z przepisami.

Departament Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego dokonuje
kontroli prawidlowosci rozliczania podatku VAT w departamentach Urz¢du Marszatkowskiego

oraz w samorzadowych jednostkach budzetowych Wojewoddztwa Wielkopolskiego.

Zasady rozliczen i ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT w budzecie Wojewddztwa

Wielkopolskiego

1.

Ustala sie nastgpujace zasady planowania dochodéw i wydatkow Wojewodztwa

Wielkopolskiego oraz ich wykonania w zwiazku z czynno$ciami podlegajacymi VAT:

1) dochody, wynikajace z faktur sprzedazy, podlegajace podatkowi VAT - wykazuje si¢ w
planie i wykonaniu w kwotach netto bez podatku VAT,



2) wydatki, wynikajace z faktur zakupu dotyczacych:
a) kosztow dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu VAT i podlegajacych w catosci lub
w czesci odliczeniu od podatku naleznego VAT- w kwotach brutto w odpowiednim
paragrafie klasyfikacji budzetowej wydatku wraz z podatkiem VAT
b) kosztow niepodlegajacych w catosci odliczeniu od podatku naleznego VAT — w
kwotach brutto zgodnie z klasyfikacja budzetows.
Na kontach rozrachunkowych z kontrahentami (odbiorcami i dostawcami) ewidencje
wszystkich nalezno$ci i zaptat prowadzi si¢ w kwotach brutto wg poszczego6lnych transakcji.
Ewidencj¢ rozrachunkéw z tytutu podatku VAT: naleznego, naliczonego oraz rozrachunkéw z
budzetem Wojewodztwa prowadzi si¢ w jednostkach budzetowych na koncie 225 ,,Rozrachunki
z budzetami” z odpowiednig analityka.
Srodki na zaplate naleznego podatku VAT do Wojewoddztwa od naleznosci, jednostki beda
przekazywa¢ — w okresach zapewniajacych terminowe ptatnosci tego podatku — z uzyskanych
zaptat od kontrahentow ewidencjonowanych na wtasciwym subkoncie rachunku prowadzonym
do rachunku bankowego w jednostce — konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” — analityka
»VAT” .
W przypadku braku wptaty naleznosci od kontrahenta, na deklaracji czastkowej nalezy
zamiesci¢ adnotacje o wysokosci niedoptaty wg stanu na dzien ztozenia deklaracji czastkowe;.
Kwote podatku naleznego po wptacie kontrahenta nalezy przekaza¢ na rachunek bankowy
wskazany w § 4 ust. 1 pkt. 1 lit. ¢).
VAT nalezny ktory nie zostat uregulowany przez nabywcow oraz nie zostat w catosci pokryty
srodkami finansowymi zgromadzonymi z dotychczasowych wplat jednostek organizacyjnych
na wydzielonym rachunku bankowym dla celow VAT, o ktérym mowa
w § 4 ust. 1 pkt. 1 lit. c), podlegajacy odprowadzeniu do wlasciwego urzedu skarbowego,
zostanie zaptacony do urzedu skarbowego przez Wojewodztwo Wielkopolskie w paragrafie 453
,Podatek od towaréw i ustug VAT”. W momencie wplaty srodkéw podatku naleznego
uregulowanego z § 453 w trakcie roku budzetowego, stanowily one beda umniejszenie
wydatkow Wojewddztwa Wielkopolskiego (§ 453 ze znakiem ,,-,,).
Zwrot podatku VAT w danym roku budzetowym stanowit bedzie dochéd budzetu
Wojewodztwa Wielkopolskiego w § 097 ,,Wplywy z réznych dochodéw”, natomiast zwrot w
nastgpnym roku budzetowym przyjmowany bedzie na dochody w § 094 ,, Wplywy z rozliczen/
zwrotow z lat ubieglych”
Srodki pieniezne stanowiace roznice migdzy podatkiem naleznym a naliczonym zgromadzone
na wydzielonym rachunku bankowym, wskazanym w § 4 ust. 1 pkt. 1 lit. ¢), beda okresowo-
najpozniej na koniec roku budzetowego przyjmowane na dochody budzetu Wojewoddztwa
Wielkopolskiego.
Ewidencj¢ rozrachunkéw z tytutu rozliczen VAT przez Wojewodztwo w zakresie ewidencji
wplat oraz czastkowych deklaracji VAT-7 od jednostek organizacyjnych prowadzi si¢ w
wydzielonej ksigdze rachunkowej Urzedu Marszatkowskiego na koncie 225 ,,Rozrachunki z
budzetami” z odpowiednig analityka, ktora zapewni mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug rozrachunkéw odrebnie z kazda jednostka organizacyjng oraz Urzedem
Skarbowym.



10. Jednostki organizacyjne rozliczajg si¢ w zakresie VAT z Wojewddztwem podatkiem naleznym,
natomiast podatek naliczony na podstawie zlozonych czastkowych deklaracji VAT
przeksiegowany zostaje na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

§ 10. Prewspolczynnik i proporcje odliczania podatku naliczonego

1. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, przy obliczaniu warto$ci podatku naliczonego VAT
jednostki organizacyjne Wojewodztwa Wielkopolskiego stosuja:

1) prewspotczynnik okreslony w przepisach art.86 ust. 2a-2h ustawy o VAT, pozwalajacy na
odliczenie podatku naliczonego przy nabyciu towardéw i ustug dotyczacych dziatalno$ci
gospodarczej opodatkowanej, zwolnionej i nie podlegajacej VAT,

oraz

2) proporcje odliczania podatku naliczonego przy nabyciu towaréw i ushug dotyczacych
dzialalno$ci zwolnionej od podatku i opodatkowanej podatkiem VAT, okreslonym w art.
90 i art.91 ustawy o VAT.

2. Prewspotczynnik oraz proporcja opisane w ust. 1, sg ustalane z osobna i stosowane samodzielnie
przez kazda jednostke budzetowa Wojewodztwa i Urzad Marszatkowski na podstawie ustawy

o VAT oraz wydanych przepisach wykonawczych, podlegajacych aktualizacji w kazdym roku

podatkowym.

3. W roku 2017 prewspodtczynnik dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych Wojewodztwa

Wielkopolskiego wynosi:

Lp. Nazwa jednostki organizacyjnej Wojewédztwa Wielkopolskiego Prewspolczynnik
1 2 3
1 | Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu 1%
2 | Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu 0%
3 | Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu 2%
4 | Wielkopolski Zarzad Drég Wojewodzkich w Poznaniu 1%
5 | Wielkopolskie Biuro Planowania Przestrzennego w Poznaniu 1%
6 | Wielkopolski Zarzad Geodezji, Kartografii i Administrowania Mieniem w Poznaniu 2%
7 | Wielkopolski Zarzad Melioracji i Urzadzen Wodnych w Poznaniu 3%
1 2 3
8 | Zespot Parkow Krajobrazowych Wojewodztwa Wielkopolskiego 12%
9 | Osrodek Integracji Europejskiej w Rokosowie 44%

10 | Regionalne Centrum Profilaktyki Uzaleznien dla Dzieci i Mlodziezy w Rogoznie 3%
11 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia Zawodowegoi Ustawicznego Nr 1 w Poznaniu 3%
12 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego Nr 2 w Poznaniu 6%
13 Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w Gnieznie 18%
14 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Rawiczu 2%
15 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Koninie 10%
16 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Ztotowie 14%




17 | Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Ostrowie Wlkp. 10%
18 Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztalcenia Ustawicznego we Wrzesni 2%
19 | Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Lesznie 8%
20 | Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Koninie 8%
21 | Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile 7%
22 | Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Poznaniu 25%
23 | Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Kaliszu 26%
24 | Publiczna Biblioteka Pedagogiczna w Poznaniu 4%
25 | Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego w Kaliszu 2%
26 | Mlodziezowy Osrodek Wychowawczy w Cerekwicy Nowej 3%
27 | Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Starej Lubiance 4%

4. Na podstawie art.90 ust.10 pkt.2 w zwiagzku z art. 86 ust. 2g ustawy o VAT jednostki
organizacyjne, dla ktorych wskaznik procentowy nie przekracza wartosci 2 % moga uznac, ze
prewspotczynnik wynosi 0%.

5. Powyzsze odliczenia nie dotycza dokonywanych przez jednostki nabycia towarow i ustug, ktore
dotycza wylacznie czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT wedtug wiasciwych stawek, lub
naby¢ towarow 1 ushug, ktore mozna w catosSci bezposrednio alokowaé do czynnoSci
opodatkowanych podatkiem VAT — w takim przypadku Jednostki powinny dokonywaé
stosownych odliczen podatku VAT naliczonego.

6. Powyzsze odliczenia nie dotycza dokonywanych przez jednostki wydatkow inwestycyjnych (w

szczegllnosci w zakresie nieruchomosci) — w takim przypadku Jednostki powinny dokonaé
szczegotowej analizy mozliwosci i zakresu prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego oraz
— w oparciu o dokonang analiz¢ — podja¢ decyzje¢ co do optacalnosci odliczania podatku VAT
od danej inwestycji.




