UCHWALA NR 3728/2017

ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Z dnia 26.05.2017r.

w sprawie: zatwierdzenia zasad udzielenia zamoéwienia publicznego zawartych w ogloszeniu
0 zamowieniu oraz powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia na $wiadczenie uslug cateringowych dla Departamentu Gospodarki Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017 roku w ramach projektow
COMPETE IN i RELOS3 (Interreg Europa)

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(Dz. U. z 2016r., poz. 486 ze zm.) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt. 1 i art. 1380 oraz art. 19 ust. 2 ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz. 2164 ze zm.) Zarzad
Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:
§1

Zatwierdza si¢ zasady udzielenia zamowienia publicznego w procedurze przewidzianej dla ustug
spolecznych zawarte W ogloszeniu o zaméwieniu, stanowiace zalacznik do uchwaty pn.: Swiadczenie
ustug cateringowych dla Departamentu Gospodarki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017 roku, w ramach projektow COMPETE IN i RELOS3 (Interreg
Europa).

§2

1. Powoluje si¢ komisje¢ przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego okre§lonego w § 1.
2. Ustala si¢ sktad komisji przetargowej:

Przewodniczacy - Wojciech Olszak
Sekretarz - Danuta Jozwiak
Czlonek - Anna Maciotek
Czlonek - Piotr Zaborowski
Czlonek - Magdalena Muszynfiska

3. Organizacje, tryb pracy oraz obowigzki i odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkéw komisji
przetargowej okresla Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§3

Upowaznia si¢ Panig Beat¢ Joannge Lozinska Dyrektora Departamentu Gospodarki Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego do jednoosobowej reprezentacji Zamawiajacego
W niniejszym postepowaniu, a w szczeg6lnosci do sktadania o$wiadczen woli i wiedzy, zatwierdzania
Czynno$ci w postepowaniu, zatwierdzenia protokolu z postepowania oraz do zawarcia umowy
z wybranym wykonawca.

§4
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Gospodarki.
§5

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Wojewodztwo Wielkopolskie z siedziba
Urzedu Marszaltkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodleglosci 34 61-714 Poznan

znak sprawy: DRG-4.272.6.2017

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ushugi spoleczne pod nazwa:

,Swiadczenie ustug cateringowych dla Departamentu Gospodarki Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017
roku w ramach projektéw COMPETE IN i RELOS3 (Interreg Europa)”



DANE ZAMAWIAJACEGO

1. Wojewodztwo Wielkopolskie z siedziba
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
NIP: 778-13-46-888
Internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondenciji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Biuro Zamo6wien Publicznych
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, pok. 1034
telefon: (061) 626 70 80
fax: (061) 626 70 81

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenic zamowienia prowadzone jest na podstawie przepisow okreslonych
w Dziale III Rozdziale 6 ,,Zamoéwienia na ustugi spoteczne i inne szczegolne ustugi”, art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z pdzn. zm.)
zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z OZNACZENIEM WYNIKAJACYM ZE
WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN CPV.

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug cateringowych dla Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017 roku w ramach projektow COMPETE IN
i RELOS3 (Interreg Europa).

Przez $wiadczenie ustug cateringowych Zamawiajacy rozumie ustuge przygotowywania, dostarczania
i podawania positkow.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert czgsciowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz formularz cenowy stanowig Zatgczniki nr 1 do
Ogloszenia.

CPV przedmiotu zamoéwienia: 55300000-3 (uslugi restauracyjne i dotyczace podawania
positkow).
W ramach zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

—  przygotowania, dowozu i podawania positkow w dni wskazane przez Zamawiajacego
do miejsca i sali, w ktorej bedzie odbywato si¢ spotkanie,

— S$wiadczenia uslug cateringowych, wylacznie przy uzyciu produktéw spehiajacych normy
jakosci produktow spozywcezych,

—  przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutow spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosSci
i zywienia Dz. U. z 2017 r. poz. 149),

—  przygotowania stoldw w sposob uzgodniony z Zamawiajgcym,

— $wiadczenia ustug cateringowych na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem
sztu¢cow platerowych, serwetek papierowych 1 materiatowych, obruséw materiatowych,

—  estetycznego podawania positkow,

—  dostarczania positkoéw na miejsce wskazane przez Zamawiajacego najpdzniej na 30 min. przed
rozpoczeciem spotkania,

— zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpdzniej 30 min. po zakonczeniu
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spotkania,

— zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpdézniej do 60 min. po zakonczeniu
konsumpcji.

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie od podpisania umowy nie poézniej jednak niz do
30 listopada 2017 roku.

Ilo$¢ 1 wielko$¢ zamawianych ustug wskazana w Ogtoszeniu stanowi maksymalny zakres umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamowienia mniejszego zakresu ustug, niz maksymalny
zakres zobowigzania, a w takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego
tytulu, w szczegdlnos$ci o zaptate za ilo§¢ stanowiacg rdéznice miedzy maksymalnym zakresem umowy,
a iloscig zlecong przez Zamawiajacego i rzeczywiscie zrealizowang przez Wykonawcg.

W sytuacji gdy liczba uczestnikow danego spotkania bedzie mniejsza od przyjetej w maksymalnym
zakresie umowy to w zleceniu, o ktorym mowa w ust. 2, Zamawiajacy poda rzeczywistg ilos¢
uczestnikow i odpowiedni/proporcjonalny zakres ustugi z danego zestawu menu. Rozliczenie nastapi
zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy (proporcjonalnie).

Zamawiajacy gwarantuje Wykonawcy, ze wykorzysta nie mniej niz 70% wartosci zawartej umowy.

Ceny zaoferowane przez Wykonawce w zlozonej ofercie nie ulegna podwyzszeniu przez caly
okres obowiazywania umowy

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu
w postgpowaniu dotyczace:

1) Zdolnoéci technicznej lub zawodowej

Zamawiajacy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest
krétszy - w tym okresie, wykonat co najmniej dwie ustugi cateringowe na kwote nie mniejsza niz
4.000,00 zt brutto kazda.

W celu spelnienia warunku do oferty nalezy zalaczy¢ wykaz wykonanych uslug wraz
z dowodami, Ze wskazane ustugi zostaly wykonane nalezycie

Dowodami, o ktérych mowa w pkt. 2) sa:

o referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktoérego uslugi byty
wykonywane, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciagglych sg wykonywane,

e o$wiadczenie Wykonawcy — jezeli zuzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonaweca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej,

o w przypadku swiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych wszelkich
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub o§wiadczen.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WY KONAWCAMI.

—  w sprawach merytorycznych wyja$nien udzielaja:

Anna Maciolek, Departament Gospodarki
al. Niepodlegtosci 34, 61-823 Poznan, tel. 61 626 62 62, w godz. 80— 15%
e-mail: anna.maciolek@umww.pl (od poniedziatku do piatku);

Elizabeth Duda, Departament Gospodarki
al. Niepodlegtosci 34, 61-823 Poznan, tel. 61 626 62 47 , w godz. 8% — 15%
e-mail: Elizabeth.duda@umww.pl (od poniedziatku do piatku)

—  w sprawach formalnych wyjasnien udziela:




Danuta Jozwiak, Biuro Zaméwien Publicznych
al. Niepodlegtosci 34, 61-823 Poznan, tel. 61 626 70 85, w godz.: 8:00— 15:00
e-mail: danuta.jozwiak@umww.pl (od poniedziatku do piatku).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta winna zawiera¢ cen¢ za wykonanie poszczegolnych cze$ci zamowienia zgodnie
z zakresem opisanym w zalgczniku do niniejszego Ogloszenia — formularz cenowy/opis
przedmiotu zaméwienia.

Oferta 1 wszystkie wymagane dokumenty i os§wiadczenia musza by¢ podpisane przez osobg albo
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte
w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wlasciwego rejestru jako osoba uprawniona do
reprezentacji, musi przedstawi¢ petnomocnictwo do wystgpowania w imieniu Wykonawcy oraz
jego reprezentowania i zaciggania zobowigzan finansowych.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (0séb)
podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowac begdzie odrzuceniem oferty.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZzeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferta, ktora nie bedzie zawierala wymaganych dokumentéw nie bedzie brana pod uwage
(rozpatrywana).

Oferta winna by¢ ztozone w zamknigtej kopercie, z opisem szczegdtowo wskazanym ponizej,
petng nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy - zawierajacej wewnatrz catosciowa ofertg
Wykonawcy w niniejszym postepowaniu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT I OTWARCIA OFERT.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego przy al. Niepodlegtosci
34 w Poznaniu w Sekretariacie Biura Zamowien Publicznych, X pigtro, czgs¢ A, pokoj nr 1034,
w terminie do dnia 5 czerwca 2017r. do godz. 10:00.

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegto$ci 34, 61-714
Poznan, Sekretariat Biura Zaméwien Publicznych oraz oznakowana napisem: .Swiadczenie
ushug cateringowych dla Departamentu Gospodarki Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017 roku w ramach projektéw COMPETE IN i RELOS3
(Interreg Europa)”, a ponadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Otwarcie ztozonych ofert oraz ocena jakoSciowa przygotowanych probek dan nastgpi w dniu
5czerwca 2017r. do godz. 10:15 w siedzibie Zamawiajacego przy al. Niepodleglosci 34
w Poznaniu, Biura Zamowien Publicznych, X pietro, czes¢ A, salka konferencyjna nr 1024A.
Otwarcie ofert jest jawne.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

W ofercie nalezy poda¢ ceng brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT) z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi. Nie dopuszcza sie zaokraglen poprzez
odrzucenie miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana cena
okreslona stownie.
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4. Cena oferty musi obejmowac pelny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamowienia.

OPIS KRYTERIOW WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY
OFERT.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami:
1) Kiryterium: CENA WYKONANIA [CW] -100% (max 100 pkt)
Liczba punktéw w tym kryterium obliczona wg nastgpujacego wzoru:
CW = Cn/ Cpo x 100 pkt
gdzie:
Cw cena wykonania zaméwienia;

Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert;
Cho cCena brutto badanej oferty.

2. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja zasadom okreslonym
W ustawie i spetniajg wymagania okreslone w Ogloszeniu.

3. W ofercie nalezy podac ceng brutto realizacji zamoéwienia (z podatkiem VAT), z doktadnoscia do
dwoch miejsc po przecinku.

4. Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stfownie.

FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY PRZED ZAWARCIEM UMOWY.

1. Informacje o udzieleniu zaméwienia zamawiajagcy zamieSci na swojej stronie internetowej
(http://www.umww.pl) podajac nazwe¢ albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe
W sprawie zamowienia publicznego.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

3. W razie nieudzielenia zamowienia zamawiajacy zamie$ci na swojej stronie internetowej informacj¢
o tym fakcie.

Zalaczniki:

Oferta wykonawcy.

Zatacznik nr 1 Opis przedmiotu zamoéwienia oraz formularz cenowy
Zatacznik nr 2 Istotne postanowienia umowy

Zatacznik nr 3 Protokot odbioru przedmiotu umowy
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adresat:
Wojewodztwo Wielkopolskie
zZ siedziba Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
61-714 Poznan, al. Niepodlegtosci 34

odpowiadajac na ogloszenie pn.: ,Swiadczenie uslug cateringowych dla Departamentu
Gospodarki Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017
roku w ramach projektéw COMPETE IN i RELOS3 (Interreg Europa)” o$wiadczamy, ze
oferujemy wykonanie ustugi objetej zamowieniem za:

Cena brutto za calo$é

L. Slownie: cena brutto za calo$§é zamowienia
zamoOwienia [zl]

Oswiadczamy i przedstawiamy wykaz wykonanych ustug potwierdzajacych, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie.

Przedmiot ustugi ‘x . Termin
(zgodnie z rozpisanym Wartos¢ ustugi wykonania
warunkiem udziatu /2i/ brutto od...do
W postepowaniu) (dd-mm-rr)

Nazwa i adres
zleceniodawcy ushugi

Do powyzszego wykazu dotagczamy nastepujace dowody na potwierdzenie, ze ww. ushugi zostaly
wykonane nalezycie:

Oswiadczamy, ze jesteSmy (odpowiednie zakreslic):

O  mikroprzedsigbiorstwem (zatrudniajgcym mniej niz 10 oséb i roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 miliondéw euro),

O  matym przedsigbiorstwem (zatrudniajgcym mniej niz 50 0s6b i roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionéw euro),



O  $rednim przedsicbiorstwem (zatrudniajacym mniej niz 250 oséb i roczny obroét nie przekracza 50 miliondw euro
lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow euro).

1. Oswiadczamy, ze zamowienie wykonamy sukcesywnie w terminie: do 30 listopada 2017r., na
zasadach 1 warunkach szczegoétowo opisanych w Ogtoszeniu o zamowienie.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w Ogloszeniu.

Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

4. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z treScig Ogloszenia i nie wnosimy do niego zastrzezen
oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

5. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

6. Zalacznikami do niniejszej oferty s3:

(pieczec i podpis osoby/oséb uprawnionej/-ych lub upowaznionej przez
Wykonawcg)

(miejscowos¢, data)
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FORMULARZ CENOWY

zatgcznik Nr 1

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zestaw menu 1 DRG (COMPETE IN)

TERMIN REALIZACJI wrzesieh 2017

MIEJSCE SWIADCZENIA USLUGI UMWW, al. Niepodlegtosci 34, Poznah
llo$¢é oséb 1 spotkanie x 25 oséb

Wymagane menu

| Bufet deserowy

cukier
cytryna swieza w plastrach
goraca woda serwowana 0sobno w termosach.

bez ograniczen
bez ograniczen
bez ograniczen

v ciastka koktajlowe (mix. tortowe, mini babeczki, mini 50 szt./ 80g
francuskie z owocami) ciasteczka tortowe),

Il Napoje gorace

v' kawa czarna rozpuszczalna w saszetkach po ok. 2g 30 szt.

v'herbata czarna earl grey w saszetkach po ok 2 g 30 szt.

v' herbata zielona w saszetkach ok. 2 g, 20 szt.

v"herbata owocowa w saszetkach po ok. 2 g, 20 szt.

v" mleko UHT 3,2% 11

v

v

v

Il Napoje zimne

v" soki owocowe
* pomaranczowy
= jabtkowy
v' woda mineralna
= woda mineralna niegazowana
= woda mineralna gazowana

15 butelek x300 ml
15 butelek x 300 ml

15 butelek x 500 ml
15 butelek x 500 ml

Dodatkowe wymagania

obrusy biate i serwetki czerwone
zastawa ceramiczna

sztucéce platerowe i szkto

bez obstugi kelnerskiej (szwedzki stof)
stoty na potrzeby serwowania potraw
niezbedny sprzet gastronomiczny

A VAN NI N NN

Y.aczna warto$¢ brutto zestawu: .......oceeiiiiniiiinnnen.
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zatgcznik Nr 1

Zestaw menu 2 DRG (COMPETE IN)

TERMIN REALIZACJI pazdziernik 2017

MIEJSCE SWIADCZENIA USLUGI

UMWW, al. Niepodlegtosci 34, Poznan

llos¢ oséhb

1 dwudniowe spotkanie x 40 oséb kazdego dnia

Wymagane menu

| Dania ciepte

v" zupa krem pomidorowy
v' zupa krem dyniowy

50 porcji x 250 ml (dzien I)
50 porcji x 250 ml (dzien II)

Il Sataty, sery, pieczywo i dodatki

v'  satatka grecka (satata, pomidor, ogérek, papryka, cebula,
oliwki, ser feta, sos winegret)

v'  satatka makaronowa z pesto i kurczakiem (makaron
pszenny, kurczak, pesto z bazylii, ser typu feta, oliwki)

v'  satatka cesar (satata, pomidor, ogérek, kurczak, jajko,
cebula, grzanki, parmezan.

v'  satatka caprese (satata, mozarella, pomidor, bazylia, oliwa
z oliwek)

30 porcji x 150 g (dzien I)
30 porcji x 150 g (dzien I)
30 porcji x 150 g (dzien II)

30 porcji x 150 g (dzien II)

lll. Zimne przekaski

v' kanapki z zéttym serem, serem camembert, szynka,
salami, pastg jajeczng, pasztetem, fososiem.
Mix kanapek wykonanych na pieczywie pszennym i
ciemnym oraz z co najmniej dwoma dodatkami typu
pomidor, ogoérek, papryka, rzodkiewka, szczypiorek.

160 szt. x 150 g (dzien I)
160 szt. x 150 g (dzien II)
(4 szt./ osobal/dzien)

IV Bufet deserowy

v wybor ciast (np. sernik, jabtecznik, czekoladowe)
v’ ciastka kruche

120 szt. x 70 g (60 szt./dzien)
80 porcji x 50 g (40 porcji/dzien)

V Napoje gorace

kawa czarna rozpuszczalna w saszetkach po ok. 2g
herbata czarna earl grey w saszetkach po ok 2 g
herbata zielona w saszetkach ok. 2 g,

herbata owocowa w saszetkach po ok. 2 g,

mleko UHT 3,2%

cukier

cytryna Swieza w plastrach

gorgca woda serwowana osobno w termosach

NN N N N Y

200 szt.(100 szt./ dzien)
100 szt. (50 szt./ dzien)
80 szt. (40 szt./dzien)
80 szt. (40 szt. /dzien)
81 (4 l/dzien)

bez ograniczen

bez ograniczen

bez ograniczen

VI Napoje zimne

Soki owocowe

. pomaranczowy 100%

" jabtkowy 100%

Woda mineralna

" woda mineralna niegazowana
. woda mineralna gazowana

60 butelek x300 ml (30 szt. /dzien)
60 butelek x 300 ml (30 szt./dzien)

120 butelek x 500 ml (60 szt./dzien)
80 butelek x 500 ml (40 szt./dzien)

Dodatkowe wymagania

obrusy (biate) i serwetki (czerwone)
zastawa ceramiczna

sztucce platerowe i szkto

bez obstugi kelnerskiej (szwedzki stét))
stoty na potrzeby serwowania potraw
niezbedny sprzet gastronomiczny

AN N N N NN

przygotowanie i dostarczenie potraw, biezgce porzgdkowanie stotéw

L.aczna wartoS$¢ brutto zestawu: .......oceeiiiiniiiinnnen.




Znak sprawy DRG-4.272.6.2017

zatgcznik Nr 1

Zestaw menu 3 DRG (RELOS3)

TERMIN REALIZACJI Czerwiec 2017

MIEJSCE SWIADCZENIA USLUGI

UMWW, al. Niepodlegtosci 34, Poznan

Tlo$¢ osob 1 spotkanie x 20 0sob

Wymagane menu

Poczestunek deserowy z zimnymi i cieptymi napojami

| Bufet deserowy

v" Mix ciast owocowych min. 100 gram/os.

20 szt./ min 100g

I1 Napoje gorace

v/ Kawa czarna - przygotowywana na miejscu z ekspresu
przez wykonawce ustugi tj. mielona z ziaren itd., 100 % typu
arabica/ robusta

20 szt. — min 1 filizanka o
pojemnosci min. 150 ml na os.

v Herbata czarna w saszetkach po ok 2 g 10 szt
v Herbata zielona w saszetkach ok. 2 g, 10 szt
v" Herbata owocowa w saszetkach po ok. 2 g, 10 szt
v' $mietanka do kawy UHT min 10 gram /os
v" cukier (biaty i trzcinowy) w saszetkach po 5 gram z rodzaju na osobg/os.
v Cytryna $§wieza w plastrach min 20 szt na min 2 talerzykach
v Gorgca woda serwowana osobno w termosach. min 2 szt
I11 Napoje zimne

Soki owocowe
Pomaranczowy 100%
Jabtkowy 100%

woda mineralna niegazowana
woda mineralna gazowana

AN N NN

3 litry
3 litry
Min 12 butelek x 500 ml
Min 12 butelek x 500 ml

Dodatkowe wymagania

v' Obrusy biale i serwetki
v’ Zastawa porcelanowa
v Sztuéce platerowe i szklanki

Uwaga

a dotaczenie mleka do oferty do kazdej filizanki kawy.

w przypadku ekspresu ze spieniaczem mleka prosze o wytaczenie z kalkulacji $mietanki do kawy,

Y.aczna warto$¢ brutto zestawu: .......oceeiiiiniiiinnnen.




Znak sprawy DRG-4.272.6.2017

zatgcznik Nr 1

Zestaw menu 4 DRG (RELOS3)

TERMIN REALIZACJI Pazdziernik 2017

MIEJSCE SWIADCZENIA USLUGI UMWW, al. Niepodlegtosci 34, Poznan

Tlo$¢ osob 1 spotkanie x 20 0sob

Wymagane menu Poczestunek deserowy z zimnymi i cieptymi napojami

| Bufet deserowy

v" Mix ciast owocowych min. 100 gram/os.

20 szt./ min 100g

I1 Napoje gorace

v/ Kawa czarna - przygotowywana na miejscu z ekspresu
przez wykonawce ustugi tj. mielona z ziaren itd., 100 % typu
arabica/ robusta

20 szt. — min 1 filizanka o
pojemnosci min. 150 ml na os.

v Herbata czarna w saszetkach po ok 2 g 10 szt.
v Herbata zielona w saszetkach ok. 2 g, 10 szt.
v" Herbata owocowa w saszetkach po ok. 2 g, 10 szt.
v' $mietanka do kawy UHT min 10 gram /os
v" cukier (biaty i trzcinowy) w saszetkach po 5 gram z rodzaju na osobg/os.
v Cytryna $§wieza w plastrach min 20 szt. na min 2 talerzykach
v Gorgca woda serwowana osobno w termosach. min 2 szt.
I11 Napoje zimne

Soki owocowe
Pomaranczowy 100%
Jabtkowy 100%

woda mineralna niegazowana
woda mineralna gazowana

AN N NN

3 litry
3 litry
Min 12 butelek x 500 ml
Min 12 butelek x 500 ml

Dodatkowe wymagania

v Obrusy biate i serwetki
v’ Zastawa porcelanowa
v Sztuéce platerowe i szklanki

Uwaga

a dotaczenie mleka do oferty do kazdej filizanki kawy.

w przypadku ekspresu ze spieniaczem mleka proszg¢ o wytaczenie z kalkulacji $mietanki do kawy,

Y.aczna warto$¢ brutto zestawu: .......oceeiiiiniiiinnnen.

(pieczed i podpis osoby/osdb uprawnionej/-ych
lub upowaznionej przez Wykonawce)




DRG-4.272.6.2017 Zalacznik Nr 3

WZOR PROTOKOLU ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY nr......

Zdnia .....oooiiiiii, r.
Zestaw menunr ......

Sporzadzony dnia ... L

dotyczacy ustugi cateringowej pn: Swiadczenie uslug cateringowych dla Departamentu

Gospodarki Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017
roku w ramach projektow COMPETE IN i RELOS3 (Interreg Europa) wykonanej na podstawie
zawartej ww. umowy pomiedzy Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, a firma

Komisja w sktadzie:
Przedstawiciel przyjmujacego (Zamawiajacego)

(imig i nazwisko)

Przedstawiciel Wykonawcy

(imig i nazwisko)

Po wykonaniu ww. ustugi stwierdza co nastgpuje:

1.
2.

Usluga zostata wykonana w dniu .................... wgodz.od ............ do...oooeinnl.
Termin wykonania ustugi zgodnie z umowa zostal dotrzymany/ nastgpito opdznienie* w

ZWIGZKU Z oo

Ustalono, ze opOznienie lezy po stronie Zamawiajacego/ Wykonawcy i jest niezalezne od
stron umowy*.

Zamawiajacy w zwigzku z opodznieniem lezagcym po stronie Wykonawcy naklada kare
Umowna W  WYSOKOSCI  ....o.oiviiiiiiiiiiiiiiiiieea, zt, ktéra zostanie potracona
z wynagrodzenia wykonawcy zgodnie z §5 umowy.

Wykonawca podczas wykonywanej ustugi:

dysponowat odpowiednim potencjatlem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia tak/nie*

przygotowat, dowiozt i podawat positki w dni wskazane przez Zamawiajacego do miejsca
i sali, w ktorej odbywalo si¢ spotkanie tak/nie*

przygotowat stoty w sposob uzgodniony z Zamawiajacym tak/nie*
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- estetycznie podano positki tak/nie*

- positki zostaly dostarczone na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego najpozniej
na 30 min. przed rozpoczeciem spotkania tak/nie*

- naczynia oraz resztki pokonsumpcyjne zebrano najpozniej 30 min. po zakonczeniu
spotkania tak/nie*

6. podczas przebiegu wykonywanej ustugi nie stwierdzono usterek/ stwierdzono usterki w
ZAKTESIE ottt ,  ktore

zostaly usunigte tak/nie*

7. W zwiazku ze stwierdzeniem, ze ustuga cateringowa zostala zakonczona, nie stwierdzono
zadnych wad w  zakresie wykonania ww. ustugi Zamawiajacy z dniem

............................................ dokonuje ostatecznego odbioru ustugi.

Podpis zamawiajacego Podpis Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



DRG-4.272.6.2017 Zalacznik Nr 5

Istotne dla stron postanowienia
dotyczace umowy

Umowa zawartaw dniu .............. 2017 r. w Poznaniu, pomig¢dzy:

Wojewodztwem Wielkopolskim z siedziba

Urzedu Marszalkowskiego Wojewédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

NIP: 778-13-46-888

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,Zamawiajgcym”,
reprezentowanym przez:

Pania Beat¢ Joanne Lozinska — Dyrektora Departamentu Gospodarki Urzedu Marszalkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego

zsiedzibgw,przyul. .....ooooiiii , NIP o
zwanymi dalej ,,Wykonawca”

w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadzonego
w procedurze przewidziane dla ushug spotecznych pn: ,,Swiadczenie ustug cateringowych dla Departamentu
Gospodarki Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017 roku w ramach
projektow COMPETE IN i RELOS3 (Interreg Europa)”, znak sprawy DRG-4.272.6.2017, w oparciu
0 ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.).

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest §wiadczenie ustug cateringowych dla Departamentu Gospodarki
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017 roku w ramach
projektow COMPETE IN i RELOS3 (Interreg Europa).

2. Szczegodtowy opis ustug cateringowych oraz sposob ich wykonania okre$lony zostat w zataczniku nr 1 do
Ogloszenia o zamowieniu (dalej Ogloszenie). [lo$¢ i zakres oraz ceng przedmiotu umowy okresla Oferta
ztozona przez Wykonawce. Oferta Wykonawcy oraz Ogloszenie stanowig integralng cze$¢ niniejszej

umowy.

3. Laczna, maksymalng ceng brutto za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalajg do kwoty: ........... z
brutto tj. z podatkiem VAT (stownie............... ztotych 00/100). Na powyzszg ceng brutto sktadaja
sie cena netto............... zt (stownie............... ztotych 00/100) oraz podatek VAT............... zt
(stownie............... ztotych 00/100).

4. Umowa jest finansowana ze $rodkow projektow: COMPETE IN , Konkurencyjne obszary poprzez
internacjonalizacj¢: konkurencyjno$¢ MSP w zglobalizowanych regionach” oraz RELOS3 ,0d
regionalnej do lokalnej — udane wdrazanie strategii inteligentnych specjalizacji” (Program Interreg
Europe).

§2
1. Umowa realizowana bedzie w okresie od dnia jej podpisania do dnia 30.11.2017r.

2. Swiadczenie ustug cateringowych bedzie odbywalo si¢ sukcesywnie — W oparciu 0 poszczegdlne
zlecenia Zamawiajgcego - w okresie obowigzywania umowy w ramach organizowanych
przez Zamawiajacego spotkan.

3. Zamawiajacy kazdorazowo zlecajac wykonanie poszczegoélnych ustug, okresli dokladnie termin
(z podaniem godzin $wiadczenia ustugi), miejsce, liczbg uczestnikow oraz zestaw menu okreslony
w ofercie Wykonawcy i Ogloszeniu. Zamawiajacy nie bedzie wychodzit poza zakres przedmiotowy
danego zestawu menu, Wykonawca natomiast zobowiazuje si¢ i zapewnia, ze nie bedzie dokonywat
jakichkolwiek zmian w positkach wchodzacych w sktad danego zestawu menu.



Zmiana terminu okreslonego w opisie przedmiotu zaméwienia tj. zataczniku nr 1 do Ogloszenia -
zestawie menu, nastepuje poprzez powiadomienie Wykonawcy w sposob i w formie okre$lonych w ust.
2 1 4 oraz nie stanowi istotnej zmiany tresci umowy.

Zlecenie, o ktorym mowa w ust. 2 Zamawiajacy przesle Wykonawcy w formie elektronicznej najpozniej
na 4 dni robocze przed dniem $wiadczenia poszczegdlnej ustugi na nastgpujacy adres poczty
elektronicznej Wykonawey ......eeeeeeeneees Wykonawca wyznacza do kontaktu z Zamawiajacym osobg
Panig/Pana ................ tel. kom. ........... lub tel. .......

Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ zamowienia od strony Zamawiajacego jest:

los¢ 1 wielko§¢ zamawianych ustug wskazana w Ogloszeniu stanowi maksymalny zakres umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamowienia mniejszego zakresu ustug, niz maksymalny zakres
zobowigzania, a w takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytuhu,
W szczegdlnoséci o zaplate za ilo$¢ stanowigcg réznice migedzy maksymalnym zakresem umowy,
a iloscig zlecong przez Zamawiajgcego i rzeczywiscie zrealizowang przez Wykonawce.

W sytuacji gdy liczba uczestnikéw danego spotkania bedzie mniejsza od przyjetej w maksymalnym
zakresie umowy to w zleceniu, o ktorym mowa w ust. 2, Zamawiajagcy poda rzeczywistg ilo§¢
uczestnikow i odpowiedni/proporcjonalny zakres uslugi z danego zestawu menu. Rozliczenie nastapi
zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy (proporcjonalnie), zgodnie z ponizej
zaprezentowanym przyktadem:

— maksymalny zakres zestawu dla 100 oséb wyceniony w ofercie Wykonawcy = 100% ceny. Jezeli
Zamawiajacy, w zleceniu, o ktéorym mowa w ust 2, okresli liczbe uczestnikow na 80 osob, to cena,
ktora zaptaci Zamawiajacy za zestaw bedzie nie wyzsza niz 80% ceny ofertowej tego zestawu.

Zamawiajacy gwarantuje Wykonawcy, ze wykorzysta nie mniej niz 70% warto$ci niniejszej umowy,
0 ktérej mowa w §1 ust. 3.

Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ztozonej ofercie nie ulegna podwyzszeniu przez caty okres
obowigzywania umowy.

§3

Realizujac przedmiot niniejszej umowy, Wykonawca jest zobowiazany do:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

przygotowania, dowozu i podawania positkbw w terminie wskazanym przez Zamawiajacego
do miejsca i sali, w ktorej bedzie odbywato si¢ spotkanie,

swiadczenia ustug cateringowych, wylacznie przy uzyciu produktow spetniajacych normy jakosci
produktéw spozywczych,

przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykulow

spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. 0 bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U.
z 2017 r. poz. 149 ze zm.),

przygotowania stolow w sposob uzgodniony z Zamawiajgcym,

swiadczenia ustug cateringowych na zastawie porcelanowej, z uzyciem sztuécow platerowych,
serwetek papierowych i materiatowych, obruséw materiatowych,

estetycznego podawania positkow,

dostarczania positkow na miejsce wskazane przez Zamawiajacego najpézniej na 30 minut przed
rozpoczeciem spotkania,

zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpo6zniej 30 minut po zakonczeniu spotkania;

§4

Rozliczenie nastapi po wykonaniu ustugi i dokonaniu protokolarnego odbioru przedmiotu umowy
(zatacznik nr 5 do Ogloszenia), na podstawie wystawionej faktury VAT.

Strony ustalajg termin ptatnosci na 14 dni liczac od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury
do siedziby Zamawiajacego. W tresci faktury jako nabywca figurowaé bedzie: Wojewddztwo
Wielkopolskie z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, NIP 778-13-46-888, Regon 631257816.



§5
1.  Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaptaty kary umownej:

1) za odstgpienie przez ktorgkolwiek ze stron od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w wysokos$ci 30% lacznej ceny brutto umowy okre$lonej w §1 ust. 3 umowy,

2) w przypadku niewykonania albo nienalezytego wykonania ustugi w terminie oraz godzinach
okreslonych w zleceniu Zamawiajacego, o ktorym mowa w §2 ust. 2 umowy, Wykonawca
zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 30 % ceny brutto za zestaw
menu okre$lony w Formularzu cenowym (Zatacznik nr 1 do Ogloszenia), ktorego nie wykonanie lub
nienalezyte wykonanie nastgpito.

2.  Wykonawca wyraza zgode na potracanie przez Zamawiajacego kar umownych z wystawionej faktury.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych
okreslonych w kodeksie cywilnym, jezeli szkoda przewyzszy wysoko$¢ kar umownych.

4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wywigzywania si¢ Wykonawcy z realizacji przedmiotu
umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym, w catym okresie jej
obowigzywania. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy winno by¢ zlozone przez Zamawiajacego
w terminie 30 dni od dnia zaistnienia przestanek do odstgpienia.

5. Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania na zasadach og6lnych jak tez kar umownych.

§6

Strony wytaczaja mozliwos¢ przelewu wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej umowy na osobg trzecia.

§7

Wilasciwym do rozpoznania sporéow wynikajacych z realizacji umowy, jest sad powszechny wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§8

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadku gdyby ulegta
zmianie ustawowa stawka podatku VAT badz jakakolwiek inna nalezno$¢ publicznoprawna badz inny
prawem okreslony sktadnik cenotworczy wptywajacy na zobowiagzanie pieni¢zne Zamawiajacego.

2. Zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznos$ci formy pisemne;.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa, zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.

§10

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego i jeden dla
Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca



