UCHWAZLA NR 4377/2017
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 11 pazdziernika 2017r.

w sprawie: zatwierdzenia zasad udzielenia zamowienia publicznego zawartych w ogloszeniu
o zamowieniu oraz powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia na  Swiadczenie uslug  cateringowych dla  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017 roku, podczas
spotkann  warsztatowych  pn. ,,JA-PRZEDSIEBIORCA” = organizowanych  przez
Departament Gospodarki.

Na podstawie art. 41 ust. 1 1 art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2016t., poz. 486 ze zm.) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt. 1 i art. 1380 oraz art.
19 wust. 2 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017r.
poz. 1579) Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ zasady udzielenia zamoéwienia publicznego w procedurze przewidzianej dla ustug
spolecznych zawarte w ogloszeniu o zamowieniu, stanowigce zalacznik do uchwaly pn.:
Swiadczenie ustug cateringowych dla Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu w 2017 roku podczas spotkan warsztatowych pn. ,,JA-PRZEDSIEBIORCA”
organizowanych przez Departament Gospodarki.

§2
1. Powolyje si¢ komisj¢ przetargowsg do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego okreslonego w § 1.

2. Ustala si¢ sklad komisji przetargowe;:

Przewodniczacy - Michat Ptaszynski, Departament Gospodarki
Sekretarz - Danuta J6zwiak, Biuro Zamoéwien Publicznych
Cztonek - Karolina Atraszkiewicz-Ruta, Departament Gospodarki

3. Organizacje, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno$é poszczegdlnych czlonkéw komisji

przetargowej okresla Regulamin udzielania zamoéwien  publicznych  w  Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§3

1. Upowaznia si¢ Dyrektora Departamentu Gospodarki Pania Beate¢ Joanne Y.ozinska
do jednoosobowej  reprezentacji =~ Zamawiajgcego W niniejszym  postgpowaniu,
aw szczegolnosci  do skladania oswiadczen woli 1 wiedzy, zatwierdzania czynnosci
w postgpowaniu, zatwierdzenia protokolu z postgpowania oraz do zawarcia umowy
z wybranym Wykonawca.

2. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Departamentu Gospodarki Pani Beaty Joanny
Loziniskiej spowodowanej utlopem, wyjazdem stuzbowym lub zwolnieniem lekarskim,
do wykonywania czynnoéci okreslonych w ust. 1 upowaznia si¢ Zastepce Dyrektora

Departamentu Gospodarki Pana Jakuba Jackowskiego.

§4
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu  Gospodarki  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§5
Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Marszatek Wojewodztwa

Marek Wozniak



WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE Z SIEDZIBA
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO

WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

al. Niepodlegltosci 34, 61-714 Poznan

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ushugi spoleczne pod nazwa:

»Swiadczenie ustug cateringowych dla Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017 roku podczas spotkan
warsztatowych pn. ,,JA-PRZEDSIEBIORCA” organizowanych przez
Departament Gospodarki”

zamowienie publiczne w procedurze przewidzianej dla ustug spotecznych 0 wartosci zamoéwienia nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1579).

Zatwierdzenie Ogloszenia:

Znak sprawy: DRG-1.813.21.2017

Poznan, ......... pazdziernika 2017r.



DANE ZAMAWIAJACEGO

1. Wojewddztwo Wielkopolskie z siedziba
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
NIP: 778-13-46-888
Internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondenciji:
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Biuro Zamoéwien Publicznych
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, pok. 1034
telefon: (061) 626 70 80
fax: (061) 626 70 81

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepisow okreslonych
w Dziale III Rozdziale 6 ,,Zamoéwienia na ustugi spoteczne i inne szczego6lne ustugi”, art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579) zwanej dalej
,ustawa Pzp”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z OZNACZENIEM WYNIKAJACYM ZE
WSPOLNEGO SELOWNIKA ZAMOWIEN CPYV.

Przedmiotem zaméwienia jest Swiadczenie ushug cateringowych dla Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017 roku podczas spotkan warsztatowych pn.
,”JA-PRZEDSIEBIORCA” organizowanych przez Departament Gospodarki.

Przez $wiadczenie ustug cateringowych Zamawiajacy rozumie ustuge przygotowywania, dostarczania
i podawania positkow.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert czgsciowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoédwienia oraz formularz cenowy stanowig Zalgczniki nr 1 do
Ogloszenia.

CPV przedmiotu zamoéwienia: 55300000-3 (uslugi restauracyjne i dotyczace podawania
positkow.

W ramach zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

—  przygotowania, dowozu i podawania positkow w dni wskazane przez Zamawiajacego
do miejsca i sali, w ktorej bedzie odbywato si¢ spotkanie,

— $wiadczenia ustug cateringowych, wylacznie przy uzyciu produktow spehiajacych normy
jakosci produktow spozywcezych,

—  przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutow spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci
i zywienia Dz. U. 2017 r. poz. 149),

—  przygotowania stotlow w sposob uzgodniony z Zamawiajacym,

— $wiadczenia ustug cateringowych na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem
sztu¢cow platerowych, serwetek papierowych i materialowych, obrusé6w materiatowych,

— zapewnienia we wlasnym zakresie wyposazenia do $wiadczenia ustug cateringu
W szczegolnosci: termosow/ekspresu do kawy, podgrzewaczy wody, urzadzen grzewczych,
uwzgledniajac potrzeby Zamawiajacego oraz przewidywana liczbe 0sob


http://www.umww.pl/

—  estetycznego podawania positkow,

— dostarczania positkow na miejsce wskazane przez Zamawiajacego najpozniej na 30 min. przed
rozpoczgciem spotkania,

— zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpdzniej 30 min. po zakonczeniu
spotkania,

— po zakonczonym spotkaniu wykonawca zobowigzany jest do zapakowania w naczynia
jednorazowe i przekazania zamawiajagcemu niewykorzystanych porcji oraz wody.

— Zamawiajacy nie dopuszcza uzywania roznego rodzaju/ o roznych wzorach nakry¢.
Zamawiajacy nie dopuszcza naczyn, sztuécoOw, jednorazowych do realizacji calej ushugi
cateringowe;j.

—  Wszystkie dania muszg by¢ podawane elegancko i estetycznie, np. papilotki przy deserach nie
moga by¢ wymigte, poplamione, dekoracja potraw nie moze by¢ zwiednigta, naczynia nie
moga by¢ poplamione lub wyszczerbione, itp.

— Kanapki, ciasta i inne dania podawane bez indywidualnego pakowania nie mogg by¢ uktadane

jedna na drugiej. Potrawy musza by¢ tak wyeksponowane na stotach bufetowych aby
zapewnity uczestnikom sprawne czestowanie si¢ potrawami.

Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie od podpisania umowy nie p6zniej jednak niz do 15
grudnia 2017 roku.

Ceny zaoferowane przez Wykonawce w zlozonej ofercie nie ulegna podwyzszeniu przez caly
okres obowiazywania umowy

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WY KONAWCAMI.

—  w sprawach merytorycznych wyja$nien udzielaja:

Karolina Atraszkiewicz-Ruta, Departament Gospodarki
al. Niepodlegtosci 34, 61-823 Poznan, tel. 61 626 62 46 , w godz. 8%°— 15%
e-mail: karolina.atraszkiewicz@umww.pl (od poniedziatku do pigtku)

—  w sprawach formalnych wyjasnien udziela:

Danuta Jozwiak, Biuro Zamowien Publicznych
al. Niepodlegtosci 34, 61-823 Poznan, tel. 61 626 70 85, w godz.: 8:00— 15:00
e-mail: danuta.jozwiak@umww.pl (od poniedziatku do piatku).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferta winna zawiera¢ cen¢ za wykonanie zamdwienia zgodnie zzakresem opisanym
w zalaczniku do niniejszego Ogloszenia — formularz cenowy/opis przedmiotu zamowienia oraz
PROBKI DAN wskazane w czeSci ogloszenia dotyczacej kryteriow oceny ofert.

3. Wykonawca powinien zalaczy¢é aktualny na dzieh ztozenia odpis z wla$ciwego rejestru lub
Z centralnej ewidencji i informacii o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy (oryginat lub kopia po$wiadczona za zgodnos$¢ z oryginalem przez

Wykonawce)

4. Oferta i wszystkie wymagane dokumenty musza by¢ podpisane przez osobe albo osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte
w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wiasciwego rejestru jako osoba uprawniona do
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reprezentacji, musi przedstawi¢ petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz
jego reprezentowania i zaciggania zobowigzan finansowych.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (0séb)
podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowa¢ begdzie odrzuceniem oferty.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferta, ktora nie bedzie zawierala wymaganvch dokumentéw nie bedzie brana pod uwage
(rozpatrywana).

Oferta winna by¢ ztozone w zamknictej kopercie, z opisem szczegdtowo wskazanym ponizej,
peing nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy - zawierajacej wewnatrz catosciowa ofertg
Wykonawcy w niniejszym postepowaniu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT I OTWARCIA OFERT.

1.

10.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego przy al. Niepodleglosci
34 w Poznaniu w Sekretariacie Biura Zamowien Publicznych, X pietro, cze$¢ A, pokoj nr 1034.

Natomiast probki dan bedzie mozna ztozy¢ (przygotowaé) w salce konferencyjnej nr 1024A,
X pigtro, czgs¢ A. Salka do przygotowania i przedstawienia probek positkow zostanie
udostgpniona Wykonawcom co najmniej na 1 godzine przed terminem sktadania ofert oraz
probek.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowac probke positku do uplywu terminu skladania ofert.
Kazdy z Wykonawcow bedzie miat do swojej dyspozycji stol, na ktorym bedzie mogt
przedstawic¢ probki positkow. Wykonawca przedstawi probki na zastawie wlasnej. Zastawa uzyta
do prezentacji probek positkéw nie moze sugerowa¢ nazwy Wykonawcy.

Wykonawcom przed wejsciem na salke zostang wreczone koperty z numerami, ktére beda
oznaczaly numery probek. Kazdy z Wykonawcow wiozy do koperty kartke/wizytoéwke ze swoja
nazwg i adresem (w celu pozniejszej identyfikacji), nastepnie ja zaklei i pozostawi na stole ze
swoja probka positkow.

Numeracja probek jest niezalezna od numeracji ofert. Przyporzadkowanie numerdéw nie bedzie
znane Komisji w momencie dokonywania oceny probek positkow.

Komisja dokona oceny probek positkéw po otwarciu ofert. Koperty zawierajace nazwy
Wykonawcow zostang otwarte po dokonaniu oceny wszystkich probek. Wykonawcy beda mogli
odebra¢ zastawe, ewentualnie inne przedmioty wykorzystane do przedstawienia probek, po
zakonczeniu pracy Komisji — w dniu oceny probek ok. godz. 14:30.

Z uwagi na fakt, ze probki sktadane do postepowania podlegaja ocenie w ramach kryterium oceny
ofert: ,.Jako$¢ 1 estetyka”, nie ma mozliwosci uzupelnienia probek. Nieztozenie probki lub
ztozenie niewlaSciwej probki przez Wykonawce spowoduje, ze oferta nie bedzie oceniana.

Probki positkow zostang przez Zamawiajacego sfotografowane w celach dokumentacyjnych

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34, 61-714
Poznan, Sekretariat Biura Zamowien Publicznych oraz oznakowana napisem: ,.Swiadczenie ustug
cateringowych dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
w 2017 roku podczas spotkan warsztatowych pn. ,JJA-PRZEDSIEBIORCA” organizowanych
przez Departament Gospodarki” - DRG-1.813.21.2017, a ponadto winna by¢ opatrzona nazwa
oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Oferty oraz probki nalezy ztozy¢ do godziny 10:00 w dniu 19 pazdziernika 2017r. w siedzibie
Zamawiajacego przy al. Niepodleglosci 34 w Poznaniu, Biura Zaméwien Publicznych, X pigtro,
cze$¢ A, salka konferencyjna nr 1024A Otwarcie ztozonych ofert nastapi 0 godz. 10:15 natomiast
Ocena jako$ciowa przygotowanych probek dan nastapi 0 godz. 10:30. Otwarcie ofert jest jawne.
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OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. W ofercie nalezy poda¢ ceng¢ brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT) z doktadno$cig do
dwoch miejsc po przecinku.

2. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi. Nie dopuszcza si¢ zaokraglen poprzez
odrzucenie miejsc po przecinku.

3. Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana cena
okreslona stownie.

4. Cena oferty musi obejmowac pelny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamowienia.

OPIS KRYTERIOW WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY
OFERT.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami:
1) Kryterium: CENA WYKONANIA [CW] - 70% (max 70 pkt)
Liczba punktéw w tym kryterium obliczona wg nastepujacego wzoru:
CW =Cn/ Cy, x 70 pkt
gdzie:
Cw cena wykonania zaméwienia;

Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert;
Cyo Cena brutto badanej oferty.

2) Kryterium jakosciowe przygotowanych prébek dan — 30%

Kazdy cztonek komisji oceni i przyzna punkty dla kazdej probki dania wymienionego ponizej, biorac
pod uwage dwa aspekty: estetyka podanej probki, walory smakowe probki dania.

W kryterium ,,Jako$§¢ i estetyka” ocena zostanie dokonana poprzez degustacje i odbior waloréw
estetycznych. Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie w ramach kryterium 30 punktéw, w tym:

a) za smak posilku, ktory bedzie oceniamy indywidulanie przez kazdego cztonka Komisji
w skali:
— niesmaczny/ produkty niskiej jakosci lub nieswieze — 0 pkt
— przecietny/staby - 3 pkt.
— sSmaczny - 7 pkt.
— bardzo smaczny — 10 pkt,

b) za wyglad zewnetrzny posilku (prezentacja posiltku/estetyka wygladu/ podania potraw) -
ogblny wyglad wszystkich rodzajow positkow, wrazenie wizualne i estetyczne), ré6znorodnosé
aranzacji, sposob podania, tatwo$¢ w degustacji - oceniany indywidulanie przez kazdego
cztonka Komisji w skali:

niekorzystne wrazenie — 0 pkt

przecigtne wrazenie — 3 pkt.

dobre wrazenie — 7

bardzo dobre wrazenie — 10 pkt.

C) za wyglad stolu (prezentacja stolu) — ogolny wyglad stotu, estetyka i dbatos¢ o szczegdly
(np. rowne/ergonomiczne utozenie zastawy stotowej, tatwos¢ dostepu do positku), dodatkowe
elementy/dodatki/dekoracja - oceniany indywidualnie przez kazdego cztonka Komisji w skali:

niekorzystne wrazenie — 0 pkt

przecigtne wrazenie — 3 pkt

dobre wrazenie — 7 pkt

bardzo dobre wrazenie — 10 pkt.

Wykonawca zobowigzany jest wraz z oferta zlozy¢ probki nastepujacych dan (zgodnie z gramatura
podang w opisie przedmiotu zaméwienia). Probki nalezy ztozy¢é w trzech egzemplarzach; kazdy
cztonek komisji przyzna punkty w zakresie przypisanym ponizej dla kazdej probki.




Laczna ilos¢ przyznanych punktow w kryterium ,,jako$¢” za probki a i b zostang podzielone przez 2 i
wynik stanowi¢ bedzie srednia arytmetyczna wynikajaca z oceny obu probek.

zestaw menu DRG (od 0 do 30 pkt):

a) minipaczki z konfiturg ré6zang (od 0 do 30 pkt),
b) makaron z suszonymi pomidorami, szpinakiem i serem ricotta (od 0 do 30 pkt)

Punkty w kryterium ,,jako$¢” przyznawane bedg przez kazdego z cztonkéw komisji przetargowej
indywidualnie, zgodnie z kartg indywidualnej oceny ofert. llos¢ przyznanych punktow w kryterium
,Jakos¢” stanowi¢ bedzie wynik $redniej arytmetycznej indywidualnej oceny poszczegdlnych
cztonkow komisji przetargowej (suma punktow wszystkich oceniajacych czlonkéw komisji
podzielona zostanie przez ilo$¢ oceniajacych cztonkow komis;ji).

Oferta ztozona przez wykonawce moze otrzymac¢ maksymalnie 100 pkt.

Oceny punktowe uzyskane w wyzej wymienionych kryteriach sumuje si¢, a uzyskana tgczna liczba
punktow stanowi¢ bedzie catkowita oceng punktowa oferty. Za najkorzystniejsza zostanie uznana
oferta, ktéra uzyska najwieksza ilos¢ punktow w przyjetych wyzej kryteriach oceny ofert.

Punkty zostang obliczone wg ponizszego wzoru:

LP=C+J
gdzie:
LP - oznacza catkowitg liczbe punktow przyznanych ofercie
C - oznacza liczbg punktéw przyznanych w kryterium ,,Cena” (max 70 pkt.)
J — oznacza liczbe punktéw przyznanych w kryterium ,,Jako$¢” (max 30 pkt.)

FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY PRZED ZAWARCIEM UMOWY.

1. Informacje¢ o udzieleniu zamoéwienia zamawiajagcy zamie$ci na swojej stronie internetowej
(http://www.umww.pl) podajac nazwg albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe
W sprawie zamowienia publicznego.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

3. W razie nieudzielenia zamoéwienia zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej informacje
o tym fakcie.

Zalaczniki:

Oferta wykonawcy.

Zatacznik nr 1 Opis przedmiotu zamoéwienia oraz formularz cenowy
Zatacznik nr 2 Istotne postanowienia umowy

Zatacznik nr 3 Protokot odbioru przedmiotu umowy
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DRG-1.813.21.2017

OFERTA WYKONAWCY
NAzZWa WYKONAWCY (mOW) oottt sttt s te s ae et s be st et e st e besnaeseesreeneanes
SIEAZIDA WYKONAWCY (FOW) ..evviniirieiieiieie ettt ettt et e te et ss e te e saesseess et essessessaessansessseseenes
AArES WYKONAWCY (FOW) .eiuviiveeieiete ettt sttt e st ettt s te et et ta e st et e beese e s s e s besbeenbeseesbesteene e besneaneeneis
AT (=] TR 716U PSSP
adresat:

Wojewodztwo Wielkopolskie
z siedziba Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
61-714 Poznan, al. Niepodlegtosci 34

odpowiadajac na ogloszenie pn.: ,Swiadczenie uslug cateringowych dla Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017 roku podczas spotkan warsztatowych pn. ,,JA-
PRZEDSIEBIORCA” organizowanych przez Departament Gospodarki” oswiadczamy, ze oferujemy
wykonanie ustugi objetej zamdéwieniem za:

Cena brutto za calo$é

.. Slownie: cena brutto za calo$§é zamowienia
zamoOwienia [zl]

Oswiadczamy, ze jesteSmy (odpowiednie zakreslic):

O malym przedsicbiorstwem (zatrudniajgcym mniej niz 50 0s6b i roczny obrdt lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw euro),

O $rednim przedsiebiorstwem (zatrudniajacym mniej niz 250 oséb i roczny obrét nie przekracza 50
milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow euro).

1. Oswiadczamy, ze zamowienie wykonamy sukcesywnie w terminie: do 15 grudnia 2017r., na zasadach
i warunkach szczegotowo opisanych w Ogloszeniu o zaméwienie.
Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w Ogloszeniu.
Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.
4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescig Ogloszenia inie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.
5. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy sie¢ do zawarcia umowy w Mmigjscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
6. Zalacznikami do niniejszej oferty sa:
L/ s

wmn

(piecze¢ i podpis osoby/osdb uprawnionej/-ych lub upowaznionej przez
Wykonawcg)

(miejscowosc, data)
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FORMULARZ CENOWY
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zestaw Menu DRG

TERMIN REALIZACIJI IV kwartat 2017
MIEJSCE SWIADCZENIA USLUGI 14 spotkan: Poznan - centrum
Ilo$¢ osob 14 spotkan po 30 0sob kazde (facznie 420 0s6b)

Wymagane menu na 1 spotkanie | dla 30 osob — 1 spotkanie

| Bufet deserowy
v minikoperty z ciasta francuskiego z jabtkami 20 porcji x50 g
v" minidrozdzowki bankietowe z owocami (czerwona porzeczka,
rabarbar) 20 porcji x50 g
v’ minipaczki z konfiturg rézang 20 porcji x50 g
II Dania cieple
v zupa warzywna krem (sezonowa) z grzankami 40 porcji x 200 ml
v dania glowne
= makaron z suszonymi pomidorami, szpinakiem i serem ricotta 25 porcji x 250 g
* risotto z migsem drobiowym i warzywami 25 porcji x 250 g
111 Napoje gorace
v' kawa bez ograniczen
v' herbata (do wyboru: czarna, zielona, migta, owocowa) bez ograniczen
v" mleko do kawy bez ograniczen
v’ cytryna do herbaty bez ograniczen
v' cukier bialy i brgzowy bez ograniczen
IV Napoje zimne
v/ woda mineralna butelkowana niegazowana 40 butelek x 0,51
v woda mineralna butelkowana gazowana 30 butelek x 0,5 1

Dodatkowe wymagania

v’ przygotowanie i dostarczenie potraw do wskazanej lokalizacji najp6zniej na 40 minut przed
ustalona godzing rozpoczecia spotkania,

zastawa porcelanowa i szklana,

obrusy i serwetki,

sztucce platerowe,

obstuga kelnerska,

stoly cateringowe — na potrzeby serwowania potraw i wysokie stoliki do konsumpciji,
opakowania jednorazowe w ilo$ci 10 szt.

AN N NANA N

Wartos¢ brutto zestawu na 1 spotkanie: ........ceevviiiinnnnnnn.
Wartos¢ brutto zestawu na 14 spotkan: .......cccovvevviieiinnnens

(pieczed i podpis osoby/0sob uprawnionej/-ych
lub upowaznionej przez Wykonawce)
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Istotne dla stron postanowienia

dotyczace umowy
Umowa zawarta w dniu .............. 2017 r. w Poznaniu, pomiedzy:

Wojewodztwem Wielkopolskim z siedzibg

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
przy al. Niepodlegltosci 34, 61-714 Poznan

NIP: 778-13-46-888

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Zamawiajgcym?,

reprezentowanym przez:

zsiedzibaw ... sprzyul. oo , NIP o
zwanymi dalej ,,Wykonawcg”

w  wyniku = rozstrzygniecia  postgpowania o  udzielenie zamdwienia  publicznego
przeprowadzonego w procedurze przewidzianej dla ustug spolecznych pn: ,,Swiadczenie ustug
cateringowych dla Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
w 2017 roku podczas spotkan warsztatowych pn. ,,JA-PRZEDSIEBIORCA” organizowanych
przez Departament Gospodarki”, znak sprawy DRG-1.813.21.2017, w oparciu o ustawe z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579).

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest zapewnienie ustugi cateringowej podczas spotkan
warsztatowych pn. ,,JA-PRZEDSIEBIORCA”  organizowanych przez Departament
Gospodarki.

2. Spotkania warsztatowe odbywac si¢ beda na terenie pieciu uczelni wyzszych w Poznaniu:
Uniwersytet Artystyczny w Poznaniu, Politechnika Poznanska, Uniwersytet Medyczny w
Poznaniu, Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu, Akademia Wychowania Fizycznego w
Poznaniu.

3. Dla kazdej uczelni realizowany bedzie odrebny cykl spotkan, trwajacy tacznie 9 godzin.
Facznie odbedzie si¢ 15 spotkan, w tym 14 ustug cateringowych.

4. Szczegblowy opis uslugi cateringowej oraz sposoéb jej wykonania okreslony zostal
w zalaczniku nr 1 do Ogloszenia o zaméwieniu (dalej Ogloszenie). Ilos¢ i zakres oraz ceng
przedmiotu umowy okresla Oferta zlozona przez Wykonawce. Oferta Wykonawcy oraz
Ogloszenie stanowig integralng cz¢$¢ niniejszej umowy.

§2
1.  Umowa realizowana bedzie od dnia jej podpisania, do dnia 15 grudnia 2017 roku.
2. Swiadczenie ustug cateringowych bedzie odbywalo si¢ sukcesywnie, w oparciu o
poszczegdlne zlecenia Zamawiajacego, w okresie obowigzywania umowy, w ramach
organizowanych przez Zamawiajacego spotkan.
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Zamawiajacy kazdorazowo, najpézniej na 4 dni robocze przed wykonaniem poszczegolnej
ustugi, okresli dokladnie termin (z podaniem godzin §wiadczenia uslugi), miejsce oraz
liczbe uczestnikow, na adres poczty elektronicznej Wykonawcey wskazany w ust. 5.
Zamawiajacy nie bedzie wychodzil poza zakres przedmiotowy zestawu menu, Wykonawca
natomiast zobowiazuje si¢ i zapewnia, ze nie bedzie dokonywal jakichkolwiek zmian
w positkach wchodzacych w sklad danego zestawu menu.

Wykonawca zobowiazuje sig, ze wykona przedmiot umowy zgodnie z przeslana oferta
stanowiacg zalacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawca wyznacza do kontaktu z Zamawiajacym osobe¢ Pania/Pana .................. ...
tel. kom. ..o se-mail Lo

Osobg odpowiedzialng za realizacj¢ zamowienia ze strony Zamawiajacego jest:

Wykonawca zobowiazuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy sumiennie i z najwyzsza
starannoscia.

Ceny zaoferowane przez Wykonawce w zlozonej ofercie nie ulegna podwyzszeniu przez
caly okres obowigzywania umowy.

§3

Realizujac przedmiot niniejszej umowy, Wykonaweca jest zobowigzany do:

)
2)
3)
4
5)
)
7
8)
9)

10)

1.

przygotowania, dowozu i podawania positkow w dni wskazane przez Zamawiajacego
do miejsca 1 sali, w ktorej bedzie odbywalo si¢ spotkanie,

$wiadczenia ustug cateringowych, wylacznie przy uzyciu produktéw spelniajacych normy
jakosci produktéw spozywczych,

przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania 1 przygotowywania
artykutéw spozywcezych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci 1 zywienia Dz. U. z 2017 r. poz. 149 ze zm.),

przygotowania stoléw w sposéb uzgodniony z Zamawiajacym,

swiadczenia ustug cateringowych na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem
sztu¢cow platerowych, serwetek papierowych i materialowych, obruséw materialowych,
zapewnienia we wlasnym zakresie wyposazenia do $wiadczenia ustug cateringu
w szczegllnosci:  termoséw/ekspresu  do  kawy, podgrzewaczy wody, utrzadzen
grzewczych, uwzgledniajac potrzeby Zamawiajacego oraz przewidywang liczbe osob,
estetycznego podawania positkow,

dostarczania positkéw na miejsce wskazane przez Zamawiajacego najpozniej na 30 min.
przed rozpoczeciem spotkania,

zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpézniej 30 min. po zakonczeniu
spotkania,

zapakowania w naczynia jednorazowe 1 przekazania zamawiajacemu niewykorzystanych
portcji oraz wody po zakoficzonym spotkaniu.

§4
Z tytulu prawidlowego wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy zobowigzuje si¢
wyplaci¢ Wykonawcy kwote w wysokosci ................... z¥ brutto tj. z podatkiem
VAT (stownie: ........ ). Na powyzsza ceng brutto skladaja si¢ cena netto ............. z1
(stownie: .......... ) oraz podatek VAT ..... zl (stownie: ......).
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2. Rozliczenie nastapi po wykonaniu ustugi i dokonaniu protokolarnego odbioru przedmiotu
umowy (zalacznik nr 3 do Ogloszenia), na podstawie wystawionej faktury VAT.

3. Strony ustalajg termin platnosci na 14 dni liczac od dnia dostarczenia prawidiowo
wystawionej faktury do siedziby Zamawiajacego. W tresci faktury jako nabywca figurowac
bedzie:

Wojewddztwo Wielkopolskie z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu,
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
NIP 778-13-46-888, Regon 631257816.
4. Fakture nalezy dostarczy¢ na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

Departament Gospodarki
5. Zadate¢ platnosci uwaza si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
6. Zamawiajacy nie pokrywa innych kosztéw Wykonawcy poniesionych w zwiazku z realizacja

przedmiotu umowy.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty kary umownej:

1) za odstapienie przez ktorgkolwiek ze stron od umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, w wysokosci 30% lacznej ceny brutto umowy okreslonej w §4 ust. 1
umowy,

2) w przypadku niewykonania albo nienalezytego wykonania ustugi w terminie oraz
godzinach okreslonych w zleceniu Zamawiajacego, o ktérym mowa w §1 ust. 1
umowy, Wykonawca zobowiazany jest zaplaci¢é Zamawiajacemu kare umowna
w wysokosci 30% ceny brutto za zestaw menu okreslony w Formularzu cenowym
stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej umowy, ktérego niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie nastapito.

2. Wykonawca wyraza zgode na potracanie przez Zamawiajacego kar umownych z wystawione;
faktury.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na
zasadach ogodlnych okreslonych w kodeksie cywilnym, jezeli szkoda przewyzszy wysokosé
kar umownych.

4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wywigzywania si¢ Wykonawcy z realizacji
przedmiotu umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym,
w calym okresie jej obowiazywania. Oswiadczenie o odstapieniu od umowy winno by¢
ztozone przez Zamawiajacego w terminie 30 dni od dnia zaistnienia przestanek
do odstapienia.

5. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania na zasadach ogdlnych jak tez kar umownych.

§o
Strony wylaczaja mozliwos¢ przelewu wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej umowy na osobe
trzecia.
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§7
Wilasciwym do rozpoznania sporéw wynikajacych z realizacji umowy jest sad powszechny,
wladciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§8
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadku
gdyby ulegla zmianie ustawowa stawka podatku VAT badz jakakolwiek inna naleznosc¢
publicznoprawna, badz inny prawem okreslony skladnik cenotwérczy wplywajacy na
zobowiazanie pieni¢zne Zamawiajacego.
2. Zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemne;.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych oraz Kodeks cywilny.

§10
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Zamawiajacego i
jeden dla Wykonawcy.
Zamawiajacy Wykonawca
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WZOR PROTOKOLU ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY nrr......

Zdnia ..., r.

Sporzadzony dnia .............cceeviiiiiiiiiinin. W ettt

dotyczacy ustugi cateringowej pn: ,,Swiadczenie ustug cateringowych dla Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2017 roku podczas spotkan warsztatowych pn. ,,JA-
PRZEDSIEBIORCA” organizowanych przez Departament Gospodarki) wykonanej na podstawie
zawartej ww. umowy pomiedzy Urzedem Marszatkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, a firma

Komisja w sktadzie:
Przedstawiciel przyjmujacego (Zamawiajacego)

(imi¢ i nazwisko)

Przedstawiciel Wykonawcy

(imi¢ i nazwisko)
Po wykonaniu ww. ustugi stwierdza co nastepuje:
1. Usluga zostata wykonana w dniu .................... wgodz. od ............ do..ooooiiiinil.

2. Termin wykonania ustugi zgodnie z umowg zostal dotrzymany/ nastgpilo opdznienie*

W ZWIBZKU Z Lot ettt e e e e e e e e

3. Ustalono, ze opdznienie lezy po stronie Zamawiajagcego/ Wykonawcy i jest niezalezne od
stron umowy*.

4. Zamawiajacy w zwigzku z opdznieniem lezacym po stronie Wykonawcy naklada kare
UMowng W WYSOKOSCI  ...oviiiiiiiiiiiii e, zt, ktéra zostanie potrgcona
z wynagrodzenia wykonawcy zgodnie z §5 umowy.

5. Wykonawca podczas wykonywanej ustugi:

- dysponowat odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdéwienia tak/nie*

- przygotowat, dowiozt i podawat positki w dni wskazane przez Zamawiajacego do miejsca

i sali, w ktorej odbywalo si¢ spotkanie tak/nie*
- przygotowat stoty w sposob uzgodniony z Zamawiajacym tak/nie*
- estetycznie podano positki tak/nie*

- positki zostaly dostarczone na miejsce wskazane przez Zamawiajacego najpozniej
na 30 min. przed rozpoczgciem spotkania tak/nie*
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7.

naczynia oraz resztki pokonsumpcyjne zebrano najpozniej 30 min. po zakonczeniu
spotkania tak/nie*

podczas przebiegu wykonywanej ustugi nie stwierdzono usterek/ stwierdzono usterki w
2] S (=) (= , ktore

zostaty usunigte tak/nie*

W zwiazku ze stwierdzeniem, ze usluga cateringowa zostala zakonczona, nie stwierdzono
zadnych wad w  zakresie wykonania ww. ustugi Zamawiajagcy z dniem

............................................ dokonuje ostatecznego odbioru ustugi.

Podpis zamawiajgcego Podpis Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



