UCHWALA Nr 4721/2017

ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 21 grudnia 2017r.

w sprawie: zatwierdzenia trybu zamowienia publicznego, specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia oraz
powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
na ,,Swiadczenie ustug thumaczen pisemnych i ustnych na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w podziale na czesci” w 2018 roku.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2017r., poz. 2096) w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt. 1, art. 19 ust. 2 oraz art. 39 oraz ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.)
Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ tryb przetargu nieograniczonego dla zamowienia publicznego oraz zatwierdza si¢ specyfikacje
istotnych warunkéw zamodwienia, stanowigcg zatagcznik do uchwaty pn.: ,,Swiadczenie ustug tlumaczen

pisemnych i ustnych na rzecz Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
w podziale na czesci” w 2018 roku.

§2
1. Powoluje si¢ komisj¢ przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego okre$lonego w §1.

2. Ustala si¢ sktad komisji przetargowej:

Przewodniczacy - Maciej Hoffman
Sekretarz - Agnieszka Olenderek
Czlonek - Zaneta Kowalska
Cztonek - Sylwia Surowka
Czlonek - Adrian Kapus$cinski
Cztonek - Maciej Przybyszewski

Organizacje, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkdéw komisji przetargowej
okre$la Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

§3

1. Upowaznia si¢ Sekretarza Wojewodztwa Wielkopolskiego Pana Tomasza Grudziaka
do jednoosobowej reprezentacji Zamawiajacego W niniejszym postgpowaniu, a w szczegodlnosci
do sktadania o$wiadczen woli iwiedzy, zatwierdzania czynno$ci w postgpowaniu, zatwierdzenia
protokotu z postepowania oraz do zawarcia umowy z wybranym/mi wykonawcg/ami.

2. W przypadku nieobecnosci Sekretarza Wojewddztwa Wielkopolskiego Pana Tomasza Grudziaka
spowodowanej urlopem, wyjazdem stuzbowym lub zwolnieniem lekarskim, do wykonywania czynno$ci
okreslonych w ust. 1 upowaznia si¢ Dyrektora Biura Zamowien Publicznych Pana Marcina Kozubowicza

§4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Biura Zamowien Publicznych oraz dyrektorom departamentow
wskazanych w uzasadnieniu do uchwaty.

§5
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



Wojewodztwo Wielkopolskie
z siedzibg Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego W Poznaniu

al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie
przetargu nieograniczonego pn:

,Swiadczenie ustug thumaczen pisemnych i ustnych na rzecz Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
w podziale na czeSci”

0 wartosci zamdowienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017r. poz. 1579 ze zm.)

Zatwierdzenie Specyfikacji, ............ 2017 r.

Poznan, ............. 2017 r.

Znak sprawy: BZP.11-1.272.3.2017



SPIS TRESCI
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Rozdziat 111 Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym
ze Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV).

Rozdziat IV Termin wykonania zamdowienia

Rozdzial V Warunki udzialu w postepowaniu

Rozdziat VA Podstawy wykluczenia

Rozdziat VI Wykaz os$wiadczenh 1 dokumentéw potwierdzajacych spetnienie
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Zalaczniki do SIWZ:
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Zatgcznik Nr 7 — Formularz cenowy

Zatgeznik Nr 7.1. — Formularz cenowy dla czesci I
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I. DANE ZAMAWIAJACEGO

1.

Wojewodztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu,

al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan

NIP: 778-13-46-888

internet: http://www.umww.pl

Adres do korespondenciji:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Biuro Zamowien Publicznych

al. Niepodlegtosci 34

61-714 Poznan

telefon: (61) 626 70 80

fax. (61) 626 70 81

Wszelkie pisma Wykonawcy winni kierowac na adres wskazany w pkt. 2.
Miejsce skladania i otwarcia ofert wyszczegolniono w Roz. X1 SIWZ.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Post¢powanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. 2 2017r. poz. 1579 ze zm.), zwanej dalej ustawg, o warto§ci zamowienia nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww.
ustawy tj. ponizej kwoty 209.000 euro.

Rodzaj przedmiotu zamowienia: ustuga

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania w pierwszej kolejnosci oceny ofert,
a nastgpnie zbadania, czy wykonawca ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w postgpowaniu
(art. 24aa ustawy Pzp.).

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w dalszej czgéci tekstu okreslana bedzie
skrétem ,,.SIWZ”.

OPIS PRZEDMIOTU ,ZAM(')WIENIA WRAZ Z OZNACZENIEM
WYNIKAJACYM ZE WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIEN - CPV

Przedmiot zamowienia stanowia ustugi oznaczone tytulem: ,,Swiadczenie uslug
tltumaczen pisemnych i ustnych na rzecz Urze¢du Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w podziale na czesci”.

Przewidywane ilo$ci tlumaczen okreSlone zostaly w Formularzu Cenowym (zatgcznik
nr 7.1 oraz 7.2 do SIWZ). Podana ilo$¢ stron/godzin/dni, jest ilosciag szacowana.
Zamawiajacy zastrzega prawo zamoOwienia mniejszej ilosci thumaczen oraz dokonywania
zmian ilo$ci tlumaczen w poszczegélnych rodzajach, grupach i trybach tlumaczen,
stosownie do swoich potrzeb. Zamawiajacy gwarantuje Wykonawcy, ze wykorzysta
nie mniej niz 75% wartosci umowy.

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia przedstawia odpowiednio zatgcznik nr 4.1. oraz
zalacznik 4.2. do SIWZ, dalej zwany SOPZ.


http://www.umww.pl/

3. W ramach przedmiotu zamowienia Zamawiajacy wyodrgbnia nastgpujace czesci:
Cze$¢ I — thumaczenia pisemne;
Czes¢ 11 — thumaczenia ustne — konsekutywne, symultaniczne.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte¢ na wszystkie cze¢sci zamodwienia, badz na dowolnie
wybrang czg¢s¢ lub kilka czesci.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowienia, o ktorym mowa w art. 67
ust. 1 pkt. 6 ustawy, polegajacego na powtdrzeniu podobnych ustug, zgodnych
z przedmiotem zamdwienia, przy czym wartos¢ tego zamowienia nie przekroczy:
- 24.500,00 zt — thumaczenia pisemne;
- 129.000,00 zt — ttumaczenia ustne.

5. Zamawiajacy nie okresla wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce
na podstawiec umowy o pracg oséb wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji
przedmiotu zamdwienia — wykonywanie czynnosci objetych przedmiotem zamowienia nie
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w przepisie art. 22 § 1 Kodeksu pracy.

6. Kod i nazwa zamowienia wedlug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):

79.53.00.00-8 — ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
79.54.00.00-1 - ustugi w zakresie thumaczen ustnych

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: do dnia 31 grudnia 2018r.
V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Na podstawie art. 22 ust. 1 pkt. 2) ustawy, o udzielenie niniejszego zamowienia moga
ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej (art. 22 d ustawy), tj.:
a) w zakresie doswiadczenia Wykonawcy:

Dla czesci I zamowienia:

Wykonawca musi wykazac, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonal nalezycie,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub 0 charakterze cigglym réwniez wykonuje nalezycie
Co najmniej:

1) 3 ustugi thumaczeniowe w zakresie tlhumaczen pisemnych (ustuga rozumiana jako
jedna umowa) z grupy thumaczeniowej A,

2) 3 ushugi tlumaczeniowe w zakresie ttumaczen pisemnych (ustuga rozumiana jako
jedna umowa) z grupy ttumaczeniowej B.

W przypadku gdy ustuga jest w trakcie realizacji, jej dotychczas zrealizowana czg$¢ winna
potwierdza¢ spetnienie warunku o ktérym mowa wyze;j.



Dla czesci II zamowienia:

Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat nalezycie,
a w przypadku $wiadczen okresowych lub o charakterze cigglym réwniez wykonuje nalezycie
CO najmniej:

1) 4 ushugi tlumaczeniowe (tlumaczenie konsekutywne) jezykow z  grupy
A polegajace na obstudze thumaczeniowej spotkan, konferencji, wydarzen itp.

2) 4 ushugi thumaczeniowe (tlumaczenie konsekutywne) jezykow z  grupy
B polegajacych a obstudze thumaczeniowej spotkan, konferencji, wydarzen itp.

3) 4  ushugi tlumaczeniowe (tlumaczenie symultaniczne) jezykow z  grupy
A polegajacych na  obstudze spotkan  miedzynarodowych,  konferencji
migdzynarodowych, wydarzen migdzynarodowych.

4) 4 ustugi tlumaczeniowe (thumaczenie symultaniczne) ) jezykéw z  grupy
B  polegajacych na obsludze spotkan  migdzynarodowych,  konferencji
migdzynarodowych, wydarzen migdzynarodowych.

W przypadku gdy ustuga jest w trakcie realizacji, jej dotychczas zrealizowana czg$¢ winna
potwierdza¢ spetnienie warunku o ktérym mowa wyzej.

Uwagal!
Zamawiajacy podaje ponizej definicje thumaczenia konsekutywnego i symultanicznego oraz
definicje jezykow grupy A, grupy B i grupy C.

1. Tlumaczenie konsekutywne.

Thumaczenie odbywajace si¢ po zakonczeniu wypowiedzi méwcy.

Thumacz znajduje si¢ obok mowcy, stucha jego wypowiedzi i po jej zakonczeniu odtwarza
ja w catosci w innym jezyku, z reguly korzystajac z notatek sporzadzanych w trakcie
przeméwienia. Thumaczenia konsekutywne beda wykorzystywane np. podczas wysoce
specjalistycznych spotkan, roboczych obiadow, spotkan w niewielkich grupach, wycieczek.

2. Tlumaczenia symultaniczne.

Thumaczenie odbywajace si¢ jednoczesSnie z wystapieniem.

Thuimaczenie symultaniczne odbywa si¢ w dzwigkoszczelnej kabinie, w zespole co najmniej
dwoch thumaczy. Mowca na sali méwi do mikrofonu; ttumacz stucha przemowienia przez
stuchawki 1 niemal rownoczesnie thumaczy je przez swoj mikrofon.

3. Ushlugi tlumaczeniowe obejmujg tlumaczenia ustne: konsekutywne i symultaniczne,
w grupach jezykowych: grupa A — angielski, francuski, niemiecki, rosyjski; grupa B —
szwedzki, norweski, dunski, niderlandzki, czeski, stowacki, biatoruski, ukrainski, serbski,
chorwacki, stowenski, bulgarski, hiszpanski, portugalski, wtoski, irlandzki, rumunski,
litewski, lotewski, finski, estonski, wegierski, grecki, gruzinski.; grupa C - jezyki
pozaeuropejskie i inne niewymienione w grupie A i B.


http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_szwedzki
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_norweski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_du%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_niderlandzki
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_czeski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_s%C5%82owacki
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_ukrai%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_serbski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_chorwacki
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_s%C5%82owe%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_bu%C5%82garski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_hiszpa%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_portugalski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_w%C5%82oski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_rumu%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_litewski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_%C5%82otewski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_fi%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_esto%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_w%C4%99gierski

2) w zakresie 0s0b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia:

Dla czesci I zamowienia:

Wykonawca musi wykaza¢, ze dysponuje Co hajmniej:

a) 8 tlumaczami z grupy jezykowej A (w tym: min. 3 tlumaczy jezyka angielskiego,
2 tlumaczy jezyka niemieckiego, 2 thumaczy jezyka francuskiego oraz 1 ttumaczy jezyka
rosyjskiego);

b) 9 tlhumaczami z grupy jezykowej B (w tym: min. po 1 tlumaczu z takich jezykow jak:
wioski, szwedzki, niderlandzki, ukrainski, hiszpanski, portugalski oraz min. po 1 ttumaczu
z takich jezykow jak: finski, chorwacki oraz gruzinski,);

c) 5 thumaczami z grupy jezykowej C (w tym: min. po 1 tlumaczu z takich jezykow jak:
koreanski, ormianski i japonski oraz min. po 1 ttumaczu z takich jezykow jak: kazachski
i hebrajski).

Kazdy z tltumaczy powinien speinia¢ nastepujace wymagania:

- posiada¢ tytul magistra danej filologii obcej lub lingwistyki stosowanej lub kwalifikacje
jezykowe poswiadczone dokumentem stwierdzajacym znajomo$¢ danego jezyka
na poziomie C2 — zgodnie ze skalg bieglosci jezykowej wedlug Rady Europy. Dokument
musi by¢ wydany przez niezalezny osrodek egzaminacyjny;

- posiada¢ 3 letnie do$wiadczenie zawodowe w wykonywaniu czynno$ci tlumaczen
pisemnych.

2. Na potwierdzenie spetniania opisanych powyzej warunkow Zamawiajacy bedzie zgdat
dokumentow okre$lonych w Roz. VI ust. 1 pkt. b), c) SIWZ,

VA. PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1
pkt. 12 — 23 i art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

2. Na wykazanie nie podlegania wykluczeniu Zamawiajacy bedzie zadal dokumentow
okreslonych w Roz. V1 ust. 2 SIWZ.

VI. WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

Oswiadczenia nalezy przedstawi¢ tylko w formie oryginatu, natomiast dokumenty nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatow lub kopii. Dokumenty ztozone w formie kopii musza zostaé
poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce, z tym jednak zastrzezeniem,
ze dla pelnomocnictw obowigzuje forma oryginalu albo uwierzytelniona notarialnie
kopia.

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow udzialu w postgpowaniu,
Zamawiajacy wymaga przedstawienia nastepujacych oswiadczen i dokumentow:

a) aktualnego na dzien sktadania ofert O$wiadczenia z art. 22 ust. 1 pkt. 2) iust. 1 b
ustawy Pzp — zgodnie z Zalgcznikiem nr 2A do SIWZ (sktadane razem z ofertg);



b)

wykazu wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciggltych réwniez
wykonywanych, ustlug w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktorych
ustugi zostaty wykonane, oraz zalgczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie - zgodnie z Zalgcznikiem nr 5.1,
Zatgcznikiem nr 5.2 do SIWZ (sktadany na wezwanie Zamawiajgcego — bedzie
obligowalo Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona)

wykazu osob (dla_czesci I), skicrowanych przez Wykonawce do realizacji
zamdwienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, dos§wiadczenia 1 wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacja
0 podstawie do dysponowania tymi osobami - zgodnie z Zalgcznikiem nr 6.1 do SIWZ
(skladany na wezwanie Zamawiajgcego — bedzie obligowalo Wykonawce, ktorego
oferta zostala najwyzej oceniona).

Dowodami, o ktorych mowa w pkt. b) SIWZ sa:

1)

2)

3)

referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
sa wykonywane,

o$wiadczenie Wykonawcy — jezeli zuzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéow, o ktérych mowa
powyzej,

w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadkach, gdy dokumenty o ktorych mowa w ust. 1 pkt. b) i ¢) SIWZ zawiera¢ beda kwoty wyrazone w innej
walucie niz zloty, Zamawiajacy na potrzeby oceny spelniania warunku udzialu w postgpowaniu przeliczy podane kwoty
na ztoty (z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku) po srednim kursie ogloszonym przez Narodowy Bank Polski
z dnia publikacji ogloszenia o zamoéwieniu, a jezeli w tym dniu kursu nie ogloszono, to wedtug tabeli kurséw $rednich
NBP ostatnio przed ta data ogloszonych. Ten sam kurs Zamawiajacy przyjmie przy przeliczeniu innych danych
finansowych.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy wymaga nastepujacych oswiadczen lub dokumentow, ocena
wykazania braku podstaw do wykluczenia zostanie dokonana w oparciu o :

a)

b)

aktualne na dzien sktadania ofert O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp — zgodnie
z Zalgcznikiem nr 2B do SIWZ (skladane razem z ofertq),

Oswiadczenie o przynaleznosci lub nie przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej W zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy Pzp — zgodnie z Zalgcznikiem
nr 2C do SIWZ,

Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy, Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu powyzszy
dokument w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.

aktualny na dzien zlozenia odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
I informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu
do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia
na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy (oryginal lub kopia poswiadczona
za zgodno$¢ zoryginatem przez Wykonawce) (skladany na wezwanie

8




Zamawiajgcego — bedzie obligowalo Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej
oceniona)

Jezeli Wykonawca (ktérego oferta zostala najwyzej oceniona), powotuje si¢
na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia winien przedstawi¢ na wezwanie Zamawiajgcego ww. dokument
(oryginal lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez podmiot, ktorego
dokument dotyczy).

3. Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz ofertowy zgodny z Zalgcznikiem nr 1.1, Zalgcznikiem 1.2. do SIWZ;

b) formularz cenowy zgodny z Zalgcznikiem nr 7.1, Zatgcznikiem 7.2. do SIWZ;

c) dokument potwierdzajacy wniesienie wadium (dla poszczegolnych czesci),

d) dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujacych oferte Wykonawcy

do dziatania w jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), 0 ile uprawnienia
te nie wynikaja z dokumentow rejestrowych. Pelnomocnictwo powinno zostaé
ztozone albo w formie oryginatu albo w formie uwierzytelnionej notarialnie kopii.

Jezeli Wykonawca, wykazujac spetnianie warunkow, o ktorych mowa w Rozdz. V
SIWZ powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w zakresie w jakim powoluje si¢ na
ich zasoby, warunkéw udzialu w postgpowaniu — zamieszcza informacje o tych
podmiotach w oswiadczeniach (Zatgcznik nr 24 i 2B do SIWZ).

4. Korzystanie przez Wykonawce ze zdolnosci technicznych lub sytuacji ekonomicznej
innych podmiotow:

1)

2)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkow udzialu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoOwienia, lub jego czgsci, polega¢ na zdolnosci opisanej w Roz. V ust. 1 SIWZ
innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolnos$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamdwienia.

Zakres pisemny zobowigzania powinien zawiera¢ co najmniej informacje
wynikajace z §9 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju w sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postgpowaniu
o0 udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126):

— zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

— Sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego;

— zakres i okres udzialu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia
publicznego;

— czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu
do warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego doswiadczenia zrealizuje
te ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

W odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia, Wykonawcy moga
polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizuja ushugi,
do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty
zdolnos$ci, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow
udzialu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 i ust. 5 pkt. 1

ustawy.

Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania,
W zakresie, w jakim powoluje si¢ na ich zasoby, warunku udzialu
W postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach
(Zalgcznik nr 2A 1 2B do SIWZ).

Na zadanie Zamawiajacego, Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢é wykonanie
czesci zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia z wudzialtu w postgpowaniu zamieszcza informacje
0 podwykonawcach w o$wiadczeniach (Zafgcznik nr 2B do SIWZ).

Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamodwienia
(np. konsorcjum) ustanawiaja petlnomocnika (lidera) do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia Umowy W sprawie zamoOwienia publicznego. Przepisy
ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcodw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

W przypadku wspélnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenia (Zatgcznik nr 24, 2B oraz 2C do SIWZ) sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udziatu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Wykonawcy  dziatajacy  wspoOlnie  ponosza  solidarng  odpowiedzialnos¢
za wykonanie umowy. Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie
zostanie wybrana, Zamawiajacy bedzie zagda¢ przed zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien
dotyczacych wszelkich przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw lub
o$wiadczen.

Art. 26 ust. 3 i 4 ustawy ma réwniez zastosowanie w odniesieniu do o$wiadczenia
o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
(Zatgcznik Nr 2C do SIWZ).

Na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia,
moze wezwaé wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia
oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1.
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VII.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO,
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIA OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWAMI

W niniejszym postegpowaniu wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie. Zamawiajacy dopuszcza
ponadto forme¢ porozumiewania si¢ przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej
(tj. poczty elektronicznej), przy czym w ten sposob przestane o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje musza zosta¢ potwierdzone pisemnie. Jezeli
Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Zamawiajacy nie dopuszcza wylacznego przekazywania oSwiadczen lub
dokumentow pocztg elektroniczng bez skutecznego zachowania formy pisemne;j.

Oswiadczenia, dokumenty, oferty w tym ich uzupelnienia, poprawienia,
wyjasnienia — 0 ktéorych mowa w art. 26 ust. 2 f i ust. 3 ustawy jednak — pod
rygorem niewaznosci — muszg zosta¢ zlozone w formie pisemne;j.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
- w sprawach formalnych i merytorycznych wyjasnien udziela:

Agnieszka Olenderek, Biuro Zamoéwien Publicznych
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 70 92, w godz.: 8%° — 15%
e-mail: agnieszka.olenderek@umww.pl (od poniedziatku do piagtku).

Zapytania dotyczace SIWZ musza by¢ kierowane zgodnie z forma przewidziang
w ust. 1 z adnotacja: ,,Zapytania — przetarg nieograniczony pn.: ,,Swiadczenie ustug
tltumaczen pisemnych i ustnych na rzecz Urz¢du Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w podziale na czesci”.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SIWZ.
na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert — pod warunkiem, Zze wniosek
0 wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu skladania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamie$ci na stronie internetowej
Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie bedzie zwotywaé zebrania wszystkich Wykonawcéw w  celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob zmiang tresci Zamawiajacy
zamiesci na stronie internetowej Zamawiajacego.
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VIIl. INFORMACJE DOTYCZACE WADIUM

1.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci:

- 1.700,00 zt — dla czesci I (slownie: jeden tysiac siedemset ztotych 00/100),
- 5.000,00 zt — dla czes$ci II (stownie: piec tysiecy zltotych 00/100)
whniesionym przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

a) pieniadzu,

b) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczgdnoSciowo—
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze por¢czeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2
ustawy zdnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 359).

Uwaga: dokument gwarancji, poreczen winien zawieraé wyszczegolnione warunki

zaplaty kwoty wadium Zamawiajgcemu (utraty wadium przez Wykonawce na rzecz

Zamawiajacego), tj. gdy:

a) Wykonawca, ktoérego oferta zostala wybrana:

— odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

— nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

— zawarcie umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego stato si¢ niemozliwe,
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy;

b) Jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 1 3a,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zltozyl o$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosdci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1, o$wiadczenia,
o ktorym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazil zgody na
poprawienie omylki, o ktéorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3, co spowodowato brak
mozliwos$ci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej.

Whiesione wadium musi zabezpiecza¢ ofert¢ Wykonawcy przez caly okres zwigzania
oferta.

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego: PKO Bank Polski S.A I Oddzial/Poznan, numer konta 47 1020 4027
0000 1502 0400 8058.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, Zamawiajgcy uzna, iz bedzie ono
whniesione skutecznie jedynie w przypadku wptywu pieniedzy na konto Zamawiajacego
przed uptywem terminu sktadania ofert. Na poleceniu przelewu nalezy zamiesci¢
adnotacje: ,,dotyczy przetargu pn.. .. ,Swiadczenie uslug thimaczen pisemnych

i ustnych na rzecz Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu — BZP.11-1.272.3.2017”:

- dla czesci I — thumaczenia pisemne;
- dla czesci Il — tlumaczenia ustne.

Potwierdzeniem wniesienia wadium w jednej z form okreslonych w ust. 2, litery b, c, d
1 e jest oryginalny dokument banku, ubezpieczyciela lub poreczyciela, wystawiony na:
Wojewodztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzgedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34, 61- 714 Poznan z oznaczeniem,
iz ,,dotyczy przetargu pn.: Swiadczenie ustug ttumaczen pisemnych i ustnych na rzecz
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10.
11.

12

13

14.

Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu -
BZP.11-1.272.3.2017”:

- dla czeSci I — thumaczenia pisemne;
- dla czesci II — thumaczenia ustne.

ztozony w pok. 1034, X pietro — Sekretariat Biura Zamoéwien Publicznych,
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, przed uptywem terminu wyznaczonego na dzien
sktadania ofert.

Kopia dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 7, poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem
przez Wykonawce, powinna by¢ dotgczona do oferty.

Wykonawca ma obowigzek wnie$¢ wadium w jednej lub kilku z wybranych przez siebie
form, o ktorych mowa wyzej w ust. 2 ppkt. a) do ¢) SIWZ.

Zamawiajacy, odrzuca ofertg, ktora nie byta zabezpieczona wadium.
Zamawiajacy dokona zwrotu wadium:

a) wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu post¢gpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy;

b) Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy Ww sprawie zamodwienia
publicznego.

Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat
ofert¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadkach okreslonych w art. 46 ust. 4 a oraz ust. 5 ustawy, Zamawiajacy
zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, tj. gdy:

a) Wykonawca, ktoérego oferta zostala wybrana:

— odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie;

— nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

— zawarcie umowy W sprawie zamoéOwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe,
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy;

b) Jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktébrym mowa w art. 26 ust. 3 1 3a,
z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyl o$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1, oSwiadczenia, o
ktérym mowa w art. 25a ust. 1, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,co spowodowato brak mozliwosci
wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu zwrocono

wadium niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu

postepowania, jezeli w wyniku rozstrzygni¢cia odwolania jego oferta zostala wybrana
jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okre§lonym przez

Zamawiajacego.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

W niniejszym postgpowaniu termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1.
2.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym przetargu tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej w jezyku polskim,
pismem czytelnym, trwatym srodkiem pisarskim.
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10.

11.
12.

13.

Dokumenty sktadajace si¢ na ofert¢ nalezy sktada¢ w formie oryginatow lub Kkopii
poswiadczonej ..za zgodno$¢ z oryginatem”. O$wiadczenia nalezy sktada¢ wylacznie
w formie oryginalu. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub
uwierzytelnionej notarialnie kopii dokumentu, gdy zlozona przez Wykonawce kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach Ilub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie
ubiegajgcy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, W zakresie
dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg.

Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, pelnomocnictwo musi zostaé zlozone
w formie oryginatu lub uwierzytelnionej notarialnie kopii.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na
jezyk polski.

Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oswiadczen, dokumentow, ofert lub
ich uzupetnien, poprawienia, wyjasnienia za pomoca poczty elektroniczne;.

Oferta winna zawieraé, co najmniej nastepujace informacie:

a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, e-mail),

b) przedmiot oferty,

C) ceng netto oraz cen¢ brutto przedmiotu oferty podang w zlotych polskich; cena
brutto (to jest zpodatkiem VAT) powinna obejmowaé wykonanie catego
przedmiotu zamoéwienia,

d) wskazanie przez Wykonawcg czgsci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podanie firm podwykonawcow

e) szczegodtowy wykaz zataczonych dokumentow.

Oferte nalezy przygotowac na (lub w oparciu o) formularzu ofertowym stanowigcym
Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(osob) podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by¢ spiete w sposdb gwarantujacy jej trwalo$¢. Zaleca si¢
ponumerowanie zapisanych stron.

Koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztéw przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapoznaé si¢ z cato$cig SIWZ, ktoérej integralng
cz¢s$¢ stanowia zataczniki.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

Oferty winny by¢ zlozone w zamknigtej kopercie, z opisem szczegdtowo wskazanym
w Roz. Xl ust. 2 niniejszej SIWZ oraz pelng nazwa oraz dokladnym adresem
Wykonawcy - zawierajacej wewnatrz calosciowg oferte Wykonawcy w niniejszym
postepowaniu.

W sytuacji braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci
za zdarzenia wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert w przypadku

skladania ofert przed wyznaczonym terminem skladania, a w przypadku sktadania
oferty pocztg lub pocztg kurierskg za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Wszystkie zataczniki stanowig integralng czes$¢ niniejszej SIWZ.
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14.

15.

16.

Oferta, tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i o$wiadczenia
muszg by¢ podpisane przez osobe albo osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte¢ w imieniu Wykonawcy nie
jest wpisana do wiasciwego rejestru jako osoba uprawniona do reprezentacji, musi
przedstawi¢ pelmomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz jego
reprezentowania i zaciggania zobowigzan finansowych.

Oferty nie odpowiadajace zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spetniajace
wymagan ustalonych w niniejszej SIWZ zostang odrzucone.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawno$¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty,
na podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobowigzany jest poda¢c w ofercie odpowiednia
informacj¢ oraz wpig¢ dokumenty, ktorych tre$¢ stanowi tajemnice przedsigbiorstwa,
w nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem ,,NIEJAWNE”. Tajemnic¢ przedsigbiorstwa
stanowia wylgcznie informacje w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca,
nie pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegl, Zze nie moga by¢ one udostepniane
oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT I OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego, na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Biuro Zamowien Publicznych, Sekretariat, pok. 1034, X pigtro, czes¢ A
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

w terminie do dnia 10 stycznia 2018r. do godziny 10:00

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Biuro Zamoéwien Publicznych,
al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan

Oferta skladana w postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na ,Swiadczenie uslug
tlumaczen pisemnych i ustnych na rzecz Urz¢du Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w podziale na czeSci — BZP.11-1.272.3.2017”
Nie otwiera¢ przed godzina 10:10 dnia 10 stycznia 2018r.

Ponadto winna by¢ opatrzona nazwg oraz dokladnym adresem Wykonawcy.

Otwarcie zlozonych ofert nastagpi w dniu 10 stycznia 2018r. o godz. 10:10
w siedzibie Zamawiajacego przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu, Biuro Zaméwien
Publicznych, Salka konferencyjna, X pigtro, cze$¢ A.

Otwarcie ofert jest jawne.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofad
oferte. Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego
o$wiadczenia w tym zakresie dostarczonego Zamawiajagcemu w odrgbnej kopercie
Z adnotacja ,,zmiana” lub ,,wycofanie” oferty.
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5.

W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajgce
zmieniong tre$¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt. 2 z dopiskiem
»ZMIANA”.

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

w

10.
11.

12.
13.

W celu prawidtowego obliczenia ceny oferty nalezy w Formularzu cenowym (zatgcznik
nr7.1,7.2. do SIWZ):

wpisac¢ wartosci jednostkowe netto poszczegdlnych elementoéw,
przemnozy¢ warto$¢ jednostkowa netto przez liczbe poszczegdlnych elementow
w danym wierszu a uzyskany wynik wpisa¢ do rubryki ,,warto$§¢ netto” w danym
wierszu,
wpisac¢ stawke VAT,
podac¢ ,,wartos¢ brutto” dla kazdej z pozyc;ji,
zsumowac wszystkie wartosci netto 1 wynik wpisa¢ w pozycji ,,razem warto$¢ netto”,
zsumowac wszystkie wartosci brutto 1 wynik wpisa¢ w pozycji ,,razem warto$¢ brutto”,
otrzymane warto$ci ,,razem warto$¢ netto” 1 ,,razem warto$¢ brutto” nalezy przenies¢
odpowiednio do Formularza ofertowego (zatagcznik nr 1.1, 1.2. do SIWZ).
Cena oferty (i wszystkie jej sktadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczen
Wykonawcy z Zamawiajagcym) powinna by¢é wyrazona w polskich ztotych
z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.
Wyliczenie zaokraglen winno by¢ dokonane zgodnie z zasadami przyblizen dziesi¢tnych.
Ceng oferty (warto$¢ brutto oferty) nalezy wyliczy¢ zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zm.).
Ceny i stawki okreslone przez Wykonawce nie beda zmieniane w toku realizacji umowy
1 nie beda podlegaty waloryzacji.

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktoére odpowiadaja zasadom okreslonym
W ustawie 1 spetniajg wymagania okreslone w SIWZ.

W ofercie nalezy poda¢ cene brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT)
Z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca , skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybodr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe,
(rodzaj) towaru lub ushlugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Cena oferty (i wszystkie jej skladniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczen
Wykonawcy z Zamawiajagcym) powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych
z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.

Nie dopuszcza si¢ zaokraglen poprzez odrzucenie miejsc po przecinku.
Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

Cena oferty musi obejmowa¢ pelny zakres wykonania przedmiotu niniejszego
zamdwienia.

Cena jest wartos$cig ryczaltowq.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omyltki polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
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zamoOwienia, nie powodujgce istotnych zmian w treSci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona (art. 87 ust.2
ustawy).

14. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli bedzie zawierata razaco niska ceng¢ lub koszt
w stosunku do przedmiotu zamdwienia (art. 89 ust.1 pkt. 4 ustawy).

W przypadkach, gdy w ofercie beda kwoty wyrazone w innej walucie niz zloty, Zamawiajacy przeliczy podane kwoty na
ztoty (z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku) po $rednim kursie ogloszonym przez Narodowy Bank Polski z dnia
publikacji ogloszenia o zamdwieniu, a jezeli w tym dniu kursu nie ogloszono, to wedhig tabeli kursow $rednich NBP
ostatnio przed ta data ogloszonych. Ten sam kurs Zamawiajacy przyjmie przy przeliczeniu innych danych finansowych.

XI1l. OPIS KRYTERIOW WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT

Dla czesci I zamowienia:

Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nastepujacymi kryteriami:
1) Kryterium: CENA - 60 %
WQg Wzoru:
Pkc = ( najnizsza oferowana cena / cena badanej oferty ) x 60
gdzie: Pkc — to ilo$¢ punktéw w kryterium cena

2) Kryterium: tempo tlumaczen zwyklych z grupy jezykowej A — [Ta]- waga 15 % zostanie
zastosowane poprzez przypisanie kazdej ofercie punktow, ktére zostang obliczone na
podstawie zaproponowanej ilo$ci thumaczonych stron w trybie zwyktym.

W ramach powyzszej oceny Wykonawca otrzyma odpowiednig ilo§¢ punktow wediug
nastepujacej zasady:

Podstawa przyznania punktéow
za tempo tlumaczenia pisemnego Punktacja
w trybie zwyklym (grupa jezykowa A)
w ciagu 24 godzin od momentu otrzymania potwierdzenia
przyjecia zlecenia przez Wykonawce

do 10 stron 0

od 11 do 15 stron 3

od 16 do 20 stron 6

od 21 do 25 stron 9

od 26 do 30 stron 12

powyzej 30 stron 15

Laczna liczba punktéw mozliwa do uzyskania 15

UWAGA:
Jezeli Wykonawca nie wskaze ilosci przetltumaczonych stron, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca
oferuje przettumaczenie 10 stron, za ktdre otrzyma 0 pkt.

3) Kryterium: liczba dodatkowych stron tlumaczen pisemnych w trybie przySpieszonym
(grupa jezykowa A) [Ds] — waga 10% :
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Podstawa przyznania punktow
za dodatkowgq liczbe stron tlumaczen pisemnych w trybie Punktacja
przyspieszonym (grupa jezykowa A)

do 20 stron

od 21 do 25 stron

od 26 do 30 stron

od 31 do 35 stron

OO~ |IN|O

od 36 do 40 stron

od 41 stron i powyzej

==
o|o

Laczna liczba punktow mozliwa do uzyskania

UWAGA:

Jezeli Wykonawca nie wskaze iloSci dodatkowych stron tlumaczen pisemnych w trybie
przyspieszonym (grupa jezykowa A), Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca oferuje przettumaczenie
jedynie taka ilo$¢ stron, ktora zostala objeta przedmiotem zamdwienia, za ktore otrzyma 0 pkt.

4) Kryterium: zatrudnienie os6b niepelnosprawnych [Z0]-waga 15% :

Oferta otrzyma punkty, jesli wykonawca zadeklaruje zatrudnienie na umowe o prace
podczas realizacji zamowienia osob (oprécz kadry, ktora zatrudnia aktualnie)
niepelnosprawnych — posiadajgcych status osoby niepetnosprawnej w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowe] 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych lub
wlasciwych przepisow panstw cztonkowskich Unii Europejskiej Obszaru Gospodarczego;

Za kazda osobg, posiadajagcag dowolny status wskazany powyzej, zadeklarowang
do zatrudnienia na podstawie umowy o prace, oferta otrzyma  odpowiednig ilos¢
pkt wskazang w tabelce. Za nie zadeklarowanie zatrudnienia 0soéb niepetnosprawnych oferta
w tym kryterium otrzyma O pkt. Maksymalnie w tym kryterium mozna otrzymac
15 pkt.

Podstawa przyznania punktéw
za zatrudnienie 0sob niepelnosprawnych Punktacja
brak zatrudnienia 0os6b niepelnosprawnych 0
1 osoba niepelnosprawna 5
2 0soby niepetnosprawne 10
3 osoby niepetnosprawne i wigcej 15
Laczna liczba punktéw mozliwa do uzyskania 15

Punkty przyznane w kazdym kryterium zostang zsumowane.
Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacja zamowienia.
Punkty obliczone zostang z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Maksymalna ilo§¢ punktow, jakg oferta moze uzyska¢ w wyniku oceny wynosi 100.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata jak najwieksza taczna
lo$¢ punktow za podane powyzej kryteria.

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktore odpowiadajg zasadom okre§lonym
W ustawie 1 spetniajg wymagania okre§lone w SIWZ.

W ofercie nalezy podaé: cen¢ netto, cen¢ brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT),
z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.
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Cena powinna by¢ podana cyfrowo 1 stownie.
W razie rozbiezno$ci bedzie przyjmowana cena okre$lona stownie.

Ocena punktowa uzyska w ww. kryteriach sumuje si¢ a uzyskana taczna liczba punktow
stanowi¢ beda calkowita ocen¢ punktowg ofert (O). Laczna ocena punktowa liczona bedzie
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw zostanie obliczona wg nast¢pujacego wzoru:

O =Pkc + [Ta] + [Ds] + [Zo]

Dla czesci 11 zamowienia:

Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nastgpujacymi kryteriami:
1. Kryterium: CENA - 60 %
W(g WZOru:

Pkc = ( najnizsza oferowana cena / cena badanej oferty ) x 60

gdzie Pkc — to ilo$¢ punktéw w kryterium cena

2. Kryterium: Gotowos¢ do realizacji ustug w zakresie thumaczen ustnych [G]
Punkty zostang obliczone w nastepujacy sposob:

- za zaoferowanie 6 dni roboczych Wykonawca otrzyma 0 punktow

- za zaoferowanie 5 dni roboczych Wykonawca otrzyma 10 punktow
- za zaoferowanie 4 dni roboczych Wykonawca otrzyma 20 punktow
- za zaoferowanie 3 dni roboczych Wykonawca otrzyma 30 punktow
- za zaoferowanie 2 dni roboczych Wykonawca otrzyma 40 punktow

Oferowany termin gotowosci w dniach roboczych Wykonawca podaje w formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1.1., zalagcznik nr 1.2. do SIWZ.

W przypadku zaoferowania przez Wykonawce terminu gotowosci powyzej 6 dni roboczych
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy jako nie odpowiadajaca tresci SIWZ, na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp.

Maksymalna liczba punktow, jakie mozna otrzymaé w kryterium ,,gotowo$¢ do realizacji
ustug w zakresie thumaczen ustnych [G]” — 40.

Punkty przyznane w kazdym kryterium zostang zsumowane.

Cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacja zamowienia.

Punkty obliczone zostang z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Maksymalna ilo$¢ punktow, jaka oferta moze uzyska¢ w wyniku oceny wynosi 100.
Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskala jak najwigksza taczng
ilo§¢ punktow za podane powyzej kryteria.

Zamawiajacy oceni 1 poréwna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja zasadom okreslonym
W ustawie 1 spetniajg wymagania okreslone w SIWZ.

W ofercie nalezy podaé: cene¢ netto, cen¢ brutto realizacji zamoéwienia (z podatkiem VAT),
z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana cena okreslona stownie.
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Ocena punktowa uzyska w ww. kryteriach sumuje si¢ a uzyskana taczna liczba punktow
stanowi¢ beda calkowita ocen¢ punktowg ofert (O). Laczna ocena punktowa liczona bedzie
z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Liczba punktéw zostanie obliczona wg nastgpujacego wzoru:

O=

Pkc + [G]

XIV. FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY PRZED ZAWARCIEM UMOWY

1.

XV.

Zamawiajacy po wyborze oferty niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci
Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, atakze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i 1aczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

c) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 1 5, braku réwnowaznos$ci lub
braku spetniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

d) nicustanowieniu dynamicznego systemu zakupow,
€) uniewaznieniu postgpowania
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy informuje, iZ umowa zostanie zawarta w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze oferty, przy uzyciu poczty elektroniczne;.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, Ze zajda przestanki uniewaznienia
postepowania.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy w oparciu o art. 147 ustawy Prawo zaméwien publicznych bedzie zadat
od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy zwanego dalej
zabezpieczeniem.

Zabezpieczenie shluzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Zabezpieczenie nalezy wnie$¢ najpdzniej przed dniem/w dniu zawarcia/podpisania
umowy.

Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci
nastepujace;j:

1) 5% ceny calkowitej, podanej w ofercie dla czesci I;

2) 5% ceny calkowitej, podanej w ofercie dla czesci II;

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
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10.

11.

12.

13.
14.

1) pieniagdzu na rachunek bankowy Zamawiajagcego w terminie wskazanym w ust. 3
niniejszego rozdziatu;

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 359).

Zamawiajacy nie wyraza zgody na wnoszenie zabezpieczenia w innych niz powyzsze

formach.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaci przelewem na rachunek

bankowy wskazany przez Zamawiajacego tj. 47 1020 4027 0000 1502 0400 8058.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia

na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w pkt. 5.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglo$ci zabezpieczenia

1 bez zmniejszenia jego wysokosci.

Jezeli okres na jaki ma zosta¢ wniesione zabezpieczenie przekracza 5 lat, zabezpieczenie

w pieniadzu wnosi si¢ na caly ten okres, a zabezpieczenie w innej formie wnosi si¢

na okres nie krotszy niz 5 lat, z jednoczesnym zobowigzaniem si¢ wykonawcy

do przedluzenia zabezpieczenia lub wniesienia nowego zabezpieczenia na kolejne okresy.

W przypadku nieprzedluzenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpozniej

na 30 dni przed upltywem terminu waznosci dotychczasowego zabezpieczenia

wniesionego w innej formie niz w pienigdzu, zamawiajacy zmienia forme
na zabezpieczenie w pieniadzu, poprzez wyptate kwoty z dotychczasowego
zabezpieczenia.

Wyptata, o ktéorej mowa w ust. 8§, nastepuje nie pdzniej niz w ostatnim dniu waznos$ci

dotychczasowego zabezpieczenia.

Przepis art. 149 ustawy Pzp stosuje sie.

Zamawiajacy zwroci 70% kwoty zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania

zamoOwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane, natomiast pozostate

30% kwoty zabezpieczenia zostanie zwrocone po uptywie okresu rekojmi.

XVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera Zalgcznik nr 3.1 oraz Zalgcznik
nr 3.2 do SIWZ.
XVII. POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1.

Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia lub zaniechania
czynno$ci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy (art. 180
ust. lustawy).

Jezeli warto§¢ zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych
na podstawie art.11 ust. 8, odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci (art. 180
ust. 2 ustawy):

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamdéwienia z wolnej reki lub zapytania
0 ceng;

b) okres$lenia warunkow udzialu w postepowaniu,

c) wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

d) odrzucenia oferty odwotujgcego,
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10.

11.

e) opisu przedmiotu zamowienia,
f)  wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi si¢ (art. 182 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy): w terminie 5 dni od dnia
przestania informacji (za pomoca poczty elektronicznej) o czynnosci Zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane
w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone
W trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy) 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkow zamédwienia na stronie internetowe;.

W przypadku wniesienia odwolania wobec treSci ogloszenia o zamoéwieniu lub
postanowien SIWZ, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert (art. 182 ust. 5
ustawy).

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izb¢ orzeczenia (art. 182
ust. 6 ustawy).

Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie
zarzutdw, okresla¢ zadanie oraz wskazywac¢ okoliczno$ci faktyczne 1 prawne
uzasadniajgce wniesienie odwotania (art. 180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektroniczne;j,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub roéwnowaznego $rodka, speiniajacego
wymagania dla tego rodzaju podpisu (art. 180 ust. 4 ustawy).

Odwolujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznaé si¢ z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, 1z Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastapito przed uplywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej(art. 180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

Skarge wnosi si¢ do sadu okrggowego wilasciwego dla siedziby albo miejsca
zamieszkania Zamawiajacego. Skarge wnosi Sie¢ za posrednictwem Prezesa Izby
w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora Wyznaczonego
jest r6wnoznaczne z jej wniesieniem.
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BZP.11-1.272.3.2017 Zalacznik nr 1.1. do SIWZ

Pieczeé firmowa

FORMULARZ OFERTOWY - cze$¢ I

Nazwa (zarejestrowana firma albo imig¢ i nazwisko) Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Nr telefonu oraz adres e-mail:

NEFREGON: oottt e e
I T A1

NI KONEE W KOMAW Y .\ttt ittt e e et e e ettt et et et e e et et e et e e e renseas

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym pn.: ,,Swiadczenie ustug thumaczen
pisemnych i ustnych na rzecz Urz¢du Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu w podziale na cze$ci”— BZP.11-1.272.3.2017

1. Zobowiazujemy si¢ wykona¢ przedmiot zamdwienia za kwote:

Cena:
7 WATTOSC TAZEIMI NETEO «..oeeeeiiiririeseeeteieeestaeesseeeeeetees bbb b s resesesesatanbreeeseseeestarareens VA
R (0172 4 V(<IN

wysokos$¢ podatku VAT .....ocveeieviiiiiiecnes 0 8t zt
2 (015 0} (=R PP
ZA WATTOSC FAZEIN DEULEO «eveeeeeeenenenniiiiiiiiiiiiitiie ettt beee et e e e e e e e e e e et et e e e e eeeeeeeeeseseeesesaons z1
slownie

2. Deklarujemy tempo ttumaczen zwyklych z grupy jezykowej A w ilosci ......... stron.
UWAGA:
Jezeli Wykonawca nie wskaze ilo$ci przettumaczonych stron, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca
oferuje przettumaczenie 10 stron, za ktore otrzyma 0 pkt.

3. Deklarujemy liczbe dodatkowych stron tlumaczen pisemnych w trybie przy$pieszonym (grupa
jezykowa A) w ilosci ...... stron.



UWAGA:

Jezeli Wykonawca nie wskaze ilosci dodatkowych stron ttumaczen pisemnych w trybie przyspieszonym
(grupa jezykowa A), Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca oferuje przetlumaczenie jedynie taka ilo$¢
stron, ktora zostata objeta przedmiotem zamowienia, za ktore otrzyma 0 pkt.

. Deklarujemy, Ze na podstawie umowy o prace podczas realizacji zamdéwienia (oprocz kadry, ktora
zatrudniamy aktualnie), zatrudnimy ...... (liczba) os6b niepelnosprawnych, zgodnie z wymaganiami
wskazanymi w Rozdziale XIII pkt 4) SIWZ.

. Akceptujemy:
- istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy (zgodnie
z zataczonym nr 3.1. do SIWZ),
- wskazany w specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia termin zwigzania oferta,
- termin platnosci faktury - 21 dni kalendarzowych liczac od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury do siedziby Zamawiajacego.

. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.

. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z treScig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

. Na podstawie art. 91 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) oswiadczam, ze wybor mojej oferty:

a) nie prowadzi do powstania u Zamawiajagcego obowigzku podatkowego *

b) prowadzi do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego*

Nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie begdzie prowadzi¢ do jego powstania:

Warto$¢ towaru lub ustugi bez kwoty podatku: ... zt
*niepotrzebne skresli¢

9. Zamowienie objete oferta zamierzamy wykonac:
- sami*
— zamierzamy zleci¢ podwykonawcom*

W przypadku powierzenia cze$ci zaméwienia podwykonawcom — Wykonawca wypelnia ponizsze:

Wartos¢ lub procentowa czesé

Wskazanie cz¢$ci zamowienia, ktore zamowienia, jaka zostanie Nazwa i adres firmy
zamierzamy zleci¢ podwykonawcy powierzona podwykonawcy lub podwykonawczej
podwykonawcom

*niepotrzebne skresli¢

10.0swiadczamy, ze jesteSmy (odpowiednie zakreslic):

O mikroprzedsigbiorstwem (zatrudniajagcym mniej niz 10 oso6b i roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw euro),

O malym przedsigbiorstwem (zatrudniajgcym mniej niz 50 0sob i roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionow euro),

O $rednim przedsigbiorstwem (zatrudniajagcym mniej niz 250 0séb i roczny obrot nie przekracza 50
milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 miliondw euro).




11.W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w terminie i miejscu

wskazanym przez Zamawiajacego.
12. Oferta zostata ztozona na ..... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych odnr .....donr.............

13. Zatacznikami do niniejszej oferty sg:

(podpisy osoby/oséb wskazanych w dokumencie, uprawnionej/
uprawnionych do wystgpowania w obrocie prawnym
reprezentowania Wykonawcy i skltadania oswiadczen woli
W jego imieniu)



BZP.11-1.272.3.2017 Zalacznik nr 1.2, do SIWZ

Pieczeé firmowa

FORMULARZ OFERTOWY - cze$é Il

Nazwa (zarejestrowana firma albo imig¢ i nazwisko) Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:

Nr telefonu oraz adres e-mail:

NFREGON: ..o

NrNIP:

NI KONEA W KONAWCY: ..ttt ettt et ettt e et et ettt e e e et e et e e e e eeeas
Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym pn.: ,,Swiadczenie ushug thuimaczen

pisemnych i ustnych na rzecz Urz¢edu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu w podziale na cze$ci”— BZP.11-1.272.3.2017

1. Zobowigzujemy si¢ wykonaé przedmiot zaméwienia za kwote:

Cena:
ZA WATTOSC TAZEIM NETEO ....eeieiiiiiiee i e eeieeeeeet s e e e e e e s e ee bbb s e s s s e s s sabaab s e e e sssenneraransenns zt
2 (015 0} (=

wysoko$¢ podatku VAT .......cccevvvevienieinnee, B TSR zt
] (0177411 (<SS PPRTOPPTON

ZA WATTOSC FAZEIN DIULEO «eveveeeeenenenniiiiiiiiiiiitiiii ettt teee et e s e e e s e s e st e et e e s e e e eeaeeeeeeeeeesesions z1
3 (1) 3 74 11 [T N

2. Oferujemy / nie oferujemy* gotowosci do realizacji uslug w zakresie thumaczen ustnych - ..... dni
robocze/roboczych.

3. Akceptujemy:
— istotne dla Zamawiajgcego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy (zgodnie
z zatagczonym nr 3.2. do SIWZ),
- wskazany w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia termin zwigzania oferta,
— termin platnosci faktury - 21 dni kalendarzowych liczac od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej
faktury do siedziby Zamawiajacego.



4. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.

5. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z treScig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

6. Na podstawie art. 91 ust. 3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) oswiadczam, ze wybor mojej oferty:

a) nie prowadzi do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego *
b) prowadzi do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego*

Nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, ktoérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania:

Wartos¢ towaru lub ushugi bez kwoty podatku: ... zt
*niepotrzebne skresli¢

7. Zamowienie objete oferta zamierzamy wykonac:
— sami*
— zamierzamy zleci¢ podwykonawcom*

W przypadku powierzenia cze$ci zaméwienia podwykonawcom — Wykonawca wypelnia ponizsze:

Wartosc lub procentowa czes¢

Wskazanie czesci zamowienia, ktére zamowienia, jaka zostanie Nazwa i adres firmy
zamierzamy zleci¢ podwykonawcy powierzona podwykonawcy lub podwykonawczej
podwykonawcom

*niepotrzebne skresli¢

8. Oswiadczamy, ze jestesmy (odpowiednie zakreslic):

O mikroprzedsigbiorstwem (zatrudniajagcym mniej niz 10 0sob i roczny obroét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw euro),

O malym przedsigbiorstwem (zatrudniajagcym mniej niz 50 0sob i roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw euro),

O  $rednim przedsiebiorstwem (zatrudniajagcym mniej niz 250 0s6b i roczny obrot nie przekracza 50
milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw euro).

9. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w terminie i miejscu

wskazanym przez Zamawiajacego.
10. Oferta zostata ztozona na ..... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych odnr .....donr.............

11. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:

(podpisy osoby/osob wskazanych w dokumencie, uprawnionej/
uprawnionych do wystgpowania w obrocie prawnym
reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli
W jego imieniu)



BZP.11-1.272.3.2017 Zalacznik nr 2 A do SIWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25 a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
pn. .: ,,Swiadczenie ustug tlumaczen pisemnych i ustnych na rzecz Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w podziale na czesci”
o$wiadczam, co nastgpuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postgpowaniu okre§lone przez zamawiajacego

w Rozdziale V SIWZ

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis)



INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu, okreslonych przez

zamawiajagcego w Rozdziale V SIWZ, polegam na zasobach nastgpujgcego/ych podmiotu/ow:

W NASIEPUJACYIM  ZAKTESICI. ...t ettt ettt ettt ettt e e et et ettt e e et et et et et e e e e aens

(wskaza¢é podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... (miejscowosd), dnia .................... T.

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z pelng $§wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w biad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosd), dnia .................... I.

(podpis)



BZP.11-1.272.3.2017 Zalacznik nr 2 B do SIWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKILUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,,Swiadczenie ustug tlumaczen
pisemnych i ustnych na rzecz Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu w podziale na cze$ci” oswiadczam, co nastgpuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. O$wiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-22 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam  wykluczeniu z  postepowania na  podstawie

art. 24 ust. 5 ustawy Pzp (dotyczy niniejszego postegpowania).
....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis)



Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art.
............. ustawy PZp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20
lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp). Jednoczes$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24

ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastgpujace srodki naprawcze:

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktorego/ych zasoby powotuje si¢ w niniejszym postepowaniu,
tj et e e (podaé peing
nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiow: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) hie podlega/jg wykluczeniu z postgpowania

0 udzielenie zamoOwienia.

....................... (miejscowosc), dnia ......................T.

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podaé pelng nazwe/firme, adres, a takze w
zaleznosei od  podmiotu:  NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie podlega/a wykluczeniu z  postgpowania

o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosc), dnia ......................T.

(podpis)



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawds oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomos$cia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia ......................T.

(podpis)



BZP.11-1.272.3.2017 Zalacznik nr 2C do SIWZ

(miejscowos¢, data)

(pieczgc adresowa Wykonawcy)

UWAGA: Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia prze; Zamawiajgcego na stronie internetOwej
informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy przekazuje Zamawiajgcemu poniisze oswiadczenie
(oswiadczenie nie moZe byc zloZone wraz z ofertq).

OSWIADCZENIE O PRZYNALEZNOSCI LUB BRAKU

PRZYNALEZNOSCI DO GRUPY KAPITALOWEJ
w rozumieniu art. 4 pkt. 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
| konsumentow (tekst jednolity: Dz. U. 2017 r., poz. 229 ze zm.),
o ktorej mowa w art. 24 ust. 11 w zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy Pzp

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego pn.: ,Swiadczenie uslug tlumaczen pisemnych i ustnych
na rzecz Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w podziale
na czesci” oswiadczam, co nastepuje:

W imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy, oswiadczam, co nastepuje:

1. Nie nalezymy do grupy kapitalowej*.
2. Nalezymy do grupy kapitalowej " i:

- nie zlozyliSmy odrebnych ofert w niniejszym postepowaniu™

- zlozyliSmy odrebne oferty w niniejszym post¢epowaniu*

* niepotrzebne skresli¢

miejscowosé, data (imig i nazwisko)
podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy

W przypadku Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia oS§wiadczenie sklada kazdy
z Wykonawcdow osobno.

Osoba sktadajgca o$wiadczenie $wiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art.297 Kodeksu Karnego
za przedtozenie nierzetelnego lub pos§wiadczajacego nieprawdg oswiadczenia.



ZLatqeznik nr 3 do Umowy nr ........................

Nrlecenia .........................

II.

I11.

IV.

VL

POTWIERDZENIE WYKONANIA TEUMACZENIA PISEMNEGO

Sporzadzone w dniu ... 2018 roku w Poznaniu w sprawie potwierdzenia
wykonania tlumaczenia.

Wykonanie tlumaczenia lacznie ............. stron z jezyka.................... na jezyk
...................... nastapito w dniu/dniach* .............. 2018 roku i odbylo si¢
Przedmiot zlecenia zostal wykonany zgodnie/niezgodnie* z wyznaczonym terminem.

Zastrzezenia:

Niniejsze tlumaczenie zostalo wykonane na rzecz ................occooiiiiiiiiiiiiiiiii s
bedacego komodrka organizacyjna Zamawiajacego.

Niniejszy dokument nie stanowi potwierdzenia nalezytego wykonania tlumaczenia.

Dokument sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Na tym protokoét zakonczono 1 podpisano:

(Imig i nazwisko tlumacza (Imig i nazwisko osoby
realizujacego ustuge zlecajacej ustuge)
CZYTELNIE)
(PODPIS TLUMACZA) (PODPIS ZAMAWIAJACEGO)

(miejsce i data)

* - niepotrzebne skresli¢



ZLatqeznik nr 3 do Umowy nr ........................

Nrlecenia .........................

II.

I11.

IV.

VL

POTWIERDZENIE WYKONANIA TEUMACZENIA USTNEGO

Sporzadzone w dniu ... 2018 roku w Poznaniu w sprawie potwierdzenia
wykonanie tlumaczenia.

Wykonanie tlumaczenia symultanicznego/konsekutywnego* z jezyka.............coiues
najezyk ... nastapito w dniu/dniach* .............. 2018 roku w godz..........

W ot eeee e e i trwalo lacznie ......... godzin.

Niniejsze tlumaczenie zostalo wykonane na rzecz ...............oociiiii
bedacego komodrka organizacyjna Zamawiajacego.

Przedmiot zlecenia zostal wykonany zgodnie/niezgodnie* z wyznaczonym terminem.

Zastrzezenia:

Niniejszy dokument nie stanowi potwierdzenia nalezytego wykonania tlumaczenia.

Dokument sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.

Na tym protokét zakoniczono 1 podpisano:

(Imig i nazwisko tlumacza (Imig i nazwisko osoby
realizujacego ustuge zlecajacej ustuge)
CZYTELNIE)
(PODPIS TLUMACZA) (PODPIS ZAMAWIAJACEGO)

(miejsce i data)

* - niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3.1. do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE - cze$¢ 1

Umowa zawarta W dniu .........cceceeeennenn w Poznaniu pomigdzy:

Wojewodztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzgdu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Wykonawca”,

wylonionym w postepowaniu 0 udzielenie zamoOwienia publicznego
BZP.11-1.272.3.2017 przeprowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), wspoélnie zwanymi dalej ,,Stronami”,

0 nastepujacej tresci:

§1

1.  Przedmiotem niniejszej umowy (dalej jako “Umowa”) jest $wiadczenic ustug
tltumaczen pisemnych na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, zwanych dalej ,ttumaczeniem” lub ,thumaczeniem
pisemnym”, takze z odmiang w liczbie mnogie;.

2. Szczegblowy opis przedmiotu Umowy okresla Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia oraz oferta Wykonawcy (Formularz ofertowy, formularz cenowy,
stanowigce odpowiednio Zatagcznik nr 1 1 Zatacznik nr 2 do Umowy.

3. Zamawiajacemu przyshuguje prawo do zadania wylaczenia z wykonywania ttumaczen
na rzecz Zamawiajacego 0Soby, ktorej tlumaczenie zostato juz zakwestionowane
w trybie reklamacji ztozonej w § 8 ust. 1.

4. W przypadku zadeklarowania przez Wykonawc¢ w ofercie zatrudnienia na umoweg
o prace podczas realizacji zamdwienia osoby/osob niepelnosprawnych, Wykonawca
najpézniej do dnia podpisania umowy przedstawi Zamawiajagcemu dokumenty
potwierdzajace zatrudnienie takiej osoby (0sob), tj.:

a) umowe (umowy) o prace,
b) dokumenty potwierdzajace status takiej osoby (0sob) okreslony w SIWZ.

5. Zatrudnienie zadeklarowanych w ofercie 0s6b powinno trwaé nieprzerwanie przez caly
okres trwania umowy.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli spetniania przez Wykonawce wymogu
okreslonego w art. 29 ust. 3a ustawy (Rozdz. XIII pkt 4 — cz. | SIWZ) w zakresie
zatrudnienia o0sob zadeklarowanych w ofercie na podstawie umowy o prace
(przedtozenie przez Wykonawce¢ zanonimizowanych uméw o prace lub os$wiadczen
wykonawcy lub podwykonawcy (-6w) o zatrudnianiu na podstawiec umow o prace
zadeklarowanych w ofercie 0sob — do wgladu Zamawiajgcego na kazde jego zadanie).



N

Wykonawca ma obowigzek zachowal szate graficzng thumaczonych dokumentow
zgodnie z oryginatem, uwzgledni¢ w tekstach ttumaczen wszystkie elementy, takie jak
rysunki, wykresy i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i zalaczenie do tekstu
w odpowiednim miejscu w formie obiektow graficznych, przy czym wszystkie
fragmenty tekstowe tych obiektow maja zosta¢ przettumaczone lub zweryfikowane.

W przypadku tlumaczen nazw wilasnych, terminologia obowigzkowa do zastosowania
w tlumaczeniu powinna by¢ tozsama z znajdujacg si¢ na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa  Wielkopolskiego  (wersja  angielsko  —
i niemieckoj¢zyczna) lub na stronie internetowej adresata pisma.

§2

Umowa zostanie wykonana od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia 2018r.

W przypadku niewykorzystania w czasie trwania umowy limitow ilo§ciowych
poszczeg6lnych rodzajow tlumaczen przewidzianych w umowie, Strony dopuszczaja
mozliwo$¢ przedtuzenia okresu trwania umowy w formie aneksu o kolejne 3 miesiace.

§3
Wartos$¢ przedmiotu Umowy, ustalona na podstawie cen jednostkowych okreslonych
w Zataczniku nr 2 do Umowy, wynosi: cena netto ............. (stownie zt ............... )
+ 23% (wartos¢ VAT wedlug obowigzujgcej stawki) ........... = cena brutto ............

(stownie zt ............ ).

Strony ustalaja, 1z zaptata wynagrodzenia zostanie wyliczona w oparciu o faktycznie
wykonane ttumaczenia w okresie obowigzywania Umowy, przy czym ilos¢ ttumaczen
podana w Zataczniku nr 2 do Umowy (Formularz cenowy) jest iloscig maksymalna.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamdwienia mniejszej ilosci ttumaczen lub
rezygnacji z niektorych rodzajow ttumaczen, z zastrzezeniem § 10.

Wynagrodzenie Wykonawcy wyliczone bedzie w oparciu o ceny jednostkowe podane
w Zalgczniku nr 2 do Umowy (Formularz ofertowy), obejmujace stawki za thumaczenie
pisemne, w tym korekte tekstu przez native speakera.

Wynagrodzenie za prawidlowo wykonane ttumaczenia rozliczane bedzie kazdorazowo
po wykonaniu zlecenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, na podstawie faktury VAT
wystawianej przez Wykonawce w terminie 3 dni roboczych od dnia potwierdzenia
wykonania ttumaczenia.

Podstawg wystawienia faktury VAT bedzie pisemne (dopuszczalna jest takze forma
elektroniczna oraz fax) potwierdzenie komorki organizacyjnej Zamawiajacego, o ktorej
mowa w § 5 ust. 1, iz dane tlumaczenie badz tlumaczenia zostaly wykonane,
co obejmuje takze terminowg realizacj¢ zleconej ustugi tlumaczenia/ttumaczen.
Wzor pisemnego potwierdzenia wykonania tlumaczenia pisemnego stanowi Zalacznik
nr 3 do Umowy.

Zaptata wynagrodzenia, okre§lonego w ust. 4 nastagpi w formie przelewu na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie 21 dni kalendarzowych od daty
otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury VAT. Faktura
powinna zawiera¢ indywidualny numer zlecenia, o ktérym mowa w § 5 ust. 6 oraz
nastepujace dane Zamawiajacego:

Wojewodztwo Wielkopolskie

z siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

NIP: 778-13-46-888

a takze nazwe¢ komorki organizacyjnej Zamawiajacego (departamentu/biura), ktora
udzielita zlecenia na tlumaczenie, wraz ze wskazaniem osoby zlecajacej oraz
doktadnym opisem tlumaczenia wg wskazan Zamawiajacego zawartych w zleceniu
1 powinna by¢ dorgczona na adres jak wyzej.



7. Za dzien zaptaty wynagrodzenia uznawany bedzie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

8.  Wszelkie koszty zwigzane z przestaniem przez Wykonawce przettumaczonych tekstow,
faktur oraz innych pism i dokumentéow do Zamawiajgcego, ponosi Wykonawca.

9. Wykonawca kazdorazowo wskaze Zamawiajagcemu tlumacza, ktory dokonat
tlumaczenia pisemnego w ramach danego zlecenia.

§4
1. W przypadku, gdyby ttumaczenie bedace przedmiotem niniejszej umowy stanowito utwor

w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych

(tj. Dz. U. z 2017r., poz. 880), Wykonawca w ramach wynagrodzenia okreslonego

w § 3 ust. 1, z chwilg jego zaptaty przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majatkowe

do nieograniczonego w czasie korzystania irozporzadzania tlumaczeniem w kraju

1 za granicg w catosci lub dowolnej cz¢sci w zakresie pol eksploatacji okreslonych w ust. 2

oraz przenosi na Zamawiajacego wylaczne prawo zezwalania na wykonywanie zaleznego

prawa autorskiego do ttumaczenia.
2. Przeniesienie autorskich praw majatkowych nastepuje w zakresie nastepujacych pol
eksploatacji:

1) utrwalanie tlumaczenia bez zadnych ograniczen iloSciowych, dowolna technika
na kazdym nos$niku, w szczeg6lnosci technika drukarska (w tym wydruku
komputerowego) reprograficzng, elektroniczng, fotograficzna, optyczna, laserowa,
skanu, zapisu magnetycznego lub technikg cyfrowa (np. zapisu na plytach CD lub
DVD, wprowadzania do pamigci komputera, w tym do pamigci RAM, na serwery
Zamawiajacego lub do pamigci typu flash), digitalizacji,

2) zwielokrotnianie thumaczenia bez zadnych ograniczen ilosciowych, dowolng technika,
w szczegoOlnosci technika drukarska, reprograficzng, elektroniczng, laserowa,
fotograficzna, zapisu magnetycznego lub technika cyfrowa, na kazdym no$niku
wlaczajac w to nosniki elektroniczne, optyczne, magnetyczne, dyskietki, ptyty CD lub
DVD, papier,

3) wprowadzanie bez zadnych ograniczen ilosciowych ttumaczenia do pamigci komputera
1 sieci multimedialnych, w tym Internetu, sieci wewnetrznych typu Intranet, jak rowniez
przesytania utworu w ramach ww. sieci, w tym w trybie on-line,

4) rozpowszechnianie thumaczenie, w tym wprowadzenie do obrotu, uzyczenie, najem lub
udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,

5) udostepnianie pracownikom Urzedu, w szczegolno$ci w sieciach wewnetrznych typu
Intranet lub na serwerze Zamawiajacego,

6) publiczne wystawienie,

7) publiczne udostgpnienie thumaczenia w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do niego
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym,

8) tworzenia na podstawie thumaczenia materiatdow do publikacji.

3. W ramach wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 umowy z chwilg jego zaptaty
Wykonawca przenosi na Zamawiajacego wilasno$¢ nosnika, na ktorym utrwalono
ttumaczenie. Wykonawca zapewnia, iz przekazane tlumaczenie bedzie samodzielnie
stworzone oraz nieobcigzone prawami 0s0b trzecich.

4. Wykonawca zapewnia, iz korzystanie przez Zamawiajacego z tlumaczenia bedacego
przedmiotem niniejszej umowy nie bedzie naruszac¢ praw oséb trzecich.

5. Wykonawca ponosi wytaczng odpowiedzialno$¢ za ewentualne naruszenie jakichkolwiek
praw osob trzecich, w szczegélnosci ich dobr osobistych do tlumaczenia bedacego
przedmiotem niniejszej umowy lub praw autorskich i1 pokrewnych do ttumaczenia, za$
w przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko Zamawiajgcemu, Wykonawca
zobowigzuje si¢ do calkowitego zaspokojenia stusznych roszczen osob trzecich oraz
do zwolnienia Zamawiajgcego od obowigzku $wiadczenia z tego tytutu. W przypadku
dochodzenia ww. roszczen przeciwko Zamawiajacemu na drodze sagdowej, Wykonawca
zobowigzuje si¢ niezwlocznie wstapi¢ do sprawy po stronie pozwanego oraz zaspokoic



2.

3.

wszelkie uznane lub prawomocnie zasgdzone roszczenia powoda wraz z naleznymi
kosztami.

§5

Thumaczenia pisemne (w tym weryfikacja wskazanych tekstow) realizowane beda

sukcesywnie na podstawie zlecenia przekazanego Wykonawcy przez komorke

organizacyjng Zamawiajacego w formie pisemnej, faksem Ilub droga elektroniczna.

Zlecenie winno zawiera¢ informacje niezb¢dne dla prawidlowego wykonania ttumaczenia,

a w szczegblnosci:

a) rodzaj thumaczenia (zwykle / przyspieszone / przysiggle),

b) jezyki obce w jakich bedg dokonywane tlumaczenia,

C) termin wykonania thumaczenia pisemnego,

d) forma dostarczenia thumaczenia pisemnego oraz adres, pod jaki winno by¢ przekazane
(e-mail / poczta),

e) dodatkowe wymagania odnosnie dostarczenia ttumaczenia (podpis ttumacza, wersja
CD/DVD it.),

f) nazwe departamentu/biura zlecajacego ustuge oraz imi¢ i nazwisko osoby
upowaznionej do kontaktu z Wykonawca w sprawie realizacji przedmiotu umowy
wraz z numerem telefonu i adresem elektronicznym.

Weryfikacja tekstu ttumaczonego musi by¢ wykonana przez inng osob¢ niz ta, ktéra

go ttumaczyta.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wykonywania thumaczen za pomoca programéw

komputerowych stuzacych do translacji tekstow.

4. Teksty muszg by¢ przettumaczone z nalezytg staranno$cia, przez thumaczy specjalizujacych

si¢ w danej dziedzinie, zgodnie z zasadami sztuki, etyka zawodowa, z zachowaniem
spojnosci stownictwa, zwrotow jezykowych i form gramatycznych czy nazewnictwa,
zgodnego z terminologia obowigzujaca dla okreslonego rodzaju ttumaczonych tekstow.

Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu informacje zawierajagce imi¢
1 nazwisko osoby dokonujacej ttumaczenia oraz imi¢ 1 nazwisko osoby weryfikujacej
thumaczenie.

Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ przyjecie zlecenia, o ktorym mowa
w ust. 1, w mozliwie najkrotszym czasie, nie dtuzszym niz 2 godziny, liczac od momentu
zlozenia zlecenia przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest nada¢ kazdemu
zleceniu indywidualny numer, ktorym bedzie si¢ postugiwa¢ w dalszej wspotpracy
z Zamawiajagcym. Wykonawca zobowigzany jest dodatkowo do wskazania
w potwierdzeniu terminu wykonania thumaczenia, zarowno w trybie zwyklym jak i trybie
przyspieszonym oraz podania liczby jednostek obliczeniowych dla zleconego ttumaczenia
(jednostki obliczeniowe dotycza tekstu oryginalnego a nie po wykonaniu ustugi) oraz
szacunkowego kosztu ustugi zawierajacej podatek VAT. W przypadku zlozenia przez
Zamawiajacego zlecenia po godzinie 15.00 w trakcie dnia roboczego lub w dniu ustawowo
wolnym od pracy, Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ przyjecie zlecenia
do godziny 10.00 najblizszego dnia roboczego.

. Brak potwierdzenia przez Wykonawce przyjecia zlecenia w terminie okreSlonym

W ust. 6 uprawnia Zamawiajacego do przekazania zlecenia do realizacji osobie trzeciej
na koszt Wykonawcy.
Zamawiajacy, po otrzymaniu od Wykonawcy potwierdzenia przyjecia zlecenia,
uprawniony jest do zmiany trybu tlumaczenia pisemnego czy terminu jego wykonania
podanego w zleceniu, badz wskazania takiego trybu i /lub/ terminu wykonania
ttumaczenia, w przypadku gdy zlecenie okreslone w ust. 1 informacji takich nie zawiera.
Realizacja uprawnienia opisanego w zdaniu pierwszym, powinna nastgpi¢ niezwlocznie
po otrzymania przez Zamawiajacego potwierdzenia przyjecia zlecenia, o ktorym mowa
w ust. 6.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ thumaczenie pisemne, w tym weryfikacj¢ tekstu,
w terminie podanym w zleceniu, o ktéorym mowa w ust. 1 lub w terminie okreslonym
zgodnie z postanowieniem ust. 8.



10. Wykonawca jest zobowigzany do poprawienia wskazanych przez Zamawiajgcego btedow
w tlumaczeniu pisemnym w tym samym dniu.

11. Wykonawca zobowigzany jest do samodzielnej weryfikacji catego tlumaczenia
pisemnego przez innego ttumacza, jezeli Zamawiajacy stwierdzit btedy w jego czesci.

12. Materiaty do tlumaczenia bgda przekazywane Wykonawcy droga elektroniczng oraz
W nielicznych przypadkach (kiedy dostarczenie poczta elektroniczng beda niemozliwe)
w wersji papierowej lub poprzez odbiér osobisty z siedziby Zamawiajacego przez
Wykonawce.

13. Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu tlumaczenie pisemne
w wersji elektronicznej. Wykonawca zobowigzany jest takze na zadanie Zamawiajacego,
przekaza¢ thumaczenie W formie pisemnej, z czytelnym podpisem osoby sporzadzajacej
thumaczenie 1 pieczgcig firmowa Wykonawcy, z zastrzezeniem thumaczenia sporzadzonego
przez ttumacza przysiegtego, ktore zawsze winno by¢ przekazane w formie pisemne;j
w trzech egzemplarzach w terminie wskazanym w potwierdzeniu przyjecia zlecenia.

14. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal ttumaczami dla kazdego jezyka
okreslonego w umowie, ktéry spetnia tacznie ponizsze warunki:

- posiada tytul magistra filologii lub kwalifikacje jezykowe na poziomie C2 (zgodnie
ze skalg bieglosci jezykowej wedtug Rady Europy, a dokument to poswiadczajacy zostat
wydany przez niezalezny osrodek egzaminacyjny);

- wykonat co najmniej 3 uslugi thumaczeniowe z jezyka polskiego na jezyk obcy oraz
3 ustugi thumaczeniowe z jgzyka obcego na jezyk polski.

15. Wykonawca w dniu podpisania umowy przedstawi odpowiednie dokumenty
i o§wiadczenia potwierdzajace spetnienie ww. kryteriow przez thumaczy.

§6

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot Umowy z nalezyta staranno$cig oraz
wedle najlepszej wiedzy i doswiadczenia.

2. Wykonawca zobowiagzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych w zwiazku z realizacja Umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do sporzadzania co miesigc zestawienia wykonanych
tlumaczen pisemnych obejmujacego takze wszelkie ewentualne uwagi Zamawiajgcego
dotyczace jakosci 1 terminowo$ci zrealizowanych ustug oraz zgloszone przez
Zamawiajacego reklamacje w zakresie ustug stanowigcych przedmiot Umowy.
Zestawienie powinno takze zawiera¢ numery zlecen Zamawiajacego i numery faktur
wystawionych przez Wykonawce wraz z informacja, ktore z faktur ujgtych w zestawieniu
zostaly uregulowane przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢
Zamawiajacemu zestawienie w terminie do 10 dnia miesigca, za miesigc poprzedni.

§7
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ udzieli¢ informacji 1 wyjasnien niezbednych do nalezytego
wykonania Umowy przez Wykonawce, a nadto w miar¢ mozliwosci przekaze Wykonawcy
posiadane materialy i dokumenty, ktore mogg by¢ pomocne w realizacji zlecenia.

§8

1. W przypadku zakwestionowania przez Zamawiajacego jakosci wykonanego
tlumaczenia, jak rowniez w przypadku oczywistej wadliwosci tlumaczenia,
Zamawiajacy powiadomi o powyzszym Wykonawce w formie pisemnej reklamacji
(dopuszczalna jest takze forma elektroniczna oraz fax).

2. Whniesienie reklamacji stanowi podstawe zgdania przez Zamawiajgcego ponownego
wykonania tlumaczenia w sposob niewadliwy, w mozliwie najkrétszym terminie — nie
dhuzszym niz polowa terminu wyznaczonego na pierwotne ttumaczenie, od wniesienia
reklamacji przez Zamawiajacego.



N

W przypadku zastrzezen Zamawiajacego do tlumaczenia wykonanego w trybie
okreslonym w ust. 2 Zamawiajacy ma prawo do zlecenia wykonania tltumaczenia osobie
trzeciej na koszt Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgodg.

Nie wypehienie przez Wykonawce obowigzku okreslonego w ust. 2 uprawnia
Zamawiajacego do odstapienia od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
w terminie 7 dni, liczac od dnia uptywu terminu wyznaczonego przez Zamawiajgcego
na podstawie ust. 2. Uprawnienie do odstapienia od Umowy w terminie 7 dni, liczac
od dnia wniesienia przez Zamawiajacego reklamacji, przystuguje Zamawiajagcemu takze
w sytuacji, gdy Zamawiajacy wnosi reklamacje, o ktorej mowa w ust. 1, po raz trzeci.

§9
Wykonawca nie moze przenie$¢ praw 1 obowigzkéw wynikajacych z Umowy na rzecz
0s0b trzecich, bez pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.
Naruszenie warunku okreslonego w ust. 1 uprawnia Zamawiajacego do odstgpienia
od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w terminie 7 dni, liczac
od dnia powzigcia o tym fakcie wiadomosci przez Zamawiajacego.

§10

Przewidywane ilosci tlumaczen okreslone zostalty w ofercie Wykonawcy (Formularz
cenowy), stanowigcej zatacznik nr 2 do umowy. Podana ilos¢ stron, jest ilo$cig szacowang.
Zamawiajacy zastrzega prawo zamoéwienia mniejszej ilosci thumaczen oraz dokonywania
zmian ilosci thumaczen w poszczegdlnych rodzajach, grupach i trybach tlumaczen,
stosownie do swoich potrzeb. Zamawiajacy gwarantuje Wykonawcy, ze wykorzysta
nie mniej niz 75% wartos$ci niniejszej umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$s¢ dokonywania zmian szacowanych iloSci
tlhumaczen pisemnych w poszczegdlnych rodzajach i grupach jezykowych, stosownie
do swoich potrzeb, w ramach warto$ci umowy.

§11

Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w nastepujacych przypadkach:

1) za niewykonanie Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy —
w wysokosci 10% wynagrodzenia okre§lonego w § 3 ust. 1,

2) za odstgpienie przez Zamawiajacego od Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 10% wynagrodzenia okre$lonego w § 3 wust. 1,
pomniejszonego o kwote wynagrodzenia wyptaconego juz Wykonawcy
za thumaczenia, ktore Zamawiajacy przyjal bez zastrzezen,

3) za zwloke w wykonaniu tlumaczenia pisemnego, w tym weryfikacji tekstu
oraz realizacji reklamacji w wysoko$ci 10% wynagrodzenia za dane ttumaczenie,
za kazdy dzien opoOznienia wykraczajacy poza termin wyznaczony na realizacje
tlumaczenia,

4) za nienalezyte wykonanie tlumaczenia pisemnego, pod ktorym nalezy rozumie¢
okolicznos¢ wskazang w § 8 ust. 1 — w wysokosci 20% wynagrodzenia za dane
tlumaczenie,

5) za  nieprawidlowe  przettumaczenie badz niekonsekwentne  stosowanie
w thumaczonym tekscie terminu majacego swoje ustalone znaczenie w oficjalnych
aktach i dokumentach urzgdowych Unii Europejskiej oraz polskiej administracji
rzadowej 1 samorzadowej ( w tym terminologii zawartej na stronie www.umww.pl,
chyba ze zlecenie zobowigzywalo do uzycia odmiennej terminologii (odrebny
stowniczek) - w wysokosci 10% wynagrodzenia za dane tlumaczenie, za kazdy
niewlasciwie przettumaczony badZz niekonsekwentnie stosowany w tlhumaczonym
tekscie termin,

6) w wysokosci 1.000 zt za kazdorazowe niespelnienie wymagan, o ktorych mowa
w § 1 wust. 7 niniejszej umowy, polegajacych np. na niepotwierdzeniu
na zadanie Zamawiajgcego spelniania ww. wymagan, lub na nieprzedtozeniu
Zamawiajacemu na kazde jego zadanie zanonimizowanych umoéw o prace lub

6


http://www.umww.pl/

o$wiadczen wykonawcy lub podwykonawcy (-6w) o zatrudnianiu na podstawie

umow o pracg oséb wykonujacych te czynnosci.
W przypadku niewykonania przez Wykonawce zleconego tlumaczenia pisemnego,
w tym weryfikacji tekstu oraz realizacji reklamacji; opdznienia si¢ z wykonaniem
takiego tlumaczenia powyzej potowy okresu wyznaczonego na jego realizacje; braku
potwierdzenia przez Wykonawce przyjecia zlecenia w terminie okre§lonym w § 5 ust. 6
— Zamawiajacy moze powierzy¢ wykonanie takiej ustugi osobie trzeciej, na koszt
Wykonawcy.
Skorzystanie przez Zamawiajgcego z uprawnienia, o ktorym mowa w ust. 2,
nie wylacza prawa Zamawiajacego do naliczenia kar umownych okreslonych w ust. 1.
W przypadku niewykonania albo nienalezytego wykonania zobowigzan umownych
przez Wykonawce, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy
ze skutkiem natychmiastowym bez odrgbnego wezwania w calym okresie
obowigzywania umowy. Stosowne oswiadczenie o odstgpieniu od umowy Zamawiajacy
ztozy w terminie 10 dni od dnia niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzan umownych.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajacego kar umownych
z wystawionej faktury.
W terminie 14 dni od momentu przekazania zaptaty Zleceniodawca wystawi note
obcigzeniowa potwierdzajaca potracong kare umowna i przesle do Zleceniobiorcy.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogélnych odszkodowan przewyzszajacych
wysoko$¢ zastrzezonych na jego rzecz kar umownych..

§12
Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w wysokosci 5%
ceny calkowitej (brutto) podanej w ofercie Wykonawcy, na kwote ............. 7t
(stownie:.......covviiiniiiiicin )
Zabezpieczenie zostalo wniesione w formie ....................... przed podpisaniem

niniejszej umowy.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zostanie zwrocone Wykonawcy
w terminie 30 dni od dnia zrealizowania Umowy 1 uznania przez Zamawiajacego,
ze Umowa zostata wykonana nalezycie.

§13
Zamawiajacy moze odstagpi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 Wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci Umowy.

§ 14

Zmiana postanowien Umowy moze nastagpi¢ za zgoda stron Umowy na wniosek
Zamawiajacego lub Wykonawcy na podstawie artykulu 144 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, w formie aneksu w nastepujacych przypadkach:

1)

2)

ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej Umowy, ktory
spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania zamoéwienia przez Wykonawce;

wystapia okolicznosci skutkujace potrzeba zmiany terminu realizacji zamdwienia takie
jak sita  wyzsza, rozumiana jako wystgpienie okolicznosci niezaleznych
1 niezawinionych przez Strony, ktorych wystapienie wptywa na realizacje przedmiotu
Umowy i nieokreslonych w treSci Umowy. Strony maja prawo do skorygowania
uzgodnionych zobowigzan 1 przesuni¢cia terminu realizacji maksymalnie o czas
trwania sity wyzszej;



3) wystgpig inne przyczyny obiektywnie niezalezne od Wykonawcy uniemozliwiajace
wykonanie ustugi w sposob przewidziany w SIWZ.

§15

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany wysokosci naleznego Wykonawcy

wynagrodzenia w przypadku zmiany:

stawki podatku od towarow i ustug.

wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dn. 10 pazdziernika 2002r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace.

zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, Ilub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne — jezeli zmiany te beda
miaty wplyw na koszty wykonania zamowienia przez Wykonawcg.

. W przypadku zmian przepisow, o ktorych mowa w ust. 1, skutkujacych zmiang kosztow

wykonania przedmiotu umowy, wykonawca poinformuje zamawiajacego o tym stanie. Kazda
ze stron umowy w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepisow, o ktérych mowa w ust.
1, wprowadzajacych te zmiany, moze wystapi¢ do drugiej strony o korekte wysokos$ci
wynagrodzenia.

Podstawag do dokonania zmiany wynagrodzenia, o ktoérej mowa w ust.2, bedzie
przedstawiona zamawiajagcemu kalkulacja kosztow uwzgledniajaca wpltyw wejscia w zycie
przepisow, o ktorych mowa w ust. 1, dokonujgcych te zmiany na koszty wykonywania
przedmiotu  umowy  przez  wykonawcg.  Wykonawca  bedzie  zobowigzany
do przedstawienia powyzszej kalkulacji na pisemne zadanie zamawiajacego w terminie
do 10 dni.

§ 16
W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zaméowien publicznych.

§ 17
Wszelkie spory mogace wynikng¢ miedzy Stronami przy realizacji niniejszej Umowy beda
rozpoznawane przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§18
Umoweg sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach, dwoch dla Zamawiajacy
i jednym dla Wykonawcy.

§19
Integralng czgs¢ Umowy stanowig nastepujace Zataczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,

2) Zatacznik nr 2 - Oferta Wykonawcy (Formularz ofertowy, formularz cenowy),
3) Zakacznik nr 3 - Wzor pisemnego potwierdzenia wykonania thumaczenia pisemnego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 3.2. do SIWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWNE - czes¢ I

Umowa zawarta W dniu .........ccccceeeennenn w Poznaniu pomigdzy:

Wojewodztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzgedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Wykonawca”,

wylonionym w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego BZP.11-1.272.3.2017
przeprowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
ze zm.), wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”,

0 nastepujacej tresci:

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy (dalej jako "Umowa”) jest $wiadczenie ustug thumaczen
ustnych na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, zwanych dalej ,tlumaczeniem” lub ,tlumaczeniem ustnym”, takze
z odmiang w liczbie mnogie;.

2. Szczegotowy opis przedmiotu Umowy okre§la Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia oraz oferta Wykonawcy (Formularz ofertowy, formularz cenowy, stanowiace
odpowiednio Zalgcznik nr 1 1 Zatgcznik nr 2 do Umowy.

3. Stawka odnoszaca si¢ do tlumaczen ustnych wykonywanych w kraju, jak i poza jego
granicami, liczona jest za czas od rozpoczgcia tlumaczenia do jego zakonczenia.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci ani kosztow zwigzanych z zakwaterowaniem,
ubezpieczeniem czy innymi pochodnymi kosztami tlumacza zwigzanymi z ttumaczeniem
wyjazdowym.

4. W przypadku tlumaczen wykonywanych w kraju, jak 1 poza jego granicami wszelkie
koszty zwigzane z delegacja tlumacza leza po stronie Wykonawcy. Zamawiajacy
dopuszcza wynajecie thumacza — obcokrajowca / rezydenta — w miejscu docelowego
thumaczenia.

5. W przypadku tlumaczen wustnych na rzecz Czlonkéow Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- wskazania, aby usluga tlumaczenia poza granicami kraju wykonana zostala przez

tlumacza z Polski. W takim przypadku koszt podrézy oraz noclegu ze $niadaniem bedzie

spoczywat po stronie Zamawiajacego;

- imiennego wskazania ttumaczy okreslonych przez Wykonawce, ktore beda wykonywaty
zamowienie.

11. Przewiduje si¢ wynajecie sprzetu do thumaczen na terenie kraju;



12. W przypadku wynajmu sprzetu do ttumaczen symultanicznych Zamawiajacy najpozniej

13.

na 5 dni roboczych przed majacym si¢ odby¢ spotkaniem / konferencja, przesle
Wykonawcy poczta elektroniczng lub faksem zlecenie na wynajem. W zleceniu zawarte
beda niezbedne informacje do jego realizacji, a w szczegdlnosci:

- ilo§¢ wynajmowanego sprzetu;

- doktadny termin spotkania/konferencji;

- miejsce, w ktorym odbedzie si¢ spotkanie/konferencja.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ sprzet do tlumaczen symultanicznych
na miejsce wskazane przez Zamawiajacego i doprowadzi¢ go do pelnej funkcjonalnosci
1 uzytecznosci na co najmniej 2 godziny przed rozpoczg¢ciem spotkania / konferencji,
tj. podiaczy¢ sprzet, sprawdzi¢ jego dziatanie oraz przygotowa¢ stanowisko
do wydawania i odbierania stuchawek;

Przez zestaw do tlumaczenia symultanicznego Zamawiajagcy rozumie sprzet
umozliwiajacy wykonywanie tlumaczen ustnych symultanicznych, tj. kabiny
do tlhumaczen dla dwoch ttumaczy z catg infrastruktura, tj. stuchawki, nagto$nienie sali
oraz dowdz, instalacj¢ i obstuge sprzgtu dla 200 oséb (Zamawiajagcy moze zamowic
sprzet dla 100 oséb, wowczas koszt bedzie wynosit potowe stawki).

14. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przez caly czas wynajmu sprzetu do ttumaczen

15.

symultanicznych odpowiednio wykwalifikowanego pracownika obslugujacego sprzet
od strony technicznej, jak réwniez personel w odpowiedniej ilosci (co najmniej 2 osoby),
do wydawania 1 pdZniejszego odebrania wydawanych stuchawek;

Odpowiedzialno$¢ za wydane nadajniki i stuchawki spoczywa po stronie Wykonawcy;

16. Zamawiajagcemu przystuguje prawo do zadania wytaczenia z wykonywania tlumaczen

=

na rzecz Zamawiajacego 0Soby, ktorej thumaczenie zostato juz zakwestionowane
w trybie reklamacji ztozonej w § 7 ust. 1.

§2
Umowa zostanie wykonana od dnia jej zawarcia do dnia 31 grudnia 2018r.
W przypadku niewykorzystania w czasie trwania umowy limitow ilo§ciowych
poszczegbdlnych rodzajow tlumaczen przewidzianych w umowie, Strony dopuszczajg
mozliwos¢ przedtuzenia okresu trwania umowy w formie aneksu o kolejne 3 miesigce.

§3
Warto$¢ przedmiotu Umowy, ustalona na podstawie cen jednostkowych okreslonych
w Zataczniku nr 2 do Umowy, Wynosi: cena netto ............. (stownie zt ............... )
+ 23% (warto$¢ VAT wedlug obowigzujacej stawki) ...... = cena brutto ............

(stownie zt ............ ).

Strony ustalaja, iz zaptata wynagrodzenia zostanie wyliczona w oparciu o faktycznie
wykonane ttumaczenia w okresie obowigzywania Umowy, przy czym ilo$¢ thumaczen
podana w Zataczniku nr 3 do Umowy jest ilo§cig maksymalng. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwos¢ zamowienia mniejszej ilosci ttumaczen lub rezygnacji z niektorych
rodzajow thumaczen, z zastrzezeniem § 9.

Wynagrodzenie Wykonawcy wyliczone bedzie w oparciu o ceny jednostkowe podane
W Zalgczniku nr 2 do Umowy, obejmujgce stawki za thumaczenie ustne oraz stawki
za wynajecie sprzetu konferencyjnego (formularz cenowy).

Wynagrodzenie za prawidlowo wykonane tlumaczenia rozliczane bedzie kazdorazowo
po wykonaniu zlecenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, na podstawie faktury VAT
wystawianej przez Wykonawce w terminie 3 dni roboczych od dnia potwierdzenia
wykonania ttumaczenia.

Podstawa wystawienia faktury VAT bedzie pisemne (dopuszczalna jest takze forma
elektroniczna oraz fax) potwierdzenie komorki organizacyjnej Zamawiajacego, o ktorej
mowa w § 4 ust. 1, iz dane tlumaczenie badz tlumaczenia zostaly wykonane,
co obejmuje takze terminowa realizacje zleconej ustugi tlumaczenia/ttumaczen.
Wzor pisemnego potwierdzenia wykonania thumaczenia ustnego stanowi Zalgcznik
nr 3 do Umowy.



7.

8.

Zaptata wynagrodzenia, okre§lonego w ust. 4 nastgpi w formie przelewu na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie 21 dni kalendarzowych od daty
otrzymania przez Zamawiajgcego prawidlowo wystawionej faktury VAT. Faktura
powinna zawiera¢ indywidualny numer zlecenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 6 oraz
nastepujace dane Zamawiajgcego:
Wojewodztwo Wielkopolskie
z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan
NIP: 778-13-46-888
a takze nazwe¢ komorki organizacyjnej Zamawiajacego (departamentu/biura), ktora
udzielita zlecenia na tlumaczenie, wraz ze wskazaniem osoby zlecajgcej oraz
doktadnym opisem tlumaczenia wg wskazan Zamawiajgcego zawartych w zleceniu
i powinna by¢ doreczona na adres jak wyzej.
Wszelkie koszty zwigzane z przestaniem przez Wykonawce faktur oraz innych pism i
dokumentéw do Zamawiajacego, ponosi Wykonawca.
Za dzien zaptaty wynagrodzenia uznawany bedzie dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

§4

Thumaczenia realizowane bedg sukcesywnie na podstawie zlecenia przekazanego

Wykonawcy przez komorke organizacyjng Zamawiajacego w formie pisemnej, faksem lub

droga elektroniczng. Zlecenie winno zawiera¢ informacje niezbedne dla prawidtowego

wykonania ttumaczenia, a w szczeg6lnosci:

1) rodzaj thumaczen,

2) jezyki obce w jakich beda dokonywane ttumaczenia,

3) ilo$¢ ttumaczy,

4) termin, miejsce 1 przewidywany czas trwania thumaczenia ustnego,

5) tematyka spotkania/konferencji,

6) przewidywana ilo$¢ uczestnikow spotkania/konferencji,

7) nazwe departamentu/biura zlecajacego ustuge oraz imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej
do kontaktu z Wykonawcg w sprawie realizacji przedmiotu umowy wraz z numerem
telefonu i adresem elektronicznym.

Wykonawca zobowigzany jest potwierdzi¢ przyjecie zlecenia, o ktérym mowa
w ust. 1, w mozliwie najkrotszym czasie, nie dtuzszym niz 2 godziny, liczac od momentu
zlozenia zlecenia przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest nada¢ kazdemu
zleceniu indywidualny numer, ktéorym bedzie si¢ poslugiwa¢ w dalszej wspotpracy
z Zamawiajacym oraz poda¢ w potwierdzeniu przyjecia zlecenia szacunkowy koszt ustugi
zawierajacej podatek VAT.

Brak potwierdzenia przez Wykonawce przyjecia zlecenia w terminie okreslonym
w ust. 2 uprawnia Zamawiajacego do przekazania zlecenia do realizacji osobie trzeciej
na koszt Wykonawcy.

Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do zaproponowania min. 2 tlumaczy jezyka

w tlumaczeniach ustnych konsekutywnych 1 min. 4 tlumaczy danego je¢zyka

w tlumaczeniach ustnych symultanicznych, wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich

kwalifikacje, sposrod ktorych zamawiajacy dokona wyboru ttumacza majacego realizowaé

dane ttumaczenie.

. W przypadku, gdy ttumacz nie radzi sobie z tlumaczeniem, Zamawiajacy powiadomi

Wykonawce o tym fakcie. Wykonawca jest zobowigzany wowczas do natychmiastowe]
zmiany tlumacza na nowego — spelniajagcego wymogi stawiane przez Zamawiajacego —
przy czym stawki za thumaczenie pozostajag bez zmian. Zamawiajacy nie ponosi zadnych
kosztow zwigzanych ze zmiana thumacza w trakcie wykonywania ttumaczenia;
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat tlumaczami z kazdego je¢zyka
okreslonego w umowie, ktory spetnia tacznie ponizsze warunki:

- posiada tytul magistra filologii lub kwalifikacje jezykowe na poziomie C2 (zgodnie
ze skalg bieglosci jezykowej wedtug Rady Europy, a dokument to po§wiadczajacy zostat
wydany przez niezalezny osrodek egzaminacyjny);



- wykonat co najmniej 5 ustug ttumaczeniowych symultanicznych lub konsekutywnych
(w zalezno$ci od rodzaju zleconego ttumaczenia);

7. Thumaczenia ustne bgda realizowane na terenie kraju 1 poza jego granicami;

8. Zamawiajacy najpdzniej na .... dni robocze (ilo$¢ dni roboczych wskazuje Wykonawca
w formularzu ofertowym) przed majacym odby¢ si¢ spotkaniem / konferencja, przesle
Wykonawcy w formie pisemnej zlecenie na thumaczenia ustne. W zleceniu zawarte beda
niezbedne informacje do jego realizacji, w szczegolnosci:

- rodzaj thumaczen,

- jezyki obce, w ktorych dokonywane beda thumaczenia,

- liczba ttumaczy,

- termin, miejsce, przewidywany czas trwania spotkania/konferenciji,
- tematyka spotkania/konferencji.

9. Zamawiajacy w  naglych  przypadkach  (maksymalnie = 20), niezaleznych
od Zamawiajacego, moze powiadomi¢ Wykonawce o majacym odby¢ si¢ spotkaniu /
konferencji, w terminie krotszym niz przewidziany wyzej, tj. na 24 godziny przed
majacym odby¢ si¢ spotkaniem, a Wykonawca zobowigzany jest do realizacji tego
zlecenia.

10. Wykonawca zapewnia, ze w spotkaniu /konferencji, wezmg udziat thumacze w liczbie
wskazane] w zleceniu przez Zamawiajacego, a takze ze beda posiadali odpowiednie
kwalifikacje 1 doswiadczenie do wykonania tlumaczen danego rodzaju. Thumacz
zobowigzany jest do stawienia si¢ w stroju odpowiednim do majacego si¢ odbyc
spotkania / konferencji. Tlumacz ma obowigzek stawi¢ si¢ w wyznaczonym miejscu
dokonywania tlumaczenia na co najmniej 30 minut przed planowanym rozpoczg¢ciem
spotkania /konferenciji;

11. Zamawiajagcy ma mozliwo$¢ odwotania zlecenia co najmniej na 12 godzin przed
rozpoczeciem pracy ttumacza.

12. Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ tlumaczenia ustne przez siedem dni
w tygodniu — rowniez w niedziele i $wieta, w godzinach od 7:00 do 24:00, zaréwno
w siedzibie Zamawiajacego, jak i poza siedziba; na terenie kraju i poza jego granicami.

13. Zamawiajacy moze cofnaé zlecenie thumaczenia ustnego, nie p6zniej niz 12 godzin przed
terminem wyznaczonym na jego wykonanie, bez ponoszenia skutkéw finansowych.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot Umowy z nalezyta starannoscig oraz
wedle najlepszej wiedzy i do§wiadczenia.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych w zwiazku z realizacja Umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje si¢ do sporzadzania co miesigc zestawienia wykonanych
tlumaczen ustnych, obejmujacego takze wszelkie ewentualne uwagi Zamawiajacego
dotyczace jakosci 1 terminowosci zrealizowanych ustug oraz zgloszone przez
Zamawiajacego reklamacje w zakresie uslug stanowigcych przedmiot Umowy.
Zestawienie powinno takze zawiera¢ numery zlecen Zamawiajacego i numery faktur
wystawionych przez Wykonawce wraz z informacja, ktore z faktur ujetych w zestawieniu
zostaly uregulowane przez Zamawiajacego. Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢
Zamawiajacemu zestawienie w terminie do 10 dnia miesigca, za miesigc poprzedni.

§6
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ udzieli¢ informacji 1 wyjasnien niezbednych do nalezytego
wykonania Umowy przez Wykonawce, a nadto w miar¢ mozliwosci przekaze Wykonawcy
posiadane materialy i dokumenty, ktore mogg by¢ pomocne w realizacji zlecenia.

§7
1. W przypadku zakwestionowania przez Zamawiajgcego jakosci wykonanego
ttumaczenia, jak réwniez w przypadku oczywistej wadliwosci tlumaczenia,
Zamawiajacy powiadomi o powyzszym Wykonawce w formie pisemnej reklamacji
(dopuszczalna jest takze forma elektroniczna oraz fax).



§8
Wykonawca nie moze przenie$¢ praw i obowiazkow wynikajacych z Umowy na rzecz
0s0b trzecich, bez pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.
Naruszenie warunku okreslonego w ust. 1 uprawnia Zamawiajacego do odstgpienia
od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, w terminie 7 dni, liczac
od dnia powzigcia o tym fakcie wiadomosci przez Zamawiajacego.

§9

Przewidywane ilo$ci tlumaczen okreslone zostaly w ofercie Wykonawcy (Formularz
cenowy), stanowigcej zatgcznik nr 2 do umowy. Podana ilo$¢ godzin, jest iloScig
Szacowang. Zamawiajacy zastrzega prawo zamoOwienia mniejszej ilosci thumaczen oraz
dokonywania zmian ilo$ci ttumaczen w poszczegdlnych rodzajach, grupach i trybach
tlhumaczen, stosownie do swoich potrzeb. Zamawiajacy gwarantuje Wykonawcy, ze
wykorzysta nie mniej niz 75% warto$ci niniejszej umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$s¢ dokonywania zmian szacowanych ilo$ci
tlhumaczen ustnych w poszczegdlnych rodzajach i grupach jezykowych, stosownie
do swoich potrzeb, w ramach warto$ci umowy.

§10

Zamawiajacy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowng w nast¢pujacych przypadkach:

1) za niewykonaniec Umowy z przyczyn lezagcych po stronie Wykonawcy —
w wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1,

2) za odstapienie przez Zamawiajacego od Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy — w wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonego w § 3 wust. 1,
pomniejszonego o kwote wynagrodzenia wyplaconego juz Wykonawcy
za thumaczenia, ktore Zamawiajacy przyjal bez zastrzezen,

3) za  nieprawidlowe  przettumaczenie badz  niekonsekwentne  stosowanie
w tlumaczonym tekscie terminu majacego swoje ustalone znaczenie w oficjalnych
aktach i dokumentach urzgdowych Unii Europejskiej oraz polskiej administracji
rzadowej 1 samorzagdowej ( w tym terminologii zawartej na stronie www.umww.pl,
chyba ze zlecenie zobowiagzywalo do uzycia odmiennej terminologii (odrgbny
stowniczek) - w wysokosci 10% wynagrodzenia za dane tlumaczenie, za kazdy
niewlasciwie przetlumaczony badZz niekonsekwentnie stosowany w tlumaczonym
tekscie termin,

4) za nie przystgpienie w wyznaczonym terminie do wykonania zleconego ttumaczenia
ustnego — w wysokosci 100% wynagrodzenia, ktore by przystugiwato, gdyby
thumaczenie zostato wykonana nalezycie,

5) za nienalezyte wykonanie zleconego tlumaczenia ustnego, W tym tlumaczenia
symultanicznego obejmujacego takze wynajgcie sprzgtu konferencyjnego —
w wysokosci 50% wynagrodzenia za zlecenie,

6) za nienalezyte wykonanie ustugi wynajecia sprz¢tu konferencyjnego, w zakresie jego
dowozu, instalacji lub obstugi, powodujace opdznienia w przeprowadzeniu spotkania
konferencyjnego — w wysokosci 20% wynagrodzenia, ktore by przystugiwato, gdyby
ustuga zostata wykonana nalezycie, za kazde kolejne skonczone 15 minut opdZnienia
w stosunku do termindw okreslonych w programie spotkania.

W przypadku nie przystapienia przez Wykonawce do zleconego thumaczenia ustnego;

braku potwierdzenia przez Wykonawcg przyjecia zlecenia w terminie okreslonym w § 4

ust. 2 lub niedochowania przez wykonawce terminu wskazanego w § 4 ust. 3 —

Zamawiajacy moze powierzy¢ wykonanie takiej ustugi osobie trzeciej, na koszt

Wykonawcy.

Skorzystanie przez Zamawiajacego z uprawnienia, o ktérym mowa W ust. 2,

nie wylacza prawa Zamawiajacego do naliczenia kar umownych okreslonych w ust. 1.

W przypadku niewykonania albo nienalezytego wykonywania zobowigzanh umownych

przez Wykonawce, Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy ze
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skutkiem natychmiastowym bez odr¢bnego wezwania w calym okresic obowigzywania
umowy. Stosowne o$wiadczenie o odstgpieniu od umowy Zamawiajacy zlozy
w terminie 10 dni od dnia niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan
umownych.

W takim przypadku Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy w terminie 15 dni
od zaistnienia wskazanych przestanek.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajagcego kar umownych
z wystawionej faktury.

W terminie 14 dni od momentu przekazania zaptaty Zleceniodawca wystawi notg
obcigzeniowa potwierdzajaca potracong kare umowng i przesle do Zleceniobiorcy.
Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogoélnych odszkodowan przewyzszajacych
wysokos¢ zastrzezonych na jego rzecz kar umownych.

W przypadku niezrealizowania przez Wykonawcg zleconego tlumaczenia ustnego,
z przyczyn zaleznych od Zamawiajgcego, Wykonawcy przystuguje 50% wynagrodzenia
wyliczonego za przewidywany czas ttumaczenia okreslony w zleceniu.

§11
Wykonawca wnosi zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w wysokosci 5%
ceny catkowitej (brutto) podanej w ofercie Wykonawcy, na kwotg ............. zt
(stowni€:......ccoovviveiiiiiicec, )
Zabezpieczenie zostalo wniesione w formie ........................ przed podpisaniem

niniejszej umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zostanie zwrdcone Wykonawcy
w terminie 30 dni od dnia zrealizowania Umowy i uznania przez Zamawiajacego,
ze Umowa zostata wykonana nalezycie.

§12
Zamawiajacy moze odstagpi¢ od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany
okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, w terminie 30 dni
od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca moze zada¢ wylacznie
wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze¢sci Umowy.

§13

Zmiana postanowien Umowy moze nastapi¢ za zgoda stron Umowy na wniosek
Zamawiajacego lub Wykonawcy na podstawie artykulu 144 ustawy Prawo zamodwien
publicznych, w formie aneksu w nast¢pujacych przypadkach:

1)

2)

3)

ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej Umowy, ktory
spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania zaméwienia przez Wykonawcg;

wystapia okoliczno$ci skutkujace potrzebg zmiany terminu realizacji zamdwienia takie
jak sita  wyzsza, rozumiana jako wystgpienie okolicznosci niezaleznych
1 niezawinionych przez Strony, ktorych wystapienie wptywa na realizacj¢ przedmiotu
Umowy 1 nieokreslonych w tresci Umowy. Strony maja prawo do skorygowania
uzgodnionych zobowigzan i1 przesunig¢cia terminu realizacji maksymalnie o czas
trwania sity wyzszej;

wystapig inne przyczyny obiektywnie niezalezne od Wykonawcy uniemozliwiajace
wykonanie ushugi w sposob przewidziany w SIWZ.

§14

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$s¢ zmiany wysokosci naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia w przypadku zmiany:

6



a) stawki podatku od towarow i ustug.

b) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dn. 10 pazdziernika 2002r.
o minimalnym wynagrodzeniu za pracg.

c) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne — jezeli zmiany
te beda miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawcg.

2. W przypadku zmian przepiséw, o ktoérych mowa w ust. 1, skutkujacych zmiang kosztow
wykonania przedmiotu umowy, wykonawca poinformuje zamawiajagcego o tym stanie.
Kazda ze stron umowy w terminie 30 dni od dnia wejScia w zycie przepiséw, o ktorych
mowa w ust. 1, wprowadzajacych te zmiany, moze wystapi¢ do drugiej strony o korekte
wysokosci wynagrodzenia.

3. Podstawag do dokonania zmiany wynagrodzenia, o ktéorej mowa w ust.2, bedzie
przedstawiona zamawiajacemu kalkulacja kosztow uwzgledniajaca wpltyw wejscia w zycie
przepiséw, o ktérych mowa w ust. 1, dokonujacych te zmiany na koszty wykonywania
przedmiotu umowy przez wykonawce. Wykonawca bedzie  zobowigzany

do przedstawienia powyzszej kalkulacji na pisemne Zgdanie zamawiajagcego w terminie
do 10 dni.

§15
W sprawach nie uregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego i ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 16
Wszelkie spory mogace wyniknag¢ miedzy Stronami przy realizacji niniejsze] Umowy beda
rozpoznawane przez sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§17
Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwoch dla Zamawiajacy
i jednym dla Wykonawcy.

§18
Integralng cz¢s¢ Umowy stanowig nastepujace Zatgczniki:
1) Zalacznik nr 1 — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia,

2) Zalacznik nr 2 - Oferta Wykonawcy (Formularz ofertowy, formularz cenowy),
3) Zatacznik nr 3 - Wzor pisemnego potwierdzenia wykonania thumaczenia ustnego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 4.1. do SIWZ

Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia — czeS¢ 1

Uslugi thumaczeniowe obejmuja thumaczenia pisemne materialow przekazywanych przez komorki
organizacyjne Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, w tym
weryfikacja jezykowa tekstu przez native speakera, w grupach jezykowych_grupa A — angielski,
francuski, niemiecki, rosyjski; grupa B — szwedzki, norweski, dunski, niderlandzki, czeski,
stowacki, biatoruski, ukrainski, serbski, chorwacki, stowenski, butgarski, hiszpanski, portugalski,
wiloski, irlandzki, rumunski, litewski, totewski, finski, estonski, wegierski, grecki, gruzinski;
grupa C - jezyki pozaeuropejskie i inne niewymienione w grupie A i B.

Tematyka tlumaczen obejmuje zagadnienia ogdlne, prawne, polityczne, spoleczne, gospodarcze,
miedzynarodowe, Unii Europejskiej, administracji publicznej oraz inne zagadnienia znajdujace si¢
w obszarze dziatan Samorzadu Wojewodztwa. Wykonawca jest zobowigzany do postugiwania si¢
W tlumaczeniach terminologia uzywang w oficjalnych dokumentach Unii Europejskiej oraz polskiej
administracji rzadowej 1 samorzadowej, ewentualnie terminami powszechnie uzywanymi przez
doktryne danej dziedziny, ktorej thumaczenie dotyczy.

Ponadto w przypadku tlumaczeh nazw wilasnych, terminologia obowigzujaca do zastosowania
w tlumaczeniu docelowym powinna by¢ tozsama z okre$leniami zastosowanymi na stronie
internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego lub na stronach
internetowych adresata pisma.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat ttumaczami dla kazdego jezyka okreslonego
w umowie, ktory spelnia tgcznie ponizsze warunki:

- posiada tytul magistra filologii lub kwalifikacje jezykowe na poziomie C2 (zgodnie ze skalg
bieglosci jezykowej wedtug Rady Europy, a dokument to poswiadczajacy zostal wydany przez
niezalezny osrodek egzaminacyjny);

- wykonat co najmniej 3 ustugi ttumaczeniowe z jgzyka polskiego na jezyk obcy oraz 3 ustugi
thumaczeniowe z jezyka obcego na jezyk polski.

Wykonawca w dniu podpisania umowy przedstawi odpowiednie dokumenty i o$wiadczenia
potwierdzajace spetnienie ww. kryteriow przez ttumaczy.

Thumaczenia pisemne:

— jedna strona thumaczeniowa to 1800 znakow oryginalnego tekstu, tj. przekazanego Wykonawcy
przez Zamawiajacego, Wpisanych za pomoca edytora tekstu ze spacjami, znakami
przestankowymi oraz cyframi,

— tlumaczenie w trybie zwyklym - do 10 stron w ciggu 24 godzin od momentu otrzymania
potwierdzenia przyjecia zlecenia przez Wykonawce (§ 5 ust. 6 Istotnych postanowien
umownych — zalgcznik nr 3.1. do SIWZ) albo od momentu przestania przez Zamawiajgcego
modyfikacji zlecenia (§ 5 ust. 10 Istotnych postanowien umownych — zalgcznik nr 3.1.
do SIWZ),

— tlumaczenie w trybie przyspieszonym — dwukrotnos$¢ stron ttumaczenia w trybie zwyktym,

— tlumaczenia przysiggte — do 5 stron w ciggu 24 godzin od momentu otrzymania potwierdzenia
przyjecia zlecenia Wykonawcey (§ 5 ust. 6 Istotnych postanowien umownych — zalgcznik nr 3.1
do SIWZ) albo od momentu przestania przez Zamawiajacego modyfikacji zlecenia (§ 5 ust. 10
Istotnych postanowien umownych — zatgcznik nr 3.1 do SIWZ) ,

— weryfikacja jezykowa tekstu przez native speakera — obejmuje nanoszenie zmian
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http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_szwedzki
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_norweski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_du%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_niderlandzki
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_czeski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_s%C5%82owacki
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_ukrai%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_serbski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_chorwacki
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_s%C5%82owe%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_bu%C5%82garski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_hiszpa%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_portugalski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_w%C5%82oski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_rumu%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_litewski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_%C5%82otewski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_fi%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_esto%C5%84ski
http://pl.wikipedia.org/wiki/J%C4%99zyk_w%C4%99gierski

W przetlumaczonym tekscie do 3 % objetosci tekstu (w przypadku zmian przekraczajacych 3%
objetosci tekstu, platnos¢ jak za thumaczenie).

Materiaty do tltumaczenia beda przekazywane Wykonawcy drogg elektroniczng oraz w nielicznych
przypadkach (kiedy dostarczenie pocztg elektroniczng beda niemozliwe) w wersji papierowej lub
poprzez odbior osobisty z siedziby Zamawiajacego przez Wykonawce.

Wykonane tlumaczenie bedzie kazdorazowo dostarczane Zamawiajagcemu drogg elektroniczng
na adres e-mail osoby zlecajacej thumaczenie lub inny wskazany przez nig adres e-mail.

Dokumenty winny by¢ zapisane w formacie umozliwiajacym jego edycje na sprzecie
komputerowym bedacym w dyspozycji Zamawiajgcego (np. *.doc, *.docx, *.ppt, lub *.pptx).

Wykonawca ma obowigzek zachowal szate graficzng tlumaczonych dokumentéw zgodnie
z oryginalem, uwzgledni¢ w tekstach ttumaczen wszystkie elementy, takie jak rysunki, wykresy
i podpisy, poprzez ich zeskanowanie i zalgczenie do tekstu w odpowiednim miejscu w formie
obiektéw graficznych, przy czym wszystkie fragmenty tekstowe tych obiektéw majg zostaé
przetlumaczone lub zweryfikowane.

Na zadanie Zamawiajacego, zawarte w zleceniu thumaczenia, wykonane tlumaczenie zostanie
dostarczone Zamawiajacemu takze w wersji papierowej i/lub elektronicznej na ptycie CD / DVD
(zaleznie od wymagan Zamawiajacego).

Zamawiajacy, w zleceniu tlumaczenia, moze rowniez zastrzec, aby dostarczona do siedziby
Zamawiajacego wersja papierowa tlumaczenia byla podpisana i opieczgtowana przez tlumacza
realizujacego zlecenie.

Wykonawca kazdorazowo dostarczy wykonane tlumaczenie przysiggte do siedziby Zamawiajacego
w terminie wskazanym w potwierdzeniu przyj¢cia zlecenia.

W  przypadku tlumaczen nazw wlasnych, terminologia obowigzkowa do zastosowania
w tlumaczeniu powinna by¢ tozsama z znajdujaca si¢ na stronie internetowej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego (wersja angielsko — i niemieckojezyczna) lub
na stronie internetowej adresata pisma.

Zamawiajacy ma mozliwo$¢ odwotania zlecenia co najmniej na 12 godzin przed rozpoczgciem
pracy ttumacza.

Czas na realizacj¢ zlecenia ros$nie proporcjonalnie w stosunku do liczby stron zamawianego tekstu.

Thuimaczenia beda wykonywane przez 7 dni tygodnia (réwniez w niedziele 1 Swigta) w godzinach
od 7:00 do 24:00.



Zalacznik nr 4.2. do SIWZ

Szczegolowy Opis Przedmiotu Zamowienia — czeS¢ 11

Ustugi thumaczeniowe obejmuja:

— tlumaczenia ustne: konsekutywne i symultaniczne,

w grupach jezykowych: grupa A — angielski, francuski, niemiecki, rosyjski; grupa B — szwedzki,
norweski, dunski, niderlandzki, czeski, stowacki, biatoruski, ukrainski, serbski, chorwacki,
stowenski, butgarski, hiszpanski, portugalski, wtoski, irlandzki, ramunski, litewski, totewski, finski,
estonski, wegierski, grecki, gruzinski.; grupa C - jezyki pozaeuropejskie i inne niewymienione
w grupie Ai B.

— wynaje¢cie sprzetu konferencyjnego.

Tematyka tlumaczen obejmuje zagadnienia ogdlne, prawne, polityczne, spoleczne, gospodarcze,
miedzynarodowe, Unii Europejskiej, administracji publicznej oraz inne zagadnienia znajdujace si¢
w obszarze dziatan Samorzadu Wojewodztwa. Wykonawca jest zobowigzany do postugiwania si¢
w thumaczeniach terminologia uzywang w oficjalnych dokumentach Unii Europejskiej oraz polskiej
administracji rzadowej 1 samorzadowej, ewentualnie terminami powszechnie uzywanymi przez
doktryne danej dziedziny, ktorej thumaczenie dotyczy.

Thumaczenia ustne:

— Tlumaczenia ustne beda realizowane na terenie kraju i poza jego granicami,

— Zamawiajacy najpozniej na .... dni robocze (ilo$¢ dni roboczych wskazuje Wykonawca
w formularzu ofertowym) przed majacym odby¢ si¢ spotkaniem / konferencja, przesle
Wykonawcy w formie pisemnej zlecenie na tlumaczenia ustne. W zleceniu zawarte beda
niezbedne informacje do jego realizacji, w szczegdlnosci:

- rodzaj thumaczen,

- jezyki obce, w ktorych dokonywane bedg thumaczenia,

- liczba ttumaczy,

- termin, miejsce, przewidywany czas trwania spotkania/konferenciji,
- tematyka spotkania/konferencji.

— Zamawiajacy w naglych przypadkach (maksymalnie 20), niezaleznych od Zamawiajacego,
moze powiadomi¢ Wykonawce o majacym odby¢ si¢ spotkaniu / konferencji, w terminie
krotszym niz przewidziany wyzej, tj. na 24 godziny przed majacym odby¢ si¢ spotkaniem,
a Wykonawca zobowigzany jest do realizacji tego zlecenia.

— Wykonawca zapewnia, ze W spotkaniu / konferencji, wezma udzial ttumacze w liczbie
wskazane] w zleceniu przez Zamawiajacego, a takze ze beda posiadali odpowiednie
kwalifikacje 1 do§wiadczenie do wykonania tlumaczen danego rodzaju. Ttumacz zobowigzany
jest do stawienia si¢ w stroju odpowiednim do majacego si¢ odby¢ spotkania / konferencji.
Tlumacz ma obowigzek stawi¢ si¢ w wyznaczonym miejscu dokonywania tlumaczenia
na co najmniej 30 minut przed planowanym rozpoczgciem spotkania /konferencji;

— Zamawiajacy ma mozliwos¢ odwotania zlecenia co najmniej na 12 godzin przed rozpoczeciem
pracy ttumacza.

Wymagania dotyczace ttumaczen ustnych:

— Stawka odnoszaca si¢ do ttumaczen ustnych wykonywanych w kraju, jak i poza jego granicami,
liczona jest za czas od rozpoczecia tlumaczenia do jego zakonczenia. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci ani kosztéw zwigzanych z zakwaterowaniem, ubezpieczeniem czy innymi
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pochodnymi kosztami tlumacza obcokrajowca / rezydenta zwigzanymi z tlumaczeniem
wyjazdowym.

— W przypadku tlumaczen wykonywanych w kraju, jak i poza jego granicami wszelkie koszty
zwigzane z delegacja thumacza lezg po stronie Wykonawcy. Zamawiajacy dopuszcza wynajecie
ttumacza — obcokrajowca/rezydenta — w miejscu docelowego tlumaczenia. Thumacz powinien
posiada¢ tytul magistra filologii lub kwalifikacje jezykowe na poziomie C2 (zgodnie ze skalg
biegtosci jezykowej wedtug Rady Europy, a dokument to poswiadczajacy zostat wydany przez
niezalezny o$rodek egzaminacyjny);

— W przypadku, gdy tlumacz nie radzi sobie z tlumaczeniem, Zamawiajacy powiadomi
Wykonawce o tym fakcie. Wykonawca jest zobowigzany woéwczas do natychmiastowej zmiany
thumacza na nowego — spetniajacego wymogi stawiane przez Zamawiajacego — przy czym
stawki za tlumaczenie pozostaja bez zmian. Zamawiajacy nie ponosi zadnych kosztow
zwigzanych ze zmiana ttumacza w trakcie wykonywania ttumaczenia;

— Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal thumaczami z kazdego jezyka okreslonego
w umowie, ktory spetnia tagcznie ponizsze warunki:

— posiada tytul magistra filologii lub kwalifikacje jezykowe na poziomie C2 (zgodnie ze skala
bieglosci jezykowej wedtug Rady Europy, a dokument to poswiadczajacy zostal wydany przez
niezalezny o$rodek egzaminacyjny);

— wykonal co najmniej 5 ustug tlumaczeniowych symultanicznych lub konsekutywnych
(w zalezno$ci od rodzaju zleconego ttumaczenia);

— Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do zaproponowania min. 2 tlumaczy jezyka
w tlumaczeniach ustnych konsekutywnych i min. 4 thumaczy danego jezyka w ttumaczeniach
ustnych symultanicznych, wraz z dokumentami potwierdzajacymi ich kwalifikacje, sposrod
ktorych zamawiajacy dokona wyboru thumacza majacego realizowa¢ dane thumaczenie.

Thamaczenia ustne konsekutywne

— Podstawowsg jednostkg obliczeniowg dla thumaczen ustnych konsekutywnych jest petna
godzina zegarowa pracy tlumacza — petna stawka;

— do 30 minut — potowa stawki;

— powyzej 30 minut do 60 minut — petna stawka;

— Thlumaczenie konsekutywne przy wykorzystaniu sprzetu konferencyjnego walizkowego
rozliczane jest wedlug stawek odpowiednich dla poszczegélnych grup jezykowych
thumaczenia konsekutywnego.

Thaumaczenia ustne symultaniczne

— Podstawowa jednostka obliczeniowa dla tlumaczen ustnych symultanicznych jest pelna
godzinowa zegarowa pracy dwoch ttumaczy — petna stawka ;

— do 30 minut — potowa stawki;

— powyzej 30 minut do 60 minut — petna stawka;

W przypadku tlumaczen ustnych na rzecz Czlonkéw Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

- wskazania, aby ustuga tlumaczenia poza granicami kraju wykonana zostata przez tlumacza
z Polski. W takim przypadku koszt podrézy oraz noclegu ze $niadaniem bedzie spoczywal
po stronie UMWW,

- imiennego wskazania ttumacza z listy osob, ktére beda wykonywaty zamowienie.

Wynajecie sprzetu konferencyjnego:
— przewiduje si¢ wynajecie sprzetu do ttumaczen na terenie kraju;
— w przypadku wynajmu sprzetu do tlumaczen symultanicznych Zamawiajgcy najpozniej

2



na 5 dni roboczych przed majacym si¢ odby¢ spotkaniem / konferencjg, przesle Wykonawcy
poczta elektroniczng lub faksem zlecenie na wynajem. W zleceniu zawarte beda niezbedne
informacje do jego realizacji, a w szczegolnosci:

- illo$¢ wynajmowanego sprzetu;

- doktadny termin spotkania/konferenciji;

- miejsce, w ktorym odbedzie si¢ spotkanie/konferencja.

— Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ sprzgt do thumaczen symultanicznych na miejsce
wskazane przez Zamawiajacego 1 doprowadzi¢ go do pelnej funkcjonalnos$ci i uzytecznosci
na co najmniej 2 godziny przed rozpoczgciem spotkania / konferencji, tj. podiaczy¢ sprzet,
sprawdzi¢ jego dziatanie oraz przygotowaé stanowisko do wydawania i odbierania
sluchawek;

— Przez zestaw do tlumaczenia symultanicznego Zamawiajacy rozumie sprz¢t umozliwiajacy
wykonywanie tlumaczen ustnych symultanicznych, tj. kabiny do tlumaczen dla dwoéch
thumaczy z calg infrastruktura, tj. sluchawki, naglosnienie sali oraz dowdz, instalacje
i obstuge sprzetu dla 200 oso6b (Zamawiajacy moze zamowic sprzet dla 100 oséb, wowczas
koszt bedzie wynosit potowe stawki).

— Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przez caty czas wynajmu sprzetu do tlumaczen
symultanicznych odpowiednio wykwalifikowanego pracownika obstugujacego sprzet
od strony technicznej, jak roéwniez personel w odpowiedniej ilosci (co najmniej 2 osoby),
do wydawania i p6zniejszego odebrania wydawanych stuchawek;

— Odpowiedzialnos$¢ za wydane nadajniki i stuchawki spoczywa po stronie Wykonawcy;

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ staly dostep do uslug tlumaczen — dyspozycyjnosé
w przypadku potrzeb Zamawiajacego, rowniez poza siedzibg Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Tlumaczenia beda wykonywane przez 7 dni tygodnia (rowniez w niedziele i §wigta) w godzinach
od 7:00 do 24:00.



BZP.11-1.272.3.2017 Zalacznik nr 5.1. do SIWZ

piecze¢ Wykonawcey

dotyczy przetargu nieograniczonego pn.: ,,Swiadczenie ustug thumaczen pisemnych i ustnych na rzecz
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w podziale na czesci”

WYKAZ USLUG - czesé 1
zgodnie z warunkiem udzialu przedstawionym w Roz. V ust. 1 pkt. a) SIWZ

Termin wykonania Termin wykonania
Wartodé zamoOwienia zamoOwienia
. e Podmiot zlecajacy L ze wskazaniem ze wskazaniem
Przedmiot zamowienia PR zamoOwienia . .
Lp. . . . . zamoOwienie doktadnej daty doktadnej daty
(opis ustugi thumaczeniowe;j) brutto . . , . .
(nazwa, adres, telefon) WPLN | fozpoczecia wykonania | zakonczenia wykonania
zamoOwienia zamoOwienia
Dzien-miesigc-rok Dzien-miesigc-rok
Thumaczenia pisemne z grupy ttumaczeniowej A
1 Data zawarcia Data zakonczenia
‘ UMOWY...uenennenen.. UMOWY.........
2 Data zawarcia Data zakonczenia
‘ UMOWY...uenennenenn. UMOWY.........

3 Data zawarcia Data zakonczenia
‘ UMOWY....vnrenennnn. UMOWY.........
Thumaczenia pisemne z grupy tlumaczeniowej B
1 Data zawarcia Data zakonczenia
‘ UMOWY...uenennenen.. UMOWY.........

2 Data zawarcia Data zakonczenia
’ UMOWY....c.uunnn... UMOWY.........

3 Data zawarcia Data zakonczenia
‘ UMOWY....eenenenn.. UMOWY.........

UWAGA!

Zamawiajacy wymaga przedlozenia dowodéw okreslajacych, czy ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Miejscowosé, data

Podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy




BZP.

11-1.272.3.2017

piecze¢ Wykonawcey

Zalacznik nr 5.2. do SIWZ

dotyczy przetargu nieograniczonego pn.: ,,Swiadczenie ustug thumaczen pisemnych i ustnych na rzecz
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w podziale na cze$ci”

WYKAZ USLUG - czesé¢ 11
zgodnie z warunkiem udzialu przedstawionym w Roz. V ust. 1 pkt. a) SIWZ

Termin wykonania Termin wykonania
2 zamoOwienia zamoOwienia
. . Wartos¢ . :
. e Podmiot zlecajacy L ze wskazaniem ze wskazaniem
Przedmiot zaméwienia PR zamOwienia . .
Lp. . . A zamoOwienie doktadnej daty doktadnej daty
(opis ustugi tlumaczeniowej) brutto . . , . .
(nazwa, adres, telefon) WPLN | rozpoczecia wykonania | zakonczenia wykonania
zamoOwienia zamoOwienia
Dzien-miesigc-rok Dzien-miesigc-rok
Thumaczenia konsekutywne grupy A
1 Data zawarcia Data zakonczenia
‘ UMOWY...uenennenen.. UMOWY.........
5 Data zawarcia Data zakonczenia
‘ UMOWY...uenennenen.. UMOWY.........
3 Data zawarcia Data zakonczenia
‘ UMOWY...uenennenen.. UMOWY.........

4 Data zawarcia Data zakonczenia
' UMOWY....vuennenn.. Umowy.........
Thumaczenia konsekutywne grupy B
1 Data zawarcia Data zakonczenia
‘ UMOWY...uenennenen.. UMOWY.........

2 Data zawarcia Data zakonczenia
' UMOWY....vuennenn.. Umowy.........

3 Data zawarcia Data zakonczenia
' UMOWY....vnennenn.. Umowy.........

4 Data zawarcia Data zakonczenia
' UMOWY....vevennnn.. UMOWY.........
Thumaczenia symultaniczne
1 Data zawarcia Data zakonczenia
' UMOWY....enennennn.. UMOwYy.........

5 Data zawarcia Data zakonczenia
' UMOWY...euenenenen. UMoOwy.........

3 Data zawarcia Data zakonczenia
' UMOWY....vevennnn.. UMOWY.........

4 Data zawarcia Data zakonczenia
' UMOWY....eenenenn.. UMOWY.........

UWAGA!

Zamawiajacy wymaga przedlozenia dowodéw okreslajacych, czy ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Miejscowosé, data

Podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy




BZP.11-1.272.3.2017

Zalacznik nr 6.1. do SIWZ

piecze¢ Wykonawcy
dotyczy przetargu nieograniczonego pn.: ,,Swiadczenie ustug tlumaczen pisemnych i ustnych na rzecz
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”
Wykaz oséb (ttumaczy) — cze$é 1
skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia,
zgodnie z warunkiem udziatu okre§lonym w Roz. V ust. 1 pkt. 2) SIWZ
Grupa (\I’:’zzk;zt:;ie;le Staz pracy Doswiadczenie zawodowe Podstawa
Lp. | . P Imie i nazwisko , Y Jezyki thumaczenia | w charakterze (nalezy wskazaé¢ co najmniej: do dysponowania
jezykowa rok ukonczenia, .
T thumacza termin, tematyke) dang osobag
specjalizacja)

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

|
=




12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

Oswiadczam, ze wyzej wymienione osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia posiadajg wymagane doswiadczenie.

podpis/y, pieczqtka/i osoby/osob upowaznionej/upowaznionych



Formularz cenowy

zatgcznik nr 7.1.do SIWZ

Grupa ' Wartosé 3
Lp. Nazwa artykutu . « | jednostkowa Tios¢ Wartosé netto VAT Wartosé brutto
Jezykowa netto
1 2 3 4 > 6 7 8
ilos$¢ jednostka
1 A 1225 strona
2 |tlumaczenia pisemne: tryb zwykly B 270 strona
3 C 5 strona
4 A 487 strona
5 [tlumaczenia pisemne: tryb przys$pieszony B 15 strona
6 C 5 strona
7 A 435 strona
8 [tlumaczenia pisemne przysiegle B 5 strona
9 C 5 strona
10 A 297 strona
11 |weryfikacja jezykowa tekstu przez native speakera B 117 strona
12 C 1 strona
RAZEM
podpis wykonawcy
* Grupa jezykowa oznacza jezyki:
A - angielski, francuski, niemiecki, rosyjski
B - szwedzki, norweski, duniski, niderlandzki, czeski, stowacki, biatoruski, ukrainski, gruzidski, serbski, chorwacki, stowenski, bulgarski, hiszpanski, portugalski, wloski, irlandzki,
rumuniski, litewski, totewski, finski, estonski, wegierski, grecki
C - jezyki pozaeuropejskie i inne niewymienione w grupie A i B

Wykonawca powinien - dokonujac prawidlowo dziatan matematycznych (poczynajac od przemnozenia wartosci jednostkowej przez wskazang ilos¢), dokonaé wlasciwego zaokraglenia
kwot otrzymanych w wyniku przeprowadzonych dziatad,do dwéch miejsc po przecinku. Nastepnie Wykonawca powinien wpisa¢ warto$ci z kolumny 6 1 8 (z wiersza RAZEM) w
odpowiednie miejsca do formularza ofertowego.



Formularz cenowy

zatgcznik nr 7.2.do SIWZ

G Wartosé
rupa . 74 sz 74
Lp. Nazwa artykutu . kP « | jednostkowa Tios¢ Wartosé netto VAT Wartosé brutto
ZykKowa
€2y netto
5
1 2 3 4 o : 6 7 8
ilos$¢ jednostka
1 A 231 1 godzina = 60 minut
2 ttumaczenia konsekutywne - kraj B 113 1 godzina = 60 minut
3 C 40 1 godzina = 60 minut
4 A 147 1 godzina = 60 minut
5 ttumaczenia konsekutywne - zagranica B 95 1 godzina = 60 minut
6 C 48 1 godzina = 60 minut
7 A 26 godz. pracy 2 ttumaczy
8 ttumaczenia symultaniczne - kraj B 11 godz. pracy 2 tlumaczy
9 C 1 godz. pracy 2 ttumaczy
10 A 2 godz.pracy 2 ttumaczy
ttumaczenia symultaniczne - zagranica
11 B 2 godz.pracy 2 ttumaczy
wynajecie sprzetu konferencyjnego dla 200 oséb zgodnie z opisem w
12 | SOPZ (Zamawiajgcy moze zamowic sprzet dla 100 0$éb, wéwczas koszt A B, C 3 dzien
bedzie wynosit potowe stawki)
wynajecie sprzetu konferencyjnego tzw. walizkowego zawierajacego 1 -
13 R A B,C 2 dzien
nadajnik i 20 stuchawek
RAZEM

* Grupa jezykowa oznacza jezyki:

A -

angielski, francuski, niemiecki, rosyjski

podpis wykonawcy

B - szwedzki, norweski, dunski, niderlandzki, czeski, stowacki, biatoruski, ukraidski, gruziiski, serbski, chorwacki, stoweriski, bulgarski, hiszpadski, portugalski, wloski, irlandzki,

rumunski, litewski, totewski, finski, estonski, wegierski, grecki

C - jezyki pozaeuropejskie i inne niewymienione w grupie A i B




Formularz cenowy zatgcznik nr 7.2.do SIWZ

* Wykonawca powinien - dokonujac prawidtowo dziatan matematycznych (poczynajac od przemnozenia wartosci jednostkowej przez wskazang ilosé),
dokona¢ wlasciwego zaokraglenia kwot otrzymanych w wyniku przeprowadzonych dziatan,do dwdch miejsc po przecinku. Nastepnie Wykonawca
g g ymary Wy przep Y Jjscpop P y
powinien wpisaé wartosci z kolumny 6 1 8 (z wiersza RAZEM) w odpowiednie miejsca do formularza ofertowego.



