………………........................

	
	                                                              (miejscowość, data)

	................................................................
(imię i nazwisko)

..............................................................
(adres do korespondencji)

..............................................................

(nr telefonu, e-mail)

	                                                


    Departament Gospodarki Mieniem
Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Wielkopolskiego 

w Poznaniu

    al. Niepodległości 34
    61-714  Poznań
WNIOSEK O WPROWADZENIE ZMIAN W EWIDENCJI  UŻYTKOWNIKÓW WIECZYSTYCH
I USTALENIE WYSOKOŚCI OPŁATY ROCZNEJ Z TYTUŁU UŻYTKOWANIA WIECZYSTEGO 
Niniejszym informuję, że nabyłem/am prawo użytkowania wieczystego/udział ........................ w prawie użytkowania wieczystego nieruchomości położonej :

 ...................................................................................................................................................................
(adres nieruchomości, 
nr księgi wieczystej)

na podstawie:

· umowy ............................................... ..............................zawartej w formie aktu notarialnego Rep...............................................................................................................................................

· postanowienia/wyroku sądu.
....................................................................................................................................................
· aktu poświadczenia dziedziczenia .......................................................................................................................................................

·  innego dokumentu .......................................................................................................................................................

W związku z powyższym proszę o wprowadzenie zmiany do bazy danych aktualnego użytkownika wieczystego oraz naliczenie opłaty rocznej z tytułu użytkowania wieczystego:

................................................................................................................................ ...................................

(imię i nazwisko, adres do korespondencji)

....................................................................................................................................................................
(imię i nazwisko, adres do korespondencji)

....................................................................................................................................................................

 (imię i nazwisko, adres do korespondencji)
W przypadku zmiany adresu do korespondencji zobowiązuję  się do  niezwłocznego poinformowania o nowym adresie, poprzez złożenie wniosku w Departamencie Gospodarki Mieniem Urzędu Marszałkowskiego w Poznaniu.
Jednocześnie informuję, że znana mi jest treść art. 40 § 4 i § 5 kodeksu postępowania administracyjnego, zgodnie z którym w przypadku zmiany miejsca zamieszkania użytkownik wieczysty, który nie ma miejsca zamieszkania lub zwykłego pobytu albo siedziby w Rzeczypospolitej Polskiej lub innym państwie członkowskim Unii Europejskiej, jeżeli nie ustanowił pełnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkałego w Rzeczypospolitej Polskiej i nie działa za pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej, jest obowiązany wskazać w Rzeczypospolitej Polskiej pełnomocnika do doręczeń, chyba że doręczenie następuje za pomocą środków komunikacji elektronicznej. W razie niewskazania pełnomocnika do doręczeń przeznaczone dla tej strony pisma pozostawia się w aktach sprawy ze skutkiem doręczenia. Użytkownicy wieczyści oraz ich przedstawiciele i pełnomocnicy mają obowiązek zawiadomić organ administracji publicznej o każdej zmianie swojego adresu, w tym adresu elektronicznego.

W razie zaniedbania w/w obowiązku, doręczenie pisma pod dotychczasowym adresem ma skutek prawny. Doręczenie uważa się za dokonane z upływem ostatniego dnia okresu przewidzianego w kpa po podwójnym awizowaniu. 





....................................................................

(podpisy wnioskodawców)
Załączniki: dokumenty będące podstawą nabycia prawa użytkowania wieczystego:

...................................................... ............................................................................................................
....................................................................................................................................................................

Informacja:
I. Wnioski można składać:

- pocztą na adres: Departament Gospodarki Mieniem Urzędu Marszałkowskiego Województwa  Wielkopolskiego w Poznaniu al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań,
-  osobiście, w Punkcie Kancelaryjnym, pokój numer 050, parter,

-  za pomocą skrzynki e-PUAP:  /umarszwlkp/SkrytkaESP
              -  faksem, pod numer: 061 62 66 969
II. Informacje o opłacie: 

Opłaty roczne wnosi się przez cały okres użytkowania wieczystego, w terminie do dnia 31 marca każdego roku, z góry za dany rok. Opłaty rocznej nie pobiera się za rok, w którym zostało ustanowione prawo użytkowania wieczystego. Właściwy organ, na wniosek użytkownika wieczystego złożony nie później niż 14 dni przed upływem terminu płatności, może ustalić inny termin zapłaty, nieprzekraczający danego roku kalendarzowego. 

W przypadku gdy nastąpiła zmiana użytkownika wieczystego w wyniku przeniesienia prawa użytkowania wieczystego, opłatę roczną pobiera się w całości od osoby będącej użytkownikiem wieczystym nieruchomości w dniu 1 stycznia roku, za który obowiązuje opłata. ( art. 71 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami).

III. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)               o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Departament Gospodarki Mieniem      informuje, iż:

1. Administratorem danych osobowych jest Marszałek Województwa z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań.

2. Państwa dane osobowe będą przetwarzane w celu archiwizacji oraz zarządzania i gospodarowania nieruchomościami Województwa Wielkopolskiego.

3. Państwa dane osobowe będą przetwarzane: 

a. w związku z wypełnieniem obowiązku prawnego ciążącym na administratorze;

b. w   związku  z  wykonaniem  zadania  realizowanego w  interesie publicznym.         
4. W sprawach   związanych  z   przetwarzaniem  danych   osobowych   można się  kontaktować                 z Inspektorem ochrony danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl;

5. Państwa dane osobowe będą przetwarzane bezterminowo, zgodnie z Instrukcją Kancelaryjną.

6. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie skutkuje naruszeniem przepisów prawa:

- Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami,

- Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa,

- Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

- Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

- Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości.   

7. Przysługuje Państwu prawo do dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

8. Przysługuje Państwu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w związku z Państwa sytuacją szczególną w przypadku o którym mowa w pkt 3b.

9. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

10. Państwa dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany w celu podjęcia jakiejkolwiek decyzji.

