UCHWALA NR 5818/2018

ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie: zatwierdzenia zasad udzielenia zamoéwienia publicznego zawartych w Ogloszeniu
0 zamOwieniu oraz powotania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia na ushugi spoteczne pod nazwa ,,Swiadczenie ustug cateringowych dla Departamentu
Rolnictwa i Rozwoju WSsi Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
w 2018 r. podczas 4 imprez pn. ,,Liderzy Wielkopolskiej Odnowy Wsi*”.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa
(tj. Dz.U z 2018 r. poz. 913 ze zm.) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt. 1 i art. 1380 oraz art. 19 ust. 2 ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) Zarzad
Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ zasady udzielenia zaméwienia publicznego w procedurze przewidzianej dla ushug
spotecznych zawarte w Ogloszeniu o zamoéwieniu, stanowigcym zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2
1. Powoluje si¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego okreslonego w § 1.
2. Ustala sie sktad komisji przetargowej:

Przewodniczacy - Dariusz Mtynarczyk
Sekretarz - Danuta Jozwiak
Czlonek - Dominik Bekasiak
Czlonek - Anna Weis

3. Organizacj¢, tryb pracy oraz obowigzki i odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych czitonkow komisji
przetargowej okresla Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§3
Upowaznia si¢ Pana Marka Beera - Dyrektora Departamentu Rolnictwa i Rozwoju WSsi do

podpisywania dokumentéw (w tym zatwierdzenia protokotu z postepowania) dotyczacych
przedmiotowego postepowania oraz zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.

§4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Wsi.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE Z SIEDZIBA
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO

WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ushugi spoleczne pod nazwa:

»Swiadczenie ustug cateringowych dla Departamentu Rolnictwa i Rozwoju
Wsi Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu w 2018 r. podczas 4 imprez pn. ,,Liderzy Wielkopolskiej
Odnowy Wsi””

zamowienie publiczne w procedurze przewidzianej dla ustug spotecznych 0 wartosci zamoéwienia nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

Zatwierdzenie Ogloszenia:

DYREKTOR DEPARTAMENTU
Marek Beer

Znak sprawy: DR-V1.272.1.2018

Poznan, 31 sierpnia 2018r.



DANE ZAMAWIAJACEGO

1. Wojewodztwo Wielkopolskie z siedziba
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
NIP: 778-13-46-888
Internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondenciji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Biuro Zamoéwien Publicznych
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, pok. 1034
telefon: (061) 626 70 80
fax: (061) 626 70 81

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepisow okreslonych w Dziale
III Rozdziale 6 ,,Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczeg6lne ustugi”, art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) zwanej dalej
,ustawa Pzp”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z OZNACZENIEM WYNIKAJACYM ZE
WSPOLNEGO SLOWNIKA ZAMOWIEN CPYV.

Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie ustug cateringowych dla Departamentu Rolnictwa
i Rozwoju Wsi Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu podczas
4 imprez pod nazwg ,,Liderzy Wielkopolskiej Odnowy WSsi” organizowanych na terenie Wielkopolski
W nastepujacych miejscach i terminach: 27 wrzesnia 2018r. w Pakostawiu, 29 wrze$nia 2018r.
w Brudzewie, 4 pazdziernika 2018r. w Wieleniu, 5 pazdziernika 2018r. w Przygodzicach.

Przez $wiadczenie ustug cateringowych Zamawiajacy rozumie ustuge przygotowywania, dostarczania
i podawania positkow.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia oraz formularz cenowy stanowi Zataczniki nr 1 do
Ogloszenia.
CPV przedmiotu zaméwienia: 55300000-3 (ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow).
W ramach zaméwienia Wykonawca jest zobowigzany do:

—  przygotowania, dowozu i podawania positkow w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego

do miejsc i sal, w ktorych beda odbywaly si¢ imprezy,

— S$wiadczenia uslug cateringowych, wylacznie przy uzyciu produktéw spehiajacych normy
jakosci produktow spozywcezych,

—  przestrzegania przepisOw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow
spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia
Dz. U.z 2018 r. poz. 1541 ze zm.),

—  przygotowania stolow w sposob uzgodniony z Zamawiajacym,

— zapewnienia we wlasnym zakresie wyposazenia do $wiadczenia ustug cateringu
W szczegolnosci: termosow, podgrzewaczy wody, urzadzen grzewczych, uwzgledniajac
potrzeby Zamawiajgcego oraz przewidywang liczbe osob,

— oddzielenia stotow parawanami w sytuacji, gdy poczestunek bedzie odbywal sig
w tej samej sali, w ktorej odbedzie si¢ impreza,

— S$wiadczenia ustug cateringowych z uzyciem naczyn jednorazowych plastikowych lub
2


http://www.umww.pl/

styropianowych, w tym talerzy i miseczek styropianowych,
—  estetycznego podawania positkow,

—  dostarczania positkow na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego najpozniej na 30 minut przed
rozpoczeciem kazdej imprezy,

—  zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych po zakonczeniu kazdej imprezy,

— po zakonczonym spotkaniu wykonawca zobowigzany jest do zapakowania w naczynia
jednorazowe i przekazania Zamawiajagcemu niewykorzystanych porcji oraz wody.

Zamoéwienie bedzie realizowane sukcesywnie od dnia podpisania umowy nie p6zniej jednak niz do 5
pazdziernika 2018 r.

Ilo$¢ i wielko$¢ zamawianych ustug wskazana w Ogloszeniu stanowi maksymalny zakres umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamoéwienia mniejszego zakresu ustug, niz maksymalny zakres
zobowigzania, a w takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu,
W szczegolnosci o zaptate za ilo$¢ stanowigca roznice miedzy maksymalnym zakresem umowy,
a ilo$cig zlecong przez Zamawiajacego i rzeczywiscie zrealizowang przez Wykonawce.

W sytuacji gdy przewidywana liczba uczestnikow danej imprezy bedzie mniejsza od przyjetej
W maksymalnym zakresie umowy to w zleceniu, Zamawiajacy sprecyzuje ostateczng liczbe
uczestnikéw i odpowiedni/proporcjonalny zakres ustugi z danego zestawu menu. Rozliczenie nastapi
zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy (proporcjonalnie).

Zamawiajacy gwarantuje Wykonawcy, ze wykorzysta nie mniej niz 60% maksymalnego zakresu
umowy.

Ceny zaoferowane przez Wykonawce w zlozonej ofercie nie ulegng podwyzszeniu przez caly okres
obowiazywania umowy

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI.

w sprawach formalnych wyjasnien udziela:

Danuta Jézwiak, Biuro Zaméwien Publicznych
al. Niepodlegtosci 34, 61-823 Poznan, tel. 61 626 70 85, w godz.: 8:00— 15:00
e-mail: danuta.jozwiak@umww.pl (od poniedziatku do piatku).

w sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Anna Weis, Departament Rolnictwa i Rozwoju WSsi
al. Niepodlegtosci 34, 61-823 Poznan, tel. 61 626 65 29, w godz.: 8:00 - 15:00
e-mail: anna.weis@umww.pl (od poniedziatku do piatku).

Dominik Bekasiak, Departament Rolnictwa i Rozwoju Wsi
al. Niepodlegtosci 34, 61-823 Poznan, tel. 61 626 65 14, w godz.: 8:00 - 15:00
e-mail: dominik.bekasiak@umww.pl (od poniedziatku do pigtku).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

2. Oferta winna zawiera¢ ceng za wykonanie zamowienia zgodnie z zakresem opisanym w zataczniku
do niniejszego Ogloszenia — formularz cenowy/opis przedmiotu zaméwienia.

3. Wykonawca powinien zalaczy¢ aktualny na dzien zlozenia odpis z wlasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalno$ci gospodarczei, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez

Wykonawce)

4. Oferta i wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe albo
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte
w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wlasciwego rejestru jako osoba uprawniona do
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reprezentacji, musi przedstawi¢ pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz
jego reprezentowania i zaciggania zobowigzan finansowych.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (0sob)
podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferta winna by¢ ztozona w zamknigtej kopercie, z opisem szczegétowo wskazanym ponizej, petna
nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy - zawierajacej wewnatrz catosciowg oferte, tj. oferte
wykonawcy oraz formularz cenowy - opis przedmiotu zaméwienia.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT I OTWARCIA OFERT.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego przy al. Niepodlegltosci 34
w Poznaniu w Sekretariacie Biura Zamowien Publicznych, X pigtro, czgs¢ A, pokdj nr 1034.

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastgpujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34, 61-714
Poznan, Sekretariat Biura Zaméwien Publicznych oraz oznakowana napisem: ,,Swiadczenie ustug
cateringowych dla Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Wsi Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2018r. podczas 4 imprez pn. ,Liderzy
Wielkopolskiej Odnowy Wsi” DR-V1.272.1.2018”, a ponadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz
doktadnym adresem Wykonawcy.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 07-09-2018 r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajacego przy
al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu, Biura Zamowien Publicznych, X pigtro, cz¢$§¢ A, salka
konferencyjna nr 1024A. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 07-09-2018 r. 0 godz. 10:15.
Otwarcie ofert jest jawne;

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

W ofercie nalezy poda¢ ceng brutto realizacji zamdowienia (z podatkiem VAT) z doktadno$cia do
dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich zlotych z doktadnosciag do dwoch miejsc po
przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi. Nie dopuszcza si¢ zaokraglen poprzez odrzucenie
miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana cena
okreslona stownie.

Cena oferty musi obejmowac pelny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamowienia.

OPIS KRYTERIOW WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY
OFERT.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
CENA WYKONANIA [CW] - 100% (max 100 pkt)

Liczba punktéw w tym kryterium obliczona wg nastgpujacego wzoru:

CW = Cn/ Cpo x 100 pkt

gdzie:
Cw cena wykonania zaméwienia;
Cn najnizsza cena ofertowa brutto spo$rod badanych ofert;
Cho cena brutto badanej oferty.



FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY PRZED ZAWARCIEM UMOWY.

1. Informacj¢ o udzieleniu zamoéwienia zamawiajgcy zamie$ci na swojej stronie internetowej
(http://www.umww.pl) podajac nazwg albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umowe

W sprawie zamowienia publicznego.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert.

3. W przypadku nieudzielenia zaméwienia zamawiajgcy zamie$ci na Swojej stronie internetowej,
informacje¢ o nieudzieleniu zamdwienia.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH. OBOWIAZEK INFORMACYJNY
ZAMAWIAJACEGO.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego;
w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimy o kontakt z inspektorem

ochrony danych osobowych: Departament Organizacyjny i Kadr, al. Niepodleglo$ci 34, 61-
714 Poznan, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl' tel.: 61 626 67 09;

dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Sukcesywne $wiadczenie ustug
cateringowych dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
w 2018 roku, z podziatem na czeSci” — BZP-111.272.4.2018 prowadzonym w procedurze
przewidzianej dla ustug spotecznych 0 wartosci zamdowienia nie przekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 138g;

odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8§ oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od zakonczenia projektow wskazanych
W niniejszym postepowaniu.

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdOwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatacznikow);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

—  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;
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=  Wykonawcy nie przystuguje:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.
1lit. c RODO.

2. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamowienia publicznego zobowigzany jest
oswiadczy¢ w ofercie wykonawcy, ze spetnia obowiazki informacyjne przewidziane w art.13 i 14
RODO wzgledem os6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat
1 przekazal Zamawiajacemu.

Zalaczniki do ogloszenia:

Oferta wykonawcy.

Zatacznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia oraz formularz cenowy
Zalgcznik nr 2 Istotne postanowienia umowy

Zatacznik nr 3 Protokot odbioru przedmiotu umowy



DR-VI1.272.1.2018

OFERTA WYKONAWCY
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NETEL T TAKSU bbbt
adresat:

Wojewddztwo Wielkopolskie
z siedzibg Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
61-714 Poznan, al. Niepodlegtosci 34

odpowiadajac na ogloszenie pn.: ,,Swiadczenie ustug cateringowych dla Departamentu Rolnictwa
i Rozwoju Wsi Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2018r.
podczas 4 imprez pn. ,Liderzy Wielkopolskiej Odnowy Wsi”” o$wiadczamy, ze oferujemy
wykonanie ustugi objetej zamoéwieniem za:

Cena brutto zamowienia Stownie: cena brutto zamowienia
[z1]

1. Os$wiadczamy, ze zamowienie wykonamy sukcesywnie w terminie: do 5 pazdziernika 2018r.,
na zasadach 1 warunkach szczegétowo opisanych w Ogloszeniu o zamdwienie.

2. Oswiadczamy, ze w cenie naszej oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania
zamoOwienia.

3. Os$wiadczamy, ze zapoznalismy si¢ z tre$cig Ogloszenia i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz
przyjmujemy warunki w nim zawarte.

4. Oswiadczam, ze wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu™**.

5. W przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

6. Oswiadczamy, ze jesteSmy (odpowiednie zakreslic):

[l malym przedsiebiorstwem,
[1 $rednim przedsiebiorstwem

7. Oferta zostala zlozona na ...... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ....... do

(piecze¢ i podpis osoby/osob uprawnionej/-ych lub
upowaznionej przez Wykonawce)
(miejscowos¢, data)
*niepotrzebne skresli¢
**[ w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreSlenie).



DR-1V.272.1.2018
FORMULARZ CENOWY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zalacznik Nr 1

TERMIN REALIZACJI 27.09.2018, 29.09.2018, 04.10.2018, 05.10.2018

MIEJSCE SWIADCZENIA USLUGI 4 imprezy w miejscowosciach:

- 27.09. (czwartek) — Pakostaw (gm. Pakostaw)

-29.09. (sobota) — Brudzew (gm. Brudzew)

-04.10. (czwartek) — Wielen (gm. Wielen)

-05.10. (pigtek) — Przygodzice (gm. Przygodzice)
organizowane przez Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu

Ho$¢ osob 1200 os0b tgcznie, przy czym liczba uczestnikow imprez w
poszczegolnych lokalizacjach moze sie roznic. Zamawiajgcy
powiadomi z min.3 - dniowym wyprzedzeniem Wykonawce o
ostatecznej liczbie uczestnikow w danej lokalizacji. Nalezy
przyjgé, ze w jednej lokalizacji w spotkaniu bedzie
uczestniczyto co najmniej 200 0sob.

WYMAGANE MENU DLA 1200 0SOB

| Bufet deserowy

mus czekoladowy z piankg z bitej Smietany (mini deser)
tiramisu (mini deser)

panna cotta (mini deser)

sernik

ciasto czekoladowe

jabtecznik

ciasteczka tortowe

owoce-bukiety

AN NN N N N N N

800 porcji x 60 g
800 porcji x 60 g
800 porcji x 60 g
600 porcji x 80 g
600 porcji x 80 g
600 porcji x 80 g
800 porcji x 80 g
1 200 porcji x 100 g

II Dania cieple

v" Krem z pomidoréow 600 porcji/min. 200 ml
v' Krem z brokutow 600 porcji/min. 200 ml
v Kaotlet szwajcar 800 porcji x 150 g
v Zraz wieprzowy w ciemnym sosie 800 porcji x 150 g
v Kaski drobiowe pod beszamelem 800 porcji x 150 g
v’ Ziemniaki z wody 800 porcji x 200 g
v" Ryz na sypko 500 porcji x 150 g
v/ Kasza gryczana 500 porcji x 200 g
v Makaron penne z suszonymi pomidorami w sosie szpinakowo- | 600 porcji x 300 g
$mietankowym
111 Suréwki/warzywa

v’ Suréwka z biatej kapusty

v Suréwka z selera

v' Suréwka z buraczkow

v Bukiet warzyw gotowanych

600 porcji x 150 g
400 porcji x 150 g
400 porcji x 150 g
400 porcji x 150 g

IV Napoje gorace i dodatki

herbata

kawa

mleczko do kawy
cukier

cytryna (plastry)

AN NN NN

bez ograniczen
bez ograniczen
bez ograniczen
bez ograniczen
bez ograniczen

VI Napoje zimne

v woda mineralna niegazowana
v/ woda mineralna gazowana
v sok pomaranczowy 100%

900 porcji x 200 ml
300 porcji x 200 ml
1800 porcji x 200 ml

Dodatkowe wymagania
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v naczynia jednorazowe plastikowe lub styropianowe, w tym: talerze i miseczki
styropianowe

v' niezbedny sprzet gastronomiczny

v’ przygotowanie i dostarczenie potraw, biezace porzadkowanie stolow, sprzgtanie
w trakcie i po kazdym spotkaniu,

V' sprzet techniczny (stoly na potrzeby organizacji stotéw szwedzkich), stoliki bankietowe
(wysokie)

v’ obrusy (biate)

v’ skertingi (biate)

V' serwetki

v' platery, deski i lustra niezbedne do serwowania menu

v’ obstuga kelnerska

v' zapewnienie oddzielenia stolow parawanami w sytuacji, gdy poczestunek bedzie sig

odbywat w tej samej sali, w ktorej bedzie spotkanie,

Y.aczna warto$¢ brutto zestawu dla 1200 0s0b: ......ccocevviiiniieinnnnnn.

(pieczec i podpis osoby/0sdb uprawnionej/-ych
lub upowaznionej przez Wykonawce)
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Istotne dla stron postanowienia
dotyczace umowy

Umowa zawarta w dniu .............. 2018 r. w Poznaniu, pomiedzy:

Wojewddztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, NIP: 778-13-46-888, zwanym w dalszej czesci umowy
»Zamawiajgcym”, reprezentowanym przez:

a

z siedzibg w , przy

ul. , NIP

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzonego
w procedurze przewidzianej dla ustug spotecznych pod nazwa: ,Swiadczenie ustug cateringowych dla
Departamentu Rolnictwa i Rozwoju Wsi Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu w 2018 r. podczas 4 imprez pn. ,Liderzy Wielkopolskiej Odnowy Wsi””, znak sprawy
DR-VI.272.1.2018, w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowied publicznych
(t.j. Dz.U z2 2017 r. poz. 1579 ze zm.).

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest Swiadczenie ustug cateringowych dla Departamentu Rolnictwa
i Rozwoju Wsi Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu podczas
4 imprez pod nazwa ,Liderzy Wielkopolskiej Odnowy Wsi” organizowanych na terenie Wielkopolski
w nastepujgcych miejscach i terminach: 27 wrze$nia 2018 r. w Pakostawiu, 29 wrze$nia 2018 r.
w Brudzewie, 4 pazdziernika 2018 r. w Wieleniu, 5 pazdziernika 2018 r. w Przygodzicach.

2. Szczegdtowy opis ustug cateringowych oraz sposdb ich wykonania okreslony zostat w zatgczniku nr 1
do Ogtoszenia o zamoéwieniu (dalej Ogtoszenie). llos¢ i zakres oraz cene przedmiotu umowy okresla
Oferta ztozona przez Wykonawce. Oferta Wykonawcy oraz Ogloszenie stanowig integralng czesc¢
niniejszej umowy.

3. taczna, maksymalng cene brutto za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalajg do kwoty: ...........

zt brutto tj. z podatkiem VAT (stownie............... ztotych 00/100). Na powyzszg cene brutto sktadajg sie
cena netto............... 7t (stownie............... ztotych 00/100) oraz podatek VAT............... zt (stownie...............
ztotych 00/100).
§2
1. Umowa bedzie realizowana od dnia jej podpisania do 5 pazdziernika 2018 r.

2. Swiadczenie ustug cateringowych bedzie odbywato sie sukcesywnie — w oparciu o poszczegdlne
zlecenia Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy kazdorazowo zlecajac wykonanie poszczegdlnych ustug, okresli doktadnie termin
(z podaniem godzin $wiadczenia ustugi), miejsce, liczbe uczestnikow oraz zestaw menu okreslony
w ofercie Wykonawcy i Ogtoszeniu. Zamawiajgcy nie bedzie wychodzit poza zakres przedmiotowy
danego zestawu menu, Wykonawca natomiast zobowigzuje sie i zapewnia, ze nie bedzie dokonywat
jakichkolwiek zmian w positkach wchodzacych w sktad danego zestawu menu.

4. Zmiana terminéw okreslonych w § 1 ust. 1 oraz w opisie przedmiotu zamdwienia tj. zatgczniku nr 1
do Ogtoszenia, nastepuje poprzez powiadomienie Wykonawcy w sposdéb i w formie okreslonych
w ust. 2 i 5 oraz nie stanowi istotnej zmiany tresci umowy.

5. Zlecenie, o ktérym mowa w ust. 2 Zamawiajacy przesle Wykonawcy w formie elektronicznej najpdzniej
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na 3 dni robocze przed dniem sSwiadczenia poszczegdlnej ustugi na nastepujgcy adres poczty
elektronicznej Wykonawcy Wykonawca wyznacza do kontaktu z Zamawiajgcym
osobe Panig/Pana tel. kom. lub tel.

Osobg odpowiedzialng za realizacje zamdwienia od strony Zamawiajgcego jest:

6. llos¢ i wielko$¢ zamawianych ustug wskazana w Ogtoszeniu stanowi maksymalny zakres umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamowienia mniejszego zakresu ustug, niz maksymalny zakres
zobowigzania, a w takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego tytutu,
w szczegblnosci o zaptate za ilos¢ stanowigcg réznice miedzy maksymalnym zakresem umowy, a iloscia
zlecong przez Zamawiajgcego i rzeczywiscie zrealizowang przez Wykonawce.

7. W sytuacji gdy przewidywana liczba uczestnikéw danej imprezy bedzie mniejsza od przyjetej
w maksymalnym zakresie umowy to w zleceniu, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy sprecyzuje
ostateczng liczbe uczestnikow i odpowiedni/proporcjonalny zakres ustugi z danego zestawu menu.
Rozliczenie nastgpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy (proporcjonalnie).

8. Zamawiajgcy gwarantuje Wykonawcy, ze wykorzysta nie mniej niz 60% wartosci niniejszej umowy,
o ktérej mowa w §1 ust. 3.

9. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ztozonej ofercie nie ulegng podwyzszeniu przez caty okres
obowigzywania umowy.
§3
Realizujgc przedmiot niniejszej umowy, Wykonawca jest zobowigzany do:
1) przygotowania, dowozu i podawania positkbw w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego
do miejsci sal, w ktdrych beda odbywaty sie imprezy,

2) Swiadczenia ustug cateringowych, wytacznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych normy jakosci
produktéw spozywczych,

3) przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutéw
spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U.
22018 r. poz. 1541 ze zm.)

4) przygotowania stotéw w sposdb uzgodniony z Zamawiajgcym,

5) zapewnienia we wtasnym zakresie wyposazenia do $wiadczenia ustug cateringu w szczegdlnosci:
termosow, podgrzewaczy wody, urzadzen grzewczych, uwzgledniajgc potrzeby Zamawiajgcego oraz
przewidywana liczbe oséb,

6) oddzielenia stotow parawanami w sytuacji, gdy poczestunek bedzie odbywat sie
w tej same;j sali, w ktérej odbedzie sie impreza,

7) Swiadczenia ustug cateringowych z uzyciem naczyn jednorazowych plastikowych lub styropianowych,
w tym talerzy i miseczek styropianowych,

8) estetycznego podawania positkow,

9) dostarczania positkdw na miejsce wskazane przez Zamawiajgcego najpdzniej na 30 minut przed
rozpoczeciem kazdej imprezy,

10) zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych po zakonczeniu kazdej imprezy,
11) po zakoriczonym spotkaniu wykonawca zobowigzany jest do zapakowania w naczynia jednorazowe
i przekazania zamawiajgcemu niewykorzystanych porcji oraz wody.

§4

Rozliczenie nastgpi po wykonaniu przedmiotu umowy na podstawie wystawionej faktury VAT.

2. Podstawg wystawienia przez Wykonawce faktury VAT bedg protokoty odbioru przedmiotu umowy,
podpisane bez zastrzezen po kazdej z imprez, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 (zatacznik nr 3 do
Ogtoszenia).

3. Strony ustalajg termin ptatnosci na 14 dniliczac od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury
do siedziby Zamawiajgcego. W tresci faktury jako nabywca figurowac¢ bedzie: Wojewddztwo
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Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, NIP 778-13-46-888, Regon 631257816.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty kary umownej:

1) za odstgpienie przez ktorgkolwiek ze stron od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
w wysokosci 30% tgcznej ceny brutto umowy okreslonej w §1 ust. 3 umowy,

2) w przypadku niewykonania albo nienalezytego wykonania ustugi, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w zleceniu, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 umowy (w szczegdlnosci w terminie oraz
godzinach okreslonych przez Zamawiajgcego), Wykonawca zobowigzany jest zapfacié
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 30 % ceny brutto wartosci zlecenia, o ktérym mowa
powyzej.

Wykonawca wyraza zgode na potracanie przez Zamawiajgcego kar umownych z wystawionej faktury.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych
okreslonych w kodeksie cywilnym, jezeli szkoda przewyzszy wysokos¢ kar umownych.

4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wywigzywania sie Wykonawcy z realizacji przedmiotu
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym, w catym okresie jej
obowigzywania.

5. Odstgpienie od umowy nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajgcego
odszkodowania na zasadach ogélnych jak tez kar umownych.

§6
Strony wytaczajg mozliwos¢ przelewu wierzytelnosci wynikajgcej z niniejszej umowy na osobe trzecia.
§7

Wiasciwym do rozpoznania sporéw wynikajgcych z realizacji umowy, jest sad powszechny wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§8

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadku gdyby ulegta
zmianie ustawowa stawka podatku VAT badz jakakolwiek inna naleznos¢ publicznoprawna badz inny
prawem okreslony sktadnik cenotwdrczy wptywajacy na zobowigzanie pieniezne Zamawiajgcego.

2. Zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej.

§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg, majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych oraz ustawy Kodeks cywilny.

§10

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajgcego i jeden dla
Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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PROTOKOL ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY Nr......

Sporzadzony dnia ................ccoiiiiin W ettt

dotyczacy ustugi cateringowej Pn: ,,Swiadczenie ustug cateringowych dla Departamentu Rolnictwa
i Rozwoju Wsi Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2018 r.
podczas 4 imprez pn. ,,Liderzy Wielkopolskiej Odnowy Wsi”” wykonanej na podstawie zawartej
UMOWY 0T oeviniiiieniianeeneenneanannns , z dnia ... r. pomiedzy Urzgdem
Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, a firma

Komisja w sktadzie:
Przedstawiciel przyjmujacego (Zamawiajacego)

(imi¢ 1 nazwisko)

Przedstawiciel Wykonawcy

(imi¢ 1 nazwisko)
Po wykonaniu ww. ustugi stwierdza co nastepuje:

1. Usluga zostata wykonana w dniu .................... w godz. od ............ do....oooeii ,
W MIEJSCU +evvvnereenreenneeanneennnannns
2. Termin wykonania ustugi zgodnie z umowa zostat dotrzymany/ nastgpito opdznienie*

W ZWIGZKU Z oottt e e e e e e e

3. Ustalono, ze opdznienie lezy po stronie Zamawiajacego/ Wykonawcy i jest niezalezne od

stron umowy™*.
4. Zamawiajacy w zwiazku z opoznieniem lezacym po stronie Wykonawcy naklada kare
Umowng w WYSOKOSCI ..ooovviiiiiiiiiiiiiiiiiene zt, ktéra zostanie potracona

Z wynagrodzenia wykonawcy zgodnie z §5 umowy.
5. Wykonawca podczas wykonywanej ustugi:

— dysponowal odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia tak/nie*

- przygotowat, dowiozt i podawat positki w dniu wskazanym przez Zamawiajacego do
miejsca i sali, w ktorej odbyla si¢ impreza tak/nie*
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- przygotowat stoty w sposob uzgodniony z Zamawiajacym tak/nie*
- estetycznie podano positki tak/nie*

- positki zostaty dostarczone na miejsce wskazane przez Zamawiajacego najpdzniej
na 30 min. przed rozpoczgciem imprezy tak/nie*

- naczynia oraz resztki pokonsumpcyjne zebrano po zakonczeniu imprezy  tak/nie*

—  po zakonczonym spotkaniu zapakowano w naczynia jednorazowe i przekazano
Zamawiajgcemu niewykorzystane porcje oraz wody.
tak/nie*
6. podczas przebiegu wykonywanej ushugi nie stwierdzono usterek/ stwierdzono usterki

W zaKresie ......oooevviiiiiiiiinn, , ktore zostaty usuniete tak/nie*

7. W zwiazku ze stwierdzeniem, ze ustuga cateringowa zostala zakonczona, nie stwierdzono
zadnych wad w zakresie wykonania ww. uslugi, Zamawiajacy z dniem

............................................ dokonuje ostatecznego odbioru ustugi.

Podpis Zamawiajacego Podpis Wykonawcy

* niepotrzebne skresli¢



