UCHWALA Nr 5932/2018
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 5 pazdziernika 2018 roku

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz powolania
komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie Kkrajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéow, a takze ustlugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego na rzecz Urzedu

Marszaltkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu 2019 roku.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2018 r., poz. 913 ze zm.) w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 1 oraz art. 39
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579
ze zm.), Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastgpuje:
§1.
Zatwierdza si¢ tryb przetargu nieograniczonego dla zamoéwienia publicznego
na swiadczenie ushlug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw, a takze ustugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego
na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2019 roku.
§2.
Zatwierdza si¢ specyfikacje istotnych warunkow zamoéwienia publicznego dla przedmiotu

zamoOwienia okreslonego w § 1, stanowigcg zatacznik do niniejszej uchwaty.
§3.

1. Powoluje si¢ komisje w skladzie:
Przewodniczacy: Pan Rafat Klimek — Z-ca Dyrektora Departament Administracyjny;
Sekretarz: Pani Agata Przydryga — Starszy Inspektor Biuro Zaméwien Publicznych;
Czlonek: Pani Zaneta Kowalska — Glowny Specjalista Departament Polityki
Regionalnej;

Cztonek: Pan Piotr Koziot - Inspektor Departament Administracyjny.



2. Organizacje, tryb pracy oraz obowigzki 1 odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkow
komisji okresla Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w  Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

3. W przypadku braku rozstrzygnigcia postgpowania upowaznia si¢ ww. komisje
przetargowa do przeprowadzenia kolejnych postgpowan do czasu wylonienia
wykonawcy.

§ 4.

Upowaznia sie Sckretarza Wojewodztwa Wielkopolskiego — Pana Tomasza Grudziaka

do jednoosobowego podpisywania dokumentéw (w tym zatwierdzenia protokotu

Z postepowania) dotyczacych przedmiotowego postepowania oraz do zawarcia umowy

z wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza. W przypadku

nieobecnosci Sekretarza Wojewodztwa Wielkopolskiego — Pana Tomasza Grudziaka

spowodowanej urlopem, wyjazdem stuzbowym Iub zwolnieniem lekarskim,
do wykonywania ~ww. czynnosci upowaznia si¢ Dyrektora  Departamentu

Administracyjnego — Panig Jolante Kozubowicz.

§5.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego.

§ 6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Marszatek Wojewodztwa

Marek Wozniak



WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE Z SIEDZIBA
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

w trybie przetargu nieograniczonego pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, a takze
ustugi odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego na rzecz Urzedu
Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2019 roku

0 wartosci zamdéwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. p0z.1759).

Znak sprawy: DA-V-2-2.272.1.2018

Poznan, pazdziernik 2018 r.



SPIS TRESCI

Rozdziat I Dane Zamawiajacego (nazwa oraz adres Zamawiajacego).

Rozdziat II Tryb udzielenia zaméwienia

Rozdziat 111 Ochrona danych osobowych. Obowiazek informacyjny Zamawiajacego.

Rozdzial IV Opis przedmiotu zamdéwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze Wspolnego
Stownika Zamowien (CPV).

Rozdzial V Termin wykonania zamowienia

Rozdziat VI Warunki udzialu w postepowaniu

Rozdziat VIa Podstawy wykluczenia

Rozdziat VII Dokumenty sktadajace si¢ na oferte

Rozdziat VIII Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Rozdziat IX Informacje dotyczace wadium

Rozdziat X Termin zwigzania oferta

Rozdziat XI Opis sposobu przygotowywania ofert

Rozdziat XII Miegjsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Rozdziat XIII Opis sposobu obliczenia ceny

Rozdziat XIV Opis kryteriow wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Rozdzial XV Formalnos$ci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

Rozdziat XVI Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Rozdziat XVII Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy

Rozdziat XVIII Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Zalaczniki do SIWZ:

Zatacznik Nr 1 - Formularz ofertowy

Zalaczniki Nr 2:

* Nr 2 A - Oswiadczenie z art. 22 ust.1 pkt. 2) i ust.1 b ustawy;

= Nr 2B — Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z art. 22 ust.1 pkt. 1) w zwiazku z art. 24
ust. 1 pkt. 12 — 22 ustawy (obligatoryjne) i ust. 5 pkt. lustawy (fakultatywne);

= Nr 2 C — Oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;j
W zwiazku z art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy;

Zatacznik Nr 3 — Istotne postanowienia umowy

Zatacznik Nr 4 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ);

Zatacznik Nr 5 — Wykaz ustug;

Zatacznik Nr 6 — Formularz cenowy.



I. Dane zamawiajacego.

1. Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego w Poznaniu
al. Niepodlegltosci 34
61-714 Poznan
NIP: 778-13-46-888
telefon: 61 626 66 66
Internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondenc;ji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Administracyjny
al. Niepodleglosci 34
61-714 Poznan
telefon sekretariat: (61) 626 69 00

3. Wszelkie pisma Wykonawcy winni kierowa¢ na adres wskazany w pkt. 2.
Miejsce skladania i otwarcia ofert wyszczegolniono w Rozdziale XI SIWZ.

I1. Tryb udzielania zamowienia.

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10
ust. 1 w zwigzku z art. 39 1 nast. 1 w zwigzku z przepisami dziatu III rozdziatu 6 (ushugi
spoteczne i inne szczegodlne ustugi) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych, zwanej dalej ustawa, o warto$ci zamoOwienia nie przekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. ponizej kwoty
221 000 euro.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia w dalszej czgsci tekstu okre§lana bedzie
skrotem ,,SIWZ”.

2. Rodzaj przedmiotu zamowienia: usluga.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ dokonania w pierwszej kolejnosci oceny ofert, a
nastepnie zbadania, czy wykonawca ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu (art. 24aa ustawy).

I11. Ochrona danych osobowych. Obowigzek informacyjny Zamawiajacego.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

* administratorem danych osobowych jest Marszalek Wojewodztwa;

w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimy o kontakt z inspektorem
ochrony danych osobowych: Departament Organizacyjny i Kadr,

al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl: tel.: 61 626
67 09; dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.: , Swiadczenie ustug



http://www.umww.pl/
mailto:inspektor.ochrony@umww.pl

pocztowych w obrocie krajowy i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i

doreczania przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, a takze

ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego na rzecz Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2019r.” prowadzonym w trybie przetargu

nieograniczonego;

= odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 ze zm.), dalej ,,ustawa

Pzp”;

=  Dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy a nastepnie przez

5 lat, albo 15 lat w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze srodkéw UE, poczawszy

od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu obowigzywania

umowy. Dane zawarte w umowie dotyczgcej zamoOwienia publicznego (wraz z

zatacznikami do umowy) beda przechowywane przez okres 10 lat. Okresy te dotycza

rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty 1 nie zostaly one uznane, jako
najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).

= obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio go dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
=  Wykonawca posiada:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do swoich danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych
(skorzystaniec z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz
jego zalacznikow);

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w
odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

=  Wykonawcy nie przystuguje:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

IV. Opis przedmiotu zamowienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze wspodlnego
stownika zaméwien CPV.

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek



pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, a takze ustugi odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajacego na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w 2019r.

2. Szczeg6lowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zalaczniku nr 4 do SIWZ
(SOP2).
3. Kod i nazwa zamowienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

64110000-0 - ustugi pocztowe,
64112000-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow,
64113000-1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek.

4, Zamawiajacy zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie umowy o pracg osob wykonujacych nastepujace czynnosci w
zakresie realizacji przedmiotu zamowienia: nadzor 1 kontrola, obstuga handlowa (petienie
funkcji opiekuna umowy), przyjmowanie, sortowanie, rozdzielanie i ekspediowanie
przesytek.

V. Termin wykonania przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany od dnia 02.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r. lub
do wyczerpania maksymalnej warto$ci umowy brutto.
Zamawiajacy ze swej strony zobowigzuje si¢ do wykorzystania minimum 70% warto$Ci umowy

brutto.

V1. Warunki udzialu w postepowaniu

1. Napodstawie art. 22 ust. 1 pkt. 2) ustawy, o udzielenie niniejszego zaméwienia mogg ubiegaé
si¢ Wykonawcy, ktorzy speliaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

a) posiadania kompetencji i uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci

zawodowej (art. 22 b ustawy)

Wykonawca musi posiadaé¢ uprawnienia do wykonywania dzialalnosci pocztowej
na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1481),

b) zdolnosci technicznej lub zawodowej (art. 22 d ustawy)

Wykonawca musi wykazac, e w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jeieli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wykonal naleiycie (a w priypadku swiadczen okresowych lub cigglych wykonuje
nalezycie), co najmniej jedng ustuge polegajgcq na swiadczeniu ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow
o wartosci nie mniejszej niz 300 000 zt brutto.

Na potwierdzenie spelniania opisanych powyzej warunkow Zamawiajacy bedzie zadat
o$wiadczen 1 dokumentdéw okreslonych w Rozdziale VII ust. 1 SIWZ.



Vla. Podstawy wykluczenia.

1.0

udzielenie niniejszego zamdéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja

wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12
—23iart. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy.

2. Na wykazanie nie podlegania wykluczeniu Zamawiajacy bedzie zadal dokumentow
okreslonych w Rozdziale VII ust. 2 SIWZ.

VIIl. Wykaz oswiadczen i dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1. W

a)

b)

celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkow udziatlu w postepowaniu,
Zamawiajacy wymaga przedstawienia nast¢pujacych o§wiadczen i dokumentow:

aktualne na dzien sktadania ofert O$wiadczenie z art. 22 ust. 1 pkt. 2) i ust. 1b ustawy
—zgodnie z Zalacznikiem nr 2A do SIWZ (skladane razem 7 ofertg);

wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych rowniez
wykonywanych, uslug (zaméwien) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotu na rzecz ktorego
ustuga zostala wykonana, oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych czy ta ustuga
zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie - zgodnie z Zalacznikiem nr 5 do
SIWZ (skladane na wezwanie Zamawiajgcego — bedzie obligowalo Wykonawce,
ktorego oferta zostala najwyzej oceniona);

aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe
(skladany na wezwanie Zamawiajgcego — bedzie obligowalo Wykonawce, ktorego
oferta zostata najwyzej oceniona).

Dowodami, o ktorych mowa w pkt. b) SIWZ sg:

1)

2)

3)

referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagglych sg wykonywane,
o$wiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktoérych mowa
powyzej,

w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4

to

przypadkach, gdy dokumenty o ktéorych mowa powyzej zawiera¢ bedg kwoty wyrazone w innej walucie

niz zloty, Zamawiajgcy na potrzeby oceny spetniania warunku udzialu w postgpowaniu przeliczy podane
kwoty na ztoty (z dokladnoscig do dwbdch miejsc po przecinku) po Srednim kursie ogltoszonym przez
Narodowy Bank Polski z dnia publikacji ogloszenia o zamoéwieniu, a jezeli w tym dniu kursu nie ogtoszono,

wedtug tabeli kursow $rednich NBP ostatnio przed ta datg ogloszonych. Ten sam kurs Zamawiajacy

przyjmie przy przeliczeniu innych danych finansowych.




2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamdwienia, Zamawiajacy wymaga nastepujacych oswiadczen lub dokumentow:

a) aktualne na dzien skladania ofert O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy — zgodnie z Zalacznikiem
nr 2B do SIWZ (sktadane razem 7 ofertg);

b) oswiadczenie o przynaleznosci lub nie przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowe;j
W zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy zgodnie z Zalacznikiem nr 2C do SIWZ;

Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy, Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu powyzszy
dokument w terminie 3 _dni_od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.

) aktualny na dzien zlozenia odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
I informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem
przez Wykonawce) (skladany na wezwanie Zamawiajgcego —bedzie obligowalo
Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona).

Jezeli Wykonawca (ktorego oferta zostata najwyzej oceniona), powotuje si¢ na zasoby
innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia
winien przedstawi¢ na wezwanie Zamawiajagcego ww. dokument dot. podmiotu
udostepniajacego zasoby.

Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz ofertowy, zgodny z Zalacznikiem nr 1 do SIWZ;

b) formularz cenowy, zgodny z Zalacznikiem nr 6 do SIWZ;

c) dokument potwierdzajacy wniesienie wadium;

d) dokumenty potwierdzajagce uprawnienia os6b podpisujacych oferte Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), 0 ile uprawnienia te
nie wynikaja z dokumentow rejestrowych.

3. Korzystanie przez Wykonawce ze zdolnosci technicznych lub zawodowych innych
podmiotow.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, polega¢ na zdolnosci opisanej] w Rozdziatu VI ust. 1 SIWZ innych
podmiotdéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow
prawnych.

2) Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujac zamowienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegélnoSci przedstawiajac
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw
na potrzeby realizacji zaméwienia (skladane wraz 7 ofertg).

3) Zakres pisemny zobowigzania do udost¢pnienia zasobéw musi okreslaé w
szczegolnosci:

—  zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

— sposOb wykorzystania zasobOow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy
wykonywaniu zamdéwienia publicznego;



4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

zakres 1 okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci,
pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce speiniania warunkow udzialu w
postgpowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 i ust. 5 pkt. 1 ustawy.

W odniesieniu do warunku dotyczacego kwalifikacji zawodowych 1 do§wiadczenia,
Wykonawcy moga polegac¢ na zdolno$ciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizuja ushugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w
jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkow udziatu w postgpowaniu zamieszcza
informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach (Zalgcznik nr 24 i 2B do SIWZ).

Na zadanie Zamawiajgcego, Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie
cze$ci zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje
0 podwykonawcach w oswiadczeniu (Zatgcznik nr 2B do SIWZ).

Wykonawcy, ktorzy wspolnie ubiegajg si¢ o udzielenie zamoéwienia (np.
konsorcjum) ustanawiaja petlnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia Umowy W sprawie zamowienia publicznego. Przepisy
ustawy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

W odniesieniu do warunku okreslonego w Rozdz. VI ust.1 pkt b SIWZ - zar6wno w
przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, jak i
w przypadku pozostatych Wykonawcow, warunek musi by¢ spelniony w_catosci
przez co najmniej jeden podmiot (jeden lub kazdy z podmiotow musi indywidualnie
posiada¢ wymagane do$wiadczenie).

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez Wykonawcow,
o$wiadczenia (Zalgcznik nr 24, 2B oraz 2C do SIWZ) sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie
warunkow udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie,
w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkow udziatu
W postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Wykonawcy dzialajacy wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie
umowy. Jezeli oferta Wykonawcdéw ubiegajacych si¢ wspolnie zostanie wybrana,
Zamawiajacy bedzie zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien
dotyczacych wszelkich przedstawionych przez Wykonawce dokumentéw lub
o$wiadczen.

Art. 26 ust. 3 14 ustawy ma réwniez zastosowanie w odniesieniu do o$wiadczenia o
przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy.



14) Na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy, Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia,
moze wezwaé¢ Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym, nie krdtszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia
o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktorych mowa w art.
25 ust. 1, z zastrzezeniem art. 26 ust. 6 ustawy.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z \Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z \Wykonawcami.

1. Komunikacja mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu
odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), osobiscie
lub za posrednictwem poczty elektroniczne;.

2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za posrednictwem poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej
strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Ofertg oraz dokumenty dotaczone do oferty sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie

pisemnej.

4. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego za posrednictwem
poczty elektronicznej, zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajagcy zapoznanie si¢
Wykonawcy z tre$cig pisma.

5.  Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

—  w sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Piotr Koziol, Departament Administracyjny
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 69 86 , w godz. 8%° — 15%
e-mail: piotr.koziol@umww.pl (od poniedziatku do piatku);

—  w sprawach formalnych wyjasnien udziela:

Agata Przydryga, Biuro Zaméwien Publicznych
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 70 87, w godz.: 8%° — 15%
e-mail: agata.przydryga@umww.pl (od poniedziatku do pigtku);

6. Zapytania dotyczace SIWZ muszg by¢ kierowane zgodnie z forma przewidziang w ust. 1
z adnotacja: Zapytania — przetarg nieograniczony pn.: ,, Swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowy i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, a takze ustugi
odbioru przesylek z siedziby Zamawiajgcego na rzecz Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2019r.”

7. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynat do Zamawiajagcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

8. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
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9.

10.

11.

12.

IX.

Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe;j
Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie bedzie zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmodyfikowac tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob zmiang tresci Zamawiajacy
zamies$ci na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Informacje dotyczace wadium.

Oferta musi by¢ zabezpieczona wadium w wysokosci: 17.000,00 z (stownie: siedemnascie

tysiecy zlotych 00/100), wniesionym przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

a) pieniadzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo—
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsig¢biorczosci
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 359).

Uwaga: dokument gwarancii, poreczeh winien zawiera¢ wyszczegolnione warunki zaplaty
kwoty wadium Zamawiajacemu (utraty wadium przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego), tj. gdy:

- Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, odmowit podpisania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie;

- zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe, z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy;

- Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, z
przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyt dokumentéw lub o§wiadczen, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, pelnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej same;j
grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy, lub informacji o tym,
ze nie nalezy do grupy kapitalowej, lub nie wyrazil zgody na poprawienie omyiki, o
ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy, co powodowato brak mozliwo$ci wybrania
oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;.

4. Wniesione wadium musi zabezpiecza¢ oferte Wykonawcy przez caly okres zwigzania oferta.

5.

Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
Zamawiajacego: PKO Bank Polski S.A I Oddziat/Poznan, numer konta 47 1020 4027 0000
1502 0400 8058.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu, Zamawiajacy uzna, iz bedzie ono wniesione
skutecznie jedynie w przypadku wptywu pienigdzy na konto Zamawiajacego



10.

11.

12.

13.

14.

przed uptywem terminu sktadania ofert. Na poleceniu przelewu nalezy zamiescic¢
adnotacje: ,,dotyczy przetargu — numer sprawy DA-V-2-2.272.1.2018”,

Potwierdzeniem wniesienia wadium w jednej z form okre$lonych w ust. 2, litery b, c,die
jest oryginalny dokument banku, ubezpieczyciela lub poreczyciela, wystawiony na:

Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegto$ci 34, 61- 714 Poznah z oznaczeniem, iz
.dotyczy przetargu - numer sprawy DA-V-2-2.272.1.2018”, ztozony w_pokoju nr 650, VI
pietro - Sekretariat Departamentu Administracyjnego, al. Niepodleglosci 34, 61-714
Poznan, przed uplywem terminu wyznaczonego na dzien skladania ofert.

Kopia dokumentu, o ktorym mowa w pkt. 7, po§wiadczona za zgodnos¢ z oryginalem przez
Wykonawce, powinna by¢ dotgczona do oferty.

Wykonawca ma obowigzek wnies¢ wadium w jednej lub kilku z wybranych przez siebie
form, o ktorych mowa wyzej w ust. 2 ppkt. a) do ¢) SIWZ.

Wykonawca, ktérego oferta nie bedzie zabezpieczona wadium zostanie wykluczony
Z postgpowania.

Zamawiajacy dokona zwrotu wadium:

a) wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4a ustawy;

b) Wykonawcy, ktorego oferta zostatla wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy
zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy zwrdci niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadkach okre§lonych w art. 46 ust. 4 a oraz ust. 5 ustawy, Zamawiajacy zatrzymuje
wadium wraz z odsetkami, tj. gdy:

a) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, odmowil podpisania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach okre§lonych w ofercie;

b) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy;

c) Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 ustawy, z
przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt dokumentéw lub o§wiadczen, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy, pelnomocnictw, listy podmiotéw nalezacych do tej same;j
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 2 pkt. 5 ustawy, lub informacji o tym,
ze nie nalezy do grupy kapitalowej, lub nie wyrazil zgody na poprawienie omyiki, o
ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy, co powodowato brak mozliwo$ci wybrania
oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejsze;.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu zwrocono
wadium niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

X. Termin zwiazania oferta.

W niniejszym postgpowaniu termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia otwarcia ofert.

XI.

1.

Opis sposobu przygotowywania ofert.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postgpowaniu tylko jedng oferte.



10.

11.
12.

Oferte nalezy zlozy¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej w jezyku polskim,
pismem czytelnym, trwatym srodkiem pisarskim.

Oswiadczenia 1 dokumenty, w tym ich uzupelnienia, poprawienia, wyjasnienia
— 0 ktorych mowa w art. 26 ust. 2 f1i ust. 3 ustawy — pod rygorem niewaznos$ci — musza
zosta¢ ztozone w formie pisemne;.

Dokumenty skladajace si¢ na oferte nalezy sklada¢ w formie oryginaléw lub Kopii
poswiadczonej .,za zgodnos$¢ z oryginalem”. OSwiadczenia nalezy skladaé wylacznie
w formie oryginalu. Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu lub
uwierzytelnionej notarialnie kopii dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie 0 udzielenie zamowienia publicznego albo Podwykonawca,
w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Niezaleznie od powyzszego zastrzezenia, pelnomocnictwo musi zostaé¢ zlozone
w formie orvginalu lub uwierzytelnionej notarialnie kopii.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na
jezyk polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta (formularz oferty wg zalacznika nr 1 do SIWZ) ) winna zawieraé, co najmniej
nastgpujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, e-mail),

b) przedmiot oferty,

€) ceng przedmiotu oferty podang w ztotych polskich; cena (to jest z podatkiem VAT)
powinna obejmowa¢ wykonanie catego przedmiotu zamdwienia,

d) wskazanie przez Wykonawce czgsci zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podanie firm podwykonawcéow,

e) szczegotowy wykaz zatgczonych dokumentow.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(os6b) podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by¢ spiete w sposoéb gwarantujacy jej trwalo$¢. Zaleca si¢
ponumerowanie zapisanych stron.

Koszty zwigzane z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty
przetargowej. Wykonawca powinien zapoznaé si¢ z cato$cig SIWZ, ktoérej integralng
cz¢s$¢ stanowia zataczniki.

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

Oferty winny by¢ zlozone w zamknigtej kopercie, z opisem szczegdtowo wskazanym
W Roz. XI ust. 2 niniejszej SIWZ oraz pelng nazwg 1 doktadnym adresem Wykonawcy.
W sytuacji braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci
za zdarzenia wynikajace z ich braku np. przypadkowe otwarcie ofert ztozonych przed

uptywem terminu na otwarcie, a W przypadku sktadania oferty poczta lub poczta
kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.



13.
14.

15.

16.

Wszystkie zatgczniki stanowig integralng cz¢s$¢ niniejszej SIWZ.

Oferta, tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia musza
by¢ podpisane przez osobe¢ albo osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisujaca ofert¢ w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wlasciwego rejestru jako osoba uprawniona do reprezentacji, musi przedstawié
petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania
I zaciggania zobowigzan finansowych.

Oferty niezgodne z ustawg oraz spelniajace pozostate przestanki art. 89 ust. 1 ustawy
zostang odrzucone.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawnos¢ informacji stanowigcych tres¢ oferty, na
podstawie art. 8 ust. 3 ustawy zobowigzany jest poda¢ w ofercie odpowiednia informacje
oraz wpig¢ dokumenty, ktorych tres¢ stanowi tajemnic¢ przedsigbiorstwa, w
nieprzejrzyste opakowanie z dopiskiem ,,NIEJAWNE”. Tajemnice przedsi¢biorstwa
stanowig wylacznie informacje w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie
pbzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.

XII. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego przy
al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu w Sekretariacie Departamentu Administracyjnego, VI
pigtro, pokoj nr 650, w terminie do dnia 15.10.2018 r. do godz. 10%.

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan, Sekretariat Departamentu Administracyjnego oraz 0znakowana napisem:
Oferta w trybie przetargu nieograniczonego pn.: ,, Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowy i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, a takze ustugi odbioru
przesylek z siedziby Zamawiajgcego na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniuw 2019r.” NIE OTWIERAC PRZED 15.10.2018 r. GODZ.
10!, a ponadto winna by¢ opatrzona nazwa oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 15.10.2018 r. o godz. 10'° w siedzibie
Zamawiajacego przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu, Departament Administracyjny, VI
pietro, pokdj nr 650. Otwarcie ofert jest jawne.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana lub wycofanie oferty nastgpuje poprzez ztozenie odrebnego oswiadczenia w tym
zakresie dostarczonego Zamawiajagcemu w odrebnej kopercie z adnotacja ,,zmiana” lub
,wycofanie” oferty.

W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace
zmieniong treS¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt. 2 z dopiskiem
»ZMIANA”.



XI11. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Zamawiajacy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpowiadajg zasadom okreslonym
W ustawie 1 spetniajg wymagania okreslone w SIWZ.

W ofercie nalezy poda¢ ceng brutto realizacji zamdwienia, z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku.

Cena oferty (i wszystkie jej sktadniki stanowigce podstawe do wzajemnych rozliczen
Wykonawcy z Zamawiajgcym) powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych z doktadnoscia
do dwoch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi. Nie dopuszcza si¢
zaokraglen poprzez odrzucenie miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. W razie rozbiezno$ci bedzie przyjmowana
cena okreslona stownie.

Cena oferty musi obejmowa¢ pelny zakres wykonania przedmiotu niniejszego
zamédwienia.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoéwienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwltocznie zawiadamiajac
o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona (art. 87 ust.2 ustawy).

Zamawiajacy odrzuci ofertg, jezeli bedzie zawierata razaco niska cene lub koszt w
stosunku do przedmiotu zamdwienia (art. 89 ust.1 pkt. 4 ustawy).

W przypadkach, gdy w ofercie bedg kwoty wyrazone w innej walucie niz zloty, Zamawiajacy przeliczy podane
kwoty na ztoty (z doktadnosciag do dwoch miegjsc po przecinku) po srednim kursie ogloszonym przez Narodowy
Bank Polski z dnia publikacji ogloszenia o zamowieniu, a jezeli w tym dniu kursu nie ogloszono, to wedtug
tabeli kursow $rednich NBP ostatnio przed ta data ogloszonych. Ten sam kurs Zamawiajacy przyjmie przy
przeliczeniu innych danych finansowych.

XIV. Opis kryteriow wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

1.

Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwal si¢ bedzie nastgpujagcym kryteriami:

a) Cena wykonania zamowienia waga - 60%, maksymalna ilo$¢ punktéw - 60;

Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:
Cn

gdzie:
C cena wykonania zamoéwienia;
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert;
Cbo  cena brutto badanej oferty.




b) Odleglos¢ najblizszej placowki nadawczo-odbiorczej — waga 10%, maksymalna ilosé
punktéw - 10;

W tym kryterium brane b¢dzie pod uwagg usytuowanie placoéwki nadawczo-odbiorczej liczone
w kilometrach. Placowka, o ktorej mowa musi by¢ czynna we wszystkie dni robocze (bez sobot,
niedziel i dni §wiagtecznych) przynajmniej w godzinach 8.00 — 20.00
Zamawiajacy bedzie punktowat kryterium odlegto$¢ najblizszej placowki nadawczo-odbiorczej
W nastepujacy sposob:

- usytuowanie placéwki nadawczo-odbiorczej w odlegtosci od siedziby Zamawiajacego, tj.

al. Niepodlegtosci 34, Poznan do 1,5 km 10 pkt
-od 1,5kmdo 2,5 km 5 pkt
- powyzej 2,5 km 0 pkt

Spos6b mierzenia — za pomocg strony https://www.google.pl/maps/ - obliczenie
odlegtosci trasy pomiedzy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu, a adresem placowki pocztowe;j
W 0pcji ,,ruch pieszy”.

¢) Mozliwosé Sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek w obrocie krajowym
I zagranicznym — waga 5%, maksymalna ilo§¢ punktow — 5;

Punkty w tym kryterium zostang przyznane w zalezno$ci czy Wykonawca udostepni
Zamawiajacemu mozliwos¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym czy nie.
Zamawiajacy bedzie punktowal powyzsze kryterium w nastgpujacy sposob:

- mozliwo$¢ $ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym — 5 pkt

- brak mozliwosci §ledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym — O pkt.

d) Zakres czasowy doreczen przesylek listowych do Zamawiajacego - waga 20%,
maksymalna ilo§¢ punktow — 20;

]

Przez zakres czasowy doreczen przesylek do Zamawiajacego nalezy rozumie¢ godziny,
w ktorych Wykonawca bedzie dorgcza¢ codziennie (oprocz sobot, niedziel 1 dni ustawowo
wolnych od pracy) do siedziby Zamawiajacego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34
adresowane do niego przesyiki listowe. Zamawiajacy bedzie punktowal powyzsze kryterium w
nastepujacy sposob:
- zakres czasowy doreczen pomiedzy 7:30 a 8:00 — 20 pkt
- zakres czasowy doreczen pomiedzy 8:00 a 8:30 — 10 pkt
- zakres czasowy dorgczen pomigdzy 8:30 a 9:30 — O pkt.
UWAGA: zaproponowanie w ofercie innego przedzialu czasowego niz powyzsze lub
nieokreslenie w formularzu ofertowym przedzialu czasowego wcale, bedzie skutkowalo
odrzuceniem oferty.
e) Zatrudnienie os6b z niepelnosprawnosciami i bezrobotnych lub os6b, o ktérych
mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym - waga 5%, maksymalna ilo§¢ punktéw
- 5’
Wykonawca otrzyma dodatkowe 5 punktow przy ocenie ztozonej, niepodlegajacej odrzuceniu
oferty, w przypadku zatrudniania:


https://www.google.pl/maps/

1. oséb niepelnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
0 rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 511) i oséb bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity
Dz. U. z 2018 r. poz. 1265) przy zalozeniu, ze na dzien publikacji Ogloszenia o
zamowieniu W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,
Wykonawca w ramach lacznej liczby wszystkich zatrudnionych w swoim
przedsi¢biorstwie osob, zatrudnia co najmniej 2,5% (dwa i p6l procent) lub wiecej
0s0b niepelnosprawnych i co najmniej 2,5% (dwa i pol procent) lub wiecej osob
bezrobotnych;

LUB

2. os6b, o ktorych mowa w_ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu
socjalnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 1828) przy zalozeniu, ze na dzien publikacji
Ogloszenia 0 zamowieniu W przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, Wykonawca w ramach lacznej liczby wszystkich zatrudnionych
w swoim przedsi¢biorstwie oséb, zatrudnia co_najmniej 5% (pi¢¢ procent) lub

wiecej takich oséb.
Maksymalna ilo$¢ punktow do otrzymania w ramach tego kryterium to 5 pkt.
Wykonawcy, ktérzy zatrudniaja wyzej wskazane osoby w nizszych wymiarach iloSciowych
(procentowych) niz wyzej okreslone albo w ogdle 0s6b o powyzszym statusie nie zatrudniaja,
otrzymaja 0 pkt w zakresie tego kryterium oceny ofert.

Sumaryczna liczba punktéw zostanie obliczona wg nastg¢pujacego wzoru:
Ilo$¢ punktow =a) + b)+¢) +d) +e)

Punkty obliczone zostang z doktadno$cia do 2 miejsc po przecinku.
Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza (taczng) liczbe punktdw.

XV. Formalnosci po wyborze oferty przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajacy po wyborze oferty niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy zlozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania 1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dzialalno$ci
Wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

c) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 1 5, braku rownowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,



d) Wykonawcach, ktorzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, ale nie zostali
zaproszeni do kolejnego etapu negocjacji albo dialogu,

e) dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupow,
f) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow,

g) uniewaznieniu postepowania

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Dodatkowe informacje w sprawie zawieranej umowy:

UWAGA: Najpézniej w dniu podpisania umowy, wybrany Wykonawca dostarczy

a)
b)

Zamawiajacemu w formie elektronicznej lub papierowej:
aktualny cennik $wiadczonych ustug przez Operatora,
aktualng liste punktow odbioru niedor¢czonych pod adres przesylek (awizowanych)

znajdujacych si¢ na terenie kazdej gminy lub gminy sasiadujace;.

XVI. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie bedzie zadat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVILI. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej

umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera Zatgcznik nr 3 do SIWZ.

XVIIL. Pouczenie o srodkach ochrony prawne;j.

1.

Odwotanie przysluguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy (art. 180 ust.
lustawy).

Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci (art. 180 ust.
2 ustawy):

a. wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o
ceng;

okreslenia warunkéw udziatu w postgpowaniu,

wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

odrzucenia oferty odwolujacego,

opisu przedmiotu zaméwienia,

wyboru najkorzystniejszej oferty.

-~ Do o0 o

Odwotanie wnosi si¢ (art. 182 ust. 1 pkt. 2 ustawy): w terminie 5 dni od dnia przestania
informacji (za pomoca poczty elektronicznej) o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec tre$ci ogltoszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone
W trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, wnosi si¢ w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy) 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkoéw zamoOwienia na stronie internetowej.



10.

11.

W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamodwieniu lub
postanowien SIWZ, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert (art. 182 ust. 5
ustawy).

W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia (art. 182
ust. 6 ustawy).

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego,
ktoérej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie
zarzutow, okresla¢ zadanie oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne 1 prawne
uzasadniajace wniesienie odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego srodka, speiniajacego wymagania dla
tego rodzaju podpisu (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopie odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwolania w taki sposob, aby moégt on zapoznaé si¢ z jego treScig przed
uplywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapozna¢ si¢ z tre§cig
odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkdw komunikacji
elektronicznej(art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego przystuguje
skarga do sadu (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od
dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest rownoznaczne z jej
wniesieniem.
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FORMULARZ OFERTOWY

SIEAZIDA WYKONAWCY (mOW) ..eeuviiiieiiieiieieete ettt ettt ettt et et ve b eaa e te s e esaesseesreetesneesbeeneens
AATrES WYKONAWCY (mO0W) .oivieerieiieiiieie e eteete et e steete et e sveebeesaesteeaeessesseesseessessaenseessasseesseensennes
AT (=] TR 21 TSROSO

AATES BTl o

Zamawiajacy:
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

al. Niepodleglo$ci 34, 61-714 Poznan

Nawigzujagc do ogloszenia w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego pn.: ,.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, a takie ustugi odbioru przesylek 7 siedziby
Zamawiajgcego w 2019 roku, na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w 2019r.” eswiadczamy, Ze:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie i na warunkach okreslonych w
SIWZ za ceng brutto 1acznie ............covrriiiiiiiiiiiiiiiiien e zl brutto.

2. Oswiadczamy, ze istnieje/nie istnieje* mozliwos¢ Sledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek w obrocie krajowym izagranicznym (adres strony
internetowej: .....ccoevvinniiinnnnn ).

3. Zobowiazujemy si¢ do doreczania przesylek listowych do siedziby Zamawiajacego w
przedziale czasowym od godziny ...... do godziny .......

/UWAGA: zaproponowanie w ofercie innych przedzialow czasowych niz tych, ktore zostaty
zawarte w Rozdziale XIV ust. 1 pkt d) SIWZ lub nie okreslenie w formularzu ofertowym
przedziatu czasowego wecale, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty/.



4. Oswiadczamy, ze najblizsza placowka nadawczo-odbiorcza znajduje si¢ w odleglosci
....... km (adres placOwKi.......ccoevviiniiiniiiiiiiiiiiiniinae..) oraz jest otwarta w dni
robocze w godzinach od...... do ......

/odleglos¢ nalezy obliczy¢ za pomoca strony https://www.google.pl/maps/ - obliczenie
odlegtosci trasy pomiedzy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu, a adresem placowki pocztowej w

opcji ,,ruch pieszy”’/.

5. Oswiadczamy, ze zatrudniamy/nie zatrudniamy* osoby z niepelnosprawnos$ciami
I bezrobotne lub osoby, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym, w ilosci
zgodnej z kryterium zawartym w Rozdziale X1V ust. 1 pkte) SIWZ

6. Zamoéwienie objete oferta zamierzamy wykona¢:

1) sami.*
2) zamierzamy zleci¢ podwykonawcom*

W przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom — Wykonawca wypelnia
ponizsze:

Wskazanie cze¢$ci zamowienia, ktore ) )
Nazwa i adres firmy
zamierzamy zleci¢ podwykonawcy .
) podwykonawczej
(zakres lub rodzaj prac)

7. OSwiadczamy, ze jesteSmy (odpowiednie zakreslié):

O malym przedsigbiorstwem (zatrudniajagcym mniej niz 50 0sob i roczny obrot lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw euro),

O  $rednim przedsigbiorstwem (zatrudniajacym mniej niz 250 0s6b i1 roczny obrét nie
przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
milionéw euro),

O duzym przedsiebiorstwem (zatrudniajagcym nie mniej niz 250 0séb i roczny obrodt nie
jest mniejszy niz 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie jest mniejsza niz
43 miliony euro),



https://www.google.pl/maps/

8. Oswiadczam, ze wypelnilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu™*.

9. W przypadku udzielenia nam zamodwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

10. Oferta zostata ztozona na ... zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr ... do
nr...

(podpisy osoby/oséb wskazanych w dokumencie,

uprawnionej/ uprawnionych do wystgpowania w

obrocie prawnym reprezentowania Wykonawcy i
sktadania oswiadczen woli w jego imieniu)

* /niepotrzebne skresli¢

**/w przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5§ RODO tresci oSwiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci oSwiadczenia np.

przez jego wykreSlenie)



DA-V-2-2.272.1.2018 Zalacznik nr 2A do SIWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,, Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowy i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, a takze ustugi odbioru przesylek z
siedziby Zamawiajgcego na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w
Poznaniuw 2019r.”

o$wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okre§lone przez zamawiajacego

w Rozdziale VI ust. 1 SIWZ.

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis)



INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spelniania warunkéow udzialu w postgpowaniu, okreslonych
przez zamawiajacego w Rozdziale VI ust. 1 SIWZ, polegam na zasobach nastgpujacego/ych

podmiotu/éw:

(wskaza¢ podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu,).

....................... (miejscowosd), dnia .................... T.

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
zprawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomosciag konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosd), dnia .................... I.

(podpis)



DA-V-2-2.272.1.2018 Zalacznik nr 2B do SIWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKILUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,, Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowy i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, a takze ustugi odbioru przesytek z
siedziby Zamawiajgcego na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
w2019r.”

o$wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-22
ustawy.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy

(dotyczy niniejszego postgpowania,).
....................... (miejscowosc), dnia .................... I.

(podpis)
Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art.
............. ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w

art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp). Jednocze$nie o$wiadczam,



ze w zwiazku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nast¢pujace srodki
naprawcze:

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE
SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, na ktorego/ych zasoby powoluje si¢ w ninigjszym

petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ja

wykluczeniu z postegpowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosc), dnia ...................... T.

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO
PODMIOTEM, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastgpujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:

(podal peing nazwe/firme, adres, a takie w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG),

nie podlega/a wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosc), dnia ...................... I.



(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$§wiadczeniach sg aktualne

1 zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peilng $wiadomoscig konsekwencji

wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia ...................... T.

(podpis)



DA-V-2-2.272.1.2018 Zalacznik nr 2C do SIWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

UWAGA: Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy przekazuje Zamawiajgcemu
ponizsze oswiadczenie.

Oswiadczenie Wykonawcy
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej

w rozumieniu art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
(tj. Dz. U. 2017 poz. 229 ze zm.), o ktorej mowa w art. 24 ust. 11 w zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt 23)
ustawy Pzp

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,, Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowy i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, a takze ustugi odbioru przesylek z
siedziby Zamawiajgcego na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w
Poznaniuw 2019r.”

o$wiadczam, co nastepuje:

1. Nie nalezymy do grupy kapitatowej”
2. Nalezymy do grupy kapitatowej " i:
— nie zlozyliémy odregbnych ofert w niniejszym postepowaniu*

—  zlozyliSmy odrgbne oferty w niniejszym postepowaniu*®

* niepotrzebne skresli¢

(podpis)

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia o$wiadczenie sklada kazdy
z Wykonawcow osobno.

Osoba sktadajaca oswiadczenie $wiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297 Kodeksu
Karnego za przedlozenie nierzetelnego lub poswiadczajacego nieprawde oswiadczenia



DA-V-2-2.272.1.2018 Zalacznik nr 3 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy
UMOWA nr DA/....../12018

zawarta W dniu ........ccceeevveeeeieeseee e w Poznaniu, pomi¢dzy:

Wojewodztwem Wielkopolskim z siedziba Urz¢du Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu

al. Niepodleglosci 34

61-714 Poznan

NIP: 778-13-46-888

reprezentowanym przez:

SIEZIDA WYKONAWCY: «iuiieieentintanteeeerensencescesensensessnsensansessescnsansssnssnsossnsesssssassanse
AArES WYKONAWCY: eeueieenrenteneeeeesensanseacescnsansoscesensansossesensansessessnsensanssssnsansansnses

WPISaNgd do ......oeiiiii e prowadzonego przez

zwanym dalej Operatorem/Wykonawc3.

Niniejsza umowa zostaje zawarta zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2017 poz. 1579 ze zm.), w nastepstwie dokonanego przez Zamawiajacego
wyboru oferty Operatora w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, w trybie

przetargu nieograniczonego.



§1.
Przedmiot i standardy wykonania zamowienia.
1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie uslug pocztowych w rozumieniu art. 2 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481 ze zm.) w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, atakze ustugi odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajacego na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
2. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamdwienia rozumie si¢ w szczegdlnosci:
1) przesyiki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne;
2) przesytki listowe rejestrowane nadane i dorgczane za pokwitowaniem krajowe
i zagraniczne;
3) przesyiki z zadeklarowang wartos$cig - przesylki rejestrowane, za ktorych utrate, ubytek
zawartos$ci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci
przesytki podanej przez Zamawiajacego;
4) paczki krajowe i zagraniczne — paczki rejestrowane nadane i dor¢czane za
pokwitowaniem odbioru krajowe i zagraniczne,
5) zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) — ustuga dodatkowa do przesytek i paczek
rejestrowanych, polegajaca na uzyskaniu przez Operatora przy dor¢czaniu pokwitowania
odbioru adresata, a nastgpnie przekazanie go na druku Zamawiajacemu.
Szczegotowy opis rodzaju przesylek pocztowych bedacych przedmiotem zamodwienia
z uwzglednieniem zasad jego realizacji zawiera Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,
bedacy zatacznikiem nr 1 do niniejszej umowy 1 stanowigcy jej integralng czesc.
3. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek listowych, paczek pocztowych
Swiadczona byta do kazdego adresu w Polsce 1 miejsca poza granicami kraju wskazanego przez
Zamawiajacego zgodnie z Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.
4. Majac na uwadze specyfike wykonywanych zadan, Zamawiajacy informuje, iz
z generowanych przesytek listowych doreczanie pism urzedowych stanowi ok. 10 % calosci.
5. Wykaz orientacyjnych ilosci poszczegodlnych przesytek stanowi zatgcznik nr 2 do niniejsze;j
umowy — formularz cenowy.
6. Aktualny cennik ustug Operatora stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
7. Integralng cze$¢ umowy stanowi specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia.
8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli spetniania przez Wykonawce wymogu

okreslonego w art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamowien publicznych (Rozdz. Il ust. 3 SIWZ)



W zakresie zatrudnienia o0s6b wykonujacych wskazane czynnosci w ww. Rozdziale
na podstawie umowy o prace (odpowiednio zanonimizowana dokumentacja zatrudnienia
lub oswiadczenie Wykonawcy — do wgladu lub przedtozenia Zamawiajacemu na kazde jego
zadanie). Zamawiajacy w calym okresie realizacji umowy zastrzega sobie prawo zadania
od Wykonawcy kopii umow o prac¢ zawierajgcych imig i nazwisko osob, ktore Swiadezy¢ beda
czynnosci na rzecz Zamawiajacego, date zawarcia umowy i rodzaj umowy o prace¢. Ponadto,
Zamawiajacy bedzie mogt zada¢ przedlozenia przez Wykonawce lub Podwykonawce
oswiadczenia o zatrudnieniu na podstawie umowy o prac¢ osob wykonujacych czynnosci
W zwigzku z realizacjg zamédwienia (umowy), a takze dokumentow potwierdzajacych optacanie
sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na podstawie umow
0 prace (wraz z informacjg o liczbie odprowadzonych sktadek), ktore bedzie moglo przyjac
posta¢ zaswiadczenia wlasciwego oddziatu ZUS lub zanonimizowanych, z wyjatkiem imienia
1 nazwiska, dowoddéw potwierdzajacych zgloszenie pracownika przez pracodawce

do ubezpieczen.

§2.
Czas obowiazywania umowy.

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta od dnia 02 stycznia 2019 roku do dnia 31.12.2019 roku
lub do wyczerpania maksymalnej warto$ci umowy brutto.

2. Niniejszag umowe uwaza si¢ za rozwigzang w momencie wykorzystania maksymalnej
warto$ci umowy brutto lub z uptywem terminu jej obowigzywania, o ktérym mowa
w ust.1, albo wypowiedzenia. W takim przypadku Operatorowi nie bgda przystugiwaty
jakiekolwiek roszczenia dotyczace kwoty stanowigcej roznice pomigedzy maksymalng ceng
brutto okreslong w § 3 ust. 1 umowy, a kwotg faktycznie wykorzystang w okresie
obowigzywania umowy, a takze roszczenia odszkodowawcze. Zamawiajacy ze swej strony
zobowigzuje si¢ do wykorzystania minimum 70% warto$ci umowy brutto, o ktorej mowa w
§ 3 ust. 1 umowy, co Operator akceptuje 1 jednoczesnie rezygnuje z jakichkolwiek roszczen
odszkodowawczych czy uzupetniajacych w odniesieniu do niewykorzystanej czesci kwoty
warto§ci umowy brutto.

3. Odpowiedzialnym za monitorowanie wykorzystania $rodkéw w ramach maksymalnej
warto$ci umowy Strony czynig Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wcze$niejszego wypowiedzenia umowy,
z miesigcznym okresem wypowiedzenia, w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy

przez Operatora, tj. m.in. powtarzajacego si¢ dostarczania uszkodzonych przesytek,



opdznienia w terminowym dostarczaniu przesytlek badz tez niezgodnego z umowg
przepakowywania przesytek dostarczanych przez Operatora.

. Wypowiedzenie umowy moze nastapi¢ jedynie w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.
§3.
Wartos¢ umowy oraz warunki platnosci.
. Za maksymalng warto§¢ umowy uwaza Si¢ KWOte: ....ceeeieerrcieeionns zt (slownie:

........................................................................................... ztotych) brutto.
. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Do dnia 7-go kazdego
miesigca Operator wystawi fakture¢ VAT wraz ze specyfikacja wykonanych ustug, ptatng
przelewem w terminie do 21 dni od daty jej dostarczenia Zamawiajacemu.

. Podstawa obliczenia nalezno$ci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane
I zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentdw nadawczych lub
oddawczych, a takze za ustuge odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajacego, przy
czym obowiazywac¢ beda ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym oraz oplat za
ustuge odbioru korespondencji z siedziby Zamawiajacego. Cena oferty okreslona
w formularzu cenowym zawiera wszelkie koszty zwigzane z prawidlowa realizacja
zamédwienia.

. W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek nieujetych (niewycenionych)
w formularzu cenowym, podstawg rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug
Operatora, ktory stanowi zalgcznik nr 3 do umowy. Na Operatorze spoczywa obowigzek
kazdorazowego dostarczania Zamawiajacemu aktualnego (tj. po ewentualnych zmianach)
cennika ustug. Wszystkie rodzaje i kategorie wagowe przesytek winny by¢ wraz z ilo$ciami
szczegotowo wykazane w dotaczonej do faktury specyfikacji..

. W przypadku przesylek, ktore nie s3 rejestrowane, ilos¢ 1 waga przyjetych przesylek
stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesytek, sporzadzonego przez
Zamawiajacego 1 potwierdzona przez placowke Operatora. W przypadku przesytek
zwrdconych, zestawienie przesylek, ktore nie sg rejestrowane, ilo§¢ 1 waga zwrdoconych
przesytek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia zwrdoconych przesytek,

sporzadzonego przez placowke Operatora.



1.

Kazda z wystawionych co miesigc faktur zawiera¢ begdzie miesigczng oplate za odbior
przesytek z siedziby Zamawiajacego, ktérej warto$¢ bedzie zgodna z kwotg zamieszczong
w Formularzu cenowym bgdacym zalgcznikiem nr 2 do niniejszej umowy. Zamawiajacy
dopuszcza wystawienie odrebnych faktur na kazdy rodzaj realizowanych w miesigcu ustug.
Zamawiajacy ma prawo zazgda¢ odrgbnych faktur ze wskazaniem ilosci 1 rodzaju przesytek,
jakie na danej fakturze majg by¢ ujete.

Okreslone w Formularzu cenowym, rodzaje i liczba przesytek w ramach $§wiadczonych
uslug sa orientacyjne i mogg ulec zmianie w =zalezno$ci od faktycznych potrzeb
Zamawiajacego, na co Operator wyraza zgode 1 jednocze$nie oswiadcza, ze nie bedzie
dochodzit roszczen z tytulu powyzszych zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie
realizacji niniejszej umowy.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze posiada maszyn¢ stemplujaca typu FRANCOTYP -
POSTALIA model EFS 3000. Operator wyraza zgode na stosowanie obecnie posiadanych
przez Zamawiajacego znamion, ktore odciskaja dane Nadawcy i dane obecnie stosowanej
umowy na §wiadczenie ustug pocztowych.

Za dzien zaptaty Strony uznaja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§4.
Dopuszczalne zmiany umowy.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy gdy z przyczyn, za ktére Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci, ktorych nie mogl wezesniej przewidzie¢ badz w wyniku przedluzenia
procedury przetargowej, zaszta konieczno$¢ zmiany terminu wykonania zamodwienia
publicznego (niniejszej umowy) tj. rozpoczgcia wykonania umowy - w takim przypadku
Wykonawca zobowigzuje si¢ rozpoczaé realizacje przedmiotu zamowienia w innym,
wskazanym przez Zamawiajacego terminie.
Zamawiajacy dopuszcza zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w
przypadku zmiany:

1) stawki podatku od towaréw i ustug,

2) wysokosci minimalnego wynagrodzenia za pracg albo wysoko$ci minimalne;j

stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw z dnia 10 pazdziernika 2002 r.

0 minimalnym wynagrodzeniu za prace,

3) zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub

wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne



- jezeli zmiany te bedg miaty wplyw na koszty wykonania zamdwienia przez Wykonawce.

§ 5.

Odpowiedzialno$¢ z tytulu niewlasciwej realizacji postanowien niniejszej umowy.

1. Operator ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby, ktorym

powierzyl obowiazki okreslone w szczegblowym opisie przedmiotu zamowienia bedacym

zatacznikiem nr 1 do niniejszej umowy, w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania

tych obowigzkéw przez Operatora.

2. Ustluge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli

doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastapito

w terminie 14 dni od dnia nadania.

3. Operator zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajagcemu kary umowne w wysoko$ci:

1)

2)

3)

4)

3% tacznej wartosci (brutto) umowy wskazanej w § 3 ust. 1, w przypadku odstapienia
od umowy z powodu okolicznosci, za ktore odpowiedzialno§¢ ponosi Operator, a ktore
nie s3 wskazane w ustawie Prawo pocztowe;
wynikajacej z obowigzujacej ustawy Prawo pocztowe, w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy w danym dniu;
200,00 zt za kazdorazowe przekroczenie 0 30 minut terminow czasowych, o ktorych
mowa w ust. 12-13 Szczegétowego Opisu Przedmiotu Zamoéwienia, stanowigcego
zatacznik nr 1 do niniejszej umowy oraz do ktérych Wykonawca zobowigzal si¢ w
ofercie;
z tytutu niespelnienia wymogéw, o ktorych mowa w § 1 ust. 8 — w wysokosci 2.000 zt
za kazdorazowe niespelnienie wymagan, o ktorych mowa w § 1 ust. 8 umowy,
polegajacych np. na nieudostepnieniu Zamawiajacemu dokumentacji pracowniczej na
kazde jego zadanie, zatrudnianiu os6b w wymiarze nizszym niz postawione wymagania
i niespelnienie jakichkolwiek innych obowiazkéw Wykonawcy w zakresie zatrudnienia

0s0b wykonujgcych czynnosci, o ktorych mowa w Rozdziale 111 ust. 3 SIWZ.

4. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslugi pocztowej przystuguje

odszkodowanie:

1) za utratg przesyiki rejestrowanej - w wysokosci 50-krotno$ci optaty pobranej przez

Operatora za traktowanie przesyiki jako przesytki polecone;;

2) za utrate paczki pocztowej - w wysokosci 10-krotnosci oplaty pobranej za jej nadanie.



10.

Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi, Zamawiajacy moze zglosi¢ do Operatora po
uplywie 14 dni od nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigcy od
ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji.

Operator odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba,
ze nastapito to wskutek sity wyzszej.

Pomimo kar umownych Zamawiajagcy ma prawo dochodzi¢ od Operatora odszkodowania
uzupelniajacego na zasadach ogolnych, jezeli warto§¢ powstalej szkody przekroczy
wysokos$¢ kar umownych.

W przypadku zwloki w zaptacie naleznosci za §wiadczone ushugi Zamawiajacy zaptaci
Operatorowi ustawowe odsetki.

Postanowienia ust. 3 pkt 2 oraz ust. 8 maja zastosowanie w przypadkach okreslonych
w art. 87 ust. 5 ustawy Prawo pocztowe, natomiast z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi pocztowej przystuguje Zamawiajacemu odszkodowanie okre$lone w art.

88 lub art. 89 ustawy Prawo pocztowe.

§ 6.

Nadzor nad realizacjg niniejszej umowy.

Osobami zobowigzanymi do stalego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sa:

1) ze strony Operatora ..................... , tel. , tel. kom.
...................... sermails L,
2) ze strony Zamawiajacego: ............c.eee.n... , tel ., tel. kom.
...................... ,e-mail: Lo
§7.

Postanowienia koncowe.
W przypadku wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, Zze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o wskazanych wyzej okolicznos$ciach. W takim przypadku Operator moze zagda¢ wytacznie

wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci umowy.



. Operator oswiadcza, iz zapoznat si¢ 1 bedzie przestrzegac ,,Wytycznych bezpieczenstwa informacji”
obowigzujacych u Zamawiajacego. Powyzsze dokumenty zostaly przekazane Operatorowi w postaci
elektronicznej naadres e-mail ...........................

. Operator zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji pozyskanych w trakcie realizacji
umowy i nie ujawniania ich bez zgody Zamawiajacego. Zachowanie poufno$ci obowigzuje rowniez
po zakonczeniu realizacji niniejszej umowy.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie maja przepisy: ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 ze zm.), ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579 ze zm.),
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017, poz. 1481 ze zm.) oraz
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. 2017 p0oz.1257 ze zm.)

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, pod rygorem niewaznosci, wymagaja formy pisemne;j
w postaci aneksu podpisanego przez obie Strony.

. Spory wyniklte ze stosowania niniejszej umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

. W przypadku, gdy w czasie realizacji niniejszej umowy nastapig zmiany powszechnie
obowigzujacego prawa regulujagcego przedmiot zamowienia, z ktorymi ktorykolwiek
z zapisOw umowy bylby sprzeczny badz ktorego nie mozna by pogodzi¢ z nowym
brzmieniem przepisow, w miejsce odpowiednich zapiséw umownych zastosowanie znajda
wlasciwe przepisy prawa powszechnie obowigzujacego.

. Niniejszg umowg sporzadzono w dwoch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach — po jednym
dla kazdej ze Stron.

. Integralng cze¢scig niniejsze] umowy sg nizej wymienione zatgczniki:

Zatacznik nr 1 — Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia;

Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy;

Zalacznik nr 3 — Aktualny cennik ustug Operatora.

Zamawiajacy: Operator:



DA-V-2-2.272.1.2018 Zalacznik Nr 4 do SIWZ

1.

2.

3.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym

I zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesyltek pocztowych,

paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, a takze ushugi odbioru przesytek z siedziby

Zamawiajacego na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego

w Poznaniu.

Przez Wykonawce — Operatora rozumie si¢ przedsigbiorce uprawnionego do wykonywania
dziatalnosci pocztowe;.
Przez przesylki pocztowe bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sig:
1) zwykle — przesylki nierejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

3) polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii

w obrocie krajowym,

4) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

5) paczki pocztowe — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym,

6) paczki pocztowe priorytetowe — paczki rejestrowane bedgce paczkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,

7) zwrotne potwierdzenie odbioru (ZPO) — ustuga dodatkowa do przesylek listowych
i paczek rejestrowanych, polegajaca na uzyskaniu przez Operatora od adresata
pokwitowania odbioru, a nastgpnie na niezwlocznym przekazaniu go na druku
Zamawiajacemu.

8) GABARYT A to:

- przesyiki listowe o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - Zzaden z wymiar6éw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dhugosé

325 mm, szeroko$¢ 230 mm.



- paczki o wymiarach:
- MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - zaden z wymiaro6w nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm, wysokos$¢ 300 mm,
9) GABARYT B to:
- przesyiki listowe o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugosé¢
325 mm, lub szerokos$¢ 230 mm,
MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci 1 wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
- paczki o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza dtugo§¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos$¢ 300 mm,
MAKSIMUM - suma dtugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugo$¢ — 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
10) Maksymalna waga przesytek
- przesylki listowe krajowe i zagraniczne — do 2 kg,
- paczki pocztowe krajowe — do 10 kg,
- paczki pocztowe zagraniczne — do 20 kg,

4. Operator zobowiazuje si¢ dorgczy¢ przesytki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia
i dorgczenia: w dniu nastgpnym jednak nie pézniej niz w 4 dniu po dniu nadania w przypadku
przesylki listowej najszybszej kategorii, w dniu nastgpnym jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po
dniu nadania w przypadku przesylki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii.

5. Operator bedzie zapewnial dorgczanie przesytek krajowych, o ktérych mowa w ust. 7,
z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw ~ wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2013 r., poz. 545) Iub innym rozporzadzeniu w tej sprawie, wydanym na podstawie
ustawy Prawo pocztowe.

6. Przesyiki listowe i paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Operatora
do kazdego miejsca w kraju i zagranica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem

Pocztowym.



7. W ramach $wiadczenia ustug pocztowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
(ZPO), Wykonawca bedzie realizowat dorgczanie tych przesylek z zachowaniem termindéw i w
trybach okreslonych w przepisach:

- ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r. poz. 800 ze zm.);

- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. 2017 poz. 1257 ze zm.);

- ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2018 r. poz.
1360 ze zm.);

- ustawy z 30 sierpnia 2002 r. Prawo o post¢powaniu przed sgdami administracyjnymi ( Dz. U.
z 2018 r., poz. 1302 ze zm.).

8. Majac na wuwadze specyfike wykonywanych zadan, Zamawiajacy informuje,
iz Z generowanych przesytek listowych dorgczanie pism urzedowych stanowi ok. 10 %
catosci.

9. Zamawiajacy bedzie nadawal przesytki w stanie uporzadkowanym wedlug kategorii
rodzajowej 1 wagowej. Przesytki rejestrowane nadawane beda na podstawie wykazu
szczegotowego nadanych przesylek. Przesytki nierejestrowane nadawane begda na podstawie
wykazu iloSciowego nadanych przesytlek. Wykazy sporzadzane beda w dwodch
egzemplarzach po jednym dla Operatora 1 Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sporzadzenia odrgbnego wykazu przesylek
wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub ich oznakowania w okreslony sposob
- w celu wydzielenia i nadania przez Operatora u operatora wyznaczonego.

11. Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata i nadawce, jednocze$nie okreslajac rodzaj przesytki (zwykta, polecona,
priorytetowa) na stronie adresowej przesyiki.

12. Operator zobowigzany jest doreczaé¢ przychodzace przesylki pocztowe wraz z wykazem
przesylek rejestrowanych do lokalizacji wskazanej w pkt. 13, od poniedziatku do piagtku
pomiedzy godzing 7.30 a godzina 9.30.

13. Przesylki przeznaczone do wysytki odbierane bgda z Punktu Kancelaryjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w dniach jego funkcjonowania
- od poniedziatku do pigtku pomiedzy godzing 14.20, a godzing 15.00, zlokalizowanego
w budynku przy al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan — Poziom 0. Przesytki musza by¢ nadane
przez Operatora w dniu ich odbioru od Zamawiajacego.

14. Za moment odbioru przesytki uwaza si¢ chwile przyjecia przez Wykonawce przesytki do
przemieszczenia i dorgczania, a w przypadku przesylek rejestrowanych chwile wydania

Zamawiajacemu dowodu przyjecia przesytki przez Wykonawce.



15. Odbioru przesytek wychodzacych dokonywac¢ bgdzie upowazniony przedstawiciel Operatora
po okazaniu stosownego upowaznienia.

16. Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza si¢
stosowania opakowan Operatora.

17. Operator zobowigzuje si¢ do przekazania wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych
(takich jak priorytet, potwierdzenie odbioru).

18. Zamawiajacy bedzie korzystat rowniez z wtasnych wzorow drukow ,,potwierdzenia odbioru”
w celu dorgczania przesyltek, o ktérych mowa w ust. 7.

19. Operator bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po dorgczeniu przesyiki. Przy dorgczaniu
przesylek listowych lub paczek, w przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Operatora
pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesyltki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i1 kiedy
adresat moze odebraé przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbior przesytki w w/w
terminie, Operator sporzadza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajacemu.

20. Zamawiajagcy wymaga, aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesylek
(awizowanych) znajdowaty si¢ na terenie kazdej gminy lub gminy sasiadujace;.

21. Operator bedzie stosowat wlasne znaki stuzace do potwierdzenia optat dotyczacych ustugi
pocztowej i oznaczenia umozliwiajace identyfikacje umowy, na podstawie ktorej swiadczone sa
ustugi pocztowe, z zastrzezeniem ust. 22.

22. Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada maszyng stemplujaca typu FRANCOTYP -
POSTALIA model EFS 3000. Operator wyraza zgodg na stosowanie obecnie posiadanych
przez Zamawiajacego znamion, ktore odciskaja dane Nadawcy i dane obecnie stosowanej
umowy na $wiadczenie ustug pocztowych.

23. Zamawiajacy zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy PZP wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce na podstawie umowy o prace 0osob wykonujacych nastepujace czynnosci
w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia: nadzor 1 kontrola, obstuga handlowa (opiekun
umowy), przyjmowanie, sortowanie, rozdzielanie i ekspediowanie przesytek.

24. W przypadku niezrealizowania ustugi potwierdzenia odbioru, optata za te ustuge bedzie

zwracana Zamawiajgcemu.



DA-V-2-2.272.1.2018 Zalgcznik nr 5 do SIWZ

(piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy)

Przystepujac do postepowania 0 udzielenie zaméwienia pn.: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow, a
takze ustugi odbioru przesylek 7 siedziby Zamawiajqgcego na rzecz Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2019 1.”
przedstawiamy:

WYKAZ USLUG
wraz z dowodami potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie

Zgodnie z warunkiem udziatu okreslonym w rozdz. VI ust. 1 pkt. b) SIWZ Wykonawca musi
wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli ten okres
prowadzenia przez Wykonawce dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat nalezycie
ushuge/ustugi.

. . Termin
. . Warto$¢ brutto Podmiot zlecajacy K -
Przedmiot ustugi . . . usha wyKonania
zrealizowanej uslugi g¢
od...do...
(dd-mm-rr)

* do kazdej wskazanej w wykazie ustugi nalezy zalaczyé dowod opisany w § 2 ust. 4 pkt. 2) Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréow z dnia 27 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéow dokumentéow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga byé¢ skladane (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126), oraz zgodnie
z wymogiem Roz. VI pkt 1 ppkt d SIWZ.



DA-V-2-2.272.1.2018

Zatacznik nr 6 do SIWZ - Formularz cenowy

Formularz cenowy

okres 01.2019 - 12.2019
P tka/ustuga Rodzaj/waga Hoge | todn |wartosé | stawka
rzesy g Jwag ilos¢ | jedn. netto w | VAT w | wartos¢ brutto w zi
w szt. nv?t;? 21 %
ZWYK’r_.E I?K K.RAJOWE A/B. do350¢g 53 431
Przesytki nierejestrowane nie
bedace przesytkami ponad 350g do 1000g 1717
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (ekonomiczne) ponad 1000g do 2000g 119
ZWYKLE PR KRAJOWEA/B  |do350g 12 879
Przesytki nierejestrowane | 5onad 350g do 1000g 67
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (priorytetowe) ponad 1000g do 2000g 46
do50¢g 42
ZWYKEE EK ZAGRANICZNE | nonad 50g do 100g 20
Przesyfki nlerejestrowan.e nie ponad 100g do 350g )
bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie ponad 350g do 500g -
zagranicznym obszar Europy - | ponad 500g do 1000g 12
Belgia (ekonomiczne)
ponad 1000g do 2000g )
ZWYKLE EK ZAGRANICZNE
L . |do50g
Przesytki nierejestrowane nie )
bedace przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie | ponad 100g do 350g
zagranicznym poza obszarem -
Europy - Kolumbia
(ekonomiczne) ponad 500g do 1000g
ZWYKLE PR ZAGRANICZNE  [40508 31
Przesytki nierejestrowane | ponad 50g do 100g 22
najszybszej kategorii w obrocie | ponad 100g do 350g 4
zagranicznym obszar Europy - | ponad 350g do 500g -
Belgia (priorytetowe)  |'55nad 1000g do 2000g 2
POLECONE EK KRAJOWE A/B | do 350 g 60 084
Przesytki rejestrowane nie
bedace przesytkami ponad 350g do 1000g 837
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (ekonomiczne ponad 1000g do 2000g
polecone) 209
POLECONE PR KRAJOWE A/B | 903508 15 690
Przesytki rejestrowane ponad 350g do 1000g 568
najszybszej kategorii w obrocie
krajowym (priorytetowe ponad 1000g do 2000g
polecone) 139




POLECONE PR ZAGRANICZNE |[do 50 g 92
Przesytki rejestrowane ponad 50g do 100g 30
najszybs.zej kategorii w obrocie ponad 100g do 350g 4
zagranicznym obszar Europy
Belgia (priorytetowe polecone) | Ponad 500g do 1000g 23
POLECONE PR ZAGRANICZNE
Przesytki rejestrowane
najszyb§zej kategorii w obrocie ponad 50g do 100g
zagranicznym poza obszarem
Europy- USA (priorytetowe
polecone) 14
POLECONE PR ZAGRANICZNE
Przesytki rejestrowane do50g
najszybszej kategorii w obrocie 2
zagranicznym poza obszarem
Europy- Kolumbia ponad 50g do 100g
(priorytetowe polecone) -
PACZKI EK KRAJOWE A Paczki |do 1kg 1
rejestrowane nie bedace ponad 1kg do 2kg 493
paczkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym ponad 2kg do Skg 709
(ekonomiczne) ponad 5kg do 10kg 31
PACZKI PR KRAJOWE A Paczki |90 1kg 2
rejestrowane najszybszej ponad 1kg do 2kg -
kategorii w obrocie krajowym | ponad 2kg do 5kg 47
(priorytetowe) ponad 5kg do 10kg 9
PACZKI EK ZAGRANICZNE | POWYZej 2kg do 3kg 2
Paczki rejestrowane nie powyzej bkg do 7kg 1
bedgce paczkami najszybszej | powyzej 7kg do 8kg 5
kategorii w obrocie powyzej 11kg do 12kg 1
zagranicznym obszar Europy - powyzej 12kg do 13kg i
Belgia (ekonomiczne) powyzej 16kg do 17kg 5
PACZKI PR ZAGRANICZNE
Paczki rejestrowane
najszybszej kategorii w obrocie | powyzej 12kg do 13kg
zagranicznym obszar Europy -
Belgia (priorytetowe) 1
ustuga potw. odbioru
do przesytek listowych
krajowych 60 065
Ustuga POTWIERDZENIE ,
ODBIORU do przesytek ustuga potw. deloru
rejestrowanych do przgsy’fek listowych
zagranicznych 67
ustuga potw. odbioru
do paczek krajowych 105




Optata za codzienny ODBIOR
KORESPONDENCIJI
(listébw/paczek) od

Zamawiajgcego

optata miesieczna

12

SUMA




