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do Regulaminu Kontroli wykonywanej przez Urząd 
Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego        
        MARSZAŁEK                                           .........................................................................

WOJEWÓDZTWA WIELKOPOLSKIEGO
/Poznań, dzień, miesiąc słownie, rok/
 ........................................................


/znak sprawy/
Pan/Pani 
………………………………
Rzecznik Dyscypliny

Finansów Publicznych

w Poznaniu
ZAWIADOMIENIE
 o ujawnionym naruszeniu dyscypliny finansów publicznych
Działając na podstawie art. 93 ust. 1 pkt ……...
 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. 
o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1458, ze zm.)
Marszałek

Województwa Wielkopolskiego
zawiadamia, że w wyniku kontroli przeprowadzonej w (pełna nazwa jednostki kontrolowanej)/analizy dokumentacji źródłowej dotyczącej………………………………….
 ujawniono czyn mogący stanowić naruszenie dyscypliny finansów publicznych, określony 
w art. …... ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (zwanej dalej „ustawą”), poprzez……………………………………….
, co było niezgodne z art. ……………………………..
 Data popełnienia czynu: …………...…..

/Do obligatoryjnych elementów zawiadomienia należy m. in. określenie ujawnionego naruszenia dyscypliny finansów publicznych wraz z podaniem sposobu, czasu jego popełnienia oraz naruszonego przepisu prawa. Ponadto, należy wskazać okoliczności, 
w jakich doszło do naruszenia, a także określić wysokość środków finansowych będących przedmiotem naruszenia lub wysokość skutków finansowych/         
Osobami odpowiedzialnymi za ujawnione naruszenie są:
· (imię i nazwisko),   
Adres zamieszkania osoby, która naruszyła dyscyplinę finansów publicznych/adres pracodawcy 
i stanowiska zajmowanego przez tę osobę w czasie popełnienia naruszenia/nazwa i adres jej aktualnego pracodawcy
: 
UZASADNIENIE

W dniach ………… Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu przeprowadził kontrolę …………… w zakresie …………………………………….../ dokonano analizy dokumentacji źródłowej, dotyczącej…………………………………../, 
w wyniku której stwierdzono wystąpienie czynu przywołanego w sentencji zawiadomienia. 

Badania kontrolne dokumentacji źródłowej wykazały, że:

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

/Wskazać okoliczności, w jakich doszło do naruszenia dyscypliny finansów publicznych/    

Przedstawione powyżej naruszenie dyscypliny finansów publicznych nie jest przedmiotem postępowania karnego, postępowania w sprawie o wykroczenie, postępowania w sprawie            o przestępstwo skarbowe albo o wykroczenie skarbowe.

Jednocześnie zwracam się z prośbą o poinformowanie mnie o sposobie załatwienia przedmiotowej sprawy.
.................................................................................................






/imię i nazwisko, stanowisko służbowe i podpis zawiadamiającego/
Dowody stanowiące załączniki do niniejszego zawiadomienia
:
1. …....
2. ……
� Należy wskazać właściwy przepis ustawy, stosownie do okoliczności, w jakich następuje złożenie zawiadomienia.   


� Uzupełnić dane stosownie do okoliczności, w jakich ujawniono czyn uzasadniający złożenie zawiadomienia.  


� Należy wskazać czyn stanowiący naruszenie dyscypliny finansów publicznych, określony w ustawie.


� Należy wskazać naruszone przepisy prawa materialnego.  


� Naruszenie dyscypliny uważa się za popełnione w czasie, w którym sprawca działał lub zaniechał działania, do którego był obowiązany. Za czas, w którym sprawca zaniechał działania, uważa się dzień następujący po upływie terminu, w którym określone działanie powinno nastąpić.  


� Wskazać w miarę możliwości, zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy. 


� Do zawiadomienia dołącza się, w miarę możliwości, materiał zebrany w trakcie kontroli lub innych działań, �w wyniku których ujawniono naruszenie dyscypliny finansów publicznych, potwierdzający fakt lub okoliczności popełnienia tego naruszenia, w szczególności protokół kontroli lub wynik kontroli. Kopie dołączanych dokumentów potwierdza się za zgodność z oryginałem.        
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