Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 3/2019

Marszalka Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 31 stycznia 2019 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Biura Nadzoru Wilascicielskiego
Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego

w Poznaniu



l. Postanowienia ogolne

§1.

Biuro Nadzoru Witascicielskiego zwane dalej ,,Biurem” dziala na podstawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
ustalonego Uchwata Nr 5314/2018 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia
18 maja 2018 r. ze zmianami oraz niniejszego Regulaminu.

§2.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

Wojewodztwie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewddztwo Wielkopolskie,

Sejmiku — nalezy przez to rozumie¢ Sejmik Wojewodztwa Wielkopolskiego,
Zarzadzie Wojewddztwa — nalezy przez to rozumieé¢ Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego,

Marszatku Wojewodztwa — nalezy przez to rozumie¢ Marszatka Wojewodztwa
Wielkopolskiego,

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego,

Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje¢ Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§3.

Nadzér merytoryczny nad dzialalno$cig Biura sprawuje Marszalek Wojewodztwa
Wielkopolskiego (ZW-1).

§ 4.

Catoksztattem pracy Biura kieruje na zasadzie jednoosobowego kierownictwa Dyrektor
Biura.

Zastgpstwo Dyrektora Biura w czasie jego nieobecno$ci sprawuje wskazany
kazdorazowo pracownik Wieloosobowego stanowiska ds. nadzoru wiascicielskiego.

W przypadku nieobecnosci jednego z pracownikow Wieloosobowego stanowiska ds.
nadzoru wilascicielskiego jego uprawnienia i obowigzki przejmuje drugi pracownik w/w
stanowiska wyznaczony przez Dyrektora badZ sam Dyrektor Biura.

§5.

Ustala si¢ nastgpujaca strukture organizacyjng Biura z o0znaczeniem sposobu
znakowania akt:

1) Dyrektor Biura BNW-I

2) Wieloosobowe stanowisko ds. nadzoru wiascicielskiego BNW-II
Schemat organizacyjny Biura stanowi zatacznik do Regulaminu.



Il.  Zakres dzialania Dyrektora Biura

§ 6.

Zakres dziatania Dyrektora Biura:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

9

kierowanie catoksztattem pracy Biura i ponoszenie odpowiedzialno$ci za jego wyniki,
nadzoér nad realizacjg zadan merytorycznych Biura,

udziat w posiedzeniach Zarzadu Wojewddztwa w zakresie kompetencji,

realizacja zadan wynikajacych z uchwat Sejmiku i Zarzagdu Wojewddztwa oraz ustalen
Komisji Sejmiku,

wykonywanie innych prac zleconych przez Marszatka Wojewodztwa,

reprezentowanie Biura na zewnatrz,

wspoéldziatanie z Sejmikiem i jego Komisjami, Zarzadem Wojewodztwa, innymi
departamentami Urzedu, administracja rzadowa i1 samorzadowa, samorzadowymi
osobami prawnymi, organizacjami gospodarczymi i spoteczno-zawodowymi oraz
instytucjami naukowo-badawczymi w zakresie realizacji zadan Biura oraz zadan
wspolnych departamentow Urzedu,

podpisywanie pism zwigzanych z zakresem dziatania Biura (niezastrzezonych
do podpisu Marszatka Wojewoddztwa), parafowanie pism przygotowanych przez
pracownikow Biura do podpisu Marszatka Wojewodztwa 1 Zarzadu Wojewoddztwa,
nadzorowanie przestrzegania dyscypliny pracy i nadzor nad pelnym wykorzystaniem
czasu pracy przez podlegtych pracownikow,

10) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad pracag Wieloosobowego stanowiska ds.

nadzoru whascicielskiego,

11) sktadanie okresowych sprawozdan z dziatalno$ci Biura Marszatkowi Wojewodztwa.

1. Zakres dzialania pracownikow Wieloosobowego
stanowiska ds. nadzoru wlascicielskiego

§7.

Zakres dziatania pracownikow Wieloosobowego stanowiska ds. nadzoru wiascicielskiego:

1)
2)
3)

1.

2.

realizowanie zadan merytorycznych Biura,
zapewnienie obstugi Biura,
zastepowanie Dyrektora Biura w przypadku jego nieobecnosci.

IV. Planowanie pracy w Biurze

§ 8.

Planowanie pracy w Biurze stuzy realizacji zadan okreslonych w szczego6lnosci przez:
1) akty normatywne okreslajace zadania samorzadu wojewodztwa,

2) uchwaty Sejmiku,

3) uchwaty Zarzadu Wojewodztwa.

Przy planowaniu pracy Biura uwzglednia si¢ rowniez zadania podejmowane
z wlasnej inicjatywy.



§9.

Biuro w wykonywaniu zadan wspotpracuje z Komisjami Sejmiku, a w szczegdlnosci z:
1) Komisja Gospodarki,

2) Komisjg Budzetows,

3) Komisjg Planowania Przestrzennego i Infrastruktury Technicznej,

4) Komisjg Rewizyjna,

5) Komisja Zdrowia i Bezpieczenstwa Publicznego.

V.  Szczegolowa organizacja i zakres dzialania Biura
§ 10.

Biuro wykonuje w imieniu Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego korporacyjny nadzor
wilascicielski nad spotkami, w ktorych wojewodztwo posiada akcje lub udzialy, polegajacy
na dbaniu o prawidlowe wykonywanie praw i obowigzkow Wojewddztwa Wielkopolskiego
w w/w spotkach.

§11.

1. Organizacje¢ i porzadek pracy Biura okresla Regulamin Pracy Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

2. Pracownicy Biura przy realizacji zadan wspolnych Biura i wlasnych, wspoétdziatajac ze
sobg, przestrzegaja nastepujacych zasad:
1) zachowania drogi stuzbowej,
2) ustalonych terminow,
3) przekazywania informacji.

3. Dyrektor Biura okresla zadania i obowigzki oraz uprawnienia i zakresy
odpowiedzialnosci pracownikow Biura.

§12.

1. Do zakresu dziatania Biura nalezy:

1) wykonywanie w imieniu Zarzadu Wojewddztwa korporacyjnego nadzoru
wlascicielskiego nad spotkami, w ktorych Wojewodztwo posiada akcje lub udziaty,

2) dbanie o prawidlowe wykonywanie praw i obowigzkow Wojewoddztwa w ww.
spotkach,

3) monitorowanie sytuacji ekonomicznej i finansowej (na podstawie sprawozdan
finansowych) ww. spotek oraz informowanie o ich kondycji wtadz Wojewodztwa,

4) biezaca wspoélpraca z organami statutowymi ww. spotek,

5) wspotpraca z Departamentami nadzorujgcymi merytorycznie ww. spotki,

6) przygotowywanie koncepcji i ram ekonomiczno-prawnych dla tworzenia nowych
1 przystgpowania do spotek istniejacych,

7) przygotowywanie informacji dla przedstawicieli Wojewodztwa w zwigzku
Z posiedzeniami organdéw spotek,

8) przygotowywanie informacji i sprawozdan dla Komisji i Sejmiku.



§13.

Skargi i wnioski wptywajace do Biura zatatwiane sa zgodnie z trybem okreslonym w § 43
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego.

VI. Zasady podpisywania pism i decyzji oraz tryb skladania
dokumentow Zarzadowi Wojewodztwa i Sejmikowi

§ 14.

Przy podpisywaniu pism i decyzji obowiazuja nastepujace zasady:

1)

2)
3)

4)
5)

pisma (decyzje) podpisywane przez Marszatka Wojewodztwa, Wicemarszatkéw
i Cztonkéw Zarzadu Wojewodztwa, sg parafowane przez sporzadzajacego je pracownika
oraz Dyrektora Biura w lewym dolnym rogu,

pisma (decyzje) podpisywane przez Dyrektora sa parafowane przez pracownika
sporzadzajacego pismo w lewym dolnym rogu,

pisma niezastrzezone do wlasciwosci Marszatka Wojewddztwa i Czlonkoéw Zarzadu
Wojewodztwa podpisuje Dyrektor,

pracownicy Biura podpisuja okreslone przez Dyrektora Biura rodzaje pism,

odpowiedzi na wnioski, zapytania i interpelacje Radnych Wojewodztwa
Wielkopolskiego sa parafowane przez sporzadzajacego je pracownika oraz Dyrektora
Biura w lewym dolnym rogu.

§ 15.

Pieczgcie urzgdowe uzywane w Biurze sa ewidencjonowane, a ich odbior potwierdzany
na pismie.

Pieczgcie przechowywane sa w sposob uniemozliwiajacy dostep do nich oséb
nieupowaznionych.

Sposob postgpowania z dokumentami odbywa sie na zasadach okreslonych
W przepisach szczegdlnych.

§ 16.

Projekty uchwat Zarzadu Wojewodztwa oraz inne dokumenty przedktadane Zarzadowi
Wojewodztwa przekazywane sg do Departamentu Organizacyjnego i Kadr przed
posiedzeniem Zarzadu Wojewodztwa.
Projekty uchwat Zarzadu Wojewodztwa winny by¢ zaparafowane przez:
1) Dyrektora Biura,
2) Marszatka Wojewodztwa,
3) Skarbnika Wojewddztwa Wielkopolskiego — gdy wywotujg skutki finansowe,
4) Radcg prawnego.
§17.

Projekty uchwat Sejmiku, przekazywane sa do Kancelarii Sejmiku po uprzednim uzyskaniu
akceptacji Zarzadu Wojewddztwa oraz opinii wiasciwych Komisji Sejmiku Wojewodztwa
Wielkopolskiego. Projekt uchwaty nalezy ztozy¢ w oryginale wraz z jego kopiami i umiesci¢
w systemie e-Radni.



VIIl. Postanowienia koncowe
§18.
Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikow Biura. Nieprzestrzeganie Regulaminu
stanowi naruszenie obowigzkow stuzbowych.
§19.

Regulamin ma charakter aktu wewnetrznego i nie moze by¢ powotywany jako podstawa
dziatania w korespondencji ze stronami.

§ 20.

Pracownicy Biura potwierdzajg swoim podpisem przyjecie do wiadomosci i stosowania
postanowienia niniejszego Regulaminu Biura.

§ 21.
W zakresie spraw nieujetych w niniejszym Regulaminie obowiazuja postanowienia

Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu.



