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1. Zamawiajacy

1.1.

1.2.

Wojewodztwo  Wielkopolskie z  siedzibg Urzedu Marszatkowskiego  Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu

al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan
NIP: 778-13-46-888

Internet: http://www.umww.pl

tel. 61626 67 00

fax 61626 67 01

Adres do korespondencji:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Biuro Zamoéwien Publicznych

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, pok. 1034

tel. 61 626 70 80

fax 61 626 70 81

Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kierowa¢ na adres 0soby wyznaczonej do kontaktu
wskazanej w pkt. 7.4. SIWZ.

2. Tryb udzielenia zaméwienia

2.1.

2.2.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego o wartosci szacunkowej ponizej progow ustalonych na podstawie art.11 ust.8
ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego:

1) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2018,
p0z.1986 ze zm. — dalej ,,pzp”) wraz z aktami wykonawczymi,

2) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz. U. 2018, poz. 1025 ze
zm.).

3. Opis przedmiotu zamowienia

3.1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi badawczej pn. ,,Wsparcie procesu

przeprowadzenia Oceny jakoSci wspotpracy Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z
organizacjami pozarzagdowymi 1 innymi podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku
publicznego metoda Lokalnego Indeksu Jakosci Wspotpracy™.

Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia stanowi zalacznik nr 1 do SIWZ.
W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca:

a) opracuje wyniki badania ankictowego przeprowadzonego przez Zamawiajacego wsrod
organizacji pozarzadowych (Produkt 1), wzor ankiety wystanej przez Zamawiajacego do
organizacji pozarzadowych stanowi zalacznik nr 1 do SOPZ,

b) przygotuje opracowanie zawierajace podstawowe dane o stanie relacji miedzy
organizacjami pozarzgdowymi i Samorzagdem Wojewodztwa Wielkopolskiego (Produkt 2),
zgodnie ze schematem opracowania stanowigcym zalacznik nr 2 do SOPZ,


http://www.umww.pl/

€) zapewni moderowanie jednego posiedzenia Zespotu Oceniajacego, zgodnie ze scenariuszem
moderowania spotkania ewaluacyjnego, stanowigcym zatacznik nr 3 do SOPZ,

d) opracuje raport z przeprowadzonej Oceny jakosci wspolpracy Samorzqdu Wojewodztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozarzqdowymi i innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalnos¢é pozytku publicznego metodq Lokalnego Indeksu Jakosci Wspotpracy (Produkt
3), zgodnie ze schematem stanowigcym zalacznik nr 4 do SOPZ.

Kod CPV: 73110000-6 Ustugi badawcze
3.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czgsciowych.
3.3. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktorych mowa w art.67 ust.1 pkt 6 pzp.
3.4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
3.5. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
3.6. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
3.7. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postgpowaniu.
3.8. Zamawiajacy nie przewiduje zastrzezenia o ktorym mowa w art. 36a ust. 2 pzp.
3.9. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 pzp.
3.10. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen w walutach obcych.

3.11. Wymagania zwigzane z realizacja zamdwienia, dotyczace zatrudnienia na podstawie umowy

0 praceg:

a) sposobu dokumentowania zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a,

b) uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez wykonawce wymagan, o
ktérych mowa w art. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytulu niespetnienia tych wymagan,

¢) rodzaju czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia, ktorych dotycza wymagania
zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ przez wykonawce lub podwykonawce o0sob
wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

- Zamawiajacy nie okres$la czynnosci, przy ktorych realizacii wymagane jest od Wykonawcy lub
Podwykonawcy zatrudnienie osoby/0s6b na podstawie umowy o prace.

3.12. Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji.

4. Termin wykonania zamowienia

Termin realizacji zamoéwienia — 62 dni od dnia podpisania umowy.

5. Warunki udzialu w postepowaniu i podstawy wykluczenia

5.1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w
okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy oraz art.24 ust.5 pkt 1

Pzp.,

2) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu, tj. posiadaja zdolnosci techniczne i zawodowe do
wykonania zamoéwienia.



5.2.

5.3.

54.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania wymagan stawianych wykonawcom na podstawie
przedtozonych dokumentdéw i o$wiadczen, o ktorych mowa w pkt 6 SIWZ, na zasadzie ,,spetnia”
albo ,,nie spelnia” wymaganego warunku.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy zdolnosci technicznych
i zawodowych, niezbednych do wykonywania przedmiotowego zamowienia wowczas, gdy
Wykonawca wykaze, ze wykonal, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonuje, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzonej dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej: 1 (jedna) ustuge badawcza
polegajaca na wsparciu procesu ewaluacji zjawisk spotecznych lub przeprowadzeniu procesu
ewaluacji zjawisk spotecznych o wartosci nie mniejszej niz 20.000,00 zt brutto, wraz z podaniem
jej warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotu, na rzecz ktérego ustuga zostata wykonana,
oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana
nalezycie.

Dowodami sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustuga
byta wykonywana, a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych jest wykonywana, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentoéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace jej nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert albo
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

UWAGA 1:

W przypadku wykazania ustug, zrealizowanych w oparciu o umowe niezakonczong przed
uplywem terminu sktadania ofert w postepowaniu, Zamawiajacy uwzgledni wartos¢ tej ich czesci,
ktora do uptywu ww. terminu zostata faktycznie zrealizowana i spetnia warunki okreslone w pkt.
5.3.

UWAGA 2:

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie warunek musi spetni¢ co
najmniej jeden z Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie samodzielnie w catosci.
Jezeli Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunku udzialu w postgpowaniu, okreslonego
powyzej polega na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innego podmiotu, powyzszy
warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli spelnia go w calosci ten podmiot.

UWAGA 3:

W przypadku podania wartos$ci ustug w walucie innej niz PLN, w celu oceny spetniania ww.
warunku Zamawiajacy dokona przeliczenia wskazanej kwoty na PLN wedlug $redniego kursu
Narodowego Banku Polskiego obowigzujacego w dniu publikacji ogloszenia o niniejszym
zamoOwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, a jezeli w tym dniu nie publikowano kursu tej
waluty — wedtug ostatniego $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego przed dniem publikacji
ogloszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zaméowien Publicznych.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania:
1) na podstawie obligatoryjnych przestanek wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust.1:

a) pkt 12 ustawy - wykonawceg, ktory nie wykazal spelniania warunkow udzialu w
postepowaniu lub nie zostat zaproszony do negocjacji lub ztozenia ofert wstepnych albo
ofert, lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia,;

b) pkt 13 ustawy - wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za
przestepstwo:



c)

d)

€)

9)

h)

)

- 0 ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 2503,
art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1600 ze zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U.
z 2018 r. poz. 1263 ze zm.),

- 0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny,

- skarbowe,

- 0 ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

pkt 14 ustawy - wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub
nadzorczego, wspoélnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktorym mowa w lit. b);

pkt 15 ustawy - wykonawcg, wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub
ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek
na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;

pkt 16 ustawy - wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego
niedbalstwa wprowadzil zamawiajacego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie
podlega wykluczeniu, spelnia warunki udzialu w postgpowaniu lub obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami selekcji”, lub ktéry zatail te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

pkt 17 ustawy - wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$Inosci Iub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajace w blad zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

pkt 18 ustawy - wykonawcg, ktory bezprawnie wptywat lub probowat wpltynaé na czynnosci
zamawiajacego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia;

pkt 19 ustawy - wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prace na podstawie umowy
zlecenia, o dzielo, agencyjnej lub innej umowy o S$wiadczenie ustug, bral udzial w
przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w
postepowaniu;

pkt 20 ustawy - wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawarl porozumienie majace na
celu zaklocenie konkurencji migdzy wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych Srodkow
dowodowych;

pkt 21 ustawy - wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt
zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary

5



(Dz. U. z 2018 r. poz. 703 ze zm.);

k) pkt 22 ustawy - wykonawce, wobec ktdrego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego
zakaz ubiegania si¢ o0 zamowienia publiczne;

I) pkt 23 ustawy - wykonawcow, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatlowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2018 r.
poz. 798 ze zm.), ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze istniejagce migdzy nimi powigzania nie
prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2) na podstawie fakultatywnych przestanck wykluczenia, o ktérych mowa w art.24 ust.5 pkt 1
ustawy pzp.

a) wykonawce w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad
ukladzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332
ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2017 r. poz. 1508
ze zm.) lub ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu
upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzil likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 2344 ze zm.);

5.5. Procedura sanacyjna - samooczyszczenie

1) Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 lub
ust. 5 pkt 1 ustawy, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, w szczego6lnosci udowodni¢ naprawienie szkody
wyrzadzonej przestepstwem lub przestgpstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieniezne za
doznana krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspolprace z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych $§rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktore sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom
lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu Wykonawcy. Przepisu
zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

2) W celu skorzystania z instytucji ,,samooczyszczenia”’, Wykonawca jest zobowigzany
do zawarcia stosownej informacji w oswiadczeniu, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3

do SIWZ, a nastgpnie, zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy, do ztozenia dowodow, o ktorych mowa w
pkt. 1).

3) Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage 1 szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna przedstawione dowody, o ktorych mowa w pkt. 1), za
wystarczajace.



6. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia.

DOKUMENTY SKEADANE DO UPLYWU TERMINU SKEADANIA OFERT:

6.1.

6.2.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1
ustawy, Wykonawca dotacza do oferty aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie dotyczace
przestanek wykluczenia z postgpowania, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do SIWZ.

W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu Wykonawca dotacza do
oferty aktualne na dzien sktadania ofert os§wiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ.

DOKUMENTY SKEADANE PO OTWARCIU OFERT

6.3.

6.4.

6.5.

W celu potwierdzenia braku podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania, o ktérej mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy, Wykonawca sktada, stosownie do tresci art. 24 ust. 11 ustawy (w
terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez Zamawiajacego na Stronie internetowej
informacji z otwarcia ofert, tj.informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 5 ustawy),
oswiadczenie o przynaleznos$ci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej (wedlug
wzoru — zalgcznik nr 5 do SIWZ) oraz, w przypadku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, dowody potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do
zaklocenia konkurencji w postepowaniu.

UWAGA: W przypadku Wykonawcdw wspOlnie skladajacych oferte, dokumenty o ktérych mowa w niniejszym

punkcie zobowiazany jest zlozy¢ kazdy z Wykonawcdw wspdlnie sktadajacych oferte.

Zamawiajacy przewiduje zastosowanie procedury okreslonej w art. 24aa ust. 1 ustawy, zgodnie z
ktérym Zamawiajacy moze dokona¢ oceny ofert, a nast¢gpnie zbada¢, czy Wykonawca, ktorego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki
udzialu w post¢powaniu.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej
oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien
Ztozenia o$wiadczen 1 dokumentow w celu wykazania spelnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamowienia:

1) w celu wykazania spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu - wykazu wykonanych, w
okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych ustug, ktérych przedmiotem bylo
wykonanie co najmniej 1 (jednej) ushugi badawczej polegajacej na wsparciu procesu
ewaluacji zjawisk spolecznych lub przeprowadzeniu procesu ewaluacji zjawisk
spolecznych o wartosci nie mniejszej niz 20.000,00 z1 brutto

- wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktorych
ustugi zostalty wykonane, oraz zalaczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty
wykonane lub sag wykonywane nalezycie, wg wzoru stanowigcego zaltgcznik nr 6 do SIWZ.

2) w celu wykazania braku podstaw wykluczenia z post¢powania o udzielenie zamowienia, o
ktorych mowa w pkt 5.4.2) lit. a) — odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art.24 ust.5 pkt
1 pzp;



6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

UWAGA 1: W przypadku Wykonawcow wspolnie skladajacych oferte, dokument o ktérym
mowa w punkcie 6.5.2) SIWZ zobowigzany jest zlozy¢ kazdy z Wykonawcéw wspolnie
skladajacych oferte.

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 5.4.2) lit. a) — sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci.

Dokument, o ktérym mowa w pkt. 6.6. powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa
w pkt 6.6., zastgpuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o§wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczy¢, zlozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wilasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Zapis pkt 6.7. ma odpowiednie zastosowanie.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organdw odpowiednio kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibg
lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy,
0 udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego dokumentu.

6.10. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentoéw, o ktorych

mowa wyzej w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogolnodostepnych
i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
Wykonawce os$wiadczenia lub dokumenty. W takim przypadku Zamawiajacy moze zada¢ od
Wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i
pobranych samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentow.

6.11.W przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentow, o ktorych mowa w pkt

6.5.1), pkt. 6.5.2), pkt 6.6.-6.9., ktore znajdujg si¢ w posiadaniu zamawiajacego, w szczegdlnosci
o$wiadczen lub dokumentow przechowywanych przez zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy, zamawiajacy w celu potwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 113
ustawy, korzysta z posiadanych o§wiadczen lub dokumentow, o ile sg one aktualne.

6.12.Jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie

zamoOwienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postgpowania wezwaé wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu, spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione
podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie s3 juz aktualne, do
zlozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentow.

6.13.Jezeli wykonawca nie ztozy o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkow

udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia lub innych dokumentéow niezbgdnych do
przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy
lub budza przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupetnienia
lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich ztozenia, uzupehienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta wykonawcy podlega
odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.



6.14. Dokumenty lub oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy,
okresu ich waznosci oraz form, w jakich dokumenty te mogg by¢ sktadane (Dz. U. z 2016 r. poz.
1126 ze zm.), sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

6.15. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopii
o$wiadczenia, sporzadzonych w postaci papierowej, wlasnorgcznym podpisem.

6.16. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego albo podwykonawca, W zakresie dokumentoéw, ktore kazdego z nich
dotycza.

6.17.Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa,
zamawiajacy wezwie do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

6.18.Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

KORZYSTANIE Z ZAS’OB(')W INNYCH PODMIOTOW W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

6.19. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéow udzialu w postepowaniu,
W stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych
podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

6.20. Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié¢
Zamawiajagcemu, ze realizujagc zamowienie, bgdzie dysponowal niezbgdnymi zasobami tych
podmiotoéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia — dokument ten (np.
zobowigzanie) nalezy dotaczy¢ do oferty.

6.21.Z dokumenty (np. zobowigzania, o ktorym mowa w pkt 6.20. musi wynikaé¢ w szczegdlnosci:
1) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu,
2) sposob wykorzystania zasoboéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoOwienia publicznego,
3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego,
4) czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu

w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

6.22.Zamawiajacy bedzie ocenial, czy udostgpnianie wykonawcy przez inne podmioty zdolnos$ci
techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez wykonawce spetlnienia warunkow
udzialu w postepowaniu oraz, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 pzp.

6.23.W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizujg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.



6.24.Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe podmiotu, o ktorym mowa w pkt. 6.19., nie
potwierdzajg spelnienia przez wykonawce¢ warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec
tych podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby wykonawca w terminie
okreslonym przez zamawiajacego:

1) zastgpil ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

2) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamdwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w pkt. 6.19.

6.25. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,
warunkéw udzialu w postgpowaniu, zamieszcza informacje o tych podmiotach w o§wiadczeniach
nr3i4do SIWZ.

6.26. Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, na wezwanie Zamawiajacego bedzie
zobowigzany zlozy¢ os$wiadczenia i dokumenty podmiotu, na zdolnosci lub sytuacje ktérego
Wykonawca powotywal si¢ w celu wykazania spelniania warunkow udzialu w postepowaniu, w
celu wykazania spelniania tych warunkéw oraz na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia z
postepowania tego podmiotu.

INFORMACJA NA TEMAT MOZLIWOSCI SKEADANIA JEDNEJ OFERTY PRZEZ DWA
LUB WIECEJ PODMIOTOW

6.27. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamdwienia (mozliwo$¢ skladania jednej
oferty, przez dwa lub wigcej podmiotow np. konsorcjum firm, spétke cywilng), pod warunkiem, ze
taka oferta bedzie spelnia¢ nastgpujace wymagania:

1) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie muszg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

2) Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamdwienie przedloza wraz z ofertg stosowny dokument
(pelnomocnictwo) potwierdzajacy umocowanie pelnomocnika, o ktorym mowa w pkt 1;

3) Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie (przez kazdego z Wykonawcow lub pelnomocnika);

4) Wszelka korespondencja bedzie prowadzona wylacznie z Wykonawcea wystgpujacym jako
Petnomocnik pozostatych.

6.28.W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez wykonawcoOw, oswiadczenia
(zatagcznik nr 3 1 4 do SIWZ) sktada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o
zamoOwienie. Dokumenty te potwierdzaja spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z wykonawcdéw wykazuje spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia. Zamawiajacy bedzie oceniatl czy nie
zachodzg wobec nich podstawy wykluczenia, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i ust. 5 pkt

1 pzp.
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INFORMACJA NA TEMAT UCZESTNICTWA PODWYKONAWCOW
6.29. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy.

6.30. Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow. W przypadku
zamoOwien na roboty budowlane lub ustlugi, ktore maja by¢ wykonane w miejscu podlegajacym
bezposredniemu nadzorowi zamawiajacego, zamawiajacy zada, aby przed przystgpieniem do
wykonania zamowienia Wykonawca, o ile sg juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz
dane kontaktowe podwykonawcéw i oséb do kontaktu z nimi, zaangazowanych w takie roboty
budowlane lub ustugi. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach danych, o
ktorych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje
informacje na temat nowych podwykonawcow, ktorym w pozniejszym okresie zamierza
powierzy¢ realizacj¢ robot budowlanych lub ustug.

6.31. Zamawiajacy zada informacji, o ktorych mowa w pkt. 6.30., w przypadku zamdéwien na dostawy,
ustugi inne niz dotyczace ustug, ktéore maja by¢é wykonane w miejscu podlegajacym
bezposredniemu nadzorowi zamawiajacego, lub zaméwien od dostawcoéHw uczestniczacych w
realizacji zamowienia na roboty budowlane lub ushugi.

6.32.Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby wykonawca
powotywatl si¢, na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1, w celu wykazania spetniania warunkow
udzialu w postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ zamawiajgcemu, ze proponowany
inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spelnia je w stopniu nie mniejszym niz
podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywal si¢ w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia.

6.33. Wykonawca, ktory zamierza wykonywac¢ zamowienie przy udziale podwykonawcy, musi poda¢ w
formularzu oferty (punkt 2 znajdujacy si¢ na stronie 2 formularza oferty), o ile jest to wiadome,
wykaz proponowanych podwykonawcow. Jezeli Wykonawca pozostawi ten punkt zalacznika nie
wypetiony (puste pole), Zamawiajacy uzna, iz zamoOwienie zostanie wykonane bez udziatu
podwykonawcow. Jezeli Wykonawca wskaze realizacj¢ zamowienia przy udziale podwykonawcy
powinien rowniez w formularzu oferty (zatacznik nr 2 do SIWZ) wskaza¢ czg¢sc¢/zakres realizacji
przedmiotu zamowienia, ktora zostanie wykonana przez podwykonawceg.

6.34. Zamawiajacy bedzie badatl czy nie zachodzg wobec Podwykonawcy podstawy wykluczenia, o
ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1 pzp. (art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp).

6.35. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy, w celu
wykazania braku istnienia wobec niego podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w zataczniku nr 3 do SIWZ.

6.36. Wykonawca, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, na wezwanie Zamawiajacego bedzie
zobowigzany ztozy¢ oswiadczenia i dokumenty dotyczace Podwykonawcy, na potwierdzenie braku
podstaw wykluczenia z postgpowania tego Podwykonawcy.

6.37. Informacje dodatkowe o podwykonawstwie:

1) Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego petna odpowiedzialno$¢ za wszelkie czynnosci,
ktorych wykonanie powierzyt podwykonawcom. Wykonawca odpowiada za dziatania,
uchybienia i zaniechania podwykonawcow jak za wlasne.

2) Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za dokonywanie w terminie i w nalezytej
wysokosci wszelkich rozliczen finansowych z podwykonawcami.
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3) Powierzenie wykonania cze$ci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia.

6.38.Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania czesci zamdwienia na ushugi nastepuje w trakcie
jego realizacji, wykonawca na zadanie zamawiajacego przedstawia o§wiadczenie, o ktorym mowa
w art. 25a ust. 1, lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia
wobec tego podwykonawcy.

6.39.Jezeli zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
wykonawca obowigzany jest zastapi¢ tego podwykonawcg lub zrezygnowaé z powierzenia
wykonania cze$ci zamoéwienia podwykonawcy.

6.40. Zapisy pkt. 6.38. i 6.39. stosuje si¢ wobec dalszych podwykonawcow.

7. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw oraz osoby uprawnione do porozumiewania sie
z wykonawcami.

7.1.  Wszelkie o$wiadczenia, pytania, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawca przekazujg przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 ze
zm.). Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt otrzymania o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych droga elektroniczna.

72. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomos$ci przez Wykonawce, Zamawiajacy
uzna, iz pismo wystane przez Zamawiajacego droga elektroniczng (zgodnie z danymi podanymi
przez Wykonawcg) zostato dorgczone w sposéb umozliwiajacy zapoznanie si¢ przez Wykonawce
z trescig pisma.

7.3. Zamawiajacy dopuszcza takze forme porozumiewania si¢ za posrednictwem operatora
pocztowego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. 2018
poz. 2188), osobiscie lub za posrednictwem postanca.

7.4.  Osobami upowaznionymi ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z wykonawcami s3:

- Wojciech Suszka, email: wojciech.suszka@umww.pl tel. 61 626 70 89

w dniach od poniedziatku do piatku w godz. 7:00 — 14:00.

7.5.  Postepowanie oznaczone jest znakiem: DO-1.272.1.2019 Wykonawcy we wszelkich kontaktach
z Zamawiajacym powinni powolywac si¢ na podane oznaczenie.

7.6. Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienic tres¢ SIWZ.

7.7.  Protokdt wraz z zalacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostgpnia si¢
od chwili ich otwarcia.

8. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin zwigzania oferta

9.1. Wykonawcy pozostaja zwiazani ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

9.2. Przedluzenie terminu zwigzania ofertg jest mozliwe na zasadach okre$lonych w art.85 pzp.
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10. Opis sposobu przygotowania ofert

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty 1 zatgczniki:
1) Formularz ofertowy (zatacznik nr 2 do SIWZ), wypetniony i podpisany przez Wykonawcg,
2) Oswiadczenia Wykonawcy (zalgcznik nr 3 i 4 do SIWZ).

3) Dokumenty (zobowigzanie podmiotu trzeciego), w celu oceny czy Wykonawca polega
na zasobach innego podmiotu (art. 22a ustawy) - jesli dotyczy,

4) Pelnomocnictwo wystawione w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii — jesli
dotyczy.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ sporzadzong w formie pisemnej, w jezyku polskim,
pismem czytelnym. Oferte oraz o$wiadczenia, o ktorych mowa w art. 25a ustawy, sktada si¢, pod
rygorem niewaznosci, w formie pisemne;.

Oferta oraz wszystkie wymagane druki, formularze, o$wiadczenia, opracowane zestawienia
i wykazy sktadane wraz z oferta wymagaja podpisu/-6w osoby/oséb uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy.

Oferta i zalgczniki podpisane przez pelnomocnika wykonawcy wymagajg zataczenia wlasciwego
petnomocnictwa. Pelnomocnictwo ustanawiajace pelnomocnika do reprezentowania w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia Umowy
w sprawie zamoOwienia musi zosta¢ ztozone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o§wiadczenia, zalaczniki 1 inne
dokumenty, o ktéorych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajacego wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje 1 dane okreSlone w tych
dokumentach.

W celu zachowania kompletnosci ztozonej oferty Zamawiajacy zaleca, aby wszystkie strony
oferty byly ponumerowane 1 spigte w sposob trwaty.

Zawarte w ofercie informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoOw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, winny zosta¢ odpowiednio oznaczone przez wykonawce
poprzez adnotacje:

»INie udostepniaé — informacje stanowiq tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu art.11 ust.4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”

1 powinny by¢ zalaczone jako odrebna czgs¢ oferty. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnos$ci
za udostepnienie ww. informacji w przypadku, gdy wykonawca niewtasciwie oznakuje lub nie
wydzieli ww. dokumentéw jako odrebnej czesci oferty.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.
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10.10. Oferta powinna by¢ umieszczona w nieprzejrzystym opakowaniu (zamknigtej kopercie) w sposob
gwarantujacy zachowanie poufnosci jej treSci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnos¢ do
terminu otwarcia ofert, oznakowanym w nastgpujacy sposob:

Oferta przetargowa — Wykonanie uslugi badawczej
pn. ,,Wsparcie procesu przeprowadzenia Oceny
jakosci  wspolpracy  Samorzgdu  Wojewodztwa
Wielkopolskiego 7z organizacjami pozarzgdowymi i
innymi  podmiotami  prowadzgcymi  dziatalnosé
poiytku publicznego metodq Lokalnego Indeksu
Jakosci Wspolpracy”.

Oferta w postepowaniu nr DO-1.272.1.2019

Nie otwieraé przed 27.02.2019 r., godz. 10.30

Dodatkowo koperta powinna by¢ oznakowana nazw3 i adresem wykonawcy.

10.11. W przypadku braku na kopercie informacji, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za zdarzenia mogace wynikac z tego powodu, jak np. przypadkowe otwarcie
oferty przed wyznaczonym terminem, czy tez nieotwarcie oferty w terminie.

10.12. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong przez
siebie oferte. Zmiany te powinny by¢ przygotowane i oznaczone w taki sam sposéb jak oferta,
a koperta powinna by¢ dodatkowo oznaczona okresleniami ,,ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.
Koperty te zostang otworzone w terminie otwarcia ofert.

10.13. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

11. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

11.1. Ofert¢ mozna zlozy¢ osobisScie, za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. 2018 poz. 2188), lub za
posrednictwem postanca (wysta¢ listem poleconym lub Kkurierem) w siedzibie
Zamawiajacego — al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan, Sekretariat Biura Zamowien
Publicznych, pok. 1034 — X pietro.

Oferte nalezy przygotowaé w sposob okreslony w pkt 10.10. i przesta¢ w zewnetrznym
opakowaniu zaadresowanym w nastepujacy sposob:

Oferta przetargowa — Wykonanie uslugi badawczej
pn. , Wsparcie procesu przeprowadzenia Oceny
jakosci  wspolpracy  Samorzgdu  Wojewodztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozarzgdowymi i
innymi  podmiotami  prowadzgcymi  dzialalnosé
poiytku publicznego metodq Lokalnego Indeksu
Jakosci Wspolpracy”.

Oferta w postgpowaniu nr DO-1.272.1.2019

Nie otwieraé przed 27.02.2019 r., godz. 10.30
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11.2.

11.3.

11.4.

Oferty ztozone bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego, jak 1 wystane listem poleconym lub
kurierem musza by¢ dorgczone Zamawiajagcemu do dnia 27.02.2019 r. do godz. 10:00.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora
zostala ztozona po terminie.

Otwarcie ofert odbedzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego w Poznaniu przy al. Niepodleglosci
34, X pietro, pok. 1024 — Czes$¢ A, salka konferencyjna, w dniu 27.02.2019 r. 0 godz. 10:30.

12. Opis sposobu obliczenia ceny

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.
12.6.
12.7.

Cena ofertowa ogoétem brutto stanowi warto$¢ ryczaltowa zamowienia i zostanie podana przez
Wykonawce w formularzu oferty (zatgcznik nr 2 do SIWZ).

Cena oferty jest ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1830 ze zm.).

Stawka podatku od towarow i ustug (VAT), uwzgledniona w cenie musi zosta¢ okreslona zgodnie
z ustawg z 11 marca 2004 r. 0 podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 ze zm.).

Cena oferty jest ceng brutto i winna uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania Wykonawcy w
szczegolnosci wynikajace z wykonania kompleksowej ustugi, tj. koszty kolejnych faz istnienia
zamawianej ustugi na ktéorg Wykonawca sktada oferte. Cena musi by¢ podana w 0znaczonym
miejscu formularza ofertowego cyfrowo w polskich ztotych - PLN (kwota brutto), do dwoch
miejsc po przecinku. Cena zamowienia jest ceng ryczaltowa.

Wykonawca moze poda¢ tylko jedna cen¢ (bez proponowania rozwigzahn wariantowych).
Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda dokonywane w ztotych polskich.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzilby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i1 ustug, ktéry mialby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
zamawiajacego, czy wybodr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowiazku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $§wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos$¢ bez kwoty podatku.

13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
Z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

13.1.

13.2.

Kryteria oceny ofert:
a) Cena brutto (C) —waga 60%,
b) Dodatkowa liczba publikacji ksigzkowych Produktu 3 (P)— waga 40%.
Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o wskazany w pkt 13.1. kryteria oceny ofert:

a) ,,Cena oferty” — C

Kryterium cena oferty bedzie rozpatrywane na podstawie ceny oferty za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia, podanej przez Wykonawce w formularzu oferty.

Oferty zostang ocenione wg ponizszego wzoru:
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Cn
— X60=C
Co

gdzie:

Cn — najnizsza cena spo$rod ocenianych ofert,

Co — cena oferty ocenianej,

C — ilo$¢ punktéw w kryterium cena.

b) Dodatkowa liczba publikacji ksiazkowych Produktu 3 tj. Raportu z
przeprowadzonej Oceny jakoSci wspélpracy Samorzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozarzadowymi i innymi podmiotami

prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego metoda Lokalnego Indeksu
Jakosci Wspélpracy, ktore Wykonawca dodatkowo dostarczy Zamawiajacemu.

Dodatkowa liczba publikacji ksiazkowych Produktu 3 Punkty

od 21 do 25 egzemplarzy publikacji ksiazkowych Produktu 3 5 pkt

od 26 do 30 egzemplarzy publikacji ksiazkowych Produktu 3 10 pkt

od 31 do 35 egzemplarzy publikacji ksigzkowych Produktu 3 15 pkt

od 36 do 40 egzemplarzy publikacji ksigzkowych Produktu 3 20 pkt

od 41 do 45 egzemplarzy publikacji ksiazkowych Produktu 3 25 pkt

od 46 do 50 egzemplarzy publikacji ksiazkowych Produktu 3 30 pkt

od 51 do 55 egzemplarzy publikacji ksigzkowych Produktu 3 35 pkt

56 1 wigcej egzemplarzy publikacji ksigzkowych Produktu 3 40 pkt

UWAGA1:

Wykonawca zgodnie z zapisami SOPZ - zatgcznik nr 1 do SIWZ, zobowigzany jest
dostarczy¢ co najmniej 20 egzemplarzy publikacji ksigzkowych Produktu 3.
Wykonawca nie wskazujac w formularzu oferty dodatkowych egzemplarzy
publikacji ksigzkowych Produktu 3 (pozostawiajac puste pole lub wskazujac wartos¢
0 (zero) w przedmiotowym Kkryterium oceny ofert) otrzyma liczb¢ punktow rowng 0
pkt. W takim przypadku Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca proponuje podstawowa
wskazang w SOPZ liczbe egzemplarzy publikacji ksigzkowych Produktu 3 - 20
sztuk, natomiast oferta Wykonawcy zostanie uznana za wazng i zostanie poddana
ocenie przez Zamawiajacego.

UWAGA 2:

Wykonawca nie moze wskazaé w przedmiotowym kryterium oceny ofert liczby
egzemplarzy publikacji ksigzkowych Produktu 3 mniejszej niz 20 sztuk.

W przypadku podania mniejszej liczby sztuk egzemplarzy publikacji ksigzkowych
Produktu 3 oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako oferta niezgodna z trescig
SIWZ.
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UWAGA 3:

Wykonawca wskazujac liczbe dodatkowych egzemplarzy publikacji ksigzkowych
Produktu 3 réwna lub wigksza niz 56 sztuk otrzyma 40 pkt. w przedmiotowym
Kryterium oceny ofert.

UWAGA 4:

W przypadku gdy Wykonawca w przedmiotowym kryterium oceny ofert poda inne
dane niz wymagana ilos¢ (liczba) dodatkowych egzemplarzy publikacji ksigzkowych
Produktu 3, Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca wykona przedmiot zamowienia
oferujac obligatoryjng liczbe egzemplarzy publikacji ksigzkowych Produktu 3 — 20
sztuk. W takim przypadku oferta Wykonawcy zostanie uznana za wazng, zostanie
poddana ocenie, a Wykonawca otrzyma 0 punktéw w przedmiotowym Kryterium
oceny ofert.

13.3. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow w
ramach kryteriow oceny ofert:

Liczba punktow =C + P
oraz spelni pozostale postawione w SIWZ warunki.

14. Informacje o formalnoS$ciach, jakie winny by¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia

14.1. Umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajacych z tre$ci niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia oraz
danych zawartych w ofercie.

14.2. W przypadku, gdy w prowadzonym postepowaniu zostanie wytoniona oferta zlozona przez
dwach lub wiecej wykonawcoOw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
zamawiajacy zazada umowy regulujacej wspolprace tych podmiotéw przed przystapieniem do
podpisania umowy o zamowienie publiczne.

14.3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie

odwotania. O miejscu 1 terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego
wykonawce.

15. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
W sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy.

Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, ktory stanowi zatgcznik nr 7 do SIWZ.

17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamodwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisow pzp.

17.2. Srodki ochrony prawnej reguluja przepisy zawarte w Dziale VI art.179 — 198g pzp.
17.3. Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkow udziatu w postepowaniu,
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17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

2) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty odwotujacego,
4) opisu przedmiotu zamowienia,
5) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynnos$ci zamawiajgcego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajagce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej, podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spelniajgcego wymagania tego rodzaju podpisu, w
terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 180 ust.5 zdanie drugie pzp,
albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob,

2) 5 dni od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkow zamowienia na stronie internetowej,

3) 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo
powzig¢ wiadomos¢ o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Odwolujacy przesyta kopi¢ odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, by mogt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa si¢, iz zamawiajagcy mogt zapoznac si¢ z treScig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpilo przed uptywem terminu do jego
whiesienia przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

Na rozstrzygniecie Krajowej Izby Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotawczego przystuguje skarga do sagdu okregowego wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia
Izby, przesylajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

18. Klauzula informacyjna dotyczaca RODO

Obowiazek informacyjny po stronie Zamawiajacego dotyczacy danych osobowych Wykonawcow,
danych os6b trzecich (pozyskanych przez Wykonawcow i przekazanych Zamawiajacemu)

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.1 Administratorem danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa z siedzibg Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodleglosci 34, 61-
714 Poznan.
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1.2

13

14

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimy o kontakt z
Inspektorem ochrony danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad
Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34, 61-714
Poznan, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl

Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym z
niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia oraz w celu archiwizacji.

Odbiorcami danych osobowych begda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o:

— art. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r.
poz. 15791 2018), dalej ,,ustawa Pzp”,

— art. 96 ust. 3 ustawy Pzp,

— art. 139 ust. 3 ustawy Pzp,

— przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostegpie do informacji publicznej (tj. Dz. U. z
2016 1. poz. 1764 ze zm. ),

— przepisy wiasciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawiajacego.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy a nastepnie przez 5 lat,

albo 15 lat w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéw UE, poczawszy od 1

stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu obowigzywania umowy,

chyba zZe niezbedny bedzie dluzszy okres przetwarzania, np. z uwagi na obowigzki

archiwizacyjne, dochodzenie roszczen lub inny obowigzek wymagany przez przepisy prawa

powszechnie obowiazujacego. Okresy te dotycza rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i

nie zostaly one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okres§lonym w przepisach

ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego -

konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie b¢dg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

by na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania
o udzielenie zamoOwienia publicznego ani zmiang postanowienh umowy w zakresie
niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza integralnosci protokotu oraz jego
zalgcznikow),

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
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€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Zamawiajagcy zamies$cil oswiadczenie wymagane od Wykonawcy w zakresie wypehnienia
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, a dotyczace pozyskania
przez Wykonawce danych osobowych od o0sob trzecich dla przedmiotowego postepowania o
udzielenie zamdéwienia publicznego w Formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do
SIWZ.

19. Zalaczniki skladajace sie¢ na integralng czesé specyfikacji:

19.1. Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia (OPZ lub SOPZ);

19.2. Zaltacznik nr 2 — Formularz ofertowy;

19.3. Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie dotyczace przestanck wykluczenia z postepowania;

19.4. Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie dotyczace spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

19.5. Zatacznik nr 5 — O$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do grupy kapitatowej;

19.6. Zaltacznik nr 6 — Wykaz ustug;

19.7. Zatacznik nr 7 — Wzo6r umowy; Istotne postanowienia umowy.
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