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DANE ZAMAWIAJ ACEGO

1. Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzb
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego @zRaniu
al. Niepodlegtéci 34
61-714 Pozna
NIP: 778-13-46-888
Internet:http://www.umww.pl

2. Adres do korespondenc;ji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Pazina
Biuro Wspétpracy M¢dzynarodowe;j
al. Niepodlegtéci 34, 61-714 Pozra pok. 557
telefon: (61) 626 66 50
fax: (61) 626 66 51

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postpowanie o udzielenie zamoOwienia prowadzone jestpodstawie przepisow okilenych

w Dziale Il Rozdziale 6 ,Zamdéwienia na ustugi spctne i inne szczegodlne ustugi”, art. 1380 ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamawiublicznych (t.j. Dz. U. z 2018r., poz. 1986 ze.)zm
zwanej dalej ,ustawPzp”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z OZNACZENIEM WYNIK  AJACYM ZE
WSPOLNEGO StOWNIKA ZAMOWIE N CPV.

Przedmiotem zamoéwienia jeSviadczenie ustugi cateringowej podczas konferegigkologia jako
trend rozwojowy — odpowidgdpanstwa, regionu, miasta.”

Przezswiadczenie ustug cateringowych Zamawyj rozumie ustug przygotowywania, dostarczania
i podawania positkow.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia oraz formaut@nowy stanowiZakczniki nr: 1.

CPV przedmiotu zamoOwienia: 55300000-3 (ustugi restaacyjne i dotyczace podawania
positkow.

W ramach zamowienia Wykonawca jest zobgaany do:

— przygotowania, dowozu i podawania positkbw w dnikamane przez Zamawigiego
do miejsca i sali, w ktérejenizie odbywato si spotkanie,

— $wiadczenia ustug cateringowych, wgknie przy ayciu produktéw spetnigcych normy
jakasci produktéw spgywczych,

— przestrzegania przepisébw prawnych w zakresie pmeglvania iprzygotowywania
artykutow spaywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 beapieczastwie zywnosci
i zywienia Dz. U. z 2018 r. poz. 1541 ze zm.),

—  przygotowania stotéw w sposéb uzgodniony z Zamaeiag,

— S$wiadczenia ustug cateringowych na zastawie cerarajctub porcelanowej, zayciem
sztutcow platerowych, serwetek papierowych i materiatchyyobruséw materiatowych,

— zapewnienia we wiasnym zakresie wyp@saa do $wiadczenia ustug cateringu
w szczegolnéci: ekspresu do kawy, podgrzewaczy wody, gdema grzewczych,
uwzgkdniajgc potrzeby Zamawiagego oraz przewidywana liczloséb

— estetycznego podawania positkdw,

— dostarczania positkbw na miejsce wskazane przezaf@acego najpéniej na 30 min. przed
rozpoczciem spotkania,



— zebrania naczy oraz resztek pokonsumpcyjnych nagpi@ 30 min. po zak@czeniu
spotkania,

- Zamawiajcy nie dopuszczazywania r@nego rodzaju/ o rdnych wzorach nakgy tych
samych nacayi sztuwcow

— Zamawiajcy nie dopuszcza naazy sztitcow, jednorazowych do realizacji catej ustugi
cateringowej.

— Zamawiajcy nie dopuszcza opakowa butelek plastikowych do realizacji catej ustugi
cateringowej.

- Zamawiajcy nie dopuszczazywania r@nych serii, kompletow, rodzajow, zdohi@akry
poszczegoblnych e#ci zastaw, np. rinej wielkaci wysokaci, formy szkia do napojow
zimnych, r@ne rodzaje emblematéw na satach, rgnego ksztattu, wielkiei, wzoréw na
fili zankach, talerzach, itp.

- Wszystkie dania mugzy¢ podawane elegancko i estetycznie, np. papiloty pleserach nie
mog by¢ wymiete, poplamione, dekoracja potraw nie amdoy¢ zwiednieta, naczynia nie
mog by¢ poplamione lub wyszczerbione, itp.

— ciasta i inne dania podawane bez indywidualnegowahkia nie mog by¢ uktadane jedna na
drugiej. Potrawy mugz by¢ tak wyeksponowane na stotach bufetowych aby zagpewn
uczestnikom sprawne g¢ztowanie s potrawami

ZamoOwienie bdzie realizowane w dniu 29 marca 2019 roku.

lloé¢ i wielkos¢ zamawianej ustugi wskazana w Ogloszeniu stanowksyrmaalny zakres umowy.
Zamawiajcy zastrzega sobie rdowos¢é zamdwienia mniejszego zakresu ustugi; maksymalny
zakres zobowizania, a w takiej sytuacji Wykonawca niedhie wnositzadnych roszcze z tego
tytutu, w szczegolnixi o zaptad za ilas¢ stanowaca roznice miedzy maksymalnym zakresem umowy,
a iloscig zlecony przez Zamawiagego i rzeczywicie zrealizowas przez Wykonawe

W sytuacji gdy liczba uczestnikdw spotkanigdbie mniejsza od przsfej w maksymalnym zakresie
umowy to w zleceniu, o ktéorym mowa w getniku nr 2 do ogtoszenia (Istotne postanowienia
umowy), Zamawiajcy poda rzeczywigt ilos¢ uczestnikdw i odpowiedni/ proporcjonalny zakres
ustugi z przedstawionego menu nafodej do 4 dni przed planowanym wydarzeniem. Roelie
nastpi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umd@proporcjonalnie).

Zamawiajcy gwarantuje Wykonawcyze wykorzysta nie_mniepiz_80% maksymalnego zakresu
ustugi okrélonej w ogtoszeniu.

WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

O udzielenie niniejszego zaméwienia matpiegd sie Wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki udziatu
W postpowaniu dotycgce:

- Zdolndéci technicznej lub zawodowej

Wykonawca spetni warunekzeli wykaze, ze: naleycie wykonat w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a@h okres prowadzenia dziataliw jest krotszy — w tym okresie:
co najmniej _3 ustugi cateringowe w ktérej brato iatlziednoczénie co najmniej 200 oséb
0 wartdgci nie mniejszej ri 10.000,00 zt bruttowW celu spetnienia przedmiotowego warunku do
oferty nalezy zalgczy¢ wykaz wykonanych ustug wraz z dowodami potwierdzajcymi, ze
wskazana ustugi zostaty wykonane nakgcie (referencje ladz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane).

Zamawiajcy maze zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjen dotyczcych wszelkich
przedstawionych przez Wykonagvdokumentow lub éwiadcze.



OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI.

w sprawach merytorycznych i formalnych winaen udziela:

Anna Andrzejewska, Biuro Wspotpracy Midzynarodowe;j
al. Niepodlegtéci 34, 61-714 Pozmatel. 61 626 66 50y godz.: 8:06- 14:30
e-mail: anna.andrzejewska@umww.pbd poniedziatku do piku).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1.
2.

Kazdy Wykonawca m#e tylko jedra oferte.

Oferta winna zawiefa cere za wykonanie zamoOwienia zgodnie z zakresem opisamy
zalcznikach do niniejszego Ogloszenia — formularz esiopis przedmiotu zamoéwienia.

Oferta i wszystkie wymagane dokumentysiwtadczenia musgby¢ podpisane przez oselalbo
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. ¥ypgadku, gdy osoba podpigoga ofert

w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wdavego rejestru jako osoba uprawniona
do reprezentacji, musi przedstéawpetnomocnictwo do wyspowania w imieniu Wykonawcy
oraz jego reprezentowania i zggania zobowjzan finansowych.

Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem ogobgb)
podpisujcej ofert. Brak podpisu skutkowabedzie odrzuceniem oferty.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i zideniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajcy
nie przewiduje mazliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty.

Oferty ztazone po terminie niedolg rozpatrywane.

Oferta winna by ztozona w zamknitej kopercie, z opisem szczegétowo wskazanym zapni
petrg nazwy oraz doktadnym adresem Wykonawcy - zawigrej wewntrz catGciowa oferte
Wykonawcy w niniejszym pogbowaniu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT | OTWARCIA OFER T.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknetej kopercie w siedzibie Zamawaagego przy al. Niepodlegioi
34 w Poznaniu w Sekretariacie Biura Wspélpracyddiynarodowej, V @itro, czs¢ B, pokdj
nr 557, w terminie rozpisanym w pkt. 10.

Koperta powinna hyzaadresowana w ngptijacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Pazina al. Niepodlegtéci 34, 61-714

Pozna, Sekretariat Biura Wspoipracy Mizynarodowej oraz oznakowana napisem: ,Oferta na:

Swiadczenie ustugi cateringowej podczas konferengikologia jako trend rozwojowy —

odpowied paistwa, regionu, miastaz BWM-1.272.1.2019 a ponadto winna ky opatrzona

nazwy oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Oferte nalezy zlozyé zgodnie z pontej wskazanym terminemw siedzibie Zamawiagego
przy al. Niepodlegtéci 34 w Poznaniu, oferty: sekretariat pok. 557.

Termin skfadania ofert: do dnia 5 marca 2019r. dagyodz. 10:30.

Otwarcie ztaonych ofertnastapi w dniu 5 marca o godz. 10:450twarcie ofert jest jawne.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.
2.

W ofercie naley pod& cere brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT).

Cena oferty powinna Iy wyrazona w polskich ziotych z doktadémia do dwoéch miejsc
po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi. dopuszcza si zaokgglen poprzez
odrzucenie miejsc po przecinku.



3. Cena powinna hypodana cyfrowo i stownie. W razie rozimesci bedzie przyjmowana cena
okreslona stownie.

4. Cena oferty musi obejmowaetny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zeiedia.

OPIS KRYTERIOW WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |  SPOSOBU OCENY
OFERT.

Przy wyborze oferty Zamawiggy bedzie se kierowat kryterium:

CENA WYKONANIA [CW] — 100% (max 100 pkt)
Liczba punktéw w tym kryterium obliczona wg ngsijacego wzoru:
C = Cn/ Gy x 100 pkt

gdzie:
C ilosé przyznanych punktéw w kryterium cena;
Cn najnizsza cena ofertowa brutto sp&rdd badanych ofert;
Cho cena brutto badanej oferty.

Oferta zt@ona przez wykonawcmaze otrzyma maksymalnie 100 pkt.

FORMALNO SCI PO WYBORZE OFERTY PRZED ZAWARCIEM UMOWY.

1. Informacg o udzieleniu zaméwienia zamawgey zamigci na swojej stronie internetowej
(http://www.umww.p) podajc nazwe albo imk i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umew
w sprawie zamowienia publicznego.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uahstl od zawarcia umowy, Zamawigjy
moze wybr& oferte najkorzystniejsz sparéd pozostatych ofert.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH. OBOWI AZEK INFORMACYJNY
ZAMAWIAJ ACEGO.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozpgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/6dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizyadmyw zwizku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takidnmydh oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og0lne rozpogdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 84016, str. 1),
dalej ,RODOQO”, Zamawiajcy informuje,ze:
= administratorem danych osobowych jest Marszslekewodztwa Wielkopolskiego;

= w sprawach zwjzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimykomtakt
z inspektorem ochrony danych osobowydbepartament Organizacyjny i Kadr, al.
Niepodlegtaci 34, 61-714°0zna&, e-mail:_inspektor.ochrony@umww.jpél.: 61 626 67 09;

= dane osobowe przetwarzangdd na podstawie art. 6 ust. 1 lit. RODO w celu zwjzanym
z postpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego orazl archiwizaciji.

» odbiorcami danych osobowycheds osoby lub podmioty, ktérym udegniona zostanie
dokumentacja pogbowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3wgta dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zamowiepublicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze.grdalej ,ustawa
Pzp”;

= dane osoboweehla przechowywane przez okres 5 lat od Zadaenia projektow wskazanych
W niniejszym postepowaniu.

= obowigzek podania przez Wykonawdanych osobowych bezfrednio go dotycgcych jest
wymogiem ustawowym oksnym w przepisach ustawy Pzp, zwanym z udzialem
w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; komggicje niepodania ok§®nych
danych wynikaj z ustawy Pzp;




= w odniesieniu do danych osobowych decyzje niedab podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

*  Wykonawca posiada:
— na podstawie art. 15 RODO prawo @pst do swoich danych osobowych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowaniaickwdanych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie zencskutkowd zmiargz wyniku
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego aniammnpostanowié umowy
w zakresie niezgodnym z ustawzp oraz nie me@ naruszé integralndci protokotu
oraz jego zajcznikow);

- na podstawie art. 18 RODO prawgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zasgnéeem przypadkdw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzami@ ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewniek@azystania zesrodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osdlzycznej lub prawnej, lub
zuwagi na wane wzgkdy interesu publicznego Unii Europejskiej lubnpava
cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do PrezesacduzOchrony Danych Osobowych, gdy uzna,
ze przetwarzanie jego danych osobowych naruszaigyzB®DO;

=  Wykonawcy nie przystuguije:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawoudoinicia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérymvane art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec petwarzania danych
osobowych, gdy. podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

2. Wykonawca ubiegaty sk 0 udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznegbordazany jest
oswiadczyé w ofercie wykonawcy,ze spetnia obowiizki informacyjne przewidziane w art.13
i 14 RODO wzgtdem 0s06b fizycznych, od ktérych dane osobowe bgepaio lub pérednio
pozyskat i przekazat Zamawiggemu.

Zataczniki do ogtoszenia:

- Oferta wykonawcy

- Zalgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia stargyijednoczénie formularz cenowy
- Zalgcznik nr 2 Istotne postanowienia umowy

- Zalgcznik nr 3 Protokét odbioru przedmiotu umowy



