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PROTOKÓŁ ODBIORU PRZEDMIOTU UMOWY  

 
 
Sporządzony dnia …………………………….. w ………………………………… 

dotyczący usługi cateringowej pn: Świadczenie usługi cateringowej podczas konferencji „Ekologia 
jako trend rozwojowy – odpowiedź państwa, regionu, miasta.”, wykonanej na podstawie ww. 
umowy zawartej pomiędzy Urzędem Marszałkowskim Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu, a 
firmą  
………………………………………… 

 
Komisja w składzie: 
Przedstawiciel przyjmującego (Zamawiającego) 

1. ……………………………………….. 

 (imię i nazwisko) 
 
Przedstawiciel Wykonawcy  

1. ………………………………………... 

 (imię i nazwisko) 

Po wykonaniu ww. usługi stwierdza co następuje: 

1. Usługa została wykonana w dniu ……………….. w godz. od ………… do ……………  
2. Termin wykonania usługi zgodnie z umową został dotrzymany/ nastąpiło opóźnienie* w 

związku z …..………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………...……………
………………………………………………………………………………...… 

3. Ustalono, że opóźnienie leży po stronie Zamawiającego/ Wykonawcy i jest niezależne od 
stron umowy*. 

4. Zamawiający w związku z opóźnieniem leżącym po stronie Wykonawcy nakłada karę 
umowną w wysokości ………………………………..zł, która zostanie potrącona 
z wynagrodzenia wykonawcy zgodnie z §5 umowy. 

5. Wykonawca podczas wykonywanej usługi: 

− dysponował odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia       tak/nie* 

− przygotował, dowiózł i podawał posiłki w dni wskazane przez Zamawiającego do miejsca 
i sali, w której odbywało się spotkanie     tak/nie* 

− przygotował stoły w sposób uzgodniony z Zamawiającym   tak/nie* 

− estetycznie podano posiłki       tak/nie* 

− posiłki zostały dostarczone na miejsce wskazane przez Zamawiającego najpóźniej 
na 30 min. przed rozpoczęciem spotkania      tak/nie* 

− naczynia oraz resztki pokonsumpcyjne zebrano najpóźniej 30 min. po zakończeniu 
spotkania         tak/nie* 

6. podczas przebiegu wykonywanej usługi nie stwierdzono usterek/ stwierdzono usterki w 
zakresie ……………………………………………………………….…………….., które 
zostały usunięte        tak/nie* 
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7. W związku ze stwierdzeniem, że usługa cateringowa została zakończona, nie stwierdzono 
żadnych wad w zakresie wykonania ww. usługi Zamawiający z dniem 
…………………………………….. dokonuje ostatecznego odbioru usługi. 

 
 
 
 
 
 

 
Podpis zamawiającego    Podpis Wykonawcy 

 
 

……………………………………..   ……………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
* niepotrzebne skreślić 


