UCHWALA NR 909 /2019
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 27 czerwca 2019 roku

w sprawie: zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wielkopolskiego Zarzadu Drog
Wojewodzkich w Poznaniu

Dzialajac na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
wojewodztwa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 512) w zwiagzku z § 9 ust. 2 Statutu Wielkopolskiego
Zarzadu Drég Wojewodzkich w Poznaniu nadanego Uchwala Nr VIII/74/07 Sejmiku
Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 23 kwietnia 2007 r. Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ Regulamin Organizacyjny Wielkopolskiego Zarzadu Droég Wojewodzkich
W Poznaniu stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2
Traci moc uchwata Nr 1530/2016 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 21 stycznia

2016 roku w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Wielkopolskiego Zarzadu
Drog Wojewodzkich w Poznaniu.

§3
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Wielkopolskiego Zarzadu Drog
Wojewodzkich w Poznaniu.
§4
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.
z up. Marszatka Wojewodztwa

Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



UZASADNIENIE
do uchwaly Nr 909 / 2019 Zarzadu Wojewédztwa Wielkopolskiego
z dnia 27 czerwca 2019r.
Zgodnie z § 9 ust. 2 Statutu Wielkopolskiego Zarzadu Drog Wojewoddzkich
w Poznaniu nadanego Uchwalg Nr VIII/74/07 Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia
23 kwietnia 2007 r. Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego zatwierdza Regulamin
Organizacyjny WZDW w Poznaniu.

Konieczno$¢ wprowadzenia uaktualnionego Regulaminu Organizacyjnego WZDW
spowodowana jest zmiang struktury organizacyjnej WZDW. Wprowadzone zmiany maja na

celu usprawnienie dziatalnosci jednostki.

Wobec powyzszego podj¢cie niniejszej uchwaty jest uzasadnione.

Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



REGULAMIN ORGANIZACYJNY

WIELKOPOLSKIEGO ZARZADU DROG WOJEWODZKICH

W POZNANIU



Rozdziat |
Podstawa prawna dziatania

§1

Wielkopolski Zarzad Drég Wojewddzkich w Poznaniu, zwany dalej ,WZDW” dziata na podstawie
nastepujacych przepisow:

PwnNPE

Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz. U. z 2019r. poz. 512).
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2019 r. poz. 869).

Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych ( j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 2068, ze zm.).
Ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym ( j.t. Dz. U. z 2018 r. poz. 1990,
ze zm.).

Obwieszczenie Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 29 pazdziernika 2018 r. w sprawie
ogtoszenia tekstu jednolitego Statutu Wojewddztwa Wielkopolskiego. (j.t. Dz. Urz. Woj. Wielk.
22018 r. poz. 8635).

Uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego Nr VII/23/99 z dnia 25 stycznia 1999 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej — Wielkopolskiego Zarzadu Dréog Wojewddzkich.

Uchwaty Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego Nr VIII/74/07 z dnia 23 kwietnia 2007 r.
w sprawie nadania Statutu Wielkopolskiemu Zarzagdowi Drég Wojewddzkich w Poznaniu.

Rozdziat Il
Postanowienia ogdlne
§2

WZDW w Poznaniu jest wojewddzka samorzgdowg jednostka organizacyjng, przy pomocy, ktérej:
— Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego wykonuje obowigzki zarzadcy drég Wojewaddzkich,

— Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego zarzadza ruchem na drogach wojewddzkich.

2. Siedzibg WZDW jest miasto Poznan.

WZDW w Poznaniu obejmuje zakresem swego dziatania obszar administracyjny Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

§3
WZDW w Poznaniu jest jednostka budzetowsa.
Dziatalnos¢ gospodarcza dla realizacji zadan okreslonych w ustawie o drogach publicznych

i niniejszym regulaminie moze by¢ prowadzona przez WZDW w Poznaniu w formach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych.

Rozdziat I
Przedmiot i zakres dziatania WZDW

&84

Przedmiotem dziatania WZDW w Poznaniu jest prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych
z planowaniem, budowg, utrzymaniem, ochrong, przebudowg i remontem drég wojewddzkich oraz
zarzadzaniem ruchem na tych drogach w wojewddztwie wielkopolskim, z wyjatkiem drég tej kategorii,
potozonych w granicach miast na prawach powiatu (Poznan, Kalisz, Konin, Leszno).



§5

Do podstawowych zadann WZDW w Poznaniu nalezy:

PwNPE

Realizacja budzetu wojewddztwa w zakresie drég wojewddzkich.
Petnienie funkcji zarzadcy drég wojewddzkich.

Obstuga inwestorska zadan realizowanych na tych drogach.
Zarzadzanie ruchem na drogach wojewddzkich.

§6

Do zakresu dziatania WZDW w Poznaniu nalezy w szczegdlnosci:

10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.

17.
18.
19.
20.
21.

22.

Opracowywanie projektéw plandéw rozwoju sieci drogowe;.

Opracowywanie projektéw planéw finansowania, budowy, przebudowy, remontu, utrzymania
i ochrony drég oraz obiektow mostowych, tuneli, przepustow konstrukcji oporowych, w tym
inwestycji finansowanych z funduszy europejskich.

Petnienie funkcji inwestora.

Utrzymanie nawierzchni drég, chodnikéw, obiektéw mostowych, tuneli, przepustéw konstrukgcji
oporowych, urzadzen zabezpieczajgcych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga.

Realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu.

Przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych zadan
na rzecz obronnosci kraju.

Koordynacja robdot w pasie drogowym.

Wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz pobieranie optat i kar
pienieznych.

Prowadzenie ewidencji drég, obiektow mostowych, tuneli, przepustéw i promdw oraz
udostepnianie ich na zgdanie uprawnionym organom.

Sporzadzanie informacji o drogach wojewddzkich oraz przekazywanie ich Generalnemu
Dyrektorowi Drég Krajowych i Autostrad.

Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu technicznego drég i obiektéw mostowych, tuneli,
przepustéw, konstrukcji oporowych i proméw, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich wptywu
na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym weryfikacja cech i wskazanie usterek, ktére
wymagajg prac konserwacyjnych lub naprawczych ze wzgledu na bezpieczenstwo ruchu
drogowego.

Wykonywanie robdt interwencyjnych, robdt utrzymaniowych i zabezpieczajgcych.

Badanie wptywu robdt drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego.

Przeciwdziatanie niszczeniu drég przez ich uzytkownikéw.

Przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska moggcym powstac lub powstajgcym
w nastepstwie budowy lub utrzymania drég.

Wprowadzanie ograniczen lub zamykanie drdg, obiektéw mostowych, tuneli, przepustéw,
konstrukcji oporowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazddw drogami rdéznej kategorii, gdy
wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa lub mienia.

Dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego.

Dokonywanie okresowych pomiaréw poziomu hatasu.

Utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewdw.

Budowa, przebudowa, remont i utrzymanie parkingdw przeznaczonych dla postoju pojazdow.
Budowa, przebudowa, remont i utrzymanie miejsc wykonywania kontroli ruchu i transportu
drogowego, przeznaczonych w szczegdlnosci do wazenia pojazddéw.

Nabywanie nieruchomosci pod pasy drogowe drég wojewddzkich i gospodarowanie nimi
w ramach posiadanego prawa do tych nieruchomosci.



23.

24,

25.
26.

27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

Nabywanie nieruchomosci innych niz wymienione w pkt. 21 na potrzeby zarzadzania drogami
i gospodarowanie nimi w ramach posiadanego do nich prawa.

Zarzadzanie i utrzymywanie kanatéw technologicznych i pobieranie opfat za ich dzierzawe
lub najem.

Dokonywanie ocen stanu bezpieczenstwa na drogach.

Podejmowanie decyzji dotyczacych lokalizacji znakdw drogowych i innych urzadzen, stanowigcych
o zwiekszeniu bezpieczenstwa na drogach.

Przygotowywanie do zatwierdzania projektow organizacji ruchu drogowego.

Wydawanie zezwolen na zawody sportowe, rajdy, wyscigi, zgromadzenia i inne imprezy, ktére
powodujg utrudnienia w ruchu lub wymagajg korzystania z drogi w sposéb szczegdlny.
Wydawanie zezwolen kategorii | na przejazd pojazdu nienormatywnego celu umozliwienia
dojazdu do i ze wskazanego w zezwoleniu miejsca i uprawniajgcych do ruchu po drodze wskazanej
w zezwoleniu oraz naliczanie optat i kar pienieznych.

Potwierdzanie przyjecia zawiadomienia od podmiotéw posiadajgcych zezwolenia kategorii Vi VI
o terminie i trasie planowanego przejazdu pojazdu nienormatywnego, mozliwos¢ okreslania
warunkéw przejazdu przez most lub wiadukt oraz zgtaszania uzasadnionych sprzeciwéw.
Udzielanie zgody na przejazd pojazdu nienormatywnego, na ktéry wymagane jest zezwolenie
kategorii VIl i uzgadnianie z Generalng Dyrekcjg Drog Krajowych i Autostrad trasy tego przejazdu.
Ewidencja i gospodarowanie srodkami finansowymi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy
o finansach publicznych.

Wspodtpraca z zarzgdcami drég krajowych, powiatowych i gminnych.

&7

Wielkos¢ i zakres wykonywanych przez WZDW w Poznaniu podstawowych zadan okres$la corocznie
Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego, w ramach zabezpieczonych srodkéw w budzecie

wojewoddztwa.
Rozdziat IV
Struktura organizacyjna WZDW w Poznaniu
§8
1. Na czele WZDW w Poznaniu stoi Dyrektor, ktéry wykonuje swoje funkcje przy pomocy swoich

zastepcow i kierownikow komadrek organizacyjnych.
Dyrektora zatrudnia i zwalnia Marszatek Wojewdédztwa.
Zastepcow Dyrektora zatrudnia i zwalnia Dyrektor w uzgodnieniu z Marszatkiem Wojewddztwa.

§9

W sktad WZDW w Poznaniu wchodza:

wydziaty,

stanowiska samodzielne,

zespoty,

komérki terenowe w postaci Rejondow Drég Wojewddzkich, zwanych dalej ,RDW”
oraz podlegte im Obwody Drogowe.

§10



RDW majg siedzibe w nastepujacych miastach:
Czarnkéw, Gniezno, Koto, Konin, Koscian, Nowy Tomysl, Ostrow Wlkp., Szamotuty i Ztotéw.

§11
1. Na czele komdrek organizacyjnych stoja:
- wydziatu - Naczelnik
- zespotu - Kierownik
- Rejonu Drég Wojewddzkich - Kierownik
- Obwodu Drogowego - Kierownik

2. Kierownika Rejonu Drég Wojewddzkich zatrudnia i zwalnia Dyrektor.
3. Dyrektor ma prawo w kazdym wydziale i RDW ustanowié¢ stanowisko zastepcy naczelnika
lub kierownika.

§12
Wewnetrzna struktura organizacyjna WZDW w Poznaniu przedstawia sie nastepujgco:

1. Dyrektorowi— oznaczenie / DN / - podlega:

1) Wydziat Kadri Ptac - oznaczenie WKP
2) Wydziat Organizacyjny - oznaczenie WO
3) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

oraz Stanowisko ds. Obronnych - oznaczenie PNO
4) Zespdt Radcdéw Prawnych - oznaczenie RP
5) Stanowisko do Kontaktu z Mediami - oznaczenie PR
6) Rejony Drog Wojewddzkich - oznaczenie RDW

Dyrektor dodatkowo sprawuje nadzér nad inwestycjami realizowanymi przez Wydziat Realizacji
Inwestycji i Wydziat Dokumentacji i Przygotowania Inwestycji.

2. Zastepcy Dyrektora oznaczenie /DT - 1/ - ds. Technicznych podlega:

1) Wydziat Utrzymania Drog - oznaczenie WUD
2) Wydziat Ochrony Srodowiska - oznaczenie WOS
3) Wydziat Mostéw - oznaczenie WM
4) Wydziat Gospodarki Gruntami - oznaczenie WGG

3. Zastepcy Dyrektora oznaczenie /DT- 2/ - ds. Technicznych podlega:

1) Wydziat Realizacji Inwestycji - oznaczenie WRI
2) Wydziat Dokumentacji i Przygotowania Inwestycji - oznaczenie WD
3) Wydziat Uzgodnien i Ewidencji Drog - oznaczenie WUD

4.Zastepcy Dyrektora oznaczenie /DB/ - ds. Budzetu i Unii Europejskiej podlega:
1) Wydziat Planowania - oznaczenie WP



2) Wydziat Zamdéwien Publicznych - oznaczenie WZP
3) Wydziat Administracyjno - Gospodarczy - oznaczenie WAG
4) Wydziat IT - oznaczenie IT

5) Zespdt Kontroli Wewnetrznej - oznaczenie KW
6) Gtéwny Ksiegowy w zakresie dziatania Wydziatu Finansowego.

Zastepca Dyrektora DB dodatkowo sprawuje nadzér nad rozliczeniem inwestycji realizowanych
przez Wydziat Realizacji Inwestycji.

Gtéwnemu Ksiegowemu — oznaczenie /GK/ podlega:

Wydziat Finansowy - oznaczenie WF

§13

Okreslong w § 12 strukture organizacyjng WZDW w Poznaniu przedstawia schemat organizacyjny,
stanowigcy zatgcznik do niniejszego regulaminu.

Rozdziat V
Zakresy dziatania organéw kierowniczych WZDW w Poznaniu

§14

Dyrektor /DN/

1.

Nouwus

Lo

Dyrektor kieruje catoksztattem pracy WZDW w Poznaniu, reprezentuje go na zewnatrz

na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Wojewddztwa i ponosi odpowiedzialnosé¢

za wyniki jego pracy.

Do dokonywania czynnosci przekraczajgcych zakres udzielonego petnomocnictwa wymagana jest

zgoda Zarzadu Wojewddztwa.

Do zakresu dziatania Dyrektora nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie projektu regulaminu organizacyjnego, zatwierdzonego nastepnie przez
Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego i regulaminu pracy WZDW w Poznaniu,

2) ustalanie ogdlnych przepiséw wewnetrznych normujacych tok pracy komérek organizacyjnych
WZDW w Poznaniu, nie ujetych w regulaminie organizacyjnym,

3) podejmowanie ostatecznych decyzji w zakresie catoksztattu spraw zwigzanych z budows,
przebudowa, remontem, utrzymaniem i ochrong drég wojewddzkich.

Podejmowanie decyzji dotyczacych szczegétowych wymagan dla drég obronnych.

Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe prowadzenie gospodarki finansowej WZDW w Poznaniu.

Administrowanie $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych.

Odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie dyscypliny pracy i petnego wykorzystania godzin pracy przez

pracownikéw WZDW w Poznaniu.

Sprawowanie nadzoru i odpowiedzialno$¢ za wiasciwe i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow.

Decydowanie w sprawach osobowych pracownikéw WZDW w Poznaniu w zakresie przyjmowania,

zwalniania, awansowania a takze nagradzania i karania.

10. Decydowanie we wszystkich sprawach w zakresie dziatania komérek bezposrednio mu podlegtych.
11. Ostateczne akceptowanie:

a) rocznych plandéw oraz sprawozdan WZDW w Poznaniu,
b) Planu Ochrony Informacji Niejawnych, Procedur Bezpiecznej Eksploatacji oraz Szczegdlnych
Wymagan Bezpieczenstwa,



c) spraw przedstawianych na posiedzeniach Zarzagdu Wojewddztwa, Komisjach Sejmiku
Wojewddztwa Wielkopolskiego i sesjach Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego,

d) spraw kierowanych do urzedéw administracji rzgdowej i samorzgdowej oraz organdw scigania,

e) odpowiedzi na skargi, wnioski i listy, interpelacje senatoréw, postéw i radnych oraz
na interwencje srodkéw masowego przekazu,

f) umoéw na prowadzenie pojazdéw prywatnych dla celdw stuzbowych przez pracownikéw,

g) rocznych planédw urlopéw pracownikéw, wnioskéw urlopowych kierownikéw komérek
organizacyjnych oraz pracownikéw komérek bezposrednio mu podlegtych.

12. Udziat w szkoleniach i éwiczeniach obronnych.

§15
Zastepcy Dyrektora /DT-1, DT-2, DB/

1. Kierujg samodzielnie podporzadkowanymiim komdrkami organizacyjnymi.

2. Wspotpracujg ze sobg oraz Dyrektorem w zakresie swojego dziatania, przekazujg prawidiowg
i rzetelng informacje dla wszystkich komérek organizacyjnych w celu zapewnienia prawidtowego
funkcjonowania WZDW w Poznaniu.

3. Zatatwiajg inne sprawy zlecone im przez Dyrektora.

4. Biorg udziat w szkoleniach i ¢wiczeniach obronnych.

§16
Gtéwny Ksiegowy /GK/

1. Prowadzi gospodarke finansowg oraz rachunkowos¢ WZDW w Poznaniu zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

2. Opiniuje oraz wstepnie akceptuje sprawy dotyczace gospodarki finansowej, zastrzezone
do ostatecznej decyzji Dyrektora.

3. Kieruje podporzadkowang mu komdrka organizacyjna.

Zatatwia inne sprawy zlecone mu przez Dyrektora.

5. Bierze udziat w szkoleniach obronnych.

e

§17

Oswiadczenia w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych WZDW w Poznaniu skfada jednoosobowo
Dyrektor.

§18

W czasie nieobecnosci Dyrektora, zastepstwo sprawujg w kolejnosci: Zastepca Dyrektora DB,
Zastepca Dyrektora DT-1, Zastepca Dyrektora DT-2.

W tych przypadkach decyzje i oswiadczenia podejmowane sg z upowaznienia Dyrektora.

Zastepce Dyrektora w czasie jego nieobecnosci zastepuje Dyrektor lub wskazany przez niego Zastepca
Dyrektora.



§19

Kierownicy Rejonéw Drog Wojewaddzkich:

1.

w

12.

Podlegajg Dyrektorowi i przed nim ponoszg odpowiedzialnos¢ za wiasciwe wykonywanie
obowigzkéw stuzbowych oraz Zastepcom Dyrektora w zakresie ich kompetencji i zadan
wynikajgcych z Regulaminu.

Sprawujg bezposredni nadzér nad wykonywaniem przez RDW powierzonych mu zadan.

S3 bezposrednimi zwierzchnikami pracownikéw RDW.

Odpowiadajg za przestrzeganie dyscypliny i porzadku przez pracownikéw RDW oraz ustalajg
zakresy ich obowigzkow.

Wydajg na podstawie otrzymanego petnomocnictwa w imieniu Zarzadu Wojewddztwa decyzje
dotyczace ochrony pasa drogowego i jego sgsiedztwa w zakresie ustalonym w § 41 niniejszego
regulaminu.

Utrzymuja w nalezytym stanie drogi wojewddzkie, w tym obronne.

Opisujg dokumenty finansowo-ksiegowe pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym.
Podpisujg wyjazdy stuzbowe pracownikéw RDW.

Zatwierdzajg wnioski urlopowe pracownikéw RDW.

Zatatwiajg skargi i wnioski dotyczgce biezgcej dziatalnosci RDW.

. W sytuacjach kryzysowych realizujg zadania wynikajgce z Planu Ostony Technicznej drdg

0 znaczeniu obronnym i wspédtdziatajg w ich ochronie z Oddziatem Generalnej Dyrekcji Drog
Krajowych i Autostrad w Poznaniu.

Zapoznajg sie z zadaniami obronnymi, realizowanymi przez WZDW w Poznaniu i uczestniczg
w szkoleniach i éwiczeniach obronnych.

§20

Komorki organizacyjne:

1.

LN AW

11.
12.
13.
14.

15.

16.

Wspodtpracujg ze sobg w zakresie swojego dziatania oraz przekazujg prawidtowg i rzetelng
informacje niezbedng innym komdérkom organizacyjnym.

We wspdtpracy z Wydziatem Organizacyjnym terminowo przygotowujg projekty odpowiedzi
na skargi i wnioski.

Dokonujg analiz w zakresie przyczyn i skutkdw skarg i wnioskéw.

Prowadza sprawy zwigzane z informacja publiczna.

Przygotowujg materiaty przetargowe w zakresie zadan komarki organizacyjnej.

Wspétpracuja zinnymi organami administracji publicznej oraz innymi instytucjami i organizacjami,
przygotowuja i przekazujg dokumenty do archiwum zaktadowego.

Przygotowuja zatozenia do Zarzadzen Dyrektora.

Prowadzg monitoring spraw realizowanych przez komadrke organizacyjna.

Przygotowujg dokumenty do kontroli, uczestniczg w kontrolach oraz wykonujg zalecenia
pokontrolne.

Prowadzg spis korespondencji zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi w WZDW w Poznaniu.
Przestrzegajg przepiséw o ochronie danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Uczestniczg w naradach i spotkaniach organizowanych przez przetozonych.

Identyfikujg zagrozenia, ryzyka i problemy w zakresie swojej dziatalnosci oraz rekomendujg ich
rozwigzanie przetozonym.

Uczestniczg w rozprawach sgdowych przed sadami powszechnymi oraz w postepowaniach
odwotawczych przed Krajowa Izbg Odwotawcza.

Wykonujg inne czynnosci na polecenie Dyrektora, wiasciwego Zastepcy Dyrektora lub osoby
wyznaczonej przez Dyrektora w zakresie dziatalnosci WZDW w Poznaniu.



17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

Przygotowuja informacje dotyczace cen na roboty budowlane, ustugi i dostawy w zakresie
whnioskéw o udzielanie zamdéwied publicznych oraz pozostatych dokumentéw wymagajacych
weryfikacji pod wzgledem aktualnego rozeznania cenowego.

Koordynujg sprawy zwigzane ze szkoleniem pracownikow w zakresie realizowanych zadan
w komorce organizacyjne;j.

Przygotowujg, weryfikujg, opiniujg oraz rekomendujg zmiany do dokumentdw ramowych
i technicznych wynikajacych z dziatalnosci WZDW w Poznaniu we wspétpracy z podmiotami
zewnhetrznymi.

We wspotpracy w Wydziatem Organizacyjnym terminowo przygotowujg projekty odpowiedzi
na interpelacje i zapytania poselskie, wystgpienia postow i senatoréw, jak rowniez wystgpienia
organow ochrony praw i wolnosci obywateli.

Uczestnicza w pracach komisji i zespotéw powotywanych w ramach dziatalnosci WZDW
w Poznaniu.

Prowadzg sprawozdawczosc.

Przygotowujg materiaty do publikacji na stronie internetowej WZDW w Poznaniu.

§21

Naczelnicy wydziatéw, samodzielne stanowiska:

1.

Podlegajg Dyrektorowi, wzglednie Zastepcom Dyrektora i od nich otrzymujg polecenia
i wskazéwki stuzbowe.

Sq bezposrednimi zwierzchnikami  pracownikdw kierowanych przez nich komdrek
organizacyjnych.

Aprobujg wstepnie wszystkie sprawy w zakresie czynnosci komarki, w ktérych ostateczna decyzja
nalezy do cztonkdw Dyrekgji.

Obowigzani sg do wzajemnej wspodtpracy i informowania w sprawach bedgcych przedmiotem
zainteresowania poszczegdlnych komdrek organizacyjnych oraz majgcych wptyw na dobre imie
WZDW w Poznaniu.

Ponoszg odpowiedzialnos¢ za cafoksztatt pracy komérki, a w szczegdlnosci za terminowe,
fachowe, kompleksowe i zgodne z obowigzujgcymi przepisami zatatwianie spraw.

Zapoznajg sie z zadaniami obronnymi, realizowanymi przez WZDW w Poznaniu, wytypowani
naczelnicy uczestniczg w szkoleniach i ¢wiczeniach obronnych.

Sporzadzajg i uzgadniajg z Woydziatem Planowania plany rzeczowo- finansowe zadan
realizowanych w komdérce organizacyjne;.

Podpisujg pisma w ustalonym zakresie niewymagajgcym odrebnego upowaznienia Dyrektora.

§22

Kierownicy Zespotow:

N

Kierownik/Koordynator Zespotu Radcéw Prawnych podlega Dyrektorowi.
Kierownik/Koordynator Zespotu Kontroli Wewnetrznej podlega Zastepcy Dyrektora DB.

Pozostali Kierownicy Zespotéw podlegajg poszczegdlnym  Naczelnikom  Wydziatow
i od nich otrzymuja polecenia i wskazowki stuzbowe; w przypadku otrzymania takiego polecenia
bezposrednio od Dyrektora lub jego Zastepcy, zatatwiajg sprawe, informujac na biezgco o jej
stanie takze Naczelnika Wydziatu oraz aprobujg wstepnie wszystkie sprawy w zakresie czynnosci
komorki, w ktérych ostateczna decyzja nalezy do Naczelnika Wydziatu.

Kierujg pracami powierzonych komarek organizacyjnych.



5. Obowigzani sg do wzajemnej wspoétpracy i informacji w sprawach bedacych przedmiotem
zainteresowania poszczegdlnych komaérek organizacyjnych oraz majgcych wptyw na dobre imie
WZDW w Poznaniu.

6. Ponoszg odpowiedzialno$¢ za catoksztatt pracy komodrki, a w szczegélnosci za terminowe,
fachowe, kompleksowe i zgodne z obowigzujgcymi przepisami zatatwienie sprawy.

Rozdziat VI
Zakresy czynnosci poszczegolnych komoérek organizacyjnych

§23

Wydziat Kadr i Ptac /WKP/

W sktad

Wydziatu wchodza:
Zespot ds. Kadr
Zespot ds. Ptac
Stanowisko ds. BHP

1. Zespétds. Kadr

Do

10)
11)

12)
13)

14)
15)

zakresu dziatania Zespotu nalezy miedzy innymi:

prowadzenie dokumentacji osobowej pracownikéw WZDW w Poznaniu,

zatatwianie formalnosci zwigzanych z przyjmowaniem, przenoszeniem, zwalnianiem
oraz wynagrodzeniem pracownikéw,

nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji czasu pracy,
przygotowywanie rocznych planéw urlopéw pracownikéw WZDW w Poznaniu,
ewidencjonowanie i przechowywanie akt osobowych oraz obowigzujacej dokumentacji
osobowej wszystkich pracownikéw WZDW w Poznaniu,

koordynowanie prac w zakresie szkoler i doskonalenia zawodowego pracownikéw oraz
praktyk uczniowskich i studenckich,

sporzgdzanie sprawozdan z zakresu zatrudnienia,

opracowywanie projektu regulaminu pracy WZDW w Poznaniu, regulaminu wynagradzania
pracownikéw, regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

przygotowywanie projektéw rocznych planéow wydatkowania srodkéw Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem
ZFSS.

wspotpraca z komisjg socjalng,

zgtaszanie do Wydziatu Planowania potrzeb zorganizowania przetargéow i wspoétudziat
w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego,

kompletowanie wymaganej dokumentacji dla pracownikdw przechodzacych na rente
lub emeryture,

ustalanie termindw i tematyki narad,

udziat wytypowanych pracownikéw w szkoleniach obronnych,

zarzadzanie zasobami ludzkimi w WZDW w Poznaniu.



2.

Zespot ds. Ptac

Do zakresu dziatania Zespotu nalezy miedzy innymi:

3.

1)
2)
3)
4)

5)

prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikow WZDW
w Poznaniu,

zgtaszanie pracownikéw do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego,

sporzadzanie list ptac, kart wynagrodzen, ustalanie sktadek ZUS,

ustalanie uprawnien do zasitkdw z ubezpieczenia spotecznego i prowadzenie wymagane
w tym zakresie dokumentaciji,

ustalanie i przekazywanie do Wydziatu Finansowego informacji o wysokosci zaliczek z tytutu
podatku dochodowego od o0sdéb fizycznych oraz sporzadzanie miesiecznych deklaracji
do Urzedu Skarbowego i rocznego rozliczenia tego podatku,

ustalanie i przekazywanie do Wydziatu Finansowego informacji o wysokosci sktadek ZUS oraz
sporzadzanie deklaracji ZUS-owskich,

przygotowywanie druku RP-7 na wniosek pracownika,

sporzadzanie sprawozdawczosci z zakresu ptac,

rozliczanie bezosobowego funduszu ptac — umowy zlecenia z osobami fizycznymi.

Stanowisko ds. BHP

Do zakresu dziatania Stanowiska nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

dokonywanie biezgcej, statej analizy i oceny stanu bhp w WZDW w Poznaniu,

udziat w ustalaniu okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy i prowadzenie wymaganej
sprawozdawczosci w tym zakresie,

opracowywanie wnioskéw wynikajgcych z badan przyczyn i okolicznosci wypadkéw przy
pracy oraz zachorowan na choroby zawodowe, a takze kontrola realizacji tych wnioskow,
organizowanie wstepnych i okresowych badan lekarskich oraz kontrola terminowego ich
przeprowadzania,

kontrola wtasciwego zaopatrzenia pracownikdw w odziez ochronng, roboczg i sprzet ochrony
osobistej,

organizowanie wstepnych oraz okresowych szkolen.

§24

Wydziat Organizacyjny /WO/

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy miedzy innymi:

1.

Podejmowanie dziatan zwigzanych z otrzymywaniem dla Dyrektora i pracownikéw WZDW
w Poznaniu upowaznien do zatatwiania spraw.

Opracowywanie projektow zarzadzen organizacyjnych Dyrektora.

Prowadzenie rejestru zarzadzen Dyrektora, zbioru upowaznien i przepisdw powszechnie
obowigzujgcych.

Opracowywanie projektu regulaminu organizacyjnego WZDW w Poznaniu.

Przekazywanie materiatdbw oraz monitorowanie termindw posiedzen Zarzagdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego, Komisji Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego i sesji Sejmiku Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

Koordynowanie wykonywania zalecen pokontrolnych.



10.

11.
12.
13.
14.

Przygotowywanie odpowiedzi na interpelacje i wnioski postéw na Sejm Rzeczypospolitej Polskiej
i senatoréw oraz radnych Sejmiku, Rad Powiatow i Rad Gmin wojewddztwa wielkopolskiego,
w porozumieniu z wtasciwymi rzeczowo komérkami organizacyjnymi.

Zatatwianie skarg, wnioskéw i listdw, wptywajgcych do WZDW w Poznaniu oraz wspétpraca w tym
wzgledzie z whasciwymi rzeczowo komérkami organizacyjnymi.

Protokotowanie narad.

Zatatwianie spraw zwigzanych ze zgtaszanymi szkodami komunikacyjnymi we wspétpracy
z ubezpieczycielem.

Wspotpraca z RDW w zakresie spraw zwigzanych ze szkodami w mieniu WZDW w Poznaniu.
Udziat wytypowanych pracownikéw w szkoleniach obronnych.

Prowadzenie systemu kontroli zarzadczej w WZDW w Poznaniu oraz komérkach terenowych.
Koordynowanie ztozenia przez Dyrektora os$wiadczenia o stanie kontroli zarzagdczej w oparciu
o0 wymagania okreslone w Systemie kontroli zarzadczej w Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu oraz wojewddzkich samorzadowych jednostkach
organizacyjnych.

§25

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz Stanowisko ds. Obronnych /PNO/

W ramach Stanowiska dziataja:

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego
Administrator Systemu

Stanowisko ds. Obronnych

Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

Do zakresu dziatania Stanowiska nalezy miedzy innymi:

10.

Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie Srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego.

Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje
niejawne.

Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie ryzyka.
Kontrola dorazna ochrony informacji niejawnych i przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji oraz kontrola okresowa ( co najmniej raz na trzy lata ) ewidencji materiatéw i obiegu
dokumentdw.

Opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji Dyrektora WZDW w Poznaniu, Planu
Ochrony Informacji Niejawnych w WZDW w Poznaniu, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji.

Prowadzenie szkolen z zakresu informacji niejawnych.

Prowadzenie postepowan sprawdzajgcych.

Prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych lub petnigcych stuzbe w WZDW w Poznaniu
albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktdére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych oraz oséb, ktérym odmdwiono wydania lub cofnieto poswiadczenie bezpieczenstwa.
Przekazywanie ABW danych oséb uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze
0s0b, ktorym odmodwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto
decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa.

Udziat w szkoleniach i éwiczeniach obronnych.



Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego
Do zakresu dziatania Stanowiska nalezy miedzy innymi:

1. Weryfikowanie i biezgca kontrola zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego
ze szczegbélnymi wymaganiami bezpieczeistwa oraz przestrzegania procedur bezpiecznej
eksploatacji.

2. Przeprowadzanie okresowej analizy ryzyka.

3. Informowanie Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych o wszelkich zdarzeniach zwigzanych
lub mogacych miec zwigzek z bezpieczerAstwem systemu sieci teleinformatyczne;j.

4. Prowadzenie szkolenia uzytkownikéw systemu lub sieci teleinformatycznej w zakresie ochrony
informacji niejawnych, dotyczacych przestrzegania zasad bezpieczefnstwa w systemie lub sieci
teleinformatycznej.

5. Uczestniczenie w opracowywaniu dokumentacji bezpieczenstwa teleinformatycznego (Procedur
Bezpiecznej Eksploatacji oraz Szczegdlnych Wymagan Bezpieczenstwa).

Administrator Systemu
Do zakresu dziatania Stanowiska nalezy miedzy innymi:

1. Odpowiedzialnos¢ za funkcjonowanie systemu teleinformatycznego oraz za przestrzeganie zasad
i wymagan bezpieczenstwa przewidzianych dla systemu teleinformatycznego.

2. Analizowanie i archiwizowanie rejestru zdarzen w systemie lub sieci teleinformatycznej, oraz
prawidtowosci dokumentowania i archiwizowania zdarzen.

3. Prowadzenie na biezgco wykazu oséb majacych dostep do systemu lub sieci teleinformatycznej
oraz przydzielanie uzytkownikom konta zgodnie z uprawnieniami.

4. Wspbtuczestniczenie w szkoleniu uzytkownikdw systemu lub sieci teleinformatycznej
z zakresu ich bezpiecznej eksploatacji.

5. uczestniczenie w opracowywaniu dokumentacji bezpieczenstwa teleinformatycznego
( Procedur Bezpiecznej Eksploatacji oraz Szczegétowych Wymagan Bezpieczenstwa).

Stanowisko ds. Obronnych
Zadania stanowiska regulujg odrebne przepisy.
§ 26

Zespot Radcow Prawnych /RP/

Do zakresu dziatania Zespotu nalezy miedzy innymi:

1. Reprezentowanie WZDW w Poznaniu, z upowaznienia Dyrektora, przed sgdami powszechnymi
i innymi organami panstwowymi i samorzgdowymi.

2. Wydawanie opinii prawnych i udzielanie porad i wyjasnien w zakresie stosowania prawa.

3. Przygotowywanie wnioskow, wystgpien i pism procesowych do sgdéw i organéw administracji,
celem wszczecia postepowania sgdowego lub administracyjnego.

4. Opiniowanie projektow decyzji administracyjnych przygotowywanych przez inne komorki
organizacyjne.



10.
11.

Opiniowanie pod wzgledem redakcyjnym i prawnym porozumien, projektéw umow, regulaminéw
i zarzadzen organizacyjnych Dyrektora.

Opiniowanie pod wzgledem prawnym aktdw zwigzanych z nabywaniem lub przekazywaniem,
wzglednie zbywaniem majgtku nieruchomego lub ruchomego WZDW w Poznaniu
oraz zacigganiem zobowigzan i nabywaniem praw przez WZDW w Poznaniu.

Dokonywanie analizy prawnej zadan obronnych przypisanych WZDW w Poznaniu.

Wspodtpraca z Wydziatem Finansowym oraz odpowiednimi merytorycznie wydziatami w zakresie
wystepowania do sgdu z roszczeniami, a takze z roszczeniami skierowanymi do sgdu przeciwko
WZDW w Poznaniu oraz wykonywania orzeczen sgdowych i innych organdéw.

Opiniowanie roszczen wykonawcéw, podwykonawcow, dostawcow i ustugodawcow.

Monitoring przepisdw prawa i informowanie wydziatdw o ich zmianach.

Udziat w szkoleniach obronnych.

§ 27

Stanowisko do Kontaktu z Mediami /PR/

Do zakresu dziatania Stanowiska nalezy miedzy innymi:

WooNOUR~WNE
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Ksztattowanie polityki informacyjnej WZDW w Poznaniu.

Przygotowywanie materiatdéw zwigzanych z obstugg informacyjng WZDW w Poznaniu.
Przygotowywanie materiatdéw zwigzanych z publicznymi wystgpieniami Dyrektora.
Reprezentowanie, w uzgodnionych sytuacjach i sprawach, Dyrektora w komunikacji z mediami.
Udzielanie na biezgco mediom informacji dotyczacych dziatan WZDW w Poznaniu.
Uczestnictwo w naradach i spotkaniach dotyczacych dziatan WZDW w Poznaniu.

Redagowanie we wspodtpracy z merytorycznymi wydziatami materiatéw dla mediéw.
Przygotowywanie i obstuga uroczystosci organizowanych przez WZDW w Poznaniu.
Redagowanie i wysytanie listdw okolicznosciowych, podziekowan, zawiadomien, itp.
Redagowanie strony internetowej WZDW w Poznaniu.

Kontrola nad aktualizacjg zamieszczonych informacji na stronie internetowej WZDW w Poznaniu.

§28

Wydziat Utrzymania Drég /WUD/

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy miedzy innymi:

Prowadzenie rejestru potrzeb rzeczowo-finansowych w zakresie remontéow drég.

Ustalanie zadan rocznych dla poszczegdlnych RDW w zakresie biezacego utrzymania drég wraz
z robotami z zakresu bezpieczeristwa ruchu drogowego.

Planowanie, koordynowanie i nadzorowanie catoksztattu prac utrzymaniowych, w tym zimowego
utrzymania drég i mostow.

Zamieszczanie na stronie internetowej WZDW w Poznaniu informacji dotyczacej utrudnien
na drogach i zimowego utrzymania.

Organizowanie i nadzorowanie okresowych kontroli stanu technicznego pasa drogowego przy
wspotpracy z Wydziatem Uzgodnien i Ewidencji Drég, ze szczegdlnym uwzglednieniem jego
wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego, w tym weryfikacje cech i wskazanie usterek,
ktdre wymagajg prac konserwacyjnych lub naprawczych ze wzgledu na bezpieczenstwo ruchu
drogowego.

Badanie wptywu robdt drogowych na bezpieczenstwo ruchu drogowego.

Zgtaszanie do Woydziatu Planowania potrzeb zorganizowania przetargéw i wspétudziat
w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego.



10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

Kontrola jakosci wykonywanych robét.

Analiza wnioskéw wptywajgcych od instytucji i oséb fizycznych w zakresie prac zwigzanych
z biezgcym utrzymaniem i bezpieczenstwem ruchu drogowego.

Planowanie i koordynowanie wszystkich spraw zwigzanych z bezpieczerdstwem ruchu
(oznakowanie, oswietlenie, sygnalizacja).

Prowadzenie spraw zwigzanych z inzynierig ruchu.

Dokonywanie ocen stanu bezpieczerstwa na drogach.

Sprawdzanie i przygotowywanie do zatwierdzania projektow organizacji ruchu.

Prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowywanie zezwolen na organizowanie
imprez, rajddw, wyscigow, itp.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem ograniczen lub zamykaniem drég dla ruchu
oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa lub mienia.

Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z utrzymaniem i remontem parkingdw przydroznych
i zatok autobusowych.

Wykonywanie zadan zwigzanych z utrzymaniem lub nadzorowaniem utrzymania kanatéw
technologicznych zrealizowanych przez WZDW w Poznaniu w pasach drég wojewddzkich.

Udziat wytypowanych pracownikdéw w szkoleniach i éwiczeniach obronnych.

Sprawdzanie wykonywania zalecenn pokontrolnych oraz udzielania instruktazu jednostkom
organizacyjnym WZDW w Poznaniu w zakresie kontrolowanych zagadnien.

Przeprowadzanie — zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Dyrektora — kontroli
prawidtowosci zastosowania, wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakéw
drogowych, urzadzen sygnalizacji.

Przeprowadzanie kontroli wykonania zadan technicznych wynikajacych z realizacji projektéw
statych zmian organizacji ruchu na drogach wojewddzkich.

Kontrola czasowych zmian w organizacji ruchu zwigzana z remontem, przebudowa
lub modernizacjg drég wojewddzkich.

§29

Wydziat Ochrony Srodowiska /WOS$/

Do zadan Wydziatu nalezy miedzy innymi:

10.

11.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong s$rodowiska na etapie przygotowania realizacji
inwestycji oraz eksploatacji drég.

Prowadzenie spraw zwigzanych z korzystaniem ze $rodowiska oraz gromadzenie danych dot.
naliczenia optat w tym zakresie.

Ewidencjonowanie i koordynowanie dziatan w celu uzyskiwania i kontroli odnawiania pozwolen
wodnoprawnych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z opracowaniem materiatbw do uzyskania decyzji
o Srodowiskowych uwarunkowaniach.

Prowadzenie spraw proceduralnych zwigzanych z uzyskaniem decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach.

Nadzdér nad opracowaniem raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na Srodowisko.

Nadzdr nad realizacjg zapisu decyzji Srodowiskowych ( badania porealizacyjne ).

Koordynowanie prac dotyczacych zieleni przydroznej — uzyskiwanie decyzji na wycinke drzew
i krzewdw, koordynowanie dziatan Rejonéw Drég Wojewaddzkich.

Uczestniczenie w rozprawach wodno-prawnych.

Uczestniczenie w rozprawach odnosnie emisji hatasu ( budowa ekrandéw, ustanawianie obszaréw
ograniczonego uzytkowania).

Koordynowanie prac zwigzanych z okresowymi badaniami hatasu.



12.

Prowadzenie spraw zwigzanych z interwencjami jednostek samorzgdowych, instytucji oraz oséb
prywatnych, dotyczacych emisji hatasu.

§30

Wydziat Mostéw /WM/

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy miedzy innymi:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Opracowywanie projektow planéw rocznych i wieloletnich w zakresie budowy utrzymania
i ochrony obiektédw mostowych, tuneli, przepustéw, konstrukcji oporowych i promdéw oraz
rozdziat srodkéw na ich biezgce utrzymanie przy wspétpracy z Wydziatem Planowania.
Nadzorowanie RDW w zakresie gromadzenia i wprowadzania danych do elektronicznego Systemu
Ewidencji Obiektow Mostowych.

Prowadzenie numeracji i ewidencji obiektow mostowych, tuneli, przepustéw i proméw
pozostajgcych w zarzadzaniu WZDW w Poznaniu.

Sporzadzanie informacji, gromadzenie i udostepnianie danych o obiektach mostowych, tunelach,
przepustach i promach, pozostajgcych w zarzgdzaniu WZDW w Poznaniu.

Nadzorowanie realizacji przegladéow okresowych corocznych obiektéw mostowych, tuneli,
przepustéw i konstrukcji oporowych wykonywanych przez RDW.

Planowanie oraz przygotowywanie zlecen na wykonywanie co pie¢ lat okresowych kontroli
obiektéw mostowych, tuneli i przepustéow, wymaganych przepisami szczegétowymi.
Przygotowywanie zlecen na wykonywanie ekspertyz.

Nadzorowanie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem proméw, zgodnie z przepisami
szczegdtowymi.

Wspodtpraca z Wydziatem Dokumentacji i Przygotowania Inwestycji przy opracowywaniu
dokumentacji na budowe, remonty i przebudowe obiektow mostowych, tuneli, przepustéw,
konstrukcji oporowych i promow.

Zgtaszanie do Woydziatu Planowania potrzeb zorganizowania przetargéw i wspétudziat
w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Wspodtpraca z Wydziatem Realizacji Inwestycji w zakresie nadzoru i odbioru remontowanych
i przebudowywanych obiektéw mostowych, tuneli, przepustéw, konstrukcji oporowych i promoéw
oraz udziat w odbiorze wszystkich nowobudowanych obiektéw.

Biezgce kontrolowanie stanu utrzymania obiektdw mostowych, tuneli, przepustow i konstrukcji
oporowych oraz nadzorowanie realizacji ustalonych zadan z zakresu ich biezgcego utrzymania.
Opiniowanie wnioskéw na montaz i demontaz urzadzen obcych na obiektach mostowych,
tunelach, przepustach i konstrukcjach oporowych.

Wspdtdziatanie ze Stanowiskiem ds. Obronnych w zakresie przygotowania infrastruktury
mostowej dla potrzeb obronnosci kraju, a w szczegdlnosci wyznaczanie wojskowej klasy
obcigzenia (klasy MLC) obiektéw mostowych.

Przygotowywanie i wydawanie zezwolen kategorii | na przejazdy pojazdéw nienormatywnych
w celu umozliwienia dojazdu do i ze wskazanego w zezwoleniu miejsca i uprawniajgcych do ruchu
po drodze wskazanej w zezwoleniu oraz naliczanie optat i kar pienieznych.

Potwierdzanie przyjecia zawiadomienia od podmiotéw posiadajgcych zezwolenia kategorii Vi VI
o terminie i trasie planowanych przejazdéw pojazdéw nienormatywnych i mozliwosé okreslania
warunkéw przejazdéw przez mosty lub wiadukty lub zgtaszania uzasadnionych sprzeciwow.
Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zgody na przejazdy pojazdéw nienormatywnych,
na ktdre wymagane jest zezwolenie kategorii VII i uzgadnianie z Generalng Dyrekcjg Drég
Krajowych i Autostrad trasy tych przejazdow.



18.

19.

20.

21.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wprowadzaniem ograniczen badZz zamykaniem drogowych
obiektéw mostowych, tuneli i proméw dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw drogami réznej
kategorii, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa lub mienia.

Nadzorowanie robét budowlanych obiektdw mostowych, tuneli, przepustéow, konstrukcji
oporowych i proméw.

Sporzadzanie okresowych sprawozdan, wymaganych przepisami szczegétowymi, przy wspotpracy
z innymi jednostkami organizacyjnymi WZDW w Poznaniu.

Udziat pracownikéw w szkoleniach i éwiczeniach obronnych.

§31

Wydziat Gospodarki Gruntami /WGG/

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy miedzy innymi:

1.

10.

11.
12.
13.

Zatatwianie spraw prowadzgcych do nabywania, przekazywania i wywtaszczania nieruchomosci
przeznaczonych pod drogi wojewddzkie.

Przygotowywanie rocznego planu nabywania gruntow i prowadzenie jego rozliczenia.
Prowadzenie ewidencji optat za przejete na cele nierolnicze i nielesne grunty rolne oraz opfat
z tytutu trwatego zarzadu i wspétpraca z Wydziatem Finansow w zakresie ich realizacji.
Przygotowywanie umoéw i ugdd w zakresie wyptaty odszkodowan z tytutu pozbawienia mozliwosci
uzytkowania gruntéw oraz za urzadzenia, budowle i nasadzenia znajdujgce sie na gruncie.
Uzyskiwanie tytutéw prawnych na wejscie na grunt w przypadkach i warunkach
to uzasadniajgcych.

Przygotowywanie i zawieranie umow notarialnych kupna nieruchomosci na cele drogowe.
Przygotowywanie materiatéw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci - w celach innych niz pod
pasy drogowe - na potrzeby zarzadzania drogami.

Gromadzenie dokumentéw niezbednych do wystgpienia z wnioskiem do wojewody
o uregulowanie stanu prawnego gruntéw zajetych pod drogi wojewddzkie oraz przekazywanie
tych dokumentéw do Urzedu Marszatkowskiego.

Zgtaszanie do Wydziatu Planowania potrzeb zorganizowania przetargéw na roboty geodezyjne
i wspotudziat w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego.

Przygotowywanie zlecen na wykonanie dokumentacji geodezyjnej dotyczacej podziatéw
nieruchomosci oraz wyceny nieruchomosci zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamédwien
publicznych.

Prowadzenie spraw dotyczacych rozgraniczania zarzgdzanych gruntéw.

Wspdtpraca z whasciwymi organami administracji geodezyjno-kartograficzne;.

Udziat wytypowanych pracownikéw w szkoleniach obronnych.

§32

Wydziat Realizacji Inwestycji /WRI/

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy miedzy innymi:

1.
2.

Petnienie funkcji inspektoréw nadzoru dla ustalonych robét drogowo-mostowych.

Petnienie funkcji kierownika projektow dla robdt wspoétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej.

Petnienie funkcji kierownikow projektéw lub inspektoréw nadzoru dla budowy, przebudowy,
remontu miejsc wykonywania kontroli ruchu i transportu drogowego, przeznaczonych
w szczegdlnosci do wazenia pojazdow.

Udziat w przygotowaniu dokumentacji przetargowych i komisji przetargowe;.



o

0 ® N

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Zgtaszanie do Woydziatu Planowania potrzeb zorganizowania przetargéw i wspétudziat
w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wspodtpraca z Wydziatem Planowania w zakresie prawidtowej realizacji uméw zawartych w wyniku
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zatwierdzanie harmonogramdw robét.

Przekazywanie placow robot.

Wydawanie dziennikéw budowy na roboty remontowe.

Przekazywanie do Wydziatu Utrzymania Drég, Wydziatu Mostéw, Stanowiska ds. Obronnych
oraz RDW informacji o terminach rozpoczecia i zakoniczenia robét drogowo-mostowych oraz
odbioréw ostatecznych i odbioréw przed uptywem okresu rekojmi.

Przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska moggcym powstac lub powstajgcym
w nastepstwie budowy drdg.

Przekazywanie do Wydziatu Planowania dokumentdéw ksiegowych przyjecia srodkédw trwatych
,OT” niezwtocznie po zakoriczonych i ostatecznie odebranych robotach inwestycyjnych w zakresie
robdét budowlanych i nadzoru.

Przekazywanie do Wydziatu Planowania informacji o wartosciach odbieranych robét.
Przygotowywanie raportéw z realizacji zadan inwestycyjnych.

Merytoryczne sprawdzanie faktur za wykonane roboty drogowo-mostowe, obstuge laboratoryjng
i zlecony nadzér nad robotami.

Sprawdzanie stanu nadzorowanych robdt do czasu odbioru ostatecznego i w okresie rekojmi.
Udziat w odbiorach czesciowych i ostatecznych robdt drogowo-mostowych.

Przygotowywanie zlecenn badan laboratoryjnych i nadzoréw inwestorskich w trybie zamdwienia
z wolnej reki, zgodnie z przepisami ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Przygotowywanie zlecen i prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem autorskim.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zleconym nadzorem nad robotami.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ptatnosciami na rzecz wykonawcéw, podwykonawcow,
ustugodawcéw oraz dostawcow.

Weryfikowanie i opiniowanie dokumentéw kontraktowych majgcych wptyw na termin i wartosc
realizowanych zadan inwestycyjnych.

Opiniowanie dokumentacji technicznej dla przysztych zadan inwestycyjnych oraz zadan
zwigzanych zbudowa, przebudowa, rozbudowg, odbudowg i remontem drég iobiektéw
inzynierskich.

Opracowywanie referencji technicznych firmom wykonawczym.

Wspétpraca z organami administracji rzgdowej i samorzagdowej w zakresie obowigzkéw inwestora,
wynikajacych z przepiséw Prawa budowlanego.

Udziat wytypowanych pracownikéw w szkoleniach i éwiczeniach obronnych.

§33

Wydziat Dokumentacji i Przygotowania Inwestycji /WD/

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy miedzy innymi:

Sporzadzanie planu opracowywania dokumentacji technicznych w oparciu o rzeczowo-finansowy
plan roczny i wieloletni budownictwa drogowo-mostowego na podstawie informacji uzyskanych
z Wydziatu Planowania, Wydziatu Utrzymania Drég i Wydziatu Mostow.

Wspodtpraca w Wydziatem Planowania w zakresie opracowywania projektéow Wieloletnich Planéw
Inwestycyjnych ( planu rozwoju sieci drogowej ).

Wspodtudziat w przygotowaniu materiatdw do wnioskéw o przyznanie dofinansowania ze srodkéw
UE.



10.

11.

12.

Przygotowywanie szczegdétowych wytycznych technicznych do opracowania dokumentac;ji
projektowej we wszystkich jej stadiach dla drég i mostow.

Zgtaszanie do Woydziatu Planowania potrzeb zorganizowania przetargéw i wspétudziat
w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego.

Przekazywanie do Wydziatu Zamdwienn Publicznych dokumentacji przetargowej na roboty
drogowo-mostowe.

Sprawdzanie, opiniowanie i przygotowanie dokumentacji do zatwierdzenia oraz prowadzenie jej
ewidencji.

Nadzorowanie, dokonywanie zmian, uzupetnien i aktualizacji dokumentacji technicznych
w trakcie realizacji robdt, przy wspdtpracy z Wydziatem Realizacji Inwestycji.

Zatatwianie spraw zwigzanych z przygotowaniem robdt — uzyskiwanie decyzji, zezwolen,
pozwolen wodno-prawnych, pozwolen na budowe, decyzji ZRID.

Przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska moggcym powstac lub powstajgcym
w nastepstwie budowy drdg.

Wspodtpraca z Wydziatem Gospodarki Gruntami w zakresie opracowywania operatéw terenowo-

prawnych, uzyskiwania tytutéw prawnych na dysponowanie gruntem na czas prowadzenia robét
i przekazywanie materiatéw do nabycia gruntéw oraz dokumentacji geodezyjne;j.

Uczestnictwo w wizjach lokalnych oraz naradach dotyczacych wykonywanej dokumentac;ji
i przygotowania robot.

13. Opiniowanie projektéw studiéw i planéw zagospodarowania przestrzennego, wiaczen drég

innych kategorii oraz zjazdéw publicznych i lokalizacji urzgdzen obcych w pasie drogowym.

14. Udziat wytypowanych pracownikéw w szkoleniach obronnych.

§34

Woydziat Uzgodnien i Ewidencji Drég /WU/

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy miedzy innymi:

10.

11.

Opiniowanie i uzgadnianie projektéw studidw uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania

miast i gmin.

Opiniowanie i uzgadnianie projektéw planéw zagospodarowania przestrzennego terendw

potozonych w sgsiedztwie drég wojewddzkich.

Opiniowanie i uzgadnianie projektéw decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego dla

inwestycji niewchodzacych w zakres zadan realizowanych przez WZDW w Poznaniu.

Opiniowanie i uzgadnianie projektow decyzji o warunkach zabudowy.

Wspodtpraca z Wydziatem Planowania i Stanowiskiem ds. Obronnych w zakresie opracowywania

projektéw planéw rozwoiju sieci drogowe;.

Prowadzenie ewidencji drég wojewddzkich.

Sporzadzanie informacji o sieci drég wojewddzkich i przekazywanie ich Generalnemu Dyrektorowi

Drég Krajowych i Autostrad.

Wspodtpraca z Wydziatem Utrzymania Drog przy okresowych kontrolach stanu technicznego pasa

drogowego.

Organizowanie i koordynowanie prac zwigzanych z okresowymi pomiarami ruchu drogowego,

w tym generalnymi pomiarami natezenia ruchu.

Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych ze stanowiskami kontroli pojazdéw, przeznaczonych

w szczegdlnosci do wazenia pojazdow.

Prowadzenie postepowan administracyjnych oraz przygotowywanie zezwolen na:

a. lokalizacje w pasie drogowym i jego sgsiedztwie urzadzen infrastruktury technicznej
(za wyjatkiem przytaczy), niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego,



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

b. lokalizacje w pasie drogowym i jego sasiedztwie, obiektdw budowlanych, niezwigzanych
z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego.

Opiniowanie i uzgadnianie lokalizacji w pasie drogowym i jego sasiedztwie, urzadzen

infrastruktury technicznej zwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu

drogowego dla inwestycji niewchodzgcych w zakres zadan realizowanych przez WZDW

w Poznaniu.

Prowadzenie postepowan administracyjnych oraz przygotowywanie decyzji na lokalizacje zjazdow

publicznych.

Przekazywanie do organéw odwofawczych odwotan i zazalen od decyzji i postanowien

przygotowywanych przez Wydziat oraz wydawanych przez Rejony Drég Wojewddzkich.

Ewidencjonowanie wydawanych przez Kierownikéw RDW zezwolen ( decyzji ) dotyczacych:

a. prowadzenia robdot w pasie drogowym i jego sgsiedztwie,

b. umieszczania w pasie drogowym i jego sgsiedztwie urzadzen infrastruktury technicznej,
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

C. umieszczania w pasie drogowym i jego sasiedztwie obiektdw budowlanych, niezwigzanych
z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam i innych
obiektéw handlowych i ustugowych nie bedacych obiektami budowlanymi,

d. zajecia pasa drogowego na prawach wytgcznosci.

Opiniowanie i uzgadnianie warunkéw budowy lub przebudowy skrzyzowan drég wojewddzkich

z drogami innej kategorii.

Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg inwestycji niedrogowych, powodujacych koniecznosc

przebudowy drég wojewddzkich i skrzyzowan z liniami kolejowymi.

Wykonywanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem kanatami technologicznymi, zrealizowanymi

przez WZDW w Poznaniu w pasach drogowych drég wojewddzkich.

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang kategorii drég wojewddzkich i ich przebiegu oraz

opiniowanie zmian kategorii i przebiegu drdg innej kategorii.

Wspdtdziatanie ze Stanowiskiem ds. Obronnych w zakresie przygotowania infrastruktury

drogowej dla potrzeb obronnosci kraju oraz wykonywanie innych zadan na rzecz obronnosci kraju.

Zgtaszanie do Woydziatu Planowania potrzeb zorganizowania przetargdw i wspdtudziat

w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Udziat pracownikéw w szkoleniach i ¢éwiczeniach obronnych.

§35

Woydziat Planowania /WP/

Do zakresu dziatania wydziatu nalezy miedzy innymi:

1.

Koordynowanie zagadnien zwigzanych z planowaniem budowy, przebudowy, remontéw i odnowy
drég i mostow.

Opracowywanie projektéw Wieloletnich Planéw Inwestycyjnych (planu rozwoju sieci drogowej),
we wspotpracy z Wydziatem Uzgodnien i Ewidencji Drég i Wydziatem Dokumentac;ji
i Przygotowania Inwestycji.

Opracowywanie projektéw rocznych planéw rzeczowo-finansowych w uktadzie asortymentowym
dla robdt drogowych i mostowych w zakresie budowy, przebudowy, utrzymania, remontéw
i inwestycji.

Sporzadzanie planéw finansowych WZDW w Poznaniu (w uktadzie paragrafow klasyfikacji
budzetowej) przy wspotpracy z Wydziatem Finansowym.

Rozliczanie porozumien dotyczacych pomocy finansowej innych jednostek na zadania realizowane
na drogach wojewddzkich.

Koordynowanie spraw zwigzanych z pozyskaniem i wykorzystaniem srodkéw z UE.

Zgtaszanie do Wydziatu Zamdwien Publicznych potrzeb zorganizowania przetargéw.



10.
11.
12.
13.
14.

15.

Ogtaszanie na stronie internetowej zamiaru zlecenia opracowania dokumentacji technicznej
dla zadan inwestycyjnych.

Koordynowanie spraw zwigzanych z podziatem limitéw srodkéw finansowych oraz kontrola
w zakresie ich wykorzystania.

Prowadzenie sprawozdawczosci techniczno-ekonomicznej z postepu robdt i wykorzystania
Srodkow finansowych.

Analiza kosztéw robdt drogowo-mostowych.

Biezgca analiza realizacji umoéw i zlecen, dotyczgcych zadan inwestycyjnych.

Wspotpraca z organami administracji rzagdowej i samorzgdowej oraz innymi zarzgdcami w zakresie
rozwoju sieci drogowe;j.

Sprawdzanie dokumentéw , OT”, przekazanych przez Wydziat Realizacji Inwestycji, nastepnie,
po uzupetnieniu o pozostate koszty, przekazywanie ich do Wydziatu Finansowego.

Udziat wytypowanych pracownikéw w szkoleniach obronnych,

§36

Wydziat Zaméwien Publicznych /WZzZP/

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy miedzy innymi:

10.
11.
12.

13.
14.

Przygotowywanie we wspoétpracy z innymi komodrkami organizacyjnymi materiatéw
przetargowych.

Przekazywanie Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich oraz Urzedowi Zamédwien
Publicznych do publikacji, wszelkich wymaganych przepisami, ogtoszen dotyczgcych zaméwien
publicznych.

Publikowanie ogtoszen dotyczacych postepowan przetargowych na stronie internetowej
WZDW w Poznaniu.

Prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z przepisami ustawy
Prawo zaméwien publicznych, innymi procedurami udzielania zamoéwien, okreslonymi umowami
miedzynarodowymi, ktérych strong jest Rzeczpospolita Polska oraz uregulowaniami
wewnetrznymi.

Weryfikowanie dokumentéw sporzadzonych przez komdrki organizacyjne dotyczgcych
szacowania wartosci zaméwienia na roboty budowlane, ustugi i dostawy pod wzgledem ich
zgodnosci z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami Prawa zamdwien publicznych.
Przygotowywanie we wspofpracy z wtasciwymi komdrkami organizacyjnymi SIWZ i innych
dokumentdw do przeprowadzenia postepowan o zamodwienia publiczne.

Przygotowywanie umoéw, ktérych zawarcie nastepuje po przeprowadzeniu z pozytywnym
skutkiem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wykonywanie czynnos$ci zwigzanych z organizacjg postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego, realizowanych w WZDW w Poznaniu, w zakresie zgodnosci z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych oraz regulacjami wewnetrznymi i wytycznymi w przypadku zamoéwien
ponizej 30.000 euro w zakresie zadan wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej.
Prowadzenie wykazéw zawierajgcych najnizsze , Srednie i najwyzsze ceny jednostkowe w ofertach
na roboty budowlane w postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego, realizowanych
przez WZDW w Poznaniu.

Informowanie zainteresowanych komadrek organizacyjnych o zawartych umowach.

Prowadzenie rejestru umoéw i zlecen.

sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamodwieniach, zgodnie z ustawg Prawo
zamoéwien publicznych.

Kontrola RDW w zakresie stosowania przepisdw ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Udziat wytypowanych pracownikéw w szkoleniach obronnych.



§37

Wydziat Administracyjno-Gospodarczy /WAG/

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy miedzy innymi:

1.
2.

10.

11.

12.
13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.

Administrowanie budynkami i lokalami biurowymi WZDW w Poznaniu.

Prowadzenie spraw zwigzanych z koniecznoscig dokonywania przegladéw ogdlnobudowlanych
budynkéw i budowli WZDW w Poznaniu w zakresie wymaganym przepisami szczegdétowymi.
Prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad prowadzonymi niedrogowymi robotami
budowlanymi.

Prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmowaniem i dzierzawg nieruchomos$ci WZDW w Poznaniu.
Koordynowanie spraw dotyczacych optat za korzystanie ze Srodowiska naturalnego w zakresie
dotyczacym wydziatu.

Wspdtpraca z Wydziatem Planowania przy opracowywaniu planéw: zakupu gotowych dobr
inwestycyjnych, wydatkéw administracyjnych oraz budowy i remontéw niedrogowych obiektow
budowlanych.

Zgtaszanie do Woydziatu Planowania potrzeb zorganizowania przetargdw i wspdtudziat
w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego.

Prowadzenie ewidencji i kontroli eksploatacji posiadanych przez WZDW w Poznaniu $rodkéw
trwatych i zuzycia materiatéw.

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkga paliwami i innymi no$nikami i Zrédtami energii.
Prowadzenie rejestru podstawowych i niskocennych S$rodkéw trwatych oraz rejestréw
przyjmowanych i przekazywanych srodkow trwatych i wartosci niematerialnychi prawnych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacjg i sprzedaza zuzytych oraz zbednych srodkéw trwatych,
materiatdw oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ubezpieczanie dziatalnosci i majatku WZDW w Poznaniu.

Obstuga sekretariatu.

Nadzér nad sprzataniem pomieszczen i obstugg kottowni oraz zabezpieczeniem budynku
i pomieszczen biurowych znajdujacych sie w siedzibie WZDW w Poznaniu.

Zapewnienie sprawnosci technicznej pojazdédw oraz sprzetu biurowego, eksploatowanych
w siedzibie WZDW w Poznaniu.

Prowadzenie rejestru ksiegozbioru znajdujacego sie w siedzibie WZDW w Poznaniu.
Sporzadzanie sprawozdan, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Prowadzenie archiwum zaktadowego.

Udziat wytypowanych pracownikéw w szkoleniach i éwiczeniach obronnych.

§38

Wydziat IT /IT/

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy miedzy innymi:

vk wn e

Administrowanie serwerami, komputerami i siecig wewnetrzng WZDW w Poznaniu.
Sprawowanie statego nadzoru nad wykorzystaniem zasobow teleinformatycznych.

Tworzenie zasad Polityki Bezpieczeristwa w Systemach Teleinformatycznych.

Zabezpieczanie sieci teleinformatycznej oraz ochrona danych.

Zapewnienie sprawnego funkcjonowania komputeréw i urzadzen peryferyjnych poprzez ich
konserwacje, modernizacje i naprawe.

Okreslanie warunkdéw eksploatacji sprzetu komputerowego i jego racjonalnego wykorzystania
przez uzytkownikdéw.

Koordynowanie spraw zwigzanych z wdrazaniem nowych systeméw teleinformatycznych.



10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Wspodtpraca z innymi wydziatami i RDW w zakresie realizacji obowigzujgcych zasad Polityki
Bezpieczenstwa w Systemach Teleinformatycznych.

Prowadzenie statej kontroli antywirusowej oraz zapory sieciowe;.

Prowadzenie ewidencji i inwentaryzacji sprzetu komputerowego i oprogramowania.

Kontrola legalnosci zainstalowanego oprogramowania oraz zasobow uzytkownikéw sprzetu.
Przeprowadzanie szkolen z zakresu obstugi systemoéw teleinformatycznych oraz Polityki
Bezpieczenstwa.

Archiwizowanie danych zgtoszonych przez uzytkownikéw zgodnie z Politykg Bezpieczeristwa.
Administrowanie strong internetowg WZDW w Poznaniu, Biuletynem Informacji Publicznej
oraz Elektroniczng Skrzynka Podawcza.

Planowanie srodkdéw finansowych, niezbednych do realizacji merytorycznych zadan.

Wspodtpraca z wydziatami i RDW przy okreslaniu zapotrzebowania na sprzet komputerowy
i oprogramowanie.

Zgtaszanie do Woydziatu Planowania potrzeb zorganizowania przetargdw i wspétudziat
w postepowaniach o udzielenie zaméwienia publicznego.

Przygotowywanie umow na zakupy sprzetu komputerowego, ustug sieciowych i internetowych,
napraw niezbednych do funkcjonowania WZDW w Poznaniu.

Przygotowywanie specyfikacji i wymogdéw technicznych dla nowo kupowanego sprzetu
komputerowego i oprogramowania, zgodnie z wymogami okreslonymi wtasciwymi przepisami
prawa.

Dokonywanie zakupéw podzespotdw i czesci zamiennych, niezbednych do naprawy i modernizacji
sprzetu komputerowego.

Prowadzenie rejestru podstawowych i niskocennych S$rodkéw trwatych oraz rejestréw
przyjmowanych i przekazywanych srodkow trwatych i wartosci niematerialnychi prawnych.
Prowadzenie spraw zwigzanych z zatatwianiem certyfikowanych podpiséw dla pracownikéw
WZDW w Poznaniu.

§39

Zespot Kontroli Wewnetrznej /KW/

Do zakresu dziatania Zespotu nalezy miedzy innymi:

1.
2.

Opracowywanie planéw przeprowadzania kontroli wewnetrzne;j.

Przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w jednostkach organizacyjnych WZDW w Poznaniu

majacych na celu:

a) ustalenie stanu faktycznego iporéwnaniu ze stanem wymaganym, tj. zgodnym
z obowigzujgcymi  przepisami  zewnetrznymi i wewnetrznymi, procedurami oraz
obowigzujgcymi standardami,

b) ocene kontrolowanych zadan pod wzgledem legalnosci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci,
sprawnosci organizacyjnej i celowosci dziatan,

c) ustalenie przyczyn zidentyfikowanych nieprawidtowosci,

d) sformutowanie wnioskdw i zalecen pokontrolnych.

§40

Wydziat Finansowy /WF/

Do zakresu dziatania Wydziatu nalezy miedzy innymi:

1.
2.

Prowadzenie ksiegowosci budzetowej WZDW w Poznaniu.
Prowadzenie biezgcej analizy wydatkéw budzetowych i kontrola dyscypliny budzetowe;j.



10.

11.
12.
13.

14.
15.

Prowadzenie comiesiecznych analiz ksztattowania sie kosztéw w WZDW w Poznaniu w stosunku
do zatozen wynikajgcych z planu rocznego.

Dekretacja catosci dokumentacji ksiegowe;j.

Wystawianie tytutdw wykonawczych od naliczonych, w drodze decyzji administracyjnych
i niezaptaconych naleznosci (optaty, kary pieniezne) oraz informowanie wtasciwych organdéw
egzekucyjnych o przypadkach wygasniecia wierzytelnosci.

Prowadzenie spraw zwigzanych z rozpatrywaniem wnioskéw dotyczacych umarzania
w catosci lub w czesci, odraczania terminu ptatnosci i rozktadania na raty naleznosci stanowigcych
dochdd budzetu wojewddztwa, a wynikajacych z kar pienieznych, natozonych na podstawie
decyzji Wielkopolskiego Wojewddzkiego Inspektora Transportu Drogowego w Poznaniu.
Kontrola formalno-rachunkowa dokumentéw finansowych oraz organizacja ich prawidtowego
obiegu.

Prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej dla sSrodkéw pozabudzetowych.

Wspodtpraca z Wydziatem Planowania przy sporzadzaniu plandw finansowych WZDW w Poznaniu
w uktadzie paragraféw klasyfikacji budzetowe;j.

Przekazywanie zaliczek na poczet podatku dochodowego i podatku VAT do Urzedu Skarbowego
oraz sktadek z tytutu ubezpieczen spotecznych i Funduszu Pracy do Zakfadu Ubezpieczen
Spotecznych (zgodnie z deklaracjg DRA).

Rozliczanie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczych i rocznych.

Prowadzenie ewidencji analitycznej srodkow trwatych.

Wspdtdziatanie z Rejonami Dréog Wojewddzkich w zakresie uzgadniania wykorzystywania srodkéw
budzetowych.

Sporzgdzanie wymaganych miesiecznych, kwartalnych i rocznych sprawozdan.

Udziat wytypowanych pracownikéw w szkoleniach obronnych.

§41

Rejony Drég Wojewddzkich /RDW/

RDW dziatajg jako terenowe komérki organizacyjne WZDW w Poznaniu pod nazwa ,Wielkopolski
Zarzad Dréog Wojewaddzkich w Poznaniu - Rejon Drég Wojewddzkich w ............... (okreslenie siedziby)”

Do zakresu ich dziatania nalezy miedzy innymi:

1.

Przeprowadzanie systematycznej oceny stanu technicznego drég i obiektéw mostowych, tuneli,
przepustéw i konstrukcji oporowych oraz promdéw poprzez dokonywanie objazdéw drég.
Bezposrednie nadzorowanie i kierowanie biezagcym utrzymaniem drég i nawierzchni mostow
(letnim i zimowym) wykonywanym w systemie zleconym.

Wykonywanie zadan zwigzanych z utrzymaniem lub nadzorowaniem utrzymania kanatéw
technologicznych zrealizowanych przez WZDW w Poznaniu w pasach drogowych drég
wojewoddzkich.

Przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom S$rodowiska, moggcym powsta¢ lub
powstajgcym w nastepstwie utrzymania drog.

Utrzymywanie zieleni przydroznej, w tym sadzenie i usuwanie drzew oraz krzewdw.
Wykonywanie prac awaryjnych i porzadkowych na drogach i obiektach mostowych, tunelach,
przepustach, konstrukcjach oporowych i promach oraz kontrola nad pracami zleconymi w tym
zakresie.

Zgtaszanie potrzeb w zakresie robot utrzymaniowych, remontowych i inwestycyjnych.
Wspodtpraca z organami samorzgddéw gminnych i powiatowych w zakresie utrzymania drég
wojewddzkich na ich terenie.

Prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem corocznych kontroli stanu technicznego drég,
obiektéw mostowych, tuneli, przepustéw i konstrukcji oporowych wymaganych przepisami



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.
24,

25.
26.

szczegdtowymi, ze szczegdlnym uwzglednieniem ich wptywu na stan bezpieczerdstwa ruchu

drogowego, w tym weryfikacje cech i wskazanie usterek, ktdre wymagajg prac konserwacyjnych

lub naprawczych ze wzgledu na bezpieczenstwo ruchu drogowego.

Prowadzenie spraw zwigzanych z okresowa kontrola promdéw, wymagang przepisami

szczegdtowymi.

Prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem i nadzorowaniem robét wykonywanych w ramach

biezgcego utrzymania drdg, mostéw, tuneli, przepustdw, konstrukcji oporowych i proméw,

parkingdw i miejsc kontroli pojazdow.

Udziat w odbiorach robét drogowo-mostowych zlecanych i nadzorowanych przez WZDW

w Poznaniu oraz kontrola stanu technicznego odebranych odcinkéw drdég i obiektéw mostowych

w okresie rekojmi, a takze zgtaszanie uwag i wnioskdw w tym zakresie do Wydziatu Realizacji

Inwestycji.

Wspétpraca z organami administracji rzgdowe] i samorzgdowej w zakresie obowigzkdw inwestora

wynikajgcych z przepisow Prawa budowlanego, w odniesieniu do robdét budowlanych

prowadzonych przez RDW.

Udziat w odbiorze zwalnianych odcinkdw pasa drogowego, zajmowanych w zwigzku

z prowadzonymi robotami.

Zbieranie i gromadzenie informacji oraz prowadzenie wymaganej ewidencji drég, obiektéw

mostowych (Elektroniczny System Gospodarki Mostowej) i obiektow budowlanych bedacych

w administracji RDW.

Opiniowanie wnioskdow dotyczacych zajecia pasa drogowego, lokalizacji w nim urzadzen

infrastruktury technicznej i obiektow budowlanych niezwigzanych z potrzebami zarzadzania

drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz zorganizowania imprez, rajdow, wyscigéw itp..

Prowadzenie postepowan administracyjnych, przygotowywanie i wydawanie zezwolen na:

a. prowadzenie robét w pasie drogowym i jego sgsiedztwie,

b. umieszczanie w pasie drogowym i jego sasiedztwie urzadzen infrastruktury technicznej,
niezwigzanej z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego,

C. umieszczanie w pasie drogowym i jego sgsiedztwie obiektdw budowlanych niezwigzanych
z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz lokalizacje
i umieszczanie reklam i innych obiektéw handlowych i ustugowych nie bedacych obiektami
budowlanymi,

d. zajecie pasa drogowego na prawach wytgcznosci oraz naliczanie optat z tego tytutu, w tym
takze optat rocznych.

Wydawanie zezwoled na umieszczanie w pasie drogowym i jego sasiedztwie urzadzen

infrastruktury technicznej zwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu

drogowego.

Prowadzenie postepowan administracyjnych oraz przygotowywanie i wydawanie decyzji

na lokalizacje lub przebudowe zjazdéw indywidualnych oraz lokalizacje przytgczy do istniejacej

infrastruktury technicznej, niezwigzanej z funkcjonowaniem drég.

Uzyskiwanie informacji, prowadzenie postepowan administracyjnych oraz przygotowywanie

decyzji wzwigzku z ujawnionymi przypadkami samowolnego zajecia pasa drogowego

i koniecznoscig przywrdcenia pasa drogowego do stanu poprzedniego oraz naliczanie kar

pienieznych z tego tytutu.

Przekazywanie do Wydziatu Uzgodnien i Ewidencji Drég, w nieprzekraczalnym 3 dniowym

terminie od daty wptywu, odwotan i zazalen od wydawanych przez siebie decyzji i postanowien.

Kontrola stanu nawierzchni drég pod wzgledem przestrzegania dopuszczalnych obcigzen.

Opiniowanie projektéw organizacji ruchu i zmian w organizacji ruchu.

Opracowywanie uproszczonych projektéw organizacji ruchu w czasie robét wykonywanych we

wtlasnym zakresie.

Wydawanie opinii o lokalizacji przystankéw autobusowych.

Zbieranie danych o ruchu, wypadkach drogowych i wystepujacych utrudnieniach w ruchu

oraz przekazywanie ich do Wydziatu Utrzymania Drég.



27.

28.
29.

30.
31.

32.

33.

34.
35.

36.

37.
38.
39.

40.

41.
42.
43.
44,

Wykonywanie decyzji dotyczacych wprowadzenia ograniczen ruchu badz zamykania drég, gdy
wymaga tego ich stan techniczny lub bezpieczenistwo ruchu.
Udziat w komisjach ustalajgcych granice nieruchomosci przylegtych do pasa drogowego.
Wspotdziatanie z whasciwymi organami i jednostkami ochrony przeciwpowodziowej w zakresie
przeciwpowodziowej i przeciwlodowej ochrony obiektéw mostowych.
Administrowanie i zarzgdzanie promami oraz bezposredni nadzér nad ich funkcjonowaniem.
Przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego
na dostawy, ustugi i roboty budowlane:
— do réwnowartosci w ztotych kwoty 60.000,00 euro dla zamdwienia podstawowego;
— do réwnowartosci w ztotych kwoty 60.000,00 euro dla danej czesci zamdwienia udzielonego
w czesSciach pod warunkiem, ze tgczna wartos¢ zamowienia nie przekroczy kwoty okreslonej
w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust.8 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.
Przekazywanie do Woydziatu Utrzymania Drég miesiecznych sprawozdan z postepu robét
utrzymaniowych.
Wystawianie faktur VAT oraz sporzgdzanie rejestréw faktur VAT ze sprzedazy i zakupdw, zgodnie
z przepisami szczegétowymi.
Prowadzenie spraw dotyczacych biezgcej administracji nieruchomosciami.
Prowadzenie spraw zwigzanych z dokonywaniem przegladow obiektéw budowlanych,
uzytkowanych przez RDW.
Prowadzenie ewidencji, kontroli eksploatacji oraz likwidacji lub sprzedazy posiadanych srodkéow
trwatych, materiatéw i urzadzen.
Gospodarowanie pojazdami, maszynami i urzadzeniami znajdujgcymi sie w posiadaniu RDW.
Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg paliwami i innymi nosnikami i Zrédtami energii.
Wspodtpraca z ubezpieczycielem w zakresie spraw zwigzanych z powstaniem szkéd w mieniu
WZDW w Poznaniu.
Prowadzenie spraw obronnych w zakresie ustalonym odrebnymi przepisami i w porozumieniu
ze Stanowiskiem ds. Obronnych.
Prowadzenie spraw w zakresie bhp.
Prowadzenie archiwum zaktadowego dla RDW.
Wykonywanie innych zadan zlecanych przez Dyrektora WZDW w Poznaniu.
Udziat wytypowanych pracownikéw w szkoleniach i éwiczeniach obronnych.

§42

W ramach kazdego RDW dziatajg Obwody Drogowe.

Do zakresu ich dziatania nalezy miedzy innymi:

1.

Dokonywanie systematycznych objazdow drég i obiektéw mostowych w celu oceny ich stanu
techniczno-eksploatacyjnego oraz zidentyfikowanie zagrozen dla uzytkownikéw drdg.
Wykonywanie prac awaryjnych i porzagdkowych na drogach i obiektach mostowych likwidujgcych
badz zabezpieczajgcych zagrozenia dla bezpieczenstwa ruchu.

Kontrolowanie na biezgco jakosci robdt wykonywanych na drogach i obiektach mostowych.
Wykonywanie wszelkich innych zadan zwigzanych z zakresem dziatania Obwodu Drogowego
zlecanych przez Kierownika RDW.



Rozdziat VII
Postanowienia koficowe
§43
1. Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie, po jego zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa
i ogtoszeniu w formie stosownego zarzadzenia Dyrektora WZDW w Poznaniu.

2.  Wszelkie zmiany i uzupetnienia do regulaminu organizacyjnego wymagajg zatwierdzenia przez
Zarzad Wojewddztwa i ogtoszenia w formie stosownego zarzadzenia Dyrektora WZDW

w Poznaniu.

Poznan, dnia 27 czerwca 2019 roku
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