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Wojewodztwo Wielkopolskie z siedzilg
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w &znaniu
al. Niepodlegtdci 34 61-714 Pozna

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ustugi spoteczne pod nazyv

Kompleksowa organizacja dwudniowego szkolenia pt.Rrzygotowanie do nowej perspektywy
finansowej na lata 2021-2027” dla pracownikow Urgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu zaangsowanych w realizacg WRPO 2014+

zamowienie publiczne w procedurze przewidzianejpgdlag spotecznych o wasm zamdwienia nie
przekraczajcej kwoty okrglonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 1389 ustawy z dnia @&ata 2004 r.
Prawo zaméwige publicznych
(t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 1986 ze zm.).

Zatwierdzenie Ogtoszenia, 28 sierpnia 2019r

Zasipca Dyrektora Departamentu
/-I Danuta Sowiska

znak sprawy: DPR-111-4-1.434.2.8.2019

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 63 32,
www.wrpo.wielkopolskie.pl
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DANE ZAMAWIAJ ACEGO

1. Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzjb
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego @zRaniu
al. Niepodlegtéci 34
61-714 Pozna
NIP: 778-13-46-888
Internet:http://www.umww.pl

2. Adres do korespondenciji:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pazita
Biuro Zamoéwié Publicznych
al. Niepodlegtéci 34, 61-714 Pozra pok. 1034
telefon: (061) 626 70 80
fax: (061) 626 70 81

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postpowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jestpodstawie przepisow olkdlenych

w Dziale Il Rozdziale 6 ,Zamowienia na ustugi spatne i inne szczegolne ustugi”, art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo ZamawkRublicznych (Dz. U. z 2018r., poz. 1986 ze zm.)
zwanej dalej ,ustawPzp”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z OZNACZENIEM WYNIK AJACYM ZE
WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIE N CPV.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje zapewnienie ustugkolsniowej, ustugi gastronomicznej
i hotelarskiej oraz transportu na potrzeby kompbekej organizacji dwudniowego szkolenia dla
pracownikbw Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa  Wielkopolskiego ~ w ozRaniu
zaangaowanych w realiza¢gjWRPO 2014+.

Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia ofert cgsciowych.
Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowa@atik nr 1 do Ogtoszenia.

CPV przedmiotu zamoOwienia: 80500000-9 (ustugi szkimwe), 5510000-1 (ustugi hotelarskie),
55300000-3 (ustugi restauracyjne i dotyez podawania positkéw), 6010000-9 9 (ustugi w zsikre
transportu drogowego).

Termin organizaciji szkolenia szkolenie dwudniowe w terminie 14-15 listopadd20. w wymiarze
6 godzin dydaktycznychy¢znie.

Zamawiajcy zastrzega sobie ewentuakmiare terminu. Jednak szkolenie adlzie s¢ nie p&niej
niz do 29 listopada 2019 r.

WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

O udzielenie niniejszego zamdéwienia matpiegd sie Wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki udziatu
w postpowaniu dotycgce:

* Zdolnasci technicznej lub zawodowej

Zamawiagcy uzna spetnienie ww. warunkuzehi Wykonawca wykae, z w okresie ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, aeje okres prowadzenia dziataléw jest krotszy -
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al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 63 32,
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w tym okresiewykonat co najmniej trzy ustugi polegapce na organizacji szkolenia, w ktorym
brato udziat jednoczenie co najmniej 40 os6b w kadym z tych szkola.

W celu spelnienia warunku do oferty naley zalaczyé wykaz wykonanych ustug wraz
z dowodami,ze wskazane ustugi zostaty wykonane nadgcie wg zalcznika nr 3.

Dowodami, o ktérych mowa powyej s3:

» referencje bdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzktrego ustugi byly
wykonywane, a w przypadikiwiadcze okresowych lub agiglych s wykonywane,

» oswiadczenie Wykonawcy — zeli z uzasadnione] przyczyny o obiektywnym charadae
Wykonawca nie jest w stanie uzyskdokumentow, o ktérych mowa powsj,

* w przypadkuswiadczeér okresowych lub agtych nadal wykonywanych referencjgdd inne
dokumenty potwierdzage ich naleyte wykonanie powinny kywydane nie wczmiej niz 3
mieshce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajcy maze zadat, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjen dotyczcych wszelkich
przedstawionych przez Wykonagvdokumentow lub éwiadcze.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI.

— w . sprawach merytorycznych wyjsen udzielap:

Magdalena Zapedowska-Gacka,Departament Polityki Regionalnej
al. Niepodlegtéci 34, 61-714 Pozma tel. 61 626 63 32 w godz.: 8:00 — 15:00
e-mail: magdalena.gacka@umww (@d poniedziatku do ptku);

- w sprawach formalnych wydaieh udziela:

Agata Przydryga, Biuro Zamowi@ Publicznych
al. Niepodlegtéci 34, 61-714 Pozratel. 61 626 70 8Ay godz.: 8:06- 15:00
e-mail: agata.przydryga@umww.plod poniedziatku do piku).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.
1. Kazdy Wykonawca m#e ztary¢ tylko jedm ofert.

2. Oferta winna zawiefa cere za wykonanie zamoOwienia zgodnie z zakresem opisamy
zalkczniku nr 1 do niniejszego Ogtoszenia — szczegolopiy przedmiotu zaméwienia.

3. Oferta i wszystkie wymagane dokumenty mudzy¢ podpisane przez osgbalbo osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadidy osoba podpisiga ofer¢ w
imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do ¥davego rejestru jako osoba uprawniona do
reprezentacji, musi przedstawpetnomocnictwo do wygpowania w imieniu Wykonawcy oraz
jego reprezentowania i zagania zobowgzan finansowych.

4. Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem ogobgb)
podpisujcej ofert. Brak podpisu skutkowabedzie odrzuceniem oferty.

5. Koszty zwigzane z przygotowaniem i zipeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajcy nie
przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty.

Oferty ztazone po terminie niedolg rozpatrywane.

Oferta, ktéra nie bedzie zawierala wymaganych dokumentéw nie dolzie brana pod uwag
(rozpatrywana).

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 63 32,
www.wrpo.wielkopolskie.pl
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8. Oferta winna by zlozona w zamknitej kopercie, z opisem szczegétowo wskazanym zepni
petrg nazwy oraz doktadnym adresem Wykonawcy - zawigrej wewntrz catGciowa oferte
Wykonawcy w niniejszym pogbowaniu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT | OTWARCIA OFER T.

1. Oferte nalery ztozy¢ w zamknetej kopercie w siedzibie Zamawagego przy al. Niepodlegioi
34 w Poznaniu w Sekretariacie Biura Zamawkublicznych, X gjtro, czs¢ A, pokdj nr 1034,
w terminie do dnig wrzesnia 2019r. do godz. 10:00.

2. Koperta powinna hyyzaadresowana w naptijacy sposoéb:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozina al. Niepodlegtéci 34, 61-714
Pozna&, Sekretariat Biura Zaméwie Publicznych oraz oznakowana napiselompleksowa
organizacja dwudniowego szkolenia pt. ,Przygotowado nowej perspektywy finansowej na lata
2021-2027” dla pracownikow Ugdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiegaomn&niu
zaangaowanych w realizagfWRPO 2014+.

3. Otwarcie zigonych ofert nagpi w dniu 6 wrzesnia 2019r. do godz. 10:15w siedzibie
Zamawiagcego przy al. Niepodlegioi 34 w Poznaniu, V giro, czs¢ B, salka konferencyjna nr
523. Otwarcie ofert jest jawne.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. W ofercie naley poda cere brutto realizacji zamoéwienia z dokladwe@ do dwdch miejsc po
przecinku.

2. Cena oferty powinna ldywyrazona w polskich ztotych z doktadéma do dwdch miejsc po
przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi. Nig@uslzcza si zaokpglen poprzez
odrzucenie miejsc po przecinku.

3. Cena powinna hypodana cyfrowo i stownie. W razie rozimesci bedzie przyjmowana cena
okreslona stownie.

4. Cena oferty musi obejmowagetny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zaiedia.

OPIS KRYTERIOW WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW |  SPOSOBU OCENY
OFERT.

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie nastepujgcych kryteriéw oceny ofert:

. Liczba meliwych
. Znaczenie .
Lp. Nazwa kryterium ; do uzyskania
kryterium (w %) .
punktow
1. Cena 60% 60 punktéw
2. Daswiadczenie Wyktadowcy 20% 20 punktéw
3 Dodatkowa ustuga o c'harakterze sportowag- 20% 20 punktow
rekreacyjnym

Zamawiajcy dokona oceny ofert przyzaajpunkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny
ofert, przyjmujc zasag, ze 1% = 1 punkt.

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 63 32,
www.wrpo.wielkopolskie.pl
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1. Punkty za kryteriumCend’ - P1 zostan obliczone wedtug wzoru:

Cn
Pl= ---eeeeee- X 60
Cbo
gdzie:
P1- punkty za kryterium cenowe
Cn— najnizsza cena ofertowa brutto $paéd badanych ofert
Cho— cena brutto badanej oferty.

llos¢ punktow w tym kryterium zostanie obliczona z dokiescia do dwdch miejsc po przecinku.

Cena powinna hyypodana cyfrowo i stownie.

2. Punkty za kryteriun) Doswiadczenie Wykiadowcey — P2

P2 — liczba punktow za szkolenia przeprowadzone py¥gktadowe o tematyce zvazanej
z Funduszami Europejskimi przez co rozumig zggadnienia zwzane z przygotowaniem,
zarzdzaniem, wdrzaniem, realizagj kontrob projektow unijnych w szczegOlba
dotyczicych Regionalnych Programow Operacyjnych - max¢ifmnktéw 20.

Punkty w tym kryteriumzostan przyznane wg zasad opisanych w pene] tabeli:

Liczba przeprowadzonych szkolé o tematyce zwazanej z Funduszami MAX 20 pkt
Europejskimi

od1do9 5 pkt

od 10 do 19 10 pkt

od 20 do 29 15 pkt

od 30 i wicej 20 pkt

3. Punkty za kryteriumDodatkowa ustuga o charakterze sportowo- rekreagpym” — P3

P3 — liczba punktéw za udgginienie ustug o charakterze sportowo - rekreacyjrdim
wszystkich uczestnikéw szkolenia np.: baserggler, bilard, strzelnica, kort tenisowy,
sitownia, itp. - max. ilé¢ punktow 20.

Punkty w tym kryterium zostarprzyznane wg zasad opisanych w perej tabeli:

Liczba dodatkowych ustug o charakterze sportowo -ekreacyjnym MAX 20 pkt
od1ldo? 5 pkt
od3do4 10 pkt
od5do 6 15 pkt

od 7 i wicej 20 pkt

t aczna ocena punktowa liczona é&dzie z dokladndcia do dwdch miejsc po przecinku.

llo $¢ punktdw zostanie obliczona wedlug naspujacego wzoru:

llosé punktéw = P1+P2 +P3

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 63 32,
www.wrpo.wielkopolskie.pl
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FORMALNO SCI PO WYBORZE OFERTY PRZED ZAWARCIEM UMOWY.

1. Informacg o udzieleniu zamoOwienia Zamawjay zamidci na swojej stronie internetowej
(http://www.umww.p) podaac nazwe albo ime i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umew
w sprawie zamowienia publicznego.

2. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uahsg od zawarcia umowy, Zamawigy
moze wybr& oferte najkorzystniejsz sparéd pozostatych ofert.

3. W razie nieudzielenia zaméwienia Zamawigj zamiéci na swojej stronie internetowej
informacg o tym fakcie.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Obowigzek informacyjny po stronie Zamawiaggo dotycgcy danych osobowych Wykonawcéw,
danych os6b trzecich (pozyskanych przez Wykonawigineekazanych Zamawigiemu).

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozpguizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/67
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osi@lycznych w zwazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przephakich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og0lne rozpogdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z B&L016, str. 1, ze
zm.), dalej ,RODQ”, Zamawiagy informuje,ze:

1.1  Administratorem danych osobowych jest Maledlz Wojewddztwa z siedzibUrzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Parzin przy al. Niepodlegfei 34,
61-714 Pozna

1.2 W sprawach zgazanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimitootakt z
Inspektorem ochrony danych osobowych, Departamergarizacyjny i Kadr, Urd
Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaral. Niepodlegteci 34, 61-714
Pozna, przez skrytk elektronicza ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-
mail: inspektor.ochrony@umww.pl

1.3 Dane osobowe przetwarzarglgona podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (tj. obgmek
prawny cizacy na administratorze) w celu zwanym z niniejszym poghowaniem o
udzielenie zamoéwienia, zawarcia i rozliczenia umpwvarchiwizacji, a w przypadku
dofinansowania zamoOwienia w ramach Wielkopolskieg®egionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 w celu monitorisguawozdawczei i kontroli.

1.4  Odbiorcami danych osobowychdh osoby lub podmioty, ktérym udegniona zostanie
dokumentacja pogbowania w oparciu o:

[J art. 8 ustawy Pzp,

(1 art. 96 ust. 3 z zastvaniem 3a i 3b ustawy Pzp,

[J art. 139 ust. 3 ustawy Pzp,

[0 przepisy ustawy z dnia 6 wipéa 2001 r. o dospie do informaciji publicznej (j. t. Dz. U.
z 2018 r. poz. 1330 ze zm.),

[l przepisy wigciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamavaeggo.

1.5. Dane osobowestls przechowywane przez okres obgmyiwania umowy a nagbnie przez 5
lat, pocawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego ¢@ghcego po zakiczeniu okresu
obowigzywania umowy, albo 10 lat od czasu rozliczenia IWdigolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 - w pragpadmowi@ wspolfinansowanych ze
srodkéw UE chyba,ze niezledny kedzie dheszy okres przetwarzania, np. z uwagi ha
dochodzenie roszczelub inny obowyzek wymagany przez przepisy prawa powszechnie
obowigzujacego. Okresy te dotygzowniez Wykonawcow, ktorzy ziyli oferty i nie zostaly
one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawaryore YWykonawcami umowy).
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1.6. Obowizek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowkreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwizanym z udziatem w pagiowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego -
konsekwencje niepodania okienych danych wynikajz ustawy Pzp.

1.7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobovdgityzje nie &dg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

1.8. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dpstdo danych osobowych Pani/Pana daiggeh,
przy czym w przypadku gdy wykonanie obgmkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO wymagatoby niewspotmiernie zkgo wysitku, zamawiaty maze zadat od osoby,
ktorej dane dotycg wskazania dodatkowych informacji meych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegolgoi podania nazwy lub daty pepbwania o udzielenie zamowienia
publicznego,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostcavdmd uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z poxgzego nie mze skutkowa zmiary wyniku posgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmigostanowié umowy w zakresie niezgodnym z
ustawy Pzp oraz nie me naruszaintegralndci protokotu oraz jego zag¢znikow),

c) wyshpienie zzagdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nieaoigza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakpenia postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
oraz nie ma zastosowania w przypadkach, o ktoryadwanw art. 18 RODO (tj. do
przechowywania i przetwarzania w celu ustaleniahddzenia lub obrony roszazelub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawihep z uwagi na wane wzgedy interesu
publicznego Unii lub pa@stwa czionkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do PrezesactllrzOchrony Danych Osobowych, gdy osoba,
ktorej dane dotycgzuzna,ze przetwarzanie danych osobowych narusza prze@dy@

1.9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usugtia danych osobowych w zawku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, gkidnowa w art. 20 RODO;

c) prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania damgobowych, o ktérym mowa w art. 21
RODO, gdy podstavy prawry przetwarzania danych osobowych jest art. 6 uét. &
RODO.

Zamawiajcy udosgpnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 ROD®@efpvarzanie danych
osobowych dotyceych wyrokéw skazuagych i czyndéw zabronionych), w celu usntivienia
korzystania ze&rodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale ustawy Pzp, do uptywu
terminu do ich wniesienia.

Zataczniki:

Oferta wykonawcy;

Zalycznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowigenia
Zalgcznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy;

Zafgcznik nr 3 — Wykaz ustug;

Zalkycznik nr 4 — Wykaz oso6b - Wyktadowca.

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 63 32,
www.wrpo.wielkopolskie.pl



