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Zalgcznik nr 1

Szczegotowy Opis Przedmiotu ZamoOwienia

Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiot zamdéwienia obejmuje zapewnienie ustugi szkoleniowej, ustugi gastronomicznej i hotelarskiej
oraz transportu na potrzeby kompleksowej organizacji dwudniowego szkolenia dla pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego zaangazowanych w realizacie WRPO 2014+
pt.: ,Przygotowanie do nowej perspektywy finansowej na lata 2021-2027".

Koszt szkolenia pokryty w 100% ze srodkdw publicznych - finansowany przez Unie Europejskg

z Europejskiego Funduszu Spotecznego i Samorzad Wojewodztwa Wielkopolskiego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Zakres tematyczny Szkolenia:

Celem szkolenia jest wprowadzenie uczestnikow do tematyki nowej perspektywy finansowej UE na lata
2021-2027. W ramach szkolenia uczestnik zdobedzie informacje o nowych rozporzgdzeniach
i aktach prawnych na lata 2021-2027 dla celow przygotowania RPO 2021-2027.

Proponowany zakres tematyczny:

1. Cele Polityki UE w perspektywie finansowej 2021-2027.

2. Programowanie nowej perspektywy 2021-2027 — zasady.

3. Zalozenia do Umowy Partnerstwa na lata 2021-2027.

4. Projekty rozporzadzen dla polityki spéjnosci na lata 2021-2027.

Termin organizacji szkolenia

Szkolenie dwudniowe w terminie 14-15 listopada 2019 r. w wymiarze 6 godzin dydaktycznych tgcznie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie ewentualng zmiane terminu. Jednak szkolenie odbedzie sie nie pozniej niz
do 29.11.2019rr.

Ramowy program szkolenia:

| dzien Il dzieh
10.00-12.00 | wyjazd i transport do Obiektu | 8.00-9.30 Sniadanie
12.00-13.00 | przyjazd i zakwaterowanie 10.00-11.30 | szkolenie

uczestnikow

13.00 obiad 11.30-11.45 | przerwa
14.00-15.15 | szkolenie 11.45-12.45 | szkolenie
15.15-15.30 | przerwa 12.45-13.00 | wykwaterowanie uczestnikéw
15.30-16.45 | szkolenie 13.00 obiad
16.45-17.00 | przerwa 14.00 wyjazd i powrét do Poznania
17.00-18.00 | szkolenie
19.30 kolacja
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Istotne warunki realizacji.

Szkolenie odbedzie sie w osrodku/hotelu/kompleksie obiektow o standardzie odpowiadajgcym
warunkom dla hoteli minimum trzy gwiazdkowych, zwanym dalej Obiektem. Obiekt bedzie usytuowany
w jednej lokalizacji (pod jednym adresem) w odlegtosci nie blizszej niz 25 km i nie dalszej niz 100 km
od siedziby Urzedu Marszatkowskiego w Poznaniu (al. Niepodlegtosci 34, Poznan), liczone przez
Google Maps po najkrétszych drogach. Zaoferowanie przez Wykonawce miejsca organizacji
szkolenia, ktére nie bedzie spelnialo wymagan Zamawiajgcego spowoduje odrzucenie oferty
wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy pzp).

Szkolenie obejmie 140 os6b, z tym, ze Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia liczby
uczestnikow Szkolenia do 120. W przypadku zmniejszenia ilosci osob, Wykonawca obnizy
wynagrodzenie za wykonanie ustugi o koszty noclegu i wyzywienia na osobe.

. Wykonawca bedzie bezposrednio odpowiedzialny za:

. przygotowanie, przeprowadzenie i obsluge Szkolenia, przygotowanie  programu
z podzialem godzinowym,

. zapewnienie materialtdbw oraz pomocy szkoleniowych,

. zapewnienie Wyktadowcy,

. zapewnienie osoby bedacej koordynatorem szkolenia. Osoba ta musi przebywac (przez okres

trwania Szkolenia) w miejscu odbywania zaje¢ w celu zapewnienia prawidtowej organizacji zaje¢
i powinna dysponowac telefonem komaorkowym.

. Wykonawca zapewni sale szkoleniowg z dostepem do wifi, sprzet do przeprowadzenia zajec: laptop,
ekran, projektor, flipchart, flamastry oraz komplet materiatdéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika
z zakresem tematycznym przedmiotowego szkolenia, a takze przekaze Zamawiajgcemu jeden
egzemplarz materiatéw szkoleniowych dla celéw archiwizacyjnych.

Szkolenie zakohczy sie wydaniem uczestnikom certyfikatow potwierdzajgcych udziat w szkoleniu.

. Wykonawca ustali z Zamawiajgcym ostateczny program Szkolenia w celu dopasowania go do potrzeb
Zamawiajgcego. W terminie 5 dni kalendarzowych od podpisania umowy Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji ostateczny projekt programu wraz z harmonogramem godzinowym.

. Wszystkie materialy szkoleniowe, certyfikaty, lista obecnosci powinny by¢ opatrzone w logo Unii
Europejskiej, logo programu oraz informacje na temat projektu, w ramach ktérego organizowane jest
Szkolenie (wedtug wytycznych i wzoréw uzgodnionych z Zamawiajgcym).

. Wszelkie koszty zwigzane z pobytem trenera i koordynatora w Obiekcie ponosi Wykonawca.

. Wykonawca zapewni transport autokarowy (miejsca siedzace) dla wszystkich uczestnikéw do Obiektu,
w ktorym odbedzie sie Szkolenie i z powrotem. Poczatek i koniec trasy znajduje sie przy
al. Niepodlegtosci 34, siedziba Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.
Wymagania dotyczgce srodka transportu:

e rok produkcji nie wczesniej niz 2012,

« fotele uchylno - rozsuwane z podiokietnikiem,

* klimatyzacja i ogrzewanie,

* radio,

* nawigacja GPS,

e polki na bagaz,

e« Zamawiajgcy wymaga aby bedace w dyspozycji Wykonawcy pojazdy spetnialy wszelkie
wymagania techniczne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa - Prawo o ruchu drogowym
z 20 czerwca 1997 (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz. 1260 ze zm.) wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi do ustawy.
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10. Wykonawca, w tym samym Obiekcie, w ktdrym odbywac sie bedzie Szkolenie, zapewni nocleg
wszystkim uczestnikom, w pokojach jedno, dwu lub maksymalnie trzyosobowych, kazdy pokdj
wyposazony bedzie w tazienke. Wykonawca zapewni w ogdlnej liczbie pokojow, co najmniej 10
pokojow jednoosobowych.
11. Wykonawca zapewni po kolacji dodatkowe zajecia np. z zakresu team buildingu, zajecia muzyczne.
12. Wykonawca zapewni ustugi gastronomiczne petnego wyzywienia: bufet kawowy, obiad (2x), sniadanie
i kolacja. Ostateczne menu zostanie przedstawione przez Wykona wce max. 10 dni przed
szkoleniem.
| dnia:
obiad w formie bufetu dwudaniowego z sokami i wodg (zupa i drugie danie, soki oraz ciasto).
Minimum:

e 2 rodzaje zup - 1 porcja x min. 250 ml na osobe, (np. krem pomidorowy z groszkiem
ptysiowym, krem z warzyw),

« dania gtbwne na gorgco — min. 4 rodzaje, 150 g porcji kazdego dania, w tym 2 dania miesne,
1 danie jarskie (ryba), 1 weganskie (1,5 porcji na osobe kazdego dania),

« wybor satatek wilosci 100 g na osobe (min. 3 rodzaje), kazda sktadajgca sie z minimum
3 sktadnikéw, w tym dwie satatki ze swiezych warzyw np. grecka, z biatej kapusty,

» zestaw dodatkéw - co najmniej 4 rodzaje m.in. zapiekane ziemniaki, ryz sypki, kluseczki
poffrancuskie, warzywa na ciepto (czerwona kapusta, marchew, brokut, kalafior), w sumie
co najmniej 300 g na osobe.

* conajmniej 0,3 | wody mineralnej na osobe (gazowana, niegazowana, przy czym ilos¢ wody
niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej), woda
w butelkach,

e co najmniej 0,3 | 100 % soku owocowego na osobe — min. 2 rodzaje, w tym sok
pomaranczowy oraz z czarnej porzeczki.

przerwa kawowa 15 minut — przerwa ciggta bez ograniczen, uzupetniana na biezaco:

« $wiezo parzona kawa,

* herbata (Wykonawca powinien zapewni¢ co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach do
wyboru, np. czarna, owocowa, zielona),

« dodatki do kawy i herbaty: cukier, cytryna swieza pokrojona w plastry, mleko min. 1,5% (nie
zabielacz, nie Smietana w proszku),

« woda mineralna (gazowana, niegazowana, przy czym ilos¢ wody niegazowanej powinna
by¢ dwukrotnie wieksza niz ilos¢ wody gazowanej), woda w butelkach — bez ograniczen,

e sok owocowy — min. 2 rodzaje, w tym sok pomaranczowy oraz porzeczkowy,

* wybor ciastek — min. 2 rodzaje, np. babeczki z owocami, rogaliki francuskie w ilosci min. 2
sztuki na osobe i ciast krojonych — min. 2 rodzaje, np. sernik, brownie, tiramisu, ciasto
z galaretkg i owocami sezonowymi.

kolacja w formie bufetu z wyborem potraw:

minimum:

e 2rodzaje zup, (np. zupa grzybowa, zupa dyniowa) - 1 porcja x min. 250 ml na osobe,

e dania gtébwne na gorgco — min. 4 rodzaje po 150 g porcji kazdego dania, w tym 2 dania
migesne (np. poledwiczki wieprzowe w sosie z suszonymi pomidorami, roladki wieprzowe
z farszem typu grzyby, szpinak, kapusta, papryka; pikantne roladki wotowe, filet
z kurczaka/indyka w sosie smietanowym, kaczka pieczona z jabtkami, szaszlyki, lasagne,
1 danie jarskie (ryba), 1 danie weganskie, min. 2 porcje na osobe.
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e zestaw dodatkéw - co najmniej 4 rodzaje m.in. zapiekane ziemniaki, ryz sypki, kluseczki
poffrancuskie, kopytka (w sumie co najmniej 300 g na osobe),

* dania na zimno — co najmniej 5 rodzajow, np. galarciki drobiowe, pasztet, roladka drobiowa
ze sliwka, pstrag w galarecie, tatar,

* zimny bufet: 3 rodzaje sera, 3 rodzaje salatek, mix satat z sosem winegret, mozzarella
z pomidorami, gotowane buraki z serem,

* dodatki: chleb biaty, chleb razowy, masto,

* napoje bez ograniczen: kawa, herbata, soki, woda,

e deser: min. 2 rodzaje, np. panna cotta, crumble z jabtkami, tarta z owocami,

* owoce sezonowe min 3 rodzaje, min 100g na osobe.

Il dnia:

Sniadanie - w formie bufetu z wyborem potraw (kazdorazowo minimum: 2 potrawy gorgce, 3

rodzaje wedlin, 3 rodzaje sera, serki/jogurty, dzem, mleko, ptatki do mleka, butki, masto, chleb
biaty, chleb razowy, herbata, soki, warzywa i owoce),

przerwa kawowa - tak jak pierwszego dnia.

obiad w formie bufetu dwudaniowego — tak jak pierwszego dnia.

Informacje dodatkowe

* wyzywienie (bufet kawowy, obiady, Sniadanie i kolacja) powinno by¢ dostepne poza salami
szkoleniowymi;

« w ramach przerw kawowych ciepte napoje - dostepne przez caly czas trwania szkolenia;

» wszystkie positki powinny by¢ serwowane w formie bufetu szwedzkiego,

« sala restauracyjna, w ktérej odbedzie sie kolacja powinna by¢ dostepna dla uczestnikéw
spotkania od godz. 19:30,

* Wykonawca zapewni podczas kolacji oprawe muzyczna,

« obstuga kelnerska,

* zastawa stotowa musi by¢ porcelanowa (nie jednorazowego uzytku),

« w trakcie dodatkowych zaje¢ po kolacji napoje bez ograniczen.
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