Uchwala Nr 1217/2019
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego

z dnia 5 wrze$nia 2019 roku

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacje, w formie wspierania, zadan
publicznych Wojewéddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie ekologii i ochrony zwierzat
oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego w roku 2019 - Organizacja kampanii
informacyjno - edukacyjnej o tematyce prosrodowiskowej pn. ,,KsztaltujMY”.

Na podstawie art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U.z 2019 r. poz. 512) oraz art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688), w zwigzku z § 6 ust. 17 pkt 2 zatgcznika
do uchwaty Nr LI/1150/18 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia29 pazdziernika 2018 roku
w sprawie: uchwalenia Wieloletniego Programu wspdlpracy Samorzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$§¢
pozytku publicznego na rok 2019 zmienionego uchwala Nr V/73/19 Sejmiku Wojewoddztwa
Wielkopolskiego z dnia 25 marca 2019 roku, Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego
uchwala, co nastepuje:

§1

Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacje, w formie wspierania, zadan publicznych Wojewodztwa
Wielkopolskiego w dziedzinie ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego
w roku 2019 - Organizacja kampanii informacyjno - edukacyjnej o tematyce prosrodowiskowej pn.
»KsztaltujMY”, na taczna kwote 87 681,00 zt.

§2

1. Zatwierdza si¢ ogloszenie konkursowe, w brzmieniu zgodnym z zatacznikiem do niniejszej uchwaty.
2. Ogloszenie, o ktorym mowa w ust. 1, podlega opublikowaniu:
a) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego,
b) na tablicy ogloszen w siedzibie Zarzagdu Wojewodztwa Wielkopolskiego,
C) na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego,
d) na platformie elektronicznej witkac.pl.

§3

Komisja konkursowa do oceny ofert sktadanych w otwartym konkursie ofert, o ktorym mowa
w § 1, zostanie powotana odrgbng uchwata Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§ 4

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Srodowiska Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

§5

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.
z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



Uzasadnienie
do uchwaly Nr 1217/2019
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego

z dnia 5 wrze$nia 2019 roku

Uchwatg Nr LI/1150/18 z dnia 29 pazdziernika 2018 roku Sejmik Wojewodztwa
Wielkopolskiego przyjat Program wspotpracy Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego na rok 2019. Przedmiotowy Program zostat zmieniony moca uchwaty Nr V/73/19 Sejmiku
Wojewodztwa Wielkopolskiego, m.in. poprzez nadanie nowego brzmienia § 6 ust. 17, dotyczacego
zadan realizowanych w zakresie ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego.

Zgodnie z ww. uchwalg Samorzad Wojewodztwa Wielkopolskiego wspiera w sferze zadan
publicznych, o ktorej mowa w art. 4 ust. 1 pkt. 19 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
1 o wolontariacie, realizacj¢ priorytetowych zadan publicznych w roku 2019 we wspolpracy
z organizacjami pozarzadowymi, o ktorych mowa w § 6 ust. 17 pkt 2. ,,Programu wspotpracy Samorzadu
Wojewodztwa Wielkopolskiego z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2019”.

W budzecie Wojewddztwa Wielkopolskiego na 2019 r. zaplanowano — w ramach dziatu 900,

rozdziat 90095, paragraf 2360 — kwote 200 000 zt, przy czym na organizacje kampanii zaplanowano
kwotg 150 000 zt.
W  wyniku rozstrzygniecia ogloszonego, uchwata Nr 1007/2019 Zarzadu Wojewodztwa
Wielkopolskiego z dnia 11 lipca 2019 roku, Otwartego konkursu ofert na realizacjg, w formie
wspierania, zadan publicznych Wojewodztwa Wielkopolskiego w dziedzinie ekologii i ochrony
zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego w roku 2019 - Organizacja kampanii informacyjno
- edukacyjnej o tematyce prosrodowiskowej pn. ,,KsztattujM Y’ Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego
przyznat taczng kwote dotacji w wysokosci 62 319,00 zi.

Celem wykorzystania pozostatej kwoty (87 681,00 zt.) przeznaczonej na kampani¢ informacyjno -
edukacyjna o tematyce prosrodowiskowej pn. ,,KsztalttujMY” postanowiono oglosi¢ kolejny otwarty

konkurs ofert na realizacje przedmiotowego zadania.

Wobec powyzszeg0 podjecie niniejszej uchwaty jest konieczne i w petni uzasadnione.

Jacek Bogustawski
Czlonek Zarzqdu



Zatacznik

do uchwaty nr 1217/2019

Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 5 wrze$nia 2019 r.

Ogloszenie w sprawie zlecenia organizacjom pozarzadowym oraz innym podmiotom prowadzacym
dziatalno$§¢ pozytku publicznego w trybie otwartego konkursu ofert na realizacje,
w formie wspierania, zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie ekologii
i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego w roku 2019 - Organizacja kampanii
informacyjno - edukacyjnej o tematyce prosrodowiskowej pn. ,,KsztattujMY”".

OTWARTY KONKURS OFERT

I. Cel konkursu:

Celem konkursu jest wylonienie ofert i zlecenie organizacjom pozarzgdowym lub innym podmiotom
wymienionym w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U. z 2019 r. poz. 688), do realizacji zadania publicznego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w dziedzinie ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego,
okreslonego w § 6 ust. 17 pkt 2 ,,Programu wspolpracy Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego na rok 2019”.

W konkursie zostang wybrane zadania publiczne zmierzajace do wzmocnienia pozycji Wojewodztwa
Wielkopolskiego w obszarze ochrony S$rodowiska majacych na celu upowszechnienie wiedzy
z zakresu ochrony $rodowiska, podnoszenie poziomu $wiadomosci ekologicznej oraz propagowanie
konkretnych zachowan korzystnych dla Srodowiska, a takze promowanie postaw ekologicznych
przyczyniajacych si¢ do ochrony $rodowiska na terenie wojewddztwa wielkopolskiego
(w zakresie m.in. gospodarowania odpadami, ochrony powietrza, gospodarki wodno-$ciekowej itp.).

II. Rodzaj zadania publicznego i wysoko$¢ S$rodkow publicznych przeznaczonych
na jego realizacje.

1. Rodzaj zadania publicznego (zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 18 ustawy o dziatalnos$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie).

Ekologia i ochrona zwierzat oraz ochrona dziedzictwa przyrodniczego.
2. Klasyfikacja budzetowa.

dziat 900 rozdziat 90095 § 2360
3. Forma realizacji zadania publicznego.

WSPIERANIE:

Wspieranie to udzielenie dotacji na czesciowe dofinansowanie realizacji zadania publicznego:

— wymagany jest udzial wkladu wlasnego finansowego, tj. innych $rodkéw finansowych
(np.: srodkéw finansowych wiasnych, $rodkéw finansowych z innych Zrédet publicznych,
pozostatych §rodkow finansowych z innych zrédet niepublicznych),

— wymagany jest udziat wktadu wlasnego niefinansowego, tj. wktadu osobowego,

— nie dopuszcza si¢ udzialu wktadu wtasnego niefinansowego tj. wktadu rzeczowego.




Nazwa zadania publicznego:

Organizacja kampanii informacyjno - edukacyjnej o tematyce prosrodowiskowej
pn. ,,KsztalttuyMY”’

Uwaga:
W punkcie III.1 oferty nalezy wpisa¢ tytut wlasny zadania (nadany przez oferenta).

Wysoko$¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje zadania publicznego [w z1]:

Poniesione wydatki w roku 2018 Planowane wydatki w roku 2019

- 87681,00

1) Maksymalna wysoko$¢ dofinansowania jednego zadania zleconego w ramach konkursu
wynosi 87 681,00 zt. tys. zk, nie wigcej jednak niz 95% catkowitego kosztu zadania.

2) Wkiad wlasny oferenta w realizacj¢ zadania powinien wynosi¢ minimum 5% wartosci dotacji.

3) Oferent w ramach konkursu moze ztozy¢ jedna oferte.

Wkiad wlasny:

1. Wkiad wiasny finansowy:

1) srodki finansowe wiasne to srodki finansowe organizacji pozarzgdowej, realizujgcej zlecone
zadanie publiczne, stanowiqgce jej dochody (np. z tytutu skladek cztionkowskich, dziatalnosci
statutowej) i przez nig bezposrednio wydatkowane na realizacje tego zadania,

2) srodki finansowe z innych Zrodet publicznych to np. dotacje z budzetu panstwa
lub budzetu jednostki samorzqdu terytorialnego, srodki z funduszy celowych, srodki z funduszy
strukturalnych,

3) pozostale to srodki finansowe z innych zrodel niepublicznych np. przedsiebiorstw prywatnych,
0s0b fizycznych.

Srodki finansowe w trakcie realizacji zadania sq w dyspozycji organizacji pozarzgdowej,

realizujgcej zlecone zadanie publiczne i przez nig bezposrednio wydatkowane na realizacje tego

zadania.

2. Wkiad wlasny niefinansowy:

1. wktad osobowy to wsparcie osobowe wniesione w realizowane zadanie bezposrednio
przez organizacje pozarzgdowq realizujgcq zlecone zadanie publiczne — niepowodujgce
faktycznego wydatku pienigznego (np. praca spoleczna cztonkow, swiadczenia wolontariuszy)

Wiktad ten wlicza sie do zrodel finansowania kosztow realizacji zadania publicznego
w ofercie, pomimo zZe nie sq to srodki finansowe. Organizacja deklarujgca wktad osobowy
powinna oszacowac jego wartos¢ w punkcie V.B.3.2 oferty.

Ponadto w punkcie VI oferty nalezy opisa¢ sposob wyceny wkiadu osobowego przewidzianego
do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego, wraz z podaniem cen (stawek) rynkowych,
na ktorych podstawie szacowana jest jego wartosc.

4) Szczegdétowe warunki przekazywania i wydatkowania §rodkow finansowych pochodzacych
z dotacji oraz zaangazowania wkladu osobowego zostang okre§lone w zawartej umowie.

5) Przedsigwzigcia realizowane w ramach przedmiotowego konkursu nie moga zaktadaé
osiggniecia dochodu przez oferenta (np. osiggnigtego w wyniku pobierania $wiadczen
pienieznych od odbiorcow zadania publicznego, w tym: wpisowego lub oplaty startowe;,
sprzedazy biletéw wstepu czy sprzedazy materiatéw promocyjno-informacyjnych), a $rodki
finansowe pozyskane na realizacj¢ zadania publicznego muszg zosta¢ przeznaczone w catosci
na jego realizacje.



II1. Zakres zadania.

Zakres zadania obejmuje lokalng kampani¢ medialng, przeprowadzong na terenie wojewddztwa

wielkopolskiego promujaca postawy ekologiczne przyczyniajace si¢ do ochrony srodowiska poprzez:

- przygotowanie artykutow prasowych, spotow edukacyjnych itp. promujacych dbatosé¢
o $rodowisko i podejmowanie dzialan majgcych na celu poprawe jego stanu

- wydanie i rozpowszechnienie ww. materiatéw informacyjno-edukacyjnych zwigkszajacych
swiadomo$¢ proekologiczng, w lokalnych mediach na terenie wojewodztwa wielkopolskiego
np. w prasie, radio, telewizji, portalach spoteczno$ciowych.

- inne inicjatywy medialne zmierzajace do ksztattowania i promowania postaw ekologicznych.

Iv. Termin realizacji zadania publicznego.

Konkurs obejmuje zadania publiczne, ktorych realizacja rozpoczyna si¢ nie wczesniej
niz w dniu 12 listopada 2019 r., a jego zakonczenie nastagpi nie pozniej niz dnia
20 grudnia 2019 r.

Ostateczny, wigzacy termin realizacji zadania zostanie okreslony w umowie.
V. Rezultaty realizacji zadania publicznego:

Oferent zobowigzany jest wypeli¢ w catosci pkt 1.5 oferty, tj. Opis zakladanych rezultatow
realizacji zadania publicznego, oraz pkt 111.6 oferty Dodatkowe informacje dotyczqce rezultatow
realizacji zadania publicznego.

W ofercie nalezy wskaza¢ mierzalne zakladane rezultaty realizacji zadania.

Okreslajac ww. rezultaty nalezy wskazaé¢ w szczegolnoSci:

- liczbowa skalge dzialan realizowanych w ramach zadania (np. wielko$¢ naktadu, liczbe

wyemitowanych spotow itp.),

- spos6b monitorowania rezultatow lub zrodto informacji o osiggnigciu  wskaznikow,

z uwzglednieniem trafienia kampanii do jak najwigkszej liczby Wielkopolan,

- trwalto$¢ rezultatoéw zadania tj. udzieli¢ informacji czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow
osiagnigtych w trakcie realizacji zadania w dalszych dziataniach oferenta.

Wskazanie w ofercie rezultatdw niemierzalnych, o duzym ryzyku ich nieosiagnigcia
i/lub trudnych do weryfikacji, bedzie skutkowalo wezwaniem oferenta do ich korekty na etapie oceny
formalne;.

W sprawozdaniu nalezy wskaza¢ mierzalne osiagniete rezultaty realizacji zadania publicznego.

Okreslajac ww. rezultaty nalezy wskaza¢ w szczegolnosci:

- liczbowa skalg dziatan zrealizowanych w ramach zadania publicznego (np. wielko$¢ naktadu, liczbe

wyemitowanych spotow itp.),

- osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposdb, w jaki zostaly zmierzone, z uwzglgdnieniem

trafienia kampanii do jak najwickszej liczby Wielkopolan,

- w jakim stopniu realizacja zadania publicznego przyczynila si¢ do osiggniccia celu zatozonego
w ogloszeniu konkursowym.

Zadanie publiczne uznaje si¢ za zrealizowane, gdy zaktadane w ofercie rezultaty zostang osiggnicte.
Niecosiaggnigcie rezultatbw moze stanowi¢ podstawg proporcjonalnego obnizenia dotacji
lub jej zwrot w catosci.

VI. Podmioty uprawnione do skladania ofert.

1. Podmiotami uprawnionymi do skladania ofert sa organizacje pozarzadowe w rozumieniu art. 3
ust. 2 ustawy o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

2. Oferty zlozone przez podmioty nieuprawione do wzigcia udzialu w niniejszym otwartym konkursie
ofert nie beda rozpatrywane.

3. Nie dopuszcza si¢ ztozenia oferty wspolnej.
VII. Kryteria jakie musza spelnia¢ podmioty skladajace oferte.



. Prowadzenie statutowej dzialalnosci pozytku publicznego na terenie wojewddztwa

wielkopolskiego.

Posiadanie wtasnego rachunku bankowego.
Uwaga:

1) Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego.

2) Wszystkie transakcje bezgotowkowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego powinny
by¢ dokonywane z numeru rachunku bankowego wskazanego w ofercie, a nastgpnie w zawartej
umowie.

3) Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do obstugi
srodkoéw pochodzacych z dotacji Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Posiadanie wlasnego Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP).

Uwaga:

Na podstawie art.2 1 art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995r.

o zasadach ewidencji 1 identyfikacji podatnikow i platnikow (Dz. U. z2019r. poz. 63

ze zm.) osoby prawne oraz jednostki organizacyjne niemajace osobowosci prawnej,

ktére na podstawie odrgbnych ustaw sa podatnikami, podlegaja obowigzkowi ewidencyjnemu oraz

otrzymujg Numer Identyfikacji Podatkowe;.

Zgodnie z zapisami ww. ustawy obowigzkowi takiemu podlega kazde stowarzyszenie

czy fundacja, nawet jesli nie prowadzi dzialalnosSci gospodarczej czy tez nie zatrudnia

pracownikow.

4. Posiadanie wtasnego numeru REGON.

5. Nieposiadanie zaleglych zobowigzan publiczno — prawnych wobec budzetu panstwa, jednostek

samorzadu terytorialnego oraz innych zrodet o charakterze publicznym.

VIII. Sposob, miejsce i termin sktadania ofert.

1.

Oferte nalezy wygenerowa¢ 1 zlozy¢é za pomoca dedykowanej platformy elektronicznej
- generatora wnioskéw - Witkac.pl w odpowiedzi na ogloszony tam konkurs, w terminie
do dnia 28 wrze$nia 2019 r. do godziny 15:30.

. Wydrukowang wersje papierowag oferty, tozsama z oferta wygenerowang za posrednictwem

platformy elektronicznej www.witkac.pl (musza posiada¢ ta sama jednakowa sume kontrolng)
oraz o$§wiadczenie o zgodnosci wersji papierowej i oferty ztozonej za posrednictwem platformy
elektronicznej Witkac.pl podpisane przez osoby upowaznione, nalezy zlozy¢ osobiscie
lub za posrednictwem poczty tradycyjnej badz kuriera, pod adresem Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan, w Punkcie Kancelaryjnym
Urzedu (parter, hoglowny) lub w Sekretariacie Departamentu Srodowiska Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu (X pigtro, cz. A, pok. 1048,
w terminie od dnia ukazania si¢ niniejszego ogloszenia do dnia 2 sierpnia 2019 r.
w godzinach pracy Urzedu tj. pn. — pt. 7.30 - 15.30, decydowac bedzie data wptywu dokumentu
w wersji papierowej do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego (nie decyduje
data stempla pocztowego). Nie beda przyjmowane oferty wygenerowane jedynie w platformie
elektronicznej Witkac.pl lub faksem. Warunkiem przystgpienia do konkursu jest ztozenie oferty
do 28 wrzesnia 2019 r. do godziny 15:30.

. Oferty zlozone z zachowaniem terminu, zawierajace braki formalne beda mogty by¢ uzupetione

w terminie 7 dni od otrzymania przez oferenta wezwania do uzupehienia.

Departament ~ Srodowiska  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa ~ Wielkopolskiego
w Poznaniu podaje w wezwaniu stwierdzone braki formalne. Wezwania bgda dokonywane
w formie elektronicznej na wskazany adres e-mail oraz za posrednictwem platformy elektronicznej
Witkac.pl.

. Oferty nieuzupetnione pod wzgledem formalnym nie beda rozpatrywane.



Po uplywie terminu skladania ofert system Witkac.pl automatycznie blokuje mozliwo$¢ zloZenia
oferty, tym samym nie jest mozliwe wygenerowanie potwierdzenia zloZenia oferty (dalej zwanym
PZ0).

A.

1.

1y

2)

3)

Uwagi dotyczace przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ spdjna, tzn. zgodna z trescig zalacznikdw oraz ztozonych dodatkowych
wymaganych dokumentow.

. Jedna oferta powinna dotyczy¢ realizacji jednego zadania publicznego oraz jednej propozycji

realizacji tego zadania.

. Wysokos$¢ wnioskowanej kwoty dotacji powinna by¢ zaokraglona do petnych ztotych.

Bledy lub braki formalne powodujgce odrzucenie oferty:

— oferta zlozona po wyznaczonym terminie,

— oferta ztozona przez podmiot(-ty) nieuprawiony(-e),

— oferta zlozona na zadanie niezgodne z ogloszeniem konkursowym,

— oferta ztozona na realizacje kilku propozycji realizacji jednego zadania publicznego,

— oferta zlozona w innej formie niz w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl,
np. w wersji papierowej lub przestana pocztg elektroniczng lub faksem,

— oferta ztozona poprzez Witkac.pl bez PZO zlozonego w formie papierowe;j,

— oferta ma inng ,,sum¢ kontrolng” niz PZO.

Oferty zawierajace inne bledy Iub braki formalne niz ww. wymienione beda mogly by¢
odpowiednio  usuniete lub  uzupelnione w  terminie 7 dni  kalendarzowych
od dnia otrzymania przez oferenta wezwania do usuni¢cia btedow lub uzupetnienia brakow
formalnych.

Wezwania  beda  dokonywane w  formie  elektronicznej  poprzez ~ Witkac.pl
oraz przekazywane w formie mailowej. Oferent bedzie skladal odpowiedZ na adres
e-mail: dsr.pozytek@umww.pl oraz w wersji papierowe;j.

W przypadku nieusunigcia bledéw lub nieuzupelienia brakéw formalnych we wskazanym
w wezwaniu terminie, oferty zostang ocenione negatywnie i odrzucone ze wzgledow formalnych.

. Uwagi dotyczace skladania PZO:

Po ztozeniu oferty poprzez Witkac.pl nalezy wygenerowa¢ PZO, wydrukowaé i podpisaé przez
osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajacego oferte,
wymienione w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalno$ci podmiotu.

Osoby uprawnione do podpisania ww. dokumentu, niedysponujace pieczatkami imiennymi, winny
podpisywaé si¢ czytelnie pelnym imieniem 1 nazwiskiem 2z zaznaczeniem pelnionych
przez nie funkcji w organizacji pozarzgdowe;.

PZO mozliwe jest do wygenerowania dopiero po ztozeniu oferty poprzez Witkac.pl.
Nie jest mozliwe wygenerowanie PZO po uplywie terminu skladania ofert w systemie Witkac.pl.

PZO w formie papierowej nalezy sktada¢ w siedzibie i w godzinach pracy (tj. 7:30 - 15:30)

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy Al. Niepodleglosci 34

w Poznaniu /kod pocztowy: 61-714:

a) w Punkcie Kancelaryjnym (na parterze),

lub

b) w sekretariacie Departamentu Srodowiska Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu (X pi¢tro, budynek A, pokdj 1048).



4) O zachowaniu terminu do zlozenia PZO:

a) decyduje data jego wptywu do Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu - w przypadku PZO sktadanych osobiscie lub przesylanych za posrednictwem
poczty badz kuriera,

b) nie decyduje data nadania ani data stempla pocztowego - w przypadku PZO przesytanych
za posrednictwem poczty badz kuriera.

5) Bledy lub braki formalne dotyczace PZO powodujace odrzucenie oferty:

— PZO zlozone po wyznaczonym terminie,

— PZO zlozone w innej formie niz w formie papierowej, np. przestane poczta elektroniczng
lub faksem,

— PZO ztozone na druku innym niz wygenerowany z Witkac.pl,

— PZO ma inng ,,sum¢ kontrolng” niz oferta.

6) PZO:

— niepodpisane,

— podpisane niezgodnie w wymaganiami niniejszego ogtoszenia otwartego konkursu ofert,

beda mogly by¢é uzupelnione w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania
przez oferenta wezwania do usuni¢cia btedow lub uzupetnienia brakow formalnych w ztozonej
ofercie.

Wezwania beda  dokonywane w  formie  elektronicznej poprzez — Witkac.pl,,
oraz w formie mailowej. Oferent bedzie sktadat odpowiedZz na adres e-mail:
dsr.pozytek@umww.pl.

W przypadku nieuzupelnienia brakéw formalnych dotyczacych PZO we wskazanym
w wezwaniu terminie, oferta zostanie oceniona negatywnie ze wzgledéw formalnych.

C. Zlozenie oferty w ramach niniejszego otwartego konkursu ofert jest réwnoznaczne

z akceptacja tresci jego ogloszenia.

D. Wycofanie oferty:

Oferta zlozona w niniejszym otwartym konkursie ofert moze by¢ wycofana przez oferenta poprzez
ztozenie o$wiadczenia o wycofaniu oferty.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w formie papierowej do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

Oferta moze by¢ wycofana zaréwno przed uptywem terminu sktadania ofert, jak i po uplywie
tego terminu ale przed terminem powotania Komisji Konkursowe;.

W przypadku wycofania oferty przed podjeciem decyzji o jej wyborze - oferta ta nie bedzie
rozpatrywana.

IX. Wymagane dokumenty.

A. Zalaczniki do oferty:

B.

Kopia umowy lub statutu spétki — w przypadku gdy oferent jest spotka prawa handlowego,
o ktorej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Pozostate wymagane dokumenty:

1. Dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu zgodny z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym, niezaleznie od tego, kiedy zostatl wydany:

1) w przypadku organizacji pozarzadowych, ktdre nie sg zarejestrowane w Krajowym Rejestrze
Sadowym:
- aktualny wyciag z innego rejestru lub ewidencji (np. wypis z Rejestru Starostwa).

2) w przypadku koscielnych os6b prawnych:
- zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz  upowaznienie
dla proboszcza/przeora o reprezentowaniu parafii/zakonu i zacigganiu zobowigzan finansowych
lub dekret powotujacy koscielng osobg prawna,

3) w przypadku pozostatych podmiotéw: inny dokument wtasciwy dla podmiotu.



W przypadku organizacji pozarzadowych, ktore sa zarejestrowane w Krajowym Rejestrze
Sadowym, nie ma obowiazku sktadania odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego.

Uwaga:
Podmiot sktadajacy ofertg¢ jest zobowigzany do zlozenia dodatkowych dokumentow
w nw. przypadkach:

1) dokument stanowiacy o podstawie dziatalnosci podmiotu nie zawiera wyszczego6lnionego
sktadu osobowego cztonkéw wchodzacych w sktad zarzadu tego podmiotu:
uchwale podmiotu badz inny obowiazujacy dokument stanowigcy o skiadzie czionkow zarzgdu
podmiotu,

2) dane osoby nie sg wskazane w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu
(np. gtowny  ksiggowy, dyrektor/kierownik tego podmiotu) badz takie upowaznienie
jest wymagane:
upowazinienie o0sob sktadajacych oferte, tzn. skladajgcych podpisy pod ofertq,
do reprezentowania podmiotu (zgodnie ze wskazaniem zawartym w dokumencie stanowigcym
o podstawie dziatalno$ci podmiotu),

3) podmiotem sktadajacym ofertg jest oddziat terenowy:
petnomocnictwo zarzgdu glownego dla przedstawicieli oddziatu terenowego (liczba o0sob
zgodna  ze wskazaniem zawartym w Krajowym Rejestrze Sadowym)
do sktadania w imieniu organizacji pozarzadowej o$wiadczen woli w zakresie nabywania praw
1 zaciggania zobowigzan finansowych oraz dysponowania $rodkami przeznaczonymi
na realizacje zadania (w tym rozliczenia uzyskanej dotacji Wojewddztwa Wielkopolskiego),
o ktérego dofinansowanie stara si¢ jednostka organizacyjna.

. Statut lub inny akt regulujacy status podmiotu zgodny z aktualnym stanem prawnym
1 faktycznym.

. Oswiadczenie o braku zaleglych zobowigzan publiczno — prawnych wobec budzetu panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych zrodet o charakterze publicznym.

W  celu zlozenia ww. o§wiadczenia niezbedne jest jego wydrukowanie z Witkac.pl
lub ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu i podpisanie go przez osoby uprawnione
do skladania o$wiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajacego oferte, wymienione
w dokumencie stanowigcym o podstawie dzialalnosci podmiotu, a nastepnie zeskanowanie
i ztoZzenie w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl.

Osoby uprawnione do podpisania ww. o§wiadczenia, niedysponujace pieczatkami imiennymi,
winny podpisywaé si¢ czytelnie pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionych
przez nie funkcji w organizacji pozarzgdowe;.

Obowigzujacy druk oswiadczenia jest dostepny do pobrania z Witkac.pl lub ze strony internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/ochrona $rodowiska.

. Oswiadczenie koscielnej osoby prawnej o braku obowigzku prowadzenia dokumentacji
wymaganej przez przepisy podatkowe, a w konsekwencji sporzadzania sprawozdan finansowych -
w przypadku koscielnych 0sob prawnych.

W celu zlozenia ww. o§wiadczenia niezbedne jest jego wydrukowanie z Witkac.pl lub ze strony
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu i podpisanie go przez osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen
woli w imieniu podmiotu sktadajacego oferte, wymienione w dokumencie stanowigcym
0 podstawie dziatalnosci podmiotu, a nastgpnie zeskanowanie i ztozenie w formie elektronicznej
poprzez Witkac.pl.



Osoby uprawnione do podpisania ww. oswiadczenia, niedysponujace pieczatkami imiennymi,
winny podpisywac¢ si¢ czytelnie pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionych przez
nie funkcji w organizacji pozarzadowe;.

Obowigzujacy druk oswiadczenia jest dostepny do pobrania z Witkac.pl lub ze strony internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/ochrona $rodowiska

5. Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z zasadami przetwarzania danych osobowych.

W przypadku ztozenia kserokopii zatacznikow: dokumentu stanowigcego o podstawie dziatalnosci
podmiotu (zas§wiadczenie lub z ewidencji), statutu lub innego aktu regulujacego status podmiotu
osoba reprezentujaca podmiot wystepujacy o dotacje powinna potwierdzi¢ je na kazdej stronie
za zgodno$¢ z oryginatem wraz z datg tego potwierdzenia.

Wzor prawidtowego potwierdzenia zgodnosci z oryginatem:
- adnotacja ,,(za/potwierdzam) zgodno$¢ z oryginatem”,

- podpis osoby reprezentujacej podmiot,

- data potwierdzenia.

X. Tryb wyboru ofert.

1. Departament  Srodowiska Urzedu Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa — Wielkopolskiego
w Poznaniu (dalej DSR) jest wlasciwym merytorycznie podmiotem odpowiedzialnym
za przeprowadzenie postepowania konkursowego.

Ztozone oferty beda oceniane:

— pod wzgledem formalnym - przez pracownikéw Departamentu Srodowiska,

— pod wzgledem merytorycznym - przez Komisje Konkursowa — dotyczy ofert spetiajacych
wymogi formalne.

2. Komisje Konkursowa powota odrgbng uchwaly Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego (dalej
ZWW).

3. DSR przedstawia ZWW propozycj¢ Komisji Konkursowej dotyczaca zlecenia zadania publicznego
w trybie otwartego konkursu ofert.

4. ZWW, po zapoznaniu si¢ z propozycja Komisji Konkursowej, podejmie w formie uchwaty decyzje¢
0 wyborze oferty i przyznaniu $rodkéw finansowych na realizacj¢ zleconego zadania publicznego
w trybie otwartego konkursu ofert.

5. Wojewodztwo Wielkopolskie niezwlocznie zawiera umowe o realizacj¢ zadania publicznego
z podmiotem wybranym w postepowaniu konkursowym.

6. Do postanowien uchwaty ZWW w sprawie wyboru oferty i przyznania dotacji nie ma zastosowania
tryb odwolawczy.

7. Informacja o wynikach postgpowania konkursowego w formie uchwaty zostanie opublikowana:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.
Scieka _dostepu: Menu__przedmiotowe: Urzgd Marszalkowski/Otwarte _konkursy ofert/
ochrona srodowiska

2) na__stronie _internetowej Urzedu Marszatkowskiego  Wojewodztwa _ Wielkopolskiego
w Poznaniu pod adresem: www.umww.pl.

3) na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu przy Al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan.

Nie przewiduje si¢ oddzielnego powiadomienia podmiotow, ktére ztozyly oferty w niniejszym

otwartym konkursie ofert, o wynikach postepowania konkursowego.



8. Wszystkie oferty ztozone w otwartym konkursie ofert wraz z zalaczong do nich dokumentacjg
pozostang w aktach DSR 1 bedg przechowywane zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna.

XI. Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty.

Kazda oferta moze zdoby¢ maksymalnie 130 pkt w ocenie merytorycznej za spelienie kryteriow
merytorycznych, finansowych i organizacyjnych.

Dokonujac  oceny merytorycznej oferty Komisja Konkursowa bierze pod uwage
w szczegolnosci:

- warto$¢ merytoryczng oferty,

- mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez podmiot, ktory ztozyt oferte,

- proponowang jako$¢ wykonania zadania.

Przy wyborze oferty pod uwage beda brane nastepujace kryteria:

A. Finansowe (20/130):

1) rzetelnos$¢ i przejrzystos¢ przedstawionej kalkulacji kosztow realizacji zadania oraz adekwatno$é
kosztow do dziatan,

2) zasoby finansowe, ktore bedg wykorzystane do realizacji zadania publicznego,

Przy ocenie kryterium pod uwage bedg brane zasoby finansowe, ktore zostang zaangazowane
na realizacje zadania publicznego, w szczegolnosci wktad srodkow wlasnych.

B. Merytoryczne (80/130):

1) rzetelno$¢ przedstawionego syntetycznego opisu zadania, w szczegélnosci wskazanie efektu
ekologicznego,

2) rzetelno$¢ planu 1 harmonogramu dziatan, w tym opisu poszczegélnych dziatan
w zakresie realizacji zadania i grup docelowych,

3) koncepcja planowanych dziatan,

4) zaktadane rezultaty realizacji zadania,

5) atrakcyjnos$¢ i roznorodnos¢ planowanych dziatan,

6) innowacyjny charakter proponowanych form realizacji zadania,

7) przewidywana liczba odbiorcow zadania publicznego,

8) dziatania promocyjne.

C. Organizacyjne (30/130):

1) planowany osobowy wktad wtasny (np. $wiadczenia wolontariuszy, praca spoteczna cztonkow),

2) proponowana jako$¢ wykonania zadania i zasoby kadrowe, przy udziale ktorych bedzie realizowane
zadanie, w tym kwalifikacje tych osob,

3) dotychczasowe doswiadczenie oferenta tj. wczesniejsza dzialalno$¢ oferenta, w szczegodlnosci
w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne, oraz mozliwo$¢ realizacji zadania przez oferenta.

XII. Zasady przyznawania dotacji.

1. Rozpatrywane sa wylacznie oferty podmiotéw uprawionych do wzigcia udzialu w niniejszym
otwartym konkursie ofert, ztozone w terminie i w sposob okreslony w ogtoszeniu, wypelnione
na druku okre$lonym w ogloszeniu i zawierajace zatgczniki oraz dodatkowe wymagane dokumenty
wymienione w ogloszeniu, ktore spetnia wymogi formalne.

2. Sposrdod ztozonych ofert, ktore spetnig wymogi formalne zostang wybrane maksymalnie 2 oferty.

3. Ztozenie oferty nie jest roOwnoznaczne z przyznaniem dotacji lub przyznaniem dotacji
we wnioskowanej wysokosci:
1) dotacje na realizacj¢ zadania publicznego otrzyma podmiot, ktdrego oferta zostanie wybrana w
postepowaniu konkursowym,
2) kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.
Wysokoéé przyznanej dotacji zalezy m.in. od wyniku oceny merytorycznej oferty oraz od wyniku

oceny kwalifikowalno$ci kosztow zadania publicznego wykazanych w kosztorysie.




XIII. Termin dokonania wyboru ofert.

Wybér ofert nastapi w_ terminie _do 30 dni po uplywie terminu skladania ofert
(liczy sie data wplywu do Urzedu Marszalkowskiego Wojewdédztwa Wielkopolskiego

w Poznaniu).

XIV. Warunki realizacji zlecanego zadania publicznego.

Departament  Srodowiska ~ Urzedu  Marszalkowskiego ~ Wojewodztwa — Wielkopolskiego
w Poznaniu jest wiasciwym merytorycznie podmiotem odpowiedzialnym za zadania zwigzane ze
sporzadzeniem umowy realizacji zadania publicznego oraz kontrolg wykonania zadania publicznego,
w tym kontrolg sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

Prawo kontroli przyshuguje takze innym podmiotom/osobom upowaznionym przez Zleceniodawce.

Ilekro¢ w tresci ogloszenia mowa jest o:
— Zleceniodawcy — oznacza to Wojewddztwo Wielkopolskie,
— Zleceniobiorcy — oznacza to podmiot realizujacy zlecone zadanie publiczne.

A. UMOWA.

1. Realizacja zleconego zadania publicznego wytonionego w otwartym konkursie ofert nastepuje po
zawarciu umowy z podmiotem, ktory ztozyt oferte na jego realizacje.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.

2. Podmiot, ktoremu przyznano dotacje Wojewodztwa Wielkopolskiego w wysokos$ci wnioskowanej
w ofercie ma mozliwo$¢ negocjacji harmonogramu i/lub kosztorysu zadania przed zawarciem
umowy, w tym mozliwos$¢ sporzadzenia:

1) zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania publicznego — w przypadku zmiany zakresu
rzeczowego realizowanego zadania wzgledem przedstawionego w zlozonej ofercie,
niewptywajacej w istotny sposob na realizacje¢ zadania publicznego,

2) zaktualizowanej przewidywanej kalkulacji kosztow — w przypadku zmiany zakresu
finansowego realizowanego zadania wzgledem przedstawionego w zlozonej ofercie,
niewplywajacej w istotny sposéb na realizacje zadania publicznego, np. zmiana wysokosci
poszczegbdlnych pozycji  kosztorysu, dodanie lub wusunigcie poszczegdlnych kosztow,
pod warunkiem Ze nie nastapi zmniejszenie kosztu catkowitego zadania publicznego.

3. Podmiot, ktéoremu przyznano dotacje Wojewddztwa Wielkopolskiego w wysokosci nizszej
niz wnioskowana w ofercie ma obowigzek negocjacji harmonogramu i/lub kosztorysu zadania

przed zawarciem umowy, w tym obowigzek sporzadzenia:

1) zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania publicznego — w przypadku zmiany zakresu
rzeczowego realizowanego zadania wzgledem przedstawionego w zlozonej ofercie,
wplywajacej w istotny sposob na realizacj¢ zadania publicznego, wynikajacej z przyznania
dotacji Wojewodztwa Wielkopolskiego w wysokosci nizszej niz wnioskowana w ofercie,

2) zaktualizowanej przewidywanej kalkulacji kosztow — w przypadku zmiany zakresu
finansowego realizowanego zadania wzgledem przedstawionego w zlozonej ofercie,
wplywajacej w istotny sposob na realizacj¢ zadania publicznego, w szczegdlnosci wynikajacej
z przyznania dotacji Wojewodztwa Wielkopolskiego w wysoko$ci nizszej niz wnioskowana
w ofercie, np. zmiana wysokos$ci poszczegdlnych pozycji kosztorysu, dodanie lub usunigcie
poszczegblnych kosztow.

Uwaga:

Podmiot ma mozliwo$¢ zmniejszenia kosztu catkowitego zadania maksymalnie o kwote
nieprzyznanych $rodkéw finansowych z Wojewddztwa Wielkopolskiego, a w przypadku gdy
koszt catkowity wymaga zmniejszenia o0 kwote wyzsza niz kwota nieprzyznanych $rodkow
finansowych z Wojewodztwa Wielkopolskiego, podmiot ma obowigzek uzyskania akceptacji
Wojewodztwa Wielkopolskiego.
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4. Warunkiem zawarcia umowy jest:

1) ztozenie zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania publicznego wypetnionego
w jezyku polskim w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl - w przypadku zmiany zakresu
rzeczowego realizowanego zadania, oraz w formie papierowej do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu /kod
pocztowy: 61-714,

2) zlozenie zaktualizowanej przewidywanej kalkulacji kosztéw wypelionej w jezyku polskim
w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl - w przypadku zmiany zakresu finansowego
realizowanego zadania, oraz w formie papierowej do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodleglosci 34 w Poznaniu
/kod pocztowy: 61-714,

3) zlozenie o$wiadczenia o:

a) numerze rachunku bankowego,

b) Numerze Identyfikacji Podatkowe;,

¢) numerze REGON,

d) osobach upowaznionych do podpisania umowy (imi¢ i nazwisko, funkcja),

w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl. oraz w formie papierowej do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodleglosci 34
w Poznaniu /kod pocztowy: 61-714.

W celu ztozenia ww. o§wiadczenia niezbedne jest jego wydrukowanie z Witkac.pl lub ze strony
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu i podpisanie go przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen
woli w imieniu podmiotu sktadajacego oferte, wymienione w dokumencie stanowigcym
o podstawie dziatalno$ci podmiotu, a nastgpnie zeskanowanie i ztozenie w formie elektronicznej
poprzez Witkac.pl. oraz w formie papierowej do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu /kod pocztowy:
61-714.

Osoby uprawnione do podpisania ww. oswiadczenia, niedysponujace pieczatkami imiennymi,
winny podpisywac si¢ czytelnie pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem petnionych
przez nie funkcji w organizacji pozarzadowe;.

Obowigzujacy druk os$wiadczenia jest dostgpny do pobrania z Witkac.pl lub ze strony
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka _dostepu: Menu lewe: Urzad Marszalkowski/Otwarte konkursy/ ochrona
Srodowiska

Nie dopuszcza si¢ modyfikacji pobranego druku o$wiadczenia zawierajacego dane niezbgdne
do zawarcia umowy.

Uwaga:

Dokumenty, o ktorych mowa w punktach 1)-3) zlozone tylko w formie innej niz tylko
elektronicznej poprzez Witkac.pl, np. tylko w wersji papierowej lub przestane tylko pocztg
elektroniczng lub faksem, nie beda uznane.

5. Wojewodztwo ~ Wielkopolskie — zastrzega  mozliwo§¢  odmowy  podpisania umowy
w nw. przypadkach:
— rzeczywisty zakres rzeczowy realizowanego zadania przedstawiony w zaktualizowanym
harmonogramie realizacji zadania publicznego znaczaco odbiega od opisanego w ofercie,
— rzeczywisty zakres finansowy realizowanego zadania przedstawiony w zaktualizowanej
przewidywanej kalkulacji kosztéw znaczaco odbiega od opisanego w ofercie,
— podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnosci do czynnoS$ci prawnych,
— zostang ujawnione nieznane wczesniej okoliczno$ci podwazajace wiarygodno$¢ merytoryczng
i/lub finansowa oferenta.
6. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i o§wiadczenia sktadane w zwigzku z zawarta umowg wymagaja
pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemne;.
W szczegélnych przypadkach akceptacja zmian przez strony umowy bedzie zawierana
w formie aneksu do umowy.
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Realizujac powyzszy obowigzek Zleceniobiorca przed wprowadzeniem zmian w zakresie
rzeczowym i/lub finansowym zleconego do realizacji zadania publicznego zobowigzany jest
poinformowa¢ pisemnie Zleceniodawce 1 uzasadni¢ konieczno$¢ wprowadzenia zmian
bez wzgledu na ich zakres, zarbwno w przypadku gdy zmiany nie wptywajg w istotny sposob
na realizacj¢ zadania publicznego, jak i w przypadku gdy zmiany wplywajg w istotny sposob
na realizacje tego zadania.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia znaczacych zmian nalezy dodatkowo ztozy¢ pisemny
whiosek o zawarcie odpowiedniego aneksu.

W przypadku braku akceptacji zmian zaproponowanych przez Zleceniobiorcg Zleceniodawca
zastrzega mozliwo$¢ odmowy zawarcia aneksu i rozwigzania umowy.

W przypadku wystgpienia okolicznosci, na ktére Zleceniobiorca nie ma wplywu
i nie ma mozliwosci poinformowania Zleceniodawcy przed zaistnieniem zdarzenia majacego
wplyw na terminowe i nalezyte wykonanie umowy, Zleceniobiorca zobowigzany jest niezwlocznie
powiadomi¢ Zleceniodawce o tym zdarzeniu.

. OBOWIAZKI SPRAWOZDAWCZE ZLECENIOBIORCY.

. Sposéb skiladania sprawozdan:

1) Po zakonczeniu realizacji zadania publicznego Zleceniobiorca zobowigzany jest do zlozenia
w terminie 30dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego,
bez odrebnego wezwania:

I. sprawozdania koncowego =z wykonania zadania publicznego  wypehionego
w jezyku polskim:
a) w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl,
b) w formie papierowej,
II. ,,potwierdzenia zlozenia sprawozdania” (zwanego dalej ,,PZS”) w formie papierowej
wygenerowanego za pomocg Witkac.pl.

Sprawozdanie i PZS muszg posiadaé takg sama ,,sume kontrolng”, w przeciwnym przypadku
sprawozdanie to nie bedzie uznane.

2) Uwagi dotyczace przygotowania sprawozdania:

a) Sprawozdanie musi by¢ zgodne z wartoScia merytoryczng, warunkami finansowymi
1 organizacyjnymi przedstawionymi w:
— ofercie,
— zaktualizowanym harmonogramie realizacji zadania publicznego (jesli dotyczy),
— zaktualizowanej przewidywane] kalkulacji kosztow (jesli dotyczy), stanowigcymi
zataczniki do zawartej umowy.

b) Niepoinformowanie Zleceniodawcy o wprowadzeniu przez Zleceniobiorcg zmian
w zakresie rzeczowym i/lub finansowym zleconego do realizacji zadania publicznego
moze skutkowad rozwigzaniem umowy.

¢) Sprawozdanie powinno by¢ spojne, tzn. zgodne z trescig zatacznikow oraz zlozonych
dowodow, dokumentujacych wykonanie zadania publicznego.

3) Uwagi dotyczace skladania sprawozdania i PZS:

a) Po ztozeniu sprawozdania poprzez Witkac.pl nalezy wygenerowaé zardwno sprawozdanie,
jak 1 PZS, wydrukowa¢ i podpisaé przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu podmiotu sktadajagcego sprawozdanie, wymienione w dokumencie stanowigcym
o podstawie dziatalno$ci podmiotu.
Osoby uprawnione do podpisania ww. dokumentow, niedysponujace pieczatkami
imiennymi, winny podpisywac¢ si¢ czytelnie pelnym imieniem i nazwiskiem z zaznaczeniem
pelionych przez nie funkcji w organizacji pozarzadowe;.



b)

¢)

d)

Nie dopuszcza si¢ modyfikacji pobranych dokumentéw: wzoru sprawozdania i druku PZS.

Sprawozdanie i PZS mozliwe jest do wygenerowania dopiero po zlozeniu sprawozdania
poprzez Witkac.pl.

Sprawozdanie i PZS w formie papierowej nalezy sktada¢ w siedzibie i w godzinach pracy

(4. 7:30 - 15:30) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

przy Al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu /kod pocztowy: 61-714:

1. w Punkcie Kancelaryjnym (na parterze),

lub

2. w sekretariacie Departamentu Srodowiska Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu (X pigtro, budynek A, pokdj 1048).

O zachowaniu terminu do zlozenia sprawozdania i PZS w formie papierowej decyduje data
ich wptywu do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu -
z zastrzezeniem, o ktdrym mowa ponizej.

Zastrzezenie:

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uptywem, sprawozdanie i PZS zostaty
wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoéci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz.U. z 2019r. poz. 700 ze zm.), za pos$wiadczeniem przedtozenia
Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego, o ktérym
mowa w art. 3 pkt 12 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2188 ze zm.).

Zgodnie z ustawg — Prawo Pocztowe operatorem pocztowym jest przedsiebiorca uprawniony
do wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorOw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 13 ust. 1 tej ustawy.

Rejestr operatorow pocztowych jest jawny i dostepny na stronie internetowej Urzedu
Komunikacji Elektronicznej pod adresem: archiwum.uke.gov.pl/ rejestr-operatorow-
pocztowych-1108.

Uwaga:

1.

2.

3.

4.

Sprawozdanie ztozone w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl bez sprawozdania
i/lub PZS w formie papierowej nie bedzie rozpatrywane.

Sprawozdanie i PZS przestane pocztg elektroniczng Iub faksem, uznaje si¢
za nieprawidlowe.

Sprawozdanie i PZS zlozone w formie papierowej na druku innym niz wygenerowany
z Witkac.pl, uznaje si¢ za nieprawidtowe.

Ztozenie sprawozdania lub PZS w formie papierowej niepodpisanego lub podpisanego
niezgodnie z ww. warunkami bedzie traktowane jako brak formalny.

C. NIEZLOZENIE SPRAWOZDANIA.

W przypadku nieztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego, po uptywie terminu
do jego ztozenia, na podstawie zawartej umowy Zleceniodawca wzywa Zleceniobiorce do ztozenia
sprawozdania najp6zniej w terminie 7 dni od dnia otrzymania przez Zleceniobiorce ww. wezwania.

Niezastosowanie si¢ do wezwania:

1. skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach,
o ktorych mowa w ustawie o finansach publicznych,

2. moze by¢ podstawa do natychmiastowego rozwigzania umowy.

D. KONTROLA ZADANIA PUBLICZNEGO.

1. Kontrola prawidlowosci wykonywania zadania publicznego, w tym wydatkowania przekazanej
dotacji, a takze warto$ci zaangazowanego wkladu osobowego (w tym pracy spolecznej cztonkow
i $wiadczen wolontariuszy) moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania publicznego
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oraz po jego zakonczeniu przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego po roku,
w ktorym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

Ww. kontrola obejmuje takze kontrole czy Zleceniobiorca dotrzymat obowigzku braku udziatu
innych $rodkow finansowych (np.: $rodkéw finansowych wiasnych, $wiadczen pieni¢znych
od odbiorcow zadania publicznego, $rodkow finansowych z innych zrédet publicznych,
pozostatych srodkow finansowych z innych zrodet niepublicznych).

Uwaga:

Zgodnie z art. 44 ust.3 pkt1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2019 r. poz. 869) wydatki publiczne, tj. ze $srodkdéw publicznych, powinny by¢
dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnigciu
zatozonych celow.

Ponadto w mysl art. 47 ustawy o finansach publicznych podmiot, ktéremu przyznano $rodki
publiczne na  realizacj¢  zadania  publicznego, powinien  wykona¢ je  zgodnie
z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujacej wykonanie zadania w sposob efektywny
i oszczedny.

Zgodnie z art. 17 ustawy o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie Wojewodztwo
Wielkopolskie zlecajac realizacje zadania publicznego dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania,
w szczegllnosci: stopnia realizacji zadania; efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania;
prawidlowosci wykorzystania $rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania
oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

. Szczegdtowe zasady kontroli oraz konsekwencje w przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci

w realizacji zadania publicznego okre$lane s3 w umowie.

. DOKUMENTOWANIE PRAWIDLOWEJ REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO,

W TYM WYDATKOWANIA DOTACJI.

. Rachunkowosé.

Potwierdzeniem prawidlowo wykonanego zadania publicznego pod wzgledem finansowym jest
odpowiednio prowadzona rachunkowos¢.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do:

1) prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-ksiggowej i ewidencji ksiegowej zadania
publicznego, zgodnie z zasadami wynikajagcymi z ustawy o rachunkowo$ci oraz ustawy
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie w_sposéb umozliwiajacy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiggowych, w szczegdlnoéci srodkéw pochodzacych z dotacii,

2) przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej
z realizacjg zadania publicznego, przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujacego
po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne,

3) opisywania dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej z realizacja zadania publicznego,
dotyczacej zaréwno dotacji, jak i wkladu osobowego i rzeczowego, zgodnie z wymogami
okreslonymi w art. 21 ustawy o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351), w szczeg6lnoSci
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujgcia w ksiegach rachunkowych
przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujgcia dowodu w ksiggach rachunkowych (dekretacja),
podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Dowody ksiegowe.

Dokumentami potwierdzajagcymi poniesienie przez organizacje pozarzadowa wydatkow
zwigzanych z realizacja zadania publicznego sa dowody ksiegowe na nig wystawione
(m.in.: faktury VAT, rachunki, umowy cywilno-prawne — np. umowa zlecenia i umowa o dzieto).



Uwaga:

Wszystkie dowody ksiegowe rozliczane w ramach zleconego zadania publicznego nalezy opisaé

w sposob trwaly, zgodnie z ,Instrukcja opisu faktur/rachunkow zalaczanych do sprawozdan

z wykonania zadania publicznego finansowanego/wspoétfinansowanego przez Samorzad

Wojewodztwa Wielkopolskiego” dostepna do pobrania ze strony internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem:

www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszalkowski/Otwarte konkursy ofert/ ochrona

srodowiska

- wInstrukcja opisu faktur — rachunkéw”,

— Przykladowy wzor opisu faktury”.

Wktad osobowy nalezy zaksiegowaé zgodnie z polityka rachunkowosci Zleceniobiorcy:

— w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie ustawy o rachunkowosci -
na kontach pozabilansowych,

— w przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodoéw i kosztdow na podstawie
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 pazdziernika 2018 r. w sprawie prowadzenia
uproszczonej ewidencji przychodow 1 kosztow przez niektore organizacje pozarzadowe
oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2050)—
dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wprowadzenia arkuszy pomocniczych.

Propozycje wzorow: o$wiadczenia wolontariusza oraz ewidencji czasu pracy cztonkow organizacji

pozarzadowe] (2 wzory) sa dostepne do pobrania ze strony internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem:

www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszalkowski/Otwarte konkursy ofert/ ochrona

srodowiska.

3. Wkilad osobowy.

Dokumentami potwierdzajagcym pokrycie danego kosztu z wktadu osobowego, w tym z pracy
spotecznej cztonkéw organizacji pozarzadowej i $wiadczen wolontariuszy, na rzecz organizacji
pozarzadowej w ramach zadania publicznego s3:

1) w przypadku cztonkow organizacji pozarzadowe;j:
- ewidencja czasu pracy,

- os$wiadczenie o wykonywaniu pracy spotecznej - wraz z ewidencja czasu pracy, sporzadzone
i podpisane przez osobe $wiadczacg prace spoteczna,

2) w przypadku wolontariusza:

- porozumienie wolontariatu,

- umowa wolontariatu,

- os$wiadczenie osoby wykonujacej nieodptatnie $wiadczenia, wraz z ewidencja czasu pracy,
sporzadzone i podpisane przez osobe swiadczacg wolontariat.

Dokument potwierdzajgcy zaangazowanie wktadu osobowego powinien zawieraé:

- szczegbtowa wycene wartosci wykonania poszczegélnych $wiadczen (sposéb wyceny),
szacowang na podstawie aktualnych cen rynkowych,

- ewidencj¢ czasu pracy.

Ewidencja czasu pracy powinna zawiera¢ m.in.:
- rodzaj $wiadczenia,

- date wykonywania $wiadczenia,

- czas pracy (od... do ...),

- liczb¢ godzin,

- stawke godzinowa,

- warto$¢ §wiadczenia ogotem.

Dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wkladu osobowego musza zosta¢ zatwierdzone
przez organizacje¢ pozarzadowa, na rzecz ktorej Swiadczenia byly udzielane.
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Uwaga:

Wklad osobowy nalezy zaksiegowac zgodnie z polityka rachunkowosci

Zleceniobiorcy:

- w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie ustawy o rachunkowoS$ci -
na kontach pozabilansowych,

- w przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodéow i kosztow na podstawie
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 22 pazdziernika 2018 r. w sprawie prowadzenia
uproszczonej ewidencji przychodéw i kosztow przez niektére organizacje pozarzadowe
oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego - dopuszcza si¢ mozliwosé
wprowadzenia arkuszy pomocniczych.

Propozycje wzorow: o$wiadczenia wolontariusza oraz ewidencji czasu pracy cztonkow organizacji

pozarzadowej (2 wzory) sa dostepne do pobrania ze strony internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem:

www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszalkowski/Otwarte konkursy ofert/ ochrona

srodowiska.

3. Koszty kwalifikowane do dofinansowania ze Srodkéw Samorzadu Wojewodztwa
Wielkopolskiego

1) Koszty kwalifikowane to koszty:
— bezposrednio zwigzane realizacjg zadania publicznego i niezbedne do jego wykonania,
— racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe/wartos¢ rynkowa,
— faktycznie poniesione przez Zleceniobiorce i udokumentowane,
— merytorycznie uzasadnione w opisie projektu,
— ujete w budzecie projektu,
ponoszone w okresie, ktorego dotyczy umowa.
2) Przyklady kosztéw kwalifikowanych:
— zaprojektowanie, wykonanie i dystrybucja artykutu/spotu,
— wynajem i eksploatacja pomieszczen zwigzanych bezposrednio z realizacja zadania,
— wynajem sprzetu niezbednego do realizacji zadania,
— wynagrodzenie autoréw, wykonawcow, ekspertow,
— oprawa graficzna zadania,
— koszty obstlugi zadania publicznego:
a) koordynator (w wysoko$ci nie wyzszej niz 10% wszystkich kosztow realizacji
zadania),
b) obstuga ksiggowa.

Utworzenie nowej pozycji kosztu, finansowanej w catosci lub w czesci z kwoty udzielonej dotacji,
jest mozliwe po uprzednim pisemnym poinformowaniu zleceniodawcy o koniecznosci wprowadzenia
nowej pozycji kosztu i uzyskaniu pisemnej zgody zleceniodawcy.

Uzyskanie zgody zleceniodawcy nie jest konieczne w przypadku koniecznosci utworzenia nowej
pozycji kosztu, finansowanej w catosci z wktadu wlasnego finansowego, tj. innych s$rodkow
finansowych  (np.: $rodkoéw finansowych wiasnych, $rodkéw finansowych z innych zrodet
publicznych,  pozostalych  Srodkéw  finansowych z  innych  Zrédet  niepublicznych),
lub srodkow finansowych pochodzacych ze $§wiadczen pieni¢znych od odbiorcéw zadania publicznego
badz z wktadu wtasnego niefinansowego, tj. wktadu osobowego.

Nie dopuszcza si¢ dofinansowania z dotacji zakupdéw inwestycyjnych.

Zleceniodawca dopuszcza dokonywanie przesunie¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami kosztow
okreslonymi w kalkulacji przewidywanych kosztow w wysoko$ci maks. 10%.
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3)

Koszty niekwalifikowane.

Koszty niekwalifikowane to:

a) koszty utrzymania biura organizacji (np.: optaty biezace: czynsz najmu/ dzierzawy lokalu,

oplaty za prad, gaz, biezaca wode, ushugi telekomunikacyjne, $cieki, odpady komunalne itp.)
poza zakresem realizacji zadania publicznego.

Uwaga:

Warunkiem uznania kwalifikowalnoSci ww. kosztow w zakresie realizacji zadania
publicznego jest ich odpowiednie udokumentowanie, np.na podstawie pomiaré6w stanu
licznikow, bilingdw itp.

W przypadku braku mozliwosci dokonania odpowiednich pomiaréw koszty te muszg zostac
odpowiednio skalkulowane, tj. proporcjonalnie do faktycznego wykorzystania/zuzycia
na potrzeby realizacji zadania publicznego.

W kosztach zadania publicznego nie mozna rozliczy¢ statych optat abonamentowych, gdyz
nie generuja dodatkowych kosztow dla organizacji pozarzadowej w wyniku z realizacji
zleconego zadania publicznego.

b) koszty wynagrodzenia pracownikow organizacji poza zakresem realizacji zadania

publicznego.

Uwaga:

Warunkiem uznania kwalifikowalnoSci ww. kosztow w zakresie realizacji zadania
publicznego jest ich odpowiednie udokumentowanie, np. na podstawie ewidencji czasu
pracy i faktycznego czasu pracy w ramach projektu.

Pracownicy organizacji muszg w zakresie swoich obowigzkéw mie¢ wskazane obowigzki
zwigzane z realizacja zadania publicznego, w przeciwnym razie nalezy
te obowiazki zmieni¢/rozszerzyé odpowiednim aneksem lub zawrzel
z pracownikiem dodatkowg umowe cywilno-prawng (np. umowe¢ zlecenia, umowe
o dzielo) na realizacje dodatkowych obowigzkéw zwigzanych z realizacja zadania
publicznego.

4) Ocena kwalifikowalnoSci:

a) kosztow zaproponowanych w ofercie zostanie dokonana przez departament merytoryczny

odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania konkursowego,

b) poniesionych  kosztow  wykazanych ~w  sprawozdaniu  zostanie = dokonana

przez departament merytoryczny, a takze przez inne podmioty/osoby upowaznione przez
Zleceniodawce, odpowiedzialne za kontrole prawidtowosci wykonywania zadania
publicznego przez Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz innych
srodkéw finansowych, a takze wartosci zaangazowanego wktadu: osobowego..

O uznaniu kwalifikowalnosci kosztow zaproponowanych w ofercie bedzie decydowac
w szczegolnosci:

zgodnos¢ kosztu z warunkami niniejszego ogloszenia otwartego konkursu ofert,

zasadnos$¢ zaproponowanego kosztu, w szczegolnosci wynikajaca z opisu zadania zawartego
w ofercie, z zalagcznika do oferty albo z zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania
publicznego (jesli dotyczy), stanowigcego zatacznik do zawartej umowy.

O uznaniu kwalifikowalnosci poniesionych kosztow bedzie decydowac w szczegdlnosci:

zgodno$¢ wydatku z warunkami niniejszego ogloszenia otwartego konkursu ofert,
uwzglednienie  kosztu ~w  zatwierdzonej  przewidywanej  kalkulacji = kosztow
(budzecie projektu), zawartym w ofercie, w zalaczniku do oferty albo w zaktualizowanej
przewidywanej kalkulacji kosztow (je$li dotyczy), stanowigcej zatacznik do zawartej
umowy,

zasadno$¢ poniesienia wydatku, w szczegdlnosci wynikajaca z opisu zadania zawartego
w ofercie, z zatagcznika do oferty albo z zaktualizowanego harmonogramu realizacji zadania
publicznego (jesli dotyczy), stanowigcego zatacznik do zawartej umowy,

termin poniesienia wydatku (data zakupu towaru lub wykonania ustugi),

data zaptaty w terminie poniesienia wydatkéw okreslonym w umowie.
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Uwaga:

Wydatkowanie  Srodkow  finansowych (w  tym  takze przekazanie skladek
na ubezpieczenie spoleczne, zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych) musi
nastgpi¢ w terminie poniesienia wydatkow okreSlonym w umowie 1 w roku,
w ktorym zostata przekazana dotacja.

prawidtowos¢ wystawienia dowodu ksiegowego:

Dowody ksiggowe powinny by¢ wystawione zgodnie =z przepisami ustawy

z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréow i ustug (Dz.U. z2018r. poz.2174

ze zm.), w szczegolnoscei zawieraé elementy wymienione w art. 106e tej ustawy.

W przypadku wystawienia nieprawidtowego dowodu ksiggowego, w szczegoélnosci nie

zawierajagcego wszystkich wymaganych elementéw lub zawierajacego tresci niezgodne

ze stanem faktycznym, Zleceniobiorca zobowigzany jest dokonac jego korekty zgodnie

z przepisami ww. ustawy art. 106j i art. 106k.

W przypadku braku wymaganego dowodu korygujacego do nieprawidlowo wystawionego

dowodu ksiggowego, poniesiony wydatek nie bedzie uznany.

Szczegdlng uwage nalezy zwrocié na:

— datg wystawienia dowodu ksiggowego.

Dowod ksiegowy powinien by¢é wystawiony w terminie poniesienia wydatkow
okreslonym w umowie.

— date dokonania lub zakonczenia dostawy towaréw lub wykonania ustugi, zwang data
sprzedazy, o ile taka data jest okreSlona i rézni si¢ od daty wystawienia dowodu
ksiegowego.

Data dokonania lub zakonczenia dostawy towarow lub wykonania ushugi powinna
wskazywac¢ na faktyczng date zakupu towaru lub wykonania ustugi.

Uwaga:

W przypadku gdy na dowodzie ksiegowym nie ma daty sprzedazy towaru lub ustugi,
to jest ona zgodna z datg wystawienia tego dowodu, natomiast w przypadku
gdy na dowodzie ksiegowym data sprzedazy nie jest zgodna z faktyczng data dokonania
zakupu towaru lub wykonania ushugi, tzn. zostata blednie wprowadzona, nalezy wystawié
note korygujaca do tego dowodu, korygujaca nieprawidlowa date sprzedazy towaru
lub ustugi.

Nota korygujaca moze by¢ wystawiona zaréwno przez wystawce dowodu ksiegowego,
jak i nabywce towaru lub ustugi.

Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy dowodu ksiggowego.

W przypadku niewystawienia wymaganej noty korygujacej do nieprawidlowo wystawionego
dowodu ksiggowego, poniesiony wydatek nie bedzie uznany.

4. Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy.
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1) Realizacja obowigzku informacyjnego przez Zleceniobiorce.

a) Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

— umieszczenia herbu Wojewodztwa Wielkopolskiego,

— informowania, ze zadanie publiczne jest finansowane ze $rodkéw otrzymanych
od Zleceniodawcy,

na wszystkich materiatach, w szczegolnoSci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych

i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego.

b) Realizujac powyzszy obowigzek Zleceniobiorca zobowigzany jest umiescic:

— znak graficzny Wojewddztwa Wielkopolskiego:
Herb Wojewodztwa Wielkopolskiego,



— informacje o tresci:

,»Projekt finansowany
przez Samorzad Wojewodztwa Wielkopolskiego”,

w ww. materiatach, proporcjonalnie do wielko$ci innych oznaczen, w sposdéb zapewniajacy
jego dobrag widocznosé, wedlug wzoru:

Proj

il

ekt finansowany przez

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

i
SN

s

Herb Wojewddztwa  Wielkopolskiego w  wersji  elektronicznej jest  dostgpny
do pobrania ze strony internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.umww.pl.

Sciezka dostepu:

Urzad/Menu prawe: Herb i flaga wojewodztwa/Pliki do pobrania/Samorzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

2) Niezrealizowanie obowigzku informacyjnego przez Zleceniobiorcg.

Niezrealizowanie obowigzku informacyjnego zostanie uznane za nienalezyte wykonanie umowy

1 _moze stanowi¢ podstawe do rozwiazania umowy przez Zleceniodawce ze skutkiem
natychmiastowym wraz z okresleniem kwoty dotacji podlegajacej zwrotowi.

Uwaga:

Istnieje mozliwo$¢ wypozyczania baneréw, roll-up’ow i balonéw reklamowych Wojewodztwa
Wielkopolskiego (z herbem Wojewodztwa Wielkopolskiego) i umieszczania ich w miejscu
realizacji zadania finansowanego/ wspoOtfinansowanego przez Samorzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego.

Banery, roll-up’y i balony sa dostepne do odbioru w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w Departamencie Srodowiska

(X p., czes¢ A, pokoj 1048) przy Al. Niepodlegltosci 34 w Poznaniu /kod pocztowy: 61-714).

Wypozyczenie artykutow reklamowych Wojewddztwa Wielkopolskiego nie wypelnia jednak
zobowigzan informacyjnych  Zleceniobiorcy wynikajgcych z umowy, a jedynie stanowi
dodatkowq forme promocji dziatalnosci Samorzgdu Wojewodztwa Wielkopolskiego w dziedzinie
ekologii i ochrony zwierzqt oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego w miejscu wykonywania
zleconego do realizacji zadania publicznego Wojewodztwa Wielkopolskiego.

5. Realizacja dzialan we wspélpracy z podmiotem trzecim.

Zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i 0o wolontariacie zadanie
publiczne nie  _moze by¢é realizowane przez podmiot niebedacy strona umowy,
tzn. inny niz ten, ktéremu zlecono realizacje zadania publicznego, chyba Zze umowa ta zezwala
na wykonanie okreslonej cze$ci zadania przez taki podmiot.

Wykonanie czesci zleconego zadania publicznego przez podmiot niebedacy strona umowy,
ti. przez organizacje pozarzadowa lub podmiot wymieniony w art.3 ust.3 ww. ustawy,
jest mozliwe tylko i wylacznie w odniesieniu _do okreslonych dzialan — pod warunkiem,
ze_zakres tego dzialania/dzialan zostalo/zostaly wyraznie przewidziane w_treSci umowy,
a_wczeSniej zapisane w_ofercie w pkt IV.7 .,,Harmonogram (...)” poprzez wskazanie nazwy
dzialania/dzialan, a nastepnie odniesienie do niego/nich odpowiednio rodzaju kosztéow
w ofercie w pkt IV.8 ..Kalkulacja przewidvwanych kosztéw (...)”.
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Uwaga:
Za dzialania badz zaniechania podmiotu niebedacego strona umowy podmiot,
z ktorym zawarto umowe o realizacje zadania publicznego, odpowiada jak za wlasne.

XII. Podstawa prawna.

Postepowanie konkursowe prowadzone jest zgodnie z:

1.

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2019 1. poz. 688),

. Rozporzadzeniem  Przewodniczacego ~ Komitetu do  spraw  Pozytku  Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z2018 1.
poz. 2057),

. Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.),
. Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351),

. Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 22 pazdziernika 2018 r. w sprawie prowadzenia

uproszczonej ewidencji przychodéw 1 kosztow przez niektore organizacje pozarzadowe
oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r. poz. 2050),

. Uchwatg Nr LI/1150/18 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 29 pazdziernika 2018 roku

w sprawie: uchwalenia Programu wspolpracy Samorzqdu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzqcymi dziatalnosé pozZytku
publicznego na rok 2019,

. Uchwala Nr V/73/19 Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 25 marca 2019 roku

zmieniajgcg Uchwale w sprawie: uchwalenia Programu wspolpracy Samorzadu Wojewodztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalnos$¢ pozytku publicznego na rok 2019,

. Uchwatg Nr 656/2015 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 16 czerwca 2015r.

w sprawie: ustanowienia ,,Modelu wspodtpracy Samorzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego”.

XIII. Miejsca publikacji ogloszenia.

Tres¢ otwartego konkursu ofert ogtoszono:

1.

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu lewe: Urzad Marszalkowski/Otwarte konkursy ofert/ ochrona
Srodowiska

na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
pod adresem: www.umww.pl.

Sciezka dostepu:_Urzad Marszalkowski/ Departamenty/ Departament Srodowiska/Otwarte
Konkursy Ofert — ochrona $rodowiska

na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu (na parterze) przy Al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan.

XIV. Informacje o przetwarzaniu danych osobowych.

Szanowni Panstwo w zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych informujemy, Ze:

1.
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Administratorem danych osobowych jest Marszatek Wojewodztwa z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan.



2. Panstwa dane osobowe s3 przetwarzane w celach niezbgdnych do rozstrzygniecia niniejszego
otwartego konkursu ofert oraz archiwizacji.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypehieniem obowigzku prawnego cigzacym
na administratorze.

4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moga Panstwo skontaktowac si¢
z Inspektorem ochrony danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad
Marszatkowski  Wojewodztwa  Wielkopolskiego ~ w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34,
61-714 Poznan, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl .

5. Panstwa dane osobowe bgda przetwarzane przez okres 10 lat liczac od roku nastgpnego
w ktorym rozstrzygnigto niniejszy otwarty konkurs ofert, zgodnie z Instrukcja Kancelaryjna;

7. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym a ich niepodanie skutkuje brakiem
mozliwos$ci wspotpracy w ramach niniejszego otwartego konkursu ofert.

8. Przysluguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania.

9. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

10. Panstwa dane osobowe w zakresie imi¢ i nazwisko zostang opublikowane.

11. Panstwa dane osobowe nie s3 przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podjgcia
jakiejkolwiek decyzji.

Kontakt.

Szczegdlowe informacje w trakcie trwania otwartego konkursu ofert mozna uzyskac
w godzinach od 8.00 do 15.00 pod numerami telefonow: (61) 626-64-13, (61) 626-64-15, (61) 626-
64-82.
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