UCHWALA NR 1273/2019
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Z DNIA 19 wrzes$nia 2019r.

w sprawie: zasad korzystania z Sal: Sesyjnej, Posiedzenh | i Il oraz Holu w budynku przy
al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu.

Na podstawie art. 41 ust. 1 oraz art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samorzadzie
wojewoddztwa (Dz. U. z 2019r., poz. 512) oraz art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r.
0 gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2018r., poz. 2204 ze zm.) Zarzad Wojewoddztwa
Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1.

Okresla sie zasady korzystania z nastepujgcych pomieszczen:

- Sali Sesyjnej o powierzchni 348,42 m?,

- Sali Posiedzen | o powierzchni 150,28 m?,

- Sali Posiedzen Il o powierzchni 176,15 m?,

- Holu o powierzchni 485,75 m?,

znajdujacych sie w budynku stanowigcym siedzibe Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego i Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego posadowionym na nieruchomosciach
potozonych w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, oznaczonych w ewidencji gruntéw jako obreb
Poznan, arkusz mapy nr 8, dziatka nr 4/2 o pow. 5191 m? ksiega wieczysta
KW PO1P/00132977/7 i dziatka nr 5/1 o pow. 327 m?, ksiega wieczysta KW PO1P/00101575/3
na potrzeby organizowania konferencji, spotkan i innych podobnych wydarzen, stanowigce
zatgcznik do uchwaty pod nazwg ,Regulamin najmu Sal: Sesyjnej, Posiedzen | i Il oraz Holu
w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego i Sejmiku Wojewoddztwa
Wielkopolskiego przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu’.

§ 2.

Upowaznia sie Dyrektora Departamentu Administracyjnego Panig Jolante Kozubowicz
do jednoosobowego podpisywania uméw najmu sal i holu. W przypadku nieobecnosci Dyrektora
Departamentu Administracyjnego spowodowanej urlopem, wyjazdem stuzbowym Ilub
zwolnieniem lekarskim, do wykonywania ww. czynnosci upowaznia sie Zastepce Dyrektora
Departamentu Administracyjnego Pana Marcina Jabtonskiego.

§3.
Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Departamentu Gospodarki Mieniem oraz

Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

§4.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

z up. Marszatka Wojewodztwa
Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



UZASADNIENIE
DO UCHWALY NR 1273/2019
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Z DNIA 19 wrzesnia 2019r.

Nieruchomo$ci potozone w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34 opisane w § 1 uchwaty
stanowig wiasnos¢ Wojewoddztwa Wielkopolskiego i zabudowane sg budynkiem bedgcym
siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego i Sejmiku Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

Dyrektor Departamentu Administracyjnego, administrujgcy ww. budynkiem, zwrdcit sie
Z wnioskiem o wielokrotne udostepnianie na rzecz réznych podmiotéw, nie bedacych
wojewoddzkimi samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi, pomieszczeh stanowigcych Sale:
Sesyjng, Posiedzen | (Sala Reprezentacyjna) i |l (Sala Narad Komisji) oraz Holu w celu
organizowania wydarzen takich jak konferencje, spotkania.

Wysokos$¢ optat z tytutu udostepniania ww. sal ustalono na podstawie przeprowadzonych
badan rynku w sferze najmu podobnych pomieszczeh. Wysokosé optat zostata okreslona
w zatgczniku do uchwaty, tj. ,Regulaminie najmu Sal: Sesyjnej, Posiedzen | i Il oraz Holu
w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego i Sejmiku Wojewddztwa
Wielkopolskiego przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu’.

Optaty z tytulu wynajecia przedmiotowych pomieszczen stanowi¢ bedg dochdd
Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Majgc powyzsze na uwadze podjecie niniejszej uchwaty jest w petni uzasadnione.

Krzysztof Grabowski
Wicemarszatek



Zatacznik do Uchwaty Nr 1273/2019
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 19 wrze$nia 2019r.

Regulamin najmu Sal: Sesyjnej, Posiedzen I i II oraz Holu
w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego i Sejmiku Wojewodztwa Wielkopolskiego
przy al. Niepodleglosci 34 w Poznaniu

§ 1 Postanowienia ogolne

Niniejszy regulamin (zwany dalej ,,Regulaminem”) okre$la zasady najmu Sal:
Sesyjnej, Posiedzen 1 i II (zwanych dalej ,,Salami”) oraz Holu przez Wojewodztwo
Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu (zwane dalej ,,Wynajmujacym”) dla organizatoré6w konferencji, spotkan
(zwanych dalej ,,Organizatorem”) w siedzibie Urz¢du Marszatkowskiego 1 Sejmiku
Wojewddztwa Wielkopolskiego przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu.

. Wynajecie Sal oraz Holu mozliwe jest w godzinach pracy Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu tj. od poniedziatku do piatku,
w godzinach od 7:30 do 15:30.

. Wynajem Sal oraz Holu moze nastgpi¢ tylko w celu zorganizowania konferencji,
spotkan (zwanych dalej ,,Wydarzeniami”) o charakterze zgodnym z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz nie naruszajacych dobrego wizerunku Wynajmujacego.

. W uzasadnionych przypadkach decyzjg Sekretarza Wojewodztwa Wielkopolskiego
Sale oraz Hol moga by¢ udostepnione na zasadach innych niz okreslone niniejszym
Regulaminem.

. Ustugi dodatkowe zwigzane z obstugg Wydarzenia (np. ustugi cateringowe) moga by¢
$wiadczone przez firmy zewngtrzne tylko w  miejscach  wskazanych
przez Wynajmujacego.

. Zestawienie wyposazenia Sali Sesyjnej, Sal Posiedzen I i II zawiera zatgcznik nr 4
do niniejszego Regulaminu.

. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do udostepniania Sal i Holu na potrzeby

Wojewddzkich Samorzadowych Jednostek Organizacyjnych.



1.

§ 2 Zasady rezerwacji

Rezerwacji Sal oraz Holu nalezy dokona¢ za pomocg formularza rezerwacii,
stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, dost¢gpnego na stronie

internetowej Wynajmujacego pod adresem: www.umww.pl .

Formularz Rezerwacji nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzgdu Marszatkowskiego 1 Sejmiku
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodleglosci 34 w Punkcie
Kancelaryjnym, zlokalizowanym na parterze w holu gtéwnym budynku.

Wynajmujacy poinformuje Organizatora o wstepnej rezerwacji Sal oraz Holu
w terminie do 7 dni od daty zgloszenia rezerwacji poprzez wskazany w formularzu
rezerwacji adres e-mail Organizatora.

Ztozenie formularza rezerwacji jest rownoznaczne z zaakceptowaniem niniejszego
Regulaminu przez Organizatora.

Rezerwacji nalezy dokona¢ co najmniej na 21 dni przed planowang datag Wydarzenia.
Ostatecznym potwierdzeniem rezerwacji Sal oraz Holu jest wptata kaucji w wysokosci
zgodnej z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu najpdzniej na 10 dni
przed terminem wynajecia Sal oraz Holu i podpisanie umowy najmu, ktérej wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu najpdzniej na 7 dni
przed terminem wynajecia Sal oraz Holu. Najp6zniej w dniu podpisania umowy
Organizator zobowigzany jest przedlozy¢ dowdd wptaty kaucji lub przesta
potwierdzenie dokonania wplaty kaucji na adres e-mail: kaucja@umww.pl

Kaucje nalezy wplacic¢ na konto bankowe Wynajmujacego
74102040270000130204031241 w terminie, o ktorym mowa w ust. 6. Kaucja
nie podlega oprocentowaniu.

Brak dokonania wptaty kaucji w terminie wskazanym w ust. 6 oznacza rezygnacj¢

Z rezerwacji.

§ 3 Zasady anulowania rezerwacji

Anulowania rezerwacji nalezy dokona¢ skladajac stosowne os$wiadczenie
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail Wynajmujgcego:

rezerwacja@umww.pl nie p6zniej niz do dnia zawarcia umowy.


http://www.umww.pl/

W przypadku nie zachowania terminu, o ktorym mowa w ust. 1 Wynajmujacy
ma prawo do obcigzenia Organizatora pelnym kosztem najmu zgodnie
ze ztozonym formularzem rezerwacji.

W przypadku braku dokonania wptaty przez Organizatora w ciggu 14 dni od daty
wystawienia noty obcigzeniowej Wynajmujacy ma prawo do potragcenia kwoty,
o ktoérej mowa w ust. 2 z kaucji wptaconej przez Organizatora.

Sekretarz Wojewodztwa Wielkopolskiego ma prawo do anulowania rezerwacji
w dowolnym momencie w przypadku gdy nastgpita nagla, nieprzewidziana
okoliczno$¢, uniemozliwiajgca zawarcie umowy najmu. W takim przypadku
Organizatorowi nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem Wynajmujacego

z wylaczeniem zadania zwrotu kaucji.

§ 4 Oplaty

. Wysokos$¢ optat za najem Sal oraz Holu okre$la zatacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

Optaty naliczane sg zgodnie z czasem wskazanym w zawartej umowie najmu.

. W przypadku niepetnego wykorzystania czasu najmu wskazanego w umowie najmu
Organizatorowi nie przystuguje zwrot czesci oplaty wynikajacej z rdznicy
zarezerwowanego oraz faktycznego czasu najmu.

. W przypadku przekroczenia czasu najmu okreslonego w umowie najmu Wynajmujacy
obcigzy Organizatora dodatkowa optata w wysokosci zgodnej z faktycznym czasem
przebywania w najmowanym pomieszczeniu z zachowaniem cen zawartych
w zalgczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Czas najmu liczony jest od chwili protokolarnego odbioru Sal oraz Holu
przez przedstawiciela Organizatora do chwili protokolarnego odbioru najmowanego
pomieszczenia przez przedstawiciela Wynajmujacego.

. Platno$¢ za najem nastapi na podstawie faktury wystawionej przez Wojewodztwo
Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu po zakonczeniu Wydarzenia na konto bankowe Wynajmujacego:
03102040270000170202953198.

Termin ptatnos$ci faktury wynosi 14 dni od daty jej wystawienia.



10.

11.

12.

W celu zabezpieczenia pokrycia szkéd mogacych powsta¢ w zwigzku z Wydarzeniem
Organizator zobowigzany jest do wptacenia kaucji w wysokosci zgodnej
z zalacznikiem nr 2 do niniejszego Regulaminu w terminie wskazanym w § 2 ust. 6.
Kaucja zostanie zwrocona W kwocie nominalnej w ciggu 7 dni od daty wynajecia Sali
oraz Holu lub anulowania rezerwacji, z zastrzezeniem § 3 ust. 3 oraz § 4 ust. 11.

W przypadkach, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 Wynajmujacy sporzadzi dokumentacje
szkody wraz z kosztorysem napraw oraz dokona napraw, za§ Organizator pokryje
w catosci koszty usuniecia uszkodzen w terminie 14 dni od daty wystawienia noty
obcigzeniowej przez Wynajmujgcego.

W przypadku nie spetnienia przez Organizatora warunku, o ktorym mowa w ust. 10
Wynajmujacy ma prawo do potracenia z kaucji wplaconej przez Organizatora
ewentualnych kosztow zwigzanych z wyrzadzonymi szkodami.

W  przypadku, gdy kaucja nie pokrywa pelnej wartoSci poniesionej
przez Wynajmujacego szkody Wynajmujacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania

uzupelniajacego na zasadach okreslonych przepisami Kodeksu cywilnego.

§ 5 Obowiazki Stron

Wynajmujacy zobowigzany jest do udostgpnienia Sal oraz Holu Organizatorowi
w terminie wskazanym w umowie najmu na zasadach okre$lonych niniejszym
Regulaminem.

Organizator zobowigzany jest do:

1) przygotowania informacji dla uczestnikéw Wydarzenia w formie dopuszczonej
przez Wynajmujgcego oraz jej przekazania celem umieszczenia
przez Wynajmujacego we wczesniej uzgodnionym miejscu,

2) zachowania porzadku, czystosci oraz przepisOw obowigzujacych na terenie
Wynajmujacego, w tym bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisOw
przeciwpozarowych w czasie trwania Wydarzenia,

3) usunigcia z terenu Wynajmujacego na wilasny koszt wszelkich materialow
zwigzanych z Wydarzeniem niezwlocznie po jego zakonczeniu,

4) wyegzekwowania od podmiotéw zatrudnionych w zwigzku z obsluga
Wydarzenia, w tym firmy cateringowej, posprzatania po dokonanej ustudze

niezwlocznie po zakonczeniu Wydarzenia,



5) zapewnienia nadzoru nad pozostawiong poza wynajmowang Salg lub Holem

odzieza wierzchnig uczestnikoéw Wydarzenia.

3. W przypadku zamoéwienia ustug dodatkowych zwigzanych z obstugg Wydarzenia

2.

3.

(m.in. catering, tlumaczenie, sprzet multimedialny) Organizator zobowigzany
jest powiadomi¢ o tym Wynajmujgcego oraz przekaza¢ dane kontaktowe podmiotow
swiadczacych przedmiotowe ustugi ze wskazaniem terminu ich wykonania.

Organizator ponosi pelng odpowiedzialno$¢ wobec uczestnikéw Wydarzenia oraz
Wynajmujacego za wszelkie szkody osobowe i straty materialne powstate w zwigzku
z Wydarzeniem, w tym takze spowodowane przez jego uczestnikow badz podmioty
swiadczace ushugi dodatkowe zwigzane z Wydarzeniem, w szczego6lnosci

za zniszczenie, uszkodzenie badz kradziez mienia.

§ 6 Postanowienia koncowe

Wynajmujacy zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy najmu Ww trybie
natychmiastowym w nast¢pujacych przypadkach:

1) gdy charakter organizowanego spotkania okaze si¢ sprzeczny z tematem
deklarowanym w umowie najmu Sal oraz Holu,

2) stwierdzenia celowego uszkodzenia mienia Wynajmujacego
przez uczestnikow Wydarzenia,

3) gdy Organizator badz uczestnicy Wydarzenia naruszaja obowigzujace przepisy
prawa, przepisy niniejszego Regulaminu oraz zasady postgpowania
obowigzujace na terenic Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu,

4) gdy Organizator badZz wuczestnicy Wydarzenia zaklocaja porzadek
lub  utrudniaja  pracg  Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 ochrona obiektu ma prawo podejmowaé
wszelkie czynnosci zapobiegajace takim naruszeniom.

W przypadku braku reakcji na czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 Organizator
oraz uczestnicy Wydarzenia zobowigzani sg niezwlocznie opusci¢ teren Urze¢du

Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu. W przypadku



niestosowania si¢ do ww. zalecen Wynajmujacy ma prawo do wezwania stuzb
porzadkowych oraz policji w celu usunigcia 0s6b zajmujacych wynajmowane
pomieszczenie.

4. Przymusowe opuszczenie wynajmowanego pomieszczenia w przypadkach, o ktorych
mowa w ust. 1-3 przed planowanym zakonczeniem Wydarzenia nie zwalnia
Organizatora z dokonania optaty za najem w pelnej wysokosci zgodnie
Z podpisang umowa najmu.

5. Dostep oraz poruszanie si¢ na terenie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu podlega kontroli oraz monitorowaniu przez ochrong
obiektu.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz rezerwacji
Zatacznik nr 2 — Cennik
Zatacznik nr 3 — Umowa najmu

Zalacznik nr 4 — Wyposazenie Sal



Zatacznik nr 1
do Regulaminu

FORMULARZ REZERWACJI SAL: SESYJNEJ, POSIEDZEN IiIl ORAZ HOLU
W SIEDZIBIE URZEDU MARSZALKOWSKIEGO I SEJMIKU WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO PRZY AL. NIEPODLEGLOSCI 34 W POZNANIU

Dane kontaktowe Organizatora:

Osoba Kontaktowa Adres e-mail Numer telefonu

Dane do faktury:

Nazwa firmy Adres, Kod pocztowy, NIP
Miasto

Rezerwacja Sali/Holu i ustug:

Nazwa Nazwa Ilos¢ Data Godzina Godzina
Sali/Hol Wydarzenia/temat | uczestnikow | rezerwacji | rozpoczecia | zakonczenia
spotkania Wydarzenia

Dodatkowe ustugi zwigzane z obslugg Wydarzenia:
1. Catering TAK/NIE* 110S€ 0S0D: ...viviiiiiiiiiiieiee
Dane firmy $wiadczacej ustuge (nazwa, adres, telefon) :

2. Thumaczenia symultaniczne TAK/NIE* ilos¢ thumaczy: .........
W ZY KU, e

Dane firmy $wiadczacej ustuge (nazwa, adres, telefon) :

* wlasciwe podkreslié¢




Wymogi Organizatora:_wlasciwe zaznaczy¢ znakiem x

moéwnica z mozliwo$cig podtaczenia laptopa (HDMI, VGA), dostep do internetu,
wizualizer do prowadzenia prezentacji

projektor wyswietlajacy sygnal nadawany z méwnicy, prezydium badz rezyserki
(odtwarzacz Blu-ray)

system konferencyjny umozliwiajacy (konfiguracja rozmieszonych w sali mikrofonow
przewodowych w trzech pierwszych rzgdach, na stole prezydialnym i méwnicy (opcje

mikrofondw: wszystkie dostepne, dostep z wykorzystaniem karty identyfikacyjne;j,
aktywne mikrofony jedynie na stole prezydialnym*, itp.),

mozliwo$¢ wykorzystania mikrofonéw bezprzewodowych - 2 szt. (opcjonalnie 4)*,
mozliwo$¢ nagrania wersji audio konferencji

mozliwo$¢ thumaczen symultanicznych (dwie kabiny dla tlumaczy, odbiorniki
dla 300 oséb

mozliwos¢ prezentacji przed wejsciem do Sali Sesyjnej na monitorach agendy spotkania,
tematow, logotypow itp.
" szatnia (Wynajmujacy udostgpnia szatni¢ bez obstugi)
Dodatkowe uwagi:

Warunki platnosci:
1. Platno$¢ przelewem w terminie do 14 dni od daty wystawienia faktury przez Wynajmujacego.
2. Rozliczenie dokonywane wytacznie w ztotych polskich.

Uwagi:
Szczegdtowe warunki rezerwacji okresla Regulamin najmu Sal: Sesyjnej, Posiedzen 1 i II oraz Holu w siedzibie
Urzedu Marszatkowskiego i Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu,

dostepny na stronie www.umww.pl

Oswiadczam, Ze zapoznalem si¢ z Regulaminem najmu Sal: Sesyjnej, Posiedzen I i II
oraz Holu w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego i Sejmiku Wojewodztwa
Wielkopolskiego przy al. Niepodleglosci 34 w Poznaniu i nie wnosz¢ do niego zastrzezen

oraz przyjmuje¢ warunki w nim zawarte.
Podpis Organizatora:

Wypehnia pracownik Departamentu Administracyjnego UMWW

Wycena wynajmu Osoba odpowiedzialna

Wypelnia przedstawiciel Wynajmujacego:

Potwierdzam rezerwacje Nr ......oeeevevineeneciniennnns Data...ccoeeiiniiniiinnnnnnns Podpis.....ccceveneinennnns


http://www.umww.pl/

Zalacznik Nr 2
do Regulaminu

Cennik wynajmu Sal: Sesyjnej, Posiedzen I i I1 oraz Holu
w siedzibie Urzedu Marszalkowskiego i Sejmiku Wojewodztwa
Wielkopolskiego przy al. Niepodleglosci 34 w Poznaniu

Kaucja
. +
Lp Czas Cena (z1) Cena (z1) + Vat (z1 brutto)
1 Pierwsza _godzma 500,00 615,00
wynajmu
Kazda kolejna
2 | rozpoczeta godzina 400,00 492,00 2.000,00
wynajmu
Caty dzien
3 (0d 07.30-15.30) 4.000,00 4.920,00
4 udostqpni_enie W cenie
szatni
Cennik wynajmu Sali Posiedzen I
Lp. Czas Cena (z1) Cena (zb) + Vat Kaucja
(zl brutto)
1 Pierwsza _godzma 300,00 369,00
wynajmu
Kazda kolejna
2 | rozpoczeta godzina 200,00 246,00 1.000,00
wynajmu
Caly dzien
3 (od 07.30-15.30) 2.000,00 2.460,00
4 udostqpni_enie W cenie
szatni




Cennik wynajmu Sali Posiedzen 11

Kaucja
_ +
Lp Czas Cena (zb) Cena (zb) + Vat (21 brutto)
1 Pierwsza godzina 400,00 492,00
wynajmu
Kazda kolejna 1.500,00
2 rozpoczgta godzina 300,00 369,00
wynajmu
Caly dzien
3 (od 07.30-15.30) 2.500,00 3.075,00
4 udostqpni_enie W cenie
szatni
Cennik wynajmu Holu
Lp. Czas Cena (zb) Cena (zb) + Vat Kaucja
(zl brutto)
1 Pierwsza _godzma 200,00 246,00
wynajmu
Kazda kolejna 700,00
2 rozpoczeta godzina 100,00 123,00
wynajmu
Caty dzien
3 (od 07.30-15.30) 1.500,00 1.845,00
4 udostqpni_enie W cenie
szatni




Zatacznik nr 3
do Regulaminu

WZOR UMOWY NAJMU

UMOWA NR DA/ .......... [eevennnnn

zawartaw dniu ..........coooiiiiii w Poznaniu pomigdzy:

Wojewodztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu al. Niepodlegltosci 34, 61-714 Poznan, NIP 778-13-46-888,
REGON 631257816

reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,Organizatorem”
wspolnie zwanymi w dalszej czesci umowy ,,Stronami”

zawarto umowe o nastgpujgcej tresci.
§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest najem Sal: Sesyjnej, Posiedzen I i II oraz Holu — opcjonalnie,
zwanych dalej ,,Przedmiotem najmu” w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego i Sejmiku
Wojewoddztwa Wielkopolskiego przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu na warunkach
okreslonych niniejsza Umowa, z uwzglednieniem postanowien ,,Regulaminu wynajmu Sal:
Sesyjnej, Posiedzen I i II oraz Holu w siedzibie Urzgdu Marszatkowskiego i Sejmiku
Wojewodztwa Wielkopolskiego przy al. Niepodleglosci 34 w Poznaniu, zwanego dalej
,,Regulaminem” stanowigcego integralng cz¢$¢ niniejszej umowy.

2. W ramach wynajmu Sal oraz Holu — Wynajmujacy zapewnia obstugg Sal i urzadzen
multimedialnych wyszczegolnionych w zataczniku nr 4 do Regulaminu.



§ 2 Oswiadczenia Organizatora

. Organizator o$wiadcza, ze dokonuje WynNajmu .........cocviiiiiiiiiiiiieineennnnnnn.
(Przedmiot najmu) na potrzeby zorganizowania (tytut konferencji, tematyka spotkania)
........................................... zwanego dalej Wydarzeniem.

Organizator o$wiadcza, ze w Wydarzeniu bedzie uczestniczyto okoto ............
uczestnikow.

Organizator o$wiadcza, ze Wydarzenie ma charakter zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz nie narusza dobrego wizerunku Wynajmujgcego.

Organizator oswiadcza, ze zapoznal si¢ z trescig Regulaminu, akceptuje jego warunki
I przyjmuje do stosowania oraz przestrzegania.

§ 3 Szczegoly rezerwacji

. Termin 1 czas trwania najmu ustala si¢ na:
1) dzien covevnerennnennnnnnns
2) czastrwanianajmusali ..............ccoeiiiiiiiinnnn.. (ilos¢ godzin)

. Przekazanie Przedmiotu najmu do dyspozycji Organizatora oraz jego opuszczenie przez
uczestnikow 1 obstuge Wydarzenia dokumentowane jest protokolem podpisanym przez
przedstawicieli Wynajmujacego oraz Organizatora.

. Czas trwania najmu liczony jest od chwili podpisania protokotu przekazania Przedmiotu
najmu, do chwili opuszczenia Przedmiotu najmu przez uczestnikow i obstuge Wydarzenia
potwierdzonego protokolarnie przez przedstawiciela Wynajmujacego.

. W przypadku gdy Organizator przekroczy termin i/ lub czasu najmu, okreslony w ust. 1,
zostanie obcigzony oplatg za czas faktycznego najmu, zgodnie z cennikiem stanowigcym
zalacznik nr 2 do Regulaminu.

§ 4 Wartos$¢ umowy i zasady rozliczen

. Strony ustalaja, ze odptatnos¢ za najem, dokonany na podstawie niniejszej Umowy, wynosi
............................. 7t netto (stownie: P UP Y |
11 ZEbrutto (Slownie: ..........coccoieeiei ittt e e en)
z zastrzezeniem §3 ust. 4.

. Platno$¢ za najem Przedmiotu najmu nastgpi na podstawie faktury wystawionej
przez Wynajmujacego po zakonczeniu Wydarzenia, na rachunek bankowy prowadzony
przez PKO BP nr 03102040270000170202953198. Termin ptatnosci wynosi 14 dni
od dnia wystawienia faktury przez Wynajmujacego.

§ 5 Kaucja
. W celu zabezpieczenia pokrycia szkéd mogacych powsta¢ w zwigzku z Wydarzeniem —

Organizator potwierdza wptate kaucji w wysoKoSci ...................... na rachunek
Wynajmujacego 74102040270000130204031241.



2. Z kaucji, o ktorej mowa w ust. 1 Wynajmujagcy ma prawo pokry¢ wszelkie szkody,
ktore powstaly w zwigzku z Wydarzeniem zorganizowanym przez Organizatora.
Jezeli kaucja nie pokryje szkody — Wynajmujacy ma prawo do dochodzenia
odszkodowania na zasadach ogdlnych okre$lonych przepisami Kodeksu Cywilnego.

3. Kaucja podlega zwrotowi w kwocie nominalnej na rachunek wskazany przez Organizatora,
w calosci lub cze$Sci zgodnie z zapisami Regulaminu stanowigcego integralng czes$¢
niniejszej umowy.

§ 6 Obowiazki Stron

1. Wynajmujacy zobowigzany jest do udostepnienia Przedmiotu najmu Organizatorowi
w terminie wskazanym w §3 ust. 1 umowy, na zasadach okreslonych niniejsza
umowa.

2. Organizator zobowigzany jest do:

1) przygotowania informacji dla uczestnikoéw Wydarzenia w formie dopuszczonej
przez Wynajmujacego oraz jej przekazania celem umieszczenia
przez Wynajmujacego we wczesniej uzgodnionym miejscu,

2) zachowania porzadku, czysto$ci oraz przepisow obowigzujagcych na terenie
Wynajmujacego, w tym bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz przepisoOw
przeciwpozarowych w czasie trwania Wydarzenia,

3) usunigcia z terenu Wynajmujacego na wilasny koszt wszelkich materialow
zwigzanych z Wydarzeniem niezwlocznie po jego zakonczeniu,

4) wyegzekwowania od firm zatrudnionych w zwiazku z obstugag Wydarzenia,
w tym firmy cateringowej, posprzatania po dokonanej ustudze niezwtocznie
po zakonczeniu Wydarzenia,

5) zapewnienia nadzoru nad odziezag wierzchnig uczestnikow Wydarzenia
pozostawiong poza Przedmiotem najmu.

3. W przypadku zamoéwienia ustug dodatkowych zwigzanych z obstluga Wydarzenia
(m.in. catering, tlumaczenie, sprz¢t multimedialny) Organizator zobowigzany
jest powiadomi¢ o tym Wynajmujacego oraz przekaza¢ dane kontaktowe podmiotow
Swiadczacych przedmiotowe ustugi ze wskazaniem terminu ich wykonania.

4. Organizator ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec uczestnikow Wydarzenia
oraz Wynajmujacego za wszelkie szkody osobowe 1 straty materialne powstale w
zwigzku z Wydarzeniem, w tym takze spowodowane przez jego uczestnikow badz
podmioty $wiadczace ushugi dodatkowe zwigzane z Wydarzeniem, w szczegdlnosci
za zniszczenie, uszkodzenie badz kradziez mienia.

§ 7 Polityka Bezpieczenstwa Informacji

1. Organizator oswiadcza, iz zapoznat si¢ i bedzie przestrzegac ,,Polityki Bezpieczenstwa
Informacji” oraz ,,Wytycznych  bezpieczenstwa informacji” obowigzujacych
u Wynajmujacego. Powyzsze dokumenty, stanowigce integralng czgs$¢ niniejszej umowy,
zostaly przekazane drogg elektroniczng na adres e-mail Organizatora: .....................



2. Organizator zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji prawnie chronionych
pozyskanych od Wynajmujgcego w toku wykonania ustugi i nieujawnienia ich bez
pisemnej zgody Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego. Zachowanie poufnosci
obowigzuje roéwniez po zakonczeniu realizacji niniejszej umowy.

§ 8 Postanowienia koncowe

1. Zmiany Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2.W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.

3. Spory mogace powsta¢ w zwiazku z wykonaniem Umowy Strony poddaja pod

rozstrzygnigcie sagdu powszechnego, wlasciwego miejscowo dla Wynajmujacego.

4. Umowe sporzadzono w dwoch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym (1)
dla kazdej Stron.

Wynajmujacy Organizator

Zalaczniki:

Zatagcznik — ,,Regulamin najmu Sal: Sesyjnej, Posiedzen I i II oraz Holu w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego i Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego przy al. Niepodlegtosci 34
w Poznaniu”



Zaktacznik nr 4
do Regulaminu
WYPOSAZENIE SAL

1. Wyposazenie Sali Sesyjnej:

- mownica z mozliwo$cig podtgczenia laptopa (HDMI, VGA), dostep do internetu,

- wizualizer do prowadzenia prezentacji,

- laptop do prezentacji wraz z dostepem do internetu,

- projektor wyswietlajacy sygnatl nadawany z moéwnicy, prezydium badz rezyserki
(odtwarzacz Blu-ray),

- system konferencyjny umozliwiajacy konfiguracj¢ rozmieszonych w sali mikrofonow
przewodowych w trzech pierwszych rzedach, na stole prezydialnym i moéwnicy (opcje
mikrofonow: wszystkie dostepne, dostep z wykorzystaniem karty identyfikacyjne;j,
aktywne mikrofony jedynie na stole prezydialnym, itp.),

- mozliwos¢ wykorzystania mikrofonow bezprzewodowych - 2 szt. (opcjonalnie 4),

- mozliwos$¢ nagrania tylko wersji audio konferencji,

- mozliwo$¢ thumaczen symultanicznych (dwie kabiny dla thumaczy, odbiorniki dla 300
0sob)

- klimatyzacja,

- mozliwos¢ prezentacji przed wejsciem do Sali Sesyjnej na monitorach agendy

spotkania, tematow, logotypow itp. w formacie ustalonym z Wynajmujacym.

2. Wyposazenie Sali Posiedzen I 1 II

- projektor wyswietlajacy obraz z laptopa (HDMI, VGA),

- laptop do prezentacji wraz z dostepem do internetu,

- mozliwos¢ wykorzystania mikrofonu bezprzewodowego i mikrofonu przewodowego
nabiurkowego,

- klimatyzacja,

- mozliwos¢ prezentacji przed wejSciem do Sali Posiedzen na monitorach agendy

spotkania, tematow, logotypow itp. w formacie ustalonym z Wynajmujacym.

3. Wynajmujacy moze nieodptatnie skorzysta¢ z szatni z zastrzezeniem obowigzku
zapewnienia nadzoru nad pozostawiong przez uczestnikow Wydarzenia odzieza

wierzchnig.



