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Poznan, dnia 14 pazdziernika 2019 r.

DA-V-2-2.2601.1.2019

Zapytanie ofertowe pn.: ,,Swiadczenie uslug sukcesywnego odbioru oraz bezpiecznego niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej oraz no$nikow danych w roku 2020 na potrzeby Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”.

KOD CPV: 98300000-6 — rozne ustugi

Informacje 0 Zamawiajacym:

Wojewodztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, al. Niepodlegltosci 34, 61-714 Poznan, NIP: 7781346888.

Adres korespondencyjny:
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

Departament Administracyjny

Dane os6b do kontaktu oraz udzielania dodatkowych informacji:
Piotr Koziot

tel. 061 626 6986 (od poniedziatku do piagtku w godzinach od 7.30 do 15.30)
adres e-mail: piotr.koziol@umww.pl

Anna Zawadzka-Wikariak

tel. 061 626 6954 (od poniedziatku do piagtku w godzinach od 7.30 do 15.30)

adres e-mail: anna.zawadzka-wikariak@umww.pl

1. Opis przedmiotu zamdwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug sukcesywnego odbioru oraz bezpiecznego
niszczenia dokumentacji niecarchiwalnej oraz no$nikéw danych w roku 2020 na potrzeby Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.
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. Istotne warunki realizacji.

. Zamawiajacy zleca Wykonawcy sukcesywne dostarczanie bezpiecznych pojemnikow
z indywidualnym zamkiem do zbiérki danych, w terminie do ........ dni (nie dtuzszym niz do 4 dni)
roboczych od dnia zamoOwienia ztozonego w formie elektronicznej
na adres e-mail Wykonawey ...........ooooiiiiiiiiiiiiiiin, .

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do terminowego odbioru zapelionych pojemnikow,
nie p6zniej niz w terminie do 3 dni roboczych od zgloszenia przez Zamawiajacego mozliwosci ich
odbioru, wystanego na adres e-mail Wykonawcy wskazany w ust. 1.

. Wykonawca oswiadcza, ze kazdorazowego odbioru zapetionych pojemnikéw oraz ich wywozu
w zamknietym pojezdzie dokonywa¢ bedg uprawnieni konwojenci wyszczegdlnieni w zaltaczniku
nr 2 do umowy, legitymujacy si¢ identyfikatorem.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do wywozu przekazanych przez Zamawiajacego danych,
stanowigcych w  $Swietle obowigzujacych  przepisow odpady, w sposéb  zgodny
z Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 7 pazdziernika 2016 r. w sprawie szczegbtowych
wymagan dla transportu odpadow ( Dz. U. z 2016 r., poz. 1742).

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do catkowitego zniszczenia odebranych od Zamawiajgcego nosnikow
danych utrwalonych w formie pisemnej, optycznej lub magnetycznej, w zabezpieczonej przed
dostepem o0s6b trzecich 1 wgladem do tresci danych, przemystowej instalacji niszczace;.

. Wykonawca odpowiada za bezpieczenstwo danych przekazanych w ramach zawartej umowy,
od chwili ich odbioru z siedziby Zamawiajacego do chwili ich skutecznego i udokumentowanego
zniszczenia.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do udokumentowania kazdorazowego odbioru od Zamawiajacego
danych poprzez sporzadzenie i podpisanie przez Strony protokotu odbioru uwzgledniajacego ilosé
i rodzaj odebranych pojemnikow oraz do wystawienia certyfikatu zniszczenia przekazanych
danych. Na podstawie protokoldw, Zamawiajgcy raz w miesigcu sporzadzi protokol odbioru
przedmiotu umowy zgodnie z zalgcznikiem nr 4 do umowy. Podpisany przez Strony protokot
bez zastrzezen stanowi¢ b¢dzie podstawe do wystawienia faktury.

. Wykonawca  zobowigzuje  si¢ do  podpisywania  kart  przekazania  odpadow
oraz do speliania innych wymogéw zwiazanych z odbiorem i transportem odpadow
przewidzianych przez przepisy obowigzujgce w trakcie realizacji umowy.

. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada optacong polis¢ ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej
w zakresie prowadzone] dziatalno$ci zgodnej z przedmiotem niniejszego zamodwienia na sume

gwarancyjng w wysoko$ci minimum warto$ci 100.000,00 zt. Kserokopia polisy po$wiadczona
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»za zgodno$¢ z oryginalem” stanowi zalgcznik nr 3 do umowy. W przypadku wygasnigcia
przedlozonej polisy w czasie trwania zawartej umowy, Wykonawca zobowiazuje si¢
do przedtuzenia lub zakupienia nowej polisy OC z terminami obowigzywania co najmniej na okres
obowigzywania umowy oraz przedtozenia jej Zamawiajacemu.

10. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za szkody powstate w wyniku niewykonania
lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy.

11.Wykonawca o$wiadcza, iz posiada zezwolenie na zbieranie oraz przetwarzanie odpadow, zgodnie
z ustawg z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. 2019 r. poz. 701 ze zm.).

12. Zamawiajacy przy kazdorazowym skladaniu zamoéwienia, o ktorym mowa pkt. 2 ust. 1 wskaze
osoby upowaznione do odbioru pojemnikow.

13. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do wyznaczania miejsc odbioru zapelionych pojemnikow,
zapewniajagcych  swobodny dostegp Wykonawcy, w uzgodnionym terminie odbioru
z uwzglednieniem zapiséw pkt. 2 ust. 2.

14. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do utrzymania dostarczonych pojemnikéw w nalezytym porzadku
oraz sktadowania w nich wylacznie materialow, do ktérych sg przeznaczone.

15. Zamawiajacy  zobowigzuje  si¢ do  niezwlocznego  powiadomienia =~ Wykonawcy
o mozliwosci zwrotu pojemnikdw po rozwigzaniu lub zakonczeniu obowigzywania zawartej
umowy, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do ich niezwtocznego odbioru.

16. Zamawiajagcy odpowiada za bezpieczenstwo danych umieszczanych w pojemnikach
od chwili ich podstawienia do czasu udokumentowanego odbioru przez Wykonawce,
o ktorym mowa w pkt. 2 ust. 6.

17.Wynagrodzenie, za wykonang ustuge, platne bedzie przelewem z rachunku bankowego
Zamawiajacego na konto Wykonawcy wskazane na fakturze w terminie 21 dni od dnia
dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury.

18. Wynagrodzenie objete umowg jest wspotinansowane ze Srodkdéw Unii Europejskie;.

19. Za wykonang ustluge Wykonawcy przystuguje comiesieczne wynagrodzenie, platne z dohu,
uzaleznione od zakresu $wiadczonych ushug, (tj. ilosci i rodzaju odebranych pojemnikoéw) w
okresie pelnego miesigca kalendarzowego, w kwotach zgodnych z oferta Wykonawcy stanowigca
zatgcznik nr 1 do umowy (formularz ofertowy).

20. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany, tj. zwi¢kszenia lub zmniejszenia iloSci zamdwienia
w zakresie kazdego z asortymentu w stosunku do przewidywanego zapotrzebowania okreslonego
w formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy z zachowaniem maksymalne;j

warto$ci zawartej umowy.
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21. Z tytutu r6znicy pomig¢dzy przewidywang ilo§cig zamowienia oraz maksymalng warto§ciag umowy,
a faktycznym wykorzystaniem, w oparciu o uprawnienie Zamawiajacego wynikajace z ust. 20,
Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia uzupehiajace czy odszkodowawcze.

22. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamiany asortymentu pomig¢dzy poszczegolnymi
pozycjami okreSlonymi w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy
w ramach ogoélnej warto$ci zamoéwienia. Wykonawca zobowigzany bedzie wowczas do dostawy
skorygowanych (zamienionych) pozycji asortymentowych z zachowaniem ich cen jednostkowych
okreslonych w formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 1 do umowy.

23. Rozliczenie migdzy Stronami umowy bedzie realizowane wylgcznie w ztotych polskich.

24. Ceny nie mogg wzrosng¢ w okresie realizacji umowy.

25. Faktura zostanie wystawiona najpdzniej w miesigcu nast¢pujacym po realizacji przedmiotowej
czgsci zamdwienia na dane: Wojewodztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, 61-714 Poznan, al. Niepodlegtosci 34, NIP
7781346888.

26. Za dzieh =zaplaty wynagrodzenia uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

27. Strony umowy wylaczaja mozliwo$¢ przelewu wierzytelno$ci wynikajgcej z zawartej umowy
na osoby trzecie.

28. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych polegajace na niszczeniu
papierowych, optycznych i magnetycznych nos$nikow danych, zgodnie z normg DIN 66399
przewidziana dla niszczenia danych osobowych.

29.Wykonawca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ dane osobowe zgodnie Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE zwanym dalej RODO w tym:

a) Zastosowa¢ adekwatne do zagrozen s$rodki techniczne i1 organizacyjne zabezpieczajgce
przetwarzanie danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem
zniszczeniem, utrata, modyfikacja, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym
dostepem do powierzonych danych osobowych.

b) Zachowac poufnos¢, integralnos¢, dostgpnosé i odporno$¢ systemow przetwarzania.

¢) Zachowaé zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia funkcjonalno$ci systemow przetwarzania i
danych osobowych.

d) Regularnie testowac, mierzy¢ i ocenia¢ skuteczno$¢ organizacyjnych i technicznych srodkow

majacych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.
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e) Dopuszczaé do przetwarzania tylko osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
oraz prowadzi¢ ich ewidencje.

f) Zobowiaza¢ upowaznione do przetwarzania danych osobowych osoby do zachowania w
tajemnicy przetwarzanych przez nich danych osobowych i sposobow ich zabezpieczen.

g) Informowac¢ niezwlocznie Zamawiajacego o naruszeniach danych osobowych a w przypadku
wystgpienia zwloki przedlozy¢ uzasadnienie jej wystapienia.

h) Informowaé¢ zamawiajgcego o kontrolach przeprowadzonych przez upowaznione do nich
instytucje oraz wykazanych w ich wyniku niezgodnos$ciach przetwarzania danych
osobowych.

1) Zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych oraz wdraza¢ zalecenia
wskazane w wyniku wyzej wymienionych kontroli.

j) Nie korzysta¢ z wustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego. Na uprawnione inne podmioty przetwarzajgce przez Zamawiajacego
Wykonawca naktada prawa i obowigzki nie mniejsze niz okreslone w niniejszej umowie.

k) Zachowa¢ w tajemnicy powierzone dane osobowe oraz srodki ich ochrony.

1) Udostepni¢ Zamawiajagcemu wszelkie niezbgdne informacje do wykazania zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z RODO.

m) Udostgpni¢ Zamawiajgcemu wszelkie niezbedne informacje do spelnienia obowigzku
informacyjnego oraz realizowac¢ prawa i obowiazki osob fizycznych, ktérych dane osobowe
dotycza.

n) Umozliwia¢ Zamawiajacemu lub osobom przez niego upowaznionym przeprowadzenie
audytow zgodnos$ci przetwarzania danych osobowych i przyczynia¢ si¢ do nich.

0) Udziela¢ na zadanie Zamawiajacego wszelkich informacji dotyczacych przetwarzania danych

osobowych.

30.Wykonawca zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone dane osobowe klientow,
kontrahentéw, interesantow 1 pracownikow Zamawiajacego zamieszczone na nos$nikach
danych przekazywanych do niszczenia zgodnie z RODO.

31.W miar¢ mozliwosci Wykonawca pomaga Zamawiajagcemu w niezbednym zakresie
wywiazywac si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza oraz

wywiazywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.

Szczegolowe warunki realizacji zamowienia okresla zalacznik nr 2 do zapvtania ofertowego tj.

Istotne postanowienia umowy.
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3.Termin realizacji zamowienia.

Wykonanie zaméwienia tj. ,Swiadczenie uslug odbioru oraz bezpiecznego niszczenia
dokumentacji niearchiwalnej oraz no$nikow danych w roku 2020 na potrzeby Urzedu
Marszaltkowskiego Wojewédztwa Wielkopolskiego” w terminie od dnia 02 stycznia 2020 r. do

dnia 31 grudnia 2020 r. lub do wykorzystania maksymalnej warto$ci zawartej umowy.

4. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym.

Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie wykonal (a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych wykonuje) nalezycie co najmniej jedng ustuge polegajaca na
bezpiecznym niszczeniu dokumentacji niearchiwalnej oraz nosnikéw danych, o tacznej wartosci co
najmniej 7.000,00 zi brutto.

W celu potwierdzenia spetniania tego warunku Wykonawca musi zalagczy¢ do oferty wykaz
wykonanych ustug z zalgczeniem dowodow, okreslajagcych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — oswiadczenie Wykonawcy;
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5. Dokumenty skladajace sie na oferte.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢é w niniejszym postgpowaniu tylko jedng ofert¢ zawierajaca
nastepujace dokumenty:

1) Uzupeliony oraz podpisany przez ~Wykonawce lub  osobg/osoby  uprawnione
do sktadania oferty w imieniu Wykonawcy Formularz ofertowy - zgodnie ze wzorem

stanowigcym zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,



2)

3)

4)

5)
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Podpisane, przez Wykonawce lub osobg¢ uprawniong do sktadania oferty w imieniu Wykonawcy,
w miejscu: ,,Akceptacja warunkow przez Wykonawce” Istotne postanowienia umowy stanowigce
zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Uzupeliony oraz  podpisany przez Wykonawcge lub  osobg/osoby  uprawnione
do sktadania oferty w imieniu Wykonawcy wykaz wykonanych ustlug z zalaczeniem dowodow,
o ktorych mowa w punkcie 4 — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do zapytania
ofertowego,

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert. Dokument
nalezy ztozy¢ w formie oryginatu, odpisu, wypisu, wyciagu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem przez Wykonawce.

Oferta tzn. formularz ofertowy, wykaz wykonanych uslug oraz wszystkie wymagane dokumenty
muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub osob¢/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wiasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawi¢ pisemne
pelnomocnictwo do wystgpowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania

1 zaciggania zobowigzan finansowych podpisane przez osob¢ upowazniong.

Zamawiajacy nie bedzie wzywal Wykonawcow do uzupekienia tresci oferty z wyjatkiem

warunkow udzialu w postepowaniu.

6. Miejsce i termin zgloszenia oferty.

1)

2)

Ofert¢ w formie pisemnej nalezy zlozy¢ osobiScie, za posrednictwem kuriera, poczty
lub drogg elektroniczng do dnia 22 pazdziernika 2019 r. do godz. 13.00.

Oferty w formie pisemnej, w zamknictej kopercie oznakowanej napisem: ,,Swiadczenie ushug
sukcesywnego odbioru oraz bezpiecznego niszczenia dokumentacji niearchiwalnej oraz
no$nikow danych w roku 2020 na potrzeby Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu” — oznaczenie postgpowania DA-V-2-2.2601.1.2019 NIE
OTWIERAC PRZED 22 pazdziernika 2019 r. godz. 13:00, opatrzonej nazwa oraz doktadnym

adresem Wykonawcy, nalezy sktada¢ za pomocg jednego z nizej wskazanych sposobow:
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a) osobiscie w sekretariacie Departamentu Administracyjnego Urzgdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan, VI pietro,
skrzydto A, pok. 650,

b) za posrednictwem poczty tradycyjnej lub kuriera na adres: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan, sekretariat Departamentu
Administracyjnego, pok. 650.

3) Oferty w formie elektronicznej w_postaci podpisanych i zeskanowanych dokumentéw

przygotowanych zgodnie z ust. 5 zapytania ofertowego nalezy przesta¢ na adres e-mail:

anna.zawadzka-wikariak@umww.pl.

4) O przyjeciu oferty i rozpoczeciu procedury weryfikacji decyduje data wplywu do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

5)_Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Kryteria oceny ofert.

Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwatl si¢ bedzie nastgpujagcymi kryteriami:

a) Cena wykonania zamodwienia - waga 90 %

Maksymalna do uzyskania ilo$¢ punktow: 90

Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona wg nastgpujacego wzoru:

Ca
Ilo$¢ punktow = -—----—----- x 90 pkt

gdzie:
Cn — najnizsza cena ofertowa brutto spos$rod badanych ofert

Cbo — cena brutto badanej oferty

W ofercie nalezy poda¢ cene¢ brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT), z doktadnoscig

do dwoch miejsc po przecinku. Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.

b) Czas w jakim Wykonawca dostarczy pojemniki - waga 10 %

Maksymalna do uzyskania ilo$¢ punktow: 10
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W tym kryterium oceniany jest czas dostarczenia przez Wykonawce bezpiecznych pojemnikow
z indywidualnym zamkiem do zbiorki danych, w terminie do ........ dni (nie dtuzszym niz do 4 dni)

roboczych od dnia zaméwienia ztozonego w formie elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy.

1) dostarczenie pojemnika do siedziby Zamawiajacego w czasie do 2 (dwoch) dni liczac

od dnia wystania zapotrzebowania przez Zamawiajacego — Wykonawca otrzyma 10 pkt

2) dostarczenie pojemnika do siedziby Zamawiajagcego w czasie do 3 (trzech) dni liczac
od dnia wyslania zapotrzebowania przez Zamawiajgcego — Wykonawca otrzyma 5 pkt
3) dostarczenie pojemnika do siedziby Zamawiajacego w czasie do 4 (czterech) dni liczac

od dnia wyslania zapotrzebowania przez Zamawiajgcego — Wykonawca otrzyma 0 pkt

Laczna liczba punktéw zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:
Ilo$¢ punktow = a) + b)
Punkty zostang obliczone z doktadnosciag do dwoch miejsc po przecinku. Wybrana zostanie oferta,

ktoéra uzyska najwieksza taczng liczbe punktow.

8. Okreslenie warunkow istotnych zmian zawartej umowy.

1) Zamawiajacy przewiduje zmiang warunkow zawartej umowy w nastepujacych przypadkach:
a)w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
dnia powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach,

b) ulegta zmianie ustawowa stawka podatku VAT lub inna nalezno$¢ publicznoprawna badz inny
regulowany prawem skladnik cenotworczy wplywajacy na zobowigzanie pieni¢zne
Zamawiajgcego — w takim przypadku Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowaé przedmiot
umowy za cen¢ odpowiednio pomniejszong badz powigkszong o ww. sktadnik cenotworczy
wzgledem cen ujetych w jego ofercie,

¢) z przyczyn, za ktdére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci, ktdorych nie mogt wczesniej

przewidzie¢, zaszta konieczno$¢ zmiany terminu wykonania umowy - w takim przypadku
Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowaé przedmiot zamdéwienia w innym, jednostronnie
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie, uwzgledniajacym jednak mozliwo$ci techniczne

1 organizacyjne Wykonawcy.



Unia Europejska

2) Zmiany umowy wymagajg dla swojej waznos$ci formy pisemne;.

9. Zasady przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z sktadanymi ofertami informujemy, Ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Marszatlek Wojewodztwa z siedziba Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan.

2) Dane osobowe oferentow sg przetwarzane w celach wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcia i
rozliczenia umowy oraz archiwizacji.

3) Dane osobowe oferentow przetwarzamy w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktorej
oferent jest strong oraz w zwigzku z wypelnieniem obowigzku prawnego cigzgcym na
administratorze, w tym rozliczenia finansowo podatkowego zawieranej umowy.

4) W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowaé sie z
inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem Departament Organizacyjny i
Kadr, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan lub elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl.

5) Dane osobowe oferentow begda przetwarzane przez okres 5 lat, liczone od roku nastgpnego, w
ktoérym ztozono oferte, zgodnie z Instrukcja Kancelaryjna.

6) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy lub podjecia dzialan niezbednych
przed jej zawarciem.

7) Oferentom przystuguje:

a. prawo do przenoszenia danych, w przypadku, gdy dane sg przetwarzane w zwigzku
wykonaniem umowy i gdy dane te sa przetwarzane w sposob zautomatyzowany.
b. prawo do dost¢pu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.
¢. prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.
8) Dane osobowe oferentow nie be¢dg ujawniane podmiotom $wiadczagcym ustugi na rzecz
administratora danych na podstawie zawartych umow dotyczacych:
a) serwisu 1 wsparcia systemow informatycznych;
b) utylizacji dokumentacji niearchiwalnej;
¢) przekazywania przesytek pocztowych.
9) Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podjecia

jakiejkolwiek decyzji w tym profilowaniu.
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10. Dodatkowe informacje.

1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postgpowania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie
bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty bez skutkow
prawnych oraz finansowych.

3. Ustala sig¢, ze sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg

rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zakaczniki:
Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy;
Zalacznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy;

Zalacznik nr 3 — Wykaz wykonanych ustug.
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