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Zatgcznik nr 1 do Wniosku

Poznan, dnia 21 pazdziernika 2019 r.

DA-V-2-2.2600.1.2019
Zapytanie ofertowe pn.: ,,Prenumerata i sukcesywna dostawa prasy na potrzeby Urzedu

Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu na rok 2020”.

KOD CPV: 22210000-5: Gazety
22212000-9: Czasopisma
22212100-0: Wydawnictwa seryjne
22213000-6: Magazyny

Informacje 0 Zamawiajacym:

Wojewodztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, NIP: 7781346888

Adres korespondencyjny:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

Departament Administracyjny

da.sekretariat@umww.pl

Dane osob do kontaktu oraz udzielania dodatkowych informacji:

Piotr Koziot

tel: 061 626 69 86 (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30)
adres e-mail: piotr.koziol@umww.pl

Anna Zawadzka — Wikariak

tel: 061 626 69 54 (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30)

adres e-mail: anna.zawadzka-wikariak@umww.pl
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1. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamodwienia jest prenumerata i sukcesywna dostawa prasy na potrzeby

Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu na rok 2020.

Szczegdlowy opis zawierajacy rodzaj oraz ilo$¢ asortymentu zawiera formularz ofertowy

stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania.

Wynagrodzenie objete umowa jest wspotfinansowane przez Uni¢ Europejska z Europejskiego

Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego

na lata 2014-2020.

2. Istotne warunki realizacji.

1)

2)

3)

4)

Sukcesywne dostarczanie wydawanej od dnia 1 stycznia 2020 r., prasy.
Dostawa nastepowaé bedzie od dnia 2 stycznia 2020 r., do otrzymania ostatniego
egzemplarza prasy z tej prenumeraty, nie dluzej jednak niz do 28 lutego 2021 roku.

W  okresie realizacji zamowienia Wykonawca zapewni cigglos¢ prenumeraty
1 terminowe dostawy od wydawnictw biezacych tytutow.

Godziny 1 miejsca dostaw: 61-714 Poznan, al. Niepodlegtosci 34, Punkt Kancelaryjny
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 6:00 do 8:00.

Warunki dotyczace dostawy:

a) dzienniki maja by¢ dostarczane Zamawiajagcemu w dniu ich ukazania
si¢ na rynku. W przypadku koniecznos$ci dostarczenia dziennikéw w dzien inny
niz dzien roboczy, Wykonawca zostanie powiadomiony przez Zamawiajacego
z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem,

b)  tygodniki beda dostarczane Zamawiajagcemu niezwtocznie, jednak nie pozniej niz

do 5 dni od czasu ich ukazania si¢ na rynku,

c) pozostale czasopisma (m.in. dwutygodniki, miesi¢czniki, dwumiesi¢czniki,
kwartalniki) beda dostarczane Zamawiajagcemu niezwlocznie,

jednak nie pdzniej niz do 7 dni od czasu ich ukazania si¢ na rynku,
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d) prase ukazujaca si¢ w dzien wolny od pracy w tym soboty, niedziele i §wigta

Wykonawca dostarczy Zamawiajagcemu pierwszego dnia roboczego nastepujacego

po dniu wolnym od pracy.

5)  Koszt dostawy zamowienia ponosi Wykonawca.

6) Wynagrodzenie ptatne z dolu na podstawie faktur raz w miesigcu z 21 — dniowym
terminem ptatnosci.

Szczegolowe warunki realizacji zamowienia okresla zalacznik nr 2 do zapvtania

tj. Istotne postanowienia umowy.

3. Termin realizacji zamowienia.

Realizacja zaméwienia tj. ,,Prenumeraty i sukcesywnej dostawy prasy na potrzeby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu na rok 2020” w terminie
od 1 stycznia 2020 do otrzymania ostatniego egzemplarza prasy z tej prenumeraty, nie

dluzej jednak niz do 28 lutego 2021 roku.
4. Warunki udzialu w zapytaniu ofertowym.

Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wykonat
(a w przypadku $§wiadczen okresowych lub ciagglych wykonuje) nalezycie co najmniej jedng
sukcesywng dostawe prasy, o wartosci co najmniej 80.000,00 zi brutto.

W celu potwierdzenia spehienia tego warunku Wykonawca musi zalaczy¢ do oferty wykaz
wykonanych dostaw z zatagczeniem dowodow, tj. referencji. Wykaz nalezy sporzadzi¢ zgodnie

ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 3 do zapytania.

5. Dokumenty skladajace si¢ na oferte:

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng Ofert¢ zawierajaca

nastepujace dokumenty:
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Uzupehiony oraz podpisany przez Wykonawce lub osobg uprawniong do sktadania oferty
w imieniu Wykonawcy Formularz ofertowy — zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego,

Podpisane przez Wykonawce lub osobe uprawniong do sktadania oferty w imieniu
Wykonawcy, w miejscu: ,Akceptacja warunkéw przez Wykonawce” Istotne
postanowienia umowy stanowigce zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
o dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert. Dokument nalezy ztozy¢ w formie oryginatu, odpisu, wypisu, wyciagu
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ oryginatem przez Wykonawce.

Uzupethiony oraz podpisany przez Wykonawce lub osobe uprawniong do sktadania oferty
w imieniu Wykonawcy Wykaz wykonanych dostaw — zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatagcznik nr 3 do zapytania ofertowego oraz dowdd/dowody, tj. referencje
potwierdzajace nalezyte wykonanie/wykonywanie wymienionych w wykazie dostaw.
Oferta, tzn. dokumenty wyszczegolnione w pkt 5 ppkt 1) - 4) musza by¢ podpisane
przez Wykonawce lub osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wilasciwego rejestru jako osoba upowazniona do reprezentacji, musi przedstawi¢
pisemne pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz jego
reprezentowania 1 zaciggania zobowigzan finansowych podpisane przez osobe

upowazniona.

Zamawiajacy nie bedzie wzywal Wykonawcow do uzupelnienia tresci oferty z wyjatkiem
warunkow udzialu w postepowaniu.

6. Miejsce i termin zgloszenia oferty.

1) Oferte¢ w formie pisemnej nalezy zlozy¢ do dnia 31 pazdziernika 2019 r. do godz.

13:00.

2) O przyjeciu oferty i rozpoczgciu procedury weryfikacji decyduje data wptywu do Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.
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3) Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4) Oferty w zamknigtej kopercie oznakowanej napisem: ,,Oferta na prenumerate
i sukcesywna dostawe prasy na potrzeby Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego na rok 2020” — oznaczenie postepowania DA-V-2-2.2600.1.2020 NIE
OTWIERAC PRZED 31 pazdziernika 2019 r. godz. 13:00, opatrzonej nazwa oraz

doktadnym adresem Wykonawcy nalezy sklada¢ za pomoca jednego z nizej wskazanych

Sposobow:

a) osobiScie w sekretariacie Departamentu Administracyjnego Urzgedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
VI pigtro, skrzydto A, pok. 650,

b) za posrednictwem poczty tradycyjnej lub kuriera na adres: Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,

sekretariat Departamentu Administracyjnego, pok. 650.
7. Kryteria oceny ofert.
Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy postugiwat si¢ bedzie nast¢gpujagcymi kryteriami:

a) Cena wykonania zamowienia - waga 90 %

Maksymalna do uzyskania ilo$¢ punktow: 90

Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

Ilo$¢ punktow = --------—-—- x 90 pkt

gdzie:
Cn — najnizsza cena ofertowa brutto sposrod badanych ofert

Cbo — cena brutto badanej oferty

W ofercie nalezy poda¢ ceng brutto realizacji zamowienia (z podatkiem VAT), z doktadnoscig

do dwoch miejsc po przecinku. Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.
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b) Czas w jakim Wykonawca dokona wymiany reklamowanych czasopism -

waga 10 %

Maksymalna do uzyskania ilo§¢ punktow: 10

W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego, ze dostarczone czasopisma obarczone
wadami, w szczeg6élnosci sa niezgodne z oferta Wykonawcy, zamoknigte, zabrudzone,
uszkodzone lub niepelnowartosciowe, Wykonawca dokona wymiany czasopism
na egzemplarze bez wad w tym samym dniu, w ciaggu nastgpujacej liczby godzin
od czasu wystania zgloszenia przez Zamawiajacego (nie pozniej niz do 4 godzin):

1) wymiana w tym samym dniu w ciagu 2 godzin od czasu wystania zgloszenia —

Wykonawca otrzyma 10 pkt

2) wymiana w tym samym dniu w ciggu 3 godzin od czasu wystania zgloszenia —

Wykonawca otrzyma 5 pkt

3) wymiana w tym samym dniu w ciagu 4 godzin od czasu wystania zgloszenia —

Wykonawca otrzyma 0 pkt

Laczna liczba punktow zostanie obliczona wg nast¢pujacego wzoru:

[lo$¢ punktow = a) + b)

Punkty zostang obliczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Wybrana zostanie

oferta, ktora uzyska najwickszg taczng liczbe punktow.

8. Okreslenie warunkow istotnych zmian zawartej umowy.

1) Zamawiajacy przewiduje zmian¢ warunkdw zawartej umowy W nastgpujacych
przypadkach:
a) zamowienia dodatkowych czasopism spoza zlozonej przez Wykonawce oferty,

z uwzglednieniem zmiany wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
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b) zmiany, tj. zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci zamoéwienia w zakresie kazdej

z pozycji w stosunku do zapotrzebowania okre$lonego w formularzu ofertowym,
stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy, z uwzglednieniem zmiany wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy. Powyzsze wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

c) zgloszenia przez Zamawiajacego zmiany adresu dostawy calosci, badz czesci
przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do jej dostarczania do miejsc
wskazanych przez Zamawiajagcego w terminie jednostronnie wskazanym
przez  Zamawiajgcego, uwzgledniajacym  jednak  mozliwosci  techniczne
1 organizacyjne Wykonawcy oraz z zastrzezeniem, ze miejsca te bedg znajdowac si¢
na terenie Poznania,

d) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze
odstagpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigcia wiadomosci o tych
okolicznosciach,

e) ulegla zmianie ustawowa stawka podatku VAT lub inna nalezno$¢ publicznoprawna,
badZz inny regulowany prawem skladnik cenotworczy wpltywajacy na zobowigzanie
pieni¢zne Zamawiajagcego — wtakim przypadku Wykonawca zobowigzuje
si¢ zrealizowa¢ przedmiot umowy za cen¢ odpowiednio pomniejszong
badz powigkszong o ww. sktadnik cenotworczy wzgledem cen ujetych w jego ofercie,

f) z przyczyn, za ktére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, ktorych nie mogt
wczesniej przewidzie¢, zaszla konieczno$¢ zmiany terminu wykonania niniejszej
umowy - w takim przypadku Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowaé przedmiot
zamoOwienia w innym, jednostronnie wskazanym przez Zamawiajacego terminie,
uwzgledniajacym jednak mozliwosci techniczne i organizacyjne Wykonawcy.

2) Zmiany umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemne;.

9. Zasady przetwarzania danych osobowych
1) W zwigzku z skladanymi ofertami informujemy, ze: administratorem danych

osobowych jest Marszalek Wojewodztwa z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego
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Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodleglosci 34, 61-714

Poznan.

2) Dane osobowe oferentéw sg przetwarzane w celach wyboru najkorzystniejszej oferty,
zawarcia 1 rozliczenia umowy oraz archiwizacji.

3) Dane osobowe oferentdw przetwarzamy w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem
umowy, ktorej oferent jest strong oraz w zwigzku z wypeklieniem obowigzku
prawnego cigzacym na administratorze, w tym rozliczenia finansowo podatkowego
zawieranej Umowy.

4) W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac
si¢ z inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem Departament
Organizacyjny 1 Kadr, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w
Poznaniu, al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan lub elektronicznie poprzez skrytke
ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl.

5) Dane osobowe oferentow beda przetwarzane przez okres 5 lat, liczone od roku
nastepnego, w ktdrym zlozono oferte, zgodnie z Instrukcja Kancelaryjna.

6) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy lub podjecia dziatan
niezbednych przed jej zawarciem.

7) Oferentom przystuguje:

a. prawo do przenoszenia danych, w przypadku, gdy dane sa przetwarzane w
zwigzku wykonaniem umowy i1 gdy dane te sg przetwarzane w sposob
zautomatyzowany.

b. prawo do dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

c. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

8) Dane osobowe oferentdw nie beda ujawniane podmiotom $wiadczgcym ustugi na
rzecz administratora danych na podstawie zawartych umoéw dotyczacych:

a) serwisu i wsparcia systemow informatycznych;

b) utylizacji dokumentacji niearchiwalnej;

¢) przekazywania przesytek pocztowych.

9) Panstwa dane osobowe nie s3 przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu

podjecia jakiejkolwiek decyzji w tym profilowaniu.
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10. Dodatkowe informacje.

1) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztOw postepowania.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru
oferty bez skutkow prawnych oraz finansowych.

3) Ustala si¢, ze sktadajacy ofert¢ pozostaje nig zwigzany przez 30 dni. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Zalgczniki:

Zatagcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zalacznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy
Zatacznik nr 3 — Wykaz wykonanych dostaw



