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l. Dane zamawiacego

1. Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzilurzedu Marszatkowskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtéci 34
61-714 Pozna
NIP: 778-13-46-888
telefon: 61 626 66 66
Internet:http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poziva
Departament Administracyjny
al. Niepodlegtéci 34
61-714 Pozna
telefon sekretariat: (61) 626 69 00

Il. Tryb udzielania zamowienia

Postpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jesiaustawie przepisow oldienych

w Dziale Il Rozdziale 6 ,Zamdwienia na ustugi spctne i inne szczegdlne ustugi”, art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo ZamawAeblicznych (t.j. Dz. U. z 2019r., poz.
1843) zwanej dalej ,ustayPzp”.

[I. Ochrona danych osobowych
Obowigzek informacyjny po stronie Zamawdaggo dotyczcy danych osobowych
Wykonawcow, danych oséb trzecich (pozyskanych priégkonawcow i przekazanych
Zamawiagcemu).

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozpguizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/67
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdhaycznych w zwizku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobgo przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozpoizenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), dalej ,RODZamawiajcy informuje,ze:

1.1 Administratorem danych osobowych jest Mardz&tjewddztwa z siedzipoUrzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Parzim przy al. Niepodlegkai
34, 61-714 Pozma

1.2 W sprawach zgzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosirkgnakt z
Inspektorem ochrony danych osobowych, Departamegar@izacyjny i Kadr, Urgd
Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaril. Niepodlegtéci 34, 61-
714 Pozna, przez skrytk elektronicza ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-
mail: inspektor.ochrony@umww.pl

1.3 Dane osobowe przetwarzanglgona podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (t.
obowigzek prawny cizacy na administratorze) w celu z@wanym z niniejszym
postpowaniem o udzielenie zamdwienia, zawarcia i ragiga umowy, archiwizaciji,
a w przypadku dofinansowania zamowienia w ramacélktypolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w celu toxamgu, Sprawozdawczoi i
kontroli.

1.4  Odbiorcami danych osobowychdlp osoby lub podmioty, ktérym udegniona
zostanie dokumentacja pggbwania w oparciu o:




art. 8 ustawy Pzp,

art. 96 ust. 3 z zastzaniem 3a i 3b ustawy Pzp,

art. 139 ust. 3 ustawy Pzp,

przepisy ustawy z dnia 6 winéga 2001 r. o dospie do informacji publicznej (j. t.

Dz. U. z 2019 r. poz. 1429),
1 przepisy wiéciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawieggo.

1.5. Dane osoboweztly przechowywane przez okres obgmywania umowy a nagbnie
przez 5 lat, poegvszy od 1 stycznia roku kalendarzowego ¢ashcego po
zakaiczeniu okresu obowtywania umowy, albo 10 lat od czasu rozliczenia
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego lata 2014-2020 - w
przypadku zaméwiewspotfinansowanych zegodkéw UE chybaze niezlgdny bedzie
dtuzszy okres przetwarzania, np. z uwagi na dochodzesizzé lub inny obowazek
wymagany przez przepisy prawa powszechnie odmyicego. Okresy te dotygz
rowniez Wykonawcow, ktorzy zieyli oferty inie zostaly one uznane, jako
najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcamiouvy).

1.6. Obowizek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowireslonym w
przepisach ustawy Pzp, z@anym z udzialem w pagiowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego - konsekwencje niepodania ékmeych danych wynikajz ustawy Pzp.

1.7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobovagdyzje nie bda podejmowane w
SposoOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

1.8. Posiada Pani/Pan:

a) ha podstawie art. 15 RODO prawo dpst do danych osobowych Pani/Pana
dotyczcych, przy czym w przypadku gdy wykonanie obggkidw, o ktérych mowa w
art. 15 ust. 1-3 RODO wymagatoby niewspotmiernieedyo wysitku, zamawiagy
moze zadaé od osoby, ktérej dane dotygzwskazania dodatkowych informacji
majcych na celu sprecyzowanigdania, w szczegolsoi podania nazwy lub daty
postpowania o0 udzielenie zamowienia publicznego,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostoavai uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z po#szego nie moe skutkowd zmiarg wyniku
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego aniargnpostanowié umowy
w zakresie niezgodnym z ustawzp oraz nie me naruszaintegralndci protokotu
oraz jego zajcznikéw),

c) wystpienie zzadaniem, o ktébrym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nieaoigza
przetwarzania danych osobowych do czasu fZzedenia posfpowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz nie ma zastosowaniezyppdkach, o ktérych mowa w
art. 18 RODO (tj. do przechowywania i przetwarzamiaelu ustalenia, dochodzenia
lub obrony roszczg lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej hawnej, lub z
uwagi na wane wzgtdy interesu publicznego Unii lub fistwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do PrezesactilizOchrony Danych Osobowych, gdy
osoba, ktorej dane dotycmzna,ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO.

1.9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do usuecia danych osobowych w zgwku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, yktdnowa w art. 20 RODO;

c) prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania damgobowych, o ktérym mowa w
art. 21 RODO, gdypodstawy prawry przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

2. Zamawigcy udosg¢pnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 ROD®@efpvarzanie
danych osobowych dotygzych wyrokéw skazugych i czyndw zabronionych), w celu
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umazliwienia korzystania ze&rodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale VI
ustawy Pzp, do uptywu terminu do ich wniesienia.

V. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniem wyng{acym ze wspolnego
stownika zamowiea CPV

1. Przedmiotem zamowienia jestviadczenie ustug pocztowych w obrocie lkraym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemiesmi i dogczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualrpeiotéw, a take ustugi odbioru
przesytek z siedziby Zamawiaegona rzecz Urgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w 2020r.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawartyyegataczniku nr 1 do Ogtoszenia

3. Kod i nazwa zaméwienia wedtug Wspolnego Stownikendaien (CPV):
64110000-C ustugi pocztowe,
64112000-4 ustugi pocztowe dotygze listow,
64113000-1 ustugi pocztowe dotygze paczek.

4. Zamawiajcy zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy wymaga zatardaiprzez Wykonavedub
podwykonawe na podstawie umowy o praosole/y wykonugca/e nas¢pujace czynnéci
w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia: nadzdkontrola, obstuga handlowa
(petnienie funkcji opiekuna umowy).

V. Termin wykonania przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany od dai@arcia umowy do dnia 31.12.2020 r.
lub do wyczerpania maksymalnej waibumowy brutto.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie niniejszego zamowienia madpiega sie Wykonawcy, ktorzy spetnigjwarunki
udziatu w posfpowaniu dotyczce:

* posiadania kompetencji i uprawniedo prowadzenia okénej dziatalndci
zawodowej (art. 22 b pkt.1 ustawy)

Wykonawca musi posiada uprawnienia do wykonywania dzialaldoi pocztowej
na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operat@ropocztowych prowadzonego
przez Prezesa Ugdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jedyoldz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.),

* zdolnacci technicznej lub zawodowej (art. 22 d ustawy

Wykonawca musi wykaza e w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem temum
sktadania ofert, a jéeli okres prowadzenia dziatal@oi jest krotszy - w tym okresie, wykonat
nalezycie (a w przypadkwwiadczei okresowych lub agtych wykonuje naléycie), co
najmniej jedng ustuge polegagcg na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemiesaiezedoreczania przesytek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéwante@$ci nie mniejszej ni 300 000 zt
brutto.

W celu wykazania spetnienia warunku do oferty nalgy zalaczy¢ wykaz wykonanych
ustugwraz z dowodami,ze wskazane ustugi zostaty wykonane nadgcie.



Dowodami, o ktérych mowa powyej sa:

referencje bdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzéérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadlawiadczé okresowych lub egtych s wykonywane,
oswiadczenie Wykonawcy — jeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charedde
Wykonaweca nie jest w stanie uzyskdokumentéw, o ktdrych mowa powgj,

w przypadkuswiadczé okresowych lub @gtych nadal wykonywanych referencjeda
inne dokumenty potwierdzgje ich naleyte wykonanie powinny by wydane nie
wczesniej niz 3 miesjce przed uptywem terminu skladania ofert.

Zamawiagcy maze zgdat, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjen dotyczcych
wszelkich przedstawionych przez Wykongvdokumentow lub swiadczé.

VIl.  Osoby uprawnione do porozumiewania giz Wykonawcami

1. Osoby uprawnione do porozumiewania siWWykonawcami:

— w sprawach merytorycznych wyjaen udziela:

Piotr Koziot, Departament Administracyjny
al. Niepodlegtéci 34, 61-714 Pozna tel. 61 626 69 86w godz. 8°— 15°
e-mail: piotr.koziol@umww.pl (od poniedziatku datkiu);

— w sprawach formalnych wydaien udziela:

Agata Przydryga, Biuro Zamoéwié Publicznych
al. Niepodlegtéci 34, 61-714 Poziatel. 61 626 70 87w godz.: 8°— 15°
e-mail:agata.przydryga@umww.plod poniedziatku do piku);

VIIl.  Opis sposobu przygotowywania ofert.
Kazdy Wykonawca m#e ziazy¢ tylko jedm ofert.

Oferta winna zawiekacery za wykonanie zamowienia zgodnie z zakresem opisany
zalkczniku nr 1 do niniejszego Ogtoszenia — szczegodlopig przedmiotu zamowienia.

Oferta i wszystkie wymagane dokumenty muby¢ podpisane przez oselalbo osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadky osoba podpisiga ofert

w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wdavego rejestru jako osoba uprawniona do
reprezentacji, musi przedstavgpetnomocnictwo do wyspowania w imieniu Wykonawcy
oraz jego reprezentowania i zggania zobowjzan finansowych.

Poprawki w ofercie mugzy¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem oSxsnb)
podpisugcej ofert.

Koszty zwhzane z przygotowaniem i zeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamaw®j
nie przewiduje maiwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty.

Oferty ztazone po terminie niedala rozpatrywane.

Oferta, ktéra nie bedzie zawierata wymaganych dokumentdw nie dnizie brana pod
uwage (rozpatrywana).

Oferta winna b¥ ztozona w zamknitej kopercie, z opisem szczegotowo wskazanym
ponizej, petry nazwy oraz dokladnym adresem Wykonawcy - zawigaj wewrytrz
catasciows oferie Wykonawcy w niniejszym pogbowaniu.



IX. Miejsce oraz termin sktadania ofert i otwarcia ofet.

Ofertt nalery zilozy¢ w zamknetej kopercie w siedzibie Zamawdgpgo przy
al. Niepodlegtéci 34 w Poznaniu w Sekretariacie Departamentu Adstracyjnego, VI
pietro, pokoj nr 650, w terminie do dni.11.2019 r. do godz. 20

Koperta powinna byzaadresowana w naptijacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozioa al. Niepodlegtéci 34,
61-714 Pozng Sekretariat Departamentu Administracyjnego omra&owana napisem:
,Oferta na swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowy raaigznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i darania przesytek pocztowych, paczek pocztowych
oraz ich ewentualnych zwrotéw, a #ak ustugi odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajcego na rzecz Urgzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w
Poznaniu w 2020r."NIE OTWIERA € PRZED 15.11.2019r. godz. 105 a ponadto
winna by opatrzona nazyvoraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Otwarcie ztgonych ofert nagpi w dniu 15.11.2019 r. o godz. 20 w siedzibie
Zamawiagcego przy al. Niepodlegioi 34 w Poznaniu, Departament Administracyjny, VI
pictro, pokdj nr 650. Otwarcie ofert jest jawne.

X. Opis sposobu obliczenia ceny.

W ofercie naley poda cere brutto realizacji zamowienia, z doktadic@ do dwdch miejsc
po przecinku.

Cena oferty (i wszystkie jej skiadniki stan@ee podstaw do wzajemnych rozlicze
Wykonawcy z Zamawiggym) powinna by wyrazona w polskich ztotych z doktadéma
do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z zasadaméemaitycznymi. Nie dopuszczeaSi
zaoknglen poprzez odrzucenie miejsc po przecinku.

Cena powinna kypodana cyfrowo i stownie. W razie roziamsci brana pod uwag
bedzie cena okrdona stownie.

Cena oferty musi obejmowa peiny zakres wykonania przedmiotu niniejszego
zamowienia.

XI. Opis kryteriow wraz z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajcy przy wyborze Wykonawcy postugiwakdiedzie nasfpujacym kryteriami:

a) Cena wykonania zamowienia waga - 60%, maksymadrilos¢ punktow - 60;

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie obliaczowg nasfpujacego wzoru:

Cn
C= e x 60 pkt
Cho
gdzie:
C cena wykonania zamowienia;

Cn najnizsza cena ofertowa brutto $pdd badanych ofert;
Cho  cena brutto badanej oferty.



b) Odlegtas¢ najblizszej placéwki nadawczo-odbiorczej — waga 10%, maksyalna ilosé
punktéw - 10;

W tym kryterium brane dzlzie pod uwagusytuowanie placowki nadawczo-odbiorcliejone
w kilometrach. Placéwka, o ktérej mowa must lsgynna we wszystkie dni robocze (bez sobot,
niedziel i dniswiagtecznych) przynajmniej w godzinach 8.00 — 20.00
Zamawiajcy bedzie punktowat kryterium odlegié najblizszej placowki nadawczo-odbiorczej
W nastpujacy sposob:

- usytuowanie placoéwki nadawczo-odbiorczej w odiggitod siedziby Zamawiagego, ij.

al. Niepodlegtéci 34, Poznado 1,5 km 10 pkt
-od 1,5kmdo 2,5 km 5 pkt
- powyzej 2,5 km 0 pkt

Sposob mierzenia — za pomatronyhttps://www.google.pl/maps/obliczenie
odlegtcici trasy pomgdzy al. Niepodlegtéci 34 w Poznaniu, a adresem placowki pocztowej
w opcji ,fuch pieszy”.

c) Mozliwosé sledzenia przez Internet rejestrowanych przesytek wobrocie krajowym
i zagranicznym — waga 5%, maksymalna il§& punktow — 5;

Punkty w tym Kryterium zostanprzyznane w zalmosci czy Wykonawca udogbni
Zamawiagcemu maliwos¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesyteizjpovych w
obrocie krajowym i zagranicznym czy nie.
Zamawiajcy bedzie punktowat powssze kryterium w nagpujacy sposob:

- mozliwos¢ sledzenia przez Internet rejestrowanych przesylek pocztowwyclobrocie
krajowym i zagranicznym — 5 pkt

- brak mozliwosci sledzeniaprzez Internet rejestrowanych przesytek pocztowycitvrocie
krajowym i zagranicznym — O pkt.

d) Zakres czasowy dogczar przesytek listowych do Zamawiajcego - waga 20%,
maksymalna ilas¢ punktow — 20;

Przez zakres czasowy goren przesytek do Zamawiggego naleéy rozumie€ godziny,

w ktorych Wykonawca d¢izie dogcza® codziennie (oprocz sobét, niedziel i dni ustawowo
wolnych od pracy) do siedziby Zamawgeggo w Poznaniu przy al. Niepodlegio 34
adresowane do niego przesytki listowe. Zamaygyajedzie punktowat powssze kryterium w
nastpujacy sposob:

- zakres czasowy derzer pomiedzy 8:00 a 8:30- 20 pkt

- zakres czasowy derzeh pomiedzy 8:30 a 9:30— 10 pkt.

UWAGA: zaproponowanie w ofercie innego przedziatu zasowego ni powyzsze lub
nieokreslenie w formularzu ofertowym przedziatu czasowego wale, kedzie skutkowato
dyskwalifikacj a oferty.

e) Zatrudnienie oséb z niepetnosprawrkziami i bezrobotnych lub oséb, o ktérych
mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym - waga%, maksymalna ilo§¢ punktow
_5’
Wykonawca otrzyma dodatkowe 5 punktéw przy ocenigzanej oferty, w przypadku
zatrudniania:



1. oséb_niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiadiu 0s6b niepetnosprawnych (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1172 ze zimpbb bezrobotnychw rozumieniu ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnieniastytucjach rynku pracy (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1482 ze zrmpryy zatozeniu, ze na dzien publikaciji
Ogtoszenia o zamowieniw przedmiotowym pogpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, Wykonawca w ramach {acznej liczby wszystkich zatrudnionych
w swoim przedsebiorstwie 0sob, zatrudnia_co najmniej 2,5% (dwa i pt procent)
lub wiecej oséb niepetnosprawnych_i co najmniej 2,5% (dwapot procent) lub
wiecej 0sOb bezrobotnych;

LUB

2. 0soOb, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca r. 0 zatrudnieniu
socjalnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 217 ze zmryy zalozeniu, ze na dzien
publikacji Ogtoszenia o zamdwieniuw przedmiotowym pogpowaniu 0 udzielenie
zamowienia publicznegoWykonawca w ramach facznej liczby wszystkich
zatrudnionych w swoim przedsg¢biorstwie 0sob, zatrudnia_co najmniej 5% (pe¢
procent) lub wiecej takich oséb.

Maksymalna ilé¢ punktow do otrzymania w ramach tego kryteriund fokt.

Wykonawcy, ktérzy zatrudnigjwyzej wskazane osoby w aszych wymiarach iléciowych
(procentowych) i wyzej okreslone albo w ogdle oséb o powszym statusie nie zatrudnigj
otrzymajp O pkt w zakresie tego kryterium oceny ofert.

Sumaryczna liczba punktow zostanie obliczona wdepagcego wzoru:
llo§é punktow =a) + b) + c) + d) + e)

Punkty obliczone zostarz doktadnéciag do 2 miejsc po przecinku.
Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska nelsi (taczm) liczbe punktow.

XIl.  Formalnosci po wyborze oferty przed zawarciem umowy.

. Informacg o udzieleniu zamdwienia zamawjey zamigci na swojej stronie internetowej
(http://www.umww.p) podagc nazwe albo ime i nazwisko podmiotu, z ktérym zawart umew
w sprawie zamdéwienia publicznego.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana ugtstl od zawarcia umowy, Zamawialy
moze wybra oferte najkorzystniejsg spardd pozostatych ofert.

. W razie nieudzielenia zamowienia zamawaigj zamidci na swojej stronie internetowej informecj
o tym fakcie.

Zalaczniki do Ogtoszenia:

Oferta Wykonawcy

Zalgcznik Nr 1 — Szczegbtowy opis przedmiotu zamowidSi@QPZ);
Zalgcznik Nr 2 — Istotne postanowienia umowy;

Zalacznik Nr 3 — Formularz cenowy;

Zafgcznik Nr 4 — Wykaz ustug.



