UCHWALA Nr 1413/2019
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 07.11.2019

w sprawie: zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia
publicznego oraz powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na sukcesywng dostawe artykuléw biurowych oraz
papieru do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu Marszalkowskiego

Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w roku 2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (tekst jednolity Dz. U. z 2019 1. poz. 512 ze zm.) w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 1,
art.19 ust. 2 oraz art. 69 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r.  poz. 1843) Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala, co

nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ tryb zapytania o cen¢ dla zamowienia publicznego na sukcesywng dostawe
artykutow biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu

Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w roku 2020.

§2

Zatwierdza si¢ specyfikacje istotnych warunkow zamowienia publicznego dla przedmiotu

zamoOwienia jak wskazany w § 1, stanowiacg zalacznik do uchwaty.

§3
1. Powotuje si¢ komisje przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego w przedmiocie jak wskazano w § 1, w sktadzie:
Przewodniczacy: Joanna Lewinska - DA
Sekretarz: Marcin Kozubowicz - BZP

Czlonek: Karolina Kmin-Pawlowska — DA



2. Organizacje, tryb pracy oraz obowigzki 1 odpowiedzialno$¢ poszczegolnych cztonkdéw
komisji przetargowej okre§la Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

3. W przypadku braku rozstrzygniecia postegpowania upowaznia si¢ ww. komisje przetargowa

do przeprowadzenia kolejnych postepowan do czasu wylonienia wykonawcy.

§ 4
Upowaznia si¢ Sekretarza Wojewodztwa Wielkopolskiego — Pana Tomasza Grudziaka
do jednoosobowego podpisywania dokumentéow (w tym do zatwierdzenia protokotu
z postepowania) dotyczacych przedmiotowego postepowania oraz do zawarcia umowy
z wybranym wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejsza. W przypadku
nicobecnosci Sekretarza Wojewodztwa Wielkopolskiego — Pana Tomasza Grudziaka
spowodowanej urlopem, wyjazdem sluzbowym lub zwolnieniem lekarskim, do wykonywania
Ww. czynno$ci upowaznia si¢ Dyrektora Departamentu Administracyjnego — Panig Jolantg

Kozubowicz.

§5

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE Z SIEDZIBA
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO

WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Ww postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

w trybie zapytania o cene¢ pn.:

~sukcesywna dostawa artykulow biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek
na potrzeby Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w
roku 2020.”

0 wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1843)

Zatwierdzenie Specyfikacji: 07.11.2019

Znak sprawy: DA-1V-1.272.4.2019

Poznan, listopad 2019 r.
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SPIS TRESCI

Dane Zamawiajacego (nazwa oraz adres Zamawiajgcego)

Tryb udzielenia zamowienia

Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym
ze Wspolnego Stownika Zamowien (CPV).

Termin wykonania zamowienia

Warunki udziatu w postepowaniu

Dokumenty sktadajace si¢ na oferte

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego

Z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow,
a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢

z Wykonawcami

Termin zwigzania oferta

Opis sposobu przygotowywania ofert

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Opis sposobu obliczenia ceny

Kryterium i sposobu oceny ofert.

Formalno$ci po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Ochrona Danych Osobowych

Zalaczniki do SIWZ:

- Formularz ofertowy

Nr 2 A- Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu

Nr 2 B - Oswiadczenie ws. przynalezno$ci do grupy kapitatowe;j
- Istotne postanowienia umowy
- Formularz cenowy



I. Dane Zamawiajacego.

1.

I1.

2.
3.

Wojewddztwo Wielkopolskie

z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodleglosci 34

61-714 Poznan

NIP: 778-13-46-888

Internet: http://www.umww.pl

Adres do korespondencji:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Administracyjny

al. Niepodleglosci 34

61-714 Poznan

telefon sekretariat: 61 626 69 00

fax : 61 626 69 01

da.sekretariat@umww.pl

Wszelkie pisma Wykonawcy winni kierowa¢ na adres wskazany w pkt. 2.
Miejsce skladania i otwarcia ofert wyszczegolniono w Rozdziale X SIWZ.

Tryb udzielania zamowienia.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania o cen¢ na podstawie art. 69 w zwigzku
z art. 70 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019
r. poz. 1843), zwanej dalej ustawa, o wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwoty
okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy tj. ponizej kwoty
221.000 euro.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia w dalszej czgdci tekstu okreslana bedzie
skrotem ,,SIWZ”.

Rodzaj przedmiotu zamowienia: dostawa.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ obowigzuje ustawa.

III. Opis przedmiotu zaméwienia wraz z oznaczeniem wynikajacym ze wspolnego
slownika zamowien CPV.

1

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa artykutow biurowych oraz papieru do

drukarek 1 kserokopiarek na potrzeby Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu w roku 2020.

1.1 Przedmiot zamowienia obejmuje dostarczenie artykuléw biurowych oraz papieru wraz
z wniesieniem do wskazanego pomieszczenia w siedzibie Zamawiajacego.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w formularzu cenowym,
stanowiacym zalacznik nr 4 do SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Kody CPV przedmiotu zamdéwienia:

30192000-1: Wyroby biurowe; 30197000-6: Drobny sprzet biurowy;
30199230-1: Koperty; 30197630-1: Papier do drukowania;


http://www.umww.pl/

30197644-2: Papier kserograficzny; 30197620-8: Papier do pisania.

IV. Termin wykonania przedmiotu zamowienia.

ZamoOwienie bedzie sukcesywnie realizowane od 1 stycznia do 31 grudnia 2020 r. lub do
wyczerpania max wartosci umowy.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamoéwienia mogg ubiegac si¢
Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 —
23
oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

2. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania o
udzielenie zamowienia.

V1. Wykaz oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia.

1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy wymaga nastepujacych oSwiadczen i dokumentow:

a) aktualne na dzien sktadania ofert O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12 — 22 ustawy — zgodnie z Zalacznikiem nr 2A do SIWZ
(skladane razem z ofertg);

b) oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowe;j
w zwiazku z art. 24 ust. 1 pkt. 23) ustawy zgodnie z Zalacznikiem nr 2B do SIWZ;

UWAGA! Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy, Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu
powyzszy dokument W terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajacego na
stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.

2. odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
(skladany na wezwanie Zamawiajacego).

3. Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu
W postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu (Zalgcznik
nr 2A do SIWZ).

4. Ponadto do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

a) formularz ofertowy zgodny z zalacznikiem nr 1 do SIWZ;

b) dokumenty potwierdzajace uprawnienia osob podpisujacych ofert¢ wykonawcy
do dzialania w jego imieniu (w tym takze pelnomocnictwa), 0 ile uprawnienia te
nie wynikaja z dokumentow rejestrowych,

c) formularz cenowy (zgodny z zatacznikiem nr 4 do SIWZ),

5. Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych
przedstawionych przez Wykonawce dokumentdéw lub o§wiadczen.

6. Zamawiajacy moze przed udzieleniem zamowienia, wezwaé Wykonawce, ktorego oferta
zostala najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie




aktualnych na dzien zlozenia dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 3 ustawy.

Zamawiajacy zastrzega sobie rowniez prawo do skorzystania z uprawnien art. 26 ust. 2f
ustawy

dot. wezwania Wykonawcy na kazdym etapie postepowania do zlozenia wymaganych
dokumentow 1 oSwiadczen.

Wykonawca moze skorzysta¢ z uprawnien art. 26 ust. 6 ustawy.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania si¢ z WWykonawcami.

1.

W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym Wykonawcami odbywa
si¢ w formie pisemnej, faksem lub przy uzyciu srodkoéw komunikacji elektronicznej (tj.
poczty elektronicznej). Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia,
whnioski, zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu poczty elektronicznej kazda ze stron
na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1) Karolina Kmin-Pawlowska, Departament Administracyjny,

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan tel. 61 626-69-18, e-mail:
karolina.pawlowska@umww.pl

- (od poniedziatku do piatku w godz.: 8%°— 15%).

2) Marcin Kozubowicz, Biuro Zamoéwien Publicznych

al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan, tel. 61 626 70 90, e-mail:
marcin.kozubowicz@umww.pl

- (od poniedziatku do piatku w godz.: 8%°— 15%).

Zapytania dotyczace SIWZ musza by¢ kierowane zgodnie z formg przewidziang w ust.
1 z adnotacja: ,,Zapytanie — postepowanie pn.: ,sukcesywna dostawa artykulow
biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w roku 2020.”, znak
sprawy DA-1V-1.272.4.2019.”

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SIWZ wptynal do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tre§ci SIWZ wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku
0 wyjasnienie tresci SIWZ.

Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom , ktorym
przekazat SIWZ, bez ujawniania Zrédla zapytania.

Zamawiajacy nie bedzie zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcodw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiang tresci SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
Wykonawcom, ktéorym udostepnit SIWZ.
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VIII. Termin zwigzania oferta.

W niniejszym postepowaniu termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu
sktadania ofert.
IX. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng ofertg.

2. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej w jezyku polskim,

pismem czytelnym, trwatym $rodkiem pisarskim.

3. Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z
dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz. U. z 2016 1., poz. 1126 ze
zm.) skladane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem;
poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu
lub kopii o§wiadczenia, sporzagdzonych w postaci papierowej, wtasnorecznym podpisem,
z tym jednak zastrzezeniem, ze dla pelmomocnictw obowiazuje jedynie forma
oryginalu albo tez odpisu notarialnie poswiadczonego za zgodnos¢ z oryginalem.

4. Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

5. Oferta winna zawierac, co najmniej nastepujace informacije:

a) dane o Wykonawcy (nazwe Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, e-mail),

b) przedmiot oferty,

€) ceng przedmiotu oferty podang w ztotych polskich; cena (to jest z podatkiem VAT)
powinna obejmowa¢ wykonanie catego przedmiotu zaméwienia,

d) wykaz zataczonych dokumentow.

Wykonawca moze wypehic¢ formularz ofertowy - Zalacznik nr 1 do SIWZ i formularz
cenowy - Zalacznik nr 4 do SIWZ albo sporzadzi¢ wlasny, z zastrzezeniem zakazu
zmian merytorycznych zapisOw ww. wzorow.

Powyzszy zapis dotyczy rowniez pozostatych zalacznikéw do SIWZ, ktore stanowia
wzory wymaganych o$wiadczen.

6. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
(os6éb) podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowaé begdzie odrzuceniem oferty.

7.  Karty oferty powinny by¢ spigte w sposOb gwarantujacy jej trwato$¢. Zaleca sig
ponumerowanie zapisanych stron.

8. Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty.
Wykonawca powinien zapozna¢ si¢ z catoscig SIWZ, ktorej integralng cze$¢ stanowia
zaltgczniki.

9.  Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

10. Oferty winny by¢ ztozone w zamknigtej kopercie, z opisem szczegdtowo wskazanym
W Rozdziale X ust. 2 niniejszej SIWZ oraz pelng nazwag 1 dokladnym adresem
Wykonawcy.

W sytuacji braku powyzszych informacji, Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajace z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert ztozonych przed
wyznaczonym terminem sktadania, a w przypadku sktadania oferty poczta lub poczta
kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.



11.
12.

13.

Wszystkie zalaczniki stanowig integralng czes$¢ niniejszej SIWZ.

Oferta (formularz ofertowy), formularz cenowy i wszystkie wymagane dokumenty
1 o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe albo osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte w imieniu
Wykonawcy nie jest wpisana do wlasciwego rejestru jako osoba uprawniona do
reprezentacji, musi przedstawi¢ pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu
Wykonawcy oraz jego reprezentowania i zaciggania zobowigzan finansowych.

Oferty nie odpowiadajace zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spetniajace wymagan
ustalonych w niniejszej SIWZ zostana odrzucone.

X. Miejsce oraz termin skladania ofert i otwarcia ofert.

1.

Ofert¢ nalezy zlozy¢é w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego przy
al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu w Sekretariacie Departamentu Administracyjnego, VI
pietro, pokdj nr 650 budynek B, w terminie do dnia 18 listopada 2019 r. do godz.09:00

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastgpujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci
34,61-714 Poznan, Sekretariat Departamentu Administracyjnego oraz oznakowana
napisem: ,,Oferta w postepowaniu pn.: ,,sukcesywna dostawa artykuléw biurowych
oraz papieru do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w roku 2020.”, znak sprawy DA-1V-
1.272.4.2019. - NIE OTWIERAC PRZED 18 listopada 2019 r. godz. 09:15,” a ponadto
winna by¢ opatrzona nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 18 listopada 2019 r. 0 godz. 09:15 w siedzibie
Zamawiajacego przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu, Departament Administracyjny, VI
pietro, budynek B salka konferencyjna nr 624. Otwarcie ofert jest jawne.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego o$wiadczenia w tym
zakresie dostarczonego Zamawiajagcemu w odrebnej kopercie z adnotacjg ,,zmiana” lub
,wycofanie” oferty.

W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace
zmieniong tre$¢ w kopercie opisanej] w sposob przewidziany w pkt. 2 z dopiskiem
»ZMIANA”.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére odpowiadaja zasadom okreslonym
w niniejszej SIWZ.

W ofercie nalezy podac¢ cen¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku zgodnie z
zasadami matematycznymi. Nie dopuszcza si¢ zaokraglen poprzez odrzucenie miejsc po
przecinku.

Do oferty nalezy zataczy¢ $cisle wypetniony formularz cenowy zgodny z zatacznikiem nr
4 do SIWZ.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana
cena okreslona stownie.



6. Cena oferty musi obejmowa¢ pelny zakres wykonania przedmiotu niniejszego
zamowienia.

7. Zamawiajagcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omylki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne
omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujace istotnych zmian
w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona (art. 87 ust.2 ustawy).

8. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli bedzie zawierala razaco niska ceng¢ w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia (art. 89 ust.1 pkt. 4 ustawy).

XII. Opis kryteriow wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu 0 kKryterium: najnizsza cena.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie moga
oferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawce wyjasnien tresci zlozonej przez niego oferty.

XIII. Formalnosci po wyborze oferty przed zawarciem umowy.

1. Zamawiajacy po wyborze oferty niezwlocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktoérzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania 1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci
Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami wykonywania dziatalnosci
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

c) Wykonawcach, ktorych oferty zostalty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktorych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowazno$ci

d) uniewaznieniu postgpowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybieraé sposrod pozostalych ofert kolejna oferte
najkorzystniejsza, chyba
ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

3. Uczestnicy postepowania maja prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie
prowadzonego postgpowania z wyjatkiem dokumentéw stanowigcych zatgczniki do
protokotu (dostepne po zakonczeniu postgpowania) oraz stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji. Udostepnienie
zainteresowanym odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad:

a) Zamawiajacy udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku;



b) Zamawiajacy wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentéws;

¢) Zamawiajacy wyznacza czlonka komisji, w obecnosci ktérego udostepniane beda
dokumenty;

d) udostepnienie moze mie¢ miejsce wylacznie w siedzibie Zamawiajacego 0raz W czasie
godzin jego urzedowania.

XIV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy. Mozliwos$¢ zmiany umowy.

Istotne dla stron postanowienia dotyczace umowy zawiera Zalacznik nr 3 do SIWZ.

XV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej.

1.

Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci
Zamawiajacego podjetej] w postepowaniu o udzielenie zamodwienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy (art. 180 ust.

lustawy).
Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

okreslenia warunkow udzialu w postepowaniu,

wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
odrzucenia oferty odwotujacego,

opisu przedmiotu zamowienia,

wyboru najkorzystniejszej oferty.

P00 o

Odwotanie wnosi si¢ (art. 182 ust. 1 pkt. 112 ustawy): w terminie 5 dni od dnia przestania
informacji (za pomoca poczty elektronicznej) o czynno$ci Zamawiajacego stanowiacej
podstawe jego wniesienia albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogltoszenia o zamowieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone
W trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamoOwienia, wnosi si¢ w terminie (art. 182 ust. 2 ustawy) 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkOow zamowienia na stronie internetowe;.

W przypadku wniesienia odwolania wobec tresci ogloszenia o zamodwieniu lub
postanowien SIWZ, Zamawiajacy moze przedhuzy¢ termin sktadania ofert (art. 182 ust. 5

ustawy).

W przypadku wniesienia odwotlania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izb¢ orzeczenia (art. 182 ust.
6 ustawy).

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwig¢zte przedstawienie
zarzutow, okre§la¢ zadanie oraz wskazywa¢ okolicznosci faktyczne 1 prawne
uzasadniajace wniesienie odwotania (art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo
W postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wlasnorgcznym podpisem albo
kwalifikowanym podpisem elektronicznym (art.180 ust. 4 ustawy).

Odwohujacy przesyta kopie odwolania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogl on zapoznaé si¢ z jego trescig przed
uplywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescig
odwotania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii



10.

11.

nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej (art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje
skarga do sadu (art. 198a do art. 1989 ustawy).

Skarge wnosi sie do sadu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajacego. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placoOwce pocztowe]j operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z jej
whniesieniem.

XVI. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

Obowigzek informacyjny po stronie Zamawiajacego dotyczacy danych osobowych
Wykonawcoéw, danych osob trzecich (pozyskanych przez Wykonawcow i przekazanych
Zamawiajacemu).

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

Zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119z 04.05.2016, str. 1, ze zm.), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.1. Administratorem danych osobowych jest Marszalek Wojewddztwa z siedzibg
Urzedu  Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa ~ Wielkopolskiego w  Poznaniu
przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.
1.2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosimy o kontakt
z Inspektorem ochrony danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34, 61-
714 Poznan, przez skrytke elektroniczng ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub
e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl
1.3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (4.
obowigzek prawny cigzacy na administratorze) w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamowienia, zawarcia i1 rozliczenia umowy, archiwizacji,
a w przypadku dofinansowania zamoéwienia w ramach Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 w celu monitoringu, sprawozdawczoS$ci i
kontroli.
1.4. Odbiorcami danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o:

- art. 8 ustawy Pzp,

- art. 96 ust. 3 z zastrzezeniem 3a i 3b ustawy Pzp,

- art. 139 ust. 3 ustawy Pzp,

- przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej

(. t. Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 ze zm.),

- przepisy wilasciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawiajacego.
1.5. Dane osobowe beda przechowywane przez okres obowigzywania umowy a
nastepnie przez 5 lat, poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po
zakonczeniu okresu obowigzywania umowy, albo 10 lat od czasu rozliczenia
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 - w
przypadku zamoéwien wspotinansowanych ze srodkow UE chyba, ze niezbedny bedzie
dhuzszy okres przetwarzania, np. Z uwagi na dochodzenie roszczen lub inny obowigzek
wymagany przez przepisy prawa powszechnie obowigzujacego. Okresy te dotycza
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rowniez Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty inie zostaly one uznane, jako
najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).
1.6. Obowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego - konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja
z ustawy Pzp.
1.7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
1.8. Posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, przy czym w przypadku gdy wykonanie obowiazkow, o ktérych
mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku,
zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczegblnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia
Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z powyzszego nie moze skutkowac
zmiang wyniku post¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikoéw),
¢) wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia publicznego oraz nie ma zastosowania w przypadkach, o
ktorych mowa w art. 18 RODO (tj. do przechowywania i przetwarzania w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego),
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
gdy osoba, ktorej dane dotycza uzna, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy RODO.
1.9. Nie przystuguje Pani/Panu:
a) prawo do usunigcia danych osobowych w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
¢) prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa
w art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Zamawiajacy udostgpnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (przetwarzanie
danych osobowych dotyczacych wyrokéw skazujacych 1 czynéw zabronionych), w celu
umozliwienia korzystania ze $rodkow ochrony prawnej, o ktorych mowa w dziale VI
ustawy Pzp, do uptywu terminu do ich wniesienia.

3. Zamawiajacy zamiescil oSwiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowiazkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, a dotyczace pozyskania przez
Wykonawce danych osobowych od osob trzecich dla przedmiotowego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego w Formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr
do SIWZ.



Zatgcznik Nr 1 - Formularz ofertowy

piecze¢ wykonawcy

miejsce dnia

FORMULARZ OFERTOWY

~Sukcesywna dostawa artykulow biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek
na potrzeby Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w
roku 2020.”

Zamawiajacy:

Wojewodztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu

Wykonawca:

Oswiadczamy, ze jesteSmy (odpowiednie zakreslic):

OO0 mikroprzedsigbiorstwem (zatrudniajagcym mniej niz 10 osob i roczny obrét lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 2 milionow euro),

OO0 maltym przedsigbiorstwem (zatrudniajacym mniej niz 50 oséb i roczny obrot lub roczna
suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw euro),
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srednim przedsigbiorstwem (zatrudniajgcym mniej niz 250 o0sOb i roczny obrot nie
przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw
euro).

Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie
zapytania o cen¢ w imieniu Wykonawcy oferuje wykonanie przedmiotowego
zamowienia okreslonego w SIWZ i na warunkach okreslonych w SIWZ za kwote:

................................................ zlotych brutto (cena oferty), w tym podatek VAT 23 %.

(Stownie ZIOTYCR:  .........ccoviiiiiiiii e ) — zgodnie z

zatgczonym formularzem cenowym (zat. Nr 4 do SIWZ).

Oferujemy:

1) okres gwarancji na kazda realizowang dostawe: min.12 mies. od daty dostawy.

2) termin dostawy: sukcesywnie od 1 stycznia do dnia 31 grudnia 2020 r. lub do
wyczerpania max kwoty umowy.

Os$wiadczamy, ze powierzamy* / nie powierzamy* nizej wymienionym podwykonawcom

nastepujacej czesci oferowanego zamowienia:

Oswiadczam(y), ze zgodnie z postanowieniami art. 91 ust. 3a ustawy PZP wybor niniejszej
oferty nie prowadzi* / prowadzi* do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug.

Jezeli wybor niniejszej oferty prowadzilby do powstania u Zamawiajgcego obowiazku
podatkowego Wykonawcy sa zobowigzani wypeklni¢ ponizszg cze$¢ niniejszego
punktu. Jednoczesnie wskazuj¢ nazwe (rodzaj) towaru, ktorego dostawa bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, oraz wskazujac

jego/ich* wartos$¢ bez kwoty podatku:

Os$wiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdOwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu?.

Do biezacego kontaktu w zwigzku z postepowaniem wyznaczamy:



D ettt tel. oo
6. Oferta zostata zloZzona na ..... zapisanych i ponumerowanych stronach.

7. Zalacznikami do sktadnej oferty sa:

URozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
doart. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie
tre$ci o§wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

*niepotrzebne skresli¢

podpis i pieczg¢ osoby uprawnionej
do sktadania o$§wiadczen woli w imieniu wykonawcy



Zatacznik nr 2A do SIWZ
Znak sprawy: DA-1V-1.272.4.2019

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESYANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ,.sukcesywna
dostawa artykuléw biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek na potrzeby
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w_roku 2020.”,
oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt
12-22 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt.
1 ustawy Pzp

....................... (miejscowosc), dnia .................... T.

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. ............. ustawy Pzp (podaé¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 ustawy Pzp).
Jednoczesnie o$§wiadczam, ze W zwigzku z ww. okoliczno$cig, na podstawie art. 24 ust. 8



ustawy Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

[UWAGA: zastosowaé tylko wtedy, gdy zamawiajqcy przewidzial mozliwos¢, o ktorej mowa w
art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO
PODMIOTEM,

NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Os$wiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:

.......................................................................................... (podaé¢  peing
nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), nie
podlega/a wykluczeniu
z postepowania

0 udzielenie zamowienia.

....................... (miejscowosc), dnia ...................... I.



OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i
zgodne zprawda oraz zostaly przedstawione z pelng S$wiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informac;ji.

(podpis)



Zatacznik nr 2B do SIWZ
Znak sprawy: DA-1V-1.272.4.2019

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

UWAGA: Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy przekazuje Zamawiajgcemu
ponizisze oswiadczenie.

Oswiadczenie Wykonawcy
o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej

w rozumieniu art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i
konsumentow

(Dz. U. z 2019 r., poz. 369 ze zm.), o ktorej mowa w art.24 ust. 11
w zwiazku z art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy Pzp

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. ..sukcesywna
dostawa artykulow biurowvch oraz papieru do drukarek i kserokopiarek na potrzeby
Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w roku 2020.”,

W imieniu reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy, oswiadczam, co nastepuje™:

1. Nie nalezymy do grupy kapitalowej wraz z pozostalymi Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty w niniejszym postgpowaniu.

2. Nalezymy do grupy kapitatowej z Wykonawea:...............ooeeennis , ktory ztozyl oferte
W niniejszym postepowaniu.

* niepotrzebne skresli¢

....................... (miejscowosc), dnia .................... T.



(podpis)

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
oswiadczenie sklada kazdy z Wykonawcéw osobno.

Osoba sktadajaca o§wiadczenie swiadoma jest odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 297

Kodeksu Karnego za przedlozenie nierzetelnego Iub poswiadczajagcego nieprawde
o$wiadczenia.



Zatacznik Nr 3 do SIWZ

Istotne postanowienia umowy

W odniu ..o, r. w Poznaniu (obowigzujaca od 01.01.2020 r.) pomiedzy:
Wojewodztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan, NIP 7781346888,
REGON 631257816,

reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,,Zamawiajacym”

a

reprezentowanym przez:
zwanym w dalszej czg¢$ci umowy ,,Wykonawca”
wspoélnie zwanymi w dalszej cze¢Sci umowy ,,Stronami”
w wyniku rozstrzygniecia postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego
przeprowadzonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 .
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)
w trybie zapytania o ceng (art. 69)
na ,,Sukcesywng dostawe artykulow biurowych oraz papieru
do drukarek i kserokopiarek na potrzeby Urz¢du Marszalkowskiego
Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu”
znak postgpowania: DA-1V-1.272.4.2019
zawarto umowe o nastepujacej tresci:

§ 1 Przedmiot umowy

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do sukcesywnej dostawy Zamawiajacemu artykulow
biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek w iloSciach i o parametrach
technicznych 1 jakosciowych zgodnych z oferta Wykonawey zdnia ..................coee.
oraz wymaganiami okre§lonymi w  Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
zatwierdzone] w dniu ... , Stanowigcymi integralng czg$¢ niniejszej
umowy.

2. Przedmiot umowy dostarczany bedzie na podstawie zamowien czesciowych sukcesywnie

wysytanych przez Zamawiajacego w formie elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy:



. Wykonawca zobowiazuje si¢ do sukcesywnego dostarczania zaméwionej czg¢sci przedmiotu
umowy do nastgpujacych siedzib Zamawiajacego znajdujacych si¢ w Poznaniu
przy ul. Kosciuszki 95, al. Niepodlegtosci 18, al. Niepodlegtosci 34 i ul. Nowowiejskiego
37 z uwzglednieniem szczegdtowych lokalizacji w ww. budynkach wskazanych

kazdorazowo w zamowieniu, o ktérym mowa w ust. 2

§ 2 Obowiazki Stron

. Dostawa przedmiotu umowy nastepowac bedzie w terminie do 48 godzin od chwili wystania
przez Zamawiajgcego zamowien, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.

. W przypadku, gdy dzienh przypadajacy na termin dostawy jest dniem wolnym
od pracy (w tym sobota, niedziela i $wieta), Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu
zamowienie w pierwszym dniu roboczym po uplywie tego terminu.

. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do kazdorazowego okreSlenia wielkosci zamowienia
w zapotrzebowaniu, o ktorym mowa w § 1 ust. 2

. W przypadku stwierdzenia przy odbiorze zamoéwienia rozbieznosci ze zlozonym
zapotrzebowaniem, Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 24 godzin od stwierdzenia
rozbiezno$ci, do dokonania dostawy zgodnie z treScig zamowienia.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieodebrania towaru, w przypadku
gdy jest on niezgodny ze specyfikacja okreslong w formularzu cenowym stanowigcym
zalgcznik nr 2 do niniejszej umowy badz jest uszkodzony.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 5 Wykonawca odbierze przedmiot umowy i wymieni
na wlasciwy w ciggu 24 godzin od otrzymania zgloszenia.

. Zamawiajacy nie odpowiada za straty poniesione przez Wykonawce z tytutu zwrotu
kwestionowanej partii zamowienia.

. Koszt odbioru niezgodnego badz wadliwego zamoéwienia oraz ponownej dostawy
do Zamawiajacego przedmiotu zamowienia zgodnego z zapotrzebowaniem oraz wolnego

od wad ponosi Wykonawca.

§ 3 Warto$¢ umowy i zasady rozliczen
Wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowanie przedmiotu umowy Strony ustalaja
do tacznej kwoty: ................. zt netto, (stownie:............ ), podatek VAT w kwocie
............... 7t (stownie: Y | t. 2 |
brutto (stownie:............ ).

. Wynagrodzenie objete umowa jest wspoHinansowane ze srodkéw Unii Europejskie;.



3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wykorzystania minimum 80 % wartosci umowy.
Pozostate 20% wartoSci umowy stanowi opcj¢, z ktdrej Zamawiajacy bedzie mogt
skorzysta¢ w calosci badz czesci, zaleznie od swoich potrzeb. Wykonawcy
nie przyshuguje wzgledem Zamawiajacego roszczenie o zaptate roznicy miedzy taczna,
maksymalng ceng brutto okreslong w ust. 1, akwota wynikajacg z sumy zamowien
czesciowych zrealizowanych w okresie obowigzywania niniejszej umowy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamiany asortymentu pomiedzy poszczegdlnymi
pozycjami okreslonymi w formularzu cenowym stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejsze;j
umowy, w granicach do 25% wartosci w ramach ogdlnej wartosci zamowienia wskazanej
w ust. 1. Wykonawca zobowigzany bedzie wowczas do dostawy skorygowanych
(zamienionych) pozycji asortymentowych z zachowaniem ich cen jednostkowych
okreslonych w ww. formularzu cenowym.

5. Rozliczenie migdzy Stronami umowy bedzie realizowane wylacznie w ztotych polskich.

6. Cena nie moze wzrosng¢ w okresie realizacji umowy.

7. Strony ustalajg termin platnosci faktur na 21 dni liczac od dnia ich dostarczenia na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan.

8. Faktury zostang wystawione na dane: Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan, NIP:7781346888.

9. Zaplata naleznosci nastapi z rachunku bankowego Zamawiajacego przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na wystawionych fakturach.

10. Za termin zaptaty uwaza si¢ date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§ 4 Gwarancja

Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji jakoSci na dostarczony przedmiot umowy

na okres 12 miesigcy, liczac od dnia jego dostarczenia do siedziby Zamawiajacego.

§ 5 Kary umowne / odszkodowanie

1. W przypadku nieprzystapienia przez ~Wykonawce do wykonania umowy
lub nienalezytego wykonywania umowy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w terminie 30 dni od dnia
powzigcia przez Zamawiajacego informacji o zdarzeniu bedacym podstawg odstapienia.

2. W przypadku zaniechania przez Wykonawc¢ wykonywania obowigzkow umownych



oraz odstgpienia od umowy przez ktorgkolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy, Zamawiajagcemu przystuguje tytutem kary umownej kwota stanowiaca 10 %
warto$ci brutto przedmiotu umowy, okreslonej w § 3 ust. 1.

3. W przypadku niedostarczenia przedmiotu umowy w terminach wskazanych w § 2 ust. 1, 2,
4 umowy, Zamawiajacemu przystuguje tytutem kary umownej 10% warto$ci zamdwienia
czesciowego, ktorego dotyczy opodznienie, za kazdy dzien opoznienia.

4. Wykonawca jest zobowigzany zaptaci¢ kar¢ umowna w terminie 14 dni od dnia otrzymania
noty obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca wyraza zgode na biezgce potrgcenia z wartosci faktur otrzymanych przez
Zamawiajacego, kwot pieni¢znych wynikajacych z naliczonych zgodnie z niniejszag umowa
kar umownych oraz odsetek powstalych w przypadku przekroczenia terminu ptatnosci not
obcigzeniowych o ktérych mowa w ust. 4.

6. Laczna wysoko$¢ kar umownych wskazanych w ust. 2, 3 nie moze przekroczy¢ 50 %
wysoko$ci wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust. 1, przyslugujacego za realizacje
niniejszej umowy.

7. W razie opoznienia w dostarczeniu zamdwionej przez Zamawiajgcego czesci przedmiotu
umowy powyzej 5 dni Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstapienia od umowy
ze skutkiem natychmiastowym w terminie 14 dni od dnia powzigcia przez Zamawiajacego
informacji o zdarzeniu bedacym podstawa odstapienia.

8. Odstapienie od umowy nie powoduje utraty mozliwosci dochodzenia przez Zamawiajacego
odszkodowania i kary umownej.

9. Zamawiajacemu przyshuguje prawo do obcigzenia Wykonawcy za szkody wyrzadzone
podczas dostaw towarow wynikajace z jego winy, powstale w pomieszczeniach, windach
1 ciggach komunikacyjnych w siedzibach Zamawiajacego oraz na terenach do nich
przylegtych (w tym na parkingach).

10. Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach Kodeksu

Cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysokos¢ kar umownych.

§ 6 Termin obowiazywania umowy

1. Umowa obowigzuje Strony od dnia 01 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

2. Strony umowy ustalajag, ze obowigzywanie niniejszej umowy zakonczy si¢
przed wskazanym wyzej terminem w przypadku, gdy przed datag 31 grudnia 2020 r.
Zamawiajacy wykorzysta maksymalng warto$¢ umowy okreslong w § 3 ust. 1 niniejszej

umowy.



§ 7 Wytyczne bezpieczenstwa informacji

1. Wykonawca o$wiadcza, iz zapoznat si¢ i bedzie przestrzegac ,,Wytycznych bezpieczenstwa
informacji” obowigzujacych u Zamawiajacego. Powyzsze dokumenty zostaty przekazane
Wykonawcy w postaci elektronicznej na adres e-mail wskazany w § 9 ust.3 pkt 2).

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji pozyskanych
w trakcie wykonania prac i nie ujawniania ich bez zgody Zamawiajacego. Zachowanie

poufnosci obowigzuje rowniez po zakonczeniu realizacji niniejszej umowy.

§ 8 Zmiany postanowien umowy

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze odstgpic
od umowy w terminie 30 dni od dnia powzi¢cia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. | Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy (art. 145 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych).

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej uUmMowy
w przypadku, gdy:

1) z przyczyn, za ktoére Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci, ktorych nie mogh
wczesniej przewidzie¢ zaszla konieczno$¢ zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy
— w takim przypadku Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot umowy w innym,
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie, z uwzglednieniem jednak mozliwosci
technicznych Wykonawcy,

2) ulegla zmianie ustawowa stawka podatku VAT lub inna nalezno$¢ publicznoprawna
badz inny regulowany prawem skladnik cenotworczy wplywajacy na zobowigzanie
pieni¢zne Zamawiajacego — W takim przypadku Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowac
przedmiot umowy za cen¢ odpowiednio pomniejszong badz powigkszong o ww. sktadnik
cenotworczy wzgledem cen ujetych w jego ofercie.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemne;.

5. Nie stanowig zmiany umowy:

1) zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana

nr rachunku bankowego),



2) zmiany danych teleadresowych, zmiany osob wskazanych do kontaktow miedzy
Stronami.

§ 9 Postanowienia koncowe

1. Strony wykluczaja mozliwo$¢ dokonania przelewu wierzytelnosci wynikajacych z Umowy
bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie pod rygorem niewaznosci.
2. Zalaczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc.
3. Do biezacej wspotpracy w zakresie wykonywania niniejszej umowy wyznacza si¢:
1) ze strony Zamawiajacego:
a) panig Katarzyne¢ Ole$, adres e-mail: katarzyna.oles@umww.pl, tel.: 61 626-69-21,
b) pana Jarostawa Rogalinskiego, adres e-mail: jaroslaw.rogalinski@umww.pl,
tel.: 61 626-69-22.
2) ze strony Wykonawcey: .........ooooviiiiiiiininnn.. adres email: ................ocol ,
tel: oo )
4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu
pod rygorem niewaznosci.
5. Ewentualne sporne kwestie wynikle w trakcie realizacji Umowy Strony poddadza najpierw
polubownym negocjacjom z udziatem swoich przedstawicieli w siedzibie Zamawiajacego,
w uzgodnionym terminie. W przypadku braku porozumienia Stron, spory wynikle
z Umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
6. W sprawach nieuregulowanych Umowa bedg miaty zastosowanie przepisy ustaw: Prawo
zamowien publicznych i Kodeksu cywilnego.
7. Umowe sporzadzono w dwodch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden (1)

dla Zamawiajacego, jeden (1) dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:

Zalaczniki:
- Zalacznik nr 1 — Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia,
- Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy.

Sporzadzita: Katarzyna Ole$
Podpis: ..oovvviiiii



Unia Europejska

FORMULARZ CENOWY
DA-1V-1.272.4.2019

Zakacznik nr 4 do SIWZ

Jed Cena
L Nazwa Obis asortymentu mia;' jednost Tlosé Wartos¢ | Wartos¢ | Wartos¢
P asortymentu P y kowa netto VAT brutto
Y netto
grzbiet klejony; 100-
blok biurowy | kartkowy; w kratke;
! Ad oprawa mic¢kka z szt 141 -zt - 7k -zt
nadrukiem
grzbiet klejony; 100-
blok biurowy | kartkowy; w kratke;
2 a5 oprawa mickka z szt B4 - i
nadrukiem
blok 50-kartkowy, wymiar
blok kartek | 65x100 cm, gtadki z
3 . o . szt. 5
do flipcharta | piecioma otworami na -z -zt -z
gornej krawedzi
grubos¢ lini pisania 0,4mm;
4 | cienkopis czarny; nasadka w kolorze szt. 283
. -zt -zt -zt
pisania
grubos¢ lini pisania 0,4mm;
5 | cienkopis niebieski; nasadka w szt. 313
. -zt -zt -zt
kolorze pisania
grubos$¢ lini pisania 0,4mm;
6 | cienkopis zielony; nasadka w kolorze | szt. 351
o -zt -zt -zt
pisania
grubos¢ lini pisania;
7 | cienkopis 0,4mm; czerwony nasadka | szt. 351
L -zt -zt -zt
w kolorze pisania
chusteczki do . .
czvszezenia chusteczki do czyszczenia opak
g | matryc LC/TFT; P 52
matryc opakowanie po 100 szt ' -4 -4 -4
LCD/TFT P P :
sztywna oktadka z tektury
oblewanej folig PVC lub
deska z . . .
9 : ekologiczng folig; z klipem | szt. 39
klipem . -zt -zt -zt
zaciskowym, zabkowanym
na 100 kartek; rézne kolory
kolor niebieski;gumowy
uchwyt; wymienne wktady;
10 |dtugopis koncowka ze stali szt. 2124
. ., . . -zt -zt - 7k
nierdzewnej; $rednica kulki
0,7mm.
kolor czarny;gumowy
11 | dtugopis uchwyt; wymienne wklady; | szt. 248
R . -zt -zt - 7k
koncéwka ze stali




nierdzewnej; $rednica kulki
0,7mm.

kolor niebieski, zelowy,
automatyczny, gumowy
uchwyt i klips w kolorze
tuszu, transparentna

12 dhugopis obudowa, wymienny wktad szt 504 zt zt zt
z wodoodpornym tuszem,
srednica kulki piszacej 0,5
mm
metalowy; z
dziurkacz ogranicznikiem formatu;
13 - e g szt. 19
biurowy mozliwo$¢ jednorazowego zt zt V2
dziurkowania 65 kartek
dziurkacz z ogranicznikiem formatu;
14 biuro mozliwo$¢ dziurkowania szt. 124 I i I
Wy 25 kartek z z z
etykiety biate, w arkuszach A4, Karto
15 |samoprzylepn | 70x37 mm / pakowane po 10
n zt zt zk
e 100 ark.
etykiety biate, w arkuszach A4, Karto
16 |samoprzylepn | 105x148 mm / pakowane 8
n zt zt 7k
e po 100 ark.
etykiety biate, w arkuszach A4, Karto
17 |samoprzylepn | 210x297 mm / pakowane 2
n zt zt zk
e po 100 ark.
folia do grubos¢ 100 micron; format opak
18 L A4 216*303 mm; opak 100 P 2
laminacji ark . zt 7t zt
19 foliopis M 0.,8—1,0 mm; st 78
czarny nie$cieralny, wodoodporny zt zt 7t
20 foliopis M 0.,8—1,0 mm; st 13
czerwony nie$cieralny, wodoodporny zt zt 7t
21 f(_)llopls M 0.,8—1,0 mm; st 5
zielony niescieralny, wodoodporny zt zt 7t
foliopis M; 0,8-1,0 mm;
22 niebieski nieécieralny, wodoodporny szt 16 7} 7t zt
grgflty'do HB 0,5mm opakowanie
olowkow . ) opak
23 plastikowe zawiera 12 280
automatyczny o . zt zt 7k
ch rysikow
gumka do
24 Wyn)azyV\{anl z migkkiego tworzywa szt 335
a olowka i sztucznego zt zt 7k
kredek
gumki .
25 recepturki opakowanie 25 g. op. 17 A A A
karteczki 76x76 mm; 100 kartkowy
26 | samoprzylepn | notes w kolorze zottym,; szt. 439
zt 7t 7k
e gramatura 70 g/m2
karteczki 51x76 mm; 100 kartkowy
27 | samoprzylepn | notes w kolorze zottym; szt. 413
zt 7t 7k
e gramatura 70 g/m2
karteczki 51x38 mm; 100 kartkowy
28 | samoprzylepn | notes w kolorze z6ttym; szt. 309 A A 4

e

gramatura 70 g/m2




karteczki

4 kolory fluorescencyjne;

29 | samoprzylepn | ilos¢ zaktadek: 4 x 50; opak 1119 y » y
e, indeksujace | gramatura: ok. 75 g/m2 '
karteczki 127x76 mm; 100 kartkowy
30 |samoprzylepn | notes w kolorze zottym; szt. 243
zt zt 7k
e gramatura 70 g/m2
na dokumenty A4 o
wymiarach: szer. 27 cm,
karton wys. 35 cm, grzbiet 11,5
31 |archiwizacyjn | cm; z litej tektury; z 4 szt. 6006
. . zt zt zk
y polami do opisu
umieszczonymi na
grzbiecie;
32 klej w do klejenia papieru; tektury; ot 878
sztyfcie gamatura 21 g ' zt zt zt
klips dwuczesciowy do spinania onak
33 | archiwizacyjn | dokumentow; pakowane po P 1 A A A
y 100 szt '
34 klips biurowy | metalowy; sprezynowy 19 | opak 260
do kartek mm; pakowane po 12 szt. : zt zt zt
35 klips biurowy | metalowy; sprezynowy 32 | opak 205
do kartek mm; pakowane po 12 szt. . zt 7t zt
36 klips biurowy | metalowy; sprezynowy opak 91
do kartek 51mm; pakowane po 12 szt. . zt zt zt
z miekka oktadka,
. perforacja utatwiajaca
37 Kolonotatnik wyrwanie kartek, dziurki do | szt. 19
A-4 .. 7t 7t 7k
wpigcia do segregatora,100
kartek w kratke
z miekka oktadka,
. perforacja utatwiajaca
38 Kolonotatnik wyrwanie kartek, dziurki do | szt. 35
A-5 . zt zt 7k
wpiecia do segregatora, 100
kartek w kratke
biate z paskiem
samoprzylepnym; 250x353 | karto
39 | koperty B4 mm; pakowane po 250 szt.; n ! zt 7t b
gramatura 100g/m?
biate z paskiem
samoprzylepnym; 229x324 | karto
40 | koperty C4 mm; pakowane po 250 szt.; n 64 zt z1 pas
gramatura 90g/m?
biale z paskiem
samoprzylepnym; 162x229 | karto
41 | koperty C5 mm; pakowane po 500 szt.; n 97 zt zt 7t

gramatura 90g/m?




biale z paskiem
samoprzylepnym; 114x162

karto

42| koperty C6 mm; pakowane po 1000 n 51 zt zt zt
szt.; gramatura 80 g/m?
biate z paskiem
43 koperty DL | samoprzylepnym; 110x220 | karto 7
HK mm; pakowane po 1000 n zt zt zt
szt.; gramatura 80g/m?
Koperta z szare; dlugos¢ 400mm;
P szerokos$¢ 280 mm;
44 | poszerzanym s . szt. 1298
dnem rozszerzalno$¢40 mm; zt 7t z1
gramatura 130g/m?
koperta biate rozm. wew. 180x265
45 | ochronna z ) ) ' szt. 106
babelkami mm; 14D zt zt zt
koperta biale, rozm.wew. 270x360
46 |ochronnaz " ) ) szt. 524
babelkami mm; 18H zt zt zt
koperty do biate, papierowe z
47 pb?t CI% okienkiem, pakowane po opak 2 A A i
100 szt. .
z wymienng kaseta; z
korektor w silikonowg tasma 4,2
48 tasmie mm/14 m; w przezroczystej szt 290 zt 7t zt
obudowie
korektor w . .
49 dhugopisie z metalowa koncowka; 8 ml | szt. 27 A A i
korektor w
50 |ptynie z 20 ml szt. 34 A A A
pedzelkiem
kostka .
. wymiary 84 x 84 x 70 mm;
51 g ;l:)riz\pcl)?/va kolorowe Klejone karteczki; szt 17 zt 7t 7t
kostka .
. wymiary 84 x 84 x 70 mm;
52 g:’:lL;)rlz\;\(/)E\lNa biate klejone karteczki; szt 150 zt zt zk
. przezroczyste; pakowane po | opak
53 | koszulki A4 100 szt. . 84 A A A
koszulki petna,otwierana z gory,
54 | poszerzane rozszerzone harmonijkowo | opak 48
2‘4 dno 25 mm i boki, . zt zt zt
pakowane po 10 szt
zawieszane do segregatora;
klapka A4 | POIIPropytent, . 2 7 o
przezroczysta;pakowane po
10 szt.
56 koszulki na | przezroczyste, na 3 ptyty opak 1
ptyty CD CD, pakowane 10 szt. . b2} zt zt




przezroczyste, na 1 ptyte

57 koszulkina | CD, zawieszane do opak 3
ptyty CD segregatora, pakowane po 5 . zt zt zt
szt.
58 |linijka 30 cm | 2 Przezroczystego szt 87
polystyrenu ' zt zt zt
59 |linijka50 cm | 2 Przezroczystego szt 58
polystyrenu ' zt zt zt
listwy S
60 |wsuwane 6mm, kolor czarny i biaty, opak 5
6mm pakowane po 25 szt. . zt zt zt
listwy S
61 |wsuwane 10mm, kolor czarny i biaty, opak 5
10mm pakowane po 25 szt. . zt zt zt
62 | maanes srednica 15 mm; mix opak 6
gnesy koloréw; pakowane po 6 szt | . zt zt 7t
srednica 25 mm; mix opak
63 | magnesy kolorow; pakowane po 5 szt | . ! zt zt 7t
64 | marker wodoodporny; czarny; 1- 7t 349
4mm zt zt zk
kpl. markerow do flipcharta
z okragla koncowka, linia
markery pisania 1,8 mm; mix opak
65 |suchoS$cieraln | kolorow - niebieski, P 13 A A A
e czerwony, zielony, czarny '
w etui z gabka do mazania
tablicy na spodzie
15,5 cm; z satynowym
. . ostrzem ze stali
66 | nozyczki nierdzewnej; ergonomiczny szt 101 zt 7t zt
uchwyt
21 cm; z satynowym
. . ostrzem ze stali
67 | mozyczki nierdzewnej; ergonomiczny szt 61 zt zt zt
uchwyt
ostrze ze stali
nierdzewnej,rekojesé
68 |noz do kopert | pokryta tworzywem szt. 27
r zt zt zk
sztucznym, dlugos$¢ noza 19
cm
69 glfadkl Ad bezbarwne; pakowane po opak 2
bindowania 100 szt. . zt zt zk
oktadki A4 K . .
70 |do artonowe; czarne; opak 3
bindowania pakowane po 100 szt. . zt zt zt
z gumka; przezroczysta
otowek krystaliczna obudowa,
n automatyczny | gumowy uchwyt; grafity szt 199 zt zt 7t
0,5 mm
otowek z
72 sumka HB szt. 858 A A A
papier wymiary
73 | pakowy arkusza:105x126cm; ark. 525 A A 4

brazowy

gramatura ok. 80g/m2




74

ptyn do
czyszczenia
tablic
magnetyczny
ch

w butelce z atomizerem;
pojemno$¢ 250 ml, do
glebokich zabrudzen

szt.

71

71

z1

75

ptyta CD-R

700mb / 80 min.; pakowana
pojedynczo w plastikowe
pudetko; predkos¢ zapisu
52x

szt.

230

71

71

z1

76

ptyta CD-RW

700mb / 80 min, pakowana
pojedynczo w plastikowe
pudetko; predkos¢ zapisu 8-
12x

szt.

71

71

z1

77

ptyta DVD-R

4,7 GB/120 min. predkosé¢
zapisu 16x, pakowana
pojedynczo w plastikowe
pudetko

szt.

30

7k

71

z1

78

pltyta DVD-
RW

4,7 GB/120 min. predkos¢
zapisu 4x, pakowana
pojedynczo w plastikowe
pudetko

szt.

71

71

z1

79

ptyta DVD-R

printable 4,7 GB/120 min,
predkos¢ zapisu 16x,
pakowane na szpuli po 50
szt.

opak

71

71

zt

80

pioro zelowe

kolor niebieski; tusz
wodoodporny; koncowka ze
stali nierdzewnej; srednica
kulki 0,5 mm; $rednica
wkladu 6 mm.

szt.

919

71

71

z1

81

pioro zelowe

kolor czarny; tusz
wodoodporny; koncowka ze
stali nierdzewnej; $rednica
kulki 0,5 mm; $rednica
wkladu 6 mm.

szt.

185

71

71

zt

82

pioro zelowe

kolor czerwony; tusz
wodoodporny; koncowka ze
stali nierdzewnej; $rednica
kulki 0,5 mm; $rednica
wkladu 6 mm.

szt.

251

71

71

zt

83

pioro zelowe

kolor zielony; tusz
wodoodporny; koncowka ze
stali nierdzewnej; srednica
kulki 0,7 mm; $rednica.
wktadu 6 mm.

szt.

261

71

71

z1

84

pianka
antystatyczna

do czyszczenia obudowy
komputera; 400 mi

Szt.

zt

zt

zt

85

pianka do
czyszczenia
monitorow

Icd

antystatyczny,
bakteriobojczy srodek do
czyszczenia wyswietlaczy
cieklokrystalicznych
LCD/TFT, aerozol o
pojemnosci: 200 ml

Szt.

14

zt

zt

zt




kotkowe, z metalowa

86 | pinezki koncoéwka; mix kolorow; opak 29
. zt zt 7k
pakowane po 100 szt.
podajnik do | z metalowym ostrzem; o
87 |tasmy antyposlizgowym spodzie; | Szt. 44 A A A
klejacej do tasm o szr. 18-24 mm
88 pojemnik do Z magnesem szt. 101
spinaczy zt zt V2
potka na z polistyrenu, wymiary w
89 | dokumenty mm: 66 x 250 x 335, dymna | szt. 237 A A A
formatu A4 | i przejrzysta
przektadki do | A4; kartonowe; kolorowe; | opak
90 . 116
segregatorow | pakowane po 5 szt. : zt zt zt
rekladki do kartonowe 105x240mm ,
91 |P . pakowane po 100 szt., opak 316
segregatorow |, . zk zt 7k
rozne kolory .
. okragly; z metalowe;j
92 przybornlk na siateczki; rozmiar 90x100 szt. 96
dtugopisy . zt zt 7t
mm; srebrny
g3 |Molki 57/23 biale szt 60
offsetowe ' 7k zt zt
metalowa konstrukcja;
[07S7VWACZ obudowa wykonana z
94 biurOyW trwalego tworzywa; do szt. 143 A A A
Wy wszystkich rodzajow
zszywek
7,5 cm.; z mechanizmem
95 | segregator A4 | dzwigniowym PCV; rézne | Szt. 1037
zt zt 7k
kolory
5 cm.; z mechanizmem
96 |segregator A4 | dzwigniowym PCV; rézne szt. 505
zt zt 7k
kolory
skoroszyt dla dokumentow A4;
97 przezroczysta przednia szt. 560
twardy PCV oktadka, r6zne kolory & & z
dla dokumentow A4; z
skoroszyt europerforacja;
% twardy PCV | przezroczysta przednia szt. 177 zt zt zt
oktadka, rozne kolory
skoroszyt dla dokumentow A4; biaty,
99 tekturo zawieszany z metalowym szt. 2500 A A i
Wy grzbietem
. 25 mm; trojkatne; opak
100 | spinacze mate pakowane po 100 szt. . 258 71 zt zt
. . | 50 mm; trojkatne; opak
101 | spinacze duze pakowane po 100 szt. . 37 71 zt zt
spr(;ione spr(;ione powietrze; aerozol
102 powietrze do | o pojemnosci 600 ml szt 81 zt zt 7k




czyszczenia
klawiatury

103

Sciereczka z

$ciereczka z mikrofibry do
LCD i laptopow; wymiary:

szt.

19

mikrofibry 180 x 150 mm zt zt zt
tablica w ramie drewnianej 40x60
104 cm, z haczykami do szt. 10
korkowa . zt zt zt
montazu
tablica w ramie drewnianej 80x120
105 cm, z haczykami do szt. 13
korkowa . zt zt zt
montazu
nieprzezroczysta 38 mm x
tasma klejgca | Sm; pokryta z dwoch stron
106 L S szt 7
dwustronna | wysokiej jakosci klejem zt zt zt
emulsyjnym
nieprzezroczysta 50 mm x
tasma klejaca | 5m; pokryta z dwoch stron
107 L S szt 9
dwustronna | wysokiej jakosci klejem zt 7t zt
emulsyjnym
108 | tagma klejaca | Pr2E2rOC2ySta 18 mm x szt. 345
30m; z polipropylenu zt 7t 7t
109 | tagma klejaca | PrEC2OC2YSa 24 MMX 30 | o 202
m; z polipropylenu zt 7t zt
110 tasma brazowa; akrylowa 48 mm st 78
pakowa x50 m. zt 7t 7t
111 taSma przezroczysta; akrylowa 48 7t 66
pakowa mm x 50 m. zt 7t zt
harmonijkowa; 20
przegrodek wykonanych z
112 teCZk.a do biatego kartonu; w kazdej szt. 105
podpisu A4 , zt zt zt
przegrodce 4 otwory do
podgladu zawartosci
z twardej tektury o grubosci
1 mm, dwustronnie
. barwionej i powlekanej
113 tec;ll((l Adz polipropylenem; r6zne szt. 1543 ” i A
gumxg kolory; grzbiet 20 mm;
szer.zaktadki powyzej 70
mm.
114 tepzka A4, tekturowa.b1a1a z3 . st 10065
wigzana wewnetrznymi klapkami; zt zt 7t
A4; tekturowa biata; wym.
320x230 mm, grzbiet 50
teczka mm; pH>7.0, gramatura
115 | wigzana P , g szt. 1290
bezkwasowa 240 _g/m , rezerwa zt 7k zk
alkaiczna > 0,4 mol/kg, do
archiwizacji kat. A
grzbiet 2 cm, oktadka ze
sztywnej zafoliowanej
116 teczka do akt tektury, zawiera 4 szt. 112
osobowych zt zt zt

przektadki ABCD z wasami
do wpinania dokumentow




teczka z

A4; z twardej 2 mm tektury
powleczonej folig PP;

117 ; szt. 85
rzepem zamykana na 2 rzepy; szer. zt zt 7k
grzbietu 4 cm; rozne kolory
118 | temperéwka | metalowa; pojedyncza szt. 139 A A A
119 tusz do_ bezolejowy; czerwony; 25 st 79
stempli ml zt zt zt
tusz do R .
120 stempli bezolejowy; czarny; 25 ml szt. 23 A A A
wasy wykonane z ekologicznego
121 skoroszytowe | polipropylenu z metalowg | opak 124
do wpinania | blaszka, pakowane po 25 . zt zt zt
dokumentéw | Szt.
wkiad
\évgmlenny kolor niebieski; koncowka
122 ., ze stali nierdzewnej; szt. 140
dlugopisow trednica kulki 0.7 mm zk zt 7t
Grand D595 | Srecmica KU B,
Fluid
wktad
WYMIENY 1y olor niebieski; gr. linii 0,5
123 | do pior LS szt. 91
. . | mm; db.linii pisania 400 m. zt zt zt
zelowych Uni
-ball UM-100
wktad
wymienny kolor czerwony; gr. linii
124 | do pior 0,5 mm; db.linii pisania 400 | szt. 5
. . zt zt 7k
zelowych Uni | m.
-ball UM-100
wktad
wymlfznny kolor czarny; gr. linii 0,5
125 | do pior A szt. 26
. . | mm; dt.linii pisania 400 m. zt zt zt
zelowych Uni
-ball UM-100
wktad do wymienna kaseta z
126 | korektoraw | silikonowsg tasmg 4,2 szt. 35
. ) 7t 7t 7k
taSmie mm/14 m;
zakreslacz kolor z6tty; z Scigta
127 | fluorestencyj |koncoéwka 5 mm; tusz na szt. 324
. zt zt 7k
ny bazie wody
zakreslacz kolor zielony; z $cigta
128 | fluorestencyj |koncoéwka 5 mm; tusz na szt. 166
. zt zt 7t
ny bazie wody
zakreslacz kolor r6zowy; z $cicta
129 | fluorestencyj |koncowka 5 mm; tusz na szt. 222
. zt 7k 7k
ny bazie wody
zakre$lacz kolor pomaranczowy;z
130 | fluorestencyj | $cigta koncowka 5 mm; tusz | Szt. 244
. zt 7k 7k
ny na bazie wody
96 kartkowy ; sztywna
131 | zeszyt Ad oprawa; kratka szt 37 zt zt zt
96 kartkowy ; sztywna
132 | zeszyt AS oprawa; kratka szt 81 zk zt zt




grub. pliku-20 Kkartek;

133 E?j?’(‘)"’acz gl.gardta-50 mm.;roz. szt. 57 \ . .
Wy zszywek 24/6 ? ? i
mocny; glgbokos¢ gardta 55
134 | ZSZYWacz mm; mozliwos¢ zszycia od szt 6
biurowy 20 do 100 arkuszy papieru ' zt zt zt
0 gramaturze 80 g/m2
profesjonalny; mozliwos¢
zszycia 170 arkuszy papieru
0 gramaturze 80 g/m2;
wyposazony w metalowy
135 | ZSZywacz magazynek na dwa rodzaje ot 2
biurowy zszywek:23/8 - 23/20; gleb. ' zt zt zt
wsuwania kartki: 250 mm;
2 systemy zakleszczania
zszywek: krzyzowy i
réwnolegly;
zszywki metalowe; 24/6; pakowane | opak
136 biurowe po 1000 szt. . 1073 zt zt zt
137 zszywki metalowe 23/6; pakowane | opak 2
biurowe po 1000szt. . zt zt zt
138 zszywki metalowe 23/8; pakowane | opak 12
biurowe po 1000szt. . zt zt zt
139 zszywki metalowe; 23/10; pakowane | opak 35
biurowe po 1000 szt. . zt zt zt
140 zszywki metalowe; 23/15; pakowane | opak 23
biurowe po 1000 szt . zt zt zt
141 zszywki metalowe 23/20; pakowane | opak 8
biurowe po 1000szt. . zt 7t zt
biurowy 5 komor i
szufladka; prostokatny, z
142 metalow;_/ matalowej _siate_czki sat. 20
przybornik pokrywanej lakierem w zt zt zt
kolorze czarnym, wymiary:
220x140x130mm
metalowy korpus, obudowa
z wytrzymatego plastiku;
miekki uchwyt; pojemnik
na zszywki; fadowanie
zszywek od przodu, jednym
przyciskiem; regulowana
prowadnica papieru z
zameczkiem; obracane
143 | Z52ZyWacz kowadetko do _ szt 1
biurowy tymczasowego zszywania zt zt 7k

(przypinania);przeciwposliz
gowe nozki chronigce
biurko przed zadrapaniem;
zszywki: 23/6 ~ 23/24;
pojemnos$é: 100 zszywek;
zszywa: ok. 210 Kkartek;
glebokos¢ wsunigcia kartki:
80mm




144

dziurkacz
biurowy

metalowy mechanizm,
metalowa obudowa;
zdolnos¢ dziurkowania: do
150 kartek; ogranicznik
formatu: B6-S/A5-S/B5-
S/A3-S/A4-S/B5-E/B4-
E/A4-E; 2 dziurki; $rednica
dziurki: 5,5mm; odstep
pomiedzy dziurkami:
80mm; podstawa
wyposazona w
antyposlizgowe podktadki;
dostepne wymienne bolce i
kotka

szt.

7k

71

z1

145

pudio
archiwizacyjn
e

wykonane z trjwarstwowej
tektury falistej o gramaturze
390gsm; produkt
bezkwasowy, wskaznik pH
ok. 7,5; szerokos¢ grzbietu:
200mm; pojemnos¢: do
2000 kartek o gramaturze
80gsm; miesci 1 segregator
A4/75+2 segregatory
A4/50mm, wysoko$¢ pudta
dopasowana do wysokosci
segregatora wym.:
200x340x297mm:; kolor
brazowy

szt.

10

71

71

z1

146

papier A4

pakowany w ryzie po 500
arkuszy, gramatura
80g/m*+2g/m?, grubos¢ nie
gorsza niz 106+3um,
biato$¢ nie gorsza niz
160£3CIE,
nieprzezroczysto$¢ >91%,
gtadkosc¢ (szorstkos$¢ wg
Bendtsen) nie gorsza niz
180450 cm?*/min

ryza

10305

71

71

z1

147

papier A3

pakowany w ryzie po 500
arkuszy gramatura
80g/m*+2g/m?, grubos¢ nie
gorsza niz 1063 pm,
bialo$¢ nie gorsza niz
160+3CIE,
nieprzezroczystos¢ >91%,
gtadkos$¢ (szorstkos¢ wg
Bendtsen) nie gorsza niz
18050 cm?/min

ryza

61

71

71

z1

148

papier
ozdobny A4

pakowany w ryzie po 500
arkuszy, gramatura
100g/m?, kremowy,
struktura kratka

ryza

12

71

71

z1

149

papier
ozdobny A4

pakowany w ryzie po 500
arkuszy, gramatura
100g/m?, kremowy, gtadki,
matowy

ryza

16

71

71

z1

150

papier
ozdobny A4

pakowany w ryzie po 250
arkuszy, gramatura
160g/m?, gtadki, kremowy,
niepowlekany

ryza

12

71

71

z1




pakowany w ryzie po 250
papier arkuszy, gramatura
1511 Gzdobny A4 | 160g/m?, gladki, biaty, ryza 22 7 27 7
niepowlekany
pakowany w ryzie po 250
papier arkuszy, gramatura
152 | Gzdobny A4 | 250g/m?, biatosé 168 CIE, | Y22 1 7t 7 7
gtadki, biaty
papier do
153 Plotera OCE | LFM 090 TOP Color 90; rolka 1
Color Wave | rozmiar 1750914 (36 cali) zt zt zt
600
papier do
154 Plotera OCE | LFM 090 TOP Color 90; rolka 1
Color Wave | rozm 1750x1067 (42 cali) zt zt zt
600
papier do
155 Plotera OCE | LFM 096 160g/m?; rozmiar rolka 1
Color Wave | 1000x1067 (42 cale) zt zt zt
600
OGOLEM X A a4 -

(pieczatka i podpis Wykonawcy lub osoby/osob uprawnionej/-ych

lub upowaznionej przez Wykonawce)

(miejscowosc¢, data)




