UCHWALA NR 1543/2019
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 26 listopada 2019 r.

w sprawie : zatwierdzenia trybu i specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia publicznego oraz
powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego pn.: ,,Utrzymanie czystoSci, mycie okien oraz sprzatanie terenu zewnetrznego

w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2020 roku”.

Na podstawie art. 41 ust. 1 1 art. 57 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 512 ze zm.) w zwiazku z art. 3 ust. 1 pkt 1, art. 19 ust. 2
oraz art. 69 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych

(tj. Dz. U. 2019 r. poz. 1843) Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala co nastepuje:

§1
Zatwierdza si¢ tryb zapytania o cen¢ dla zamdwienia publicznego pn.: ,, Utrzymanie czystosci, mycie

okien oraz sprzatanie terenu zewnetrznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu w 2020 roku”.

§2
Zatwierdza si¢ specyfikacje¢ istotnych warunkéw zamowienia publicznego dla przedmiotu zamdwienia

jak wskazany w § 1, stanowiacg zatacznik do niniejszej uchwaty

§3
1. Powotuje si¢ komisje przetargowa w skladzie:
Przewodniczacy :  Joanna Lewinska - DA UMWW
Sekretarz: Matgorzata Patalon - BZP UMWW
Cztonek: Grzegorz Olszak - DA UMWW

2. Organizacje, tryb pracy oraz obowiazki i odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych cztonkéw komisji
przetargowej okresla Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Marszatkowskim

Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

3. W przypadku braku rozstrzygnigcia postepowania upowaznia si¢ ww. komisj¢ przetargowa

do przeprowadzenia kolejnych postgpowan do czasu wylonienia wykonawcy.



§4

Upowaznia si¢ Sekretarza Wojewodztwa  Wielkopolskiego Pana Tomasza  Grudziaka
do jednoosobowego podpisywania dokumentéw (w tym zatwierdzenia protokotu z post¢powania)
dotyczacych przedmiotowego postepowania oraz do zawarcia umowy z wykonawca, ktorego oferta
uznana zostanie za najkorzystniejsza. W przypadku nieobecno$ci Sekretarza Wojewddztwa
Wielkopolskiego Pana Tomasza Grudziaka spowodowanej urlopem, wyjazdem stuzbowym
lub zwolnieniem lekarskim, do wykonywania ww. czynnosci upowaznia si¢ Dyrektora Departamentu

Administracyjnego Panig Jolant¢ Kozubowicz.

§5

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Administracyjnego.

§6

Uchwata wchodzi w zycie z dniem pojecia.

Marszatek Wojewddztwa

Marek Wozniak



WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE Z SIEDZIBA
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan

Zaproszenie do sktadania ofert dla:

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym
w trybie zapytania o cene pn.:

»Utrzymanie czystosci, mycie okien oraz sprzgtanie terenu zewnetrznego w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2020 roku"

0 wartosci zamdwienia nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwier publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

Zatwierdzenie Specyfikacji:

Znak sprawy: DA-IV-3-1.272.1.2019

Poznan, listopad 2019 .
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SPIS TRESCI

Dane Zamawiajacego
Tryb udzielenia zaméwienia

Opis przedmiotu zamdwienia wraz z oznaczeniem wynikajgcym ze Wspdlnego
Stownika Zamowien (CPV).

Termin wykonania zamowienia
Warunki udziatu w postepowaniu
Dokumenty sktadajgce sie na oferte

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentdéw, atakie wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Termin zwigzania ofertg

Opis sposobu przygotowywania ofert

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Opis sposobu obliczenia ceny

Opis kryteridw i sposobu oceny ofert.

Formalnosci po wyborze oferty przed zawarciem umowy

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Ochrona danych osobowych. Obowigzek informacyjny Zamawiajgcego



ZAtACZNIKI DO SIWZ:

Zatacznik Nr 1 - Formularz ofertowy,

Zatacznik Nr 2:

= Nr2A — Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

= Nr 2B — Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej

Zatgcznik Nr 3 — Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia (SOPZ)

Zatacznik Nr 4 — Formularz cenowy,

Zatacznik Nr 5 — Istotne postanowienia umowy.



I. DANE ZAMAWIAJACEGO

1. Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu,
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

NIP: 778-13-46-888

internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondencji:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Administracyjny
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan
telefon: 61 626 69 00

fax: 61 626 69 01

3. Wszelkie pisma Wykonawcy winni kierowaé na adres wskazany w pkt. 2.

Miejsce sktadania i otwarcia ofert wyszczegdlniono w Rozdz. X SIWZ.

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania o cene
na podstawie art. 69 w zwigzku z art. 70 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z2019r. poz. 1843), zwanej dalej ustawg, o wartosci zamédwienia
nie przekraczajgcej kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ww.
ustawy tj. ponizej kwoty 221.000 euro.

2. Rodzaj przedmiotu zamdwienia: ustuga.

3. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia w dalszej czesci tekstu okreslana bedzie skrétem
,SIWZ"”,

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z OZNACZENIEM WYNIKAJACYM ZE WSPOLNEGO
StOWNIKA ZAMOWIEN - CPV

1. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustug polegajacych na utrzymaniu czystosci, myciu
okien oraz sprzataniu terenu zewnetrznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w 2020 roku.


http://www.umww.pl/

9.

Zamawiajacy zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce, na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci
(wyszczegdlnione w zatgczniku nr 3 do SIWZ (SOPZ) pkt I) w zakresie codziennego sprzatania
powierzchni biurowej i ogdlnouzytkowej w budynkach przy al. Niepodlegtosci 34,
ul. Kosciuszki 95 oraz al. Niepodlegtosci 16/18.

Srodki techniczne i sprzet, materiaty i $rodki czystosci, $rodki higieniczne oraz piasek, sél i inne
srodki przeciwslizgowe do wykonania ustugi zabezpiecza we wtasnym zakresie i na wtasny
koszt Wykonawca.

Stosowane przez Wykonawce srodki czystosci i Srodki higieniczne musza byé bezspornie dobrej
jakosci, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostepne i uzywane na rynku, posiadajgce
atesty PZH lub karty charakterystyki substancji, bezpieczne dla kazdej zmywalnej powierzchni,
rozktadalne, nietoksyczne, posiadajgce wtasciwosci odttuszczajgco- myjace.

Ustuga powinna by¢ wykonywana zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby uzyte w celach
czyszczgcych substancje i preparaty nie stanowity zagrozenia dla zdrowia, Zycia cztowieka
i Srodowiska, tzn. w szczegdlnosci odpowiadaty wymogom ustawy z dnia 25 lutego 2011 roku
o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. z 2018 r. poz. 143)

Srodki techniczne i sprzet musza by¢ sprawne technicznie i bezpieczne, energooszczedne
i zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami i przepisami.

W catym okresie obowigzywania umowy Wykonawca jest zobowigzany do posiadania
aktualnej polisy ubezpieczeniowej Odpowiedzialnosci Cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjng min.1 min zt.

Zamawiajgcemu przystuguje, prawo do zlecenia dodatkowej ustugi sprzgtania w maksymalnej
ilosci godzin wskazanej w tabeli nr 3 formularza cenowego, stanowigcego zatgcznik nr 4
do SIWZ. Dodatkowa ustuga polega¢ bedzie w szczegdlnosci na petnieniu w siedzibie
Zamawiajgcego dyzuru serwisu sprzgtajgcego w trakcie organizowanych wydarzen oraz
posprzatania po ich zakonczeniu.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia (SOPZ) stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ

10. Kody CPV przedmiotu zamodwienia:

Wspolny Slownik Zaméwien:

Numer CPV Opis
90910000-9 Uslugi sprzatania
90919200-4 Uslugi sprzatania biur
90911200-8 Ustugi sprzatania budynkéw

90911300-9

Ustugi czyszczenia okien

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.




VI.

. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy, o udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy,

ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust.
1 pkt 12 — 23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

. Zamawiajagcy moze wykluczy¢é Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.

. Na wykazanie nie podlegania wykluczeniu Zamawiajacy bedzie zadat dokumentéw okreslonych

w Rozdziale VI ust. 1 SIWZ.

DOKUMENTY SKtADAJACE SIE NA OFERTE

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia,
Zamawiajgcy wymaga ztozenia nastepujgcych o$wiadczen i dokumentéw:

a)

b)

c)

aktualne na dzien sktadania ofert Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 12 — 22 ustawy Pzp — zgodnie z Zatgcznikiem nr 2A do SIWZ (sktadane razem
z oferty),

oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej
w zwigzku z art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy Pzp — zgodnie z Zafgcznikiem nr 2B do SIWZ;

Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy, Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu powyiszy
dokument w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy.

odpis z wfasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy (sktadany
na wezwanie zamawiajacego).

Wykonaweca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom,
w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu (Zafgcznik nr 2A do SIWZ).

Ponadto do oferty nalezy zatgczy¢ nastepujgce dokumenty:

a) formularz ofertowy zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do SIWZ,

b) formularz cenowy zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do SIWZ,

c¢) dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujgcych oferte Wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym takie petnomocnictwa), o ile uprawnienia te
nie wynikajg z dokumentéw rejestrowych.

Zamawiajgcy moze zgdaé, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczgcych
przedstawionych przez Wykonawce dokumentdow lub o$wiadczen.

Zamawiajgcy moze przed udzieleniem zamoéwienia, wezwaé Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krdétszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 pkt. 3 ustawy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie rowniez prawo do skorzystania z uprawnien art. 26 ust. 2f ustawy
dot. wezwania Wykonawcy na kazdym etapie postepowania do ztozenia wymaganych
dokumentdéw i oswiadczen.



7.

Vil

Wykonawca moze skorzystaé z uprawnien art. 26 ust. 6 ustawy.

. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO, Z WYKONAWCAMI ORAZ

PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIA 0SOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1.

W niniejszym postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajagcym i Wykonawcami odbywa sie
w formie pisemnej lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (tj. poczty elektronicznej).
Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przy uzyciu poczty elektronicznej kazda ze stron na zagdanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
w sprawach merytorycznych:

Grzegorz Olszak — Departament Administracyjny
tel. 61 626 6925 w godzinach: 8°°-15% (od poniedziatku do pigtku)

email: grzegorz.olszak@umww.pl

w sprawach formalnych:

Matgorzata Patalon — Biuro Zamoéwien Publicznych
tel. 61 626 70 86 w godzinach: 8°°—15% (od poniedziatku do piatku)

email: malgorzata.patalon@umww.pl.

Zapytania dotyczace SIWZ muszg by¢ kierowane zgodnie z formag przewidziang w ust. 1
z adnotacj3: ,, Zapytanie — postepowanie pn.: ,,Utrzymanie czystosci, mycie okien oraz sprzatanie
terenu zewnetrznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
w 2020 roku", znak sprawy: DA-IV-3-1.272.1.2019".

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy jest
obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat po uptywie terminu skfadania wniosku
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SIWZ.

Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ,
bez ujawniania zrédta zapytania.

Zamawiajgcy nie bedzie zwotywac zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ.


mailto:malgorzata.patalon@umww.pl

9.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang zmiane tresci SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwtocznie
Wykonawcom, ktérym udostepnit SIWZ.

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

W niniejszym postepowaniu termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

&

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim, pismem
czytelnym, trwatym Srodkiem pisarskim.

Dokumenty lub o$wiadczenia, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016r. wsprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé zamawiajacy
od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126 ze zm.)
sktadane sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem; poSwiadczenie
za zgodnos¢ z oryginatlem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu Iub kopii o§wiadczenia,
sporzagdzonych w postaci papierowej, wlasnorecznym podpisem, z tym jednak zastrzezeniem,
ze dla pelnomocnictw obowigzuje jedynie forma oryginalu albo tez odpisu notarialnie
poswiadczonego za zgodno$¢ z oryginalem.

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Oferta winna zawieraé, co najmniej nastepujace informacje:

a) dane o Wykonawcy (nazw¢ Wykonawcy, NIP, doktadny adres, telefon, e-mail),

b) przedmiot oferty,

c) ceng przedmiotu oferty podang w ztotych polskich; cena (to jest z podatkiem VAT) powinna
obejmowa¢ wykonanie catego przedmiotu zamoéwienia, cena powinna by¢ wyliczona na
podstawie cen jednostkowych.

d) wykaz zalaczonych dokumentow.

Wykonawca w ramach oferty moze wypetni¢ formularz ofertowy - Zatacznik nr 1 do SIWZ i
formularz cenowy - Zatgcznik nr 4 do SIWZ albo sporzadzi¢ wiasny, z zastrzezeniem zakazu zmian
merytorycznych zapisow ww. wzoréw.

Powyzszy zapis dotyczy rowniez pozostatych zatacznikow do SIWZ, ktdére stanowig wzory
wymaganych oswiadczen.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (oséb)
podpisujgcej oferte.

Karty oferty powinny by¢ spiete w sposéb gwarantujgcy jej trwatos$¢. Zaleca sie ponumerowanie
zapisanych stron.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie
przewiduje mozliwo$ci zwrotu kosztow przygotowania oferty. Wykonawca powinien zapoznaé
si¢ z catoscig SIWZ, ktorej integralng czes¢ stanowig zalaczniki.

Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca oferte, ktéra zostata ztozona po terminie.



10.

11.
12.

13.

Oferty winny by¢ ztozone w zamknietej kopercie, z opisem szczegétowo wskazanym w Rozdziale
X ust. 2 niniejszej SIWZ oraz petng nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

W sytuacji braku powyzszych informacji, Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia wynikajgce z tego braku np. przypadkowe otwarcie ofert ztozonych
przed wyznaczonym terminem sktadania, a w przypadku skfadania oferty pocztg lub pocztg
kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Wszystkie zatgczniki stanowig integralng czesc¢ niniejszej SIWZ.

Oferta (formularz ofertowy), formularz cenowy i wszystkie wymagane dokumenty
i oSwiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe albo osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do witasciwego rejestru jako osoba uprawniona do reprezentacji, musi przedstawic
petnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentowania
i zaciggania zobowigzan finansowych.

Oferty nie odpowiadajgce zasadom okreslonym w ustawie oraz nie spetniajgce wymagan
ustalonych w niniejszej SIWZ zostang odrzucone.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT | OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego, na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Departament Administracyjny, Sekretariat, pok. 650, VI pietro, czes¢ A
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

w terminie do dnia 6 grudnia 2019 r. do godziny 10:00

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Sekretariat Departamentu Administracyjnego, pokdj 650

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

oraz oznakowana napisem:

Oferta sktadana w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego
w trybie zapytania o cene pn.: ,Utrzymanie czystosci, mycie okien oraz sprzatanie terenu
zewnetrznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
w 2020 roku"- DA-1V-3-1.272.1.2019.

Nie otwierac przed godzing 10:15 dnia 6 grudnia 2019 r.

Ponadto winna by¢ opatrzona nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy.



Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 6 grudnia 2019r.o0 godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajgcego przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu, Departament Administracyjny, Salka
konferencyjna, VI pietro, pok. 624 czes¢ B.

Otwarcie ofert jest jawne.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert_zmieni¢ lub wycofaé oferte. Zmiana
lub wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie odrebnego oswiadczenia w tym zakresie
dostarczonego Zamawiajgcemu w odrebnej kopercie z adnotacjg ,,zmiana” lub , wycofanie”
oferty.

W przypadku zmiany tresci oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajace zmieniong
tres¢ w kopercie opisanej w sposdb przewidziany w pkt. 2 z dopiskiem ,ZMIANA”.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Zamawiajacy oceni 1 poréwna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja zasadom okre§lonym
w niniejszej SIWZ.

W ofercie nalezy podaé cene z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami
matematycznymi. Nie dopuszcza sie zaokraglen poprzez odrzucenie miejsc po przecinku.

Do oferty nalezy zataczy¢ scisle wypetniony formularz cenowy zgodny z zatgcznikiem nr 4
do SIWZ.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w polskich ztotych.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana cena
okreslona stownie.

Cena oferty musi obejmowac petny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamdwienia.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyitki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie powodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona (art. 87 ust. 2 ustawy).

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli bedzie zawierata razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamodwienia (art. 89 ust.1 pkt. 4 ustawy).

XIl. OPIS KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

CENA OFERTY —100%

Punkty bedg przyznawane wedtug wzoru:

Pkc = ----—————-- x 100 Pkt



gdzie:
Pkc —ilo$¢ punktéw w kryterium cena
Cn — najnizsza cena ofertowa brutto sposrdd badanych ofert,

Cbo — cena brutto badanej oferty.

Punkty obliczone zostang z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

Oferta z najnizszg ceng brutto zostanie uznana za najkorzystniejszg i otrzyma 100 punktow.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcédw, ktorzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe nie mogg oferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ udzielenia przez Wykonawce
wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty.

Xl FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY PRZED ZAWARCIEM UMOWY

1. Zamawiajacy po wyborze oferty niezwtocznie zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy,
ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca
zamieszkania i adresy, jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktdérzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom.

b) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

c¢) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku réwnowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczacych wydajnosci lub funkcjonalnosci,

d) uniewaznieniu postepowania

-podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybieraé sposrdd pozostatych ofert kolejng oferte najkorzystniejszg, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XIV. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY

Istotne dla stron postanowienia dotyczgce umowy zawiera Zafgcznik nr 5 do SIWZ.



XV. POUCZENIA O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1.

Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnos$ci Zamawiajacego
podjetej w postegpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy (art. 180 ust. 1 ustawy).

Jezeli wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci (art. 180 ust. 2
ustawy):

a) wyboru trybu zapytania o cene;

b) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamoéwienia;
d) odrzucenia oferty odwotujgcego,

e) opisu przedmiotu zamédwienia,

f)  wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie (art. 182 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy): w terminie 5 dni od dnia przestania
informacji (za pomocg poczty elektronicznej) o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposdb.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia (art. 182 ust. 6 ustawy).

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnoSci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzte przedstawienie zarzutow, okreslaé
zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne 1 prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania
(art.180 ust. 3 ustawy).

Odwotanie wnosi sie do Prezesa lzby w formie pisemnej w postaci papierowej albo
w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (art. 180 ust. 4 ustawy).

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy moégt zapoznad sie z trescig odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego
whiesienia przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej(art.180 ust. 5 ustawy).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu (art. 198 a do art. 198 g ustawy).

Skarge wnosi sie do sgdu okregowego witasciwego dla siedziby Zamawiajgcego. Skarge wnosi sie
za posrednictwem Prezesa lIzby w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Izby, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placdwce pocztowej operatora
wyznaczonego jest rGwnoznaczne z jej wniesieniem.

XVi OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Obowigzek informacyjny po stronie Zamawiajacego dotyczacy danych osobowych Wykonawcow,
danych osob trzecich (pozyskanych przez Wykonawcow i przekazanych Zamawiajgcemu).

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej
»~RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

administratorem danych osobowych jest Marszalek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci
34, 61-714 Poznan,

w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac si¢
z Inspektorem ochrony danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan, poprzez skrytke elektroniczng ePUAP:/umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl;

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (tj. obowiazek prawny
cigzacy na administratorze) w celu zwigzanym z niniejszym postegpowaniem o udzielenie
zamOwienia, zawarcia i rozliczenia umowy, archiwizacji, a w przypadku dofinansowania
zamowienia w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020 w celu monitoringu, sprawozdawczosci 1 kontroli.

Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o:

- art. 8 ustawy Pzp,

- art. 96 ust. 3 z zastrzezeniem 3a i 3b ustawy Pzp,
- art. 139 ust. 3 ustawy Pzp,

- przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j. t. Dz. U. z 2019
r. poz. 1429),

- przepisy wiasciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawiajacego.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy a nast¢pnie przez 5 lat,
poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu
obowigzywania umowy, albo 10 lat od czasu rozliczenia Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 - w przypadku zaméwien wspotfinansowanych ze
srodkow UE chyba, ze niezbedny bedzie dluzszy okres przetwarzania, np. z uwagi na
dochodzenie roszczen lub inny obowiazek wymagany przez przepisy prawa powszechnie
obowiazujacego. Okresy te dotycza rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaty one
uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).

Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego —
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych,
przy czym w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajagcy moze zadac od osoby,
ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie
zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych

osobowych (skorzystanie z powyzszego nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikéw),

c) wystagpienie z zgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamodwienia


mailto:inspektor.ochrony@umww.pl

publicznego oraz nie ma zastosowania w przypadkach, o ktérych mowa w art. 18 RODO (tj.
do przechowywania przetwarzania w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba,
ktorej dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:
a) prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 21
RODO, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

10) Pani/Pana dane begda ujawnione podmiotom $wiadczacych ustugi, na rzecz administratora
danych, na podstawie zawartych umow dotyczacych:
a. serwisu i wsparcia systemow informatycznych;
b. utylizacji dokumentacji niearchiwalnej;
C. przekazywania przesytek pocztowych.

2. Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODO (przetwarzanie danych
osobowych dotyczacych wyrokéw skazujgcych i czyndw zabronionych), w celu umozliwienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale VI ustawy Pzp, do uptywu
terminu do ich wniesienia.

3. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie niniejszego zamédwienia publicznego zobowigzany jest
oswiadczy¢ na formularzu ofertowym - zalacznik nr 1 do SIWZ, ze spetnia
obowiazki informacyjne przewidziane w art.13 i 14 RODO wzglgdem o0s6b fizycznych, od ktorych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat i przekazal Zamawiajacemu.



piecze¢ wykonawcy

DA-1V-3-1.272.1.2019 Zatacznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

» Utrzymanie czystosci, mycie okien oraz sprzqtanie terenu zewnetrznego W Urzedzie Marszatkowskim
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2020 roku”

Zamawiajacy:

Wojewédztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszaltkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu

Dane dotyczace wykonawcy:

Nazwa



Oswiadczamy, ze jestesmy (odpowiednie zakreslic):

matym lub $rednim przedsigbiorstwem

duzym przedsigbiorstwem W odpowiedzi na zaproszenie do zlozenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego W imieniu wykonawcy oferuje wykonanie przedmiotowego
zamowienia za nastgpujaca ceng:

Cena brutto oferty
Stownie: cena brutto
[PLN]
................................ zt
1. Oswiadczam, ze w cenie brutto oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania

przedmiotu zamowienia zgodnie z postanowieniami Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

2. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescig Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia
i nie wnosze do niej zastrzezen oraz przyjmuje warunki w niej zawarte.

3. Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego niniejszg ofertg na czas wskazany w Specyfikacji

Istotnych Warunkdw Zamdwienia.
4, Zamoéwienie objete ofertg zamierzam wykona¢ sam*

Nastepujace czesci zamdwienia zamierzam zleci¢ podwykonawcom:*

W przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom — Wykonawca wypetnia ponizsze:

Wskazanie czesci zamdwienia Wartosc lub procentowa czesc
Ktdre zamiirzam Jecié ’ zamdwienia, jaka zostanie Nazwa i adres firmy
y powierzona podwykonawcy lub ;
podwykonawcy podwykonawczej
podwykonawcom
*niepotrzebne skresli¢
5. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOQO'

wobec o0sdb fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu 2

6. W przypadku udzielenia mi zamdwienia, zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu

i terminie wskazanym przez zamawiajacego.



8. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

miejscowos¢, data

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do skladania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy

D Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.).

) W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usunigcie treSci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Istotne postanowienia umowy

W ANIU oo, 2019 r. w Poznaniu pomiedzy:

Wojewddztwem Wielkopolskim z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan; NIP: 778-13-46-888

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Wykonawca”,

wspdlnie zwanymi dalej ,,Stronami”

w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
przeprowadzonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych (t. j. Dz. U. 22019 r., poz. 1843)

w trybie zapytania o cene (art. 69-73)
na ,Utrzymanie czystosci, mycie okien oraz sprzatanie terenu zewnetrznego
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu w roku 2020”

znak postepowania: DA-IV-3-1.272.1.2019
zawarto umowe o nastepujgcej tresci:



§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest ustuga utrzymania czystosci w pomieszczeniach biurowych
i przynaleznych, mycia okien w budynkach uzytkowanych przez Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu oraz sprzgtania terenu
na zewnetrz budynkéw przy  al. Niepodlegtosci 34, ul. Kosciuszki 95
i ul. Nowowiejskiego 37 w Poznaniu.

Szczegdtowy opis lokalizacji, czestotliwosci i zakresu ustug stanowigcych przedmiot niniejszej
umowy okreslony zostat w Szczegétowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia (dalej SOPZ) bedacym
zafacznikiem nr 3 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia (dalej SIWZ), ktéry wraz z
ofertg Wykonawcy stanowig integralng czes¢ umowy jako zatacznikinr 1 2.

Wykonawca os$wiadcza, ie zapoznat sie z terenem objetym przedmiotowg umowa
i nie wnosi Zzadnych zastrzezen.

llos$¢ i zakres oraz cene przedmiotu umowy okresla oferta ztozona przez Wykonawce (zat. nr 2 do
umowy).

§2

Wykonawca przeszkoli pracownikéw do wykonywania wymienionych w niniejszej umowie
czynnosci, a takze wyposazy w Srodki ochrony osobistej, sprzet techniczny, indywidualne
narzedzia pracy i jednolitg firmowg odziez roboczg oraz osobiste identyfikatory ze zdjeciem.

Wykonawca oswiadcza, ze osoby, wykonujgce czynnosci (ktére zostaty wyszczegdlnione w
zatgczniku nr 3 doSIWZ), w zakresie codziennego sprzatania powierzchni biurowej
i ogélnouzytkowej w budynkach przy al. Niepodlegtosci 34, ul. Kosciuszki 95
oraz al. Niepodlegtosci 16/18 beda/sg zatrudnione na podstawie uméw o prace.

Wykaz osdb, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia wraz ze wskazaniem oséb
zatrudnionych na umowe o prace stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci  kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spefniania przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb, o ktédrych mowa w ust. 2.

. Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.

wymogow i dokonywania ich oceny,

b) Zadania wyjasnien w  przypadku watpliwosci w  zakresie  potwierdzenia

spetniania ww. wymogoéw,

W trakcie realizacji zamdéwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej
dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace przez Wykonawce o0séb wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji
zamowienia:

a) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace o0sdb
wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego.
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Oswiadczenie to powinno zawierad w szczegolnosci: doktadne okreslenie
podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date zfozenia oswiadczenia, wskazanie,
ze objete wezwaniem czynnosSci wykonujg osoby zatrudnione na  podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych
0osOb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej
do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawecy;

b) poswiadczong za zgodno$s¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
kopie umowy/uméw o prace 0s0b wykonujgcych w  trakcie realizacji

zaméwienia €zynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy
(wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkéw, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/umow powinna zostac zanonimizowana w

sposéb  zapewniajagcy ochrone  danych  osobowych  pracownikéw, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych
(tj. wszczegdlnosci bez adresdow, nr PESEL pracownikdéw). Imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace iwymiar etatu powinny by¢é mozliwe do
zidentyfikowania;

c) zaswiadczenie wifasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez
Wykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z  tytutu
zatrudnienia na podstawie umdw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

d) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce
kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce
do  ubezpieczen, zanonimizowang w  sposéb  zapewniajagcy ochrone  danych
osobowych  pracownikdw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja
2018 r. o ochronie danych osobowych. Imie i nazwisko pracownika nie
podlega anonimizacji.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce, Zamawiajagcy moze zwrdci¢é sie o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.

Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
zadanych przez Zamawiajgcego dowoddw wcelu potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane
bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0sob, o ktérych mowa w ust. 2.

Pracownicy Wykonawcy bed3 pozostawa¢ w staltym kontakcie z osobg dozorujaca
ich prace.

Wszelkie zmiany o0séb, o ktérych mowa w ust. 3 wymagajg pisemnego
powiadomienia Zamawiajgcego.

Wykaz srodkéw  czystosci oraz wykaz sprzetu mechanicznego do realizacji
przedmiotu zamodwienia, przedtozone przez Wykonawce, stanowig zatgcznik nr
4 do niniejszej umowy.

Srodki techniczne i sprzet, materialy i $rodki czystosci, $rodki higieniczne (opisane
w zatgczniku  nr 4 doniniejszej umowy) oraz piasek, sol i inne Srodki
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przeciwslizgowe Wykonawca zabezpiecza we wiasnym zakresie,
w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 niniejszej umowy.

Srodki  techniczne i sprzet muszg byé sprawne technicznie, bezpieczne,
energooszczedne i zgodne z obowigzujgcymi wymaganiami i przepisami.

Stosowane przez Wykonawce Srodki czystosci isrodki higieniczne muszg byé
bezspornie dobrej jakos$ci, skuteczne w stosowaniu, powszechnie dostepne i
uzywane na rynku, posiadajgce atesty PZH Ilub karty charakterystyki substancji,
bezpieczne dla kazdej zmywalnej powierzchni, rozktadalne, nietoksyczne,
posiadajgce wtasciwosci odttuszczajgco- myjace.

Ustuga powinna by¢é wykonywana zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby
uzyte wcelach czyszczacych substancje i preparaty nie stanowity zagrozenia dla
zdrowia, Zycia cztowieka i Srodowiska, tzn. w szczegolnosci odpowiadaty

wymogom ustawy zdnia 25 lutego 2011 roku o substancjach chemicznych iich
mieszaninach (Dz. U. z 2018r, poz. 143 tj.).

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia kart charakterystyki substancji
i atestéw PZH uzywanych S$rodkéw czystosci iSrodkdw higienicznych na kazde

zyczenie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcemu przystuguje, w ramach wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 prawo
do zlecenia dodatkowej ustugi sprzgtania w ilo$ci godzin wskazanej w tabeli nr 3
formularza cenowego, stanowigcego zatgcznik do niniejszej umowy. Dodatkowa ustuga
polega¢ bedzie w szczegdlnosci na petnieniu w siedzibie Zamawiajgcego dyzuru serwisu
sprzatajgcego w trakcie organizowanych wydarzen oraz posprzatania po ich zakoriczeniu.

Zlecenie dodatkowej ustugi przez Zamawiajacego nastepowac bedzie droga elektroniczna
na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 9 ust. 4 na co najmniej 2 dni przed realizacjg
dodatkowej ustugi.

§3

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢, w tym materialng za wszelkie szkody powstate
podczas realizacji niniejszej umowy, w szczegdélnosci powstate wskutek nienaleiytego
wykonania przedmiotu umowy, badz niewykonania umowy.

W catlym okresie obowigzywania umowy Wykonawca jest zobowigzany do posiadania
aktualnej polisy ubezpieczeniowej Odpowiedzialnosci Cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na kwote 1 min ztotych.

Kopia polisy OC potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem stanowi zatacznik nr 5 do umowy.
Jezeli waznos$¢ polisy wygasa w trakcie realizacji umowy, wykonawca zobowijzuje sie
przedtuzy¢ polise lub zakupi¢ nowa polise OC z terminem obowigzywania co najmniej na okres

obowigzywania niniejszej umowy.
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Zamawiajacy wskaze i udostepni nieodptatnie Wykonawcy pomieszczenia, w ktérych
Wykonawca bedzie modgt przechowywaé sprzet, narzedzia oraz s$rodki niezbedne
do realizacji niniejszej umowy.

Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy nieodptatnie korzystanie z ujecia wody i energii elektryczne;j.
Wyposazenie w sprzet pomocniczy do utrzymania czystos$ci: kosze na sSmieci, pojemniki
higieniczne, wycieraczki oraz urzadzenia stanowigce wyposazenie sanitariatdw zapewnia
Zamawiajacy.

§5

1. tacznag cene za wykonanie przedmiotu umowy Strony ustalajg do kwoty: ......cccceieeenee. zt
Netto (STOWNIE: oo ), tio cveveiieeeeeeen. 2t brutto  (stownie:
................................................... ),
w tym:

— wartos¢ zamédwienia POAStAWOWEEO0: et zt brutto
(STOWNIE ettt st saeste v eseete s snenr e ),

— wartos$¢ dodatkowej ustugi sprzatania, o ktérej mowa w § 2 ust. 17: .................. zt brutto (stownie:
.................................................................................... )

podzielone na comiesieczne ptatnosci z dotu

N

Strony zgodnie ustalajg zasady i wysokos¢ wynagrodzenia wedtug podziatu na poszczegdlne
lokalizacje, wskazanego w ztozonym formularzu cenowym
( zatacznik nr 2 do niniejszej umowy) stanowigcym integralng czes¢é niniejszej umowy.
3. Wynagrodzenie objete umowa jest wspoétfinansowane ze srodkdw Unii Europejskie;.
4, Zamawiajgcy moze skorzysta¢ z prawa do dodatkowej ustugi sprzatania w terminie

obowigzywania niniejszej umowy:

a) skorzystanie z prawa do dodatkowe] ustugi sprzatania nie stanowi zmiany umowy,

b) uruchomienie dodatkowej ustugi sprzatania moze nastgpi¢ w  zaleznosci
od zapotrzebowania Zamawiajgcego. Dodatkowa ustuga sprzgtania moze by¢
wykorzystana w catosci, w czesSci albo wecale,

c) wynagrodzenie przystuguje tylko za faktycznie wykorzystang cze$¢ dodatkowej
ustugi sprzatania,

d) Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie realizacji zamodwienia
w zakresie poszerzonym, jezeli Zamawiajgcy nie skorzysta z prawa do zlecenia
dodatkowej ustugi sprzatania w  toku realizacji umowy. Nieskorzystanie
przez Zamawiajgcego z prawa dodatkowej ustugi sprzatania nie wymaga podania
przyczyny i nie stanowi podstawy do dochodzenia wzgledem niego odpowiedzialnosci



z tytutu niewykonania umowy,

e) uruchomienie dodatkowej ustugi sprzatania moze, ale nie musi nastgpi¢, w zaleznosci
od zapotrzebowania Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje prawo
domagania sie realizacji zamowienia w zakresie poszerzonym, jezeli
Zamawiajacy nie skorzysta z tego prawa w toku realizacji umowy.

§6

Podstawg do zaptaty przez Zamawiajacego wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1 beda
prawidtowo wystawione oraz doreczone przez Wykonawce faktury, obejmujgce poszczegdlne
lokalizacje Urzedu zgodnie z zasadami wynikajacymi z formularza cenowego, o ktorym mowa
w § 5 ust. 2 umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie dokonywac¢ zapfaty naleznosci przelewem,
na wskazane na fakturach konto Wykonawcy, w ciggu 14 dni od daty dostarczenia
do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
61-714 Poznan, al. Niepodlegtosci 34, oryginatu prawidtowo wystawionej faktury.

Za dzien zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§7

Umowa obowigzuje od dnia 1 stycznia 2020 r. do dnia 31 grudnia 2020 r.

Na wypadek opdinienia jednej ze Stron w wykonywaniu zobowigzan wzajemnych
wynikajgcych z niniejszej umowy, drugiej Stronie przystuguje uprawnienie do odstgpienia od
umowy na zasadach ogdlnych Kodeksu Cywilnego.

Niezaleznie od powyiszego, Zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, Zze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy (art. 145 ust. 1i 2 ustawy Prawo zamdéwien publicznych).

§8

1. W przypadku nieprzedtozenia przez Wykonawce dokumentéw, o ktérych mowa

w § 2 ust. 5 6 niniejszej umowy, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego
(nie krétszym niz 4 dni robocze), traktowane bedzie jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia
pracownikow swiadczgcych ustugi na podstawie umowy o prace, za co Wykonawca zaptaci kare
umowng za kazdy dzien opdznienia w wysokosci 0,01% wynagrodzenia netto, okreslonego w §5
ust.1.

W przypadku niezachowania przez Wykonawce nalezytej starannosci w wykonaniu przedmiotu
zamdwienia wg uznania Zamawiajgcego (np. w przypadku nie wykonania ustugi zgodnie z
zakresem i czestotliwoscig wskazanymi w SOPZ, pozostawienia piasku i innych zanieczyszczen na
wyktadzinach iinnych podtogach, kurzu na meblach, odpadéw w koszach, brudnych toalet, piasku,
lisci i $mieci na chodnikach, oblodzonych chodnikéw i jezdni, stosowania srodkéw sanitarnych
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niezgodnych z wykazem zatagczonym do umowy, itp.), Wykonawca na wiasny koszt powtdrzy
ustuge i zapfaci Zamawiajgcemu tytutem kary umownej kwote 500 zt. W razie powtdrnego
niezachowania przez Wykonawce nalezytej starannosci w wykonaniu ustugi, wg uznania
Zamawiajgcego, Wykonawca na witasny koszt powtdrzy ustuge izaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng

w wysokosci 1.500 zt, a w kolejnych przypadkach powtarzania sie takiej sytuacji — kwote 2.000 zt
za kazde kolejne zdarzenie.

Uwagi do niezachowania przez Wykonawce nalezytej starannosci w wykonaniu ustugi beda
przekazywane  Wykonawcy telefonicznie lub  mailowo przez osobe nadzorujacay
z ramienia Zamawiajacego wykonanie niniejszej umowy.

W przypadku nieprzystapienia przez Wykonawce do wykonania umowy lub
nienalezytego wykonywania umowy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia
od umowy ze skutkiem natychmiastowym w terminie 30 dni

od dnia powziecia przez Zamawiajgcego informacji o zdarzeniu bedacym podstawg odstgpienia.
W  przypadku  odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z  przyczyn,
za ktore ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca, Zamawiajgcemu przystuguje prawo
do naliczenia kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia netto okreslonego
w § 5 ust.1.
Wykonawca wyraza zgode na potrgcanie przez Zamawiajacego kar umownych.
Kary umowne bedg potragcane z wystawionej faktury na podstawie protokotéw sporzadzanych na
koniec miesigca, zawierajgcych wykaz zgtoszonych w danym miesigcu nieprawidtowosci.
W przypadku nienalezytego wykonania ustugi w zakresie dostaw srodkéw czystosci, Zamawiajgcy
ma prawo obcigzy¢é Wykonawce kosztami zastepczego wykonania ustugi niezaleznie od
pozostatych kar finansowych, naliczonych zgodnie z niniejsza umowa. Zaptata za zastepcze
wykonanie ustugi nastepowaé bedzie z faktur, naleznego wynagrodzenia, a jezeli wartos¢
zastepczego wykonania umowy bedzie przekracza¢ wysokos$¢ naleznego wynagrodzenia zostanie
ono potrgcone z ptatnosci za nastepny miesigc.

taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢é 50% wynagrodzenia netto
wskazanego w § 5 ust.1.

W przypadku odstgpienia od umowy, w sposdb opisany w ust. 4, Wykonawca moze

zadac¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czeSci umowy.

Odstgpienie od umowy powinno by¢ dokonane na piSmie pod rygorem niewaznosci i
powinno zawiera¢ uzasadnienie. Odstgpienie staje sie skuteczne z chwilg doreczenia
go drugiej stronie.

Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy powstaje szkoda
przewyzszajgca zastrzezong kare umowng, badZz szkoda powstanie z innych przyczyn
niz zastrzezono kare, Zamawiajagcy moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach
ogolnych.

Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za powierzone jemu do obstugi
mienie Zamawiajgcego i zapewnia naprawienie lub pokrycie kosztéw naprawy
wszystkich ewentualnych szkdd wyniktych z winy jego pracownikdw.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego informowania Zamawiajgcego
o kazdym wypadku przy pracy pracownika Wykonawcy.
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Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest dokonaé¢ zmiany osoby
wykonujgcej ustuge, jesli powzieto informacje o naruszeniu przez te osobe
postanowien niniejszej umowy.

Wykonawca ma obowigzek niezwfocznego informowania Zamawiajgcego
o wszelkich zmianach statusu prawnego swojego przedsiebiorstwa, a takze o wszczeciu
postepowania upadtosciowego, uktadowego, likwidacyjnego.

§9

Bez pisemnej zgody Zamawiajacego, Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu
umowy osobom trzecim.

Strony umowy wyltaczaja mozliwos¢ przelewu wierzytelnosci wynikajgcej z umowy na osobe
trzecia.

Ze strony Zamawiajgcego osobg nadzorujgcg wiasciwe wykonanie umowy jest: Pan Grzegorz
Olszak — Kierownik Oddziatu Zarzadzania Nieruchomosciami Urzedu w Departamencie
Administracyjnym UMWW — nr tel. 61 626 6925, tel. kom.

785 018 868

Ze strony Wykonawcy osobg przewidziang do kontaktéw jest:

§10

Wykonawca  oswiadcza, iz zapoznat sie i bedzie przestrzega¢ postanowien
»Wytycznych Bezpieczenstwa Informac;ji” oraz HInstrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego” obowigzujgcych u Zamawiajgcego. Powyisze dokumenty zostaty
przekazane Wykonawcy drogg mailowa na adres mailowy: .......ccccccccueveevennee.

Wykonaweca i jego pracownicy zobowigzani s3 do zachowania w poufnosci informacji prawnie

chronionych oraz tresci ,Wytycznych Bezpieczenstwa Informacji”. Zachowanie poufnosci
obowigzuje Wykonawce i jego pracownikéw rowniez po zakoniczeniu umowy. Wykonawca
naktada na swoich pracownikéw obowigzek zachowania ww. tresci i danych w poufnosci.

Wykonawca zobowigzuje sie przed przystgpieniem do realizacji umowy do przekazania
Zamawiajgcemu, podpisanych oswiadczen o zapoznaniu sie z ,Wytycznymi Bezpieczenstwa
Informac;ji” (zatgcznik nr 2 Polityki Bezpieczenstwa Informacji)
oraz Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego obowigzujgcej na terenie Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu (wzér stanowi zatgcznik nr 6 do umowy) przez
pracownikow wykonujgcych przedmiot umowy.

Naruszenie postanowien ,Wytycznych Bezpieczenistwa Informacji” przez Wykonawce Ilub
jego pracownikow stanowi podstawe do odstgpienia od umowy i Zzgadania pokrycia
kosztéw powstatej szkody.



§11

1.  Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien niniejszej umowy w przypadku gdyby:

a) z przyczyn, za ktore Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci, ktorych nie mégt wczesniej
przewidzie¢, zaszta konieczno$¢ zmiany terminu wykonania niniejszej umowy — w takim
przypadku Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé przedmiot zamdwienia winnym,
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie — z uwzglednieniem jednak mozliwosci technicznych
wykonawcy;

b) ulegta zmianie ustawowa stawka podatku VAT — w takim przypadku Strony zobowiazuja sie
zrealizowaé przedmiot zamowienia za inng, odpowiednio zmieniong cene brutto, niz wskazana
w umowie.

2. Zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemnej.

§ 12

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy ustawy
Kodeks cywilny oraz ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Strony umowy dotoig wszelkich staran, aby ewentualne spory na tle wykonywania
umowy w pierwszej kolejnosci byly rozstrzygane polubownie. W przypadku braku
uzyskania porozumienia, wytgcznie witasciwym do rozstrzygania sporu jest sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§13

Umowe sporzgdzono w dwdch (2) jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden (1) egzemplarz
umowy otrzyma Zamawiajacy i jeden (1) egzemplarz Wykonawca.

Zamawiajacy: Wykonawca:



Zataczniki:

- Zatgcznik nr 1 — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamédwienia,

- Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy,

- Zatgcznik nr 3 — Wykaz osdb,

- Zatacznik nr 4 — Wykaz srodkéw technicznych, sprzetu, Srodkdw czystosci,
- Zatgcznik nr 5 — Kopia polisy OC,

- Zatgcznik nr 6 — Oswiadczenie ppoz.



DA-1V-3-1.272.1.2019
Zalacznik nr 2A do SIWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentaciji)

Oswiadczenie Wykonawcy

(wykonawca sktada wraz z ofertq)

skladane na podstawie art. 25 a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamo6wien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,,Utrzymanie czystosci, mycie okien
oraz sprzatanie terenu zewnetrznego w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu w 2020 roku”, oswiadczam, co nastgpuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Os$wiadczam, ze nie  podlegam  wykluczeniu z  postepowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt. 12-22 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp

....................... (miejscowosé), dnia .................... T.

(podpis)

Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art.

............. ustawy PZp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20



ustawy Pzp). Jednoczesnie o§wiadczam, ze w zwigzku z ww. okoliczno$cia, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy
Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze:

(podpis)

[UWAGA: zastosowa¢ tylko wtedy, gdy zamawiajqcy przewidzial mozliwos¢, o ktorej mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawca/ami:
.......................................................................................... (podacé pelng nazwe/firme, adres, a takze w
zaleznosci  od  podmiow:  NIP/PESEL,  KRS/CEiDG), nie podlega/a wykluczeniu z  postgpowania

o udzielenie zamdéwienia.

....................... (miejscowosc), dnia ......................T.

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

....................... (miejscowosc), dnia ......................T.

(podpis)



DA-1V-3-1.272.1.2019
Zalacznik nr 2B do SIWZ

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

UWAGA: Wykonawca w terminie 3 dni od zamieszczenia przez Zamawiajgcego na stronie
internetowej informacji, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy przekazuje Zamawiajgcemu ponizsze
oswiadczenie.

Oswiadczenie Wykonawcy

o przynaleznosci lub braku przynaleznoSci do tej samej grupy kapitalowej

Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 roku o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), o ktorej mowa art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp,
na potrzeby postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,, Utrzymanie czystosci, mycie
okien oraz sprigtanie terenu zewnetrznego w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w 2020 roku” oswiadczam, co nast¢puje:

1. Nie nalezymy do grupy kapitalowej wraz z pozostatymi Wykonawcami, ktérzy zlozyli oferty
W niniejszym postgpowaniu’.

2. Nalezymy do grupy kapitalowej” z Wykonawcg/ami: ....................coooeiiiiinn. , ktory ztozyt
oferte
W niniejszym postepowaniu.

* niepotrzebne skreslic

....................... (miejscowoscé), dnia .................... 1.



(podpis)

1) W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej z innymi Wykonawcami (pkt 2
o$wiadczenia) Wykonawca moze wykazaé, ze istniejagce miedzy nimi powigzania nie prowadza
do zaktoécenia konkurencji w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia, zataczajac do o§wiadczenia
stosowne wyjasnienie.

2) W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia o$wiadczenie
sklada kazdy z Wykonawcow osobno.

3) Osoba skladajaca oswiadczenie $§wiadoma jest odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 297
Kodeksu Karnego za przedtozenie nierzetelnego lub po$wiadczajacego nieprawde o§wiadczenia.



DA-1V-3-1.272.1.2019
Zatacznik nr 3 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(SOP2)

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustug polegajacych na utrzymaniu czystosci, myciu okien oraz
sprzataniu terenu zewnetrznego w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego

w Poznaniu w 2020 roku.

Ustugi sprzatania wewnatrz budynkdw maja by¢ wykonywane po godzinach pracy Urzedu, tj. : po
godz. 15.30 do godz. 22.00, w dni robocze (dotyczy to takze sobdt, w sytuacjach, gdy Urzad
w tych dniach bedzie wykonywat prace).

Sprzatanie na zewnatrz budynkéw przy al. Niepodlegtosci 34, ul. Kosciuszki 95
i ul. Nowowiejskiego 37 wykonywane bedzie codziennie - facznie z sobotami i niedzielami oraz z

dniami ustawowo wolnymi od pracy do godz. 7.30 kazdego dnia.

W budynku przy al. Niepodlegtosci 34, w godzinach pracy Urzedu, Wykonawca zobowigzany jest zapewnic statg obecnosc
przynajmniej dwdch oséb, petnigcych funkcje serwisu biezgcego utrzymania czystosci, dostepne pod telefonem.

W siedzibie przy al. Niepodlegtosci 34 na parterze (Pomieszczenie Ochrony, Punkt Kancelaryjny
nr pom. 50, 51, 52 i Kasa nr pom. 14), | pietrze — Gtéwny Punkt Informacyjny, VI pietrze (pok. 630-
638), VIl (pom. 728 — 750, 753 — 757), VIl pietrze (867, 868, 869, 870, 871, 872, 873) i IX pietrze
(pom. 929, 930, 933, 952, 953, 954), ustugi sprzatania maja by¢ wykonywane od poniedziatku do
piatku w godzinach pracy Urzedu tj. od 7.30 do 15.30 w obecnosci sekretarki lub asystenta
Marszatka, Wicemarszatka, Cztonka Zarzadu lub Skarbnika Wojewddztwa, a w przypadku
pomieszczen na parterze, |, VI i VIII pietrze pracownika danej komoérki organizacyjnej. Sprzatanie

Punktu Informacyjnego na kondygnacji 0 wykonywane bedzie codziennie do godz. 7.30.

W siedzibach przy al. Niepodlegtosci 34, al. Niepodlegtosci 16/18 (bud. C), ul. Kosciuszki 95, w
ktorych znajduja sie pomieszczenia serwerowni oraz Archiwum Zaktadowego ustugi sprzatania w
nich majg by¢ wykonywane po uprzednim zgtoszeniu takiej potrzeby przez Kierownika Oddziatu
Administratoréw Teleinformatycznych DA lub Kierownika Oddziatu Obstugi Kancelaryjnej DA

(jednak nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu) w obecnosci pracownika wymienionych Oddziatéw.

W siedzibie przy al. Niepodlegtosci 34 w pomieszczeniach technicznych ustugi sprzatania maja
by¢ wykonywane po uprzednim zgtoszeniu takiej potrzeby przez Kierownika Oddziatu Zarzadzania
Nieruchomosciami Urzedu (dalej ,,0ZNU”), jednak nie rzadziej niz 1 raz w miesigcu, w obecnosci,

wskazanego przez Kierownika OZNU, pracownika.



W przypadku powstania koniecznosci sprzatania w godzinach pracy Urzedu, pomieszczen innych
niz wyzej wymienione, Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania tych czynnosci po uzgodnieniu z

Zamawiajgcym.

I Sprzatanie powierzchni biurowej i ogélnouzytkowej ogétem: 31.545,41 m?, w tym:

1.1. w budynku przy al. Niepodlegtosci 34
a) taczna powierzchnia uzytkowa budynku wynosi 28.686,50 m?, w tym:
- powierzchnia biurowa z dywanowga wykfadzing podtogowa 16.071,93 m?,
- powierzchnia ogélnouzytkowa z oktadzing kamienng 2.404,29 m?,
- powierzchnia ogdlnouzytkowa pokryta ptytkami ceramicznymi 2.384,37 m?,
- powierzchnia pokryta posadzka przemystowa 7.435,29 m?,
- powierzchnie pokryte innymi materiatami (tj. izolacja przeciw wodna, posadzka antyelektrostatyczna, wyktadzina

elektrostatyczna) 390,62 m?,

b) powierzchnia poza podtogowa — $ciany wytozone glazurg 838,44 m?,

c) powierzchnia $cian wytozona oktadzing z gresu 2.552,73 m?,
d) powierzchnia $cian wytozona panelami 2.459,27 m?,
e) powierzchnia $cian wytozona marmurem 487,66 m?,
f) powierzchnia $cian wytozona szktem 473,92 m?,
1.2. w budynku przy ul. Kosciuszki 95
a) taczna powierzchnia uzytkowa budynku wynosi 1587,15 m?, w tym:

- powierzchnia biurowa z dywanowa wyktadzing podtogowg 647,14 m?,
- powierzchnia ogdlnouzytkowa z wyktadzing podtogowa PCV 283,96 m?,
- powierzchnia ogdlnouzytkowa pokryta ptytkami gres 623 m2,

- powierzchnia ogblnouzytkowa pokryta ptytkami lastriko 33,05 m2,

b) powierzchnia poza podtogowa w toaletach —$ciany wytozone glazurg

do wysokosci 2 m,
1.3. w budynku przy al. Niepodlegtosci 16/18 budynek C, taczna powierzchnia
pomieszczen z dywanowa wyktadzing podtogowa 424,51 m2:
L] parter pomieszczenianr: 1, 23, 5,6, 7, 8,9, 10, 14, 15, 16, 31A,
L] | pietro pomieszczenia nr: 126,127, 141, 141A, 142, 142A, 142B, 143, 144.

1.4. w budynku przy al. Niepodlegtosci 16/18 budynek B, tgczna powierzchnia

pomieszczen w budynku B 847,25m?:

- pietro Il pomieszczenia nr: 201, 202, 204, 205, 206, 209, 210, 210 A, 211, 212, 213,
214, 215, 216, 217, 218, 219, 220, 221, 222, 223;

- pietroV pomieszczenia nr: 501, 502, 503, 504, 505, 506, 508, 509, 51043, 510, 511, 512,
513, 514 - 515, 516, 517, 518, 519, 520, 521, 522, 523, 524, 525, 526, 527, 528, 529,
530, 531, 534, 535, 536, 537, 538, 539, 540;

Il Sprzatanie powierzchni zewnetrznej ogétem: 3.786,00 m? w tym:
przy al. Niepodlegtosci34  2.238,00 m?,

przy ul. Kosciuszki 95 998,00 m?,



przy ul. Nowowiejskiego 37 550,00 m?,
.1,  Zakres i czestotliwos¢ sprzatania w budynku przy al. Niepodlegtosci 34:
1.1. codziennie:

- odkurzanie dywanowych wyktadzin podtogowych,

- czyszczenie podtég — kamien, ptytki ceramiczne i inne materiaty wykonczeniowe, ze
szczegdlnym uwzglednieniem klatek schodowych,

- mycie $cian wytozonych glazurg, gresem, panelami, marmurem i szktem,

- mycie $cian, sufitow i podtdég w kabinach dzwigdw osobowych,

- mycie szyb w ciggach komunikacyjnych i luster w toaletach i windach,

- mycie blatédw i urzadzen kuchennych w pomieszczeniach socjalnych,

- mycie i dezynfekcja sanitariatow,

- uprzatniecie $mieci, oprdznienie koszy i wynoszenie do pojemnikédw przeznaczonych
do nieczystosci statych, przestrzeganie zasad selekcji odpadoéw,

- wycieranie kurzu z biurek, sprzetu IT, parapetow, stolikdw, szafek,

- sprawdzenie zamkniecia drzwi wejsciowych do pomieszczen przy ich opuszczaniu,

- biezgce napetnianie w ciggu dnia (dotyczy dni roboczych) dozownikéw mydta
oraz uzupetnianie papieru toaletowego irecznikdw papierowych w toaletach i
aneksach kuchennych,

- zamiatanie jezdni i chodnikéow (usuwanie m.in. lisci, papieréw, smieci, wypalonych
papierosdw, nawianego piachu, nieczystosci pozostawionych przez zwierzeta,
zamiatanie chodnikéw i parkingu oraz ich ods$niezanie, usuwanie btota i lodu, itp.,),

1.2. co najmniej raz w tygodniu lub w miare potrzeb:
- porzadkowanie i mycie zmywarek i lodéwek w pomieszczeniach socjalnych,
- usuwanie kurzu i piasku z powierzchni pokrytych posadzkg przemystows,
- mycie drzwi szklanych wejsciowych,

1.3. raz w miesigcu, tj. pomiedzy pierwszym a széstym dniem kazdego miesigca:
- Scieranie kurzu z szaf,
- odkurzanie mebli tapicerowanych,

- mycie drzwi zewnetrznych i wewnatrz pomieszczen, w tym drzwi szklanych (za

wyjatkiem drzwi wejsciowych mytych co najmniej raz w tygodniu),

mycie od wewnatrz szklanych balustrad,



n.2.

1.4. W ramach serwisu porzadkowego petnionego na state przez dwie osoby:
- state utrzymanie czystosci podtdg na parterze i | pietrze,

- usuwanie po zgtoszeniu przez ~ Zamawiajgcego nagle powstatych

ponadnormatywnych zabrudzen
- staty nadzdr nad zaopatrzeniem kuchni i toalet w niezbedne $rodki higieniczne,

- staly (bezposredni) nadzér nad utrzymaniem czystosci w budynku i na zewnatrz.
W przypadku wystgpienia ciggtych opaddéw $niegu natychmiastowe zapewnienie
statego dyzuru oséb do jego usuwania i zabezpieczenie przeciwposlizgowe

powierzchni chodnikdw i jezdni oraz zawiadomienie Zamawiajgcego o tym fakcie.

Zakres i czestotliwos$¢ sprzatania w budynkach przy al. Niepodlegtosci 16/18, ul. Kosciuszki
95:
2.1, codziennie:

- odkurzanie dywanowych wykfadzin podtogowych,
- zamiatanie i mycie podtég — PCV, lastriko, terakota,
- mycie $cian w toaletach wytozonych glazurg,
- mycie szyb i luster w ciggach komunikacyjnych (ciggi komunikacyjne w bud. B i C przy
al. Niepodlegtosci 16/18 obstuguje WUW),
- mycie i dezynfekcja sanitariatow ( sanitariaty w bud. B i C przy al. Niepodlegtosci 16/18
obstuguje WUW),
- utrzymanie czystosci w pomieszczeniach socjalnych (kuchnie),
- uprzatniecie $mieci, oprdéznienie koszy i wynoszenie do pojemnikdw przeznaczonych
do nieczystosci statych,
- wycieranie kurzu z biurek, parapetow, stolikéw, szafek,
- sprawdzenie zamkniecia okien i drzwi wejsciowych do pomieszczen przy ich
opuszczaniu,
- napetnianie dozownikéw mydta oraz uzupetnianie papieru toaletowego i recznikéw
papierowych w toaletach,
- uprzatniecie $mieci, oprdznienie koszy i wynoszenie do pojemnikdw przeznaczonych
do nieczystosci statych, przestrzeganie zasad selekcji odpaddéw (segregacja dotyczy

lokalizacji przy ul Kosciuszki 95),



2.2. raz w miesigcu, tj. pomiedzy pierwszym a széstym dniem kazdego miesigca:
- Scieranie kurzu z szaf,
- odkurzanie mebli tapicerowanych,

- mycie drzwi zewnetrznych i wewnatrz pomieszczen, w tym drzwi szklanych.

lll.3. Sprzatanie terenu na zewnatrz budynkéw przy al. Niepodlegtosci 34, ul. Kosciuszki 95

i ul. Nowowiejskiego 37:

Codzienne zamiatanie jezdni i chodnikéw (usuwanie m.in. lisci, papieréw, $mieci,
wypalonych papierosoéw, nawianego piachu, nieczystosci pozostawionych
przez zwierzeta, zamiatanie chodnikéw i parkingu oraz ich ods$niezanie, usuwanie btota

i lodu itp.,)

Iv. Mycie okien w budynkach 38.001,16 m?

1. w budynku przy al. Niepodlegtosci 34 - zaluzje, okna aluminiowe, szyby

zespolone. tgczna powierzchnia 36.966,28 m?:
1 x w miesigcu 800,00 m?, tj. 9.600 m? w okresie obowigzywania umowy,
2 x do roku 13.683,14 m?, tj. 27.366,28 m? w okresie obowigzywania umowy,
2. w budynku przy ul. Kosciuszki 95 okna dwuskrzydtowe w pomieszczeniach

biurowych i jednoskrzydtowe w ciggach komunikacyjnych, wszystkie okna dzielone sg

szybkami w ramkach, dostepne od wewnatrz.
taczna powierzchnia 179,79 m?, tj. 359,58 m? w okresie obowigzywania umowy,
3. w budynku przy al. Niepodlegtosci 16/18 — budynek C

e okna drewniane skrzynkowe, dzielone szybkami w ramkach 19 szt., tgczna
powierzchnia 47,25 m?, tj. 94,50 m? w okresie obowigzywania umowy,

4. w budynku przy al. Niepodlegtosci 16/18 — budynek B

e okna aluminiowe 122 szt., fgczna powierzchnia 290,40 m?, tj. 580,80 m? w okresie

obowigzywania umowy,



IV.1  Czestotliwos¢ mycia okien i zaluzji:
1.1 okna myte raz w miesigcu

e w budynku przy al. Niepodlegtosci 34 na VII (pom. 728 — 750,753 — 757) i IX
pietrze (pom. 929, 930, 933) (okna myte tylko od wewnatrz i od zewnatrz od strony
tarasu)

1.2 okna myte dwa razy w roku:

e 01 -30 kwietnia 2020 r.
ul. Kosciuszki 95, al. Niepodlegtosci 16/18 — bud. B i C, al. Niepodlegtosci 34

e 01 -30 pazdziernika 2020 r.
ul. Kosciuszki 95, al. Niepodlegtosci 16/18 — bud. B i C, al. Niepodlegtosci 34

(Uwaga! W budynku przy al. Niepodlegtosci 34 mycie okien od wewnatrz)

1.3  zaluzje myte raz w roku: 01 -30 kwietnia 2020 r. - al. Niepodlegtosci 34

Uwagi:

1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ skorzystania z ustug dodatkowego serwisu
sprzatajgcego w dni robocze oraz w weekendy i swieta, wynikajgcego z potrzeby
sprzatania powierzchni w trakcie oraz po uroczysto$ciach odbywajacych sie w

budynku.

2. Ustuga, o ktérej mowa w pkt 1 realizowana bedzie w zaleznosci od zapotrzebowania
Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystuguje prawo domagania sie realizacji
zamodwienia w zakresie poszerzonym, jezeli Zamawiajacy nie skorzysta z dodatkowej
ustugi w toku realizacji umowy.

3.  Wykonawca jest zobowigzany do przedtozenia, najpdiniej w dniu podpisania umowy,
wykazu Srodkow czystosci oraz sprzetu technicznego jaki bedzie wykorzystywany

przy realizacji przedmiotu zamoéwienia.

4. Wykonawca jest zobowigzany najpdzniej w dniu podpisania umowy do przedfozenia
wykazu oséb, ktére bedsg uczestniczy¢é w wykonywaniu przedmiotu zamdwienia

wraz ze wskazaniem oséb zatrudnionych na umowe o prace



5. Wykonawca jest zobowigzany do przedfozenia, w dniu podpisania umowy, kopii polisy
OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia

na sume gwarancyjng min. 1 min zt.
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Formularz cenowy

Zalacznik nr 4 do SIWZ

Tabela 1 SPRZATANIE
Lokalizacja Powierzchnie | Cenanettoza | Podatek Cena brutto
/m?/ sprzatanie VAT za sprzatanie | \Wynagrodzenie brutto Wynagrodzenie brutto
1 m*/m-c % 1 m*>/m-C za 1 miesiac /PLN/ za 12 miesiecy /PLN/

al. Niepodleglosci 16/ 18 B,C 1.271,76 23
ul. Kos$ciuszki 95 1.587,15 23
al. Niepodleglosci 34 28.686,50 23

Lacznie 31.545,41 - RAZEM
teren zewn. 2.238,00 8
al. Niepodleglosci 34
teren zewn. 998,00 8
ul. KoS$ciuszki 95
teren zewn. 550,00 8
ul. Nowowiejskiego37

Lacznie 3.786,00 - RAZEM

RAZEM (teren wewn. i zewn.)




Tabela 2
MYCIE OKIEN*

Lokalizacja Powierzchnia Cena netto za mycie | Podatek | Cena brutto za mycie L.aczne wynagrodzenie
okien m? 1 m? VAT 1 m? brutto za mycie okien
% zgodnie z SOPZ /PLN/
al. Niepodleglosci 16/18 B, C 675,30 23
ul. KoS$ciuszki 95 359,58 23
al. Niepodleglosci 34 36.966,28 23
Laczne mycie okien 38 001,16 - - -

*Ceng nalezy ustali¢ w oparciu o czestotliwo$¢ mycia okien wskazang w rozdz. IV SOPZ

Tabela 3 Dodatkowa usluga sprzatania

sprzatania

Io$¢ godzin Cena netto Podatek Cena brutto Wynagrodzenie brutto
Czas realizacji ustugi za 1 h ushugi serwisu VAT za 1 h ustugi za dodatkowa usluge
sprzatajacego** % serwisu serwisu sprzatajacego
sprzatajacego ** /PLN/
Dni robocze 18 23
Dni wolne 36 23
(soboty, niedziele, Swieta)
Lacznie dodatkowa ustuga 54 = =

** nalezy uwzglednié¢ oddelegowanie dwdch pracownikow, ktorzy beda pelni¢ dyzur w trakcie organizowanego w siedzibie UMWW
wydarzenia oraz posprzataja po jego zakonczeniu.




ELaczne wynagrodzenie brutto za
12 miesiecy za sprzatanie wewnetrzne i

Razem wynagrodzenie brutto
za mycie okien

Wynagrodzenie brutto
za dodatkowa ustuge sprzatania

RAZEM cena brutto oferty
/PLN/

Zer’thane /PLN/ /PLN/ /PLN// (k0|umna 1+kolumna 2+kolumna 3)
(tgcznie warto$¢ tabeli nr 1) (tgcznie wartos¢ tabeli nr 2) (tgcznie wartos¢ tabeli nr 3)
1 2 3 4
N2 (01074 (<
........................ (miejscowosé) dNia ........ooiiiiiiiiiiiiiiiiii el T

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy




