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WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE Z SIEDZIBA
URZEDU MARSZALKOWSKIEGO

WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
na ushugi spoleczne pod nazwa:

Swiadczenie ustugi cateringowej dla Urzedu Marszalkowskiego
Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu w 2020 r. podczas trzech
spotkan organizowanych przez Departament Polityki Regionalnej

zamowienie publiczne w procedurze przewidzianej dla uslug spotecznych 0 wartosci zamoéwienia nie
przekraczajacej kwoty okreslonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1843).

Zatwierdzenie Ogloszenia:

DYREKTOR DEPARTAMENTU
POLITYKI REGIONALNEJ
/-1
Grzegorz Potrzebowski

Znak sprawy: DPR-11-1.45.1.2.2020

Poznan, 20 lutego 2020 r.
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DANE ZAMAWIAJACEGO

1. Wojewodztwo Wielkopolskie z siedziba
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
al. Niepodlegtosci 34
61-714 Poznan
NIP: 778-13-46-888
Internet: http://www.umww.pl

2. Adres do korespondenciji:
Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
Biuro Zamoéwien Publicznych
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan
telefon: (61) 626 70 80
fax: (61) 626 70 81

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest na podstawie przepisow okreslonych
w Dziale III Rozdziale 6 ,,Zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczego6lne ustugi”, art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych (tj. Dz. U. z 2019r., poz. 1843) zwanej
dalej ,,ustawa Pzp”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z OZNACZENIEM WYNIKAJACYM ZE
WSPOLNEGO SELOWNIKA ZAMOWIEN CPYV.

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustugi cateringowej dla Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu podczas trzech spotkan organizowanych przez
Departament Polityki Regionalnej, tj.:

— dwoch jednodniowych szkolen pn. ,,Ustawowe narzgdzia rewitalizacji” w dniach: 24 marca
2020 r. oraz 06 kwietnia 2020 r.
— spotkania 1Z WRPO 2014+ z przedstawicielami KE w dniu 07 kwietnia 2020 r.

W uzasadnionych przypadkach terminy organizacji spotkan moga ulec zmianie. W takich
sytuacjach nowe terminy zostang uzgodnione pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

Przez $wiadczenie ustugi cateringowej Zamawiajacy rozumie usluge przygotowywania, dostarczania
i podawania positkow.

Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert czesciowych.

Szczegotowy opis przedmiotu zamoédwienia oraz formularz cenowy stanowi Zatgcznik nr 1 do
Ogloszenia o zamowieniu.

CPV przedmiotu zamoéwienia: 55300000-3 (uslugi restauracyjne i dotyczace podawania
positkow).
W ramach zaméwienia Wykonaweca jest zobowigzany do:

1. Przygotowania, dowozu i podania positku w dniach: 24 marca 2020 r, 06 kwietnia 2020 r.
oraz 07 kwietnia 2020 r. w siedzibie Zamawiajgcego, w miejscu przez niego wskazanym.,

2. Swiadczenia ustugi cateringowej, wylacznie przy uzyciu produktow speiajacych normy
jakosci produktow spozywczych,
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3. Przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutéw spozywczych (m. in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnos$ci
i zywienia Dz. U. z 2019 r. poz. 1252 ze zm.),

4. Przygotowania stotow w sposob uzgodniony z Zamawiajgcym,

Swiadczenia ustugi cateringowej na zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem
sztuécow platerowych, serwetek papierowych, obrusow materiatowych,

6. Zapewnienie we wlasnym zakresie wyposazenia do $wiadczenia ustug cateringu
w szczegdlnosci: zaparzaczy do kawy, podgrzewaczy/warnikow do wody, urzadzen
grzewczych, uwzgledniajac potrzeby Zamawiajacego oraz przewidywalng licze osob,

7. Estetycznego podawania positkow,

8. Dostarczania positkow na miejsce wskazane przez Zamawiajacego najpdzniej na 60 min.
przed rozpoczeciem szkolenia/spotkania,

9. Realizacji zamowienia zgodnie z harmonogramem (ciaggly serwis kawowy, lunch),

10. Zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpozniej 30 min. po zakonczeniu
szkolenia/spotkania,

11. Zapakowania w naczynia jednorazowe i przekazanie Zamawiajacemu niewykorzystanych
porcji oraz sokow po zakonczeniu szkolenia/spotkania,

12. Zamawiajacy nie dopuszcza uzywania roznego rodzaju o réznych wzorach nakry¢ tych
samych naczyn i sztuécow,

13. Zamawiajacy nie dopuszcza naczyn, sztu¢coOw jednorazowych do realizacji catej ustugi
cateringowej,

14. Zamawiajacy nie dopuszcza uzywania réznych serii, kompletow, rodzajow, zdobien nakry¢
poszczegdlnych czgsci zastaw, np. réznej wielkosci wysokos$ci, formy szklta do napojow
zimnych, rézne rodzaje emblematow na sztuccach, roznego ksztattu, wielkosci, wzoréw na
filizankach, talerzach, itp.

15. Wszystkie dania musza by¢ podawane elegancko i estetycznie, dekoracja potraw nie moze by¢
zwiednigta, naczynia nie mogg by¢ poplamione lub wyszczerbione, itp.

16. Kanapki, ciastka i inne dania podawane bez indywidualnego pakowania nie mogg by¢
uktadane jedna na drugiej. Potrawy musza by¢ tak wyeksponowane na stotach bufetowych aby
zapewnily uczestnikom sprawne czestowanie si¢ potrawami.

ZamoOwienie zostanie zrealizowane najpozniej do dnia 30 kwietnia 2020 r.

Ilo$¢ 1 wielko$¢ zamawianej ushugi wskazana w Ogloszeniu stanowi maksymalny zakres umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamowienia mniejszego zakresu ustugi, niz maksymalny
zakres zobowiazania, a w takiej sytuacji Wykonawca nie bedzie wnosit zadnych roszczen z tego
tytutu, w szczegolnosci o zaptate za 1lo$¢ stanowigca réznice migdzy maksymalnym zakresem umowy,
a iloscig zlecong przez Zamawiajacego i rzeczywiscie zrealizowang przez Wykonawce. W sytuacji
gdy liczba uczestnikow szkolenia/spotkania bedzie mniejsza od przyjetej w maksymalnym zakresie
umowy to w zleceniu, o ktéorym mowa w zatagczniku nr 2 do Ogloszenia (Istotne postanowienia
umowy), Zamawiajacy poda rzeczywista ilo$¢ uczestnikéw 1 odpowiedni/proporcjonalny zakres ustugi
z przedstawionego menu najpozniej do 2 dni przed planowanym wydarzeniem. Rozliczenie nastapi
zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy (proporcjonalnie).

Zamawiajacy gwarantuje Wykonawcy, ze wykorzysta nie mniej niz 80% maksymalnego zakresu
ustugi, okreslonego w ogloszeniu. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ztozonej ofercie nie ulegng
podwyzszeniu przez caly okres obowigzywania umowy.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj.:

Zamawiajacy uzna spelnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech
lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy -
w tym okresie, wykonal nalezycie co najmniej 3 ushugi cateringowe o wartosci nie mniejszej niz
3 000,00 zt brutto kazda.

W celu spelnienia przedmiotowego warunku do oferty nalezy zalaczy¢ wykaz wykonanych uslug
wraz z dowodami, ze wskazane uslugi zostaly wykonane nalezycie (referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustuga byla wykonywana).

Dowodami, o ktérych mowa powyzej sa:

o referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sag wykonywane,

e o$wiadczeniec Wykonawcy — jezeli zuzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonaweca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentow, o ktorych mowa powyzej,

o w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych, referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz
3 miesiagce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie wyjasnien dotyczacych wszelkich
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow lub o§wiadczen.

OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WY KONAWCAMI.

w sprawach merytorycznych wyjasnien udziela:

Zaneta Kowalska, Departament Polityki Regionalnej

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel.: 61 62 66 324, w godz.: 8:00 — 14:30,
e-mail: zaneta.kowalska@umww.pl (od poniedziatku do pigtku)

oraz

Anna Kacprzak, Departament Polityki Regionalnej
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, tel.: 61 62 66 325, w godz.: 8:00 — 14:30
e-mail: anna.kacprzak@umww.pl (od poniedziatku do piagtku)

w sprawach formalnych wyjas$nien udziela:

Paulina Kaluzna, Biuro Zamowien Publicznych
al. Niepodlegtosci 34, 61-823 Poznan, tel. 61 626 70 93, w godz.: 8:00— 14:30
e-mail: paulina.kaluzna@umww.pl (od poniedziatku do pigtku).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

2. Oferta winna zawiera¢ cen¢ za wykonanie zaméwienia zgodnie zzakresem opisanym
w zalacznikach do niniejszego Ogloszenia — formularz cenowy/opis przedmiotu zaméwienia
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Oferta i wszystkie wymagane dokumenty musza by¢ podpisane przez osob¢ albo osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisujaca oferte
w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wlasciwego rejestru jako osoba uprawniona do
reprezentacji, musi przedstawi¢ pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu Wykonawcy oraz
jego reprezentowania i zaciggania zobowigzan finansowych.

Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (osdb)
podpisujacej oferte. Brak podpisu skutkowac¢ begdzie odrzuceniem oferty.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy
nie przewiduje mozliwosci zwrotu kosztow przygotowania oferty.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Oferta winna by¢ zlozona w zamknietej kopercie, z opisem szczegétowo wskazanym ponizej,
petna nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy - zawierajacej wewnatrz cato§ciowa oferte
Wykonawcy w niniejszym postepowaniu.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT I OTWARCIA OFERT.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie Zamawiajacego przy al. Niepodleglosci
34 w Poznaniu w Sekretariacie Biura Zamowien Publicznych, X pietro, czes¢ A, pokoj nr 1034,
w terminie do dnia 03.03.2020 r. do godz. 9.30

Koperta powinna by¢ zaadresowana w nastepujacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan, Sekretariat Biura Zamowien Publicznych oraz oznakowana napisem:

,Oferta na: Swiadczenie uslugi cateringowej dla Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w 2020 r. podczas trzech spotkan organizowanych przez
Departament Polityki Regionalnej — DPR-11-1.45.1.2.2020”

a ponadto winna by¢ opatrzona nazwg oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 03.03.2020 r. 0 godz. 9.45 w siedzibie Zamawiajgcego
przy al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu, w salce konferencyjnej nr 1024 Biuro Zamoéwien
Publicznych, X pigtro, czgs¢ A. Otwarcie ofert jest jawne.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

W ofercie nalezy poda¢ ceng brutto realizacji zamoéwienia (z podatkiem VAT), wyrazong W
polskich ztotych, z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami
matematycznymi. Nie dopuszcza si¢ zaokraglen poprzez odrzucenie miejsc po przecinku.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo i stownie. W razie rozbieznosci bedzie przyjmowana cena
okreslona stownie.

Cena oferty musi obejmowac pelny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamowienia.

OPIS KRYTERIOW WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY
OFERT.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium 100 % cena
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Kryterium: CENA WYKONANIA [CW] — 100% (max 100 pkt)

Liczba punktéw w tym kryterium obliczona wg nastepujacego wzoru:

Cw =Cn/ Cpo x 100 pkt

gdzie:
Cw cena wykonania zamo6wienia;
Cn najnizsza cena ofertowa brutto spo$rod badanych ofert;
Cwo cena brutto badanej oferty.

Oferta ztozona przez wykonawce moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.

FORMALNOSCI PO WYBORZE OFERTY.

1.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

Informacj¢ o udzieleniu zamowienia Zamawiajacy zamieSci na SWojej stronie internetowej
(http://www.umww.pl) podajac nazwg albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawarl umowe
W sprawie zamowienia publicznego.

W razie nieudzielenia zamowienia zamawiajacy zamie$ci na swojej stronie internetowej informacjg
o tym fakcie.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH. OBOWIAZEK INFORMACYJNY
ZAMAWIAJACEGO.

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze
zm.), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1.1. Administratorem danych osobowych jest Marszalek Wojewddztwa z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan.

1.2.W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowaé si¢ z
Inspektorem ochrony danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegltosci 34, 61-714
Poznan, poprzez skrytke elektroniczng ePUAP:/umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl

1.3.Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (tj. obowigzek
prawny cigzacy na administratorze) w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o
udzielenie zamoéwienia, zawarcia i rozliczenia umowy, archiwizacji, a w przypadku
dofinansowania zamowienia w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 w celu monitoringu, sprawozdawczosci i kontroli.

1.4.Panstwa dane beda ujawnione podmiotom $wiadczacych ustugi, na rzecz administratora
danych, na podstawie zawartych umow dotyczacych:

a) serwisu 1 wsparcia systemow informatycznych;
b) utylizacji dokumentacji niearchiwalnej;
c) przekazywania przesytek pocztowych”.
1.5.0dbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
6
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dokumentacja postgpowania w oparciu o:

art. 8 ustawy Pzp,

art. 96 ust. 3 z zastrzezeniem 3a i 3b ustawy Pzp,

art. 139 ust. 3 ustawy Pzp,

przepisy ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (j. t. Dz.
U. z 2018 r. poz. 1330 ze zm.),

przepisy wlasciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawiajacego.

1.6Dane osobowe bgda przechowywane przez okres obowigzywania umowy a nastepnie przez 5
lat, poczawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego nastepujacego po zakonczeniu okresu
obowigzywania umowy, albo 10 lat od czasu rozliczenia Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 - w przypadku zamdowien wspoétfinansowanych ze
srodkow UE chyba, ze niezbedny bedzie dtuzszy okres przetwarzania, np. z uwagi na

dochodzenie roszczen lub inny obowigzek wymagany przez przepisy prawa powszechnie

obowigzujacego. Okresy te dotycza rowniez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty i nie zostaty

one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy).
1.70bowiazek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach

ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego -
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

1.8W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

1.9Posiada Pani/Pan:

a)

b)

c)

d)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, przy czym w przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa
w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagaloby niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajacy
moze zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji
majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegoélnosci podania nazwy lub daty
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetlienia Pani/Pana
danych osobowych (skorzystanie z powyzszego nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
oraz jego zatacznikow),

wystapienie z zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego oraz nie ma zastosowania w przypadkach, o ktérych mowa
w art. 18 RODO (tj. do przechowywania i przetwarzania w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa
cztonkowskiego),

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
osoba, ktorej dane dotycza uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy RODO.

1.10 Nie przystuguje Pani/Panu:

a)

b)
c)

prawo do usunigcia danych osobowych w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d Iub e
RODO;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa w art.
21 RODO, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1
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lit. c RODO.

2. Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO (przetwarzanie danych
osobowych dotyczacych wyrokéw skazujacych i czynéw zabronionych), w celu umozliwienia
korzystania ze §rodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale VI ustawy Pzp, do upltywu
terminu do ich wniesienia.

Zalaczniki:

— Oferta wykonawcy,

— Zalaeznik nr 1 - Opis przedmiotu zaméwienia oraz formularz cenowy,
— Zalacznik nr 2 - Istotne postanowienia umowy,

— Zaltacznik nr 3 - Protokét odbioru przedmiotu umowy.



