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DRG-1V-W.433.3.2020
ZaYacznik nr 4B do SIWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ) dla zadania nr 2 na:

Organizacje dwdch konferencji w siedzibie Zamawiajacego oraz dwoch

subregionalnych spotkan informacyjno-promocyjnych na terenie

Wielkopolski w ramach kampanii informacyjno-promocyjnej projektu
Gospodarna 2050 — H2Wielkopolska

Zamowienie wspolfinansowane jest ze srodkéw Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020, Dzialanie 1.4 Internacjonalizacja gospodarki regionalnej, Poddziatanie 1.4.2 Promocja
gospodarcza regionu.

Zamawiajacy obliguje Wykonawce do zapoznania si¢ z briefem kreatywnym kampanii  informacyjno-
promocyjnej projektu Gospodarna 2050 — H2Wielkopolska opisanym w zalaczniku do SIWZ pn.: ,,SOPZ
dla czesci I” oraz zaleca zapoznanie si¢ z dotychczasowymi efektami dzialan SWW dostgpnymi na stronie

www.iw.org.pl, www.iw.org.pl/rewolucjawodorowa oraz na stronie: www.umww.pl celem efektywnego

przygotowania wstgpnego opisu koncepcji realizacji wydarzen jak i prawidlowego wykonania przedmiotu

zamowienia.

1. WSTEPNA KONCEPCJA REALIZACJI WYDARZEN

Na etapie skladania oferty Wykonawca przedstawi wstepng koncepcje:

1.1. Otganizacji 2 konferencji w siedzibie Zamawiajacego, ktéra zawiera¢ bedzie opis sktadajacy
si¢ z: przykladowego projektu graficznego plakatu reklamujacego wydarzenie, narzedzi doboru
uczestnikéw, sposobu dotarcia do grup docelowych, sposobu rejestracji na wydarzenie, pomystu na
aranzacje¢ sali oraz holu, koncepcji filmu, promocji wydarzenia w social mediach itp.

1.2. Organizacji 2 subregionalnych spotkad informacyjno-promocyjnych, ktéra bedzie zawieraé opis
skladajacy si¢ z: przykladowego projektu graficznego plakatu reklamujacego wydarzenie, narzedzi
doboru uczestnikéw, sposobu dotarcia do grup docelowych, sposobu rejestracji na wydarzenie,

wskazanie przyktadowego miejsca organizaciji wydarzenia, promocji wydarzenia w social mediach, itp.

2. ZADANIA

W ramach zaméwienia Wykonawca ma zrealizowac ustuge polegajaca na:

2.1. ORGANIZAC]I 2 KONFERENC]I W SIEDZIBIE ZAMAWIAJACEGO

Celem kazdej konferencii jest:

- nabér beneficjentéw do projektu,

- promocja dzialan projektowych,

- stworzenie platformy wymiany wiedzy 1 do§wiadczen w obszarze tworzenia ekosystemu
gospodarki niskoemisyjnej, ze szczegdlnym uwzglednieniem technologii wodorowych oraz
gospodarki wodorowej z jej calym taficuchem dostaw i wartosci.


http://www.iw.org.pl/
http://www.iw.org.pl/rewolucjawodorowa
http://www.umww.pl/
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2.1.1. ZADANIA Wykonawcy dotyczace KAZDE] konferencji:

2.1.1.1.

2.1.1.2.

2.1.1.3.

2.1.14.

2.1.1.5.

2.1.1.6.

przygotowanie scenografii i aranzacja sali oraz holu zgodnie z przedstawiona
koncepcja, majace na celu uwypuklenie nowoczesnosci tematu i dostosowanie

miejsca takze na potrzeby cateringu i konsumpcji,

przygotowanie projektéw graficznych dla materiatéw konferencyjnych oraz
promocyjnych — po akceptacji Zamawiajacego (przedstawienie dwoch propozycji do
wyboru. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnych modytfikacji
wybranego projektu),

zapewnienie obslugi recepcyjnej i obstugi podczas trwania kazdej konferencji —
minimum 2 oséb w strojach dostosowanych do charakteru konferencji. Zadaniem
0s6b bedzie obstuga recepciji, kierowanie gosci do sal oraz pomoc przy mikrofonach
w czasie dyskusji. Gotowos$¢ obstugi recepcyjnej na 45 minut przed rozpoczeciem

konferencji,

wykonanie materiatu filmowego charakteryzujacego si¢ dynamicznym montazem

z konferencji (min. 3 min):

® dokumentujacym przebieg spotkania,

® zawierajacym informacje o wydarzeniu, sceny z otoczenia 1 samego miejsca
konferencji, atmosfera, ludzie itd.,

® przedstawiajacym kroétkie wywiady z wybranymi prelegentami i uczestnikami,
z wysoka jako$cig dZzwigku rejestrowanego podczas wywiadow,

® zawierajacym krotkie informacje w  zakresie dziatan Wojewddztwa
Wielkopolskiego dotyczacych gospodarki wodorowej,

® pokazujacym interesujace ujecia nawiazujace do tematyki zwiazanej
z ekosystemem gospodarki wodorowej w catym faficuchu dostaw 1 wartosci
w perspektywie migdzynarodowej,

® uwzgledniajacym ideg spoleczefistwa wodorowego,

® zawierajacym odpowiednie logotypy oraz informacje o wspdlfinansowaniu
projektu ze $rodkéw WRPO 2014+ (dokumenty zwigzane z logotypami
dostepne w pkt. 10 SOPZ 2),

® przygotowanym w jezyku polskim (z wersja z wbudowanymi napisami
w jezyku angielskim oraz angielskimi i polskimi napisami przekazanymi
w formacie SCC i SRT), tlumaczenie materialu pozostaje po stronie
Wykonawcy.

efektywny nabér uczestnikéw do kazdej konferencii:

e MSP 2 Wielkopolski, min. 30 oséb (m.in. na podstawie bazy MSP
dostarczonej przez Zamawiajacego, jako efekt promocji wydarzet w mediach
spolecznosciowych a takze innych skutecznych sposobow naboru
zaproponowanych przez Wykonawce),

® interesariusze projektu, min. 20 oséb (wielkopolskie JST, przedstawiciele
nauki, instytucje otoczenia biznesu, organizacje pozarzadowe, media),
wykonanie elektronicznych (grafika wektorowa) materialow promocyjnych wedlug
wybranych przez Zamawiajacego projektow:
® baner reklamowy promujacy poszczegdlne konferencje, do umieszczenia
w internecie, na ekranach LCD (umozliwiajacy modyfikacje tresci,
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2.1.1.7.

2.1.1.8.

2.1.1.9.

2.1.1.10.

2.1.1.11.

2.1.1.12.

2.1.1.13.

2.1.1.14.

2.1.1.15.
2.1.1.16.

2.1.1.17.

2.1.1.18.

2.1.1.19.

w angielskiej i polskiej wersji jezykowej), aspekt banera do uzgodnienia
podczas realizacji zamdwienia,

® zaproszenie elektroniczne formatu A4 na wydarzenie w angielskiej i polskiej
wersji jezykowej,

e wkladka do identyfikatora w angielskiej i polskiej wersji jezykowej.

wydruk: zaproszen, formularzy zgloszeniowych oraz wkladek do identyfikatora,
wystanie zaproszefi do min. 500 MSP — przed kazda konferencja, zgodnie z baza
MSP dostarczona przez Zamawiajacego oraz baza MSP zaproponowana przez
Wykonawceg,
wystanie zaproszen do interesariuszy projektu zgodnie z wykazem instytucii
dostarczonym przez Zamawiajacego,
opracowanie graficzne 1 przygotowanie materialéw konferencyjnych — pakietu dla
uczestnikoéw konferencii, ktéry bedzie zawieral m.in.:

® prezentacje prelegentéw (w formie papierowej) — biogram zawodowy

dostarczony przez Zamawiajacego,
® informacje o projekcie - wklad merytoryczny dostarczy Zamawiajacy,

organizacja 1 przeprowadzenie skutecznej kampanii promocyjnej konferencji
w mediach spolecznosciowych (w tym na profilach nalezacych do Zamawiajacego),
realizacja oprawy wizualnej i $wietlnej wydarzenia: np.: animacje/przerywniki
filmowe na ekranie,

przygotowanie  dokumentacji  zdjgciowej 2z  wydarzenia —  przekazanie
Zamawiajacemu min. 50 obrobionych zdjeé, a takze calego zebranego materiatu
fotograficznego w wersji surowej,

material fotograficzny 1 filmowy w wersji obrobionej i surowej przekazany na
zewnetrznym dysku (USB 3.0, 2.5),

ubezpieczenie NNW,

montaz, organizacja, demontaz 1 usunigcie wszystkich elementéw aranzacji
powierzchni,

zapewnienie ttumaczenia symultanicznego — tlumaczenie: polski-angielski, angielski-
polski, przy czym Zamawiajacy akceptuje wylacznie tlumaczy profesjonalnych,
ktorzy wykaza si¢ doswiadczeniem w tlumaczeniach ustnych zwigzanych
z gospodarka oparta na wodorze, zapewnienie zestawéw stuchawkowych dla 65
uczestnikéw a takze wydzielonego miejsca dla ttumacza (w razie potrzeby),

dane osobowe przekazywane Zamawiajacemu w formie elektronicznej, w tym
wizerunki oséb, nalezy zabezpieczy¢é odpowiednim mechanizmem szyfrowania,
zapewnienie poczestunku dla 65 0s6b na kazdej konferencji (przerwa kawowa, bufet

lunchowy) oraz stotéw bankietowych.

2.1.2. Zakres ustugi cateringowej dla kazdej konferencii:

2.1.2.1.

2.1.2.2.

zagospodarowanie odpowiedniej przestrzeni na potrzeby cateringu i konsumpgji dla
uczestnikow konferencji (np.: hol przed wejsciem do sali, w ktérej odbedzie si¢
wydarzenie),

w ramach cateringu (kawa powitalna, przerwa kawowa, przerwa lunchowa)

Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia:

2.1.2.2.1. kawa powitalna (podana co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem

spotkania):
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2.1.2.2.2.

2.1.2.2.3.

co najmniej jedna filizanke §wiezo parzonej kawy na osob¢ (min. 200
m),

co najmniej jedna filizanke herbaty na osobe (min. 200 ml, Wykonawca
powinien zapewni¢ co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach do wyboru
np. czarna, owocowa, zielona — 1,5-2 @),

dodatki do kawy 1 herbaty: cukier (10 g na osobg), cytryne Swieza,
pokrojong w plastry, (co najmniej 1 plaster na osobe), mleko min. 1,5%
(nie zabielacz, nie $mietana w proszku), serwowane w dzbankach, tj.
mlecznikach, w ilosci na co najmniej jedng filizanke kawy dla kazdego
uczestnika, uzupelniane na biezaco,

co najmniej 0,25 1 wody mineralnej na osobg (gazowana, niegazowana),

50 mini-drozdzéwek (2 rodzaje np.: rogalik, drozdzéwka z owocami).

przerwa kawowa:

co najmniej jedng filizanke $wiezo parzonej kawy na osobe¢ (min. 200
ml),

co najmniej jedng filizanke herbaty na osobe (min. 200 ml, Wykonawca
powinien zapewni¢ co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach do wyboru,
np. czarna, owocowa, zielona — 1,5 - 2 @),

dodatki do kawy i herbaty: cukier (10 g na osobe), cytryne Swieza,
pokrojong w plastry, (co najmniej 1 plaster na osobg), mleko min. 1,5%
(nie zabielacz, nie §mietana w proszku), w ilo§ci na co najmniej jedna
filizanke kawy dla kazdego uczestnika, uzupelniane na biezaco,

co najmniej 0,25 1 wody mineralnej na osob¢ (gazowana, niegazowana),

wybor ciastek koktajlowych — min. 2 rodzaje, np. babeczki z owocami,
eklerki, w ilosci min. 2 sztuki na osobe 1 ciast krojonych — min. 2 rodzaje,
np. sernik, jablecznik, ciasto z owocami sezonowymi,

kompozycje owocéw — min. 3 rodzaje, np. banany, winogrona (zielone
lub rézowe), jablka, mandarynki, okoto 100 g dla kazdego uczestnika.
Owoce maja by¢ umieszczone w specjalnie przygotowanych naczyniach
dekoracyjnych,

przerwa lunchowa:

co najmniej 0,25 1 wody mineralnej na osobg (gazowana, niegazowana,
przy czym ilo§¢ wody niegazowanej powinna by¢ dwukrotnie wigksza
niz lo$¢ wody gazowanej), woda w butelkach,

co najmniej 0,25 1 100%-owego soku owocowego na osob¢ — min. 2
rodzaje, w tym sok pomaraficzowy oraz z czarnej porzeczki,

zupe (np. krem pomidorowy z groszkiem ptysiowym, krem z warzyw,
zupa dyniowa) — 1 porcja min. 250 ml na osobg,

dania gléwne na goraco — min. 3 rodzaje po 150 g porcji kazdego dania,
w tym 1 danie migsne (czerwone), 1 danie jarskie (ryba), 1 danie
wegatiskie (warzywa),

wybor satatek w ilosci 100 g na osobe (min. 2 rodzaje), kazda sktadajaca
si¢ z minimum 3 skladnikow, w tym dwie salatki ze $wiezych warzyw np.

z bialej kapusty,
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2.1.2.3.

2.1.24.

® zestaw dodatkéw — co najmniej 4 rodzaje m.in. zapiekane ziemniaki, ryz
sypki, kluseczki pétfrancuskie, warzywa na ciepto (czerwona kapusta,
marchew, brokul, kalafior), pieczywo (w sumie co najmniej 300 g na
osobg).

Wykonaweca przedstawi Zamawiajacemu petne menu do akceptacii, najpdzniej 7 dni
kalendarzowych przed pierwsza konferencja.

Wykonawca zapewni stoly koktajlowe o wymiarach: wysoko$¢ 110-120 cm, $rednica:
50-60 cm (wraz z bialym nakryciem, liczba do uzgodnienia — miejsca dla okolo 50
0s6b), obrusy iserwetki. Wszystkie dania oraz napoje gorace zostana podane
w naczyniach ceramicznych (nie jednorazowego uzytku), napoje zimne serwowane
beda w szklankach, a do konsumpciji zostang przygotowane metalowe sztuéce. Uzyta
zastawa oraz stoly i obrusy beda czyste inieuszkodzone. Wykonawca zapewni
transport, dostarczy ustuge na miejsce jej Swiadczenia, zapewni obstuge techniczna
w zakresie przygotowania, a takze uprzatnigcia. Ponadto, Wykonawca zapewni
obstuge kelnerskg w trakcie kawy powitalnej oraz przerwy kawowej (do uprzatnigcia
na biezaco brudnych naczyd oraz uzupelnienia brakdéw na stolach, co najmniej
2 kelneréw). Osoby obstugujace muszq by¢ ubrane w eleganckie, czyste
1 wyprasowane uniformy. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza
by¢ $wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia uslugi oraz charakteryzowac

si¢ wysoka jakoscia 1 estetyka podania.

2.1.3. W ramach organizacji kazdej konferencji planuje si¢ m.in.:

2.1.3.1.
2.1.3.2.
2.1.3.3.

wystapienia eksperckie (w tym studia przypadkéw, dobre praktyki),
panel dyskusyjny,

inne formuly zaproponowane przez Wykonawce.

2.1.4. Zamawiajacy w ramach zlecenia zaméwienia zapewni:

2.1.4.1.

2.1.4.2.

2.1.4.3.
2.1.4.4.

2.1.4.5.

2.1.5. Terminy:
2.1.5.1.

2.1.5.2.

2.2. ORGANIZAC]I

przestrzen konferencyjng (w tym niezbedny sprzet audiowizualny tj.: rzutnik, ekran,
mikrofony, notebook, glosniki),

przygotowanie merytorycznego zakresu agendy wydarzenia (tematyka wystapien,
kolejnos¢ itp.),
wybor prelegentéw 1 moderatora (w tym pokryje koszty wynagrodzenia),

przekazanie elementéw skladowych key-visual niezbednych do przygotowania
oprawy graficznej wydarzenia,

przygotowanie czg¢sci materialéw informacyjno-promocyjnych tj. torba materialowa,
ulotki informujace o projekcie, kieszenr na identyfikator, smycz, dtugopis.

pierwsza konferencja planowana jest do konica wrzesnia 2020 r., w siedzibie Urzedu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego (czas trwania okoto 5 godzin),

druga konferencja planowana jest do konica wrzesnia 2021 r., w siedzibie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego (czas trwania okoto 5 godzin).

2 SUBREGIONALNYCH SPOTKAN INFORMACY]JNO-

PROMOCYJNYCH NA TERENIE WIELKOPOLSKI

Cele spotkan informacyjno-promocyjnych:
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- promocja projektu Gospodarna 2050 — H2Wielkopolska

- wymiana wiedzy i do$wiadczent w obszarze tworzenia ekosystemu gospodarki niskoemisyjnej

ze szczegOlnym uwzglednieniem technologii wodorowych oraz gospodarki wodorowej z jej

calym fafdcuchem dostaw i warto$ci.

2.2.1. ZADANIA Wykonawcy dotyczace KAZDEGO spotkania:

22.1.1.

22.1.2.
2.2.1.3.
2.2.14.

2.2.1.5.

2.2.1.6.
2.2.1.7.

2.2.18.

2.2.1.9.

2.2.1.10.

2.2.1.11.

2.2.1.12.

2.2.1.13.

wynajem przestrzeni (min. 40. osobowej sali konferencyjnej — przedstawienie
Zamawiajacemu dwoch propozyciji sal do wyboru.). Sala konferencyjna powinna by¢
wyposazona w:

® rzutnik i ekran oraz laptop umozliwiajace wyswietlanie prezentacji, filméw
oraz dzwigku,

stoly i krzesta,

dostep do internetu,

mikrofony bezprzewodowe — 3 szt.,

miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej,

® parking dost¢pny dla uczestnikéw przed budynkiem,

obstuga techniczna (w tym sprzetu audiowizualnego),
przygotowanie scenografii i aranzacja sali,
nabér uczestnikéw na kazde spotkanie wsréd:

e wiclkopolskich przedsigbiorcow z sektora MSP min. 15 oséb (m.in.
na podstawie bazy MSP dostarczonej przez Zamawiajacego, jako efekt
promocji wydarzen w mediach spolecznosciowych a takze innych
skutecznych sposobéw naboru zaproponowanych przez Wykonawcg),

® interesariuszy projektu min. 15 oséb tj.: wielkopolskich JST, przedstawicieli
nauki, instytucji otoczenia biznesu, organizacji pozarzadowych, mediéw,
obywateli,

wykonanie elektronicznych (grafika wektorowa) materiatéw promujacych spotkanie
wedtug wybranych przez Zamawiajacego projektow:

® baner reklamowy elektroniczny promujacy poszczegdlne spotkania,
do umieszczenia w internecie, na ekranach LCD (umozliwiajacy modyfikacje
tresci, w angielskiej 1 polskiej wersji jezykowe;),

® zaproszenie elektroniczne,

wydruk: zaproszeti oraz formularzy zgloszeniowych,

wyslanie zaproszen do interesariuszy projektu konferencji zgodnie z wykazem
instytuciji dostarczonym przez Zamawiajacego,

wyslanie zaproszen do 200 MSP — przed kazdym spotkaniem, zgodnie z baza MSP
dostarczona przez Zamawiajacego oraz baza MSP  zaproponowana przez
Wykonawce,

organizacja 1 przeprowadzenie skutecznej kampanii promocyjnej w mediach
spolecznosciowych (w tym na profilach nalezacych do Zamawiajacego),

przygotowanie  dokumentacji  zdjeciowej 2z  wydarzenia —  przekazanie
Zamawiajacemu min. 20 obrobionych zdje¢ 1 przekazanie na dysku przeno$nym
zewnetrznym,

ubezpieczenie NNW,

zapewnienie odpowiedniej obstugi koordynatora podczas realizacji zaméwienia oraz
na miejscu wydarzenia,

montaz, organizacja, demontaz i usuni¢cie wszystkich elementéw aranzacji
powierzchni,
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22.1.14.  zapewnienie ttumaczenia symultanicznego — ttumaczenie: polski-angielski, angielski-

polski (w razie potrzeby) dla 40 oséb, przy czym Zamawiajacy akceptuje wylacznie

tlumaczy profesjonalnych, ktérzy wykaza si¢ do$wiadczeniem w tlumaczeniach

ustnych zwiazanych z gospodarka oparta na wodorze,

2.2.1.15.  zapewnienie poczestunku dla 40 oséb na kazdym subregionalnym spotkaniu

informacyjno-promocyjnym. Wykonawca zagospodaruje przestrzen na catering

1 konsumpcje dla uczestnikow w odpowiednim miejscu — np. hol przed wejSciem do

sali, w ktorej odbedzie si¢ spotkanie.

2.2.2. Zakres ustugi cateringowej dla kazdego spotkania:

2.22.1. w ramach cateringu (kawa powitalna, przerwa kawowa, przerwa koktajlowa)

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia:

22211, kawa powitalna (podana co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem
spotkania):
® co najmniej jedng filizanke $wiezo parzonej kawy na osobe (min. 200

ml),
co najmniej jedna filizanke herbaty na osobe (min. 200 ml, Wykonawca

powinien zapewnié, co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach
do wyboru np. czarna, owocowa, zielona — 1,5-2 g),

dodatki do kawy i1 herbaty: cukier (10 g na osobg), cytryne $wieza,
pokrojona w plastry, (co najmniej 1 plaster na osobe), mleko min. 1,5%
(nie zabielacz, nie $mietana w proszku), serwowane w dzbankach
tj. mlecznikach, w ilo$ci na co najmniej jedna filizanke kawy dla kazdego
uczestnika, uzupelniane na biezaco,

co najmniej 0,25 1 wody mineralnej na osobe (gazowana, niegazowana),

30 mini-drozdzéwek (2 rodzaje np.: rogalik, drozdzéwka z owocami),

2.2.2.1.2. przerwa kawowa:

co najmniej jedna filizanke §wiezo parzonej kawy na osobe¢ (min. 200
ml),

co najmniej jedna filizanke herbaty na osobe (min. 200 ml, Wykonawca
powinien zapewni¢ co najmniej 3 rodzaje herbat w torebkach
do wyboru, np. czarna, owocowa, zielona — 1,5-2 g),

dodatki do kawy i herbaty: cukier (10 g na osobg), cytryne Swieza,
pokrojona w plastry (co najmniej 1 plaster na osobg), mleko min. 1,5%
(nie zabielacz, nie $mietana w proszku), w ilo$ci na co najmniej jedna

filizanke kawy dla kazdego uczestnika, uzupetniane na biezaco,
co najmniej 0,25 1 wody mineralnej na osobg (gazowana, niegazowana),

wybér ciastek koktajlowych — min. 2 rodzaje, np. babeczki z owocami,
eklerki, rogaliki francuskie w ilo$ci min. 2 sztuki na osobg i ciast
krojonych — min. 3 rodzaje, np. sernik, ciasto z galaretka i owocami
sezonowymi,

kompozycje owocow — min. 3 rodzaje, np. banany, winogrona (zielone
lub rézowe), jablka, mandarynki, okolo 100 g dla kazdego uczestnika.
Owoce maja by¢ umieszczone w specjalnie przygotowanych naczyniach
dekoracyjnych,

22.2.1.3.  przerwa koktajlowa:
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22.2.1.4.

2.2.2.15.

® co najmniej 0,25 1 wody mineralnej na osobg (gazowana, niegazowana),

® co najmniej 0,25 1 100%-owego soku owocowego na osob¢ — min. 2

rodzaje,

® wybdr przekasek koktajlowych min. 3 rodzaje np.: tartinki z fososiem
wedzonym, cytryna ikoperkiem, tartinki z serem camembert
i truskawka/winogronem/kiwi, tartinki z szynka z piersi indyka i oliwka
zielona,

® wybdr satatek w ilosci 100 g na osobe min. 3 rodzaje np.: salatka
z cukinia, mozzarella i pomidorkami cherry w dressingu ziolowym,
salata z gruszka, serem plesniowym i orzechami wloskimi w dressingu

ziolowym, salatka po hawajsku z kurczakiem.

Wykonawca przedstawi propozycje Zamawiajacemu pelnego menu do
akceptacji, najpdzniej 7 dni kalendarzowych przed pierwszym planowanym
spotkaniem.

Wykonawca zapewni obrusy i serwetki. Wszystkie dania oraz napoje gorace
zostang podane w naczyniach ceramicznych (nie jednorazowego uzytku),
napoje zimne serwowane beda w szklankach, a do konsumpcji zostana
przygotowane metalowe sztucce. Uzyta zastawa oraz i obrusy beda czyste
i nieuszkodzone. Wykonawca zapewni transport, dostarczy usluge
na miejsce jej $wiadczenia, zapewni obsluge techniczna w zakresie
przygotowania, a takze uprzatniecia. Wszystkie positki zapewnione przez
Wykonawce muszg by¢ $wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi
oraz charakteryzowac si¢ wysoka jakoscig i estetykq podania.

2.2.3. Zamawiajacy w ramach zlecenia zaméwienia zapewni:

223.1.  przygotowanie agendy merytorycznej spotkania (tematyka wystapien, kolejnosc itp.)

2.23.2.  wybdr prelegentéw i moderatoréw (w tym pokryje koszty wynagrodzenia),

2.23.3.  przekazanie elementéw skladowych key-visual niezbednych do przygotowania

oprawy graficznej wydarzenia.

2.2.4. Terminy:

2.2.4.1. pierwsze spotkanie planowane jest do kodca kwietnia 2021 roku w subregionie
kaliskim lub konifiskim,
2.2.4.2. drugie spotkanie planowane jest do konica pazdziernika 2021 roku w subregionie

leszczytiskim lub pilskim.

Wykonawca moze zaproponowaé dodatkowe formy promocji poszczegédlnych wydarzen oraz

urozmaicenia ich realizacji zwi¢kszajace atrakcyjnosS¢ np.: instalacje wodorowe w holu przed salg

konferencyjna, niestandardowy sposob przygotowania cateringu, nowatorska, innowacyjna

organizacja wydarzen (np.: formula anty-konferencji, subregionalne spotkania zorganizowane

na terenie lokalnych przedsigebiorstw), itp.
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3. OKRESY SPRAWOZDAWCZE

Zaméwienie bedzie realizowane od dnia podpisania umowy do 15 listopada 2021 roku.

Zamawiajacy zaklada podzial platnosci na dwie czesci zgodnie ze wzorem umowy stanowiacym zalacznik

do SIWZ (ar ......... ) oraz przedstawionym ponizej terminarzem dziatan:
Okres sprawozdawczy Zadania
I okres sprawozdawczy Konferencja nr 1

do 2 listopada 2020 roku

II okres sprawozdawczy Konferencja nr 2

do 15 listopada 2021 roku

Spotkania subregionalne

Szczegblowe terminy realizacji zaméwienia (przedstawione przy opisie zadad w pkt. 2 SOPZ 2) w ramach
kazdego okresu sprawozdawczego sa obowiazujace (dopuszcza si¢ przesunigcia w terminach realizacii
poszczegblnych zadan w przypadku odpowiednio uzasadnionych, niezawinionych przez Wykonawce

1 wezedniej zaakceptowanych przez Zamawiajacego sytuacjach).

Powyzsze terminy sa datami granicznymi i obejmuja: przygotowanie, realizacje (wykonanie/odebranie)
i rozliczenie (wystawienie faktury).

4. RAPORTY Z ORGANIZAC]JI WYDARZEN

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy sporzadzenia i przedtozenia:

4.1. Raportu czgsciowego (przedktadanego niezwlocznie po realizacji pierwszej konferencji i nie pdzniej, niz
do 2 listopada 2020 r.,) dotyczy¢ bedzie przebiegu realizacji dziatan i bedzie zawiera¢ m.in.:
4.1.1. raport z pierwszej konferencji (m.in. dzialania, raport z social media, liczba uczestnikéw, itp.)
4.1.2. zdjecia i film z pierwszej konferencii.

4.2. Raport koncowy (przedstawiony po zakorniczeniu realizacji wszystkich wydarzen) oprécz wskazanych
powyzej elementéw powinien zawiera¢ dodatkowo:

4.2.1. raport z drugiej konferencji (m.in. dziatania, liczba uczestnikéw, itp.) - niezwlocznie po realizacji
wydarzenia, lecz nie pézniej, niz do 2 listopada 2021 1., opis wszystkich wykonanych zadan
ze wskaznikami (liczba korzystajacych/bioracych udzial oséb/firm, profil uczestnika, zasieg, itp.),

4.2.2. raport z subregionalnych spotkan informacyjno-promocyjnych,
4.2.3. zdjecia z wydarzen z drugiej konferencji 1 spotkan.
4.3. Raporty (czesciowy i kofcowy) musza zosta¢ dostarczone w wersji papierowej i elektronicznej
(przestanej e-mailowo oraz przekazanej na przenosnym dysku zewngtrznym).
Raporty (czeSciowy i koficowy) wymagaja wezesniejszej akceptacji Zamawiajacego.
Na podstawie zaakceptowanych przez Zamawiajacego raportéw Wykonawca sporzadzi protokoly czedciowe
i koficowy na ich podstawie beda dokonywane ptatnosci.
Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu ostateczng 1 zaakceptowana przez Zamawiajacego wersje

calosciowego protokotu koficowego z przeprowadzonej kampanii nie pdzniej niz do dnia 15 listopada 2021
roku.
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5. REZULTATY

Zamawiajacy oczekuje nastepujacych rezultatow:

5.1. Szerzenie idei spoleczenistwa wodorowego wsrdd wszystkich interesariuszy projektu, tj.: wielkopolskich
MSP i JST, przedstawicieli nauki, instytucji otoczenia biznesu, organizacji pozarzadowych, mediéw,
obywateli, itp. poprzez udzial w konferencjach i subregionalnych spotkaniach informacyjno-
promocyjnych (facznie min. 160 oséb).

5.2. Przyczynienie si¢ do zainteresowania dzialaniami projektowymi, w tym wsparciem technologicznym,
doradztwem, udzialem w targach branzowych, wizytach w instytucjach zagranicznych tworzacych
ckosystem wodorowych, wielkopolskich MSP.

5.3. Zwickszenie rozpoznawalnosci marki HZ2Wielkopolska — kierunek woddr poprzez realizacje zadan
opisanych w pkt. 2 SOPZ 2 (skuteczno$c¢ realizacji zadan opisania zostanie w raportach czgsciowych
i koficowym).

5.4. Zwickszenie rozpoznawalnosci dziatan Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego zwiazanych
z gospodarka wodorowa poprzez realizacje zadan opisanych w pkt. 2 SOPZ 2 lub innych
zaproponowanych przez Wykonawce (skutecznos$é realizacji zadafi opisania zostanie w raportach
czgs$ciowym 1 koicowym).

5.5. Wyprodukowanie materiatu filmowego zawierajacego polaczone reportaze z konferencji, w tym krétkie
wywiady z wybranymi prelegentami i uczestnikami, krétkie informacje w zakresie dziatan Wojewddztwa
Wielkopolskiego dotyczacych gospodarki wodorowej, interesujace ujecia nawigzujace do tematyki
zwiazanej z ekosystemem gospodarki wodorowej w calym tadcuchu dostaw i wartosci w perspektywie

mig¢dzynarodowej oraz idei spoleczenstwa wodorowego.

6. PRZEKAZANIE AUTORSKICH PRAW MAJATKOWYCH

Wykonawca w ramach przedmiotu umowy przekaze Zamawiajacemu majatkowe prawa autorskie, prawa
pokrewne oraz zalezne - jezeli wystepuja, zwigzane z organizacja konferencji oraz subregionalnych spotkan
informacyjno-promocyjnych, w tym wszelkiego rodzaju projektéw graficznych (m.in. grafik, zdje¢ oraz
wszelkich materialéw powstatych na potrzeby organizacji wydarzeni) oraz wszelkich utworéw powstatych na

potrzeby realizacji wydarzeq, takich jak artykuly prasowe, wszelkie tresci zamieszczone w Internecie, itp.

7. POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Realizacja niniejszego zamowienia zwiazana jest z przetwarzaniem danych osobowych w imieniu
Zamawiajacego, w zwiazku z tym w drodze umowy na organizacj¢ konferencji oraz subregionalnych spotkan
informacyjno-promocyjnych projektu  Gospodarna 2050 — H2Wielkopolska, nastapi powierzenie
przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO. W ramach realizacji ustug Wykonawca bedzie
zobowiazany do stosowania przepiséw RODO, w tym wdrozenia niezbednych zabezpieczen organizacyjnych
itechnicznych przy przetwarzaniu danych osobowych oraz wykonywaniu obowiazkéw informacyjnych wobec
0s6b, ktérych dane osobowe beda przetwarzane — zgodnie z ponizszym przyktadem:

Zasady przetwarzania danych osobowych na potrzeby organizacji konferencji oraz subregionalnych

spotkan informacyjno-promocyjnych w ramach projektu Gospodarna 2050 — H2Wielkopolska:

7.1. Administratorem danych osobowych jest Marszalek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan.

7.2. Dane osobowe uczestnikow ww. kampanii sa przetwarzane w celach:

7.2.1. udzialu w konferencjach, spotkaniach, organizowanych w ramach projektu Gospodarna 2050 —
H2Wielkopolska,
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7.2.2. informacyjno-promocyjnych,
7.2.3. rozliczenia konferencji, spotkan,
7.2.4. prowadzenia czynnosci kontrolnych,
7.2.5. badan ewaluacyjnych,
7.2.6. statystycznych,
7.2.7. archiwizacji.
7.3. Dane osobowe uczestnikéw przetwarzane sa w zwigzku z wypelnieniem obowiazku prawnego cigzacego
na Administratorze, w tym rozliczenia finansowo — podatkowego zawieranej umowy.

7.4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac si¢ z Inspektorem
ochrony danych osobowych, listownie pod adresem: Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad
Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznanq, lub
poprzez elektroniczna skrzynke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub email:
inspektor.ochrony@umww.pl.

7.5. Dane osobowe uczestnikoéw beda przetwarzane przez 10 lat liczac od czasu rozliczenia Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, chyba ze niezbedny bedzie dluzszy okres
przetwarzania, np. z uwagi na dochodzenie roszczen lub inny obowiazek wymagany przez przepisy
powszechnie obowigzujacego prawa.

7.6. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym, natomiast niepodanie danych osobowych
skutkuje brakiem mozliwo$ci udziatu w ww. konferencjach, spotkaniach.

7.7. Uczestnikom przystuguje prawo do przenoszenia danych w przypadku, gdy dane sa przetwarzane
w zwigzku z wykonaniem umowy i gdy dane te sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany.

7.8. Uczestnikom przystuguje prawo do dostegpu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

7.9. Uczestnikom przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

7.10. Dane osobowe uczestnikéw beda ujawniane:

7.10.1. podmiotom §wiadczacym ustugi na rzecz Administratora danych na podstawie zawartych umoéw
dotyczacych: serwisu 1 wsparcia systemow informatycznych, utylizacji dokumentacji
niearchiwalnej, przekazywania przesylek pocztowych,

7.10.2. podmiotom dokonujacym badania i kontrole na zlecenie UMWW w zwiazku z realizacja
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

7.11.Dane osobowe uczestnikéw nie sgq przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

8. AKCEPTACJA ZAMAWIAJACEGO

Wszystkie dziatania podejmowane przez Wykonawce w ramach realizacji konferencji oraz subregionalnych
spotkan informacyjno-promocyjnych (projekty graficzne, materialy info-promo, tresci, artykuly, itp.)
wymagaja konsultacji oraz akceptacji Zamawiajacego, dotyczy to rowniez uszczegbdtowienia wydarzen.
Zamawiajacy wyraza zgode (akceptacje) w terminie 5 dni.

Zgoda (akceptacja) Zamawiajacego moze by¢ wyrazona w formie pisemnej lub elektronicznej (e — mail
do Wykonawcy).

W przypadku odmowy przez Zamawiajacego zgody (akceptacji) na dang cze$¢ zadania, Zamawiajacy
wyznaczy Wykonawcy termin celem wprowadzenia poprawek, nie dtuzszy niz 5 dni.
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Zamawiajacy wymaga, aby przed przystapieniem do realizacji poszczegblnych etapéw organizacji wydarzed

lub zmiany ich formuly w ramach projektu Gospodarna 2050 — H2Wielkopolska Wykonawca zaplanowat

spotkania w siedzibie Zamawiajacego w celu szczegdlowego omowienia przedmiotu zamowienia.

9. PRZEKAZANIE MATERIALOW

Wykonawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zamawiajacemu wszelkich materiatéw produkeyjnych

powstatych w trakcie realizacji umowy (materialy dzwigkowe, tekstowe, filmowe i graficzne). Przekazane

nos$niki muszg zawiera¢ pliki w wersjach umozliwiajacych ich pdzniejsza edycje 1 emisje w telewizji, radiu

iInternecie. Wszelkie materialty musza zosta¢ dostarczone Zamawiajacemu przez Wykonawce wraz

z Raportem z kampanii, o ktérym mowa w pkt. 4 SOPZ 2.

10. DOKUMENTY PROGRAMOWE

Podstawowe dokumenty, z jakimi Wykonawca zobowigzany jest si¢ zapoznaé na etapie przygotowania oferty

oraz przed przystapieniem do realizacji zamoéwienia:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

Logotyp SWW dostepny pod linkiem:

https:/ /www.umww.pl/mobile/herb-i-flaga-wojewodztwa.

Ksiega Identyfikacji Wizualnej dostgpna po linkiem:

https:/ /wrpo.wielkopolskie.pl/system/file_resoutces/attachments/000/009/046/ original / Ksi%C4
%99ga_ldentyfikacji_Wizualnej_znaku_marki Fundusze_FEuropejskie_i_znak%C3%B3w_program%o
C3%B3w_polityki_sp%C3%B3jno%C5%9Bci_na_lata_2014-2020.pdf?1513246616.

Logotyp H2Wielkopolska dostepny w formie elektronicznej u Zamawiajgcego.

Informacje na temat Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014- 2020
dostepny pod linkiem:

https://wrpo.wielkopolskie.pl.

Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostgpnosci dla oséb
z niepetnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020 dostgpna pod linkiem:

https:/ /www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty /wytyczne-w-zakresie-
realizacji-zasady-rownosci-szans-i-niedyskryminacji-oraz-zasady-rownosci-szans/ .

Podrecznik wnioskodawcey 1 beneficjenta programéw polityki spdjnosci 2014-2020 w  zakresie
informaciji i promocji dostgpny pod linkiem:

https:/ /www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/49353 /Podrecznik_wnioskodawcy_i_beneficjenta_
210717.pdf

11. DODATKOWE INFORMACJE

1) Zamawiajacy ma prawo zmieni¢/dostosowaé poszczegélne terminy/elementy zadania w zwiazku z tzw.

sita wyzsza, w tym zwiazang z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 i innych

choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

2) W zwiazku z powyzszym Zamawiajacy zaklada, iz konferencje oraz subregionalne spotkania

informacyjno-promocyjne zamiast formy tradycyjnej moga przybra¢ forme online, co moze wplynac na

obnizenie warto$ci zamdOwienia.

3) Wszelkie zmiany beda wprowadzane w formie pisemnej w postaci aneksu do Umowy pod rygorem

niewaznosci.
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