
 

 
UCHWAŁA Nr  2440 /2020 

ZARZĄDU WOJEWÓDZTWA WIELKOPOLSKIEGO 

z dnia 2 lipca 2020 r. 

 

 

zmieniająca uchwałę Nr 6004/2018 Zarządu Województwa Wielkopolskiego z dnia 18 października 2018 r.  

w sprawie: wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporządzania i przekazywania sprawozdań w zakresie 

operacji finansowych przez jednostki sektora finansów publicznych posiadające osobowość prawną podległe 

Województwu Wielkopolskiemu oraz departamenty sprawujące nadzór nad ww. jednostkami 

 
 

Na podstawie § 9 ust. 6a rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdań 

jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1773) Zarząd 

Województwa Wielkopolskiego uchwala, co następuje: 

 

§ 1. 

 

W  Uchwale Nr 6004/2018 Zarządu Województwa Wielkopolskiego z dnia 18 października 2018 r. w sprawie: 

wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporządzania i przekazywania sprawozdań w zakresie operacji 

finansowych  przez jednostki sektora finansów publicznych posiadające osobowość prawną podległe 

Województwu Wielkopolskiemu oraz departamenty sprawujące nadzór nad ww. jednostkami, zmienionej Uchwałą 

Nr 1330/2019 z 11 października 2019 roku,  wprowadza się następujące zmiany: 

1) § 2 uchwały otrzymuje brzmienie: 

„§ 2. Jednostki sektora finansów publicznych posiadające osobowość prawną podległe Województwu 

Wielkopolskiemu oraz departamenty sprawujące nadzór nad ww. jednostkami przekazują sprawozdania  

w zakresie operacji w formie dokumentów elektronicznych wygenerowanych z systemu KSAT 2000i 

opatrzonych kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi oraz elektronicznie w systemie KSAT 2000i.”  

2) w § 4 uchwały zmienia się treść załącznika nr  2 i nadaje mu się treść jak w załączniku do niniejszej uchwały. 

  

§ 2. 

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

Marszałek Województwa 

Marek Woźniak 

  

 



 

 

    Uzasadnienie do 

Uchwały  Nr 2440 /2020 

Zarządu  Województwa Wielkopolskiego 

z dnia 2 lipca 2020 r. 

 

zmieniającej uchwałę Nr 6004/2018 Zarządu Województwa Wielkopolskiego z dnia 18 października 2018 r.  

w sprawie: wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporządzania i przekazywania sprawozdań w zakresie 

operacji finansowych przez jednostki sektora finansów publicznych posiadające osobowość prawną podległe 

Województwu Wielkopolskiemu oraz departamenty sprawujące nadzór nad ww. jednostkami 

 
 

Zmiany powyższej uchwały dokonuje się w celu wprowadzenia obowiązku dla jednostek sektora finansów 

publicznych posiadających osobowość prawną podległych Województwu Wielkopolskiemu oraz departamentów 

sprawujących nadzór nad ww. jednostkami składania sprawozdań w zakresie operacji finansowych w formie 

dokumentów elektronicznych wygenerowanych z systemu KSAT 2000i opatrzonych kwalifikowanymi podpisami 

elektronicznymi oraz elektronicznie w systemie KSAT 2000i. W związku z powyższym wprowadzono stosowne 

zmiany w Instrukcji użytkownika systemu KSAT 2000i – Załącznik do niniejszej uchwały. 

 

Marszałek Województwa 

Marek Woźniak 
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System KSAT 2000i

1.

1.1. Przydzi

Gestorem systemu KSAT 2000i jest
w Poznaniu. Wszelkie pytania i uwagi 

olskiego w Poznaniu (zwanym dalej 
UMWW), -
df.sekretariat@umww.pl.

y jest z nim 
z sieci komputerow UMWW

przed 

)
.

zaakceptowane przez Dyrektora WSJO.

w Departamencie 
UMWW WSJO
UMWW.

zatwierdzonego podpisem kwalifikowanym lub potwierdzonym profilem zaufanym.

zatwierdzony
podpisem kwalifikowanym lub potwierdzonym profilem zaufanym lub jako odwzorowanie 
cyfrowe dokumen

UMWW 
do akceptacji Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych 
merytorycznyc

D
w kopercie bezpiecznej (np. Amersafe) lub kopercie utajnionej (np. PIN-owa) z opisem 

w UMWW 
UMWW WSJO, osobie wskazanej we wniosku.

komunikacji w

1.2. Przeznaczenie systemu KSAT 2000i

zgodnie z 
zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2014 r.  

poz. 1773) .
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przeznaczonym.

pozyskanych z systemu danych osobowych.

. Odblokowanie konta 
Dyrektora WSJO oraz 

Gestora systemu.

1.3. L KSAT 2000i

Obraz ekranu 1 Logowanie do systemu KSAT 2000i

n ika

przycisk
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2.
do 

Obraz ekranu 2 - Aplikacja PLANOWANIE I MONITOROWANIE

:

Przy otwartej formatce KSAT konsola startowa, :

- zmian

- zawiera pomocniczy opis funkcjona

- zamyka systemu KSAT 2000i.
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Obraz ekranu 3 - ETU 

Na  ekranie m.in.:
(odpowiedni rok, wybieramy listy rozwijanej),

nazwa jednostki organizacyjnej,

klikamy na w

SPRAWOZ

SPRAWOZDANIA RB
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Obraz ekranu 4 PACZKI W CELU WPROWADZENIA SPRAWOZDANIA 
JEDNOSTKOWEGO 

Wybieramy sprawozdania jednostkowego poprzez rozwi listy
-

Rb-N,
Rb-UN,
Rb-Z,
Rb-UZ.

UWAGA! 
U 2000i z Instytucji
do paczek z rozszerzeniem INSTYTUCJE KLULTURY, np. RBN - INSTYTUCJE 
KULTURY,

cy systemu KSAT 2000i z SP ZOZ-
z rozszerzeniem SP ZOZ-y, np. RBN-SP ZOZ-Y,

systemu KSAT 2000i z WORD-
z rozszerzeniem WORD-y.

:

-

- obraz ekranu  
5;

- 3.
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3. PRACA Z ARKUSZEM SPRAWOZDAWCZYM zagadnieni wszystkich 
)

3.1

W Prze :
wszystkie sprawozdania jednostkowe za dany okres sprawozdawczy;
status sprawozdania (rejestrowane e lub zatwierdzone).

Obraz ekranu 5 A sprawozdania jednostkowe

formatek arkusza:

utworzenie nowego sprawozdania/aktywowanie arkusza
sprawozdawczego w celu wprowadzenia danych;

sprawozdania;

;

j funkcji
;

zatwierdzenie sprawozdania, j funkcji nie ma mo
edycji arkusza sprawozdawczego;
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edytowanie utworzonego sprawozdania;

po sprawozdania (w PDF);

:

tworzenie sprawozdania zbiorczego
jednostkowych;
tworzenie korekty sprawozdania (str. 27 niniejszej Instrukcji);

;

nie korzystamy!
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3.2. Okno sprawozdania jednostkowego  - o
ekranu widocznym na obrazie ekranu 6.

Obraz ekranu 6 Aktywne ikony w arkuszu sprawozdania jednostkowego -
z

1. - Zachowaj - zapisuje dokonane zmiany.

2. - - .

3. - Wstaw rekord - wstawia wiersz.

4. - - .

5. - - ego wiersza.

6. - Kopiuj rekord - kopiuje wiersz .

7. - Kopiuj pole - .

8. -
-

.

9. - Wykonaj zapytanie - wykonuje zapytanie.

Aby pkt 1.

Z aktywnego arkusza w drzwiczki w prawym rogu arkusza.
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3.3 Wprowadzenie sprawozdania do systemu KSAT 2000i

W celu wprowadzenia nowego sp przycisk 

Symbol sprawozdania symbol sprawozdania 
Symbol Jednostki  

Klient oznaczenie Klienta 
tzw. kod Klienta

po wyborze Symbolu jednostki;
Rok/ Okres zaczytany jest automatycznie;
Rodzaj sprawozdania pole to nie jest stosowane.

przycisk 
Zachowaj w celu ich zapisania,

status:

Rejestrowane w momencie edytowania arkusza sprawozdawczego, wprowadzania 
danych;

z
Zatwierdzone 
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3.4 Przekazanie sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego

w systemie KSAT
w postaci pliku PDF i p g
k k

https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi?nazwaOpisu=pismo+ogolne+do+urzedu&idP
odmiotu=umarszwlkp).

3.5 Przekazanie sprawozdania w sytuacji awaryjnej

W przypadku awarii elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP
sprawozdanie w terminie
papierowego wygen

ww. dokumentu nal email

poprzez: ePUAP- adres wskazany 
w pkt. 3.4) sprawozdanie w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanymi 
podpisami elektronicznymi 

Po w systemie 
KSAT 2000i.

UWAGA!
Zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z 17 grudnia 2004 r. o
dysc Dz. U. z 2019 r. poz. 1440 ze zm.) -

publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych 
stanowi NARUSZENIE
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4. Sprawozdanie Rb-N k

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-N tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki 
z odpowiednimi arkuszami sprawozdawczymi (str. 9 niniejszej Instrukcji).

korzystamy z przycisku :
Okres okres, za jaki

Obraz ekranu 7 Sprawozdanie jednostkowe Rb-N

2) Wprowadzanie danych do sprawozdania:

wprowadzamy dane liczbowe

i podmiotowym np. Banki, pozycja  N 3.2,

klikamy na przycisk Wylicz sumy, co spowoduje automatyczne podliczenie przez program 
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Obraz ekranu 8 Sprawozdanie jednostkowe Rb-

3) W ce

przycisk .

4) Po stwierdzeniu zg
sprawozdania przycisk

, co spowoduje Rejestrowanego
na 

5)
przycisk , co s a
z na Zatwierdzone.

UWAGA: Po /zatwierdzeniu sprawozdania
zmiany/edycji, tzn. sprawozdan /zatwierdzone jest ostateczne.
J zmiany atwierdzonego sprawozdania

KOREKT SPRAWOZDANIA, 27 niniejszej 
Instrukcji.
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6) W celu wygenerowania sprawozdania do PDF na formatce 

przycisk Zestawienia .

dotyczy

przycisk Drukuj .

7) P podpisami 
elektronicznymi i przekazuje

4 niniejszej Instrukcji, 
str. 14).
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5. Sprawozdanie Rb Z

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki 
z odpowiednimi arkuszami sprawozdawczymi (str. 9 niniejszej Instrukcji).

korzystamy z przycisku i

Okres okres, za jaki .

Obraz ekranu 9 Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z

2) Wprowadzanie danych do sprawozdania:

wprowadzamy dane liczbowe
i przedmiotowym np. Grupa I, pozycja  E 2.1,
klikamy na przycisk Wylicz sumy, co spowoduje automatyczne podliczenie przez program 

.

sprawozdania Rb-Z

Aby sprawozdania Rb-Z
A - przycisk Informacje e

.
Z sprawozdania Rb-Z w drzwiczek 

ekranu -
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Obraz ekranu 10 Sprawozdanie jednostkowe Rb-

Obraz ekranu 11 Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z z 
dla sprawozdania Rb-Z

Aby informacjach ych

.



System KSAT 2000i

-Z w formie 
dokumentu PDF.

3) W celu dokonania
przycisk .

4)
sprawozdania przycisk

niniejszej Instrukcji na str. 16, pkt 4.

5)
przycisk , co s
na Zatwierdzone.

6) W celu wygenerowania sprawozdania
przycisk Zestawienia.

Ww. zagadnienie niniejszej Instrukcji na str. 17, pkt 6.

7) podpisami
elektronicznymi i przekazuje 

4 niniejszej Instrukcji, 
str. 14).

6. Sprawozdanie Rb-UN r

-UN w przypadku, gdy nie posiada 

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-UN tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki 
z odpowiednimi arkuszami sprawozdawczymi (str. 9 niniejszej Instrukcji).

korzystamy z przycisku i
Okres okres, za jaki .

2) przycisk
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Obraz ekranu 12 Sprawozdanie jednostkowe Rb-UN

3) W wychodzimy z arkus formatki 

.

Obraz ekranu 13 Sprawozdanie Rb-UN Zatwierdzone
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4) emy zgodnie z punktami od 3 do 7 i na str. 20 niniejszej 
Instrukcji.

7. Sprawozdanie Rb-UZ roczne sprawozdanie uzupe

-UZ w przypadku, gdy nie posiada 

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-UZ tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki 
z odpowiednim arkuszem sprawozdawczym (str. 9 niniejszej Instrukcji).

korzystamy z  przycisku i :
Okres okres, za jaki danie.

2) Wprowadzanie danych do sprawozdania:
klikamy na przycisk Wstaw pozycje, co spowoduje automatyczne zaczytanie pozycji

prezentowanych
wprowadzamy dane liczbowe
przedmiotowym i podmiotowym np. Grupa II
klikamy na przycisk Wylicz sumy, co spowoduje automatyczne podliczenie przez 

Obraz ekranu 14 Sprawozdanie Rb-UZ z zaczytanymi pozycjami sprawozdania
B alnych 

sprawozdania Rb-
sprawozdania.

odpowiednio:
stan na koniec 

);
stan na koniec 

okresu sprawozda
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stan na koniec 
okresu sprawozda
Cz stan na koniec 

Obraz ekranu 15 Sprawozdanie Rb-UZ

Obraz ekranu 16 Sprawozdanie Rb-UZ

3) emy zgodnie z punktami od 3 do 7 i na str. 20 niniejszej 
Instrukcji.
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8. zbiorczych

W celu utworzenia sprawozdania zbiorczego

zbiorcze w odpowiednio oznaczonych dla danego 
departamentu  paczkach:

RBN DK sprawozdanie zbiorcze dla Instytucji Kultury,
RBN-DZ sprawozdanie zbiorcze dla SP-ZOZ-
RBN-DI- sprawozdanie zbiorcze dla WORD-

Obraz ekranu 17 Paczki ze sprawozdaniami zbiorczymi, do ych zostan dane 
ze sprawozda jednostkowych

W celu utworzenia sprawozdania zbiorczego :
1) na przycisk ,
2) na przycisk Operacje i wyb funkcj sprawozdanie ,

Obraz ekranu  18 - Tworzenie sprawozdania zbiorczego



System KSAT 2000i

3)
Okres okres za jaki zbiorcze,
Typ sprawozdania paczka, zbiorcze,
np. RBN-DK, RBN-DZ, RBN-DI,
Jednostka zbiorcze.

4) wybieramy paczk ze sprawozdaniami jednostkowymi,
sprawozdanie zbiorcze:

RBN PRAWNE_ INSTYTUCJE KULTURY,
RBN PRAWNE_SP ZOZy,
RBN PRAWNE_WORDy,

obraz ekranu  19.
5) klikamy na przycisk Wykonaj,

Obraz ekranu 19 W
sprawozdanie zbiorcze

UWAGA: System automatycznie zaznacza sprawozdanie z poziomu, z 
do funkcji tworzenia sprawozdania zbiorczego czka RBN - DK). 
W
ze sprawozdaniami jednostkowymi,
sprawozdanie zbiorcze.
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Obraz ekranu 20 Utworzone sprawozdanie zbiorcze

Obraz ekranu 21 Sprawozdanie zbiorcze RB-Z
roku sprawozdania

W przypad w przycisku

6) Nast emy zgodnie z punktami od 3 do 7 i na str. 20 niniejszej 
Instrukcji.
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9.

Przycisk Korekta tworzy
sprawozdania o statusie Rejestrowane z kolejnym numerem korekty. Sprawozdanie pierwotne 

W celu utworzenia korekty klikamy na przyciski:
1. Operacje (na formatce ) ,

2. Korekta .

Czy - klikamy Tak.

Obraz ekranu 22 Korekta sprawozdania jednostkowego

pierwotne zostaje ozna

Obraz ekranu 23 Utworzona korekta sprawozdania jednostkowego
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sprawozdania nie ,

nie

W celu wprowadzenia poprawnej kwoty w sprawozdaniu wybieramy przycisk .

UWAGA!

NA ELEKTRONICZN (PKT 3.4 STR. 14 NINIEJSZEJ 
INSTRUKCJI) 
SKAN PODPISANEGO A
NA


