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Urząd Marszałkowski                                                            Poznań, 13.08.2020 r.
Województwa Wielkopolskiego

Departament Polityki Regionalnej
   DPR-II-1.45.1.9.2020 
Zapytanie ofertowe na przygotowanie i przeprowadzenie trzech szkoleń (w formie online) pt. 
Monitoring i ewaluacja działań rewitalizacyjnych 
Zamawiający: 
Województwo Wielkopolskie z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu

61-714 Poznań, al. Niepodległości 34

1. Opis przedmiotu zamówienia.
1) Przeprowadzenie trzech szkoleń w formie online pt. „Monitoring i ewaluacja działań rewitalizacyjnych”, dla przedstawicieli samorządów województwa wielkopolskiego. 
2) Wykonawca może zgłosić kilku Wykładowców.
3) Szkolenia organizowane będą w formule on-line w godzinach 9.00 – 15.00, 
z uwzględnieniem dwóch przerw przy czym przewiduje się możliwość weryfikacji skuteczności połączenia od godziny 8:30, a także realizację fakultatywnej część dyskusyjnej w godzinach 15:00 – 16:00, w terminach:
· 15.09.2020 r.
· 18.09.2020 r.
· 22.09.2020 r.

W uzasadnionych przypadkach terminy mogą ulec zmianie.
4) Wykonawca zapewni zaplecze techniczne umożliwiające realizację szkolenia w formule on-line. Wykonawca zobowiązany jest do posiadania licencji na użytkowanie platformy do przeprowadzania wideokonferencji o parametrach umożliwiających udział dla wszystkich zainteresowanych Gmin w czasie wskazanym w ppkt. 3
5) Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania przed szkoleniem ankiety online dla Uczestników szkolenia z wyborem terminu szkolenia. Na kilka dni przed pierwszym terminem szkolenia Wykonawca zobowiązany jest przeprowadzić minimum 
2-godzinną próbną sesję techniczną dla zainteresowanych uczestników szkoleń. 
Po szkoleniu Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia zamawiającemu listy obecności uczestników, którzy wzięli udział w szkoleniu. Lista obecności zawierać będzie co najmniej nazwę Gminy oraz imię i nazwisko uczestnika oraz adres e-mail.
6) Wykonawca zobowiązany jest do wskazania w ofercie Wykładowcy/Wykładowców, którzy poprowadzą trzy szkolenia pt. „Monitoring i ewaluacja działań rewitalizacyjnych” i posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w zakresie tematyki szkolenia. Do obowiązków Wykładowcy/Wykładowców należy przygotowanie prezentacji multimedialnej, która zostanie zaprezentowana na trzech szkoleniach, 
w terminach o których mowa w pkt.1 ppkt. 3. 
7) Wykonawca przeprowadzi rozmowy z przedstawicielami Zamawiającego w celu omówienia prezentacji multimedialnej oraz doprecyzowania proponowanego zakresu tematycznego i harmonogramu szkoleń do potrzeb uczestników szkoleń. Termin realizacji usługi obejmuje okres od daty podpisania umowy do 15.12.2020 r.
8) Szczegółowy program szkolenia przygotuje Wykonawca, do akceptacji Zamawiającego.

2. Zakres tematyczny:
W ramach świadczenia usługi do obowiązków Wykonawcy należeć będzie:

- Przygotowanie merytoryczne i przedstawienie wystąpienia uwzględniającego monitoring i ewaluację działań rewitalizacyjnych, w szczególności:

1) Wprowadzenie do monitorowania:

a. Zasady efektywnego systemu monitorowania polityk publicznych

b. Dostępność danych publicznych w procesie monitorowania

c. Wskaźniki do delimitacji OZ i OR monitorowanie realizacji przedsięwzięć i celów w programach rewitalizacji,
2) Oceny efektywności procesu rewitalizacji: 
a. Interpretacja wyników monitorowania

b. Ewaluacja procesów rewitalizacji
c. Aktualizacja gminnych programów rewitalizacji

3) Narzędzia monitorowania:

a. Monitor Rozwoju Lokalnego

b. System monitorowania procesów rewitalizacji w gminach i obecne rozwiązania - przykłady

Odnoszenie się do uwag, sugestii, stanowisk zgłoszonych w trakcie szkoleń, w tym po szkoleniu jeśli wystąpi taka potrzeba.
Szkolenia mają na celu podniesienie świadomości przedstawicieli administracji samorządowej nt. monitoringu i ewaluacji działań rewitalizacyjnych. 
3. Warunki udziału w zapytaniu ofertowym.  
Wykonawca musi wykazać, że w okresie ostatnich 4 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych wykonuje należycie usługę w zakresie opracowania lub współopracowania minimum 
3 badań/raportów z monitoringu procesu rewitalizacji lub tworzenia bądź współtworzenia minimum 3 programów rewitalizacyjnych. W celu potwierdzenia spełniania tego warunku Wykonawca musi załączyć do oferty spis programów bądź badań\raportów wraz 
z dokumentami potwierdzającym np. referencje itp. Wykaz należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.  
Ponadto każdy Wykładowca/Wykładowcy który będzie prowadził szkolenie, musi wykazać w swoim dorobku min. 2 wykłady lub warsztaty lub szkolenia nt. rewitalizacji. Przez wykłady rozumie się wystąpienia/odczyty/prelekcje przeprowadzone na konferencjach, sympozjach itp., a nie wykłady akademickie, prowadzone w ramach zajęć dydaktycznych dla studentów/uczniów. W celu potwierdzenia spełniania tego warunku Wykonawca musi załączyć do oferty spis przeprowadzonych szkoleń wraz 
z dokumentami potwierdzającymi np. referencje itp. Spis należy sporządzić zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.
4. Kryteria oceny ofert i opis sposobu ich obliczenia

Zamawiający dokona oceny ofert na podstawie następujących kryteriów oceny ofert:

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie kryterium (w %)
	Liczba możliwych

do uzyskania

punktów

	1.
	Cena
	40%
	40 punktów

	2.
	Doświadczenie Wykładowcy/Wykładowców
	 60 %
	60 punktów


Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt.

a) Punkty za kryterium „Cena” zostaną obliczone według wzoru:

             Cn
       P1 =    -----------  x 40
   




              Cbo
gdzie:   


P1 –
punkty za kryterium cenowe

Cn –
najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert


Cbo –
cena brutto badanej oferty.

Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Poniższe kryterium P2 (tj. „Doświadczenie wykładowców”) odnosi się do Wykładowcy i/lub Wykładowców wskazanych przez Wykonawcę na formularzu ofertowym do prowadzenia trzech szkoleń opisanych w niniejszym zapytaniu ofertowym. 
b) Punkty za kryterium „Doświadczenie Wykładowcy/Wykładowców” (P2)
P2 – ilość punktów w kryterium doświadczenie Wykładowcy/Wykładowców – Wykonawca może wykazać doświadczenie Wykładowcy/Wykładowców, którzy poprowadzą trzy szkolenia opisane w ww. zapytaniu, wskazując liczbę przeprowadzonych wykładów lub warsztatów lub szkoleń nt. rewitalizacji. Przez wykłady rozumie się wystąpienia/odczyty/prelekcje przeprowadzone na konferencjach, sympozjach itp., a nie wykłady akademickie, prowadzone w ramach zajęć dydaktycznych dla studentów/uczniów Punkty zostaną przyznane za doświadczenie powyżej  minimum wskazanego w warunku udziału w zapytaniu ofertowym. W przypadku wskazania w ofercie więcej niż jednego Wykładowcy, liczba przeprowadzonych wykładów lub warsztatów lub szkoleń nt. rewitalizacji będzie sumowana. Punkty w tym kryterium zostaną przyznane w sposób następujący:
	Liczba przeprowadzonych dodatkowych wykładów lub warsztatów lub szkoleń  na temat rewitalizacji
	MAX 60 pkt

	od 3 do 6
	15 pkt

	od 7 do 10 
	30 pkt

	od 11 do 14
	45 pkt

	od 15 i więcej
	60 pkt 


Liczbę przeprowadzonych wykładów lub warsztatów lub szkoleń nt. rewitalizacji należy wskazać w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Łączna ocena punktowa liczona będzie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
Ilość punktów zostanie obliczona według następującego wzoru:
Ilość punktów = P1 + P2 
4. Miejsce i termin zgłoszenia oferty.
· Ofertę należy złożyć wg wzoru formularza ofertowego (zał. nr 1), 

· Oferta musi być sporządzona w języku polskim,

· Oferta musi być czytelna,

· Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 21.08.2020 r., do godz. 9.00 na adres na adres: zaneta.stachowiak@umww.pl, mateusz.kasprzyk@umww.pl, telefony kontaktowe: 61 62 67 264, 61 62 67 231
Projekt współfinansowany ze środków Funduszu Spójności w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020.

5. Zamawiający odrzuci ofertę: 

· złożoną po terminie,
· niezgodną z treścią zapytania ofertowego,
· zawierającą błędy nie będące oczywistymi omyłkami pisarskimi lub rachunkowymi. 
6.Uwagi końcowe:

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia prowadzonego zapytania, a także zastrzega sobie możliwość niedokonania wyboru w przypadku, gdy: 
· nie zostanie złożona żadna oferta,
· procedura wyboru oferty obarczona jest wadą niemożliwą do usunięcia uniemożliwiającą udzielenie zamówienia. 

Załączniki:

1. Formularz ofertowy.
2. Spis badań/raportów w zakresie monitoringu i ewaluacji sytuacji społeczno-gospodarczej lub Wykaz programów rewitalizacji wraz z dokumentami potwierdzającymi.
3. Spis przeprowadzonych szkoleń nt. rewitalizacji wraz z dokumentami potwierdzającymi.
4. Harmonogram szkolenia.
Podpisał: Michał Kurzawski, Zastępca Dyrektora DPR
Klauzula RODO 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1. Administratorem danych osobowych jest Marszałek Województwa Wielkopolskiego 
z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań. 

2. Dane osobowe oferentów są przetwarzane w celach: 
a. wzmacniania zdolności gmin do programowania i wdrażania działań rewitalizacyjnych w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna,
b. zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń, potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, audytu i sprawozdawczości, działań informacyjno-promocyjnych, kontroli organów zewnętrznych,
c. wyboru najkorzystniejszej oferty, 
d. zawarcia i rozliczenia umowy,
e. archiwizacji.

3. Dane osobowe oferentów przetwarzamy: 
a. w związku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, której oferent jest stroną, 
b. w związku z wypełnieniem obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, w tym rozliczenia finansowo podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji.

4. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem ochrony danych osobowych, listownie pod adresem Departament Organizacyjny i Kadr, Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego 
w Poznaniu, al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, lub poprzez skrytkę elektroniczną ePUAP:/umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl. 

5. Dane osobowe oferentów będą przetwarzane przez okres 10 lat, licząc od roku następnego, w którym złożono ofertę, zgodnie z Instrukcją Kancelaryjną.  
6. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym, natomiast niepodanie danych osobowych skutkuje brakiem możliwości złożenia oferty, a w rezultacie zawarcia umowy.

7. Oferentom przysługuje prawo do dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania. 

8. Oferentom przysługuje prawo do przenoszenia danych osobowych, w przypadku 
gdy dane te są przetwarzane w związku z zawarciem oraz wykonaniem umowy i gdy dane te są przetwarzane w sposób zautomatyzowany. 

9. Oferentom przysługuje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego 
tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

10. Dane osobowe oferentów będą ujawniane podmiotom świadczącym usługi na rzecz administratora danych na podstawie zawartych umów dotyczących: 
a. serwisu i wsparcia systemów informatycznych, 
b. utylizacji dokumentacji niearchiwalnej,
c. przekazywania przesyłek pocztowych,
d. podmiotom realizującym badania ewaluacyjne.
11. Dane osobowe oferentów nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany w celu podjęcia jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.
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