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DANE ZAMAWIAJ ACEGO

Nazwa i adres:

Wojewodztwo Wielkopolskie

Z siedzily Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego @zRaniu
al. Niepodlegtéci 34

61-714 Pozna

NIP: 778-13-46-888

Internet: http://www.umww.pl

. Adres do korespondenciji:

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego
Biuro Zaméwien Publicznych

al. Niepodlegtéci 34

61-714 Pozna

telefon: 61 626 7080

fax: 61 626 7081

e-mail: zamowienia@umww.pl

Wszelkie pisma i pytania Wykonawcy winni kieroivaa adres wskazany w pkt. 2.

UWAGA: miejsce skladania i otwarcia ofert wyszczegdiono w Rozdziale Xl SIWZ.

TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgramego na podstawie art. 10 ust. 1
w zwigzku z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.wBrazamowié publicznych
(tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.), zwanejefalstavy Pzp, o wartéci zamowienia nie
przekraczajcej kwoty okrélonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 &isvw. ustawy
Pzp tj.ponizej kwoty 214 000 euro.

. Rodzaj przedmiotu zamdwienidostawa.

. Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia w dglszesci tekstu okrélana ledzie skrétem

WSIWZ",

. Postpowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaezojest znakiem sprawy:

DOW-1-2.052.62.2020 Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawatgm powotywa
sie na wyzej podane oznaczenie sprawy.

. Zamawiajcy dokona w pierwszej kolejgoi oceny ofert, a nagpnie zbada, czy Wykonawca,

ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystmiej nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w pogpowaniu (art. 24aa ustawy Pzp).

. W sprawach nieuregulowanych ninigjsgIWZ obowizuje ustawa Pzp.



lll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z OZNACZENIEM WYNIK AJACYM
ZE WSPOLNEGO SEOWNIKA ZAMOWIE N (CPV)

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa arfylkygdromocyjnych na potrzeby Departamentu
Programow Rozwoju Obszaréw Wiejskich kdm Marszaltkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w zwiku z realizagg PROW 2014-2020. Szczegodtowy opis
przedmiotu zamdéwienia stanowi zetnik nr 4 do SIWZ (SOPZ).

2. Wykonawca jest zobowzany dostarczy przedmiot zamdwienia do siedziby Zamawiago
przy al. Niepodlegtéci 34 w Poznaniu.

3. Pozostate warunki realizacji zaméwienia skreslone w Istotnych postanowieniach umowy,
stanowjcych zagcznik nr 3 do SIWZ.

4. Kod i nazwa zamowienia wedtug Wspolnego Stownikendaien (CPV):

39294100-0 — artykuty informacyjne i promocyjne

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamoéwienia: 10 grudnia 2020 roku.

V. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

Na podstawie art. 22 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp, oelehie niniejszego zamowienia mogbiega
sie Wykonawcy, ktorzy spetnigjwarunek udziatu w pogbowaniu dotycacy:

» zdolndci technicznej lub zawodowej

Zamawiajicy uzna warunek za spetnionyzgd Wykonawca wykae, ze w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, @ okres prowadzenia dziatalkw jest krotszy — w tym okresie,
naleeycie wykonat, a w przypadkgwiadczer okresowych lub a@gtych wykonuje, co najmniegj
2 dostawy z ktorych kala polegata na wykonaniu i dostarczaniu artykutdanmocyjnych, a wark@
kazdej z tych dostaw wynosita co najmnigy 000,00 zt brutto.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubieg@ajch sé o zamowienie, warunek musi spétni
co najmniej jeden z Wykonawcow wspolnie ubieggeh s¢ 0 zamowienie, samodzielnie w c&do
Jezeli Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia waavm udziatu w posjpowaniu, okréonego
powyzej, polega na zdolgciach technicznych i zawodowych innego podmiotuwypszy warunek
zostanie uznany za spetnionyzgé spetnia go w cakei ten podmiot.

Na potwierdzenie spetniania opisanego pzejywarunku Zamawiapy bedzie zadat dokumentéw
okreslonych w Rozdziale VI ust. 1 pkt 1.2 SIWZ.

VA. PODSTAWY WYKLUCZENIA

Na podstawie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, o udzieleminiejszego zamoOwienia mpgubiega

sie Wykonawcy, ktorzynie podlegap wykluczeniu.

1. O udzielenie niniejszego zamowienia rogbieg@& sic Wykonawcy, ktorzy nie podleggj
wykluczeniu z pogpowania o udzielenie zamowienia na podstaaie 24 ust. 1 pkt. 12-23
i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.



2. Na wykazanie niepodlegania wykluczeniu Zamagagj bedzie zadat dokumentéw okidonych

VI.

w Rozdziale VI ust. 2 SIWZ.

WYKAZ O SWIADCZE N | DOKUMENTOW, POTWIERDZAJ ACYCH SPELNIENIE
WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW
WYKLUCZENIA

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawe warunkéw udziatu w poskgpowaniu,

2.

Zamawiajacy wymaga przedstawienia nagpujacych cgwiadczen i dokumentow:
1.1 aktualnego na dzieskladania oferOswiadczeniaz art. 22 ust. 1 pkt. 2 i ust. 1b ustawy Pzp —

zgodnie ZZatacznikiem nr 2A do SIWZ (sktadane razem z ofey}

1.2wykazu wykonanych,a w przypadku swiadczér okresowych lub agtych réwnie

wykonywanych, dostaw w okresie ostatnich 3 lat grzetywem terminu skiadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatakw jest krotszy— w tym okresie wraz z podaniem ich
przedmiotu, warteci, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérychtdes/ zostaty wykonane
oraz zajczeniem dowodOw okgégajacych czy te dostawy zostaty wykonane lub
sg wykonywane nalgycie — zgodnie Zatacznikiem nr 6 do SIWZ (sktadane na wezwanie
Zamawiagcego przez Wykonawgcktorego oferta zostata najvgj ocenionad

Dowodami, o ktérych mowa pougj sa:

» referencje bdz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na ri@éeego dostawy byty
wykonywane, a w przypadidwiadcze okresowych lub giglych g wykonywane,

» o$wiadczenie Wykonawcy — feli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym chanade
Wykonawca nie jest w stanie uzygkdokumentow, o ktérych mowa powsj,

* w przypadkuswiadczeér okresowych lub agtych nadal wykonywanych, referencjada
inne dokumenty potwierdzgge ich naleyte wykonywanie powinny hy wydane
nie wczaniej niz 3 miesjce przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadkach, gdy dokumenty o ktérych mowa wlugkt 1.2 SIWZ zawiefabedg kwoty
wyrazone w innej walucie nizioty, Zamawiajcy na potrzeby oceny spetnienia warunku
udziatu w postpowaniu przeliczy podane kwoty na palskalute (z doktadngcig do dwdéch

miejsc po przecinku) pasrednim  kursie ogloszonym przez Narodowy Bank Polski

z dnia publikacji ogtoszenia 0 zamdwieniu, zjew tym dniu kursu nie ogtoszono, to wedtug
tabeli kursowsrednich NBP ostatnio przed taly ogtoszonych. Ten sam kurs ZamawGgj
przyjmie przy przeliczeniu innych danych finansdwyc

W celu wykazania przez oferowane dostawy wymagaokreslonych przez Zamawiapcego,
Wykonawca jest zobowazany do ziaenia kolorowych, czytelnych wydrukéw fotografii
produktow, ktére Wykonawca dostarczy Zamawiapcemu.

Zamawiajicy wezwie do ich zkzenia Wykonawe, ktérego oferta zostata najugj oceniona- art.
26 ust.2 ustawy Pzp.

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z pogpowania o udzielenie zaméwienia,
Zamawiajacy wymaga nas¢pujacych cwiadczen lub dokumentéw, w oparciu o ktore
dokonana zostanie ocena wykazania braku podstaw widczenia:

3.1 aktualne na dzieskladania ofert €viadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt. 12-22 i art. 24 ust. 5 pktsiawy Pzp — zgodnie Zzatacznikiem nr 2B
do SIWZ (sktadane razem z ofey};



3.2 oswiadczenie o0 przynakmosci lub braku przynalmosci do tej samej grupy kapitatowej
w zwiazku z art. 24 ust. 1 pkt. 2Btawy Pzp zgodnie Zzatacznikiem nr 2C do SIWZ,;

UWAGA: Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp, Wykana przekazuje Zamawiggemu
powyszy dokument w terminie 3 dni od zamieszczenia prZamawiagcego na stronie
internetowej informaciji, o ktérej mowa w art. 86 ub ustawy Pzp.

3.3 aktualny na dzie ztozenia odpis z wiciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnéci Gospodarczej, jeli odrecbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia bragdadstaw wykluczenia na podstawie art.
24 ust. 5 pkt.1 ustawy Pzgfdo zigenia tego dokumentu zostanie zobligowany
Wykonawca, ktérego oferta zostata najey oceniona).

Ponadto do oferty naley zalaczyé nastepujace dokumenty:

4.1 Formularz ofertowy zgodny Zatacznikiem nr 1 do SIWZ.

4.2 Formularz cenowy, ktéry stanowi jednogézie opis produktow, ktére dostarczy
Wykonawca, zgodny Zatacznikiem nr 5 do SIWZ.
Formularz cenowy stanowi tg# oferty i nie podlega uzupetnieniu.

4.3 Dokumenty potwierdzajace uprawnienia oso6b podpisujcych oferte wykonawcy
do dziatania w jego imieniu (w tym take pelnomocnictwa), o ile uprawnienia te
nie wynikap z dokumentéw rejestrowych.

Korzystanie przez Wykonawe ze zdolndci technicznych lub sytuacji ekonomicznej innych
podmiotéw.

5.1 Wykonawca mee w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatupostpowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do ketmlego zamowienia lub jego ¢szi,
polegg€ na zdolnéci opisanej w Rozdziale V SIWZ innych podmiotéw,eralenie
od charakteru prawnegacizacych go z nim stosunkéw prawnych.

5.2 Wykonawca, ktory polega na zdoketach innych podmiotéw, musi udowodni
Zamawiajcemu, ze realizujc zamoOwienie &dzie dysponowat niezidnymi zasobami
tych podmiotow, w szczegOlnéci przedstawiajac zobowhzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia
(sktadane wraz z ofeg).

Zakres pisemny zobowazania powinien zawier& co najmniej informacje wynikage
z 8 9 Rozporzdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. prasvie rodzajow
dokumentéw, jakich rée zgda¢ Zamawiagcy od Wykonawcy w pegbwaniu o udzielenie
zamoéwienia(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1282), dalej jako ,Rorzdzenie”, ktére okrédaja
w szczegolngci:

— zakres dogpnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu;

— sposoOb wykorzystania zasobdw innego podmiotu p¥igkonawe, przy wykonywaniu
zamoOwienia publicznego;
— zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykeagiu zamdwienia publicznego.

5.3 Zamawiajcy oceni, czy udogpniane Wykonawcy przez inne podmioty zddltippozwalag
na wykazanie przez Wykonawspetniania warunkéw udzialu w pggbwaniu oraz zbada,
czy nie zachodgwobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktbrgwwa w art. 24 ust.
1 pkt. 12-22 i art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp.

5.4 Jeeli Wykonawca wykazuc spetnianie warunkow, o ktérych mowa w RozdzialSMWZ,
powotuje s¢ na zasoby innych podmiotéw w celu wykazania bratnienia wobec nich

6



6.

1.

podstaw wykluczenia oraz spetnienia, w zakresieakinj powotuje si na ich zasoby,
warunkéw udzialu w posgpowaniu — zamieszcza informacje o tych podmiotach
w o$wiadczeniach{Zatacznik nr 2A i 2B do SIWZ).

5.5 Na zadanie Zamawiajcego, Wykonawca, ktory zamierza powigrzyykonanie cgsci
zamoéwienia podwykonawcom, w celu wykazania brakimiégia wobec nich podstaw
wykluczenia z udzialu w pogtowaniu zamieszcza informacje o0 podwykonawcach
w oswiadczeniacl{Zatacznik nr 2B do SIWZ).

Wykonawcy, ktérzy wspolnie ubiegaj sie 0 udzielenie zaméwienia.

6.1 Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegajsic 0 udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum)
ustanawiagj petnomocnika (lidera) do reprezentowania ich wt¢gmsvaniu o udzielenie
zamowienia publicznego albo reprezentowania wepastaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego. Przepisy ustawy daigezZWykonawcy stosuje ¢siodpowiednio
do Wykonawcow wspdlnie ubiegalych st o udzielenie zaméwienia.

6.2 W przypadku wspoélnego ubiegania © zaméwienie przez Wykonawcowswaadczenia
(Zatacznik nr 2A, 2B oraz 2C do SIWZ) sklada kady z Wykonawcow wspdlnie
ubiegajcych s¢ o zamowienie. Dokumenty te potwierdgapetnianie warunkéw udziatu
w postpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie ktwym kady
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatpastpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.

6.3 Wykonawcy dziatajcy wspolnie ponoszsolidarra odpowiedzialné za wykonanie umowy.
Jezeli oferta Wykonawcow ubieggjych sé wspdlnie zostanie wybrana, Zamaw@j przed
zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznegdzle zadac umowy regulujcej
wspotprag tych Wykonawcow.

Art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp ma rowhieastosowanie w odniesieniu do informacji
o przynalénosci do tej samej grupy kapitalowgfatacznik nr 2C do SIWZ).

Zamawiajcy maze zagdat w wyznaczonym przez siebie terminie wyyjeen dotyczcych wszelkich
przedstawionych przez Wykonagvdokumentow i éwiadczé.

Na podstawie art. 26 ust. 2 ustawy Pzp, Zamaeyaprzed udzieleniem zamdwienia wezwie
Wykonawe, ktorego oferta zostata najugj oceniona, do zi@nia w wyznaczonym, nie krotszym
niz 5 dni terminie aktualnych na daietozenia dwiadczeér lub dokumentow potwierdzgych
okolicznaci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp Zgezeniem tych, ktére posiada
lub maze pozyska z ogdélnie dosipnych baz danych.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, WSKAZANIE 0soB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SI E Z WYKONAWCAMI

W niniejszym postpowaniu wszelkie é@wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajcy | Wykonawcy przekazgj pisemnie. Zamawiagy dopuszcza ponadto foem
porozumiewania 8iprzy wyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, tj. poczty elekticznej:
zamowienia@umww.pl

Jezeli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazyj oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje przy ayciu poczty elektronicznej, kda ze stron nagdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.



3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadéchqorzez Wykonawg Zamawiajcy
domniema, 4 pismo wystane przez Zamawgaggo drog elektronicza na adres podany
przez Wykonawe zostato mu daczone w sposob umliwiajacy zapoznanie siWykonawcy
z trescig pisma.

4. Oferte oraz dokumenty dohczone do oferty sktada si pod rygorem niewaznosci, w formie
pisemnej.

5. Osoby uprawnione do porozumiewani@zWykonawcami:
* W sprawach merytorycznych wyjaen udziela:

Adrian Kapu scinski, Departament Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich
al. Niepodlegtéci 34, 61-714 Pozratel. 61 6266039, w godB8°°— 15°

» w sprawach formalnych wyjaien udziela:
Matgorzata Patalon, Biuro Zamowié Publicznych
al. Niepodlegtéci 34, 61-714 Poznrfatel. 61 6267086y godz. 8°— 15°

VIII. UDZIELANIE WYJA SNIEN TRESCI SIWZ

1. Wykonawca mee zwrOct sig do Zamawigcego o wyjdnienie tréci SIWZ. Zamawiajcy
terminu skfadania ofert — pod warunkieme wniosek o0 wyijgnienie tréci SIWZ wplyngt
do Zamawiajcego nie pgniej niz do kaca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

2. Zapytania dotycxre SIWZ musz by¢ kierowane w formie oké&onej w rozdz. VII ust. 1
z adnotagj: Zapytania — pogpowanie pn.:,Zakup i dostawa artykutdw promocyjnych na
potrzeby  Departamentu  Programow  Rozwoju  Obszaréw  Wajskich  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Pozmiu w zwigzku z realizacjg
PROW 2014-2020" DOW-1-2.052.62.2020.

3. Jeeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wptymt po uptywie terminu skfadania wnioskow
lub dotyczy udzielonych wygamien, Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien albo pozostawi
wniosek bez rozpoznania.

4. Przedidenie terminu sktadania ofert nie wplywa na biegmieu skladania wnioskow
0 wyjasnienie tréci SIWZ.

5. Tres¢ zapyta wraz z wyja&nieniami Zamawiajcy przekae Wykonawcom, ktdrym przekazat
SIWZ, bez ujawnianigrodta zapytania oraz zand@ na stronie internetowej Zamawjeggo:
www.umww.pl w zakladce: zamdwienia publiczne.

6. Zamawiajcy nie lpdzie zwolywd& zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjeenia
watpliwosci dotyczcych tréci SIWZ.

7. W uzasadnionych przypadkach Zamawigj maze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmient tres¢ SIWZ. Dokonap zmiare tresci SIWZ Zamawiagcy udos¢pnia na stronie
internetowej Zamawiggego: www.umww.pl w zaktadce: zaméwienia publiczne.



IX. INFORMACJE DOTYCZ ACE WADIUM

W niniejszym postpowaniu Zamawiaicy nie wymaga wniesienia wadium.

X. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

W niniejszym posgpowaniu termin zwizania oferf wynosi 30 dniod ostatecznego terminu sktadania
ofert.

Xl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Kazdy Wykonawca mge ztazy¢ w niniejszym posfpowaniu tylko jedn ofert.
Zamawiajicy nie dopuszcza zienia oferty cgsciowe).

Zamawiajcy nie dopuszcza ztenia oferty wariantowej.

P w0 N e

Oferte nalery ztozy¢, pod rygorem niewanosci, w formie pisemnej wegyku polskim, pismem
czytelnym, trwatymsrodkiem pisarskim.

5. Dokumenty lub éwiadczenia, o ktérych mowa w rozpedzeniu Ministra Rozwoju
z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokurdentjakich mae zadat Zamawiajcy
od Wykonawcy w pogpowaniu o udzielenie zamowienia (t.j. Dz. U. z 2020poz. 1282)
skladane s w oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodié z oryginatem; péwiadczenie
za zgodné&¢ z oryginatem nagpuje przez opatrzenie kopii dokumentu lub kopwiadczenia,
sporadzonych w postaci papierowej, wlasgeznym podpisem, z tym jednak zasheeiem,
ze dla pelnomocnictw obowjzuje jedynie forma oryginatu albo tez odpisu notarialnie
poswiadczonego za zgodrig z oryginatem

6. Pdaswiadczenia za zgodké z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, pami
na ktoérego zdolriwiach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wsigd ubiegajcy
sic 0 udzielenie zamodwienia publicznego albo Podwykarza w zakresie dokumentow
lub cdwiadcze, ktore kadego z nich dotyez

7. Dokumenty spormlzone w ¢zyku obcym musg by¢ ziozone wraz z ttumaczeniem nazyk
polski.

8. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.

9. Oferta winna zawieKka co najmniej naspujace informacije:

a) dane o Wykonawcy (nazwVykonawcy, NIP, REGON, doktadny adres, telefomat),

b) przedmiot oferty,

c) cerg brutto przedmiotu oferty podarw polskiej walucie; cena brutto (to jest z podetki
VAT) powinna obejmowawykonanie catego przedmiotu zamowienia,

d) ceny jednostkowe wraz z opisem produktow, ktéraatogy Wykonawca (Zatznik nr 5 do
SIWz),

e) wskazanie przez Wykonawazsci zaméwienia, ktorych wykonanie zamierza powiérzy
podwykonawcom i podanie firm podwykonawcéwzgk 53 juz znane),

f) szczegdtowy wykaz za¢zonych dokumentéw.

Wykonawca w ramach oferty me wypeiné formularz ofertowy wg wzoru stancygego
Zatgcznik nr 1 do SIWZ albo sporzdzi¢ wiasny, z zastrzeniem zakazu zmian merytorycznych



10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.

XIl.

Ww. wzoru. Zapis ten dotyczy rowrigoozostatych zakznikéw do SIWZ (w tymzalacznika
nr 5 - formularza cenowego).

Oferta, tzn. formularz ofertowy, formularz cenowywyszystkie wymagane dokumenty
I oswiadczenia musg by¢ podpisane przez oselalbo osoby upowaione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku, gdy osoba podpisaj oferé w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana
do wiaciwego rejestru jako osoba uprawniona do reprezgntausi przedstawipethomocnictwo
do wystpowania w imieniu Wykonawcy oraz jego reprezentawarzacihgania zobowgzan
finansowych.

Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem ogobgb)
podpisujcej ofert. Brak podpisu skutkowabedzie odrzuceniem oferty.

Karty oferty powinny by spite w sposéb gwarantgy jej trwalagé. Zaleca si ponumerowanie
zapisanych stron.

Oferta winna b¥ ztozona w zamknitej kopercie, z opisem szczegdtowo wskazanym w Raizl
XIl ust. 2 SIWZ oraz pelpn nazwy i doktadnym adresem Wykonawcy — zawiecaj] wewntrz
catcsciowa oferie Wykonawcy w niniejszym pogbowaniu.

W sytuacji braku powsszych informacji, Zamawiagy nie ponosi odpowiedzialdci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie ofert raypadku skladania ofert przed
wyznaczonym terminem sktadania, a w przypadku skiad oferty pocat lub poczy kurierslky
za jej nieotwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert.

Zamawiajicy niezwtocznie zwraca ofertktdra zostata zimna po terminie.

Oferty nie odpowiadape zasadom okénym w ustawie Pzp oraz nie spelai@ wymaga
ustalonych w niniejszej SIWZ zostpodrzucone.

Wszelkie koszty zwizane z przygotowaniem i Zieniem oferty ponosi Wykonawca.

Jezeli Wykonawca zastrzega niejawidoinformacji stanowdcych tréé¢ oferty, na podstawie
art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, zobazany jest podaw ofercie odpowiedsni informacg oraz wpaé
dokumenty, ktérych té&& stanowi tajemnig przedsgbiorstwa, w nieprzejrzyste opakowanie
z dopiskiem ,NIEJAWNE”. Tajemnigc przedsgbiorstwa stanowi wytacznie informacje
W rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej kamencji. Wykonawca nie nme zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 usta®gp. Nie ujawnia giinformacji stanowicych
tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieiwej konkurencji, jeeli
Wykonawca, nie pfiej niz w terminie skladania ofert zastrzegle nie mog by¢ one
udostpniane oraz wykazalz zastrzeone informacje stanowitajemnie przedsgbiorstwa.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknétej kopercie w siedzibie Zamawaaggo przy al. Niepodlegioi 34

w Poznaniu w Kancelarii Ogoélnej Wmau Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu przy al. Niepodlegid 34, 61-714 Pozrg w terminiedo _dnia 19 padziernika
2020 roku, do godz. 10.00.

Koperta powinna byzaadresowana w naptijacy sposob:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaiu, al. Niepodlegigci 34,
61-714 Pozna, Sekretariat Biura ZamoOwien Publicznych oraz oznakowana napisem:
»Zakup i dostawa artykutdbw promocyjnych na potrzeby Departamentu Programéw Rozwoju
Obszarow Wiejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w &znaniu
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5.

XIII.

XIV.

w zwiazku z realizacja PROW 2014-2020”. DOW-I-2.052.62.2028IE OTWIERA € PRZED
dniem 19 pa&dziernika 2020 roku, godz. 12.00”, a ponadto winnay¢ opatrzona nazwg
oraz doktadnym adresem Wykonawcy.

Otwarcie ztaonych ofert nagpi w_dniu 19 pazdziernika 2020 roku o godz. 12:00wv siedzibie
Zamawiajicego przy al. Niepodlegioi 34 w Poznaniu, Biuro ZaméwiePublicznych, X pitro,
salka konferencyjna nr 1024 A. Otwarcie ofert jagine.

Wykonawca mee przed uptywem terminu do skfadania ofert znéidub wycof& ofere. Zmiana
lub wycofanie oferty naspuje poprzez zieenie odebnego éwiadczenia w tym zakresie
dostarczonego Zamawigemu w odgbnej kopercie z adnotacjZMIANA” lub ,WYCOFANIE”
oferty.

W przypadku zmiany téei oferty Wykonawca zamieszcza dokumenty zawierajzmienion
tres¢ w kopercie opisanej w sposob przewidziany w pkt.ddpiskiem ,ZMIANA”.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Zamawiajcy oceni i porowna jedynie te oferty, ktére odpadeia zasadom ok&onym w ustawie
Pzp i spetnigg wymagania okrdone w SIWZ.

Cena oferty (i wszystkie jej sktadniki stan@aé podstaw do wzajemnych rozliczeWykonawcy
z Zamawiagcym) powinna by wyrazona w polskich ziotych z dokftadéma do dwoch miejsc
po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi. dlbpuszcza gi zaoknglen poprzez
odrzucenie miejsc po przecinku.

Cena powinna hy podana cyfrowo i stownie. W razie roziamesci bedzie przyjmowana cena
okreslona stownie.

Cena oferty musi obejmowapeilny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zsiedia
oraz warté¢ autorskich praw majkowych i wynagrodzenie z tytutu ich przeniesiendzielenia.

Zamawiajicy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskiegzpwiste omyitki rachunkowe,
z uwzgkdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pspka inne omyiki polegage
na niezgodngci oferty ze specyfikagjistotnych warunkéw zamowienia, nie powaghg istotnych
zmian w tréci oferty - niezwlocznie zawiadamig o tym Wykonawe, ktérego oferta zostata
poprawiona (art. 87 ust. 2 ustawy Pzp).

Zamawiajicy odrzuci ofert, jezeli bedzie zawierala raco nisk cere lub koszt w stosunku
do przedmiotu zamowienia (art. 89 ust. 1 pkt 4wgtBzp).

KRYTERIA OCENY OFERT | OPIS SPOSOBU ICH OBLIC ZENIA

Oferty zostan ocenione przez Zamawig@iego w oparciu o nagiujace kryteria:

Nazwa kryterium Uszczegotowienie Waga

Cena oferty ocenie podlega catkowita cena brutto oferty 100%

Wartas¢ wagowa wyraona w procentach jest rowna wafto wyrazonej w punktach, tj.: 1% = 1 pkt.

11



Zamawiajgcy przy dokonywaniu wszelkich obli¢zzastosuje zaokglanie kadego wyniku do dwdch
miejsc po przecinku.

Przyznawanie punktéw w kryterium: ,Cena oferty” (C)

Maksymalna ilé¢ punktow maliwa do uzyskaniav tym kryterium:100 pkt;
punkty zostas obliczone wedtug wzoru:

C = (Cn/Cbo) * 100 pkt

gdzie:

C — oznacza il&¢ punktéw w kryterium ,cena oferty”

Cn — oznacza najtsz cery ofertow; brutto speréd wszystkich ocenianych ofert
Cbo — oznacza cerbadanej oferty

Oferta mae uzyska tgcznie 100 punktow.

Za najkorzystniejsgzostanie uznana oferta, ktora uzyska ng{gd ilos¢ punktéw w przygtym wyzej
kryterium oceny ofert.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamayagjmaze zadat udzielenia przez Wykonawc
wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty. Niedopuszczalne jest poasaie mgdzy Zamawiagcym
a Wykonawe negocjacji dotycarych zi@onej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmianyjey
tresci.

XV. FORMALNO SCI DO SPELNIENIA PO WYBORZE OFERTY PRZED ZAWARCIEM
UMOwWY

1. Zamawiajcy po wyborze oferty niezwtocznie zawiadomi wszictk Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, poglajnazve albo imk i nazwisko, siedzip albo miejsce
zamieszkania i adres,z@i jest miejscem wykonywania dziatakwd Wykonawcy, ktérego
ofertg wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siegzalbo miejsca zamieszkania
i adresy, jeeli 3 miejscami wykonywania dziataléci Wykonawcow, ktorzy zigyli oferty,

a take punktagj przyznam ofertom,

b) Wykonawecach, ktérzy zostali wykluczeni,

¢) Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, pdash odrzucenia oferty,
a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 8 ustawy Pzp, braku réwnowaosci
lub braku spetniania wymagalotyczicych wydajnéci lub funkcjonalnéci,

d) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow,

€) uniewanieniu postpowania
- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajcy zawrze umow w sprawie zamowienia publicznego w terminach ékre/ch
w art. 94 ustawy Pzp.

3. Zamawiajcy powiadomi Wykonawg ktorego oferta zostala wybrana, o sposobie, téemi
I miejscu zawarcia umowy.
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4. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w ust. 1, uchyla ad zawarcia umowy, Zamawigy maze
zbadd@, czy Wykonawca, ktéry zkyt ofertg najwyzej oceniom spérod pozostatych ofert nie
podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udeistpostpowaniu.

5. Osoby reprezentage Wykonawe przy podpisaniu umowy zoboyzane § posiadéd ze sob
dokumenty potwierdzage ich umocowanie do podpisania umowy, o ile um@eo®/to nie bdzie
wynika¢ z dokumentow zgtzonych do oferty.

XVI. ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajcy nie lzdziezadat od Wykonawcy zabezpieczenia rigtego wykonania umowy.

XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN A WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY

Istotne dla stron postanowienia dotyoz umowy zawierZatacznik nr 3 do SIWZ.

XVIIl. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1. Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyonh@amawiajcego
podjetej w posgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechanianoaci, do ktorej
Zamawiajcy jest zobowgzany na podstawie ustawy (art. 180 ust. 1 ustavey.Pz

2. Jeeli wartas¢ zamodwienia jest mniejsza mikwoty okrelone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, odwotanie przystugujegeamie wobec czynrigi (art. 180 ust. 2 ustawy
Pzp):

a) okreslenia warunkow udziatu w pagiowaniu,

b) wykluczenia odwotujcego z pospowania o udzielenie zamdwienia;
c) odrzucenia oferty odwotagego,

d) opisu przedmiotu zamowienia,

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwotanie wnosi si (art. 182 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy Pzp): w termiBidni od dnia przestania
informacji (za pomog poczty elektronicznej) o czynfm Zamawiajcego stanovdcej podstawy
jego wniesienia albo w terminie 10 dni zgé zostaly przestane w inny sposob.

4. Odwotanie wobec t&ei ogloszenia o zaméwieniu, azfdi postpowanie jest prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego, #ak wobec postanowie specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, wnosi siw terminie (art. 182 ust. 2 ustawy PZp)dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie ZamowiePublicznych lub specyfikacji istotnych warunkowrgawienia
na stronie internetowe;.

5. W przypadku wniesienia odwotania wobecstieogtoszenia o zamowieniu lub postanafwie
SIWZ, Zamawiajcy maze przedtay¢ termin skladania ofert (art. 182 ust. 5 ustawy)Pzp

6. W przypadku wniesienia odwotania po uplywie termsidadania ofert bieg terminu zyziania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przezdeteczenia (art. 182 ust. 6 ustawy Pzp).

7. Odwotanie powinno wskazywaczynna¢ lub zaniechanie czyndo Zamawiajcego, ktorej
zarzuca i hiezgodnéc z przepisami ustawy, zawi€rawiczle przedstawienie zarzutow, okiag
zadanie oraz wskazywaokoliczngci faktyczne i prawne uzasadnje¢ wniesienie odwotania
(art.180 ust. 3 ustawy Pzp).

8. Odwotanie wnosi si do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papiej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wiageanym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym (art.180 ust. 4 ustawy Pzp).

13



10.

11.

Odwotlujgcy przesyta kopi odwotania Zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mogt on zap@ézsia z jego trécia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sj, iz Zamawiajcy mogt zapoznasie z trescia odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jeli przestanie jego kopii nagtito przed uptywem terminu do jego
whniesienia przy gyciu srodkow komunikacji elektronicznej (art.180 ust.awy Pzp).

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikomgpastania odwotawczego przystuguje skarga do
sadu (art. 198 a do art. 198 g ustawy Pzp).

Skarg wnosi s¢ do idu okegowego wiaciwego dla siedziby Zamawigiego. Skarg wnosi s¢

za pdrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnisecienia orzeczenia Izby, przesyaj
jednoczénie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego jest réwnoznaczne z jej wniesieniem.

XIX. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Obowigzek informacyjny po stronie Zamawiapgo dotyczcy danych osobowych Wykonawcow,
danych oséb trzecich (pozyskanych przez Wykonawiqineekazanych Zamawigjemu):

I. Informacja RODO

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozpedzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 204%/6dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizyadmyw zwihzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takighygh oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogélne rozporgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 84016, str. 1
ze zm.), dalej ,RODQO”, Zamawigy informuje,ze:

1) administratorem danych osobowych jest Marszatekeéwégztwa Wielkopolskiego z siedzib
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego wz®aniu przy al. Niepodlegioi
34, 61-714 Pozma

2) w sprawach zwzanych z przetwarzaniem danych osobowychzmao kontaktowé si¢
z Inspektorem ochrony danych osobowych, Departam@rganizacyjny i Kadr, Ued
Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznganal. Niepodlegléci 34, 61-714
Poznd, poprzez skrytk elektronicza ePUAP:/umarszwlkp/SkrytkaESP Iub e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl

3) Dane osobowe przetwarzangdlp na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (tj. obgmek prawny
cigzacy na administratorze) w celu zwanym z niniejszym pogbtowaniem o udzielenie
zamoOwienia, zawarcia i rozliczenia umowy, archiwjzaa w przypadku dofinansowania
zamoOwienia w ramach Pomocy Technicznej ProgramuwBjoz Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 w celu monitoringu, sprawozdawizd kontroli.

4) Odbiorcami danych osobowycheda osoby lub podmioty, ktérym uda@gniona zostanie
dokumentacja pogbowania w oparciu o:

- art. 8 ustawy Pzp,

- art. 96 ust. 3 z zastrzeniem 3a i 3b ustawy Pzp,

- art. 139 ust. 3 ustawy Pzp,

- przepisy ustawy z dnia 6 wgea 2001 r. o dogpie do informacji publicznej
(Dz. U. 22019 r. poz. 1429 ze zm.),

- przepisy wiaciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamavaeggo.

5) Dane osobowe dulg przechowywane przez okres obgmywania umowy a nagbnie przez
5 lat, pocawszy od 1 stycznia roku kalendarzowego e@gthcego po zakaczeniu okresu
obowigzywania umowy, albo 5 lat od czasu rozliczenia m@l@bejmujcego przedmiotowe
ZamoOwienie w ramach Pomocy Technicznej Programunm@pz Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020 - w przypadku zamowisvspoétfinansowanych z&rodkoéw UE chybaze niezledny
bedzie dieszy okres przetwarzania, np. z uwagi na dochodzesieczé lub inny obowizek
wymagany przez przepisy prawa powszechnie ofygcego. Okresy te dotygzréwniez
Wykonawcéw, ktorzy ztgyli oferty i nie zostaly one uznane, jako najkotmysjsze (nie zawarto
Z tymi Wykonawcami umowy).
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6) Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowireslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwizanym z udzialem w pagiowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego —
konsekwencje niepodania oklenych danych wynikajz ustawy Pzp.

7) W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych deaye keda podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dpatdo danych osobowych Pani/Pana datggeh,
przy czym w przypadku gdy wykonanie obgakow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO wymagatoby niewspotmiernie zzgo wysitku, zamawiafy maze zadac od osoby,
ktorej dane dotycg wskazania dodatkowych informacji meych na celu sprecyzowanie
zgdania, w szczegéloi podania nazwy lub daty pepbwania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowabiaizupetnienia Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie z poxgzego nie mae skutkowd zmiarg wyniku posg¢powania
0 udzielenie zamoOwienia publicznego ani zmiapostanowi@ umowy w zakresie
niezgodnym z ustayv Pzp oraz nie me@ narusza integralndci protokotu oraz jego
zalkcznikow),

C) wysgpienie zzgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nimaigza przetwarzania
danych osobowych do czasu zakpenia posfpowania 0 udzielenie zamoOwienia
publicznego oraz nie ma zastosowania w przypadi@&tjrych mowa w art. 18 RODO (1.
do przechowywania przetwarzania w celu ustaladoahodzenia lub obrony roszézdub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prajyriub z uwagi na wane wzgtdy
interesu publicznego Unii lub pstwa cztonkowskiego),

d) prawo do wniesienia skargi do PrezesaetnzOchrony Danych Osobowych, gdy osoba,
ktorej dane dotyeguzna,ze przetwarzanie danych osobowych narusza prze@dy@R

9) Nie przystuguje Pani/Panu:

a) prawo do ususcia danych osobowych w zgzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdngwa w art. 20 RODO;

c) prawo do sprzeciwu, wobec przetwarzania danydbowych, o ktérym mowa w art. 21
RODO, gdy podstavg prawry przetwarzania danych osobowych jest art. 6 udit. £
RODO.

10) Pani/Pana dane¢ta ujawnione podmiotomwiadczcych ustugi, na rzecz administratora
danych, na podstawie zawartych uméw dodggzh:

a) serwisu i wsparcia systemow informatycznych;
b) utylizacji dokumentaciji niearchiwalne;;
c) przekazywania przesytek pocztowych.

2. Zamawiajcy udos¢pnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 RODQefwvarzanie danych
osobowych dotyccych wyrokéw skazuagcych i czyndéw zabronionych), w celu ustizvienia
korzystania zesrodkdédw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale Wdtawy Pzp, do uptywu
terminu do ich wniesienia.

3. Wykonawca ubieggfy sk o udzielenie niniejszego zamowienia publicznegborgazany jest
oswiadczy¢ na formularzu ofertowym - zalgcznik nr 1 do SIWZ, ze speinia obovgzki
informacyjne przewidziane w art.13 i 14 RODO wztim oso6b fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezpoednio lub pérednio pozyskat i przekazat Zamavgiegmu.

Il. Informacja o ograniczeniach, o ktérych mowa w at. 8a ust. 2 i 4 oraz art. 97 ust. 1la ustawy
Pzp.

1. Zgodnie z art. 8a ust. 5 ustawy Pzp Zamayeigjinformuje o ograniczeniach, o ktérych mowa
w art. 8a ust. 2 i 4 oraz art. 97 ust. la ustawg BRa stronie internetowej prowadzonego
postpowania, w ogtoszeniu o zamdwieniu, specyfikadptisych warunkéw zamowienia lub w
inny sposéb dospny dla osoby, ktorej dane dotycz

2.  Opierajc sk na zapisach art. 8a ust. 2 ustawy Pzp w przypagtky,wykonanie obowizkow,
o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozpmlzenia 2016/679 wymagatoby niewspétmiernie
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dwego wysitku, zamawigcy maze zadat od osoby, ktérej dane dotygz wskazania
dodatkowych informacji magych na celu sprecyzowanigdania, w szczegoldoi podania
nazwy lub daty pogpowania o udzielenie zamowienia publicznego lubkkosu.

Na mocy art. 8a ust. 4 ustawy Pzp vapétnie zzadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania dangobowych do czasu zatazenia
postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lubkkosu.

Na podstawie art. 97 ust. 1a ustawy Pzp w przypadéy wykonanie obowizkdw, o ktérych
mowa w art. 15 ust. 1-3 rozpadzenia 2016/679 wymagatoby niewspotmiernieatjo wysitku,
zamawiajcy maze zgdaé od osoby, ktorej dane dotygzwskazania dodatkowych informacii
majgcych w szczegélriei na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zslamnego pogpowania o
udzielenie zamdéwienia.

Zgodnie z art. 97 ust. 1b ustawy Pzp skorzystanmimezp osob, ktérej dane dotyez z
uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, oryktd mowa w art. 16 rozpogdzenia
2016/679, nie mee naruszaintegralndci protokotu oraz jego zatznikow.
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