Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu

Informacja w sprawie zlecania organizacjom pozarzagdowym lub podmiotom wymienionym w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie realizacji zadan
publicznych z pominieciem otwartego konkursu ofert w formie tzw. ,,matych grantéw” w roku 2020

1. PODSTAWA PRAWNA

Art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego io wolontariacie
(Dz.U. 2020 poz. 1057), zwanej dalej Ustawa

Uchwata nr X11/230/19 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 28 pazdziernika 2019 r. w sprawie
uchwalenia ,Programu wspdtpracy Samorzqdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z organizacjami
pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzqcymi dziatalnos¢ poZytku publicznego na rok 2020” ze
zm.

Uchwata nr 1558/2012 Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 27 stycznia 2012 roku w sprawie
ustalenia procedury obowiqzujqgcej przy zlecaniu przez Samorzqgd Wojewddztwa Wielkopolskiego realizacji
zadarn publicznych w trybie matych grantow

2. RODZAJ ZADAN

Sfera zadan publicznych zgodnie z art.4 ust. 1 pkt 14 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie:

NAUKA, SZKOLNICTWO WYZSZE, EDUKACIA, OSWIATA | WYCHOWANIE

Zadania zwtaszcza z zakresu:

1. Wspierania projektow edukacyjnych z zakresu wychowania obywatelskiego

2.  Wspierania przedsiewzie¢ majacych na celu upowszechnianie wiedzy na temat Wielkopolski wsréd
dzieci i mtodziezy Wspieranie realizacji projektéw edukacyjnych z zakresu kultury jezyka, ortografii
polskiej i literatury

3.  Wspierania dziatan z zakresu upowszechniania wzorca aktywnego uczestnictwa w zyciu spotecznym,
z uwzglednieniem roli lidera grupy

4.  Wspierania inicjatyw promujgcych szkolnictwo zawodowe

5. Dziatan zwigzanych z rozwijaniem talentéw, pasji dzieci i mtodziezy na terenach wiejskich

6. Wspierania projektéw edukacyjnych z zakresu wiedzy o samorzadzie terytorialnym, ze szczegdélnym
uwzglednieniem Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego

7. Wsparcia rozwoju dzieci i mtodziezy szczegdlnie uzdolnionej

Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na dofinansowanie powyzszych zadan zleconych
organizacjom pozarzgdowym wynosi w sumie 13 800,00 zt.

3. KRYTERIA JAKIE MUSZA SPELNIAC PODMIOTY SKEADAJACE OFERTE

a) Prowadzi¢ dziatalno$¢ pozytku publicznego:
»  naterenie Wojewddztwa Wielkopolskiego,
»  wdziedzinie objetej konkursem,
»  zgodnie z zakresem zleconego zadania publicznego.
b) Posiadac status organizacji pozarzadowej lub by¢ podmiotem wymienionym w art. 3 ust. 3 Ustawy.
¢) Nie posiada¢ zalegtosci z tytutu zobowigzan publiczno-prawnych wobec budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych zrédet o charakterze publicznym.
d) Posiada¢ wtasne konto bankowe.
e) Posiada¢ numer NIP i REGON.
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu Departament Edukacji i Nauki
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan tel. 61 626 65 70

fax.61 626 65 71
edukacja@umww.pl



4. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACII

a)
b)

c)
d)

f)

g)

k)

Wysokos¢ jednorazowego dofinansowania zadania publicznego nie moze przekroczy¢ kwoty 10.000,00 zt.

taczna kwota srodkéw finansowych przekazanych przez Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego
organizacji pozarzgdowej lub podmiotowi wymienionemu w art. 3 ust. 3 Ustawy w roku kalendarzowym
2020 w trybie ,,matych grantéw” nie moze przekroczy¢ kwoty 20.000,00 zt.

Zadanie publiczne musi by¢ zrealizowane w catosci w 2020 roku w okresie nie dtuzszym niz 90 dni.

Zadanie musi posiada¢ charakter lokalny lub regionalny oraz odbywac sie na terenie Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

Ztozenie prawidtowej pod wzgledem formalnym oferty wraz z zatgcznikami w wersji papierowej lub
poprzez elektroniczng skrzynke podawczg UMWW w ePUAP winno nastgpi¢ co najmniej 40 dni przed
rozpoczeciem realizacji zadania publicznego.

Zgtoszone zadanie nie moze by¢ tozsame z tematyka zadan realizowanych w trybie otwartych konkurséw
ofert. Poprzez ,,zadanie tozsame” rozumie sie zachodzaca spdjnosé w nastepujacych obszarach:

»  termin realizacji zadania,
»  cele zadania konkursowego,
»  adresaci zadania.

Obowigzujg nastepujace zasady, o ktorych nalezy pamietaé podczas przygotowywania szacunkowej
kalkulacji kosztéw oraz podczas realizacji zadania:

»  Wysokos$¢ srodkéw wydatkowanych ze zrédet innych niz dotacja moze sie zmienia¢ wzgledem wartosci
podanych w szacunkowej kalkulacji kosztéw, o ile nie zmniejszy sie udziat tych srodkéw w stosunku do
wydatkowanej kwoty dotacji. Niniejszy warunek uwaza sie za zachowany, jezeli procentowy udziat
dotacji w catkowitym koszcie zadania publicznego nie zwiekszy sie o wiecej niz 3 punkty procentowe.

»  Jezeli wartos¢ danego wydatku pokryta z dotacji wykazana w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego jest wyzsza niz wartos¢ danego kosztu okreslona w szacunkowej kalkulacji kosztow
w ofercie, to dany wydatek uznaje sie za zgodny z umowg wtedy, gdy nie nastapito zwiekszenie ww.
wartosci wydatku z dotacji o wiecej niz 15% wzgledem ww. kosztu okreslonego w ofercie, pod
warunkiem, ze zwiekszeniu nie ulegta catkowita kwota dotacji.

Kazda oferta musi zawierac opis jak realizowane zadanie bedzie promowane, nawet jesli promocja zadania
nie bedzie generowac zadnych kosztow.

Wymaga sie, by oferent wszechstronnie informowat opinie publiczng o otrzymanej dotacji ze srodkow
budzetu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

W przypadku ztozenia przez oferenta nieprawidtowej pod wzgledem formalnym oferty, najpdiniej
w terminie 14 dni od daty jej wptywu do siedziby Departamentu Edukacji i Nauki, Departament wezwie
oferenta do korekty oferty w terminie 7 dni.

Nie beda rozpatrywane oferty ztozone po terminie okreslonym w niniejszej informacji, nie spetniajace
wymogow formalnych, ztozone na niewtasciwych drukach, niezawierajgce kompletu dokumentéw, badz
zawierajgce inne braki formalne, w przypadku nieusuniecia tych brakéw we wskazanym w wezwaniu
7 dniowym terminie do ich usuniecia

Za date faktycznego ztozenia oferty uznaje sie dzien, w ktérym wptyneta ona do siedziby Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w formie papierowej lub poprzez elektroniczng
skrzynke podawcza UMWW w ePUAP, a nie dzien, w ktorym zostata ona ztozona elektronicznie
w generatorze ofert ,Witkac”.

m) W przypadku uzyskania przez oferte pozytywnej oceny formalnej, ocena merytoryczna oferty (ocena

)

celowosci realizacji proponowanego zadania) bedzie prowadzona w oparciu o nastepujgce kryteria:

»  Wpisywanie sie proponowanego zadania w priorytetowe rodzaje zadan wskazane w punkcie 2
niniejszej informaciji,

»  Jako$¢, efektywnoscé kosztowa i warto$é dodana proponowanego zadania,

»  Doswiadczenie oferenta w realizacji zadan podobnych do proponowanego,

»  Ocena realizacji i rozliczenia przez oferenta jego zadan dofinansowanych w przesztosci w programie
prowadzonym przez Departament Edukacji i Nauki UMWW.

O przyznaniu srodkéw finansowych w ramach tzw. matego grantu decyduje Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego, biorgc pod uwage kazdorazowo celowos¢ realizacji danego zadania oraz wysokosé
posiadanych srodkéw finansowych. Departament Edukacji i Nauki zastrzega, ze oferta moze by¢ odrzucona
zaréwno poprzez nieuznanie jej celowosci, jak i w przypadku stwierdzenia braku srodkéow w budzecie, lub



gdy s$rodki bedgce w dyspozycji Departamentu zostaty juz zaplanowane na realizacje innych zadan
publicznych.

5. WYMAGANE DOKUMENTY

a)

b)

c)

d)

Oferta

»  Warunkiem ewentualnego otrzymania dotacji jest ztozenie oferty zgodnej z Rozporzadzeniem
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego (Dz.
U.z2018r., poz. 2055).

»  Przez prawidtowo wypetniong oferte rozumie sie wypetnienie druku oferty przy wykorzystaniu
generatora ofert ,Witkac”, dostepnego za posrednictwem portalu Wielkopolskie Wici
(www.wielkopolskiewici.pl, zaktadka ,Konkursy”) po zarejestrowaniu sie¢ w Bazie Organizacji
Pozarzadowych. Wypetnienie oferty w generatorze gwarantuje, ze dochowane zostang najwazniejsze
przestanki prawidtowego ztozenia oferty, tj. wypetnienie w sposéb czytelny wszystkich punktéw
zawartych w druku oferty (w przypadku, gdy punkt zawarty w druku oferty nie dotyczy oferenta, nalezy
wpisaé ,nie dotyczy”). Obok wypetnienia oferty, w Generatorze nalezy zatgczyé w wersji elektronicznej
wszystkie wymagane dokumenty okreslone w punkcie 5 lit. b)-j) niniejszej informacji.

»  Woypetnienie oferty w generatorze konczy sie utworzeniem plikow ,Oferta w PDF” oraz
,Potwierdzenie w PDF” z przypisang sumg kontrolng, ktére nalezy wydrukowac, podpisac przez osoby
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu danego podmiotu i przekaza¢ do Departamentu
Edukacji i Nauki Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu lub poprzez
elektroniczng skrzynke podawczg UMWW w ePUAP wraz z kompletem dokumentéw okreslonych
w punkcie 5 niniejszej informacji, w terminie do trzech dni roboczych od daty zlozenia oferty
elektronicznie w generatorze (decyduje data wptywu do Urzedu).

»  Ostatecznie ztozona oferta musi posiadaé¢ ten sam nr kontrolny co oferta zapisana w generatorze
ofert.

» Powyzsze zasady dot. generatora ofert stosuje sie réwniez w przypadku potrzeby korekty oferty,
a takie w sytuacji uzyskania dotacji i koniecznosci ztozenia zaktualizowanego harmonogramu
i przewidywanej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego — nalezy przygotowac je
w generatorze w oparciu o ztozong oferte.

Dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu zawierajgcy aktualne dane:

»  Dla fundacji i stowarzyszen: odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego, ktory bezptatnie mozna pobrac ze
strony Ministerstwa Sprawiedliwosci (https://ems.ms.gov.pl), lub odpis z Rejestru Starostwa.
Zgodnie z art. 4 ust. 3 i 4a ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1500 t.j.), za dokument tozsamy z odpisem uznaje sie pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Rejestru, dokonany za posrednictwem
strony internetowej Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sgdowego (https://ems.ms.gov.pl).

» W przypadku koscielnych oséb prawnych: zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz
upowaznienie dla proboszcza/przeora o reprezentowaniu parafii/zakonu i zacigganiu zobowigzan
finansowych lub dekret powotujgcy koscielng osobe prawna.

» W przypadku pozostatych podmiotéw: inny dokument wtasciwy dla podmiotu.

Aktualny statut lub inny akt regulujacy status podmiotu:

»  Dokument przedktadany przez podmioty wskazane w art. 3 ust. 2 oraz ust. 3 pkt 2-4 Ustawy, zawierac
winien adnotacje o jego przyjeciu przez organ rejestrowy (pieczecie organu rejestrowego).

»  Alternatywnie, dokument powinien by¢ potwierdzony za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie wraz
z datg tego potwierdzenia przez osobe uprawniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu danego
podmiotu i dodatkowo zawiera¢ dopisek na ostatniej stronie dokumentu ,,Poswiadczam aktualnos¢ i
autentyczno$é dokumentu” z podpisem i pieczatka tej osoby. Osoby uprawnione niedysponujace
pieczatkami imiennymi, winny podpisywac sie petnym imieniem inazwiskiem zzaznaczeniem
petnionej funkgji.

» W przypadku zadeklarowania w ofercie pobierania wptat i optat od adresatow zadania przez organizacje
pozarzagdowe i podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 Ustawy, stosowna informacja o zakresie
prowadzonej dziatalnosci odptatnej winna znalez¢ swoje potwierdzenie w statucie lub w innym akcie
wewnetrznym, zgodnie z art. 10 ust. 3 Ustawy.

Ewentualne petnomocnictwo:

W przypadku oddziatu terenowego organizacji sktadajgcej oferte niezbedne jest zatgczenie petnomocnictwa
zarzadu gtéwnego dla przedstawicieli ww. oddziatu (liczba 0séb zgodna ze wskazaniem zawartym w KRS) do
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e)

f)
g)

sktadania w imieniu tej organizacji oswiadczen woli w zakresie nabywania praw i zaciggania zobowigzan
finansowych oraz dysponowania $rodkami przeznaczonymi na realizacje zadania (w tym rozliczenia
uzyskanej dotacji), o ktérego dofinansowanie stara sie jednostka organizacyjna.

Oswiadczenie o braku zalegtosci z tytutu zobowigzan publiczno-prawnych wobec budzetu panstwa,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych zrédet o charakterze publicznym.

Oswiadczenie o zgodnosci sktadanej oferty z ofertg wygenerowang przy wykorzystaniu generatora ofert.

Oswiadczenie o ubieganiu/nieubieganiu sie z budzetu Samorzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego w roku
2020 o srodki finansowe w trybie ,matych grantow”.

Oswiadczenie o Numerze ldentyfikacji Podatkowej.
Oswiadczenie o numerze REGON.

Oswiadczenie o numerze rachunku bankowego.

6. TERMIN SKtADANIA OFERT

a)
b)

c)

Oferty nalezy sktada¢ od dnia opublikowania niniejszego ogtoszenia do dnia publikacji informacji
o wyczerpaniu Srodkdw przeznaczonych na zlecenie niniejszych zadan publicznych.

O zachowaniu terminu do ztozenia oferty decyduje data i godzina jej wptywu do Punktu Kancelaryjnego
Urzedu (nie decyduje data stempla pocztowego).

Za date faktycznego ztozenia oferty przyjmuje sie dzien, w ktorym oferta wptyneta do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w formie papierowej, lub poprzez ePUAP, a nie dzien, w
ktérym zostata ona zatwierdzona w generatorze ofert Witkac.

7. MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy sktada¢ w formie elektronicznej poprzez generator Witkac.pl jak i w formie papierowej:

» w formie papierowej mozna ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty badz kuriera w godzinach
pracy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci
34 w Poznaniu, kod pocztowy 61-714, w Punkcie Kancelaryjnym (na parterze), w zaklejonej
i opieczetowanej kopercie z dopiskiem ,, Departament Edukacji i Nauki”.

» Alternatywnie, oferte mozna ztozy¢ poprzez elektroniczng skrzynke podawczg UMWW w ePUAP:
Jumarszwlkp/SkrytkaESP

» sekretariat Departamentu Edukacji i Nauki nie przyjmuje ofert.

8. SZANOWNI PANSTWO W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM PANSTWA DANYCH OSOBOWYCH INFORMUJEMY, ZE:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Administratorem danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.
Panistwa dane osobowe sg przetwarzane w celach:
a) wyboru oferty, a takze zawarcia i rozliczenia umowy dotyczgcej realizacji zadania publicznego
w trybie ,,matych grantéw” w roku 2020, ;
b) archiwizacji.
Panistwa dane osobowe przetwarzamy:
a) w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktérej organizacja pozarzagdowa lub podmiot
sg strona.
b) w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze;
W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, listownie pod adresem: Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, lub
elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl
Panistwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 5 lat liczac od roku nastepnego w ktérym
rozstrzygnieto niniejszy otwarty konkurs ofert, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna.
Ztozenie oferty w celu realizacji zadania publicznego w trybie ,matych grantow” jest dobrowolne,

natomiast podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym oraz warunkiem zawarcia umowy lub
podjecia dziatan niezbednych przed jej zawarciem.



7)  Przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych, w przypadku gdy dane sg przetwarzane w zwigzku
wykonaniem umowy i gdy dane te sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany.

8) Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

9)  Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

10) Panstwa dane osobowe bedg udostepniane:

a) podmiotom swiadczacym ustugi na podstawie zawartych uméw dotyczacych: serwisu i wsparcia
systemow informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesytek
pocztowych;

b) nastronie internetowej Urzedu;

c) nastronie internetowej www.wielkopolskiewici.pl;

d) w siedzibie Urzedu w miejscu przeznaczonym na zamieszczanie informacji ww. przedmiocie;

e) naBIP.

11) Panstwa dane osobowe nie s3 przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwiek

decyzji oraz profilowania.



