Uchwala Nr 2854 /2020
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 29.10.2020 r.

W sprawie: zastosowania nadzwyczajnego trybu wyboru projektow w ramach Dzialania 8.3
Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy,
Poddzialanie 8.3.1 Ksztalcenie zawodowe miodzieiy — tryb konkursowy oraz tryb nadzwyczajny
w zakresie epidemii COVID-19, realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014- 2020.

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 4) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1668), art. 9 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.
U. z 2020 r., poz. 818) oraz art. 10 ust.1 ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach
wspierajacych realizacjg¢ programow operacyjnych w zwiazku z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r.
(Dz. U. 22020 r., poz. 694), Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego uchwala co nastepuje:

§1

Zarzad Wojewodztwa Wielkopolskiego jako Instytucja Zarzadzajaca Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 podejmuje decyzje o zastosowaniu nadzwyczajnego trybu
wyboru projektow przy ogloszeniu naboru wnioskéw o dofinansowanie w ramach Poddziatania 8.3.1.
Przedmiotowy nabor ma na celu wsparcie szkot prowadzacych ksztalcenie zawodowe dotknigtych
negatywnymi skutkami epidemii COVID-19 poprzez zakup sprzetu niezbednego do prowadzenia nauki
zdalnej oraz przeszkolenia nauczycieli w powyzszym zakresie.

§2
W zwigzku z powyzszym postanawia si¢ przyja¢ Regulamin konkursu w trybie nadzwyczajnym
Nr RPWP.08.03.01-12.00-30-001/20 dla Poddziatania 8.3.1 Ksztalcenie zawodowe miodziezy — tryb
konkursowy oraz tryb nadzwyczajny w zakresie epidemii COVID-19 w brzmieniu okreslonym
w zatgczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.
Przewidywana kwota dofinansowania projektéw ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
wynosi 27 943 600,00 PLN.

§3

Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



Uzasadnienie
do uchwaly Nr 2854/2020
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 29.10.2020 r.

W sprawie: zastosowania nadzwyczajnego trybu wyboru projektow w ramach Dzialania 8.3
Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy,
Poddzialanie 8.3.1 Ksztalcenie zawodowe miodziezy — tryb konkursowy oraz tryb nadzwyczajny
w zakresie epidemii COVID-19, realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014- 2020.

Zgodnie z art. 10 ust.1 ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach wspierajacych
realizacj¢ programdéw operacyjnych w zwiazku z wystgpieniem COVID-19 w 2020 r., wybdr do
dofinansowania projektow majacych na celu ograniczenie wystgpienia negatywnych skutkéw epidemii
COVID-19 moze nastepowac w trybie nadzwyczajnym.

W sytuacji zwickszonego ryzyka zagrozenia zarazeniem COVID-19 Minister Edukacji Narodowej
zastosowal czasowe ograniczenie funkcjonowania jednostek systemu oswiaty, w tym szkot
prowadzacych ksztalcenie zawodowe, poprzez zawieszenie zaje¢ stacjonarnych oraz wprowadzenie
nauczania w trybie zdalnym.

W zwigzku z powyzszym zastosowanie trybu nadzwyczajnego w ramach Poddziatania 8.3.1 wynika
z koniecznosci pilnego wsparcia szkot prowadzacych ksztatcenie zawodowe w zakresie wyposazenia
ich w sprzgt niezbgedny do prowadzenia edukacji w formie zdalnej oraz wsparcia szkoleniowego
nauczycieli w powyzszym zakresie.

O wsparcie w ramach naboru wnioskow ubiega¢ si¢ moga wylacznie organy prowadzace szkote
w obszarze ksztalcenia zawodowego. Zostang one wezwane do ztozenia wnioskow w naborze poprzez
upublicznienie wezwania na stronie internetowej WRPO 2014+ oraz w ogloszeniu prasowym.

W celu zapewnienia przejrzystosci zasad obowigzujacych w  trakcie wyboru projektow do
dofinansowania konieczne jest przyjecie Regulaminu konkursu w trybie nadzwyczajnym w ramach
Poddziatania 8.3.1 Ksztatcenie zawodowe mtodziezy — tryb konkursowy oraz tryb nadzwyczajny w
zakresie epidemii COVID-19.

Regulamin konkursu w trybie nadzwyczajnym stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty i okresla m.in.
przedmiot naboru, kryteria i sposdb wyboru projektow do dofinansowania.

W zwiazku z powyzszym podjecie uchwaty w przedmiotowym ksztatcie jest w pelni uzasadnione.

Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek
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1.Przedmiot naboru I

1.1. Przedmiot naboru

1.1.1. Przedmiotem naboru s projekty okreslone dla Poddziatania 8.3.1
Ksztatcenie zawodowe mtodziezy - tryb konkursowy oraz tryb nadzwyczajny

w zakresie epidemii COVID-19, Dziatania 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+) majace
na celu wsparcie szkdt prowadzacych ksztatcenie zawodowe w zakresie
wyposazenia w sprzet niezbedny do prowadzenia edukacji w formie zdalnej,
ktorej wprowadzenie jest skutkiem wystgpienia epidemii COVID-19.

1.1.2. W ramach naboru mozna realizowac dziatania zwigzane z
zapobieganiem/tagodzeniem skutkow epidemii COVID-19 - projekty
ukierunkowane na wyposazenie w sprzet niezbedny do prowadzenia edukacji
w formie zdalnej oraz przeszkolenia nauczycieli w powyzszym zakresie.

1.1.3. Beneficjent realizujacy projekt musi dgzy¢ do osiggniecia celu
Programu, ktéry wyrazony jest wartoscig zaplanowanych do realizacji
wskaznikéw. Wnioskodawca powinien tak planowac dziatania, aby
proporcjonalnie do wartosci projektu osiggngé wskazniki zaplanowane w ramach
konkursu.

Wskazniki stosowane w ramach konkursu oraz ich planowane wartosci do
osiggniecia przez I1Z WRPO 2014+:

Wartos¢ wskaznika
Jednostka planowana do
Wskazniki produktu . osiagniecia w ramach
miary . .
alokacji dostepnej dla
Poddziatania 8.3.1
Liczba osdb objetych wsparciem w
zakresie zwalczania lub osoby 0!
przeciwdziatania skutkom pandemii
COVID-19
Liczba podmiotow objetych
wsparciem w zakresie zwalczania sztuka 55
lub przeciwdziatania skutkom
pandemii COVID-19

1 Wskaznik podlega monitorowaniu w przypadku projektow, ktére zaktadajg bezposrednie wsparcie dla
nauczycieli w zakresie edukacji zdalnej. IZ WRPO 2014+ przyjmuje, ze wsparcie tego typu ma charakter
krotkotrwaty, punktowy, o niskiej intensywnosci. Nauczyciel nie jest wiec uczestnikiem projektu w rozumieniu
Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-
2020. Oznacza to brak obowigzku zbierania od takiej osoby danych osobowych. W takim przypadku, beneficjent
wykazuje jedynie liczbe wspartych oséb.
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Wartos¢ wskaznika
planowana do
osiagniecia w ramach
alokacji dostepnej dla
Poddziatania 8.3.1

Jednostka

Wskazniki produktu miary

Wartos$¢ wydatkow kwalifikowalnych
przeznaczonych na dziatania PLN 29 587 341
zwigzane z pandemig COVID-19

2.Informacje ogolne I

2.1. Informacje o naborze

2.1.1. Projekty realizowane sgq w ramach WRPO 2014+, Osi Priorytetowej 8
Edukacja, Dziatania 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztatcenia i szkolenia
zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatania 8.3.1 Ksztatcenie zawodowe
miodziezy - tryb konkursowy oraz tryb nadzwyczajny w zakresie epidemii
COVID-109.

2.1.2. Funkcje Instytucji Zarzadzajacej (I1Z) dla Dziatania 8.3 WRPO 2014+
petni Zarzad Wojewoddztwa Wielkopolskiego reprezentowany przez Departament
Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego (DEFS) Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci
18, 61-713 Poznan.

2.1.3. Instytucjq prowadzacq konkurs (IOK) jest Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, Departament Wdrazania
Europejskiego Funduszu Spotecznego, adres: al. Niepodlegtosci 18, 61-713
Poznan.

2.1.4. Projekty dofinansowane sg ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2.1.5. Nabor przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego
dostepu do informacji o zasadach jego przeprowadzania oraz list projektéw
wybranych do dofinansowania. Dokumenty i informacje przedstawiane przez
Whnioskodawcédw nie podlegajq udostepnieniu przez IZ WRPO 2014+ w trybie
przepiséw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. 22019 r., poz. 1429, z pézn. zm.). Dokumenty i informacje wytworzone
lub przygotowane przez 1Z WRPO 2014+ w zwigzku z oceng dokumentow

i informacji przedstawianych przez Wnioskodawcéw nie podlegajq, do czasu
rozstrzygniecia naboru, udostepnieniu w trybie przepisow ww. ustawy.

2.1.6. Wyjasnien w kwestiach dotyczacych naboru udziela Instytucja
prowadzaca nabor w odpowiedzi na zapytania kierowane na adres:

al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, Gtéwny Punkt Informacyjny Funduszy Europejskich
w Poznaniu lub na adres poczty elektronicznej info.wrpo@wielkopolskie.pl
info.fe@wielkopolskie.pl. Odpowiedzi polegajace na wyjasnieniu procedur lub ich
interpretacji do ogtoszonego naboru publikowane sg na stronie internetowej
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zawierajacej informacje o tym naborze http://wrpo.wielkopolskie.pl/faq (w
zaktadce: ,,FAQ - czesto zadawane pytania”). Nie podlegajq publikacji

odpowiedzi polegajace jedynie na odestaniu lub przytoczeniu zapiséw stosownych
dokumentéw. Odpowiedzi udzielane na pytania zwigzane z procedurg wyboru
projektow sg wigzgce do momentu zmiany odpowiedzi. Jezeli zmiana odpowiedzi
nie wynika z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa, Wnioskodawcy,
ktérzy zastosowali sie do danej odpowiedzi i ztozyli wniosek o dofinansowanie
projektu w oparciu o wskazéwki w niej zawarte, nie mogg ponosi¢ negatywnych
konsekwencji zwigzanych ze zmiang odpowiedzi. W przypadku znaczacej liczby
pytan, ktére mogq negatywnie wptyngé na realizacje podstawowych zadan, IOK
zastrzega sobie prawo do publikowania odpowiedzi wytacznie na kluczowe lub
powtarzajqce sie najczesciej pytania.

2.1.7. Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane

w Regulaminie, jesli nie okreslono inaczej, wyrazone sg w dniach
kalendarzowych. Jezeli ostatni dzien terminu przypada na sobote lub na dzien
ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny dzien po
dniu lub dniach wolnych od pracy.

2.1.8. Instytucja prowadzaca nabdr dla kazdego etapu procedury wyboru
projektu ustala forme i sposéb komunikacji z Wnioskodawcg, w tym wezwania go
do uzupetniania lub poprawiania projektu w trakcie jego oceny. Wnioskodawca
potwierdza przyjecie do wiadomosci wskazanych form komunikacji oraz
Swiadomos¢ skutkdw ich niezachowania poprzez ztozenie stosownego
o$wiadczenia zawartego w pkt VIII wniosku o dofinansowanie projektu.

2.2. Kwota srodkow przeznaczona na dofinansowanie
projektow

Ogodtem: 27 943 600,00 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 27 943 600,00 PLN

W ramach ogdlnej kwoty srodkdéw, Instytucja prowadzaca nabér przeznacza
rezerwe finansowg (10%);

- na procedure odwotawczg wnioskodawcow: 2 794 360,00 PLN

Do realizacji projektu jest wymagane wniesienie wkitadu wiasnego
Beneficjenta (Projektodawcy) stanowiacego 15% wydatkow
kwalifikowalnych.

Poziom dofinansowania UE wydatkow kwalifikowalnych w projekcie
wynosi 85%.

Maksymalny poziom dofinansowania catkowitego wydatkow
kwalifikowalnych w projekcie wynosi 85%.

Uwaga: I0K informuje, iz kwota, jaka moze zosta¢ zakontraktowana
w ramach zawieranych umow o dofinansowanie projektow w ramach
Poddziatania 8.3.1 uzalezniona jest od aktualnego w danym miesiqcu
kursu euro oraz wartosci algorytmu wyrazajacego w PLN miesieczny
limit Srodkéw wspdélnotowych. W zwiazku z powyzszym na etapie
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podpisywania umowy o dofinansowanie projektu, moze wystapic
konieczno$¢ dostosowania wartosci dofinansowania do dostepnej kwoty
srodkéw. Otrzymanie przez Wnioskodawce informacji o przyznaniu
dofinansowania nie jest rownoznaczne z podpisaniem umowy

o dofinansowanie projektu.

2.3. Forma finansowania

2.3.1. Zgodnie z ustawg o finansach publicznych w budzecie panstwa
wyodrebniono budzet sSrodkéw europejskich (w tym srodki z Europejskiego
Funduszu Spotecznego) oraz przyjeto zasade, iz pfatnosci ze srodkéw
europejskich bedg dokonywane na rzecz Beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa
Krajowego (BGK). Beneficjenci bedg otrzymywac ptatnosci kolejnych transz
dofinansowania jednym przelewem:

- ptatnos$¢ w czesci dotyczacej wspotfinansowania z EFS (85%) przekazywanej
przez BGK na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

2.3.2. Srodki na realizacje projektu sg wypfacane jako dofinansowanie

w formie zaliczki, zgodnie z harmonogramem ptatnosci okreslonym w umowie

o dofinansowanie projektu. Dofinansowanie jest przekazywane na
wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie utworzony dla danego
projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Ptatnosci

w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego rachunku.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacone
w formie refundaciji.

3. Wazne informacje I

3.1. Informacje wymagane we wniosku
o dofinansowanie

3.1.1. Zakres wsparcia udzielonego na rzecz zapobiegania/tagodzenia
skutkéw epidemii COVID-19 dla szkoét prowadzacych ksztatcenie zawodowe moze
obejmowac:

1) zakup sprzetu niezbednego do prowadzenia edukacji w formie zdalnej;

2) ksztalcenie nauczycieli szkdt objetych wsparciem w zakresie prowadzenia
edukacji w formie zdalnej.

3.1.2. W celu zapewnienia, ze interwencja EFS stanowi odpowiedz na
zdiagnozowane indywidualne potrzeby szkoty w zakresie prowadzenia
edukacji w formie zdalnej, Wnioskodawcg moze byc¢ jedynie organ
prowadzacy szkote prowadzacqg ksztatcenie zawodowe.

3.1.3. Projekty realizowane w ramach Poddziatania 8.3.1 muszg by¢
skierowane do szkdt prowadzacych ksztatcenie zawodowe (zgodnie z art. 4 pkt.
28a Prawo oswiatowe Dz. U. z 2020 poz. 910 z p6zn. zm.)
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3.1.4. Zakupiony w projekcie sprzet moze by¢ udostepniony nieodptatnie
nauczycielom lub uczniom szkdt objetych wsparciem na potrzeby nauki w formie
zdalnej.

3.1.5. Zakupiony w projekcie sprzet pozostanie w szkofach i bedzie
wykorzystywany do ksztatcenia w trybie stacjonarnym po ustgpieniu ograniczen
w funkcjonowaniu szkét (warunek trwatosci).

3.2. Informacje dodatkowe

3.2.1. Projekty realizowane sg zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 oraz z Regulaminem konkursu.

3.2.2. Wyposazenie w sprzet niezbedny do nauki zdalnej jest dokonywane na
podstawie indywidualnie zdiagnozowanego zapotrzebowania szkét.

3.2.3. IOK zwraca uwage, ze koszty posrednie w projekcie mogg byc¢
rozliczane tylko na postawie stawki ryczattowej, ktérej limit procentowy (ze
wzgledu na wartosc projektéw rozliczanych wytgcznie w oparciu o kwoty
ryczattowe) wynosi 25% wartosci kosztéw bezposrednich projektu. W zwigzku z
powyzszym IOK przypomina, iz wktad wiasny w projekcie moze zosta¢ wniesiony
w ramach ww. kosztéw posrednich.

3.2.4. Wnioskodawca jest zobligowany do ztozenia we wniosku o
dofinansowanie projektu o$wiadczenia, iz wsparcie, o ktére ubiega sie w ramach
przedmiotowego naboru nie zostato/nie zostanie sfinansowane z innych srodkow
finansowych, w tym w szczegdlnosci z programu ,Zdalna szkota” realizowanego
w ramach ,Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (dalej PO PC). Istotne jest
aby planowane w ramach projektu interwencje nie trafiaty do tych samych
odbiorcow.

3.2.5. W ramach przedmiotowego naboru warto$¢ wydatkow w ramach cross-
financingu oraz wydatkdéw poniesionych na zakup $rodkéw trwatych

o wartosci jednostkowej wyzszej niz 10 000 PLN netto w ramach kosztow
bezposrednich projektu nie moze tacznie przekroczy¢ 75% wydatkow
projektu.

3.2.6. Z uwagi na specyficzny charakter konkursu, IZ WRPO 2014+ podaje
przyktadowy zapis jaki Wnioskodawca moze wpisa¢ do wniosku o dofinansowanie
projektu celem spetnienia Zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o
standard minimum: ,Wnioskodawca na kazdym etapie realizacji projektu
zapewnia o braku wystgpienia jakichkolwiek barier rownosciowych w obszarze
tematycznym interwencji lub zasiegu oddziatywania projektu. Bedzie to
realizowane co najmniej poprzez niedyskryminacyjne kryteria rekrutacji na
szkolenia lub zapewnienie réwnego dostepu do zakupionego sprzetu kobietom i
mezczyznom, dziewczynkom i chtopcom na kazdym etapie realizacji projektu.
Ponadto Wnioskodawca zapewni réwnosciowe zarzadzanie projektem poprzez
np.: ruchomy czas pracy, przeszkolenie personelu z zakresu réwnosci szans oraz
rownosciowe ptace dla kobiet i mezczyzn.

3.2.7. W niniejszym konkursie IZ WRPO 2014+ nie zezwala na stosowanie
stawek jednostkowych w ramach uproszczonych metod rozliczania wydatkéw.
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3.2.8. Whnioskodawca jest zobowigzany do wybrania w pkt. VIII wniosku
o dofinansowanie opcji ,Tak” przy wszystkich oswiadczeniach, ktorych liste i tresc¢
zawiera zatgcznik nr 6.1 do Regulaminu konkursu w trybie nadzwyczajnym.

Wyjatki stanowiq:

e o0sSwiadczenia dot. wyboru partnera oraz oswiadczenie sktadane w imieniu
partnera dotyczace obowigzkéw partnera w zakresie realizacji projektu
i wykluczenia z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie, w sytuacji,
gdy projekt nie jest realizowany w partnerstwie;

e oS$wiadczenie dotyczace wykluczenia z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie na podstawie odrebnych przepiséw, w sytuaciji,
gdy projekt jest realizowany przez JST;

e o0sSwiadczenie dotyczgce podpisania upowaznienia do przekazywania
informacji objetych tajemnicg bankowa w przypadku zastosowania innej
formy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy niz weksel in blanco
gdy projekt jest realizowany przez jst,

e whniosek o zagwarantowanie ochrony oznaczonych informacji i tajemnic,
jesli nie dotyczy Projektodawcy/partnera?”.

Przy przedmiotowych oswiadczeniach nalezy wybra¢ opcje ,,Nie dotyczy”.
3.2.9. Nabdr moze zosta¢ anulowany w nastepujacych przypadkach:

e ogloszenia aktéw prawnych lub wytycznych w istotny sposdb sprzecznych
z postanowieniami niniejszego Regulaminu

e stwierdzenia istotnego i niemozliwego do naprawienia naruszenia przepiséw
prawa lub Regulaminu w toku procedury naboru,

e zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktorej strony nie mogty przewidzie¢ w
chwili ogtoszenia naboru, a ktérej wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco

utrudnia kontynuowanie procedury konkursowej lub stanowi zagrozenie dla
interesu publicznego,

e nieztozenia zadnego wniosku o dofinansowanie projektu,

e zlozenia wnioskow o dofinansowanie projektow wytacznie przez podmioty
niespetniajgce warunkoéw uprawniajacych do udziatu w danym naborze.

3.3. Podmioty uprawnione do ubiegania sie
o dofinansowanie projektu

3.3.1. O dofinansowanie projektu ubiega¢ mogg sie wytacznie organy
prowadzace szkote prowadzacq ksztatcenie zawodowe, do ktorej skierowane jest
wsparcie w ramach projektu.

Uwaga!
W ramach naboru mozna ztozy¢ wiecej niz jeden wniosek o dofinansowanie.

2 Opcje ,tak” mogg wybra¢ Wnioskodawcy, ktorzy ze wzgledu na swdj status moga chroni¢ oznaczone informacje
i tajemnice zawarte we wniosku na podstawie powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa. Wowczas
Whnioskodawca jest zobligowany do zawarcia stosownego uzasadnienia w pkt. 3.5.4 wniosku o dofinasowanie, w
sytuacji nie zawarcia takich informacji w pkt. 3.5.4, moze on zosta¢ wezwany do ich uzupetnienia.
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3.4. Wymagania czasowe

3.4.1. Whnioskujacy o dofinansowanie okresla date rozpoczecia i zakonczenia
realizacji projektu, majac na uwadze, iz okres realizacji projektu jest tozsamy
z okresem, w ktérym poniesione wydatki mogg zostac¢ uznane za kwalifikowalne.

3.4.2. Poczatek realizacji projektu stanowi data nie wczesniejsza niz wrzesien
2020 r. i nie pdzniejsza niz grudzien 2020 r., z zastrzezeniem, ze koszty
zwigzane z realizacjq projektu poniesione przed zawarciem umowy o
dofinansowanie projektu Wnioskodawca ponosi na wtasne ryzyko. Ponadto nie
mogq zosta¢ wybrane do dofinansowania projekty, jesli zostaty fizycznie
ukonczone lub w petni zrealizowane przed przedtozeniem wniosku o
dofinansowanie. Wydatki powinny by¢ poniesione nie p6zniej niz do dnia
31.12.2020 r. IOK moze wydtuzy¢ termin ponoszenia wydatkéw, po uzyskaniu
zgody Instytucji Koordynujgcej Umowe Partnerstwa. Jesli taka mozliwos¢
wystapi, informacja zostanie udostepniona za posrednictwem strony internetowej
WRPO 2014+.

3.5. Wymagania finansowe

3.5.1. Dopuszczone do ubiegania sie o dofinansowanie sg jedynie projekty,
ktérych wartos¢ dofinansowania nie przekracza rownowartosc¢ 100 000
EURS3,

3.5.2. Podmiot realizujacy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjgq
zgodnie przede wszystkim z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

3.5.3. Oczekiwany standard oraz ceny rynkowe najczesciej finansowanych w
ramach danej grupy projektéw towardw i ustug w ramach WRPO 2014+
przedstawiono w zatgczniku nr 6.2 Regulaminu konkursu w trybie
nadzwyczajnym. Kazde przekroczenie cen zawartych w przedmiotowym
wykazie wymaga od Projektodawcy uzasadnienia w tresci wniosku o
dofinansowanie. Ponadto kazdy z planowanych wydatkéw we wniosku o
dofinansowanie powinien zostac przyporzadkowany do adekwatnej kategorii
wydatkdéw, ktorych definicje zawarto w zatgczniku nr 6.3 do Regulaminu
konkursu w trybie nadzwyczajnym.

3.5.4. Zobowigzuje sie Wnioskodawcow do wydatkowania srodkow zgodnie
z ustawg Pzp albo zasadq konkurencyjnosci, takze przed podpisaniem Umowy
o dofinansowanie tzn. w przypadku Wnioskodawcéw, ktorzy na wiasne ryzyko
rozpoczynajq realizacje projektu.

3.6. Procedura wyboru projektow do realizacji

3.6.1. Nabdr wnioskéw o dofinansowanie projektéw w wersji elektronicznej
bedzie prowadzony od dnia 9 listopada 2020 r. od godziny 0.00 do dnia 31
grudnia 2020 r. do godziny 15.30. Niemniej jednak, w zwigzku z naborem
ciagtym i przyjetym sposobem oceny IZ WRPO 2014+ zastrzega, ze w
przypadku wyczerpania sie alokacji przeznaczonej na nabor (tj.:

3 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowac¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez
KE (kurs opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/index_en.cfm
aktualny na dzien ogtoszenia naboru.
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wnioskowana kwota dofinansowania w ztozonych w LSI 2014+ w
ramach naboru wnioskéw o dofinansowanie projektu przekroczy
dostepna alokacje o 30%) nabor zostanie zamkniety.

Ocena kazdego pojedynczego projektu (w tym warunkéw formalnych)
przeprowadzana jest w terminie 35 dni roboczych od daty ztozenia wniosku o
dofinansowanie®.

3.6.2. Wybdr projektdw do dofinansowania nastepuje w trybie
nadzwyczajnym, w oparciu o wniosek o dofinansowanie projektu, ktory
Whnioskodawca sktada w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem
Lokalnego Systemu Informatycznego (LSI 2014+). Wniosek o dofinansowanie
nalezy wypetni¢ przy uzyciu formularza wskazanego w zataczniku nr 6.4 do
Regulaminu konkursu w trybie nadzwyczajnym.

3.6.3. Pomocne przy wypetnianiu wniosku o dofinansowanie w systemie
teleinformatycznym mogaq by¢:

- Podrecznik podmiotu zgtaszajgqcego/beneficjenta Lokalnego Systemu
Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI 2014+,

- Regulamin Uzytkownika LSI 2014+, dostepne na stronie internetowej:
https://wrpo.wielkopolskie.pl/skorzystaj-z-programu/lokalny-
systeminformatyczny-Isi2014

- Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
stanowigca zatqcznik nr 6.5 do Regulaminu konkursu w trybie nadzwyczajnym.

3.6.4. Ponadto Wnioskodawca skfada jeden egzemplarz wniosku

o dofinansowanie projektu do sekretariatu DEFS w tozsamej wersji papierowej
(wraz z zatgcznikami - jesli dotyczy) w terminie do 5 dni roboczych od dnia
wystania wersji elektronicznej przedmiotowego wniosku, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia. Wnioski o dofinansowanie projektu
mozna skfadad osobiscie, nadsytaé pocztg lub przesytkq kurierskg. Dokumenty
w wersji papierowej nalezy skfada¢ w sekretariacie DEFS (pok. 142),

al. Niepodlegtosci 18, 61-713 Poznan Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do
15:30 (w przypadku wnioskéw nadestanych poczta lub przesyitka
kurierska o zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu
whniosku o dofinansowanie projektu do Urzedu). Po dostarczeniu wniosku
o dofinansowanie projektu Wnioskodawca moze otrzymac od pracownika
Instytucji prowadzacej nabor na swojej kserokopii potwierdzenie ztozenia wersji
papierowej wniosku. Zaznacza sie, ze do kompetencji pracownika sekretariatu
nie nalezy weryfikacja kompletnosci ztozonych dokumentéw.

3.6.5. Dokumenty w tozsamej wersji papierowej ztozone po okreslonym
terminie (wskazanym w pkt. 3.6.4) lub do niewtasciwej instytucji lub ztozone
wylfacznie w wersji papierowej, nie bedq rozpatrywane i bedq archiwizowane

w takim stanie, w jakim trafity do Instytucji prowadzacej nabdr. Wnioskodawca
zostanie pisemnie poinformowany o pozostawieniu wniosku o dofinansowanie

4 W uzasadnionych przypadkach IZ WRPO 2014+ moze wydtuzy¢ termin oceny poszczegdlnych projektow.
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projektu bez rozpatrzenia.

W przypadku braku ztozenia dokumentéw w tozsamej wersji papierowej wniosek
o dofinansowanie projektu przestany wytacznie w formie dokumentu
elektronicznego nie zostaje uznany za skutecznie ztozony i pozostaje bez
rozpatrzenia.

UWAGA! Przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu do Instytucji
prowadzacej nabdr nalezy poréwnacé zgodnosé sumy kontrolnej wersji papierowej
oraz wersji ztozonej za posrednictwem LSI 2014+. Ponadto suma kontrolna na
kazdej stronie wydruku musi by¢ czytelna.

3.7. Zasady dokonywania weryfikacji warunkow
formalnych oraz oceny merytorycznej

3.7.1. Przed rozpoczeciem oceny merytorycznej projektu nastepuje jego
weryfikacja przez pracownika IZ WRPO 2014+ pod katem wystepowania brakéw
w zakresie warunkéw formalnych lub oczywistych omytek okreslonych

w warunkach zawartych w pkt. 4.1.1 Regulaminu konkursu w trybie
nadzwyczajnym.

3.7.2. W przypadku wykrycia brakéw w zakresie warunkow formalnych we
whniosku o dofinasowanie projektu do Wnioskodawcy wysytane jest wezwanie do
uzupetnienia stwierdzonych uchybien. Obowigzkiem Wnioskodawcy jest ich
usuniecie w terminie 7 dni kalendarzowych. Termin ten liczony jest:

- w przypadku wezwania przekazanego drogq elektroniczng - od dnia
nastepujacego po dniu wystania wezwania (zgodnie z art. 43 ust. 3 pkt 1 ustawy
wdrozeniowej);

- w przypadku wezwania przekazanego poczta tradycyjng — od dnia doreczenia
wezwania (zgodnie z przypisami dziatu I rozdziatu 8 ustawy z dnia 14.06.1960 r.
- kodeks postepowania administracyjnego). W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, na pisemny wniosek Wnioskodawcy ztozony w ww. terminie,
Instytucja prowadzgca nabor ma mozliwos¢ wyznaczy¢ inny termin na dokonanie
poprawy lub uzupetnienia nie dtuzszy jednak niz 14 dni kalendarzowych, od dnia
wystania/doreczenia pierwotnego wezwania. W razie stwierdzenia oczywistej
omyiki we wniosku o dofinansowanie projektu (np.: uzupetnienie brakujacej
strony/stron w wersji papierowej) Instytucja prowadzaca nabér poprawia te
omytke z urzedu, informujac o tym Wnioskodawce albo wzywa Wnioskodawce do
jej poprawienia w terminie 7 dni kalendarzowych, od dnia wystania/doreczenia
wezwania, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia, bez mozliwosci
wniesienia protestu. Jesli Instytucja prowadzaca nabdr uzna, ze uzupetnienie
brakéw w zakresie warunkow formalnych lub poprawienie oczywistych omytek
prowadzitoby do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie, informuje
Whnioskodawce o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia (patrz. pkt 3.7.5).

3.7.3. Wezwania, o ktérych mowa w pkt 3.7.2 wysytane sq: pocztg
tradycyjng na adres wskazany w pkt 2.1 wniosku o dofinansowanie lub za
pomocg kanatu elektronicznego, z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki
podawczej ePUAP. Instytucja prowadzaca nabdr informuje, ze podanie w pkt 2.1
whniosku adresu skrzynki podawczej ePUAP jest jednoznaczne z rezygnacjq

z otrzymania ww. wezwania za pomocg poczty tradycyjnej. W celu usprawnienia
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i przysSpieszenia termindéw zakonczenia weryfikacji warunkéw formalnych
projektéow IZ WRPO 2014+ prosi o dostarczanie poprawionych wnioskéw/
dokonywanie poprawek w jak najkrotszym terminie.

3.7.4. Usuwajac uchybienia, o ktéorych mowa w pkt 3.7.2, Wnioskodawca
powinien stosowacd sie do wskazéwek zawartych w otrzymanym z Instytucji
prowadzacej nabor wezwaniu oraz przestrzegac regut dotyczacych
przygotowywania wniosku o dofinansowanie opisanych w szczegdtowej Instrukcji
wypetniania wniosku o dofinansowanie. Uzupetnienie wniosku o dofinansowanie
projektu lub poprawienie w nim oczywistej omytki nie moze prowadzi¢ do zmiany
jego sumy kontrolnej.

3.7.5. Dopuszczalne jest dokonanie uzupetnien lub poprawy wniosku
w zakresie, ktory nie stanowi jego istotnej modyfikacji (tj.: zmiany sumy
kontrolnej) np.:

a) uzupetnienie w pkt. 10.1 czytelnego podpisu osoby/-6b upowaznionej/-
ych, w przypadku braku podpisu badz podpisania wniosku przez inng
osobe/-y niz wskazana/-e w pkt. 2.5 wniosku;

b) uzupetnienie w pkt. 10.2 wniosku czytelnego podpisu partnera projektu;
c) uzupetnienie brakujgcej/brakujgcych stron wniosku;
d) uzupetnienie strony/stron z nieczytelng sumg kontrolng wniosku;

e) dostarczenie brakujgcego/brakujacych zatacznika/zatacznikdw w wersji
papierowej;

f) uzupetnienie poswiadczenia za zgodnos$c¢ z oryginatem zatgcznikéw
dostarczonych w wersji papierowej.

3.7.6. Uwaga! Weryfikacja warunkow formalnych nastepuje co do
zasady przed przystagpieniem do pierwszego etapu oceny merytorycznej

projektu, jednak w przypadku wykrycia braku w zakresie warunku
formalnego lub oczywistej omytki, na ktéryms z etapdéw oceny
merytorycznej projektu, powoduje to zastosowanie procedury opisanej
w pkt. 3.7.2 z zastrzezeniem, ze gdy stwierdzony brak w zakresie
warunku formalnego lub oczywista omytka uniemozliwia ocene
merytorycznag projektu, to ocena zostanie wstrzymana na czas
dokonywania uzupeinien.

3.7.7. Wnioskodawca ma prawo do jednorazowego poprawienia lub
uzupetnienia wniosku o dofinansowanie projektu, tylko w zakresie i na zasadach
opisanych powyzej.

3.7.8. Po uzupefieniu przez Projektodawce brakéow w zakresie warunkéw
formalnych lub poprawieniu oczywistych omytek dokonywana jest ponowna
weryfikacja spetniania warunkéw formalnych. W przypadku niestwierdzenia
brakéw w zakresie warunkow formalnych lub oczywistych omytek, wniosek
kierowany jest do oceny merytorycznej.

3.7.9. Whnioski, ktére nie zostang poprawione lub uzupetnione w sposéb
prawidtiowy w wyznaczonym terminie, pozostawia sie bez rozpatrzenia bez
mozliwosci wniesienia protestu. W przypadku, gdy wprowadzone do wniosku

o dofinansowanie poprawki wykraczajg poza zakres okreslony przez Instytucje
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prowadzaca nabor w doreczonym wezwaniu, wniosek o dofinansowanie réwniez
pozostawia sie bez rozpatrzenia bez mozliwosci wniesienia protestu.

O pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia Wnioskodawca jest informowany
pismem wystanym pocztg tradycyjng na adres wskazany w pkt 2.1 wniosku

o dofinansowanie. W przypadku wskazania w pkt 2.1 wniosku adresu do
korespondencji, pismo wysytane jest na adres wskazany do korespondencji.
Whnioski pozostawione bez rozpatrzenia podlegajg archiwizacji zgodnie

z procedurami wewnetrznymi IZ WRPO 2014+.

3.7.10. Instytucja prowadzaca nabdr na podstawie art. 44 ustawy
wdrozeniowej powotuje Komisje Oceny Projektéw (KOP). KOP stanowi niezalezne
ogniwo w systemie oceny projektow, jej zadaniem jest ocena spetnienia
kryteridw wyboru projektéw i negocjacje (jesli dotyczy) projektéw zgtaszanych
w ramach naboru WRPO 2014+. Ocena merytoryczna i negocjacje odbywaja sie
zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujagcy WRPO 2014+.
KOP dziata od momentu rozpoczecia procesu oceny do rozstrzygniecia naboru.

3.7.11. W skiad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw:
a) wchodzg pracownicy Instytucji prowadzacej nabdr;

b) moga wchodzi¢ eksperci, o ktédrych mowa w art. 68a ust. 1 pkt 1 ustawy
wdrozeniowej lub pracownicy tymczasowi, o ktérych mowa w art. 2 pkt 2
ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1563).

3.7.12. Ocena projektu (w tym weryfikacja warunkéw formalnych) jest
przeprowadzana przez 1 osobe (o ktérej mowa w pkt. 3.7.11) w terminie nie
dtuzszym niz 35 dni roboczych od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie w
wersji papierowej. Nalezy pamietac, iz wersje papierowg wniosku

o dofinansowanie nalezy ztozy¢ w terminie do 5 dni roboczych od wystania wersji
elektronicznej wniosku.

3.7.13. O kolejnosci ztozenia, oceny i zamieszczenia projektu na liscie
projektéw wybranych do dofinansowania decyduje kolejnos¢ projektow
zarejestrowanych w systemie LSI 2014+ tj.: data i godzina wystania wniosku
(zgodnie z datg i godzing okreslong przez serwer LSI 2014+, pod warunkiem
ztozenia w terminie wersji papierowej wniosku o dofinansowanie).

3.7.14. W uzasadnionych przypadkach termin oceny moze zostac przedtuzony
decyzjq Dyrektora DEFS. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny wysytana jest
do Wnioskodawcy.

3.7.15. Ocena dokonywana jest etapami. Pierwszym etapem jest ocena
merytoryczna, a kolejnym negocjacje. Ocena merytoryczna dokonywana jest
zgodnie z etapami wskazanymi w Karcie oceny merytorycznej.

3.7.16. W przypadku stwierdzenia brakéw lub btedéw merytorycznych tj. jezeli
projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriéw zero-jedynkowych wskazanych w
poszczegolnych czesciach Karty oceny merytorycznej (tj.: Kryteria merytoryczne
I stopnia, Kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym) lub w kolejnej
czesci nie uzyska co najmniej 70 punktow, a takze przynajmniej 70% punktéw
Ogodlnych kryteriow merytorycznych punktowych oceniajgcy odpowiednio
odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej i uzasadnia decyzje o
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uznaniu kryterium za niespetnione wskazujac, ze projekt zostaje odrzucony.
Niespetnienia ktoregokolwiek z kryteridw wskazanych w poszczegdinych
czesciach Karty oceny merytorycznej powoduje odrzucenie projektu w danej
czesci i oznacza, iz nie podlega on dalszej ocenie.

3.7.17. Jezeli dla danego kryterium merytorycznego uwzgledniono mozliwos¢
poprawy lub uzupetnienia wniosku w zakresie wskazanym w opisie znaczenia
kryterium, poprawa/uzupetnienie wniosku bedzie odbywata/o sie na etapie
negocjacji (dotyczy wytacznie sytuacji, gdy projekt moze zostac skierowany do
etapu negocjacji).

UWAGA! W przypadku wezwan/informacji przekazanych na pismie lub za
pomocg kanatu elektronicznego z wykorzystaniem elektronicznej skrzynki
podawczej ePUAP, o ktérych mowa w niniejszym podrozdziale, do ich doreczenia
i sposobu obliczania termindéw stosuje sie ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego, chyba ze wskazano inaczej.

Negocjacje projektu

3.7.18. W przypadku wystgpienia podczas oceny merytorycznej watpliwosci lub
niescistosci w momencie gdy projekt spetnia kryteria zero-jedynkowe oraz
uzyskat co najmniej 70 punktow, a takze przynajmniej 70% Ogdlnych kryteridw
merytorycznych punktowych, projekt moze zosta¢ skierowany do etapu
negocjacji. Wnioskodawca jest zobowigzany do podjecia negocjacji najpdzniej

w terminie 5 dni roboczych od dnia nastepujgcego po dniu przekazania
informacji, o mozliwosci podjecia negocjacji. O zachowaniu tego terminu
decyduje data wptywu do siedziby Instytucji prowadzacej nabér lub data
otrzymania drogq elektroniczng na adres e-mail informacji o podjeciu negocjacji.
Negocjacje zostajg zakonczone w dniu przestania ostatecznej (z naniesionymi
uwagami wynikajacymi z przeprowadzonych negocjacji) elektronicznej wersji
whniosku o dofinansowanie w systemie LSI 2014+.

3.7.19. Negocjacje projektdw sg przeprowadzane przez pracownikéw Instytucji
prowadzacej nabor powotanych do sktadu KOP. Moga to by¢ pracownicy powotani
do sktadu KOP inni niz eksperci, ktorzy dokonywali oceny danego projektu.

3.7.20. Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajacego
W wypetnionej przez niego Karcie oceny merytorycznej oraz dodatkowe kwestie
podniesione przez Przewodniczacego KOP. Osoba oceniajgca wskazuje zakres
negocjacji wraz z uzasadnieniem, podajac jakie korekty nalezy wprowadzi¢ w
projekcie lub jakie informacje i wyjasnienia dotyczgce okreslonych zapisow we
wniosku Komisja Oceny Projektédw powinna uzyska¢ od Wnioskodawcy w trakcie
etapu negocjacji, aby mogty zakonczy¢ sie wynikiem pozytywnym. Oceniajacy
musi okresli¢ warunki odnoszgce sie do kryteridw, ktére musi spetnic¢ projekt,
aby méc otrzymac dofinansowanie. Negocjacjom podlega¢ moze rowniez
kwota dofinansowania projektu, ktora uzalezniona jest od aktualnego w
danym miesiacu kursu euro oraz wartosci algorytmu wyrazajacego w
PLN miesieczny limit Srodkow wspoélnotowych oraz krajowych mozliwych
do zakontraktowania.

3.7.21. Negocjacje projektdw sg przeprowadzane w formie pisemnej (w tym
z wykorzystaniem elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnej (spotkanie
obu stron negocjacji). Forme prowadzenia negocjacji wybiera Instytucja
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prowadzaca nabor. W ramach negocjacji ustnych jak i pisemnych sporzgdzany
jest protokét z negocjacji.

3.7.22. W trakcie negocjacji weryfikowane jest ogdlne kryterium merytoryczne
zero-jedynkowe dotyczace etapu negocjacji.

Wybor projektow w trybie nadzwyczajnym przez Zarzad Wojewodztwa
Wielkopolskiego (ZWW)

3.7.23. Wybdr projektu do dofinansowania nastepuje w drodze uchwaty
Zarzgdu Wojewoddztwa Wielkopolskiego w sprawie wyboru projektéw do
dofinansowania w ramach Dziatania 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddziatania 8.3.1
Ksztatcenie zawodowe mitodziezy — tryb konkursowy oraz tryb nadzwyczajny w
zakresie epidemii COVID-19 w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

3.7.24. Nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia podjecia ww.
uchwaty, IZ WRPO 2014+ zamieszcza na stronie internetowej oraz na portalu
(zgodnie z odpowiednig procedurg) informacje na temat projektéw wybranych do
dofinansowania.

3.7.25. Jednoczes$nie IZ WRPO 2014+ informuje podmioty ubiegajace sie

0 wsparcie o decyzji ZWW. Wnioskodawcy sg informowani o wynikach oceny
merytorycznej pisemnie przez IZ WRPO 2014+ w terminie 7 dni kalendarzowych
od zatwierdzenia projektu przez ZWW.

3.8. Procedura wycofania wniosku

3.8.1. Kazdemu Wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do
Instytucji prowadzacej nabdr o wycofanie ztozonego przez siebie wniosku

o dofinansowanie projektu w ramach WRPO 2014+ z dalszych etapow procedury
udzielania dofinansowania. Wycofanie wniosku jest skuteczne na kazdym etapie
oceny. Wycofanie wniosku przez Wnioskodawce nastepuje poprzez ztozenie
podania podpisanego przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
Whnioskodawcy.

4. Warunki formalne i Kryteria wyboru projektu |

4.1. Warunki formalne

4.1.1. Obowigzek speftniania nizej wymienionych warunkéw formalnych
dotyczy wszystkich rodzajow projektédw realizowanych w ramach WRPO 2014+
i zgodnie z art. 43 ust. 1, 2 ustawy wdrozeniowej polega na stwierdzeniu czy
projekt nie zawiera brakdéw w zakresie warunkéw formalnych lub oczywistych
omytek:

Lp. | Nazwa Definicja Opis znaczenia
1 Whniosek Whniosek wptynat do IZ WRPO TAK/NIE
" | ztozono 2014+ w wersji elektronicznej,
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Lp. | Nazwa Definicja Opis znaczenia
w terminie w terminie okreslonym w Niespetnienie warunku
wskazanym Regulaminie konkursu. Wersja formalnego skutkuje
w Regulaminie papierowa zostata ztozona w pozostawieniem wniosku bez
konkursu. terminie 5 dni roboczych od dnia | rozpatrzenia.
wystania wersji elektronicznej.
TAK/NIE/DO KOREKTY
W przypadkach okreslonych
w Regulaminie konkursu istnieje
mozliwos$¢ uzupetnienia wniosku
iy . w terminie 7 dni
Kompletnos¢ oznacza, ze
: . kalendarzowych.
whniosek zostat wypetniony za P .
AR W szczegdlnie uzasadnionych
pomocg odpowiedniego i
3 - przypadkach, termin
formularza za posrednictwem Lzupehnienia wniosku moze
platformy LSI 2014+. Wniosek pe . .
. ; .. zosta¢ wydtuzony maksymalnie
W wersji papierowej jest .
. X . do 14 dni kalendarzowych od
. . tozsamy z wersjq elektroniczng . L
Whniosek jest ; . dnia doreczenia pierwotnego
2. (tj. suma kontrolna umieszczona .
kompletny. s ) . wezwania.
na kazdej ze stron jest tozsama .
) . . W przypadku:
z wersjg elektroniczng oraz jest : -
3 - nieuzupetnienia braku
czytelna). Ponadto wniosek !
: . w zakresie warunku
zawiera wszystkie strony f .
. N A . ormalnego;
i zatgczniki (jesli Regulamin o .
. ‘s - uzupetnienia wniosku
konkursu zaktada koniecznos¢ . : o
L o niezgodnie z wezwaniem;
ztozenia zatgcznikdw). L
- uchybieniem wyznaczonego
terminu;
whniosek pozostaje bez
rozpatrzenia, bez mozliwosci
whniesienia protestu.
Ztozony wniosek zostat TAK/NIE/DO KOREKTY
opatrzony podpisem osoby/oséb
uprawnionych do _ W przypadkach okreslonych
reprezentowania P_OdmlOtU _ w Regulaminie konkursu istnieje
aplikujacego o dofinansowanie. | mozliwoé¢ uzupetnienia wniosku
w terminie 7 dni
W przypadku projektow kalendarzowych.
Whniosek zostat | realizowanych w partnerstwie, W szczegdlnie uzasadnionych
opatrzony wniosek musi zosta¢ opatrzony przypadkach, termin
podpisem podpisem osoby/os6b uzupetnienia wniosku moze
osoby uprawnionych do zosta¢ wydtuzony maksymalnie
3 uprawnionej reprezentowania do 14 dni kalendarzowych od
" | /podpisami partnera/partneréw projektu. dnia doreczenia pierwotnego
0sbb wezwania.
uprawnionych Szczegdtowe wymogi dotyczace | W przypadku:
do ztozenia prawidtowego podpisania - nieuzupetnienia braku
whniosku. wniosku o dofinansowanie w zakresie warunku formalnego;

zostang okreslone w Instrukcji
wypetniania wniosku
o dofinansowanie.

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o punkt 2.5, 10.1 oraz
10.2 wniosku o dofinansowanie.

- uzupetnienia wniosku
niezgodnie z wezwaniem;

- uchybieniem wyznaczonego
terminu;

whniosek pozostaje bez
rozpatrzenia, bez mozliwosci
whniesienia protestu.
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4.2.

Kryteria merytoryczne I stopnia zero-jedynkowe

4.2.1.

Obowigzek spetniania kryteriow merytorycznych dotyczy wszystkich
rodzajow projektéw realizowanych w ramach WRPO 2014+.

4.2.2. Wymaga sie spetnienia nastepujacych kryteriow merytorycznych
I stopnia - zero-jedynkowych:
LP. | Nazwa kryterium Definicja kryterium Ck)pls znaczenia
ryterium
TAK/NIE/DO
KOREKTY
Whniosek zostat
1 sporzadzony Whnioskodawca zobligowany jest do Niespetnienie
) w jezyku polskim wypetnienia wniosku w jezyku polskim. kryterium
skutkuje
odrzuceniem
whniosku.
Okres realizacji projektu rozumiany jako
okres pomiedzy datg rozpoczecia
projektu a datg jego zakonczenia,
zostanie kazdorazowo wskazany TAK/NIE
o w Regulaminie konkursu. W Regulaminie
Okres realizacji konk bedzie okredl L2 Ni mnieni
iektu jest zgodny onkursu bedzie okreslony rowniez iespetnienie

2. proje Je moment (tj. kwartat) rozpoczecia kryterium
z Regulaminem o . . . X
konKursu. reallzaCJl_prOJek_tu q_by za_lpobllec sytuac_Jl skutkuje _

odktadania realizacji projektow w czasie. | odrzuceniem

whniosku.

Kryterium bedzie weryfikowane

w oparciu o tre$¢ wniosku

0 dofinansowanie.

Whnioskodawca oraz partnerzy (jesli

dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu

z mozliwosci ubiegania sie o TAK/NIE/NIE

dofinan§owanie na p(l)dstfawie odrebnych | poTYCZY/DO
Whnioskodawca oraz przepisow, w szczegolnosci: NEGOCIACII*
partnerzy (jesli a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27
dotyczy) nie sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
podlegaja (t.j. Dz. U. 2019 r. poz. 869); Niespetnienie
wykluczeniu ) kryterium
zwigzanemu b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 skutkuje
7 zakazem udzielania | czerwca 2012 r. o skutkach powierzania odrzuceniem
dofinansowania wykonywania pracy cudzoziemcom wniosku.

3. podmiotom przeby\_/vajqcym wbrew p_rzgpisom_ng *W przypadku
wykluczonym lub nie | terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zaznaczenia w
orzeczono wobec (t.j. Dz. U. 2012 r. poz. 769); lidcie o$wiadczen
niego zakazu dostepu | c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 przez
do srodkow funduszy | pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnoéci | Wnioskodawce,
europejskich na podmiotéw zbiorowych za czyny ktorego dane
podstawie odrebnych | zapronione pod grozba kary (t.j. Dz. U. kryterium
przepisow. 2020 r. poz. 358). dotyczy opdji

~NIE DOTYCZY"”
Kryterium bedzie weryfikowane - mozliwosc
w oparciu o punkt VIII wniosku skierowania
o dofinansowanie. wniosku do
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realizowany
w partnerstwie)

w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie 2014-
2020.

Kryterium bedzie weryfikowane
w oparciu o punkt II i VIII wniosku
o dofinansowanie.

Lp. | Nazwa kryterium Definicja kryterium :()pls znaczenia
ryterium
poprawy lub
uzupetnienia.
Wydatki przewidziane do poniesienia
Wydatki przewidziane | W "@mach projektu nie sg i nie bedg TAK/NIE
S e wspotfinansowane z innych
w projekcie nie sg . . ,
e wspolnotowych instrumentéw . -
wspotfinansowane . . Niespetnienie
. finansowych, w tym z innych funduszy -

4. Z innych strukturalnych Unii Europejskiej kryterium
wspolnotowych Y P€] - skutkuje
instrumentéw . . i odrzuceniem
) Kryterium bedzie weryfikowane .
finansowych. . . whniosku

w oparciu o punkt VIII wniosku
o dofinansowanie.
PrOJekt Jes_t zgodny z _w’rasa_wym_l TAK/NIE
przepisami prawa unijnego i krajowego,
Zgodnosc¢ wutbyiingzﬁo%czqcyml zamowien Niespetnienie

5. z prawodawstwem P yen. kryterium

unijnym i krajowym. Kryterium bedzie weryfikowane SkUtkuJe.
. . . odrzuceniem
w oparciu o punkty VI i VIII wniosku .
. . whniosku
o dofinansowanie.
W ramach niniejszego kryterium
weryfikowana bedzie zgodnos¢ TAK/NIE
Whnioskodawca/ wnioskodawcy/partnera z typem
partner jest beneficjentow wskazanym Niespefnienie
uprawniony do w Szczegdtowym Opisie Osi kryterium

6. ubiegania sie Priorytetowych WRPO 2014+ (aktualnym | skutkuje
o wsparcie w ramach | na dzien ogtoszenia naboru). odrzuceniem
konkursu. whniosku

Kryterium bedzie weryfikowane

w oparciu o tres¢ punktu II wniosku

0 dofinansowanie.

TAK//NIE/NIE

W przypadku projektu partnerskiego DOTYCZY/DO

weryfikacji podlega: NEGOCIJACII*

czy wybor partnera zostat dokonany Niespefnienie

przed ztozeniem wniosku o kryterium
Prawidtowo$¢ wyboru | dofinansowanie zgodnie z art. 33 ust. 3 skutkuje
partnera do projektu | ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. odrzuceniem

7. (jesli projekt jest o zasadach realizacji programow whiosku.

*W przypadku
zaznaczenia w
liscie oswiadczen
~NIE DOTYCZY"”
jesli projekt jest
realizowany w
partnerstwie -
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Opis znaczenia

Lp. - .- = = -

Nazwa kryterium Definicja kryterium kryterium
mozliwos¢
skierowania
whniosku do
poprawy lub
uzupetnienia
TAK/NIE/NIE
DOTYCZY/DO
NEGOCIACII*

W przypadku projektu partnerskiego
weryfikacji podlega: Niespetnienie
kryterium

Prawidtowosé wyboru czy \fvybor partnera przez podmiot, skutkuje _

o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy odrzuceniem

partnera przez - . .

' z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo whniosku.

jednostke sektora P .

) , . zamowien publicznych (Dz.U 2019, poz.

finansow publicznych L 2 oy %

oy ) : 1843 z p6zn. zm.) sposrod podmiotow W przypadku
8. (jesli projekt jest : . o )

. innych niz wymienione w art. 3 ust. 1 zaznaczenia w
realizowany T ,
w partnerstwie) pkt 1-3a WW. ustawy zostg’f dokopza_qy z liscie oswiadczen

’ zachowaniem zasady przejrzystosci i »NIE DOTYCZY"”
rownego traktowania podmiotow. jesli projekt jest
realizowany w
Kryterium bedzie weryfikowane partnerstwie -
w oparciu o punkt IT i VIII wniosku mozliwos¢
o dofinansowanie. skierowania
whniosku do
poprawy lub
uzupehienia.
Projekt jest realizowany na terytorium TAK/NIE
wojewodztwa wielkopolskiego. . .
o Niespeftnienie
Obszar realizacji Krvterium
projektu dotyczy Kryterium bedzie weryfikowane Y ;
9. S . . . skutkuje

wojewodztwa w oparciu o tresc¢ punktu III wniosku .

) . : . . : odrzuceniem

wielkopolskiego. o dofinansowanie, w ktorym nalezy .

. o T whniosku.
wskazac obszar realizacji zasadniczej
czesci projektu.
Whnioskodawcy sq zobowigzani do TAK/NIE

Whnioskodawca wnosi | wniesienia okreslonej dla konkursu . .

iy P Niespeftnienie
wartos¢ wkiadu wartosci wktadu wtasnego. K -
, ryterium
10. wiasnego okreslong :
o . . ) skutkuje

w Regulaminie Kryterium bedzie weryfikowane .

. ! - odrzuceniem

konkursu. w oparciu o tresc¢ punktu V wniosku .

i . whniosku.
o dofinansowanie.
Projekt jest Projekt jest skierowany dp grup TAK/NIE
: docelowych z obszaru wojewodztwa
skierowany - . .
wielkopolskiego (w przypadku osob
do grup docelowych ) , .
11. fizycznych - ucza sie, pracujag lub

z obszaru
wojewddztwa
wielkopolskiego

zamieszkujg one na obszarze
wojewoddztwa wielkopolskiego
W rozumieniu przepisow Kodeksu

Niespeftnienie
kryterium
skutkuje
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LP. | Nazwa kryterium | Definicja kryterium Opis znaczenia
kryterium
Cywilnego, natomiast w przypadku oséb | odrzuceniem
bezdomnych, przebywajg one na tym whniosku.
obszarze, a w przypadku innych
podmiotow posiadajg one jednostke
organizacyjng na obszarze wojewoddztwa
wielkopolskiego) - kryterium nie ma
zastosowania w sytuacji kierowania
wsparcia do osob nalezacych do kategorii
imigrantow i reemigrantow.
Kryterium bedzie weryfikowane
w szczegolnosci w oparciu o punkt 3.5.3
Opis grupy docelowej.
Projektodawca w okresie realizacji
prOJ_ektu provyad2|f-b-|uro projektu (lub TAK/NIE
Projektodawca posu’a_da S|eo_IZ|bQ, ilie, (_:Ielegature,
W okresie realizacii oddziat czy inng prawnie dozwolong
X ] forme organizacyjng dziatalnosci . -
projektu prowadzi i - L Niespeftnienie
12. . ' podmiotu) na terenie wojewodztwa -
biuro projektu na - . AN kryterium
. L, wielkopolskiego z mozliwoscig ;
terenie wojewddztwa s - " skutkuje
wielkopolskieao udostepnienia petnej dokumentacji odrzuceniem
P 90- wdrazanego projektu oraz zapewniajac .
. . R whniosku.
uczestnikom projektu mozliwosc
osobistego kontaktu z kadrg projektu.
TAK/NIE
13 Mr'g!gitnevwnag;?sc Minimalna warto$¢ projektu wynosi 50 Niespetnienie
) Eoi S PLI\}/ tys. PLN. kryterium
ys. ) skutkuje
odrzuceniem
whniosku.
W przypadkach okreslonych w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w zakresie Europejskiego
Wniosek iest Funduszu Rozwoju Regionalnego,
roinczanJ W oparciu Europejskiego Funduszu Spotecznego TAK/NIE/NIE
o stawki Yednopstkowe oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014- DOTYCZY
14 (dotycz ] roiektow 2020 oraz w Regulaminie konkursu/

) realiéowyaﬁ th Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie | Niespetnienie
w ramach Igzia’fania whniosek jest rozliczany w oparciu o kryterium
8.2) stawki jednostkowe>. skutkuje

o odrzuceniem
Kryterium bedzie weryfikowane w whniosku.
oparciu o punkt 5.1.1, 5.1.4 wniosku
o dofinansowanie.

Kwota W przypadkach okreslonych w TAK/NIE/NIE
15. dofinansowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci | DOTYCZY/DO
projektu nie wydatkdéw w zakresie Europejskiego NEGOCIACII*

5 W niniejszym naborze IZ WRPO 2014 + nie zezwala na stosowanie stawek jednostkowych w ramach
uproszczonych metod rozliczania wydatkdw.
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Lp.

Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia
kryterium

przekracza
rownowartosci 100
tys. EUR. Wniosek
jest rozliczany w
oparciu o kwoty
ryczattowe
opracowane przez
beneficjenta®.

Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020 oraz w Regulaminie
konkursu/Zasadach ubiegania sie o
dofinansowanie wniosek jest rozliczany w
oparciu o kwoty ryczattowe opracowane
przez beneficjenta IOK moze zdecydowac
o rozliczaniu projektow w oparciu o
stawki jednostkowe lub kwoty ryczattowe
opracowane przez IP/IZ. W takiej
sytuacji informacja ta podawana jest w
dokumentacji naboru. Kryterium bedzie
weryfikowane w oparciu o punkt 3.4,
5.1.4, 5.1.6 wniosku o dofinansowanie.

Brak wskazania
w ktérymkolwiek
z pkt. wniosku:
3.4 lub 5.1.4 lub
5.1.6 wiasciwej
formy rozliczania
ozhacza
niespetnienie
kryterium i
skutkuje
odrzuceniem
whniosku.

W przypadku
whniosku o
dofinansowanie,
ktérego wartosé
wsparcia
publicznego
wyrazona w PLN
przekracza
rownowartosc
100 tys. EUR
whniosek zostanie
odrzucony.

* W przypadku
wskazania min.
w jednym z ww.
punktéw
whniosku formy
rozliczania w
oparciu o kwoty
ryczattowe -
mozliwos¢
skierowania
whniosku do
poprawy lub
uzupetnienia.

4.2.3.

Ocena projektu na podstawie kryteriow merytorycznych I stopnia ma

postac ,,0-1” tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Projekty niespetniajgce jednego lub
wiecej kryteriow sg odrzucane podczas oceny merytorycznej, zgodnie z etapami
zawartymi w Karcie oceny merytorycznej. Wyjatek stanowig kryteria, w ktorych
w opisie znaczenia kryterium uwzgledniono mozliwos¢ skierowania wniosku do
poprawy lub uzupetnienia (wytacznie w kryteriach, w ktérych uwzgledniono takg
mozliwos¢). Poprawa/uzupetnienie wniosku bedzie sie odbywata/o na etapie
negocjacji (dotyczy wytacznie sytuacji, gdy projekt moze zosta¢ skierowany do
etapu negocjacji).

6 Kryterium jest stosowane do naboréw ogtaszanych na projekty o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci
w PLN 100 tys. euro i jest oceniane wytacznie na etapie przyjmowania wniosku do dofinansowania.
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4.3.

Kryteria merytoryczne o charakterze
horyzontalnym zero-jedynkowe

4.3.1.

Ocena projektéw ztozonych w ramach naboru prowadzona bedzie

W oparciu o nastepujgce kryteria merytoryczne o charakterze horyzontalnym:

KRYTERIA MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALNYM

ubiegajacych sie o pomoc publiczng na
podstawie rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajacego niektdre rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym

w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 2014.06.26) -
zgodnie z Zatgcznikiem I do tego
rozporzadzenia,

Opis
Lp. | Nazwa kryterium Definicja kryterium znaczenia
kryterium
Whniosek jest zgodny TAK/NIE
Z zapisami i celami Realizacja projektu przyczynia sie
szczegbtowymi WRPO . . . . < Niespetnienie
1. | 2014+ oraz w qusqb,bezposrednl_do osiggniecia krvterium
Y
odpowiada na wska,znlkow rezultatu i produktu skutkuje
di okreslonych w ramach WRPO 2014+. .
iagnoze zawartg odrzuceniem
w WRPO 2014+. whniosku.
Zgodnos¢ typu/ow
projektu z wymogami
okreslonymi w pkt 6 W ramach kryterium weryfikowane bedzie, TAK/NIE
wiasciwego Dziatania | czy typ/y projektu wskazany/wskazane we
/Poddziatania w whniosku o dofinansowanie wpisuje/q sie w Niespetnienie
2. | Szczegotowym Opisie | pkt 6 wiasciwego Dziatania/Poddziatania kryterium
Osi Priorytetowych Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych skutkuje
WRPO 2014+ WRPO 2014+ (aktualnego na dzien odrzuceniem
(aktualnego na dzien | ogtoszenia konkursu/naboru). whniosku.
ogtoszenia konkursu/
naboru).
W ramach kryterium bedzie weryfikowana
zgodnos¢ z warunkami wsparcia
dotyczacymi pomocy publicznej lub pomocy
de minimis, wynikajacymi z aktéw
prawnych wskazanych w regulaminie
konkursu, w tym w szczegdlnosci:
o kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy
wynikajaca z wtasciwych przepiséw TAK/NIE/NIE
0 pomocy publicznej lub pomocy de DOTYCZY
o | minimis bedacych podstawg prawng
Zgodnosc z zasadami | ydzjelenia wsparcia w ramach dziatania, Niespetnienie
3. dotyczacymi pomocy . L .
publicznej. « prawidtowo$é okreélenia statusu kryterium
przedsiebiorstwa: skutkuje
a) w przypadku Wnioskodawcéw odrzuceniem
whniosku.

Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu

22




KRYTERIA MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALNYM

b) w przypadku Wnioskodawcéw
ubiegajqcych sie o pomoc de minimis na
podstawie rozporzadzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352

z 24.12 2013 r.) - zgodnie z art. 2 ust. 2
tego rozporzadzenia, z uwzglednieniem
dokumentu: Zalecenia Komisji
2003/361/WE z dnia 6 maja 2003 r.,
dotyczace definicji przedsiebiorstw mikro,
matych i $rednich (Dz. Urz. L 124

z 20.5.2003 r., str. 36),

e czy realizacja przedsiewziecia miesci sie
w ramach czasowych dopuszczalnych we
witasciwych przepisach o pomocy publicznej
lub pomocy de minimis bedacych podstawg
prawng udzielenia wsparcia w ramach
danego dziatania,

e czy wnioskowana kwota i zakres
projektu, w tym wydatki kwalifikowalne sq
zgodne z przepisami o pomocy publicznej
lub pomocy de minimis bedacych podstawg
prawng udzielenia wsparcia w ramach
dziatania.

Zgodnos¢ projektu
z zasadg rownosci

W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykazac spetnienie zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn

(w oparciu o standard minimum,
ewentualnie zachodzi wyjatek, co do
ktérego nie stosuje sie standardu
minimum), zgodnie z art. 7 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr

TAK/NIE

Niespetnienie

szans kobiet 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. kryterium
i mezczyzn w oparciu skutkuje
o standard minimum. | Wniosek spetnia standard minimum zgodnie | odrzuceniem
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady whniosku.
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.
Wnioskodawca W ramach kryterium w oparciu o treéc’l ] TAK/NIE/DO
wykazat, ze projekt whniosku yveryf,ikowana bedzie zgodnos¢ z NEGOCJACII*
bedzie ncuia’f zasadg rownosci,szans i n,iedyskryminacji,
pozytywny wplyw na w tym dostepnoss:i dla osdb z Niespetnienie
zasade niepetnosprawnosciami. ) kryterium
niedyskryminacji, w Przez pozytywny Wp’fYV,V nalezy rozumiec skutkuje
tym dostepnosci ,cIIa zapewnienie dostepnosci do oferowanego odrzuceniem
w projekcie wsparcia dla wszystkich jego whiosku.

0sbb z

uczestnikéw oraz zapewnienie dostepnosci
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KRYTERIA MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE HORYZONTALNYM

niepetnosprawnoscia
mi

wszystkich produktéw projektu (ktore nie
zostaly uznane za neutralne) dla wszystkich
ich uzytkownikéw, zgodnie ze standardami
dostepnosci, stanowigcymi zatacznik do
Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

*W przypadku
niepetnej
informacji w
tresci wniosku
o}
dofinansowani
e istnieje
mozliwos¢
skierowania
wniosku do
poprawy lub
uzupetnienia

Zgodnos¢ projektu
Z zasadg
zrébwnowazonego
rozwoju.

W ramach kryterium wnioskodawca
powinien wykazac¢ pozytywny lub neutralny
wptyw projektu na zasade zroGwnowazonego
rozwoju (w szczegolnosci nalezy wskazaé

i uzasadni¢, czy projekt bedzie wymagat
oceny oddziatywania na $srodowisko zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu informacji

o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie Srodowiska oraz
o ocenach oddziatywania na srodowisko
(Dz.U. z 2020 r. poz. 283 z p6ézn. zm.).

TAK/NIE

Niespetnienie
kryterium
skutkuje
odrzuceniem
whniosku.

Zgodnosc¢

z Regulaminem
konkursu/Informacj
e wymagane we
whiosku o
dofinansowanie.

W ramach kryterium weryfikowana bedzie
prawidtowos¢ wypetnienia wniosku, zgodnie
z Regulaminem konkursu/Informacje
wymagane we wniosku o dofinansowanie.
Kryterium ma na celu zapewnienie
stosowania przez beneficjentéw w
realizowanych projektach obowigzkow
wynikajacych z wytycznych wydanych przez
Ministra Rozwoju we wtasciwym dla naboru
obszarze.

Komitet Monitorujacy upowaznia IZ WRPO
2014+/IP WRPO 2014+ do doprecyzowania
zapiséw kryterium w Regulaminie
konkursu/Informacje wymagane we
wniosku o dofinansowanie o zapisy, ktore
sq hiezbedne do realizacji projektu a
wynikajg z wytycznych obszarowych.

TAK/NIE

Niespetnienie
kryterium
skutkuje
odrzuceniem
whiosku.

4.3.2.

Ocena projektu na podstawie kryteridw merytorycznych o charakterze
horyzontalnym ma postac¢ ,0-1" tzn. ,spetnia - nie spetnia”. Projekty

niespetniajgce jednego lub wiecej kryteriow sg odrzucane na etapie oceny
merytorycznej. Wyjatek stanowig kryteria, w ktérych w opisie znaczenia
kryterium uwzgledniono mozliwos¢ skierowania wniosku do poprawy lub
uzupetnienia (wytacznie w kryteriach, w ktérych uwzgledniono takg mozliwosé).
Poprawa/uzupetnienie wniosku bedzie sie odbywata/o na etapie negocjacji
(dotyczy wytacznie sytuacji, gdy projekt moze zostaé skierowany do etapu

negocjacji).
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4.4.

Ogolne kryteria merytoryczne punktowe

4.4.1.

Ogodlne kryteria merytoryczne punktowe majg charakter uniwersalny,

tj. odnoszg sie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach WRPO 2014+.
Spetnienie przez projekt kryteriow w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie co
najmniej 70 punktow, a takze przynajmniej 70% punktéw mozliwych do
uzyskania w kazdej z czesci Karty oceny merytorycznej.
W przypadku spetnienia kryteridw co najmniej w minimalnym zakresie projekt
moze zostac skierowany do etapu negocjacji w zakresie przedmiotowych
kryteridw. Stosowane bedg nastepujgce ogdlne kryteria merytoryczne:

Czesc¢ I Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu oraz ryzyko
nieosiagniecia zalozen projektu - maksymalna mozliwa do uzyskania liczba
punktow wynosi 30.

Maksymalna liczba
Uzasadnienie realizacji projektu punktow: 14 (12%).
w kontekscie celow WRPO 2014+.
iy Wnioskodawca winien wskazac na *dotyczy projektow,
Zasadnosc . ) , .
1. | realizacji konkretny proble.m, ktory zostgme ktorych wnioskowana
} ztagodzony/rozwigzany w wyniku kwota
projektu. A . . T . - .
realizacji celow projektu, opierajac sie dofinansowania jest
na rzetelnie przeprowadzonej analizie rowna albo
oraz diagnozie sytuacji problemowej. przekracza 2 min zt.
Maksymalna liczba
punktéw: 8 (7*).
Adekwatno§c Ce.Ie projektu odpowiadajg na _ *dotyczy projektéw,
doboru celow zdiagnozowane problemy, rezultaty i sq . -
2. : . ktorych wnioskowana
projektu adekwatne do zdiagnozowanych kwota
i rezultatow. problemow. X .
dofinansowania jest
réwna albo
przekracza 2 min zi.
Wskazniki zostaty prawidtowo dobrane
oraz sq adekwatne do typu
projektu/grupy docelowej. Przewidziane
do zrealizowania wartosci wskaznikéw sg .
o) . L Maksymalna liczba
mozliwe do osiggniecia w ramach Lo *
. . by punktow: 8 (7%*).
realizowanego projektu (wartosc
Adekwatnosé wsk_aznlkow nie jest ;byt nlska/_wysoka). *dotyczy projektéw,
S Whnioskodawca przypisat do projektu . .
doboru i opisu tacei kazniki Kl ktorych wnioskowana
3. | wskaznikéw wiasciwe wskazniki kluczowe oraz kwota
o wskazniki specyficzne dla WRPO 2014 +. - o
realizacji PR . . dofinansowania jest
: Wskazniki specyficzne dla projektu ,
projektu. . rowna albo
zostaty prawidtowo dobrane oraz
I ! przekracza 2 min zt.
zdefiniowane i sg adekwatne do
zatozonych celéw projektu. Wskazniki
produktu odpowiadajg wybranym
wskaznikom rezultatu. Nalezy
zaznaczy¢, iz najwyzej bedg oceniane
projekty w najwyzszym stopniu
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przyczyniajace sie do realizacji
wskaznikéw (weryfikowany bedzie
stosunek nakfad-rezultat).

Trafnosé
analizy ryzyka
nieosiggniecia
zatozen
projektu

(jesli dotyczy).

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie jakos$¢ opisanej analizy ryzyka, w
tym opis:

- sytuacji, ktérych wystgpienie
utrudni lub uniemozliwi osiggniecie
wartosci docelowej wskaznikéw
rezultatu;

— sposobu identyfikacji wystgpienia
takich sytuacji (zajscia ryzyka);

- dziatan, ktére zostang podjete, aby
zapobiec wystgpieniu ryzyka i jakie
bedg mogty zosta¢ podjete, aby
zminimalizowac skutki wystgpienia
ryzyka.

Dotyczy projektow, ktorych
whnioskowana kwota dofinansowania jest
rowna albo przekracza 2 min zi.

Maksymalna liczba
punktéw: 0 (4%)

*dotyczy projektow,
ktérych wnioskowana
kwota
dofinansowania jest
réowna albo
przekracza 2 min zt.

Czes¢ II Zadania oraz trwatosc¢ projektu — maksymalna mozliwa do uzyskania
liczba punktéw wynosi 20.

Spojnosé
zadan
przewidzianych
do realizacji w
ramach
projektu oraz
trafnosc
doboru

i opisu tych
zadan

w kontekscie
osiggniecia
celéw/
wskaznikow
projektu

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie adekwatnos$¢ doboru zadan w
kontekscie zdiagnozowanych
problemoéw, ktére projekt ma rozwigzac
albo zatagodzi¢, w tym opis:

— uzasadnienia potrzeby realizacji
zadan;

— planowanego sposobu realizacji
zadan;

— sposobu realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami;

— wartosci wskaznikow realizacji
wiasciwego celu szczegdtowego
WRPO2014+ lub innych wskaznikéw
okreslonych we wniosku o
dofinansowanie, ktore zostang
osiggniete w ramach zadan.

Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze,
aby kazdy zaproponowany przez
projektodawce wskaznik znalazt
odzwierciedlenie w realizowanych
zadaniach oraz by nie wykazywac zadan,
ktdre nie przyczyniajq sie do realizacji
wskaznikow.

Maksymalna liczba
punktéw: 13.
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Opis trwatosci

W ramach kryterium przeprowadzona
zostanie ocena sposobu w jaki zostanie

Maksymalna liczba
punktow: 4.

projektu. zachowana trwatos¢ projektu.

W ramach kryterium weryfikowana

bedzie prawidlowos¢ wypetnienia

wniosku, zgodnie z Regulaminem

konkursu/Informacje dodatkowe.

Kryterium ma na celu zapewnienie

stosowania przez beneficjentéw
Zgodnos¢ obowigzkdw istotnych dla prawidtowej Maksymalna liczba
z Regulaminem | realizacji projektow. punktow: 3.
konkursu/ Komitet Monitorujacy upowaznia IZ
Informacje WRPO 2014+/IP WRPO 2014+ do
dodatkowe doprecyzowania zapiséw kryterium w

Regulaminie konkursu/Informacje
dodatkowe co do zasady o zapisy
wynikajgce z wytycznych, pism
Instytucji Koordynujacej Umowe
Partnerstwa lub doswiadczenia IZ WRPO
2014+/IP WRPO 2014+.

Czes¢ III Grupy docelowe — maksymalna mozliwa do uzyskania liczba
punktéw wynosi 10.

Opis grupy
docelowej
dotyczacy oséb
i/lub instytucji.

W ramach kryterium weryfikowane
bedzie czy zaproponowana przez
wnioskodawce grupa docelowa jest
zgodna z wymogami okreslonymi

w pkt 8 wtasciwego Dziatania/
Poddziatania w Szczegotowym Opisie Osi
Priorytetowych WRPO 2014+
(aktualnego na dzien ogtoszenia
konkursu/naboru) zostata poprawnie
scharakteryzowana z punktu widzenia
istotnych dla projektu cech (status
instytucji, status oséb na rynku pracy,
wiek, wyksztatcenie, pte¢, itp.).
Réwnoczesnie wnioskodawca bedzie
zobowigzany do zidentyfikowania

i opisania potencjalnych barier
uczestnictwa w projekcie, wraz

z przedstawieniem dziatarn majacym im
przeciwdziatad.

Maksymalna liczba
punktéw: 5.

Uzasadnienie
doboru grupy
docelowej
projektu oraz
opis rekrutacji
uczestnikow.

W ramach kryterium wnioskodawca
zobowigzany bedzie do przedstawienia
rzetelnych danych, uzasadniajacych
wybdr okreslonej grupy docelowej oraz
jej ilosciowego doboru. Réwnoczesnie
weryfikowany bedzie sposéb rekrutacji,
w tym:

- plan i harmonogram jej
przeprowadzenia;

Maksymalna liczba
punktow: 5.
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- katalog niedyskryminacyjnych
kryteridw wyboru;

- zapobieganie ewentualnym problemom
zwigzanym z rekrutacjg grupy
docelowe].

Czesc IV Potencjat i doswiadczenie projektodawcy i partneréow - maksymalna

mozliwa do uzyskania liczba punktéw wynosi 20.

10.

Zaangazowanie
potencjatu oraz
doswiadczenie
projektodawcy
i partneréw
(jesli projekt
jest
realizowany

w
partnerstwie)
w kontekscie
osiggniecia
celdw projektu.

W ramach kryterium przeprowadzona
zostanie ocena:

— zasobdéw finansowych, jakie wniesie
do projektu projektodawca
i partnerzy (o ile dotyczy);

— Zzaangazowania projektodawcy
i partnerow (o ile dotyczy)
i sposobu jego wykorzystania
w ramach projektu (kluczowych
0sob, ktore zostang zaangazowane
do realizacji projektu oraz ich
planowanej funkcji w projekcie);

— potencjatu technicznego, w tym
sprzetowego i warunkéw lokalowych
projektodawcy
i partnerow (o ile dotyczy)

i sposobu jego wykorzystania
w ramach projektu;

— doswiadczenia projektodawcy/
partneréw w szczegolnosci
w kontekscie dotychczasowej
jego/ich dziatalnosci i mozliwosci
weryfikacji jej rezultatéw
w obszarze, w ktorym udzielane
bedzie wsparcie przewidziane
w ramach projektu, na rzecz grupy
docelowej, do ktorej kierowane
bedzie wsparcie przewidziane w
ramach projektu oraz na
okreslonym terytorium, ktérego
dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Maksymalna liczba
punktéw: 20.

Czesc¢ V Budzet proj

wynosi 20.

ektu - maksymalna mozliwa do uzyska

nia liczba punktéow

11.

Prawidtowosc¢
sporzadzenia
budzetu
projektu.

W ramach kryterium weryfikowana
bedzie:

- kwalifikowalnos$¢ i niezbednosé
zaplanowanych w projekcie wydatkow w
kontekscie realizowanych zadan, celow
projektu oraz ich wskaznikéw. Budzet
projektu powinien zosta¢ sporzadzony w
oparciu o zapisy zawarte w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

Maksymalna liczba
punktow: 20.
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w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 oraz
zapisami Regulaminu konkursu;

- racjonalnos¢ i efektywnos¢ kosztowa
wydatkéw, w tym réwniez zgodnosc ze
stawkami jednostkowymi (jesli
dotyczy), wymaganiami dotyczacymi
standardu oraz cen rynkowych
najczesciej finansowanych w ramach
danej grupy projektéow, towardéw lub
ustug (jesli dotyczy), a takze
uzasadnienie poniesienia wydatkéw
nieujetych w katalogu wydatkoéw lub
ktérych wartos¢ przekracza stawki
rynkowe.

Budzet projektu powinien zostac
sporzgdzony w oparciu o zapisy
zawarte w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spodjnosci
na lata 2014-2020 oraz zapisami
Regulaminu konkursu’;

- prawidtowos$¢ wypetnienia budzetu
projektu, zgodnie z instrukcjq
wypetniania wniosku o dofinansowanie.
W tym zastosowanie odpowiedniego
limitu kosztéw posrednich wynikajacego
z Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020. Ponadto
weryfikowane bedzie prawidtowe
oznaczenie wydatkow jako Srodki
trwate/cross-financing oraz czy nie
przekroczono limitu ww. wydatkéw
okreslonego dla konkursu.

4.4.2. Ocena merytoryczna projektu na podstawie kryteridw merytorycznych
bedzie dokonywana w skali punktowej zgodnie z Kartg oceny merytorycznej.

4.4.3. Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w trakcie oceny
merytorycznej wynosi 100 punktéw podczas oceny ogdlnych kryteriéw
merytorycznych. Spetnienie przez wniosek kryteriow w minimalnym zakresie
oznacza uzyskanie 70 punktow, a takze przynajmniej 70% punktéw mozliwych
do uzyskania w kazdej z czesci karty oceny merytorycznej.

7 Tj.: Zasad ubiegania sie o dofinansowanie w trybie nadzwyczajnym.
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4.5. Ogodlne kryteria merytoryczne zero-jedynkowe

dotyczgce etapu negocjacji

4.5.1. Weryfikacja projektow prowadzona bedzie w oparciu o nastepujace
ogdlne kryterium merytoryczne zero-jedynkowe odnoszace sie do etapu

negocjacji (jesli dotyczy):

Lp. | Nazwa kryterium

Definicja kryterium

Opis znaczenia

spetnione zostaty
warunki/wprowadzone
1. | korekty okreslone
przez oceniajacych lub
przewodniczgcego KOP
oraz do projektu nie
wprowadzono innych
nieuzgodnionych

w ramach negocjacji
zmian.

kryterium
Ocena spetnienia kryterium
obejmuje weryfikacje:
1) Czy do wniosku zostaty
wprowadzone korekty wskazane
Negocjacje zakonczyty przez ocer?iajacych w kartach
sie wynikiem oceny pro_Jektu lub przez _
pozytywnym (zostaty prz_ewodnlcz_ace_:go KOP lub inne
sdacione normacie | STEN winlolce v
i wyjasnienia lub yeh p gocjaqt, TAK/NIE

2) Czy KOP uzyskat od
whnioskodawcy informacje

i wyjasnienia dotyczace
okreslonych zapiséw we wniosku,
wskazanych przez oceniajacych
w kartach oceny projektu lub
przewodniczacego KOP i je
zaakceptowat.

3) Czy do wniosku nie zostaty
wprowadzone inne zmiany niz
wynikajgce z kart oceny projektu
lub uwag przewodniczgacego KOP
lub ustalen wynikajacych z
procesu negocjaciji.

Kryterium nie
dotyczy
projektow
nieskierowanych
do negocjaciji.

Ocena wniosku na podstawie ogdinych kryteridw merytorycznych ma postac ,,0-
1” tzn. ,spetnia — nie spetnia”. Wnioski niespetniajagce wymienionego kryterium

sq odrzucane.

5.Wymagania dotyczace naboru oraz podstawa
prawna i dokumenty programowe

5.1. Wymagania dotyczace partnerstwa

5.1.1. Wybdr partneréw w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy
wdrozeniowej oraz ograniczony jest wytgcznie do podmiotéw uprawnionych do
ubiegania sie o dofinansowanie, okreslonych w pkt. 3.3.1 niniejszego
Regulaminu. Wyboru partnera nalezy dokonac¢ przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie projektu, potwierdzajac powyzsze ztozonym oswiadczeniem we

whniosku o dofinansowanie.
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5.1.2. Partner wiodacy (Wnioskodawca) jest zobowigzany do dostarczenia do
Instytucji prowadzacej nabdr na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie
projektu potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem kopii umowy o partnerstwie lub
porozumienia partnerskiego.

5.1.3. Porozumienie oraz umowa o partnerstwie okreslajg w szczegdlnosci:

a) przedmiot porozumienia albo umowy, w tym tytut projektu, nazwe
programu, Dziatania, Poddziatania oraz funduszu w ramach ktérego
otrzymat dofinansowanie;

b) strony umowy (porozumienia) oraz ich prawa i obowigzki;
c) zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie;

d) partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych
partneréw projektu (upowaznienie dla partnera wiodgcego do
reprezentowania partnerdéw stanowi zatgcznik do umowy o partnerstwie);

e) budzet projektu ze wskazaniem zrdédet finansowania wydatkdéw oraz
uwzglednieniem kosztéw posrednich w podziale na partnera wiodacego
i partnerow, numery rachunkéw bankowych partneréw wyodrebnionych na
potrzeby realizacji projektu, harmonogram ptatnosci oraz sposéb
przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegdlnych partnerdw projektu oraz wzdér zestawienia dokumentéw
potwierdzajacych wydatki;

f) zobowigzanie partnerow do stosowania obowigzujacych przepiséw prawa
unijnego, krajowego oraz Wytycznych ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego w zakresie obowigzujagcym partnera wiodacego
i w zakresie wskazanym w Regulaminie konkursu w trybie nadzwyczajnym
i umowie o dofinansowanie projektu;

g) sposob egzekwowania przez partnera wiodgcego od partneréw projektu
skutkdw wynikajgcych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu
nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera;

h) sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron
z porozumienia lub umowy.

5.1.4. Strong porozumienia oraz umowy o partnerstwie nie moze by¢ podmiot
wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

5.1.5. 1Z WRPO 2014+ nie wyraza zgody na rezygnacje lub zmiane partnera
na etapie oceny projektu ani przed zawarciem umowy/do momentu podpisania
umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast w sytuacji rezygnacji partnera z
udziatu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa w trakcie realizacji projektu,
Whnioskodawca (partner wiodacy) przedstawia IOK propozycje nowego partnera.
IOK poréwnuje rzeczywisty wktad (merytoryczny i finansowy) przypisany
pierwotnemu partnerowi, ktéry wycofat sie z udziatu w projekcie lub
wypowiedziano mu partnerstwo oraz nowemu partnerowi/nowym partnerom, a
takze znaczenie kwestii partnerstwa, ktore podlegaty ocenie KOP. IOK weryfikuje
przede wszystkim, czy nowy partner/-rzy zapewnia/ajq realizacje projektu
zgodnie z jego pierwotnymi zatozeniami (bez zmiany kosztéw wdrazania oraz
przy zachowaniu zaplanowanego poziomu osiggniecia rezultatow/ wskaznikow
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pomiaru celdw). Po analizie propozycji Wnioskodawcy IOK moze podjgé decyzje
o:

a) rozwigzaniu umowy z Wnioskodawcg w przypadku stwierdzenia, ze zatozenia
projektu, ktéry podlegat ocenie, ulegng znaczacej zmianie w zwigzku z
proponowanym zastgpieniem pierwotnie wskazanego partnera innym
podmiotem/innymi podmiotami;

b) wyrazeniu zgody na rezyghacje z dotychczasowego partnera przy
jednoczesnym wyborze nowego partnera/nowych partnerow do realizacji
projektu albo

C) wyrazeniu zgody na rezygnacje z realizacji projektu w partnerstwie w
przypadku stwierdzenia, ze zatozenia projektu, ktéry podlegat ocenie nie ulegng
Znaczacej zmianie.

5.1.6. Zmiany dotyczace obecnosci partneréw w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu (rezygnacja partnera/partneréw lub wypowiedzenie
partnerstwa lub rezygnacja z realizacji projektu w partnerstwie) traktowane sg
jako zmiany w projekcie i wymagajq zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody
IOK na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie. Zatwierdzenie zmian
w projekcie w zakresie rezygnacji dotychczasowych partneréw, wypowiedzenia
partnerstwa lub rezygnacji z realizacji projektu w partnerstwie wymaga
aneksowania umowy o dofinansowanie projektu oraz, w przypadku zmiany
partnera, dodatkowo podpisania nowej umowy o partnerstwie/porozumienia.

5.1.7. W przypadku projektow partnerskich realizowanych na podstawie
umowy o partnerstwie, podmiot o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, inicjujacy projekt partnerski,
dokonuje wyboru partneréw sposréd podmiotéow bedacych jednostkami
administracji publicznej lub podmiotami ekonomii spotecznej, z zachowaniem
zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw. Podmiot ten
zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

a) ogtoszenia otwartego naboru partneréow na swojej stronie internetowej
wraz ze wskazaniem co najmniej 21- dniowego terminu na zgtaszanie sie
partnerow?;

b) uwzglednienia przy wyborze partneréow: zgodnosci dziatania potencjalnego
partnera z celami partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego
partnera w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenia w realizacji
projektow o podobnym charakterze;

c) podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej
informacji o podmiotach wybranych do petnienia funkcji partnera.

UWAGA! Realizacja projektéw w partnerstwie z innymi podmiotami stanowi
odmienny sposob realizacji zadania niz zlecenie zadania publicznego innym
podmiotom spoza sektora finansdw publicznych, jak réwniez zakup towardw lub
ustug.

8 Poczatek biegu terminu nastepuje od dnia nastepnego (nastepujacego po tym, w ktérym dokonano
ogtoszenia), konczy sie zas o godzinie 24:00 - tj. z uptywem ostatniej — 21 doby. Co istotne, na sposéb liczenia
termindow nie majg jakiegokolwiek wptywu godziny dokonywanych ogtoszen.
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5.1.8. W przypadku projektow partnerskich realizowanych na podstawie
umowy o partnerstwie, podmiot niebedacy podmiotem inicjujacym projekt
partnerski, po przystapieniu do realizacji projektu partnerskiego podaje do
publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej informacje

0 rozpoczeciu realizacji projektu partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn
przystgpienia do jego realizacji oraz wskazaniem partnera wiodacego w tym
projekcie.

5.1.9. Projekt moze réwniez przewidywac realizacje czesci projektu przez
podmiot wytoniony na zasadach konkurencyjnosci lub w trybie ustawy Prawo
zamodwien publicznych, zwany wowczas wykonawcg. Zasadq rozliczen pomiedzy
Beneficjentem a zleceniobiorcg (wykonawcq) jest wtedy faktura (rachunek) za
realizacje ustugi/zamowienia. Jednoczesnie w przypadku gdy Wnioskodawca
zaktada zlecanie zadan merytorycznych w ramach projektu (wyodrebnionych

w budzecie zadan lub istotnej ich czesci), powinien zawrze¢ odpowiednie zapisy
we wniosku o dofinansowanie projektu. W przeciwnym razie wydatki poniesione
na realizacje zadan zleconych wykonawcom mogg zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne na etapie rozliczania projektu.

5.2. Wymagania zwiazane z realizacja projektu

5.2.1. Whnioskodawca w przypadku wytonienia jego projektu do
dofinansowania podpisuje umowe o dofinansowanie projektu, ktérej wzor stanowi
zatgcznik nr 6.6 do Regulaminu konkursu w trybie nadzwyczajnym. Po wybraniu
projektu do dofinansowania wzér umowy moze zosta¢ uzupetniony lub
zmodyfikowany przez IOK o postanowienia niezbedne do prawidtowej realizacji
projektu wybranego do dofinansowania. Postanowienia stanowigce uzupetnienie
Wzoru umowy nie mogq by¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wprowadzenie powyzszych uzupetnien/modyfikacji nie wymaga zmiany
Regulaminu konkursu.

5.2.2. Po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu Beneficjent
zobowigzany jest realizowad projekt zgodnie z zasadami okreslonymi

w Szczegdtowym Opisie Osi Priorytetowych WRPO 2014+, Regulaminie konkursu
w trybie nadzwyczajnym, umowie o dofinansowanie oraz z Wytycznymi w
zakresie kwalifikowalnosSci wydatkow.

5.3. Wymagane zataczniki na etapie podpisywania
umowy

5.3.1. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu Instytucja
prowadzaca nabor bedzie wymagac od podmiotu ubiegajacego sie o
dofinansowanie ztozenia, w terminie 10 dni roboczych od dnia otrzymania przez
Whnioskodawce informacji o mozliwosci podpisania umowy o dofinansowanie
projektu, nastepujacych zatacznikow (oryginatéw lub kopii poswiadczonych przez
Whnioskodawce za zgodnos$c¢ z oryginatem):

1) drugiego egzemplarza wniosku o dofinansowanie projektu, tozsamego
z wersjg wniosku, ktora zostata zatwierdzona do realizacji;

2) dokumentu potwierdzajacego umocowanie do dziatania na rzecz
i w imieniu Wnioskodawcy - 2 egzemplarze;
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3) kopii umowy na prowadzenie przez bank wyodrebnionego rachunku
bankowego dla projektu (umowa powinna zawierac zapis
informujacy, iz jest to rachunek bankowy wyodrebniony dla
realizacji projektu finansowanego ze srodkéw unijnych) -

2 egzemplarze;

4) W przypadku realizacji projektu w partnerstwie:

a) umowy o partnerstwie — 2 egzemplarze;

b) dokumentéw potwierdzajacych, iz wybdr partnera projektu zostat
przeprowadzony zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2020, poz.
818) lub wskazanie doktadnego miejsca publikacji ww. dokumentéw;

5) w przypadku realizacji projektu przez osobe fizyczng prowadzacg
dziatalnos$¢ gospodarcza - oswiadczenia wspdétmatzonka o wyrazeniu zgody
na realizacje projektu — 1 egzemplarz, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr
6.7 do Regulaminu konkursu w trybie nadzwyczajnym;

6) oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug (zatacznik
powinien zostac ztozony przez partnera wiodgcego i partnera) -
2 egzemplarze;

7) wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu do dla osoby uprawnionej
w ramach SL2014 (zatacznik powinien zostaé ztozony przez partnera
wiodacego i partnera w przypadku rozliczania projektu w formule
partnerskiej w SL2014) - 1 egzemplarz;

8) podziatu kwoty dofinansowania (jesli dotyczy) - 2 egzemplarze;

9) oryginatu zaswiadczenia z Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu
ze sktadkami wystawionego po dacie wyboru projektu do dofinansowania
(nie dotyczy podmiotéw publicznych). IZ WRPO 2014+ uznaje zaswiadczenie za
wazne przez 2 miesigce liczac od daty jego wystawienia (zatacznik
powinien zostac ztozony przez partnera wiodgcego i partnera);

10) oryginatu zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego o niezaleganiu w
podatkach wystawionego po dacie wyboru projektu do dofinansowania (nie
dotyczy podmiotow publicznych). IZ WRPO 2014+ uznaje zaswiadczenie za
wazne przez 2 miesigce liczac od daty jego wystawienia (zatacznik
powinien zostac ztozony przez partnera wiodgcego i partnera);

11) w przypadku realizacji projektu przez jednostke organizacyjng
Whnioskodawcy:

a) nazwy, adresu, humeru REGON lub NIP realizatora;

b) kopii umowy realizatora na prowadzenie przez bank wyodrebnionego
rachunku bankowego dla projektu (umowa powinna zawierac zapis
informujacy, iz jest to rachunek bankowy wyodrebniony dla
realizacji projektu finansowanego ze srodkéw unijnych) -

2 egzemplarze;

Whnioskodawca powinien wskazac rowniez adres do doreczen dokumentéw.
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Jesli dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2 i 4b s3 ogdélnodostepne
i mozliwe do pozyskania np. z rejestréw publicznych lub sg

Zzamieszczone na stronie internetowej — wystarczajacym bedzie
wskazanie dokladnego miejsca ich publikaciji.
Wzory dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6-8 zostang przestane na

wskazany przez Wnioskodawce w pkt. 2.1 wniosku o dofinansowanie
adres e-mail.

W okresie od dnia ztozenia dokumentacji projektowej do dnia podpisania
umowy o dofinansowanie projektu nie jest mozliwa zmiana statusu®
zarowno Wnioskodawcy, jak i partnera. Po podpisaniu umowy

o dofinansowanie do dnia zakonczenia realizacji projektu o zamiarze
zmiany statusu Beneficjent w imieniu swoim i partnera zobowiazany jest
poinformowa¢ IZ WRPO 2014+ w formie pisemnej. Zmiana statusu
Beneficjenta i partnera wymaga uprzedniej akceptacji IZ ze wzgledu na
zachowanie realizacji celow projektu.

Niepoinformowanie IZ o zmianie statusu moze skutkowa¢ rozwigzaniem
umowy o dofinansowanie projektu i koniecznoscia zwrotu otrzymanych
srodkow.

5.3.2. Zaznacza sie, iz w przypadku Wnioskodawcéw bedacych jednostkami
sektora finanséw publicznych wymaga sie udzielenia kontrasygnaty skarbnika/
gtdwnego ksiegowego na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu.

5.3.3. Niezlozenie zadanych zatacznikédw w komplecie w wyznaczonym
terminie oznacza rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie i Instytucja
prowadzaca nabor moze odstgpi¢ od podpisania umowy z Wnioskodawca.
Réwnoczesnie IOK moze odstgpi¢ od podpisania umowy o dofinansowanie w
przypadku jezeli na etapie podpisywania umowy o dofinasowanie zostanie
wykryte, iz:

- projekt nie spetnia kryteridw na podstawie, ktorych zostat wybrany do
realizacji;

- wnioskodawca nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem a zmiana
okresu realizacji nie jest mozliwa;

- wystgpig obiektywne okolicznosci uniemozliwiajace realizacje projektu.

5.4. Procedura odwofawcza

5.4.1. Szczegodtowe informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu
znajdujg sie w Rozdziale 15 ustawy wdrozeniowej.

5.4.2. Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej w ramach WRPO 2014+
przewiduje sie srodek odwotawczy, jakim jest protest.

° Nalezy przez to rozumie¢ wszelkie zdarzenia dotyczace Wnioskodawcy/Beneficjenta odnoszace sie
i wptywajace na jego strukture prawno-organizacyjng, w tym w szczegélnosci na: taczenie, podziat,
przeksztatcenie, uzyskanie lub utrate osobowosci prawnej, zmiane udziatowcow, akcjonariuszy lub wspolnikdw,
umorzenie udziatéw lub akcji, przeniesienie wiasnosci przedsiebiorstwa lub jego sktadnikéw w catosci lub czesci.
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5.4.3. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow
z Wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty zakwalifikowane do dofinansowania.

5.4.4. Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu zaréwno w
zakresie merytorycznym, jak i decyzji IZ WRPO 2014+ o wyborze projektu do
dofinansowania.

5.4.5. Protest moze wnies$¢ kazdy Wnioskodawca, ktérego projekt otrzymat
negatywng ocene.

5.4.6. Negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez projekt
kryteridw wyboru projektéw, w ramach ktoérej:

1) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow
wyboru projektéw, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do
dofinansowania albo skierowany do kolejnego etapu oceny;

2) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru
projektéw, jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w
konkursie nie wystarcza na wybranie go do dofinansowania.

5.4.7. W przypadku gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow
w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznosc
ta nie moze stanowic¢ wytacznej przestanki wniesienia protestu.

5.4.8. Protest jest to pisemne wystgpienie Wnioskodawcy z prosbg

o ponowng weryfikacje dokonanej oceny projektu w zakresie zgodnosci oceny

z kryteriami wyboru projektdw lub naruszen o charakterze proceduralnym, ktére
wystapity w trakcie oceny i miaty wptyw na jej wynik.

5.4.9. Protest powinien zawierac:
1) oznaczenie instytucji wiasciwej do rozpatrzenia protestu,
2) dane Wnioskodawcy (sktadajacego protest),
3) numer wniosku o dofinansowanie projektu,

4) wskazanie wszystkich kryteriéw wyboru projektu, z ktérych oceng
Whnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,

5) wskazanie wszystkich zarzutéow o charakterze proceduralnym w
zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem Wnioskodawcy naruszenia
takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

6) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania, z zatqczeniem oryginatu lub kopii dokumentu
po$wiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Whnioskodawcy.

5.4.10. W przypadku wniesienia protestu niespetniajacego wymogow
formalnych, o ktérych mowa w pkt. 5.4.9 lub zawierajgcego oczywiste
omyiki, IZ WRPO 2014+ wzywa Wnioskodawce do jego uzupetnienia lub
poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez
rozpatrzenia.
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5.4.11. Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wytacznie w odniesieniu do
wymogoéw formalnych, o ktéorych mowa w pkt. 5.4.9 ppkt. 1-3 i 6.

5.4.12. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupetnienia lub poprawienia
protestu, o ktérym mowa w pkt. 5.4.10.

5.4.13. Protest nalezy wnie$¢ do Dyrektora Departamentu Polityki
Regionalnej (DPR), dziatajgcego w imieniu IZ WRPO 2014+. Wnioskodawca
sktada protest bezposrednio do Departamentu Polityki Regionalnej w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez Wnioskodawce informacji o
wynikach oceny jego projektu, zgodnie z pouczeniem w niej zawartym.

5.4.14. W wypadku zmiany danych Wnioskodawcy, zawartych w tresci
protestu, jest on zobowigzany niezwiocznie powiadomi¢ Dyrektora DPR o zmianie
danych. W szczegdlnosci Wnioskodawca zobowigzany jest do informowania o
zmianie adresu do doreczen.

5.4.15. O dochowaniu terminu decyduje:

1) data nadania pisma w polskiej placéwce pocztowej w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz.
2188, z pézn. zm.) bezposrednio na adres: al. Niepodlegtosci 34, 61-714
Poznan Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
sekretariat Departamentu Polityki Regionalnej,

lub

2) data ztozenia protestu w sekretariacie Departamentu Polityki
Regionalnej (pok. 345), w godzinach urzedowania.

5.4.16. 1Z WRPO 2014+ odnosi sie do informacji (tj.: rozpatruje protest
weryfikujac prawidtowosc oceny projektu w zakresie kryteridw i zarzutéw,

o ktérych mowa w pkt 5.4.9 ust. 4 i 5) zawartych w protescie w terminie nie
diuzszym niz 21 dni liczac od dnia jego otrzymania. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne
jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze by¢
przedtuzony do 45 dni od dnia jego otrzymania, o czym IZ WRPO 2014+
informuje na pismie Wnioskodawce.

5.4.17. Projekt moze otrzymac dofinansowanie w wyniku procedury
odwotawczej pod warunkiem, ze uzyska co najmniej taki odsetek mozliwych do
uzyskania punktéw, jaki przyjeto jako uprawniajacy do uzyskania dofinansowania
w ramach niniejszego konkursu oraz pod warunkiem dostepnosci srodkow.

5.4.18. Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidiowego
pouczenia, o ktdrym mowa w art. 45 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, zostat
whniesiony:

1) po terminie,
2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

3) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust. 2 pkt 4 ustawy
wdrozeniowej.

5.4.19. W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie
procedury odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na
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dofinansowanie projektow w ramach Poddziatania IZ WRPO 2014+ pozostawia
protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym na piSmie Wnioskodawce, pouczajac
jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego na
zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej.

5.4.20. Protest jest rozpatrywany wytgcznie w oparciu o dokumentacje ztozong
do konkursu oraz uzupetniong w trakcie oceny wniosku o dofinansowanie

w ramach tego konkursu. Podczas rozpatrywania protestu nie bedg brane pod
uwage inne dokumenty, ktore wczesniej nie zostaty dostarczone przez
wnioskodawce w ramach procedury naboru i oceny wniosku. W przypadku, gdy
Komisja Odwotawcza (KO) uzna, iz zaistniata konieczno$¢ uzyskania
dodatkowych informacji na poparcie ztozonych twierdzen, ktéore mogg miec
znaczenie dla sprawy, KO za posrednictwem DPR-II-4, zwraca sie pisemnie (e-
mail/faks) do wnioskodawcy z prosba o stosowne wyjasnienia. Skfadajacy protest
przedstawia wyjasnienia w terminie 7 dni od dnia otrzymania faksu/e-maila w tej
sprawie. W przypadku nieztozenia wyjasnien w tym terminie, protest
rozpatrywany jest na podstawie dostepnych informacji.

5.4.21. Dopuszczalne jest pisemne cofniecie protestu przez Wnioskodawce, do
czasu wydania rozstrzygniecia w tej sprawie. Wycofanie protestu nastepuje przez
ztozenie pisemnego oswiadczenia o wycofaniu protestu. Konsekwencjg cofniecia
protestu jest brak mozliwosci wniesienia skargi do sqdu administracyjnego.
Niedopuszczalne jest cofniecie protestu po dacie jego rozstrzygniecia

i poinformowania o tym Wnioskodawcy. W przypadku wycofania protestu
ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

5.4.22. Zgodnie z art. 61 oraz art. 62 ustawy wdrozeniowej w przypadku
nieuwzglednienia protestu, negatywnej ponownej oceny projektu lub
pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, w tym w przypadku o ktorym mowa

w art. 66 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, Wnioskodawca moze w tym zakresie
wnies¢ skarge do sadu administracyjnego, a nastepnie skarge kasacyjng do
Naczelnego Sadu Administracyjnego.

5.4.23. Zgodnie z art. 18 Ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach wspierajgcych realizacje programoéw operacyjnych w zwigzku z
wystgpieniem COVID-19 w 2020 r. (Dz. U. z 2020 r., poz. 694), w przypadku,
gdy na skutek wystgpienia COVID-19 niemozliwe lub utrudnione jest wniesienie
protestu, jego uzupetnienie lub poprawienie w nim oczywistych omytek, w
terminach, o ktérych mowa odpowiednio w art. 54 ust. 1 lub 3 ustawy
wdrozeniowej - IZ moze, na uzasadniony wniosek wnioskodawcy, przedtuzy¢
termin odpowiednio na wniesienie protestu, jego uzupetnienie lub poprawienie w
nim oczywistych omytek. Przedmiotowy wniosek nalezy wysta¢ na adres:
protesty@umww.pl. Ponadto w przypadku, gdy na skutek wystgpienia COVID-19
whniesienie protestu w formie pisemnej jest niemozliwe lub znacznie utrudnione,
protest moze zosta¢ wniesiony w postaci elektronicznej pozwalajacej na jej
utrwalenie na trwatym nosniku lub w systemie teleinformatycznym. Protest
nalezy wysta¢ na adres: protesty@umww.pl.

5.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe

5.5.1. Nabor jest organizowany w oparciu o nastepujgce dokumenty:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na
rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 289, z pozn.
zm.);

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347

z 20.12.2013, str. 320, z pdézn. zm.);

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego

i uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347

z 20.12.2013, str. 470, z pdézn. zm.);

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
0 ochronie danych);

ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. 2020, poz. 818), zwana dalej ustawg wdrozeniowgq;

ustawe z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
wspierajacych realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z
wystgpieniem COVID -19 w 2020 r. (Dz. U. 2020, poz. 694), zwana dalej
specustawg funduszowgq;

ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1843);

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 869, z pézn. zm.),
zwana dalej ustawg o finansach publicznych;

ustawe z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

ustawe z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary
(Dz. U. z 2020 r., poz. 358);

ustawe z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy
(Dz. U. z 2015 r., poz. 90);
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12) ustawe z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1041);

13) ustawe z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji
o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie $srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2020 r., poz. 283 z
pézn. zm);

14) ustawe z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U. z 2020 r., poz. 152)1°;

15) ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo os$wiatowe (Dz.U z 2020 r., poz.
910);

16) ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. O systemie o$wiaty (Dz. U .z 2020 r.,
poz. 1327);

17) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie
rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $srodkéw
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich (Dz. U. z 2019 r., poz. 1279);

18) rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r.
w sprawie zaliczek w ramach programoéw finansowanych z udziatem
srodkdéw europejskich (Dz. U. z 2017 r., poz. 2367);

19) Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020 - Umowa Partnerstwa
ze stycznia 2020 r.;

20) Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020, przyjety
decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r. ze zm. (zwany dalej
WRPO 2014+);

21) Szczego6towy Opis Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 przyjety przez Zarzad
Wojewoddztwa Wielkopolskiego i aktualny na dzien ogtoszenia naboru
(zwany dalej SZOOP);

22) Wytyczne Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020
zatwierdzone w dniu 19 grudnia 2017 r.;

23) Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie trybéw wyboru
projektéw na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 13 lutego 2018 r.;

24) Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 zatwierdzone w dniu 22 sierpnia 2019 r. (zwane dalej
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci);

25) Wytyczne Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej zakresie monitorowania
postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020

10 Zgodnie z art. 21 ustawy, przed nawigzaniem z osobg stosunku pracy lub przed dopuszczeniem osoby do
innej dziatalnosci zwigzanej z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opiekg nad
nimi pracodawcy lub inni organizatorzy w zakresie takiej dziatalnosci sg obowigzani do uzyskania informacji, czy
dane tej osoby sg zamieszczone w Rejestrze z dostepem ograniczonym.
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zatwierdzone w dniu 18 sierpnia 2020 r. (zwane dalej Wytycznymi w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego);

26) Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie informacji i promocji
programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020
zatwierdzone w dniu 3 listopada 2016 r.;

27) Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 5
kwietnia 2018 r.;

28) Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020 zatwierdzone w dniu 17
wrzesnia 2019 r.;

W przypadku zmiany ww. dokumentéw w trakcie trwania naboru Wnioskodawcow
ubiegajacych sie o dofinansowanie oraz Beneficjentdw realizujgcych projekty
obowigzuijg aktualne wersje dokumentow.

Zgodnie z art. 41 ust. 3-5 ustawy wdrozeniowej Regulamin konkursu trybie
nadzwyczajnym moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania naboru. W przypadku
zmiany Regulaminu IOK informuje o tym Wnioskodawcdéw, ponadto zamieszcza
na stronie internetowej www.wrpo.wielkopolskie.pl oraz na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje o zmianie Zasad, aktualng tres¢
Zasad ubiegania sie o dofinansowania, uzasadnienie oraz termin, od ktorego
Zmiana obowigzuje.

6.Zataczniki

6.1. Lista oSwiadczen Wnioskodawcy i Partnera.

6.2. Wymagania dotyczace standardu oraz cen rynkowych najczesciej
finansowanych w ramach danej grupy projektéw, towardéw lub ustug.

6.3. Wykaz kategorii wydatkéw dla Poddziatania 8.3.1.

6.4. Formularz wniosku o dofinansowanie projektu.

6.5. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
WRPO 2014+.

6.6. Wzbr umowy o dofinansowanie projektu.

6.7. Oswiadczenie wspotmatzonka Wnioskodawcy.
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Zatacznik 6.1 - Lista oswiadczen Wnioskodawcy i Partnera

[
o]

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
WIELKOPOLSKIEGO L
Europejski Fundusz Spoteczny

Lp. Tre$¢ oswiadczenia
Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawdg. O$wiadczam, ze jestem
1 Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych o$wiadczen Tak
(ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny Dz. U. z 2020 r., poz. 1444).
Oswiadczam, ze instytucja, ktérg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkow, jak réwniez z optacaniem
2 | sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Tak
Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.
Oswiadczam, ze instytucja, ktérg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie na podstawie odrebnych przepisdw, w szczegdlnosci:
a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869, z pdzn.
zm.);
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
3 cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej T?k/
(Dz. U. z 2012 r., poz. 769); Nie dotyczy
c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2020 r., poz. 358).
Jednoczesnie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie.
4 Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wtasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi Tak
zamdwien publicznych.
Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do rozliczenia ze $rodkéw
5 Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektu nie s i nie bedg wspétfinansowane z innych Tak
wspolnotowych instrumentdéw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.
Oswiadczam, ze dokonano wyboru partnera zgodnie z trybem wskazanym w art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 11
6 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie T?k/
2014-2020 (Dz. U. z 2020 r., poz. 818) - nie dotyczy projektéw realizowanych bez partnera/déw. Nie dotyczy




Jako jednostka sektora finansow publicznych (jsfp) oswiadczam, ze wybdr partnera sposréd podmiotéw innych
niz wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U

2019, poz. 1843 z pdzn. zm.) zostat dokonany z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania Tak/
podmiotéw tj. zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w Nie dotyczy
zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r., poz. 818) - nie dotyczy
projektow realizowanych bez partnera/éw i przez podmioty nie bedace jsfp.
W imieniu partnera/partneréw oswiadczam/y, iz:
- zapoznatem/tam/liSmy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku
o dofinansowanie;
- ze instytucja, ktérg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie na
podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci:
a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869, z
pozn. zm.) Tak/
Nie dotyczy

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2012 r., poz. 769);

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2020 r., poz. 358).

Jednoczes$nie zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu
z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie (nie dotyczy projektow realizowanych bez partnera/ow).




Oswiadczam, ze przyjatem/przyjetam do wiadomosci, iz:

- przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6
ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - dane osobowe sg
niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na
podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajagcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013, str. 470, z pézn. zm.);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r., poz. 818);

- Administratorem danych osobowych gromadzonych w LSI2014+ jest Marszatek Wojewddztwa
Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, a dane w LSI2014+ sg gromadzone w celu
aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw,
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, a takze w
celach archiwizacyjnych;

- w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moge skontaktowad sie z Inspektorem ochrony
danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w
Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl;

- podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020;

Tak




- mam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz do ograniczenia
przetwarzania;

- moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentaciji;

- mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

- moje dane osobowe mogq zostac przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta oraz ekspertom dokonujgacym oceny pod warunkiem dochowania
i ochrony informacji oraz tajemnic w nich zawartych;

- moje dane osobowe mogq zostac¢ rowniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+;

- moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;

- moje dane osobowe nie bedq poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
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Oswiadczam, iz pozostate osoby, ktérych dane osobowe zostaty wskazane we wniosku o dofinansowanie
zostaty poinformowane, ze:

- przetwarzanie ich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1
lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - dane osobowe sg
niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na
podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L
347 z 20.12.2013, str. 470, z pézn. zm.);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r., poz. 818);

- Administratorem danych osobowych gromadzonych w LSI2014+ jest Marszatek Wojewddztwa
Wielkopolskiego z siedzibq w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, a dane w LSI2014+ sg gromadzone w celu
aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw,
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
promocyjnych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, a takze w
celach archiwizacyjnych;

- w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moga skontaktowac sie z Inspektorem ochrony
danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w
Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl;

Tak




- podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania
o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020;

- majq prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz do ograniczenia
przetwarzania. W przypadku powziecia przeze mnie informacji o wniesieniu ograniczenia w ww. zakresie przez
te osoby, oswiadczam, iz o powyzszym fakcie poinformuje Administratora Danych Osobowych;

- ich dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentaciji;

- majq prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych;

- ich dane osobowe mogaq zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie
Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta oraz ekspertom dokonujgacym oceny pod warunkiem dochowania
i ochrony informacji oraz tajemnic w nich zawartych;

- ich dane osobowe moga zosta¢ powierzone specjalistycznym firmom, realizujagcym na zlecenie Instytucji
Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+;

- ich dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;
- ich dane osobowe nie bedgq poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Ponadto o$wiadczam, ze w przypadku skierowania projektu do negocjacji lub wyboru projektu do
dofinansowania obowigzek informacyjny w powyzszym brzmieniu zostanie rowniez spetniony wobec os6b
zaangazowanych w proces negocjacji i podpisywania umowy o dofinansowanie, a ktére nie zostaty wymienione
we wniosku o dofinansowanie.

Oswiadczam, ze jestem $Swiadomy/-a skutkdw niezachowania formy komunikacji obowigzujgcej na kazdym

11 | etapie procedury wyboru projektu, wskazanej przez IZ WRPO 2014+ w Regulaminie konkursu w trybie Tak
nadzwyczajnym.
Whnioskuje o zagwarantowanie przez wtasciwg instytucje ochrony oznaczonych informacji i tajemnic zawartych
12 | w niniejszym wniosku oraz wskazuje podstawe prawng ochrony ww. informacji i tajemnic ze wzgledu na status -II\-l?ek/dot c
| yczy

Whnioskodawcy w pkt 3.5.4 , Informacje dodatkowe”.




Oswiadczam, iz w przypadku zastosowania innej formy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy niz weksel
in blanco, podpisze stosowne upowaznienie do przekazywania informacji objetych tajemnica bankowa zgodnie

13 | z wzorem wskazanym przez IZ WRPO 2014+. Ponadto o$swiadczam, ze zostatem poinformowany, iz Z?J’lc(/chle
niepodpisanie ww. oswiadczenia moze skutkowac niepodpisaniem umowy o dofinansowanie, a co za tym idzie yezy
nieotrzymaniem srodkéw finansowych na realizacje projektu.

14 Oswiadczam, iz zakupiony sprzet do nauki zdalnej pozostanie wtasnoscig szkoty w celu wykorzystywania go do Tak

ksztatcenia w trybie stacjonarnym po ustgpieniu ograniczen w funkcjonowaniu szkot.




Zatacznik 6.2 - Wymagania dotyczace standardu oraz cen rynkowych
najczesciej finansowanych w ramach danej grupy projektow, towarow lub
ustug

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny

Kategoria kosztu/wydatku Jednostka Cena jednostkowa
miary
Kursy, szkolenia
kursy oraz szkolenia godzina 40,00 - 150,00 zt
Koszt

kwalifikowalny tylko
w uzasadnionych
przypadkach.
Ponadto wszelkie
koszty kursow i
szkolen, powinny
zostac¢ nalezycie
oszacowane, byc¢
zgodne z cenami
rynkowymi oraz
spetniac¢ zasady
kwalifikowalnosci.

Sprzet TIK
laptop wraz z oprogramowaniem sztuka 3 500,00 - 5 000,00 zt
tablet sztuka 1 500,00 zt

Przedmiotowy dokument nie stanowi katalogu zamknietego.

Dopuszczalne jest ujmowanie w projektach kosztéw niewskazanych w niniejszym
zestawieniu, jednak wymagajg one szczegdlnego uzasadnienia. Kazdorazowo
kwalifikowalnos¢ wydatkow oceniana jest indywidualnie,

w szczegolnosci pod katem niezbednosci, zasadnosci oraz racjonalnosci
w kontekscie przedstawionych zadan.

Cena jednostkowa kosztu/wydatku przedstawiona w przedmiotowym zatgczniku
nie oznacza stawki jednostkowej. Jest to szacunkowa cena rynkowa najczesciej
finansowanych towardw i ustug, ktéra ma by¢é pomocna przy okreslaniu kwoty
ryczattowej w projektach realizowanych za pomoca uproszczonych metod
rozliczania wydatkow.



Zalacznik 6.3 — Wykaz kategorii wydatkéw dla Poddzialania 8.3.1

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Przyktadowe koszty w ramach poszczegdlnych kategorii nie majq charakteru zamknietego. Wnioskodawca moze zaproponowac
inne wydatki, nieuwzglednione w ramach poszczegdlnych kategorii, o ile s one zasadne i wynikajq z zaplanowanych zadan we
wniosku. Jednoczes$nie zaznacza sie, ze uzycie w projekcie przyktadowego katalogu kosztow nie jest jednoznaczne z uznaniem

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

ww. wydatkéw za kwalifikowalne.

Kazdorazowo kwalifikowalno$¢ wydatkéw oceniana jest indywidualnie, w szczegdélnosci pod katem niezbednosci,
zasadnosci oraz racjonalnosci w kontekscie specyfiki projektu, stopnia ztozonosci projektu, wielkosci grupy

docelowej oraz miejsca realizacji.

Lp. | Kategorie kosztow Definicja Przyktadowy katalog kosztow
W ramach przedmiotowej kategorii Kursy zwigzane z doskonaleniem nauczycieli w
wydatkdéw kwalifikowalne bedg m.in. zakresie:
) wydatki zwigzane z organizacjq i e Kkorzystania z narzedzi do edukacji
1. Kursy/szkolenia przeprowadzeniem wsparcia zdalnej,
szkoleniowego, kurséw oraz organizacjq e sposobdw i metod ksztatcenia zdalnego,
pracy dla zdalnego nauczania. e e-learningu w dydaktyce.
W ramach przedmiotowej kategorii e laptop wraz z oprogramowaniem;
wydatkéw kwalifikowalne bedg m.in. e tablet.
koszty zwigzane z zakupem oraz
2. Sprzet TIK montazem sprzetu komputerowego
(laptopy z oprogramowaniem)
pozwalajacych na realizacje ksztatcenia
zawodowego w trybie zdalnym.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
- inne wydatki nie wpisujgce sie w ww.
katalog, ale niezbedne do przeciwdziatania
3. Inne negatywnym skutkom wywotywanym
przez COVID-19, tj. ograniczeniu
dziatalnosci szkot i prowadzeniu nauki w
formie zdalnej.




Fundusze . . *

Europeiskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska I
Pe) h WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny **

Program Regionalny *

WIELKOPOLSKI REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY NA LATA 2014-2020.
WNIOSEK O DOFINANSOWANIE W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

UWAGA: W CELU POPRAWNEGO WYPEENIENIA WNIOSKU WNIOSKODAWCA POWINIEN ZAPOZNAC SIE Z INSTRUKCA.

/

(Nr kancelaryjny)/Nr naboru

Nr wniosku o dofinansowanie

Status wniosku

Data wptywu wniosku o dofinansowanie projektu

Nazwa Wnioskodawcy

Tytut projektu

Data rozpoczecia projektu

Data zakoriczenia projektu

Catkowita wartosc projektu

Kwota dofinansowania

0000 0000 0000 0000

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2020-10-28 08:21:21 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 1




1. Okres$lenie obszaru interwencji

1.1. Nazwa Programu Operacyjnego

\Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020

1.2. Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu Operacyjnego

OS priorytetowa 8: Edukacja

1.3. Numer i nazwa Dziafania w ramach Osi Priorytetowej

Dziatanie 8.3. Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania

Poddziatanie 8.3.1. Ksztalcenie zawodowe miodziezy - tryb konkursowy oraz tryb nadzwyczajny w zakresie epidemii COVID-19

1.5. Numer i nazwa formy finansowania

01. Dotacja bezzwrotna

1.6. Rodzaj dzialalnosci gospodarczej

19. Edukacja

1.7. Zakres interwencji (dominujgcy)

118. Lepsze dopasowywanie systeméw ksztatcenia i szkolenia do potrzeb rynku pracy, utatwianie przechodzenia z etapu ksztatcenia do etapu zatrudnienia oraz wzmacnianie
systemow ksztatcenia i szkolenia zawodowego i ich jakosci, w tym poprzez mechanizmy prognozowania umiejetnosci, dostosowania programéw nauczania oraz tworzenia i
rozwoju systeméw uczenia sie poprzez praktyczng nauke zawodu realizowang w $cistej wspotpracy z pracodawcami

1.8. Zakres interwencji (uzupetniajacy)

1.9. Rodzaj projektu

Nadzwyczajny

1.10. Temat uzupetniajgcy EFS

08. Nie dotyczy

1.11. Kody terytorialnych mechanizmow wdrazania

Nie dotyczy

[7.12. Typ projektu

II. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wfasnosci

Typ Wnioskodawcy

Nr telefonu

Nr faksu

E-mail

Adres strony www

Kraj Polska

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosc¢

Ulica

Nrdomu

Nr lokalu

Kod pocztowy

Poczta

NIP

REGON

Status przedsiebiorstwa

Rodzaj dokumentu rejestrowego

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2020-10-28 08:21:21 Wyslanie wersiji elektronicznej: --- Strona 2



Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym

Inny dokument okreslajacy forme prawng Wnioskodawcy

PKD Wnioskodawcy

PKD Projektu

Adres do korespondencji

Adres ePUAP

2.2.Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis

Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis - IT

Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis- 1T

Okreslenie statusu Wnioskodawcy*

Liczba pracownikow

obrotowym (rokn)

Liczba pracownikéw w obecnym roku

Liczba pracownikéw w poprzednim roku

obrotowym (rok n-1)

Liczba pracownikow dwa lata przed
ztoZzeniem wniosku (rok n-2)

Liczba pracownikow trzy lata przed ztoZzeniem
wniosku (rok n-3)

Roczna suma bilansowa/roczna wartosc obrotow netto (tys. zf)

Wobecnym roku obrotowym (rok n)

W poprzednim roku obrotowym (n-1)

Dwa lata przed zfoZzeniem wniosku (n-2)

Trzy lata przed ztoZzeniem wniosku (n-3)

Roczna suma Roczna wartosc obrotow | Roczna suma Roczna wartosc Roczna suma Roczna wartosc Roczna suma Roczna wartosc

bilansowa (rok n) netto (rokn) bilansowa (n-1) obrotow netto (n-1) bilansowa (n-2) obrotow netto (n-2) bilansowa (n-3) obrotow netto (n-3)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

*dotyczy wytacznie projektéw podlegajacym zasadom pomocy publicznej
2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

Whnioskodawca posiada prawng moZzliwosc odzyskania podatku VAT

Whnioskodawca posiada prawng moZzliwosc odzyskania podatku VAT w zwigzku z realizowanym projektem

Uzasadnienie wraz z podstawg prawng
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2.3. Partnerstwo w ramach projektu

2.3.1. Instytucje zaangazowane w realizacje projektu (tzn. dotyczy wytgcznie projektéw partnerskich)

Miejscowosc, Ulica, Nr
domu, NIP
Kod pocztowy, Poczta

Nazwa Rodzaj Forma
Podmiotu Podmiotu prawna

Rodzaj dokumentu Rola podmiotu w UdZziat finansowy partnera w | Czy Podmiot posiada moZliwosc odzyskiwania podatku VAT w zwigzku z Czy Podmiot podlega Prawu Zamdwieri
refestrowego projekcie projekcie realizowanym projektem Publicznych
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2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

| Imie | Nazwisko | Miejsce pracy | Stanowisko | Nr telefonu | Nr faksu e-mail
2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/zaciggania zobowigzan
| Imie i Nazwisko | PESEL | Miejsce pracy | Stanowisko | Nr telefonu Nr faksu e-mail
IIL. Informacje o projekcie
3.1. Tytut projektu
3.2. Profil dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt
Profil Tak/Nie
Handel Nie
Ustugi Nie
Produkcja Nie
Budownictwo Nie
B+R Nie
Inny
3.3. Miejsce realizacji projektu
Projekt realizowany na terenie catego kraju ‘ ‘
Projekt realizowany na terenie catego wojewo6dztwa wielkopolskiego ‘ ‘
| Wojewddztwo | Powiat Gmina |
3.3.1. Obszar realizacji projektu
| Typ obszaru realizacfi
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3.4. Harmonogram realizacji projektu
Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu
; - — Wydatki Wydatki
Rozpoczecie| Zakoriczenie rzeczywiscie| rozliczone
Zadanie Nazwa Zadania Opis dziafari planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadar realizacji realizacji poniesione | ryczaftowo
zadania zadania
Koszty posrednie Nie
Planowany termin zakoriczenia realizacji projektu
Strona 6
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3.5. Charakterystyka projektu

3.5.1. Krdtki opis przedmiotu projektu

3.5.2. Cele i rezultaty projektu - tfo i uzasadnienie

3.5.3. Opis grupy docelowej

3.5.3.1. Przewidywana liczba oséb objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

| Brak danych w podziale na pfec¢ | Nie

Status uczestnika

Liczba os6b

K M

Bezrobotni

w tym dtugotrwale bezrobotne

Osoby bierne zawodowo

w tym osoby uczace sie lub ksztatcace sie

Pracujgcy

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwie

w tym zatrudnieni w mafych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w Srednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w duZych przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w administracji publicznej

w tym zatrudnieni w organizacjach pozarzgdowych

Ogétem

w tym osoby nalezace do mniefjszosci narodowych i etnicznych

w tym migranci

w tym osoby z niepetnosprawnosciami

w tym osoby z terendw wiejskich

3.5.3.1a. Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu

| Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu |

Instytucje objete wsparciem

Liczba

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate przedsiebiorstwa

Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa

Szkoty

Podmioty ekonomii spofecznej

Centra Ksztafcenia Zawodowego i Ustawicznego

3.5.4. Informacje dodatkowe

3.6. Szczego6towe dane dotyczace projektu

Nie dotyczy

3.7. Komplementarnos¢ z innymi projektami zrealizowanymi przez Wnioskodawce ze srodkéw europejskich
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| Lp. | Tytut projektu | Nazwa Programu | Zrédfo finansowania Kwota dofinansowania (PLN) | opis

3.8. Komplementarnos¢ z innymi dokumentami strategicznymi

| Lp. | Powigzanie ze strategiami opis
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IV. Wskazniki osiggniec

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku realizacji projektu

. 2020 Suma
Lp. | Nazwa Partnera/Whioskodawcy WskaZniki kluczowe Jedn.miary Zrodfo danych
M |0 KM |O
1. Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
2. Liczba podmiotéw wykorzystujacych technologie informacyjno-komunikacyjne (TIK)
3. Liczba oséb objetych szkoleniami /doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych
4. Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami
5. Liczba podmiotéw objetych wsparciem w zakresie zwalczania lub przeciwdziatania skutkom pandemii COVID-19
6. Wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych przeznaczonych na dziatania zwigzane z pandemia COVID-19
. 2020 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Whioskodawcy WskaZniki specyficzne dla programu Jedn. miary Zrddfo danych
Kk [m Jo |k [m o
. 2020 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Whioskodawcy WskaZniki specyficzne dla projektu Jedn. miary Zrodfo danych
L
4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu
, Wartosc bazowa 2020 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Whnioskodawcy WiskaZniki kluczowe Jedn. miary Zrodfo danych
K | M | o K | M | o K | M | o
, Wartosc bazowa 2020 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Whioskodawcy WikaZniki specyficzne dla programu Jedn. miary Zrdodfo danych
K [m [o kK [m Jo [xk [m Jo
B Wartosc bazowa 2020 Suma
Lp. Nazwa Partnera/Wnioskodawcy WskaZniki specyficzne dla projektu Jedn. miary Zrddfo danych
K [m lo kK v Jo Jxk [m Jo
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V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

I Okreslenie progu wkiadu wiasnego ogdtem

Wydatki
ponoszone .
poza iydatkl ¢ . . 2020
obszarem | POnOszone Cross- | Srodki Stawka Ustugi | Koszty
Kategoria koszt6éw Opis kosztu/podkate goria kosztéw objetym poza financing | trwate | jednostkowa | zlecone | personelu| j.m. RAZEM Wkiad wiasny Dofinansowanie
Jety teryt. UE [ (T/N) | (T/N) TN Ny | am
programem, R
ale na teryt. Liczba Cena jedno-stkowa tacznie
UE (T/N)

Koszty ogétem

Koszty bezposrednie

Zadanie 1

Koszty posrednie rozliczane ryczattem

jako% kosztéw bezposrednich Nie dotyczy I—

Wktad wiasny ogétem

w tym wktad prywatny

w tym wktad prywatny wymagany przepi: i pomocy p j

Dochéd

Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis

Wydatki objete pomoca publiczng

Wydatki objete pomoca publiczng - IT

Wydatki objete pomoca de minimis

Wydatki objete pomoca de minimis - IT
5.1.2. Uzasadnienie kosztéw

L.p. Uzasadnienie kosztéw

1 Uzasadnienie zlecania ustug w projekcie

2 Uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania sSrodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

3 Uzasadnienie dla cross-financing'u

4 Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkiadu wiasnego, w tym informacja o wkiadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od uczestnikéw

5 Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu

6 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym programem, ale na terytorium UE

7 Uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE

8 Uzasadnienie dla Zrédet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projektéw, ktére wpisuja sie w wieksze przedsiewzigcie finansowane lub planowane do finansowania z kilku Zrédet)
9 Uzasadnienie poszczegéinych wydatkéw wykazanych w szczegétowym budzecie
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5.1.3. Metodologia wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomocg publiczng i pomocg de minimis

| Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkiadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng i pomocg de minimis

5.1.4. Budzet projektu

Kategoria wydatku

2020 Ogétem

Koszty ogotem

Koszty bezposrednie

Zadanie 1

Koszty posrednie (ryczatt)

jako % kosztéw bezposrednich

Kwoty ryczattowe

jako % wartosci projektu ogétem

Stawki jednostkowe

jako % wartosci projektu ogétem

Personel projektu w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogétem

Ustugi zlecone w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogétem

Srodki trwate w kosztach ogotem

jako % wartosci projektu ogétem

Cross-financing w kosztach ogétem

jako % wartosci projektu ogétem

Wydatki poniesione poza obszarem objetym programem ale na terytorium UE

jako % wartosci projektu ogétem

Wkiad wiasny

jako % wartosci projektu ogétem

w tym wkiad prywatny

Dochéd (w rozumieniu art.61 rozporzadzenia CPR)

Koszt przypadajacy na jednego uczestnika

5.1.4a. Ryzyko nieosiaggniecia zatozen projektu (dotyczy projektéw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2 min zi)

Wskaz nik Sytuacja, ktérej wystapienie moze uniemozliwic lub utrudnic osiagniecie wartosci Sposéb identyfikacji wystapienia

rezultatu docelowej wskaznika rezultatu

sytuacji ryzyka

Opis dziatan, ktére zostang podjete w celu uniknigcia wystapienia sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku
wystapienia sytuacji ryzyka (minimalizowanie)

Nie dotyczy
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5.1.5. Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektéw, ktére nie podlegaja schematom pomocy publicznej) - dane muszg by¢ zbiezne ze studium

wykonalnosci/biznesplanem

Projekt generujacy dochéd

Zryczaltowana stawka (%)

Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu

Wartos¢ generowanego dochodu

Luka w finansowaniu (%)

Wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu

Wartos¢ generowanego dochodu

5.1.6. Kwoty ryczattowe

Numer zadania Nazwa zadania

Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej

Nazwa | Wartos¢

Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikéw

5.2. Planowane/docelowe Zrodta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu

Nazwa zrédta finansowania wydatkow

Wydatki kwalifikowalne

Srodki wspéinotowe

0,00

Krajowe Srodki publiczne, w tym: 0,00
- budzet panstwa 0,00
- budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00
- inne krajowe Srodki publiczne 0,00
- Fundusz Pracy 0,00

- Paristwowy Fundusz Rehabilitacji 0séb Niepetnosprawnych 0,00

- inne 0,00
Prywatne 0,00
Suma 0,00
W tym EBI 0,00

5.3. Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy

| Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy
L

Suma kontrolna: 0000 0000 0000 0000 Wygenerowano: 2020-10-28 08:21:21 Wyslanie wersiji elektronicznej: ---

Strona 12




VI. Aspekty prawno - finansowe

6.1. Trwatos¢ projektu

Czy zostanie zachowana trwatosc projektu

Ewentualne zagrozenia w trwatosci projektu

Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzadzanie innej instytucji

Uzasadnienie w przypadku odpowiedzi TAK

6.2. Pomoc publiczna

Czy Wnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacfe niniejszego projektu? Prosze podac|

fwote. 0,00
Czy Wnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu? 0.00
Prosze podac kwote. ’
Czy Wnioskodawca uzyskat jakakolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich 3 lat? Prosze 0.00
podac kwote, a takze wskazac konkretne przedsiewziecia. ’
Wyjasnienia:

6.3. Zgodnos¢ projektu z politykami horyzontalnymi UE w obszarze:

Zréwnowazony rozwdj |
Rownosc szans |

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach projektu
7.1. W ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany?

Nie dotyczy
7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zaméwien Publicznych
7.3.Zgodnos¢ Projektu z przepisami obowigzujgcymi Wnioskodawce

(Nalezy wskazac¢ wszystkie zamdwienia niezaleznie od ich wartosci i trybu wyboru wykonawcy).

| Ip. | Przedmiot zamowienia | Tryb postepowania wraz z uzasadnieniem (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofertowe) Szacowana wartoS¢ zamowienia

VIII. O$wiadczenia Wnioskodawcy / Partnera
Lp.| Tres¢ oswiadczenia Wystepuje

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda. O$wiadczam, ze jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych
oswiadczen (ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny Dz. U.z 2020 r., poz. 1444).

Oswiadczam, Ze instytucja, ktérg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy,

Z Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.
Oswiadczam, ze instytucja, ktérg reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie
o dofinansowanie na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegélnosci:
a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.z 2019r., poz. 869, z pézn.zm.);
3. |b)art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z 2012 r., poz. 769);
c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2020 r., poz. 358).
Jednocze$nie zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o dofinansowanie.

4. |Oswiadczam, ze projekt jest zgodny z wiasciwymi przepisami prawa unijnego i krajowego, w tym dotyczacymi zaméwien publicznych.

5 Oswiadczam, ze zadania przewidziane do realizacji i wydatki przewidziane do rozliczenia ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektu nie sg i nie
" |beda wspdtfinansowane z innych wspélnotowych instrumentéw finansowych, w tym z innych funduszy strukturalnych Unii Europejskiej.

6 Oswiadczam, ze dokonano wyboru partnera zgodnie z trybem wskazanym w art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki

spoéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r., poz. 818) - nie dotyczy projektéw realizowanych bez partnera/éw.
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Lp.

Tresc oswiadczenia

Wystepuje

ako jednostka sektora finanséw publicznych (jsfp) oswiadczam, ze wybér partnera sposréd podmiotéw innych niz wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U 2019, poz. 1843 z p6Zn. zm.) zostat dokonany z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw tj. zgodnie z

Z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U.z 2020 r., poz. 818) -
nie dotyczy projektéw realizowanych bez partnera/éw i przez podmioty nie bedgce jsfp.
W imieniu partnera/partneréw o$wiadczam/y, iz:
- zapoznatem/tam/lismy sie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- zobowigzuje/emy sie do realizowania projektu zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym wniosku o dofinansowanie;
- ze instytucja, ktéra reprezentuje nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania si¢ o dofinansowanie na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci:

3 a) art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.z 2019 ., poz. 869, z p6Zn.zm.)

" |b)art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym whrew przepisom na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.z 2012 r., poz. 769);
c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2020 r., poz. 358).
Jednocze$nie zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadomienia IZ WRPO 2014+ o wykluczeniu z mozliwosci ubiegania si¢ o dofinansowanie (nie dotyczy projektéw
realizowanych bez partnera/éw).
Oswiadczam, ze przyjatem/przyjetam do wiadomosci, iz:
- przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020 na podstawie:
a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspélne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013,
str.320,z p6zn.zm.);
b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z pézn. zm.);
c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.z 2020 r., poz. 818);
- Administratorem danych osobowych gromadzonych w LSI2014+ jest Marszatek Wojewédztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, a dane w
LSI2014+ s3 gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w szczegéInosci potwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkéw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatari informacyjno-promocyjnych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na

9. |lata 2014-2020, a takze w celach archiwizacyjnych;
-w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moge skontaktowac sie z Inspektorem ochrony danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad
Marszatkowski Wojewoédztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl;
- podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do aplikowania o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020;
- mam prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz do ograniczenia przetwarzania;
- moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zakoriczenia archiwizowania
dokumentacji;
- mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
- moje dane osobowe moga zostac przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta oraz ekspertom
dokonujgcym oceny pod warunkiem dochowania
i ochrony informacji oraz tajemnic w nich zawartych;
- moje dane osobowe moga zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach
WRPO 2014+;
- moje dane osobowe nie bedg przekazywane do parnstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;
- moje dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
Oswiadczam, iz pozostate osoby, ktérych dane osobowe zostaly wskazane we wniosku o dofinansowanie zostaty poinformowane, ze:
- przetwarzanie ich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:
a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspélne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L347 2 20.12.2013,
str.320,z p6zn.zm.);
b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z pézn. zm.);
c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.z 2020 r., poz. 818);
- Administratorem danych osobowych gromadzonych w LSI2014+ jest Marszatek Wojewé6dztwa Wielkopolskiego z siedzibg w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, a dane w
LSI2014+ s3 gromadzone w celu aplikowania o dofinansowanie i realizacji projektéw w szczegéInosci potwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkéw, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatari informacyjno-promocyjnych w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020, a takze w celach archiwizacyjnych;

0.l W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moga skontaktowac sie z Inspektorem ochrony danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad

‘| Marszatkowski Wojew6dztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl;

- podanie danych osobowych jest dobrowolne, przy czym podanie danych jest niezbedne do aplikowania
o dofinansowanie oraz realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020;
- majg prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania oraz do ograniczenia przetwarzania. W przypadku powziecia przeze mnie informacji o wniesieniu
ograniczenia w ww. zakresie przez te osoby, oswiadczam, iz o powyzszym fakcie poinformuje Administratora Danych Osobowych;
-ich dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zakoriczenia archiwizowania
dokumentacji;
- majg prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych;
-ich dane osobowe mogg zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta oraz ekspertom dokonujacym
oceny pod warunkiem dochowania
i ochrony informacji oraz tajemnic w nich zawartych;
-ich dane osobowe mogg zosta¢ powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach WRPO
2014+;
-ich dane osobowe nie beda przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;
-ich dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
Ponadto o$wiadczam, ze w przypadku skierowania projektu do negocjacji lub wyboru projektu do dofinansowania obowigzek informacyjny w powyzszym brzmieniu zostanie
réwniez spetniony wobec 0os6b zaangazowanych w proces negocjacji i podpisywania umowy o dofinansowanie, a ktdre nie zostaty wymienione we wniosku o
dofinansowanie.

1 Oswiadczam, ze jestem Swiadomy/-a skutkéw niezachowania formy komunikacji obowigzujgcej na kazdym etapie procedury wyboru projektu, wskazanej przez IZ WRPO 2014+

‘|w Regulaminie konkursu w trybie nadzwyczajnym.
12 Whnioskuje o zagwarantowanie przez wasciwg instytucje ochrony oznaczonych informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku oraz wskazuje podstawe prawng ochrony

ww. informacji i tajemnic ze wzgledu na status Wnioskodawcy w pkt 3.5.4 ,Informacje dodatkowe”.
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Lp.| Tres¢ oswiadczenia Wystepuje

Oswiadczam, iz w przypadku zastosowania innej formy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy niz weksel in blanco, podpisze stosowne upowaznienie do
13.| przekazywania informacji objetych tajemnica bankowg zgodnie z wzorem wskazanym przez IZ WRPO 2014+. Ponadto oswiadczam, ze zostatem poinformowany, iz
niepodpisanie ww. oswiadczenia moze skutkowac niepodpisaniem umowy o dofinansowanie, a co za tym idzie nieotrzymaniem srodkéw finansowych na realizacje projektu.

Oswiadczam, iz zakupiony sprzet do nauki zdalnej pozostanie wiasnoscig szkoty w celu wykorzystywania go do ksztatcenia w trybie stacjonarnym po ustapieniu ograniczen w

L funkcjonowaniu szkét.

IX. Zatgczniki

| Lp. | Nazwa dokumentu Wystepuje

X. Podpis Wnioskodawcy / Partnera

Oswiadczam, iz informacje zawarte w niniejszym wniosku oraz w dotgczonych jako zataczniki dokumentach sg prawdziwe. Jednocze$nie oswiadczam, iz jestem Swiadom praw i obowigzkéw
zwigzanych z realizacjg Projektu finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 - 2020, a w przypadku
pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku zobowigzuje sie do osiggniecia i utrzymania planowanych efektéw Projektu. Wyrazam zgode na przeprowadzenie przez Instytucje Zarzadzajaca
WRPO2014+ wizyt monitorujacych/kontroli w siedzibie Wnioskodawcy oraz w miejscu fizycznej realizacji projektu, na kazdym etapie oceny wniosku aplikacyjnego a nastepnie jego realizacji oraz
w okresie wymaganym do zachowania trwatosci projektu i/lub jego rezultatéw. Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztoZenie fatszywych o$wiadczen.

10.1. Podpis Wnioskodawcy

|1mie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢

10.2. Podpis Partnera/Partneréw

|1mie i Nazwisko Stanowisko Data Podpis i piecze¢
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Zatacznik 6.5 - Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

il AMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
LKOPOLSKIEGO

Europejski Fundusz Spoteczny

INSTRUKCIA
wypetniania wniosku

o dofinansowanie projektu w ramach
WIELKOPOLSKIEGO REGIONALNEGO
PROGRAMU OPERACYINEGO

NA LATA 2014-2020

W RAMACH OSI PRIORYTETOWYCH
WSPOLFINANSOWANYCH
Z EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOtECZNEGO
(0S 6, 7, 8)

Poznan, wrzesien 2020r.
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WSTEP

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego o charakterze wdrozeniowym, o ktorym mowa w podrozdziale
5.2.1 Polityka spdjnosci Umowy Partnerstwa w Lokalnym Systemie
Informatycznym (LSI2014+). System jest narzedziem informatycznym
przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o $rodki pochodzace z EFS oraz
EFRR w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).
Aplikacja zostata udostepniona przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Wielkopolskiego petnigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ i stuzy do
przygotowania oraz ztozenia do wtasciwej instytucji formularza wniosku

o dofinansowanie projektu. Aby skorzysta¢ z aplikacji nalezy zatozy¢ konto
uzytkownika na stronie internetowej https://Isi.wielkopolskie.pl.

Przed zarejestrowaniem w systemie LSI2014+ nalezy zaakceptowac, a nastepnie
stosowac postanowienia Regulaminu Systemu LSI2014+.

WAZNE!

Whnioskodawca ma obowigzek sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie projektu
zgodnie z wymogami okreslonymi w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania
sie o dofinansowanie w szczegdlnosci w zakresie zapisow odnoszacych sie do
Szczegbdtowego Opisu Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego (zwanego dalej
SzOOP) oraz okreslonych Wytycznych, w tym:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi
kwalifikowalnosci);

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi monitorowania);

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Ww. zapisy obowigzujg nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu, ale w szczegolnosci w trakcie realizacji projektu.

Pola opisowe we wniosku powinny by¢ wypetniane w jezyku polskim poprzez
stosowanie catych wyrazéw albo ewentualnie skrétéw powszechnie
obowigzujacych w jezyku polskim, co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapisow
zawartych we wniosku przez osoby dokonujace oceny.

WAZNE!

Po zalogowaniu do systemu LSI2014+ z zaktadki ,Nowy Wniosek - tryb
konkursowy” lub ,,Nowy Wniosek - tryb pozakonkursowy” znajdujacej sie po
lewej stronie ekranu lub z rozwijanej zaktadki ,Wnioski” znajdujacej sie u goéry
ekranu po kliknieciu w ,Nowy Wniosek - tryb konkursowy” lub ,Nowy Wniosek -
tryb pozakonkursowy” nalezy wybra¢ odpowiedni numer naboru sposréd




aktualnie ogtoszonych, a nastepnie poprzez klikniecie w kolumnie ,Operacje”
utworzy¢ nowy wniosek w ramach danego naboru.

Dla szybszego zidentyfikowania wiasciwego naboru, mozna postuzyc¢ sie funkcjg
Jfiltr zaawansowany” znajdujacq sie nad tabelg ,Lista naboru. Tryb konkursowy”/
»Lista naboru. Tryb pozakonkursowy”. Po wybraniu ww. funkcji w celu
wyszukania wtasciwego naboru mozna wpisa¢ co najmniej jedno kryterium

z zaproponowanych: Numer naboru, Kod i nazwa Dziatania, Rozpoczecie naboru
w systemie (data i godzina), Zakonczenie naboru w systemie (data i godzina).

Nalezy skorzystac¢ z Podrecznika podmiotu zgtaszajacego/beneficjenta Lokalnego
Systemu Informatycznego do obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 w zakresie obstugi LSI 2014+ +, ktory utatwi
korzystanie z systemu oraz zawiera opis wszystkich funkcji i operacji systemu
dostepnych dla Wnioskodawcy.

Ww. podrecznik jest dostepny na stronie internetowej:
https://wrpo.wielkopolskie.pl/skorzystaj-z-programu/lokalny-system-
informatyczny-Isi2014 .

I. Okreslenie obszaru interwencji

WAZNE!

Pola oznaczone symbolem ,*” sg wymagane do uzupetnienia. Nalezy jednak
pamietac, ze w ramach systemu dziatajq walidacje, ktére informujg o potrzebie
uzupetnienia poszczegdlnych pdl, ktére nie sg oznaczone symbolem ,*”.

WAZNE!

Czes¢ pdl wniosku o dofinansowanie projektu wypetniana jest automatycznie na
podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wiasciwg
Instytucje Organizujacg Konkurs (IOK). Wz6r wniosku o dofinansowanie
zatgczony do Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie jest
czesciowo uzupetniony przyktadowymi danymi np. punkt 3.4 Harmonogram
realizacji projektu z koniecznoscia ich edycji (zgodnie ze specyfikg projektu).

1.1. Nazwa Programu Operacyjnego - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez
wiasciwg IOK.

1.2. Numer i nazwa Osi Priorytetowej w ramach Programu
Operacyjnego - informacja podawana jest automatycznie na podstawie
informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg I0K.

1.3. Numer i nazwa Dziatania w ramach Osi Priorytetowej - informacja
podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez witasciwg IOK.

1.4. Numer i nazwa Poddziatania w ramach Dziatania - informacja
podawana jest automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do
systemu przez wtasciwg IOK.

1.5. Numer i nazwa formy finansowania - z listy rozwijanej nalezy wybrac
odpowiedni numer i nazwe formy finansowania projektu.
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1.6. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej — w przypadku projektéow
realizowanych w ramach EFS pole wypetnione automatycznie oraz
niedostepne do edycji.

1.7. Zakres interwencji (dominujacy) - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez
wiasciwg IOK.

1.8. Zakres interwencji (uzupetniajacy) - nie dotyczy EFS, pole
zablokowane do edyciji.

1.9. Rodzaj projektu - informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg I0K.

1.10. Temat uzupetniajacy EFS - nalezy uzupetni¢ poprzez wskazanie
odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej; dostepne do wyboru
opcje sg zgodne z wartosciami okreslonymi w dokumencie Wielkopolski
Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020 dla poszczegdlnych Osi
Priorytetowych. W przypadku gdy projekt nie przyczynia sie posrednio do
wdrazania innych tematéw EFS nalezy wybrac opcje , Nie dotyczy”.

1.11. Kody terytorialnych mechanizmoéw wdrazania - nalezy uzupetnic
poprzez wskazanie odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej.

Uwagal!

W przypadku gdy projekt jest przewidziany do realizacji w ramach Obszaréw
Strategicznej Interwencji (OSI Gniezno, OSI Konin, OSI Leszno, OSI Pita)

z listy rozwijanej nalezy wybraé ,Inne zintegrowane podejscia do
zrownowazonego rozwoju obszaréw miejskich/wiejskich”.

W przypadku gdy projekt jest przewidziany do realizacji w ramach instrumentu
ZIT (Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych w Miejskim Obszarze
Funkcjonalnym Poznania lub Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych dla
rozwoju Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej) z listy rozwijanej nalezy wybrac
~Zintegrowane inwestycje terytorialne — miejskie”.

W pozostatych przypadkach nalezy wybra¢ opcje ,Nie dotyczy”.

1.12. Typ projektu — nalezy uzupetni¢ poprzez dodanie pozycji, a nastepnie
wskazanie odpowiedniej wartosci dostepnej z listy rozwijanej; istnieje
mozliwos$¢ wybrania wiecej niz jednego typu projektu. Definicje
poszczegdlnych typdw projektow stanowig zatacznik Regulaminu
konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie. Ponadto nalezy wybrac
wszystkie adekwatne do zatozonych dziatan typy projektu.

WAZNE!

W zaleznosci od specyfiki naboru, punkty 1.9 - 1.11 moga by¢ uzupetnione
automatycznie wartoscig domysing okreslong przez IOK.



II. Identyfikacja Wnioskodawcy

2.1. Dane Wnioskodawcy

Nazwa Wnioskodawcy - nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy (zgodnie
z wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej
Whnioskodawcy).

WAZNE!

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego
nieposiadajgcych osobowosci prawnej (np. szkotfa, przedszkole, powiatowy urzad
pracy, osrodek pomocy spotecznej) w polu 2.1 nalezy wpisac¢ zarébwno nazwe
wiasciwej jednostki samorzadu terytorialnego (JST) posiadajgcej osobowos¢
prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki organizacyjnej (np. szkoty)

(w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki organizacyjnej”). Jednoczesnie
pozostate pola, w tym NIP oraz REGON nalezy uzupetni¢ danymi jednostki
organizacyjnej np. szkoty (jesli posiada ona dane w ponizszym zakresie,

w przeciwnym wypadku - danymi wiasciwej JST).

> Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybrac forme prawng
Whnioskodawcy zgodng z formg prawng ujetg w zaswiadczeniu o nadaniu
numeru REGON; lista zawiera formy prawne okreslone w Rozporzadzeniu
Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie sposobu
i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen
(Dz. U. 2015 poz. 2009 z p6zn. zm.);

> Forma witasnosci - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme
wtasnosci Wnioskodawcy; lista zawiera formy wiasnosci okreslone
w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 30 listopada 2015 r. w sprawie
sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji krajowego rejestru
urzedowego podmiotdéw gospodarki narodowej, wzoréw wnioskdéw, ankiet
i zaswiadczen (Dz. U. 2015 poz. 2009 z pézn. zm.);

> Typ Wnioskodawcy - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ
Whnioskodawcy w zaleznosci od rejestru, do ktédrego dany podmiot jest
wpisany; w przypadku uczelni nalezy wybrac¢ opcje ,Inny”. W takim
przypadku pola ,Status przedsiebiorstwa”, ,Rodzaj dokumentu
rejestrowego”, ,Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym?”, ,, Inny
dokument okreslajacy forme prawng Wnioskodawcy”, ,PKD Wnioskodawcy” i
~PKD Projektu” po zapisaniu wersji roboczej wniosku lub wybraniu opcji
~Sprawdz” na dole strony, stang sie nieobowigzkowe. Nie zwalnia to jednak
Whnioskodawcy z przedstawienia mozliwie jak najpetniejszych danych;

> Nr telefonu - nalezy wpisa¢ numer telefonu do siedziby Wnioskodawcy; pole
zawiera ograniczenie do 15 znakdéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych
znakow specjalnych);

> Nr faksu - nalezy wpisa¢ numer faksu do siedziby Wnioskodawcy; pole
zawiera ograniczenie do 15 znakdéw (w polu nie mozna wprowadzi¢ samych
znakdéw specjalnych) (pole niewymagane);




> E-mail - adres e-mail nalezy wprowadzi¢ w formie odpowiadajgcej poczcie
elektronicznej;

> Adres strony WWW - nalezy wprowadzi¢ adres strony internetowej
Whnioskodawcy (pole niewymagane);

> Kraj - nalezy wybra¢ odpowiedni kraj z listy rozwijanej (w przypadku
wybrania kraju innego niz Polska, pola dotyczace wojewddztwa, powiatu
i gminy nie sg wymagane, natomiast pola NIPu i REGONu sg ukryte. Ponadto
usuniete zostang ograniczenia znakowe dla pola , kod pocztowy”);

> Wojewodztwo - z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ wojewddztwo odpowiednie
dla siedziby Wnioskodawcy;

> Powiat - z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ powiat odpowiedni dla siedziby
Whnioskodawcy;

> Gmina - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ gmine odpowiednig dla siedziby
Whnioskodawcy;

> Miejscowos¢ - z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ miejscowos¢ odpowiednig
dla siedziby Wnioskodawcy;

» Ulica - po wprowadzeniu 3 liter system podpowiada mozliwe warianty
zgodne z danymi zawartymi w rejestrze urzedowym podziatu terytorialnego
prowadzonego przez GUS, ponadto mozliwe jest wprowadzenie nazwy ulicy
nie wystepujacej w rejestrze. W przypadku gdy miejscowosc¢ nie posiada
wyodrebnionych ulic, pole pozostaje nieaktywne;

> Nr domu - nalezy wprowadzi¢ numer domu wiasciwy dla siedziby
Whnioskodawcy;

> Nr lokalu - nalezy wprowadzi¢ numer lokalu wiasciwy dla siedziby
Whnioskodawcy (pole niewymagane);

> Kod pocztowy - nalezy wprowadzi¢ kod pocztowy wtasciwy dla siedziby
Whnioskodawcy. Kod nalezy wprowadzi¢ w formacie xx-xxx;

> Poczta - nalezy wprowadzi¢ nazwe miejscowosci wiasciwg dla siedziby
odpowiedniego urzedu pocztowego;

> NIP - nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w
formacie 10 - cyfrowym, nie stosujac mysinikdw, spacji i innych znakéw
pomiedzy cyframi;

WAZNE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola - NIP musi zosta¢ prawidtowo
wpisany.

> REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON Wnioskodawcy, nie stosujac
mysInikdw, spacji, ani innych znakéw pomiedzy cyframi. Nalezy wpisac
dziewieciocyfrowy lub czternastocyfrowy numer statystyczny podmiotu
gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze Urzedowym
Podmiotdw Gospodarki Narodowej;

> Status przedsiebiorstwa - z listy rozwijanej nalezy wybrac status
odpowiedni dla wielkosci przedsiebiorstwa zgodnie z ustawg z dnia



6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. z 2019 r., poz. 1292 z pdzn.
zm.) (pole niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

Rodzaj dokumentu rejestrowego - w zaleznosci od rodzaju dokumentu
rejestrowego, nalezy poda¢ nazwe odpowiedniego rejestru, w jakim figuruje
Whnioskodawca, a w przypadku podmiotdw zarejestrowanych

w Krajowym Rejestrze Sqdowym (KRS) - petny numer, pod ktorym
Whnioskodawca w nim figuruje, a w przypadku rejestracji podmiotu

w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),
nalezy podac jedynie nazwe rejestru (pole niewidoczne

w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

Data uzyskania wpisu w dokumencie rejestrowym - nalezy za pomocg
pola kalendarza zaznaczy¢ date rejestracji przedsiebiorstwa zgodnie z
odpowiednim dokumentem rejestrowym (KRS/CEIDG).

W przypadku rejestracji podmiotu w CEIDG, nalezy podac¢ date rejestracji
zgodng z datg rozpoczecia wykonywania dziatalnosci (pole niewidoczne

w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

Inny dokument okreslajacy forme prawna Wnioskodawcy - nalezy
uzupetni¢ w sytuacji, kiedy Wnioskodawca dysponuje innym dokumentem
okreslajacym jego status prawny np. umowa spotki cywilnej/akt
notarialny/numer akredytacji, wéwczas nalezy poda¢ nazwe dokumentu (pole
niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy). Na
podstawie punktu 2.1 weryfikowane bedzie kryterium merytoryczne

I stopnia zero-jedynkowe: Wnioskodawca/Partner jest uprawniony do
ubiegania sie o wsparcie w ramach konkursu/naboru wniosku na projekty
pozakonkursowe. Z uwagi na powyzsze, w przypadku gdy realizacja projektu
jest zawezona do podmiotdow, ktérych nie mozna zidentyfikowac na
podstawie wyzej okreslonych pél, w tym polu nalezy umiescic¢ informacje
dotyczacq podstawy dla uznania, iz Wnioskodawca/Partner jest uprawniony
do ubiegania sie o $rodki, np. Osrodek Wspierania Ekonomii Spotecznej -
wniosek o akredytacje lub decyzja o akredytacji (podajac numer i date
dokumentu). Dane dotyczace Partnera (jesli dotyczy) nalezy przedstawic¢ w
ramach tabeli 2.3.1 w polu ,Rodzaj dokumentu rejestrowego”;

PKD Whnioskodawcy - z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ wiodgce PKD
odpowiednie dla dziatalnosci prowadzonej przez przedsiebiorstwo (pole
niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

PKD Projektu - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ PKD odpowiednie dla typu
dziatan zaplanowanych do realizacji w ramach projektu. W przypadku
realizacji w projekcie kilku typow dziatan odpowiadajacych réznym PKD,
nalezy podac¢ PKD dziatania przewazajgcego w realizowanym projekcie. PKD
Projektu nie musi odpowiadac przedmiotowi dziatalnosci podmiotu (pole
niewidoczne w przypadku wybrania JST jako typu Wnioskodawcy);

Adres do korespondencji - pole nalezy uzupetni¢ w przypadku, gdy adres
do korespondencji jest inny niz adres siedziby Wnioskodawcy. Nalezy
wskazac miejscowosé, nazwe ulicy, numer domu, numer lokalu, kod
pocztowy oraz nazwe miejscowosci wiasciwg dla urzedu pocztowego;



> Adres ePUAP - nalezy podac petny adres elektronicznej skrzynki podawczej
w ramach Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej (wielkos¢
liter w adresie ePUAP ma znaczenie). W przypadku btednie podanego adresu
ePUAP korespondencja bedzie wysytana na podany we wniosku adres
wnioskodawcy pocztg tradycyjna.
W przypadku braku adresu, nalezy wpisa¢ np. ,brak”. Nie nalezy w tym polu
wpisywac adresu poczty elektronicznej e-mail.

Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej

1. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis -
w przypadku pozytywnego spetnienia testu pomocy! publicznej
(udzielenia pozytywnej odpowiedzi) nalezy uzupetni¢ dane w tabeli
okreslajacej wielko$¢ przedsiebiorstwa (dotyczy sytuacji, w ktorej
Whnioskodawca jest odbiorcg wsparcia);

2. Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis — w przypadku
pozytywnego spetnienia testu pomocy publicznej (udzielenia pozytywnej
odpowiedzi) nalezy uzupeini¢ dane w tabeli okreslajacej wielkos¢
przedsiebiorstwa (dotyczy sytuacji, w ktérej Wnioskodawca jest odbiorcq
wsparcia);

3. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna inna niz de minimis
II'2 - nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej (dotyczy
sytuacji, w ktérej Wnioskodawca jest operatorem wsparcia);

4. Czy w projekcie wystepuje pomoc de minimis II'2 - nalezy wybrac
odpowiednig odpowiedz z listy rozwijanej (dotyczy sytuacji, w ktorej
Whnioskodawca jest operatorem wsparcia);

W przypadku pozytywnej odpowiedzi na jedno z dwdch pierwszych pytan, pojawi
sie tabela, ktorg nalezy uzupetni¢ zgodnie z posiadanymi danymi dotyczacymi
statusu podmiotu podlegajgcemu zasadom pomocy publicznej/de minimis
zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, liczby pracownikéw oraz rocznej sumy
bilansowej/rocznej wartosci obrotéw netto w tys. PLN.

W przypadku, kiedy Wnioskodawca w polu , Typ Wnioskodawcy” wybierze opcje
.JST”, tabela nie zostaje wyswietlona.

! Ustalenie, czy w danym przypadku wystepuje pomoc publiczna jest mozliwe wylacznie po zbadaniu, czy
zostaty spetnione jednoczesnie wszystkie cztery przestanki wystepowania pomocy publicznej (tzw. test pomocy
publicznej), tj. gdy wsparcie:

- jest przyznawane przez Panstwo lub pochodzi ze srodkdw panstwowych;

- udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku;

- ma charakter selektywny;

- zaktdca lub grozi zaktdceniem konkurencji oraz wptywa na wymiane handlowg miedzy Panstwami
Cztonkowskimi UE. Obowigzek przeprowadzenia testu pomocy publicznej spoczywa na podmiocie udzielajacym
pomocy, ktéry powinien dotozy¢ wszelkich staran celem sprawdzenia, czy dany podmiot korzystajacy ze
wsparcia w ramach WRPO 2014+ nalezy uznac za beneficjenta pomocy publicznej.

2 Pomoc de minimis 1I/pomoc publiczna inna niz de minimis 11 wystepuje w przypadku, gdy wnioskodawca jest
operatorem przekazujacym s$rodki publiczne uczestnikom projektu w formie pomocy publicznej/de minimis.



W przypadku realizacji projektéw, w ktérych wystepuje pomoc publiczna/de
minimis nalezy stosowac sie do ww. rozporzadzenia, a takze do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
oraz Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

2.2.1. Status Wnioskodawcy jako podatnika VAT

> Whnioskodawca posiada prawna mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT -
z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig opcje (Tak/Nie/ Czesciowo),
dotyczacq kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug (VAT);

> Whnioskodawca posiada prawna mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT
w zwiazku z realizowanym projektem - z listy rozwijanej nalezy wybrac
odpowiednig opcje dotyczacg kwalifikowalnosci podatku od towaru i ustug
(VAT) w zwigzku z realizowanym projektem;

Uzasadnienie wraz z podstawa prawng - nalezy uzasadnic¢ kwalifikowanie
podatku VAT w ramach projektu powotujac sie na odpowiednie, aktualnie
obowigzujgce przepisy prawa podatkowego. Wnioskodawca, ktéry w ramach
projektu planuje tylko czesSciowg kwalifikowalnos¢ VAT-u uzasadnia i wskazuje
jakie to beda wydatki i do czego beda sie odnosié. W przypadku braku mozliwosci
kwalifikowania podatku VAT w projekcie, nalezy wpisa¢ np. ,Nie dotyczy”.

Zapfacony podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytacznie
woéwczas, gdy Wnioskodawcy ani zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu
w projekt lub wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace
efektem realizacji projektu zaréwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej,
zgodnie z obowigzujgacym ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo
(nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej
wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie
wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze
wzgledu na nie podjecie przez Beneficjenta czynnosci zmierzajacych do realizacji
tego prawa. Szczegdtowe informacje na temat podatku od towardw i ustug
znajdujg sie w podrozdziale 6.13 Wytycznych kwalifikowalnosci.

Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w zakresie,

w jakim nabywane towary lub ustugi wykorzystywane sg do wykonywania
czynnosci opodatkowanych. Przepis zawarty w art. 88 ustawy o VAT zawiera
katalog przypadkéw, kiedy podatnikowi VAT nie przystuguje prawo do odliczenia
podatku naliczonego. W tych przypadkach podatku nie mozna odliczy¢ nawet
woéwczas, gdy dany zakup jest bezposrednio zwigzany z czynnos$ciami
podlegajgcymi opodatkowaniu, tym samym VAT moze stanowi¢ wéwczas
wydatek kwalifikowalny. W zwigzku z powyzszym, przepisy ustawy o VAT
stanowig, iz prawo do odliczenia podatku naliczonego przystuguje Beneficjentowi
jedynie w przypadku, kiedy spetnione zostang jednoczesnie nastepujace dwa
warunki: Beneficjent jest podatnikiem VAT oraz zakupione przez niego towary

10



i ustugi wykorzystywane sq przez Beneficjenta do wykonywania czynnosci
opodatkowanych. Tym samym, jesli nie jest spetniony jeden z wymienionych
warunkéw, wéwczas VAT zawarty w dokonywanych przez Beneficjenta zakupach
bedzie stanowit wydatek kwalifikowalny.

Zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci, w przypadku, gdy VAT bedzie
kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu, nalezy zapewnic¢ przejrzysty
system rozliczania projektu, tak aby nie bylo watpliwosci, w jakiej czesci
oraz w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

WAZNE!

Wartos$¢ podatku od towardw i ustug wynikajaca z budzetu projektu, ktérego
Whnioskodawca nie jest w stanie odzyskac¢ powinna zosta¢ wpisana w pkt 5.1.2
w czesci dotyczacej uzasadnienia poszczegolnych wydatkow wykazanych

w szczegdtowym budzecie.

2.3. Partnerstwo w ramach projektu

Nalezy wskazac czy projekt jest realizowany w partnerstwie. W przypadku
pozytywnej odpowiedzi, wyswietla sie pkt. 2.3a. ,Partnerstwo publiczno-
prywatne”, w ktérym nalezy wskazaé czy partnerstwo ma charakter publiczno-
prywatny tj. czy przedmiotem partnerstwa publiczno-prywatnego jest wspdlna
realizacja przedsiewziecia oparta na podziale zadan i ryzyk pomiedzy podmiotem
publicznym i partnerem prywatnym. (Definicja zgodna z ustawg z dnia

19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r., poz.
711) W przypadku projektow realizowanych w ramach EFS, co do zasady nie
bedzie wystepowato partnerstwo publiczno-prywatne.

W przypadku realizowania projektu w partnerstwie nalezy uzupetni¢ dane
w tabeli w pkt. 2.3.1.

W przypadku projektu partnerskiego nalezy dokonac¢ wyboru Partnera zgodnie
z art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw

w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020 (Dz. U.
z 2020 r., poz. 818) oraz zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu/Zasad
ubiegania sie o dofinansowanie.

2.3.1. Instytucje zaangazowane w realizacje projektu (tzn.
dotyczy wylacznie projektow partnerskich)

Tabela jest uzupetniana jedynie w przypadku projektow partnerskich. Nalezy
dodad wiersz za pomocg przycisku ,Dodaj pozycje (Polska)" lub ,Dodaj pozycje
(inny kraj)” (w zaleznosci od kraju, w jakim siedzibe ma dany podmiot) tyle razy,
ile jest podmiotdw zaangazowanych w realizacje projektu. Kazdy z podmiotow
powinien by¢ nalezycie opisany poprzez uzupetnienie w wierszach wymaganych
danych oraz stopnia uczestnictwa wszystkich Partneréw zaangazowanych

w realizacje projektu, w tym Wnioskodawcy jako Partnera wiodacego.

W kolumnie ,Rola podmiotu w projekcie” nalezy wskazaé zadania realizowane
przez poszczegdlne podmioty zaangazowane w realizacje zadan w projekcie.

W przypadku wprowadzania danych dotyczacych Partnera wiodacego nalezy
skorzystac z opcji ,uzupetnij danymi z punktu 2.1”, ktéra pojawia sie w kolumnie
~Rodzaj podmiotu” po wyborze z listy rozwijanej opcji ,Partner wiodacy”.
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Poszczegodlne kolumny tabeli 2.3.1 nalezy uzupetni¢ danymi podmiotéw
zaangazowanych w realizacje projektu, analogicznie do punktu 2.1. Szczegdlng
uwage nalezy zwrécié¢ na kolumne ,,Czy podmiot podlega prawu zaméwien
publicznych”, w ktérej na podstawie zapisdw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwg opcje dla danej instytuciji.
W przypadku Partneréw spoza Polski, kolumna , NIP” jest niewymagalna,

a w kolumnie ,Rodzaj dokumentu rejestrowego” nalezy wpisa¢ ,,Nie dotyczy”.

WAZNE!

Dane w polu ,Udziat finansowy Partnera w projekcie” sgq automatycznie pobierane
z tabeli 5.1.1 po jej kompletnym uzupetnieniu, w podziale na Partnera wiodacego
i pozostatych Partnerdw i sg przedstawiane jako wartos¢ ogétem sumy kosztéw
bezposrednich ponoszonych przez Partnera wyrazonej w PLN.

2.4. Osoba do kontaktu w sprawach projektu

Nalezy wpisac¢ imie i nazwisko osoby do kontaktdw roboczych, z ktorg
kontaktowac sie bedzie wtasciwa IOK. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng
wiedze na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie. Ponadto nalezy
uzupetni¢ pozostate dane kontaktowe w tym: miejsce pracy oraz stanowisko
pracy, numer telefonu oraz adres e-mail (numer faksu nie jest wymagany).
Whnioskodawca ma mozliwos¢ dodania wiecej niz jednej osoby do kontaktow

w sprawach projektu poprzez dodanie wiersza za pomocg opcji ,Dodaj pozycje”.

2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy
o dofinansowanie/zaciagania zobowigzan

Nalezy wpisac¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu Wnioskodawcy (np. zgodnie z wpisem do rejestru
albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej wnioskodawcy albo
aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem).

W przypadku obywateli polskich podanie numeru PESEL jest obowigzkowe.

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajacymi funkcjonowanie
Whnioskodawcy (np. statut, wpis do KRS, umowa spétki), do reprezentowania
Whnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie
uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.5 w kolejnych pozycjach.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek o dofinansowanie projektu podpisem dziata na
podstawie petnomocnictwa lub upowaznienia, to osoba ta powinna zostac
wskazana w punkcie 2.5. Upowaznienie do reprezentowania Wnioskodawcy moze
by¢ dostarczone wiasciwej IOK juz po dokonaniu oceny wniosku, przy czym
zgodnos¢ podpisu z upowaznieniem oraz aktualno$¢ upowaznienia sprawdzana
jest przez te instytucje przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Zgodnie

z art. 52 ust. 2 ustawy o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 w przypadku
stwierdzenia, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie jest skuteczne, wtasciwa
instytucja odstepuje od podpisania umowy o dofinansowanie.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Osoba/y
wskazana/e w punkcie 2.5 wniosku jest/sg to osoba/osoby, ktéra/ktore
opatruje/opatrujg wniosek o dofinansowanie projektu podpisem.
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III. Informacje o projekcie

3.1. Tytul projektu

Nazwa projektu powinna wynikac z celéw poszczegdlnych Dziatarn/Poddziatan
przedstawionych w SzOOP. Tytut projektu powinien stanowié krotkg (do 150
znakow) jednoznaczng nazwe, tak aby w sposob jasny identyfikowat projekt.
Tytut projektu powinien by¢ zgodny z dotgczong dokumentacjq i zatacznikami.

3.2. Profil dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt

Nalezy wybra¢ przynajmniej jeden z profili dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt.
W przypadku nie wybrania zadnego z zaproponowanych profili dziatalnosci,
nalezy uzupetnic pole ,Inny” profilem witasciwym dla projektu.

3.3. Miejsce realizacji projektu

W przypadku projektéw realizowanych na terenie catego kraju nalezy wybrac

w polu , Projekt realizowany na terenie catego kraju” z listy rozwijanej opcje
~Tak”. Co do zasady projekty nie moga byc realizowane na terenie catego
kraju, w przypadku realizacji czesci zadan poza obszarem wojewodztwa
wielkopolskiego, np. wycieczki dla uczniéw, nie nalezy dodawac
kolejnych wojewddztw, a jedynie opisac i uzasadni¢ celowos$¢ danego
przedsiewziecia w punkcie 3.4 Harmonogram realizacji projektu.

W sytuacji gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego kraju nalezy w polu
,Projekt realizowany na terenie catego kraju” wybra¢ z listy rozwijanej opcje
~Nie”. Po dokonaniu ww. wyboru pojawia sie opcje uszczegodtowiajgce miejsce
realizacji projektu.

W przypadku gdy projekt nie jest realizowany na terenie catego wojewddztwa
wielkopolskiego nalezy wybrac¢ opcje ,Nie” w polu ,Projekt realizowany na terenie
catego wojewddztwa wielkopolskiego”, a nastepnie uzupetnic tabele znajdujacqg
sie ponizej.

Nalezy wéwczas okresli¢ obszar realizacji catego projektu z doktadnoscig do
konkretnej gminy, powiatu (poprzez wskazanie z listy rozwijanej). W przypadku
projektow realizowanych na terenie kilku gmin, powiatéw nalezy wskazac
wszystkie gminy, powiaty, na terenie ktorych realizowany bedzie projekt.

W przypadku realizacji projektu we wszystkich gminach danego powiatu nalezy
wybrac¢ opcje ,Wypetnij gminami w wybranym powiecie”, ktéra pojawia sie w
kolumnie ,,Operacje” po dodaniu jednej z gmin danego powiatu i wybraniu opcji
~Zapisz”.

W przypadku realizacji projektu na terenie catego wojewddztwa wielkopolskiego
wystarczy wybraé opcje ,Tak”, bez uzupetniania tabeli znajdujacej sie ponizej.

3.3.1. Obszar realizacji projektu

Typ obszaru realizacji - z listy rozwijanej nalezy wybrac¢ odpowiedni dla
danego projektu obszar realizacji, zgodny z miejscem zamieszkania/nauki/pracy
w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145, z pdzn.
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zm.), natomiast w przypadku oséb bezdomnych, zgodny z miejscem przebywania
wiekszosci grupy docelowej badz obszarem, na ktérym zarejestrowana jest
wiekszos$¢ podmiotéw objetych wsparciem.

W ramach systemu LSI 2014+ Wnioskodawca okresla obszar realizacji za
pomocga jednej z trzech opcji dostepnych po rozwinieciu listy rozwijanej tj.:

1. ,Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)”;

2. ,Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i Sredniej gestosci
zaludnienia)”;

3. ,Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia)”.

Zgodnie z klasyfikacjg DEGURBA jednostki przestrzenne przyporzadkowane sg do
nastepujacych kategorii: stabo zaludnione, posrednie, gesto zaludnione.
Zatozenia metodologiczne DEGURBA opierajg sie na kryterium gestosci
zaludnienia i minimalnej liczby ludnosci.

Zaklasyfikowanie terenéw jako:

1. obszary stabo zaludnione (wiejskie) — 50% ludnosci zamieszkuje obszary
wiejskie - odpowiednik ,Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)”
na liscie rozwijanej w LSI 2014+;

2. posrednie (miasta, przedmiescia) — ponizej 50% ludnosci zamieszkuje
obszary wiejskie i ponizej 50% ludnosci obszary o duzej gestosci
zaludnienia - odpowiednik , Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000
i Sredniej gestosci zaludnienia)” na liscie rozwijanej w LSI 2014+;

3. tereny gesto zaludnione (miasta, centra miejskie, obszary miejskie) -
przynajmniej 50% ludnosci zamieszkuje obszary gesto zaludnione -
odpowiednik ,Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci
zaludnienia)” na liscie rozwijanej w LSI 2014+.

Szczegotowe informacje dotyczace klasyfikacji obszaréw na poziomie
regionalnym znajdujq sie pod adresem:

http://ec.europa.eu/eurostat/ramon/miscellaneous/index.cfm?TargetUrl=DSP D
EGURDba

3.4. Harmonogram realizacji projektu

Harmonogram realizacji projektu przedstawiony jest w formie tabelarycznej.
Kolejne wiersze odpowiadajace poszczegdlnym zadaniom w projekcie nalezy
dodawac poprzez wybranie opcji ,Dodaj zadanie”. Poszczegdlne zadania, ktére
bedg realizowane w ramach projektu, nalezy wskazac zgodnie z przewidywang
kolejnosciq ich realizacji. W przypadku, gdy okreslone zadania rozpoczynajq sie
w tym samym czasie, porzadek ich wskazywania w pkt 3.4 jest nieistotny.
Zgodnos¢ kolejnosci zadan wskazanych w pkt 3.4 wniosku z kolejnoscig zadan
znajdujacych sie w pkt 5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN oraz
w pkt 5.1.4. Budzet projektu zapewniana jest automatycznie przez system. Bez
wpisania poszczegolnych zadan w ramach pkt 3.4 wniosku nie jest mozliwe
wypetnienie pkt 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, pkt 5.1.4
Budzet projektu i 5.1.6 Kwoty ryczattowe. Przedmiotowy punkt bedzie podstawg
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do weryfikacji kryterium ,,Spéjnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach
projektu oraz trafnos¢ doboru i opisu tych zadan w kontekscie osiggniecia
celdw/wskaznikéw projektu”. Nalezy zatem wskazac¢ adekwatnos$¢ doboru zadan
w kontekscie zdiagnozowanych probleméw, ktére projekt ma rozwigzac albo
zatagodzi¢. Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, aby kazdy zaproponowany
przez Wnioskodawce wskaznik znalazt odzwierciedlenie w realizowanych
zadaniach oraz by nie wykazywac zadan, ktore nie przyczyniajq sie do realizacji
wskaznikow.

> Nazwa Zadania - kazdemu z zadan nalezy przypisa¢ nazwe
odzwierciedlajacg charakter podejmowanych dziatan w danym zadaniu.

WAZNE!

Nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach WRPO 2014+ nie mogq wystgpic
zadania takie jak ,Zarzadzanie projektem”, czy tez ,Promocja projektu”, gdyz
stanowig one koszty posrednie. Ponadto wydatki na dziatania $wiadomosciowe
(m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rézne dziatania upowszechniajace),
co do zasady sg niekwalifikowalne, chyba ze Wytyczne kwalifikowalnosci
stanowig inaczej. Oznacza to, ze wsrod wpisywanych w projekcie zadan co do
zasady nie mogq pojawic sie te, ktore dotyczg kampanii informacyjno-
promocyjnych i réznych dziatan upowszechniajgcych. Wyjatkiem sg projekty
realizujgce programy zdrowotne, ktérych gtéwnym celem jest wzrost
zgfaszalnosci na badania mieszkancow wojewddztwa wielkopolskiego, w ktérych
zadania mogg obejmowacd dziatania informacyjno-edukacyjne.

> Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach wskazanych zadan
- opis planowanych zdan powinien by¢ mozliwie szczegdtowy,
z uwzglednieniem liczby osdb objetych wsparciem w ramach zadania,
termindw i os6b odpowiedzialnych za ich realizacje. W przypadku organizacji
szkolen konieczne jest podanie najwazniejszych informacji dotyczacych
sposobu ich organizacji (liczba uczestnikéw szkolen, miejsce prowadzenia
zajed, liczba edycji kursu, warunki do jego rozpoczecia, planowane
harmonogramy szkolenia z liczbg godzin szkoleniowych, zaangazowana
kadra, ramowy opis programu nauczania, materiaty szkoleniowe jakie
zostang przekazane uczestnikom). Planowane zadania powinny by¢ rowniez
efektywne, tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy
okreslonych naktadach finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by
nie podnosic¢ kosztéw statych projektu np. poprzez jego nieuzasadnione
wydtuzanie.

Jezeli Wnioskodawca przewiduje pobieranie kar od uczestnikéw projektu,
w przypadkach nieuzasadnionego przerwania udziatu w projekcie, nalezy to
wyraznie wskaza¢ w opisie zadania (zgodnie z rozdz. 8.2 pkt 7 Wytycznych
kwalifikowalnosci).

W przypadku projektéw partnerskich w pkt 3.4 wniosku nalezy wskazac i opisac
rowniez zadania, za ktérych realizacje odpowiedzialny/i bedzie/bedg w catosci lub
czesciowo Partner/Partnerzy, uwzgledniajac rodzaje dziatan kwalifikowalnych
mozliwych do realizacji zgodnie z Regulaminem konkursu/Zasadami ubiegania sie
o dofinansowanie.
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Nalezy mie¢ na uwadze, iz udziat finansowy Lidera projektu w stosunku do jego
roli w projekcie, powinien sta¢ na racjonalnym efektywnym poziomie.
Niedopuszczalna jest np. sytuacja, w ktorej dziatania Lidera ograniczajq sie
jedynie do czynnosci organizacyjno-technicznych, a cato$¢ merytoryczna
realizacji projektu lezy po stronie Partnera/ow. Biorgc pod uwage, iz to na
Liderze spoczywa - wynikajacy bezposrednio z zapisow umowy o dofinasowanie
- obowigzek rzetelnej i sprawnej realizacji projektu, rola Partnera powinna miec
wytacznie charakter uzupetniajacy wzgledem dziatan realizowanych bezposrednio
przez Wnioskodawce.

W przypadku zaistnienia ww. sytuacji, oceniajacy moze obnizy¢ w sposdb
znaczacy punktacje, stwierdzajgc brak zasadnosci i racjonalnosci zawigzanego
partnerstwa. Do zadan opisanych w pkt 3.4 wniosku Wnioskodawca powinien
odnosic sie w pkt 2.3.1 i 5.3 wniosku opisujgc role Partneréw, w tym podziat
obowigzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci Wnioskodawcy i Partnerow

w realizacji projektu oraz 5.1.1 Planowane wydatki w ramach projektu w PLN.

Ponadto nalezy wskazac zadania, w ktorych bedq prowadzone dziatania na rzecz
wyréwnywania szans kobiet i mezczyzn (zgodnie z Zatacznikiem Standard
minimum zatgczonym do Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie o
dofinansowanie).

W szczegdlnosci nalezy réwniez opisa¢ mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami, jakie bedg wykorzystywane, np. konsultowanie
projektéw rozwigzan/modeli ze Srodowiskiem o0sdb z niepetnosprawnosciami,
zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien (MRU), zapewnienie
dostepnosci produktéw projektu, lub uzasadnienie, dlaczego zasada dostepnosci
nie znajduje uzasadnienia i produkt nie bedzie spetniat kryterium horyzontalnego.
Ponadto nalezy pamietac, ze wszystkie nowe produkty projektéw muszg by¢
zgodne z koncepcjq uniwersalnego projektowania, co oznacza co najmniej
zastosowanie standardéw dostepnosci dla polityki spojnosci na lata 2014-2020.
W przypadku obiektéw i zasobéw modernizowanych zastosowanie powyzszych
standardow dostepnosci jest obligatoryjne, o ile pozwalajg na to warunki
techniczne i zakres prowadzonej modernizacji. W przypadku planowania
inwestycji/projektu/ustugi w pierwszej kolejnosci nalezy dqzy¢ do zapewnienia jej
dostepnosci w oparciu o koncepcje uniwersalnego projektowania. MRU jako
narzedzie zapewnienia dostepnosci jest rozpatrywany w drugiej kolejnosci.

W projektach ogdlnodostepnych, w przypadku wystgpienia potrzeby
sfinansowania kosztéw wynikajacych z posiadanych niepetnosprawnosci przez
uczestnikdéw (lub personel) projektu, beneficjent korzysta z przesuniecia srodkéw
w projekcie lub wnioskuje o dofinansowanie projektu o zwiekszenie wartosci
projektu (maksymalny koszt MRU na 1 osobe w projekcie wynosi 12 tysiecy
ztotych brutto). W projektach dedykowanych (zorientowanych wytacznie na
osoby z niepetnosprawnosciami lub w ktorych zatozono okreslony % udziatu oséb
Z niepetnosprawnosciami z rozpoznanymi potrzebami), wydatki na zapewnienie
w projekcie udziatu uczestnikdw z niepetnosprawnosciami co do zasady sgq z gory
uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu (tj. nie sq one traktowane
jako MRU i limit 12 tysiecy ztotych brutto na uczestnika nie obowigzuje).
Jednakze w przypadku pojawienia sie w takim projekcie osoby z dodatkowg (nie
przewidywang przez beneficjenta) niepetnosprawnoscig lub koniecznosci
sfinansowania MRU dla personelu projektu — MRU jest zapewniony tak, jak
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w przypadku projektéw ogdlnodostepnych, to znaczy obowigzuje limit 12 tysiecy
ztotych brutto.

Rozpoczecie realizacji zadania - Po kliknieciu we wtasciwg komérke nalezy za
pomocg rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date rozpoczecia
realizacji zadania;

> Zakonczenie realizacji zadania - Po kliknieciu we wtasciwg komoérke
nalezy za pomoca rozwijanego kalendarza wybra¢ zaplanowang date
zakonczenia realizacji zadania;

> Woydatki rzeczywiscie poniesione - z listy rozwijanej nalezy wybrac
TAK/NIE w zaleznosci od sposobu rozliczania wydatkéw;

> Woydatki rozliczone ryczaltowo - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ TAK/NIE
w zaleznosci od sposobu rozliczania wydatkow. Pod pojeciem wydatkow
rozliczanych ryczaltowo nalezy rozumiec¢ zaréwno stawki
jednostkowe, jak i kwoty ryczattowe.

WAZNE!

W przypadku projektéw, w ktérych wartos¢ dofinansowania nie przekracza
wyrazonej w PLN rownowartosci 100 000 EUR, stosowanie jednej z
uproszczonych metod rozliczania wydatkow jest obligatoryjne.

IZ WRPO 2014+ zgodnie z wytycznymi kwalifikowlanos$ci ma prawo
okresli¢ w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania sie o
dofinansownie metode rozliczania kosztow bezposrednich z
zastosowaniem kwot ryczattowych albo rzeczywiscie poniesionych
wydatkow.

W ramach projektu, w ktérym wystepuje obowigzek zastosowania kwot
ryczattowych, Wnioskodawca w wierszach dotyczacych zadan realizowanych
w ramach kosztéw bezposrednich w kolumnie ,,Wydatki rozliczane ryczattowo”
wybiera opcje ,Tak”, co pozwoli wypetni¢ pkt 5.1.6 Kwoty ryczattowe.

Nalezy podkresli¢, iz zastosowanie stawek jednostkowych mozliwe jest
wylacznie dla szkolen z jezyka angielskiego, niemieckiego lub francuskiego
realizowanych w ramach Dzialania 8.2 WRPO 2014+ Uczenie sie przez cate
zycie lub dla projektéw w ramach innych naboréw, jesli takowe zostaty okreslone
w dokumentacji konkursowej.

W przypadku projektéw, ktorych wartos¢ dofinansowania przekracza wyrazong w
PLN réwnowartos¢ 100 000 EUR, niedopuszczalne jest rozliczanie kosztow
bezposrednich kwotami ryczattowymi.

WAZNE!

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do wydatkow rozliczanych uproszczong
metoda (stawki jednostkowe, kwoty ryczattowe, stawki ryczattowe). Nalezy
jednak zaznaczy¢, iz instytucje zobowigzane do stosowania przepiséw ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz.
1843, z pdézn. zm.), w przypadku udzielania zamoéwien publicznych powinny
stosowac przedmiotowe przepisy (bez wzgledu na sposéb rozliczania wydatkéw w
projekcie). W tym przypadku IZ WRPO 2014+ nie bedzie przeprowadzac kontroli
przeprowadzonych procedur z PZP.
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Nie jest mozliwy wybor opcji ,,Nie” jednoczesnie w kolumnach ,,Wydatki
rzeczywiscie poniesione” i ,Wydatki rozliczone ryczaltowo” w ramach
jednego zadania.

Nie jest mozliwy wybor opcji ,,Tak” jednocze$nie w kolumnach ,,Wydatki
rzeczywiscie poniesione” i ,Wydatki rozliczone ryczaltowo” w ramach
jednego zadania.

Niedopuszczalne jest taczenie w ramach jednego zadania wydatkéw
rzeczywiscie poniesionych z wydatkami rozliczanymi ryczattem.

W przypadku wydatkéw rozliczanych w ramach kosztédw posrednich nalezy
wybrac¢ jedynie date rozpoczecia oraz zakonczenia realizacji zadania. Zgodnie
z zapisami Wytycznych kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane
sa wytacznie z wykorzystaniem stawek ryczaltowych okreslonych

w podrozdziale 8.4 pkt. 5, w zwiazku z tym kolumna ,,Wydatki
rzeczywiscie poniesione” zostata zablokowana do edycji. Z uwagi na
powyzsze, wybranie opcji ,Nie”, w kolumnie ,Wydatki rozliczone ryczattowo”
jest réwnoznaczne z brakiem mozliwosci kwalifikowania kosztéw posrednich

w projekcie. W takim przypadku system blokuje mozliwos¢ uzupetnienia pol

z kolumn: ,Rozpoczecie realizacji zadania” i ,Zakonczenie realizacji zadania”.

WAZNE!

Po wybraniu opcji ,Zapisz tabele” wiersze ,Planowany termin rozpoczecia
realizacji projektu” oraz ,Planowany termin zakonczenia realizacji projektu”
zostang automatycznie uzupetnione granicznymi datami przypisanymi do zadan
wprowadzonych do harmonogramu.

3.5 Charakterystyka projektu
3.5.1. Krotki opis przedmiotu projektu

Nalezy podac krotki i przejrzysty opis projektu (z wykorzystaniem danych
liczbowych), w ktérym obowigzkowo znajdg sie informacje dotyczace
nastepujacych kwestii: terminu realizacji projektu, celu gtdwnego projektu,
grupy docelowej objetej wsparciem, dziatann podejmowanych w projekcie, ktére
przyczynig sie do osiggniecia zatozonych rezultatow oraz wskazanie efektow
podjetej interwencji. Przedmiotowe zapisy zostang zawarte w SL 2014 i stang sie
waznym punktem odniesienia na kolejnych etapach realizacji projektu. Dlatego
tez powinny mie¢ charakter ciagtej, spdjnej oraz zwieztej notatki, ograniczajacej
sie wytacznie do kwestii kluczowych dla charakterystyki i istoty projektu.

Opis projektu zawarty w pkt 3.5.1 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami
zawartymi przez Wnioskodawce w punktach 2.3.1, 3.4, 3.5.2, 4.1 oraz 5.1.1
whniosku.

3.5.2. Cele i rezultaty projektu - tto i uzasadnienie

Nalezy wskazac cel gtdwny projektu i opisaé, w jaki sposéb projekt przyczyni sie
do osiggniecia wiasciwego celu szczegdétowego dla danego Dziatania/Poddziatania
WRPO 2014+. Trzeba podkresli¢, ze w podpunkcie 3.5.2 wniosku Wnioskodawca
przedstawia diagnoze sytuacji problemowej, na ktérg odpowiedz bedzie stanowita
realizacja projektu oraz uzasadnia potrzebe realizacji projektu na danym
obszarze. Przedstawiona diagnoza powinna zosta¢ poparta najaktualniejszymi
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danymi statystycznymi, ktérych Zrédto oraz zakres obowigzywania powinny
zostac opisane przez Wnioskodawce w tym miejscu. Punkt ten powinien by¢
spojny z danymi przedstawionymi w pkt 4.2 wniosku (dane powinny by¢ wobec
siebie komplementarne - nalezy postugiwaé sie danymi z mozliwie tozsamych
okreséw).

Cel gtéwny projektu powinien:

- wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych przez Wnioskodawce
problemu/éw, jaki/e chce rozwigzac lub ztagodzié¢ poprzez realizacje projektu;

- by¢ spdjny z wiasciwym celem szczegétowym WRPO 2014+ oraz ewentualnie
z celami sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym
w danym sektorze i/lub w danym regionie - jezeli wystepujg. Spojnosc celdéw
projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do obszaru
realizacji projektu (wojewddztwo - powiat/y —gmina/y) wskazanego w pkt 3.3
whniosku;

- opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej
w przysztosci, ktora zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie
zadania do realizacji (celem projektu nie powinien byc¢ $rodek do jego
osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem..., pomoc...);

- bezposrednio przektadal sie na zadania wskazane w punkcie 3.4 wniosku.

Nalezy wskazaé, w jaki sposob wskazniki rezultatu okreslone w pkt 4.2
sa adekwatne dla pomiaru zatozonych celéow projektu.

Cele projektu powinny charakteryzowacd sie cechami zgodnymi z koncepcjgq
SMART:

» S - specific (ang. szczegbétowe, konkretne) - cele powinny by¢ szczegétowo

i jednoznacznie okreslone, dotyczy¢ konkretnych problemoéw;

» M - measurable (ang. mierzalne) - cele powinny by¢ sformutowane w
sposOb, ktory umozliwia ustalenie wskaznika/wskaznikéw ich pomiaru;

» A - acceptable/accurate (ang. akceptowalne/trafne) - cele powinny by¢
okreslane tak, by uwzgledniaty otoczenie spoteczne, w ktorym realizowany
bedzie projekt - a zwtaszcza potrzeby grup docelowych. Trafno$¢ odnosi sie
do zdiagnozowanego/ych w punkcie 3.5 wniosku problemu/probleméw

i wskazuje, ze cele muszg bezposrednio wynikaé z opisanej wczesniej sytuacji

problemowej. Muszg one obejmowac wszystkie przyczyny powstania
problemu/problemoéw (kompleksowos¢). Rzetelna analiza jest nie tylko
podstawg do okreslenia celéw, ale rowniez wptywa na dobdr odpowiednich
form wsparcia i metod pracy z odbiorcami projektu. W tym kontekscie
pominiecie jakiegokolwiek aspektu problemu/problemoéw zwieksza ryzyko
niepowodzenia catego przedsiewziecia;

* R - realistic (ang. realistyczne) - mozliwe do osiggniecia poprzez realizacje

projektu (nie mogg sie odnosi¢ do zadan i obszaréw, ktére nie bedq objete
projektem). Zadania przedstawione w punkcie 3.4 wniosku, ktére
Whnioskodawca zamierza zrealizowaé, powinny scisle sie wigzac z celami
projektu i w oczywisty sposdb zmierzac do ich osiggniecia;
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» T - time-bound (ang. okreslone w czasie) - opisujac cel, zawsze trzeba
uwzgledni¢ termin, w ktéorym zamierzamy go osiggna¢ (informacije
o przyblizonym terminie, w ktdrym wszystkie zadania zostang zrealizowane,
a zaplanowane cele osiggniete). W planowaniu projektu czas jest kategorig
rownie istotng, co zasoby i budzet. Kazde przedsiewziecie projektowe musi
by¢ Scisle okreslone w czasie. Czas, w jakim projekt ma zosta¢ zrealizowany,
powinien by¢ odpowiednio dobrany do probleméw i potrzeb, na ktére
odpowiada projekt.

WAZNE!

Cele okreslone w WRPO2014+ majg, co do zasady, ogdlny charakter. Odnoszg
sie one do konncowego efektu programu, ktérego nie mozna osiqggna¢ poprzez
zrealizowanie jednego lub nawet kilku projektéw, przede wszystkim ze wzgledu
na jego skale. Co do zasady, nie nalezy zatem przyjmowac za cel projektu celow
identycznych, jak dla programu, czy okreslonych osi priorytetowych i Dziatan/
Poddziatan.

Opis projektu zawarty w pkt 3.5.2 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami
zawartymi przez Wnioskodawce w punktach 2.3.1, 3.4, 3.5.1, 4.1 oraz 5.1.1
wniosku.

3.5.3. Opis grupy docelowej

Nalezy wskazac, iz projekt jest skierowany do grup docelowych z obszaru
wojewodztwa wielkopolskiego (w przypadku osob fizycznych - ucza sie, pracujq
lub zamieszkujg one na obszarze wojewddztwa wielkopolskiego w rozumieniu
przepiséw Kodeksu Cywilnego, natomiast w przypadku oséb bezdomnych,
przebywajg one na tym obszarze, a w przypadku innych podmiotéw, posiadajg
jednostke organizacyjng na obszarze wojewoddztwa wielkopolskiego).
Whnioskodawca winien wskazac¢, kogo obejmie wsparciem w ramach projektu oraz
wskazac — w oparciu o ogélnodostepne dane oraz ewentualnie wtasne dane
bedace w posiadaniu Wnioskodawcy - istotne cechy uczestnikéw (oséb lub
podmiotéw), ktérzy zostang objeci wsparciem (nalezy podac zrodta danych

w celu weryfikacji podanych informacji). Nalezy pamieta¢, ze w tym punkcie
nalezy opisac¢ uczestnikow projektu, zgodnie z definicjg uczestnika okreslong,

w Wytycznych monitorowania, a wiec jedynie osoby i podmioty otrzymujace
wsparcie bezposrednie. Nalezy pamietad, iz jako uczestnikow wykazuje sie
wyltgcznie te osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowac i uzyskac¢ od nich
dane niezbedne do okreslenia wspdlnych wskaznikdéw produktu i dla ktérych
planowane jest poniesienie okreslonego wydatku. W tym polu Wnioskodawca
uzasadnia wybor konkretnej grupy docelowej sposrod wskazanych
potencjalnych grup w SzOOP oraz doprecyzowanych w Regulaminie
konkursu, uwzgledniajac specyfike tej grupy docelowej oraz cel gidwny
projektu. Wnioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowg w sposdb pozwalajacy
osobie oceniajacej wniosek o dofinansowanie projektu jednoznacznie stwierdzié,
czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia
zgodnie z zapisami zawartymi w SzOOP/Regulaminie konkursu/Zasadach
ubiegania sie o dofinansowanie oraz szczegbtowymi kryteriami wyboru
projektéw. Informacje na temat oséb planowanych do objecia wsparciem nie
powinny sie ograniczac tylko i wytgcznie do wskazania grup odbiorcow
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wskazanych w SzOOP oraz szczegdétowych kryteriach wyboru projektow, powinny
by¢ znacznie bardziej szczeg6towe. Nie nalezy rowniez uzasadnia¢ wyboru grup
docelowych poprzez odwotanie sie tylko i wytgcznie do typu projektu zawartego
w SzOOP/Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie.

Osoby, ktore zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia cech
istotnych dla dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu, takich jak
np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, pte¢, niepetnosprawnosc.

W przypadku gdy dana cecha osoéb, do ktorych skierowane bedzie wsparcie nie
ma znaczenia w kontekscie planowanego do realizacji projektu, a takze kryteriéw
wyboru majacych zastosowanie do danego projektu, Wnioskodawca nie musi jej
uwzglednia¢ w opisie. Podmioty objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu
widzenia m.in. wielkosci przedsiebiorstw, branzy/sektora w jakiej/jakim dziataja,
wieku i/lub wyksztatcenia pracownikéw, charakterystyki podmiotu w przypadku
podmiotéw ekonomii spotecznej. Nalezy opisac jakie sq potrzeby i oczekiwania
uczestnikdw w kontekscie wsparcia, ktére ma byc¢ udzielane w ramach projektu
oraz bariery, na ktére napotykajg uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki,
ktére zniechecajg do wziecia udziatu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat

w projekcie. Dla przyktadu, jezeli szkolenia w ramach projektu majg by¢
organizowane w miescie wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikéw
projektu bedzie poza tym miastem, to barierg uczestnictwa w projekcie mogq
by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Przy opisie barier nalezy uwzgledniaé
takze bariery utrudniajace lub uniemozliwiajace udziat w projekcie osobom

Z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery wynikajace z
braku $wiadomosci nt. potrzeb oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci
(inne potrzeby majg osoby z niepetnosprawnoscig ruchowg, inne osoby
niewidome czy niestyszgce, a jeszcze inne osoby z niepetnosprawnoscig
intelektualng), a takze z braku dostepnosci, w szczegdlnosci do transportu,
przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak podjazddéw, wind, sygnalizacji
dzwiekowej dla osob niewidzacych itp.), materiatow dydaktycznych, zasobdw
cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe np. e-learning
niedostosowane do potrzeb oséb niewidzacych i niedowidzacych), niektérych
srodkow masowego przekazu przez konkretne grupy oséb z
niepetnosprawnosciami (np. radio dla oséb niestyszacych).

Innymi czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak swiadomosci
potrzeby doksztatcania sie, nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska
motywacja, brak wiary we witasne sity, brak mozliwosci zapewnienia opieki nad
dzie¢mi/osobami zaleznymi. Wpisanie tych informacji we wniosku

o dofinansowanie implikuje koniecznos$c¢ zajecia sie wtasnie osobami, dla ktérych
wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie w zyciu zawodowym

i powinno mie¢ odzwierciedlenie rowniez w kryteriach rekrutacji i/lub organizacji
wsparcia. W sposdb szczegdlny Wnioskodawca powinien tutaj zwrdci¢ uwage na
bariery, na ktore napotykajg kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu
minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w programach
operacyjnych wspétfinansowanych z EFS). Nalezy opisa¢, w jaki sposéb
Whnioskodawca zrekrutuje uczestnikdw projektu, w tym jakimi kryteriami postuzy
sie podczas rekrutacji, uwzgledniajgc podziat na kobiety i mezczyzn (K/M)

i kwestie zapewnienia dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami. Sposob
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rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno-
promocyjne, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr, selekcje
uczestnikdéw projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteriow
rekrutacji ze wskazaniem sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostata
uwzgledniona zasada rownych szans i niedyskryminacji (w tym zasada
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami), a takze zasada réwnosci szans
kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimume...).

Dodatkowo Wnioskodawca musi wskazacé, na podstawie jakich dokumentéw
zrédtowych bedzie kwalifikowat uczestnikow do projektu.

Pomocne przy wypetnianiu tego punktu mogg okazac sie poradniki pn. Realizacja
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami oraz Agenda dziatar na rzecz rownosci szans i
niedyskryminacji w ramach funduszy unijnych 2014-2020 itp. Dokumenty sg
dostepne na stronie internetowej
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-
europejskie-bez-barier/.

Niezaleznie od tego, czy w ramach grupy docelowej zidentyfikowano potrzebe
kierowania wsparcia do 0sob z niepetnosprawnosciami, niezbedne jest opisanie
we wniosku sposobu prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcego mozliwosé
dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim wsparciu do potrzeb oséb
z roznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Nalezy opisac, w jaki sposdéb srodki
przekazu planowane do uzycia przy rekrutacji, zostang w petni wykorzystane,
aby zapewni¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym samym do projektu i oferowanego
w nim wsparcia dla 0osdb z niepetnosprawnosciami.

W tym polu nalezy réwniez opisac, jakie dziatania Wnioskodawca bedzie
podejmowat w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby
uczestnikdéw projektu.

Co do zasady rekrutacja powinna by¢ bezkosztowa, przede wszystkim

w projektach, gdzie grupa docelowa jest dookreslona, zamknieta i na state
wspotpracuje z Wnioskodawca.

W przypadku potrzeby poniesienia kosztdw zwigzanych z rekrutacjq, nalezy je
szczegbtowo uzasadni¢ w polu 5.1.2.

WAZNE!

Nalezy pamietac, iz koszty zwigzane z rekrutacjg projektu stanowig koszty
posrednie projektu. Zgodnie w Wytycznymi kwalifikowalnosci katalog kosztow
posrednich zawiera miedzy innymi koszty personelu zaangazowanego

w zarzadzanie i obstuge projektu, w tym osdb odpowiedzialnych za rekrutacje
(w szczegdlnosci wyszukiwanie i informowanie uczestnikéw projektu,
prowadzenie spotkan rekrutacyjnych oraz koszty ogtoszen rekrutacyjnych).
W przypadku personelu projektu udzielajgcego wsparcia i identyfikujgcego
potrzeby grupy docelowej przy rekrutacji (np. psychologa), koszty zwigzane
Z jego zaangazowaniem powinny zostac przedstawione w zadaniu
merytorycznym w ramach kosztow bezposrednich.
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3.5.3.1. Przewidywana liczba osd6b objetych wsparciem EFS
w ramach projektu i ich status.

Nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe osdb, ktére zostang objete wsparciem

w ramach projektu, z uwzglednieniem wskazanych kategorii. Po wpisaniu liczby
0s6b nalezy nacisng¢ przycisk , Przelicz tabele 3.5.3.1” w celu obliczenia wartosci
ogdtem. W sytuacji, gdy Wnioskodawca nie jest w stanie ustali¢ wartosci
docelowej liczby oséb w podziale na pte¢, nalezy zaznaczy¢ opcje dostepng nad
tabelg , Brak danych w podziale na ptec¢”.

W przypadku projektédw, w ramach ktoérych wsparcie skierowane jest
bezposrednio do uczestnikéw (rozumianych zgodnie z zapisami Wytycznych
monitorowania), uzupetnienie tabeli jest obowigzkowe.

Nalezy réwniez pamieta¢, ze liczba oséb wykazana w podkategorii nie moze by¢
wyzsza, niz w kategorii.

W podpunkcie 3.5.3.1, w przypadku posiadania takich danych, nalezy przypisac
uczestnikéw projektu do jednej z ponizszych kategorii i/lub podkategorii:

I. Bezrobotni - Osoby pozostajace bez pracy, gotowe do podjecia pracy
i aktywnie poszukujace zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby
zarejestrowane jako bezrobotne zgodnie z krajowymi definicjami, nawet
jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech kryteriow. Definicja uwzglednia
zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu badania aktywnosci ekonomicznej
ludnosci (BAEL) jak i osoby zarejestrowane jako bezrobotne. Studenci
studidéw stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne zawodowo, nawet jesli
spetniajg kryteria dla bezrobotnych zgodnie z ww. definicjq, natomiast
studenci, ktorzy sg zatrudnieni (rowniez na czes¢ etatu) powinni by¢
wykazywani jako osoby pracujgce. Osoby kwalifikujace sie do urlopu
macierzynskiego lub rodzicielskiego, ktére sg bezrobotne w rozumieniu
niniejszej definicji (nie pobierajg Swiadczen z tytutu urlopu), nalezy
wykazywac jako osoby bezrobotne. Status na rynku pracy okreslany jest
w dniu rozpoczecia uczestnictwa w projekcie. Definicja opracowana na
podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP).

w tym:

o Dtugotrwale bezrobotni - Osoby bezrobotne definiowane sg jak wyzej.
Definicja pojecia , dtugotrwale bezrobotny" rézni sie w zaleznosci od
wieku:

- Miodziez (<25 lat) - osoby bezrobotne nieprzerwanie przez okres
ponad 6 miesiecy (>6 miesiecy).

- Dorosli (25 lat lub wiecej) — osoby bezrobotne nieprzerwanie przez
okres ponad 12 miesiecy (>12 miesiecy).

Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa
w projekcie. Wiek uczestnikdw okreslany jest na podstawie daty
urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia udziatu w projekcie. Definicja
opracowana na podstawie: Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy
(LMP).
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I1.

Okres bezrobocia przed rejestracjg w ewidencji urzedu pracy réwniez
powinien zosta¢ uwzgledniony w weryfikacji dtugotrwatego bezrobocia.

Osoby bierne zawodowo - Bierni zawodowo to osoby, ktére w danej
chwili nie tworzg zasobdéw sity roboczej (tzn. nie pracujg i nie sq
bezrobotne). Studenci studidow stacjonarnych uznawani sg za osoby bierne
zawodowo. Osoby bedace na urlopie wychowawczym (rozumianym jako
nieobecnos¢ w pracy, spowodowana opiekg nad dzieckiem w okresie, ktéry
nie miesci sie w ramach urlopu macierzynskiego lub urlopu rodzicielskiego),
uznawane sg za bierne zawodowo, chyba ze sg zarejestrowane juz jako
bezrobotne (woéwczas status bezrobotnego ma pierwszenstwo). Osoby
prowadzace dziatalnos$¢ na wiasny rachunek (w tym bezptatnie pomagajacy
osobie prowadzacej dziatalno$¢ cztonek rodziny) nie sg uznawane za bierne
zawodowo. Status na rynku pracy jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie. Definicja opracowana na podstawie: Eurostat,
baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP);

w tym:

III.

o Osoby uczace sie lub ksztatcace sie - osoby ksztatcace sie
w ramach ksztatcenia formalnego i nieformalnego;

Pracujacy - to osoby w wieku 15 lat i wiecej, ktére wykonujg prace, za
ktéra otrzymujg wynagrodzenie, z ktorej czerpig zyski lub korzysci rodzinne
lub osoby posiadajgce zatrudnienie lub wiasng dziatalnos¢, ktore jednak
chwilowo nie pracowaty ze wzgledu na np. chorobe, urlop, spor pracowniczy
czy ksztatcenie sie lub szkolenie. Osoby prowadzgce dziatalnos¢ na wiasny
rachunek — prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, gospodarstwo rolne lub
praktyke zawodowg - sg réwniez uznawane za pracujacych,

o ile spetniony jest jeden z ponizszych warunkow:

1. Osoba pracuje w swojej dziatalnosci, praktyce zawodowej lub
gospodarstwie rolnym w celu uzyskania dochodu, nawet jezeli
przedsiebiorstwo nie osigga zyskow.

2. Osoba poswieca czas na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,
praktyki zawodowej czy gospodarstwa rolnego, nawet jezeli nie
zrealizowano zadnej sprzedazy lub ustug i nic nie wyprodukowano (na
przykfad: rolnik wykonujacy prace w celu utrzymania swojego
gospodarstwa; architekt spedzajacy czas w oczekiwaniu na klientéw
w swoim biurze; rybak naprawiajacy todke czy sieci rybackie, aby moc
dalej pracowad; osoby uczestniczagce w konwencjach lub seminariach).

3. Osoba jest w trakcie zaktadania dziatalnosci gospodarczej,
gospodarstwa rolnego lub praktyki zawodowej; zalicza sie do tego
zakup lub instalacje sprzetu, zamawianie towaréw w ramach
przygotowan do uruchomienia dziatalnosci. Bezptatnie pomagajacy
cztonek rodziny uznawany jest za osobe pracujaca, jezeli wykonywang
przez siebie pracg wnosi bezposredni wkiad w dziatalno$¢ gospodarcza,
gospodarstwo rolne lub praktyke zawodowa bedacq w posiadaniu lub
prowadzong przez spokrewnionego cztonka tego samego gospodarstwa
domowego;

w tym:
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o Rolnicy - osoby bedace rolnikami oraz domownicy rolnika
(z wytaczeniem rolnikéw wskazanych jako osoby bezrobotne)
w rozumieniu Ustawy z dnia 20 grudnia 1990 r. o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw (Dz. U. z 2020 r., poz. 174 z pézn. zm.),
w szczegolnosci, osoby ktdre jednoczesnie:

. sq petnoletnie oraz zamieszkuja i prowadza na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, osobiscie i na wtasny rachunek,
dziatalnos¢ rolnicza w pozostajgcym w ich posiadaniu gospodarstwie
rolnym,

. sq ubezpieczone w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,
a takze domownicy rolnika, czyli w szczegdlnosci osoby, ktore
jednoczesnie:

v' ukonczyty 16 lat,

v' pozostajq z rolnikiem we wspdolnym gospodarstwie domowym
lub zamieszkujgq na terenie jego gospodarstwa rolnego albo
w bliskim sasiedztwie,

v' stale pracujg w tym gospodarstwie rolnym i nie s zwigzane
z rolnikiem stosunkiem pracy;

o Samozatrudnieni - osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarczg, nie zatrudniajgce pracownikow;

o Zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwie - osoby pracujace
w przedsiebiorstwie zatrudniajagcym od 2 do 9 pracownikéw wigcznie,
ktérego roczny obroét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza
2 milionéw EUR;

o Zatrudnieni w matych przedsiebiorstwach - osoby pracujace
w przedsiebiorstwie zatrudniajagcym od 10 do 49 pracownikéw wiacznie,
ktérego roczny obroét i/lub catkowity bilans roczny nie przekracza
10 milionéw EUR;

o Zatrudnieni w $srednich przedsiebiorstwach - osoby pracujace
w przedsiebiorstwie zatrudniajagcym od 49 do 249 pracownikéw
wigcznie, ktdérego roczny obrot nie przekracza 50 miliondw EUR a/lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR;

o Zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach - osoby pracujace
w przedsiebiorstwie, ktore nie kwalifikuje sie do zadnej z ww. kategorii
przedsiebiorstw;

o Zatrudnieni w administracji publicznej - osoby zatrudnione
w administracji rzadowej i samorzadowej oraz w ich jednostkach
organizacyjnych;

o Zatrudnieni w organizacjach pozarzadowych - osoby zatrudnione
W organizacji pozarzadowej w rozumieniu ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie;

Osoby przebywajace na urlopie macierzynskim/rodzicielskim (rozumianym jako
Swiadczenie pracownicze, ktéry zapewnia ptatny lub bezptatny czas wolny od

25



pracy do momentu porodu i obejmuje pdzniejszg krotkoterminowg opieke nad
dzieckiem), sq uznawane za ,0soby pracujgce”.

IV. Ogoétem - w wierszu ogdétem nalezy zsumowac wartosci z wierszy
~Bezrobotni”, ,0Osoby bierne zawodowo” i ,Pracujacy” lub w przypadku braku
takich danych, uzupetni¢ kolumny liczbg 0sdéb przewidzianych do wsparcia
w ramach projektu.

w tym:

o Osoby nalezace do mniejszosci narodowych i ethicznych - zgodnie
z Ustawg z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszosciach narodowych
i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 823),
w szczegolnosci za mniejszosci narodowe uznaje sie mniejszosc
biatoruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska, rosyjska, stowacka,
ukrainskya, zydowskg oraz za mniejszosci etniczne, mniejszosci:
karaimskg, temkowskg, romska, tatarskg (mniejszos$¢ romska objeta jest
dziataniami Programu Operacyjnego Wiedza-Edukacja-Rozwdj),

o Migranci - Cudzoziemcy na stale mieszkajacy w danym panstwie,
obywatele obcego pochodzenia lub obywatele nalezacy do mniejszosci.
Zgodnie z prawem krajowym mniejszosci narodowe to mniejszosc:
biatoruska, czeska, litewska, niemiecka, ormianska, rosyjska, stowacka,
ukrainska, zydowska. Mniejszosci etniczne: karaimska, temkowska,
romska, tatarska. Osoby obcego pochodzenia to cudzoziemcy - kazda
osoba, ktéra nie posiada polskiego obywatelstwa, bez wzgledu na fakt
posiadania lub nie obywatelstwa (obywatelstw) innych krajow lub osoba,
ktérej co najmniej jeden z rodzicoOw urodzit sie poza terenem Polski.
Definicja opracowana na podstawie definicji wykorzystywanych przez:
Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawy
0 mniejszosciach narodowych i etnicznych oraz jezyku regionalnym z dnia
6 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2017 r., poz. 823).

o Osoby z niepelnosprawnosciami - za osoby z niepetnosprawnosciami
uznaje sie osoby niepetnosprawne w Swietle przepisow ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu
0s0b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2020 r., poz. 426, z pdzn. zm.), a takze
osoby z zaburzeniami psychicznymi, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19
sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2020 r., poz.
685), tj. osoby z odpowiednim orzeczeniem lub innym dokumentem
po$wiadczajacym stan zdrowia. Definicja opracowana na podstawie:
Eurostat, baza danych Polityki Rynku Pracy (LMP), ustawa
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, ustawa o ochronie zdrowia psychicznego.

o Osoby z terenéw wiejskich - Osoby pochodzace z obszaréw wiejskich
nalezy rozumiec¢ jako osoby przebywajace na obszarach stabo
zaludnionych zgodnie ze stopniem urbanizacji (DEGURBA kategoria 3).
Obszary stabo zaludnione to obszary, na ktérych wiecej niz 50% populacji
zamieszkuje tereny wiejskie.

Wartosci wykazane w wierszach ,w tym osoby nalezace do mniejszosci
narodowych i etnicznych”, ,w tym migranci”, ,w tym osoby
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Z niepetnosprawnosciami” oraz ,w tym osoby z terendw wiejskich” nie mogg by¢
wieksze, niz wartosci zsumowane w wierszu ,,Ogotem”.

3.5.3.1a.Przewidywana liczba instytucji objetych wsparciem EFS
w ramach projektu.

Nalezy wpisa¢ przewidywang liczbe instytucji, ktére zostang objete wsparciem
w ramach projektu, to znaczy beda uczestnikami projektu zgodnie z zapisami
Wytycznych monitorowania, z uwzglednieniem wskazanych kategorii.

WAZNE!

W przypadku projektéw, w ramach ktérych wsparcie skierowane jest
bezposrednio do instytucji lub przedsiebiorstw, uzupetnienie tabeli jest
obowigzkowe.

W przypadku projektéw, w ramach ktérych wsparcie nie obejmuje instytucji lub
przedsiebiorstw, nalezy z listy rozwijanej znajdujacej sie pod nazwg punktu
3.5.3.1a wybrac¢ opcje ,nie dotyczy”. Po wybraniu opcji ,nie dotyczy”, tabela
zostanie ukryta.

3.5.4. Informacje dodatkowe

W tym polu nalezy wpisa¢ dodatkowe informacje, wymagane zapisami
Regulaminu konkursu/ Zasad ubiegania sie o dofinansowanie.

Ponadto w tym polu Wnioskodawca, ktory w pkt. VIII. Oswiadczenia
Whnioskodawcy/Partnera w kolumnie ,Wystepuje” zaznaczyt ,Tak” dla
oswiadczenia ,Wnioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwg instytucje ochrony
informacji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku oraz wskazuje podstawe
prawng ochrony ww. informacji i tajemnic ze wzgledu na status Wnioskodawcy
w pkt 3.5.4 ,Informacje dodatkowe”, musi podac¢ podstawe prawng ochrony
informacji i tajemnic zawartych we wniosku ze wzgledu na swéj status.

3.5.5. Opis uzyskiwania kwalifikacji/etapow nabywania
kompetencji przez uczestnikéw projektu

Pole opisowe dostepne do edycji wytgcznie w przypadku projektéw, w ramach
ktérych zaktada sie uzyskiwanie przez uczestnikow projektu kwalifikacji i/lub
nabywanie kompetencji.

Jesli Wnioskodawca zatozyt we wniosku, iz jednym z jego celéw bedzie
uzyskiwanie przez uczestnikéw projektu kwalifikacji, powinien w tym punkcie
zawrzeC opis zawierajqcy co najmniej:

e nazwe i rodzaj kwalifikacji (nadawane w systemie oswiaty i szkolnictwa
wyzszego, nadawane poza systemami oswiaty i szkolnictwa wyzszego
przez organy wiadz publicznych i samorzadéw zawodowych, kwalifikacje
rynkowe),

e nazwe instytucji certyfikujacej,

e podstawe prawng lub inne uregulowania, ktére stanowig podstawe dla
instytucji do przeprowadzenia procedury certyfikacji i uzasadnienie dla
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potwierdzenia rozpoznawalnosci certyfikatu w branzy (dotyczy kwalifikacji
rynkowych).

Wiecej informacji na temat definicji poje¢ zwigzanych z nabywaniem kwalifikacji
mozna znalez¢ w dokumencie pn. Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania
kwalifikacji w ramach projektow wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ktéry stanowi zatgcznik do Regulaminu konkursu. Weryfikacja
kwalifikacji bedzie sie odbywata na podstawie Listy sprawdzajgcej do weryfikacji
czy dany certyfikat/dokument mozna uznac za potwierdzajacy kwalifikacje na
potrzeby mierzenia wskaznikdw monitorowania EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji
zatgczonej do ww. dokumentu.

Jednoczesnie w przypadku gdy Wnioskodawca zakfada realizacje form wsparcia
wynikajacych z Indywidualnych Planéw Dziatan (lub dokumentow
rownowaznych), nalezy zamiesci¢ w tym punkcie takg informacje. Weryfikacja
kwalifikacji w takiej sytuacji bedzie odbywac¢ sie na etapie weryfikacji wniosku

o ptatnosé, w ktéorym zostang ujete wydatki zwigzane z uzyskiwaniem kwalifikacji
lub na pisemng prosbe Beneficjenta przed momentem ztozenia takiego wniosku
o ptatnosc.

W przypadku nabywania kompetencji w ramach projektu nalezy w tym punkcie
opisac fakt ich nabycia poprzez odniesienie sie do nastepujacych etapdéw:

ETAP I - Zakres - zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie grupy
docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS, ktory
bedzie poddany ocenie,

ETAP II - Wzorzec - okreslony we wniosku o dofinansowanie przed rozpoczeciem
form wsparcia lub w Karcie Ustugi w przypadku projektéw Podmiotowego
Systemu Finansowania i zrealizowany w projekcie standard wymagan tj. efektéw
uczenia sie, ktore osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
projektowych,

ETAP III - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych
kryteriow oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

ETAP IV - Poréwnanie - poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu III (ocena) z
przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie II efektami uczenia sie) po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

3.6. Szczegotowe dane dotyczace projektu

Pola widoczne i wymagane wyfgcznie w przypadku naboréw, w ramach ktérych
poszczegdlne kryteria oceny projektu nie bedg mozliwe do zweryfikowania na
podstawie zapisdow pozostatych punktéw wniosku o dofinansowanie. Tres¢ i liczba
wpisanych w pkt 3.6 kryteridw bedzie zgodna z zapisami Regulaminu
konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie.

W polu tekstowym nalezy uzasadnié czy i w jaki sposdb projekt wpisuje sie/nie
wpisuje sie w zatozenia danego kryterium.

W przypadku kryteridw, ktére nie bedg obowigzywac Wnioskodawcy, nalezy
z listy rozwijanej wybrac¢ opcje ,,Nie dotyczy”, co spowoduje, ze pole opisowe
stanie sie nieaktywne.

28



3.7. Komplementarnosc¢ z innymi projektami zrealizowanymi
przez Wnioskodawce ze srodkow europejskich

Nalezy podac informacje (tytut projektu, nazwa programu, kwota w PLN i zrodto
finansowania na poziomie programu operacyjnego) dotyczace zrealizowanych
przez Wnioskodawce projektéw komplementarnych z planowanym do realizacji
projektem. W polu , Opis” nalezy krétko wskazaé poziom komplementarnosci
projektu przedstawionego w tabeli 3.7 z zaplanowanym do realizacji w ramach
przedmiotowego naboru (z naciskiem na wskazanie celéw i rezultatéow). Ponadto
nalezy wskazac rodzaj komplementarnosci ze wzgledu na zrédto pochodzenia
wydatkéw (wewnetrzna - projekty finansowane w ramach jednego programu
operacyjnego, zewnetrzna - projekty finansowane w ramach kilku programow
operacyjnych) oraz ze wzgledu na cel i obszar realizacji dziatan:

o Komplementarnos$c¢ przestrzenng (geograficzng) - dziatania/projekty
uzupetniajgce sie wzajemnie, ktére skierowane sg na osiggniecie
wspodlnego lub takiego samego celu, realizowane sg na tym samym
obszarze (geograficznie blisko od siebie lub
w tym samym miejscu);

e Komplementarnos¢ w obszarze problemowym (funkcyjng) -
dziatania/projekty uzupetniajgce sie wzajemnie, ktore skierowane sg na
osiggniecie wspdlnego lub takiego samego celu, majg za cel rozwigzanie
tego samego problemu w danym obszarze problemowym;

o Komplementarnos¢ przedmiotowa (sektorowa) - dziatania/projekty
uzupetniajace sie wzajemnie, ktore skierowane sg na osiggniecie
wspodlnego lub takiego samego celu, oddziatywajg na ten sam
sektor/branze.

W przypadku braku projektéw komplementarnych Wnioskodawca nie wypetnia
pkt 3.7.

3.8. Komplementarnos¢ z innymi dokumentami strategicznymi

Po wybraniu opcji ,Dodaj pozycje” nalezy wskazaé, czy przedmiotowy projekt
jest komplementarny z innymi dokumentami strategicznym (Strategig UE Morza
Battyckiego, Regionalng Strategig Innowacji dla Wielkopolski na lata 2015-2020,
Strategiq Rozwoju Polski Zachodniej 2020, Strategicznym planem adaptacji dla
sektordéw i obszaréw wrazliwych na zmiany klimatu do roku 2020, z perspektywg
do roku 2030) poprzez ich wybor z listy rozwijanej wielokrotnego wyboru.

W przypadku komplementarnosci projektu, w polu , opis” nalezy wskazac¢, w jaki
sposbéb przedmiotowy projekt przyczyni sie do realizacji wybranej strategii.

W przypadku braku komplementarnosci nalezy wybrac opcje ,Brak powigzania”.

IV. Wskazniki osiagniec

Nalezy pamietaé, ze wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami
i mogq nie obejmowac catosci rezultatéw i produktéw danego projektu.

W zwigzku z tym, oprdocz wymienionych na liscie rozwijanej wskaznikow,
Whnioskodawca moze okresli¢ tez witasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze
specyfikg projektu (wskazniki projektowe). Jednoczesnie, w zaleznosci od
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brzmienia kryteridw wyboru projektéw okreslonych w Regulaminie konkursu/
Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie, konieczne jest niekiedy okreslenie
wskaznikéw, stuzacych weryfikacji spetnienia danego kryterium, w tym
efektywnosci zatrudnieniowej, efektywnosci spoteczno-zatrudnieniowej oraz
wskaznikéw efektywnosciowych dla projektow realizowanych przez OWES (dla
ustug animacyjnych, inkubacyjnych oraz biznesowych) - jesli dotyczg one
Whnioskodawcy.

Gtéwna funkcjg wskaznikdw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku
wskaznikéw rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu)
zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uznaé, ze zidentyfikowany we wniosku o
dofinansowanie problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt
sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto
umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celéw projektu. W ramach projektu
rozrézniamy trzy zasadnicze typy wskaznikow:

-> wskazniki kluczowe - sg listg wskaznikéw odnoszacych sie do wptywu
interwencji (realizacji projektu) w kluczowych dla Komisji Europejskiej obszarach.
Ze wzgledu na ich przekrojowy charakter, wskazniki kluczowe tyczg sie
wszystkich Celdw Tematycznych i sq okreslane na poziomie krajowym.
Konstruujgc wniosek, nalezy samodzilnie dokona¢ wyboru wskaznikéw
kluczowych na podsatwie zatacznika do Regulaminu konkursu/Zasadach
ubiegania sie o dofinansowanie, ktéry zatytutowany jest: Wykaz wskaznikdw
produktu i rezultatu bezposredniego stosowanych w ramach naboru dla
Dziatania/Poddziatania.

-> wskazniki specyficzne dla programu - sa lista wskaznikow
uszczegotawiajgcych wskazniki kluczowe, monitorujgcych dane charaktertyczne
dla danego Programu Operacyjnego. Konstruujac wniosek, nalezy samodzilnie
dokona¢ wyboru wskaznikdw specyficznych dla programu na podsatwie
zatacznika do Regulaminu konkursu/Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie,
ktoéry zatytutowany jest: Wykaz wskaznikdow produktu i rezultatu bezposredniego
stosowanych w ramach naboru dla Dziatania/Poddziatania.

-> wskazniki specyficzne dla projektu - polegajg na monitorowaniu i rozliczaniu
wsparcia na poziomie projektu, dlatego musza odnosié sie wytgcznie do tych
dziatan, ktére Wnioskodawca podejmuje w ramach ztozonego wniosku o
dofinansowanie. Wskazniki specyficzne dla projektu Wnioskodawca proponuje
samodzielnie na podsatwie zaplanaowanych w projekcie dziatan oraz wydatkow.
Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, by wskazniki specyficzne dla projektu nie
powielaty wskaznikdéw wskazanych we Wspdlnej Liscie Wskaznikdédw Kluczowych
2014-2020 - EFS. Oznacza to, ze wskazniki powinny odnosi¢ sie do zadan, a nie
cech szczegdblnych uczestnikdéw projektu, takich jak staus na rynku pracy,
niepetnosprawnos¢, ptec¢, miejsce zamiekszania itp.

Wskazniki specyficzne dla projektu nie mogq rowniez by¢ powieleniem ani
parafrazg wskaznikéw kluczowych.

WAZNE

Dla projektow rozliczanych na podsatwie rzeczywiscie poniesionych wydatkdw nie
wymaga sie wskazywania wskaznikéw specyficznych dla projektu. Jesli
Whnioskdowaca zdecyduje sie na wprowadzenie ww. wskaznikéw, zaleca sie
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sformutowanie tylko niezbednych wskaznikéw, tak aby ich liczba byta
najmniejsza. Powyzsze zapewni sprawne rozliczanie projektu.

Nalezy zapewnié, by projekt umozliwiat w sposéb jak najbardziej efektywny
realizacje wskaznikéw okreslonych w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania
sie o dofinansowanie. W celu usprawnienia w wypetnianiu wniosku, IOK ma
mozliwos$¢ wprowadzenia do wzoru wniosku wybranych wskaznikéw dla danego
naboru.

W pkt 4.1 oraz 4.2, w kolumnie , Zrédto danych” nalezy okresli¢, w jaki sposéb

i na jakiej podstawie mierzone bedq poszczegdlne wskazniki realizacji celu
projektu, poprzez ustalenie zrédta danych do pomiaru wskaznika oraz sposobu
pomiaru. Dlatego przy okreslaniu wskaznikéow nalezy wzig¢ pod uwage
dostepnosé i wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika
oraz ewentualng koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz.
Nalezy réwniez mie¢ na uwadze, ze zbiera sie i przetwarza dane wytgcznie w
zakresie koniecznym do ustalenia danego wskaznika, ze szczegbélnym
uwzglednieniem ochrony danych osobowych, zgodnie z Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Zatem najczestszym zrodtem danych
dot. uczestnikow projektu bedg ich oswiadczenia. Nie rekomenduje sie
wykazywania jako zrédet danych miedzy innymi: dowoddw osobistych, uméw
dot. pracy, oryginatéw dokumentéw, gdyz Wnioskdawca nie posiada uprawnien
do ich wykorzytywania, przetrwarzania i archiwizowania. Osobng uwage zwaraca
sie na fakt, iz zrédtem danych nie sg takze dokumenty ksiegowe, takie jak
faktury, rachunki, ksiegi rozliczeniowe - w tym kontekscie rekomentuje sie np.
protokoty zdawczo-odbiorcze.

Opisujac sposdb pomiaru wskaznika nalezy zawrzec informacje dot.
czestotliwosci pomiaru, a w przypadku wskaznikow projektowych (nie wybranych
z listy rozwijanej) nalezy w tym miejscu doprecyzowac takze definicje wskaznika,
o ile jest to konieczne ze wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktore
wskaznik bedzie monitorowat.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze wskazniki produktu mierzone sg w momencie
udzielenia pierwszej formy wsparcia, a wskazniki rezultatu do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu w projekcie oraz mozliwosci przysztego udziatu w badaniu
ewaluacyjnym. Wyjatek stanowig projekty zaktadajgce aktywizacje zawodowag,
gdzie pomiar wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej nastepuje w momencie
podjecia pracy, ale nie pdzniej niz po uptywie 90 dni kalendarzowych od
zakonczenia udziatu w projekcie.

Wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa wskaznika podawane s w ujeciu ogotem (O)
oraz - jezeli dane, ktérymi dysponuje Wnioskodawca na to pozwalajg -

w podziale na kobiety (K) i mezczyzn (M). Kolumna ,0” (,0gétem”) wylicza sie
wtedy automatycznie. W przypadku, gdy cele projektu sg mozliwe do
przedstawienia w podziale na pteé, nalezy zaznaczy¢ pole wyboru (tzw. ,check-
box") znajdujace sie pod polem ,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy”, w celu
odblokowania kolumn ,,K” i ,M”. Umozliwi to wpisanie planowanej wartosci

w polach (K) i (M).
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Nalezy jednak podkresli¢, ze jedng z mozliwosci uzyskania punktu za spetnienie
standardu minimum jest wskazanie wartosci docelowej wskaznikow w podziale
na pte¢, natomiast wskaznikdw, dla ktérych zrédtem danych jest sztuka, nie
nalezy wykazywac¢ w podziale na pteé. W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru
wskaznika, jego wartos¢ bazowa i wartos$¢ docelowa mogg byc¢ okreslone z
doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli
powinny byc¢:

> Precyzyjne - jasno zdefiniowane i bezsporne (C - clear);
» Odpowiadajace przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R - relevant);

> Ekonomiczne - mogq by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E -
economic);

» Adekwatne - dostarczajace wystarczajacej informacji nt. realizacji projektu (A
- adequate);

> Mierzalne - tatwe do zmierzenia i podlegajqce niezaleznej walidacji (M -
monitorable).

Wskazniki powinny zosta¢ prawidtiowo dobrane oraz by¢ adekwatne do typu
projektu/grupy docelowej. Przewidziane do zrealizowania wartosci wskaznikow
muszg by¢ mozliwe do osiggniecia w ramach realizowanego projektu (wartosé
wskaznikéw nie jest zbyt niska/wysoka). Wnioskodawca powinien przypisac do
projektu wiasciwe wskazniki kluczowe oraz wskazniki specyficzne dla WRPO
2014+. W przypadku wyboru wskaznikéw specyficznych dla projektu, nalezy je
prawidtowo dobrac oraz zdefiniowaé, aby byly adekwatne do zatozonych celéw
projektu. Wskazniki produktu muszg odpowiada¢ wybranym wskaznikom
rezultatu. Nalezy zaznaczyé¢, iz najwyzej beda oceniane projekty

w najwyzszym stopniu przyczyniajace sie do realizacji wskaznikow
okreslonych w WRPO 2014+ (weryfikowany bedzie stosunek nakiad-
rezultat). Rekomenduje sie korzystanie z gotowej listy wskaznikow,
wskazanej kazdorazowo w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania
sie o dofinansowanie.

Dla kazdego wybranego wskaznika specyficznego dla projektu nalezy okresli¢
jednostke pomiaru. W przypadku wskaznikéw kluczowych oraz wskaznikéw
specyficznych dla programu, jednostka pomiaru uzupetniana jest automatycznie.

Wskazniki mozliwe do wyboru z list rozwijanych sg uporzadkowane w kolejnosci
alfabetycznej.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie, nalezy adekwatne
wskazniki przyporzgadkowac do wszystkich podmiotéw realizujacych projekt,
w zakresie odpowiadajacym przypisanym dla nich dziataniom oraz okresli¢
odrebne wartosci docelowe wskaznikow. Nalezy podkresli¢, iz osobe/podmiot
w projekcie mozna wykazac jedynie raz w ramach tego samego wskaznika.

WAZNE!

W przypadku gdy w ramach projektu nie zaplanowano dziatan, do ktdrych
odnoszg sig poszczegolne wskazniki kluczowe, w tym wskazniki horyzontalne,
domyslinie okreslone w szablonie wniosku o dofinansowanie, w kolumnie ,,Zrédto
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danych” nalezy wpisac np. ,Nie dotyczy”, natomiast kolumny okreslajace
wartosci w poszczegdlnych latach realizacji projektu oraz kolumne ,Suma” nalezy
pozostawi¢ bez edycji (pozycje domysinie wypetnione sg wartoscia ,,0").

4.1. Planowane efekty rzeczowe (produkty) uzyskane w wyniku
realizacji projektu

Wskazniki produktu dotyczg realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko,
co zostato uzyskane w wyniku dziatan wspéffinansowanych z EFS. Sg to zaréwno
wytworzone dobra, jak i ustugi $wiadczone na rzecz uczestnikédw podczas
realizacji projektu. Wskazniki produktu odnoszg sie co do zasady do osdéb lub
podmiotéw objetych wsparciem.

Wszystkim wskaznikom produktu nalezy przypisa¢ wartosci docelowe. Obowigzek
ten nie dotyczy wskaznikéow horyzontalnych. Nalezy podkresli¢, iz wskazniki
horyzontalne zostaty przypisane do tabeli obejmujacej wskazniki kluczowe.

WAZNE!

W sytuacji, gdy dany wskaznik zostat domysinie wybrany przez 10K, nalezy go
edytowaé w celu uzupetnienia pozostatych pdl wiersza. Ponadto wskazniki sg
domyslinie przypisane do Partnera wiodacego i nalezy je przypisac¢ zgodnie ze
specyfikg projektu.

4.2. Planowane rezultaty realizacji projektu

Wskazniki rezultatu dotyczg oczekiwanych efektow wsparcia ze srodkéw EFS.
Okreslajg efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotdow, np.
w postaci zmiany sytuacji na rynku pracy, zdobytych kompetencji/kwalifikacji,
poprawy jakosci zycia, przejscia z opieki instytucjonalnej do opieki udzielanej w
lokalnej spotecznosci itp. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych
na wartos¢ wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najblizej powigzany z
dziataniami wdrazanymi w ramach projektu. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu
obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej/ danemu osobie/podmiotowi i nie
obejmuje efektdw dotyczacych grupy uczestnikow/ podmiotdw, ktéra nie
otrzymata wsparcia. Nie sg zatem wskaznikiem rezultatu wskazniki, ktérych opis
zostat stworzony w czasie przesztym dokonanym, a nie odnoszg sie do istotnych
zmian spoteczno-gospodarczych (Licza oséb, ktdra przeszta badania, Liczba oséb,
ktéra odbyta szkolenia, Liczba wyremontowanych sal - wszystko to sg wskazniki
produktu, gdyz odnoszg sie do zrealizowanych w projekcie zadan, a nie efektéow
tych zadan).

Na podstawie przeprowadzonej analizy problemu nalezy okresli¢ wartos¢ bazowg
wskaznika rezultatu, czyli stan wyjsciowy przed realizacjg projektu (w kolumnie
pigtej podpunktu 4.2) oraz wartos¢ docelowq, ktdérej osiqgniecie bedzie uznane
za zrealizowanie wskazanego celu (w kolumnie ,Suma” podpunktu 4.2).

W przypadku wskaznikow rezultatu nalezy podac¢ wartos¢ kazdego wskaznika

w roku bazowym, mierzong dla roku kalendarzowego przed rozpoczeciem
rzeczowej realizacji projektu lub w roku kalendarzowym, w ktédrym rozpoczeto
realizacje projektu. Wszystkim wskaznikom rezultatu nalezy przypisa¢ wartosci
bazowe i docelowe. Wartos$¢ bazowa okreslona dla wskaznikdéw rezultatu nie jest
wliczana do wartosci docelowej i moze wynosi¢ ,,0”. Wartos¢ bazowa stanowi
punkt wyjscia, okresla sytuacje danej grupy docelowej przed rozpoczeciem
realizacji projektu oraz moze stuzy¢ do oceny doswiadczenia Wnioskodawcy
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w realizacji podobnych przedsiewzie¢. W niektérych przypadkach wartos¢ bazowa
ma na celu réwniez zdiagnozowanie sytuacji danej grupy docelowej przed
realizacjg projektu — okresla, w zaleznosci od przyjetego wskaznika, np. stan ich
wiedzy, czy skutecznos$c¢ dziatan podejmowanych wobec nich przez
Whnioskodawce lub inne podmioty.

Okreslajac wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze zasady
okreslone w Wytycznych monitorowania oraz definicje i sposéb pomiaru
wskaznikéw kluczowych i specyficznych dla programu okreslone w zataczniku do
Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie dla danego naboru.
Nalezy podkresli¢, iz w ramach projektu Wnioskodawca musi z listy rozwijanej
wybrac¢ do realizacji przynajmniej jeden wskaznik produktu lub rezultatu w tabeli
dotyczacej wskaznikéw kluczowych.

W przypadku wskaznikow rezultatu bezposredniego, gdy jednostkg miary sq
osoby, to wartosci docelowe nalezy okresli¢ w liczbie osob.

Ocenie bedzie podlega¢ m.in. poziom zaplanowanych wartosci docelowych

w stosunku do wskaznika produktu powigzanego ze wskaznikiem rezultatu.
Poziom ten nie powinien by¢ nizszy, niz wartos¢ danego rezultatu bezposredniego
okreslona procentowo w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania sie

o dofinansowanie .

WAZNE!

Whpisanie w ramach jednostki miary znaku , %" wyfgcza automatyczne
sumowanie wartosci procentowych z poszczegdlnych lat. Wprowadzenie innej
jednostki miary (w tym np. ,procent” czy , odsetek” zamiast znaku ,%")
spowoduje, iz wartosci docelowe wskaznikéw z poszczegdlnych lat zostang
automatycznie zsumowane przez system w ramach kolumny ,,Suma”.

V. Tabele finansowe

5.1.1. Planowane wydatki w ramach projektu w PLN

Tabela 5.1.1 ,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN” jest podstawg do
oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw, ktére powinny bezposrednio
wynika¢ z opisanych wczesniej zadan. W szczegdétowym budzecie projektu
ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajace warunki okreslone

w Wytycznych kwalifikowalnosSci. Tworzac budzet projektu nalezy pamietac

o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, tj. racjonalnosci

i efektywnosci, co odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi
nie tylko pojedynczych wydatkdow wykazanych w szczegdétowym budzecie
projektu, ale réwniez do tacznej wartosci ustug realizowanych w ramach
projektu.

Wobec powyzszego, tworzac budzet projektu Wnioskodawca ma obowigzek
udokumentowania przeprowadzonego rozeznania rynkowego, ktérego
przedfozenie moze by¢ wymagane na etapie ewentualnych negocjacji projektu.
Przez rozeznanie rynkowe nalezy rozumie¢ sformutowane pisemnie poréwnanie
cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcow towardw lub ustugodawcéw
(o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw), sporzgdzone
najpdézniej do dnia ztozenia pierwotnego wniosku o dofinansowanie. Przy
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okreslaniu stawek zawartych w budzecie projektu nalezy wybieraé najnizszg
otrzymang oferte a nie np. wartos¢ usredniona.

Zaleca sie, aby Wnioskodawca zarchiwizowat np. wydruki stron internetowych

Z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydruki e-maili z informacjg na temat ceny za
okreslony towar/ ustuge albo innego dokumentu. Ponadto zarchiwizowane
dokumenty powinny by¢ czytelne i przejrzyste oraz wskazywaé wprost kwote
przypisang dla danego wydatku, dlatego tez nieakceptowalng forma rozeznania
bedzie np. lista linkdw/odnos$nikdw do stron internetowych, zawierajacych
informacje dotyczace cen produktoéw/ustug, poniewaz nie wskazuje wprost ceny
oraz po pewnym czasie strona moze przesta¢ by¢ aktywna.

Uwaga! Rozliczanie projektu na podstawie uproszczonych metod rozliczania, tj.
kwot ryczattowych, nie zwalnia Wnioskodawcy z wymogu przeprowadzenia
rozeznania rynku na etapie tworzenia wniosku o dofinasowanie oraz
ewentualnego przedstawienia go na etapie ewentualnej procedury negocjacyjnej.

W ramach oceny merytorycznej projektu weryfikowana bedzie prawidtowosé
sporzadzenia budzetu w odniesieniu do kwalifikowalnosci oraz niezbednosci
zaplanowanych wydatkdw w kontekscie realizowanych zadan, celdw oraz
wskaznikéw projektu, racjonalnosci i efektywnosci kosztowej wydatkéw, w tym
zgodnosci ze stawkami rynkowymi.

W przypadku projektow, w ktorych wartos¢ dofinansowania nie
przekracza wartosci okreslonej w Wytycznych kwalifikowalnosci
stosowanie formy rozliczania kosztow bezposrednich stawkami
jednostkowymi lub kwotami ryczaltowymi jest obligatoryjne. Obowigzek
stosowania stawek jednostkowych wynika wylacznie z zapiséw
Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie.

Niedopuszczalne jest taczenie w ramach jednego zadania wydatkow
rzeczywiscie poniesionych z wydatkami rozliczanymi ryczattem, a takze
wydatkow rozliczanych kwotami ryczaltowymi i stawkami
jednostkowymi.

Tabele 5.1.1 ,,Planowane wydatki w ramach projektu w PLN" nalezy
wypetniac przed przejsciem do czesci dotyczacej Budzetu projektu (punkt 5.1.4),
ktéra uzupetniania jest automatycznie na podstawie danych zawartych w punkcie
5.1.1. W tabeli 5.1.1 , Planowane wydatki w ramach projektu w PLN”
automatycznie utworzone zostang kolumny odzwierciedlajgce kolejne lata
realizacji projektu — zgodnie z datami okreslonymi w punkcie 3.4 Harmonogram
realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do
dwoch miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest
wydatkiem kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez -
zgodnie z oswiadczeniem (pkt 2.2.1 oraz 2.3.1).

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza
wskazanie kosztow bezposrednich (tj. kosztéw kwalifikowalnych poszczegdlnych
zadan realizowanych przez Wnioskodawce w ramach projektu) i kosztow
posrednich (tj. kosztdw administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu,
ktérych katalog zostat wskazany w Wytycznych kwalifikowalnosci). Jesli
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Whnioskodawca w pkt 3.4 nie okreslit, ze w projekcie bedzie ponosit wydatki
w ramach kosztéw posrednich, to nie bedzie mdégt ich ujaé w pkt 5.1.1.

WAZNE!

W ramach kosztéw bezposrednich jest niedozwolone ujecie wydatkow z kategorii
kosztow posrednich, w tym wydatkéw zwigzanych z zarzadzaniem projektem, czy
tez dziataniami promocyjnymi.

Wprowadzanie poszczegolnych kategorii kosztéw odbywa sie w ruchomym panelu
operacji poprzez wybranie opcji ,Wstaw wiersz z kategorig kosztow”, a nastepnie
wybranie z listy rozwijanej odpowiedniej dla zadania kategorii kosztéw. Definicje
kategorii kosztow sg przedstawiane w Regulaminie konkursu/Zasad ubiegania sie
o dofinansowanie. Przyktadowy katalog kosztéw w ramach poszczegdinych
kategorii stanowi katalog otwarty.

Obowiazujacy katalog kategorii kosztow przedstawiony jest

w odpowiednim zataczniku do Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania
sie o dofinansowanie. Wnioskodawca jest zobowigzany wybierac tylko te
kategorie kosztow, ktore okresla zatacznik, a nie te, ktore sa
dopuszczalne w ramach listy rozwijanej.

Przyktadowe koszty w ramach poszczegdlnych kategorii nie majq charakteru
zamknietego. Wnioskodawca moze zaproponowac inne wydatki, nieuwzglednione
w ramach poszczegdlnych kategorii, o ile sg one zasadne i wynikajq

z zaplanowanych zadahn we wniosku. Jednoczesnie zaznacza sie, ze uzycie

w projekcie przykfadowego katalogu kosztow nie jest jednoznaczne z uznaniem
ww. wydatkdw za kwalifikowane. Kazdorazowo kwalifikowalnos¢ wydatkow
oceniana jest indywidualnie, w szczegdlnosci pod katem niezbednosci, zasadnosci
oraz racjonalnosci w kontekscie specyfiki projektu, stopnia ztozonosci projektu,
wielkosci grupy docelowej oraz miejsca realizacji.

WAZNE!

Po kazdorazowym uzupetnieniu danego wiersza nalezy wybra¢ opcje ,zapisz”,
a nastepnie potwierdzi¢ ten zapis wybierajac opcje ,potwierdz”. W przypadku
edycji wydatku, w celu prawidtowego zsumowania wydatkdw w ramach jednej
kategorii/zadania, nalezy skorzystac z opcji ,przelicz tabele”.

W ramach jednego zadania, kategorie kosztow nie moga sie powtarzac.

Wprowadzenie poszczegdlnych wydatkéw odbywa sie w ruchomym panelu
operacji poprzez wybranie opcji ,Wstaw wiersz w ramach kategorii kosztéw".

> W kolumnie ,Opis kosztu/podkategoria kosztow"” nalezy wpisa¢ nazwe
kosztu oraz w przypadku zatrudnienia personelu projektu zaangazowanego
w realizacje dziatan projektowych nalezy uwzgledni¢ forme zatrudnienia oraz
zaangazowanie czasowe. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg
ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci zgodnie
z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz.
1320) oraz z Kodeksem Cywilnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 1145,z p6zn. zm.).

Szczegodtowe zasady dotyczace formy zaangazowania, kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych kosztow dotyczacych zaangazowania pracownikéw oraz
wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych
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kwalifikowalnosci w szczegdlnosci w podrozdziale 6.15 Koszty zwigzane

z angazowaniem personelu projektu. Nalezy zwréci¢ uwage, iz zgodnie z rozdz.
6.15.2 Wytycznych kwalifikowalnosci w przypadku osoby fizycznej prowadzacej
dziatalno$¢ gospodarczg bedacej beneficjentem, koszt jej zaangazowania jest
kwalifikowalny pod warunkiem wyraznego wskazania we wniosku o
dofinansowanie tej formy zaangazowania oraz okreslenia zakresu obowigzkéw
danej osoby.

» Kolumna ,,Nazwa Partnera/Wnioskodawcy” jest dostepna wytgcznie

w przypadku realizacji projektu w partnerstwie. W powyzszej sytuacji nalezy

z listy rozwijanej wybra¢ podmiot ponoszacy dany koszt;

> »Wydatki ponoszone poza obszarem objetym programem ale na teryt.

UE (T/N)"” nalezy z listy rozwijanej wybra¢ , TAK/NIE” (nalezy pamieta¢,

iz jako wydatkéw ponoszonych poza obszarem objetym programem nie nalezy

ujmowac pojedynczych dziatan w ramach zadania realizowanych poza
obszarem objetym programem);

> ,Wydatki ponoszone poza teryt. UE (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej
wybrac¢ ,TAK/NIE”; co do zasady wydatki nie mogq by¢ ponoszone poza
terytorium UE;

> .Cross financing (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej wybrac¢ ,TAK/NIE”
(definicja oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkéw w ramach cross-
financingu zostaty przedstawione w Wytycznych kwalifikowalnosci w
podrozdziatach 6.8 i 8.6). Nalezy pamietag, iz koszty w ramach cross-

financingu nie mogq przekraczac¢ poziomu dopuszczalnego dla danego

Dziatania/Poddziatania okreslonego w SzOOP;

> Kolumna ,Srodki trwate (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢
~TAK/NIE” (definicja oraz mozliwosci kwalifikowania wydatkow zwigzanych
z zakupem s$rodkdéw trwatych zostaty przedstawione w Wytycznych
kwalifikowalnosci).

Wydatki mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich
bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem dla koniecznosci ich zakupu.

Wydatki poniesione na zakup srodkdw trwatych bezposrednio powigzanych
z przedmiotem projektu (np. wyposazanie pracowni komputerowych

w szkole), koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia moga by¢
kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem

przez Wnioskodawce w oparciu o faktyczne wykorzystanie $rodka trwatego na
potrzeby projektu. Natomiast wydatki poniesione na zakup Srodkéw trwatych

wykorzystywanych w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np.
rzutnik multimedialny na szkolenia) moga by¢ kwalifikowalne wytacznie

w wysokosci odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktorym
byty one wykorzystywane na rzecz projektu. W takim przypadku wydatki

rozlicza sie do wysokosci odpowiadajacej odpisom amortyzacyjnym i stosuje

warunki i procedury okreslone w Wytycznych kwalifikowalno$ci w sekcji
6.12.2, a ich wartos¢ nie wchodzi do limitu srodkéw trwatych i cross-
financingu.
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Nalezy pamieta¢, iz wydatki na zakup srodkéw trwalych o wartosci
jednostkowej wyzszej niz 10 000 PLN netto w ramach kosztow
bezposrednich nie moga przekracza¢ poziomu dopuszczalnego dla
danego Dziatania/ Poddziatania okreslonego w SzOOP.

Kolumna ,,Pomoc publiczna (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢
»TAK/NIE”. Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia
w pkt 2.2 wystepowania pomocy publicznej innej niz de minimis;

Kolumna ,,Pomoc de minmis (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢
»TAK/NIE”. Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia
w pkt 2.2 wystepowania pomocy de minimis;

Kolumna ,,Pomoc publiczna II (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej wybrac
»TAK/NIE”. Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia
w pkt 2.2 wystepowania pomocy publicznej innej niz de minimis 1I;

Kolumna ,,Pomoc de minmis II (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej wybrac
~TAK/NIE”. Kolumna jest widoczna wytacznie w przypadku potwierdzenia
w pkt 2.2 wystepowania pomocy de minimis 1I;

Kolumna ,,Stawka jednostkowa (T/N)"” - nalezy z listy rozwijanej wybrac
»~TAK — zawiera koszty posrednie/TAK - nie zawiera kosztéw posrednich/NIE”;
w przypadku projektéw realizowanych w WRPO 2014+ w ramach EFS nie
przewiduje sie zastosowania stawki jednostkowej zawierajacej koszty
posrednie, w zwigzku z tym w ramach projektdw zawierajacych wydatki
stanowigce stawki jednostkowe, Wnioskodawca powinien przy odpowiedniej
pozycji wybrac¢ opcje ,, Tak - nie zawiera kosztéw posrednich”; stawka
jednostkowa. Zastosowanie stawek jednostkowych w rozumieniu zapiséw
Wytycznych kwalifikowalnosSci podrozdziatu 6.6 Uproszczone metody
rozliczania wydatkow oraz podrozdziatu 8.5 Pozostate uproszczone metody
rozliczania wydatkow w projektach finansowanych ze $rodkéw EFS mozliwe
jest wytacznie dla szkolen z jezyka angielskiego, niemieckiego lub
francuskiego realizowanych w ramach Dziatania 8.2 WRPO 2014+ Uczenie
sie przez cate zycie lub dla projektéw w ramach innych naboréw, jesli takowe
zostaty okreslone w dokumentacji konkursowej. W zwigzku z tym w
pozostatych przypadkach pole zostato zablokowane do edycji. Cena
jednostkowa kosztu/wydatku przedstawiona w zatgqczniku do regulaminu
konkursu ,Wymagania dotyczgce standardu oraz cen rynkowych najczesciej
finansowanych w ramach danej grupy projektéw, towardw lub ustug” nie
oznacza stawki jednostkowej, lecz szacunkowg cene rynkowg towardw i
ustug najczesciej finansowanych w ramach danego Dziatania/Poddziatania -
stosujgc zatem stawki wynikajgce z taryfikatora Instytucji Zarzadzajacej, nie
nalezy ich oznaczac¢ jako stawki jednostkowe

w budzecie projektu;

Kolumna ,, Ustugi zlecone (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybra¢
~TAK/NIE”. Zlecenie ustug (zgodnie z definicjg zawarta w ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych przez ustugi nalezy rozumiec
wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sq roboty budowlane lub
dostawy) oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym, nie bedacym
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personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych

w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Nalezy mie¢ na

uwadze, iz osoby zaangazowane do realizacji zadan w projekcie na podstawie
stosunku cywilnoprawnego, nie sg traktowane jako personel projektu, a bedq
wykonawcami ustugi zlecanej przez Beneficjenta.

Kolumna ,,Koszty personelu (T/N)” - nalezy z listy rozwijanej wybraé
~ TAK/NIE”;

Jako personel projektu rozumiane sg osoby zaangazowane do realizacji zadan
lub czynnosci w ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie, tj. w
szczegoblnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy, osoby fizyczne
prowadzace dziatalnos$¢ gospodarczg bedace beneficjentem oraz osoby z nimi
wspotpracujgce w rozumieniu art. 8 ust. 11 ustawy z dnia 13 pazdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariusze wykonujacy
Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Koszty zwigzane z angazowaniem personelu zostaty okreslone w podrozdziale
6.15 Wytycznych kwalifikowalnosci. We wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca
powinien zamiesci¢ informacje przede wszystkim na temat formy zaangazowania,
okresu oraz wymiaru czasu pracy wszystkich oséb stanowigcych personel
projektu. Warunki kwalifikowalnosci wydatkéow zwigzanych z poszczegdlnymi
formami zatrudnienia personelu projektu zostaty przedstawione w sekcjach
6.15.1-6.15.2 Wytycznych kwalifikowalnosci (w tym: stosunek pracy, osoby
fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg bedace beneficjentem).

Kolumny, w ramach ktérych mozliwy jest wybor z listy rozwijanej opcji
~Tak/Nie” maja domysinie przypisana wartosc¢ ,,Nie”.

> Kolumna ,,j-m.” - nalezy poda¢ nazwe stosowanej jednostki miary, np.

>

>

jednostki czasu (godzina/dzien/tydzien/miesiac), etat, czesci etatu dla
wynagrodzen, ilosciowe (np. egzemplarz - dla podrecznika), itp., pole nie
przyjmuje liczb oraz znakdéw specjalnych;

Kolumna ,,Liczba” w ramach kolumny okreslajacej poszczegdlne lata
realizacji projektu — nalezy wskazac liczbe jednostek wydatku, ktoéra zostanie
poniesiona w danym roku. Jest to pole numeryczne umozliwiajgce
wprowadzenie wartosci numerycznej do dwdch miejsc po przecinku. Nalezy
pamietac, ze warto$¢ numeryczna nie moze by¢ mniejsza od zera;

Kolumna ,,Cena jednostkowa” - nalezy wpisac cene jednostkowag danego
wydatku;

Kolumna ,kacznie” - fgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po
wpisaniu danych w kolumnie ,Liczba” i ,Cena jednostkowa” (jako ich iloczyn).

WAZNE!

Nalezy pamietac, aby wydatki wykazane w tabeli 5.1.1 zostaty uwzglednione
zgodnie z danymi zawartymi w harmonogramie realizacji projektu w pkt 3.4.

>

Kolumna ,,Razem” - taczna kwota wyliczona zostanie automatycznie na
podstawie danych z kolumn ,tacznie” jako suma wydatkéw z poszczegdlnych
lat realizacji projektu;
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> Kolumna ,,Wktad wiasny” - nalezy okresli¢ wartos¢ wktadu wiasnego (w tym
wktadu niepienieznego), jaki planowany jest do wniesienia w ramach
projektu. Wkifad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez Wnioskodawce
(Partnera wiodacego), lecz takze przez Partnera, jak rowniez uczestnikow
projektu, o ile przedmiotowe Srodki zostaty uwzglednione we wniosku
o dofinansowanie projektu jako wkfad wiasny. Nalezy pamieta¢, ze dany
wydatek moze w catosci, w czesci lub nie by¢ finansowany z wktadu wtasnego.
W zaleznosci, od konkretnego przypadku nalezy w odpowiednim wierszu
wydatku wpisa¢ wartosc okreslajgcg wysokos¢ wnoszonego wkiadu wiasnego.
Dla kolumny ,,Wktad wtasny” domysinie zostata przypisana wartos¢ ,,0”.

Wartos$¢ wktadu wtasnego wymagana do wniesienia jest okreslona

w Regulaminie konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie i zgodnie

Z jego zapisami z listy rozwijanej , Okreslenie progu wktadu witasnego ogétem”
(ktéra znajduje sie nad tabelg 5.1.1) nalezy wybraé witasciwy dla danego
naboru poziom wktadu wtasnego. Wartos¢ wktadu wtasnego wynikajaca

z danych przedstawionych w tabeli 5.1.1 nie moze byc¢ nizsza niz wartosc
progu wktadu wtasnego zadeklarowana przez Wnioskodawce poprzez wybor

z listy rozwijanej ,Okreslenie progu wktadu wtasnego ogdétem” wartosci
procentowej.

W przypadku realizacji projektu, w ramach ktérego wystepujg rézne progi
wkiadu wtasnego (np. projekt uwzgledniajacy pomoc publiczng)
Whnioskodawca powinien z listy rozwijanej wybraé opcje , Nie dotyczy”, a wkiad
wiasny niezbedny do wniesienia w ramach projektu obliczy¢ zgodnie z
zasadami okreslonymi w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania sie

o dofinansowanie. Jednoczesnie nalezy pamietac, ze wartos¢ progu wktadu
wtasnego nie moze by¢ nizsza niz wartos$¢ okreslona w Regulaminie
konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie.

Wkitad wiasny wnoszony jest zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci, czyli
zaréwno w formie pienieznej, jak i niepienieznej (w ramach kosztow
bezposrednich, jak rowniez posrednich). Forma, w jakiej bedzie wnoszony wkitad
wiasny do projektu, kazdorazowo zalezy od Wnioskodawcy, przy czym nalezy
pamieta¢, iz kazdy wydatek podlega ocenie w zakresie kwalifikowalnosci,
zasadnosci, racjonalnosci i efektywnosci.

WAZNE!

W przypadku projektu kompleksowego, w ramach ktdrego realizowane sa rézne
typy operacji, Wnioskodawca powinien zapewni¢ wktad wtasny proporcjonalnie do
realizowanych typdw operacji. Nalezy zwrdci¢ uwage, ze w ramach systemu
LSI2014+ zostaty okreslone jedynie standardowe progi wktadu wtasnego,

w zwigzku z tym nalezy pamietac, aby zapewnié¢ poziom wktadu wtasnego zgodny
ze specyfikg realizowanego projektu oraz Regulaminem konkursu/Zasad
ubiegania sie o dofinansowanie.

» Kolumna ,,Dofinansowanie” - tgczna kwota wyliczona zostanie
automatycznie jako réznica wydatkéw wykazanych w kolumnach ,,Razem”
i ,Wktad wtasny”.

> Wiersz ,,Koszty posrednie rozliczane ryczattem” - jest uzupetniany
automatycznie po wybraniu odpowiedniego % z listy rozwijanej w wierszu
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~jako % kosztow bezposrednich”, a nastepnie wybraniu opcji ,,Przelicz tabele
5.1.1".

WAZNE!

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz warto$¢ procentowa kosztodw posrednich

w poszczegdlnych latach powinna by¢ zgodna ze stawkg ryczattowg odpowiednig
dla danej wartosci projektu zgodnie z podrozdziatem 8.4 Koszty posrednie

w projektach finansowanych z EFS Wytycznych kwalifikowalnoSci.

Wyliczajac przystugujace beneficjentowi koszty posrednie wedtug uprzednio
uzgodnionej stawki ryczattowej - uwzglednia sie wszystkie wydatki bezposrednie,
rowniez te poniesione tytutem racjonalnych usprawnien w projekcie. Kwota
wydatkdw poniesionych tytutem racjonalnych usprawnien (maksymalnie 12 000
ztotych na uczestnika) wchodzi do podstawy wyliczenia przystugujacych na etapie
rozliczania kosztow posrednich wyliczanych w oparciu o ustalong w umowie
stawke ryczattowq, a tym samym wptynie na zwiekszenie mozliwych do
rozliczenia kosztow posrednich w tymze projekcie.

W przypadku projektédw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra
Rozwoju i Finanséw w zakresie realizacji projektow finansowanych z Funduszu
Pracy w ramach programdw operacyjnych wspoétfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, katalog kosztéw posrednich okreslony
jest w ustawie z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2019 r., poz. 1482, z pdzn. zm.), a stawka ryczattowa kosztow
posrednich jest okreslana przez Wnioskodawce we wniosku

o dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej ustawie.

Podstawa wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg ulega
pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich)

o wartos¢ stawek jednostkowych o ktérych mowa w sekcji 8.5.1 Stawki
jednostkowe Wytycznych kwalifikowalnosci, o ile wyzej wymienione stawki
jednostkowe uwzgledniajg koszty posrednie.

Z uwagi na powyzsze zapisy, Wnioskodawca ma rowniez mozliwosé
wprowadzenia okreslonej dla danego projektu wartosci kosztéw posrednich
rozliczanych ryczattem w wierszu ,Koszty posrednie rozliczane ryczattem”. Nalezy
wowczas w wierszu ,jako % kosztow bezposrednich” wybrac opcje ,,Nie dotyczy”.
Wybdr stawki ryczattowej kosztow posrednich zostanie wtedy zablokowany do
edycji. W przypadku nie wystepowania kosztéw posrednich, nalezy pozostawic
bez edycji wiersz ,Koszty posrednie rozliczane ryczattem” (pozycje domysinie
wypetnione sg wartoscig ,,0”). W sytuacji, gdy Wnioskodawca zamierza rozliczac¢
w ramach projektu koszty posrednie, nalezy pamietac, iz nie ma mozliwosci
wyboru stawki ryczattowej innej niz okreslona w Wytycznych kwalifikowalnoSci.

> wiersz ,Wktad wlasny ogétem” - w kolumnach oznaczajacych
poszczegllne lata nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wktadu wtasnego, tak
aby ich suma w kolumnie ,Razem” byta réwna automatycznie zsumowanej
wartosci w kolumnie ,wkfad wiasny”. Ponadto wiersze ,w tym wktad
prywatny” oraz ,w tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy
publicznej” sa sumowane automatycznie w kolumnie ,,Razem” po wybraniu
opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".
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> wiersz ,2W tym wkiad prywatny” - w kolumnach oznaczajacych
poszczegollne lata nalezy wpisa¢ odpowiednie wartosci wktadu prywatnego,
ktérego wartos¢ nie moze by¢ wyzsza, niz wartos¢ wkifadu wtasnego ogoétem.

» Wiersz ,W tym wkilad prywatny wymagany przepisami pomocy
publicznej” - w kolumnach oznaczajacych poszczegdlne lata nalezy wpisac
odpowiednie wartosci wktadu prywatnego wymaganego przepisami pomocy
publicznej. Wpisana warto$¢ powinna by¢ adekwatna do przedstawionej w
pkt 5.1.3 metodologii wyliczenia dofinansowania
i wktadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczng
i pomocg de minimis. Wskazana wartos$¢ nie moze by¢ wyzsza, niz wartosé
wkiadu prywatnego.

> Wiersz ,,Dochéd” - w przypadku projektéw realizowanych w ramach EFS
pole bedzie nieaktywne. W przypadku wygenerowania dochodu w trakcie
realizacji projektu, Wnioskodawca jest zobowigzany do jego wykazywania w
ramach wniosku o ptatnos$é¢ (zgodnie z postanowieniami umowy/decyzji o
dofinansowaniu/uchwaty powierzajacej realizacje projektu).

» Wiersze ,Wydatki bez pomocy publicznej/de minimis”, ,,Wydatki
objete pomocq publiczng”, ,,Wydatki objete pomoca publiczna II”,
~Wydatki objete pomoca de minimis”, ,,Wydatki objete pomoca de
minimis II" - sa to wydatki zaplanowane na poszczegodlne lata, zsumowane
w kolumnach ,Razem” oraz ,Dofinansowanie”. Wiersze te wypetnig sie
automatycznie po prawidtowym przyporzadkowaniu odpowiedniej kategorii i
poziomu pomocy publicznej/de minimis do poszczegdlnych wydatkéw
uwzglednionych w tabeli 5.1.1.

WAZNE!

Dany wydatek powinien zosta¢ przyporzgadkowany nie wiecej niz do jednego
poziomu pomocy publicznej/de minimis.

Liczby porzadkowe poszczegdlnych pozycji w ramach kosztéw bezposrednich
uzupetniane sg automatycznie po wybraniu opcji ,Przelicz tabele 5.1.1".

5.1.2 Uzasadnienie kosztow

» Uzasadnienie zlecania ustug w projekcie - w przypadku planowania
zlecania realizacji ustug wykonawcom konieczne jest odznaczenie tych ustug,
ktdére zostang zlecone w ramach projektu. W tym miejscu w sposob
wyczerpujacy powinny zostac opisane przyczyny zlecania czesci projektu
(ustug merytorycznych) do realizacji przez wykonawcéw. Jednoczesnie
Whnioskodawca winien dokona¢ rowniez skrétowego opisu mniej istotnych
ustug zleconych, zwigzanych m.in. z cateringiem czy najmem sal. Nalezy
podkresli¢, ze Wnioskodawca musi uzasadni¢, dlaczego dang ustuge chce
zleci¢ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jej zrealizowac, okresli¢
powody takiej decyzji (np. moze to wynikac z braku odpowiedniego
potencjatu). Nalezy mie¢ na uwadze, iz zlecenie ustug na zewnatrz nie
powinno stanowi¢ dominujacego podejscia Wnioskodawcy, a jedynie stanowic
uzupetnienie dziatan realizowanych przez Lidera i Partnera/éw projektu.
Biorgc pod uwage powyzsze, nalezy zastanowic sie nad zasadnoscig realizacji
projektu, w ktérym dziatania Wnioskodawcy ograniczg sie jedynie do kwestii
natury organizacyjno - technicznej, przy jednoczesnej realizacji wsparcia
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merytorycznego przez inny podmiot, Swiadczacy dang ustuge. Przy zlecaniu
wykonania czesci realizacji projektu nalezy pamietac przede wszystkim

0 przestrzeganiu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie moze
miec rowniez ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie) — w zakresie, w jakim majg one zastosowanie
do Wnioskodawcy lub jego Partneréw. Dodatkowo podmioty zaangazowane
w realizacje projektu powinny pamietaé, ze faktyczng realizacje zleconej
ustugi merytorycznej nalezy udokumentowaé zgodnie z umowg zawartg

z wykonawcg. Na podstawie tego punktu dokonywana bedzie réwniez analiza
potencjatu Wnioskodawcy;

> Uzasadnienie przyjetych sposobow pozyskania srodkéow trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych - zgodnie z Wytycznymi
kwalifikowalnosci (podrozdziat 6.12 Techniki finansowania $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych) wartos¢ wydatkéw poniesionych na
zakup Srodkow trwatych o wartosci jednostkowejwyzszej niz 10 000 PLN netto
w ramach kosztéw bezposrednich projektu oraz wydatkdw w ramach cross-
financingu nie moze tacznie przekroczy¢ limitu wskazanego dla danego typu
projektu w SzOOP. Wydatki ponoszone na zakup $rodkdéw trwatych oraz cross-
financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej we wniosku o
dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Koszty pozyskania srodkow
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu mogq zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku
o dofinansowanie w pkt 5.1.2 zostanie uzasadniona koniecznos¢ pozyskania
Srodkdéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do
realizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego
przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajac
przedmiot i cel danego projektu, przy czym analiza najbardziej efektywnej
metody pozyskania do projektu srodkéw trwatych dotyczy wytacznie Srodkow
trwatych o wartosci wyzszej niz 10 000 PLN netto3;

> Uzasadnienie dla cross-financingu -kategorie kosztéow zaliczanych do
cross-financingu okresla szczegdtowo podrozdziat 8.6 Cross-financing
w projektach finansowanych ze srodkéw EFS Wytycznych kwalifikowalnosci.
Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla danego Dziatania/
Poddziatania w SzOOP. Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie sq
wykazywane w ramach kosztéw posrednich. Wszystkie wydatki poniesione
jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione w pkt
5.1.2, w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych
zadan w ramach projektu;

» Uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu wtasnego,
w tym informacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach
pobieranych od uczestnikow - w tej czesci Wnioskodawca powinien
wskazac, jaki wkiad wiasny, w tym wkiad rzeczowy jest/bedzie wnoszony do
projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wkiad niekoniecznie musi by¢
wnoszony przez Wnioskodawce, lecz takze przez Partnera, jak réwniez

3Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego srodka trwatego, ale moze dotyczy¢ réwniez grupy srodkéw
trwatych o tym samym przeznaczeniu.
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uczestnikéw projektu, o ile przedmiotowe Srodki zostaty uwzglednione we
whniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wtasny. Opis w tym punkcie
powinien by¢ Scisle powigzany z opisem w punkcie 5.3 Potencjat

i doswiadczenie Wnioskodawcy oraz z punktem 5.1.1 Planowane wydatki
w ramach projektu w PLN;

Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu - w przypadku projektéw
realizowanych w ramach EFS pole jest nieaktywne;

Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza obszarem objetym
programem, ale na terytorium UE - te czes¢ uzasadnia tylko
Whnioskodawca, ktdéry planuje ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza
terytorium kraju lub programu operacyjnego, ale na terytorium UE

w rozumieniu podrozdziatu 8.1 Wytycznych kwalifikowalnosci;

Uzasadnienie dla wydatkow ponoszonych poza terytorium UE - te
czes$¢ uzasadnienia wydatkow uzupetnia tylko Wnioskodawca, ktéry bedzie
ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu
podrozdziatu 8.1 Wytycznych kwalifikowalnosci; co do zasady tego typu
wydatki sg niekwalifikowalne w ramach projektu, chyba ze Regulamin
konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie dopuszcza mozliwos¢ ich
poniesienia;

Uzasadnienie dla zrodet finansowania przedsiewziecia (dotyczy
projektow, ktore wpisuja sie w wieksze przedsiewziecie finansowane
lub planowane do finansowania z kilku zrodet) - Wnioskodawca, ktory
planuje przedsiewziecia finansowane z kilku zrédet finansowania, w tym
publicznego i/lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci oraz z innych zrédet, uzasadnia zrddta finansowania wykazujac
racjonalnosé i efektywnosé wydatkdw oraz brak podwdjnego finansowania
zgodnie z zapisami pkt 5) podrozdziatu 6.7 oraz 8.3 Wytycznych
kwalifikowalnosci; dane wykazane w tym polu powinny by¢ spdjne

z informacjami przedstawionymi w punkcie 5.2. Nie ma potrzeby
uzasadniania wktadu wiasnego wniesionego w ramach kosztéw posrednich;

Uzasadnienie poszczegolnych wydatkow wykazanych

w szczegotowym budzecie - nalezy uzasadnic¢ poniesienie wydatkow
nieujetych w katalogu wydatkow lub ktérych wartos¢ przekracza stawki ujete
w taryfikatorze zataczonym do Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie
o dofinansowanie; jezeli takie wydatki nie wystepuja, w polu nalezy wpisac
»Nie dotyczy”. Ponadto w tym miejscu Wnioskodawca powinien uzasadnic
koszty zwigzane z angazowaniem personelu na podstawie stosunku pracy

i samozatrudnienia, wskazujac formy zaangazowania, okres oraz wymiar
czasu pracy wszystkich osdb stanowigcych personel projektu. W przypadku
ujecia we wniosku wynagrodzenia osoby samozatrudnionej, tj. osoby
fizycznej prowadzacej dziatalnos$¢ gospodarczg, wykonujacej osobiscie
zadania w ramach projektu, ktérego jest Beneficjentem, nalezy w tym
punkcie wyraznie wskazac te forme zaangazowania oraz okresli¢ zakres
obowigzkdéw tej osoby. Prawidtowe uzasadnienie kosztow zwigzanych

Z angazowaniem personelu jest warunkiem niezbednym do uznania tych
kosztow za kwalifikowalne na etapie oceny wniosku o dofinansowanie,

a nastepnie wniosku o ptatnoscé.
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Ponadto w tym punkcie nalezy wskazac¢ wysokosc¢ podatku od
towarow i ustug wynikajaca z budzetu projektu, ktérego
Whnioskodawca nie moze w zaden sposob odzyskac.

5.1.3. Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkiadu
prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca
publiczna i pomoca de minimis

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia sposobu wyliczenia
intensywnosci pomocy oraz wymaganego wkfadu wifasnego w odniesieniu do
wszystkich wydatkow objetych pomoca publiczng i/lub pomocg de minimis,

w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona
pomoc, w tym zwiaszcza informacji na temat:

e rodzaju wydatkéw objetych pomocg publiczng/pomoca de minimis (np.
pomoc na szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie
zatrudnienia, inne wydatki objete pomoca);

e sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkéw objetych pomocag
publiczng, w tym poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie
z intensywnoscig pomocy okreslong w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu)
oraz szacunkowej wartosci wydatkdéw objetych pomocg de minimis (zgodnie
z limitami okreslonymi w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskazac rowniez wszelkie dodatkowe informacje, ktore
majg wptyw na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy

de minimis w projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana do pracownikéw
w szczegolnie niekorzystnej sytuacji lub pracownikéw niepetnosprawnych,
czy odbiorcami pomocy beda mikro, mate czy srednie przedsiebiorstwa, itp.
W przypadku, gdy Wnioskodawca jest rownoczesnie podmiotem
udzielajgcym pomocy oraz odbiorcg (beneficjentem pomocy), wéwczas
powinien dokonac¢ stosownego wyliczania wartosci pomocy publicznej i/lub
pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang i pomoc udzielana.

5.1.4. Budzet projektu

Tabela 5.1.4 budzet projektu uzupetniana jest automatycznie na podstawie
danych wpisanych do tabeli 5.1.1, po wybraniu opcji ,Aktualizuj tabele 5.1.4".

5.1.4a. Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu (dotyczy
projektow, ktorych Wnioskowana kwota dofinansowania
jest rowna albo przekracza 2 min zi)

Punkt 5.1.4a wniosku wypetniany jest tylko przez Wnioskodawce, ktory
wnioskuje o kwote dofinansowania réwng albo przekraczajacg 2 min PLN (pole to
staje sie aktywne w momencie, gdy kwota wykazana w kolumnie
~Dofinansowanie” w tabeli w punkcie 5.1.1 wyniesie 2 min ztotych lub wiecej).
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Punkt 5.1.4a wniosku pozwala Wnioskodawcy na zaplanowanie w sposob
uporzadkowany zarzadzania ryzykiem w projekcie, czyli zawiera sposdb jego
identyfikacji, analizy i reakcji na ryzyko. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do
nieosiggniecia zaplanowanych rezultatéw i wskaznikéw ich pomiaru, a w efekcie
do niezrealizowania projektu. Dzieki wtasciwemu zarzadzaniu ryzykiem mozliwe
jest zwiekszenie prawdopodobiefnstwa osiggniecia zatozen projektu. Pojecie
»~Zatozenia projektu” obejmuje planowane rezultaty realizacji projektu.

Whnioskodawca moze zastosowac¢ dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest
dokonanie wtasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym
zakresie, co umozliwi skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom
bez uszczerbku dla zatozonych do zrealizowania zadan i harmonogramu oraz
ponoszenia dodatkowych wydatkow.

Kolumna ,Wskaznik rezultatu” uzupetniana jest automatycznie na podstawie
danych wpisanych w pkt 4.2 Planowane rezultaty realizacji projektu.

W kolumnie drugiej , Sytuacja, ktérej wystgpienie moze uniemozliwic¢ lub utrudnic
osiggniecie wartosci docelowej wskaznika rezultatu” nalezy wskazac sytuacje,
ktérych wystapienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wskaznikow rezultatu.
W tej kolumnie nalezy zawrzeé opis poszczegdlnych rodzajéow ryzyka mogacych
wystgpi¢ w projekcie i stopien ich ewentualnego wptywu na osiggniecie zatozen
projektu. Przede wszystkim nalezy opisywac ryzyko niezalezne od
Whnioskodawcy, co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi
wysokie prawdopodobienistwo. Nie nalezy natomiast opisywac¢ sytuacji
dotyczacych ryzyka, ktore spetnia dwa warunki: jest niezalezne od dziatan
Whnioskodawcy i co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi
niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia
celow szczegodtowych projektu na skutek kleski zywiotowej).

Whnioskodawca powinien rowniez opisac sytuacje dotyczace ryzyka, ktore jest
zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile uzna, ze mogg one
znaczgco wptyna¢ na realizacje zatozen projektu.
W kolumnie ,,Sposdb identyfikacji wystgpienia sytuacji ryzyka” nalezy wskazac
metode/metody identyfikacji przypadku zajscia ryzyka.
Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowania odpowiedniej
strategii zarzadzania ryzykiem. Identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka moze
by¢ dokonana np. poprzez:

— analize wyjsciowych zatozen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi

efektami realizacji projektu,

— zbieranie informacji o ryzyku w projekcie,

- poréwnywanie danych dotyczacych zakonczonej realizacji podobnych
projektéw w przesztosci,
- weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego
planowania.
W przypadku projektéw partnerskich Partner wiodacy moze zaplanowa¢, ze

identyfikacja wystgpienia sytuacji ryzyka bedzie dokonywana przez Partnera/
Partneréw projektu.
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W kolumnie ,,opis dziatan, ktére zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia
sytuacji ryzyka (zapobieganie) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka
(minimalizowanie)” nalezy opisac dziatania, ktére zostang podjete w celu
zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku
wystgpienia sytuacji ryzyka. Opisywane w tej kolumnie dziatania powinny by¢
projektowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i stanowié
sposOb rozwigzywania problemoéw zwigzanych z ryzykiem.

W przypadku projektéw partnerskich Wnioskodawca moze -w ramach opisu
dziatan, ktére zostang podjete w celu unikniecia wystgpienia sytuacji ryzyka oraz
w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka - zawrzec¢ informacje, ze realizacja tych
dziatan lub czesci tych dziatan zostanie powierzona Partnerowi/Partnerom.

Whnioskodawca moze przyjac¢ nastepujgce strategie reagowania na ryzyko:

— unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozen projektu w sposéb
pozwalajacy na wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa
osiggniecia zatozonych celéw szczegbétowych. Przyktadem dziatan
zapobiegajacych wystapieniu sytuacji ryzyka jest zwiekszenie dostepnych
zasobow lub postugiwanie sie wyprébowanymi sposobami realizacji
projektu,

— transfer - przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot,

- ‘tagodzenie (minimalizowanie) - zmniejszenie prawdopodobienstwa
i minimalizowanie ewentualnych skutkdéw wystapienia ryzyka poprzez
zaplanowanie odpowiednich dziatan, strategia polega w tym przypadku na
przygotowaniu planu tagodzenia ryzyka i monitorowaniu dziatan
realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych dziatan moze
wigzac sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu
oraz struktury zarzadzania projektem,

- akceptacja - przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkéw jego wystgpienia,
ktére moze by¢ zwigzane ze zmiang metod zarzadzania projektem lub
zabezpieczeniem rezerwowych zasobow.

W przypadku projektéw realizowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz
tagodzenia ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu. Nalezy zatozy¢, ze
zastosowanie jedynie strategii unikania ryzyka moze okazac sie w przypadku
danego projektu niewystarczajgce i konieczne bedzie wdrozenie opracowanego
wczesniej planu fagodzenia ryzyka opisanego we wniosku o dofinansowanie.

Na podstawie tego punktu oceniane bedzie kryterium merytoryczne ,Trafnos¢
analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu (jesli dotyczy)”.

5.1.5. Ustalenie poziomu dofinansowania (dotyczy projektow,
ktére nie podlegaja schematom pomocy publicznej) - dane
muszg by¢ zbiezne ze studium
wykonalnosci/biznesplanem.

Tabela 5.1.5 nie dotyczy projektéw realizowanych w ramach EFS.

5.1.6. Kwoty ryczattowe
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Tabela w pkt. 5.1.6 jest aktywna w przypadku wybrania w punkcie 3.4
Harmonogram realizacji projektu opcji ,Wydatki rozliczone ryczattowo” dla
kosztow bezposrednich.

WAZNE!

Punkt jest wypetniany wytgcznie w przypadku rozliczania projektu przy pomocy
kwot ryczattowych. Nie dotyczy stawek jednostkowych.

> Nazwa zadania - nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej zadanie rozliczane
w ramach kwot ryczattowych.

> Wskaznik dla rozliczenia kwoty ryczattowej — z listy rozwijanej nalezy wybrac
wskaznik, ktéry jest realizowany w ramach wybranego wczesniej zadania,
a nastepnie nalezy okresli¢ jego wartos¢ (wartos¢ wskaznika nie moze byc¢
wieksza, niz zadeklarowana w pkt 4.1 lub 4.2).

Whnioskodawca moze wybrac kilka wskaznikéw, ktore bedq weryfikowaty
stopien realizacji danego zadania poprzez dodanie kolejnych pozycji w tabeli
uwzgledniajacych zadanie, do ktérego odnosi sie kolejny wskaznik.

W pierwszej kolejnosci nalezy wybiera¢ wskazniki zaproponowane przez 1Z
w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie.

Jednoczes$nie IZ nie zaleca przyporzadkowywania do danego zadania wiecej
niz 2 wskaznikéw dla rozliczenia kwoty ryczattowej.

> Dokumenty potwierdzajace realizacje wskaznikdéw - nalezy wskazac¢ wykaz
dokumentdéw potwierdzajacych realizacje zatozonych dla zadania wskaznikdéw.
Wykaz powinien by¢ zgodny z dokumentami wskazanymi w Regulaminie
konkursu/Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie.

Po wypetnieniu tabeli 5.1.6 nalezy wroci¢ do pkt 5.1.4 i ponownie wybrac opcje
~Aktualizuj tabele 5.1.4", aby system médgt uzupetni¢ danymi wiersze , Kwoty
ryczattowe” oraz ,jako % wartosci projektu”.

5.2. Planowane/docelowe zrédta finansowania wydatkow
kwalifikowanych projektu

> Srodki wspélnotowe - nalezy wpisa¢ wartoé¢ zaktadanego dofinansowania
ze srodkow wspolnotowych, wartos¢ srodkow wspdlnotowych wynosi 85%
wartosci projektu (i nie moze by¢ wyzsza niz 85%), wartos¢ pola "Srodki
wspolnotowe" nie moze by¢ wyzsza niz "Wnioskowane dofinansowanie
ogo6tem" z tabeli 5.1.4;

> Krajowe srodki publiczne, w tym - pole sumuje sie automatycznie
wartosciami z wierszy ,Budzet panstwa”, ,,Budzet jednostek samorzadu
terytorialnego” oraz ,Inne krajowe srodki publiczne”;

e Budzet panstwa - nalezy wpisa¢ wartos¢ zaktadanej dotacji celowej
z budzetu panstwa; poziom dofinansowania projektu z budzetu panstwa
jest okreslony dla danego Dziatania/Poddziatania w SzOOP i wynosi od 0%
do 15% wartosci projektu.

Suma pél ,,Srodki wspélnotowe” i ,Budzet paiistwa” powinna byé réwna
wartosci pola ,,Wnioskowane dofinansowanie ogétem” z tabeli 5.1.4.
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e Budzet jednostek samorzadu terytorialnego - pole nalezy wypetnic
w przypadku wniesienia wkfadu wtasnego z budzetu jst;

> Inne krajowe s$rodki publiczne - pole sumuje sie automatycznie
wartos$ciami z wierszy:

e Fundusz Pracy - pole nalezy wypetni¢ w przypadku wniesienia wkfadu
wiasnego finansowanego z Funduszu Pracy;

e Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych - pole nalezy
wypetni¢ w przypadku wniesienia wktadu wtasnego finansowanego z
PFRON;

e inne - pole nalezy wypemic¢ w przypadku wniesienia wkifadu wtasnego
finansowanego z niewymienionych wyzej zrédet finansowania (np. NFZ czy
srodki Ministerstwa Zdrowia);

> Prywatne - pole wypetnianie w przypadku wniesienia wktadu wiasnego ze
srodkéw prywatnych Wnioskodawcy;

> Suma - pole sumowane automatycznie wartosciami wprowadzonymi
w powyzszych wierszach;

> W tym EBI - pole nieaktywne w przypadku projektdéw realizowanych
w ramach EFS.

Suma pél: "budzet jednostek samorzadu terytorialnego", "inne krajowe $rodki
publiczne", "Prywatne" musi by¢ rowna polu "Wktad wiasny" z tabeli 5.1.4.

Wartos¢ pola Suma musi by¢ rowna polu Koszty ogoétem z tabeli 5.1.4.

5.3. Potencjat i doswiadczenie Projektodawcy

Potencjat Wnioskodawcy (Partnera wiodgacego) i Partneréow wykazywany jest
przez Wnioskodawce w kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji
projektu jako opis doswiadczenia oraz zasobdéw jakimi dysponuje i jakie
zaangazuje w realizacje projektu. Wnioskodawca powinien w tym zakresie opisac
ewentualne partnerstwo nawigzane do realizacji projektu i mozliwos¢ korzystania
z doswiadczenia i zasobdw wszystkich podmiotéw tworzacych dane partnerstwo.

Nalezy jednak pamietaé, ze to na Wnioskodawcy, jako stronie umowy, spoczywa
obowigzek skutecznej realizacji projektu, a co za tym idzie, osiggniecia
zaplanowanych rezultatéw w zatozonym czasie. Wobec powyzszego, rola Partnera
projektu powinna opierac sie na proporcjonalnym zaangazowaniu, mie¢ charakter
uzupetniajacy oraz wspierajacy, a nie dominujacy i kluczowy w obu wskazanych
obszarach, tj. udziale finansowym w projekcie oraz potencjale finansowym. Tym
samym, niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej zaréwno potencjat finansowy,
jak i zakres zaplanowanych dziatan ze strony Partnera, wielokrotnie przewyzsza
mozliwosci merytoryczne i finansowe Wnioskodawcy.

Na podstawie zamieszczonych informacji dokonywana jest ocena zdolnosci do
ptynnej obstugi finansowej projektu oraz ocena merytoryczna potencjatu, jaki
Whnioskodawca planuje zaangazowac w realizacje projektu.
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Wskazanie przez Wnioskodawce informacji na temat zasobéw zaangazowanych
do realizacji projektu nie musi przektadac sie kazdorazowo na konkretng
wysokos$¢ wktadu wiasnego; powinno ono jednak zosta¢ odpowiednio
uwzglednione na etapie konstruowania szczegétowego budzetu projektu

i okreslania wysokosci dofinansowania, np. wykazanie informacji o posiadaniu
adekwatnego do realizacji projektu sprzetu technicznego powinno oznaczaé, ze
Whnioskodawca nie bedzie juz aplikowat o dofinansowanie na zakup sprzetu.

O tym, czy dany zaséb zostanie wyceniony i wigczony do wktadu wiasnego
decyduje Wnioskodawca.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych
rocznych wydatkow w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na
poréwnaniu rocznego poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami Wnioskodawcy
albo - w przypadku projektéw partnerskich - z rocznymi obrotami Wnioskodawcy
i Partneréow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki Partnera) za poprzedni
zamkniety rok obrotowy. W opisie potencjatu finansowego nalezy wskazac¢
oddzielnie potencjat finansowy dla kazdego z Partnerdéw.

W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy)
nalezy wartos$c¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym wartosé
planowanych wydatkéw jest najwyzsza. W sytuacji, gdy podmiot ubiegajacy sie
o dofinansowanie (lub jego Partner) funkcjonuje krocej niz rok, jako obrot
powinien on wskazac¢ wartos¢ wiasciwg dla typu podmiotu (jedna z trzech
opisanych ponizej) odnoszacq sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego
dziatalnosci do momentu zamkniecia roku obrotowego, w ktérym te dziatalnosc
rozpoczat. Oznacza to, ze podczas oceny potencjatu finansowego nie mozna
poming¢ obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze funkcjonuje krdcej niz rok, wykazat
dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest
bowiem konieczne, aby okres, ktérego te dane dotyczg trwat petnych 12
miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt sie on w momencie zamkniecia
roku obrotowego podmiotu. W przypadku przedsiebiorstwa dziatajgcego ponizej
roku i niemajgcego zamknietego roku obrotowego, nalezy podac obrét od
momentu rozpoczecia dziatalnosci do momentu zfozenia wniosku

o dofinansowanie projektu, biorgc pod uwage wytacznie dane za
udokumentowany przez Wnioskodawce okres. Ponadto, podczas oceny potencjatu
finansowego nie jest mozliwe stosowanie proporcji — tzn. w przypadku, gdy
Whnioskodawca wykazuje obrot za okres krétszy niz rok, nalezy go odnies¢
zawsze do petnej wartosci wydatkéw w roku, gdy sg one najwyzsze. Analogicznie
nalezy postapi¢ w sytuacji, w ktorej najwyzsza wartos¢ wydatkdéw pojawia sie

w roku, w ktorym projekt realizowany jest krocej niz 12 miesiecy. W tym
przypadku, do wartosci wydatkéw odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego
podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w budzecie) obrét w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrét nalezy przyjaé¢ sume przychoddw uzyskanych przez
podmiot na poziomie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej - tzn. jest to
suma przychodow ze sprzedazy netto, pozostatych przychodéw operacyjnych
oraz przychodéw finansowych.

W przypadku podmiotéw nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
i jednoczesnie niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, jako
obroty nalezy rozumiec¢ wartos¢ przychodow (w tym przychoddw osiggnietych
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z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektdw) osiggnietych
w poprzednim roku przez danego Wnioskodawce/ Partnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci
pozyczek, jako obrét nalezy rozumieé kwote kapitatu pozyczkowego, jakim
dysponowali Wnioskodawca/ Partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym
roku obrotowym.

Na tej podstawie sprawdzane bedzie, czy Wnioskodawca/Partnerzy posiada/
posiadajg potencjat pozwalajacy realizowad projekt w ramach zatozonego
budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat finansowy mierzony
wielkoscig obrotéw w stosunku do wydatkéw projektu/projektow ma réwniez na
celu wykazanie mozliwosci ewentualnego dochodzenia zwrotu tych srodkéw
dofinansowania, w przypadku wykorzystania ich niezgodnie z przeznaczeniem.
Dlatego tez brak potencjatu finansowego bedzie miat wptyw na ogoélng ocene
wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze sie
pod uwage obroty jedynie tych podmiotow, ktérych wkiad w projekt ma
charakter finansowy, niezbedne jest szczegdtowe wskazanie ponoszonych przez
te podmioty wydatkdw. Informacja taka powinna znalez¢ sie w pkt 5.1.1
Planowane wydatki w ramach projektu w PLN, stad sposéb jej zamieszczania jest
omowiony w czesci instrukcji dotyczacej pkt 5.1.1.

Poza ww. informacjg, nalezy wskazad, jakie zasoby finansowe wniosg do projektu
Whnioskodawca i Partnerzy. Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na etapie
tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany potencjat
finansowy bedzie mdgt by¢ wykorzystywany do realizacji projektu.
Whnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania srodkow finansowych bedacych

w dyspozycji zarowno Wnioskodawcy, jak i Partneréw oraz takich, ktére
Whnioskodawca potrafi zmobilizowac¢ w spotecznosci lokalnej w zwigzku

z planowang realizacjg projektu. Oznacza to, ze poza wtasnymi srodkami
finansowymi Wnioskodawcy/Partneréw rownie istotne jest wykazanie $rodkow
finansowych podmiotéw zewnetrznych (niebedacych Partnerem w projekcie),

a udostepniajacych wtasny potencjat finansowy do realizacji okreslonego
projektu. Dotyczy to przede wszystkim sytuacji, w ktorej Lider projektu nie moze
wykaza¢ sie odpowiednim potencjatem finansowym, gwarantujgcym ptynnosc

w zakresie skutecznej realizacji projektu (nie tylko wobec kosztow
zaplanowanych w projekcie zadan, ale ogdélnej sumy wydatkédw zaplanowanych
podczas realizacji projektu). Tym samym, udziat w projekcie Partnera, mogacego
wykazac sie odpowiednim potencjatem finansowym, nie jest traktowany przez
Instytucje Organizujgca Konkurs jako gwarant skutecznej realizacji projektu.

Nalezy réwniez opisa¢ potencjat kadrowy/merytoryczny Wnioskodawcy

i Partnerdw (jesli dotyczy) i wskazac sposéb jego wykorzystania w ramach
projektu (wskazac kluczowe osoby, ktére zostang zaangazowane do realizacji
projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie wraz z syntetycznym opisem
doswiadczenia). W przypadku planowanego zaangazowania do realizacji zadan
w ramach projektu osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza bedacej
beneficjentem, zgodnie z rozdz. 6.15.2 Wytycznych kwalifikowalnosci nalezy
wskazac wyraznie te forme zaangazowania oraz okresli¢ zakres obowigzkéw
danej osoby.
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Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o
dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany juz potencjat kadrowy/
merytoryczny bedzie mégt by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Nalezy
wskazac tylko posiadany potencjat kadrowy/merytoryczny, a wiec

w szczegolnosci osoby na state wspoétpracujace i planowane do oddelegowania do
projektu. Dotyczy to w szczegdlnosci oséb zatrudnionych na umowe o prace oraz
trwale wspétpracujacych z Wnioskodawca np. w przypadku wolontariusza - na
podstawie umowy o wspotpracy, a nie tych ktédre Wnioskodawca dopiero chciatby
zaangazowac (np. na umowe zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze
bowiem obowigzywac konkurencyjna procedura wyboru (zasada
konkurencyjnosci lub prawo zaméwien publicznych). Nalezy opisa¢ odrebnie dla
kazdej z os6b sposdb zaangazowania/oddelegowania danej osoby do realizacji
projektu oraz zakres zadan, jakie dana osoba realizowac bedzie na rzecz projektu
w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci.

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wiasny

w projekcie, o ile ten wkfad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania
wydatkdw okreslone w podrozdziale 6.10 Wytycznych kwalifikowalnosci. W takiej
sytuacji Wnioskodawca dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych

w projekcie zasobow kadrowych a okreslong w ten sposdb kwote wykazuje

w budzecie projektu jako wkiad wiasny. Jezeli do realizacji przedsiewziecia
zaangazowani beda Partnerzy, w tym punkcie Partner wiodacy wskazuje takze,
jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez poszczegdlnych Partneréw na
potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile Partnerzy wnoszg do
projektu takie zasoby).

Ponadto nalezy opisa¢ potencjat techniczny, w tym sprzetowy i warunki
lokalowe Wnioskodawcy i Partneréw oraz wskazac sposéb jego wykorzystania
w ramach projektu.

Nalezy opisac jakie posiadane przez Wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym
sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje koniecznos¢ ich wykorzystywania

w ramach projektu) zaangazowane bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to
potencjatu technicznego, jakiego Wnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje
zakupic ze srodkow projektu, ani potencjatu, ktéry nie bedzie wykorzystywany do
celow realizacji projektu. Istotnym jest to, aby Wnioskodawca juz na etapie
tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy juz posiadany przez
niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogto byc¢
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposéb zaangazowania zasobow
technicznych nalezy opisa¢ oddzielnie dla kazdego zadania okreslonego

w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wiasny

w projekcie, o ile ten wkfad jest wymagany i spetnione sg warunki kwalifikowania
wydatkow okreslone w Wytycznych kwalifikowalnosSci. W takiej sytuacji
Whnioskodawca dokonuje rzetelnej (zgodnie z zasadami okreslonymi

w Wytycznych kwalifikowalnosci) wyceny posiadanych i angazowanych

w projekcie zasobow technicznych, a okreslong w ten sposéb kwote wykazuje

w budzecie projektu jako wktad wtasny. Jezeli do realizacji przedsiewziecia
zaangazowani beda Partnerzy, w tym punkcie Wnioskodawca wskazuje takze,
jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez poszczegdlnych Partnerdw na
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potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 5.1.1 (o ile Partnerzy wnoszg do
projektu takie zasoby).

Whnioskodawca winien réwniez wykazaé, iz w okresie realizacji projektu prowadzi
biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat czy inng prawnie
dozwolong forme organizacyjng dziatalnosci podmiotu) na terenie wojewddztwa
wielkopolskiego z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego
projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu
z kadrg projektu.

W tym punkcie nalezy rowniez wskaza¢ doswiadczenie Wnioskodawcy

i Partneréw (jesli dotyczy). Istotnym elementem opisu do$swiadczenia powinno
by¢ wykazanie obecnosci Wnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy)

i ,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez niego i przez Partneréw (jesli
dotyczy) w przesztosci (w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku,

w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie projektu, tj. np. jezeli wniosek
sktadany jest w 2015 roku, opis dziatarn moze dotyczy¢ okresu 2012-2015)

w obszarze planowanej interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowat on dotad
projektéw wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych.

Opis doswiadczenia powinien dawa¢ mozliwos¢ oceny zdolnosci Wnioskodawcy

i Partneréw (jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego
przedsiewziecia. Zdolnosci opisywane powinny by¢ w kontekscie szeroko
rozumianego kapitatu spotecznego Wnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy)
wyrazonego poprzez umiejetnosci do samoorganizowania sie i wspotpracy oraz
zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci (grupy docelowej), na rzecz
ktérej podejmowane beda dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca powinien
przedstawi¢ kapitat spoteczny swéj i Partnerdéw (jesli dotyczy) poprzez opis
efektédw dotychczas zrealizowanych przez siebie i Partnerdéw (jesli dotyczy)
projektéw/dziatan/akcji na rzecz spotecznosci (grupy docelowej), czy podjetej
wspotpracy z innymi organizacjami/instytucjami publicznymi. Opis powinien
bowiem umozliwi¢ ocene umiejscowienia planowanego do realizacji projektu

w kontekscie szerszych dziatan podejmowanych przez Wnioskodawce i Partneréow
(jesli dotyczy) w ramach prowadzonej dziatalnosci. Na podstawie informacji
oceniajacy powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego spojrzenia na dziatalnosé
Whnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy) prowadzong w okresie ostatnich trzech
lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie
projektu, oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci
Whnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy).

Opisujac doswiadczenie wtasne i Partnerdw (jesli dotyczy) Wnioskodawca
powinien przede wszystkim uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie jego i Partnerow
(jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu. Adekwatno$¢ doswiadczenia
powinna byc¢ rozpatrywana w szczegdlnosci w kontekscie dotychczasowej
dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej rezultatéw) danego Wnioskodawcy

i Partnerow (jesli dotyczy) prowadzonej w okresie ostatnich trzech lat w stosunku
do roku, w ktorym skfadany jest wniosek o dofinansowanie projektu

w 3 aspektach jednoczesnie:

— w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu,
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- na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie
przewidziane w ramach projektu,

- na okreslonym terytorium, ktérego dotyczyc¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu sprawdzana jest wiarygodnos$¢ Wnioskodawcy i Partneréw
(jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwos¢ skutecznej realizacji projektu,
ktérej najwazniejszg rekojmia jest doswiadczenie odpowiadajgce specyfice
danego projektu. Przy czym Wnioskodawca powinien wykazaé doswiadczenie
swoje i Partneréw (jesli dotyczy) w realizacji réznego rodzaju przedsiewziec¢

w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktorym skfadany jest
wniosek o dofinansowanie projektu, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale
Srodkdéw funduszy strukturalnych. Dotyczy to réwniez przedsiewzieé aktualnie
realizowanych i zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do
roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie projektu, w ktérych
Whnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) uczestniczy/uczestniczg lub uczestniczyt
/uczestniczyli jako Partner. W opisie nalezy jednak uwzglednic¢ przede wszystkim
przedsiewziecia $cisle zwigzane z zakresem planowanego do realizacji projektu
(pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadan itp.).

Nalezy réwniez wskaza¢ instytucje, ktéore mogg potwierdzi¢ opisany wyzej
potencjat spoteczny Wnioskodawcy i Partnerédw (jesli dotyczy). Prawdziwosé
informacji podanych w tym zakresie potwierdza oswiadczenie ztozone przez
Whnioskodawce w czesci VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy. Jednoczesnie
instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku moze w ramach procedury
wyboru projektu do dofinansowania zweryfikowaé prawdziwos¢ podanych
informacji np. poprzez kontakt ze wskazang przez Wnioskodawce instytucja.

VI. Aspekty prawno-finansowe

6.1. Trwalosc¢ projektu

> Czy zostanie zachowana trwato$¢ projektu - nalezy wybrac z listy rozwijanej
»~Tak” lub ,Nie”; w przypadku deklaracji zachowania trwatosci projektu nalezy
przedstawié, w jaki sposob zostanie zachowana trwatos¢ projektu, w tym jego
rezultatdw oraz opis ewentualnych zagrozen trwatosci projektu, ktéry
powinien zawiera¢ m.in. opis poszczegdlnych rodzajéw ryzyka i stopien ich
ewentualnego wptywu na nieosiggniecie trwatosci projektu.

WAZNE!

Trwatos$¢ nie jest rozumiana jedynie jako trwato$c projektu zdefiniowana w rozdz.
5.3 Wytycznych kwalifikolwanosci lub trwatos¢ rezultatu (np. funkcjonowanie
miejsc przedszkolnych), ale takze jako zapewnienie kontynuacji dziatan o
podobnym charakterze po zakonczeniu realizacji projektu (np.

w przypadku dziatania platformy edukacyjnej nalezy opisa¢ sposdb zapewnienia
trwatosci jej funkcjonowania po zakonczeniu realizacji projektu, a w przypadku
informacji dotyczacych sposobu utrzymania funkcjonowania miejsc opieki nad
dzie¢mi do lat 3 po ustaniu finansowania z EFS), nalezy zawrze¢ we wniosku
informacije, z jakiego zrdédfa, innego niz wsparcie EFS, miejsca te bedg utrzymane
przez okres minimum 2 lat po ustaniu finansowania EFS, a takze planowane
dziatania zmierzajqce do utrzymania funkcjonowania tych miejsc opieki po
ustaniu finansowania EFS.
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>

Czy zrealizowany projekt zostanie przekazany w zarzadzanie innej instytucji -
nalezy wybrac z listy rozwijanej , Tak” lub ,Nie”, w przypadku deklaracji
przekazania projektu nalezy uzasadnic takg potrzebe.

6.2. Pomoc publiczna

>

Czy Wnioskodawca uzyskat pomoc de minimis na realizacje niniejszego
projektu? Prosze poda¢ kwote - w sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat juz
pomoc de minimis na realizacje niniejszego projektu, nalezy podac¢ kwote
otrzymanej pomocy de minimis. W przypadku nie otrzymania pomocy de
minimis nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

Czy Wnioskodawca uzyskat pomoc inng niz de minimis na realizacje
niniejszego projektu? Prosze podac¢ kwote - w sytuacji, gdy Wnioskodawca
otrzymat juz pomoc inng niz de minimis na realizacje niniejszego projektu,
nalezy poda¢ kwote otrzymanej pomocy innej niz de minimis. W przypadku
nie otrzymania pomocy innej niz de minimis nalezy wpisa¢ 0,00 PLN.

Czy Wnioskodawca uzyskat jakgkolwiek pomoc de minimis w ciggu ostatnich
3 lat? Prosze podac kwote, a takze wskazac konkretne przedsiewziecia -

w sytuacji, gdy Wnioskodawca otrzymat w ciggu ostatnich 3 lat pomoc de
minimis oraz w sktadanym wniosku o dofinansowanie ubiega sie o pomoc de
minimis dla siebie, nalezy poda¢ kwote otrzymanej pomocy oraz wskazac
przedsiewziecia, w ramach ktérych ta pomoc zostata przyznana.

Pole jest aktywne wytacznie w przypadku udzielenia pozytywnej odpowiedzi
na pytanie ,Czy we wniosku wystepuje pomoc de minimis” w pkt 2.2
Informacja o wystepowaniu pomocy publicznej.

Wyjasnienia — w sytuacji wskazania kwot w ww. wierszach nalezy wskazac
zrédta pozyskania pomocy de minimis lub innej niz de minimis oraz uzasadnic
potrzebe jej otrzymania ze wskazaniem kwot przypadajacych na dany rok.

6.3. Zgodnosc projektu z politykami horyzontalnymi UE

>

>

w obszarze:

Zréwnowazony rozwoj — z listy rozwijanej nalezy wybrac, jaki wptyw bedg
miaty dziatania realizowane w projekcie na zréwnowazony rozwdj oraz
uzasadni¢, w jaki sposdb projekt bedzie realizowat polityke zrdwnowazonego
rozwoju;

ROwnos¢ szans - z listy rozwijanej nalezy wybraé, jaki wptyw bedg miaty
dziatania realizowane w projekcie na réwnos¢ szans oraz uzasadnic¢, w jaki
sposdb projekt bedzie realizowat polityke réwnosci szans. Decyzja

w zakresie dostosowania danego produktu do potrzeb oséb

Z niepetnosprawnosciami powinna by¢ kazdorazowo poprzedzona analizg
potrzeb osbb z niepetnosprawnoscig w odniesieniu do danego produktu
projektu. Szczegdlng uwage nalezy zwrdéci¢ na dziatania zwigzane

z rekrutacjg uczestnikdw. Wszystkie produkty i dziatania stuzace rekrutacji
muszg uwzgledniaé dostepnos¢ (zgodnosé ze standardem WCAG 2.1,
informacje o dostepnosci architektonicznej i informacyjnej, mozliwos¢
korzystania z ttumaczen na jezyk migowy i asystentow).

W przypadku szczegdlnych projektéw, w ktérych zasada dostepnosci
produktu nie znajduje zastosowania, Wnioskodawca powinien w tym miejscu
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zawrzec¢ informacje o neutralnosci produktu wraz

z uzasadnieniem, dlaczego produkt projektu jest neutralny. O neutralnosci
produktu mozna moéwic¢ w sytuacji, kiedy Wnioskodawca wykaze we wniosku
o dofinansowanie projektu, ze dostepnos¢ nie dotyczy danego produktu na
przyktad z uwagi na brak jego bezposrednich uzytkownikéw. Ostateczna
decyzja o neutralnosci danego produktu nalezy do IOK.

> Nie oznacza to jednak, ze realizujac projekt Wnioskodawca moze nie braé
pod uwage potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami i oséb starszych, nawet
mimo braku informacji o ich potencjalnym uczestnictwie w projekcie.

Warunkiem przyjecia wniosku do dofinansowania jest jego pozytywny
lub neutralny wptyw na realizacje ww. polityk poprzez wybranie
z listy rozwijanej opcji ,Pozytywny” lub ,,Neutralny*”.

* w przypadku spetniania zasady réwnosci szans ,Neutralny” nie dotyczy tj.: nalezy
potwierdzi¢ pozytywny wptyw na polityke rédwnosci szans.

VII. Tryb wyboru wykonawcy/dostawcy w ramach
projektu

7.1. W ramach ilu kontraktow Projekt bedzie realizowany? - nie
dotyczy EFS.

7.2. Czy Wnioskodawca podlega Prawu Zamoéwien Publicznych? -
z listy rozwijanej nalezy wybrac opcje , Tak” lub ,Nie”.

7.3. Zgodnos$c¢ Projektu z przepisami obowigzujacymi
Whnioskodawce - poprzez wybranie opcji ,Dodaj pozycje” nalezy
wskazac wszystkie planowane przez Wnioskodawce zamdwienia sktadane
w ramach planowanego do realizacji projektu.

WAZNE!

Nalezy wskazac wszystkie zamodwienia, ktorych udzielenie nastepuje
zgodnie z Prawem Zamowien Publicznych lub zasada konkurencyjnosci
opisana w Wytycznych kwalifikowalnosci.

> Przedmiot zamoéwienia - nalezy w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen opisa¢ przedmiot
zamoéwienia

> Tryb postepowania (np. przetarg nieograniczony, zapytanie ofertowe,
zasada konkurencyjnosci) wraz z uzasadnieniem - nalezy opisac
wiasciwg forme postepowania; w przypadku wyboru trybu innego, niz
przetarg nieograniczony lub zasada konkurencyjnosci, nalezy wykazaé
zasadnos¢ jego zastosowania.

> Szacowana warto$¢ zamowienia - nalezy podac planowang wartosc
zamoéwienia w kwotach netto.

VIII. Oswiadczenia Wnioskodawcy/Partnera

Przy podanych w tabeli oswiadczeniach nalezy z listy rozwijanej wybracé opcje
“Tak/Nie dotyczy”, w zaleznosci od wymogodw, jakie cigzg na Wnioskodawcy/
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Partnerze na podstawie Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie
o dofinansowanie, zwigzanych z realizacjq projektu.

IX. Zataczniki

Przy podanych w tabeli zatagcznikach nalezy z listy rozwijanej wybra¢ opcje
“Tak/Nie/Nie dotyczy”, w zaleznosci od wymogow, jakie cigzg na Wnioskodawcy
na podstawie Regulaminu konkursu/Zasad ubiegania sie o dofinansowanie,
zwigzanych z realizacjq projektu.

Pole dostepne do edycji tylko w przypadku wybranych naboréw w przypadkach,
kiedy bedzie to okreslone w Regulaminie konkursu/Zasadach ubiegania sie
o dofinansowanie.

X. Podpis Wnioskodawcy/Partnera

10.1. Podpis Wnioskodawcy

Poprzez wybdr opcji “Dodaj pozycje” nalezy wskazaé wszystkie osoby po stronie
Whnioskodawcy (Partnera wiodgcego) upowaznione do podejmowania decyzji
zwigzanych z realizowanym projektem, podajac ich imie i nazwisko, zajmowane
stanowisko oraz date opatrzenia wniosku podpisem.

Osoba wymieniona w tym punkcie powinna byc¢ tozsama z osobg wymieniong
w pkt 2.5. Osoba upowazniona do podpisywania umowy o dofinansowanie/
zaciggania zobowigzan.

Date nalezy wypenié wytacznie w aplikacji LSI2014+, a nie po wydrukowaniu
whniosku.

Whniosek o dofinansowanie projektu powinien zostac opatrzony czytelnym
podpisem osoby upowaznionej przez Wnioskodawce.

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz kazdorazowo po dokonaniu zmiany we wniosku, nalezy
uaktualni¢ daty podpisu osoby upowaznionej przez Wnioskodawce.

10.2. Podpis Partnera/Partnerow

Poprzez wybor opcji “*Dodaj pozycje” nalezy wskazac¢ wszystkie osoby po stronie
Partnera/Partnerow upowaznione do podejmowania decyzji zwigzanych

z realizowanym projektem, podajac ich imie i nazwisko, zajmowane stanowisko
oraz date opatrzenia wniosku podpisem.

Date nalezy wypetni¢ wytgcznie w aplikacji LSI2014+, a nie po wydrukowaniu
whniosku.

Whniosek o dofinansowanie projektu powinien zosta¢ opatrzony czytelnym
podpisem osoby upowaznionej przez Partnera.

Zasady wysyfania przygotowanych wnioskéw sg zawarte w instrukcji technicznej
LSI 2014+ (w zakresie wersji elektronicznej wniosku) oraz w Regulaminie
konkursu/Zasadach ubiegania sie o dofinansowanie (w zakresie trybu i terminu
dostarczenia wniosku do I0K).

Nalezy zwrdci¢ uwage, iz kazdorazowo po dokonaniu zmiany we wniosku, nalezy
uaktualni¢ daty podpisu osoby upowaznionej przez Partnera/Partnerdow.
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Zatacznik nr 6.6 — Wzor Umowy o dofinansowanie projektu w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska x
WIELKOROLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny TR

WZOR*

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH WIELKOPOLSKIEGO REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJINEGO NA LATA 2014-2020
(projekt rozliczany w oparciu o kwoty ryczattowe)

Nr Umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: ........c.cccooveiieeinnenns [tytut Projektu] w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
wspoifinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwana
dalej ,Umowq” zawarta w ..................... [miejsce zawarcia Umowy] w dniu ..............
pomiedzy:

Zarzadem Wojewddztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan
dziatajacym jako Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020, reprezentowanym przez:

] = PP - Dyrektor
Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego, Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu dziatajacg na
podstawie petnomocnictwa udzielonego Uchwatg Nr.......ccccoeeiiiiienne Zarzadu
Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia ...ccccceeeeeveeenennee r. w sprawie udzielenia
petnomocnictwa Dyrektorowi Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego i jego
zastepcom w zakresie realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020,

..................................................................................................... [nazwa
i adres Beneficjenta!, NIP, a gdy posiada - rowniez REGON, dla oséb prawnych
dodatkowo nr KRS], zwang/ym dalej ,,Beneficjentem”, dziatajacym w imieniu
wilasnym oraz w imieniu i na rzecz Partneréw?, jakimi sq

reprezentowanym przez:

* Wz6r Umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony i modyfikowany o postanowienia
niezbedne dla realizacji Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru Umowy nie mogg by¢ sprzeczne
z postanowieniami zawartymi w tym wzorze. Przedmiotowe zmiany nie wymagaja zmiany Regulaminu konkursu
w trybie nadzwyczajnym. Wzdr Umowy stosuje sie dla Beneficjentéw niebedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi oraz Beneficjentow, ktorzy nie otrzymuja srodkdéw na realizacje Projektow na podstawie odrebnych
przepiséw prawa krajowego.

! Beneficjent jest rozumiany jako Partner wiodacy Projektu w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami
wskazanymi we Wniosku.

2 Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku Beneficjent (Partner
wiodacy Projektu) powinien posiadac¢ petnomocnictwo do podpisania Umowy o dofinansowanie Projektu w imieniu
i na rzecz Partnerow.



zwanymi dalej ,Stronami Umowy”.

Dziatajac, w szczegdlnosci, na podstawie:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci

i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
320, z pézn. zm.), zwanego dalej ,rozporzgadzeniem 1303/2013"” wraz ze
zmianami oraz z odpowiednimi rozporzadzeniami wykonawczymi;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
470, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 1304/2013"” wraz ze
zmianami oraz z odpowiednimi rozporzadzeniami wykonawczymi;

Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014
r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegbétowych
uregulowan dotyczacych transferu wktadéow z programéw i zarzgdzania nimi,
przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych,
charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych

w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych
(Dz. Urz. UE L 223 z 29.07.2014, str. 7), zwanego dalej ,rozporzadzeniem
821/2014";

Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.
U. z 2020 r., poz. 818), zwanej dalej ,ustawg wdrozeniowg”;

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r., poz. 869, z pézn. zm.), zwanej dalej ,ufp”;

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
przyjetego Uchwatg nr 176/2015 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia
27 stycznia 2015 r. w sprawie przyjecia Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 ze zm. oraz zatwierdzonego
Decyzjg Wykonawczg Komisji Europejskiej nr C(2014) 10153 z dnia 17 grudnia
2014 r.

Ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajgcych
realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z wystgpieniem COVID-19 w
2020 r. (Dz. U. 2020, poz.694), zwana dalej specustawg funduszowaq;

3 Nalezy przywotac petnomocnictwo oraz je zataczy¢, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika -
zatacznik nr 1 do Umowy.



Strony Umowy zgodnie postanawiajq, co nastepuje.

§1.

Ilekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,Programie” nalezy przez to rozumie¢ Wielkopolski Regionalny Program
Operacyjny na lata 2014-2020;

2) ,Osi Priorytetowej” nalezy przez to rozumie¢ O$ Priorytetowg 8 Edukacija;

3) ,Dziataniu” nalezy przez to rozumieé Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz
dostosowanie ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy;

4) ,Poddziataniu” nalezy przez to rozumie¢ Poddziatanie 8.3.1 Ksztatcenie
zawodowe miodziezy - tryb konkursowy oraz tryb nadzwyczajny w zakresie
epidemii COVID-19;

5) ,Regulaminie konkursu w trybie nadzwyczajnym” nalezy przez to rozumieé
Regulamin konkursu w trybie nadzwyczajnym nr: RPWP.08.03.01-1Z.00-30-
001/20 Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020, OS$ Priorytetowa 8 Edukacja, Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz
dostosowanie ksztatcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy ,
Poddziatanie 8.3.1 Ksztaftcenie zawodowe mtodziezy - tryb konkursowy oraz
tryb nadzwyczajny w zakresie epidemii COVID-19;

6) ,Projekcie” nalezy przez to rozumiec przedsiewziecie szczegétowo okreslone
we whniosku o dofinansowanie nr............. , zwanym dalej ,Wnioskiem”,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Umowy;

7) .cross-financingu” nalezy przez to rozumiec¢ tzw. zasade elastycznosci,
o ktérej mowa w art. 98 ust. 2 rozporzadzenia 1303/2013, w przypadku,
gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy
drugiego funduszu;

8) ,danych osobowych” nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu
RODO, o ktérym mowa w pkt. 32, dotyczace uczestnikéw i personelu
Projektu oraz osdb, ktérych dane sg niezbedne do potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, ktore muszg by¢ przetwarzane
przez Instytucje Zarzadzajqca oraz Beneficjenta;

9) ,dniach roboczych” nalezy przez to rozumie¢ dni inne niz soboty oraz dni
inne niz dni ustawowo wolne od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18
stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (Dz. U. z 2015 r., poz. 90, z
pozn. zm.). Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w
Umowie, jesli nie okreslono inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych;

10) ,dochodzie” nalezy przez to rozumie¢ dochdod* wygenerowany podczas
realizacji Projektu - zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzadzenia 1303/2013
dochdd, ktéry nie zostat wziety pod uwage w czasie zatwierdzania Projektu,
wygenerowany wytgcznie podczas jego wdrazania, wykazany nie pdzniej niz
w momencie ztozenia przez Beneficjenta koncowego wniosku o ptatnosé;

11) ,dofinansowaniu” nalezy przez to rozumiec srodki EFS oraz
wspoitfinansowanie krajowe z budzetu panstwa (jesli dotyczy) przekazywane

4 Definicje dochodu, o ktorym mowa w art. 61 oraz 65 rozporzadzenia 1303/2013 sq inne niz definicja dochodu
wynikajaca z krajowych przepiséw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.



Beneficjentowi co do zasady w transzach, w formie zaliczki lub
w uzasadnionych przypadkach w formie refundacji;

12) ,Instytucji Zarzadzajacej” nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad Wojewddztwa
Wielkopolskiego, dziatajacy w imieniu i na rzecz Wojewddztwa
Wielkopolskiego;

13) ,LSI 2014+" nalezy przez to rozumie¢ Lokalny System Informatyczny do
obstugi Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020 w zakresie aplikowania o $rodki oraz wprowadzania zmian do
Projektu;

14) ,kosztach bezposrednich” nalezy przez to rozumiec koszty kwalifikowalne
poszczegdlnego zadania realizowanego przez Beneficjenta w ramach
Projektu, ktére sg bezposrednio zwigzane z danym zadaniem, w rozumieniu
wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

15) ,kosztach posrednich” nalezy przez to rozumiec koszty administracyjne
zwigzane z obstugq Projektu w rozumieniu wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci;

16) ,kwocie ryczattowej” nalezy przez to rozumiec¢ kwote za wykonanie
okreslonego w Projekcie zadania uzgodniong na etapie zatwierdzenia
whniosku o dofinansowanie Projektu, w rozumieniu wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci;

17) ,Podreczniku Beneficjenta SL2014"” nalezy przez to rozumiec instrukcje
pracy w SL2014 opracowang przez Ministerstwo Rozwoju i uzupetniang
przez 1Z, zamieszczong na stronie internetowej Programu, ktérej celem jest
przyblizenie funkcjonalnosci SL2014 uzytkownikom upowaznionym przez
Beneficjenta oraz Partnera (w przypadku realizacji Projektu w ramach
partnerstwa);

18) , przetwarzaniu danych osobowych” nalezy przez to rozumieé kazdg
operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub
taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

19) ,SL2014" nalezy przez to rozumiec centralny system teleinformatyczny
wykorzystywany w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania
z Instytucjq Zarzadzajaca;

20) ,stawce ryczattowej” nalezy przez to rozumiec stawke, ktdra ustalona
zostata dla rozliczania w ramach Projektu kosztow posrednich, w rozumieniu
wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci;

21) ,stronie internetowej Programu” nalezy przez to rozumiec strone
internetowg pod adresem: www.wrpo.wielkopolskie.pl;

22) ,uczestniku Projektu” nalezy przez to rozumieé uczestnika Projektu
w rozumieniu wytycznych w zakresie monitorowania;



23) ,Umowie” nalezy przez to rozumie¢ niniejszg Umowe o dofinansowanie
projektu, okreslajaca w szczegdlnosci warunki przekazywania
i wykorzystania dofinansowania oraz inne obowigzki Stron Umowy;

24) ,ustawie o ochronie danych osobowych” — nalezy przez to rozumiec¢ ustawe
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 1781);

25) ,ustawie Pzp” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 1843, z p6zn. zm.);

26) ,ustawie o rachunkowosci” nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351, z pdézn. zm.);

27) ,ustawie wdrozeniowej” nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 818);

28) ,wniosku czastkowym” nalezy przez to rozumie¢ wniosek o ptatnosc,
ktérym zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem pfatnosci Beneficjent
nie ma obowigzku rozliczenia 70% przekazanej zaliczki i nie wnioskuje
o przekazanie kolejnej transzy zaliczki, ktérego zatwierdzenie nie stanowi
podstawy do przekazania srodkow dla Beneficjenta i nie powoduje
naliczania odsetek, o ktérych mowa w art. 189 ust. 3 ufp;

29) ,wniosku o ptatnos¢ w rozumieniu art. 189 ufp” nalezy przez to rozumiec
wniosek o ptatnos¢, ktérym zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem
ptatnosci Beneficjent wnioskuje o kolejng transze zaliczki lub koncowy
whniosek o ptatnos¢;

30) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki
kwalifikowalne zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci;

31) ,Wytycznych” - nalezy przez to rozumie¢ wytyczne zgodnie z art. 2 pkt 32
ustawy wdrozeniowej, co obejmuje wytgcznie wytyczne wydawane przez
ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, o ktérych mowa w art.
5, obowigzujgce w dniu podpisania Umowy, jak i wydane lub zmienione
w okresie realizacji Umowy, ktére Beneficjent zobowigzany jest stosowac.
Na dzien podpisania Umowy obowigzujg ponizej wymienione Wytyczne
zamieszczone na stronie internetowej Programu:

a) ,wytyczne w zakresie gromadzenia danych” nalezy przez to rozumiec
Wytyczne w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

b) ,wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci” nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020;

c) ,wytyczne w zakresie monitorowania” nalezy przez to rozumieé¢ Wytyczne
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020;

d) ,wytyczne w zakresie informacji i promocji” nalezy przez to rozumieé
Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spdjnosci na lata 2014-2020;



e) ,wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji”
nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

32) ,RODOQ” nalezy przez to rozumiec¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Przedmiot Umowy

§ 2.

1. Na warunkach okreslonych w Umowie, Instytucja Zarzadzajgca przyznaje
Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu, a Beneficjent wraz
z Partnerami® zobowigzuje/q sie do jego realizacji.

2. taczna wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie:
...) i obejmuje:
1) Dofinansowanie w kwocie ............. zt (stownie: ........... ), z nastepujacych
zrodet:

a) ze srodkdéw europejskich w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi 85%
wydatkow kwalifikowalnych Projektu;

2) wkiad wiasny w kwocie ... zt (stownie: ...) co stanowi nie mniej niz ...%
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrédet:

a) ze srodkow ...... w kwocie ... zt (stownie: ...);
b) ze srodkéw ...... w kwocie ... zt (stownie: ...).

3. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na
sfinansowanie przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach Projektu przed
podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za kwalifikowalne zgodnie
z obowigzujacymi przepisami oraz bedq dotyczy¢ okresu realizacji Projektu,
o ktéorym mowa w § 3 ust. 1.

4. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw® wkfadu wtasnego
w kwocie, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 2, Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢
kwote przyznanego dofinansowania proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej
wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu procentowego wynikajacego
z intensywnosci pomocy publicznej®. Wydatki poniesione w ramach wkfadu
wiasnego, ktdére zostang rozliczone ponad wysoko$¢ wskazang w ust. 2 pkt 2
mogaq zosta¢ uznane za niekwalifikowalne. Zmiany, o ktérych mowa powyzej,
nie wymagajg formy aneksu do niniejszej Umowy.

5. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardéw
i ustug, zgodnie ze ztozonym przez Beneficjenta lub Partneréow® o$swiadczeniem,
stanowigcym zatacznik nr 3 do Umowy”’.

5 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
6 Dotyczy Projektow, w ktorych jest udzielana pomoc publiczna.
7 Nie dotyczy, jezeli Beneficjent ani Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.



6.

N

Wydatki w ramach Projektu na zakup srodkéw trwatych oraz wydatki w ramach
cross-financingu, o ktérych mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci,
nie mogaq facznie przekroczy¢ kwot okreslonych we Wniosku.

Okres realizacji Projektu

§3

. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Whniosku,

stanowigcym zatacznik do niniejszej Umowy.

. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

3. Beneficjent oraz Partnerzy® ma/majq prawo do ponoszenia wydatkow po

okresie realizacji Projektu zgodnie z § 10 ust. 2, pod warunkiem, ze wydatki te
dotyczg okresu realizacji Projektu oraz zostang uwzglednione w koncowym
whniosku o ptatnosé. Korncowq datg kwalifikowalnosci wydatkow jest 31 grudnia
2023 r.

. Okres obowigzywania Umowy trwa od dnia podpisania przez obie Strony

Umowy do dnia wykonania przez obie Strony Umowy wszystkich obowigzkéw
z niej wynikajacych, w tym wynikajacych z zasady trwatosci Projektu.

Zmiana okresu realizacji Projektu jest mozliwa za zgoda Instytucji
Zarzadzajacej i wymaga uaktualnienia harmonogramu ptatnosci. Zmiana
okresu realizacji nie wymaga formy aneksu do Umowy.

Odpowiedzialnos¢ i zobowigzania Beneficjenta

§4

. Realizujac Umowe Beneficjent zobowigzany jest do:

1) realizacji Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym w oparciu o harmonogram
realizacji Projektu;

2) osiggniecia wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreslonych we Wniosku;

3) zapewnienia realizacji projektu przez personel projektu posiadajacy
kwalifikacje okreslone we Wniosku;

4) zachowania trwatosci Projektu lub rezultatow, o ile tak przewiduje Wniosek;

5) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu racjonalnego usprawnienia
z zastosowaniem najbardziej efektywnego dla danego przypadku sposobu
(np. prymat wynajmu nad zakupem);

6) zbierania danych osobowych uczestnikéw Projektu (oséb lub podmiotow)
zgodnie z wytycznymi w zakresie monitorowania;

7) przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO, ustawg o ochronie
danych osobowych oraz przepisami powszechnie obowigzujgcymi
dotyczacymi ochrony danych osobowych;

8) zapewnienia stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, a takze
rownosci szans kobiet i mezczyzn, zgodnie z wytycznymi w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji wraz ze Standardami
dostepnosci dla polityki spojnosci 2014-2020;



9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

przekazywania Instytucji Zarzadzajacej informacji pokontrolnych
dotyczacych kontroli przeprowadzanych przez instytucje zewnetrzne
w ramach Projektu;

przestrzegania przepiséw prawa unijnego i krajowego;

przestrzegania obowigzujacych postanowien wynikajgcych w szczegdlnosci
z Programu oraz Szczegodtowego Opisu Osi Priorytetowych Programu
Operacyjnego, procedur i informacji Instytucji Zarzadzajgcej dostepnych na
stronie internetowej Programu, a takze stosowania aktualnych wzoréw
dokumentoéw;

stosowania postanowienn Wytycznych okreslonych w § 1 pkt 31 Umowy,
w zakresie w jakim dotyczg one realizowanego Projektu, co obejmuje
rowniez biezgce monitorowanie przez Beneficjenta wszelkich zmian
Wytycznych dostepnych na stronie internetowej Programu, przy czym
zmiana tresci Wytycznych nie stanowi zmiany tresci Umowy;

pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o ztozeniu wniosku

0 ogtoszenie upadiosci lub pozostawaniu w stanie likwidacji albo podleganiu
zarzadowi komisarycznemu badz zawieszeniu dziatalnosci, lub gdy
Beneficjent jest podmiotem postepowan prawnych o podobnym
charakterze, w terminie do 3 dni roboczych od dnia wystgpienia
powyzszych okolicznosci;

pisemnego informowania Instytucji Zarzadzajacej o toczacym sie wobec
Beneficjenta jakimkolwiek postepowaniu egzekucyjnym, karnym,
skarbowym, o posiadaniu zajetych wierzytelnosci, w terminie do 3 dni
roboczych od dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci oraz pisemnego
powiadamiania Instytucji Zarzadzajacej w terminie do 3 dni roboczych od
daty powziecia przez Beneficjenta informacji o kazdej zmianie w tym
zakresie;

weryfikacji spetnienia przez uczestnika kryteriow kwalifikowalnosci
uprawniajacych do udziatu w Projekcie, co jest potwierdzone wiasciwym
dokumentem wydanym przez uprawniony w tym zakresie organ,

w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot do
udziatu w Projekcie, tj.: m.in. orzeczeniem lub zaswiadczeniem.

W przypadku gdy dokumenty w ww. zakresie nie sg wydawane, dopuszcza
sie potwierdzanie spetnienia kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajacych do
udziatu w Projekcie poprzez ztozenie oSwiadczenia przez uczestnika
Projektu;

zapewnienia uprawnionym organom kontroli wglagdu w przechowywane
informacje w zakresie kwalifikowalnosci uczestnikdow i umozliwienia
weryfikacji ich prawdziwosci;

pozyskania od osob dysponujgcych srodkami dofinansowania Projektu (tj.
0s0b upowaznionych do podejmowania wigzacych decyzji finansowych

w imieniu Beneficjenta) przed ich zaangazowaniem do Projektu o$wiadczen
o niekaralnosci, zgodnie z ktérymi ww. osoby nie mogg by¢ prawomocnie
skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;



18) pisemnego poinformowania i otrzymania zgody Instytucji Zarzadzajacej na
zmiane statusu. Przez zmiane statusu nalezy rozumiec¢ wszelkie zdarzenia
dotyczace Beneficjenta (w tym réwniez Partnera®) odnoszace sie lub
wptywajace na jego strukture prawno-organizacyjng, w tym
w szczegolnosci: taczenie, podziat, przeksztatcenie, uzyskanie lub utrate
osobowosci prawnej, zmiane udziatowcdéw, akcjonariuszy lub wspdlnikéw,
umorzenie udziatéw lub akcji, przeniesienie wiasnosci przedsiebiorstwa lub
jego sktadnikow w catosci lub czesci. W przypadku Beneficjenta bedgcego
sp6tkg notowang na gietdzie papieréw wartosciowych zmiana statusu
Beneficjenta nie obejmuje zmiany akcjonariuszy, podziatu i fgczenia akcji.

19) pozostawienia zakupionego sprzetu do nauki zdalnej jako wtasnosci szkoty
w celu wykorzystywania go do ksztatcenia w trybie stacjonarnym po
ustgpieniu ograniczen w funkcjonowaniu szkét.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 25 Umowy,
Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Wnioskiem.

. W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa, Beneficjent i Partner
zobowigzani sg do przestrzegania zasad wspolnego zarzgdzania Projektem
zgodnie z zawartym porozumieniem lub umowa o partnerstwie, o ktérej mowa
w art. 33 ustawy wdrozeniowej.

. Uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta wynikajace z Umowy stosuje sie
odpowiednio do Partnera®, ktory w stosunku do Instytucji Zarzadzajacej
wykonuje je za posrednictwem Beneficjenta.

. Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania lub zaniechania Partnera® i
jest jedynym podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Zarzadzajaca.

. W okresie obowigzywania Umowy Beneficjent jest zobowigzany do wspotpracy
z podmiotami upowaznionymi do przeprowadzenia ewaluacji Projektu.

. Obowiagzki Beneficjenta dotyczace realizacji Umowy wynikajg z powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa, tresci Umowy, Wytycznych i Wniosku.

. Szczegdllnym zrodtem obowigzkdéw Beneficjenta i Partnerow® sg Wytyczne.
Wytyczne, okreslajgc w sposdb generalny warunki i sposéb prawidtowej
realizacji projektow wspéffinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 ksztattujg w tym zakresie obowigzki
Beneficjenta w zakresie prawidtowej realizacji Projektu, a tym samym nalezytej
realizacji Umowy. Wytyczne moga by¢ zmieniane w okresie trwania Programu,
wydawane beda réwniez nowe Wytyczne regulujace zagadnienia
nieuregulowane Wytycznymi obowigzujacymi w dniu zawarcia Umowy.
Beneficjent podpisujgc Umowe zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie

z postanowieniami Wytycznych wskazanych w § 1 pkt 31 Umowy. W czasie
trwania Umowy w przypadku wydania nowych Wytycznych lub zmiany
istniejgcych Wytycznych Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu
zgodnie z postanowieniami nowych lub zmienionych Wytycznych. O kazdej
zmianie Wytycznych lub wprowadzeniu nowych Wytycznych Beneficjent
zostanie poinformowany elektronicznie za pomocg newsletteru portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl, na ktéorym publikowana jest tres¢ nowych lub
zmienionych Wytycznych oraz podana zostaje informacja o terminie ich
obowigzywania.

W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tresci nowych lub
zmienionych Wytycznych moze on wypowiedzie¢ Umowe, poprzez


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

10.

11.

12.
13.

14.

1.

jednoznaczne pisemne oswiadczenie w tym zakresie ztozone w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania informacji w sprawie zmiany lub wprowadzenia
nowych Wytycznych. Brak o$wiadczenia o wypowiedzeniu Umowy z powodu
braku akceptacji ze strony Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych
oznacza akceptacje przez Beneficjenta nowych lub zmienionych Wytycznych
jako zrddfa ksztattujacego jego obowigzki w zakresie realizacji Projektu, a tym
samym prawidtowe]j realizacji Umowy.

Beneficjent, wypowiadajac Umowe z tytutu braku akceptacji nowych lub
zmienionych Wytycznych, zobowigzany jest do zwrotu catosci przekazanego
przez Instytucje Zarzadzajacqa dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania przez Instytucje Zarzadzajacg oswiadczenia o wypowiedzeniu
Umowy.

. W przypadku zaakceptowania przez Beneficjenta nowych lub zmienionych

Wytycznych poprzez brak wypowiedzenia Umowy w sposdb wskazany w ust. 7
i 8 niniejszego paragrafu, wprowadzenie tresci ich postanowien do Umowy nie
wymaga aneksu ani innego odrebnego porozumienia pomiedzy Stronami
Umowy.

Nowe lub zmienione Wytyczne obowigzujg od daty wskazanej w informacji
0 zmianie lub wydaniu nowych Wytycznych.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje
Zarzadzajacg o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze
zaprzestania jego realizacji.

Projekt bedzie realizowany przez: ................ 8

Beneficjent zapewnia, ze w trakcie realizacji dziatah zwigzanych z:

11 TSSOSO ;
D) ettt e e e e es e :
) NPT

bedzie stosowat warunki i procedury doprecyzowujgce zasady ich realizacji
wskazane w Regulaminie konkursu i wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

W przypadku, gdy po podpisaniu Umowy o dofinansowanie wersja Wytycznych
wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, o zasadach
ewentualnego ich stosowania w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed
dniem stosowania nowej wersji Wytycznych Instytucja Zarzadzajaca
zobowigzuje sie powiadomic¢ Beneficjenta na stronie internetowej Programu.

§ 5.

W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie
z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci, koszty posrednie rozliczane stawka
ryczattowg w wysokosci ......... % kosztéw bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

8 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjna Beneficjenta nalezy wpisaé nazwe jednostki, adres, numer
Regon lub NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany
wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent, ust. 12 nie dotyczy. Realizatorem nie moze by¢ jednostka
posiadajaca osobowos¢ prawng. W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta Projektu wskazano jedng jednostke (np.
powiat), natomiast Projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek (np. placowki oswiatowe) do Umowy
o dofinansowanie nalezy zataczy¢ wykaz wszystkich jednostek realizujgcych Projekt.
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10.

. Instytucja Zarzadzajgca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich

w przypadkach razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Umowy
w zakresie zarzadzania Projektem.

. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach Projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:

1) na wykonanie zadania ......... ustala sie kwote ryczattowsq ...... (w tym
dofinansowanie......, wkfad witasny......);

2) na wykonanie zadania ......... ustala sie kwote ryczattowsq ...... (w tym
dofinansowanie......, wkiad wtasny......).

. Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwote?®:

1)......... zt (w tym dofinansowanie......, wktad wtasny......) w ramach kwoty
ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1;

2)eiinnnn. zt (w tym dofinansowanie......, wkfad wtasny......) w ramach kwoty
ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2.

. W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 3 Beneficjent

zobowigzuje sie osiggna¢ co najmniej nastepujace wskazniki:

1) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 1 [nazwa
wskaznika i jego wartosc];
a dokumentami potwierdzajacymi jego wykonanie sq: ....;

a) zatgczane do wniosku o pfatnosc: ...... ;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......

2) w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2 [nazwa
wskaznika i jego wartosc];
a dokumentami potwierdzajacymi jego wykonanie sq: ....;

a) zatgczane do wniosku o pfatnosc: ...... ;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......

. Wysokos¢ kwot, o ktorych mowa w ust. 3 oraz wskazniki, o ktéorych mowa

w ust. 5, nie mogg podlegac zmianie.

W zakresie wskaznikdw innych niz wymienione w ust. 5, okreslonych we
Whniosku, stosuje sie regute proporcjonalnosci, o ktérej mowa w wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci.

W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczattowej wskaznikdw,
o ktorych mowa w ust. 5 uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania
prawidtowo oraz nie rozliczyt przyznanej kwoty ryczattowej. Mozliwe jest
rozliczenie kwoty ryczaltowej z zastosowaniem reguty proporcjonalnosci, gdy
z przyczyn losowych, niezaleznych od Beneficjenta lub uczestnika Projektu,
wskaznik nie zostat osiggniety, przy jednoczesnym petnym osiggnieciu celu
projektu.

. Wydatki, ktére Beneficjent ponidst na zadanie objete kwotg ryczattowg, ktéra

nie zostata uznana za rozliczong, uznaje sie za niekwalifikowalne?°.

W przypadku gdy z Wniosku wynikajg limity wydatkdéw w ramach Projektu na
zakup srodkow trwatych oraz wydatki w ramach cross-financingu, o ktorych

° Nalezy wykaza¢ wytacznie te zadania, w ktdrych ponoszone bedg wydatki objete cross-financingiem.
10 Zapisy § 5 ust. 3-10 stosuje sie w przypadku Projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe.
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mowa w wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci, Beneficjent rozliczajac kwoty
ryczattowe wykazuje we wnioskach o ptatnos¢, o ktérych mowa w § 10 ust. 2,
wydatki w ramach tych limitow do wysokosci okreslonych we Wniosku.

§ 6.

1. Instytucja Zarzadzajaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za
szkody powstate w zwigzku z realizacjq Projektu.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajacego w formie
partnerstwa, Umowa o partnerstwie okresla odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz
Partneréw wobec 0séb trzecich za dziatania wynikajace z niniejszej Umowy.

Ptatnosci
§ 711,

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
wydatkow Projektu, wediug wymogdw okreslonych w ust. 2, w sposdb
przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji
zwigzanych z Projektem, z wyfgczeniem kosztéw posrednich oraz kwot
ryczattowych, o ktérych mowa w § 5.

2. Przez wyodrebniong ewidencje wydatkéw rozumie sie ewidencje prowadzong
W oparciu o:

1) ustawe o rachunkowosci - Beneficjent prowadzacy petng ksiegowosc¢ - ksiegi
rachunkowe - zobowigzany jest do prowadzenia, na potrzeby realizowanego
przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zgodnie z zasadami
rachunkowosci, przez co nalezy rozumiec¢ ewidencje wyodrebniong w ramach
juz prowadzonych przez dang jednostke ksigg rachunkowych. System ewidencji
ksiegowej powinien umozliwi¢ sporzgdzenie sprawozdan i kontroli
wykorzystania $srodkéw funduszy strukturalnych Unii Europejskiej, poprzez
wprowadzenie kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych. W zwigzku
z tym, na kierowniku podmiotu, jako organie odpowiedzialnym za wykonanie
obowigzkéw w zakresie rachunkowosci, cigzy obowigzek ustalenia i opisania
zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania srodkéw otrzymanych w ramach
funduszy strukturalnych Unii Europejskiej;

2) krajowe przepisy podatkowe - Beneficjent, ktory nie prowadzi petnej
ksiegowosci, a rozlicza sie w formie podatkowej ksiegi przychodéw

i rozchodéw, ma mozliwo$¢ wyboru i prowadzenia na potrzeby realizowanego
przez siebie Projektu, wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w formie
»~Zestawienia wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego
Projektu” badz wykorzystac do tego celu ksigzke przychoddw i rozchodéw,

w taki sposéb, aby dokument (tj. faktura lub inny dokument o rdownowaznej
wartosci dowodowej) w ww. ewidencji zostat oznaczony tak, zeby to oznaczenie
w jednoznaczny sposdéb wskazywato na zwigzek operacji gospodarczej

z Projektem.

3. Obowigzki, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dotyczg kazdego z Partnerdw,
w zakresie tej czesci Projektu, za ktorej realizacje odpowiada dany Partner®.

11 Zapiséw § 7 nie stosuje sie w przypadku Projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe.
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§ 8.

. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, wyptacane jest zgodnie

z zaakceptowanym harmonogramem pfatnoscit?, ktorego wzér stanowi
zatqcznik nr 4 do Umowy, przesytanym przez Beneficjenta niezwtocznie po
podpisaniu Umowy za pomocg SL2014 i zatwierdzonym przez Instytucje
Zarzadzajacaq, z zastrzezeniem ust. 3 i § 9. Beneficjent zobowigzany jest
kazdorazowo do przesytania wraz z harmonogramem ptatnosci szczegétowego
harmonogramu ptatnosci, ktérego wzor dla jednostek sektora finanséw
publicznych stanowi zatgcznik nr 4a do Umowy, a dla podmiotéw spoza sektora
finanséw publicznych - zatgcznik nr 4b do Umowy.

Beneficjent moze przeznaczy¢ srodki otrzymane w ramach zaliczki na pokrycie
wydatkow kwalifikowalnych, poniesionych ze srodkéw wiasnych przed
otrzymaniem zaliczki lub po jej otrzymaniu, jezeli istniata koniecznos¢
sfinansowania tych wydatkéw ze $rodkow wiasnych Beneficjenta. Towary

i ustugi zakupione przed otrzymaniem zaliczki réwniez musza by¢ zgodne

z zakresem rzeczowym Projektu.

. Beneficjent sporzadza harmonogram pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 1,
w porozumieniu z Instytucjg Zarzadzajacq i przekazuje za posrednictwem
SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim
przypadku stosuje sie § 17 ust. 11, przy czym formularz wersji papierowej
harmonogramu pfatnosci jest zgodny z zatgcznikiem nr 4 do Umowy.

. Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlegac¢ aktualizacji.
Aktualizacja ta jest skuteczna pod warunkiem akceptacji przez Instytucje
Zarzadzajacaq i nie wymaga formy aneksu do Umowy. Instytucja Zarzadzajaca
akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu ptatnosci w SL2014 w terminie
do 25 dni roboczych od daty jej otrzymania.

. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci w kontekscie art. 189 ufp powinna
nastgpi¢ w terminie umozliwiajacym jego weryfikacje i w efekcie zatwierdzenie
przed zakonczeniem okresu rozliczeniowego, ktérego wnioskowana zmiana
dotyczy.

. Dofinansowanie przekazywane jest na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu
rachunek bankowy Beneficjenta!3:

N VAN I 0 1=1 01 <A U IR

Poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia umowy zatozenia rachunku
bankowego wyodrebnionego dla Projektu stanowi zatgcznik nr 5 do
przedmiotowej Umowy.

. Beneficjent oraz Partnerzy® nie moze/nie mogq przeznaczaé otrzymanego
dofinansowania na cele inne niz zwigzane z Projektem. W przypadku
naruszenia zdania pierwszego stosuje sie § 13.

. Beneficjent przekazuje odpowiednig czes$¢ dofinansowania na pokrycie
wydatkow Partneréw, zgodnie z Umowg o partnerstwie. Wszystkie pfatnosci

12 Nalezy przez to rozumieé¢ harmonogram ptatnosci, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 4 do Umowy oraz
szczegbdtowy harmonogram ptatnosci, ktdérego wzér dla jednostek sektora finansow publicznych stanowi zatgcznik
nr 4a do Umowy, a dla podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych - zatacznik nr 4b do Umowy. Powyzsze
dokumenty nalezy kazdorazowo przesyfac tacznie.

13 W przypadku realizacji Projektu przez jednostke/i organizacyjna/e Beneficjenta nalezy wskazaé¢ ww. informacje
w odniesieniu do wszystkich jednostek realizujacych dany Projekt.
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dokonywane w zwigzku z realizacjq niniejszej Umowy, pomiedzy Beneficjentem
a Partnerem badz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za
posrednictwem rachunku bankowego, o ktéorym mowa w ust. 5, pod rygorem
uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne4.

8. Odsetki bankowe od przekazanego dofinansowania sq wykazywane we
wnioskach o ptatnosc¢ i podlegajg zwrotowi w terminie do dnia 31 grudnia
danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inaczej'®.

§9.

1. Strony ustalajq nastepujace warunki przekazania dofinansowania w formie
zaliczki, z zastrzezeniem ust. 2-4:

1) pierwsza transza zaliczki jest przekazywana w wysokosci okreslonej
w pierwszym wniosku o ptatnos¢, pod warunkiem wniesienia
zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 1516;

2) kolejne transze zaliczki sq przekazywane po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnosc (n) przez Instytucje
Zarzadzajacq zgodnie z § 11 ust. 1 i 2, w ktdrym wykazano wydatki
kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% facznej kwoty otrzymanych
transz dofinansowanial’, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci,
o ktérych mowa w § 26 ust. 1

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzadzajaca wniosku o pfatnos¢ (n-1),
zgodnie z § 11 ust. 5;

2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie srodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, w terminie
ptatnosci, o ktérym mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie ptatnosci w ramach programéw
finansowanych z udziatem srodkdéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 1011), przy
czym Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi
Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci w terminie do 7 dni roboczych
od dnia zatwierdzenia pierwszego wniosku o ptatnos¢ lub dnia
zweryfikowania przez nig wniosku o ptatnosc¢ rozliczajacego otrzymane
dofinansowanie;

3. W przypadku niemoznosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania
spowodowanej okresowym brakiem srodkéw, o ktédrych mowa w § 2 ust. 2 pkt
1, Beneficjent ma prawo renegocjowaé¢ harmonogram realizacji Projektu
i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa odpowiednio w § 4 ust. 1 pkt 1i § 8
ust. 1.

14 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytaczeniem Partnerow bedacych
panstwowymi jednostkami budzetowymi.

15 Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego zgodnie z Ustawg z dnia 13
listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 23, z p6zn. zm.).

6 Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

17 Zapis nie dotyczy projektéw rozliczanych w ramach art. 67 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia 1303/2013

(tj.: projektow ryczattowych - nie przekraczajacych 100 tys. euro kwoty dofinansowania).
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. Instytucja Zarzadzajgca moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania,

w przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg
Projektu doszto do powstania powaznych nieprawidtowosci, w tym

w szczegolnosci wskazanych w § 13 ust. 1. O zawieszeniu biegu terminu
wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach Instytucja Zarzadzajaca
informuje Beneficjenta, z wykorzystaniem SL2014 |lub pisemnie, jezeli

z powoddéw technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014.

. Transza refundacji wyptacana jest (z zastrzezeniem ust. 2-4) po uznaniu
wydatkdw poniesionych ze Srodkéw wiasnych za kwalifikowalne i zatwierdzeniu
weryfikowanego wniosku o ptatnos¢ pod warunkiem, ze przed ztozeniem
whniosku o ptatnos¢ Beneficjent nie otrzymat zaliczki, z ktérej mdogtby pokryc
poniesione wydatki.

§ 10.

. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o pfatnos¢, bedacy podstawg wyptaty

pierwszej transzy dofinansowania, zgodnie z § 9 ust. 1 pkt 1 oraz zgodnie

z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, niezwfocznie po
podpisaniu Umowy.

. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe
zgodnie z harmonogramem pfatnosci (nie rzadziej jednak niz raz na 3
miesigce), o ktorym mowa w § 8 ust. 1, w terminie do 10 dni roboczych od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, a koncowy wniosek o ptatnosé¢ w terminie
do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu,

z zastrzezeniem ust. 3.

. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do
rozliczenia Projektu za posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn
technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku stosuje sie § 17 ust. 11,
przy czym wzor papierowej wersji wniosku o ptatnos¢ okreslajg wytyczne

w zakresie gromadzenia danych.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem
o ptatnos¢:

1) dokumentéw zwigzanych z wyborem wykonawcéw do realizacji zamodwien
o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp18;

2) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem
okreslonym w zataczniku nr 6 do Umowy i na warunkach okreslonych
w wytycznych w zakresie monitorowania oraz dokumentéw potwierdzajgcych
ich kwalifikowalnosc¢t?;

3) w przypadku rozliczania w danym wniosku o ptatnos$c¢ kwoty ryczattowej -
dokumentéw o ktérych mowa w § 5 ust. 5;

4) wyciggow z rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 8 ust. 5 lub historii
z tego rachunku bankowego oraz wyciggéw bankowych z innych rachunkéw
bankowych potwierdzajacych poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku

8 Dotyczy wylacznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatno$¢ wykazano wydatki w ramach zamowienia

o wartosci réwnej lub wyzszej niz prog okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

19 Obowigzek przedktadania dokumentdw potwierdzajacych kwalifikowalnosé wszystkich uczestnikdéw Projektu
dotyczy wytacznie projektow rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe.



o pfatnosé, a w przypadku ptatnosci gotéwkowych - raportéw kasowych (bez
zatgcznikéw) lub podpisanych przez Beneficjenta zestawien ptatnosci
gotowkowych objetych wnioskiem o ptatnos¢?°;

5) innych dokumentéw niezbednych do weryfikacji wniosku o ptatnosé
wskazanych przez Instytucje Zarzadzajaca.

Wszystkie dowody ksiegowe muszg zostac opisane zgodnie z zatgcznikiem nr
13 do Umowy.

5. Beneficjent zobowigzuje sie rozliczy¢ dang kwote ryczattowq, o ktérej mowa
w § 5 ust. 3, nie pdzniej niz we wniosku o ptatnos¢ sktadanym za okres,
w ktorym zadanie objete kwotg ryczattowg zostato zrealizowane zgodnie z § 5
ust. 5 oraz harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1.

6. Beneficjent zobowigzuje sie ujgé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku
o ptatnos¢ przekazywanym do Instytucji Zarzgdzajacej w terminie do 3
miesiecy od dnia jego poniesienia?!.

7. Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku
o ptatnos¢ dotyczacej postepu rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z ,dziatan
réwnosciowych”?? zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie Projektu
zostaly zrealizowane oraz w jaki sposob realizacja Projektu wptyneta na
sytuacje osdb z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile bedg
wystepowac) problemoéw lub trudnosci w realizacji zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w Projekcie.

8. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego
dofinansowania w koncowym wniosku o ptatnos¢. W przypadku gdy
z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w catosci wykorzystane na
wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te czes¢ dofinansowania nie pdzniej
niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ koricowg, sktadanego w terminie
wskazanym w ust. 2. W przypadku niedokonania zwrotu zgodnie ze zdaniem
drugim, stosuje sie przepisy § 13.

§ 11.

1. Instytucja Zarzadzajaca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku
o pfatnos¢ w terminie do 25 dni roboczych od dnia jego otrzymania,
a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania,
a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty niz rachunki
i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 30 i 25 dni
roboczych. Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje
Zarzgdzajgqcg na dokonanie czynnosci oraz na dokumenty, o ktérych mowa
odpowiednio w ust. 3 § 10 ust. 3 i 4.

2. W przypadku, gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu??® i zostat ztozony
koncowy wniosek o ptatnos¢

20 Dotyczy Projektdéw, w ktdrych srodki dofinansowania przekazywane sq w formie zaliczki i w ktorych Beneficjent
nie zostat zwolniony z zataczania wyciagdw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentéw. Nie dotyczy
Projektow rozliczanych w catosci uproszczonymi metodami rozliczania wydatkdéw.

21 Dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

22 Nalezy przez to rozumiec dziatania stuzace realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji w tym zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn okreslonych w wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci szans

i niedyskryminacji.

23 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organdéw audytowych.
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lub

2) Instytucja Zarzadzajaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze
ztozonym whnioskiem o ptatnos¢

bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww.
wnioskéw o ptatnosé, ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta
do Instytucji Zarzadzajacej informacji o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania
zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg na wystgpienie
wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie
koncowe Projektu.

. Instytucja Zarzadzajgca moze wezwac Beneficjenta do ztozenia dokumentéw
dotyczacych Projektu. Instytucja Zarzadzajgca moze takze dokonac
uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢, o czym informuje
Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku
o pfatnos¢ lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ztozenia wyjasnien lub
ztozenia dokumentéw dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje
Zarzadzajacg terminie, jednak nie krotszym niz 5 dni roboczych. W przypadku
gdy Beneficjent nie przedtozy dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalnos¢
wydatkow ujetych we wniosku o ptatnos¢, Instytucja Zarzadzajaca moze uznac
w tej czesci wydatki za niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje sie
odpowiednio.

. Instytucja Zarzadzajaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢,
przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje

o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu
catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢ powinna zawierac:

1) kwote wydatkdéw, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz
Z uzasadnieniem;

2) kwote wydatkdéw, ktore zostaly wykazane przez Beneficjenta we wniosku
o pfatnos¢ w punkcie korekty/zwroty oraz uznane przez Instytucje
Zarzadzajacq za wykazane prawidtowo;

3) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu
wiasnego?* wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we
wniosku o ptatnos$c¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktédrych mowa w pkt 1
oraz o dochody, o ktérych mowa w § 12.

. Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
wystania w SL2014 informacji, o ktdrej mowa w ust. 5 pkt 1, zastrzezenia do
ustalen Instytucji Zarzadzajacej w zakresie wydatkéw niekwalifikowanych.

. Termin, o ktorym mowa w ust. 6, moze by¢ przedtuzony przez Instytucje
Zarzadzajqcq na czas oznaczony, na wniosek Beneficjenta, ztozony przed
uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

. Zastrzezenia do informacji, o ktérej mowa w ust. 5 pkt 1 Instytucja
Zarzadzajqca rozpatruje w terminie nie dtuzszym niz 14 dni kalendarzowych od
dnia zgtoszenia tych zastrzezen.

. Instytucja Zarzadzajaca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgadza Beneficjentowi
ostateczng informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosé, zawierajacq

24 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

skorygowane ustalenia lub pisemne stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen
wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.

W przypadku, gdy Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji
Zarzadzajgcej dotyczacych sposobu skorygowania wydatkéw
niekwalifikowalnych, stosuje sie § 13.

Po zakonczeniu Projektu Beneficjent zobowigzuje sie przekaza¢ w terminie 10
dni kalendarzowych po okresie, w trakcie ktérego dokonywany jest pomiar
wskaznikdéw rezultatu bezposredniego, ostateczne dane na temat realizacji
osiggnietych wartosci ww. wskaznikéw oraz (o ile dotyczy) stopnia spetnienia
kryterium efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej, od
czego jest uwarunkowane zatwierdzenie koricowego wniosku o ptatnosé

i rozliczenie Projektu?°.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos$¢ w rozumieniu art. 189 ust. 3 ufp:

a)na kwote pozwalajacg na kumulatywne rozliczenie co najmniej 70% zaliczek
otrzymanych do konca okresu rozliczeniowego, za ktéry sktadany jest wniosek
o ptatnosc¢ (tj. ostatniego dnia tego okresu) lub

b)w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia uptywu termindw, o ktérych
mowa w § 10 ust. 2 od srodkdéw pozostatych do rozliczenia 70% otrzymanych
zaliczek naliczane s odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia
przekazania $rodkéw (witacznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku

o ptatnosc.

Za dzien przekazania srodkéw uznaje sie dzien wyptaty srodkéw, tj. dzien
obcigzenia rachunku bankowego instytucji wyptacajacej srodki na rzecz
Beneficjenta.

Za dzien ztozenia wniosku o pfatnos¢, przy weryfikacji ktérego rozpatrywane
jest naruszenie art. 189 ufp, tj. wniosku nie w terminie lub nierozliczajgcego
70% dofinansowania przekazanego w formie zaliczki, uznaje sie termin
ztozenia danego wniosku w aplikacji SL2014.

Przez srodki pozostate do rozliczenia rozumie sie réznice miedzy 70%
dofinansowania przekazanego w formie zaliczki a sumg wydatkow

z dofinansowania w ramach ztozonych wnioskdw o ptatnosc (za wyjatkiem
wydatkdéw, na ktorych pokrycie przekazano srodki w formie refundaciji)
powiekszong o dokonane zwroty.

Zwrot stanowigcy rozliczenie zaliczki, o ktdrym mowa w § 4 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek

w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich, to
zwrot dokonany w terminie na ztozenie wniosku o pfatnos¢ rozpatrywanego
w kontekscie art. 189 ufp.

Przy weryfikacji spetnienia obowigzku Beneficjenta w zakresie ztozenia wniosku
o ptatnosé na okreslong kwote, brane sg pod uwage wydatki wykazane we
whniosku o ptatnos$c¢ pod warunkiem, ze zostaty poniesione w okresie
rozliczeniowym za jaki sktadany jest wniosek o ptatnos¢ lub zostaty poniesione
w okresie poprzedzajacym przedmiotowy wniosek, ale nie byty rozliczone we
wczesniejszych wnioskach o ptatnosé, sg bezposrednio zwigzane z projektem

i wynikajg z wniosku o dofinansowanie. W szczegdlnie uzasadnionych

25 Dotyczy w szczegdlnosci Projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru
Projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
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18.

19.

20.

21.

22.

przypadkach?® Instytucja Zarzgadzajaca moze uwzgledni¢ tylko wartos¢
wydatkéw uznanych za kwalifikowalne.

Przy weryfikacji spetnienia obowigzku Beneficjenta w zakresie ztozenia wniosku
o ptatnos¢ w terminie, wartosci wniosku ztozonego po terminie nie uwzglednia
sie do wyliczenia podstawy naliczania odsetek.

W przypadku ztozenia wniosku o ptatnos$¢ w rozumieniu art. 189 ust. 3 ufp
nierozliczajgcego 70% otrzymanych zaliczek (poza wnioskiem koncowym)
Instytucja Zarzadzajgca nie wymaga co do zasady zwrotu niewykorzystanej
zaliczki.

Instytucja Zarzadzajgca wzywa Beneficjenta do zaptaty odsetek, o ktérych
mowa w ust. 12, w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania
na wskazany przez nig rachunek bankowy. W przypadku niedokonania zaptaty
odsetek Instytucja Zarzadzajaca wydaje decyzje, o ktdérej mowa w art. 189
ust. 3b ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje wniosek o ponowne
rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajacej.

Na etapie weryfikacji koncowego wniosku o ptatnosé¢ Instytucja Zarzadzajgca
dokonuje oceny osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we Wniosku.
W zaleznosci od stopnia ich osiggniecia ma zastosowanie ,reguta
proporcjonalnosci”, zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci.

Sankcji wynikajacych z przepiséw ust. 12-20 nie stosuje sie w przypadku
projektéw, ktére sq w catosci badz w czesci rozliczane na podstawie art. 67 ust.
1 lit. b-d rozporzadzenia 1303/2013, tj. w sposdb uproszczony. Tym samym,
sankcje wynikajace z przepiséw ust. 12-20 stosuje sie wytgcznie w przypadku
projektéw rozliczanych w catosci na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow.

Dochod
§ 12.

. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, rozumianych

zgodnie z § 1 pkt 10, ktore powstajg w zwigzku z realizacjg Projektu.

W przypadku gdy na etapie realizacji Projekt generuje dochody, Beneficjent
wykazuje we wnioskach o ptatnos$c¢ wartos¢ uzyskanego dochodu, o ktéry
pomniejszane sg wydatki kwalifikowalne w ramach Projektu. Kolejna ptatnosc
zostaje pomniejszona o wartos¢ dochodu odpowiadajgcg dofinansowaniu

a w przypadku, gdy Beneficjentowi zostata juz przekazana cata wartos¢
dofinansowania, wéwczas Beneficjent jest zobowigzany zwrdéci¢ na rachunek
Instytucji Zarzadzajacej kwote uzyskanego dochodu (odpowiadajacqg
dofinansowaniu) do dnia 31 grudnia roku, w ktorym powstat lub w przypadku
zakonczenia okresu realizacji projektu, w terminie zgodnym z § 10 ust. 8.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio

przepisy § 13.

26 Np. wykazania zawyzonej kwoty kosztow posrednich, ponownego wykazania wydatkéw rozliczonych
w poprzednich wnioskach o ptatnosé.
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Nieprawidlowosci i zwrot srodkow
§ 13.

. Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych uprawnionych organéw zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie
jest:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ufp;
3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci;

srodki podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych.

2. Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sq zgodnie z art. 207 ust. 1 ufp.

3. Beneficjent zwraca srodki, o ktéorych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na

pisemne wezwanie Instytucji Zarzadzajacej, w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia doreczenia wezwania do zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez
Instytucje Zarzadzajaca w tym wezwaniu. Zwrot sSrodkéw moze zostac
dokonany przez pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz Beneficjenta o kwote
podlegajacq zwrotowi po wyrazeniu przez niego zgody na pomniejszenie.

. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych $rodkéw, o ktérych mowa
w ust. 1 w sposéb wskazany przez Instytucje Zarzadzajaca.

. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu Srodkéw zgodnie z ust. 3
Instytucja Zarzadzajaca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego
przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2020 r., poz. 256, z pézn. zm.), wydaje decyzje, o
ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ufp. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje
whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy do Instytucji Zarzadzajacej.

. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, nie wydaje sie, a wszczete postepowanie
umarza, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed jej wydaniem.

. Beneficjent zobowigzany jest zaptaci¢ na rzecz Instytucji Zarzadzajacej
wszelkie koszty poniesione przez Instytucje Zarzadzajacq celem dochodzenia
wszelkich naleznosci Instytucji Zarzadzajacej wobec Beneficjenta zwigzanych
z Umowag, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

§ 14.

. W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci, o ktérej mowa w art.
2 pkt 36 rozporzadzenia 1303/2013, wartos¢ Projektu, o ktérej mowa w § 2
ust. 2, ulega pomniejszeniu o kwote nieprawidtowosci. Pomniejszeniu ulega
takze wartos¢ dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, w czesci

w jakiej nieprawidtowos¢ zostata sfinansowana ze srodkdw dofinansowania.
Zmiany, o ktéorych mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do niniejszej
Umowy.

. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie postanowienia
§ 13.
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Zabezpieczenie prawidlowej realizacji Projektu
§ 15.%7

. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy jest sktadany przez
Beneficjenta, nie pdzniej niz w dniu podpisania Umowy weksel in blanco wraz
z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco podpisywany osobiscie
przez osobe uprawniong w obecnosci pracownika Urzedu, z zastrzezeniem ust.
2.

. W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania realizowanych przez Beneficjenta
Projektdw w ramach Programu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 2017 r. w sprawie zaliczek

w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich

(Dz. U. z 2017 r., poz. 2367), zabezpieczenie prawidtowej realizacji Umowy
ustanawiane jest w wysokosci co najmniej rdwnowartosci najwyzszej transzy
zaliczki wynikajacej z Umowy. Zabezpieczenie wnoszone jest wowczas w jednej
lub w kilku formach wymienionych w ww. rozporzadzeniu. W przypadku
zastosowania innej formy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy niz
weksel in blanco, Wnioskodawca w momencie sktadania ww. zabezpieczenia
jest zobowigzany dostarczy¢ podpisane upowaznienie do przekazywania
informacji objetych tajemnicg bankowg?.

Zabezpieczenie ustanowione terminowo powinno obejmowac réwniez okres
6 miesiecy od daty zakonczenia realizacji Projektu.

. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy nastepuje na wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu Umowy, tj. po zatwierdzeniu
koncowego wniosku o ptatnos¢ w Projekcie oraz - jesli dotyczy - zwrocie
$srodkdéw niewykorzystanych przez Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 2, 4i 5,
w przypadku nieodebrania przez Beneficjenta dokumentéw stanowigcych
zabezpieczenie w terminie ustalonym przez IZ WRPO 2014+, po uprzednim
poinformowaniu Beneficjenta, ulegajg one zniszczeniu.

. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania
decyzji o zwrocie srodkéw podjetej na podstawie przepiséw ufp albo
postepowania sgdowo-administracyjnego wszczetego/podjetego w wyniku
zaskarzenia takiej decyzji, albo w przypadku wszczecia egzekucji
administracyjnej, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy moze
nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, po
odzyskaniu Srodkow.

. W przypadku, gdy Wniosek przewiduje trwato$c Projektu lub rezultatéw, zwrot

dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu
trwatosci.

Trwatos$¢ projektu
§ 16.

Beneficjent zobowigzany jest do realizacji Projektu w sposdb, ktory zapewni
osiggniecie i utrzymanie celéw, w tym wskaznikéw produktu i rezultatu
zaktadanych we Wniosku w trakcie jego realizacji oraz w okresie trwatosci
Projektu.

27 Nie dotyczy Beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
28 jesli dotyczy, tj. jesli danego zabezpieczenia udziela bank.
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Beneficjent zobowigzany jest do zachowania trwatosci Projektu w odniesieniu
do wspoéffinansowanej w ramach Projektu infrastruktury lub inwestycji
produkcyjnych (w ramach cross-financingu). Zgodnie z postanowieniami art.
71 rozporzadzenia 1303/2013, trwatos¢ projektu musi by¢ zachowana przez
okres 5 lat (3 lat w przypadku MSP - w odniesieniu do projektu, z ktérym
zwigzany jest wymog utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci
koncowej na rzecz Beneficjenta. W przypadku, gdy przepisy regulujace
udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi

w tym zakresie, wéwczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Zakupiony w projekcie sprzet do realizacji programéw nauczania w formie
zdalnej pozostanie w szkotach objetych wsparciem w celu wykorzystywania go
do ksztatcenia w trybie stacjonarnym po ustgpieniu ograniczen w
funkcjonowaniu szkét.

Zgodnos¢ zakresu i terminu faktycznego utrzymania trwatosci Projektu lub
rezultatow z zakresem i terminem deklarowanym we Wniosku moze podlegac
kontroli. Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza koniecznos¢ zwrotu
srodkdéw otrzymanych na realizacje Projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak
dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania
obowigzku trwatosci.

W okresie trwatosci Projektu Beneficjent zobowigzany jest do sktadania
corocznego do 31 stycznia kazdego roku oswiadczenia o przestrzeganiu zasady
trwatosci Projektu zrealizowanego w ramach WRPO 2014+. W przypadku
zakonczenia okresu trwatosci Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia
ostatniego o$wiadczenia o przestrzeganiu zasady trwatosci Projektu
zrealizowanego w ramach WRPO 2014+.

W przypadku niewywigzywania sie Beneficjenta, ktérego Projekt znajduje sie
w okresie trwatosci, z obowigzku wynikajacego z ust. 5, pomimo dwukrotnego
wezwania do ztozenia wymaganych dokumentow, Instytucja Zarzadzajaca
przeprowadza u Beneficjenta obligatoryjng kontrole w miejscu realizacji
Projektu na zasadach okreslonych w Umowie.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 17.

. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania
Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajacq, zgodnie z aktualng
wersjg Podrecznika Beneficjenta SL2014 udostepniong przez Instytucje
Zarzgdzajqcq na stronie internetowej Programu. Wykorzystanie SL2014
obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskow o pfatnos¢;

2) dokumentdéw potwierdzajacych kwalifikowalno$é wydatkéw ponoszonych
w ramach Projektu i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikéw Projektu;

4) harmonogramu ptatnosci;
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5) informacji o zamodwieniach publicznych o wartosci wyzszej niz 30 000 EUR
(zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy Pzp?°);

6) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych
do przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt 2, 3, 5i 6 drogq
elektroniczng nie zdejmuje z Beneficjenta i Partnerdw® obowigzku
przechowywania oryginatdéw dokumentéw i ich udostepniania podczas kontroli
na miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Zarzadzajqca uznajg za prawnie wigzace przyjete
w Umowie rozwigzania stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych
w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania skutkéw ich stosowania.

3. Beneficjent i Partnerzy®> wyznacza/jg osoby uprawnione do wykonywania
w jego/ich imieniu czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza/jq je
Instytucji Zarzadzajacej do pracy w SL2014 najpdzniej w dniu podpisania
Umowy. Zgtoszenie ww. 0sdb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu
jest dokonywane na podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu
dla osoby uprawnionej w ramach SL2014, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 7
do Umowy.

4. Instytucja Zarzadzajgca dokonuje weryfikacji danych wskazanych we wniosku
o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014
w terminie 7 dni roboczych od dnia jego otrzymania.

5. Lista os6b uprawnionych do dostepu w ramach SL2014 podlega aktualizaciji.
Aktualizacja ta jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje
Zarzadzajacq i nie wymaga formy aneksu do Umowy. Instytucja Zarzadzajaca
akceptuje lub odrzuca zmiane listy os6b uprawnionych do dostepu w ramach
SL2014 w terminie 7 dni roboczych od jej otrzymania.

6. Wszelkie dziatania w SL2014 osdb uprawnionych sg traktowane w sensie
prawnym jako dziatanie Beneficjenta lub Partnera>.

7. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3 wykorzystujg profil
zaufany ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu w ramach uwierzytelniania czynnosci
dokonywanych w ramach SL20143°,

8. W przypadku, gdy z powodoéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego
ePUAP nie jest mozliwe, o czym Instytucja Zarzadzajaca informuje Beneficjenta
na adres e-mail wskazany w pkt 2.4 Wniosku, uwierzytelnianie nastepuje przez
wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez SL2014, gdzie jako login
stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej3! /adres e-mail®?.

9. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3,
przestrzegajg regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014
oraz zapiséw Podrecznika Beneficjenta SL2014 udostepnionego przez
Instytucje Zarzadzajacq na stronie internetowej Programu.

2% Dotyczy wytacznie sytuacji, gdy w ramach wniosku o ptatnos¢ wykazano wydatki w ramach zamodwienia

o wartosci wyzszej niz 30 000 EUR (zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy Pzp).

30 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
3! Dotyczy Beneficjenta majacego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

32 Dotyczy Beneficjenta niemajacego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.
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10. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji
Zarzadzajacej o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

11. W przypadku niedostepnosci SL2014 lub wystgpienia btedow w trakcie pracy
w tej aplikacji Beneficjent przesyta zgtoszenie o zaistniatym problemie na adres
e-mail: sl2014@umww.pl wytacznie za posrednictwem formularza, ktérego
wzér stanowi zatacznik nr 14 do Umowy wraz ze zrzutem ekranu obrazujgcym
problem. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez pracownika
Instytucji Zarzadzajacej, ktorej usuniecie potrwa dtuzej niz 24 godziny proces
rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzadzajaca odbywa sie
drogq pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana za
wigzacq, musi zostaé podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
o$wiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja
Zarzadzajaca informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany w pkt 2.4
Whniosku, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie
dokumentéw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania tej informac;ji33.

12. Beneficjent, po spetnieniu obowigzku informacyjnego zwigzanego
z przetwarzaniem danych osobowych wynikajgcego z RODO wobec o0séb
zatrudnionych do realizacji Projektu, zobowigzuje sie do wprowadzania na
biezaco do SL2014 nastepujacych danych dotyczacych angazowania personelu
Projektu w celu potwierdzenia spetnienia warunkow okreslonych w podrozdziale
6.15 wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci:

1) dane dotyczace personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu:
stanowisko, forma zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do
Projektu, okres zaangazowania osoby w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz
godziny pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych z jej
Zaangazowaniem;

3) w przypadku oséb, o ktérych mowa w ust. 13 pkt 2) - dane dotyczace
godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze
szczegoOtowoscig wskazujgcg na rok, miesigc, dzien i godziny
zaangazowania, zebrane na podstawie protokotdw sporzadzonych przez
dang osobe, wskazujacych prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz
ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonanie zadan w projekcie.

13. Warunek, o ktérym mowa w ust. 12 powyzej, dotyczy:

1) oséb bedacych personelem projektu w rozumieniu wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci;

2) 0s06b zatrudnionych do realizacji Projektu na podstawie umowy
cywilnoprawnej zawartej przed dniem 23.08.2017 r. lub zawartej w wyniku
postepowania wszczetego przed dniem 23.08.2017 r., do czasu wygasniecia
stosunku cywilnoprawnego.

14. Nie mogq by¢ przedmiotem komunikacji wytacznie przy wykorzystaniu SL2014:

1) zmiany tresci Umowy, z wytaczeniem przypadkow, o ktdrych mowa w § 8
ust. 31i § 25;

33 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zataczniku nr 3 do wytycznych w zakresie
gromadzenia danych.
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2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérych mowa w § 13,
w tym prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji
o zwrocie $rodkéw.

Dokumentacja Projektu
§ 18.

. W przypadku zlecania zadan lub ich cze$ci w ramach Projektu wykonawcy
Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢ Instytucji Zarzadzajacej wszelkie
dokumenty umozliwiajgce weryfikacje kwalifikowalnosci wydatkow.

. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu, na etapie ich rekrutacji do
Projektu, do przekazania informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu
udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem
danych okreslonych w wytycznych w zakresie monitorowania (tzw. wspédlne
wskazniki rezultatu bezposredniego).

. Beneficjent zobowigze uczestnikow Projektu na etapie ich rekrutacji do
Projektu do dostarczenia dokumentéw potwierdzajacych osiggniecie
efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej po zakonczeniu
udziatu w Projekcie (do 3 miesiecy od zakonczenia udziatu)34.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej

z realizacjq Projektu przez okres dwéch lat od dnia 31 grudnia roku
nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,

w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego Projektu.
Instytucja Zarzadzajgca informuje Beneficjenta o dacie rozpoczecia okresu,

o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktéorym mowa w zdaniu
pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
administracyjnego lub sgdowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych

w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej,

o czym Beneficjent jest informowany pisemnie. Dokumenty dotyczace pomocy
publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, o ile Projekt dotyczy
pomocy publicznej.

. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjq Projektu

W sposob zapewniajacy jej dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz jest
zobowigzany do poinformowania Instytucji Zarzadzajacej o miejscu jej
archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy, o ile
dokumentacja jest przechowywana poza siedziba/biurem Projektu.

. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku
zawieszenia lub zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie,

o ktérym mowa w ust. 4, Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie, na pisSmie
poinformowac Instytucje Zarzadzajaca o miejscu archiwizacji dokumentéw
zwigzanych z realizowanym Projektem.

. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym
mowa w ust. 4, Instytucja Zarzadzajgca powiadomi o tym pisemnie
Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego w ust. 4.

34 Dotyczy wytacznie Projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktérych zostaty
wprowadzone kryteria wyboru dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej.
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. Postanowienia ust. 1-7 stosuje sie odpowiednio do Partneréw® z zastrzezeniem,
ze obowigzek informowania o miejscu przechowywania catej dokumentacji
Projektu, w tym gromadzonej przez Partnerow dotyczy wytacznie Beneficjenta.

Kontrola i przekazywanie informacji
§ 19.

. Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli?*> dokonywanej przez Instytucje
Zarzadzajgcg oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci
realizacji Projektu.

. Kontrola moze zostac przeprowadzona w dowolnym terminie w trakcie i po
zakonczeniu realizacji Projektu, zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie
podmiotu, o ktérym mowa w § 4 ust. 123°, w siedzibie Partnerdéw jak

i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne mogaq,
by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych

i dokumentéw zamieszczonych w LSI 2014+, SL2014 i innych dokumentéw
przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie, o ktérym mowa w § 18 ust. 4.

. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia podmiotom, o ktérych mowa
w ust. 1 niniejszego paragrafu, prawa m.in. do:

1) peilnego wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane, jak i niezwigzane
z realizacjq Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkdw w Projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne,
jak rowniez umozliwienie tworzenia z nich kopii, przez caty okres ich
przechowywania okreslony w § 18 ust. 4;

2) petnego dostepu, w szczegolnosci do urzadzen, obiektéw, terendéw
i pomieszczen, w ktérych realizowany jest Projekt lub zgromadzona jest
dokumentacja dotyczaca realizowanego Projektu;
3) zapewnienia obecnosci upowaznionych osdb, ktore udzielg wyjasnien na
temat realizacji Projektu.
. W okresie realizacji Projektu oraz po jego zakonczeniu, do uptywu terminu
okres$lonego w § 18 ust. 4 Umowy, Beneficjent zobowigzany jest udostepnic
upowaznionym pracownikom Instytucji Zarzadzajacej ksiegi rachunkowe oraz

inne rejestry lub ewidencje potwierdzajace prawidtowg realizacje Projektu3®,
w tym réwniez w zakresie:

1) przychoddw uzyskanych w zwigzku z realizacjq Projektu;

2) zasadnosci deklarowania podatku VAT jako kosztu kwalifikowalnego;

3) uzyskiwania przez Beneficjenta wsparcia z innych srodkdw publicznych;
4) sprawdzenia prawidtowej realizacji i trwatosci Projektu;

5) utrzymania przez Beneficjenta wskaznikéw produktu i rezultatu.

. Nieudostepnienie wszystkich wymaganych dokumentéw, niezapewnienie
petnego dostepu, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 niniejszego paragrafu, a takze
niezapewnienie obecnosci oséb, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 niniejszego

35 Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany wylacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent.

36 Jako inne rejestry lub ewidencje rozumie sie podatkowa ksiege przychoddéw i rozchoddéw, a takze ewidencje
oraz rejestry, do ktérych prowadzenia dla celéw podatkowych, na podstawie wtasciwych przepiséw zobowigzany
jest Beneficjent.
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paragrafu w trakcie kontroli na miejscu realizacji Projektu jest traktowane jak
odmowa poddania sie kontroli.

6. W zaleznosci od momentu stwierdzenia nieprawidtowosci, ustalenia podmiotéw,
o ktérych mowa w ust. 1, mogqg prowadzi¢ do pomniejszenia wydatkow
kwalifikowanych lub do natozenia korekty finansowej, o ktérej mowa w art. 2
ust. 12 ustawy wdrozeniowej, ktéra podlega zwrotowi na zasadach okreslonych
w § 13 Umowy. W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajaca wydaje
zalecenia pokontrolne, dotyczace usuniecia stwierdzonych uchybien
i nieprawidfowosci i wskazuje termin przestania informacji o wykonaniu
zalecen. Beneficjent jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Zarzadzajgcej w wyznaczonym terminie o dziataniach podjetych w celu
wykonania zalecen pokontrolnych, a w przypadku ich niepodjecia - o
przyczynach takiego postepowania. W sytuacji, gdy Beneficjent nie przekaze
w wymaganym terminie informacji o dziataniach podjetych w celu wykonaniu
zalecen pokontrolnych, Instytucja Zarzadzajaca moze dokonaé wstrzymania
wszelkich ptatnosci na rzecz Beneficjenta do czasu przekazania zadanych
informacji.

7. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partneréw>.

§ 20.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji
Zarzadzajacej wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjq
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu, jednak nie krétszym niz 5 dni
roboczych.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1 oraz w okresie wskazanym w § 18 ust. 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi,
realizujacymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzgadzajacej lub
innego podmiotu, ktéry zawart Umowe lub porozumienie z Instytucjg
Zarzadzajqca na realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do
udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw dokumentéw i informacji
na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego.

4. Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzic¢ i zamiesci¢ na stronie internetowej
Projektu, o ile taka istnieje, szczegétowy harmonogram udzielania wsparcia
w Projekcie przed rozpoczeciem udzielania wsparcia. Harmonogram ten
powinien zawiera¢ co najmniej informacje o rodzaju wsparcia oraz doktadng
date, godzine i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona internetowa
Projektu nie istnieje, Beneficjent przekazuje szczegétowy harmonogram
udzielenia wsparcia Instytucji Zarzadzajgcej z wykorzystaniem SL2014.

Udzielanie zamoéwien w ramach Projektu
§ 2137,

1. Beneficjent jest zobowigzany do realizacji Projektu z nalezytg starannoscia,
w szczegolnosci ponoszac wszelkie wydatki w Projekcie w sposdb przejrzysty,

37 Zapisow ust. 2-7 nie stosuje sie w przypadku Projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe/stawki
jednostkowe zgodnie z rozdziatem 6.6 wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci. Beneficjent bedacy podmiotem
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racjonalny i efektywny oraz do uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadow, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i procedurami

w ramach Programu oraz w sposdb, ktory zapewni prawidtowg i terminowg
realizacje Projektu oraz osiggniecie celdw (produktéw i rezultatéw) zaktadanych
we Whniosku.

. W przypadku zamdwien o wartosci przekraczajacej 50 tys. PLN netto tj. bez
podatku od towaru i ustug (VAT), Beneficjent oraz Partnerzy> udziela/jq
zamoéwien w ramach Projektu3® zgodnie z ustawg Pzp albo zasadq
konkurencyjnosci na warunkach okreslonych w wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci.

. W przypadku zamédwien o wartosci od 5 tys. PLN netto do wartosci 50 tys. PLN
netto wigcznie tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) istnieje obowigzek
dokonania oraz udokumentowania rozeznania rynku. W celu potwierdzenia
przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest udokumentowanie dokonanej
analizy cen/cennikdw potencjalnych wykonawcéw zamdwienia — wraz z
analizowanymi cennikami. Cenniki mozna pozyskac ze stron internetowych
wykonawcow lub poprzez upublicznienie opisu przedmiotu zamdwienia wraz z
zapytaniem o cene na stronie internetowej beneficjenta lub skierowanie
zapytania o cene wraz z opisem przedmiotu zaméwienia do potencjalnych
wykonawcow. W przypadku zamdwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50
tys. PLN netto wiacznie tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT) mozliwe jest
zastosowanie zasady konkurencyjnosci zamiast rozeznania rynku niemniej
jednak, w takiej sytuacji warunki kwalifikowalnosci z sekcji 6.5.2 Zasada
konkurencyjnosci Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci musza by¢
spetnione. W przypadku zamowien o wartosci do 50 tys. PLN netto zawarcie
pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku
wystarczajqce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture,
rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej.

. Rozeznania rynku nie przeprowadza sie dla towardw i ustug, dla ktérych
Instytucja Zarzadzajgca okreslita w Regulaminie konkursu w trybie
nadzwyczajnym wymagania dotyczace standardu oraz cen rynkowych
najczesciej finansowanych towaréw i ustug.

. Instytucja Zarzadzajaca zaleca, by w przypadku, gdy Beneficjent stosuje
zasade konkurencyjnosci, o ile nie stoi to w sprzecznosci z obowigzujgcymi
przepisami prawa, stosowane byty aspekty srodowiskowe lub
spoteczne/klauzule spoteczne3®, w szczegdlnosci poprzez np.: stosowanie
kryteriow premiujacych oferty podmiotéw ekonomii spotecznej oraz stosowanie
kryteridw dotyczacych zatrudnienia os6b z niepetnosprawnosciami,
bezrobotnych lub osdb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu
socjalnym.

. W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkdéw i procedur postepowania
o udzielenie zamdwienia, Instytucja Zarzadzajaca uznaje catos¢ lub czesé
wydatkéw zwigzanych z tym zaméwieniem za niekwalifikowalne, zgodnie z
rozporzadzeniem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp przeprowadza zamdwienie publiczne z zastosowaniem przepisow
przedmiotowej ustawy.

38 w sposob zapewniajacy przejrzystosc oraz zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania
wykonawcow.

39 Informacja dotyczaca aspektdéw spotecznych, w tym sposobu ich ujmowania w realizowanych zamowieniach,
zostata ujeta w podreczniku opracowanym przez Urzad Zamowien Publicznych, dostepnym pod adresem:
https://www.uzp.gov.pl
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wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej. Korekty
finansowe obejmujg cato$¢ wydatku poniesionego z naruszeniem zasad ust. 2-
4, tj. zaréwno ze srodkéw dofinansowania, jak tez wkitadu wiasnego.

. Postanowienia ust. 1-6 stosuje sie takze do Partnerow>.
Ochrona danych osobowych
§ 22.

. Na podstawie art. 28 RODO Instytucja Zarzadzajaca powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych na warunkach i w celach opisanych

W niniejszym paragrafie w ramach zbioru: Wnioskodawcy WRPO 2007-2013
i 2014-2020.

. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 z dnia 21 wrzes$nia 2015 r., nr RPWP/15/2015
(z p6zn. zm.), zawartego pomiedzy Powierzajgcym a Instytucja Zarzadzajacq
oraz w zwigzku z art. 28 RODO Instytucja Zarzadzajaca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz
Powierzajgcego, na warunkach i w celach opisanych w niniejszym paragrafie

w ramach zbioru: Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programoéw operacyjnych.

. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:
a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programéw operacyjnych:

a) rozporzadzenia 1303/2013;
b) rozporzadzenia 1304/2013;
c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22
wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzordw stuzacych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany
informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L 286
z 30.09.2014, str.1).

. Przetwarzanie danych osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 jest
zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktéorych mowa w art. 6 ust. 1 lit. c oraz
art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

. Beneficjent zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien
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10.

11.

12.

13.

14.

bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktéorych mowa w art. 32 RODO.

. Beneficjent zapewnia wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich

$rodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi
RODO i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos$¢, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec

powierzajacego, za szkody powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO,
ustawy o ochronie danych osobowych, przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z umowa.

. Powierzone dane osobowe mogq by¢ przetwarzane przez Beneficjenta

wytacznie w celu aplikowania o $srodki europejskie i realizacji Projektu,

w szczegolnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow, udzielania wsparcia
uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu,
sprawozdawczosci, dziatan informacyjno-promocyjnych oraz archiwizacji

w ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 6 do Umowy.

. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do

przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, RODO, ustawie
0 ochronie danych osobowych oraz przepisach powszechnie obowigzujacych
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent nie decyduje o celach i sSrodkach przetwarzania powierzonych
danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych
w systemie informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w LSI
2014+ i SL2014.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania
danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem
wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane

z audytem, kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig oraz dziataniami
informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach Programu, pod
warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Zarzadzajacq w terminie

7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania
przetwarzania danych osobowych do Instytucji Zarzadzajacej i pod warunkiem,
ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie
danych osobowych Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych

w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta, by podmioty Swiadczace
ustugi na jego rzecz zagwarantowaty wdrozenie odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanemu z przetwarzaniem danych
osobowych, zeby przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,
ktérych dane dotycza.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do wskazania w umowie
powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust. 12, ze
podmiot $wiadczacy ustugi na jego rzecz ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec
0s0b trzecich, jak i wobec administratora, za szkody powstate w zwigzku

z nieprzestrzeganiem RODO, ustawy o ochronie danych osobowych, przepiséw
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych
oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych
niezgodnie z umowg powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta, by podmioty $wiadczace
ustugi na jego rzecz, ktorym powierzyt przetwarzanie danych osobowych

w drodze umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych prowadzity
rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art. 30
ust. 2 RODO.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentow podmiotom,

o ktérych mowa w ust. 12, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz
kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez Beneficjenta, przy czym zakres
nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w zataczniku nr 6 do Umowy.

Beneficjent przekaze Instytucji Zarzadzajacej wykaz podmiotéw, o ktérych
mowa w ust. 12 wraz z numerami umow powierzenia danych oraz okresami, na
jakie dane zostang powierzone (od-do), za kazdym razem, gdy takie
powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na kazde jej
zadanie. Po zakonczeniu okresu przetwarzania danych Beneficjent przekaze
Instytucji Zarzadzajacej informacje dotyczaca potwierdzenia zwrotu/
zniszczenia przetwarzania danych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 12.
Powyzsze informacje powinny zostaé przekazane poprzez korespondencje
SL2014.

Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 RODO.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych
przygotowuje dokumentacje opisujgca sposob przetwarzania danych
osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone

i bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, ktére uwzgledniajq
warunki przetwarzania w szczegolnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby
upowaznione przez Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust.
12, posiadajace imienne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta, by osoby upowaznione
przez niego do przetwarzania danych osobowych zobowigzane zostaty do
zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tqczacego
osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem.

Instytucja Zarzadzajgca, umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania
osobom, o ktérych mowa w ust. 20, imiennych upowaznien do przetwarzania
danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1. Upowaznienia
przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie; wzor upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zataczniku
nr 10 i 11 do Umowy. Instytucja Zarzadzajaca dopuszcza stosowanie przez
Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone odpowiednio w zatgczniku 10 i 11 do
Umowy, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach
okreslonych w tych zatgcznikach. Upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2, wydaje wytgcznie administrator
danych zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
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23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

programéw operacyjnych, ktérym jest minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 20 sg wazne do dnia odwotania,
nie dtuzej jednak niz do dnia, o ktérym mowa w § 18 ust. 4. Upowaznienie
wygasa z chwilg ustania stosunku prawnego taczacego Beneficjenta z osobg
wskazang w ust. 20. Beneficjent winien posiada¢ przynajmniej jedng osobe
legitymujaca sie imiennym upowaznieniem do przetwarzania danych
osobowych odpowiedzialng za nadzér nad zarchiwizowang dokumentacjg do
dnia zakonczenia jej archiwizowania.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania
podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 12, do wydawania oraz odwotywania
osobom, o ktéorych mowa w ust. 20, upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1. W takim wypadku stosuje sie
odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym zakresie.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa
w ust. 2, wydaje wytacznie administrator danych zbioru Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych, ktérym jest
minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do okreslenia wzoru
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwofania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o ktérych
mowa w ust. 12.

Instytucja Zarzadzajaca zobowigzuje Beneficjenta do zobowigzania podmiotow,
o ktérych mowa w ust. 12, by osoby upowaznione przez te podmioty do
przetwarzania danych osobowych zostaty zobowigzane do zachowania

w tajemnicy danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego fqczacego osobe
upowazniong do przetwarzania danych osobowych z danym podmiotem.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec
0s0b, ktérych dane dotycza, obowigzkdéw informacyjnych wynikajacych z art.
13 i 14 RODO.

W celu spetnienia obowigzku informacyjnego wynikajacego z art. 13 i 14
RODO, Beneficjent jest zobowigzany odebrac od uczestnika Projektu i osdb,
ktérych dane sq przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci
srodkdw w Projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu projektu, a takze
oferentéw, uczestnikdw komisji przetargowych i wykonawcdéw/osoby
uprawnionej oswiadczenie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 8 lub 9 do
Umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie lub w innym
miejscu, w ktérym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana
wzoru oswiadczenia nie wymaga aneksowania Umowy.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania
umow zawieranych przez Beneficjenta z podmiotami, o ktéorych mowa w ust.
12, by podmioty te byly zobowigzane do wykonywania wobec o0sdb, ktorych
dane dotyczg, obowigzkow informacyjnych wynikajacych z art. 13 i 14 RODO.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych
zachowaniu w tajemnicy danych osobowych przetwarzanych przez majace do

32



32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

nich dostep osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych oraz
sposobu ich zabezpieczenia.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Zarzadzajacq o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewtasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem ust.
34;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Prezesem
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie
przetwarzania danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania
sie do wydanych zalecen, o ktorych mowa w ust. 43.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Zarzadzajacej, na kazde jej
zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych
mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i osoby
przez niego upowaznione do przetwarzania danych osobowych obowigzkdow
dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po
stwierdzeniu naruszenia, zgtosi Instytucji Zarzadzajqcej kazde naruszenie
ochrony danych osobowych. Zgtoszenie powinno oprécz elementéw
okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawierac informacje umozliwiajgce
Powierzajacemu okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych
mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie udzieli¢ w tym samym czasie,
Beneficjent moze je udzielad sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

W przypadku wystgpienia naruszenia ochrony danych osobowych, mogacego
powodowac w ocenie Instytucji Zarzadzajacej wysokie ryzyko naruszenia praw
lub wolnosci 0sdb fizycznych, Beneficjent na wniosek Instytucji Zarzadzajacej
i zgodnie z jej zaleceniami bez zbednej zwtoki zawiadomi osoby, ktérych
naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy, o ile Instytucja Zarzadzajaca
o to wystagpi.

Beneficjent pomaga Instytucji Zarzadzajacej wywigzad sie z obowigzkow
okreslonych w art. 32-36 RODO.

Beneficjent pomaga Instytucji Zarzadzajacej wywigzad sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotycza, w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w rozdziale III RODO.

Beneficjent umozliwi Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nig
upowaznionym, w miejscach, w ktdérych sg przetwarzane powierzone dane
osobowe, dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci przetwarzania powierzonych
danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie danych osobowych, przepisami
prawa powszechnie obowigzujacego dotyczacymi ochrony danych osobowych
oraz z Umowg. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu
powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 3 dni
robocze przed rozpoczeciem kontroli.
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39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

W przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajacg wiadomosci o razgcym
naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajacych z RODO, ustawy

o ochronie danych osobowych, przepisow prawa powszechnie obowigzujacego
dotyczacego ochrony danych osobowych lub z Umowy, Beneficjent umozliwi
Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie
niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w celu okreslonym w ust. 38.

Kontrolerzy Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotéw przez nig upowaznionych,
maja w szczegdblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbiér
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz pomieszczenia,
w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe i przeprowadzenia
niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie
danych osobowych, przepisami prawa powszechnie obowigzujacego
dotyczacego ochrony danych osobowych oraz Umowg;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych, przedstawiciela Beneficjenta oraz
pracownikéw w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni
zwigzek z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikdéw oraz systemu
informatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych.

Uprawnienia kontroleréw Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotéw przez nig
upowaznionych, o ktédrych mowa w ust. 38 nie wylgczaja uprawnien
wynikajacych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5
ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

Beneficjent moze zostaé poddany kontroli lub audytowi zgodnosci
przetwarzania powierzonych danych osobowych z RODO, ustawg o ochronie
danych osobowych, przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacymi ochrony danych osobowych w miejscach, w ktorych sg one
przetwarzane przez instytucje uprawnione do kontroli lub audytu na podstawie
odrebnych przepisow.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia dotyczace poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzone
w wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajacq
lub przez podmioty przez nig upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do zastosowania
odpowiednio ustepow 38-43 w stosunku do podmiotéw Swiadczacych ustugi na
jego rzecz, ktéorym powierzyt przetwarzanie danych osobowych w drodze
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w ust.
12.

Przepisy ust. 1-44 stosuje sie odpowiednio do przetwarzania danych
osobowych przez Partneréw Projektu®.
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Obowiazki informacyjne
§ 23.

. Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia informowania spoteczenstwa
o wspoéffinansowaniu realizacji Projektu przez Unie Europejskg oraz wypetniania
obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie z:

1) wymogami rozporzgdzenia 1303/2013;

2) wymogami rozporzadzenia 821/2014;

3) zapisami wniosku o dofinansowanie.

. W szczegdlnosci Beneficjent jest zobowigzany do:

1) zamieszczania, od dnia zawarcia niniejszej Umowy, we wszystkich
dokumentach i materiatach, ktéore przygotowuje w zwigzku z realizacjq
Projektu, informacji o udziale Unii Europejskiej oraz Funduszu we
wspoitfinansowaniu Projektu;

2) oznaczania miejsca realizacji Projektu (plakat, tablica informacyjna
i pamigtkowa) oraz dokumentéw zwigzanych z jego realizacjq zestawieniem
logotypdw.

. Zasady promowania projektu, elementy wizualizacji oraz wzory graficzne,

o ktérych mowa w ust. 2, sgq zamieszczone na stronie internetowej Programu
http://wrpo.wielkopolskie.pl/realizuje-projekt/poznaj-zasady-promowania-
projektu.

. Beneficjent, otrzymujac dofinansowanie wyraza zgode na umieszczenie swoich
danych zwigzanych z realizacjq Projektu w wykazie operacji publikowanym
zgodnie z art. 115 ust. 2 rozporzadzenia 1303/2013, tj. na liscie beneficjentow
zamieszczonej na stronie internetowej Programu.

. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych w zakresie
informacji i promocji oraz Ksiegq identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakéw programow polityki spojnosci na lata 2014-2020

i Strategig komunikacji polityki spéjnosci na lata 2014-2020, ktoére sgq
zamieszczone na stronie internetowej Programu oraz zobowigzuje sie podczas
realizacji Projektu przestrzegac okreslonych w nich regut dotyczacych
informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu.

. Postanowienia ust. 1-5 stosuje sie takze do Partnerow>.

Prawa autorskie
8§ 24.

. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Zarzadzajacq odrebnej
Umowy przeniesienia autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych
w ramach Projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta
na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
jest zawierana na pisemny whniosek Instytucji Zarzadzajqcej w ramach
dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1.

. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy,
obejmujacych m.in. opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do
uwzglednienia w Umowie z wykonawcg klauzuli przenoszacej autorskie prawa
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majatkowe do ww. utworu na Beneficjenta na polach eksploatacji wskazanych
uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajaca.

3. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 sg sporzadzane z poszanowaniem
powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy
Z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U.
z 2019 r., poz. 1231, z p6zn. zm.).

4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje sie takze do Partneréw>®.

Zmiany w Projekcie
§ 25.

1. W celu wprowadzenia zmian w Projekcie, Beneficjent przesyta za pomocg
Systemu SL2014 prosbe o udostepnienie aktualnego wniosku o dofinansowanie
do edycji za pomocg LSI 2014+. Warunkiem dokonania zmian w Projekcie jest
przestanie przez Beneficjenta zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie za
pomocg systemu LSI 2014+, przekazanie tozsamej wersji papierowej
zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie, wraz z tabelg zmian, sporzadzong
wedtug wzoru okreslonego przez Instytucje Zarzadzajacq nie pdzniej niz na
1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz uzyskanie
akceptacji Instytucji Zarzadzajacej, z zastrzezeniem ust. 3 i 4.

W uzasadnionych przypadkach Instytucja Zarzadzajgca moze rozpatrzyc
zmiany, ktore zostaty zgtoszone pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu. Akceptacja, o ktérej mowa powyzej, jest
dokonywana w systemie LSI 2014+ oraz SL2014 w terminie 15 dni roboczych
od dnia ztozenia wersji papierowej zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie
i nie wymaga formy aneksu do Umowy, z zastrzezeniem ust. 2. W przypadku
zgtoszenia zmian w Projekcie, skutkujgcych koniecznoscig sporzadzenia aneksu
do Umowy o dofinansowanie projektu, akceptacja zmian jest dokonywana

w systemie LSI 2014+ oraz SL2014 w terminie 20 dni roboczych od dnia
ztozenia wersji papierowej zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie.
Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ zmieniona, w przypadku gdy
zmiany nie wptywajg na spetnienie kryteriow wyboru projektu w sposéb, ktéry
skutkowatby negatywng oceng tego projektu.

2. Beneficjent moze dokonywac¢ przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we
Whniosku o sumie kontrolnej: .....cccccocvvieivieveennnnn 40 do 10% wartosci srodkow
w odniesieniu do zadania, z ktérego sg przesuwane srodki, jak i do zadania, na
ktére sg przesuwane srodki w stosunku do zatwierdzonego Wniosku, bez
koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia,
o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie mogaq:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu;

2) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zakupu Srodkow
trwatych;

3) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkdédw ponoszonych poza terytorium kraju;

4) wptywac na wysokos$c i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej
Beneficjentowi!;

40 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej wersji Wniosku dotaczonej do Umowy/Aneksu przy jej podpisywaniu.
41 Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna.
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5) dotyczy¢ kosztéw rozliczanych w sposéb uproszczony.

3. W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub
zasady konkurencyjnosci, przekraczajacych 10% s$rodkéw alokowanych na
dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wytacznie za
pisemng zgoda Instytucji Zarzadzajacej.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wptywajgcych na wysokos¢
wydatkéw kwalifikowalnych w Projekcie strony mogg wnioskowac
0 renegocjacje Umowy.

5. W sytuacji, gdy Umowa zabezpieczenia Projektu okresla, ze warunkiem
waznosci zabezpieczenia jest wyrazenie zgody podmiotu udzielajacego
zabezpieczenia na dokonanie zmian w Projekcie, Beneficjent zgtaszajac zmiane
do Instytucji Zarzadzajacej jest zobowigzany ztozy¢ o$wiadczenie tego
podmiotu, w ktéorym wyraza zgode na zaproponowane zmiany“2,

Rozwigzanie Umowy
§ 26.

1. Instytucja Zarzadzajaca moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w
przypadku gdy:

1) Beneficjent lub Partnerzy> dopuscit/li sie razacych nieprawidtowosci, w tym
finansowych, w szczegolnosci wykorzysta/jg przekazane $rodki na cel inny
niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z Umowag;;

2) Beneficjent ztozyt lub postuzyt sie fatszywym oswiadczeniem lub
podrobionymi, przerobionymi lub stwierdzajagcymi nieprawde dokumentami
w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej Umowy, w tym
uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we Whniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy
zgodnie z § 15;

5) Beneficjent nie otrzyma dofinansowania na realizacje Projektu
inwestycyjnego ze srodkéw EFRR w ramach Programu?3;

6) Beneficjent rozwigzat umowe lub umowa o dofinansowanie projektu
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
zostata z Beneficjentem rozwigzana lub Beneficjent nie zrealizowat projektu
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego*3.

2. Instytucja Zarzadzajgca moze rozwigza¢ Umowe z zachowaniem 14-dniowego
okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sgq
realizowane lub ich realizacja w znacznym stopniu odbiega od Umowy,
w szczegolnosci harmonogramu okreslonego we Wniosku;

2) Beneficjent odmowi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 19;

42 Nie dotyczy sytuacji, gdy zabezpieczeniem prawidtowej realizacji Umowy jest weksel in blanco.
43 Dotyczy Projektow zintegrowanych z dziataniami w ramach Osi Priorytetowej 9 Infrastruktura dla kapitatu
ludzkiego w ramach Programu w rozumieniu art. 32 ustawy wdrozeniowej.
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3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Zarzadzajacq terminie nie
doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedkfada zgodnie z Umowg wnioskdéw o ptatnosé
z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw,
o ktérych mowa w § 20 ust. 1;

6) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy Pzp w zakresie, w jakim ta
ustawa stosuje sie do Beneficjenta lub zasady konkurencyjnosci opisanej
w § 21;

7) Beneficjent pozostaje w stanie likwidacji albo podlega zarzadowi
komisarycznemu, badz gdy zawiesit swojq dziatalnos¢ lub jest podmiotem
postepowan prawnych o podobnym charakterze oraz wystgpity okolicznosci
uzasadniajgce ogtoszenie upadtosci Beneficjenta lub ztozony zostat do sadu
whniosek o ogtoszenie upadiosci Beneficjenta;

8) Beneficjent nie realizuje/nie zrealizowat Projektu zgodnie z przepisami
prawa wspoélnotowego i krajowego, zasadami Programu, zapisami Wniosku
lub obowigzkami wynikajacymi z Umowy;

9) Beneficjent naruszyt trwatos$¢ Projektu w rozumieniu art. 71 rozporzadzenia
1303/2013;

10) zmiana statusu Beneficjenta (w tym réwniez Partnera®) nie zostata
zaakceptowana przez Instytucje Zarzadzajacy;

11) Beneficjent zawiera umowe/zmienia umowe/odstepuje od umowy
0 partnerstwie niezgodnie z zapisami Regulaminu konkursu w trybie
nadzwyczajnym.

3. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1i 2
niniejszego paragrafu, Instytucja Zarzgqdzajaca moze rozwigza¢ Umowe.
Jedno zdarzenie lub okoliczno$¢ dotyczaca realizacji Umowy moze
wyczerpywac jedng lub wiecej umownych przestanek rozwigzania Umowy.
Rozwigzanie Umowy nastepuje poprzez pisemne oswiadczenie Instytucji
Zarzadzajacej w tym zakresie przestane na adres Beneficjenta wskazany w
§ 35 ust. 1 Umowy lub inny adres skutecznie wskazany pisemnie przez
Beneficjenta Instytucji Zarzadzajacej po zawarciu Umowy. Rozwigzanie
Umowy w przypadkach wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu
nastepuje z datg wskazang w oswiadczeniu pisemnym Instytucji
Zarzadzajacej wskazanym w zdaniu poprzednim, najpdzniej zas z datg
otrzymania wskazanego oswiadczenia o rozwigzaniu Umowy przez
Beneficjenta.

4. W przypadku rozwigzania Umowy Beneficjentowi nie przystuguje
odszkodowanie.

§ 27.

1. Umowa moze zostaé rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia stron na
wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktére
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w Umowie.
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§ 28.

. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie § 26 ust. 1, Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia
przekazania $rodkéw dofinansowania.

. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie § 26 ust. 2 i § 27 Beneficjent ma
prawo do wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanego dofinansowania,
ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem
ust. 3-5, o ile nie zaszty okolicznosci uzasadniajgce rozwigzanie Umowy

w trybie opisanym w § 26 ust. 1.

. Za prawidtowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznaé czesé Projektu
rozliczong zgodnie z regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci.

. Za prawidtowo zrealizowang czes¢ Projektu nalezy uznac rozliczone zgodnie
z § 5 ust. 5 kwoty ryczattowe.

. Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanego
dofinansowania w formie wniosku o ptatnos¢, w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy oraz jednoczesnie zwrocic
niewykorzystang czes¢ otrzymanego dofinansowania oraz odsetki bankowe
naroste na wyodrebnionym dla Projektu rachunku bankowym Beneficjenta (jesli
dotyczy) na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Zarzadzajacq.

. W przypadku niedokonania zwrotu srodkow zgodnie z ust. 1 oraz 3-5, stosuje
sie odpowiednio § 13 Umowy.

. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 26 ust. 1, Instytucja
Zarzadzajgca okresli w formie pisemnej, tryb postepowania z wszelkimi
pozyskanymi w zwigzku z realizacjg Projektu danymi osobowymi.

§ 29.

. Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych z
§ 4 ust. 1 pkt 4, § 17-19 oraz § 22-24, ktére jest on zobowigzany wykonywad
w dalszym ciggu.

. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem Umowy
Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Postanowienia koncowe
§ 30.

. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z Umowy nie mogqg by¢ przenoszone
na osoby trzecie, bez zgody Instytucji Zarzadzajgcej. Powyzszy przepis nie
obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa®.

. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partneréw
wynikajace z niniejszej Umowy w zawartej z nimi Umowie o partnerstwie>.

. W przypadku udzielania przez Beneficjenta pomocy publicznej bedacq pomoca
de minimis, Beneficjent zobowigzany jest do stosowania przepiséw ustawy

z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2020 r., poz. 708), w szczegdlnosci w zakresie wydawania
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uczestnikom projektu zaswiadczen o udzielonej pomocy, a takze wypetniania
obowigzkdéw sprawozdawczosci.

§ 31.

. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty

i warunki wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa

unijnego i prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia 1303/2013;

2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz.
1145, z pézn. zm.);

3) ustawy Pzp;

4) ustawy o ochronie danych osobowych;

5) RODO;

6) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 7 grudnia 20017 r.
w sprawie zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich (Dz. U. z 2017 r., poz. 2367);

7) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programoéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r., poz. 1073).

§ 32.

. Beneficjent w imieniu swoim i Partnerow® oswiadcza, ze nie podlega
wykluczeniu na podstawie przepisow powszechnie obowigzujacych z ubiegania
sie o $rodki przeznaczone na realizacje Projektu, w tym wykluczeniu na
podstawie art. 207 ust. 4 ufp.

. Beneficjent oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe*4,

. Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce srodkami dofinansowania
Projektu, tj. osoby upowaznione do podejmowania wigzacych decyzji
finansowych w imieniu Beneficjenta, nie sq prawomocnie skazane za
przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe.

§ 33.

. Spory zwigzane z realizacja Umowy strony bedgq staraty sie rozwigzac
polubownie.

. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez
sad powszechny wiasciwy dla siedziby Instytucji Zarzadzajacej, za wyjatkiem
sporow zwigzanych ze zwrotem srodkéw na podstawie przepisdw o finansach
publicznych.

44 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osobg fizyczna.
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§ 34.

. Wszelkie zmiany w tresci Umowy w tym m.in. zwigzane ze zmiang adresu

siedziby Beneficjenta i Partneréw oraz zmiang danych o rachunku bankowym,
o ktorym mowa w § 8 ust. 5, wymagajg formy aneksu do Umowy,

z zastrzezeniem § 2 ust. 4, § 3 ust. 5, §4 ust. 9, §8 ust. 3, § 14 ust. 1, § 17
ust. 5, § 22 ust. 29 oraz § 25 ust. 1.

§ 35.

. Strony Umowy podajg nastepujace adresy dla wzajemnych doreczen

dokumentéw, pism i o$wiadczen sktadanych w toku wykonywania Umowy:

1) Instytucja Zarzadzajaca: ......ccoviviiiiiiiiiiiiii i ;

B I = 1= o 1= i Ty =] ) o P

. Wszelkie dokumenty, pisma i oSwiadczenia przestane listem poleconym na

wskazane wyzej adresy Strony Umowy uznajq za skutecznie doreczone,

niezaleznie od tego, czy dokumenty, pisma i o$wiadczenia zostaty rzeczywiscie

odebrane przez Strony Umowy.

§ 36.

. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze stron.

. Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1) zalgcznik nr 1: Petnomocnictwa oséb reprezentujacych strony*;
2) zatgcznik nr 2: Wniosek;

3) zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i
ustug?s;

4) zatacznik nr 4: Harmonogram ptatnosci;

zatgcznik nr 4a: Szczegbétowy harmonogram pfatnosci (dotyczy jednostek
sektora finanséw publicznych) lub

zatgcznik nr 4b: Szczegdtowy harmonogram ptatnosci (dotyczy podmiotéw
spoza sektora finansdw publicznych)

5) zatacznik nr 5: Kserokopia umowy na prowadzenie przez bank
wyodrebnionego rachunku bankowego dla Projektu;

6) zatacznik nr 6: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

7) zatgcznik nr 7: Wzdér wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla
osoby uprawnionej w ramach SL2014;

8) zafacznik nr 8: Wzdr oswiadczenia uczestnika Projektu dot. przetwarzania
danych osobowych;

9) zafgcznik nr 9: Wzoér oswiadczenia osob, ktérych dane sg przetwarzane
w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci sSrodkow w Projekcie, w tym

w szczegolnosci personelu projektu, a takze oferentdw, uczestnikow komisji

45 Nie dotyczy przypadku, gdy zadna ze stron Umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
46 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent/Partner bedzie kwalifikowat koszt podatku od towardw i ustug.

41



przetargowych i wykonawcéw/osoby uprawnionej do dostepu w ramach
SL2014

10) zatgcznik nr 10: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych;

11) zatacznik nr 11: Wzoér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego
umocowanych;

12) zatacznik nr 12: Podziat kwoty dofinansowania;

13) zatacznik nr 13: Obowigzki Beneficjenta dotyczace opisu dokumentow
potwierdzajgcych poniesienie wydatkdéw;

14) zatgcznik nr 14: Formularz zgtaszania probleméw w Centralnym Systemie
Teleinformatycznym;

Podpisy:

Instytucja Zarzadzajaca Beneficjent
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Zatgcznik nr 3 do Umowy: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towarow
i ustug

Fundusze ; ;
. s SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia EUI'OPEJSka F O
E Erg;gne?ezt:slny WIELKROFOLSHIEGD Europejski Fundusz Spoteczny LR
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW I USLUG#*

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status
prawny)......... dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020 na realizacje Projektu.......c.ccovoeiiiiinnnnnnnn. (nazwa i nr Projektu)................
(nazwa Beneficjenta) ............cv...e. o$wiadcza, iz realizujgc powyzszy Projekt nie
moze odzyskac¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku od towardw i ustug,
ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

JednNOCZESNIC. . v i (nazwa Beneficjenta).................
zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa
i nrProjektu) ..o czesci poniesionego podatku od
towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
podatku* przez ........cooviiiiiiii e (nazwa Beneficjenta)................. .
(nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie réwniez do udostepniania

dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania uprawnionym organom
kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku od
towardéw i ustug.

(podpis i pieczec)

47 Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug
wytacznie w odniesieniu do poszczegdlnych kategorii wydatkdow. W przypadku realizacji Projektu w ramach
partnerstwa, odpowiednio zmienione o$wiadczenie sktada kazdy z Partnerdow, ktéry w ramach ponoszonych
przez niego wydatkdéw bedzie kwalifikowat podatek od towarow i ustug.

* Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2020 r., poz. 106,
z pozn. zm.).
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Zatacznik nr 4 do Umowy: Harmonogram pfatnosci*®

Fundusze

Europejskie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia EUrOpejska *

WIELKOPOLSKIEGO

Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny ¥
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
Nazwa i nr Projektu

. . Wydatki . .
Rok | Kwartat | Miesiac . Dofinansowanie>°
a kwalifikowalne*®

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogotem

48 Harmonogram pfatnosci powinien zostac sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym. Instytucja
Zarzadzajaca zaleca rozbicie harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

4 Nalezy podac¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we wnioskach o ptatnosé

w danym okresie. O przyporzadkowaniu okreslonej kwoty wydatkéw do konkretnego miesigca/kwartatu nie
decyduje moment faktycznego poniesienia wydatku przez Beneficjenta/Partnerow.

50 Nalezy podac kwote transzy dofinansowania, o ktorg wnioskowac bedzie Beneficjent w przedktadanych
w danym okresie miesigcu/ kwartale wnioskach o ptatnosc.
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Zat. 4a Szczego6towy harmonogram ptatnosci (dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych)

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska T
Europejski Fundusz Spoteczny R

SAMORZAD WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKIEGO

Szczegdtowy harmonogram ptatnosci aktualizowany jest kazdorazowo przy aktualizacji harmonogramu pfatnosci. Aktualizacja

szczegbtowego harmonogramu ptatnosci nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy z wytgczeniem sytuacji, gdy zmieniany

jest termin realizacji Projektu. Nr projektu: RPWP. -30-
1 2 3 | 4 |5 6 | 7 | 8 | 9 | 10 11
Kwota planowanych wydatkow do rozliczenia Planowana kwota wnioskowana, w tym:

11Whniosek Miisi’a_c, Planowana

o platnosé ‘genz;EZj:nt Wvdatki Wvdatki kwota o/

za okres . i | Wydatki i i ydatki ydatki whnioskowa o

od.....do..... ztozy Wydatki wl‘(,g adtk' kwalifikowalne ‘lﬁzgaz:' ::Zflattklgwe biezace majatkowe | 3 razem rozlicze

51 wnlosek’ ) dofinansowanie wiasn (kol. 5 = kol. 3 + Ben:fic'enta BeliZfic'enta Partnera/ Partnera/ (kol. 10 = nia

o ptatnos¢>? Y | kol.4) ] ] Partneréw | Partneréw | kol. 6 + kol. | zaliczek

7 + kol. 8 +
kol. 9)

Razem:

5 Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy dofinansowania, zgodnie z Umowg, niezwtocznie po jej podpisaniu.
Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ za okresy rozliczeniowe nie rzadziej niz raz na 3 miesiace.

52 Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ w terminie do 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego (np. gdy okres rozliczeniowy konczy sie 15.11.2015 roku,
termin ztozenia wniosku uptynie 27.11.2015 roku), a koncowy wniosek o ptatno$¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.
Zgodnie z § 11, za ztozenie wniosku o pfatnos¢, o ktéorym mowa w art. 189 ust. 3 Ufp, uznaje sie ztozenie wniosku o ptatnos$¢ wnioskujacego zgodnie z zaakceptowanym
harmonogramem pfatnosci o kolejng transze zaliczki lub koricowego wniosku o ptatnosc¢ (tj. kazdego wniosku o ptatnos$¢ poza wnioskiem czgstkowym). W przypadku
nieztozenia ww. wniosku o pfatno$c¢ na kwote stanowigca co najmniej 70% tacznej kwoty przekazanych wczesniej zaliczek lub w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu
wynikajacego z harmonogramu ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 od $rodkéw pozostatych do rozliczenia 70% przekazanych wczesniej zaliczek, nalicza sie odsetki jak
dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkdéw (wiacznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ (dotyczy projektdw rozliczanych w catosci na
podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkéw). Na potrzeby niniejszego ustepu aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w § 8 ust. 3, powinna nastgpic

w terminie umozliwiajacym jego weryfikacje i w efekcie zatwierdzenie przed zakonczeniem okresu rozliczeniowego, ktérego wnioskowana zmiana dotyczy. Jednoczesnie

w przypadku nierozliczenia catej kwoty otrzymanych zaliczek, IZ WRPO nie wymaga zwrotu niewykorzystanych zaliczek z zastrzezeniem § 10 ust. 8.
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Zat. 4b Szczegdtowy harmonogram ptatnosci (dotyczy podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych)

Fundusze : ; *

Euro u:'skie SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska :* *'*
Pe) : WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny R

Program Regionalny X

Szczegodtowy harmonogram ptatnosci aktualizowany jest kazdorazowo przy aktualizacji harmonogramu ptatnosci. Aktualizacja
szczegotowego harmonogramu ptatnosci nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, z wytgczeniem sytuacji, gdy zmieniany
jest termin realizacji Projektu.

Nr projektu: RPWP. -30-
1 2 3 [ 4 5 6 [7 | 8 9
X\Iniosek Miesiac, w Kwota planowanych wydatkow do rozliczenia Planowana kwota wnioskowana, w tym:
ptatnosé ';“'I,’Vf'?’ jent Wydatki Wydatki | Wydatki Wydatki Wydatki | Planowana kwota
za okres eneficje ye¢ . Y kwalifikowalne ydatki Y ! % rozliczenia
d....d ztozy wniosek dofinansowani | wktad kol. 5 = kol. 3 + kol Beneficjent | Partnera/ | wnioskowana razem zaliczek
0959 | o ptatnoses e wiasny f,) I "l a Partneréw | (kol. 8 = kol. 6 + kol. 7)
Razem:

53 Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatno$¢, bedacy podstawa wyptaty pierwszej transzy dofinansowania, zgodnie z Umowa, niezwtocznie po jej podpisaniu. Beneficjent sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢
za okresy rozliczeniowe nie rzadziej niz raz na 3 miesiace.

54 Beneficjent sktada wniosek o ptatnos$¢ w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego (np. gdy okres rozliczeniowy konczy sie 15.11.2015 roku, termin ztozenia wniosku uptynie 27.11.2015
roku), a koricowy wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. Zgodnie z § 11, za ztozenie wniosku o ptatnosé, o ktéorym mowa w art. 189 ust. 3 Ufp, uznaje
sie ztozenie wniosku o ptatnos$¢ wnioskujgcego zgodnie z zaakceptowanym harmonogramem ptatnosci o kolejna transze zaliczki lub koricowego wniosku o ptatnosé (tj. kazdego wniosku o ptatnos¢ poza wnioskiem
czastkowym). W przypadku nieztozenia ww. wniosku o ptatnosé na kwote stanowigcg co najmniej 70% tgcznej kwoty przekazanych wczesniej zaliczek lub w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu wynikajacego

z harmonogramu pfatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 od srodkéw pozostatych do rozliczenia 70% przekazanych wczesniej zaliczek, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
Srodkéw (wtgcznie z tym dniem) do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ (dotyczy projektow rozliczanych w catosci na podstawie rzeczywiscie ponoszonych wydatkow). Na potrzeby niniejszego ustepu aktualizacja
harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w § 8 ust. 3, powinna nastgpi¢ w terminie umozliwiajgcym jego weryfikacje i w efekcie zatwierdzenie przed zakoriczeniem okresu rozliczeniowego, ktérego wnioskowana
zmiana dotyczy. Jednoczesnie w przypadku nierozliczenia catej kwoty otrzymanych zaliczek, 1Z WRPO nie wymaga zwrotu niewykorzystanych zaliczek, z zastrzezeniem § 10 ust. 8.
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Zatgcznik nr 6 do Umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do
przetwarzania

1 samMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska | +" ™
7 WIELKOPOLSINEGD Europejski Fundusz Spoteczny L

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Zbiér Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020
1) Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, Beneficjentéw, Partneréw

p- | Nazwa
Nazwa wnioskodawcy (Beneficjenta)
Forma prawna
Forma witasnosci
NIP
REGON
Adres siedziby:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Kraj
Wojewodztwo
Powiat
Gmina
Telefon
Fax
Adres e-mail
Adres strony www
7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu wnioskodawcy
8 Osoba do kontaktéw roboczych:
Imie
Nazwisko
Numer telefonu
Adres e-mail
Numer faksu
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
9 Partnerzy
10 | Nazwa organizacji/instytucji
11 | Forma prawna
12 | Forma wtasnosci
13 | NIP
14 | REGON
15 | Adres siedziby:

O WN|IFIM™




Lp.

Nazwa

Ulica

Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Kraj
Wojewddztwo
Powiat

Gmina
Telefon

Fax

Adres e-mail
Adres strony www

16

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzacych
w imieniu Partnera

17

Symbol Partnera

2) Dane zwigzane z badaniem kwalifikowalnosci wydatkdéw w Projekcie

Kwalifikowalnos¢ srodkéow w Projekcie zgodnie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020

3) Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych

jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza).

Szczegodtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie
warunkdéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdtowym
opisem osi priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020/zatwierdzonym do
realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu

4) Dane uczestnikow indywidualnych.

Szczego6towy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020. Dodatkowo:

Przynaleznos¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegdtowym
opisem osi priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020/ zatwierdzonym
do realizacji wnioskiem o dofinansowanie Projektu

5) Dane pracownikdéw zaangazowanych w przygotowanie i realizacje

Projektéw, oraz dane pracownikdw instytucji zaangazowanych we
wdrazanie regionalnego programu operacyjnego na lata 2014-2020,
wspoifinansowanego z EFS, ktdrzy zajmujq sie obstugg Projektow.
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Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Identyfikator uzytkownika

4 Adres e-mail

5 Rodzaj uzytkownika

6 Miejsce pracy

7 Telefon

8 Nazwa wnioskodawcy/Beneficjenta

6) Dane dotyczace personelu Projektu.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.

Lp. | Nazwa

1 Adres: Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢

2 Nr rachunku bankowego

3 Kwota wynagrodzenia

7) Uczestnicy szkolen, konkurséw i konferencji (osoby biorace udziat

w szkoleniach, konkursach i konferencjach w zwigzku z realizacjq
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020,
inne niz uczestnicy w rozumieniu definicji uczestnika okreslonej
w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programoéw operacyjnych na lata 2014-2020).

Lp. | Nazwa

1 Imie

2 Nazwisko

3 Nazwa instytucji/organizacji

4 Adres e-mail

5 Telefon

6 Specjalne potrzeby

Zbior Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow

operacyjnych

1) Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony

Beneficjentéw/Partneréw Projektéw (osoby uprawnione do podejmowania
decyzji wigzacych w imieniu Beneficjenta/Partnera)

Nazwa

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

P WNF™

Kraj
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Nazwa

PESEL

2)

3)

4)

5)

Zakres danych osobowych wnioskodawcow, Beneficjentow, Partnerdow.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (w tym oséb fizycznych prowadzacych
jednoosobowg dziatalno$é gospodarcza).

Szczego6towy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.

Dane uczestnikow indywidualnych.

Szczego6towy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.

Dane dotyczace personelu Projektu.

Szczegdtowy zakres danych odwzorowany jest w Wytycznych w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020.

Nazwa

Adres: Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢

N

Nr rachunku bankowego

Kwota wynagrodzenia

6)

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, ktérych dane
bedg przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw
w projekcie

I

Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

NOUn|hWN|-™

Adres: Ulica
Nr budynku
Nr lokalu

Kod pocztowy
Miejscowos¢

Nr rachunku bankowego

O (0

Kwota wynagrodzenia
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Zatgcznik nr 7 do Umowy: Wzor wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu
dla osoby uprawnionej w ramach SL2014°°

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska x T
WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny LW

a) Wniosek o nadanie/zmiane®® dostepu dla osoby uprawnionej w ramach
SL2014%

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr Projektu

Dane osoby uprawnionej (po stronie Beneficjenta/Partnera)>3:

Kraj

PESEL>

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Oswiadczenie osoby uprawnionej®°:

Ja, Nizej podpiSany/a ....ccccccvviiiicis e s o$wiadczam, ze:
Imie Nazwisko

Zapoznatem sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w
aplikacji gtdbwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sie do
jego przestrzegania

Data, Podpis osoby uprawnionej

Whnioskowany zakres uprawnien w SL2014:

55 Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku
i upowazniong do obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢
czy przekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjq Projektu.

56 Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwdch opcji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej.
57 Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

58 Niepotrzebne skreslic.

5% Dotyczy osdb, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.

80 Nalezy wypetni¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej.

* W przypadku projektéw partnerskich dostep ma tylko partner wiodacy.
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Aplikacja obstugi wnioskéw o ptatnosé¢, w tym:

e Wnioski o ptatnosé

e Korespondencja*

e Harmonogram ptatnosci

e Monitorowanie uczestnikdw Projektu*

e Zamodwienia publiczne

e Personel Projektu

Oswiadczenie Beneficjenta:

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby
uprawnione zgodnie z niniejszym zatgcznikiem bedg dziataniami
podejmowanymi w imieniu i NA rzeCz ......cccceeeveeeveeeen.n. (nazwa Beneficjenta).

Data sporzadzenia
whiosku

Podpis Beneficjenta*

*0Osoba/0Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)

b) Wniosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Dane Beneficjenta:

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr Projektu

Dane osoby uprawnionej:

Kraj

PESEL®!

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

Data sporzadzenia wniosku

Podpis Beneficjenta*

*0Osoba/0Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent,
cztonek zarzadu, itd.)

61 Dotyczy 0s6b, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.

52



Zatgcznik nr 8 do Umowy: Wzor oswiadczenia uczestnika Projektu dot.
przetwarzania danych osobowych

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

(obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska % 3 A
WIELKOPOLSINEGO Europejski Fundusz Spoteczny R

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do Projektu pn. ...
o$wiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru
Whnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020 - Marszatek Wojewddztwa
Wielkopolskiego majacy siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.
Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny
wspierajacy realizacje programdw operacyjnych - minister wiasciwy do spraw
rozwoju regionalnego, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moge
skontaktowac sie z Inspektorem ochrony danych osobowych

- w ramach zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 - 2014-2020:
Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl,

- w ramach zbioru Centralny system teleinformatyczny: Ministerstwo
Inwestycji i Rozwoju, ul. Wspdlna 2/4,00-926 Warszawa, e-mail:
iod@miir.gov.pl.

3. Moje dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

4. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia
warunki, o ktérych mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE - dane osobowe sg
niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszardéw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
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i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
320, z p6zn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
470, z pézn. zm.);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U.
z 2020 r. poz. 818);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy
realizacje programéw operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszardéw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci

i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
320, z pézn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str.
470, z pézn. zm.);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2020 r. poz. 818);

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia
2014 r. ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw
stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdtowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami
zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L
286 z 30.09.2014, str.1).

5. Moje dane osobowe bedq przetwarzane wytacznie w celu realizacji Projektu
(NP ProjeKEU) v ., W szczegolnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci, dziatan informacyjno-
promocyjnych oraz w celu archiwizacji w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).

6. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji
Zarzadzajacej -Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego, al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan (nazwa i adres wiasciwej Instytucji Zarzadzajacej),
Beneficjentowi i Partherom realizujgcym Projekt -
................................................................................................ (nazwa i adres
Beneficjenta oraz Partneréw*) oraz podmiotom, ktdre na zlecenie
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10.

11.

12.

13.

Beneficjenta uczestniczg w realizacji Projektu -
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane
osobowe moggq zostaé przekazane podmiotom realizujagcym badania
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta. Moje dane
osobowe moggq zostaé rowniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujacym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej oraz Beneficjenta kontrole

i audyt w ramach WRPO 2014+.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym do otrzymania wsparcia,
a odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia
wsparcia w ramach Projektu.

W terminie 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w Projekcie przekaze
Beneficjentowi dane dotyczace mojego statusu na rynku pracy oraz
informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w Projekcie udostepnie dane
dotyczace mojego statusu na rynku pracy®2.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania.

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

Moje dane osobowe nie bedq poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

MIEJSCOWOSC I DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA

PROJEKTU™

62 Dotyczy wytacznie Projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséow, w ktérych zostaty
wprowadzone kryteria wyboru dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej mierzonej
do 3 miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie.

* jesli dotyczy

** W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oéwiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej
prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 9 do Umowy: Wzér oswiadczenia oséb, ktérych dane sq
przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w Projekcie,
w tym w szczegdlnosci personelu projektu, a takze oferentéw, uczestnikéw

komisji przetargowych i wykonawcéw/osoby uprawnionej do dostepu w ramach

SL2014

'/ WIELKOPOLSKIEGO

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Europejski Fundusz Spoteczny

" SANMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska '** 5
*

OéWIADCZE,NIE PERSONELU PROJEKTU/OFERENTOW, ;
UCZESTNIKOW KOMISJI PRZETARGOWYCH/WYKONAWCOW/
OSOBY UPRAWNIONEJ DO DOSTEPU W RAMACH SL2014%3

(obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z realizacjg Projektu pn. ...
oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru
Whnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020 - Marszatek Wojewddztwa

Wielkopolskiego majacy siedzibe przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny

wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych minister wtasciwy do spraw

rozwoju regionalnego, majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926
Warszawa.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moge
skontaktowac sie z Inspektorem ochrony danych osobowych

- w ramach zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 - 2014-2020:
Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, e-mail:

inspektor.ochrony@umww.pl,

- w ramach zbioru Centralny system teleinformatyczny: Ministerstwo
Inwestycji i Rozwoju, ul. Wspdlna 2/4,00-926 Warszawa, e-mail:
iod@miir.gov.pl.

3. Moje dane osobowe bedq przechowywane do czasu rozliczenia

Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020

oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

4. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia
warunki, o ktéorych mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE- dane osobowe sg
niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:

63 Niepotrzebne skreslic.
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a)

b)

c)

2.

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.);

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego

i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 470, z pdézn. zm.);

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2020 r. poz. 818).

w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy

realizacje programow operacyjnych:

a)

b)

d)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.);

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego

i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 470, z pézn. zm.);

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. z 2020 r. poz. 818);

rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22
wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego szczegdtowe przepisy wykonawcze do
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013

w odniesieniu do wzordw stuzacych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegdtowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
Beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

. Moje dane osobowe bedq przetwarzane wytacznie w celu realizacji Projektu
(NP ProJEKLU) v , W szczegodlnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, ewaluacji, kontroli, audytu oraz
w celu archiwizacji w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+).
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6.

10.

11.

Moje dane osobowe zostatly powierzone do przetwarzania Instytucji
ZarzadzajgCe] = ..ccoveeieieee e (nazwa i adres wtasciwej
Instytucji Zarzadzajacej), Beneficjentowi realizujgcemu Projekt -
................................................................................................ (nazwa i adres
Beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg

W realizacji Projektu = ... e
....................................................... (nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane
osobowe mogg zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta. Moje dane
osobowe moggq zostaé rowniez powierzone specjalistycznym firmom,
realizujacym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej oraz Beneficjenta kontrole

i audyt w ramach WRPO 2014+.

Obowigzek podania danych wynika z przepiséw prawa, odmowa ich podania
jest rébwnoznaczna z brakiem mozliwosci rozliczenia kosztéw wynagrodzenia
w ramach Projektu.

Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania.

Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Moje dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

Moje dane osobowe nie bedq poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

MIEJSCOWOSC I DATA CZYTELNY PODPIS PERSONELU PROJEKTU
OFERENTOW/UCZESTNIKOW KOMISJI
PRZETARGOWYCH/WYKONAWCOW/OSOBY
UPRAWNIONEJ DO DOSTEPU W RAMACH
SL2014"

* W przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zostaé podpisane przez jej
prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 10 do Umowy: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

@) . » *
1] SAMORZAD WOJEWGDZTWA Unia Eu I'OPEJSka ‘** g
WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny *

*
>k

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 29 w zwigzku

z art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1) (RODO)- upowazniam
[

] do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego
z[ 1.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowosé, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi
dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym z RODO, a takze

Zz obowigzujacymi w Politykg bezpieczenstwa
informacji oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych,
z ktérymi zapoznatem/am sie oraz sposobdw ich zabezpieczania, zaréwno

w okresie trwania Umowy jak réwniez po ustaniu stosunku prawnego taczacego
mnie z [ 1.

Czytelny podpis osoby sktadajacej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 11 do Umowy: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych na poziomie Beneficjenta i podmiotéw przez niego
umocowanych

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

i) SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska % 2 A
WIELKOPOLORIECD Europejski Fundusz Spoteczny R

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1) (RODO) - odwotuje upowaznienie Pana/Pani

do przetwarzania danych osobowych nr

wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)
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Zatacznik nr 12 do Umowy: Podziat kwoty dofinansowania®*
Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

I. Na warunkach okreslonych w przedmiotowej Umowie dotyczacej realizacji Projektu nr
........................ Instytucja Zarzadzajaca przekaze Beneficjentowi srodki przyznanego
dofinansowania w nastepujacych paragrafach zgodnych z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddw,
wydatkéw, przychoddw i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
(Dz. U. z 2014 r. poz. 1053, z p6zn. zm.).

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
WIELKOPOLEKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

1. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych ze $rodkéw europejskich .......

PLN, w tym:
- 8§ 2007 PLN
- 8§ 2057 . PLN
2. Srodki przyznane na realizacje wydatkédw majatkowych ze $rodkéw europejskich
veeree.. PLN, W tym:
-§6207: s PLN
- 8§ 6257 s PLN
3. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych z dotacji celowej ....... PLN, w
tym:
-§2009:....ccceunes PLN
- § 2059 PLN
4. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych z dotacji celowej ....... PLN, w
tym:
-§6209:....cccees PLN
- §6259:.............. .PLN

Ia. W tym s$rodki przeznaczone na realizacje zadan Partnera/Partneréw:

1. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych ze $rodkéw europejskich (§
2007) .occcrnce PLN.

2. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych ze srodkéw europejskich (§
6207) wooeen. PLN.

3. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw biezacych z dotacji celowej (§ 2009) ...........
PLN.

4. Srodki przyznane na realizacje wydatkéw majatkowych z dotacji celowej (§ 6209)
............. PLN.

Ponadto Instytucja Zarzadzajgca zobowigzuje Beneficjenta do poinformowania
o wysokosci rozliczanych w danym wniosku wydatkéw majatkowych.

Beneficjent (lub osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta)

64 Dotyczy Beneficjentdow bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.
Zmiana niniejszego zafacznika nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy, jedynie akceptacji Instytucji Zarzadzajacej.
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Zatgcznik nr 13 do Umowy: Obowigzki Beneficjenta dotyczace opisu dokumentow
potwierdzajacych poniesienie wydatkow.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska x T
WIELKOPOLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny LW

1. Beneficjent ma obowigzek zatgczania skandw lub w przypadku awarii aplikacji SL
2014+ kserokopii dokumentow poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem®> wskazanych
przez 1Z potwierdzajacych poniesienie wydatkdw we wniosku o ptatnosc oraz ich
archiwizowania i udostepniania w trakcie kontroli na miejscu.

2. Wszystkie dowody ksiegowe dotyczace projektu muszg byc¢ opisane, tak aby widoczny
byt ich zwigzek z projektem. Powyzsze dokumenty powinny zosta¢ opisane przed
wykonaniem skanu/kserokopii.

3. Opis na dowodzie ksiegowym moze by¢ umieszczany w formie odrecznego zapisu,
nadruku komputerowego lub pieczeci. Nie nalezy stosowa¢ naklejek. Zaleca sie, by
poszczegolne elementy opisu byly podobnie rozmieszczone na kazdym z dokumentéow.

4. W przypadku koniecznosci dokonania korekt w opisie, wszelkie wymagane poprawki
nalezy dokonywac na oryginatach dowodéw ksiegowych. Btedy powinny by¢ poprawiane
przez skreslenie btednej tresci lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen
lub liczb, wpisanie tresci poprawnej i daty poprawki oraz ztozenie czytelnego podpisu
osoby do tego upowaznionej (lub pieczatki imiennej i parafy). Nie nalezy poprawiac
pojedynczych liter lub cyfr. Niedopuszczalne jest takze dokonywanie wymazywania

i przerdébek.

Opis dowodu ksiegowego powinien zawiera¢ co najmniej:
- numer Umowy o dofinansowanie projektu;

- informacje, ze projekt wspotfinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego®s;

- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu i numer
pozycji oraz nazwe z wniosku o dofinansowanie lub nazwe kategorii kosztow;

- kwote kwalifikowalng, w tym wktad wtasny z podziatem na Zrdédta finansowania (np. FP,
JST, PFRON, prywatne), z podziatem na paragrafy wydatkowe. W przypadku, gdy kwota
wskazana na dokumencie tylko w czesci dotyczy projektu, rowniez nalezy jg wskazac

Z Ww. podziatem.

- adnotacje o zastosowaniu ustawy Prawo zamodwien publicznych (Beneficjent wskazuje
na dokumencie podstawe prawng oraz numer Umowy zawartej w wyniku postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego) lub zasady konkurencyjnosci (wraz ze wskazaniem
numeru Umowy/kontraktu);

- adnotacje o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingu i $srodkow trwatych;

65 Poswiadczenia za zgodno$c¢ z oryginatem kserokopii dokumentdéw zatgczonych do wniosku o ptatnosé
dokonuje Beneficjent lub osoba/osoby przez niego upowaznione. W przypadku upowaznienia osoby/oséb do
poswiadczania kserokopii za zgodnos$¢ z oryginatem nalezy dotaczy¢ do wniosku oryginat lub potwierdzong za
zgodnos$¢ z oryginatem kserokopie pisemnego upowaznienia wystawionego przez osobe upowazniong do
podpisywania wniosku, o ile upowaznienie takie nie wynika np. z dokumentu rejestrowego, regulaminu, czy
statutu Beneficjenta. Z tresci upowaznienia musi wynika¢ do jakich czynnosci dana osoba jest upowazniona).
Zgodnosc¢ z oryginatem kserokopii dokumentu poswiadczana jest przez umieszczenie np. pieczeci lub stéw ,za
zgodnos$¢ z oryginatem”/”zgodnie z oryginatem” oraz daty i odrecznego podpisu osoby/oséb dokonujacych
potwierdzenia za zgodnos¢ z oryginatem, wraz z podaniem petnionej funkcji/stanowiska stuzbowego w instytucji
sktadajacej wniosek (np. pieczatka). W przypadku dokumentéw wielostronicowych (Umowa, protokoty itp.)
dopuszcza sie zapis ,potwierdzam za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ...do strony....”, wraz z podaniem daty,
petnionej funkcji/ stanowiska stuzbowego w instytucji sktadajacej wniosek (np. pieczatka) i odrecznym
podpisem, tylko w przypadku gdy dokumenty majg ponumerowane strony i sq trwale spiete, tak aby nie ulegato
watpliwosci, co jest potwierdzane za zgodnos$¢ z oryginatem. Nie dopuszcza sie potwierdzania w ten sposéb
roznych dokumentow (np. faktur, wyciggéow bankowych, protokotéw odbioru), nawet jesli Beneficjent odrecznie
ponumeruje strony. Do podpisywania i parafowania dokumentow zaleca sie stosowanie niebieskiego tuszu.

%6 Nie oznacza to koniecznosci umieszczania logotypdw w opisie dokumentéw ksiegowych.
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- informacje o poprawnosci merytorycznej, formalnej i rachunkowej zatwierdzone przez
upowaznione przez Beneficjenta osoby.

Prezentowany wzor ma charakter wytacznie pomocniczy.
Beneficjent moze stosowac wilasny ukiad graficzny opisu.

OPIS DO DOWODU KSIEGOWEGO NR ............

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ze srodkow EFS oraz
z budzetu panstwa w ramach WRPO na lata 2014-2020.

Nr umowy o dofinansowanie RPWP.0...0...0-00-30-..... /- pN.

Kategoria zgodna z
budzetem wniosku - nazwa
zadania/nr poz. z

whniosku/kategoria

kosztéw:

Wydatek poniesiono * zgodnie z art. .... Ustawy Prawo Zamodwien Publicznych
zgodnie z Prawem z dnia ........... Dz. U.z .. SNF , Poz.....z pézn. zm.
Zamoéwien Publicznych lub | sprawdzono zgodnos$c¢ z zastosowaniem zasady

zasadag konkurencyjnosci: konkurencyjnosci.

*(usunac jesli nie dotyczy)

Data, czytelny podpis lub podpis i piecze¢

Sprawdzono pod wzgledem:

formalnym:

Data, czytelny podpis lub parafa i pieczec¢

merytorycznym:

Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢
rachunkowym:

Data, czytelny podpis lub parafa i piecze¢

Kwota wydatkow kwalifikowalnych wynosi ............ PLN, w podziale:

L

BP.iii s s

Wkiad wlasny.....ccociviiciiiiienenees e
(zrédta finansowania) (paragrafy)

w tym cross - financing/s$rodki trwate ............ PLN,

A=Y o' = [o/e] o o TSRS .dnia e,

forma zaptaty (przelew, gotéwka)
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Zatgcznik nr 14 do Umowy: Formularz zgtaszania probleméw w Centralnym
Systemie Teleinformatycznym

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
WIELKOROLSHIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

FORMULARZ ZGLASZANIA PROBLEMOW W CENTRALNYM SYSTEMIE
TELEINFORMATYCZNYM

Zgtaszane problemy obstugiwane w ramach projektow
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020

NAZWA APLIKACII

SL2014

DANE KONTAKTOWE
(imie, nazwisko, numer
telefonu)

NUMER PROJEKTU

RPWP.

ZAKEADKA (Whnioski o
ptatnosé, Korespondencija,
Harmonogram pfatnosci,
Monitorowanie
uczestnikéw, Baza
personelu, Zamowienia
publiczne)

RODZAJ I WERSJA
PRZEGLADARKI
INTERNETOWE)

ZRZUTY EKRANU
POKAZUJACE PROBLEM

RODZAJ OPERACII
KTORA WYKONYWAL
UZYTKOWNIK

KIEDY WYSTAPIL
PROBLEM?
(data, godzina)

KROTKI OPIS
OKOLICZNOSCI
WYSTAPIENIA
PROBLEMU

64



Zatacznik 6.7 — Wzo6r oswiadczenia wspdétmatzonka Wnioskodawcy

Fundusze ] ) ; :
E Europejskie | RS SeE™ . IMSEUCOPEISKE | £ %
Program Regionalny * gk
OSWIADCZENIE
Wspoétmatzonka wnioskodawcy
Ja NIZEJ POAPISANY/@ .eeeieeeeee e .

(imie i nazwisko wspdétmatzonka wnioskodawcy)
ZAMUESZKANY /@ oo et e e et ete e e e ar e e e aare e e aare e e reaeas .
bedac WSPAMAtZONKIEM .....cooiveie e .

(imie i nazwisko wnioskodawcy)
z ktérym pozostaje we wspodlnosci majatkowej matzenskiej, wyrazam zgode na zawarcie
przez mojego matzonka umowy o0 dofinansowanie NUMEr ........c.cccvcvverieeveeseeeeneenns na
realizacje projektu ...

Tym samym o$wiadczam, ze:

a) wyrazam zgode na zaciggniecie przez mojego matzonka wobec Wojewoddztwa
Wielkopolskiego, ktérego Zarzad petni funkcje Instytucji Zarzadzajacej WRPO
2014+ zobowigzan wynikajacych ze wskazanej w zdaniu poprzednim umowy
o dofinansowanie,

b) zapoznatem/am sie z ponizszymi zasadami przetwarzania danych osobowych,
o ktérych mowa ponizej,

Cc) podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

(miejscowosc) (podpis wspotmatzonka)

Zasady przetwarzania danych osobowych:

1) Administratorem moich danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa z siedzibg
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al.
Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

2) Moje dane osobowe bedg przetwarzane w celach realizacji zadan, wynikajacych z ww.
Umowy, realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014 - 2020 oraz w celu archiwizacji.

3) Przetwarzanie moich danych jest niezbedne do realizacji obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze, jakim jest zabezpieczenie mozliwosci odzyskania
srodkdéw publicznych w razie ich niewfasciwego wydatkowania oraz do zawarcia
umowy o dofinansowanie przez matzonke/a.

4) Moje dane osobowe beda przetwarzane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 tj. co najmniej do 2034 r.



Zatacznik 6.7 — Wzo6r oswiadczenia wspdétmatzonka Wnioskodawcy

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

5)
6)

7)

8)

9)

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Euro pejska iy
WIELKOROLSKIEGD Europejski Fundusz Spoteczny A i

Przystuguje mi prawo do dostepu do tresci danych osobowych, ich sprostowania oraz
ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje mi prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych moge kontaktowac sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych, Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-
714 Poznan, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl.

Moje dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji.

Moje dane osobowe mogg zosta¢ ujawniane osobom/podmiotom realizujgcym
dziatania w zakresie kontroli lub audytu w ramach wdrazania i realizacji
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

10)Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy o dofinansowanie

projektu ze wspotmatzonkiem. Mam prawo do nie podania moich danych osobowych,
ale konsekwencjg ich niepodania moze by¢ odmowa zawarcia umowy o
dofinansowanie projektu ze wspoétmatzonkiem.


mailto:inspektor.ochrony@umww.pl

Zatacznik nr 2 - Karta weryfikacji warunkow formalnych wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego WRPO 2014+

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska X
WIELKOPOLIKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny ™

KARTA WERYFIKACJI WARUNKOW FORMALNYCH
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU KONKURSOWEGO

WRPO 2014+

INSTYTUCIA
PRZYJMUJACA WNIOSEK

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO/
DEPARTAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
SPOLECZNEGO

NR KONKURSU

DATA WPLYWU WNIOSKU

NUMER WNIOSKU
(TECZKI)

SUMA KONTROLNA
WNIOSKU

TYTUL PROJEKTU

NAZWA WNIOSKODAWCY

OCENIAJACY

Deklaracja poufnosci:

Data:

Zobowiazuje sie do nieujawniania informacji dotyczacych Miejscowosc:
weryfikowanego przeze mnie wniosku oraz ze dotoze Podpis:

nalezytej starannosci dla zapewnienia, aby informacje te
nie zostaty przekazane osobom nieuprawnionym.

Lp. | Warunek formainy

Uwagi

* W przypadku gdy wniosek podlegat

TAK | NIE* DO wczesniej korekcie i ponownie nie spetnia

KOREKTY |warunkdéw formalnych, zaznaczenie opcji NIE
powoduje pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia

Whniosek ztozono
1 |w terminie wskazanym
w regulaminie konkursu.

2 | Wniosek jest kompletny.

Whniosek zostat opatrzony
podpisem osoby

3 |uprawnionej/podpisami
0sOb uprawnionych do
ztozenia wniosku.

Decyzja w sprawie
poprawnosci wniosku

TAK | NIE Uwagi

Whniosek skierowany do
korekty.

Whniosek skierowany do
oceny merytorycznej.

Sporzadzone przez:

Zatwierdzone przez:

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu
Spotecznego Spotecznego

Data: Data:

Podpis: Podpis:



Zatacznik nr 3 - Karta oceny merytorycznej projektu konkursowego WRPO 2014+

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

‘ /| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
WIELKOROLEKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ]

PROJEKTU KONKURSOWEGO W RAMACH WRPO 2014+

INSTYTUCIA
PRZYJMUJACA
WNIOSEK

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO/
DEPARTAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
SPOLECZNEGO

NR KONKURSU

DATA WPLYWU
WNIOSKU

NUMER WNIOSKU
(TECZKI)

SUMA KONTROLNA
WNIOSKU

TYTUL PROJEKTU

NAZWA
WNIOSKODAWCY

OCENIAJACY




CZESC A. KRYTERIA MERYTORYCZNE I STOPNIA

Lp. Kryterium TAK

IE

EGOCJACIE

1 Whniosek zostat sporzadzony w jezyku polskim.

p) Okres realizacji projektu jest zgodny
z regulaminem konkursu.

Whnioskodawca oraz partnerzy (jesli dotyczy) nie
podlegajg wykluczeniu zwigzanemu z zakazem

3 udzielania dofinansowania podmiotom
wykluczonym lub nie orzeczono wobec niego
zakazu dostepu do srodkow funduszy europejskich
na podstawie odrebnych przepisow.

Wydatki przewidziane w projekcie nie sq
4 | wspétfinansowane z innych wspdlnotowych
instrumentow finansowych.

B | Zgodno$¢ z prawodawstwem unijnym i krajowym.

6 Whnioskodawca/partner jest uprawniony do
ubiegania sie o wsparcie w ramach konkursu.

4 Prawidtowos¢ wyboru partnera do projektu (jesli
projekt jest realizowany w partnerstwie).

Prawidiowos¢ wyboru partnera przez jednostke
8 | sektora finanséw publicznych. (je$li projekt jest
realizowany w partnerstwie).

o Obszar realizacji projektu dotyczy wojewddztwa
wielkopolskiego.

10 | Wnioskodawca wnosi wartos¢ wktadu wiasnego
okreslong w regulaminie konkursu.

11 | Projekt jest skierowany do grup docelowych
z obszaru wojewodztwa wielkopolskiego.

Projektodawca w okresie realizacji projektu
12 | prowadzi biuro projektu na terenie wojewddztwa
wielkopolskiego.

13 | Minimalna warto$¢ projektu wynosi 50 tys. PLN.

Whniosek jest rozliczany w oparciu o stawki
14 | jednostkowe (dotyczy projektdw realizowanych
w ramach Dziatania 8.2).

Kwota dofinansowania projektu nie przekracza
rownowartosci 100 tys. EUR. Wniosek jest
rozliczany w oparciu o kwoty ryczattowe

15 | Opracowane przez beneficjenta. Kryterium jest
stosowane do naboréw ogtaszanych na projekty o
wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci w

PLN 100 tys. euro i jest oceniane wyfacznie na

etapie przyjmowania wniosku do dofinansowania
AK

NIE

NEGOCIJACIE

Czy projekt spetnia wszystkie kryteria
merytoryczne I stopnia?




CZESC A. KRYTERIA MERYTORYCZNE I STOPNIA

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH I STOPNIA
(wypetni¢ w przypadku zaznaczenia powyzej odpowiedzi ,,NIE” lub ,NEGOCJACJE")

CZESC B. KRYTERIA DOSTEPU zero-jedynkowe

NIE NEGOCJACIE

Czy projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu?

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW DOSTEPU
(wypetni¢ w przypadku zaznaczenia powyzej odpowiedzi ,,NIE” lub ,NEGOCJACJE")

CZESC C. KRYTERIA MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE
HORYZONTALNYM zero-jedynkowe

. IE
Lp. Kryterium TAK NIE oTYCZY
1 Whniosek jest zgodny z zapisami i celami szczegétowymi WRPO
2014+ oraz odpowiada na diagnoze zawartg w WRPO 2014+.
Zgodnosc¢ typu/éw projektu z wymogami okreslonymi w pkt 6
2 wiasciwego Dziatania/Poddziatania w Szczegdtowym Opisie Osi

Priorytetowych WRPO 2014+ (aktualnego na dzien ogtoszenia
konkursu /naboru).

3 | Zgodnos¢ z zasadami dotyczacymi pomocy publicznej.

Czy projekt nalezy do wyjatku, co do ktérego nie stosuje sie
standardu minimum?

Standard minimum jest spetniony w przypadku uzyskania co najmniej .
3 punktéw za ponizsze kryteria oceny. Punkty: 0 1

We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty
informacje, ktére potwierdzajg istnienie (albo brak istniejacych)
4 barier rownosciowych w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania
odpowiadajace na zidentyfikowane bariery rownosciowe

w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu.

W przypadku stwierdzenia braku barier rownosciowych,

C whniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania,
zapewniajace przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet




i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu tego
typu bariery nie wystapity.

Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na ptec
i/lub zostat umieszczony opis tego, w jaki sposob rezultaty

d przyczynig sie do zmniejszenia barier rownosciowych,
istniejacych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu.

We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie
e dziatania zostang podjete w celu zapewnienia rownosciowego
zarzadzania projektem.

Zgodnosc¢ projektu z zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w oparciu o standard minimum.

NEGOCIA
CJE

Whnioskodawca wykazat, ze projekt bedzie miat pozytywny wptyw na

5 | zasade niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnos$ciami.
6 | Zgodnosc¢ projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju.
7 Zgodnosc¢ z Regulaminem konkursu/Informacje wymagane we

Czy projekt spetnia wszystkie kryteria merytoryczne

whniosku o dofinansowanie.

o charakterze horyzontalnym?

NEGOCJA

TAK | NIE

CJE

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW MERYTORYCZNE O CHARAKTERZE
HORYZONTALNYM (wypetnié w przypadku zaznaczenia powyzej odpowiedzi ,,NIE” lub ,,NEGOCJACIE”)

CZESC D. KRYTERIA MERYTORYCZNE PUNKTOWE

Czes$¢ 1. Uzasadnienie potrzeby
realizacji i cele projektu oraz
ryzyko nieosiagniecia zatozen
projektu (minimum 21 pkt.)

Maksymalna liczba punktow ogotem: 30

realizacji projektu.

Maksymalnaliczba zasadnienie oceny
Lp. Kryterium liczba przyznanychNegocjacje[w przypadku przyznania mniejszej
unktow unktow iczby punktéw niz maksymalna)
1 Zasadnosc realizacji 14
projektu. (12%*)
Adekwatnos$¢ doboru
2 celéw projektu 8 (7%)
i rezultatow.
Adekwatnos¢ doboru
3 i opisu wskaznikow 8 (7%*)




Trafnos¢ analizy
ryzyka nieosiggniecia
zatozen projektu
(jesli dotyczy).
Suma punktow uzyskanych
w CZESCI I

*dotyczy projektéw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza 2min zi.

4 0 (4%*)

Czesc¢ I1. Zadania oraz trwatos¢

projektu (minimum 14 pkt.) Maksymalna liczba punktéw ogétem: 20

MaksymalnalLiczba L t.lzasadnienie oceny
Lp. Kryterium liczba przyznanychNegocjacje(w przypadku przyznania mniejszej
punktow punktow iczby punktéw niz maksymalna)

Spdjnosc zadan
przewidzianych do
realizacji w ramach
projektu oraz trafnos¢
doboru i opisu tych
zadan w kontekscie
osiagniecia celéw/
wskaznikoéw projektu.
Opis trwatosci
projektu.

Zgodnos¢

z Regulaminem
konkursu/Informacje
dodatkowe.

Suma punktéw uzyskanych
w CZESCI 1I

Czes$c¢ I1I. Grupy docelowe
(minimum 7 pkt.)

13

Maksymalna liczba punktow ogotem: 10

MaksymalnalLiczba tlzasadnienie oceny
Lp. Kryterium liczba przyznanychNegocjacje(w przypadku przyznania mniejszej
punktow unktow iczby punktéw niz maksymalna)

Opis grupy docelowej
8 dotyczacy osoéb i/lub 5
instytucji.
Uzasadnienie doboru
grupy docelowej
projektu oraz opis
rekrutacji uczestnikow.

Suma punktow uzyskanych w
CZESCI III

Czesc IV. Potencjatl i doswiadczenie
projektodawcy i partnerow Maksymalna liczba punktow ogotem: 20
(minimum 14 pkt.)

MaksymalnalLiczba t.lzasadnienie oceny
Lp. Kryterium liczba przyznanychNegocjacje(w przypadku przyznania mniejszej

punktow punktow iczby punktow niz maksymalna)

Zaangazowanie

potencjatu oraz

doswiadczenie

10 . 20

projektodawcy

i partnerow

(jesli projekt jest




realizowany
w partnerstwie)
w kontekscie

osiggniecia celow

projektu.

Suma punktow uzyskanych w
CZESCI IV

Czesc¢ V. Budzet projektu
(minimum 14 pkt.)

Maksymalna liczba punktow ogotem: 20

Maksymalna

Liczba zasadnienie oceny

%egocjacjer przypadku przyznania mniejszej

projektu.

Lp. Kryterium liczba przyznanych
unktéow unktéow iczby punktéw niz maksymalna)
Prawidtowos$c¢
11 | sporzadzenia budzetu 20

Suma punktow uzyskanych w
CZESCI V

UWAGI DOTYCZACE BUDZETU PROJEKTU

1. Kwestionowane pozycje wydatkow jako niekwalifikowane

Nr.

Zadania

Nr.

Pozycji

Nazwa
pozycji

Kwota
niekwalifikowalna

Uzasadnienie

2. Kwestionowane wartosci wydatkow

Nr.

Zadania

Nr.

Pozycji

Nazwa
pozycji

Wartos¢
pozycji

Proponowana
wartosc¢

pozycji

Uzasadnienie

3. Warunki dotyczace zakresu merytorycznego budzetu projektu

Kryterium,

Lp. ktérego dotyczy | Warunek Uzasadnienie
warunek

1

SUMA PUNKTOW UZYSKANYCH ZA KRYTERIA
MERYTORYCZNE PUNKTOWE

Czy wniosek otrzymat minimum 70% punktow
w kazdej z czesci karty?

NIE

CZESC E. KRYTERIA PREMIUJACE

(wypetni¢ tylko w przypadku pozytywnej oceny w czesci D)




Liczba
punktow
i Waga przyznana za
Lp. | Kryterium punktowa TAK | NIE spelnianie
kryterium
premiujacego
SUMA

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW PREMIUJACYCH

(wypetni¢ w przypadku co najmniej jednokrotnego zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE")

CZESC F. LICZBA PUNKTOW I WARTOSC DOFINANSOWANIA

LACZNA LICZBA PUNKTOW PRZYZNANYCH
W CZESCIACHDIi E

NIE

Czy projekt zostat skierowany do negocjacji?

Kwota dofinansowania

Sporzadzone przez: Zatwierdzone przez:
Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
Data: Data:

Podpis: Podpis:



Zatacznik nr 4 - Karta oceny ogolnych kryteriow merytorycznych zero-jedynkowych

dotyczacych etapu negocjacji

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

WIELKOPOLSKIEGO

1 SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska
Europejski Fundusz Spoteczny

KARTA OCENY OGOLNYCH KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH -
ZERO-JEDYNKOWYCH DOTYCZACYCH ETAPU NEGOCJACII

INSTYTUCIA

PRZYJMUJACA WNIOSEK SPOLECZNEGO

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO/
DEPARTAMENT WDRAZANIA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU

NR KONKURSU

DATA WPLYWU WNIOSKU

NUMER WNIOSKU
(TECZKI)

SUMA KONTROLNA
WNIOSKU*

TYTUL PROJEKTU

NAZWA WNIOSKODAWCY

OCENIAJACY

(*Nalezy wpisa¢ sume kontrolng pierwotnego wniosku o dofinansowanie)

Lp. | Definicja kryterium

TAK

NIE

NIE
DOTYCZY

Czy do wniosku zostaty wprowadzone korekty wskazane przez

KOP lub inne zmiany wynikajace z ustalen dokonanych podczas
negocjacji?

oceniajacych w kartach oceny projektu lub przez przewodniczacego

Czy KOP uzyskat od wnioskodawcy informacje i wyjasnienia
dotyczace okreslonych zapiséw we wniosku, wskazanych przez
oceniajacych w kartach oceny projektu lub przewodniczacego KOP
i je zaakceptowat?

3 |z kart oceny projektu lub uwag przewodniczacego KOP lub ustalen
wynikajgcych z procesu negocjacji?

Czy do wniosku nie zostaty wprowadzone inne zmiany niz wynikajace

Czy negocjacje zakonczyly sie wynikiem pozytywnym?

NIE

JEDYNKOWYCH DOTYCZACYCH ETAPU NEGOCJACII

(wypetni¢ w przypadku zaznaczenia powyzej odpowiedzi ,,NIE")

UZASADNIENIE OCENY SPELNIANIA KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH ZERO-

Sporzadzone przez: Zatwierdzone przez:

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu

Spotecznego
Data: Data:
Podpis: Podpis:




Zatacznik nr 5a - Wzor deklaracji poufnosci pracownika IOK
Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wzér deklaracji poufnosci

|| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska + *
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny * *

—

DEKLARACJA POUFNOSCI

Imie i nazwisko pracownika IOK:

Instytucja Organizujaca Konkurs:

Numer konkursu:

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z regulaminem pracy Komisji Oceny
Projektéw powotanej w ramach Dziatania/Poddziatania ...... Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020 oraz zobowigzuje sie do:

1) wypetniania moich obowigzkéw w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie
Z posiadang wiedzg;

2) bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw
ujawnionych i wytworzonych w trakcie wyboru projektow w ramach prac Komisji
Oceny Projektéw powotanej w Dziataniu/Poddziataniu ...... Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020, w szczegdlnosci informacji
i dokumentéw, ktére stanowig tajemnice wynikajace z przepiséw powszechnie
obowigzujacego prawa;

3) niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
udostepnionych mi w trakcie wyboru projektow w ramach prac Komisji Oceny
Projektéw powotanej w Dziataniu/Poddziataniu ...... Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego 2014-2020.

(miejscowosé)

(podpis)
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DEKLARACJA POUFNOSCI
Imie i nazwisko cztonka KOP* i . ...
Instytucja Organizujgca Konkurs: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
NUMEE KONKUFSU ..ottt

Niniejszym oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z regulaminem pracy Komisji Oceny Projektow powotanej
w ramach Dziatania/Poddziatania ...... Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020 oraz
zobowigzuje sie do:

1) wypetniania moich obowigzkow w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg (nie dotyczy
obserwatora);

2) bezterminowego zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych i wytworzonych
w trakcie wyboru projektow w ramach prac Komisji Oceny Projektéw powotanej w Dziataniu/Poddziataniu ......
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020, w szczegdlnosci informacji i dokumentdw,
ktore stanowig tajemnice wynikajace z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa;

3) niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji udostepnionych mi w trakcie
wyboru projektow w ramach prac Komisji Oceny Projektow powotanej w Dziataniu/Poddziataniu ......
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-2020.

4) Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z zasadami przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa ponizej.
5) Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

(podpis)
Zasady przetwarzania danych osobowych.
W nawigzaniu do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1), zwanego dalej RODO, informuje zgodnie z ponizszym.

1) Administratorem danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

2) Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celach realizacji zadan, wynikajacych z niniejszej Umowy, realizacji WRPO
2014+ oraz w celu archiwizacji.

3) Panstwa dane osobowe przetwarzamy, w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktérej Panstwo s strong, oraz
w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzacym na administratorze, oraz w zwigzku z wykonaniem zadania
realizowanego w interesie publicznym tj. archiwizacji.

4) Podanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy oraz niezbedne do realizacji Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO 2014+) na podstawie:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470,
z poézn. zm.);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818).

5) Panstwa dane osobowe mogaq zostaé przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej lub specjalistycznym firmom realizujgcym kontrole lub audyt w ramach WRPO 2014+.

6) Panstwa dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2014-2020, jednak nie pdzniej niz do 2034 r.

7) Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do tresci danych osobowych, ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.

8) Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
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9) W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych prosze kontakt z Inspektorem ochrony danych osobowych,
Departament Organizacyjny i Kadr, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl.

10) Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej.
11) Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwiek decyzji.

*Ekspert, Obserwator
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SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Eu ropejska o
WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny LS

OSWIADCZENIE PRACOWNIKA IZ O BEZSTRONNOSCI
Imie i nazwisko pracownika IZ:........cociiii e e .
Instytucja Organizujaca KONKUIS: ... ..ot e .
NUMEE KONMKUFSU ...t

Oswiadczenie odnosi sie do relacji pracownika IZ ze wszystkimi wnioskodawcami oraz
jego partnerem/partnerami biorgcymi udziat w konkursie.

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1i 2
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2020 r., poz. 256 z p6zn. zm.), powodujacych wytaczenie mnie z udziatu w wyborze
projektéw tj., ze:

a) nie jestem wnioskodawcg/partnerem ani nie pozostaje z wnioskodawcami/
partnerami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze
mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z wnioskodawcami/partnerami lub cztonkami
organdow zarzadzajacych lub organow nadzorczych wnioskodawcy lub
wnioskodawcow/partnera lub partneréw;

c) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami/partnerami z tytutu przysposobienia,
kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw/partneréw ani nie
pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow/partnerow,
ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw/
partneréw z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami/partnerami w stosunku podrzednosci stuzbowej.

Jestem Swiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze
sytuacji, gdy ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzic¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi
do oceny wniosku o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na
pismie IZ.

(podpis)
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OSWIADCZENIE EKSPERTA O BEZSTRONNOSCI
Imie i NAZWISKO EKSPEIta:.....coi it
Instytucja Organizujaca KONKUIS:........cooiiiiiieee et
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Oswiadczenie odnosi sie do relacji eksperta ze wszystkimi wnioskodawcami oraz jego

partnerem/partnerami biorgcymi udziat w konkursie.

POUCZENIE: Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych zeznan - ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1444).

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1i 2

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.

z 2020 r., poz. 256), powodujacych wytaczenie mnie z udziatu w wyborze projektow tj.,

ze:

a) nie jestem wnioskodawcg/partnerem ani nie pozostaje z wnioskodawcami/
partnerami w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze
mie¢ wptyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z wnioskodawcami/partnerami lub cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wnioskodawcy lub
wnioskodawcéw/partnera lub partneréw;

C) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawcami/partnerami z tytutu przysposobienia,
kurateli lub opieki;

d) nie jestem przedstawicielem zadnego z wnioskodawcéw/partneréw ani nie
pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow/partnerow,
ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem zadnego z wnioskodawcow/
partnerow z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje z wnioskodawcami/partnerami w stosunku podrzednosci stuzbowej.

Ponadto nie zachodzg inne okolicznosci mogace budzi¢ watpliwosci co do mojej
bezstronnosci, w szczegdlnosci:
a) w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego oswiadczenia nie
pozostawatem/-am w stosunku pracy lub zlecenia z wnioskodawcg lub
whnioskodawcami lub partnerem lub partnerami;

b) w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia niniejszego o$wiadczenia nie
bytem/-am czionkiem organdw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wnioskodawcy lub wnioskodawcow lub partnera lub partnerdow.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze
sytuacji, gdy ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzic¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi
do oceny wniosku o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej zgtoszenia na
pismie 1Z.

(podpis)




