
 
 
 
 

WOJEWÓDZTWO WIELKOPOLSKIE  
Z SIEDZIBĄ URZĘDU MARSZAŁKOWSKIEGO 

WOJEWÓDZTWA WIELKOPOLSKIEGO W POZNANIU 
al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań 

 
 
 

  
 

 
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  

 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
w trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjacji, pn.: 

 

 Sukcesywne świadczenie usługi druku offsetowego 12 wydań magazynu samorządowego 

„Monitor Wielkopolski” dla Województwa Wielkopolski ego z siedzibą Urzędu 

Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu 
 

o wartości szacunkowej zamówienia mniejszej niż progi unijne, 
to jest poniżej kwoty 214 000 euro. 

 

                                                    
                  Zatwierdzenie Specyfikacji, dnia 21 stycznia 2021r. 

 
 
   

                                                                                                             Wicemarszałek 
                                                                                                            /-/ Wojciech Jankowiak 

 
 
 

                                                                  
 
 

Znak sprawy: KS-IV.272.1.2021 
 

 

Poznań, styczeń 2021 r. 
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Rozdział I Dane Zamawiającego (nazwa, adres Zamawiającego, nr tel., adres poczty 

elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postępowania), a także 
adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia 
treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Rozdział II Tryb udzielenia zamówienia. 
 

Rozdział III Ochrona  danych osobowych. Obowiązek informacyjny Zamawiającego. 
 

Rozdział IV Opis przedmiotu zamówienia wraz z oznaczeniem wynikającym ze Wspólnego  
Słownika Zamówień (CPV) oraz wskazaniem zakresu i warunków 
przewidywanych, ewentualnych zamówień podobnych. 

Rozdział V Termin wykonania zamówienia. 
Rozdział VI Podstawy wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 108 ust. 

1 ustawy Pzp oraz oświadczenia jakie należy złożyć wraz z ofertą oraz na 
wezwanie Zamawiającego. 

Rozdział VII Projektowane postanowienia umowy – odesłanie do załącznika nr 3 do SWZ. 
Rozdział VIII Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami oraz informacje o 
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 
odbierania korespondencji elektronicznej, a także wskazanie osób 
uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami oraz informacja 
o uprawnieniach i obowiązkach dotyczących wniosków o wyjaśnienie SWZ. 

Rozdział IX Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami 
w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonych w ustawie, 
stosownie do rodzaju i przedmiotu niniejszego postępowania (art. 65 ust. 
1 ustawy Pzp). 

Rozdział X Termin związania ofertą  
Rozdział XI Opis sposobu przygotowywania oferty  
Rozdział XII Sposób oraz termin składania ofert  
Rozdział XIII Termin otwarcia ofert  
Rozdział XIV Sposób obliczenia ceny  

 
Rozdział XV Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 
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Rozdział XVI Informacje o formalnościach jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy  
Rozdział XVII Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

 

 

 

Załączniki do SWZ: 

 
Załącznik nr 1 -  Formularz ofertowy; 
Załącznik nr 2: 
� Nr 2 A  – Oświadczenie Wykonawcy, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, 

o niepodleganiu wykluczeniu; 
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� Nr 2 B – Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych 
przez Zamawiającego;  

Załącznik nr 3 – Projektowane postanowienia umowy; 
Załącznik nr 4 -  link do postępowania oraz ID postępowania; 
Instrukcja Użytkownika, dostępna także na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl 
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I. Dane Zamawiającego (nazwa, adres Zamawiającego, nr tel., adres poczty elektronicznej 

oraz strony internetowej prowadzonego postępowania), a także adres strony internetowej, 

na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 

bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

 

1. Województwo Wielkopolskie z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Wielkopolskiego w Poznaniu  
al. Niepodległości 34 
61-714 Poznań 
NIP: 778-13-46-888 
telefon: 61 626 66 66   
Internet: http://www.umww.pl  
 
Adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postępowania: 
zamowienia@umww.pl 
bip.umww.pl 
 
Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ 
oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia: bip.umww.pl 
 

2. Dane Departamentu merytorycznego, z wniosku którego prowadzone jest postępowanie: 
Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu 
Kancelaria Sejmiku 
al. Niepodległości 34 
61-714 Poznań 
telefon sekretariat: (61) 626 70 30 

      
 
II. Tryb udzielania zamówienia (z informacją, czy przewidziano wybór najkorzystniejszej oferty 
z możliwością prowadzenia negocjacji).   
 
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji 

na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. 
U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej ustawą lub ustawą Pzp, o wartości szacunkowej 
zamówienia mniejszej niż progi unijne (określonej w załączniku do obwieszczenia Prezesa 
Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 1 stycznia 2021r.) to jest poniżej kwoty 214 000 euro, 
co stanowi równowartość kwoty 913 630 zł.  
Specyfikacja Warunków Zamówienia w dalszej części tekstu określana będzie skrótem „SWZ”. 
 

2. Do niniejszego postępowania bezpośrednio stosuje się przepisy ustawy Pzp oraz rozporządzeń 
wydanych na podstawie tej ustawy. We wszelkich uregulowanych jak i nieuregulowanych 
w niniejszej SWZ sprawach stosuje się przepisy tych aktów. 

 
 III. Ochrona danych osobowych. Obowiązek informacyjny Zamawiającego. 
 
  Obowiązek informacyjny po stronie Zamawiającego dotyczący danych osobowych 

Wykonawców, danych osób trzecich (pozyskanych przez Wykonawców i przekazanych 
Zamawiającemu). Informacja RODO. 

     

 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 
ze zm.), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że:  
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1. Administratorem danych osobowych jest Marszałek Województwa z siedzibą  Urzędu 
Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodległości 34, 61-
714 Poznań. 
2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować się 
z Inspektorem ochrony danych osobowych, listownie pod adresem Departament Organizacyjny 
i Kadr, Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodległości 
34, 61-714 Poznań, lub elektronicznie poprzez skrytkę elektroniczną 
ePUAP:/umarszwlkp/SkrytkaESP lub e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl 
3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu  związanym 
z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego oraz w celu archiwizacji. 
4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o: 
− przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, 
− przepisy ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej, 
− przepisy właściwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawiającego. 

 
5. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia lub dłużej przez okres obowiązywania umowy oraz przez kolejne 
10 lat począwszy od 1 stycznia roku kalendarzowego następującego po zakończeniu okresu 
obowiązywania umowy  - w przypadku zamówień współfinansowanych ze środków UE, 
chyba że niezbędny będzie dłuższy okres przetwarzania, np. z uwagi na obowiązki 
archiwizacyjne, dochodzenie roszczeń lub inny obowiązek wymagany przez przepisy 
powszechnie obowiązującego prawa. Okresy te dotyczą również Wykonawców, którzy 
złożyli oferty i nie zostały one uznane jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi 
Wykonawcami umowy). 
6. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w 
przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego - konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 
7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 
sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 
8. Osobie, której dane dotyczą przysługuje: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących. 
W przypadku skorzystania przez osobę, której dane osobowe są przetwarzane przez 
zamawiającego, z uprawnienia, o którym mowa w art. 15 ust. 1–3 RODO, zamawiający 
może żądać od osoby występującej z żądaniem wskazania dodatkowych informacji, 
mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania 
o udzielenie zamówienia. 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych 
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupełnienia  nie może skutkować 
zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 
postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym 
z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu postępowania  oraz jego 
załączników), 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  w art. 18 ust. 2 RODO 
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania  w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w 
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego).  
Prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych 
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego 
postępowania. 
W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 
RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole 
postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania 
o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą 
przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Udostępnianie protokołu 
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postępowania lub załączników do tego protokołu ma zastosowanie do wszystkich danych 
osobowych, z wyjątkiem danych, o których mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych 
w toku postępowania o udzielenie zamówienia. Ograniczenia zasady jawności, o których 
mowa w powyżej i art. 18 ust. 3–6 ustawy Pzp stosuje się odpowiednio. 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

9. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO. 

  
 10. Państwa dane będą ujawnione podmiotom świadczącym usługi, na rzecz administratora 
 danych, na podstawie zawartych umów dotyczących:  

a) serwisu i wsparcia systemów informatycznych,  
b) utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, 
c) przekazywania przesyłek pocztowych. 

 
 

IV. Opis przedmiotu zamówienia wraz z oznaczeniem wynikaj ącym ze Wspólnego Słownika 
Zamówień (CPV) oraz wskazaniem zakresu i warunków przewidywanych, ewentualnych 
zamówień podobnych. 
 
1. Rodzaj zamówienia: usługa. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usługi druku 

offsetowego 12 wydań magazynu samorządowego „Monitor Wielkopolski”.  
2. Zamówienie dotyczy druku offsetowego, na podstawie materiałów przekazanych przez 

Zamawiającego w formie elektronicznej, 12 wydań magazynu samorządowego „Monitor 
Wielkopolski”, z zachowaniem poniższych wymagań i kryteriów:  
• częstotliwość: 12 wydań, raz w miesiącu, od lutego 2021 r. do stycznia 2022 r. włącznie;  
• nakład: średni w miesiącu 165.000 egzemplarzy, z możliwością zwiększenia lub zmniejszenia 

nakładu do 15 % (precyzyjna wysokość nakładu zostanie podana przez Zamawiającego 
każdorazowo najpóźniej w dniu poprzedzającym dzień druku);  

• parametry techniczne:  
-  papier biały gazetowy, gramatura: minimum 45 g/m kw., białość: minimum 60 %  
- 16 kolumn w pełnym kolorze (w szczególnej sytuacji, w ramach zamówień polegających 

na powtórzeniu podobnych usług, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, wymagane 
może być rozszerzenie objętości danego wydania magazynu samorządowego do 20 stron; o takim 
zamiarze Zamawiający poinformuje Wykonawcę z odpowiednim wyprzedzeniem); 

- format mieszczący się w przedziale: szerokość 273-280 mm, wysokość 370-380 mm;  
• druk będzie się odbywał w terminie uzgodnionym między Zamawiającym a Wykonawcą, 

z zastrzeżeniem, że wydrukowany nakład będzie gotowy do transportu, o którym mowa 
poniżej, nie później niż do godziny 6 w środę bezpośrednio poprzedzającą drugi piątek 
miesiąca oraz z zastrzeżeniem, że Wykonawca umożliwi Zamawiającemu dostarczanie 
materiałów do druku do godziny 20 we wtorek bezpośrednio poprzedzający drugi piątek 
miesiąca;  

3. W przypadku zaoferowania przez Wykonawcę dostarczania wydrukowanego nakładu, 
w proporcjach i terminie podanym przez Zamawiającego, do:  

- drukarni AGORA SA, Warszawa, ul. Daniszewska 27; 
- Poczta Polska S.A., Punkt Pocztowy P703, Dział Wydruku i Konfekcjonowania, al. Powstańców   

Wlkp. 176, 64-900 Piła; 
- drukarni POLSKA PRESS, Poznań, ul. Malwowa 158;  
- redakcji „Monitora Wielkopolskiego”, Poznań, al. Niepodległości 34, 
Wykonawca winien uwzględnić koszty transportu wydrukowanych nakładów w podanej 
w ofercie cenie. 
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4. Zamawiający zgodnie z art. 95 ust. 1 i 2 ustawy wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących następujące czynności 
w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia: obsługa procesu CTP, druk, ekspedycja. Sposób 
weryfikacji zatrudnienia tych osób oraz uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania 
przez Wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem tych osób oraz sankcje z tytułu 
niespełnienia tych wymagań określa załącznik nr 3 do SWZ Projektowane postanowienia umowy.   

 
5. Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 
    79824000-6 usługa drukowania i dystrybucji. 
 
6. Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, polegających na powtórzeniu 

podobnych usług, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy, w wysokości do 15 000,00 zł 
netto. 

 Realizując obowiązki wynikające z art. 214 ust. 1 pkt 7 w zw. z art. 214 ust. 2 ustawy Pzp, 
Zamawiający wskazuje, że warunki na jakich będą mogły zostać udzielone zamówienia usług 
podobnych, o których mowa wyżej, zostały określone w SWZ w opisie przedmiotu zamówienia. 
Co do szczegółowych warunków cenowych, zostaną one zaoferowane przez Wykonawcę 
w Formularzu ofertowym poprzez podanie ceny ofertowej za poszerzenie objętości 
do wydrukowanych łącznie 20 stron (cena za 100 egzemplarzy z drukiem dodatkowych 4 stron).                     

 
V. Termin wykonania zamówienia. 

 
Termin wykonania zamówienia: od lutego 2021 r. do stycznia 2022 r. włącznie (12 wydań magazynu 
samorządowego „Monitor Wielkopolski”). 
 

VI. Podstawy wykluczenia z postępowania, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp oraz 
oświadczenia jakie należy złożyć wraz z ofertą oraz na wezwanie Zamawiającego. 

1. Podstawy wykluczenia. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. Na podstawie tego przepisu, 
z niniejszego postępowania wyklucza się Wykonawcę: 

1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 
przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 
25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 
pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające 
na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 
przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. Poz. 769), 

g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko 
wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
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Rzeczypospolitej Polskiej  

– lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki 
w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 
lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania 
ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie 
spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł 
z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności 
jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty 
lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji 
wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy 
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji 
może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 
2. Oświadczenia jakie należy złożyć wraz z ofertą oraz na wezwanie Zamawiającego: 

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia, 
Zamawiający wymaga następujących oświadczeń: 

a) Oświadczenie Wykonawcy, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, o niepodleganiu 
wykluczeniu na podstawie przesłanek określonych w art. 108 ust. 1 ustawy i powtórzonych 
w rozdz. VI ust. 1 SWZ – zgodnie z załącznikiem nr 2A do SWZ (składane razem 
z ofertą); 

b) Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych 
przez Zamawiającego – zgodnie z załącznikiem nr 2B do SWZ (składane na wezwanie 
Zamawiającego przez Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona). 
 

Ponadto do oferty należy załączyć następujące dokumenty i oświadczenia: 

a) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru - w celu potwierdzenia, 
że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. 
Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia tych dokumentów, jeżeli Zamawiający 
może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile 
Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów;  

b) pełnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy, potwierdzające uprawnienia osób podpisujących ofertę Wykonawcy do działania 
w jego imieniu, o ile uprawnienia te nie wynikają z dokumentów rejestrowych.  

UWAGA:  Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa wyżej, składa się w formie elektronicznej, 
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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UWAGA:  Zamawiający nie postawił jakichkolwiek warunków udziału w postępowaniu, dlatego 
nie wymaga oświadczeń i dokumentów w tym zakresie.  

UWAGA: Wypełniony Formularz ofertowy (oferta ) należy złożyć zgodnie ze wzorem załącznika 
nr 1 do SWZ. Szczegóły wskazano w rozdz. XI SWZ: Opis sposobu przygotowania ofert. 

 

VII. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

 wprowadzone do treści tej umowy, zawiera Załącznik nr 3 do SWZ.  

 
VIII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający 
będzie komunikował się z Wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych 
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej, a także 
wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami oraz informacja 
o uprawnieniach i obowiązkach dotyczących wniosków o wyjaśnienie SWZ. 
 
 

1. W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się 
elektronicznie za pośrednictwem dedykowanego formularza: „Formularz do komunikacji” 
dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal. Komunikacja między 
Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski (inne niż oferta – 
rozdz. XI SWZ), zawiadomienia oraz informacje przekazywane są w przy użyciu: 

a) miniPortalu,  który dostępny jest pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

b) ePUAPu, dostępnego pod adresem: /umarszwlkp/SkrytkaESP 

c) poczty elektronicznej (e-mail): zamowienia@umww.pl 

Zamawiający zaleca składanie wszelkich dokumentów elektronicznych, oświadczeń 
lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej na adres 
email:zamowienia@umww.pl  
za wyjątkiem oferty, która musi zostać przekazana Zamawiającemu w sposób określony 
w rozdziale XI SWZ. 

We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający 
i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP, TED lub ID postępowania). 

Korespondencję uważa się za przekazaną w terminie, jeżeli dotrze do Zamawiającego przed 
upływem wymaganego terminu. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi fakt 
otrzymania wiadomości elektronicznej. 

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający 
domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego zostało mu doręczone w sposób 
umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma. 

2. Osobami uprawnionymi do komunikowania się z Wykonawcami są: 

a) w sprawach merytorycznych wyjaśnień udziela: 

Artur Boi ński, Redaktor Naczelny „Monitora Wielkopolskiego” 

al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań,  tel. 61 626 70 37  , w godz. 900 – 1600 
Artur.Boinski@umww.pl 

b) w sprawach formalnych wyjaśnień udziela:  

Agata Przydryga, Biuro Zamówień Publicznych 
al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, tel. 61 626 70 87, w godz.: 730 – 1530 
Agata.Przydryga@umww.pl  
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3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma 
dostęp do następujących  formularzy: „Formularz do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub 
wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu 
miniPortal oraz Warunkach korzystania z elektronicznej platformy usług administracji 
publicznej (ePUAP). 

Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy: 
„Formularz złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i „Formularza do komunikacji” 
wynosi 150 MB. 

5. Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 
przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 

6.  Zamawiający przekazuje link do postępowania oraz ID postępowania jako Załącznik nr 4 
do niniejszej SWZ. Dane postępowanie można wyszukać również na Liście wszystkich 
postępowań w miniPortalu klikając wcześniej opcję „Dla Wykonawców” lub ze strony 
głównej z zakładki Postępowania. 

7. Oferta składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

8. Za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany adres email Wykonawca może złożyć 
w szczególności:  

− np. wnioski dotyczące wyjaśnienia treści SWZ (dokumentacja przesyłana przed 
otwarciem ofert);  

− np. podmiotowe środki dowodowe i inne ewentualne oświadczenia składane na wezwanie 
Zamawiającego (dokumentacja przesyłana po otwarciu ofert).       

9. Zamawiający informuje, że drogą elektroniczną przy wykorzystaniu poczty elektronicznej 
z adresem email: zamowienia@umww.pl może przesyłać do Wykonawców w szczególności 
np. odpowiedzi z wyjaśnieniami treści SWZ, wezwania do złożenia oświadczeń, wyjaśnień 
lub podmiotowych środków dowodowych, informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej 
lub unieważnieniu postępowania.  

10. Dokumenty elektroniczne,  składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza 
do komunikacji” jako załączniki. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów 
elektronicznych za pomocą poczty elektronicznej, na wskazany w pkt. 1 adres email. Sposób 
sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgody z wymaganiami określonymi 
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia  30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania 
i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych 
oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 
lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii 
z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 
lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415).  

11. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
Zapytania dotyczące SWZ muszą być kierowane w formie określonej w ust. 1 z adnotacją: Zapytania 
i podaniem nazwy (tytułu) oraz ID postępowania. 

12. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 
przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 
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Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa wyżej, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców 
z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa wyżej, 
Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 
składania ofert. 

Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie 
treści SWZ.  

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia, bez ujawniania źródła zapytania, 
na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

Zamawiający nie będzie zwoływać zebrania wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia treści 
SWZ. 

13. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 
zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na swojej stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

 
IX. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej 
z sytuacji określonych w ustawie, stosownie do rodzaju i przedmiotu niniejszego 
postępowania (art. 65 ust. 1 ustawy Pzp). 

 
   W przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonej w przepisach ustawy Pzp, Zamawiający 

przewiduje inne niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, następujące sposoby 
komunikowania się z Wykonawcami:  

 
1. telefonicznie na wskazane w SWZ numery telefonów Zamawiającego, w tym numery telefonów 

osób udzielających wyjaśnień w sprawach merytorycznych i formalnych; 
 
2. za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo 

pocztowe (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 ze zm.); 
 
3. osobiście, ale tylko w sytuacji niezbędności i konieczności bezpośredniego spotkania, po jego 

wcześniejszym telefonicznym umówieniu co do terminu i miejsca oraz z zachowaniem 
powszechnych oraz obowiązujących u Zamawiającego zasad sanitarnych.   

            
 
X. Termin związania ofertą. 

W niniejszym postępowaniu Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 27 lutego 2021 r.   

 

XI. Opis sposobu przygotowania ofert. 

UWAGA: Ofert ę należy złożyć wskazując wszystkie wymagane informacje zgodnie ze wzorem 
Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ. 
 
1. Oferta wraz z załącznikami musi zostać sporządzona w języku polskim. Dokumenty sporządzone 
w języku obcym muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 
 
2. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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3. Sposób zaszyfrowania oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”, dostępnej na stronie: 
https://miniportal.uzp.gov.pl/. 
 
4. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 
zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, 
w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 
przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część należy ten plik zaszyfrować. 
 
5. Do oferty należy dołączyć oświadczenie wg wzoru załącznika nr 2A do SWZ o niepodleganiu 
wykluczeniu (w zakresie tam wskazanym), w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a następnie zaszyfrować wraz z plikami 
stanowiącymi ofertę. 
6. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 
7.  Treść oferty musi być zgodna z warunkami zamówienia. 
8. Oferta winna zawierać informacje określone w Formularzu ofertowym zgodnie z załącznikiem nr 1 
do SWZ. 
9. Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający 
nie przewiduje możliwości zwrotu kosztów przygotowania oferty przetargowej. Wykonawca powinien 
zapoznać się z całością SWZ, której integralną część stanowią załączniki. 
10. Oferta, tzn. formularz ofertowy i wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia muszą być 
podpisane przez osobę albo osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy 
osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do właściwego rejestru jako osoba 
uprawniona do reprezentacji, musi przedstawić pełnomocnictwo do występowania w imieniu 
Wykonawcy oraz jego reprezentowania i zaciągania zobowiązań finansowych. 
 
 
XII. Sposób oraz termin składania ofert.  

1. Wykonawca składa ofertę za  pośrednictwem „Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty 
lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Funkcjonalność 
do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna dla wykonawców  na miniPortalu, 
w szczegółach danego postępowania. W Formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ, 
Wykonawca zobowiązany jest podać adres skrzynki ePUAP, na którym prowadzona będzie 
korespondencja związana z postępowaniem. 

2. Sposób złożenia oferty opisany został w „Instrukcji użytkownika”. 

3. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 29 stycznia 2021 roku, do godz. 11:00  

4. Oferta powinna być opatrzona znakiem sprawy KS-IV.272.1.2021 

5. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za  pośrednictwem 
„Formularza do złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na  ePUAP 
i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób wycofania oferty został opisany w „Instrukcji 
użytkownika”. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 
zmiany ani wycofać złożonej oferty.  

XIII. Termin otwarcia ofert.  

1. Otwarcie złożonych ofert nastąpi w dniu 29 stycznia 2021 roku o godz. 12:00  przy użyciu 
systemu teleinformatycznego w siedzibie Zamawiającego przy al. Niepodległości 34 w 
Poznaniu, Biuro Zamówień Publicznych, X piętro, salka konferencyjna nr 1024 część A.  
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2. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostępnego 
po zalogowaniu w zakładce Deszyfrowanie na miniPortalu i następuje poprzez wskazanie 
pliku do odszyfrowania. 

XIV.    Sposób obliczenia ceny. 

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które odpowiadają zasadom określonym 
w ustawie i spełniają wymagania określone w SWZ. 

2. W ofercie należy podać cenę brutto realizacji zamówienia z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku. 

3. Cena oferty (i wszystkie jej składniki stanowiące podstawę do wzajemnych rozliczeń 
Wykonawcy z Zamawiającym) powinna być wyrażona w polskich złotych z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami matematycznymi.  

4. Nie dopuszcza się zaokrągleń poprzez odrzucenie miejsc po przecinku. 

5. Cena powinna być podana cyfrowo. 

6. Cena oferty musi obejmować pełny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamówienia. 

7. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 
rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne 
omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, nie powodujące 
istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego 
oferta została poprawiona (art. 223 ust. 2 ustawy Pzp). 

8. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli będzie zawierała rażąco niską cenę w stosunku do 
przedmiotu zamówienia (art. 226 ust. 1 pkt. 8 ustawy Pzp).  

9. Zgodnie z art. 224 ustawy Pzp, jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części 
składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą 
wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z 
wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych 
przepisów, Zamawiający żąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w 
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych. 

10. Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli cena lub koszt 
najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający 
zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć 
tę kwotę do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty (art. 255 pkt. 3 ustawy Pzp). 

 
XV. Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 

1. Zamawiający przy wyborze Wykonawcy posługiwał się będzie następującymi kryteriami oceny 
ofert: 

 
 

Cena wykonania zamówienia za 16 stron, waga: 60%;                                                          

Dostarczanie wydrukowanego nakładu we wskazane miejsca, waga: 40% 

 
 
a)  Cena wykonania zamówienia za 16 stron waga: 60%, maks. liczba punktów: 60 

      Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru: 
Cn 

Cw =     ------------ x 60 pkt.  
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Cbo 
              gdzie:    
 Cw - cena wykonania zamówienia;   

 Cn - najniższa cena ofertowa brutto za sto egzemplarzy (druk w objętości 16 stron) 
spośród        

                                  badanych ofert; 
 Cbo - cena brutto badanej oferty za sto egzemplarzy (druk w objętości 16 stron).  
 
        
      b)   Dostarczanie wydrukowanego nakładu we wskazane miejsca: waga 40%, maks. liczba 

punktów: 40 
 

Punkty przyznane zostaną za zaoferowanie dostarczenia wydrukowanego nakładu we 
wszystkie miejsca wskazane przez Zamawiającego w Rozdziale IV pkt. 3 SWZ. 

 
            Za spełnienie powyższego kryterium Wykonawca może otrzymać 40 pkt.  
        Nie zaoferowanie spełnienia tego kryterium skutkować będzie przyznaniem 0 pkt. w tym 

zakresie. 
 

Łącznie maksymalnie: Dwn = 40 pkt. 
 

              gdzie:   
              Dwn     -  liczba punktów w kryterium  Dostarczanie wydrukowanego nakładu. 

 
 

   Sumaryczna liczba punktów zostanie obliczona wg następującego wzoru: 
 
Liczba punktów = Cw + Dwn 

 
 Punkty obliczone zostaną z dokładnością do 2 miejsc po przecinku. 
 Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą (łączną) liczbę punktów.  

 
2. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które odpowiadają zasadom określonym 

w ustawie i spełniają wymagania określone w SWZ. 
 
3. W ofercie należy podać cenę netto, wartość podatku VAT oraz cenę brutto realizacji zamówienia 

(z podatkiem VAT, tj. 8 %), za druk stu egzemplarzy, z dokładnością do dwóch miejsc po 
przecinku. Cena powinna być podana cyfrowo. 

 
4. Cena oferty musi obejmować pełny zakres wykonania przedmiotu niniejszego zamówienia. 
 
XVI. Informacja o formalno ściach po wyborze oferty w celu zawarcia umowy. 

1. Zamawiający niezwłocznie po wyborze oferty informuje równocześnie Wykonawców, którzy 
złożyli oferty o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 
zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, którego ofertę 
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są 
miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację 
przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone 

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ust. 1 lit. a), na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania. 

3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 
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ustawy, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 
o którym mowa w ust. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 
podstawowym złożono tylko jedną ofertę.  

  
XVII.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy. 

Środki ochrony prawnej zostały uregulowane w art. 505 i nast. ustawy. Przysługują one Wykonawcy, 

a także innemu  podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub 

może pomieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy.     

1. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, w tym na Projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 
obowiązany na podstawie ustawy. 

  Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.   

 Odwołujący przekazuje Zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 
postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 
pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać 
się z jego treścią przed upływem tego terminu.  

 Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 
terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło 
przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.   

 W niniejszym postępowaniu, odwołanie wnosi się w terminie:  

 a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej,  

 b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 
wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w lit. a.  

 Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 
lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie 
internetowej. 

2. Skarga do sądu przysługuje stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego na 
orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w 
art. 519 ust. 1 ustawy.  

 Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie – sądu zamówień publicznych.   

Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, 
przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi.  

Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 
23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 
publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.  

   


