Wz6r kwestionariusza kontroli
(art. 599 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, dalej: ,ustawa Pzp”)).

1. Kontrola udzielania zamoéwien na podstawie ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.)

Zagadnienia, ktére podlegaja sprawdzeniu w toku kontroli

. Czy do udzielenia zaméwienia miaty zastosowanie przepisy ustawy Pzp?

. Czy podmiot, ktory udzielit zamdwienia podlegajgcego kontroli jest zamawiajgcym, odpowiednio publicznym, sektorowym lub subsydiowanym w rozumieniu ustawy Pzp?

. Czy prawidtowo zakwalifikowano zaméwienie odpowiednio jako klasyczne, sektorowe?

. Czy kontrolowane postgpowanie o udzielenie zaméwienia podlega/ podlegajg wytaczeniu ze stosowania przepiséw ustawy Pzp?

. Czy kontrolowane postgpowanie o udzielenie zaméwienia lub szczegodlne instrumenty i procedury przeprowadzono/zastosowano zgodnie z zasadami udzielania zamoéwien?

. Czy prawidtowo zastosowano przepisy ustawy Pzp do zamoéwien o charakterze mieszanym?

. Czy wartosci zamoéwienia, szczegdlnych instrumentéw i procedur oszacowano zgodnie z przepisami ustawy Pzp?
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5. Czy prawidtowo dokonano wyboru procedury zgodnie z przepisami Dziatu Il, lIl, IV, V, VI ustawy Pzp?
6
7
8
9

. Czy prawidtowo wykonano czynno$ci przez kierownika zamawiajacego oraz komisje przetargowg?

10.Czy prawidtowo zastosowano przepisy ustawy Pzp o komunikacji zamawiajgcego z wykonawcami?

11. Czy zachowano zgodno$¢ sposobu dokumentowania przebiegu postepowania o udzielenie zamoéwienia, konkursu, umowy ramowej, zmiany umowy lub umowy ramowej z przepisami ustawy Pzp?

12. Czy prawidtowo przygotowano i przeprowadzono postepowanie oraz udzielono zamdéwienia o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne, w szczegdélnosci obejmujgce nastepujgce zagadnienia:

1)  prawidtowo$¢ przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia,

2)  zasadno$¢ podziatu zaméwienia na cze$ci,

3)  badanie wystapienia konfliktu intereséw,

4)  stosowanie przepisoéw ustawy Pzp dotyczgcych ogtoszen,

5)  prawidfowo$¢ ustalenia warunkéw zaméwienia zgodnie z trescig przepiséw zawartych w Dziale || Oddziale 3 ustawy Pzp,

6)  prawidtowo$¢ dokonania opisu przedmiotu zaméwienia,

7)  zasadno$c zastosowanych wymogéw i dokonanych lub zaniechanych czynno$ci w odniesieniu do przedmiotowych $rodkéw dowodowych,
8)  prawidtowo$¢ wykluczenia albo zaniechania wykluczenia wykonawcy z postepowania,

9)  wyjasnienia i zmiany SWZ,

10) prawidtowo$¢ ustalenia kryteriéw oceny ofert,

11) prawidfowo$¢ ustalenia termindw w postepowaniu,

12) prawidfowo$c zastosowania przepiséw dotyczgcych udostepniania zasobow,

13) zasadno$c¢ zastosowanych wymogow i dokonanych lub zaniechanych czynno$ci w odniesieniu do podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
14) prawidiowo$¢ wyboru trybu udzielenia zaméwienia oraz przeprowadzenia procedury zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

15) zastosowanie przepiséw ustawy Pzp dotyczacych sktadania, otwarcia, badania i oceny ofert,

16) dopuszczalno$c i prawidtowo$¢ zastosowania aukcji elektroniczney,

17) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

18) prawidfowo$c¢ uniewaznienia postepowania albo zaniechania jego uniewaznienia,

19) zadoséuczynienie obowigzkom informacyjnym wzgledem wykonawcéw w zwigzku z dokonywanymi czynno$ciami,

20) prawidfowo$c¢ procedury zawierania umowy w sprawie zaméwienia publicznego

13. Czy prawidtowo przygotowano i przeprowadzono procedure udzielenia zamoéwienia w zakresie postepowania o udzielenie zamoéwienia o warto$ci mniejszej niz progi unijne, z odpowiednim uwzglednieniem zagadnien
okreslonych w pkt 127

14.Czy prawidtowo przeprowadzono postgpowanie w przedmiocie zawarcia umowy ramowej oraz udzielenia zamowienia objetego umowg ramowg lub zmiany umowy ramowej?

15. Czy zachowano dopuszczalno$¢ i zgodno$¢ z prawem postepowania w celu ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw oraz prawidtowos$¢ udzielenia zamoéwienia objetego tym systemem? (z odpowiednim
uwzglednieniem zagadnien okreslonych w pkt 12)

16. Czy prawidtowo zastosowano przepisy ustawy Pzp w zakresie konkursu? (z odpowiednim uwzglednieniem zagadnien okreslonych w pkt 12)
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17. Czy prawidlowo przeprowadzono postepowanie i udzielono zamoéwienia w zakresie zaméwien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi? (z odpowiednim uwzglednieniem zagadnien okreslonych w pkt 12)

18. Czy prawidlowo przeprowadzono postepowanie i udzielono zamoéwienia w zakresie zaméwien sektorowych oraz czy prawidtowo ustanowiono i zastosowano system kwalifikowania wykonawcéw? (z odpowiednim
uwzglednieniem zagadnien okreslonych w pkt 12)

19. Czy prawidtowo zastosowano przepisy ustawy Pzp o zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy w ramach przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia?

20.Czy prawidtowo zastosowano przepisy ustawy Pzp o podwykonawstwie w ramach przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia?

21. Czy umowa zawiera klauzule okreslone w ustawie Pzp jako obowigzkowe?

22. Czy umowa zawiera klauzule abuzywne?

23. Czy prawidtowo dokonano zmiany umowy w sprawie zamdwienia publicznego?

24. Czy sporzadzono raport z realizacji zamoéwienia?

Zakres dokumentow, ktérych Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 moze zgda¢ od zamawiajacego w toku kontroli:

=y

. Kopia protokotu postepowania oraz zatacznikéw do protokotu.

. Kopia umowy, anekséw do umowy wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

. Kopie dokumentéw zaméwienia, o ktérych mowa w art. 7 pkt 3 ustawy Pzp.

. Kopia korespondencji prowadzonej pomiedzy zamawiajacym a wykonawcami w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

. Kopie dokumentéw dotyczacych zamdéwienia lub konkursu umieszczanych na stronie internetowej zamawiajgcego.

. Kopie dokumentéw niezbednych do wykazania przestanek zastosowania okreslonych trybéw udzielania zaméwien lub przestanek wytaczenia stosowania ustawy Pzp.

. Kopie dokumentéw stanowigcych podstawe powotania i funkcjonowania komisji przetargowej.

. Kopia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.
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. Kopia dokumentéw potwierdzajacych zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

10. Kopie dokumentéw potwierdzajgcych realizacje zamoéwienia.

11. Dokumentacja postepowania odwotawczego oraz skargowego i/lub pozasgdowego rozwigzywania sporéw jezeli dotyczy.

12. Informacja o przeprowadzonych kontrolach przez inne organy, w tym dokumentéw zawierajgcych informacje o wyniku kontroli.

13. Inna dokumentacja zwigzana z badanymi postepowaniami o udzielenie zamoéwienia na etapie jego przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia (w tym dokumentacja wewnetrzna zamawiajgcego
notatki/dokumenty/regulaminy wewnetrzne zamawiajgcego dotyczace zamoéwienia).

2. Kontrola udzielania zaméwien na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)

Zagadnienia, ktére podlegaja sprawdzeniu w toku kontroli:

1. Czy do udzielenia zaméwienia miaty zastosowanie przepisy ustawy Pzp?

2. Czy podmiot, ktory udzielit zamowienia podlegajgcego kontroli jest zamawiajgcym, odpowiednio publicznym, sektorowym w rozumieniu ustawy Pzp? (ponizsze zagadnienia kontroli majg odpowiednie zastosowanie).

3. Czy prawidtowo zakwalifikowano rodzaj zaméwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana), w tym wystepowanie zamdwien mieszanych.

4. Czy prawidtowo dokonano wyboru trybu udzielenia zamdéwienia publicznego (przetargu nieograniczonego, ograniczonego, negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z
wolnej reki (w tym in-house), zapytania o cene, partnerstwa innowacyjnego albo licytacji elektronicznej).

5. Czy kontrolowane postgpowanie o udzielenie zamoéwienia przeprowadzono/zastosowano zgodnie z zasadami udzielania zamoéwien?

6. Czy warto$¢ zamowienia zostata oszacowana zgodnie z przepisami ustawy Pzp (w tym m.in. rzetelno$¢ procesu ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia, zastosowanie wtasciwego kursu euro, uprawnienie do
podziatu zamoéwienia na czesci, weryfikacja zakazu taczenia/dzielenia zamoéwien w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Pzp lub zastosowania przepiséw dotyczgcych zaméwien publicznych o nizszej wartosci)?

7. Czy prawidtowo wykonano czynnosci przez kierownika zamawiajgcego oraz komisje przetargowg?

8.Czy prawidiowo zastosowano przepisy ustawy Pzp o komunikacji zamawiajgcego z wykonawcami?

9. Czy zachowano zgodnos$¢ sposobu dokumentowania przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia z przepisami ustawy Pzp?

10. Czy prawidtowo przygotowano i przeprowadzono postepowanie oraz udzielono zaméwienia w zaleznosci od zastosowanego trybu, w szczegdlnosci obejmujace nastepujgce zagadnienia:

Strona2z4




1). Dokumentacja niezbedna do wszczecia postepowania w tym w szczegoélno$ci:

» kompletno$¢ zawartosci SIWZ i ogtoszenia,

* rozbiezno$¢ informacji zawartych w SIWZ i w ogfoszeniu o zaméwieniu,

* przekazanie zaproszenia do negocjacji wraz z niezbednymi informacjami do przeprowadzenia postepowania, zamieszczenie SIWZ na stronie internetowej,
« prawidfowo$¢ stosowania zasad opisu przedmiotu zaméwienia (w tym Wspdlnego Stownika Zaméwieri — kody CPV),

« prawidfowo$¢ okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu,

« prawidfowo$¢ okre$lenia kryteriéw oceny ofert,

« prawidfowo$¢ wyznaczania terminéw proceduralnych,

* okres$lanie formy i terminu wnoszenia wadium,

« zabezpieczenie: nalezytego wykonania umowy, formy i terminu jego wnoszenia, a takze dopuszczalno$c¢ ich zmian,

* zasady zmiany umowy wraz z okres$leniem przestanek do dokonania zmian,

« Zgdanie dokumentéw podmiotowych i przedmiotowych,

 wyjasnienia i modyfikacja SIWZ,

* Zzmiany ogfoszenia o zamoéwieniu,

 wniesienie $rodkéw ochrony prawnej - odwotan dotyczacych tresci ogtoszen i postanowien SIWZ, stosowanie tzw. ,procedury odwréconej”,
* dopuszczalno$c sktadania ofert cze$ciowych/wariantowych,

2). Mozliwo$¢ wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zaméwienia przez Wykonawcéw, okre$lenie osobistego wykonania umowy.

3). Zawiadomienia Prezesa Urzedu Zamoéwien Publicznych o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia przez zamawiajgcego, jesli przepisy przewidujg taki obowigzek.

4). Zamieszczanie, przekazywanie, publikowanie, zmiany i sprostowania ogtoszen w tym ogtoszenia o zamoéwieniu, ogfoszenia o ustanowieniu systemu kwalifikowania wykonawcdéw, ogfoszenia o sprostowaniu, zmianach
lub dodatkowych informacjach odno$nie do takich ogtoszen.

5). Wplyw ofert i ich publiczne otwarcie, w tym w szczegdlno$ci:

« informacje podawane podczas otwarcia ofert,

* sposob dokumentowania wptywu ofert,

* zamieszczanie na stronie internetowej informacji w powyzszym zakresie,
* wptyw ofert po terminie.

6). Zakres odpowiedzialno$ci kierownika zamawiajgcego i/lub innych 0séb za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania. Komisja przetargowa i osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, w tym w szczegélno$ci:

* powoftanie i sktad komisji,

« indywidualizacja odpowiedzialno$ci cztonkéw komisji,

» powotanie zespotu do nadzoru nad realizacjg zamdwienia publicznego, biegtych,

« ztoZzenie o$wiadczen przez: kierownika zamawiajgcego, cztonka komisji przetargowej lub inne osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu o braku lub istnieniu okoliczno$ci uzasadniajgcych wytgczenie ich z
postepowania,

* niewytgczenie z postepowania osoby podlegajacej wytgczeniu z takiego postepowania na podstawie przepiséw o zamoéwieniach publicznych.

7). Ocena ofert i rozstrzygnigcie postepowania, w tym w szczegdélno$ci:

a. analiza ofert pod wzgledem formalnym (spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu),
b. analiza ofert pod wzgledem merytorycznym (zgodno$c¢ ofert z przedmiotem zaméwienia),
c. zlozenie o$wiadczen o przynalezno$ci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitatowej,
d. wzywanie wykonawcow do uzupetnienia i wyjasnienia oswiadczen i dokumentéw,

e. wyjas$nienia dotyczace ztozonych ofert,

f. badanie pod katem wyjasnienia ceny wskazanej w ofercie (razgco niska cena lub koszt),
g. prawidtowo$¢ wykluczenia wykonawcoéw i odrzucenie ofert,

h. zastosowanie przyjetych Kryteriow oceny ofert przy rozstrzygnieciu przetargu,

i. sktadanie ofert dodatkowych,

. przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

k. prawidtowo$¢ zabezpieczenia ofert.

8). Przestanki uniewaznienia postepowania (istnienie lub brak przestanek).
9). Powtorzenie czynnosci wyboru oferty najkorzystniejszej w przypadku odmowy zawarcia umowy przez wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana.

10). Termin zawarcia umowy, tozsamo$c zawartej umowy ze ztozong oferta.

11). Realizacja umowy w sprawie udzielenia zaméwienia, w szczegélnoSci:
*» Zasadnosci i dopuszczalnosci zmiany umowy,

* zgodnosc¢ przedmiotu zaméwienia,

« zabezpieczenie wykonania umowy,

» wypfata zaliczek, odstapienie od umowy.

12). Udokumentowanie przebiegu postepowania.
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13). Realizacja obowigzkow informacyjnych zamawiajgcego po wyborze oferty wraz z ich publikacjg.

Zakres dokumentow, ktérych Instytucja Zarzadzajaca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 moze zada¢ od zamawiajaceqo w toku kontroli:

1. Kopia protokotu postepowania oraz zatgcznikdw do protokotu.

2. Kopia umowy, anekséw do umowy wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym

3. Whniosek ws. przeprowadzenia postepowania przetargowego — jezeli sporzgdzono

4. Kopia dokumentéw zwigzanych z szacowaniem zaméwienia (wraz z informacjg odno$nie wszystkich zamdéwien realizowanych przez zamawiajgcego, jezeli zaméwienie jest czescig innych postepowan)

5. Kopie dokumentéw zamoéwienia w szczegdlnosci:

« Specyfikacja warunkéw zamdwienia (wraz z zatgcznikami)

» Ogloszenie o zamdwieniu oraz ewentualne zmiany ogtoszenia (w tym potwierdzenie: przekazania do publikacji UPUE / zamieszczenia w BZP, opublikowania na stronie internetowej prowadzonego postgpowania)
» Wyjasnienia siwz (m.in. wniesione wnioski o wyjasnienie, udzielone odpowiedzi, potwierdzenie opublikowania na stronie internetowej prowadzonego postgpowania) — jezeli dotyczy
* Zmiany zapisow siwz (m.in. potwierdzenie zamieszczenia na stronie internetowej prowadzonego postepowania, przekazanie wykonawcom) - jezeli dotyczy

» Whniesienie oraz zwrot wadium (ewidencja ksiggowa w przypadku wadium wniesionego w pienigdzu, rejestr wadiéw w przypadku innych form) — jezeli dotyczy

« Ztozone oferty

» Wezwania do wyjasnienia / uzupetnienia ofert — jezeli dotyczy

* Informacje zwigzane z wyborem oferty najkorzystniejszej (w tym przekazanie do wykonawcédw oraz zamieszczenie na stronie internetowej prowadzonego postepowania)

» Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia

» Dokumentacja wniesionych srodkéw ochrony prawnej — jezeli dotyczy

6. Kopie dokumentéw dotyczacych zamdwienia lub konkursu umieszczanych na stronie internetowej zamawiajgcego.

7. Kopie dokumentéw niezbednych do wykazania przestanek zastosowania okreslonych trybéw udzielania zaméwien lub przestanek wytgczenia stosowania ustawy Pzp.

8. Kopie dokumentéw stanowigcych podstawe powotania i funkcjonowania komisji przetargowej.

9. Kopia o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 17 ustawy Pzp.

10. Kopia dokumentéw potwierdzajacych zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

11. Kopii dokumentéw potwierdzajgcych realizacje zaméwienia

12. Inna dokumentacja zwigzana z badanymi postepowaniami o udzielenie zamoéwienia na etapie jego przygotowania, przeprowadzenia i rozliczenia.

13. Informacja o przeprowadzonych kontrolach przez inne organy, w tym dokumentéw zawierajgcych informacje o wyniku kontroli.

Organ kontroli w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie mozliwos¢ zadania przedtozenia wymaganych dokumentéw w formie oryginatu
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