
 

 
UCHWAŁA Nr 3447/2021 

ZARZĄDU WOJEWÓDZTWA WIELKOPOLSKIEGO 

z dnia 8 kwietnia 2021 r. 

 

 

 

w sprawie: określenia formy sporządzania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań w zakresie operacji 

finansowych przekazywanych przez samorządowe jednostki budżetowe Województwa Wielkopolskiego,  

a także wykorzystania systemu KSAT 2000i  do sporządzania ww. sprawozdań   

 

 

 

Na podstawie § 12 ust. 4  rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie 

sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1564 ze zm.) oraz § 9 ust. 9, § 11 ust. 2 rozporządzenia 

Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek 

sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2396) Zarząd Województwa 

Wielkopolskiego uchwala, co następuje: 

 

 

§ 1. 

 

Samorządowe jednostki budżetowe Województwa Wielkopolskiego przekazują sprawozdania budżetowe oraz 

sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie dokumentów elektronicznych, wygenerowanych  

z systemu  KSAT 2000i  plików PDF opatrzonych kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi. 

 

 

§ 2. 

 

W celu sprawowania kontroli zarządczej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych  

(Dz. U. z 2021 r., poz. 305) nad prawidłowością i terminowością sporządzania sprawozdań budżetowych oraz 

sprawozdań w zakresie operacji finansowych udostępnia się samorządowym jednostkom budżetowym 

Województwa Wielkopolskiego oraz Departamentowi Edukacji i Nauki UMWW submoduł  Sprawozdania Rb  

w module Planowanie i monitorowanie budżetu (BUD) systemu KSAT 2000i.  

 

 

§ 3. 

 

Zatwierdza się Instrukcję instalacji systemu KSAT 2000i w brzmieniu określonym w załączniku nr  1 do niniejszej 

uchwały. 

 

 

§ 4. 

 

Zatwierdza się Instrukcję użytkownika systemu KSAT 2000i w brzmieniu określonym w załączniku nr 2  

do niniejszej uchwały.  

 

 

 

 



 

§ 5. 

 

Zatwierdza się wykaz samorządowych jednostek budżetowych Województwa Wielkopolskiego, którym udostępnia 

się system KSAT 2000i, określony w załączniku nr 3 do niniejszej uchwały. 

 

 

 

§ 6. 

 

Ustala się wykaz źródeł finansowania zadań budżetowych w brzmieniu określonym w załączniku  

nr 4 do niniejszej uchwały. 

 

 

§ 7. 

 

Za realizację uchwały odpowiedzialni są:  

1) w zakresie spełniania wymogów wynikających z Polityki Bezpieczeństwa Informacji przez instrukcje i wzory 

oświadczeń użytkowników systemu KSAT 2000i – Departament Organizacyjny i Kadr UMWW (Inspektor 

Ochrony Danych Osobowych), 

2) w zakresie połączenia zdalnego przez VPN do systemu KSAT 2000i a także sprawy związane z instalacją 

systemu KSAT 2000i w jednostkach – Wydział Informatyki i Telekomunikacji w Departamencie 

Administracyjnym UMWW, 

3) w zakresie utworzenia, w systemie KSAT 2000i imiennych kont użytkowników oraz dostępów do sprawozdań  

a także zmiany związane z Instrukcją użytkownika systemu KSAT 2000i i źródłami finansowania zadań 

budżetowych – Wydział Budżetu i Sprawozdawczości w Departamencie Finansów UMWW, 

4) w zakresie użytkowania systemu KSAT 2000i zgodnie z załączoną w niniejszej uchwale instrukcją – 

Kierownicy samorządowych jednostek budżetowych Województwa Wielkopolskiego określonych w załączniku 

nr 3 do niniejszej uchwały oraz Dyrektor Departamentu Edukacji i Nauki UMWW. 

 

 

§ 8. 

 

Zobowiązuje się Kierowników samorządowych jednostek budżetowych Województwa Wielkopolskiego 

wymienionych w załączniku nr 3 do niniejszej uchwały oraz Dyrektora Departamentu Edukacji i Nauki UMWW  

do zobligowania pracowników wyznaczonych do obsługi systemu KSAT 2000i do użytkowania ww. systemu 

zgodnie z załączoną w niniejszej uchwale „Instrukcją użytkownika systemu KSAT 2000i” oraz bezwzględnego 

przestrzegania Wytycznych Bezpieczeństwa Informacji stanowiących załącznik do Zarządzenia Marszałka 

Województwa Wielkopolskiego. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

§ 9. 

 

 

Traci moc Uchwała Nr 6003/2018 Zarządu Województwa Wielkopolskiego z dnia 18 października 2018 r.  

w sprawie: wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporządzania i przekazywania sprawozdań budżetowych oraz 

sprawozdań w zakresie operacji finansowych przez samorządowe jednostki budżetowe Województwa 

Wielkopolskiego zmieniona uchwałami Zarządu Województwa Wielkopolskiego: Nr 1329/2019 z 11 października 

2019 r., Nr 2439/2020 z 2 lipca 2020 r., Nr 2770/2020 z 1 października 2020 r. 

 

 

§ 10. 

 

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 

Marszałek Województwa 

Marek Woźniak 
 



 

 

Uzasadnienie do 

Uchwały  Nr 3447/2021 

Zarządu  Województwa Wielkopolskiego 

z dnia 8 kwietnia 2021 r. 

 

 

 

w sprawie: określenia formy sporządzania sprawozdań budżetowych oraz sprawozdań w zakresie operacji 

finansowych przekazywanych przez samorządowe jednostki budżetowe Województwa Wielkopolskiego,  

a także wykorzystania systemu KSAT 2000i  do sporządzania ww. sprawozdań   

 

 

Obowiązki sprawozdawcze samorządowych jednostek budżetowych Województwa Wielkopolskiego wynikają  

z rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczości budżetowej,  

(Dz. U. z 2020 r., poz. 1564 ze zm.) oraz rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 

17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych 

(Dz. U. z 2020 r., poz. 2396). W celu określenia formy sporządzanych jednostkowych sprawozdań budżetowych 

oraz w zakresie operacji finansowych a także sprawowania kontroli zarządczej nad prawidłowością i terminowością 

sporządzania ww. sprawozdań, udostępnia się samorządowym jednostkom budżetowym Województwa 

Wielkopolskiego oraz Departamentowi Edukacji i Nauki UMWW submoduł  Sprawozdania Rb w module 

Planowanie i monitorowanie budżetu (BUD) systemu  KSAT 2000i. Autorem ww. systemu jest Centralny Ośrodek 

Informatyki Górnictwa S.A. „COIG” z siedzibą w Katowicach. 

 W związku z wejściem w życie z dniem 1 stycznia 2021 r. rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy  

i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych  

w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2396) podjęcie przedmiotowej uchwały jest w pełni 

uzasadnione. 

 

Marszałek Województwa 

Marek Woźniak 
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KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

I. Instalacja aplikacji KSAT2000i na stanowisku komputerowym

1. Minimalne wymagania aplikacji 

- Procesor taktowany zegarem 2GHz,

- ,

- System operacyjny Microsoft Windows XP z Service Pack 3, Vista lub 7,

- 6 ,

do przeprowadzenia pierwszego etapu instalacji, natomiast 

fox. 

jest, aby

ch,

- Environment w wersji 1.6.0_16,

-

2. Instalacja klienta SSL-VPN Client

ienta SSL 

Wielkopolskiego w Poznaniu.

!!!UWAGA!!!

administratora.



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

2.1

Pobieramy z sklepu Microsoft Store aplikacje FortiClient.

Rysunek 1 Pobieranie FortiClient z Microsoft Store

2.2 systemem Windows 7

dowolnej i pobraniu klienta 

http://umww.eu/da/vpn_paczka.7z

i rozpakowaniu vpn_paczka.7z otrzymamy dwa foldery 

wersji klienta ssl-vpn. potwierdzenia 

do uzyskania ,

Run as .



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Rysunek 2 Instalacja klienta VPN

(Rysunek 3) przycisk 

Rysunek 3 Okno z powiadomieniem o wprowadzanych zmianach w komputerze

N .



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Rysunek 4 Ostatni etap instalacji klienta VPN

zycja 

przedstawiona na rysunku 5. Umie

Rysunek 5 I

z systemem KSAT.



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

3.1Dla systemu Windows 10

Po instalacji aplikacji prz

Ustawienia - -> VPN

Rysunek 6 Ustawienia VPN

(Rysunek nr 7).



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Rysunek 7

Dostawca sieci VPN: FortiClient

np. KSAT_VPN

Nazwa lub adres serwera: e.umww.pl:1588

Z

P



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

a (Rysunek nr 8).

Rysunek 8

(Rysunek 

nr 9) w dostarczonej kopercie z danymi logowania do konta VPN.

Rysunek 9 Logowanie do VPN



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

3.2 Dla systemu Windows 7

Rysunek 10 K

Server Address: e.umww.pl:1588

Username: (dostarczone w kopercie z danymi logowania do VPN)

Password: (dostarczone w kopercie z danymi logowania do VPN)

oknie statusu: Connected).

spowoduje



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

temowym.

4. nment (JRE)

posiadanie 

1.6.0_16. 

1. strony WWW:

http://www.oracle.com/technetwork/java/javase/downloads/java-archive-downloads-

javase6-419409.html

2. Java SE Runtime Environment 6u45

3. dla pytania: 

You must accept the Oracle Binary Code License Agreement for Java SE to download this 

software.

Accept License Agreement

4. Dla odpowiedniej platformy Windows wyko Download oprogramowania 

jre-6u45-windows-i586.exe lub jre-6u45-windows-x64.exe

,

korzystacie oraz systemu operacyjnego: np. Pulpit, Moje Dokumenty, Moje 

Dokumenty\Pobieranie

1.



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Rysunek 11

INSTALL.

(Rysunek 12).

Rysunek 12

No Yes ,

co spowoduje zainstalowanie oprogramowania. 

Po 



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

5. Uruchomienie aplikacji KSAT2000i

VPN opisane w punkcie 3 adres:

https://ksatstart.umww.pl/ strona startowa aplikacji KSAT2000i,

Rysunek 13 Strona startowa aplikacji KSAT2000i

o pobranie i zainstalowanie K3VH:

Rysunek 13a P

Po udanej

wraz z systemem operacyjnym).

widoczny w pasku na .

K3VH na stronie 

internetowej https://ksatstart.umww.pl/ cy

i.



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Rysunek 14
oraz

Rysunek 15

tego typu kom

Run. Tego typu komunikaty 

aplikacj .



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Rysunek 16 - Komunikat o niezaufanych komponentach aplikacji

!!! UWAGA !!!

rsji oprogramowania Java

Runtime Environment przedstawionego 

na rysunku 12 nie klikn zaistnieje opisana 

CTRL-ALT-DELETE, a nas na przycisk ,

Procesy,

java

,

w e

Java ukazane jest na rysunku 17:

5 Panelu Sterowania (START > Ustawienia > Panel Sterowania),

6 - Java,

7. Po o

8

(Rysunek 16).

9. Klik OK.



KSAT2000i instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Rysunek 17 - Panel kontroli Java wraz z ro

Rysunek 18 -
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Po przeprowadzeniu

8).

Rysunek 19 - Okno aplikacji KSAT2000i

6.

wymaga ,

1. ->Java-
-Djava.vendor="KSAT2000i"] (bez 

2. -
http://10.200.1.55:7777/forms/ ]

systemu KSAT
z
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1.

1.1. Przydzi

Gestorem systemu 
skiego w Poznaniu. Wszelkie pytania i uwagi 

znaniu (zwanym dalej 
- lub na adres poczty elektronicznej 

df.sekretariat@umww.pl.

osoby 

zaakceptowane przez Dyrektora WSJO. 
Wnioski o uprawnienia 

papierowego lub dokumentu elektronicznego. 

elektronicznego lub odwzorowania cyfrowego dokumentu papierowego z widocznym 

lub potwierdza profilem zaufanym i
https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi?nazwaOpisu=pismo+ogolne+do+urzedu&id
Podmiotu=umarszwlkp

Ww. w wiadczenia w do:
Departamentu
Departamentu Edukacji i Nauki UMWW (jednostki
jednostki nadzorowane przez ww. departament).

do akceptacji Inspektora Ochrony Danych Osobowych. 

D do VPN oraz do systemu 
w kopercie bezpiecznej (np. Amersafe) lub kopercie utajnionej (np. PIN-owa) z opisem 

jednostek
ww. departamentu.

ecznej 



1.2. Przeznaczenie systemu KSAT 2000i

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1564 ze zm.) oraz r
, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 

jed z 2020 r.,
poz. 2396).

przeznaczonym.
mnicy pozyskanych 

z systemu danych osobowych.

osek zatwierdzony przez Dyrektora WSJO oraz Gestora 
systemu.

1.3. L KSAT 2000i

Obraz ekranu 1 Logowanie do systemu KSAT 2000i

n ;
;

:

.



2. ,
do 

Obraz ekranu 2 -

:

Przy otwartej formatce KSAT konsola startowa, skorzystania 
:

- zmian

- ;

- zamyka system KSAT 2000i.

oprogramowania i baza danych. 



Obraz ekranu 3 -

Na  ekranie widocz m.in.:
(odpowiedni rok ustawiamy poprzez r

listy rozwijanej);
nazwa jednostki bu ;

klikamy na w

SPRAWOZDANIA RB



Obraz ekranu 4 

Wybieramy sprawozdanie jednostkowe -

Rb-27S,
Rb-28S,
Rb-34S,
Rb-50,
Rb-27ZZ,
Rb-N,
Rb-Z,
Rb-UZ,
Rb-ZN.

- umo ;

- D SPRAWOZDA obraz 
ekranu  5;

- .



3. PRACA Z ARKUSZEM SPRAWOZDAWCZYM
)

3.1.

W Prze :
wszystkie sprawozdania jednostkowe za dany okres sprawozdawczy;
status sprawozdania (rejestrowane lub zatwierdzone).

Obraz ekranu 5 A sprawozdania jednostkowe

formatek arkusza:

utworzenie nowego sprawozdania / aktywowanie nowego
arkusza sprawozdawczego w celu wprowadzenia danych;
usuwanie sprawozdania;

sprawozdania;
   

nie ego;
zatwierdzenie sprawozdania ma

;

edytowanie utworzonego sprawozdania;



p /wygenerowanie sprawozdania (w PDF) oraz eksport 
do MS Excel (str. 50 niniejszej Instrukcji);

jednostkowych;

tworzenie kopii sprawozdania w systemie KSAT 2000i;

W celu utworzenia kopii sprawozdania my sprawozdanie z paczki 
Rb-28S-WUP do paczki Rb-28S-WUP R) 

: Operacje,
Kopiuj. braz ekranu 6

opiowanego i skopiowanego: 31-05-2020;

-28S-WUP R.

Kopiuj.



Obraz ekranu 6 

Po skopiowaniu w paczce Rb-28S WUP R znajduje si za maj Rb-28S  
z danymi w kolumnach plan i wykonanie. Aby w P

przycisk 

tworzenie korekty sprawozdania (str. 51 niniejszej Instrukcji);

;

nie
nie korzystamy!



3.2. Okno sprawozdania jednostkowego - o
ekranu widocznym na obrazie ekranu 7.

Obraz ekranu 7 Aktywne ikony w arkuszu sprawozdania jednostkowego - a z ka

1. - Zachowaj - zapisuje dokonane zmiany.

2. - - .

3. - Wstaw rekord - wstawia wiersz.

4. - - .

5. - - czy ego wiersza.

6. - Kopiuj rekord - kopiuje wiersz .

7. - Kopiuj pole - .

8. -
e -

.

9. - Wykonaj zapytanie - wykonuje zapytanie.

pkt 1.



3.3. Wprowadzenie sprawozdania do systemu KSAT 2000i

(Rb-27S, Rb-28S,
Rb-34S) a w przypadku 
jednostek przez Departament 
Edukacji i Nauki przez ww. departament.

W ce przycisk
, co

w systemie):
Symbol sprawozdania 
Symbol Jednostki  

Klient oznaczenie Klienta ie, 

po wybraniu Symbolu Jednostki;
Rok/ Okres zaczytany jest automatycznie;
Rodzaj sprawozdania pole to nie jest stosowane.

Zachowaj w celu ich zapisania,

Wprowadzane w systemie cy status:

Rejestrowane w momencie edytowania arkusza sprawozdawczego, wprowadzania 
danych;

po
z ;
Zatwierdzone 

sprawozdanie.



3.4 Przekazanie sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego

w systemie KSAT 2000i
pliku PDF kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez 

g k lub osob oraz kierownika jednostki lub osob .
na sprawozdaniu przez ww. osoby doczne 

graficznie na dokumencie PDF (format podpisu PAdES). Ww. podpisane

Wielkopolskiego w 
https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi?nazwaOpisu=pismo+ogolne+do+urzedu&id
Podmiotu=umarszwlkp.

3.5 Przekazanie sprawozdania w sytuacji awaryjnej

W przypadku awarii elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP
sprawozdanie w terminie
dokumentu papierowego wygenerowanego z systemu KSAT 2000i i podpisanego przez

.
Skan ww. dokumentu df.sekretariat@umww.pl
a jednostki nadzorowane przez DE na adres de.sekretariat@umww.pl.

W sytuacji awaryjnej, w przypadku braku do
poprzez: ePUAP (adres 

wskazany w pkt. 3.4) sprawozdanie w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego 
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi (format podpisu PAdES)

z 2020 r., poz. 1564 ze zm. , Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2396). Po
awarii sprawozdanie za dany okres sprawozdawczy nale w systemie KSAT 
2000i.

UWAGA!
Zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z 17 grudnia 2004 r. o
dyscy t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 289) -
nieprzekazanie w terminie sprawozdani
publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych 

stanowi NARUSZENIE 



4. Sprawozdanie Rb-27S spra

Obraz ekranu 8 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S z pobranym planem

1) - przez Departament 
do 3-ego dawczego

(z ,
do 5-ego .

2) W celu wprowadzenia danych do sprawozdania Rb-
Edytujemy arkusz 

sprawozdawczy na formatce .
Dane zaczytane do Rb-27S maj :

Klas
Zadanie (nr zadania 
Symbol obiektu (WOJ ;

; w 4)
Symbol jednostki.

UWAGA!
SPRAWDZAMY CZY ZACZYTANY PLAN JEST ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM 
FINANSOWYM JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NA KONIEC DANEGO OKRESU 
SPRAWOZDAWCZEGO.

Po pozytywnym zweryfikowaniu planu finansowego jednostki przechodzimy do pkt 3.

3) Wprowadzamy dane liczbowe
Dochody wykonane,

w sprawie .



UWAGA: dochodu ponadplanowego
do arkusza sprawozdawczego

- ;
- zadanie - (np. D/2021/O) lub w przypadku braku 

odpowiedniego zadania skontaktowa .II celem jego utworzenia;
- symbol obiektu (WOJ);
- finansowania, w 4);
- dane liczbowe.

UWAGA!

w rozdz. 75814, ) dochody.
Skan podpisanego 
UMWW (pkt 3.4 str. 34 niniejszej Instrukcji).

4) Klikamy przycisk Wylicz sumy , co spowoduje automatyczne 
wprowadzenie przez program olumn.

5) - przycisk 

klikamy przycisk Ok i wychodzimy ze sprawozdania za 

drzwiczek - .

6) W celu dokonania poprawek /
przycisk .

7)

- obraz ekranu 8.

i wygeneruje raport o b weryfikacji raport jest negatywny w sprawozdaniu 

8)
sprawozdania na formatce przycisk

, co spowoduje Rejestrowanego na U .

9)
przycisk , co s
z na Zatwierdzone.

Obraz ekranu 9 Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S o statusie Zatwierdzone



UWAGA!
zmiany zatwierdzonego sprawozdania 

KOREKT SPRAWOZDANI str. 51 niniejszej Instrukcji.

10) W celu wygenerowania sprawozdania do pliku PDF na formatce 

przycisk Zestawienia .

Zaznaczony zakres sprawozda e dotyczy aktywnego arkusza, na
s .

Za okres
i ma zastosowanie 

Przycisk Zestawienia m.in. wygenerowanie sprawozdania tylko dla wybranego
parametru takiego jak: y , paragraf lub
zadanie
z tzw. listy rozwijanej widocznej z prawej strony wiersza.

nal przycisk Drukuj .

11) Po w podpisami 
elektronicznymi (format podpisu PAdES) i przekazuje 

a kiego w Poznaniu (pkt 3.4
niniejszej instrukcji, str. 34).

UWAGA!
Dane wykazane w sprawozdaniu w formie dokumentu elektronicznego
zgodne z danymi wykazanymi w systemie KSAT 2000i.



5. Sprawozdanie Rb-28S

Obraz ekranu 10 Sprawozdanie jednostkowe Rb-28S 

1) W przypadku, gdy
Departament F plan wyd h Rb-28
wczytywany przez ww. Departament, w terminie do 3-ego

dawczego (z
, do 5-ego styc .

2) W przypadku, gdy

na klawisz Pobierz dane planu. Plan zostanie automatycznie pobrany z mo
PLANOWANIE 

:
-
-

- Symbol obiektu (WOJ 
- 4)
- Symbol jednostki.

UWAGA! 

FINANSOWYM JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NA KONIEC OKRESU 
SPRAWOZDAWCZEGO.

Po pozytywnym zweryfikowaniu planu finansowego jednostki przechodzimy do pkt 3.



Obraz ekranu 11 Sprawozdanie Rb-28S z pobranym planem

3) Wprowadzamy dane liczbowe
Wydatki wykonane,

w wej.

UWAGA!
- , TO

ONO DOTYCZY ORAZ KIEDY 
/ ZOSTANIE UREGULOWANE. Skan

pod WW (pkt 3.4 str. 34 niniejszej Instrukcji).

4) Klikamy przycisk Wylicz sumy co spowoduje automatyczne 
wprowadzenie przez program

5)
Prz przycisk 

6) drugiej arku
z R ania ze sprawozdania o statusie 

cie 
(klikamy na przycisk tzw. listy rozwijanej obok numeru zadania) i wpisanie w dolnej

numeru zadania. Formatka widoczna na obrazie ekranu 12.



Obraz ekranu 12 owych

7) - i na str. 36-37 niniejszej 
Instrukcji.

8) a w systemie KSAT 2000i
o nie

:
-

.

UWAGA! 

W

SUMA WYDATKU WYKONA
PRZEKROCZY PLAN FINANSOWY

Skany
34 niniejszej 

Instrukcji).



6. Sprawozdanie Rb-34S
rym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

1)

:
na: Wydzielony rachun Obraz ekranu 13.

Obraz ekranu 13

2) Sprawozdanie jednostkowe Rb-
odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str. 28 niniejszej Instrukcji).
korzystamy z przycisku i

Okres
sprawozdanie,

z listy rozwijanej 
w prawozdanie.

3) Klikamy na przycisk Pobierz dane z planu, na przycisk OK, co spowoduje 
zaczytanie planu obraz ekranu 14.

UWAGA! 
SPRAWDZAMY CZY ZACZYTANY PLAN JEST ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM 
FINANSOWYM NA KONIEC DANEGO 
OKRESU SPRAWOZDAWCZEGO. 



Obraz ekranu 14 Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S funkcja: Pobierz dane z planu

Obraz ekranu 15 Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S z zaczytanym planem 

4) -34S ( )

5) W Sprawozdaniu Rb-34S w

6) .

7) Je iamy w sprawozdaniu Rb-34S .



Obraz ekranu 16 Sprawozdanie jednostkowe Rb-

8)
przycisk 

9) zgodnie z punktami 8- i na str. 36-37 niniejszej 
Instrukcji.

7. Sprawozdanie Rb-50
z
JST ustawami

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 tworzymy 
poprzez wyb r z listy rozwijanej odpowiedniego arkusza sprawozdawczego 
(str. 28 niniejszej Instrukcji). korzystamy z przycisku :

Okres okres, za jaki spor

Obraz ekranu 17 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 utworzone w systemie KSAT 2000i



2) W celu zaczytania danych liczbowych do arkusza sprawozdawczego klikamy na przycisk
Pobierz dane. Z 2000i
z odpowiednim sprawozdaniem jednostkowym Rb-28S,
do arkusza sprawozdawczego Rb-50 plan i wykonanie wydatk
finansowania ZL - zlecone.

UWAGA!
Z -

- z
ww.

Obraz ekranu 18 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 z zaczytanym planem i wykonaniem

3) -50

4) W celu dokonania po
przycisk 

5) - i na str. 36-37 niniejszej 
Instrukcji.

8. Sprawozdanie Rb-27ZZ sprawozdanie z wykonania

ustawami

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-27ZZ tworzymy poprzez wyb r z listy rozwijanej
odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str. 28 niniejszej Instrukcji).

korzystamy z przycisku :

Okres okres, za jaki .



Obraz ekranu 19 Sprawozdanie jednostkowe Rb-
liczbowymi

2)
. z listy 

rozwijanej odpowiednie pozycje.

3) - i na str. 36-37 niniejszej 
Instrukcji.

9. Sprawozdanie Rb-N

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-N tworzymy poprzez wyb r z listy rozwijanej odpowiedniego 
arkusza sprawozdawczego (str. 28 niniejszej Instrukcji).

korzystamy z przycisku

Okres okres, za jaki spor

2) Wprowadzanie danych do sprawozdania:

wprowadzamy dane liczbowe iotowym 
i podmiotowym np. Grupa III, pozycja  N 3.1,
klikamy na przycisk Wylicz sumy co spowoduje automatyczne podliczenie przez program 

3) 8-11 str. 36-37 niniejszej 
Instrukcji.



Obraz ekranu 20 Sprawozdanie jednostkowe Rb-N z zaczytanymi pozycjami 

UWAGA!
DO SPRAWOZDANIA Rb-N :

raporty kasowe,
saldo konta 130 oraz innych kont na koniec okresu sprawozdawczego wykazanych 
w poz. N3 ,
w przypadku, gdy w sprawozdaniu Rb-N kwota wykazana w poz. N3 
i depozyty sald 
dotyc ww. kwoty z opisem czego dotyczy.

-

Salda kont, raporty kasowe oraz podpisane
na elektroni WW (pkt 3.4 str. 34 niniejszej 

Instrukcji).

10. Sprawozdanie Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie 

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej
odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str. 28 niniejszej Instrukcji), wprowadza

w paczce RBZ _ 0121_ symbol jednostki.

korzystamy z przycisku 

Okres sprawozdanie.



Obraz ekranu 21 Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z z zaczytanymi pozycjami 

4) Wprowadzanie danych do sprawozdania:

wprowadzamy dane liczbowe owym 
i przedmiotowym np. Grupa I, pozycja  E 2.1,

klikamy na przycisk Wylicz sumy co spowoduje automatyczne podliczenie przez program 
.

sprawozdania Rb- ania.

Aby sprawozdania Rb-Z
A - , Informacje e

. C, D i E sprawozdania Rb-Z wychodzimy za 

m rogu - .



Obraz ekranu 22 Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z C3

sprawozdania Rb-

5) emy zgodnie z punktami 8- str. 36-37
niniejszej Instrukcji.

UWAGA!
SPRAWOZDANIU RB-Z WYMAGALNE, TO  

34 niniejszej Instrukcji).

11. Sprawozdanie Rb-UZ

UWAGA! 
-UZ w przypadku, gdy nie posiada 

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-UZ tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki 

jednostek
Rb-UZ_0121_JED_BUD_8 Rb-UZ_0121_JED_OS_17 

Rb-UZ_0121_CENTRA.

korzystamy z  przycisku :
Okres

2) Wprowadzamy dane do sprawozdania:

klikamy na przycisk Wstaw pozycje, co spowoduje automatyczne zaczytanie pozycji
prezentowanych

wprowadzamy dane liczbowe 
czki;



klikamy na przycisk Wylicz sumy, co spowoduje automatyczne podliczenie przez 

sprawozdania Rb-
sprawozdania.

3) zgodnie z punktami 8- -37 niniejszej 
Instrukcji.

12. Sprawozdanie Rb-ZN

UWAGA!
-

Sprawozdanie jednostkowe Rb-ZN tworzymy poprzez wyb r z listy rozwijanej 
odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str. 28 niniejszej Instrukcji).

przycisku i
Okres okres, za jaki

- -37 niniejszej 
Instrukcji.

UWAGA!
OZDANIU RB-

UMWW (pkt 3.4 str. 34 niniejszej Instrukcji) .

Obraz ekranu 23 Sprawozdanie jednostkowe Rb-ZN A



13. MS Excel

W celu wyeksportowania sprawozdania do programu MS Exc :

Zestawienia,

Obraz ekranu 24 - Eksport MS Excel - Zestawienia

plik (XLS) RB28S lub (XLS) RB27S,

Obraz ekranu 25 - - szablon druku

,
w oknie komunikacyjnym wyb (np. KLS-OBB-ZF-ZB 

) klawisz Wykonaj raport.



Obraz ekranu 26 - -

14.

zatwierdzone. Przycisk Korekta
sprawozdania o statusie Rejestrowane z kolejnym numerem korekty. Sprawozdanie pierwotne 

W celu utworzenia korekty klikamy na przyciski:

1. Operacje (na formatce ) ;

2. Korekta ;

3. - klikamy Tak.



Obraz ekranu 27 Korekta sprawozdania jednostkowego

o statusie Rejestrowane natomiast sprawozdanie 
pierwotne zostaje oznaczone jako nieaktualne.

zone lub 
o najw numerze.

W celu wprowadzenia poprawnej kwoty w sprawozdaniu wybieramy przycisk 



Obraz ekranu 28 Utworzona korekta sprawozdania jednostkowego

UWAGA!

W KSAT 
2000i

KOREKTY, UMWW 
(pkt 3.4 str. 34 niniejszej Instrukcji).

W SYSTEMIE KSAT 
2000i
ZMIENIA SPRAWOZDANIA PRZEKAZANEGO W FORMIE DOKUMENTU 
ELEKTRONICZNEGO, SKAN PODPISANEGO WYJA A

WW (pkt 3.4 str. 34 niniejszej Instrukcji).



Wielkopolskiego
z dnia 8 kwietnia 2021 r.

Lp. Nazwa jednostki

I
1. ROPS POZ
2. WUP POZ
3. WZDW POZ
4. Wielkopolskie Biuro Planowania Przestrzennego w Poznaniu WBPP POZ

5.
w Poznaniu

WZGKIAM 

6. ZPKWW 
7. OIE ROK Rokosowo

8. RCPU ROG

II
A.

1.
i Ustawicznego Nr 1 w Poznaniu

WSCK 1 POZ

2.
i Ustawicznego Nr 2 w Poznaniu

WSCK 2 POZ

3. WSCK GNI Gniezno

4.
i Ustawicznego w Rawiczu

WSCK RAW Rawicz

5.
i Ustawicznego w Koninie

WSCK KON Konin

6.

7.
i Ustawicznego w Ostrowie Wielkopolskim

WSCK OSTW

8. WSCK WRZ

9. Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Lesznie CDN LES Leszno
10. Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Koninie CDN KON Konin
11. Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile
12. ODN POZ
13. ODN KAL Kalisz
14. Publiczna Biblioteka Pedagogiczna w Poznaniu PBP POZ

15.
Publiczna Biblioteka Pedagogiczna im. Alfonsa Parczewskiego 
w Kaliszu

PBP KAL Kalisz

16.
Wychowawczych w Cerekwicy Nowej

WSZPTW CER Cerekwica Nowa

17.

B.

1.
w Poznaniu

CWRKDIZ POZ

2.
w Kaliszu

CWRKDIZ KAL Kalisz

3.
w Koninie

CWRKDIZ KON Konin

4.
w Lesznie

CWRKDIZ LES Leszno

5.
w Pile

CWRKDIZ PIL

system KSAT 2000i

Jednostki nadzorowane przez Departament Edukacji i Nauki UMWW, z tego:



Nr 4
3447/2021

z dnia 8 kwietnia 2021 r.

Lp. OPIS

1. WOJ DC-BSE

2. WOJ DC-FC Dotacje celowe - Fundusze celowe

3. WOJ DC-PJSF

4. WOJ DC-JNSF
publicznych

5. WOJ DC-WRPO14 Dotacja celowa WRPO14

6. WOJ DC - PO PT14 Dotacja celowa - PO PT14

7. WOJ DC-PO RYBY14 Dotacja celowa PO RYBY14

8. WOJ DC - PO WER Dotacja celowa - PO WER

9. WOJ DC-PR Dotacje celowe - porozumienia

10. WOJ DC-PR-WRPO14 Dotacje celowe porozumienia WRPO14

11. WOJ DC - PROW14 Dotacja celowa - PROW14

12. WOJ DC-ZW Dotacje celowe -

13. WOJ FK -VAT Fundusz Kolejowy - VAT

14. WOJ P - FC Fundusze Celowe

15. WOJ P- BGK Bank Gospodarstwa Krajowego

16. WOJ PF Dotacja celowa - Pomoc finansowa

17. WOJ WL-ALK - Alkohole

18. WOJ WL

19. WOJ ZL Zlecone (Rb - 50)

20. WOJ UE Unia Europejska

21. WOJ D-WRPO

22. WOJ D-ERASMUS+

23. WOJ WL-FGSP

24. WOJ WL-FGSP-COVID - COVID

25. WOJ WL - NK

26. WOJ WL-OPR

27. WOJ WL-OSR

28. WOJ WL-PGR ych

29. WOJ WL-BIA -

30. WOJ WL-ELE
-

elektronicznym (kampanie edukacyjne)



Lp. OPIS

31. WOJ WL-UDK -

32. WOJ WL - OREC

33. WOJ WL - OR

34. WOJ ZWROTY*

35. WOJ ZWROTY - ZL Zwroty dotacji i odsetek z lat ubieg - zlecone

* przekazaniu
do wskazanego organu / instytucji, natomiast w przypadku, gdy dotacje i odsetki od dotacji nie 

.


