UQHWALA Nr 3447/2021
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 8 kwietnia 2021 r.

w sprawie: okreslenia formy sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych przekazywanych przez samorzgadowe jednostki budzetowe Wojewodztwa Wielkopolskiego,
a takze wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporzadzania ww. sprawozdan

Na podstawie § 12 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 r., poz. 1564 ze zm.) oraz § 9 ust. 9, § 11 ust. 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2396) Zarzad Wojewodztwa

Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1.

Samorzadowe jednostki budzetowe Wojewddztwa Wielkopolskiego przekazuja sprawozdania budzetowe oraz
sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie dokumentow elektronicznych, wygenerowanych

z systemu KSAT 2000i plikow PDF opatrzonych kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi.

§2.

W celu sprawowania kontroli zarzadczej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r., poz. 305) nad prawidtowos$cig i terminowo$cig sporzgdzania sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych udostepnia si¢ samorzadowym jednostkom budzetowym
Wojewoddztwa Wielkopolskiego oraz Departamentowi Edukacji i Nauki UMWW submodut Sprawozdania Rb

w module Planowanie i monitorowanie budzetu (BUD) systemu KSAT 2000i.

§ 3.

Zatwierdza si¢ Instrukcje instalacji systemu KSAT 2000i w brzmieniu okre§lonym w zataczniku nr 1 do niniejszej

uchwaty.

§ 4.

Zatwierdza si¢ Instrukcj¢ uzytkownika systemu KSAT 2000i w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 2

do niniejszej uchwaly.



§ 5.

Zatwierdza si¢ wykaz samorzadowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego, ktérym udostepnia

sie system KSAT 20001, okre$lony w zalaczniku nr 3 do niniejszej uchwaty.

§ 6.

Ustala si¢ wykaz zZrodet finansowania zadan budzetowych w brzmieniu okreSlonym w zataczniku

nr 4 do niniejszej uchwaly.

§7.

Za realizacje uchwaty odpowiedzialni sa:

1)

2)

3)

4)

w zakresie spelniania wymogdw wynikajacych z Polityki Bezpieczenstwa Informacji przez instrukcje i wzory
o$wiadczen uzytkownikow systemu KSAT 2000i — Departament Organizacyjny i Kadr UMWW (Inspektor
Ochrony Danych Osobowych),

w zakresie potaczenia zdalnego przez VPN do systemu KSAT 2000i a takze sprawy zwiazane z instalacja
systemu KSAT 2000i w jednostkach — Wydzial Informatyki i Telekomunikacji w Departamencie
Administracyjnym UMWW,

w zakresie utworzenia, w systemie KSAT 2000i imiennych kont uzytkownikow oraz dostepow do sprawozdan
a takze zmiany zwigzane z Instrukcja uzytkownika systemu KSAT 2000i i zrodtami finansowania zadan
budzetowych — Wydziat Budzetu i Sprawozdawczo$ci w Departamencie Finansow UMWW,

w zakresie uzytkowania systemu KSAT 2000i zgodnie z zalaczong w niniejszej uchwale instrukcja —
Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych Wojewodztwa Wielkopolskiego okre§lonych w zataczniku

nr 3 do niniejszej uchwaty oraz Dyrektor Departamentu Edukacji i Nauki UMWW.,

§ 8.

Zobowigzuje sie Kierownikéw samorzadowych jednostek budzetowych Wojewodztwa Wielkopolskiego

wymienionych w zataczniku nr 3 do niniejszej uchwaty oraz Dyrektora Departamentu Edukacji i Nauki UMWW

do zobligowania pracownikow wyznaczonych do obstugi systemu KSAT 2000i do uzytkowania ww. systemu

zgodnie z zataczong w niniejszej uchwale ,Instrukcja uzytkownika systemu KSAT 2000i” oraz bezwzglednego

przestrzegania Wytycznych Bezpieczenstwa Informacji stanowigcych zatacznik do Zarzadzenia Marszatka

Wojewddztwa Wielkopolskiego.



§9.

Traci moc Uchwata Nr 6003/2018 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 18 pazdziernika 2018 r.
w sprawie: wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez samorzadowe jednostki budzetowe Wojewddztwa
Wielkopolskiego zmieniona uchwatami Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego: Nr 1329/2019 z 11 pazdziernika
2019 r., Nr 2439/2020 z 2 lipca 2020 r., Nr 2770/2020 z 1 pazdziernika 2020 r.

§ 10.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszatek Wojewodztwa
Marek Wozniak



Uzasadnienie do
Uchwaly Nr 3447/2021
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 8 kwietnia 2021 r.

w sprawie: okreSlenia formy sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych przekazywanych przez samorzadowe jednostki budzetowe Wojewodztwa Wielkopolskiego,
a takze wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporzadzania ww. sprawozdan

Obowigzki sprawozdawcze samorzadowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego wynikaja
z rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j,
(Dz. U. z 2020 r., poz. 1564 ze zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. z 2020 r., poz. 2396). W celu okreslenia formy sporzadzanych jednostkowych sprawozdan budzetowych
oraz w zakresie operacji finansowych a takze sprawowania kontroli zarzadczej nad prawidlowoscia i terminowos$cia
sporzadzania Ww. sprawozdan, udostgpnia si¢ samorzadowym jednostkom budzetowym Wojewddztwa
Wielkopolskiego oraz Departamentowi Edukacji i Nauki UMWW submodut Sprawozdania Rb w module
Planowanie i monitorowanie budzetu (BUD) systemu KSAT 2000i. Autorem ww. systemu jest Centralny Osrodek
Informatyki Gornictwa S.A. ,,COIG” z siedzibg w Katowicach.

W zwiazku z wejsciem w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r. rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2396) podj¢cie przedmiotowe] uchwaty jest w pelni

uzasadnione.

Marszatek Wojewodztwa

Marek Wozniak
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wersja dokumentu: 2.2
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l. Instalacja aplikacji KSAT2000i na stanowisku komputerowym

1. Minimalne wymagania aplikacji

- Procesor taktowany zegarem 2GHz,

- 1GB pamieci RAM,

- System operacyjny Microsoft Windows XP z Service Pack 3, Vista lub 7,

- Przegladarka internetowa Internet Explorer 6 lub wyzsza,

Internet Explorer niezbedny jest do przeprowadzenia pierwszego etapu instalacji, natomiast
samo korzystanie z aplikacji moze odbywaé sie z poziomu przegladarki Mozilla Firefox.
Wazne jest, aby przegladarka, z ktorej bedziecie Panstwo korzysta¢ miala wylaczong
funkcje¢ blokowania okien wyskakujacych,

- Srodowisko Java Runtime Environment w wersji 1.6.0_16,

- Zalecane jest posiadanie oprogramowania antywirusowego wraz z aktualng baza wirusow.

2. Instalacja klienta SSL-VPN Client

W celu uzyskania dostepu do aplikacji wymagane jest zainstalowanie klienta SSL
VPN. Klient ten pozwala na ustanowienie bezpiecznego polaczenia pomiedzy stacja robocza
uzytkownika, a serwerem znajdujacym si¢ w Urzedzie Marszalkowskim Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
INMUWAGA!!!
Instalacja klienta VPN musi by¢ przeprowadzona z konta posiadajacego uprawnienia

administratora.
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2.1 Dla komputeréw z systemem Windows 10

Pobieramy z sklepu Microsoft Store aplikacje FortiClient.

Microsoft Store

€ Strona gtéwna  Aplikace Gry  Urzadzenia

FortiClient

FORTINET TECHNOLOGIES CANADA INC. » % %%

Bezptatna

Opis

FortiClient App supports SSLVPN connection to FortiGate Gateway. SSLVPN
allows you to create a secure SSL VPN connection between your device and

FortiGate. Your connection will be fully encrypted and all traffic will be sent over

the secure tunnel. It also supports FortiToken, 2-factor authentication.

12

Dostepnosc

g Komputer

D Urzadzenie przenoéne
& Hololens

1 Hub

Rysunek 1- Pobieranie FortiClient z Microsoft Store

2.2 Dla komputerow z systemem Windows 7

Instalacj¢ nalezy zacza¢ od uruchomienia dowolnej przegladarki i pobraniu klienta

VPN wpisujac ponizszy adres:

http://umww.eu/da/vpn paczka.7z

Po prawidlowym $ciagnieciu i rozpakowaniu vpn paczka.7z otrzymamy dwa foldery
zawierajace instalatory dla systeméw 32 i 64 bitowych. Uruchamiamy instalacje wybranej
wersji klienta ssl-vpn. Windows 7 moze wymaga¢ podczas instalacji potwierdzenia

do wuzyskania uprawnien administratora, dlatego tez pierwsze okno instalatora bedzie

wymagato wybrania opcji ,,Run as administrator”.
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.
5 SSL-VPN Client Software Installer

Szlepnlnztaller 4.0.2032

[C] 2004 - 2009 Fortingt Inc. All rights reserved.

gtarting inztall,

Click 'Bun az adrminiztrator’ b continue:

Furn az administrator

Thiz installer will ingtall S50 WP Client Software,

|tiz recommended that wou close all web brovesers and other applications before

[Fiztall i Cloze I

W — ——

Rysunek 2 — Instalacja klienta VPN

W nastepnym oknie (Rysunek 3) wystarczy wybraé przycisk ,,Tak”

# Kontrola konta uzytkownika

Q] Czy chcesz zezwoli¢ nastepujgcemu programowi na

wprowadzenie zmian na tym komputerze?

Pochodzenie pliku:

‘ ‘:’ | Pokaz szczegotly

FortiClient SSL VPN

ﬁ Nazwa programu:
Sprawdzony wydawca: Fortinet Technologies

Pobrany z Internetu

| Tek || N

Zdecyduj, kiedy sa wyswietlane powiadomienia

i
&

Rysunek 3 — Okno z powiadomieniem o wprowadzanych zmianach w komputerze

Nastepny etap to zainstalowanie aplikacji poprzez klikniecie przycisku ,,Install”.
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0| Seleprinstaller 4.0.2082
JET(C) 2004 - 2009 Fortinet Ine. Al rights reserved,

S

i Thiz installer vall install 551 WP Client Software,

ilt iz recommended that vou close all web browsers and other applications before
| starting inztall

|
Click Inztall ta contire,

Inztall l Cloze

Rysunek 4 — Ostatni etap instalacji klienta VPN

Po zakonczeniu instalacji, w menu programy (Start > Programy) powinna pojawi¢ si¢ pozycja
przedstawiona na rysunku 5. Umieszczony w menu skrot: ,,FortiClient SSL. VPN” stuzy

do uruchamiania klienta potaczenia VPN.

- B .|

| &5 FortiClient (M &8 FortiClient SSL VPN

Rysunek 5 — Ikona klienta zdalnego polgczenia SSL VPN

3. Uruchomienie klienta VPN oraz nawigzanie potaczenia

Opisane ponizej kroki dotyczace uruchomienia klienta oraz nawigzania
polaczenia nalezy przeprowadzi¢ z konta uzytkownika, ktory bedzie obshugiwal system
KSAT. Polaczenie nalezy nawiazaé¢ tylko i wylacznie przed rozpoczeciem pracy

z systemem KSAT.
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3.1Dla systemu Windows 10

Po instalacji aplikacji przechodzimy do konfiguracji potaczenia VPN:

Ustawienia -> Sie¢ i Internet -> VPN

7 Ustawienia — a X
(A Strona gtéwna VPN
ﬁwajdz ustawienie §ol ’ VPN

Siec i Internet i Dodaj potaczenie VPN

B Stan
Opcje zaawansowane

%= Ethernet
Zezwalaj na potaczenia VPN w sieciach taryfowych

= ;

™ Telefoniczne Q Wiaczone

I % VPN Zezwalaj na potaczenia VPN podczas korzystania z roamingu

Q Wiaczone

@ Zuzycie danych

@ Serwer proxy Pokrewne ustawienia

Zmiefi opgje karty
Zmien opcje zaawansowane udostepniania
Centrum sieci i udostepniania

Zapora systemu Windows

Rysunek 6 — Ustawienia VPN

Klikamy w ,.Dodaj potaczenie VPN™ i konfigurujemy nowe potaczenie VPN (Rysunek nr 7).
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Dodaj potaczenie VPN

Dostawca sieci VPN
Nazwa potaczenia

umww_vpn

Nazwa lub adres serwera
e.umww.pl:1588
Typ informacji logowania

Nazwa uzytkownika (opcjonalnie)

Hasto (opcjonalnie)

|:| Zapamietaj moje informacje logowania

Rysunek 7 — Konfiguracja polaczenia VPN

Dostawca sieci VPN: FortiClient
Po poprawnej instalacji FortiClient z Microsoft Store bedziemy mogli wybraé
,FortiClient” jako Dostawca sieci VPN.
Nazwa polaczenia: np. KSAT VPN
Nazwa lub adres serwera: e.umww.pl:1588

Zalecamy niezapami¢tywanie informacji logowania.

Po wypetnieniu wymaganych pél zapisujemy konfiguracje przyciskiem ,,Zapisz”
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Aby nawigzaé¢ polaczenie VPN klikamy na nazwe nowo utworzonego polaczenia

a nastepnie na przycisk ,,Potacz” (Rysunek nr 8).

5 Ustawienia — = -
(@ Strona gtéwna VPN
Znajdz ustawienie Vo] I VPN

Siec i Internet T Dodaj potaczenie VPN

& Stan
0? umww_vpn
%1 Ethernet
@ Telefoniczne Potlacz Opcje zaawansowane Usun
| = ven

Opcje zaawansowane
@  Zuzycie danych
Zezwalaj na potaczenia VPN w sieciach taryfowych

Serwer proxy @ Wiaczone

Zezwalaj na potaczenia VPN podczas korzystania z roamingu

w Wiaczone

Pokrewne ustawienia
Zmiefi opcje karty

Zmiefi opcje zaawansowane udostepniania

Centrum sieci i udostepniania

Rysunek 8 — Nawigzanie polaczenia VPN

Nastepnie pojawi si¢ okno w ktérym nalezy wpisa¢ Nazwe uzytkownika oraz Hasto (Rysunek

nr 9), ktére znajduja sie w dostarczonej kopercie z danymi logowania do konta VPN.

Zabezpieczenia systemu Windows X

Zaloguj

OK Anuluj

Rysunek 9 — Logowanie do VPN
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3.2 Dla systemu Windows 7

Po uruchomieniu klienta VPN pojawi sie okno, w ktorym nalezy wpisaé dane

niezbe¢dne do potaczenia (Rysunek 10).

FortiClient SSL VPN

Connection Name: I zl
Server Address: |e.umww.pk 1538
Username: I
Password: I|
Client Certificate: I _:_j
- Connection
Status: Disconnected Bytes Sent:
Duration: 00:00:00 Bytes Received:
Settings... I | Connect ” Disconnect I Exit

Rysunek 10 — Klient zdalnego polgczenia

Server Address: e umww.pl:1588
Username: nazwa uzytkownika (dostarczone w kopercie z danymi logowania do VPN)

Password: hasto (dostarczone w kopercie z danymi logowania do VPN)

Po wpisaniu powyzszych danych wystarczy kliknaé przycisk ”Connect”. Jezeli
wszystko przebiegnie pomyslnie zostanie otwarte polaczenie do serwera KSAT2000i

(prawidlowe nawigzanie potaczenia skutkuje pojawieniem si¢ w oknie statusu: Connected).

Okno mozna zminimalizowa¢ klikajac na przycisk E| u gory okna. Wybranie opcji ,, Exit”

spowoduje zerwanie polaczenia.
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Po zminimalizowaniu okna, mozna je w kazdej chwili przywrocié klikajac na ikone .

znajdujaca sie przy zegarze systemowym.

4. Instalacja sSrodowiska Java Runtime Environment (JRE)

Do prawidlowego dziatania aplikacji KSAT2000i niezbedne jest posiadanie
zainstalowanego $rodowiska Java Runtime Environment w wersji minimum 1.6.0 16.
Srodowisko JRE mozna pobra¢ w nastepujacy sposob:

1. Nalezy wejs¢ na adres strony WWW:

http://www.oracle.com/technetwork/java/javase/downloads/java-archive-downloads-

javase6-419409.html

2. Nastepnie wybraé z listy: Java SE Runtime Environment 6u45

3. Nastepnie zaakceptowac¢ warunki licencyjne wybierajac dla pytania:

You must accept the Oracle Binary Code License Agreement for Java SE to download this
software.

odpowiedz:
Accept License Agreement

4. Dla odpowiedniej platformy Windows wykona¢ Download oprogramowania
wybierajac z listy # jre-6u45-windows-i586.exe lub # jre-6ud5-windows-x64.exe

i zapisa¢ na dysku komputera.

Po Sciagnieciu instalatora srodowiska JRE, nalezy zlokalizowa¢ jego plik (lokalizacja,
w ktorej plik zostat zapisany moze roézni¢ si¢ w zaleznosci od przegladarki z jakiej Panstwo
korzystacie oraz systemu operacyjnego: np. Pulpit, Moje Dokumenty, Moje
Dokumenty\Pobieranie) i nastgpnie go uruchomié. Uruchomienie instalacji moze by¢
wykonane jedynie z konta posiadajacego uprawnienia administratora.

1. Po uruchomieniu instalatora pojawi si¢ okno dialogowe:
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I Java selup, - Welcome. @i

ORACLE

Welcome to Java™

Jawva provides safe and secure access to the world of amazing Java content.
From business solutions to helpful utilities and entettainment. Jawva makes
WoUr internet experience come to life,

Mote: Mo personal information is gathered as part of our install process.
Click here for more intormation on whatwe do collect.

Click Install to acceptthe license agreement and install Jawa now,

[ Change destination folder Farcel Install

Rysunek 11 — Pierwszy etap instalacji Srodowiska JRE

Na tym etapie wystarczy klikna¢ przycisk INSTALL.

Moze si¢ zdarzy¢, ze w tej fazie instalacji pojawi sie¢ okno informujace o wykryciu

zainstalowanej juz wersji srodowiska JRE (Rysunek 12).
S ava ety @

& This software has already been installed on your

cormputer, SWould vou like o reinstall it?

I Yes ] [ Mo J

Rysunek 12 — Pytanie o przeinstalowanie Srodowiska JRE

Jezeli sa Panstwo pewni, iz faktycznie na komputerze jest zainstalowana wymagana wersja

Srodowiska, nalezy klikng¢ ,No”, w przeciwnym wypadku prosze wybra¢ ,Yes”,

co spowoduje zainstalowanie oprogramowania.

Po zakonczeniu procesu instalacji konieczne jest ponowne uruchomienie komputera.
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5. Uruchomienie aplikacji KSAT2000i

Ponizsza procedura uruchomienia powinna by¢ przeprowadzana z konta uzytkownika
wyznaczonego do obstugi aplikacji KSAT2000i.
Aby uruchomié aplikacje KSAT2000i nalezy w pierwszej kolejnosci ustanowi¢ polaczenie
VPN opisane w punkcie 3, a nastepnie w przegladarce internetowej wpisa¢ adres:

https://ksatstart.umww.pl/ — strona startowa aplikacji KSAT20001,

@ ksatstart.umww.pl

Strona giéwna

Kompleksowa
obstuga

jednostek samorzadu terytorialnego

» Film instruktazowy
Rysunek 13 — Strona startowa aplikacji KSAT2000i
Po otwarciu strony internetowej i kliknieciu przycisku ,,Uruchom” strona poprosi

o pobranie i zainstalowanie dodatkowego modutu K3VH:

Btad polaczenia z modutem K3VH.

Modwl jest nieakiywmy lub nie jest Zeinsfalowany,

Pobierz komponent K3VH

Rysunek 13a — Pobieranie oraz instalacja modulu K3VH

Po udanej instalacji modutu na pulpicie pojawi si¢ ikona K3VH, nalezy ja uruchomié
po raz pierwszy recznie (za kazdym nastgpnym razem bedzie ona uruchamiana automatycznie
wraz z systemem operacyjnym). Prawidlowo uruchomiony komponent K3VH bedzie
widoczny w pasku narzedzi.

W przypadku problemoéw z instalacjg lub uruchomieniem modutu K3VH na stronie

internetowej https://ksatstart.umww.pl/ znajduje si¢ ,,Film instruktazowy” demonstrujacy

procedur¢ uruchomienia aplikacji KSAT2000i.
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Aplikacja przed pierwszym uruchomieniem bedzie wykazywata bledy zwigzane z cyfrowa
sygnaturg aplikacji:

i - ©, e 7l
l AT RS ECUTii , 31

The application's digital signature has an error. Do you
want to run the application?

& —

Name: oracle.forms. engine. Main
Publisher: Oracle Corporation

From: http:/f10,200,1,55: 7777

[ Blweays brust content From this publisher

Run J[ Cancel

I _',I The digital signature was gererated with a trusted certificate but

' ! Mare Information.
N/ has expired. ore Information

Rysunek 14 — Potwierdzenie zaufanych tresci
oraz

W ATTINE: - SECUTLY: bﬁi

The application's digital signature cannot be verified. i
Do you want to run the application? w

Name: oracle forms, engine. Main
Publisher: ({MOT YERIFIED) Produck Management

From: http:ff10.200.1 55,7777

[] Abesarys brust content Fram this publisher,

Run I [ Cancel

l, I _,i The digital signature cannot be verified boy 2 trusted source. Only

"-\:_,-" run if you trusk the origin of the application,

Mare Infiormation..

Rysunek 15 — Potwierdzenie zaufanych tresci

W kazdym przypadku, gdy pojawia sie tego typu komunikat nalezy zaznaczy¢ pole

&lways brusk conkent From this publisher, . . . . .
1 nastgpnie klikna¢ przycisk Run. Tego typu komunikaty

powinny pojawiaé¢ si¢ wylacznie podczas pierwszego uruchomienia aplikacji. Moze si¢
zdarzy¢, ze pojawi si¢ komunikat dotyczacy blokowania niezaufanych komponentéw

aplikacji (Rysunek 15). W tym przypadku nalezy klikna¢ ,,No”.



KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Warning - Security @ |

Java has discovered application components that could UWL'] :
indicate a security concern. |i|

Mame: oracle.forms, engine, Main

Block potentially unsafe components From being run? {recommended)

fare Information..,

[ tes .’|[ Mo ]

- ' _|| The application contains both signed and unsigned coda,
. Contact the application. vendar to ensure that it has not been tampeared with,

Rysunek 16 - Komunikat o niezaufanych komponentach aplikacji

1" UWAGA !!!

W przypadku niektérych systemow operacyjnych oraz wersji oprogramowania Java
Runtime Environment moze doj$¢ do sytuacji, gdy po pojawieniu si¢ okna przedstawionego
na rysunku 12 nie bedzie mozna kliknag¢ na zaden z elementéw. Jezeli zaistnieje opisana
sytuacja, nalezy wykonaé nastepujace kroki:

1. Uruchomi¢ Menedzer zadan Windows przez nacisnigcie klawiszy
CTRL-ALT-DELETE, a nastepnie klikna¢ na przycisk Menedzer zadan,

2. Klikna¢ na zakladke Procesy,

3. Zaznaczy¢ na liscie proces java (moze istnie¢ jeszcze proces javaw, a wiec prosze zwrocié
doktadnie uwage na nazwe),

4. Klikng¢ przycisk Zakoncz proces, a nastepnie w oknie, ktére sie¢ pojawi nalezy
potwierdzi¢ zamiar zamknig¢cia. Okno menedzera zadan wraz z zaznaczonym procesem
Java ukazane jest na rysunku 17:

5. Przej$¢ do Panelu Sterowania (START > Ustawienia > Panel Sterowania),

6. Klikng¢ dwukrotnie na ikonie: — . Java,

7. Po otwarciu panelu konfiguracji Java, przejs¢ do zaktadki ,,Advanced”,

8. Rozwina¢ galaz ,,Security”, nastepnie ,,Mixed Code” i klikng¢ ,,.Disable Verification”
(Rysunek 16).

9. Klikna¢ przycisk “Apply”, a nastepnie OK.



KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

f -
|| Java Control Panel

| General I Update | Java | Semrityl Advanced

Settings

t--Debugging

t}--Java console

t}--Default Java for browsers

H-Java Plug-Hn

t-Shortcut Creation

H--JMLP File MIME Association

f-JRE Auto-Download

=] Security

| - General

=
Enable - show warning if needed

| Enable - hide warning and run with protections
Enable - hide warning and don't run untrusted code
| Disable verification {not recommended)
[#-Miscellaneous

1" b
ln ok | [ Gancel || pply | 'J

Rysunek 17 - Panel kontroli Java wraz z rozwinietymi galeziami ,,Security”

T

ENEdE

| Flik Opcje  Widok Pomoc

EBIx)

| | Aplikacie | Procesy iWydajnos’c’ | siet |

| Mazwa abrazu Mazwa uzvtkow,,, | Uzyciep... [

sychost.exe LIStiJGs SIECTCN S 4 608 K
sychost, exe SYSTEM 5183 K
|sass.exe SYSTEM 12680k
SEFVICEes. exe SYSTEM 4 872 K
winlogon. exe SYSTEM 564 K
C5r55 BXE SYSTEM 5176 K
locatar. exe LUStIIGA STECTOW S 2720K
SMSs . X8 SYSTEM 416 K
sychost,exe LIStIGA LOKALMNA 2956 K
MMSACcessl, exe SYSTEM 1880k
jgs.exe SYSTEM 1380 K
hasplms.exe SYSTEM 14 564 K
ekrn.exe SYSTEM f4 324 K
svchost, exe LIStIIGA LOKALMNA 3836 K
spioolsy. gxe

taskmgr.exe

iPrDcesy: 41 \ Uzyrie procesora: 0% Pam, zadeklar.: 704M | 3857M

Rysunek 18 - Okno menedzera zadain Windows



KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Po przeprowadzeniu powyzszych krokow, jezeli cala procedura instalacji przebiegla

prawidlowo powinno pojawi¢ si¢ wlasciwe okno aplikacji (Rysunek 18).
= O X

ORACLE

| £ [KSAT/2000i] Logowanie do systemu

Ckno

£ Polaczenie

Uzytkowenik
Hasto

Baza danych

Potgcz | Arulu

Rysunek 19 - Okno aplikacji KSAT2000i

6. Uruchomienie aplikacji KSAT2000i w sSrodowisku JAVA 1.8.xxx

Jezeli istnieje konieczno$¢ uruchomienia systemu KSAT2000i na komputerze,
na ktorym dziata inne oprogramowanie wymagajace srodowiska JAVA 1.8.xxx, wowczas

postepujemy w nastepujacy sposob.

1. W _Panelu Sterowania”: JAVA->Java->View w linii dla ,Platform™= [ 1.8 ]
w kolumnie ,,Runtime Parameters™ wpisac tekst: [-Djava.vendor="KSAT2000i"] (bez
nawiasow kwadratowych)

2. w ,,Panelu Sterowania™ JAVA->Secutity nalezy wybra¢ przycisk ,.Edit Site List”,
nastepnie ,,Add” i w dodanym wierszu wpisa¢ tekst: [ http://10.200.1.55:7777/forms/ |

Przy kazdorazowym uruchomieniu systemu KSAT2000i beda pojawia¢ sie okienka
z ostrzezeniami, ktore nalezy akceptowac.
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1. Rozpoczecie pracy z systemem KSAT 2000i
1.1. Przydzielanie dost¢pu dla uzytkownikéw

Gestorem systemu KSAT 2000i jest Dyrektor Departamentu Finansow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu. Wszelkie pytania i uwagi
zwigzane z obsluga systemu KSAT 2000i nalezy kierowaé bezposrednio do Gestora systemu
pod adres Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu (zwanym dale;j
UMWW), al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan Iub na adres poczty elektronicznej
df.sekretariat@umww.pl.

W zwigzku z tym, ze dostep do systemu KSAT 2000i zwigzany jest z bezposrednim
potaczeniem z siecia komputerowa UMWW oraz ze wzgledow bezpieczenstwa, osoby
z Wojewodzkich Samorzadowych Jednostek Organizacyjnych (dalej WSJO) przed
otrzymaniem dostepu do systemu KSAT 2000i musza zapoznaé si¢ z ,,Wytycznymi
Bezpieczenstwa Informacji” (tj. wyciagiem z Polityki Bezpieczenstwa Informacji)
oraz zlozy¢ niezbedne oswiadczenia 1 wnioski.

Whniosek o uprawnienia dostepu do zasobdéw systemu teleinformatycznego UMWW
oraz wniosek o uprawnienia dostepu do aplikacji i programéw UMWW powinny zostaé
zaakceptowane przez Dyrektora WSJO.

Whnioski o uprawnienia dostgpu moga by¢ skladane w formie dokumentu
papierowego lub dokumentu elektronicznego.

Oswiadczenia wnioskodawcoOw o zapoznaniu si¢ z Wytycznymi Bezpieczenstwa
Informacji mogg byé sktadane w formie dokumentu  papierowego, dokumentu
elektronicznego lub odwzorowania cyfrowego dokumentu papierowego z widocznym
podpisem odrecznym wnioskodawcy.

Ww. dokumenty elektroniczne opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub potwierdza profilem zaufanym 1 przekazuje za pismem ogolnym poprzez
https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi?nazwaOpisu=pismo+ogolne+dot+urzedu&id
Podmiotu=umarszwlkp lub na skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP.

Ww. wnioski oraz oswiadczenia wnioskodawcoéw wptywaja do:

= Departamentu Finanséw UMWW (samorzadowe jednostki budzetowe);

= Departamentu Edukacji i Nauki UMWW (jednostki os$wiatowe oraz pozostate

jednostki nadzorowane przez ww. departament).

Departament Finanséw UMWW przekazuje ww. wnioski oraz os$wiadczenia
do akceptacji Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych przekazuje wnioski do komorek
merytorycznych UMWW odpowiedzialnych za nadanie odpowiednich uprawnien.

Dane dostepowe do VPN oraz do systemu KSAT 2000i sg przekazywane
w kopercie bezpiecznej (np. Amersafe) lub kopercie utajnionej (np. PIN-owa) z opisem
»do rak wilasnych” przez Departament Finansow UMWW osobie wskazanej we wniosku
a w przypadku Uzytkownikéw ww. systemu z jednostek oswiatowych oraz pozostatych
jednostek nadzorowanych przez Departament Edukacji i Nauki UMWW za posrednictwem
ww. departamentu.

Dane dostepowe do VPN oraz systemu KSAT 2000i moga by¢ przekazywane
wnioskodawcom droga elektroniczna, o ile spelnione zostana warunki bezpiecznej
komunikacji w szczegolnosci zostang zabezpieczone odpowiednim szyfrowaniem oraz gdy
potwierdzone zostana dane wnioskodawcy.




1.2. Przeznaczenie systemu KSAT 2000i

System KSAT 2000i jest przeznaczony do sporzadzania sprawozdan zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1564 ze zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra
Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanso6w publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 2396).

System KSAT 2000i moze byé wykorzystywany tylko i wylacznie w celu do tego
przeznaczonym.

Uzytkownicy systemu KSAT 2000i sa zobowiazani do zachowania w tajemnicy pozyskanych
z systemu danych osobowych.

Wykorzystanie przez uzytkownika systemu KSAT 2000i niezgodnie z przeznaczeniem
stanowi podstawe do niezwlocznego zablokowania dostepu do systemu. Odblokowanie konta jest
mozliwe tylko i wylgcznie na pisemny wniosek zatwierdzony przez Dyrektora WSJO oraz Gestora
systemu.

1.3. Logowanie uzytkownika do systemu KSAT 2000i

Obraz ekranu 1 — Logowanie do systemu KSAT 2000i

| £ [KSAT/2000i] Logowanie do systemu - o X

Uzytkowverik |

Hasto |

Baza danvych |

Potgcz | Anuluj

Nalezy wpisac:
nazwe uzytkownika;
hasto;

nastepnie klikamy na klawisz:

POLACZ

Pobgez |



2. Modul PLANOWANIE 1 MONITOROWANIE BUDZETU, S§ciezka dostepu
do sprawozdan

Obraz ekranu 2 - Aplikacja PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETU

[£:] PLAMOWANIE | MOMITOROWANIE BUDZETU

Konsola MNarzedzia Pomoc Okno

KSAT - konsola starfowa

Lzytkowrik  MEKRIYPEK Koniec pracy |
Data 25Mgj 2020 Klawvizze |
Wersia 213

E=za danych KEATSTD KSAT COIG Imiana hasta |

System aplikacii

Uistain srodowmisho

| (KSAT2000) KOMPLITERCIAY S STEM DLA ADMIMSTRAC TERENCWE. - 2=

; |‘ 48|l .I‘
Aplikacje dostepne dla uzytkownika E 5 |_ S
(CEMTRALMA KARTOTERS, KONTRAHENT WY X Froducert:
e COIG SA
(ORGANIZAC)A PRACY URZEDU 2 Ul Mlekoiela 2 B0
| MIE BUDZETLL || A 40-065 hatowlce
WIELOLETHI PROGRAM INMAESTYCY MY [

Selvice Dasl:

{+4B) 757 44 44
ittps: / fhelpdesk. colg,plf

Sciezka:
wybieramy dostgpng aplikacje pod nazwqg:

PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETU

klikamy na ikone z ludzikiem

Ka¥ |

Przy otwartej formatce KSAT - konsola startowa, jest mozliwos¢ skorzystania
z nastepujacych funkc;ji:

Zmiana hasta | e .
= - umozliwia zmiane hasta;

Klawizze

= | | - zawiera pomocniczy opis funkcjonalnosci poszczegdlnych klawiszy;

= | Koniec pracy | - zamyka system KSAT 2000i.

W lewej czesci formatki wyswietlaja sie nastepujace informacje: uzytkownik, data logowania, wersja
oprogramowania i baza danych.



Obraz ekranu 3 - PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETU — GLOWNE MENU

KSAT - Planowanie budzetu

Uzytkownik: MSKRZYPEK Plan budzetu i Koniec pracy
Biezaca data: 25052020 RokK planu :
Wersja: 2021 == . waweze
’ = Jednostka budzetowa
Baza: KSATSTD.KSAT.COIGC DF-DEPARTAMENT FINANSOW
Tablica ogtoszen
Termin Tresé
== 1 Producent
|L| COIGSA.
ul. Mikotowska 100
= 40-065 Katowice
x tel.: (032) 757 42 93
- fax.: (032) 757 42 96
x
x

SCIEZKA DOSTEPU DO SPRAWOZDAN

Na ekranie widoczne sg m.in.:
= rok planu budzetu (odpowiedni rok ustawiamy poprzez rozwiniecie przycisku
E] listy rozwijanej);
= nazwa jednostki budzetowej;

klikamy na zakladke w gornej czesci ekranu

spriéwozdawczost

> SPRAWOZDAWCZOSC

nastepnie klikamy na:

> SPRAWOZDANIA RB

Sprawozdania rb




Obraz ekranu 4 - WYBOR JEDNOSTKOWEGO SPRAWOZDANIA

[£] PLANOWARNIE | MONITOROWANIE BUDZETU

2kno

Symbol Mazvwa

| ¥

RE27S - ROPS Spravwvozrdanie 7 dochoddw Rb-275 - ROPS

_ IV\’FFDEW‘ I Priegﬁd'ai I . _

|

Wybieramy sprawozdanie jednostkowe poprzez filtr rozwijajgc liste dostepnych sprawozdan-
klikajgc na przycisk tzw. liste rozwijang

Rb-27S,
Rb-28S,
Rb-348S,
Rb-50,
Rb-277Z,
Rb-N,
Rb-Z,
Rb-UZ,
Rb-ZN.

R R A R

Dostepne przyciski i ich funkcjonalno$¢:

|_browadz | umozliwia wprowadzenie sprawozdania jednostkowego do systemu;

| Frzegcsi | umozliwia przejscie do arkusza PRZEGLAD SPRAWOZDAN — obraz
ekranu 5;

- Zamknij-

- zamknigcie aktywnej formatki — powrdt do obrazu ekranu 3.




3. PRACA Z ARKUSZEM SPRAWOZDAWCZYM - zagadnienia ogélne (dotyczy
wszystkich rodzajow sprawozdan)

3.1. Przeglad sprawozdan — omowienie aktywnych formatek

W Przeglgdzie sprawozdan widoczne s3:
= wszystkie sprawozdania jednostkowe za dany okres sprawozdawczy;
= status sprawozdania (rejestrowane, ukonczone lub zatwierdzone).

Obraz ekranu 5 — PRZEGLAD SPRAWOZDAN - sprawozdania jednostkowe

PLANOWANIE | MONITORGWANIE BUDZETU

iost Edyeja Zapvtanie Blok Bekord ol Pomor Okno

Przeglad sprawozdan (kompilacja 2016/04/12 11:29:38)

RB27S - WUP
Sprawozdanie z dochodéw Rb27S - WUP

prawozdania
_ Rozai Symbol  Nazwajednosti Statu Nrkor.
Marzec 5 WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Luty 3 WUP POZ WOJEWODZK| URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Styczed i WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone -
Szczegoly . =
Klient 108 WOJEWODZKI URZAD PRACY POZNAN
Urzad Skarbowy
Rozdziat -
bol
funduszu
e

. Wprowadz Przegladaj dz Zestawienia
Usun Zmien g

Omoéwienie aktywnych formatek dostepnych na dolnej zaktadce arkusza:

= L werawasz | _  ytworzenie nowego sprawozdania / aktywowanie nowego
arkusza sprawozdawczego w celu wprowadzenia danych;

= | Usun |~ usuwanie sprawozdania;

= | Freegess | _ przegladanie sprawozdania;

= | Ukoncz | —  ukonczenie ostatecznej wersji sprawozdania, po uzyciu tej funkcji
nie ma mozliwosci edycji arkusza sprawozdawczego;

= | Zatwierss | zatwierdzenie sprawozdania, po uzyciu tej funkcji nie ma
mozliwosci edycji arkusza sprawozdawczego;

= | L | _ edytowanie utworzonego sprawozdania;




| Zestawienia | -

| Gperacie | _ umozliwia dostep do nastepujacych opcji Programu:

podglad/wygenerowanie sprawozdania (w PDF) oraz eksport
do MS Excel (str. 50 niniejszej Instrukcji);

F - 2 # F F F F F F F F F F F F F F F F F F FFFFF PP
HOperacie dla SHBWEZAAN oottt L L o

Anuluj Zatvwierdzenieikonczenie

FENeruj pismo spravwwozdania

Ltwwdrz spravvozdanis taczne

Litwwdrz sprawozdanie zhiorcze

|

Generyj pismo jednostki

Fiztna sprawozdania

Archivwizuj zestawienie

EXP-Excel

Eksport do . "Bestica"

[rmport sprasntozdan £ Xhk'a

ImporantanmEdan = U= say]

Statusy Hist. spravy.

Potwierdzenie rejestrac)i

Zestawienia (RE27, RE28)

Zamkriij

Hoopiv Pizma jecdnostki
Kaorekta o e JdEH:
Zatgczniki

| Litvwarz sprasmeozdanie lgczne |

jednostkowych;

| Hopit] |

tworzenie  sprawozdania

lacznego ze

sprawozdan

— tworzenie kopii sprawozdania w systemie KSAT 2000i;

W celu utworzenia kopii sprawozdania (w przyktadzie kopiujemy sprawozdanie z paczki
Rb-28S-WUP do paczki Rb-28S-WUP R) nalezy w Przeglgdzie sprawozdan podswietli¢
sprawozdanie, ktore chcemy skopiowac a nastepnie wybrac kolejno przyciski: Operacje,
Kopiuj. Pojawi si¢ okno (obraz ekranu 6), na ktérym wybieramy nastgpujace parametry:

— wybieramy date sprawozdania kopiowanego i skopiowanego: 31-05-2020;

— wybieramy docelowa paczke, do ktorej

w przykladzie jest to Rb-28S-WUP R.

Nastepnie wybieramy przycisk Kopiuj.

chcemy

skopiowac

sprawozdanie,



Obraz ekranu 6 —Funkcja kopiowania sprawozdan

| == PLAMOWARNIE | MONITOROWARNIE BUDZETU

Zyrnnost  Edycja Zapytanie Blok Rekord Fole Pomoc Okno

> —-— e = .._:.‘ o

B28S - WUP
Sprawozdanie z wydatkow Rb285 - WUPRP

Wiszystikie

p:rawozclan 1a
Okres Rodzai Symbol
Maj z WUP POZ
Kwiecien :
Marzec
Luty SHET
Styczeﬁ VWiyhierz sprawozdania dla grupy sprawozdan
Dkres Rodzaj © -
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Po skopiowaniu w paczce Rb-28S WUP R znajduje si¢ kopia sprawozdania za maj Rb-28S

z danymi w kolumnach plan i wykonanie. Aby edytowa¢ dane nalezy w Przeglgdzie
sprawozdan wybraé przycisk Zmien.
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3.2. Okno sprawozdania jednostkowego - omowienie korzystania z ikon
na gérnym pasku ekranu widocznym na obrazie ekranu 7.

Obraz ekranu 7 — Aktywne ikony w arkuszu sprawozdania jednostkowego - gorna zakladka

|2/ PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Cynnoéé Edyeja Zapwtanie Blok Rekord Pole Pomoc Qkno

* Sprawozdanie Rb27s - zadaniowo

1. :HLJ - Zachowaj - zapisuje dokonane zmiany.

2. 3 - Czysé formatke - czysci zawartos¢ aktywnej komorki.

3. &k - Wstaw rekord - wstawia wiersz.

4. x| - Usunrekord - usuwa caly wiersz.

5. “E] - Wyeczysé rekord - czysci zawartos¢ catego wiersza.

6. ;‘i - Kopiuj rekord - kopiuje wiersz, ktory jest powyze;j.

7. l_] - Kopiuj pole - kopiuje zawartos¢ pojedynczej komorki, ktora jest powyze;j.

3 £ i Wprowac?i zapytanie - umozliwia wprowadzgnie Zapytaqia w celu np.
= wyszukania w aktywnym arkuszu sprawozdania okreslonej kwoty.

9. - - Wykonaj zapytanie - wykonuje zapytanie.

Miedzy poszczegdlnymi komdrkami arkusza przesuwamy sie uzywajac tabulatora.

Aby na biezaco zapisywaé wprowadzane dane postugujemy si¢ ikong z dyskietka — pkt 1.

2

Z aktywnego arkusza wychodzimy klikajac na drzwiczki w prawym gérnym rogu arkusza.l—]



3.3. Wprowadzenie sprawozdania do systemu KSAT 2000i

O mozliwosci wprowadzania danych do sprawozdan budzetowych (Rb-27S, Rb-28S,
Rb-34S) jednostki zostang poinformowane przez Departament Finansow a w przypadku
jednostek oswiatowych i pozostalych jednostek nadzorowanych przez Departament
Edukacji i Nauki przez ww. departament.

W celu wprowadzenia sprawozdania nalezy wybra¢ w Przegladzie sprawozdan przycisk
Wprowad?z, co spowoduje wyswietlenie ponizszego widoku:

[ Wprowadzanie nagtowka sprawozdania e

Nagtéwek sprawozdania

Symbol sprawozdania RE285 - OlE SPRAWOZDANIE Z WYDATKOW RB28S - OIE
Symbol jednostki |
Klient
Rodza] sprawozdania
Rok 2020 - Okres 6

-

b

Rozdziat

Utworzyt AJAKUBOWSKA

- — —————a

Nastepnie nalezy wypelni¢ nastepujace pola, (jezeli nie s3 automatycznie zaczytane
W systemie):
= Symbol sprawozdania — symbol sprawozdania system powinien zaczyta¢ automatycznie;
= Symbol Jednostki — symbol Jednostki organizacyjnej w systemie KSAT, ktéry nalezy
wybra¢ za pomocg listy rozwijane;j
= Klient — oznaczenie Klienta — Jednostki organizacyjnej wprowadzajacej sprawozdanie,
tzw. kod Klienta, pod ktorym m.in. wgrywane sg wszystkie sprawozdania danej Jednostki,
kod ten powinien zaczytaé si¢ automatycznie po wybraniu Symbolu Jednostki;
= Rok/ Okres — zaczytany jest automatycznie;
= Rodzaj sprawozdania — pole to nie jest stosowane.

Nastepnie klikamy przycisk Wprowad?
Po wprowadzeniu danych nalezy kliknaé¢ przycisk Zachowaj — w celu ich zapisania, nast¢pnie
mozna przystapi¢ do wprowadzania poszczegolnych pozycji sprawozdania.

Wprowadzane w systemie sprawozdanie moze mie¢ nastepujacy status:

» Rejestrowane — w momencie edytowania arkusza sprawozdawczego, wprowadzania
danych;

» Ukonczone — po wprowadzeniu wszystkich danych i stwierdzeniu ich zgodnosci
z ewidencja ksiegowa nalezy ukonczy¢ sprawozdanie;

> Zatwierdzone — ukonczone sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez Uzytkownika
z jednostki sporzadzajacej sprawozdanie.



3.4 Przekazanie sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego

Sprawozdanie nalezy zatwierdzi¢ w systemie KSAT 2000i. Nast¢pnie nalezy je
wygenerowa¢ do pliku PDF i podpisa¢ kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez
glowng ksiggowa lub osobe upowazniong oraz kierownika jednostki lub osobe upowazniong.
Podpisy kwalifikowane skladane na sprawozdaniu przez ww. osoby powinny byé widoczne
graficznie na dokumencie PDF (format podpisu PAdES). Ww. podpisane sprawozdanie nalezy
przekaza¢ na elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu udost¢pniong poprzez ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2 OpisUslugi?nazwaOpisu=pismo+ogolne+do+urzedu&id
Podmiotu=umarszwlkp.

Za termin zlozenia sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego do Urzedu
Marszalkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przyjmuje si¢ dat¢ wplywu
ww. sprawozdania na elektroniczng skrzynke podawcza UMWW,

3.5 Przekazanie sprawozdania w sytuacji awaryjnej

» W przypadku awarii elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP nalezy dostarczyc
sprawozdanie w obowiazujagcym terminie do Kancelarii Ogélnej UMWW w formie
dokumentu papierowego wygenerowanego z systemu KSAT 2000i i podpisanego przez
gléwna ksiggowa lub osobe upowazniong oraz kierownika jednostki lub osobe upowazniona.
Skan  ww. dokumentu nalezy przesta¢é na adres  df.sekretariat@umww.pl
a jednostki nadzorowane przez DE na adres de.sekretariat@umww.pl.

» W sytuacji awaryjnej, w przypadku braku dostepu do systemu KSAT 2000i nalezy dostarczy¢
za pomoca elektronicznej skrzynki podawczej udostepnionej poprzez: ePUAP (adres
wskazany w pkt. 3.4) sprawozdanie w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi (format podpisu PAdES) korzystajac
z wlasciwego formularza sprawozdania okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
1 Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
z 2020 r., poz. 1564 ze zm.) lub w rozporzadzeniu Ministra Finansow, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2396). Po usunigciu
awarii sprawozdanie za dany okres sprawozdawczy nalezy uzupelni¢ w systemie KSAT
2000i.

UWAGA'!

Zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 289) - niesporzadzenie lub
nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania procesow gromadzenia Srodkoéw
publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych
niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksi¢gowej stanowi NARUSZENIE
DYSCYPLINY FINANSOW PUBLICZNYCH.




4. Sprawozdanie Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego

Obraz ekranu 8 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S z pobranym planem

Sprawozdanie Rb27S - Zadania

Jednostka ¥ OSRODEK INTEGRACJI EUROPEJSKIEJ W ROKOSOWIE

Klient 397 ' OSRODEK INTEGRACJI EUROPEJSKIEJ W ROKOSOWIE

Okres Maj Miesieczne - Rodzaj spr.

Opis

5 Plan Naleznosci Potracenia Dochody wyk. D¢

Klasyfikacja budzetowa Zadanie Symbol obiektu I Zradlo finans Symbol jednostki 4) 5y (6} @
750750850750 7 Di2020/0  wod WL OIE ROK 2440,00 £
750.75095.0830 ¥ DPR020/0 ~ woJ WL OIE ROK 1 585 000,00
750.75085.0920 ¥ Dr020/0 ~ woJ T wL OIE ROK 60,00
750.75085.0970 ¥ Di2020/0 ¥ woJ ¥ WL OIE ROK 1 000,00
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1) Plan dochodéw do sprawozdan jednostkowych Rb-27S bedzie wezytywany przez Departament
Finanséw, w terminie do 3-ego dnia nastepujacego po zakonczeniu okresu sprawozdawczego
(z wyjatkiem sprawozdan za grudzien, do ktérych plan bedzie zaczytany do systemu,
do 5-ego stycznia roku nastepnego).

2) W celu wprowadzenia danych do sprawozdania Rb-27S za dany miesigc, otwieramy
sprawozdanie juz utworzone w systemie z zaczytanym planem. Edytujemy arkusz
sprawozdawczy przez klikniecie przycisku Zmien na formatce Przeglgd sprawozdan.

Dane zaczytane do Rb-27S maja nastepujaca szczegdlowos¢é:
— Klasyfikacja budzetowa;
— Zadanie (nr zadania budzetowego wynika z wprowadzonego Rejestru zadan budzetowych);

Symbol obiektu (WOJ — WOJEWODZTWO);

Zrédto finansowania; (zrédta finansowania oméwiono w Zataczniku Nr 4)

Symbol jednostki.

UWAGA!

SPRAWDZAMY CZY ZACZYTANY PLAN JEST ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM
FINANSOWYM JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NA KONIEC DANEGO OKRESU
SPRAWOZDAWCZEGO.

Po pozytywnym zweryfikowaniu planu finansowego jednostki przechodzimy do pkt 3.

3) Wprowadzamy dane liczbowe
— za miesigce, ktdore nie koncza kwartatu i miesige grudzien tylko Dochody wykonane,
— za miesiace, ktore koncza kwartal w pelnej szczegotowosci okreslonej w rozporzadzeniu
w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j.



UWAGA: W przypadku wystgpienia dochodu ponadplanowego, nalezy wprowadzié¢

do arkusza sprawozdawczego nast¢pujace dane:

- klasyfikacje budzetowa;

- zadanie - wybra¢ z listy rozwijanej (np. D/2021/0) lub w przypadku braku
odpowiedniego zadania skontaktowac si¢ z DF.II celem jego utworzenia;

- symbol obiektu (WOJ);

- zrodlo finansowania, (zrodta finansowania omowiono w Zataczniku Nr 4);

- dane liczbowe.

UWAGA!

W przypadku wystapienia dochodéw ponadplanowych (z wyjatkiem dochodéw wykazanych
w rozdz. 75814, w § 0920) nalezy sporzadzi¢ wyjasnienie, z jakiego tytulu uzyskano ww. dochody.
Skan odre¢cznie podpisanego wyjasnienia nalezy przekaza¢ na elektroniczng skrzynke podawcza
UMWW (pkt 3.4 str. 34 niniejszej Instrukcji).

4) Klikamy przycisk Wylicz sumy Wlicz sumy

wprowadzenie przez program sum do poszczegoélnych kolumn.

co spowoduje automatyczne

5) Po uzupelnieniu wymaganych kolumn zapisujemy sprawozdanie -  przycisk

Zapisz sprawozdanie nastepnie klikamy przycisk Ok i wychodzimy ze sprawozdania za

pomocg drzwiczek — ikona w prawym goérnym rogu - i )

6) W celu dokonania poprawek / edycji wprowadzonych danych nalezy klikngé¢ na formatce
Przeglad sprawozdan przycisk Zmien Zmien

7) W przypadku sprawozdan za miesigce konczace kwartal, w celu dodatkowego sprawdzenia

poprawnosci wprowadzonych danych mozna skorzysta¢ z funkcji g - obraz ekranu 8.
Po kliknieciu na wskazany klawisz system zweryfikuje poprawnos$é sprawozdania
i wygeneruje raport o bledach weryfikacji (jezeli raport jest negatywny w sprawozdaniu
system nie wykryt bledow).

8) Po stwierdzeniu zgodnosci sprawozdania z ewidencja ksiegowa nalezy ostateczng wersje
sprawozdania ukonczy¢ wybierajac na formatce Przeglad sprawozdan przycisk Ukoricz
Ukorez  co spowoduje zmiang statusu sprawozdania z Rejestrowanego na Ukoriczone.

9) Nastepnie nalezy sprawozdanie zatwierdzi¢ wybierajac na formatce Przeglad sprawozdan
przycisk Zatwierds Zatwierdz , co spowoduje zmiane statusu sprawozdania
z Ukoniczonego na Zatwierdzone.

Obraz ekranu 9 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S o statusie Zatwierdzone
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UWAGA!
W przypadku konieczno$ci zmiany zatwierdzonego sprawozdania — nalezy sporzadzié
KOREKTE SPRAWOZDANIA, ktora omowiono na str. 51 niniejszej Instrukcji.

10) W celu wygenerowania sprawozdania do pliku PDF nalezy wybra¢ na formatce Przeglad
sprawozdan — przycisk Zestawienia Zestawienia

B Parametry drukowania

Zakres sprawozdan Szczegotowosé
. Zaokres 2020-05-31 7y v Rozdziat | | Sumy kontrolne
Rodzaj - v . Dziat
Zakres danych Szablon druku
Zrédto finansowania: MNazwa szablonu
v | ]
Obiekt budzetowy -
V| Format pliku
Dziat - PDF i
. :' Nazwa pliku
Rozdziat
b
Paragraf -
.
Zadanie budzetowe - .
v Zamknij

 Tias o
Zaznaczony zakres sprawozdan ,Biezace” I FIF6358

si¢ znajdujemy.

dotyczy aktywnego arkusza, na ktérym

Zakres sprawozdan ,.Za okres” dotyczy wszystkich sprawozdan widocznych w Przeglgdzie
sprawozdan 1 ma zastosowanie na poziomie jednostki samorzadu terytorialnego.

Przycisk Zestawienia umozliwia m.in. wygenerowanie sprawozdania tylko dla wybranego
parametru takiego jak: zrédto finansowania, obiekt budzetowy, dzial, rozdzial, paragraf lub
zadanie budzetowe é(])przez wpisanie  okreslonego parametru lub jego wybor

z tzw. listy rozwijanej widocznej z prawej strony kazdego wiersza.

Nastepnie nalezy wybrac przycisk Drukuj | Dk |

11) Po wygenerowaniu sprawozdania do pliku PDF opatruje si¢ je kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi (format podpisu PAdES) i przekazuje na elektroniczng skrzynke podawcza
ePUAP Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu (pkt 3.4
niniejszej instrukcji, str. 34).

UWAGA!
Dane wykazane w sprawozdaniu w formie dokumentu elektronicznego musza by¢
zgodne z danymi wykazanymi w systemie KSAT 2000i.




. Sprawozdanie Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej/ jednostki samorzadu terytorialnego

Obraz ekranu 10 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-28S
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Suma

Zapisz sprawozdanie I Pobierz dane planu . Weryfikuj automat.
Pobierz dane z poprzedniego okresu

Scalanie pozycji

¥ Oblicz automatycznie

Importuj z Excela

1) W przypadku, gdy w planie finansowym jednostki wystepuja paragrafy obstugiwane przez
Departament Finansoéw, plan wydatkow do sprawozdan jednostkowych Rb-28S bedzie
wezytywany przez ww. Departament, w terminic do 3-ego dnia nastepujacego
po zakonczeniu okresu sprawozdawczego (z wyjatkiem sprawozdan za grudzien,
do ktérych plan bedzie zaczytany do systemu, do 5-ego stycznia roku nastepnego).

2) W przypadku, gdy w planie finansowym jednostki nie wystepuja paragrafy obstugiwane
przez DF, w celu pobrania planu do sprawozdania jednostkowego nalezy kliknaé
na klawisz Pobierz dane planu. Plan zostanie automatycznie pobrany z modutu
PLANOWANIE
w szczegdtowoscei:

- Klasyfikacja budzetowa;

- Zadanie (nr zadania budzetowego wynika z wprowadzonego Rejestru zadan
budzetowych);

- Symbol obiektu (WOJ — WOJEWODZTWO);

- Zrédlo finansowania; (zrodta finansowania oméwiono w Zataczniku Nr 4)

- Symbol jednostki.

UWAGA!

ZACZYTANY PLAN MUSI BYC ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM
FINANSOWYM JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NA KONIEC OKRESU
SPRAWOZDAWCZEGO.

Po pozytywnym zweryfikowaniu planu finansowego jednostki przechodzimy do pkt 3.



Obraz ekranu 11 — Sprawozdanie Rb-28S — z pobranym planem

Sprawozdanie Rb28S - zadaniowo
Jednostka WUP POZ I WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU
Kiient 106 " WOJEWODZKI URZAD PRACY POZNAN
Okres Czerwiec - Miesieczne - Rodzaj spr.
Opis =
X Plan Z 2 i Wydatki wyk iazania ogofem
Klasyfikacja budzetowa Zadanie Symbol obieku  Zrédio fin. Symbol jednostki @ (5) ] @)
853853254140 7 WI2020/STAT viwos WUP POZ Il 658300 -
853853254210 © WI2020/STAT ¥ wol  TIWL-FGSP WUP POZ o 32259,00
853853254210 © W2020/STAT ¥WOJ " WL-FGSP- COVWUP POZ et 61 049,00
853853254260 W/2020/STAT ¥ WOJ ¥ IWL-FGSP WUP POZ -f 40 000,00
853.853254280  WI2020/STAT ¥ woJ | TIWL-FGSP WUP POZ ] 2 500,00
853853254300  © WI2020/STAT v woJ  TWL-FGSP WUP POZ b 224 861,00
853.853254360 WI2020/STAT ¥woJ  IWL-FGSP WUP POZ I 5 360,00
853853254380 © WI2020/STAT ¥ w0l T WL-FGSP WUP POZ e 6 000,00 =
853853254400  WI2020/STAT ¥ woJ WL-FGSP WUP POZ ind] 314 300,00
853853254410 * WI2020/STAT ¥woJ T WL-FGSP  WUPPOZ I 1000.00
853853254440 ° \WIR020/STAT ¥ woJ 7 IWL-FGSP WUP POZ = 32 640,00 (> ]
853853254520  W/2020/STAT ¥ woJ ¥ |WL-FGSP WUP POZ Il 500,00 ~—
853853254530 WI2020/STAT Fwos | T|WL-FGSP WUP POZ ] 6 000,00
Zapisz sprmozdanie-l Pobierzdane planu | | Weryfikuj automat. Siene 37 062 305,00
Pabierz dane z poprzedniego okresu S 85325 3339 000,00
¥ Oblicz automatycznie e aEhin4al
Importuj z Excela M| »

3) Wprowadzamy dane liczbowe
— za miesiace, ktore nie koncza kwartatu i miesige grudzien tylko Wydatki wykonane,
— za miesigce, ktére koncza kwartal w pelnej szczegdtowosci okreslonej
w rozporzadzeniu o sprawozdawczosci budzetowe;.

UWAGA!

JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-28S WYSTAPI ZOBOWIAZANIE WYMAGALNE, TO
NALEZY SPORZADZIC WYJASNIENIE, CZEGO ONO DOTYCZY ORAZ KIEDY
ZOSTALO / ZOSTANIE UREGULOWANE. Skan odrecznie podpisanego wyjasnienia nalezy
przekazac na elektroniczng skrzynke podawczg UMWW (pkt 3.4 str. 34 niniejszej Instrukcji).

4) Klikamy przycisk Wylicz __sumy [ wwiezsumy | spowoduje  automatyczne
wprowadzenie przez program sum do poszczegdlnych kolumn.

5) W celu dokonania poprawek / edycji wprowadzonych danych nalezy klikna¢ na formatce
Przeglad sprawozdan przycisk Zmien.

6) Zadania budzetowe widoczne w kolumnie drugiej arkusza sprawozdawczego wynikaja
z Rejestru zadan budzetowych. Nazwe zadania mozna odczytaé ze sprawozdania o statusie
Rejestrowane, bedacego w trybie edycji przez rozwinigcie listy zadan budzetowych
(klikamy na przycisk tzw. listy rozwijanej T obok numeru zadania) i wpisanie w dolnej
czesci ekranu po stowie Znajdz numeru zadania. Formatka widoczna na obrazie ekranu 12.




Obraz ekranu 12 — Przegladanie rejestru zadan budzetowych
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Jednostka \WUP POZ

Kient | Wrozomiie  Wynagrodzeniai skiacki od nich naliczane -
Okres Czenviec | WiI2020AVIPANL Wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane
Opis | Wi2020MVIPZW Wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane =
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=
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7) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 7-11 omdéwionymi na str. 36-37 niniejszej
Instrukcji.

8) Kazda jednostka budzetowa zobowigzana jest sporzadzi¢ w systemie KSAT 20001
Dodatkowa informacje o zaangazowaniu za miesigce, ktére nie koncza kwartatu
w szczegOlowosci: plan, zaangazowanie, wykonanie. W tym celu nalezy korzysta¢
z paczek z rozszerzeniem R. Powyzsza informacje - sprawozdanie nalezy ukonczy¢
a nastepnie zatwierdzi¢.

UWAGA!

W PRZYPADKU ZMNIEJSZENIA SIE KWOTY ZAANGAZOWANIA WYDATKOW
W DANYM PARAGRAFIE W STOSUNKU DO KWOTY ZAANGAZOWANIA
WYKAZANEGO W POPRZEDNIM OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM NALEZY
SPORZADZIC WYJASNIENIE.

DO SPRAWOZDAN SPORZADZONYCH ZA ROK BUDZETOWY, W PRZYPADKU GDY
SUMA WYDATKU WYKONANEGO ORAZ ZOBOWIAZANIA NA DANYM PRAGRAFIE
PRZEKROCZY PLAN FINANSOWY (za wyjatkiem §§ dotyczacych dodatkowego
wynagrodzenia i skladek od niego naliczonych) NALEZY PODAC PODSTAWE PRAWNA
DO ZACIAGNIECIA ZOBOWIAZANIA (przedsiewziecie WPF lub umowa, ktorej realizacja jest
niezbedna do zapewnienia ciaglos$ci dzialania jednostki). Skany odrecznie podpisanych wyjasnien
nalezy przekaza¢ na elektroniczng skrzynke podawcza UMWW (pkt 3.4 str. 34 niniejszej
Instrukcji).




6. Sprawozdanie Rb-34S — sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

1) Po uruchomieniu aplikacji Planowanie i monitorowanie budzetu nalezy na widocznej ponizej

formatce za pomoca przycisku listy rozwijanej 2 zmienié¢ rodzaj planu z: Plan budzetu
na: Wydzielony rachunek dochodéw — Obraz ekranu 13.

Obraz ekranu 13 — Wydzielony rachunek dochodow

*  Giéwne menu (kompilacia 2012/08/28 09:06:27)

KSAT - Planowanie budzetu

Uzytkownik: MSKRZYPEK PWydzielony rachunek dochodéw = Koniec pracy
Biezaca data:  25.05-2020 Rok plarm :
Wersia: 2020 x Klawisze
e 2] Jednostka budzetowa
Baza: KSATSTD.KSAT.COIG.C DF-DEPARTAMENT FINANSOW
Tablica ogtoszen
Termin Tresc
= Producent:
¢ ) - COIG S.A
ul. Mikotowska 100
= 40-065 Katowice
x tel.: (032) 757 4293
= fax.: (032) 757 42 96
>

o

x

2) Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S tworzymy poprzez wybdr z listy rozwijanej
odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str. 28 niniejszej Instrukcji). Nastepnie
korzystamy z przycisku WprowadZ i uzupetlniamy nastepujace pozycje sprawozdania:
= Okres — za pomoca listy rozwijanej wybieramy miesigc za jaki ma by¢ sporzadzone

sprawozdanie,
= Rozdzial — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ rozdzial odpowiedni dla jednostki
wprowadzajacej sprawozdanie.

3) Klikamy na przycisk Pobier; dane z planu, a nastepnie na przycisk OK, co spowoduje
zaczytanie planu dochodéw i wydatkéw do arkusza sprawozdawczego — obraz ekranu 14.

UWAGA!

SPRAWDZAMY CZY ZACZYTANY PLAN JEST ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM
FINANSOWYM WYDZIELONEGO RACHUNKU DOCHODOW NA KONIEC DANEGO
OKRESU SPRAWOZDAWCZEGO.




Obraz ekranu 14 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S funkcja: Pobierz dane z planu

| PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU —
s giok Bekord Eaie Fomog Gk o
Wl 2] @ 'w ba = CF 220 P W b (4 la o. d =t B
Sprawozdanie Rb34 Rok SN 5io
Jednostka ODN KAL ¥ OSRODEK DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W KALISZU
Klient 112 ¥ OSRODEK DOSKONALENIA NAUCZYCIELI KALISZ
Okres Czerwie Kwartalne ° Rodzaj spr.
Opis
Dziabrozdziat Oswiata | wychowanie .80146 ¥ Doksztalcanie | doskonalenie nauczycieli
‘. Zastosuj zmiany I Pobierz dane z planu I Pobierz dane z pl. fin. l Importuj z Excela l =
A B c
DOCHODY
Kod Symbol / Klasyfikacja Plan Wykonanie
- -
-~
-
RAZEM ‘ 0,00 000 g

Obraz ekranu 15 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S z zaczytanym planem dochodéw

MOMNITGROWANIE BUDZETY -

5 Zaptasio ok Eeknrd -Eole. Pomag gio OR.
Sprawozdanie Rb34

Sprawozdanie Rb34

Jednostka ODN KAL ¥ OSRODEK DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W KALISZU
Klient 112 ¥ OSRODEK DOSKONALENIA NAUCZYCIELI KALISZ
Ckres Czerwie Kwartalne " Rodzaj spr.
Opis
Dzialrozdzial Oswiata i wychowanie 180146 ¥ Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

_§. Zastosuj zmiany I Pobierz dane z planu l Pobierz dane z pl. fin. I Importuj z Excela I =

A B c

DOCHODY
Kod Symbel / Klasyfikacja Plan Wykenanie
801.80146.0750 ot 18 700,00 -
801.80146.0830 ] 393 300,00
801.80146.0920 bt 300,00
w
b -
RAZEM | 412300,00 0,00 g

4) Poszczegblne czesci sprawozdania Rb-34S (czesé A, B lub C) wybieramy poprzez klikniecie
myszka.

5) W Sprawozdaniu Rb-34S wypelniamy kolumny Wykonanie oraz pozycje K150 i P150.

6) W celu wyliczenia sumy wykonania uzywamy przycisku | astosujzmisny |

7) Jezeli zaistnieje koniecznos¢ wypelniamy w sprawozdaniu Rb-34S czesé C.



Obraz ekranu 16 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S z wypelniong cze¢s$ciag C

L PLANOWANIE | MONITORDWANIE BUDZETU

ok Eaves Z & Gk Bekord Pale Pomog Gkna

& Govs Zmnadle @ ORACH
®  Sprawozdanie Rb34
|| %] | e | (o] e ][22 (W | W | ]| S| [ ] G g o. | = B
. |
Sprawozdanie Rb34 Rok i
Jednostka CDN KON ¥ CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W KONINIE
Klient 11347 ¥ CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI (CDN) KONIN
Okres Czerwiec Kwartalne ° Rodzaj spr.
Opis
Dziatfrozdziat Oswiata | wychowanie 80146 ' Doksztatcanie | doskonalenie nauczycieli
_§. Zastosuj zmiany I Pobierz dane z planu I Pobierz dane z pl. fin. I Importuj z Excela =
A B e

Stan na poczatek  Stan na koniec
okresu Ok

esu
Kod Symbol Wyszczegdinienie sprawozdawczego  sprawozdawczego
020 Naleznosci netto 2) 250,00 45,00
021 Kwota odpisu aktualizujgcego naleznosci 0,00 0,00
022 Odsetki od naleznosci niezaptaconych w terminie (nieobjete odpisem aktualizujacym) 0,00 0,00
040 Zobowigzania 0,00 N

8) W celu dokonania poprawek / edycji wprowadzonych danych nalezy klikng¢ na formatce
Przeglad sprawozdan przycisk Zmien.

9) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 8-11 omoéwionymi na str. 36-37 niniejszej
Instrukcji.

7. Sprawozdanie Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych

z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
JST ustawami

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 (sprawozdanie z wydatkow budzetowych) tworzymy
poprzez wybor z listy rozwijanej odpowiedniego arkusza sprawozdawczego
(str. 28 niniejszej Instrukcji). Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad? i uzupelniamy:

= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

Obraz ekranu 17 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 utworzone w systemie KSAT 2000i

PLANGWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Camnost Edveia Zamtani Bk Rekord Bol Por

* Przeglad sprawozdan (kompilacja 2016/04/12 11:29:38)

‘2

2: N~ w W B4

Przeglad Sprawozdan
RB50-WYD-WUP [

Kwartalne sprawozdanie o wydatkach -Zlecone - WUP

Wszystkie
wozdania

Okres Rodzai




2) W celu zaczytania danych liczbowych do arkusza sprawozdawczego klikamy na przycisk
Pobierz dane. 7 udostepnionej przez system KSAT 2000i listy rozwijanej wybieramy paczke
z odpowiednim sprawozdaniem jednostkowym Rb-28S, z ktorego zaczytaja si¢ automatycznie
do arkusza sprawozdawczego Rb-50 plan i wykonanie wydatkéw budzetowych ze Zrodiem
finansowania ZL - zlecone.

UWAGA!

7. powyiszego zapisu wynika, zZe aby utworzy¢ sprawozdanie Rb-50 wcze$niej
w systemie musi by¢ wprowadzone sprawozdanie Rb-28S, z ktérego zaczytaja si¢ dane
liczbowe, co automatycznie zapewni zgodno$¢ miedzy danymi wykazanymi w ww.
sprawozdaniach budzetowych.

Obraz ekranu 18 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 z zaczytanym planem i wykonaniem

| %) [ ae|Ca] [on] o] 42| 2B (W]~ 0| W] =[2 (o 0. ld =¥ & &
Sprawozdanie Rb50 22.06-20
Jednostka ROPS POZ ¥ REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W POZNANIU
Klient 545 ¥ REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ POZNAR
Okres Marzec - Kwartalne - Rodzaj spr. - cz
Opis =
Dane uzupetniajace
Kod Peina klasyfikacja Svmbol obiektu/Zradto fin. Plan Wykonanie

- woJ v 1246 130,00 34000000 -~
855.85509.3020 ¥ wol L 4 500,00 0,00
855.85509.4010 - woJ =7 1561 553,00 276 738,91
855.85509.4040 * wWou L 103 920,00 99 610,08
855.85509.4110 * wou ¥zl 287 367,00 54 998,15
855.85509.4120 ¥ wou 8 40 804,00 6442,19
855.85509.4140 * woJ il 10000,00 176,07
855.85509.4170 ¥ wou o B 6240,00 912,92
855.85509 4210 - wWoJ vl 49 000,00 2686,11
855.85509.4220 * woJ | 1680,00 79,95 -
7 Wylicz sumy 3 843 000,00 862 908,59

Br 85509 3 843 000,00 862 908,59

855 3 843 000,00 862 908,59 Qo

3) Jezeli zaistnieje konieczno$¢ wypelniamy Dane uzupelmiajace do sprawozdania Rb-50
poprzez kliknigcie na liste rozwijana i wprowadzenie danych liczbowych.

4) W celu dokonania poprawek / edycji wprowadzonych danych nalezy klikngé na formatce
Przeglad sprawozdan przycisk Zmien.

5) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 8-11 omowionymi na str. 36-37 niniejszej
Instrukcji.

8. Sprawozdanie Rb-27Z7Z - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST
ustawami

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-27ZZ tworzymy poprzez wybor z listy rozwijanej
odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str. 28 niniejszej Instrukcji).
Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad? i uzupetniamy:

= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.



Obraz ekranu 19 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-27ZZ z wypelionymi danymi
liczbowymi

LANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

*  Sprawozdanie Rb27ZZ

Sprawozdanie Rb27Z2Z
Jednostka DF ¥ DEPARTAMENT FINANSOW
Kiient 3 ¥ WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE
Okres Marzec - Kwartalne - Rodzaj spr.
Opis p
RB27ZZ A B
Pl it e Dochody wykonane \ wiym :
. : , andig samotiacs
) . Obiekt budzetowy / ogolem e ytonalnago
Kiasyfikacja budzetowa Zrodio finan nia @ 5 ) I7a)
T wol v 150 000,00 35700,00 3570000 0,00
710.71095.0680 FwoJ - K 0,00 114,82 114,82 0,00
710.71095.0750 Fwol Y7L 0,00 9550,00 9 550,00 0,00
750.75011.0690 ¥ woJ - H 0,00 3800,00 380000 0,00
v v
v v
v v
E——— o 150 000,00 49 164,82 49 164,82 0.00] 0 00
Vylicz sumy Fob 1 » o

2) Wypehiamy poszczegdlne kolumny sprawozdania, wprowadzajac dane dotyczace klasyfikacji
budzetowe] a takze obiektu budzetowego i Zrédla finansowania. Nalezy korzystaé¢ z listy

rozwijanej E], z ktorej zaczytuje sie odpowiednie pozycje.

3) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 8-11 omoéwionymi na str. 36-37 niniejszej
Instrukcji.

9. Sprawozdanie Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoSci oraz wybranych
aktywow finansowych

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-N tworzymy poprzez wybdr z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 28 niniejszej Instrukceji).
Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad? i uzupetniamy:

= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

2) Wprowadzanie danych do sprawozdania:

» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pozycje w uktadzie przedmiotowym
1 podmiotowym np. Grupa III, pozycja N 3.1,

» klikamy na przycisk Wylicz sumy co spowoduje automatyczne podliczenie przez program
kwot w poszczegdlnych kolumnach i wierszach.

3) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 8-11 omoéwionymi na str. 36-37 niniejszej
Instrukcji.



Obraz ekranu 20 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-N z zaczytanymi pozycjami
naleznos$ci w ukladzie przedmiotowym i podmiotowym oraz kwotami naleznosci

| 2 PLANOWANIE | MONTTOROWANIE BUDZETU

Sprawozdanie RB-N

Jednostka CWRKDIZ POZ ¥ CENTRUM WSPARCIA RZEMIOSLA, KSZTALCENIA DUALNEGO | ZAWODOWEGO W POZNANIL
Kiient 20696 ¥ CENTRUM WSPARCIA RZEMIOSEA, KSZTALCENIA DUALNEGO | ZAWODOWEGO W POZNAN
Okres Marzec - Kwartalne - Rodzaj spr. -
Opis =t
Sprawozdanie Jednostkowe 7
A B A. Naleznosci oraz wybrane aktywa finansowe
el T
kol 3+15) s ot ogélem gupal
czegoinienie +12+13+14) (kol. 5+6+7+8)"
msz 2 3 4 5
N1. papiery wartosciowe {N1.1+N1.2) i 0.00 0,00 0,00 ool B
N1.1 krotkoterminowe 7 0,00 0,00 0,00
N1.2 diugoterminowe 3 0,00 0,00 0,00
N2. pozyczki (N2.1+N2.2} 3 0,00 0,00 0,00 0,00
N2.1 krotkoterminowe i 0,00 0,00 0,00
N2 .2 diugoterminowe I 0,00 0,00 0,00
N3, gotéwka i depozyty (N3.1+N3.2+N3.3) 5 96 383.59 96 383,59 0.00 0.00 -
»

UWAGA!

DO SPRAWOZDANIA Rb-N NALEZY ZALACZYC :

e raporty kasowe,

e saldo konta 130 oraz innych kont na koniec okresu sprawozdawczego wykazanych
w poz. N3 gotowka i depozyty,

e w przypadku, gdy w sprawozdaniu Rb-N kwota wykazana w poz. N3 gotéwka
i depozyty odbiega od kwot wynikajacych z przedlozonych sald nalezy sporzgdzi¢ wyjasnienie
dotyczace ww. kwoty z opisem czego dotyczy.

JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-N WYSTAPIA NALEZNOSCI WYMAGALNE NALEZY

SPORZADZIC WYJASNIENIE CZEGO ONE DOTYCZA.

Salda kont, raporty kasowe oraz podpisane odrecznie wyjasnienia nalezy przekazaé

w formie skanow na elektroniczng skrzynke podawcza UMWW (pkt 3.4 str. 34 niniejszej

Instrukcji).

10. Sprawozdanie Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytuléw dluznych
oraz poreczen i gwarancji

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej
odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str. 28 niniejszej Instrukcji), ktory wprowadza
si¢ w paczce RBZ 0121 _symbol jednostki.

Nastepnie korzystamy z przycisku WprowadZ i uzupetniamy:

=  Okres — okres za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.



Obraz ekranu 21 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z z zaczytanymi pozycjami
zobowigzan w ukladzie przedmiotowym i podmiotowym oraz kwotami zobowiazan

*  Sprawozdanie Rb-Z

bl % 1) e 38 55| #) 22412 | W) < b | ]| S0 4] 2

Sprawozdanie RB-Z
Jednostka WUP POZ ¥ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU
Klient 106 ¥ WOJEWODZKI URZAD PRACY POZNAN
Okres Marzec Kwartalne - Rodzaj spr.
Opis
Sprawozdanie Jednostkowe x
A. Zobowiazania wediug tytutow diuznych | B. Poreczenia i gwarancje
wierzyciele k
1 sektor finansow
10+11 p“fg,‘géﬂ‘fh grupa | arupa l
Wyszczegdlnienie +14) {kol. 6+6+7+E)
M : g f
E1.1 krétkoterminowe * 0,00 0,00
E1.2 diugoterminowe " 0,00 0,00
E2. kredyly i pozyczki (E2.1+E2.2) - 0,00 0,00 0,00 0,00
E2.1 krétkoterminowe * 0,00 0,00
E2.2 dlugoterminowe Y 0,00 0,00
E3. przyjete depozyty " 0,00 0,00
E4. wymagalne zobowiazania (E4.1+E4.2) 000 0,00 0,00 0,00
E4.1 z tytulu dostaw towardw i ustug * 0,00 0,00 560,00
E4.2 pozostate " 0,00 0,00 30,00

4) Wprowadzanie danych do sprawozdania:

» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pozycje w ukladzie podmiotowym
1 przedmiotowym np. Grupa I, pozycja E 2.1,

» klikamy na przycisk Wylicz sumy co spowoduje automatyczne podliczenie przez program
kwot w poszczegolnych kolumnach i wierszach.

Czesé B sprawozdania Rb-Z wybieramy klikajac myszka na zaktadke B sprawozdania.
» Aby uaktywni¢ pozostale czesci C, D i E sprawozdania Rb-Z nalezy z widoku czgsci

A - Zobowiazania wedlug tytuléw dluznych, wybrac¢ przycisk Informacje uzupetniajgce

Informacie uzupetnisj...

. Z cze¢sci C, D i E sprawozdania Rb-Z wychodzimy za pomoca

drzwiczek w prawym gérnym rogu - i‘



Obraz ekranu 22 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z czes¢ C3 Zobowigzania zaliczane

do tytulu dluznego — kredyty i pozyczki

C3. Zohowiazania zaliczane do tytutu diuznego - kredyty | pozyczki

2. umowy partnersiwa publiczno-prywatnego

3. papiery wartosciowe, kidrych 2bywalnos¢ jest ograniczona
4. sprzedaz na raty

5. leasing finansowy

8. umowy nienazwane o charakterze kredytu lub pozyczki

Ogotem

wierzyciele krajowi
Rodzaje 2obosiazan zalczanych do kredytin i pozyczek . iy s L -
(€2~ camii ) ogdlem sy sy prredsietiorste ﬂﬂfﬂﬁm“
.- (28 (kol. J+443+7+8) ki finansawe ogdlem parabenkone nifnansone pA s
1 3 q 4 5 B i
1. umowy kredytu i pozyezki

wierzyciele
zagraniczni
L]

Czes¢ F sprawozdania Rb-Z (Lista jednostek sporzadzajacych sprawozdania) bedzie
wypeiona tylko w sprawozdaniu zbiorczym sporzadzonym przez Departament Edukacji

i Nauki wg stanu na koniec IV kwartatu danego roku.

5) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 8-11 omdwionymi
niniejszej Instrukcji.

str.

36-37

UWAGA!

JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-Z WYSTAPI ZOBOWIAZANIE WYMAGALNE, TO
NALEZY SPORZADZIC WYJASNIENIE, CZEGO ONO DOTYCZY ORAZ KIEDY
ZOSTALO / ZOSTANIE UREGULOWANE. Skan odrecznie podpisanego wyjasnienia nalezy
przekazac na elektroniczng skrzynke podawcza UMWW (pkt 3.4 str. 34 niniejszej Instrukcji).

11. Sprawozdanie Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan

wg tytuléw dluznych

UWAGA!

Jednostka nie sporzadza sprawozdania Rb-UZ w przypadku, gdy nie posiada
zobowigzan podlegajacych wykazaniu w tym sprawozdaniu.

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-UZ tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki
z odpowiednim arkuszem sprawozdawczym. Jednostki budzetowe (z wylaczeniem
jednostek  nadzorowanych  przez DE) tworza  sprawozdania ~w  paczce
Rb-UZ_0121_JED_BUD_8, jednostki oswiatowe w paczce Rb-UZ_0121_JED_OS_17
natomiast pozostate jednostki nadzorowane przez DE w paczce Rb-UZ 0121 CENTRA.

Nastepnie korzystamy z przycisku WprowadZ i uzupetniamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

2) Wprowadzamy dane do sprawozdania:

» klikamy na przycisk Wstaw pozycje, co spowoduje automatyczne zaczytanie pozycji
zobowigzan prezentowanych w ukladzie przedmiotowym;

» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pozycje w strukturze walutowe;j
tytutow dluznych np. Waluta PLN, pozycja A2. kredyty i pozyczki;



» klikamy na przycisk Wylicz_sumy, co spowoduje automatyczne podliczenie przez
program kwot w poszczeg6lnych kolumnach i wierszach.

Zakladki A i B sprawozdania Rb-UZ wybieramy klikajac myszka na okreslong zaktadke
sprawozdania.

3) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 8-11 omoéwionymi na str. 36-37 niniejszej
Instrukcji.

12. Sprawozdanie Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan i naleznoSci
Skarbu Panstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzgdu terytorialnego
zadan zleconych

UWAGA!
Jednostka nie sporzadza sprawozdania Rb-ZN jezeli nie realizuje zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych.

Sprawozdanie jednostkowe Rb-ZN tworzymy poprzez wybdér z listy rozwijanej
odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str. 28 niniejszej Instrukcji).

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad? i uzupetniamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 8-11 omowionymi na str. 36-37 niniejszej
Instrukcji.

UWAGA!

JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-ZN WYSTAPIA NALEZNOSCI LUB ZOBOWIAZANIA
WYMAGALNE NALEZY SPORZADZIC WYJASNIENIE CZEGO ONE DOTYCZA. Skan
odrecznie podpisanego wyjasnienia nalezy przekaza¢ na elektroniczna skrzynke podawcza
UMWW (pkt 3.4 str. 34 niniejszej Instrukcji) .

Obraz ekranu 23 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-ZN cz¢s¢ A

w o X
ORACLS

*  Sprawozdanie Rb-ZN

Sprawozdanie RB-ZN
Jednostka ROPS POZ ¥ REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W POZNANIU
Klient 545 ' REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ POZNAN
Okres Marzec - Kwartaine - Rodzaj spr. Jednostka budzetowa
Opis
Zadanie i
A B A. Zobowigzania wedtug tytutéw dtuznych (wg wartosci nominalnej)
SERMOT TNAnsow WIerEyeiaR KEaow
‘ ol. 448+10+11 e el ] -
W]yszczegélnleme +12413+14) (kol. 5+6+7+8)"
(1 3 2 5 6§
E2. kredyty | pozyczki (E2.14E22) - 000 000 ____000 000
E2.1 krétkoterminowe = 0,00 0,00
E2.2 diugoterminowe g 0,00 0,00
E4. wymagalne zobowiazania (E4.1+E4.2) * 0,00 0,00 0,00 0.00
E4.1 z tytutu dostaw towardw i ushug 2 0.00 0,00
E4 2 pozostate 5 0.00 0,00
Wylicz sumy




13. Eksport sprawozdan do programu MS Excel

W celu wyeksportowania sprawozdania do programu MS Excel nalezy:

= na formatce Przeglad Sprawozdan wybra¢ przycisk Zestawienia,

Obraz ekranu 24 - Eksport sprawozdan do MS Excel - Zestawienia

PLANOVIANIE | MONTOROWANIE SUDZETY

TSL Edres Zaane Bk B

i Przeglad sprawozdan (kompilacja 2016/04/12 11:29,38)

RB27S - WUP
Sprawozdanie z dochodtw Rb27S - WUP
R
Okres _ Rodzai Symbol MNazwa jednostki - -
Kwiecier: & WUF POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Marzec WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Luty WUF POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Styczen WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Szczegbly - . : 4
Kiient 108 WOJEWODZKI URZAD PRACY POZNAN
Urzad Skarbowy
Rozdziat -
anbd
funduszu
Rodzaj
(Amie Ale i
. Wprowadz l Przegladaj
SU 1 e

=]

= w Parametrach drukowania, Szablonie druku wybraé
a nastepnie wybra¢ plik (XLS) RB28S lub (XLS) RB27S,

klawisz listy rozwijanej

Obraz ekranu 25 - Eksport sprawozdan do MS Excel - szablon druku

Parametry drukowania

Zakres sprawozdan Szczegotowosc
‘= Biezace v . Paragraf
. Za okres 2020-05-31 E v . Rozdziat I . Sumy kontrolne
Rodzaj - v Dziat

Szablon druku

N_/a;was.zab{eﬁu———\ ‘

«[XLS] RB27S 7 -

Zakres danych
Zrédio finansowania:

]

Obiekt budzetowy

b 4 ‘ Format pliku
Dziat = || PDF
: :‘ Nazwa pliku
Rozdziat
bl
Paragraf S
hd \ Drukuj
Zadanie budzetowe — Zamknij

hd

Druku |

2

= nastepnie nalezy wybra¢ klawisz

= w oknie komunikacyjnym wybra¢ szczegdélowos¢ sprawozdania (np. KLS-OBB-ZF-ZB
oznacza szczegdtowosé do klasyfikacji budzetowej, obiektu budzetowego, zrodla
finansowania i1 zadania budzetowego) a nastepnie klawisz Wykonaj raport.




Obraz ekranu 26 - Eksport sprawozdan do MS Excel - wzoér raportu

HRE-ZTE-HLS-OBB-EF
| FEs

Kalumria ~||PSD_NALEZNOSCI
Kolumna ~ | PSD_POTRACENIS,
7 ||PSD_DOCHODY A KONANE
Kolumna - PSD_DOCHODY _OTRIYMANE
Kolumnia ~ PSD_SK_MNAL_OGOLEM

Faolumna

14. Korekta sprawozdan

Korygowaé¢ mozna tylko sprawozdania zatwierdzone. Przycisk Korekta tworzy kopie
sprawozdania o statusie Rejestrowane z kolejnym numerem korekty. Sprawozdanie pierwotne
mozna wtedy tylko przeglada¢ i drukowaé, natomiast kopi¢ sprawozdania nalezy edytowac
w celu uzyskania prawidlowej wersji sprawozdania.

W celu utworzenia korekty klikamy na przyciski:

1. Operacje (na formatce Przeglad sprawozdan)

2. Korekta

b

3. Pojawi si¢ pytanie: Czy na pewno dokonac korekty - klikamy Tak.




Obraz ekranu 27 — Korekta sprawozdania jednostkowego

| PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU
ko
il
] e Ca S S22 W« M= (R
Przeglad Sprawozdan
RB27S - WUP e
Bprawozdanie z dochodow Rb278 - WUP
Wszystkie
prawozdanla
QOkres Rodzai Symbol Nazwa iedhostki
Czerwiec - WUPPOZ  WerRGREitR iR RRARee OZNANI
Maij - WUP P ZMNANIL
Kwiecien z WUF P e pzaNy
Ubworz sprawozd e .
Marzec - WUP P s smaword blzyutwnl‘zynlft‘\l'ﬂ\«ie Sprawnzania 9 ZNANIU
Luty - WUP P Hent . ZNANIU
Styczen - WUP P e uE | OZNANIU
Zatzcarikr
Archiwizu) zest awierie
ExP-Excel
Szczagéfy Eleeport dopr . "Beatic"
Kient 106 WOJEWGDZK| " e
Urzad Skarbowy Statusy st saraw.
Rozdziat Potyvie i zens rajestrac
Sym DOl Zestawienia (RBR7, RE2E)
funduszu Zankel

Korekta staje sie aktualnym sprawozdaniem o statusie Rejestrowane natomiast sprawozdanie
pierwotne zostaje oznaczone jako nieaktualne.

Operacje korygowania mozna dokonywa¢ wielokrotnie, otrzymujac kolejne numery korekt
sprawozdania. Usuna¢ mozna jedynie sprawozdania nieukonczone, tak wiec nie ma
mozliwosci usuniecia sprawozdan nieaktualnych, ktore zostalty wczesniej ukonczone lub
zatwierdzone. Usung¢ mozna tylko korekte nieukonczona o najwyzszym numerze.

W _celu wprowadzenia poprawnej kwoty w sprawozdaniu wybieramy przycisk Zmien

. Skorygowane sprawozdanie nalezy sprawdzi¢ a nastepnie ukonczy¢ i zatwierdzic.



Obraz ekranu 28 — Utworzona korekta sprawozdania jednostkowego

* Przeglad sprawozdan (kempilacja 2016/04/12 11:29:38)
_.J: ?_. -3‘2

i‘|‘ « | ,"i | E;ﬁ M
Przeglad Sprawozdan
RB27S - WUP P

Sprawozdanie z dochodéw Rb27S - WUP. 55 | el i ®\szysids

prawozdania

B ©@vesns

Okres Rodzai Symbol _ SIS R N
Maj 7 WUP POZ W POZNANIU Zatwierdzone =
Kwieciert = WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Marzec : WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Luty p WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Styczer 5 WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Szczegoly : - ) £
Kiient 106 WOJEWODZKI URZAD PRACY POZNAN
Urzad Skarbowy
Rozdziat -
bol
fu%'sm
Rodza = | =
( Mnic Aboni -
\Wprowadz Przegladaj Zestawienia Operacje
Usun Zmien Ukoricz

UWAGA!

W PRZYPADKU SPORZADZENIA KOREKTY SPRAWOZDANIA W SYSTEMIE KSAT
2000i, NALEZY SPRAWOZDANIE W FORMIE DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO
WRAZ ZE SKANEM ODRECZNIE PODPISANEGO WYJASNIENIA SPORZADZENIA

KOREKTY, PRZEKAZAC NA ELEKTRONICZNA SKRZYNKE PODAWCZA UMWW
(pkt 3.4 str. 34 niniejszej Instrukcji).

JEZELI DOKONUJEMY KOREKTY SPRAWOZDANIA TYLKO W SYSTEMIE KSAT
2000i, (np. zmieniamy zrédlo finansowania lub numer zadania budzetowego), KTORA NIE
ZMIENIA SPRAWOZDANIA PRZEKAZANEGO W FORMIE DOKUMENTU
ELEKTRONICZNEGO, NALEZY SKAN ODRECZNIE PODPISANEGO WYJASNIENIA
SPORZADZENIA KOREKTY PRZEKAZAC NA ELEKTRONICZNA SKRZYNKE
PODAWCZA UMWW (pkt 3.4 str. 34 niniejszej Instrukcji).




Zatgcznik nr 3

do Uchwaty Nr 3447/2021
Zarzgdu Wojewodztwa
Wielkopolskiego

z dnia 8 kwietnia 2021 r.

Wykaz samorzadowych jednostek budzetowych Wojewodztwa Wielkopolskiego, ktérym udostepnia sie

system KSAT 2000i

|—
S

Nazwa jednostki

Skrot w KSAT

Miejscowos¢

Samorzadowe jednostki budzetowe Wojewdédztwa Wielkopolskiego, z tego:

[

1. |Regionalny Os$rodek Polityki Spotecznej w Poznaniu ROPS POZ Poznan

2. |Wojewdodzki Urzad Pracy w Poznaniu WUP POZ Poznan

3. |Wielkopolski Zarzad Drog Wojewodzkich w Poznaniu WZDW POZ Poznan

4. |Wielkopolskie Biuro Planowania Przestrzennego w Poznaniu WBPP POZ Poznan

5 Wlelkopol§k| Zarzad Geodezji, Kartografii i Administrowania Mieniem WZGKIAM Poznar:
w Poznaniu

6. |Zespdt Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa Wielkopolskiego ZPKWW Poznan

7. |O$rodek Integracji Europejskiej w Rokosowie OIE ROK Rokosowo

8 Reglona,ln'e Centrum Profilaktyki Uzaleznien dla Dzieci i Mtodziezy RCPU ROG Rogozno
w Rogoznie

Il |Jednostki nadzorowane przez Departament Edukacji i Nauki UMWW, z tego:

A. |Jednostki oswiatowe, z tego:

1 Wlelkopolskle Samorzgdowe Qentrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK 1 POZ Poznar
i Ustawicznego Nr 1 w Poznaniu

5 Wlelkopolskle Samorzgdowe Qentrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK 2 POZ Poznar
i Ustawicznego Nr 2 w Poznaniu

3 Wlelkopolskle Samor;aldgwe Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK GNI Gniezno
i Ustawicznego w Gnieznie

4 Wlelkopolskle Samorzgdowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK RAW Rawicz
i Ustawicznego w Rawiczu

5 Wlelkopolskle Samorz.ac-zlowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK KON Konin
i Ustawicznego w Koninie

6. Wlelkopolskle Samorzadpwe Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK ZtO Ziotow
i Ustawicznego w Ziotowie

7 Wlelkopolskle Samorzadgwe Qentrum Ksztaicenla Zawodowego WSCK OSTW Ostréw Wielkopolski
i Ustawicznego w Ostrowie Wielkopolskim

8 Wlelkopolskle Samorzad9vye Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK WRZ Wrzesnia
i Ustawicznego we Wrze$éni

9. |Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Lesznie CDN LES Leszno

10. |Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Koninie CDN KON Konin

11. |Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile CDN PIt Pita

12. |Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Poznaniu ODN POZ Poznan

13. |Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Kaliszu ODN KAL Kalisz

14. |Publiczna Biblioteka Pedagogiczna w Poznaniu PBP POZ Poznan

15, PubI|<?zna Biblioteka Pedagogiczna im. Alfonsa Parczewskiego PBP KAL Kalisz
w Kaliszu

16. Wielkopolski Samorzadowy .Zespoi P.Iacowek Terapeutyczno — WSZPTW CER Cerekwica Nowa
Wychowawczych w Cerekwicy Nowej

17 mlsilgggglskle Samorzgdowe Centrum Edukaciji i Terapii w Starej WSCEIT STtU Stara tubianka

B. |Samorzadowe jednostki budzetowe Wojewédztwa Wielkopolskiego, z tego:

1 Centrum WsparC|a Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDIZ POZ Poznar
w Poznaniu

9 \?vegr"usr;lquparua Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDIZ KAL Kalisz

3 CentrL!rq Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDIZ KON Konin
w Koninie

4 Centrum- Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDIZ LES Leszno
w Lesznie

5 Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDIZ PIL Pita

w Pile




Zatacznik Nr 4

do Uchwaty Nr 3447/2021

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 8 kwietnia 2021 r.

Wykaz zrédet finansowania zadan budzetowych

Lp. SYMBOL ZRODLA OPIS
1. | WOJ | DC-BSE Budzet $Srodkéw europejskich
2. | WOJ | DC-FC Dotacje celowe - Fundusze celowe
WOJ | DC-PJSF Dotacje celowe od pozostalych jednostek sektora finanséw publicznych
4. | wWoJ | DC-INSF I]))l(l);alli? Zencyecll(l)we od jednostek niezaliczanych do sektora finansow
5. | WOJ | DC-WRPO14 Dotacja celowa — WRPO14
6. | WOJ |DC-PO PT14 Dotacja celowa - PO PT14
7. | WOJ | DC-PO RYBY14 Dotacja celowa — PO RYBY14
8. | WOJ | DC-PO WER Dotacja celowa - PO WER
9. | WOJ | DC-PR Dotacje celowe - porozumienia
10. | WOJ | DC-PR-WRPO14 Dotacje celowe — porozumienia — WRPO14
11. | WOJ | DC - PROW14 Dotacja celowa - PROW14
12. | WOJ | DC-ZW Dotacje celowe - zadania wlasne
13. | WOJ | FK -VAT Fundusz Kolejowy - VAT
14.| WOJ |P-FC Pozyczki — Fundusze Celowe
15.| WOJ | P- BGK Pozyczki — Bank Gospodarstwa Krajowego
16. | WOJ | PF Dotacja celowa - Pomoc finansowa
17. | WOJ | WL-ALK Wiasne - Alkohole
18. | WOJ | WL Wiasne
19.| WOJ | ZL Zlecone (Rb - 50)
20. | WOJ |UE Unia Europejska
21. | WOJ | D-WRPO Dochody zwigzane z realizacja WRPO
22. | WOJ | D-ERASMUS+ Dochody zwiazane z realizacja ERASMUS+
23. | WOJ | WL-FGSP Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych
24. | WOJ | WL-FGSP-COVID Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych - COVID
25. | WOJ |WL-NK Wiasne niekwalifikowalne
26. | WOJ | WL-OPR Wiasne — oplaty produktowe
27. | WOJ | WL-OSR Wiasne — oplaty Srodowiskowe
28. | WOJ | WL-PGR Wilasne — wylaczenie z produkeji gruntéw rolnych
29. | WOJ | WL-BIA Wilasne - zwigzane z wprowadzeniem do obrotu baterii i akumulatorow
0. wou |wi-sue e e oo = €K e




Lp. SYMBOL ZRODLA OPIS

31. | WOJ | WL-UDK Wiasne - oplaty za usunigcie drzewa lub krzewu
32. | WOJ | WL - OREC Wilasne — oplaty recyklingowe

33. [ WOJ | WL -OR Wilasne — oplaty rejestrowe i oplaty roczne

34. | WOJ | ZWROTY* Zwroty dotacji i odsetek z lat ubieglych

35. | WOJ | ZWROTY - ZL Zwroty dotacji i odsetek z lat ubieglych - zlecone

* Zrédto »ZWROTY” wybieramy wtedy, gdy zwrdcone dotacje i odsetki od dotacji podlegaja dalszemu przekazaniu
do wskazanego organu / instytucji, natomiast w przypadku, gdy zwrocone dotacje i odsetki od dotacji nie
podlegaja dalszemu przekazaniu i pozostaja w budzecie Wojewddztwa Wielkopolskiego wybieramy zrodto
»WLASNE”.




