Zatacznik
do Zarzadzenia Nr 89/2023
Marszatka Wojewddztwa Wielkopolskiego

z dnia 29 grudnia 2023 roku

REGULAMIN ORGANIZACYINY
Departamentu Zarzadzania Srodowiskiem i Klimatu

Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu



I. Postanowienia ogdine
§1.

Departament Zarzadzania Srodowiskiem i Klimatu, zwany dalej ,,Departamentem” dziata
na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu ustalonego uchwatg Nr 5314/2018 Zarzgdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego z dnia 18 maja 2018 r. ze zmianami oraz niniejszego Regulaminu.

§2.
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Sejmiku — nalezy przez to rozumieé Sejmik Wojewddztwa Wielkopolskiego,

2) Zarzadzie Wojewddztwa — nalezy przez to rozumiec Zarzgd Wojewddztwa
Wielkopolskiego,

3) Marszatku Wojewddztwa — nalezy przez to rozumie¢ Marszatka Wojewddztwa
Wielkopolskiego,

4) Sekretarzu Wojewddztwa — nalezy przez to rozumieé Sekretarza Wojewddztwa
Wielkopolskiego,

5) Dyrektorze Departamentu — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Srodowiskiem i Klimatu,

6) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu.

§3.

Nadzor merytoryczny nad dziatalnoscig Departamentu sprawuje Cztonek Zarzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego (ZW-V).

§4.

1. Catoksztattem pracy Departamentu kieruje, na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,
Dyrektor Departamentu przy pomocy trzech Zastepcow.

2. Zastepcy Dyrektora Departamentu wspétdziatajg z Dyrektorem Departamentu
w kierowaniu Departamentem, nadzorujac realizacje zadan wynikajgcych z powierzonego
zakresu dziatania.

3. Dyrektor Departamentu i Zastepcy zastepujg sie wzajemnie podczas nieobecnosci
w ramach posiadanych upowaznien.

4. W przypadku nieobecnosci pracownikdw Departamentu, ich uprawnienia i obowigzki
przejmujg pracownicy wskazani w imiennych zakresach czynnosci lub wyznaczeni przez
Dyrektora Departamentu lub Zastepcow.

§5.

1. Ustala sie nastepujaca strukture organizacyjng Departamentu z oznaczeniem sposobu
znakowania akt:
1) Woydziat Zarzadzania Srodowiskiem i Klimatu  DSK-I



2) Wydziat Organizacyjny DSK-II

3) Wydziat Pozwolen Zintegrowanych DSK-III
4) Wydziat Gospodarki Odpadami DSK-IV
5) Woydziat Geologii. Geolog Wojewddzki DSK-V

6) Wieloosobowe stanowisko ds. Projektu LIFE ~ DSK-VI
7) Oddziat Finansowo-Administracyjny ds. Projektu LIFE DSK-VII
2. Schemat organizacyjny Departamentu stanowi zatgcznik do Regulaminu.

Il. Zakres dziatania i podziat zadan kierownictwa Departamentu
§ 6.

Zakres dziatania Dyrektora Departamentu:

1) kierowanie catoksztattem pracy Departamentu i ponoszenie odpowiedzialnosci za jego
wyniki,

2) reprezentowanie Departamentu na zewnatrz,

3) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad pracg Zastepcéw Dyrektora Departamentu,

4) wykonywanie zadan okre$lonych regulaminem organizacyjnym Urzedu,

5) wykonywanie zadan wynikajgcych z uchwat organéw Samorzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego,

6) kontrolowanie i nadzorowanie postepu prac biezacych,

7) przedstawianie Marszatkowi Wojewddztwa i Sekretarzowi Wojewddztwa wnioskéw
w sprawach osobowych pracownikéw,

8) wspdtdziatanie z Departamentem Organizacyjnym i Kadr Urzedu w realizacji polityki
ptacowo-kadrowej Departamentu,

9) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny pracy i czuwanie nad petnym wykorzystaniem
czasu pracy przez podlegtych pracownikéw,

10) dokonywanie kontroli wewnetrznej w Departamencie oraz sprawowanie nadzoru nad
organizacja i funkcjonowaniem kontroli zewnetrznej,

11) dekretowanie wptywajgcej korespondenciji,

12) sktadanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci Departamentu organom Samorzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego,

13) wykonywanie innych prac zleconych przez Marszatka Wojewddztwa oraz wynikajacych
z uchwat Sejmiku oraz ustalen Komisji Sejmiku,

14) wspotdziatanie ze Skarbnikiem Wojewddztwa Wielkopolskiego w zakresie opracowan
i realizacji budzetu Departamentu,

15) planowanie i zarzgdzanie budzetem Departamentu,

16) wspotdziatanie z Sejmikiem i jego Komisjami, Zarzagdem Wojewddztwa, innymi
Departamentami Urzedu, administracjg rzgdowga i samorzgdowg, wojewddzkimi
samorzgdowymi jednostkami organizacyjnymi, administracjg zespolong, samorzgdowymi
osobami prawnymi, organizacjami gospodarczymi i pozarzgdowymi oraz instytucjami
naukowo - badawczymi w zakresie realizacji zadan Departamentu oraz zadan wspélnych
Departamentéw Urzedu,



17) udziat w posiedzeniach Zarzgdu Wojewddztwa, Komisjach Sejmiku oraz sesjach Sejmiku,

18) podpisywanie pism zwigzanych z zakresem dziatania Departamentu, niezastrzezonych
do wtasciwosci Marszatka Wojewddztwa i cztonkdéw Zarzadu Wojewddztwa,

19) parafowanie pism przygotowanych przez pracownikéw Departamentu do podpisu
Marszatka Wojewddztwa i Cztonkdéw Zarzagdu Wojewddztwa oraz Przewodniczgcego
Sejmiku,

20) opiniowanie pod wzgledem merytorycznym, w zakresie zadan Departamentu, projektow
uchwat Zarzadu Wojewddztwa i Sejmiku Wojewddztwa, przedstawianie wtasnych
propozycji rozwigzan oraz wspotpracowanie z Biurem Prawnym w zakresie ustalenia
zgodnosci z prawem przedstawianych propozycji i opinii,

21) sprawowanie bezposredniego nadzoru merytorycznego nad Wydziatem Zarzadzania
Srodowiskiem i Klimatu.

§7.

Wspdlne zakresy dziatania Zastepcéw Dyrektora Departamentu:

1) zastepowanie Dyrektora Departamentu w przypadku jego nieobecnosci wraz
z przejeciem wszystkich uprawnien i obowigzkéw,

2) kierowanie catoksztattem pracy oraz sprawowanie bezposredniego nadzoru nad praca
podlegtych Wydziatéw/Oddziatu/Wieloosobowego stanowiska i podlegtych
pracownikéw,

3) nadzorowanie pod wzgledem merytorycznym zatatwiania spraw przez podlegte
Wydziaty/Oddziat/Wieloosobowe stanowisko,

4) wspoétdziatanie z Dyrektorem Departamentu w realizacji polityki ptacowo-kadrowej
w podlegtych Wydziatach/Oddziale/Wieloosobowym stanowisku,

5) przedstawianie Dyrektorowi Departamentu wnioskéw w sprawach osobowych
podlegtych pracownikdw,

6) dekretowanie korespondencji zgodnie z zakresem przypisanym poszczegdlnym
podlegtym Wydziatom/Oddziatowi/Wieloosobowemu stanowisku,

7) parafowanie pism przygotowanych przez pracownikéw podlegtych
Wydziatéw/Oddziatu/Wieloosobowego stanowiska, przedktadanych Dyrektorowi
Departamentu do akceptacji oraz parafowanie pism przedktadanych do podpisu
Marszatka Wojewddztwa i Cztonkédw Zarzadu Wojewddztwa oraz Przewodniczgcego
Sejmiku,

8) nadzorowanie przestrzegania dyscypliny pracy i czuwanie nad petnym wykorzystaniem
czasu pracy przez pracownikow podlegtych Wydziatdéw/Oddziatu/Wieloosobowego
stanowiska,

9) podpisywanie pism stosownie do udzielonych upowaznien,

10) wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora Departamentu.

§8.

Zadania poszczegdlnych Zastepcdw Dyrektora Departamentu:



1) Zastepca Dyrektora Departamentu (ZD-I)
Kierowanie catoksztattem pracy oraz sprawowanie bezposredniego nadzoru nad praca:
a) Woydziatu Organizacyjnego,
b) Wydziatu Pozwolen Zintegrowanych.
2) Zastepca Dyrektora Departamentu (ZD-II)
Kierowanie catoksztattem pracy oraz sprawowanie bezposredniego nadzoru nad praca:
a) Woydziatu Gospodarki Odpadami
b) Wydziatu Geologii. Geologiem Wojewddzkim.
3) Zastepca Dyrektora Departamentu (ZD-lII)
Kierowanie catoksztattem pracy oraz sprawowanie bezposredniego nadzoru nad praca:
a) Wieloosobowego stanowiska ds. Projektu LIFE
b) Oddziatu Finansowo-Administracyjnego ds. Projektu LIFE.

lll. Zakres dziatania Naczelnikow Wydziatéw i Kierownika Oddziatu w Departamencie

§9.

Zakres dziatania Naczelnikow Wydziatow i Kierownika Oddziatu:

1) kierowanie catoksztattem pracy i zapewnianie sprawnego funkcjonowania
Wydziatu/Oddziatu,

2) nadzorowanie pod wzgledem merytorycznym zatatwiania spraw przez podlegtych
pracownikéw i udzielanie im odpowiednich wytycznych w tym zakresie,

3) nadzorowanie terminowe;j realizacji zadan Wydziatu/Oddziatu,

4) kontrolowanie przestrzegania dyscypliny pracy przez podlegtych pracownikdw,

5) przedstawianie Dyrektorowi Departamentu lub jego Zastepcy wnioskéw w sprawach
osobowych podlegtych pracownikéw,

6) dekretowanie i rozdziat korespondencji zgodnie z Kartami Stanowisk Pracy oraz
sprawowanie nadzoru nad sposobem jej zatatwienia,

7) kontrolowanie przestrzegania dyscypliny pracy przez podlegtych pracownikéw,

8) kontrola poprawnosci wydatkowania srodkéw finansowych na realizowane przez
Departament zadania i ich zgodnosci z budzetem Wojewddztwa Wielkopolskiego,

9) wspdtpraca z pozostatymi Wydziatami/Oddziatem/Wieloosobowym stanowiskiem
Departamentu w celu sprawnego wykonywania zadan Departamentu,

10) opiniowanie projektow aktow prawnych z zakresu dziatania Wydziatu/Oddziatu,

11) parafowanie pism przygotowanych przez pracownikéw Wydziatéw/Oddziatu do podpisu
Zastepcy Dyrektora Departamentu, Dyrektora Departamentu, Marszatka Wojewddztwa i
Cztonkéw Zarzagdu Wojewddztwa oraz Przewodniczgcego Sejmiku.

IV. Planowanie pracy w Departamencie

§ 10.

1. Planowanie pracy stuzy zapewnieniu realizacji zadan okreslonych w szczegdlnosci przez:
1) akty normatywne okreslajgce zadania samorzgadu wojewddztwa,



2) uchwaty Sejmiku,
3) uchwaty Zarzagdu Wojewéddztwa.

2. Przy planowaniu pracy Departamentu uwzglednia sie rowniez zadania podejmowane
z wiasnej inicjatywy.

§11.

Kierownictwo Departamentu w wykonywaniu zadan wspétpracuje z Komisjami Sejmiku,
a w szczegdlnosci z:

1) Komisjg Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

2) Komisja Budzetowa.

V. Szczegotowa organizacja i zakres dziatania Departamentu
§12.

Departament realizuje zadania z zakresu zarzadzania i ochrony srodowiska oraz klimatu,
zwigzane z ksztattowaniem polityki ochrony srodowiska i klimatu, wydawaniem decyzji,
postanowien i opinii o zakresie korzystania ze sSrodowiska, a takze z prowadzeniem kampanii
informacyjnych, promocjg zachowan chronigcych srodowisko na terenie Wojewddztwa oraz
z zakresu realizacji projektu w ramach programu LIFE.

§13.

1. Organizacje i porzadek w procesie pracy Departamentu okresla Regulamin Pracy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

2. Komorki organizacyjne Departamentu przy realizacji zadan wspdlnych Departamentu
i wlasnych, wspétdziatajgc ze sobg, przestrzegajg nastepujgcych zasad:
1) zachowania drogi stuzbowej,
2) ustalonych termindéw,
3) przekazywania informacji.

3. Dyrektor Departamentu okresla zadania i obowigzki oraz uprawnienia i zakres
odpowiedzialnosci pracownikéw Departamentu.

§ 14.
Do zakresu dziatania komérek organizacyjnych Departamentu nalezy:

1. Wydziat Zarzadzania Srodowiskiem i Klimatu (DSK-1):

1) prowadzenie spraw zwigzanych z zarzgdzaniem Srodowiskiem i klimatem oraz realizacjg
polityki ochrony srodowiska i klimatu na obszarze wojewddztwa w zakresie nalezgcym
do kompetencji Marszatka Wojewédztwa i Sejmiku Wojewddztwa, jako organéw ochrony
srodowiska oraz Zarzgdu Wojewddztwa,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z:

a) opracowywaniem i aktualizacjg wojewddzkiego programu ochrony srodowiska,
b) sporzadzaniem raportu z wykonania wojewddzkiego programu ochrony srodowiska,



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wykonywanie zadan zwigzanych z opracowaniem programu usuwania azbestu z terenu

wojewddztwa oraz jego aktualizacji,

prowadzenie spraw dotyczacych:

a) opracowywania i aktualizacji programéw ochrony powietrza, planéw dziatan
krotkoterminowych,

b) sporzadzania sprawozdan z realizacji dziatan naprawczych,

c) obstugi systemu informatycznego do gromadzenia danych i sprawozdan,

wprowadzenie ograniczen lub zakazow w zakresie eksploatacji instalacji, w ktérych

nastepuje spalanie paliw,

prowadzenie spraw dotyczacych:

a) opracowania i aktualizacji programoéw ochrony Srodowiska przed hatasem,

b) sporzadzania sprawozdan z realizacji programoéw ochrony srodowiska przed hatasem,

¢) gromadzenia i analizy map akustycznych dla terenéw, ktérych eksploatacja moze
powodowac negatywne oddziatywanie akustyczne na srodowisko, celem okreslenia
programow ochrony Srodowiska przed hatasem,

d) obstugi systemu informatycznego w zakresie emisji hatasu,

prowadzenie spraw dotyczacych:

a) opracowywania, zmiany lub aktualizacji wojewddzkiego planu gospodarki odpadami,

b) sporzadzania sprawozdania z realizacji wojewddzkiego planu gospodarki odpadami,

wspotpraca z organami administracji rzagdowej i samorzgdowej oraz innymi jednostkami

i podmiotami w zakresie planéw, programow i aktéw prawa miejscowego w zakresie ich

opracowania i aktualizacji,

wspodtuczestniczenie w opracowaniu strategii rozwoju wojewddztwa w zakresie zatozen

zrownowazonego rozwoju, ochrony srodowiska i klimatu,

10) wydawanie opinii w zakresie osiggniecia efektu ekologicznego,

11) uczestniczenie w pracach dotyczacych wytonienia wykonawcy opracowujgcego plany,

programy lub inne dokumenty strategiczne,

12) wspoétudziat w sprawach zwigzanych z organizowaniem konferencji, szkolen i warsztatow

oraz kampanig informacyjng i edukacyjng w zakresie:
a) zarzadzania i ochrony srodowiska,

b) klimatu,

c) plandw,

d) programoéw,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem projektéw powiatowych programéw

ochrony srodowiska i innych plandw, programoéw lub strategii,

14) wspoétudziat w ksztattowaniu regionalnej polityki klimatycznej,

15) biezgca analiza sytuacji formalno-prawnej na poziomie Wojewddztwa, Kraju i Unii

Europejskiej w zakresie realizacji podejmowanych zobowigzan klimatycznych,

16) gromadzenie danych zwigzanych z zadaniami realizowanymi przez inne Departamenty

i wojewddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne, w obszarze:
a) klimatuijego ochrony,



b) dziatan adaptacyjnych do zmian klimatu,
c) przeciwdziatania skutkom zmian klimatu,
d) finansowania tych dziatan,

17) przygotowywanie stanowisk ws. klimatu i jego ochrony, dziatar adaptacyjnych do zmian
klimatu, przeciwdziatania skutkom zmian klimatu,

18) archiwizowanie dokumentacji i jej przekazywanie do Archiwum Zaktadowego,

19) wspoétudziat w prowadzeniu publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach
zawierajgcych informacje o $Srodowisku i jego ochronie objetych zakresem dziatania
Wydziatu,

20) przygotowywanie i wspotudziat w udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie
znajdujgcych sie w Wydziale,

21) przygotowywanie i wspétudziat w przygotowywaniu odpowiedzi na zapytania z zakresu
dziatan Wydziatu,

22) przygotowywanie i wspotudziat w przygotowywaniu wnioskéw na finansowanie lub
wspotfinansowanie dziatan i projektdw zwigzanych z zarzgdzaniem srodowiskiem
i klimatem,

23) udziat lub wspétudziat w projektach zwigzanych z zarzgdzaniem srodowiskiem i
klimatem,

24) wspotudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z postepowaniami o udzielenie zamdwien
publicznych na potrzeby Wydziatu,

25) wspdtdziatanie z Departamentem Korzystania i Informacji o Srodowisku w sprawach
zwigzanych ze Srodowiskiem.

2. Wydziat Organizacyjny (DSK-II):

1) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem projektu i realizacjg budzetu
wojewodztwa w zakresie zadan realizowanych przez Departament,

2) przygotowywanie i przekazywanie celem publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej
zbiorczych informacji z Departamentu,

3) sporzadzanie wnioskéw do funduszy ochrony srodowiska i gospodarki wodnej oraz
innych podmiotéw i kompletowanie materiatéw w tym zakresie,

4) prowadzenie biezgcych i koncowych rozliczern wydatkowanych srodkow finansowych
uzyskanych z funduszy ochrony srodowiska i gospodarki wodnej oraz innych podmiotéw,

5) sporzadzanie harmonograméw rzeczowo—finansowych i zestawien zrodet finansowania,

6) realizacja zadan wynikajgcych z ,,Programu wspoétpracy Samorzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego” w dziedzinie ekologii,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniami o udzielenie zamdwien publicznych
na potrzeby Departamentu,

8) nadzoér nad bazg pozwolen,

9) wykonywanie kopii bezpieczenstwa baz danych eksploatowanych w Departamencie,



10) koordynowanie tworzenia, udostepniania i aktualizacji publicznie dostepnego wykazu
danych o dokumentach zawierajacych informacje o srodowisku i jego ochronie bedacych
w zakresie dziatania Departamentu,

11) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie znajdujgcych sie
w Departamencie,

12) wspotdziatanie z Departamentem Organizacyjnym i Kadr w procesie rekrutacji
pracownikéw do Departamentu,

13) prowadzenie spraw dotyczgcych planéw i sprawozdan z kontroli oraz upowaznien
do kontroli doraznych wykonywanych przez Departament,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg i przeprowadzaniem szkolen i konferencji
krajowych i zagranicznych z zakresu zarzadzania i ochrony srodowiska oraz klimatu,

15) wykonywanie zadan w zakresie szkolen specjalistycznych wspoéftfinansowanych z innych
zrédet niz budzet wojewddztwa,

16) koordynacja dziatan w zakresie obronnosci,

17) realizacja zadan w zakresie wspoétpracy zagranicznej w ramach zarzadzania i ochrony
Srodowiska oraz klimatu,

18) przygotowywanie opinii do projektéw aktéw prawnych w zakresie realizowanych przez
Departament zadan,

19) weryfikowanie i akceptowanie pod wzgledem prawnym postanowien, decyzji
administracyjnych, innych pism procesowych i skarg na dziatanie lub bezczynnos¢
organéw Samorzgdu Wojewddztwa w zakresie spraw zatatwianych przez Departament,

20) wspotudziat w postepowaniach egzekucyjnych, gdzie wierzycielem jest Marszatek
Wojewddztwa,

21) uczestniczenie w rozprawach administracyjnych,

22) zapewnienie obstugi kancelaryjno—biurowej sekretariatu Dyrektora Departamentu przy
wspotpracy z komdérkami Departamentu,

23) prowadzenie rejestréw obecnosci, wyj$¢ w godzinach pracy oraz wyjazdéw stuzbowych,

24) koordynowanie zadan zwigzanych z przygotowaniem i przekazaniem dokumentacji
wytworzonej we wszystkich Wydziatach Departamentu do Archiwum Zaktadowego,

25) przygotowywanie i wspotudziat w przygotowywaniu odpowiedzi na zapytania z zakresu
dziatan Wydziatu,

26) wspoétdziatanie z Departamentem Korzystania i Informacji o Srodowisku w sprawach
zwigzanych ze Srodowiskiem.

3. Woydziat Pozwolen Zintegrowanych (DSK-III):
1) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach (z wytaczeniem instalacji

w gospodarce odpadami):
a) pozwolen zintegrowanych,
b) decyzji o wygasnieciu, cofnieciu lub ograniczeniu pozwolen zintegrowanych,
2) analiza i udziat w prowadzonych postepowaniach w sprawach pozwolen zintegrowanych
w zakresie:



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

a) ochrony powietrza,

b) gospodarki wodno-sciekowej,

c) ochrony przed hatasem,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach:

a) pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pytéw do powietrza,

b) decyzji o wygasnieciu, cofnieciu lub ograniczeniu pozwolen na wprowadzanie gazéw
lub pytéw do powietrza,

c) natozenia decyzjg, obowigzku prowadzenia pomiaréw poziomoéw substancji w
powietrzu,

gromadzenie i weryfikacja zgtoszen dotyczacych instalacji mogacych negatywnie

oddziatywac na srodowisko, z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia,

prowadzenie postepowan w sprawach:

a) wydania i analizy zezwolenia na emisje gazéw cieplarnianych z instalacji objetej
systemem i okreslajgcego obowigzki prowadzacego instalacje w zakresie
monitorowania,

b) wydania zezwolenia na emisje gazéw cieplarnianych podmiotowi podejmujgcemu
realizacje instalacji, ktéra bedzie wytwarzata energie elektryczng,

c) stwierdzenia wygasniecia zezwolenia na emisje gazéw cieplarnianych,

d) wydania decyzji przenoszacej prawa i obowigzki wynikajace z zezwolenia na emisje
gazow cieplarnianych,

e) stwierdzenia wygasniecia zezwolenia na emisje gazéw cieplarnianych, w przypadku
gdy instalacja objeta systemem przestata spetniac przestanki objecia systemem lub
gdy wielkos¢ emisji okreslona w raporcie o wielkosci emisji, w poprzednim roku
okresu rozliczeniowego wyniosta zero,

wspotpraca z Krajowym Osrodkiem Bilansowania i Zarzagdzania Emisjami w zakresie

zwigzanym z funkcjonowaniem systemu handlu uprawnieniami oraz realizacjg

zobowigzan miedzynarodowych w zakresie ochrony klimatu,

gromadzenie i analiza informacji o instalacjach, ktére przestaty spetnia¢ przestanki

uczestnictwa w systemie,

gromadzenie i weryfikacja zgtoszen dotyczacych instalacji emitujgcych pola

elektromagnetyczne,

prowadzenie postepowan w sprawach:

a) natozenia decyzjg, na prowadzgcego instalacje lub uzytkownika urzadzenia,
obowigzku prowadzenia pomiardw wielkosci emisji hatasu,

b) wydania decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu,

c) decyzji o wygasnieciu, cofnieciu lub ograniczeniu pozwolen,

10) prowadzenie spraw, z wytgczeniem instalacji w gospodarce odpadami:

a) zwigzanych z analizg porealizacyjng,

b) utworzeniem obszardow ograniczonego uzytkowania,

c) prowadzgcych do wydania decyzji zobowigzujgcej prowadzgcego instalacje
do sporzadzenia i przedtozenia przegladu ekologicznego,
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11) prowadzenie spraw i wspotudziat w postepowaniach dotyczgcych wydawania opinii
w przedmiocie obowigzku przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na
srodowisko, ustalenia zakresu raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na sSrodowisko
oraz opinii przed wydaniem decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach —dla
przedsiewzie¢ wymagajacych uzyskania pozwolenia zintegrowanego, z wytaczeniem
instalacji w gospodarce odpadami,

12) przeprowadzanie kontroli podmiotow korzystajgcych ze srodowiska,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z informacjami pokontrolnymi Wielkopolskiego
Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska,

14) wspétudziat w tworzeniu i opiniowaniu projektdw plandéw, programoéw i strategii,

15) prowadzenie aplikacji Baza Pozwolen oraz wspoétudziat w prowadzeniu publicznie
dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje o Srodowisku
i jego ochronie objetych zakresem dziatania Wydziatu,

16) analiza i weryfikacja wynikéw pomiaréw przeprowadzanych ze wzgledu na realizacje
obowigzkéw wynikajgcych z pozwolen zintegrowanych, pozwolen na wprowadzanie
gazow lub pytéw do powietrza,

17) wspétudziat w udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie znajdujgcych sie
w Wydziale,

18) archiwizowanie dokumentacji i jej przekazywanie do Archiwum Zaktadowego,

19) przygotowywanie i wspoétudziat w przygotowywaniu odpowiedzi na zapytania z zakresu
dziatan Wydziatu,

20) podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do wyegzekwowania warunkéw decyzji w trybie
okreslonym w przepisach ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

21) wspotudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z postepowaniami o udzielenie zamdwien
publicznych na potrzeby Wydziatu,

22) wspoétdziatanie z Departamentem Korzystania i Informacji o Srodowisku w sprawach
zwigzanych ze srodowiskiem.

4. Wydziat Gospodarki Odpadami (DSK-1V):

1) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach:
a) pozwolen zintegrowanych dla instalacji w gospodarce odpadami,
b) decyzji o wygasnieciu, cofnieciu lub ograniczeniu pozwolen zintegrowanych dla

instalacji w gospodarce odpadami,

2) analiza i udziat w prowadzonych postepowaniach w sprawach pozwolen zintegrowanych
w zakresie gospodarki odpadami,

3) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach pozwolen na wytwarzanie
odpaddw,

4) prowadzenie postepowan w sprawach uznania przedmiotu lub substancji za produkt
uboczny,

5) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach decyzji zatwierdzajgcych
instrukcje prowadzenia sktadowiska odpadéw,
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6) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach:

a) decyzji wyrazajacych zgode na zamkniecie sktadowiska odpaddw lub jego wydzielonej
czesci,

b) wydania z urzedu decyzji o zamknieciu sktadowiska odpaddéw lub jego wydzielonej
czesci,

7) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach: udzielenia zezwolenia
na zbieranie lub zezwolenia na przetwarzanie odpaddw oraz zezwolenia na zbieranie
i przetwarzanie odpadodw,

8) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach zmiany klasyfikacji odpadow
niebezpiecznych na odpady inne niz niebezpieczne,

9) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach zezwolen na zbieranie
zakaznych odpaddéw medycznych lub zakaznych odpaddéw weterynaryjnych,

10) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach udzielenia zgody na
wydobywanie odpaddow z zamknietego sktadowiska odpaddw nieposiadajgcego instrukcji
prowadzenia sktadowiska odpadéw oraz ze zwatowiska odpaddw,

11) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach decyzji zezwalajgcych na
spalanie odpaddw poza instalacjami lub urzadzeniami,

12) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach decyzji z zakresu gospodarki
odpadami wymaganych w zwigzku z prowadzeniem stacji demontazu pojazdéw
wycofanych z eksploatacji,

13) opiniowanie w zakresie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci w zakresie zbierania
odpadéw w odniesieniu do przedsiebiorcéw prowadzgcych punkt zbierania pojazdéw,

14) gromadzenie kopii zezwolen wydanych przez starostéw w zakresie zbierania odpadéw
w odniesieniu do przedsiebiorcéw prowadzgcych punkt zbierania pojazddw,

15) przyjmowanie zawiadomien o zakoriczeniu dziatalnosci w zakresie demontazu pojazdow
wycofanych z eksploatacji lub o rozwigzaniu lub wygasnieciu umowy z przedsiebiorcg
prowadzgcym punkt zbierania pojazdow,

16) prowadzenie wykazu przedsiebiorcéw prowadzgcych stacje demontazu oraz punkty
zbierania pojazddw,

17) prowadzenie spraw dotyczgcych instalacji w gospodarce odpadami:

a) zwigzanych z analizg porealizacyjng,

b) utworzeniem obszaréw ograniczonego uzytkowania,

c) prowadzgcych do wydania decyzji zobowigzujgcej prowadzgcego instalacje
do sporzadzenia i przedtozenia przegladu ekologicznego,

18) prowadzenie spraw i wspotudziat w postepowaniach dotyczgcych wydawania opinii
w przedmiocie obowigzku przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewziecia na
srodowisko, ustalenia zakresu raportu o oddziatywaniu przedsiewziecia na Srodowisko
oraz opinii przed wydaniem decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach — dla
przedsiewzie¢ wymagajgcych uzyskania pozwolenia zintegrowanego na prowadzenie
instalacji w gospodarce odpadami,

19) przeprowadzanie kontroli podmiotéw korzystajgcych ze srodowiska,
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20) prowadzenie spraw zwigzanych z informacjami pokontrolnymi Wielkopolskiego
Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska,

21) wspétudziat w tworzeniu i opiniowaniu projektéow planéw, programdw i strategii,

22) prowadzenie aplikacji Baza Pozwolen oraz wspétudziat w prowadzeniu publicznie
dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje o srodowisku
i jego ochronie objetych zakresem dziatania Wydziatu,

23) analiza i weryfikacja wynikdw pomiaréw przeprowadzanych ze wzgledu na realizacje
obowigzkéw wynikajgcych z pozwolen zintegrowanych, pozwolen na wprowadzanie
gazéw lub pytéw do powietrza, pozwolen w zakresie gospodarki odpadami,

24) podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do wyegzekwowania warunkéw decyzji w trybie
okreslonym w przepisach ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

25) wspotudziat w udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie znajdujgcych sie
w Wydziale,

26) archiwizowanie dokumentacji i jej przekazywanie do Archiwum Zaktadowego,

27) przygotowywanie i wspotudziat w przygotowywaniu odpowiedzi na zapytania z zakresu
dziatan Wydziatu,

28) wspotudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z postepowaniami o udzielenie zamdwien
publicznych na potrzeby Wydziatu,

29) wspétdziatanie z Departamentem Korzystania i Informacji o Srodowisku w sprawach
zwigzanych ze Srodowiskiem.

5. Wydziat Geologii Geolog Wojewddzki (DSK-V):

1) Geolog Wojewddzki - wykonywanie zadan powierzonych ustawowo Marszatkowi
Wojewddztwa jako organowi administracji geologicznej, a w szczegdlnosci nadzorowanie
i kontrolowanie pod wzgledem merytorycznym prowadzonych przez Wydziat Geologii
postepowan i podejmowanych w ich toku rozstrzygnieé,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem projektdw robdt geologicznych
i zatwierdzaniem dokumentacji geologicznych zt6z kopalin, hydrogeologicznych
i geologiczno—inzynierskich,

3) zabranianie, w drodze decyzji, realizacji zamierzonych zmian w dodatku do projektu
zagospodarowania ztoza, w przypadkach wynikajacych z racjonalnej gospodarki ztozem
lub ochrony srodowiska,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem koncesji na wydobywanie kopalin ze zt4z,
jak réwniez dotyczacych stwierdzenia wygasniecia, cofniecia, zmiany lub przeniesienia
konces;ji oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych w tym zakresie,

5) prowadzenie spraw dotyczgcych opiniowania koncesji na wydobywanie kopalin ze ztdz,

6) opiniowanie koncesji na wydobywanie kopalin ze zt6z udzielanych przez Starostéw,

7) wyznaczanie granic obszaréw i terendw gorniczych,

8) sprawowanie nadzoru i kontroli przestrzegania przez przedsiebiorcow warunkow
koncesiji,
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9) wymierzanie optfat dodatkowych w przypadku stwierdzenia wykonywania dziatalnosci
z razgcym naruszeniem warunkdéw okreslonych w koncesji na wydobywanie kopalin lub
w zatwierdzonym projekcie robét geologicznych,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem ustawowych zadan administracji
geologicznej, w szczegdlnosci dotyczacych nadzoru nad projektowaniem
i wykonywaniem prac geologicznych oraz prawidtowoscig sporzadzania dokumentacji
geologicznych zt6z kopalin, hydrogeologicznych i geologiczno-inzynierskich,

11) prowadzenie spraw w zakresie opiniowania i uzgadniania planéw zagospodarowania
przestrzennego oraz studiow uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego,

12) prowadzenie spraw w zakresie opiniowania i uzgadniania decyzji wydawanych na
podstawie ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

13) prowadzenie ewidencji i bilansowanie zt6z kopalin oraz zasobéw wéd podziemnych,

14) prowadzenie ewidencji wnoszonych optat eksploatacyjnych za wydobycie kopalin ze z16z,

15) prowadzenie postepowania w zakresie optat eksploatacyjnych,

16) przeprowadzanie kontroli w zakresie prawidtowosci naliczania optat eksploatacyjnych,

17) obstuga systemu informatycznego w zakresie optat eksploatacyjnych,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z gromadzeniem, archiwizowaniem i przetwarzaniem
danych geologicznych i kartowania geologicznego,

19) prowadzenie postepowan zwigzanych z udostepnianiem informacji geologicznych,

20) prowadzenie postepowan administracyjnych w przedmiocie wydawania zezwolen
na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych,

21) prowadzenie postepowan administracyjnych w przedmiocie wydania decyzji
zatwierdzajgcej program gospodarowania odpadami wydobywczymi,

22) prowadzenie postepowan ws. wyrazania sprzeciwu, w drodze decyzji, dotyczacego
planowanych zmian w programie gospodarowania odpadami wydobywczymi,

23) wydawanie decyzji o wstrzymaniu dziatalnosci posiadacza odpadéw wydobywczych
w zakresie objetym decyzjg zatwierdzajgcg program gospodarowania odpadami
wydobywczymi,

24) wydawanie decyzji o wstrzymaniu dziatalnosci posiadacza odpadéw wydobywczych
w zakresie objetym zezwoleniem na prowadzenie obiektu unieszkodliwiania odpaddw
wydobywczych,

25) prowadzenie postepowan administracyjnych w przedmiocie udzielenia zgody
na wydobywanie odpadéw wydobywczych sktadowanych w obiekcie unieszkodliwiania
odpaddéw wydobywczych,

26) prowadzenie postepowan administracyjnych w przedmiocie udzielenia zgody
na zamkniecie obiektu unieszkodliwiania odpadéw wydobywczych lub jego czesci,

27) wzywanie posiadacza odpadow prowadzgcego obiekt unieszkodliwiania odpadow
wydobywczych do przedstawienia wtasciwie udokumentowanej gwarancji finansowej lub
jej ekwiwalentu,
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28) udziat w postepowaniach prowadzgcych do wydania decyzji w sprawie zobowigzania

posiadacza odpadéw wydobywczych do przedtozenia przeglagdu programu
gospodarowania odpadami wydobywczymi,

29) archiwizowanie dokumentacji i jej przekazywanie do archiwum zaktadowego,

30) prowadzenie aplikacji Baza Pozwolen oraz wspétudziat w prowadzeniu publicznie

dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje o srodowisku
i jego ochronie objetych zakresem dziatania Wydziatu,

31) przeprowadzanie kontroli podmiotéw korzystajgcych ze srodowiska w zakresie

gospodarki odpadami wydobywczymi,

32) przygotowywanie i wspotudziat w przygotowywaniu odpowiedzi na zapytania z zakresu

dziatan Wydziatu,

33) wspotudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z postepowaniami o udzielenie zamoéwien

publicznych na potrzeby Wydziatu,

34) wspotdziatanie z Departamentem Korzystania i Informacji o Srodowisku w sprawach

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)
9)

zwigzanych ze $rodowiskiem.

Wieloosobowe stanowisko ds. Projektu LIFE (DSK-VI)
petnienie funkcji zarzadczej i nadzorczej w Projekcie w zakresie merytorycznym,

wspoétkoordynowanie prac zwigzanych z realizacjg Projektu z uwzglednieniem jego
zakresdw merytorycznych, finansowych, organizacyjnych i formalnych,

koordynacja dziatan komunikacyjnych w Projekcie,

wspotpraca i koordynacja wspotpracy z: Komisjg Europejska i Europejska Agencja
Wykonawczg ds. Klimatu, Srodowiska i Infrastruktury, Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, organami samorzadu terytorialnego,
wspotbeneficjentami projektu, partnerami Projektu, podmiotami wspétfinansujgcymi
projekt, zewnetrzng instytucjg monitorujgca oraz pozostatymi interesariuszami Projektu
w zakresie jego realizacji,

konsultowanie, analizowanie i monitorowanie dziatan merytorycznych i finansowych
realizowanych w ramach Projektu,

przeglad i aktualizowanie planu realizacji Projektu,

przygotowywanie sprawozdan merytorycznych,

obstuga systemow IT na potrzeby realizacji Projektu,

przygotowywanie projektéw aktow prawnych organéw wojewédztwa, projektédw oraz
wzordéw umoéw, a takze innych dokumentéw niezbednych podczas realizacji Projektu,

10) monitorowanie zmian w przepisach prawa, w szczegélnosci zwigzanych z realizacja

i wdrazaniem Projektu,

11) koordynacja prac i nadzér merytoryczny oraz finansowy nad zespotem doradcéw

klimatycznych,

12) realizacja zadan w zakresie prowadzenia dziatarh promocyjno-informacyjnych w ramach

Projektu,

13) wspdtpraca w ramach realizacji Strategii neutralnosci klimatycznej,
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14) wspdtpraca z podwykonawcami Projektu LIFE,

15) prowadzenie i wspétudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z postepowaniami
o udzielenie zamdwien publicznych na potrzeby realizacji Projektu LIFE,

16) wspotpraca z Wydziatami/Oddziatem, Biurami i Departamentami w zakresie Projektu
LIFE,

17) przygotowywanie i wspétudziat w przygotowywaniu odpowiedzi na zapytania z zakresu
Projektu LIFE.

7. 0Oddziat Finansowo-Administracyjny ds. Projektu LIFE (DSK-VII)

1) petnienie funkcji zarzadczej i nadzorczej w Projekcie w zakresie finansowym,

2) wspotkoordynowanie prac zwigzanych z obstugg Projektu LIFE z uwzglednieniem jego
zakresow finansowych i organizacyjnych,

3) wspotkoordynowanie dziatan komunikacyjnych w Projekcie LIFE,

4) wspodtpraca i koordynacja wspétpracy z: Komisjg Europejskg i Europejskg Agencija
Wykonawczg ds. Klimatu, Srodowiska i Infrastruktury, Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, organami samorzadu terytorialnego,
wspotbeneficjentami projektu, partnerami Projektu, podmiotami wspaétfinansujgcymi
Projekt, zewnetrzng instytucjg monitorujgcg oraz pozostatymi interesariuszami Projektu
w zakresie obstugi finansowej,

5) konsultowanie, analizowanie i monitorowanie dziatar wynikajgcych z harmonograméw
rzeczowo-finansowych Projektu LIFE i zestawianie zrédet finansowania,

6) biezgca analiza wydatkow i dochodéw budzetowych w ramach realizacji Projektu LIFE,

7) weryfikowanie dokumentdéw finansowych zwigzanych z realizacjg Projektu oraz
sporzadzanie raportéw finansowych,

8) realizacja zadan w zakresie prowadzenia obstugi finansowej Projektu zgodnie z zapisami
umoéw oraz w oparciu o aktualne wytyczne unijne i przepisy dotyczace prawidtowego
gospodarowania srodkami finansowymi przez instytucje publiczng,

9) wspodtudziat w sporzgdzaniu sprawozdawczosci budzetowej, finansowej i statystycznej,

10) wspoétudziat w przygotowywaniu projektu budzetu Wojewddztwa w zakresie Projektu
LIFE,

11) przeglad i aktualizowanie planu realizacji Projektu LIFE w zakresie finansowym,

12) ewidencja dowodoéw finansowo-ksiegowych,

13) sporzadzanie wnioskdéw o ptatnosé,

14) prowadzenie biezacych i koncowych rozliczern wydatkowanych srodkéw finansowych
uzyskanych z NFOSiGW i CINEA oraz innych podmiotdw,

15) wspoétuczestnictwo w przygotowywaniu projektow aktéw prawnych organéw
wojewddztwa, projektédw oraz wzordw umow, a takze innych dokumentéw niezbednych
podczas realizacji Projektu LIFE,

16) monitorowanie zmian w przepisach prawa i wytycznych, w szczegdlnosci zwigzanych z
realizacjg i wdrazaniem Projektu LIFE,

17) wspodtpraca z podwykonawcami Projektu LIFE,
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18) prowadzenie i wspétudziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z postepowaniami o
udzielenie zamowien publicznych na potrzeby realizacji Projektu,

19) wspotpraca z Wydziatami/Oddziatami, Biurami i Departamentami w zakresie finansowym
Projektu LIFE,

20) obstuga systeméw IT na potrzeby realizacji Projektu LIFE,

21) obstuga programéw finansowo-ksiegowych,

22) obstuga systemu EZD Finn,

23) przygotowywanie i wspotudziat w przygotowywaniu odpowiedzi na zapytania z zakresu
finansowania Projektu LIFE.

§ 15.

Komérki organizacyjne Departamentu obowigzane sg do wspétdziatania w zakresie realizacji
zadan Departamentu.

§ 16.

Skargi i wnioski wptywajgce do Departamentu zatatwiane sg zgodnie z trybem okreslonym
w § 43 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.

VI. Zasady podpisywania (aprobaty) pism i decyzji oraz tryb sktadania dokumentow
Marszatkowi, Zarzadowi Wojewddztwa oraz Sejmikowi Wojewoddztwa

§17.

Przy podpisywaniu pism i decyzji obowigzujg nastepujgce zasady:
1) pracownicy Departamentu podpisujg okreslone przez Dyrektora Departamentu rodzaje
pism,
2) Zastepcy Dyrektora podpisujg pisma i decyzje w sprawach do zatatwienia, ktérych zostali
upowaznieni w formie pisemnej przez Marszatka Wojewddztwa,
3) pisma podpisywane przez Dyrektora Departamentu parafuje w lewym dolnym rogu
odpowiednio:
a) pracownik sporzgdzajacy pismo i nadzorujgcy naczelnik Wydziatu,
b) pracownik sporzadzajacy pismo i Zastepca Dyrektora,
c) pracownik sporzgdzajgcy pismo i nadzorujgcy naczelnik Wydziatu/kierownik Oddziatu
oraz Zastepca Dyrektora,
4) pisma podpisywane przez Zastepcow Dyrektora parafuje w lewym dolnym rogu
odpowiednio:
a) pracownik sporzgdzajgcy pismo,
b) pracownik sporzgdzajgcy pismo i nadzorujgcy naczelnik Wydziatu/kierownik Oddziatu,
5) decyzje i postanowienia oraz pisma procesowe podpisywane przez Dyrektora
Departamentu parafuje w lewym dolnym rogu odpowiednio:
a) pracownik sporzgdzajacy pismo, prawnik i nadzorujacy naczelnik Wydziatu,
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6)

7)

8)

b) pracownik sporzadzajacy pismo, prawnik i Zastepca Dyrektora,

c) pracownik sporzgdzajgcy pismo, prawnik i nadzorujacy naczelnik Wydziatu/kierownik
Oddziatu oraz Zastepca Dyrektora,

decyzje i postanowienia oraz pisma procesowe podpisywane przez Zastepce Dyrektora

parafuje w lewym dolnym rogu odpowiednio:

a) pracownik sporzgdzajacy pismo i prawnik,

b) pracownik sporzgdzajgcy pismo, prawnik i nadzorujgcy naczelnik Wydziatu/kierownik
Oddziatu,

Dyrektor Departamentu podpisuje wszystkie pisma zwigzane z zakresem dziatania

Departamentu niezastrzezone do wtasciwosci Marszatka, Wicemarszatkéw i Cztonkow

Zarzadu Wojewddztwa,

Dyrektor Departamentu parafuje w lewym dolnym rogu pisma i decyzje podpisywane

przez Marszatka, Wicemarszatkdéw i Cztonkéw Zarzagdu Wojewddztwa.

§18.

1.

Pieczecie urzedowe bedace na stanie Departamentu sg ewidencjonowane

w Departamencie Administracyjnym, a ich odbiér potwierdzony na pismie.

Pieczecie przechowywane sg pod zamknieciem w sposdb uniemozliwiajgcy dostep osdb
nieupowaznionych.

Postepowanie z dokumentami odbywa sie na zasadach okreslonych w przepisach
szczegolnych.

§ 19.

1.

Projekty uchwat Zarzgdu Wojewddztwa oraz inne dokumenty przedktadane Zarzgdowi

Wojewddztwa przekazywane sg do Departamentu Organizacyjnego i Kadr na dwa dni

przed posiedzeniem Zarzadu w niezbednej liczbie egzemplarzy.

Projekty uchwat Zarzgdu Wojewdédztwa winny byc¢ zaparafowane przez:

1) Dyrektora Departamentu lub jego Zastepcow,

2) Cztonka Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego sprawujgcego nadzdér nad
Departamentem,

3) Radce Prawnego — co do zgodnosci z prawem,

4) Skarbnika Wojewddztwa Wielkopolskiego lub osoby upowaznionej — gdy wywotujg
skutki finansowe.

§ 20.

Projekty uchwat Sejmiku oraz inne dokumenty przedktadane Sejmikowi przekazywane

sg po uprzednim uzyskaniu akceptacji Zarzadu Wojewddztwa do Kancelarii Sejmiku w formie

papierowe] oraz elektronicznej za posrednictwem systemu e-Radni.
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VII. Zasady organizacji kontroli
§ 21.

Kontroli wewnetrznej w Departamencie podlega wykonywanie zadan na stanowisku pracy
oraz dyscyplina pracy.

§ 22.

1. Kontrole wewnetrzng wykonuje Dyrektor Departamentu lub Zastepcy Dyrektora.
2. Dowodem dokonania kontroli jest wstepne parafowanie dokumentu (pisma) lub
ostateczne podpisanie dokumentu (pisma).

§ 23.

1. Departament w zakresie ustalania kierunkéw kontroli wspétdziata z Departamentem
Kontroli.

2. Zasadyitryb przeprowadzania kontroli okreslajg przepisy Rozdziatu VII Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu oraz odrebna uchwata Zarzadu.

VIIl. Postanowienia koncowe
§ 24.

Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw Departamentu. Nieprzestrzeganie
Regulaminu stanowi naruszenie obowigzkdéw stuzbowych.

§ 25.

Regulamin ma charakter aktu wewnetrznego i nie moze by¢ powotywany, jako podstawa
dziatania w korespondencji ze stronami.

§ 26.

Pracownicy Departamentu potwierdzajg swoim podpisem przyjecie do wiadomosci
i stosowania postanowienia niniejszego Regulaminu.

§ 27.

W zakresie spraw nieujetych w niniejszym Regulaminie obowigzujg postanowienia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu.
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