UCHWALA Nr 3808/2021
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
zdniallipca 2021 r.

w sprawie: ustalenia zasad rozliczenia podatku od towaréw i uslug w Wojewodztwie
Wielkopolskim.

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewodztwa
(tj. Dz. U. 2020, poz. 1668 ze zm.), Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala co nastepuje:

§1

Wojewodztwo Wielkopolskie wykonuje obowiazki podatkowe w zakresie podatku od towar6éw i ustug
VAT poprzez rozliczanie podatku z tytulu czynnos$ci realizowanych bezposrednio przez jednostke
obslugujaca jednostke samorzadu terytorialnego, tj. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu oraz samorzadowe jednostki budzetowe Wojewodztwa Wielkopolskiego

wymienione w Zalaczniku Nr 1.

§2

Zobowigzuje sie Kierownikéw jednostek organizacyjnych Wojewodztwa Wielkopolskiego do:
1) postugiwania si¢ dla wszelkich czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT numerem NIP
oraz danymi adresowymi Wojewodztwa Wielkopolskiego tj.:
Wojewddztwo Wielkopolskie
al. Niepodleglosci 34
61-714 Poznan
NIP 7781346888

(adres jednostki organizacyjnej)

uzupelnionymi o dane jednostki dokonujacej transakcji w imieniu i na rzecz
Wojewodztwa Wielkopolskiego,

2) prowadzenia ewidencji VAT (rejestrow VAT), w ktorych beda ujmowane czynnosci
(transakcje) wykonywane przez te jednostki obejmujace wszystkie czynno$ci podlegajace
opodatkowaniu VAT oraz warto$¢ towaré6w i ustug nabywanych przez jednostki

w zwigzku z dziatalno$cig gospodarczg wystepujaca w tych jednostkach,



3) sporzadzania Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK_VAT) w odpowiedniej strukturze i formacie
(schemat XML),
4) dostosowania polityki rachunkowosci w samorzadowych jednostkach budzetowych

Wojewodztwa Wielkopolskiego do zasad okreslonych w niniejszej uchwale.
§3

Zobowiazuje si¢ Departament Finansow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
do sporzadzenia i ztozenia w wymaganych ustawowo terminach pliku JPK_VAT Wojewoddztwa
Wielkopolskiego — do Ministerstwa Finansow.

§ 4

Wprowadza si¢ Instrukcje w sprawie ustalenia zasad rozliczenia podatku od towaréow i ustug

w Wojewodztwie Wielkopolskim w brzmieniu okreslonym w Zalaczniku nr 2 do niniejszej uchwaty.
§5

Odpowiedzialno$¢ za prawidlowe rozliczenia podatku od towaréw i ustug ponosza osoby wskazane

w przepisach ustawy z dnia 10 wrzes$nia 1999 Kodeks karny skarbowy.

§ 6

Wykonanie uchwaly powierza si¢  Kierownikom i pracownikom samorzadowych jednostek
budzetowych  Wojewddztwa, Dyrektorom Departamentow oraz  pracownikom  Urzgdu

Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§7

Traci moc uchwata nr 1756/2020 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z 16 stycznia 2020 r.
wraz z uchwalg zmieniajaca nr 2441/2020 Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego z 2 lipca 2020 r..

§8

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

z up. Marszatka Wojewddztwa
Wojciech Jankowiak

Wicemarszatek



Uzasadnienie do
UCHWALY NR 3808/2021
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
zdniallipca 2021 r.

w sprawie: ustalenia zasad rozliczenia podatku od towarow i ustug w Wojewoddztwie Wielkopolskim.

Na podstawie Ustawy z dnia 04 lipca 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw i ustug
oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 2019 poz. 1520 ze zm.) wprowadzono zmiany
do Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug polegajace na zmianie formy
prezentowania rozliczen zwigzanych z podatkiem od towaréw i ustug. Deklaracje podatkowe sktadane
sg zgodnie ze wzorem dokumentu elektronicznego w rozumieniu Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U.2019 poz. 700, 730
i 848), ktory obejmuje deklaracj¢ i ewidencje, o ktorej mowa w art. 109 ust. 3 Ustawy o podatku
od towaréw i ustug.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika
2019 r. w sprawie szczegotowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji
w zakresie podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2019 poz. 1988) zmianie ulegt réwniez zakres danych
prezentowanych w czesci deklaracyjnej i ewidencyjnej przestanego pliku JPK_VAT.

Zmiany wprowadzone powyzszymi aktami prawnymi spowodowaty konieczno$¢ ujednolicenia
i dostosowania do obowigzujacych przepisow dotychczasowych zasad sporzadzania i przesytania
plikow przez jednostki podlegajace centralizacji podatku VAT w Wojewddztwie Wielkopolskim.
Jednoczesnie zaktualizowano wykaz jednostek organizacyjnych wymienionych w Zataczniku nr 1,

podlegajacych centralizacji rozliczen podatku VAT Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Poznan, dnia 1 lipca 2021 r.

Marszatek Wojewddztwa

Marek Wozniak



Zatacznik Nr 1

do Uchwaty Nr 3808/2021

Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 1 lipca 2021 r.

Wykaz jednostek podlegajacych centralizacji podatku VAT

w Wojewodztwie Wielkopolskim

NIP 778-13-46-888

Nazwa skrocona

7 ’ . Al jednostki Adres jednostki
Lp Nazwa jednostki organizacyjnej organizacyjnej organizacyjnej Wojewodztwa
Wojewodztwa Wielkopolskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego
Wielkopolskiego
1 2 3 4
. Ur_zqd Marsz_aikowski Wojgwédztwa UMWW al. Niepodleglosci 34
Wielkopolskiego w Poznaniu 61-714 Poznati

5 Regionaln_y Osrodek I_’olityki ROPS ul. Nowowiejskiego 11
Spotecznej w Poznaniu 61-731 Poznati

3 Wiglkopolski Zarzad Drc')g WZDW ul. Wilczak 51
Wojewddzkich w Poznaniu 61-623 Poznah

4 Wielkopolskie Biuro Planpwania WRBPP ul. Mielzyhskiego 14a
Przestrzennego w Poznaniu 61-725 Poznati
Wielkopolski Zarzad Geodezji, )

5 Kartografii i Administrowania WZGKiAM ul. Piekary 17'

Mieniem w Poznaniu 61-823 Poznan
Zespot Parkow Krajobrazowych )

6 Wojewodztwa Wielkopolskiego ZPKWW ul. Piekary 17
w Poznaniu 61-823 Poznan

; Osrocll(ek Intf:gracp Europejskiej OIE Rokosowo Rokosowo 1
W Rokosowie 63-805 Leka Mata
Regionalne Centrum Profilaktyki ) )

g | Uzaleznien dla Dzieci i Mlodziezy RCPU Rogozno ul. Wielka Poznanska 89
w Rogoznie 64-610 Rogozno
Wielkopolskie Samorzadowe Centrum )

9 | Ksztalcenia Zawodowego WSCKZiU NR1 ul. Szamarzew'sklego 99
i Ustawicznego Nr 1 w Poznaniu 60-568 Poznan
Wielkopolskie Samorzadowe Centrum

10 | Ksztalcenia Zawodowego WSCKZiU NR 2 ul. Mostowa 6'

i Ustawicznego Nr 2 w Poznaniu 61-855 Poznan
Wielkopolskie Samorzadowe Centrum )

11 | Ksztalcenia Zawodowego WSCKZiU Gniezno ul. MleSZk? 127
i Ustawicznego w GnieZnie 62-200 Gniezno
Wielkopolskie Samorzadowe Centrum )

12 | Ksztalcenia Zawodowego WSCKZiU Rawicz ul. Gen. Grota Roweckiego 6
i Ustawicznego w Rawiczu 63-900 Rawicz
Wielkopolskie Samorzadowe Centrum

13 | Ksztakcenia Zawodowego WSCKZiU Konin ul. Przemystowa 4

i Ustawicznego w Koninie

62-510 Konin




Wielkopolskie Samorzadowe Centrum

WSCKZiU Ztotow

ul. Szkolna 3

14 | Ksztalcenia Zawodowego >
i Ustawicznego w Ztotowie 77-400 Ztotow
Wielkopolskie Samorzadowe Centrum

5 | Kraloenia Zawodowego WSCKZiU Ostrow Wikp | ul. Limanowskiego 17
1 Ustawicznego w Ostrowie 63-400 Ostrow Wielkopolski
Wielkopolskim
Wielkopolskie Samorzadowe Centrum ) )

16 | Ksztalcenia Zawodowego WSCKZiU Wrzesnia ul. Wojska P (?lgklego 2A
i Ustawicznego we Wrzes$ni 62-300 Wrzesnia

. Centruvaoskonalenia Nauczycieli CDN Leszno ul. Bolestawa Chrobrego 15
W Lesznie 64-100 Leszno

18 Centru_m_Doskonalenia Nauczycieli CDN Konin ul. Sosnowa 14
w Koninie 62-510 Konin

. Cen.trum Doskonalenia Nauczycieli CDN Pila ul. Bydgoska 21
w Pile 64-920 Pifa

20 Osrodek ]?oskonalenia Nauczycieli ODN Poznah ul. Gérecka 1
w Poznaniu 60-201 Poznai

. Os'rod'ek Doskonalenia Nauczycieli ODN Kalisz ul. Wroctawska 182
w Kaliszu 62-800 Kalisz

» Publiczna.Biblioteka Pedagogiczna PBP Poznah ul. Butgarska 19
w Poznaniu 60-320 Poznai
Publiczna Biblioteka Pedagogiczna )

23 | Ksiaznica Pedagogiczna im. PBP KP Kalisz ul. Poiudm(.)wa 62
A. Parczewskiego w Kaliszu 62-800 Kalisz
Wielkopolski Samorzadowy Zespot

" Placowek Terapeutyczno — ‘ WSZPTW Cerekwica Cerekwica Nowa
Wych_owawczych w Cerekwicy Nowa 63-233 Jaraczewo
Nowej

25 }\Ekgell(kop‘o'l s%ﬂe ng 01‘qudoyv; (g:ntrum WSCEIT w Starej Lubiance | ul- Kosciuszkowcow 2a

ukacji i Terapii w Starej Lubiance 64-932 Stara Lubianka

Centrum Wsparcia Rzemiosta, )

26 | Ksztalcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDIiZ Poznan ul. Piekary 17
w Poznaniu 61-823 Poznan
Centrum Wsparcia Rzemiosta,

27 | Ksztalcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDiZ Konin ul. Sosnowa 14
w Koninie 62-510 Konin
Centrum Wsparcia Rzemiosta, )

78 | Ksztalcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDiZ Kalisz ul. Poludniowa 62
w Kaliszu 62-800 Kalisz
Centrum Wsparcia Rzemiosta, . .

29 | Ksztalcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDiZ Leszno ul. Sniadeckich 5
w Lesznie 64-100 Leszno
Centrum Wsparcia Rzemiosta,

30 | Ksztalcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDiZ Pita ul. Bydgoska 21

w Pile

64-920 Pita




Zalacznik Nr 2

do Uchwaty 3808/2021

Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 1 lipca 2021 r.

Instrukcja w sprawie ustalenia zasad rozliczenia
podatku od towarow i ustug w Wojewodztwie Wielkopolskim.

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

S)

6)

7)

8)

jednostce organizacyjnej Wojewodztwa Wielkopolskiego — rozumie si¢ przez to:

a) utworzone przez Wojewodztwo samorzgdowe jednostki budzetowe

b) urzad marszatkowski — tj. urzad obstugujacy Wojewodztwo Wielkopolskie,

podatku VAT — rozumie si¢ podatek od towarow i ushug,

ustawie o podatku od towaréw i ustug z dnia 11 marca 2004 r (tj. Dz. U. z 2021 r.
poz. 685 ze zm.) — rozumie si¢ przez to ustawg o VAT,

Jednolitym Pliku Kontrolnym (JPK_VAT) — rozumie si¢ zbior danych zawartych w czgsci
ewidencyjnej VAT 1 czgséci deklaracyjnej VAT, tworzony z systeméw informatycznych
jednostki organizacyjnej poprzez bezposredni eksport danych, zawierajacy informacje
o operacjach gospodarczych za dany okres, posiadajacy ustandaryzowany uktad i format
(schemat XML) umozliwiajacy jego latwe przetwarzanie,

czesci ewidencyjnej VAT — rozumie si¢ jednostkowe rejestry sprzedazy i zakupu VAT
prowadzone w kazdej jednostce organizacyjnej, w ktorych ujmuje si¢ wszystkie zdarzenia
objete obowigzkiem podatkowym,

czesci deklaracyjnej VAT- rozumie si¢ niezbedne dane do obliczenia wysokosci podatku
naleznego, obliczenia wysokoSci podatku naliczonego, obliczenia wysokoS$ci
podatku lub zwrotu podatku wraz z oznaczeniem sposobu dokonania tego zwrotu
oraz pouczenia podatnika;

mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP) — tzw. Split payment — ptatnos$¢ za nabyty towar
lub ustuge jest dokonywana w taki sposob, ze zaplata odpowiadajgca wartosci sprzedazy
netto jest ptacona przez nabywce na rachunek rozliczeniowy dostawcy lub jest rozliczana
W inny sposob, natomiast pozostata zaptata odpowiadajaca kwocie podatku od towarow
i ustug jest ptacona na specjalny rachunek bankowy dostawcy — rachunek VAT,

rachunek bankowy ,Scentralizowany VAT” — rachunek bankowy Wojewodztwa
Wielkopolskiego stosowany do rozliczen z budzetem Wojewodztwa Wielkopolskiego,
jednostkami organizacyjnymi, urzedem skarbowym z wylgczeniem operacji bankowych

dotyczacych mechanizmu podzielonej ptatnosci dokonywanych przez nabywcow,



9) rachunek bankowy (rozliczeniowy) — zalozony przez kazda jednostke organizacyjna
rachunek bankowy do przeprowadzania rozliczen bezgotowkowych zwigzanych
z prowadzong dziatalnoscia,

10) rachunek VAT — utworzony przez bank automatyczny rachunek techniczny VAT,
do rachunkoéw pomocniczych dochodow i/lub wydatkow w jednostkach organizacyjnych
Wojewodztwa Wielkopolskiego, na ktory wptywa kwota podatku od towaréw i ustug
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP),

11) odpowiedzialno$¢ solidarna nabywcy towardw — oznacza, ze nabywca odpowiada
solidarnie wraz z podmiotem dokonujacym dostawy za jego zaleglosci podatkowe, w czgsci
podatku proporcjonalnie przypadajacej na dostawe dokonanag na jego rzecz,
jezeli w momencie dokonania tej dostawy podatnik wiedziat lub miat uzasadnione podstawy
do tego, aby przypuszczaé, ze cata kwota podatku przypadajaca na dokonang na jego rzecz
dostawe lub jej cze$¢ nie zostanie wptacona na rachunek urzedu skarbowego,

12) biata lista - prowadzony przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej wykaz podmiotow
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych
i przywroconych do rejestru VAT zawierajgcy m.in. numery rachunkéw rozliczeniowych
lub imiennych rachunkow w spéldzielczej kasie oszczgdno$ciowo-kredytowej,
ktorej podmiot jest cztonkiem: otwartych w zwigzku z prowadzong przez niego
dziatalno$cig gospodarcza oraz wskazanych w zgloszeniu identyfikacyjnym Iub zgloszeniu
aktualizacyjnym 1 potwierdzonych przy wykorzystaniu Systemu Teleinformatycznej
Izby Rozliczeniowej (STIR),

13) KSAT2000i — system finansowo-ksiggowy wykorzystywany do importowania czastkowych
plikow JPK VAT jednostek organizacyjnych, sporzadzania czastkowego pliku JPK_ VAT
przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego oraz sporzadzania zbiorczego
pliku JPK_VAT Wojewodztwa Wielkopolskiego,

14) KKS —ustawa z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy.

Zobowiazuje si¢ Dyrektorow Departamentow Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Wielkopolskiego oraz Kierownikoéw samorzadowych jednostek budzetowych Wojewddztwa

Wielkopolskiego do przestrzegania przepisow ustawy o podatku od towarow

1 ustug oraz rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy.

Ustala si¢ nastepujace zasady zawierania umow cywilnoprawnych z kontrahentami:

1) umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki organizacyjne Wojewddztwa

Wielkopolskiego muszg zawiera¢ nast¢pujace dane:



2)

3)

4)

Wojewodztwo Wielkopolskie
al. Niepodleglosci 34
61-714 Poznan
NIP 7781346888

(adres jednostki organizacyjnej)

kazda umowa musi zawiera¢ informacje:

a) cena brutto wraz ze wskazaniem obowigzujacej stawki podatku VAT oraz

b) o$wiadczenie kontrahenta, Zze jest czynnym / nieczynnym podatnikiem podatku
od towarow 1 ustug,

kazda umowa musi zawiera¢ zapis: ,,ptatnos¢ dokonywana bedzie na podstawie prawidlowo

wystawionej faktury zgodnie z obowigzujgcymi przepisami”- poprawa btedow formalnych

nie przerywa biegu terminu ptatnosci, wszelkie btedy winny by¢ sprostowane niezwlocznie

i przed uptywem terminu platnos$ci;

zamowienia publiczne powinny w stosowanych procedurach zawieral zastrzezenie,

7ze nazwa zamawiajacego na dokumentach dostawy zawiera dane Wojewddztwa

Wielkopolskiego z jego numerem NIP i powinna by¢ uzupelniona o nazwe jednostki

organizacyjnej Wojewddztwa, jako ptatnika. Nie taczy si¢ warto§ci zamowien, ktoérych

zamierzajg udzieli¢ Wojewodztwo Wielkopolskie oraz jego jednostki organizacyjne.

Wojewddztwo Wielkopolskie posiada wszelkie prawa i obowigzki przewidziane w przepisach

dotyczacych podatku od towarow i ushug.

§ 2. Zasady wystawiania i otrzymywania faktur

L.

Ustala si¢ nastepujace zasady dokumentowania czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT,

dokonywanych  przez jednostki  organizacyjne @ Wojewodztwa  Wielkopolskiego

tj.:

samorzadowe jednostki budzetowe Wojewodztwa Wielkopolskiego oraz Urzad

Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego:

1)
2)

fakturowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy o VAT,

faktury  sprzedazy lub  zakupu powinny zawiera¢ dane identyfikacyjne
Wojewodztwa Wielkopolskiego tj.:

a) nazwe: Wojewddztwo Wielkopolskie

b) adres: al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,

c) NIP: 7781346888



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

d) pozostate dane identyfikujace jednostke organizacyjng Wojewodztwa zamieszcza si¢
w polach ,,Sprzedawca”/ ,,Wystawca” lub ,,Nabywca”/ ,,Odbiorca” oraz w innym
mozliwym miejscu na fakturze,

faktury wystawione w sposob opisany w pkt. od 1 do 2, beda stanowily podstawe

do odpowiedniego przyporzadkowania ksiggowego w dokumentacji prowadzongj

przez jednostki organizacyjne,

faktury sprzedazy wystawiane przez jednostki organizacyjne Wojewddztwa powinny zostac

oznaczone numerem nadanym w ramach jednej lub wielu serii, ktory w sposob

jednoznaczny identyfikuje faktur¢ oraz jednostke dokonujacg sprzedazy, zawierajace
np.: ,,numer/skrot nazwy jednostki organizacyjnej/miesigc/rok”,

w przypadku faktur, w ktorych kwota naleznosci ogdétem stanowi kwote, o ktdrej mowa

w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsigbiorcéw, obejmujacych

dokonang na rzecz podatnika dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug, o ktorych mowa

w zalgczniku nr 15 do ustawy o podatku od towardéw i uslug - na fakturze zamieszcza si¢

wyrazy ,,mechanizm podzielonej ptatnosci”,

Mechanizm podzielonej platno$ci ma zastosowanie wylacznie w  odniesieniu

do transakcji dokonywanych przez podatnikow VAT na rzecz innych podatnikéw VAT.

Zobowigzuje si¢ jednostki organizacyjne Wojewodztwa Wielkopolskiego do dokonywania

ptatnosci mechanizmem podzielonej platnosci za dostawe towarow lub $wiadczenie

ustug, objetych Zatacznikiem nr 15 do ustawy o podatku od towaréw i uslug z dnia

11 marca 2004 r., dla ktorej jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe

wynikajacych z niej ptatnosci, przekracza kwote 15.000,00 zt.

faktury zakupu przyjete do odliczenia podatku VAT powinny posiada¢ dodatkowo w opisie

merytorycznym wskazanie na zwigzek dokonanego zakupu z czynnosciami

opodatkowanymi,

ujmujac faktury zakupu do odliczenia podatku VAT, kazdorazowo ale nie rzadziej niz na

dzien zlecenia przelewu bankowi, nalezy:

a) zweryfikowac status kontrahenta jako podatnika VAT,

b) zweryfikowaé, czy rachunek kontrahenta z faktury zakupu znajduje sie¢
w wykazie Ministerstwa Finansow https://podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat
wyszukiwarka,

¢) wydrukowac¢ badz zapisa¢ w inny sposob dla celow dowodowych informacje
o przeprowadzeniu weryfikacji,

negatywna weryfikacja statusu kontrahenta, o ktérym mowa w pkt. 7), w tym negatywna

weryfikacja rachunku bankowego:

a) nie wylacza obowigzku uregulowania zobowigzania wynikajgcego z faktury

potwierdzajacej dokonanie zakupu towaru lub ustugi;



b) w celu wylgczenia odpowiedzialnosci solidarnej, nalezy postgpowac zgodnie
z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami ustawy z dnia 29.08.1997 r. -
Ordynacja podatkowa. W przypadku gdy podany na fakturze rachunek bankowy
nie widnieje w wykazie tzw. ,biala lista”, nalezy dokona¢ ptatnosci na podany
numer rachunku bankowego stosujac mechanizm podzielonej ptatnosci. Jezeli
nie zostanie dokonana platno$¢ z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci nalezy zawiadomi¢ naczelnika urzgdu skarbowego o dokonaniu zaplaty
naleznos$ci na rachunek inny niz zawarty w wykazie. Wlasciwym do sktadania
zawiadomienia do Naczelnika Urzedu Skarbowego jest Departament Finansow
Urzedu  Marszatkowskiego na  podstawie  niezwlocznie  otrzymanej
od samorzgdowych jednostek organizacyjnych Wojewodztwa Wielkopolskiego
informacji przekazanej na obowigzujagcym wzorze zawiadomienia ZAW-NR
na adres: deklaracje vat@umww.pl.

2. Rozliczenia pomigdzy poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Wojewddztwa
Wielkopolskiego, tj. migdzy Urzedem Marszatkowskim, a inng samorzgdowsg jednostka
budzetowg Wojewodztwa oraz migdzy samorzagdowymi jednostkami budzetowymi
Wojewodztwa, beda pozostawaly poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT i bedg mogly
zosta¢ udokumentowane za pomocg dokumentu innego niz faktura, np. za pomoca
noty ksiegowe;j.

3. Czynno$ci podlegajace opodatkowaniu wykonywane przez jednostki organizacyjne
Wojewddztwa Wielkopolskiego na rzecz jednostek organizacyjnych nalezacych do innej
jednostki samorzadu terytorialnego sa opodatkowane i udokumentowane fakturg na ogdlnych
zasadach wynikajacych z obowiazujacych przepisow.

4. Dorgczania faktur dokonuje si¢ na adres jednostki organizacyjnej Wojewodztwa, realizujacej

sprzedaz lub nabycie towardw i ustug.

§ 3. Zasady prowadzenia cze$ci ewidencyjnej oraz czesci deklaracyjnej pliku JPK VAT

1. Ustala si¢ nastepujace zasady prowadzenia cz¢$ci ewidencyjnej pliku JPK VAT w Urzedzie
Marszatkowskim i w  samorzadowych jednostkach budzetowych Wojewoddztwa
Wielkopolskiego:

1) czes¢ ewidencyjna VAT prowadzona jest odrebnie w kazdej jednostce w informatycznym
systemie ksiggowym wykorzystywanym do prowadzenia ksigg rachunkowych
danej jednostki,

2) czgs¢ ewidencyjna VAT sporzadzana jest za okresy miesigczne,

3) wczegsci ewidencyjnej VAT ujmuje si¢ wydatki, w zwiazku z ktérymi jednostce przystuguje

pelne lub cze$ciowe prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego,



4) nalezy wykazywaé oraz dokumentowac transakcje w obrocie migdzynarodowym zgodnie
z przepisami prawa podatkowego, w przypadku ktérych zobowigzanym do rozliczenia
podatku VAT jest nabywca oraz w przypadkach okreslonych przepisami prawa
podatkowego, sporzadza¢ informacj¢ podsumowujacg VAT-UE,

5) czg$¢ ewidencyjna VAT stanowi podstawe do rozliczenia za dany miesigc podatku
od towarow i ustug w danej jednostce i sporzadzenia pliku JPK_ VAT dla Wojewodztwa
Wielkopolskiego.

2. Ustala si¢ nastepujace zasady sporzadzania czgsci deklaracyjnej pliku JPK VAT w Urzedzie

Marszatkowskim i w  samorzadowych jednostkach  budzetowych  Wojewodztwa
Wielkopolskiego:

1) cze$¢ deklaracyjng pliku JPK VAT nalezy sporzadza¢ na podstawie danych wynikajacych
z elektronicznych systemow finansowo — ksiggowych posiadanych przez jednostki
organizacyjne Wojewodztwa Wielkopolskiego,

2) cze$¢ deklaracyjna jest zgodna z danymi wykazanymi w czg$ci ewidencyjne;.

Cze$¢ ewidencyjna i czg$¢ deklaracyjna stanowi elementy sktadowe pliku JPK VAT, ktory:

1) sporzadzany jest przez departamenty Urzedu Marszatkowskiego w systemie KSAT 20001,
a przez samorzadowe jednostki budzetowe Wojewodztwa generowany jest z posiadanych
przez jednostki elektronicznych systemow finansowo-ksiggowych 1 zamieszczany
w systemie KSAT 20001 w terminie do 12 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktorego
rozliczenie dotyczy,

2) nalezy oznaczy¢: ,,JJPK VAT nazwa skrocona jednostki miesigc_rok”,

3) stanowi zalgcznik umieszczony w systemie KSAT 2000i,

4) jest rowniez obowigzkowo generowany, gdy czg$¢ ewidencyjna i deklaracyjna jest zerowa
i zamieszczany w systemie KSAT 2000,

5) zawiera dane zamieszczone w sposob nalezyty i staranny, a ich zakres winien odpowiadac
zakresowi wynikajagcemu z obowigzujacych przepisow w zakresie sporzadzania pliku

JPK_VAT.

§ 4. Zasady przekazywania pliku JPK VAT przez jednostki organizacyjne Wojewodztwa

Wielkopolskiego

1.

Ustala si¢ nastepujgce zasady przekazywania pliku JPK VAT wraz z wplatg podatku naleznego
VAT gromadzonego na rachunku bankowym (rozliczeniowym) lub rachunku VAT przez
jednostki organizacyjne Wojewodztwa Wielkopolskiego do Departamentu Finanséw Urzedu
Marszatkowskiego:

1) w terminie do 12 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktorego rozliczenie dotyczy

nalezy do Departamentu Finans6w na adres deklaracje vat@umww.pl przestac:



2)

3)

4)

5)
6)

7)

a) skan cze$ci ewidencyjnej VAT wydrukowanej z systemu KSAT lub z wlasnego systemu
jednostki i czgsci deklaracyjnej VAT wydrukowanej z systemu KSAT 2000i (szablon
rozszerzony Excel oznaczony liczba kontrolng) sporzadzone przez samorzgdowe
jednostki organizacyjne Wojewodztwa Wielkopolskiego za poszczegélne miesiace
1 podpisane przez Kierownika i Glownego Ksiegowego jednostki organizacyjnej,

b) skan wydrukow konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami” — analityka dotyczaca podatku
VAT (nalezny, naliczony i rozliczenie VAT),

c) informacj¢, czy podatek naliczony wykazany w deklaracji zostat w catosci
przez jednostke zaptacony.

w terminie do 15 dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu, ktorego rozliczenie dotyczy

nalezy do Departamentu Finansow:

a) wplaci¢c kwote podatku VAT naleznego, wynikajaca z wplaty nabywcy
bez zastosowania podzielonej ptatnosci (MPP), na rachunek bankowy Wojewodztwa
Wielkopolskiego pn: ,,Scentralizowany VAT nr 95 1020 4027 0000 1702 1381 8937,
w tresci przelewu wpisujac ,,VAT za miesigc.... /rok — skrocona nazwa jednostki”,

b) wptaci¢ kwote podatku VAT naleznego zgromadzonego na rachunku VAT
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (MPP) przez komunikat przelewu:
»przekazanie wilasne” na rachunek bankowy Wojewddztwa Wielkopolskiego
pn: ,,Scentralizowany VAT” nr 95 1020 4027 0000 1702 1381 8937, w tresci przelewu
wpisujac ,,VAT za miesigc.... /rok — skrocona nazwa jednostki”,

w terminie do 18 dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu, ktorego rozliczenie dotyczy

nalezy do Departamentu Finansow przekaza¢ skan czesci ewidencyjnej VAT i deklaracyjnej

VAT Urzedu Marszatkowskiego, oraz zamiesci¢ we wskazanym terminie w systemie

KSAT2000i plik JPK_VAT uwzgledniajac czynno$ci opisane w ust. 1 pkt 1,

jezeli 12 lub 18 dzien miesigca przypada na dzien wolny od pracy, to plik JPK_ VAT nalezy

zamie$ci¢ w systemie KSAT2000i oraz przekazaé ww. dokumenty w ostatnim dniu

roboczym poprzedzajacym ten dzien,

plik JPK_ VAT przekazywany jest jako zatagcznik w systemie KSAT 2000i,

zasady sporzadzania pliku JPK VAT i przekazywania ww. dokumentow w Urzedzie

Marszatkowskim Wojewodztwa sg opisane w ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow

finansowo-ksiegowych w Urzgdzie Marszatkowskim Wojewddztwa Wielkopolskiego™;

oryginaly dokumentéw, o ktorych mowa w wust 1 pkt 1 przechowywane s3

w samorzgdowych jednostkach organizacyjnych Wojewodztwa Wielkopolskiego

sporzadzajacych deklaracje.



§ 5. Zasady sporzadzania cze$ci ewidencyjnej i deklaracyjnej pliku JPK_ VAT Wojewodztwa
Wielkopolskiego

1. Ustala si¢ nastepujgce zasady sporzadzania pliku JPK VAT przez Wojewddztwo

Wielkopolskie w Departamencie Finanséw Urzedu Marszatkowskiego:

1) czgs¢ ewidencyjna VAT Wojewddztwa Wielkopolskiego tworzona jest w systemie KSAT
20001 na podstawie czesci ewidencyjnych VAT Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego oraz samorzgdowych jednostek budzetowych Wojewddztwa
Wielkopolskiego prowadzonych przez te jednostki,

2) czgs¢ deklaracyjna VAT Wojewddztwa Wielkopolskiego sporzadzana jest na podstawie
ww. czesci ewidencyjnych VAT,

3) plik JPK VAT Wojewodztwa Wielkopolskiego sporzadza si¢ w terminie do 25 dnia
kazdego miesigca nastgpujacego po miesigcu, ktorego rozliczenie dotyczy.

2. Plik JPK VAT Wojewddztwa Wielkopolskiego i inne dokumenty przekazywane do organow
skarbowych podpisywane sa przez osob¢ upowazniong przez Marszatka Wojewodztwa

Wielkopolskiego do reprezentowania Wojewodztwa Wielkopolskiego.
§ 6. Zasady sporzadzania korekt deklaracji VAT-7 oraz pliku JPK VAT

1. Ustala si¢ nastgpujace zasady sporzadzenia korekty pliku JPK VAT w przypadku,
gdy po przestaniu pliku JPK_VAT zostang stwierdzone nieprawidtowosci w prowadzonej czes$ci
ewidencyjnej VAT i/lub cze$ci deklaracyjnej VAT lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca
koniecznoscia dokonania korekty za dany miesiac:

1) nalezy niezwlocznie tj. w dniu stwierdzenia btgdu lub zmian danych zawartych w przestane;j
cze$ci ewidencyjnej VAT 1/lub czeéci deklaracyjnej VAT zglosi¢ t¢ okoliczno$¢
do Departamentu Finansow Urzedu Marszatkowskiego,

2) sporzadzi¢ niezbgdna korekte w systemie KSAT 20004,

3) wygenerowac z wlasnego systemu finansowo-ksiggowego skorygowany plik JPK VAT,

4) przesta¢ korekty wraz z uzasadnieniem przyczyn w ciggu 3 dni od daty zgloszenia
okolicznosci stwierdzenia btgdu do Departamentu Finanséw Urzedu Marszatkowskiego,
postepujac zgodnie z § 4 ust. 1 pkt. 1).

5) w przypadku korygowania czgsci ewidencyjnej VAT nalezy dotaczy¢ skan czynnego zalu
w formacie pdf, przygotowanego zgodnie z KKS, podpisanego przez sprawce czynu,
gldwnego ksiggowego 1 kierownika jednostki organizacyjne;.

2. Dla sporzadzania korekt deklaracji VAT-7 wraz z plikiem JPK za okresy sprzed
1 pazdziernika 2020 r. stosuje si¢ zasady okreslone w ust. 1 pkt. 1) - 4).



§ 7. Zasady prowadzenia kas rejestrujacych

1. Ustala si¢ nastepujace zasady prowadzenia kas rejestrujacych:
1) jednostki organizacyjne Wojewodztwa Wielkopolskiego na biezaco analizujg wykonywane
czynnosci oraz przepisy prawne w zakresie obowigzku zainstalowania kas rejestrujgcych
1 podejmujg we wlasnym zakresie dzialania zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa,
2) konieczno$¢ zakupu kasy rejestrujacej podlega zgloszeniu do Departamentu Finansow
oraz zaplanowaniu wydatkow na zakup kasy, zgodnie z obowigzujacymi procedurami,
3) jednostki organizacyjne sa zobowigzane do wystawiania faktur do paragonoéw zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa.
§ 8. Kontrole

1. W przypadku czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postgpowania podatkowego
lub postgpowania kontrolnego, jednostki organizacyjne zobowigzane sg do przekazania
wszelkich informacji oraz dokumentow dotyczacych okresu kontrolowanego, w terminie
wskazanym przez instytucj¢ kontrolujaca.

2. Na wezwanie organdéw skarbowych jednostki organizacyjne majg obowigzek przekazac
pozostate struktury JPK, zgodnie z przepisami.

3. Departament Kontroli Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego dokonuje
kontroli prawidtowosci rozliczania podatku VAT w departamentach Urzedu Marszatkowskiego

oraz w samorzgdowych jednostkach budzetowych Wojewodztwa Wielkopolskiego.

§ 9. Zasady rozliczen i ewidencji ksiegowej w zakresie podatku VAT w budzecie Wojewoddztwa

Wielkopolskiego

1. Ustala si¢ nastgpujace zasady planowania dochodéw 1 wydatkow Wojewodztwa
Wielkopolskiego
oraz ich wykonania w zwigzku z czynno$ciami podlegajagcymi VAT:
1) dochody, wynikajace z faktur sprzedazy, podlegajace podatkowi VAT - wykazuje si¢
w planie 1 wykonaniu w kwotach netto bez podatku VAT,
2) wydatki, wynikajgce z faktur zakupu dotyczacych:
a) kosztow dzialalnosci podlegajacej opodatkowaniu VAT i podlegajacych w catosci
lub w cze¢$ci odliczeniu od podatku naleznego VAT — wykazuje si¢ w kwotach brutto,
w odpowiednim paragrafie klasyfikacji budzetowej wydatku, wraz z podatkiem VAT
b) kosztow niepodlegajacych w catosci odliczeniu od podatku naleznego VAT — wykazuje

si¢ w kwotach brutto zgodnie z klasyfikacja budzetowa.



Na kontach rozrachunkowych z kontrahentami (odbiorcami i dostawcami) ewidencje
wszystkich nalezno$ci, zobowigzan i ich =zaptat prowadzi si¢ w kwotach brutto
wg poszczegblnych transakcji.

Ewidencj¢ rozrachunkéw z tytutu podatku VAT: naleznego, naliczonego oraz rozrachunkow
z budzetem Wojewddztwa prowadzi si¢ w jednostkach organizacyjnych na koncie
225 ,,Rozrachunki z budzetami” z odpowiednig analityka.

Srodki na zaptate naleznego podatku VAT do Wojewddztwa od naleznosci, jednostki
beda przekazywa¢ — w okresach zapewniajacych terminowe ptatnosci tego podatku —
z uzyskanych zaptat od kontrahentow ewidencjonowanych na wtasciwym subkoncie rachunku
prowadzonym do rachunku bankowego w jednostce — konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
— analityka ,,VAT” w zaleznos$ci od wptaty MPP lub poza MPP, zgodnie z zapisem § 4 ust. 1
pkt 2 lit. a) i b).

VAT nalezny, ktory nie zostal uregulowany przez nabywcow oraz nie zostat w calosci pokryty
srodkami finansowymi zgromadzonymi z dotychczasowych wplat jednostek organizacyjnych
na wydzielonym rachunku bankowym dla celow VAT, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 pkt. 2
lit. b) podlegajacy odprowadzeniu do wilasciwego urzgdu skarbowego, zostanie zaplacony
do urzedu skarbowego przez Wojewddztwo Wielkopolskie w paragrafie 453 ,,Podatek
od towardéw i ustug VAT”. W momencie wplaty Srodkow podatku naleznego uregulowanego
z § 453 w trakcie roku budzetowego, stanowily one bg¢da umniejszenie wydatkow
Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Zwrot podatku VAT w danym roku budzetowym stanowil bedzie dochdéd budzetu
Wojewodztwa Wielkopolskiego w § 097 ,,Wplywy z réznych dochodow”, natomiast zwrot
w nastepnym roku budzetowym przyjmowany bedzie na dochody w § 094 ,Wplywy
z rozliczen/ zwrotow z lat ubieglych”.

Srodki pieniezne stanowiace réznice migdzy podatkiem naleznym a naliczonym zgromadzone
na wydzielonym rachunku bankowym, wskazanym w § 4 ust. 1 pkt. 2 lit. b), bedg okresowo-
najpdzniej na koniec roku budzetowego przyjmowane na dochody budzetu Wojewoddztwa
Wielkopolskiego.

Ewidencj¢ rozrachunkéw =z tytulu rozliczen VAT Wojewodztwa z jednostkami
organizacyjnymi, prowadzi si¢ w wydzielonej ksigdze rachunkowej Urzgdu Marszatkowskiego
na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” z odpowiednig analityka, ktéra zapewni mozliwosé
ustalenia stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug rozrachunkow odrgbnie z kazda jednostka
organizacyjng.

Jednostki organizacyjne rozliczajg si¢ w zakresie VAT z Wojewodztwem podatkiem naleznym,
natomiast podatek naliczony na podstawie ztozonego pliku JPK VAT, przeksiggowany zostaje

na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.
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§ 10. Prewspélczynnik i proporcje odliczania podatku naliczonego

1. Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, przy obliczaniu warto$ci podatku naliczonego VAT,
jednostki organizacyjne Wojewddztwa Wielkopolskiego stosuja:

1) prewspolczynnik okreslony w przepisach art. 86 ust. 2a-2h ustawy o VAT, pozwalajacy
na odliczenie podatku naliczonego przy nabyciu towarow i ushug dotyczacych dziatalno$ci
gospodarczej opodatkowanej, zwolnionej i nie podlegajacej VAT

oraz

2) proporcje odliczania podatku naliczonego przy nabyciu towaréw i ustug dotyczacych
dziatalnosci zwolnionej od podatku i opodatkowanej podatkiem VAT, okreslong
w art. 90 i art. 91 ustawy o VAT.

2. Prewspotczynnik oraz proporcja, opisane w ust. 1, sa ustalane z osobna i stosowane
samodzielnie przez kazda jednostke budzetowa Wojewodztwa i Urzad Marszatkowski
na podstawie ustawy o VAT oraz wydanych przepisach wykonawczych, podlegajacych
aktualizacji w kazdym roku podatkowym.

3. Jednostki, ktore w poprzednim roku podatkowym nie osiggnety obrotu, o ktorym mowa
w art. 90 ust. 3 ustawy o VAT, lub u ktérych obrot ten w poprzednim roku podatkowym
byt nizszy niz 30.000 zl, do obliczenia kwoty podatku naliczonego podlegajacej odliczeniu
od kwoty podatku naleznego przyjmujg proporcje wyliczong szacunkowo, wedtug prognozy
uzgodnionej z naczelnikiem urzedu skarbowego, w formie protokotu.

4. Na podstawie art. 90 ust. 10 pkt. 2 w zwigzku z art. 86 ust. 2g ustawy o VAT, jednostki
organizacyjne, dla ktorych wskaznik procentowy:

a) przekracza warto$¢ 98% oraz kwota podatku naliczonego niepodlegajaca odliczeniu,
wynikajaca z zastosowania tej proporcji, w skali roku, byta nizsza niz 500 zI- moga uznacé,
ze prewspotczynnik wynosi 100%,

b) nie przekracza wartosci 2 % - moga uznaé, ze prewspotczynnik wynosi 0%.

5. Powyzsze odliczenia nie dotycza dokonywania przez jednostki naby¢ towarow i ustug,
ktore dotycza wylacznie czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT wedlug wilasciwych
stawek, lub naby¢ towarow i uslug, ktore mozna w calosci bezposrednio alokowac
do czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT — w takim przypadku jednostki powinny
dokonywa¢ stosownych odliczen podatku VAT naliczonego.

6. Zobowigzuje si¢ Kierownikow jednostek organizacyjnych Wojewodztwa Wielkopolskiego
do kalkulacji wysokosci indywidualnego prewspotczynnika i proporcji oraz do przekazania
Departamentowi Finansow informacji o ich wysoko$ci wraz z plikiem JPK VAT za styczen.

7. Po zakonczeniu roku, w ktoérym przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego nalezy dokona¢ korekty kwoty podatku odliczonego zgodnie

z art. 90c oraz 91 ustawy o VAT.
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