UQHWALA Nr 4909/2022
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 7 kwietnia 2022 r.

w sprawie: wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez samorzadowe jednostki budzetowe Wojewodztwa Wielkopolskiego

Na podstawie § 19 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144) oraz § 9 ust. 1 i ust. 9 rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 ze zm.) Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego

uchwala, co nastepuje:

§ 1.
Samorzadowe jednostki budzetowe Wojewddztwa Wielkopolskiego sporzadzaja sprawozdania budzetowe oraz

sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie dokumentow elektronicznych w systemie KSAT 2000i,

ktore opatruja kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi.

§2.

W celu sprawowania kontroli zarzadczej, w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2021 r., poz. 305 ze zm.) nad prawidtowos$cia i terminowoS$cia sporzadzania i przekazywania sprawozdan
budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych udostepnia si¢ samorzadowym jednostkom
budzetowym Wojewodztwa Wielkopolskiego oraz Departamentowi Edukacji i Nauki UMWW submodut

Sprawozdania Rb w module Planowanie i monitorowanie budzetu (BUD) systemu KSAT 2000i.

§ 3.

Zatwierdza si¢ Instrukcje instalacji systemu KSAT 2000i w brzmieniu okre§lonym w zataczniku nr 1 do niniejszej

uchwaty.

§ 4.
Zatwierdza si¢ Instrukcje uzytkownika systemu KSAT 2000i w brzmieniu okreslonym w zalaczniku nr 2

do niniejszej uchwaty.

§ 5.

Zatwierdza si¢ wykaz samorzadowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego, ktérym udostepnia
si¢ system KSAT 20001, okreslony w zatgczniku nr 3 do niniejszej uchwaty.

§ 6.

Ustala si¢ wykaz zZrodet finansowania zadah budzetowych w brzmieniu okreSlonym w zalaczniku

nr 4 do niniejszej uchwaty.



§7.

Za realizacje uchwaty odpowiedzialni sa:

1) w zakresie spetniania wymogéw wynikajacych z Polityki Bezpieczefstwa Informacji przez instrukcje i wzory
o$wiadczen uzytkownikow systemu KSAT 2000i — Departament Organizacyjny i Kadr UMWW (Inspektor
Ochrony Danych Osobowych),

2) w zakresie potaczenia zdalnego przez VPN do systemu KSAT 2000i a takze sprawy zwigzane z instalacjg
systemu KSAT 2000i w jednostkach — Wydziat Informatyki i Telekomunikacji w Departamencie
Administracyjnym UMWW,

3) w zakresie utworzenia, w systemie KSAT 2000i imiennych kont uzytkownikéw oraz dostepéw do sprawozdan
a takze zmiany zwigzane z Instrukcja uzytkownika systemu KSAT 2000i i Zrodtami finansowania zadan
budzetowych — Wydziat Budzetu i Sprawozdawczo$ci w Departamencie Finansow UMWW,

4) w zakresie uzytkowania systemu KSAT 2000i zgodnie z zalagczong w niniejszej uchwale instrukcjag —
Kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych Wojewodztwa Wielkopolskiego okreslonych w zataczniku
nr 3 do niniejszej uchwaty oraz Dyrektor Departamentu Edukacji i Nauki UMWW.

§ 8.

Zobowiazuje si¢ Kierownikéw samorzadowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego
wymienionych w zataczniku nr 3 do niniejszej uchwaty oraz Dyrektora Departamentu Edukacji i Nauki UMWW
do zobligowania pracownikow wyznaczonych do obstugi systemu KSAT 2000i do uzytkowania ww. systemu
zgodnie z zalaczong w niniejszej uchwale ,Instrukcja uzytkownika systemu KSAT 2000i” oraz bezwzglednego
przestrzegania Wytycznych Bezpieczenstwa Informacji stanowigcych zatacznik do Zarzadzenia Marszatka

Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§9.

Traci moc Uchwata Nr 3447/2021 Zarzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego z dnia 8 kwietnia 2021 r.
w sprawie: okre$lenia formy sporzgdzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych przekazywanych przez samorzadowe jednostki budzetowe Wojewddztwa Wielkopolskiego, a takze
wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporzadzania ww. sprawozdan, zmieniona uchwatg Zarzadu Wojewodztwa

Wielkopolskiego Nr 4026/2021 z dnia 1 wrzesnia 2021 r. z zastrzezeniem § 10.
§ 10.

Do sporzadzania korekt sprawozdan za okresy sprawozdawcze roku 2021, majg zastosowanie przepisy uchwaty
Nr 3447/2021 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 8 kwietnia 2021 r. w sprawie: okreslenia formy
sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych przekazywanych przez
samorzadowe jednostki budzetowe Wojewodztwa Wielkopolskiego, a takze wykorzystania systemu KSAT 2000i

do sporzadzania ww. sprawozdan (ze zm.).

§ 11.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszalek Wojewodztwa
Marek Wozniak



Uzasadnienie do
Uchwaly Nr4909/2022
Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 7 kwietnia 2022 r.

w sprawie: wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez samorzadowe jednostki budzetowe Wojewédztwa Wielkopolskiego

Obowigzki sprawozdawcze samorzadowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego wynikaja
z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
z 2022 r. poz. 144) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
z 2020 r. poz. 2396 ze zm.). W celu sporzadzania sprawozdafn budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji
finansowych przez samorzadowe jednostki budzetowe Wojewodztwa Wielkopolskiego, udostepnia si¢ ww.
jednostkom oraz Departamentowi Edukacji i Nauki UMWW submodut Sprawozdania Rb w module Planowanie
i monitorowanie budzetu (BUD) systemu KSAT 2000i. Autorem ww. systemu jest Centralny Osrodek Informatyki
Gornictwa S.A. ,,COIG” z siedzibg w Katowicach.

Wojciech Jankowiak
Wicemarszatek



KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Zatgcznik Nr 1

do Uchwaty Nr 4909/2022

Zarzgdu Wojewodztwa Wielkopolskiego
z dnia 7 kwietnia 2022 r.

INSTRUKCJA INSTALACJI

SYSTEMU KSAT 2000i

wersja dokumentu: 2.3
data utworzenia: 2022-03-10



KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

SPIS TRESCI

I. INSTALACJA APLIKACIT KSAT20001 NA STANOWISKU KOMPUTEROWYM
1. Minimalne wymagania aplikQcji...................ccooevciiciiiniiiiiiiieiieeene
2. Instalacja klienta SSL-VPN CLIENL...........cccoccuaiieiieeie oot ettt ettt ettt e aeeereesae e e esae e
3. Uruchomienie klienta VPN oraz nawigzanie polqezenia.....................cccoovvcivieiininieiiniieie e
4. Uruchomienie aplikacji KSAT2000i .............cc.cccooiveeiiieiiiieieeeeeee ettt ene e enees




KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

I. Instalacja aplikacji KSAT2000i na stanowisku komputerowym

1. Minimalne wymagania aplikacji

Minimalna konfiguracja sprzgtowa stanowiska z aplikacja KSAT:
- 1GB wolnej pamigci RAM,

- procesor 2GHz (dwuwatkowy)

- 5GB wolnej przestrzeni dyskowe;j

Aplikacja KSAT uruchamiana jest z wykorzystaniem mechanizmu K3VH poprzez wejscie na
strong startowa WWW. Wspierane sg aktualne wersje systemu Windows.

2. Instalacja klienta SSL-VPN Client

W celu uzyskania dostepu do aplikacji wymagane jest zainstalowanie klienta SSL
VPN. Klient ten pozwala na ustanowienie bezpiecznego polaczenia pomigedzy stacja robocza
uzytkownika, a serwerem znajdujgcym si¢ w Urzedzie Marszalkowskim Wojewodztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu.
NMUWAGA!!!
Instalacja klienta VPN musi by¢ przeprowadzona z konta posiadajacego uprawnienia

administratora.



KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

2.1 Dla komputeréw z systemem Windows 10

Pobieramy z sklepu Microsoft Store aplikacje FortiClient.

Microsoft Store

- Strona gtowna  Aplikacje Gry  Urzadzenia

FortiClient

FORTINET TECHNOLOGIES CANADA INC. = % % %

Bezptatna

Opis

FortiClient App supports SSLVPN connection to FortiGate Gateway. SSLVPN
allows you to create a secure SSL VPN connection between your device and
FortiGate. Your connection will be fully encrypted and all traffic will be sent over
the secure tunnel. It also supports FortiToken, 2-factor authentication.
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Dostepnos¢

E Komputer

E] Urzadzenie przenosne
& Hololens

[T Hub

Rysunek 1- Pobieranie FortiClient z Microsoft Store

3. Uruchomienie klienta VPN oraz nawigzanie potaczenia

Opisane ponizej kroki dotyczgce uruchomienia klienta oraz nawigzania

polaczenia nalezy przeprowadzi¢ z konta uzytkownika, ktory bedzie obstugiwal system

KSAT. Polaczenie nalezy nawigza¢ tylko i wylacznie przed rozpoczeciem pracy

z systemem KSAT.



KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Po instalacji aplikacji przechodzimy do konfiguracji potaczenia VPN:

Ustawienia -> Sie¢ 1 Internet -> VPN

< Ustawienia ~ - =
([ Strona gtéwna VPN
l ZnajdzZ ustawienie I VPN

Siec i Internet i Dodaj potaczenie VPN

& Stan
Opcje zaawansowane

¥ Ethernet
Zezwalaj na potaczenia VPN w sieciach taryfowych

2 Telefoniczne
Q Wiaczone

I % VPN Zezwalaj na potaczenia VPN podczas korzystania z roamingu

o Wiaczone

@ Zuzycie danych

@ Serwer proxy Pokrewne ustawienia

Zmien opgje karty
Zmien opcje zaawansowane udostepniania
Centrum sieci i udostepniania

Zapora systemu Windows

Rysunek 2 — Ustawienia VPN

Klikamy w ,,Dodaj potaczenie VPN” i konfigurujemy nowe potaczenie VPN (Rysunek nr 3).



KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Dodaj potaczenie VPN

Dostawca sieci VPN
Nazwa potaczenia

umww_vpn

Nazwa lub adres serwera
e.umww.pl:1588
Typ informagji logowania

Nazwa uzytkownika (opcjonalnie)

Hasto (opcjonalnie)

D Zapamigtaj moje informacje logowania

Rysunek 3 — Konfiguracja polaczenia VPN

Dostawca sieci VPN: FortiClient
Po poprawnej instalacji FortiClient z Microsoft Store bedziemy mogli wybraé
LFortiClient” jako Dostawca sieci VPN.
Nazwa polgczenia: np. KSAT VPN
Nazwa lub adres serwera: e.umww.pl:1588

Zalecamy niezapami¢tywanie informacji logowania.

Po wypetnieniu wymaganych pdl zapisujemy konfiguracj¢ przyciskiem ,,Zapisz”



KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Aby nawiaza¢ pofaczenie VPN klikamy na nazwe¢ nowo utworzonego potaczenia

a nastgpnie na przycisk ,,Potagcz” (Rysunek nr 4).

& Ustawienia ~ = =
(@ Strona gtéwna VPN
Znajdz ustawienie l VPN

Siec i Internet ot Dodaj potaczenie VPN

& Stan
oy umww_vpn
%= Ethernet
2 Telefoniczne Potacz Opcje zaawansowane Usun
| = ven

Opcje zaawansowane

@  Zuzycie danych
Zezwalaj na potaczenia VPN w sieciach taryfowych

@ Serwer proxy 0 Wigczone

Zezwalaj na potaczenia VPN podczas korzystania z roamingu

c Wigczone

Pokrewne ustawienia
Zmien opcje karty

Zmiefi opcje zaawansowane udostepniania

Centrum sieci i udostepniania

Rysunek 4 — Nawigzanie polaczenia VPN

Nastepnie pojawi si¢ okno w ktérym nalezy wpisa¢ Nazwg uzytkownika oraz Hasto (Rysunek

nr 5), ktére znajdujg si¢ w dostarczonej kopercie z danymi logowania do konta VPN.

Zabezpieczenia systemu Windows X

Zaloguj

OK Anuluj

Rysunek 5 — Logowanie do VPN
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KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

4. Uruchomienie aplikacji KSAT2000i

Ponizsza procedura uruchomienia powinna by¢ przeprowadzana z konta uzytkownika
wyznaczonego do obstugi aplikacji KSAT2000i.
Aby uruchomic¢ aplikacje KSAT2000i nalezy w pierwszej kolejnosci ustanowi¢ potaczenie
VPN opisane w punkcie 3, a nastepnie w przegladarce internetowej wpisa¢ adres:

https://ksatstart.umww.pl/ — strona startowa aplikacji KSAT2000i,

- & ksatstartumww.pl

Strona gléwna

Kompleksowa
obstuga

jednostek samorzadu terytorialnego

P Film instruktazowy
Rysunek 6 — Strona startowa aplikacji KSAT2000i
Po otwarciu strony internetowej i kliknigciu przycisku ,,Uruchom” strona poprosi

o0 pobranie i zainstalowanie dodatkowego modutu K3VH:

Blad polaczenia z modutem K3VH.

Mochn jest nieakiywry fub nie jest zainstalowany,

Pobierz komponent K3VH

Rysunek 6a — Pobieranie oraz instalacja modutu K3VH

Po udanej instalacji modulu na pulpicie pojawi si¢ ikona K3VH, nalezy ja uruchomié

po raz pierwszy recznie (za kazdym nastepnym razem bedzie ona uruchamiana automatycznie

wraz z systemem operacyjnym). Prawidlowo uruchomiony komponent K3VH bedzie
widoczny w pasku narzedzi.

W przypadku probleméw z instalacjg lub uruchomieniem modutu K3VH na stronie

internetowej https://ksatstart.umww.pl/ znajduje si¢ ,,Film instruktazowy” demonstrujacy

procedure uruchomienia aplikacji KSAT2000i.
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KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Po przeprowadzeniu powyzszych krokow, jezeli cala procedura instalacji przebiegla
prawidtlowo powinno pojawi¢ si¢ wtasciwe okno aplikacji (Rysunek 7).

|| [KSAT/2000i] Logowanie do systemu - O be

okno ORACLE

Uzytkowrik |

Hasto

Baza danych

Potgcz I Anulu

Rysunek 7 - Okno aplikacji KSAT2000i
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System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZ 0SC - Instrukcja dla Jednostek UMWW

Zatgcznik Nr 2

do Uchwaty Nr 4909/2022

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 7 kwietnia 2022 r.

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

SYSTEMU KSAT 2000i

Poznan, kwiecien 2022 r.
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1.1.
1.2.
1.3.

System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZ 0SC - Instrukcja dla Jednostek UMWW

Instrukcja uzytkownika systemu KSAT 2000i

Spis tresci

Rozpoczecie pracy z systemem KSAT 2000i......ccccuiiuiiiiiiiiiiiiiiiiiiinninnnns 15
Przydzielanie dostgpu dla uzytkownikOw.............ooooiiiiiiiiiiiiii i, 15
Przeznaczenie systemu KSAT 20001 ........cooiiiiiiiiiniiiieeeetete et 16

Logowanie uzytkownika do systemu KSAT 2000i............cccevevvvevevivcvecevienee. 16

Modul PLANOWANIE 1 MONITOROWANIE BUDZETU, S$ciezka
dostepu do SPrawozdan.......cceevveiieiieiiiiiiiieiiiiiiiiiiiiiiiii e 17

Praca z arkuszem SprawozdawezZyM.........ccccuvirrimmnnssencsseccssnecsseccsssssnesssnee 19

Konsola sprawozdan — omowienie aktywnych formatek...........cccocoevieeiiniinnnin, 19
Okno sprawozdania jednostkowego — omdwienie korzystania z ikon................... 23
Wprowadzenie sprawozdania do systemu KSAT 20001............ccoeeiveeinaa.... 24
Przekazanie sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego................... 25

Podpisanie sprawozdania w zakresie operacji finansowych w systemie KSAT

Przekazanie sprawozdania w SytUacji aWaryjne]........c.oeeeeeeenenmueneneenennennnnens. 27
Sprawozdanie Rb-27S.......ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinr e 28
Sprawozdanie RDb-28S........c.ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinssees 30
Sprawozdanie Rb-34S........iiniininiiciiiiiiiiccciiieen e 32
Sprawozdanie Rb-50........vveeireiiiiiiiiiiiiimiiiiiiiiiiiiiiinciiieiieecneenens 35

Sprawozdanie Rb-27Z7Z...........c.ccvviuieiniiiiiiiiiniiiiiiiiieiiiiiiiese. 30

Sprawozdanie RD-N......ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicie e 36
Sprawozdanie RD-Z.........cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii i 37
Sprawozdanie Rb-UZ.........cccceviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinicieciecienen 38
Sprawozdanie RD-ZN.........ccciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicie e 39
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System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZ 0SC - Instrukcja dla Jednostek UMWW

1. Rozpoczgcie pracy z systemem KSAT 2000i
1.1. Przydzielanie dostepu dla uzytkownikow

Gestorem systemu KSAT 2000i jest Dyrektor Departamentu Finansow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu. Wszelkie pytania i uwagi
zwiazane z obstuga systemu KSAT 2000i nalezy kierowac bezposrednio do Gestora systemu
pod adres Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu (zwanym dalej
UMWW), al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan lub na adres poczty elektronicznej
df.sekretariat@umww.pl.

W zwigzku z tym, ze dostep do systemu KSAT 2000i zwigzany jest z bezposrednim
pofaczeniem z siecia komputerowa UMWW oraz ze wzglgdow bezpieczenstwa, osoby
z Wojewddzkich Samorzadowych Jednostek Organizacyjnych (dalej WSJO) przed
otrzymaniem dostgpu do systemu KSAT 2000i musza zapoznaé si¢ z ,,Wytycznymi
Bezpieczenstwa Informacji” (tj. wyciagiem z Polityki Bezpieczenstwa Informacji)
oraz ztozy¢ niezbedne oswiadczenia i wnioski.

Whniosek o uprawnienia dostgpu do zasoboéw systemu teleinformatycznego UMWW
oraz wniosek o uprawnienia dostepu do aplikacji i programéw UMWW powinny zostaé
zaakceptowane przez Dyrektora WSJO.

Whioski o uprawnienia dostgpu moga by¢ sktadane w formie dokumentu papierowego
lub dokumentu elektronicznego.

Oswiadczenia wnioskodawcow o zapoznaniu si¢ z Wytycznymi Bezpieczenstwa
Informacji moga by¢ skltadane w formie dokumentu  papierowego, dokumentu
elektronicznego lub odwzorowania cyfrowego dokumentu papierowego z widocznym
podpisem odrecznym wnioskodawcy.

Ww. dokumenty elektroniczne opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub potwierdza profilem zaufanym 1 przekazuje za pismem ogdlnym poprzez
https://epuap.gov.pl/wps/portal/[E2_OpisUslugi?nazwaOpisu=pismo+ogolnet+doturzedu&id
Podmiotu=umarszwlkp lub na skrytk¢ ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP.

Ww. wnioski oraz o§wiadczenia wnioskodawcow wplywaja do:

= Departamentu Finansow UMWW (samorzadowe jednostki budzetowe);

= Departamentu Edukacji i Nauki UMWW (jednostki oswiatowe oraz pozostate

jednostki nadzorowane przez ww. departament).

Departament Finansow UMWW przekazuje ww. wnioski oraz oswiadczenia
do akceptacji Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych przekazuje wnioski do komorek
merytorycznych UMWW odpowiedzialnych za nadanie odpowiednich uprawnien.

Dane dostgpowe do VPN oraz do systemu KSAT 2000i s3 przekazywane
w kopercie bezpiecznej (np. Amersafe) lub kopercie utajnionej (np. PIN-owa) z opisem
»do ragk wlasnych” przez Departament Finansow UMWW osobie wskazanej we wniosku
a w przypadku Uzytkownikéw ww. systemu z jednostek o$wiatowych oraz pozostalych
jednostek nadzorowanych przez Departament Edukacji i Nauki UMWW za posrednictwem
ww. departamentu.

Dane dostepowe do VPN oraz systemu KSAT 2000i mogg byé przekazywane
wnioskodawcom droga elektroniczng, o ile spelnione zostang warunki bezpiecznej
komunikacji w szczegdlnosci zostang zabezpieczone odpowiednim szyfrowaniem oraz gdy
potwierdzone zostang dane wnioskodawcy.
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System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZ 0SC - Instrukcja dla Jednostek UMWW

1.2. Przeznaczenie systemu KSAT 2000i

System KSAT 2000i jest przeznaczony do sporzadzania sprawozdan zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144) oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 ze zm.).

System KSAT 2000i moze by¢ wykorzystywany tylko i wylacznie w celu do tego
przeznaczonym.

Uzytkownicy systemu KSAT 2000i s3 zobowigzani do zachowania w tajemnicy pozyskanych
z systemu danych osobowych.

Wykorzystanie przez uzytkownika systemu KSAT 2000i niezgodnie z przeznaczeniem
stanowi podstawe do niezwlocznego zablokowania dostepu do systemu. Odblokowanie konta jest
mozliwe tylko i wylacznie na pisemny wniosek zatwierdzony przez Dyrektora WSJO oraz Gestora
systemu.

1.3. Logowanie uzytkownika do systemu KSAT 2000i

Obraz ekranu 1 — Logowanie do systemu KSAT 2000i

|£| [KSAT/2000i] Logowanie do systernu == O *

Ugytkawrik |

Hasto |

Baza danych |

Potacz I Anuluj

Nalezy wpisac:
nazw¢ uzytkownika;

hasto;

nastepnie klikamy na klawisz:

POLACZ

Potgcz |
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2. Modul PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETU, $ciezka dostepu
do sprawozdan

Obraz ekranu 2 - Aplikacja PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETU

|£| PLANOWARNIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Konsola Marzedzia Fomoc Okno

KSAT - konsola starfowa

Uzytkownik  mMSKRIYPEK Koniec pracy |

Data 25 s 2020 Klawizze |

Wiersia 213 Zmanas-uzyvtkowniks

Baza danych KSATSTDKSAT.COIG Zmiana hasta |

System aplikacii
(HELTZ000) KOMPUTERCHW Y S%ETEM DLA ADMIMISTRACJ TEREMCUWWE.] -

¢ Erac;

Aplikacje dostepne dia uZytkownika

CEMTRALMA KARTOTEKA KONTRAHENTOW A Producent:
ORGAMZACIA PRACY URZEDU il \Es?lflg'g

40-065 katowlce

WWIEL CLETHI PROGRAM IN\.-‘\IESTYCYJNY.
Seryice Desla
(+48) 757 44 44

https:/ fhelpdeslk, colg. plf

e COIG"

Sciezka:
wybieramy dostepng aplikacje pod nazwg:

PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETU
klikamy na ikone z ludzikiem

el

Przy otwartej formatce KSAT - konsola startowa, jest mozliwo$¢ skorzystania
z nastepujacych funkcji:

Zmiana hasta

= | ‘ - umozliwia zmian¢ hasta;

= | isislsen K zawiera pomocniczy opis funkcjonalnosci poszczegélnych klawiszy;
= | Bonies pracy | - zamyka system KSAT 2000i.

W lewej czesci formatki wyswietlaja si¢ nastgpujace informacje: uzytkownik, data logowania, wersja
oprogramowania i baza danych.
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Obraz ekranu 3 - PLANOWANIE I MONITOROWANIE BUDZETU - GLOWNE MENU

& PLANGWANIE | MONTTO DZETU = 4

7 WPF aDeminiskaria Pomoc Okaa ORACLI

2/08/28 09:06:2

KSAT - Planowanie budzetu

Sl 2

*  Glowne menu (kompilacja 201

Uzytkownik: MSKRZYPEK Plan budzetu 1 Koniec pracy

Biezacadata:  25.05-2020 Rok planu .

e 2020 - AR
- 20| Jednostka budzetowa

Baza: KSATSTD KSAT COIGC DF-DEPARTAMENT FINANSOW

Tablica ogtoszen
Termin Tresc

— Producent:
.4 — COIGSA.
ul. Mikofowska 100
= 40-065 Katowice
x tel.: (032) 757 42 93
~ fax.: (032) 757 42 96
x
x

SCIEZKA DOSTEPU DO SPRAWOZDAN

Na ekranie widoczne sa m.in.:
= rok planu budzetu (odpowiedni rok ustawiamy poprzez rozwiniecie przycisku IE] listy
rozwijanej);
= nazwa jednostki budzetowe;;

klikamy na zaktadke w gornej czesci ekranu

spriwozdawczost

> SPRAWOZDAWCZOSC

nastepnie klikamy na:

> Konsola sprawozdan

kKonsola sprawozdan

18
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Obraz ekranu 4 - WYBOR JEDNOSTKOWEGO SPRAWOZDANIA

| PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Czmnoét Edyeja Zapytanie' Blok Rekard Pole Pomoc Okno

e ] ) e [Ca] (#2] #]2]] %2 W] <] v W] [ ] [4]E3 Lo d @B 4
I T 2 [ [ S I (=S

| Wszystko -1

Lista sprawozdan
Typ spr. Symbol spr. Okres Rodzaj Symbol Nazwa jednostki Status Nrk. LZ. LP

Wybieramy sprawozdanie jednostkowe poprzez filtr rozwijajac liste dostepnych sprawozdan
- definiujgc Symbol sprawozdania oraz Okres sprawozdawczy - klikajac na przycisk tzw. liste
rozwijana

Rb-278S,

Rb-28S,

Rb-34S,

Rb-50,

Rb-277Z,

Rb-N,

Rb-Z,

Rb-UZ,

Rb-ZN.

3. PRACA Z ARKUSZEM SPRAWOZDAWCZYM - zagadnienia ogdlne (dotycza wszystkich
rodzajow sprawozdan)

Ududuuduld

3.1. Konsola sprawozdan — omowienie aktywnych formatek

Konsola sprawozdan zawiera blok filtrow, ktéry pozwala na szybkie wyszukanie i zawezenie listy
sprawozdan.

Blok zawiera pola:
*Typ spr - pozwala na zawezenie sprawozdan do tych z okreslonym typem,
*Symbol spr. - umozliwia zawegzenie sprawozdan do tych z okreslonej paczki,
*Rok - rok pobierany jest z konsoli startowej modutu,
*Okres - umozliwia zawezenie listy sprawozdan do tych sktadanych w wybranym okresie,
*Akt. ? - pole zawiera pozycje:
oAktualne- wy$wietlane wszystkie aktualne sprawozdania,
oNieaktualne - wy$wietlane sprawozdania, ktére byly korygowane,
oWszystkie - wszystkie sprawozdania,
*Pokaz sprawozdania:
oWszystkie - wszystkie sprawozdania,
oWlasne - sprawozdania wprowadzone przez zalogowanego uzytkownika,
*Posiada zalaczniki:
oTak - sprawozdania posiadajace zataczniki,
oNie - sprawozdania bez zatgcznikow,
oWszystkie - wszystkie sprawozdania, niezaleznie od zalacznikéw,
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*Filtr - pole listy wartosci, pozwala na dodatkowe zawgzenie listy sprawozdan,
sprzycisk Odswiez - umozliwia od$wiezenie formatki po zmianie filtrow.

Obraz ekranu 5 — KONSOLA SPRAWOZDAN

i P b e L

ORACILE

bl e T e ] T = PSR PR TS S PR A Laio. K IE

I TR - T (T - T (I T S T T
] -

hvuz- U Gyreclw O R, Symeol e Wk LI LPa P M

S|
| Podeows | Cosshoes  Pabcmdd () Pres D) Soweses 0
Sstertey
BB K WA [ BT B MO | N ) Fabn ata o Ugthgwnd.
Kl URZAD MARSIAL KCAWS K] WO EWODE TVWA WIELKOPUL SXIEGD Fasvweses  DROMNTIUTOIE MGKROTREK -
Ukt Shartenty
Murdns
 Sxyrritend undhrany -
L | T s [ Zatwivereit

Dostepne przyciski i ich funkcjonalno$é:

» Wprowadz - shuzy do wprowadzania nowego sprawozdania,

» Zmien - przycisk stuzy do edycji sprawozdania o statusie Rejestrowane,

» Przegladaj - przycisk stuzy do przegladania sprawozdan. System umozliwia przeglad
sprawozdan o dowolnym statusie. Bedac w przegladzie sprawozdania nie jest mozliwe

wprowadzanie jakichkolwiek zmian w sprawozdaniu. Mozliwe jest jedynie wykonanie

weryfikacji sprawozdania z mozliwos$cia sporzadzenia wydruku btedow weryfikacji.
Usun - przycisk umozliwia usunigcie sprawozdania o statusie Rejestrowane,

Ukoncz - przycisk stuzy do zmiany statusu sprawozdania na Ukonczony,

Y V VY

Zatwierdz - przycisk stuzy do zmiany statusu na Zatwierdzony,

» Wydruki - przycisk umozliwia wydruk sprawozdan:

*  Parametry drukowania

Zakres sprawozdan Szczegdlowosé
5 N Iv Paragraf
' Zaokres 2022-07-31 ‘:“ v Rozdzial | Sumy kontrolne
Rodzaj ~| v Dziat
Zakres danych Szablon druku

Zrodio finansowania: Nazwa seablon

| k4 |

Obiekt budzetowy -

| ﬂ Format pliku

Dziat ;| |PDF =

| Nazwa pliku

Rozd=ziat - | B

| I

Paragraf —

\ ﬂ Drukuj

Zadanie budzetowe -
7| Zamknij
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System umozliwia wygenerowanie wydruku wedlug nastegpujacych parametrow:

>

>

biezace — zaznaczajac te opcje wygenerowane zostanie biezgce sprawozdanie w kontekscie,
ktérego zostat uruchomiony formularz;

za okres — zaznaczajac ta opcje wygenerowane zostanie sprawozdanie za okres wybrany z
kalendarza. Domyslnie podpowiadany jest okres ze sprawozdania w kontekscie, ktorego zostat
uruchomiony formularz;

zakres danych — mozliwe jest ograniczenie wydruku dla wybranego zrédla finansowania,
obiektu budzetowego, dziatu, rozdziatu, paragrafu, zadania budzetowego

szezegolowosé — mozliwe jest zaznaczenie szczegdtowosci grupowania danych na
sprawozdaniu. Dostepne warto$ci:

- paragraf — zaznaczajac ta opcj¢ dane na sprawozdaniu zostang pogrupowane na paragraf
(petna szczegdtowosc);

- rozdzial - zaznaczajac ta opcje dane na sprawozdaniu zostang pogrupowane na rozdziat;
- dzial - zaznaczajac tg opcje dane na sprawozdaniu zostana pogrupowane na dziat;
- sumy kontrole —ta opcja nie powinna by¢ zaznaczona.

format pliku — mozliwe jest wybranie z listy formatu pliku, w jakim zostanie wygenerowany
wydruk. DomysIny format, to PDF.

Operacje - przycisk umozliwia dostep do nastepujacych opcji Programu:

Anuluj zatwisrdzeniefukonczenie | Generuj pismo sprawozdania

Litwedrs sprasozdanie facrne

Itwedrz spravwozdanie zhiorcze: Fisma spravvozdania

|
| Genery] pizmo jednostk |
|
|

Koping Pizma jednostki
Korekts EormlErTd R

Archivwizuj zestawienie

EXP-Excel

Ekzport do pr . "Bestig”

|
|
|
|
Tabezniki |
|
|
|
|

Amport sprasozdan T L'

ImpartenramwoEdamadE sy

Statusy-hist. spraswe. |

Potwierdzenie rejestraci |

Festawienia (RE27, RE25) |

Zamknij

| Itz sprasvozdanie lgozne |

— tworzenie sprawozdania lacznego ze sprawozdan jednostkowych;

Kopiui |

— tworzenie kopii sprawozdania w systemie KSAT 2000i;

f— |

— informacja o ztozonych podpisach pod sprawozdaniem XML w systemie
KSAT 2000i.
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W celu utworzenia kopii sprawozdania (w przyktadzie kopiujemy sprawozdanie z paczki

Rb-28S-WUP do paczki Rb-28S-WUP R) nalezy w Przeglgdzie sprawozdan podswietli¢

sprawozdanie, ktore chcemy skopiowac a nastgpnie wybra¢ kolejno przyciski: Operacje, Kopiuj.

Pojawi si¢ okno (obraz ekranu 6), na ktorym wybieramy nastepujace parametry:

— wybieramy dat¢ sprawozdania kopiowanego i skopiowanego: 31-05-2020;

— wybieramy docelowa paczke, do ktérej chcemy skopiowac sprawozdanie, w przyktadzie jest
to Rb-28S-WUP R.

Nastepnie wybieramy przycisk Kopiuj.

Obraz ekranu 6 —Funkcja kopiowania sprawozdan

zvnnosEe Edycia Fapytanie Blok Rekord Pole FPomoc Okno

E’ PLAMNOWANIE | MOMNITOROWAMNIE BUDZETU

= = ‘3¢ - == | =2 e Tz [~

RBZ8S - WUP
Sprawozdanie z wydatkow Rb28S - WP

Prawo=z ania
Okres Rodzai Symbol
Maj |- WUP POZ
Kwiecien )
Marzec

Lty

Styczen Wybierz sprawozdania dla grupy sprawozdan
Okres m Rodzai : =

Skopio anie(a) wpisz do okresu i typu sprawozdar: ‘

Szczegoh

Rodzai -

Urzed sken pu

Roz

Po skopiowaniu w paczce Rb-28S WUP R znajduje si¢ kopia sprawozdania za maj Rb-28S
z danymi w kolumnach plan i wykonanie. Aby edytowa¢ dane nalezy w Przeglqdzie sprawozdan
wybraé przycisk Zmien.

= | Korekts | — tworzenie korekty sprawozdania (str. 41 niniejszej Instrukcji);
— | Stetusyhistspraw. | _ podglad statuséw historycznych sprawozdania;
- | Siaael | zamkniecie okna Operacje dla sprawozdan.

2 Operacie dia spr

4 pozostatych formatek widocznych w oknie
nie korzystamy!
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3.2. Okno sprawozdania jednostkowego - oméwienie korzystania z ikon
na gérnym pasku ekranu widocznym na obrazie ekranu 7.

Obraz ekranu 7 — Aktywne ikony w arkuszu sprawozdania jednostkowego - gérna zakladka

| £/ PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Cpmnodt Edycja Zapvlanie Blok Rekord Pole Pomog Okno

- Sprawozdanie Rb27s zadaniowo

-  Zachowaj - zapisuje dokonane zmiany.
- Czys¢ formatke - czysci zawartos¢ aktywnej komorki.

1=
> |

3. &l - Wstaw rekord - wstawia wiersz.
x|

4. - Usun rekord - usuwa caly wiersz.

5. ]7'—_} - Wyeczy$é rekord - czysci zawartos¢ catego wiersza.

6. * ‘J - Kopiuj rekord - kopiuje wiersz, ktory jest powyze;j.

7. i'] - Kopiuj pole - kopiuje zawarto$¢ pojedynczej komorki, ktora jest powyzej.

8. L?! - Wprowadz zapytanie - umozliwia wprowadzenie zapytania w celu np. wyszukania

w aktywnym arkuszu sprawozdania okreslonej kwoty.

9. E - Wykonaj zapytanie - wykonuje zapytanie.

Miedzy poszczegdlnymi komorkami arkusza przesuwamy sie uzywajac tabulatora.

Aby na biezaco zapisywac wprowadzane dane postugujemy si¢ ikona z dyskietka — pkt 1.

Z aktywnego arkusza wychodzimy klikajac na drzwiczki w prawym gérnym rogu arkusza.\—|
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3.3. Wprowadzenie sprawozdania do systemu KSAT 2000i

O mozliwosci wprowadzania danych do sprawozdan budzetowych (Rb-27S, Rb-28S,
Rb-34S) jednostki zostang poinformowane przez Departament Finanséw a w przypadku jednostek
oSwiatowych i pozostalych jednostek nadzorowanych przez Departament Edukacji i Nauki przez ww.
departament.

W celu wprowadzenia sprawozdania nalezy wybra¢ na Konsoli sprawozdan Iub w Przeglgdzie
sprawozdan przycisk WprowadZ, co spowoduje wyswietlenie ponizszego widoku:

Obraz ekranu 8 — Wprowadzanie nagléwka sprawozdania

* Wprowadzanie hagtéwka sprawozdania EE3

Nagtowek sprawozdania

Symbol sprawozdania RB285 - O SPRAWOZDANIE Z WYDATKOW RB28S - OIE
Symbol jednostki |
Klient kgl
Rodzaj sprawozdania
Rok 2020 5 Okres 6
Rozdziat e

Utworzyt AJAKUBOWS KA

- T o

Nastepnie nalezy wypelni¢ nastepujace pola, (jezeli nie sa automatycznie zaczytane
W systemie):
= Symbol sprawozdania — symbol sprawozdania system powinien zaczyta¢ automatycznie;
= Symbol Jednostki — symbol Jednostki organizacyjnej w systemie KSAT, ktéry nalezy wybra¢ za
pomocy listy rozwijanej
= Klient — oznaczenie Klienta — Jednostki organizacyjnej wprowadzajacej sprawozdanie, tzw. kod
Klienta, pod ktérym m.in. wgrywane sa wszystkie sprawozdania danej Jednostki, kod ten powinien
zaczytac si¢ automatycznie po wybraniu Symbolu Jednostki;
= Rok/ Okres — zaczytany jest automatycznie;
= Rodzaj sprawozdania — pole to nie jest stosowane.

Nastepnie klikamy przycisk Wprowad?
Po wprowadzeniu danych nalezy klikna¢ przycisk Zachowaj — w celu ich zapisania, nastgpnie mozna
przystapi¢ do wprowadzania poszczegdlnych pozycji sprawozdania.

Wprowadzane w systemie sprawozdanie moze mie¢ nastepujacy status:

» Rejestrowane — w momencie edytowania arkusza sprawozdawczego, wprowadzania danych;

» Ukonczone — po wprowadzeniu wszystkich danych i stwierdzeniu ich zgodno$ci z ewidencja
ksiggowa nalezy ukonczy¢ sprawozdanie;(jest to ostatni etap w przypadku sprawozdan w zakresie
operacji finansowych);

» Zatwierdzone — ukoniczone sprawozdanie budzetowe podlega zatwierdzeniu przez Uzytkownika
z jednostki sporzadzajacej sprawozdanie.
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3.4 Przekazanie sprawozdania w formie dokumentu elektronicznego
> Sprawozdanie budzetowe

Sprawozdanie nalezy zatwierdzi¢ w systemie KSAT 2000i. Nastepnie nalezy je wygenerowac do
pliku PDF i podpisa¢ kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez gtéwna ksiggowa lub osobe
upowazniona oraz kierownika jednostki lub osobe upowazniong. Podpisy kwalifikowane skladane na
sprawozdaniu przez ww. osoby powinny by¢ widoczne graficznie na dokumencie PDF (format podpisu
PAdES). Ww. podpisane sprawozdanie nalezy przekaza¢ na elektroniczng skrzynke podawcza Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu udostgpniong poprzez ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2_OpisUslugi?nazwaOpisu=pismo+ogolne+do+urzedu&idPodmiot
u=umarszwlkp.

Terminem zlozenia sprawozdania budzetowego w formie dokumentu elektronicznego do
Zarzagdu Wojewodztwa Wielkopolskiego jest data przekazania ww. sprawozdania na
elektroniczng skrzynke podawcza UMWW,

> Sprawozdanie w zakresie operacji finansowych

Zgodnie z informacja od COIG S.A. funkcjonalno$¢ systemu Ksat 2000i spelnia wymogi
zwigzane z przekazywaniem plikéw elektronicznych zgodnych ze strukturami udost¢pnionymi
na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finansow.

Sprawozdanie nalezy ukonczy¢ w systemie KSAT 2000i. Nastepnie nalezy je podpisaé w systemie
KSAT 2000i kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez gtéwng ksiegowa lub osobg upowazniong
oraz kierownika jednostki lub osob¢ upowazniong (podpisywanie sprawozdan omdéwione w pkt 3.5
niniejszej Instrukcji). Podpisy kwalifikowane skladane pod sprawozdaniem w formacie XML powinny
mie¢ format XAdES.

Nastepnie nalezy wybra¢ przycisk Przekaz, ktory spowoduje przekazanie sprawozdania
do Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego.

Terminem zlozenia sprawozdania w zakresie operacji finansowych w formie dokumentu
elektronicznego do Zarzagdu Wojewodztwa Wielkopolskiego jest data przekazania ww.
sprawozdania w systemie KSAT 2000i.

Po przekazaniu sprawozdania w systemie KSAT 2000i tworzy si¢ plik PDF z widocznymi graficznie
podpisami, ktéry po wygenerowaniu z ww. systemu nalezy przekaza¢ na elektroniczng skrzynke podawcza
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu udostgpniona poprzez ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2 OpisUslugi?nazwaOpisu=pismo+ogolnet+do+urzedu&idPodmiot

u=umarszwlkp.

3.5 Podpisywanie sprawozdania w zakresie operacji finansowych w systemie
KSAT 2000i

Nalezy otworzy¢ formatke Konsola sprawozdan i ustawi¢ si¢ na sprawozdaniu, ktére zostalo
wprowadzone, zweryfikowane i1 posiada status Ukonczone. Przy zmianie statusu z Rejestrowane na
Ukonczone automatycznie tworzy si¢ zalacznik w formacie XML, ktory jest widoczny
na zaktadce Zalgczniki. Zalacznik ten bedzie gléwnym zatacznikiem, ktéry bedzie podpisywany.

Nastepnie korzystajac z prawego przycisku myszy otworzy¢ dostgpne menu.
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Obraz ekranu 9 — Funkcja - PrzejdZ do podpisow

23 PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU -

Czmnosi Edyoia Zaotan's Bick Fekord Pole Pomog Okns

Konsola

Typ spr. &ymhclspr Symbol Nazwa jednostki Nrk. LZ. L.Po.LPi

__ ﬁ m_ ---- |
Pobierz dokurment

Podstawowe  Dodatkowe \Wm Pisma(0)  Powi (0)

-
&g

Nazwa pliku Typ.

h

Wybraé funkcje Przejdz do podpisow
Otworzy sie okno naktadane, w ktérym nalezy uzy¢ przycisku Podpis.

Obraz ekranu 10 -Podpis pliku XML

CPlik:  xmi_rbn_umww_ 2022 02 20220331_124459.xml “Status plikus [Zwréceny]

A
|»

AR
M

[

Kredwmworhwm Rodzaj pedpisu  Dane z podpisu

_ * _ (%] 2e] =
| o]
| I | i | ™

Dokona¢ wyboru Rodzaju podpisu jako Zewnetrzny oraz odpowiedniej Roli uZytkownika.
Obraz ekranu 10a — Parametry podpisu

£ Parametry podpisuy

xml_rbn_umww_2022 02 20220331_'

:Roﬁza[poﬁpisw

|Zewnetrzn\y' V!
Rola ugytkowribs
| Gty Ksignovey =]
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Po otworzeniu si¢ komponentu do sktadania i weryfikacji podpisow elektronicznych - Obraz ekranu 10,
ponownie klikna¢ Podpisz — Obraz ekranu 10a.

W pojawiajacym si¢ kolejnym oknie, wprowadzi¢ PIN do klucza przypisany do podpisu kwalifikowanego.
Po wpisaniu kliknag¢ Akceptuj.

W celu wyjscia z okna klikna¢ Zakoncez, a nastgpnie OK.

Po zlozeniu podpiséw, na Konsoli sprawozdan w kolumnie L.Po. wyswietlona zostaje ich liczba.
Kolumna ta dotyczy podpiséw gléwnego zalgcznika, stanowigcego wygenerowany plik XML. Dodatkowo
na zaktadce Zalagczniki mozna znalez¢ informacj¢ na temat ztozonych podpisow.

W przypadku braku mozliwosci podpisania sprawozdania w ww. sposob nalezy podpisa¢ sprawozdanie
(wygenerowany plik XML) poza systemem KSAT:

» skorzysta¢ z funkcji Pobierz dokument (Obraz ekranu 9),

» wybrac¢ lokalizacje, w ktérej plik bedzie zapisany i go zapisac,
»  podpisa¢ ww. plik (format podpisu XaDEs),
>

nastepnie wstawi¢ pliki podpisowe do systemu KSAT 2000i — nalezy po wybraniu funkcji Przejdz do
podpis6w (Obraz ekranu 9) oraz roli uzytkownika wskazaé i wezyta¢ do systemu wygenerowane
pliki podpisowe korzystajac z funkcji Wstaw plik- (Obraz ekranu 10a),

» po wczytaniu podpiséw, na Konsoli sprawozdan, w kolumnie L.Po. wyswietlona zostaje ich liczba.
Dodatkowo poprzez klawisz Operacje na zakladce Zataczniki mozna znalez¢ informacje na temat
ztozonych podpiséw.

3.6 Przekazanie sprawozdania w sytuacji awaryjnej

W sytuacji awaryjnej, w przypadku braku dostegpu do systemu KSAT 2000i nalezy dostarczy¢
za pomocy elektronicznej skrzynki podawczej udostepnionej poprzez ePUAP (adres wskazany
w pkt. 3.4) sprawozdanie w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi korzystajac z wiasciwego formularza sprawozdania okreslonego w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 .
poz. 144) lub w rozporzadzeniu Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia
2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych
(Dz. U. z 2020 r., poz. 2396 ze zm.). Po usunigciu awarii sprawozdanie za dany okres sprawozdawczy
nalezy uzupetni¢ w systemie KSAT 2000:i.

UWAGA!

Zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 289 ze zm.) - niesporzgdzenie lub nieprzekazanie w
terminie sprawozdania z wykonania proces6w gromadzenia S$rodkéw publicznych i ich
rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiegowej stanowi NARUSZENIE DYSCYPLINY FINANSOW PUBLICZNYCH.
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4. Sprawozdanie Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej/jednostki samorzadu terytorialnego

Obraz ekranu 11 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S z pobranym planem

2| PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

gynnosc Edycja Zapytanie Elok Rekord Fole Pomoc Okno

Lo |l | (=2 ] 4

Sprawozdanie Rb278 - Zadania

Jednostka OIE ROK o OSRODEK INTEGRACJI EUROPEJSKIE] W ROKOSOWIE
Hliert 397 ¥ | OSRODEK INTEGRAC. EUROPEISKIES 1 ROKOSOWIE l
Chres | Czerwies T~ Rodzej spr x|l
Opis —|
Plan Maleznosci Potracenia Dochody wyk Saldo k-
Klasyfikacia budzetows Fadarie Symianl obiektu | Zridho finans Symbol jednostki 18] - (3) (B) 8] naleznosei |
750750950750 |DRbzain | || )| GIERGH I ] om i oo [~ —
- - - -
- v v v [
=
v i v -
- 4 - -
A d v v v -
- - v v
v v v v
- =i v v
- v v v -
- - - - 4=
- - 4 - — F
Suma | n‘nn| -
75095 e
750 [ § _o_l
| Fitrawanie ] b —
Zapisz sprawnzdanis | Poiorz dane planu Soal pozyoie Importuj z Excela : -
Pobierz dane z poprzedniego okresy Wiyliez summy.

1) Plan dochodéw do sprawozdan jednostkowych Rb-27S bedzie wczytywany przez Departament
Finanséw, w terminie do 3-ego dnia nastepujacego po zakonczeniu okresu sprawozdawczego
(z wyjatkiem sprawozdan za grudzien, do ktoérych plan bedzie zaczytany do systemu,

do 5-ego stycznia roku nast¢pnego).

2) W celu wprowadzenia danych do sprawozdania Rb-27S za dany miesiac, otwieramy sprawozdanie juz
utworzone w systemie z zaczytanym planem. Edytujemy arkusz sprawozdawczy przez kliknigcie
przycisku Zmien na formatce Przeglgd sprawozdan.

Dane zaczytane do Rb-27S maja nastepujaca szczegdtowosé:

— Kilasyfikacja budzetowa;

— Zadanie (nr zadania budzetowego wynika z wprowadzonego Rejestru zadan budzetowych);
— Symbol obiektu (WOJ — WOJEWODZTWO);

— Zrédto finansowania; (zrédta finansowania oméwiono w Zataczniku Nr 4)

— Symbol jednostki.

UWAGA!

SPRAWDZAMY CZY ZACZYTANY PLAN JEST ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM
FINANSOWYM JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NA KONIEC DANEGO OKRESU
SPRAWOZDAWCZEGO.

Po pozytywnym zweryfikowaniu planu finansowego jednostki przechodzimy do pkt 3.

3) Wprowadzamy dane liczbowe
— zamiesigce, ktére nie konczg kwartatu i miesiac grudzien tylko Dochody wykonane,
— za miesigce, ktére koncza kwartal w pelnej szczegdtowosci okreslonej w rozporzadzeniu
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.
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UWAGA: W przypadku wystapienia dochodu ponadplanowego, nalezy wprowadzic
do arkusza sprawozdawczego nast¢pujace dane:

- klasyfikacje budzetows;

- zadanie - wybra¢ z listy rozwijanej (np. D/2022/0) Iub w przypadku braku odpowiedniego

zadania skontaktowac¢ si¢ z DF.II celem jego utworzenia;

- symbol obiektu (WOJ);

- zrédio finansowania, (Zrodta finansowania oméwiono w Zataczniku Nr 4);
dane liczbowe.

UWAGA!
W przypadku wystapienia dochodéw ponadplanowych (z wyjatkiem dochodéw wykazanych
w rozdz. 75814, w § 0920) nalezy sporzadzi¢ wyjasnienie, z jakiego tytulu uzyskano ww. dochody.
Wyjasnienia podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy przekazaé¢ na
elektroniczng skrzynke podawcza UMWW (pkt 3.4 str. 25 niniejszej Instrukeji).

Klikamy przycisk Wyliez sumy Wlicz sumy

przez program sum do poszczego6lnych kolumn.

co spowoduje automatyczne wprowadzenie

Po uzupetnieniu wymaganych kolumn zapisujemy sprawozdanie - przycisk Iépisz sprawozdanie |

nastepnie klikamy przycisk Ok i wychodzimy ze sprawozdania za pomocg drzwiczek — ikona

W prawym gornym rogu - i

W celu dokonania poprawek / edycji wprowadzonych danych nalezy klikna¢ na formatce Konsola
sprawozdan / Przeglad sprawozdan przycisk Zmier Zmieh

W przypadku sprawozdan za miesiagce konczace kwartal, w celu dodatkowego sprawdzenia

poprawnosci wprowadzonych danych mozna skorzysta¢ z funkcji o‘ - obraz ekranu 11.
Po kliknigciu na wskazany klawisz system zweryfikuje poprawnos¢ sprawozdania
1 wygeneruje raport o btgdach weryfikacji (jezeli raport jest negatywny w sprawozdaniu system nie
wykryl bledow).

Po stwierdzeniu zgodnosci sprawozdania z ewidencjg ksiegowa nalezy ostateczng wersje
sprawozdania ukonczy¢é wybierajac na formatce Konsola sprawozdan / Przeglad sprawozdan
przycisk Ukoricz, co spowoduje zmiang statusu sprawozdania z Rejestrowanego na Ukoriczone.

Nastepnie nalezy sprawozdanie zatwierdzi¢ wybierajac na formatce Konsola sprawozdan / Przeglad
sprawozdan przycisk Zatwierd?, co spowoduje zmian¢ statusu sprawozdania z Ukorczonego na
Zatwierdzone.

UWAGA!
W przypadku koniecznos$ci zmiany zatwierdzonego sprawozdania — nalezy sporzadzi¢ KOREKTE
SPRAWOZDANIA, ktéra omdéwiono na str. 41 niniejszej Instrukcji.

W celu wygenerowania sprawozdania do pliku PDF nalezy wybra¢ na formatce Konsola sprawozdan
/ Przeglad sprawozdan — przycisk Wydruki, ktére zostaly omdéwione na stronach 20-21 niniejszej
Instrukcji.

Po wygenerowaniu sprawozdania do pliku PDF opatruje si¢ je kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi (format podpisu PAJES) i przekazuje na elektroniczng skrzynke podawcza ePUAP
Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego w Poznaniu (pkt 3.4 niniejszej instrukcji,
str. 25).
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. Sprawozdanie Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej/ jednostki samorzadu terytorialnego

Obraz ekranu 12 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-28S

|2/ PLANOWANIE | MONITOROWANGE BUDZETU = J
2 Edyie Zapvianie Blok Rekord Pole Pomoc Okno
® Sprawozdanie Rb28S zadaniowo (kompilacja 2016/04/12 12:33:04)
el &) %% ] ¢ 222 N9 v
Sprawozdanie Rb28S - zadaniowo
Jednostka 1 Aer: ¥ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU
Kiient 106 ¥ WOJEWODZKI URZAD PRACY POZNAN
Okres Styczef -~ Miesieczne + Rodzaj spr.
oss |
Plan 2 i Wydathi wyk Z iazania ogolem
Klasyfikacja budzetowa Zadanie Symbol obiektu Frédo fin. Symbol jednostki 4 8) (6)
L : ve i v 4 . v - =
v v A -
v - v v
b v v b4
hd - v v
v v v v
v ¥ v hd
A g v A4 w
v - v v
v v v v
v v v A
v v v 21
v - v v
= = - = . Suma
Zapisz sprawozdanie I Pobierz dane planu Weryfikuj automat.
Pobierz dane z poprzednieqo okresu S
Scalanie pozycji ¥ Oblicz automatycznie
Importuj z Excela M| »

1) W przypadku, gdy w planie finansowym jednostki wystepuja paragrafy obstugiwane przez
Departament Finanséw, plan wydatkow do sprawozdan jednostkowych Rb-28S bedzie
wezytywany przez ww. Departament, w terminie do 3-ego dnia nastgpujacego po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego (z wyjatkiem sprawozdan za grudzien, do ktorych plan bedzie zaczytany
do systemu, do 5-ego stycznia roku nastepnego).

2) W przypadku, gdy w planie finansowym jednostki nie wystepuja paragrafy obstugiwane przez DF,
w celu pobrania planu do sprawozdania jednostkowego nalezy kliknag¢ na klawisz Pobierz dane
planu. Plan zostanie automatycznie pobrany z modulu PLANOWANIE w szczegotowosci:

- Klasyfikacja budzetowa;

- Zadanie (nr zadania budzetowego wynika z wprowadzonego Rejestru zadan budzetowych);
- Symbol obiektu (WOJ — WOJEWODZTWO);

- Zrédto finansowania; (Zrodta finansowania omowiono w Zataczniku Nr 4)

- Symbol jednostki.

UWAGA!
ZACZYTANY PLAN MUSI BYC ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM FINANSOWYM
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NA KONIEC OKRESU SPRAWOZDAWCZEGO.

Po pozytywnym zweryfikowaniu planu finansowego jednostki przechodzimy do pkt 3.
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Obraz ekranu 13 — Sprawozdanie Rb-28S — z pobranym planem

3)

4

5)

6)

Sprawozdanie Rb28S - zadaniowo
Jednostka WUP POZ Y| WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU
Kient 106 | WOJEWODZKI URZAD PRACY POZNAN
Okres Czerwiec - Miesigczne - Rodzaj spr. =
Opis
X Plan 7 2 i Wydatki Z fiazania ogotem
Kiasyfikacja budzstowa Zadanie Symbol obiektu  Zrédio fin. Symbol jednostki @ ®) ®) @
853853254140 7 WIR020/STAT v wol T 7 IMEEESET WuP POz ] 6583,00 =
853.853254210 WI2020/STAT ¥ woJ " wL-FGSP WUP POZ | 32 258,00
853853254210 WW/2020/STAT ¥ WoJ " WL-FGSP- GOVWUP POZ I 61049,00
853953254260 WWI2020/STAT ¥ WwoJ | TIWL-FGSP  WUPPOZ o 40000,00
853853254280 W/2020/STAT ¥wos  TWL-FGSP  WUPPOZ b 2500,00
853853254300 W/2020iSTAT ¥ woJ T WL-FGSP  WUPPOZ el 224.861,00
853853254360 W/2020iSTAT ¥woJ  TIWL-FGSP  WUPPOZ bl 5360,00
853.853254380 WI2020/STAT ¥ woJ " WL-FGSP WUP POZ b 6000,00 -
853853254400 W/2020/STAT ¥woJ T WL-FGSP  WUPPOZ bl 314 300,00
853853254410 W/2020/STAT ¥wol T WL-FGSP  WUPPOZ I 1000,00 1
853853254440 ¥ WI2020/STAT ¥ woJ | "WL-FGSP  WUPPOZ ki 32640,00 @
853853254520 WI2020/STAT ¥woJ T WL-FGSP  WUPPOZ bl 500,00 S
853853254530  © W/2020/STAT ¥ WwoJ T WL-FGSP  WUPPOZ ] 6000,00
Tt it I Pobierz dane planu ||~ Weryfkuj automat. Sa 37062 305,00
Pobierz dane z poprzednieqo okresu S 85325 Sy
 Oblicz automatycanie 853 deciiz B
Importuj z Excela 4 »

Wprowadzamy dane liczbowe
— za miesigce, ktore nie koncza kwartatu i miesiac grudzien tylko Wydatki wykonane,
— za miesigce, ktére koncza kwartal w petnej szczegdtowosci okreslonej w rozporzadzeniu
o sprawozdawczos$ci budzetowej.

UWAGA!

JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-28S WYSTAPI ZOBOWIAZANIE WYMAGALNE, TO
NALEZY SPORZADZIC WYJASNIENIE, CZEGO ONO DOTYCZY ORAZ KIEDY
ZOSTALO / ZOSTANIE UREGULOWANE. Wyjasnienia podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym nalezy przekaza¢ na elektroniczng skrzynke¢ podawczg UMWW (pkt 3.4 str. 25
niniejszej Instrukcji).

VilicT sumy

Klikamy przycisk Wylicz sumy | I co spowoduje automatyczne wprowadzenie przez

program sum do poszczegdlnych kolumn.

W celu dokonania poprawek / edycji wprowadzonych danych nalezy kliknag¢ na formatce Konsola
sprawozdan / Przeglad sprawozdan przycisk Zmien.

Zadania budzetowe widoczne w kolumnie drugiej arkusza sprawozdawczego wynikaja z Rejestru
zadan budzetowych. Nazwg zadania mozna odczyta¢ ze sprawozdania o statusie Rejestrowane,
bedacego w trybie edycji przez rozwinigcie listy zadan budzetowych (klikamy na przycisk tzw. listy
rozwijanej Y1 obok numeru zadania) i wpisanie w dolnej czesci ekranu po stowie ZnajdZ numeru
zadania. Formatka widoczna na obrazie ekranu 14.
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Obraz ekranu 14 — Przegladanie rejestru zadan budzetowych

|jmum.wun.'-:w-ma:mngmzr-,l - o x
of

5

B wbe =8 2B% WAy 4 Qo b & B4

Sprawozdanie Rb28S - zadaniowo

® Zadania budzetowe

Jednostka \WUP POZ
Klient | Vir2020M1P. Winagrodzeniai skiacki od rich naliczane
Olres | " Wir2020A1PANL Wynagrodzenia i skiadki od nich naliczane
Opis ‘ WI2020MNIPIZW Wynagrodzenia i skiadki od nich naliczane

 Nazwa
| jednostid

ULl g zapytania inicil
) Symbol jednostki _ Nazwa jednostii
e R Jr—

: Ay |
: Whbierz —_—

Status zadania [TV R [zatw Miod MZamin

S

7) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 7-11 oméwionymi na str. 29 niniejszej Instrukcji.

8) Kazda jednostka budzetowa zobowigzana jest sporzadzi¢ w systemie KSAT 2000i Dodatkowa
informacje o zaangazowaniu za miesiace, ktdre nie koncza kwartalu w szczegdtowosci: plan,
zaangazowanie, wykonanie. W tym celu nalezy korzysta¢ z paczek z rozszerzeniem R. Powyzsza
informacje - sprawozdanie nalezy ukonczy¢ a nastepnie zatwierdzic.

UWAGA!

W PRZYPADKU ZMNIEJSZENIA SIE KWOTY ZAANGAZOWANIA WYDATKOW
W DANYM PARAGRAFIE W STOSUNKU DO KWOTY ZAANGAZOWANIA
WYKAZANEGO W POPRZEDNIM OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM NALEZY
SPORZADZIC WYJASNIENIE.

DO SPRAWOZDAN SPORZADZONYCH ZA ROK BUDZETOWY, W PRZYPADKU GDY
SUMA WYDATKU WYKONANEGO ORAZ ZOBOWIAZANIA NA DANYM PRAGRAFIE
PRZEKROCZY PLAN FINANSOWY (za wyjatkiem §§ dotyczacych dodatkowego
wynagrodzenia i skladek od niego naliczonych) NALEZY PODAC PODSTAWE PRAWNA
DO ZACIAGNIECIA ZOBOWIAZANIA (przedsiewzigcie WPF lub umowa, ktérej realizacja jest
niezbedna do zapewnienia cigglo$ci dzialania jednostki). Wyjasnienia podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym nalezy przekaza¢ na elektroniczng skrzynke podawcza UMWW
(pkt 3.4 str. 25 niniejszej Instrukcji).

6. Sprawozdanie Rb-34S — sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

1) Po uruchomieniu aplikacji Planowanie i monitorowanie budzetu nalezy na widocznej ponizej formatce

za pomoca przycisku listy rozwijanej — zmieni¢ rodzaj planu z: Plan budzetu
na: Wydzielony rachunek dochodéw — Obraz ekranu 15.
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Obraz ekranu 15 — Wydzielony rachunek dochodéw

Gidwne menu (kompilacja 2012/08/28 09:0 7)

KSAT - Planowanie budzetu

Uzytkownik MSKRZYPEK Tydzielony rachunek dochodéw Koniec pracy
Biezaca data: = ROK pran
o =1 25-05-2020 ety 2 s
= SR Jednostka budzetowa
Baza: KSATSTD KSAT COIG.C  DF-DEPARTAMENT FINANSOW
Tablica ogloszer
rrmin Trese
- Producent.
[ = COIG S.A
ul. Mikotowska 100
= 40-065 Katowice
s tel.: (032) 757 42 93
- fax.: (032) 757 42 96
x -
- p—— -
- L A= r=y

2) Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S tworzymy poprzez wyboér z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 19 niniejszej Instrukcji). Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad?
1 uzupetniamy nastepujace pozycje sprawozdania:
= Okres — za pomoca listy rozwijanej wybieramy miesiac za jaki ma by¢ sporzadzone sprawozdanie,
= Rozdzial — z listy rozwijanej nalezy wybra¢ rozdzial odpowiedni dla jednostki wprowadzajacej
sprawozdanie.

3) Klikamy na przycisk Pobierz dane z planu, a nastepnie na przycisk OK, co spowoduje zaczytanie
planu dochodéw i wydatkow do arkusza sprawozdawczego — obraz ekranu 16.

UWAGA!

SPRAWDZAMY CZY ZACZYTANY PLAN JEST ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM
FINANSOWYM WYDZIELONEGO RACHUNKU DOCHODOW NA KONIEC DANEGO
OKRESU SPRAWOZDAWCZEGO.

W przypadku wystapienia dochodéw ponadplanowych nalezy sporzadzi¢ wyjasnienie, z jakiego
tytulu uzyskano ww. dochody. Wyjasnienie podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
nalezy przekaza¢ na elektroniczng skrzynke podawcza UMWW (pkt 3.4 str. 25 niniejszej
instrukcji).

Obraz ekranu 16 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S funkcja: Pobierz dane z planu

£ PLaNOw MONIFOROWANIE BUDZETU =
Bick Rekord Pole Pomoy Okno o

o e S = Al ol I TR I =T e (o d = B
- e MSKRZ|
Sprawozdanie Rb34 Rok Bl
Jednostka ODN KAL ¥ OSRODEK DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W KALISZU
Kiient 112 ¥ OSRODEK DOSKONALENIA NAUCZYCIELI KALISZ
Okres Czerwiec Kwartalne " Rodzaj spr.
Opis
Dzialfrozdziat Oswiata i wychowanie 80146 ¥ Doksztalcanie i doskonalenie nauczycieli

m Zastosuj zmiany I Pobierz dane z planu l Pobierz dane z pl. fin. I Importuj z Excela I =

A B C
DOCHODY
Kod

Symbol / Klasyfikacja Plan Wykonanie

{4444

RAZEM ' ' ' ‘ 0,00 000 |
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Obraz ekranu 17 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S z zaczytanym planem dochod 6w

WANIE | MONSTOROWANIE BUDZETY

Edvcla Zaotme Biok Bekord Bole Pomas Qkno

Sprawozdanie Rb34
Jednostka ODN KAL ¥ OSRODEK DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W KALISZU
Kiient 11 ¥ OSRODEK DOSKONALENIA NAUCZYCIELI KALISZ
Oires | Czerwiec Kwartalne " Rodzaj spr.
Opis
Dzialirozdziat Oswiata i wychowanie 180146 ¥ Doksztaicanie | doskonalenie nauczycieli
_§l Zastosuj zmiany I Pobierz dane z planu I Pobierz dane z pl. fin. l Importuj z Excela I =
A B c
DOCHODY
Kod Symbol / Klasyfikacja Plan Wykonanie
§801.80146.07500 e 18700,00 ' -
801.80146.0830 bt 393 300,00
301.80146.0920 o] 300,00
w
-
v -
RAZEM ~412.300,00 000 goq

4) Poszczegolne czegsci sprawozdania Rb-34S (cze$¢ A, B lub C) wybieramy poprzez kliknigcie myszka.

5) W Sprawozdaniu Rb-34S wypetniamy kolumny Wykonanie oraz pozycje K150 i P150.

6) W celu wyliczenia sumy wykonania uzywamy przycisku | zastosujzmisny |
7) Jezeli zaistnieje konieczno$¢ wypelniamy w sprawozdaniu Rb-34S czesé C.

Obraz ekranu 18 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S z wypelniong cze¢scig C

o A N R Al PR S N W R T = lalo. |l =5 &
Sprawozdanie Rb34 Rok [ EEEEHE ©
Jednostka CDN KON ¥ CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W KONINIE
Kiient 11347 ¥ CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI (CDN) KONIN
Okres Czerwie Kwartalne ° Rodzajspr.
Opis
Dziatirozdziat OSMaIiwchawanEe 80146 - Dukszla!canie‘:dcskona\enienauczycieli
_g Zastosuj zmiany I Pobierz dane z planu I Pobierz dane z pl. fin. I Importuj z Excela
A B c

Stan na poczatek  Stan na koniec
okresu okresu

Kod Symbol Wyszczegdlnienie sprawozdawczego  sprawozdawczego
020 Naleznosci netto 2) 250,00 45,00
021 Kwota odpisu aktualizujacego naleznosci 0,00 0,00
022 Odsetki od naleznosci niezapfaconych w terminie (nieobjete odpisem aktualizujacym) 0,00 0,00
040 Zobowiazania Qaw ?H

8) W celu dokonania poprawek / edycji wprowadzonych danych nalezy klikna¢ na formatce Konsola
sprawozdan / Przeglad sprawozdan przycisk Zmien.

9) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 8-11 omowionymi na str. 29 niniejszej Instrukc;ji.
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7. Sprawozdanie Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 (sprawozdanie z wydatkéw budzetowych) tworzymy poprzez
wybor z listy rozwijanej odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str. 19 niniejszej Instrukcji).
Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad? i uzupeliamy:

=  Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

2) W celu zaczytania danych liczbowych do arkusza sprawozdawczego klikamy na przycisk Pobierz
dane. Z udostgpnionej przez system KSAT 2000i listy rozwijanej wybieramy paczke z odpowiednim
sprawozdaniem jednostkowym RDb-28S, z ktorego =zaczytaja si¢ automatycznie do arkusza
sprawozdawczego Rb-50 plan i wykonanie wydatkéw budzetowych ze zrodlem finansowania
ZL - zlecone.

UWAGA!

Z powyiszego zapisu wynika, ze aby utworzy¢ sprawozdanie Rb-50 wcze$niej
w systemie musi by¢ wprowadzone sprawozdanie Rb-28S, z ktérego zaczytaja si¢ dane liczbowe,
co automatycznie zapewni zgodno$¢ mi¢dzy danymi wykazanymi w ww. sprawozdaniach
budzetowych.

Obraz ekranu 19 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 z zaczytanym planem i wykonaniem

* Sprawozdanie Rb50

Sprawozdanie Rb50

Jednostka ROPS POZ ¥ REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W POZNANIU
Kiient 545 ¥ REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ POZNAN
Okres Marzec - Kwartalne - Rodzaj spr. ez =
Opis
Dane uzupetniajace
Kod Peina Klasylikacia Svmbol obiektu/Zrédio fin, Plan Wykonanie
~ woJ v B 1246 130,00 34000000 ~
855.85509.3020 = wod - rdB 4 500,00 0.00
855.85509.4010 ~ wou *ZL 1561 553,00 276 73891
855.85509.4040 = woJ il 103 920,00 99 610,08
855.85509.4110 * woJ L 287 367,00 54 998.15
855.85509.4120 - woud 2L 40 804,00 644219
855.85509.4140 ~ woJ Tz 10 000,00 176,07
865.85509.4170 * woud *zL 6240.00 91292
855.85509.4210 ~ wou vz 49 000,00 2686,11
855.85509.4220 = woJ 7L 1680,00 79,95 -
Poblerz i 5 843 000,00
85509 3 843 000,00] 862 908,59
855 3 843 000,00 862 908,59]

3) Jezeli zaistnieje konieczno$¢ wypelniamy Dane uzupehlniajgce do sprawozdania Rb-50 poprzez
kliknigcie na list¢ rozwijana i wprowadzenie danych liczbowych.

4) W celu dokonania poprawek / edycji wprowadzonych danych nalezy klikna¢ na formatce Konsola
sprawozdan / Przeglad sprawozdan przycisk Zmien.

5) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 8-11 omowionymi na str. 29 niniejszej Instrukcji.
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8. Sprawozdanie Rb-27ZZ - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych
z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-27ZZ tworzymy poprzez wybdr z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 19 niniejszej Instrukceji).

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad? i uzupelniamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

2) Wypelniamy poszczegdlne kolumny sprawozdania, wprowadzajac dane dotyczgce klasyfikacji
budzetowej a takze obiektu budzetowego i zrédla finansowania. Nalezy korzysta¢ z listy rozwijanej

IZﬂ, z ktdrej zaczytuje si¢ odpowiednie pozycje.
3) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 8-11 oméwionymi na str. 29 niniejszej Instrukcji.

9. Sprawozdanie Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznoSci oraz wybranych aktywéw
finansowych

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-N tworzymy poprzez wybor z listy rozwijanej odpowiedniego arkusza
sprawozdawczego (str. 19 niniejszej Instrukceji).
Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy:
= OKkres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

2) Wprowadzanie danych do sprawozdania:
» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pozycje w ukfadzie przedmiotowym
1 podmiotowym np. Grupa III, pozycja N 3.1,
» klikamy na przycisk Wylicz sumy co spowoduje automatyczne podliczenie przez program kwot
w poszczegolnych kolumnach i wierszach.

3) Po stwierdzeniu zgodnosci sprawozdania z ewidencja ksiegowa nalezy ostateczna wersje
sprawozdania ukonczy¢ wybierajac na formatce Konsola sprawozdan przycisk Ukoncz,
co spowoduje zmiang statusu sprawozdania z Rejestrowanego na Ukonczone. W systemie KSAT
2000i utworzy sie plik XML widoczny w zaktadce Zalaczniki.

4) Nastepnie nalezy sprawozdanie podpisa¢ podpisem kwalifikowanym w systemie KSAT 2000i -
zgodnie z instrukcja podpisu XAdES -pkt 3.5 niniejszej instrukcji str. 25-27.

5) Po podpisaniu sprawozdania nalezy uzy¢ przycisku Przekaz.
6) Przekazywanie sprawozdania omowione w pkt 3.4 na str. 25 niniejszej Instrukcji

Obraz ekranu 20 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-N z zaczytanymi pozycjami nalezno$ci w ukladzie
przedmiotowym i podmiotowym oraz kwotami naleznoS$ci

Sprawozdanie RB-N

Jednostka CWRKDIZ POZ ¥ CENTRUM WSPARCIA RZEMIOSLA, KSZTALCENIA DUALNEGO | ZAWODOWEGO W POZNANIL
Klient 20696 ¥ CENTRUM WSPARCIA RZEMIOSLA, KSZTALCENIA DUALNEGO | ZAWODOWEGO W POZNAN
Okres Marzec - kwartaine - Rodzaj spr. E
Opis
Sprawozdanie  Jednostkowe v
A B A oraz aktywa fin
T ORI SAEOW
ml&gﬁ agélem
(kd?g+ g’; (kol. 4+8+10+11 S i
Wyszczegolnlente H1241T3414) (kol. 5+6+7+8)"
A z s I £ | s |
N1 paplery wartosciowe (N1 1+N1.2) 0,00 0,00 0.00 ______0.09) =
N1.1 krétkoterminowe 0,00 0.00 0.00
N1.2 diugoterminowe - 0,00 0,00 0,00
N2. pozyczki (N2.1+N2.2) - 0,00 0,00 0,00 0,00
i 0.00 0,00 0,00
NZ2.2 diugoterminowe 0.00 0,00 0.00
N3, gotéwka | depozyty (N3, 1+N3 2+N3.3) 926 283,59 96 383,59 0,00 0.00 -
< |
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UWAGA!

DO SPRAWOZDANIA Rb-N NALEZY ZALACZYC :

e raporty kasowe,

e saldo konta 130 oraz innych kont na Kkoniec okresu sprawozdawczego wykazanych
w poz. N3 gotowka i depozyty,

e w przypadku, gdy w sprawozdaniu Rb-N kwota wykazana w poz. N3 gotéwka
i depozyty odbiega od kwot wynikajacych z przedlozonych sald nalezy sporzadzi¢ wyjasnienie
dotyczace ww. kwoty z opisem czego dotyczy.

e JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-N WYSTAPIA NALEZNOSCI WYMAGALNE
NALEZY SPORZADZIC WYJASNIENIE CZEGO ONE DOTYCZA.

Powyisze zalaczniki podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy przekazaé

na elektroniczng skrzynke podawcza UMWW (pkt 3.4 str. 25 niniejszej instrukcji).

10. Sprawozdanie Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wg tytuléw dluznych oraz
pore¢czen i gwarancji

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 19 niniejszej Instrukcji), ktéry wprowadza si¢ w paczce
RBZ 0121 _symbol jednostki.
Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad? i uzupelniamy:

=  Okres — okres za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

Obraz ekranu 21 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z z zaczytanymi pozycjami zobowigzan w
ukladzie przedmiotowym i podmiotowym oraz kwotami zobowigzan

=

Sprawozdanie Rb-Z

b5 1] (oo 3e (S (23] 2] 5] F] e (W[ ]| - | W] ) 2 [ ] B2

Sprawozdanie RB-Z

Jednostka WUP POZ ¥ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU
Klient 106 ¥ WOJEWODZKI URZAD PRACY POZNAN
Okres Marzec Kwartalne - Rodzaj spr.
Opis
Sprawozdanie Jednostkowe
A. Zobowiazania wediug tytutéw diuznych | B. Poreczenia i gwarancje
wierzyciele ki
4 sektor finansow
10+11 puﬂbgl;ﬂ:érm:h grupa | grupa |l
Wyszczegdlnienie At (kol 5+E+7+8)
&) 4 5 5
E1.1 krétkoterminowe af 0,00 0,00
E1.2 diugoterminowe “ 0,00 0,00
E2. kredyty i pozyczki (E2.1+E2.2) - 0,00 0,00 0,00 0,00
E2.1 krétkoterminowe T 0,00 0,00
E2.2 diugoterminowe 7 0,00 0,00
E3. przyjete depozyty * 0,00 0,00
E4. wymagalne zobowiazania (E4.1+E4.2) i 0,00 0,00 0,00 0,00
E4 .1 z tytutu dostaw towardw i ustug i 0,00 0,00 560,00
E4 .2 pozostate 7 0,00 0,00 30,00

2)  Wprowadzanie danych do sprawozdania:

» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pozycje w uktadzie podmiotowym
i przedmiotowym np. Grupa L, pozycja E 2.1,

» Kklikamy na przycisk Wylicz sumy co spowoduje automatyczne podliczenie przez program
kwot w poszczegolnych kolumnach i wierszach.
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Czes¢ B sprawozdania Rb-Z wybieramy klikajac myszka na zaktadke B sprawozdania.

» Aby uaktywni¢ pozostale czeSci C, D i E sprawozdania Rb-Z nalezy z widoku czgsci
A - Zobowiazania wedlug tytutow dluznych, wybraé przycisk Informacje uzupetniajgce

Informacie uzupetnisj...

. Z cze$ci C, D i E sprawozdania Rb-Z wychodzimy za pomoca drzwiczek
W prawym gornym rogu - i

Obraz ekranu 22 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z cze¢$¢ C3 Zobowiazania zaliczane do tytulu
dhluznego — kredyty i pozyczki

C3. Zohowiazania zaliczane do tytutu diuznego - kredyty i pozyczki

wierzyciele krajowi
Rodzaje zobowiazari a:chmylE!] do lredytow i pozyczek e pnz?:smc ;m m:NmTEP rzsiSeliostes e wierzyciele
(E2.- czgsC A) {kal. 3+4+6+7+5) banki finansawe ogdtem parabankowe niefiasoue PR Zicn

1 3 3 4 5 ] 7 8

1. umowy kredytu | pozycaki

2. umowy partnerstwa publiczno-prywatnego

3. papiery wartosciowe, ktdrych zbywalnos¢ jest ograniczona
4. spreedaz na raly

5. leasing finansowy

8. umowy nienazwane o charakterze kredytu lub pozyczki
Ogdiem

Cze$é F sprawozdania Rb-Z (Lista jednostek sporzadzajacych sprawozdania) bedzie wypetniona tylko
w sprawozdaniu zbiorczym sporzadzonym przez Departament Edukacji i Nauki wg stanu na koniec IV
kwartatu danego roku.

3) Nastegpnie postgpujemy zgodnie z punktami 3-7 omdwionymi na str. 36 niniejszej Instrukcji.

UWAGA!

JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-Z WYSTAPI ZOBOWIAZANIE WYMAGALNE, TO
NALEZY SPORZADZIC WYJASNIENIE, CZEGO ONO DOTYCZY ORAZ KIEDY
ZOSTALO/ZOSTANIE UREGULOWANE. Wyjadnienia podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym nalezy przekaza¢ na elektroniczna skrzynke¢ podawcza UMWW
(pkt 3.4 str. 25 niniejszej Instrukcji).

11. Sprawozdanie Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie zobowigzan wg tytuléw
dluznych

UWAGA!
Jednostka nie sporzgdza sprawozdania Rb-UZ w przypadku, gdy nie posiada zobowigzan
podlegajacych wykazaniu w tym sprawozdaniu.

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-UZ tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki
z odpowiednim arkuszem sprawozdawczym. Jednostki budzetowe (z wylaczeniem jednostek
nadzorowanych przez DE) tworza sprawozdania w paczce Rb-UZ_ 0121 JED_BUD_8, jednostki
oswiatowe w paczce Rb-UZ_0121_JED_OS_18 natomiast pozostate jednostki nadzorowane przez
DE w paczce Rb-UZ _0121_CENTRA.

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad? i uzupelniamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

2) Wprowadzamy dane do sprawozdania:

> klikamy na przycisk Wstaw pozycje, co spowoduje automatyczne zaczytanie pozycji
zobowigzan prezentowanych w uktadzie przedmiotowym;
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» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pozycje w strukturze walutowej tytutow
dtuznych np. Waluta PLN, pozycja A2. kredyty i pozyczki;

» klikamy na przycisk Wylicz sumy, co spowoduje automatyczne podliczenie przez program kwot
w poszczegolnych kolumnach i wierszach.

Zakladki A i B sprawozdania Rb-UZ wybieramy klikajagc myszka na okreslona zaktadke
sprawozdania.

3) Nastgpnie postepujemy zgodnie z punktami 3-6 oméwionymi na str. 36 niniejszej Instrukc;ji.

12. Sprawozdanie Rb-ZN — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan i nalezno$ci Skarbu
Panstwa z tytulu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych

UWAGA!
Jednostka nie sporzadza sprawozdania Rb-ZN jezeli nie realizuje zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych.

Sprawozdanie jednostkowe Rb-ZN tworzymy poprzez wybdr z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 19 niniejszej Instrukcji).

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowad? i uzupelniamy:

= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 3-6 omdwionymi na str. 36 niniejszej Instrukcji.

UWAGA!

JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-ZN WYSTAPIA NALEZNOSCI LUB ZOBOWIAZANIA
WYMAGALNE NALEZY SPORZADZIC WYJASNIENIE CZEGO ONE DOTYCZA.
Wyjasnienia podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy przekazaé¢ na
elektroniczng skrzynke¢ podawcza UMWW (pkt 3.4 str. 25 niniejszej Instrukcji) .

39



System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZ 0SC - Instrukcja dla Jednostek UMWW

13. Eksport sprawozdan do programu MS Excel
W celu wyeksportowania sprawozdania do programu MS Excel nalezy:
= na formatce Przeglad Sprawozdan wybra¢ przycisk Zestawienia,

Obraz ekranu 23 - Eksport sprawozdan do MS Excel - Zestawienia

J PLANCVEANIE | MOTTOR CWANIE BUDZETU - o x

T —— ORACLE
Przeglad sprawozdar (kompilacja 2016/04/12 11:29:38)

ol %] | 2 || =] x| (2P| Be

N~ e ==
Przeglad Sprawozdan

RB27S - WUP
Sprawozdanie z dochodéw Rb27S - WUP
F Wszystkie
rawozdania
Okres _ Rodzai Symbol Nazwa jednostki o  Stas. E -
Map L lwwePoz W PWESENANIE—— 0090909090929 | FatWenbene: |- | ) «
Kwiecien i WUP PCZ WOJEWOGDZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone =
Marzec 7 WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Luty = WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Styczen = WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
SZ::zegC;!EI b -
jent 106 WOJEWODZK| URZAD PRACY POZNAN
Urzad Skarbowy
Rozdziat -
R
PPty
. Wprowadz | | Przegiadaj
U | | Zimig!

= w Parametrach drukowania, Szablonie druku wybra¢ klawisz listy rozwijanej E]
a nastepnie wybra¢ plik (XLS) RB28S lub (XLS) RB27S,

Obraz ekranu 24 - Eksport sprawozdan do MS Excel - szablon druku

Parametry drukowania

Zakres sprawozdan Szczegbtowosé
‘= Biezace v Paragraf
. Za okres 2020-05-31 ﬂ v . Rozdziat | . Sumy kontrolne
Rodzaj - v Dziat
Zakres danych Szablon druku
Zrédio finansowania: Nazwa e
7 XLS]RB27S b2
Obiekt budzetowy
V‘ Format pliku
Dziat PDF
) v‘ Nazwa pliku
Rozdziat
hdl
Paragraf
el Drukuj
Zadanie budzetowe - -
: : v‘ Zamknij

= nastegpnie nalezy wybra¢ klawisz 2oL I

= w oknie komunikacyjnym wybra¢ szczegélowos¢ sprawozdania (np. KLS-OBB-ZF-ZB oznacza
szczegbtowos¢ do klasyfikacji budzetowej, obiektu budzetowego, zrodta finansowania i zadania
budzetowego) a nastepnie klawisz Wykonaj raport.
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Obraz ekranu 25 - Eksport sprawozdan do MS Excel - wzér raportu

HRE-Z?S-KLS-OBB-ZF

."l-\

REL27 5 I 5 OBE_FF 2o ]

v -

.

v Cd ==
o | v

3 v

z -
Kaolumna | PSD_MALEZMOSC | - v
Kolumna = | PSD_POTRACENIA, _ - | v
Kolumna v PSD_DOCHODY WWYHONANE . o o
Kolumna = | |PSD_DOCHODY _OTRIYMANE - | v
Kolumna | PSD_SH_MaL_OG0LEM - |

14. Korekta sprawozdan
Przycisk Korekta tworzy kopie sprawozdania o statusie Rejestrowane z kolejnym numerem
korekty. Sprawozdanie pierwotne mozna wtedy tylko przeglada¢ i drukowaé, natomiast kopig
sprawozdania nalezy edytowaé w celu uzyskania prawidlowej wersji sprawozdania.

W celu utworzenia korekty klikamy na przyciski:

1. Operacj ‘ormatce Konsola sprawozdan / Przeglad sprawozdan)

2. Korekta

2

3. Pojawi sie pytanie: Czy na pewno dokonad korekty - klikamy Tak.
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Obraz ekranu 26 — Korekta sprawozdania jednostkowego

= PLANGWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU
knoo
i
bl 5] @ x T e s 22 NN b W "3
Przeglad Sprawozdan
RB27S - WUP S
Bprawozdanie z dochodow Rb27S - WUP
Wszystkie
prawozdania
Okres Rodzai Symbol Nazwa jednostki
Czerwiec 7 WUP P%Z; NP A ; & MLOOZNANIU
Maj = WUP P ZNANIU
Anuly ratwderd zen] o <orekta spowaduje ubworzenia korakiy-kopii
Kwiecien : WUP B e A el LI DZNANIY
Marzec - WUP Pl s spreueaed o Uiy ety aganasaria ZNANIU
Luty - WUP P Fopll ZNANIU
Styczeh - WUP P Kty T | DZNANIU
Zatcznife
Archiwizu) zestawienie
ExP-Excel
Szczegéfy Eksport do pr. "Bestic"
Klient 106 WOJ EWODZK' Import spmwwfuanzxmuu
Urzad Skarbowy Sty i, sprave.
Rozdziat Potyvierdzenis rejesiraci
S mbol Zestawienla (RB27, RB28)
funduszu Zamke
Bodzai

Korekta staje si¢ aktualnym sprawozdaniem o statusic Rejestrowane natomiast sprawozdanie
pierwotne zostaje oznaczone jako nieaktualne.

Operacje korygowania mozna dokonywaé wielokrotnie, otrzymujac kolejne numery korekt
sprawozdania. Usung¢ mozna jedynie sprawozdania nieukonczone, tak wigc nie ma mozliwosci
usunigcia sprawozdan nieaktualnych, ktore zostaly wczesniej ukonczone lub zatwierdzone. Usungé
mozna tylko korekte o statusie Rejestrowane o najwyzszym numerze.
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Obraz ekranu 27 — Utworzona korekta sprawozdania jednostkowego

" Przeglad sprawozdan (kompilacja 2016/04/12 11:29:38)

RB27S - WUP

Sprawozdanie z dochodéw Rb27S - WUP

Mszystk\e
prawozdania

s . ezl e Nazwajednostid _ Status N kg
Maj x WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone =|
Kwiecier = WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone d
Marzec WUP POZ WOJEWODZK| URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Luty = WUP POZ WOJEWODZKI URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Styczer = WUP POZ WOJEWODZK| URZAD PRACY W POZNANIU Zatwierdzone
Szczegdly -
Kiient 108 WOJEWODZKI URZAD PRACY POZNAR
Urzad Skarbowy
Rozdziat -
bol
1
Rodza! - -~
Tty =

Przegladaj Zestawienia Operacje

Zmier

Wprowadz
Usuni

UWAGA!

W PRZYPADKU SPORZADZENIA KOREKTY NALEZY PRZEKAZAC WYJASNIENIA
PODPISANE KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM NA
ELEKTRONICZNA SKRZYNKE PODAWCZA UMWW (pkt 3.4 str. 25 niniejszej
Instrukcji).

JEZELI DOKONUJEMY KOREKTY SPRAWOZDANIA BUDZETOWEGO TYLKO W
SYSTEMIE KSAT 2000i, (np. zmieniamy Zrédlo finansowania lub numer zadania
budzetowego), KTORA NIE ZMIENIA SPRAWOZDANIA PRZEKAZANEGO W FORMIE
DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO, NALEZY PODPISANE KWALIFIKOWANYM
PODPISEM ELEKTRONICZNYM WYJASNIENIA SPORZADZENIA KOREKTY
PRZEKAZAC NA ELEKTRONICZNA SKRZYNKE PODAWCZA UMWW (pkt 3.4 str. 25
Ininiej szej Instrukcji).
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Zatacznik nr 3

do Uchwaty Nr 4909/2022
Zarzadu Wojewodztwa
Wielkopolskiego

z dnia 7 kwietnia 2022 r.

Wykaz samorzadowych jednostek budzetowych Wojewdédztwa Wielkopolskiego, ktérym udostepnia sie

system KSAT 2000i

Lp. Nazwa jednostki Skrot w KSAT Miejscowosé
| |Samorzadowe jednostki budzetowe Wojewddztwa Wielkopolskiego, z tego:

1. |Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Poznaniu ROPS POZ Poznan

2. |Wojewodzki Urzad Pracy w Poznaniu WUP POZ Poznan

3. |Wielkopolski Zarzad Drog Wojewodzkich w Poznaniu WZDW POZ Poznan

4. |Wielkopolskie Biuro Planowania Przestrzennego w Poznaniu WBPP POZ Poznan

5 Wlelkopol§kl Zarzad Geodezji, Kartografii i Administrowania Mieniem WZGKIAM Poznan
w Poznaniu

6. |Zespdt Parkdéw Krajobrazowych Wojewodztwa Wielkopolskiego ZPKWW Poznan

7. |Osrodek Integracji Europejskiej w Rokosowie OIE ROK Rokosowo

8 Reglona'ln'e Centrum Profilaktyki Uzaleznien dla Dzieci i Mtodziezy RCPU ROG Rogozno
w Rogoznie

Il |Jednostki nadzorowane przez Departament Edukacji i Nauki UMWW, z tego:

A. |Jednostki oswiatowe, z tego:

" Wlelkopolskle Samorzadowe Qentrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK 1 POZ Poznan
i Ustawicznego Nr 1 w Poznaniu

o Wlelkopolskle Samorzadowe Qentrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK 2 POZ Poznar
i Ustawicznego Nr 2 w Poznaniu

3 Wlelkopolskle Samor;ngwe Centrum Ksztalcenia Zawodowego WSCK GNI Gniezno
i Ustawicznego w Gnieznie

4 Wlelkopolskle Samorzgdowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK RAW Rawicz
i Ustawicznego w Rawiczu

5 Wlelkopolskle Samorzgc}owe Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK KON Konin
i Ustawicznego w Koninie

6. Wlelkopolskle Samorzqdpwe Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK ZtO Ziotow
i Ustawicznego w Ziotowie

7 Wlelkopolskle Samorzngwe Qentrum Ksztaicema Zawodowego WSCK OSTW Ostréw Wielkopolski
i Ustawicznego w Ostrowie Wielkopolskim

8 Wlelkopolskle Samorzngwe Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK WRZ Wrzesnia
i Ustawicznego we Wrze$ni

9. |Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Lesznie CDN LES Leszno

10. |]Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Koninie CDN KON Konin

11. |Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile CDN PIL Pita

12. |O$rodek Doskonalenia Nauczycieli w Poznaniu ODN POZ Poznan

13. |O$rodek Doskonalenia Nauczycieli w Kaliszu ODN KAL Kalisz

14. |Publiczna Biblioteka Pedagogiczna w Poznaniu PBP POZ Poznan

15. Publlgzna Biblioteka Pedagogiczna im. Alfonsa Parczewskiego PBP KAL Kalisz
w Kaliszu

16. Wielkopolski Samorzgdowy .Zespoi P.Iacowek Terapeutyczno — WSZPTW CER Cerekwica Nowa
Wychowawczych w Cerekwicy Nowej

17 Wle_lkopolskle Samorzgdowe Centrum Edukac;ji i Terapii w Starej WSCEIT STrU Stara tubianka
tubiance

18. 'Speq’alny O§rodelf Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci Niestyszacych SOSWDN POZ Poznan
im. Jozefa Sikorskiego w Poznaniu

B. |Samorzadowe jednostki budzetowe Wojewédztwa Wielkopolskiego, z tego:

" Centrum WsparC|a Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDIZ POZ Poznar
w Poznaniu

o \?veQ;:;r:quparma Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDIZ KAL Kalisz

3 Centrqm Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDIZ KON Konin
w Koninie

4 Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDIZ LES Leszno
w Lesznie

5 Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego CWRKDIZ PIL Pita

w Pile
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Zatagcznik Nr 4

do Uchwaty Nr 4909/2022

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 7 kwietnia 2022 r.

Wykaz zrédet finansowania zadan budzetowych

Lp. SYMBOL ZRODLA OPIS
1. | WOJ |DC - BSE Budzet srodkéw europejskich
2. | WOJ |DC-FC Dotacje celowe - Fundusze celowe
3. | WOJ |DC - PJSF Dotacje celowe od pozostalych jednostek sektora finanséw publicznych
4. | wos | DC - INSF g:;?icé':n;‘ilﬁwe od jednostek niezaliczanych do sektora finanséw
5. | WOJ |DC - WRPO14 Dotacja celowa — WRPO14
6. | WOJ |DC-PO PT14 Dotacja celowa - PO PT14
7. | WOJ |DC - PO RYBY14 Dotacja celowa — PO RYBY14
8. | WOJ |DC - PO WER Dotacja celowa - PO WER
9. | WOJ |DC-PR Dotacje celowe - porozumienia
10. | WOJ [DC - PR - WRPO14 | Dotacje celowe — porozumienia —- WRPO14
11. | WOJ |DC - PR - WUW Dotacje celowe — porozumienia WUW
12. | WOJ | DC - PROW14 Dotacja celowa - PROW14
13. | WOJ |DC -ZW Dotacje celowe - zadania wlasne
14. | WOJ | FK-VAT Fundusz Kolejowy - VAT
15. | WOJ [P -FC Pozyczki — Fundusze Celowe
16. | WOJ | P - BGK Pozyczki — Bank Gospodarstwa Krajowego
17.| WOJ | PF Pomoc finansowa
18. | WOJ | FP - COVID Srodki z Funduszu Przeciwdzialania COVID-19
19. | WOJ | WL - ALK Wiasne - alkohole
20. | WOJ | WL Wilasne
21. | WOJ |ZL Zlecone (Rb - 50)
22. | WOJ | UE Unia Europejska
23. | WOJ | D - WRPO Dochody zwigzane z realizacja WRPO
24. | WOJ | D - ERASMUS+ Dochody zwigzane z realizacja ERASMUS+
25. | WOJ | WL - FGSP Fundusz Gwarantowanych Swiadczei Pracowniczych
26. | WOJ | WL — FGSP - COVID | Fundusz Gwarantowanych Swiadczein Pracowniczych - COVID
27.1 WOJ | WL -NK Wilasne niekwalifikowalne
28. | WOJ | WL - OPR Wiasne — oplaty produktowe
29. | WOJ | WL - OSR Wilasne — oplaty Srodowiskowe
30. | WOJ | WL - OSK Wilasne — oplaty za substancje kontrolowane
31. | WOJ | WL - OSO Wilasne — oplaty i kary za substancje zubozajace warstwe ozonowa
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32. | WoJ | WL - oDP Wilasne —.wplywy z kar pieni¢znych z tytulu niewlasciwej gospodarki
odpadami

33. | WOJ | WL - PGR Wilasne — wylaczenie z produkcji gruntow rolnych

34. | WOJ | WL - PRD Wilasne — oplat.y z Pstayvy o .obowu;zka‘ch przedsu;bl.orcow w zakre§1e
gospodarowania niektérymi odpadami oraz o oplacie produktowej

35.| WOJ | WL - BIA Wilasne - zwigzane z wprowadzeniem do obrotu baterii i akumulatorow

36. | WOJ | WL - ELE OPR Wilasne — z tytulu oplaty prf)duktowej m:az dodatkowej o.platy )
produktowej z ustawy o zuzytym sprze¢cie elektrycznym i elektronicznym

37. |WOJ | WL - ELE PKE Wla§ne -z tytulu‘srodkow na pub.llczne karppame edukacyjne, z ustawy
o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym

38. | WOJ | WL - UDK Wiasne - oplaty za usunie¢cie drzewa lub krzewu

39. | WOJ | WL - OREC Wilasne — oplaty recyklingowe

40. | WOJ | WL -OR Wiasne — oplaty rejestrowe i oplaty roczne

41. | WOJ | WL - ARIMR Wilasne — §rodki z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

42. | WOJ | ZWROTY* Zwroty dotacji i odsetek z lat ubieglych

43. | WOJ | ZWROTY - ZL Zwroty dotacji i odsetek z lat ubieglych - zlecone

* Zrédlo ~ZWROTY” wybieramy wtedy, gdy zwrocone dotacje i odsetki od dotacji podlegaja dalszemu przekazaniu
do wskazanego organu / instytucji, natomiast w przypadku, gdy zwrdcone dotacje i odsetki od dotacji nie
podlegaja dalszemu przekazaniu i pozostaja w budzecie Wojewddztwa Wielkopolskiego wybieramy zrédto
~WLASNE”.
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