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Urząd Marszałkowski   

Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu 

Departament Gospodarki 

Poznań, 5 sierpnia 2022r. 

PRZEDMIOTEM ZAMÓWIENIA  JEST USŁUGA POLEGAJĄCA NA  ZAPEWNIENIU MODERATORA ORAZ 2 

PRELEGENTÓW, W CELU PRZEPROWADZENIA SPOTKANIA SIECIUJĄCEGO W RAMACH PROJEKTU 

„STANDARDY OBSŁUGI INWESTORA W JEDNOSTKACH SAMORZĄDU TERYTORIALNEGO (JST) 

WOJEWÓDZTWA WIELKOPOLSKIEGO” .  

ZAMAWIAJĄCY  

Urząd Marszałkowski Województwa Wielkopolskiego (UMWW) 

Departament Gospodarki (DRG) 

al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań 

NIP: 778-13-44-777 

www.umww.pl  

DANE OSOBY DO KONTAKTU ORAZ UDZIELANIA DODATKOWYCH INFORMACJI :  

Natalia Bobrowska 

tel. 61 62 66 278 

e-mail: natalia.bobrowska@umww.pl 

Ronald Ruta  

Tel. 61 62 66 283 

e-mail: ronald.ruta@umww.pl  

1.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem Zamówienia jest zapewnienie moderatora oraz przeprowadzenie 2 prelekcji dotyczących efektywnego 

zarządzania procesem pozyskiwania i obsługi inwestora w organizacji oraz opieka poinwestycyjna. Prelekcje 

przeprowadzone zostaną przez 2 prelegentów podczas spotkania sieciującego w dniu 28 września 2022 r. w godz. 

10:30 – 16:00 w siedzibie Biblioteki Miejskiej w Lesznie przy placu Jana Metziga 25.  

Spotkanie sieciujące ma na celu wymianę wiedzy, dobrych praktyk oraz doświadczeń z zakresu zarządzania procesami 

pozyskiwania i obsługi inwestora i dedykowane jest uczestniczącym w projekcie przedstawicielom wielkopolskich JST 

(co najmniej 80 osób).  

Spotkanie sieciujące zrealizowane zostanie w ramach projektu pn. „Standardy obsługi inwestora w jednostkach 

samorządu terytorialnego (JST) Województwa Wielkopolskiego”, który jest współfinansowany ze środków Unii 

Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (PO 

WER). 

1.1. Tematyka spotkania: 

 Efektywne zarządzanie procesem pozyskiwania i obsługi inwestora w organizacji (JST). 

 Etapy obsługi inwestora, opieka poinwestycyjna. 

Wykonawca musi zapewnić: 

1.2.  Jednego moderatora, który powinien posiadać: 
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 wyższe wykształcenie, 

 znajomość tematyki spotkania, minimum 2-letnie doświadczenie dziennikarskie, moderatorskie lub/i 

konferansjerskie. 

1.3. Dwóch ekspertów o poniższych kompetencjach: 

 wyższe wykształcenie, 

 znajomość tematyki spotkania związanej z efektywnym zarządzaniem procesem pozyskiwania i obsługi 

inwestora w organizacji oraz etapem obsługi inwestora i opieki poinwestycyjnej, 

 min. 2 lata doświadczenia w prowadzeniu prelekcji lub/i wystąpień lub/i prezentacji lub/i wykładów lub/i 

szkoleń lub/i warsztatów podczas regionalnych/ogólnopolskich/międzynarodowych wydarzeń i/lub w 

szkolnictwie i/lub posiadać w dorobku publikacje naukowe lub praca naukowa w obszarze związanym z 

obsługą inwestora, 

 wysokie umiejętności interpersonalne i prezentacyjne. 

UWAGA! Wyżej wymienione wymagania muszą zostać udokumentowane w załączonym do oferty Wykazie 

doświadczenia, stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego. 

1.4. Specyfikacja techniczna: 

 moderacja i prelekcje ekspertów będą prowadzone w języku polskim,  

 eksperci podczas prelekcji będą korzystać z prezentacji multimedialnych, 

 czas trwania 1 prelekcji - co najmniej 30 min.   

2.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

Spotkanie sieciujące odbędzie się 28 września 2022r. w siedzibie Biblioteki Miejskiej w Lesznie przy placu Jana 

Metziga 25, w godzinach: 10.30 do 16.00. 

Szczegółowy harmonogram Zamawiający udostępni Wykonawcy najpóźniej na 3 dni przed wydarzeniem. 

3.  WARUNKI DOTYCZĄCE OFERENTA 

Zamówienie skierowane jest do przedsiębiorców (osób prawnych, osób fizycznych) prowadzących działalność 

gospodarczą. Za prawidłowe wykonanie Przedmiotu Zamówienia Wykonawca wystawi Zamawiającemu fakturę. 

4.  WYMAGANIA CO DO OFERTY  

1. Oferent zainteresowany realizacją Przedmiotu Zamówienia składa ofertę w formie elektronicznej przesłanej na 

adres Zamawiającego. 

2. Oferta musi zawierać: 

2.1. wypełniony i podpisany formularz ofertowy zawierający: 

- dane oferenta - nazwa i dane teleadresowe, NIP, dane osoby do kontaktu (imię i nazwisko, telefon, e-mail), 

- datę sporządzenia oferty, 

- cenę netto i brutto wyrażoną w PLN, 

2.2. dane osobowe ekspertów, krótkie bio,  

2.3. dane osobowe moderatora, krótkie bio,  
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2.4.  wykaz doświadczenia (zał. nr 2) 

2.5. Oświadczenie Wykonawcy o niepozostawaniu w stosunku powiązania z Zamawiającym (zał. nr 3) 

2.6. Kopię aktualnego odpisu z właściwego rejestru (KRS lub CEIDG). 

5.  TERMIN I  MIEJSCE SKŁADANIA OFERTY 

Termin złożenia oferty mija 17 sierpnia 2022r. o godz. 12.00. Oferty należy wysłać w formie elektronicznej na adres: 

drg.sekretariat@umww.pl  

6.  KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIE JSZEJ OFERTY 

Ocenie podlegać będą tylko oferty, które spełnią wszystkie wymagania zawarte w treści niniejszego Zapytania 

ofertowego. 

1. Zamawiający dokona oceny ofert, spełniających wszystkie wymagania określone w Zapytaniu ofertowym, na 

podstawie następującego kryterium: 

                Cena usługi brutto – 100%  

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów.  

Liczba punktów zostanie obliczona według następującego wzoru:  

Pkc= Cn/Cbo  x 100 pkt 

gdzie: 

Pkc – liczba punktów w kryterium cena 

Cn – najniższa cena oferowana brutto spośród badanych ofert 

Cbo – cena brutto badanej oferty                                

W przypadku ofert o tej samej wartości, wybrana zostanie oferta, która wpłynęła najwcześniej. 

2. Cena brutto oferty wskazana w formularzu ofertowym musi obejmować wszystkie koszty związane           

z realizacją Przedmiotu Zamówienia (również koszty ponoszone przez ewentualnych podwykonawców 

i partnerów), wartość ewentualnych autorskich praw majątkowych oraz wynagrodzenie z tytułu ich przeniesienia.  

3. Jeżeli Oferent, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, odmówi zawarcia umowy 

z Zamawiającym, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 

przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. 

4. Oferenci zostaną poinformowani o wynikach postępowania bez zbędnej zwłoki, za pośrednictwem poczty 

elektronicznej, na adresy osób wskazanych w ofertach.  

7.  DODATKOWE INFORMACJE 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych, wariantowych ani łączonych. 
2. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania. 
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania 

przyczyny, a także do pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. 

4. Ustala się, że składający ofertę pozostaje nią związany przez 21 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 

wraz z upływem terminu składania ofert cenowych. 

5. Zapłata nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury VAT, poprzedzonej podpisaniem przez 

Zamawiającego bez zastrzeżeń jednostronnego protokołu odbioru Przedmiotu Zamówienia. 

6. Faktura Wykonawcy zawierać będzie następujące dane Zamawiającego:  

                      Województwo Wielkopolskie  
      z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego Województwa Wielkopolskiego w Poznaniu 
      al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, NIP: 778-13-46-888 

7. Zamawiający jest organizatorem spotkania sieciującego w dniu 28 września 2022 r. i zapewnia zaplecze 

techniczno-organizacyjne. 
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8.  DANE OSOBOWE 

Zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”,  Zamawiający informuje, że: 
1. Administratorem danych osobowych jest Województwo Wielkopolskie z siedzibą Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Wielkopolskiego  w Poznaniu przy al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań, e-mail: 
kancelaria@umww.pl, fax 616266969, adres skrytki urzędu na platformie ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP. 

2. Dane osobowe będą przetwarzane w celach: 
a) wyboru najkorzystniejszej oferty; 
b) zawarcia i rozliczenia umowy; 
c) archiwizacji; 
d) zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczeń, potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia 

wsparcia, monitoringu, ewaluacji, audytu i sprawozdawczości, działań informacyjno-promocyjnych, kontroli 
organów zewnętrznych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020.. 

3. Dane osobowe oferentów przetwarzamy w związku : 
a) zawarciem oraz wykonaniem umowy, której oferent jest stroną; 
b) wypełnieniem obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w tym rozliczenia finansowo-podatkowego 

zawieranej  umowy i archiwizacji. 
4. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem ochrony 

danych osobowych listownie pod adresem administratora danych, lub elektronicznie poprzez skrytkę ePUAP: 
/umarszwlkp/SkrytkaESP i e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl. 

5. Dane osobowe oferentów będą przetwarzane przez okres co najmniej 10 lat liczonych od roku następnego, w 
którym zakończono sprawę zgodnie z Instrukcją Kancelaryjną. 

6. Podanie danych osobowych jest warunkiem ustawowym oraz warunkiem niezbędnym do zawarcia umowy a ich 
niepodanie uniemożliwi zawarcie oraz rozliczenie umowy. 

7. Oferentom przysługuje prawo do usunięcia danych osobowych, o ile ich dane osobowe są przetwarzane na 
podstawie wyrażonej zgody, lub wynika to wymogu prawa, lub gdy dane są już niepotrzebne do przetwarzania 
danych. 

8. Oferentom przysługuje prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile ich dane osobowe są 
przetwarzane na podstawie wyrażonej zgody. Wycofanie zgody nie wpływa na zgodność z prawem przetwarzania, 
którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. 

9. Oferentom przysługuje prawo do przenoszenia danych, o ile ich dane osobowe są przetwarzane na podstawie 
wyrażonej zgody lub są niezbędne do zawarcia umowy oraz gdy dane te są przetwarzane w sposób 
zautomatyzowany. 

10. Oferentom przysługuje prawo do dostępu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia 
przetwarzania. 

11. Oferentom przysługuje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w związku z ich sytuacją szczególną 
o ile przetwarzanie danych osobowych oferentów jest niezbędne do zrealizowania zadania w interesie publicznym 
lub sprawowania władzy publicznej. 

12. Oferentom przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego  tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych o ile uważają, iż przetwarzanie ich danych osobowych odbywa się w sposób niezgodny z prawem. 

13. Dane osobowe oferentów będą ujawniane: 
a) podmiotom świadczącym usługi na rzecz administratora danych osobowych w zakresie serwisu i wsparcia 

systemów informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesyłek pocztowych; 
b) podmiotom realizującym badania ewaluacyjne w ramach realizacji projektu pn.: „Standardy obsługi inwestora 

w jednostkach samorządu terytorialnego (JST) Województwa Wielkopolskiego”; 
c) podmiotom dokonującym badań i kontroli w związku z realizacją projektu w ramach Programu Operacyjnego 

Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020. 
14. Dane osobowe oferentów nie są przetwarzane w sposób zautomatyzowany w celu podjęcia jakiejkolwiek decyzji 

oraz profilowania. 
15. Dane osobowe oferentów nie są przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz organizacji 

międzynarodowych. 
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Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 2 – Wykaz doświadczenia 
Załącznik nr 3 – Oświadczenie Wykonawcy o niepozostawaniu w stosunku powiązania z Zamawiającym. 
 


