Zatacznik

do uchwaty nr 5963/2022

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 15 grudnia 2022 r.

OTWARTY KONKURS OFERT

OGtOSZENIE W SPRAWIE ZLECENIA ORGANIZACIOM POZARZADOWYM LUB
INNYM PODMIOTOM PROWADZACYM DZIAtALNOSC POZYTKU PUBLICZNEGO W
TRYBIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA REALIZACIE W FORMIE WSPIERANIA
ZADAN PUBLICZNYCH WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO W DZIEDZINIE
TURYSTYKI | KRAJOZNAWSTWA W ROKU 2023.
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ROZDZIAtL 1. CEL KONKURSU

Celem przeprowadzenia otwartego konkursu ofert jest zlecenie organizacjom pozarzagdowym
lub innym podmiotom prowadzacym dziatalno$é pozytku publicznego do realizacji zadan
publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku
2023, okreslonych w § 6 ust. 7 pkt. 1) - 4) ,,Programu wspotpracy Samorzagdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2023”.

W konkursie mogg zosta¢ wybrane oferty realizacji zadan publicznych zmierzajace

do petniejszego zaspokajania potrzeb mieszkaincéw wojewddztwa wielkopolskiego, rozwoju
przemystu czasu wolnego, upowszechniania turystyki i krajoznawstwa, edukacji
krajoznawczej, a takze zmierzajgce do popularyzacji waloréow turystycznych wojewdédztwa
wielkopolskiego wsrdd turystow przybywajacych do wojewddztwa wielkopolskiego.

ROZDZIAL Il. RODZAJ ZADANIA PUBLICZNEGO | WYSOKOSC SRODKOW
PUBLICZNYCH PRZEZNACZONYCH NA JEGO REALIZACIE

1) Rodzaj zadania publicznego

TURYSTYKA | KRAJOZNAWSTWO
(zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt. 19 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie).

2) Forma realizacji zadania publicznego

WSPIERANIE

Wspieranie to udzielenie dotacji na cze$ciowe dofinansowanie realizacji zadania

publicznego:
— wymagany udziat wktadu wtasnego finansowego, tj. innych srodkow finansowych

(np.: srodkéw finansowych wtasnych, srodkéw finansowych z innych Zzrédet
publicznych, pozostatych srodkéw finansowych z innych zrédet niepublicznych),
i/lub Srodkdéw finansowych pochodzgcych ze swiadczen pienieznych od odbiorcéw

zadania publicznego,

— dopuszcza sie udziat wktadu wiasnego niefinansowego, tj. wktadu osobowego
i wktadu rzeczowego.

3) Klasyfikacja budzetowa
dziat 630 rozdziat 63003 § 2360



4) Nazwa zadan publicznych i wysokos$¢ srodkédw publicznych przeznaczonych na ich

realizacje
Poniesione Planowane | Planowane
Nazwa zadania publicznego wydatki wydatki wydatki
w roku 2021 | w roku 2022 | w roku 2023
1. Popularyzacja turystyki
i krajoznawstwa oraz
upowszechnianie wiedzy o walorach 82 900 zt 165 000 zt 170 000 zt
turystycznych wojewddztwa
wielkopolskiego
2. Podnoszenie kompetenc;ji
. . 12 100 zt 45 000 zt 45 000 zt
wielkopolskich kadr turystycznych
3. Wydawanie bezptatnych publikacji
turystycznych, promocyjnych i 15 000 zt 29 000 zt 45 000 zt

informacyjnych

5) Maksymalna wnioskowana kwota dotacji

Maksymalna wnioskowana kwota dotacji w ramach jednej oferty wynosi 15 000,00 zt.

Oferty, w ktorych wnioskowana kwota dotacji przekroczy 15 000,00 zt, zostang

odrzucone ze wzgleddw formalnych.

6) Minimalny udziat srodkéw finansowych

W konkursie wymagany jest minimalny udziat srodkéw finansowych pochodzacych

ze zrddet innych niz wnioskowana dotacja (Srodkéw finansowych wiasnych, Swiadczen

pienieznych od odbiorcow zadania publicznego, srodkow finansowych z innych zrodet

publicznych, srodkéw finansowych z innych Zzrédet niepublicznych).

Srodki te muszg stanowi¢ co najmniej 10% kwoty wnioskowanej dotaciji.

Oferty nie spetniajgce tego kryterium zostang odrzucone ze wzgledow formalnych.

Niewykazanie w sprawozdaniu udziatu srodkow finansowych, o ktorym mowa powyzej,

bedzie stanowito podstawe do zwrotu dotacji w catosci.

7) Zasada nieosiggania dochodu

Przedsiewziecia realizowane w ramach przedmiotowego konkursu nie mogg zaktadac

osiggniecia dochodu przez oferenta (np. osiggnietego w wyniku pobierania swiadczen

pienieznych od odbiorcow zadania publicznego).

Osiggniecie dochodu powstaje w wyniku pozyskania srodkow finansowych na realizacje

zadania publicznego w wysokosci wyzszej niz niezbedna do jego realizacji,

tj. w wysokosci wyzszej niz koszty tego zadania.




Srodki finansowe pozyskane na realizacje zadania publicznego musza zosta¢
przeznaczone w catosci na jego realizacje.

8) Szczegdtowy opis zadania publicznego

ZADANIENR 1

POPULARYZACJA TURYSTYKI | KRAJOZNAWSTWA ORAZ UPOWSZECHNIANIE WIEDZY
O WALORACH TURYSTYCZNYCH WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

Zadanie moze by¢ realizowane w nastepujgcych formach:

I. Organizacja imprez o znaczeniu ponadlokalnym, promujacych walory turystyczne
wojewddztwa wielkopolskiego.

Do konkursu kwalifikujg sie wytgcznie wycieczki i rajdy turystyczne (piesze, nordic
walking, rowerowe, samochodowe, autokarowe, na orientacje) oraz sptywy kajakowe,
sptywy barkami/todziami.

Jedna oferta moze dotyczy¢ realizacji jednego zadania publicznego, to jest jednego
rajdu, wycieczki lub sptywu. Dopuszcza sie ujecie w ofercie cyklu imprez

pod warunkiem, ze stanowi¢ on bedzie wyraznie jednolity tematycznie cykl wydarzen.

Do konkursu nie kwalifikujg sie: pikniki, festyny, festiwale, pokazy, warsztaty, wystawy,
inscenizacje, przeglady, kolonie, obozy, biwaki, imprezy i wydarzenia o charakterze

kulturalnym lub sportowym (lub z dominujacym elementem rywalizacji sportowej),
imprezy masowe.

Miejsce realizacji zadania:

Kazda wycieczka/rajd/sptyw (a w przypadku jednolitego tematycznie cyklu imprez -
kazda impreza z cyklu) musi by¢ zrealizowana w minimum 60% na terenie wojewdédztwa
wielkopolskiego.

Oferta nie spetniajgca ww. kryterium zostanie odrzucona ze wzgleddow formalnych.

Odbiorcy zadania:

Mieszkancy wojewddztwa wielkopolskiego oraz turysci przybywajacy do wojewddztwa
wielkopolskiego.

Szczegdlnie oczekiwane sg projekty adresowane do 0sdb z niepetnosprawnosciami,
dzieci i mtodziezy oraz oséb starszych.

Wymagany rezultat obligatoryjny:

= Liczba odbiorcow zadania publicznego (liczba uczestnikow).

UWAGA: Pod pojeciem odbiorcow (uczestnikdw) rozumie sie wytgcznie bezposrednich
beneficjentow realizowanego zadania. Do grona uczestnikdéw nie wlicza sie

wolontariuszy, organizatoréw oraz osob zaangazowanych jako obstuga zadania.




Wymagany sposob monitorowania rezultatu obligatoryjnego/zrédto informaciji

0 osiggnieciu wskaznika:

= Lista obecnosci lub wykaz uczestnikéw (imienny lub wedtug zgtoszonych
grup/druzyn/pomiotow/instytucji).

Il. Organizacja na terenie wojewddztwa wielkopolskiego przegladéw i festiwali
turystycznych oraz konkursow wiedzy turystyczno-krajoznawczej o znaczeniu
minimum ponadlokalnym.

Miejsce realizacji zadania:

Ze wzgledu na stan zagrozenia pandemicznego wywotany zakazeniami wirusem SARS-
CoV-2, panujacy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej w dniu ogtoszenia niniejszego
konkursu, dopuszcza sie realizacje zadania w dwdch wariantach:

Wariant 1:

Realizacja zadania w fizycznej przestrzeni wojewddztwa wielkopolskiego (tj. na obszarze
lezgcym w catosci w granicach administracyjnych wojewddztwa wielkopolskiego).

Wariant ten moze byc¢ realizowany w przypadku zniesienia stanu zagrozenia
pandemicznego na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej lub w przypadku takiej sytuacji
faktycznej, w ktorej nie ma przeszkdd prawnych i obostrzen sanitarnych do bezpiecznej
realizacji zadania w fizycznej przestrzeni wojewddztwa wielkopolskiego.

Wariant 2:

Realizacja zadania w jednej z dwdch wers;ji:
1) wytacznie w Swiecie wirtualnym

LUB

2) w formie hybrydowej, stanowiacej potaczenie dziatan realizowanych w fizycznej
przestrzeni wojewddztwa wielkopolskiego oraz dziatan realizowanych w swiecie
wirtualnym.

Wariant ten moze byc¢ realizowany w przypadku utrzymujgcego sie stanu zagrozenia
pandemicznego na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej, gdy sytuacja sanitarna,
obowigzujgce przepisy i obostrzenia moga uniemozliwiad realizacje dziatan w fizycznej
przestrzeni wojewddztwa wielkopolskiego.

Wybor wariantu i wersji, w jakim/jakiej zrealizowane zostanie zadanie, nalezy

do oferenta.

Odbiorcy zadania:

Osoby i podmioty zainteresowane turystyka i krajoznawstwem, w tym mieszkancy
wojewddztwa wielkopolskiego oraz turysci przybywajgcy do wojewddztwa
wielkopolskiego.




Wymagany rezultat obligatoryjny:
» Liczba odbiorcéw zadania publicznego (liczba uczestnikow).
UWAGA: Pod pojeciem odbiorcow (uczestnikdw) rozumie sie wytgcznie bezposrednich

beneficjentow realizowanego zadania. Do grona uczestnikéw nie wlicza sie
wolontariuszy, organizatoréw oraz oséb zaangazowanych jako obstuga zadania.

Wymagany sposob monitorowania rezultatu obligatoryjnego/zrédto informaciji

0 osiggnieciu wskaznika:

= Lista obecnosci lub wykaz uczestnikéw (imienny lub wedtug zgtoszonych
grup/druzyn/pomiotéw/instytucji) lub wykaz zgtoszen badz rozdysponowanych
biletow wstepu na przeglad/festiwal.

lll. Organizacja wizyt studyjnych promujacych wielkopolskie atrakcje turystyczne.

Opis zadania:

Celem realizacji zadania jest promocja wielkopolskich atrakcji i produktéw
turystycznych poprzez wizyty studyjne organizowane dla blogeréw, vlogerow,
influencerdw, dziennikarzy, publicystéw krajoznawczych, pilotow i przewodnikéw
turystycznych, przedstawicieli branzy turystycznej, organizatorow spotkan i wydarzen
biznesowych (konferencji, kongreséw, podrézy motywacyjnych) i scoutéw lokacji
filmowych (location manageréw).

Zasady dotyczace realizacji zadania:

Zadanie nie moze zaktadac pobierania Swiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania
publicznego, to jest opfat od osdb uczestniczacych w wizycie studyjnej.

Oferta nie spetniajgca ww. kryterium zostanie odrzucona ze wzgleddow formalnych.

Miejsce realizacji zadania:
Wytgcznie na terenie wojewddztwa wielkopolskiego.

Oferta nie spetniajgca ww. kryterium zostanie odrzucona ze wzgledow formalnych.

Odbiorcy zadania:

Blogerzy, vlogerzy, influencerzy, dziennikarze, publicysci krajoznawczy, piloci i
przewodnicy turystyczni, przedstawicieli branzy turystycznej, organizatorzy spotkan i
wydarzen biznesowych (konferencji, kongresow, podrézy motywacyjnych), scouci
lokacji filmowych (location managerowie).

Wymagany rezultat obligatoryjny:

® Liczba odbiorcéw zadania publicznego (liczba uczestnikéw wizyty studyjnej).
UWAGA: Pod pojeciem odbiorcow (uczestnikdw) rozumie sie wytgcznie bezposrednich
beneficjentow realizowanego zadania. Do grona uczestnikéw nie wlicza sie
wolontariuszy, organizatorow oraz oséb zaangazowanych jako obstuga zadania.




Wymagany sposob monitorowania rezultatu obligatoryjnego/zrédto informaciji
0 osiggnieciu wskaznika:

= Lista obecnosci lub imienny wykaz uczestnikow.

ZADANIE NR 2
PODNOSZENIE KOMPETENCJI WIELKOPOLSKICH KADR TURYSTYCZNYCH

Zadanie moze by¢ realizowane w nastepujgcej formie:

Organizacja konferencji, seminaridéw, szkolen, warsztatow oraz wizyt studyjnych
zwigzanych z:

= rozwojem turystyki na terenie wojewddztwa wielkopolskiego,

= podnoszeniem kompetencji, wiedzy i umiejetnosci kadr turystycznych.

Miejsce realizacji zadania:

Wyfacznie na terenie wojewddztwa wielkopolskiego.

Oferta nie spetniajgca ww. kryterium zostanie odrzucona ze wzgleddow formalnych.

Ze wzgledu na stan zagrozenia pandemicznego wywotany zakazeniami wirusem SARS-
CoV-2, panujacy na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej w dniu ogtoszenia niniejszego
konkursu, w przypadku organizacji konferencji, seminaridw, szkolen i warsztatow

dopuszcza sie realizacje zadania w trybie stacjonarnym, trybie zdalnym (webinarium,
potaczenie online, wideokonferencja) lub trybie mieszanym (hybrydowym).

WYybor wariantu, w jakim zrealizowane zostanie zadanie, nalezy do oferenta.

Odbiorcy zadania:

Mieszkancy wojewddztwa wielkopolskiego.

Dopuszcza sie udziat osoéb spoza wojewddztwa wielkopolskiego, o ile mieszkarcy
wojewddztwa wielkopolskiego stanowi¢ bedg co najmniej 80% tacznej liczby odbiorcéw
(uczestnikow) zadania.

Oferta nie spetniajgca ww. kryterium zostanie odrzucona ze wzgleddow formalnych.

Wymagany rezultat obligatoryjny:
= Liczba odbiorcéw zadania publicznego (liczba uczestnikow).

UWAGA: Pod pojeciem odbiorcéw (uczestnikow) rozumie sie wytgcznie bezposrednich
beneficjentow realizowanego zadania. Do grona uczestnikdw nie wlicza sie
wolontariuszy, organizatoréw oraz oséb zaangazowanych jako obstuga zadania.

Wymagany sposdb monitorowania rezultatu obligatoryjnego/zrédto informaciji
0 osiggnieciu wskaznika:

= Lista obecnosci lub imienny wykaz uczestnikow.




ZADANIENR 3

WYDAWANIE BEZPtATNYCH PUBLIKACJI TURYSTYCZNYCH, PROMOCYJNYCH
I INFORMACYJNYCH

Zadanie moze byc¢ realizowane w nastepujacej formie:

Opis zadania:

Celem realizacji zadania jest promocja wielkopolskich atrakcji i produktow
turystycznych poprzez bezptatne wydawnictwa turystyczne, promocyjne i
informacyjne, takie jak: foldery, mapy, ulotki, questy, periodyki, przewodniki oraz
inne wydawnictwa drukowane promujace turystyke w Wielkopolsce.

Zadanie polega na opracowaniu i wydaniu wydawnictwa w formie drukowanej oraz
(opcjonalnie) na przygotowaniu elektronicznej wersji tego wydawnictwa w formacie
PDF do udostepnienia np. w Internecie.

Oferta nie spetniajgca ww. warunku zostanie odrzucona ze wzgledow formalnych.

Zasady dotyczace realizacji zadania:

= Zadanie nie moze zaktadac pobierania swiadczen pienieznych od odbiorcow
zadania publicznego, to jest optat ze sprzedazy lub odptatnego udostepniania
wydanej publikacji.
Oferta nie spetniajgca ww. kryterium zostanie odrzucona ze wzgleddow formalnych.

= W wydanej publikacji Zleceniodawca powinien zamiesci¢ klauzule: ,Wydawnictwo
bezptatne”.

= Zleceniodawca wymaga, aby przynajmniej jedna strona w wydanej publikacji
poswiecona byta promocji Samorzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego w zakresie
turystyki. Projekt graficzny ww. strony zostanie przygotowany przez
Zleceniodawce i przekazany Zleceniobiorcy.

Miejsce realizacji zadania:

Wszystkie miejsca i atrakcje opisane/ujete w wydawnictwie znajdowac¢ muszg sie w
catosci w granicach administracyjnych wojewddztwa wielkopolskiego.

Oferta nie spetniajgca ww. kryterium zostanie odrzucona ze wzgleddow formalnych.
Odbiorcy zadania:

Mieszkancy wojewddztwa wielkopolskiego oraz turysci przybywajacy do wojewddztwa
wielkopolskiego.

Wymagany rezultat obligatoryjny:

= Naktad wydawnictwa (w sztukach).




Wymagany sposob monitorowania rezultatu obligatoryjnego/zrédto informaciji
0 osiggnieciu wskaznika:

= Faktura/rachunek ze wskazaniem liczby sztuk na dowdd wielkosci zaméwionego
naktadu wydawnictwa.

9) Dostepnosc¢ zadania dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami

Zadanie powinno by¢ zaplanowane i zrealizowane przez oferenta w taki sposéb,
aby nie wykluczato oséb ze szczegdlnymi potrzebami.

Obowigzek zapewnienia dostepnosci zadania dla 0s6b ze szczegdlnymi potrzebami
wynika z ustawy z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu dostepnosci osobom

ze szczegblnymi potrzebami (dalej: ,,ustawa o dostepnosci”) [t.j. Dz.U.z 2022 r.

poz. 2240]. Oznacza on osiggniecie takiego stanu faktycznego, w ktérym osoba ze
szczegdlnymi potrzebami, jako odbiorca zadania, moze by¢ jego beneficjentem na réwni
z innymi osobami.

Minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami obejmuja:

1) w zakresie dostepnosci architektonicznej:

a) zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni
komunikacyjnych budynkéw,

b) instalacje urzagdzen lub zastosowanie srodkéw technicznych i rozwigzan
architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich
pomieszczen, z wytgczeniem pomieszczen technicznych,

c) zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co najmniej w
sposéb wizualny i dotykowy lub gtosowy,

d) zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajacej z psa asystujgcego, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych [t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 573
ze zm.],

e) zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich
uratowania w inny sposob;

2) w zakresie dostepnosci cyfrowe] - wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia
2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych;

3) w zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:

a) obstuge z wykorzystaniem srodkéw wspierajacych komunikowanie sie, o ktérych
mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych
srodkach komunikowania sie [Dz. U. z 2017 r. poz. 1824 ze zm.], lub przez
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wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza przez strony
internetowe i aplikacje,

b) instalacje urzadzen lub innych srodkéw technicznych do obstugi oséb
stabostyszgcych, w szczegdlnosci petli indukcyjnych, systemow FM lub urzadzen
opartych o inne technologie, ktdrych celem jest wspomaganie styszenia,

c) zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie jego
dziatalnosci - w postaci elektronicznego pliku zawierajacego tekst odczytywalny
maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym oraz informac;ji w tekscie
tatwym do czytania,

d) zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji z
podmiotem publicznym w formie okreslonej w tym wniosku.

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy o dostepnosci, w indywidualnym przypadku, jezeli oferent
nie jest w stanie, w szczegdlnosci ze wzgleddéw technicznych lub prawnych, zapewnic
dostepnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w wyzej wymienionym zakresie, oferent
jest obowigzany zapewnic takiej osobie dostep alternatywny.

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy o dostepnosci dostep alternatywny polega w szczegdlnosci
na:
1) zapewnieniu osobie ze szczegdlnymi potrzebami wsparcia innej osoby lub
2) zapewnieniu wsparcia technicznego osobie ze szczegdlnymi potrzebami, w tym
z wykorzystaniem nowoczesnych technologii lub
3) wprowadzeniu takiej organizacji, ktdra umozliwi realizacje potrzeb oséb
ze szczegolnymi potrzebami, w niezbednym zakresie dla tych osdb.

Dziatania zwigzane z zapewnieniem dostepnosci realizowanego zadania osobom
ze szczegOllnymi potrzebami nalezy dobra¢ do charakteru i formy realizowanego
zadania. Uwzglednione powinny zostac wytacznie te elementy, ktdre majg
zastosowanie dla zadania opisanego w ztozonej ofercie oraz potrzeb odbiorcow
zidentyfikowanych w trakcie realizacji zadania.

Oferent ma mozliwo$¢ uwzglednienia w kalkulacji kosztédw przewidzianych na realizacje
zadania kosztow, ktore zostang poniesione w celu zapewnienia dostepnosci
realizowanego zadania. Planujgc zadanie publiczne oferent powinien oszacowa¢é

z nalezytg starannoscig catkowity koszt jego realizacji, uwzgledniajgcy wydatki
poniesione z tytutu zapewnienia dostepnosci zadania dla 0osdb ze szczegdlnymi
potrzebami.

Informacje o planowanych dziataniach, majacych na celu zapewnienie dostepnosci
realizowanego zadania osobom ze szczegdlnymi potrzebami nalezy opisa¢ w sekcji VI
oferty (,,Inne informacje”).

Nie spetnienie ww. kryterium bedzie traktowane jako brak formalny.
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10)Zgodnos¢ zadania z obowigzujgcymi regulacjami

a) Wszystkie dziatania podejmowane w ramach realizowanego zadania muszg by¢
zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi, w szczegdlnosci
dotyczgcymi bezpieczenstwa, w tym zwigzanego ze stanem zagrozenia
pandemicznego wywotanym zakazeniami wirusem SARS-CoV-2, ochrony danych
osobowych oraz zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, m.in.
zgodnie z nw. ustawami:

— ustawa z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami [t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2240],
— ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych [t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 573 ze zm.],
— ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 roku o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotdw publicznych [Dz.U. z 2019 r. poz. 848 ze zm.],
— ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 roku o jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania sie [t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1824 ze zm.].

b) Oferent zobowigzany jest do dokonania odpowiednich uzgodnien z podmiotami,
ktére zarzgdzaja obiektem/obszarem/terenem, na ktérym bedzie realizowane
zadanie publiczne.

c) Oferent ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zrealizowanie zadania zgodnie
z obowigzujacymi przepisami.

ROZDZIAL 1ll. REZULTAT OBLIGATORYJNY REALIZACIJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Obligatoryjne jest wskazanie w sekg;ji lll pkt. 6 oferty przynajmniej jednego rezultatu
realizacji zadania w postaci rezultatu obligatoryjnego, wymaganego dla danego zadania i
formy jego realizacji.

POPULARYZACJA TURYSTYKI | KRAJOZNAWSTWA ORAZ UPOWSZECHNIANIE WIEDZY
O WALORACH TURYSTYCZNYCH WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

I. | Organizacja imprez o znaczeniu ponadlokalnym, promujgcych walory turystyczne
wojewddztwa wielkopolskiego.

Wymagana nazwa rezultatu obligatoryjnego:

= Liczba odbiorcéw zadania publicznego (liczba uczestnikéw).

UWAGA: Pod pojeciem odbiorcow (uczestnikdw) rozumie sie wytgcznie bezposrednich
beneficjentow realizowanego zadania. Do grona uczestnikdw nie wlicza sie

wolontariuszy, organizatorow oraz oséb zaangazowanych jako obstuga zadania.
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Wymagany sposdb monitorowania rezultatu obligatoryjnego/Zrédto informacji

0 osiggnieciu wskaznika:

= Lista obecnosci lub wykaz uczestnikéw (imienny lub wedtug zgtoszonych
grup/druzyn/pomiotéow/instytucji).

Organizacja na terenie wojewddztwa wielkopolskiego przegladdw i festiwali
turystycznych oraz konkurséw wiedzy turystyczno-krajoznawczej o znaczeniu
minimum ponadlokalnym.

Wymagana nazwa rezultatu obligatoryjnego:

= Liczba odbiorcéw zadania publicznego (liczba uczestnikéw).

UWAGA: Pod pojeciem odbiorcow (uczestnikdw) rozumie sie wytgcznie bezposrednich
beneficjentow realizowanego zadania. Do grona uczestnikdw nie wlicza sie
wolontariuszy, organizatoréw oraz oséb zaangazowanych jako obstuga zadania.

Wymagany sposdb monitorowania rezultatu obligatoryjnego/zrédto informacji

0 osiggnieciu wskaznika:

= Lista obecnosci lub wykaz uczestnikéw (imienny lub wedtug zgtoszonych
grup/druzyn/pomiotow/instytucji) lub wykaz zgtoszen badz rozdysponowanych
biletow wstepu na przeglad/festiwal.

Organizacja wizyt studyjnych promujacych wielkopolskie atrakcje turystyczne.

Wymagana nazwa rezultatu obligatoryjnego:

= Liczba odbiorcéw zadania publicznego (liczba uczestnikdw wizyty studyjnej).
UWAGA: Pod pojeciem odbiorcow (uczestnikdw) rozumie sie wytgcznie
bezposrednich beneficjentdw realizowanego zadania. Do grona uczestnikow nie
wlicza sie wolontariuszy, organizatoréw oraz osob zaangazowanych jako obstuga
zadania.

Wymagany sposdéb monitorowania rezultatu obligatoryjnego/zrédto informacji

0 osiaggnieciu wskaznika:

= Lista obecnosci lub imienny wykaz uczestnikow.

PO

DNOSZENIE KOMPETENCJI WIELKOPOLSKICH KADR TURYSTYCZNYCH

Wymagana nazwa rezultatu obligatoryjnego:

= Liczba odbiorcow zadania publicznego (liczba uczestnikow).

UWAGA: Pod pojeciem odbiorcow (uczestnikdw) rozumie sie wytgcznie bezposrednich
beneficjentow realizowanego zadania. Do grona uczestnikdw nie wlicza sie
wolontariuszy, organizatoréw oraz oséb zaangazowanych jako obstuga zadania.

Wymagany sposdb monitorowania rezultatu obligatoryjnego/Zrédto informacji

0 osiggnieciu wskaznika:

= Lista obecnosci lub imienny wykaz uczestnikéw.
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WYDAWANIE BEZPtATNYCH PUBLIKACJI TURYSTYCZNYCH, PROMOCYJNYCH
I INFORMACYJINYCH

Wymagana nazwa rezultatu obligatoryjnego:

= Naktad wydawnictwa (w sztukach).

Wymagany sposdb monitorowania rezultatu obligatoryjnego/zrédto informacji

0 osiaggnieciu wskaznika:

= Faktura/rachunek ze wskazaniem liczby sztuk na dowdd wielkosci zamdéwionego
naktadu wydawnictwa.

1. Niewskazanie lub nieprawidtowe wskazanie w ofercie rezultatu obligatoryjnego
(podanie niemierzalnej wartosci planowanego poziomu osiggniecia rezultatu —
jego wartosci docelowej lub nieprawidtowego sposobu monitorowania rezultatu/zrédta
informacji o osiggnieciu wskaznika), bedzie skutkowato wezwaniem oferenta do jego
korekty na etapie oceny formalne;.

2. Zadanie publiczne uznaje sie za zrealizowane, gdy zaktadany w ofercie rezultat zostanie
osiggniety.

3. Dopuszcza sie odstepstwo w zakresie poziomu osiggniecia rezultatu obligatoryjnego, tj.
spadek o nie wiecej niz 20% wartosci docelowej zadeklarowanej w ofercie.

4. Spadek poziomu osiggniecia rezultatu obligatoryjnego o wiecej niz 20% wartosci
docelowej zadeklarowanej w ofercie bedzie rozumiane jako razgce zmniejszenie zakresu
rzeczowego realizowanego zadania publicznego oraz bedzie stanowi¢ podstawe do
proporcjonalnego obnizenia dotacji, naliczanego wedtug wzoru:

Dz = Dp - (Ro/Rp * Dp)

gdzie:

Dz — kwota dotacji do zwrotu

Dp — kwota przyznanej dotacji

Ro — osiggniety poziom rezultatu obligatoryjnego

Rp — planowany poziom rezultatu obligatoryjnego wskazany w ofercie stanowigcej
zatgcznik do umowy

5. Spadek poziomu osiggniecia rezultatu obligatoryjnego o wiecej niz 70% wartosci
docelowej zadeklarowanej w ofercie bedzie rozumiane jako nienalezyte wykonanie
umowy oraz bedzie skutkowato zwrotem dotacji w catosci.

6. Osiagniecie rezultatu obligatoryjnego na poziomie wyzszym od wartosci docelowej
zadeklarowanej w ofercie nie bedzie rodzi¢ dla oferenta negatywnych konsekwenciji.
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ROZDZIAL IV. PRZEZNACZENIE DOTACII

Whioskowana kwota dotacji moze by¢ przeznaczona wytgcznie na pokrycie nastepujgcych
kosztow:

Koszty realizacji dziatan:

— materiaty promocyjne, informacyjne i edukacyjne dotyczgce realizowanego zadania
(projekt, wykonanie, dystrybucja),

— ustugi graficzne,

— ustugi poligraficzne (projekt, sktad, druk, dostawa, dystrybucja),

— promocja zadania w mediach: prasie, radiu, telewizji, Internecie, w tym w mediach
spotecznosciowych oraz na portalach Internetowych (artykuty sponsorowane) w
wysokosci nie wiekszej niz 15% sumy wszystkich kosztow realizacji zadania,

— ustugi przewodnickie,

— ustugi transportowe,

— ustugi ttumacza jezyka migowego oraz ttumacza jezyka obcego,

— wyzywienie/catering,

— noclegi,

— wynajem i eksploatacja sal/pomieszczen/budynkéw/terenu zwigzanych bezposrednio
z realizacjg zadania,

— wynajem sprzetu niezbednego do realizacji zadania,

— obstuga techniczna,

— zabezpieczenie ratownicze i medyczne,

— wynagrodzenia treneréw/szkoleniowcow/ekspertow/wyktadowcow,

— materiaty szkoleniowe/konferencyjne,

— materiaty promocyjne,

— bilety wstepdéw do obiektow i atrakcji turystycznych,

— ubezpieczenie organizatoréw/uczestnikow w zakresie realizowanego zadania,

— zakup Srodkéw bezpieczenistwa niezbednych do realizacji zadania (np. srodki
do dezynfekcji, maseczki ochronne, rekawiczki jednorazowe przeznaczone dla obstugi
i odbiorcow zadania),

— koszty zwigzane z zapewnieniem dostepnosci realizowanego zadania osobom
ze szczegblnymi potrzebami na podstawie obowigzujgcych przepisow,

— upominki i nagrody rzeczowe: puchary, medale, statuetki, dyplomy i inne trofea
sportowe, wydawnictwa o tematyce turystycznej, drobny sprzet sportowy, rekreacyjny
i turystyczny.

Uwaga:
Dopuszcza sie zakup bondw/kart podarunkowych wyasygnowanych przez sklepy
z branzy sportowej i turystyczne;.
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Dodatkowo, w przypadku zadan obejmujgcych wydawanie bezptatnych publikacji

turystycznych, promocyjnych i informacyjnych:

koszty pozyskania/wykonania zdjec, grafik, map, podktadéw kartograficznych
niezbednych do realizacji zadania,

koszt pozyskania/opracowania tekstow niezbednych do realizacji zadania,
ustugi zwigzane z opracowaniem wersji elektronicznej wydawnictwa.

Koszty administracyjne:

koordynator zadania (w wysokosci nie wiekszej niz 10% sumy wszystkich kosztow
realizacji zadania),

obstuga ksiegowa zadania (w wysokosci nie wiekszej niz 5% sumy wszystkich kosztow
realizacji zadania),

materiaty biurowe niezbedne do realizacji zadania (materiaty papiernicze,
pismiennicze i materiaty zwigzane z eksploatacjg komputeréw, w tym m.in. papier,
skoroszyty, segregatory, tonery, atramenty do drukarek, ptyty CD i DVD),

ustugi pocztowe i kurierskie,

ustugi ksero,

podrdze stuzbowe zwigzane z koordynacjg/bezposrednig obstugg i realizacjg zadania.

ROZDZIAL V. TERMINY

1)

2)

3)

Termin realizacji zadania publicznego.

Konkurs obejmuje zadania publiczne, ktdrych realizacja rozpoczyna sie nie wczesniej
niz 1 kwietnia 2023 roku, a jego zakonczenie nastgpi nie pdzniej niz 31 grudnia
2023 roku.

Ostateczny, wigzgcy termin realizacji zadania zostanie okreslony w umowie.
Termin skfadania ofert.

Do 9 stycznia 2023 roku do godziny 15:30.

Termin dokonania wyboru ofert.

Wybor ofert nastgpi w terminie do 31 marca 2023 roku.

ROZDZIAL VI. SKEADANIE OFERTY

1) Forma sktadania ofert

Oferte realizacji zadania publicznego wypetniong w jezyku polskim wraz z zatacznikami,

o ktérych mowa w pkt. 5) ,,Wymagane dokumenty”, nalezy ztozy¢ w formie
elektronicznej w Witkac.pl.
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2) Potwierdzenie ztozenia oferty

1. Po ztozeniu oferty w Witkac.pl nalezy wygenerowac, wydrukowac i podpisac
potwierdzenie ztozenia oferty (zwane dalej,,PZ0O"”). PZO musi zosta¢ podpisane przez
osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajgcego
oferte, wymienione w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalnosci podmiotu,
zgodnie ze sposobem reprezentacji.

Osoby uprawnione do podpisania ww. dokumentu, niedysponujgce pieczgtkami
imiennymi, winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem
z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji.

Tak przygotowane PZO nalezy ztozy¢ w formie papierowej w sposob opisany w
punkcie 2.

Nalezy pamietad, iz wystanie PZO poprzez platforme ePUAP zastepuje podpis
odreczny na dokumentach (w tym poswiadczenie kserokopii za zgodnos¢
z oryginatem).

2. PZO nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty badz kuriera lub przez
platforme ePUAP do 9 stycznia 2023 roku do godziny 15:30.

PZ0 skfadane osobiscie nalezy ztozy¢ w Punkcie Kancelaryjnym (na parterze) Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy Al. Niepodlegtosci
34, 61-714 Poznan, w godzinach pracy Urzedu, tj. 7:30 - 15:30.

Kazde PZO skfadane za posrednictwem poczty badz kuriera nalezy umiescic¢

w oddzielnej kopercie.

3. 0 zachowaniu terminu ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu PZO do

Punktu Kancelaryjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu lub data i godzina wptywu PZO przez platforme ePUAP.

Nie decyduje data i godzina nadania ani data stempla pocztowego.

4. PZO:
— niepodpisane,
— podpisane niezgodnie z wymaganiami niniejszego ogtoszenia otwartego
konkursu ofert,
beda mogty by¢ uzupetnione w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wystania
do oferenta wezwania do usuniecia btedéw lub uzupetnienia brakow formalnych
w ztozonej ofercie.

Wezwania beda dokonywane wytacznie w formie elektronicznej poprzez system
Witkac.pl.

W przypadku awarii ww. systemu wezwanie moze zostaé¢ wystane do oferenta poczta
elektroniczng na adres wskazany w ofercie.
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W przypadku nieuzupetnienia lub btednego uzupetnienia brakéw formalnych
we wskazanym w wezwaniu terminie, oferta zostanie oceniona negatywnie
ze wzgledow formalnych.

3) Informacje dotyczace przygotowania oferty

1.

Oferte moze ztozy¢ wytgcznie podmiot bedgcy organizatorem/bezposrednim
realizatorem projektu.

Jedna oferta moze dotyczy¢ realizacji jednego zadania publicznego oraz jednej
propozycji realizacji tego zadania.

W sekgji lll pkt. 1 oferty (, Tytut zadania publicznego”) nalezy wpisa¢ tytut wtasny
zadania (nazwe projektu nadang przez oferenta).

W sekgji lll pkt. 3 oferty (,,Syntetyczny opis zadania”) nalezy wskaza¢ miejsce realizacji
przedsiewziecia.

W sekgji lll pkt. 6 oferty ,,Dodatkowe informacje dotyczace rezultatdw realizacji
zadania publicznego”) nalezy wskazaé i opisaé rezultat obligatoryjny (patrz rozdziat Il
ogtoszenia).

. W sekcji VI oferty (,,Inne informacje”) nalezy wymieni¢ koszty, na ktére oferent

zamierza przeznaczy¢ wnioskowang kwote dotacji, wskazujgc kwote i nazwe kosztu.

. W sekcji VI oferty (,,Inne informacje”) nalezy wymieni¢ planowane dziatania, majace

na celu zapewnienie dostepnosci zadania osobom ze szczegdlnymi potrzebami.
Wysokos¢ wnioskowanej kwoty dotacji powinna by¢ zaokrgglona do petnych ztotych.
Oferta powinna by¢ spdjna, tzn. powinna stanowic logicznie potgczong catosé, i byé
zgodna z trescig zatgcznikdw oraz ztozonych dodatkowych wymaganych dokumentow.
Niedopetnienie obowigzkdw, o ktorych mowa w punktach: od 4 do 9, bedzie
traktowane jako brak formalny.

4) Btedy lub braki formalne powodujgce odrzucenie oferty

1.

2.

Oferty:

— zlozone po wyznaczonym terminie,

— ztozone przez podmiot(-ty) nieuprawiony(-e),

— ztozone w innej formie niz w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl, np. w wers;ji
papierowej lub przestana pocztg elektroniczng lub faksem,

nie beda rozpatrywane.

Oferty:

— ztozone przez podmiot niebedacy organizatorem/bezposrednim realizatorem
projektu,

— ztozone na zadanie niezgodne z ogtoszeniem konkursowym,

— ztozone na zadanie niezgodne ze statutem oferenta lub innym aktem regulujgcym
status (forme organizacyjno-prawng) podmiotu sktadajgcego oferte,
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— w ktérych wnioskowana kwota dotacji przekroczy maksymalng wnioskowang
kwote dotacji ,tj. 15 000 zt,
— bez wymaganego, minimalnego udziatu srodkoéw finansowych, o ktérym mowa w
rozdziale Il pkt 6.
— ztozona na realizacje:
= kilku zadan publicznych,
= kilku propozycji realizacji jednego zadania publicznego,
— ztozone poprzez Witkac.pl bez PZO ztozonego w formie papierowej lub przez
platforme ePUAP,
— zPZO:
= innym niz wygenerowany z Witkac.pl,
= posiadajagcym inng ,,sume kontrolng” niz oferta,
= ztozonym po wyznaczonym terminie,
= ztozonym w innej formie niz w formie papierowej lub przez platforme ePUAP,
np. przestane poczty elektroniczng lub faksem,
— w ktérych zadeklarowano pobieranie lub niepobieranie Swiadczen pienieznych
od odbiorcow zadania publicznego (np. wpisowego) niezgodnie z zakresem
prowadzonej dziatalnosci odptatnej/nieodptatnej pozytku publicznego okreslonym
w statucie oferenta lub innym akcie wewnetrznym,
podlegaja odrzuceniu ze wzgledéw formalnych bez oceny pozostatych kryteriow
oceny formalnej okreslonych w karcie oceny formalne;j.
3. Oferenci, ktérzy ztozyli oferty niezawierajgce kompletu dokumentéw badz zawierajgce
braki formalne inne niz wymienione w pkt. 1-2, zostang wezwani do ich usuniecia
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wystania do oferenta wezwania do usuniecia
brakéw formalnych.

Wezwania beda dokonywane wytgcznie w formie elektronicznej poprzez system
Witkac.pl.

W przypadku awarii ww. systemu wezwanie moze zosta¢ wystane do oferenta pocztg
elektroniczng na adres wskazany w ofercie.

W przypadku nie usuniecia brakéw formalnych we wskazanym w wezwaniu 7-dniowym
terminie do ich usuniecia, oferta zostanie oceniona negatywnie pod wzgledem
formalnym.

5) Wymagane dokumenty
1. Zatgczniki do oferty:

Kopia umowy lub statutu spétki - w przypadku gdy oferent jest spdtka prawa
handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.
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2. Pozostate wymagane dokumenty:

1. | Dokument stanowiacy o podstawie dziatalnosci podmiotu zgodny z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym, niezaleznie od tego, kiedy zostat wydany.

1) w przypadku organizacji pozarzadowych, ktére nie sg zarejestrowane
w Krajowym Rejestrze Sgdowym:
aktualny wyciag z innego rejestru lub ewidencji (np. wypis z Rejestru
Starostwa).

2) w przypadku koscielnych oséb prawnych:
zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii/zakonu oraz upowaznienie
dla proboszcza/przeora o reprezentowaniu parafii/zakonu i zacigganiu
zobowigzan finansowych lub dekret powotujgcy koscielng osobe prawna.

3) w przypadku pozostatych podmiotéw:

inny dokument wtasciwy dla podmiotu.
W przypadku organizacji pozarzgdowych, ktore sg zarejestrowane w Krajowym
Rejestrze Sgdowym, nie ma obowigzku sktadania odpisu z Krajowego Rejestru
Sadowego.

Uwaga:

Podmiot sktadajgcy oferte jest zobowigzany do ztozenia dodatkowych dokumentéw
w nw. przypadkach:

a) gdy dokument stanowigcy o podstawie dziatalnosci podmiotu nie zawiera
wyszczegolnionego sktadu osobowego cztonkdéw wchodzgcych w sktad zarzgdu tego
podmiotu:

uchwate podmiotu badz inny obowigzujgcy dokument stanowigcy o sktadzie
cztonkoéw zarzqdu podmiotu,

b) gdy dane osoby nie s3 wskazane w dokumencie stanowigcym o podstawie
dziatalnosci podmiotu (np. gtowny ksiegowy, dyrektor/kierownik tego podmiotu)
badz takie upowaznienie jest wymagane:
upowaznienie osob sktadajgcych oferte, tzn. sktadajgcych podpisy pod ofertgq,
do reprezentowania podmiotu (zgodnie ze wskazaniem zawartym w dokumencie
stanowigcym o podstawie dziatalnos$ci podmiotu),

c) gdy podmiotem sktadajgcym oferte jest oddziat terenowy:
pefnomocnictwo zarzqdu gtéwnego dla przedstawicieli oddziatu terenowego
(liczba 0sdb zgodna ze wskazaniem zawartym w Krajowym Rejestrze Sagdowym)
do sktadania w imieniu organizacji pozarzgdowe]j oswiadczen woli w zakresie

nabywania praw i zaciggania zobowigzan finansowych oraz dysponowania srodkami
przeznaczonymi na realizacje zadania (w tym rozliczenia uzyskanej dotacji
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Wojewddztwa Wielkopolskiego), o ktérego dofinansowanie stara sie jednostka
organizacyjna.

Statut lub inny akt regulujacy status (forme organizacyjno-prawng) podmiotu
zgodny z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

Oswiadczenie o braku zalegtych zobowigzan publiczno-prawnych wobec
budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych zrédet
o charakterze publicznym.

Instrukcja sktadania oswiadczenia:

W celu ztozenia ww. oswiadczenia niezbedne jest jego wydrukowanie z Witkac.pl
lub ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

Druk oswiadczenia nalezy uzupetnié pieczecig oferenta, biezgcg data

oraz podpisami 0séb uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu
podmiotu sktadajgcego oferte, wymienionych w dokumencie stanowigcym

o podstawie dziatalnosci podmiotu, a nastepnie zeskanowac i ztozy¢ w formie
elektronicznej poprzez Witkac.pl.

Osoby uprawnione do podpisania ww. oswiadczenia, niedysponujgce pieczgtkami
imiennymi, winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem
z zaznaczeniem petnionych przez nie funkgji.

Nie dopuszcza sie modyfikacji pobranego druku oswiadczenia.

Obowigzujacy druk o$wiadczenia jest dostepny do pobrania z Witkac.pl

lub ze strony internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem:
www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu:

Menu lewe: Urzagd Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/Kultura fizyczna
i turystyka/Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje w formie
wspierania zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie
turystyki i krajoznawstwa w roku 2023/Pliki do pobrania.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z zasadami przetwarzania danych osobowych.

Kazda osoba, ktorej dane bedg przetwarzane w ramach niniejszego otwartego
konkursu ofert, winna ztozy¢ osobne oswiadczenie.

Instrukcja sktadania oswiadczenia:
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W celu ztozenia ww. oswiadczenia niezbedne jest jego wydrukowanie z Witkac.pl
lub ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

Druk oswiadczenia nalezy uzupetnié biezgcg datg oraz podpisem osoby, ktorej
dane bedg przetwarzane w ramach niniejszego otwartego konkursu ofert,
a nastepnie zeskanowac i ztozy¢ w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl.

Osoby uprawnione do podpisania ww. oswiadczenia, niedysponujgce pieczagtkami
imiennymi, winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem.

Nie dopuszcza sie modyfikacji pobranego druku oswiadczenia.

Obowigzujacy druk oswiadczenia jest dostepny do pobrania z Witkac.pl

lub ze strony internetowe] Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem:
www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu:

Menu lewe: Urzgd Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/Kultura fizyczna
i turystyka/Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje w formie
wspierania zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie
turystyki i krajoznawstwa w roku 2023/Pliki do pobrania.

3. Pozostate wymagane dokumenty - w przypadku ztozenia przez oferentéw oferty
wspolnej:

a) Dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-ow)
—w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajgcych
oferte wspdlna niz wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego
wtasciwego: rejestru lub ewidencji.

b) Wykaz dziatan w ramach realizacji zadania publicznego, ktére bedg wykonywac
poszczegdlne organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Uwaga:
Nalezy przyporzadkowac zasoby finansowe, osobowe i rzeczowe oddzielnie
do kazdego z podmiotéw sktadajgcych oferte wspdlna.

c) Sposdb reprezentacji podmiotow wobec organu administracji publiczne;.

d) Umowe zawartg miedzy organizacjami pozarzgdowymi lub podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, okreslajgca zakres ich swiadczen sktadajgcych sie na realizacje
zadania publicznego.

W przypadku dokumentow wymienionych w pkt. b) — d) dokumenty te powinien ztozy¢

kazdy z podmiotow sktadajgcych oferte wspdlng.
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6) Akceptacja tresci ogtoszenia

Ztozenie oferty w ramach niniejszego otwartego konkursu ofert jest rownoznaczne
z akceptacja tresci jego ogloszenia.

Ostateczna interpretacja tresci ogltoszenia nalezy do Ogtoszeniodawcy.
7) Wycofanie oferty

Oferta ztozona w niniejszym otwartym konkursie ofert moze by¢ wycofana przez oferenta
poprzez ztozenie oswiadczenia o wycofaniu oferty.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ w formie papierowej lub przez platforme ePUAP do Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

Oferta moze by¢ wycofana zaréwno przed uptywem terminu sktadania ofert,

jak i po uptywie tego terminu. W przypadku wycofania oferty:

— przed podjeciem decyzji o jej wyborze - oferta ta nie bedzie rozpatrywana,

— po podjeciu decyzji o jej wyborze - z oferentem nie zostanie zawarta umowa
o realizacje zadania publicznego.

ROZDZIAL VII. PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKtADANIA OFERT

Podmiotami uprawnionymi do sktadania ofert sg organizacje pozarzagdowe w rozumieniu
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Dopuszcza sie ztozenie oferty wspdlnej przez co najmniej dwa uprawione podmioty

dziatajgce wspdlnie.

Uprawnione podmioty dziatajgce wspdlnie, przyjmujac zlecenie realizacji zadania
publicznego w trybie otwartego konkursu ofert, ponoszg odpowiedzialnos$¢ solidarng

za wykonanie zadania publicznego i za powstate zobowigzania w zakresie i na zasadach
okreslonych w umowie.

Oferty ztozone przez podmioty nieuprawione do wziecia udziatu w niniejszym otwartym
konkursie ofert nie bedg rozpatrywane.

ROZDZIAt VIIl. KRYTERIA JAKIE MUSZA SPEENIAC PODMIOTY SKtADAJACE
OFERTE

1) Prowadzenie statutowe] dziatalnosci pozytku publicznego:
1. na terenie wojewddztwa wielkopolskiego, w tym na terenie, na ktérym bedzie
realizowane zadanie,
2. w dziedzinie objetej konkursem,
3. zgodnie z zakresem zlecanego zadania publicznego, w tym w ramach prowadzonej
nieodptatnej lub odptatnej dziatalnosci pozytku publicznego.
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2) Posiadanie wtasnego rachunku bankowego.

Uwaga:

1. Oferent musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego.
Wszystkie transakcje bezgotéwkowe zwigzane z realizacjg zadania publicznego
powinny by¢ dokonywane z numeru rachunku bankowego wskazanego w zawartej
umowie.

2. Nie ma obowigzku posiadania wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta)
do obstugi sSrodkow pochodzacych z dotacji Wojewddztwa Wielkopolskiego.

3. Oferent jest zobowigzany do utrzymania rachunku bankowego nie krécej niz do dnia
zaakceptowania sprawozdania koricowego.

W przypadku braku mozliwosci utrzymania ww. rachunku bankowego, oferent jest
zobowigzany do niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym rachunku
bankowym i jego numerze.
Niedochowanie ww. zobowigzania uwaza sie za pobranie dotacji w nadmiernej
wysokosci.

3) Posiadanie wtasnego Numeru ldentyfikacji Podatkowej (NIP).

4) Posiadanie wtasnego numeru REGON.

5) Nieposiadanie zalegtych zobowigzan publiczno - prawnych wobec budzetu panstwa,

jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych zrédet o charakterze publicznym.

ROZDZIAL IX. TRYB WYBORU OFERT

1) Departament Sportu i Turystyki [dalej DSiT] jest wtasciwym merytorycznie podmiotem
odpowiedzialnym za przeprowadzenie postepowania konkursowego.
Ztozone oferty bedg oceniane:

— pod wzgledem formalnym - przez pracownikéw DSiT,
— pod wzgledem merytorycznym - przez Komisje Konkursowg (dotyczy ofert
spetniajgcych wymogi formalne).

2) Komisje Konkursowg powota odrebng uchwatg Zarzgd Wojewddztwa Wielkopolskiego
[dalej ZWW].

3) DSIT przedstawia ZWW propozycje Komisji Konkursowej dotyczacg zlecenia zadan
publicznych w trybie otwartego konkursu ofert.

4) ZWW, po zapoznaniu sie z propozycjg Komisji Konkursowej, podejmie w formie uchwaty
decyzje o wyborze ofert i przyznaniu sSrodkéw finansowych na realizacje zleconych zadan
publicznych w trybie otwartego konkursu ofert.

Wojewddztwo Wielkopolskie niezwtocznie zawiera umowy o realizacje zadania
publicznego z podmiotami wybranymi w postepowaniu konkursowym.

5) Do postanowien uchwaty ZWW w sprawie wyboru oferty i przyznania dotacji nie ma
zastosowania tryb odwotawczy.

6) Informacja o wynikach postepowania konkursowego w formie uchwaty zostanie
opublikowana:
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1. w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu:

Menu lewe: Urzgd Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/Kultura fizyczna

i turystyka/Rozstrzygniecie otwartego konkursu ofert na realizacje w formie wspierania
zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki

i krajoznawstwa w roku 2023.

2. na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu pod adresem: www.umww.pl.

Sciezka dostepu:

Menu goérne: Urzad/Departamenty/Departament Sportu i Turystyki/Otwarte Konkursy
Ofert - Kultura fizyczna i turystyka/Rozstrzygniecie otwartego konkursu ofert

na realizacje w formie wspierania zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego
w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku 2023.

3. na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu przy Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.
Nie przewiduje sie oddzielnego powiadomienia podmiotéw, ktore ztozyty oferty
w niniejszym otwartym konkursie ofert, o wynikach postepowania konkursowego.
7) Wszystkie oferty ztozone w otwartym konkursie ofert wraz z zatagczong do nich
dokumentacjg pozostang w aktach DSiT i beda przechowywane zgodnie z Instrukcja
Kancelaryjna.

ROZDZIAL X. KRYTERIA STOSOWANE PRZY WYBORZE OFERT

Ocenie merytorycznej podlega kazda oferta, ktéra spetnia wymogi formalne.

Proces oceny oferty przez Komisje Konkursowa jest podzielony na dwa etapy:

I. dokonanie oceny merytorycznej ofert ztozonych w konkursie,
Il. zaproponowanie podziatu srodkéw finansowych.

Kazda oferta moze zdoby¢ maksymalnie 95 pkt. za spetnienie ogdlnych kryteridw:
merytorycznych, finansowych i organizacyjnych.

Komisja Konkursowa dokonuje oceny merytorycznej w oparciu o nw. kryteria:
1) Kryteria merytoryczne (waga kryterium 52/95 pkt.):

= Warto$é merytoryczna oferty:

potencjat promocyjny zadania,

opis grupy docelowej,
— przewidywany poziom rezultatu obligatoryjnego,

sposéb rozwigzania problemoéw/zaspokajania potrzeb grupy docelowej,
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— komplementarnos$é¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez oferenta lub inne
podmioty,
= Proponowana jakos$¢ wykonania zadania.
* Przewidywane efekty realizacji zadania.
= Zasadnosc przyznania dofinansowania.

2) Kryteria finansowe (waga kryterium 15/95 pkt.):

= Przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego zadania.

= Planowany udziat srodkéw finansowych wtasnych lub srodkéw finansowych
pochodzgcych z innych Zzrodet na realizacje zadania lub planowany przez oferenta
wktad rzeczowy i osobowy, w tym swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow.

3) Kryteria organizacyjne (waga kryterium 28/95 pkt.):

= Mozliwosc realizacji zadania przez oferenta - dotychczasowe doswiadczenie oferenta
w realizacji zadan podobnego rodzaju.

= Kwalifikacje osdb, przy udziale ktorych bedzie realizowane zadanie.

= Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego.

= Zasoby rzeczowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego.

= Zaangazowanie innych podmiotéw w realizacje zadania.

= Analiza i ocena realizacji zadan publicznych Samorzagdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego, ktore w latach poprzednich realizowat oferent, uwzgledniajgca
rzetelnos¢, terminowosc¢ i sposob rozliczenia otrzymanych na nie srodkow.

Szczegotowy opis kryteriow stosowanych przy wyborze ofert zawiera zatacznik nr 1
do niniejszego ogtoszenia.

Na podstawie liczby punktéw uzyskanych w wyniku oceny merytorycznej sporzadzana jest
lista rankingowa ofert (od najwyzszego do najnizszego wyniku oceny merytorycznej).

ROZDZIAL XI. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACII

1) Rozpatrywane sg wytgcznie oferty podmiotédw uprawionych do wziecia udziatu
w niniejszym otwartym konkursie ofert, ztozone w terminie i w sposéb okreslony
w ogtoszeniu, wypetnione na druku okreslonym w ogtoszeniu i zawierajgce zatgczniki
oraz dodatkowe wymagane dokumenty wymienione w ogtoszeniu, ktore spetniag wymogi
formalne.

2) Sposrdod ztozonych ofert, ktére spetnig wymogi formalne, moze zosta¢ wybrana wiecej niz
jedna oferta.

3) Ztozenie oferty nie jest réwnoznaczne z przyznaniem dotacji lub przyznaniem dotacji
we wnioskowanej wysokosci:
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a) dotacje na realizacje zadania publicznego otrzymujg podmioty, ktérych oferty zostang
wybrane w postepowaniu konkursowym,

b) kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.

Wysokos¢ przyznanej dotacji zalezy m.in. od wyniku oceny merytorycznej oferty

oraz od wyniku oceny kwalifikowalnosci kosztow zadania publiczhego wykazanych
w kosztorysie.

ROZDZIAL Xll. WARUNKI REALIZACJI ZLECANEGO ZADANIA PUBLICZNEGO

Departament Sportu i Turystyki jest wtasciwym merytorycznie podmiotem odpowiedzialnym
za zadania zwigzane ze sporzgdzeniem umowy realizacji zadania publicznego oraz kontrolg
wykonania zadania publicznego, w tym kontrolg sprawozdania z wykonania zadania
publicznego.

Prawo kontroli przystuguje takze innym podmiotom/osobom upowaznionym przez
Zleceniodawce.

llekro¢ w tresci ogtoszenia mowa jest o:
— Zleceniodawcy - oznacza to Wojewddztwo Wielkopolskie,
— Zleceniobiorcy - oznacza to podmiot realizujgcy zlecone zadanie publiczne.

A. Umowa

1) Realizacja zleconego zadania publicznego wytonionego w otwartym konkursie ofert
nastepuje po zawarciu umowy z podmiotem, ktory ztozyt oferte na jego realizacje.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

2) Podmiot, ktéremu przyznano dotacje Wojewoddztwa Wielkopolskiego w wysokosci

whioskowanej w ofercie, ma mozliwo$¢é negocijacji przed zawarciem umowy planu

i harmonogramu dziatan i/lub kosztorysu zadania, w tym mozliwos¢ zaktualizowania
oferty.
W celu dokonania aktualizacji oferty nalezy zaktualizowaé m.in.:

1. planiharmonogram dziatan - w przypadku zmiany zakresu rzeczowego realizowanego
zadania wzgledem przedstawionego w ztozonej ofercie, niewptywajacej w istotny
sposob na realizacje zadania publicznego oraz niezmniejszajgcej planowanego poziomu
osiagniecia rezultatow wskazanych w sekcji lll pkt. 6 oferty,

2. kalkulacje przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego - w przypadku
zmiany zakresu finansowego realizowanego zadania wzgledem przedstawionego
w ztozonej ofercie, niewptywajgcej w istotny sposdb na realizacje zadania publicznego,
np. zmiana wysokosci poszczegdlnych pozycji kosztorysu, dodanie lub usuniecie
poszczegblnych dziatan i/lub kosztow, pod warunkiem ze nie nastgpi:

— istotne zmniejszenie kosztu catkowitego zadania publicznego,
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— zmniejszenie planowanego poziomu osiggniecia rezultatéw wskazanych w sekcji lll
pkt. 6 oferty.

3) Podmiot, ktéremu przyznano dotacje Wojewoddztwa Wielkopolskiego w wysokosci nizszej

niz wnioskowana w ofercie, ma przed zawarciem umowy:

obowigzek negocjacji planu i harmonogramu dziatan i/lub kosztorysu zadania,

mozliwos¢ negocjacji planowanego poziomu osiggniecia rezultatow wskazanych

w sekgji lll pkt. 6 oferty,

obowiazek zaktualizowania oferty.

W celu dokonania aktualizacji oferty nalezy zaktualizowaé m.in.:

1.

plan i harmonogram dziatan - w przypadku zmiany zakresu rzeczowego realizowanego
zadania wzgledem przedstawionego w ztozonej ofercie, wptywajacej w istotny sposdb
na realizacje zadania publicznego, wynikajgcej z przyznania dotacji Wojewddztwa
Wielkopolskiego w wysokosci nizszej niz wnioskowana w ofercie,

kalkulacje przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego - w przypadku
zmiany zakresu finansowego realizowanego zadania wzgledem przedstawionego

w ztozonej ofercie, wptywajgcej w istotny sposdb na realizacje zadania publicznego,

w szczegolnosci wynikajacej z przyznania dotacji Wojewddztwa Wielkopolskiego

w wysokosci nizszej niz wnioskowana w ofercie, np. zmiana wysoko$ci poszczegdlnych
pozycji kosztorysu, dodanie lub usuniecie poszczegdlnych dziatan i/lub kosztow.

Uwaga:

Podmiot ma mozliwo$¢ zmniejszenia kosztu catkowitego zadania maksymalnie o kwote
nieprzyznanych srodkéw finansowych z Wojewddztwa Wielkopolskiego, a w przypadku
gdy koszt catkowity wymaga zmniejszenia o kwote wyzszg niz kwota nieprzyznanych

srodkéw finansowych z Wojewddztwa Wielkopolskiego, podmiot ma obowigzek
uzasadnienia koniecznosci wprowadzenia zmian w kosztorysie i uzyskania akceptacji

Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Koniecznos¢ wprowadzenia zmian w kosztorysie nalezy uzasadni¢ w zaktualizowanej
ofercie w sekgcji VI ,,Inne informacje”.

. planowany poziom osiggniecia rezultatow - w przypadku zmiany zakresu rzeczowego

realizowanego zadania wzgledem przedstawionego w ztozonej ofercie, wptywajgcej
w istotny sposéb na realizacje zadania publicznego, wynikajgcej z przyznania dotacji
Wojewddztwa Wielkopolskiego w wysokosci nizszej niz wnioskowana w ofercie.
Koniecznos¢ zmiany planowanego poziomu osiggniecia rezultatéw nalezy uzasadnic
w zaktualizowanej ofercie w sekc;ji VI, Inne informacje”.

4) Warunkiem zawarcia umowy jest:

1.

ztozenie zaktualizowanej oferty wypetnionej w jezyku polskim w formie elektronicznej
poprzez Witkac.pl,

ztozenie oswiadczenia o:
a) numerze rachunku bankowego,
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b) Numerze ldentyfikacji Podatkowej,

c) numerze REGON,

d) osobach upowaznionych do podpisania umowy (imie i nazwisko, funkcja),
w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl.

Instrukcja sktadania oswiadczenia:

W celu ztozenia ww. o$wiadczenia niezbedne jest jego wydrukowanie z Witkac.pl
lub ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

Druk oswiadczenia nalezy uzupetnié pieczecig oferenta, biezgcg datg oraz podpisami
0s6b uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu sktadajgcego
oferte, wymienionych w dokumencie stanowigcym o podstawie dziatalno$ci podmiotu,
a nastepnie zeskanowad i ztozyé w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl.

Osoby uprawnione do podpisania ww. oswiadczenia, niedysponujgce pieczagtkami
imiennymi, winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem

z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji w organizacji pozarzagdowe;j.
Obowigzujacy druk o$wiadczenia jest dostepny do pobrania z Witkac.pl lub ze strony
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Nie dopuszcza sie modyfikacji pobranego druku oswiadczenia.

Sciezka dostepu:

Menu lewe: Urzgd Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/Kultura fizyczna

i turystyka/Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje w formie wspierania
zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki

i krajoznawstwa w roku 2023/Pliki do pobrania.

. w przypadku koscielnych oséb prawnych:

ztozenie oswiadczenia koscielnej osoby prawnej o braku obowigzku prowadzenia
dokumentacji wymaganej przez przepisy podatkowe, a w konsekwencji sporzgdzania
sprawozdan finansowych.

Instrukcja sktadania oSwiadczenia:

W celu ztozenia ww. o$wiadczenia niezbedne jest jego wydrukowanie z Witkac.pl

lub ze strony internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu.

Druk oswiadczenia nalezy uzupetnié pieczecig koscielnej osoby prawnej, biezgcg datg
oraz podpisami oséb uprawnionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu podmiotu
sktadajgcego oferte, wymienionych w dokumencie stanowigcym o podstawie
dziatalnosci podmiotu, a nastepnie zeskanowac i ztozy¢ w formie elektronicznej
poprzez Witkac.pl.
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4.

Osoby uprawnione do podpisania ww. oswiadczenia, niedysponujgce pieczgtkami
imiennymi, winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem

z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji.

Nie dopuszcza sie modyfikacji pobranego druku oswiadczenia.

Obowiazujacy druk oswiadczenia jest dostepny do pobrania z Witkac.pl lub ze strony
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu:

Menu lewe: Urzagd Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/Kultura fizyczna

i turystyka/Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje w formie wspierania
zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki

i krajoznawstwa w roku 2023/Pliki do pobrania.

akceptacja przez strony postanowiern umowy.

Uwaga:

Dokumenty, o ktdrych mowa w pkt. 1 — 3 ztozone w innej formie niz w formie

elektronicznej poprzez Witkac.pl, np. w wersji papierowej lub przestane poczta

elektroniczng lub faksem, nie beda uznane.

5) W umowie zostang okreslone szczegdtowe warunki przekazywania i wydatkowania

srodkow finansowych pochodzacych z dotacji, wydatkowania innych srodkow

finansowych oraz zaangazowania wktadu osobowego i rzeczowego.

6) Wojewddztwo Wielkopolskie zastrzega odmowe podpisania umowy w nw. przypadkach:

zostato ujawnione, ze zadanie zaktada pobieranie swiadczen pienieznych od odbiorcéw

zadania publicznego — w przypadku formy zadania, dla ktérego niniejszy konkurs

zaktada nieodptatng realizacje zadania,

zostato ujawnione, ze zadanie zaktada osiggniecie dochodu przez oferenta

(np. osiggnietego w wyniku pobierania Swiadczen pienieznych od odbiorcow zadania
publicznego, w tym: opfaty za uczestnictwo, czy sprzedazy materiatdw szkoleniowych,
konferencyjnych, promocyjno-informacyjnych), a srodki finansowe pozyskane

na realizacje zadania publicznego nie zostang przeznaczone w cafosci na jego
realizacje,

zaktualizowany planowany poziom osiggniecia rezultatu obligatoryjnego znaczaco
odbiega od zaktadanego w ofercie,

podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnosci do czynnosci prawnych,

zostang ujawnione inne okolicznosci uniemozliwiajgce zawarcie umowy.

7) Wojewddztwo Wielkopolskie zastrzega mozliwosé odmowy podpisania umowy

w nw. przypadkach:

w zaktualizowanej ofercie dokonano znaczgcej zmiany zakresu rzeczowego

i/lub finansowego realizowanego zadania,
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— zaktualizowany planowany poziom osiggniecia rezultatow fakultatywnych znaczaco

odbiega od opisanego w ofercie,

— zostang ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajgce wiarygodnosé
merytoryczng i/lub finansowg oferenta.

8) Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oSwiadczenia sktadane w zwigzku z zawartg umowsa,

w tym dotyczgce planowanych do zrealizowania dziatan i planowanych do osiggniecia
rezultatdw, zardwno obligatoryjnych, jak i fakultatywnych, wymagaijg pod rygorem
niewaznosci zachowania formy pisemnej i mogg by¢ dokonywane w zakresie

niewptywajacym na decyzje o wyborze oferty podjeta w oparciu o kryteria stosowane

przy dokonywaniu wyboru oferty.

Uwaga:

1. Zmiany w realizacji zadania publicznego nie moga zmieniac istoty tego zadania.

2. W szczegdlnych przypadkach akceptacja zmian przez strony umowy bedzie zawierana
w formie aneksu do umowy.

3. Realizujgc powyzszy obowigzek Zleceniobiorca przed wprowadzeniem zmian

w zakresie rzeczowym i/lub finansowym zleconego do realizacji zadania publicznego
zobowigzany jest poinformowac pisemnie Zleceniodawce i uzasadni¢ konieczno$é

wprowadzenia zmian bez wzgledu na ich zakres, zaréowno w przypadku gdy zmiany

nie wptywajg w istotny sposdb na realizacje zadania publicznego, jak i w przypadku gdy
zmiany wptywajg w istotny sposob na realizacje tego zadania.
4. W przypadku koniecznosci zmiany przeznaczenia dotacji, Zleceniobiorca zobowigzany

jest poinformowac pisemnie Zleceniodawce uzasadniajgc koniecznosc¢ tej zmiany.

Zaproponowana zmiana przeznaczenia dotacji musi miesci¢ sie w katalogu wydatkow,
o ktérym mowa w rozdziale IV ,,Przeznaczenie dotacji”.
Po uzyskaniu zgody Zleceniodawcy mozliwe bedzie zaktualizowanie oferty i zawarcie
aneksu.

5. W przypadku koniecznosci dodania nowej pozycji kosztu, Zleceniobiorca zobowigzany

jest poinformowac pisemnie Zleceniodawce uzasadniajgc koniecznos¢ jej dodania.

Po uzyskaniu zgody Zleceniodawcy mozliwe bedzie zaktualizowanie oferty i zawarcie
aneksu.

6. W przypadku koniecznos$ci wprowadzenia znaczgcych zmian nalezy dodatkowo ztozyé
pisemny wniosek o zawarcie odpowiedniego aneksu.

7. W przypadku braku akceptacji zmian zaproponowanych przez Zleceniobiorce
Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢ odmowy zawarcia aneksu i rozwigzania umowy.

8. Nie ma mozliwosci zawarcia aneksu do umowy w zakresie dotyczgcym zmniejszenia
planowanych do osiggniecia rezultatéw obligatoryjnych.

9. W przypadku wystgpienia okolicznosci, na ktore Zleceniobiorca nie ma wptywu
i nie ma mozliwosci poinformowania Zleceniodawcy przed zaistnieniem zdarzenia
majgcego wptyw na terminowe i nalezyte wykonanie umowy, Zleceniobiorca
zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ Zleceniodawce o tym zdarzeniu.
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B. Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy
1) Sposdb sktadania sprawozdan.

Po zakonczeniu realizacji zadania publicznego Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia
sprawozdania kofncowego z wykonania zadania publicznego w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji zadania publicznego bez odrebnego wezwania.

2) Informacje dotyczace przygotowania sprawozdania.

1. Sprawozdanie musi by¢ zgodne z wartoscig merytoryczng, warunkami finansowymi

i organizacyjnymi przedstawionymi w:

— ofercie,

— zaktualizowanej ofercie (jesli dotyczy),
stanowigcymi zatgczniki do zawartej umowy.

2. Niepoinformowanie Zleceniodawcy o wprowadzeniu przez Zleceniobiorce zmian

w zakresie rzeczowym i/lub finansowym zleconego do realizacji zadania publicznego
moze skutkowad rozwigzaniem umowy.

3. Sprawozdanie powinno by¢ spdjne, tzn. powinno stanowic logicznie potgczong catosé,
i by¢ zgodne z trescig zatgcznikdw oraz ztozonych dowoddw, dokumentujgcych
wykonanie zadania publicznego.

4. W czesci | pkt. 1 sprawozdania (”Opis osiggnietych rezultatéw (...)”) nalezy wskazaé
mierzalne osiggniete rezultaty realizacji zadania publicznego.

Okreslajgc ww. rezultaty nalezy wskazac¢ w szczegdlnosci:

a) liczbowg skale dziatan zrealizowanych w ramach zadania publicznego,

b) osiggniete rezultaty zadania publicznego i sposdb, w jaki zostaty zmierzone,

c) rezultaty trwate,

d) w jakim stopniu realizacja zadania publicznego przyczynita sie do osiggniecia celu
zatozonego w ogtoszeniu konkursowym.

5. W czesci lll sprawozdania (,,Dodatkowe informacje”) obligatoryjnie nalezy opisac
podjete dziatania majace na celu zapewnienie dostepnosci zadania osobom
ze szczegllnymi potrzebami.

W opisie nalezy wskazaé w szczegdlnosci:
a) problemy/potrzeby zidentyfikowane w trakcie realizacji zadania publicznego,
b) zrealizowane dziatania majgce na celu zapewnienie dostepnosci dla osob

ze szczegolnymi potrzebami.

6. Dodatkowo w czesci lll sprawozdania (,Dodatkowe informacje”) nalezy wymieni¢
wydatki, na ktére Zleceniobiorca przeznaczyt dotacje Wojewddztwa Wielkopolskiego
wskazujgc kwote i nazwe kosztu.

Suma kosztéw wskazanych w czesci lll sprawozdania musi by¢ rowna kwocie
wydatkowanej dotacji.
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7. Pozostate wymagane dokumenty.

Woraz ze sprawozdaniem z wykonania zadania publicznego nalezy ztozy¢ dokumenty

potwierdzajace realizacje zadania publicznego, w tym zrealizowanie dziatan

i osiggniecie rezultatow, np.:

— program i regulamin imprezy, przegladu, festiwalu, konkursu, konferencji,
seminarium, szkolenia, warsztatu, wizyty studyjne;j,

— liste/wykaz uczestnikow,

— dokumentacje filmowg/fotograficzng,

— egzemplarze wydawnictw, wydruki, zrzuty z ekranu, projekty itp. powstate
w wyniku realizacji zadania publicznego,

— materiaty, w szczegdlnosci promocyjne, informacyjne, szkoleniowe i edukacyjne,
dotyczace realizowanego zadania publicznego,

— dokumenty lub materiaty potwierdzajace realizacje obowigzku informacyjnego
przez Zleceniobiorce, o ktdrym mowa w Rozdziale XII pkt F ogtoszenia,

— dokumenty potwierdzajgce poziom osiggnietego rezultatu obligatoryjnego, zgodne
z wymaganym sposobem monitorowania rezultatu obligatoryjnego / zrédtem
informacji o osiggnieciu wskaznika.

Zleceniodawca zastrzega mozliwos¢ wezwania Zleceniobiorcy do przedstawienia
dodatkowych informacji, ztozenia wyjasnien oraz dowoddéw do sprawozdania

w wyznaczonym terminie, w szczegélnosci do dostarczenia zestawienia wszystkich
dowoddw ksiegowych rozliczanych w ramach zleconego zadania publicznego,
przedstawienia kopii dowoddw ksiegowych oraz kopii dokumentéw potwierdzajgcych
pokrycie kosztow z wktadu osobowego i z wktadu rzeczowego, przedstawienia
szczegotowej kalkulacji Swiadczen pienieznych pobranych od odbiorcow zadania
publicznego.

Wezwania beda dokonywane w formie elektronicznej poprzez system Witkac.pl.
W przypadku awarii ww. systemu wezwanie moze zosta¢ wystane do oferenta poczta
elektroniczng na adres wskazany w ofercie stanowigcej zatacznik do zawartej umowy.
3) Sktadanie sprawozdania.
1. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego nalezy wypetni¢ w jezyku
polskim, a nastepnie ztozyc¢:
— w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl,

— w formie papierowej wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa w pkt. 2) ppkt. 7
,Pozostate wymagane dokumenty”.

Sprawozdanie w formie elektronicznej i papierowej musi posiadac takg samg ,,sume
kontrolng”, w przeciwnym przypadku sprawozdanie to nie bedzie uznane.

2. Po ztozeniu sprawozdania poprzez Witkac.pl nalezy je wygenerowac, wydrukowac
i podpisac przez osoby uprawnione do sktadania osSwiadczen woli w imieniu podmiotu
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sktadajgcego sprawozdanie, wymienione w dokumencie stanowigcym o podstawie
dziatalnosci podmiotu, zgodnie ze sposobem reprezentacji.

Osoby uprawnione do podpisania ww. dokumentu, niedysponujgce pieczagtkami
imiennymi, winny podpisywac sie czytelnie petnym imieniem i nazwiskiem

z zaznaczeniem petnionych przez nie funkcji.

Analogicznie nalezy postepowac przy sktadaniu sprawozdania przez platforme ePUAP.
Nalezy pamietac, iz wystanie sprawozdania poprzez platforme ePUAP zastepuje podpis
odreczny na dokumentach (w tym poswiadczenie kserokopii za zgodnos¢

z oryginatem).

. Sprawozdanie mozliwe jest do wygenerowania dopiero po ztozeniu sprawozdania
poprzez Witkac.pl.

. Sprawozdanie w formie papierowej nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem
poczty badz kuriera lub przez platforme ePUAP.

W przypadku sprawozdan sktadanych osobiscie sprawozdania nalezy sktada¢ w Punkcie
Kancelaryjnym (na parterze) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu przy Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, w godzinach pracy Urzedu,

tj. 7:30 - 15:30.

W przypadku sprawozdan sktadanych za posrednictwem poczty lub kuriera
sprawozdanie nalezy przestaé przesytka polecong na ww. adres Urzedu.

Kazde sprawozdanie nalezy sktada¢ w oddzielnej kopercie.
. Termin zlozenia sprawozdania.

O zachowaniu terminu do ztozenia sprawozdania w formie papierowej decyduje data

jego wptywu do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu
- z zastrzezeniem, o ktérym mowa ponizej.

Zastrzezenie:

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem, sprawozdanie zostato
wystane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania
publiczne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 2070 z pdzn. zm.), za poswiadczeniem przedtozenia
Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placéwce pocztowej operatora publicznego, o
ktorym mowa w ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (t.].

Dz. U.z2022 r. poz. 896 z pdzn. zm.).

. Btedy lub braki formalne:

Sprawozdanie uwaza sie za nieztozone, gdy zostato:

ztozone wytgcznie w formie elektronicznej poprzez Witkac.pl,

przestane pocztg elektroniczng lub faksem,

ztozone bez wymaganych podpisow,
— podpisane niezgodnie z warunkami okreslonymi w niniejszym ogtoszeniu,
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— ztozone na druku innym niz wygenerowany z Witkac.pl,
— ztozone wytacznie ,potwierdzenia ztozenia sprawozdania”.

4) Nieztozenie sprawozdania.

5)

1

W przypadku nieztozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego w terminie
do jego ztozenia wskazanym w zawartej umowie, Zleceniodawca wzywa pisemnie

Zleceniobiorce do zfozenia sprawozdania w terminie 7 dni od dnia otrzymania tego

wezwania.
Niezastosowanie sie do ww. wezwania:
— skutkuje uznaniem dotacji za wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach,

o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych,
— moze by¢ podstawg do natychmiastowego rozwigzania umowy.

Kontrola sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

Kontrola sprawozdania z wykonania zadania publicznego i rozliczenie dotacji
Wojewddztwa Wielkopolskiego polega na ocenie przez Zleceniodawce skali
zrealizowanych dziatan i osiggnietych rezultatéw zatozonych w ofercie przez
Zleceniobiorce oraz wywigzania sie z warunkow zawartych w niniejszym ogtoszeniu
konkursowym oraz w zawartej umowie.

Z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koricowego z wykonania
zadania publicznego nastepuje wykonanie umowy.

. Kontrola zadania publicznego

~

Kontrola prawidtowosci wykonywania zadania publicznego, w tym wydatkowania
przekazanej dotacji oraz innych srodkéw finansowych: srodkow finansowych wtasnych,
srodkdw finansowych z innych Zzrédet publicznych i pozostatych srodkéw finansowych

z innych zrédet niepublicznych, a takze wartosci zaangazowanego wktadu osobowego

(w tym pracy spotecznej cztonkdw organizacji pozarzgdowej i Swiadczen wolontariuszy)

i wartosci zaangazowanego wktadu rzeczowego oraz Srodkéw finansowych ze swiadczen
pienieznych od odbiorcow zadania publicznego (w przypadku formy zadania, dla ktérego
niniejszy konkurs zaktada odptatng realizacje zadania), moze by¢ przeprowadzona w toku
realizacji zadania publicznego oraz po jego zakorczeniu przez okres 5 lat, liczac

od poczatku roku nastepujgcego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie
publiczne.

Ww. kontrola obejmuje takze kontrole czy Zleceniobiorca dotrzymat obowiazku

niepobierania $wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego — w przypadku

formy zadania, dla ktérego niniejszy konkurs zaktada nieodptatng realizacje zadania.

Uwaga:

Zgodnie z art. 44 ust. 3 pkt. 1 ustawy o finansach publicznych wydatki publiczne, tj.
ze srodkow publicznych, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny,

z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw oraz
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optymalnego doboru metod i srodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw, w sposob
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Ponadto w mysl art. 47 ustawy o finansach publicznych podmiot, ktéremu przyznano
srodki publiczne na realizacje zadania publicznego, powinien wykonac je zgodnie

z zasadami uczciwej konkurencji, gwarantujgcej wykonanie zadania w sposob efektywny,
oszczedny i terminowy.

Zgodnie z art. 17 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
Wojewddztwo Wielkopolskie zlecajac realizacje zadania publicznego dokonuje kontroli

i oceny realizacji zadania, w szczegdlnosci: stopnia realizacji zadania; efektywnosci,
rzetelnosci i jakosci realizacji zadania; prawidtowosci wykorzystania sSrodkéw publicznych
otrzymanych na realizacje zadania oraz prowadzenia dokumentacji zwigzanej

z realizowanym zadaniem.

2) Szczegoétowe zasady kontroli oraz konsekwencje w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w realizacji zadania publicznego okreslone sg w niniejszym ogtoszeniu
konkursowym oraz zostang okreslone w umowie.

D. Dokumentowanie prawidfowej realizacji zadania publicznego, w tym wydatkowania
dotacji

1) Rachunkowos¢.

Potwierdzeniem prawidtowo wykonanego zadania publicznego pod wzgledem

finansowym jest odpowiednio prowadzona rachunkowos¢.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do:

1. prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej
zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy o rachunkowosci oraz
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w sposéb umozliwiajacy

identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych, w szczegdlnosci Srodkow

pochodzacych z dotacji,

2. przechowywania dokumentacji, w tym dokumentacji finansowo-ksiegowej zwigzanej

z realizacjg zadania publicznego, przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku

nastepujgcego po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne,
3. opisywania dokumentaciji finansowo-ksiegowej zwigzanej z realizacjg zadania

publicznego, dotyczacej zarowno dotacji, jak i innych srodkdéw finansowych oraz
wktadu osobowego i rzeczowego, zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 21 ustawy
o rachunkowosci, w szczegdlnosci stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania
dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu
ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej
za te wskazania.

Niedochowanie zobowigzan, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2 moze zosta¢ uznane,
w zaleznosci od zakresu ich naruszenia, za niezrealizowanie w catosci albo w czesci
zadania publicznego.
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2) Dowody ksiegowe.

Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie przez organizacje pozarzagdowa wydatkéw
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego s3 dowody ksiegowe na nig wystawione
(m.in.: faktury VAT, rachunki, umowy cywilno-prawne - np. umowa zlecenia i umowa

o dzieto).

Uwaga:

Wszystkie dowody ksiegowe rozliczane w ramach zleconego zadania publicznego nalezy
opisa¢ w sposéb trwaty, zgodnie z ,,Instrukcjg opisu faktur/rachunkéw zatgczanych

do sprawozdan z wykonania zadania publicznego finansowanego/wspétfinansowanego
przez Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego” dostepng do pobrania ze strony
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu:

Menu lewe: Urzgd Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/Kultura fizyczna

i turystyka/Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje w formie wspierania zadan
publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku
2023/Pliki do pobrania:

— ,Instrukcja opisu faktur — rachunkow”,

— ,Przyktadowy wzdr opisu faktury”.

3) Wktad osobowy.

Dokumentami potwierdzajgcym pokrycie danego kosztu z wktadu osobowego, w tym
z pracy spotecznej cztonkdw organizacji pozarzgdowej i Swiadczen wolontariuszy, na rzecz
organizacji pozarzgdowej w ramach zadania publicznego s3:

1. w przypadku cztonkéw organizacji pozarzagdowej:
— ewidencja czasu pracy,

— os$wiadczenie o wykonywaniu pracy spotecznej - wraz z ewidencjg czasu pracy,

sporzadzone i podpisane przez osobe swiadczgcy prace spoteczng,

2. w przypadku wolontariusza:
— porozumienie wolontariatu,
— umowa wolontariatu,
— oswiadczenie osoby wykonujgcej nieodptatnie swiadczenia,
wraz z ewidencjg czasu pracy, sporzadzone i podpisane przez osobe Swiadczaca

wolontariat.

Dokument potwierdzajgcy zaangazowanie wktadu osobowego powinien zawierac:

— szczegotowg wycene wartosci wykonania poszczegolnych swiadczen (sposdb wyceny),
szacowang na podstawie aktualnych cen rynkowych,

— ewidencje czasu pracy.

Ewidencja czasu pracy powinna zawiera¢ m.in.:

— rodzaj swiadczenia,
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— date wykonywania swiadczenia,

— czas pracy (od ... do ...),

— liczbe godzin,

— stawke godzinowa,

— wartos$¢ Swiadczenia ogdtem.

Dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wktadu osobowego muszg zostac
zatwierdzone przez organizacje pozarzgdowg, na rzecz ktorej swiadczenia byty udzielane.

Uwaga:
Wktad osobowy nalezy zaksiegowac zgodnie z politykg rachunkowosci Zleceniobiorcy:

— w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie ustawy o rachunkowosci
- na kontach pozabilansowych,

— w przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji przychodoéw i kosztéw na podstawie
Rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 22 pazdziernika 2018 roku w sprawie
prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztow przez niektore organizacje
pozarzagdowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego - dopuszcza sie
mozliwos$¢ wprowadzenia arkuszy pomocniczych.

Propozycje wzordéw: oswiadczenia wolontariusza oraz ewidencji czasu pracy cztonkéw

organizacji pozarzgdowej (2 wzory) sg dostepne do pobrania ze strony internetowej

Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego

w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu:

Menu lewe: Urzgd Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/Kultura fizyczna

i turystyka/Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje w formie wspierania zadan

publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku

2023/Pliki do pobrania.

4) Wkiad rzeczowy.

Dokumentem potwierdzajgcym pokrycie danego kosztu z wktadu rzeczowego na rzecz
organizacji pozarzagdowej w ramach zadania publicznego jest np.:

— umowa uzyczenia,

— umowa barterowa.

Dokument potwierdzajgcy zaangazowanie wktadu rzeczowego powinien zawierac:

— szczego6towq wycene wartosci wykorzystania poszczegélnych zasobdw rzeczowych
(sposdb wyceny), szacowang na podstawie aktualnych cen rynkowych,

— ewidencje czasu wykonywania ustugi - w przypadku ustug.

Ewidencja czasu wykonywania ustugi powinna zawiera¢ m.in.:

— rodzaj ustugi,

— date wykonywania ustugi,

— czas wykonywania ustugi (od ... do ...),
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— liczbe godzin,

— stawke godzinowg,

— wartos¢ ustugi ogétem.

Dokumenty potwierdzajace zaangazowanie wkfadu rzeczowego muszg zostac
zatwierdzone przez organizacje pozarzgdowa, na rzecz ktérej zasoby rzeczowe byty

wykorzystane.

Uwaga:
Wkfad rzeczowy nalezy zaksiegowaé zgodnie z polityka rachunkowosci Zleceniobiorcy:

— w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych na podstawie ustawy o rachunkowosci
- na kontach pozabilansowych,

— w przypadku prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztdw na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 pazdziernika 2018 roku w sprawie
prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddw i kosztow przez niektére organizacje
pozarzagdowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzgdu terytorialnego - dopuszcza sie
mozliwos¢ wprowadzenia arkuszy pomocniczych.

E. Kwalifikowalnos$é kosztow
1. Koszty kwalifikowane.

Koszty kwalifikowane to koszty bezposrednio zwigzane realizacjg zadania publicznego
i niezbedne do jego wykonania, racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny
rynkowe/wartos¢ rynkows, faktycznie poniesione przez Zleceniobiorce
i udokumentowane:
a) koszty realizacji dziatan:
koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego, w tym
takze koszty wyposazenia i promocji zwigzane z:
— zakupem niezbednych narzedzi i urzgdzen (lub ich czesci) oraz innych
przedmiotdw w celu zapewnienia prawidtowej realizacji projektu.
Zakupy nie mogg stanowi¢ doposazenia lub uzupetnienia statego wyposazenia
organizacji pozarzadowej stuzgcego realizacji jej biezgcej dziatalnosci
nie zwigzanej bezposrednio w realizacja zleconego zadania publicznego.
— promocjg realizowanego zadania publicznego.
Promocja nie moze stanowi¢ promoc;ji dziatalnosci organizacji pozarzagdowe;j.

b) koszty administracyjne:

koszty bezposrednio zwigzane z obstugg i administracjg realizowanego zadania
publicznego, ktdre sg zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze
administracyjnym (takze koszty wyjazdéw stuzbowych oséb zaangazowanych
w realizacje projektu), nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstugg finansowg

i prawng projektu.
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c)

koszty, na ktére moze by¢ przeznaczona dotacja Wojewddztwa Wielkopolskiego,
opisano szczegétowo w rozdziale IV ogtoszenia (,,Przeznaczenie dotacji”).

2. Koszty niekwalifikowane.

Koszty niekwalifikowane to:

a)

koszty utrzymania biura organizacji (np.: optaty biezgce: czynsz najmu/dzierzawy
lokalu, optaty za prad, gaz, biezacg wode, ustugi telekomunikacyjne, Scieki, odpady
komunalne itp.) poza zakresem realizacji zadania publicznego.

Uwaga:

Warunkiem uznania kwalifikowalnosci ww. kosztow w zakresie realizacji zadania
publicznego jest ich odpowiednie udokumentowanie, np. na podstawie pomiaréw
stanu licznikéw, bilingow itp.

W przypadku braku mozliwosci dokonania odpowiednich pomiaréw koszty te musza
zostaé odpowiednio skalkulowane, tj. proporcjonalnie do faktycznego
wykorzystania/zuzycia na potrzeby realizacji zadania publicznego. W kosztach
zadania publicznego nie mozna rozliczy¢ statych optat abonamentowych, gdyz

nie generujg dodatkowych kosztow dla organizacji pozarzgdowej w wyniku realizacji
zleconego zadania publicznego.

b) koszty wynagrodzenia pracownikdw organizacji pozarzgdowej poza zakresem

realizacji zadania publicznego.

Uwaga:

Warunkiem uznania kwalifikowalnosci ww. kosztéw w zakresie realizacji zadania
publicznego jest ich odpowiednie udokumentowanie, np. na podstawie ewidencji
czasu pracy i faktycznego czasu pracy w ramach projektu.

Pracownicy organizacji pozarzagdowej muszg w zakresie swoich obowigzkow mieé
wskazane obowigzki zwigzane z realizacjg zadania publicznego, w przeciwnym razie
nalezy te obowigzki zmieni¢/rozszerzy¢ odpowiednim aneksem lub zawrzec

z pracownikiem dodatkowg umowe cywilno-prawng (np. umowe zlecenia, umowe
o dzieto) na realizacje dodatkowych obowigzkéw zwigzanych z realizacjg zadania
publicznego.

podatek od towardw i ustug (VAT), w przypadku odzyskiwania tego podatku
na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug (t.j.
Dz. U.z2022r., poz. 931 z pézn. zm.).

W przypadku odzyskiwania podatku VAT od towarow i ustug zakupionych

na potrzeby realizacji zadania publicznego, podatek VAT jest kosztem
niekwalifikowanym i koszty te w kosztorysie nalezy przedstawi¢ w kwotach netto,
zaréwno w odniesieniu do kosztow zaproponowanych w ofercie, jak i poniesionych
kosztéw wykazanych w sprawozdaniu.

W pozostatych przypadkach koszty w kosztorysie nalezy wykaza¢ w kwotach brutto.
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d)

nagrody pieniezne i rzeczowe z wyjgtkiem: pucharow, medali, statuetek, dyplomow
i innych trofeéw sportowych, wydawnictw o tematyce turystycznej, drobnego
sprzetu sportowego, rekreacyjnego i turystycznego.

Uwaga:
Dopuszcza sie zakup bondw/kart podarunkowych wyasygnowanych przez sklepy
z branzy sportowej i turystycznej.

. Ocena kwalifikowalnosci.

Ocenie pod wzgledem kwalifikowalnosci podlegaja:

a) koszty zaproponowane w ofercie, ktérych ocena zostanie dokonana przez Komisje

Konkursowa,

b) koszty wykazane w sprawozdaniu, ktérych ocena zostanie dokonana przez DSIT,

a takze przez inne podmioty/osoby upowaznione przez Zleceniodawce,
odpowiedzialne za kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego

przez Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji oraz innych srodkéw
finansowych, a takze wartosci zaangazowanego wktadu: osobowego i rzeczowego.

O uznaniu kwalifikowalnosci kosztdw zaproponowanych w ofercie bedzie decydowaé

w szczegolnosci:

zgodnos¢ kosztu z warunkami niniejszego ogtoszenia otwartego konkursu ofert,
zasadnosc¢ zaproponowanego kosztu, w szczegdlnosci wynikajgca z planu

i harmonogramu dziatan zawartego w ofercie albo ze zaktualizowanego planu

i harmonogramu dziatan zawartego w zaktualizowanej ofercie (jesli dotyczy),
stanowigcej zatgcznik do zawartej umowy.

O uznaniu kwalifikowalnosci poniesionych kosztéw bedzie decydowaé w szczegdlnosci:

zgodnos¢ wydatku z warunkami niniejszego ogtoszenia otwartego konkursu ofert,

uwzglednienie kosztu w zatwierdzonej kalkulacji przewidywanych kosztéw realizacji

zadania publicznego (budzecie projektu) zawartej w ofercie albo w zaktualizowanej

ofercie (jesli dotyczy), stanowigcej zatagcznik do zawartej umowy,

zasadnosc¢ poniesienia wydatku, w szczegdlnosci wynikajaca z planu

i harmonogramu dziatan zawartego w ofercie albo w zaktualizowanej ofercie

(jesli dotyczy), stanowigcej zatgcznik do zawartej umowy,

termin poniesienia wydatku (data zakupu towaru lub wykonania ustugi),

data zaptaty w terminie poniesienia wydatkow okreslonym w umowie.

Uwaga:

1. Wydatkowanie srodkéw finansowych (w tym takze przekazanie sktadek
na ubezpieczenie spoteczne, zaliczki na podatek dochodowy od 0sdb fizycznych)
musi nastgpi¢ w terminie poniesienia wydatkow okreslonym w umowie i w roku,
w ktérym zostata przekazana dotacja.

2. Termin poniesienia wydatkow dla srodkéw finansowych pochodzgcych z dotacji
i dla innych srodkéw finansowych moze sie rézni¢ w zawartej umowie.

41



— prawidtowos¢ wystawienia dowodu ksiegowego:

Dowody ksiegowe powinny by¢ wystawione zgodnie z przepisami ustawy z dnia

11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931

z pozn. zm.), w szczegolnosci zawierac¢ elementy wymienione w art. 106e tej ustawy.

W przypadku wystawienia nieprawidtowego dowodu ksiegowego, w szczegdlnosci

nie zawierajgcego wszystkich wymaganych elementéw lub zawierajgcego tresci

niezgodne ze stanem faktycznym, Zleceniobiorca zobowigzany jest dokonac¢ jego
korekty zgodnie z przepisami ww. ustawy art. 106j i art. 106k.

W przypadku braku wymaganego dowodu korygujacego do nieprawidtowo

wystawionego dowodu ksiegowego, poniesiony wydatek nie bedzie uznany.

Szczegdblng uwage nalezy zwrdcic na:

— date wystawienia dowodu ksiegowego.

Dowdd ksiegowy powinien by¢ wystawiony w terminie poniesienia wydatkéw
okreslonym w umowie.

— date dokonania lub zakonczenia dostawy towardw lub wykonania ustugi, zwang
datg sprzedazy, o ile taka data jest okreslona i rézni sie od daty wystawienia
dowodu ksiegowego.

Data dokonania lub zakonczenia dostawy towardow lub wykonania ustugi
powinna wskazywac na faktyczng date zakupu towaru lub wykonania ustugi.

Uwaga:

W przypadku gdy na dowodzie ksiegowym nie ma daty sprzedazy towaru lub ustugi,

to jest ona zgodna z datg wystawienia tego dowodu, natomiast w przypadku gdy

na dowodzie ksiegowym data sprzedazy nie jest zgodna z faktyczng datg dokonania
zakupu towaru lub wykonania ustugi, tzn. zostata btednie wprowadzona, nalezy
wystawic note korygujgcg do tego dowodu, korygujacg nieprawidtowa date

sprzedazy towaru lub ustugi.

Nota korygujgca moze by¢ wystawiona zaréwno przez wystawce dowodu
ksiegowego, jak i nabywce towaru lub ustugi.

Nota korygujgca wymaga akceptacji wystawcy dowodu ksiegowego.

W przypadku niewystawienia wymaganej noty korygujacej do nieprawidtowo
wystawionego dowodu ksiegowego, poniesiony wydatek nie bedzie uznany.

F. Obowigzki informacyjne Zleceniobiorcy

1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do:

— informowania, ze zadanie publiczne jest wspétfinansowane ze srodkow
otrzymanych od Zleceniodawcy,

— umieszczenia informacji o wspétfinansowaniu zadania ze srodkéw otrzymanych od
Zleceniodawcy we wszystkich materiatach, w szczegdlnosci szkoleniowych,
konferencyjnych i promocyjno-informacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania
publicznego, oraz zakupionych rzeczach, o ile wielko$¢ i przeznaczenie tego nie
uniemozliwia,
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— w przypadku zadan polegajgcych na wydaniu publikacji turystycznych,
promocyjnych i informacyjnych zamieszczenia przynajmniej jednej strony
poswieconej promocji Samorzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego w zakresie
turystyki.

2. Realizujgc powyzszy obowigzek Zleceniobiorca zobowigzany jest do oznakowania
zadania zgodnie z identyfikacjg wizualng Wojewddztwa Wielkopolskiego, wedtug
wzoru:

Projekt wspotfinansowany przez

SAMORZAD
WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKA WIELKOPOLSKIEGO

W przypadku jednoczesnego otrzymania patronatu Marszatka Wojewddztwa
Wielkopolskiego, zadanie nalezy oznakowa¢ wedtug wzoru:

Projekt wspotfinansowany przez

SAMORZAD MARSZALEK
WOJEWODZTWA 4

WOJEWODZTWA
WIELKOPOLSKA WIELKOPOLSKIEGO WIELKOPOLSKIEGO

Pliki graficzne, zgodne z identyfikacjg wizualng Wojewddztwa Wielkopolskiego, pobraé
mozna ze strony internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.umww.pl.

Sciezka dostepu: Menu gdrne: Urzqd > Herb i flaga wojewddztwa

Uwaga:
Niezrealizowanie obowigzku informacyjnego przez Zleceniobiorce zostanie uznane

za nienalezyte wykonanie umowy i moze stanowi¢ podstawe do rozwigzania umowy

przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym wraz z okresleniem kwoty dotacji

podlegajacej zwrotowi.

Istnieje mozliwo$¢ wypozyczania banerdw i roll-up’éw z logo Wojewddztwa
Wielkopolskiego i umieszczania ich w miejscu realizacji zadania wspétfinansowanego
przez Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego.

Banery i roll-up’y sg dostepne do odbioru w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu w Departamencie Sportu i Turystyki (IX p., czes¢ A,
pokdj 938) przy Al. Niepodlegtosci 34 w Poznaniu /kod pocztowy: 61-714/.
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Wypozyczenie artykutow reklamowych Wojewddztwa Wielkopolskiego nie wypetnia
jednak zobowigzan informacyjnych Zleceniobiorcy wynikajqcych z umowy, a jedynie
stanowi dodatkowq forme promocji dziatalnosci Samorzqdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego w dziedzinie kultury fizycznej oraz turystyki i krajoznawstwa w miejscu
wykonywania zleconego do realizacji zadania publicznego Wojewddztwa Wielkopolskiego.

G. Realizacja dziatan we wspotpracy z podmiotem trzecim.

Zgodnie z art. 16 ust. 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
zadanie publiczne nie moze by¢ realizowane w catosci albo w czesci przez podmiot
niebedacy strong umowy, tzn. inny niz ten, ktéremu zlecono realizacje zadania
publicznego, chyba ze umowa ta zezwala na wykonanie okres$lonej czesci zadania
przez taki podmiot.

Wykonanie czesci zleconego zadania publicznego przez podmiot niebedgcy strong umowy
jest mozliwe tylko i wyfacznie w odniesieniu do:

— organizacji pozarzgdowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ww. ustawy,
— okreslonych dziatan - pod warunkiem, ze zakres tego dziatania/tych dziatan zostat

wyraznie przewidziany w tresci umowy, a wczesniej zapisany w ofercie w sekcji lll

pkt. 4 ,Plan i harmonogram dziatan (...)” poprzez wskazanie nazwy dziatania/nazw
dziatan, a nastepnie odniesienie do niego/nich odpowiednio rodzaju kosztéw w ofercie
w sekcji V lit. A ,,Zestawienie kosztow realizacji zadania”.

Uwaga:
Za dziatania bgdz zaniechania podmiotu niebedgcego strong umowy Zleceniobiorca
odpowiada jak za witasne.

H. Odpowiedzialnos$¢ wobec oséb trzecich.

1. Zleceniobiorca ponosi wytaczng odpowiedzialno$é wobec 0séb trzecich za szkody

powstate w zwigzku z realizacjg zadania publicznego.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich
do systemow informatycznych, Zleceniobiorca postepuje zgodnie z postanowieniami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1).

3. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego w celu zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, Zleceniobiorca postepuje m.in.
zgodnie z nw. ustawami:

— ustawg z dnia 19 lipca 2019 roku o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegolnymi potrzebami [t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2240],
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— ustawag z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych [Dz.U. z 2021 r. poz. 573 z pdin. zm.],

— ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 roku o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotow publicznych [Dz.U. z 2019 r. poz. 848 z pdzn. zm.],

— ustawa z dnia 19 sierpnia 2011 roku o jezyku migowym i innych srodkach
komunikowania sie [Dz.U. z 2017 r. poz. 1824 z pdzn. zm.].

ROZDZIAL Xlll. PODSTAWA PRAWNA.

Postepowanie konkursowe prowadzone jest zgodnie z:

1) Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 1327 z pdzn. zm.),

2) Rozporzadzeniem Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 roku w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057),

3) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1634 z pdzn. zm.),

4) Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z
pdin. zm.),

5) Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 22 pazdziernika 2018 roku w sprawie
prowadzenia uproszczonej ewidencji przychoddéw i kosztow przez niektore organizacje
pozarzagdowe oraz stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2050),

6) Uchwata nr XLVI/911/22 Sejmiku Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 24 pazdziernika
2022 roku w sprawie: uchwalenia Programu wspotpracy Samorzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego na rok 2023,

7) Uchwata nr 656/2015 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 16 czerwca
2015 roku w sprawie: ustanowienia ,,Modelu wspétpracy Samorzagdu Wojewddztwa
Wielkopolskiego z organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalnos¢ pozytku publicznego”,

8) Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1),

9) Ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1781).
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ROZDZIAL XIV. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA.

Tres¢ otwartego konkursu ofert ogtoszono:

1)

2)

3)

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego w Poznaniu pod adresem: www.bip.umww.pl.

Sciezka dostepu:

Menu lewe: Urzgd Marszatkowski/Otwarte konkursy ofert/Kultura fizyczna

i turystyka/Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje w formie wspierania zadan
publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa w roku
2023.

na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu pod adresem: www.umww.pl.

Sciezka dostepu:

Menu gérne: Urzagd/Departamenty/Departament Sportu i Turystyki/Otwarte Konkursy
Ofert -Kultura fizyczna i turystyka/Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje
w formie wspierania zadan publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie
turystyki i krajoznawstwa w roku 2023.

na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu (na parterze) przy Al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan.

ROZDZIAL XV. KONTAKT.

Szczegotowe informacje mozna uzyska¢ pod numerami telefonéw: (0-61) 626 68 55, (0-
61) 626 68 59.

ROZDZIAt XVI. INFORMACIE O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH.

Szanowni Panstwo w zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych oraz

obowigzkiem informacyjnym wynikajgcym z Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwane

dalej RODO, informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34,
61-714 Poznan, e-mail: kancelaria@umww.pl, fax: 61 626 69 69, adres skrytki urzedu

na platformie ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP.

. Dane osobowe oferentdéw sg przetwarzane w celach:

a) wyboru najkorzystniejszej oferty, zawarcia i rozliczenia umowy;
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b) realizacji oraz rozliczenia finansowo-podatkowego zadania publicznego pod nazwg

c) archiwizacji.
. Dane osobowe oferentéw przetwarzamy:
a) w zwigzku z zawarciem oraz wykonaniem umowy;
b) w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze
tj. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, ustawy z dnia
5 czerwca 1998 roku o samorzadzie wojewddztwa, ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia Prezesa rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych.
. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowac sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych,
lub elektronicznie poprzez skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP i e-mail:
inspektor.ochrony@umww.pl.
. Dane osobowe oferentéw bedg przetwarzane przez 10 lat, liczac od roku nastepnego,
w ktérym zakonczono sprawe, zgodnie z Instrukcjg kancelaryjna.
. Ztozenie oferty w celu realizacji zadania publicznego w obszarze ,turystyki
i krajoznawstwa” jest dobrowolne, natomiast podanie danych osobowych jest warunkiem
ustawowym oraz warunkiem zawarcia umowy lub podjecia dziatan niezbednych
przed jej zawarciem.
. Osobom, ktoérych dane dotyczg, przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych, o ile
ich dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to
z wymogu prawa, lub gdy dane s3 juz niepotrzebne do przetwarzania danych.
. Osobom, ktdrych dane dotyczg, przystuguje prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie
danych osobowych, o ile ich dane osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej
zgody.
. Osobom, ktoérych dane dotyczg, przystuguje prawo do przenoszenia danych, o ile ich dane
osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia
umowy oraz gdy dane te sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany.

10. Osobom, ktorych dane dotyczg, przystuguje prawo do dostepu do danych osobowych,

ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania.

11. Osobom, ktérych dane dotyczg, przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec

przetwarzania w zwigzku z sytuacjg szczegolng, o ile przetwarzanie ich danych osobowych
jest niezbedne do zrealizowania zadania w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy
publicznej.

12. Osobom, ktérych dane dotyczg, przystuguje prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych o ile uwazaja,
iz przetwarzanie ich danych osobowych odbywa sie w sposdb niezgodny z prawem.

13. Dane osobowe bedg ujawniane:
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a) Komisji konkursowej;

b) podmiotom s$wiadczagcym ustugi na rzecz administratora danych na podstawie
zawartych umoéw dotyczacych: serwisu i wsparcia systemow informatycznych,
utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych.

14. Dane osobowe nie sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

15. Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy
oraz do organizacji miedzynarodowych.

48



ZALACZNIK NR 1: SZCZEGOLOWY OPIS KRYTERIOW STOSOWANYCH
PRZY OCENIE OFERT

Lp.

Nazwa i opis kryterium

Kryteria merytoryczne (maksymalnie 52 pkt):

1. Potencjat promocyjny zadania (1 — 7 pkt):
= 1pkt = gminny (lokalny)
= 2pkt = powiatowy
= 3pkt = ponadpowiatowy
= 4pkt = subregionalny
= 5pkt = wojewddzki
= 6pkt = ogdlnopolski
= 7pkt = miedzynarodowy
2. Opis grupy docelowej (0 — 6 pkt):
= Opkt = brakopisugrupy docelowej
= 1-2 pkt = opis profilu odbiorcéw (opis grupy docelowej)
= 1pkt = trafnos¢ doboru grupy docelowej do celu i charakteru konkursu
= 1pkt = wskazano podmioty/instytucje, z ktérych rekrutowani bedg odbiorcy
= 1-2 pkt = opisano sposéb dotarcia do odbiorcéw (grupy docelowej) poprzez
dziatania informacyjno-promocyjne
3. Przewidywany poziom rezultatu obligatoryjnego (0 — 10 pkt):

Dla imprez o znaczeniu ponadlokalnym, promujacych walory turystyczne

wojewddztwa wielkopolskiego — liczba odbiorcoéw zadania publicznego (liczba

uczestnikow):

Dla imprez nordic walking, pieszych, na orientacje oraz autokarowych:

= 1 pkt.
= 2 pkt.
= 3 pkt.
= 4 pkt.
= 5 pkt
= 6 pkt
= 7 pkt
= 8 pkt
= 9 pkt
= 10 pkt

= ponizej 25 oséb
= 25— 49 0s6b
= 50— 74 0s6b
= 75— 99 oso6b

.=100—-124 os6b
.=125-149 os6b
.=150-174 os6b
.=175-199 os6b
.=200-224 os6b

.=225 0séb i wiecej

49




Dla imprez rowerowych i rajdéw samochodowych:
= 1 pkt. = ponizej 20 osob
=  2pkt.= 20-29 osdéb

= 3 pkt.= 30-39 0s6b

= 4 pkt.= 40-49 os6b

= 5pkt.= 50-159 o0s6b

= 6 pkt.= 60—-69 0s6b

= 7pkt.= 70-79 osdb

= 8 pkt.= 80-89 0s6b

=  9pkt.= 90-99 osdb

= 10 pkt. = 100 oso6b i wiecej
Dla sptywdéw kajakowych, sptywoéw barkami/todziami:
= 1 pkt. = ponizej 20 oséb
= 2 pkt.=20-24 oséb

= 3 pkt.=25-29 oséb

= 4 pkt.=30-34 0sbéb

= 5 pkt.=35-39 0séb

= 6 pkt.=40-44 oséb

= 7 pkt.=45-49 o0sbéb

= 8 pkt.=50-54 oséb

= 9 pkt.=55-59 0séb

10 pkt. = 60 oséb i wiecej

Dla organizacji na terenie wojewddztwa wielkopolskiego przegladdw i festiwali
turystycznych oraz konkurséw wiedzy turystyczno-krajoznawczej o znaczeniu
minimum ponadlokalnym - liczba odbiorcéw zadania publicznego (liczba
uczestnikow):

= 1 pkt. = ponizej 20 oséb
=  2pkt.= 20-29 o0sbéb
= 3 pkt.= 30-39 0s6b
= 4 pkt.= 40-49 os6b
=  5pkt.= 50-159 0s6b
= 6 pkt.= 60—69 0sdb
= 7pkt.= 70-79 osdb
= 8 pkt.= 80-89 0s6b
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=  9pkt.= 90-99 oséb

= 10 pkt. =100 oséb i wiecej
Dla organizacji wizyt studyjnych promujacych wielkopolskie atrakcje turystyczne —
liczba odbiorcow zadania publicznego (liczba uczestnikéw wizyty studyjnej):

= 1 pkt. = ponizej 5 oséb

= 2pkt.= 5— 9o0séb

= 3 pkt.=10-14 oséb

= 4 pkt.=15-19 osdéb

= 5 pkt.=20-24 oséb

= 6 pkt.=25-29 0séb

= 7 pkt.=30-34 0sdéb

= 8 pkt.=35-39 0séb

= 9 pkt.=40-44 oséb

10 pkt. = 45 oséb i wiecej

Dla organizacji konferencji, seminaridow, szkolen, warsztatéw oraz wizyt studyjnych
zwigzanych z rozwojem turystyki na terenie wojewoddztwa wielkopolskiego
oraz podnoszeniem kompetencji, wiedzy i umiejetnosci kadr turystycznych - liczba
odbiorcow zadania publicznego (liczba uczestnikow):

= 1 pkt. = ponizej 10 oséb

= 2 pkt.=10- 14 osbéb

= 3 pkt.=15-19 oséb

= 4 pkt.=20-24 0sbéb

= 5 pkt.=25-29 0séb

= 6 pkt.=30-34 0séb

= 7 pkt.=35-39 0séb

= 8 pkt.=40-44 oséb

= 9 pkt.=45-49 oséb

10 pkt. =50 oséb i wiecej
Dla wydawania bezptatnych publikacji turystycznych, promocyjnych i
informacyjnych — naktad wydawnictwa:

= 1 pkt. = ponizej 150 sztuk

= 2 pkt. =150 - 249 sztuk

= 3 pkt. =250 — 349 sztuk

= 4 pkt. =350 —449 sztuk

= 5 pkt. =450 - 549 sztuk
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= 6 pkt. =550 — 649 sztuk
= 7 pkt. =650 — 749 sztuk
» 8 pkt. = 750 — 849 sztuk
= 9 pkt. =850 —949 sztuk
10 pkt. =950 sztuk i wiecej

Sposdb rozwigzania problemdéw/zaspokajania potrzeb grupy docelowe;j

(0 — 4 pkt):

= Opkt = brak opisusposobu rozwigzania problemoéw/zaspokajania potrzeb
grupy docelowej

= 1-2 pkt = zidentyfikowano problem/potrzebe grupy docelowej

= 1-2 pkt = opisano sposdb rozwigzania problemu/zaspokojenia potrzeb grupy

docelowej

Komplementarnosé z innymi dziataniami podejmowanymi przez oferenta
lub inne podmioty (0 — 2 pkt):

= Opkt = brakopisu komplementarnoscizinnymi dziataniami

= 1pkt = zadanie wpisuje sie w inne statutowe dziatania oferenta, realizowane
w sposdb ciggly

= 1pkt = zadanie stanowi kontynuacje realizowanej systemowej dziatalnosci

oferenta lub wpisuje sie w dziatania innych podmiotdéw, zapewniajgc
efekt synergii

Proponowana jako$¢ wykonania zadania (0 — 6 pkt):
= 0-3 pkt = rzetelnosciszczegétowosc opisu zadania
= 0-3 pkt = szczegdtowosc opisu i porzadek logiczny poszczegdlnych dziatan

Przewidywane efekty realizacji zadania (0 — 6 pkt):

= 0-2 pkt = mierzalnos¢ rezultatow realizacji zadania: wskazano materialne
produkty lub ustugi realizowane na rzecz odbioréw zadania

= 0-2 pkt = opisano zmiane spoteczng, jaka zostanie osiggnieta poprzez realizacje
zadania

= 0-2 pkt = wykorzystanie osiggnietych rezultatéw w dalszych dziataniach

oferenta

Zasadnosc przyznania dofinansowania (0 — 11 pkt):

= 0-3 pkt = zasadno$¢ realizacji zadania

= 0-3 pkt = znaczenie zadania dla srodowiska lokalnego

= 0-3 pkt = znaczenie zadania dla regionalnego rozwoju turystyki

= 2pkt = zadanie dedykowane jest: Wielkopolskiemu Systemowi Szlakow

Rowerowych (WLKP BIKE), Wielkiej Petli Wielkopolski i jej doptywom,
Szlakowi Piastowskiemu
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Kryteria finansowe (maksymalnie 15 pkt):

9. | Przedstawiona kalkulacja kosztéw realizacji zadania, w tym w odniesieniu
do zakresu rzeczowego zadania (0 — 8 pkt):
= 0-3pkt = szczegdtowosc kosztorysu (podziat kosztow na koszty realizacji dziatan
i koszty administracyjne, szczegotowosé¢ kosztow, uwzglednienie
kosztow wszystkich dziatarn wskazanych w ofercie, zgodnos¢ dziatan
z zestawieniem kosztow)
= 0-3pkt = rzetelno$¢ kosztorysu (poprawnosc rodzajow miar i liczby jednostek)
= 0-2 pkt = realnos¢izasadnosc poniesienia kosztow wykazanych w kosztorysie
10. | Planowany udziat Srodkéw finansowych wtasnych lub $rodkéw finansowych

pochodzgcych z innych Zzrédet na realizacje zadania lub planowany przez oferenta
wktad rzeczowy i osobowy, w tym swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkdéw (0 — 7 pkt):

= 0 pkt ponizej 5%

= 0,5pkt = 5%-9,99%

= 1,0pkt = 10% - 14,99%

= 1,5pkt = 15%-19,99%

= 2,0pkt = 20% - 24,99%

= 2,5pkt = 25%-29,99%

= 3,0pkt = 30% - 34,99%

= 3,5pkt = 35%-39,99%

= 4,0 pkt = 40% - 44,99%

= 4,5pkt = 45% -49,99%

= 5,0pkt = 50% - 54,99%

= 55pkt = 55%-59,99%

= 6,0 pkt = 60% - 64,99%

" 6,5pkt = 65% -69,99%

= 7,0pkt = 70% i wiecej

Kryteria organizacyjne (maksymalnie 28 pkt):

11.

Mozliwosc¢ realizacji zadania przez oferenta - dotychczasowe doswiadczenie oferenta
w realizacji zadan podobnego rodzaju (0 — 3 pkt):

= QOpkt = oferent nie posiada doswiadczenia w realizacji zadan w dziedzinie
turystyki

= 1pkt = oferent posiada doswiadczenie w realizacji zadan w dziedzinie
turystyki

= 1pkt = oferent posiada doswiadczenie w realizacji zadan w zakresie danego
rodzaju turystyki

= 1pkt = oferent posiada doswiadczenie w realizacji zadan podobnego rodzaju
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12. | Kwalifikacje osdb, przy udziale ktdrych bedzie realizowane zadanie (0 — 2 pkt):
= Opkt = brakopisu kwalifikacji zawodowych
= 0-1pkt = opisano kwalifikacje zawodowe 0sdb, przy udziale ktérych bedzie
realizowane zadanie
= 0-1pkt = opisano doswiadczenie osdb, przy udziale ktorych bedzie realizowane
zadanie
13. | Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego
(0 — 4 pkt):
= Opkt = brakopisuzasobow kadrowych
= 0-2 pkt = opisano sposdb zaangazowania zasobow kadrowych w realizacje
poszczegblnych dziatan
= 0-2 pkt = opisane zasoby kadrowe majg odzwierciedlenie w kosztorysie zadania
14. | Zasoby rzeczowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego
(0 — 6 pkt):
= Opkt = brak opisuzasobow rzeczowych
= 0-2 pkt = opisano zasoby biurowo-organizacyjne (niezbedne do przygotowania,
realizacji i rozliczenia zadania)
= 0-2 pkt = opisano zasoby merytoryczno-promocyjne (do wykorzystania w trakcie
realizacji zadania)
= 0-2 pkt = opisane zasoby rzeczowe majg odzwierciedlenie w kosztorysie zadania
15. | Zaangazowanie innych podmiotéw w realizacje zadania (0 — 3 pkt):
= Opkt = brakopisuzaangazowanych podmiotow
= 1-3 pkt = wykazano podmiot/-y deklarujgce zaangazowanie w realizacje zadania
poprzez:
a) wsparcie merytoryczne,
b) wsparcie finansowe (tj. przekazanie oferentowi sSrodkéw
finansowych),
c) wktad rzeczowy (np. dostarczenie towardw i ustug, nieodptatne
udostepnienie obiektu),
d) wkfad osobowy (np. zapewnienie wolontariuszy).
16. | Analiza i ocena realizacji zadan publicznych Samorzgdu Wojewddztwa

Wielkopolskiego, ktore w latach poprzednich realizowat oferent, uwzgledniajgca
rzetelnos¢, terminowosc¢ i sposob rozliczenia otrzymanych na nie srodkow
[(- 3) = (+ 10 pkt)]:
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W przypadku oferentéw, ktdrzy w latach 2021-2022 nie realizowali zadan

publicznych Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa,

ocena w ramach tego kryterium ma wartos¢ réwng O.

W przypadku oferentéw, ktérzy w roku 2021 i/lub 2022 realizowali zadania publiczne

Wojewddztwa Wielkopolskiego w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa, ocena

w ramach tego kryterium moze miec zarowno wartos¢ dodatnig, jak i ujemna.

" (-3 pkt)
=0 pkt
= 10 pkt

umowa zostata rozwigzana z przyczyn lezgcych po stronie oferenta
brak doswiadczenia we wspodtpracy z oferentem

zadanie zostato zrealizowane zgodnie z umowag; nie wystgpity zadne

trudnosci w rzetelnosci, terminowosci i jakosci rozliczenia dotacji

Jesli wystgpity odstepstwa w realizacji zadania lub trudnosci w rzetelnosci,

terminowosci i jakosci rozliczenia dotacji, od przystugujacej liczby 10 pkt oferentowi

odejmowane sg punkty, odpowiednio:

(-1) pkt

— od (-1) do (-2) pkt

— od (-1) do (-2) pkt

— od (-1) do (-3) pkt
— od (-1) do (-2) pkt
— od (-1) do (-3) pkt

sprawozdanie i/lub uzupetnienie/korekte sprawozdania
ztozono po terminie wskazanym w umowie/wezwaniu

nie przekazano imiennego zaproszenia do udziatu
w realizowanym zadaniu lub nie byto ono imienne

wystgpity uchybienia w realizacji obowigzkow
informacyjnych

zmieniono zakres rzeczowy realizowanego zadania
dokonano zmiany struktury zrédet finansowania zadania

po ztozeniu sprawozdania wystgpity trudnosci
w rozliczeniu dotacji
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ZALACZNIK NR 2: SLOWNICZEK

Whktad wtasny:

1. wktad wtasny finansowy - srodki finansowe, ktére organizacja pozarzadowa
wykorzysta do realizacji zadania publicznego ze srodkow finansowych innych
niz planowana dotacja (np.: srodki finansowe wtasne, srodki finansowe z innych zrodet
publicznych, pozostate srodki finansowe z innych Zzrédet niepublicznych).

Do tego wkfadu nie zalicza sie srodkéw finansowych pochodzacych ze swiadczen
pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego.

2. wktad wtasny niefinansowy - wktad osobowy i wktad rzeczowy, ktory organizacja
pozarzgdowa wykorzysta do realizacji zadania publicznego.

Srodki finansowe:

1. srodki finansowe wtasne - srodki finansowe organizacji pozarzadowej realizujgcej
zlecone zadanie publiczne, stanowigce jej dochody (np. z tytutu sktadek cztonkowskich,
dziatalnosci statutowej) i przez nig bezposrednio wydatkowane na realizacje tego
zadania.

Do tych srodkow nie zalicza sie srodkéw finansowych pochodzacych ze swiadczen

pienieznych od odbiorcdw zadania publicznego.

2. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego - srodki finansowe
pobierane przez organizacje pozarzgdowg w zwigzku z realizacjg tego zadania (np.
pobranych tytutem optaty za uczestnictwo, uzyskanych ze sprzedazy biletow wstepu,
pobierania opfat za korzystanie z infrastruktury turystycznej lub szlaku czy sprzedazy
materiatéw szkoleniowych, konferencyjnych, promocyjno-informacyjnych).

3. $rodki finansowe z innych zrédet publicznych - srodki finansowe z dotacji z budzetu
panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, srodki finansowe z funduszy
celowych, srodki finansowe z funduszy strukturalnych,

4. pozostate - Srodki finansowe z innych zrédet niepublicznych, np. przedsiebiorstw
prywatnych, osoéb fizycznych.

Srodki te w trakcie realizacji zadania sg w dyspozycji organizacji pozarzagdowej realizujgcej
zlecone zadanie publiczne i przez nig bezposrednio wydatkowane na realizacje tego
zadania.

Wktad niefinansowy:

1. wktad osobowy - zasoby kadrowe wniesione w realizowane zadanie bezposrednio
przez organizacje pozarzgdowa realizujgca zlecone zadanie publiczne - niepowodujgce
faktycznego wydatku pienieznego (np. praca spoteczna cztonkéw organizacji
pozarzagdowej, Swiadczenia wolontariuszy).
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Uwaga:
Ten wktad wlicza sie do Zrédet finansowania kosztéw realizacji zadania publicznego,

pomimo ze to nie sg srodki finansowe.

Organizacja deklarujgca wktad osobowy powinna oszacowac jego wartos$é
w kosztorysie.

Zasady oraz sposob zaangazowania wktadu osobowego wraz z wyceng jego wartosci
(w tym sposoéb jego wyceny wraz z podaniem cen (stawek) rynkowych, na ktérych
podstawie jest szacowana jego wartosc) nalezy opisa¢ w ofercie w sekcji IV pkt. 2
»,Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktdore bedg wykorzystane

do realizacji zadania”.

2. wkiad rzeczowy - zasoby rzeczowe wniesione w realizowane zadanie bezposrednio
przez organizacje pozarzgdowa realizujgca zlecone zadanie publiczne lub inny
podmiot/osobe posrednio zaangazowany/-3 w realizacje zadania, w tym na podstawie
umoéw barterowych i kompensat - niepowodujgce faktycznego wydatku pienieznego

(np. zasoby rzeczowe, tj. wtasne lub nieodptatnie uzyczone nieruchomosci oraz wtasne
lub nieodptatnie udostepnione srodki transportu, maszyny, urzgdzenia, sprzety i in.,

a takze nieodptatnie udostepnione zasoby (towary) lub nieodptatnie $wiadczone ustugi
na rzecz podmiotu realizujgcego zadanie publiczne przez inny podmiot niebedacy
strong umowy i wykorzystane w realizacji zadania publicznego, np. ustuga
transportowa, ustuga noclegowa, ustuga gastronomiczna, ustuga poligraficzna, ustuga
ksiegowa itp.).

Uwaga:

Ten wktad wlicza sie do zrédet finansowania kosztéw zadania publicznego, pomimo ze
to nie sg srodki finansowe.

Organizacja deklarujgca wktad rzeczowy powinna oszacowacd jego wartos¢
w kosztorysie.

Zasady oraz sposdb wykorzystania wkfadu rzeczowego wraz z wyceng jego wartosci,
(w tym sposdb jego wyceny wraz z podaniem cen (stawek) rynkowych, na ktérych
podstawie jest szacowana jego wartosc¢) nalezy opisa¢ w ofercie w sekcji IV pkt. 2
,Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore bedg wykorzystane

do realizacji zadania”.

Podzlecenie jest realizowane przez podmiot niebedgcy strong umowy, ktéremu
Zleceniobiorca zlecit wykonanie czesci zadania publicznego polegajaca na wykonywaniu
dziatan stanowigcych zasadniczg merytoryczng czes¢ oferty realizacji tego zadania.
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Podzlecenie nie dotyczy dokonywania przez Zleceniobiorce zakupu ustug polegajgcych
na wykonywaniu przez podmiot niebedacy strong umowy czynnosci o charakterze
technicznym czy specjalistycznym, powigzanych z realizacjg zadania publicznego, jednak
niestanowigcych jego meritum np. ustugi transportowe, ustugi noclegowe, ustugi
gastronomiczne, ustugi poligraficzne, ustugi ksiegowe, bowiem ustugi te nie sg tozsame
z realizacjg tego zadania.
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