UCHWALA Nr 6160/2023
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
z dnia 30 stycznia 2023 r.

zmieniajagca Uchwate Nr 4909/2022 Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 7 kwietnia 2022 r.
w sprawie: wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez samorzagdowe jednostki budzetowe Wojewddztwa
Wielkopolskiego

Na podstawie § 19 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144) oraz § 9 ust. 1 i ust. 9 rozporzadzenia Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek
sektora finansoéw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 ze zm.) Zarzad
Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1.

W Uchwale Nr 4909/2022 Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 7 kwietnia 2022 r. w sprawie:
wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporzgdzania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan
w zakresie operacji finansowych przez samorzadowe jednostki budzetowe Wojewddztwa
Wielkopolskiego wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 4 zmienia sie tres¢ zatgcznika nr 2 i nadaje mu sie tres$¢ jak w zataczniku nr 1 do niniejszej
uchwaty,

2) w § 5 zmienia sie tres¢ zatgcznika nr 3 i nadaje mu sie tres¢ jak w zatgczniku nr 2 do niniejszej
uchwaty,

3) w § 6 zmienia sie tres¢ zatgcznika nr 4 i nadaje mu sie tre$¢ jak w zatgczniku nr 3 do niniejszej
uchwaty,

4) uchyla sie § 10 uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Marszalek Wojewodztwa
Marek Wozniak



Uzasadnienie do
Uchwaty Nr 6160/2023
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 30 stycznia 2023 r.

zmieniajacej Uchwate Nr 4909/2022 Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 7 kwietnia 2022 r.
w sprawie: wykorzystania systemu KSAT 2000i do sporzadzania sprawozdan budzetowych oraz
sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez samorzagdowe jednostki budzetowe Wojewddztwa
Wielkopolskiego

Obowigzki sprawozdawcze samorzgdowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego
wynikajg z rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowe] (Dz. U. z 2022 r. poz. 144) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansdw publicznych
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 ze zm.).

Zmiany powyzszej uchwaty dokonuje sie w zwigzku z uaktualnieniem:

>

Instrukcji uzytkownika systemu KSAT 2000i (zatacznik nr 1), w ktdérej m. in. zmieniono format
jednostkowych sprawozdan budzetowych (na XML) oraz sposdéb podpisywania i przekazywania
ww. sprawozdan. Samorzgdowe jednostki budzetowe Wojewddztwa Wielkopolskiego beda
podpisywac i przekazywaé jednostkowe sprawozdania budzetowe w systemie KSAT 2000i,
Wykazu samorzgdowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego, ktérym
udostepnia sie system KSAT 2000i (zatgcznik nr 2), w ktéorym zmieniono nazwe jednostki
z: ,Osrodek Integracji Europejskiej w Rokosowie” na ,Zamek Wielkopolski w Rokosowie”.
Powyisza zmiana zostata dokonana na podstawie Uchwaty Nr XLIX/973/23 Sejmiku
Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 30 stycznia 2023 r. w sprawie: nadania statutu jednostce
budzetowe]j pod nazwg , Osrodek Integracji Europejskiej w Rokosowie”,

» Woykazu zrédet finansowania zadan budzetowych (zatgcznik nr 3).

Marszatek Wojewddztwa
Marek Wozniak
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Zatacznik Nr1

do Uchwaty Nr 6160/2023

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 30 stycznia 2023 r.

Zatacznik Nr2

do Uchwaty Nr 4909/2022

Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 7 kwietnia 2022 r.

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

SYSTEMU KSAT 2000i

Poznan, styczen 2023 r.



System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZOSC — Instrukcja dla samorzagdowych jednostek budzetowych WW

Instrukcja uzytkownika systemu KSAT 2000i
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1. Rozpoczecie pracy z systemem KSAT 2000i
1.1. Przydzielanie dostepu dla uzytkownikow

Gestorem systemu KSAT 2000i jest Dyrektor Departamentu Finanséw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu. Wszelkie pytania i uwagi
zwigzane z obstugg systemu KSAT 2000i nalezy kierowa¢ bezposrednio do Gestora systemu pod
adres Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu (zwanym dalej UMWW),
al.  Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan lub na adres poczty elektronicznej
df.sekretariat@umww.pl.

W zwigzku z tym, ze dostep do systemu KSAT 2000i zwigzany jest z bezposrednim
pofaczeniem z siecia komputerowg UMWW oraz ze wzgledéw bezpieczenstwa, osoby
z Wojewddzkich Samorzadowych Jednostek Organizacyjnych (dalej WSJO) przed otrzymaniem
dostepu do systemu KSAT 2000i muszg zapoznac sie z ,Wytycznymi Bezpieczenstwa Informacji”
(tj. wyciggiem z Polityki Bezpieczenstwa Informacji) oraz ztozy¢ niezbedne oswiadczenia
i wnioski.

Whniosek o uprawnienia dostepu do zasobdéw systemu teleinformatycznego UMWW
oraz wniosek o uprawnienia dostepu do aplikacji i programéw UMWW powinny zostaé
zaakceptowane przez Dyrektora WSJO.

Whnioski o uprawnienia dostepu mogg by¢ sktadane w formie dokumentu papierowego
lub dokumentu elektronicznego.

Oswiadczenia wnioskodawcoéw o zapoznaniu sie z Wytycznymi Bezpieczenstwa Informacji
moga by¢ sktadane w formie dokumentu  papierowego, dokumentu elektronicznego
lub odwzorowania cyfrowego dokumentu papierowego z widocznym podpisem odrecznym
whioskodawcy.

Ww. dokumenty elektroniczne opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub potwierdza profilem zaufanym i przekazuje za pismem ogdélnym poprzez
https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2 OpisUslugi?nazwaOpisu=pismo+ogolne+do+urzedu&idPod
miotu=umarszwlkp lub na skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP.

Ww. wnioski oraz oswiadczenia wnioskodawcéw wptywajg do:

= Departamentu Finansow UMWW (samorzgdowe jednostki budzetowe);

= Departamentu Edukacji i Nauki UMWW (jednostki oswiatowe oraz pozostate jednostki

nadzorowane przez ww. departament).

Departament Finanséw UMWW przekazuje ww. wnioski oraz oswiadczenia
do akceptacji Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych przekazuje wnioski do komdrek merytorycznych
UMWW odpowiedzialnych za nadanie odpowiednich uprawnien.

Dane dostepowe do VPN oraz do systemu KSAT 2000i sg przekazywane w kopercie
bezpiecznej (np. Amersafe) Ilub kopercie utajnionej (np. PIN-owa) z opisem
,do rak wtasnych” przez Departament Finansow UMWW osobie wskazanej we wniosku
a w przypadku Uzytkownikéw ww. systemu z jednostek oswiatowych oraz pozostatych jednostek
nadzorowanych przez Departament Edukacji i Nauki UMWW za posrednictwem
ww. departamentu.

Dane dostepowe do VPN oraz systemu KSAT 2000i moga by¢ przekazywane
wnioskodawcom drogg elektroniczng, o ile spetnione zostang warunki bezpiecznej komunikacji
w szczegdlnosci zostang zabezpieczone odpowiednim szyfrowaniem oraz gdy potwierdzone
zostang dane wnioskodawcy.
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1.2. Przeznaczenie systemu KSAT 2000i

System KSAT 2000i jest przeznaczony do sporzadzania sprawozdan zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144) oraz rozporzgdzeniem Ministra Finansow, Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 ze zm.).

System KSAT 2000i moze by¢ wykorzystywany tylko i wytgcznie w celu do tego przeznaczonym.

Uzytkownicy systemu KSAT 2000i sg zobowigzani do zachowania w tajemnicy pozyskanych
z systemu danych osobowych.

Wykorzystanie przez uzytkownika systemu KSAT 2000i niezgodnie z przeznaczeniem stanowi
podstawe do niezwtocznego zablokowania dostepu do systemu. Odblokowanie konta jest mozliwe
tylko i wytacznie na pisemny wniosek zatwierdzony przez Dyrektora WSJO oraz Gestora systemu.

1.3. Logowanie uzytkownika do systemu KSAT 2000i

Obraz ekranu 1 — Logowanie do systemu KSAT 2000i

| £ [KSAT/2000i] Logowanie do systemu = ] o

Uzytkowenik |

Hasto |

Baza danych |

Potgcz I Ao

Nalezy wpisa¢:
nazwe uzytkownika;
hasto;

nastepnie klikamy na klawisz:

POLACZ

Potacz |
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2. Modut PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU, $ciezka dostepu do sprawozdar

Obraz ekranu 2 - Aplikacja PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

| £ PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

lonsola Marzedzia FPormoc Ckno

KSAT - konsola startowa

Uzytkowenik  mMSKREYPEK Koniec pracy
Data 20 Styczen 2023 Klarwizze i
Wersia 243

Baza danych KSATSTDKSAT COIG

System aplikaci
(HSAT2000) KOMPLITEROWY SYSTEM DLA ADMIMSTRAC TERENOWE] -

Aplikacje dostepne dla uzytkownika

CENTRALNA, KARTOTEKS KONTRAHENTOW Producent;
- - COIG SA
(ORGANIZACS PRACY URIEDU . ul, Milaatowsla 100
L FAMIE | MOMTOROWANIE BUDIZETL. | 40-065 katowlce
VIELOLETHI PROGRAM IMAESTYCY Iy ; !

! Service Dasl;

(+48) 757 44 44
https: [ /helpdesl:. colg, plf

COIG"

Sciezka:
wybieramy dostepng aplikacje pod nazwa:

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU
klikamy na ikone z ludzikiem

el

Przy otwartej formatce KSAT — konsola startowa, jest mozliwos$¢ skorzystania z nastepujacych
funkcji:

Zmiana haszta

:l |— umozliwia zmiane hasta;

:>| Klavisze |- zawiera pomocniczy opis funkcjonalnosci poszczegdlnych klawiszy;
| Koniec pracy . zamyka system KSAT 2000i.

W lewej czesci formatki wyswietlajg sie nastepujace informacje: uzytkownik, data logowania,
wersja oprogramowania i baza danych.
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Obraz ekranu 3 - PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU — GtOWNE MENU

/ZIE | MONTOROWANIE BUDZETU - O

*  Giéwne menu (kompilacja 2016/04/1 3)

KSAT - Planowanie budzetu

Uzytkownik:  MSKRZYPEK Plan budzetu - Koniec pracy
Biezacadata:  26.01-2023 Rok planu _

e 2023 - Klawisze
Wersg: 2l Jednostka budzetowa
Baza: KSATSTDKSAT.COIGC DF-DEPARTAMENT FINANSOW

SCIEZKA DOSTEPU DO SPRAWOZDAN

Na ekranie widoczne sg m.in.:

= rok planu budzetu (odpowiedni rok ustawiamy poprzez rozwiniecie przycisku IZH listy
rozwijanej);
—> nazwa jednostki budzetowej;

klikamy na zaktadke w gornej czesci ekranu

Sprawozdawezo st

> SPRAWOZDAWCZOSCE

nastepnie klikamy na:

> Konsola sprawozdan

konsola sprawozdan

Obraz ekranu 4 — WYBOR JEDNOSTKOWEGO SPRAWOZDANIA

Lista sprawozdan
Typ paczhi Symbol paczki  Okres Typ sprawozdania Symbol Nazwa jednostid Status Nrk. LZ. LPo.LPi Podp
RR2AS! RB28S-WBPP  Grudded - WBPPPOZ  WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEG! Za B | [ | =

Wybieramy sprawozdanie jednostkowe poprzez filtr rozwijajac liste dostepnych sprawozdan
- definiujgc Typ paczki oraz Okres - klikajgc na przycisk tzw. liste rozwijang

Rb-27S,
Rb-28S,
Rb-34S,
Rb-50,
Rb-2722,
Rb-N,
Rb-Z,
Rb-UZ,
Rb-ZN.

L R
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3. PRACA Z ARKUSZEM SPRAWOZDAWCZYM - zagadnienia ogdlne (dotycza wszystkich rodzajow
sprawozdan)

3.1. Konsola sprawozdan — oméwienie aktywnych formatek
Konsola sprawozdan zawiera blok filtréw, ktéry pozwala na szybkie wyszukanie i zawezenie listy
sprawozdan.
¢ Typ paczki - pozwala na wybor sprawozdania o okreslonym typie,
¢ Symbol paczki - umozliwia zawezenie sprawozdan do tych z okreslonej paczki,
* Rok - jest zgodny z wybranym rokiem na konsoli startowej modutu,
¢ Okres - pozwala na wyswietlenie listy sprawozdan sktadanych w wybranym okresie,
¢ Aktualne - pole zawiera pozycje:
- Aktualne - wyswietlane wszystkie aktualne sprawozdania,
- Nieaktualne - wyswietlane sprawozdania, ktére byty korygowane,
- Wszystkie - wszystkie sprawozdania,
e Posiada zataczniki:
- Tak - sprawozdania posiadajace zataczniki,
- Nie - sprawozdania bez zatgcznikéw,
- Wszystkie - wszystkie sprawozdania, niezaleznie od zatgcznikéw,
¢ Filtr — z tego przycisku nie korzystamy,

» Odswiez - umozliwia odswiezenie formatki po zmianie filtrow.

Obraz ekranu 5 — KONSOLA SPRAWOZDAN

JANIE| MONFTOROWANIE BUDZETU o X

ORACLE'

Biok Rekord Pale Pomor Qkno

| 3]+2 1242 W > b x| (2] Lajo. g =B &

Lista sprawozdan

Typ paczki Symbol paczki  Okres Typ sprawozdania Nazwa jednostii Status Nrk. LZ. LPo.LPpi Fodp
WS RB28S-WBPP. Shezed - | i z TRZEMNEG! Ukoficzone - 4 4 00 0 =
RB28S - EG( Rejestrowane - o o o

Dodatko! Zalaczniki (1)~ Pisma(0) Powiazane (0}

Nazwa Sprawozdanie z wydatkéw Rb28S - WBPP
Kiient 551 WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNAN
Urzad Skarbowy
Rozdziat
Symbol funduszu

Operacje
=

Dostepne przyciski i ich funkcjonalnos¢:
— Wprowadsz - stuzy do wprowadzania nowego sprawozdania,
— Zmien - przycisk stuzy do edycji sprawozdania o statusie Rejestrowane,

— Przegladaj - przycisk stuzy do przegladania sprawozdan. System umozliwia przeglad sprawozdan
o dowolnym statusie. Bedac w przegladzie sprawozdania nie jest mozliwe wprowadzanie
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jakichkolwiek zmian w sprawozdaniu. Mozliwe jest wykonanie weryfikacji btedéw w sprawozdaniu

za pomocy klawisza gwidocznego na formularzu sprawozdania budzetowego,

Usun - przycisk umozliwia usuniecie sprawozdania o statusie Rejestrowane,

Ukoncz - przycisk stuzy do zmiany statusu sprawozdania na Ukoriczony,

Przekaz — przycisk stuzy do przekazania sprawozdania do Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego,

Zatwierdz - przycisk stuzy do zmiany statusu na Zatwierdzony (przycisk uzywany tylko
w UMWW),

Wydruki - przycisk umozliwia wydruk sprawozdan:

i Parametry drukowania 3

Zakres sprawozdan

Szczegotowosc
‘- Biezace v Paragraf
~ Za okres 2022-12-31 W | v Rozdziat | Sumy kontrolne
Rodzaj ~ v .Dziat
Zflkres danych Szablen druku
ednostka
] Nazwa szablonu
Zrédio finansowania: - 5
hd
- Format pliku
Obiekt budzetowy PDF e
- 7‘ Nazwa pliku
Dziat
hd
Rozdziat Rodzaj wydruku xlsx
7‘ | .Rozszerzohy
Paraaraf

4

— Drukuj
Zadanie budzetowe
et Zamknij

System umozliwia wygenerowanie wydruku wedtug nastepujacych parametréw:
Zakres sprawozdan:

- biezgce — zaznaczajac te opcje wygenerowane zostanie biezace sprawozdanie w kontekscie,
ktorego zostat uruchomiony formularz;

- za okres — zaznaczajac t3 opcje wygenerowane zostanie sprawozdanie za okres wybrany
z kalendarza. Domyslnie podpowiadany jest okres ze sprawozdania w kontekscie, ktérego
zostat uruchomiony formularz.

Zakres danych — mozliwe jest ograniczenie wydruku dla wybranego Zrdédta finansowania,
obiektu budzetowego, dziatu, rozdziatu, paragrafu, zadania budzetowego.

Szczegotowosc — mozliwe jest zaznaczenie szczegdtowosci grupowania danych na sprawozdaniu.
Dostepne wartosci:

- paragraf — zaznaczajac te opcje dane na sprawozdaniu zostang pogrupowane na paragraf
(petna szczegbétowosé);

- rozdziat — zaznaczajac tq opcje dane na sprawozdaniu zostang pogrupowane na rozdziat;
- dziat — zaznaczajac tg opcje dane na sprawozdaniu zostang pogrupowane na dziat;
- sumy kontrole —ta opcja nie powinna by¢ zaznaczona.

Format pliku — mozliwe jest wybranie z listy formatu pliku, w jakim zostanie wygenerowany wydruk.
DomysIny format to PDF.

10
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Operacje - przycisk umozliwia dostep do nastepujacych opcji Programu:

Obraz ekranu 6 — OPERACIJE DLA SPRAWOZDAN

Lol zateerdEenis

Al f
Anulg) uhonczenie Wiery fikacia bteddu |
k'gp'iuj | l FENENULRISMo sprayyozdania ]
Lrviirz Sprawozaanie taczre | "Gene:ruj-[:;i-si'no J'E':dl-';DS‘t-ki- |
Lwwiors spr: skemsalidewywsans E'isma Sprawozcjénia |
Litwiorz sprawozdanie zhiorcze | Fizma jednostki |

Horekts Fopmuiare JPK

Tataezniki vyl prosbe o odblokoweanie |

EXP-Excel Staty=tyki |

Ek=sport do pr. "Bestid@"

|
|
Archivizu) zestawienic |
|
|
|

Ek=port do pr. "Besti@@"- zhiorczo Wvdruk raznic = deklaraci

|
Generuj alert |
|
|

'Imr_.::\-r; spravwozdan = WS fosw]) Ii'-ot';-vie-rdzéﬁie ré:jés:-tr'aéji
Statusy hist. sprawe. | Festawienia (RE27, RE2S)
Zamknij |
= | ORI 1 — tworzenie kopii sprawozdania w systemie KSAT 2000i;

W celu utworzenia kopii sprawozdania (w przyktadzie kopiujemy sprawozdanie z paczki
Rb-28S-WBPP do paczki Rb-285-WBPP R) nalezy w Przegladzie sprawozdan podswietli¢
sprawozdanie, ktére chcemy skopiowac a nastepnie wybrac kolejno przyciski: Operacje, Kopiuj.
Pojawi sie okno (obraz ekranu 7), na ktorym wybieramy nastepujgce parametry:
— date sprawozdania kopiowanego i skopiowanego: 31-01-2023;
— paczke, do ktérej zostanie skopiowane sprawozdanie, w przyktadzie jest to
Rb-28S-WBPP R.

Nastepnie wybieramy przycisk Kopiuj.
Obraz ekranu 7 — FUNKCJA KOPIOWANIA SPRAWOZDAN

Parametry spravwozdan do kopiowania

o ‘Pojedyncze sprawozdanis
T Erupa sprawozdan

Wyhierz sprawozdania dla grupy sprawozdan

Okres : =1.01 22023 ‘;‘;‘l Rodzaj: | =

Skopiowane sprawozdanie(a) wpisz do okresu i typu sprawozdan:

Ckres 15101 2025 =
SRrEwWaEESnS | BESES WEPE R - Sorawozdanie 2 weyatkiny RE2HS  VWBPE SSn——
Rodzaj: [ ="

Famkrij Fopij

Po skopiowaniu w paczce Rb-285 WBPP R znajduje sie kopia sprawozdania za styczerh Rb-28S
z danymi w kolumnach plan i wykonanie. Aby edytowa¢ dane nalezy w Przegladzie sprawozdan
wybra¢ przycisk Zmien.
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= | Korekia | - tworzenie korekty sprawozdania (str. 27 niniejszej Instrukc;ji);

= st | - informacja o zatacznikach zaimportowanych do paczki
ze sprawozdaniem (t.j. plik XML, pliki podpisowe, wyjasnienia do sprawozdania).

= | Stetusy hist. spraw. | - podglad statuséw historycznych sprawozdania;

= | Zamknij | — zamkniecie okna Operacje dla sprawozdan.

Z pozostatych formatek widocznych w oknie i nie korzystamy!
3.2. Okno sprawozdania jednostkowego - omdwienie korzystania z ikon

Obraz ekranu 8 — Aktywne ikony w arkuszu sprawozdania jednostkowego - gérna zaktadka

& PLANCWANSE | MONITOROWANIE BUDZETY — 0

att G

{a Zaptara Biok Bevoed ol Pomag Qkno

' Przeglad sprawozdan

I HERNES ™ AR S 1 3l ML TRV e = Lajo.id ||« & | 4
RB27S - WBPP RB27S

® sz ysilde
Y-

-Wszystk‘!e - I
Sprawozdania
Ckres Typ sprawozdania Symbol Nazwa jednostki Status Nr kor,

1. HI . Zachowaj - zapisuje dokonane zmiany.

2. b | . Czys¢ formatke - czysci zawartos¢ aktywnej komaorki.

3. +‘1 . Wstaw rekord - wstawia wiersz.

4. !:l . Usun rekord - usuwa caty wiersz.

5. ] L‘,_‘ . Wyczysc rekord - czysci zawarto$¢ catego wiersza.

6. = . Kopiuj rekord - kopiuje wiersz, ktéry jest powyze;j.

7. .-] . Kopiuj pole - kopiuje zawartos¢ pojedynczej komérki, ktéra jest powyzej.

3 .ﬂ] ) Wprowadz zapytanie - umozliwia wprowadzenie zapytania w celu np. wyszukania
' 2 w aktywnym arkuszu sprawozdania okreslonej kwoty.

9. P - Wykonaj zapytanie - wykonuje zapytanie.

Miedzy poszczegdlnymi komdrkami arkusza przesuwamy sie uzywajac tabulatora.

Aby na biezgco zapisywac wprowadzane dane postugujemy sie ikong z dyskietka — pkt 1.

Z aktywnego arkusza wychodzimy klikajgc na drzwiczki w prawym gérnym rogu arkusza.
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3.3. Wprowadzenie sprawozdania do systemu KSAT 2000i

O mozliwosci wprowadzania danych do sprawozdan budzetowych (Rb-27S, Rb-28S,
Rb-34S) jednostki zostang poinformowane przez Departament Finansow a w przypadku
jednostek oswiatowych i pozostatych jednostek nadzorowanych przez Departament Edukacji
i Nauki przez ww. departament.

W celu wprowadzenia sprawozdania nalezy wybra¢ na Konsoli sprawozdan lub w Przegladzie
sprawozdan przycisk Wprowadz, co spowoduje wyswietlenie ponizszego widoku:

Obraz ekranu 9 — Wprowadzanie nagtéwka sprawozdania

& Yinrowadzanie hag awnzdania

Hagtowek sprawozdania

Sybol sprawozdania FE255 - WERP SPRAWOZIDANE Iy DATHKOW RE28S - WEPP
Symbol jednostki VWEPP POZ :| WIELKOPOLSHIE BILURD PLANCWANA PRZESTRZEMNEGD W POZNARNIL
Klignt 551 :| WIELKOPOLSHIE BIURD PLANCWAN A PREZESTRZENNEGD POZNAN
Typ sprawozdania >
Rak | 20235 ¥ | Okres 1 ¥ | Rodzaj okreau [

Rozozist v K*:'\-'artalne

: Palroczhe
) s Roczne
Utworzyt MEKRZYPEK

e

Nastepnie nalezy wypetnié nastepujace pola, (jezeli nie sg automatycznie zaczytane w systemie):

= Symbol Jednostki — symbol Jednostki organizacyjnej w systemie KSAT 2000i, ktéry nalezy
wybra¢ za pomoca listy rozwijanej;

= Klient — oznaczenie Klienta — Jednostki organizacyjnej wprowadzajacej sprawozdanie, tzw. kod
Klienta, pod ktérym m.in. wgrywane sg wszystkie sprawozdania danej Jednostki, kod ten
powinien zaczyta¢ sie automatycznie po wybraniu Symbolu Jednostki;

= Rok/ Okres — zaczytany jest automatycznie/ Rodzaj okresu — Miesieczne, Kwartalne lub
Roczne.

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Wprowadz.

Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zachowaj — w celu ich zapisania, nastepnie
mozna przystgpi¢ do wprowadzania poszczegdlnych pozycji sprawozdania.

Wprowadzone w systemie sprawozdanie moze mie¢ nastepujacy status:

Status

| Rejestrowane

Przekazane

> Rejestrowane — w momencie edytowania arkusza sprawozdawczego, wprowadzania danych;

» Ukonczone — po wprowadzeniu wszystkich danych i stwierdzeniu ich zgodnosci z ewidencjg
ksiegowg nalezy ukonczy¢ sprawozdanie; (jest to ostatni etap wprowadzania sprawozdania,
po ukoriczeniu sprawozdania tworzy sie plik XML);
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> Przekazane — po podpisaniu sprawozdania w systemie KSAT 2000i nalezy je PRZEKAZAC
do Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego (po przekazaniu sprawozdania tworzy sie
w systemie KSAT 2000i zatgcznik ze sprawozdaniem w formacie PDF, na ktérym jest widoczna
data przekazania sprawozdania);

» Zatwierdzone — przekazane sprawozdanie jednostkowe jest zatwierdzane w UMWW.
3.4. Podpisywanie sprawozdania jednostkowego w systemie KSAT 2000i

Nalezy otworzy¢ formatke Konsola sprawozdan i ustawic sie na sprawozdaniu, ktére zostato
wprowadzone, zweryfikowane i posiada status Ukonczone. Przy zmianie statusu z Rejestrowane
na Ukoriczone automatycznie tworzy sie zatgcznik w formacie XML, ktéry jest widoczny
na zaktadce Zataczniki. Zatacznik ten bedzie gtéwnym zatgcznikiem, ktdry bedzie podpisywany.

Nastepnie korzystajac z prawego przycisku myszy otworzy¢ dostepne menu.

Obraz ekranu 10 — Funkcja - Przejdz do podpiséw

] PLANOWANIE | MONITROWANIE BUDZETU

*  Konsola sprawozd

N e el A s PR B A N S

Nrk. LZ. L.Po.L.Pi, Podp

| | | [mt

v bkt sprawazdacia

| Podstawows | Dodatkowe  Zalacaniki(1)  Pisma(0) Powiazane (0)

Wybra¢ funkcje Przejdz do podpiséw
Otworzy sie okno naktadane, w ktédrym nalezy uzy¢ przycisku Podpis.
Obraz ekranu 11 - Podpis pliku XML

Cibstuga pliku

Plik: xml_rb28s_wbpp poz_2023 01__ 20230124_105759.xml Status pliku [Zyvrdcony]

Rozmiar [B] Utweorzyt

Wersls Opis

 Zarezerwuj Wl E ik ol il

Al

R | e

Poi _ _
Kiedy utworzono Rola Rodzal Dane = podpisu S ryfikatary

Histiar s svEraiiee Zarmiknij

Dokonaé¢ wyboru Rodzaju podpisu jako Zewnetrzny oraz odpowiedniej Roli uzytkownika (Gtéwny
Ksiegowy oraz Kierownik Jednostki lub z upowaznienia ww. oséb).

UWAGA z roli podpisujacego Dyrektor, jednostki budzetowe NIE KORZYSTAJA!
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Obraz ekranu 11a — Parametry podpisu

& Fatametry podpisu

xmil_rb28s_whpp poz_2023 01__ 2023(

Rodzaj podpisy
| Zeswengtrzny -
Rola uzytkownika

flv{ierow-nikje;inust-ki- T

Vistaw pik

Po otworzeniu sie komponentu do sktadania i weryfikacji podpisow elektronicznych - Obraz
ekranu 11, ponownie klikng¢ Podpisz — Obraz ekranu 11a.

W pojawiajagcym sie kolejnym oknie, wprowadzi¢ PIN do klucza przypisany do podpisu
kwalifikowanego.

Po wpisaniu klikng¢ Akceptu;.

W celu wyjscia z okna klikng¢ Zakoricz, a nastepnie OK.

Po ztozeniu podpiséw, na Konsoli sprawozdan w kolumnie L.Po. wyswietlona zostaje ich liczba.
Kolumna ta dotyczy podpisdw gtéwnego zatgcznika, stanowigcego wygenerowany plik XML.
Dodatkowo Informacja na temat ztozonych podpisdw znajduje sie na zaktadce Zataczniki.

UWAGA: W przypadku braku mozliwosci podpisania sprawozdania w ww. sposéb nalezy podpisaé
sprawozdanie (wygenerowany plik XML) poza systemem KSAT 2000i:

= skorzystac z funkcji Pobierz dokument (Obraz ekranu 10),
= wybrac lokalizacje, w ktdrej plik bedzie zapisany i go zapisac,
= podpisac plik XML (format podpisu XAdEs zewnetrzny nieotaczany),

= nastepnie wstawi¢ pliki podpisowe do systemu KSAT 2000i — nalezy po wybraniu funkcji
Przejdz do podpiséw (Obraz ekranu 10 oraz 11) oraz roli uzytkownika wskaza¢ i wezyta¢ do
systemu wygenerowane pliki podpisowe korzystajgc z funkcji Wstaw plik- (Obraz ekranu 11 a),

= po wczytaniu podpiséw, na Konsoli sprawozdan, w kolumnie L.Po. wyswietlona zostaje ich
liczba. Informacja na temat ztozonych podpiséw znajduje sie na zaktadce Zataczniki.

UWAGA: Ztozone w systemie KSAT 2000i, (zaimportowane z plikow zewnetrznych) podpisy pod
Juuarty

sprawozdaniami mozna zweryfikowaé poprzez uzycie klawisza Weryfikuj podpis 7'@, ktéry
widoczny jest na obrazie ekranu nr 11.

3.5. Przekazanie sprawozdania jednostkowego w formie dokumentu elektronicznego

Zgodnie z informacjg od COIG S.A. funkcjonalno$é systemu KSAT 2000i spetnia wymogi
zwigzane z przekazywaniem plikéw elektronicznych zgodnych ze strukturami
udostepnionymi na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra
Finanséw.

Sprawozdanie jednostkowe w systemie KSAT 2000i nalezy:

= ukonczy¢ (W momencie ukonczenia sprawozdania tworzy sie plik XML.),
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—> podpisaé¢ kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi przez gtéwng ksiegowa lub osobe
upowazniong oraz kierownika jednostki lub osobe upowazniong (podpisywanie
sprawozdan omoéwione w pkt 3.4 niniejszej Instrukcji). Podpisy kwalifikowane sktadane
pod sprawozdaniem w formacie XML powinny mie¢ format XAdES.

—> przekazac poprzez wybranie na Konsoli sprawozdan przycisku Przekaz, ktéry spowoduje
przekazanie sprawozdania do Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego. (Po przekazaniu
sprawozdania w systemie KSAT 2000i tworzy sie plik PDF z widocznymi graficznie
podpisami.)

Terminem przekazania sprawozdania jednostkowego w formie dokumentu elektronicznego
do Zarzadu Wojewodztwa Wielkopolskiego jest data przekazania ww. sprawozdania
w systemie KSAT 2000i.

3.6. Wprowadzenie zatacznikéw do sprawozdania w systemie KSAT 2000i

W celu dodania zatacznika do sprawozdania, nalezy wykonac nastepujace dziatania:
= Ustawié sie na paczce sprawozdan, w ktérej znajduje sie dane sprawozdanie.
Wybra¢ przycisk Operacje, a nastepnie Zatgczniki.

Wybra¢ przycisk Wstaw plik do bazy.

Uyl

W oknie Otwérz plik wybra¢ lokalizacje pliku do zaczytania, a nastepnie wybrac
przycisk Open.

=)

= Zapisa¢ zmiany poprzez wybor klawisza funkcyjnego F10 lub ikony
3.7. Przekazanie sprawozdania w sytuacji awaryjnej

W sytuacji awaryjnej, w przypadku braku dostepu do systemu KSAT 2000i nalezy dostarczy¢
za pomocy  elektronicznej  skrzynki podawczej udostepnionej poprzez  ePUAP
https://epuap.gov.pl/wps/portal/E2 OpisUslugi?nazwaOpisu=pismo+ogolne+do+urzedu&idPod
miotu=umarszwlkp sprawozdanie w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi korzystajac z wtasciwego formularza sprawozdania
okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 144) lub w rozporzadzeniu Ministra Finanséw,
Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora
finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2396 ze zm.).
Po usunieciu awarii sprawozdanie za dany okres sprawozdawczy nalezy uzupetni¢ w systemie KSAT
2000i.

UWAGA!

Zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 289 ze zm.) - niesporzadzenie lub nieprzekazanie
w terminie sprawozdania z wykonania proceséw gromadzenia Srodkéw publicznych i ich
rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej stanowi NARUSZENIE DYSCYPLINY FINANSOW PUBLICZNYCH.
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4. Sprawozdanie Rb-27S — sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych samorzadowej
jednostki budzetowej

Obraz ekranu 12 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S

&/ PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

Sprawozdanie Rb27s - zadaniowo

Sprawozdanie Rb27S - Zadania

26-01-202:
Jednostka TG ¥ WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO W POZNANIU
Klient 551 ¥ WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNAN
Olres “iycze Miesieczne < Typspr.
Opis =]
<B Plan Maleznosci Potracenia Dochody wyk
Klasyfikacja budzetowa Zadanie Symbol obielktu /Zrodio finans  Symbol jednostii ) 5) 8] @ =

L O B B B B B B B |
L K B I R B B O O |
d 4449499
LK B B O B B B O U O |

w
g
N

ORACLSY

1) Plan dochodow do sprawozdan jednostkowych Rb-27S bedzie wczytywany przez Departament
Finanséw, w terminie do 3-ego dnia nastepujgcego po zakonczeniu okresu sprawozdawczego
(z wyjatkiem sprawozdan za grudzien, do ktérych plan bedzie zaczytany do systemu,
do 4-ego stycznia roku nastepnego).

2)W celu wprowadzenia danych do sprawozdania Rb-27S za dany miesigc, otwieramy
sprawozdanie juz utworzone w systemie z zaczytanym planem. Edytujemy arkusz
sprawozdawczy przez klikniecie przycisku Zmien na formatce Przeglad sprawozdan.

Dane zaczytane do Rb-27S maja nastepujaca szczegétowos¢:

- klasyfikacja budzetowa;

- zadanie (nr zadania budzetowego wynika z wprowadzonego Rejestru zadan budzetowych);
- symbol obiektu (WOJ - WOJEWODZTWO);

- zrodto finansowania; (zrodta finansowania oméwiono w Zatgczniku Nr 3);

- symbol jednostki.

UWAGA!
SPRAWDZAMY CZY ZACZYTANY PLAN JEST ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM FINANSOWYM
JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ NA KONIEC DANEGO OKRESU SPRAWOZDAWCZEGO.

Po pozytywnym zweryfikowaniu planu finansowego jednostki przechodzimy do pkt 3.

3) Wprowadzamy dane liczbowe
— za miesigce, ktore nie koriczg kwartatu i miesigc grudzien tylko Dochody wykonane,
— za miesigce, ktore konczg kwartat w petnej szczegétowosci okreslonej w rozporzadzeniu
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

UWAGA: W przypadku wystgpienia dochodu ponadplanowego, nalezy wprowadzi¢
do arkusza sprawozdawczego nastepujace dane:

- klasyfikacje budzetowg;

- zadanie - wybra¢ z listy rozwijanej (np. D/2023/0) Ilub w przypadku braku

odpowiedniego zadania skontaktowac sie z DF.II celem jego utworzenia;

- symbol obiektu (WOJ ~-WOJEWODZTWO);

- zrédto finansowania, (zrédta finansowania oméwiono w Zatgczniku Nr 3);

- dane liczbowe.
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UWAGA!

W przypadku wystgpienia dochodéw ponadplanowych (z wyjgtkiem dochodéw wykazanych
w rozdz. 75814, w § 0920) nalezy sporzadzi¢ wyjasnienie, z jakiego tytutu uzyskano ww. dochody.
Wyjasnienia podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy zataczyé
do sprawozdania Rb-27S w systemie KSAT 2000i (pkt 3.6 str. 16 niniejszej Instrukcji).

4) Klikamy przycisk Wylicz sumy Whlicz sumy

wprowadzenie przez program sum do poszczegdlnych kolumn.

co spowoduje automatyczne

5) Po  uzupetnieniu  wymaganych  kolumn  zapisujemy  sprawozdanie -  przycisk

IZapisz sprawozdanie | nastepnie klikamy przycisk Ok i wychodzimy ze sprawozdania

za pomoca drzwiczek —ikona w prawym gérnym rogu - i

6) W celu dokonania poprawek / edycji wprowadzonych danych nalezy klikng¢ na formatce Konsola
sprawozdan / Przeglad sprawozdan przycisk Zmien_ Zmien

7) Po stwierdzeniu zgodnosci sprawozdania z ewidencjg ksiegowa nalezy ostateczng wersje
sprawozdania ukoriczy¢é wybierajagc na formatce Konsola sprawozdan / Przeglad sprawozdan
przycisk Ukoncz, co spowoduje zmiane statusu sprawozdania z Rejestrowanego na Ukoriczone.
W systemie zostaje utworzony plik XML, widoczny na Konsoli sprawozdan w zaktadce Zataczniki.

8) Nastepnie nalezy przejs¢ do sktadania podpisow elektronicznych (pkt 3.4 niniejszej Instrukcji,
str. 14).

9) Po podpisaniu sprawozdania nalezy uzy¢ przycisku Przekaz, co spowoduje zmiane statusu
sprawozdania z Ukoriczonego na Przekazane (status sprawozdania oraz ztozone podpisy bedg
widoczne na sprawozdaniu wygenerowanym do PDF).

10) Przekazanie sprawozdania oméwione w pkt 3.5 na str. 15 niniejszej Instrukcji.

4. Sprawozdanie Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych samorzgdowej
jednostki budzetowej

1) W przypadku, gdy w planie finansowym jednostki wystepuja paragrafy obstugiwane przez
Departament Finanséw, plan wydatkow do sprawozdan jednostkowych Rb-28S bedzie
wczytywany przez ww. Departament, w terminie do 3-ego dnia nastepujgcego po zakornczeniu
okresu sprawozdawczego (z wyjgtkiem sprawozdan za grudzien, do ktérych plan bedzie zaczytany
do systemu, do 5-ego stycznia roku nastepnego).

2) W przypadku, gdy w planie finansowym jednostki nie wystepujg paragrafy obstugiwane przez DF,
w celu pobrania planu do sprawozdania jednostkowego nalezy klikngé¢ na klawisz Pobierz dane
planu. Plan zostanie automatycznie pobrany z modutu PLANOWANIE w szczeg6towosci:

- klasyfikacja budzetowa;

- zadanie (nr zadania budzetowego wynika z wprowadzonego Rejestru zadan budzetowych);
- symbol obiektu (WOJ — WOJEWODZTWO);

- zrédto finansowania, (zrédta finansowania oméwiono w Zataczniku Nr 3);

- symbol jednostki.

UWAGA!
ZACZYTANY PLAN MUSI BYC ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM FINANSOWYM JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNEJ NA KONIEC OKRESU SPRAWOZDAWCZEGO.

Po pozytywnym zweryfikowaniu planu finansowego jednostki przechodzimy do pkt 3.
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Obraz ekranu 14 — Sprawozdanie Rb-28S -z pobranym planem

&1 PLANGWANIE | MONITGROWANIE BUDZET

Edvei Zaoyane Giok Seeo Pole Pom

Sprawozdanie Rb28S zadaniowo (kompilacja 2016/04/12 12:33:04)

Sprawozdanie Rb28S - zadaniowo
Jednostka WBPP POZ ¥ WIELKOPOLSKIE BIURQ PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO W POZNANIU
Klient 551 * WIELKOPOLSKIE BIURO PLANCWANIA PRZESTRZENNEGO POZNAR
Okres Styczen Miesieczne - Typ spr.
ons =
= Plan Zaangazowanie Wydatki wykonane  Zobowiazania og
Klasyfikacia budzetowa Zadanis Symbol obiskty  /Zradho fin. Symbol jednostki () (C] @ [C)]
~ WI2023/5W ~ Wiod WL WEBPP POZ T 4000,00
710.71003.4010 I W2023WIP *woy iwL WBPP POZ e 3 787 527,00
710.71003.4040 W2023WIP woJ lwL WEPP POZ . 288 055,00
710710034110 W2023/WIP lwoJ WL WBPP POZ i 689 686,00
710.71003.4120  IWr2023/WIP ~iwoy vl WBPP POZ o] 8846700
710.71003.4140 W/2023/STAT *lwol ~lwL WEPP POZ s 83 000,00
710.71003.4170 - lwir023mWP ~iwod lwi WBPP POZ A 47 600,00
710.71003.4210 W/2023/STAT ~wol wiL WEBPP POZ =i 136 200,00
71071003 4260 T W2023/STAT Tlwol iwL WEPP POZ ¥ 320 000,00
710.71003.4270 T W/2023/STAT Flwod WL WEBPP POZ = 53 700,00
710.71003 4280 7 WI2023/STAT Fiwoy wl WEPP POZ = 5 000,00
suma - 7150 597,00

3) Wprowadzamy dane liczbowe
— za miesigce, ktére nie konczg kwartatu i miesigc grudzien tylko Wydatki wykonane,
— za miesigce, ktére konczg kwartat w petnej szczegétowosci okreslonej w rozporzadzeniu
o sprawozdawczosci budzetowe;j.

UWAGA!

JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-285 WYSTAPI ZOBOWIAZANIE WYMAGALNE, TO NALEZY
SPORZADZIC WYIJASNIENIE, CZEGO ONO DOTYCZY ORAZ KIEDY ZOSTAtO / ZOSTANIE
UREGULOWANE. Wyjasnienia podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy
zataczy¢ do sprawozdania Rb-28S w systemie KSAT 2000i (pkt 3.6 str. 16 niniejszej Instrukcji).

4) Zadania budzetowe widoczne w kolumnie drugiej arkusza sprawozdawczego wynikajg
z Rejestru zadan budzetowych. Nazwe zadania mozna odczytaé ze sprawozdania o statusie
Rejestrowane, bedgcego w trybie edycji przez rozwiniecie listy zadan budzetowych (klikamy na
przycisk tzw. listy rozwijanej T obok numeru zadania) i wpisanie w dolnej czesci ekranu po
stowie ZnajdZ numeru zadania. Formatka widoczna na obrazie ekranu 15.

Obraz ekranu 15 - Przegladanie rejestru zadan budzetowych

el ol e x i 2k o PR I e La o o =% I 4

Jednostka Vu5r

Klient L
Okres <iyczon
Opis
o Numer zadania Tyl zacania Symbo jednostki  Alaualna
Klasyfikacja budzetowa Zadanie  WPF/B/2016/MF/D4 Wiydatki dofinanscwane. i = 1\ WEBPP POZ e
10 03.4410 - 23/STAT -
10 : v -
1 = =
- -
- -
-~ =
-~ -
- | -
= ﬂ%"&“ﬂm WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO W POZNANIU Rok
Kategoria

Dziedzi

5) Kazda jednostka budzetowa zobowigzana jest sporzadzi¢ w systemie KSAT 2000i Dodatkowa
informacje o zaangazowaniu za miesigce, ktére nie konczg kwartatu w szczegdétowosci: plan,
zaangazowanie, wykonanie. W tym celu nalezy korzysta¢ z paczek z rozszerzeniem R. Powyisza
informacje - sprawozdanie nalezy ukonczy¢ a nastepnie przekazac.
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UWAGA!

W PRZYPADKU ZMNIEJSZENIA SIE KWOTY ZAANGAZOWANIA/WYKONANIA WYDATKOW
W DANYM PARAGRAFIE W STOSUNKU DO KWOTY ZAANGAZOWANIA WYKAZANEGO
W POPRZEDNIM OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM NALEZY SPORZADZIC WYJASNIENIE.

DO SPRAWOZDAN SPORZADZONYCH ZA ROK BUDZETOWY, W PRZYPADKU GDY SUMA WYDATKU
WYKONANEGO ORAZ ZOBOWIAZANIA NA DANYM PARAGRAFIE PRZEKROCZY PLAN FINANSOWY
(za wyjatkiem §§ dotyczacych dodatkowego wynagrodzenia i sktadek od niego naliczonych)
NALEZY PODAC PODSTAWE PRAWNA DO ZACIAGNIECIA ZOBOWIAZANIA (przedsiewziecie WPF
lub umowa, ktdrej realizacja jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dziatania jednostki).
Wyjasnienia podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym naleiy zataczyé
do sprawozdania Rb-28S w systemie KSAT 2000i (pkt 3.6 str. 16 niniejszej Instrukcji).

6) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 4-10 omowionymi na str. 18 niniejszej Instrukcji.

6. Sprawozdanie Rb-34S - sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktérym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

1) Po uruchomieniu aplikacji Planowanie i monitorowanie budzetu nalezy na widocznej ponizej

formatce za pomoca przycisku listy rozwijanej E] zmieni¢ rodzaj planu z: Plan budzetu
na: Wydzielony rachunek dochodéw — Obraz ekranu 16.

Obraz ekranu 16 — Wydzielony rachunek dochodéw

" Giéwne menu (kompilacja 2016/04/12 12:20:23)

KSAT - Planowanie budzetu

Uzytkownik: MSKRZYPEK Whydzielony rachunek dochodw - Koniec pracy
Biezaca data:  23.01-2023 Rok planu -

; 2023 " Klawisze
Hors ey Jednostka budzetowa
Baza: KSATSTD.KSAT.COIGC CDN KON-CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W KONINIE

2) Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S tworzymy poprzez wybdr z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 8 niniejszej Instrukcji). Nastepnie korzystamy z przycisku
Wprowadz i uzupetniamy nastepujace pozycje sprawozdania:

= Okres — za pomoca listy rozwijanej wybieramy miesigc za jaki ma by¢ sporzadzone
sprawozdanie,

= Rozdziat — z listy rozwijanej nalezy wybraé rozdziat odpowiedni dla jednostki wprowadzajacej
sprawozdanie.

3) Klikamy na przycisk Pobierz dane z planu, a nastepnie na przycisk OK, co spowoduje zaczytanie
planu dochodéw i wydatkéw do arkusza sprawozdawczego — obraz ekranu 17.

UWAGA!

Nalezy sprawdzi¢, czy zaczytany plan jest zgodny z zatwierdzonym planem finansowym WRD
na koniec danego okresu sprawozdawczego. W przypadku wystgpienia dochodéw
ponadplanowych nalezy sporzadzi¢ wyjasnienie, z jakiego tytulu uzyskano ww. dochody.
Wyjasnienie podpisane kwaliflkowanym podpisem elektronicznym nalezy zataczy¢ do
sprawozdania w systemie KSAT 2000i (pkt 3.6 str. 16 niniejszej instrukcji).

20



System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZOSC — Instrukcja dla samorzadowych jednostek budzetowych WW

Obraz ekranu 17 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S funkcja: Pobierz dane z planu

o
Comnoié Eovtia Zapyt Re ormog Ok ORACY
o] =)

=y - = D% N Ay P ERBER (g o. I =t & &
: MSKRZYP|
Sprawozdanie Rb34 Rok N i
Jednostka CDN KON ¥ CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W KONINIE
Kient 11347  CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI (CON) KONIN
Okres Marzec - Kwartalne v Typ spr.
Opis
Dzial Oswiata i wychowanie Rozdzial 80146 ¥ D je i i i
Zastosuj zmiany Pobierz dane z planu I Pobierz dane  pl. fin. l Importuj z Excela
Lists mian budzstowyen

A-Dochody B-Wydatki C- Stan
Kod Symbol / Klasyfikacja Znajas Plan Wykonanie
. ™

R YRR

RAZEM 0,00 0,00
150 (Stan srodkéw pienieznych na poczatku okresu sprawozdawczego)
180 Ogétem (H+K150) 0,00 0,00

0,00

4) Poszczegdlne czesci sprawozdania Rb-34S (cze$é A, B lub C) wybieramy poprzez klikniecie
myszka na odpowiednig zaktadke.

5) W sprawozdaniu Rb-34S wypetniamy kolumny Wykonanie oraz pozycje K150 i P150.

6) W celu wyliczenia sumy wykonania uzywamy przyciskul Zastosuj znisny |

7) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-10 omdéwionymi na str. 18 niniejszej Instrukcji.

7. Sprawozdanie Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 (sprawozdanie z wydatkéw budzetowych) tworzymy
poprzez wybor z listy rozwijanej odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str. 8 niniejszej
Instrukcji). Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy:

= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

2) W celu zaczytania danych liczbowych do arkusza sprawozdawczego klikamy na przycisk Pobierz
dane. Z udostepnionej przez system KSAT 2000i listy rozwijanej wybieramy paczke
z odpowiednim sprawozdaniem jednostkowym Rb-28S, z ktdrego zaczytaja sie automatycznie
do arkusza sprawozdawczego Rb-50 plan i wykonanie wydatkéw budzetowych ze Zrédtem
finansowania ZL - zlecone.

UWAGA!

Z powyiszego zapisu wynika, ze aby utworzy¢ sprawozdanie Rb-50 wczesniej
w systemie musi by¢ wprowadzone sprawozdanie Rb-28S, z ktérego zaczytajq sie dane liczbowe,
co automatycznie zapewni zgodnos¢ miedzy danymi wykazanymi w ww. sprawozdaniach
budzetowych.
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Obraz ekranu 18 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 z zaczytanym planem i wykonaniem

Sprawozdanie Rb50
TR
Sprawozdanie Rb50 22.06-
Jednostka ROPS POZ ¥ REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W POZNANIU
Kiient 545 ¥ REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ POZNAN
Okres Marzec - Kwartaine - Rodzaj spr. - ¢z m
Opis
Dane uzupetniajace
Kod Peina klasyfikacja Svmbol obiektw/Zrédio fin, Plan Wykonanie

855.85509.2360 ~ woJ v zL 1246 130,00 340000,00 -
855.85509.3020 ¥ woJ 2L 4500,00 0,00
855.85509.4010 * woJ 7L 1561 553,00 276 738,91
855.85509.4040 * woJ - 7l 103 920,00 99610,08
855.85509.4110 ~ woJ Rzl 287 367,00 54 998,15
855.85509.4120 ¥ woJ L 40 804,00 644219
855.85509.4140 * woJ L 10 000,00 176,07
855.85509.4170 ¥ wou L 6240,00 912,92
855.85509.4210 ¥ woJ R 49 000,00 2686,11

855.85509.4220 * woJ N 1680,00 79,85 -
I Wylicz sumy 343 000,00 362 908,59
7 fa T S 85509 343 000,00 362 908,59

855 343 000,00 562 | o

3) Jezeli zaistnieje konieczno$¢ wypetniamy Dane uzupetniajgce do sprawozdania Rb-50 poprzez
klikniecie na liste rozwijang i wprowadzenie danych liczbowych.

4) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-10 omdéwionymi na str. 18 niniejszej Instrukcji.
8. Sprawozdanie Rb-27ZZ - sprawozdanie z wykonania planu dochoddéw zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-277Z tworzymy poprzez wybor z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 8 niniejszej Instrukcji).

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

2) Wypetniamy poszczegdlne kolumny sprawozdania, wprowadzajac dane dotyczace klasyfikacji
budzetowe] a takze obiektu budzietowego i Zrodita finansowania. Nalezy korzysta¢ z listy

rozwijanej IZJ], z ktorej zaczytuje sie odpowiednie pozycje.
3) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-10 oméwionymi na str. 18 niniejszej Instrukcji.
9. Sprawozdanie Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw
finansowych

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-N tworzymy poprzez wybor z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 8 niniejszej Instrukcji).

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.
2) Wprowadzanie danych do sprawozdania:

» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pozycje w uktadzie przedmiotowym
i podmiotowym np. Grupa Ill, pozycja N 3.1,

»  klikamy na przycisk Wylicz sumy, co spowoduje automatyczne podliczenie przez program
kwot w poszczegélnych kolumnach i wierszach.

3) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-10 omoéwionymi na str. 18 niniejszej Instrukcji.

22



System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZOSC — Instrukcja dla samorzadowych jednostek budzetowych WW

Obraz ekranu 19 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-N z zaczytanymi pozycjami naleznosci
w uktadzie przedmiotowym i podmiotowym oraz kwotami naleznosci

MSKRZYPEK 24-01-2023 (Wersja: 2.0.48.27)

Sprawozdanie RB-N

Jednostka WEBPP POZ ¥ WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO W POZNANIU
Klient 551 ¥ WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNAN
Okres Marzec Miesieczne ” Typ spr.
Opis
Rodzaj spr. Jednostkowe
A. Naleznosci oraz wybrane aktywa B. znosei z tytutu udzi 1 p i ji Zatacznik
diuznicy krajowi
i ot Setor s
509 kol 4=8+10=11) el grupal gl gupall
Wyszczegolnienie e i) e ol Brerren)
1 2 2 4 5 5 7
3. gotowka i depozyty (N3.1+N3.2+N3.3) i 12300.00 12 300,00 0,00 0,00 0,00 0,00
N3.1 gotéwia A 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00
N3.2 depozyty na zadanie F 12300,00 121300,00 0,00 0,00 0,00 0,00
N3.3 depozyty terminowe z 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
N4. nale2nosci wymagalne (N4.1+N4.2) & 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
N4.1 z tytutu dostaw towaréw i usiug = 0,00 0,00 0,00
N4.2 pozostale = 0,00 0,00 0,00
N5. pozostate naleznosci (N5.1+N5.2+N5.3) = 500,00 500,00 500,00 0.00 0,00 500,00
N5.1 2 tytutu dostaw towaréw i uslug % 500,00 500,00 500,00 500,00
UWAGA!

DO SPRAWOZDANIA Rb-N NALEZY ZAtACzZYC :

¢ raporty kasowe,

e saldo konta 130 oraz innych kont na koniec okresu sprawozdawczego wykazanych
w poz. N3 gotéwka i depozyty,

e w przypadku, gdy w sprawozdaniu Rb-N kwota wykazana w poz. N3 gotowka
i depozyty odbiega od kwot wynikajacych z przedtozonych sald nalezy sporzadzi¢ wyjasnienie
dotyczace ww. kwoty z opisem czego dotyczy.

e JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-N WYSTAPIA NALEZNOSCI WYMAGALNE NALEZY SPORZADZIC
WYJASNIENIE, CZEGO ONE DOTYCZA,.

Powyisze zafaczniki podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym naleizy zalaczy¢

do sprawozdania Rb-N w systemie KSAT 2000i (pkt 3.6 str. 16 niniejszej instrukcji).

10. Sprawozdanie Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéw dtuznych oraz
poreczen i gwarancji

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 8 niniejszej Instrukcji), ktéry wprowadza sie w paczce
RBZ _0121_ symbol jednostki.

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy:

=> Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.
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Obraz ekranu 20 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z

PLAM OMFTDRCWWANIE BUDZETU o
b Bk Rakoro POl Pomep Qo ORACH
Sprawozdanie Rb-Z

Sprawozdanie RB-Z
Jednostka WBPP POZ ¥ WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO W POZNANIU
Klient 651 ' WIELKOPOLSKIE BIURQ PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNAK
Okres Marzec - Kwartalne - Typspr.
Opis |
Rodzaj spr. Jednostkowa : =]
|A. Zobowiazania wedlug tytulow diuznych B. Porgczenia i gwarancje
wierzyciele krajowi
uaum ogdiem stidonfinansaw
o 510y it wnb":mm arupal arupall grupa Il 0
Wyszezegélnienie { ¥ +12+13+14) (Kol B+E=T+48)
R - 2 S 2 2 st 2 2 ’
E. ZOBOWIAZANIA WG TYTULOW DEUZNYCH (E1+E2+E3+E4) ' 0,00 0,00 ‘000 0,00 0,00 0,00 =
E1. papiery wartociowe (E1.1+E1.2) ' 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
E1.1 krotkoterminowe 0,00 0,00 0,00
E1.2 diugoterminowe 3 0,00 0,00 0,00
E2. kredyty | pozyczki (E2.1+E2.2) . 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
E2.1 krotkoterminawe X 0,00 0,00 0,00
E2.2 diugoterminowe * 0,00 0,00 0,00
E3. prayjete depozyty 0,00 0,00 0,00
E4. wymagalne zobowiazania (E4.1+E4.2) % 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 =

2) Wprowadzanie danych do sprawozdania:

» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pozycje w uktadzie podmiotowym
i przedmiotowym np. Grupa |, pozycja E 2.1,

» klikamy na przycisk Wylicz sumy co spowoduje automatyczne podliczenie przez program
kwot w poszczegdlnych kolumnach i wierszach.

Czes¢é B sprawozdania Rb-Z wybieramy klikajac myszka na zaktadke B sprawozdania.

» Aby uaktywni¢ pozostate czeéci C, D i E sprawozdania Rb-Z nalezy z widoku czesci
A - Zobowigzania wedtug tytutéw dtuznych, wybraé przycisk Informacje uzupetniajace

Informacie Uzupetniaj..,

. Z czesci C, D i E sprawozdania Rb-Z wychodzimy za pomocg drzwiczek

w prawym gérnym rogu - g

Obraz ekranu 21 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z czes¢ C3 Zobowigzania zaliczane do tytutu
dtuznego - kredyty i pozyczki

€3, Zohowiazania zaliczane do tytulu diuznego - kredyty i poayczki

wierzyciele krajowi
Rodzzje zoboviazan zaliczanych do kredyidwi pozyczek o it e 1 i e

binrstwa pozostali
(E2.- czest A) fial. 3m54+W+E] banki mstym:le“ e fen wiermytiele 2agraniczni
1 2 3 4 5 § 7 [
1. umouy kradytu i pozyezid 7 |

2. umowy partnerstwa publiczno-prywatnego
3. papiery wartosciowe, kidrych zbywalnos¢ jest ograniczona

4. sprzedaz na raty
5. leasing finansowy
6. umowy nienazwane o charakterze kradytu lub pozyczi

Ogétemn 7

Czes¢ F sprawozdania Rb-Z (Lista jednostek sporzgdzajgcych sprawozdania) bedzie wypetniona
tylko w sprawozdaniu zbiorczym sporzadzonym przez Departament Edukacji i Nauki wg stanu
na koniec IV kwartatu danego roku.

3) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-10 omoéwionymi na str. 18 niniejszej Instrukgcji.
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11.

UWAGA!

JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-Z WYSTAPI ZOBOWIAZANIE WYMAGALNE, TO NALEZY
SPORZADZIC WYJASNIENIE, CZEGO ONO DOTYCZY ORAZ KIEDY ZOSTALO/ZOSTANIE
UREGULOWANE. Wyjasnienia podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy
zatgczy¢ do sprawozdania Rb-Z w systemie KSAT 2000i (pkt 3.6 str. 16 niniejszej Instrukcji).

Sprawozdanie Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupetniajagce o stanie zobowigzan
wg tytutéw dtuznych
UWAGA!

Jednostka nie sporzadza sprawozdania Rb-UZ w przypadku, gdy nie posiada zobowigzan
podlegajacych wykazaniu w tym sprawozdaniu.

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-UZ tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki
z odpowiednim arkuszem sprawozdawczym. Jednostki budzetowe (z wytaczeniem
jednostek  nadzorowanych  przez DE) tworzg sprawozdania w  paczce
Rb-UZ_0121_JED_BUD_8, jednostki oswiatowe w paczce Rb-UZ_0121_JED_OS_17
natomiast pozostate jednostki nadzorowane przez DE w paczce Rb-UZ_0121_CENTRA.

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.
2) Wprowadzamy dane do sprawozdania:

> klikamy na przycisk Wstaw pozycje, co spowoduje automatyczne zaczytanie pozycji
zobowigzan prezentowanych w uktadzie przedmiotowym;

» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pozycje w strukturze walutowej
tytutéw dtuznych np. Waluta PLN, pozycja A2. kredyty i pozyczki;

» klikamy na przycisk Wylicz sumy, co spowoduje automatyczne podliczenie przez
program kwot w poszczegdlnych kolumnach i wierszach.

Zaktadki A i B sprawozdania Rb-UZ wybieramy klikajac myszka na okreslong zaktadke
sprawozdania.

3) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-10 omdwionymi na str. 18 niniejszej
Instrukcji.

12. Sprawozdanie Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan i naleznosci Skarbu

Panstwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych

UWAGA!
Jednostka nie sporzadza sprawozdania Rb-ZN jezeli nie realizuje zadan z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadan zleconych.

Sprawozdanie jednostkowe Rb-ZN tworzymy poprzez wyboér z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 8 niniejszej Instrukcji).

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy:
=> Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-10 oméwionymi na str. 18 niniejszej Instrukcji.
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UWAGA!

JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-ZN WYSTAPIA NALEZNOSCI LUB ZOBOWIAZANIA WYMAGALNE
NALEZY SPORZADZIC WYJASNIENIE, CZEGO ONE DOTYCZA. Wyjasnienia podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy zataczy¢ do sprawozdania Rb-ZN w systemie
KSAT 2000i (pkt 3.6 str. 16 niniejszej Instrukcji).

13. Eksport sprawozdan do programu MS Excel
W celu wyeksportowania sprawozdania do programu MS Excel nalezy:
= na formatce Przeglad Sprawozdan wybrac przycisk Zestawienia,

Obraz ekranu 23 - Eksport sprawozdan do MS Excel - Zestawienia

) PLANCIWANE | MONITOROWANIE BUDZETL 1

Comnott Edvia Zaovame Biok Gekand Do Pomo Dino

i Przeglad sprawozdan MSKRZYPEK 24-01-2023 (Wersja: 2.0.48.27 297)
o e e R R I Al il PR NI NS I = lajo.|ld ||« B
RB28S - WBPP RB28S

® \Wsrysiide
O \Wiasns

Sprawozdania

Okres Typ sprawozdania :

Szczegoly - e .
%,m 551 WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNARN
Urzad Skarbowy
Rozdziat -
|
R
T T i
IC)DIsyp uoﬁﬁn =
Wprowadz Przegladej
Vs Zmien

=]

—> w Parametrach drukowania, Szablonie druku wybraé¢ klawisz listy rozwijanej ]
a nastepnie wybrac plik (XLS) RB28S lub (XLS) RB27S,

Obraz ekranu 24 - Eksport sprawozdan do MS Excel - szablon druku

| Parametry drukowania E

Zakres sprawozdan Szczegotowose
‘= Biezace — v .Paragraf
' Za okres 2023-01-31 e v Rozdziat | .Sumy kontrolne
Rodzaj - Iv Dziat
-%aelélr'%ssﬁi(gnych Szablon druku
v ‘ Nazwa szablonu
Zrédio finansowania: : [XLS] RB28S
: - —‘ Format pliku
Obiekt budzetowy < ‘ PDF
- — Nazwa pliku
Dziat
hd
Rozdziat - Rodzaj wydruku xlsx
7‘ | _Rozszerzony
Paraaraf =
—‘ Drukuj
Zadanie budzetowe
"‘ Zamknij
. . , . Cirvikui)
= nastepnie nalezy wybrac klawisz I,
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—> w oknie komunikacyjnym wybra¢ szczegétowos¢ sprawozdania (np. KLS-OBB-ZF-ZB oznacza
szczegbtowos¢ do klasyfikacji budzetowej, obiektu budzetowego, zrédta finansowania
i zadania budzetowego) a nastepnie klawisz Wykonaj raport.

Obraz ekranu 25 - Eksport sprawozdan do MS Excel - wzér raportu

Grupy czesel
Mumer E P U

. 28 = =
L | beneromane

Polalkomdrkiy grumr

Iy Kaluma § Tekst § Formuta Excels

S PL AN

ST 8 LG8 T OV NIE B K=
S A DA THI_ WY KON A ME il =
Sw_SH_ZOB_OGOLEM B =
Sv_ZOB_ v _UBIEGLE |8 d

14. Korekta sprawozdan

UWAGA'!

O koniecznosci sporzadzenia korekty sprawozdania jednostkowego nalezy poinformowaé:
Departament Finanséw Oddziat Sprawozdawczosci (email: finanse-sprawozdania@umww.pl)
lub Departament Edukacji i Nauki (email: edukacja@umww.pl)

W celu utworzenia korekty nalezy kliknag¢ na przyciski:
1) Operacje (na formatce Konsola sprawozdan / Przeglad sprawozdan) Operacie X
2) Korekta L ;

3) Pojawi sie pytanie: Czy na pewno dokonac korekty - klikamy Tak.

Obraz ekranu 26 — Korekta sprawozdania jednostkowego

|2 PLANOWANIE | MONITORGIWANE BUDZETU

pine

F Y x 263 od &8 &

Nrk. LZ. LPo.

Status
Peskezne - 10

Cayutwom koreke sorawomtania 7

Sty sprom Zestere (T FzE) (T =
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Korekta staje sie aktualnym sprawozdaniem o statusie Rejestrowane natomiast sprawozdanie
pierwotne zostaje oznaczone jako nieaktualne.

Operacje korygowania mozna dokonywaé wielokrotnie, otrzymujgc kolejne numery korekt
sprawozdania. Usung¢ mozna jedynie sprawozdania nieukonczone, tak wiec nie ma mozliwosci
usuniecia sprawozdan nieaktualnych, ktore zostaty wczesniej ukonczone lub zatwierdzone.
Usung¢ mozna tylko korekte o statusie Rejestrowane o najwyzszym numerze.

Obraz ekranu 27 — Utworzona korekta sprawozdania jednostkowego

| )| e 2g|Cr] (2] 2 W4 W] [F]E e )

I I N T T S

UWAGA!

W PRZYPADKU SPORZADZENIA KOREKTY NALEZY ZAI'.ACZY(Z WYJASNIENIE PODPISANE
KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM W SYSTEMIE KSAT 2000i (pkt 3.6 str. 16
niniejszej Instrukcji).
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Zatacznik nr2

do Uchwaty Nr 6160/2023
Zarzadu Wojewoddztwa
Wielkopolskiego

z dnia 30 stycznia 2023 r.

Zatgcznik nr3

do Uchwaty Nr 4909/2022
Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego

zdnia 7 kwietnia 2022 r.

Wykaz samorzadowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego, ktorym udostepnia sie

system KSAT 2000i

Lp. Nazwa jednostki Skrét w KSAT 2000i Miejscowos¢
| |Samorzadowe jednostki budzetowe Wojewddztwa Wielkopolskiego, z tego:
1. |Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu ROPS POZ Poznan
2. |Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu WUP POZ Poznan
3. |Wielkopolski Zarzad Drég Wojewddzkich w Poznaniu WZDW POZ Poznan
4. |Wielkopolskie Biuro Planowania Przestrzennego w Poznaniu WBPP POZ Poznan
5. WlelkoPoIskl Zarzad Geodezji, Kartografii i Administrowania Mieniem w WZGKIAM Poznan
Poznaniu
6. [Zespdt Parkow Krajobrazowych Wojewddztwa Wielkopolskiego ZPKWW Poznan
7. |Zamek Wielkopolski w Rokosowie ZW ROK Rokosowo
Regionalne Cent Profilaktyki Uzaleznier dla Dzieci i Mtodziez
8. eglonal né entrum Profilaktyki Uzaleznien dla Dzieci i Mtodziezy RCPU ROG Rogoino
w Rogoznie
Il |Jednostki nadzorowane przez Departament Edukacji i Nauki UMWW, z tego:
A. |Jednostki oswiatowe, z tego:
Wielkopolski Ksztatcenia Z
1| ie o;?o skie Samorzadowe (?entrum sztatcenia Zawodowego WSCK 1 POZ Poznar
i Ustawicznego Nr 1 w Poznaniu
Wielkopolski Ksztatcenia Z
2 | ie opo skie Samorzadowe C.entrum sztatcenia Zawodowego WSCK 2 POZ Poznar
i Ustawicznego Nr 2 w Poznaniu
3. YVleIkoPoIskle Samor.zaldc.)we Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK GNI Gniezno
i Ustawicznego w Gnieznie
a YVleIkOF)oIskle Samorzadowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK RAW Rawicz
i Ustawicznego w Rawiczu
Wielkopolski Ksztatcenia Z
5. | ie 090 skie Samorz.acllowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK KON Konin
i Ustawicznego w Koninie
Wielkopolskie S d Cent Ksztatcenia Zawod
6. | ie o;?o skie Samorzg (?we entrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK ZEO Zotéw
i Ustawicznego w Ztotowie
Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego
7. |Vieopoisiie samorzadowe Lentrum Esztaicenia Lawodoweg WSCK OSTW Ostréw Wielkopolski
i Ustawicznego w Ostrowie Wielkopolskim
8. YVleIkoPolskle Samorzad?we Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK WRZ Wrzeénia
i Ustawicznego we Wrzesni
9. |Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Lesznie CDN LES Leszno
10. |Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Koninie CDN KON Konin
11. |Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile CDN Plt Pita
12. |Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Poznaniu ODN POZ Poznan
13. |Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Kaliszu ODN KAL Kalisz
14. |Publiczna Biblioteka Pedagogiczna w Poznaniu PBP POZ Poznan
15. Publiczna I'3iblioteka _Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. PBP KAL Kalisz
Parczewskiego w Kaliszu
16, Wielkopolski Samorzqdowy.Zespof PI.acowek Terapeutyczno — WSZPTW CER Cerekwica Nowa
Wychowawczych w Cerekwicy Nowej
17. |Wielkopolskie Samorzgdowe Centrum Edukacji i Terapii w Starej tubiance |WSCEIT STtU Stara tubianka
jal 3 k Szkolno-Wych la Dzieci Niest him.
18, Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci Niestyszgcych im SOSWDN POZ Poznar

Jozefa Sikorskiego w Poznaniu
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Lp. Nazwa jednostki Skrét w KSAT 2000i Miejscowos¢
B. |Samorzadowe jednostki budzetowe Wojewodztwa Wielkopolskiego, z tego:
W ia R iosta, K tcenia Dual iZ
L CentrurTI sparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w CWRKDIZ POZ Poznat
Poznaniu
5 Ceriltrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w CWRKDIZ KAL Kalisz
Kaliszu
3. Centcrlljm Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w CWRKDIZ KON Konin
Koninie
W ia R iosta, K tcenia Dual iZ
. Centr.um sparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w CWRKDIZ LES Leszno
Lesznie
5. |Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Pile  |CWRKDIZ PIL Pita
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Zatacznik Nr 3

do Uchwaty Nr 6160/2023

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 30 stycznia 2023 r.

Zatacznik Nr 4

do Uchwaty Nr 4909/2022

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 7 kwietnia 2022 r.

Wykaz zrédet finansowania zadan budzetowych

Lp. SYMBOL ZRODLA OPIS

WOJ | DC-BSE Budzet srodkow europejskich

WO0J |DC-FC Dotacje celowe - Fundusze celowe
3. | WOJ |DC-PJSF Dotacje celowe od pozostatych jednostek sektora finanséw publicznych
a. | wos |pc-inse Dota.cje celowe od jednostek niezaliczanych do sektora finanséw

publicznych

5. | WOJ |DC-WRPO14 Dotacja celowa - WRPO14
6. | WOJ |DC-POPT1I4 Dotacja celowa - PO PT14
7. | WOJ |DC-PORYBY14 Dotacja celowa — PO RYBY14
8. | WOJ |DC-PO WER Dotacja celowa - PO WER
9. | WOJ [DC-PR Dotacje celowe - porozumienia
10. | WOJ |DC-PR-WRPO14 Dotacje celowe — porozumienia — WRPO14
11. | WOJ |DC-PR-WUW Dotacje celowe — porozumienia WUW
12. | wOJ |DC-PROW14 Dotacja celowa - PROW14
13. | WOJ |DC-FEWP21 Dotacja celowa - FEWP21
14. | WOJ |DC-zW Dotacja celowa - zadania wtasne
15.| WOJ |FK-VAT Fundusz Kolejowy - VAT
16. | WOJ |P-FC Pozyczki — Fundusze Celowe
17. | WOJ |PF Pomoc finansowa
18.| WOJ |FP-COVID Srodki z Funduszu Przeciwdziatania COVID-19
19. | WOJ |RF-Pt Srodki z Rzadowego Funduszu Polski tad
20. | WOJ |RF-RFRD $rodki z Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég
21. | WOJ |WL-ALK Wiasne - alkohole
22.| WOJ |[WL Wiasne
23.| wWoJ |ZL Zlecone (Rb - 50)
24. | WOJ |UE Unia Europejska
25.| WOJ |D-WRPO Dochody zwigzane z realizacja WRPO
26. | WOIJ |D-ERASMUS+ Dochody zwigzane z realizacjg ERASMUS+
27.| WOJ |WL-FGSP Fundusz Gwarantowanych $wiadczen Pracowniczych
28.| WOJ | WL-FGSP-COVID Fundusz Gwarantowanych $wiadczen Pracowniczych - COVID
29. | WOJ |WL-NK Wiasne niekwalifikowalne
30. | WOJ [WL-OPR Wiasne — optaty produktowe
31.| WOJ |WL-O0SR Wiasne - optaty sSrodowiskowe
32.| WOJ |WL-0SK Wiasne — optaty za substancje kontrolowane
33.| WOJ [WL-0SO Wiasne — opfaty i kary za substancje zubozajace warstwe ozonowg
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Lp. SYMBOL ZRODtA OPIS

34.| wos |wL-opp Wiasne - .wp’rywy z kar pienieznych z tytutu niewtasciwej gospodarki
odpadami

35.| WOJ |WL-PGR Wiasne — wytaczenie z produkcji gruntéw rolnych

Wiasne - optaty z ustawy o obowiazkach przedsiebiorcow w zakresie

36.| WOJ | WL-PRD gospodarowania niektorymi odpadami oraz o optacie produktowej

37.| WOJ |WL-BIA Wiasne - zwigzane z wprowadzeniem do obrotu baterii i akumulatoréw

Wiasne - z tytutu optaty produktowej oraz dodatkowej optaty produktowej

38.| WOJ |WL-ELE OPR . . . .
z ustawy o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym

Wiasne - z tytutu srodkéw na publiczne kampanie edukacyjne, z ustawy o

39.| WOJ | WL -ELE PKE zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym

40. | WOJ |WL-UDK Wiasne - optaty za usuniecie drzewa lub krzewu

41. | WOJ |WL-OREC Wiasne - optaty recyklingowe

42. | WOJ [WL-OR Wiasne — optaty rejestrowe i optaty roczne

43. | WOJ |WL-ARIMR Wiasne - $rodki z Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
44. | WOJ |ZWROTY* Zwroty dotacji i odsetek z lat ubiegtych

45. | WOJ |(ZWROTY -ZL Zwroty dotacji i odsetek z lat ubiegtych - zlecone

* 7rédto ,ZWROTY” wybieramy wtedy, gdy zwrdcone dotacje i odsetki od dotacji podlegaja dalszemu przekazaniu do
wskazanego organu / instytucji, natomiast w przypadku, gdy zwrécone dotacje i odsetki od dotacji nie podlegajg
dalszemu przekazaniu i pozostajg w budzecie Wojewddztwa Wielkopolskiego wybieramy zrédto ,, WEASNE”.
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