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Poznan, 24 kwiecien 2023

URZAD MARSZAtKOWSKI
WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO
Departament Gospodarki
DRG-I11-1.813.1.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan, zaprasza do sktadania ofert na przygotowanie: raportu
podsumowujgcego doswiadczenia w projekcie ,Standardy obstugi inwestora w JST Wojewddztwa
Wielkopolskiego” (Dziatanie 2.18 ,, Wysokiej jakosci ustugi administracyjne”, Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020) wraz z przedstawieniem prezentacji w Power Point nt. tresci raportu podczas spotkania
sieciujagcego w 2 pot. czerwca 2023 r.
Zamowienie objete niniejszym Zapytaniem ofertowym o szacunkowej wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci
kwoty 130 tys. zt netto, wytaczonej ze stosowania przepisdw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych, na ktérego sfinansowanie Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ 25 000,00 zt brutto (zgodnie z art. 2
ust. 1 pkt 1 Pzp), bedzie realizowane w ramach projektu pn. .: ,Standardy obstugi inwestora w jednostkach
samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego” realizowanego w ramach Osi priorytetowej Il
Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, dziatanie 2.18 Wysokiej jakosci ustugi
administracyjne Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.
. ZZAMAWIAJACY
Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu,
al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan
NIP 778-13-46-888
Dane os6b do kontaktu oraz udzielania dodatkowych informacji:
Blanka Blajer-Kujawa
Departament Gospodarki
tel. 61 62 66 248
e-mail: blanka.blajer-kujawa@umww.pl

Magdalena Kaczmarek

Departament Gospodarki

tel. 61 62 66 266

e-mail: magdalena.kaczmarek3@umww.pl

Il. TERMINY REALIZACII

| etap - przekazanie raportu Zamawiajgcemu - do 5 czerwca 2023

Il etap - uwagi Zamawiajgcego do raportu, a nastepnie ostateczne przekazanie przez Wykonawce raportu
uwzgledniajgcego wszelkie uwagi Zamawiajgcego tgcznie z przekazaniem Zamawiajagcemu prezentacji
podsumowujgcej raport w Power Point — nie pdzniej niz do 15 czerwca 2023

Il etap - zaprezentowanie raportu na podstawie prezentacji Power Point — Il pot. czerwca 2023

Harmonogram moze ulec zmianie za zgodg Zamawiajgcego z zastrzezeniem prawidtowego wykonania Przedmiotu
Zamowienia umozliwiajgcego prezentacje podsumowania przygotowanego raportu na spotkaniu sieciujgcym oraz
przyjecie Przedmiotu Zamdwienia przez Zamawiajgcego i wyptacenie wynagrodzenia do 30 czerwca 2023 r.

I1l. WARUNKI PODMIOTOWE
1. O zamdwienie nie mogg ubiega¢ sie podmioty powigzane z Zamawiajgcym oraz pozostajgce
z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci
co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy zamoéwienia, w szczegdlnosci pozostajgce w zwigzku
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matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. 0 zamodwienie mogg sie ubiega¢ podmioty, ktdre posiadajq doswiadczenie:

3.

a)

b)

w opracowaniach na temat potencjatu gospodarczego JST, ich atrakcyjnosci inwestycyjnej
i potencjatu inwestycyjnego na poziomie gmin, powiatéw, wojewddztw, kraju - wykaza, e
w przeciggu ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skiadania ofert wykonali co najmniej
2 opracowania o takiej charakterystyce lub

W opracowaniach o tematyce gospodarczo-spotecznej bedacych w gidwnej mierze
podsumowaniem i oceng dziatan np. w projekcie, gdzie zawarte sg analizy i oceny prowadzonych
dziatan, statystki, opisy wynikow analiz, zalecenia/rekomendacje - wykazg, ze w przeciggu
ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert wykonali co najmniej 2 opracowania
o takiej charakterystyce.

Warunek podmiotowy bedzie spetniony jezeli Wykonawca wykaze:

2 opracowania z pkt. 2a) lub

2 opracowania z pkt. 2b) lub

1 opracowanie z pkt. 2a) i 1 opracowanie z pkt. 2 b) tacznie 2 opracowania.

4. Spetnienie warunku weryfikowane jest na podstawie zat. nr 1 formularz ofertowy.

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Opis Przedmiotu Zamowienia:

1.

Wykonanie raportu podsumowujgcego z doswiadczen realizacji projektu ,Standardy obstugi inwestora
w JST Wojewoddztwa Wielkopolskiego” w szczegdlnosci w zakresie wsparcia na rzecz wielkopolskich JST
biorgcych udziat w projekcie. Raport ma obejmowac minimum:

v

v
v

opis najistotniejszych elementdéw projektu tj. m.in. grupa docelowa, potrzeb i oczekiwan uczestnikéw,
cele, zadania, wskazniki itd.,

przebieg realizacji wsparcia (opis wsparcia, realizowanych zadan, statystyki, osiggniete efekty itp.),
zapoznanie sie oraz analiza produktéw projektu tj.:

szkolenia podstawowe (produkty: raporty z przebiegu poszczegdlnych etapdw szkolen, prezentacje,
materiaty szkoleniowe, podrecznik gminny),

zakup i dostarczenie kamerek szerokokatnych do przeprowadzenia spotkan z inwestorami
(produkty: zdjecia kamerek szerokokatnych),

warsztaty specjalistyczne i doradztwo indywidualne (produkty: raporty z przebiegu poszczegdlnych
etapow warsztatow i doradztwa indywidualnego, programy i prezentacje ze szkolen, 65 ofert
inwestycyjnych, 65 rekomendacji dla JST, zdjecia szerokokatne 65 terendw inwestycyjnych),
spotkania sieciujgce (produkty: zdjecia, listy obecnosci, programy, prezentacje),

informacje na temat szkolen dla zespotu projektowego (produkty: program),

raport podsumowujgcy badanie pn. , Analiza proceséw promocji inwestycyjnej i obstugi inwestoréw
w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego”, wraz
z opracowaniem dotyczacym mozliwosci i kierunkéw rozwoju polityki inwestycyjnej JST
w Wielkopolsce (produkt: raport oraz opracowanie),

wdrozenie standardéw obstugi inwestora przez 65 JST (produkty: prezentacje, potwierdzenie
wdrozenia),

poznanie opinii JST m.in. w celu lepszego dostosowania wsparcia na rzecz JST w ramach
planowanych, przysztych dziatan Samorzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego (produkty: krétkie
ankiety z otwartymi i zamknietymi pytaniami, przeprowadzone wsréd 130 JST, rowniez tych ktore
zobowigzaty sie wdrozy¢ standardy obstugi inwestora),

streszczenie raportu w wersji polskiej,

na podstawie analizy produktéw projektu podsumowanie dziatan podejmowanych w trakcie
realizacji projektu oraz wskazanie efektéw osiggnietych w czasie jego realizacji w Wojewoddztwie
Wielkopolskim wraz z wnioskami i rekomendacjami dla Samorzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego.
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Minimalne wymagania w zakresie specyfikacji technicznej raportu:
e korekta redakcyjna,
e poprawnos¢ narracji (zachowanie logiki wywodu i kolejnosci formutowanych tez, spdjnosc
poszczegdlnych watkéw, poprawnosé gramatyczna, stylistyczna, ortograficzna i interpunkcyjna),
o estetyka tekstu (przejrzystos¢ i czytelnos¢ tekstu, czytelnos¢ rysunkéw i tabel, wprowadzanie
numeracji rozdziatéw, punktéw, podpunktow),
e jezyk przystepny, zwiezty i komunikatywny,
e atrakcyjnos¢ wizualna (m.in. grafika, infografika, zdjecia) celem uplastycznienia przekazu,
e min. 50 str., Czcionka 11
e ilustrowanie tresci i statystyk oraz danych na wykresach, grafach, rysunkach, zdjeciach
e raport przekazanie w formie elektronicznej (pdf, word).
Wykonanie prezentacji w Power Point, bedacej podsumowaniem raportu z doswiadczen projektu.
Prezentacja ma za zadania:
v"w atrakcyjny merytorycznie i wizualnie sposdb przyblizyé projekt i jego efekty oraz odniesé sie do
przysztych mozliwych kierunkdw wsparcia i wspdtpracy Samorzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z JST,
v' stuzyé jako uniwersalne narzedzie prezentacji wynikéw projektu,
zosta¢ przedstawiona stacjonarnie przez przedstawiciela Wykonawcy podczas spotkania sieciujgcego,
ktorego odbiorcami bedg JST — uczestnicy projektu. Spotkanie sieciujgce odbedzie sie w Poznaniu w I
potowie czerwca 2023 r.
Minimalne wymagania w zakresie specyfikacji technicznej prezentacji Power Point:
e atrakcyjna wizualnie i przystepna forma prezentacji podsumowujgcej raport,
e min. 15 slajdow,
e sporzgdzona na wzorze Zamawiajgcego,
e max. 20 min. czas prezentacji,
e prezentacja przekazana w formie elektronicznej Zamawiajgcemu.

Podpisanie umowy planowane do 1 pot. maja 2023

V. ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO

1.
2.

Wspdtdziatanie z Wykonawcg w zakresie koniecznym do prawidtowej realizacji Przedmiotu Zamdwienia.
Udzielanie Wykonawcy wszelkich informacji, umozliwienie dostepu do materiatéw i dokumentacji
znajdujacych sie w posiadaniu Zamawiajgcego, niezbednych do prawidtowego i terminowego wykonania
Przedmiotu zamdwienia, o ile nie sg objete prawnie chroniong tajemnica.

. Akceptowanie lub odmowy akceptacji poszczegdlnych etapdw prac, projektéw, innych czynnosci i zlecanie

ewentualnych poprawek oraz akceptacja prac zmierzajacych do realizacji Przedmiotu Zaméwienia.

VI. INFORMACJE DODATKOWE

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do wyjasnienia tresci ztozonej oferty
i uzupetniania dokumentéw.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkéw postepowania (zapytania
ofertowego). W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie ogtosi zmiany na stronie internetowe;j.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania rozstrzygniecia postepowania i niedokonania wyboru
oferty bez podawania przyczyny i zwrotu ewentualnych kosztéow sporzadzenia oferty.

Zamawiajgcy oczekuje od Wykonawcy na catym etapie realizowania Zamdwienia, nalezytej starannosci,
wysokiej jakosci Swiadczonych ustug oraz profesjonalnego podejscia do jego wykonania.

VII. KRYTERIA OCENY OFERTY
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1. Ocenie podlega wytgcznie oferta przygotowana wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
— cena brutto za catos¢ zamdwienia (K1) 65%,
— doswiadczenie Wykonawcy - opracowania (K2) 20%,
— doswiadczenie Wykonawcy — wystgpienia publiczne (K3) 15%

3. Opis kryterium ,,cena” (K1): Punkty za cene zostang przyznane wedtug nastepujgcego wzoru:
Najnizsza cena brutto przedstawiona w ofertach

K1= X 65 %
Cena brutto badanej oferty

4. Opis kryterium ,, doswiadczenie Wykonawcy - opracowania” (K2): Punkty za liczbe zrealizowanych przez
Wykonawce opracowan zgodnych z opisem w zapytaniu ofertowym (pkt. 11.2-3, zostang przyznane wedtug
nastepujgcego wzoru:

Liczba punktéw za wykonane opracowania zadeklarowane
w badanej ofercie
K2 = x20%
Najwyzsza liczba punktdw za zadeklarowane opracowania

Doswiadczenie Wykonawcy bedzie mierzone liczbg wykonanych opracowan wskazanych przez Wykonawce w
wykazie w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1), odpowiadajgcych wymaganiom okreslonym w pkt. 111.2-3.
Zamawiajgcy przyzna punkty za kazde dodatkowe (ponad warunek opisany w pkt. Ill.2-3) opracowanie wskazane
przez Oferenta w formularzu ofertowym:

— 5 punktéw za jedno opracowanie,

— 10 punktéw za dwie opracowania,

— 15 punktéw za trzy opracowania,

— 20 punkty za cztery opracowania i wiecej.

Zamawiajgcy przyzna 0 (zero) punktéw w ramach kryterium ,doswiadczenie Wykonawcy - opracowania (K2)” za
kazde opracowanie, ktérej zakres merytoryczny nie dotyczy zakresu merytorycznego wskazanego w pkt. l11.2 a) lub
2 b). Pod pojeciem opracowania rozumie sie w szczegdlnosci: raport, analize, ekspertyze, podrecznik, publikacje
naukowg opracowang przez Oferenta. Zamawiajgcy wymaga dotgczenia do oferty opracowan podlegajgcych ocenie
w ramach kryterium doswiadczenia Wykonawcy — opracowania (K2). Preferowane jest przekazanie opracowan w
wersji elektronicznej w formie pliku pdf lub w innym powszechnie uzywanym standardzie lub tez wskazanie adresu
strony/ stron www na ktdrej zamieszczone sg opracowania, linku do chmury z wskazanymi opracowaniami w ofercie
do samodzielnego pobrania przez Zamawiajacego.

5. Opis kryterium , doswiadczenie Wykonawcy — wystapienia publiczne” (K3): Punkty za wykazane przez
Wykonawce wystgpienia publiczne na wydarzeniach typu konferencja/szkolenie/warsztat/spotkanie
o tematyce spoteczno-gospodarczej adresowane do JST/przedsiebiorstw/nauki/IOB (min. 15 uczestnikéw),
ktére to wystgpienia miaty miejsce w okresie 3 ostatnich lat zostang przyznane wedtug nastepujacego
WZzoru:

Liczba punktéw za wykazane doswiadczenie
w wystgpieniach publicznych w badanej ofercie
K3 = x15%
Najwyzsza liczba punktow za zadeklarowane
doswiadczenie w wystgpieniach publicznych
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Mozna wykaza¢ max. 2 osoby w kryterium K3. Jedna z wskazanych oséb, ktérej doswiadczenie zostato wykazane
ma realizowa¢ Zamowienia w zakresie przedstawienia raportu na spotkaniu sieciujgcym. Istnieje mozliwo$é zmiany
osoby w trakcie realizacji zamdwienie. Jednakze musi ona wykazaé porownywalne doswiadczenie, ktdre zostato
wskazane w ofercie.

Zamawiajgcy przyzna punkty w kryterium K3 wedtug doswiadczenia wskazanego przez Oferenta w ofercie:

— 5 punktéw za jedno wystgpienie publiczne,

— 10 punktéw za dwa wystgpienia publiczne,

— 15 punktéw za trzy lub wiecej wystgpien publicznych.
Zamawiajacy przyzna 0 (zero) punktéw w ramach kryterium ,,doswiadczenie Wykonawcy — wystgpienia publiczne
(K3)” jezeli nie bedzie zgodne z opisem wskazanym w zapytaniu ofertowym.

6. Przyjmuje sie, ze | % = | pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w/w kryteriach.

7. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdora uzyska najwyziszg liczbe punktéw po zsumowaniu

kryterium : K1 K2, K3.
8. Punkty dla kryterium K1, K2, K3 naliczane sg na podstawie zat. nr 1 formularz ofertowy.

VIIl. WYMAGANA ZAWARTOSC OFERTY
Oferta powinna sktadac sie z:
1. formularza ofertowego z udokumentowanym doswiadczeniem potwierdzajacym spetnienie warunku
oraz umozliwiajagcym (jezeli dotyczy) naliczenie punktéw za kryteria punktowane - wykaz opracowan
i ich Zrédta oraz wykaz doswiadczenia w wystapieniach publicznych (zat. nr 1),
2. oswiadczenie Wykonawcy o niepozostawaniu w stosunku powigzania z Zamawiajacym (zat. nr 3).

Oferty ztozone bez wymienionych dwdch zatgcznikdw nie bedg podlegac ocenie.

IX. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferty nalezy przesta¢ poczta elektroniczng do 28 kwietnia 2023 r. na adres mailowy: drg.sekretariat@umww.pl
(decyduje data wptywu oferty do UMWW).

Oferty, ktére wptyng po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

DANE OSOBOWE:

Zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Wielkopolskie z siedzibg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu przy al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznan,
e-mail: kancelaria@umww.pl, fax 616266969, adres skrytki urzedu na platformie ePUAP:
Jumarszwlkp/SkrytkaESP.

2. Dane osobowe bedg przetwarzane w celach:

a) wyboru najkorzystniejszej oferty;

b) zawarcia i rozliczenia umowy;

¢) archiwizacji;

d) zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen, potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow,
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, audytu i sprawozdawczosci, dziatan informacyjno-
promocyjnych, kontroli organéw zewnetrznych.

3. Dane osobowe oferentéw przetwarzamy w zwigzku :

a) zawarciem oraz wykonaniem umowy, ktérej oferent jest strong;

b) wypetnieniem obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w tym rozliczenia finansowo-
podatkowego zawieranej umowy i archiwizacji.
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4. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna kontaktowaé sie z Inspektorem
ochrony danych osobowych listownie pod adresem administratora danych, lub elektronicznie poprzez
skrytke ePUAP: /umarszwlkp/SkrytkaESP i e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl.

5. Dane osobowe oferentdw bedg przetwarzane przez okres co najmniej 10 lat liczonych od roku nastepnego,
w ktérym zakoriczono sprawe zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjna.

6. Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do zawarcia umowy a ich niepodanie uniemozliwi
zawarcie oraz rozliczenie umowy.

7. Oferentom przystuguje prawo do usuniecia danych osobowych, o ile ich dane osobowe sg przetwarzane na
podstawie wyrazonej zgody, lub wynika to wymogu prawa, lub gdy dane sg juz niepotrzebne do
przetwarzania danych.

8. Oferentom przystuguje prawo do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych, o ile ich dane
osobowe sg przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody.

9. Oferentom przystuguje prawo do przenoszenia danych, o ile ich dane osobowe sg przetwarzane na
podstawie wyrazonej zgody lub sg niezbedne do zawarcia umowy oraz gdy dane te sg przetwarzane
w sposéb zautomatyzowany.

10. Oferentom przystuguje prawo do dostepu do danych osobowych, ich sprostowania lub ograniczenia
przetwarzania.

11. Oferentom przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w zwigzku z ich sytuacjg
szczegdlng o ile przetwarzanie danych osobowych oferentéw jest niezbedne do zrealizowania zadania
w interesie publicznym lub sprawowania wtadzy publiczne;.

12. Oferentom przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych o ile uwazajg, iz przetwarzanie ich danych osobowych odbywa sie w sposdb niezgodny
z prawem.

13. Dane osobowe oferentéw bedg ujawniane :

a) podmiotom swiadczacym ustugi na rzecz administratora danych osobowych w zakresie serwisu
i wsparcia systemow informatycznych, utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesytek
pocztowych;

b) podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne w ramach realizacji projektu pn.: ,Standardy obstugi
inwestora w jednostkach samorzadu terytorialnego (JST) Wojewddztwa Wielkopolskiego”.

14. Dane osobowe oferentéw nie sg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w celu podjecia jakiejkolwiek
decyzji oraz profilowania.

15. Dane osobowe oferentéw nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz organizacji
miedzynarodowych.

Zataczniki:
1) Zat. nr 1 formularz ofertowy (cena) oraz wykaz opracowan i wystgpien publicznych (doswiadczenie na
potwierdzenie spetnienie warunku oraz poza cenowych punktowanych kryteridw).
2) Zat. nr 2 istotne zapisy umowne
3) Zat. nr 3 oswiadczenie Wykonawcy o niepozostawaniu w stosunku powigzania z Zamawiajacym



