UCHWALA NR 1508/2025
ZARZADU WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO

z dnia 6 marca 2025 r.

w sprawie wykorzystania systemu finansowo-ksiegowego KSAT 2000i do sporzadzania
i przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez
samorzgdowe jednostki budzetowe Wojewoddztwa Wielkopolskiego

Na podstawie § 12 ust. 5, ust. 6 § 20 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29 stycznia 2025 r.
W sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z2025r. poz. 133)
oraz § 9ust. 1iust. 9rozporzadzenia Ministra Finansdw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 652) Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego uchwala
CO nastepuje:

§1.

Kierownicy samorzagdowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego sporzadzajg
i przekazuja sprawozdania budzetowe oraz sprawozdania w zakresie operacji finansowych Zarzagdowi
Wojewddztwa Wielkopolskiego z wykorzystaniem systemu finansowo-ksiegowego KSAT 2000i
(system KSAT 2000i).

§2.

W celu sprawowania kontroli zarzadczej, w rozumieniu ustawy zdnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z2024r. poz.1530ze zm.) nad prawidtowoscia oraz
terminowoscig sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych udostepnia sie samorzadowym jednostkom budzetowym Wojewddztwa
Wielkopolskiego oraz Departamentowi Edukacji iNauki UMWW submodut Sprawozdania
Rb w module Planowanie i monitorowanie budzetu (BUD) systemu KSAT 2000i.

§3.
Zatwierdza sie Instrukcje instalacji systemu KSAT 2000i w brzmieniu okreslonym w zatgczniku Nr 1
do niniejszej uchwaty.
§4.

Zatwierdza sie Instrukcje uzytkownika systemu KSAT 2000i w brzmieniu okreslonym w zatgczniku
Nr 2 do niniejszej uchwaty.

§5.

Zatwierdza sie wykaz samorzadowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego,
ktorym udostepnia sie system KSAT 2000i, okreslony w zatgczniku Nr 3 do niniejszej uchwaty.
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§6.

Ustala sie wykaz Zzrédet finansowania zadan budzetowych w brzmieniu okreslonym w zataczniku
Nr 4 do niniejszej uchwaty.

§7.

Za realizacje uchwaty odpowiedzialni s3:

1) w zakresie spetniania wymogdéw wynikajacych z Polityki Bezpieczenstwa Informacji przez
instrukcje i wzory oswiadczen uzytkownikéw systemu KSAT 2000i — Departament Organizacyjny
i Kadr UMWW (Inspektor Ochrony Danych Osobowych),

2) w zakresie potgczenia zdalnego przez VPN do systemu KSAT 2000i a takze sprawy zwigzane
z instalacjg systemu KSAT 2000i w jednostkach — Wydziat Informatyki i Telekomunikacji
w Departamencie Administracyjnym UMWW,

3) w zakresie utworzenia, w systemie KSAT 2000i imiennych kont uzytkownikéw oraz dostepdéw
do sprawozdan a takze zmiany zwigzane z Instrukcjg uzytkownika systemu KSAT 2000i i zrédtami
finansowania zadan budzetowych — Wydziat Budzetu iSprawozdawczosci w Departamencie
Finansow UMWW,

4) w zakresie uzytkowania systemu KSAT 2000i zgodnie z zatgczong w niniejszej uchwale instrukcja
— kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego
okreslonych w zatgczniku Nr 3 do niniejszej uchwaty oraz Dyrektor Departamentu Edukacji i Nauki
UMWW.

§8.

Zobowigzuje sie kierownikéw samorzgdowych jednostek budzetowych Wojewddztwa
Wielkopolskiego wymienionych w zatgczniku Nr 3 do niniejszej uchwaty oraz Dyrektora
Departamentu Edukacji i Nauki UMWW do zobligowania pracownikéw wyznaczonych do obstugi
systemu KSAT 2000i do uzytkowania ww. systemu zgodnie zzataczong w niniejszej uchwale
»Instrukcja uzytkownika systemu KSAT 2000i” oraz bezwzglednego przestrzegania Wytycznych
Bezpieczenstwa Informacji stanowigcych zatacznik do Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

§9.

Traci moc Uchwata Nr 6379/2023 Zarzagdu Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 31 marca 2023 r.
w sprawie: wykorzystania systemu finansowo-ksiegowego KSAT 2000i do sporzadzania
i przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie operacji finansowych przez
samorzadowe jednostki budzetowe Wojewddztwa Wielkopolskiego zmieniona uchwata Zarzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego Nr 7970/2024 z dnia 15 lutego 2024 r.
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§ 10.

Do sporzadzania korekt sprawozdan miesiecznych za grudzien 2024 r. i rocznych za 2024 r. oraz
za IV kwartaty 2024 r. majg zastosowanie przepisy uchwaty Nr 6379/2023 Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego z dnia 31 marca 2023 r. w sprawie: wykorzystania systemu finansowo-ksiegowego
KSAT 2000i do sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych przez samorzadowe jednostki budzetowe Wojewddztwa Wielkopolskiego
(ze zm.).

§11.
Uchwate wykonuje Zarzagd Wojewddztwa Wielkopolskiego, dyrektorzy komdrek organizacyjnych
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego oraz kierownicy samorzgdowych
jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego.

§12.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

wersja dokumentu: 2.5
data utworzenia: 2025-02-14

Zatacznik Nr 1

do Uchwaty Nr 1508/2025

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 6 marca 2025 r.

INSTRUKCJA INSTALACII

SYSTEMU KSAT 2000i
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KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

I. Instalacja aplikacji KSAT2000i na stanowisku komputerowym

1. Minimalne wymagania aplikacji

Minimalna konfiguracja sprzetowa stanowiska z aplikacjg KSAT:
- 1GB wolnej pamieci RAM,
- procesor 2GHz (dwuwagtkowy)

- 5GB wolnej przestrzeni dyskowej

Aplikacja KSAT uruchamiana jest z wykorzystaniem mechanizmu K3VH poprzez wejscie na strong
startowg WWW. Wspierane sg aktualne wersje systemu Windows.

2. Instalacja klienta SSL-VPN Client

W celu uzyskania dostepu do aplikacji wymagane jest zainstalowanie klienta SSL VPN.
Klient ten pozwala na ustanowienie bezpiecznego potgczenia pomiedzy stacjg roboczg
uzytkownika, a serwerem znajdujgcym sie w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa

Wielkopolskiego w Poznaniu.

INUWAGA!!!
Instalacja klienta VPN musi by¢ przeprowadzona z konta posiadajacego uprawnienia

administratora.
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KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

2.1 Dla komputerow z systemem Windows 10

Pobieramy z sklepu Microsoft Store aplikacje FortiClient.

Microsoft Store

€ Strona gtéwna  Aplikacje  Gry  Urzadzenia

FortiClient

FORTINET TECHNOLOGIES CANADA INC. » % %

Bezptatna

Opis

FortiClient App supports SSLVPN connection to FortiGate Gateway. SSLVPN
allows you to create a secure SSL VPN connection between your device and
FortiGate. Your connection will be fully encrypted and all traffic will be sent over
the secure tunnel. It also supports FortiToken, 2-factor authentication.

12

Dostepnosc

g Komputer

I:_I Urzadzenie przenosne
& Hololens

[0 Hub

Rysunek 1- Pobieranie FortiClient z Microsoft Store

3. Uruchomienie klienta VPN oraz nawigzanie pofaczenia

Opisane ponizej kroki dotyczgce uruchomienia klienta oraz nawigzania potgczenia nalezy

przeprowadzi¢ z konta uzytkownika, ktory bedzie obstugiwat system KSAT. Potaczenie nalezy

nawigzac tylko i wytgcznie przed rozpoczeciem pracy z systemem KSAT.
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KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Po instalacji aplikacji przechodzimy do konfiguracji potgczenia VPN:

Ustawienia -> Sie¢ i Internet -> VPN

€ Ustawienia

(r Strona gtéwna

| Znajdz ustawienie

Siec i Internet
& Stan
%= Ethernet
2 Telefoniczne
| == ven
(@S Zuzycie danych

Serwer proxy

Klikamy w ,,Dodaj potgczenie VPN” i konfigurujemy nowe potgczenie VPN (Rysunek nr 3).

VPN

VPN

Dodaj potaczenie VPN
L i) potg

Opcje zaawansowane

Zezwalaj na potaczenia VPN w sieciach taryfowych
Q Wiaczone

Zezwalaj na potaczenia VPN podczas korzystania z roamingu

c Wiaczone

Pokrewne ustawienia
Zmien opcje karty

Zmien opcje zaawansowane udostepniania
Centrum sieci i udostepniania

Zapora systemu Windows

Rysunek 2 — Ustawienia VPN
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KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Dodaj potaczenie VPN

Dostawca sieci VPN
Nazwa potaczenia

umww_vpn

Nazwa lub adres serwera
e.umww.pl:1588
Typ informacji logowania

Nazwa uzytkownika (opcjonalnie)

Hasto (opgjonalnie)

I:] Zapamigtaj moje informacje logowania

Rysunek 3 — Konfiguracja potaczenia VPN

Dostawca sieci VPN: FortiClient
Po poprawnej instalacji FortiClient z Microsoft Store bedziemy mogli wybra¢ ,FortiClient” jako
Dostawca sieci VPN.
Nazwa potaczenia: np. UMWW_VPN
Nazwa lub adres serwera: e.umww.pl:1588

Zalecamy niezapamietywanie informacji logowania.

Po wypetnieniu wymaganych pél zapisujemy konfiguracje przyciskiem ,Zapisz”
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KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Aby nawigzaé potaczenie VPN klikamy na nazwe nowo utworzonego potgczenia a nastepnie

na przycisk ,,Potacz” (Rysunek nr 4).

. = Ustawienia

@ Strona gtéwna

VPN

l Znajdz ustawienie

2| VPN

Siec i Internet
& Stan
%= Ethernet
% Telefoniczne
| = ven
@  Zuzycie danych

@& Serwer proxy

Dodaj potaczenie VPN
At i) pota

umww_vpn

Potacz Opcje zaawansowane Usun

Opcje zaawansowane

Zezwalaj na potaczenia VPN w sieciach taryfowych
m Wiaczone

Zezwalaj na potaczenia VPN podczas korzystania z roamingu

Q Wiaczone

Pokrewne ustawienia
Zmien opcje karty

Zmien opcje zaawansowane udostepniania

Centrum sieci i udostepniania

Rysunek 4 — Nawigzanie potaczenia VPN

Nastepnie pojawi sie okno w ktédrym nalezy wpisa¢ Nazwe uzytkownika oraz Hasto (Rysunek nr 5),

ktdre znajdujg sie w dostarczonej kopercie z danymi logowania do konta VPN.

Zabezpieczenia systemu Windows

Zaloguj

OK Anuluj

Rysunek 5 — Logowanie do VPN
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KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

4. Uruchomienie aplikacji KSAT2000i

Ponizsza procedura uruchomienia powinna byé przeprowadzana z konta uzytkownika
wyznaczonego do obstugi aplikacji KSAT2000i.
Aby uruchomi¢ aplikacje KSAT2000i nalezy w pierwszej kolejnosci pobraé 2 pliki 'k3vh.msi'

oraz 'company.app.config.properties’ z ponizszego linku:

https://cloud.umww.pl/s/PZYtzpBaPrBZtXi

Nastepnie otwieramy plik 'k3vh.msi' aby mdc zainstalowa¢ dodatkowy modut K3VH.
Po udanej instalacji modutu na pulpicie pojawi sie ikona K3VH, nalezy wtedy umiesci¢ plik
'company.app.config.properties' w lokalizacji 'C:\Program Files (x86)\k3vh\conf'. Modut K3VH nalezy
uruchomi¢ po raz pierwszy recznie z skrétu na pulpicie (za kazdym nastepnym razem bedzie ona
uruchamiana automatycznie wraz z systemem operacyjnym). Prawidtowo uruchomiony komponent
K3VH bedzie widoczny w pasku narzedzi.

Aby uruchomi¢ strone startowg aplikacji KSAT2000i nalezy w pierwszej kolejnosci ustanowic
pofaczenie VPN opisane w punkcie 3, nastepnie wybra¢ z paska narzedzi modut K3VH (prawym

przyciskiem myszy) i wybrac¢ z menu 'Aplikacje/KSAT_PROD' (Rysunek 6).

Aplikacje
Pokazlog

KSAT2-TEST
KSAT_PROD
Konfiguracja KIR

&7 Ustawienia
? Pomoc

i; Udostepnione foldery
O programie ...

o, Zarzadzaj Zakoricz

E 3 = E=
Rysunek 6 — Uruchomienie aplikacji KSAT2000i

Opcjonalnie mozna utworzy¢ skrot w ramach pulpitu uzytkownika do elementu:
"C:\Program Files (x86)\k3vh\k3vhexe.exe" /apph:KSATSTART

aby moc uruchamiac strone startowg z pulpitu.
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KSAT2000i — instrukcja instalacji systemu KSAT2000i

Strona glowna

Kompleksowa
obstuga

jednostek samorzadu terytorialnego

® KSAT3 ° ® PPEK °

P> Film instruktazowy

©® Pobierz TeamViewer

Rysunek 7 — Strona startowa aplikacji KSAT2000i

Po przeprowadzeniu powyzszych krokéw, jezeli cata procedura instalacji przebiegta

prawidtowo powinno pojawic sie wtasciwe okno aplikacji (Rysunek 8).

| 2] [KSAT/2000i] Logowanie do systemu = O >4

Okno ORACLE

£ Potaczenie

Usytkownik |
Hasto

Baza danych

Potgcz | Anuiu

Rysunek 8 - Okno aplikacji KSAT2000i
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System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZOSC — Instrukcja dla samorzadowych jednostek budzetowych WwW

Zatgcznik Nr 2

do Uchwaty Nr 1508/2025

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 6 marca 2025 r.

INSTRUKCJA UZYTKOWNIKA

SYSTEMU KSAT 2000i

Poznan, luty 2025 r.
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System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZOSC — Instrukcja dla samorzadowych jednostek budzetowych WW

Instrukcja uzytkownika systemu KSAT 2000i

Spis tresci

1. Rozpoczecie pracy z systemem KSAT 2000i......ccccceeneeencnecrasanessssasessssssnssassssnses
1.1. Przydzielanie dostepu dla uzytkownikOw...........ccccvvvieiiiiiiiiiiiiiee e,
1.2. Przeznaczenie systemu KSAT 2000i......ccueeerireeeerinmreeeeninieeeeenieeeeeeeneeeeeesnreeees
1.3. Logowanie uzytkownika do systemu KSAT 2000i.......cccceveveeerireerniereniieeennneeenane
2. Modut PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU, $ciezka dostepu do
SPrAWOZOAN... .. ceceiennesiesnesessesneisseesresas st essasssnsssssssessansssssssssssssssssnnssssssssssssnnnn
3. Pracaz arkuszem sprawozdaWCzZyM........ccceveieeeneiieeisinnnnnnnnnssssssnnssssansesssnsns
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System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZOSC — Instrukcja dla samorzadowych jednostek budzetowych WW

1. Rozpoczecie pracy z systemem KSAT 2000i
1.1. Przydzielanie dostepu dla uzytkownikow

Gestorem systemu KSAT 2000i jest Dyrektor Departamentu Finanséw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu. Wszelkie pytania i uwagi
zwigzane z obstugg systemu KSAT 2000i nalezy kierowa¢ bezposrednio do Gestora systemu
pod adres Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu (zwanym dalej
UMWW), al. Niepodlegtosci 34, 61-714 Poznain lub na adres poczty elektronicznej
df.sekretariat@umww.pl.

W zwigzku z tym, ze dostep do systemu KSAT 2000i zwigzany jest z bezposrednim
potgczeniem z siecig komputerowg UMWW oraz ze wzgledéow bezpieczestwa, osoby
z Wojewddzkich Samorzadowych Jednostek Organizacyjnych (dalej WSJO) przed otrzymaniem
dostepu do systemu KSAT 2000i muszg zapoznaé¢ sie z ,Wytycznymi Bezpieczerstwa
Informacji” (tj. wyciggiem 2z Polityki Bezpieczestwa Informacji) oraz ztozy¢ niezbedne
os$wiadczenia i wnioski.

Whniosek o uprawnienia dostepu do zasobéw systemu teleinformatycznego UMWW
(Zatacznik nr 14 do PBI) oraz wniosek o uprawnienia dostepu do aplikacji i programéw UMWW
(Zatacznik nr 14a do PBI) powinny zosta¢ zaakceptowane przez Dyrektora WSJO.

Whioski o uprawnienia dostepu wraz z oswiadczeniami wnioskodawcéw o zapoznaniu sie
z Wytycznymi Bezpieczenstwa Informacji (Zatgcznik nr 2 do PBI) mogg by¢ sktadane w formie
dokumentu elektronicznego lub papierowego.

Ww. dokumenty w formie elektronicznej opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub potwierdza profilem zaufanym i przesyta za pismem przewodnim poprzez
e-Doreczenia lub ePuap na ESP Urzedu.

Ww. dokumenty w formie papierowej, opatrzone podpisem odrecznym, przesyta sie
za pismem przewodnim na adres korespondencyjny Urzedu.

Ww. wnioski oraz o$wiadczenie sg przekazywane przez Kancelarie Ogélng UMWW do:
= Departamentu Edukacji i Nauki (jednostki oswiatowe oraz pozostate jednostki nadzorowane

przez ww. departament);
= Departamentéw merytorycznych nadzorujgcych jednostki budzetowe;
= Departamentu Finanséw (WUP, ROPS).

Dyrektorzy Departamentu Edukacji i Nauki oraz Departamentéw merytorycznych

nadzorujacych jednostki budzetowe:

= akceptujg Wniosek o uprawnienia dostepu do zasobdéw systemu teleinformatycznego
UMWW (Zatacznik nr 14 do PBI) a nastepnie przekazujg do akceptacji Inspektora Ochrony
Danych Osobowych.

= przekazujg Wniosek o uprawnienia dostepu do systemu KSAT 2000i (Zatacznik Nr 14a
do PBI) oraz o$wiadczenie do Departamentu Finansow. Ww. wniosek jest akceptowany
przez Dyrektora Departamentu Finansdw a nastepnie przekazywany do akceptac;ji
Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Whioski WUP i ROPS — Zatgcznik Nr 14a do PBI jest akceptowany przez Dyrektora
Departamentu FinansOw a nastepnie wraz z o$wiadczeniem oraz Zafacznikiem Nr 14 do PBI
sg przekazywane do akceptacji Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych akceptuje i przekazuje wnioski oraz o$wiadczenia
do komérek merytorycznych UMWW odpowiedzialnych za nadanie odpowiednich uprawnien
(Departamentu Finanséw oraz Departamentu Administracyjnego).

Departament Finanséw oraz Departament Administracyjny dane dostepowe do systemu
KSAT 2000i oraz do VPN przekazujg w kopercie bezpiecznej (np. Amersafe) lub kopercie
utajnionej (np. PIN-owa) z opisem ,,do rak wiasnych” do:
= Departamentu Edukacji i Nauki (jednostki o$wiatowe oraz pozostate jednostki

nadzorowane przez ww. departament);
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= Departamentéw merytorycznych nadzorujgcych jednostki budzetowe;
= WUPiROPS.

Dane dostepowe do VPN oraz do systemu KSAT 2000i mogg by¢ przekazywane
whnioskodawcom drogg elektroniczng, o ile spetnione zostang warunki bezpiecznej komunikacji
w szczegdlnosci zostang zabezpieczone odpowiednim szyfrowaniem oraz gdy potwierdzone
zostang dane wnioskodawcy w szczegdlnosci przy uzyciu ePUAP.

1.2. Przeznaczenie systemu KSAT 2000i

System KSAT 2000i jest przeznaczony do sporzadzania sprawozdan zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U. z 2025 r. poz. 133) oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki
Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 652).

System KSAT 2000i moze by¢ wykorzystywany tylko i wytacznie w celu do tego przeznaczonym.

Uzytkownicy systemu KSAT 2000i sg zobowigzani do zachowania w tajemnicy pozyskanych
z systemu danych osobowych.

Wykorzystanie przez uzytkownika systemu KSAT 2000i niezgodnie z przeznaczeniem stanowi
podstawe do niezwtocznego zablokowania dostepu do systemu. Odblokowanie konta jest
mozliwe tylko i wytgcznie na pisemny wniosek zatwierdzony przez Dyrektora WSJO oraz Gestora
systemu.

1.3. Logowanie uzytkownika do systemu KSAT 2000i

Obraz ekranu 1 — Logowanie do systemu KSAT 2000i

| £ [KSAT/2000i] Logowanie do systemu P O

Uzytkowenik |

Hasto |

Baza danych |

Polacz I Anuiu

Nalezy wpisac¢:
nazwe uzytkownika;

hasto;

nastepnie klikamy na klawisz:
POtACZ

Potgcz |
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2. Modut PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU, $ciezka dostepu do sprawozdan

Obraz ekranu 2 - Aplikacja PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU

#4 [KSAT/2000i] Konsola systemu (Data: 18-02-2025) (Instalacja: Standardowa instalacja systemu KSAT) (Uzytkownik: MSKRZYPEK)

Konsola Narzedzia Pomoc Okno

¥ Lista dostepnych aplikacii

Konsola startowa

Uzytkownik [MSKRZYPEK Baiceas zalogonsni 18-02-2025 11:05:06 Koniec pracy |
Ostania nieudana proba logowania 04-02-2025 08:57:18

Data [18Luty 2025 lose : i Klawisze |
X l— sesji uzytkownika 1

Wierssa Rt Zmiana hasta |

Baza danych |[KSATSTD.KSAT.COIG.

OEEE

Aplikacje dostepne dla uzytkownika
ADMIN\STRATOR SYSTEMOW APLIKAC.JI
CENTRALNA KARTOTEKA KONTRAHENTOW
CENTRALNY REJESTR UMOW
ORGANIZACJA PRACY URZEDU

[PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU]
[ WIELOLE TNI PROGRAM INWESTYCYJNY

Sciezka:
wybieramy dostepna aplikacje pod nazwa:

PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU
klikamy na ikone z ludzikiem

~

Przy otwartej formatce KSAT — konsola startowa, jest mozliwos¢ skorzystania z nastepujacych
funkciji:

Zmiana hasta

:>| I umozliwia zmiane hasta;

:>| f ke | zawiera pomocniczy opis funkcjonalnosci poszczegélnych klawiszy;
:>| Eaniec pracy |- zamyka system KSAT 2000i.

W lewej czesci formatki wyswietlajg sie nastepujace informacje: uzytkownik, data logowania,
wersja oprogramowania i baza danych.
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Obraz ekranu 3 - PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU — GROWNE MENU

2y [BUD] PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (Wersja: 2.0.100.1) (Data: 18-02-2025] (Instalacja: Standardowa instalacja systemu KSAT) (Uzytkownik: MSKRZYPEK)

Stowniki Raporty Rejesiry Planowanie Symulacje Dekretacja Sprawozdawczosc Deklaracja VAT/ WPF Adminisiracja Pomoc Okno

* Planowanie budzetu

KSAT - Planowanie budzetu

Koniec pracy

Podmiot |UMWW - URZAD MARSZAL KOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO "

Typ planu |Plan budzetu "

Jednostki budzetowe | DF-DEPARTAMENT FINANSOW ",

Rok planu 2024 .

SCIEZKA DOSTEPU DO SPRAWOZDAN

Na ekranie widoczne sg m.in.:

= rok planu budzetu (odpowiedni rok ustawiamy poprzez rozwiniecie przycisku E] listy
rozwijanej);
= nazwa jednostki budzetowej;

klikamy na zaktadke w gérnej czesci ekranu

>  SPRAWOZDAWCZOSE SRrENOZUIEID o

nastepnie klikamy na:

> Konsola sprawozdan

l Konsola sprawozdarn

Obraz ekranu 4 — WYBOR JEDNOSTKOWEGO SPRAWOZDANIA

| b1 el 2] 5] #2242 W N W W] | [A]E2 g okl =HE &

Lista sprawozdar:
Typ paczki Symbolpaczki  Okres Typ sprawozdania Symbol Nazwa jednostki Status Nrk LZ. LPo.LPi Podr
RB28S RB28S-WBPP  Grudzen - _WBPPPOZ _ WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGH Zatwierd 0 T T -

Wybieramy sprawozdanie jednostkowe poprzez filtr rozwijajgc liste dostepnych sprawozdan
- definiujac Typ paczki oraz Okres - klikajac na przycisk tzw. liste rozwijang

Rb-27S,
Rb-28S,
Rb-34S,
Rb-50,
Rb-272Z,
Rb-N,
Rb-Z,
Rb-UzZ,
Rb-ZN.

L A
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3. PRACA Z ARKUSZEM SPRAWOZDAWCZYM - zagadnienia ogélne (dotyczg wszystkich
rodzajow sprawozdan)

3.1. Konsola sprawozdan — oméwienie aktywnych formatek
Konsola sprawozdan zawiera blok filtrow, ktéry pozwala na szybkie wyszukanie i zawezenie listy
sprawozdan.
¢ Typ paczki - pozwala na wybér sprawozdania o okreslonym typie (np. Rb-27S, Rb-28S)
¢ Symbol paczki - umozliwia zawezenie sprawozdan do tych z okreslonej paczki,
¢ Rok - jest zgodny z wybranym rokiem na konsoli startowej modutu,
* Okres - pozwala na wyswietlenie listy sprawozdan sktadanych w wybranym okresie,
¢ Aktualne - pole zawiera pozycje
- Aktualne - wyswietlane wszystkie aktualne sprawozdania,
- Nieaktualne - wyswietlane sprawozdania, ktére byty korygowane,
- Wszystkie - wszystkie sprawozdania,
* Typ sprawozdania - z tego przycisku nie korzystamy,
¢ Posiada zataczniki:
- Tak - sprawozdania posiadajgce zatgczniki,
- Nie - sprawozdania bez zafgcznikéw,
- Wszystkie - wszystkie sprawozdania, niezaleznie od zatgcznikow,
e Filtr — z tego przycisku nie korzystamy,

» Odswiez - umozliwia odswiezenie formatki po zmianie filtréw.

Obraz ekranu 5 — KONSOLA SPRAWOZDAN

% [BUD] PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (Wersja: 2.0.100.1) (Data: 18-02-2025) (Instalacja: Standardowa instalacja systemu KSAT) (Uzytkownik: MSKRZYPEK)
) ) Ry 2yt

Czynnos¢ Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc

® Konsola sprawozdan / VATT

= S e S

3

40 k| M

L]

=| =] a|o.| @

5|

Wszystkie

Lista sprawezdan
Typ paczki Symbol paczki  Okres Typ sprawozdania Symbol Nazwa jednostki Status Nrk LZ LPo LPi Podp.
B!
.
=
5
T
9
=
B &
P | Dodat i(0)  Pisma(0)  Powiazane (0) Komentarze (0)
Statusy
Nazwa |Sprawozdanie z wydalkow Rb28S - WBPP Status Data do Uzytkownik. A
. " =
Kiient 551 \WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNAK
=
Urzad Skarbowy | \ -
Rozdziaf‘ ‘ s
Symbol funduszu 0 B
Przegiada Ukofcz | Przckaz Wydruld

Dostepne przyciski i ich funkcjonalnosc:
— Woprowadz - stuzy do wprowadzania nowego sprawozdania,

— Zmien - przycisk stuzy do edycji sprawozdania o statusie Rejestrowane,
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Przegladaj - przycisk stuzy do przegladania sprawozdan. System umozliwia przeglad sprawozdan
o dowolnym statusie. Bedac w przegladzie sprawozdania nie jest mozliwe wprowadzanie
jakichkolwiek zmian w sprawozdaniu. Mozliwe jest wykonanie weryfikacji btedéw

w sprawozdaniu za pomocy klawisza g‘widocznego na formularzu sprawozdania
budzetowego,

— Usun - przycisk umozliwia usuniecie sprawozdania o statusie Rejestrowane,
— Ukoncz - przycisk stuzy do zmiany statusu sprawozdania na Ukonczony,

— Przekaz - przycisk stuzy do przekazania sprawozdania do Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego,

— Zatwierdz - przycisk zmienia status na Zatwierdzony (przycisk uzywany tylko w UMWW),

—  Wydruki - przycisk umozliwia wydruk sprawozdan:

Zakres sprawozdan Szczegolowosé
@ Biezace v _ Paragraf
" 7a okres 2025-02-28 e ¥ _ Rozdziat [ . Sumy kontrolne
Rodzaj | 7| ¥ Dziat
Zakres danych Szablon druku

Zrodio finansowania: Nazwa =zablonu

i
Obiekt budzetowy - | 'l
| :| Format pliku
Dziat PDF -
-
MNazwa pliku
Rozdziat |
]
Paragrat -

=
Zadanie budzetowe
| i

System umozliwia wygenerowanie wydruku wedtug nastepujgcych parametréw:

Zakres sprawozdan:
- biezace — zaznaczajagc te opcje wygenerowane zostanie biezgce sprawozdanie w kontekscie,
ktorego zostat uruchomiony formularz;

- za okres — zaznaczajac te opcje wygenerowane zostanie sprawozdanie za okres wybrany
z kalendarza. Domyslnie podpowiadany jest okres ze sprawozdania, w kontekscie ktdrego zostat
uruchomiony formularz.

Zakres danych — mozliwe jest ograniczenie wydruku dla wybranego Zrédfa finansowania,
obiektu budzetowego, dziatu, rozdziatu, paragrafu, zadania budzetowego.

Szczegotowos$€ — mozliwe jest zaznaczenie szczegétowosci grupowania danych na sprawozdaniu.
Sumy kontrole —ta opcja nie powinna byé zaznaczona.

Format pliku — mozliwe jest wybranie z listy formatu pliku, w jakim zostanie wygenerowany
wydruk.
Domysliny format to PDF.
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Operacje - przycisk umozliwia dostep do nastepujacych opcji Programu:

Obraz ekranu 6 — OPERACJE DLA SPRAWOZDAN
BS

Anulu] =zatwierd=zenie

Podpisz hurtowo

Anuluj preeskazanie

Zapisz pliki zbiorczo

Anuluy ukonczenis

Statusy hist. spraw.

Wernyfikacja bledoaww

Hopiuj

Generu] pisimo spravwozdania

Ubtworz sprawozdanie fgczne

Generyj pismo jednosthia

Utworz spr. skonsolidowane

Pisma sprawozdania

Utworz sprawozdanie zbiorcze

Pisma jednosthki

Korekta

Fommular= AP K

Wy slif prosbe o odblokowanie

Archivwizu] zestawienie

EXP-Excel

Eksport do pr. "Besti@@"

|
|
|
|
|
Zatac zniki |
|
|
|
|

Eksport do pr. "Besti@"- zbiorczo Wivdruk raznic =z deklarach)

Generuj alert

Imiport sprawo=dafn = LIS (csw) Potwierdzenie rejestracji

Zestawienia (RB27, RB28)

Zamknij I

— | Hopiuj

| - tworzenie kopii sprawozdania w systemie KSAT 2000i;

W celu utworzenia kopii sprawozdania (w przykfadzie kopiujemy sprawozdanie z paczki
Rb-285-WBPP do paczki Rb-285-WBPP R) nalezy na Konsoli sprawozdan podswietli¢
sprawozdanie, ktére chcemy skopiowac a nastepnie wybrac¢ kolejno przyciski: Operacje, Kopiuj.
Pojawi sie okno (obraz ekranu 7), na ktérym wybieramy nastepujgce parametry:
— date sprawozdania kopiowanego i skopiowanego: 28-02-2025;
— paczke, do ktérej zostanie skopiowane sprawozdanie, w przyktadzie jest to
Rb-28S-WBPP R.

Nastepnie wybieramy przycisk Kopiuj
Obraz ekranu 7 — FUNKCJA KOPIOWANIA SPRAWOZDAN

* Koplowanie sprawozdania (sprawozdan)

Parametry sprawozdan do kopiowania

® Ppjedyncze sprawozdanie

" Grupa sprawozdan

Wybierz sprawozdania dla grupy sprawozdan

28-02-2025 £l

Okres : Rodzaj : | -|

Skopiowane sprawozdanie(a) wpisz do okresu i typu sprawozdan:

e
Okres - |28-02-2025 B
Sprawozdanie: |pgogs - WBPP R - Sprawozdanie z wydatkow Rb28S - WBPP R -

Rodzaj: | 2] |

Zamknij Kopiuj
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Po skopiowaniu w paczce Rb-285 WBPP R znajduje sie kopia sprawozdania za luty Rb-28S
z danymi w kolumnach plan i wykonanie. Aby edytowa¢ dane nalezy w Przegladzie sprawozdan
wybraé przycisk Zmien.

:' Harekta | —tworzenie korekty sprawozdania (str. 25 niniejszej Instrukcji);

= S | - zataczniki zaimportowane do paczki ze sprawozdaniem (t.j. plik
XML, pliki podpisowe, wyjasnienia do sprawozdania).

— | Statusy hist spraw. | _ podglad statuséw historycznych sprawozdania;
- | Sl | - zamkniecie okna Operacje dla sprawozdan.
Z pozostatych formatek widocznych w oknie nskSlSSEPERSICESICIIZSCIINEESS nie

korzystamy!
3.2. Okno sprawozdania jednostkowego - omdéwienie korzystania z ikon

Obraz ekranu 8 — Aktywne ikony w arkuszu sprawozdania jednostkowego - gérna zaktadka

g’;: [BUD] PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (Wersja: 2.0.100.1) (Data: 18-02-2025) (Instalacja: Standardowa instalacja systemu KSAT) (Uzytkownik: MSKRZYPEK)

Czynnos¢ Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno
# Sprawozdanie Rb285 zadaniowo (kompilacja 2016/04/12 12:33:04)

E j‘ “'J" x| |5 jjﬂ?‘ e M J bl oW ﬂ@‘ ﬂo‘ﬂﬂﬂ‘ﬂ
chove iy SRR T R T

Sprawozdanie Rb28S - zadaniowo

Jednostka WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO W POZNANIU
Klient |551 WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNAN
Okres| L, | Miesieczne < Typspr ‘

Po ustawieniu sie myszkg na ikone wyswietla sie funkcjonalno$¢ danej ikony — w przyktadzie
uzycie ikony dyskietki powoduje zapisanie zmian.

- ikona ,Pomoc” otwiera podrecznik uzytkownika modutu Planowanie i monitorowanie
budzetu, w ktdrym opisane sg ogdlne zasady pracy systemu oraz funkcje dostepne w systemie.

Miedzy poszczegdlnymi komdrkami arkusza przesuwamy kursor uzywajac tabulatora.

Z aktywnego arkusza wychodzimy klikajac na drzwiczki w prawym gérnym rogu arkusza.

: |

3.3. Wprowadzenie sprawozdania do systemu KSAT 2000i

O mozliwosci wprowadzania danych do sprawozdan budzetowych (Rb-27S, Rb-28S, Rb-34S)
jednostki zostang poinformowane przez Departament Finansow a w przypadku jednostek
oswiatowych i pozostatych jednostek nadzorowanych przez Departament Edukacji i Nauki przez
ww. departament (nie dotyczy sprawozdan rocznych Rb-27S, Rb-285 w paczkach
z rozszerzeniem R). Ww. sprawozdania roczne jednostka tworzy przez skopiowanie
sprawozdana miesiecznego grudniowego do paczek z rozszerzeniem R i wprowadzenie
wymaganych pozostatych danych.

W celu wprowadzenia sprawozdania nalezy wybraé¢ na Konsoli sprawozdan lub w Przegladzie
sprawozdan przycisk Wprowadz, co spowoduje wyswietlenie ponizszego widoku:

Strona 10



System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZOSC — Instrukcja dla samorzadowych jednostek budzetowych WW

Obraz ekranu 9 — Wprowadzanie nagiowka sprawozdania

* Wprowadzanie nagiowka sprawozdania

Nagtowek sprawozdania

Symbol sprawozdania |-_\328:‘ WBPP SPRAWOZDANIE Z WYDATKOW RB28S - WBPP
Symbol jednostki [ALElESY :| WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO W POZNANIU
Klient |551 :| WIELKOPOL SKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNAN

Typ sprawozdania |

——
Rok 2025 '| {}k{eg|2 ~|  Rodzaj okresu |Miesieczne ¥

Rozdzia§|

Utworzyl MSKRZYPEK

Zamknij Wprowadz

Nastepnie nalezy wypetnic nastepujace pola, (jezeli nie sg automatycznie zaczytane w systemie):

= Symbol Jednostki — symbol Jednostki organizacyjnej w systemie KSAT 2000i, ktory nalezy
wybra¢ za pomoca listy rozwijanej;
= Klient — oznaczenie Klienta — Jednostki organizacyjnej wprowadzajacej sprawozdanie, tzw.

kod Klienta, pod ktérym m.in. wgrywane sg wszystkie sprawozdania danej Jednostki, kod ten
powinien zaczytad sie automatycznie po wybraniu Symbolu Jednostki;

= Rok/ Okres — zaczytany jest automatycznie/ Rodzaj okresu — Miesieczne, Kwartalne lub
Roczne.

Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Wprowadz.

Po wprowadzeniu danych nalezy klikng¢ przycisk Zachowaj — w celu ich zapisania, nastepnie
mozna przystapi¢ do wprowadzania poszczegdlnych pozycji sprawozdania.

Wprowadzone w systemie sprawozdanie moze mieé nastepujgcy status:

Status

Reistorare
\iystane

Zatwierdzone

P

> Rejestrowane — w momencie edytowania arkusza sprawozdawczego, wprowadzania danych;

» Ukonczone — po wprowadzeniu wszystkich danych i stwierdzeniu ich zgodnosci z ewidencja
ksiegowa nalezy ukonczy¢ sprawozdanie (po ukonczeniu sprawozdania tworzy sie plik XML);

> Przekazane — po podpisaniu sprawozdania w systemie KSAT 2000i, dotgczeniu wynikajgcych
z niniejszej instrukcji wyjasnien/zatgcznikéw nalezy je PRZEKAZAC do Zarzadu Wojewddztwa
Wielkopolskiego (po przekazaniu sprawozdania tworzy sie w systemie KSAT 2000i zatgcznik
ze sprawozdaniem w formacie PDF, na ktérym jest widoczna data przekazania sprawozdania);

» Zatwierdzone — przekazane sprawozdanie jednostkowe jest zatwierdzane w UMWW.
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3.4. Podpisywanie sprawozdania jednostkowego w systemie KSAT 2000i

Nalezy otworzy¢ formatke Konsola sprawozdan i wyfiltrowaé sprawozdanie, ktére zostato
wprowadzone, zweryfikowane i posiada status Ukoriczone. Przy zmianie statusu z Rejestrowane
na Ukonczone automatycznie tworzy sie zatgcznik w formacie XML, ktéry jest widoczny
na zaktadce Zataczniki. Zatgcznik ten bedzie gtéwnym zatgcznikiem, ktory bedzie podpisywany.

Nastepnie korzystajgc z prawego przycisku myszy wybrac funkcje:

— Przejdz do podpiséw (Obraz ekranu 10).
Obraz ekranu 10 — Przejdz do podpiséw

[ (BUD] PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (Wersja: 2.0.100.1) (Data: 18-02-2025) (Instalacja: Standardowa instalacja systemu KSAT) (Uzytkownik: MSKRZYPEK)

Czynnos¢ Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

% Konsola sprawozdan / VATT

Pobierz dokument ‘
Przejd? do podpiséw ‘
‘ $2 Sortuj wg pola H ‘ ‘

!

£E Ustaw sortowanie domysine
Zabloku] paczke | okres

Odbloku) paczke 1 okres
[

| !
\ LN | 1 I

Podstawowe | Dodatkowe  Zolaczniki(1)  Pisma(0)  Powiazane (0) Komentarze (0)

— Podpis
Obraz ekranu 11 - Podpis pliku XML

Plik: xml_rb28s_wbpp poz_2025 02_ 20250218 _134649.xm| St pB et

Wer Ops R -

Wstaw plik Edytu] plik

Anuili| rezenwacie

Podpisy

Kiedy utworzono Rodzaj Dane z podpisu Zweryfikowany
[ - < e [T
| | | | o[+ [ [=

| | | o[ w =6

Otworzy sie okno naktadane, Parametry podpisu (Obraz ekranu 11a), w ktérym nalezy wybra¢
rodzaj podpisu jako Zewnetrzny oraz odpowiednig role podpisujacego (Gtéwny Ksiegowy oraz
Kierownik Jednostki lub z upowaznienia ww. oséb).

UWAGA z roli podpisujacego Dyrektor, jednostki budzetowe NIE KORZYSTAJA!
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Obraz ekranu 11a — Parametry podpisu

kg Parametry podpisu

xml_rb28s wbpp poz_2025 02__ 2025

Rodzaj podpisu

| Zewnetrzny "' |

Rola uzytkownika
IKierowniI(jednostki I'|

Wtav, i —

— Podpisz (Obraz ekranu 11a)
Po uruchomieniu programu do sktadania podpisu elektronicznego nalezy wybraé konfiguracje
podpisu XAdES-BES i podpisac plik XML.

Po ztozeniu podpiséw, na Konsoli sprawozdan w kolumnie L.Po. wyswietlona zostaje ich liczba.
Kolumna ta dotyczy podpiséw gtdwnego zatgcznika, stanowigcego wygenerowany plik XML.
Dodatkowo Informacja na temat ztozonych podpiséw znajduje sie na zaktadce Zataczniki.

UWAGA: W przypadku braku mozliwosci podpisania sprawozdania w ww. sposéb nalezy
podpisac¢ sprawozdanie (wygenerowany plik XML) poza systemem KSAT 2000i.

W tym celu bedac na Konsoli sprawozdan nalezy:

= wybrac funkcje Pobierz dokument (Obraz ekranu 10),
otworzy sie okno naktadane, w ktédrym nalezy wskaza¢ lokalizacje, w ktérej ma zostaé
zapisany plik XML,

= po zapisaniu pliku uruchomié program podpisowy, wybra¢ konfiguracje podpisu XAdES-BES
i podpisac plik XML (format podpisu XAdES zewnetrzny nieotaczany), zostaje utworzony plik
podpisowy z rozszerzeniem XADES,

= wstawic pliki podpisowe do systemu KSAT 2000i — bedac na Konsoli sprawozdan wybrac
funkcje Przejdz do podpiséw (Obraz ekranu 10 oraz 11) oraz roli uzytkownika wskazaé
i wezytaé do systemu wygenerowane pliki podpisowe korzystajgc z funkcji Wstaw plik (Obraz
ekranu 11 a), po wczytaniu podpiséw, na Konsoli sprawozdan, w kolumnie L.Po. wyswietlona
zostaje ich liczba. Informacja na temat ztozonych podpiséw znajduje sie na zakiadce
Zataczniki.

UWAGA: Ztozone w systemie KSAT 2000i, (zaimportowane z plikow zewnetrznych) podpisy
pod sprawozdaniami mozna zweryfikowa¢ poprzez uzycie klawisza 2|

ktory widoczny jest na obrazie ekranu 11.

- Weryfikuj podpis,

3.5. Wprowadzenie zatacznikéw do sprawozdania w systemie KSAT 2000i

W celu dodania zatgcznika do sprawozdania, nalezy bedgc na Konsoli sprawozdan wykona¢
nastepujgce dziafania:

Ustawic sie kursorem na odpowiednim sprawozdaniu.

Wybraé funkcje Operacje, a nastepnie Zataczniki.

Wybra¢ funkcje Wstaw plik do bazy.

W oknie Otworz plik wybra¢ lokalizacje pliku do zaczytania, a nastepnie wybraé
przycisk Open.

uu Uy

=

Zapisa¢ zmiany poprzez wybor klawisza funkcyjnego F10 lub ikony

Strona 13



System KSAT 2000i — SPRAWOZDAWCZOSC — Instrukcja dla samorzadowych jednostek budzetowych WW

3.6. Przekazanie sprawozdania jednostkowego w formie dokumentu elektronicznego
w systemie KSAT 2000i

Zgodnie z informacja od COIG S.A. funkcjonalnos$¢ systemu KSAT 2000i spetnia wymogi
zwigzane z przekazywaniem plikéw elektronicznych zgodnych ze strukturami
udostepnionymi na stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej Ministra
Finanséw.

Sprawozdanie jednostkowe w systemie KSAT 2000i nalezy:
= ukonczy¢ (w momencie ukonczenia sprawozdania tworzy sie plik XML),

= podpisaé kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez gtéwna ksiegowa lub osobe
upowazniong oraz kierownika jednostki lub osobe upowazniong (podpisywanie
sprawozdan omowione w pkt 3.4 niniejszej Instrukcji, str. 12-13). Podpisy kwalifikowane
sktadane pod sprawozdaniem w formacie XML powinny mie¢ format XAdES zewnetrzny
nieotaczany.

— przekazaé sprawozdania do Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego poprzez wybranie
na Konsoli sprawozdan przycisku Przekaz. (Po przekazaniu sprawozdania w systemie
KSAT 2000i tworzy sie plik PDF z widocznymi graficznie podpisami.)

Terminem przekazania sprawozdania jednostkowego w formie dokumentu elektronicznego
do Zarzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego jest data przekazania ww. sprawozdania
w systemie KSAT 2000i.

UWAGA!

Zgodnie z art. 18 ust. 2 ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 104) - niesporzadzenie lub
nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania proceséw gromadzenia srodkow
publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej stanowi NARUSZENIE DYSCYPLINY FINANSOW
PUBLICZNYCH.

4. Sprawozdanie Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowe;j

Obraz ekranu 12 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S

24 (BUD] PLANGWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (Wersja: 2.0.100.1) (Data: 19-02-2025) (nstalacja: Standardawa instalacja systemu KSAT) (Uzytkowniks MSKRZYPEK)
Czynnosé Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

* Sprawozdanie Rb27s - zadaniowo

Sprawozdanie Rb27S - Zadania

Jednestka IEEIIEE WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO W POZNANIU
Klient ‘551 WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNAR
Okres|Luty | [Miesieczne - Typser | |
oo
El 5 Plan Naleznosci Potracenia Dochody wyk.
Klasyfikacja budzetowa Zadanie Symbol abiektu / Zrodio finans  Symbol jednostki (4) (5) (&) )

- v” ] -

Suma -
0,00
S
(]

1) Plan dochoddéw do sprawozdan jednostkowych Rb-27S bedzie wczytywany przez Departament
Finanséw, w terminie do 3-ego dnia nastepujgcego po zakonczeniu okresu sprawozdawczego
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(z wyjatkiem sprawozdan za grudzien, do ktérych plan bedzie zaczytany do systemu,
do 4-ego stycznia roku nastepnego).

2) W celu wprowadzenia danych do sprawozdania Rb-27S za dany miesigc, otwieramy
sprawozdanie juz utworzone w systemie z zaczytanym planem. Edytujemy arkusz
sprawozdaweczy przez klikniecie przycisku Zmier na formatce Konsola sprawozdan.

Dane zaczytane do Rb-27S majg nastepujacg szczegdtowosc:
- klasyfikacja budzetowa;
- zadanie (nr zadania budzetowego wynika z wprowadzonego Rejestru zadan
budzetowych);
- symbol obiektu (WOJ — WOJEWODZTWO);
- zrédto finansowania (zrédta finansowania omoéwiono w Zatgczniku Nr 4);
- symbol jednostki.

UWAGA!
SPRAWDZAMY CZY ZACZYTANY PLAN JEST ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM
FINANSOWYM JEDNOSTKI NA KONIEC OKRESU SPRAWOZDAWCZEGO.

Po pozytywnym zweryfikowaniu planu finansowego jednostki przechodzimy do pkt 3.

3) Wprowadzamy dane liczbowe do arkusza sprawozdawczego w szczegétowosci okreslonej
w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

UWAGA: W przypadku wystgpienia dochodu ponadplanowego, nalezy wprowadzi¢

do arkusza sprawozdawczego nastepujgce dane:

- klasyfikacje budzetowsg;

- zadanie - wybra¢ z listy rozwijanej (np. D/2025/0) lub w przypadku braku odpowiedniego
zadania skontaktowad sie z DF.II celem jego utworzenia;

- symbol obiektu (WOJ ~WOJEWODZTWO);

- zrédto finansowania, (zrédfa finansowania oméwiono w Zatgczniku Nr 4);

- dane liczbowe.

UWAGA!
W przypadku wystapienia dochodéw ponadplanowych (z wyjatkiem dochodéw wykazanych
w rozdz. 75814, w § 0920) nalezy sporzadzi¢ wyjasnienie, z jakiego tytutu uzyskano
ww. dochody. Wyjasnienia podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy
zalaczy¢ do sprawozdania Rb-27S w systemie KSAT 2000i (pkt 3.5 niniejszej Instrukcji,
str. 13).

4) Klikamy przycisk Wylicz sumy, co spowoduje automatyczne wprowadzenie przez program sum
do poszczegdlnych kolumn.

5) Po uzupetnieniu wymaganych kolumn zapisujemy sprawozdanie - przycisk nastepnie klikamy
przycisk Ok i wychodzimy ze sprawozdania za pomocg drzwiczek — ikona w prawym gérnym

rogu - i‘

6) W celu dokonania poprawek / edycji wprowadzonych danych nalezy klikng¢ na formatce
Konsola sprawozdan / Przeglad sprawozdan przycisk Zmien Zmien

7) Po stwierdzeniu zgodnosci sprawozdania z ewidencjg ksiegowa nalezy sprawozdanie ukonczy¢
wybierajagc na formatce Konsola sprawozdan/ Przeglad sprawozdan przycisk Ukoncz,
co spowoduje zmiane statusu sprawozdania z Rejestrowanego na Ukornczone. W systemie
zostaje utworzony plik XML, widoczny na Konsoli sprawozdan w zakfadce Zatgczniki.

8) Przystepujemy do sktadania podpiséw elektronicznych (pkt 3.4 niniejszej Instrukcji, str. 12-13).

9) Dodajemy zataczniki do sprawozdania (pkt 3.5 niniejszej Instrukgji, str. 13).
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10) Po podpisaniu sprawozdania oraz zaimportowaniu zatgcznikdw nalezy uzy¢ przycisku Przekaz,

co spowoduje zmiane statusu sprawozdania z Ukonczonego na Przekazane (status
sprawozdania oraz ztozone podpisy beda widoczne na sprawozdaniu wygenerowanym
do PDF).

11) Przekazanie sprawozdania oméwione w pkt 3.6 niniejszej Instrukcji, str. 14.

5. Sprawozdanie Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej

1)

2)

W przypadku, gdy w planie finansowym jednostki wystepujg paragrafy obstugiwane przez
Departament Finansow, plan wydatkéw do sprawozdan jednostkowych Rb-28S bedzie
wczytywany przez ww. Departament, w terminie do 3-ego dnia nastepujgcego po zakoriczeniu
okresu sprawozdawczego (z wyjatkiem sprawozdan za grudzier, do ktérych plan bedzie
zaczytany do systemu, do 4-ego stycznia roku nastepnego).

W przypadku, gdy w planie finansowym jednostki nie wystepuja paragrafy obstugiwane przez
DF, w celu pobrania planu do sprawozdania jednostkowego nalezy klikngé¢ na klawisz Pobierz
dane planu. Plan zostanie automatycznie pobrany z modutu PLANOWANIE w szczegdtowosci:

- klasyfikacja budzetowa;

- zadanie (nr zadania budzetowego wynika z wprowadzonego Rejestru zadan

budzetowych);

- symbol obiektu (WOJ — WOJEWODZTWO);

- zrédto finansowania, (zrodta finansowania omdéwiono w Zatgczniku Nr 4);

- symbol jednostki.

UWAGA!
SPRAWDZAMY CZY ZACZYTANY PLAN JEST ZGODNY Z ZATWIERDZONYM PLANEM
FINANSOWYM JEDNOSTKI NA KONIEC OKRESU SPRAWOZDAWCZEGO.

Po pozytywnym zweryfikowaniu planu finansowego jednostki przechodzimy do pkt 3.

Obraz ekranu 14 - Sprawozdanie Rb-28S —z pobranym planem

<81 [BUD] PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (Wersja: 2.0.100.1) (Data: 19-02-2025) (Instalacja: Standardowa instalacja systemu KSAT) (Uzytkownik: MSKRZYPEK)
Czynnos¢é Edycja Zapytanie Blok Rekerd Pole Pomoc Okno
® Sprawozdanie Rb28S zadaniowo (kompilacja 2016/04/12 12:33:04)

PR

=] 23] ] ) 8 S e S

Sprawozdanie Rb28S - zadaniowo

Jednostka WBPP POZ jWIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO W POZNANIU

Klient }551 "‘ WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNAN

Okres ‘ Luty " ‘M\esweczne v‘ Typ spr. | v‘

ow B

Plan Zaangazowanie Wydatki wykonane ~ Zobowigzania og
Klasyfikacja budzetowa Zadanie Symbol obiekfu [Zrodio fin Symboel jednostki (5) (8) (6] (8)

| 7 |wizozsisw vwod T |we WBPP POZ =] 510000 | |

710.71003.4010 | ¥fwi0250ip Slwos  FfwL WEFP POZ 4 4849014,00 |
710710034040 | ¥ |wr20250WiP Flwos  [FwL WEFP POZ [ 372.279,00
710710034110 | [¥|wiz0250P Flwos  [Ffw WEPP POZ = 870 509,00
710710034120 | ¥ |wr0250WiP Flwos  Ffwe WBPP POZ il 114 003,00

710710034140 || ¥|wrz0zsisTAT Twos e WEPP POZ I 11400000 [ |

0710034170 | ¥ [wizozswip lwos  [fwe WEPP POZ will |l 27 500,00 [ |
710.71008.4210 || Wi2026/STAT Slwos  FfwL WBPP POZ il 165 000,00
710710034280 | ¥ |Wr2025/5TAT Flwos  [FwL WBPP FOZ H 350 000,00
710710034270 | ¥ |Wi2026/STAT Flwos  Fw WBPP POZ ] 62412,00
710710034280 | ¥ |Wr2025/STAT Flwos  [FfwL WBPP POZ i 5600,00
Suma ' 9122 539,00
71003 8815221,00
S 710 l 9122539,00
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Wprowadzamy dane liczbowe do arkusza sprawozdawczego w szczegdtowosci okreslonej
w rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

3)

UWAGA ! JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-285 WYSTAPI ZOBOWIAZANIE WYMAGALNE, TO
NALEZY SPORZADZI(Z WYJASNIENIE, CZEGO ONO DOTYCZY ORAZ KIEDY ZOSTAtO/
ZOSTANIE UREGULOWANE. Wyjasnienia podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym nalezy zataczyé do sprawozdania Rb-28S i przekaza¢ w systemie KSAT 2000i
(pkt 3.5 niniejszej Instrukgji, str. 13).

Zadania widoczne w kolumnie drugiej arkusza sprawozdawczego wynikajg z Rejestru zadan
budzetowych. Nazwe zadania mozna odczyta¢ ze sprawozdania o statusie Rejestrowane,
bedacego w trybie edycji przez rozwiniecie listy zadan budzetowych (klikamy na przycisk
tzw. listy rozwijanej _'_J obok numeru zadania) i wpisanie w dolnej czesci ekranu
po stowie ZnajdZ numeru zadania. Formatka widoczna na obrazie ekranu 15.

4)

Obraz ekranu 15 — Przegladanie rejestru zadan budzetowych

Sprawozdanie Rb28S - zadaniowo

Jednostka WBPP POZ
Klient 551
Okres Lty
Opis

WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO W POZNANIU
WIELKOPOLSKIE BIURC PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNARN

& 7adania budzetowe

Symbo jednastki  Aktuaina

Tytud zadania
A

Wydatki zwiazane z realizacjg statutowych zadan

Numer zadania

Kiasyfikacja budzetowa

71 W/2026/STAT Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Prac|WUP POZ

W/2025/STATIFGSP-COVID
WI2025/STATIZW

Wydalki zwiazane z realizacja stalutowych zadaf

710.7108%
710 71085 4170
71071085 4210

107 1220

A EEEEOED

<
B

025/STAT :
e [ [
‘ e Rok |
Kategoria |

|

Dziedzina | 1

\W/2025/STAT| Wszystkie

Aktualne
ROWNY

Anuluj Wybierz

5) Kazda jednostka budzetowa zobowigzana jest sporzadzi¢ w systemie KSAT 2000i Dodatkowa
informacje o zaangazowaniu za miesigce, ktére nie koczg kwartatu w szczegétowosci: plan,
zaangazowanie, wykonanie. W tym celu nalezy korzysta¢ z paczek z rozszerzeniem R.
Powyiszg informacje - sprawozdanie nalezy ukonczy¢ a nastepnie przekaza¢ w terminie, do
ktérego jednostka przekazuje sprawozdanie za dany okres sprawozdawczy.

UWAGA!

W PRZYPADKU ZMNIEJSZENIA SIE KWOTY ZAANGAZOWANIA/WYKONANIA WYDATKOW
W DANYM PARAGRAFIE W STOSUNKU DO KWOTY ZAANGAZOWANIA/ WYKONANIA
WYKAZANEGO W POPRZEDNIM OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM NALEZY SPORzZADZIC
WYJASNIENIE.

DO SPRAWOZDAN SPORZADZONYCH ZA ROK BUDZETOWY, W PRZYPADKU GDY SUMA
WYDATKU WYKONANEGO ORAZ ZOBOWIAZANIA NA DANYM PARAGRAFIE PRZEKROCZY PLAN
FINANSOWY (za wyjatkiem §§ dotyczacych dodatkowego wynagrodzenia i sktadek od niego
naliczonych) NALEZY PODAC PODSTAWE PRAWNA DO ZACIAGNIECIA ZOBOWIAZANIA
(przedsiewziecie WPF lub umowa, ktorej realizacja jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci
dziatania jednostki). Wyjasnienia podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy
zataczy¢ do sprawozdania Rb-28S i przekaza¢ w systemie KSAT 2000i (pkt 3.5 niniejszej
Instrukgji, str.13).
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6) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 4-11 omdwionymi na str. 15-16 niniejszej
Instrukcji.

. Sprawozdanie Rb-34S - sprawozdanie z wykonania dochodéw i wydatkéw na rachunku,
o ktorym mowa w art. 223 ust. 1 ustawy o finansach publicznych

1) Po uruchomieniu aplikacji Planowanie i monitorowanie budzetu nalezy na widocznej ponizej

formatce za pomocy przycisku listy rozwijanej E] zmieni¢ rodzaj planu z: Plan budzetu
na: Wydzielony rachunek dochodéw — Obraz ekranu 16.

Obraz ekranu 16 — Wydzielony rachunek dochodéw

:_'J [BUD] PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (Wersja: 2.0.100.1) (Data: 19-02-2025) (Instalacja: Standardowa instalacja systemu KSAT) (Uzytkownik: MSKRZYPEK)
Slowniki Raporty Rejestry Planowanie Symulacje Dekretacja Sprawozdawczosé Deklaracja VAT/ WPF Administracja Pomoc Okno
& Planowanie budzetu

KSAT - Planowanie budzetu

, Koniec pracy
Podmiot IUMWW - URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA WIELKOPOLSKIEGO '|
Typ planu |Wydzie\0ny rachunek dochodéw '|
Rok planu 2025 | %]
Jednosii budzetowe | DF-DEPARTAMENT FINANSOW -|
golna Liczba powiadomien (alertéw) do uzytkownika. ... 0 g

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S tworzymy poprzez wybér z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 6 niniejszej Instrukcji). Nastepnie korzystamy z przycisku
Woprowadz i uzupetniamy:

= Okres — za pomocq listy rozwijanej wybieramy miesigc za jaki ma by¢ sporzgdzone
sprawozdanie,

Rozdziat — pole pozostaje puste.

2) Klikamy na przycisk Pobierz dane z planu, a nastepnie na przycisk OK, co spowoduje
zaczytanie planu dochodéw i wydatkéw do arkusza sprawozdawczego — obraz ekranu 17.

UWAGA!
Jednostka posiadajaca WRD sporzadza jedno sprawozdanie Rb-34S ze wszystkich rozdziatéw.

Nalezy sprawdzi¢, czy zaczytany plan jest zgodny z zatwierdzonym planem finansowym WRD
na koniec okresu sprawozdawczego. W przypadku wystgpienia dochodéw ponadplanowych
nalezy sporzadzi¢ wyjasnienie, z jakiego tytutu uzyskano ww. dochody. Wyjasnienie podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy zataczy¢ do sprawozdania i przekazac
w systemie KSAT 2000i (pkt 3.5 niniejszej instrukgji, str. 13).
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Obraz ekranu 17 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-34S funkcja: Pobierz dane z planu

[ [BUD] PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (Wersja: 2.0.100.1) (Data: 19-02-2025) (Instalacja: Standardowa instalacja systemu KSAT) (Uzytkownik: MSKRZYPEK)

Czynnos¢ Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomog QOkno

S E A B R G 2ol TR O 0 = g 0. @ = B 4

Sprawozdanie Rb34

Jednostka CDN KON ¥ CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI W KONINIE
Klient 11347 ¥ CENTRUM DOSKONALENIA NAUCZYCIELI (CDN) KONIN
Okres Marzec ~ | Kwartalne u Typ spr. N
Opis
Dziat Rozdziat =

A-Dochody B -Wydatki C - Stan

Kod Symbol / Klasyfikacja Plan Wykonanie
G o
G

Lista zmian budzefowycl L L L T T L e L S L e L T L L

VAT 2025%
Numer Data
0 30-12-2024

0,00 0,00

0,00 0,00
0,00

£ E3Em

Poszczegdlne czesci sprawozdania Rb-34S (cze$¢ A, B lub C) wybieramy poprzez klikniecie myszka
na odpowiednig zaktadke.

3) Wprowadzamy dane liczbowe do arkusza sprawozdawczego w szczegdtowosci okreslonej
W rozporzadzeniu w sprawie sprawozdawczosci budzetowej.

4) W celu wyliczenia sumy wykonania uzywamy przyciskul Zastosu zniary |

5) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-11 omdéwionymi na str. 15-16 niniejszej
Instrukcji.

7. Sprawozdanie Rb-50 — sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 (sprawozdanie z wydatkdw budzetowych) tworzymy
poprzez wybdr z listy rozwijanej odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str. 6 niniejszej
Instrukcji). Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy okres, za jaki
sporzadzane jest sprawozdanie.

2) W celu zaczytania danych liczbowych do arkusza sprawozdawczego klikamy na przycisk Pobierz
dane. Z udostepnionej przez system KSAT 2000i listy rozwijanej wybieramy paczke
z odpowiednim sprawozdaniem jednostkowym Rb-28S, z ktérego zaczytajg sie automatycznie
do arkusza sprawozdawczego Rb-50 plan i wykonanie wydatkow budzetowych ze Zzrédiem
finansowania ZL - zlecone.

UWAGA!

Z powyiszego zapisu wynika, ze w celu zaczytania danych liczbowych do sprawozdania Rb-50
wczesniej w systemie musi by¢ wprowadzone sprawozdanie Rb-28S, co automatycznie zapewni
zgodnos¢ miedzy danymi wykazanymi w ww. sprawozdaniach budzetowych.
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Obraz ekranu 18 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-50 z zaczytanym planem i wykonaniem

&84 [BUD] PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (Wersja: 2.0.100.1) (Data: 19-02-2025) (Instalacja: Standardowa instalacja systemu KSAT) (Uzytkownik: MSKRZYPEK)
Czynnos¢ Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

% Sprawozdanie Rb50

3 || ] ] e W] W] 8| 3] lol@] == a]
Sprawozdanie Rb50 o
Jednostka ‘ROPS POZ REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ W POZNANIU
Klient 545 REGIONALNY OSRODEK POLITYKI SPOLECZNEJ POZNAN
Okres [arzec | [kwartaine -] Typ spr. | | ez E
Opis | =
Dane
Kod Petna )i Symbol obiektu Zrodio fin. Plan ‘Wykonanie
: wou o 880000 000 =

855.85509.4010 WOl L 2819 259,00 670749,12

855.85509.4040 WO L 224 089,00 224 089,00

855.85509.4110 WOl L 502 322,00 12346219

855 85509.4120 WOJ zZL 60 334,00 13711,26

855 855094140 WoJ 7L 5 000,00 0,00

855.85500.4170 WOJ ZL 20 000,00 0,00

855.85509.4210 WOJ zZL 80 000,00 522,15

855 85509.4220 WO 7L 7600,00 477,63

855 855094260 wWoJ ZL 205 090,00 10 260,67

855.85509.4270 WOJ 7L 60,00 0,00

855 855094280 WOJ 7L 51800,00 604,00 _

4 954 000,00 120454017

S 85509 4954 000,00 1204 540,17,

Pablerzidane Wylicz sumy 855 4 954 000,00 1204 540,17 °

3) Jezeli zaistnieje koniecznos¢ wypetniamy Dane uzupetniajgce do sprawozdania Rb-50 poprzez
klikniecie na liste rozwijang i wprowadzenie danych liczbowych.

4) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-11 omodéwionymi na str. 15-16 niniejszej
Instrukcji.
8. Sprawozdanie Rb-272Z - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg
zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych JST ustawami

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-27ZZ tworzymy poprzez wyb6r z listy rozwijanej
odpowiedniego arkusza sprawozdawczego (str. 6 niniejszej Instrukcji).

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy okres, za jaki sporzadzane jest
sprawozdanie.

2) Wypetniamy poszczegdlne kolumny sprawozdania, wprowadzajgc dane dotyczace klasyfikacji
budzetowej a takze obiektu budzetowego i Zrédfa finansowania. Nalezy korzysta¢ z listy

rozwijanej E], z ktorej zaczytuje sie odpowiednie pozycje.

3) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-11 omdwionymi na str. 15-16 niniejszej
Instrukcji.

9. Sprawozdanie Rb-N — kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw
finansowych
1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-N tworzymy poprzez wybér z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str.6 niniejszej Instrukcji).
Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

2) Wprowadzamy dane liczbowe do sprawozdania a nastepnie klikamy na przycisk Wylicz sumy,
co spowoduje automatyczne podliczenie przez program kwot w poszczegdlnych kolumnach
i wierszach.
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3) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-11 omdwionymi na str. 15-16 niniejszej
Instrukcji.

Obraz ekranu 19 - Sprawozdanie jednostkowe Rb-N z zaczytanymi pozycjami naleznosci
w uktadzie przedmiotowym i podmiotowym oraz kwotami naleznosci

¥4 [BUD] PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (Wersja: 2.0.100.1) (Data: 19-02-2025) (Instalacja: Standardowa instalacja systemu KSAT) (Uzytkownik: MSKRZYPEK)

Czynno$¢ Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

# Sprawozdanie Rb-N

e e e e L R NN T el ajo|@|=|aal

MSKRZYPEK 19-02-2025 (Wersja: 2.0.100.1)

Sprawozdanie RB-N

Jednostka \WBPP POZ WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO W POZNANIU

Klient 551 WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNARI

Okres | Grudzien |[1ewartaine - Twpsr |

o =

Rodzaj spr. ‘Jednostkowe "

A Naleznosci oraz wybrane aktywa finansowe \ B. Naleznosci z tytulu udzielonych poreczen | gwarancii Zatgcznik
na\e::‘ggii S seklor finansew S
ogélem (kol. 4+9+10+11) P“Q‘:;g?"!"““ et guupall gupall
Wyszczegblnienie kol. 3+15) +12+13+14) (kol 5+647+8)
(1) 2 3 4 5 5 5
e e s 5 000 000 ooo|  EERE 000 oo0| |
N1.1 krétkoterminowe " 0,00 0,00 0,00 |
N1.2 diugoterminowe " 0,00 0,00 0,00 L
N2 pozyczki (N2 1+N2.2) 1] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0oo| |
N2 1 krétkoterminowe “ 0,00 0,00 0,00 L
N2 .2 diugoterminowe " 0,00 0,00 0,00 L]
N3. gotdwika i depozyty (N3.1+N3 2+N3 3) 7 27285483 272 854,83 0,00 0,00 0,00 000 |
N3.1 gotéwka " 0,00 0,00 0,00 ]
N3.2 depozyty na zgdanie " 212823 212823 0,00 ]
UWAGA!

DO SPRAWOZDANIA Rb-N NALEZY ZAtACZYC :

a) raporty kasowe,

b) salda na koniec okresu sprawozdawczego dla konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”, 101
,Kasa” i innych wykazanych w poz. N3 gotéwka i depozyty,

c) w przypadku, gdy w sprawozdaniu Rb-N kwota wykazana w poz. N3 gotowka
i depozyty odbiega od kwot wynikajacych z przedtozonych sald nalezy zataczy¢ wyjasnienie
ww. rozbieznosci,

d) JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-N WYSTAPIA NALEZNOSCI WYMAGALNE NALEZY
SPORZADZIC WYJASNIENIE — JAKICH TYTULOW DOTYCZA. W przypadku wykazania os6b
fizycznych/os6b fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarcza wszelkie dane osobowe
powinny by¢ zanonimizowane.

Wyjasnienia, o ktéorych mowa w pkt. ¢ i d podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym nalezy zataczy¢ do sprawozdania Rb-N w systemie KSAT 2000i (pkt 3.5
niniejszej instrukcji, str. 13) i przekaza¢ wraz ze sprawozdaniem.

10. Sprawozdanie Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wg tytutéow dtuznych oraz
poreczen i gwarancji

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 6 niniejszej Instrukcji), ktéry wprowadza sie w paczce
RBZ _0121_ symbol jednostki.

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy okres, za jaki sporzadzane jest
sprawozdanie.
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Obraz ekranu 20 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z

Czynnos¢ Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

o]
IR e S e R I et mjo|@| 2| B4
Sprawozdanie RB-Z Rok
Jednostka |WBPP POZ WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO W POZNANIU
Klient 551 WIELKOPOLSKIE BIURO PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO POZNAN
kaes|G\ udziefi HKwarta\ne -l Typspr. |
Opxs|
Rodzaj spr. | Jednostkowe i Jednostki powiazane
A Zobowigzania wedtug tytulow diuznych ‘ B. Poreczenia i gwarancije
krajowi
pozos
gupal grupa Il grupa Il grupa IV bank centralny beinki in¢
Wyszczegdinienie fin
: (1) : 5 & 7 8 9 10
E1. papiery wartosciowe (E1.1+E1.2) " 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00
E1.1 krétkoterminowe "
E1.2 diugoterminowe "
E2. kredyty i pozyczki (E2.1+E2.2) " 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 B
E2 1 krétkoterminowe: "
E2.2 diugoterminowe "
E3. przyjete depozyty "
E4. wymagalne zobowigzania (E4.1+E4.2) “ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 o
q | 5
Weataw pozycle Usiin pozycie
Wylicz sumy. Informacije uzupetniajace
Impontt z Excela

2) Wprowadzamy dane liczbowe do sprawozdania a nastepnie klikamy na przycisk Wylicz sumy
co spowoduje automatyczne podliczenie przez program kwot w poszczegdlnych kolumnach
i wierszach.

» Aby uaktywni¢ pozostate czesci C, D i E sprawozdania Rb-Z nalezy z widoku czesci
A - Zobowigzania wedtug tytutdéw dtuznych, wybraé przycisk Informacje uzupetniajace.
Z czesci C, D i E sprawozdania Rb-Z wychodzimy za pomoca drzwiczek w prawym gérnym

rogu - g

Obraz ekranu 21 — Sprawozdanie jednostkowe Rb-Z czes¢ D

4 [BUD] PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (Wersja: 2.0.100.1) (Data: 18-02-2025) (Instalacje: Standardowa instalacja systemu KSAT) (Uzytkownik: MSKRZYPEK)

Czynnosé Edycja Zapytanie Blok Rekord Pole Pomoc Okno

#® Sprawozdanie Rb-Z inne kwoty

] ) o] x| ] ] 2] 2] < ] 4] o] o] 9] jofo)2|a)al
G D | E
D. Dane o kré bowi; iach il h z uméw ni i z fi iem ustug, dostaw, robét budowlanych
Wyszczegolnienie Kwota zobowiazan ogdtem
Lp. 1 2

2 B. krétkoterminowe zobowiazania zrestrukturyzowane "

3) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-11 omoéwionymi na str. 15-16 niniejsze]
Instrukcji.

UWAGA!

JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-Z WYSTAPI ZOBOWIAZANIE WYMAGALNE, TO NALEZY
SPORZADZIC WYJASNIENIE, CZEGO ONO DOTYCZY ORAZ KIEDY ZOSTALO/ZOSTANIE
UREGULOWANE. Wyjasnienia podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy
zatagczy¢ do sprawozdania Rb-Z i przekaza¢ w systemie KSAT 2000i (pkt 3.5 niniejszej
Instrukgji, str. 13).
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11. Sprawozdanie Rb-UZ — roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzan wg tytutéw
diuznych

1) Sprawozdanie jednostkowe Rb-UZ tworzymy poprzez wybranie z listy rozwijanej paczki
z odpowiednim arkuszem sprawozdawczym. Jednostki budzetowe (z wytaczeniem
jednostek  nadzorowanych przez DE) tworza  sprawozdania w  paczce
Rb-UZ_0121_JED_BUD_8, jednostki oswiatowe w paczce Rb-UZ_0121_JED_OS_17
natomiast pozostate jednostki nadzorowane przez DE w paczce Rb-UZ_0121_CENTRA.

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy okres, za jaki sporzagdzane jest
sprawozdanie.

2) Wprowadzamy dane do sprawozdania:

» klikamy na przycisk Wstaw pozycje, co spowoduje automatyczne zaczytanie pozycji
zobowigzan prezentowanych w ukfadzie przedmiotowym;

» wprowadzamy dane liczbowe — kursorem wybieramy pozycje w strukturze walutowej
tytutéw dtuznych np. Waluta PLN, pozycja A2. kredyty i pozyczki;

» klikamy na przycisk Wylicz sumy, co spowoduje automatyczne podliczenie przez
program kwot w poszczegdlnych kolumnach i wierszach.

Zaktadki A i B sprawozdania Rb-UZ wybieramy klikajgc myszka na okreslong zakfadke
sprawozdania.

3) Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-11 omoéwionymi na str. 15-16 niniejszej
Instrukcji.

12. Sprawozdanie Rb-ZN - kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan i naleznosci Skarbu
Panstwa z tytutu wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych

UWAGA!
Jednostka nie sporzadza sprawozdania Rb-ZN jezeli nie realizuje zadan z zakresu
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych.

Sprawozdanie jednostkowe Rb-ZN tworzymy poprzez wybor z listy rozwijanej odpowiedniego
arkusza sprawozdawczego (str. 6 niniejszej Instrukcji).

Nastepnie korzystamy z przycisku Wprowadz i uzupetniamy:
= Okres — okres, za jaki sporzadzane jest sprawozdanie.

Nastepnie postepujemy zgodnie z punktami 6-11 omodéwionymi na str. 15-16 niniejszej
Instrukc;ji.

UWAGA!

JEZELI W SPRAWOZDANIU RB-ZN WYSTAPIA NALEZNOSCI LUB ZOBOWIAZANIA WYMAGALNE
NALEZY SPORZADZIC WYJASNIENIE, CZEGO ONE DOTYCZA. Wyjasnienia podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym nalezy zataczyé do sprawozdania Rb-ZN
w systemie KSAT 2000i (pkt 3.5 niniejszej Instrukgji, str. 13).

13. Eksport sprawozdan do programu MS Excel

W celu wyeksportowania sprawozdania do programu MS Excel nalezy:

= na formatce Konsola Sprawozdan wybra¢ przycisk Wydruki,
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Obraz ekranu 23 - Eksport sprawozdan do MS Excel - Wydruki

|* Konsola sprawozdan / VATT
w) g ] w2 ] e 2] N

IEE] olo|@

§4 | & i|
rezss — & ¥
Wszystkn
Lista sprawozdan
Typ paczki Symbol paczki ~ Okres Typ sprawozdania Symbol Nazwa jednostki Status Nrk LZ L Po LPi Podp.
Stezed - I | B | | | [mg
[ &
»
=
r
5
-
=
SE s

Podstawowe | Dodatowe  Zalgeznki() ~ Pisma()  Powiazane() Komentarze ()

Statusy
Nazwa ‘ Status Data do Uzytkownik
Kent [ i J iy
Urzad Skarbowy | [

Rozdzial | [

Symbol funduszu

(I Gl S T

Wprowadz Zmiien Przegladaj Anulj Ukoricz | Przekaz Zatwierdz

e

= w Parametrach drukowania, Szablonie druku wybra¢ klawisz listy rozwijanej El
a nastepnie wybrac plik (XLS) RB28S lub (XLS) RB27S,

Obraz ekranu 24 - Eksport sprawozdan do MS Excel - szablon druku

* Parametry drukowania :

Zakres sprawozdan

Szczegotowosc
= Beeace " _ Paragraf
" 7a okres 2025-01-31 ﬂ ¥ _ Rozdziat [ . Sumy kontrolne
Rodzaj | - WV Dziat
Zakres danych Szablon druku

Zradto finansowania: N = Bkt

| =] [XLS] RB28S ~|

Obiekt budzetowy
| j Format pliku
e |f:"::-:= |
| v| Nazwa pliku
Rozdziat = |
h 4
Paragrat J
e , il
Zadanie budzetowe
| - |
= nastepnie nalezy wybra¢ klawisz Drukuj

= w oknie komunikacyjnym wybra¢ szczegétowos$¢ sprawozdania (np. KLS-OBB-ZF-ZB oznacza
szczegotowos$¢ do klasyfikacji budzetowej, obiektu budzetowego, zrdédta finansowania
i zadania budzetowego) a nastepnie klawisz Wykonaj raport.
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Obraz ekranu 25 - Eksport sprawozdan do MS Excel - wzér raportu

Wzory raportow

Symbaol . Wykonaj raport
|I i SKLS Ochronal™ Szablon™
RB-285-KLS . Siokad o oo
RB-285-KLS-OBB-ZF iz okada zmiany Zatwierdzony !
RB-285-KLS-OBB-ZF-7ZB il
-285-KLS-0OBB-ZF-ZB_H -
sCi wzoru
umer azwa U
i I ?I - -
- - -l
P U
e &l
W, —
o 3 |Dane-ROZDZIAL 2|7 =
Pola(komérki) grupy

14. Korekta sprawozdan

UWAGA'!

O koniecznosci sporzadzenia korekty sprawozdania jednostkowego nalezy poinformowac:
Departament Finansow Oddziat Sprawozdawczosci (email: finanse-sprawozdania@umww.pl)
lub Departament Edukacji i Nauki (dotyczy jednostek nadzorowanych przez ww. departament
- email: edukacja@umww.pl).

Wytacznie ww. departamenty tworzg korekty sprawozdan jednostkowych (o statusie
rejestrowane) w systemie KSAT 2000i.

W celu utworzenia korekty nalezy klikng¢ na przyciski:

1) Operacje na formatce Konsola sprawozdan;

2) Korekta;

3) Pojawi sie pytanie: Czy utworzy¢ korekte sprawozdania? - klikamy Tak.

Obraz ekranu 26 — Korekta sprawozdania jednostkowego

EX

[ 2

Anuluj zatwierdzenie
Anuluj przekazanie

Anuluj ukeniczenie

Kopiuj
Utworz sprawozdanie faczne
Utworz spr. skonsolidowane
Utwérz sprawozdanie zbiorcze
Korekta
Zataczniki
Archiwizu] zestawienie
EXP-Excel

Eksport do pr. "Besti@"

Eksport do pr. "Besti@"- zbiorczo

Import sprawozdan z US (csv)

Zamknij

Podpisz hurtowo
Zapisz pliki zbiorczo
Statusy hist. spraw.
Weryfikacja biedow

Generuj pismo sprawozdania
Generuj pismo jednostki
Pisma sprawozdania
Pisma jednostki
Formularz JEPK

Wyslij prosbe o odblokowanie

Statystykl

‘Wydruk réznic z deklaracji
Generuj alert
Potwierdzenie rejestracji

Zestawienia (RB27, RB28)

Korekta spowoduje utworzenie korekty-kopii
sprawozdania i dezakiualizacje pierwolnego
sprawozdania !

Czy utworzyc¢ korekie sprawozdania ?

Korekta staje sie aktualnym sprawozdaniem o statusie Rejestrowane natomiast sprawozdanie
pierwotne zostaje oznaczone jako nieaktualne.
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Obraz ekranu 27 — Utworzona korekta sprawozdania jednostkowego

2 (8UDT PLANOWANIE | MONITOROWANIE BUDZETU (Wersja: 2.0.100.1) (Data: 19-02-2025) (instalacje: Standardowa instalacja systemu KSAT) (Uzytkownik: MSKRZYPEK) (Podmict: UMW)
Czynnosr Edycja Zapytanie Blok Rekord Pele Pomoc Okno
@ Konsola sprawozdarn / VAT
il el] | ]G] <] <] 2] ®

AR &lo|@| == a

i QOdswiez

Nrk LZ LPo LPi Podp.

s [ -
Y

UWAGA!

DO KOREKTY SPRAWOZDANIA NALEZY W SYSTEMIE KSAT 2000i ZAl'.ACZYC I PRZEKAZAC
WYJASNIENIE PODPISANE KWALIFIKOWANYM PODPISEM ELEKTRONICZNYM (pkt 3.5
niniejszej Instrukcji, str. 13).
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Zatgcznik Nr 3

do Uchwaty Nr 1508/2025
Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 6 marca 2025 r.

Wykaz samorzadowych jednostek budzetowych Wojewddztwa Wielkopolskiego, ktérym udostepnia sie

system KSAT 2000i

Symbol jednostki

Lp. |[Nazwa jednostki .
w KSAT 2000i
I. [Samorzadowe jednostki budzetowe Wojewodztwa Wielkopolskiego, z tego:
1. [Regionalny Os$rodek Polityki Spotecznej w Poznaniu ROPS POZ
2. |Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu WUP POZ
3. |Wielkopolski Zarzad Drég Wojewddzkich w Poznaniu WZDW POZ
4. |Wielkopolskie Biuro Planowania Przestrzennego w Poznaniu WBPP POZ
5. |Wielkopolski Zarzad Geodezji, Kartografii i Administrowania Mieniem w Poznaniu WZGKIAM
6. |Zespdt Parkéw Krajobrazowych Wojewodztwa Wielkopolskiego ZPKWW
7. |Zamek Wielkopolski w Rokosowie ZW ROK
Regional Profilaktyki leznien dla Dzieci i Mfodziez
8 eglonal n.e Centrum Profilaktyki Uzaleznien dla Dzieci i Mtodziezy RCPU ROG
w Rogoznie
9. |Wielkopolskie Samorzagdowe Centrum Rozwoju Wsi w Sielinku WSCRW SIE
Il. [Jednostki nadzorowane przez Departament Edukacji i Nauki UMWW, z tego:
A. |Jednostki oswiatowe, z tego:
Wielkopolskie S dowe Cent Ksztatcenia Zawodo o
L i p skie Samorzadow . ntrum Ksztatcenia Zawodoweg WSCK 1 POZ
i Ustawicznego Nr 1 w Poznaniu
Wielkopolskie Samorzagdowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego
2. . . . WSCK 2 POZ
i Ustawicznego Nr 2 w Poznaniu
Wielkopolski t Ksztatcenia Z d
5 | ie OF.)O skie Samor.zalld(.)we Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK GNI
i Ustawicznego w Gnieznie
Wielkopolski t Ksztatcenia Z d
a | ie OF.)O skie Samorz.jaldowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK RAW
i Ustawicznego w Rawiczu
Wielkopolski t Ksztatcenia Z d
5. | ie OF.)O skie Samorzaqowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK KON
i Ustawicznego w Koninie
Wielkopolski d Cent Ksztatcenia Zawodowego
6. | ie or.>os ie Samorza (?we entrum Ksztatcenia g WSCK ZLO
i Ustawicznego w Ztotowie
Wielkopolski t Ksztatcenia Z d
7| ie OF.)O skie Samorzqdo.we (.Zen rum 'sz afcenia Zawodowego WSCK OSTW
i Ustawicznego w Ostrowie Wielkopolskim
Wielkopolski Ksztatcenia Z d
g | ie opos ie Samorzadt/avye Centrum Ksztatcenia Zawodowego WSCK WRZ
i Ustawicznego we Wrzesni
9. |Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Lesznie CDN LES
10. |Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Koninie CDN KON
11. [Centrum Doskonalenia Nauczycieli w Pile CDN Pl
12.|0srodek Doskonalenia Nauczycieli w Poznaniu ODN POZ
13. |0srodek Doskonalenia Nauczycieli w Kaliszu ODN KAL
14. |Publiczna Biblioteka Pedagogiczna w Poznaniu PBP POZ
Publiczna Biblioteka Pedagogiczna Ksigznica Pedagogiczna im. A. Parczewskiego w
15. 808 2 808 8 PBP KAL

Kaliszu
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Symbol jednostki

Lp. |Nazwa jednostki J
w KSAT 2000i

Wielkopolski Samorzadowy Zespét Placéwek Terapeutyczno — Wychowawczych w

16. . . WSZPTW CER
Cerekwicy Nowej

17. |Wielkopolskie Samorzagdowe Centrum Edukacji i Terapii w Starej tubiance WSCEIT STtU
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy dla Dzieci Niestyszgcych im. Jézefa

18. | _. . . SOSWDN POz
Sikorskiego w Poznaniu

B. |Samorzadowe jednostki budzetowe Wojewddztwa Wielkopolskiego, z tego:

1. [Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Poznaniu CWRKDIZ POZ

2. |Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Kaliszu CWRKDIZ KAL

3. |Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Koninie CWRKDIZ KON

4. |Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Lesznie CWRKDIZ LES

5. |Centrum Wsparcia Rzemiosta, Ksztatcenia Dualnego i Zawodowego w Pile CWRKDIZ PIL
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Zatgcznik Nr 4

do Uchwaty Nr 1508/2025

Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego
z dnia 6 marca 2025 r.

Wykaz zrédet finansowania zadan budzetowych

Lp. SYMBOL ZRODtA OPIS

1. | WOJ |DC-BSE Budzet srodkéw europejskich

2. | WOJ |[DC-FC Dotacje celowe - Fundusze celowe

3. | WOJ |DC-PIJSF Dotacje celowe od pozostatych jednostek sektora finanséw publicznych

4 | wos |pc-INsE Ejg?iij:nslilhowe od jednostek niezaliczanych do sektora finanséw

5. | WOJ | DC- PFER Dotacja celowa - PFER

6. | WOJ |DC-PTFE21 Dotacja celowa - PT FE21

7. | WOJ |DC-PR Dotacje celowe - porozumienia

8. | WOJ |DC-PRWUW Dotacje celowe — porozumienia WUW

9. | WOJ |DC-PROW14 Dotacja celowa - PROW14

10.| wWOJ |DC-FEWP21 Dotacja celowa - FEWP21

11.| WOJ |DC—-FG IRC Dotacja celowa FG IRC

12.| WOJ |DC-2ZW Dotacja celowa - zadania witasne

13.| WOJ |DC-PSWPR23 Dotacja celowa - PS WPR23

14.| WOJ |KPO Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO)

15.| WOJ |FK-VAT Fundusz Kolejowy - VAT

16.| WOJ |P-FC Pozyczki — Fundusze Celowe

17.| WOJ |PF Pomoc finansowa

18.| WOJ | FP - UKRAINA Srodki z Funduszu Pomocy

19.| WOJ |FP-ZL- UKRAINA |Fundusz Pomocy - ZL - UKRAINA

20.| WOJ |RF-Pt Srodki z Rzagdowego Funduszu Polski tad

21.| WOJ |RF-RFRD Srodki z Rzadowego Funduszu Rozwoju Drég

22.| WOJ |WL- ALK Wiasne - alkohole

23.| WOJ [WL Wiasne

24.| WOIJ |ZL Zlecone (Rb - 50)

25.| WOJ |UE Unia Europejska

26.| WOJ |D - ERASMUS+ Dochody zwigzane z realizacjg ERASMUS+

27.| WOJ | WL - FGSP Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

28.| WOJ [WL-NK Witasne niekwalifikowalne

29.| WOJ [WL-OPR Wiasne — optaty produktowe

30.| WOJ |WL-OSR Wiasne — optaty srodowiskowe

31.| wos |wL-oop Wtasne —.wpIywy z kar pienieznych z tytutu niewtfasciwej gospodarki
odpadami

32.| WOJ |WL-PGR Wtasne — wytgczenie z produkcji gruntéw rolnych

o e R AR

34.| WOJ |WL-BIA WHtasne - zwigzane z wprowadzeniem do obrotu baterii i akumulatoréw
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Lp. SYMBOL ZRODtA OPIS

35 | wos | WL - ELE OPR Wiasne -z tytu’ru optaty prf)duktowej oraz dodatkowej (?piaty '
produktowej z ustawy o zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym

36.| WOu | WL - ELE PKE W’ras',ne -z tytu’ru.érodkéw na pub'liczne karppanie edukacyjne, z ustawy
0 zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym

37.| WOJ [ WL-UDK Wiasne - optaty za usuniecie drzewa lub krzewu

38.| WOJ | WL-OREC Wiasne — optaty recyklingowe

39.| WOJ |[WL-0OR Wiasne — optaty rejestrowe i optaty roczne

40.| WOJ |WL-P Wiasne - $rodki pozyczone z budzetu WW

41.| WOJ |ZWROTY* Zwroty dotacji i odsetek z lat ubiegtych

42.| WOJ |ZWROTY -ZL Zwroty dotacji i odsetek z lat ubiegtych - zlecone

*  7Zrédto ,ZWROTY” wybieramy wtedy, gdy zwrdécone dotacje i odsetki od dotacji podlegajg dalszemu
przekazaniu do wskazanego organu / instytucji, natomiast w przypadku, gdy zwrécone dotacje i odsetki
od dotacji nie podlegajg dalszemu przekazaniu i pozostajg w budzecie Wojewddztwa Wielkopolskiego
wybieramy zrédto ,WLASNE".

Strona 2



Uzasadnienie do uchwaty Nr 1508/2025
Zarzgdu Wojewddztwa Wielkopolskiego

z dnia 6 marca 2025 r.

Obowigzki  sprawozdawcze samorzadowych jednostek budzietowych Wojewddztwa
Wielkopolskiego wynikajg zrozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 stycznia 2025r.
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2025 r. poz. 133), ktére weszto w zycie z dniem
1 lutego 2025 r. oraz rozporzadzenia Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 652).

W zwigzku zrozporzadzeniem Ministra Finansdow z dnia 29 stycznia 2025 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z2025r. poz.133), Zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego okresla sposéb przekazywania sprawozdan budzetowych przez kierownikéw
samorzadowych  jednostek budzetowych z wykorzystaniem  wewnetrznych  rozwigzan
informatycznych tj. w przypadku Wojewddztwa Wielkopolskiego systemu KSAT 2000i. Autorem
ww. systemu jest Centralny Osrodek Informatyki Gérnictwa S.A. z siedzibg w Katowicach (COIG
S.A.).

W zwigzku zrozporzadzeniem Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie
operacji finansowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 652) samorzadowe jednostki budzetowe przekazujq
sprawozdania w zakresie operacji finansowych w plikach elektronicznych zgodnych ze strukturami
udostepnionymi na stronie podmiotowe] Biuletynu Informacji Publicznej Ministra Finanséw.
Zgodnie z informacjg od COIG S.A. funkcjonalnos$¢ systemu KSAT 2000i spetnia wymogi wynikajace
Z WW. przepisu.
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